Controladoria Geral da
Cdmara Municipal de Tuna

INSTRUGAO NORMATIVA SPA N°. 02/2012.

Versao: 01
Aprovacao em: 12 de Dezembro de 2012.

Unidade Responsavel: Mesa Diretora, Procuradoria Geral e Setor de Patriménio.

FINALIDADE: Estabelecer os critérios e procedimentos a serem observados para a baixa
de bens moveis integrantes do patriménio da Camara Municipal quando extraviado ou
furtado, assim como, quando o bem for considerado inservivel ou obsoleto.

BRANGENCIA: Abrange todas as unidades executoras responsaveis pelo sistema
contabil, gestéo fiscal, patrimonial e demais unidades fornecedoras ou recebedoras de
bens moveis, no &mbito do Poder Legislativo do Municipio de luna, Estado do Espirito
Santo.

BASE LEGAL: A Instrucdo Normativa busca atender legalmente os dispositivos contidos
na Lei Federal n° 4.320/64 e demais legislagdo e normas aplicaveis a matéria.

PROCEDIMENTOS:

1°. Definicdo dos critérios e procedimentos para a constituicdo e forma de atuacao de
comiss&o temporaria para avaliacdo e estabelecimento das acdes a serem
desencadeadas diante da constatacdo de auséncia fisica de itens do patriménio
imobilizado ou qualquer outra irregularidade constatada por ocasido dos inventarios

periddicos ou em situagdes isoladas;

2°. Especificacéo das agbes que poderdo ser desencadeadas, pela comissio acima
referida, diante das divergéncias e de qualquer outra irregularidade constatada por
ocasido dos levantamentos fisicos anuais em situacéo isoladas, tanto para bens moveis

como imoveis;
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3°. Definicao dos critérios, condicbes e inspegdes a serem efetuadas para que um bem

possa ser enquadrado na condig&o de obsoleto ou inservivel, cabendo a comisséo acima
referida a propositura da sua destinagéao;

4°. Definicao dos critérios, documentos, autorizagbes necessarias e procedimentos para
a definicao dos bens moveis que serao destinados a Prefeitura Municipal;

§°. CondiCIonamento da baixa de bens moéveis no sistema de controle patrimonial, a

estrita observancia dos critérios e procedimentos estabelecidos, para cada situacao;

6°. Comunicacgéo ao Setor de Contabilidade, por parte do setor de patriménio, de todas
as baixas efetuadas no sistema de controle patrimonial, para fins de baixa no patriménio
imobilizado;

Esta instrucédo entra em vigor na data de sua publicacao.

luna/ES, 12 de dezembro de 2012.

MARCO ANTONIO SONSIM DE OLIVEIRA
Controlador Geral

VOLMIR HOTE DA SILVA
Presidente
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