Controladoria Geral da

Camara Municipal de Tuna

INSTRUGAO NORMATIVA SCO N°. 02/2013.

Versao: 01
Aprovacgao em: 18 de Janeiro de 2013.
Unidade Responsavel: Setor de Contabilidade.

FINALIDADE: Estabelecer os procedimentos para o registro e controle contabil do

patriménio imobilizado.

ABRANGENCIA: Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Camara
Municipal de luna/ES, quando no exercicio de atividades relacionadas a esta Instrugéo
Normativa.

BASE LEGAL: Lei Orgéanica do Municipio, Lei Federal n° 4.320/64; Lei Complementar n°.
101/2000; Portaria STN n° 448 de 13/09/2002 e demais legislagéo e normas aplicaveis a
matéria.

PROCEDIMENTOS:

I = Nas adigdes de bens e direitos ao patriménio:

1°. Critérios e procedimentos para o registro e controle contabil de bens imdveis, com

base em documentacdo encaminhada pelo Setor de Patriménio ou equivalente;

2°, Critérios, documentos de suporte e procedimentos para o registro e controle contabil
de obras, envolvendo construcdo ou ampliacao, apds a liquidacéo contabil da despesa;
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3°. Procedimentos para a incorporagéo ao patriménio dos bens méveis adquiridos, apds a

liquidacdo contabil da despesa, com encaminhamento de copia dos documentos de
suporte ou Setor de Patriménio ou equivalente;

4°. Definicdo dos bens méveis de maior vulto que poderio ter seus valores atualizados
com relacdo ao preco de mercado, mediante pesquisa a ser efetuada por comissao
especialmente constituida;

5°. Procedimentos para atualizagdo contabil, através de reavaliacdo dos bens mdveis e
imbveis autorizada pelo § 3° do art. 106 da Lei Federal n° 4.320/64, através de pesquisa
a ser efetuada por comissao especialmente constituida;

6°. Geragao anual de listagem dos bens iméveis e moveis, com encaminhamento para o
Setor de Patriménio ou equivalente para fins de confrontacdo com os seus registros de
controle fisico dos bens;

7°. Avaliagdo anual, em conjunto com o Setor de Patriménio ou equivalente, da
razoabilidade dos valores constantes do patriménio imobilizado relativos aos bens
imoveis e bens méveis de maior vulto.

Il - Nas baixas de bens do patriménio:

1°. Documentos de suporte e autorizagbes necessérias para a baixa de bens iméveis do
patriménio imobilizado;

2°. Documentos de suporte e autorizagbes necessarias para a baixa de bens méveis nos
casos de transferéncias;

3°. Documentos de suporte, autorizagbes necessarias e procedimentos para a baixa
contabil de bens méveis nos casos de perda, perda por sinistro, furto, inservibilidade ou
obsolescéncia e outras situages, inclusive as detectadas por ocasido dos inventarios

anuais;
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4°, Especnﬁcagéo, para cada uma das situagbes acima, dos lancamentos de ajustes
contabeis em contas do sistema patrimonial e baixa do bem;

CONSIDERACOES FINAIS: A presente Instrucdo Normativa devera no que couber ser
adaptada a realidade da Camara Municipal de luna/ES, bem como, as Instrugcdes do
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.

Esta instrugdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

luna/ES, 18 de janeiro de 2013.

MARCO ANTONIO SONSIM DE OLIVEIRA
Controlador Geral

PAULO HENRIQUE LEOCADIO DA SILVA
Presidente
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