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CONTROLADORIA GERAL

INSTRUCAO NORMATIVA SCI N° 01/2012”

FINALIDADE: Dispor sobre a produgdo de Instru¢des Normativas
a respeito das rotinas de trabalho a serem observadas pelas diversas
unidades da estrutura da Camara Municipal, objetivando a
implementagdo de procedimentos de controle. (“Normas das
Normas™).

UNIDADE RESPONSAVEL: Sistema de Controle Interno
(Controladoria Geral).

ABRANGENCIA: Abrange todas as unidades da estrutura
organizacional da Camara Municipal, quer como executoras de
tarefas, quer como fornecedoras ou recebedoras de dados e
informagdes em meio documental ou informatizado.

CONCEITOS:

l. Instrucdo Normativa: Documento que estabelece os
procedimentos a serem adotados objetivando a padronizagio
na execucdo de atividade e rotinas de trabalho.

2. Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle:
Coletanea de Instrugdes Normativas.

3. Fluxograma: Demonstragdo grafica das rotinas de trabalho
relacionada a cada sistema administrativo, com a identificagdo
das unidades executoras.

4. Sistema: Conjunto de a¢des coordenadas, que concorrem para
um determinado fim.
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5. Sistema Administrativo: Conjunto de atividades afins,
relacionadas a fungdes finalisticas ou de apoio, distribuidas em
diversas unidades da Camara Municipal e executadas sob a
orientagdo técnica da Controladoria Geral, com o objetivo de
atingir algum resultado.

6. Ponto de Controle: Aspectos relevantes em um sistema
administrativo, integrantes da rotina de trabalho ou na forma
de indicadores, sobre os quais, em fungdo de sua importancia,
grau de risco ou efeitos posteriores, deva haver algum
procedimento de controle.

7. Procedimentos de Controle: Procedimentos inseridos nas
rotinas de trabalho com o objetivo de assegurar a
conformidade das operagdes inerentes a cada ponto de
controle, visando restringir o cometimento de irregularidades
ou ilegalidades e/ou preservar o patriménio publico.

8. Sistema de Controle Interno: Conjunto de procedimentos de
controle inseridos nos diversos sistemas administrativos,
executados ao longo da estrutura organizacional sob a
coordenagdo, orientagdo técnica e supervisio do Controlador
Geral.

BASE LEGAL: A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto
de agdes, de responsabilidade do Chefe do Poder Legislativo
Municipal, no sentido da implementa¢do do Sistema de Controle
Interno na Camara Municipal de Iuna/ES, sobre o qual dispde os
artigos 31, 70 e 74 da Constituigdo Federal; artigos 29, 70 e 76 da
Constitui¢do Estadual; artigo 52 da Lei Organica do Municipio;
artigo 59 da Lei Complementar n° 101/00; e das Leis Municipais n°
2.409 e 2.410/2012.

Av. Presidente Getulio Vargas, n® 124, 1° andar, Centro. luna/ES — CNPJ: 31.724.289/0001-15 — Telefone: 28 3545 1458 / 1494
e-mail: cmiuna@micronline.psi.br



ORIGEM DAS INSTRUCOES NORMATIVAS: As Instru¢des
Normativas fundamentam-se na necessidade de padronizagdo de
procedimentos e do estabelecimento de procedimentos de controle,
tendo em vista as exigéncias legais ou regulamentares, as
orientagdes da Administracdo e as constatagdes da Controladoria
Geral, decorrentes de suas atividades de auditoria interna. Cabe a
Controladoria Geral que passa a ser identificada como “Unidade
Responsavel” pela Instru¢do Normativa, a defini¢do e formatagdo
das Instrugdes Normativas. As diversas unidades da estrutura
organizacional que se sujeitam a observancia das rotinas de trabalho
e dos procedimentos de controle estabelecidos na Instrugdo
Normativa passam a ser denominadas “Unidade Executora”.

RESPONSABILIDADES:

1. Da Controladoria Geral:

a) Promover discussdes técnicas com as unidades executoras,
para definir as rotinas de trabalho e identificar os pontos de
controle e respectivos procedimentos de controle, objetos da
Instru¢do Normativa a ser elaborada;

b) Aprovar a Instrugdo Normativa e promover a sua divulgagao e
implementagdo;

c) Manter atualizada, orientar as areas executoras € supervisionar
a aplicagdo da Instrugdo Normativa;

d) Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em
meio documental e/ou em base de dados, de forma que
contenha sempre a versdo vigente de cada Instrugdo
Normativa;

e) Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes a cada sistema
administrativo, realizando alteragbes nas Instrugdes
Normativas para aprimoramento dos controles ou mesmo a
formatacdo de novas Instru¢des Normativas.
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2. Das Unidades Executoras:

a) Atender as solicitagdes da Controladoria Geral na fase da
formatagdo  das  Instrugdes Normativas, quanto ao
fornecimento de informagdes e a participagdo no processo de
elaboragio;

b) Alertar a Controladoria Geral sobre alteragdes que se fizerem
‘necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua
otimizagdo, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento
dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia
operacional;

¢) Manter a Instrugdo Normativa a disposi¢do de todos os
funcionarios da unidade, velando pelo fiel cumprimento da
mesma;

d) Cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo Normativa,
em especial quanto aos procedimentos de controle e quanto a
padronizagdo dos procedimentos na geragdo de documentos,
dados e informagdes;

e) Prestar o apoio técnico na fase de elaboragdo das Instrugdes
Normativas e em suas atualizacdes, em especial no que tange a
identificagdo e avaliagdo dos pontos de controle e respectivos
procedimentos de controle.

FORMATO E CONTEUDO DAS INSTRUCOES
NORMATIVAS:

O formato do presente documento serve como modelo padrdo para
as Instrugdes Normativas, que deverdo conter os seguintes campos
obrigatorios:

1. Na Identificacio:

Nimero da Instrucio Normativa.

A numeragdo devera ser nica e seqiiencial para todo o Poder
Legislativo Municipal, com a identificagdo da sigla do sistema
antes do nimero e aposicdo do ano de sua expedic¢do.
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Indicacido da Versao.
Indica o nimero da versio do documento, atualizado apos
alteragoes.

Data da Entrada em Vigor.
Este campo devera conter apenas a data em que a Instrugéo
Normativa entrara em vigor.

Unidade Responsavel.

Informa o nome da unidade responsavel pela Instrugao
Normativa (Controladoria Geral), que atua como 6rgéo central do
sistema de controle interno.

2. No Conteudo:

Finalidade.

Especificar de forma sucinta a finalidade da Instru¢do Normativa,
que pode ser identificada mediante uma avaliagdo sobre quais os
motivos que levaram a conclusdo da necessidade de sua
elaboragéo.

Dentro do possivel, indicar onde inicia e onde termina a rotina de
trabalho a ser normatizada.

Abrangéncia.

Identificar o nome das unidades executoras. Quando os
procedimentos estabelecidos na Instru¢cdo Normativa devam ser
observados, mesmo que parcialmente, por todas as unidades da
estrutura organizacional, esta condig¢do deve ser explicitada.
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Conceitos.

Tem por objetivo uniformizar o entendimento sobre os aspectos
mais relevantes inerentes ao assunto objeto da normatizagao.
Especial atengdo devera ser dedicada a esta se¢do nos casos de a
Instru¢do Normativa abranger a todas as unidades da estrutura
organizacional.

Base Legal e Regulamentar.

Indicar os principais instrumentos legais e regulamentares que
interferem ou orientam as rotinas de trabalho e os procedimentos
de controle a que se destina a Instru¢do Normativa.

Responsabilidades.

Esta secdo destina-se a especificacdo das responsabilidades
especificas da Controladoria Geral e das unidades executoras,
inerentes a matéria objeto da normatizagao.

Procedimentos.

Trata da descrig¢do das rotinas de trabalho e dos procedimentos de
controle, conforme demonstradas no fluxograma (quando
houver).

Consideracoes Finais.

Esta secdo ¢ dedicada a inclusdo de orientagdes ou

esclarecimentos adicionais, ndo especificadas anteriormente, tais

como:

a) Medidas que poderdo ser adotadas e/ou conseqiiéncias para os
casos de inobservancia a o que esta estabelecido na Instrugdo
Normativa;

b) Situagdes ou operagdes que estdo dispensadas da observancia
total ou parcial a o que esta estabelecido;

¢) Unidade ou pessoas autorizadas a prestar esclarecimento a
respeito da aplicagdo da Instrugdo Normativa.
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Aprovacio.
Na Instru¢do Normativa devera conter campo para que o Presidente

da Camara tome conhecimento e emita o seu “ciente” do seu
conteudo original, ou de suas alteragdes.

Procedimentos.

Com base na analise preliminar das rotinas e procedimentos
que vém sendo adotados em relagdo ao assunto a ser normatizado,
deve-se identificar, inicialmente, as diversas unidades da estrutura
organizacional que tem alguma participagdo no processo e, para
cada uma, quais as atividades desenvolvidas, para fins da
elaboragdo do fluxograma.

Também devem ser identificados e analisados os formularios
utilizados para o registro das operagdes e as interfaces entre os
procedimentos manuais e os sistemas computadorizados
(aplicativos).

A demonstragdo grafica das atividades (rotinas de trabalho e
procedimentos de controle) e dos documentos envolvidos no
processo, na forma de fluxograma, deve ocorrer de cima para baixo
¢ da esquerda para direita, observando-se os padrdes e regras
geralmente adotados neste tipo de instrumento, que identifiquem,
entre outros detalhes, as seguintes ocorréncias:

a) Inicio do processo (num mesmo fluxograma pode haver mais
de um ponto de inicio, dependendo do tipo de operagio);

b) Emissdo de documentos;

c¢) Ponto de decisio;

d) Jungdo de documentos;

¢) Agdo executada (andlise, autorizagio, checagem de
autorizagdo, confrontagdo, baixa, registro etc.) Além das
atividades normais, inerentes ao processo, devem ser
indicados os procedimentos de controle aplicaveis.
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As diversas unidades envolvidas no processo deverdo ser
segregadas por linhas verticais, com a formagdo de colunas com a
identificagdo de cada unidade ao topo. No caso de um segmento das
rotinas de trabalho ter que ser observado por todas as unidades da
estrutura organizacional, a identificagdo pode ser genérica, como
por exemplo: “area requisitante”.

Se uma unica folha ndo comportar a apresenta¢do de todo o
processo, serdo abertas tantas quantas necessarias, devidamente
numeradas, sendo que, neste caso, devem ser utilizados conectores,
também numerados, para que possa ser possivel a identifica¢do da
continuidade do fluxograma na folha subseqiiente e vice-versa.

Procedimento idéntico devera ser adotado no caso da
necessidade do detalhamento de algumas rotinas especificas em
folhas auxiliares.

O fluxograma, uma vez consolidado e testado, orientara a
descri¢do das rotinas de trabalho e dos procedimentos de controle na
Instrugdo Normativa e dela fara parte integrante como anexo.

A descrigdo devera ser de maneira objetiva e organizada, com
o emprego de frases curtas e claras, de forma a nio facultar duvidas
ou interpretagdes dubias, com uma linguagem essencialmente
didatica e destituida de termos ou expressdes técnicas,
especificando o “como fazer” para a operacionalizagdo das
atividades e identificando os respectivos responsaveis.
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Devera conter, porém, os detalhamentos necessarios para a
clara compreensdo de tudo que devera ser observado no dia a dia,
em especial quanto aos procedimentos de controle cuja
especificagdo ndo consta do fluxograma. Inclui-se neste caso, por
exemplo, a:

a) Especifica¢do dos elementos obrigatdrios em cada documento;

b) Destina¢do das vias dos documentos;

c¢) Detalhamento  das  analises, confrontagdes e  outros
procedimentos de controle a serem executados em cada etapa
do processo;

d) Relagdo de documentos obrigatorios para a validacdo da
operacao;

e) Aspectos legais ou regulamentares a serem observados;

f) Os procedimentos de seguranca em tecnologia da informagio
aplicaveis ao processo (controle de acesso l6gico as rotinas e
bases de dados dos sistemas aplicativos, critica nos dados de
entrada, geragdo de cdpias back-up etc.).

Quando aplicavel, os procedimentos de controle poderdo ser
descritos a parte, na forma de “check list”, que passardo a ser parte
integrante da Instrugdo Normativa como anexo. Neste caso, a norma
devera estabelecer qual a unidade responsavel pela sua aplicagdo e
em que fase do processo devera ser adotado.

No emprego de abreviaturas ou siglas deve-se identificar o seu
significado, por extenso, na primeira vez que o termo for
mencionado no documento e, a partir dai, pode ser utilizada apenas
a abreviatura ou sigla, como, por exemplo: Tribunal de Contas do
Estado — TCE.
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Dentro do possivel, a especificacdo das rotinas de trabalho e
dos procedimentos de controle devera ser agrupada, inicialmente,
por unidade executora, que serdo identificadas por algarismo
romano. Dentro de cada &rea, serdo especificas as atividades
inerentes a cada tipo de situagdo ou operagdo, que serdio
identificadas por letra maidsculas.

Dependendo da matéria a ser normatizada e diante da
possibilidade de uma melhor organizagdo e compreensdo das rotinas
¢ procedimentos a serem observadas, nada impede que a forma de
organizagdo anteriormente proposta seja invertida ou alterada.

Seja qual for a forma dotada, a especificagdes das ac¢des, em
qualquer etapa do processo, devera ser apresentada em sequéncia
numeérica.

Uma vez concluida a versdo final da Instrugdo Normativa ou
de sua atualizagdo, a Controladoria Geral encaminhara para ciéncia
€, posteriormente, providenciara sua divulgacdo e implementag3o.
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INSTRUCAO NORMATIVA SCI N2 01/2022

i
Versao: 01
Data de Aprovagao: 16/05/2022
Ato de Aprovagdo: PORTARIA N2 21/2022
Unidade Responsdavel: AUDITORIA DE CONTROLE INTERNO DA CAMARA

| — FINALIDADES E ABRANGENCIA

Dispor sobre as rotinas de trabalho e procedimentos de controle a serem
observados pela Camara Municipal, quando da utilizagdo do suprimento de fundos
para adiantamentos de valores.

Il — CONCEITOS

1. Instrugao Normativa

Documento que estabelece os procedimentos a serem adotados objetivando a
padronizagdo na execugao de atividades e rotinas de trabalho.

2. Suprimento de fundos — repasse de valores para aquisicdo de bens ou contratacdo
de servicos de forma rapida, simplificada e eficaz, com o intuito de evitar dispéndios
com a burocracia administrativa.

11l — BASE LEGAL E REGULAMENTAR
A presente Instru¢cdao Normativa encontra-se fundamentada na Lei Federal
4.320/1964 e na Lei Municipal n2 2.996/2022, de 12 de maio de 2022.

IV - DO PROCEDIMENTO

1 - Somente poderao ser realizadas pequenas despesas de valor maximo, cada uma,
de RS 300,00 (trezentos reais), limitado a RS 5.000,00 (cinco mil reais) por ano.

2 - Enquadram-se na situagao prevista no item 1 as seguintes espécies de despesas:

| — que tenham de ser efetuadas em lugar distante do Orgdo ou unidade de origem
do servidor, no Estado ou fora dele.

Il — reparo, conservacao, melhoramento, adaptacao ou recuperacao de bens moéveis

ou imoveis;
i /QQ L
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Il — despesas extraordindrias e urgentes, devidamente justificadas, que n3o
permitam demoras na sua realizagdo, entendidas como tais as que possam
ocasionar prejuizos ao erdrio ou perturbar o atendimento dos servicos publicos;

IV — despesas em decorréncia de calamidade publica, comogdo interna ou grave
perturbacdo da ordem publica, apds a devida decretacdo do respectivo estado;

V - inexisténcia ou insuficiéncia eventual do material no almoxarifado, desde que
plenamente justificada pelo representante do respectivo setor;

VI - impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagdo econémica de estocagem do
material, desde que plenamente justificada pelo responsavel do respectivo setor;

VII - servigos de telecomunicagao;

Vill - aquisicdo de géneros alimenticios, quando as circunstancias ndo permitirem o
regime normal de fornecimento;

IX - outras situagbes, plenamente justificadas, que, a critério da autoridade
administrativa competente, exijam a concessdo de Suprimento de Fundos.

3 - Os suprimentos de fundo ndo poderao ser aplicados em despesas diferentes
daquelas para os quais os adiantamentos foram autorizados, conforme
especificacdo no item 2.

4 - A liberacdo da importancia solicitada sera feita pelo presidente da Camara,
mediante oficio solicitando o valor pretendido, para uso e posterior prestacdo de

contas, limitado a RS 300,00 (trezentos reais) por més.

5 - Alliberagdo de adiantamento para o més seguinte somente sera permitida apos a
aprovacao de sua prestagdo de contas, pelo Setor de Contabilidade.

6 - Os pagamentos efetuados com recursos de suprimentos de fundo devem ter
como comprovante notas fiscais nominais a Camara Municipal de Iuna.

7 - Todo pagamento deve ter a realizagdo de suas despesas devidamente
justificadas.

8 - O suprimento de fundos ndo podera ser utilizado para despesas de prestacdo de

servigos por pessoa fisica.
ﬁ Ab\—i Z 1
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9 - O Valor remanescente do saldo de parcela de suprimentos de fundos liberados e
nio totalmente utilizado até 20 (vinte) de dezembro de cada exercicio, devera ser
devolvido aos cofres publicos até o dia 28 (vinte e oito), por meio de depdsito em
conta corrente do Municipio.

10 - Os suprimentos de fundos ndo poderdo ser concedidos ao responsdvel por
adiantamento, que ndo tenha prestado contas.

11 - Todo adiantamento deve ter uma prestagao de contas correspondente.

12 - Os suprimentos de fundos deverdo ser utilizados e prestadas suas contas até o
final do exercicio em que foram solicitados.

13 - As prestacdes de contas dos adiantamentos recebidos pelo Presidente devera
ser feita, em até 30 (trinta) dias, com apresentacdo dos seguintes documentos:
oficio para encaminhamento da prestagdo de contas, acompanhado de copia para
comprovar o recibo; relagdo dos documentos de despesa, contendo nimero e data
do documento, nome do fornecedor, valor da despesa e, ao final da relagdo, o total
geral da despesa realizada; documento das despesas, em ordem cronoldgica, com as
devidas justificativas.

14 - As prestacdes de contas serdo encaminhadas e analisadas pelo Setor de
Contabilidade da CiAmara Municipal, o qual detectando qualquer irregularidade
notificard imediatamente o responsavel para proceder a regularizagdo em 48
(quarenta e oito) horas.

15 - Sendo constatado erro financeiro de utilizacdo de suprimentos de fundo, o
Setor de Contabilidade, o qual devidamente autorizado pelo Auditor de Controle
Interno procederd o desconto do valor referente ao erro incorrido em folha de
pagamento do responsadvel, no més subsequente aquela prestagdo de contas.

16 - Os processos de prestacdo de contas ficardo arquivados na Tesouraria até o
final do exercicio em que ocorreram as suas respectivas despesas. Apds, serdo
arquivados como os demais processos protocolados pela Camara Municipal de

lGna/ES.
v Q0.
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17 - E vedada a utilizagdo de meios que caracterizem fracionamento de despesa, nas
hipoteses previstas nesta Instrucdo e na Lei Federal n2 8.666/93.

18 - £ vedado ao responsavel pelo Suprimento de Fundos, conceder ou transferir a
outro, no todo em parte, recursos de seu Suprimento de Fundos ou efetuar compras
parceladas.

19 - A realizacdo dessas despesas deve observar 0s mesmos principios que regem a
Administracdo Publica - legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, bem como o principio da isonomia e da aquisicdo mais vantajosa para a
Administragao Publica.

20 - A concessao do Suprimento de Fundos, apesar de seu cardter de
excepcionalidade, observa os trés estagios da despesa: empenho, liquidacdao e
pagamento.

21 - Devem ser observados pelo Agente Suprido na aplicagao do Suprimento de
Fundos, os seguintes cuidados:

a) realizar as despesas exclusivamente dentro do periodo de aplicagao estabelecido
no ato da concessao;

b) verificar, primeiramente, a existéncia em estoque, no almoxarifado, do material a
ser adquirido;

c) verificar se o material ou o servico pretendido pode ser tempestivamente
fornecido por empresa/fornecedor contratado pelo 6rgao/entidade;

d) verificar se a despesa a ser realizada se enquadra na classificagao or¢amentaria
especificada no ato da concessao;

e) evitar o direcionamento a determinados fornecedores, tais como parentes e
fornecedores envolvidos em fraudes e punidos pela Administracao, realizando e
registrando pesquisa de pregos;

f) realizar os pagamentos exclusivamente a vista, pelo seu valor total, dada a
vedacdo legal para aquisicdo/contratagao a prazo ou parceladamente;

g) ndo realizar gastos em um Unico exercicio e para idéntico subelemento de
despesa, cujo valor total ultrapasse os limites dos incisos | ou |l do art. 24 da Lei n?
8.666/1993, evitando o fracionamento da despesa;

h) exigir a emissdo dos documentos comprobatérios da realizagao da despesa;

L 10D -
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i) verificar a data de validade do documento fiscal recebido;

j) controlar o saldo financeiro concedido, dada a vedagdo para a realizacdo de
despesa sem que haja saldo suficiente para seu atendimento;

k) observar a legislagdo tributdria pertinente;

[) solicitar, ao demandante, que ateste a execug¢do dos servicos prestados ou o
recebimento do material adquirido, devendo apor a data e a sua assinatura, seguida
do seu nome legivel e da denominagdo do seu cargo ou funcao;

m) devolver ao demandante qualquer solicitagdo de despesa que ndo se enquadre
nas normas e regulamentos ou no ato da concessdo, com as devidas justificativas,
comunicando o fato ao ordenador de despesa;

n) ndo realizar despesas em seu periodo de férias ou afastamentos legais; e

0) ndo realizar despesas nos finais de semana, salvo em situacdes devidamente
justificadas.

V — ROTEIRO

1. Solicitar, mediante oficio, ao Setor de Contabilidade, o repasse do valor
necessario para utilizacdo durante o més;

2. Receber da Tesouraria o valor solicitado para utilizacdo;

3. Antes de realizar a despesa, fazer consulta ao Setor de Almoxarifado para
verificagdo da existéncia em estoque da necessidade, momento em que o Setor
devera emitir atestado informando que ndo existe o bem em estoque;

4. Fazer pesquisa de preco simplificada, colhendo os 03 (trés) orcamentos.

5. Efetuar a compra pretendida, recebendo junto com o produto a nota fiscal, na
qual devera ser atestado o recebimento do bem;

6. Até o 52 dia util no més subseqiiente, prestar contas das despesas efetuadas,
encaminhando a Contabilidade oficio com planilha dos valores recebidos, dos
valores gastos, e dos valores devolvidos, bem como notas fiscais dos bens
adquiridos.

-

-— L
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VI — RESPONSABILIDADES

1 - Do Presidente: solicitar, utilizar e prestar contas dos recursos recebidos na
forma desta Instrugdo Normativa;

2 — Do Setor de Contabilidade e Tesouraria: repassar os recursos solicitados, bem
como conferir a sua prestacdo de contas, na forma desta Instru¢gio Normativa,
executando os procedimentos necessarios para seu ressarcimento ao erario em caso
de ndo prestacdo de contas ou de prestagdo de contas em desconformidade;

3 — Do Auditor de Controle Interno: analisar o cumprimento das disposicdes legais e
desta Instrucao Normativa.

VIl — CONSIDERACOES FINAIS

1. A realizagdo de despesas com os recursos decorrentes do Suprimento de Fundos,
sem as formalidades desta Instrucdo Normativa serdo consideradas em
desconformidade, sujeitando os infratores as responsabilidades e penas legais.

2. Os esclarecimentos adicionais a esta Instrugdo Normativa poderdo ser obtidos
junto ao Auditor de Controle Interno que, por sua vez, através de procedimentos de
controle, aferira a fiel observancia de seus dispositivos;

3. Esta instrug¢do entra em vigor a partir da data de sua publicac3o.

Sala do Auditor de Controle Interno da Cdmara Municipal de Iina, Estado do
Espirito Santo, aos dezesseis dias do més de
(16/05/2022).

aio do ano de dois mil e vinte dois.
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CONSIDERACOES FINAIS.

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento
poderdo ser obtidos junto a Controladoria Geral da Caimara
Municipal de Tuna/ES que, por sua vez, através de procedimentos de
auditoria interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por
parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.

SALA DA CONTROLADORIA GERAL DA (;AMARA MUNICIPAL DE
IUNAJ/ES, AOS VINTE E DOIS DIAS DO MES DE MAIO DO ANO DE
DOIS MIL E DOZE. (22-05-2012).

MARCO ANTONIO SONSIM DE OLIVEIRA
Controlador Geral

VOLMIR HOTE DA SILVA
Presidente da Camara

Av. Presidente Getiilio Vargas, n° 124, 1° andar, Centro. luna/ES — CNPJ: 31 .724.289/0001-15 — Telefone: 28 3545 1458 / 1494
¢-mail: cmiuna@micronline.psi.br



