Camara Municpal de Ponto Belo

Estado do Espirito Santo
Rua Vitoria Louback s/ n°, Centro — Ponto Belo — ES — CEP 29885-000
CNPJ n° 01.622.823/0001-11 — E-mail: contato@cmpontobelo.es.gov.br

TERMO DE REFERENCIA - 00002/2026
DISPENSA DE LICITACAO N°00002/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00003/2026
ID. CIDADES: 2026.057L.0200001.09.0002
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO II, DA LEI 14.133/2021

1. DO OBJETO:

Constitui o objeto do presente Termo de Referéncia é a, contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de assisténcia técnica em Tecnologia da
Informagdo (TI), incluindo manutencdo preventiva e corretiva em computadores,
notebooks, servidores, impressoras, equipamentos de rede, softwares, hardwares e
demais periféricos, bem como suporte técnico presencial, remoto e telefonico, instalacéo
e configuracdo de programas, manutencdo fisica dos equipamentos e demais servicos
correlatos a area de informatica, destinados ao atendimento das necessidades da Camara
Municipal de Ponto Belo..

2. DA ESPECIFICACAO E QUANTIDADE

ESPECIFICACOES UNID.

ITENS
Quantidade
Marca

Valor Unitéario

\Valor total

Contratacao de empresa 12
especializada na prestacdo de
servicos de assisténcia técnica em
Tecnologia da Informacédo (TI),
incluindo manutengédo preventiva
e corretiva em computadores,
notebooks, servidores,
impressoras, equipamentos de
rede, softwares, hardwares e
demais perifericos, bem como
suporte técnico presencial, remoto
e telefénico, instalacdo e
configuracdo de  programas,
manutengéo fisica dos

Und.
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equipamentos e demais servigos
correlatos a area de informatica.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A Cémara Municipal de Ponto Belo depende diretamente de recursos de
Tecnologia da Informacdo para a execucdo de suas atividades administrativas e
legislativas, tais como elaboracdo de documentos oficiais, tramitacdo de processos
legislativos, realizacdo de sessdes, transmissdes ao vivo, armazenamento de dados
institucionais e comunicacdo interna e externa.

Os equipamentos de informética e a infraestrutura de rede demandam manutencéo
constante, tanto preventiva quanto corretiva, a fim de garantir seu pleno funcionamento,
evitar interrupgdes nos servigos e preservar a integridade das informagdes armazenadas.

A auséncia de suporte técnico especializado pode ocasionar paralisa¢@es das atividades,
perda de dados, comprometimento da seguranca da informacao e prejuizos a eficiéncia
administrativa. Além disso, a manutencéo preventiva contribui para prolongar a vida util
dos equipamentos, reduzir custos com substituicbes prematuras e assegurar maior
estabilidade dos sistemas utilizados.

Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada em assisténcia técnica em TI
mostra-se indispensavel para assegurar a continuidade dos servi¢os publicos, a
eficiéncia operacional e o adequado funcionamento da estrutura tecnolégica da Camara
Municipal de Ponto Belo.

4. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacao
orcamentaria propria, prevista no orcamento Poder Legislativo Municipal de Ponto
Belo/ES, para exercicio de 2026, na classifica¢do abaixo:

ORGAO: 010- CAMARA MUNICIPAL DE PONTO BELO

UNIDADE ORCAMENTARIA: 010- CAMARA MUNICIPAL DE PONTO BELO
PROJETO/ATIVIDADE: 010010.0112200492.049 — MANUTENCAO DAS
ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DO LEGISLATIVO

ELEMENTO DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-
PESSOA JURIDICA

FICHA: 00000005
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5. PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E
PROPOSTA DE PRECO/COTACAO:

5.1. A COLETA DE PRECOS ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES)
DIAS UTEIS, a partir da data da divulgag&o no Portal de Transparéncia do municipio e
Diario do Municipios - AMUNES, e os respectivos documentos deverdo ser
protocolados na Camara Municipal de Ponto Belo.

5.1.1 Limite para Apresentacdo da Proposta de Precos: 03/03/2026 até as
10:00h

Para se habilitar na presente Dispensa, os interessados (Pessoa Juridica) deverdo

apresentar os seguintes documentos:

5.2 Habilitacdo Pessoa Juridica:

5.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

5.2.2 Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por acdes, documentos de
eleicdo de seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado
a ultima ata de eleicdo de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de
sociedades civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera
apresentado copia das leis que a instituiu; Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — MEI,

5.2.3 Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De
Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o;

5.2.4 Certidao Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;
5.2.5 Certidao Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);
5.2.6 Certidao Negativa de Débitos junto ao FGTS;

5.2.7 Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

5.2.8 Copia da Cédula de Identidade dos socios da empresa ou dos representantes das
entidades (RG).
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5.3 Proposta de Preco/Cotacéo:

5.3.1 A Proposta de preco devera ser apresentada com identificacdo, assinatura do
representante legal e carimbo da empresa interessada, conforme modelo em anexo ao
Termo de Referéncia.

5.3.2 As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste
Termo de Referéncia serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificacao.

5.3.3 informar a marca do objeto.

6. DO PRAZO DE ENTREGA

6.1. A entrega seré imediata, contada da Autorizacdo de Fornecimento emitida no Setor
de Compras e Licitacdo.

Art. 95. O instrumento de contrato € obrigatorio, salvo nas seguintes hipoteses, em que
a Administragcdo poderd substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato,
nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execuc¢do de servico:
Il - Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem obrigac6es futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente
de seu valor. Sendo assim, a aquisicdo sera formalizada através da nota de empenho,
pois a entrega serd imediata e ndo havera parcelamento de entrega e nem obrigacéao
futura.

7. DO LOCAL DE FORNECIMENTO DO OBJETO

7.1. O objeto deste Termo, devera ser prestado na Camara Municipal de Ponto Belo -
ES.

7.2. Seré de responsabilidade da Contratada todos os tributos incidentes ou que venham
a incidir sobre os servicos/materiais, ou encargos sociais, inclusive despesas com
pessoal, material, equipamentos, locomoc¢do, passagens, diarias, alimentacdo,
instalacdo, estadia, frete, cargas e quaisquer outros custos similares advindos do servigo
prestado.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado com até 30 (trinta) dias corridos a partir da data do
comprovante fiscal, obedecendo a ordem cronoldgica de pagamento, mediante
apresentacdo de nota fiscal e apds atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal
n® 14.133/2021.
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8.2. Para realizagdo dos pagamentos, a CONTRATADA deverd manter a regularidade

fiscal apresentada durante processo de habilitacdo, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

8.3. A inadimpléncia da Contratada com relagdo aos encargos sociais, trabalhistas,
fiscais e comerciais ou indenizac6es ndo transfere a Contratante a responsabilidade por
seu pagamento, nem podera onerar 0 objeto contratado, de acordo com o artigo 121,
paragrafo Unico, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Ponto Belo/ES, 25 de fevereiro de 2026.

Rubens Alves de Oliveira
Agente de Contratagao

Aprovo esse Termo de Referéncia,

ILZA MENDES ROCHA
Presidente da CMPB
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MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE PONTO BELO/ES

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

DISPENSA DE LICITACAO N° 002/2025

00003/2026
RAZAO SOCIAL: CNPJ/CPF;
ENDERECO: BAIRRO:
CIDADE/UF: CEP: TELEFONE:
REPRESENTANTE LEGAL: CPF:
RG: E-mail:
PROPOSTA:
()
» 3 [
(£ ESPECIFICACOES UNID. 2 = .g o
m 5|38 | s
E= s |~ E T
(@4 D >

Contratacdo de empresa especializada na prestacao
de servicos de assisténcia técnica em Tecnologia da
Informacédo (TI), incluindo manutencdo preventiva e
corretiva em computadores, notebooks, servidores,
impressoras, equipamentos de rede, softwares,
hardwares e demais periféricos, bem como suporte
técnico presencial, remoto e telefonico, instalacédo e
configuracdo de programas, manutencédo fisica dos
equipamentos e demais servicos correlatos a area de
informatica.

Und.

12

TOTAL

O prazo de validade da proposta é de ___ () dias corridos.
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Nome do banco indicado para o pagamento: , Agéncia: , Conta
Corrente: :

Prazo de entrega/execucdao: 3 (trés) dias Uteis, contados do recebimento da Autorizacao
de Fornecimento/Ordem de Servicos.

Declaro que examinei, conheco e me submeto a todas as condi¢cbes expressas ha
presente contratacao direta, bem como verifiquei todas as especificacdes contidas, ndo
havendo quaisquer discrepancias nas informagdes, nas condi¢cdes de fornecimento e
documentos que dela fazem parte.

Declaro que o preco ofertado compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infra legais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes.

Declaro ainda que, estou ciente de todas as condi¢cdes que possam de qualquer forma
influir nos custos diretos ou indiretos, assumindo total responsabilidade por erros ou
omissdes existentes nesta proposta, bem como qualquer despesa relativa a realizagéo
integral de seu objeto.

-UF, de de 2026.

Nome e Assinatura do representante legal
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME EPP

Dispensa n°
Processo Administrativo n° /2026

Eu, , Subscrito abaixo, DECLARO que a empresa
, devidamente inscrita no CNPJsob o n° , sediada na
Rua , n° , bairro , hacidade de -UF, nesteato por

mim representada, para todos os fins de direito, especificamente para
participacdo na presente contratagao, faz jus ao tratamento diferenciado
previsto na Lei Complementar n® 123/2006, por estar contida no rol de

beneficiarios do artigo 32 da referida Lei.

DECLARO também, ciéncia de que a prestacdo de informacdes inveridicas
sujeitard a empresa as penalidades previstas na legislacédo criminal etributaria
relativas a falsidade ideolégica (art. 299 do cédigo Penal) e ao crime a ordem
tributaria (art. 1° da Lei n° 8.137, de 27 de dezembro de 1990).

-UF, de de 2026.

Nome e Assinatura do representante legal
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ANEXO V
MODELO DE DECLARAGCAO UNIFICADA

Dispensa n°

Processo Administrativo n®° /2026

A empresa , devidamente inscrita no CNPJsob o n° ,
sediada na Rua , N° , bairro , hacidade de -UF,
com o enderecgo eletronico , através do seurepresentante legal,

infra-assinado, e para os fins de participacdo da DISPENSA N°
/2026, DECLARA sob as penalidades cabiveis, que:

| - Atende aos requisitos de habilitacdo e respondera pela veracidade das

informacdes prestadas, na forma da lei;

Il - ndo foi declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracao
Publica e que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacdo no presente processo, ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores;

Il - conhece as especificagdes do objeto e os termos constantes neste Aviso e
seu(s) Anexos, e que, concorda com todos o0s termos constantes no mesmo e
ainda, que possui todas as condi¢cOes para atender e cumprir as exigéncias de

fornecimento entdo contidas;

IV - na qualidade de Proponente do procedimento de Contratacdo Direta
instaurado por este Consadrcio Publico, o(a) responsavel legal da empresa é o(a)
Sr.(a) , Portador(a) do RG sobn®°_ e CPFNn°____ | cuja
funcao/cargo €, responsavel pela assinatura do Contrato ou instrumento

equivalente.

V - ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdtmica,

financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6érgao ou entidade contratante
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ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o

terceiro grau.

VI - cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoas com
deficiéncia epara reabilitados da Previdéncia Social, previstas em lei e em

outras normas especificas;

VIl - a proposta econdbmica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data da

entrega das propostas.

VIl — o enderego correto, em caso de qualquer comunicacao futura
referente a este processo de contratacdo direta, bem como em caso

de eventual contratacao, é: E-mail: Telefone: .

IX — Nomeou e constituiu o(a) senhor(a)____, portador(a) do CPF/MF
sob Nn.° | para ser o(a) preposto responsavel para acompanhar a
execugcao do Contrato ou instrumento equivalente, e todos os atos
necessarios ao cumprimento das obrigacbes assumidas diante da

participacdo neste instrumento convocatério e seus anexos.

X - para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133/21, nao
emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
endo emprega menor de dezesseis anos (inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao
Federal).

Ressalva: () emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicao de
aprendiz.

Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.
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XI — conhecimento acerca da disposi¢cao contida no artigo 155, VIII da Lei

n°® 14.133/2021, quanto a apresentacdo de declaracao falsa.

-UF, de de 2026.

Nome e Assinatura do representante legal



