Camara Municpal de Ponto Belo

Estado do Espirito Santo
Rua Vitoria Louback s/ n°, Centro — Ponto Belo — ES — CEP 29885-000
CNPJ n° 01.622.823/0001-11 — E-mail: contato@cmpontobelo.es.gov.br

TERMO DE REFERENCIA
000015/2025

DISPENSA N° 000015/2025/ PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 000016/2025

COM BASE NO ART. N° 75, INCISO I, DA LEI 14.133/2021
ID CIDADES: 2025.057L.0200001.09.0015

1. DO OBJETO:

Constitui 0 objeto do presente Termo de Referéncia é a, contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos de manutencdo de microcomputadores, impressoras, servidor
server, manutencao na rede de computadores e reparos de equipamentos, no exercicio

financeiro de 2025 da Camara Municipal de Ponto Belo.

2. DA ESPECIFICACAO E QUANTIDADE

Dispensa N° 000015/2025 - 17/10/2025 - Processo N° 000016/2025

Item “ Lote Caodigo | Especificagéo | Unidade I Quantidade| Unitario| Valor Total
00001 00000009 FORMATAGCAO DE COMPUTADORSservigo de formatagdo de UN 8,00 166,670 1.333,36
computador
00002 00000141 LIMPEZA DE COMPUTADORservico de limpeza de computador UN 8,00 131,670 1.053,36
00003 00000142 FORNECIMENTO DE PACOTE KEY OFFICE 12 MESESfornecimento UN 1,00 1.399,670 1.399,67
de pacote key office 12 meses para 6 computadores
00004 00000143 SERVICO DE CONFIGURAQAO DE REDE INTERNA, MONTAGEM UN 1,00 4.566,670 4.566,67
DESERVIDOR COM CONFIGURACAO E CRIACAO DE USUARIOS
00005 00000144 SERVICO DE INTALA(;AO DE CONTROLADOR DE REDE UN 1,00 670,000 670,00
00006 00000067 RECARGA DE TONERS PARA AS IMPRESSORAS: BROTHERDPC- UN 12,00 91,330 1.095,96
L5652DN
00007 00000068 RECARGA DE TONERS PARA AS IMPRESSORAS: HP LASER 107A UN 36,00 71,000 2.556,00
00008 00000017 SERVICO DE MANUTEN(;AO E CONFIGURACAO NA REDE UN 6,00 161,670 970,02
DECAMERAS DE SEGURANCAservico de manutencgéo e
configuragao na rede de cameras deseguranca interna com
reposicionamento
00009 00000065 MANUTENGAO DE IMPRESSORASO1 impressora hp, laser 107a; 01 UN 8,00 181,000 1.448,00
impressora epson 14160; Olimpressora brother, dpc-15652dn e demais
impressoras adquiridaspela gestédo
00010 00000145 PRESTAGAO DE SERVICOS NA ASSISTENCIA TECNICA EM TI, MES 2,00  1.100,000 2.200,00
EMANUTENQAO PREVENTIVA E CORRETIVA NOS
EQUIPAMEprestacéo de servigos na assisténcia técnica em ti, e
manutengaopreventiva e corretiva nos equipamentos de informéatica
dosdiversos setores da camara municipal de ponto belo - es.
17.293,04

2.1 A manutencao preventiva compreende a inspecao regular, limpeza geral dos equipamentos

e acessorios, testes, revisdes, inclusive com revisdo geral dos equipamentos para verificacdo

de possiveis defeitos, com analise de possiveis desgastes das pecas e componentes,

inclusive com substituicdo das mesmas, visando proporcionar um funcionamento eficiente,

seguro e econdmico dos equipamentos de informatica, emitindo relatdrio final de cada
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preventiva e/ou quando for encontrada alguma irregularidade.

2.2 Os equipamentos basicos que compdem quadro de informatica da Camara
Municipal de Ponto Belo e que serdo abrangidos pelos servicos em
guestdo, sem prejuizos de outros, sdo 0s seguintes:

a) 01 notebooks da marca Dell, Core 15, Memdria 8G, tela 15.6.

b) 06 computadores, com Windows 10 e 11 (estacdes de
trabalho completa desktop, monitor, teclado e mouse);

c) 02 impressoras HP;
d) 01 impressoras Epson L4160;
e) 01 impressora Brother, DPC-L5652DN.

2.3 A manutencdao corretiva consiste na eliminacao de defeitos que porventura
sejam identificados nos equipamentos de forma a permitir o seu perfeito
funcionamento, realizando os procedimentos de testes necessarios apos 0s
reparos e troca de componentes. Havendo necessidade de troca dos
componentes e equipamentos necessarios a perfeita prestacao de servicos,
com a substituicéo total ou parcial dos mesmos, 0s custos respectivos (com

a aquisicao de pecas) ficardo por conta da Contratante.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1.  Ainexisténcia de profissionais na Camara com perfis voltados a manutencao de
hardware, incluindo a instalacdo e configuracdo de softwares, capacitados para atender
as demandas do Camara Municipal de Ponto Belo, vem ocasionando diversos entraves
no desenvolvimento das atividades das unidades organizacionais, quando tém que
recorrer a esses expedientes. Logo, faz-se necessario a contratacdo de servigos
especializados, de modo presencial, 01(uma) vez por semana ou quando solicitado a
presenca nas instalacdes da contratada para esse fim.

3.2.  Este Termo de Referéncia visa a contratacdo de um fornecedor de servigos de
reparos e manutencdo de microcomputadores, servidores, na rede de computadores e
equipamentos correlatos, pertencente a Camara Municipal, cujo objetivo é melhorar a
qualidade dos servicos prestados aos servidores da Camara, mediante o pronto
atendimento as demandas, mais especificamente os microcomputadores e servidores, de
forma a apoiar os processos de trabalho e atividades. O conserto propriamente dito sera
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muito mais rapido e de qualidade, uma vez que havera uma empresa especializada
realizando os servigos com eficiéncia e eficacia

4. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacao
orcamentaria propria, prevista no orcamento Poder Legislativo Municipal de Ponto
Belo/ES, para exercicio de 2025, na classificacdo abaixo:

ORGAO: 010- CAMARA MUNICIPAL DE PONTO BELO

UNIDADE ORCAMENTARIA: 001- CAMARA MUNICIPAL DE PONTO BELO
PROJETO/ATIVIDADE: 10001.0103100012.001 - MANUTENCAO DAS
ATIVIDADES DO LEGISLATIVO

ELEMENTO DESPESA: 33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS —
PESSOA JURIDICA

FICHA: 11

FONTE DE RECURSO: 150000000000

5. PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E
PROPOSTA DE PRECO/COTACAO:

5.1. A COLETA DE PRECOS ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES)
DIAS UTEIS, a partir da data da divulgag&o no Portal de Transparéncia do municipio e
Diario do Municipios - AMUNES, e os respectivos documentos deverdo ser
protocolados na Camara Municipal de Ponto Belo.

5.1.1 Limite para Apresentacdo da Proposta de Precos: 31/10/2025 até as
12:00hs.

5.2 Habilitacdo Pessoa Juridica:

5.2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

5.2.2 Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por agdes, documentos de
eleicdo de seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado
a ultima ata de elei¢do de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de
sociedades civis com ou sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera
apresentado coOpia das leis que a instituiu; Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — MEI,
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5.2.3 Cépia da Cédula de Identidade dos s6cios da empresa ou dos representantes das
entidades (RG).

Da Reqularidade Fiscal

5.2.4 Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Conjunta Negativa De
Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o;

5.2.5 Certidao Negativa de Débito do Municipio Sede da Empresa (CND Municipal);
5.2.6 Certidao Negativa de Débitos junto ao FGTS;

5.2.7 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

5.2.8 Certiddo Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual.

5.3 Proposta de Preco/Cotacéo:

5.3.1 A Proposta de preco deverd ser apresentada com identificacdo, assinatura do
representante legal e carimbo da empresa interessada, conforme modelo em anexo ao
Termo de Referéncia.

5.3.2 As propostas de preco gue ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste
Termo de Referéncia serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificacao.

5.3.3 informar a marca do objeto.

6. DO PRAZO DE ENTREGA

6.1. A entrega seré imediata, contada da Autorizacdo de Fornecimento emitida no Setor
de Compras e Licitacdo.

Art. 95. O instrumento de contrato € obrigatorio, salvo nas seguintes hipoteses, em que
a Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato,
nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execugéo de servico:
Il - Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente
de seu valor. Sendo assim, a aquisi¢do sera formalizada através da nota de empenho,
pois a entrega serd imediata e ndo havera parcelamento de entrega e nem obrigacéo
futura.

7. DO LOCAL DE FORNECIMENTO DO OBJETO
7.1. O objeto deste Termo, devera ser prestado na Camara Municipal de Ponto Belo —
ES de acordo solicitagdo da Camara Municipal de Ponto Belo.
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7.2. Seré de responsabilidade da Contratada todos os tributos incidentes ou que venham
a incidir sobre os servicos/materiais, ou encargos sociais, inclusive despesas com
pessoal, material, equipamentos, locomoc¢do, passagens, diarias, alimentagdo,
instalacdo, estadia, frete, cargas e quaisquer outros custos similares advindos do servigo
prestado.

8. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado com até 30 (trinta) dias corridos a partir da data do
comprovante fiscal, obedecendo a ordem cronoldgica de pagamento, mediante
apresentacdo de nota fiscal e ap6s atesto do setor competente, nos termos da Lei Federal
n® 14.133/2021.

8.2. Para realizacdo dos pagamentos, a CONTRATADA deverd manter a regularidade
fiscal apresentada durante processo de habilitacdo, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021.

8.3. A inadimpléncia da Contratada com relagdo aos encargos sociais, trabalhistas,
fiscais e comerciais ou indenizac6es ndo transfere a Contratante a responsabilidade por
seu pagamento, nem podera onerar o objeto contratado, de acordo com o artigo 121,
paragrafo Unico, da Lei Federal n°. 14.133/2021.

Ponto Belo/ES, 24 de outubro de 2025.

Rubens Alves de Oliveira
Agente de Contratagao

Aprovo esse Termo de Referéncia,

ILZA MENDES ROCHA
Presidente da CMPB
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Camara Municial de Ponto Belo

Estado do Espirito Santo

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

ORGAO: CAMARA MUNICIPAL DE PONTO BELO/ES

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

000016/2025 DISPENSA DE LICITACAO N° 000015/2025

RAZAO SOCIAL.: CNPJ/CPF:

ENDERECO: BAIRRO:

CIDADE/UF: CEP: TELEFONE:

REPRESENTANTE LEGAL: CPF:

RG: E-mail:

PROPOSTA: Dispensa N° 000015/2025 - 17/10/2025 - Processo N° 000016/2025
Item Codigo | Especificagéo |Unidade| Quantidade| Unitério| Valor Total

00001 00000009 FORMATAGAO DE COMPUTADORservico de formatagéo de UN 8,00
computador

00002 00000141 LIMPEZA DE COMPUTADORSservi¢o de limpeza de computador UN 8,00

00003 00000142 FORNECIMENTO DE PACOTE KEY OFFICE 12 MESESfornecimento UN 1,00
de pacote key office 12 meses para 6 computadores

00004 00000143 SERVICO DE CONFIGURA(;AO DE REDE INTERNA, MONTAGEM UN 1,00
DESERVIDOR COM CONFIGURAQAO E CRIA(;AO DE USUARIOS

00005 00000144 SERVICO DE INTALAGAO DE CONTROLADOR DE REDE UN 1,00

00006 00000067 RECARGA DE TONERS PARA AS IMPRESSORAS: BROTHERDPC- UN 12,00
L5652DN

00007 00000068 RECARGA DE TONERS PARA AS IMPRESSORAS: HP LASER 107A UN 36,00

00008 00000017 SERVICO DE MANUTEN(;AO E CONFIGURA(;/S\O NA REDE UN 6,00
DECAMERAS DE SEGURANCAservico de manutencgéo e
configuragao na rede de cameras deseguranga interna com
reposicionamento

00009 00000065 MANUTENGAO DE IMPRESSORASO1 impressora hp, laser 107a; 01 UN 8,00
impressora epson 14160; Olimpressora brother, dpc-15652dn e demais
impressoras adquiridaspela gestao

00010 00000145 PRESTAGAO DE SERVICOS NA ASSISTENCIA TECNICA EM TI, MES 2,00

EMANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA NOS
EQUIPAMEprestacédo de servigcos na assisténcia técnica em ti, e
manutengaopreventiva e corretiva nos equipamentos de informatica
dosdiversos setores da camara municipal de ponto belo - es.

O prazo de validade da proposta € de ___ ( ) dias corridos.
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Nome do banco indicado para o pagamento: , Agéncia: , Conta
Corrente: :
Prazo de entrega/execucéo: () dias uteis, contados do recebimento da

Autorizacdo de Fornecimento/Ordem de Servicos.

Declaro que examinei, conheco e me submeto a todas as condi¢cbes expressas na
presente contratacao direta, bem como verifiquei todas as especificacdes contidas, ndo
havendo quaisquer discrepancias nas informagdes, nas condi¢cdes de fornecimento e
documentos que dela fazem parte.

Declaro que o prego ofertado compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
de conduta vigentes.

Declaro ainda que, estou ciente de todas as condi¢cdes que possam de qualquer forma
influir nos custos diretos ou indiretos, assumindo total responsabilidade por erros ou
omissdes existentes nesta proposta, bem como qualquer despesa relativa a realizagéo
integral de seu objeto.

-UF, de de 2025.

Nome e Assinatura do representante legal



