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TERMO DE REFERÊNCIA Nº 010/2024 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 00010/2024 

 

1. OBJETO: 

1.1. O presente Termo de Referência tem por objeto a contratação de empresa 

com vistas à eventual aquisição de plantas, flores e insumos, destinados a 

ornamentação da Câmara Municipal, conforme condições, quantidades e 

exigências estabelecidas neste instrumento, no exercício financeiro de 

2024. 

1.2. Especificação: 

 

2. DA JUSTIFICATIVA: 
 

2.1. As plantas e flores serão utilizados para o paisagismo no canteiro de 

inverno da sede da Câmara, e os vasos serão utilizados no auditorio, 

corredores e outros locais internos da sede da Câmara, de maneira a 

melhor harmonizar o ambiente e melhorar a apresentação da sede da 

Câmara Municipal de Ponto Belo. As plantas serão utilizadas por um 

período de longo prazo, com os devidos cuidados . 

 

Item Serviços Unid. Quant. 

01 Planata Ornamental Palmeira Raphis  
Und 

 
06 

02 Vaso Roma Polietileno Und 04 

03 Saco com 20 kg de terra adubada com húmus de 

minhoca e outros nutrientes. 

Und 06 

04 Planata Ornamental Kalonchoe P11 Und 15 

05 Planata Ornamental Rosa do Deserto ou Flor do 

Deserto 

Und 03 

06 Planata Ornamental Antúrio Und 03 

07 Planata Ornamental Lírio-da-paz 
 

Und 04 

08 Planata Ornamental Jiboia 
 

Und 02 

mailto:contato@cmpontobelo.es.gov.br


 
Câmara Municipal de Ponto Belo 

Estado do Espírito Santo 
Rua Vitoria Louback s/ nº, Centro – Ponto Belo – ES – CEP 29885-000 
CNPJ nº 01.622.823/0001-11 – E-mail: contato@cmpontobelo.es.gov.br 

     
    

2  

                                                                                                                                                                                                                            

 

 

 

 

 
 

 

3. FUNDAMENTAÇÃO LEGAL: 

 
3.1. A contratação objeto deste Termo de Referência, tem amparo legal na Lei n° 

14.133/2021 e demais legislações aplicáveis. 

3.2. Conforme o parágrafo 3º do artigo 75 da Lei 14.133/21 (Nova Lei de 

Licitações), a Casa poderá obter propostas adicionais de eventuais 

interessados, inclusive das empresas que já apresentaram orçamentos, com o 

objetivo de selecionar a proposta mais vantajosa para a Câmara Municipal de 

Ponto Belo. 

 
4. LOCAL DE ENTREGA, PRAZO E CONDIÇÃO DE ENTREGA: 

4.1. O local de entrega será na sede da Câmara Municipal de Ponto Belo, no 

horário das 07 horas às 13 horas, conforme solicitação. 

 
O fornecimento dos itens constantes neste termo de referência será de forma 

parcelada, contados a partir do recebimento da ordem de solicitação, expedido pelo 

setor responsável. 

 
5. DA HABILITAÇÃO JURÍDICA, FISCAL E TRABALHISTA: 

5.1. A CONTRATADA deverá apresentar quanto a habilitação jurídica: 

a) Registro comercial, no caso de empresa individual, acompanhado da 

cédula de identidade do titular; 

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente 

registrado, no caso de sociedade comercial e, em se tratando de 

sociedade por ações, acompanhado de documentos de eleição dos seus 

administradores; 

c) Ato constitutivo devidamente registrado no cartório de registro civil de 

pessoas jurídicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de 

prova da diretoria em exercício; 

d) Inscrição do Ato constitutivo no caso de Sociedades Civis, acompanhados 

de prova de Diretoria em exercício. 

5.2. Quanto a habilitação fiscal e trabalhista: 

a) Prova de inscrição no cadastro nacional de pessoas jurídicas do 
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Ministério da Fazenda – CNPJ; 

b) A inscrição no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se 

houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo 

de atividade e compatível com o objeto contratual; 

c) Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa 

Econômica Federal; 

d) Certidão Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e à Dívida 

Ativa da União; 

e) Certidão Negativa de Débitos, da sede municipal do licitante, dentro do 

prazo de validade; 

f) Certidão Negativa de Débitos, da Sede Estadual do Licitante, dentro do 

prazo de validade; 

g) Certidão Negativas de Débitos Trabalhistas – CNDT, dentro do prazo de 

validade. 

h) Comprovação de aptidão para o fornecimento de bens em 

características, quantidades e prazos compatíveis com o objeto desta 

licitação, ou com o item pertinente, por meio da apresentação de ao 

menos 01 (um) atestado fornecido por pessoas jurídicas de direito 

público ou privado. 

 
6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

6.1. Efetuar a entrega dos itens em perfeitas condições, no prazo e local 

indicados pelo Poder Legislativo, em estrita observância das especificações 

do Termo de Referência e da proposta, acompanhado da respectiva nota 

fiscal, procedência e prazo de garantia; 

6.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo 

com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 

8.078/1990); 

6.3. Este dever implica na obrigação de, a critério do Poder Legislativo, substituir, 

reparar, corrigir, remover ou reconstruir, às suas expensas, no prazo máximo 

fixado no Termo de Referência, o produto com avarias ou defeitos; 

6.4. Atender prontamente a quaisquer exigências do Poder Legislativo; 
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6.5. Comunicar ao Poder Legislativo, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) 

horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o 

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação; 

6.6. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação 

exigidas; 

6.7. Não transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as 

obrigações assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está 

obrigada, exceto nas condições autorizadas no Termo de Referência ou na 

minuta de contrato; 

6.8. Não permitir a utilização e qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, 

exceto na condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem 

permitir a utilização do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho 

noturno, perigoso ou insalubre; 

6.9. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, 

previdenciários e fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de 

pessoal, prestação de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a 

incidir na execução do contrato. 

 
7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE: 

7.1. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horário; 

7.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens 

recebidos provisoriamente com as especificações constantes do Termo de 

Referência e da proposta, para fins de aceitação e recebimento definitivos; 

7.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da CONTRATADA, 

através de servidor especialmente designado; 

7.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto. 
 

 
8. PRAZO DE VIGÊNCIA: 

8.1. O prazo de vigência do contrato é fixado a partir da sua assinatura e terá a 

duração até 31 de dezembro de 2024, podendo ser prorrogado conforme 

prevê a Legislação. 
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9. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO: 

9.1. A CONTRATANTE pagará à CONTRATADA até o último dia útil do mês, a 

contar da data do atesto da Nota Fiscal/Fatura, mediante ordem bancária em 

conta corrente ou poupança; 

9.2. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou dos documentos pertinentes à 

aquisição, ou, ainda, circunstância que impeça a liquidação da despesa, o 

pagamento ficará pendente até que a contratada providencie as medidas 

saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se após a 

regularização da situação, não acarretando qualquer ônus para a 

Contratante; 

9.3. Antes do pagamento, a CONTRATANTE verificará, por meio de consulta 

eletrônica, a regularidade fiscal, previdenciária e trabalhista da 

CONTRATADA nos sítios oficiais, devendo seu resultado ser impresso, 

autenticado e juntado ao processo de pagamento; 

9.4. As despesas referentes ao objeto deste Termo correrão à conta dos recursos 

consignados no Orçamento da Câmara Municipal, existentes nas dotações, 

na data dos respectivos empenhos. 

 
10. PARTICIPAÇÃO DAS EMPRESAS E SELEÇÃO DE PROPOSTA MAIS 

VANTAJOSA: 
 

10.1. Novas propostas comerciais podem ser apresentadas até 

as 13h00min00s do dia 22/04/2024. Após esse prazo, o processo estará 

encerrado para o recebimento de novos orçamentos, de maneira que a Casa 

garanta o andamento do processo de contratação. 

10.2. Ressalte-se que a dispensa de licitação, agora prevista no art. 75 da Lei n. 

14.133/2021, notadamente quanto à hipótese do inciso II (valor reduzido) visa, 

em síntese, atender aos princípios da economicidade e da eficiência 

administrativa, evitando que os custos econômicos do processo de licitação 

ultrapassem os benefícios que serão alcançados com a futura contratação. 

 
11. DISPOSIÇÕES GERAIS: 

11.1. A Câmara Municipal de Ponto Belo reserva-se o direito de impugnar os 
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itens entregues, se esses não estiverem de acordo com as especificações; 

11.2. Os produtos cotados deverão atender as especificações constantes na 

planilha; 

11.3. A entrega deverá seguir o cronograma e o local indicado na ordem de 

fornecimento e o pagamento será conforme a quantidade entregue constante 

em cada nota fiscal emitida a esta Câmara; 

11.4. Serão recusados os itens/materiais que não atenderem as especificações 

constantes neste Termo e/ou que não esteja adequado para consumo, 

devendo a licitante contratada substituir imediatamente o recusado; 

11.5. Os materiais deverão ser entregues embalados, de forma a não ser 

danificado durante as operações de transporte e descarga no local da 

entrega. 

 
Ponto Belo - ES, 16 de abril de 2024. 
 
 

RUBENS ALVES DE OLIVEIRA 
Agente de Contratação 

 
 
 
 

Aprovação da Autoridade competente 
 
 

 
ILZA MENDES ROCHA 

Presidente 
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ANEXO I 

 

MODELO PROPOSTA DE PREÇOS 
 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº____________________ 

DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº________________________ 

 

 

 
EMPRESA:_______________________________________________CNPJ:__________________________ 

LOGRADOURO:_________________________________________N:_________BAIRRO:______________ 

MUNICIPIO:________________________________UF:__________CEP:____________________________ 

E-MAIL:___________________________________________TELEFONE:____________________________ 

O prazo de validade da proposta é de  ( ) dias corridos. 
 
Nome do banco indicado para o pagamento: , Agência:    , Conta Corrente:    . 

Item Serviços Unid. Quant. Valor Unitario Valor Total 

01 Planata Ornamental Palmeira Raphis  
Und 

 
06 

  

02 Vaso Roma Polietileno Und 03   

03 Saco com 20 kg de terra adubada com 

húmus de minhoca e outros nutrientes. 

Und 06   

04 Planata Ornamental Kalonchoe P11 Und 10   

05 Planata Ornamental Rosa do Deserto ou 

Flor do Deserto 

Und 03   

06 Planata Ornamental Antúrio Und 03   

07 Planata Ornamental Lírio-da-paz 
 

Und 04   

08 Planata Ornamental Jiboia 
 

Und 02   

 

TOTAL 

 

mailto:contato@cmpontobelo.es.gov.br


 
Câmara Municipal de Ponto Belo 

Estado do Espírito Santo 
Rua Vitoria Louback s/ nº, Centro – Ponto Belo – ES – CEP 29885-000 
CNPJ nº 01.622.823/0001-11 – E-mail: contato@cmpontobelo.es.gov.br 

     
    

8  

                                                                                                                                                                                                                            

 

 

 

 

 
 

 

Prazo de entrega/execução:       ( ) dias úteis, contados do recebimento da 

Autorização de Fornecimento/Ordem de Serviços. 

Declaro que examinei, conheço e me submeto a todas as condições expressas na 

presente contratação direta, bem como verifiquei todas as especificações contidas, não 

havendo quaisquer discrepâncias nas informações, nas condições de fornecimento e 

documentos que dela fazem parte. 

Declaro que o preço ofertado compreende a integralidade dos custos para 

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis 

trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos 

termos de ajustamento de conduta vigentes. 

Declaro ainda que, estou ciente de todas as condições que possam de qualquer forma 

influir nos custos diretos ou indiretos, assumindo total responsabilidade por erros ou 

omissões existentes nesta proposta, bem como qualquer despesa relativa à 

realização integral de seu objeto. 

 

 

 

 

Ponto Belo - ES, ____/_____/______. 

 

 

 

 

_______________________________ 

Nome e assinatura do representante legal 
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