Camara Municipal de Ponto Belo

Estado do Espirito Santo
Rua Vitoria Louback s/ n°, Centro — Ponto Belo — ES — CEP 29885-000
CNPJ n° 01.622.823/0001-11 — E-mail: contato@cmpontobelo.es.gov.br

TERMO DE REFERENCIA N° 011/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00011/2024

1. OBJETO:

1.1.

Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos mensal de
assisténcia técnica, e manutencao preventiva e corretiva nos equipamentos
de informatica, servicos de instalacdo e formatacdo de computadores, além
da aquisicdo parcelada de recarga de toners para as impressoras dos
diversos setores da Camara Municipal de Ponto Belo - ES, no exercicio

financeiro de 2024.

Item Servigos Unid. Quant.
01 Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos mensal
A ~ . . Mensa 09
de assisténcia técnica, e manutengéo preventiva e corretiva nos |
equipamentos de informatica, servicos de instalacdo e
formatacdo de computadores, dos diversos setores da Camara
Municipal de Ponto Belo - ES, no exercicio financeiro de 2024.
02 Reparacéo de rede interna Wi-Fi, com ampliagdo dos ponto de Und 01
acesso da Camara Municipal de Ponto Belo
03 Manutencdo de impressoras: 01 impressora HP, Laser 107a; 01| Und 03
impressora Epson L4160; 01 impressora Brother, DPC-L5652DN.
04 Manutencdo das 05(cinco) cadmeras de seguranca. (Troca de| Und 01
cabos, troca de posicéo e configuracdo)
05 Recarga de toners para as impressoras: Brother DPC-L5652DN. Und 12
06 Recarga de toners para as impressoras: HP Laser 107a Und 20

2. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO:

2.1.

A manutencao preventiva compreende a inspec¢ao regular, limpeza geral dos
equipamentos e acessorios, testes, revisoes, inclusive com revisao geral dos
equipamentos para verificacdo de possiveis defeitos, com analise de
possiveis desgastes das pecas e componentes, inclusive com substituicao
das mesmas, visando proporcionar um funcionamento eficiente, seguro e
econdmico dos equipamentos de informatica, emitindo relatorio final de cada
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preventiva e/ou quando for encontrada alguma irregularidade.

Os equipamentos basicos que compdem quadro de informatica da Camara
Municipal de Ponto Belo e que serdo abrangidos pelos servicos em
guestao, sem prejuizos de outros, sdo 0s seguintes:

a) 01 notebooks da marca Dell, Core 15, Meméria 8G, tela 15.6.

b) 06 computadores, com Windows 10 e 11 (estacdes de trabalho
completa desktop, monitor, teclado e mouse);

c) 01 impressoras HP, Laser 107a;
d) 01 impressoras Epson L4160;
e) 01 impressora Brother, DPC-L5652DN.

A manutencdo corretiva consiste na eliminacdo de defeitos que porventura
sejam identificados nos equipamentos de forma a permitir o seu perfeito
funcionamento, realizando os procedimentos de testes necessarios apdés 0s
reparos e troca de componentes. Havendo necessidade de troca dos
componentes e equipamentos necessarios a perfeita prestacdo de servicos,
com a substituicdo total ou parcial dos mesmos, 0s custos respectivos (com

a aquisicao de pecas) ficardo por conta da Contratante.

DA JUSTIFICATIVA:

3.1.

3.2.

A inexisténcia de profissionais na Camara com perfis voltados a manutencao
de hardware, incluindo a instalacéo e configuracéo de softwares, capacitados
para atender as demandas do Camara Municipal de Ponto Belo, vem
ocasionando diversos entraves no desenvolvimento das atividades das
unidades organizacionais, quando tém que recorrer a esses expedientes.
Logo, faz-se necessario a contratacdo de servicos especializados, de modo
presencial, 01(uma) vez por semana ou quando solicitado a presenca nas
instalagdes da contratada para esse fim.

Este Termo de Referéncia visa a contratacdo de um fornecedor de servigos

de reparos e manutencdo de microcomputadores, servidores, na rede de
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computadores e equipamentos correlatos, pertencente a Camara Municipal,
cujo objetivo é melhorar a qualidade dos servigcos prestados aos servidores
da Camara, mediante o pronto atendimento as demandas, mais
especificamente os microcomputadores e servidores, de forma a apoiar os
processos de trabalho e atividades. O conserto propriamente dito sera muito
mais rapido e de qualidade, uma vez que havera uma empresa especializada

realizando os servigos com eficiéncia e eficacia.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL:

4.1. A contratacdo objeto deste Termo de Referéncia, tem amparo legal na Lei n°

14.133/2021 e demais legislacdes aplicaveis.

5. LOCAL DE ENTREGA, PRAZO E CONDICAO DE ENTREGA:
5.1. O local de entrega sera na sede da Camara Municipal de Ponto Belo, no

horario das 07 horas as 13 horas, conforme solicitacéo.

O fornecimento dos itens constantes neste termo de referéncia sera de forma
parcelada, contados a partir do recebimento da ordem de solicitacdo, expedido pelo

setor responsavel.

6. DA HABILITAQAO JURIDICA, FISCAL E TRABALHISTA:
6.1. A CONTRATADA devera apresentar quanto a habilitacao juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual, acompanhado da
cédula de identidade do titular;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, no caso de sociedade comercial e, em se tratando de
sociedade por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo dos seus
administradores;

c) Ato constitutivo devidamente registrado no cartério de registro civil de
pessoas juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de
prova da diretoria em exercicio;

d) Inscrigéo do Ato constitutivo no caso de Sociedades Civis, acompanhados
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de prova de Diretoria em exercicio.

Quanto a habilitacéo fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no cadastro nacional de pessoas juridicas do
Ministério da Fazenda — CNPJ;

b) A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Certificado de Regularidade para com o FGTS, expedido pela Caixa
Econdmica Federal;

d) Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniéo;

e) Certiddo Negativa de Débitos, da sede municipal do licitante, dentro do
prazo de validade;

f) Certiddo Negativa de Débitos, da Sede Estadual do Licitante, dentro do
prazo de validade;

g) Certiddo Negativas de Débitos Trabalhistas — CNDT, dentro do prazo de
validade.

h) Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o0 objeto desta
licitacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de ao
menos 01 (um) atestado fornecido por pessoas juridicas de direito

publico ou privado.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1

7.2.

7.3.

Efetuar a entrega dos itens em perfeitas condi¢cdes, no prazo e local
indicados pelo Poder Legislativo, em estrita observancia das especificacoes
do Termo de Referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva nota
fiscal, procedéncia e prazo de garantia;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo
com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n®
8.078/1990);

Este dever implica na obrigacéo de, a critério do Poder Legislativo, substituir,
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reparar, corrigir, remover ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo
fixado no Termo de Referéncia, o produto com avarias ou defeitos;

Atender prontamente a quaisquer exigéncias do Poder Legislativo;
Comunicar ao Poder Legislativo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacédo
exigidas;

N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢Oes autorizadas no Termo de Referéncia ou na
minuta de contrato;

N&o permitir a utilizacdo e qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciérios e fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a

incidir na execuc¢éo do contrato.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1.
8.2.

8.3.

8.4.

Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario;
Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagcdes constantes do Termo de
Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento definitivos;
Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA,
atraves de servidor especialmente designado;

Efetuar o pagamento no prazo previsto.

9. PRAZO DE VIGENCIA:
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9.1. O prazo de vigéncia do contrato € fixado a partir da sua assinatura e tera a
duracdo até 31 de dezembro de 2024, podendo ser prorrogado conforme
prevé a Legislacao.

10.PARTICIPACAO DAS EMPRESAS E SELECAO DE PROPOSTA MAIS

VANTAJOSA:

10.1. Novas  propostas  comerciais podem  ser  apresentadas  até

as 13h00min00s do dia 22/04/2024. Apés esse prazo, O processo estara

encerrado para o recebimento de novos orcamentos, de maneira que a Casa
garanta o andamento do processo de contratacao.

10.2. Ressalte-se que a dispensa de licitacdo, agora prevista no art. 75 da Lei n.
14.133/2021, notadamente quanto a hipétese do inciso Il (valor reduzido) visa,
em sintese, atender aos principios da economicidade e da eficiéncia
administrativa, evitando que o0s custos econdmicos do processo de licitacdo

ultrapassem os beneficios que serdo alcancados com a futura contratacgéo.

11.CONDICOES DE PAGAMENTO:
11.1. A CONTRATANTE pagara 8 CONTRATADA até o ultimo dia atil do més, a
contar da data do atesto da Nota Fiscal/Fatura, mediante ordem bancéaria em

conta corrente ou poupanca;

11.2. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou dos documentos pertinentes a
aguisicao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0
pagamento ficara pendente até que a contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipGtese, o prazo para pagamento iniciar-se apos a
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante,

11.3. Antes do pagamento, a CONTRATANTE verificara, por meio de consulta
eletronica, a regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da
CONTRATADA nos sitios oficiais, devendo seu resultado ser impresso,
autenticado e juntado ao processo de pagamento;

11.4. As despesas referentes ao objeto deste Termo correrdo a conta dos recursos
consignados no Orcamento da Camara Municipal, existentes nas dotagoes,

na data dos respectivos empenhos.
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12.DISPOSICOES GERAIS:

12.1. A Camara Municipal de Ponto Belo reserva-se o direito de impugnar 0s
itens entregues, se esses ndo estiverem de acordo com as especificagoes;

12.2. Os produtos cotados deverdo atender as especificacdes constantes na
planilha;

12.3. A entrega devera seguir o cronograma e o local indicado na ordem de
fornecimento e o pagamento sera conforme a quantidade entregue constante
em cada nota fiscal emitida a esta Camara,

12.4. Serdo recusados os itens/materiais que nao atenderem as especificacdes
constantes neste Termo e/ou que ndo esteja adequado para consumo,
devendo a licitante contratada substituir imediatamente o recusado;

12.5. Os materiais deverdo ser entregues embalados, de forma a nao ser

danificado durante as operacdes de transporte e descarga no local da

entrega.
Assinado de forma digital
. RUBENS ALVES DE por RUBENS ALVES DE

Dados: 2024.04.16
8705 19:26:25 -03'00'
RUBENS ALVES DE OLIVEIRA
Agente de Contratagdo

Aprovacao da Autoridade competente ILZA MENDES

Assinado de forma digital
por ILZA MENDES

ROCHA:7431316 ROCHA:74313169768
Dados: 2024.04.16 19:26:42

9768 -03'00'
ILZA MENDES ROCHA
Presidente
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ANEXO |

MODELO PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

DISPENSA DE LICITAGAO N°

Item

Servicos

Unid.

Quant.

\Valor Unitario

\Valor Total

01

Contratacdo de empresa para a
prestacdo de servicos mensal de
assisténcia técnica, e manutencao
preventiva e corretiva nos equipamentos
de informéatica, servigos de instalacao e
formatacdo de computadores, dos
diversos setores da Camara Municipal de
Ponto Belo - ES, no exercicio financeiro
de 2024.

Mensal

09

02

Reparacdo de rede interna Wi-Fi, com
ampliacdo dos ponto de acesso da
Camara Municipal de Ponto Belo

Und

01

03

Manutencéo de impressoras: 01 impressoral
HP, Laser 107a; 01 impressora Epson
L4160; 01 impressora Brother, DPC-
L5652DN.

Und

03

04

Manutencdo das 05(cinco) cameras de
seguranca. (Troca de cabos, troca de
posi¢cdo e configuracdo)

Und

01

05

Recarga de toners para as impressoras:
Brother DPC-L5652DN.

Und

12

06

Recarga de toners para as
impressoras: HP Laser 107a

Und

20

Total

EMPRESA:

CNPJ:

LOGRADOURO:

N:

BAIRRO:

MUNICIPIO:

E-MAIL:

UF:

CEP:

TELEFONE:
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O prazo de validade da proposta é de ( ) dias corridos.
Nome do banco indicado para o pagamento: , Agéncia: ___, Conta Corrente:
Prazo de entrega/execucao: ( ) dias uteis, contados do recebimento da

Autorizagéo de Fornecimento/Ordem de Servigos.

Declaro que examinei, conheco e me submeto a todas as condicBes expressas na
presente contratacdo direta, bem como verifiquei todas as especificacdes contidas, ndo
havendo quaisquer discrepancias nas informacgdes, nas condicbes de fornecimento e
documentos que dela fazem parte.

Declaro que o preco ofertado compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes.

Declaro ainda que, estou ciente de todas as condi¢cdes que possam de qualquer forma
influir nos custos diretos ou indiretos, assumindo total responsabilidade por erros ou
omissdes existentes nesta proposta, bem como qualquer despesa relativa a
realizacao integral de seu objeto.

Ponto Belo - ES, / /

Nome e assinatura do representante legal
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