CAMARA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CONTROLE INTERNO
Check List

Dispensa de Licitacao relativa a aquisicao de bens/servico

Orgao: Camara Municipal de Jodo Neiva-ES

Processo: 016/2019 (08-04-2019) contratagdo empresa para locagdo de impressora,
fornecimento de material

Contrato n°: 002/2019

Dispensa de Licitacdo: modalidade de contratacdo na qual o processo licitatério é
dispensavel nos casos taxativamente previstos na Lei n° 8.666/93. O art. 17, 1 e ll, e 0 art.
24, todos da Lei ° 8.666/93 trazem o elenco taxativo com os casos deste tipo de
contratagao direta.

Legenda: S = SIM; N = NAO; NA = NAO SE APLICA

EXECUCAO DA DESPESA:

EXIGENCIAS S/N/NA Responsavel Pagina

FASE DE SOLICITAGAO

1. O processo de contratacao foi
iniciado com a abertura de processo
administrativo devidamente autuado, S Servidora Carla 01 (capa)
protocolado e numerado (art. 38, caput,
da Lei 8.666/93)?

2. A solicitacdo para a contratagdo do

Plano de Trabalho com a respectiva S Servidora Carla 02-03
justificativa e autorizacdo constam dos Waldemar
autos?

3. O objeto esta devidamente em
completamente especificado
(especificacdo do bem a ser adquirido S Servidora Ténia 04-17
ou descricdo da obra/servicos a serem
contratados) (art. 40, inciso |, da Lei
8.666/93)7?
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4. H& autorizagdo da autoridade
competente permitindo o inicio do
processo de contratacdo (art. 38, caput,
da Lei 8.666/93)?

Waldemar

02

5. O Projeto basico, Projeto Executivo
ou especificagbes detalhadas fazem
parte do processo (art. 40, § 29, Inciso |
da Lei 8.666/93)

Obs.: 0 Projeto Béasico deve conter todos
os elementos previstos no art, 6°, inciso
IX, alinea “a” a “f’, da Lei 8.666/937?

NA

6. O processo de contratacdo contém
a indicagao do recursos proprio para a
despesa (art. 38, caput, da Lei
8.666/93)7?

Servidor
Jurandir

53

7. Existe a pesquisa de mercado com
no minimo de 03 orgamentos e planilha
de pregos ou demonstracao de limitagao
de mercado ou manifesto desinteresse
dos convidados inviabilizando a
obtencdo dos 03 orcamentos (no
minimo) (art. 26, paragrafo unico, inciso
Il da Lei 8.666/93)7

Obs.: a pesquisa pode ser feita por
outros mecanismos, como consulta aos
precos praticados no COMPRASNET,
em revistas oficiais especializadas ou
através de institutos de pesquisa.

Servidora Carla

19-48

8. Existe a estimativa do impacto
orcamentario-financeiro da despesa
no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois exercicios seguintes
(art. 16, inciso |, da Lei Complementar n°
101/2000)

NA

9. Existe a declaragdo do ordenador
de despesa de que o gasto necessario
a realizacao do procedimento licitatério e
a consequente contratacdo tem
adequacdo or¢camentaria e financeira

NA
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com a Lei Orgamentaria Anual e
compatibilidade com o Plano Plurianual
e com a Lei de Diretrizes Orcamentarias

(art. 16, inc. I, da Lei Complementar
101/2000)?

FASE DE SELECAO/ESCOLHA

10. Nos casos de contratagdo para aquisicdo de bens (compras):

a) No caso da necessidade de
indicagdo de marca ou
especificagoes exclusivas, NA
constam nos autos as
correspondentes justificativas
técnicas (art. 7° da Lei 8.66/93)?

b) A compra atende ao principio da
padronizagdao, que imponha
compatibilidade de
especificagdes técnicas e NA
desempenho (art. 15, inc. |, da
Lei 8.666/93)?

¢) Consta a definicao das unidades,
quantidades a serem adquiridas
e cronograma de entrega em NA
funcdo do consumo e utilizagcado
(art. 15, inc. |, da Lei 8.666/93)7?

d) As especificagdes fazem mengao

as condigdes de
guarda/armazenamento que nao
permitam a deterioragdo do NA

material, bem como a garantia
dos produtos (art. 15, § 7°, inc.
Ill, da Lei 8.666/93)7

11. O caso em tela se adequa em tese a
uma das hipéteses de dispensa de S
licitacdo taxativamente prevista no art.
24 da Lei 8.666/937

12. No processo de dispensa de
licitagdo existe, no que couber, os
seguintes elementos (art. 26, paragrafo
Unico, da Lei 8.666/93):

a) Razao da escolha do fornecedor
ou executante (art. 26, paragrafo NA
unico, inc. Il da Lei 8.666/93)?




CAMARA MUNICIPAL DE JOAO NEIVA

ESTADO DO ESPiRITO SANTO

b) Justificativa do preco (art. 26,

paragrafo unico, inc. lll da Lei S Servidora Carla 51-52/57
8.666/93)?
c) Documento de aprovacdo dos
projetos de pesquisa aos quais
0s bens serdo alocados (art. 26, NA

paragrafo unico, inc. IV, da Lei
8.666/93)?

13. No processo de contratagdo, ha em respeito ao principio da moralidade administrativa e por

aplicacdo analogica dos arts. 27-31, da Le

i 8.666/93:

a) Documentagao relativa a
habilitagao juridica do
fornecedor ou executante nos
moldes do art. 28, da Lei
8.666/93?

b) Documentagao relativa a
qualificagao técnica do
fornecedor ou executante nos
moldes do art. 30, da Lei
8.666/937

¢) Se for o caso, atestado de
exclusividade?

d) Documentos referentes a
qualificacéo econdmico-
financeira na forma do art. 31,
da Lei 8.666/93?

e) Comprovagdao de regularidade
fiscal do fornecedor ou
executante, antes da assinatura
do contrato, nos moldes do art.
29, da Lei 8.666/937?

58-61

f) Foi exigido o cumprimento do art.
7°, inc. XXIll, da Constituicdo
Federal (proibicdo de trabalho
infantil) como determina o art. 27,
inc. V, da Lei 8.666/937?

14. Consta despacho do gestor
dispensando a apresentagdo de parte
dos documentos de habilitagdo, nos
termos do art. 32, da Lei 8.666/937

15. Foram apresentados comprovantes
referentes as garantias porventura
exigidas (art. 55, inc. VI da Lei
8.666/93)?

NA
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16. Consta nos autos a Minuta do
Termo de Contrato ou os instrumentos S 12-17
habeis a substitui-lo, nos casos
permitidos pelo art. 62 da Lei 8.666/937

17. O preambulo da minuta do contrato contém (art. 61, da Lei 8.666/93);

a) A indicagdo dos nomes das S 12-17
partes e de seus representantes?

b) O ato que autorizou a sua S 12-17
lavratura?

c) O numero do processo de S 12-17
dispensa de licitagao?

d) A sujeicdo dos contratantes as S 12-17
normas pertinentes e as
clausulas?

18. A minuta do contrato indica (art. 55, da Lei 8.666/93):

a) O objeto da contratagdo e seus S 12-17
elementos caracteristicos (art.
55, inc. |, da Lei 8.666/93)7?

b) A vinculagdo ao ato de
declaracdo da dispensa da

licitacdo e a proposta feita pelo S 12-17
interessado (art. 54, § 2° da Lei
8.666/93)?

¢) O regime de execugdo ou a NA

forma de fornecimento (art. 55,
inc. I, da Lei 8.666/93)?

d) O preco unitario e global (art. 55, NA
inc. lll, da Lei 8.666/93)?

e) As condigdes de pagamento (art. NA
55, inc. |, da Lei 8.666/93)7

f) Os recursos orgamentarios NA
necessarios para a contratacao
(art. 7°, § 2%inc. lll, da Lei
8.666/93)7

g) A data de inicio e conclusao da NA
sua execugao ou da entrega do
objeto (art. 55, inc. IV, da Lei
8.666/93)?

h) O prazo e condi¢des para o NA
recebimento definitivo do objeto
(art. 55, inc. 1V, da Lei 8.666/93)7?

i) Os direitos das partes (art. 55, NA
inc. VII, da Lei 8.666/93)7
j) As responsabilidades das partes NA

(art. 55, inc. VII, da Lei
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8.666/93)?

k) Sendo cabivel, a garantia NA
oferecida (art. 55, inc. VI, da Lei
8.666/93)?

) As penalidades cabiveis, de NA

acordo com a gravidade das
falhas cometidas, garantida a
prévia defesa (art. 55, inc. VII, da
Lei 8.666/93)?

m) Os valores das multas (é NA
recomendavel haver um
percentual sobre a parcela
inadimplida) (art. 55, inc. VII, da
Lei 8.666/93)?

n) A vigéncia do contrato e, caso NA
necessario, a indicagdo da
possibilidade de eventuais
prorrogagdes, de acordo com o
art. Y caput e §§
subsequentes?

o) Os prazos para manifestacao NA
das partes no caso de haver
interesse de prorrogagdao do
contrato?

p) Os casos de rescisao NA
contratual e os direitos da
Administragao, havendo a
rescisdo (art. 55, inc. VIl e IX, da
Lei 8.666/93)7?

q) A obrigacdo do contrato em NA
manter, durante toda execugao
do contrato, todas as condi¢des
de habiltagdo e qualificagao
exigidas na licitagdo (art. 55, inc.
XIll, da Lei 8.666/93)?

r) A legislagdao aplicavel a sua NA
€Xecugado € aos casos OMissos
(art. 55, inc. XlIl, da Lei

8.666/93)?

s) Que o objeto podera sofrer NA
acréscimos e decréscimos de
acordo com os limites

estabelecidos pelo art. 65, § 1°
da Lei 8.666/937

t) As condigdes para reajuste dos NA
precos e o0s critérios de
atualizagcdo monetaria (art. 55,
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u) Qual foro competente para dirimir NA

qualquer questao contratual, o do

6rgao promotor (art. 55, §2° da

Lei 8.666/93)?

FASE DE VALIDAGAO / RATIFICAGAO
19. A autoridade competente motivou a
sua declaragao de dispensa do processo S Servidor Jurandir 57
licitatério (art. 26, da Lei 8.666/93)7?
20. A autoridade competente comunicou
a autoridade superior, dentro de trés S Servidor Jurandir 62
dias, sua decisao declarando a dispensa
do processo licitatério (art. 26, da Lei
8.666/93)?
21. Ha nos autos comprovante da
publicagdo da imprensa oficial ao S Waldemar 69
Ato de Ratificagdo da Dispensa de
Licitagdo (art. 26, da Lei 8.666/93)7?
22. Os autos foram instruidos com
pareceres juridicos (art. 38, inc. VI, da S Servidor Luiz 55-56
Lei 8.666/93)? Alberto
FASE DE CONTRATUALIZAGAO
23. O original do contrato (ou S
instrumento equivalente) foi assinado 71-73
pelas partes e testemunhas, estando
todas devidamente qualificadas?
24. O extrato do contrato ou de
instrumento equivalente (art. 62, da Lei S 75
8.666/93) foi publicado na D.O. e seu
comprovante foi anexado ao processo
(art. 61, paragrafo unico, Lei 8.666/93)
25. Foi emitida a Nota de Empenho que
garanta as despesas previstas para o S 64
exercicio corrente?
FASE DE EXECUGAO DO OBJETO

26. Consta a designagdo do fiscal do S 73
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contrato (art. 67, da Lei 8.666/93)? | | |

FASE DE FISCALIZAGAO

27. Constam os registros do fiscal do
contrato, quanto ao acompanhamento S
da execugéao do contrato (art. 67, §1°, da
Lei 8.666/93)?

FASE DE LIQUIDAGAO

28. Consta a Nota Fiscal — NF,
devidamente atestada (art. 15, § 8°, da S 64
Lei 8.666/93)

29. Consta Nota de Liquidagao — NL S 64

FASE DE PAGAMENTO

30. Consta Nota de Pagamento? S 64

Observacao:

Analisando o processo, verificou-se que nao consta no processo, nota de empenho,
declaragdo de liquidagdo, atestando a entrega do material, conforme descrito na Ordem
de Servigo e Nota Fiscal. No entanto, as fls. 79 do processo, consta uma declaragdo do
servidor Jurandir, informando que a Nota de Empenho, Nota/Declaragao de Liquidagao,
Nota de Pagamento e Nota Fiscal do produto, conforme descrito na Ordem de

Fornecimento estdo arquivadas junto a Contabilidade.

Nao consta no processo, despacho do Presidente, dispensando parte da documentacéo,
conforme art. 32, da Lei 8.666/93. (Item 14)

Jodo Neiva, 10 de fevereiro de 2020.

P Y ©\

Elizangela Delunardo de Souza
Coordenadora de Controle Interno
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