FEEFEITURA DE

PLANO DE AGAO SIAFIC

FASE 1 — PLANEJAMENTO INICIAL
Item Descricao Resultado Prazo Local Envolvidos Tarefa
1.1 1 - Margareth de Jesus Oliveira Mozdzen Decreto

(Contadora — Prefeitura)
2 - Rafael da Conceicao Kruger (Contador —
Prefeitura)

Instituir Comiss3o de _ i 3- G_ilvnani_ Pereira Rosa (Contador - Instituto de

estudos e avaliagdo do Alinhar agbes e Previdéncia - APREV)
~ g . metas necessarias | 22/04/2021 | Executivo |4 - Claudia Cuerci Fedeszen Mozdzen
padrao minimo de qualidade R -
do SIAFIC (Contadora —.Camara Mummpal - CMAB)

5 - Joathan Pimenta Pereira (Tecnologia da
Informacéao)
6 - Jodo Batista Regatieri (Licitagao)
7- Joyce Canal Corteletti (Convénios)

1.2 |Avaliar a situacao atual Identificar as agdes |09/04/2021 |Reuniao Classificar
Identificar as agdes corretivas Virtual as cada tépico.
corretivas 09:00 “Imediato”

para os
pontos que
estdo em
funcionament
Cada participante classificara os itens de acordo|o de acordo
com sua area de atuacao observado o com o
paragrafo unico do Art. 2° do Decreto n° Decreto
9.327/2021 que dispde sobre de nomeagéao da |10.540/2020
Comisséo. e estipular
uma data
(até
Dez/2022)

para tépicos
que possuem
pendéncias




para o
cumprimento
do Decreto.

1.3

Reunido com a empresa
fornecedora do Software

Proceder com as
implementacdes
necessarias

27/04/2021

Reuniao
Virtual as
09:00

Comisséao

Demonstrar a
classificacéo
dos tépicos
efetuada
pelos
membros da
comissao a
fim de que
sejam
abertos, pela
empresa, 0s
protocolos
necessarios
para
implementac
aodo
sistema.




FASE 2 - VERIFICAGAO PONTUAL DOS PRE-REQUISITOS DETERMINADOS PELO DECRETO 10.540

Item

Descricao

Prazo

Responsavel

Disposi¢coes Gerais

21

Sistema unico, integrado, mantido e gerenciado pelo Poder Executivo resguardada a autonomia dos
poderes;

Imediato

2.2

Registros dos atos e fatos relacionados com a administracdo orgamentaria, financeira e patrimonial;

2.21

| - das operagdes realizadas pelos Poderes e pelos 6rgaos e dos seus efeitos sobre os bens, os direitos,
as obrigacdes, as receitas e as despesas or¢camentarias ou patrimoniais do ente federativo;

Il - dos recursos dos orcamentos, das alteragdes decorrentes de créditos adicionais, das receitas prevista
e arrecadada e das despesas empenhadas, liquidadas e pagas a conta desses recursos e das
respectivas disponibilidades;

lll - perante a Fazenda Publica, da situacdo daqueles que arrecadem receitas, efetuem despesas e
administrem ou guardem bens a ela pertencentes ou confiados;

IV - da situagao patrimonial do ente publico e da sua variacao efetiva ou potencial, observada a
legislacado e normas aplicaveis;

Imediato

222

V - das informagdes necessarias a apuragao dos custos dos programas e das unidades da administracao
publica;

Dezembro/2021

Contabilidade
de cada UG

223

VI - da aplicagao dos recursos pelos entes federativos, agrupados por ente federativo beneficiado,
incluido o controle de convénios, de contratos e de instrumentos congéneres;
VII - das operagdes de natureza financeira ndo compreendidas na execucao orcamentaria, das quais

resultem débitos e créditos;

VIII - do Diario, Razao e Balancete Contabil, individuais ou consolidados, gerados em conformidade com
o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico estabelecido pelas normas gerais de consolidagdo das
contas publicas;

Imediato

224

IX - das demonstracdes contabeis e dos relatérios e demonstrativos fiscais, orgamentarios, patrimoniais,
econdmicos e financeiros previstos em lei ou em acordos nacionais ou internacionais, a serem
disponibilizados em tempo real (art. 2°, IX)

Dezembro/2021

Sup. de
Planejamento
em conjunto




com a

empresa de
Software
2.2.5 | X - das operacgdes intragovernamentais, com vistas a exclusdo de duplicidades na apuracéao de limites e
na consolidagao das contas publicas;
Imediato
Xl - da origem e da destinacao dos recursos legalmente vinculados a finalidade especifica; e
XII - das informacgdes previstas neste Decreto e na legislagao aplicavel.
2.3 |Geracgao e a disponibilizagao de informacdes e de dados contabeis, orcamentarios e fiscais, observados
a periodicidade, o formato e o sistema estabelecidos pelo érgao central de contabilidade da Unido, nos Imediato
termos do disposto no § 2° do art. 48 da Lei Complementar n° 101, de 2000, inclusive quanto ao controle
de informagdes complementares;
Assegurar, na hipétese de substituicdo do SIAFIC, a migracao integral e tempestiva dos dados e das Secretaria
2.4 |informacgdes existentes no sistema anterior, sem interrupgao de informacgbes contabeis, orcamentarias, Municipal de
financeiras e fiscais e o treinamento de usuario, de forma que as informacdes de transparéncia sejam Tecnologia
mantidas integralmente, sem prejuizo dos periodos anteriores; da
Julho/2022 Informagao
em conjunto
com as
secretarias
afins
Requisitos dos Procedimentos Contabeis
Os registros contabeis deverao representar integralmente o fato ocorrido, obsevada a tempestividade e
apresentara:
2.5 |(a) valores em moeda corrente nacional,
(b) método de partidas dobradas,
(c) na hipoétese de transagao em moeda estrangeira, esta sera convertida em moeda nacional e sera Imediato

aplicada a taxa de cAmbio na data de referéncia estabelecida em norma aplicavel,

(d)data da transacéo;

€) conta debitada e creditada

f)o histdrico da transagéo, com referéncia a documentagao de suporte necessarios a sua perfeita
caracterizacgao e identificagdo, de forma descritiva ou por meio do uso de cddigo de histérico
padronizado,

g)valor da transagao,

h)numero de controle dos registros eletrénicos que integrem um mesmo langamento contabil;

i) normas gerais de consolidacao das contas publicas



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp101.htm#art48§2

Processar e centralizar o registro contabil dos atos e fatos que afetem ou possam afetar o patriménio da Imediato
2.6 |entidade, sem prejuizo do disposto na legislagéo aplicavel;
2.7 |Disponibilizacdo aos usuarios de controle interno e externo do Diario, Razao e documentos gerados pelo Imediato
SIAFIC, no prazo estabelecido em legislacdo ou norma especifica;
2.8 |Registro contabil de forma analitica; Imediato
2.9 |Obtecdo da documentagao na forma e no prazo adequados para evitar omissdes e distor¢gdes nos Dezembro/2021 |Contabilidade
registros contabeis; das UG’s
2.10 | Contemplar procedimentos que garantam a segurancga, a preservacao e a disponibilidade dos Imediato
documentos e dos registros contabeis mantidos em sua base de dados;
2.11 |Permitir a acumulagao dos registros por centros de custos; Imediato
2.12 |Vedacao do controle periédico de saldos das contas contabeis sem individualizagdo do registro para
cada fato contabil ocorrido, em que os registros sdo gerados apenas na exportacido de movimentos para Imediato
fins de prestacao de contas;
2.13 |Vedacéao de geracao de registro cuja data nao corresponda a data do fato contabil ocorrido; Imediato
2.14 |Vedacao quanto a alteracado dos cédigos-fonte ou das bases de dados do Siafic que possam modificar a Setores
esséncia do fendmeno representado pela contabilidade ou das demonstragdes contabeis; envolvidos
nas
Dezembro/2021 |informacbes
integradas
coma
contabilidade
2.15 |Vedada a utilizacao de ferramentas de sistema que refagcam os langamentos contabeis em momento Junho/2022 Setores de
posterior ao fato contabil ocorrido, que ajustem ou néo as respectivas numeragdes sequenciais e outros execucao
registros de sistema;
2.16 | Utilizacado de rotinas para a realizagao de corregdes ou de anulagdes por meio de novos registros,

. . . ~ TR , , e Setores de
assegurada a inalterabilidade das informacgdes originais incluidas apds sua contabilizagao, de forma a Junho/2022 exECUCEO
preservar o registro histoérico dos atos; ¢

2.17 |Registros necessarios a elaboragéo dos balancetes relativos ao més imediatamente anterior, até o Imediato -
vigésimo quinto dia do més subsequente;

2.18 |Registro dos atos de gestdo orgamentaria e financeira relativos ao exercicio imediatamente anterior, Imediato -
inclusive para a execucao das rotinas de inscrigao e cancelamento de restos a pagar até 30 de Janeiro;

2.19 |Registros para outros ajustes necessarios a elaboracao das demonstra¢des contabeis do exercicio
imediatamente anterior e para as informagdes com periodicidade anual a que se referem o § 2° do art. 48 Imediato

e o art. 51 da Lei Complementar n® 101, de 2000, até o ultimo dia do més de fevereiro;



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp101.htm#art48§2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp101.htm#art51
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp101.htm#art51

2.20 |Impedir registros contabeis apds o balancete encerrado; Imediato -
Requisitos de Transparéncia da Informacao
2.21 | Assegurar a sociedade o acesso as informacdes em tempo real e pormenorizadas sobre a execucao

orcamentaria e financeira, em meio eletrénico que possibilite amplo acesso publico, conforme o Modelo
de Acessibilidade em Governo Eletronico (e-MAG);

Imediato

2.23

Permitir, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemas estruturantes, a disponibilizagcdo em meio eletrénico que

possibilite amplo acesso publico, no minimo, das seguintes informacdes relativas aos atos praticados pela

s unidades gestoras ou executoras:

2.23.

| - quanto a despesa:
a) os dados referentes ao empenho, a liquidagdo e ao pagamento;
b) o nimero do correspondente processo que instruir a execugao orgcamentaria da despesa, quando for o

caso;

¢) a classificagdo orgamentaria, com a especificacdo da unidade orgamentaria, da fungao, da subfungéo,
da natureza da despesa, do programa e da agao e da fonte dos recursos que financiou o gasto, conforme
as normas gerais de consolidacao das contas publicas de que trata § 2° do art. 50 da Lei Complementar
n° 101, de 2000;

d) os dados e as informacdes referentes aos desembolsos independentes da execu¢ao orgamentaria;

€) a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento, com seu respectivo nimero de inscrigdo no
CPF ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ, inclusive quanto aos desembolsos de
operagdes independentes da execugao orgamentaria, exceto na hipétese de folha de pagamento de
pessoal e de beneficios previdenciarios;

Imediato

2.23.

Relacao dos convénios realizados, com o niumero do processo correspondente, o nome da identificagao
por CPF ou CNPJ do convenente, o objeto e o valor;

Imediato -

2.23.

Procedimento licitatério realizado, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, quando for o caso, com o numero
do respectivo processo;

Imediato -

2.23.

Descrigao do bem ou do servigo adquirido, quando for o caso;

Imediato

Il - quanto a receita, os dados e valores relativos:

a) a previsao na lei orgamentaria anual;



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp101.htm#art50§2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp101.htm#art50§2

2.23.

b) ao langamento, observado o disposto no art. 142 da Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966, e no art.
52 e no art. 53 da Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, resguardado o sigilo fiscal na forma da
legislagao, quando for o caso;

c) a arrecadacao, inclusive referentes a recursos extraordinarios;
d) ao recolhimento; e

e) a classificagdo orgamentaria, com a especificagdo da natureza da receita e da fonte de recursos,
observadas as normas gerais de consolidagdo das contas publicas de que trata o § 2° do art. 50 da Lei
Complementar n® 101, de 2000;

Permitir o armazenamento, a integragao, a importagédo e a exportagdo de dados, observados o formato, a

Imediato

2.24 | periodicidade e o sistema estabelecidos pelo 6rgdo central de contabilidade da Unido, nos termos do Imediato )
disposto no § 2° do art. 48 da Lei Complementar n° 101, de 2000;

2.25 | Ter mecanismos que garantam a integridade, a confiabilidade, a auditabilidade e a disponibilidade da
informagéo registrada e exportada; Imediato -

2.26 | Conter, no documento contabil que gerou o registro, a identificacado do sistema e do seu desenvolvedor; Verificagcao
com a
empresa
(geragao dos
empenhos de
folha de

Junho/2022  |Pagamento e
contratos,
licitagdes,
patrimdnio,

almoxarifado,
etc, por meio
de
integracao)

2.27

O SIAFIC atendera, preferencialmente, a arquitetura dos Padrdes de Interoperabilidade de Governo
Eletronico - ePING, que define o conjunto minimo de premissas, politicas e especificagdes técnicas que

E&L
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regulamentam a utilizagdo da tecnologia de informagao e comunicagdo no Governo federal, e estabelece
as condicdes de interacao entre os Poderes e esferas de Governo e com a sociedade em geral;

O Siafic devera ter mecanismos de controle de acesso de usuarios baseados, no minimo, na segregacao Imediato
das funcgdes de execugao orgamentaria e financeira, de controle e de consulta, e ndo sera permitido que
2.28 |yma unidade gestora ou executora tenha acesso aos dados de outra, com excec¢do de determinados -
niveis de acesso especificos definidos nas politicas de acesso dos usuarios;
O acesso ao Siafic para registro e consulta dos documentos apenas sera permitido apés o
cadastramento e a habilitagdo de cada usuario, por meio do numero de inscricdo no CPF ou por Imediato
2.29 | certificado digital, com a geragao de cadigo de identificacido proprio e intransferivel, vedada a criagao de -
usuarios genéricos sem a identificagao por CPF,;
Requisitos para o cadastramento de usuario no SIAFIC:
230 || - autorizagao expressa da chefia imediata ou de servidor hierarquicamente superior; e Imediato .
Il - assinatura do termo de responsabilidade pelo uso adequado do Siafic;
Mecanismos de autenticacido de usuarios no SIAFIC:
o Imediato
231 || - codigo CPF e senha; ou .
II - certificado digital com cédigo CPF;
Na hipétese de utilizagdo do mecanismo de que trata inciso | do § 3°, o Siafic devera manter controle das ~ Solicitar
2.32 |senhas e da concessao e da revogagdo de acesso; implementaca
0 para inativar
usuario
exonerado.
Oficio para as
Dezembro/2021 UGs sobre a

necessidade

da informacgao
dos

exonerados.




Os documentos referentes ao cadastramento e a habilitacdo de cada usuario deverao ser mantidos em

2.33 | boa guarda e conservagao em arquivo eletrénico centralizado, que permita a consulta por érgdos de N
controle interno e externo e por outros usuarios; Dezembro/2021 | Contabilidade
O registro das operacgdes de inclusdo, excluséo ou alteracdo de dados efetuadas pelos usuarios sera
mantido no Siafic para acesso restrito a usuarios autorizados e contera, no minimo:

2.34 |l - o codigo CPF do usuario;

Il - a operacéo realizada; e Imediato )
lll - a data e a hora da operacéo;

2.35 |Na hipétese de ser disponibilizada a realizagcdo de operagdes de inclusdo, de exclusdo ou de alteragéo _
de dados no Siafic por meio da internet, devera ser garantida autenticidade através de conexao segura; Imediata -

2.36 | A base de dados do Siafic devera ter mecanismos de prote¢ao contra acesso direto nao autorizado; Imediata _

2.37 | O acesso direto a base de dados sera restrito aos administradores responsaveis pela manutencao do STI-Notificar
Siafic, identificados pelos respectivos numeros de inscrigdo no CPF no préprio sistema ou em cadastro a empresa de
eletrénico mantido em boa guarda e conservacéo e sera condicionado & assinatura de termo de software para
responsabilidade armazenado eletronicamente, estando vedada a manipulacédo da base de dados € o qusarizggég'r
Siafic registrara cada operacao realizada em histérico gerado pelo banco de dados (logs); direto ao

banco de
dados
Julho/2021 apenas por
usuarios
autentificado
S no sistema
de
contabilidade
para registro
dos logs.
Vedado aos administradores com acesso direto a base de dados:
| - divulgar informagbes armazenadas na base de dados do SIAFIC com finalidade diversa do -
2.38 |cumprimento dos requisitos previstos neste Decreto; e Imediato




Il - alterar dados, exceto para sanar incorre¢cdes decorrentes de erros ou de mal funcionamento do
sistema, mediante expressa autorizacdo do érgao responsavel pelo gerenciamento do Siafic;

Copia de seguranga da base de dados do SIAFIC que permita a sua recuperagdo em caso de incidente
2.39 |ou de falha, preferencialmente com periodicidade diaria, sem prejuizo de outros procedimentos de _

seguranga da informacgao; Imediata

Aguia Branca, 27 de Abril de 2021.

Assinado de forma digital por MARGARETH DE JESUS OLIVEIRA MOZDZEN:00076157792
Dados: 2021.05.03 10:17:48 -03'00"

MARGARETH DE JESUS OLIVEIRA MOZDZEN
Contadora

ma digital por JOATHAN PIMENTA PEREIRA:1 1090652720

JOATHAN PIMENTA PEREIRA:11090652720  posnade seforma diatalpor oo

JOATHAN PIMENTA PEREIRA
Coordenador de Tecnologia da Informagdo — GTI

JOAO BATISTA REGATTIERI01533577706  ion 3051 o6 04 15:06:50 0200

JOAO BATISTA REGATIERI
Licitagdo

JOYCE CANAL CORTELETI:09624059730  esinado de forma digita por Jo1CE CANAL ¢

JOICE CANAL CORTELETTI
Convénios

Assinado de forma digital por RAFAEL DA CONCEICAO KRUGER:14609645785
Dados: 2021.05.03 10:19:10-03'00'

RAFAEL DA CONCEICAO KRUGER
Contador

CLAUDIA CUERCI FEDESZEN MOZDZEN
Contadora — CMAB

GILVANI PEREIRA ROSA:09982852779

0300

GILVANI PEREIRA ROSA
Contador — ABPREV
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