CAMARA MUNICIPAL DE VIANA
Plenario Jodo Paulo I

RELATORIO DE ATIVIDADES DO ORGAO CENTRAL DE CONTROLE INTERNO
EXERCICIO 2021

Emitente: Controladoria da Camara Municipal de Viana
Unidade Gestora: Camara Municipal de Viana
Gestor responsavel: Joilson Broedel

Exercicio: 2021

1. INTRODUCAO

As atividades de controle interno da Camara Municipal de Viana foram definidas com
base no Plano Anual de Auditoria Interna para exercicio de 2021 - PAAI 2021,
encaminhado a Presidéncia via protocolo n° 677/2021, tendo como foco o exame dos
principais pontos de controle recomendados pela IN 68/2020 do TCE/ES. O
planejamento dos trabalhos foi pautado em fatores como capacidade técnica e
operacional da unidade de controle interno; andlise de risco; necessidades
administrativas da Camara Municipal de Viana; atendimento a solicitagdes internas e
também atendimento a determinagdes do TCE/ES, dentre outros. A Controladoria da
Céamara Municipal de Viana, no ano de 2021, contou com um servidor efetivo no

cargo de Controlador, com exercicio a partir de 18 de fevereiro de 2021.

A execugao dos trabalhos da unidade de controle interno se deu de forma prévia e
concomitante. De forma prévia houve a elaboracdo de instrugdes normativas préprias
para a Camara Municipal de Viana, a partir de visitas as unidades executoras para

debater demandas e rotinas que estavam passiveis de regulamentagdo. De forma
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concomitante houve verificacdo dos pontos de controle considerados mais relevantes
e acompanhamento da alimentagcao do Portal da Transparéncia da Camara Municipal
de Viana.

O trabalho de controle interno foi desenvolvido com vistas a reforgar a importancia do
controle, visto que um bom controle € sinbnimo de uma boa gestao, logo é objetivo de

todo gestor publico fazer um gerenciamento eficaz e eficiente dos recursos publicos.
2. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

eVisitas Técnicas: Foram realizadas trés visitas técnicas com o objetivo de
conhecer melhor o funcionamento do Sistema de Controle Interno no ambito do
Legislativo. As Céamaras foram selecionadas com base em relatorios de
fiscalizagdo do Tribunal de Contas do Espirito Santo, sendo referéncia em boa
atuacao e boas praticas: Camara Municipal de Guarapari, Camara Municipal de
Alfredo Chaves e Camara Municipal de Anchieta. As visitas foram de grande
importancia para melhor entendimento do funcionamento da Controladoria e

para agregar conhecimento ao trabalho que vem sendo feito.

Controladora de Viana visita outros municipios

Simas: |
MUNICI#Al

e A &

5




CAMARA MUNICIPAL DE VIANA
Plenario Jodo Paulo I

ePalestra “LGPD e Setor Publico: Aspectos Gerais e Desafios”: por meio do
oficio CONTROLADORIA/N°17/2021 encaminhado a Presidéncia, que dispbe
sobre a realizacao de procedimentos para fins de adequacao (compliance) a Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais - Lei n° 13.709/2018, surgiu a
oportunidade de trabalhar o tema de forma ampla realizando uma palestra para
os servidores da Camara Municipal. A palestra foi um trabalho conjunto entre a
Controladoria e a Procuradoria, contou com a presenca dos demais servidores
da Casa, que puderam conhecer mais sobre a LGPD.
Ontem (04), tivemos uma Palestra sobre LGPD, por Dra. Luana do
Amaral Peterle
=0

eParticipagdo no “ll FORUM ESTADUAL DE CONTROLE INTERNO - XV
REUNIAO TECNICA”: realizado nos dias 26 e 27 de Agosto de 2021 na
Céamara Municipal da Serra-ES. O evento teve como objetivo promover a troca
de experiéncias e o debate de acOes efetivas na gestdo publica. Criado em
2013, o Fecontes reune representantes de 6rgaos de controle municipais, com a
proposta de intercdmbio de experiéncias, visando ao fortalecimento dos 6rgaos

de controle, principalmente por meio da capacitagao dos servidores.



CAMARA MUNICIPAL DE VIANA
Plenario Jodo Paulo I

Viana se faz presente no Il Forum Estadual de Controle Interno do
Espirito Santo.

eCapacitacoes Realizadas durante o ano de 2021: As capacitagdes visam
aprimorar e agregar ao trabalho do Controle Interno, sendo ferramenta
indispensavel para a melhoria continua do setor, constando no PAAI 2021.

“Prestac6es de Contas Anuais a enviar ao TCEES em 2021: atualizagdes e
procedimentos preventivos para evitar inconsisténcias” - Promovido pela
Fundacao Espirito Santense de Tecnologia - FEST. Carga horaria: 16 horas.

“Curso Preparatério ao Exame de Certificagdo APIMEC” - Promovido pela
Associacao Capixaba de Institutos de Previdéncia. Carga horaria: 14 horas.

“Capacitagédo para uso do indice de Governanga Municipal para a melhoria
da Gestdo Municipal”. Promovido pelo Instituto de Administracdo do ES -
IAES. Carga horaria: 2 horas.

“A Nova Lei de Licitagcdes e Contratos (Lei 14.133/2021) e Suas Principais
Inovagdes” - Promovido pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo.
Carga horaria: 3 horas.

“Introducgédo a Lei Brasileira de Protecdao de Dados Pessoais” - Promovido
pela Escola Nacional de Administragdo Publica - ENAP. Carga horaria: 10 horas
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“Controle interno, Auditoria e Certificagcdo da Prestacdo de Contas Anual” -
Promovido pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo. Carga horaria:
20 horas.

“GRC - Governanga, Gestdo de Riscos e Compliance” - Promovido pelo
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo. Carga horaria: 6 horas.

“Auditoria em Folha de Pagamento”- Promovido pelo Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo. Carga horaria: 20 horas.

“Langamento da Rede TCEES de Ouvidorias Integradas” - Promovido pelo
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo. Carga horaria: 10 horas.

“SIAFIC - Decreto Federal n? 10.540-20 e Lancamentos Contabeis na
Administracdo Publica” - Promovido pela Fundacado Espirito Santense de
Tecnologia - FEST. Carga horaria: 16 horas.

e Relatério de Gestao Fiscal: O Relatério de Gestdo Fiscal (RGF) é um dos
instrumentos de Transparéncia da Gestdo Fiscal criados pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF). O RGF tem como objetivo o controle, o
monitoramento e a publicidade do cumprimento dos limites estabelecidos pela LRF
relativos a Despesas com Pessoal, dentre outros. A Controladoria, em trabalho
conjunto com a Contabilidade, atuou na verificagdo do cumprimento dos limites e,
dentro da responsabilidade que é conferida ao controle interno, assinou o relatério,
que foi publicado dentro dos prazos legais estabelecidos.

3 - INSTRUCOES NORMATIVAS

e RESOLUCAO ADMINISTRATIVA n° 15/2021: REGULAMENTA A APLICACAO
DA LEI MUNICIPAL N° 2.422/2011 NO AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL, A
QUAL DISPOE SOBRE O SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO
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DE VIANA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS. Com o objetivo de realizar a
operacionalizacdo do Sistema de Controle Interno no ambito deste Legislativo, a
Camara Municipal, por meio da Resolugcdo Administrativa n° 15/2021,
regulamentou a aplicagdo da Lei Municipal 2.422/2011, dispondo sobre o
funcionamento do Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo, o qual sujeita-
se ao disposto na Lei n°® 2.422/11, a legislacdo e normas regulamentares aplicaveis
ao Municipio, bem como ao conjunto de Instrucbes Normativas proprias desta
administragéo. Tal ato discorre sobre os sistemas administrativos constantes na
Cémara, bem como sobre o funcionamento da Controladoria. O mesmo pode ser
consultado por meio da publicagcdo no Diario Oficial dos Municipios - data:
06/07/2021 - Edicdo n°1804 e também no Portal da Transparéncia da Camara
Municipal de Viana-ES.

o INSTRUCAO NORMATIVA SISTEMA DE CONTROLE E TRANSPARENCIA -
SCT n°01/2021: Dispbe sobre a elaboracdo de instru¢des normativas a respeito
das rotinas de trabalho a serem observadas por todas unidades da estrutura
organizacional da Camara Municipal de Viana-ES, objetivando a implementacao de
procedimentos de controle, denominada “Norma das Normas”. Por meio da
Resolugdo Administrativa n°16/2021, foi aprovada a primeira Instru¢do Normativa
propria da Camara de Viana, a Norma que servird de base para as demais normas,
expedida pela Controladoria, podendo ser consultada por meio da publicagdo no
Diario Oficial dos Municipios - data: 06/07/2021 - Edicdo n°1804 e também no
Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Viana-ES.

Além dos normativos supracitados, foram elaboradas e estudadas instru¢cdes normativas
proprias para a Camara Municipal para os outros setores, com o objetivo de regulamentar
as rotinas administrativas existentes no 6rgdo, bem como propiciar um melhor controle
sobre o trabalho desenvolvido no érgdo. O processo de elaboracédo contou com estudos e
pesquisas sobre os temas, além de reunides com os setores responsaveis, a fim de se

obter embasamento e conhecimento sobre as peculiaridades de cada setor.
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Instrucoes normativas protocoladas para aprovacao até 30/12/2021:

Processo n° 3441/2021: Instrucdao Normativa Sistema de Patriménio e Almoxarifado
- SPA n° 01/2021: que dispde sobre as rotinas € procedimentos de controle de estoque,
guarda, conservagao e fornecimento de materiais de consumo e permanente, do setor

de almoxarifado.

Processo n° 3620/2021: Instrucdao Normativa Sistema de Patriménio e Almoxarifado
- SPA n° 02/2021: que dispde sobre os procedimentos a serem adotados pela comissao
de patrimbnio e inventario da camara municipal de Viana-ES na execucdo de suas

atividades e rotinas de trabalho.

Processo n° 3688/2021: Instrucao Normativa Sistema Financeiro, Contabil e
Orcamentario — SFCO n2 01/2021: que dispde sobre os procedimentos operacionais
necessarios a Secretaria de Finangas e Contabilidade no &mbito do Poder Legislativo

Municipal.

Processo n° 3688/2021: Instrucao Normativa do Sistema Financeiro, Contabil e
Orcamentario — SFCO n2 02/2021: que dispde sobre o controle da programacgao

financeira para execugao dos pagamentos no ambito do Poder Legislativo Municipal.

Processo n° 3688/2021: Instrucao Normativa Sistema Financeiro, Contabil e
Orcamentario - SFCO n° 03/2021: que dispde sobre os procedimentos de solicitacao,
concessao e prestacdo de contas de diarias e passagens no ambito do Poder Legislativo
Municipal.

Os demais setores serdo trabalhados no ano de 2022, conforme cronograma informado
no Oficio Controladoria n°36/2021, encaminhado a Diretoria Geral.
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Além das atribui¢cbes legais, tais como envio de relatérios e prestacdo de contas, o
controle interno observou prazos e atualizacbes dos preceitos legais, estando em
conformidade com as requisicbes que lhe foram pertinentes. Todas as demandas dos
orgaos de controle direcionadas a Controladoria foram atendidas dentro do prazo.

3. Tomadas de Contas Especiais (TCE) e Procedimentos Administrativos
Instaurados na UG

N&o foi instaurada Tomada de Contas Especial no exercicio de 2021.

Destaco que assumi o cargo efetivo de controladora na data de 18 de fevereiro de

2021, Portaria n° 025/2021, e respondo pelas fungdes e atribuicbes do cargo desde
entao.
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