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Vitdria, quinta-feira, 26 de Janeiro de 2023

do contrato PRORROGADA por 12 (doze) meses,
de acordo com o art. 57, inciso II da Lei Federal n©
8.666/93, de comum acordo entre as partes a partir
deste Termo Aditivo. Alteracdo da Clausula Nona -
Do Valor, sendo o total para esta prorrogacao de 12
(doze) meses o valor de R$ 555.119,40 (quinhentos
e cinquenta e cinco mil, cento e dezenove reais e
quarenta centavos). Fica facultado a contratada a
repactuacao solicitada, conforme prevista na Clausula
Decima Segunda - Da Repactuagao notadamente
no item 12.5. Das demais clausulas: Permanecem
mantidas e inalteradas.
Serra - ES, 25 de janeiro de 2023.
Saulo Mariano Rodrigues Neves Junior
Presidente da C.M.S.

Protocolo 1012989

Resolucao Administrativa n.° 01, de 24 de janeiro
de 2023

Dispde sobre a aprovacgao da Versao 01 da instrucao
normativa SCL n. 01/2023, expedida pela Secretaria
de Servicos, Contratos e Compras.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
VIANA, no uso de suas atribuicdes legais que lhe
sao conferidas e objetivando a operacionalizagao
do Sistema de Controle Interno no ambito deste
Legislativo, faz saber que _a Céamara Municipal
aprovou a seguinte RESOLUCAO ADMINISTRATIVA:

Art. 1° Fica aprovada a VERSAO 01 da Instrucao
Normativa SCL n. 01/2023, de responsabilidade da
Secretaria de Servicos, Contratos e Compras, que
dispde sobre diretrizes para a realizacao de pesquisa
de precos para aquisicao de bens e contratacdao de
servicos em geral no dmbito da Camara Municipal
de Viana, objetivando a implementacao de
procedimentos de controle interno.

Paragrafo Unico. A Instrucdo Normativa em anexo
faz parte integrante desta resolucdo.

Art. 2° Cabera a unidade responsavel a divulgagao
da Instrugao Normativa ora aprovada.

Art. 3° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicagao.

Viana, 24 de janeiro de 2023.

Joilson Broedel
Presidente

Aldemiro Zekel
Vice-presidente

Ademir Pereira
Secretario

Instrucdo Normativa do Sistema de Compras,
Licitagoes e Contratos SCL n. 01/2023

DispOe sobre diretrizes para a realizagao de pesquisa
de precgos para aquisicdo de bens e contratacdo de
servigos em geral no ambito da Camara Municipal de
Viana.

Versao: 01

Aprovacdao em: 24/01/2023

Ato de aprovacdao: Resolucdo Administrativa n.©
01/2023

Unidade Responsavel:
Contratos e Compras

Secretaria de Servigos,

CAPITULO I

DA FINALIDADE

Art. 19 A presente instrugdo normativa tem por
finalidade regulamentar o procedimento de pesquisa
de precos para aquisicao de bens e servicos no
ambito da Camara Municipal de Viana.

§1° O disposto nesta Instrucdao Normativa nao
se aplica as contratacGes de obras e servigos de
engenharia.

§2° Aplicam-se as disposicbes desta Instrugao
Normativa ao procedimento de adesdo de atas pelo
Sistema de Registro de Precos, SRP.

CAPITULO IT

DA ABRANGENCIA

Art. 29 A presente Instrucdo Normativa abrange,
em especial, a Secretaria de Servicos, Contratos e
Compras €, no que couber, as demais unidades da
estrutura organizacional da Cémara Municipal de
Viana.

CAPITULO III

DOS CONCEITOS

Art. 39 Para os fins desta Instrucao Normativa
considera-se:

I - preco estimado: é o valor obtido a partir de método
matematico aplicado em série de precos coletados,
devendo desconsiderar, na sua formacdo, os valores
inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente
elevados;

II - sobrepreco: é a constatacdo de que o preco orcado
para licitacdo ou ja contratado é expressivamente
superior aos pregos referenciais de mercado, seja por
item ou preco global, quando o regime de execugao
do contrato for por tarefa, por empreitada por preco
global ou por empreitada integral.

III - agente responsavel: é o servidor da Secretaria
de Servicos, Contratos e Compras designado para
realizar a pesquisa de precos.

CAPITULO 1V

BASE LEGAL

Art. 49 A presente Instrucdao Normativa integra um
conjunto de acOes de responsabilidade do Chefe do
Poder Legislativo Municipal a fim de implementar o
Sistema de Controle Interno no ambito da Camara
Municipal de Viana, CMV, em atencédo as disposicdes
contidas na Constituicdo Federal; na Lei Federal n.
4.320,de 17 de margo de 1964; na Lei Complementar
n. 101, de 4 de maio de 2000, LRF; na nova lei de
licitagOes e contratos, Lei Federal n. 14.133, de 1° de
abril de 2021; na Lei Organica do Municipio de Viana;
no Regimento Interno da Camara Municipal de Viana;
na Lei Municipal n. 2.422, de 20 de dezembro de
2011; e na Resolucao Administrativa n. 15/2021 da
propria Camara Municipal de Viana, que dispGe sobre
o funcionamento do Sistema de Controle Interno no
Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Compete ao Presidente da Camara:

I - aprovar o Termo de Referéncia;

II - autorizar o procedimento de compra ou
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contratacdo de servigo;

IIT - apreciar o mapa comparativo de pregos,
autorizando a continuidade do processo;

Art. 6° Compete a Secretaria de Servigos, Contratos
e Compras:

I - receber as solicitagbes para abertura de
procedimento de aquisicdo ou prestacdo de servicos,
e, quando for o caso, cépia do projeto basico no caso
de obras e servigos, devidamente protocolado, e dar
prosseguimento ao processo administrativo;

II - efetuar no minimo 03 (trés) cotagdes de pregos,
nos moldes do artigo 23 da Lei n. 14.133/2021
e observadas as disposicbes desta Instrugao
Normativa;

III - elaborar Mapa Comparativo de precos e
submeté-lo a apreciacdo da Presidéncia da Camara
Municipal;

IV - finalizar o procedimento de pesquisa de pregos,
remetendo-o a Comissdo Permanente de Licitagdo
para instruir a fase preparatéria do certame, ou
instaurar o procedimento de dispensa, consoante
disposicdes da Instrucao Normativa SCL n. 02/2023
ou outra similar que a substituir.

CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS

Secdo Unica

Elaboracdo da pesquisa de preco

Subsecdo I

Formalizacao

Art. 79 O procedimento de pesquisa de pregos sera
instruido com, no minimo, as seguintes informacoes:
I - descricdo do objeto a ser contratado;

II - identificacdo do(s) agente(s) responsavel(is)
pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de
planejamento;

III - caracterizacdo das fontes consultadas;

IV - série de precos coletados, com demonstracdo
grafica via painel de precos;

V - método estatistico aplicado para a definicdo do
valor estimado, consoante definido no art. 10 desta
Instrucdo Normativa ou noutro que venha a ser
recomendado pela Administracdo Publica Estadual,
Federal ou érgao de Controle Externo;

VI - justificativa para a metodologia utilizada,
em especial para a desconsideracdao de valores
inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente
elevados, se aplicavel;

VII - memodria de calculo do valor estimado e
documentos que Ihe ddo suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no
caso da pesquisa direta de que dispde o inciso IV do
art.23 da Lei n. 14.133/21.

Subsecdo II

Critérios

Art. 8° Dentre outros, o procedimento de pesquisa de
precos, sempre que possivel observara o seguinte:

I - condicOes comerciais praticadas;

IT - prazos e locais de entrega;

III - instalagdo e montagem do bem ou execucdo do
servico;

IV - quantidade contratada;

V - formas e prazos de pagamento;

VI - frete e custo de envio de equipamentos para
manutencdo na sede do contratado, quando nao for
possivel ou ndo for realizada na sede do contratante;
VII -garantias exigidas; e

VIII - marcas e modelos, quando for o caso,
observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugdo do objeto.

Subsecao III

Parametros

Art. 99 Para fins de determinacao do preco estimado
para a aquisicdo de bens e servicos, a pesquisa sera
realizada mediante a utilizacdo dos parametros a
seguir, a serem empregados de forma combinada ou
nao:

I - composigdo de custos unitdrios menores ou iguais
a mediana do item correspondente nos sistemas
oficiais de governo, quando possivel, como Painel de
Precos ou banco de precos em saude, observado o
indice de atualizacdo de precos correspondente;

IT - contratacgOes similares feitas pela Administracao
Pablica, em execugdao ou concluidas no periodo de
01 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precgos,
podendo ser consultado em sistemas informatizados
de banco de dados, observado o indice de atualizacdo
de precgos correspondente;

III - dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia e de sitios
eletronicos especializados ou de dominio amplo,
desde que atualizados no momento da pesquisa e
compreendidos no intervalo de até 06 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgacdao do edital,
contendo a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 03 (trés)
fornecedores, mediante solicitacgdo formal de
cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que
seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que nao tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 06 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagao do instrumento
convocatorio.

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais
eletronicas, desde que a data de emissdo destas
esteja compreendida no periodo de até 01 (um) ano
anterior a data de divulgacdo do edital.

§1° Deverdo ser priorizados o0s parametros
estabelecidos no inciso I, devendo, em caso de
impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.
§2° Quando a pesquisa de precos for realizada com
fornecedores, nos termos do inciso III devera ser
observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor
compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;

II - obtencdo de propostas formais, contendo, no
minimo:

a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) data de emissao e prazo de validade da
proposta; nome completo e identificacdo legal do
responsavel, com indicacdo do CPF ou CNPJ;

c) enderecos fisico e eletronico; e telefones de
contato e e-mail;

III - informacgdo aos fornecedores das caracteristicas
da contratacao, com vistas a melhor caracterizacdo
das condicOes comerciais praticadas para o objeto a
ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo
correspondente, da relacao de fornecedores que
foram consultados e ndo enviaram propostas como
resposta a solicitacdo de que trata o inciso III do
caput.

§30 excepcionalmente serda admitido o preco
estimado com base em orcamento fora do prazo
estipulado no inciso I do caput deste artigo, desde
que devidamente justificado nos autos pelo agente
responsavel e observado o indice de atualizacao de
precos correspondente.
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§ 4° Desde que justificado em razao da variagao de
precos, a pesquisa podera se limitar, no caso do inciso
II, do caput deste artigo, aos contratos firmados
com entes publicos da regido a que pertence este
municipio.

Subsecgao IV

Metodologia para obtencgao do preco estimado

Art. 10. Serdo utilizados como métodos para
obtencao do preco estimado: a média, a mediana ou
o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos,
desde que o calculo incida sobre um conjunto de
trés ou mais pregos, observados os parametros do
art. 99 e desconsiderados os valores inexequiveis,
inconsistentes e os excessivamente elevados.

§1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos
de calculo, desde que a vantagem ou necessidade
de alteracao seja devidamente justificada nos autos
pelo Setor de Contratacdes, sendo posteriormente
submetida a aprovagao da Presidéncia da Camara
Municipal.

8§20 Com base no tratamento disposto no caput
deste artigo, o prego estimado da contratagdo
poderda ser obtido, ainda, acrescentando ou
subtraindo determinado percentual, de forma a
aliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de
sobrepreco.

§30 Para desconsideragao dos valores inexequiveis,
inconsistentes ou excessivamente elevados, deverdo
ser adotados critérios previamente estabelecidos no
corpo do procedimento.

84° Devem ser considerados inexequiveis agueles
servigos que nao puderem ser prestados sem ensejar
prejuizo ou auséncia total de lucro ao fornecedor,
0 que pode ser justificadamente presumido pelo
agente publico, apos a notificagdo da empresa para
prova em contrario, sem manifestagao.

8§50 Os precos coletados devem ser analisados de
forma critica, em especial, quando houver grande
variacao entre os valores apresentados, observadas
as disposicoes do art. 40 da Lei n. 14.133/2021

§60° Excepcionalmente sera admitida a determinacgédo
de preco estimado com base em menos de trés
orcamentos, desde que devidamente justificada
a excegdo, a qual serd submetida a analise da
Presjdéncia da Camara Municipal.

CAPITULO VII |

REGRAS ESPECIFICAS

Secao I

Contratacdo Direta

Art. 11 Nas contratacdes diretas por inexigibilidade
ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o disposto no
art. 99 desta Instrucao Normativa.

§1° Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto
na forma estabelecida no art. 99, a justificativa
de precos sera dada com base em valores de
contratacdes de objetos idénticos, comercializados
pela futura contratada, por meio da apresentacao
de notas fiscais emitidas para outros contratantes,
publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data da contratagdo pela Administracao,
ou por outro meio idoneo.

§20 Excepcionalmente, caso a futura contratada
nao tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior
podera ser realizada com objetos semelhantes de
mesma natureza, devendo apresentar especificacdes
técnicas que demonstrem similaridade com o objeto
pretendido.

§3° Fica vedada a contratacdao direta por
inexigibilidade caso a justificativa de precos
demonstre a possibilidade de competigao.

8§40 Na hipdtese de dispensa de licitagdo com base
nos incisos I e II do art. 75 da Lei n. 14.133/2021, a
estimativa de precgos de que trata o caput podera ser
realizada concomitantemente a selecdo da proposta
economicamente mais vantajosa.

§50 O procedimento do §49° sera realizado por meio
de solicitagao formal de cotagdes a fornecedores.
Secado II

Contratacdo de servicos com dedicacao de mao de
obra exclusiva

Art. 12. Na pesquisa de preco para obtengao do preco
estimado relativo as contratacdes de prestacdo de
servigcos com regime de dedicacdo de mao de obra
exclusiva, aplica-se o disposto na Instrugao Normativa
n. 05, de 26 de maiode 2017, da Secretaria de Gestao,
do Ministério do Planejamento do Governo Federal
ou outra que venha a substitui-la, observando, no
gue couber, o disposto nesta Instrucao Normativa.

CAPITULO VIII

CONSIDERAGCOES FINAIS

Art. 13. Desde que justificado, o orgcamento
estimado da contratagdo podera ter carater sigiloso,
sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos
guantitativos e das demais informacgdes necessarias
para a elaboracdo das propostas, salvo na hipdtese
de licitagcdo cujo critério de julgamento for por maior
desconto.

Art. 14. Eventuais esclarecimentos a respeito desta
Instrugdo Normativa poderdo ser obtidos junto a
Secretaria de Servicos, Contratos e Compras e a
Controladoria, naquilo que lhe for cabivel.

Art. 15. Os termos contidos nesta Instrucao
Normativa ndo eximem a observancia das demais
normas pertinentes que deverao ser respeitadas por
exigéncia legal.

Art. 16. A inobservancia das tramitacdes e
procedimentos de rotina, estabelecidos nesta
instrucdo normativa, sem prejuizo das orientagdes
e exigéncias legais, sujeitara os responsaveis as
sancdes legais cabiveis.

Art. 17. A constatagao de eventuais irregularidades
deverda ser obrigatoriamente comunicada a
Controladoria, por qualquer dos servidores
responsaveis pelas unidades executoras sujeitas a
observancia desta Instrucdo Normativa

Art. 18. Esta Instrucdao Normativa devera ser
atualizada sempre que fatores organizacionais, legais
ou técnicos assim o exigirem a fim de verificar sua
adequacdo a Legislacdo vigente, bem como manter o
processo de melhoria continua dos servicos publicos
municipais.

Art. 19. Esta instrugdo normativa entra em vigor na
data de sua publicacao.

Viana, 24 de janeiro de 2023.

Filipe Lawrence Barbosa Silveira

Secretario de Servicos, Contratos e Compras

Joilson Broedel

Presidente da Camara Municipal de Viana

Gicelly Butzke Vieira
Controladora
Protocolo 1012668
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