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Marechal Floriano/ES, 22 de Fevereiro de 2024.

CEZAR TADEU Rﬁém JUNIOR
Presidente
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ALEMAES E ITALIANOS E SE MANIFESTAM
NA ALIMENTACAO, NA DANCA, NA MUSICA
E NA ARQUITETURA

GENTILICO:
FLORIANENSE

VIA DE ACESSO:
BR-262 E BR-101
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DIVISAO POLITICO-ADMINISTRATIVA
E CONSTITUIDA PELOS DISTRITOS
DE ARAGUAYA, DE SANTA MARIA DE
MARECHAL, DA SEDE E DE VICTOR
HUGO, ESTE ULTIMO CRIADO PELA
LEI MUNICIPAL N° 848 DE 28/08/2008

DISPOE SOBRE O PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA - PAAI,
ELABORADO PELA CONTROLADORIA INTERNA - SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO - SCI, PARA O EXERCICIO FINANCEIRO DE
2024.
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Camaia Hlumicipal de Harecha Foriano

ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

| - INTRODUGAO:

A Unidade Central de Controle Interno (UCCI) do Poder Legislativo do
Municipio de Marechal Floriano — ES, apresenta o Plano Anual de
Auditoria Interna (PAAI) e o Plano de Agdo no qual séo planejadas as
acbes de auditoria, inspegbes e pontos de controle que serao
executadas no exercicio de 2024. O PAAI 2024 aborda as acdes que a
UCCI considera relevantes para a gestdo do Poder Legislativo Municipal
a partir de atividades planejadas que verifiquem se 0Os processos e
sistemas administrativos que integram a estrutura organizacional, estéo
sendo conduzidas de acordo com os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia e dos
demais principios administrativos.

O PAAI — Plano de Auditoria Interna realizara auditorias preventivas ou
posteriori, contdbeis, e operacionais, nos Sistemas Administrativos de
Controle Previamente definidos:

Almoxarifado e Patriménio, Contabilidade, Financeiro, Transporte,
Administracdo de Recursos Humanos, Servicos Gerais e Tecnologia da
Informacao.

Podendo ser incorporados ou extintos Novos Sistemas de Controle
previamente definidos, e, obedecendo a Legislacéo vigente.

Os procedimentos e as técnicas de auditoria a serem utilizadas poderéo
ser conceituados como o conjunto de verificagbes e averiguagdes que
permitirdo obter evidéncias ou provas suficientes e adequadas para
analisar as informacdes para a formulagdo e fundamentacéo da opini&o
do Responsavel pela Auditoria, que depois as processaréo e levaréo ao
conhecimento do auditado e da Administragao.

As auditorias preventivas serdo realizadas ao tempo do ato,
procedimento ou processo, tendo por fim atenuar possiveis
impropriedades na execugdo dos sistemas; as demais auditorias
analisam os procedimentos a posteriori de sua realizagéo, € buscam
conferir se os principios basicos da Administragdo Publica e demais
normatizacdes pertinentes foram devidamente aplicadas.

As andlises da Auditoria Interna tém por finalidade precipua esclarecer
questdes conflitantes e irregulares, cientificando aos auditados da
importancia em submeter-se as normas vigentes.
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Na selecdo dos Sistemas a serem auditados, serdo considerados os
aspectos da materialidade, relevancia, vulnerabilidade, riscos,
ocorréncias pretéritas (falhas erros e outras deficiéncias anteriores),
manifestacdes do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo acerca
das contas anuais de exercicios anteriores bem como recomendacdes da
UCCI - Unidade Central de Controle Interno pendentes de
implementagdes, quando existentes.

Com o intuito de analisar os procedimentos previstos nas Instrugdes
Normativas referente aos Sistemas Administrativos implantados, poderéo
ser adotadas as seguintes técnicas ou métodos de auditoria — sem
prejuizo de qualquer outro que se fizer necessario:

| - Entrevista/lnquiricdo — formulagdo de pergunta escrita ou oral ao
pessoal da unidade auditada ou vinculados, para obtengdo de dados e
informagdes;

Il - Analise documental/Comprovagdo — verificagdo de processos e
documentos que conduzam a formagao de indicios e evidéncias;

Il - Inspegao — exame fisico para verificagdo do objeto da auditoria;

IV - Aplicacéo de checklist — para verificar a aplicagdo das normas de
controle interno pelos servidores municipais na execugéo dos atos
administrativos.

As atividades de que trata este plano poderdo ser desenvolvidas nas
unidades responsaveis pelos Sistemas Administrativos e na Unidade
Central de Controle Interno. O periodo estipulado para execucdo dos
procedimentos de auditoria interna descritos neste plano anual se dara
entre os meses de janeiro a dezembro de 2023. Ressalta-se que o
periodo estimado para a auditoria ndo é fixo, podendo ser alterado,
suprimido em parte ou estendido em fungdo de fatores internos ou
externos que venham a prejudicar ou influenciar sua execugao.

Il - FUNDAMENTAGAO:

O Sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia ao disposto na
Constituicdo Federal, nas normas gerais de direito financeiro contidas na
Lei Federal n° 4.320/64, Lei Complementar Federal n°® 101/2000, Lei
Orgénica do Municipio e demais legislagbes, bem como nas normas
especificas do TCE/ES.
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A elaboragcdo do PAAI 2024 estd fundamentada nas disposi¢cbes das
seguintes normativas:

1- Lei Municipal n° Lei n® 2.005/2018, que dispde sobre o funcionamento
do Sistema de Controle Interno no Municipio de Marechal Floriano, nos
termos do Art. 31 da Constituichio da Republica e Art. 59 da Lei
Complementar n° 101/2000.

2- Instrucdo Normativa SCI n° 002/2016: “Dispde sobre orientacbes e
procedimentos a serem adotados para a realizagdo de auditoria interna e
inspecao”.

3- Instrugdo Normativa SCI n° 003/2016: “Dispde sobre as orientagdes e
procedimentos a serem adotados para envio de documentos contabeis,
patrimoniais, fiscais e demais informagdes obrigatérias ao Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo”.

4- Instrucdo Normativa SCI N° 004/2019: “Estabelecer procedimentos
para elaboragdo de Matriz de Risco para subsidiar o planejamento de
auditorias ordinarias”.

Il - COMPOSIGAOQ DA AUDITORIA INTERNA:

A Auditoria Interna da Camara Municipal de Marechal Floriano é
composta pelo servidor abaixo especificado:

Nome:
DORIVANIO STEIN

) Cargo/Funcgao :
TECNICO LEGISLATIVO/CHEFE DE
CONTROLE INTERNO

Para auxiliar nas atividades de auditoria o auditor utilizara os acessos
aos bancos de dados para fins de consulta e andlise dos sistemas
informatizados de Contabilidade, Almoxarifado e Patrimdnio, Compras,
Financeiro e Folha de Pagamento da Camara Municipal de Marechal
Floriano.

Serdo consultados também os registros fisicos dos Sistemas
Administrativos para subsidiar os trabalhos de auditoria.

A realizagdo de trabalhos de auditoria interna de maior complexidade ou
especializacdo podera ter a colaboragéo técnica de outros servidores,
mediante solicitacdo da UCCI — Unidade Central de Controle Interno, de
forma justificada e com autorizagéo do Presidente da Camara Municipal.

CASA LEGISLATIVA PRESIDENTE MUNICIPAL PHILIPP ENDLICH
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IV - FINALIDADE DA AUDITORIA:

O PAAI 2024 é o documento que orienta as normas de auditorias
internas, especificando os procedimentos e metodologia de trabalho a
serem observados pelo servidor da UCCI.

As auditorias terdo a finalidade precipua de avaliar o cumprimento dos
Sistemas Administrativos auditados quanto ao segmento dos
procedimentos das Instrucdes Normativas ja implementadas na
Administracdo, baseada nos principios da Legalidade, Legitimidade,
Economicidade, Eficiéncia e Eficacia, bem como recomendar e seguir
agbes corretivas para os problemas detectados, cientificando aos
auditados da importancia em submeter-se as normas vigentes.

V — TIPOS DE AUDITORIA REALIZAVEIS NESTE PAAI — 2024:

Com o objetivo de atuar em todas as Unidades da Cadmara Municipal, o
Sistema de Controle Interno — SCI podera executar uma ou mais
modalidades de auditoria abaixo, de acordo com a necessidade e
profundidade exigida. Os tipos de auditoria aplicaveis neste PAAI — 2024
sdo:

a) Avaliacdo de Gestdo — Objetiva emitir opinido com vistas a certificar a
regularidade das contas, verificar a execugdo de contratos, acordos,
convénios, ou ajustes, a probidade na aplicagdo dos dinheiros publicos e
na guarda ou administragéo de valores e outros bens confiados.

b) Acompanhamento de Gestdo — Realizada ao longo dos processos de
gest&io, com o objetivo de se atuar em tempo real sobre os atos efetivos
e os efeitos poténciais positivos e negativos de uma unidade ou entidade
publica, evidenciando melhorias e economias existentes no processo ou
prevenindo gargalos ao desempenho da sua misséo institucional.

c) Contébil — Compreende o exame dos registros e documentos, e na
coleta de informagdes e confirmagdes, mediante procedimentos
especificos, pertinentes ao controle do patriménio de uma unidade,
entidade ou projeto.

d) Operacional — Consiste em avaliar as agdes gerenciais e 0s
procedimentos relacionados ao processo operacional das unidades ou
entidades da administracdo publica federal, programas de governo,
projetos, atividades, ou segmentos destes, com a finalidade de emitir
uma opinido sobre a gestdo quanto aos aspectos da eficiéncia, eficacia,
economicidade, procurando auxiliar a administracdo na geréncia e nos
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resultados, por meio de recomendagdes, que visem aprimorar 0s
procedimentos, melhor os controles e aumentar a responsabilidade
gerencial.

e) Especial — Objetiva o exame de fatos ou situagbes consideradas
relevantes, de natureza incomum ou extraordinaria, sendo realizadas
para atender determinagdo expressa de autoridade competente.
Classificam-se nesse tipo os demais trabalhos auditorias n&o inseridos
em outras classes de atividades.

VI - FATORES CONSIDERADOS NA ELABORAGAO DO PAAI (2024)
E OS SISTEMAS ENVOLVIDOS:

O planejamento dos trabalhos de auditoria da UCCI — Unidade Centralde
Controle Interno foi pautado em especial pelos seguintes fatores:

a. Quadro pessoal lotado na UCCI;

b. Necessidades administrativas de gestdo da Camara Municipal,

c. Materialidade, baseada no volume da area em exame;

d. Observacgdes e pareceres emitidos no transcorrer do exercicio de 2024
pela UCCI.

Com base no exposto acima e considerando a relevancia e a
vulnerabilidade de cada Sistema Administrativo, foi selecionado para
possiveis auditorias, especialmente os seguintes pontos:

| - AGAO DE AUDITORIA N° 001 -
TRANSPORTES

DEPARTAMENTO DE

Inspecéo: Avaliar se o controle esta sendo efetuado através de planilhas
que contenham informagdes referentes ao local de saida e permanéncia,
aos horarios de chegada e saida, bem como a quilometragem percorrida.
Avaliar também se esta tendo zelo pelo bom funcionamento da frota do
Poder Legislativo Municipal, realizando controle de manuteng&o periodica
e limpeza dos veiculos

Avaliacao:

| — verificar se a planilha referente a quilometragem estéo de acordo com
o destino.

Il — verificar se a planilha esta sendo preenchido corretamente.

Avenida Presidente Kennedy, n°. 194 - Centro - Marechal Floriano - ES - CEP: 29255-000 - (27) 3288-1925 / (27) 99789-7684

www.cmmarechalfloriano.es.gov.br / camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br / cmmfes@gmail.com

CASA LEGISLATIVA PRESIDENTE MUNICIPAL PHILIPP ENDLICH



W. das %Zw’c/ms
' 0.0 &
EMANCIPACAO LEI

N° 4.571/91PUBLICADO
NO DIO-ES 31/10/1991

DATA DE INSTALACAO
01/01/1993

AREA TERRITORIAL
285,495 KM>

CLIMA
TROPICAL DE ALTITUDE
MAXIMA 28° E MiNIMA 8°

MUNICIPIOS LIMITROFES
DOMINGOS MARTINS,
ALFREDO CHAVES,
GUARAPARI E VIANA.

DISTANCIA DA CAPITAL
DO ESTADO (VITORIA):
48,6 KM

COLONIZAGAO

ALEMAES, ITALIANOS, SUIGOS,
POLONESES, PORTUGUESES,
AUSTRIACOS, DESCENDENTES

DE NATIVOS E DESCENDENTES
DE NOS

LATITUDE SUL DE
40’ 58’ 80”

LONGITUDE OESTE DE
GREENWICH, DE 20°
24’ 46’ 80"

POPULACAO (IBGE/2021)

17.141 PESSOAS

BASE ECONOMICA
AGRICULTURA, CULTIVO DO CAFE,
AVICULTURA E A OLERICULTURA

TURISMO

08 ASPECTOS CULTURAIS DO MUNICIPIO
SAO FORTEMENTE INFLUENCIADOS
PELOS COSTUMES E TRADIGOES DOS
ALENAES E ITALIANOS E SE MANIFESTAM
NA ALIMENTAGAO, NA DANGA, NA MUSICA
ENA ARQUITETURA

GENTILICO:
FLORIANENSE

VIA DE ACESSO:
BR-262 E BR-101

.
SUIN TE SERRANA

DIVISAO POLITICO-ADMINISTRATIVA
E CONSTITUIDA PELOS DISTRITOS
DE ARAGUAYA, DE SANTA MARIA DE
MARECHAL, DA SEDE E DE VICTOR
HUGO, ESTE ULTIMO CRIADO PELA
LEI MUNICIPAL N° 848 DE 28/08/2008

b@ew& Ww
Fewvado

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

IIl — avaliar se as manutengdes estdo sendo feitas de forma preventiva.

Objetivo: acompanhar a exatiddo dos recursos financeiros empregados e
avaliar os controles internos checando legalidade, legitimidade, eficacia,
eficiéncia, economicidade no gasto com pessoal ativo.

Resultados esperados: inibir agdes que possam provocar gastos
desnecessarios que onerem indevidamente ao erario.

Il - ACAO DE AUDITORIA N° 02 - DEPARTAMENTO FINANCEIRO E
CONTABIL

Avaliagdo: avaliar no Departamento Contabil e Financeiro se foram
realizadas despesas sem emiss&o de prévio empenho.

Objetivo: acompanhar os processos de pagamentos para verificar a
exatiddo da realizagédo de prévio empenho antes dos pagamentos.

Resultados esperados: controle eficiente e eficaz dos bens permanentes
do Poder Legislativo Municipal.

No decorrer do segundo semestre de 2024 poderéo ser incluidos outros
setores e ou sistemas para ser objetivo de auditoria. Apresentamos
acima um quadro onde sistemas foram selecionados para possiveis
auditorias, pois alguns sistemas e unidades s&o acompanhados no dia-a-
dia da Camara.

Os demais procedimentos das unidades executores dos Sistemas
supramencionados que ndo foram indicados para auditoria, estéo
sujeitos ao controle preventivo nos termos deste PAAI.

As auditorias serdo realizadas em datas proprias que serdo comunicadas
as unidades responsaveis pelos sistemas até 15 dias antes do inicio da
data prevista para a realizagéo da auditoria:

> A data de inicio, a estimativa de tempo para execugdo dos
trabalhos, bem como solicitara documentos e informagdes
necessarias a execugao dos trabalhos.

Simultaneamente as atividades de auditoria nos sistemas supracitados, a
UCCI - Unidade Central de Controle Interno acompanhara a execugao
dos trabalhos das demais unidades administrativas envolvidas atravées de
programa de controle integrado aos demais sistemas e realizara reviséo
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ESTADO DO ESPIiRITO SANTO

das instru¢cdes normativas que estdo ativas, bem como a criagcdo de
instrugdo normativa no Departamento de Comunicagao.

Quanto ao sistema administrativo, a UCCI — Unidade Central de Controle
Interno exercera controle preventivo, mediante acompanhamento das
unidades executoras quanto a:

a. Elaboragdo dos seus controles visando ao seu
aprimoramento;

internos,

b. Cumprimento das instrucdes normativas editadas e implementadas
para cada subsistema e/ou Unidades, bem como auxiliando na edicéo de
novas normativas para procedimentos de rotinas desprovidas de
regulamentagao.

No exercicio do controle preventivo a UCCI — Unidade Central de
Controle Interno podera adotar as seguintes medidas:

a. Realizar encontros e reunides com os servidores das unidades para
dirimir eventuais dividas e questionamentos acerca da aplicabilidade,
alcance e cumprimento das instrugdes normativas;

b. Emitir pareceres e recomendagdes para aprimorar o controle interno,
quando contatada pela UCCI falha nos procedimentos de rotinas;

c. Responder consultas das unidades executoras quando a Legalidade,
Legitimidade e Economicidade de procedimentos de trabalho, bem como,
nos casos de interpretacdo elou indicagéo da legislagdo aplicavel a
determinadas situagdes hipotéticas;

d. Informar e orientar as unidades executoras quanto as manifestagdes e
recomendagbes de o6rgdos de controle externo que possam implicar
diretamente na gestdo do Sistema;

e. Realizar visitas técnicas preventivas nas unidades para avaliar a
eficiéncia dos trabalhos administrativos;

f. Realizar demais atos de controle preventivo inerente as fungdes de
Controle Interno da UCCI.

O controle preventivo da UCCI sera realizado junto a todo Sistema
administrativo durante o exercicio financeiro de 2023, sem data
previamente fixada, posto que as medidas do tépico anterior sejam
adotadas sempre que a UCCI verificar a sua necessidade quando do
acompanhamento ou mediante provocagéo das unidades executoras
ligadas ao Sistema.
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Ressalta-se que mesmo selecionando as unidades do Sistema a serem
possivelmente auditados, a UCCI também adotara as medidas de
controle preventivo para as suas unidades, da mesma forma que,
havendo a necessidade, as unidades selecionadas para o controle
preventivo, por decisdo da UCCI ou mediante provocagdo do Presidente
da Camara, poderéo ser objetos de auditoria especial no decorrer do
segundo semestre de 2023.

VIl - CONSIDERAGOES FINAIS:

Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execugdo dos
trabalhos poderdo sofrer alteragbes em fungdo de algum fator que
inviabilize a sua realizagdo na data estipulada, tais como: Trabalhos
Especiais, Treinamentos (cursos e congressos), Atendimento ao Tribunal
de Contas do Estado do Espirito Santo ou Orgéo de Controle Externo,
assim como atividades néo previstas.

O resultado das atividades de auditoria sera levado ao conhecimento do
Presidente da Camara Municipal e os servidores envolvidos no sistema
para que tomem conhecimento e adotem as providéncias que se fizerem
necessarias. As constatagdes, recomendagdes e pendéncias faréo parte
do relatério de auditoria.

Ao final do exercicio, sera emitido relatério anual das atividades de
auditoria interna nos termos da Instrugdo Normativa SCI de n° 002/2016
e 003/2016, a ser elaborado considerando as atividades de controle e
auditoria interna apresentadas no PAAI - 2024, bem como o
cumprimento das recomendacdes e sugestdes expedidas pela Unidade
Central de Controle Interno.

O PAAI — Plano Anual de Auditoria Interna em atendimento ao principio
constitucional da publicidade dos atos da Administragdo Publica sera
disponibilizado na integra no Mural de Aviso e/ou Sitio da Camara
Municipal de Marechal Floriano.

Marechal Floriano/ES, 22 de fevereiro de 2024.

- -

Cézar Tadeu %ihi Junior
Presidente da CMMF

Dorivanio Stein

Controlador Interno
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