Camara Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 001/2026

TEMA: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGCOS DE CESSAO DE USO
DE SOFTWARES PARA GESTAO PUBLICA, BEM COMO SERVICOS DE MIGRAGAO, IMPLANTACAO,
CAPACITAGCAO, OBJETIVANDO TORNAR MAIS AGIL E EFICIENTE O SERVICO PUBLICO, CONFORME
ANEXOS DESTE EDITAL.

PROCESSO ADMINISTRATIVO: 2106/2025

IDENTIFICADOR CIDADES: 2026.045L0200001.01.0001

PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO/ES, por intermédio de sua Comissdo de
Contratacao, instituida pela Portaria n2 06, de 02 de fevereiro de 2026, e em conformidade com a Lei
Federal n2 14.133, de 01/04/2021, a Lei Complementar n2 123, de 14/12/2006 e suas modificacdes,
além de outras normativas pertinentes a matéria, e em estrita observancia as diretrizes deste Edital e
seus anexos, que se tornam parte integrante e indissocidvel do presente, independentemente de
transcricdo, comunica publicamente aos interessados a realizagdo de procedimento licitatério na
modalidade PREGAO, em formato ELETRONICO, adotando o critério de julgamento de MENOR PRECO
e o modo de disputa ABERTA.

Este instrumento convocatdrio esta acessivel no portal eletrdnico da CAMARA MUNICIPAL DE
MARECHAL FLORIANO, quando solicitado pelo e-mail compras.cmmfes@gmail.com, bem como na
plataforma do provedor portal de Compras Publicas (www.portaldecompraspublicas.com.br).

1. DAS DISPOSICOES GERAIS E PRELIMINARES

1.1. O certame licitatério sera conduzido em sessdo publica, por meio da rede mundial
de computadores (INTERNET), assegurando-se a seguranca das informacGes — através de criptografia
e autenticacdo — em todas as etapas.

1.2. Todos os atos inerentes a licitagdo serdo devidamente registrados no processo
administrativo correspondente, com o propdsito de verificar sua regularidade.

1.3. As atividades serdo coordenadas por um(a) servidor(a) da Camara Municipal,
designado(a) como Pregoeiro(a), mediante a inser¢do e o acompanhamento de dados gerados ou
transferidos para o sistema do provedor.

1.4. INiICIO DO PERIODO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS: a partir das 12:00h do
DIA:10/04/2026

1.5. TERMINO DO PERIODO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS: até as 12:00 do DIA:
27/04/2026

1.6. ABERTURA DAS PROPOSTAS E SESSAO DE LANCES: a partir das 13:00h do DIA:
27/04/2026
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1.7. LOCAL DE REALIZAGCAO DA SESSAO: Plataforma do provedor Portal de Compras
Pdblicas (www.portaldecompraspublicas.com.br). Dlvidas e questionamentos: Respeitado o prazo
legal, os interessados poderdao encaminhar suas indagacdes através do campo especifico no sistema
do provedor. Contatos adicionais podem ser feitos pelos telefones: (27) 99717-7914.

1.8. Os pedidos de esclarecimento e as impugnacdes ao presente edital deverao ser
apresentados até as 23:59 do dia 22/04/2026, por meio do sistema eletronico ou e-mail oficial
indicado neste instrumento convocatorio.

1.9. Endereco para correspondéncia: Av. Presidente Kennedy, n2 194, Bairro Centro,
CEP: 29255-000.
1.10. Todas as referéncias temporais, presentes neste Edital, no Aviso e na Sessdo Publica

deverdo, impreterivelmente, seguir o horario oficial de Brasilia - DF, sendo assim registradas no
sistema eletronico e em toda a documentacdo referente ao processo.

1.11. A PRESENTE LICITAGAO CONTEMPLARA A REALIZAGAO DE PROVA DE CONCEITO
(POC) COM CARATER ELIMINATORIO, CONFORME DETALHADO NO TERMO DE REFERENCIA (ANEXO
1).

1.12. A ADMINISTRAGAO ADOTARA AS MELHORES PRATICAS DE GESTAO DE RISCOS
EM TODAS AS ETAPAS DA CONTRATACAO, CONFORME PREVISTO NO ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR/TERMO DE REFERENCIA (ANEXO 1), EM CONFORMIDADE COM O ART. 18, X, DA LEI N¢
14.133/2021.

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitagdo tem como finalidade a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVIGCOS DE CESSAO DE USO DE SOFTWARES, EM AMBIENTE
TOTALMENTE WEB, PARA GESTAO PUBLICA, BEM COMO SERVICOS DE MIGRACAO, IMPLANTAGAO,
CAPACITACAO, OBJETIVANDO TORNAR MAIS AGIL E EFICIENTE O SERVICO PUBLICO, em
conformidade com as condig¢des, quantidades e requisitos detalhados neste Edital e em seus anexos.

2.2, Em caso de discrepancia entre as especificacdes contidas na plataforma do
provedor e neste Edital, este Ultimo prevalecera.

3. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. As despesas para a contratacdo do objeto desta licitacdo correrdo a conta da
Dotagdo Orcamentdria: CAMARA MUNICIPAL - 001001.0103100992.001 - MANUTENGAO DAS
ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO - 33904000000 - SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
E COMUNICAGAO - Ficha 0014.

3.2 O valor estimado total para a aquisicio de que trata o objeto deste pregdo é de RS
447.445,63 (QUATROCENTOS E QUARENTA E SETE MIL QUATROCENTOS E QUARENTA E CINCO REAIS
E SESSENTA E TRES CENTAVOS), conforme disposto no Termo de Referéncia, Anexo | deste edital.
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4, DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

4.1. Poderdo participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto da licitacdo e que estiverem previamente credenciados na plataforma do
provedor Portal de Compras Publicas (www.portaldecompraspublicas.com.br).

4.2, Cabera a licitante responsabilizar-se formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu
nome, assumir como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou da
Camara dos Deputados por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

4.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos sistemas relacionados no item 4.1 deste Titulo e manté-los atualizados junto aos orgaos
responsdveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdao dos
registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

4.3.1. A ndo observancia do disposto neste item poderd ensejar desclassificagdo na
licitacdo.

4.4. Estardo aptos a participar deste certame os interessados que cumprirem todas as
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos, e que possuam as chaves de identificagcdo e senhas
concedidas para acesso ao sistema provedor.

4.5, Serdo impedidos de participar em qualquer etapa do processo licitatorio os
interessados que se enquadrem em uma ou mais das seguintes condi¢Ges:

a) Aqueles que estejam cumprindo sancdo de suspensdo temporaria imposta pela
Camara Municipal, conforme previsto no inciso Ill do Art. 156 da Lei n2. 14.133/2021;

b) Empresas declaradas inidoneas em qualquer esfera governamental;

c) Empresas em processo de faléncia, dissolu¢do ou liquidagao;

d) Empresas que se enquadrem nas disposi¢cdes do Art. 14 da Lei n? 14.133/2021;

e) Estrangeiros que ndo possuam representacao legal no Brasil com poderes explicitos

para receber citacdes e responder administrativa ou judicialmente;

f) Sera concedido tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno
porte, as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n2 14.133/2021, ao agricultor
familiar, ao produtor rural pessoa fisica e ao microempreendedor individual — MEI, nos limites
previstos na Lei Complementar n2. 123/2006 e no Decreto n? 8.538/2015.

g) O ndo atendimento a quaisquer requisitos estabelecidos neste Edital resultard na
desclassificacdo ou inabilitacdo do interessado, dependendo da fase em que o procedimento se
encontrar.

5. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNACAO DO EDITAL

5.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da LEI e para solicitar esclarecimento sobre seus termos, devendo protocolar o pedido até 3
(trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame, por meio do sistema eletrénico ou pelo e-mail
compras.cmmfes@gmail.com.
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5.1.1. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada em sitio
eletronico oficial no prazo de 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura
do certame.

5.2. A impugnacgao e o pedido de esclarecimentos nao suspendem os prazos previstos no
certame.

5.3. A concessdo de efeito suspensivo é medida excepcional e devera ser motivada pelo
Pregoeiro, nos autos do processo da licitagao.

5.4. Eventuais modificagdes no Edital implicardo nova divulgagdao na mesma forma de sua
divulgacdo inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais,
exceto quando a alteragdo ndo comprometer a formulagdo das propostas.

6. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

6.1. Na presente licitagdo, as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento antecederdo a fase de habilitagao.

6.2. As licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, conforme o critério de julgamento adotado
neste Edital, até a data e o horario fixados para a abertura da sessao publica.

6.3. No cadastramento da proposta inicial, a licitante declarara, em campo préprio do
sistema eletrénico, que:

a) Declaro que cumpro os requisitos de habilitagdo e que as informagoes prestadas
sdo veridicas, em conformidade com o Art. 63, inciso |, da Lei 14.133/2021;

b) Declaro que atendo as exigéncias de reserva de vagas para pessoas com deficiéncia
e para reabilitados da Previdéncia Social, conforme previsto em lei e em outras normas especificas;

c) Declaro que minhas ofertas econdmicas contemplam a totalidade dos custos para

o cumprimento dos direitos trabalhistas assegurados pela Constituicio Federal, pelas leis
trabalhistas, pelas normas infralegais, pelas

convengobes coletivas de trabalho e pelos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas;

d) Declaro, para os devidos fins legais, o cumprimento do disposto no inciso XXXIll do
Art. 72 da Constituicdo Federal;

e) Declaro, para os devidos fins legais, e sem prejuizo das penalidades e multas
previstas neste ato convocatério, que me enquadro como MEI/ME/EPP, conforme a Lei
Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer integralmente,
estando apto, portanto, a usufruir do direito de preferéncia — condicdo exclusiva e obrigatdria para
empresas enquadradas nos termos da LC 123/06 que desejam utilizar os beneficios ali previstos;

f) Declaro, para os devidos fins legais, e sem prejuizo das penalidades e multas
previstas neste ato convocatdrio, que ainda nao celebrei contratos com a Camara Municipal cujos
valores acumulados excedam a receita bruta maxima permitida para enquadramento como empresa
de pequeno porte, nos termos do Art. 42, §2¢ da Lei 14.133/2021 — condicéo exclusiva e obrigatdria
para empresas enquadradas nos termos da LC 123/06 que desejam utilizar os beneficios ali previstos.

Avenida Presidente Kennedy, n° 194, Centro, Marechal Floriano, ES - CEP 29255-000 Telefax: (27) 27 99789-7684 - E-mail:
camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br - https://www.marechalfloriano.es.leg.br/

4


mailto:camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br

Camara Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

g) Declaragao de cumprimento de requisitos para ME e EPP e atendimento do §22 do
art. 42 da lei n2 14.133/21;
6.3.1. O Licitante que se declarar enquadrado na Lei Complementar n2 123/06 e que,

posteriormente, for desclassificado ou inabilitado por ndo fazer jus aos beneficios, esta ciente de que
PODERA ser instaurado processo administrativo para aplicacdo das sancdes previstas neste
instrumento.

6.4. Apds a apresentacdo das declaracGes mencionadas nos subitens anteriores, os
licitantes interessados deverdao encaminhar, exclusivamente por meio do sistema, a proposta
comercial inicial com o valor ofertado.

6.5. As propostas preliminares poderdo ser enviadas, substituidas ou excluidas do
sistema até o momento da abertura da sessdo publica.

6.6. O Licitante devera submeter sua proposta comercial inicial preenchendo, no
sistema do provedor, no campo: Valor unitario e total do item;

6.7. A PROPOSTA COMERCIAL INICIAL, inserida no sistema antes da fase de disputa, nao
podera conter nenhuma informacdo que permita a identificacdo do respectivo licitante, até a
conclusdo da etapa de lances, sob pena de DESCLASSIFICACAO.

6.8. As empresas deverdo, obrigatoriamente, considerar todos os itens para a
elaboracdo de suas propostas, sob pena de desclassificacdo.

6.9. O valor da proposta deverd ser expresso em moeda nacional, utilizando-se 02 (duas)
casas decimais para o valor unitario cadastrado, desconsiderando-se as demais, e incluindo todos os
custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente no fornecimento do objeto.

6.10. O valor estimado ou o valor maximo aceitdvel para a contratagao, caso ndo esteja
explicitamente indicado neste Edital, serd tratado como confidencial e disponibilizado apenas aos
orgdos de controle externo e interno, sendo revelado aos licitantes somente apds o encerramento da
fase de envio de lances, sem prejuizo da divulga¢do dos detalhes dos quantitativos e das demais
informacgdes necessarias para a formulagao das propostas.

6.11. Nas situacGes em que for adotado o critério de julgamento pelo maior desconto, o
valor estimado, o valor maximo aceitavel ou o valor de referéncia para a aplicagao do desconto devera
constar obrigatoriamente do instrumento convocatério.

6.12. Os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para
apresentacdo de proposta serdo disponibilizados para acesso publico apds a fase de envio de lances.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

7.1. A presente licitagcdo terd sua abertura em sessdo publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, hordrio e local especificados neste Edital.

7.2. O Agente de Contratacdo procedera a verificagdo das propostas apresentadas,
desclassificando de imediato aquelas que ndao estiverem em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste Edital ou que apresentarem vicios insandveis.

7.3. A desclassificagdo sera sempre motivada e registrada no sistema, com
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acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.4. A nao desclassificacdo de uma proposta ndo impede que seu julgamento definitivo
seja contrario, o que sera efetuado na fase de aceitagao.

7.5. E vedado o Agente de Contratacdo desclassificar propostas, antes do inicio da
etapa competitiva, que tenham sido apresentadas com valor superior ao prego de referéncia.

7.6. O sistema organizara automaticamente as propostas classificadas pelo Pregoeiro,
e somente estas estardo aptas a participar da fase de lances.

7.7. O sistema disponibilizard um campo especifico para a troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

7.8. Uma vez iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao submeter seus lances
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente notificados de seu recebimento
e do valor registrado.

7.9. Os licitantes poderdao apresentar lances consecutivos, observando o horario
definido para a abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.10. O licitante sera prontamente informado do recebimento do lance e do valor
consignado no registro.

7.11. O licitante somente podera oferecer um lance de valor inferior ou um percentual
de desconto superior ao Ultimo lance por ele submetido e registrado pelo sistema.

7.12. O Pregoeiro poder3d, durante a disputa, em carater excepcional, excluir lances que
possam comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatério, mediante
comunicagdo eletronica automatica via sistema.

7.13. O diferencial minimo de valores ou percentuais entre os lances, aplicavel tanto
aos lances intermedidrios quanto a proposta que superar a melhor oferta, deverd ser de RS 2.000,00
(dois mil reais);

7.14. Para a submissdo de lances no certame licitatério, serd adotado o modo de disputa
ABERTO, no qual os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.14.1. A etapa de lances da sessdo publica terd uma duragao de 10 (dez) minutos e,
apos esse periodo, serd automaticamente estendida pelo sistema caso haja a oferta de um lance nos
ultimos 02 (dois) minutos do tempo de duracdo da sessdo publica.

7.14.2. A extensdo automadtica da etapa de lances, conforme o item anterior, sera de 02
(dois) minutos e ocorrera de forma sucessiva sempre que novos lances forem enviados durante esse
periodo de prorrogacao, incluindo os lances intermedidrios.

7.14.3. Na auséncia de novos lances, conforme o estabelecido nos itens precedentes,
a sessdo publica sera encerrada automaticamente.

7.14.4. Apds a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de, no minimo, 5% (cinco por cento), o Agente de Contratagdo, com
o auxilio da equipe de apoio, podera autorizar o reinicio da sessdo publica de lances.

7.15. N3o serdo aceitos dois ou mais lances de igual valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiramente.

7.16. Durante o transcorrer da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do lance registrado, sendo vedada a identificacdo do licitante.

7.17. Em caso de perda de conexdao com o Agente de Contrata¢do durante a etapa
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competitiva do certame licitatério, o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes
para o recebimento de lances, sem que isso afete os atos ja realizados.

7.18. Se a desconexdo do sistema eletronico para o Agente de Contratacado persistir por
um periodo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica serd suspensa e retomada somente apds 24
(vinte e quatro) horas da comunicac¢do do ocorrido aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para
divulgacdo.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, sua participacdo se dard com o valor de sua
proposta inicial.

7.20. Apds a etapa de envio de lances, serdo aplicados os critérios de desempate
previstos no Art. 60 da Lei n2 14.133/2021, e nos Arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123, de 14 de
dezembro de 2006, de modo que o Agente de Contratacdo adotard os procedimentos referentes aos
beneficios da Lei Complementar n2 123/2006, conforme segue:

7.20.1. O procedimento de desempate — para lances classificados em um intervalo de
até 5% (cinco por cento) superiores ao da empresa declarada vencedora — serd automaticamente
detectado na sala de disputa. Encerrado o recebimento de lances, o sistema identificara a ocorréncia
de empate, informando o nome da empresa. Em seguida, o sistema habilitard o botdo "Convocar" para
o Agente de Contratacdo, permitindo a convocacdo da empresa em situacao de empate. Ao acionar o
botdo, o sistema emitird uma nova mensagem para a empresa em situacdo de empate, indicando que
esta devera, em 5 (cinco) minutos, apresentar um novo lance, inferior ao menor lance registrado para
o item. Durante esse periodo, apenas a empresa convocada poderd registrar o novo lance.

7.20.2. O prazo é decadencial e, na auséncia de manifestacao da empresa, o sistema
verificard a existéncia de outra em situacdo de empate, realizando a convocagdo de forma automatica.
N3o havendo mais nenhuma empresa em situacdo de empate, o sistema emitird uma mensagem,
cabendo o Agente de Contratacdo encerrar a disputa do item. Todos esses procedimentos ocorrerdo
na sala de disputa, com as informacdes disponiveis para os demais participantes do certame.

7.20.3. Em caso de igualdade de valores apresentados por microempresas e empresas
de pequeno porte que se enquadrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado um sorteio entre elas para determinar qual terd a oportunidade de apresentar a melhor
oferta.

7.20.4. O empate somente podera ocorrer entre propostas de valores idénticos (ndo
seguidas de lances) ou entre os lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto.

7.20.5. Apenas as empresas que se manifestaram como enquadradas nos termos da Lei
Complementar n2 123/06, conforme previsto neste Edital, terdo direito aos beneficios mencionados.

7.20.6. Os beneficios supracitados ndo se aplicam aos itens cujos valores estimados
excedam a receita bruta maxima permitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
porte.

7.20.6.1. Em contrata¢Ges com periodo de vigéncia superior a 1 (um) ano, o valor anual
da contratagdo sera considerado para a aplicacdo do limite estabelecido no subitem anterior.

7.21. Em caso de eventual empate entre propostas ou lances, serdo aplicados os
critérios de desempate previstos no Art. 60 da Lei n® 14.133/2021.

7.22. Apds o término da etapa de envio de lances da sessdao publica, o Agente de
Contratacdo deverd, no prazo de 2 (duas) horas, negociar com o licitante que apresentou o melhor
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preco, visando obter uma proposta ainda mais vantajosa, sendo vedada a negociacdo em condicdes
distintas das estabelecidas neste Edital.

7.23. A negociacdo serd conduzida por meio do sistema, e podera ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.24, Concluida a etapa de negocia¢do, o Agente de Contratacdo examinara a proposta
classificada em primeiro lugar, verificando sua adequagdo ao objeto e a compatibilidade dos precos
unitarios e globais, e procederd a andlise da habilitacdo do respectivo licitante, conforme as
disposicOes deste edital.

7.25. Na hipdtese de a proposta vencedora nao ser aceitavel ou o licitante ndo cumprir
as exigéncias para habilitacdo, o Agente de Contratacdo analisara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, seguindo a ordem de classificacdo, até que seja identificada uma proposta que atenda
plenamente aos requisitos deste edital.

7.26. Apds a realizagdo das andlises descritas nos subitens anteriores, o Agente de
Contratacdo procederd a declaracdo do vencedor.

8. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1. A presente licitagdo sera realizada sob a modalidade Pregdo Eletrénico, conforme
disposto nos arts. 28 a 31 da Lei n? 14.133/2021 e no Decreto Federal n? 10.024/2019, adotando-se
como critério de julgamento o menor preco global, nos termos do art. 62, inciso XLI, da referida Lei. A
adocdo do critério de menor preco global justifica-se pela interdependéncia técnica e operacional
entre os componentes do objeto contratado, uma vez que se trata de uma Solugdao Web Integrada,
cuja efetividade depende da execucao unificada e harmonica de todos os seus médulos e servigcos. O
fracionamento da contratacdo comprometeria a coeréncia, a compatibilidade tecnolégica e a
qualidade dos resultados, contrariando o disposto no art. 40, inciso V, alinea “a”, e §39, inciso Il, da Lei
n® 14.133/2021, que veda o parcelamento quando houver risco a integridade do objeto ou prejuizo a
padronizagdo e a economicidade.

8.2. Serdo desqualificadas as propostas que:

8.2.1. Contiverem vicios insanaveis;

8.2.2. N3do estiverem em conformidade com as especificacGes técnicas detalhadas no
edital;

8.2.3. Apresentarem valores invidveis ou que excedam o or¢gamento estimado para a
contratagao;

8.2.4. N3o demonstrarem sua exequibilidade, quando exigido pela Camara Municipal;

8.2.5. Apresentarem inconsisténcias com quaisquer outras exigéncias do edital, desde

qgue nao passiveis de corre¢ao;

8.3. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo
estipulado para contratagao neste Edital e em seus anexos.

8.4. A Prova de Conceito (PoC — Proof of Concept) consiste em demonstrar, de forma
pratica, que as informacgdes relativas as caracteristicas da solucdo ofertada, no que se refere ao
atendimento dos requisitos especificados, sdo compativeis com as especificagdes presentes no Termo

Avenida Presidente Kennedy, n° 194, Centro, Marechal Floriano, ES - CEP 29255-000 Telefax: (27) 27 99789-7684 - E-mail:
camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br - https://www.marechalfloriano.es.leg.br/

8


mailto:camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br

Camara Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

de Referéncia.

8.5. O Licitante devera se submeter a Prova de Conceito, conforme descricdo no Termo
de Referéncia, e ser aprovado para que ndo seja desclassificado. A prova conceito deve ocorrer durante
a fase de Julgamento e antes da fase de Habilitacdo e para avaliacdo da Solucdo Web, serd aplicada
a Prova de Conceito

— POC — que tera por finalidade avaliar a proficiéncia das empresas qualificadas e tera carater
eliminatdrio.

8.6. A aplicacao e a avaliagao da Prova Conceito seguirdo integralmente as disposi¢des
e critérios estabelecidos no Termo de Referéncia.

8.7. A Prova de Conceito (PoC) sera realizada durante a fase de julgamento e antes da
etapa de habilitacdo da licitante e possui carater eliminatodrio.

9. DA APRESENTACAO E RECEBIMENTO DA PROPOSTA COMERCIAL DEFINITIVA E
RELACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1. DA METODOLOGIA DE APRESENTACAO DA DOCUMENTACAO E DISPOSICOES
GERAIS

9.1.1. O licitante vencedor tera um prazo de 03 (trés) horas, a partir da convocagao
do Agente de Contratagao no provedor, para enviar, via sistema, a PROPOSTA COMERCIAL FINAL,
devidamente atualizada, em conformidade com o ultimo lance ofertado ou o valor negociado, e os
DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAO no certame. Estes deverdo ser compactados e enviados
no formato ZIP, respeitando a forma e o prazo estabelecidos neste edital.

9.1.2. Os documentos exigidos para habilitacdo deverdo possuir validade na data da
convocac¢ao do Agente de Contratagao no provedor, excetuando-se aqueles que, por sua natureza, nao
contém prazo de validade.

9.1.3. Em nenhuma circunstancia serdo aceitos documentos disponibilizados por
meios distintos do sistema provedor, conforme previsto neste instrumento.

9.1.4. Todos os documentos solicitados, incluindo a proposta comercial definitiva,
serdo encaminhados em formato digital, nos termos dos subitens seguintes.

9.1.5. Para os fins deste edital, considera-se documento digital aquele que é
originalmente eletrénico ou que foi digitalizado, este ultimo no formato PDF, sendo proibida a

apresentacdo de arquivos em formato de imagem.

9.1.6. O licitante devera observar o disposto no subitem 9.2, no que concerne a sua
convocacdo para a apresentacdo da proposta comercial definitiva e de eventuais documentos
adicionais, sendo de sua responsabilidade acompanhar os atos praticados pelo Agente de Contratagdo
no sistema eletronico, bem como contatar o responsavel, se for de seu interesse, para confirmar o
correto recebimento dos documentos enviados, quando tal verificagao for exigida.

9.1.7. Na eventualidade de ser necessdrio o envio de documentos complementares,
apods o julgamento da proposta, estes deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema, no
prazo estipulado, ap6s solicitacdo do Agente de Contratacdo no sistema eletrénico.

9.1.8. E facultado o Agente de Contratacdo estender o prazo estabelecido, mediante
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solicitagdo fundamentada do licitante, antes do término do prazo original.

9.1.9. Os documentos originais ou suas cOpias autenticadas, enviados
eletronicamente, poderdo ser solicitados pelo Agente de Contratacdo em caso de duvidas ou
necessidade de diligéncias. Nessa situacdo, serd concedido um prazo de 02 (dois) dias Uteis para o
encaminhamento dos mesmos.

9.1.10. Quando for solicitada a apresentacao de originais ou cdpias autenticadas, nos
termos do pardgrafo anterior, o prazo de entrega sera considerado cumprido na data da postagem,
desde que o licitante utilize o servico SEDEX, com o respectivo registro e envio do cdédigo de
rastreamento o Agente de Contratagdo. Caso o licitante opte por outro método de entrega dos
documentos em questao, o prazo serd considerado cumprido na data do efetivo recebimento.

9.2. DA PROPOSTA COMERCIAL FINAL

9.2.1. A Proposta Comercial Definitiva devera ser submetida no sistema, exigindo o

upload de seu arquivo, em moeda corrente nacional, nas condicGes e especificacdes definidas neste
edital, seus anexos e no sistema provedor, devendo conter:

l. A indicacdo dos valores unitdrios dos itens, conforme o modelo disponibilizado no
campo proéprio do sistema provedor;

II. Prazo de Validade da Proposta: ndo devera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data de sua apresentacdo. Na auséncia de indica¢do expressa do prazo de validade, sera
tacitamente considerado o prazo de 60 (sessenta) dias;

1l. Indicacdo da modalidade de Garantia Contratual, conforme Art. 96, §12 da Lei
14.133/2021.
9.2.2. O valor devera ser expresso em moeda nacional, utilizando-se até 02 (duas)

casas decimais para o valor unitario, desconsiderando-se as demais, e incluindo todos os impostos,
seguros, transportes, embalagens, contribuicdes sociais, bem como quaisquer outros custos
relacionados a entrega do produto, com base nas especificagdes do objeto.

9.2.3. Todos os itens deverdo ser cotados em suas quantidades totais.

9.2.4. A proposta devera apresentar uma oferta firme e exata, estritamente limitada
ao objeto deste Edital, sem incluir alternativas de precos ou qualquer outra condicdo que possa levar
a mais de um resultado no julgamento, sob pena de desclassificacdo.

9.2.5. N3o serdo aceitas as propostas de pregos com valores que excedam o estimado
para CADA ITEM.
9.2.6. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos que forem omitidos

da proposta ou cotados incorretamente serdo considerados como ja incluidos nos precos, ndo sendo
aceitas reivindicacdes de acréscimos, a qualquer titulo, devendo o objeto ser entregue & CAMARA
MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO sem custos adicionais.

9.3. DA COMPROVAGCAO DA CONDICAO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL,
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

9.3.1. A concessao dos beneficios previstos nos Arts. 42 a 49 da Lei Complementar n2

Avenida Presidente Kennedy, n° 194, Centro, Marechal Floriano, ES - CEP 29255-000 Telefax: (27) 27 99789-7684 - E-mail:
camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br - https://www.marechalfloriano.es.leg.br/

10


mailto:camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br

Camara Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

123/2006 é restrita as microempresas e empresas de pequeno porte que, no ano-calendario da
licitacdo, ainda ndo tenham firmado contratos com a Camara Municipal cujos valores somados
ultrapassem a receita bruta maxima permitida para enquadramento como empresa de pequeno porte.

9.3.2. As disposic6es mencionadas no subitem anterior ndo se aplicam aos Itens cujos
valores estimados superem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

9.3.2.1. Em contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, o valor anual
da contratacdo sera considerado para a aplicacdo do limite previsto no subitem anterior.

9.3.2.2. O licitante qualificado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
que desejar usufruir dos tratamentos diferenciados previstos na Lei Complementar n? 123/2006
deverd apresentar, juntamente com os documentos de habilitacdo, os seguintes comprovantes:

I. Certiddo emitida no exercicio corrente pelo 6rgdo competente, a saber: Registro de
Empresas Mercantis (Junta Comercial) ou Registro Civil de Pessoas Juridicas (Cartério), conforme o
caso, do local de registro da pessoa juridica, atestando que a empresa se enquadra na condicdo de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos do Art. 32 da Lei Complementar 123/2006.
A declaracdo deve estar datada do ano fiscal vigente.

9.3.3. Caso o licitante n3ao atenda a uma eventual solicitacdo do Agente de
Contratacdo, perdera o direito de usufruir dos beneficios estabelecidos na Lei Complementar 123/06
e suas alteracdes posteriores, mesmo que tenha invocado tal condicdao no sistema provedor.

9.4. DA DOCUMENTACAO PARA HABILITAGCAO

9.4.1. O licitante devera apresentar os documentos necessarios para sua habilitagao,
conforme especificado a seguir, com validade vigente na data de sua apresentacdo, exceto aqueles
que, por sua natureza, ndo possuem prazo de validade. Ndo serdo aceitos "protocolos de entrega ou
solicitagdo de documento" como substituigao.

9.5. DA HABILITACAO JURIDICA

9.5.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional.

9.5.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

9.5.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade.

9.5.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

9.5.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
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onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

9.5.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores.

9.5.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz.

9.5.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5764, de 16 de
dezembro 1971.

9.5.9. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragOes ou da consolidagao respectiva.

9.6. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

9.6.1. Para comprovar a regularidade fiscal, social e trabalhista do Licitante, deverao
ser apresentados os seguintes documentos:
l. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

1. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se aplicavel,
referente ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

1. Comprovante de Regularidade relativo aos Tributos Federais;

Iv. Comprovante de Regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde a empresa
esta sediada;

V. Comprovante de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde a empresa
esta sediada, referente aos tributos relacionados ao objeto licitado;

VI. Comprovante de regularidade relativo a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servico - FGTS;

VIL. Comprovante de Inexisténcia de Débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho.

9.6.2. Se o licitante com o menor prego for qualificado como microempreendedor

individual, microempresa ou empresa de pequeno porte, devera apresentar toda a documentagdo
exigida para comprovacdo de regularidade fiscal, social e trabalhista, mesmo que esta contenha
alguma restricao, sob pena de inabilitacao.

9.6.3. Serdo aceitos atestados ou outros documentos validos emitidos por entidades
estrangeiras, desde que acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.
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9.6.4. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresenta¢do de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.7. QUALIFICACAO TECNICA

9.7.1. Atestados de Capacidade Técnica: A licitante devera apresentar atestado de
capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a
execucdo de servigos pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
da presente licitacdo, especialmente no que se refere a:

9.7.2. Implanta¢do e/ou cessdo de licenga de sistemas integrados de gestdo publica
(ERP) ou mddulos equivalentes (e.g., gestao de almoxarifado, patrimonio, compras, recursos humanos,
portais de transparéncia ou servidor, controle interno);

9.7.3. Servicos de migracao e conversao de dados entre sistemas de gestao;

9.7.4. Prestagdo de servigos de suporte técnico e manutengao de softwares de gestao
publica;

9.7.5. Responsavel Técnico Principal: A contratada devera indicar profissional que

atuara como responsavel técnico pela execu¢do do contrato, que devera possuir: Nivel superior em
Tecnologia da Informacgdo (e.g., Ciéncia da Computacdo, Engenharia de Software, Sistemas de
Informacéo, Andlise e Desenvolvimento de Sistemas) ou areas correlatas;

9.7.6. Recursos Técnicos: A contratada devera demonstrar a disponibilidade de
recursos técnicos adequados para a execugdao do objeto, incluindo: Infraestrutura tecnoldgica
(hardware e software) compativel com as exigéncias do objeto, conforme detalhado no Anexo |I.

9.7.7. No decorrer da execugdo dos servicos, os profissionais indicados pela
Contratada deverdo participar da execucdo dos servigos, e serd admitida a sua substituicdo por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Camara, nos termos do
artigo 67, §69, da Lei n° 14.133/2021.

9.7.8. O Contratante podera a seu critério, mediante justificativa, determinar a
substituicdo de qualquer profissional disponibilizado para a execucdo dos servicos, a fim de melhorar
a eficiéncia da execugdo contratual, sem que isso implique em reequilibrio de custos.

9.8. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.8.1. Para comprovar a solidez financeira do Licitante, deverdo ser apresentados os
seguintes documentos:

I. CERTIDAO NEGATIVA DE FALENCIA E RECUPERACAO JUDICIAL, emitida pelos Cartérios
Distribuidores competentes da sede do fornecedor, com data de emissdo de, no maximo, 60 (sessenta)
dias, salvo se outro prazo de validade estiver expresso no documento.

a) Empresas que apresentarem certiddo positiva de RECUPERACAO JUDICIAL poderdo
participar desta licitacdo, desde que o Juizo onde tramita o processo dispense a apresentacdo da
Certiddo Negativa de Recuperacdo Judicial ou ateste que a empresa esta apta a contratar com a
Camara Municipal;
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b) A condicdao de recuperacdo judicial do licitante ndo o exime de comprovar sua
qualificagdo econ6mico-financeira, mediante a apresentagao de indices ou a comprovagao de Capital
Social/Patrimoénio Liquido minimo, conforme exigido neste instrumento.

c) A contratada devera apresentar declaracdo de conformidade com os requisitos de
acessibilidade ou plano de adequagao, se for o caso.

9.9. CONSIDERACOES SOBRE A HABILITACAO

9.9.1. No que se refere a documentacgao exigida para fins de habilitagdo, a empresa
licitante podera, a seu critério, utilizar o SICAF exclusivamente para comprovacdo de habilitacdo
juridica, qualificacdo economico-financeira e regularidade fiscal, social e trabalhista, sendo obrigatdria,
neste caso, a apresentac¢do do Certificado de Registro Cadastral valido, emitido pelo SICAF.

9.9.2. A apresentacdo do Certificado de Registro Cadastral ndo dispensa a empresa de
apresentar eventuais documentos exigidos para a utilizacdo dos beneficios da Lei Complementar n2
123/2006, bem como outros documentos n3o atestados no referido certificado, que sejam necessarios
para sua habilitacdo no certame, nos termos deste Edital.

9.9.3. A dispensa da entrega de documentos, mediante a apresentacdo do Certificado
de Registro Cadastral, serd possivel apenas para aqueles que estiverem validos no SICAF.

9.9.4. Os licitantes poderdo apresentar os documentos que comprovem sua
regularidade, mesmo que os dados no SICAF estejam vencidos ou desatualizados.

9.9.5. Caso as certiddes emitidas pelas Fazendas Estadual e Municipal, quando
solicitadas, ndo indiquem seus respectivos prazos de validade, e estes ndo sejam de nosso
conhecimento, o Agente de Contratacdo considerard como prazos maximos os vigentes no Estado do
Espirito Santo e no Municipio de Marechal Floriano, que sdao de 90 (noventa) e 60 (sessenta) dias,
respectivamente.

9.9.6. A veracidade das certiddes emitidas pela internet e apresentadas pelos
licitantes sera confirmada pelo Agente de Contratagdo e/ou pelos Membros da Equipe de Apoio, por
meio dos respectivos sites.

9.9.7. Em caso de restricdo na documentagdo de regularidade fiscal, social e
trabalhista apresentada por microempreendedor individual, microempresa ou empresa de pequeno
porte (que se declarou como tal no sistema do provedor), esta sera convocada para, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, apds a declaragdo de vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser
estendido por igual periodo, a critério da Camara Municipal, mediante solicitacdo justificada da
licitante.

9.9.8. Se o microempreendedor individual, microempresa ou empresa de pequeno
porte ndo regularizar sua documentacao fiscal e trabalhista no prazo estabelecido, perdera o direito a
contratacdo, sem prejuizo das san¢Ges previstas neste Edital, sendo facultada a convocagdo dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, houver outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentacdo fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizagdo.

9.9.9. Os beneficios mencionados ndo se aplicam aos itens cujos valores estimados
excedam a receita bruta maxima permitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
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porte.

9.9.10. Em contratagdes com prazo de vigéncia superior a 1 (um) ano, o valor anual
da contratagdo sera considerado para a aplicacdo do limite previsto no subitem anterior.

9.9.11. O Agente de Contratagdo poderd, durante o julgamento da habilitacdo e das
propostas, corrigir erros ou falhas que ndo alterem a esséncia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel aos licitantes,
conferindo-lhes validade e eficdcia para fins de habilitacdo e classificacao.

9.9.12. E facultado ao Agente de Contratagdo, em qualquer etapa da licitagdo, desde
que nao haja alteracdo substancial da proposta, adotar medidas de saneamento para esclarecer
informacgdes, corrigir impropriedades na documentacdo de habilitacdo, na proposta, ou
complementar a instrucdo do processo.

10. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. A manifestacdo de intengdo de interpor recurso podera ser realizada pelos
licitantes, de forma IMEDIATA, através do sistema provedor, APOS A CONCLUSAO DO JULGAMENTO
DAS PROPOSTAS E DO ATO DE HABILITACAO OU INABILITACAQ. O sistema aceitard a intengdo do
licitante, inicialmente, nos 30 (trinta) minutos subsequentes ao julgamento das propostas e do ato de
habilitacdo ou inabilitacdo, sob pena de preclusdo, ficando a Autoridade Competente autorizada a

adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

10.1.1. N3o serdo consideradas as manifestacdes de recurso efetuadas por meios
diferentes do aqui estabelecido (como chat de mensagens, e-mail, carta, etc.).

10.1.2. As justificativas do recurso deverdo ser apresentadas em um Unico momento,
EXCLUSIVAMENTE POR MEIO DO SISTEMA PROVEDOR, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados da
data da intimacgao pessoal, realizada pelo sistema provedor.

10.1.3. Os demais licitantes serdo intimados para se desejarem, apresentar
contrarrazdes, EM IGUAL NUMERO DE DIAS E NA MESMA FORMA, cujo prazo tera inicio a partir da
data da intimacao pessoal ou da divulgacao da interposicao do recurso.

10.1.4. Serd garantido ao licitante o acesso aos elementos essenciais para a defesa de
seus interesses.

10.1.5. O acatamento de um recurso implicara na invalida¢do apenas dos atos que nao
possam ser aproveitados.

10.1.6. Ndo serdo reconhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal,
subscritos por representante sem habilitacdo legal ou ndo identificado no processo para responder
pelo licitante.

10.1.7. Os recursos terdo o efeito de suspender o ato ou a decisdo recorrida até que

seja proferida a decisdo final pela Autoridade Competente.

10.1.8 Os recursos serdo dirigidos a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhard o
recurso com a sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
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11. LOCAIS, PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA

11.1. Apds a homologacao da licitagao pela autoridade competente, e sendo efetivada
a contratacgao, sera formalizado um Termo de Contrato ou emitido um instrumento equivalente.

11.2. O licitante que for declarado vencedor serd convocado pela Camara Municipal
para assinar o Termo de Contrato ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo de 05
(cinco) dias uteis a partir da data da convocacdo, sob pena de perder o direito a contrata¢do, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Edital e seus anexos.

11.3. O prazo para a assinatura do contrato poderd ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, mediante solicitacdo da parte durante seu curso, devidamente justificada e desde que
o motivo seja aceito pela Cdmara Municipal.

11.4. A Camara Municipal, caso o convocado ndo assine o Termo de Contrato ou ndo
aceite ou retire o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢des estabelecidas, podera convocar
os licitantes remanescentes, seguindo a ordem de classificacdo, para a celebracdo do contrato nas
condigdes propostas pelo licitante vencedor.

11.5. Se nenhum dos licitantes aceitar a contrata¢cdo nos termos do subitem anterior, a
Camara Municipal, observando o valor estimado e sua eventual atualizacdo conforme este edital,
podera:

1. Convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificacao,

com o intuito de obter um prego mais vantajoso, mesmo que superior ao preco ou inferior ao desconto
do adjudicatario;

1. Adjudicar e formalizar o contrato nas condi¢Ges oferecidas pelos licitantes
remanescentes, respeitada a ordem classificatéria, quando a negociacdao para uma condi¢do melhor
for frustrada.

11.6. A implementagdo do sistema constante no presente Edital ocorrerd nas
dependéncias da CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO - ES, situada a Av. Presidente
Kennedy, 194, Centro, Marechal Floriano— ES, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados
nota de Empenho expedida pelo setor competente.

11.7. E de inteira responsabilidade da contratada, fornecer o item do objeto da
contratacdo exclusivamente a Camara Municipal contratante, por seu servidor nomeado, ciente de
que a eventual violagdo do pactuado importard em ato de improbidade administrativa, sujeitando a
responsabilizacdo penal e civil correspondente, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
administrativas cabiveis.

11.8 A contratada designara funcionario responsavel que acompanhara com o devido zelo a
realizacdo dos procedimentos contratados, devendo em caso de intercorréncias, formalizar o ocorrido
a contratante mediante relatdrio circunstanciado.

11.9. A entrega sera realizada de forma integral, ndo sendo admitido parcelamento do objeto,
no prazo de 15 (quinze) a contar da Nota de Empenho expedida.

12. DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

12.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
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emissdo da Nota de Empenho pelo setor competente, por se tratar de contratacdo que prevé operacao
continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da informacdo, o referido contrato podera ser
prorrogado pelo prazo maximo de 15 anos na forma do artigo 114 da Lei n° 14.133, de 2021.

12.2. Nos contratos assinados eletronicamente, a data da ultima assinatura sera
considerada.

12.3. A validade do contrato sera efetivada apds a publicacdo resumida do instrumento
na Imprensa Oficial da Camara Municipal e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

13. DOS ACRESCIMOS E DECRESCIMOS

13.1. A Contratada terd a obrigacdo de aceitar, nas mesmas condi¢Ges estabelecidas
na Autorizacdo de Fornecimento (AF), contrato ou instrumento equivalente, os acréscimos e as
supressdes que se mostrarem necessarios, limitados a 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato ou instrumento equivalente.

14. DA SUBCONTRATACAO

14.1. Nao serd permitida a subcontratacdo do objeto licitado.

15. DA RECOMPOSICAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

15.1. A restauracao do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, além de cumprir
0s requisitos previstos no Art. 124, inciso Il, "d", da Lei Federal n? 14.133/2021, sera proporcional ao
desequilibrio efetivamente suportado. A existéncia e a extensdo desse desequilibrio deverao ser
comprovadas pela CONTRATADA ou pela CAMARA MUNICIPAL, conforme o caso, e dardo ensejo a
modificagdo do valor do contrato, seja para mais ou para menos.

15.2. A recomposi¢do do equilibrio econémico-financeiro nao estd vinculada a uma
data-base especifica para sua ocorréncia, ndo exige a fluéncia de um prazo minimo de vigéncia
contratual e ndo pode retroagir, exceto até o més da data de protocolo do pedido correspondente.

15.3. A resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro,
quando cabivel, serd concedida no prazo maximo de 01 (um) meés.

16. DO REAJUSTE DE PRECOS

16.1. Os pregos inicialmente contratados sado fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.
Os precos decorrentes da aquisicdo em epigrafe poderdo ser reajustados utilizando-se a variagdo do
IPCA, desde que observado o interregno minimo de 12 meses, contado da data limite da apresentacdo
do orcamento.

16.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.3. A resposta ao pedido de reajustamento, quando ocorrer, sera concedida no prazo
maximo de 01 (um) més.
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16.4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagao entdo em vigor. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

16.5. O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO E SUSPENSAO

17.1. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias apds apresentacdo da Nota Fiscal
de Prestacdo de Servicos, devidamente atestada pelo setor requisitante, mediante a apresentagao a
CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO da Nota Fiscal, bem como dos documentos de
regularidade fiscal: CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS FEDERAIS E A DiVIDA
ATIVA DA UNIAO, FGTS e CERTIDAO NEGATIVA DE TRIBUTOS MUNICIPAIS do Municipio de Marechal
Floriano. Estes documentos deverdo ser encaminhados a Camara Municipal, por meio eletrénico,
email: camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br. Apds conferéncia e visto, serdo encaminhados para

processamento e pagamento no prazo de 10 (dez) dias corridos a partir de sua apresentacao;
18. DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

18.1. Os licitantes/adjudicatarios/compromissarios fornecedores/contratados que
desrespeitarem as normas contidas neste edital estardo sujeitos, sem que isso afete a responsabilidade
civil e criminal, as seguintes penalidades:

18.2. As infracOes e penalidades aplicaveis seguirdo o disposto no artigo 155, da Lei
14.133/2021, incluindo adverténcia por descumprimento de obrigacbes contratuais menores, multa
de 0,5% sobre o valor do contrato por dia de atraso na entrega, multa de 10% sobre o valor do contrato
por inexecugdo parcial e multa de 20% por inexecucdo total, sem prejuizo da rescisdo contratual e
responsabilizacdo por perdas e danos. Em caso de reincidéncia ou infragcdes graves, podera ser aplicada
suspensao tempordria do direito de licitar, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

18.3. As penalidades previstas poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
conforme a gravidade da infracdo, observado o devido processo legal.

18.4. O processo administrativo para aplicacdo de san¢Ges serd instaurado pela
autoridade competente e garantird a contratada o direito a ampla defesa e ao contraditério, nos
termos da legislacdo vigente.

18.5. A aplicacdo de penalidades ndo exime a contratada do dever de reparar os danos
causados ao Legislativo Municipal.

19. DA GESTAO CONTRATUAL

19.1. A CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO atuard como Orgéo
Gerenciador, responsavel pelas acdes de controle e administracdo do contrato decorrente desta
licitacdo, e indicara, sempre que solicitado pelos drgdos usuarios, respeitando a ordem de registro e
os quantitativos a serem adquiridos, os fornecedores para os quais os pedidos forem emitidos.
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19.2. A execucdo das disposicOes deste instrumento serd acompanhada e fiscalizada
por servidor(es) designado(s) pela Camara Municipal, com a fungdo denominado(s) FISCAL(IS) e
GESTOR(ES) DE CONTRATO.

20. DAS OBRIGACOES PERTINENTES A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD)

20.1. As partes deverao cumprir integralmente a lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018
(lei geral de prote¢do de dados pessoais - LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razao do certame ou do contrato administrativo, a partir da apresenta¢do da proposta no
procedimento de contratacao, independentemente de declara¢do ou de aceitacao expressa.

20.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

20.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em lei.

20.4. A administragdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos
os contratos de suboperacgdo firmados ou que venham a ser celebrados pela contratada.

20.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da
contratada elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que
houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprova¢dao do cumprimento de
obrigacGes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

20.6. E dever da contratada orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
obrigacGes e responsabilidades decorrentes da LGPD.

20.7. A contratada devera exigir de suboperadores o cumprimento dos deveres da
presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

20.8. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada
acesso, data, hordrio e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissoes, desvios ou abusos.

20.9. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela administragdo nas hipdteses previstas
na lgpd.

20.10. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD
por meio de opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.

21. DISPOSICOES FINAIS

21.1. A participacdo no certame implica na aceitacdo plena e integral de todas as
condigOes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

21.2. As normas disciplinadoras da licitacao serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que tal interpretacdao ndo comprometa o interesse

Avenida Presidente Kennedy, n° 194, Centro, Marechal Floriano, ES - CEP 29255-000 Telefax: (27) 27 99789-7684 - E-mail:
camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br - https://www.marechalfloriano.es.leg.br/

19


mailto:camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br

Camara Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

21.3. O licitante é o responsavel pela fidelidade, veracidade e legitimidade das
informagdes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo.

21.4. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inveracidade das
informacdes nele contidas implicard a imediata desclassificacdo do proponente, ou, caso tenha sido
o vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das demais san¢ées
cabiveis, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

21.5. O licitante devera manter todas as condicdes de habilitacdo exigidas nesta
licitacdo, em conformidade com as obriga¢des assumidas, até a homologacao do certame.

21.6. Antes da assinatura do Contrato ou documento equivalente, a Contratada
devera apresentar o Comprovante de Regularidade com a Fazenda Publica Municipal de Marechal
Floriano, se for o caso.

21.7. N3do obstante o previsto nos itens anteriores, caso o licitante se encontre em
situacdo de irregularidade, podera ser convocado pelo Agente de Contratagdo para, no prazo de até
05 (cinco) dias Uteis, regularizar tal situagao. O prazo podera ser estendido por igual periodo, a critério
do Agente de Contratagao, mediante solicitagdo justificada do licitante.

21.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o
afastamento ou a exclusdo do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

21.9. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Agente de Contratagdo (ou
Pregoeiro) podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos
e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
conferindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

21.10. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas
propostas, e a Administracdo ndo serd, em hipdtese alguma, responsavel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatdrio.

21.11. A homologacdo do resultado desta licitagdo nao implicara ou conferird direito
automatico a contratacao.

21.12. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir- se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Os prazos somente terdo inicio e vencimento em dias
de expediente na Administracao.

21.13. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

21.14. Da sessdo publica do Pregdo sera divulgada Ata no sistema eletronico.

21.15. Na hipdtese de ser necessdria a suspensdo da sessdo publica para a analise da

documentacdo de habilitacdo ou a realizacdo de diligéncias, a sessdo somente podera ser retomada
mediante aviso prévio no sistema provedor com, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia, e o ocorrido sera registrado em ata.

21.16. E facultado a Autoridade Superior ou ao Agente de Contratagio promover
diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de
informagdo ou de documentos que deveriam ter sido apresentados para fins de classificacdo e
habilitacao.

21.17. Os licitantes convocados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
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deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo Agente de Contratacao, sob pena de desclassificacao.

21.18. A Administracdo podera revogar a licitacdo por razées de interesse publico,
devidamente comprovado, decorrente de fato superveniente, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta, ou anuld-la por ilegalidade, total ou parcialmente, de oficio ou por provocacdao de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

21.19. A anulagao da licitagdo por motivo de ilegalidade n3ao gera obrigacao de
indenizar.
21.20. A anulagao da licitagdo induz a extingdo do contrato ou instrumento equivalente,

se ja houver sido firmado.

21.21. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, as disposi¢cdes deste Edital prevalecerao.

21.22. Os casos nao previstos neste Edital serdo resolvidos pelo Agente de Contratagao,
com base na legislacdo em vigor.

21.23. As decisdes relativas a este processo Licitatdrio poderdo ser comunicadas aos
licitantes por qualquer meio, incluindo eletronico ou mediante publica¢do no veiculo de comunicagdo
oficial.

21.24. 22.24 O Agente de Contratacdo poderd desclassificar licitantes até a assinatura
do Contrato, por despacho fundamentado, sem direito a indenizacdo ou ressarcimento e sem prejuizo
de outras san¢des cabiveis, se tiver conhecimento de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao
julgamento da Licitacdo, que comprometa sua idoneidade ou capacidade financeira, técnica ou
administrativa.

21.25.

21.26. 22.25. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagdo em contrdrio por parte do Agente de Contratagao (ou Pregoeiro) para todos os fins e
efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;

ANEXO Il - TERMO DECLARATORIO

ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO DO PORTE DA EMPRESA
ANEXO V — DECLARACAO DE SUSTENTABILIDADE;

ANEXO VI - PROVA CONCEITO;

ANEXO VIl - MINUTA DO CONTRATO
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Marechal Floriano /ES, 09 de abril 2026.
Gibran Schneider Christo

Agente de Contratagao

Comissao de Contratacao

Denilza Maria Alves

Marineide Strela Pereira

Milena de Oliveira Schunck Tagarro

Simone Aparecida Martins Guilherme
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CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO-ES
PREGAO ELETRONICO N2001/2026
(Processo Administrativo Interno n2 2106/2025)

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A CESSAO DE LICENGA DE SOFTWARE
INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA PARA ATENDER A CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO-
ES

O termo de referéncia é o documento elaborado a partir do estudo técnico preliminar
realizado, contendo os elementos necessdrios para caracterizar o objeto da licitagcdo com nivel de
precisdo adequado, sendo exigivel para toda contratacdo, independentemente da forma de selegédo
do fornecedor se dar por licitacdo, contratacdo direta ou por adesdo a ata de registro de precos. A
presente licitagdo sera realizada na modalidade Pregao Eletronico, nos termos dos arts. 28 a 31 da Lei
n? 14.133/2021 e do Decreto Federal n? 10.024/2019, adotando-se como critério de julgamento o
‘menor prego global’, conforme art. 69, inciso XLI, da referida lei.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 A presente analise tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
prestacao de servigos de cessao de uso de softwares para Gestao Publica, bem como servigos de
migra¢ao, implantac¢ao, capacitacdo, objetivando tornar mais agil e eficiente o servico publico,
conforme Anexo I.

1.2 Detalhamento do objeto, conforme especificacdes técnicas, condicdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, abaixo discriminada:

VALOR VALOR
ITEM | DESCRICAO UNIDADE | QUANT | MEDIO MEDIO
UNITARIO |TOTAL
Migragao e Implanta¢ao do Sistema de Gestao .
1 de ALMOXARIFADO Unid. 1 RS 4.474,85 |RS 4.474,85
Migracdo e Implantagdo do Sistema de Gestdo .
2 de PATRIMONIO Unid. 1 RS 4.474,85 RS 4.474,85
Migracdo e Implantagdo do Sistema de Gestdao .
3 COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS il 1 RS 5.054,94 | RS 5.054,94
Migragao e Implanta¢dao do Sistema de Gestao
4 RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE|Unid. 1 RS 5.676,68 | RS 5.676,68
PAGAMENTO
Migracdo e Implantagdo do Sistema de Gestado .
5 PORTAL DO SERVIDOR Unid. 1 RS 3.654,15 RS 3.654,15
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Migragao e Implanta¢ao do Sistema de Gestao

6 PORTAL DA TRANSPARENCIA Unid. 1 RS 3.321,87 | RS 3.321,87
Migracdo e Implantagdo do Sistema de Gestao .
7 CONTROLE INTERNO Unid. 1 RS 3.556,71 | RS 3.556,71
Migracao e Implantacdo do Sistema de Gestao . RS
8 de PROCESSOS LEGISLATIVO STk 1 24.767,00 i AT
Migracao e Implanta¢do do Sistema de Gestao . RS
9 | de PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS Unid. 1 52.617,00 |R°52:617,00
RS
Total Migragdo e Implantagdo 107.598,05
e VALOR VALOR
ITEM | DESCRICAO TREINAMENTO UNID. ﬁorasl MEDIO MEDIO
UNITARIO |TOTAL
Treinamento / Capacitacdo dos usuarios do
10 | sistema de Gestio de ALMOXARIFADO Horas 150 B
Treinamento / Capacitacdo dos usuarios do
11 | sistema de Gestio de PATRIMONIO Horas 150 B
Treinamento / Capacitagdo dos usuarios do
12 |Sistema de Gestdo de COMPRAS, LICITAGOES E | Horas 50 RS 70,95 RS 3.547,50
CONTRATOS
Treinamento / Capacitagdo dos usuarios do
Sistema de Gestao de
13 Horas 100 RS 48,69 RS 4.869,00
RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO
Treinamento / Capacitagcdo dos usuarios do
1% | sistema de Gestso de PORTAL DO SERVIDOR | °™@s [0 R565,00°R>13.250,00
Treinamento / Capacitagdo dos usudrios do
15 |[Sistema de Gestdo de PORTAL DA |Horas 50 RS 66,65 RS 3.332,50
TRANSPARENCIA
Treinamento / Capacitagcdo dos usuarios do
16 | sistema de Gestso de CONTROLE INTERNO |07 |0 B
Treinamento / Capacitagdo dos usudrios do
17 |[Sistema de Gestdio de PROCESSOS |Horas 100 RS 78,50 RS 7.850,00
LEGISLATIVO
Treinamento / Capacitagdo dos usudrios do RS
18 |Sistema de Gestdo de PROCESSOS |Horas 100 RS 103,50 10.350.00
ELETRONICOS E DIGITAIS ’ !
RS
Total Treinamentos 43.383,50
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~ ~ VALOR VALOR MEDIO
ITEM | DESCRICAO/ MANUTENCAO UNID QUANT. | MEDIO
UNITARIO  |TOTAL
Manutenc¢do/ Suporte Mensal do R
19 | . N Més 12 RS 1.245,79 RS 14.949,48
Sistema de Gestdao de ALMOXARIFADO
Manuten¢do/ Suporte Mensal do Sistema de R
20 Gest3o de PATRIMONIO Més 12 RS 1.245,79 RS 14.949,48
Manutencdo/ Suporte Mensal do Sistema d
21 |Gestdo de COMPRAS, Més 12 RS 1.506,35 RS 18.076,20
LICITACOES E CONTRATOS
Manutengdo/ Suporte Mensal do Sistema de
22 |Gestdo de RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE | Més 12 RS 2.318,88 RS 27.826,56
PAGAMENTO
Manuten¢do/ Suporte Mensal do Sistema de R
23 | Gest3o de PORTAL DO SERVIDOR Mes 2R AIRET | R 1521208
Manutengdo/ Suporte Mensal do Sistema de| ..
24 | Gest3o de PORTAL DA TRANSPARENCIA Mes SRR R IEITE O
Manutencdo/ Suporte Mensal do Sistema de | .,
25 Gest30 de CONTROLE INTERNO Més 12 RS 1.472,50 RS 17.670,00
Manuten¢do/ Suporte Mensal do Sistema de| .,
26 | Gestao de PROCESSOS LEGISLATIVO Mes | RESABU0T | R R
Manutengdo/ Suporte Mensal do Sistema de
27 |Gestio de PROCESSOS ELETRONICOS E|[Més 12 RS 5.500,00 RS 66.000,00
DIGITAIS
Total Licenca Mensal RS 256.657,68
28 [Hospedagem do Data Center Més 12 RS 3.317,20 RS 39.806,40
Total
Geral
Estimado RS 447.445,63
1.3 DO CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO:
1.3.1 O VALOR GLOBAL MEDIO DA AQUISICAO PRETENDIDA perfaz o importe RS

447.445,63 (QUATROCENTOS E E QUARENTA E SETE MIL QUATROCENTOS E QUARENTA E CINCO
REAIS E SESSENTA E TRES CENTAVOS).
1.3.2 A previsdo de custo e orcamento estimado é preliminar, contudo, suficiente para

Avenida Presidente Kennedy, n° 194, Centro, Marechal Floriano, ES - CEP 29255-000 Telefax: (27) 27 99789-7684 - E-mail:
camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br - https://www.marechalfloriano.es.leg.br/

25



mailto:camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br

T
Camara Municipal de Marechal Floriano

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
anadlise de custo total de propriedade para escolha da solucdo adequada.

1.3.4 A metodologia utilizada para a elaboragdo do or¢gamento constante neste Termo de
Referéncia teve como base: () Coleta de Pregos publicada em diario oficial; (Il) Contratos firmados
com Camara Municipais do Estado do Espirito Santo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A presente solicitagdo encontra amparo legal, e nesse contexto, a Camara de Marechal
Floriano, em seu compromisso com a legalidade, eficiéncia, economicidade, transparéncia e
efetividade na gestdo dos recursos publicos, reconhece a necessidade premente de aprimorar seus
processos de contratagdo, visando garantir a plena conformidade com a legislacdao vigente, as
melhores praticas de mercado e as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCE-
ES).

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

31 Apds a analise técnica e econémica das alternativas disponiveis, conclui-se que a
contratacdo de empresa especializada para a cessdo de uso de softwares de Gestdo Publica, com
servicos de migracdo, implantacdo, capacitacdo, manutencao, suporte e customizacdo, representa a
solu¢do mais adequada e viavel para a CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO.

3.2 A solucdo proposta consiste na adog¢do de um Sistema Integrado de Gestdo Publica
(ERP), em ambiente totalmente web, que proporciona a melhor relagdo custo-beneficio, assegurando
expertise técnica multidisciplinar, constante atualizacdao normativa, responsabilidade técnica definida,
prazos otimizados para implantacdao, qualidade superior dos sistemas e servicos, bem como
continuidade operacional por meio de suporte e manutengdo continuos. Destaca-se, ainda, que sera
exigida a realizacdo de uma Prova de Conceito (POC), com carater eliminatdrio, a fim de verificar
previamente a aderéncia da solugdo ofertada aos requisitos técnicos e funcionais estabelecidos pela
Administracdo.

4, DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1 Os requisitos técnicos minimos definidos no Estudo Técnico Preliminar com base na

necessidade de garantir a qualidade, o desempenho e a adequacao do servico contratado a solucdo
do problema identificado sao:

4.1.2 Em conformidade com o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da AGU,
deverdo ser observados os seguintes requisitos de Sustentabilidade Ambiental:

4.1.2.1 Praticas Sustentaveis na Execugdo: Utilizacdo preferencial de meios digitais para
comunicag¢do, armazenamento e entrega de documentos, reduzindo o consumo de papel.

4.2 Requisitos de Acessibilidade:

4.2.1 Considerando as disposi¢bes da Lei n2 13.146/2015 (Lei Brasileira de Inclusio da

Pessoa com Deficiéncia), o sistema, em especial os mdédulos de Portal do Servidor e Portal da
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Transparéncia, devera ser desenvolvido e/ou configurado para atender, no minimo, aos critérios de

acessibilidade digital estabelecidos pelas diretrizes do eMAG (Modelo de Acessibilidade em Governo
Eletrénico) ou padrdo internacional equivalente (WCAG 2.1, nivel AA), visando garantir o acesso e a
usabilidade por pessoas com deficiéncia. A contratada devera apresentar declara¢do de conformidade
com os requisitos de acessibilidade ou plano de adequacao, se for o caso.

4.3 Exigéncia de Amostra:

4..1 Sera exigida a prova de conceito para esta contratacdo, conforme informacdo trazida no
tépico 3.2, bem como a se¢do 1.16 do Anexo |, que descreve a POC como eliminatéria.

5. DO MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

5.1 A implementacdo do sistema constante no presente Termo de Referéncia ocorrera
nas dependéncias da CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO - ES, situada a Av. Presidente
Kennedy, 194, Centro, Marechal Floriano—ES, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados
nota de Empenho expedida pelo setor competente.

5.2 E de inteira responsabilidade da contratada, fornecer o item do objeto da
contratacdao exclusivamente a Camara Municipal contratante, por seu servidor nomeado, ciente de
qgue a eventual violacdo do pactuado importarda em ato de improbidade administrativa, sujeitando a
responsabilizacdo penal e civil correspondente, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
administrativas cabiveis.

5.3 A contratada designara funciondrio responsavel que acompanhara com o devido zelo
a realizacdo dos procedimentos contratados, devendo em caso de intercorréncias, formalizar o
ocorrido a contratante mediante relatdrio circunstanciado.

5.4 A entrega serd realizada de forma integral, ndo sendo admitido parcelamento do
objeto, no prazo de 15 (quinze) a contar da Nota de Empenho expedida.

5.5 CRITERIOS DE QUALIDADE:
5.5.1 A qualidade dos servicos e do software contratado serd avaliada continuamente

com base nos seguintes critérios:

5.5.1.1 Plena conformidade do SIGP e seus mddulos com os requisitos funcionais e
especificacdes técnicas detalhadas no Anexo | e na proposta da Contratada, verificada por testes de
aceitacdo e validagao de processos.

5.5.1.2 O sistema deverda apresentar tempos de resposta ageis, capacidade de
processamento adequada ao volume de dados e usuarios, e alta disponibilidade, sem falhas criticas
ou interrupgdes.

5.5.1.3 Garantia da confidencialidade, integridade e disponibilidade das informacgées,
em conformidade com a LGPD e as melhores praticas de seguranca, incluindo trilha de auditoria e
rotinas de backup eficazes.

5.5.1.4 Interface intuitiva e de facil navegacdo, que otimize a experiéncia do usuario e a
produtividade dos servidores.

5.5.1.5 Atendimento eficiente e resolutivo do suporte técnico, com entrega tempestiva
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de atualizagdes, correcdes e adequacdes legislativas, garantindo a perenidade do sistema.

5.5.1.6 Capacitac¢do dos servidores que lhes permita a plena e autébnoma utilizagdo do
sistema, com material didatico e instrutores qualificados.

5.6 DA SUBCONTRATACAO:

5.6.1 N3o sera permitida a subcontratacdo do objeto. 5.7 FISCALIZACAO E GESTAO
CONTRATUAL:

57.1 A fiscalizacdo do contrato serad exercida por servidor designado pela Mesa

Diretora, responsavel pelo acompanhamento técnico da execucdo dos servicos, verificacdo do
cumprimento das especificacdes e prazos estabelecidos. A gestdo administrativa do contrato sera
realizada pelo Diretor Geral da Camara Municipal ou servidor formalmente designado, responsavel
pelos aspectos contratuais, financeiros e de relacionamento com a contratada, incluindo autorizagao
de pagamentos e aplica¢do de penalidades.

5.7.2 O objeto contratado devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, respondendo cada parte pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput). Em caso de
impedimento, paralisacdo ou suspensdo do servico, o cronograma de execu¢do sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante apostilamento
(Lei n®14.133/2021, art. 115, §59)

5.7.3 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e atestada por servidor da
CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO- ES.
5.7.3.1 Podera ser realizada a retencdo ou glosa no pagamento devido a CONTRATADA,

proporcional a irregularidade verificada pela fiscalizacdo, sem prejuizo de outras sang¢des cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

5.7.3.2 nao produziu os resultados acordados;

5.7.3.3 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade ou da forma normalmente exigida;

5.7.3.4 deixou de utilizar materiais e/ou recursos adequados a execugdo do servico, ou
utilizou-os em qualidade ou quantidade inferior, ensejando a obtencgdo de resultados inadequados.

5.7.4 O contratado se obriga a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiquem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de falha na sua execuc¢do ou utilizacdo indevida de materiais e/ou recursos
nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art. 119).

5.7.5 O contratado se responsabiliza por todos os danos causados a contratada ou a
terceiros em razao da execugao do contrato, nao se excluindo ou reduzindo sua responsabilidade a
ocorréncia de fiscalizacdo ou acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

5.7.6 O contratado é exclusivamente responsavel por encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,
caput).

5.7.7 A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e

comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade por seu pagamento, tampouco podera
onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

5.7.8 As comunicagcdes entre a contratante e a contratada serdo realizadas
preferencialmente por escrito, sempre que necessaria tal formalidade, admitindo-se,
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excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica ou meio tecnoldgico idéneo para esse fim.

5.7.9 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, a contratada devera apresentar as
diversas certidoes de regularidade fiscal legalmente exigidas, devendo ainda manter, durante a
vigéncia do contrato, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo exigidas no instrumento
convocatério da licitacdo.

5.7.10 As penalidades previstas poderdao ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
conforme a gravidade da infracdo, observado o devido processo legal.

5.7.11 O processo administrativo para aplicacdo de sang¢Oes sera instaurado pela
autoridade competente e garantird a contratada o direito a ampla defesa e ao contraditério, nos
termos da legislacdo vigente.

5.7.12 A aplicagao de penalidades nao exime a contratada do dever de reparar os danos
causados ao Legislativo Municipal.

5.8 PROTOCOLO DE COMUNICACAO:

5.8.1 Toda comunicacdo oficial entre contratante e contratada deverad ser realizada por
escrito, através de oficios protocolados na Camara Municipal ou e-mail institucional com confirmacao
de recebimento. A contratada devera indicar preposto com poderes para representa-la perante a
Camara, disponibilizando telefone e e-mail para contatos urgentes. Reuniées de acompanhamento
serdo realizadas quinzenalmente ou quando solicitadas pela fiscalizacdo, com registro em ata assinada
pelas partes.

5.9 RECEBIMENTO PROVISORIO:

5.9.1 O objeto do contrato serad recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato,
mediante termo circunstanciado ou documento equivalente, com base na verificacdo da
conformidade do sistema e dos servicos com as especificacGes técnicas e funcionais estabelecidas
neste Termo de Referéncia e na proposta da contratada.

5.9.2 O recebimento provisdrio ocorrera apds a conclusdao da implantacdo de todos os
modulos do SIGP, da migracdo de dados e da realizacdo dos treinamentos iniciais, conforme
cronograma aprovado.

5.9.3 O prazo para o recebimento provisdrio sera de até 15 (quinze) dias Uteis, contados
da comunicacdo formal da contratada sobre a conclusdo das etapas de implantacdo e
disponibilizacao do sistema para testes.

5.9.4 Durante o periodo de recebimento provisério, a Administragdo realizara testes de
aceitacdo do usudrio (UAT) e verificara a funcionalidade, desempenho e seguranca do sistema, bem
como a integridade dos dados migrados.

5.9.5 A Contratada devera conduzir, em conjunto com a equipe designada pela
Contratante, os Testes de Aceitacdo do Usudrio (UAT) para cada mddulo implantado e para a solugdo
integrada, incluindo a validagdo dos dados migrados. Os cendrios de teste deverdao ser previamente
acordados e documentados.

5.9.6 O sistema somente sera considerado apto para o recebimento provisdrio apds a
aprovacdo formal da Contratante nos Testes de Aceitacdo do Usuario, atestando a funcionalidade e a
aderéncia aos requisitos.
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5.10 RECEBIMENTO DEFINITIVO:

5.10.1 O objeto do contrato serd recebido definitivamente pelo gestor do contrato,
mediante termo circunstanciado ou documento equivalente, apds a verificagdo da qualidade e
adequacao do sistema e dos servicos, e da comprovacao de que a solugao atende plenamente aos
requisitos estabelecidos, sem vicios ou defeitos que comprometam sua utilizagao.

5.10.2 O recebimento definitivo ocorrera apds o sucesso dos testes de aceitacdo, a
correcdo de eventuais ndo conformidades identificadas no recebimento provisdrio e a comprovacao
da estabilidade e operacionalidade do sistema em ambiente de produgao.

5.10.3 O prazo para o recebimento definitivo serd de até 15 (quinze) dias uteis,
contados do recebimento provisdrio ou da data em que a contratada sanar as pendéncias apontadas,
0 que ocorrer por ultimo.

5.10.4 Aliberacdo da garantia de execucdo contratual (Secdo 5.11.1) estara condicionada
ao recebimento definitivo do objeto e ao cumprimento integral de todas as obriga¢des contratuais,
incluindo o periodo de garantia técnica.

5.11 GARANTIA DE EXECUCAO:

5.11.1 Serd exigida garantia de execug¢do contratual no percentual de 5% (cinco por
cento) do valor total do contrato, podendo ser prestada através de caucdo em dinheiro, seguro-
garantia ou fianca bancaria, a critério da contratada. A garantia serd liberada apds o recebimento
definitivo do objeto e cumprimento integral das obriga¢des contratuais, incluindo o periodo de
garantia técnica dos projetos.

5.12 ASSISTENCIA TECNICA E MANUTENCAO:

5.12.1 A contratada devera prestar assisténcia técnica quando solicitado, conforme ja
estabelecido o item relacionado as obrigacGes da contratada.

5.13 INFRACOES E PENALIDADES:

5.13.1 As infragOes e penalidades aplicaveis seguirdo o disposto no artigo 155, da Lei
14.133/2021, incluindo adverténcia por descumprimento de obrigacdes contratuais menores, multa
de 0,5% sobre o valor do contrato por dia de atraso na entrega, multa de 10% sobre o valor do
contrato por inexecucdo parcial e multa de 20% por inexecucdo total, sem prejuizo da rescisdo
contratual e responsabilizacdo por perdas e danos. Em caso de reincidéncia ou infragdes graves,
podera ser aplicada suspensdo temporaria do direito de licitar, pelo prazo de até 2 (dois) anos.

5.13.2 As penalidades previstas poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
conforme a gravidade da infracdo, observado o devido processo legal

5.13.3 O processo administrativo para aplicagdo de san¢bes serd instaurado pela
autoridade competente e garantird a contratada o direito a ampla defesa e ao contraditério, nos
termos da legislacdo vigente.

5.13.4 A aplicagdo de penalidades nao exime a contratada do dever de reparar os danos
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causados ao Legislativo Municipal.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
emissao da Nota de Empenho pelo setor competente, por se tratar de contratagdo que prevé operagao
continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da informacgdo, o referido contrato podera ser
prorrogado pelo prazo maximo de 15 anos na forma do artigo 114 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.2 A prorrogacdo somente sera admitida em casos excepcionais, devidamente
motivados por circunstancias supervenientes que impecam o cumprimento do prazo original, tais
como exigéncias de adequacdes pelos érgaos aprovadores, necessidade de estudos complementares
ou outras situacdes alheias a responsabilidade da contratada. O pedido de prorrogacdo devera ser
formalizado pela contratada com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do término da vigéncia,
acompanhado de justificativa técnica detalhada e cronograma de execu¢do das atividades

remanescentes.
6.3 DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:
6.3.1 A recomposic¢do do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, além de obedecer

aos requisitos previstos no artigo 124, inciso Il, "d", da Lei Federal n? 14.133/2021, serd proporcional
ao desequilibrio efetivamente suportado, cuja existéncia e extensdo deverdao ser comprovados pela
CONTRATADA ou pelo CONTRATANTE, conforme o caso, e dardo ensejo a alteragdo do valor do
contrato para mais ou para menos, respectivamente.

6.3.2 O reequilibrio econémico-financeiro ndo possui data-base para ocorrer, ndo exige
a fluéncia de prazo minimo de transcurso contratual e nem pode retroagir, senao, até o més da data
do protocolo do respectivo pedido.

6.3.3 A resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro,
quando ocorrer, sera concedida no prazo maximo de 01 (um) més. regulamentado pelo ao Legislativo
Municipal.

6.4 DO REAJUSTAMENTO:

6.4.1 Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

Os precos decorrentes da aquisicdo em epigrafe poderao ser reajustados utilizando-se a variacao do
IPCA, desde que observado o interregno minimo de 12 meses, contado da data limite da apresentagdo
do orcamento.

6.4.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.4.3 A resposta ao pedido de reajustamento, quando ocorrer, sera concedida no prazo
maximo de 01 (um) més.

6.4.4 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.
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Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.4.5 O reajuste sera realizado por apostilamento.
6.5 SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
6.5.1 Emitir ordem de servico ou de fornecimento com todas as informacdes necessarias

para a perfeita prestacdo de servico, por intermédio do representante designado pela Camara.

6.5.2 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigacdes
contratuais e promover os pagamentos dentro do prazo estipulado desde que sejam observadas as
condig¢des contratuais.

6.5.3 A Camara ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.5.4 Publicar o extrato do Termo de Referéncia, na forma da Lei.

6.5.5 Notificar a CONTRATADA, por escrito, na ocorréncia de eventuais imperfei¢gdes ou
falhas no curso da execugdo do contrato no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

6.5.6 Exercer a fiscalizacdo do contrato, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, por
servidores especialmente designados.

6.5.7 Responsabilizar-se por todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Contratante.

6.5.8 Informar e manter atualizado junto a contratada nome e telefone do gestor do
contrato e seu substituto.

6.5.9 A CONTRATANTE devera comunicar a CONTRATADA a alteracdo nas legislagbes
federal, estadual e municipal, encaminhando o diploma legal anterior e 0 novo, informando a data de
sua publica¢do e o inicio de sua vigéncia. A CONTRATADA de posse dessas informacdes fard uma analise
técnica e apresentard uma estimativa do esforco e prazo para a entrega da versdo do software
adequada a alteracdo, sempre respeitando sua metodologia de desenvolvimento. A CONTRATANTE se
compromete, ainda, a atuar como interlocutora da CONTRATADA, quando necessario, junto aos 6rgaos
reguladores- fiscalizadores, para dirimir duvidas técnicas e/ou pedidos de esclarecimentos.

6.5.10 Formar as equipes para atuarem com os consultores da contratada no processo
de implantacdo, preferencialmente em tempo integral

6.5.11 Prestar esclarecimentos e dirimir duvidas da contratada relacionadas a execugao
dos servigos.

6.5.12  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, conforme
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

6.5.13 Estabelecer orientacbes e determinacGes adequadas junto a seus funciondrios e
ou servidores ou pessoas as quais venha a ser facilitado o acesso, no sentido de que os materiais e
dados do sistema informatizado de gestao publica sejam corretamente manuseados, de modo a ndo
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violar qualquer dos compromissos aqui estabelecidos relativos ao uso, protecao e seguranga de todo

o sistema. No caso de alguma violacdo se consumar contra a sua vontade e sem seu conhecimento
prévio, a contratante dard conhecimento dos fatos a contratada, além de empreender as acdes
necessarias no sentido de sustar ou anular a situacdo de violagao.

6.5.14  Notificar a Contratada por escrito sobre eventuais imperfeicdes durante a execucao
dos servicos, estabelecendo um prazo para que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias, bem
como sobre quanto a aplicagdo de eventuais penalidades, garantindo o contraditério e a ampla defesa.

6.5.15 Efetuar o pagamento a Contratada na forma e nos prazos previstos neste Termo de
Referéncia, apds o cumprimento das formalidades legais.

6.5.16 Fornecer todas as condi¢Oes permitidas para que a Contratada possa executar
seus servicos em conformidade com as disposicdes do Termo de Referéncia e do Contrato.

6.5.17 Assegurar que, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, sejam mantidas, em
conformidade com as obriga¢Ges assumidas pela Contratada, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo aplicaveis no processo licitatdrio.

6.5.18 A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente dentro das normas e
condicOes estabelecidas neste Termo e durante a vigéncia do mesmo.

6.5.19 N3o entregar o Software nem permitir seu uso por terceiros, resguardando, da
mesma forma, manuais, instrucdes e outros materiais licenciados, mantendo-os no uso restrito de seus
agentes e prepostos, sendo-lhe vedado copiar, alterar, ceder, sublicenciar, vender, dar em loca¢ao ou
em garantia, doar, alienar de qualquer forma, transferir, total ou parcialmente, sob quaisquer
modalidades, onerosas ou gratuitas, provisérias ou permanentes, o Software objeto do presente
contrato. De igual forma |he é vedado modificar as caracteristicas dos programas, maédulos de
programas ou rotinas do Software, amplia-los, altera-los de qualquer forma, sem a prévia, expressa,
especifica e autorizada anuéncia da CONTRATADA, sendo certo que quaisquer altera¢des, a qualquer
tempo, por interesse da CONTRATANTE, que deve ser efetuada, s6 poderd ser operada pela CONTRATADA
ou pessoa expressamente autorizada pela mesma.

6.5.20 A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de hardware
de origem idonea que possibilite a instalagdo\manutencio de forma remota dos Softwares objetos do
presente contrato, bem como manté-los atualizados, de forma a possibilitar a instalagdo de novas
versoes dos Softwares lancadas.

6.5.21 Disponibilizar um meio de acesso a rede mundial de computadores "INTERNET"
(Acesso Discado, Link Discado, via radio, etc.), ou seja, um computador munido de hardwares para o
meio de acesso com a internet e softwares de comunicagdo sugeridos pela CONTRATADA. Nos casos
onde houver filtros de pacotes (FIREWALL) a CONTRATADA devera deter condigdes técnicas e legais
para possiveis alteracées nos filtros, mantendo, assim, permanentes condicdes de uso, com vistas a
dar maior agilidade, eficiéncia e seguranca a prestacdo do servico (SUPORTE TECNICO/ MANUTENCAO/
ATUALIZACAO).

6.5.22 Por a disposicdo da contratada, na forma acordada com esta, em meio eletrénico,
os dados histdricos e cadastrais informatizados do Contratante, até a implantacdo do sistema
informatizado de gestdao publica, para conversdao e aproveitamento pelos médulos aplicativos ora
contratados.

6.6 SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA:
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6.6.1 Responsabilizar-se integralmente pelo servigco contratado, ndo transferindo a
terceiros, por qualquer forma, nem parcialmente, o contrato, nem subcontratar quaisquer das
obrigacGes que estd obrigada, sem anuéncia da CONTRATANTE.

6.6.2 Cumprir fiel e integralmente as clausulas e condi¢des constantes no Termo de
Referéncia, de forma a assegurar a qualidade e presteza do servico contratado.

6.6.3 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, no prazo e local indicado pela
Administracao, em estrita observancia das especificacdes da proposta.

6.6.4 Responsabilizar-se exclusivamente por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a
legislagao fiscal, civil, tributdria e trabalhista, bem como por todas as despesas decorrentes da
execucdo do servico e, ainda, por eventuais danos experimentados por seus funcionarios ou terceiros
em virtude de execucdo do presente instrumento.

6.6.5 Manter durante toda a execugdo do servigco as condi¢des de qualificagdo que sejam
de sua competéncia apresentadas no processo de contratacdo, especialmente as certiddes que
QuitacGes Fiscais Federal, Estadual e Municipal, INSS e FGTS.

6.6.6 A Contratada reconhece e garante que todos os dados e informagdes da
Contratante inseridos ou gerados no sistema durante a vigéncia do contrato sdo de propriedade
exclusiva da Contratante.

6.6.7 Responder integralmente pelas obrigacdes contratuais na forma disposta na Lei
14.133/2021.
6.6.8 Comunicar imediatamente a CONTRATANTE a ocorréncia, no curso da execu¢do do

servico contratado, de eventos, fatos ou circunstancias relevantes que venham a afetar o objeto do
presente, respondendo integralmente por sua eventual omissao.

6.6.9 Apresentar Nota Fiscal Eletronica contendo a discrimina¢gdo pormenorizada do(s)
objeto(s) contratado(s) conforme estabelecido no termo de referéncia.

6.6.10 Responsabilizar-se exclusivamente em relacdo as despesas necessdrias ao
deslocamento até a sede da Camara Municipal, bem como quaisquer outras que sejam Uteis ao fiel e
integral cumprimento do contrato.

6.6.11 Atender aos prazos estabelecidos pela CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL
FLORIANO no atendimento ao descrito neste termo de referéncia.

6.6.12 Nao se utilizar ou permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16
(dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir
a utilizacdo do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6.6.13  Arcar integral e exclusivamente com os 6nus decorrentes de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos.

6.6.14 Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, eventuais motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacao.

6.6.15 Em caso de rescisdo contratual ou ndo renovacao, a Contratada se obriga a fornecer
a Contratante, em formato aberto e interoperavel, todos os dados e informagcdes armazenados no
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sistema, no prazo de 15 dias, sem Onus adicionais, garantindo a integridade e a confidencialidade dos

dados.

6.6.16 A Contratada compromete-se a executar os servicos em conformidade com as
especificagdes técnicas, normas aplicdveis e prazos estabelecidos.

6.6.17  Cumprir o cronograma de instalacdo, importacdo de dados, auxiliar no langamento
de dados gerados a partir da assinatura do contrato, implantacdo, customizacdo descritas no Termo
de Referéncia e treinamento para uso dos modulos do sistema de gestdo publica, conforme as
etapas relacionadas no objeto especificado, no prazo de 15 dias estabelecido de acordo com o
cronograma anexo.

6.6.18  Executar a migracdo das informagdes e o aproveitamento, pelos mddulos aplicativos
ora contratados, de dados histéricos e cadastrais informatizados da Contratante, até a implantacao do
sistema, disponibilizados pela contratante, na forma acordada com esta, em meio eletrénico.

6.6.19  Solicitar junto a contratante, por escrito, a prorroga¢do do prazo determinado para
cada etapa prevista, caso ocorram atrasos causados por motivos atribuiveis a contratante.

6.6.20 Garantir que o sistema e suas respectivas atualizacdes entregues e instaladas,
desempenhem todas as fungdes e especificagdes previstas no termo de referéncia.

6.6.21 Manter a regularidade e a integridade do sistema informatizado, seu sistema
gerenciador de banco de dados, informacdes e “softwares” aplicativos basicos.

6.6.22 Promover o treinamento e a capacitacdo dos funcionarios e ou servidores da
contratante, em local a ser definidos pela mesma.

6.6.23 A contratada prestara todo e qualquer suporte a contratante, no sentido de
solucionar pendéncias relativas a contratacdao do software de Gestao, junto aos dérgdos publicos
municipais, estaduais, federais ou privados, caso isto seja necessario.

6.6.24 Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizacdo dos servicos contratados,
colocando a disposicao da Administracdo, sempre que for solicitado, o encarregado geral, facultando
o livre acesso aos registros e documentos pertinentes, sem que esta fiscalizacdo importe, a qualquer
titulo, em responsabilidade por parte do CONTRATANTE.

6.6.25 Devera manifestar, por escrito, seu compromisso de manutencao de sigilo, quanto a
informacgdes ou caracteristicas técnicas de aplicagdes do material da administragdo da Contratante,
a qual vier a obter acesso, em razao de sua atuacgao.

6.6.26 Manter sob absoluto sigilo, todas as informacdes que Ihe forem transmitidas, pela
Contratante, em razdo da execug¢do do objeto do presente contrato, protegendo-as contra a divulgacdo
a terceiros, ou a seus prestadores de servigos, que no desenvolvimento de suas atividades tenham
necessidade de conhecé-las, instruindo devidamente as pessoas responsaveis pelo tratamento de tais
informacdes a protegé-las e manter a confidencialidade das mesmas.

6.6.27 A contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e na
sua proposta, e em especial:

a) Cumprir os prazos estipulados e demais obriga¢Ges constantes deste
Contrato;
b) Substituir, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, o software de Gestdo

nao aceito(s) pelo Contratante, por apresentar defeitos ou ndo atender as especificacdes exigidas;
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c) Atender prontamente a quaisquer reclamacgoes;

d) Esclarecer duvidas de cardter geral ou especifico quanto a utilizacdo do
software de Gestdo, feitas em dias Uteis e no hordrio comercial;

e) Executar os servigos, verificagGes técnicas e reparos por meio de técnicos
comprovadamente especializados, responsabilizando-se pela atuacao.

6.6.28 A contratada responsabilizar-se-a, independentemente de fiscalizacdo ou
acompanhamento pelo Contratante, pelos prejuizos de qualquer natureza causados ao patriménio do
contratante ou de terceiros, originados direta ou indiretamente da execucdo do objeto deste Contrato,
decorrentes de dolo ou culpa de seus empregados, prepostos ou representantes, ficando obrigada
a promover o ressarcimento a pregos atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir
da comprovacdo de sua responsabilidade, ndo o cumprindo, legitimard o desconto do valor respectivo
dos créditos a que porventura faga jus

6.6.29 Manter, durante toda a execucdo do contrato, a compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, conforme disp&e o inciso XVI, do artigo 92, da Lei n® 14.133/2021.

6.6.30 Fornecer aos funcionarios e prepostos, previamente designados pela
CONTRATANTE, treinamento adequado e necessario ao bom funcionamento e operacdo dos sistemas,
com carga hordria minima de 8 (oito) horas de duragao.

6.6.31 Apresentar, no prazo de 10 (dez) dias corridos a partir da assinatura do contrato,
um Plano de Migracdo de Dados detalhado, que devera ser aprovado pela Contratante. Este plano
devera contemplar, no minimo:

a) Metodologia e cronograma para a migracao e conversao de dados histdricos e
cadastrais do sistema atual da Contratante para o novo SIGP;

b) Procedimentos de validacdo e reconciliacdo dos dados migrados, com a
definicdo de indicadores de qualidade e aceitagao;

c) Estratégias para garantir a integridade e a consisténcia dos dados durante e apds
o processo de migragao;

d) Plano de contingéncia e rollback em caso de falhas ou inconsisténcias criticas
durante a migracao;

e) Definicdo clara das responsabilidades da Contratada e da Contratante em cada
etapa da migragao.

6.6.32 Durante o periodo de implantagdo e nos primeiros 60 dias apds o recebimento
provisdrio do sistema, a Contratada devera disponibilizar uma equipe de suporte técnico e funcional
dedicada, com canais de atendimento prioritarios para auxiliar os usudarios da Contratante em
guestdes relacionadas a migracdo de dados e a adaptacdo ao novo sistema.

6.8 DAS ATRIBUICOES DO FISCAL E DO GESTOR DO CONTRATO:

6.8.1A fiscalizacdo e gestdo do contrato serdo realizadas por servidor(es) designado(s) pela
Camara Municipal, com a fun¢do de acompanhar a execugdo, conforme discriminado abaixo:

6.8.1.1 Compete ao FISCAL DO CONTRATO: Acompanhar e fiscalizar a execugdo dos
servicos, verificando o cumprimento das especificagdes técnicas e prazos estabelecidos; examinar os
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projetos apresentados quanto a conformidade com as normas técnicas e requisitos contratuais; emitir

pareceres técnicos sobre a qualidade e adequacao dos servicos executados; autorizar ou rejeitar os
projetos apresentados, fundamentando tecnicamente sua decisdo; solicitar correcdes ou adequacdes
nos projetos quando necessdrio; acompanhar o cumprimento do cronograma de execu¢do; comunicar
ao gestor do contrato qualquer irregularidade ou descumprimento contratual; propor aplicacdo de
penalidades por infragOes técnicas; atestar a execugdao dos servigos para fins de pagamento;
participar dos procedimentos de recebimento provisério e definitivo; e elaborar relatdrios periédicos
sobre o andamento dos servicos.

6.8.1.2 Compete ao GESTOR DO CONTRATO: Coordenar e supervisionar a execu¢ao
contratual em seus aspectos administrativos e financeiros; manter comunicacdo oficial com a
contratada sobre questGes contratuais; analisar e decidir sobre pedidos de prorrogacdo de prazo,
reequilibrio econdmico-financeiro e outras solicitagdes contratuais; autorizar pagamentos com base
nos atestados do fiscal; aplicar penalidades administrativas por descumprimento das obrigacdes
contratuais; promover alteragdes contratuais mediante termo aditivo quando necessario; controlar
a vigéncia contratual e prazos de garantia; zelar pelo cumprimento das cldusulas contratuais; decidir
sobre questdes administrativas relacionadas ao contrato; promover a rescisdao contratual quando
cabivel; coordenar os procedimentos de recebimento provisério e definitivo, manter arquivo
organizado de toda a documentacdo contratual; e representar a contratante nas relagdes com a
contratada em questées ndo técnicas.

7 CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

7.1  Apresente contratacdo esta fundamentada na Lei n? 14.133 de 12 de abril de 2021, que
estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo para as Administracées Publicas diretas,
autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

7.2 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacido de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL.

7.3 O prazo para a Implantacdo do Software serd de até 30 (trinta) diascorridos, a contar da
data de recebimento da Autorizagao de Servicgo.

7.4 Para fins de contratacdo, a empresa deverda atender aos seguintes requisitos de
habilitacao:

7.5  HABILITACAO JURIDICA:

7.5.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional.

7.5.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

7.5.3 Microempreendedor Individual - MEI:Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo
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da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

7.5.4 Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

7.5.5 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

7.5.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

7.5.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdgo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacgao no Registro onde tem sede a matriz.

7.5.8 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

7.5.9 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.
7.6 HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

7.6.1 Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

7.6.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.6.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).
7.6.4
7.6.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943.

7.6.6 Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.
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7.6.7 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou [Municipal/Distrital] do domicilio

ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

7.6.8 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

7.6.9 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.6.10 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.7 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.7.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor —
Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

7.8 CLALIFICACAO TECNICA

7.8.1 Atestados de Capacidade Técnica: A licitante deverda apresentar atestado de
capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a
execucdo de servicos pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto
da presente licitacdo, especialmente no que se refere a:

7.8.1.1 Implantacdo e/ou cessdo de licenca de sistemas integrados de gestdo publica
(ERP)  ou modulos equivalentes (e.g., gestdo de almoxarifado, patrimonio, compras, recursos
humanos, portais de transparéncia ou servidor, controle interno);

7.8.1.2 Servicos de migracdo e conversao de dados entre sistemas de gestao;

7.8.1.3 Prestacdo de servicos de suporte técnico e manutencao de softwares de gestdo
publica;

7.8.2 Responsavel Técnico Principal: A contratada deverd indicar profissional que atuara

como responsavel técnico pela execucdo do contrato, que deverd possuir:

7.8.21 Formacdo: Nivel superior em Tecnologia da Informacdo (e.g., Ciéncia da
Computacdo, Engenharia de Software, Sistemas de Informacdo, Anadlise e Desenvolvimento de
Sistemas) ou areas correlatas;

7.8.3 Recursos Técnicos: A contratada devera demonstrar a disponibilidade de recursos
técnicos adequados para a execuc¢do do objeto, incluindo:

7.8.3.1 Infraestrutura tecnoldgica (hardware e software) compativel com as exigéncias
do objeto, conforme detalhado no Anexo I.

7.9 No decorrer da execugdo dos servicos, os profissionais indicados pela Contratada
deverao participar da execugdo dos servigos, e serd admitida a sua substituicdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Camara, nos termos do artigo 67, §69,
da Lein® 14.133/2021.

7.10 O Contratante poderd a seu critério, mediante justificativa, determinar a
substituicdo de qualquer profissional disponibilizado para a execucdo dos servicos, a fim de
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melhorar a eficiéncia da execuc¢do contratual, sem que isso implique em reequilibrio de custos.

7.11 A presente licitagdo sera realizada na modalidade Pregdo Eletronico, nos termos
dos arts. 28 a 31 da Lei n? 14.133/2021 e do Decreto Federal n? 10.024/2019, adotando-se como
critério de julgamento o ‘menor preco global’, conforme art. 69, inciso XLI, da referida lei.

7.12 A empresa vencedora do certame deverd apresentar, no prazo maximo de 03
(trés) dias apds a habilitagdo, os itens constantes no anexo |.

8. ANTICORRUPCAO

8.1 As partes declaram conhecer as normas de preveng¢do a corrupgdo, previstas na
legislacdo brasileira, dentre elas, a Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal n.2 8.429/1992), a
Lei Federal n.2 12.846/2013 e seus regulamentos, se comprometem que para a execug¢do do contrato
nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar, a quem quer que seja, aceitar ou
se comprometer a aceitar, de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de
outrem, qualquer pagamento, doagcdo, compensagao, vantagens financeiras ou beneficios indevidos
de qualquer espécie, de modo fraudulento que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, bem como
de manipular ou fraudar o equilibrio econémico financeiro do contrato, seja de forma direta ou
indireta quanto ao objeto do contrato, devendo garantir, ainda que seus prepostos, administradores
e colaboradores ajam da mesma forma.

9 CONDIGCOES DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado mensalmente, apds a apresentacdo da Nota Fiscal de
Prestacdo de Servigos, em até 10 (dez) dias Uteis apods a entrega da respectiva Nota Fiscal na forma
da lei.

9.2 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo;

9.3 A Contratada devera indicar na nota fiscal o nimero da conta, agéncia e banco para
gue o pagamento possa ser efetuado.

9.4 A nota fiscal ou fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao
da regularidade fiscal, mediante a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

9.5 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) A data da emissdo;

b) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

c) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

d) O valor a pagar; e

e) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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9.6 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da
regularizacdo da situa¢do, sem Onus ao contratante.

9.7 E vedada a antecipagdo do pagamento sem a execuc¢do do objeto.

9.8 Pagamento dos servicos inerentes a Migracdo e Implanta¢ao dos Sistemas sera
efetuado no término dos servigos, em até 10 (dez) dias, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta correntes indicadas pelo contratado, contados da entrega da respectiva Nota
Fiscal de Prestacdo de Servicos, na forma da lei, mediante ateste do Fiscal e do Gestor do Contato.

9.9 O pagamento da Manutengao e Suporte Técnico bem como de Hospedagem de
Data Center, serdo efetuados mensalmente, em até 10 (dez) dias através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta correntes indicadas pelo contratado, contados da entrega da
respectiva Nota Fiscal de Prestacdo de Servicos, na forma da lei, mediante ateste do Fiscal e do Gestor
do Contato.

9.10 O Pagamento dos servigos inerentes aos Treinamentos e Capacitacdo serd
efetuado no término dos servigos, em até 10 (dez) dias, através de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta correntes indicadas pelo contratado, contados da entrega da respectiva Nota
Fiscal de Prestacdo de Servicos, na forma da lei, mediante ateste do Fiscal e do Gestor do Contato.

10. ESTIMATIVAS DE VALOR DA CONTRATAGAO

10.1 A estimativa de preco para a contratacdo do objeto do presente Termo de
Referéncia perfaz o importe de RS 447.445,63 (QUATROCENTOS E E QUARENTA E SETE MIL
QUATROCENTOS E QUARENTA E CINCO REAIS E SESSENTA E TRES CENTAVOS).

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO, exercicio
2026, na dotagdo abaixo discriminada: 001 - CAMARA MUNICIPAL - 001001.0103100992.001 -
MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO — 33904000000-SERVICOS DE TECNOLOGIA
DA INFORMACAO E COMUNICACAO - PESSOA JURIDICA — FICHA 014.

12. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

DO AMBIENTE TECNOLOGICO

1 O sistema ofertado deverd operar em ambiente seguro, e ser totalmente web,
compativel com os principais navegadores de internet parametrizavel, com funcionalidades que
atendam as necessidades do Municipio e dos contribuintes.

2 Ainterface do sistema devera permitir, em seu préprio ambiente, que o usuario abra
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varias telas simultaneamente.

3 Ser acessado através, de pelo menos 03 (trés) dos principais programas de
navegacdo na rede mundial de computadores mercado (Microsoft Internet Explorer, Google Chrome,
Mozilla Firefox, Microsoft Edge) acompanhando sempre as Ultimas atualizacGes dos mesmos).

4 Ser responsivos, adaptando o tamanho das suas paginas (alteracdo do layout) ao
tamanho das telas que estdo sendo exibidos, como as telas de celulares e tablets adaptando a qualquer
ferramenta que os usuarios estejam usando para facilitar a sua visualizagdo.

5 Ser multiplataforma, possibilitando o acesso através dos principais sistemas
operacionais de computadores desktops e dispositivos modveis (tabletes e smartphones), sendo
obrigatdrio o acesso através dos sistemas operacionais Windows, Linux, Android e iOS.

6 Permitir que o usuario abra varias janelas simultaneamente.

7 Permitir a integracdo a outros sistemas através de APls, WebServices, XML ou
através dos arquivos txt ou csv.

8 Permitir a geragdo de relatdrios, no minimo, nos formatos de arquivos: PDF, XLSX,
TXT.

9 Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, antes de uma possivel impressao.

10 A comunicacdo entre os servidores e estac¢des utilizara o protocolo TCP/IP.

11 Possuir conexdo segura através de Certificado de seguranca SSL (Secure Socket

Layer) para validar o HTTPS da pdgina, gerando seguranca e privacidade para o usuario.

12 O software basico complementar necessario a perfeita execuc¢do dos sistemas
ofertados no ambiente descrito deverd ser relacionado pela contratada, que devera também
especificar o nimero de licencgas necessarias a sua completa operagao, o ndo relacionamento, significa
que a licitante fornecera a suas expensas todos os softwares complementares a execu¢do da solugdo
proposta, ou ainda que o mesmo nao necessite de tais complementos.

13 O processo de Instalacdo dos mddulos/sistemas devera ser efetuado de forma
padronizada e parametrizada, preferencialmente, por meio de aplica¢Ges, evitando que os usuarios
tenham que efetuar procedimentos manuais para instalagdo dos mesmos e configuracdo de ambiente.
Todo o processo de criagdo e configuragdo dos parametros de acesso ao banco de dados devera estar
embutido nas aplicagdes.

14 Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade
do Sistema proposto, a sua adaptagao as necessidades da contratante, por meio de parametrizacGes
e/ou customizagdes.

15 Os sistemas deverdo estar adequados a Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD e ao
Marco Civil da Internet.

16 Os Sistemas deverdo estar integrados, consolidando todas as fun¢Ges dentro de um
Unico sistema, evitando retrabalho, redundancia e inconsisténcias de dados, e quando necessdrio
possibilitar a comunicacdo, integra¢do ou colaboragdo entre sistemas externos (outras institui¢des).

DO DATACENTER
1 Ahospedagem do sistema devera ser em data center fornecido pela empresa vencedora com
certificacdo reconhecida pelos érgaos competentes para todos os critérios de Seguranca
Fisica (fogo, falta de energia, antifurto) e Seguranca Tecnoldgica, com alta disponibilidade,
tolerancia a falhas, balanceamento de carga, contingéncia operacional e estrutura de rede,
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recuperacao de dados, gerenciamento, monitoracdo e prote¢do contra virus para garantia

de acesso instantaneo via web pelos usuarios e contribuintes do Municipio.
A plataforma de data center devera conter as seguintes caracteristicas:
Grupo gerador com acionamento automadtico na falta de energia;

Rede elétrica estabilizada;

u b WN

Links redundantes (servidor web e de banco de dados) da conexdo com a Internet, fonte de
alimentacdo e discos;

Controle de acesso restrito ao local de instalacao;

Monitoracdo 24x7 para disponibilidade dos servicos de Internet;

Monitoragao 24x7 dos servidores;

O 00 N O

Monitoracdo e Operagdo 24x7 do ambiente de firewalls;

10Devera ser realizado backup de todas as informacdes referentes aos sistemas hospedados
onde a politica de backup deva incluir os seguintes tipos de backup: completo, diferencial,
incremental Continuo, RAID e Nuvem e estratégias para assegurar que os backups sejam
0 mais atualizados possivel,

11Firewall compartilhado e redundante da area de hospedagem do data center;

12 Fornecimento de licengas para todos os softwares, sistemas operacionais, gerenciador do
banco de dados, servidores de aplicacbes e demais mddulos instalados no data center;

13 Reserva minima de 500 GB em disco para backup;

14 Links de acesso com a Internet de no minimo de 20 Mbps de largura de banda dedicada.

15 Ambiente climatizado;

16 Deteccdo de invasao;

17 Protegao contra agua (local ndo sujeito a inundagdes) e fogo (detecgdo precoce e combate);

18 Monitoramento 24 horas por CFTV (cameras day-night);

RECUPERAGAO DE FALHAS E SEGURANCA DE DADOS

1 A recuperacdo de falhas devera ser na medida do possivel, automatica, ocorrendo de forma
transparente ao usuario. O sistema devera conter mecanismos de prote¢do que impegam
a perda de transacdes ja efetivadas pelo usudrio.

2 O sistema devera permitir a realizacdo de backups dos dados de forma on-line (com o banco
de dados em utilizagdo).

3 Os backups deverdo periodicamente passar por homologacdo a fim de verificacdo de
integridade.

4 O sistema devera ter procedimentos de dispositivos de seguranga que protejam as
informacBes e os acessos ao sistema, as tarefas executadas deverdo ser controladas e
preservados quanto ao uso indevido e da pratica de atos contrarios aos interesses do
Municipio e dos contribuintes.

5 O sistema devera contar com uma estrutura de supervisdo que mantenha permanente
vigilancia e controle sobre todos os atos praticados pelos usudrios do sistema, permitindo
a auditoria de todas as operacbes efetuadas por usudrios (alteragGes, inclusdes e
exclusoes).

6 O sistema devera permitir a integridade do banco de dados em todas as transacdes em
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situacOes de queda de energia e falhas de software e hardware.

7 As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de Dados e
nao nas aplicagdes - Front-End, de tal forma que um usudrio que acesse o Banco de Dados
por outras vias ndo o torne inconsistente.

8 Em caso de falha operacional ou légica, o sistema devera recuperar-se automaticamente, sem
intervencdo de operador, de modo a resguardar a ultima transacdo executada com éxito,
mantendo a integridade interna da base de dados correspondente ao ultimo evento
completado antes da falha.

9 O sistema, as informacdes e os dados gerados deverdo ser armazenados em “data center”,
devendo o vencedor do certame licitatério providenciar as configuragcdes que se facam
necessarias;

CARACTERIZACAO OPERACIONAL

Transacional

1 Devera operar por transacoes (ou formularios 'on-line') que, especializadamente, executam
ou registram as atividades administrativas basicas. Os dados recolhidos em uma transacao
deverdo ficar imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto
significa que cada dado devera ser recolhido uma Unica vez, diretamente no drgao onde é
gerado. As tarefas deverdo ser compostas por telas graficas especificas. Os dados
transcritos pelos usudrios deverdo ser imediatamente validados e o efeito da transacdo
devera ser imediato.

2 Devera ser um sistema multi-usudrio, com controle de execucdo de atividades basicas,
integrado, 'on-line'. Devera participar diretamente da execucdo destas atividades, por meio
de estagdes cliente e impressoras remotas, instaladas diretamente nos locais onde estas
atividades se processam. Deverd recolher automaticamente os dados relativos a cada uma
das operacgdes realizadas e produzir localmente toda a documentacdo necessaria.

Seguranca de Acesso e Rastreabilidade

3 As tarefas deverdo ser acessiveis somente a usudrios autorizados especificamente a
cada uma delas. O sistema deve contar com um catalogo de perfis de usudrios que definam padrdes
de acesso especificos por grupos de usudrios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de
seguranca devera poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizacdo dos
dados).

4 As autorizagdes ou desautorizagdes, por usuario, grupo ou tarefa, deverdo ser
dindmicas e ter efeito imediato.

5 O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um determinado setor do
organograma, de forma que usuarios de setores que descentralizam o controle de recursos ndo
visualizem ou possam alterar dados de outros setores.

6 As principais operagdes efetuadas nos dados deverdo ser logadas (deve-se registrar
histérico), de forma a possibilitar auditorias futuras.

7 Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador deverda oferecer mecanismos de
seguranca que impecam usuarios ndo autorizados de efetuar consultas ou alteracdes em alguns dados
de forma seletiva.
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Documentacgio 'On-line’

8 Deverad incorporar documentacgdo 'on-line' sobre o modo de operagdo de cada uma
das tarefas. Esta documentacdo deverd conter tdpicos remissivos para detalhamento de um
determinado assunto.

Interface Grafica

9 Para melhorar a assimilacdo inicial de usuarios novatos, as telas das tarefas deverdo
fornecer ajuda automatica ao usuario na medida em que ele navega formuldrio, sem necessidade de
se recorrer ao ‘Help on-line'.

10 A aparéncia das telas devera seguir o padrdo do ambiente WEB.

DOCUMENTACAO
1 Permitir documentar as alteracdes ou parametriza¢des realizadas no Sistema Proposto de
forma homogénea e coerente com a documentagao original dos sistemas.
2 Implementar controles de alteragGes e de versdes dos objetos do Sistema Proposto.
3 Permitir completo reaproveitamento das parametrizacbes efetuadas na implantacdo de
novas versdes dos softwares.

RELATORIOS

1. Devera acompanhar os médulos dos sistemas, objeto deste Termo, uma ferramenta
para elaboracdo de relatérios a ser disponibilizada aos usudrios, para confec¢do rapida de relatérios
personalizados.

2. Deverd permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que
sejam gravados em disco, em outros formatos, que permitam serem visualizados posteriormente ou
impressos, além de permitir a selecao e configuracao da impressora local ou de rede disponivel.

3. Os relatérios devem permitir a inclusdo do brasao do Municipio.

DAS ETAPAS DO PROJETO

1. A empresa CONTRATADA no momento da assinatura do contrato, devera:

2. Apresentar sua metodologia de geréncia de projetos a ser adotada para a implantacdo
dos Softwares, contemplando a identificacdao das fases, etapas, atividades e tarefas que
considere pertinente ao objeto desta licitacdo.

3. Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando ganho de
produtividade nos trabalhos de implantagao.

4. Os sistemas deverdo ser implantados concomitantemente, de forma a agilizar os servigos
de implantacdo em todas as dreas ao mesmo tempo.

5. Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser
descritas em lingua portuguesa, assim como todos os demais elementos.

6. A empresa CONTRATADA deverd executar os servigos oriundos das atividades conforme
as etapas para melhor acompanhamento do CONTRATANTE, a saber:

7. Implantacgdo e Licenga de Uso

8. Considera-se implantacdo dos sistemas todos as atividades executadas pela Contratada,
desde o recebimento da Autorizacdo de Servico até a utilizacdo efetiva dos sistemas, sem
erros criticos que impegam a boa utilizacdo dos sistemas, por parte dos usuarios finais
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vinculados ao Contratante, incluindo migracdo, redesenho de processos, configuracao,

parametrizacdo, execucao de testes, conversdao e carga de dados, entre outras acoes
necessarias para a efetiva utilizacdo do sistema.

Antes do inicio da instalacdo, devera ser realizada reunido para alinhamento de
expectativas entre as equipes técnicas da contratada e da contratante. Nessa
oportunidade, a contratada devera apresentar proposta de plano e cronograma para
realizacdo dos servicos de instalacdo, configuracdo e testes da solugdo. O plano
apresentado devera ser aprovado pela contratante. A instalacdo somente podera ser
iniciada depois de finalizada a entrega das licencas do software a contratante.

A contratante constituira equipe técnica para o acompanhamento dos servigos. Essa
equipe sera responsavel pela avaliacdo do planejamento e aprovac¢do da implantacgdo.

A solucdo sera considerada integralmente implantada quando atender a todos os
requisitos descritos neste documento. Os custos e insumos para a implantagdo da solugcao
sdo encargos da contratada. As atividades de implantacdao ndo devem ser contabilizadas
como prestacao de servico de suporte especializado, mesmo na hipdtese de atividades de
tal natureza.

Os novos sistemas entrardo em funcionamento paralelamente aos existentes, até que
sejam executados os testes, pela Contratada em conjunto com a Secretaria Municipal de
Gestdo e Inovagdo e os gestores dos sistemas, e emitido Relatério de Homologacdo e
aceitacdo dos servicos de implantacdo de cada sistema.

Os Sistemas deverdo ser Instalados em Datacenter com Servidor de Banco de Dados,
Servidor de Aplicacdo, Redundancia e Backup, utilizando tecnologias de Software Livre
100% Web, cuja gestdo serd de responsabilidade da empresa contratada;

Proceder a Implantacdo dos Sistemas no ambiente de producdo, executar carga de dados
para o ambiente de producgdo, configurar todos os relatérios aos padrdes existentes na
Camara Municipal de MARECHAL FLORIANO/ES, executar os testes dos Sistema.

Na Implantagao dos Sistemas a empresa contratada devera fazer os servigcos de Analise e
Modelagem nos processos internos da Camara Municipal de MARECHAL FLORIANO/ES
relacionados aos Sistemas a serem contratados visando garantir sua plena utilizagao.
Nesta fase serd ainda, identificadas potenciais melhoria nos processos de negdcio,
especialmente no que diz respeito ao acesso a informacgdes para suporte a decisao.

O objetivo final desta fase é assegurar que o projeto implementado reflita os planos e
expectativas da Camara Municipal de MARECHAL FLORIANO/ES para o futuro.

A Licenga de Uso serd por Prazo Determinado, tendo seu prazo de duragdo durante toda
vigéncia contratual.

Os sistemas deverao ser multiusudrios, permanecendo disponiveis durante 24 horas para
utilizacdo de um total ilimitado de usuarios.

O pagamento da parcela referente a essa fase serd feito de forma integral e Unica.
Treinamento e Acompanhamento de Usudrios

Os servigos de treinamento previstos nos itens 3 tém por propdsito capacitar servidores
na administragao e uso pleno da solugao. Ao final do treinamento, os usuarios da solugdo
devem estar aptos a utilizar os recursos da ferramenta, e os administradores devem ser
capazes de efetuar a operacdo e configuracdo basica da solugdo.
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A especificacdo do treinamento devera ser desenvolvida em conjunto pelas equipes da

contratada e da contratante. Para tanto, a contratada deve apresentar proposta de
treinamento a ser avaliada e, se necessario, alterada pela contratante para atender aos
objetivos da capacita¢do na administracdo e uso da solucgdo. Os cursos a serem ofertados
devem ser fornecidos, reconhecidos ou autorizados pelo fabricante da solugao.

Os treinamentos serdo prestados nas dependéncias da contratante em Nome do
municipio, em data e horario por ela definidos. Os eventos de treinamento devem ser
solicitados com no minimo trinta dias de antecedéncia, salvo entendimento diverso entre
as partes.

O treinamento devera ser presencial e dividido em etapas. O treinamento ndo podera ser
meramente expositivo. Deve contemplar também o uso pratico da solucao e o
desenvolvimento de estudos de caso. As instalacdes e equipamentos serdo providos pela
contratante.

O treinamento e o material didatico devem ser apresentados em lingua portuguesa. O
material deve ser fornecido em formato digital e impresso para todos os participantes.
Ao final de cada turma, a contratada devera entregar certificado de participacdo a cada
servidor treinado.

O instrutor responsavel pela execucdo do treinamento deverd possuir experiéncia
comprovada como instrutor da solu¢cdo e pleno conhecimento da solugdao alvo do
treinamento. A comprovacao da capacitacdo do instrutor se dara com base na
apresentacdo de certificados dos treinamentos, que devera ocorrer por ocasido da
assinatura do contrato e da realiza¢ao de cada treinamento.

A preparagdo do ambiente de treinamento deverd ser realizada em conjunto pelas
equipes da contratante e da contratada, de forma a garantir a correta configuracdo e
disponibilidade do ambiente de treinamento.

Caso a qualidade do treinamento em alguma turma seja considerada insatisfatéria pela
maioria simples dos alunos, a contratante podera exigir que o mesmo seja refeito, sem
Onus para a contratante.

Os servicos de Treinamento e Acompanhamento dos Usuarios na utilizacdo dos Sistemas
serdo limitados ao total de horas ja estabelecidos no Item 3 deste Termos de Referéncia.
Manutengao

Apds assinatura do contrato, a CONTRATADA devera apresentar, no prazo de 05 (cinco)
dias, o plano de manutencao e suporte com todos os contatos e formas de atendimento,
devendo abranger aos seguintes requisitos:

Os servigcos de manutengdo englobam todo suporte técnico e de atualizacdo de versao e
tém por finalidade garantir a sustentacdo, adequacdo a legislacdo vigente, a plena
utilizacdo e atualizacdo da solugdo durante a vigéncia do contrato. O suporte técnico
corresponde ao suporte para sanar duvidas relacionadas com instalacao, configuracao e
uso do software ou para corre¢do de problemas de software, em especial na configuragao
de parametros, falhas, erros, defeitos ou vicios identificados no funcionamento da
solugao

O suporte técnico deverd incluir também atendimento a eventual problema de instalacado
ou configuracdo de softwares basicos e de infraestrutura de Tl (sistemas operacionais,
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servidores de banco de dados, servidores de aplicagdo, etc.) necessarios ao

funcionamento da solugao.

36. O servigco de atualizagdo se refere ao fornecimento de novas versdes e releases dos
produtos da solucdo langados no decorrer da vigéncia do contrato. A cada nova liberagédo
de versao e release, a contratada devera fornecer as atualizacdes de manuais e demais
documentos técnicos, bem como nota informativa das novas funcionalidades
implementadas.

37. Como parte da manutencgao, durante a vigéncia do contrato a contratada serd responsavel
pela prestacdo dos servicos de implantacdo de todas as novas versdes e releases de todos
os produtos por ela fornecidos como parte do objeto, bem como pela aplicagdo dos patchs
de correcdo e pacotes de servico (service packs) relativos a esses produtos. Para a
implanta¢do das novas versdes/releases dos produtos, bem como para a aplicagdo dos
patchs de correcdo e pacotes de servico, serd ser aberto chamado de suporte técnico com
nivel de prioridade adequado e a prestacdo dos servicos deve ser agendada com os
responsaveis pela solugdo na contratante.

38. 0 atendimento remoto corresponde ao atendimento, por telefone, chat, acesso remoto
ou e-mail, para solucdo de problemas (suporte técnico para o tratamento de falhas,
duvidas, orientagGes técnicas para a perfeita utilizacdo da solugdo e investigagdo de
supostos erros). Quando remotamente nao for possivel a resolugdo do chamado de
suporte no prazo estabelecido, a continuidade do atendimento devera ser feito de forma
presencial, ou seja, com o especialista da contratada presente nas instalagdes da
contratante, até a completa solugdo do mesmo. Esse servigo de suporte é fundamental
para garantir a plena utilizacdo e funcionamento continuo da solucdo nos ambientes de
desenvolvimento e de produc¢do da contratante.

39. Para a prestagdo do suporte técnico, sera exigido durante todo o periodo contratual, além
do atendimento "help desk" (via telefone), que a licitante possua um software disponivel
através da rede mundial de computadores (internet) para abertura de chamados técnicos,
de qualquer natureza, que possibilite 0 acompanhamento do status do referido chamado
através do nimero de protocolo.

40. O servico de suporte devera ficar disponivel no horario comercial, de segunda a sexta-
feira, no horario de 8h as 17h, e o atendimento deve ser realizado em portugués.

41. O atendimento a solicitacdo do suporte deverd ser realizado por um atendente apto a
prover o devido suporte ao sistema, com relagdo ao problema relatado, ou redirecionar o
atendimento a quem o faga.

42. A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente de forma
a poder verificar condi¢Ges de erros que ndo possam ser reproduzidas em ambientes
internos da empresa fornecedora do sistema.

43. Ferramentas que possibilitem a monitoragdo e correc¢do, se necessdrio, do desempenho,
em termos de utilizacdo e tempos de resposta para os usuarios, do sistema deverao fazer
parte do contrato de manutencao e suporte.

44. 4.2.4.6 0 pagamento pelo servico de manutencdo do sistema sera pago mensalmente.

45. A Customizagao dos Sistemas

46. O servigco de customizagao consiste na prestacao de servigos técnicos de especialistas na
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solucdo contratada. Devem ser prestados por demanda da contratante ao longo da

vigéncia do contrato e, preferencialmente, na forma presencial. Contempla, em especial,
0s seguintes propdsitos:

Identificacdo de alteragOes especificas para atender a Camara Municipal de MARECHAL
FLORIANO/ES;

Especificacdo das alteragdes necessarias nos modulos dos Sistemas;

Aprovacgao das altera¢Oes pelo gerente do Projeto da Camara Municipal de MARECHAL
FLORIANO/ES;

Implementacado das alteragdes conforme especificacao.

Os servicos serdo solicitados por meio de ordens de servico e remunerados de acordo com
valor previamente estabelecido, independentemente do numero de profissionais
alocados ou do tempo efetivamente gasto na execugdo dos servicos. Isto é, a
remuneragao serd por empreitada e mediante a entrega do produto previsto.

O valor da ordem de servico serd definido pela contratante com base na estimativa de
horas-homem necessdria ao pleno atendimento da demanda especificada. Nao serdo
incluidos na ordem de servigo, nem computados para efeito de remuneragao, esfor¢o da
contratada para compreensao da demanda, entendimento dos requisitos, elaboragao da
ordem de servico e acompanhamento gerencial de chamados.

A contratante encaminhard a contratada a ordem de servico contendo o produto
desejado. Recebida a solicitacdo, a contratada terd o prazo maximo de cinco dias Uteis
para especificar proposta de atendimento. O documento deve conter, no minimo, as
atividades necessdrias para a obtencdo do produto com estimativa de horas-homem a
serem consumidas e sugestao de cronograma de execucao das atividades.

Para atendimento, a contratada deve alocar profissionais compativeis com a
complexidade e especificidade da demanda apresentada.

A contratante avaliara a proposta de atendimento do chamado e podera solicitar
adequacdes nos itens que considerar inapropriados ou julgar estarem em desacordo com
a solicitagao.

A execugdo do servico somente podera ser iniciada pela contratada apds aprovacdo e
autorizagdo da ordem de servigo.

O pagamento sera feito por ordem de servico e requer avaliagdo prévia e aceite por parte
da contratante. Ndo sera devido pagamento a servico que, justificadamente, seja
rejeitado pela contratante. Neste caso, a ordem de servico sera encerrada por recusa do
servico. A reincidéncia de recusa de servico podera ensejar a aplicacdo de sangdo prevista
na legislacdo pertinente.

N3o sera considerado customizacdo possiveis ajustes referentes a alteracdes de
legislacOes inerentes ao contexto dos sistemas.

REQUISITOS GERAIS DOS SISTEMAS (Exceto para aqueles com caracteristicas préprias)

1.

O sistema deve ser desenvolvido para ser utilizado 100% em ambiente WEB, através

de navegador WEB, sem nenhum tipo de emulagdo, permitindo o acesso em ambiente intranet e

internet, em estagdes Linux e estacdes Windows, conforme necessidade;

2.

O sistema deve ser Multiusuario.
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3. O sistema deve funcionar em ambientes operacionais Windows e Linux.

4, O sistema deve ser desenvolvido em interface grafica padronizada web;

5. Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, criptografia
e expiracao de senhas e garantir mecanismos que impe¢cam o acesso de maneira automatizada. (robos)

6. Prover recurso de Grupo de Usudrios em que seja possivel gerenciar de forma uUnica
as permissoes dos usuarios a ele pertencente.

7. Prover controle de restricdo de acesso as funcées do aplicativo através do uso de
senhas.

8. Prover recurso que permita a configuracao, para grupos ou usuarios.

9. Em telas de entrada de dados, permitir atribuir por usudrio ou grupo permissao
exclusiva para Gravar e/ou Excluir dados.

10. Registrar em auditoria todas as tentativas bem sucedidas de logon, bem como os
respectivos logoff, registrando data, hora e o usuario.

11. Manter histdrico dos acessos por usuario e por funcdo, registrando a data, hora e IP.

12. Prover funcionalidade de consulta e impressdo dos histdricos de acesso, permitindo
a selegdo por usuario, funcionalidade, periodos e endereco IP.

13. Manter log de auditoria das alteragOes efetuadas sobre os principais cadastros e
tabelas.

14. Permitir a visualizacdo dos relatdrios em tela, bem como possibilitar que sejam

salvos em disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a impressado de intervalos
de paginas e o numero de cdpias a serem impressas,

15. além de também permitir a selecao da impressora de rede desejada.

16. Emitir relatdrios, bem como gerar arquivos, em formato PDF, TXT e CSV.

17. Possuir ajuda On-line.

18. Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma on-line.

19. Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos.

20. Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a
internet como meio de acesso.

21. Permitir que os relatérios sejam gerados em formato PDF assinados digitalmente
com certificados digitais.

22. Todos os mdodulos de servico web deverdo ser compativeis com navegadores de
dispositivos méveis e desktop o minimo para os seguintes navegadores:

23. Google Chorme, Mozila Firefox, Safari e Internet Explorer.

24, Utilizar banco de dados relacional. O sistema devera possuir integridade transacional

nas operacdes efetuadas sobre a base de dados e a integridade referencial e de entidade deverdo ser
garantidas pelo sistema de banco de

25. dados.

26. O sistema devera possuir funcionalidades distintas para controlar as configuracées
que sejam de responsabilidade dos Administradores de Tl (seguranga e auditoria, por exemplo), das
configuragdes realizadas pelos administradores do sistema (parametros de funcionamento do
negocio).

27. O sistema devera possuir historico (log) de todas as operagdes efetuadas por usuario
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(alteragGes, inclusdes, exclusdes e emissdo de relatério) permitindo sua consulta e impressdo, para

auditoria.

28. Prover lista de pendéncias, com a possibilidade de geracdo de alertas, através do
envio automatico de e-mails.

29. Permitir a segregacdo de fung¢Oes apoiada por uma solucdo de workflow (por
exemplo: quem solicita ndo aprova).

30. Uma Unica transagdo executada pelo usuario deve desencadear todas as a¢Oes a ela
pertinentes, ou seja, processos totalmente integrados entre si em processamento on- line

31. Garantir a integridade das informacgdes (desfazer transacGes incompletas).

32. Garantir o reaproveitamento das parametrizacdes efetuadas quando da implantacao

de novas versdes

33. Demonstrar que o sistema permitir acesso as bibliotecas de consultas do SERPRO
diretamente na base da Receita Federal, referente a Consulta do CPF, retornando as informag&es do
Nome do contribuinte, data de nascimento e a situacdo cadastral.

34. Demonstrar que o sistema permitir acesso as bibliotecas de consultas do SERPRO
diretamente na base da Receita Federal, referente a Consulta do CNPJ, retornando as informacgdes do
Nome do contribuinte, situacdo cadastral,

35. endereco, atividade econbmica, natureza juridica, telefone.

36. Realizar gestdo de tabelas de dominios de sistemas, operacdes e acées no cadastro
Unico de Pessoas Fisicas e Juridicas, Logradouros, Bairros e Sistema de Enderecamento integrado ao
CEP Nacional

37. Permitir unificar os cadastros duplicados de pessoas fisicas e juridicas e

38. utilizando as bibliotecas de acesso ao SERPRO, para valida¢do correta dos nomes das
pessoas, eliminando assim as duplicidades dentro dos sistemas.

INTERATIVIDADE
1. Possuir ajuda (help) com palavras chaves que acessam outros itens de ajuda (help hipertexto)
Possuir ajuda (help) com conceitos gerais das fungées
Possuir ajuda (help) em arquivos no formato PDF ( Formato Portatil de Documento)
Possuir ajuda (help) em arquivos no formato de video dentro da prdpria aplicagdo

v wnN

Permitir a extracdo de dados histdricos para midia externa, com vistas a minimizar os recursos
utilizados pelo banco de dados (processamento, armazenamento, etc).

6. Suportar Backup on-line
SEGURANCA

1. Permitir registro e bloqueio de acesso para o caso de tentativas indevidas

2. Possuir conformidade com padrdao X509 de certificados digitais

3. Possuir identificacdo Unica para cada usuario, por meio de logins e senhas individualizadas, de

forma a permitir auditoria, controle de erros e de tentativas de invasao.

4. Possuir recursos de trilha de auditoria, com dados sobre os eventos referentes a autenticagao
de usuarios e suas acdes, de forma a manter registros das operacées de atualizacdo e das
consultas a informacgbes sigilosas permitindo o rastreamento de transacbes efetuadas,

”n u ”

considerando “quem”, “quando”, “onde”,
aAn

5. “oqué” e tipo de alteragdo (inclusdo, alteracdo, exclusdo e consulta).
6. Suportar SSL 128 bits para criptografia do canal de transmissdao de dados para web service
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7. Possuir predisposi¢do para autenticacdo e reconhecimento de usudario com certificado digital.

8. Possibilidade de armazenar automaticamente os relatérios gerados pelo sistema em
ambientes de CLOUD, como o S3, AZURE, GOOGLE CLOUD PLATFORM ou outro similar

9. O SISTEMA deve disponibilizar rotina que permita ao Usudrio recuperar sua

10. senha em caso de esquecimento por meio de seu endereco eletrénico (e-mail);

11. Todas as operacgdes relacionadas a solicitacdo e mudanca de senha, assim como a mudancga no
nivel de acesso e bloqueio e liberacdo de Usudrios devem ser registradas em tabela de
auditoria no banco de dados;

ALMOXARIFADO

1. Controle de toda a movimentacdo de entradas, saidas, transferéncias e prazos de
validade de materiais no estoque, devendo realizar a atualiza¢dao do saldo estoque de acordo com cada
movimentagdo realizada;

2. Permitir a manutencdo do catdlogo de materiais quanto as informacgdes de: nome,
especificacdo e unidade de medida;

3. O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e juridicas,

4, Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados de

acordo com o tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O sistema ndo poderd
permitir a digitacdo do campo CNPJ para pessoa fisica e vice-versa;

5. Devera possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle da validade de
itens pereciveis, medicamentos, entre outros;

6. Devera possibilitar o cadastro de enderecos fisicos de estocagem, para controle do
saldo de itens em enderecos distintos, conforme definido pelo gestor;

7. Possuir no cadastro de materiais campos para descri¢cées sucintas e detalhadas sem
limitacdo de caracteres, através de especificacdo integral;

8. O software deverd proporcionar mecanismos de busca de materiais, através do
fornecimento de palavras inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na descricdo dos
produtos;

9. Possibilitar o lancamento de entradas automaticas da nota fiscal a partir da emissao
de autorizacGes de fornecimento (AF), de forma integrada com o software de gestdo de Compras,
LicitagOes e Contratos;

10. Permitir realizar as Entrada de material por (compra, doacdo, devolugdo de saida ou
por outros motivos);

11. Permitir o controle de varios Almoxarifados;

12. Permitir realizar transferéncias entre almoxarifados.

13. Permitir cadastro de centros de custo (de consumo);

14. Permitir cadastros de requisitantes de materiais.

15. Possibilitar o cadastro de classificacdes do estoque, podendo ser subdividido em

materiais de consumo, materiais permanentes, dentre outros que forem necessarios;
16. Emitir relatdrio de Crédito de Transferéncias de Estoque;
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17. Emitir relatério de Débito de Transferéncias de Estoque;

18. Devera possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle da validade de
itens pereciveis, medicamentos, entre outros;

19. Possuir configuracdo de quantitativo e/ou valor, minimo, médio e maximo de itens,
para controle do ponto de ressuprimento de saldo fisico no estoque;

20. O software devera possibilitar que sejam realizadas requisicdes de materiais,
possibilitando que os setores fora do 6rgdo possam realizar suas solicitacdes diretamente pelo sistema

21. Possibilitar emissdo de relatério de balancete do estoque por classe patrimonial,
demonstrando os movimentos de saldo inicial, entradas, créditos de transferéncia, saidas, débitos de
transferéncia e saldo atual;

22. Possibilitar o bloqueio de movimentag¢des no almoxarifado durante o periodo de
inventario;

23. Emitir relatério de boletim de entrada;

24. Emitir relatério de histdrico de materiais, contendo as informagdes detalhadas das
movimentagoes de cada item.

25. Possibilitar efetuar a saida automatica de todos os itens do estoque pela entrega do
material de forma integral;

26. Permitir duplicar itens do catdlogo de materiais, agilizando novos cadastros;

27. Devera possibilitar a implantacdo de saldos iniciais de itens no estoque;
PATRIMONIO

1. Permitir cadastrar a estrutura organizacional (locais, setores, secretarias) que compde o
orgao, conforme organograma definido pela entidade;

2. Possibilitar o cadastro de férmulas de calculo de langamentos contdbeis para cada tipo de
movimentacgao (avaliagdo, reavaliacdo e depreciagdo);

3. Permitir consultar os bens por niumero de tombamento, nome, data, valor e tipo de
aquisicdo (grupo de bens);

4. Possuirrotina de duplicagdo de bens, a ser utilizado nos casos em que sdao tombados varios
bens de mesma caracteristica, agilizando o cadastramento dos bens;

5. Permitir o registro da baixa dos bens por venda, doacdo, obsolescéncia ou sucateamento,
inutilizagdo, inexisténcia fisica, sinistro, etc.;

6. Possibilitar a inclusdo (entrada) de um bem permanente no sistema de patrimonio através
da integragdo com o sistema de almoxarifado.

7. Permitir a manutencdo do catalogo de materiais quanto as informacdes de: nome,
especificacdo e unidade de medida;

8. O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e juridicas,

9. Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados de acordo
com o tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O sistema ndo podera permitir a
digitacdo do campo CNPJ para pessoa fisica e vice-versa;

10. Permitir o cadastro de grupos de bens patrimoniais tais como mdveis, imdveis,
semoventes e intangiveis;

11. Possuir cadastro de classes patrimoniais para agrupamento de bens de acordo com a sua
classificacdo contabil;

12. Possuir rotina para estorno de avaliagdo de bens patrimoniais;
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13. Posibilitar a impressao do relatdrio de estorno de movimentacgdes;

14. Possuir rotina para estorno de deprecia¢ao de bens patrimoniais;

15. Possuir rotina para estorno de reavaliagdo de bens patrimoniais;

16. Emitir relatdrio de histérico de bens patrimoniais;

17. Possuir cadastro de avaliagdes para corre¢do/atualizacdo de valores dos bens da entidade;

18. Possuir rotina de reavaliacdo e depreciacdo de acordo com os parametros definidos pela
entidade

19. Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventdrio, bloqueando a
movimentacdo ou destinacdo de bens durante a sua realizagao;

20. Possuir cadastro de comissdes de patriménio, contendo a finalidade, vigéncia, Documento
de Nomeacao e composi¢cdo dos membros responsaveis;

21. Permitir duplicar itens do catdlogo de materiais, agilizando novos cadastros;

22. Demonstrar no grid de tombamento automdatico de bens mdveis o nome do fornecedor,
documento fiscal, nimero do documento fiscal, nome do item e a quantidade disponivel para
langamento;

23. Possibilitar o cadastro dos bens moéveis e imdveis, contendo todos os dados necessarios
para o patrimonial, inclusive identificacdo do setor e pessoa responsavel. No caso de bens imdveis,
permitir ainda o lancamento dos seguintes dados adicionais como: endereco, area, valor, tipo,
natureza e utilizagao;

24. Emitir relatdrio de etiquetas patrimoniais contendo no minimo o nimero no tombamento,
nome do item e QRCode;

25. Permitir o registro da baixa dos bens por venda, doagdo, obsolescéncia ou sucateamento,
inutilizacdo, inexisténcia fisica, sinistro, etc.

26. Possibilitar a inser¢dao de anexos ao bem, podendo ser nota fiscal, foto, etc.;

27. Geracgdo dos arquivos de prestacao de contas do Tribunal de contas do estado.

28. Emitir relatério de termo de transferéncia patrimonial;

29. Emitir relatdrio de baixas patrimoniais;

30. Permitir realizar a baixa patrimonial.

31. Possuir cadastro de comissées de patrimdnio, contendo a finalidade, vigéncia, Documento
de Nomeacado e composi¢cdo dos membros responsaveis;

32. Emitir relatério da relagao sintética dos bens patrimoniais cadastrados por periodo.

COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

Cadastro de Fornecedores:

1. O sistema devera identificar as empresas como ME e EPP para cumprimento a lei
123/2006 e 147/2014.

2. O sistema devera permitir pesquisar fornecedores a partir de palavras contidas no
seu nome, CPF/CNPJ, enquadramento e situagdo (ativo/vigente);

3. Controlar os prazos de vencimento das certiddes e demais documentos exigidos aos
fornecedores, permitindo a emissdo de relatérios;

4, Disponibilizar cadastro de atividades econdmicas, codificada de acordo com a
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Classificacdo Nacional de Atividades Economicas (CNAE), possibilitando o vinculo ao cadastro do

fornecedor;

5. O sistema deverd conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e juridicas, para
participacao em compras e licitagdes;

6. Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados de
acordo com o tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O sistema n3do podera
permitir a digitacdo do campo CNPJ para pessoa fisica e vice-versa;

7. O sistema devera disponibilizar recurso para permitir a consulta de regularidade dos
fornecedores, através de link direcionando para os seguintes sites: INSS, FGTS, Fazenda Municipal,
Estadual e Federal;

8. Integragdo total com o SIAFIC, Exportando automaticamentos os fornecedores
cadastrados no sistema de Compras, Licitacdo e Contratos

9. O sistema devera permitir pesquisar fornecedores a partir de palavras contidas no
seu nome, CPF/CNPJ, enquadramento e situac¢do (ativo/vigente);

Compras e Licita¢des:

10. Conter médulo de pesquisa de precos, indispensdvel para a verificagdo de existéncia
de recursos suficientes para cobrir despesas decorrentes de contratacdo publica, confronto e exame
de propostas em licitacdo, estabelecendo o preco aproximado de referéncia que a administracdo
estara disposta a contratar;

11. Possibilitar que a pesquisa de precos seja realizada utilizando o método de
agrupamento de solicitacdes de compras/servicos;

12. O sistema deverd destacar no relatério de quadro comparativo de pregos, as
propostas que contém o menor prego;

13. Possibilitar o envio de email do fornecedor contendo as informagdes de identificacdo
do processo, além de link e chave de acesso as informacdes;

14. Quando o fornecedor acessar o processo de compra correspondente, através do
portal de servigos, exibir grid contendo os dados da compra, fornecedor e itens a serem respondidos;

15. Apds responder a cotacdo de pregos, o sistema devera enviar um e-mail para o
solicitante, informando que o preenchimento de precos foi realizado com sucesso pelo fornecedor;

16. Possibilitar que o fornecedor realize a emissdo de relatdrio contendo os precos
ofertados;

17. A pesquisa de precos devera ficar disponivel por um periodo de tempo determinado,
de forma configuravel. Apds esse periodo, o processo nao estard mais disponivel;

18. Registrar no sistema a data de apresentacdo da proposta pelo fornecedor;

19. N3o permitir que fornecedores inativos e bloqueados respondam pesquisas de
precos pelo portal de servicos online.

20. O sistema deverd identificar as empresas como ME e EPP para cumprimento a lei
123/2006 e 147/2014.

21. O sistema devera controlar as aquisicdes de materiais e contratacdo de servicos, de

forma 100% digital, desde o pedido de compras até a contratacdo, realizada através das modalidades
de dispensa ou licitagdo, seguindo todas as etapas do processo até a homologagdo, contrato,
autorizagdo de empenho/empenho, autorizagdo de fornecimento/liquidagdo, entrega ou prestacdo
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dos servigos e liquidacao de despesa;

22. O sistema devera armazenar informacdes relativas aos processos de aquisicdes e
servigos, tais como: 6rgdo, modalidade, nimero/ano, processo administrativo, tipo de licitagdo (menor
preco, melhor técnica, técnica e prego, maior lance ou oferta, etc.), base legal, classificacdo, objeto,
comissdo de licitacdo, datas/hora de abertura, entrega de envelopes, responsaveis, participantes,
habilitacGes, inabilitacbes, pareceres e demais dados referentes ao andamento do processo;

23. O sistema devera permitir o cadastro de solicitagdo de compras contendo os
materiais e/ou servicos para dar inicio ao processo de aquisicdo pelas diversas unidades gestoras e
administrativas que compdem a administracdo, através de usudrios devidamente habilitados;

24, Possibilitar o registro de planejamentos de compras, possibilitando estimar compras
futuras de maneira mais assertiva;

25. Dispor de integragdo com o sistema contabil para efeito de vinculagdo das dotagbes
orcamentarias contabeis nos itens constantes solicitacdo de compras ou servicos.

26. Permitir o cadastramento de comissdes permanentes e especiais, pregoeiros e
leiloeiros, informando o documento de nomeacdao, membros e funcdes designadas;

27. Possuir os mddulos de Controle de Estoque, Compras, Licitagdes e Contratos
totalmente integrados entre si, sem redundancia de base de dados;

28. Registrar os processos licitatérios, identificando numero do processo, objeto,
requisicdes de compra,modalidade de licitagdo e datas do processo;

29. Permitir realizar Cadastro de Pessoas (Usuarios, Fornecedores e outros);

30. O sistema devera permitir, quando necessario, o agrupamento de varias solicitagdes

de compras ou servigos para fins de formaliza¢cdo do procedimento licitatério;

31. Dispor de integragcdo com o sistema contabil para efeito de vinculagdo das dotagbes
orcamentdrias contabeis nos itens constantes solicitagdo de compras ou servicos.

32. Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatorios desde a preparacdo até
seu julgamento, registrando as etapas de:

° Publica¢do do processo;

° Emissdo do relatério de quadro comparativo de precos;

° Emissdo das atas referente a documentagao e julgamento das propostas;
° Interposi¢ao de recurso;

° Anulac¢do e revogacao;

° Impugnagao;

° Parecer da comissao julgadora;

° Parecer juridico;

° Homologacao e adjudicagao

33. Possibilitar reordenar as fases do processo de acordo com a necessidade;
34. Numerar compras e licitagdes por modalidade;

35. Emitir relatdério de vencedores de precos;

36. O sistema deverd destacar no relatério de quadro comparativo de pregos, as

propostas que contém o menor preco;
37. Permitir informar a situacdo dos processos de licitacdo: concluida, anulada,
cancelada, suspensa, deserta, fracassada ou revogada;
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38. O Mddulo de Compras, Licitagdes e Contratos devera permitir gerar arquivos para

atender
exigéncias do Tribunal de Contas relativos a prestacdo de contas dos atos administrativos de licitacGes
e contratos,

39. Possibilitar ao fornecedor o registro de lances através do celular;

40. Permite integracdo com o Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP

41. Disponibilizar médulo de gerenciamento e acompanhamento da disputa e lances do
pregao;

42. Registrar de forma sintética os fornecedores participantes do pregao;

43, O sistema devera disponibilizar uma tela para acompanhamento de lances para os
licitantes, com a visualizagdo do status e numero do lote, licitantes e valor;

44, Possibilitar que o pregoeiro possa modificar o status do item/lote;

45. Possibilitar que o pregoeiro/equipe de apoio proceda com a habilitagio ou
inabilitacdo do fornecedor;

46. Possibilitar ao fornecedor o registro de lances através do celular;

47. Encerrada a fase de negociacdo, o sistema devera atualizar o status do item/lote

indicando que o mesmo foi arrematado.

48. Permite integracdo com o Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP

Convénios;

49. Permitir o registro dos contratos e convénios informando nimero e ano do contrato,
fornecedor contratado, datas de inicio e término, objeto, prazos, valores e quantidades contratadas,
calculando a vigéncia contratual;

50. Registrar os aditivos, suspensdes e rescisdes contratuais, indicando motivo e data;

51. Permite o cadastro de responsaveis pelo Convenio, representantes, signatarios e o
agrupamento dos responsaveis;

52. Integracao total com o SIAFIC, exportando automaticamente todos os contratos
cadastrados

no sistema de compras, licitagdes e contratos e convénios.

53. Emitir relatorio de razdo de contratos e convénios;
54. Registrar as medi¢Bes/etapas de execu¢do dos contratos e convénios;
55. Registrar as parcelas de contratos e convénios;

Fornecimento

56. Registrar, de forma automatica, as solicitagcdes de empenho para o reconhecimento
inicial da despesa (AE);

57. O sistema devera realizar via integragdo com sistema contdbil, o empenho da
despesa

58. Registrar e autorizar, de forma automatica, que a entrega de materiais ou a execuc¢do

de servicos, possam ser realizados pelo fornecedor/credor (AF);

59. Registrar o ateste da entrega de materiais ou execucdo de servicos, de forma
automatica, mediante autorizacdo para que a devida despesa seja liquidada (AL);

60. O sistema devera realizar via integracdo com sistema contabil, a liquidagdo da
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despesa;

61. Possibilitar anular as solicitacées de empenho ja reconhecidas como despesa (AE);

62. Possibilitar anular a entrega de materiais ou execuc¢do de servicos, ja autorizados
(AF);

63. Possibilitar anular a entrega de materiais ou execugao de servigos, ja atestados (AL);

64. Possibilitar complementar as solicitagdes de empenhos ja reconhecidas como
despesa (AE);

65. Emitir relatdrio de autorizagdo de empenho (AE);

66. Emitir relatorio de autorizagdo de fornecimento (AF);

67. Emitir relatdrio de anulagdo de autorizagao de empenho (AE);

68. Emitir relatério de anulagdo de autorizagcdo de fornecimento (AF);

69. Emitir relatdério de anulagdo de autorizagdo de liquidagdo (AL);

70. Emitir relatério de razdo de autorizacdo de fornecimento (AF);

71. Emitir relatdrio de razdo de autorizacdo de liquidagdo (AL)

Contratos:

.Permitir o registro dos contratos e convénios informando nimero e ano do contrato,
fornecedor contratado, datas de inicio e término, objeto, prazos, valores e quantidades contratadas,
calculando a vigéncia contratual;

28. Registrar os aditivos, suspensdes e rescisdes contratuais, indicando motivo e data;

29. Permite o cadastro de responsaveis pelo Contrato, representantes, signatarios e o
agrupamento dos responsaveis;

30. Integracao total com o SIAFIC, exportando automaticamente todos os contratos
cadastrados no sistema de compras, licitagdes e contratos e convénios.

31. Emitir relatério de razdo de contratos;

32. Registrar as medicOes/etapas de execucdo dos contratos;

33. Registrar as parcelas de contratos e convénios;

34. Permite integracdo com o Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP

RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

Cadastro

1. Permitir a captacdo e manutencao de informacdes pessoais de todos os servidores
com no minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiacdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de
Instrucdo, Estado Civil, Fotografia, Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, Orgdo Expedidor e Data
Expedicao), Carteira de Trabalho (Numero e Série), Carteira de Habilitacdo, Naturalidade,
Nacionalidade, Tipo de Sangue, identificar se é Deficiente Fisico;

2. Permitir a captacdo e manutencdo de informacgbes do vinculo que o servidor teve
e/ou tem com o Orgdo, com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario,
Carga Hordria Semanal, Data de Nomeacgdo, Data de Posse, Data de Admissdo, Data de Término de
Contrato Tempordrio, Lotacdo, Unidade Orcamentdria, Hordrio de Trabalho, Local de Trabalho;
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3. Permitir captacdo e manutengdo de informacdes da Qualificagdo profissional

incluindo a escolaridade, formacao, treinamentos realizados e experiéncias anterior;

4, Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de
renda realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢des previstas para
cada dependente;

5. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:
Celetistas, Estatutdrios, RIU e Contratos Temporarios;

6. Permitir o cadastramento de Pensodes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF,
Data de Inclusdo, Banco e Conta para Pagamento, Dados para Calculo (Percentual, Valor Fixo, Saldrio
Minimo);

7. Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por
exercicio, para manter o histérico da lotagdo e custeio, com informacgao da fonte de recurso que serd
utilizada para captacdo do recurso a ser utilizado para pagamento dos servidores informados no
custeio;

8. Registrar e manter o histérico das alteracGes de cargo, salario, Unidade Gestora,
lotagdo, custeio, vinculo, regime juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta Bancéria dos
servidores, , data e hora da operacdo e usudrio que efetuou a alteragao;

9. Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o
simbolo da referéncia e o histdrico dos valores salariais para cada referéncia;

10. Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetivo, comissionado e tempordrio com no minimo a Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrucdo,
CBO, Referéncia Salarial Inicial, Quantidade Criada, registrar as atribuicGes necessarias em cada cargo;

11. Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um
mesmo local possa ser consultado diversas informagdes, como: dados financeiros, dependentes,
licengas e afastamentos, férias e licenga prémio;

12. Estabelecer um Unico cddigo de registro para o servidor, para que através deste
possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no Orgdo Publico e permitir
controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter com este, possibilitando
a consulta de dados histéricos, independente do periodo trabalhado;

13. Validar digito verificador do nimero do CPF;

14. Validar digito verificador do nimero do PIS;

15. Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

16. Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que estdo
nomeados em cargo de comissdo possibilitando a consulta das informag&es cadastrais de ambos os
vinculos;

17. Localizar servidores por Nome ou parte dele;

18. Localizar servidores pelo CPF;

19. Localizar servidores pelo RG;

20. Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informac¢&es de um contrato ja

existente, selecionando um ou varios servidores. Isto é muito utilizado na recontratacdo de servidores
temporarios;

21. Permitir a informacdo do desligamento a um servidor para pagamento individual da
rescisdo, bem como a informagdo de um unico desligamento a um grupo de servidores para
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pagamento coletivo. Isto é muito utilizado na rescisdo de servidores temporarios cujos contratos

vencem no mesmo dia;

22. Possibilitar a configuracdo das formas de desligamento por regime de trabalho e
motivo de rescisdo, para garantir que ndo seja informado um desligamento inadequado para o
servidor, por exemplo: término de contrato para um servidor efetivo;

23. Possibilitar a configuragdo das formas de admissao por regime de trabalho, categoria
funcional, regime previdencidrio e tipo de admissdo, para garantir que ndo seja admitido um servidor
com informacodes fora dos padrdes permitidos;

24, Permitir o cadastramento de todos os langamentos fixos dos servidores (adicionais,
gratificagOes, consignacgdes, etc...), para efeito de pagamento ou desconto em folha, com no minimo,
o cédigo da verba (verificando se a verba esta prevista para o regime de trabalho do servidor);

25. Permitir transferéncia coletiva nos itens: Local de Trabalho, Lotacdo, Custeio, Cargo,
Padrdo de Salario;

26. Permitir lancamentos coletivos nos itens (Lancamentos Fixos, Langamentos
Variaveis)

27. Permitir o registro de Dedugdo de INSS em outra empresa para realizar o abatimento
correto.

28. Permitir realizar o cadastro de substituicdo de cargos, em ocasido de férias ou
licengas;

29. Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na
legislagao municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor;

30. Permitir o registro de tempo averbado anterior;

31. Realizar a digitalizacdo de qualquer tipo de documento dos servidores, seja
Certiddes, RG, Atestados, Certificados, etc.;

32. Permitir que seja adicionado ao cadastro de cada funcionario a foto;

33. Permitir o cadastro de fichas de avaliagao para os servidores;

34. Criacdo de log (exclusdo, inclusdo, alteracdo) que o usuario tenha feito no sistema;

35. Cadastro de Perfis de usuario com permissodes de: Inclusao, alteragao, visualizagao;

36. Permitir planejamento (definindo cronograma, ministrante, carga hordria e data da

emissdo de certificado) e execucdo de cursos de aperfeicoamento, por iniciativa do érgdo e por
solicitacdo dos prdprios servidores, com emissdo de relatério desse planejamento.

37. Permitir o cadastro de bolsistas/estagiarios

38. Permitir o cadastro de atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios

39. Permitir cadastro das instituicdes de ensino conveniadas com o drgdo;

40. Permitir o cadastro de carreiras

41. Permitir o registro de autébnomos no sistema de folha de pagamento com seus

respectivos cddigos de identificacdo de prestador de servigos, separado dos servidores, porém
acessando o mesmo banco de dados;

Férias

42. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a
admissdo até a exoneragao;

43, Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo
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aquisitivo de férias controlando o saldo restante dos dias de férias;

44, Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de
gozo lancado;

45, Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este lancamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo;

46. Permitir o lancamento e pagamento do adiantamento de 132 salario por ocasido das
férias.

47. Permitir a geracdo da planilha de férias anual

48. Permitir o pagamento de 20 dias de férias para cargos como Raio X

49, Medicina do Trabalho e Licencas e Afastamentos

50. Manter o cadastro do CID e a descri¢cdo da doenga;

51. Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores publicos

municipais com o Nome e CRM;

52. Efetuar o langcamento de todos os tipos de licengas a seguir: Licengas Maternidade,
Acidente do Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogacdo de Doenca e Acidente de
Trabalho, informando no minimo a lIdentificagdo do servidor, tipo de licenca ou afastamento,
documento apresentado, médico que atendeu, CID informado no atendimento, médico que fez a
pericia, CID informado na pericia e periodo homologado da licenga ou afastamento;

53. Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a
emissdo do formulario padronizado;

54, Captar automaticamente os dados da CAT como: doenga informada no atendimento
e médico que atendeu no langamento de atestado referente a acidente do trabalho;

55. Permitir lancar a data da alta médica para as licencas e afastamentos;

56. Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos

interruptos, quando caracterizar que sdo da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do
Org3o e possibilitando o encaminhamento ao INSS;

57. Controlar prorrogacbes de licencas para evitar que ultrapasse o limite de dias
permitido para a mesma;

58. Possuir rotina para lancamento de Licenga Gestante (Maternidade) de 180 dias, com
geracdao em verbas separadas dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdéncia
somente do previsto em lei;

59. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de licenca prémio dos servidores
desde a admissao até a exoneracdo;

60. Permitir o lancamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo
aquisitivo de licenca prémio controlando o saldo restante dos dias;

61. Efetuar o lancamento de todos os tipos de licencas, a seguir: Licenca Gala, Licenca
Nojo e Licenga sem Vencimento, informando no minimo a Identificacdao do servidor, tipo de licenca,
documento apresentado, data de inicio e término da licenca;

62. Possibilitar a criacao de tipos de afastamento permitindo ao usudrio configurar e
definir suspensdes de contagem de tempo de servigo, contagem de tempo de férias e contagem de
tempo para 139saldrio.

63. Permitir realizar o cadastro do PPRA.

64. Permitir cadastrar o EPI por Cargo.
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65. Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario.

66. Permitir cadastrar Edital e Eleicdes da CIPA

67. Permitir cadastrar Membros da CIPA

68. Devera possuir registro e controle dos cedidos e recebidos em cedéncia

Atos Administrativos

69. Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como
Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse;

70. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licencas
e afastamentos, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagao;

71. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de férias em
gozo de férias, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagao;

72. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licenca
prémio em gozo com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacdo;

73. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de licenca
sem vencimento, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitagao;

74. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga
gala, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacao;

75. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga
nojo, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacao;

76. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de
suspensdo ou adverténcia, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacao;

77. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de
Insalubridade, Periculosidade e Gratificacdo, com registro no curriculo funcional do servidor;

78. Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos
configurados pelo préprio usuario;

Vale Transporte

79. Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte;
80. Permitir a controle dos roteiros para os quais serao utilizados os passes;
81. Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no

percurso de ida e volta ao trabalho com possibilidade de adicdo de passes para outros percursos, no
caso de servidores que se deslocam para mais que um local de trabalho;

82. Gerar mapa de compra de vales-transporte com a quantidade e o valor,
discriminados por tipo de passe, baseado na informacao dos passes requisitados por cada servidor e
os dias uteis do periodo a ser utilizado;

83. Permitir a configuracdo dos cédigos para desconto e restituiciao de vale transporte
em folha de pagamento;

84. Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informagdo dos
passes requisitados e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;

85. Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/créditos em casos de faltas,
férias, licencas e afastamentos;
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86. Gerar automaticamente informagdo para desconto do vale transporte em folha de

pagamento apds lancamento da entrega dos passes;

Contagem de Tempo de Servigo

87. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servico,
abatendo as faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certidao
para concessdo e atualizacdo do percentual concedido para pagamento em folha, controlando os
periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em
relagao ao limite estabelecido;

88. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas ndao contadas como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito de gozo
de férias, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de
excesso de auséncias em relagdo ao limite estabelecido;

89. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressao Salarial, abatendo as
faltas injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para
concessao e atualizacdo do salario para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos,
prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relacdo ao limite
estabelecido;

90. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas
injustificadas e as licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo demonstrando o
tempo de efetivo exercicio até a data atual. Permitir a informac¢do de tempos anteriores oriundos de
outros drgaos, consolidando todo o tempo na certidao para fins de aposentadoria.

Ponto Eletronico

91. Leitura de registro de reldgios;

92. Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto;

93. Montagem de Escalas;

94. Cadastro de regras para apuracao de horas;

95. Aplicacdo de tolerancia na leitura de registro;

96. Apuracado de horas para Banco de Horas ou Langamentos;
97. Relatdrio de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

Concurso Publico

98. Permitir realizacdo e/ou o acompanhamento de concursos publicos e processos
seletivos para provimento de vagas.

99. Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.

100. Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.

101. Realizar o cadastro da equipe que estd acompanhando o concurso, informando de
gual equipe pertence, fiscal ou comissao.

102. Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.

103. Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso

mediante a nota da prova.
104. Permitir informar se a vaga do candidato é especial.
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105. Permitir informar se o candidato assume ou desistiu da sua vaga.

106. Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

Folha de Pagamento

107. Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisdo,
Adiantamento de Férias, Licenca Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro
Salario, Décimo Terceiro Salario e Complementar;

108. Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de
pagamento;

109. Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva com célculos de
férias indenizadas, proporcionais e 132 saldrio automaticamente, sem a necessidade de langamento
avulso na folha;

110. Permitir a inclusdo de valores varidveis na folhna como os provenientes de horas
extras, empréstimos, descontos diversos e a¢des judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores
no caso de lancamento comum a todos;

111. Permitir a inclusdo de verbas de forma rapida, incluindo a mesma verba para varios
funcionarios, facilitando a insercao dos dados

112. Permitir o lancamento de informacées para a folha de forma descentralizada, onde
cada secretaria possa realizar os lancamentos apenas aos servidores nela lotados.

113. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o lancamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um
regime em um outro;

114. A folha de Adiantamento de Férias devera ser processada com as informacdes dos
dias de pecunia e/ou gozo langadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de langamento em variavel
na folha de pagamento;

115. Gerar automaticamente os valores relativos ao salario familia dos dependentes;

116. Possuir rotinas de cdlculos através de férmulas e expressdes em portugués, para
qualguer vencimento e desconto, tornando o célculo da folha totalmente configurado e administrado
pelo préprio usudrio. Possibilitar que o prdéprio usuario crie novas verbas de vencimentos ou
descontos, reutilizando uma ja existente, configurando as incidéncias e a regra de cdlculo. As regras de
calculo previstas em legislacdo federal ou estadual deverdo estar no sistema e nao deverdao ser
alteradas por usudrio comum;

117. Possibilitar a execugdo do calculo ou recalculo de diversas formas como: Individual,
por faixa de matricula e selecdo aleatéria. Calcular e processar os valores relativos a contribuicao
individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o regime
previdenciario do servidor.

118. Permitir a importacdo de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados
em folha controlando os registros vélidos e rejeitados pelo processamento

119. Permitir o cadastramento de langamentos parcelados, a crédito ou a débito, para os
servidores, de forma a controlar as parcelas lancadas em folha e o saldo atual remanescente. O
lancamento das parcelas em folha deve ser de forma automatica, podendo ser pago ou descontado o
total ou parte do valor baseado em uma férmula de calculo que calcule um percentual sobre a
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remuneracgdo, permitindo o lancamento até o limite deste percentual, atualizando o saldo

remanescente automaticamente apds o encerramento da folha.

120. Possuir integracdo com o Mddulo de Administracdo Orcamentdria e Financeira,
através de arquivo texto, importando as configuracGes contdbeis das verbas de vencimento e Desconto

121. Possuir calculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com
emprego fora do Org3o;

122. Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir
do desconto efetuado para o servidor, incluindo depdsito em conta;

123. Possuir rotinas de calculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estorno na
folha, efetuando ajuste automadtico dos descontos limitados até um teto configurado pelo usuario. A
prioridade dos descontos deve ser configurada pelo usuario e os valores consignados que nao foram
descontados deverdo ser registrados possibilitando a emissdo de relatdrios destes valores para envio
aos estabelecimentos conveniados;

124, Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que ndo estdo em meio
magnético, ou seja, fichas financeiras que estdao em papel;

125. Permitir a inclusdo de langcamentos para servidores afastados sendo que estes
lancamentos somente poderdo ser processados na primeira folha em que o servidor retornar do
afastamento. Os lancamentos ficam pendentes durante todo o periodo do afastamento sendo incluido
automaticamente na folha somente no término do afastamento e retorno do servidor ao trabalho;

126. Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais;

127. Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias,
podendo comparar apenas um Langcamento especifico, comparar o valor liquido, comparar o valor
bruto de cada servidor;

128. Permitir estipular valor para tolerancia para a comparacdo, além de realizar a
comparagao por cargo, secretaria, regime, banco

129. Gerar as informag0es referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias,
139 saldrio e seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico.

130. Permitir cadastrar as diarias do servidores, e realizando o céalculo da folha conforme
o valor langado.

131. Permitir o controle de limite de pagamento, ndo ultrapassando o padrao salarial do
Prefeito/Presidente

132. Permitir a importacao de planilhas, inserido os dados diretamente no Lancamento
Fixo ou Mensal, permitindo que as colunas sejam identificadas com os campos de leitura no momento
da importacdo, sem layout prévio.

133. Permitir a geracdo de lancamento especifico para varios servidores.

134, Permitir que seja visualizado mensalmente, todos os servidores que estdo
terminando licencgas, que deverdo retornar ao trabalho para que se possa ser verificado o seu retorno
e efetuar o pagamento.

135. Disponibilizar na internet, em tempo real, informac¢des pormenorizadas sobre a
execucdo orcamentdria e financeira, atendendo a LAI.

136. Permitir realizar a transferéncia de saldo contabil

137. Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando altera¢des apds o
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encerramento da mesma.

138. Permitir o bloqueio no cadastro de funcionarios, para evitar alteragGes que
interfiram no momento do fechamento da folha.

Geragdo de Arquivos

1309. Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no formato TXT para importagdo em
software da Caixa Econdmica federal;

140. Permitir rotina de compara¢do da base de dados da SEFIP/GFIP coma folha de
pagamento automaticamente através do software;

141. Gerar e validar as inconsisténcias para a DIRF, nos padrdes da legislagdo vigente, via
arquivo texto para importacao no software da Receita Federal

142. Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos padrdes da legislacdo vigente, via
arquivo texto para importagao no software do SERPRO;

143. Gerar as informag¢Ges de admissdo e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo
texto, para importacdo no software do Ministério do Trabalho;

144. Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanca, da rede
bancdria, emitindo relacdo dos créditos contendo matricula, nome, nimero da conta e valor a ser
creditado;

145. Possuir integragdo com o Mddulo de Administragdo Orgamentdria e
Financeira,disponibilizando os dados necessdrios para reserva, empenho, liquidacdo e pagamento das
despesas com pessoal, possibilitando informar datas diferentes para pagamento de convénios;

146. Possuir rotina de Geracdo de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a
prestacdo de informacbes via arquivo texto, conforme Instru¢do Normativa MPS/SRP n2 12, de
20/06/2006 — DOU de 04/07/2006;

147. Gerar arquivo texto para utilizacdo em calculo atuarial;

148. Permitir a geragdo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de
arquivos txt", para que o proprio usudrio possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de
informagdes administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

149. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a
emissao de arquivos rotineiros.

150. Permitir a geracdo de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as empresas
responsaveis pelo controle das Consignac¢des dos servidores.

151. Permitir a geragdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentagao
e/ou Refeicdo

152. Permitir a geragdo de arquivos para Tribunal de Contas dos estados brasileiros;

153. Possibilitar a criagcdo de relatdrios especificos para o SIOPE (Sistema de Informac&es

sobre Or¢camentos Publicos em Educacdo).

Relatérios

154, Permitir a emissdo dos Avisos de Férias;

155. Permitir a emissdo do Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo
INSS;

156. Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatdrio por tipo de afastamento, por
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doenca e por periodo;

157. Permitir a emissdo do Termo de Rescisao;

158. Permitir a emissdo de relatérios com textos pré-definidos, para que o préprio usuario
possa editar e imprimir para quem desejado.

159. Permitir a emissdo da Ficha Funcional dos servidores.

160. Permitir a emissao dos servidores admitidos no més;

161. Permitir a emissdo de servidores demitidos no més;

162. Permitir a emissdo de formuldrios padronizados e atualizados da rescisdo de
contrato conforme as portarias do Governo Federal.

163. Permitir a emissdo dos relatérios de observagdes dos servidores

164. Permitir a emissdo da certiddo de tempo de servigo

165. Permitir a emissdo da Folha Analitica por folha processada ou Consolidada, todas as

folhas processadas no més;

166. Permitir a emissao do Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos
de todas as folhas com possibilidade de, dentro do més, emitir das folhas separadamente ou
consolidando os valores em um Unico resumo;

167. Permitir a emissdo do resumo dos valores liquidos da folha por banco ;

168. Permitir a emissao do Informe de Rendimentos para servidores com retencao de
Imposto de Renda na Fonte e para aqueles que nao tiveram retencao;

169. Manter historico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatdrios;

170. Permitir a emissdo dos contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens
em todos os contracheques, para determinados servidores ou para um grupo de servidores
selecionados;

171. Permitir a emissao Guia de Recolhimento de INSS com opc¢bes de quebra por centro
de custo, secretarias, permitindo imprimir somente a Guia de INSS de valores do més, bem como a
Guia de INSS com valores da competéncia 13.

172. Permitir a emissao de recibos para pagamento de pensdo judicial;

173. Permitir a emissdo de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal;

174. Permitir a emissao da relacdo do Saldrios de Contribuicdo padrao INSS;

175. Emitir relatdrio de folha de pagamento completas com as op¢des de quebra por no
minimo:

a) Banco

b) Cargo

c) Regime

d) LotagGes

176. Emitir relatorio de folha de pagamento com no minimo as seguintes informacdes:

a) Base de valores;

b) Datas de Demissao;

c) Valores Patronais de Previdéncia.

177. Permitir com que o usuario monte seu proprio relatdrio, a partir de informacgdes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de
relatério".

Avenida Presidente Kennedy, n° 194, Centro, Marechal Floriano, ES - CEP 29255-000 Telefax: (27) 27 99789-7684 - E-mail:
camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br - https://www.marechalfloriano.es.leg.br/

67


mailto:camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br

Camara Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

178. Permitir que o prdprio usuario monte graficos para a administracao

179. Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do
servidor;

180. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a

emissdo de relatdrios rotineiros.

E-social

181. Permitir a geracdo do arquivo de qualificagdo cadastral dos servidores, podendo essa
geracao ser com quebras de secretarias, situacdes de servidores, para envio ao e-Social.

182. Permitir importar o arquivo de qualificacdo cadastral (retorno do e-Social) ao
sistema, mostrando as divergéncias encontradas nos dados dos servidores, e ainda orientacdo de como
devera ser solucionado essas divergéncias.

183. Permitir realizar a configuracdo dos dados da empresa, conforme cada forma de
trabalho da entidade, para gerac¢do dos eventos S-1000 e S-1005.

184. Permitir a configuracao das rubricas utilizadas pela folha de pagamento, conforme
as tabelas do eSocial, indicando as suas incidéncias, para a gera¢ao dos eventos S-1010.

185. Permitir configuracdo de cargos e fungles gratificadas conforme as tabelas
disponibilizadas pelo comité do e-Social, para a geragao dos eventos S-1030 e S-1040.

186. Permitir a configuracdo dos hordrios existentes no érgdo, conforme os campos
exigidos pelo e-Social, para a geragao do evento S-1050.

187. Permitir a configuragdo dos ambientes de trabalho, com seus fatores de risco para a
geracao do evento S-1060.

188. Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme os campos exigidos pelo e- Social,
além de realizar sua vinculagdo as rubricas ou configuragdes do empregador, para realizar a gera¢do
do evento S-1070.

189. Permitir a validagdo dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de envia-los ao
ambiente do e-Social, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergéncias
existentes.

190. Permitir ainda, que na tela de validagao dos eventos, ao clicar no erro, o sistema
abrir diretamente na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento, onde
esta divergente conforme o layout, para que o usudrio possa realizar a corregao.

191. Permitir que no ambiente de produgao dos eventos iniciais e de tabelas, ao realizar
a validagdo o sistema aponte automaticamente para o usuario, qual evento é necessario enviar uma
alteracdo e/ou inclusdo.

192. Permitir realizar a valida¢do dos eventos ndo periddicos, antes mesmo de envia- los
ao ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergéncias
existentes.

193. Permitir captar as informac¢des do sistema de Folha de Pagamento, para realizar a
geracdo dos eventos periddicos, tanto de remunera¢des como de reabertura e fechamento de
eventos.

194. Permitir na transmissdo de cada lote ao portal do eSocial, a consulta via sistema, do
protocolo e os recibos existentes, mostrando assim os eventos enviados e sua situacdo mediante o
recebimento do eSocial.

Avenida Presidente Kennedy, n° 194, Centro, Marechal Floriano, ES - CEP 29255-000 Telefax: (27) 27 99789-7684 - E-mail:
camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br - https://www.marechalfloriano.es.leg.br/

68


mailto:camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br

Camara Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

195. O sistema deverd gravar os recibos de cada loto enviado, em sua base de dados, para
consultas futuras.

196. O sistema devera estar atualizado com a ultima versao do eSocial.

197. Deve capturar informacgdes necessarias do Bando de Dados da Folha de pagamento

para geracdo das informacoes.

198. Permitir integracdao constante com Banco de Dados da Folha de pagamento para
informativos de prazos de entrega dos arquivos.

199. O sistema/maddulo deverd, como fung¢do principal, uma andlise de impacto do e-
Social, verificando a base de dados, identificando as corre¢Ges necessdrias para atender o envio
correto das informacdes, possibilitando a correcdo das inconsisténcias encontradas nos cadastros da
Folha de Pagamento;

200. Realizar uma busca na base de dados, diagnosticando as inconsisténcias em relacao
aos leiautes do e-Social e novas parametrizacGes necessarias;

201. Apresentar uma lista de a¢bes a serem tomadas, que podem ser corrigidas pelo
proprio usuario, reduzindo os riscos de erros nos envios de informagdes ao e- Social.

GESTAO DO PORTAL DO SERVIDOR

1. Permitir o acesso ao Portal do Servidor Publico com logon/senha, utilizando como
padrdo de logon CPF.

2. O portal do Servidor Publico devera permitir a solicitacdo de nova senha em caso de
esquecimento, enviando link com nova senha para o e-mail previamente cadastrado.

3. O portal do Servidor Publico devera permitir consulta e emissdao do Contracheque,
Consulta e emissdo do Informe de Rendimentos no layout da Receita Federal do Brasil RFB, mediante
identificacdo do logon e senha, por servidor.

4, O portal do Servidor Publico devera permitir a validacdo do contracheque impresso
via web pelo servidor/agente politico, utilizando a forma de autenticacdo QR code ou cdédigo de
validagdo, para comprovagdo de autenticidade.

5. O portal do Servidor Publico devera permitir ao usudrio do RH conferir as
informacgdes enviadas através do Portal do Servidor, e validar ou rejeitar as mesmas com documentos
anexados quando necessario.

6. Permitir emissdo de listagem dos aniversariantes

7. Permitir o cadastro de avisos individuais ou coletivos para os funcionarios

8. Permitir a emissdo do Organograma do Orgdo com suas divisdes e responsaveis

9. Permitir a consulta da Ficha Funcional

10. Permitir a consulta da Ficha Financeira Anual

11. Permitir a Solicitacdo de Alteracdo em Dados Cadastrais permitindo anexar o
documento de comprovacado

12. Permitir a Solicitacdo de Atestado ou Pericia Médica Informando o periodo, CID,
Médico Responsavel e anexando o Comprovante do Atestado ou da Pericia digitalizado a solicitacdo

13. Conter link com a documentacdo necessaria para requisicdes em geral

14. Permitir ao funcionario que o mesmo possa solicitar o periodo de férias de acordo

com o periodo aquisitivo e dentro do prazo minimo e maximo para saida das férias
15. Permitir ao funcionario que o mesmo possa solicitar cursos em diversas areas
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contento nome do curso, local, data, carga horaria, justificativa, valor, os gastos adicionais com

hospedagem, diarias ou quaisquer despesas podendo anexar também o documento (flyer) digitalizado
relacionado ao curso

16. Permitir ao Gestor autorizar as altera¢Ges cadastrais solicitadas pelos funcionarios

17. Permitir ao Gestor autorizar os atestados ou pericias médicas solicitadas pelos
funcionarios

18. Permitir ao Gestor autorizar os pedidos de férias solicitadas pelos funcionarios

19. Permitir ao Gestor autorizar os Cursos solicitadas pelos funcionarios

20. O portal do Servidor Publico devera permitir parametrizar quais os dados cadastrais

o servidor/agente politico terd acesso para conferéncia e atualizacdo, permitindo ainda que o RH
defina quais “campos” devera enviar comprovante para validar as atualizacdes.

PORTAL DA TRANSPARENCIA

1. -Devera ser um sistema totalmente responsivo, podendo ser acessado de qualquer
dispositivo mdvel, devendo para tanto responder ao tamanho da tela para se adequar da
melhor forma a celulares, tablets e qualquer navegador.

2. -0 Portal da Transparéncia devera estar disponivel na web, sem limitacGes de acessos
simultaneos.

3. -Possibilitar a Entidade personalizar o Portal da Transparéncia, inserindo o brasdo, banner
e o logotipo do Municipio, assim como alterar as cores do plano de fundo, exibir o brasao
do Municipio no Portal da Transparéncia, permitindo melhor caracterizacdo e
identificacdo do sistema pelo usudrio, exibir informagdes minimas das unidades gestoras
publicantes do Portal da Transparéncia, tais como: responsavel, endereco, telefone e
horario de funcionamento e dispor de um glossdario dos termos utilizados no Portal da
Transparéncia, proporcionando ao usudrio do sistema entender termos mais complexos
da administracdo publica.

4. -Dispor de uma secdo Fale Conosco, dispor de ferramentas de acessibilidade WEB para
pessoas com deficiéncia aprovado pelas Normas Brasileiras de Acessibilidade, dispor
mapa do site, dispor de secdo “Perguntas Frequentes” e dispor de Manual
de Navegacdo.

5. -Possibilitar a disponibilizacdo das principais leis que regulam o Portal da Transparéncia

6. -Possibilitar disponibilizar informacado sobre a estrutura organizacional, possibilitar inserir
informacgdes sobre as unidades administrativas e possibilitar a disponibilizacdo da Carta
de Servigos do Poder executivo Municipal.

7. -Atender a Lei Complementar n2 131/2009, onde se instituiu a obrigatoriedade quanto
a divulgacdo através de meios eletronicos e de acesso ao publico, dos planos, orcamentos
e leis de diretrizes orcamentdrias; das prestacdes de contas e o respectivo parecer prévio;
do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentdria, do Relatério de Gestdo Fiscal e das
versoes simplificadas desses documentos.

8. -Disponibilizar, em tempo real, os dados da execu¢ao orcamentaria e financeira, no Portal
da Transparéncia, conforme determinacdo da Lei Complementar 131/2009.

9. -Nas informacOes da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa empenhada,
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liguidada e paga, bem como exibir a ficha da despesa de forma individual.

10. -A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informacdes: entidade, nimero da
despesa, tipo da despesa, ano da despesa, data da despesa, nimero do processo, valor
da despesa, nome do favorecido, CPF ou CNPJ (permitindo aplicar mascara) do favorecido
e todo o detalhamento da despesa, que compreende o drgdo, unidade orcamentaria,
funcdo, subfuncdo, programa, projeto ou atividade, elemento da despesa, subelemento,
fonte de recurso e histérico da despesa. A ficha da despesa também deve apresentar
todas as demais etapas vinculadas aquela despesa.

11. -A informacdao sobre pagamento deve conter, minimamente: valor do pagamento,
empenho, data, favorecido e descricdo do objeto. No empenho, as informacgdes
minimas: numero do empenho, valor, data, favorecido e descricdo do objeto.

12. -Divulgar informag¢des minimas para o acompanhamento do orgamento da receita e
execucdo da receita, divulgar as informacdes do estdgio da receita, divulgar informacodes
minimas sobre quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros,
disponibilizar informagdes sobre convénios, contratos de repasse, termos de gestdo e
instrumentos congéneres, contendo

13. minimamente: convénio recebido ou concedido; beneficidrio; objeto; vigéncia inicial e
final; valor e permitir publicar informagdes referentes a compras realizadas, Divulgar
informacgdes sobre contratos e aditivos firmados pelo érgdo publicante, permitindo
também a publicacdo na integra dos contratos e aditivos, exibir a listagem de processos
licitatérios, dispensas e inexigibilidades, permitindo a publicacdo na integra dos editais e
das atas de licitagdo, divulgar informacdes minimas sobre os bens patrimoniais
pertencentes ao Municipio, divulgar informa¢des minimas sobre as entradas e saidas do
almoxarifado do 6rgdao publicante e disponibilizar Menu de consulta dos servidores
publicos, permitindo a divulgacdo de informagcdes minimas sobre a folha de pagamento
dos servidores, tais como matricula, saldrio, cargo, data de admissdo, carga horaria, e
secretaria de lotacao.

14. -Possibilitar a divulgacdo dos valores bruto e liquido do salario dos servidores, bem como
seus descontos e vencimentos, disponibilizar informac¢des sobre diarias, indicando no
minimo o nome do beneficiario, fungdo/cargo, valor recebido, periodo da viagem, destino
e motivo, disponibilizar informacgdes sobre passagens, disponibilizar de ferramenta para
pedidos de acesso a informagdo (E- SIC), com as seguintes caracteristicas: facil acesso,
possibilidade de recurso, apresentacdo de relatério estatistico (quantidade de pedidos
recebidos, atendidos, indeferidos).

15. -Permitir a publicacdo da informacdo sobre o cadastro de Fornecedores Impedidos de
licitar.

16. -Permitir links com outros portais/site, a exemplos do portal do Governo Federal e Diario
Oficial.

17. -Disponibilizar informagdes sobre programas, projetos e acdes, com a exibicdo de uma
lista detalhada de aquisicGes de materiais e servigos realizadas, incluindo descritivos,
guantitativos e valores de itens.
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Disponibilizar informacdes sobre as obras publicas municipais, disponibilizar campo para

insercdo dos relatérios instrumentos de planejamento: PPA, LDO, LOA, RGF, RREO e
Prestacao de contas, permitir publicacdo de documentos do Controle Interno, a exemplo:
Instrucdes Normativas, relatdrios de Auditoria, Recomendacdes e pareceres, possibilitar
a publicacdo de documentos no Portal da Transparéncia, conforme determina a Lei N2
12.527/11 e permitir, através de configuracdo, que o portal possa ser configurado de
forma a apresentar somente as entidades e menus que o municipio desejar demonstrar.
-Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema, permitindo que o
municipio configure qual consulta deseja exibir.

-0 sistema devera permitir ao cidadao pesquisar as informacdes por meio de filtros, de
forma simples e de facil operacdo e, quando ndo for possivel utilizar este recurso,
proporcionar a busca através de um campo de busca por palavra-chave.

-Permitir o download de documentos, tais como: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias, Lei Orcamentdria Anual, Relatérios de Gestdo Fiscal, Relatdrios
Resumidos da Execuc¢do Orcamentaria, Balancetes mensais, integra dos contratos, editais
e resultados dos editais, bem como qualquer outro documento exigido pelos érgados
supervisores do Portal da Transparéncia, através de publicacdo manual (upload)
de cada documento, por uma dareaadministrativa do Portal da Transparéncia.
-Possibilitar exportar as informagdes do Portal da Transparéncia em diversos formatos
eletronicos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo
a facilitar a analise das informacdes.

-Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos formatos.

-Permitir a migracdo de dados de outro(s) sistema, trazendo informagdo de no minimo
em 06 (seis) meses.

-0 Portal deve ser integrado com os Sistemas de Contabilidade Publica, Gestado
Administrativa, Gestdo Financeira e Tesouraria, Planejamento Municipal, Recursos
Humanos e Folha de Pagamento e Gestdo de Tributos.

CONTROLE INTERNO

Moadulo De Controle Interno

O sistema devera ser executado em sistema multiusuario;
O acesso devera ser por meio de login e senha;
O sistema deve operar exclusivamente na plataforma web;

HwhPe

O sistema web devera ser acessado por navegadores (Browsers) de mercado, entre

eles, no minimo: Internet explorer (versdo 11 ou superior), - Mozila-Firefox; - Google Chrome; - Edge;

- Safari, Opera;

5. O sistema ndo podera apresentar limitagdo quanto ao numero de usudrios

simultaneos;

6. O sistema devera ser multiusudrio permitindo o trabalho simultdneo em uma mesma

tarefa, com total integridade dos dados;
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7. O sistema devera permitir nUmero ilimitado de usuarios

8. O sistema devera permitir o cadastro de LegislacGes especificas

9. Calendario de Obrigag¢des Legais;

10. Planejamento de Auditorias;

11. Execugdo de Auditorias;

12. Langamento de Checklist;

13. Impressao de Checklist;

14, Emissdo de notificacGes e recomendacgbes dentro do sistema;

15. O sistema devera estabelecer nivel de acesso por grupo ou usudrios;

16. Acompanhamento de resultado primario nominal;

17. Gerador de oficios, pareceres e documentos com possibilidade de arquivamento
dentro do sistema;

18. Geréncia das ac¢Oes efetuadas no sistema;

19. Apuragao e acompanhamento dos limites constitucionais, de educacdo e saude;

20. Apuracdo da receita corrente liquida;

21. Apuracdo e acompanhamento do limite de gastos com pessoal conforme exigéncia
da Lei 101/2000 (LRF);

22. Usuarios devem ter acesso on-line as informacdes do Bano de Dados somente a
partir do sistema;

23. Emissdo de relatdrios de auditoria;

24. Emissado de relatério mensal de Controle Interno;

25. Emissdo de relatdrio anual de Controle Interno;

26. Elaboragdo de cronograma de auditoria;

27. Integragdo com todos os outros médulos do sistema (Contabilidade, Folha, Compras,

LicitagOes, Frota, Almoxarifado, Tributos, Orcamento, Obras, Convénios, etc...), com possibilidade de
acesso a todas as informacdes;

28. Cruzamento de dados com informacgGes de outros mddulos para criar achados de
auditoria;
29. O sistema devera permitir a emissdo de relatdrios salvos por usudrios que os

modificaram, possam ser compartilhados com outros usuarios;

30. O sistema devera permitir s emissdo de relatérios com a possibilidade de
personalizacdo de layout e impressdo de brasdes, definidos pelo usuario;

31. Demonstrar analises através de dashboard (Painel eletronico) de valores e
percentuais, conforme o caso — na forma definida pelo art. 2°, do Decreto Federal 7185, de
27/05/2010, que regulamentou o artigo. 48, paragrafo Unico da LC 101/2000, com as alteracdes
introduzidas pela LC 131/2009 — dos limites voltados para a responsabilidade na gestdo das financas
publicas;

32. Permitir a extracdo em forma de ponto de controle quando todas as informag&es
estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada.

GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS
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1. Possibilitar o registro de qualquer tipo de processo/documento, com controle do
seu recebimento, envio e tramitacdo, até seu encerramento, fornecendo informacdes rapidas e
confiaveis;

2. Permitir que o usuario cadastre os diversos processos, contendo no minimo:
numero, ano, data de abertura, tipo (interno ou externo), espécie de processo, assunto, interessado e
descricao;

3. Permitir o registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

4, Possibilitar informar a prioridade do processo: Baixa; Normal; Alta.;

5. Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os processos sob sua
responsabilidade;

6. Garantir a obrigatoriedade de informacdes essenciais, facilitando a identificacao
e classificacdo do processo;

7. Fornecer comprovante de protocolizagdao para o interessado no momento da
inclusdao do processo;

8. No ato da abertura, deve possibilitar o envio de dados do processo por e-mail,
incluindo um link para acesso ao Comprovante de Protocolizagdo e ao Histérico de Andamento;

9. Possibilitar o envio automatico de e-mail para o interessado, em qualquer fase do
processo;

10. Registrar a data/hora e nome do usudrio que promoveu o envio e recebimento
do processo durante as tramitagdes;

11. Emitir o termo de autuacdo de forma automatizada apds o registro de cada
processo eletrénico;

12. Permitir registrar os pareceres sobre o processo e histdrico de cada tramite sem
limite de caracteres;

13. Permitir a anexagao ou digitalizacdo de documentos ou imagens ao protocolo;

14. Possibilitar o cancelamento de tramites de processos que foram remetidos,

porém ainda nao foi confirmado o recebimento;

15. Possibilitar a criagdao de formularios dinamicos, onde o préprio usuario podera
criar suas perguntas e respostas, sendo as mesmas do tipo: discursiva, objetiva Unica, objetiva multipla,
data, hora, numérica, dropdow (consulta de outras tabelas);

16. Possibilitar a utilizacdo de formuldrios dinamicos para direcionamento de
atividades de fluxo;

17. Possibilitar na definicdo de atividades mediante fluxo de trabalho a defini¢do e
atividade por tela de trabalho otimizando as ac¢des;

18. Criticar sobre providéncias ndo concluidas e obrigatdrias na tramitacdo do
processo;

19. Possuir rotina de conclusdo de processos com identificacdo da data, localizacao,

situacdo final, termo de encerramento, permitir definir arquivamento temporario com controle de
data limite conforme classificagdo CONARQ;

20. Possibilitar o cadastramento de locais de arquivamento com informacdes que
facilite a localizacdo dos processos;

21. Possuir recurso para arquivar o processo no proprio setor, conforme definido no
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fluxo de trabalho;

22. Permitir o desarquivamento para reativagdo do processo de acordo com
permissoes;

23. Dispor de configuragdo para autorizacdo do encerramento de processo por
atividade e/ou fase de fluxo;

24, Possuir relatério de histérico de andamento dos documentos e processos
relacionando anexos existentes;

25. Possibilitar parametrizacdo da sequéncia da numeracdo dos processos por ano,
tipo e espécie;

26. Permitir a gestdo dos processos em andamento, disponibilizando informacées da
tramitacdo da documentacdo desde o seu inicio até o arquivamento por meio de relatérios;

27. Permitir a criacdao de documentos utilizando campos de mesclagem;

28. Permitir controlar atividades por tempo de execucdo através de fluxo de trabalho;

29. Permitir que o usudrio de forma parametrizavel seja forcado a justificar uma
atividade que estiver em atraso, definindo novo prazo para resolucgdo;

30. Permitir o controle de atividades de processo por prazos definidos em fluxo de
trabalho;

31. Disponibilizar texto padronizavel para o encaminhamento dos processos;

32. Dispor de funcionalidade onde seja possivel definir a visualizacdo dos textos de

encaminhamento de forma publica e privada, permitindo a diferenciacdo entres os tipos;

33. Dispor de conexdo com a URA (Unidade de Resposta Audivel) para criacdo
automatica de processos;

34. Ao assinar o documento, disponibilizar a visualizagdo da assinatura todas as vezes
gue o usuario acessar o arquivo;

35. Ao assinar o documento, devera permitir a validacdo e autenticacdo do
documento produzido utilizando a rede mundial de computadores por meio do sitio eletronico da
contratante, inclusive QRCode;

36. Possibilitar que o arquivo (documento/imagem) anexado ao processo possa ser
assinado digitalmente utilizando a certificagao digital;

37. Ser capaz de visualizar os documentos diretamente no sistema, sem a
necessidade de download, agilizando o acesso as informacdes;

38. Disponibilizar o processo na integra ou pegas individuas para download;

39. Permitir o envio de link por e-mail do processo para possiveis auditorias externas
(TCE e outras entidades);

40. Permitir gerir informag¢Ges encaminhadas a drgdo externos;

41. Dispor de ambiente exclusivo para acesso a externos com respectivas permissoes
parametrizaveis;

42, Toda tramitacdo, bem como os documentos anexados, poderdo ser assinados
digitalmente e eletronicamente;

43. Permitir o controle dos documentos exigidos por assunto em seu cadastro;

44, Possibilitar anexar arquivos digitais e eletrénicos em diversos formatos ao
processo;

45, Possibilitar controlar a juntada de processos por apensagao ou anexagao;
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46. Possibilitar consultas diversas por nimero de processo, por requerente, assunto,
data de abertura ou ainda chave de acesso;

47. Permitir a formatacdo de diversos termos, como: Termo de apensacao, de
anexacgao, de abertura e encerramento de volume, dentre outros;

48. Emitir a cada envio de processo/documento o comprovante do encaminhamento
realizado;

49, Possibilitar a emissdo de comprovante simples ou detalhado do histérico de

andamento do processo;

50. Possuir configuracdo para que os usudrios possam ser autorizados a fazer as
tramitagdes somente em setores especificos;

51. Permitir que as caixas/participantes de tramitacdo possam ser configuraveis por
setor, funcdo, usuario, papel;

52. Possibilitar a rejeicdo de processos apds a tramitacdo, desde que estejam no
status "Enviado" e seja devidamente justificado;

53. Permitir auditoria facilitada quanto a identificacdo do usuario, com respectiva
data que promoveu qualquer acdo (cadastramento ou alteracdo) relacionada a um determinado

processo;

54. Possibilitar a representacdo em modo gréfico dos processos por assunto para
gerenciamento;

55. Emitir relatdrio de processos abertos por periodo;

56. Possuir biblioteca de documentos parametrizaveis para utilizacdo em fluxo;

57. Possui formulario para enquetes/pesquisas a serem utilizadas como base para
decisoes de fluxo;

58. Permitir a disponibilizacdo de formularios para pesquisas externas;

59. Possuir ferramentas de fluxo, de forma a permitir automatizar processos que
envolvam tomadas de decisdo ou aprovacao de documentos;

60. Os fluxos dentro do sistema poderdo ser exibidos através de visualizagdo grafica
ou relatorio;

61. Dispor de funcionalidades inteligentes que permita a mineragdo de processos por
fluxo de trabalho;

62. Possuir relatérios do tipo drill-down, permitindo sair de um nivel mais alto e
acessar informacdes mais detalhadas, ou niveis menores;

63. Permitir o cadastramento do fluxo por assunto;

64. Permitir que sejam definidos os setores onde os processos passardo e a previsao
de permanéncia em cada setor;

65. Permitir que determinados assuntos possam ser registrados por usuarios
especificos ou agrupamentos;

66. Possibilitar ao cidaddo a consulta de requisitos de protocolizagao;

67. Dispor de um mddulo de ouvidoria que deve possibilitar o registro de qualquer

tipo de manifestacdes, com controle do seu recebimento, envio e tramitacdo, até seu encerramento,
fornecendo informacdes rapidas e confiaveis;

68. Dispor de funcionalidade que permita ao cidaddo registrar uma ouvidoria sem a
obrigatoriedade de preenchimento de dados pessoais, podendo esta manifestacdo ser anénima;
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69. Permitir a consulta publica (sem senha para acesso) a todos os protocolos gerados
para o cidadao;
70. Prover sigilo das informacbes permitindo que somente o préprio requerente

possa consultar dados relativos aos seus processos (parametrizavel);

71. Oferecer a opg¢do de definicdo manual de sigilo para cada processo registrado,
podendo esta opgao ser alterada em qualquer fase do processo pelo usudrio protocolador ou usudrio
que estiver de posse do processo;

72. Oferecer a opgdo de definicdo de sigilo do registro mediante configuracdo do
assunto;
73. Dar condicbes ao cidaddo para participar de forma eletronica dos processos,

transformando assim toda a movimentacao fiscal do setor de fazenda com o contribuinte de forma
eletronica, tais como termo de Inicio de agdo fiscal, auto de infragao; notificagdao de langamento de
impostos e taxas; notificacdo; alvara de funcionamento, alvara de construgao;

74. O sistema devera permitir ainda que o Contribuinte receba / conteste os
processos recebidos;

75. Disponibilizar a funcionalidade de cronograma permitindo planejar atividade para
execucdo e gerenciar as atividades ja executadas, integrada com a tramitacdo de processos;

76. Permitir a criagao de processos originados pelo cronograma;

77. Permitir que o andamento e providéncias de processos possam ser acessadas pelo
cronograma;

78. Permitir inserir observacao em cada fase dos processos;

79. Poder planejar as atividades/a¢es do processo a serem executadas;

80. Possuir funcionalidade para que uma pessoa fisica (cidaddo ou servidor ou uma

pessoa juridica) possam se cadastrar como usuarios do sistema, para posterior protocolizacdo de
processos digitais;

81. Permitir a tramitacdo de processos entre 6rgdos da municipalidade;

82. Disponibilizar a autenticacdao do documento emitido via chave de acesso;

83. Disponibilizar QR Code para a consulta de documentos emitidos pelo sistema;
84. Deve permitir o cadastro de inumeros modelos de documentos utilizados pela

municipalidade, podendo ser utilizado no procedimento mapeado;

85. Possuir o atributo de espécie documental, permitindo a definicdo da extensao dos
arquivos e respectivos tamanhos, quando anexados a processo;

86. Deve permitir o envio de dados do processo registrado através de e-mail
contendo link para acesso ao Comprovante de Protocoliza¢do e ainda ao Histérico de Andamento;

87. Realizar a atualizagdo automatica das atividades dos processos em sua
tramitac¢do, quando for aplicada a alteragao em um fluxo;

88. Permitir visualizar em tempo real a atividade atual, o responsavel e a situacao de
qualquer fluxo;

89. Permitir a quebra de fluxos, sendo possivel a utilizacdo de um fluxo auxiliarem N
procedimentos;

90. Possuir a facilidade de pesquisa de processos/documentos, oferecendo diversas
formas de pesquisa, incluindo a pesquisa por identificador do processo e outros parametros que
possam ser agrupados;

Avenida Presidente Kennedy, n° 194, Centro, Marechal Floriano, ES - CEP 29255-000 Telefax: (27) 27 99789-7684 - E-mail:
camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br - https://www.marechalfloriano.es.leg.br/

77


mailto:camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br

Camara Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

91. Possibilitar a emissdao de Informagdes Gerenciais de Protocolizagdo em
dashboards gerenciais inteligentes oferecendo uma visao visual e intuitiva dos registros;

92. Permitir multiplas assinaturas no mesmo documento;

93. Dispor de funcionalidade que gerencie as assinaturas de registros;

94, Possibilitar identificar documentos pendentes de assinatura;

95. Possibilitar facil identificacdo de documentos que foram assinados;

96. Oferecer a funcionalidade de solicitar assinaturas de terceiros, proporcionando a
conveniéncia de realizar o envio por e-mail aos signatarios;

97. Possibilitar a conversdao de documentos editaveis para o formato PDF;

98. Possuir funcdo para efetuar a tramitacdo/envio de processos em lote;

99. Possuir recurso para receber os processos em lote;

100. Deve permitir que nos processos que possuem fluxo, o “caminho” a ser percorrido

esteja definido, ou seja, o usudrio ndo precisa informar qual a prédxima fase que recebera o processo;

101. Oferecer a possibilidade de definir os setores por onde os processos irdo transitar,
incluindo a previsdao de tempo de permanéncia em cada setor;

102. Deve permitir a captura de arquivos digitais ja existentes na maquina do usuario,
ou seja, produzidos fora do aplicativo. Tais arquivos, quando juntados, devem se tornar pecas do
processo administrativo selecionado;

103. Todos os documentos produzidos e juntados deverdao conter o nimero do
processo administrativo, bem como ter suas folhas numeradas sequencialmente; As pecas processuais
devem ser apresentadas em ordem cronoldgica de insergao;

104. Os usuarios poderdo indicar a composicdo do documento, podendo ser digital,
digitalizado, fisico, misto ou nao classificado;

105. Integrar uma funcionalidade de notas e comentdrios nos documentos e
processos, facilitando a comunicag¢do entre os usuarios;

106. O sistema devera dispor de apensagdo, que permita realizar a unido/jungdo de
documentos, em carater temporario;

107. No encerramento do processo podera ser informado qual o tempo de guarda e
descarte;

108. Permitir definir tipo de linguagem do OCR;

109. Extrair dados de documentos digitalizados para posterior uso com garantia de
autenticidade;

110. Definir quais informacdes do arquivo fisico serdo extraidas e associadas aos
campos do banco de dados para pesquisa (modelos);

111. Confirmar dados extraidos em tela de pré-visualizagdo com possibilidade de
edicdo (visualizar documento digitalizado ao lado);

112. O sistema deve possibilitar pesquisa para cada tabela (ou modelo) criada com
possibilidade de impressao;

113. O sistema deve possibilitar consulta da estrutura de tabelas geradas;

114. Permitir a exportacdo de dados extraidos de documentos para arquivos;

115. Permitir a configuracdo de fonte de dados externa para exportacdo dos dados

extraidos de documentos, diretamente para outra base de dados pré-configurada;
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116. Fornecer interface web para que se possa solicitar a documentagao a institui¢ao;

117. Permitir configurar o driver de digitalizacdo e DPI;

118. Permitir definir posi¢ao do documento;

1109. Permitir assinar digitalmente documentos digitalizados;

120. Permitir a impressao de documento digital;

121. Permite a digitalizacdo em lote e classificacdo;

122. O sistema deve distinguir os dados extraidos de documentos por tipo de modelo;

123. Garantia de autenticidade dos documentos extraidos;

124. O sistema deve utilizar tecnologias tais como OCR e Redes Neurais Artificiais para
promover a extracao dos dados dos arquivos digitalizados;

125. O médulo de pesquisa devera funcionar em navegador;

126. O sistema deve possuir suporte a impressao para toda e qualquer pesquisa do
sistema;

127. O sistema deve permitir a exportacdao de dados para arquivo nos formatos csv e

txt;

Modelagem de Fluxos

128. A modelagem de fluxos é fundamental para garantir uma implementacgao eficaz
do processo eletronico, pois permite uma compreensao clara e detalhada de como as atividades serdo
executadas, quem sdo os responsaveis por cada etapa e como as informagdes fluem dentro do sistema.

129. Visualizagdao dos Processos: Criar diagramas ou mapas que representem
visualmente os processos e procedimentos a serem seguidos no sistema, facilitando a compreensao e
a comunicag¢do entre os usuarios.

130. Identificagdo de Gargalos e Oportunidades de Melhoria: Identificar possiveis
gargalos ou pontos de melhoria nos processos existentes, permitindo a otimizacdo e a eficiéncia

operacional.

131. Padronizacdo e Consisténcia: Estabelecer padrdes e diretrizes para a execug¢ao
dos processos, garantindo consisténcia e qualidade nas atividades realizadas.

132. Documentacdo e Treinamento: Gerar documentacdo detalhada dos processos
modelados, que servirda como referéncia para treinamento de usuarios e para futuras auditorias e
analises.

133. Adaptacdo as Necessidades Especificas: Personalizar os fluxos de trabalho de

acordo com as necessidades especificas da organiza¢do, levando em consideragdo suas politicas,
regulamentos e requisitos operacionais.

134, O servico de modelagem de fluxos desempenha um papel crucial no sucesso da
implementagdo de um processo eletronico, garantindo uma transicdo suave e eficiente para um
ambiente digitalizado e automatizado.

PROCESSOS LEGISLATIVO - CRONOGRAMA LEGISLATIVO

1 O sistema deverd disponibilizar médulo de Agendas com comandos de topo para
criar novo registro, atualizar a listagem e definir a quantidade por pagina, mantendo navegagao por
teclado e foco visivel.

2 O sistema deverd oferecer campo de busca textual acima da grade para localizar
agendamentos por qualquer termo visivel.
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3 O sistema devera apresentar tabela ordendvel com as colunas ID, Tema do

agendamento, Categoria da sessdo, Data e horario e Localidade, exibindo indicadores de ordenacao
asc/desc.

4 O sistema deverda prover menu de acdes por item (icone de trés pontos) contendo
Visualizar, Excluir e Editar, com confirmac¢do antes de exclusdes.

5 O sistema devera exibir, no rodapé, totalizacdo de registros mostrados e controles
de paginac¢do (avancgar/voltar).

6 O sistema devera permitir inserir, alterar, salvar e desistir da edicdo de uma agenda,
com botdes de Cancelar e Salvar no topo do formulario.

7 O sistema devera organizar o cadastro em abas — Informag¢Ges e Anexos —
preservando o estado ao alternar.

8 Em Informagdes, o sistema deverd disponibilizar:

Modalidade do encontro em lista suspensa pesquisavel.

Titulo do evento em campo de texto.

Data e hordrio com seletor de calenddrio e mdascara adequada.

Localidade do evento em campo de texto.

Observacbes complementares em editor de texto rico (WYSIWYG) com
negrito/italico/sublinhado, expoente/subscrito, desfazer/refazer, links e visualizacdo do codigo-fonte;
o conteudo devera ser salvo de forma sanitizada.

9 Em Anexos, o sistema deverd permitir enviar, remover e baixar arquivos relacionados
ao agendamento, exibindo progresso e miniaturas quando aplicavel.

10 O sistema devera aplicar valida¢es de consisténcia (ex.: formato de data/hora) e
impedir gravagdo quando houver erros, exibindo mensagens claras sem perda do que foi digitado.

11 O sistema devera registrar trilha de auditoria (criagdo, edi¢cdo, anexac¢do, exclusao) e
respeitar perfis/grupos de permissdo para a¢des de visualizar/editar/excluir.

12 O sistema deverd atender a critérios de acessibilidade (rétulos compreensiveis,
contraste adequado, navegacgdo por tabulagdo e leitura por tecnologias assistivas).

DELIBERAGOES DA PRESIDENCIA

13 O sistema deverd disponibilizar menu do mddulo de Atos/Expedientes

Administrativos com opg¢des para abrir novo cadastro e consultar todos, acessiveis por teclado e leitor

de tela.

14 O sistema deverd apresentar botdes principais no topo (Voltar, Cancelar, Salvar),
com validagdo dos campos antes de gravar e confirmacdo para sair sem salvar.

15 O sistema deverd organizar o cadastro em abas (Informacdes, Imagens, Atos
Vinculados, Anexos), preservando o estado ao alternar.

16 O sistema devera permitir incluir, alterar, salvar e desistir da edicdo do ato,
mantendo rascunho até a confirmacao.

17 O sistema devera disponibilizar Tipo de Cadastro com alternancia para indicar
documento eletrénico (digital ou fisico).

18 O sistema devera disponibilizar Tipo de Ato em lista suspensa pesquisavel.

19 O sistema devera permitir usar modelo pré-definido (minuta/padrdo) aplicavel ao
conteudo.

20 O sistema devera permitir vincular ao documento ja existente por sele¢ao.
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21 O sistema deverd disponibilizar Regime de Tramita¢cdo (rito processual por
prioridade) em lista;

22 O sistema deverad disponibilizar Origem do Documento em lista para indicar por qual
entidade deu origem ao ato;

23 O sistema devera disponibilizar Departamento (unidade responsavel) em listagem
para selecdo;

24 O sistema deverd disponibilizar Situacdo/Status do Documento em listagem
pesquisavel para selecdo;

25 O sistema devera disponibilizar Tipo de Autor (natureza do proponente) em listagem
pesquisavel para selecdo;

26 O sistema deverd disponibilizar Signatdrios por botdo de selecdao multipla, abrindo
janela com pesquisa de usudarios, marcagdo por checkboxes e indicagdo de cargo/funcio.

27 O sistema devera disponibilizar Meio de localizacdo da acdo registrada por chave
liga/desliga;

28 O sistema devera disponibilizar Ementa (resumo) em campo de texto expandido.

29 O sistema devera disponibilizar Campos de assinaturas manuais com controle de
visibilidade (ex.: “Oculto”);

30 O sistema devera disponibilizar Conteddo do Documento com editor de texto rico:

estilos (negrito/italico/sublinhado), alinhamentos, listas, marcacgdo, links, tabela, caracteres especiais,
limpar formatacao, desfazer/refazer e visualizar cddigo-fonte; o HTML devera ser salvo sanitizado.

31 O sistema devera disponibilizar Gerar Conteuddo (lA) por botdo de agdo para
preenchimento automatico, permitindo edi¢do posterior.

32 O sistema devera disponibilizar, na aba Imagens, galeria para upload multiplo com
pré-visualiza¢do, reordenagao e remogao.

33 O sistema devera disponibilizar, na aba Atos Vinculados, filtros de Data Inicial, Data
Final, Departamento (incluindo opg¢do “Todos”) e Pesquisar documento, com botédo Adicionar e area
de listagem; secdao de Atos Fixos deve exibir vinculos permanentes.

34 O sistema devera disponibilizar, na aba Anexos, gestdo de Anexos Vinculados (enviar,
remover, baixar), informando que é necessario salvar o cadastro para habilitar o upload quando
aplicavel.

35 O sistema deverd fornecer tela de consulta de atos com painel de filtros: Tipo de Ato,

Origem, Protocolado(s) (Todos/Sim/N&o), Fase, N Documento (com mdscara), Data Inicial, Data Final,
Tipo de Autor, além de campo de busca textual; incluir botdo Filtrar, atualizar e Novo Cadastro.

36 O sistema devera exibir tabela ordendvel com colunas: ID, Data, Documento (link
com protocolo), Prazo/Tramitacdo, Dep., Fase/Situacdo (com indicadores/badges), Autoria e A¢des.

37 O sistema devera disponibilizar menu de agGes por item com Informacgdes, Editar,
Atualizar situacdo, Visualizar/Imprimir e Histérico de Tramitac¢do; todas as acbes devem ser acessiveis
por teclado e apresentar foco visivel.

38 O sistema devera permitir paginacdao e ajuste de quantidade por pagina, além de
exibir totalizacao de registros.

wsn
|

39 O sistema devera garantir que todo campo com icone cinza em circulo possua
legenda de ajuda ao foco/passe do cursor.

40 O sistema devera garantir que todo campo que apresente “x” em vermelho permita
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limpar/zerar rapidamente o conteldo selecionado.

41 O sistema deverd aplicar mascaras e validagdes em campos estruturados
(datas/horas, numeracdo), manter trilha de auditoria (criacdo, edi¢do, vinculos, anexos, altera¢des de
situacgdo, impressdo e exclusbes) e respeitar perfis/grupos de permissao.

42 O sistema devera observar acessibilidade (atalhos de teclado, rétulos ARIA, contraste
adequado) e fornecer ajuda contextual (icone “Ajuda” no topo) com orienta¢des do mddulo.

GERENCIAMENTO DE ACESSO

43 O sistema devera disponibilizar painel de usuarios com titulo da secdo e breve
instrugao (“cadastrar novos e consultar existentes”).

44 O sistema devera oferecer campo de busca global na parte superior da listagem para
localizar registros por texto livre.

45 O sistema devera disponibilizar botdo de criagdo de novo registro (“+ Novo
Cadastro”), com destaque visual e acesso por teclado.

46 O sistema deverd apresentar seletor de quantidade por pagina (ex.: 12) para controle
de paginacao.

47 O sistema devera exibir tabela de registros com cabecalhos ordenaveis por clique,
mostrando indicadores de ordenagdo ascendente/descendente.

48 O sistema devera exibir coluna de identificagdo numérica (ID) para referéncia do
registro.

49 O sistema deverad exibir coluna de avatar/foto, apresentando miniatura do perfil do
usuario.

50 O sistema devera exibir coluna de nome do usudrio, com rétulo secundario logo

abaixo (ex.: perfil, funcdo ou grupo principal).

51 O sistema devera exibir coluna de e-mail de contato, com formatagdo padrdo e
validag¢ao no cadastro.

52 O sistema devera exibir coluna de departamentos/vinculos com etiquetas (chips) em
destaque, permitindo leitura rdpida das associa¢des do usuario.

53 O sistema devera disponibilizar coluna de agées com menu de contexto acionado por
icone de “trés pontos”, contendo ao menos as op¢des Visualizar e Editar.

54 O sistema devera assegurar que todas as acGes do menu de contexto sejam
acessiveis por teclado e possuam feedback visual ao foco.

55 O sistema devera exibir, ao final da grade, informativo de totalizagao (“Mostrando X
de Y registros”) para transparéncia da paginacao.

56 O sistema deverd oferecer controles de navegacdo de paginas (avancar/voltar)
proximos ao rodapé da listagem.

57 O sistema devera manter consisténcia visual dos rétulos (chips de departamentos,
icones e botdes) e contraste adequado para leitura.

58 O sistema deverd registrar em auditoria as operacdes de inclusdo, alteracdo e
consulta realizadas a partir desta listagem.

59 O sistema devera prevenir exibicdo de dados sensiveis desnecessarios, limitando-se
aos campos visiveis na grade (ID, foto, nome, e-mail, departamentos e ag¢des).

60 O sistema devera disponibilizar comandos de retorno, cancelamento e gravacao do
registro, com validacdo antes de confirmar o salvamento.
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61 O sistema devera permitir inserir, alterar, salvar e desistir da edicdo do cadastro do
usudrio.

62 O sistema deverad possibilitar envio de imagem de perfil por usuario, com visualizacao
prévia e substituicdo.

63 O sistema devera oferecer campo Nome completo para identificagdo civil do usuario.

64 O sistema devera oferecer campo CPF com mdscara 000.000.000-00 e verificagcdo do
digito.

65 O sistema devera oferecer campo RG para documento de identidade.

66 O sistema deverd oferecer Data de nascimento com seletor de calendario e mascara

dia/més/ano.

67 O sistema deverd oferecer Telefone mdvel/WhatsApp com mascara de DDD e
numero.

68 O sistema devera oferecer Identidade de género em lista de opg¢Ges; quando houver
“x” vermelho, deverd permitir limpar o valor selecionado.

69 O sistema devera oferecer Situagcdo conjugal (estado civil) em lista de opgdes;
guando houver “x” vermelho, devera permitir limpar o valor selecionado.

70 O sistema devera oferecer Nivel educacional (escolaridade) em lista padronizada.

71 O sistema deverd oferecer Ocupacgdo/Profissdo com digitacdo e, quando aplicavel,

auto completar.

72 O sistema devera disponibilizar se¢ao de Credenciais de acesso contendo:

E-mail de acesso com validacdo de formato.

Login Unico no sistema.

Nova senha e Confirmar senha com conferéncia de coincidéncia e op¢do mostrar/ocultar.

73 O sistema devera disponibilizar secdo de Endereco/Localizagdo contendo:

CEP (cddigo postal) com mascara.

Logradouro (rua/avenida).

Numero predial.

UF (unidade federativa).

Cidade/Municipio.

Bairro/Distrito.

Complemento/Referéncia.

74 O sistema devera disponibilizar se¢ao de Fun¢do e Autorizagdes contendo:

Cargo — quando houver icone “i” cinza em circulo, o campo deve exibir legenda de ajuda
(tooltip) com instrugGes de preenchimento.

Legenda da assinatura — quando houver icone “i” cinza, deve haver ajuda contextual ao
foco/passe do cursor.
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Grupo de permissdes — lista de selecdo; quando houver icone “i” cinza, deve conter texto de
ajuda; quando houver “x” vermelho, deve ser possivel limpar o valor informado.

Periodo de acesso inicial com seletor de data e hora; quando houver icone “i” cinza, deve
apresentar descricdo de ajuda.
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Periodo de acesso final com seletor de data e hora; quando houver icone cinza, deve
apresentar descricdao de ajuda.

Responder a Ouvidoria? em botdo de alternincia (toggle) com estados Sim/N3o; quando
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houver icone “i” cinza, deve conter legenda de ajuda.
Criar Diarios? em botdo de alternancia (toggle) com estados Sim/N&o; quando houver icone
“i” cinza, deve conter legenda de ajuda.
75 O sistema deverd disponibilizar Departamentos vinculados em campo de selegdo
com multiplos valores quando aplicavel.
76 O sistema devera disponibilizar Parlamentares vinculados (assessoria) em selecao

multipla com exibicdo em etiquetas; cada vinculo deve poder ser removido por um “x” visivel e ndo
devem ser exibidos nomes pessoais no texto padrao deste requisito.

77 O sistema devera disponibilizar Setores dos Didrios em campo de escolha (lista
suspensa).
78 O sistema devera garantir que todos os campos com icone “i” cinza em circulo

exibam legenda/ajuda para preenchimento.

79 O sistema devera garantir que todo campo que apresentar “x” em vermelho permita
limpar/zerar o contelido imediatamente.

80 O sistema devera aplicar mascaras e validagdes nos campos estruturados (CPF,
telefone, CEP, datas/horas) e sinalizar erros de forma acessivel.

81 O sistema devera registrar auditoria (inclusGes, altera¢des e autor do evento) para o
cadastro de usuarios

GRUPOS DE TRABALHO

82 O sistema deverd disponibilizar um painel de registros de colegiados com pesquisa
livre no topo, permitindo filtrar rapidamente os itens exibidos.

83 O sistema devera apresentar listagem tabular com colunas: identificador,
denominagdo do colegiado, natureza (permanente/tempordria), ciclo legislativo vinculado, condi¢do
(ativa/inativa), atalho para integrantes e coluna de a¢&es.

84 O sistema deverd permitir ordena¢do ascendente/descendente por coluna na
listagem.

85 O sistema devera oferecer controle de paginagdo com navegacdo anterior/proxima
e seletor de quantidade de itens por pagina.

86 O sistema devera disponibilizar botdao de inclusdo de novo registro a partir da
listagem.

87 O sistema devera disponibilizar, em cada linha da listagem, menu de a¢6es com
opg¢ao de visualizar os dados do colegiado e opc¢do de editar.

88 O sistema deverd exibir, na coluna de integrantes, um atalho visual para
acessar/gerenciar membros do colegiado.

89 O sistema devera apresentar botdo para atualizar/recarrregar a listagem.

90 O sistema devera disponibilizar formulario de cadastro/edicdo do colegiado com
abas para “Informacgdes” e “Membros”.

91 O sistema devera permitir salvar o registro e cancelar a edicdo a partir de botdes
destacados no topo da tela.

92 O sistema devera oferecer acdo “Voltar” para retornar a listagem sem efetivar
alteracoes.

93 O sistema devera prever, na aba de informacgdes do colegiado, os seguintes campos:

Denominacdo do colegiado (entrada de texto de uma linha).
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Abreviacdo (entrada de texto curta).

Abertura (campo de data com seletor de calendario).

Encerramento previsto (campo de data com seletor de calendario).

Condicdo (seletor de op¢des); quando exibido o “x” em cor destacada no componente, o
campo devera possuir botdao de acdo para limpar o valor informado.

Ciclo legislativo (seletor de op¢Ges); quando exibido o “x” em cor destacada no componente,
o campo devera possuir botdo de acdo para limpar o valor informado.

Natureza do colegiado (seletor de opc¢Ges); quando exibido o “x” em cor destacada no
componente, o campo deverd possuir botao de acdo para limpar o valor informado.

Correio eletronico (entrada de e-mail com validagdo de formato).

Contato telefénico (entrada com mascara para DDD e niumero).

Secretariado (entrada de texto).

Objetivo (area de texto expandida para descricdo livre).

94 O sistema devera validar campos obrigatdrios antes do salvamento, destacando
visualmente os itens pendentes.

95 O sistema deverd manter mdscaras e validagdes de formato para campos de data
(dd/mm/aaaa) e data/hora quando aplicavel.

96 O sistema devera permitir a visualizagdo somente-leitura do registro do colegiado,
apresentando os mesmos campos da edi¢cao bloqueados para alteragao.

97 O sistema devera disponibilizar gerenciamento de integrantes do colegiado na aba
especifica, com grade de linhas dinamicas:

Campo Integrante (seletor de pessoa cadastrada).

Campo Funcéo (seletor de papéis como presidente, relator, membro, etc.).

Campo Inicio de designacdo (data/hora com seletor de calendario).

Campo Fim de designacdo (data/hora com seletor de calendario).

Campo Vinculo ativo (seletor de situagdo).

Botdo “+” para adicionar nova linha de integrante.

Botao “~” para remover a linha selecionada.

98 O sistema deverd permitir adicionar multiplos integrantes, cada um com suas datas
e funcdo especificas.

99 O sistema devera impedir sobreposi¢do inconsistente de periodos para o mesmo
integrante, quando aplicavel pelas regras de negdcio.

100 O sistema devera respeitar o vinculo do colegiado ao ciclo legislativo selecionado ao
cadastrar integrantes.

101 O sistema devera registrar, no histérico do colegiado, altera¢des de condigdo,
natureza, ciclo legislativo e composicdo (entrada, mudancga de funcdo e saida de integrantes), para fins
de auditoria.

102 O sistema deverd preservar a responsividade da interface, garantindo uso adequado

em diferentes resolugées.

103 O sistema devera manter consisténcia visual de icones de calendario para selecao de
datas, de grupo para acesso aos integrantes e de menu para a¢des contextuais.

104 O sistema devera apresentar mensagens de confirmagdo/sucesso e de erro de forma
clara apds operagdes de incluir, editar, salvar e cancelar.
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ADMINISTRAGAO DO SISTEMA

105 O sistema devera oferecer um menu administrativo hierarquico e expansivel para
parametrizacdo geral, contemplando, no minimo, as seguintes areas: Contas de Acesso, Orgdo
Legislativo, Administracdo Executiva, Reunido Plenaria, Expedientes Legislativos (com Tipos e Modelos
pré-definidos), Atos Internos (com Tipos e Modelos pré-definidos), Normativos (com Tipos),
Correspondéncia Oficial (com Tipos, Modelos e Configura¢do), Estado do Documento, Estruturas
Organizacionais, Rubricas/Carimbos, Agremiacdes, Avisos/Pop-ups, Protecdo de Dados, Sistema e
Portal Publico.

106 As listagens de cada drea deverdo permitir pesquisar por texto, ordenar por colunas,
paginar resultados, atualizar a visualizagdo e iniciar um novo registro por comando dedicado.

107 Em todas as listagens devera existir menu de acdes por item com, no minimo,
visualizar e editar, podendo incluir exclusdao quando aplicavel, preservando confirmagdo de seguranga.

108 A tela de usuarios devera apresentar colunas com cédigo, imagem, nome, correio
eletrénico, setores vinculados, situacdo e acbes; cada vinculo setorial deverd ser exibido em
marcadores visuais (etiquetas).

109 O cadastro de usudrios deverd permitir: incluir, alterar, salvar e cancelar; carregar
retrato do usuario (upload com pré-visualizacdo); registrar nome completo, documento fiscal,
identificacdo civil, aniversario, contato via aplicativo, género, estado conjugal, escolaridade e
profissdo.

110 O sistema devera oferecer credenciais de acesso com campos de correio eletrdénico,
identificador de login, nova senha e confirmacao.

111 O mddulo de endereco deverda contemplar cédigo postal, logradouro, numero,
unidade da federag¢do, municipio, bairro e complemento.

112 O bloco “Cargo e Permissbes” deverad permitir selecionar cargo/funcéo, legenda de
assinatura, grupo de permissoes, definir periodo de acesso inicial e final (com sele¢do de data e hora),
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alternar a possibilidade de responder a Ouvidoria e habilitar criacdo de didrios; quando houver um
oa . n

cinza em circulo, o campo devera exibir legenda de ajuda para preenchimento; quando houver um “x
em cor destacada, o campo devera incluir botdo de acdo para limpar o valor informado.

113 Devera ser possivel vincular departamentos ao usudrio, relacionar parlamentares
assistidos (selecdo multipla com etiquetas removiveis) e informar os setores responsaveis pelos
diarios.

114 Todas as selegdes do tipo lista deverdo aceitar limpeza rapida do valor quando
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apresentado o “x” em destaque, e exibir orientagdo contextual por “i” cinza quando presente.

115 O cadastro do Orgdos devera permitir: envio do brasdo (com visualizagdo), endereco
completo, endereco eletrénico do site, registro juridico da pessoa, cédigo de municipio (com ajuda por
“i” cinza), titulos superior/meio/inferior para compor cabegalhos institucionais, contato técnico
(nome, e-mail e telefone).

116 O mddulo de periodo eleitoral devera disponibilizar chaves liga/desliga para ativar o
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periodo e controlar a exibicdo de imagens, com texto explicativo e ajuda por cinza; os estados
desses controles deverao ser persistidos.

117 A funcionalidade “Grupos de Fun¢bes” devera listar perfis existentes, com opc¢ao de
criar novo, visualizar e editar; deverd permitir informar a origem institucional, nome do perfil e acionar

“selecionar tudo”.
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118 A configuracdo detalhada de um grupo de func¢Ges devera apresentar matriz de

permissées por modulo do sistema (por exemplo: SolicitacGes, Expedientes Legislativos, Atendimento
ao Cidadao, Normativos, Correspondéncia Oficial, Comissdes, Mesa Diretora, Portal Publico, Didrio
Oficial, Ouvidoria, entre outros), possibilitando marcar capacidades de cadastrar, editar, excluir,
manipular e visualizar, além de opc¢des especificas de cada mddulo.

119 Na secdao de permissdes referentes ao portal e menus, deverd ser possivel
habilitar/desabilitar itens publicos (noticias, banners, paginas, midias, enquetes, consultas, etc.) e o
menu do Meio de localizagdo da acdo registrada, sempre com salvamento e cancelamento explicitos.

120 O gerenciamento de Expedientes Legislativos devera permitir parametrizar tipos e
criar modelos padronizados, com possibilidade de nomes personalizados, selecao multipla de origem,
fases de tramitacdo e filtros por periodo e natureza do autor.

121 O gerenciamento de Atos Internos devera disponibilizar tipificacdo e modelos pré-
definidos, permitindo reutilizacdo em novas publicagdes.

122 O gerenciamento de Normativos devera possibilitar a criacdo de categorias para as
normas e seu uso nos cadastros de documentos.

123 A area de Correspondéncia Oficial devera conter: cadastro de tipos, modelos pré-
definidos e parametros gerais de emissao.

124 O mddulo de Estados do Documento devera permitir cadastrar e manter situagdes
de documentos (p. ex., vota¢do, aprovado, rejeitado, publicado, vetado, entre outras), definindo
rétulos e cores, quando existentes.

125 O cadastro de Departamentos devera permitir criar e manter setores internos que
alimentam vinculos de usuarios e fluxos.

126 O mddulo de Rubricas/Carimbos devera permitir criar carimbo com titulo, data,
selecdo de modelo, editor de conteddo com formatacao rica e area de pré-visualizacao; os comandos
de salvar e cancelar deverdo estar sempre visiveis.

127 O mddulo de AgremiacGes deverd permitir cadastrar partidos a serem utilizados em
cadastros de pessoas e 6rgaos internos.

128 O moddulo de Avisos/Pop-ups devera permitir criar mensagens informativas a serem
exibidas no portal, com controle de ativacao.

129 O moddulo de Protecdo de Dados deverd disponibilizar opgbes ligadas ao
cumprimento legal, incluindo controles que impactam exibicdo de conteddo durante periodos
sensiveis.

130 Todas as telas de edicdo deverdo manter barra superior com comandos de cancelar

e salvar, permanecendo fixos e acessiveis.

131 Em todos os campos de data devera haver seletor de calendario; em campos de
periodo, deverd ser possivel informar data e hora.

132 Em todos os campos com selecdo multipla, os itens escolhidos deverdao ser
apresentados como etiquetas removiveis por acdo direta.

133 Em todos os cadastros deverd ser garantida a navegacgao por abas quando existirem
secOes (ex.: Informacgdes, Histdrico, Membros), com valida¢do independente por aba e salvamento
unico.

134 Deverd existir controle de acesso por perfil para cada funcionalidade descrita,
obedecendo as permissdes definidas nos Grupos de Fungodes.
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135 O sistema devera registrar e respeitar o contexto de origem institucional do perfil
(ex.: pertencente ao 6érgao legislativo), refletindo isso nos mddulos e menus liberados.
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136 As telas deverdo ser responsivas, com icones de ajuda (“i” em cinza) exibindo
orientacdes breves e campos com “x” destacado oferecendo limpeza de conteldo.

137 Todas as operagdes de inclusdo, alteracdao e remocgdo deverdo gerar mensagens de
retorno claras ao usudrio, bem como prevenir perdas acidentais de dados n3o salvos.

PAINEL INFORMATIVO

138 O sistema devera prover um Painel Principal com cartdes de atalho para médulos do
produto, apresentando icone, titulo e subtitulo, com clique que direcione para cada funcionalidade
correspondente.

139 O painel devera permitir personalizar a ordem e a visibilidade dos atalhos por perfil
de acesso (ex.: Fluxo legislativo, Proposi¢Bes, Assinar/Tramitar, Atos administrativos, Comunicados
oficiais, Respostas a comunicados, Respostas a expedientes, Regras/Legislacdo, Periodos legislativos,
Meio de localizacdo da acdo registrada, Representantes eleitos, Colegiados tematicos, Diretoria da
Casa, Reunides plendrias, Registro de sessdes, Calendario, Banco de imagens, Didrio oficial, Cidadaos,
LicitagOes, Ouvidoria, Gabinete parlamentar).

140 O painel deverd exibir botdo de Dados em tempo real para ativar/desativar
atualiza¢do automatica dos indicadores, com intervalo configurdvel por administrador.

141 O painel devera dispor de campo de pesquisa global para filtrar atalhos e registros
recentes; quando existir icone “x” de destaque junto ao campo, devera haver agao para limpar o
conteudo digitado.

142 O painel devera contemplar botdo de recarregar (icone de atualiza¢do) para forgar a
renova¢do manual das informagdes exibidas.

143 O cabecalho do painel devera suportar mensagem de boas-vindas parametrizadvel e
podera mostrar/ocultar blocos de dados sensiveis conforme permissio.

144 O sistema deverd apresentar cartdo de “Ultimas sessdes” com a listagem cronoldgica
de reunides, exibindo situagdo por selo colorido (ex.: agendada, encerrada, em andamento). Cada item
devera abrir os detalhes da sessdo ao clique.

145 O sistema devera apresentar grafico de distribuicdo de documentos cadastrados no
formato pizza, com totalizador central e percentuais por categoria; devera oferecer tooltip ao passar
0 mouse e exportagdao em imagem.

146 O sistema devera oferecer grafico de registro de presenca em barras horizontais,
com legendas, escala e rétulos; devera permitir filtro temporal (més/ano) e selecdo de intervalo.

147 O painel devera conter grafico de producdo legislativa em linha, distinguindo
aprovacdes e rejei¢cdes por legenda; devera permitir alternar séries, baixar imagem e copiar dados em
CSv.

148 O painel deverd exibir cartdo de “Ultimas matérias” com os itens mais recentes; ao
selecionar um item, o usudrio devera ser levado para a ficha completa da proposigdo.

149 O painel devera disponibilizar coluna lateral com ranking de representantes (avatar
e contagem de proposi¢des/atividades) e aba para ranking de matérias; cada avatar/linha devera ser
clicavel para abrir o respectivo perfil/relatério.

150 Deverad existir botdo para ocultar/mostrar indicadores rapidamente (“Ocultar
dados”), preservando a configuragdo por usuario.
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151 Todos os rétulos de secdo (ex.: Ultimas sessdes, Documentos cadastrados, Registro

de presenca, Producio legislativa, Ultimas matérias) deverdo ser parametrizaveis para adequacio ao
vocabulario institucional.

152 Em qualquer componente que apresente o icone “i” cinza, o campo deverd
disponibilizar legenda de ajuda contextual para orientar o preenchimento/uso.

153 Listagens do painel deverdao suportar paginagao, ordenagdo por coluna e filtros
basicos (periodo, status, origem, tipo), quando aplicavel ao bloco.

154 Os atalhos deverao respeitar controle de permissdes, exibindo somente maédulos a
que o perfil do usudrio tem acesso; atalhos de funcionalidades futuras devem aparecer desabilitados
com indicagdo “em breve”.

155 Todos os cartdes/relatérios do painel deverdo possuir data/hora da ultima
atualizagdo e o mesmo devera ser visivel quando os dados em tempo real estiverem desativados.

156 O painel deverd ser responsivo, adaptando-se a diferentes resolucGes (desktop,
tablet e mobile), preservando legibilidade dos graficos e acesso aos atalhos.

157 O sistema deverd registrar telemetria de uso (cliques em atalhos, tempo de
carregamento, erros) para melhoria continua, respeitando LGPD.

158 Devera ser possivel configurar quais blocos (graficos, listas e rankings) sdo exibidos
no painel inicial por unidade/drgdo e por usudrio.

159 Os graficos deverdo oferecer acessibilidade: descri¢do alternativa, foco via teclado,
contraste adequado e leitura dos valores por tecnologia assistiva.

160 O painel devera permitir exportar os indicadores visiveis em formato PDF/CSV e
compartilhar link com filtros aplicados (respeitando permissoes).

161 A pesquisa global e os atalhos deverdao funcionar com atalhos de teclado
configuraveis (ex.: abrir busca, navegar entre cartdes).

162 O layout geral do painel devera seguir identidade visual configuravel, incluindo cores
dos selos de status, icones dos médulos e textos auxiliares.

163 Todos os componentes do painel devem operar com desempenho otimizado,
mantendo tempos de resposta adequados mesmo com grande volume de registros.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

164 O sistema deverd disponibilizar médulo de Setores — Firmar/Encaminhar com lista
principal de documentos e arvore de filtros laterais por unidade organizacional, exibindo contadores
dinamicos e permitindo expandir/recolher e filtrar a grade ao clique.

165 Devera existir campo de busca textual no topo da lista, aplicando filtro instantaneo
sobre titulo, identificadores e movimentacgdes.

166 A grade devera permitir ordenagdo por colunas (identificador, cédigo de tramitacdo,
ultima situagdo, autoria), preservando o estado de ordenac¢do até nova interagao.

167 Cada linha devera exibir identificador, titulo do registro, rétulo curto do tramite
(sigla), ultima situacdo com marcador de cor e data/hora, autor/responsavel com avatar e menu
contextual de agdes. As siglas de tramitagcdo devem possuir tooltip explicativo ao passar o cursor e
legenda de cores disponivel.

168 O menu contextual por registro devera permitir: firmar digitalmente o documento;
gerenciar arquivos/relacionados; visualizar/gerar impressdo; alterar o estado; consultar a linha do
tempo do tramite. A¢Ges potencialmente irreversiveis (p.ex. arquivar) devem exigir confirmacao.
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169 A lista deverad oferecer selecdo multipla por caixas de marcacdo e operacgGes

massivas acionadas por botdo préprio, incluindo: acusar recebimento; encaminhar; enviar ao setor de
registro; roteiro direto para plenario; registrar recebimento e/ou protocolo; arquivar. Apds a execugio
em lote, apresentar resumo de sucesso/falha por item.

170 Ao escolher firmar digitalmente, o sistema devera abrir janela de signatarios com
pesquisa rapida, foto/identificacdo, situacdo (pendente, assinado etc.) e acdo para enviar solicitagdo
por e-mail ou aplicativo de mensagens, registrando data/hora do envio.

171 Ao escolher alterar o estado, o sistema devera exibir seletor de situagGes
predefinidas (etapas de votacdo; aprovado; rejeitado; prejudicado; publicado; substitutivo em
andlise/aprovado; aguardando parecer; vetado, entre outras) e registrar a mudanca no histérico.

172 O comando encaminhar deverd abrir janela de tramitacdo contendo: bloco de
informagdes atuais do documento; se¢do controle de tramite com data de envio (seletor de
calendario), prazo de permanéncia/saida, mensagem/objetivo; origem bloqueada para edicdo; destino
com seletor pesquisavel e rolagem; destinatdrios com seletor e botdo para adicionar multiplos; botado
de confirmacdo para efetivar o tramite.

173 O méddulo devera possuir recurso de carimbo no(s) documento(s) com campos para
titulo, data (calendario), modelo (selecdo de padrdo), editor de texto rico e area de pré-visualizacdo.
Deve aceitar tags dindmicas (p.ex., data do carimbo, titulo do documento) para preenchimento
automatico.

174 A linha do tempo de tramitagdo devera abrir em janela prépria com pesquisa,
ordenacdo e colunas data/hora, status e descri¢do (incluindo origem/destino), exibindo icone quando
houver anexos relacionados.

175 A lista deverd disponibilizar botdo para recarregar registros e controle de paginacao
com selecdo de itens por pagina.

176 Devera haver botdo de ajuda contextual no topo da tela com instrucdes de uso.

177 Todos os calendarios devem aceitar selecdo grafica e digitacdo validada.

178 Quando existir botdo “x” destacado em seletores ou campos, o sistema devera

oferecer acdo para limpar a sele¢do/contetdido do campo.

179 Quando existir icone “i” cinza em circulo, o campo devera exibir legenda de ajuda
para orientar o preenchimento.

180 A funcdo de visualizacdo/impressdo devera gerar saida compativel (ex.: PDF)
contendo cabecalho institucional e metadados do processo.

181 A opcdo registrar recebimento e/ou protocolo devera gravar nimero e data de
protocolo e atualizar a situa¢ao correspondente.

182 A opcdo de roteiro direto para plenario devera pré-configurar destino e registrar
automaticamente a ocorréncia na linha do tempo.

183 As acbes de anexos/relacionados deverdo permitir incluir, visualizar e baixar
arquivos associados ao registro.

184 Todos os didlogos deverdo apresentar botdes de salvar (agdo primdria) e cancelar
(acdo secundaria) e fechar; fechar a janela ndo devera gravar altera¢des sem confirmacdo explicita.

185 O sistema devera manter auditoria completa (data/hora, usuario, operacdo,
identificagdo do registro) para: firmar, encaminhar, alterar estado, aplicar carimbo, protocolar,
receber, arquivar e operagGes em lote.
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186 As acles de firmar, encaminhar, alterar estado, arquivar e aplicar carimbos deverdo

respeitar perfis/papéis de acesso.

187 Ao enviar solicitacdo de assinatura ou efetivar tramite, deverdo ser disparadas
notificagcGes aos envolvidos e a lista devera atualizar em tempo real.

188 A interface deverad ser responsiva, preservando a usabilidade em diferentes
resolugdes e tamanhos de tela.

189 O titulo do registro deverd ser clicavel para abrir a visualizagdo detalhada, mantendo
selecdo da linha por caixa de marcagao independente desta acao.

BOLETIM OFICIAL DO LEGISLATIVO

190 O sistema devera disponibilizar mddulo de cadastro e consulta de edi¢Ges do Diario
Oficial com barra de pesquisa textual, ordenagdo pelas colunas da grade (identificador, nimero da
edicdo, data e tipo de registro) e paginagao, além de ag¢do rapida para criar novo registro.

191 O sistema devera oferecer menu de a¢des por item com as op¢des visualizar, editar,
excluir e visualizar/imprimir o exemplar, respeitando perfis de permissdo e com confirmacdo antes de
operacoes destrutivas.

192 O sistema devera permitir inclusdo de nova edicdo por meio de formuldrio com
alternancia do tipo de registro entre digitalizado e eletrénico, com possibilidade de publicacao
imediata ou agendamento. Quando houver o icone “i” em cinza junto ao rétulo, o campo devera exibir
legenda de ajuda para orientar o preenchimento.

193 O sistema devera possibilitar anexar o arquivo do diario (no caso digitalizado), com
validacdo de formato e tamanho, armazenando metadados técnicos e permitindo pré-visualizagao
antes da publicagao.

194 O sistema deverd permitir geracdo/registro eletrénico nativo da edicdo (modo
eletronico), inclusive programar a data de disponibilizagdo em calendario préprio e manter histérico
de versoes.

195 O sistema deverd apresentar campos para data de publicacdo (com seletor de

calendario), numero/identificacdo da edicdo e anexagdo de arquivo; quando houver um “x” destacado
junto a seletores (ex.: modelo de titulo), o sistema devera incluir botdo de limpar para remover
rapidamente o conteudo selecionado.

196 O sistema devera oferecer botdes Salvar e Cancelar claramente identificados em
todas as telas de criacdo/edicdo de edicdes.

197 O sistema deverd permitir imprimir e baixar a edicdo publicada diretamente da
listagem administrativa e da pagina publica correspondente.

198 O sistema deverd manter trilha de auditoria das operagbes (inclusdo, alteracdo,
exclusdo, publicagdo e impressdo), com data/hora, usuario responsavel e endereco IP.

199 O sistema devera permitir republicagdo/correcdo de edig¢des, preservando a edicdo
anterior com marca d’dgua “revogada” ou “substituida”, sem perda do histdrico.

200 O sistema devera disponibilizar filtros avangados na consulta (periodo, palavra-chave
e numero de edicdo), inclusive pesquisa combinada, retornando a lista de edi¢Ges encontradas.

201 O sistema devera permitir configurar o cabecalho institucional do Didrio com:
logotipo (upload com pré-visualizagdo), ativagdo do modelo padrdo (com comutador; quando houver
“i” cinza, exibir legenda explicativa), titulo e subtitulo, modelo de composicdo do titulo (seletor com
limpar selecdo por “x”), municipio, UF, endereco completo, telefone de contato, e-mail institucional e
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CNPJ.

202 O sistema devera permitir gerir departamentos/unidades relacionados ao Diario,
com listagem contendo sigla, nome, usudrios associados, status ativado/desativado, além de acbes de
visualizar, editar e desativar/ativar.

203 O sistema devera permitir vincular usuarios a departamentos para definir perfis de
publicacdo e fluxo de aprovacao, inclusive bloqueando publicagao por usudrios sem vinculo.

204 O sistema deverd oferecer pdagina publica do Didrio Oficial com se¢do Pesquisar no
Diario (filtros por niumero da edig¢do, periodo inicial/final e palavra-chave), botdo de buscar e retorno

ou:n
|

em lista; os campos com icone “i” deverdo apresentar texto de ajuda.

205 O sistema devera exibir na pagina publica o Diario do Dia com visualizagao integrada
(leitor de PDF/HTML), botdo de download, e chamada para assinar/receber notificacdes quando novas
edi¢bes forem publicadas (opt-in com confirmagao).

206 O sistema deverd apresentar na pagina publica o bloco Ultimos Didrios, listando as
edicdes recentes com atalho para download e abertura répida.

207 O sistema devera implementar mecanismo de consentimento de cookies conforme
a Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD (Lei 13.709/2018), exibindo banner com op¢des de aceitar e
rejeitar e link para politica de privacidade.

208 O sistema deverd disponibilizar janela de autenticacdo e cadastro para cidad3os,
para que esses recebam atualizagGes em tempo real a medida que sdo incrementadas na pagina,
permitindo acesso com CPF, CNPJ ou e-mail e senha (com icone para exibir/ocultar), recuperacdo de
senha e cadastro de pessoa fisica ou juridica em fluxos separados.

209 O sistema devera permitir assinar o Diario (inscricdo em notificagdes) por e-mail e/ou
outros canais aceitos, possibilitando cancelamento de assinatura a qualquer momento e gestdo do
consentimento, em conformidade com a LGPD.

210 O sistema devera garantir acessibilidade nos elementos da pagina (navegagdo por
teclado, textos alternativos para imagens, contraste adequado e rétulos de campos), atendendo as
Diretrizes de Acessibilidade para Conteiido Web (WCAG) e ao Decreto 9.296/2018 quando aplicavel.

211 O sistema devera assegurar publicidade e transparéncia das publicacdes, atendendo
ao principio da publicidade (art. 37 da Constituicdo Federal) e as disposicdes da Lei de Acesso a
Informagdo — LAl (Lei 12.527/2011) quanto a ampla divulgagdo em sitio oficial.

212 O sistema devera oferecer relatérios de publica¢des por periodo, tipo de cadastro e
departamento, exportaveis em formatos abertos (CSV/PDF) e com totalizadores.

213 O sistema deverd manter controle de status de publicacdo (rascunho, agendado,
publicado, despublicado), refletindo o estado atual na listagem e na pagina publica.

214 O sistema deverd permitir configuragdo de notificagbes automaticas ao publicar
nova edicdo (e-mail, e quando disponivel, outros canais), com modelos de mensagem personalizaveis.

215 O sistema devera suportar indexacdo e busca textual nas edi¢des digitais (inclusive
OCR para arquivos digitalizados) para permitir pesquisa por palavras-chave no contetdo.

216 O sistema deverd disponibilizar links permanentes para cada edi¢do, garantindo
integridade e perenidade dos enderecos publicos.

217 O sistema devera possibilitar controle de acesso por perfis (ex.: administrador do
diario, editor, revisor e leitor), vinculados a grupos de func¢des do sistema central.

218 O sistema devera manter tempo de guarda minimo configuravel para os arquivos,
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com backup automatico e restauragdo quando necessario.

219 O sistema devera fornecer registro de tamanho e formato do arquivo publicado e
validar a integridade do upload antes de liberar a publicacdo.
220 O sistema devera exibir componentes de calendario onde houver datas, com selecdo

por interface; quando existir “x” em campos com selecdo, devera haver botdo de limpar o valor para
facilitar a correcgao.

221 O sistema deverd permitir abrir a pdgina publica do Diario a partir do menu
administrativo Visitar Pagina, facilitando a conferéncia do conteudo publicado.

ACERVO DE IMAGENS

222 O sistema devera disponibilizar médulo de Galeria (imagens/videos) com comandos
de topo para criar novo item, atualizar a listagem e definir a quantidade por pagina, mantendo
navegacao por teclado e foco visivel.

223 O sistema devera oferecer campo de pesquisa textual acima da grade para localizar
itens por qualquer termo visivel.

224 O sistema devera apresentar tabela ordenavel com as colunas ldentificador, Data e
hora, Localizacdo, Tema/assunto e NUmero de acessos, exibindo indicadores de ordenacgdo
ascendente/descendente.

225 O sistema devera prover menu de a¢des por registro (icone de trés pontos) contendo
Ver detalhes, Excluir (com confirmacdo) e Editar, todas acessiveis por teclado.

226 O sistema devera exibir, no rodapé, totalizacao de itens mostrados e controles de
paginac¢do (avancgar/voltar).

227 O sistema devera permitir inserir, alterar, salvar e desistir da edicdo de um item da
galeria, exibindo botdes Cancelar e Salvar no topo do formuldrio e mantendo rascunho até a
confirmacao.

228 O sistema deverd organizar o cadastro nas se¢des Informacdes e Acervo de midia,
preservando o estado ao alternar.

229 Em Informagdes, o sistema deverd disponibilizar:

Imagem de capa com upload (pré-visualizagdo e substituicdo).

Nome do item em campo de texto.

Data/hora de publicagcdo com seletor de calendario e méascara apropriada.

Local do registro em campo de texto.

Resumo descritivo em editor de texto rico (WYSIWYG) com negrito/italico/sublinhado, links,
desfazer/refazer, subscrito/expoente e visualizagdo do cddigo-fonte; o conteldo devera ser salvo
sanitizado contra scripts.

230 Em Acervo de midia, o sistema deverd permitir enviar maltiplas imagens e/ou videos,
com pré-visualizagdo, remocado individual, barra de progresso e, quando aplicdvel, reordenacao; os
formatos e tamanhos maximos deverdo ser parametrizdveis pela Administracao.

231 O sistema devera apresentar tela de visualizacdo do item com metadados em modo
somente leitura (capa, nome, data/hora, local, descri¢do e galeria) e botdo para editar.

232 O sistema deverd atualizar e exibir a contagem de visualizacdes do item na listagem,
de forma consistente com a politica de privacidade.

233 O sistema deverd aplicar validagdes de consisténcia (ex.: data/hora validas, formatos
de arquivo permitidos), impedir gravagdo com erros e exibir mensagens claras sem perda do que foi
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digitado.

234 O sistema deverd manter trilha de auditoria (criacdo, edicdo, upload, exclusdo,
visualizagdo) com wusudrio e data/hora, e respeitar perfis/grupos de permissdo para
visualizar/editar/excluir.

235 O sistema deverd atender a critérios de acessibilidade (rétulos compreensiveis,
contraste adequado, navegacdo por tabulagdo, textos alternativos para imagens).

236 O sistema deverd garantir que todo campo com icone “i” cinza em circulo possua
legenda de ajuda para preenchimento (tooltip exibida ao foco/passe do cursor).

237 O sistema devera garantir que todo campo que apresente “x” em vermelho inclua
botdo de agdo para limpar o valor informado de forma imediata.

ACOMPANHAMENTO DE PROPOSICOES

238 O sistema devera disponibilizar o médulo Meio de localizagdo da agdo registrada,
com painel composto por mapa interativo e lista lateral de proposicdes, mantendo navegacao por
teclado e foco visivel.

239 O sistema deverad exibir aviso informativo destacando que somente serdo mostrados,
no mapa, os registros que possuam endereco georreferenciado.

240 O sistema deverd oferecer campo de busca por palavras acima da visualizacdo para
localizar itens por titulo, resumo ou outros metadados visiveis.

241 O sistema deverd oferecer entrada de endereco (rua, CEP, cidade etc.) para
centralizar o mapa e filtrar os resultados por localizagdo, utilizando servigo de geocodificacao.

242 O sistema deverd prover seletor de quantidade por pagina e paginagdo na lista
lateral, com indicadores de pdgina atual e total de paginas.

243 O sistema devera apresentar lista lateral de proposicdes (colapsavel/expansivel) com
cartées contendo: titulo resumido, breve descricdo, proponente e registro temporal; cada cartdo
devera ser clicavel para centralizar o respectivo ponto no mapa e abrir detalhes do documento.

244 O sistema devera exibir, na base da lista, contador de resultados (ex.: “Mostrando X
de Y registros”).

245 O sistema devera representar cada registro no mapa por marcadores; ao acionar um
marcador, o sistema devera destacar o item correspondente na lista e disponibilizar atalho para
visualizar o documento.

246 O sistema devera permitir zoom, arrastar e recentrar o mapa, com atualizacdo
dindmica da lista conforme a area visualizada, quando configurado.

247 O sistema devera permitir filtro temporal/local do mapa quando acionados controles
proprios (ex.: seletor de data e hora local).

248 O sistema deverd registrar em auditoria as interagdes relevantes (pesquisas, filtros
aplicados, abertura de itens) com usuario, data/hora e origem de acesso.

249 O sistema devera atender a requisitos de acessibilidade (rétulos claros, contraste
adequado, leitura por tecnologias assistivas, atalhos de teclado).

250 O sistema deverd garantir que todo campo que apresentar um icone “i” cinza em
circulo possua legenda de ajuda para preenchimento (tooltip acessivel ao foco ou passar do cursor).

251 O sistema devera garantir que todo campo que exiba um “x” em vermelho inclua
botdo de acdo para limpar imediatamente o valor informado.

MANDATO PARLAMENTAR
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252 O sistema deverd disponibilizar mddulo de gestdo de Legislaturas, com listagem,
criacdo, consulta e edicao de registros.

253 A listagem devera possuir campo de pesquisa livre no topo para filtrar por texto em
qgualquer coluna.

254 A listagem devera permitir definir a quantidade de itens por pagina, com paginagdo
e indicador da pagina atual.

255 A listagem devera oferecer botdo de atualizacdo do grid e acdo “Novo Cadastro” para
abertura do formuldrio de inclusao.

256 As colunas minimas exibidas na listagem deverdo ser ID, Exercicio (Ano), Periodo e
Recessos, além da coluna de Operagdes.

257 As colunas da listagem deverdo suportar ordenacdo asc/desc por clique no
cabegalho.

258 Cada linha deverd disponibilizar menu de ag¢6es com, no minimo,

“Informacgdes/Detalhes” (visualizagdo somente leitura) e “Editar/Alterar”.

259 A tela de visualizacdo deverd exibir, em modo somente leitura, os campos principais
e a relagdo de recessos vinculados, com botdo “Editar” e acdo “Voltar”.

260 O formulario de inclusdo/edicdo devera apresentar secdo Informacdes/Dados
contendo, no minimo, os seguintes campos e comportamentos:

Numero da Legislatura: entrada curta, obrigatéria, com mascara/validagdo numérica e
verificagdo de unicidade em conjunto com o Exercicio.

Exercicio: seletor (combo) obrigatério. Quando houver icone “x” em cor destacada no
componente, o sistema devera incluir acdo para limpar o valor selecionado.

Data de Inicio: seletor de data com icone de calendario; obrigatdrio; validacdo para ser anterior
a data de término.

Data de Término: seletor de data com icone de calenddrio; obrigatério; validacao para ser
posterior a data de inicio.

Em todos os campos que exibirem um “i” em circulo cinza, o sistema devera apresentar
legenda de ajuda contextual explicando o objetivo do campo e exemplos de preenchimento.

261 O formulario devera conter a secdo Recessos (Periodos de Pausa) em formato de
grade/linhas repetiveis, com os campos:

Descricdo/Resumo (texto curto).

Data Inicial (data e hora).

Data Final (data e hora).

A grade de recessos deverd permitir adicionar e remover linhas por meio de botdes “+” e “-”
validando obrigatoriamente Data Inicial < Data Final e impedindo sobreposicao de intervalos dentro
da mesma legislatura.

ll ”

Ao existir icone nos campos da grade (quando aplicavel), o sistema devera oferecer agdo
para limpar o contetdo informado na célula/linha.

262 O sistema devera disponibilizar os bot&es “Salvar/Gravar” e “Cancelar” no topo da
tela de cadastro/edicdo.

263 Ao salvar, o sistema devera validar obrigatdrios, apresentar retorno de sucesso/erro
e retornar a listagem mantendo os filtros/péagina usados.

264 Ao cancelar, quando houver alteracbes ndo salvas, o sistema deverd solicitar
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confirmacdo de descarte.

265 Regras e automatismos da listagem:

A coluna Periodo devera ser calculada automaticamente a partir das datas informadas (Inicio
a Fim).

A coluna Recessos devera exibir a quantidade de periodos cadastrados para a legislatura,
preferencialmente com indicador visual.

Deverd ser possivel acessar os detalhes de um registro diretamente pela a¢do de contexto na
linha.

266 Requisitos gerais:

Prevenir duplicidade do par Numero da Legislatura + Exercicio.

Registrar trilha de auditoria (usuario, data e hora) para inclusGes e alteracdes.

Interfaces devem ser responsivas e atender a critérios basicos de acessibilidade (foco visivel,
navegacao por teclado e textos de ajuda).

Mensagens de validacdo devem ser claras e orientativas, citando o campo e a causa do erro
(ex.: periodo de recesso sobreposto, data final anterior a inicial, campos obrigatérios).

PROJETOS E PROPOSTAS

267 O sistema deverd disponibilizar botdes principais de navegacdo e acdo (Voltar,
Cancelar, Salvar) visiveis no topo, com validagdo antes de confirmar o salvamento.

268 O sistema deverd permitir inserir, alterar, gravar e desistir da edicdo de uma
matéria/ato legislativo, mantendo rascunho até a concluséo.

269 O sistema deverd organizar a tela por abas (Informag&es, Imagens, Atos Vinculados,
Anexos), preservando o estado ao alternar.

270 O sistema deverad ofertar Tipo de Cadastro com alternancia para definir se o registro
é eletronico (documento digital).

271 O sistema devera ofertar Tipo de Matéria (classe da proposi¢cdo) em lista suspensa
com busca.

272 O sistema devera ofertar Vincular ao Documento para associagdo a documento
previamente existente.

273 O sistema devera ofertar Usar Modelo Pré-Definido para aplicacdo de
minutas/padroes.

274 O sistema devera ofertar Regime de Tramitacdo (rito processual) em lista; quando
houver “x” vermelho, o campo devera permitir limpar a sele¢ao.

275 O sistema devera ofertar Quérum (exigéncia de votacdo) em lista de opcdes.

276 O sistema devera ofertar Origem do Documento (fonte de iniciativa) em lista;
quando houver “x” vermelho, o campo devera permitir limpar a selegao.

277 O sistema deverd ofertar Departamento (unidade/setor responsavel) em lista;
guando houver “x” vermelho, o campo devera permitir limpar a selecao.

278 O sistema devera ofertar Tipo de Autor (natureza do proponente) em lista
pesquisavel.

279 O sistema devera ofertar Signatarios (subscritores) por botdo de selecdo multipla,
com pesquisa, inclusdo/remocdo e ordenac3o.

280 O sistema deverda ofertar Situacdo do Documento (estado da proposta) em lista;

wun

guando houver icone “i” cinza, o campo devera exibir legenda de ajuda (tooltip) com instrugdes.
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281 O sistema devera ofertar Vincular Ideia Legislativa Aprovada para associacdo a ideias
cidadas; quando houver icone “i” cinza, apresentar legenda de ajuda.

282 O sistema devera ofertar Meio de localizacdo da acdo registrada por chave
liga/desliga; quando houver icone “i” cinza, apresentar legenda de ajuda.

283 O sistema devera ofertar Ementa (resumo) em campo de texto expandido.

284 O sistema deverda ofertar Campos de assinaturas manuais com controle de

awin

visibilidade (ex.: Oculto); quando houver icone “i” cinza, apresentar legenda de ajuda.

285 O sistema devera ofertar Conteldo do Documento com editor de texto rico
(WYSIWYG): negrito/italico/sublinhado, alinhamentos, listas, marcages, links, tabela, caracteres
especiais, limpar formatacdo, desfazer/refazer e visualizagdo do cddigo-fonte; o contetido deve ser
salvo de forma sanitizada.

286 O sistema devera disponibilizar Gerar Conteuddo (lA) por botdo de agdo para
preenchimento automatizado do conteudo, respeitando parametros e revisGes manuais.

287 O sistema deverd disponibilizar, na aba Imagens, galeria de imagens para upload
multiplo, pré-visualizacdo, remocdo e reordenacao.

288 O sistema devera disponibilizar, na aba Atos Vinculados, filtros de Data Inicial, Data
Final, Departamento e Pesquisar documento, com botdo Adicionar para vinculacdo; area de listagem
deve exibir os vinculados e se¢do de Atos Fixos.

289 O sistema devera disponibilizar, na aba Anexos, gestdo de Anexos Vinculados,
permitindo enviar/remover/baixar arquivos; quando o registro ainda ndo tiver sido salvo, devera
informar que é necessario salvar para habilitar o upload.

290 O sistema devera apresentar tela de listagem de matérias legislativas com filtros
avancados: Protocolado(s), N® Matéria (com mascara), Tipo de Matéria, Origem, Fase, Data Inicial,
Data Final, Tipo de Autor, além de campo de busca textual por ementa, data, nUmero ou autor; botdo
Filtrar, recarregar e Novo Cadastro.

291 O sistema devera exibir tabela com colunas ordenaveis (ID, Data de Cadastro,
Matéria com ementa e protocolo, Prazo/Tramitacdo, Dep., Fase/Situacdo com indicadores, Autoria,
AcOes).

292 O sistema deverd disponibilizar, no menu de Acdes por item, as opcdes Visualizar,

Editar, Excluir, Atualizar situagdo, Visualizar/Imprimir e Histérico de Tramitagdo, todas acessiveis por
teclado, com foco visivel e confirmagdo para operacgdes criticas.

293 O sistema devera permitir paginar os resultados e ajustar a quantidade por pagina.

294 O sistema devera garantir que todo campo que apresente um icone “i” cinza em
circulo exiba legenda/ajuda para preenchimento ao foco ou passar do cursor.

295 O sistema devera garantir que todo campo que apresente “x” em vermelho permita
limpar/zerar rapidamente o conteldo selecionado.

296 O sistema deverd manter trilha de auditoria (criacdo, edi¢do, vinculagdes, anexos,
alteracbes de situacdo, exclusdes e impressdes), controlar permissdes por grupos/perfis, aplicar
mascaras e valida¢des (n? formatados e datas/horas), e atender a requisitos de acessibilidade
(navegacdo por teclado, rétulos claros e contraste adequado).

PRESIDENCIA E SECRETARIADO

297 O sistema devera disponibilizar médulo para gestdo do 6rgdo diretivo, com opgdes

de cadastro e consulta geral e de registro de equipes concorrentes, acessiveis por menu lateral.
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298 A listagem de orgdos devera oferecer busca textual, acdo de atualizacdo de dados,

botdo para novo registro, selecao de quantidade por pagina e paginacao.

299 A grade de resultados devera exibir, no minimo: identificador, data de abertura,
previsdo de encerramento, mandato, atalho para integrantes (com indicador de quantidade), condigdo
e menu de agdes.

300 O menu de ag¢des por item deverd permitir visualizar as informac¢des completas e
executar a edi¢cdo do cadastro.

301 O cadastro do drgdo diretivo devera permitir incluir, editar, salvar e cancelar a edi¢cdo
do registro a qualquer momento.

302 Na aba de informacgdes gerais, o sistema devera disponibilizar campos com seletores
de calendario para data de abertura, previsdao de encerramento e data do pleito.

303 O campo de condicdo devera ser do tipo sele¢do, contemplando estados
operacionais (por exemplo, ativo, desligado, suspenso, afastado), e devera permitir alteragdo segura
sem recarregar a pagina.

304 O campo de mandato deverd ser do tipo selecdo com pesquisa interna,
possibilitando vincular o érgédo ao periodo legislativo correspondente.

305 Em campos de selecao que exibem um “x” destacado, o sistema devera incluir botado
de acdo para permitir limpar o registro informado no campo.

306 Devera existir campo proprio para correio eletronico com validacdo de formato e
campo para telefone com mdascara de digitacao.

307 O formuldrio deverd possuir campo de texto para referéncia da secretaria
responsavel.

308 A aba de integrantes devera operar em formato de linhas repetiveis, contendo para

cada linha: membro (selegdo), fungao (sele¢do), data de nomeagdo (com seletor de calendario e
horario), data de exoneracdo (com seletor de calendario e horario) e condicdo (selecdo).

309 A aba de integrantes devera disponibilizar botdes para adicionar novas linhas e
remover linhas existentes, mantendo a numeragdo e a consisténcia do conjunto.

310 A listagem de integrantes na coluna da grade deverd apresentar atalho visual para
consulta rapida dos participantes vinculados ao 6rgao.

311 Na tela de criagdo de novo érgdo, os mesmos campos e comportamentos da edi¢cdo
deverdo estar disponiveis, inclusive salvar e cancelar.

312 Para o cadastro de equipes concorrentes, a lista devera oferecer busca textual,
paginacdo e botdo para novo registro, exibindo colunas minimas de identificador, data de criacdo,
denominagdo da equipe, mandato, periodo e integrantes, além do menu de a¢Ges.

313 O formuldrio de equipes concorrentes devera disponibilizar campos para
denominagdo da equipe, ano de comeco, ano de fim e mandato (sele¢do).

314 O formulario de equipes concorrentes devera permitir vincular integrantes por linhas
repetiveis, contendo, para cada integrante, selecio do membro, funcdo e condicdo, com botdes para
adicionar e remover linhas.

315 Todos os campos com icone de informacdo (i) em cor cinza deverdo apresentar
legenda de ajuda para preenchimento ao foco do usudrio ou ao passar o cursor.

316 Os botGes principais “Salvar” e “Cancelar” deverdo estar sempre visiveis nas telas de
cadastro e edicdo, preservando o estado do formulario.
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317 Controles de ordenacédo por coluna deverdo estar disponiveis nas grades, mantendo

setas de indicacdo do sentido de ordenacao.

318 O seletor de quantidade de registros por pagina devera permitir alterar o volume
exibido sem perda de filtros aplicados.

319 O sistema devera impedir gravagdo com formatos invalidos em datas, horarios, e-
mail e telefone, apresentando mensagens claras de validagao.

320 Todas as telas deverdo manter consisténcia visual de abas (informacgbes e
integrantes), com realce da aba ativa e preservacdo dos dados ndo salvos ao navegar entre abas até a
confirmacgao pelo usuario.

321 As operacgGes de inclusdo, alteracdo e exclusdo de integrantes e de equipes deverdo
refletir-se imediatamente na listagem do 6rgdo e no atalho de integrantes, sem necessidade de
recarregar manualmente a pagina.

ACERVO JURIDICO

322 O sistema devera disponibilizar o modulo para cadastro de Normas Juridicas com
atalhos de navegacdo para criar sancdo, consultar normas e consultar promulgacdes, mantendo
controle de acesso por perfis.

323 O sistema deverd permitir incluir, alterar, salvar e cancelar o registro de uma norma,
com botbes Cancelar e Salvar visiveis no topo do formuldrio e preservacdo do rascunho até a
confirmacao.

324 O sistema devera organizar o cadastro em abas: Informagdes, Atos vinculados e
Anexos, preservando o que foi digitado ao alternar entre elas.

325 Em Informagdes, o sistema devera disponibilizar os seguintes controles superiores a
cada campo:

Modalidade de registro com opc¢do de eletronico ou digitalizado, acionada por chave
liga/desliga.

Categoria da norma em lista suspensa pesquisavel.

Documento de origem para vincula¢do a matéria que deu origem, com busca assistida.

Enquadramento regimental em lista suspensa.

Identificador da norma em campo numérico com mascara.

Registro de protocolo com seletor de data/hora.

Publicacdo com seletor de data/hora.

Data do ato com calendario.

Org3o de divulgacdo (ex.: diario oficial) em campo de texto.

Status processual em lista suspensa.

Poder de origem com componente de sele¢do;

Natureza da autoria em lista suspensa.

Selecionar signatarios por botdo dedicado que abre janela de escolha com pesquisa por
usuario, exibicdo de foto/cargo e marcagdo multipla.

Ambito federativo com opgdo de limpar por “x” em cor destacada (requisito: botdo para limpar
o registro).

Indicador de vigéncia com opgdo de limpar por “x” em cor destacada (requisito: botdo para
limpar o registro).

Unidade administrativa (departamento) com lista suspensa e “x” para limpeza (requisito:
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botdo para limpar o registro).

Situacdo da norma (em vigor, revogada etc.) com lista suspensa e “x” para limpeza (requisito:
botdo para limpar o registro).

326 Em Texto Original, o sistema deverd exibir bloco informativo de Ajuda; quando
houver icone “i” cinza em circulo, o campo correspondente devera possuir legenda de orientacdo para
preenchimento (tooltip acessivel ao foco/ponteiro).

Resumo (Ementa) com editor de texto rico (negrito, italico, sublinhado, listas, hiperlink,
desfazer/refazer, expoente/subscrito e visualizacdo de cddigo-fonte); o conteldo deverd ser salvo
sanitizado contra scripts.

Introducdo (Preambulo) com o mesmo editor e recursos.

“wn
|

Campos de assinaturas manuais com chave de visibilidade e icone de ajuda (requisito:
legenda de orientagdo).

Corpo da norma com editor avancado (alinhamentos, listas, citacdo, tabela/grade quando
disponivel, links e visdo de cddigo), suportando colagem limpa e contagem minima de caracteres
configuravel.

327 Quando a modalidade selecionada for digitalizado (documento fisico), o sistema
deverd apresentar o botdo Anexar arquivo, permitindo selecionar, substituir, remover e baixar o
arquivo principal, com verificacdo de formato/tamanho e barra de progresso.

328 Na aba Atos vinculados, o sistema devera oferecer:

Filtros de periodo (inicial e final), filtro por unidade e campo de pesquisa por documento.

Botdo Adicionar que abre painel de selegdo com marcagdo multipla, op¢Ges Selecionar
todos/Deselecionar todos e indicadores de origem e status; ao confirmar, os documentos deverdo ser
associados a norma.

A possibilidade de desvincular documentos ja associados.

329 Na aba Anexos, o sistema deverd permitir upload de anexos complementares apds
o primeiro salvamento do cadastro, com pré-visualizacdo quando aplicavel, remocdo individual,
renomeacao e download.

330 O sistema devera validar formatos de data/hora e obrigatoriedades, impedindo a
gravacao com erro e exibindo mensagens claras sem perda do contetdo digitado.

331 O sistema devera registrar trilha de auditoria (criacdo, edicdo, vinculagdo de atos,
upload/download/exclusdo de arquivos, alteragdes de status) com usudrio, data e hora.

332 O sistema devera atender a requisitos de acessibilidade (rétulos claros, contraste
adequado, navegacao por teclado, leitura por tecnologias assistivas).

333 Em todas as areas do mddulo, qualquer campo que exiba um “x” em vermelho
devera conter botdo de agdo para limpar imediatamente o valor informado.

334 Em todas as areas do mddulo, qualquer campo com icone “i” cinza em circulo deverd
apresentar legenda de ajuda para preenchimento, acionavel por foco de teclado ou ponteiro.

COMUNICAGOES OFICIAIS

335 O sistema devera disponibilizar médulo para gestdo de Oficios, com tela de listagem,
filtros, paginacdo, acBes contextuais e formuldrio de cadastro/edicdo com abas temdticas
(Informacdes, Imagens, Atos Relacionados e Anexos).

336 A listagem devera permitir pesquisa rdpida por texto, atualizacdo da grid, selecdo da
guantidade de itens por pagina, paginacdo e ordenacdo por colunas (ID, Documento, Unidade
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Organizacional, Autoria, Fase/Status e A¢bes).

337 Na coluna de A¢dGes devera haver menu contextual (botdo de trés pontos) para, no
minimo, visualizar, alterar, excluir e atualizar situacdo/impressdo do registro.

338 O formulario devera conter a secdo InformagGes com os seguintes controles e
comportamentos:

Confidencialidade: seletor tipo chave (on/off) para indicar se o oficio € sigiloso.

Modalidade de Registro: op¢do entre registro eletronico ou digitalizado (documento fisico). Ao
escolher digitalizado, exibir o bloco Incluir Arquivo com botdo “Escolher arquivo”.

Classificacdo do Documento: lista suspensa para selecionar a categoria do oficio.

Identificador do Documento: campo para o nimero do documento.

“wn
|

Data de Emissdo: campo de data com seletor de calenddrio; quando houver o icone em
cinza, o campo deve exibir legenda de ajuda para preenchimento.

Data de Protocolo: campo de data/hora com seletor; quando houver o icone “i” em cinza, o
campo deve exibir legenda de ajuda para preenchimento.

Origem: lista suspensa; quando houver o “x” destacado ao lado, o sistema devera incluir botdo
de acdo para limpar o registro informado no campo.

Categoria do Autor: lista suspensa para definir o tipo de autoria.

Unidade Organizacional: seletor de departamento; quando houver o “x” destacado ao lado, o
sistema devera incluir botdo de acdo para limpar o registro informado no campo.

Status do Documento: lista suspensa para situagdo atual; quando houver o icone “i” em cinza,
o campo deve exibir legenda de ajuda para preenchimento.

Modelo Padronizado: seletor para aplicagdo de modelo pré-definido.

Assinantes: botdo Selecionar que abre janela para escolha de usudrios signatarios com
indicacdo de cargo/funcéo.

Linhas de Assinatura Manual: controle tipo chave para exibir/ocultar as linhas automaticas de
assinatura no fim do texto; quando houver o icone “i” em cinza, deve existir legenda de orientacao.

Tema/Assunto ou Corpo do Texto: editor WYSIWYG com recursos de paragrafo, negrito, itélico,
sublinhado, alinhamentos, listas numeradas e com marcadores, sub/sobrescrito, inserc¢do de hiperlink,
citacdo, tabela, simbolos e visualizacdo do cédigo-fonte.

339 A secdo Documentos Relacionados (na mesma tela) deverd permitir:

Filtrar por Periodo Inicial e Periodo Final (controles de data com calendario).

Filtrar por Unidade Organizacional.

Buscar por documento especifico em campo de pesquisa.

Adicionar um ou mais documentos a lista de vinculados, apresentando area de resultados e
confirmacgao da inclusdo.

340 A aba Imagens devera disponibilizar Repositdrio de Imagens para upload multiplo,
com indicacdo “Galeria de Imagens — selecione as imagens para upload”, permitindo pré-visualizacdo
e remogado individual antes da gravagao.

341 A aba Atos Relacionados devera conter filtros de Periodo Inicial, Periodo Final,
Departamento, campo de Busca e bot3do Adicionar para vincular atos/registros existentes a peca atual,
exibindo a lista de itens associados.

342 A aba Arquivos Anexos devera exibir area para anexacdo de documentos

complementares e avisar que o upload fica habilitado somente apds salvar o cadastro.
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343 O sistema devera possibilitar as operacdes padrdo no cadastro de Oficio: incluir

novo, editar, salvar, cancelar e excluir registros, respeitando valida¢des obrigatdrias e mensagens de
retorno amigaveis.

344 Sempre que um campo da interface exibir o icone “i” em cinza, o sistema devera
apresentar tooltip/legenda explicativa com orientacdes de preenchimento.

345 Sempre que um campo exibir um “x” em cor destacada ao lado do seletor, o sistema
devera disponibilizar agdo explicita para limpar/remover o valor selecionado.

346 Os botdes Salvar e Cancelar deverdo estar acessiveis no topo das telas de cadastro,
com realce visual adequado, e bloquear o envio se houver pendéncias obrigatdrias, destacando os
campos faltantes.

347 A listagem e o formuldrio deverdo manter consisténcia visual com indicadores de
Fase/Status do documento (ex.: protocolado, recebido, a protocolar, respondido), apresentando
icones e cores para rapida identificagdo.

348 Todos os uploads (imagens e anexos) deverdo aceitar formatos usuais de escritorio
e imagem, registrar tamanho maximo configuravel, e armazenar metadados (nome do arquivo,
data/hora e usuario responsavel).

349 O sistema devera registrar histdrico de alteracdes (quem, quando e o que mudou) e
permitir visualizagdo/impressdo do oficio e de seus documentos/atos vinculados a partir do menu de
acoes.

350 Funcionalidades de acessibilidade e usabilidade deverdo ser observadas: foco visivel,
navegacdo por teclado, rétulos claros nos campos, tooltips nos icones de acdao e mensagens de erro
compreensiveis.

PARTICIPAGAO CIDADA

351 O sistema devera disponibilizar um mddulo de Votos Populares com grade de
registros contendo, no minimo, os campos: identificador, titulo da proposi¢cdo, contagem de votos
favoraveis, contagem de votos contrarios, data/hora da ultima participacdo e menu de acdes.

352 O méddulo devera permitir pesquisa textual em caixa prépria para localizar registros
por palavras-chave.

353 A listagem deverd permitir ordenar por qualquer coluna apresentada, paginar
resultados e atualizar a visualizagcdo por meio de controle de recarga.

354 O menu de ag¢des de cada linha devera oferecer, no minimo, a funcdo Visualizar a
proposi¢cdo em detalhe.

355 A abertura de um registro devera exibir o documento completo da proposicdo em
visualizador nativo, com possibilidade de impressdo e download em formato PDF.

356 O documento deverd conter cabegalho institucional com identificagdo do érgdo e
insignias, titulo do tipo de proposi¢ao e numeracgdo, além de bloco de metadados (ex.: autoria, nimero
de protocolo, data/hora de protocolo), mantendo o conteddo normativo em estrutura adequada
(caput, artigos, justificativa) e rodapé com informacdes institucionais e data/hora de emissdo
automatica.

357 O documento devera incluir QR Code para validacao e chave alfanumérica Unica de
verificagdao, permitindo conferéncia publica de autenticidade.

358 O sistema devera gerar e anexar ao documento o Extrato de Assinaturas Eletronicas,
contendo status do processo de assinatura, data/hora da vers3o, hash do arquivo, e lista de signatarios
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com situacdo (ex.: assinado), preservando mascaramento de dados pessoais sensiveis em

conformidade com a legislacao de protecao de dados.

359 O mecanismo de assinatura e verificacdo deverd ser compativel com a Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, atendendo a MP n2 2.200-2/2001 e as diretrizes de servigos
publicos digitais (Lei n2 14.129/2021). A disponibilizagdo publica do documento devera observar os
principios de publicidade e transparéncia (Lei n? 12.527/2011).

360 A coluna “Ultima participacdo” devera refletir a data/hora do registro mais recente
de voto, mantendo trilha técnica para auditoria.

361 A tela devera exibir e atualizar a contagem de apoios e de contrarios por proposic¢do,
com salvaguardas de integridade do computo.

362 O sistema devera manter trilha de auditoria para as acées de visualizar, imprimir e
exportar, registrando data/hora e usuario responsavel.

363 Deverao existir perfis de permissao para controlar quem pode apenas consultar, e
guem pode gerir conteldos e configuracdes do médulo.

364 Todos os elementos interativos (botGes, icones e menus) deverdo possuir rétulos
acessiveis e dicas de ferramenta para apoio ao usuario, e a interface devera ser responsiva e aderente
a boas praticas de acessibilidade (WCAG 2.1 AA).

365 O moddulo devera suportar formatagdo nacional de data e hora (dd/mm/aaaa e
hh:mm) e apresentar os textos e rétulos em lingua portuguesa.

366 A solugdo devera garantir impressao fiel do documento e preservagao do hash e da
chave de verificagdo no arquivo exportado, permitindo conferéncia posterior da autenticidade.

FALE COM O LEGISLATIVO

367 O software devera oferecer mdédulo de Ouvidoria contendo, no minimo: pagina
publica do canal, lista de manifestagdes recebidas, relatério gerencial, enquetes de avaliagdo, textos
institucionais configuraveis e dados do érgdo responsavel.

368 O sistema devera permitir consultar, incluir, editar, salvar e cancelar o cadastro de
manifesta¢des (reclamacgao, sugestdo, elogio, solicitagao, dentncia e pedido de simplificagao), com
geracdo automatica de nimero de protocolo e registro de data/hora de abertura.

369 O sistema deverad disponibilizar filtros avancados de pesquisa das manifestacdes por
palavra-chave, grau de sigilo, tematica, prioridade, situacdo, més e ano, além de intervalo de datas;
devera haver campo de busca textual global e paginacdo dos resultados.

370 O sistema deverd disponibilizar ordenac¢do das colunas e exibicdo de colunas
essenciais como identificacdo, data de abertura, autoria (quando ndo an6nima), assunto resumido,
numero da manifestacdo, nimero de protocolo, prioridade, nivel de sigilo, prazo e status.

371 O software deverd apresentar, em cada linha da listagem, um menu de a¢des com,
no minimo: visualizar, exportar/visualizar em PDF, encaminhar por correio eletrénico, e prorrogar
prazo; quando aplicdvel, deverad existir opcao de arquivar ou reabrir.

372 O sistema devera permitir encaminhar a manifestacdo a destinatarios externos por
correio eletrénico a partir de janela dedicada, com valida¢cdo de multiplos enderegos (até o limite
configuravel), campo para mensagem complementar e botdo para pré-visualizagdo em PDF antes do
envio.

373 O sistema devera permitir prorrogacdo do prazo legal de resposta por janela
especifica com sele¢do do novo periodo, motivo da prorrogacdo, responsavel e confirmacao explicita;
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o motivo deverd ser parametrizdvel; o histérico deverd registrar o usuario, a data/hora e o

fundamento.

374 O software devera manter trilha de auditoria completa de todas as movimentacdes
(abertura, encaminhamentos, prorroga¢cdes, mudancas de status, respostas e anexos), com
possibilidade de exportacao.

375 O sistema devera oferecer tela de detalhes da manifestagdo com abas de navegacao
para: resumo, dados do demandante, localizacdo e histdrico de mensagens.

376 No resumo, o sistema devera exibir e permitir alterar o status do atendimento por
lista de opgdes, indicar a prioridade, o tipo de manifestacdo, o nivel de sigilo e o prazo de resposta,
com destaque visual quando vencido.

377 Na aba de dados do demandante, o sistema deverd apresentar os campos de
identificagdo e contato do requerente (pessoa fisica ou juridica), resguardando a privacidade quando
a manifestacdo for anGnima ou sob reserva de identidade, conforme a legislacdo.

378 Na aba de localizacdo, o sistema devera registrar e exibir coordenadas geograficas
(latitude e longitude) da ocorréncia, com botdo para abrir a posicdo em servico de mapas; sempre que
for exibida referéncia a localizagdo de proposices ou solicitacGes.

379 Na aba de histérico de mensagens, o sistema deverd oferecer editor de texto rico
para respostas e interagdes, com possibilidade de anexar arquivos, registrar carimbos de data/hora e
indicar o emissor; mensagens da administracdo e do usuario deverdo ser identificadas visualmente.

380 O software devera permitir anexar arquivos as manifesta¢des e as mensagens, com
pré-visualizagdo quando possivel e registro do tamanho; o sistema devera validar formatos e tamanhos
permitidos.

381 O sistema devera permitir classificar o nivel de sigilo da manifestacao e das respostas

(publica, restrita, sob reserva), com controles de acesso coerentes e registro de quem realizou a
classificacdo.

382 O sistema devera calcular e apresentar automaticamente o prazo legal de resposta,
com contagem regressiva, alerta de vencimento e destaque quando expirado; devera haver op¢do para
alteracado do prazo mediante justificativa e registro.

383 O software deverd suportar manifestacdes anénimas, preservando a identidade do
usuario quando selecionado esse modo, em atendimento a Lei n2 13.460/2017 (defesa dos usuarios
de servigos publicos).

384 O sistema devera disponibilizar na pagina publica da Ouvidoria botdes de acesso
rapido as naturezas de manifestacdo (reclamagdo, sugestdo, elogio, solicitacdo, denuncia e
simplifique), com textos explicativos e exemplos.

385 O canal publico devera apresentar painéis com indicadores (quantidade por més,
principais assuntos, distribuicdo por tipo) em graficos; os painéis deverdo ter base em tempo real ou
proxima do real, com filtros e legenda.

386 O sistema deverd apresentar listagem publica de manifestacbes apenas quando
autorizadas para exibicdo, com resumo, finalidade, assunto, prioridade, status e datas; devera existir
campo de busca textual.

387 O canal publico devera oferecer formulario de manifestagdo presencial (imprimivel)
e informacdes de endereco, horario de atendimento, e dados de contato da Ouvidoria.

388 O sistema devera disponibilizar relatdrio gerencial da Ouvidoria com consolidagdo
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de indicadores (volumes por tipo, tempos médios, prazos vencidos, distribuicdo por assunto, origem,

prioridade e sigilo), com exportacdo em PDF e CSV; opcionalmente, envio por e-mail agendado.

389 O software devera disponibilizar médulo de enquetes de avaliagcdao do atendimento
e do site, com apuracdo em graficos percentuais e botdo para exibir as avaliagdes; os resultados ndo
deverdo expor dados pessoais.

390 O sistema deverd permitir configurar textos institucionais e informativos do canal
(regras de uso, prazos, garantias, legislacdo aplicavel e politicas de privacidade), com editor de
conteldo e salvamento versionado.

391 O sistema deverda permitir configurar os dados do d6rgao (contatos, endereco
completo, telefone, correio eletrénico institucional, unidade federativa, municipio e brasdo/logotipo),
com upload de imagem e pré-visualizacdo; devera existir op¢do para ativar/desativar cabecalho padrio
do diario e do canal.

392 O software deverd apresentar mddulo de mapa publico para consulta das
manifestacdes georreferenciadas, com campo para informar endereco e recurso de busca; o mapa
deverd utilizar o “Meio de localizacdo da agdo registrada” para exibicdo do ponto.

393 O sistema deverd permitir autenticacdo do cidaddo para acompanhar suas
manifestacdes com login por identificacdo fiscal, registro empresarial ou e-mail e senha, com opc¢ao de
recuperagao de acesso.

394 O sistema deverd disponibilizar botdo de aceite de Politica de Privacidade e aviso
sobre uso de cookies na drea publica.

395 O software devera enviar notificagbes por e-mail para os principais eventos
(abertura, recebimento, resposta, prorrogacao, solugdo), com modelos personalizaveis.

396 O sistema deverd assegurar conformidade com a Lei n? 13.460/2017 (direitos do
usudrio de servigos publicos), incluindo prazos, classificacdo de manifestacGes e carta de servigos; com
a Lei n? 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo) quanto a transparéncia ativa e passiva; com o
Decreto n29.094/2017 (simplificacdo e carta de servicos) para a funcionalidade “Simplifique”; e com a
Lei n? 13.709/2018 (LGPD) para tratamento de dados pessoais, incluindo anonimizacdo quando
cabivel, registro de consentimento e controles de acesso.

397 O software devera permitir cadastrar e gerenciar prazos maximos por tipo de
manifestagdo e por nivel de prioridade, com regras de contagem (dias corridos/Uteis) parametrizaveis.

398 O sistema devera oferecer exportacdo de dados das manifestagées (com filtros
aplicados) em formatos abertos (CSV/JSON) e em PDF para impress&o.

399 O sistema deverd apresentar indicadores de desempenho em tempo de resposta,
taxa de solucdo e satisfagdo, com metas comparativas.

400 O sistema devera permitir vincular a manifestagdo a dreas internas responsaveis e
reencaminhar entre setores, mantendo histérico das remessas.

401 O software devera permitir configurar mensagens-modelo e respostas padronizadas
para agilizar o atendimento, com campos dindmicos (tags) para preenchimento automatico.

402 O sistema devera possibilitar a criagdo de campos complementares especificos por
tipo de manifesta¢do, com obrigatoriedade configuravel e validagdes.

403 O software devera permitir registrar atendimentos presenciais pelo servidor, com
formulario préprio e captura de assinatura digitalizada quando aplicavel.

404 O sistema deverad suportar anexacdo de fotos, documentos e videos como
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evidéncias, armazenando metadados (autor, data, tamanho) e garantindo download controlado.

405 O sistema deverd possuir mecanismo de avaliacdo do atendimento pelo cidadao,
com escala simples, campo opcional para comentdrios e protecdo contra multiplas respostas
indevidas.

406 O software devera apresentar, na pagina publica, links para Relatério Gerencial de

Ouvidoria e referéncias legais (Lei n? 13.460/2017, Lei n? 12.527/2011 e Lei n? 13.709/2018), sem
expor dados sensiveis.

407 O sistema devera permitir configurar prazos padrdo de resposta para pedidos de
informagéo integrados ao e-SIC, observando a Lei n? 12.527/2011 (20 dias prorrogaveis por mais 10
mediante justificativa).

408 O sistema devera permitir gerar comprovante da manifestacdo em formato
eletrénico contendo nimero de protocolo, data/hora e instru¢cdes de acompanhamento.

409 O software devera manter indicadores e registros aptos a auditoria por 6rgdos de
controle, com perfis de acesso diferenciados (gestdo, atendimento, consulta e auditoria).

410 O sistema deverd oferecer mecanismo de assinatura eletronica das respostas por
autoridade competente, quando aplicavel, e registrar o responsavel e o carimbo de tempo.

411 O sistema devera possuir recursos de acessibilidade (contraste, navega¢do por
teclado, textos alternativos em imagens e compatibilidade com leitores de tela), além de design
responsivo para dispositivos moveis.

412 O sistema deverd possuir mecanismo de consentimento e tratamento de dados
pessoais em conformidade com a LGPD, incluindo bases legais, finalidade, retencao, registro de logs e
anonimizagdo/ocultacdo em relatérios publicos.

413 O sistema deverda permitir parametrizar niveis de acesso para cada item do menu da
Ouvidoria (pagina publica, lista de manifestacdes, relatérios, enquetes, textos e dados do 6rgdo), com
controle por grupos de permissoes.

414 O software devera manter cache e mecanismos de desempenho para que a listagem
e os graficos sejam carregados de forma eficiente, com botdo de atualizagao manual.

415 O sistema devera oferecer componente de aceite de termos e politica de dados antes
do envio de manifestacdes, registrando o aceite com data/hora.

416 O sistema devera permitir gerar e imprimir documentos padronizados (oficios de
encaminhamento, comunica¢bes ao cidaddo, relatérios mensais), com cabecalho institucional
configuravel.

417 O software deverd permitir a integracdo com servico de mapas para a exibicdo do

“Meio de localizagdo da acdo registrada”, sem dependéncia de termos proprietarios na interface.

418 O sistema devera permitir configurar prazos de retencdo e descarte de dados de
acordo com a politica arquivistica do drgao, com anonimizag¢do para preservacdo estatistica.

419 O software devera permitir configurar e exibir a Carta de Servicos ao Usudrio no
canal de Ouvidoria, em atendimento ao Decreto n2 9.094/2017, com atualizacdo pelo administrador.

420 O sistema devera disponibilizar painel resumido na pagina publica com Uultimos
atendimentos (apenas os autorizados a exibicdo), botdo para cadastrar nova manifestacdo e opgdo
“nova solicitacdo an6nima”.

421 O software deverd apresentar botdo para “Retornar ao site” a partir do canal de
Ouvidoria, preservando a navegacdo do cidadao.
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422 O sistema deverd permitir configurar e publicar enquetes especificas da Ouvidoria,

com periodo de votacao, opcbes e apuracgao, e disponibilizar botao para visualizar resultados.

423 O software devera prover mecanismo de cookies apenas essenciais por padrdo e

informar sua utilizacdo ao usudrio, com link para a Politica de Privacidade.
TERMINAL DE VOTOS

424 O software devera disponibilizar um menu operacional do plenario, com botdes de
acdo para: editar atas de sessGes anteriores; visualizar a pauta da sessdo corrente; abrir o painel de
discussdes; registrar proposi¢des verbais; incluir documentos na pauta; criar vota¢des independentes;
abrir/encerrar discussdo; visualizar e editar a ata da sessdo em curso; inserir comunicados de texto
livre; esvaziar cache da aplicacdo; suspender, reiniciar e encerrar a sessdao. Sempre que houver o icone
“i”, o item deverd exibir legenda de ajuda sobre a funcionalidade.

425 O sistema deverd apresentar tela de deliberagdo com a lista de matérias
seleciondveis para leitura, indicando status de leitura e dados resumidos (autor(es), data, identificacdo
e sinopse). A selecdo de uma matéria deve abrir o seu painel de deliberac3o.

426 O painel de deliberacdo devera exibir o texto integral do documento com comandos
para “Exibicdo do texto” em tela e leitura por voz, permitindo escolher voz, velocidade e iniciar/pausar
a locucao.

427 O software devera permitir anexar e visualizar arquivos vinculados a matéria em
deliberagdo, com botdo especifico para abrir os anexos.

428 O sistema deverd oferecer temporizadores visuais configurdveis para as fases do
debate (tempo de discussdo, tempo para aparte e tempo extra), com botdes de iniciar/pausar e
reiniciar, contagem em minutos/segundos e alerta sonoro ao término.

429 O software devera permitir iniciar a votacdo eletroénica para a matéria selecionada,
com parametrizagdo antes da abertura do painel de votos:

* Tipo de votacdo: aberta/nominal, secreta e simbdlica.

e Qudérum: maioria simples, maioria absoluta, qualificado 2/3, qualificado 3/5, qualificado 1/3
+ 1 e modo sem quérum (somente contabiliza¢do).

* Regra do voto da Presidéncia: obrigatério ou apenas de desempate.

¢ Fase da votacado a ser exibida ao publico: 12, 22, 32 ou Unica.

¢ Pedido de vista com chave de habilitar/desabilitar e identificacdo do solicitante quando
ativado.

430 O sistema deverd disponibilizar lista de votantes por grupo (ex.: parlamentares), com
indicacdo visual de presenca/auséncia, confirmacdo individual para participacdo na votacgdo,
identificagcdo do dirigente da sessdo e possibilidade de alterar o estado de cada participante por botado
de alternancia.

431 O painel devera oferecer comandos diretos de sessdao associados a deliberagao:
retirar de pauta; solicitar despacho; voltar para etapa anterior; avancar para ordem do dia; acessar
pauta flutuante. Cada comando deve registrar o evento em log da sessao.

432 O software deverd registrar automaticamente marcos de sessdo (abertura,
suspensdo, reinicio e encerramento), com carimbo de data/hora, e refletir esses eventos na ata em
elaboracao.

433 O sistema devera permitir cadastro de votacdo em lote, para preparar previamente
as votagOes que ocorrerdo durante a sessdo, com associacdo as matérias correspondentes.
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434 O maddulo devera gerar, ao final de cada votagdo nominal, o Boletim de Votagcdo com

apuracdo automatica (favoraveis, contrarios, abstenc¢Oes, auséncias, qudérum, resultado e regra
aplicada), pronto para visualizacdo e impressdo em formato eletrdnico.

435 O boletim e demais documentos oficiais produzidos pelo médulo deverdo permitir
assinatura eletrénica com emissdo de extrato de assinaturas e chave de verificacdo, QR Code para
conferéncia publica e registro de data/hora da versdo do documento, em conformidade com ICP-Brasil.

436 O painel devera alimentar automaticamente a ata da sessdao em curso, permitindo
visualizar a minuta a qualquer momento e abrir editor dedicado para ajustes textuais, com controle de
salvar/cancelar edicdo.

437 O moddulo de proposicbes verbais devera possibilitar o registro rapido de
manifestacdes feitas em plendrio, vinculando-as a sessao e, quando aplicavel, encaminhando-as para
deliberagdo/votacdo.

438 O recurso de votagdes avulsas devera permitir criar votagdes eletrénicas que ndo
estejam previamente na pauta, com os mesmos parametros de tipo, quérum, regra do presidente e
fase.

439 O painel de discussGes deverd oferecer visdo consolidada das matérias em debate,
com indicacdo de tempo restante, fila de oradores e comandos para abertura/encerramento de
discussdo.

440 Toda acdo executada no mddulo (abertura/fechamento de votagdo, ajustes de

parametros, mudancas de quérum, inicio/parada de temporizador, retirada de pauta etc.) devera ser
auditavel, com registro de usuario responsavel, data/hora e contexto da sessao.

441 O sistema devera preservar a estabilidade operacional durante a sessdo plendria,
incluindo botdo de limpar cache e mecanismos de recarregamento seguro do painel sem perda de
estado da votagdo ou dos temporizadores ativos.

442 A interface devera ser responsiva, adequada para projecdo publica no painel do
plendrio e para uso em monitores de mesa, mantendo alto contraste, icones descritivos e textos
amplidveis para leitura em ambiente amplo.

443 O moddulo devera integrar-se com o controle de presenca para permitir registrar
auséncia e recontabilizar quérum em tempo real, refletindo imediatamente nas condicdes de abertura
de votacao.

444 O sistema devera permitir exportar e imprimir relatdrios de deliberagées, votacdes

e tempos de fala da sessdo, além do armazenamento eletronico dos documentos gerados para
consulta posterior.

445 O software devera exibir, em telas publicas (televisores, projetores, painéis de LED e
monitores), o cabegalho institucional da sessdo com brasdo, nome do érgdo, unidade federativa, tipo
e nimero/ano da reunido, local, data e horario, garantindo legibilidade para longas distdncias e alto
contraste, em observéancia ao principio da publicidade (art. 37, caput, CF/88) e a transparéncia ativa
(Lei n® 12.527/2011).

446 O sistema devera apresentar painel de “Registro de Presenca de Parlamentares” com
cronémetro regressivo grande e visivel, estado global da etapa (“Em andamento”, “Encerrado” etc.),
contadores totais por categoria (presentes, ausentes, aguardando, justificadas), e relégio/data

aw:n
|

correntes; quando houver o simbolo em cinza junto do titulo, o campo correspondente devera

exibir legenda de ajuda orientando o operador quanto ao uso.
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447 O software devera exibir, no mesmo painel de presenca, cartdes individuais de cada

parlamentar com foto, funcdo (ex.: presidente/vice), sigla partidaria e estado atual (presente,
pendente, ausente, justificativa), com codificacdo por cores e atualizacdo em tempo real a medida que
o operador registra presenca; as imagens deverao ser carregadas a partir do cadastro de pessoas e
otimizadas para renderizacao em telas grandes.

448 O software deverd oferecer painel publico da “Ordem do Dia” exibindo a proposi¢cdo
em deliberacdo (tipo, nimero/ano), autoria, data de protocolo e ementa/resumo com tipografia
ampliada; mudancas de item deverdo refletir imediatamente a selecdo feita na mesa de controle,
respeitando o Regimento Interno.

449 O sistema devera disponibilizar painéis de vota¢do com:

status global (“Votacdo em andamento”, “Encerrada”, “Aguardando”) e contadores
consolidados por posicdo (favoravel, contraria, abstengao, pendente);

lista de votantes com foto, nome abreviado, partido e indicagdo da posicao escolhida (com cor
e rétulo);

destaque visual da presidéncia e indicacdo do tipo de voto da presidéncia (obrigatdrio ou
apenas desempate), conforme parametrizagdo de rito regimental;

indicacdo do qudrum configurado para o item (maioria simples, absoluta, qualificado),
permitindo ao publico visualizar o requisito de aprovagdo — em consonancia com o Regimento Interno
e, quando aplicavel, com a Lei Organica Municipal.

450 O software devera permitir transicdo automatica entre os estados do painel de
votacdo (pré-votacdo, coleta, apuragdo, resultado), com animagOes discretas e sem perda de
legibilidade; o resultado aprovado/rejeitado devera ser exibido com destaque textual e numérico.

451 O sistema devera permitir projetar painel especifico de “Oradores Inscritos”, com:

identificacdo do orador atual e do préximo, foto e fungao;

cronbmetro de fala em grandes digitos, com alertas visuais e sonoros configurdveis para avisos
(ex.: 30s finais) e término;

lista lateral de inscritos/inscricdes por bloco, respeitando os tempos definidos pelo Regimento
Interno e garantindo acessibilidade visual (Lei n2 10.098/2000, Decreto n? 5.296/2004 e Lei n®
13.146/2015; recomenda-se observancia a ABNT NBR 9050).

452 O software devera oferecer painel de “Etapa”/“Fase” da sessdo, sempre visivel nos
qguadros publicos, indicando em qual momento do rito a Casa se encontra (expediente, leitura de
correspondéncias e documentos, ordem do dia, discussdo, votacdo etc.), com possibilidade de
alternancia manual pelo operador da mesa.

453 O sistema devera permitir configurar layouts responsivos para diferentes resolucdes
e proporgdes (16:9, 21:9, 4:3), com opgao de duplicar painéis em multiplas telas (video wall) e em
pontos remotos via navegador padrdo, sem exigéncia de aplicativo dedicado, possibilitando exibicdo
simultanea em plendrio, galerias e streaming.

454 O software deverd suportar “modo alta visibilidade”, com paletas testadas para
daltonismo, controle de contraste minimo (WCAG AA), tamanhos de fonte ajustaveis e bordas/grids
gue nao causem flicker em painéis de LED.

455 O sistema devera disponibilizar, para o operador, botdes rapidos de alternancia de

awin
[

painel (presenca, ordem do dia, votacdo, oradores, resultado), e, quando houver icone junto a

u,n

controles internos, exibir dica contextual de preenchimento/uso; quando houver “x” em cor destacada
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em filtros/comandos de pesquisa, o sistema devera incluir botdo de acdo para limpar rapidamente o

valor informado.

456 O software deverad refletir, nos painéis publicos, toda alteracdo feita na mesa de
controle (troca de proposicdo, abertura de votacdo, registro/alteracdo de presenca, inicio/pausa de
cronémetro) por meio de atualizacdo em tempo real (WebSocket ou tecnologia equivalente), com
tolerancia a perda de conexao e retentativa automatica.

457 O sistema devera permitir personalizacdo de rétulos exibidos no placar (ex.: “Favor”,
“Contra”, “Abst.”, “Pendente”), incluindo traducdo e varia¢Ges de texto, preservando coeréncia com o
Regimento Interno.

458 O software deverad registrar logs de exibicdo (trocas de tela, horarios de inicio/fim de
cada votacdo, duracdo de tempos) para fins de auditoria e prestacdo de contas, alinhado aos principios
da transparéncia (Lei n2 12.527/2011) e da publicidade (art. 37, CF/88).

459 O sistema deverad permitir ativar sons de atencdo (inicio de sessdo, abertura de
votacdo, término de tempo de fala), com volume ajustavel pelo operador e opcdo de silenciar,
preservando boas praticas de acessibilidade (sinais visuais alternativos).

460 O software deverd possibilitar exibir mensagem de “interrupgdo/suspensdo de
sessdao” no painel publico, com fundo chamativo e cronémetro de suspensdo quando configurado,
retornando automaticamente ao painel anterior ao término.

461 O sistema deverd suportar sobreposicdo opcional de QR Code ou chave de
verificacdo do documento final (boletim nominal/resultado), quando a Casa publicar o extrato com
assinatura eletrénica qualificada, para facilitar conferéncia pelo publico no término da votagdo (em
consonancia com a infraestrutura de chaves publicas brasileira — ICP-Brasil).

462 O software devera garantir que nomes completos, imagens e marcas partidarias
apresentados nos painéis sejam oriundos de cadastro interno e possam ser atualizados sem
necessidade de redesenho de layout, com cache inteligente para carregamento rapido.

463 O sistema devera disponibilizar tema claro/escuro preparados para ambientes de
plenario (luzes fortes x baixa luminosidade), permitindo alternancia pelo operador sem reiniciar a
aplicacao.

464 O software deverd facilitar a operacdo com atalhos de teclado para acdes
recorrentes (iniciar/pausar contadores, alternar etapa, abrir/encerrar vota¢do), e bloqueio contra
acionamentos acidentais (confirmacdo rapida antes de encerrar votagao).

465 O sistema devera permitir que os painéis publicos funcionem em “modo quiosque”
(tela cheia), com protecdo contra movimentagdes de mouse/teclado ndo autorizadas, e reconexao
automatica apds eventual reinicio do equipamento.

466 O software devera oferecer mecanismo de pré-visualizagdao no console do operador
para cada painel antes de envia-lo ao publico, prevenindo a divulga¢do de conteudo incorreto.

467 O sistema devera permitir configurar ordem e agrupamento visual dos
parlamentares no painel (por bancada, ordem alfabética, mesa diretora em destaque), sem prejudicar
a leitura do resultado consolidado.

468 O software deverd manter histérico de telas/estados de votacdo e presenca, com
possibilidade de captura de imagem (snapshot) para arquivo institucional e publicagdo no portal,
reforcando a transparéncia (Lei n2 12.527/2011 e art. 37, CF/88).

469 O sistema deverd operar em navegadores modernos e em players de sinalizacdo
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digital baseados em web, com desempenho fluido em resolug¢do Full HD (minimo) e 4K (desejavel),

aproveitando aceleracdo grafica quando disponivel.

470 O software devera permitir configurar mensagens institucionais/avisos entre etapas
(ex.: “Aguardando préoxima matéria”), com tempo de exibicdo e transicdo, sem alterar o estado
processual da sessao.

471 O sistema devera apresentar, em todos os painéis, informag¢des de data/hora do
sistema e identificacdo da sessdo corrente, para contextualizagdo publica e arquivistica.

472 O software devera, ao finalizar cada votagdo, manter o painel de resultado em
exibicdo até comando do operador, permitindo ao publico observar o placar e as posi¢Ges individuais,
em respeito a publicidade dos atos (art. 37, CF/88) e as regras regimentais para vota¢des abertas;
guando parametrizada votacao secreta, o painel deverd ocultar as posi¢des individuais e exibir apenas
o somatorio, conforme rito aplicavel.

473 O sistema devera oferecer redundancia de dados de exibicdo (cache local e
sincronizagdo periddica) para manter informagdes estaticas em caso de oscilagdo de rede, retomando
automaticamente o tempo e os contadores ao restabelecer a comunicacao.

474 O software devera permitir que o operador acione, a partir do console, o painel de
“Leitura por Voz” do texto da matéria (quando disponivel), sincronizando com o item selecionado e
com controle de velocidade, exibindo no publico apenas a identificacdo da etapa, ndo o editor de texto.

475 O sistema devera respeitar privacidade e protecdo de dados pessoais nos painéis
publicos, mostrando apenas os dados estritamente necessarios a finalidade de publicidade do ato
legislativo (Lei n2 13.709/2018 — LGPD), sem expor informacgGes sensiveis adicionais.

476 O software devera manter coeréncia visual entre todos os painéis (tipos de letra,
icones, cores), com possibilidade de insercdo do logotipo e padrdes visuais da Casa Legislativa, sem
comprometer a legibilidade minima exigida para auditdrios.

477 Tablet

O sistema devera oferecer um aplicativo/portal responsivo especifico para uso em tablets
pelos votantes, com autenticagao individual, controle de sessdo e sincronizagao em tempo real com a
sessdo plendria em andamento (privilégios por perfil e registro de trilha de auditoria conforme
principios de publicidade e eficiéncia da CF/88, art. 37, e protegdo de dados pela Lei n2 13.709/2018 —
LGPD).

478 O acesso do votante deverda apresentar no cabecalho a identificacdo institucional e
a etapa da reunido (por exemplo, expediente, ordem do dia), exibindo o estado atual do rito
deliberativo e permitindo atualizacdo manual e automatica do painel.

479 Atela de leitura da matéria devera exibir, acima dos campos, a denominacdo da pega
legislativa, os propositores, o resumo/ementa, a datacdo e a situagdo processual, possibilitando ao
parlamentar abrir o documento completo em nova visualizacdo e consultar anexos em janela dedicada.

480 O moddulo devera permitir ao votante registrar solicitacdo de destaque, pedido de
vista e requerimento de urgéncia, com fluxo de aprovacdo pela mesa/diretoria e comunicacdo
imediata ao painel do plenario.

481 O aplicativo devera disponibilizar comando de “solicitar fala” para inscricdo no uso
da palavra, com confirmacao visual na tela e registro no painel do orador da sessao.

482 O componente de presenca deverd exibir contagem regressiva de tempo para
registro, botdao de confirmacao de presenca com alto contraste e lista dos parlamentares com estados
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visuais (presente, justificado, ausente, aguardando), refletindo no painel publico; todo registro de

presenca deverd gerar log com data/hora e usudrio responsavel, atendendo aos principios de
transparéncia da Lei n2 12.527/2011 (LAI).

483 A tela de votagdo devera apresentar, acima dos campos, a identificacdo da matéria,
a fase de votacdo e o qudrum deliberativo aplicavel; devera exibir quadro de apuracgdo parcial por
op¢do e impedir multiplos votos do mesmo usudrio na mesma fase.

484 O registro do voto deverd ser feito por botdes grandes e acessiveis (Sim/Favor;
N&o/Contra; Abstenho-me), com confirmac&o visual e sonora, salvamento imediato, possibilidade de
desfazer antes do encerramento e bloqueio automatico apds o término; mudancas de estado deverdo
refletir instantaneamente no painel publico e no quadro de apuracdo do tablet.

485 O aplicativo devera indicar o quérum exigido (simples, absoluto, qualificado, sem
quérum para mera contabilizagdo) e o regime de voto aplicavel (nominal, secreto, simbdlico),
respeitando o regimento interno, com parametrizacao pela secretaria da Casa.

486 Para sessdes com prerrogativa de voto do presidente (obrigatdrio/desempate), o
sistema deverd exibir regra em destaque e considerar a computacdo conforme parametrizacdo da
mesa.

487 O médulo devera permitir ao parlamentar consultar, em qualguer momento da fase,
o total parcial de votos por op¢do e a situagdo do prdprio voto, mantendo sigilo quando o regime for
secreto.

488 O aplicativo devera apresentar, no canto de a¢Ges rapidas, botdes para “visualizar
documento” e “visualizar anexos” com leitor interno de PDF e imagens, inclusive em modo off-line
com sincronizagdo posterior (conformidade com Lei n2 14.129/2021 — Governo Digital — para servigos
digitais acessiveis).

489 As telas deverdo adotar linguagem visual acessivel (alto contraste, fontes ampliadas,
feedback haptico/opcional, suporte a leitores de tela) e seguir boas praticas de usabilidade; icones de
ajuda (i) deverdo abrir legenda de orientacdo ao preenchimento.

490 O aplicativo deverd exibir, ao lado direito, quadro de “apuragdo dos votos” em
tempo real, com indicadores de Favor/Contra/Abstencdo/Pendentes, mantendo coeréncia com o
painel do plenario e com o relatdrio de resultados.

491 O médulo devera impedir voto quando o parlamentar n3o tiver presencga registrada
na sessdo ou estiver com impedimento configurado pela secretaria (conflito de interesses/conexdes
regimentais), registrando a justificativa no log.

492 Deverd existir botdo de “atualizar” para forcar sincronizacdo e mecanismo de
reconexdo automatica para redes instaveis, com fila transacional para ndo perder a¢des do usuario.

493 O sistema deverd registrar, para cada interagdo relevante (presenca, pedido de vista,
urgéncia, inscricdo para fala, voto), o usuario, a data/hora, o dispositivo, o endereco de rede e —
guando habilitado — o Meio de localizacdo da acdo registrada, compondo trilha auditavel exportavel
(CSV/PDF) para controle interno e transparéncia (LAI).

494 O aplicativo devera respeitar a confidencialidade do voto quando o regime for
secreto, criptografando o armazenamento local temporario e o trafego, e apresentando somente
totais permitidos no quadro de apuracao.

495 O médulo devera suportar multiplas fases de votacdo (primeira, segunda, terceira
ou votacgdo Unica), exibindo a fase corrente e bloqueando novas manifestacdes ao encerrar a fase pelo
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painel de presidéncia.

496 A solucdo deverd operar em modo paisagem e retrato, em Android e iPadOS, com
bloqueio de tela durante o ato do voto para evitar toques acidentais e com confirmacao explicita antes
de enviar.

497 O aplicativo devera permitir que o parlamentar consulte o histérico recente da

matéria (situagdes anteriores e documentos correlatos) e acesse a integra da proposicdo em uma nova
aba/modal, preservando a tela de voto.

498 O sistema deverd possibilitar a secretaria configurar mensagens orientativas e
alertas (por exemplo, inicio de votagao, falta de quérum, prorrogac¢do de tempo), que serdo recebidos
nos tablets como notifica¢cGes internas.

499 O médulo deverd gerar relatdrios por sessdao com o espelho de presenca e o espelho
de votagdo por parlamentar, assinaveis digitalmente conforme Lei n? 14.063/2020, assegurando
integridade e ndo repudio.

500 Devera existir mecanismo de contingéncia para reabertura de votacdo, limitada a
perfis autorizados e com registro do motivo e do responsavel.

501 O sistema deverd oferecer camadas de seguranca (TLS, protecdo contra reutilizagdo
de sessdo, bloqueio por inatividade, suporte a MFA) e gerenciamento de consentimento de dados
pessoais (LGPD), com politica de retencdo e descarte configuraveis.

502 O maddulo deverd permitir, quando autorizado regimentalmente, votacdo remota
segura, condicionada ao registro de presenga, com os mesmos controles de integridade, logs e
georreferenciamento opcional via Meio de localizagdo da a¢do registrada.

503 O  aplicativo  deverda  funcionar integrado ao painel legislativo
(televisores/projetores/painéis de LED), garantindo que toda acdo do votante reflita no teldo
correspondente (presenca, inscricdo para fala, resultados).

504 Devera haver recurso de suporte/ajuda contextual em todas as telas, com acesso a
manual resumido e contato da equipe técnica, além de testes automaticos de diagndstico (rede,
versao, hora do dispositivo) antes do inicio da sessao.

MEMBROS DA CASA

505 O sistema devera disponibilizar um catdlogo de parlamentares com barra de
pesquisa textual global, atualizacdo da grade, seletor de quantidade por pagina, paginacdo e
ordenacdo por colunas (ID, Retrato, Denominacdo, Situacdo, Mandato, Agremiacdo).

506 A lista deverd possuir menu de operagdes por item (icone de trés pontos) com, no
minimo: visualizar registro e editar cadastro.

507 O sistema devera oferecer botdo de novo registro para iniciar o cadastramento de
um parlamentar.

508 A grade deverd exibir minifoto do parlamentar (quando existente) e permitir
abertura rapida das acdes.

509 O software deverda permitir incluir, alterar, salvar e cancelar o cadastro de
parlamentar, mantendo histérico de criagdo/atualizacdo.

510 A tela de cadastro devera ser organizada em abas: “Dados pessoais”, “Vinculo com
mandatos” e “Credenciais de acesso”, com navegacao sem perda de dados ndo salvos.

511 Em “Dados pessoais”, o sistema devera possibilitar upload de retrato com botdo de
selecdo de arquivo, visualizagdo prévia e validacdes de formato/tamanho.
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512 Deverda haver campos para denominacdo completa, nome de urna, cadastro fiscal,

identidade, data de nascimento (com seletor de calendario), contato mdvel (com mascara de entrada)
e identificacdo de género (lista suspensa).

513 Para campos com icone “x” em cor destacada junto do seletor, o sistema deve incluir
acao para limpar a escolha e retornar o campo ao estado vazio.

514 O bloco Enderego deverd conter cddigo postal, via publica, nimero, UF, cidade e
bairro. Recomenda-se mascara de CEP e mecanismo de preenchimento assistido para
UF/cidade/bairro a partir do codigo postal.

515 O campo Biografia deverd ser um editor de rich text com recursos de negrito, itdlico,
sublinhado, alinhamentos, listas, links, citacdo, visualizacdo do cddigo-fonte/HTML e salvaguardas de
seguranca (sanitizacdo de conteudo).

516 Em “Vinculo com mandatos”, o sistema devera permitir associar o parlamentar a
uma legislatura por meio de seletor, definir situacdo no mandato, escolher agremiacgdo partidaria (lista
com multiplas siglas), informar quantitativo de votos, cargo e nimero eleitoral.

517 Devera existir controle para adicionar multiplos vinculos (botdo “+”) e remover
vinculos quando aplicavel, preservando integridade das informacdes.

518 Para seletores dessa aba, quando houver icone “x” em cor destacada, deve existir a
funcdo de limpar a selegdo.

519 Em “Credenciais de acesso”, o sistema devera permitir definir login, e-mail de acesso,
senha e confirmagdo de senha, bem como cddigo PIN e confirmagdo do PIN.

520 As credenciais deverdo obedecer a politicas configuraveis de complexidade de senha
e de tamanho/formato do PIN, com validag3o de confirmacdo.

521 O e-mail devera ser validado quanto ao formato e unicidade.

522 O sistema devera impedir o salvamento quando houver divergéncia entre senha e
confirmacgao ou entre PIN e sua confirmacao, informando mensagens claras ao usuario.

523 Todas as telas de edicdo deverdao apresentar botdes de salvar e cancelar no topo,
com confirmag¢do de descarte quando houver altera¢des nao salvas.

524 O botdo Voltar devera retornar a lista, preservando filtros e paginac¢do utilizados
anteriormente.

525 A funcionalidade de visualizacdo do parlamentar devera exibir os dados em modo
somente leitura, inclusive vinculos com mandatos, e oferecer atalho para editar.

526 Campos de data deverdo utilizar seletor de calendario e mascaras de entrada.

527 Campos de selecao deverdo oferecer busca interna (quando a lista for extensa) e,

qguando presente o icone “x” destacado, disponibilizar acdo para limpeza rdpida da opcao escolhida.

528 O sistema deverd registrar auditoria minima (quem criou/alterou, data e hora) para
cada parlamentar.

529 Todos os formularios deverao prover validacdes obrigatérias com mensagens de erro
amigdveis e foco no primeiro campo invalido.

530 O moddulo deverd respeitar controle de acesso por perfil, permitindo apenas a
usuarios autorizados criar/editar registros e visualizar informagdes sensiveis

TERMOMETRO DE OPINIAO

531 O sistema devera disponibilizar painel de “Pesquisa de Satisfacdo” com no minimo
duas visGes: resultado do més corrente (grafico em barras com percentuais e rétulos) e consolidagdo
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dos ultimos 12 meses (grafico setorial com legenda e percentuais), ambos responsivos, acessiveis

(teclado/leitor de tela) e com atualizagdo por botdo de recarregar dados.

532 Em cada cartdo/visdo deverad existir o comando “Exibir avaliagcdes”, que abrira janela
modal com listagem dos registros do periodo exibido.

533 A janela de listagem devera oferecer campo de busca livre para filtragem textual
sobre os registros apresentados.

534 A listagem devera conter colunas para identificacdo, data do registro, nome do
respondente, nota atribuida e comentario, permitindo ordenagao por coluna, paginagdo e exibicdo do
total de itens mostrados.

535 Devera existir seletor de nota para filtragem rdpida por valor de avaliagao, além de
controle de visualizacdo/colunas.

536 A listagem devera disponibilizar agcdes de exportagdo em formatos abertos (CSV) e
planilha, preservando acentuacdo (UTF-8) e usando separador compativel com editores de planilha.

537 A listagem deverd disponibilizar agdo de impressao do relatdrio diretamente da
janela modal.

538 Cada linha devera permitir abrir o “Detalhe da avaliagdo” em modal dedicado,

exibindo os blocos: Data, Hora, Nome, Email, Nota e Comentdrio, com opc¢do de imprimir. Quando
dados pessoais nao forem informados, o sistema devera indicar essa condi¢ao de forma explicita.

539 O sistema devera manter coeréncia entre os filtros aplicados na listagem e os dados
mostrados nos graficos (o que for filtrado deve refletir nas contagens e percentuais).

540 Os graficos deverdo apresentar rétulos de percentuais sobre as barras/fatias,
legenda das categorias e eixo com indicagdo de “Porcentagem (%)”.

541 O titulo das visdes devera refletir automaticamente o periodo analisado (ex.:
“Pesquisa Satisfacdo do Més de ... de ...”) e aceitar alteragdo de periodo por controles préprios quando
habilitados.

542 O sistema deverd registrar, para fins de auditoria, a origem do voto/avaliagdo,
data/hora e eventuais metadados técnicos, preservando a integridade do histdrico (edigdes ndo sdo
permitidas por padrdo; eventual retificacdo sé podera ocorrer por perfis autorizados, com justificativa
e trilha de auditoria).

543 A solucdo devera permitir anonimizacdo e mascaramento de dados pessoais nas
telas e exportagdes, em conformidade com a legislacdo de protecdo de dados, inclusive opg¢do de exibir
rétulos como “ndo informado” quando aplicavel.

544 As janelas modais deverao possuir botdo de fechar em destaque, confirmacgao visual
de ac¢Oes (exportar, imprimir, visualizar) e comportamento consistente em diferentes tamanhos de

tela.

545 O moddulo devera respeitar regras de autorizacdao: somente perfis com permissao
especifica poderao visualizar dados identificdveis de respondentes, exportar informacdes e imprimir
relatérios.

546 O sistema devera apresentar indicador de amostra (quantidade de respostas

consideradas) e manter consisténcia entre totais da tabela e totais exibidos nos graficos.
547 O servico devera operar sem travamentos com paginacdo configuravel e busca
performatica, suportando grandes volumes de registros de avaliacGes.
DOCUMENTOS GERENCIAIS
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548 O sistema devera disponibilizar um mddulo de Relatérios com agrupamentos por

temas (ex.: matérias legislativas e atos administrativos), permitindo acessar cada grupo por menu.
549 A lista de modelos de relatério deverd exibir pesquisa textual, atualizacdo da
listagem, definicdo de quantidade por pagina, paginacdo e ordenacgao por colunas.
550 Cada item da listagem devera oferecer aces rapidas por menu de contexto (trés
pontos) para visualizar, alterar e excluir o modelo cadastrado, além de um botdo dedicado para
executar/visualizar o relatdrio diretamente.

551 O software devera permitir incluir, editar, salvar e cancelar o cadastro de um modelo
de relatdrio.

552 Ao excluir um modelo, o sistema devera solicitar confirmacdo do usuario.

553 Na criacdo/edicdo, devera haver campo para titulo do relatério.

554 O construtor devera disponibilizar filtros principais no topo:

Categoria da matéria (selecdo por lista; quando houver um “x” destacado para limpar um item
selecionado, o sistema devera incluir botdo de agdo para limpar o valor do campo).

Fonte de proposi¢cdo com multipla sele¢do, opcdo de selecionar/deselecionar todos e campo
de busca interna nas opgoes.

Etapa processual (sele¢do por lista).

Inicio do periodo e Fim do periodo com seletor de data/calendario.

Perfil do proponente (sele¢do por lista).

Quando houver o icone “i” em cinza, o campo deverd exibir legenda de ajuda para
preenchimento.

555 O construtor devera permitir definir as colunas do relatério por arrastar e soltar
entre duas dreas:

Disponiveis/Existentes: catalogo de campos que podem compor o relatério.

Selecionadas/Construtor: drea onde sdo posicionadas as colunas que fardo parte do resultado.

556 As colunas disponiveis deverdao contemplar minimamente, entre outras, os seguintes
dados (nomes podem ser apresentados com rdétulos equivalentes): ID, Data de cadastro, Etapa,
Identificador do documento, Identificador do protocolo, Fonte, Departamento, Assinantes, Modo de
registro, Espécie da matéria, Perfil do proponente, Assunto/Titulo, Propositor(es) e Resumo.

557 Para cada coluna adicionada, deverd existir controle para remocao (icone de lixeira)
e possibilidade de reordenar a posicao.

558 O sistema devera persistir o layout (filtros e ordem das colunas) ao salvar o modelo.

559 A tela de execuc¢do devera abrir o relatério com base nos filtros aplicados e nas

colunas definidas.

560 Deverd existir botdo global Novo Cadastro para criagdo de um novo modelo a
qualquer momento.

561 Em todos os formularios, botdes de Salvar e Cancelar deverdo estar visiveis e
acessiveis no cabegalho da pagina.

562 Os controles de chips/etiquetas usados em filtros (ex.: selecdo da categoria) devem
exibir um “x” destacado para remocdo rapida; o sistema deverd implementar a acdo de limpar o
registro ao acionar esse controle.

awn
[

563 Campos com icone de informacdo (letra em cinza) deverdo apresentar texto

orientativo em tooltip ou ajuda contextual, descrevendo objetivo e formato de preenchimento.
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564 O sistema devera respeitar perfis de acesso (quando aplicavel) para criacdo, edicdo,

exclusdo e execucdo de relatdrios.

565 Todas as interagdes do construtor (adicionar/remover/ordenar colunas, aplicar

filtros, limpar filtros) deverao ocorrer de forma responsiva, com feedback visual imediato ao usuario.
DESPACHOS

566 O sistema devera disponibilizar médulo de Respostas com dois acessos: registro de
respostas individuais e retorno a comunicagdo oficial, permitindo iniciar novo cadastro a partir do
atalho Novo Cadastro.

567 A listagem de documentos deverd oferecer pesquisa textual, atualizacdo da grade,
paginacdo e mudanga de quantidade por pagina.

568 Em cada item listado, o menu de acdes deverd conter opc¢des para ver detalhes,
editar, registrar resposta, atualizar situacdo, visualizar/imprimir e consultar o histérico de tramitacggo.

569 A tela de Resposta a comunicacdo oficial devera exibir, no topo, um painel-resumo
com metadados da solicitacdo (autor institucional, data, protocolo), além de botdo para pré-
visualizacdo do documento.

570 O campo de Responsavel pela resposta devera ser do tipo selecdo com busca
embutida, exibir grupos por categoria (ex.: 6rgdos e departamentos) e aceitar marcacdo/limpeza
rapida do valor selecionado por meio de botdo de agdo para limpar o registro informado quando o “x”
em cor destacada estiver presente.

571 Campos que apresentem o icone “i” em cinza deverdo possuir legenda/ajuda
contextual acessivel por tooltip para orientar o preenchimento.

572 O editor de texto principal da resposta devera ser rich text (WYSIWYG) com recursos
de formatacdo (negrito, itdlico, alinhamentos, listas, citacdo, tabela, link, caracteres especiais e
visualiza¢do do cddigo-fonte).

573 A secdo Anexos da resposta devera exigir que o registro esteja previamente salvo
para liberar o upload de arquivos, exibindo mensagem informativa enquanto estiver bloqueado.

574 A drea Documentos da resposta devera listar os documentos correlatos e
disponibilizar, para cada um, um campo de resposta individual com editor de texto enriquecido.

575 O fluxo deverd permitir cadastrar/salvar e cancelar a qualguer momento,
preservando controle de rascunho até a confirmacao.

576 A tela de Cadastro/Edi¢cdo de Respostas devera conter abas: Informacgdes, Imagens,
Atos Vinculados e Anexos.

577 Em Informacgdes, o sistema deverd oferecer:

Nivel de confidencialidade por alternancia (habilitar/desabilitar sigilo).

Modalidade de registro (eletrénico ou digitalizado).

Categoria do documento por lista seleciondvel com mecanismo de limpar o valor (botdo “x”
em cor destacada).

Numero do documento (quando aplicavel).

awuin
|

Data de emissdo com seletor de calenddrio; por exibir em cinza, o campo deverd trazer

ajuda contextual.

wn
|

Data/Hora de protocolo com seletor apropriado; por exibir “i” em cinza, o campo devera trazer
ajuda contextual.

Origem institucional com opc¢do de limpar o registro informado (botdo “x” em cor destacada).
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Classificacdo do autor por lista de opgdes.

Setor responsavel (departamento) com possibilidade de limpar a selecdo (botdo “x” em cor
destacada).

Estado do documento por lista; por exibir

aw:n
|

em cinza, o campo devera trazer legenda de
ajuda.

Aplicar modelo padrdo opcional para carregar um layout pré-definido.

Selecdo de signatarios por didlogo préprio com busca e multipla escolha.

Campos de rubrica manual com chave para exibir/ocultar as linhas de assinatura inseridas
automaticamente ao final do documento.

Corpo do texto com editor WYSIWYG completo e atalho para visualizar o cédigo-fonte.

578 Em Imagens, devera existir galeria de imagens com envio multiplo e visualizacdo dos
arquivos vinculados a resposta.

579 Em Atos Vinculados, o sistema devera permitir vincular documentos/atos por filtros
de periodo inicial/final, setor e localizador textual, com botdo Adicionar para incluir os itens
selecionados.

580 Em Anexos, o envio de arquivos devera ser habilitado apds salvar o cadastro;
enquanto nao salvo, a interface deverd indicar claramente a necessidade de salvar para liberar o
upload.

581 A secdo Documentos Vinculados exibida abaixo do editor devera listar os vinculos
com filtros por periodo e departamento, campo Pesquisar, botdo Adicionar, e, para cada item, a¢Ges
para download e remogao.

582 Todos os campos que apresentem um “x” em cor destacada deverdo implementar
botdo de acdo para limpar a informacao rapidamente, sem necessidade de abrir a lista novamente.

583 Botdes principais da tela deverdao contemplar Salvar e Cancelar, posicionados em
destaque e acessiveis em todas as abas.

584 O sistema deverd registrar histérico de tramitacdo e atualizacdo de situacdo das
respostas, com acesso direto pelas a¢des da listagem.

585 O maédulo devera garantir controle de permissdes para criagdo, edigdo, visualizacdo,
impressdo e vinculagdo, respeitando perfis institucionais.

586 Todos os uploads (imagens e anexos) deverdo aceitar multiplos formatos comuns,
com validagdo de tamanho, pré-visualizacdo quando aplicavel e exclusdo individual.

587 Todos os filtros e seletores deverdo manter o estado durante a sessdo do usudrio e
permitir limpeza rapida via botdo de a¢do quando disponivel.

588 Em qualquer ponto onde houver legendagem de ajuda (icone “i” em cinza), a
aplicagdo devera apresentar texto explicativo curto e acessivel por teclado, seguindo boas praticas de
acessibilidade.

ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

589 O sistema deverd disponibilizar mdodulo de Secretarias/Departamentos com tela de
consulta contendo pesquisa por texto, ordenagao nas colunas, atualizacdo da listagem, sele¢cdo de gtde
por pagina, paginacdo e menu de acdes em cada linha para visualizar, editar e excluir registros.

590 A listagem de Secretarias/Departamentos deverd exibir, no minimo, as colunas:
Identificador, Denominac¢do da Unidade, Pessoa Responsavel, Telefone, Condicdo/Status e Ag¢des.

591 O sistema deverda permitir cadastrar, alterar, salvar e cancelar o registro de
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Secretaria/Departamento.

592 Na aba de informacdes da Secretaria/Departamento, o sistema devera apresentar os
campos:

Denominacdo da Unidade (texto).

Pessoa Gestora (selecdo de cadastro pré-existente; deve aceitar busca interna).

Condicdo/Status (lista de opgdes).

Correio eletronico (texto validado como e-mail).

Telefone de contato (mascara de telefone).

Registro Fiscal (campo para CNPJ com mdscara e validagdo).

Pagina na web (URL).

Localizagdo (texto para endereco).

Jornada de atendimento (texto para hordrio de funcionamento).

Descri¢cdo/Observacdes com editor de texto rico (negrito, italico, sublinhado, listas, tabelas,
links, cotacGes e visualizacdo do cddigo-fonte).

Campos com icone “i” em cinza devem exibir legenda de ajuda ao posicionar o cursor ou tocar
no icone.

Em campos de selecao que exibirem “x” em cor destacada, o sistema devera incluir botdo de
acdo para limpar o valor informado.

593 O sistema devera possuir aba Histérico de Secretdrios para vincular pessoas ao cargo
na unidade, com multiplas linhas e bot&es adicionar e remover:

Secretario(a) (selegao de cadastro de pessoas; deve aceitar busca).

Data de inicio (seletor de data).

Data final (seletor de data).

Situacdo (lista de opgdes).

Em campos de data devem estar presentes icones de calendario para facilitar o
preenchimento.

Em campos de sele¢do que exibirem “x” em cor destacada, o sistema devera incluir botdo de
limpar o valor.

594 O sistema devera disponibilizar submenu Secretarios(as) com tela de consulta
contendo pesquisa por texto, ordenacdo, selecao de qtde por pagina, paginacdo e menu de agdes por
linha (visualizar, editar e excluir). A listagem devera exibir, no minimo: Identificador, Nome, Funcdo,
Telefone, Condi¢do/Status e Ac¢des.

595 O sistema devera permitir cadastrar, alterar, salvar e cancelar o registro de
Secretario(a).

596 No cadastro de Secretdrio(a) deverdo estar disponiveis:

Imagem de perfil com upload de arquivo e pré-visualizagao.

Nome civil (texto).

Funcdo (texto).

Correio eletronico (validacdo de e-mail).

Telefone de contato (mascara).

Inicio do exercicio (seletor de data).

Término previsto (seletor de data).

Condigdo funcional (lista de opgdes).
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Identificador funcional (campo para matricula/RH).

Ato de nomeagdo (arquivo) com upload préprio além da foto.
Biografia com editor de texto avancado (formatacao, listas, links, tabela e opcdo de visualizar
codigo-fonte).

“un

Campos com icone “i” em cinza devem apresentar texto de orientagao.

Em campos de selecdao que exibirem “x” em cor destacada, o sistema devera incluir botdo para
limpar o registro do campo.

597 O sistema deverad integrar Secretarias/Departamentos e Secretarios(as) permitindo:

Vincular um ou mais Secretdrios(as) a uma unidade, com controle de periodos e status pelo
histérico.

Consultar rapidamente, na tela de Secretarias/Departamentos, o histdrico de responsaveis
registrado na aba propria.

598 Todos os formularios deverdo apresentar botdes padrdo para salvar e cancelar, e
botdo de voltar para retornar a listagem.

599 O méddulo devera suportar validacGes de obrigatoriedade, formatos (e-mail, CNPJ,
telefone, URL) e mascaras pertinentes, exibindo mensagens de erro amigaveis.

600 Os editores de texto deverao aceitar colagem formatada, remocao de formatacao,
links, tabelas, citac¢Oes, listas numeradas e com marcadores e visualizagao do cédigo.

601 As telas de listagem deverao oferecer recarregar dados (botdo de atualizar), controle
de quantidade por pagina, pagina¢do, ordenadores de coluna e campo de busca responsivo.

602 O menu de ag¢des por registro devera oferecer, no minimo: visualizar (modo somente
leitura), editar (alteragdo) e excluir (com confirmacgao).

603 Todos os campos de selecdo (listas suspensas) deverdo permitir pesquisa dentro da
lista e, quando aplicavel, botdo de limpar representado por “x” em cor destacada.

604 A aplicacdo devera manter trilha de auditoria para inclusdes, alteraces e exclusoes,
registrando usuario, data e hora.

605 O mddulo deverd ser responsivo, acessivel (atalhos de teclado, foco visivel, rétulos
claros) e compativel com navegadores modernos.

ORDEM DO DIA
606 O sistema devera disponibilizar mdédulo de Sessdes Plenarias com menu contendo:

cadastrar nova sessdo, consultar sessGes, consultar atas e painel do moderador, todos acessiveis por
teclado e com foco visivel.

607 O sistema devera apresentar controles principais no topo (Voltar, Cancelar, Salvar) e
indicador de status da sessdo (Em rascunho via chave liga/desliga).

608 O sistema devera permitir incluir, alterar, salvar e desistir da edi¢cdo de uma sessao,
preservando rascunho até confirmacao.

609 O sistema devera organizar o cadastro em abas: Informacdes, Votacdo de Atas,
Etapas de Leitura, Etapas de Votacao, Eleicdo da Mesa e Atos Vinculados, mantendo estado ao alternar.

610 O sistema devera oferecer Natureza do registro com opg¢des como eletrénico
(préximas sessoes) e digitalizado (sessdes passadas).

611 O sistema devera disponibilizar Modalidade de sessdao em lista suspensa pesquisavel.

612 O sistema devera disponibilizar Participantes em lista de selecdo; quando aplicavel,

permitir multiplos.
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613 O sistema devera disponibilizar Subscritores por botdo de selecdo, abrindo janela
com pesquisa e marcacgao por checkbox.

614 O sistema devera disponibilizar Numeracao da sessdo com madscara e validacao;

615 O sistema devera disponibilizar Data de inicio com seletor de data/hora e Local do

evento em campo de texto.

616 O sistema deverd disponibilizar Link de midia/URL de transmissdo para
acompanhamento da sessdo.

617 O sistema devera permitir ativar/desativar etapas por chave liga/desliga e, quando
ativadas, exibir campo de conteiddo com editor de texto rico (negrito/italico/sublinhado, listas,
alinhamentos, links, tabelas, caracteres especiais, desfazer/refazer e modo cédigo-fonte):

Abertura dos trabalhos

Pequeno expediente

Uso de tribuna

Tribuna livre

Explicagdes pessoais

Tribuna livre

Encerramento

618 Para sessdes digitalizadas, o sistema deverd permitir anexar a pauta por botdo
Escolher arquivo, informar Legislatura, Local, Numeracdo da sessdo, Data de inicio e Data de
encerramento, além de URL da midia para acompanhamento.

619 Na aba Votagao de Atas, o sistema deverd permitir:

Habilitar a apreciacdo de atas anteriores e/ou ata da sessdo atual por chave liga/desliga.

Vincular atas por botdo Adicionar, abrindo janela de busca de documento com pesquisa
textual, selecdo por checkbox, paginagao e acdo Adicionar selecionados.

Listar atas vinculadas com colunas (ID, Data de criagdo, Titulo, Status, Ag¢des).

620 Na aba Etapas de Leitura, o sistema devera permitir:

Habilitar/Desabilitar Leitura de correspondéncias, Leitura de requerimentos e Leitura de
pareceres.

Filtrar por Data inicial, Data final, Departamento e Pesquisar documento; disponibilizar acGes
Adicionar e Ordenar.

Exibir lista de documentos com sele¢do multipla (checkbox) e indicadores de assinatura/status.

621 Na aba Etapas de Votagao, o sistema devera permitir:

Habilitar a Ordem do Dia.

Filtrar por Data inicial, Data final, Departamento (Todos/opc¢do especifica) e Pesquisar
documento; acionar Adicionar e Ordenar.

Listar proposi¢des vinculadas a votagao.

622 Na aba Eleicdao da Mesa, o sistema devera permitir:

Habilitar a funcionalidade Eleicdo da Mesa Diretora.

Gerenciar Lista de chapas com tabela (ID, Data de criagao, Titulo, Membros, A¢des) e botdo
Adicionar.

623 Na aba Atos Vinculados, o sistema deverd informar que é necessario salvar o
documento para adicionar um ato vinculado e, apds o salvamento, permitir vincular/desvincular atos.

624 Na area de consulta/listagem de sess&es e atas, o sistema devera oferecer:
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Campo de pesquisa textual e filtros por data, tipo, situacdo e demais atributos apresentados

em tela.

Tabela ordenavel, paginacdo com seletor de quantidade por pagina e menu de a¢bes por
registro (visualizar, editar, atualizar situacdo, imprimir/visualizar, histérico), acessivel por teclado com
foco visivel.

625 O sistema devera aplicar mascaras e validagcdbes em campos estruturados
(datas/horas, numeracgdo), impedir inconsisténcias (ex.: encerramento antes do inicio) e manter
mensagens claras de erro sem perda do que foi digitado.

626 O sistema devera registrar trilha de auditoria (criacdo, edicdo, ativagdes de etapas,
vinculos, inclusdes de atas/atos, exclusdes, impressdes), respeitar perfis/grupos de permissdo e
atender a requisitos de acessibilidade (atalhos, ARIA, contraste).

627 O sistema deverd garantir que todo campo com icone “i” cinza em circulo possua
legenda de ajuda (tooltip) ao foco ou passar do cursor.

628 O sistema devera garantir que todo campo que exiba “x” em vermelho inclua botdo
de acdo para limpar o valor informado.

REGISTRO DE PRESENCA

629 O sistema deverd disponibilizar menu de Recepc¢ao com opg¢des de abrir novo
registro e consultar visitas, acessiveis por teclado e leitor de tela.

630 O sistema devera oferecer botdes de acdo principais (Voltar, Cancelar, Salvar) no
topo das telas, com validagdo antes de confirmar o salvamento.

631 O sistema devera permitir inserir, alterar, gravar e desistir da edicdo de uma visita,
mantendo rascunho enquanto ndo concluido.

632 O sistema devera permitir upload de foto do visitante, com pré-visualizacdo,
substituicdo e possibilidade de captura direta pela camera (“Tirar foto”); formatos comuns de imagem
e limite de tamanho configuravel.

633 O sistema deverd apresentar indicador de acesso do registro (Restrito/Liberado) por
chave de alternancia (toggle), registrando o estado na auditoria.

634 O sistema devera gerar niumero de protocolo automatico, exibido em campo
somente leitura.

635 O sistema devera disponibilizar Data de inicio da visita com seletor de data/hora; o
valor padrdo poderd ser a data/hora atual.

636 O sistema devera disponibilizar Data de término da visita com seletor de data/hora
e regra de valida¢do para impedir término anterior ao inicio.

637 O sistema devera disponibilizar campo de CPF com mascara e verificacdo de
integridade (digitos verificadores), aceitando apenas caracteres validos.

638 O sistema devera disponibilizar campo de Destino em lista suspensa para escolha da
unidade/setor de atendimento; quando houver “x” vermelho junto ao campo, o sistema devera
permitir limpar o valor informado.

639 O sistema devera disponibilizar Tipo de Solicitagdo em lista de op¢Ges pré-definidas
(ex.: atendimento, reclamacdo, denuncia, etc.), integravel a parametros da contratante; quando
houver “x” vermelho, deve ser possivel limpar a selecao.

640 O sistema devera oferecer area de Informacgdes Adicionais com editor de texto rico
(WYSIWYG) contendo negrito/itélico/sublinhado, alinhamentos, listas ordenadas e ndo ordenadas,
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destaque de texto, links, tabela, caracteres especiais, limpar formatacdo, desfazer/refazer e

visualizacao de cédigo-fonte; o conteldo devera ser armazenado de forma sanitizada contra scripts.

641 O sistema devera disponibilizar aba de Anexos com secao “Anexos da Solicitacdo” e
Galeria de Imagens; o envio de arquivos poderad ser habilitado apds o primeiro salvamento do registro,
com barra de progresso e pré-visualizagcdo quando aplicavel.

642 O sistema devera permitir incluir, remover e baixar anexos, registrar o autor e a data
de cada operacdo e aplicar restri¢cdes de formato/tamanho definidas pela Administragdo.

643 O sistema devera exibir guia de navegacdo por abas (ex.: InformacgGes, Anexos),
preservando o estado ao alternar.

644 O sistema deverd disponibilizar lista de visitas com campo de pesquisa textual no
topo para filtragem rapida por qualquer termo visivel.

645 O sistema devera permitir atualizagdo manual da listagem (botdo de recarregar) e
definicdo da quantidade por pagina (paginador com seletor de itens por pagina).

646 O sistema deverd apresentar tabela com cabecalhos ordendveis (ID, N2 do
Atendimento, Visitante, Tipo de Solicitacdo, Destino, Data de Chegada, Data de Saida, Acdes),
indicando a direcao da ordenacao.

647 O sistema deverd exibir, na coluna Visitante, dados essenciais de identificacdo e
contato, suprimindo informagdes sensiveis ndo necessarias.

648 O sistema devera disponibilizar acdo contextual por item (icone de trés pontos)
contendo, no minimo, Visualizar, Editar, Excluir e Gerar Etiqueta; todas as agdes deverdo ser acessiveis
por teclado e apresentar foco visivel.

649 O sistema devera permitir registrar a saida diretamente na grade quando o registro
ndo possuir data de término, exibindo botdo dedicado e atualizando a Data de Saida com a hora atual.

650 O sistema devera exibir janela de confirmagdo antes de operagdes relevantes (ex.:
registrar saida, excluir), com op¢des Confirmar e Cancelar.

651 O sistema devera gerar etiqueta/cracha de visitante pronta para impressdo/PDF,
contendo foto (se houver), nome, destino/setor e horério de inicio (e outros campos configuraveis),
em layout compacto adequado a impressoras térmicas e A4.

652 O sistema deverd apresentar, no rodapé da lista, indicador de totalizacdo (ex.:
“Mostrando X de Y registros”) e controles de pagina (avancgar/voltar).

653 O sistema devera garantir que todo campo que exiba um icone “i” cinza em circulo
possua legenda de ajuda (tooltip) com instru¢des de preenchimento ao foco ou passar do cursor.

654 O sistema devera garantir que todo campo que apresente “x” em vermelho permita
limpar/zerar rapidamente o conteldo informado.

655 O sistema devera registrar em trilha de auditoria as operag¢ées de criagdo, alteragao,
exclusdo, anexacdo, impressao de etiqueta e registro de saida, com usuario, data/hora e IP.

656 O sistema devera obedecer a regras de seguranca e perfis de acesso, restringindo
criacdo/edicdo/exclusdo/registro de saida e visualizacdo de anexos conforme o grupo de permissdes
do usuario.

657 O sistema devera observar requisitos de acessibilidade (WAI-ARIA), contraste
adequado, navegacao por tabulacdo e rotulos claros nos controles.

658 O sistema devera aplicar mascaras e validagdes nos campos estruturados (CPF,

datas/horas) e exibir mensagens de erro objetivas sem perda de dados digitados.
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659 O sistema devera manter consisténcia visual de icones, botdes, chips, tooltips e

estados (ativo/inativo) em todas as telas do mddulo.
.Implanta¢do do Software

A etapa de Implantacdo corresponde a execucdo de todos os servicos e atividades necessarios
ao pleno funcionamento e utilizagdo do software como instalagao, configuragdo, migracao e conversao
de dados existentes pela contratada.

O software devera ser instalado e implantado em ambiente cloud (nuvem) sob
responsabilidade da Contratada, com todas as licencas de softwares necessarias.

Durante a execucdo do contrato, a Contratada deverd dar assisténcia técnica apds a
implanta¢do do software para Gestdo Publica.

O prazo para a Implantacao do Software serd de até 30 (trinta) dias corridos, a contar da data
de recebimento da Autorizacdo de Servigo.

A implantagdo serd acompanhada pelo fiscal do contrato, que se responsabilizara por todo
relacionamento administrativo com a contratada.

.Treinamento / Capacitagdo:

Os treinamentos sobre a utilizacdo das funcionalidades do sistema deverao ser desenvolvidos
e aplicados pela CONTRATADA aos servidores envolvidos com o sistema visando a compreensdo da
tecnologia, da metodologia, do software e dos novos procedimentos adotados e o desenvolvimento
das habilidades necessarias ao exercicio da fungdo. Desta forma, devera ser atingido um nivel maior
de compreensdo e absorg¢do dos treinados envolvidos, a ponto de tornarem-se auténomos em relagdo
a pratica nas demais localidades da rede, ou seja, tornarem-se capacitados a multiplicar os
treinamentos recebidos para outros usudrios dos sistemas.

A CONTRATADA devera dispor de um médulo de treinamento online interligado ao sistema.

° Suporte Técnico ao Software:

O suporte técnico ao software e ao banco de dados dele devera ser realizado pela Equipe
Técnica da Contratada, pés-Implantacdo e durante a Operagao do Software para Gestdo Publica, no
ambiente de producdo da Contratada, e quando possivel remotamente durante o periodo de vigéncia

do contrato.

Durante este periodo, a Contratada devera prover todo e qualquer suporte ao sistema, a
contar da data de inicio da operacdo do sistema.
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Entende-se por suporte, a execugao das seguintes atividades pela Contratada:

a) Correcao de erros no software;
b) Atualizacdo do Sistema;
c) Gerar documentagao de utilizagao do sistema;

.Customizacao

S3do as solicitagOes adicionais feitas a empresa contratada, que ndo foram previamente
descritas no Termo de Referéncia (TR) ou no Edital. Essas solicitagdes podem surgir a medida novas
necessidades passam a ser identificadas

Podemos detalhar como Customizagbes:

Desenvolvimento de Novas Funcionalidades: Se durante a fase de implementacdo do software
for identificada a necessidade de funcionalidades adicionais que ndo estavam inicialmente previstas
no TR, pode ser solicitado a empresa contratada que desenvolva essas novas funcionalidades para
atender aos requisitos especificos do érgado publico.

Integracdes Especificas com Outros Sistemas: Se surgir a necessidade de integrar o software
fornecido com sistemas externos que nao foram inicialmente contemplados, pode ser solicitado a
empresa contratada que desenvolva essas integracdes especificas para garantir a interoperabilidade
entre os sistemas.

Personalizacdo de Relatérios ou Documentos: Caso necessite de relatdrios ou documentos
especificos que ndo estdo disponiveis no software padrao, pode ser solicitado a empresa contratada

gue personalize esses relatérios ou documentos de acordo com as necessidades do cliente.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 Outras disposicdes poderdo ser acrescentadas no instrumento convocatdrio
e no contrato, observadas as disposicdes da Lei n2 14.133/2021.

Marechal Floriano/ES, 09 de abril de 2026

Gibran Schneider Christo
Agente de contratacao

Comissao de Contratagdo

Denilza Maria Alves - Marineide Strela Pereira - Milena de Oliveira Schunck Tagarro

Simone Aparecida Martins Guilherme
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ANEXO Il — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO-ES PREGAO ELETRONICO N2001/2025

(Processo Administrativo Interno n2 2106/2025)

IDENTIFICAGAO DA PROPONENTE

NOME DE FANTASIA:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSC. ESTADUAL.:

OPTANTE PELO SIMPLES? SIM ( ) NAO ()

ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE:
CEP: E-MAIL:
TELEFONE: CELULAR:
CONTATO DA LICITANTE: TELEFONE:

BANCO DA LICITANTE:

CONTA BANCARIA DA LICITANTE:

N2 DA AGENCIA:

Objeto: Contratacao de empresa especializada para prestagao de servigcos de cessao de uso de

softwares para Gestdo Publica, bem como servicos de migragao, implantagdo, capacitagao,

objetivando tornar mais agil e eficiente o servico publico.

VALOR VALOR
ITEM | DESCRICAO UNIDADE | QUANT | MEDIO MEDIO
UNITARIO |TOTAL
1 Migragdo e Implantacao do Sistema de Gestdo Unid 1
de ALMOXARIFADO '
) Migracdo e Implantagdo do Sistema de Gestdo Unid 1
de PATRIMONIO ‘
3 Migracdo e Implantagdo do Sistema de Gestdo Unid 1
COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS '
Migracao e Implantagdo do Sistema de Gestado
4 |RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE|Unid. 1
PAGAMENTO
5 Migracdo e Implantagdo do Sistema de Gestdo Unid 1
PORTAL DO SERVIDOR ’
6 Migracdo e Implantagdo do Sistema de Gestdo Unid 1
PORTAL DA TRANSPARENCIA '
7 Migragdo e Implantagao do Sistema de Gestdo Unid 1
CONTROLE INTERNO ’
g Migracdo e Implantagdo do Sistema de Gestdo Unid 1
de PROCESSOS LEGISLATIVO ’
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Migragao e Implanta¢ao do Sistema de Gestao

de PROCESSOS ELETRONICOS E DIGITAIS Unid. |1 ‘ |
Total Migracdo e Implantacao RS
UAN/ VALOR VALOR
ITEM | DESCRICAO TREINAMENTO UNID. (:oras MEDIO MEDIO
UNITARIO |TOTAL
Treinamento / Capacitacdo dos usuarios do
10" I sistema de Gestéo de ALMOXARIFADO Horas |30
Treinamento / Capacitacdo dos usuarios do
111 Sistema de Gestéo de PATRIMONIO Horas 150
Treinamento / Capacitagcdo dos usuarios do
12 |Sistema de Gestio de COMPRAS, LICITACOES E | Horas 50
CONTRATOS
Treinamento / Capacitagcdo dos usuarios do
Sistema de Gestao de
13 Horas 100
RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO
Treinamento / Capacitacdo dos usuarios do
14| sistema de Gest3o de PORTAL DO SERVIDOR | 1073 |0
Treinamento / Capacitacdo dos usuarios do
15 |Sistema de Gestdo de PORTAL DA |Horas 50
TRANSPARENCIA
Treinamento / Capacitacdo dos usudrios do
16 | sistema de Gestdo de CONTROLE INTERNO | 10735 |0
Treinamento / Capacitacdo dos usuarios do
17 |Sistema de Gestdo de PROCESSOS |Horas 100
LEGISLATIVO
Treinamento / Capacitagcdo dos usuarios do
18 |Sistema de Gestdo de PROCESSOS | Horas 100
ELETRONICOS E DIGITAIS
Total Treinamentos RS
~ - VALOR VALOR MEDIO
ITEM | DESCRICAO/ MANUTENCAO UNID QUANT. | MEDIO
UNITARIO TOTAL
Manutengdo/ Suporte Mensal do R
19 Més 12

Sistema de Gestao de ALMOXARIFADO
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Manutengdo/ Suporte Mensal do Sistema de|, ..
20 | Gestao de PATRIMONIO Mes 12
Manutencdo/ Suporte Mensal do Sistema d
21 |Gestao de COMPRAS, Més 12
LICITACOES E CONTRATOS
Manutencdo/ Suporte Mensal do Sistema de
22 |[Gestdo de RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE | Més 12
PAGAMENTO
23 ManEtengao/ Suporte Mensal do Sistema de Mas 12
Gestdo de PORTAL DO SERVIDOR
2 Manuten¢do/ Suporte Mensal do Sistema de Mas 12
Gestdo de PORTAL DA TRANSPARENCIA
Manutencdo/ Suporte Mensal do Sistema de| .,
25 | Gestao de CONTROLE INTERNO Mes 12
26 Manljtengao/ Suporte Mensal do Sistema de Mas 12
Gestdao de PROCESSOS LEGISLATIVO
Manuten¢do/ Suporte Mensal do Sistema de
27 |Gestdio de PROCESSOS ELETRONICOS E|[Més 12
DIGITAIS
Total Licen¢a Mensal RS
28 |Hospedagem do Data Center Més 12
Total
Geral RS
TOTAL GERAL RS 206XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)
A EMPRESA.......cccctiteitnictiiiiiiinieesinnseniaesnenes DECLARA QUE:
1) ESTAO INCLUSAS NO VALOR COTADO TODAS AS DESPESAS COM MAO DE OBRA E TODOS 0S

TRIBUTOS E ENCARGOS FISCAIS, SOCIAIS, TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E COMERCIAIS E, AINDA,
OS GASTOS COM TRANSPORTE E ACONDICIONAMENTO DOS PRODUTOS EM EMBALAGENS

ADEQUADAS.
2) VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (SESSENTA) DIAS.
3) PRAZO DE INICIO DE FORNECIMENTO/EXECUCAO DOS SERVICOS DE ACORDO COM O

ESTABELECIDO NO TERMO DE REFERENCIA (ANEXO I) DO EDITAL DESSE PROCESSO.
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4) QUE NAO INCIDE NAS VEDAGOES PREVISTAS NA LEI N2 14.133/2021.

5) QUE O PRAZO DE INICIO DA ENTREGA DO SERVICO SERA DE ACORDO COM OS TERMOS
ESTABELECIDOS NO ANEXO I, DESTE EDITAL

LOCAL E DATA

CARIMBO DA EMPRESA/ ASSINATURA DO RESPONSAVEL

OBS. SERAO DESCLASSIFICADAS AS PROPOSTAS QUE APRESENTAREM COTAGOES CONTENDO
PRECOS EXCESSIVOS E/OU INEXEQUIVEIS, NA FORMA DA LEGISLAGCAO EM VIGOR, OU AINDA, QUE
OFERECAM PRECOS OU VANTAGENS BASEADAS NAS OFERTAS DOS DEMAIS LICITANTES.
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ANEXO Il - TERMO DECLARATORIO

CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO-ES
PREGAO ELETRONICO N2001/2026
(Processo Administrativo Interno n? 2106/2025)

Em cumprimento a determinag¢des da Lei n2. 14.133/2021, Lei complementar N° 123/2006, para

fins de participacdo no Pregdo Eletronico n? 001/2025, a empresa................. (razdo social)............ ,
estabelecida a ... (Enderegco Completo)............. , devidamente inscrita no CNPJ sob o n2 ,
DECLARA

Que conhece e aceita todos os parametros e elementos para a execu¢do do objeto e em
particular que:

a) N3o esta impedida de contratar com a Administracdo Publica, direta eindireta;

b) Ndo estd punida com suspensdo tempordria perante o municipio de Marechal
Floriano/ES ou declarada inidonea perante qualquer érgdo da Administracdo Publica.

c) N3o existe a superveniéncia de fato que impeca a sua habilitagdo/participacdo nesta
licitacdo estando ciente da sua obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

d) N3o existe participacdo direta ou indireta de servidor publico de entidades ou 6rgdos da
Administracdo Municipal no fornecimento objeto do Pregado Eletrénico;

e) N3do possui em seu quadro de pessoal menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e menor de 16 anos em qualquer outro tipo de trabalho, salvo na condigdo de
aprendiz, a partir de 14 anos.

f) Os documentos apresentados, conforme requerido no Pregdo Eletrdnico n2 001/2026,
sdo auténticos e verdadeiros seus conteudos, e que tem consciéncia de que podera ser
processado por crime de falsidade ideoldgica na hipdtese de falsear os mesmos;

g) E quanto a idoneidade de sua participacdo neste certame que: A proposta apresentada
para participar desta licitacdo foi elaborada de maneira independente pelo Licitante acima
identificado, e o conteddo da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato, por
qualquer meio ou por qualquer pessoa;

h) A intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar desta licitacdo nao foi
informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato, por
qualquer meio ou por qualquer pessoa;

i) Que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influenciar na decisdao de
gualquer outro participante potencial ou de fato, quanto a sua participacdo ou ndo na referida
licitagao;

i Que o conteudo da proposta apresentada nao serd, no todo ou em parte, direta ou
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indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato,

antes da adjudicacdo do objeto; e

k) Que o conteudo da proposta apresentada ndo foi, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante da CAMARA MUNICIPAL
DE MARECHAL FLORIANO/ES antes da abertura oficial das propostas;

Por ser a expressdao da verdade, eu .......... , Carteira de Identidade nQ.......cccoovvvvvnvvvinnnnnnn. ,
CPF n? , representante legal desta empresa, firmo a presente.

(LOCAI), e, de. de 2026.

Nome e assinatura do(a) responsavel legal pela empresa
(Nome da empresa) (Carimbo da Empresa)

OBS.: A falsidade de declaracdo prestada neste documento caracterizard o crime de que trata o
art. 299 do Cdadigo Penal, (falsidade ideoldgica) sem prejuizo do enquadramento em outras figuras
penais e das sang¢bes previstas no instrumento convocatério, como representante legal desta
empresa, firmo a presente.
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGCAO DO PORTE DA EMPRESA
(MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE)

CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO-ES
PREGAO ELETRONICO N2001/2026
(Processo Administrativo Interno n? 2106/2025)

[NOME DA EMPRESA], [QUALIFICACAO: TIPO DE SOCIEDADE (LTDA, S.A, ETC.), ENDERECO
COMPLETO, INSCRITA NO CNPJ SOB O N2 [XXXX], NESTE ATO REPRESENTADA PELO [CARGO]
[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL], PORTADOR DA CARTEIRA DE IDENTIDADE N2 [XXXX],
INSCRITO NO CPF SOB O N2 [XXXX], DECLARA, SOB AS PENALIDADES DA LEI, QUE SE ENQUADRA
COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE, NOS TERMOS DO ART. 32 DA LEI
COMPLEMENTAR N2 123 DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006, ESTANDO APTA A FRUIR OS BENEFICIOS
E VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUIDAS POR NAO SE ENQUADRAR EM NENHUMA DAS
VEDACOES LEGAIS IMPOSTAS PELO § 42 DO ART. 32 DA LEl COMPLEMENTAR N© 123 DE 14 DE
DEZEMBRO DE 2006 E PELO ARTIGO 42 DA LEI N2 14.133/2021.

DECLARO, PARA FINS DA LC 123/2006 E SUAS ALTERAGOES, SOB AS PENALIDADES DESTA, SER:

( ) MICROEMPRESA — RECEITA BRUTA ANUAL IGUAL OU INFERIOR A 360.000,00 E ESTANDO
APTA A FRUIR OS BENEFICIOS E VANTAGENS LEGALMENTE INSTITUIDAS POR NAO SE
ENQUADRAR EM NENHUMA DAS VEDAGCOES LEGAIS IMPOSTAS PELO § 42 DO ART. 32 DA LEI
COMPLEMENTAR N2 123/06 ALTERADA PELA LC 147/2014.

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE — RECEITA BRUTA ANUAL SUPERIOR A 360.000,00 E IGUAL OU
INFERIOR A 4.800.000,00 VALORES, ESTANDO APTA A FRUIR OS BENEFICIOS E VANTAGENS
LEGALMENTE INSTITUIDAS POR NAO SE ENQUADRAR EM NENHUMA DAS VEDACOES LEGAIS
IMPOSTAS PELO § 42 DO ART. 32 DA LEI COMPLEMENTAR N2 123/06 ALTERADA PELA LC
147/2014.

OBSERVACOES:

. ESTA DECLARAGCAO PODERA SER PREENCHIDA SOMENTE PELA LICITANTE
ENQUADRADA COMO ME OU EPP, NOS TERMOS DA LC 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006;

. A NAO APRESENTAGCAO DESTA DECLARAGAO SERA INTERPRETADA COMO NAO
ENQUADRAMENTO DA LICITANTE COMO ME OU EPP, NOS TERMOS DA LC N2 123/2006, OU A
OPGAO PELA NAO UTILIZAGAO DO DIREITO DE TRATAMENTO DIFERENCIADO.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO V - DECLARAGAO DE SUSTENTABILIDADE

CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO-ES
PREGAO ELETRONICO N2 001/2026
(Processo Administrativo Interno n? 2106/2025)

A
CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO/ES

AO Pregoeiro E EQUIPE DE APOIO. PROPONENTE:_ ENDERECO:
CNPJ:__FONE (xx)

Declaro, sob as penas da Lei n? 6.938/1981, na qualidade de proponente do procedimento
licitatério, sob a modalidade Pregdo Eletronico n2 001/2026, instaurado pela CAMARA
MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO, que atendemos aos critérios de qualidade ambiental e
sustentabilidade socioambiental, respeitando as normas de protecdo do meio ambiente.

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentacdo das declaragdes e certiddes pertinentes dos
o6rgdaos competentes QUANDO SOLICITADAS como requisito para habilitacgo e da
obrigatoriedade do cumprimento integral ao que estabelece o art. 52 e seus incisos, da Instrucao
Normativa n2 01, de 19 de janeiro de 2010, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdao
(MPOG).

Estou ciente da obrigatoriedade da apresentacdo do registro no Cadastro Técnico Federal de
Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais caso minha

empresa exerca uma das atividades constantes no Anexo | da Instru¢ao Normativa n2 06, de 15 de
marc¢o de 2013, do IBAMA.

Por ser a expressdo da verdade, firmamos a presente.

de de 2026.

Nome, CPF e assinatura do responsavel legal da empresa
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ANEXO VI - ANEXO PROVA CONCEITO
CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO-ES
PREGAO ELETRONICO N2001/2026
(Processo Administrativo Interno n? 2106/2025)

CATEGORIA

REQUISITO

CLASSIFICACAO

AMBIENTE
TECNOLOGICO

1 O sistema ofertado devera operar em ambiente
seguro, e ser totalmente web, compativel com o3
principais navegadores de internet parametrizavel, com
funcionalidades que atendam as necessidades do
Municipio e dos contribuintes.

2 A interface do sistema deverd permitir, em seu
proprio ambiente, que o usuario abra varias telas
simultaneamente.

3 Ser acessado através, de pelo menos 03 (trés)
dos principais programas de navegac¢ao na rede mundial
de computadores mercado (Microsoft Internet Explorer,
Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge)
acompanhando sempre as Ultimas atualizagdes dos
mesmos).

4 Ser responsivos, adaptando o tamanho das suas
paginas (alteracdo do layout) ao tamanho das telas que
estdo sendo exibidos, como as telas de celulares e tablets|
adaptando a qualquer ferramenta que os usuarios
estejam usando para facilitar a sua visualizacao.

5 Ser multiplataforma, possibilitando o acesso
através dos principais sistemas operacionais de
computadores desktops e dispositivos moveis (tabletes e
smartphones), sendo obrigatério o acesso através dos
sistemas operacionais Windows, Linux, Android e iOS.

6 Permitir que o usuario abra vdrias janelas
simultaneamente.

7 Permitir a integracdo a outros sistemas através
de APIs, WebServices, XML ou através dos arquivos txt ou

CSV.
8 Permitir a geragao de relatdrios, no minimo, nos
formatos de arquivos: PDF, XLSX, TXT.
9 Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela,

antes de uma possivel impressao.
10 A comunicacdo entre os servidores e estacoes
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utilizara o protocolo TCP/IP.

11 Possuir conexdo segura através de Certificado de
seguranca SSL (Secure Socket Layer) para validar o HTTPS
da pdgina, gerando seguranca e privacidade para o
usuario.

12 O software bdsico complementar necessario a
perfeita execucdo dos sistemas ofertados no ambiente
descrito deverd ser relacionado pela contratada, que
devera também especificar o numero de licengas
necessdrias a sua completa operacdo, o naog
relacionamento, significa que a licitante fornecera a suas|
expensas todos os softwares complementares a execugao|
da solucdo proposta, ou ainda que o mesmo nao necessite
de tais complementos.

13 O processo de Instalagdo dos mddulos/sistemas
devera ser efetuado de forma padronizada e
parametrizada, preferencialmente, por meio de
aplica¢des, evitando que os usudrios tenham que efetuar
procedimentos manuais para instalacdo dos mesmos €
configuracdo de ambiente. Todo o processo de criagdo e
configuracdo dos parametros de acesso ao banco de
dados deverd estar embutido nas aplicagoes.

14 Todos o0s softwares componentes devem
permitir, sem comprometer a integridade do Sistema
proposto, a sua adaptacdo as necessidades da
contratante, por meio de parametrizacbes e/ou
customizagoes.

15 Os sistemas deverdo estar adequados a Lei Geral
de Protecdo de Dados— LGPD e ao Marco Civil da Internet.

16 Os Sistemas deverao estar integrados,
consolidando todas as fun¢Ges dentro de um unico
sistema, evitando retrabalho, redundancia e
inconsisténcias de dados, e quando necessario possibilitar,
a comunicacdo, integragcao ou colaboracgdo entre sistemas
externos (outras institui¢des).

DO DATACENTER

1 A hospedagem do sistema devera ser em data
center fornecido pela empresa vencedora com
certificacdo reconhecida pelos 6rgaos competentes
para todos os critérios de Seguranca Fisica (fogo, falta
de energia, antifurto) e Seguranca Tecnoldgica, com
alta disponibilidade, tolerancia a falhas,
balanceamento de carga, contingéncia operacional e
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estrutura de rede, recuperacio de dados,
gerenciamento, monitoracdo e protecao contra virus
para garantia de acesso instantaneo via web pelos|
usudrios e contribuintes do Municipio.

2 A plataforma de data center deverd conter as
seguintes caracteristicas:

3 Grupo gerador com acionamento automatico na
falta de energia;

4 Rede elétrica estabilizada;

5 Links redundantes (servidor web e de banco de
dados) da conexdo com a Internet, fonte de alimentacdo
e discos;

6 Controle de acesso restrito ao local de
instalacao;

7 Monitoragdo 24x7 para disponibilidade dos
servicos de Internet;

8 Monitoracao 24x7 dos servidores;
9 Monitoracdo e Operagdo 24x7 do ambiente de
firewalls;

10 Deverd ser realizado backup de todas as
informacgdes referentes aos sistemas hospedados onde a
politica de backup deva incluir os seguintes tipos de
backup: completo, diferencial, incremental Continuo,
RAID e Nuvem e estratégias para assegurar que oS
backups sejam o mais atualizados possivel;

11 Firewall compartilhado e redundante da area de
hospedagem do data center;

12 Fornecimento de licengas para todos os
softwares, sistemas operacionais, gerenciador do banco
de dados, servidores de aplicacbes e demais mddulos
instalados no data center;

13 Reserva minima de 500 GB em disco para
backup;

14 Links de acesso com a Internet de no minimo de|
20 Mbps de largura de banda dedicada.

15 Ambiente climatizado;

16 Deteccdo de invasao;

17 Prote¢do contra agua (local ndo sujeito a
inundacoes) e fogo (deteccdo precoce e combate);

18 Monitoramento 24 horas por CFTV (cameras
day-night);

RECUPERAGCAO DE

1 A recuperacdo de falhas devera ser na medida do
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FALHAS E SEGURANCA
DE DADOS

possivel, automatica, ocorrendo de forma transparente

ao usudrio. O sistema devera conter mecanismos de

protecdo que impecam a perda de transacdes ja
efetivadas pelo usudrio.

2 O sistema devera permitir a realizacdo de
backups dos dados de forma on-line (com o banco de
dados em utilizacao).

3 Os backups deverao periodicamente passar por|
homologacgao a fim de verificagdo de integridade.

4 O sistema deverda ter procedimentos de
dispositivos de seguranca que protejam as informacdes ¢
0S acessos ao sistema, as tarefas executadas deverdo ser|
controladas e preservados quanto ao uso indevido e da
pratica de atos contrarios aos interesses do Municipio e
dos contribuintes.

5 O sistema deverd contar com uma estrutura de
supervisdo que mantenha permanente vigilancia €
controle sobre todos os atos praticados pelos usudrios do
sistema, permitindo a auditoria de todas as operacgdes
efetuadas por usudrios (alteragbes, inclusGes e
exclusdes).

6 O sistema deverda permitir a integridade do
banco de dados em todas as transagdes em situagdes de
queda de energia e falhas de software e hardware.

7 As regras de Integridade dos Dados devem estar
alojadas no Servidor de Banco de Dados e ndo nas
aplicacdes - Front-End, de tal forma que um usudrio que
acesse o Banco de Dados por outras vias ndo o torne
inconsistente.

8 Em caso de falha operacional ou légica, o sistema
devera recuperar-se automaticamente, sem intervencao
de operador, de modo a resguardar a Ultima transacdo
executada com éxito, mantendo a integridade interna da
base de dados correspondente ao Ultimo evento
completado antes da falha.

9 O sistema, as informacgdes e os dados gerados
deverdo ser armazenados em “data center”, devendo o
vencedor do certame licitatério providenciar as
configuragdes que se fagam necessarias;

CARACTERIZACAO
OPERACIONAL

Transacional
1 Deverd operar por transa¢bes (ou formuldrios

'on-line') que, especializadamente, executam ou
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registram as atividades administrativas basicas. Os

dados recolhidos em uma transacdo deverdo ficar

imediatamente disponiveis em toda a rede, em um
servidor central. Isto significa que cada dado devera sern

recolhido uma Unica vez, diretamente no 6rgao onde é

gerado. As tarefas deverdo ser compostas por telas

graficas especificas. Os dados transcritos pelos usuarios
deverdao ser imediatamente validados e o efeito da
transacao deverd ser imediato.

2 Deverd ser um sistema multi-usuario, com
controle de execucdo de atividades basicas, integrado,
'on-line'. Devera participar diretamente da execugdo
destas atividades, por meio de estacles cliente ¢
impressoras remotas, instaladas diretamente nos locais|
onde estas atividades se processam. Deverd recolher
automaticamente os dados relativos a cada uma das
operacOes realizadas e produzir localmente toda a
documentacdo necessaria.

Seguranga de Acesso e Rastreabilidade

3 As tarefas deverdo ser acessiveis somente a
usudrios autorizados especificamente a cada uma delas.
O sistema deve contar com um catdlogo de perfis de
usudrios que definam padrdes de acesso especificos por
grupos de usudrios. Para cada tarefa autorizada, o
administrador de seguranca deverd poder especificar o
nivel do acesso (somente consulta ou também
atualiza¢do dos dados).

4 As autorizacdes ou desautorizagdes, por usuario,
grupo ou tarefa, deverdo ser dindmicas e ter efeito
imediato.

5 O acesso aos dados deve poder também ser
limitado para um determinado setor do organograma, de
forma que usudrios de setores que descentralizam o
controle de recursos nao visualizem ou possam alterar
dados de outros setores.

6 As principais operagfes efetuadas nos dados
deverdo ser logadas (deve-se registrar histdrico), de
forma a possibilitar auditorias futuras.

7 Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador
devera oferecer mecanismos de seguranga que impegam
usuarios ndo autorizados de efetuar consultas ou
alteracGes em alguns dados de forma seletiva.

Documentagao 'On-line’
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8 Devera incorporar documentacao 'on-line' sobre
o modo de operacdo de cada uma das tarefas. Esta
documentacdo deverad conter tdpicos remissivos para
detalhamento de um determinado assunto.

Interface Grafica

9 Para melhorar a assimilacdo inicial de usuarios
novatos, as telas das tarefas deverdo fornecer ajuda
automatica ao usuario na medida em que ele navega
formulario, sem necessidade de se recorrer ao ‘Help on-
line'.

10 A aparéncia das telas devera seguir o padrao do
ambiente WEB.

DOCUMENTAGCAO

1 Permitir documentar as alteracbes ou
parametrizacdes realizadas no Sistema Proposto de
forma homogénea e coerente com a documentacgdo
original dos sistemas.

2 Implementar controles de alteragdes e de
versdes dos objetos do Sistema Proposto.

3 Permitir completo reaproveitamento das
parametriza¢gOes efetuadas na implantagdo de novas
versoes dos softwares.

RELATORIOS

1. Devera acompanhar os médulos dos sistemas,
objeto deste Termo, uma ferramenta para elaboracao
de relatérios a ser disponibilizada aos usuarios, para
confecgdo rapida de relatérios personalizados.
2. Deverd permitir a visualizacdo dos relatdrios em
tela, bem como possibilitar que sejam gravados em disco,
em outros formatos, que permitam serem visualizados
posteriormente ou impressos, além de permitir a selegao
e configuracdo da impressora local ou de rede disponivel.
3. Os relatorios devem permitir a inclusao do brasao
do Municipio.

REQUISITOS GERAIS
DOS SISTEMAS

1. O sistema deve ser desenvolvido para ser utilizado
100% em ambiente WEB, através de navegador WEB,
sem nenhum tipo de emulagdo, permitindo o acesso em
ambiente intranet e internet, em esta¢des Linux e
estacdes Windows, conforme necessidade;

2. O sistema deve ser Multiusudrio.

3. O sistema deve funcionar em ambientes

operacionais Windows e Linux.
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4, O sistema deve ser desenvolvido em interface
grafica padronizada web;

5. Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo
através do uso de senhas, criptografia e expiracdo de
senhas e garantir mecanismos que impecam o acesso de
maneira automatizada. (robods)

6. Prover recurso de Grupo de Usuarios em que seja
possivel gerenciar de forma Unica as permissdes dos
usudrios a ele pertencente.

7. Prover controle de restricdo de acesso as fungdes
do aplicativo através do uso de senhas.

8. Prover recurso que permita a configuragdo, para
grupos ou usuarios.

9. Em telas de entrada de dados, permitir atribuir
por usudrio ou grupo permissdo exclusiva para Gravar
e/ou Excluir dados.

10. Registrar em auditoria todas as tentativas bem
sucedidas de logon, bem como os respectivos logoff,
registrando data, hora e o usuario.

11. Manter histérico dos acessos por usudrio e por
funcao, registrando a data, hora e IP.

12. Prover funcionalidade de consulta e impressdo
dos historicos de acesso, permitindo a selegdo por
usudrio, funcionalidade, periodos e endereco IP.

13. Manter log de auditoria das alteragdes efetuadas
sobre os principais cadastros e tabelas.

14. Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela,
bem como possibilitar que sejam salvos em disco para
posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a
impressdo de intervalos de paginas e o nimero de cépias
a serem impressas,

15. além de também permitir a selecio da
impressora de rede desejada.

16. Emitir relatdrios, bem como gerar arquivos, em
formato PDF, TXT e CSV.

17. Possuir ajuda On-line.

18. Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de|
forma on-line.

19. Garantir a integridade referencial entre as
diversas tabelas dos aplicativos.

20. Possibilitar que os aplicativos sejam acessados
por usuarios remotos, utilizando a internet como meio de

aCesso.
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21. Permitir que os relatérios sejam gerados em
formato PDF assinados digitalmente com certificados
digitais.

22. Todos os mddulos de servico web deverdo ser
compativeis com navegadores de dispositivos méveis €
desktop o minimo para os seguintes navegadores:

23. Google Chorme, Mozila Firefox, Safari e Internet
Explorer.

24. Utilizar banco de dados relacional. O sistema
devera possuir integridade transacional nas operacgdes
efetuadas sobre a base de dados e a integridade
referencial e de entidade deverdo ser garantidas pelo
sistema de banco de

25. dados.

26. O sistema devera possuir funcionalidades
distintas para controlar as configuracdes que sejam de
responsabilidade dos Administradores de Tl (seguranca
auditoria, por exemplo), das configuracbes realizadas
pelos administradores do sistema (pardmetros de
funcionamento do negdcio).

27. O sistema devera possuir histérico (log) de todas
as operacOes efetuadas por usudrio (alterages,
inclusdes, exclusGes e emissdo de relatdrio) permitindo
sua consulta e impressao, para auditoria.

28. Prover lista de pendéncias, com a possibilidade]
de geracdo de alertas, através do envio automatico de e-
mails.

29. Permitir a segregacao de funcdes apoiada por
uma solucdo de workflow (por exemplo: quem solicita
nao aprova).

30. Uma Unica transacdo executada pelo usuario
deve desencadear todas as a¢Ges a ela pertinentes, ou
seja, processos totalmente integrados entre si em
processamento on- line

31. Garantir a integridade das informacgdes (desfazer|
transagdes incompletas).

32. Garantir o] reaproveitamento das
parametriza¢Oes efetuadas quando da implantagdo de
novas versoes

33. Demonstrar que o sistema permitir acesso as
bibliotecas de consultas do SERPRO diretamente na base
da Receita Federal, referente a Consulta do CPF,

retornando as informag¢des do Nome do contribuinte,
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data de nascimento e a situa¢ao cadastral.

34. Demonstrar que o sistema permitir acesso as
bibliotecas de consultas do SERPRO diretamente na base
da Receita Federal, referente a Consulta do CNPJ,
retornando as informag¢des do Nome do contribuinte,
situacdo cadastral,

35. enderego, atividade econOmica, natureza
juridica, telefone.

36. Realizar gestdo de tabelas de dominios de
sistemas, operacdes e agdes no cadastro Unico de Pessoas
Fisicas e Juridicas, Logradouros, Bairros e Sistema de
Enderegamento integrado ao CEP Nacional

37. Permitir unificar os cadastros duplicados de
pessoas fisicas e juridicas e

38. utilizando as bibliotecas de acesso ao SERPRO,
para validacdo correta dos nomes das pessoas,
eliminando assim as duplicidades dentro dos sistemas.

INTERATIVIDADE

1. Possuir ajuda (help) com palavras chaves que

acessam outros itens de ajuda (help hipertexto)

2. Possuir ajuda (help) com conceitos gerais das
funcdes

3. Possuir ajuda (help) em arquivos no formato PDF
( Formato Portatil de Documento)

4, Possuir ajuda (help) em arquivos no formato de
video dentro da prépria aplicacao

5. Permitir a extracdo de dados histdricos para
midia externa, com vistas a minimizar os recursos
utilizados pelo banco de dados (processamento,
armazenamento, etc).

6. Suportar Backup on-line

SEGURANCA

1. Permitir registro e bloqueio de acesso para o

caso de tentativas indevidas

2. Possuir conformidade com padrdao X509 de
certificados digitais

3. Possuir identificacdo Unica para cada usuario, por|
meio de logins e senhas individualizadas, de forma a
permitir auditoria, controle de erros e de tentativas de
invasao.

4, Possuir recursos de trilha de auditoria, com dados
sobre os eventos referentes a autenticacdo de usuarios e

suas acOes, de forma a manter registros das operagGes de
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atualizacdo e das consultas a informacdes sigilosas
permitindo o rastreamento de transacbes efetuadas,
considerando “quem”, “quando”, “onde”,

5. “o qué” e tipo de alteracgdo (inclusdo, alteracdo,
exclusdo e consulta).

6. Suportar SSL 128 bits para criptografia do canal
de transmissao de dados para web service

7. Possuir predisposicdo para autenticacdo ¢
reconhecimento de usuario com certificado digital.

8. Possibilidade de armazenar automaticamente os
relatdrios gerados pelo sistema em ambientes de CLOUD,
como o S3, AZURE, GOOGLE CLOUD PLATFORM ou outro
similar

9. O SISTEMA deve disponibilizar rotina que permita
o Usuario recuperar sua

10. senha em caso de esquecimento por meio de seu
endereco eletronico (e-mail);

11. Todas as operacgGes relacionadas a solicitacdo e
mudanca de senha, assim como a mudanca no nivel de
acesso e bloqueio e liberagdo de Usudrios devem ser
registradas em tabela de auditoria no banco de dados;

10

ALMOXARIFADO

1. Controle de toda a movimentacdao de entradas,
saidas, transferéncias e prazos de validade de
materiais no estoque, devendo realizar a atualiza¢do
do saldo estoque de acordo com cada movimentacgao
realizada;
2.Permitir a manutencdo do catdlogo de materiais
quanto as informacGes de: nome, especificacdo e unidade
de medida;
3.0 sistema devera conter cadastro de fornecedores de
pessoas fisicas e juridicas,
4.0s campos de cadastramento de dados do fornecedor
devem ser habilitados de acordo com o tipo de pessoa
(fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O sistema
ndo poderd permitir a digitagdo do campo CNPJ para
pessoa fisica e vice-versa;
5.Devera possibilitar o cadastro de lotes de
mercadorias, para controle da validade de itens
pereciveis, medicamentos, entre outros;
6. Deverd possibilitar o cadastro de enderecos fisicos de|
estocagem, para controle do saldo de itens em enderegos
distintos, conforme definido pelo gestor;

Avenida Presidente Kennedy, n° 194, Centro, Marechal Floriano, ES - CEP 29255-000 Telefax: (27) 27 99789-7684 - E-mail:

camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br - https://www.marechalfloriano.es.leg.br/

143



mailto:camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br

Camara Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

7.Possuir no cadastro de materiais campos para
descricbes sucintas e detalhadas sem limitacdo de
caracteres, através de especificacdo integral;

8.0 software deverd proporcionar mecanismos de
busca de materiais, através do fornecimento de palavras|
inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na
descricao dos produtos;

9. Possibilitar o langcamento de entradas automaticas da
nota fiscal a partir da emissdo de autoriza¢gbes de
fornecimento (AF), de forma integrada com o software de
gestdo de Compras, Licitacdes e Contratos;

10.  Permitir realizar as Entrada de material por
(compra, doacdo, devolugdo de saida ou por outros
motivos);

11. Permitir o controle de varios Almoxarifados;

12. Permitir realizar transferéncias entre
almoxarifados.

13. Permitir cadastro de centros de custo (de
consumo);

14.  Permitir cadastros de requisitantes de materiais.

15.  Possibilitar o cadastro de classificagdes do
estoque, podendo ser subdividido em materiais de
consumo, materiais permanentes, dentre outros que
forem necessarios;

16.  Emitir relatdrio de Crédito de Transferéncias de
Estoque;

17. Emitir relatdrio de Débito de Transferéncias de
Estoque;

18. Devera possibilitar o cadastro de lotes de
mercadorias, para controle da validade de itens
pereciveis, medicamentos, entre outros;

19.  Possuir configuracdo de quantitativo e/ou valor,
minimo, médio e maximo de itens, para controle do ponto
de ressuprimento de saldo fisico no estoque;

20. O software deverd possibilitar que sejam
realizadas requisi¢cGes de materiais, possibilitando que os
setores fora do drgdo possam realizar suas solicitacoes
diretamente pelo sistema

21. Possibilitar emissdo de relatdrio de balancete do
estoque por classe patrimonial, demonstrando os
movimentos de saldo inicial, entradas, créditos de
transferéncia, saidas, débitos de transferéncia e saldo
atual;
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22. Possibilitar o bloqueio de movimentacdes no
almoxarifado durante o periodo de inventario;

23.  Emitir relatério de boletim de entrada;

24, Emitir relatério de historico de materiais,
contendo as informacgdes detalhadas das movimentacoes
de cada item.

25.  Possibilitar efetuar a saida automatica de todos
os itens do estoque pela entrega do material de forma
integral;

26.  Permitir duplicar itens do catdlogo de materiais,
agilizando novos cadastros;

27. Deverd possibilitar a implantacdo de saldos
iniciais de itens no estoque;

11

PATRIMONIO

1. Permitir cadastrar a estrutura organizacional
(locais, setores, secretarias) que compde o 6érgao,
conforme organograma definido pela entidade;

2. Possibilitar o cadastro de férmulas de calculo de
lancamentos contdbeis para cada tipo de movimentagao
(avaliagdo, reavaliacdo e depreciagdo);

3. Permitir consultar os bens por numero de
tombamento, nome, data, valor e tipo de aquisi¢ao
(grupo de bens);

4, Possuir rotina de duplicacdo de bens, a ser
utilizado nos casos em que sdo tombados varios bens de
mesma caracteristica, agilizando o cadastramento dos|
bens;

5. Permitir o registro da baixa dos bens por venda,
doacdo, obsolescéncia ou sucateamento, inutilizagdo,
inexisténcia fisica, sinistro, etc.;

6. Possibilitar a inclusdo (entrada) de um bem
permanente no sistema de patriménio através da
integracdo com o sistema de almoxarifado.

7. Permitir a manutencao do catadlogo de materiais
guanto as informacdes de: nome, especificacdo e unidade
de medida;

8. O sistema deverd conter cadastro de
fornecedores de pessoas fisicas e juridicas,

9. Os campos de cadastramento de dados do
fornecedor devem ser habilitados de acordo com o tipo
de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O
sistema ndo poderd permitir a digitacdo do campo CNPJ

para pessoa fisica e vice-versa;
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10. Permitir o cadastro de grupos de bens
patrimoniais tais como mdveis, imdveis, semoventes e
intangiveis;

11. Possuir cadastro de classes patrimoniais para
agrupamento de bens de acordo com a sua classificacao
contabil;

12. Possuir rotina para estorno de avaliagao de bens
patrimoniais;

13.  Posibilitar a impressdo do relatério de estorno
de movimentagoes;

14. Possuir rotina para estorno de depreciacdo de
bens patrimoniais;

15. Possuir rotina para estorno de reavaliacdo de
bens patrimoniais;

16. Emitir relatério de  histérico de bens
patrimoniais;

17. Possuir  cadastro de avaliagbes para
corre¢do/atualizacdo de valores dos bens da entidade;

18. Possuir rotina de reavaliacao e depreciacao de
acordo com os parametros definidos pela entidade

19.  Permitir o registro da abertura e do fechamento
do inventario, bloqueando a movimentacdo ou
destinacdo de bens durante a sua realiza¢do;

20. Possuir cadastro de comissdes de patrimonio,
contendo a finalidade, vigéncia, Documento de
Nomeacado e composicdo dos membros responsaveis;

21.  Permitir duplicar itens do catdlogo de materiais,
agilizando novos cadastros;

22. Demonstrar no grid de tombamento automatico
de bens mdveis o nome do fornecedor, documento fiscal,
nimero do documento fiscal, nome do item e a
quantidade disponivel para langamento;

23. Possibilitar o cadastro dos bens modveis e
imdveis, contendo todos os dados necessarios para o
patrimonial, inclusive identificagdo do setor e pessoa
responsavel. No caso de bens imdveis, permitir ainda o
lancamento dos seguintes dados adicionais como:
endereco, area, valor, tipo, natureza e utilizagdo;

24.  Emitir relatério de etiquetas patrimoniais
contendo no minimo o nimero no tombamento, nome do|
item e QRCode;

25. Permitir o registro da baixa dos bens por venda,

doacdo, obsolescéncia ou sucateamento, inutilizacado,

Avenida Presidente Kennedy, n° 194, Centro, Marechal Floriano, ES - CEP 29255-000 Telefax: (27) 27 99789-7684 - E-mail:
camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br - https://www.marechalfloriano.es.leg.br/

146



mailto:camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br

Camara Municipa de Marechal Floriano

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

inexisténcia fisica, sinistro, etc.

26. Possibilitar a insercdo de anexos ao bem,
podendo ser nota fiscal, foto, etc.;

27.  Geracdo dos arquivos de prestacdo de contas do|
Tribunal de contas do estado.

28.  Emitir relatério de termo de transferéncia
patrimonial;

29. Emitir relatério de baixas patrimoniais;

30.  Permitir realizar a baixa patrimonial.

31. Possuir cadastro de comissdes de patrimonio,
contendo a finalidade, vigéncia, Documento de
Nomeac¢do e composi¢cdao dos membros responsaveis;

Emitir relatério da relacdo sintética dos bens|
patrimoniais cadastrados por periodo.

12

COMPRAS, LICITACOES
E CONTRATOS

Cadastro de Fornecedores:

1. O sistema devera identificar as empresas como
ME e EPP para cumprimento a lei 123/2006 e
147/2014.

2. O sistema deverd permitir  pesquisar
fornecedores a partir de palavras contidas no seu nome,
CPF/CNPJ, enquadramento e situacdo (ativo/vigente);

3. Controlar os prazos de vencimento das certiddes
e demais documentos exigidos aos fornecedores,
permitindo a emissdo de relatdrios;

4, Disponibilizar cadastro de atividades econémicas,
codificada de acordo com a Classificagdo Nacional de
Atividades EconOGmicas (CNAE), possibilitando o vinculo
ao cadastro do fornecedor;

5. O sistema deverd conter cadastro de
fornecedores de pessoas fisicas e juridicas, para
participacdao em compras e licitagdes;

6. Os campos de cadastramento de dados do
fornecedor devem ser habilitados de acordo com o tipo
de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O
sistema ndo podera permitir a digitacdo do campo CNPJ
para pessoa fisica e vice-versa;

7. O sistema deverda disponibilizar recurso para
permitir a consulta de regularidade dos fornecedores,
através de link direcionando para os seguintes sites: INSS,
FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e Federal;

8. Integracdo total com o SIAFIC, Exportando
automaticamentos os fornecedores cadastrados no

sistema de Compras, Licitagdo e Contratos
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9. O sistema deverd permitir  pesquisar
fornecedores a partir de palavras contidas no seu nome,
CPF/CNPJ, enquadramento e situacdo (ativo/vigente);

Compras e Licitagdes:

10. Conter mddulo de pesquisa de pregos,
indispensavel para a verificacdo de existéncia de recursos
suficientes para cobrir despesas decorrentes de
contratagao publica, confronto e exame de propostas em
licitacdo, estabelecendo o prego aproximado de
referéncia que a administracdo estard disposta a
contratar;

11. Possibilitar que a pesquisa de precos seja
realizada utilizando o método de agrupamento de
solicitacdes de compras/servicos;

12. Osistema devera destacar no relatdrio de quadro
comparativo de pregos, as propostas que contém o
menor prego;

13. Possibilitar o envio de email do fornecedor
contendo as informagdes de identificagdo do processo,
além de link e chave de acesso as informacdes;

14. Quando o fornecedor acessar o processo de
compra correspondente, através do portal de servigos,
exibir grid contendo os dados da compra, fornecedor e
itens a serem respondidos;

15. Apds responder a cotacdo de precos, o sistema
devera enviar um e-mail para o solicitante, informando
qgue o preenchimento de precos foi realizado com sucesso
pelo fornecedor;

16. Possibilitar que o fornecedor realize a emissdo de
relatério contendo os precos ofertados;

17. A pesquisa de precgos devera ficar disponivel por
um periodo de tempo determinado, de forma
configuravel. Apds esse periodo, o processo nao estard
mais disponivel;

18. Registrar no sistema a data de apresentagdo da
proposta pelo fornecedor;

19. N&o permitir que fornecedores inativos e
bloqueados respondam pesquisas de precos pelo portal
de servicos online.

20. O sistema devera identificar as empresas como|
ME e EPP para cumprimento a lei 123/2006 e 147/2014.

21. O sistema devera controlar as aquisicoes de|
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materiais e contratagdo de servicos, de forma 100%
digital, desde o pedido de compras até a contratacado,
realizada através das modalidades de dispensa ou
licitacdo, seguindo todas as etapas do processo até a
homologacao, contrato, autorizacao de
empenho/empenho, autorizacao de
fornecimento/liquidacdo, entrega ou prestacdo dos
servicos e liquidacao de despesa;

22. O sistema devera armazenar informagdes
relativas aos processos de aquisicGes e servigos, tais
como: oOrgdo, modalidade, numero/ano, processo
administrativo, tipo de licitagdo (menor preco, melhor
técnica, técnica e preco, maior lance ou oferta, etc.), base
legal, classificacdo, objeto, comissdo de licitacdo,
datas/hora de abertura, entrega de envelopes,
responsdveis, participantes, habilitacbes, inabilitacdes,
pareceres e demais dados referentes ao andamento do|
processo;

23. O sistema devera permitir o cadastro de
solicitacdo de compras contendo os materiais e/ou
servicos para dar inicio ao processo de aquisicao pelas
diversas unidades gestoras e administrativas que
compdem a administracdo, através de usuarios
devidamente habilitados;

24. Possibilitar o registro de planejamentos de
compras, possibilitando estimar compras futuras de
maneira mais assertiva;

25. Dispor de integracdo com o sistema contabil para
efeito de vinculacdo das dotacbes orcamentarias
contabeis nos itens constantes solicitacdo de compras ou
Servigos.

26. Permitir o cadastramento de comissdes
permanentes e especiais, pregoeiros e leiloeiros,
informando o documento de nomeagdo, membros €
funcdes designadas;

27. Possuir os médulos de Controle de Estoque,
Compras, Licitacdes e Contratos totalmente integrados
entre si, sem redundancia de base de dados;

28. Registrar os processos licitatorios, identificando
nimero do processo, objeto, requisicoes de
compra,modalidade de licitacdo e datas do processo;

29. Permitir realizar Cadastro de Pessoas (Usudrios,
Fornecedores e outros);
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30. O sistema devera permitir, quando necessario, o
agrupamento de varias solicitacbes de compras ou
servicos para fins de formalizacdo do procedimento
licitatorio;

31. Dispor de integracdo com o sistema contabil para
efeito de vinculagdo das dotagcdes orcamentarias
contabeis nos itens constantes solicitacdo de compras ou
Servigos.

32. Possibilitar o acompanhamento dos processos
licitatérios desde a preparacdo até seu julgamento,
registrando as etapas de:

. Publicacdo do processo;

° Emissdo do relatério de quadro comparativo de
pregos;

. Emissdo das atas referente a documentacgdo e
julgamento das propostas;

° Interposicdo de recurso;

. Anulacao e revogacao;

. Impugnagao;

° Parecer da comissao julgadora;

° Parecer juridico;

° Homologacao e adjudicacgao.

33. Possibilitar reordenar as fases do processo de
acordo com a necessidade;

34. Numerar compras e licitagdes por modalidade;

35. Emitir relatdrio de vencedores de pregos;

36. O sistema deverd destacar no relatdrio de quadro
comparativo de pregos, as propostas que contém o
menor prego;

37. Permitir informar a situacdo dos processos de
licitacdo: concluida, anulada, cancelada, suspensa,
deserta, fracassada ou revogada;

38. O Mobdulo de Compras, Licitagbes e Contratos
deverd permitir gerar arquivos para atender
exigéncias do Tribunal de Contas relativos a prestacao de
contas dos atos administrativos de licitagdes e contratos,

39. Possibilitar ao fornecedor o registro de lances
através do celular;

40. Permite integracdo com o Portal Nacional de
Compras Publicas — PNCP

41. Disponibilizar moddulo de gerenciamento €
acompanhamento da disputa e lances do pregao;

42. Registrar de forma sintética os fornecedores
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participantes do pregao;

43. O sistema deverd disponibilizar uma tela para
acompanhamento de lances para os licitantes, com a
visualizagcdo do status e nimero do lote, licitantes e valor;

44. Possibilitar que o pregoeiro possa modificar o
status do item/lote;

45. Possibilitar que o pregoeiro/equipe de apoio
proceda com a habilitacdo ou inabilitacdo do fornecedor;

46. Possibilitar ao fornecedor o registro de lances
através do celular;

47. Encerrada a fase de negociacdo, o sistema dever3
atualizar o status do item/lote indicando que o mesmo foi
arrematado.

48. Permite integracdo com o Portal Nacional de
Compras Publicas — PNCP

Convénios;

49. Permitir o registro dos contratos e convénios
informando numero e ano do contrato, fornecedor
contratado, datas de inicio e término, objeto, prazos,
valores e quantidades contratadas, calculando a vigéncia
contratual;

50. Registrar os aditivos, suspensdes e rescisdes
contratuais, indicando motivo e data;

51. Permite o cadastro de responsdveis pelo
Convenio, representantes, signatarios e o agrupamento
dos responsaveis;

52. Integracdo total com o SIAFIC, exportando
automaticamente todos os contratos cadastrados
no sistema de compras, licitacdes e contratos ¢
conveénios.

53. Emitir relatério de razdo de contratos e
convénios;

54. Registrar as medicBes/etapas de execug¢do dos
contratos e convénios;

55. Registrar as parcelas de contratos e convénios;

Fornecimento

56. Registrar, de forma automatica, as solicitagdes de
empenho para o reconhecimento inicial da despesa (AE);

57. O sistema devera realizar via integragdo com
sistema contdabil, o empenho da despesa

58. Registrar e autorizar, de forma automatica, que a
entrega de materiais ou a execugdo de servigos, possam
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ser realizados pelo fornecedor/credor (AF);

59. Registrar o ateste da entrega de materiais ou
execucdo de servicos, de forma automatica, mediante
autorizagdo para que a devida despesa seja liquidada (AL);

60. O sistema deverd realizar via integracdo com
sistema contdbil, a liquidacdo da despesa;

61. Possibilitar anular as solicitacdes de empenho ja
reconhecidas como despesa (AE);

62. Possibilitar anular a entrega de materiais ou
execucdo de servicos, ja autorizados (AF);

63. Possibilitar anular a entrega de materiais ou
execucdo de servicos, ja atestados (AL);

64. Possibilitar complementar as solicitacdes de|
empenhos ja reconhecidas como despesa (AE);

65. Emitir relatdrio de autorizagdo de empenho (AE);

66. Emitir relatdrio de autorizacdo de fornecimento
(AF);

67. Emitir relatério de anulagdo de autorizagdo de
empenho (AE);

68. Emitir relatdério de anulagdo de autorizagdo de
fornecimento (AF);

69. Emitir relatério de anulagdo de autorizacdo de
liquidagdo (AL);

70. Emitir relatdério de razdo de autorizacdo de
fornecimento (AF);

71. Emitir relatério de razdo de autorizacdo de
liquidagdo (AL)

Contratos:

72. Permitir o registro dos contratos e convénios
informando numero e ano do contrato, fornecedor
contratado, datas de inicio e término, objeto, prazos,
valores e quantidades contratadas, calculando a vigéncia
contratual;

73. Registrar os aditivos, suspensdes e rescisGes
contratuais, indicando motivo e data;

74. Permite o cadastro de responsaveis pelo
Contrato, representantes, signatdrios e o agrupamento
dos responsaveis;

75. Integracdo total com o SIAFIC, exportando
automaticamente todos os contratos cadastrados no
sistema de compras, licitagGes e contratos e convénios.

76. Emitir relatério de razdo de contratos;
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77. Registrar as medicdes/etapas de execuc¢do dos
contratos;

78. Registrar as parcelas de contratos e convénios;

79. Permite integracdo com o Portal Nacional de
Compras Publicas — PNCP

13

RECURSOS HUMANOS E|
FOLHA DE PAGAMENTO

Cadastro

1. Permitir a captagdo e manutengdo de

informacdes pessoais de todos os servidores com no

minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiagdo,

Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrucdo, Estado

Civil, Fotografia, Endereco, CPF, PIS, RG (NUmero, Orgdo

Expedidor e Data Expedicdo), Carteira de Trabalho

(Namero e Série), Carteira de Habilitagdo, Naturalidade,

Nacionalidade, Tipo de Sangue, identificar se é

Deficiente Fisico;

2. Permitir a captacdo e manutencdo de
informacgdes do vinculo que o servidor teve e/ou tem com
o Orgdo, com no minimo os seguintes dados: Regime
Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horaria Semanal,
Data de Nomeacgao, Data de Posse, Data de Admissao,
Data de Término de Contrato Tempordrio, Lotacgao,
Unidade Orcamentaria, Horario de Trabalho, Local de
Trabalho;

3. Permitir captagdo e manutengao de informacgdes
da Qualificacdo profissional incluindo a escolaridade,
formacdo, treinamentos realizados e experiéncias
anterior;

4, Controlar os dependentes de servidores para fins
de salario familia e imposto de renda realizando a sua
baixa automatica na época devida conforme limite €
condicgOes previstas para cada dependente;

5. Permitir o cadastramento de servidores em
diversos regimes juridicos como: Celetistas, Estatutarios,
RJU e Contratos Temporarios;

6. Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais
com o Nome da Pensionista, CPF, Data de Inclusdo, Banco
e Conta para Pagamento, Dados para Calculo (Percentual,
Valor Fixo, Salario Minimo);

7. Permitir o cadastramento do organograma da
estrutura administrativa, por exercicio, para manter o
histérico da lotagdo e custeio, com informacdo da fonte
de recurso que sera utilizada para captagdo do recurso a
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ser utilizado para pagamento dos servidores informados
no custeio;

8. Registrar e manter o histérico das alteragées de
cargo, salario, Unidade Gestora, lotacgdo, custeio, vinculo,
regime juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta
Bancdria dos servidores, , data e hora da operagdo e
usudrio que efetuou a alteracdo;

9. Permitir o cadastramento de todas as referéncias
salariais contendo no minimo o simbolo da referéncia e o
histérico dos valores salariais para cada referéncia;

10. Permitir o cadastramento de todos os cargos do|
quadro de pessoal de natureza efetivo, comissionado e
temporario com no minimo a Nomenclatura, Natureza,
Grau de Instrucdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial,
Quantidade Criada, registrar as atribui¢cGes necessarias
em cada cargo;

11. Possuir “atalhos” para consulta de dados dos|
servidores permitindo, que de um mesmo local possa ser
consultado diversas informagdes, como: dados
financeiros, dependentes, licengas e afastamentos, férias
e licenca prémio;

12. Estabelecer um unico cédigo de registro para o
servidor, para que através deste possam ser aproveitados
os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no Orgdo
Publico e permitir controlar todos os vinculos
empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter com
este, possibilitando a consulta de dados histéricos,
independente do periodo trabalhado;

13. Validar digito verificador do nimero do CPF;

14. Validar digito verificador do nimero do PIS;

15. Permitir o reajuste parcial ou global das
referéncias salariais;

16. Permitir o cadastramento e controle dos vinculos
dos servidores efetivos, que estdo nomeados em cargo de
comissdo possibilitando a consulta das informagdes
cadastrais de ambos os vinculos;

17. Localizar servidores por Nome ou parte dele;

18. Localizar servidores pelo CPF;

19. Localizar servidores pelo RG;

20. Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir|
de informacdes de um contrato ja existente, selecionando
um ou varios servidores. Isto é muito utilizado na

recontratacdo de servidores temporarios;
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21. Permitir a informacdo do desligamento a um|
servidor para pagamento individual da rescisdo, bem
como ainformacdo de um Unico desligamento a um grupo
de servidores para pagamento coletivo. Isto é muito
utilizado na rescisdo de servidores temporarios cujos
contratos vencem no mesmo dia;

22. Possibilitar a configuracdo das formas de
desligamento por regime de trabalho e motivo de
rescisdo, para garantir que nao seja informado um
desligamento inadequado para o servidor, por exemplo:
término de contrato para um servidor efetivo;

23. Possibilitar a configuragio das formas de
admissdo por regime de trabalho, categoria funcional,
regime previdenciario e tipo de admissdo, para garantir
que nao seja admitido um servidor com informagdes fora
dos padrdes permitidos;

24. Permitir o cadastramento de todos o
lancamentos  fixos dos  servidores (adicionais,
gratificagOes, consignagdes, etc...), para efeito de
pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o
codigo da verba (verificando se a verba esta prevista para
o regime de trabalho do servidor);

25.  Permitir transferéncia coletiva nos itens: Local de
Trabalho, Lotacdo, Custeio, Cargo, Padrao de Saldrio;

26. Permitir langamentos coletivos nos itens
(Lancamentos Fixos, Langcamentos Variaveis)

27. Permitir o registro de Dedugdo de INSS em outra
empresa para realizar o abatimento correto.

28. Permitir realizar o cadastro de substituicdo de|
cargos, em ocasido de férias ou licencas;

29. Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais
dos servidores, previstas na legislacgdo municipal,
possibilitando consulta de tais registros a partir do
cadastro do servidor;

30. Permitir o registro de tempo averbado anterior;

31. Realizar a digitalizacdo de qualquer tipo de
documento dos servidores, seja Certiddes, RG, Atestados,
Certificados, etc.;

32. Permitir que seja adicionado ao cadastro de cada
funcionario a foto;

33. Permitir o cadastro de fichas de avaliacdo para os
servidores;

34. Criacdo de log (exclusdo, inclusdo, alteracdo) que
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0 usuario tenha feito no sistema;

35. Cadastro de Perfis de usudrio com permissdes de:
Inclusdo, alteracao, visualizacao;

36. Permitir planejamento (definindo cronograma,
ministrante, carga hordria e data da emissdao de
certificado) e execucdo de cursos de aperfeicoamento,
por iniciativa do 6rgdo e por solicitacdo dos prdprios
servidores, com emissdo de relatdério desse
planejamento.

37. Permitir o cadastro de bolsistas/estagiarios

38. Permitir o cadastro de atividades a serem
desenvolvidas pelos estagiarios

39. Permitir cadastro das instituicdes de ensino
conveniadas com o orgao;

40. Permitir o cadastro de carreiras

41. Permitir o registro de autébnomos no sistema de
folha de pagamento com seus respectivos cddigos de
identificacdo de prestador de servicos, separado dos
servidores, porém acessando o mesmo banco de dados;

Férias

42. Manter o cadastro de todos os periodos
aquisitivos de férias dos servidores desde a admissdo até
Q exoneragao;

43. Permitir o lancamento de mais que um periodo
de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de férias
controlando o saldo restante dos dias de férias;

44. Permitir o pagamento de 1/3 de férias integral ou
proporcional a cada periodo de gozo lancado;

45.  Permitir o langamento de um mesmo periodo de
gozo para um grupo de servidores, facilitando este
lancamento quando varios servidores vao sair de férias no
mesmo periodo;

46. Permitir o lancamento e pagamento do
adiantamento de 132 saldrio por ocasido das férias.

47. Permitir a geragdo da planilha de férias anual

48. Permitir o pagamento de 20 dias de férias para
cargos como Raio X

49. Medicina do Trabalho e Licengas e Afastamentos

50. Manter o cadastro do CID e a descricdo da
doenca;

51. Manter o cadastro de todos os médicos que

atendem os servidores publicos municipais com o Nome|
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e CRM;

52. Efetuar o lancamento de todos os tipos de
licengas a seguir: Licengas Maternidade, Acidente do
Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia,
Prorrogacdo de Doenca e Acidente de Trabalho,
informando no minimo a ldentificagcdo do servidor, tipo
de licenca ou afastamento, documento apresentado,
médico que atendeu, CID informado no atendimento,
médico que fez a pericia, CID informado na pericia €
periodo homologado da licenca ou afastamento;

53. Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho
através do cadastramento da CAT e a emissdo do
formuldrio padronizado;

54. Captar automaticamente os dados da CAT como:
doenca informada no atendimento e médico que atendeu
no lancamento de atestado referente a acidente do|
trabalho;

55. Permitir langar a data da alta médica para as
licengas e afastamentos;

56. Controlar afastamentos de menos de 15 dias,
mesmo que apresentados em periodos interruptos,
guando caracterizar que sao da mesma causa, evitando
pagamento indevido por parte do Orgdo e possibilitandog
o0 encaminhamento ao INSS;

57. Controlar prorrogacdes de licencas para evitar
gue ultrapasse o limite de dias permitido para a mesma;

58. Possuir rotina para langamento de Licenga
Gestante (Maternidade) de 180 dias, com geracdo em
verbas separadas dos 120 dias e 60 dias, prevendo
abatimento na Guia de Previdéncia somente do previsto
em lei;

59. Manter o cadastro de todos os periodos
aquisitivos de licengca prémio dos servidores desde a
admissdo até a exoneragao;

60. Permitir o langamento de mais que um periodo
de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de licenca
prémio controlando o saldo restante dos dias;

61. Efetuar o langamento de todos os tipos de
licengas, a seguir: Licenca Gala, Licenca Nojo e Licenga
sem Vencimento, informando no minimo a ldentificacao
do servidor, tipo de licenca, documento apresentado,
data de inicio e término da licenca;

62. Possibilitar a criacdo de tipos de afastamento
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permitindo ao usudrio configurar e definir suspensdes de
contagem de tempo de servico, contagem de tempo de
férias e contagem de tempo para 13%saldrio.

63. Permitir realizar o cadastro do PPRA.

64. Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

65. Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario.

66. Permitir cadastrar Edital e Eleicdes da CIPA

67. Permitir cadastrar Membros da CIPA

68. Devera possuir registro e controle dos cedidos e
recebidos em cedéncia

Atos Administrativos

69. Manter o cadastro de todos os textos que darado|
origem a atos administrativos como Portaria, Decretos,
Contratos e Termos de Posse;

70. Gerar automaticamente o ato administrativo a
partir de um lancamento de licengas e afastamentos, com
o registro no curriculo funcional do servidor, apds a
tramitacao;

71. Gerar automaticamente o ato administrativo a
partir de um langamento de férias em gozo de férias, com
o registro no curriculo funcional do servidor, apds a
tramitacao;

72. Gerar automaticamente o ato administrativo a
partir de um lancamento de licenca prémio em gozo com
o registro no curriculo funcional do servidor, apds a
tramitacao;

73. Gerar automaticamente o ato administrativo a
partir de um lancamento de licenca sem vencimento, com
o registro no curriculo funcional do servidor, apds a
tramitagao;

74. Gerar automaticamente o ato administrativo a
partir de um langamento de licenca gala, com o registro
no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacao;

75. Gerar automaticamente o ato administrativo a
partir de um lancamento de licenca nojo, com o registro
no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacao;

76. Gerar automaticamente o ato administrativo a
partir de um langamento de suspensdo ou adverténcia,
com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a
tramitacao;

77. Gerar automaticamente o ato administrativo a
partir de um langcamento de Insalubridade, Periculosidade
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e Gratificacdo, com registro no curriculo funcional do
servidor;

78. Permitir a emissdo de atos administrativos
individuais ou coletivos conforme textos configurados
pelo préprio usudrio;

Vale Transporte

79. Permitir o cadastramento das empresas que
fornecem o vale transporte;

80. Permitir a controle dos roteiros para os quais
serdo utilizados os passes;

81. Permitir o registro da quantidade de passes
diarios utilizados pelo servidor no percurso de ida e volta
Qo trabalho com possibilidade de adicdo de passes para
outros percursos, no caso de servidores que se deslocam
para mais que um local de trabalho;

82. Gerar mapa de compra de vales-transporte com a
quantidade e o valor, discriminados por tipo de passe,
baseado na informagdo dos passes requisitados por cada
servidor e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;

83. Permitir a configuracdo dos cddigos para
desconto e restituicdo de vale transporte em folha de
pagamento;

84. Gerar mapa de entrega de passes para cada
servidor baseado na informacgao dos passes requisitados
e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;

85. Controlar a entrega de passes reduzindo a
quantidade/créditos em casos de faltas, férias, licencas e
afastamentos;

86. Gerar automaticamente informacdo para
desconto do vale transporte em folha de pagamento apds
langamento da entrega dos passes;

Contagem de Tempo de Servigo

87. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de
Adicional por Tempo de Servico, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo
exercicio, emitindo certiddo para concessdo e atualizagdo
do percentual concedido para pagamento em folha,
controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou
cancelando os mesmos, por motivo de excesso de
auséncias em relagdo ao limite estabelecido;

88. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de
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Férias, abatendo as faltas injustificadas e as licencas ndo
contadas como efetivo exercicio, concedendo os dias de|
direito de gozo de férias, controlando os periodos
aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por|
motivo de excesso de auséncias em relacdao ao limite
estabelecido;

89. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de
Progressao Salarial, abatendo as faltas injustificadas e as
licengas ndao contadas como efetivo exercicio, emitindog
certiddo para concessdo e atualizacdo do saldrio para
pagamento em folha, controlando os periodos|
aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por|
motivo de excesso de auséncias em relacdao ao limite
estabelecido;

90. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de
Aposentadoria, abatendo as faltas injustificadas e as
licengas ndao contadas como efetivo exercicio, emitindog
certiddo demonstrando o tempo de efetivo exercicio até
a data atual. Permitir a informacdo de tempos anteriores
oriundos de outros érgaos, consolidando todo o tempo na
certiddo para fins de aposentadoria.

Ponto Eletrénico

91. Leitura de registro de reldgios;

92. Extrato Individual ou Coletivo de Registro de
Ponto;

93. Montagem de Escalas;

94. Cadastro de regras para apurac¢ao de horas;

95. Aplicagdo de tolerancia na leitura de registro;

96. Apuracao de horas para Banco de Horas ou
Langamentos;

97. Relatdério de faltas, atrasos, registros
inconsistentes e saldos.

Concurso Publico

98. Permitir realizacdo e/ou o acompanhamento de
concursos publicos e processos seletivos para provimento
de vagas.

99. Permitir o acompanhamento de quais vagas
foram abertas no concurso.

100. Permitir realizar o concurso para um Setor em
especifico.

101. Realizar o cadastro da equipe que estd
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acompanhando o concurso, informando de qual equipe
pertence, fiscal ou comissao.

102. Permitir informar e acompanhar os candidatos|
inscritos no concurso.

103. Preencher automaticamente se o candidato foi
aprovado ou ndo no concurso mediante a nota da prova.

104. Permitir informar se a vaga do candidato é
especial.

105. Permitir informar se o candidato assume ou
desistiu da sua vaga.

106. Permitir cadastrar os titulos informados pelos
candidatos.

Folha de Pagamento

107. Permitir o processamento das folhas de:
Pagamento Mensal, Rescisdo, Adiantamento de Férias,
Licenca Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de
Décimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e
Complementar;

108. Permitir o processamento de varias folhas de
pagamento para a mesma referéncia, separando por
grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime
ou mesma data de pagamento;

109. Permitir o processamento de folha de rescisdo
individual ou coletiva com calculos de férias indenizadas,
proporcionais e 132 saldrio automaticamente, sem a
necessidade de langamento avulso na folha;

110. Permitir a inclusdao de valores varidveis na folha
como os provenientes de horas extras, empréstimos,
descontos diversos e agdes judiciais, para um servidor ou
um grupo de servidores no caso de langamento comum a
todos;

111. Permitir a inclusdo de verbas de forma rapida,
incluindo a mesma verba para varios funcionarios,
facilitando a inser¢do dos dados

112. Permitir o langamento de informagbes para a
folhna de forma descentralizada, onde cada secretaria
possa realizar os langamentos apenas aos servidores nela
lotados.

113. Controlar os vencimentos e descontos permitidos
em cada regime de trabalho, impossibilitando que seja
efetuado o langcamento de um vencimento ou desconto

exclusivo de um regime em um outro;
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114. A folha de Adiantamento de Férias devera ser
processada com as informacdes dos dias de pecunia e/ou
gozo langadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de
lancamento em varidvel na folha de pagamento;

115. Gerar automaticamente os valores relativos ao|
salario familia dos dependentes;

116. Possuir rotinas de cdlculos através de formulas e
expressdes em portugués, para qualquer vencimento e
desconto, tornando o calculo da folha totalmente
configurado e administrado pelo préprio usudrio.
Possibilitar que o préprio usudrio crie novas verbas de
vencimentos ou descontos, reutilizando uma ja existente,
configurando as incidéncias e a regra de cdlculo. As regras
de calculo previstas em legislacdao federal ou estadual
deverao estar no sistema e ndo deverdo ser alteradas por
usudrio comum;

117. Possibilitar a execucdo do célculo ou recalculo de
diversas formas como: Individual, por faixa de matricula e
selecdo aleatdria. Calcular e processar os valores relativos
a contribuicdo individual e patronal para o RGPS (INSS) e
RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o regime
previdenciario do servidor.

118. Permitir a importagdao de dados, via arquivo
texto, de valores a serem consignados em folha
controlando os registros validos e rejeitados pelo
processamento

119. Permitir o cadastramento de langamentos
parcelados, a crédito ou a débito, para os servidores, de
forma a controlar as parcelas lancadas em folha e o saldog
atual remanescente. O langcamento das parcelas em folha
deve ser de forma automatica, podendo ser pago ou
descontado o total ou parte do valor baseado em uma
formula de cdlculo que calcule um percentual sobre a
remuneragao, permitindo o lancamento até o limite deste
percentual, atualizando o saldo remanescente
automaticamente apds o encerramento da folha.

120. Possuir integracio com o Moddulo de
Administragdo Orgamentaria e Financeira, através de
arquivo texto, importando as configuracGes contdbeis das
verbas de vencimento e Desconto

121. Possuir calculo de INSS proporcional na folha de|
pagamento para servidores com emprego fora do Orgdo;

122. Possuir rotinas de controle e calculo para
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pagamento das pensdes judiciais, a partir do desconto
efetuado para o servidor, incluindo depdsito em conta;

123. Possuir rotinas de calculo de insuficiéncia de
saldo para servidores com estorno na folha, efetuando
ajuste automadtico dos descontos limitados até um teto
configurado pelo usuario. A prioridade dos descontos
deve ser configurada pelo usuario e os valores
consignados que nao foram descontados deverdo ser
registrados possibilitando a emissao de relatdrios destes
valores para envio aos estabelecimentos conveniados;

124. Possuir rotina para o cadastramento das fichas|
financeiras que ndo estdo em meio magnético, ou seja,
fichas financeiras que estao em papel,;

125. Permitir a inclusdo de lancamentos para
servidores afastados sendo que estes langamentos
somente poderdo ser processados na primeira folha em
que o servidor retornar do afastamento. Os langamentos
ficam pendentes durante todo o periodo do afastamento
sendo incluido automaticamente na folha somente no
término do afastamento e retorno do servidor ao
trabalho;

126. Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando|
reajustes globais e parciais;

127. Existir funcionalidade de comparativo de
servidores entre duas competéncias, podendo comparar
apenas um Lancamento especifico, comparar o valor|
liquido, comparar o valor bruto de cada servidor;

128. Permitir estipular valor para tolerancia para a
comparacdo, além de realizar a comparacdo por cargo,
secretaria, regime, banco

129. Gerar as informagdes referentes aos
provisionamentos, baixas e estornos de férias, 132 salario
e seus respectivos encargos patronais, conforme as|
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico.

130. Permitir cadastrar as diarias do servidores, e
realizando o cdlculo da folha conforme o valor langado.

131. Permitir o controle de limite de pagamento, ndo
ultrapassando o padréo salarial do Prefeito/Presidente

132. Permitir a importagao de planilhas, inserido os
dados diretamente no Langcamento Fixo ou Mensal,
permitindo que as colunas sejam identificadas com os

campos de leitura no momento da importacdo, sem
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layout prévio.

133. Permitir a geracdo de lancamento especifico para
varios servidores.

134. Permitir que seja visualizado mensalmente, todos|
os servidores que estdo terminando licencas, que deverao
retornar ao trabalho para que se possa ser verificado o
seu retorno e efetuar o pagamento.

135. Disponibilizar na internet, em tempo real,
informagbes pormenorizadas sobre a execugdo
orcamentaria e financeira, atendendo a LAL.

136. Permitir realizar a transferéncia de saldo contabil

137. Permitir realizar o fechamento da folha de
pagamento, evitando alteracdes apds o encerramento da
mesma.

138. Permitir o bloqueio no cadastro de funcionarios,
para evitar alteragdes que interfiram no momento do|
fechamento da folha.

Geragao de Arquivos

139. Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no
formato TXT para importacdo em software da Caixa
Economica federal;

140. Permitir rotina de comparagdo da base de dados
da  SEFIP/GFIP coma folha de pagamento
automaticamente através do software;

141. Gerar e validar as inconsisténcias para a DIRF, nos
padrées da legislacdo vigente, via arquivo texto para
importacdo no software da Receita Federal

142. Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos
padrdes da legislacdao vigente, via arquivo texto para
importacao no software do SERPRO;

143. Gerar as informagbes de admissdo e rescisdo
necessarias ao CAGED, via arquivo texto, para importagao
no software do Ministério do Trabalho;

144. Permitir a geracdao de arquivos para crédito em
conta, corrente ou poupanca, da rede bancdria, emitindo
relagdao dos créditos contendo matricula, nome, nimero
da conta e valor a ser creditado;

145. Possuir integracdo com o Mobdulo de
Administracao Orgcamentaria e
Financeira,disponibilizando os dados necessarios para
reserva, empenho, liquida¢cao e pagamento das despesas|

com pessoal, possibilitando informar datas diferentes

Avenida Presidente Kennedy, n° 194, Centro, Marechal Floriano, ES - CEP 29255-000 Telefax: (27) 27 99789-7684 - E-mail:
camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br - https://www.marechalfloriano.es.leg.br/

164



mailto:camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br

Camara Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

para pagamento de convénios;

146. Possuir rotina de Geracdo de Arquivos Digitais do|
INSS — MANAD, possibilitando a prestacio de
informacbes via arquivo texto, conforme Instrugdo
Normativa MPS/SRP n? 12, de 20/06/2006 — DOU de
04/07/2006;

147. Gerar arquivo texto para utilizacdo em calculo
atuarial;

148. Permitir a gera¢do de arquivos pré-definidos e
conter os recursos de "gerador de arquivos txt", para que
0 proprio usudrio possa montar e gerar o arquivo
desejado a partir de informagdes administrativas no
setor, em "layout" e ordem selecionada.

149. Deve permitir que possam ser gravados
diferentes tipos de sele¢do para facilitar a emissao de
arquivos rotineiros.

150. Permitir a geracdo de arquivo de Retorno e
Margem Consigndvel para as empresas responsaveis pelo
controle das Consignacdes dos servidores.

151. Permitir a geracdao de arquivos para crédito de
beneficios, como Vale Alimentacdo e/ou Refeicdo

152. Permitir a geragdo de arquivos para Tribunal de
Contas dos estados brasileiros;

153. Possibilitar a criacdo de relatdrios especificos
para o SIOPE (Sistema de InformacgGes sobre Orcamentos
Publicos em Educagdo).

Relatérios

154. Permitir a emissdo dos Avisos de Férias;

155. Permitir a emissdo do Requerimento de Beneficio
por Incapacidade solicitado pelo INSS;

156. Possuir consulta de afastamentos em tela ou
relatério por tipo de afastamento, por doenga e por
periodo;

157. Permitir a emissdo do Termo de Rescisdo;

158. Permitir a emissdo de relatérios com textos pré-
definidos, para que o proéprio usuario possa editar €
imprimir para quem desejado.

159. Permitir a emissdao da Ficha Funcional dos
servidores.

160. Permitir a emissdo dos servidores admitidos no
meés;

161. Permitir a emissdao de servidores demitidos no
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més;

162. Permitir a emissao de formuldrios padronizados €
atualizados da rescisdo de contrato conforme as portarias
do Governo Federal.

163. Permitir a emissao dos relatérios de observacgoes|
dos servidores

164. Permitir a emissao da certiddo de tempo de
servico

165. Permitir a emissdo da Folha Analitica por folha
processada ou Consolidada, todas as folhas processadas
no més;

166. Permitir a emissdo do Mapa Financeiro com o
resumo dos vencimentos e descontos de todas as folhas
com possibilidade de, dentro do més, emitir das folhas
separadamente ou consolidando os valores em um Unico
resumo;

167. Permitir a emissdo do resumo dos valores
liquidos da folha por banco ;

168. Permitir a emissdo do Informe de Rendimentos
para servidores com retengao de Imposto de Renda na
Fonte e para aqueles que ndo tiveram retencgdo;

169. Manter historico para cada servidor com
detalhamento de todos os pagamentos e descontos,
permitindo consulta ou emissao de relatérios;

170. Permitir a emissdo dos contracheques,
permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos o3|
contracheques, para determinados servidores ou para um
grupo de servidores selecionados;

171. Permitir a emissdo Guia de Recolhimento de INSS
com opc¢des de quebra por centro de custo, secretarias,
permitindo imprimir somente a Guia de INSS de valores|
do més, bem como a Guia de INSS com valores da
competéncia 13.

172. Permitir a emissao de recibos para pagamento de
pensdo judicial;

173. Permitir a emissdo de Guia de Recolhimento de
Previdéncia Municipal;

174. Permitir a emissdao da relagdo do Saldrios de
Contribuicdo padrdo INSS;

175. Emitir relatdrio de folha de pagamento completas|
com as opc¢Oes de quebra por no minimo:

a) Banco

b) Cargo
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c) Regime

d) LotacGes

176. Emitir relatdrio de folha de pagamento com no|
minimo as seguintes informacgdes:

a) Base de valores;

b) Datas de Demissdo;

c) Valores Patronais de Previdéncia.

177. Permitir com que o usudrio monte seu proprio
relatério, a partir de informagdes administrativas no
setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo
recursos de "gerador de relatdrio".

178. Permitir que o préprio usuario monte graficos
para a administracao

179. Deve emitir o Perfil Profissiografico
Previdenciario — PPP, baseado no histérico do servidor;

180. Deve permitir que possam ser gravados|
diferentes tipos de selecdo para facilitar a emissdo de
relatérios rotineiros.

E-social

181. Permitir a geracdo do arquivo de qualificacdo
cadastral dos servidores, podendo essa geracao ser com
quebras de secretarias, situacdes de servidores, para
envio ao e-Social.

182. Permitir importar o arquivo de qualificacao
cadastral (retorno do e-Social) ao sistema, mostrando as
divergéncias encontradas nos dados dos servidores, e
ainda orientacdo de como deverd ser solucionado essas
divergéncias.

183. Permitir realizar a configuracdo dos dados da
empresa, conforme cada forma de trabalho da entidade,
para geragao dos eventos S-1000 e S-1005.

184. Permitir a configuracdo das rubricas utilizadas
pela folha de pagamento, conforme as tabelas do eSocial,
indicando as suas incidéncias, para a geragao dos eventos
S-1010.

185. Permitir configuracdo de cargos e funcgodes
gratificadas conforme as tabelas disponibilizadas pelo
comité do e-Social, para a gera¢do dos eventos S-1030 e
S-1040.

186. Permitir a configuracdo dos horarios existentes|
no orgdo, conforme os campos exigidos pelo e-Social,
para a geracao do evento S-1050.
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187. Permitir a configuracdo dos ambientes de
trabalho, com seus fatores de risco para a geracdo do
evento S-1060.

188. Permitir cadastrar os processos judiciais,
conforme os campos exigidos pelo e- Social, além de
realizar sua vinculagdo as rubricas ou configuragdes do
empregador, para realizar a geragao do evento S-1070.

189. Permitir a validagcdo dos eventos iniciais e de
tabelas, antes mesmo de envia-los ao ambiente do e-
Social, fazendo com que assim possam ser eliminados os
erros e divergéncias existentes.

190. Permitir ainda, que na tela de validagdo dos
eventos, ao clicar no erro, o sistema abrir diretamente na
tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha
de Pagamento, onde esta divergente conforme o layout,
para que o usuario possa realizar a correcao.

191. Permitir que no ambiente de producdo dos
eventos iniciais e de tabelas, ao realizar a validacdo o
sistema aponte automaticamente para o usudrio, qual
evento é necessario enviar uma alteracdo e/ou inclusdo.

192. Permitir realizar a validagdo dos eventos ndo
periddicos, antes mesmo de envia- los ao ambiente do
eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os
erros e divergéncias existentes.

193. Permitir captar as informacdes do sistema de
Folha de Pagamento, para realizar a geracdo dos eventos
periddicos, tanto de remunerag¢des como de reabertura e
fechamento de eventos.

194. Permitir na transmissdo de cada lote ao portal do
eSocial, a consulta via sistema, do protocolo e os recibos
existentes, mostrando assim os eventos enviados e sua
situacdo mediante o recebimento do eSocial.

195. O sistema devera gravar os recibos de cada loto
enviado, em sua base de dados, para consultas futuras.

196. O sistema devera estar atualizado com a ultima
versdo do eSocial.

197. Deve capturar informagdes necessarias do Bando
de Dados da Folha de pagamento para geragdo das
informacdes.

198. Permitir integracdo constante com Banco de
Dados da Folha de pagamento para informativos de
prazos de entrega dos arquivos.

199. O sistema/mddulo deverd, como funcdo
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principal, uma andlise de impacto do e- Social, verificando
a base de dados, identificando as correcdes necessarias
para atender o envio correto das informacdes,
possibilitando a corre¢do das inconsisténcias encontradas
nos cadastros da Folha de Pagamento;

200. Realizar uma busca na base de dados,
diagnosticando as inconsisténcias em relagdo aos leiautes
do e-Social e novas parametrizacdes necessarias;

201. Apresentar uma lista de agdes a serem tomadas,
que podem ser corrigidas pelo préprio usudrio, reduzindo
os riscos de erros nos envios de informagdes ao e- Social.

14

GESTAO DO PORTAL DO
SERVIDOR

1. Permitir o acesso ao Portal do Servidor Publico com

logon/senha, utilizando como padr&o de logon CPF.

2. O portal do Servidor Publico devera permitir a
solicitacdo de nova senha em caso de esquecimento,
enviando link com nova senha para o e-mail previamente
cadastrado.

3. O portal do Servidor Publico deverd permitir
consulta e emissao do Contracheque, Consulta e emissag
do Informe de Rendimentos no layout da Receita Federal
do Brasil RFB, mediante identificacdo do logon e senha,
por servidor.

4, O portal do Servidor Publico devera permitir a
validagdo do contracheque impresso via web pelo
servidor/agente politico, utilizando a forma de
autenticacdo QR code ou cdodigo de validacdo, para
comprovacao de autenticidade.

5. O portal do Servidor Publico deverd permitir ao
usudrio do RH conferir as informacgGes enviadas através
do Portal do Servidor, e validar ou rejeitar as mesmas com
documentos anexados quando necessario.

6. Permitir emissao de listagem dos aniversariantes

7. Permitir o cadastro de avisos individuais ou
coletivos para os funciondrios

8. Permitir a emissdo do Organograma do Orgdo
com suas divisdes e responsaveis

9. Permitir a consulta da Ficha Funcional

10. Permitir a consulta da Ficha Financeira Anual

11. Permitir a Solicitacdo de Alteracdo em Dados|
Cadastrais permitindo anexar o documento de
comprovacao

12. Permitir a Solicitacdo de Atestado ou Pericia
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Médica Informando o periodo, CID, Médico Responsavel
e anexando o Comprovante do Atestado ou da Pericia
digitalizado a solicitagao

13. Conter link com a documentagdo necessdria para
requisicdes em geral

14. Permitir ao funcionario que o mesmo possa
solicitar o periodo de férias de acordo com o periodo
aquisitivo e dentro do prazo minimo e maximo para saida
das férias

15. Permitir ao funcionario que o mesmo possa
solicitar cursos em diversas areas contento nome do
curso, local, data, carga horaria, justificativa, valor, os
gastos adicionais com hospedagem, diadrias ou quaisquer
despesas podendo anexar também o documento (flyer)
digitalizado relacionado ao curso

16. Permitir ao Gestor autorizar as alteragdes|
cadastrais solicitadas pelos funciondrios

17. Permitir ao Gestor autorizar os atestados ou
pericias médicas solicitadas pelos funcionarios

18. Permitir ao Gestor autorizar os pedidos de férias
solicitadas pelos funcionarios

19. Permitir ao Gestor autorizar os Cursos solicitadas|
pelos funciondrios

20. O portal do Servidor Publico devera permitir
parametrizar quais os dados cadastrais o servidor/agente
politico terd acesso para conferéncia e atualizacdo,
permitindo ainda que o RH defina quais “campos” devera
enviar comprovante para validar as atualiza¢des.

15

PORTAL DA
TRANSPARENCIA

1. -Devera ser um sistema totalmente responsivo,
podendo ser acessado de qualquer dispositivo movel,
devendo para tanto responder ao tamanho da tela para
se adequar da melhor forma a celulares, tablets e
qgualquer navegador.

2. -O Portal da Transparéncia devera estar
disponivel na web, sem limitagbes de acessos
simultaneos.

3.  -Possibilitar a Entidade personalizar o Portal da
Transparéncia, inserindo o brasao, banner e o logotipo
do Municipio, assim como alterar as cores do plano de
fundo, exibir o brasdo do Municipio no Portal da
Transparéncia, permitindo melhor caracterizagcdo e

identificacdo do sistema pelo usudrio, exibir
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informacdes minimas das unidades gestoras
publicantes do Portal da Transparéncia, tais como:
responsavel, endereco, telefone e hordrio de
funcionamento e dispor de um glossario dos termos
utilizados no Portal da Transparéncia, proporcionando
ao usuario do sistema entender termos mais
complexos da administracdo publica.

4. -Dispor de uma secao Fale Conosco, dispor de
ferramentas de acessibilidade WEB para pessoas com
deficiéncia aprovado pelas Normas Brasileiras de
Acessibilidade, dispor mapa do site, dispor de
secdo “Perguntas  Frequentes” e dispor de
Manual de Navegacao.

5.  -Possibilitar a disponibilizagdo das principais leis
que regulam o Portal da Transparéncia

6. -Possibilitar disponibilizar informacao sobre a
estrutura organizacional, possibilitar inserir
informacdes sobre as unidades administrativas e
possibilitar a disponibilizacdao da Carta de Servigos do
Poder executivo Municipal.

7. -Atender a Lei Complementar n2 131/2009,
onde se instituiu a obrigatoriedade quanto a
divulgacdo através de meios eletrdnicos e de acesso ao
publico, dos planos, orcamentos e leis de diretrizes
orcamentdrias; das prestacoes de contas e o respectivo
parecer prévio; do Relatdrio Resumido da Execucdo
Orgamentaria, do Relatdrio de Gestdo Fiscal e das
versoes simplificadas desses documentos.

8.  -Disponibilizar, em tempo real, os dados da
execucdo orcamentaria e financeira, no Portal da
Transparéncia, conforme determinacdo da Lei
Complementar 131/2009.

9. -Nas informacbes da despesa, deve-se permitir
selecionar a despesa empenhada, liquidada e paga,
bem como exibir a ficha da despesa de forma
individual.

10. -A ficha da despesa deve fornecer as seguintes
informacgdes: entidade, nimero da despesa, tipo da
despesa, ano da despesa, data da despesa, nimero do
processo, valor da despesa, nome do favorecido, CPF
ou CNPJ (permitindo aplicar mascara) do favorecido e
todo o detalhamento da despesa, que compreende o
6rgdo, unidade orcamentdria, funcdo, subfuncao,
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programa, projeto ou atividade, elemento da despesa,
subelemento, fonte de recurso e histérico da despesa.
A ficha da despesa também deve apresentar todas as
demais etapas vinculadas aquela despesa.

11. -A informacdo sobre pagamento deve conter,
minimamente: valor do pagamento, empenho, data,
favorecido e descricdo do objeto. No empenho,
as informag6es minimas: nimero do empenho, valor,
data, favorecido e descri¢dao do objeto.

12. -Divulgar informagGes minimas para o
acompanhamento do orcamento da receita e execugao
da receita, divulgar as informagBes do estidgio da
receita, divulgar informag¢des minimas sobre quaisquer
repasses ou transferéncias de recursos financeiros,
disponibilizar informag¢&es sobre convénios, contratos
de repasse, termos de gestdo e instrumentos
congéneres, contendo

13. minimamente: convénio recebido  ou
concedido; beneficiario; objeto; vigéncia inicial e final;
valor e permitir publicar informac¢des referentes a
compras realizadas, Divulgar informagbes sobre
contratos e aditivos firmados pelo érgdo publicante,
permitindo também a publicacdo na integra dos
contratos e aditivos, exibir a listagem de processos
licitatdrios, dispensas e inexigibilidades, permitindo a
publicacdo na integra dos editais e das atas de licitacdo,
divulgar informagGes minimas sobre os bens
patrimoniais pertencentes ao Municipio, divulgar
informagdes minimas sobre as entradas e saidas do
almoxarifado do ¢rgdo publicante e disponibilizar
Menu de consulta dos servidores publicos, permitindo
a divulgacdo de informagdes minimas sobre a folha de
pagamento dos servidores, tais como matricula,
salario, cargo, data de admissdo, carga horaria, e
secretaria de lotacdo.

14. -Possibilitar a divulgacdo dos valores bruto €
liguido do saldrio dos servidores, bem como seus
descontos e vencimentos, disponibilizar informag&es
sobre diarias, indicando no minimo o nome do
beneficiario, fun¢do/cargo, valor recebido, periodo da
viagem, destino e motivo, disponibilizar informacodes
sobre passagens, disponibilizar de ferramenta para

pedidos de acesso a informacdo (E- SIC), com as
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seguintes caracteristicas: facil acesso, possibilidade de
recurso, apresentacdo de relatdorio estatistico
(quantidade de pedidos recebidos, atendidos,
indeferidos).

15. -Permitir a publicacdo da informacdo sobre o
cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar.

16. -Permitir links com outros portais/site, a
exemplos do portal do Governo Federal e Diario Oficial.

17. -Disponibilizar informagdes sobre programas,
projetos e acbes, com a exibicdo de uma lista detalhada
de aquisicoes de materiais e servigos realizadas,
incluindo descritivos, quantitativos e valores de itens.

18. Disponibilizar informagdes sobre as obras
publicas municipais, disponibilizar campo para insergao
dos relatérios instrumentos de planejamento: PPA,
LDO, LOA, RGF, RREO e Prestacdo de contas, permitir
publicagdo de documentos do Controle Interno, a
exemplo: Instrucdes Normativas, relatérios de
Auditoria, Recomendacbes e pareceres, possibilitar a
publicacdo de documentos no Portal da Transparéncia,
conforme determina a Lei N2 12.527/11 e permitir,
através de configuracdo, que o portal possa ser
configurado de forma a apresentar somente as
entidades e menus que o municipio desejar
demonstrar.

19. -Possibilidade de ativar ou desativar menus
nativos do sistema, permitindo que o municipio
configure qual consulta deseja exibir.

20. -O sistema deverd permitir ao cidaddo
pesquisar as informacdes por meio de filtros, de forma
simples e de facil operacdo e, quando nao for possivel
utilizar este recurso, proporcionar a busca através de
um campo de busca por palavra-chave.

21. -Permitir o download de documentos, tais
como: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias, Lei Orcamentdria Anual, Relatérios de
Gestdo Fiscal, Relatérios Resumidos da Execucdo
Orcamentaria, Balancetes mensais, integra dos
contratos, editais e resultados dos editais, bem como
qualquer outro documento exigido pelos O6rgaos
supervisores do Portal da  Transparéncia, através
de publicacdo manual (upload) de cada
documento, por uma area administrativa do
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Portal da Transparéncia.

22. -Possibilitar exportar as informagdes do Portal
da Transparéncia em diversos formatos eletrénicos,
inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como
planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das
informacdes.

23. -Permitir exportar os dados publicados para
arquivos em diversos formatos.

24. -Permitir a migracdo de dados de outro(s)
sistema, trazendo informag¢do de no minimo em 06
(seis) meses.

25. -0 Portal deve ser integrado com os Sistemas de
Contabilidade Publica, Gestdo Administrativa, Gestado
Financeira e Tesouraria, Planejamento Municipal,
Recursos Humanos e Folha de Pagamento e Gestao de
Tributos.

16

CONTROLE INTERNO

Modulo De Controle Interno

1. O sistema devera ser executado em sistema

multiusuario;

2. O acesso devera ser por meio de login e senha;

3. O sistema deve operar exclusivamente na
plataforma web;

4, O sistema web deverd ser acessado por|
navegadores (Browsers) de mercado, entre eles, no
minimo: Internet explorer (versdo 11 ou superior), -
Mozila-Firefox; - Google Chrome; - Edge; - Safari, Opera;

5. O sistema ndo podera apresentar limitacdao
guanto ao numero de usuarios simultaneos;

6. O sistema devera ser multiusudrio permitindo o
trabalho simultdaneo em uma mesma tarefa, com total
integridade dos dados;

7. O sistema devera permitir nimero ilimitado de
usuarios
8. O sistema deverd permitir o cadastro de

LegislacGes especificas

9. Calendario de ObrigacGes Legais;
10. Planejamento de Auditorias;

11. Execucgdo de Auditorias;

12. Langamento de Checklist;

13. Impressdo de Checklist;
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14. Emissdo de notificacdes e recomendacgdes dentro|
do sistema;

15. O sistema devera estabelecer nivel de acesso por
grupo ou usudrios;

16. Acompanhamento de resultado primdrio
nominal;

17. Gerador de oficios, pareceres e documentos com
possibilidade de arquivamento dentro do sistema e
Geréncia das a¢Ges efetuadas no sistema;

18. Apuracdo e acompanhamento dos limites
constitucionais, de educacdo e saude;

19. Apuracgdo da receita corrente liquida;

20. Apuracdo e acompanhamento do limite de gastos
com pessoal conforme exigéncia da Lei 101/2000 (LRF);

21. Usuarios devem ter acesso on-line as informagdes
do Bano de Dados somente a partir do sistema;

22.  Emissdo de relatdrios de auditoria;

23. Emissdo de relatdrio mensal de Controle Interno;

24. Emissdo de relatdrio anual de Controle Interno;

25. Elaboragdo de cronograma de auditoria;

26. Integracdo com todos os outros moddulos do
sistema (Contabilidade, Folha, Compras, LicitacGes, Frota,
Almoxarifado, Tributos, Orgcamento, Obras, Convénios,
etc...), com possibilidade de acesso a todas as
informacoes;

27. Cruzamento de dados com informacgdes de outros|
maodulos para criar achados de auditoria;

28. Osistema deverd permitir a emissao de relatérios|
salvos por usudrios que os modificaram, possam ser|
compartilhados com outros usudrios;

29. Osistema deverd permitir a emissdo de relatérios
com a possibilidade de personalizagdo de layout e
impressdo de brasdes, definidos pelo usuario;

30. Demonstrar anadlises através de dashboard
(Painel eletronico) de valores e percentuais, conforme o
caso — na forma definida pelo art. 2°, do Decreto Federal
7185, de 27/05/2010, que regulamentou o artigo. 48,
paragrafo uUnico da LC 101/2000, com as alteracdes
introduzidas pela LC 131/2009 - dos limites voltados para
a responsabilidade na gestao das financgas publicas;

31. Permitir a extracdo em forma de ponto de
controle quando todas as informacbes estiverem
disponiveis e acessiveis de forma estruturada.
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17

GESTAO DE PROCESSOS
ELETRONICOS E
DIGITAIS

1. Possibilitar o registro de qualquer tipo de
processo/documento, com controle do seu
recebimento, envio e tramitacdo, até seu
encerramento, fornecendo informagGes rapidas e
confiaveis;

2. Permitir que o usuario cadastre os diversos
processos, contendo no minimo: numero, ano, data de
abertura, tipo (interno ou externo), espécie de processo,
assunto, interessado e descrigao;

3. Permitir o registro de palavra-chave para facilitar
a pesquisa dos processos;
4, Possibilitar informar a prioridade do processo:

Baixa; Normal; Alta.;

5. Possibilitar que cada departamento registre ou
consulte os processos sob sua responsabilidade;

6. Garantir a obrigatoriedade de informacoes
essenciais, facilitando a identificacdo e classificagao do
processo;

7. Fornecer comprovante de protocolizacdo para o
interessado no momento da inclusdo do processo;

8. No ato da abertura, deve possibilitar o envio de
dados do processo por e-mail, incluindo um link para
acesso ao Comprovante de Protocolizacdo e ao Histérico
de Andamento;

9. Possibilitar o envio automatico de e-mail para o
interessado, em qualquer fase do processo;

10. Registrar a data/hora e nome do usuario que
promoveu o envio e recebimento do processo durante as
tramitagdes;

11. Emitir o termo de autuacdo de forma
automatizada apds o registro de cada processo
eletronico;

12. Permitir registrar os pareceres sobre o processo
e historico de cada tramite sem limite de caracteres;

13.  Permitir a anexagdo ou digitalizagdo de
documentos ou imagens ao protocolo;

14.  Possibilitar o cancelamento de tramites de
processos que foram remetidos, porém ainda ndo foi
confirmado o recebimento;

15. Possibilitar a criacdo de formuldrios dinamicos,
onde o préprio usuario podera criar suas perguntas e
respostas, sendo as mesmas do tipo: discursiva, objetiva
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Unica, objetiva multipla, data, hora, numérica, dropdow|
(consulta de outras tabelas);

16. Possibilitar a utilizacdo de formularios dinamicos
para direcionamento de atividades de fluxo;

17. Possibilitar na definicdo de atividades mediante
fluxo de trabalho a definicdo e atividade por tela de
trabalho otimizando as a¢des;

18.  Criticar sobre providéncias ndo concluidas e
obrigatdrias na tramita¢do do processo;

19. Possuir rotina de conclusdo de processos com
identificacdo da data, localizacdo, situacao final, termo de|
encerramento, permitir definir arquivamento tempordrio
com controle de data limite conforme classificacao
CONARQ;

20.  Possibilitar o cadastramento de locais de
arquivamento com informacdes que facilite a localizagao
dos processos;

21. Possuir recurso para arquivar o processo no
proprio setor, conforme definido no fluxo de trabalho;

22. Permitir o desarquivamento para reativagdo do
processo de acordo com permissoes;

23. Dispor de configuracdo para autorizacdo do
encerramento de processo poratividade e/ou fase de
fluxo;

24.  Possuir relatorio de histérico de andamento dos
documentos e processos relacionando anexos existentes;

25.  Possibilitar parametrizagdo da sequéncia da
numerac¢do dos processos por ano, tipo e espécie;

26. Permitir a gestdao dos processos em andamento,
disponibilizando informag6es da tramitacdo da
documentacdo desde o seu inicio até o arquivamento por
meio de relatorios;

27. Permitir a criacdo de documentos utilizando
campos de mesclagem;

28.  Permitir controlar atividades por tempo de
execucdo através de fluxo de trabalho;

29. Permitir que o usudrio de forma parametrizavel
seja forcado a justificar uma atividade que estiver em
atraso, definindo novo prazo para resolugao;

30. Permitir o controle de atividades de processo
por prazos definidos em fluxo de trabalho;

31. Disponibilizar texto padronizavel para o

encaminhamento dos processos;

Avenida Presidente Kennedy, n° 194, Centro, Marechal Floriano, ES - CEP 29255-000 Telefax: (27) 27 99789-7684 - E-mail:
camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br - https://www.marechalfloriano.es.leg.br/

177



mailto:camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br

Camara Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

32. Dispor de funcionalidade onde seja possivel
definir a visualizagdo dos textos de encaminhamento de
forma publica e privada, permitindo a diferenciagdo
entres os tipos;

33. Dispor de conexdo com a URA (Unidade de
Resposta Audivel) para criagdo automdtica de processos;

34. Ao assinar o documento, disponibilizar a
visualizacdo da assinatura todas as vezes que o usuario
acessar o arquivo;

35. Ao assinar o documento, deverda permitir a
validacdo e autenticacdo do documento produzido
utilizando a rede mundial de computadores por meio do
sitio eletronico da contratante, inclusive QRCode;

36.  Possibilitar que o arquivo (documento/imagem)
anexado ao processo possa ser assinado digitalmente
utilizando a certificacao digital;

37. Ser capaz de \visualizar os documentos
diretamente no sistema, sem a hecessidade de download,
agilizando o acesso as informagdes;

38.  Disponibilizar o processo na integra ou pegas
individuas para download;

39. Permitir o envio de link por e-mail do processo
para possiveis auditorias externas (TCE e outras
entidades);

40. Permitir gerir informacgdes encaminhadas a
Orgdo externos;

41. Dispor de ambiente exclusivo para acesso a
externos com respectivas permissdes parametrizaveis;

42. Toda tramitacdo, bem como os documentos
anexados, poderdao ser assinados digitalmente ¢
eletronicamente;

43.  Permitir o controle dos documentos exigidos por
assunto em seu cadastro;

44, Possibilitar anexar arquivos digitais e eletronicos
em diversos formatos ao processo;

45.  Possibilitar controlar a juntada de processos por|
apensacao ou anexagao;

46.  Possibilitar consultas diversas por nimero de
processo, por requerente, assunto, data de abertura ou
ainda chave de acesso;

47. Permitir a formatacdo de diversos termos, como:
Termo de apensacao, de anexacdao, de abertura e

encerramento de volume, dentre outros;
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48. Emitir a cada envio de processo/documento o
comprovante do encaminhamento realizado;

49, Possibilitar a emissdo de comprovante simples
ou detalhado do histérico de andamento do processo;

50. Possuir configuracdo para que o0s usudrios
possam ser autorizados a fazer as tramitagdes somente
em setores especificos;

51. Permitir que as caixas/participantes de
tramitacdo possam ser configuraveis por setor, fungao,
usudrio, papel;

52. Possibilitar a rejeicdo de processos apds a
tramitacdo, desde que estejam no status "Enviado" e seja
devidamente justificado;

53. Permitir  auditoria facilitada quanto a
identificacdo do usuario, com respectiva data que
promoveu qualquer acdo (cadastramento ou alteragdo)
relacionada a um determinado processo;

54,  Possibilitar a representacdo em modo grafico
dos processos por assunto para gerenciamento;

55.  Emitir relatério de processos abertos por
periodo;

56. Possuir biblioteca de documentos
parametrizaveis para utilizagdo em fluxo;

57.  Possui formuldrio para enquetes/pesquisas a
serem utilizadas como base para decisdes de fluxo;

58. Permitir a disponibilizacdo de formularios para
pesquisas externas;

59. Possuir ferramentas de fluxo, de forma a
permitir automatizar processos que envolvam tomadas|
de decisdo ou aprovac¢ao de documentos;

60.  Osfluxos dentro do sistema poderao ser exibidos
através de visualiza¢do grafica ou relatério;

61. Dispor de funcionalidades inteligentes que
permita a mineragdo de processos por fluxo de trabalho;

62.  Possuir relatérios do tipo drill-down, permitindo
sair de um nivel mais alto e acessar informac¢des mais
detalhadas, ou niveis menores;

63. Permitir o cadastramento do fluxo por assunto;

64.  Permitir que sejam definidos os setores onde os
processos passarado e a previsdo de permanéncia em cada
setor;

65. Permitir que determinados assuntos possam ser
registrados por usudrios especificos ou agrupamentos;
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66. Possibilitar ao cidaddo a consulta de requisitos
de protocolizacao;

67. Dispor de um médulo de ouvidoria que deve
possibilitar o registro de qualquer tipo de manifestacdes,
com controle do seu recebimento, envio e tramitacao, até
seu encerramento, fornecendo informacgdes rapidas e
confiaveis;

68. Dispor de funcionalidade que permita ao
cidad3o registrar uma ouvidoria sem a obrigatoriedade de
preenchimento de dados pessoais, podendo esta
manifestacdo ser andbnima;

69.  Permitir a consulta publica (sem senha para
acesso) a todos os protocolos gerados para o cidadao;

70. Prover sigilo das informacdes permitindo que
somente o préprio requerente possa consultar dados
relativos aos seus processos (parametrizavel);

71.  Oferecer a opc¢ao de definicdo manual de sigilo|
para cada processo registrado, podendo esta opgao ser|
alterada em qualquer fase do processo pelo usudrio
protocolador ou usudrio que estiver de posse do
processo;

72.  Oferecer a opg¢do de definicdo de sigilo do
registro mediante configuragao do assunto;

73.  Dar condi¢cbes ao cidadao para participar de
forma eletrénica dos processos, transformando assim
toda a movimentacao fiscal do setor de fazenda com o
contribuinte de forma eletronica, tais como termo de
Inicio de acdo fiscal, auto de infracdo; notificacao de
lancamento de impostos e taxas; notificacdo; alvara de
funcionamento, alvara de construcao;

74. O sistema deverd permitir ainda que o
Contribuinte receba / conteste os processos recebidos;

75.  Disponibilizar a funcionalidade de cronograma
permitindo planejar atividade para execuc¢ao e gerenciar
as atividades jd executadas, integrada com a tramitacdo
de processos;

76. Permitir a criacdo de processos originados pelo
cronograma;

77.  Permitir que o andamento e providéncias de
processos possam ser acessadas pelo cronograma;

78. Permitir inserir observacdo em cada fase dos
processos;

79. Poder planejar as atividades/a¢des do processo
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a serem executadas;

80. Possuir funcionalidade para que uma pessoa
fisica (cidaddo ou servidor ou uma pessoa juridica)
possam se cadastrar como usudrios do sistema, para
posterior protocolizacdo de processos digitais;

81. Permitir a tramitacdo de processos entre 6rgaos
da municipalidade;

82. Disponibilizar a autenticacdo do documento
emitido via chave de acesso;

83.  Disponibilizar QR Code para a consulta de
documentos emitidos pelo sistema;

84.  Deve permitir o cadastro de inUmeros modelos
de documentos utilizados pela municipalidade, podendo,
ser utilizado no procedimento mapeado;

85. Possuir o atributo de espécie documental,
permitindo a definicdo da extensdo dos arquivos e
respectivos tamanhos, quando anexados a processo;

86. Deve permitir o envio de dados do processo
registrado através de e-mail contendo link para acesso ag
Comprovante de Protocolizagdo e ainda ao Histérico de
Andamento;

87. Realizar a atualizacdo automatica das atividades
dos processos em sua tramita¢do, quando for aplicada a
alteracdo em um fluxo;

88. Permitir visualizar em tempo real a atividade
atual, o responsavel e a situacdo de qualquer fluxo;

89.  Permitir a quebra de fluxos, sendo possivel a
utilizacdo de um fluxo auxiliar em N procedimentos;

90. Possuir a facilidade de pesquisa de
processos/documentos, oferecendo diversas formas de
pesquisa, incluindo a pesquisa por identificador do|
processo e outros parametros que possam ser agrupados;

91.  Possibilitar a emissao de Informacgdes Gerenciais
de Protocolizacao em dashboards gerenciais inteligentes
oferecendo uma visdo visual e intuitiva dos registros;

92.  Permitir multiplas assinaturas no mesmo
documento;

93. Dispor de funcionalidade que gerencie as
assinaturas de registros;

94. Possibilitar identificar documentos pendentes
de assinatura;

95.  Possibilitar facil identificacdo de documentos

que foram assinados;
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96. Oferecer a funcionalidade de solicitar]
assinaturas de terceiros, proporcionando a conveniéncia
de realizar o envio por e-mail aos signatarios;

97. Possibilitar a conversao de documentos
editaveis para o formato PDF;

98. Possuir funcdo para efetuar a tramitagdo/envio
de processos em lote;

99. Possuir recurso para receber os processos em
lote;

100. Deve permitir que nos processos que possuem
fluxo, o “caminho” a ser percorrido esteja definido, ou
seja, o usudrio ndo precisa informar qual a préxima fase
que receberd o processo;

101. Oferecer a possibilidade de definir os setores por|
onde os processos irdo transitar, incluindo a previsdo de
tempo de permanéncia em cada setor;

102. Deve permitir a captura de arquivos digitais ja
existentes na maquina do usuario, ou seja, produzidos
fora do aplicativo. Tais arquivos, quando juntados, devem
se tornar pecgas do processo administrativo selecionado;

103. Todos os documentos produzidos e juntados
deverdo conter o nimero do processo administrativo,
bem como ter suas folhas numeradas sequencialmente;

104. As pecas processuais devem ser apresentadas
em ordem cronolégica de insercdo;

105. Os usudrios poderdo indicar a composicdo do
documento, podendo ser digital, digitalizado, fisico, misto
ou ndo classificado;

106. Integrar uma funcionalidade de notas e
comentarios nos documentos e processos, facilitando a
comunicacdo entre os usuarios;

107. O sistema deverd dispor de apensac¢do, que
permita realizar a unido/jun¢do de documentos, em
carater temporario;

108. No encerramento do processo poderd ser
informado qual o tempo de guarda e descarte;

109. Permitir definir tipo de linguagem do OCR;

110. Extrair dados de documentos digitalizados para
posterior uso com garantia de autenticidade;

111. Definir quais informacdes do arquivo fisico serao|
extraidas e associadas aos campos do banco de dados
para pesquisa (modelos);

112. Confirmar dados extraidos em tela de pré-
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visualizacdo com possibilidade de edicdo (visualizar
documento digitalizado ao lado);

113. O sistema deve possibilitar pesquisa para cada
tabela (ou modelo) criada com possibilidade de
impressao;

114. Osistema deve possibilitar consulta da estrutura
de tabelas geradas;

115. Permitir a exportacdo de dados extraidos de
documentos para arquivos;

116. Permitir a configuracdio de fonte de dados
externa para exportacdo dos dados extraidos de
documentos, diretamente para outra base de dados pré-
configurada;

117. Fornecer interface web para que se possa
solicitar a documentagdo a instituicao;

118. Permitir configurar o driver de digitalizacao e
DPI;

119. Permitir definir posicdo do documento;

120. Permitir assinar digitalmente documentos|
digitalizados;

121. Permitir a impressao de documento digital;

122. Permite a digitalizacdo em lote e classificacao;

123. O sistema deve distinguir os dados extraidos de
documentos por tipo de modelo;

124. Garantia de autenticidade dos documentos
extraidos;

125. O sistema deve utilizar tecnologias tais como
OCR e Redes Neurais Artificiais para promover a extracao
dos dados dos arquivos digitalizados;

126. O moddulo de pesquisa deverd funcionar em
navegador;

127. Osistema deve possuir suporte a impressado para
toda e qualquer pesquisa do sistema;

128. O sistema deve permitir a exportacdo de dados|
para arquivo nos formatos csv e txt;

129. Modelagem de Fluxos: A modelagem de fluxos é
fundamental para garantir uma implementagdo eficaz do
processo eletronico, pois permite uma compreensao clara
e detalhada de como as atividades serdo executadas,
guem sdo 0s responsaveis por cada etapa e como as
informagdes fluem dentro do sistema.

130. Visualizacdao dos Processos: Criar diagramas ou
mapas que representem visualmente os processos e
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procedimentos a serem seguidos no sistema, facilitando a
compreensao e a comunicagao entre os usuarios.

131. Identificacdo de Gargalos e Oportunidades de|
Melhoria: Identificar possiveis gargalos ou pontos de
melhoria nos processos existentes, permitindo a
otimizacdo e a eficiéncia operacional.

132. Padronizacdo e Consisténcia: Estabelecern
padrdoes e diretrizes para a execuc¢ao dos processos,
garantindo consisténcia e qualidade nas atividades
realizadas.

133. Documentagdo e Treinamento: Gerar
documentacdo detalhada dos processos modelados, que
servird como referéncia para treinamento de usuarios ¢
para futuras auditorias e andlises.

134. Adaptagdio as Necessidades Especificas:
Personalizar os fluxos de trabalho de acordo com as
necessidades especificas da organizacdo, levando em
consideracdo suas politicas, regulamentos e requisitos
operacionais.

135. O servigo de modelagem de fluxos desempenha
um papel crucial no sucesso da implementacdo de um
processo eletronico, garantindo uma transicdo suave €
eficiente para um ambiente digitalizado e automatizado.

18

PROCESSOS
LEGISLATIVO
CRONOGRAMA
LEGISLATIVO

1 O sistema deverd disponibilizar mddulo de
Agendas com comandos de topo para criar novo registro,
atualizar a listagem e definir a quantidade por pagina,
mantendo navegacao por teclado e foco visivel.

2 O sistema deverad oferecer campo de busca
textual acima da grade para localizar agendamentos por|
qualguer termo visivel.

3 O sistema deverd apresentar tabela ordenavel
com as colunas ID, Tema do agendamento, Categoria da
sessdo, Data e horario e Localidade, exibindo indicadores|
de ordenacdo asc/desc.

4 O sistema deverd prover menu de agdes por item
(icone de trés pontos) contendo Visualizar, Excluir €
Editar, com confirmacdo antes de exclusdes.

5 O sistema devera exibir, no rodapé, totalizacao|
de registros mostrados e controles de paginacao
(avancar/voltar).

6 O sistema deverd permitir inserir, alterar, salvarn

e desistir da edicdo de uma agenda, com botdes de
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Cancelar e Salvar no topo do formulario.

7 O sistema deverd organizar o cadastro em abas|
— Informagdes e Anexos — preservando o estado aog
alternar.

8 Em Informacdes, o sistema deverd disponibilizar:

Modalidade do encontro em lista suspensa pesquisavel,

Titulo do evento em campo de texto.

Data e horario com seletor de calendario e mascara
adequada.

Localidade do evento em campo de texto.

ObservacGes complementares em editor de texto rico
(WYSIWYG) com negrito/italico/sublinhado,
expoente/subscrito, desfazer/refazer, links e visualizacio|
do cédigo-fonte; o contelddo devera ser salvo de forma
sanitizada.

9 Em Anexos, o sistema deverad permitir enviar,
remover e baixar arquivos relacionados ao agendamento,
exibindo progresso e miniaturas quando aplicavel.

10 O sistema deverda aplicar validagcbes de
consisténcia (ex.: formato de data/hora) e impedirn
gravacdo quando houver erros, exibindo mensagens
claras sem perda do que foi digitado.

11 O sistema deverd registrar trilha de auditoria
(criacdo, edicdo, anexagdo, exclusdo) e respeitarn
perfis/grupos de permissdo para acdes de
visualizar/editar/excluir.

12 O sistema deverd atender a critérios de
acessibilidade  (rétulos compreensiveis, contraste
adequado, navegacdo por tabulacdo e leitura por|
tecnologias assistivas).

DELIBERAGOES DA PRESIDENCIA

13 O sistema devera disponibilizar menu do médulo
de Atos/Expedientes Administrativos com opgbes para
abrir novo cadastro e consultar todos, acessiveis por
teclado e leitor de tela.

14 O sistema devera apresentar botdes principais
no topo (Voltar, Cancelar, Salvar), com validacdo dos
campos antes de gravar e confirmagdo para sair sem
salvar.

15 O sistema deverd organizar o cadastro em abas|
(Informacgbes, Imagens, Atos Vinculados, Anexos),
preservando o estado ao alternar.

16 O sistema devera permitir incluir, alterar, salvar
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e desistir da edicdo do ato, mantendo rascunho até a
confirmacao.

17 O sistema devera disponibilizar Tipo de Cadastro
com alterndncia para indicar documento eletronico
(digital ou fisico).

18 O sistema devera disponibilizar Tipo de Ato em
lista suspensa pesquisavel.

19 O sistema deverad permitir usar modelo pré-
definido (minuta/padrdo) aplicavel ao contetdo.

20 O sistema deverda permitir vincular ao
documento ja existente por selecdo.

21 O sistema devera disponibilizar Regime de
Tramitacdo (rito processual por prioridade) em lista;

22 O sistema deverd disponibilizar Origem do
Documento em lista para indicar por qual entidade deu
origem ao ato;

23 O sistema devera disponibilizar Departamento
(unidade responsavel) em listagem para selegdo;

24 O sistema devera disponibilizar Situacdo/Status
do Documento em listagem pesquisavel para selegao;

25 O sistema devera disponibilizar Tipo de Autor
(natureza do proponente) em listagem pesquisavel para
selecdo;

26 O sistema devera disponibilizar Signatarios por
botao de selecdo multipla, abrindo janela com pesquisa
de usudrios, marcacdo por checkboxes e indicacdo de
cargo/funcdo.

27 O sistema devera disponibilizar Meio de
localizacdo da acdo registrada por chave liga/desliga;

28 O sistema deverd disponibilizar Ementa
(resumo) em campo de texto expandido.

29 O sistema devera disponibilizar Campos de
assinaturas manuais com controle de visibilidade (ex.
“Oculto”);

30 O sistema deverd disponibilizar Contetdo do
Documento com editor de texto rico: estilos
(negrito/italico/sublinhado), alinhamentos, listas,
marcagao, links, tabela, caracteres especiais, limpar
formatagdo, desfazer/refazer e visualizar cédigo-fonte; o
HTML devera ser salvo sanitizado.

31 O sistema devera disponibilizar Gerar Conteudo|
(IA) por botdo de acdo para preenchimento automatico,
permitindo edicdo posterior.
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32 O sistema devera disponibilizar, na aba Imagens,
galeria para upload multiplo com pré-visualizacdo,
reordenacdo e remocao.

33 O sistema deverad disponibilizar, na aba Atos
Vinculados, filtros de Data Inicial, Data Final,
Departamento (incluindo opg¢do “Todos”) e Pesquisar
documento, com botdo Adicionar e area de listagem;
secdo de Atos Fixos deve exibir vinculos permanentes.

34 O sistema devera disponibilizar, na aba Anexos,
gestdo de Anexos Vinculados (enviar, remover, baixar),
informando que é necessario salvar o cadastro para
habilitar o upload quando aplicavel.

35 O sistema devera fornecer tela de consulta de
atos com painel de filtros: Tipo de Ato, Origem,
Protocolado(s) (Todos/Sim/N&do), Fase, N2 Documento
(com mascara), Data Inicial, Data Final, Tipo de Autor,
além de campo de busca textual; incluir botdo Filtrar,
atualizar e Novo Cadastro.

36 O sistema devera exibir tabela ordenavel com
colunas: ID, Data, Documento (link com protocolo),
Prazo/Tramitagdo, Dep., Fase/Situacdo (com|
indicadores/badges), Autoria e Ac¢des.

37 O sistema devera disponibilizar menu de agdes
por item com Informagdes, Editar, Atualizar situacdo,
Visualizar/Imprimir e Histérico de Tramitacdo; todas as
acoes devem ser acessiveis por teclado e apresentar foco
visivel.

38 O sistema devera permitir paginacao e ajuste de
guantidade por pagina, além de exibir totalizacdo de
registros.

39 O sistema devera garantir que todo campo com
icone “i” cinza em circulo possua legenda de ajuda ao
foco/passe do cursor.

40 O sistema devera garantir que todo campo que
apresente “x” em vermelho permita limpar/zerar
rapidamente o conteldo selecionado.

41 O sistema devera aplicar mdscaras e validacées
em campos estruturados (datas/horas, numeracdo),
manter trilha de auditoria (criacdo, edi¢do, vinculos,
anexos, alteracdes de situagdo, impressdo e exclusdes) e
respeitar perfis/grupos de permiss3o.

42 O sistema deverd observar acessibilidade

(atalhos de teclado, rétulos ARIA, contraste adequado) €
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fornecer ajuda contextual (icone “Ajuda” no topo) com
orientacdes do médulo.
GERENCIAMENTO DE ACESSO

43 O sistema deverd disponibilizar painel de
usudrios com titulo da se¢do e breve instrucdo (“cadastrar
novos e consultar existentes”).

44 O sistema deverd oferecer campo de busca
global na parte superior da listagem para localizar
registros por texto livre.

45 O sistema devera disponibilizar botdo de criacao
de novo registro (“+ Novo Cadastro”), com destaque
visual e acesso por teclado.

46 O sistema devera apresentar seletor de
quantidade por pagina (ex.: 12) para controle de
paginagao.

47 O sistema devera exibir tabela de registros com
cabecalhos ordendveis por clique, mostrando indicadores
de ordenacdo ascendente/descendente.

48 O sistema devera exibir coluna de identificacdo
numeérica (ID) para referéncia do registro.

49 O sistema devera exibir coluna de avatar/foto,
apresentando miniatura do perfil do usuario.

50 O sistema deverd exibir coluna de nome do
usudrio, com rétulo secunddrio logo abaixo (ex.: perfil,
funcdo ou grupo principal).

51 O sistema devera exibir coluna de e-mail de
contato, com formatagdo padrdo e validagdo no cadastro.

52 O sistema deverd exibir coluna de
departamentos/vinculos com etiquetas (chips) em
destaque, permitindo leitura rdpida das associa¢cées do
usuario.

53 O sistema deverd disponibilizar coluna de a¢des
com menu de contexto acionado por icone de “trés
pontos”, contendo ao menos as opg¢des Visualizar €
Editar.

54 O sistema devera assegurar que todas as a¢oes
do menu de contexto sejam acessiveis por teclado €
possuam feedback visual ao foco.

55 O sistema devera exibir, ao final da grade,
informativo de totalizagdo (“Mostrando X de Y registros”)
para transparéncia da paginacao.

56 O sistema deverd oferecer controles de
navegacdo de paginas (avancar/voltar) proximos ao
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rodapé da listagem.

57 O sistema devera manter consisténcia visual dos
rotulos (chips de departamentos, icones e botdes) €
contraste adequado para leitura.

58 O sistema deverd registrar em auditoria as
operacgles de inclusdo, alteragdo e consulta realizadas a
partir desta listagem.

59 O sistema devera prevenir exibicdo de dados
sensiveis desnecessdrios, limitando-se aos campos
visiveis na grade (ID, foto, nome, e-mail, departamentos
e acoes).

60 O sistema devera disponibilizar comandos de
retorno, cancelamento e gravagdo do registro, com
validacdo antes de confirmar o salvamento.

61 O sistema deverd permitir inserir, alterar, salvar
e desistir da edicao do cadastro do usuario.

62 O sistema devera possibilitar envio de imagem
de perfil por usudrio, com visualizacdo prévia e
substituicdo.

63 O sistema deverd oferecer campo Nome
completo para identificagao civil do usuario.

64 O sistema devera oferecer campo CPF com
mascara 000.000.000-00 e verificagdo do digito.

65 O sistema devera oferecer campo RG para
documento de identidade.

66 O sistema devera oferecer Data de nascimento
com seletor de calendario e méscara dia/més/ano.

67 O sistema devera oferecer Telefone
modvel/WhatsApp com mascara de DDD e numero.

68 O sistema devera oferecer Identidade de género
em lista de op¢des; quando houver “x” vermelho, devera
permitir limpar o valor selecionado.

69 O sistema deverad oferecer Situacdo conjugal
(estado civil) em lista de opg¢des; quando houver “x”
vermelho, devera permitir limpar o valor selecionado.

70 O sistema devera oferecer Nivel educacional
(escolaridade) em lista padronizada.

71 O sistema deverd oferecer Ocupacdo/Profissdo
com digitacdo e, quando aplicavel, auto completar.

72 O sistema devera disponibilizar secdo de
Credenciais de acesso contendo:

E-mail de acesso com validagdo de formato.

Login Unico no sistema.
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Nova senha e Confirmar senha com conferéncia de
coincidéncia e op¢do mostrar/ocultar.

73 O sistema devera disponibilizar secdo de
Endereco/Localizacdo contendo:

CEP (cddigo postal) com mascara.

Logradouro (rua/avenida).

Numero predial.

UF (unidade federativa).

Cidade/Municipio.

Bairro/Distrito.

Complemento/Referéncia.

74 O sistema devera disponibilizar se¢do de Fungao
e Autorizacdes contendo:

“wn
|

Cargo — quando houver icone cinza em circulo, o
campo deve exibir legenda de ajuda (tooltip) com
instrucdes de preenchimento.

“wn
|

Legenda da assinatura — quando houver icone “i” cinza,
deve haver ajuda contextual ao foco/passe do cursor.
Grupo de permissdes — lista de sele¢ao; quando houver

awusn

icone “i” cinza, deve conter texto de ajuda; quando
houver “x” vermelho, deve ser possivel limpar o valor
informado.

Periodo de acesso inicial com seletor de data e hora;
quando houver icone “i” cinza, deve apresentar descricdo
de ajuda.

Periodo de acesso final com seletor de data e hora;
quando houver icone “i” cinza, deve apresentar descri¢cdo
de ajuda.

Responder a Ouvidoria? em botdo de alternancia
(toggle) com estados Sim/N3o; quando houver icone “i”
cinza, deve conter legenda de ajuda.

Criar Didrios? em botdo de alternancia (toggle) com
estados Sim/N3o; quando houver icone “i” cinza, deve)
conter legenda de ajuda.

75 O sistema devera disponibilizar Departamentos|
vinculados em campo de selecdo com multiplos valores
quando aplicavel.

76 O sistema deverd disponibilizar Parlamentares
vinculados (assessoria) em selecdo multipla com exibicdo
em etiquetas; cada vinculo deve poder ser removido por|
um “x” visivel e ndo devem ser exibidos nomes pessoais|
no texto padrao deste requisito.

77 O sistema deverd disponibilizar Setores dos
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Didrios em campo de escolha (lista suspensa).

78 O sistema devera garantir que todos os campos
com icone “i” cinza em circulo exibam legenda/ajuda para
preenchimento.

79 O sistema deverd garantir que todo campo que
apresentar “x” em vermelho permita limpar/zerar o
conteldo imediatamente.

80 O sistema devera aplicar mascaras e validagoes|
nos campos estruturados (CPF, telefone, CEP,
datas/horas) e sinalizar erros de forma acessivel.

81 O sistema devera registrar auditoria (inclusoes,
alteragOes e autor do evento) para o cadastro de usuarios

GRUPOS DE TRABALHO

82 O sistema devera disponibilizar um painel de
registros de colegiados com pesquisa livre no topo,
permitindo filtrar rapidamente os itens exibidos.

83 O sistema devera apresentar listagem tabular
com colunas: identificador, denominacdo do colegiado,
natureza (permanente/temporaria), ciclo legislativo
vinculado, condi¢do (ativa/inativa), atalho para
integrantes e coluna de acdes.

84 O sistema deverd permitir ordenacdo
ascendente/descendente por coluna na listagem.

85 O sistema deverd oferecer controle de paginacao
com navegacdo anterior/préxima e seletor de quantidade
de itens por pagina.

86 O sistema devera disponibilizar botdo de
inclusdo de novo registro a partir da listagem.

87 O sistema devera disponibilizar, em cada linha da
listagem, menu de a¢bes com opc¢ao de visualizar os
dados do colegiado e opcao de editar.

88 O sistema devera exibir, na coluna de
integrantes, um atalho visual para acessar/gerenciar
membros do colegiado.

89 O sistema deverd apresentar botdo para
atualizar/recarrregar a listagem.

90 O sistema deverd disponibilizar formulario de
cadastro/edicdo do colegiado com abas para
“Informacgdes” e “Membros”.

91 O sistema deverd permitir salvar o registro e
cancelar a edicdo a partir de botdes destacados no topo
da tela.

92 O sistema devera oferecer acdo “Voltar” para
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retornar a listagem sem efetivar alteragdes.

93 O sistema devera prever, na aba de informacdes|
do colegiado, os seguintes campos:

Denominacdo do colegiado (entrada de texto de uma
linha).

Abreviacdo (entrada de texto curta).

Abertura (campo de data com seletor de calendario).

Encerramento previsto (campo de data com seletor de
calendario).

Condicdo (seletor de opg¢Ges); quando exibido o “x” em
cor destacada no componente, o campo deverd possuir]
botdo de agao para limpar o valor informado.

Ciclo legislativo (seletor de opg¢Ges); quando exibido o
“x” em cor destacada no componente, o campo deverd
possuir botdo de agdo para limpar o valor informado.

Natureza do colegiado (seletor de opg¢Ges); quando
exibido o “x” em cor destacada no componente, o0 campo,
devera possuir botdo de acdo para limpar o valor
informado.

Correio eletrénico (entrada de e-mail com validagdo de
formato).

Contato telefénico (entrada com mascara para DDD e
numero).

Secretariado (entrada de texto).

Objetivo (area de texto expandida para descrigdo livre).

94 O sistema devera validar campos obrigatérios
antes do salvamento, destacando visualmente os itens|
pendentes.

95 O sistema devera manter mascaras e validacoes|
de formato para campos de data (dd/mm/aaaa) €
data/hora quando aplicavel.

96 O sistema devera permitir a visualizagao
somente-leitura do registro do colegiado, apresentando
0s mesmos campos da edicao bloqueados para alteracgao.

97 O sistema devera disponibilizar gerenciamento
de integrantes do colegiado na aba especifica, com grade
de linhas dinamicas:

Campo Integrante (seletor de pessoa cadastrada).

Campo Funcdo (seletor de papéis como presidente,
relator, membro, etc.).

Campo Inicio de designacdo (data/hora com seletor de
calendario).

Campo Fim de designacdo (data/hora com seletor de
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calendario).

Campo Vinculo ativo (seletor de situacao).

Botdo “+” para adicionar nova linha de integrante.

Botdo “—” para remover a linha selecionada.

98 O sistema devera permitir adicionar multiplos
integrantes, cada um com suas datas e fungao especificas,

99 O sistema devera impedir sobreposicao
inconsistente de periodos para o mesmo integrante,
quando aplicavel pelas regras de negdcio.

100 O sistema deverd respeitar o vinculo do
colegiado ao ciclo legislativo selecionado ao cadastrar
integrantes.

101 O sistema devera registrar, no histérico do|
colegiado, alteracbes de condicdo, natureza, ciclo
legislativo e composi¢do (entrada, mudanga de fungdo €
saida de integrantes), para fins de auditoria.

102 O sistema deverd preservar a responsividade da
interface, garantindo uso adequado em diferentes
resolucoes.

103 O sistema devera manter consisténcia visual de
icones de calenddrio para selecdao de datas, de grupo para
acesso aos integrantes e de menu para ages contextuais.

104 O sistema deverd apresentar mensagens de
confirmacdo/sucesso e de erro de forma clara apds
operacdes de incluir, editar, salvar e cancelar.

ADMINISTRACAO DO SISTEMA

105 O sistema devera oferecer um menu
administrativo  hierdrquico e  expansivel para
parametrizacdo geral, contemplando, no minimo, as
seguintes dreas: Contas de Acesso, Orgdo Legislativo,
Administracdo Executiva, Reunido Plendria, Expedientes
Legislativos (com Tipos e Modelos pré-definidos), Atos
Internos (com Tipos e Modelos pré-definidos),
Normativos (com Tipos), Correspondéncia Oficial (com
Tipos, Modelos e Configuracao), Estado do Documento,
Estruturas Organizacionais, Rubricas/Carimbos,
Agremiacbes, Avisos/Pop-ups, Protecdo de Dados,
Sistema e Portal Publico.

106 As listagens de cada drea deverdo permitir
pesquisar por texto, ordenar por colunas, paginar
resultados, atualizar a visualizacdo e iniciar um novo
registro por comando dedicado.

107 Em todas as listagens devera existir menu de
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acOes por item com, no minimo, visualizar e editar,
podendo incluir exclusdo quando aplicavel, preservando
confirmacdo de seguranca.

108 A tela de usuarios deverd apresentar colunas
com codigo, imagem, nome, correio eletronico, setores
vinculados, situacao e a¢des; cada vinculo setorial deverd
ser exibido em marcadores visuais (etiquetas).

109 O cadastro de usudrios devera permitir: incluir,
alterar, salvar e cancelar; carregar retrato do usudrio
(upload com pré-visualizagdo); registrar nome completo,
documento fiscal, identificacdo civil, aniversario, contato
via aplicativo, género, estado conjugal, escolaridade e
profissao.

110 Osistema devera oferecer credenciais de acesso
com campos de correio eletrénico, identificador de login,
nova senha e confirmacao.

111 O mddulo de endereco deverd contemplar|
codigo postal, logradouro, numero, unidade da
federacdo, municipio, bairro e complemento.

112 O bloco “Cargo e PermissGes” devera permitir
selecionar cargo/funcédo, legenda de assinatura, grupo de|
permissées, definir periodo de acesso inicial e final (com
selecdo de data e hora), alternar a possibilidade de
responder a Ouvidoria e habilitar criacdo de didrios;

wn
|

guando houver um cinza em circulo, o campo deverd

exibir legenda de ajuda para preenchimento; quando
houver um “x” em cor destacada, o campo deverd incluir
botdo de acdo para limpar o valor informado.

113  Devera ser possivel vincular departamentos ao
usudrio, relacionar parlamentares assistidos (sele¢do
multipla com etiquetas removiveis) e informar os setores
responsaveis pelos diarios.

114 Todas as selecbes do tipo lista deverdo aceitarn

“".n

limpeza rédpida do valor quando apresentado o “x” em

aw:n
|

destaque, e exibir orientagdo contextual por cinza
quando presente.

115 O cadastro do Orgdos devera permitir: envio do
brasdo (com visualizagao), endere¢o completo, endere¢o
eletronico do site, registro juridico da pessoa, cédigo de
municipio (com ajuda por “i” cinza), titulos
superior/meio/inferior  para compor cabecalhos

institucionais, contato técnico (nome, e-mail e telefone).

116 O moddulo de periodo eleitoral devera
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disponibilizar chaves liga/desliga para ativar o periodo e
controlar a exibicdo de imagens, com texto explicativo €
ajuda por “i” cinza; os estados desses controles deverao
ser persistidos.

117 A funcionalidade “Grupos de Funcdes” deverd
listar perfis existentes, com opgao de criar novo, visualizar
e editar; devera permitir informar a origem institucional,
nome do perfil e acionar “selecionar tudo”.

118 A configuracdo detalhada de um grupo de
funcdes devera apresentar matriz de permissdes por
modulo do sistema (por exemplo: SolicitacGes,
Expedientes Legislativos, Atendimento ao Cidadao,
Normativos, Correspondéncia Oficial, Comissdes, Mesa
Diretora, Portal Publico, Didrio Oficial, Ouvidoria, entre
outros), possibilitando marcar capacidades de cadastrar,
editar, excluir, manipular e visualizar, além de opc¢Ges
especificas de cada mddulo.

119 Na se¢do de permissdes referentes ao portal e
menus, deverd ser possivel habilitar/desabilitar itens
publicos (noticias, banners, paginas, midias, enquetes,
consultas, etc.) e o menu do Meio de localiza¢do da a¢do
registrada, sempre com salvamento e cancelamento
explicitos.

120 O gerenciamento de Expedientes Legislativos
deverd permitir parametrizar tipos e criar modelos
padronizados, com possibilidade de nomes
personalizados, selecdo multipla de origem, fases de
tramitacado e filtros por periodo e natureza do autor.

121 O gerenciamento de Atos Internos deverd
disponibilizar tipificacdo e modelos pré-definidos,
permitindo reutilizacdo em novas publica¢des.

122 O gerenciamento de Normativos deverd
possibilitar a criacdo de categorias para as normas e seu
uso nos cadastros de documentos.

123  Adreade Correspondéncia Oficial devera conter:
cadastro de tipos, modelos pré-definidos e parametros
gerais de emissao.

124 O moédulo de Estados do Documento devera
permitir cadastrar e manter situagdes de documentos (p.
ex., votacdo, aprovado, rejeitado, publicado, vetado,
entre outras), definindo rdtulos e cores, quando
existentes.

125 O cadastro de Departamentos devera permitir|
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criar e manter setores internos que alimentam vinculos
de usudrios e fluxos.

126 O médulo de Rubricas/Carimbos devera permitir
criar carimbo com titulo, data, selecdo de modelo, editor
de conteudo com formatacdo rica e area de pré-
visualizacdo; os comandos de salvar e cancelar deverdo
estar sempre visiveis.

127 O mddulo de Agremiagcbes devera permitin
cadastrar partidos a serem utilizados em cadastros de
pessoas e 6rgaos internos.

128 O moddulo de Avisos/Pop-ups deverda permitir]
criar mensagens informativas a serem exibidas no portal,
com controle de ativacgao.

129 O médulo de Protecdo de Dados deverd
disponibilizar opgdes ligadas ao cumprimento legal,
incluindo controles que impactam exibicdo de conteudo
durante periodos sensiveis.

130 Todas as telas de edicdo deverdao manter barra
superior com comandos de cancelar e salvar,
permanecendo fixos e acessiveis.

131 Em todos os campos de data deverda haver
seletor de calendario; em campos de periodo, devera ser
possivel informar data e hora.

132 Em todos os campos com sele¢gdao multipla, os
itens escolhidos deverdo ser apresentados como
etiquetas removiveis por acdo direta.

133 Em todos os cadastros deverd ser garantida a
navegacdo por abas quando existirem secOes (ex.:
Informacgdes, Histdrico, Membros), com validacdo
independente por aba e salvamento Unico.

134  Deverd existir controle de acesso por perfil para
cada funcionalidade descrita, obedecendo as permissdes
definidas nos Grupos de Funcgdes.

135 Osistema devera registrar e respeitar o contexto
de origem institucional do perfil (ex.: pertencente ao
Orgao legislativo), refletindo isso nos mddulos e menus
liberados.

136  As telas deverdo ser responsivas, com icones de

o“:n
|

ajuda ( em cinza) exibindo orientagbes breves ¢

campos com “x” destacado oferecendo limpeza de
conteudo.

137 Todas as operagdes de inclusdao, alteragdo e

remocdo deverdo gerar mensagens de retorno claras ao
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usuario, bem como prevenir perdas acidentais de dados|
nao salvos.
PAINEL INFORMATIVO

138  Osistema devera prover um Painel Principal com
cartdbes de atalho para médulos do produto,
apresentando icone, titulo e subtitulo, com clique que
direcione para cada funcionalidade correspondente.

139 O painel devera permitir personalizar a ordem e
a visibilidade dos atalhos por perfil de acesso (ex.: Fluxo
legislativo, Proposicdes, Assinar/Tramitar, Atos
administrativos, Comunicados oficiais, Respostas a
comunicados, Respostas a expedientes,
Regras/Legislacdo, Periodos legislativos, Meio de
localizacdo da acdo registrada, Representantes eleitos,
Colegiados tematicos, Diretoria da Casa, Reunibes
plendrias, Registro de sessOes, Calendario, Banco de
imagens, Didrio oficial, Cidadaos, Licitacdes, Ouvidoria,
Gabinete parlamentar).

140 O painel deverad exibir botdo de Dados em tempo
real para ativar/desativar atualizacdo automdtica dos
indicadores,  com intervalo  configuravel por
administrador.

141 O painel deverd dispor de campo de pesquisa
global para filtrar atalhos e registros recentes; quando
existir icone “x” de destaque junto ao campo, deverd
haver acdo para limpar o contetdo digitado.

142 O painel deverd contemplar botdo de recarregar
(icone de atualizacdo) para forcar a renovagdo manual das
informagdes exibidas.

143 O cabecalho do painel deverd suportar
mensagem de boas-vindas parametrizdavel e podera
mostrar/ocultar blocos de dados sensiveis conforme)
permissao.

144 O sistema devera apresentar cartdo de “Ultimas
sessdes” com a listagem cronolégica de reunides,
exibindo situacdo por selo colorido (ex.: agendada,
encerrada, em andamento). Cada item deverd abrir os
detalhes da sessdo ao clique.

145 O sistema devera apresentar grafico de
distribuicdo de documentos cadastrados no formato
pizza, com totalizador central e percentuais por categoria;
devera oferecer tooltip ao passar o mouse e exportagdo

em imagem.
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146 O sistema devera oferecer grafico de registro de
presenca em barras horizontais, com legendas, escala €
rétulos; deverd permitir filtro temporal (més/ano) e
selecdo de intervalo.

147 O painel deverd conter grafico de producao
legislativa em linha, distinguindo aprovacdes e rejeicdes
por legenda; deverda permitir alternar séries, baixarn
imagem e copiar dados em CSV.

148 O painel devera exibir cartdo de “Ultimas
matérias” com os itens mais recentes; ao selecionar um
item, o usuario devera ser levado para a ficha completa
da proposicao.

149 O painel devera disponibilizar coluna lateral com
ranking de representantes (avatar e contagem de
proposicOes/atividades) e aba para ranking de matérias;
cada avatar/linha deverd ser clicavel para abrir o
respectivo perfil/relatério.

150 Deverd existir botdo para ocultar/mostrar
indicadores rapidamente (“Ocultar dados”), preservando
a configuragdo por usuario.

151  Todos os rétulos de secdo (ex.: Ultimas sessdes,
Documentos cadastrados, Registro de presenca,
Producdo legislativa, Ultimas matérias) deverdo ser|
parametrizdveis para adequagdo ao vocabuldrig
institucional.

152 Em qualguer componente que apresente o icone
“i” cinza, o campo devera disponibilizar legenda de ajuda
contextual para orientar o preenchimento/uso.

153 Listagens do painel deverdo suportar paginacao,
ordenacgdo por coluna e filtros bdsicos (periodo, status,
origem, tipo), quando aplicavel ao bloco.

154 Os atalhos deverdao respeitar controle de
permissées, exibindo somente mddulos a que o perfil do
usuario tem acesso; atalhos de funcionalidades futuras|
devem aparecer desabilitados com indicacdao “em breve”.

155 Todos os cartdes/relatdrios do painel deverdo
possuir data/hora da ultima atualizacdo e o mesmo
devera ser visivel quando os dados em tempo real
estiverem desativados.

156 O painel devera ser responsivo, adaptando-se a
diferentes resolugcGes (desktop, tablet e mobile),
preservando legibilidade dos graficos e acesso aos
atalhos.

Avenida Presidente Kennedy, n° 194, Centro, Marechal Floriano, ES - CEP 29255-000 Telefax: (27) 27 99789-7684 - E-mail:
camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br - https://www.marechalfloriano.es.leg.br/

198



mailto:camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br

Camara Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

157 O sistema deverd registrar telemetria de uso
(cliques em atalhos, tempo de carregamento, erros) para
melhoria continua, respeitando LGPD.

158 Deverd ser possivel configurar quais blocos
(graficos, listas e rankings) sdo exibidos no painel inicial
por unidade/drgdo e por usuario.

159 Os graficos deverdo oferecer acessibilidade:
descricdao alternativa, foco via teclado, contraste
adequado e leitura dos valores por tecnologia assistiva.

160 O painel devera permitir exportar os indicadores
visiveis em formato PDF/CSV e compartilhar link com|
filtros aplicados (respeitando permissdes).

161 A pesquisa global e os atalhos deverdo funcionar
com atalhos de teclado configuraveis (ex.: abrir busca,
navegar entre cartdes).

162 O layout geral do painel devera seguir identidade
visual configuravel, incluindo cores dos selos de status,
icones dos mddulos e textos auxiliares.

163 Todos os componentes do painel devem operar|
com desempenho otimizado, mantendo tempos de
resposta adequados mesmo com grande volume de
registros.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

164 O sistema devera disponibilizar mdédulo de
Setores — Firmar/Encaminhar com lista principal de
documentos e darvore de filtros laterais por unidade
organizacional, exibindo contadores dinamicos e
permitindo expandir/recolher e filtrar a grade ao clique.

165 Deverd existir campo de busca textual no topo
da lista, aplicando filtro instantaneo sobre titulo,
identificadores e movimentacoes.

166 A grade deverd permitir ordenacao por colunas
(identificador, cddigo de tramitagdo, ultima situacdo,
autoria), preservando o estado de ordenacdo até nova
interagao.

167 Cada linha devera exibir identificador, titulo do
registro, rotulo curto do tramite (sigla), ultima situagdo
com marcador de cor e data/hora, autor/responsavel com
avatar e menu contextual de agdes. As siglas de
tramitacdo devem possuir tooltip explicativo ao passar o
cursor e legenda de cores disponivel.

168 O menu contextual por registro deverd permitir:
firmar  digitalmente o  documento;  gerenciar
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arquivos/relacionados; visualizar/gerar impressao;
alterar o estado; consultar a linha do tempo do tramite.
AcOes potencialmente irreversiveis (p.ex. arquivar)
devem exigir confirmacao.

169 A lista deverd oferecer selecio multipla por
caixas de marcacao e operagdes massivas acionadas por|
botdo  proprio, incluindo: acusar recebimento;
encaminhar; enviar ao setor de registro; roteiro direto
para plenario; registrar recebimento e/ou protocolo;
arquivar. Apds a execugdo em lote, apresentar resumo de
sucesso/falha por item.

170 Ao escolher firmar digitalmente, o sistema
deverd abrir janela de signatdrios com pesquisa rapida,
foto/identificacdo, situacdo (pendente, assinado etc.) ¢
acdo para enviar solicitagdo por e-mail ou aplicativo de
mensagens, registrando data/hora do envio.

171 Ao escolher alterar o estado, o sistema devera
exibir seletor de situacdes predefinidas (etapas de
votacdo; aprovado; rejeitado; prejudicado; publicado;
substitutivo em analise/aprovado; aguardando parecer;
vetado, entre outras) e registrar a mudanca no histérico.

172 O comando encaminhar devera abrir janela de
tramitagdo contendo: bloco de informagdes atuais do
documento; secdo controle de tramite com data de envio
(seletor de calendario), prazo de permanéncia/saida,
mensagem/objetivo; origem bloqueada para edicdo;
destino com seletor pesquisavel e rolagem; destinatarios
com seletor e botdo para adicionar multiplos; botdo de|
confirmacdo para efetivar o tramite.

173 O moédulo devera possuir recurso de carimbo
no(s) documento(s) com campos para titulo, data
(calendario), modelo (selecdo de padrdo), editor de texto
rico e area de pré-visualizagdo. Deve aceitar tags
dindmicas (p.ex., data do carimbo, titulo do documento)
para preenchimento automatico.

174  Alinha do tempo de tramita¢do devera abrir em
janela propria com pesquisa, ordenagdo e colunas
data/hora, status e descri¢do (incluindo origem/destino),
exibindo icone quando houver anexos relacionados.

175 A lista devera disponibilizar botdo para
recarregar registros e controle de paginacdo com selecao
de itens por pagina.

176 Deverd haver botdo de ajuda contextual no topo
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da tela com instrugdes de uso.

177 Todos os calendarios devem aceitar selecao
grafica e digitacdo validada.

178 Quando existir botdo “x” destacado em seletores
ou campos, o sistema devera oferecer acao para limpar a
sele¢do/contetdo do campo.

179 Quando existir icone “i” cinza em circulo, o
campo devera exibir legenda de ajuda para orientar o
preenchimento.

180 Afuncdo de visualizagdo/impressdo devera gerar|
saida compativel (ex.: PDF) contendo cabecalho
institucional e metadados do processo.

181 A opcdo registrar recebimento e/ou protocolg
deverd gravar numero e data de protocolo e atualizar a
situacdo correspondente.

182 A opcédo de roteiro direto para plendrio devera
pré-configurar destino e registrar automaticamente a
ocorréncia na linha do tempo.

183 As acdes de anexos/relacionados deverdo
permitir incluir, visualizar e baixar arquivos associados ag
registro.

184 Todos os didlogos deverdo apresentar botdes de
salvar (acdo primdria) e cancelar (agdo secundaria) e
fechar; fechar a janela ndo deverd gravar alteracGes sem
confirmacao explicita.

185 O sistema deverd manter auditoria completa
(data/hora, usuario, operagdo, identificacdo do registro)
para: firmar, encaminhar, alterar estado, aplicar carimbo,
protocolar, receber, arquivar e operacées em lote.

186 As acgles de firmar, encaminhar, alterar estado,
arquivar e aplicar carimbos deverdao respeitar
perfis/papéis de acesso.

187 Ao enviar solicitacdo de assinatura ou efetivarn
tramite, deverdo ser disparadas notificacbes aos
envolvidos e a lista devera atualizar em tempo real.

188 Alinterface devera ser responsiva, preservando a
usabilidade em diferentes resolucdes e tamanhos de tela.

189 O titulo do registro deverad ser clicavel para abrir
a visualizacdo detalhada, mantendo sele¢do da linha por
caixa de marcacdo independente desta acao.

BOLETIM OFICIAL DO LEGISLATIVO
190 O sistema devera disponibilizar modulo de

cadastro e consulta de edi¢cdes do Diario Oficial com barra
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de pesquisa textual, ordenacao pelas colunas da grade
(identificador, nimero da edicdo, data e tipo de registro)
e paginacdo, além de acdo rapida para criar novo registro.

191 O sistema devera oferecer menu de agdes por
item com as opgdes visualizar, editar, excluir ¢
visualizar/imprimir o exemplar, respeitando perfis de
permissdo e com confirmacdo antes de operagdes
destrutivas.

192 O sistema deverda permitir inclusdo de nova
edicdo por meio de formuldrio com alternancia do tipo de
registro entre digitalizado e eletrénico, com possibilidade
de publicagao imediata ou agendamento. Quando houver
o icone “i” em cinza junto ao rétulo, o campo deverd
exibir legenda de ajuda para orientar o preenchimento.

193 O sistema devera possibilitar anexar o arquivo
do diario (no caso digitalizado), com validacdo de formato
e tamanho, armazenando metadados técnicos ¢
permitindo pré-visualizacdo antes da publicacao.

194 O sistema deverd permitir geracdo/registro
eletronico nativo da edicdo (modo eletrénico), inclusive
programar a data de disponibilizacdo em calendario
proprio e manter histérico de versoes.

195 O sistema deverd apresentar campos para data
de publicaggo (com seletor de calendario),
numero/identificacdo da edi¢do e anexacdo de arquivo;
quando houver um “x” destacado junto a seletores (ex.:
modelo de titulo), o sistema deverd incluir botdo de
limpar para remover rapidamente o conteudo
selecionado.

196 O sistema devera oferecer botdes Salvar e
Cancelar claramente identificados em todas as telas de
criacdo/edicdo de edicGes.

197 O sistema devera permitir imprimir e baixar a
edicao publicada diretamente da listagem administrativa
e da pagina publica correspondente.

198 O sistema deverd manter trilha de auditoria das
operacOes (inclusdo, alteracdo, exclusdo, publicacdo e
impressdo), com data/hora, usudrio responsavel e
endereco IP.

199 O sistema devera permitir
republicacdo/correcdo de edicdes, preservando a edicdo
anterior com marca d’agua “revogada” ou “substituida”,

sem perda do histérico.
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200 O sistema devera disponibilizar filtros avancados
na consulta (periodo, palavra-chave e nimero de edigdo),
inclusive pesquisa combinada, retornando a lista de
edicdes encontradas.

201 O sistema deverd permitir configurar o
cabecalho institucional do Diario com: logotipo (upload
com pré-visualiza¢do), ativacdo do modelo padrdo (com
comutador; quando houver “i” cinza, exibir legenda
explicativa), titulo e subtitulo, modelo de composi¢do do
titulo (seletor com limpar selecdo por “x”), municipio, UF,
endereco completo, telefone de contato, e-mail
institucional e CNPJ.

202 O sistema deverd permitir gerir
departamentos/unidades relacionados ao Diario, com
listagem contendo sigla, nome, usudrios associados,
status ativado/desativado, além de acdes de visualizar,
editar e desativar/ativar.

203 O sistema devera permitir vincular usuarios a
departamentos para definir perfis de publicacdo e fluxo
de aprovacdo, inclusive bloqueando publicagdo por
usuarios sem vinculo.

204 O sistema deverad oferecer pagina publica do
Didrio Oficial com segdao Pesquisar no Didrio (filtros por|
nimero da edicdo, periodo inicial/final e palavra-chave),
botdo de buscar e retorno em lista; os campos com icone
“i” deverdo apresentar texto de ajuda.

205 O sistema devera exibir na pdgina publica o
Didrio do Dia com visualizacdo integrada (leitor de
PDF/HTML), botdo de download, e chamada para
assinar/receber notificagdes quando novas edi¢Ges forem
publicadas (opt-in com confirmacao).

206 O sistema deverd apresentar na pagina publica o
bloco Ultimos Diarios, listando as edi¢des recentes com
atalho para download e abertura répida.

207 O sistema deverd implementar mecanismo de
consentimento de cookies conforme a Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD (Lei 13.709/2018), exibindo
banner com op¢des de aceitar e rejeitar e link para
politica de privacidade.

208 O sistema deverda disponibilizar janela de
autenticacdo e cadastro para cidaddos, para que esses
recebam atualizacbes em tempo real a medida que sdo
incrementadas na pagina, permitindo acesso com CPF,
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CNPJ ou e-mail e senha (com icone para exibir/ocultar),
recuperacao de senha e cadastro de pessoa fisica ou
juridica em fluxos separados.

209 O sistema devera permitir assinar o Diario
(inscricdo em notificacdes) por e-mail e/ou outros canais
aceitos, possibilitando cancelamento de assinatura a
gualquer momento e gestdao do consentimento, em
conformidade com a LGPD.

210 O sistema deverd garantir acessibilidade nos
elementos da pagina (navegacdo por teclado, textos
alternativos para imagens, contraste adequado e rétulos
de campos), atendendo as Diretrizes de Acessibilidade
para Conteido Web (WCAG) e ao Decreto 9.296/2018
quando aplicavel.

211 O sistema deverd assegurar publicidade e
transparéncia das publica¢des, atendendo ao principio da
publicidade (art. 37 da Constituicdo Federal) e as
disposicGes da Lei de Acesso a Informagdo — LAl (Lei
12.527/2011) quanto a ampla divulgacdo em sitio oficial.

212 O sistema deverda oferecer relatérios de
publicacGes por periodo, tipo de cadastro €
departamento, exportdveis em formatos abertos
(CSV/PDF) e com totalizadores.

213 O sistema devera manter controle de status de
publicacdo (rascunho, agendado, publicado,
despublicado), refletindo o estado atual na listagem e na
pagina publica.

214 O sistema devera permitir configuracdo de
notificacGes automaticas ao publicar nova edicdo (e-mail,
e quando disponivel, outros canais), com modelos de
mensagem personalizaveis.

215 O sistema devera suportar indexacdo e busca
textual nas edic¢Ges digitais (inclusive OCR para arquivos
digitalizados) para permitir pesquisa por palavras-chave
no conteudo.

216 O sistema deverd disponibilizar  links
permanentes para cada edicdo, garantindo integridade €
perenidade dos enderegos publicos.

217 O sistema deverd possibilitar controle de acesso
por perfis (ex.: administrador do diario, editor, revisor ¢
leitor), vinculados a grupos de funcdes do sistema central.|

218 O sistema deverd manter tempo de guarda
minimo configurdvel para os arquivos, com backup|
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automatico e restauragdo quando necessario.

219 O sistema devera fornecer registro de tamanho
e formato do arquivo publicado e validar a integridade do
upload antes de liberar a publicacgao.

220 O sistema deverda exibir componentes de|
calendario onde houver datas, com selecdo por interface;
quando existir “x” em campos com selecdo, devera haver
botdo de limpar o valor para facilitar a correc¢ao.

221 O sistema devera permitir abrir a pagina publica
do Diario a partir do menu administrativo Visitar Pagina,
facilitando a conferéncia do conteldo publicado.

ACERVO DE IMAGENS

222 O sistema deverd disponibilizar mddulo de|
Galeria (imagens/videos) com comandos de topo para
criar novo item, atualizar a listagem e definir a quantidade
por pagina, mantendo navegac¢do por teclado e foco
visivel.

223 O sistema deverd oferecer campo de pesquisa
textual acima da grade para localizar itens por qualquer
termo visivel.

224 O sistema devera apresentar tabela ordenavel
com as colunas Identificador, Data e hora, Localizacgdo,
Tema/assunto e Nimero de acessos, exibindo indicadores
de ordenacdo ascendente/descendente.

225 O sistema devera prover menu de ag¢des por
registro (icone de trés pontos) contendo Ver detalhes,
Excluir (com confirmagdo) e Editar, todas acessiveis por|
teclado.

226 O sistema deverd exibir, no rodapé, totalizacao
de itens mostrados e controles de paginagao
(avancgar/voltar).

227 O sistema devera permitir inserir, alterar, salvar
e desistir da edicdo de um item da galeria, exibindo
botdes Cancelar e Salvar no topo do formulario €
mantendo rascunho até a confirmagao.

228 O sistema deverd organizar o cadastro nas
secOes Informacdes e Acervo de midia, preservando o
estado ao alternar.

229 EmInformagdes, o sistema devera disponibilizar:

Imagem de capa com upload (pré-visualizacdo e
substituicdo).

Nome do item em campo de texto.

Data/hora de publicagdo com seletor de calendario ¢

Avenida Presidente Kennedy, n° 194, Centro, Marechal Floriano, ES - CEP 29255-000 Telefax: (27) 27 99789-7684 - E-mail:
camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br - https://www.marechalfloriano.es.leg.br/

205



mailto:camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br

Camara Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

mascara apropriada.

Local do registro em campo de texto.

Resumo descritivo em editor de texto rico (WYSIWYG)
com negrito/italico/sublinhado, links, desfazer/refazer,
subscrito/expoente e visualizacdo do cddigo-fonte; o
conteldo devera ser salvo sanitizado contra scripts.

230 Em Acervo de midia, o sistema devera permitir
enviar multiplas imagens e/ou videos, com pré-
visualizacdo, remocdo individual, barra de progresso e,
quando aplicavel, reordenacdo; os formatos e tamanhos
maximos deverdo ser parametrizaveis pela
Administracgdo.

231 Osistema deverd apresentar tela de visualizacao
do item com metadados em modo somente leitura (capa,
nome, data/hora, local, descri¢do e galeria) e botdo para
editar.

232 O sistema deverd atualizar e exibir a contagem
de visualizacGes do item na listagem, de forma
consistente com a politica de privacidade.

233 O sistema deverda aplicar validagées de
consisténcia (ex.: data/hora viélidas, formatos de arquivo|
permitidos), impedir gravacdo com erros e exibin
mensagens claras sem perda do que foi digitado.

234 O sistema deverd manter trilha de auditoria
(criacdo, edicdo, upload, exclusdo, visualizagdo) com
usuario e data/hora, e respeitar perfis/grupos de
permissdo para visualizar/editar/excluir.

235 O sistema devera atender a critérios de
acessibilidade  (rétulos compreensiveis, contraste
adequado, navegacgao por tabulacdo, textos alternativos
para imagens).

236 O sistema devera garantir que todo campo com
icone “i” cinza em circulo possua legenda de ajuda para
preenchimento (tooltip exibida ao foco/passe do cursor).

237 O sistema deverd garantir que todo campo que

. n

apresente “x” em vermelho inclua botdo de agdo para
limpar o valor informado de forma imediata.
ACOMPANHAMENTO DE PROPOSICOES
238 O sistema devera disponibilizar o médulo Meio
de localizacdo da acdo registrada, com painel composto
por mapa interativo e lista lateral de proposicéGes,
mantendo navegacao por teclado e foco visivel.

239 O sistema devera exibir aviso informativo
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destacando que somente serdo mostrados, no mapa, oS
registros que possuam endereco georreferenciado.

240 O sistema devera oferecer campo de busca por
palavras acima da visualizacdo para localizar itens por|
titulo, resumo ou outros metadados visiveis.

241 O sistema devera oferecer entrada de enderego
(rua, CEP, cidade etc.) para centralizar o mapa e filtrar os
resultados por localizagdo, utilizando servico de
geocodificacdo.

242 O sistema devera prover seletor de quantidade
por pagina e paginacao na lista lateral, com indicadores|
de pagina atual e total de paginas.

243 O sistema devera apresentar lista lateral de
proposicdes  (colapsavel/expansivel) com cartdes
contendo: titulo resumido, breve descri¢do, proponente
e registro temporal; cada cartdo devera ser clicavel para
centralizar o respectivo ponto no mapa e abrir detalhes
do documento.

244 O sistema deverad exibir, na base da lista,
contador de resultados (ex.: “Mostrando X de V|
registros”).

245 O sistema devera representar cada registro no
mapa por marcadores; ao acionar um marcador, o
sistema devera destacar o item correspondente na lista e
disponibilizar atalho para visualizar o documento.

246 O sistema devera permitir zoom, arrastar €
recentrar o mapa, com atualizagdo dindmica da lista
conforme a drea visualizada, quando configurado.

247 O sistema devera permitir filtro temporal/local
do mapa quando acionados controles prdprios (ex.:
seletor de data e hora local).

248 O sistema devera registrar em auditoria as
interacBes relevantes (pesquisas, filtros aplicados,
abertura de itens) com usuario, data/hora e origem de
acesso.

249 O sistema deverd atender a requisitos de
acessibilidade (rétulos claros, contraste adequado, leitura
por tecnologias assistivas, atalhos de teclado).

250 O sistema deverd garantir que todo campo que

wn
|

apresentar um icone “i” cinza em circulo possua legenda
de ajuda para preenchimento (tooltip acessivel ao foco ou
passar do cursor).

251 O sistema devera garantir que todo campo que
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“,n

exiba um “x” em vermelho inclua botdo de acdo para
limpar imediatamente o valor informado.
MANDATO PARLAMENTAR

252 O sistema devera disponibilizar mddulo de
gestdo de Legislaturas, com listagem, criacdo, consulta e
edicdo de registros.

253 A listagem deverd possuir campo de pesquisa
livre no topo para filtrar por texto em qualquer coluna.

254 A listagem devera permitir definir a quantidade
de itens por pagina, com paginacao e indicador da pégina
atual.

255 A listagem deverd oferecer botao de atualizagdo
do grid e acdo “Novo Cadastro” para abertura do
formulario de inclusao.

256  Ascolunas minimas exibidas na listagem deverdo
ser ID, Exercicio (Ano), Periodo e Recessos, além da
coluna de Operacdes.

257 As colunas da listagem deverdo suportar
ordenacdo asc/desc por clique no cabecalho.

258 Cada linha devera disponibilizar menu de a¢Ges
com, no minimo, “Informac¢des/Detalhes” (visualizacdo|
somente leitura) e “Editar/Alterar”.

259 A tela de visualizagdo deverd exibir, em modo
somente leitura, os campos principais e a relacdo de
recessos vinculados, com botdo “Editar” e acdao “Voltar”.

260 O formulario de inclusdo/edicdo deverd
apresentar secdo Informagdes/Dados contendo, no
minimo, os seguintes campos e comportamentos:

Numero da Legislatura: entrada curta, obrigatdria, com
mascara/validagdo numérica e verificacdo de unicidade
em conjunto com o Exercicio.

Exercicio: seletor (combo) obrigatério. Quando houver
icone “x” em cor destacada no componente, o sistema
devera incluir acdo para limpar o valor selecionado.

Data de Inicio: seletor de data com icone de calendario;
obrigatdrio; validagdo para ser anterior a data de término.

Data de Término: seletor de data com icone de
calendario; obrigatdrio; validagdo para ser posterior a
data de inicio.

Em todos os campos que exibirem um “i” em circulo
cinza, o sistema devera apresentar legenda de ajuda
contextual explicando o objetivo do campo e exemplos de
preenchimento.

Avenida Presidente Kennedy, n° 194, Centro, Marechal Floriano, ES - CEP 29255-000 Telefax: (27) 27 99789-7684 - E-mail:
camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br - https://www.marechalfloriano.es.leg.br/

208



mailto:camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br

Camara Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

261 O formuldrio deverd conter a secdao Recessos
(Periodos de Pausa) em formato de grade/linhas
repetiveis, com os campos:

Descricdo/Resumo (texto curto).

Data Inicial (data e hora).

Data Final (data e hora).

A grade de recessos deverda permitir adicionar €

“_n

remover linhas por meio de botdes “+” e , validando
obrigatoriamente Data Inicial < Data Final e impedindo
sobreposicdo de intervalos dentro da mesma legislatura.

Ao existir icone “x” nos campos da grade (quando
aplicavel), o sistema devera oferecer a¢do para limpar o
conteudo informado na célula/linha.

262 O sistema deverd disponibilizar os botoes
“Salvar/Gravar” e “Cancelar” no topo da tela de
cadastro/edicdo.

263 Ao salvar, o sistema devera validar obrigatorios,
apresentar retorno de sucesso/erro e retornar a listagem
mantendo os filtros/péagina usados.

264 Ao cancelar, quando houver alteragdes ndo
salvas, o sistema devera solicitar confirmacdo de
descarte.

265 Regras e automatismos da listagem:

A coluna Periodo  deverd ser  calculada
automaticamente a partir das datas informadas (Inicio a
Fim).

A coluna Recessos deverd exibir a quantidade de
periodos cadastrados para a legislatura,
preferencialmente com indicador visual.

Devera ser possivel acessar os detalhes de um registro
diretamente pela acao de contexto na linha.

266 Requisitos gerais:

Prevenir duplicidade do par Numero da Legislatura +
Exercicio.

Registrar trilha de auditoria (usuario, data e hora) para
inclusGes e alteragdes.

Interfaces devem ser responsivas e atender a critérios|
basicos de acessibilidade (foco visivel, navegac¢do por
teclado e textos de ajuda).

Mensagens de validagdo devem ser claras e
orientativas, citando o campo e a causa do erro (ex.:
periodo de recesso sobreposto, data final anterior a
inicial, campos obrigatdrios).
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PROJETOS E PROPOSTAS

267 Osistema deverd disponibilizar botdes principais
de navegacdo e acdo (Voltar, Cancelar, Salvar) visiveis no
topo, com validagdo antes de confirmar o salvamento.

268 O sistema deverd permitir inserir, alterar, gravar
e desistir da edicdo de uma matéria/ato legislativo,
mantendo rascunho até a conclusao.

269 O sistema deverad organizar a tela por abas
(Informagbes, Imagens, Atos Vinculados, Anexos),
preservando o estado ao alternar.

270 O sistema devera ofertar Tipo de Cadastro com
alternancia para definir se o registro é eletronico
(documento digital).

271 O sistema devera ofertar Tipo de Matéria (classe
da proposi¢dao) em lista suspensa com busca.

272  Osistema devera ofertar Vincular ao Documento
para associacdo a documento previamente existente.

273 O sistema deverad ofertar Usar Modelo Pré-
Definido para aplicacdo de minutas/padrdes.

274 O sistema devera ofertar Regime de Tramitacgdo
(rito processual) em lista; quando houver “x” vermelho, o
campo devera permitir limpar a selegdo.

275 O sistema devera ofertar Quérum (exigéncia de
votacdo) em lista de opgdes.

276 O sistema deverd ofertar Origem do Documento|
(fonte de iniciativa) em lista; quando houver “x”
vermelho, o campo devera permitir limpar a sele¢ao.

277 O sistema devera ofertar Departamento
(unidade/setor responsavel) em lista; quando houver “x”
vermelho, o campo devera permitir limpar a sele¢ao.

278  Osistema devera ofertar Tipo de Autor (natureza
do proponente) em lista pesquisavel.

279 O sistema devera ofertar Signatdrios
(subscritores) por botdo de selecdo multipla, com
pesquisa, inclusdo/remocao e ordenagio.

280 O sistema deverd ofertar Situagdo do
Documento (estado da proposta) em lista; quando houver|

w:n
|

icone cinza, o campo devera exibir legenda de ajuda
(tooltip) com instrugdes.

281 O sistema deverda ofertar Vincular Ideia
Legislativa Aprovada para associagdo a ideias cidadas;

quando houver icone “i” cinza, apresentar legenda de
ajuda.
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282 O sistema deverd ofertar Meio de localizacdo da
acdo registrada por chave liga/desliga; quando houver

wsn
|

icone “i” cinza, apresentar legenda de ajuda.

283 O sistema devera ofertar Ementa (resumo) em
campo de texto expandido.

284 O sistema devera ofertar Campos de assinaturas
manuais com controle de visibilidade (ex.: Oculto);
guando houver icone “i” cinza, apresentar legenda de
ajuda.

285 O sistema deverd ofertar Conteudo do
Documento com editor de texto rico (WYSIWYG):
negrito/italico/sublinhado, alinhamentos, listas,
marcacgdes, links, tabela, caracteres especiais, limpar|
formatacdo, desfazer/refazer e visualizacdo do cédigo-
fonte; o conteudo deve ser salvo de forma sanitizada.

286 O sistema devera disponibilizar Gerar Contetdo
(1A) por botdo de agdo para preenchimento automatizado
do conteudo, respeitando parametros e revisGes
manuais.

287 O sistema devera disponibilizar, na aba Imagens,
galeria de imagens para upload multiplo, pré-visualizagao,
remocao e reordenacao.

288 O sistema devera disponibilizar, na aba Atos
Vinculados, filtros de Data Inicial, Data Final,
Departamento e Pesquisar documento, com botdo
Adicionar para vinculacdo; drea de listagem deve exibir os
vinculados e se¢do de Atos Fixos.

289 O sistema deverd disponibilizar, na aba Anexos,
gestdo de Anexos Vinculados, permitindo|
enviar/remover/baixar arquivos; quando o registro ainda
nao tiver sido salvo, deverd informar que é necessario
salvar para habilitar o upload.

290 O sistema devera apresentar tela de listagem de
matérias legislativas com filtros avancgados;
Protocolado(s), N2 Matéria (com mascara), Tipo de
Matéria, Origem, Fase, Data Inicial, Data Final, Tipo de
Autor, além de campo de busca textual por ementa, data,
numero ou autor; botdo Filtrar, recarregar e Novo
Cadastro.

291 O sistema deverd exibir tabela com colunas
ordenaveis (ID, Data de Cadastro, Matéria com ementa e
protocolo, Prazo/Tramitacdo, Dep., Fase/Situacdo com
indicadores, Autoria, Acoes).
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292 O sistema devera disponibilizar, no menu de|
AcOes por item, as opc¢Oes Visualizar, Editar, Excluir,
Atualizar situacdo, Visualizar/Imprimir e Histdrico de
Tramitacdo, todas acessiveis por teclado, com foco visivel
e confirmacao para operacgdes criticas.

293 O sistema devera permitir paginar os resultados
e ajustar a quantidade por pagina.

294 O sistema deverd garantir que todo campo que
apresente um icone “i” cinza em circulo exiba
legenda/ajuda para preenchimento ao foco ou passar do
cursor.

295 O sistema deverd garantir que todo campo que
apresente “x” em vermelho permita limpar/zerar
rapidamente o conteudo selecionado.

296 O sistema deverd manter trilha de auditoria
(criacdo, edigdo, vinculagGes, anexos, alteragGes de
situacdo, exclusGes e impressdes), controlar permissées
por grupos/perfis, aplicar mascaras e validacdes (n@
formatados e datas/horas), e atender a requisitos de
acessibilidade (navegacdo por teclado, rétulos claros e
contraste adequado).

PRESIDENCIA E SECRETARIADO

297 O sistema deverd disponibilizar mdédulo para
gestdo do Orgdo diretivo, com opg¢bes de cadastro e
consulta geral e de registro de equipes concorrentes,
acessiveis por menu lateral.

298 A listagem de 6rgdos devera oferecer busca
textual, acdo de atualizacdo de dados, botdo para novo
registro, selecdo de quantidade por pdgina e paginacao.

299 A grade de resultados devera exibir, no minimo:
identificador, data de abertura, previsao de
encerramento, mandato, atalho para integrantes (com
indicador de quantidade), condicdo e menu de agdes.

300 O menu de acbes por item devera permitir
visualizar as informac¢Ges completas e executar a edi¢do
do cadastro.

301 O cadastro do d6rgdo diretivo devera permitir
incluir, editar, salvar e cancelar a edigdo do registro a
qualquer momento.

302 Na aba de informacgdes gerais, o sistema deverd
disponibilizar campos com seletores de calendario para
data de abertura, previsao de encerramento e data do
pleito.
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303 O campo de condicdo devera ser do tipo selecdo,
contemplando estados operacionais (por exemplo, ativo,
desligado, suspenso, afastado), e deverd permitin
alteragdo segura sem recarregar a pagina.

304 O campo de mandato devera ser do tipo selecao
com pesquisa interna, possibilitando vincular o érgdo ao
periodo legislativo correspondente.

305 Em campos de selecdo que exibem um “x”
destacado, o sistema devera incluir botdo de a¢do para
permitir limpar o registro informado no campo.

306 Devera existir campo prdprio para correio
eletronico com validacdo de formato e campo para
telefone com mascara de digitacao.

307 O formuladrio devera possuir campo de texto
para referéncia da secretaria responsavel.

308 A aba de integrantes deverda operar em formato
de linhas repetiveis, contendo para cada linha: membro
(selecdo), funcdo (selecdo), data de nomeagdo (com
seletor de calendario e horario), data de exoneragdo (com
seletor de calendario e hordrio) e condicdo (sele¢do).

309 A aba de integrantes devera disponibilizar
botdes para adicionar novas linhas e remover linhas|
existentes, mantendo a numeragdo e a consisténcia do
conjunto.

310 A listagem de integrantes na coluna da grade
deverd apresentar atalho visual para consulta rapida dos
participantes vinculados ao érgao.

311 Na tela de criacdo de novo érgao, os mesmos
campos e comportamentos da edicdo deverdo estar
disponiveis, inclusive salvar e cancelar.

312 Para o cadastro de equipes concorrentes, a lista
devera oferecer busca textual, paginacdo e botdo para
novo registro, exibindo colunas minimas de identificador,
data de criacdo, denominacdo da equipe, mandato,
periodo e integrantes, além do menu de a¢des.

313 O formulario de equipes concorrentes deverd
disponibilizar campos para denominacdo da equipe, ano
de comego, ano de fim e mandato (selegao).

314 O formulario de equipes concorrentes deverd
permitir vincular integrantes por linhas repetiveis,
contendo, para cada integrante, selecio do membro,
funcdo e condigdo, com botdes para adicionar e remover|
linhas.
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315 Todos os campos com icone de informacgédo (i) em
cor cinza deverdo apresentar legenda de ajuda para
preenchimento ao foco do usudrio ou ao passar o cursor.

316 Os botdes principais “Salvar” e “Cancelar”
deverdo estar sempre visiveis nas telas de cadastro €
edicdo, preservando o estado do formulario.

317 Controles de ordenagdo por coluna deverao
estar disponiveis nas grades, mantendo setas de
indicacdo do sentido de ordenacao.

318 O seletor de quantidade de registros por pagina
devera permitir alterar o volume exibido sem perda de
filtros aplicados.

319 O sistema devera impedir gravacdo com
formatos invalidos em datas, horarios, e-mail e telefone,
apresentando mensagens claras de validagao.

320 Todas as telas deverdo manter consisténcia
visual de abas (informacdes e integrantes), com realce da
aba ativa e preservacdo dos dados nao salvos ao navegar
entre abas até a confirmacdo pelo usuario.

321 As operagoes de inclusdo, alteragao e exclusdo
de integrantes e de equipes deverdo refletir-se
imediatamente na listagem do érgdo e no atalho de
integrantes, sem  necessidade de recarregar
manualmente a pagina.

ACERVO JURIDICO

322 O sistema deverd disponibilizar o médulo para
cadastro de Normas Juridicas com atalhos de navegac¢ao
para criar sangdo, consultar normas e consultar|
promulgacdes, mantendo controle de acesso por perfis.

323 O sistema devera permitir incluir, alterar, salvar
e cancelar o registro de uma norma, com botdes Cancelar
e Salvar visiveis no topo do formulario e preservagao do
rascunho até a confirmacao.

324 O sistema devera organizar o cadastro em abas:
Informagdes, Atos vinculados e Anexos, preservando o
que foi digitado ao alternar entre elas.

325 Em Informacgdes, o sistema devera disponibilizar,
0s seguintes controles superiores a cada campo:

Modalidade de registro com op¢do de eletronico ou
digitalizado, acionada por chave liga/desliga.

Categoria da norma em lista suspensa pesquisavel.

Documento de origem para vinculacdo a matéria que

deu origem, com busca assistida.
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Enquadramento regimental em lista suspensa.

Identificador da norma em campo numérico com
mascara.

Registro de protocolo com seletor de data/hora.

Publicacdo com seletor de data/hora.

Data do ato com calendario.

Orgido de divulgacdo (ex.: didrio oficial) em campo de|
texto.

Status processual em lista suspensa.

Poder de origem com componente de sele¢do;

Natureza da autoria em lista suspensa.

Selecionar signatarios por botdo dedicado que abre
janela de escolha com pesquisa por usuario, exibicdao de
foto/cargo e marcacdo multipla.

Ambito federativo com opgdo de limpar por “x” em cor|
destacada (requisito: botdo para limpar o registro).

Indicador de vigéncia com opc¢do de limpar por “x” em
cor destacada (requisito: botdo para limpar o registro).

Unidade administrativa (departamento) com lista
suspensa e “x” para limpeza (requisito: botdo para limpar
o registro).

Situacdo da norma (em vigor, revogada etc.) com lista
suspensa e “x” para limpeza (requisito: botdo para limpar
o registro).

326 Em Texto Original, o sistema devera exibir bloco|
informativo de Ajuda; quando houver icone “i” cinza em
circulo, o campo correspondente devera possuir legenda
de orientacdo para preenchimento (tooltip acessivel ao
foco/ponteiro).

Resumo (Ementa) com editor de texto rico (negrito,
italico, sublinhado, listas, hiperlink, desfazer/refazer,
expoente/subscrito e visualizagdo de cddigo-fonte); o
conteldo devera ser salvo sanitizado contra scripts.

Introducdo (Predmbulo) com o mesmo editor e
recursos.

Campos de assinaturas manuais com chave de
visibilidade e icone “i” de ajuda (requisito: legenda de
orientacao).

Corpo da norma com editor avangado (alinhamentos,
listas, citacdo, tabela/grade quando disponivel, links e
visdo de cAdigo), suportando colagem limpa e contagem
minima de caracteres configuravel.

327 Quando a modalidade selecionada for
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digitalizado (documento fisico), o sistema deverd
apresentar o botdo Anexar arquivo, permitindo
selecionar, substituir, remover e baixar o arquivo
principal, com verificacdo de formato/tamanho e barra de
progresso.

328 Na aba Atos vinculados, o sistema devera
oferecer:

Filtros de periodo (inicial e final), filtro por unidade e
campo de pesquisa por documento.

Botdo Adicionar que abre painel de selecio com
marcacao multipla, opcoes Selecionar
todos/Deselecionar todos e indicadores de origem ¢
status; ao confirmar, os documentos deverdo ser
associados a norma.

A possibilidade de desvincular documentos ja
associados.

329 Naaba Anexos, o sistema devera permitir upload
de anexos complementares apds o primeiro salvamento
do cadastro, com pré-visualizagdo quando aplicavel,
remogao individual, renomeacgdo e download.

330 O sistema devera validar formatos de data/hora
e obrigatoriedades, impedindo a gravagao com erro €
exibindo mensagens claras sem perda do conteudo
digitado.

331 O sistema deverd registrar trilha de auditoria
(criacdo, edicdo, vinculacgdo de atos,
upload/download/exclusdo de arquivos, altera¢des de
status) com usudrio, data e hora.

332 O sistema devera atender a requisitos de
acessibilidade (rétulos claros, contraste adequado,
navegacdo por teclado, leitura por tecnologias assistivas).

333 Em todas as areas do mddulo, qualquer campo
que exiba um “x” em vermelho deverd conter botdo de
acdo para limpar imediatamente o valor informado.

334 Em todas as areas do mddulo, qualquer campo
com icone “i” cinza em circulo deverd apresentar legenda
de ajuda para preenchimento, acionavel por foco de
teclado ou ponteiro.

COMUNICAGOES OFICIAIS

335 O sistema deverd disponibilizar mddulo para
gestdo de Oficios, com tela de listagem, filtros, paginacao,
acOes contextuais e formulario de cadastro/edicdo com

abas tematicas (Informacdes, Imagens, Atos Relacionados

Avenida Presidente Kennedy, n° 194, Centro, Marechal Floriano, ES - CEP 29255-000 Telefax: (27) 27 99789-7684 - E-mail:
camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br - https://www.marechalfloriano.es.leg.br/

216



mailto:camara@cmmarechalfloriano.es.gov.br

Camara Municipal de Marechal Floriano
ESTADO DO ESPiRITO SANTO

e Anexos).

336 A listagem deverd permitir pesquisa rapida por|
texto, atualizacdo da grid, selecdao da quantidade de itens
por pagina, paginacdo e ordenacgdo por colunas (ID,
Documento, Unidade Organizacional, Autoria,
Fase/Status e Acdes).

337 Na coluna de AgOes deverd haver menu
contextual (botdo de trés pontos) para, no minimo,
visualizar, alterar, excluir e atualizar situagdo/impressao
do registro.

338 O formulario devera conter a se¢ao Informacoes
com o0s seguintes controles e comportamentos:

Confidencialidade: seletor tipo chave (on/off) para
indicar se o oficio é sigiloso.

Modalidade de Registro: opg¢do entre registro
eletronico ou digitalizado (documento fisico). Ao escolher
digitalizado, exibir o bloco Incluir Arquivo com botao
“Escolher arquivo”.

Classificacdo do Documento: lista suspensa para
selecionar a categoria do oficio.

Identificador do Documento: campo para o nimero do
documento.

Data de Emissdao: campo de data com seletor de
calendario; quando houver o icone “i” em cinza, o campo
deve exibir legenda de ajuda para preenchimento.

Data de Protocolo: campo de data/hora com seletor;
quando houver o icone “i” em cinza, o campo deve exibir|
legenda de ajuda para preenchimento.

Origem: lista suspensa; quando houver o “x” destacado
ao lado, o sistema devera incluir botdo de acdo para
limpar o registro informado no campo.

Categoria do Autor: lista suspensa para definir o tipo de
autoria.

Unidade Organizacional: seletor de departamento;
quando houver o “x” destacado ao lado, o sistema devera
incluir botdo de acdo para limpar o registro informado no
campo.

Status do Documento: lista suspensa para situagdo
atual; quando houver o icone “i” em cinza, o campo deve
exibir legenda de ajuda para preenchimento.

Modelo Padronizado: seletor para aplicacdo de modelo
pré-definido.

Assinantes: botdo Selecionar que abre janela para
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escolha de usudrios signatarios com indicacdo de
cargo/funcdo.

Linhas de Assinatura Manual: controle tipo chave para
exibir/ocultar as linhas automaticas de assinatura no fim|

wusn
|

do texto; quando houver o icone “i” em cinza, deve existir|
legenda de orientacgdo.

Tema/Assunto ou Corpo do Texto: editor WYSIWYG
com recursos de paragrafo, negrito, italico, sublinhado,
alinhamentos, listas numeradas e com marcadores,
sub/sobrescrito, inser¢do de hiperlink, citagdo, tabela,
simbolos e visualizacdo do cddigo-fonte.

339 A se¢do Documentos Relacionados (na mesma
tela) devera permitir:

Filtrar por Periodo Inicial e Periodo Final (controles de
data com calendario).

Filtrar por Unidade Organizacional.

Buscar por documento especifico em campo de
pesquisa.

Adicionar um ou mais documentos a lista de vinculados,
apresentando drea de resultados e confirmacdo da
inclusdo.

340 A aba Imagens devera disponibilizar Repositorio
de Imagens para upload multiplo, com indicacdo “Galeria
de Imagens — selecione as imagens para upload”,
permitindo pré-visualizacdo e remocdo individual antes|
da gravacao.

341 A aba Atos Relacionados devera conter filtros de
Periodo Inicial, Periodo Final, Departamento, campo de
Busca e botdo Adicionar para vincular atos/registros
existentes a peca atual, exibindo a lista de itens
associados.

342 A aba Arquivos Anexos devera exibir drea para
anexacdo de documentos complementares e avisar que 0
upload fica habilitado somente apds salvar o cadastro.

343 O sistema devera possibilitar as operagGes
padrdo no cadastro de Oficio: incluir novo, editar, salvar,
cancelar e excluir registros, respeitando validacoes
obrigatdrias e mensagens de retorno amigaveis.

344 Sempre que um campo da interface exibir o
icone “i” em cinza, o sistema deverd apresentar
tooltip/legenda  explicativa com orientacdes de
preenchimento.

“,n

345 Sempre que um campo exibir um “x” em cor
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destacada ao lado do seletor, o sistema deverd
disponibilizar acdo explicita para limpar/remover o valor]
selecionado.

346 Os botdes Salvar e Cancelar deverdao estar
acessiveis no topo das telas de cadastro, com realce visual
adequado, e bloquear o envio se houver pendéncias
obrigatdrias, destacando os campos faltantes.

347 A listagem e o formuldrio deverdo manter
consisténcia visual com indicadores de Fase/Status do
documento (ex.: protocolado, recebido, a protocolar,
respondido), apresentando icones e cores para rapida
identificacdo.

348 Todos os uploads (imagens e anexos) deverdo
aceitar formatos usuais de escritério e imagem, registrar|
tamanho maximo configuravel, e armazenar metadados
(nome do arquivo, data/hora e usudario responsavel).

349 O sistema deverd registrar histérico de
alteracdes (quem, quando e o que mudou) e permitir
visualizacdo/impressdo do oficio e de seus
documentos/atos vinculados a partir do menu de agdes.

350 Funcionalidades de acessibilidade e usabilidade
deverdo ser observadas: foco visivel, navegacdo por
teclado, rétulos claros nos campos, tooltips nos icones de
acdo e mensagens de erro compreensiveis.

PARTICIPACAO CIDADA

351 O sistema deverd disponibilizar um maddulo de|
Votos Populares com grade de registros contendo, no
minimo, os campos: identificador, titulo da proposicao,
contagem de votos favoraveis, contagem de votos
contrarios, data/hora da ultima participacdo e menu de
acoes.

352 O moédulo devera permitir pesquisa textual em
caixa propria para localizar registros por palavras-chave.

353 Alistagem devera permitir ordenar por qualquer
coluna apresentada, paginar resultados e atualizar a
visualizacdo por meio de controle de recarga.

354 O menu de a¢des de cada linha devera oferecer,
no minimo, a fung¢do Visualizar a proposi¢dao em detalhe.

355 A abertura de um registro devera exibir o
documento completo da proposicio em visualizador|
nativo, com possibilidade de impressdo e download em
formato PDF.

356 O documento deverd conter cabecalho
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institucional com identificacdo do érgao e insignias, titulo
do tipo de proposicdo e numeracao, além de bloco de
metadados (ex.: autoria, nimero de protocolo, data/hora
de protocolo), mantendo o conteddo normativo em
estrutura adequada (caput, artigos, justificativa) e rodapé
com informacdes institucionais e data/hora de emissdo|
automatica.

357 O documento deverd incluir QR Code para
validacdo e chave alfanumérica Unica de verificagao,
permitindo conferéncia publica de autenticidade.

358 O sistema deverd gerar e anexar ao documento
o Extrato de Assinaturas Eletronicas, contendo status do|
processo de assinatura, data/hora da versdo, hash do
arquivo, e lista de signatdrios com situagdo (ex.:
assinado), preservando mascaramento de dados pessoais
sensiveis em conformidade com a legislacdo de protecdo
de dados.

359 O mecanismo de assinatura e verificacdo devera
ser compativel com a Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP-Brasil, atendendo a MP n2 2.200-2/2001 ¢
as diretrizes de servigos publicos digitais (Lei n2
14.129/2021). A disponibilizagdo publica do documento
devera observar os principios de publicidade e
transparéncia (Lei n2 12.527/2011).

360 A coluna “Ultima participacdao” devera refletir a
data/hora do registro mais recente de voto, mantendo
trilha técnica para auditoria.

361 A tela devera exibir e atualizar a contagem de
apoios e de contrdrios por proposicdo, com salvaguardas
de integridade do cOmputo.

362 O sistema deverd manter trilha de auditoria para
as acdes de visualizar, imprimir e exportar, registrando
data/hora e usuario responsavel.

363 Deverdo existir perfis de permissdo para
controlar quem pode apenas consultar, e quem pode
gerir conteudos e configuragées do mddulo.

364 Todos os elementos interativos (botdes, icones e
menus) deverdo possuir rétulos acessiveis e dicas de
ferramenta para apoio ao usuario, e a interface devera ser|
responsiva e aderente a boas praticas de acessibilidade
(WCAG 2.1 AA).

365 O modulo devera suportar formatacdo nacional
de data e hora (dd/mm/aaaa e hh:mm) e apresentar os
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textos e rétulos em lingua portuguesa.

366 A solucdo deverda garantir impressao fiel do
documento e preservacdo do hash e da chave de
verificacdo no arquivo exportado, permitindo conferéncia
posterior da autenticidade.

FALE COM O LEGISLATIVO

367 O software devera oferecer moddulo de
Ouvidoria contendo, no minimo: pagina publica do canal,
lista de manifestagcdes recebidas, relatério gerencial,
enquetes de avaliagdo, textos institucionais configuraveis
e dados do drgdo responsavel.

368 O sistema deverd permitir consultar, incluir,
editar, salvar e cancelar o cadastro de manifestacoes
(reclamacdo, sugestdo, elogio, solicitacdo, denuncia €
pedido de simplificagdo), com geracdo automatica de
ndmero de protocolo e registro de data/hora de abertura.

369 O sistema devera disponibilizar filtros avancados
de pesquisa das manifestagoes por palavra-chave, grau de
sigilo, tematica, prioridade, situagdo, més e ano, além de
intervalo de datas; devera haver campo de busca textual
global e paginacdo dos resultados.

370 O sistema devera disponibilizar ordenacdo das
colunas e exibicdo de colunas essenciais como
identificacdo, data de abertura, autoria (quando nao
andnima), assunto resumido, nimero da manifestacdo,
numero de protocolo, prioridade, nivel de sigilo, prazo e
status.

371 O software devera apresentar, em cada linha da
listagem, um menu de acdes com, no minimo: visualizar,
exportar/visualizar em PDF, encaminhar por correio
eletronico, e prorrogar prazo; quando aplicavel, devera
existir op¢do de arquivar ou reabrir.

372 O sistema devera permitir encaminhar a
manifestacdo a destinatarios externos por correio
eletronico a partir de janela dedicada, com validacdo de
multiplos enderecos (até o limite configuravel), campo
para mensagem complementar e botdo para pré-
visualizacdo em PDF antes do envio.

373 O sistema devera permitir prorrogacao do prazo
legal de resposta por janela especifica com selecdao do
novo periodo, motivo da prorrogacdo, responsavel e
confirmacdo  explicita;, o motivo deverd ser

parametrizavel; o histérico deverd registrar o usuario, a
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data/hora e o fundamento.

374 O software devera manter trilha de auditoria
completa de todas as movimentacdes (abertura,
encaminhamentos, prorrogacdes, mudancas de status,
respostas e anexos), com possibilidade de exportagao.

375 O sistema devera oferecer tela de detalhes da
manifestacdo com abas de navegacdo para: resumo,
dados do demandante, localizacdo e histdrico de
mensagens.

376 No resumo, o sistema devera exibir e permitir
alterar o status do atendimento por lista de opcodes,
indicar a prioridade, o tipo de manifestagdo, o nivel de
sigilo e o prazo de resposta, com destaque visual quando
vencido.

377 Na aba de dados do demandante, o sistema
devera apresentar os campos de identificacdo e contato
do requerente (pessoa fisica ou juridica), resguardando a
privacidade quando a manifestacdo for an6nima ou sob|
reserva de identidade, conforme a legislagado.

378 Naaba de localizagao, o sistema devera registrar
e exibir coordenadas geograficas (latitude e longitude) da
ocorréncia, com botdo para abrir a posicdo em servico de
mapas; sempre que for exibida referéncia a localizagdo de
proposi¢oes ou solicitagoes.

379 Na aba de histdrico de mensagens, o sistema
deverd oferecer editor de texto rico para respostas €
interacBes, com possibilidade de anexar arquivos,
registrar carimbos de data/hora e indicar o emissor;
mensagens da administracdo e do usuario deverdo ser|
identificadas visualmente.

380 O software deverd permitir anexar arquivos as
manifestacbes e as mensagens, com pré-visualizagao
quando possivel e registro do tamanho; o sistema devera
validar formatos e tamanhos permitidos.

381 O sistema deverd permitir classificar o nivel de
sigilo da manifestacdo e das respostas (publica, restrita,
sob reserva), com controles de acesso coerentes e
registro de quem realizou a classificagao.

382 O sistema deverda calcular e apresentar
automaticamente o prazo legal de resposta, com
contagem regressiva, alerta de vencimento e destaque
quando expirado; devera haver op¢do para alteragdo do
prazo mediante justificativa e registro.
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383 O software devera suportar manifestacGes
anonimas, preservando a identidade do usudrio quando,
selecionado esse modo, em atendimento a Lei n9
13.460/2017 (defesa dos usuarios de servigos publicos).

384 O sistema deverd disponibilizar na pdgina
publica da Ouvidoria botSes de acesso rdpido as
naturezas de manifestacdo (reclamacgao, sugestdo, elogio,
solicitacdo, dendncia e simplifique), com textos
explicativos e exemplos.

385 O canal publico devera apresentar painéis com
indicadores (quantidade por més, principais assuntos,
distribuicdo por tipo) em graficos; os painéis deverdo ter
base em tempo real ou préxima do real, com filtros e
legenda.

386 O sistema deverd apresentar listagem publica de
manifestacdes apenas quando autorizadas para exibicao,
com resumo, finalidade, assunto, prioridade, status €
datas; devera existir campo de busca textual.

387 O canal publico devera oferecer formulario de
manifestacdo presencial (imprimivel) e informacgdes de
endereco, hordrio de atendimento, e dados de contato da
Ouvidoria.

388 O sistema devera disponibilizar relatdrio
gerencial da Ouvidoria com consolidagdo de indicadores
(volumes por tipo, tempos médios, prazos vencidos,
distribuicdo por assunto, origem, prioridade e sigilo), com
exportacdo em PDF e CSV; opcionalmente, envio por e-
mail agendado.

389 O software devera disponibilizar modulo de|
enquetes de avaliacdo do atendimento e do site, com)
apuracdo em graficos percentuais e botdo para exibir as
avaliagOes; os resultados ndo deverdo expor dados
pessoais.

390 O sistema devera permitir configurar textos
institucionais e informativos do canal (regras de uso,
prazos, garantias, legislacdo aplicdvel e politicas de
privacidade), com editor de conteiddo e salvamento
versionado.

391 O sistema deverd permitir configurar os dados
do 6rgdo (contatos, endereco completo, telefone, correio
eletronico institucional, unidade federativa, municipio €
brasdo/logotipo), com upload de imagem e pré-

visualizacdo; devera existir op¢do para ativar/desativan
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cabecalho padrdo do diario e do canal.

392 O software devera apresentar médulo de mapa
publico para consulta das manifestacdes
georreferenciadas, com campo para informar endereco €
recurso de busca; o mapa devera utilizar o “Meio de
localizagdo da agdo registrada” para exibicdo do ponto.

393 O sistema deverd permitir autenticacdo do
cidadao para acompanhar suas manifestacées com login
por identificacdo fiscal, registro empresarial ou e-mail ¢
senha, com opc¢ao de recuperagao de acesso.

394 O sistema devera disponibilizar botdo de aceite]
de Politica de Privacidade e aviso sobre uso de cookies na
area publica.

395 O software devera enviar notificagdes por e-mail
para os principais eventos (abertura, recebimento,
resposta, prorrogacdo, solugdo), com modelos
personalizaveis.

396 O sistema deverd assegurar conformidade com a
Lei n? 13.460/2017 (direitos do usuario de servicos
publicos), incluindo prazos, classificagdo  de
manifestacbes e carta de servicos; com a Lei n9
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgdo) quanto a
transparéncia ativa e passiva; com o Decreto n?
9.094/2017 (simplificacdo e carta de servicos) para a
funcionalidade “Simplifique”; e com a Lei n2 13.709/2018
(LGPD) para tratamento de dados pessoais, incluindo
anonimiza¢do quando cabivel, registro de consentimento
e controles de acesso.

397 O software deverd permitir cadastrar e gerenciari
prazos maximos por tipo de manifestacdo e por nivel de
prioridade, com regras de contagem (dias corridos/Uteis)
parametrizaveis.

398 O sistema devera oferecer exportacdo de dados
das manifestagdes (com filtros aplicados) em formatos
abertos (CSV/JSON) e em PDF para impress3o.

399 O sistema deverd apresentar indicadores de
desempenho em tempo de resposta, taxa de solucdo €
satisfacdo, com metas comparativas.

400 O sistema devera permitir vincular a
manifestagdo a dreas internas responsdveis €
reencaminhar entre setores, mantendo histérico das
remessas.

401 O software deverd permitir configurar
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mensagens-modelo e respostas padronizadas para
agilizar o atendimento, com campos dindmicos (tags) para
preenchimento automatico.

402 O sistema deverd possibilitar a criacdo de
campos complementares especificos por tipo de
manifestacdo, com obrigatoriedade configuravel ¢
validagdes.

403 O software devera permitir registran
atendimentos presenciais pelo servidor, com formuldrio
proprio e captura de assinatura digitalizada quando
aplicavel.

404 O sistema deverd suportar anexac¢do de fotos,
documentos e videos como evidéncias, armazenando
metadados (autor, data, tamanho) e garantindog
download controlado.

405 O sistema deverd possuir mecanismo de
avaliacdo do atendimento pelo cidaddo, com escala
simples, campo opcional para comentdrios e protecdo
contra multiplas respostas indevidas.

406 O software devera apresentar, na pagina
publica, links para Relatério Gerencial de Ouvidoria €
referéncias legais (Lei n2 13.460/2017, Lein212.527/2011
e Lei n2 13.709/2018), sem expor dados sensiveis.

407 O sistema devera permitir configurar prazos
padrdo de resposta para pedidos de informacao
integrados ao e-SIC, observando a Lei n2 12.527/2011 (20
dias prorrogaveis por mais 10 mediante justificativa).

408 O sistema devera permitir gerar comprovante da
manifestagdo em formato eletrénico contendo numero
de protocolo, data/hora e instrucdes de
acompanhamento.

409 O software deverd manter indicadores e
registros aptos a auditoria por 6rgdos de controle, com
perfis de acesso diferenciados (gestdo, atendimento,
consulta e auditoria).

410 O sistema devera oferecer mecanismo de
assinatura eletrénica das respostas por autoridade
competente, quando aplicavel, e registrar o responsavel
e o carimbo de tempo.

411 O sistema devera possuir recursos de
acessibilidade (contraste, navegacdo por teclado, textos
alternativos em imagens e compatibilidade com leitores
de tela), além de design responsivo para dispositivos
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moveis.

412 O sistema deverd possuir mecanismo de
consentimento e tratamento de dados pessoais em
conformidade com a LGPD, incluindo bases legais,
finalidade, retencao, registro de logs e
anonimizagdo/ocultacdo em relatérios publicos.

413 O sistema devera permitir parametrizar niveis de
acesso para cada item do menu da Ouvidoria (pagina
publica, lista de manifestacGes, relatdrios, enquetes,
textos e dados do 6rgdo), com controle por grupos de
permissoes.

414 O software devera manter cache e mecanismos
de desempenho para que a listagem e os graficos sejam)
carregados de forma eficiente, com botdo de atualizacao
manual.

415 O sistema devera oferecer componente de
aceite de termos e politica de dados antes do envio de
manifestac¢des, registrando o aceite com data/hora.

416 O sistema devera permitir gerar e imprimir
documentos padronizados (oficios de encaminhamento,
comunicacOes ao cidaddo, relatdrios mensais), com
cabecalho institucional configuravel.

417 O software deverd permitir a integracdo com
servico de mapas para a exibicdao do “Meio de localizagdo
da acdo registrada”, sem dependéncia de termos
proprietarios na interface.

418 O sistema deverd permitir configurar prazos de
retencdo e descarte de dados de acordo com a politica
arquivistica do 6rgdo, com anonimizacdo para
preservagdo estatistica.

419 O software devera permitir configurar e exibir a
Carta de Servigos ao Usuario no canal de Ouvidoria, em
atendimento ao Decreto n2 9.094/2017, com atualizacdo|
pelo administrador.

420 O sistema deverd disponibilizar painel resumido
na pagina publica com ultimos atendimentos (apenas os
autorizados a exibicdo), botdo para cadastrar nova
manifesta¢do e op¢do “nova solicitagdo anénima”.

421 O software devera apresentar botdo para
“Retornar ao site” a partir do canal de Ouvidoria,
preservando a navegacao do cidadao.

422 O sistema devera permitir configurar e publican

enquetes especificas da Ouvidoria, com periodo de
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votacdo, opg¢des e apuracgao, e disponibilizar botao para
visualizar resultados.

423 O software deverd prover mecanismo de cookies
apenas essenciais por padrdo e informar sua utilizagdo ao
usuario, com link para a Politica de Privacidade.

TERMINAL DE VOTOS

424 O software devera disponibilizar um menu
operacional do plendrio, com botGes de a¢do para: editar
atas de sessGes anteriores; visualizar a pauta da sessdo
corrente; abrir o painel de discussGes; registrar
proposicoes verbais; incluir documentos na pauta; criar|
votacBes independentes; abrir/encerrar discussdo;
visualizar e editar a ata da sessdao em curso; inserir|
comunicados de texto livre; esvaziar cache da aplicacdo;
suspender, reiniciar e encerrar a sessdao. Sempre que

“wn
[

houver o icone “i”, o item devera exibir legenda de ajuda
sobre a funcionalidade.

425 O sistema devera apresentar tela de deliberacao
com a lista de matérias selecionaveis para leitura,
indicando status de leitura e dados resumidos (autor(es),
data, identificacdo e sinopse). A selecdo de uma matéria
deve abrir o seu painel de deliberacao.

426 O painel de deliberagao devera exibir o texto
integral do documento com comandos para “Exibi¢do do
texto” em tela e leitura por voz, permitindo escolher voz,
velocidade e iniciar/pausar a locucdo.

427 O software deverd permitir anexar e visualizar
arquivos vinculados a matéria em deliberagao, com botao
especifico para abrir os anexos.

428 O sistema deverd oferecer temporizadores
visuais configuraveis para as fases do debate (tempo de
discussdo, tempo para aparte e tempo extra), com botdes
de iniciar/pausar e reiniciar, contagem em
minutos/segundos e alerta sonoro ao término.

429 O software devera permitir iniciar a votagao
eletronica para a matéria selecionada, com
parametrizacdo antes da abertura do painel de votos:

* Tipo de votacgdo: aberta/nominal, secreta e simbdlica.

e Quérum: maioria simples, maioria absoluta,
qualificado 2/3, qualificado 3/5, qualificado 1/3 + 1 e
modo sem quérum (somente contabilizacdo).

* Regra do voto da Presidéncia: obrigatério ou apenas

de desempate.
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* Fase da votacdo a ser exibida ao publico: 12, 228, 32 ou
Unica.

¢ Pedido de vista com chave de habilitar/desabilitar e
identificagdo do solicitante quando ativado.

430 O sistema devera disponibilizar lista de votantes
por grupo (ex.: parlamentares), com indica¢do visual de
presencga/auséncia, confirmagdo individual para
participacdo na votacao, identificacdo do dirigente da
sessdo e possibilidade de alterar o estado de cada
participante por botdo de alternancia.

431 O painel devera oferecer comandos diretos de
sessdo associados a deliberagao: retirar de pauta; solicitar
despacho; voltar para etapa anterior; avancar para ordem
do dia; acessar pauta flutuante. Cada comando deve
registrar o evento em log da sessao.

432 O software deverd registrar automaticamente
marcos de sessdo (abertura, suspensdo, reinicio €
encerramento), com carimbo de data/hora, e refletin
esses eventos na ata em elaboracao.

433 O sistema devera permitir cadastro de votagdo
em lote, para preparar previamente as votagdes que
ocorrerdo durante a sessdo, com associacdo as matérias
correspondentes.

434 O médulo deverd gerar, ao final de cada votagao
nominal, o Boletim de Votacdo com apuragdo automatica
(favoraveis, contrarios, abstencdes, auséncias, quérum,
resultado e regra aplicada), pronto para visualizacdo €
impressdao em formato eletronico.

435 O boletim e demais documentos oficiais
produzidos pelo moddulo deverdo permitir assinatura
eletronica com emissdo de extrato de assinaturas e chave
de verificagdo, QR Code para conferéncia publica e
registro de data/hora da versdo do documento, em
conformidade com ICP-Brasil.

436 O painel deverd alimentar automaticamente a
ata da sessdo em curso, permitindo visualizar a minuta a
gualquer momento e abrir editor dedicado para ajustes
textuais, com controle de salvar/cancelar edigdo.

437 O médulo de proposicdes verbais devera
possibilitar o registro rapido de manifesta¢des feitas em
plendrio, vinculando-as a sessdo e, quando aplicavel,
encaminhando-as para deliberacdo/votacéo.

438 O recurso de votacOes avulsas devera permitir
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criar votacOes eletrénicas que ndo estejam previamente
na pauta, com os mesmos parametros de tipo, quérum,
regra do presidente e fase.

439 O painel de discussGes devera oferecer visaog
consolidada das matérias em debate, com indicacdo de
tempo restante, fila de oradores e comandos para
abertura/encerramento de discuss3o.

440 Toda acao executada no madulo
(abertura/fechamento  de votagdo, ajustes de
pardmetros, mudancas de quoérum, inicio/parada de
temporizador, retirada de pauta etc.) deverda ser
auditavel, com registro de usuario responsavel, data/hora
e contexto da sessao.

441 O sistema devera preservar a estabilidade
operacional durante a sessdo plenaria, incluindo botdo de
limpar cache e mecanismos de recarregamento seguro do|
painel sem perda de estado da votacdo ou dos
temporizadores ativos.

442 A interface deverad ser responsiva, adequada
para projecao publica no painel do plendrio e para uso em
monitores de mesa, mantendo alto contraste, icones
descritivos e textos amplidveis para leitura em ambiente
amplo.

443 O mddulo devera integrar-se com o controle de
presenca para permitir registrar auséncia e recontabilizar
gquérum em tempo real, refletindo imediatamente nas
condicOes de abertura de votagao.

444 O sistema devera permitir exportar e imprimir
relatdrios de deliberagdes, votacdes e tempos de fala da
sessdo, além do armazenamento eletrénico dos
documentos gerados para consulta posterior.

445 O software deverd exibir, em telas publicas
(televisores, projetores, painéis de LED e monitores), o
cabecalho institucional da sessao com brasdao, nome do
orgdo, unidade federativa, tipo e nimero/ano da reunido,
local, data e horario, garantindo legibilidade para longas
distancias e alto contraste, em observancia ao principio
da publicidade (art. 37, caput, CF/88) e a transparéncia
ativa (Lei n2 12.527/2011).

446 O sistema devera apresentar painel de “Registro
de Presenca de Parlamentares” com crondmetro
regressivo grande e visivel, estado global da etapa (“Em)
andamento”, “Encerrado” etc.), contadores totais por
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categoria (presentes, ausentes, aguardando, justificadas),
e reldgio/data correntes; quando houver o simbolo “i” em
cinza junto do titulo, o campo correspondente devera
exibir legenda de ajuda orientando o operador quanto ag
uso.

447 O software devera exibir, no mesmo painel de
presenca, cartdes individuais de cada parlamentar com
foto, funcdo (ex.: presidente/vice), sigla partidaria €
estado atual (presente, pendente, ausente, justificativa),
com codificagdo por cores e atualizagdo em tempo real 3
medida que o operador registra presenca; as imagens|
deverao ser carregadas a partir do cadastro de pessoas e
otimizadas para renderizacdo em telas grandes.

448 O software deverd oferecer painel publico da
“Ordem do Dia” exibindo a proposicdo em deliberagdo
(tipo, numero/ano), autoria, data de protocolo e
ementa/resumo com tipografia ampliada; mudancas de|
item deverdo refletir imediatamente a selecdo feita na
mesa de controle, respeitando o Regimento Interno.

449 O sistema devera disponibilizar painéis de
votagao com:

status global (“Votagdo em andamento”, “Encerrada”,
“Aguardando”) e contadores consolidados por posicao
(favoravel, contraria, abstencdo, pendente);

lista de votantes com foto, nome abreviado, partido €
indicacdo da posicdo escolhida (com cor e rétulo);

destaque visual da presidéncia e indica¢do do tipo de
voto da presidéncia (obrigatorio ou apenas desempate),
conforme parametrizacao de rito regimental;

indicacdo do quérum configurado para o item (maioria
simples, absoluta, qualificado), permitindo ao publico
visualizar o requisito de aprovacdo — em consonancia
com o Regimento Interno e, quando aplicdvel, com a Lei
Organica Municipal.

450 O software devera permitir transicao automatica
entre os estados do painel de votacdo (pré-votacao,
coleta, apuragdo, resultado), com animacdes discretas e
sem perda de legibilidade; o resultado
aprovado/rejeitado deverd ser exibido com destaque
textual e numérico.

451 O sistema deverd permitir projetar painel
especifico de “Oradores Inscritos”, com:

identificacdo do orador atual e do préximo, foto €
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funcao;

crondbmetro de fala em grandes digitos, com alertas
visuais e sonoros configuraveis para avisos (ex.: 30s finais)
e término;

lista lateral de inscritos/inscricdes por bloco,
respeitando os tempos definidos pelo Regimento Interno
e garantindo acessibilidade visual (Lei n2 10.098/2000,
Decreto n?5.296/2004 e Lei n2 13.146/2015; recomenda-
se observancia a ABNT NBR 9050).

452 O software deverd oferecer painel de
“Etapa”/“Fase” da sessdo, sempre visivel nos quadros
publicos, indicando em qual momento do rito a Casa se
encontra (expediente, leitura de correspondéncias e
documentos, ordem do dia, discussdo, votacgdo etc.), com
possibilidade de alternancia manual pelo operador da
mesa.

453 O sistema devera permitir configurar layouts
responsivos para diferentes resolugdes e proporgdes
(16:9, 21:9, 4:3), com opcdo de duplicar painéis em
multiplas telas (video wall) e em pontos remotos via
navegador padrao, sem exigéncia de aplicativo dedicado,
possibilitando exibigdo simultanea em plenario, galerias €
streaming.

454 O software devera suportar “modo alta
visibilidade”, com paletas testadas para daltonismo,
controle de contraste minimo (WCAG AA), tamanhos de
fonte ajustaveis e bordas/grids que ndo causem flicker em
painéis de LED.

455  Osistema deverd disponibilizar, para o operador,
botdes rapidos de alternancia de painel (presenca, ordem
do dia, votacdo, oradores, resultado), e, quando houver

awin
|

icone “i” junto a controles internos, exibir dica contextual

de preenchimento/uso; quando houver “x” em cor
destacada em filtros/comandos de pesquisa, o sistema
devera incluir botdo de acdo para limpar rapidamente o
valor informado.

456 O software devera refletir, nos painéis publicos,
toda alteragdo feita na mesa de controle (troca de
proposi¢cdo, abertura de votagdo, registro/alteracdo de
presenca, inicio/pausa de cronémetro) por meio de
atualizacdo em tempo real (WebSocket ou tecnologia
equivalente), com tolerancia a perda de conexdo e
retentativa automatica.
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457 O sistema devera permitir personalizacdao de
rotulos exibidos no placar (ex.: “Favor”, “Contra”, “Abst.”,
“Pendente”), incluindo traducdo e variacdes de texto,
preservando coeréncia com o Regimento Interno.

458 O software deverd registrar logs de exibicdo
(trocas de tela, horarios de inicio/fim de cada votacdo,
duracdo de tempos) para fins de auditoria e prestacdo de
contas, alinhado aos principios da transparéncia (Lei n2
12.527/2011) e da publicidade (art. 37, CF/88).

459 O sistema devera permitir ativar sons de atencao
(inicio de sessdo, abertura de votacdo, término de tempo
de fala), com volume ajustavel pelo operador e opgao de
silenciar, preservando boas praticas de acessibilidade
(sinais visuais alternativos).

460 O software devera possibilitar exibir mensagem
de “interrupcdo/suspensdo de sessdo” no painel publico,
com fundo chamativo e cronbmetro de suspensao
quando configurado, retornando automaticamente ao
painel anterior ao término.

461 O sistema deverd suportar sobreposicao
opcional de QR Code ou chave de verificacdo do
documento final (boletim nominal/resultado), quando a
Casa publicar o extrato com assinatura eletrénica
qualificada, para facilitar conferéncia pelo publico no
término da votagdo (em consonancia com a infraestrutura
de chaves publicas brasileira — ICP-Brasil).

462 O software devera garantir que nomes
completos, imagens e marcas partiddrias apresentados
nos painéis sejam oriundos de cadastro interno e possam
ser atualizados sem necessidade de redesenho de layout,
com cache inteligente para carregamento rapido.

463 O sistema devera disponibilizar tema
claro/escuro preparados para ambientes de plenério
(luzes fortes x baixa Iuminosidade), permitindog
alternancia pelo operador sem reiniciar a aplicagdo.

464 O software devera facilitar a operagdo com
atalhos de teclado para acbes recorrentes (iniciar/pausar
contadores, alternar etapa, abrir/encerrar votacdo), e
bloqueio contra acionamentos acidentais (confirmacgao
rapida antes de encerrar votacgdo).

465 O sistema deverda permitir que os painéis
publicos funcionem em “modo quiosque” (tela cheia),

com protecdo contra movimentacdes de mouse/teclado)
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nado autorizadas, e reconexdao automatica apds eventual
reinicio do equipamento.

466 O software devera oferecer mecanismo de pré-
visualizacdo no console do operador para cada painel
antes de envia-lo ao publico, prevenindo a divulgacao de
conteldo incorreto.

467 O sistema deverd permitir configurar ordem ¢
agrupamento visual dos parlamentares no painel (pon
bancada, ordem alfabética, mesa diretora em destaque),
sem prejudicar a leitura do resultado consolidado.

468 O software devera manter histérico de
telas/estados de votagdo e presenca, com possibilidade
de captura de imagem (snapshot) para arquivo
institucional e publicacdo no portal, reforcando a
transparéncia (Lei n2 12.527/2011 e art. 37, CF/88).

469 O sistema deverda operar em navegadores
modernos e em players de sinalizacdo digital baseados em
web, com desempenho fluido em resolugdo Full HD
(minimo) e 4K (desejavel), aproveitando aceleragao
grafica quando disponivel.

470 O software devera permitir configuran
mensagens institucionais/avisos entre etapas (ex.:
“Aguardando préoxima matéria”), com tempo de exibi¢ao
e transicdo, sem alterar o estado processual da sessao.

471 O sistema deverd apresentar, em todos os
painéis, informacdes de data/hora do sistema e
identificacdo da sessdo corrente, para contextualizagdo
publica e arquivistica.

472 O software deverd, ao finalizar cada votacao,
manter o painel de resultado em exibicdo até comando
do operador, permitindo ao publico observar o placar e as
posi¢des individuais, em respeito a publicidade dos atos
(art. 37, CF/88) e as regras regimentais para votagdes
abertas; quando parametrizada votacao secreta, o painel
devera ocultar as posi¢des individuais e exibir apenas o
somatdrio, conforme rito aplicavel.

473  Osistema devera oferecer redundancia de dados|
de exibicao (cache local e sincroniza¢do periddica) para
manter informagGes estdticas em caso de oscilagdo de
rede, retomando automaticamente o tempo e os
contadores ao restabelecer a comunicacao.

474 O software devera permitir que o operador

acione, a partir do console, o painel de “Leitura por Voz”
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do texto da matéria (quando disponivel), sincronizando
com o item selecionado e com controle de velocidade,
exibindo no publico apenas a identificacdo da etapa, nao
o editor de texto.

475 O sistema devera respeitar privacidade e
protecdo de dados pessoais nos painéis publicos,
mostrando apenas os dados estritamente necessarios a
finalidade de publicidade do ato legislativo (Lei n@
13.709/2018 — LGPD), sem expor informacgGes sensiveis
adicionais.

476 O software devera manter coeréncia visual entre
todos os painéis (tipos de letra, icones, cores), com
possibilidade de insercao do logotipo e padrdes visuais da
Casa Legislativa, sem comprometer a legibilidade minima
exigida para auditérios.

477  Tablet

O sistema deverd oferecer um aplicativo/portal
responsivo especifico para uso em tablets pelos votantes,
com autenticacdo individual, controle de sessdo ¢
sincronizagcdao em tempo real com a sessao plendria em
andamento (privilégios por perfil e registro de trilha de
auditoria conforme principios de publicidade e eficiéncia
da CF/88, art. 37, e prote¢do de dados pela Lei n®
13.709/2018 — LGPD).

478 O acesso do votante deverd apresentar no
cabecalho a identificacdo institucional e a etapa da
reunido (por exemplo, expediente, ordem do dia),
exibindo o estado atual do rito deliberativo e permitindo
atualizagdo manual e automatica do painel.

479 A tela de leitura da matéria devera exibir, acima
dos campos, a denominacdo da peca legislativa, oS
propositores, o resumo/ementa, a datacdo e a situagdo
processual, possibilitando ao parlamentar abrir o
documento completo em nova visualizagdao e consultar
anexos em janela dedicada.

480 O mddulo devera permitir ao votante registrar
solicitacdo de destaque, pedido de vista e requerimento
de urgéncia, com fluxo de aprovacio pela mesa/diretoria
e comunicagdo imediata ao painel do plenario.

481 O aplicativo devera disponibilizar comando de
“solicitar fala” para inscricdo no uso da palavra, com
confirmacdo visual na tela e registro no painel do orador
da sessao.
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482 O componente de presenca deverda exibir
contagem regressiva de tempo para registro, botdo de
confirmacdo de presenga com alto contraste e lista dos
parlamentares com estados visuais (presente, justificado,
ausente, aguardando), refletindo no painel publico; todo
registro de presenca deverd gerar log com data/hora e
usudrio responsavel, atendendo aos principios de
transparéncia da Lei n2 12.527/2011 (LAI).

483 A tela de votacdo devera apresentar, acima dos
campos, a identificagdo da matéria, a fase de votacdo e o
guérum deliberativo aplicdvel; deverd exibir quadro de
apuracdo parcial por opgao e impedir multiplos votos do
mesmo usudrio na mesma fase.

484 O registro do voto devera ser feito por botdes
grandes e acessiveis (Sim/Favor; Ndo/Contra; Abstenho-
me), com confirmagdo visual e sonora, salvamento
imediato, possibilidade de desfazer antes do
encerramento e bloqueio automatico apds o término;
mudancas de estado deverdo refletir instantaneamente
no painel publico e no quadro de apuragao do tablet.

485 O aplicativo devera indicar o quérum exigido
(simples, absoluto, qualificado, sem quérum para mera
contabilizacdo) e o regime de voto aplicivel (nominal,
secreto, simbdlico), respeitando o regimento interno,
com parametrizacao pela secretaria da Casa.

486 Para sessdes com prerrogativa de voto do
presidente (obrigatdrio/desempate), o sistema deverd
exibir regra em destaque e considerar a computacgao
conforme parametrizacdo da mesa.

487 O mobdulo deverd permitir ao parlamentar
consultar, em qualquer momento da fase, o total parcial
de votos por opgdo e a situagcdo do préprio voto,
mantendo sigilo quando o regime for secreto.

488 O aplicativo devera apresentar, no canto de
acOes rapidas, botdes para “visualizar documento” e
“visualizar anexos” com leitor interno de PDF e imagens,
inclusive em modo off-line com sincronizacdo posterior|
(conformidade com Lei n2 14.129/2021 — Governo Digital
— para servicos digitais acessiveis).

489 As telas deverdao adotar linguagem visual
acessivel (alto contraste, fontes ampliadas, feedback
haptico/opcional, suporte a leitores de tela) e seguir boas

praticas de usabilidade; icones de ajuda (i) deverdo abrir
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legenda de orientacdo ao preenchimento.

490 O aplicativo deverd exibir, ao lado direito,
guadro de “apuracdo dos votos” em tempo real, com
indicadores de Favor/Contra/Abstencdo/Pendentes,
mantendo coeréncia com o painel do plendrio e com o
relatério de resultados.

491 O mobdulo deverd impedir voto quando o
parlamentar nao tiver presenca registrada na sessdao ou
estiver com impedimento configurado pela secretaria
(conflito de interesses/conexdes regimentais),
registrando a justificativa no log.

492 Devera existir botdo de “atualizar” para forgarn
sincronizacdo e mecanismo de reconexdao automatica
para redes instaveis, com fila transacional para nao
perder a¢des do usuario.

493 O sistema devera registrar, para cada interacao
relevante (presenca, pedido de vista, urgéncia, inscricado
para fala, voto), o usuario, a data/hora, o dispositivo, o
endereco de rede e — quando habilitado — o Meio de
localizagdo da agdo registrada, compondo trilha auditavel
exportavel (CSV/PDF) para controle interno e
transparéncia (LAI).

494 O aplicativo devera respeitar a confidencialidade
do voto quando o regime for secreto, criptografando o
armazenamento local temporario e o trafego, €
apresentando somente totais permitidos no quadro de
apuracgdo.

495 O moédulo deverd suportar multiplas fases de
votacdo (primeira, segunda, terceira ou votacdo Unica),
exibindo a fase corrente e bloqueando novas
manifestacbes ao encerrar a fase pelo painel de
presidéncia.

496 A solucdo devera operar em modo paisagem ¢
retrato, em Android e iPadOS, com bloqueio de tela
durante o ato do voto para evitar toques acidentais e com
confirmacado explicita antes de enviar.

497 O aplicativo deverd permitir que o parlamentar
consulte o histérico recente da matéria (situagdes
anteriores e documentos correlatos) e acesse a integra da
proposicdo em uma nova aba/modal, preservando a tela
de voto.

498 O sistema devera possibilitar a secretaria

configurar mensagens orientativas e alertas (porn
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exemplo, inicio de votacdo, falta de quérum, prorrogacao
de tempo), que serdo recebidos nos tablets como
notificagdes internas.

499 O mobdulo deverd gerar relatdrios por sessdo
com o espelho de presenca e o espelho de votacao por|
parlamentar, assinaveis digitalmente conforme Lei n9
14.063/2020, assegurando integridade e ndo repudio.

500 Deverd existir mecanismo de contingéncia para
reabertura de votacdo, limitada a perfis autorizados €
com registro do motivo e do responsavel.

501 O sistema deverd oferecer camadas de
seguranca (TLS, protecao contra reutilizacdo de sessdo,
bloqueio por inatividade, suporte a MFA) ¢
gerenciamento de consentimento de dados pessoais
(LGPD), com politica de retengdo e descarte
configurdveis.

502 O médulo deverd permitir, quando autorizado
regimentalmente, votagdo remota segura, condicionada
Qo registro de presenga, com os mesmos controles de
integridade, logs e georreferenciamento opcional via
Meio de localizagdo da agdo registrada.

503 O aplicativo devera funcionar integrado ao
painel legislativo (televisores/projetores/painéis de LED),
garantindo que toda agdo do votante reflita no teldo
correspondente  (presenca, inscricdo para fala,
resultados).

504 Devera haver recurso de suporte/ajuda
contextual em todas as telas, com acesso a manual
resumido e contato da equipe técnica, além de testes|
automaticos de diagndstico (rede, versdao, hora do
dispositivo) antes do inicio da sessao.

MEMBROS DA CASA

505 O sistema devera disponibilizar um catalogo de
parlamentares com barra de pesquisa textual global,
atualizacdo da grade, seletor de quantidade por pagina,
paginacdo e ordenag¢do por colunas (ID, Retrato,
Denominacdo, Situacdo, Mandato, Agremiacdo).

506 A lista devera possuir menu de operag¢des por
item (icone de trés pontos) com, no minimo: visualizar
registro e editar cadastro.

507 O sistema deverd oferecer botdo de novo
registro para iniciar o cadastramento de um parlamentar.

508 A grade devera exibir minifoto do parlamentar
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(quando existente) e permitir abertura rdpida das acdes.

509 O software devera permitir incluir, alterar, salvar
e cancelar o cadastro de parlamentar, mantendo histérico
de criacdo/atualizac3o.

510 A tela de cadastro devera ser organizada em
abas: “Dados pessoais”, “Vinculo com mandatos” e
“Credenciais de acesso”, com navegac¢do sem perda de
dados nao salvos.

511 Em “Dados pessoais”, o sistema deverd
possibilitar upload de retrato com botdo de sele¢do de
arquivo, visualizacdo prévia e validagches de
formato/tamanho.

512 Deverd haver campos para denominagao
completa, nome de urna, cadastro fiscal, identidade, data
de nascimento (com seletor de calenddrio), contato
movel (com mascara de entrada) e identificacdo de
género (lista suspensa).

513 Para campos com icone “x” em cor destacada
junto do seletor, o sistema deve incluir agao para limpar
a escolha e retornar o campo ao estado vazio.

514 O bloco Endereco devera conter cédigo postal,
via publica, nimero, UF, cidade e bairro. Recomenda-se
mascara de CEP e mecanismo de preenchimento assistido
para UF/cidade/bairro a partir do cddigo postal.

515 O campo Biografia deverd ser um editor de rich
text com recursos de negrito, italico, sublinhado,
alinhamentos, listas, links, cita¢do, visualizagao do cddigo-
fonte/HTML e salvaguardas de seguranca (sanitizacdo de
conteudo).

516 Em “Vinculo com mandatos”, o sistema devera
permitir associar o parlamentar a uma legislatura por|
meio de seletor, definir situagdo no mandato, escolher
agremiacdo partiddria (lista com mdultiplas siglas),
informar quantitativo de votos, cargo e nimero eleitoral.

517 Deverd existir controle para adicionar multiplos
vinculos (botdo “+”) e remover vinculos quando aplicavel,
preservando integridade das informacées.

518 Para seletores dessa aba, quando houver icone
“x” em cor destacada, deve existir a fungao de limpar a
selecdo.

519 Em “Credenciais de acesso”, o sistema deverd
permitir definir login, e-mail de acesso, senha ¢
confirmacdo de senha, bem como cddigo PIN ¢
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confirmacgao do PIN.

520 As credenciais deverdao obedecer a politicas
configurdveis de complexidade de senha e de
tamanho/formato do PIN, com validacdo de confirmacdo.

521 O e-mail devera ser validado quanto ao formato|
e unicidade.

522 O sistema devera impedir o salvamento quando
houver divergéncia entre senha e confirmacao ou entre
PIN e sua confirmacdo, informando mensagens claras ao
usuario.

523 Todas as telas de edicdo deverdo apresentar
botdes de salvar e cancelar no topo, com confirmacdo de
descarte quando houver alteragdes ndo salvas.

524 O bot3o Voltar deverd retornar a lista,
preservando filtros e paginagao utilizados anteriormente.

525 A funcionalidade de visualizacao do parlamentar
deverd exibir os dados em modo somente leitura,
inclusive vinculos com mandatos, e oferecer atalho para
editar.

526 Campos de data deverdo utilizar seletor de
calenddrio e mdascaras de entrada.

527 Campos de selecdo deverdo oferecer busca
interna (quando a lista for extensa) e, quando presente o
icone “x” destacado, disponibilizar acdo para limpeza
rapida da opc¢do escolhida.

528 O sistema deverd registrar auditoria minima
(quem criou/alterou, data e hora) para cada parlamentar,

529 Todos os formularios deverao prover validacoes
obrigatérias com mensagens de erro amigaveis e foco no
primeiro campo invalido.

530 O moddulo devera respeitar controle de acesso
por perfil, permitindo apenas a usuarios autorizados
criar/editar registros e visualizar informacg&es sensiveis.

TERMOMETRO DE OPINIAO

531 O sistema devera disponibilizar painel de
“Pesquisa de Satisfacdo” com no minimo duas visdes:
resultado do més corrente (grafico em barras com
percentuais e rotulos) e consolidagdao dos ultimos 12
meses (grafico setorial com legenda e percentuais),
ambos responsivos, acessiveis (teclado/leitor de tela) e
com atualizacdo por botdo de recarregar dados.

532 Em cada cartdo/visdo deverd existir o comando
“Exibir avaliacGes”, que abrird janela modal com listagem
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dos registros do periodo exibido.

533 A janela de listagem deverd oferecer campo de|
busca livre para filtragem textual sobre os registros
apresentados.

534 A listagem devera conter colunas para
identificacdo, data do registro, nome do respondente,
nota atribuida e comentario, permitindo ordenacgdo por
coluna, paginacao e exibicdo do total de itens mostrados.

535 Deverd existir seletor de nota para filtragem
rapida por valor de avaliacdo, além de controle de
visualizacdo/colunas.

536 A listagem deverd disponibilizar ag¢bes de
exportacdo em formatos abertos (CSV) e planilha,
preservando acentuacdo (UTF-8) e usando separador
compativel com editores de planilha.

537 A listagem devera disponibilizar acdo de
impressdo do relatério diretamente da janela modal.

538 Cada linha deverd permitir abrir o “Detalhe da
avaliacdo” em modal dedicado, exibindo os blocos: Data,
Hora, Nome, Email, Nota e Comentario, com opg¢ao de
imprimir. Quando dados pessoais nao forem informados,
o sistema devera indicar essa condi¢do de forma explicita.

539 O sistema devera manter coeréncia entre os
filtros aplicados na listagem e os dados mostrados nos
graficos (o que for filtrado deve refletir nas contagens e
percentuais).

540 Os graficos deverdo apresentar rétulos de
percentuais sobre as barras/fatias, legenda das categorias
e eixo com indicacdo de “Porcentagem (%)”.

541 O titulo das visdes deverd refletin
automaticamente o periodo analisado (ex.: “Pesquisa
Satisfacdo do Més de ... de ..”) e aceitar alteracdo de
periodo por controles préprios quando habilitados.

542 O sistema devera registrar, para fins de
auditoria, a origem do voto/avaliacdo, data/hora e
eventuais metadados técnicos, preservando a integridade
do historico (edicbes ndo sdo permitidas por padrio;
eventual retificagdo sé poderd ocorrer por perfis
autorizados, com justificativa e trilha de auditoria).

543 A solucdo deverd permitir anonimizacdo ¢
mascaramento de dados pessoais nas telas e exportacgoes,
em conformidade com a legislacdo de protecdo de dados,
inclusive opcdo de exibir rotulos como “ndo informado”
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quando aplicavel.

544  As janelas modais deverdao possuir botdo de|
fechar em destaque, confirmacdo visual de acoes
(exportar, imprimir, visualizar) e comportamento
consistente em diferentes tamanhos de tela.

545 O moddulo deverd respeitar regras de
autorizagdo: somente perfis com permissdo especifica
poderdo visualizar dados identificaveis de respondentes,
exportar informacgdes e imprimir relatdrios.

546 O sistema deverd apresentar indicador de
amostra (quantidade de respostas consideradas) e
manter consisténcia entre totais da tabela e totais
exibidos nos graficos.

547 O servico devera operar sem travamentos com
paginagao configuravel e busca performatica, suportando
grandes volumes de registros de avaliacGes.

DOCUMENTOS GERENCIAIS

548 O sistema devera disponibilizar um mddulo de
Relatérios com agrupamentos por temas (ex.: matérias|
legislativas e atos administrativos), permitindo acessar
cada grupo por menu.

549 A lista de modelos de relatério deverd exibir
pesquisa textual, atualizagcdo da listagem, definicdo de
quantidade por pagina, paginacdo e ordenagdo por
colunas.

550 Cada item da listagem devera oferecer acdes
rapidas por menu de contexto (trés pontos) para
visualizar, alterar e excluir o modelo cadastrado, além de|
um botdo dedicado para executar/visualizar o relatério
diretamente.

551 O software devera permitir incluir, editar, salvar
e cancelar o cadastro de um modelo de relatdrio.

552 Ao excluir um modelo, o sistema devera solicitar,
confirmacdo do usuario.

553 Na criacdo/edicdo, deverd haver campo para
titulo do relatdrio.

554 O construtor deverd disponibilizar filtros|
principais no topo:

Categoria da matéria (selecdo por lista; quando houver|
um “x” destacado para limpar um item selecionado, o
sistema devera incluir botdo de acdo para limpar o valor
do campo).

Fonte de proposicao com multipla selecdao, opgao de
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selecionar/deselecionar todos e campo de busca interna
nas opgoes.

Etapa processual (selegdo por lista).

Inicio do periodo e Fim do periodo com seletor de
data/calendario.

Perfil do proponente (selecdo por lista).

Quando houver o icone “i” em cinza, o campo devera
exibir legenda de ajuda para preenchimento.

555 O construtor devera permitir definir as colunas
do relatério por arrastar e soltar entre duas areas:

Disponiveis/Existentes: catdlogo de campos que podem
compor o relatdrio.

Selecionadas/Construtor: area onde si3o posicionadas
as colunas que fardo parte do resultado.

556 As colunas disponiveis deverdao contemplar
minimamente, entre outras, os seguintes dados (nomes
podem ser apresentados com rétulos equivalentes): ID,
Data de cadastro, Etapa, ldentificador do documento,
Identificador do protocolo, Fonte, Departamento,
Assinantes, Modo de registro, Espécie da matéria, Perfil
do proponente, Assunto/Titulo, Propositor(es) e Resumo.

557 Para cada coluna adicionada, devera existir
controle para remogao (icone de lixeira) e possibilidade
de reordenar a posic¢do.

558 O sistema deverd persistir o layout (filtros e
ordem das colunas) ao salvar o modelo.

559 A tela de execuc¢do deverd abrir o relatdério com
base nos filtros aplicados e nas colunas definidas.

560 Devera existir botdo global Novo Cadastro para
criacao de um novo modelo a qualquer momento.

561 Em todos os formularios, botdes de Salvar e
Cancelar deverdo estar visiveis e acessiveis no cabegalho
da pagina.

562 Os controles de chips/etiquetas usados em
filtros (ex.: sele¢cdao da categoria) devem exibir um “x”
destacado para remoc¢do rdpida; o sistema deverd
implementar a agdao de limpar o registro ao acionar esse
controle.

aw:n
|

563 Campos com icone de informacdo (letra em
cinza) deverdo apresentar texto orientativo em tooltip ou
ajuda contextual, descrevendo objetivo e formato de

preenchimento.

564 O sistema devera respeitar perfis de acesso
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(quando aplicdvel) para criacdo, edicdo, exclusdo €
execucdo de relatdrios.

565 Todas as interacdes do construtor
(adicionar/remover/ordenar colunas, aplicar filtros,
limpar filtros) deverdo ocorrer de forma responsiva, com
feedback visual imediato ao usuario

DESPACHOS

566 O sistema devera disponibilizar mddulo de
Respostas com dois acessos: registro de respostas|
individuais e retorno a comunicagdo oficial, permitindog
iniciar novo cadastro a partir do atalho Novo Cadastro.

567 A listagem de documentos deverd oferecer
pesquisa textual, atualizacdo da grade, paginacdo e
mudanca de quantidade por pégina

568 Em cada item listado, o menu de ag¢des deverd
conter opgdes para ver detalhes, editar, registrar
resposta, atualizar situacdo, visualizar/imprimir e
consultar o histdérico de tramitagao.

569 A tela de Resposta a comunicacdo oficial deverd
exibir, no topo, um painel-resumo com metadados da
solicitacdo (autor institucional, data, protocolo), além de
botdo para pré-visualizacdo do documento.

570 O campo de Responsavel pela resposta deverd
ser do tipo selecdo com busca embutida, exibir grupos por
categoria (ex.: orgdos e departamentos) e aceitan
marcacdo/limpeza rapida do valor selecionado por meio
de botdo de acdo para limpar o registro informado
guando o “x” em cor destacada estiver presente.

571 Campos que apresentem o icone “i” em cinza
deverdo possuir legenda/ajuda contextual acessivel por
tooltip para orientar o preenchimento.

572 O editor de texto principal da resposta deverd
ser rich text (WYSIWYG) com recursos de formatacdo
(negrito, italico, alinhamentos, listas, citacdo, tabela, link,
caracteres especiais e visualizagdo do cédigo-fonte).

573 A secdo Anexos da resposta devera exigir que o
registro esteja previamente salvo para liberar o upload de
arquivos, exibindo mensagem informativa enquanto
estiver bloqueado.

574 A drea Documentos da resposta devera listar oS
documentos correlatos e disponibilizar, para cada um, um
campo de resposta individual com editor de texto

enriquecido.
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575 O fluxo deverd permitir cadastrar/salvar e
cancelar a qualquer momento, preservando controle de
rascunho até a confirmacao.

576 A tela de Cadastro/Edicdo de Respostas deverd
conter abas: Informacgdes, Imagens, Atos Vinculados €
Anexos.

577 Em Informacgdes, o sistema deverd oferecer:

Nivel de confidencialidade por  alternancia
(habilitar/desabilitar sigilo).

Modalidade de registro (eletrénico ou digitalizado).

Categoria do documento por lista selecionavel com
mecanismo de limpar o valor (botdo “x” em cor
destacada).

Numero do documento (quando aplicavel).

Data de emissdo com seletor de calenddrio; por exibir
“i” em cinza, o campo devera trazer ajuda contextual.

Data/Hora de protocolo com seletor apropriado; por|
exibir “i” em cinza, o campo devera trazer ajuda
contextual.

Origem institucional com opc¢do de limpar o registro
informado (botdo “x” em cor destacada).

Classificacdo do autor por lista de opgdes.

Setor responsavel (departamento) com possibilidade de
limpar a sele¢do (botdo “x” em cor destacada).

“wn
|

Estado do documento por lista; por exibir “i” em cinza,
0 campo devera trazer legenda de ajuda.

Aplicar modelo padrdo opcional para carregar um
layout pré-definido.

Selecdo de signatarios por didlogo préprio com busca e
multipla escolha.

Campos de rubrica manual com chave para
exibir/ocultar as linhas de assinatura inseridas
automaticamente ao final do documento.

Corpo do texto com editor WYSIWYG completo e atalho
para visualizar o cédigo-fonte.

578 Em Imagens, devera existir galeria de imagens
com envio multiplo e visualizacdo dos arquivos vinculados
a resposta.

579 Em Atos Vinculados, o sistema deverd permitir
vincular documentos/atos por filtros de periodo
inicial/final, setor e localizador textual, com botdo
Adicionar para incluir os itens selecionados.

580 Em Anexos, o envio de arquivos devera ser
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habilitado apds salvar o cadastro; enquanto ndo salvo, a
interface deverd indicar claramente a necessidade de
salvar para liberar o upload.

581 A se¢dao Documentos Vinculados exibida abaixo
do editor devera listar os vinculos com filtros por periodo
e departamento, campo Pesquisar, botdo Adicionar, e,
para cada item, acdes para download e remogao.

582 Todos os campos que apresentem um “x” em cor
destacada deverdao implementar botdo de agdo para
limpar a informacdo rapidamente, sem necessidade de
abrir a lista novamente.

583 Botdes principais da tela deverdo contemplar
Salvar e Cancelar, posicionados em destaque e acessiveis
em todas as abas.

584 O sistema devera registrar histéorico de
tramitacdo e atualizacdo de situagcao das respostas, com
acesso direto pelas a¢des da listagem.

585 O moddulo devera garantir controle de
permissdes para criacdo, edicdo, visualizagdo, impressao|
e vinculagdo, respeitando perfis institucionais.

586 Todos os uploads (imagens e anexos) deverdo
aceitar multiplos formatos comuns, com validagdo de
tamanho, pré-visualizagdo quando aplicdvel e exclusao
individual.

587 Todos os filtros e seletores deverdao manter o
estado durante a sessdo do usuario e permitir limpeza
rapida via botdo de agao quando disponivel.

588 Em qualquer ponto onde houver legendagem de|
ajuda (icone
texto explicativo curto e acessivel por teclado, seguindo

wsn
|

em cinza), a aplicacdo devera apresentar|

boas praticas de acessibilidade.
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

589 O sistema devera disponibilizar mddulo de
Secretarias/Departamentos com tela de consulta
contendo pesquisa por texto, ordenag¢do nas colunas,
atualizacdo da listagem, selecdo de qtde por pagina,
paginacdo e menu de acdes em cada linha para visualizar,
editar e excluir registros.

590 A listagem de Secretarias/Departamentos
devera exibir, no minimo, as colunas: Identificador,
Denominacdo da Unidade, Pessoa Responsavel, Telefone,
Condicdo/Status e A¢des.

591 O sistema devera permitir cadastrar, alterar,
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salvar e cancelar o registro de Secretaria/Departamento.

592 Na aba de informacgdes da
Secretaria/Departamento, o sistema devera apresentan
0S campos:

Denominacdo da Unidade (texto).

Pessoa Gestora (selecdo de cadastro pré-existente;
deve aceitar busca interna).

Condicdo/Status (lista de opgdes).

Correio eletrénico (texto validado como e-mail).

Telefone de contato (mascara de telefone).

Registro Fiscal (campo para CNPJ com mascara e
validacao).

Pagina na web (URL).

Localizagdo (texto para endereco).

Jornada de atendimento (texto para hordrio de
funcionamento).

Descrigdo/Observagdes com editor de texto rico
(negrito, itdlico, sublinhado, listas, tabelas, links, cota¢des
e visualizacdo do codigo-fonte).

Campos com icone “i” em cinza devem exibir legenda de
ajuda ao posicionar o cursor ou tocar no icone.

Em campos de selecdo que exibirem “x” em corn
destacada, o sistema devera incluir botao de a¢do para
limpar o valor informado.

593 O sistema deverd possuir aba Histérico de
Secretdrios para vincular pessoas ao cargo na unidade,
com multiplas linhas e botGes adicionar e remover:

Secretario(a) (selecdo de cadastro de pessoas; deve
aceitar busca).

Data de inicio (seletor de data).

Data final (seletor de data).

Situacdo (lista de opgdes).

Em campos de data devem estar presentes icones de
calendario para facilitar o preenchimento.

Em campos de selecdo que exibirem “x” em corn
destacada, o sistema deverd incluir botdo de limpar o
valor.

594 O sistema devera disponibilizar submenu
Secretarios(as) com tela de consulta contendo pesquisa
por texto, ordenacdo, selecdo de qtde por pdgina,
paginacdo e menu de ag¢des por linha (visualizar, editar ¢
excluir). A listagem deverd exibir, no minimo:
Identificador, Nome, Funcio, Telefone, Condi¢cdo/Status e
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Acoes.

595 O sistema devera permitir cadastrar, alterar,
salvar e cancelar o registro de Secretario(a).

596 No cadastro de Secretdrio(a) deverdo estar
disponiveis:

Imagem de perfil com upload de arquivo e pré-
visualizagao.

Nome civil (texto).

Funcdo (texto).

Correio eletronico (validacdo de e-mail).

Telefone de contato (mdscara).

Inicio do exercicio (seletor de data).

Término previsto (seletor de data).

Condigdo funcional (lista de opgdes).

Identificador funcional (campo para matricula/RH).

Ato de nomeacado (arquivo) com upload préprio além da
foto.

Biografia com editor de texto avancado (formatacao,
listas, links, tabela e opc¢do de visualizar codigo-fonte).

Campos com icone “i” em cinza devem apresentar texto
de orientacdo.

Em campos de selecdo que exibirem “x” em corn
destacada, o sistema devera incluir botdo para limpar o
registro do campo.

597 O sistema devera integrar
Secretarias/Departamentos e Secretarios(as) permitindo:

Vincular um ou mais Secretarios(as) a uma unidade,
com controle de periodos e status pelo histérico.

Consultar rapidamente, na tela de
Secretarias/Departamentos, o histérico de responsaveis
registrado na aba propria.

598 Todos os formuldrios deverdo apresentar botGes
padrdo para salvar e cancelar, e botdo de voltar para
retornar a listagem.

599 O moédulo deverd suportar validagées de
obrigatoriedade, formatos (e-mail, CNPJ, telefone, URL) e
mascaras pertinentes, exibindo mensagens de erro
amigaveis.

600 Os editores de texto deverdo aceitar colagem
formatada, remocdo de formatacdo, links, tabelas,
citacGes, listas numeradas e com marcadores ¢
visualizacdo do cadigo.

601 Astelas de listagem deverao oferecer recarregar
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dados (botdo de atualizar), controle de quantidade por
pagina, paginacao, ordenadores de coluna e campo de
busca responsivo.

602 O menu de a¢Ges por registro deverd oferecer,
no minimo: visualizar (modo somente leitura), editar
(alteragdo) e excluir (com confirmacao).

603 Todos os campos de sele¢do (listas suspensas)
deverdao permitir pesquisa dentro da lista e, quando
aplicavel, botdo de limpar representado por “x” em cor
destacada.

604 A aplicacdo devera manter trilha de auditoria
para inclusGes, alteragGes e exclusdes, registrandog
usuario, data e hora.

605 O moddulo deverd ser responsivo, acessivel
(atalhos de teclado, foco visivel, rotulos claros) e
compativel com navegadores modernos.

ORDEM DO DIA

606 O sistema devera disponibilizar mddulo de
Sessdes Plendrias com menu contendo: cadastrar nova
sessdo, consultar sessGes, consultar atas e painel do
moderador, todos acessiveis por teclado e com foco
visivel.

607 O sistema devera apresentar controles principais
no topo (Voltar, Cancelar, Salvar) e indicador de status da
sessdo (Em rascunho via chave liga/desliga).

608 O sistema deverd permitir incluir, alterar, salvar
e desistir da edicdo de uma sessdo, preservando rascunho
até confirmacao.

609 O sistema devera organizar o cadastro em abas:
Informacdes, Votacdo de Atas, Etapas de Leitura, Etapas
de Votacdo, Eleicdo da Mesa e Atos Vinculados,
mantendo estado ao alternar.

610 O sistema devera oferecer Natureza do registro
com opgGes como eletronico (proximas sessdes) e
digitalizado (sessGes passadas).

611 O sistema devera disponibilizar Modalidade de
sessdo em lista suspensa pesquisavel.

612 O sistema devera disponibilizar Participantes em
lista de selecdo; quando aplicavel, permitir multiplos.

613 O sistema devera disponibilizar Subscritores por
botdo de selecdo, abrindo janela com pesquisa e
marcacgao por checkbox.

614 O sistema devera disponibilizar Numeracao da
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sessdo com mascara e validagdo;

615 O sistema devera disponibilizar Data de inicio|
com seletor de data/hora e Local do evento em campo de|
texto.

616 O sistema deverd disponibilizar Link de
midia/URL de transmissdo para acompanhamento da
sessao.

617 O sistema deverd permitir ativar/desativar
etapas por chave liga/desliga e, quando ativadas, exibir]
campo de contelido com editor de texto rico
(negrito/italico/sublinhado, listas, alinhamentos, links,
tabelas, caracteres especiais, desfazer/refazer e modo
codigo-fonte):

Abertura dos trabalhos

Pequeno expediente

Uso de tribuna

Tribuna livre

Explicacdes pessoais

Tribuna livre

Encerramento

618 Para sessdes digitalizadas, o sistema deverd
permitir anexar a pauta por botdao Escolher arquivo,
informar Legislatura, Local, Numeragao da sessdo, Data
de inicio e Data de encerramento, além de URL da midia
para acompanhamento.

619 Na aba Votacdo de Atas, o sistema deverd
permitir:

Habilitar a apreciacdo de atas anteriores e/ou ata da
sessdo atual por chave liga/desliga.

Vincular atas por botdao Adicionar, abrindo janela de
busca de documento com pesquisa textual, sele¢cdo por
checkbox, paginacdo e a¢do Adicionar selecionados.

Listar atas vinculadas com colunas (ID, Data de criacdo,
Titulo, Status, Acbes).

620 Na aba Etapas de Leitura, o sistema deverd
permitir:

Habilitar/Desabilitar Leitura de correspondéncias,
Leitura de requerimentos e Leitura de pareceres.

Filtrar por Data inicial, Data final, Departamento e
Pesquisar documento; disponibilizar a¢des Adicionar e
Ordenar.

Exibir lista de documentos com selecdo multipla
(checkbox) e indicadores de assinatura/status.
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621 Na aba Etapas de Votacdo, o sistema deverd
permitir:

Habilitar a Ordem do Dia.

Filtrar por Data inicial, Data final, Departamento
(Todos/opcéo especifica) e Pesquisar documento; acionar
Adicionar e Ordenar.

Listar proposicdes vinculadas a votacgao.

622 Na aba Eleicdo da Mesa, o sistema deverd
permitir:

Habilitar a funcionalidade Eleicdo da Mesa Diretora.

Gerenciar Lista de chapas com tabela (ID, Data de
criacdo, Titulo, Membros, A¢Ges) e botdo Adicionar.

623 Na aba Atos Vinculados, o sistema deverd
informar que é necessdrio salvar o documento para
adicionar um ato vinculado e, apds o salvamento, permitir,
vincular/desvincular atos.

624 Na area de consulta/listagem de sessdes e atas,
o sistema devera oferecer:

Campo de pesquisa textual e filtros por data, tipo,
situacdo e demais atributos apresentados em tela.

Tabela ordendvel, paginagdo com seletor de quantidade
por pagina e menu de agdes por registro (visualizar,
editar, atualizar situacdo, imprimir/visualizar, histérico),
acessivel por teclado com foco visivel.

625 O sistema devera aplicar mascaras e validagdes|
em campos estruturados (datas/horas, numeracdo),
impedir inconsisténcias (ex.: encerramento antes do
inicio) e manter mensagens claras de erro sem perda do
que foi digitado.

626 O sistema deverd registrar trilha de auditoria
(criacdo, edicdo, ativacbes de etapas, vinculos, inclusdes
de atas/atos, exclusGes, impressGes), respeitar
perfis/grupos de permissdo e atender a requisitos de
acessibilidade (atalhos, ARIA, contraste).

627 O sistema devera garantir que todo campo com
icone “i” cinza em circulo possua legenda de ajuda
(tooltip) ao foco ou passar do cursor.

628 O sistema deverd garantir que todo campo que
exiba “x” em vermelho inclua botdo de agdo para limpar
o valor informado.

REGISTRO DE PRESENCA

629 O sistema deverd disponibilizar menu de

Recepcao com opgdes de abrir novo registro e consultar
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visitas, acessiveis por teclado e leitor de tela.

630 O sistema devera oferecer botées de acdo
principais (Voltar, Cancelar, Salvar) no topo das telas, com)
validacdo antes de confirmar o salvamento.

631 O sistema deverd permitir inserir, alterar, gravar
e desistir da edicdo de uma visita, mantendo rascunho
enquanto ndo concluido.

632 O sistema deverd permitir upload de foto do
visitante, com  pré-visualizagdo, substituicdo e
possibilidade de captura direta pela camera (“Tirar foto”);
formatos comuns de imagem e limite de tamanho
configuravel.

633 Osistema deverd apresentar indicador de acesso|
do registro (Restrito/Liberado) por chave de alternéncia
(toggle), registrando o estado na auditoria.

634 O sistema deverda gerar niumero de protocolo
automatico, exibido em campo somente leitura.

635 O sistema devera disponibilizar Data de inicio da
visita com seletor de data/hora; o valor padrdo podera sen
a data/hora atual.

636 O sistema deverd disponibilizar Data de término
da visita com seletor de data/hora e regra de validacdo
para impedir término anterior ao inicio.

637 O sistema devera disponibilizar campo de CPF
com mascara e verificacdo de integridade (digitos
verificadores), aceitando apenas caracteres validos.

638 O sistema devera disponibilizar campo de
Destino em lista suspensa para escolha da unidade/setor
de atendimento; quando houver “x” vermelho junto ao
campo, o sistema devera permitir limpar o valorn
informado.

639 O sistema deverd disponibilizar Tipo de
Solicitacdo em lista de opg¢Oes pré-definidas (ex.:
atendimento, reclamacdo, dendncia, etc.), integravel a
parametros da contratante; quando houver “x” vermelho,
deve ser possivel limpar a selecdo.

640 O sistema deverd oferecer area de Informacodes
Adicionais com editor de texto rico (WYSIWYG) contendo
negrito/italico/sublinhado, alinhamentos, listas
ordenadas e ndo ordenadas, destaque de texto, links,
tabela, caracteres especiais, limpar formatacdo,
desfazer/refazer e visualizacdo de codigo-fonte; o
conteldo deverd ser armazenado de forma sanitizada
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contra scripts.

641 O sistema deverd disponibilizar aba de Anexos
com secdo “Anexos da Solicitacdo” e Galeria de Imagens;
0 envio de arquivos poderd ser habilitado apds o primeiro
salvamento do registro, com barra de progresso e pré-
visualizacdo quando aplicavel.

642 O sistema deverd permitir incluir, remover e
baixar anexos, registrar o autor e a data de cada operacao|
e aplicar restricbes de formato/tamanho definidas pela
Administragao.

643 O sistema devera exibir guia de navegacao por
abas (ex.: Informacdes, Anexos), preservando o estado ao
alternar.

644 O sistema deverd disponibilizar lista de visitas|
com campo de pesquisa textual no topo para filtragem
rapida por qualquer termo visivel.

645 O sistema devera permitir atualizagdo manual da
listagem (botdo de recarregar) e definicdo da quantidade
por pagina (paginador com seletor de itens por pagina).

646 O sistema devera apresentar tabela com
cabecalhos ordenaveis (ID, N2 do Atendimento, Visitante,
Tipo de Solicitacdo, Destino, Data de Chegada, Data de
Saida, A¢Ges), indicando a dire¢do da ordenacao.

647 O sistema devera exibir, na coluna Visitante,
dados essenciais de identificacdo e contato, suprimindo
informacgdes sensiveis ndo necessarias.

648 O sistema deverd disponibilizar agao contextual
por item (icone de trés pontos) contendo, no minimo,
Visualizar, Editar, Excluir e Gerar Etiqueta; todas as acoes
deverdo ser acessiveis por teclado e apresentar foco
visivel.

649 O sistema devera permitir registrar a saida
diretamente na grade quando o registro nao possuir data
de término, exibindo botdo dedicado e atualizando a Data
de Saida com a hora atual.

650 O sistema deverd exibir janela de confirmacdo
antes de operacOes relevantes (ex.: registrar saida,
excluir), com opg¢Bes Confirmar e Cancelar.

651 O sistema devera gerar etiqueta/crachd de
visitante pronta para impressdo/PDF, contendo foto (se
houver), nome, destino/setor e horario de inicio (e outros
campos configuraveis), em layout compacto adequado a
impressoras térmicas e A4.
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652 O sistema devera apresentar, no rodapé da lista,
indicador de totalizagdo (ex.: “Mostrando X de Y|
registros”) e controles de pagina (avancgar/voltar).

653 O sistema deverd garantir que todo campo que

wsn
|

exiba um icone cinza em circulo possua legenda de
ajuda (tooltip) com instrugdes de preenchimento ao foco
ou passar do cursor.

654 O sistema deverd garantir que todo campo que
apresente “x” em vermelho permita limpar/zerar
rapidamente o conteldo informado.

655 O sistema devera registrar em trilha de auditoria
as operacOes de criagdo, alteracdo, exclusdo, anexacdo,
impressdo de etiqueta e registro de saida, com usudrio,
data/hora e IP.

656 O sistema deverd obedecer a regras de
seguranca e perfis de acesso, restringindo
criacdo/edicdo/exclusdo/registro de saida e visualizacdo|
de anexos conforme o grupo de permissées do usuario.

657 O sistema deverd observar requisitos de
acessibilidade  (WAI-ARIA), contraste  adequado,
navegacdo por tabulagdo e rétulos claros nos controles.

658 O sistema devera aplicar mascaras e validacGes
nos campos estruturados (CPF, datas/horas) e exibin
mensagens de erro objetivas sem perda de dados
digitados.

659 O sistema devera manter consisténcia visual de
icones, botdes, chips, tooltips e estados (ativo/inativo)
em todas as telas do mdédulo.

Prova de Conceito

A prova de conceito — POC - sera aplicada apds a etapa de habilitacdo e tera carater eliminatério.

A Prova de Conceito consiste na apresentacdo do Sistema em pleno funcionamento, permitindo a averiguagao
pratica das funcionalidades e caracteristicas, devendo ser acompanhada por uma Equipe Técnica de Avaliagdo
da Contratante.

Os requisitos a serem avaliados na POC sdo aqueles descritos neste termo de referéncia.

Sera reprovada licitante que ndo conseguir demonstrar o atendimento do percentual minimo dos requisitos

exigidos na POC.
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A ordem de avaliagdo da POC sera a ordem de classificacdo das Licitantes qualificadas/habilitadas, ou seja, a

primeira colocada no certame, uma vez que seja habilitada, sera convocada para ter seu Sistema avaliado e, caso
nao seja aprovada, esta serd eliminada do processo licitatério, passando a avaliagdo da Comissdao a segunda
colocada. Esse processo se repetira até que uma das licitantes seja considerada habilitada pelas equipes técnicas

que julgardo a POC.

Eventuais questionamentos prévios acerca da execugao da Prova de Conceito poderao ser feitos pelas Licitantes,
oportunamente, nos prazos pertinentes ao pedido de esclarecimentos e impugnacgdes, depois de publicado o
edital de licitacdo.

Equipe Técnica de Avaliagdo da Contratante: A equipe responsavel pela Avaliacdo Técnica serd composta por

membros indicados pela Presidéncia desta Casa.

Cabera a Equipe Técnica de Avaliagdo:

a) Coordenar a execugdo de todas as atividades relativas a Prova de Conceito — PoC e realizar questionamentos
quanto ao piloto/amostra apresentado, podendo realizar diligéncias;

b) Emitir ao Pregoeiro o Relatério de Julgamento da Prova de Conceito - PoC, devidamente justificado, para

continuidade do procedimento licitatdrio.
Procedimentos da POC — Prova de Conceito:

a) A Licitante mais bem classificada, uma vez que tenha sido habilitada, serd denominada LICITANTE EM
AVALIACAO, e tera um prazo de até 02 (dois) dias Uteis, a contar do primeiro dia Gtil seguinte a convocagao pelo
Pregoeiro, para preparar um piloto/amostra do produto na nuvem ou em infraestrutura prépria, deixando-o em
plenas condi¢des operacionais de avaliagao para a POC;

b) Para a realiza¢do da Prova de Conceito, a LICITANTE EM AVALIACAO devera fornecer os insumos necessarios
a analise do piloto/amostra da solucgdo e preparar o ambiente com a solu¢do devidamente instalada, configurada
e parametrizada, de forma que seja possivel demonstrar os itens exigidos na POC;

c) As realizagBes das demonstragdes da POC deverdo ocorrer a partir do terceiro dia Gtil, a contar do primeiro
dia util seguinte & convocagdo pelo pregoeiro, devendo a LICITANTE EM AVALIACAO se apresentar a Equipe
Técnica de Avaliacdo do piloto/amostra nas datas e horarios da convocacio;

d) Se a LICITANTE provisoriamente classificada em primeiro lugar ndo comparecer a sessdo da Prova de Conceito,
serd desclassificada e serd convocada a segunda colocada e assim sucessivamente.

e) Poderdo participar da Prova de Conceito até 10 (dez) representantes credenciados da LICITANTE EM
AVALIACAO, até 03 (trés) representante credenciado de cada uma das demais LICITANTES, os membros da Equipe
Técnica de Avaliacdo e da equipe de licitagdo da Camara Municipal de Marechal Floriano;

f) Antes de comecar a POC, a Camara Municipal podera verificar a conformidade dos softwares instalados no

ambiente para ndo haver quaisquer duvidas quanto a integridade, conformidade e confiabilidade do processo,
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podendo a LICITANTE EM AVALIACAO ser reprovada, automaticamente, se verificada alguma irregularidade, até

mesmo antes de iniciar a POC;

g) Durante a Prova de Conceito, somente a Equipe Técnica de Avaliagdo e o Pregoeiro poderdo se manifestar
com questionamentos pertinentes a verificagdo e quanto ao cumprimento dos requisitos licitatorios,
respectivamente, sendo a eles facultado realizar diligéncias para aferir o cumprimento dos requisitos, ndo sendo
permitida, durante eventual diligencia, qualquer alteracdo no produto criado para a Prova de Conceito, salvo
para parametrizagdo e alteragdes feitas através da interface do sistema, com o conhecimento de toda a equipe
da POC;

h) A LICITANTE EM AVALIACAO deverd apresentar profissionais especialistas no produto para apresentar o
piloto/amostra, bem como exaurir eventuais questionamentos da Equipe Técnica de Avaliacdo;

i) Se, durante o periodo de demonstragdo, a Equipe Técnica de Avaliagdo constatar a impossibilidade de a
LICITANTE atender integralmente as exigéncias da POC, esta serd desclassificada, independentemente de
restarem itens a serem demonstrados e avaliados, e a proxima colocada serd convocada;

j) Concluida a Prova de Conceito, a Equipe Técnica de Avaliagdo declarara encerrada a sessdo, iniciando-se o
prazo para elaboragdo e entrega ao Pregoeiro do Relatdrio de julgamento da prova de conceito;

k) Aprovada a LICITANTE EM AVALIACAO, com consequente emissdo do Relatério de julgamento da prova de
conceito, o Pregoeiro a declarard como vencedora, prosseguindo com os demais tramites licitatdrios legais;

I) Desclassificada a LICITANTE em avaliagdo, a préxima colocada serd convocada para negociagdo, apresentagido
da proposta final, para a etapa de habilitagdo e posterior realizagdo da Prova de Conceito caso resulte habilitada;
m) Despesas para participagdo das etapas do certame, inclusive para realizagdo da Prova de Conceito - PoC, serdo
de inteira responsabilidade das Licitantes. O fornecedor que for reprovado na Prova de Conceito -PoC, ou em

outra etapa do certame, ndo tera direito a qualquer indenizagéo.
Prazos da Prova de Conceito:

a) ALICITANTE EM AVALIACAO tera um prazo de até 02 (dois) dias Uteis para preparar todo o ambiente necessario
para a execuc¢do da POC, a contar do primeiro dia util seguinte a convocacédo pelo pregoeiro.

b) As realizagbes das demonstragées da POC deverdo ocorrer a partir do terceiro dia Util, a contar do primeiro
dia atil seguinte a convocagdo pelo pregoeiro.

c) ALICITANTE EM AVALIACAO tera até 05 (cinco) dias Uteis, a partir do inicio das demonstracdes, para comprovar
o atendimento aos requisitos selecionados pela Camara Municipal, podendo esse prazo ser prorrogado a critério
da Equipe Técnica de Avaliagdo.

d) A Equipe Técnica de Avaliacdo divulgara o resultado em até 02 (dois) dias Uteis apds a conclusdo da fase de

demonstracgdo. Este periodo podera ser prorrogado mediante justificativa.

Critérios de Avaliagdo na Prova de Conceito:
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a) Sera considerada aprovada a LICITANTE EM AVALIACAO que demonstrar atendimento a, no minimo, 90%

(noventa por cento) dos requisitos contidos nesse TR.

b) A POC possui a fungdo de avaliar o grau de aderéncia do Sistema em relagdo as especificagdes pretendidas.
b.1) Redugdo do risco de ndo cumprimento do prazo de implantagdo, ja que o sistema estard aderente em quase
sua totalidade em tempo de POC;

b.2) Aumento da Competitividade, ja que permite que um Sistema que ndo atenda a totalidade dos requisitos,
mas que esteja bastante aderente, também possa participar do certame, obtendo ainda um prazo para que os
demais requisitos faltantes sejam providenciados até a efetiva Implantagdo do sistema.

Marechal Floriano/ES, 23 de marg¢o de 2026

Elaborado por:

Gibran Schneider Christo

Agente de contratacao

Comissao de Contratacao

Denilza Maria Alves

Marineide Strela Pereira

Milena de Oliveira Schunck Tagarro

Simone Aparecida Martins Guilherme

Aprovado por: Juarez José Xavier
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ANEXO VIl = MINUTA DE CONTRATO
CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO-ES
PREGAO ELETRONICO N2001/2026
(Processo Administrativo Interno n? 2106/2025)

MINUTA DO CONTRATO N2 00X/2026

CONTRATO PARA A CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A CESSAO DE
LICENGCA DE UM SIGP1- SOFTWARE INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA QUE ENTRE SI FAZEM
A CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO - ES X

Por este instrumento contratual, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL
FLORIANO-ES, pessoa juridica de direito publico interno, estabelecida na Av. Presidente
Kennedy, n? 194, Centro, Marechal Floriano/ES, inscrita no CNPJ sob o n2 39.262.985/0001-
69, neste ato representada por seu presidente, Vereador JUAREZ JOSE XAVIER, brasileiro,
casado, advogado, portador no CPF n2 XXXXXXXX e RG/Cl: XXXXXX-ES, domiciliado a Em
Bom Jesus, Zona Rural — Marechal Floriano / ES, doravante denominado simplesmente
CONTRATANTE, e do outro lado EMPRESA, inscrita no CNPJ sob o n2 X, estabelecida na X,
CEP: X, Telefone: X, e-mail X, nesta representada por sua soécio NOME, brasileiro, estado
civil, profissao, residente e domiciliado a X, CEP: X, portador da carteira de identidade n.2 X
e CPF/MF n.2 X, doravante denominado simplesmente CONTRATADO, tém entre si justo e
acertado o presente CONTRATO PARA A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
A CESSAO DE LICENCA DE SOFTWARE INTEGRADO DE GESTAO PUBLICA PARA ATENDER A
CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO, oriundo do Processo Eletrénico n@
2106/2025 e do Edital n2 1/2026, firmado mediante PREGAO ELETRONICO, nos termos dos
arts. 28 a 31 da Lei n2 14.133/2021 e do Decreto Federal n? 10.024/2019, mediante a
observancia das seguintes clausulas e condi¢des.

CLAUSULA | — DO OBJETO (art. 92, l e Il)

1.1. O presente Contrato tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada para cessdo de licenga de uso de Software Integrado de Gestdo Publica, bem
como instalagdo, conversdo, migracdo e customizacdo de dados (caso necessario),
treinamento, servico de manutencdo que garantam as alteracdes legais, corretivas e
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evolutivas nos softwares contratados, atendimento e suporte técnico quando solicitado pela

CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO/ES.

1.2. E expressamente vedado ao contratado realizar quaisquer dos
servicos e objetos do presente, em quantidade e qualidade diversa das estipuladas no
Termo de Referéncia e no presente contrato, salvo mediante concordancia expressa e
escrita da contratante e desde que tal substituicdo ndo impliqgue em majoracdo de preco ou
reducdo de qualidade contratada.

1.3. O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, substituir ou remover,
as suas expensas, no todo ou em parte, os servicos em que forem constatados vicios,
defeitos ou incorre¢Ges de qualquer tipo, correndo as suas exclusivas expensas as despesas
decorrrentes, inclusive as relativas a recolhimento do material devolvido.

1.4 Os servicos especializados de que trata o item 1.1 correspondem aos
seguintes SOFTWARES:

a) Sistema de Gestdo de Patriménio;

b) Sistema de Gestdo de Almoxarifado;

c) Sistema de Gestdo de Compras, Licitagées e Contratos;

d) Sistema de Gestdo de Recursos Humanos e Folha de Pagamento;

e) Sitema de Gestéo do Portal do Servidor;

f) Sistema de Gestdo do Portal da Transparéncia;

g) Sistema de Gestdo do Controle Interno;

h) Processos Legislativo

) Processos Eletrénicos e Digitais

j) Hospedagem do Data Center.

1.5 Discriminacao do objeto:

1.4 guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento, abaixo discriminada:
ITEM DESCRIGAO UNIDADE |QUANT | VALOR MEDIO VALOR MEDIO

UNITARIO TOTAL
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Migracao e Implantacao do Sistema de
Gestdo de ALMOXARIFADO

Unid.

01

Migrac¢ao e Implantagdo do Sistema de
Gestdo de PATRIMONIO

Unid.

01

Migragao e Implantagdo do Sistema de
GestiO COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS

Unid.

01

Migragao e Implantagdo do Sistema de
Gestao RECURSOSHUMANOSE FOLHA
DE PAGAMENTO

Unid.

01

Migracao e Implantacdo do Sistema de
Gestao PORTAL DO SERVIDOR

Unid.

01

Migracao e Implantagdo do Sistema de
Gest3o PORTAL DA TRANSPARENCIA

Unid.

01

Migracao e Implantacao do Sistema de
Gestdo CONTROLE INTERNO

Unid.

01

Migracdo e Implantagdo do Sistema de
Gestao de PROCESSOS LEGISLATIVO

Unid.

01

Migracdo e Implantagdo do Sistema de
Gestdo de PROCESSOS ELETRONICOS E
DIGITAIS

Unid.

01

DESCRICAO TREINAMENTO

UNIDADE

QUANTIDADE

10

Treinamento / Capacitacdo dos usuarios
do Sistema de Gestao de
ALMOXARIFADO

Horas

50

11

Treinamento / Capacitacdo dos usuarios
do Sistema de Gestdo de PATRIMONIO

Horas

50

12

Treinamento / Capacitacdo dos usuarios
do Sistema de Gestdo de COMPRAS,
LICITACOES E CONTRATOS

Horas

50

13

Treinamento / Capacitacdo dos usuarios
do Sistema de Gestdo de

Horas

100

14

RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO

Unid

01

14

Treinamento / Capacitagdo dos usuarios
do Sistema de Gestao de PORTAL DO
SERVIDOR

Horas

50

15

Treinamento / Capacitagdo dos usuarios
do Sistema de Gestao de PORTAL DA
TRANSPARENCIA

Horas

50
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16

Treinamento / Capacitacdo dos usuarios

do Sistema de Gestdo de CONTROLE |Horas

INTERNO

50

17

Treinamento / Capacita¢cdo dos
usuarios do Sistema de Gestdo de

PROCESSOS LEGISLATIVO

Horas

100

DESCRICAO/ MANUTENGAO

UNIDADE

QUANT.

VALOR MEDIO
UNITARIO

VALOR
TOTAL

MEDIO

19

Manutencgdo/ Suporte Mensal do
Sistema de Gestdo de
ALMOXARIFADO

Meés

12

20

Manutenc¢do/ Suporte Mensal do
Sistema de Gest3o de PATRIMONIO

12

21

Manutenc¢do/ Suporte Mensal do
Sistema d Gestao de COMPRAS,
LICITAGOES E CONTRATOS

12

22

Manutenc¢ido/ Suporte Mensal do
Sistema de Gestdo de RECURSOS
HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO

12

23

Manutenc¢do/ Suporte Mensal do
Sistema de Gestao de PORTAL DO
SERVIDOR

12

24

Manutenc¢do/ Suporte Mensal do
Sistema de Gestdo de PORTAL DA
TRANSPARENCIA

12

25

Manutenc¢do/ Suporte Mensal do
Sistema
de Gestdo de CONTROLE INTERNO

12

26

Manutenc¢do/ Suporte Mensal do
Sistema de Gestdo de PROCESSOS
LEGISLATIVO

12

27

Manuteng¢do/ Suporte Mensal do
Sistema de Gestdo de PROCESSOS
ELETRONICOS E DIGITAIS

12

28

Hospedagem do Data Center

12

TOTAL GERAL

R$ XX, XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX)

1.6 Vinculam estd contratacdo, independentemente de transcricdo:
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1.6.1 O Termo de Referéncia e os anexos;

1.6.2 A Proposta do contratado.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VIGENCIA CONTRATUAL

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data
da assinatura do Termo de Contrato, prorrogdvel por até 15 (quinze) anos, na forma do
artigo 114 da Lei Federal n? 14.133/2021, com previsdo de término para o dia X/X/2026.

2.2 Ap0ds o periodo inicial de 12 (doze) meses de vigéncia do Contrato, caso
haja prorrogacao, a empresa podera pleitear reajuste de pregos, com base no IPCA ou outro
indice de mesma natureza fixado pelo Conselho Monetdario Nacional — CMN.

2.3 A empresa CONTRATADA deverd manifestar-se quanto a pretensdo de
reajuste nos precos, até, no maximo, 10 (dez) dias Uteis do vencimento do periodo inicial
da vigéncia.

2.4 Face a essencialidade do objeto contratado, o presente contrato é

passivel de renovagdo por iguais e sucessivos periodos, desde mantida a sua vantajosidade
para a administracdo contratante, na forma do art. 106 e seguintes da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA TERCEIRA — DO QUANTITATIVO E DO PRECO PAGO

3.1 A contratante pagara a contratada os valores, conforme especificacdes e
guantitativo constantes no item 1.5 e no Termo de Referéncia.

3.2 O valor total do presente contrato é de RS X, referente ao periodo de 12
(doze) meses. Ressalta-se que todos os encargos, tributos, contribuicdes, despesas
operacionais e quaisquer outros 6nus incidentes ou que venham a incidir sobre a execugdo
do objeto contratual ja estdo incluidos no valor acima mencionado, ndo sendo devidos
quaisquer acréscimos adicionais a contratante.

CLAUSULA QUARTA- MODELOS DE EXECUCAO, GESTAO CONTRATUAIS E DOS
CRITERIOS CONTRATUAIS (art. 92, IV, VIl e XVIII)

4.1 O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucao,
fiscalizacdo, assim como os prazos e condicGes de conclusdo, entrega, instalacdo,
observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia e, de forma suscinta,
no presente contrato.

4.2 DO LOCAL E FORMA DA EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIll, “e” Lei
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14.133/21).

4.2.1 A implementagcdo do sistema constante no presente Termo de
Referéncia ocorrera nas dependéncias da CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO -
ES, situada a Av. Presidente Kennedy, n? 194, Centrro, Marechal Floriano — ES, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data de recebimento da Autorizacdo de
Servigo.

4.2.2 Na disponibilizacdo do objeto contratado, as partes observardo as
cldusulas avengadas no presente contrato, termo de referéncia e as normas gerais previstas
na Lei n2 14.133/21, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugdo total
ou parcial, conforme previsdo do art. 115, caput da Lei n® 14.133/2021.

4.2.3 Em caso de impedimento, paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execuc¢ao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante apostilamento (Lei n2 14.133, art. 115, §59).

4.2.4 O objeto do contrato sera recebido provisoriamente pelo fiscal do
contrato, mediante termo circunstanciado ou documento equivalente, com base na
verificagdo da conformidade do sistema e dos servigcos com as especificagdes técnicas e
funcionais estabelecidas neste Contrato, no Termo de Referéncia e na proposta da
contratada.

4.2.5 O recebimento provisdério ocorrerd apds a conclusao da implantacao de
todos os médulos do SIGP, da migracao de dados e da realizacdo dos treinamentos iniciais,
conforme cronograma aprovado.

4.2.6 O prazo para o recebimento provisério sera de até 15 (quinze) dias
Uteis, contados da comunicacdo formal da contratada sobre a conclusdo das etapas de
implantagdo e disponibilizagdo do sistema para testes.

4.2.7 Durante o periodo de recebimento provisério, a Administracdo
realizara testes de aceitacdo do usuario (UAT) e verificara a funcionalidade, desempenho e
seguranca do sistema, bem como a integridade dos dados migrados.

4.2.8 A Contratada devera conduzir, em conjunto com a equipe designada
pela Contratante, os Testes de Aceitacdo do Usudrio (UAT) para cada mdodulo implantado e
para a solucdo integrada, incluindo a validacdo dos dados migrados. Os cendrios de teste
deverdo ser previamente acordados e documentados.

4.2.9 O sistema somente sera considerado apto para o recebimento
provisorio apds a aprovacao formal da Contratante nos Testes de Aceitacdo do Usudrio,
atestando a funcionalidade e a aderéncia aos requisitos.

4.2.10 O objeto do contrato sera recebido definitivamente pelo gestor do
contrato, mediante termo circunstanciado ou documento equivalente, ap6s a verificacdo da
qualidade e adequagao do sistema e dos servicos, e da comprovagdo de que a solugao
atende plenamente aos requisitos estabelecidos, sem vicios ou defeitos que comprometam
sua utilizagao.

4211 O recebimento definitivo ocorrerd apds o sucesso dos testes de
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aceitacdo, a correcdo de eventuais ndo conformidades identificadas no recebimento

provisério e a comprovacgao da estabilidade e operacionalidade do sistema em ambiente de
producao.

4.2.12 O prazo para o recebimento definitivo serd de até 15 (quinze) dias
Uteis, contados do recebimento provisdrio ou da data em que a contratada sanar as
pendéncias apontadas, o que ocorrer por ultimo.

4.2.13 A liberagdo da garantia de execuc¢do contratual estara condicionada ao
recebimento definitivo do objeto e ao cumprimento integral de todas as obrigacdes
contratuais, incluindo o periodo de garantia técnica.

4.3 DOS CRITERIOS CONTRATUAIS

431 A qualidade dos servigos e do software contratado sera avaliada
continuamente com base nos seguintes critérios:

43.1.1 Plena conformidade do SIGP e seus mdédulos com os
requisitos funcionais e especificagGes técnicas detalhadas no Anexo | e na proposta da
Contratada, verificada por testes de aceitacdo e validagdo de processos.

43.1.2 O sistema deverd apresentar tempos de resposta ageis,
capacidade de processamento adequada ao volume de dados e usudrios, e alta
disponibilidade, sem falhas criticas ou interrupgoes.

43.1.2 Garantia da confidencialidade, integridade e
disponibilidade das informagdes, em conformidade com a LGPD e as melhores praticas de
seguranca, incluindo trilha de auditoria e rotinas de backup eficazes.

43.1.4 Interface intuitiva e de facil navegacao, que otimize a
experiéncia do usudrio e a produtividade dos servidores.

43.15 .5.1.5Atendimento eficiente e resolutivo do suporte
técnico, com entrega tempestiva de atualiza¢Oes, correcdes e adequacgdes legislativas,
garantindo a perenidade do sistema.

4.3.1.5 Capacitacdo dos servidores que lhes permita a plena e
auténoma utiliza¢do do sistema, com material didatico e instrutores qualificados.

CLAUSULA QUINTA - SUBCONTRATAGAO

5.1 N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, salvo se
previamente solicitada e autorizada pela Administracdo Contratante.

5.2 Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a
responsabilidade integral da Contratada pela perfeita execu¢do contratual, cabendo-lhe a
supervisdo e coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante
a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigaces contratuais pactuadas.

53 A subcontrata¢do depende de autorizagdo prévia da Contratante, a
guem incumbe avaliar se a subcontratada cumpre os requisitos de qualificagcdo técnica
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necessarios para a execucdo do objeto.

5.4 O contratado apresentarda a Administracdo documentacdo que
comprove a capacidade técnica do subcontratado, que serd avaliada e juntada aos autos do
processo correspondente.

5.5 E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou
os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do drgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungao na contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestao
do contrato, ou se deles forem cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral,
ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO (art. 92, V e VI)
6.1 — DO PRECO

6.1.1 O valor total da contratacdo, conforme disposto na Clausula Terceira do
presente contrato, é de X, ja incluidos todos os encargos, tributos e demais despesas
incidentes sobre a prestacao dos servicos.

6.1.2 O valor contratado inclui todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxas de administracdo e de
qualguer natureza, fretes, seguros, despesas de deslocamento a sede da contratante, ou
guaisquer despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

6.2 - FORMA DE PAGAMENTO

6.2.1 O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, sendo considerada data do
pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

6.2.2 Os pagamentos somente serdo realizados mediante a apresentagao das
respectivas Certidoes Negativas de Débitos Federais, Estaduais, Municipais, Trabalhistas, do
FGTS e INSS e a Certiddo de Faléncia e Concordata, devidamente atualizadas, as quais
deverado ser encartadas a respectiva nota fiscal de servigos.

6.3 - PRAZO DE PAGAMENTO

6.3.1 O pagamento serd efetuado até o dia 10 (dez) de cada més
subsequente ao recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

6.3.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado

serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
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de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice de corre¢do monetaria adequado.

6.3.3 Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, sera considerado o prazo de 10 (dez)
dias para realizacdo do pagamento, iniciando-se apds a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante.

6.3.4 Pagamento dos servigcos inerentes a Migracdo e Implantagdo dos
Sistemas sera efetuado no término dos servicos, em até 10 (dez) dias, através de ordem
bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta correntes indicadas pelo contratado,
contados da entrega da respectiva Nota Fiscal de Prestacdo de Servicos, na forma da lei,
mediante ateste do Fiscal e do Gestor do Contato.

6.3.5 O pagamento da Manutencdo e Suporte Técnico bem como de
Hospedagem de Data Center, serdo efetuados mensalmente, em até 10 (dez) dias através
de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta correntes indicadas pelo
contratado, contados da entrega da respectiva Nota Fiscal de Prestagdo de Servicos, na
forma da lei, mediante ateste do Fiscal e do Gestor do Contato.

6.3.6 O Pagamento dos servicos inerentes aos Treinamentos e Capacitacao
sera efetuado no término dos servicos, em até 10 (dez) dias, através de ordem bancdria,
para crédito em banco, agéncia e conta correntes indicadas pelo contratado, contados da
entrega da respectiva Nota Fiscal de Prestagao de Servigos, na forma da lei, mediante ateste
do Fiscal e do Gestor do Contato.

6.3.7 Os servicos serdao recebidos provisoriamente, de forma sumadria,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificagGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.3.8 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes
do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

6.3.9 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao contratante.

6.3.10 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovac¢ao da regularidade fiscal, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133,
de 2021.

6.3.11 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na
legislacdo aplicavel.

6.4 - CONDIGOES DE PAGAMENTO
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6.4.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida da comprovagdo da

efetiva realizagdo dos servigos contratados.

6.4.2 Se e quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera
comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato
dimensionado.

6.4.3 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a
Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, especialmente:

A. o prazo de validade;

a data da emisséao;

os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
o periodo respectivo de execucao do contrato;
o valor a pagar; e

mmo 0w

6.4.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacido mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

6.4.5 Quando aplicavel a atividade/servigo, devera emitir as notas fiscais dos
servigos contratados em conformidade com as regras de retencao de Imposto de Renda
dispostas na Instrucdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, alterada pela
Instrucdo Normativa RFB n2 2.145, de 26/06/23, que estabelece a obrigatoriedade dos
Municipios reterem o referido imposto nos pagamentos a pessoas juridicas pelo
fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, sob pena de ndo aceitagdo pelo
Poder Legislativo contratante.

6.5 - CESSAO DE CREDITO

6.5.1 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria
destinado a cedente (contratada) pela execugdo do objeto contratual, com o desconto de
eventuais multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizagdo
de institutos tais como os da conta vinculada e do pagamento direto previstos na Instrucao
Normativa SEGES/ME n2 5, de 2017, caso aplicaveis.

CLAUSULA SETIMA — DO REAJUSTE (art. 92, V)

7.1 Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis, contados
da data da assinatura do presente contrato.

7.2 Os precos propostos somente poderdo ser reajustados, apds 12 (doze)
meses de sua vigéncia, através da aplicacdo do IPCA ou outro indice indicado pelo Governo

eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.
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Federal.

7.3 Em caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o
Contratante pagard ao Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida.

7.4 Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.5 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualguer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(3ao) adotado(s), em substituicao,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo por termo aditivo, novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor
remanescente.

7.7 O eventual reajuste podera ser realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA — DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

8.1 O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas,
por acordo entre as partes, para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial em
caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execu¢do do
contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticao objetiva de risco
estabelecida no contrato.

8.2 N3do existe limitacdo no reequilibrio, devendo este incorrer sobre os
impactos causados pelos fatos imprevisiveis, sem limites de valores ou percentuais.

8.3 O contratado que pretenda o equilibrio econémico-financeiro devera
demonstrar, com justificativas suficientes, o fator de desequilibrio apontado, respaldando
seu pleito com noticias na midia ou parecer de especialistas no setor impactado, além de
outros estudos ou fontes que permitam comparar a variagdo ocorrida entre a situagdo
habitual e a excepcionalidade ocorrida.

8.4 Formalizado o requerimento de equilibrio econ6mico-financeiro, a
Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias para decidir.

CLAUSULA NONA — SAO OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

9.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo
Contratado, de acordo com o presente e seus anexos.

9.2 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou
incorregoes verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas.

9.3 Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato e o cumprimento das
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obrigacdes pelo Contratado.

9.4 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato.

9.5 Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecuc¢do total ou
parcial do Contrato.

9.6 Cientificar o setor juridico da Administracao contratada para adogao
de medidas cabiveis em caso de descumprimento de obriga¢des pelo Contratado.

9.7 Emitir decisao sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas
a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes ou meramente protelatérios a boa execugdo do ajuste.

9.7.1 Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo
terd o prazo de 30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorroga¢dao motivada por igual
periodo.

9.8 Emitir a competente ordem de compra e/ou de servico ou prestar

todas as informagOes necessarias para sua realiza¢do, por intermédio do representante
designado para esse fim.

9.9 Proporcionar os meios e condigdes indispensaveis a execucdo das
obrigagdes contratuais.

9.10 Exercer a fiscalizacdo do contrato, sob o aspecto quantitativo e
gualitativo, mediante servidor especialmente designado.

9.11 Notificar a CONTRATADA, por escrito, na ocorréncia de eventuais
imperfeicdes ou falhas com relagdo ao objeto(s) contratado no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

9.12 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

9.13 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos
assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato ou
por qualquer dano causado a terceiros em razao de ato do Contratado ou seu subordinado.

CLAUSULA DECIMA — SRO OBRIGACOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVI e XVII)

10.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste
Contrato, em seus anexos, e no Termo de Referéncia, assumindo como exclusivamente seus
os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigac¢des a seguir dispostas, quando aplicaveis:

10.1.1 Se aplicavel, devera manter preposto aceito pela Administracdo no
local da obra ou do servico para representa-lo na execugao do contrato.
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10.1.2 A indicacdo ou a manuteng¢do do preposto da empresa podera ser

recusada pela contratada, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro responsavel para o exercicio da atividade.

10.2 Atender as determinacgGes regulares emitidas pelo fiscal do contrato
ou autoridade superior (art. 137, ll);

10.3 Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento
adequados, ao perfeito cumprimento das cladusulas deste contrato, fornecendo os servicos,
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
aptos a adequada realizacdo dos servigos, bem como atender as recomendacdes de boa
técnica e a legislacdo de regéncia.

10.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os produtos e/ou servi¢os nos
quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges, resultantes da execu¢do ou dos
materiais empregados.

10.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, nao
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdao
contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou
da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

10.6 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da
Lei n® 14.133, de 2021.

10.7 Entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o
ultimo dia do més seguinte ao da prestacdo dos servigos realizada, as devidas Certiddes
Negativas de Débitos Federais, Estaduais, Municipais, Trabalhistas, do FGTS e INSS e Certidao
de Faléncia e Concordata, devidamente atualizadas, devidamente encartadas a respectiva
nota fiscal.

10.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes
trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante.

10.9 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualguer ocorréncia anormal que se verifique em relacdo aos servigos contratados.

10.10 - Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo
Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local
dos trabalhos, bem como aos dados e documentos relativos a execugao do contrato.

10.11 Paralisar, por determinacdao do Contratante, qualquer atividade que
ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou patriménio da contratada ou de terceiros.

10.12 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais,
ferramentas, e tudo o que for necessdrio a execu¢ao do objeto, durante a vigéncia do
contrato.
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10.13 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao

pertinente, cumprindo as determinacdes da Contratante, adotando sempre as melhores
condicGes de seguranca, higiene e disciplina.

10.14 N3do permitir a utilizagdo de trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para maiores de quatorze anos, nem a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.15 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigacGes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para
qualificacdo, na contratacdo direta.

10.16 Quando aplicavel, cumprir, durante todo o periodo de execugdo do
contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado
da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacdo (art. 116), comprovando tal reserva de cargos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indica¢do dos empregados que preencheram tais vagas (art. 116, paragrafo
Unico).

10.17 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

10.18 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatéorio para o atendimento do objeto da
contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n2
14.133, de 2021.

10.19 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante.

10.20 Realizar, se aplicdvel, os servigos de manutencgao e assisténcia técnica
devidos nos locais necessarios e determinados pela contratante.

10.21 Se aplicavel, o técnico deverd se deslocar ao local da reparticao para
prestacdo dos servicos contratados, salvo os casos onde, pela baixa complexidade técnica
envolvida, possa fazé-lo a distancia ou de forma remota, sem prejuizo da adequada
qualidade do servico e da celeridade na resolu¢ao da situagao.

10.22 Se, no decorrer da execugdo do contrato, surgirem eventos ou
caracteristicas relevantes que possam vir a afetar o objeto do presente, deverda a
CONTRATADA comunicar expressamente ao CONTRATANTE acerca do ocorrido, respondendo
integralmente por sua omissao;

10.23 Responsabilizar-se com toda as despesas de deslocamento até a sede
da CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO-ES, para entrega dos produtos, execucdo
dos servicos e treinamento.

10.24 Quando aplicavel a sua atividade/servico, deverd emitir as notas
fiscais dos servigos contratados em conformidade com as regras de reten¢do de Imposto
de Renda dispostas na Instru¢do Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012,
alterada pela Instrucdo Normativa RFB n2 2.145, de 26/06/23, que estabelece a
obrigatoriedade dos Municipios reterem o referido imposto nos pagamentos a pessoas
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juridicas pelo fornecimento de bens ou presta¢do de servigos em geral, sob pena de ndo

aceitacao pelo Poder Legislativo contratante.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

11.1 As partes se comprometem a cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do
certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de
declaracdo ou de aceitacao expressa.

11.2 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

11.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipoteses permitidas em Lei.

11.4 A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis
sobre eventuais contratos de subcontratacdo firmados ou que venham a ser celebrados pela
Contratada.

11.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é

dever do contratado elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacao
do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas
essas obrigacdes.

11.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

11.7 O Contratado devera exigir dos eventuais subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir
sua observancia.

11.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento
dessa clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovagao formulados.

11.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante,
prorrogavel justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

11.10 Os bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos
em ambiente virtual controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados
(LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

11.11 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas
hipoteses previstas na LGPD.

11.12 O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
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tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, por meio de

opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdio parcial do contrato que cause grave
dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacgdo exigida para ocertame;

12.2 Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado.

12.3 N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contrata¢ao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

12.4 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacdao sem motivo justificado.

12.5 Apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame
ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou execu¢do do contrato.

12.6 Fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato.

12.7 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

12.8 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao.

12.9 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

12.10 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima

descritas as seguintes san¢des:

I. Adverténcia, quando o Contratado der causa a
inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢éo de penalidade
mais grave (art. 156, §29, da Lei);

I1. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas 12.1 a 12.4 do subitem acima deste Contrato, sempre
gue ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, §42, daLei);
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. Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar,

quando praticadas as condutas descritas nas alineas 12.5 a 12.9 do subitem acima deste
Contrato, bem como nas alineas 12.1 a 12.4, que justifiquem a imposicGo de penalidade
mais grave (art. 156, §59, da Lei)

V. Multa:

a) Moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez)dias;

b) Moratdria de 3% (trés por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o mdximo de 30 % (trinta por cento) pela
inobservéncia do prazo fixado para apresentacdo, suplementagcdo ou reposicdo da
garantia.

c) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a
Administra¢do a promover a rescisGo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas cldusulas, conforme dispée o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de
2021.

d) Compensatdria de 30% (trinta por cento) sobre o valor
total do contrato, no caso de inexecugdo total do objeto;

12.11 A aplicacdo das sancbes previstas neste Contrato ndao exclui a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99).

12.12 Todas as sanc¢Oes previstas neste Contrato poderdao ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §79).

12.13 Antes da aplicagcdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157).

12.14 Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao
valor eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda deste a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou cobrada judicialmente (art. 156, §89).

12.15 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera
ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data
do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

12.16 A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar.
12.17 Na aplicagdo das sangGes serdo considerados (art. 156, §19):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
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c) as circunstdncias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de

integridade, conforme normas e orientagdes dos orgdos de controle.

12.18 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.19 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administra¢do, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anadlise juridica prévia (art. 160).

12.20 As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei
14.133.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA INEXECUCAO EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1 O contrato se extingue quando cumpridas as obrigacées de ambas as
partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2 Se as obrigacdes ndao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia
ficard prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracdo
providenciar a readequacdo do cronograma fisico-financeiro.

13.3 Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de
culpa do contratado, ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢oes
administrativas; e poderd a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugdocontratual.

134 A alteragdo social ou modificagdao da finalidade ou da estrutura da
empresa ndo ensejara rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5 Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

13.6 O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido de:

| - Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos; Il - Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
Il - Indeniza¢Ges e multas.
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13.7 A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejard a sua extingdo com

as consequéncias contratuais e as previstas em lei, com fulcro no Titulo Ill, Capitulo VIII da
Lei
n. 14.133/2021, nos seguintes modos:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administra¢do, exceto
no caso de descumprimento decorrente de sua propria conduta;

b) consensual, por acordo entre as partes, por conciliagcGo, por
mediagdo ou por comité de resolugdo de disputas, desde que haja interesse da
Administragdo.

13.8 Constituirdo motivos para extincdo do contrato, a qual devera ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditéorio e a ampla
defesa, as seguintes situagGes:

a) ndo cumprimento ou cumprimento irregular de cldusulas
contratuais, de especificagdes, de projetos ou de prazos;

b) desatendimento das determinagées regulares emitidas pela
autoridade designada para acompanhar e fiscalizar sua execu¢Go ou por autoridade
superior;

c) altera¢do social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da
empresa que restrinja sua capacidade de concluir o contrato;

d) decretagcdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da
sociedade ou falecimento da contratada;

e) caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovados,
impeditivos da execugdo do contrato;

f) razoes de interesse publico, justificadas pela autoridade mdxima do
orgdo ou da entidade contratante.

13.8 O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigacdes
legais e/ou contratuais assegurard ao CONTRATANTE o direito de extinguir o contrato a
qualquer tempo, independentemente de aviso, interpelacdo judicial e/ou extrajudicial. 13.4
A exting¢do por ato unilateral do CONTRATANTE sujeitard a CONTRATADA a multa resciséria
de até 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo do contrato existente na data da extingao,
independentemente de outras penalidades.

13.9 A extingcdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extincao
consensual deverdo ser precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade
competente e reduzidas a termo no respectivo processo

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento da CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL
FLORIANO, exercicio 2025, na dotagdo abaixo discriminada:

001001.0103100012.001 — Manutengao das Atividades do Legislativo Municipal
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Elemento Despesa 3.3.90.39.00000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

14.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada
apods aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, I11)

15.1 Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicoes
contidas na Lei n2 14.133, de 2021 e demais normas legais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposicdes contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor

— e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124
e seguintes da Lein214.133, de 2021.
16.2 A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os

acréscimos ou supressdes unilaterais que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3 As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do termo de contrato.

16.4 Os registros que nao caracterizem alteracdo do contrato poderdo ser
realizados por apostilamento, dispensada a celebracdo de termo aditivo (art. 136 da Lei n?
14.133/21).

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICAGCAO

17.1 Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos
termos e condicBes previstas na Lei n? 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — FORO (art. 92, §19)

18.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Marechal Floriano para dirimir os litigios que
decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela
conciliagdo, conforme art. 92, §12 da Lei n? 14.133/21.

Por estarem, assim, justos e contratados, assinam o presente instrumento em 02

(duas) vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas infra-assinadas, apés lido
e achado conforme.
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Marechal Floriano - ES, __ de de 2026.
Presidente da CMMF CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:
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	9.2.1. A Proposta Comercial Definitiva deverá ser submetida no sistema, exigindo o upload de seu arquivo, em moeda corrente nacional, nas condições e especificações definidas neste edital, seus anexos e no sistema provedor, devendo conter:
	9.3.1. A concessão dos benefícios previstos nos Arts. 42 a 49 da Lei Complementar nº 123/2006 é restrita às microempresas e empresas de pequeno porte que, no ano-calendário da licitação, ainda não tenham firmado contratos com a Câmara Municipal cujos ...
	9.4.1. O licitante deverá apresentar os documentos necessários para sua habilitação, conforme especificado a seguir, com validade vigente na data de sua apresentação, exceto aqueles que, por sua natureza, não possuem prazo de validade. Não serão aceit...
	9.5.1. Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força de lei, tenha validade para fins de identificação em todo o território nacional.
	9.5.2. Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.
	9.5.3. Microempreendedor   Individual - MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará condicionada à verificação da autenticidade.
	9.5.4. Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresas Mercan...
	9.5.5. Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agência, sucursal ou estabelecimento, a ...
	9.5.6. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores.
	9.5.7. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Jurídicas ou no Registro Público de ...
	9.5.8. Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, além do registro de  que trata o a...
	9.5.9. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da consolidação respectiva.
	9.6.1. Para comprovar a regularidade fiscal, social e trabalhista do Licitante, deverão ser apresentados os seguintes documentos:
	9.8.1. Para comprovar a solidez financeira do Licitante, deverão ser apresentados os seguintes documentos:
	a) Empresas que apresentarem certidão positiva de RECUPERAÇÃO JUDICIAL poderão participar desta licitação, desde que o Juízo onde tramita o processo dispense a apresentação da Certidão Negativa de Recuperação Judicial ou ateste que a empresa está apta...
	ANEXO IV – MODELO DE DECLARAÇÃO DO PORTE DA EMPRESA
	Marechal Floriano /ES, 09 de abril 2026.

	Gibran Schneider Christo
	Agente de Contratação
	CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A CESSÃO DE LICENÇA DE SOFTWARE INTEGRADO DE GESTÃO PÚBLICA PARA ATENDER A CÂMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO-ES

	1.1 A presente análise tem por objeto a contratação de empresa especializada para prestação de serviços de cessão de uso de softwares para Gestão Pública, bem como serviços de migração, implantação, capacitação, objetivando tornar mais ágil e eficient...
	1.2 Detalhamento do objeto, conforme especificações técnicas, condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento, abaixo discriminada:
	1.3.1 O VALOR GLOBAL MÉDIO DA AQUISIÇÃO PRETENDIDA perfaz o importe R$ 447.445,63 (QUATROCENTOS E E QUARENTA E SETE MIL QUATROCENTOS E QUARENTA E CINCO REAIS E SESSENTA E TRÊS CENTAVOS).
	1.3.4 A metodologia utilizada para a elaboração do orçamento constante neste Termo de Referência teve como base: (I) Coleta de Preços publicada em diário oficial; (II) Contratos firmados com Câmara Municipais do Estado do Espírito Santo.


	3. DA DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
	4. DOS REQUISITOS  DA CONTRATAÇÃO
	4.2 Requisitos de Acessibilidade:
	4.3 Exigência de Amostra:

	5. DO MODELO DE EXECUÇÃO DO CONTRATO
	5.5.1.1 Plena conformidade do SIGP e seus módulos com os requisitos funcionais e especificações técnicas detalhadas no Anexo I e na proposta da Contratada, verificada por testes de aceitação e validação de processos.
	5.5.1.3 Garantia da confidencialidade, integridade e disponibilidade das informações, em conformidade com a LGPD e as melhores práticas de segurança, incluindo trilha de auditoria e rotinas de backup eficazes.
	5.5.1.6 Capacitação dos servidores que lhes permita a plena e autônoma utilização do sistema, com material didático e instrutores qualificados.
	6.5.8 Informar e manter atualizado junto à contratada nome e telefone do gestor do contrato e seu substituto.
	6.5.19 Não entregar o Software nem permitir seu uso por terceiros, resguardando, da mesma forma, manuais, instruções e outros materiais licenciados, mantendo-os no uso restrito de seus agentes e prepostos, sendo-lhe vedado copiar, alterar, ceder, subl...
	6.5.22 Pôr à disposição da contratada, na forma acordada com esta, em meio eletrônico, os dados históricos e cadastrais informatizados do Contratante, até a implantação do sistema informatizado de gestão pública, para conversão e aproveitamento pelos ...
	6.6.27 A contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e na sua proposta, e em especial:

	7.9 No decorrer da execução dos serviços, os profissionais indicados pela Contratada deverão participar da execução dos serviços, e será admitida a sua substituição por profissionais de experiência equivalente ou superior, desde que aprovada  pela Câm...
	9.8 Pagamento dos serviços inerentes à Migração e Implantação dos Sistemas será efetuado no término dos serviços, em até 10 (dez) dias, através de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta correntes indicadas pelo contratado, contados da ...
	CONTRATO PARA A CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A CESSÃO DE LICENÇA DE UM SIGP1- SOFTWARE INTEGRADO DE GESTÃO PÚBLICA QUE ENTRE SI FAZEM A CÂMARA MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO – ES X
	1.4 quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento, abaixo discriminada:
	CLÁUSULA SEGUNDA – DA VIGÊNCIA CONTRATUAL
	12.2 Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado.
	12.11 A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui a obrigação de reparação integral do dano causado à Contratante (art. 156, §9º).
	12.18 Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitações e contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei nº 12.846, de 2013, serão apurados e julgados ...


