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AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

Processo Adm. N° 620/2024
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO II da Lei 14.133/2021

A Camara municipal de Marechal Floriano/ES, em conformidade com Art. 75, inciso II - da Lei Federal n.° 14.133/2021,
torna publico aos interessados que manifesta interesse em obter propostas adicionais, visando a CONTRATACAO DE
PESSOA JURIDICA NA PRESTACAO DE SERVICO PARA CRIACAO DE PROJETO
GRAFICO, ILUSTRACAO, EDITORACAO JORNALISTICA, REVISAO TEXTUAL,
DIAGRAMACAO DO INFORMATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL

FLORIANO. Podendo eventuais interessados apresentarem Proposta de Precos, a contar desta Publicagio, oportunidade
em que o a Camara Municipal escolherd a maisvantajosa.

Limite para Apresentacio da Proposta de Precos: 14/06/2024 no horario das 17:00 horas, pelo e-mail:
compras@cmmarechalfloriano.es.gov.br até¢ a data e hora limite.

O Termo de Referéncia e demais arquivos estardo disponiveis para download no sitio eletronico:

https://www.marechalfloriano.es.leg.br/avisos-de-licitacao. Informagdes adicionais podem ser obtidas

via e-mail, pelo Tel. (27) 99717-7914 e presencialmente.

Marechal FLoriano/ES, 10 de abril de 2024.
Gibran Schneider Christo

Agente de Contratacao

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA NA PRESTACAO DE SERVICO PARA
CRIACAO DE PROJETO GRAFICO, ILUSTRACAO, EDITORACAO JORNALISTICA,
REVISAO TEXTUAL, DIAGRAMACAO DO INFORMATIVO DA CAMARA
MUNICIPAL DE MARECHAL FLORIANO.

DO OBJETO
O objeto deste Termo de Referéncia ¢ a contratagdo de servigo técnico especializado para
criagdo de projeto grafico, ilustracdo, editoracdo jornalistica, revisdo de texto, diagramacgdo do
conteudo e capa (combinacdo de cores) da Camara Municipal de Marechal Floriano a ser
coordenado pelo Setor de Comunicacao da CMMF.

DA JUSTIFICATIVA

21. A contratacdo para a prestacdo de servico a ser contratado visa atender ao principio da
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publicidade da atividade da administragao publica, dando conhecimento dos expedientes da CMMF,

relacionados as prestagdo de contas contabil, atos oficiais, atividades parlamentares promovidos
Legislativo Municipal aos interessados e ao publico em geral, viabilizando o acesso as informagoes,
conforme determina as disposicdes legais vigentes.

22, De modo a subsidiar a tomada de decisdo e promover a transparéncia das agdes desenvolvidas
por esta Camara Municipal, a elaboragdo de informativos sdo consideradas ferramentas estratégicas
proporcionar aos cidaddos as agdes do Poder Legislativo.

DA NATUREZA DOOBJETO

Os bens e servicos que constituem o objeto deste Termo de Referéncia enquadram-se no
conceito de bens e servigos comuns, nos termos do art. 8°, inciso Xlll da Lei 14.133/21, onde os
requisitos sdo aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado.

DA MODALIDADE DE LICITACAQO

41. A licitagdo devera ocorrer através de Dispensa, nos termos do art. 75, inciso I da Lei Federal
n° 14.133/21.
42. A licitagdo ocorrerd pelo tipo MENOR PRECO GLOBAL.

DAS ATRIBUICOES DO RESPONSAVEL TECNICO E DOPREPOSTO

51. O preposto sera designado expressamente pela CONTRATADA e possuira amplos poderes para
representa-la formalmente durante a prestacdo dos servigos, em todos os assuntos operacionais e
administrativos relacionados com o objeto do contrato.

a) O preposto devera informar endereco, contato telefonico e correio eletronico ao fiscal do
servigo para atender as demandas da CMMF, no prazo maximo de 3 (trés) horas.

DA FORMA E CONTEUDO DO SERVICO

61. O informativo a ser diagramado e editorado devera ser estruturado em 20 paginas no tamanho
a4, contendo conteudos relacionados a produgdo fornalistica, ilustragdes (figuras, fotografias,
mapas, infograficos, graficos, diagramas, tabelas, quadros, icones e outros elementos).

62. A quantidade de paginas, capitulos e ilustragdes sera definida em conjunto com a equipe técnica
da CMMF.

63. A elaboracao do texto técnico (contetido) para cada secdo ou capitulo sera de
responsabilidade do contratado que sera analisado e aprovado pelo setor de comunicagao.

64. Os elementos graficos ou vetores editdveis (ex: arquivos pdf, jpj, .cdr, .psd, ou outro
necessarios para compor as ilustragdes do informativo (ex: figuras, fotografias, mapas, infograficos,
graficos, diagramas, tabelas, quadros, icones e outros elementos) serdo repassados pela CMMF a
CONTRATADA para serem ajustados ao layout e ao projeto grafico e editorial criado pela
CONTRATADA.

65. O conteudo de cada ilustragao sera proposto pela equipe técnica da CMMF em conformidade
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com o texto, se¢do, capitulo e/ou tema abordado. Cabera 8 CONTRATADA propor a melhor forma

de representacao da ilustracao (na forma de figura, fotografia, mapa, infografico, grafico, diagrama,
tabela, quadro, icone ou outro elemento) e a sua adequagdo ao layout e ao projeto grafico e editorial
criado.

66. A CONTRATADA fornecerd, em meio digital, os arquivos originais (editaveis) em formato
adequado para processamento CTP e impressdo grafica em formato PDF (em alta resolucdo e em
tamanho reduzido, mas com boa legibilidade) e em formato e-book interativo, para publica¢do na
rede mundial de computadores.

67. A publicagdo deverd alinhar-se as tendéncias de vanguarda do Design da Informacao, incluindo
instrumentos ¢ métodos de comunicacdo que facilitem a representacdo da informacdo, a
modernizacdo e a compreensdo do conteudo, tais como infogréaficos, diagramas, tabelas, colunas
dentre outros.

DA EXECUCAO DOS SERVICOS

71. A CONTRATADA devera realizar reunidoes com o setor de comunicacao e vereadores a fim
de coletar informagdes do contetido jornalistico a ser inserido no informativo.

DO INIiCIO DA EXECUCAO DO CONTRATO E ENTREGA DOS PRODUTOS

81. A CONTRATADA iniciara o servico no prazo maximo de 15 (trinta) dias apos aassinatura
do contrato.
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82 A execugdo das atividades e entrega dos servicos deverao ser realizados em prazo nao superior
a 60 (sessenta) dias

DO PAGAMENTO E CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

91. O pagamento sera condicionado a aprovagao dos servicos pela equipe técnica da CMMF e pelos
fiscais do contrato.

92. O pagamento sera efetuado por crédito em conta em nome da empresa ou por meio de cheque.
93. Os credores deverdo fazer constar a identificagdo da agéncia e da conta corrente nos
documentos de cobranga tais como notas fiscais, faturas, recibos e similares, inclusive na proposta
aser encaminhada para fins de habilitacdo.

94. O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia util apos a entrega da prestagdo dos servicos
ou fornecimento do produto, com a apresentacao das notas fiscais/faturas, apds a aprovagao do fiscal
do contrato.

95. Para realizagdo do pagamento, sera obrigatoria a comprovagao da manutengdo das condigdes
de habilita¢do no certame, inclusive a comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista.

96. No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal de
Servigos/Fatura, serdo os mesmos restituidos a adjudicataria para as correcdes necessarias, nao
respondendo a CMMF, por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacao dos pagamentos
correspondentes.

97. Para efeito de pagamento, a CMMF procedera as retengdes tributarias e previdencidrias
previstas na legislagdo em vigor, aplicaveis a este instrumento.

98 A CMMF se reserva no direito de recusar a efetivagao do pagamento se, no ato da atestagao do
servico fornecido, este estiver em desacordo com as especificagdes exigidas neste Edital e seus
anexos.

99. A CMMF podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela licitante vencedora.

DA RESPONSABILIDADE PELA SUPERVISAO DOS SERVICOS

01—A supervisto-e-o-acompanhamento dos servicos e dos produtos contratados serdo realizados
pela CMMEF.

102. Ao longo da elaboragdao dos trabalhos, devem ser realizadas reunides entre a CMMF e a

CONTRATADA para tratar de assuntos técnicos e administrativos relacionados a execucao do
contrato.

103. Para essas reunides a CONTRATADA devera enviar ao menos um dos integrantes da equipe
técnica, de acordo com a tematica a ser abordada. As reunides deverdo ser realizadas na sede da
CMMF, ou por videoconferéncia.

104. Essas reunides objetivam avaliar o progresso dos trabalhos, dirimir dividas, firmar critérios e
procedimentos, facilitar o acesso a dados, resolver pendéncias, propor encaminhamentos e tudo o
mais que concorra para a execucdo dos servigos dentro dos preceitos do presente Termo de
Referéncia.

105. Nessas reunides, a CONTRATADA devera efetuar apresentagdes acerca do andamento do
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trabalho e etapas a serem realizadas, eventuais indagacdes, duvidas, problemas, sugestdes e
encaminhamentos, com recursos adequados de demonstracdo e ilustracdo. A verificacdo da
adequagdo da prestacao do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo
de Referéncia.

DA PROPRIEDADE DOS SERVICOS

111. Todas as pegas componentes do trabalho executado pela CONTRATADA tais como: produtos,
planilhas, fotos, imagens, mapas, infograficos, CDs e DVDs (inclusive originais), serdo de
propriedade da CMMF e deverdo ser entregues até a data fixada para o término do contrato.

1122 A CONTRATADA podera reter copia dos produtos acima indicados, exceto aquele(s)
categorizado(s) como Informacdo Confidencial Nao Publicada, mas sua utilizagdo para fins
diferentes do objeto deste instrumento dependera de autorizagdo prévia e expressa do contratante,
mesmo depois de encerrado o contrato.

DA CONFIDENCIALIDADE DAS INFORMACOES

121. A CONTRATADA se compromete a adotar as medidas necessarias para que seus diretores,
empregados, prepostos ou prestadores de servigo que estejam, direta ou indiretamente, envolvidos
com a prestacao de servigos objeto do Contrato, que precisem conhecer a Informagao Confidencial,
mantenham sigilo sobre a mesma, adotando todas as precaugdes e medidas para que as obrigagdes

oriundas desta clausula sejam efetivamente observadas.
122. Até a publicacdo dos produtos objetos do Contrato pela CMMF, o compromisso de
confidencialidade ¢ permanente.

DOS CRITERIOS DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

O prego global nao podera estar acima do estimado pela CMMF.
132. Sera aceita a proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica com menor valor global,
desde que atendidas todas as condi¢des de habilitacdo descritas no edital.
133. A proposta de precos devera ser redigida em lingua portuguesa, sem alternativas, opgoes,
emendas, ressalvas, borrdes, rasuras ou entrelinhas.

DA GESTAO E FISCALIZACAO

16.1 A empresa contratada ficard sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacao, obrigando-se a prestar
todos os esclarecimentos porventura requeridos pela contratante, que designara um representante
para acompanhar a execucdo do Contrato;

16.2A existéncia da fiscalizacdo da contratante, de nenhum modo diminui ou altera a
responsabilidade da empresa contratada, na execucao do objeto;

16.3A entrega sera acompanhada e fiscalizada por um representante do CONTRATANTE
especialmente designado, observado o que se segue:

16.40 representante do CONTRATANTE anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do Contrato, inclusive a observancia do prazo de vigéncia do mesmo,
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ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados;

16.5 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para adocao das medidas convenientes;

16.6 Ficarao nomeados como fiscais do contrato, responsaveis pelo acompanhamento da execugao
do contrato, devendo ser os principais intermediadores entre a CONTRATADA e CONTRATANTE
O SERVIDO Cicero Rafael Walcker Modolo.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. Cumprir fielmente todas as disposi¢des contidas no Edital, Termo de Referéncia, no Contrato,
como e demais leis especificas que estejam em vigor, desenvolvendo todos os servigos necessarios
asua perfeita execucdo, atendendo as solicitagdes e determinacdes da fiscalizagdo, feitas por ordens
de servigos, bem como fornecer todas as informacdes solicitadas pela fiscalizacao.

152. Arcar com todos os encargos sociais previstos na legislacdo vigente e de quaisquer outros
(salarios, seguro-acidente, taxas, impostos, contribui¢cdes, indenizagdes, vale-refeicdo, vale
transporte e outros que enquadrarem em despesas direta ou indireta), em decorréncia da sua
condi¢do de empregadora, apresentando mensalmente a CMMF, a comprovagao do recolhimento do
FGTS e INSS, sem o que, ndo serdo liberados os pagamentos das Faturas apresentadas a Diretoria
Administrativa e Financeira, para liquidagao.
153. Manter o(s) seu(s) funciondrio(s) sujeitos as normas disciplinares da CONTRATANTE, porém
sem qualquer vinculo empregaticio com a CMMF.
154. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugdo dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela CMMEF.
155. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes ora
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no procedimento licitatorio.
156. Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal relacionada aos
servigos, originariamente ou vinculada por preven¢ao, conexao ou continéncia.
157. Fornecer, sempre que solicitado, documentos que comprovem todas as condi¢des de habilitagao
e qualificacdo exigidas na licitagdo.

Fornecer nota fiscal dos produtos e servigos entregues.
159. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), ficando a CMMF
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢des estabelecidas.
162. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados na forma prevista
na Lein® 14.133/21.
163. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa fornecedora e
prestadora de servigo, de acordo com os termos de sua proposta.
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EMANCIPAGAO LEI

N° 4.571/91PUBLICADO
NO DIO-ES 31/10/1991

DATA DE INSTALAGAO
01/01/1993

AREA TERRITORIAL
285,495 KM

CLIMA
TROPICAL DE ALTITUDE
MAXIMA 28° E MiNIMA 8°

MUNICIPIOS LIMITRCFES
DOMINGOS MARTINS,
ALFREDO CHAVES,
GUARAPARI E VIANA,

DISTANCIA DA CAPITAL
DO ESTADO (VITORIA):
48,6 KM

COLONIZAGAO

ALEMAES, ITALIANOS, SUIGOS,
POLONESES, PORTUGUESES,
AUSTRIACOS, DESCENDENTES
DE NATIVOS E DESCENDENTES
DE AFRICANOS

LATITUDE SUL DE
40’ 58’ 80”

LONGITUDE OESTE DE
GREENWICH, DE 20°
2446’ 807

POPULAGAO (IBGE/2021)
17.141 PESSOAS

BASE ECONOMICA
AGRICULTURA, CULTIVO DO A JE,
AVICULTURA E A OLERICULTURA

TURISHO

05 ASPECTOS CULTURAIS DO HUNICIPIO
SAO FORTENENTE INFLUENCIADOS
PELOS COSTUNES E TRADIGOES DOS
ALENAES E [TALIANOS E SE MANIFESTAN
NA ALINENTAGAO, NA DANGA, NA HUSICA
E NA ARQUITETURA

GENTILICO:
FLORIANENSE

VIA DE ACESSO:
BR-262 E BR-101

REGIAO:
SUDOESTE SERRANA
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CASA LEGISLATIVA PRESIDENTE MUNICIPAL PHILIPP ENDLICH

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
164. Nao permitir que a mao de obra e o fornecimento das pecas estejam em desacordo com as

preestabelecidas.
165. Comunicar a empresa CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
execugao dos servigos e sobre os produtos fornecidos e no caso de imperfeigdes, fixar prazo de 72h
para correcao.
166. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacdes
dentro das normas e condigoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Rejeitar em todo ou em parte os servicos prestados em desacordo com o Contrato.

DO PRAZO DE VIGENCIA E DO REAJUSTE

17.1. O prazo de vigéncia do contrato é de 03 (trés) meses, contados a partir da data da assinatura
do contrato.
172. Os precos propostos permanecerao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 03 (trés) meses.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

001001.0103100992.001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO -
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA — FICHA 013

DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo resolvidos pela aplicagao dos preceitos de direito publico, da teoria
geral dos contratos e das disposi¢des de direito privado.

DO FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Marechal Floriano, Estado do Espirito Santo, com rentncia
expressa de qualquer outro por mais privilegiado que seja para dirimir as duvidas ou questdes
oriundas do presente contrato, ndo resolvidas administrativamente.

DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1. A CONTRATADA devera estar regularizada quanto a emissao de nota fiscal de acordo com a
sua legislagdo estadual.

212. E de responsabilidade da CONTRATADA a prestacio de todo servigo empenhado, bem como
encargos, transportes, carga, descarga, montagem, taxas, impostos e outras despesas necessarias ao
fornecimento e perfeito funcionamento do objeto.

Marechal Floriano, 05 de junho de 2024.
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