CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - ES

A s’ Estado do Espirito Santo

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA, POR DISPENSA DE LICITAGAO N° 0000004/2026
2026.067L.0200001.09.0004
PARTICIPACAO EXCLUSIVA PARA ME/EPP

REGENCIA LEGAL: Lei n° 14.133/2021, Lei Complementar n° 123/2006 e suas alteracdes
posteriores, Decreto Municipal respectivos, e demais legislagbes aplicaveis

ORGAO INTERESSADO/SETOR: Diretoria Geral

MODALIDADE: Contratacdo Direta, por Dispensa de Licitagdo, com base legal do Art. 75, Il da
Lei n® 14.133/2021

PROCESSSO ADMINISTRATIVO N° 000223/2026

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos de confecgdo de materiais graficos
diversos, destinados a atender as necessidades administrativas e legislativas desta Casa,
compreendendo a elaboragdo, organizagdo e arquivamento de atas, documentos oficiais,
pareceres, requerimentos, convites, comunicados e demais expedientes de natureza institucional
da Camara Municipal de Sao Mateus/ES.

2. LOCAL E DATA DA SESSAO PUBLICA

21. Envio de propostas e documentos de  habiltagdo para o e-mail
licitacao@camarasaomateus.es.qov.br.

2.2. PERIODO DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS - das 00:01 horas do dia 03/03/2026
até as 23:59 horas do dia 05/03/2026 e abertura para 06/03/2026, as 12:30 horas.

3. DO VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO
3.1. O valor total méximo aceitavel para a contratagdo é de R$ 29.039,00 (vinte nove mil, trinta e
nove reais).

4. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
4.1. A despesa decorrente desta contratagao correra a conta da dotagdo orgcamentaria prépria,
consignada no orgamento do exercicio financeiro de 2026.

5. PRAZO DE VIGENCIA
5.1. O prazo de vigéncia da contratagdo encontra-se pormenorizado no topico 1.4 do Termo de
Referéncia.

6. LOCAL, HORARIO E MEIO DE COMUNICAGAO PARA ESCLARECIMENTOS SOBRE
ESTE AVISO DE CONTRAGCAO DIRETA
6.1. As informagdes e esclarecimentos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto desta
contratagao direta serao prestados pelo Agente de Contratagéo, diariamente, de segunda-feira
a sexta-feira, das 12h0Omin as 16h00min, através do Setor de Licitagcbes pelo e-mail:
licitacao@camarasaomateus.es.qov.br.

7. DA P~ARTICIPAQAO NA CONTRATAGAO DIRETA POR MEIO DE DISPENSA DE
LICITACAO
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dos Santos Neves, 40/70 — Centro — Sdo Mateus(ES).

7.2. Nos termos do § 3° do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, fica assegurada a possibilidade de
apresentacdo de propostas adicionais por eventuais interessados, no prazo de 3 (trés) dias
uteis, contados da publicagao deste Termo.

7.3. O ingresso do fornecedor na presente dispensa se dara mediante envio por e-mail de sua
proposta comercial nos moldes e regras previstas neste Termo.

7.4. E de exclusiva responsabilidade do participante, o envio da proposta de precos e
documentos de habilitagéo, por e-mail, sendo que, o envio implica a responsabilidade legal pelos
atos praticados e a presung¢ao de capacidade técnica para a realizacao das transagodes inerentes.
7.5. A participagao se dara por meio de encaminhamento da proposta de precos, documentos
de habilitacdo e, quando for o caso, seus anexos, exclusivamente para o e-mail
licitacao@camarasaomateus.es.gov.br, observados data e horario limite estabelecidos,
vedado o recebimento de proposta e documentos fisicos e protocolados, junto ao setor de
Licitagbes ou qualquer outro setor.

7.6. Poderéo participar desta Contratagdo Direta, empresas interessadas em contratar com a
Camara Municipal de Sao Mateus/ES, que apresentarem toda a documentagao por ela exigida,
e contenham atividade econémica compativel com o objeto da contratagao.

7.7. Os valores deverao estar expressos em moeda corrente nacional, devendo o preco incluir
todas as despesas com encargos fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas, e outros pertinentes
ao objeto licitado. A participagdo na Contratagao Direta implicara na validade da proposta pelo
prazo de 60 dias, a contar da data marcada para a abertura das propostas recebidas por e-mail.
7.8. Fica vedado o recebimento de propostas de pregos e documentos de habilitagdo, em forma
impressalfisica e protocolados no Setor de Licitagdes ou qualquer outro setor, sendo que, caso
isto acontega, tais documentagdes nao serdo analisadas, nem farao parte da Contratagao Direta.
7.9. As informacgbes complementares e/ou esclarecimentos poderédo ser obtidas pelo e-mail:
licitacao@camarasaomateus.es.qov.br, o envio da proposta vinculara a licitante ao
cumprimento de todas as condi¢des e obrigagdes inerentes a Contratagéo Direta.

7.10. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitara o licitante as sangdes previstas neste Aviso/Edital.

7.11. Nao poderao participar desta Dispensa:

7.11.1. Que nao atendam as condig¢des deste Aviso/edital de Contratagao Direta e seu (s) anexo
(s);

7.11.2. Estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagado responder administrativa ou judicialmente;

7.11.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacdo versar sobre obra, fornecimentos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel
técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, fornecimentos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sangao que |he foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;
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dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do Aviso/edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

7.11.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econémico;

7.11.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a
outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

7.11.4. Organizacgbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

7.11.5. Sociedades cooperativas.

7.12. DO ENVIO DA PROPOSTA

7.12.1. O fornecedor/prestador interessado, apds a divulgacao do Aviso/edital, encaminhara a
proposta e documentos de habilitagdo, com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto,
qguando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.
7.12.2. Todas as especificagées do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam
a Contratada.

7.12.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos fornecimentos;

7.12.4. Os precgos ofertados, serdao de exclusiva responsabilidade do fornecedor, nédo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragado, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer
outro pretexto.

7.12.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos doze meses.

7.12.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.12.7. A apresentacgao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, Projeto Basico ou
Projeto Executivo, assumindo o proponente o compromisso de executar os fornecimentos nos
seus termos, bem como de fornecer os itens em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucgao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

7.13. No envio da proposta de precos e documentos de habilitacdo, o fornecedor/prestador
devera anexar também, as seguintes declaragdes:

7.14. DECLARAGAO UNICA

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica;

Il - 0o enquadramento na condi¢ao de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

lll - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢gdes gerais da contratagao;

IV - Sera exigida da licitante declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133/2021;

VII - a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas na participacao;
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VIl - que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra
legais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de entrega das propostas;

IX - que cumpre os requisitos de habilitacdo e que as declaragdes informadas séo veridicas,
conforme art. 63, inciso |, da Lei 14.133/2021;

X - que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

Xl - que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigéo;

Xll - que n&o possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicao Federal; e

Xlll - que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, conforme art.
63, inciso 1V, Lei 14.133/2021;

XIV - proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer
trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos;
XV - Declaro ainda que: a proposta apresentada para participar, foi elaborada de maneira
independente, e o conteudo da proposta nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregao,
por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

XVI - Declaragoes utilizadas para critério de desempate, conforme Art. 60:

§ 1° lll - empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

§ 1° IV - empresas que comprovem a pratica de mitigacéo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

8. REGULAMENTO OPERACIONAL DA CONTRATAGAO DIRETA POR MEIO DE DISPENSA
DE LICITACAO

8.1. O certame sera conduzido pelo Agente de Contratagao, que tera, dentre outras, as seguintes
atribuigdes:

a) Coordenar os trabalhos da equipe de apoio;

b) Responder as questdes formuladas pelos interessados, relativas a Contratacao Direta;

c) Verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatério, analisando sua aceitabilidade;

d) Desclassificar propostas, quando for o caso, motivando seu ato;

e) Conduzir os procedimentos relativos a analise e a escolha da proposta de menor prego;

f) Verificar e julgar as condi¢gdes de habilitagdo do proponente que apresentar a proposta de
menor preco classificada;

g) Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor o
Reconhecimento e Ratificacao.

9. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS DE PRECOS E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
9.1. A partir do horério e data estabelecidos neste Aviso/edital de Contratacao Direta, as pessoas
fisicas/juridicas, poderao enviar no e-mail especifico, as suas propostas de pregos e documentos
de habilitacéo, visando as sua participagao, sendo que, apds o horario e data limites, também,
estabelecidos neste Aviso/Edital de Contratacao Direta, ndo serdo aceitos, mais, nenhum tipo de
envio.
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habilitagdo, havera a realizagdo da abertura dos e-mails recebidos, com a impressao dos seus
conteudos.

10. DA CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

10.1. Encerrado o prazo de envio de propostas de pregos, sera verificada a conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéo do objeto e a compatibilidade do
preco em relacao ao estipulado para a contratacao.

10.2. O interessado, somente, podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao valor maximo orgado pela administragdo, disposto em termo de referéncia/projeto
basico, sendo que, havendo propostas de pregos enviadas com valores iguais ao menor ja
ofertado, os critérios para desempate, serdo, os seguintes:

a) prevalecera a proposta que for recebida primeiro no e-mail;

b) verificagcao de regionalidade;

c) sorteio em sessao publica.

10.3. No caso de o prego total da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administragdo, devera haver a negociagao de condigbes mais vantajosas.

10.3.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor/prestador que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao
estimado pela Administracao;

10.3.2. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido para a
contratacio;

10.3.3. Em qualquer caso, concluida a negociagcédo, o resultado sera publicado, conforme
determina a Lei n® 14.133/2021.

10.4. Estando o pregco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

10.5. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

10.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

10.6.1. contiver vicios insanaveis;

10.6.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste Aviso/edital ou em seus
anexos;

10.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratacgao;

10.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;
10.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso/edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

10.6.6. No caso de bens e fornecimentos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
com valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado e estimado pela
Administragao, sendo que, diante do exposto, havendo esta ocorréncia, com qualquer lote, e, em
conformidade com o item 19.10, bem como, mediante assim estabelece o artigo 59, incisos I,
IV eV, §1° e §2° da Lei Federal n® 14.133/21, obrigatoriamente, sera aberta diligéncia para que
cada empresa, inicialmente, arrematante de lote que se encontre nesta situagao, apresente a
comprovagao da exequibilidade dos valores ofertados (planilha com discriminagéo de valor de
compra, Notas fiscais de compra do item, impostos, taxas, lucro, transporte, salarios, e, demais
informagdes pertinentes), no prazo maximo de 01 dia util, inclusive, apresentando Notas fiscais
de compra dos ITENS e demais documentos e que julgar necessarios. O arquivo com a
comprovacao de exequibilidade requerida devera ser anexado no mesmo e-mail, indicado para
o recebimento das propostas de precos adicionais, sendo que, a ndo apresentagdo e/ou nao
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divergente.

10.7. Quando o fornecedor/prestador ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos
ou menor lance que:

10.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao, apresente pregos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢gos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da
dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a ITENS e
instalacdes de propriedade do proprio fornecedor/prestador, para os quais ele renuncie a parcela
ou a totalidade da remuneracao;

10.7.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados
em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisorias e
convengoes coletivas de trabalho vigentes.

10.8. Em contratagdo de obras ou fornecimentos de engenharia, além das disposi¢cdes acima, a
analise de exequibilidade e sobre prego considerara o seguinte:

10.8.1. para efeito de avaliacado da exequibilidade e de sobre preco, serdo considerados o preco
global, os quantitativos e os pregos unitarios tidos como relevantes, observado o critério de
aceitabilidade de pregos unitario e global a ser fixado neste Aviso/edital de Contratagao Direta,
conforme as especificidades do mercado correspondente;

10.8.2. serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75%
(setenta e cinco por cento) do valor or¢gado pela Administragao;

10.8.3. sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administracéo, equivalente a diferenca entre este
ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo a Lei.

10.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderédo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

10.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao da
proposta. A planilha poderad ser ajustada pelo fornecedor/prestador, no prazo indicado pelo
sistema, desde que nao haja majoragéo do prego.

10.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas;

10.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicagao de
recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel
esse regime.

10.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do objeto,
podera ser colhida a manifestagcao escrita do setor requisitante do fornecimento ou da area
especializada no objeto.

10.12. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

10.13. Encerrada a anadlise quanto a aceitagado da proposta, se iniciara a fase de habilitagao,
observado o disposto neste Aviso/edital de Contratagao Direta.

11. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

11.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo deverdo ser anexados,
juntamente, com a proposta de precgos, via e-mail, informado, neste Aviso/edital de Contratagéo
Direta.

11.2. Para fins _de habilitacdo podera exigido: catalogo ou folder dos itens, visando a
verificacdo de compatibilidade com as especificacdes exigidas.
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cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicédo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedade comercial, inclusive, com as alteragdes contratuais, se houver ou da consolidacgao;
d) Inscri¢cdo do ato constitutivo, na hipétese de sociedade civil;

e) Documentos comprobatérios da eleicao de seus administradores, no caso de sociedade por
acoes;

f) Prova da diretoria em exercicio, na hipétese de sociedade civil;

g) Decreto de autorizagdo, em sendo o caso de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais;

11.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (C.N.P.J.), atualizada, emitido pelo
Ministério da Fazenda conforme Instru¢do Normativa RFB no 1.634 de 06 de maio de 2016 da
Secretaria da Receita Federal,

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através de Certiddo conjunta emitida
relativa a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e
Certidao expedida pela Delegacia da Receita Federal, ambas da unidade da federagdo onde a
empresa licitante tem a sua sede;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através de Certiddo expedida pela
Secretaria da Fazenda ou equivalente da unidade da federagéo onde a licitante tem sua sede;
d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através de Certiddao expedida pela
Secretaria de Finangas do Municipio ou equivalente onde a licitante tem sua sede;

e) Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situagao regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) Prova de regularidade relativa a justica do Trabalho, através da Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), em atendimento ao exposto na Lei Federal n°® 12.440/2011.

11.4. QUALIFICAGAO ECONOMICO FINANCEIRA

a) Certidao Negativa de Faléncia e Concordata e/ou Recuperagéo judicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica ou emitida pela Internet, com data de emissao nao
superior a 30 (trinta) dias corridos da data da sessao, deste certame. Para esta certidao so6 sera
aceita outra validade se estiver expressa no préprio documento;

b) Nos casos de participagdo de empresa em recuperagao judicial, devera ser apresentado
juntamente com a Certiddo de Recuperacéao Judicial, atestado emitido pelo juizo em que tramita
o procedimento da recuperagao judicial, certificando que a empresa esta apta econémica e
financeiramente a suportar o cumprimento de um futuro contrato com a Administracéo, levando
em consideragao o objeto a ser licitado.

12. DAS CONDIGOES GERAIS DA HABILITAGAO

12.1. Os participantes poderéao retirar ou substituir a proposta e os documentos de habilitagédo
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

12.2. Como condigao prévia ao exame da documentacgao de habilitacdo do fornecedor/prestador
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento
das condigbes de participacao, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
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12.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

12.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu so6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancgdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigcao
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

12.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatoério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros;

12.2.2.1.2. O fornecedor/prestador sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificacao;

12.2.3. Constatada a existéncia de san¢ao, o fornecedor/prestador sera reputado inabilitado, por
falta de condigcao de participagao.

12.3. Caso atendidas as condigdes de participacdo, a habilitacdo dos fornecedores sera
verificada por meio dos documentos por ele abrangidos e anexados previamente.

12.3.1. E dever do fornecedor/prestador atualizar previamente as comprovacdes constantes do
Documentos de Habilitacdo para que estejam vigentes na data da abertura da sesséo publica,
ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagao atualizada;

12.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do fornecedor/prestador,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em
encontrar a (s) certidao (6es) valida (s;

12.3.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso/edital de Contratacao Direta e ja
apresentados, o fornecedor/prestador sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds
solicitacdo da Administragcdo, sob pena de inabilitacéo.

12.4. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

12.6. O fornecedor/prestador provisoriamente vencedor em um item/lote, que estiver
concorrendo em outro item/lote, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitacao
cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que venceu as do item/lote em que
estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitagdo, além da aplicacdo das
sancodes cabiveis.

12.6.1. Nao havendo a comprovagao cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a inabilitacdo
recaira sobre o (s) item (ns) de menor (es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a
habilitacdo do fornecedor/prestador nos remanescentes.

12.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera
suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

12.8. Sera inabilitado o fornecedor/prestador que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso/edital de Contratagao Direta.

12.8.1. Na hipotese de o fornecedor/prestador ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o
orgao ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagédo, até a apuragcdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condi¢des de habilitagcao
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12.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor/prestador sera
habilitado e declarado vencedor.

13. DA CONTRATAGAO

13.1. Apds a adjudicagao e homologagéao, caso se conclua pela contratagéo, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

13.2. O adjudicatario tera o prazo de 2 (dois) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso/edital de Contratagéo Direta.
13.2.1. Alternativamente a convocagéo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragcdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de até 03 (trés) dias uteis, a contar da data de seu
recebimento;

13.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragéo.

13.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

13.3.1. a referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagédo de negdcios ali
estabelecida as disposig¢des da Lei n® 14.133, de 2021.

13.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso/edital de
Contratagao Direta e seus anexos;

13.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos
137 a 139 da mesma Lei.

13.4. O prazo de vigéncia da contratagao esta previsto no Termo de Referéncia/Projeto Basico e
podera ou nao ser prorrogavel conforme previsdo nos anexos a este Aviso/edital de Contratagéo
Direta.

13.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao das
condicbes de habilitagdo e contratagcdo consignadas neste Aviso/edital, que deverdo ser
mantidas pelo fornecedor/prestador durante a vigéncia do contrato.

14. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. As sang¢bes administrativa sdo as constantes do Cap. 7 do Termo de Referéncia.

15. OBRIGAGOES DO CONTRATADO E DO CONTRATANTE

15.1. Sdo obrigagoes do Contratado:

15.1.1. disponibilizar o atendimento adequado, dentro dos padrées de qualidade pertinentes e
nas quantidades solicitadas, mediante requisicdo, devidamente assinadas pelo setor
competente; executar o objeto de acordo com as condigdes e prazos estabelecidos neste termo
contratual;

15.1.2. responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos causados ao patrimbénio da
CONTRATANTE ou a terceiros, quando do desempenho de suas atividades profissionais, objeto
deste contrato, de acordo com os artigos com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

15.1.3. executar o objeto deste contrato de acordo com as condi¢des e prazos estabelecidos
neste termo contratual,
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data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

15.1.5. indicar preposto para representa-lo durante a execugdo do contrato, e manter
comunicagao com representante da Administragdo para a gestao do contrato;

15.1.6. manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no processo de
contratacgao;

15.1.7. manter atualizado os seus dados no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP) e
no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Bahia, conforme legislag&o vigente;
15.1.8. guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

15.1.9. arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando houver:

15.1.9.1. alteragao qualitativa do projeto ou de suas especificagdes pela Administragéo;
15.1.9.2. retardamentos na expedicdo da ordem de execugdo do fornecimento ou autorizacéo de
fornecimento, interrupc¢ao da execucgéo do contrato ou diminuigédo do ritmo do trabalho, por ordem
e no interesse da Administracao;

15.1.9.3 aumentos das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos
pela Lei Federal n° 14.133, de 2021;

15.2 Sao obrigag6es do Contratante:

15.2.1 receber os ITENS no prazo e condigdes estabelecidas no edital e seus anexos;

15.2.2 exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

15.2.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido, com as
especificagdes constantes do edital e da proposta, para fins de aceitagao;

15.2.4 comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfei¢gdes, falhas ou irregularidades
verificadas, fixando prazo para a sua corregao;

15.2.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes do CONTRATADO, através de
comissao ou de servidores especialmente designados;

15.2.6 efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos neste edital e seus anexos;

15.2.7 efetuar as eventuais retencodes tributarias devidas sobre o valor da notas fiscais e fatura
fornecida pelo Contratado, no que couber;

15.2.8 emitir decisido sobre as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execug¢ao do contrato,
ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do contrato;

15.2.9 ressarcir o contratado, nos casos de extingdo de contrato por culpa exclusiva da
Administracdo, pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, e efetuar os
pagamentos devidos pela execugao do contrato até a data de extingédo e pelo custo de eventual
desmobilizacio;

15.2.10 adotar providéncias necessarias para a apuragao das infragdes administrativas, quando
se constatar irregularidade que configure dano a Administracédo, além de remeter cépias dos
documentos cabiveis ao Ministério Publico competente, para a apuragédo dos ilicitos de sua
competéncia;

15.2.11 prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.

16. DAS CONSIDERAGOES FINAIS
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16.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas, no Diario Oficial DOM -
AMUNES e no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP).

16.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), ou auséncia de envio de propostas de pregos adicionais, via e-mail, a Administragao
podera:

a) Republicar o presente Aviso/Edital com uma nova data;

b) Valer-se, para a contratagédo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

c¢) No caso do subitem anterior, a contratagcao sera operacionalizada fora deste procedimento.
d) Fixar prazo para que possa haver adequagédo das propostas ou da documentagao de
habilitagdo, conforme o caso.

16.3. As providéncias dos itens acima poderéo ser utilizadas se nao houver o comparecimento
de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

16.4. Em caso de nao recebimento de propostas adicionais, via e-mail, o Agente de Contratagao
devera proclamar a cotagdo apresentada pela pessoa juridica/fisica de menor valor, como
vencedora, sendo que, solicitara o envio, por e-mail dos documentos de habilitacdo da referida
pessoa juridicalfisica, no prazo maximo de 01 (um) dia util.

16.5.1. Caso a pessoa juridica/fisica de menor valor, mencionada no item anterior, ndo apresente
a documentacgao solicitada, neste prazo ou apresente com pendéncias/irregularidades, que nao
possam ser sanadas, sera legalmente, inabilitada, sendo que, a proxima empresa, por ordem de
classificagdo, devera ser convocada para negociagdo e possibilidade de assumir o valor da
empresa, inicialmente, inabilitada, se seguindo os tramites e procedimentos estabelecidos, neste
decreto e, assim sucessivamente, caso também, esta segunda pessoa juridicalfisica, também,
venha a ser inabilitada.

16.6. Havendo a necessidade de realizagéo de ato de qualquer natureza pelos participantes, cujo
prazo nao conste deste Aviso/edital de Contratagao Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagao.

18.7. Toda e qualquer esclarecimentos, notificacdes, avisos, etc., serdo realizadas, unicamente,
através do e-mail, especifico para a realizacdo desta CONTRATACAO DIRETA POR MEIO DE
DISPENSA DE LICITACAO, sendo que, cabera ao fornecedor/prestador acompanhar as
mensagens enviadas, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragao.

16.8. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo da CONTRATAGAO DIRETA, na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que ndo haja comunicagdo em contrario.

16.9. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragcdo podera sanar erros ou
falhas que nado alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

16.10. As normas disciplinadoras deste Aviso/edital de Contratacdo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga
da contratagao.

16.11. Os participantes assumem todos os custos de preparagcdo e apresentagdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducgéo ou do resultado do processo de contratacao.

16.12. Em caso de divergéncia entre disposi¢cbdes deste Aviso/edital de Contratagédo Direta e de
seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso/edital.
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anexos:

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
TERMO DE REFERENCIA
DECLARAGAO UNICA

MINUTA DO CONTRATO

Sao Mateus(ES)

PEDRO JADIR:Y
BONNA:47479
612753 .
PEDRO JADIR BONNA
Agente de Contratacao

de margo de 2026.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SIMPLIFICADO

Orgao/Entidade Solicitante: CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS/ES
Unidade Requisitante: DIRETORIA GERAL
Responsavel pela demanda: MARIA APARECIDA DA SILVA CARDOZO

1. JUSTIFICATIVA PARA ELABORAGAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
SIMPLIFICADO

1.1. Considerando a necessidade de contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servicos de confeccdo de materiais graficos, destinada a atender as demandas da Camara
Municipal de Sdo Mateus/ES, relacionadas a elaboragao, organizagdo e arquivamento de atas,
documentos oficiais, pareceres e demais expedientes administrativos e legislativos, faz-se
necessaria a elaboracao de Estudo Técnico Preliminar Simplificado (ETP-S).

1.2. A elaboracéo do ETP Simplificado justifica-se por tratar-se de contratagado de servico comum
e de baixa complexidade técnica, cuja execugcdo nao requer especificagbes complexas ou
solugbes personalizadas, podendo ser atendida por empresas do ramo grafico que possuam
capacidade operacional compativel com as demandas administrativas da Casa Legislativa.

1.3. O referido estudo visa identificar as reais necessidades da Administragdo, definir o objeto de
forma precisa, avaliar alternativas de atendimento, estimar custos e demonstrar a viabilidade
técnica e econbmica da contratagcdo, de modo a garantir a eficiéncia, economicidade e
transparéncia dos gastos publicos, conforme os principios estabelecidos na Lei n® 14.133/2021.
1.4. Dessa forma, a elaboragdo do ETP Simplificado permitira a Administracdo consolidar as
informacbes necessarias a fase interna da contratagdo, assegurando que o futuro processo
licitatorio ou procedimento de contratacdo direta seja devidamente instruido e fundamentado,
atendendo aos requisitos legais e administrativos.

2. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagao tem por objetivo atender a necessidade da Camara Municipal de S&o
Mateus/ES quanto a confecgdo de materiais graficos diversos, indispensaveis ao
desenvolvimento das atividades administrativas e legislativas desta Casa de Leis.

2.2. Os servigos a serem contratados visam suprir a demanda por elaboragéo, organizagao e
arquivamento de atas, documentos oficiais, pareceres, oficios, requerimentos, relatérios,
informativos e demais expedientes administrativos e legislativos, garantindo a padronizagao
visual, a conservagéao e a adequada apresentagédo dos documentos institucionais.

2.3. A confecgao dos materiais graficos € essencial para assegurar a eficiéncia, a publicidade e a
formalizagdo dos atos administrativos e parlamentares, além de contribuir para a preservacao
documental e o bom funcionamento dos setores técnico-administrativos e das comissdes
permanentes.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS E ESTIMATIVA PARA A CONTRATAGAO

3.1. A contratagdo visa garantir o adequado suporte grafico as atividades institucionais e
legislativas, assegurando a padronizagdo visual, durabilidade dos materiais e eficiéncia nos
processos de registro e comunicagéao oficial da Casa de Leis.

3.2. A empresa contratada devera realizar, conforme demanda, a confecgédo e fornecimento dos
seguintes itens:

papel oficio branco (impresso): gramatura 120g/m2; dimensdo minima 216x330mm;
impressao conforme modelo institucional (500 folhas);

papel timbrado a4: Impresso conforme modelo de identidade visual da Camara Municipal;
pacotes com 500 folhas; e,
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pastas de arquivamento (tipo catalogo): confeccionada em papelao tipo parana; revestimento
em napa na cor preta; dimensdes minimas de 330x230mm; espessura de 0,45mm; dotada de
dois parafusos de metal com no minimo 10cm; capacidade para no minimo 500 folhas.
Qualidade: Impressédo com alta definicdo e fidelidade de cores, utilizando equipamentos e
insumos de qualidade; Uso de papel adequado a finalidade de cada material (conforme a
descricdo do material ou superior para documentos internos e papéis especiais para materiais
oficiais ou de apresentagado); Acabamento preciso, garantindo corte uniforme, grampeamento,
encadernagdo, plastificagdo ou laminagdo, conforme solicitado; Padronizagdo visual e
institucional, conforme o manual de identidade da Camara Municipal (quando houver);
Cumprimento rigoroso de prazos de entrega, de forma a ndo comprometer o andamento das
atividades legislativas e administrativas; Controle de qualidade em todas as etapas do processo
de producgéo grafica, desde o recebimento da arte-final até a entrega do material concluido.
Forma de fornecimento: Continua e fracionada, conforme necessidade e demanda da Camara
Municipal.

Local de entrega: Sede da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES, a Avenida Jones dos Santos
Neves, 40/70 — Centro — Sao Mateus/ES.

3.3. Estimativa de Consumo

3.3.1. Os quantitativos estimados com base em médias de consumo dos ultimos exercicios,
considerando aumento da demanda decorrente das atividades legislativas, sessbes ordinarias,
reunides de comissdes e tramites administrativos, além de pesquisa de pregos junto a
fornecedores locais do ramo grafico. O fornecimento fracionado assegura melhor controle de
gastos e adequacdo ao consumo real, evitando desperdicios e garantindo economicidade ao
erario.

4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

4.1. A estimativa do valor da presente contratagéo foi elaborada com base em consulta a valores
praticados em contratagdes similares de outros o6rgdos publicos, disponiveis em
https://www.bancodeprecos.com.br, além de pesquisas de mercado junto a empresas do ramo,
devidamente registradas e habilitadas para o servigo.

4.1.1. A estimativa visa subsidiar o processo de contratagdo, nos termos da Lei n° 14.133/2021,
conforme previsto no planejamento da contratagao.

4.2. As memorias de calculo incluem a quantidade estimada de cada item, os precos médios
unitarios aplicaveis e o valor total estimado da contratagcdo. Todos os documentos que dao
suporte a estimativa de custos encontram-se anexo ao processo.

Calculo estimativo do valor total:

Item Descrigao Quant. Unit Total
01 papel oficio branco (impresso): gramatura 120g/m2;

dimensdo minima 216x330mm; impressdo conforme

modelo institucional (500 folhas) 50 pcts R$ 208,25 | R$ 10.412,50
02 papel timbrado a4: Impresso conforme modelo de

identidade visual da Camara Municipal; pacotes com

500 folhas 50 pcts R$ 290,63 | R$ 14.531,25
03 pastas de arquivamento (tipo catélogo): confeccionada

em papelao tipo parana; revestimento em napa na cor
preta; dimensdes minimas de 330x230mm; espessura
de 0,45mm; dotada de dois parafusos de metal com
no minimo 10cm; capacidade para no minimo 500
folhas 30 unid R$ 136,50 R$ 6.825,00

4.3. O valor total estimado da contratacao é representado pela média dos precos pesquisados, no
valor de R$ 31.768,75 (trinta e um mil, setecentos sessenta e oito reais e setenta e cinco
centavos), sendo considerado compativel com o mercado e adequado para subsidiar a
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contratagdo da empresa especializada, garantindo a manutencdo regular dos equipamentos de
combate a incéndio e a seguranga das instalagdes.

5. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

5.1. Considerando o principio da economicidade, bem como o disposto no art. 23, §1°, da Lei n°
14.133/2021, avaliou-se a possibilidade de parcelamento do objeto contratual, com o intuito de
ampliar a competitividade e possibilitar a participacédo de um maior numero de fornecedores.

5.2. Todavia, apos analise técnica e administrativa, verificou-se que o parcelamento ndo se
mostra vantajoso a Administragdo, uma vez que 0s servigos possuem natureza homogénea e
interdependente, abrangendo a confecgdo de diversos tipos de materiais (pastas, blocos,
envelopes, capas de processos, atas, e impressos personalizados) que utilizam o mesmo
processo grafico, insumos semelhantes, padronizagdo de identidade visual e prazos de entrega
integrados.

5.3. O fracionamento do objeto poderia acarretar aumento de custos operacionais, dificuldade de
padronizagao visual dos materiais institucionais e maior complexidade na gestao e fiscalizagao
contratual, contrariando os principios da eficiéncia e economicidade.

5.4. Dessa forma, conclui-se que a contratagdo deve ocorrer de forma unica (n&o parcelada), por
se tratar de um servigo de mesma natureza e finalidade, cuja execugao conjunta assegura melhor
controle de qualidade, uniformidade e menor custo global para a Administragao.

6. JUSTIFICATIVA PARA A NAO ELABORAGAO DO MAPA DE RISCOS

6.1. Considerando que a presente contratagcdo tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacao de servigos de confeccdo de materiais graficos, destinados a atender
as necessidades desta Casa Legislativa, relacionadas a elaboracéo, organizagdo e arquivamento
de atas, documentos oficiais, pareceres e demais expedientes administrativos e legislativos,
verifica-se que se trata de servigo de natureza rotineira, padronizada e de baixo risco operacional.
6.2. O servico a ser contratado ndo envolve complexidade técnica relevante, manipulagéo de
recursos sensiveis, riscos a integridade fisica de servidores, ao meio ambiente, a seguranga da
informacdo ou a continuidade de servigos essenciais, enquadrando-se, portanto, em nivel
reduzido de risco administrativo e contratual.

6.3. Dessa forma, considerando o baixo impacto e a previsibilidade das atividades, entende-se
dispensavel a elaboracdo do Mapa de Riscos, em consonéncia com os principios da eficiéncia e
proporcionalidade previstos na Lei n° 14.133.

6.4. Assim, a nao elaboragdo do Mapa de Riscos nesta contratagdo nao compromete a adequada
gestao contratual, tampouco a conformidade legal do processo, uma vez que 0s riscos inerentes
sdo minimos e plenamente gerenciaveis pelos procedimentos administrativos rotineiros desta
Camara Municipal.

7. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

7.1. Considerando a necessidade de atender as demandas administrativas e legislativas desta
Casa de Leis, relacionadas a elaboragdo, organizagdo e arquivamento de atas, documentos
oficiais, pareceres e demais expedientes;

7.2. Considerando que a confecgdo de materiais graficos, tais como pastas, capas
personalizadas, blocos, envelopes, formularios e demais impressos institucionais, é essencial
para garantir a padronizagao visual, a adequada identificagdo dos documentos e a eficiéncia dos
servicos internos;

7.3. Considerando, ainda, que os materiais graficos contribuem diretamente para a preservacgao
documental e a boa apresentacdo dos expedientes administrativos, assegurando maior
organizagao e transparéncia nos trabalhos realizados pela Camara Municipal de Sdo Mateus/ES;

7.4. Diante do exposto, conclui-se pela necessidade e pertinéncia da contratacdo dos servigos de
confecgdo de materiais graficos, conforme especificagdes constantes na demanda e nos termos
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da legislagao vigente, em especial a Lei n® 14.133, que estabelece normas gerais de licitagcbes e
contratos administrativos.

7.5. Assim, opina-se favoravelmente a continuidade do processo de contratacédo, observando-se
os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e publicidade, de forma a garantir a plena
execucao das atividades administrativas e legislativas desta Casa.

COMISSAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGAO

WANDERLEI SEGANTINI
Presidente da Camara
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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. A presente contratagao tem por objeto a ontratagao tem por objeto a prestagéo de servigos
de confecgdo de materiais graficos diversos, destinados a atender as necessidades
administrativas e legislativas desta Casa, compreendendo a elaboragdo, organizagdao e
arquivamento de atas, documentos oficiais, pareceres, requerimentos, convites, comunicados
e demais expedientes de natureza institucional da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES,
conforme especificagdes, quantidades e condi¢gdes estabelecidas neste documento e em seus
anexos.

1.2. Os bens objeto desta contratacéo s&o caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do
Termo de Contrato ou outro insttrumento que o substitua, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacgao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual, conforme consta
das informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A presente contratacdo tem por finalidade a prestacdo de servicos especializados de
confecgédo de materiais graficos, compreendendo todas as etapas necessarias a produgdo —
desde o planejamento, criagédo, diagramagao, impressao, acabamento e entrega — de forma a
atender integralmente as necessidades administrativas e legislativas desta Casa.

3.2. Os servigos objeto desta contratacdo destinam-se a elaboragdo, organizagcéo e
arquivamento de atas, documentos oficiais, pareceres, oficios, relatorios, requerimentos,
portarias, memorandos e demais expedientes administrativos e legislativos, os quais
demandam apresentagcdo formal e padronizada, em conformidade com a identidade
institucional do Poder Legislativo.

3.3. A execucgéao devera observar critérios técnicos de qualidade, precisao, fidelidade de cores
e durabilidade dos materiais, assegurando acabamento adequado, legibilidade e preservagéo
dos documentos ao longo do tempo. O fornecimento sera realizado de forma programada e sob
demanda, conforme as solicitagbes das unidades administrativas competentes, garantindo
agilidade, economicidade e eficiéncia operacional.

3.4. A solucdo contempla, ainda, a padronizagao visual e institucional dos impressos, com
observancia das normas de identidade visual adotadas por esta Casa Legislativa, contribuindo
para a uniformizagdo dos materiais e fortalecimento da imagem institucional perante o publico
interno e externo.

3.5. Apds analise das necessidades internas e da natureza dos servigos demandados, optou-
se pela contratagcado de empresa especializada na confec¢ao de materiais graficos, por se tratar
de solugao técnica e economicamente mais adequada as demandas permanentes desta Casa.
3.6. A execugdo por empresa especializada garante melhor qualidade dos produtos,
cumprimento de prazos, padronizacdo dos materiais e atendimento técnico qualificado, fatores
que nao poderiam ser plenamente atendidos por meios préprios, dada a inexisténcia de
estrutura técnica e operacional interna voltada a produgao grafica.
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3.7. Adicionalmente, a terceirizagcdo desses servigcos possibilita a otimizacdo dos recursos
publicos, uma vez que evita investimentos elevados em equipamentos, insumos e manutengéo,
além de permitir que o corpo técnico interno concentre-se nas atividades-fim de natureza
administrativa e legislativa.

3.8. Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada constitui a alternativa mais
vantajosa para a Administragdo, atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade,
razoabilidade e continuidade dos servigos publicos, em conformidade com o disposto na Lei n°
14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos).

3.4. Especificagdao dos Produtos:

impressao conforme modelo institucional (500 folhas);

papel timbrado a4: Impresso conforme modelo de identidade visual da Camara Municipal,
pacotes com 500 folhas; e,

pastas de arquivamento (tipo catalogo): confeccionada em papeldo tipo parang;
revestimento em napa na cor preta; dimensées minimas de 330x230mm; espessura de
0,45mm; dotada de dois parafusos de metal com no minimo 10cm; capacidade para no minimo
500 folhas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Para a contratagédo tem por objeto a ontratagcdo tem por objeto a prestagédo de servigos de
confeccdo de materiais graficos diversos, destinados a atender as necessidades
administrativas e legislativas desta Casa, compreendendo a elaboragdo, organizagdao e
arquivamento de atas, documentos oficiais, pareceres, requerimentos, convites, comunicados
e demais expedientes de natureza institucional da Camara Municipal de Sado Mateus/ES,
deverao ser observados os seguintes requisitos:

4.1.1. Requisitos de Habilitagao Juridica

a) Apresentar ato constitutivo, estatuto ou contrato social, devidamente registrado, e, no caso
de sociedades empresarias, alteracdes contratuais consolidadas.

4.1.2. Requisitos de Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Certidao Negativa de Débitos (CND) relativos a tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
b) Certidao Negativa de Débitos Estaduais e Municipais da sede da empresa;

c) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida pela Justica do Trabalho;

e) Inscricao no CNPJ/MF.

f) Declaracao Unificada.

4.1.2. Requisitos Ambientais e de Segurancga

41.21. Em observancia aos principios da sustentabilidade e da responsabilidade
socioambiental, bem como as disposigdes da Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n°
12.305/2010) e demais normas ambientais vigentes, a execugao dos servigos de confecgao de
materiais graficos devera atender aos seguintes requisitos ambientais:

4.1.3. Utilizagcao de Materiais Sustentaveis

a) Dar preferéncia a utilizagao de papel reciclado ou certificado pelo Forest Stewardship Council
(FSC), oriundo de fontes renovaveis e de manejo florestal responsavel;
b) Utilizar tintas ecoldgicas, preferencialmente a base de agua ou com baixo teor de compostos
organicos volateis (COVs), reduzindo a emissdo de substancias toxicas;
c) Evitar o uso de plasticos n&o reciclaveis, laminagdes metdlicas ou outros materiais que
dificultem a reciclagem dos impressos.

4.1.4. Gestao de Residuos

a) Adotar praticas adequadas de destinagao e descarte de residuos solidos, com comprovagao
de envio das aparas e sobras de papel para reciclagem;

b) Incentivar a reutilizagdo de insumos e o aproveitamento de materiais sempre que possivel,
minimizando o desperdicio;
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c) E vedado o descarte irregular de residuos graficos em areas urbanas ou ambientais.

4.1.5. Eficiéncia Energética e Operacional

a) Utilizar equipamentos e processos de impressao eficientes, com baixo consumo de energia
e reducao de desperdicios;

b) Sempre que possivel, optar por fornecedores que fagam uso de fontes de energia renovavel
em suas operagoes.

4.1.6. Conformidade Legal e Certificagoes

a) A contratada devera manter-se em conformidade com as legislagdes ambientais federais,
estaduais e municipais aplicaveis;

b) Quando disponivel, apresentar certificagdo ambiental ou selo verde, como ISO 14001, que
comprove a adogao de praticas de gestao ambiental.

4.1.7. Compromisso com a Sustentabilidade

a) Declarar formalmente o compromisso da empresa com a redugédo de impactos ambientais
em todas as etapas do processo produtivo;

b) Promover agdes de conscientizagdo ambiental junto aos colaboradores e parceiros, visando
0 uso racional dos recursos naturais.

4.1.8. Embalagem e Transporte

a) Utilizar embalagens reciclaveis ou biodegradaveis, reduzindo o impacto ambiental do
acondicionamento e transporte dos produtos;

b) Planejar a logistica de entrega de forma a minimizar o consumo de combustiveis fésseis e a
emissdo de gases poluentes, priorizando fornecedores locais ou regionais sempre que possivel.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execugao do objeto contratado consistira na prestagcéo de servigcos especializados de
confecgédo de materiais graficos, conforme demanda da Camara Municipal, com o objetivo de
atender as necessidades relacionadas a elaboragéo, organizagdo e arquivamento de atas,
documentos oficiais, pareceres e demais expedientes administrativos e legislativos.

5.1.1. Forma de Execucao: Os servicos serdo executados sob demanda, mediante solicitacdo
formal da Camara Municipal, de acordo com as especificagdes técnicas, quantidades e prazos
definidos em cada requisi¢ao ou ordem de servico.

5.1.2. Etapas de Execucao

a) Solicitagao do servigo: o setor responsavel encaminhara a contratada a especificagéo do
material a ser confeccionado, contendo formato, quantidade, tipo de papel, acabamento e
demais caracteristicas técnicas.

b) Confecgcdao e impressao: a contratada devera realizar o processo de produgao grafica,
observando os padrées de qualidade, fidelidade de cores e legibilidade exigidos.
c) Revisao e conferéncia: o material confeccionado sera submetido a verificagao pela
Camara, que podera solicitar corre¢des antes da aprovacao final.

d) Entrega do material: a entrega sera realizada nas dependéncias da Camara Municipal,
acompanhada de nota fiscal e termo de recebimento, no prazo maximo estipulado na ordem de
servico.

5.1.3. Prazos e Condigoes:

a) O prazo de execucgao sera definido conforme a complexidade e o volume de cada demanda,
nao ultrapassando o limite fixado em contrato.

b) A contratada devera garantir pontualidade, qualidade e conformidade técnica dos servigos
prestados.

c¢) A execugao parcial ou total dos servigos podera ser fiscalizada por servidor designado, que
emitira relatério de conformidade.

5.1.4. Controle e Fiscalizagao: A fiscalizagdo dos servigos sera realizada por servidor(es)
indicado(s) pela autoridade competente da Camara Municipal, que acompanhara todo o
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processo de execugao, desde o recebimento da solicitagdo até a entrega final dos materiais,
verificando o cumprimento das especificagdes e condigdes contratuais.

5.1.5. Disposigoes Finais

a) A execugao do objeto observara os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e
transparéncia;

b) Qualquer ocorréncia que possa comprometer a execugao devera ser imediatamente
comunicada a Camara Municipal para as providéncias cabiveis.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. Fiscalizagao: A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.6.1. Fiscalizacao Técnica

6.6.1.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.6.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corregcéo da execug¢ao do contrato, determinando prazo para a corregao.
6.6.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decisdo ou adoc¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.6.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacado tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

6.7. Fiscalizagao Administrativa

6.7.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagcao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
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6.7.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugado do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.7.3. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.8. Gestor do Contrato: Cabe ao gestor do contrato:

6.8.1. coordenar a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragcao.

6.8.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.8.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.8.5. tomar providéncias para a formalizacao de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.8.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracio.

6.8.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

7. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;
i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢cédo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos subitens
“a” a “g”, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

7.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos subitens “g” a “I’, bem como nos subitens “b” a ‘g”, que justifiquem a imposigao
de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

7.2.4.2. As sangbes previstas nos subitens 8.2.1, 8.2.2 e 8.2.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

7.2.4.3. Se a multa aplicada e as indenizagcbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,
a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°,
art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

7.3. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

7.4. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste documento nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacgao integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°,
art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

7.6. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacéo, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

7.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagao das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, na
aplicacao das sancgdes serao considerados:

7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
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7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

7.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei Federal n°® 14.133,

7.14. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal.

7.15. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragcéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

7.16. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgédo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao
ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
7.17. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes do mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora
contratante.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

8.1. Amedicao dos servigos sera realizada com base nas quantidades efetivamente executadas
e entregues, conforme os pedidos formais emitidos pela Casa e devidamente atestados pelo
setor responsavel, observadas as condi¢cdes estabelecidas no contrato e neste Termo de
Referéncia.

8.2. Somente serdo considerados para medigao os materiais que atendam integralmente as
especificagcbes técnicas, padrbes de qualidade e prazos estabelecidos no contrato.
8.3. A comprovagao da execugado dos servigos devera ocorrer mediante nota de entrega ou
termo de recebimento provisorio, assinados por servidor designado para o acompanhamento e
fiscalizagado contratual.

8.4. Eventuais diferengas de quantidades, defeitos de impressdo, acabamento ou nao
conformidades deverao ser sanadas pela contratada sem 6nus adicional para a Administragao.
8.2. Critérios e Prazo de pagamento:

8.2.1. O pagamento sera efetuado por demanda atendida, apds o atesto da nota fiscal pelo
servidor responsavel pela fiscalizagcao do contrato.

8.2.2. O valor a ser pago correspondera ao produto efetivamente entregue e aceito, bservando-
se 0s precos unitarios constantes da proposta vencedora.
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8.2.3. O prazo para pagamento sera de até 10 (dez) dias uteis contados da data do atesto da
nota fiscal, conforme disposto na Lei n° 14.133/2021, conforme o regime aplicavel.
8.2.4. A contratada devera apresentar, junto a nota fiscal:

a) Cépia do comprovante de regularidade fiscal e trabalhista vigentes;

b) Comprovacgao da entrega e recebimento dos materiais.

8.2.5. O pagamento sera realizado exclusivamente por meio de crédito em conta bancaria em
nome da contratada, sendo vedada qualquer forma de  adiantamento.
8.2.6. Caso sejam verificadas irregularidades na execugédo ou documentagédo apresentada, o
pagamento ficara suspenso até a devida regularizagao.

8.2.7. Condigoes complementares: N&o sera admitido pagamento antecipado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagao direta com fundamento no art. 75,
Il da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no
caso de outros servigos e compras; (Redacdo dada pela Lei n® 14.133, de 01 de Abril de 2021).
Atualizado a partir de 01 de janeiro de 2025, pelo Decreto n°® 12.807, de 29 de dezembro de
2025, para R$ R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos).

9.2. O fornecimento do objeto sera de forma fracionada, de acordo com a necessidade e
solicitagdo da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.

9.3. O critério de julgamento adotado sera o de menor preco, conforme previsto no art. 33,
inciso I, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de aquisigdo de bens de natureza comum, cujos
padrbes de qualidade podem ser objetivamente definidos no edital por meio de especificagdes
usuais de mercado. A adogao desse critério visa assegurar a selegdo da proposta mais
vantajosa para a Administracdo, observando a isonomia entre os licitantes e garantindo
economicidade e transparéncia ao processo licitatério.

9.4. Na contratacdo nao sera utlizada a Contratagao Direta, por meio de dispensa em formato
eletrbnico em razdo da necessidade de atendimento agil, personalizado e com controle direto
de qualidade dos servigos, considerando que a confecgdo de materiais graficos requer
acompanhamento proximo quanto a padronizagao de layout, papel, acabamento e identidade
visual institucional, aspectos que seriam prejudicados caso o processo se realizasse de forma
totalmente remota.

9.5. Ademais, a contratagdo presencial permite a verificagdo imediata de amostras e ajustes
técnicos, garantindo a fiel correspondéncia entre o produto final e as especificacbes
demandadas pela Cémara Municipal. Tal procedimento proporciona maior seguranca
administrativa e eficiéncia operacional, especialmente diante da importdncia de manter a
uniformidade dos documentos oficiais e materiais de expediente utilizados pela instituigao.
9.6. Por fim, ressalta-se que a contratagdo observara integralmente os principios previstos na
Lei n°® 14.133/2021, especialmente os da legalidade, eficiéncia, transparéncia e economicidade,
sendo o procedimento devidamente instruido com pesquisa de pregos e demais documentos
comprobatoérios que asseguram a vantajosidade da proposta para a Administragéo Publica.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. A estimativa do valor da presente contratagédo foi elaborada com base em consulta a
valores praticados em contratagbes similares de outros orgaos publicos, disponiveis em
https://www.bancodeprecos.com.br, além de pesquisas de mercado junto a empresas do ramo,
devidamente registradas e habilitadas para o servigo.

10.1.1. A estimativa visa subsidiar o processo de contratagcdo, nos termos da Lei n°
14.133/2021, conforme previsto no planejamento da contratagao.
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10.2. As memédrias de calculo incluem a quantidade estimada de cada item, os precos médios
unitarios aplicaveis e o valor total estimado da contratacdo. Todos os documentos que dao
suporte a estimativa de custos encontram-se anexo ao processo.

10.3. O valor total estimado da contratacao é representado pela média dos pregos pesquisados,
no valor de R$ 31.768,75 (trinta e um mil, setecentos sessenta e oito reais e setenta e cinco
centavos), sendo considerado compativel com o mercado e adequado para subsidiar a
contratagdo da empresa especializada, garantindo a manutengéo regular dos equipamentos de
combate a incéndio e a seguranga das instalagdes.

11. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.

11.2. A contratagao sera atendida pelas seguintes dotagdes:

001010.0103100012.001 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO -
33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA - Ficha - 00013 -
Fonte de Recurso - 150000000000

11.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS
12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

COMISSAO DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

WANDERLEI SEGANTINI



DECLARAGAO UNIFICADA

........................................................ inscrita no CNPJ:
N° s , por intermédio de seu representante legal, Sr.
(@) , DECLARA, sob as penas da Lei Federal n° 14.133,

De 2021 que:

a) Os documentos foram colocados a disposi¢do e tomou conhecimento de todas
as informacgdes, condigdes locais e grau de dificuldade para cumprimento do objeto,
dando concordancia a todas as condi¢cdes desta Contratacado Direta, sem restricbes
de qualquer natureza e de que, vencedor, executara o objeto, pelo preco proposto
e de acordo com as normas desta Contratacéo Direta;

b) Cumpre plenamente os requisitos para sua habilitagdo na presente Contratagéao
Direta;

c) Nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, ndo foi condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragédo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagao
de adolescentes nos casos vedados pela legislag&o trabalhista.

d) Nao mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo
do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) Nao possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 anos, em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos, em qualquer
trabalho, salvo na condi¢gao de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do art. 7°,
XXXIIl, da Constituicao Federal.

f) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
g) A proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas, sob pena de desclassificagao;

h) Nao existe em seu quadro de empregados, servidores publicos exercendo
funcbes de geréncia, administragdo ou tomada de deciséo.

i) Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49;

Local e data

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
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MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS(ES)
Processo Administrativo n° 000223/2026
IDCIDADES: 2026.067L0200001.09.0004

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 000000/2026, QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA
MUNICIPAL DE SAO MATEUS (ES) E .....orvreirrtrrrerrne s

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS (ES), com sede no(a) Avenida Jones dos Santos
Neves, 40/70 — Centro — Sdo Mateus (ES), inscrito(a) no CNPJ: sob o n°® 27.559.343/0001-47,
doravante denominado CONTRATANTE, neste ato representado (a) por seu Presidente,
WANDERLEI SEGANTINI, inscrito no CPF: n° XXX.430.387-XX, e o (a) empresa
XXX XXXXXXXXX, inscrita no CNPJ: sob 0 N2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com sede
na  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado (a) por XXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrito no CPF: n° XXX XXX XXX-XX
conforme atos constitutivos da empresa OU procuragéo apresentada nos autos, tendo em vista
0 que consta no Processo Administrativo n°® 000223/2026 e em observancia as disposicdes
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagcao aplicavel, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente da Contratagao Direta, por Dispensa de Licitagao
n° 000004/2026, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a Contratagdo de empresa para prestacéo de servigos
de confecgdo de materiais graficos diversos, destinados a atender as necessidades
administrativas e legislativas desta Casa, nos termos abaixo, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

Item unico: A contratacdo tem por objetivo compreendendo a elaboragdo, organizagao e
arquivamento de atas, documentos oficiais, pareceres, requerimentos, convites, comunicados
e demais expedientes de natureza institucional da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.

1.2. Vinculam esta contratagéo, independentemente de transcrigao:

1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. O Edital da Licitacao

1.2.3. A Proposta do CONTRATADO;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de execugao do objeto é de 12 (doze) meses, contados do recebimento da “Ordem
de Servicos”.

2.1. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 (doze) meses contados do(a) da assinatura do
Termo de Contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugédo contratual, os modelos de gestao e de execugéo, assim como 0s
prazos e condigdes de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia.
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CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO
4.1. As regras sobre a subcontratagdo do objeto sdo aquelas estabelecidas no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor total da contratagdo é de R$ xXXXXX (XXXXXXXXX)

5.2. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condi¢cdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE
7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Sao obrigagcdes do CONTRATANTE, além das constantes no Termo de Referéncia:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo
com o contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfei¢coes,
falhas ou irregularidades verificadas na execug¢ao do objeto contratual, fixando prazo para que
seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-
se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
CONTRATADO;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da
execucgao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
n°® 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugao do objeto,
no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;
8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administragcdo do CONTRATADO, tais como:
8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o
objeto contratado;

8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo
CONTRATADO;

8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagao com funcionario do CONTRATADO;

8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos saldrios pagos;
8.1.8.5. demandar a funcionario do CONTRATADO a execucao de tarefas fora do escopo do
objeto da contratacéo; e

8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervengao indevida da Administracdo na gestao
interna do CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6érgéo de representacéao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogéo
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo CONTRATADO;
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8.1.10. Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a
execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste;

8.1.10.1. A Administragao tera o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 15 (quinze) dias;

8.1.12. Comunicar o CONTRATADO na hipétese de posterior alteragédo do projeto pelo
CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2° da Lei n° 14.133, de 2021.

8.2. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. Além das obrigagdes constantes no Termo de Referéncia O CONTRATADO deve cumprir
todas as obrigacbes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto,
observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucgdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos, os
seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

9.5.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do CONTRATADO;

9.5.4. certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencgéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as
demais previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade
ao CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagéo,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto
contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinagdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros;
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9.9. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigbes exigidas para habilitagdo na licitagdo ou para qualificagao na
contratacio direta;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;
9.12. Guardar sigilo sobre todas as informacgbes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas
pela boa técnica, normas e legislacéo de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execugao do objeto e nas melhores condigbes de seguranga, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacéo,
quaisquer mudangas nos meétodos executivos que fujam as especificagbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a
saude no trabalho;

9.21. Nao submeter os trabalhadores a condicbes degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos for¢ados;

9.22. Nao permitir a utilizagado de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a
legislacao pertinente;

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagcédo de trabalho noturno e em
condi¢cbes perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores
Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagao, violéncia e assédio
no ambiente de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na
execucao do contrato;

9.25.1. A indicagao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de
agente publico que tenha desempenhado fungao na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou
gestao do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;
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9.27. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagbes em condigdes
adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranga e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protecao individual (EPI) e equipamentos de protegao coletiva
(EPC),quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugao do contrato;

9.32. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo
de Referéncia, no prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracéao;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-
0s a ndo executar atividades nao abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar
ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcgao;

CLAUSULA DECIMA — OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdao cumprir a Lei n°® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagao da proposta no procedimento de
contratacéo, independentemente de declaracao ou de aceitagdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderéao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperagéao firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.
10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
CONTRATADO elimina-los, com excegao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentagcédo para fins de comprovagao do
cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigagdes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO devera exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por
garantir sua observancia.

10.8. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao
formulados.

10.9. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informag¢des acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
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cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso
de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracdo nas hipoteses previstas na
LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomendacodes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser
comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO
11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
12.1. As regras acerca de infragdes e sangbes administrativas referentes a execugédo do
contrato sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que
iSso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigag¢des nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclusao do objeto, caso em que devera a Administracdo providenciar a readequagao
do cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
CONTRATADO:

13.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangoes
administrativas; e

13.3.2. podera a Administragao optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugéo contratual.

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133, de
2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.6. A alteracdo social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa néo ensejara
a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.7. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragao subijetiva.

13.8. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.8.1. Do balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.8.2. Da relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.8.3. Das indenizagdes e multas.

13.9. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio.

13.10. O CONTRATANTE podera ainda:

13.10.1. nos casos de obrigagcao de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia
prestada a ser executada, conforme legislagdo que rege a matéria; e

13.10.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administragao, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais
créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do contrato.
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13.11. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungao na
licitagdo ou na contratagdo direta, ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressodes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacédo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que nao caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragcéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de
2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.

15.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

001010.0103100012.001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO
44905200000 - EQUIPAMENTO E MATERIAL PERMANENTE - Ficha — 00020 - Fonte de
Recurso — 150000000000

15.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1 Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor
— e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1. Incumbird ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n° 14.133, de 2021,
e ao art. 8°, §2° da Lei n° 12.527, de 2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n® 7.724, de
2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Sdo Mateus(ES) para dirimir os litigios que decorrerem
da execugdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagéo,
conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021.
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Sao Mateus-ES, xx de xxxxxxxx de 2025.

CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - CONTRATANTE
WANDERLEI SEGANTINI — PRESIDENTE

XOOOXXXXXXXXXXXX - CONTRATADA
XOOXXXXXXXXXXXXX - REPRESENTANTE LEGAL
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