CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS - ES

Estado do Espirito Santo

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA, POR DISPENSA DE LICITAGAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO: N° 003023/2025
CONTRATAGAO DIRETA, POR DISPENSA DE LICITAGAO N° 000001/2026
CIDADES: 2026.067L0200001.09.0001

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS(ES), torna publico que o(a), realizara
Contratagao Direta, por Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento pelo
menor preco, com base no art. 75, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021 e Decreto
Municipal 15.830/2023, e demais legislagao aplicavel.

Inicio de Recebimento das Propostas: 23/01/2026 as 23 horas e 59 minutos.

Data limite para envio das Propostas Adicionais: 28/01/2026 as 23 horas e 59
minutos.

Enderecgo para envio das propostas: As propostas deverao ser encaminhadas para
o endereco eletronico licitacaocamarasaomateus.es.gov.br.

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo sera observado o
horario de Brasilia/DF.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. Aquisicao de material de limpeza, copa cozinha e escritério, para atendimento
as demandas da Camara Municipal de Sdo Mateus(ES).

1.2. Havendo mais de um item ou lote faculta-se ao fornecedor a participagdo em
quantos forem de seu interesse. Entretanto, optando-se por participar de um lote,
deve o fornecedor enviar proposta para todos os itens que o compdem, caso exista
mais de um item dentro do respectivo lote.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO observadas as
exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as
especificagdes do objeto.

2. NAO PODERAO PARTICIPAR DESTA DISPENSA OS FORNECEDORES

2.1. Que nao atendam as condi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s)
anexo(s);

2.2. Estrangeiros que nao tenham representagao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratagéo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens
a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
contratagao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagao,
impossibilitada de contratar em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fung&o na licitagdo ou atue na fiscalizagao ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
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e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracao de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de
escravo ou por contratagcdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo
trabalhista.

2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econdémico;

2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do fornecedor;

2.4. Organizag6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario).

3. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA PRESENCIAL

3.1. A participacao do fornecedor na disputa da presente dispensa pelo valor se dara
com o envio de sua proposta na forma deste aviso.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagao do aviso de contratagao direta,
encaminhara sua proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para o
encerramento.

3.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco,
vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacao dos servicos;

3.41. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
negociagédo, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacdo de erro, omissao
ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos
efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

3.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cbes nelas contidas, em conformidade com o que dispbée o Termo de
Referéncia/Projeto Basico ou Projeto Executivo, assumindo o proponente o
compromisso de executar a contratacdo nos seus termos, bem como, se for o caso,
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugéo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substitui¢ao.

3.8. Juntamente com a documentacéao de habilitagado, o interessado devera, também
devera encaminhar a declaragao unificada, declarando:

3.8.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
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123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

3.8.3. Que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Aviso de
Contratagao Direta e seus anexos;

3.8.4. Que assume a responsabilidade pelas informagdes constantes em sua
proposta;

3.8.5. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91.
3.8.6. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

3.8.7. Até o periodo final de encerramento de envio das propostas, o licitante podera
substituir sua proposta, desde que ndo assuma valor superior a proposta ja enviada.

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. Encerrada a fase de envio das propostas, sera verificada a conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e a
compatibilidade do prego em relagcéo ao estipulado para a contratacao.

4.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela
Administracao, podera haver a negociagédo de condi¢des mais vantajosas.

4.2.1. Neste caso, podera ser encaminhada contraproposta ao interessado que
tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com prego
compativel ao estimado pela Administragao.

4.2.2. A negociacao podera ser feita com os demais interessados classificados,
respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido para a contratacgao.

4.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociacéo, o resultado sera registrado na ata
do procedimento da dispensa.

4.3. Estando o preco compativel, se necessario, sera solicitado o envio de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

4.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 dias, a contar da data
de sua apresentagao.

4.4.1. Além da documentagado supracitada, o fornecedor com a melhor proposta
devera encaminhar planilha com indicacdo de custos unitarios e formacédo de
precos, com os valores adequados a proposta vencedora.

5. SERA DESCLASSIFICADA A PROPOSTA VENCEDORA QUE:

5.1. Contiver vicios insanaveis;

5.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em
Seus anexos;

5.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo
definido para a contratacao;

5.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administragao;

5.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou
seus anexos, desde que insanavel,;
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necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta;

5.7. Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a
desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoragao do prego.

5.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

5.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou
da area especializada no objeto.

5.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

5.10. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de
habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagao Direta.

6. HABILITAGAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagcdo constam do Termo
de Referéncia, deste aviso e serdo solicitados do interessado mais bem classificado
apo6s o encerramento da fase de envio das propostas.

6.2. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do
interessado detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o
eventual descumprimento das condigdes de participagéo, especialmente quanto a
existéncia de sangao que impeca a participagao no certame ou a futura contratacgéo,
mediante a consulta ao seguinte cadastro:

a) realizada a consulta consolidada de Pessoa Juridica do TCU, a qual abrange
também o cadastro do CNJ, do CEIS, do préprio TCU e o Cadastro Nacional de
Empresas Punidas - CNEP do Portal da Transparéncia
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

6.3. Constatada a existéncia de sancéo, o interessado sera reputado inabilitado, por
falta de condicao de participacao.

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de
Contratagao Direta e ja apresentados, o interessado sera convocado a encaminha-
los, por e-mail, apos solicitagdo da Administragao, sob pena de inabilitagao.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagcdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando
houver duvida em relagdo aintegridade do documento digital.

6.6. O interessado enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123 de 2006, estara dispensado:

a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal;

b) da apresentacao do balango patrimonial e das demonstragées contabeis do ultimo
exercicio.

Nota Explicativa: A apresentacdo do Certificado de Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI supre as exigéncias de inscricdo nos
cadastros fiscais, na medida em que essas informacdes constam no préprio
Certificado

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessao sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua
continuidade.
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apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

6.8.1. Na hipétese de o interessado nao atender as exigéncias para a habilitagao, o
orgao ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagdo.

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o interessado sera
habilitado.

7. CONTRATAGAO

7.1. Apd6s a autorizagdo da autoridade competente (conforme Art. 72, inciso VIII),
caso se conclua pela contratagao, o Termo de Contrato podera ser substituido por
outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizagao de compra, de acordo com o Art. 95 da Lei Federal 14133/2021.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de
sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo), sob
pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas neste
Aviso de Contratacao Direta.

7.21. O prazo previsto para retirada do documento equivalente podera ser
prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagao justificada do adjudicatario
e aceita pela Administragao.

7.3. No caso de substituicdo do contrato, o aceite da Nota de Empenho ou do
instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento
de que:

7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios
ali estabelecida as disposi¢coes da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratagao Direta e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisao sdo aquelas previstas
nos artigos 137 e 138 da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragéo
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

7.4. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.
7.5. Para retirada do documento equivalente sera exigida a comprovagao das
condi¢des de habilitagcdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverao ser
mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia da contratagao.

8. JUSTIFICATIVA PARA NAO ELABORAGAO DE MINUTA DE CONTRATO
8.1. Considerando que a presente contratagao trata-se de aquisicao de baixo valor,
enquadrada no disposto no art. 95, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, e que, portanto,
nao se faz obrigatdria a formalizagdo de contrato administrativo, sendo suficiente a
emissao de nota de empenho, ordem de fornecimento ou instrumento equivalente,
justifica-se a n&o elaboragao de minuta contratual.

8.2. A utilizagao da nota de empenho como instrumento habil para formalizagao da
contratagdo assegura a observancia dos principios da eficiéncia e economicidade,
atendendo de forma adequada as necessidades da Administracdo sem
comprometer a seguranga juridica do procedimento.

8.3. Dessa forma, optou-se pela formalizacdo por meio de nota de empenho,
considerando tratar-se de contratagdo de valor reduzido, com objeto de execugao
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|med|ata e de baixo risco, dispensando-se, portanto, a elaboragcdo de minuta de
contrato.

9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1. As infragbes e sangdes administrativas sdo aquelas constante no Cap. 7, to
Termo de Referéncia, apéndice deste Aviso de Contratagao Direta.

10. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

10.1. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagédo Direta serdo sempre
interpretadas em favor da ampliagcdo da disputa entre os interessados, desde que
ndao comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranga da contratagao.

10.2. No caso de todos os interessados restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragao podera:

10.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

10.2.2. Valer-se, para a contratacéo, de proposta obtida na pesquisa de precos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.
10.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderéo ser utilizadas se nao
houver o comparecimento de quaisquer interessados (procedimento deserto)

10.4. Havendo a necessidade de realizagcdo de ato de qualquer natureza pelos
interessados, cujo prazo n&o conste deste Aviso de Contratacéo Direta, devera ser
atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragéo na respectiva
notificacao.

10.5. Os interessados assumem todos os custos de preparagéo e apresentacao de
suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo de
contratacao.

10.6. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os
seguintes anexos:

a) Estudo Técnico Preliminar

b) Termo de Referéncia

Sao Mateus(ES), 22 de janeiro de 2026.

Assinado digitalmente por PEDRO JAD\R BONNA 47 79612753
D'C BR O:\CP-Br il, Ol sil -

PEDRO JADIR nre g DS U s, ol
BONNA: 47479612753L o

Pedro Jadir Bonna
Agente de Contratagao

deste documento
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SIMPLIFICADO

Orgao/Entidade Solicitante: CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS/ES
Unidade Requisitante: SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

Responsavel pela demanda: DIERLISSON SANTOS JUSTINIANO

Data da elaboragao: 21 de janeiro de 2026

Responsavel pela elaboragiao: MARIA APARECIDA DA SILVA CARDOZO

1. JUSTIFICATIVA PARA ELABORAGAO DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
SIMPLIFICADO

1.1. A presente justificativa tem por objetivo fundamentar a elaboracdo do Estudo Técnico
Preliminar Simplificado (ETP), com vistas a aquisicdo de materiais de limpeza, copa, cozinha e
escritorio, necessarios ao atendimento das demandas administrativas e operacionais da Camara
Municipal de Sdo Mateus/ES.

1.2. A aquisicdo desses materiais € essencial para a manutengdo das atividades rotineiras do
Poder Legislativo Municipal, assegurando condi¢bes adequadas de trabalho aos servidores,
conservagao dos espacgos publicos, atendimento digno ao cidaddo e continuidade dos servigos
administrativos e legislativos.

1.3. A elaboragao do ETP encontra amparo no artigo 18 da Lei n® 14.133/2021, que estabelece o
planejamento da contratagdo como etapa indispensavel do processo licitatoério, e no artigo 20 da
mesma Lei, que trata do Estudo Técnico Preliminar como documento destinado a caracterizar a
necessidade, avaliar solug¢des e justificar a escolha da contratagéo.

1.4. Nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 58/2022, o ETP Simplificado pode ser
adotado para contratagdes de bens e servigos comuns, de baixa complexidade técnica e ampla
oferta no mercado, como é o caso dos itens em questao.

1.5. Os objetivos especificos deste Estudo Técnico Preliminar Simplificado sao:

« Identificar e justificar a necessidade da contratagdo, considerando o consumo rotineiro e
continuo dos materiais;

 Verificar a viabilidade técnica e operacional da aquisi¢do, com base na disponibilidade e
padronizagao dos produtos no mercado;

« Estimar os quantitativos e custos, a partir do consumo médio e dos registros de fornecimentos
anteriores;

« Avaliar riscos potenciais e propor medidas preventivas para garantir o abastecimento regular e a
qualidade dos materiais;

e Fornecer subsidios técnicos e administrativos para a elaboracédo do Termo de Referéncia e
demais documentos do processo licitatorio;

e Promover o planejamento eficiente das compras publicas, conforme principios da eficiéncia,
economicidade, transparéncia e continuidade do servigo publico.

1.6. A adogdo do formato simplificado justifica-se pela natureza padronizada, recorrente e de
baixo valor dos itens a serem adquiridos, ndo havendo necessidade de estudo aprofundado de
viabilidade técnica ou de analises comparativas complexas.

1.7. Dessa forma, a elaboracdo deste Estudo Técnico Preliminar Simplificado é medida
necessaria para assegurar a regularidade do processo de contratacdo, o uso racional dos
recursos publicos e o atendimento eficiente das demandas administrativas da Céamara Municipal
de Sdo Mateus/ES, em estrita observancia as disposi¢cdes legais e as boas praticas de gestéao
publica.

2. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdo tem por objeto a aquisicdo de materiais de limpeza, copa, cozinha e
escritorio, destinados ao atendimento das demandas da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES,
visando garantir o pleno funcionamento de suas atividades administrativas, legislativas e
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operacionais. A aquisicao desses materiais € essencial para assegurar condigdes adequadas de
higiene, conservacgéo, organizagao e funcionamento das dependéncias do Poder Legislativo
Municipal, contribuindo para um ambiente de trabalho saudavel e eficiente.

2.2. Os materiais de limpeza destinam-se a manutengdo da assepsia e conservagao dos
ambientes, prevenindo a proliferacdo de agentes nocivos e promovendo bem-estar aos
servidores e visitantes.

2.3. Os materiais de copa e cozinha tém como finalidade suprir as necessidades de apoio as
rotinas internas, como preparo e consumo de alimentos e bebidas, garantindo condigbes
adequadas de conforto e hospitalidade.

24. Ja os materiais de escritorio sao indispensaveis ao desempenho das atividades
administrativas, legislativas e de apoio, possibilitando o desenvolvimento eficiente das tarefas
diarias, o registro documental e a organizagéo das rotinas institucionais.

2.5. A contratacéao justifica-se pela necessidade de assegurar a continuidade e a qualidade dos
servicos publicos, em conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e
continuidade do servigo publico, previstos no art. 11 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

2.6. A aquisicao sera realizada por meio de Contratagao Direta, por Dispensa de Licitagao.

2.7. A vigéncia contratual estimada sera de 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir da
assinatura da Ata de Registro de Pregos ou do Contrato, podendo ser prorrogada, conforme o
interesse publico e a legislag&o vigente.

2.8. O critério de julgamento adotado sera o de menor preco, conforme previsto no art. 33, inciso
II, da Lei n° 14.133/2021, por se tratar de aquisicao de bens de natureza comum, cujos padrdes
de qualidade podem ser objetivamente definidos no edital por meio de especificagdes usuais de
mercado.

2.9. A adocgido desse critério visa assegurar a selegdo da proposta mais vantajosa para a
Administragéo, observando a isonomia entre os licitantes e garantindo economicidade e
transparéncia ao processo licitatorio.

3. ESPECIFICAGOES TECNICAS E ESTIMATIVA PARA A CONTRATAGAO

3.1. A estimativa de consumo foi elaborada com base no alerta de baixo estoque e na projecéo
das necessidades atuais dos setores administrativos e legislativos da Camara Municipal, levando-
se em consideragao o quantitativo de servidores, gabinetes e atividades rotineiras.

3.2. Os itens e quantidades estimadas encontram-se detalhados no Pedido de Compras Simples,
anexo que integra o presente Estudo Técnico Preliminar.

3.3. Tal aquisicdo visa cobrir 0 baixo estoque desses materiais, como forma assegurar o
fornecimento continuo e suficiente dos materiais, evitando interrup¢des nas atividades essenciais
da Camara e promovendo o uso racional dos recursos publicos.

4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

4.1. A estimativa do valor da presente contratacdo foi elaborada com base em pesquisas de
mercado, precos unitarios referenciais e memorias de calculo detalhadas, as quais estao
acompanhadas dos documentos comprobatorios.

4.1.1. A estimativa visa subsidiar o processo de aquisicdo, nos termos da Lei n° 14.133/2021,
conforme previsto no planejamento da contratagao.

4.2. A estimativa de precos foi elaborada com base em:

a) Pesquisas de pregos junto a empresas do ramo, devidamente registradas e habilitadas para o
Servico;

b) Consulta a valores praticados em contratagdes similares de outros o6rgaos publicos,
disponiveis em portais oficiais de compras (Banco de Pregos);

4.3. As memorias de calculo incluem a quantidade estimada de cada item, os precos médios
unitarios aplicaveis e o valor total estimado da contratacdo. Todos os documentos que dao
suporte a estimativa de custos encontram-se anexo ao processo.
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4.3.1. O calculo estimativo dos custos encontram-se em tabela anexa, que é parte integrante
deste Estudo Técinco Preliminar.

4.6. O valor total estimado da contratagdo é de R$ 10.481,32 (dez mil, quatrocentos oitenta e dois
reais e trinta e dois centavos) representando a média dos pregos pesquisados, sendo
considerado compativel com o mercado e adequado para subsidiar a contratagdo da empresa
especializada, garantindo a manutencao regular dos equipamentos de combate a incéndio e a
seguranga das instalagoes.

5. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

5.1. A presente justificativa tem por objetivo demonstrar a necessidade e a conveniéncia da
aquisicao em lote dos materiais de limpeza, copa, cozinha e escritério destinados ao atendimento
das demandas permanentes da Camara Municipal de Sado Mateus/ES.

5.2. A formagao de um lote Unico ou de lotes agrupados por natureza de uso justifica-se pela
similaridade funcional e pela rotina administrativa integrada desses itens, o0s quais sé&o
consumidos de forma continua e simultanea nas diversas unidades administrativas da Camara.
5.3. A aquisicdo em lote visa:

e Garantir a padronizagdo dos materiais, facilitando o controle de estoque, a reposi¢cao e a
uniformizacéo do uso dos produtos;

» Racionalizar o processo licitatério, reduzindo custos administrativos e operacionais decorrentes
da realizacédo de multiplas licitacbes separadas;

e Assegurar economia de escala, possibiltando a obtengcdo de pregos mais vantajosos pela
compra conjunta de maior volume de produtos;

« Otimizar a logistica de entrega e armazenamento, uma vez que os itens adquiridos atendem, de
forma simultanea, as mesmas areas e setores;

e Atender com eficiéncia e continuidade as demandas de consumo de materiais essenciais ao
funcionamento regular das atividades legislativas e administrativas.

5.4. Ressalta-se que a estrutura da Camara Municipal demanda suprimentos permanentes de
limpeza, conservagao, copa, cozinha e escritério, cuja aquisicdo em conjunto n&o restringe a
competitividade, pois o mercado local e regional dispée de fornecedores aptos a atender ao
fornecimento integrado desses itens.

5.5. Dessa forma, a aquisicao em lote mostra-se a medida mais eficiente, econémica e vantajosa
para a Administracdo, em conformidade com os principios da economicidade, €ficiéncia e sele¢ao
da proposta mais vantajosa previstos no art. 37 da Constituicdo Federal.

6. JUSTIFICATIVA PARA A NAO ELABORAGAO DO MAPA DE RISCOS

6.1. Considerando o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 65/2021, e tendo em vista as
caracteristicas do objeto, verifica-se que ndo se mostra necessaria a elaboragdo do mapa de
riscos referente ao presente processo de aquisicdo de materiais de limpeza, copa, cozinha e
escritério, destinados ao atendimento das demandas administrativas da Camara Municipal de
Sao Mateus/ES.

6.2. Tal dispensa se justifica pelo baixo grau de complexidade e de materialidade do objeto,
tratando-se de itens de consumo comum, padronizados, amplamente disponiveis no mercado e
adquiridos de forma rotineira pela Administragéo Publica.

6.3. Ademais, a natureza e o valor estimado da contratacdo nao representam riscos relevantes a
continuidade das atividades institucionais ou a execugdo orgamentaria, tampouco envolvem
aspectos técnicos que demandem analise aprofundada de vulnerabilidades operacionais,
financeiras ou legais.

6.4. Ressalta-se, contudo, que as medidas usuais de controle e fiscalizagdo permanecerao sendo
observadas, incluindo a pesquisa de prec¢os, o julgamento objetivo das propostas, a conferéncia
do material entregue e a adequada liquidagdo da despesa, em conformidade com os principios
da legalidade, economicidade e eficiéncia que regem a Administragdo Publica.
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6.5. Dessa forma, conclui-se que a elaboracdo de mapa de riscos para este processo seria
desnecessaria e desproporcional, considerando a simplicidade e a natureza de baixo risco da
aquisicdo em questéo.

7. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

7.1. Considerando a necessidade de aquisicdo de materiais de limpeza, copa, cozinha e
escritério, destinados a suprir as demandas cotidianas da Camara Municipal de Sao Mateus/ES,
observa-se que o0 processo visa garantir a manutengdo das condigbes adequadas de higiene,
conservagéao, organizacgéo e funcionalidade das dependéncias da Casa Legislativa, bem como o
suporte as atividades administrativas e de apoio institucional.

7.2. Apés analise da justificativa apresentada pelo setor demandante, da pesquisa de precos
realizada e da especificagcdo dos itens, constata-se que o objeto encontra-se devidamente
caracterizado, atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade e continuidade dos servigos
publicos.

7.3. Verifica-se, ainda, que o quantitativo solicitado esta compativel com o consumo estimado e
que os valores apurados na pesquisa de mercado encontram-se em conformidade com os
parametros praticados, assegurando a vantajosidade da contratagdo para a Administragao.

7.4. Dessa forma, manifesta-se favoravelmente a continuidade do processo administrativo, com
vistas a realizacdo do procedimento licitatério ou contratagdo, conforme o caso, para aquisicao
dos materiais em referéncia, observadas as disposi¢gdes legais pertinentes e a regular dotagéo
orcamentaria.

COMISSAO DE PLANEJAMENTO DE CONTRATAGAO
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PEDIDO DE COMPRAS SIMPLES

Numero/Ano

Secretaria

Local/Setor

Requerente

Justificativa

000054 / 2025 - 01/12/2025

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
DIERLISSON SANTOS JUSTINIANO

Aquisicao de material de limpeza, copa cozinha e escritério, para atendimento as demandas da Camara

Municipal de Sao Mateus(ES).

item

Lote

Cadigo

Especificagao

Unidade

Quantidade

Unitario

Valor Total

00001

00002

00003

00004

00005

00006

00007

00008

00009

00010

00011

00001

00001

00001

00001

00001

00001

00001

00001

00001

00001

00001

00000077

00001791

00002284

00000094

00000071

00000960

00000379

00004029

00000097

00000101

00002638

AGUA SANITARIA 1 LITRO>>

hipoclorito de sddio diluido, concentragao contendo 2 a 2,5% de
cloro ativo, embalagem com tampa rosqueavel. embalegem 1
litro.

AROMATIZANTE AEROSOL 360ML>>
composigao: emulsificante, antioxidante, fragrancia, veiculo e
propelentes.

ESPONJA PARA LIMPEZA DUPLA FACE>>

medindo 110mm x 75mm x 20mm, com formato retangular,
poliuretano e fibra sintética na cor verde/amarela, limpeza
pesada. embalado em pacote com 4 buchas.

ESPONJA DE LA DE ACO 60 GRAMAS>>
esponja de ago, composto de ago carbono, condicionado em
saco plastico, contendo 08 unidades, pacote 60 gr.

FLANELA PARA LIMPEZA GERAL 40X60CM>>
medindo 40 x 60cm, tecido 100% algodéo, cor laranja,
acabamento em overloque.

LIMPA ALUMINIO 500ML>>

acondicionado em frasco de 500ml, composto em tensoativo
anibnico, sulfénico, conservante, abrasivos, corante, devendo
constar dados de identificagdo do produto, marca do fabricante,
quimico responsavel, indicagdes e precaugdes de uso,
composigao, informagao e data de fabricagao. validade minima
de 12 meses, contados da data do recebimento.

LIMPADOR MULTIUSO 500ML>>
limpador multiuso, acondicionado em frasco com 500ml,

resistente, ndo reclicado, com tampa medida, validade minima de

12 (doze) meses, a partir da entrega, contendo na embalagem
todas as informagdes do produto.

CESTO PARA LIXO, COM TAMPA E PEDAL 15 LITROS>>
confeccionado em ago inox polido, formato redondo para coleta
de detritos, com elevagéo da tampa acionado por pedal, liso em
sua estrutura interna e externa.

LUSTRA MOVEIS 200ML>>

acondicionado em frasco de 200ml com bico econdmico,
composto de emulsdo aquosa cremosa, perfumada, para
aplicagdo em moveis e superficies lisas. aromas diversos. a
embalagem devera conter externamente os dados de
identificacdo, procedéncia, niumero do lote, validade e numero
de registro no ministério da saude. validade minima de 12
meses, contados da data do recebimento definitivo. embalado
em caixa fechada com 24 unidades de 200ml| cada.

PANO PARA PRATO, 40X65CM>>
pano de prato atoalhado, 85% algodéo, felpudo que enxuga de
verdade tamanho minimo aprox. 40x65cm

PANO PARA LIMPEZA DE CHAO>>

UN

PCT

PCT

UN

UN

UN

UN

UN

UN

UN

40,00

50,00

12,00

10,00

30,00

30,00

50,00

10,00

20,00

50,00

30,00
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PEDIDO DE COMPRAS SIMPLES

Numero/Ano | 000054 / 2025 - 01/12/2025

Secretaria | SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

" LocalSetor | SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
Requerente DIERLISSON SANTOS JUSTINIANO

Aquisicao de material de limpeza, copa cozinha e escritério, para atendimento as demandas da Camara
Municipal de Sao Mateus(ES).

Justificativa

saco de algodao, tipo alvejado, tamanho aprox. 74 x 45, cor
branco, aplicagéo limpeza de chao, caracteristicas adicionais
dupla, material 100 algodao, peso 120.

PAPEL TOALHA, INTERFOLHA, 20X21CM>>

toalha de papel, material 100 fibra celulose virgem, tipo folha 2
dobras, cor branca, caracteristicas adicionais alto poder de
absorgédo. acondicionados em pacote com 1000(mil) folhas.

VASSOURA DE PIACAVA N° 5>>
vassoura, material cerdas piagava, material cabo madeira
00013 00001 00000095 plastificada, comprimento cepa 20, comprimento cerdas minimo UN 10,00
9, caracteristicas adicionais com cabo rosqueado, para todos
os tipos de piso.

RODO DE PLASTICO 40CM>>
duplo com cepa de plastico em polipropileno medindo 40 cm,
com duas borrachas medindo 3,0cm (largura) x 0,25 cm
00014 00001 00002286 (espessura) x 40 cm (comprimento) em eva, parte superior em UN 5,00
plastico leve e duravel contendo garras pontiagudas nas
laterais para fixar panos de chéo, cabo de ago emcapado
medindo 1,54 cm de comprimento, rosqueavel.

00012 00001 00000384 PCT 50,00

SABAO EM PO BIODEGRADAVEL 1 KG>>
00015 00001 00000074 sabao/detergente em pé. excelente rendimento, eficiente UN 20,00
econdmico. perfumado. embalados em 1kg.

SACO PARA LIXO, 100 LITROS>>

saco, material polietileno, cor preta, capacidade 100, aplicagao
coleta de lixo, caracteristicas adicionais opaca, super
resistente, gramatura 0,10mm. pacotes com 100 unidades.

GARRAFA TERMICA EM PRESSAO 1 LITRO>>

garrafa térmica, material plastico, capacidade 1 litro,
caracteristicas adicionais ampola de vidro, rolha dosadora.
copo multiuso.

PAPEL COUCHE, FORMATO A4 (210MMX297MM)>>
brilhante em ambas as faces, na cor branco, gramatura 180
gramas, pacote com 50 folhas, devendo aceitas todos os tipos
de impressao como> offset, relevo seco, relevo americano,
hotstanping, serigrafia, tipografia, flexografia, laser, entre
outras.

00016 00001 00000336 PCT 25,00

00017 00002 00001107 UN 30,00

00018 00003 00000611 PCT 25,00

PAPEL SULFITE A4>>
papel sulfite a4 - formato: a4; dimensao: 210x297mm gramatura:
75g/m2; cor: branca; caracteristicas adicionais: nao reciclado,
para impresséao a laser e inkjet, caixa com dez resmas (5000
folhas); embalagem: plastica, original do fabricante, constando
00019 00003 00000342 informagdes de identificagdo do produto (medidas, quantidade, CcX 6,00
gramatura, matéria prima, nome) e fabricante. obs: o papel
sulfite
devera conter selo de certificagdo ambiental que comprove o
manejo florestal sustentavel e que produto vem de um processo
produtivo ecologicamente adequado.
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TABELA DE PRECOS REFERENCIAIS

LOTE 1
MWR DROP ECO UTILIDADES MOULIN QL SAMPA B. DE PRECOS
Item 01 R$ 199,20 R$ 99,51 R$ 238,00 R$ 151,60 R$ 119,60 R$ 800,00 R$ 180,00 R$ 140,00
Item 02 R$ 898,50 R$ 750,00 R$ 759,50 R$ 728,50 R$ 740,00 R$ 791,50
Item 03 R$ 22,68 R$ 57,74 R$ 17,76 R$ 79,68 R$ 71,52 R$ 42,00 R$ 81,00 R$ 75,60
Item 04 R$ 29,70 R$ 32,50 R$ 19,50 R$ 56,90 R$ 29,90 R$ 25,00 R$ 29,90 R$ 39,90
Item 05 R$ 124,65 R$ 92,48 R$ 78,00 R$ 170,70 R$ 105,00 R$ 180,00 R$ 89,70 R$ 83,10
Item 06 R$ 193,05 R$ 117,00 R$ 209,70 R$ 269,70 R$ 174,00 R$ 118,80
Item 07 R$ 321,75 R$ 237,15 R$ 205,00 R$ 332,00 R$ 199,50 R$ 300,00 R$ 215,00 R$ 230,00
Item 08 R$ 1.495,50 R$ 954,28 R$ 588,90 R$ 335,00 R$ 666,60
Item 09 R$ 247,20 R$ 107,38 R$ 79,00 R$ 113,80 R$ 125,00 R$ 200,00 R$ 98,00 R$ 240,00
Item 10 R$ 286,50 R$ 227,00 R$ 332,00 R$ 325,00 R$ 334,00 R$ 306,00
Item 11 R$ 253,35 R$ 485,97 R$ 180,00 R$ 299,70 R$ 241,50 R$ 255,00 R$ 239,70 R$ 291,00
Item 12 R$ 1.046,20 | R$ 1.098,01 R$ 587,50 R$ 902,00 R$ 722,50 | R$ 1.500,00 R$ 775,00 R$ 776,00
Item 13 R$ 209,70 R$ 298,59 R$ 231,00 R$ 341,90 R$ 230,00 R$ 320,00 R$ 249,00 R$ 262,70
Item 14 R$ 56,92 R$ 240,99 R$ 44,50 R$ 75,95 R$ 75,00 R$ 75,00 R$ 129,50 R$ 87,90
Item 15 R$ 195,30 R$ 375,79 R$ 184,00 R$ 299,80 R$ 240,00 R$ 280,00 R$ 179,80 R$ 220,00
Item 16 R$ 1.356,00 | R$ 2.055,45 R$ 757,50 | R$ 1.781,00 | R$ 1.673,40 | R$ 2.000,00 | R$ 2.800,00 R$ 880,50
Total R$ 6.936,20 | R$6.135,84 | R$5.410,76 | R$6.495,13 | R$5.491,12 | R$ 5.977,00 | R$ 8.234,00 R$ 5.209,60
LOTE 2
MWR ECO UTILIDADES MOULIN CDA EQUIMAR MEGALAR SHOPPING B. DE PRECOS
Item 17 R$ 1.410,00 R$ 810,00 | R$2.336,70 | R$2.977,50 | R$1.713,70 | R$ 1.161,00 | R$ 1.049,70 R$ 1.350,00 R$ 2.856,60
Total R$ 1.410,00 R$ 810,00 | R$2.336,70 | R$2.977,50 | R$1.713,70 | R$ 1.161,00 R$ 1.049,70 R$ 1.350,00 R$ 2.856,60
LOTE 3
ARGUS MWR CESCOPEL ECO UTILIDADES MOULIN SAMPA B. DE PRECOS
Item 18 R$ 672,50 R$ 547,50 R$ 439,25 R$ 783,50 R$ 875,00 R$ 719,50
Item 19 R$ 1.494,00 | R$ 1.673,40 | R$ 1.410,00 | R$ 1.770,00 | R$ 1.300,00 | R$ 1.673,40 | R$ 1.920,00 R$ 2.080,50
Total R$ 2.166,50 | R$2.220,90 | R$ 1.849,25 | R$ 1.770,00 | R$ 2.083,50 | R$ 2.548,40 | R$ 1.920,00 R$ 2.800,00

Em conformidade com o disposto no artigo 23 da Lei n° 14.133/2021, que autoriza a contratagdo direta nas hipoteses de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, a presente
justificativa tem por finalidade demonstrar a adequacgao legal e a motivagéo técnica e administrativa para a adogéo do referido dispositivo.
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O artigo 23 da nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos dispée que a contratacdo direta € admitida nas hipoteses de:
a) Dispensa de licitagdao, nos casos previstos nos arts. 74 e 75; e
b) Inexigibilidade de licitagdo, conforme o art. 74 e seguintes, quando houver inviabilidade de competi¢ao.

Dessa forma, considerando que o caso em analise se enquadra na hipotese prevista no art. 75, inciso Il, a utilizagdo do art. 23 se justifica plenamente, uma vez que a
legislagdo confere a Administragdo a prerrogativa de adotar a contratagdo direta quando presentes os pressupostos legais e devidamente motivados no processo
administrativo.

A medida ora adotada visa garantir celeridade, economicidade e eficiéncia, em consonancia com os principios previstos no art. 5° da Lei n°® 14.133/2021, assegurando a
observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, além de buscar a satisfagao do interesse publico.

Assim, diante da presencga dos requisitos legais, resta atendido o pressuposto do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, motivo pelo qual se justifica a adogdo do presente
procedimento de contratagao direta.

De acordo com o disposto no art. 59, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, as propostas devem ser desclassificadas quando apresentarem pre¢co manifestamente inexequivel ou
incompativel com os praticados no mercado, o que também se aplica, por analogia, a propostas com valores manifestamente superiores, por comprometerem a vantajosidade
da contratacao e o interesse publico.

Ressalta-se que o objetivo da licitacdo é a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, conforme o art. 5° da Lei n® 14.133/2021, sendo vedada a contratagéo
por valores que representem 6nus excessivo aos cofres publicos.

Apds a analise das propostas apresentadas, verificou-se que: )
A empresa MOULIN CEREIAS LTDA, apresentou o menor prego nos lotes 1 e 3 e a empresa M W R COMERCIO E SERVICOS EIRELI, no lote 2.

Fonte dos Precgos

Para a formagao do prego médio foram solicitadas propostas aos fornecedores abaixo:
ARGUS ATACADISTA LTDA

M W R COMERCIO E SERVICOS EIRELI

CESCOPEL ATACADO DISTRIBUIDOR LTDA

DROP HIGIENIZACAO PROFISSIONAL LTDA

ECO MATERIAIS DE LIMPEZA LTDA

UTILIDADES DE PAPELARIA SAO MATEUS LTDA

MOULIN CEREAIS LTDA

QL DA LIMPEZA LTDA

EQUIMAR MANUTENCAO, REFRIGERACAO & FRIOS LTDA

CDA COMERCIAL DISTRIBUIDORA ARMINI LTDA

SAMPA DESCARTAVEIS LTDA

MEGALAR PRESENTES E UTILIDADES GURIRI VARIEDADES LTDA
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OBSERVAGOES
a) Os valores apresentados séo estimativos, baseados em precos médios de mercado;
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CAMARA MUNICIPAL DE SAO MATEUS/ES
Processo Administrativo n° 003318/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de material de limpeza, copa cozinha e escritério, para atendimento as
demandas da Camara Municipal de Sado Mateus(ES), nos termos da tabela anexa ao Estudo
Técnico Preliminar, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os bens objeto desta contratagéo sédo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serao aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagao.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 180 (cento e oitenta) dias contados do(a)
assinatura do Termo de Contrato ou outro insttrumento que o substitua, na forma do artigo 105
da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagao da Contratacéo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme
consta das informacgdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A solugdo proposta consiste na aquisicdo de materiais de limpeza, copa, cozinha e
escritorio, de forma a assegurar o pleno funcionamento das atividades administrativas,
legislativas e operacionais da Camara Municipal de Sdo Mateus (ES).

3.2. A contratagdo visa o fornecimento de itens essenciais ao desenvolvimento das rotinas
diarias da instituigdo, garantindo condi¢bes adequadas de trabalho, higiene, conforto e
eficiéncia na execugao dos servigos publicos.

3.3. No ambito dos materiais de limpeza, incluem-se produtos indispensaveis a conservagao e
higienizagcao dos ambientes, contribuindo para a saude, seguranga e bem-estar dos servidores
e visitantes, bem como para a preservagao do patrimdnio publico.

3.4. Os materiais de copa e cozinha destinam-se ao apoio as atividades de preparo e consumo
de alimentos e bebidas, assegurando condigbes adequadas de uso coletivo e hospitalidade em
reunides, sessdes e eventos institucionais.

3.5. Ja os materiais de escritério contemplam itens necessarios ao desempenho das atividades
administrativas e legislativas, possibilitando a adequada execugdo de tarefas de expediente,
atendimento ao publico e tramitagdo de documentos internos e externos.

3.6. A solugéo adotada considera a aquisicao em lotes que agrupam os produtos de natureza
similar, facilitando a gestdo contratual, otimizando processos licitatérios e garantindo melhor
controle de estoque e economicidade para a Administragao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para o cumprimento do objeto, deverao ser observados os seguintes requisitos:

4.1.1. Qualidade dos produtos: Os materiais deverdo ser novos, de primeira qualidade, com
prazo de validade compativel com a utilizagdo prevista e em conformidade com as normas
técnicas aplicaveis.

4.1.2. Produtos de limpeza deverdo possuir registro ou notificagao junto a ANVISA, quando
exigido pela legislagdo sanitaria.
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4.1.3. Padronizacédo e compatibilidade

a) Os produtos devem ser compativeis com os equipamentos e utensilios existentes na Camara
Municipal.

b) Sempre que possivel, deverdo ser observadas especificacbes padronizadas previamente
adotadas pela Administracéo, de modo a facilitar o controle de estoque e a reposicéao.

4.1.4. Condig¢des de fornecimento e entrega

a) A entrega dos materiais devera ocorrer conforme cronograma e local indicados pela Camara
Municipal, em horario comercial, com a conferéncia e recebimento mediante termo.

b) Os produtos deverao ser entregues embalados e identificados, preservando sua integridade
e seguranga no transporte.

4.1.5. Requisitos administrativos e legais

a) A empresa contratada devera estar regularmente inscrita nos cadastros fiscais e
previdenciarios, bem como atender as exigéncias da Lei n°® 14.133/2021 (Lei de Licitagoes e
Contratos Administrativos).

b) E vedado o fornecimento de produtos de origem duvidosa, sem procedéncia comprovada ou
que nao atendam aos padrées minimos de qualidade.

4.1.6. Sustentabilidade e boas praticas

a) Sempre que possivel, deverdo ser priorizados produtos que apresentem menor impacto
ambiental, tais como materiais reciclaveis, biodegradaveis ou que utilizem embalagens
sustentaveis.

b) Recomenda-se a observancia dos principios da contratagdo sustentavel, conforme o art. 25
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 1/2019.

4.1.7. Garantia e substituicdo: A contratada sera responsavel pela substituicdo imediata de
qualquer item entregue em desacordo com as especificagdes, defeituoso ou em mas condigdes
de uso.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. A execugao do objeto ocorrera de acordo com as seguintes condi¢des:

5.1.1. Entrega dos materiais

a) A entrega dos materiais sera realizada sob demanda, conforme requisi¢des emitidas pelos
setores competentes da Camara Municipal;

b) O prazo maximo para entrega sera de até 180 (cento e oitenta) dias, contados a partir do
recebimento da requisicdo ou da emisséo da nota de empenho;

c¢) As entregas deverao ocorrer nas dependéncias da Camara Municipal de Sdo Mateus, situada
no endereco oficial da instituicdo, durante o horario de expediente.

5.1.2. Condi¢des de fornecimento

a) Todos os produtos deverao ser novos, de primeira qualidade, dentro do prazo de validade e
devidamente embalados, rotulados e identificados;

b) Em caso de constatagao de vicios, defeitos ou divergéncias, o fornecedor devera substituir
o item no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, sem énus adicional para a Administragao;
¢) As notas fiscais deverao conter a descrigdo detalhada dos produtos, em conformidade com
o empenho correspondente.

5.1.3. Disposigoes Finais

a) A execugao do objeto observara os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e
transparéncia;

b) Qualquer ocorréncia que possa comprometer a execugao devera ser imediatamente
comunicada a Camara Municipal para as providéncias cabiveis.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgédo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informag¢des acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sangodes aplicaveis, dentre outros.

6.6. Fiscalizacdao: A execugado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.6.1. Fiscalizacado Técnica

6.6.1.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao.

6.6.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.6.3. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corregcéo da execug¢ao do contrato, determinando prazo para a corregao.
6.6.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo
que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.6.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacado tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

6.7. Fiscalizacdo Administrativa

6.7.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitagcao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.7.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.7.3. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.8. Gestor do Contrato: Cabe ao gestor do contrato:
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6.8.1. coordenar a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragcao.

6.8.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.8.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado,
com mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.8.5. tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicagcado de sangdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.8.6. elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos que tenham
justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracio.

6.8.7. enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

7. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugado ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar documentagéo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;
i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposi¢cédo de penalidade mais grave;

7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos subitens

[T ] [T L]

a” a “g”, sempre que néo se justificar a imposigcédo de penalidade mais grave;
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7.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nos subitens “g” a “I”, bem como nos subitens “b” a ‘g”, que justifiquem a imposi¢cao
de penalidade mais grave.

7.2.4. Multa:

7.2.4.1. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.
7.2.4.2. As sangbes previstas nos subitens 8.2.1, 8.2.2 e 8.2.3 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa, conforme disposto no §7°, art. 156, da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

7.2.4.3. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,
a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente, conforme §8°,
art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

7.3. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

7.4. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste documento nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacéo de reparacgao integral do dano causado ao Contratante, conforme disposto no §9°,
art. 156, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

7.6. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao, conforme disposto no art. 157, da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

7.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicagcdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.9. Em observancia ao disposto no §1°, art. 156, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, na
aplicagcao das sangdes serao considerados:

7.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.
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7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

7.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133,

7.14. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal.

7.15. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n°® 14.133, de
2021.

7.16. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao
ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.
7.17. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes do mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o0 mesmo 6rgao ora
contratante.

8. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens seréao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagao da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracédo, apds a verificagao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
8.4. Para as contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 10 (dez) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
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Administracdo durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalagdo e quaisquer outras necessarias para o
funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condigdo para o
recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidag&o, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdao, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c¢) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apés a comprovagao
da regularizagdo da situagédo, sem 6nus ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.15. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:

8.15.1. verificar a manutencao das condi¢des de habilitagéo exigidas;

8.15.2. identificar possivel razdo que impega a participagcéo em licitagdo/contratagdo no ambito
do 6rgao ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administragcdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagcdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.17. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus creditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situagéo
junto ao SICAF.
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8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagao
da liquidagao da despesa, conforme seg¢ao anterior.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado ser&o atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagéo do indice INPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagao direta com fundamento no art. 75,
Il da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no
caso de outros servigos e compras; (Redacdo dada pela Lei n® 14.133, de 01 de Abril de 2021).
Atualizado a partir de 01 de janeiro de 2025, pelo Decreto n°® 12.807, de 29 de dezembro de
2025, para R$ R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos).

9.2. O fornecimento do objeto sera de forma parcelada, de acordo com a necessidade e
solicitagdo da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

9.3.1. Habilitagao juridica

a) pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b) empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e) sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020;
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f) sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

g) filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

h) sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.4. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

9.5. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

c¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio
de 1943;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

f) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.6. Qualificagao Econémico-Financeira

a) certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.7. Disposigoes gerais sobre habilitagao

9.7.1. Quando permitida a participagao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

9.7.2. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente,
os documentos exigidos para a habilitagdo seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pais
e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de
outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
9.7.3. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.7.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
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atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.7.5. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao
do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado para cada lote é de: Lote 1: R$ 6.402,54 ( seis mil, quatrocentos e dois
reais e cinquenta e quatro centavos); Lote 2: R$ 1.740,60 (hum mil, setecentos quarenta reais
e sessenta centavos) e Lote 3: R$ 2.338,18 (dois mil, trezentos trinta e oito reais e dezoito
centavos), que corresponde ao valor maximo aceitavel, perfazendo o valor total da contratagao,
de R$ 10.481,32 (dez mil, quatrocentos oitenta e um real e trinta e dois centavos).

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal de Sdo Mateus/ES.

11.2. A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:

001010.0103100012.001 - MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DO PODER LEGISLATIVO -
33903000000 - MATERIAL DE CONSUMO - Ficha - 00010 - Fonte de Recurso -
150000000000

11.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS
12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

COMISSAO DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

WANDERLEI SEGANTINI
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DECLARAGAO UNIFICADA

........................................................ inscrita no CNPJ:
N° , por intermédio de seu representante legal, Sr.
(@) , DECLARA, sob as penas da Lei Federal n°® 14.133,

De 2021 que:

a) Os documentos foram colocados a disposigao e tomou conhecimento de todas
as informacgdes, condigdes locais e grau de dificuldade para cumprimento do objeto,
dando concordancia a todas as condi¢coes desta Contratacao Direta, sem restricoes
de qualquer natureza e de que, vencedor, executara o objeto, pelo prego proposto
e de acordo com as normas desta Contratacao Direta;

b) Cumpre plenamente os requisitos para sua habilitacdo na presente Contratagao
Direta;

c) Nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, ndo foi condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacao
de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

d) Nao mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) Nao possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 anos, em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos, em qualquer
trabalho, salvo na condicédo de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do art. 7°,
XXXIII, da Constituicao Federal.

f) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;
g) A proposta econémica compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas, sob pena de desclassificacéo;

h) Nao existe em seu quadro de empregados, servidores publicos exercendo
funcdes de geréncia, administragcdo ou tomada de decisdo.

i) Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49;

Local e data

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
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