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DECRETO N° 198/2023 
DE 31 DE MARCO DE 2023.

Regulamenta a Lei ti° 14.133, de l°de abril de2021, 
que dispoe sobre Licita$6es e Contratos 
Administrativos, no Municipio de Po^oes/BA e da 
outras providencias.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE PO^OES, Estado da Bahia, no uso de suas 
atribui9des que Ihe sao conferidas pela Lei Organica Municipal, DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOS1COES GERAIS

Art. 1° - Este Decreto regulamenta a Lei Federal n° 14.133, de 01 de abril de 2021, que 
dispoe sobre licita5oes e contratos administrativos, no ambito do Poder Executivo 
Municipal de Pogoes/BA.

§ .1° Nao sao abrangidas poi^este Decreto as licita^oes das empresas estatais municipais 
e suas subsidiarias, regidas pela Lei Federal n° 13.303, de 30 de jtmho de 2016.

§ 2°. Alem das hipoteses de incidencia previstas no Art. 2°, da Lei Federal n° 14.133/2021, 
aplica-se este regulamento, no que couber, as concessoes e permissoes de servi90s 
publicos e aos procedimentos de contrata9ao de parcerias publico-privadas.

Art 2° - O disposto neste Decreto abrange todos os orgaos da Admmistra9ao Direta do 
Poder Executivo Municipal, as autarquias, funda9oes, fundos especiais e as demais 
entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio.

Art 3° - O Ciclo de Contrata9oes do Poder Executivo Municipal e composto pelas 
seguintes etapas:

I - Planejamento;

II - Instru9ao da contrata9ao;

ID. - Sele9&o do fomecedor;

IV - Execu9ao do objeto.
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SECAOI

DOS PRINCIPIOS, DIRETRIZES E DA GOVERNANQA DAS CONTRATAgOES

Art. 4° - As contrata^oes publicas no ambito do Poder Executive Municipal serao 
realizadas de acordo com o disposto na Lei Federal n° 14.133/2021, com as normas gerais 
de regencia e com este regulamento, observadas as disposi^oes do Decreto-Lei n° 4.657, 
de 04 de setembro de 1942 (Lei de Introduce as Normas do Direito Brasileiro), e:

I - Os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade administrativa, 
publicidade, transparencia, eficiencia, celeridade, vincula9ao ao edital, julgamento 
objetivo, formalismo moderado, seguran^ajuridica, razoabilidade e proporcionalidade;

II - As diretrizes de planejamento, segregate de fu^oes, economicidade, motivapao 
circunstanciada e desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 5° - Compete a Alta Administragao do Poder Executive Municipal implementar e 
manter instancias, mecanismos e instrumentos de govemanga das contratagoes publicas 
em suas estruturas administrativas, em consonancia com o disposto neste Decreto e em 
alinhamento corn as diretrizes institucionais, as agoes e pianos de natureza estrategica 
municipal e sujeita a programagao orgamentaria e financeira.

Paragrafo unico. Sao fungoes da governanga das contratagoes no ambito do Poder 
Executive Municipal:

I - Assegurar que os principios e as diretrizes arroladas no Art. 4°, deste Decreto, estejam 
sendo preservadas nas contratagoes publicas;
I.I - Promover relagoes integras e confiaveis, com seguranga juridica para todos os 
envolvidos, e que produzam o resultado mais vantajoso para a Administragao, com 
eficiencia, eficacia e efetividade nas contratagoes publicas;

in - Promover a sustentabilidade das contratagoes publicas, incluindo aspectos de 
acessibilidade e inclusao social;

IV - Promover o desenvolvimento sustentavel no ambito local e regional, inclusive a 
partir de medidas de fomento e incentivo as micro e pequenas empresas sediadas no 
Municipio; e

V - Promover o direcionamento, a avaliagao e o monitoramento da gestao de contratagoes.

Art. 6° - Para os fins de que trata o inciso I e o § 1°, do Art. 169, da Lei Federal n° 
14.133/2021, compete a Controladoria e Procuradoria Juridica a realizagao da avaliagao 
objetiva e independente acerca da adequagao e eficiencia dos instrumentos de
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govemansa, de gestao dos riscos e de controles envolvendo os processes e estruturas das 
contrata^oes no ambito do Poder Executive Municipal.

Paragrafo unico. Para o desempenho das atribui^oes previstas no caput, deste artigo, a 
Procuradoria Geral do Municipio, com apoio da Assessoria Juridica tematica, devera 
auxiliar a Alta Administra^ao em relagao a formula<?ao e implementa9ao dos instrumentos 
de govemanpa e gestao de riscos e, ainda, regulamentar, em ato proprio, procedimentos 
concementes a politica de integridade publica nas contrata9oes promovidas pela 
Administra9ao Municipal

SEgAO II

DOS AGENTES PUBLICOS

Art. 7° - Para os fins do disposto no caput, do Art. 7°, da Lei Federal n° 14.133/2021, 
consideram-se como agentes publicos responsaveis pelo desempenho das fun9oes 
essenciais do ciclo de contrata9oes do Poder Executive Municipal:

I - Ordenadores de Despesas;

II - Membros da Procuradoria e Assessoria Juridica do Municipio;

III - Controle Interno e Ouvidoria Geral do Municipio;

IV - Servidores da Secretaria Municipal de Administra9ao e Planejamento;

V - Servidores da Secretaria Municipal de Finan9as;

VI - Membros do Departamento de Compras;

VII - Agentes de contrata9ao e membros de Comissao de Contrata9ao;

VIII - Gestores e fiscais de contratos.

Art. 8° - Cabera a autoridade maxima do orgao ou da entidade, ou a quem as normas de 
organiza9ao administrativa indicarem, promover gestao por competencias e designar os 
agentes publicos supracitados para o desempenho das fun9des essenciais a execu9ao desta 
Lei que preencham os seguintes requisitos:

I - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros 
permanentes da Admmistra9ao Publica;

II - tenham atribui9des relacionadas a Ucita9des e contratos ou possuam forma9&o 
compativel ou qualifica9ao atestada por certifica9ao profissional emitida ou reconhecida 
pela propria Administra9ao Municipal; e

III - nao sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da 
Administra9ao nem tenham com eies vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
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ate o terceiro grau, ou de natureza tecnica, comercial, economica, financeira, trabalhista 
e civil.

§ 1° A presen^a do requisito de que trata o inciso II do caput deste artigo, podera ser 
demonstrada atraves:

I - Da an&lise do conjunto de atribui<?6es do cargo, da fun?ao comissionada ou da unidade 
de lota^ao do servidor;

II - De documento comprobatorio de conclusao de curso superior ou tecnico em area de 
conhecimento correlata a contrata^ao publica, tais como gestao, logistica, administrate, 
direito, economia, contabilidade e similares;

HI - De certificado ou declarato de conclusao de ato de capacitate emitido por 
instituito publica com tematica correlata a contratagao publica;

IV - De certificado ou declarato de conclusao de a^ao de capacitate emitido por 
instituito privada com tematica correlata a contratato publica cuja concessao do 
afastamento para a realizato do treinamento extemo tenha sido autorizada pela 
Administrate Municipal.

§ 2° A autoridade referida no caput deste artigo devera observar o principio da segregate 
de funfoes, vedada a designate do mesmo agente publico para atuato simultanea em 
funtes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultato de erros 
e de ocorrencia de fraudes na respectiva contratato.

§ 3° Os agentes publicos envolvidos no processo de licitato e contratato contarao com 
o apoio dos orgaos de assessoramento jundico e de controle intemo para o desempenho 
das funtes essenciais a execute do disposto neste regulamento.

§ 4° Em licitato que envolva bens ou servi^os especiais cujo objeto nao seja 
rotineiramente contratado pela Administrate, podera ser contratado, por prazo 
determinado, servi9o de empresa ou de profissional especializado para assessorar os 
agentes publicos responsaveis pela conduto da licitato.

§ 5° Na inviabilidade do cumprimento do quanto disposto no inciso I do caput deste 
artigo, sera permitido que tais agentes sejam servidores ocupantes de cargo em comissao.

Art. 9° - E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitagoes e contratos, 
ressalvados os casos previstos em lei:

I - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situa9oes que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitive do processo licitatorio, 
inclusive nos casos de participa9ao de sociedades cooperativas;
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b) estabelepam preferencias ou distin9oes em razao da naturalidade, da sede ou do 
domicilio dos Hcitantes;

c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

II - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista, 
previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no 
que se refere a moeda, modalidade e local de pagamento, raesmo quando envolvido 
fmanciamento de agenda intemacional;

III - opor resistencia injustificada ao andamento dos processes e, indevidamente, retardar 
ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposigao expressa em lei.

§ 1° Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licita9ao ou da execu9ao do 
contrato, agente publico de orgSo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser 
observadas as situa9oes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos 
o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legisla9ao que disciplina a materia.

§ 2° As veda9oes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a condu9ao 
da contrata9ao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado 
ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria tecnica.

CAPfTULO II

DO PLANEJAMENTO
SECAOI

DOS ASPECTOS GERAIS

Art. 10 - A fase preparatoria do processo licitatorio e caracterizada pelo planejamento e 
deve compatibilizar-se com o Plano de Contrata9oes Anual (PCA), sempre que elaborado, 
e com as leis or9amentarias, bem como abordar todas as considera9oes tecnicas, 
mercadologicas e de gestao que podem interferir na contrata9ao, compreendidos:

I - a descri9ao, sempre que possivel, da necessidade da contrata9ao fundamentada 
Estudo Tecnico Preliminar (ETP) que caracterize o interesse publico envolvido;

II - a definigao do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de Termo de 
Referenda, anteprojeto, projeto basico ou projeto executive, confonne o caso;

III - a defini9ao das conduces de execu9ao e pagamento, das garantias exigidas e 
ofertadas e das conduces de recebimento;

IV - o or9amento estimado, com as composi9oes dos pre90s utilizados para sua forma9ao;
V - a elabora9ao do edital de Iicita9ao;

em
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VI - a elaborate de minuta de contrato, quando necessaria, que constara 
obrigatoriamente como anexo do edital de licita<?ao;

VII - o regime de fomecimento de bens, de presta^ao de serviqos ou de execugao de obras 
e servigos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;
vm - a modalidade de licitagao, o criterio de julgamento, o modo de disputa e a 
adequagao e eficiencia da forma de combinagao desses parametros, para os fins de selegao 
da proposta apta a gerar o resultado de contratagao mais vantajoso para a Administragao 
Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
IX - a motivagao circunstanciada das condigoes do edital, tais como justificativa de 
exigencias de qualificagao tecnica, mediante indicag2o das parcelas de maior relevancia 
tecnica ou valor significative do objeto, e de qualificagao economico-financeira, 
justificativa dos criterios de pontuagao e julgamento das propostas tecnicas, nas licitagoes 
com julgamento por melhor tecnica ou tecnica e prego, e justificativa das regras 
pertinentes a participag&o de empresas em consorcio;

X - a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagao e a boa execugao 
contratual;
XI - a motivagao sobre o momento da divulgagao do orgamento da licitagao, observado 
oart. 24 da Lei n° 14.133/2021.

Art. 11-0 planejamento de compras, obras, servigos geral e de engenharia devera 
considerar a expectativa de consume anual e observar o seguinte:

I - condigoes de aquisigSo, contratagao e pagamento semelhantes as do setor privado;

II - processamento por meio de sistema de registro de pregos, quando pertinente;

III - determinagao de unidades e quantidades a serem adquiridas em fungao de consume 
e utilizagao provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante 
adequadas tecnicas quantitativas, admitido o fomecimento continue;

IV - condigoes de guarda e armazenamento, no caso de compras, que nao permitam a 
deterioragao do material;

VI - atendimento aos principios:

a) da padronizagao, considerada a compatibilidade de especificagdes esteticas, tecnicas 
ou de desempenho, quando couber;

b) do parceiamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparagao da despesa estimada com a prevista 
no orgamento.
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SEQAOII

DO PLANO DE CONTRATAQOES ANUAL

Art. 12-0 Poder Executive Municipal elaborara Plano de Contrata9oes Anual (PCA) 
com vistas a racionaliza^ao e padroniza9ao das contrata9oes dos orgaos e entidades sob 
sua competencia, ao alinhamento com o planejamento estrategico municipal e a subsidiar 
a elabora9ao das respectivas leis or9amentarias.

§1° As Secretarias Municipals deverao elaborar seus proprios Pianos Anuais de 
Contrata9ao (PAC's) e encaminhar a Secretaria de Administra9ao e Planejamento, ate o 
dia 15 de julho de cada exercicio, os subsidies necessarios para a elabora9ao do PCA 
geral reiativo ao ano seguinte, contendo, no minimo:
I - as compras, as obras e os serv^os, geral e de engenharia, a serem realizados no ano 
subsequente, inclusive as contrata9oes diretas, nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75 
da Lei n° 14. 133, de 2021;

II - a estimativa de recursos financeiros necessarios para as contrata9oes a que se refere o 
inciso I deste artigo.

III - os requisites contidos no Art. 14 desse Decreto.
§ 2° A Secretaria Municipal de Administra9ao e Planejamento estabelecera, por ato 
administrativo proprio, a forma de recebimento dos PAC's de que trata o § 1°.

§ 3° A Secretaria Municipal de Administra9ao e Planejamento podera reprovar itens do 
piano de contrata9oes anual ou devolve-lo ao setor de contrata9oes ou Secretaria 
Municipal, se necessario, para realizar adequa9oes, observado o prazo previsto no § 1°.

§ 4° A Secretaria Municipal de Administra9ao e Planejamento, apos a consolida9ao do 
piano de contrata9oes anual, o encaminhara para aprova9ao da autoridade maxima do 
Municipio.

§ 5° Ate a primeira quinzena de agosto do ano de elabora9ao do piano de contrata9oes 
anual, a autoridade maxima aprovara as contrata9oes nele previstas, observado o disposto 
no art. 12, § 1°

Art. 13 - Ficam dispensadas de registro no piano de contrata9oes anual:

I - as informa9oes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n° 12.527, 
de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

II - as contrata96es realizadas por meio de concessao de suprimento de fundos, nas 
hipoteses previstas no art. 45 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986;
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dag
III - as hipoteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da Lei n° 14.133, 
de 2021; e

IV - as pequenas compras e a presta^ao de servi9os de pronto pagamento, de que trata o 
§ 2° do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 14 - Na elaborate dos Pianos Anuais de Contrata9ao (PAC's), as Secretarias 
Municipals deverao apresentar as seguintes informa9oes:

I - justificativa da necessidade da contrata9ao;

II - descri9ao sucinta do objeto;

III - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo 
anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contrata9ao, por meio de procedimento 
simplificado;

V - indica9ao da data pretendida para a conclusao da contrata9ao, a fun de nao gerar 
prejuizos ou descontinuidade das atividades da Secretaria requisitante;

VI - grau de prioridade da compra ou da contrata9ao em baixo, medio ou alto, de acordo 
com a metodologia estabelecida pela Secretaria;

VII - indica92k> de vincula9ao ou dependencia com o objeto de outra demanda, com vistas 
a determinar a sequencia em que as contrata9oes serao realizadas; e

VIII - nome da area requisitante ou tecnica com a identifica9ao do responsavel.

Art. 15 - Os documentos de que tratam essa se9ao poderao ser remetidos a area tecnica 
para fins de analise, complementa9ao das informa9oes, compila9ao de demandas e 
padroniza9ao.

Art. 16-0 Plano de Contrata9oes Anual Municipal (PCAM) sera disponibiiizado no 
Portal Nacional de Contrata9oes Publicas (PNCP).

Paragrafo unico. A Prefeitura Municipal disponibilizara, em seus sitios eletronicos, o 
endere90 de acesso ao seu Plano de Contrata9oes Anual Municipal (PCAM) no Portal 
Nacional de Contrata9oes Publicas, no prazo de quinze dias, contado da data de 
aprova9ao.

SECAO m
PA CENTRALIZACAO DOS PROCEDIMENTOS DE AQUISI^AO DE BENS

E SERVICOS

Art. 17 - Compete a Secretaria Municipal de Administra9ao e Planejamento:
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I - instituir instrumentos que perraitam, preferencialmente, a centraliza^ao dos 
procedimentos de aquisitjao e contrata^ao de bens e serv^os;

II - criar catalogo eletrdnico de padroniza^ao de compras e servitpos, admitida a ado^ao 
justificada do catalogo do Poder Executivo federal;
III - estabelecer criterios para forma^o de pre^os para aquisi^oes e servi9os, e/ou criar 
banco de pre^os para os mesmos fins, podendo, para tanto, valer-se de banco de pre90s 
de ambito federal ou estadual;

IV - instituir, com auxilio dos orgaos de assessoramento juridico e de controle intemo, 
modelos de minutas de editais, de termos de referenda, de contratos padronizados e de 
outros documentos, admitida a adogao de minutas do Poder Executivo federal;

§ 1° O catalogo referido no inciso II do caput deste artigo podera ser utilizado em 
licitagoes cujo criterio de julgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto.

§ 2° A nao utilizagao do catalogo eletronico de padronizagao de que trata o inciso II do 
caput ou dos modelos de minutas de que trata o inciso IV do caput deste artigo deverd ser 
justificada por escrito e anexada ao respectivo processo ticitatorio.

SEQAOIV

DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO

Art. 18 - A Administragao Municipal adotara, nos termos do inciso II, do Art. 19, da Lei 
Federal n° 14.133/2021, o Catalogo CATMAT, do Sistema Integrado de Administragao 
de Servigos Gerais (SIASG), do Govemo Federal, ou o que vier a substitui-lo.

SECAO V

DO CICLO DE VIDA DO OBJETO A SER CONTRATADO

Art. 19 - Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do 
objeto licitado, poderao ser considerados para a definigao do menor dispendio para a 
Administragao Municipal.

§ 1°. A modelagem de contratagao mais vantajosa para a Administragao Municipal, 
considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de 
planejamento da contratagao, a partir da elaboragao do Estudo Tecnico Preliminar (ETP), 
do Termo de Referencia (TR) ou do Projeto Basico (PB).

§ 2°. Na estimativa de despesas de manutengao, utilizagao, reposigao, depreciagao e 
impacto ambiental, poderao ser utilizados parametros diversos, tais como historicos de
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contratos anteriores, series estatisticas disponiveis, informa9<5es constantes de 
publica^oes especializadas, metodos de calculo usualmente aceitos ou eventualmente 
previstos em legislate, trabalhos tecnicos e academicos, dentre outros.

SECAO VI

DA CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 20-0 processo de gestao estrategica das contrata9oes de software de uso 
disseminado na Admimstra9ao Municipal deve ter em conta aspectos como 
adaptabilidade, reputa9ao, suporte, confian9a, a usabilidade e considerar ainda a rela9ao 
custo-beneficio, devendo a contrata9ao de Iicen9as ser alinhada as reais necessidades da 
Administra9ao com vistas a evitar gastos com produtos nao utilizados.

Paragrafo unico. No ambito municipal, o planejamento de contrata9oes de software de 
uso disseminado podera observar, no que couber, o disposto no Capitulo II, da Instru9ao 
Normativa n° 01, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Govemo Digital do Ministerio 
da Economia, e suas altera9oes posteriores, bem como, no que couber, a Portaria n° 778, 
de 04 de abril de 2019, tambem da Secretaria de Govemo Digital do Ministerio da 
Economia, e suas altera9oes posteriores.

SEQAO vn

DOS LIMITES PARA ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO NAS 
CATEGORIAS COMUM E DE LUXO

Art. 21 - Os itens de consume para suprir as demandas da Administra9ao Municipal nao 
deverao ostentar especifica9des e caracteristicas excessivas aquelas necessarias ao 
cumprimento das finalidades as quais se destinam, vedada a aquist9ao de artigos de luxo, 
nos termos do Art. 20, da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 1°. Considera-se “artigo de luxo”, para os fins de que trata o caput, deste artigo, os 
materiais de consume, de uso corrente, cujas caracteristicas tecnicas e funcionais sejam 
superiores ao estritamente suficiente e necessario para o atendimento da necessidade da 
Administra9ao, possuindo carater de ostenta9ao, opulencia, forte apelo estetico 
requinte.

§ 2°. Nao sera enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na 
defini9ao constante do § 1°, deste artigo:

I - For ofertado por pre9o equivalente ou inferior ao pre9o de bem de categoria 
da mesma natureza; ou

ou

comum
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II - For demonstrada a essencialidade das caracteristicas superiores do bem em face das 
necessidades da Administra9ao, a partir da aplicagao de parametros objetivos 
identificados no ambito do Estudo Tecnico Preliminar, do Termo de Referenda ou 
Projeto Basico.

SEQAO VIII
DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE NAS CONTRATAgOES DE GRANDE

VULTO

Art. 22 - Nas contrata9oes de obras, servi9os e fomecimentos de grande vulto, o edital 
devera prever a obrigatoriedade de impianta9ao de programa de integridade pelo licitante 
vencedor, no prazo de 06 (seis) meses, contados da celebra9ao do contrato, adotando-se 
como parametro normativo para a elabora9ao do programa e sua implementa9ao, no que 
couber, o disposto no Capitulo V, do Decreto Federal n° 11.129, de 11 de julho de 2022.

§ 1°. Considera-se de grande vulto a contrata9ao cujo valor estimado seja igual ou superior 
a R$ 50.000.000,00 (cinquenta milhoes de reals).

§ 2°. O valor de que trata o artigo anterior sera atualizado pelo INPC/IBGE, tendo por 
base o dia a publica9ao Deste Decreto.

§ 3°. Decorrido o prazo de 06 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da implanta9ao 
de programa de integridade, o contrato sera rescindido pela Administra9ao, sem prejuizo 
da aplica9ao de san9oes administrativas em fun9ao de inadimplemento de obriga9§o 
contratual, observado o contraditorio e ampla defesa.

CAPITULO m
DA EVSTRUCAO DO PROCESSO DE CONTRATACAO

SEgAoi
DA FASE PREP AR AT ORIA

Art. 23. As contrata9oes do Poder Executive Municipal, seja mediante licita9ao, seja 
mediante dispensa ou inexigibilidade, estao sujeitas a realiza9ao da fase preparatoria, 
composta pelas seguintes etapas:

I - Formaliza9ao da demanda;
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II - Elabora^ao de Estudo Tecnico Preliminar (ETP), quando couber, observado o 
disposto na se^ao III deste Decreto;

III - Elaboragao do Termo de Referencia (TR) ou Projeto Basico (PB), observado o 
disposto na se$ao IV, deste Decreto;

IV - Elaborate do Anteprojeto e do Projeto Executive para obras e serv^os de 
engenharia;

V - Realizagao da estimativa de despesas;

VI - Elaborate da minuta do ato convocatorio e, quando couber, do instrumento 
contratual;

VTI - Verificapao e informafao quanto a disponibilidade orgamentaria;

VUI - Controle previo de legalidade, mediante a analise juridica da contratagao;

IX - Aprovagao final da minuta de instrumento convocatorio e autorizagao da despesa.

§ 1°. A formalizagao da demanda e o registro das informagSes necessarias e de 
responsabilidade do Orgao demandante.

§ 2°. A elaboragao do ETP, do TR/PB, do Projeto Executive e da minuta do 
edital/instrumento contratual e de responsabilidade do Orgao demandante e/ou equipe de 
planejamento da pasta ordenadora.

§ 3°. Para elaboragao dos instrumentos constantes nesse artigo, o orgao demandante 
podera ser auxiliado por outros orgaos da Administragao Publica Municipal com 
expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

§ 4‘\ Por meio de ato normativo editado pela Secretaria Municipal de Administragao e 
Planejamento serao estabelecidos os procedimentos e fluxos espedficos para a realizagao 
das etapas referidas no caput, deste artigo.

SEgAO II

DOS ELEMENTOS MINIMOS E FLUXOS DA FASE PREPARATORIA

Art. 24 - Apos a formalizagao da demanda e a elaboragao dos instrumentos de 
planejamento pelo Orgao demandante, o processo de contratagao sera devidamente 
autuado por software de gestao administrativa financeira e encaminhado ao Departamento 
de Compras para pesquisa de pregos ou providencias cabiveis.

Art. 25 - Para fins de pesquisa de pregos, os autos deverao conter, no minimo, a 
documentagao basica para instrugao da contratagao, composta pelos seguintes 
documentos:
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I - Documento de Formaliza9ao de Demanda;

II - Estudo Tecnico Preliminar, quando couber, observado o disposto na se^ao III deste 
Decreto;

III - Termo de Referencia ou Projeto Basico, observado o disposto na se9ao IV deste 
Decreto;

§ 1°. Os processes de contrata9ao de bens e serv^os por meio de inexigibilidade de 
licita9ao deverao conter, alem da documenta9ao basica para instru9ao da contrata9ao:

I - Proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

II - Documentos que comprovem a situa9ao de inexigibilidade de licita9ao e consequente 
escolha do fomecedor.

§ 2°. Os processes de contrata9oes de bens e serv^os por meio de adesao a Ata de Registro 
de Pre9os (ARP) gerenciada por outro orgao pubico federal, estadual ou distrital ou 
municipal, nos termos da subse9ao tematica deste Decreto, deverao conter, alem da 
documenta9ao basica para instru9ao da contrata9ao:

I - Copia da ARP a que se pretende aderir;

II - Copia do edital da licita9ao de origem e sens anexos;

IH - Demonstra9ao, por parte do Ordenador da Despesa, acerca do ganho de eficiencia e 
a avalia9ao quanto a viabilidade e a economicidade para a Administra9ao com a utiliza9ao 
da ARP a que se pretende aderir;

IV - Autoriza9ao formal do orgao gerenciador da ARP;

V - Concordancia formal da empresa signataria da ARP quanto ao fomecimento dos itens 
e nas quantidades desejadas.

§ 3°. Os processes de contrata9ao de execu9ao indireta de obras e serv^os de engenbaria 
deverao conter, alem da documenta9ao basica para instru9ao da contrata9&o, o Projeto 
Executivo.

§ 4°. Sera dispensada a exigencia do Projeto Executivo nos casos de contrata9ao de obras 
e servi90s comuns de engenbaria caso seja demonstrada a inexistencia de prejuizo para 
aferi9ao dos padroes de desempenho e qualidade almejados, situa9ao em que a 
especifica9ao podera ser realizada apenas em Termo de Referencia ou Projeto Basico.

Art. 26 - A partir do Termo de Referencia/Projeto Basico, o Departamento de Compras 
realizara a estimativa previa da despesa, mediante procedimento de pesquisa de pre90s, 
na forma deste Decreto.

Paragrafo unico. Diante das caracteristicas e das particularidades da pesquisa de pre90s, 
bem como do historico das licita9oes anteriormente realizadas para o objeto, 
Ordenador da Despesa ou o Departamento de Compras entendam pela pertinencia

caso o
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excepcional de atribuisao de carater sigiloso ao or5amento estimado, devera apresentar 
robusta justificativa para tanto.

Art. 27 - Apos a elaborate da minuta de edital e/ou do instrumento contratual devido, 
os autos seguirao para a assessoria jundica municipal para realizag&o do controle previo 
de legalidade da contrata^ao nos termos deste artigo e do art. 53, da Lei n° 14.133/2021.

§ 1°. Todos os processes que visem a uma contratacao, independentemente do 
instrumento que a formalizara, ao final da fase preparatoria, serao submetidos a analise 
jundica pela Procuradoria Geral do Municipio.
§ 2°. Concluida a analise juridica, nos termos deste artigo, nao sera objeto de nova 
submissSo a minuta de edital, de contrato ou de ARP que seja alterada por fonpa de 
corre9ao de erros materials, de reproduce textual de atos normativos e demais ajustes 
redacionais que nao representem altera^ao substancial de conteudo.

Art. 28 - Apos a analise juridica, os autos serao encaminhados para apreciafSo da 
Contabilidade Municipal que devera deliberar sobre a disponibilidade ou previsao 

orgamentaria da demanda.
Paragrafo unico. A analise de disponibilidade or^amentaria sera dispensada em caso de 
adofao de Sistema de Registro de Pregos (SRP) e quando a contratagao nao resultar onus 
orgamentario peio Poder Executive Municipal.

SEgAO III
DO ESTUDO TECN1CO PRELIMINAR

Art 29-0 Estudo Tecnico Preliminar (ETP) e o documento constitutive da primeira 
etapa do planejamento de uma contratagao que caracteriza determinada necessidade, 
descreve as analises realizadas em termos de requisites, altemativas, escolhas, resultados 
pretendidos e demais caractensticas, dando base ao anteprojeto, ao termo de referenda 
ou ao projeto basico, caso se conclua pela viabilidade da contratagao.

§1°. O Estudo Tecnico Preliminar a que se refere o caput deste artigo devera evidenciar 
o problema a ser resolvido e a sua melhor solugao, de modo a permitir a avaliagao da 
viabilidade tecnica socioeconomica, sociocultural e ambiental da contratagao, abordando 
todas as questSes tecnicas, mercadologicas e de gestao da contratagao, e contera os 
seguintes elementos:

I - descrigao da necessidade da contratagao, considerado o problema a ser resolvido sob 
a perspectiva do interesse publico;

II - descrigao dos requisites necessaries e suficientes a escolha da solugao, prevendo 
criterios e praticas de sustentabilidade;
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HI - levantamento de mercado, que consiste na prospec9ao e analise das altemativas 
possiveis de solu9des, podendo, entre outras op9oes:

a) ser consideradas contrata9oes similares feitas por outros orgaos e entidades, com 
objetivo de identificar a existencia de novas metodologias, tecnologias ou inova9des que 
meihor atendam as necessidades da administra9ao; e

b) ser realizada consulta, audiencia publica ou dialogo transparente com potenciais 
contratadas, para coleta de contribui9des.

IV - descri9ao da soiu9ao como urn todo, inclusive das exigencias relacionadas a 
manuten9ao e a assistencia tecnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas 
tecnica e economica da escolha do tipo de solu9ao;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memorias de 
calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, considerando a interdependencia com 
outras contrata9oes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contrata9ao, acompanhada dos pre90S unitarios referenciais, 
das memorias de calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, que poderao constar de 
anexo classitlcado, se a administra9ao optar por preservar o seu sigilo ate a conclusao da 
licita9ao;

VII - justificativas para o parcelamento ounao da solu9ao, se aplicavel;

Vm - contrata9oes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstra9ao do alinhamento entre a contrata9ao e o planejamento da Secretaria ou 
orgao, identificando a previsao no Plano Anual de Contrata9oes Municipal (PCAM) ou, 
se for o caso, justificando a ausencia de previsao;

X - resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional 
sustentdvel;

XI - providencias a serem adotadas pela administra9&o previamente a celebra9&o do 
contrato, inclusive quanto a capacita9ao de servidores ou de empregados para fiscaliza9£lo 
e gestao contratual ou adequa9ao do ambiente da organiza9ao;

XII - possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento; e

Xm - posicionamento conclusive sobre a viabilidade e razoabilidade da contrata9ao.

§ 2°. O estudo tecnico preliminar devera conter ao menos os elementos previstos nos 
incisos I, IV, VI, VIII e XIII do § 1° deste artigo e, quando nao contemplar os demais 
elementos previstos no referido paragrafo, apresentar as devidas justificativas.

§ 3° Caso, apos o levantamento do mercado de que trata o inciso III do § 1° deste artigo, 
a quantidade de fomecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisites
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que limitam a participa?ao sao realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que 
possivel.

§ 4°. As analises a que se referem os incisos do § 1° devem, sempre que possivel, 
levar em considera^ao o historico de licita^oes, inclusive as desertas ou frustradas, e 
contrata^oes anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemao, 
eventuais questoes controversas, erros ou incongruencias do procedimento.

§ 5” A elaborate do ETP:

I - e facultada nas hipoteses dos incisos I, II, VII e VIII do art. 75 e do § 7° do art. 90 da 
Lei n° 14.133, de 2021; e

II - e dispensada na hipotese do inciso III do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, e nos casos 
de prorroga9oes dos contratos de services e fomecimentos continuos.

§ 5°. Em se tratando de estudo tecnico preliminar para contrata9ao de obras e servigos 
comuns de engenharia, se demonstrada a inexistencia de prejuizo para a aferi9ao dos 
padroes de desempenho e qualidade almejados, a especifica9ao do objeto podera ser 
realizada apenas em termo de referencia ou em projeto basico, dispensada a elabora9ao 
de projetos.

SEQAOIV
DO TERMO DE REFERENCIA E PROJETO BASICO

Art. 30-0 Termo de Referencia e o Projeto Basico sao documentos necessarios para 
contrata9ao de bens e servi90s comuns e obras e serv^os de engenharia, respectivamente, 
devendo center os seguintes parametros e elementos descritivos:

a) defini9ao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se 
for o caso, a possibilidade de sua prorroga9ao;

b) fundamenta9ao da contrata9ao, que consiste na referencia aos estudos tecnicos 
preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos, 
extrato das partes que nao contiverem informa96es sigilosas;

c) descri9ao da solu9ao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contrata9ao;

e) modelo de execu9ao do objeto, que consiste na defmi9ao de como o contrato devera 
produzir os resultados pretendidos desde o seu imcio ate o seu encerramento;

f) modelo de gestao do contrato, que descreve como a execu9ao do objeto sera 
acompanhada e fiscalizada pelo orgao ou entidade;

no
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g) criterios de mediae e de pagamento;

h) forma e criterios de sele^ao do fomecedor;

i) estimativas do valor da contrata9ao, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, 
das memorias de calculo e dos documentos que Ihe dSo suporte, com os parametros 
utilizados para a obten^ao dos pre9os e para os respectivos calculos, que devem constar 
de documento separado e classificado;

j) adequa9So or9amentaria;

Paragrafo unico O Termo de Referencia devera ser devidamente aprovado pelo 
ordenador de despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado, 
indicando os elementos tecnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos 
elementos contidos no or9amento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de 
desembolso, se for o caso.

SEQAO V
DA PESQUISA DE FREEDS

Art. 31 - Esta se9ao dispoe sobre o procedimento administrative para a realiza9ao de 
pesquisa de pre90s para aquisi9ao de bens e contrata9ao de serv^os em geral, no ambito 
da administra9ao publica municipal.

§ 1°. O disposto nesta se9ao nao se aplica as contrata9oes de obras e servi90s de 
engenharia.

§ 2°. As licita9oes e contrata9oes diretas no ambito deste municipio que envolverem 
recursos da Uniao decorrentes de transferencias voluntarias, deverao observar os 
procedimentos de que trata a regulamenta9ao federal sobre o tema.

§ 3°. Para aferi9ao da vantagem economica das adesoes as atas de registro de preqos, bem 
como da contrata9ao de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro 
de pre90s, devera ser observado o disposto nesta se9ao.

Art. 32 - Para fins do disposto nesta se9ao, considera-se:

I - Pre9o estimado; valor obtido a partir de metodo matematico aplicado em serie de 
pre90s coietados, devendo desconsiderar, na sua fonna9ao, os valores inexequiveis, os 
inconsistentes e os excessivamente elevados; e

II - Sobrepre9o: pre90 or9ado para licita9ao ou contratado em valor expressivamente 
superior aos pre90s referenciais de mercado, seja de apenas 1 (urn) item, se a licita9ao ou 
a contrata9ao for por pre90s unitarios de servi9o, seja do valor global do objeto, se a

* m*.‘ t
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licita^ao ou a contrata^ao for por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada 
integral.

Art. 33 - A pesquisa de pre90S sera materializada em documento que contera, no minimo:
I - descri^ao do objeto a ser contratado;

II - identifica^ao do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe 
de planejamento;

HI - Informa9ao e identifica9ao das fontes consultadas;
IV - serie de pre90s coletados;

V - metodo estatistico aplicado para a defmi9Ek> do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsidera9ao de 
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - memoria de calculo do valor estimado e documentos que Ihe dao suporte; e

Vm - justificativa da escolha dos fomecedores, no caso da pesquisa direta de que dispoe 
o inciso FV do art. 35.

Art 34 - Na pesquisa de pre90s, sempre que possivel, deverSo ser observadas as 
condt95es comerciais praticadas, incluindo prazos e locals de entrega, instala9ao e 
montagem do bem ou execu9ao do servi9o, quantidade contratada, formas e prazos de 
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas 
a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execu9ao do objeto.

§ 1° No caso de previsSo de matriz de aloca9ao de riscos entre o contratante e o contratado, 
o calculo do valor estimado da contrata9ao podera desconsiderar o custo decorrente da 
transferencia do risco ao particular.

§ 2°. O calculo de que trata o paragrafo anterior podera amparar-se em metodologia 
estabelecida no ambito da Uniao.

Art. 35 - A pesquisa de pre90s para fins de determina9ao do pre90 estimado em processo 
licitatorio para a aquisi9ao de bens e contrata9ao de servi9os em geral sera realizada 
mediante a utiliza9ao dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou nao:

I - Composi9ao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente 
nos sistemas oficiais de govemo, quando possivel, como Painel de Pre90S ou banco de 
pre90s em saude, observado o indice de atualiza9ao de pre9os correspondente;

II - Contrata9oes similares feitas pela Administra9ao Publica, em execu9ao ou concluidas 
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pre90s, inclusive mediante sistema 
de registro de pre90s, observado o indice de atualiza9ao de pro9os correspondente;

III - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referencia 
formalmente aprovadapelo Poder Executive federal e de sitios eletronicos especializados
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ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos 
no intervalo de ate 6 (seis) meses de antecedencia da data de divuiga^ao do edital, 
contendo a data e a hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com, no mmimo, 3 (tres) fomecedores, mediante solicitagao formal 
de cotagao, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da 
escolha desses fomecedores e que nao tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 
(seis) meses de antecedencia da data de divulga^ao do edital.

§ 1°. Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos I e/ou II, devendo, 
em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2°. Quando a pesquisa de prei^os for realizada com fomecedores, nos termos do inciso 
IV, devera ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fomecedor compativel com a complexidade do objeto 
a ser licitado;

II - obten9ao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descri9ao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastre Nacional de Pessoa 
Juridica - CNPJ do proponente;

c) endere90s fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emissao;

e) nome complete e identifica9ao do responsavel, e

f) validade da proposta nao inferior a 90 (noventa) dias, salvo prazo diverse previsto no 
processo administrative em curso.

III - informa9ao aos fomecedores das caracteristicas da contrata9ao contidas no art. 34, 
com vistas a melhor caracteriza9ao das conduces comerciais praticadas para o objeto a 
ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contrata9ao correspondente, da rela9ao de 
fomecedores que foram consultados e nao enviaram propostas como resposta a 
solicita9ao de que trata o inciso IV do caput.

§ 3°. Excepcionalmente, sera admitido o pre9o estimado com base em or9amento fora do 
prazo estipulado no inciso II do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo 
agente responsavel e observado o indice de atualiza9&o de pre90s correspondente.

§ 4°. Desde que justificado em razao da varia9ao de pre9os, a pesquisa podera se limitar, 
no caso do inciso II, do caput deste artigo, aos contratos firmados com entes publicos da 
regiao a que pertence este municipio.
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Art. 36 - Serao utilizados, como metodos para obtengao do prego estimado, a media, a 
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo incida 
sobre um conjunto de tres ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos parametros de que 
trata o art., 35, descousiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os 
excessivamente elevados.

§ 1°. Poderao ser utilizados outros criterios ou metodos, desde que devidamente 
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2°. Com base no tratamento de que trata o caput, o prego estimado da contratagao podera 
ser obtido acrescentando determinado percentual, de forma a garantir a atratividade do 
mercado em razao da utilizagao de propostas vencedoras de outros processes de compras, 
limitado a 20%, mediante justificativa.

§3°. Para evitar sobreprego, ainda, e possivel a redugao percentual da media aritmetica 
em casos de pesquisa com fomecedores, quando, justificadamente, o gestor publico 
entender que os pregos estao acima do mercado.

§ 4°. Para desconsideragao dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente 
elevados, deverao ser adotados criterios fundamentados e descritos no process© 
administrative.

§ 5°. Devem ser considerados inexequiveis aqueles servigos que nao puderem ser 
prestados sem ensejar prejuizo ou ausencia total de lucro ao fomecedor, o que pode ser 
justificadamente presumido pelo agente publico, apos a notificagao da empresa para 
prova em contrario, sem manifestagao.

§ 6°. Por excessivamente elevados, consideram-se os pregos 100% (cem por cento) acima 
da media dos demais, salvo demonstragao de que a variagao do produto ou servigo 
costuma ultrapassar esse parametro, pela sua propria natureza.

§ 7°. Consideram-se inconsistentes propostas de prego que n§o atendem as especificagdes 
exigidas no processo.

§ 8°. Excepcionalmente, sera admitida a determinagao de prego estimado com base em 
menos de tres pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor 
responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§ 9°. Quando o prego estimado for obtido com base unica no inciso I do art. 35, o valor 
nao podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

Art. 37 - Nas contratagoes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagao, aplica- 
se o disposto no art. 35.

§ F. Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no caput, 
a justificativa de pregos sera dada com base em valores de contratagoes de objetos 
identicos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagao de notas

Prasa da Bandeira, n° 02, Bairro Centro, Pogoes - Bahia, CEP 45.260-000. Eli



Igt PREFEITURA MUNICIPAL DE POgOES 
ifiS ESTADO DA BAHIA
iisS

fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de ate 1 (um) 
ano anterior a data da contrata9ao pela Administra^ao, ou por outro meio idoneo.

§ 2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada n&o tenha comercializado o objeto 
anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafb anterior podera ser 
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar 
especifica^oes tecnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3°. Fica vedada a contrata9ao direta por inexigibilidade caso a justificativa de pre90S 
demonstre a possibilidade de competi9ao.

§ 4°. Na hipotese de dispensa de licitayao com. base nos incisos I e II do art. 75 da Lei n° 
14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pre90s de que trata o caput podera ser 
realizada concomitantemente a sele9&o da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5°. O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicita9ao formal de cota9oes a 
fomecedores.

CAPfTUJLO rv

DO PROCESSO DE CONTRATACAO

SEQAOI

DOS ASPECTOS GERAIS

Art. 38 - A sele9ao do(a) contratado(a) sera realizada mediante processo de licita9ao 
publica que assegure igualdade de conduces a todos os concorrentes, ressalvados os casos 
especificados na legisla9ao quando se admite a contrata9&o direta.

SECAO II 

DA LICITAgAO

Art. 39 - A licita9ao sera processada em conformidade com a modalidade indicada no 
Termo de Referencia ou Projeto B&sico tendo em vista a natureza do objeto e os requisites 
para a sele9ao da melhor proposta.

Art. 40 - As licita9oes no Poder Executive Municipal ser5o realizadas, preferencialmente, 
na forma eletronica.

§ 1°. Para a realiza9ao das licita9des na forma eletronica podera ser adotada plataforma 
eletronica fomecida por pessoa juridica de direito publico ou privado, desde que mantida
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a integrate) com o Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), nos termos do § 1° 
do art. 175, da Lei n° 14.133/2021.

§ V. Diante do disposto no § 1°, deste artigo, no caso de utiliza<?ao de plataforma 
eletronica parametrizada conforme regulamenta^ao de outro ante federative, a aplica9ao 
dos respectivos normativos limitar-se-a aos aspectos operacionais inerentes a 
parametriza^ao do sistema, prevalecendo os normativos regulamentares do Poder 
Executive Municipal no tocante a disciplina da atua9ao dos agentes de contrata9§o, prazos 
e procedimentos atinentes ao envio de documenta9ao pelas licitantes, aprecia9ao de 
impugna9ao e pedidos de esclarecimentos, diligencias e saneamento de falhas.
§ 3°. Sera admitida, excepcionalmente, mediante previa justificativa, a realiza9ao de 
licita9ao na forma presencial, desde que comprovada a inviabilidade tecnica ou a 
desvantagem para a Administra9ao na realiza9ao da forma eletronica.

SUBSEgAO I

DOS AGENTES RESPONSAVEIS PELA CONDUQAO DA LICITAgAO

Art. 41 - A fase externa do processo de licita9ao publica sera conduzida por agente de 
contrata9ao, ou, nos casos previstos no § 2°, do art. 8°, ou no inciso XI, do art. 32, da Lei 
n° 14.133/2021, por Comissao de Contratapao.

§ 1°. 0(a) agente de contrata9ao podera contar com o suporte necessario da Equipe de 
Apoio na condu9ao dos procedimentos licitatorios, tanto na forma presencial quanto na 
eletronica.

§ 2°. Compete a(o) Prefeita(o) designar:

I - 0(a) agente de contrata9ao e os membros de Comissao de Contrata9ao, dentre os 
servidores integrantes do Quadro de Pessoal do Poder Executive Municipal, observado o 
disposto no art. 8°, deste Decreto.

II - Os integrantes da Equipe de Apoio, dentre os servidores integrantes do Quadro de 
Pessoal do Poder Executive Municipal, observado o disposto no art. 8°, deste Decreto.

§ 3°. Quando da condupao de licita9ao na modalidade pregao, o(a) agente de contrata9ao 
formalmente designado(a) sera referenciado como “Pregoeiro(a)”.

§ 4°. Quando da condu9ao de licita9ao na modalidade leilao, o agente de contrata9ao 
formalmente designado peloPrefeito sera referenciado como “Leiloeiro Administrativo”, 
se integrante do Quadro de Pessoal do Poder Executive Municipal, e como “Leiloeiro 
Oficial”, nahipotesedo disposto no art. 31, § 1°, da Lei n° 14.133/2021.
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Art. 42 - A(o) Agente de Contrata9ao compete conduzir a fase externa dos processes 
licitatorios, observado o rito procedimental previsto no art. 17, daLein0 14.133/2021, e, 
em especial:

I - Receber, examinar e decidir as impugna^oes e consultas ao edital, apoiado pelos 
setores t^cnicos responsaveis pela elabora<?ao dos artefatos de planejamento da licitapao 
e, quando necessario, pela Procuradoria ou Assessoria Juridica do Municipio;
II - Conduzir a sessao publica;

IH - Conduzir a etapa de lances;

IV - Verificar a conformidade da proposta com os requisites estabelecidos no instrumento 
convocatorio e analisar as cond^oes de habilitate, apoiado pelos setores tecnicos 
responsaveis pela elaborate dos artefatos de planejamento da licitagao;

V - Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente 
quando mantiver sua decisao;

VI - Indicar o vencedor do certame;

VII - Conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

VOI - Promover diligencias necessarias £t instruto do processo;

IX - Promover o saneamento de falhas formais;

X - Elaborar relatorios e atas de suas reunides e atividades;

XI - Formalizar a indicate de ocorrencia de conduta praticada por licitantes que, 
hipoteticamente, se enquadre nos tipos inffacionais previstos no art. 155, da Lei n° 
14.133/2021, cujo encaminhamento a autoridade competente ocorrera somente apos a 
instruto da Procuradoria ou Assessoria Juridica do Municipio;

Xn - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para as 
providencias e deliberaQoes de que trata o art. 71, da Lei n° 14.133/2021;

§ 1°. A atuato e responsabilidade do(a) agente de contratagao e, quando for o caso, dos 
membros de Comissao de Contratagao sera adstrita a realizagao dos atos do procedimento 
licitatorio propriamente dito, desde a etapa de divulgagao do edital ate o envio dos autos 
a autoridade superior para os fins previstos no art. 71, da Lei n° 14.133/2021.

§ 2°. O disposto no § 1°, deste artigo, nao afasta a atuagao do(a) agente de contratagao, 
em carater meramente colaborativo e sem assungao de responsabilidade pela elaboragao 
dos artefatos de planejamento, em relagao a instrugao da fase preparatoria dos certames.

Art. 43 - A apreciag&o, o julgamento e a resposta as impugnagbes, pedidos de 
esclarecimento e recursos administrativos, bem como o julgamento das propostas e a 
analise dos documentos de habilitagao por parte do(a) agente de contratagao e, quando

•r*
Praga da Bandeira, n° 02, Bairro Centro, Pogoes - Bahia, CEP 45.260-000. fli



flf PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOES 
!fg! ESTADO DA BAHIA

for o caso, da Comissao de Contrata9ao serao realizados mediante o auxilio do Orgao 
demandante e da Procuradoria ou Assessoria Juridica do Municipio.

§ 1°. Na oportunidade da deflagra9ao de cada procedimento licitatorio, uma vez solicitado 
pelo agente de contrata^ao responsavel pela conduce do certame, o titular do Orgao 
demandante indteara, nominalmente, um ou mais servidores como responsaveis por 
conferir o suporte tecnico necessario a realiza9ao dos atos de condu9ao da licita9ao.

Art. 44 - No julgamento das propostas, na analise da habilita92lo e na aprecia9ao dos 
recursos administrativos, o(a) agente de contrata9ao, pregoeiro(a) ou a comissao de 
licita^So, deverao, de forma motivada e publica, realizar diligencias para:

I - Obter esclarecimentos e a complementa9ao das informaQoes contidas nos documentos 
apresentados pelas licitantes;

II - Sanar erros ou falhas que nao alterem os aspectos substanciais das propostas e dos 
documentos apresentados pelas licitantes;

HI - Atualizar documentos cuja validade tenha expirado apos a data de abertura do 
certame;

IV - Avaliar, com o suporte do Orgao Tecnico do Orgao demandante, a exequibilidade 
das propostas ou exigir das licitantes que ela seja demonstrada.

§ 1°. A inclusao posterior de documentos sera admitida em carater de complementa9ao 
de informa96es acerca dos documentos enviados pelas licitantes e desde que necessaria 
para apurar fatos existentes a epoca da abertura do certame, no sentido de aferir o 
substancial atendimento aos requisites de proposta e de habilita9ao.

§ 2°. Para fins de verifica9ao das conduces de habilita9ao, sera possivel realizar, 
diretamente, consulta em sitios oficiais de orgaos e entidades cujos atos gozem de 
presun9ao de veracidade e fe publica, constituindo os documentos obtidos como meio 
legal de prova.

Art. 45 - Os agentes indicados na forma deste Decreto, em seus afastamentos e 
impedimentos legais ou, ainda, nos casos de impossibilidade pratica de condu9ao do 
certame, poderao ser substituidos por outros servidores formalmente designado pelo(a) 
Prefeito(a).

SUBSEQAO H

DA MODELAGEM DA LICITA<JAO

Art. 46 - A modelagem da licita9ao, no tocante amodalidade, rito procedimental, criterio 
de julgamento de proposta e modo de disputa, sera estruturada de acordo com o ato
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convocatorio, observadas as caracteristicas do objeto e as considera95es tecnicas, 
mercadologicas e de gestao constantes dos artefatos de planejamento da contrata5ao.

§ 1°. Quando adotada a modalidade concorrencia ou pregao, a Ucita9ao sera estruturada 
conforme o rito procedimental ordinario previsto no caput, do art. 17, da Lei n° 
14.133/2021.

§ 2°. A aplicaQao excepcional da possibilidade de inversao das fases de habilita9ao e 
julgamento das propostas prevista no § 1°, do art. 17, da Lei n° 14.133/2021, fica 
condicionada a indica9ao robusta e circunstanciada dos ganhos de eficiencia e 
vantajosidade, notadamente quando:

I - For estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de analise e 
exigencias que tomem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de celeridade e 
seguran9a decorrente da antecipa9ao da habiIita9ao;

II - Em razao dos certames anteriores, for plausivel a conclusao de que a realiza9ao da 
fase de lances apenas entre as licitantes que ja tenham demonstrado o atendimento as 
exigencias de habil^So representaria uma disputa mais qualificada e ofertas 
presumidamente exequiveis.

§ 3°. Compete ao agente de contrata9ao/pregoeiro a aprecia9ao dos motivos e a 
delibera9sIo acerca da admissibilidade de inversao de fases de que trata o § 2°, deste artigo.

§ 4°. Em caso de licita9ao deserta ou fracassada com participa9ao exclusiva de 
microempresas e empresas de pequeno porte, sera realizado procedimento licitatorio 
amplo, hipotese em que os atos administrativos ja praticados, inclusive os pareceres 
tecnicos e juridicos, poderao ser aproveitados na nova Ucita9ao.

SEQAO III

DO PROCEDIMENTO DE CONTRATAgAO DIRETA

Art. 47-0 processo de contrata9ao direta, que compreende os casos de inexigibilidade e 
de dispensa de licita9ao, devera ser instruido em conformidade com os requisites legais e 
regulamentares, observando-se, especialmente, as dispos^oes do art. 72, da Lei n° 
14.133/2021, e as contidas neste Decreto, bem como os entendimentos jurisprudenciais 
aplicdveis e adequados ks circunstancias do caso concrete.

Paragrafo unico. O processo de contrata9§o direta sera conduzido por Agente de 
Contrata9ao.

SUBSEgAO I

DA DISPENSA DE LICITAgAO
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Art. 48 - As contratasoes por meio de dispensa de licita<?&o serao instruidas de acordo 
com os requisites legais do dispositive que as fundamentarem.

Par£grafo unico. No tocante as dispensas de licita^ao pelo valor estimado da 
contrata9ao, para os fins de que trata o § 1°, do art. 75, da Lei n° 14.133/2021, considera-
se:
I - “Unidade gestora”: o orgao ou entidade municipal responsavel por administrar e/ou 
executar dota^oes or^amentarias e financeiras proprias ou descentralizadas, assim 
entendido cada Secretaria, cada autarquia, cada funda9ao e cada fundo ou equivalentes;

II - “Objeto de mesma natureza”: aqueles relatives a contrata9oes que possam ser 
realizadas junto a fomecedores e prestadores de serv^os que atuem no mesmo segmento 
de mercado, conforme parti9ao economica usualmente adotada para fins comerciais, 
empresariais e fiscais.

Art. 49 - As contrata9oes diretas previstas nos incisos I e II, do art. 75, da Lei n° 
14.133/2021, serao, preferencialmente, realizadas por meio de sistema de dispensa 
eletronica, devendo, em todo caso, o aviso de contrata9ao diretajuntamente com a Integra 
do Termo de Referencia ou Projeto Basico, ser divulgado no Portal da Transparencia do 
Municipio e no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP), com vistas a obten9ao de 
propostas adicionais de eventuais interessados, observando o prazo minimo de 
antecedencia de 3 (tres) dias uteis.

§ 1°. Quando for viavel, sob o prisma tecnico e de gestao, o procedimento de cota9&o de 
pre90s devera ser realizado, preferencialmente, por meio do Sistema de Dispensa 
Eletronica do Govemo Federal, de que trata a Instru9ao Normativa n° 67, de 08 de julho 
de 2021, da Secretaria de Gestao do Ministerio da Economia e suas posteriores altera9oes.

§ 2°. Nao sendo viavel a utiliza9ao de sistema de dispensa eletronica, observada a 
necessidade de publica9ao previa do aviso de contrata9ao direta nos termos do caput, 
deste artigo, a coleta de propostas sera realizada por meio de comunica9ao eletronica (e- 
mail) ou de oficios enviados diretamente as empresas fomecedoras do objeto que se 
pretende contratar.

§ 3°. O prazo de divulga9ao do aviso de contrata9ao direta podera ser prorrogado, caso 
nao seja obtida a quantidade minima de 3 (tres) propostas validas.

§ 4°. Excepcionalmente, caso sejam obtidas menos de 3 (tres) propostas validas, podera 
ser efetivada a contrata9ao direta, desde que o Orgao demandante, a partir de robusta 
motiva9ao, ratifique que o valor da menor proposta reflete o pre9o de mercado, 
contemplando todos os custos diretos e indiretos do objeto.
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Art. 50 - Havendo viabilidade tecnica e administrativa, podera ser aplicado o 
procedimento previsto no art. 49, deste Decreto, para as contrata<?oes emergenciais de que 
trata oinciso VIII, do art. 75, da Lei n° 14.133/2021.

Parrigrafo unico. Na hipdtese prevista no caput, deste artigo, o prazo de divulgagao do 
aviso de contratagao direta podera ser reduzido para 1 (um) dia util de antecedencia.

SUBSEgAO II

DA IEX1GIBILIDADE DE LICITAgAO

Art. 51 - As contratagoes por meio de inexigibilidade de licitagao serao instruidos na 
forma do disposto no art. 74, da Lei n° 14.133/2021, e com os subsidies apresentados pelo 
Orgao demandante no sentido de comprovar a inviabilidade de competigSo.

SEgAo iv
DOS PROCEDIMENTOS AUX1LIARES

Art. 52 - Sao procedimentos auxiliares das contratagoes do Poder Executive Municipal:
I - Sistema de registro de pregos;

II - Credenciamento;

III - Pre-qualificagao;

IV - Procedimento de manifestagao de interesse;

V - Registro cadastral.

SUBSEgAO I

DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREgOS

Art. 53-0 Sistema de Registro de Pregos (SRP) e um conjunto de procedimentos formais 
com o objetivo de registrar pregos para futura aquisigao de bens e/ou contratagao de 
servigos.

§ 1°. E cabivel a contratagao de obras e servigos comuns de engenharia pelo SRP, desde 
que atendidos os seguintes requisites:

I - Existencia de projeto padronizado, sem complexidade tecnica e operacional;
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II - Necessidade permanente ou frequente de obra ou servi9o a ser contratado.

§ 2°. No caso de SRP para obras ou services comuns de engenharia na hipotese tratada 
no § 1°, deste artigo, podera ser adotado como criterio de julgaraento o maior desconto 
linear sobre itens da planilha orfamentaria.

§ 3°. Nos casos em que seja inviavel a predeterminagao dos valores nominais dos itens do 
objeto a ser contratado via SRP tendo em vista as caracteristicas do mercado e a fluidez 
dos pregos, podera ser adotado como criterio de julgamento o maior desconto sobre 
valores estabelecidos em tabelas referenciais, inclusive aquelas elaboradas e atualizadas 
pela Administragao Municipal para tal finalidade

Art. 54 - A realizagao do SRP podera ser processada mediante:

I - Licitagao, na modalidade pregao ou concorrencia, devendo ser adotado como criterio 
de julgamento das propostas o menor prego ou maior desconto;

II - Contratagao direta, a partir de hipoteses de dispensa e inexigibilidade.

§ 1°. O instrumento convocatorio referente a SRP devera disciplinar detalhadamente as 
materias arroladas no art. 82, da Lei n° 14.133/2021, observando as disposigoes 
constantes deste Decreto.

§ 2°. Podera ser prevista no edital a possibilidade de formagao de cadastro de reserva com 
os licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos da licitante 
vencedora na sequencia da classificagao do certame.

Art. 55 - Homologado o resultado da licitagao, os proponentes vencedores serao 
convocados para a assinatura da Ata de Registro de Pregos (ARP) que, apos cumpridos 
os requisites de publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento nas condigoes 
estabelecidas.

Paragrafo unico. A existencia de pregos registrados implicara compromisso de 
fornecimento nas condigSes estabelecidas na ARP, mas nao obrigara a Administragao a 
contratar, facultada a realizagao de licitagao especifica para a aquisigao ou servigos 
pretendidos, desde que devidamente motivada.

Art. 56-0 prazo de validade da ARP sera de 1 (um) ano, periodo no qual os pregos 
registrados serao validos sem necessidade de nova pesquisa de pregos, exceto se houver 
manifestagao do gestor, da fiscalizagao ou do Orgao Tecnico do Orgao demandante 
informando alteragao relevante quanto aos pregos praticados no mercado.

§ 1°. O prazo de vigencia da ARP poderd ser prorrogado, por igual periodo, desde que 
comprovado que o prego permanece vantajoso.

§ 2°. O contrato decorrente da ARP tera sua vigencia estabelecida em conformidade com 
as disposig5es nela contidas, podendo, ainda, ser alterado em conformidade com o art. 
124, da Lein0 14.133/2021.
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Art. 57 - E permitida a adesao as ARP's firmadas pela Administra^ao Municipal, por 
quaisquer orgaos da Administragao Publica, desde que prevista no instrumento 
convocatorio e autorizada expressamente pela autoridade competente, observados os 
limites legais.

Art. 58 - Quando houver, ao tempo da formulac&o da demanda, mais de um orgao 
interessado na contrata^ao, sera designado orgao gerenciador da Ata de Registro de 
Pre90S.

Art. 59 - A contrata^ao de itens registrados em ARP deve ser autorizada previamente 
pela autoridade competente, condicionada a disponibilidade or9amentaria para fazer 
frente a despesa.

Art. 60 - A gestao dos acionamentos de ARP's sera realizada pelo Orgao demandante da 
contrata9&o.

Art. 61 - Fica facultado ao Orgao demandante o acionamento de item especiflco constante 
de grupo de itens.

’ Art. 62 - Quando o pre90 registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por 
motive superveniente, o gestor da ARP convocara os fomecedores para negociarem a 
redu9ao dos pre90s aos valores praticados pelo mercado.

§ 1°. Os fomecedores que nao aceitarem reduzir seus pre90s aos valores praticados pelo 
mercado ser&o liberados do compromisso assumido, sem aplica9ao de penalidade.

§ 2°. A ordem de classifica9ao dos fomecedores que aceitarem reduzir seus pre90s aos 
valores de mercado observara a classifica9ao original.

Art. 63 - Quando o pre90 de mercado se tomar superior aos pre90S registrados, o gestor 
da ARP convocara o fomecedor para verificar a possibilidade de cumprir o compromisso.

§ 1°. Caso o fomecedor nao tenha conduces de cumprir os termos e conduces da ARP, 
sera liberado do compromisso, caso a comunica9ao ocorra antes do pedido de 
fomecimento, e sem aplica95o da penalidade, se confirmada a veracidade dos motives e 
comprovantes apresentados.

§ 2°. Na hipotese prevista no § 1°, deste artigo, o gestor da ARP devera convocar os 
fomecedores integrantes do cadastre de reserva para igual verifica9Jlo.

§ 3°. Nao havendo exito nas negocia9oes nas hipdteses do caput e § 2°, deste artigo, caso 
a eIeva9ao dos pre9os no mercado tenha sido decorrente de fatos supervenientes e 
circunstancias excepcionais devidamente comprovadas, podera a Administra9ao 
Municipal promover a alterapao dos pre90S registrados na ARP, desde que observadas as 
seguintes conduces:
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I - Trate o objeto da ARP de bem ou servi9o imprescindivel para a AdministrapSo;

II - Haja justificativa contextualizada da repercussao superveniente e relevante na cadeia 
de produgao dos bens e servi90s, afetando a forma9ao de pre90S no mercado relevante;

III - Seja realizada pesquisa de pre90s demonstrando a atualidade dos valores praticados 
no mercado;

IV - Haja concordancia do fomecedor quanto aos novos pre90s.

§ 4°. Nao havendo exito nas negocia9oes prevista neste artigo, a Administra9ao Municipal 
devera proceder o cancelamento da ARP, adotando as medidas cabiveis para obten9ao da 
contrata9ao mais vantajosa.

Art. 64 - As hipoteses de cancelamento da ARP e suas consequencias deverao constar do 
instrumento convocatorio.

§ 1°. Compete ao orgao gerenciador decidir quanto ao cancelamento do registro de pre90S.

§ 2°. Nas hipoteses em que se proceder ao cancelamento do registro de pre90s, tiver sido 
formado cadastro de reserva e houver interesse no seu acionamento, cabera ao Setor de 
Licita9des, em conjunto com o gerenciador da ARP, realizar os procedimentos 
operacionais destinados ao chamamento do cadastro de reserva.

Art. 65-0 Orgao demandante, ao identificar uma ARP gerenciada por outro orgao ou 
entidade da Administra9ao Publica federal, estadual, distrital que atenda as especifica9oes 
constantes do Termo de Referenda ou Projeto Basico, podera requerer a realiza9ao da 
adesao.

§ 1°. O Orgao demandante devera apresentar as justificativas quanto ao ganho de 
eficiencia, a viabilidade e a economicidade para a Administra9ao Municipal com a 
utiliza9&o da ARP a que se pretende aderir, devendo considerar:

I - Dados que demonstrem o ganho de eficiencia ao nao se realizar o procedimento de 
contrata9ao ordinario e se optar pela adesao;

H - Quantitativos que comprovem a viabilidade do procedimento;

HI - Demonstra9ao de que os valores registrados estao compativeis com os valores 
praticados pelo mercado, observando, no que couber, o disposto no Capitulo III, Se9ao 
V, deste Decreto.

§ 2°. A quantidade solicitada para adesao nao podera extrapolar o limite previsto na 
legisla9ao vigente.

§ 3°. Cabera ao Orgao demandante anexar aos autos os documentos exigidos no § 2°, do 
art. 25, deste Decreto.
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§ 4°. Apos a autorizasao do orgao gerenciador, a Administra^ao Municipal devera efetivar 
a contrata9ao solicitada em ate 90 (noventa) dias, prorrogavel, excepcionalmente, por 
igual periodo, observado o prazo de vigencia da ARP.

SUBSEgAO II 

DO CREDENCIAMENTO

Art. 66-0 credenciamento e indicado quando:

I - Houver demonstrate inequivoca de que a necessidade da Administrate so podera 
ser realizada desta forma, mormente nos casos em que a flutuato constante do valor da 

prestapao e das conduces de contratato inviabiliza a seleto de agente por meio de 
processo de licitato.

II - Nao for possivel a competito entre os interessados para a prestapao de um objeto 
que puder ser realizado indistintamente por todos os que desejarem contratar com a 
Administrapao e preencherem os requisites de habilitate, especialmente quando a 
escolha, em cada caso concrete, do fomecedor do produto ou prestador do servipo nao 
incumbir a propria Administrapao;

III - A contratapao simultanea do maior numero possivel de interessados atender em 
maior medida o interesse publico por ser inviavel estabelecer criterios de distinpao entre 
os interessados ou suas respectivas propostas em razao da uniformidade de prepos de 
mercado.

§ 1°. O valor da contratapao decorrente do credenciamento sera predefinido pela 
Administrapao e compativel com os prepos praticados no mercado, sendo admitida a 
utilizapao de tabelas de referencia para sua determinapao.

§ 2°. Em razao das especificidades do mercado, caso nao seja viavel o preestabelecimento 
de valor nos termos do § 1°, deste artigo, a Administrapao devera prever a forma com a 
qual sera apurada a adequapao dos prepos praticados nas contratapoes decorrentes do 
credenciamento.

SUB SEQ AO HI 

DA PRE-QUALIFICACAO

Art. 67 - Havendo interesse e necessidade tecnica relevante, o Orgao demandante podera 
proper a realizapao do procedimento de pre-qualificapao de que trata o art. 80, da Lei n° 
14.133/2021.

§ 1°. A pre-qualificapao podera ser materializada de acordo com os seguintes objetivos:
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I - Pre-habilitacao: sele9ao previa de licitantes que reunam condi9oes de habilita9ao para 
participar de futura licita9ao;

II - Pre-classifica9ao: sele9ao previa de bens que atendam as exigencias tecnicas ou de 
qualidade estabelecidas pela Administra9ao.
§ 2°. No caso previsto no inciso II, do § 1°, deste artigo, a partir do procedimento de pre- 
classifica9ao podera ser instituido para grupos ou segmentos de bens:

I - “Banco de marcas positive”, contemplando os produtos e equipamentos previamente 
aceitos pela Administra9ao Municipal;

II - “Banco de marcas negativo”, contemplando os produtos e equipamentos 
anteriormente recusados pela Administra9ao Municipal.

§ 3°. Quanto ao prazo, a pre-qualiflca9§o tera validade:

I - De 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;

II - Nao superior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

§ 4°. O “banco de marcas negativo”, antes de expirar a sua validade, podera ser revisado 
a qualquer momento mediante provoca9ao do interessado que, para tanto, devera 
apresentar novo produto ou equipamento para avalia9ao.

§ 5°. As rela95es de licitantes e os bens pre-qualificados serao obrigatoriamente 
divulgados em campo proprio do Portal da Transparencia do Municipio e no Portal 
Nacional de Compras Publicas (PNCP).

SUBSEQAOIV

DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTAQAO DE INTERESSE

Art. 68 - Para melhor instru9ao da etapa de planejamento da contrata9ao, o Poder 
Executive Municipal podera solicitar a iniciativa privada, mediante Procedimento de 
Manifesta9ao de Interesse (PMI), a propositura e a realiza9ao de estudos, investiga96es, 
levantamentos e projetos de solu95es inovadoras que contribuam com questoes de 
relevancia publica, observando o disposto no art. 81, da Lei n° 14.133/2021.

Paragrafo unico O procedimento detalhado para a realiza9£k> do PMI devera ser 
regulado por meio de edital de chamamento publico, cuja publicidade dar-se-a em 
observancia ao Capitulo V deste Decreto.

SUBSEQAO V

DO REGISTRO CADASTRAL
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Art. 69 - Para os fms previstos no art. 87, da Lei n° 14.133/2021, o Poder Executivo 
Municipal devera utilizar o Sistema de Registro Cadastral Unificado disponivel no Portal 
Nacional de Contrata^oes Pubficas (PNCP).

Paragrafo unico. Ate a implementa9ao efetiva do sistema referido no caput, deste artigo, 
o Poder Executivo Municipal utilizara o Sistema de Cadastro de Fomecedores (SICAF), 
mantido pelo Poder Executivo Federal e regulamentado pelo Decreto n° 3.722, de 09 de 
Janeiro de 2001.

SEQAO V

DO TRATAMENTO DIFERENCIADO A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

Art. 70 - Os criterios de tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e 
empresas de pequeno porte (ME/EPP) deverao estar expressamente previstos no 
instrumento convocatorio.

Art. 71 - Nos procedimentos licitatorios realizados na forma eletronica, os beneficios 
previstos nesta se$ao n&o serao aplicados caso fique comprovado no process© 
administrative que a plataforma eletronica adotada pela Administra^ao nao oferega 
recurso especifico para faze-lo de modo automatico.

SUBSECAO I

DA COMPROVAQAO DE ENQUADRAMENTO

Art. 72 - Para usufruir dos beneficios previstos neste Anexo, sera exigida da empresa a 
apresenta9ao de declara9ao, sob as penas da lei, de que cumpre os requisites legais para 
o enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos do art. 
3°, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e do § 2°, do art. 4°, da Lei 
n° 14.133/2021, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 
42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

§ 1°. A declara9ao a que se refere o caput, deste artigo sera exigida:

I - no momento da entrega dos envelopes ou registro de proposta na plataforma eletronica, 
nos procedimentos de licita9ao;

TI - no momento da entrega da documenta9ao, nos procedimentos de contrata9ao direta 
ou utiliza9ao do cadastro de reserva em Atas de Registro de Pre90s.
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§ 2°. A empresa e responsavel por solicitar seu desenquadramento da condi^ao de 
ME/EPP quando houver ultrapassado o limite de faturamento estabelecido no art. 3°, da 
Lei Complementar n° 123, de 2006, no ano fiscal anterior, ou diante da configura^ao 
superveniente das hipoteses de exce^ao previstas no § 4°, do art. 3°, da Lei Complementar 
n° 123, de 2006, sob pena de the ser aplicadas as san^oes previstas no art. 156, da Lei n° 
14.133/2021, caso usufrua ou tente usufruir indevidamente dos beneftcios previstos nesta 
se^ao.

Art. 73 - Nao serao aplicadas as disposi^oes constantes dos artigos 42 a 49, da Lei 
Complementar n° 123, de 2006, no caso de licita?ao para aquisi9ao de bens ou contrata9ao 
de servi9os em geral, ao item cujo valor estimado for superior a receita bruta maxima 
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, e no caso de 
contrata9ao de obras e serv^os de engenharia, as licita9oes cujo valor estimado for 
superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de 
pequeno porte.

Art 74 - A obten9ao de beneficios constantes nos artigos 42 a 49, da Lei Complementar 
n° 123, de 2006, fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no 
ano-calendario de realiza9ao da licita9ao, ainda nao tenham celebrado contratos com a 
Administra9ao Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima 
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Art. 75 - Nas contrata9oes com prazo de vigencia superior a um ano, sera considerado o 
valor anual do contrato na aplica9ao dos limites previstos nos artigos 73 e 74, deste 
decreto.

SUBSEgAO II

DA REGULARIDADB FISCAL E TRABALH1STA DA EPP E ME

Art 76 - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasiao da participa9ao em 
certames licitatorios e em procedimentos de contrata9ao direta e de convoca9ao do 
cadastro de reserva em Atas de Registro de Pre90, deverao apresentar toda a 
documenta9ao exigida para efeito de comprova9ao de regularidade fiscal e trabalhista, 
mesmo que esta apresente alguma restri9ao.

§ 1°. Na hipotese de haver alguma restr^ao relativa a regularidade fiscal e trabalhista 
quando da comprova9ao de que trata o caput deste artigo, sera assegurado prazo de 5 
(cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, para a regulariza9ao da documenta9ao, 
a realiza9ao do pagamento ou parcelamento do debito e a emissao de eventuais certiddes 
negativas ou positivas com efeito de negativa.
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§ 2°. Para aplica9ao do disposto no § 1°, deste artigo, o prazo para regulariza^ao fiscal e 
trabalhista sera contado a partir:

I - do momento em que a proponente for declarada vencedora, nas licitagoes nas 
modalidades concorrencia e pregao quando adotado o rito procedimental ordinario 
previsto no caput do art. 17, da Lei n° 14.133/2021;

II - da divulga^ao do resultado da habilitapao, nas licita^oes nas modalidades 
concorrencia e pregao quando houver a inversao de fases de que trata o § 1°, do art. 17, 
da Lei n° 14.133/2021;

HI - da comunica^ao, por meio eletronico idoneo, da constata9ao da restri9ao, nos 
procedimentos de contrata9ao direta ou utiliza9ao do cadastro de reserva em Atas de 
Registro de Pre90s.

§ 3°* A prorroga9ao do prazo previsto no § 1°, deste artigo, podera ser concedida, a criterio 
das unidades administrativas responsaveis pelo procedimento licitatorio e de contrata9ao, 
quando requerida pelo interessado previamente ao escoamento do prazo original, 
mediante apresenta9ao de justificativa.

§ 4°. A nao regulariza9ao da documenta9ao no prazo previsto nos §§ 1° e 3°, deste artigo, 
implicara decadencia do direito a contratagao, sem prejuizo das sa^oes previstas no art. 
156, da Lei n° 14.133/2021, sendo facultado a Administra9ao Municipal convocar os 
concorrentes remanescentes, na ordem de classifica9ao, ou revogar o procedimento.

SUBSECAO III

DAS LICITAQOES EXCLUSIVAS PARA ME E EPP

Art. 77 - Devera ser realizado processo licitatorio destinado exclusivamente a 
participa9ao de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens ou lotes de licita9ao 
cujo valor estimado seja de ate R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

Paragrafo unico. Para a defini9ao do valor de que trata o caput deste artigo, considerar- 
se-a apenas o valor estimado para a dura9ao original do futuro contrato, excluindo-se as 
possiveis prorroga9oes diante do disposto no art. 107, da Lei n° 14.133/2021.

SUBSECAO IV
DA COTA RESERVADA PARA ME E EPP

Art. 78 - Nas licita9oes para a aquisi9ao de bens de natureza divisivel, e desde que nao 
haja prejuizo para o conjunto ou o complexo do objeto, devera ser reservada cota de. no
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maximo, 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contrata^o de microempresas e 
empresas de pequeno porte.

§ 1°. O disposto neste artigo nao impede a contrata9ao das microempresas ou das 
empresas de pequeno porte na totalidade do objeto.
§ 2°. O instrumento convocatorio devera prever que, na hipotese de nao haver vencedor 
para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante 
de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o pre90 do primeiro 
colocado da cota principal.

§ 3°. Se a mesma empresa veneer a cota reservada e a cota principal, a contrata9ao de 
ambas as cotas devera ocorrer pelo menor pre90.

§ 4°. Nas licita9oes por Sistema de Registro de Pre90 ou por entregas parceladas, o 
instrumento convocatorio devera prever a prioridade de aquisi9ao dos produtos das cotas 
reservadas, ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para atender as 
quantidades ou as conduces do pedido, justificadamente.

SUBSECAO V

DA SUBCONTRATAgAO DE ME E ERP

Art. 79 - Nas licita9oes para contrata9ao de obras e serv^os, observado o disposto no § 
1°, do art. 4°, da Lei n° 14.133/2021, e desde que admitida pelo Orgao demandante, podera 
ser estabelecida, na minuta de contrato que compoe o anexo do instrumento convocatorio, 
a exigencia de subcontrata9ao de ME/EPP caso a empresa contratada, de fato, venha a 
realizar a subcontrata9ao.

§ 1°. Diante da possibilidade de subcontrata9ao, devera ser estabelecida na minuta de 
contrato que compoe o anexo do instrumento convocatorio:

I - o percentual maximo admitido de subcontrata9ao, sendo vedada a sub-roga9ao 
completa ou das parcelas de maior relevancia tecnica ou de valor significativo, assim 
definidas no instrumento convocatorio;

II - que a empresa contratada, caso venha realizar a subcontrata9ao, indique a fiscaliza9ao 
do contrato as microempresas e as empresas de pequeno porte a serem subcontratadas, 
com a descri9ao dos bens e serv^os a serem fornecidos e seus respectivos valores, 
devendo ser apresentada a documenta9ao de habilita9ao da ME/EPP definida pelo Orgao 
demandante no Termo de Referencia ou Projeto Basico;

m - que a empresa contratada se responsabilize pela padroniza9ao, pela compatibilidade, 
pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontrata9ao;

IV - que, diante da eventual necessidade de substitui9ao da subcontratada, a contratada 
indique a gestao do contrato a microempresa ou empresa de pequeno porte substituta,
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devendo ser apresentada a respectiva documenta^ao de habilita9ao definida pelo Orgao 
demandante no Termo de Referencia ou Projeto Basico.

§ 2°. Devera constar do instrumento convocatorio que a exigencia de subcontrata9ao nao 
sera aplicavel quando a licitante for:
I - microempresa ou empresa de pequeno porte;

II - consorcio composto em sua totalidade por microempresas e empresas de pequeno 
porte, respeitado o disposto no art. 15,da Lein0 14.133/2021;

III - consorcio composto parcialmente por microempresas ou empresas de pequeno porte 
com participas&o igual ou superior ao percentual exigido de subcontratapao.

§ 3°. Sao vedadas:

I - a subcontrata^ao de microempresas e empresas de pequeno porte que tenham 
participado da licita9ao que deu origem ao contrato;

II - a subcontrata9ao de microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham urn ou 
mais socios em comum com a empresa contratante.

SUBSEQAO VI

DA PRIORIDADE PARA AS MB’S E EPP’S SED1ADAS LOCAL OU
REGIONALMENTE

Art. 80 - Nos termos do § 3°, do art. 48, da Lei Complementar n° 123, de 2006, diante da 
aplica9ao dos beneficios previstos nos artigos 77 e 78 deste Decreto, podera ser 
estabelecida no ato convocatorio a prioridade de contrata9ao para as microempresas e 
empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente, ate o limite de 10% (dez por 
cento) do melhor pre90 valido.
§ 1°. Na hipotese prevista no caput deste artigo, considerar-se-a como a melhor proposta 
aquela ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte sediada local ou 
regionalmente ainda que superior, em ate 10% (dez por cento), ao entSo melhor pre90 
valido ofertado por licitante que nao tenha sede no ambito local ou regional estabelecido 
no § 2°, deste artigo, conforme delimitado no ato convocatorio.

§ 2°. Para os fins do disposto no caput deste artigo, considera-se:

I - ambito local: limites geograficos do Municipio de Po9oes/BA;

II - ambito regional: limites geograficos dos municipios compreendidos na Mesorregiao 
Centro-Sul Baiano (MicrorregiSo VitoriaDa Conquista), conforme definido pelo Institute 
Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.
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SUBSECAO VII

DO AFASTAMENTO DOS BENEFICIOS

Art 81 - Nao se aplica o disposto nos artigos 77 e 78, quando:

I - n&o houver o nunimo de tres fomecedores competitivos enquadrados como 
microempresas ou empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente e capazes 
de cumprir as exigencias estabelecidas no instrumento convocatorio, requisite este que 
deve ser comprovado por meio de pesquisa de preQOS ou de declara9ao expressa do Orgao 
demandante;

II - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e as empresas de 
pequeno porte nao for vantajoso para a Administrate, comprometer a padroniza5ao ou 
representar prejuizo ao conjunto ou ao complexo do objeto a ser contratado, devendo tal 
justificativa constar no Termo de Referencia ou Projeto Basico;

m - a licitagao for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos artigos 74 e 75, da Lei n° 
14.133/2021, excetuadas as hipoteses previstas nos incisos I e II, do caput, do referido 
art. 75, nas quais a contratagao devera ser feita, preferencialmente, com microempresas e 
empresas de pequeno porte, observados, no que couber, os incisos 1 e II, do caput, deste 
artigo.

Paragrafo unico. Para o disposto no inciso II, do caput, deste artigo, considera-se nao 
vantajosa a contratato quando:
I - resultar em prego superior ao valor estabelecido como referencia; ou

II - a natureza do bem, servigo ou obra for incompativel com a aplicag&o dos beneficios.

Art. 82-0 afastamento dos beneficios previstos nesta segao, apos a devida justificativa 
no processo administrative, deverd ser deliberado pelo titular do Orgao demandante.

CAPITULO V
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES

Art 83 - A eficacia das contratagoes esta condicionada a sua publicidade, que devera ser 
realizada em conformidade com os artigos 54 e 94, e o § 2°, do art. 174, da Lei n° 
14.133/2021, e com as seguintes diretrizes:

§ 1°. Em relagao as licitagoes a serem realizadas nas modalidades previstas na Lei n° 
14.133/2021, devera ser providenciado:
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I - A disponibilizasao, no Portal Nacional de Contrata^oes Publicas (PNCP), do inteiro 
teor do instruraento convocatorio e seus anexos e das informa<?oes concementes a 
realizasSo do certame;

II - A disponibiliza^ao, no Portal da Transparencia do Municipio, do inteiro teor do 
instrumento convocatorio e seus anexos; as respostas aos pedidos de esclarecimento, as 
impugna^oes e comunicados em geral; e os avisos referentes a revoga9ao, suspensao e a 
anulagao do certame.

§ 2°. Em rela^ao as contrata^oes diretas, apos a autoriza9ao da despesa pela autoridade 
competente, devera o resultado ser publicado:

I - No Portal da Transparencia do Municipio;

II - No Portal Nacional de Contrata9oes Publicas (PNCP).

§ 3°. Em rela9ao aos contratos, atas de registro de pre90S, convenios e demais aven9as, 
incluindo seus respectivos termos aditivos e apostilas, devera ser providenciado:

I - A disponibiliza9&o, no Portal Nacional de Contrata9oes Publicas, do inteiro teor dos 
instrumentos contratuais e de seus anexos;

II - A disponibiliza9ao, no Portal da Transparencia do Municipio, do inteiro teor dos 
instrumentos contratuais e de seus anexos, bem como das informa96es complementares 
exigidas nos §§ 2° e 3°, do art. 94, da Lei n° 14.133/2021;

§ 4°. Adicionalmente, alem da observancia do disposto nos §§ 1° a 3°, deste artigo, devera 
a Administra9ao Municipal promover a publica9ao dos avisos de licita9ao e extratos de 
contratos e termos aditivos:

I - No Diario Oficial da Uniao, quando se tratar de contrata9des realizadas com recursos 
oriundos de transferencias voluntarias da Uniao;

n - No Diario Oficial do Estado da Bahia, quando se tratar de contrata9oes realizadas 
com recursos oriundos de transferencias voluntarias do Estado.

§ 5°. A publica9ao de avisos de licitag&o em jomais diarios de grande circula95o devera 
observar a iegisla95o vigente.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO DA CONTRATACAO

SEQAO1
DO INfCIO DA EXECUgAO

Art. 84 - Nas hipoteses em que o inicio da execU9§o do objeto nao coincidir com a data 
da assinatura do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, cabera ao setor
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demandante da contratagao notificar formaimente a contratada ou fomecedor beneficiario 
para executar o objeto.

§ 1°. A notifica^ao formal, que podera ser encaminhada por mensagem eletronica, 
contera, pelo menos, um dos seguintes documentos:
I - Nota de Empenho substitutiva do contrato;

II - Ordem de Service a ser emitida pelo gestor da contrata^ao a ser entregue 
presenciahnente ou por via eletronica a contratada ou fomecedor beneficiario, juntamente 
com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que nao houver instrumento contratual;

m - Ordem de Fomecimento a ser emitida pelo gestor da contrata^ao a ser entregue 
presencialmente ou por via eletronica & contratada ou fomecedor beneficiario, juntamente 
com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que nao houver instrumento contratual,

§ 2°. Cabera a contratada ou ao fomecedor beneficiario acusar o recebimento da 
notifica9ao, por meio eletronico ou documento oficial, no prazo indicado no instrumento 
convocatorio.

§ 3°. E facultada a contratada ou ao fomecedor beneficiario a retirada presencial dos 
documentos citados neste artigo no prazo indicado no instrumento convocatorio.

SECAOII
DO FISCAL DE CONTRATO

Art 85 - Para cada contrata^ao, independentemente do instrumento que a formalizara, 
sera designado fiscal de contrato.

Art 86 - O fiscal de contrato e o servidor designado para zelar pela boa execu^ao dos 
contratos, devendo, para isso:

I - prestar apoio tecnico e operacional k autoridade competente, subsidiando-a de 
informapdes pertinentes as suas competencias;

II - anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorrencias relacionadas k 
execu^ao do contrato, determinando o que for necessario para a regulariza9ao das faltas 
ou dos defeitos observados;

HI - emitir notifica9oes para a corre9ao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou 
irregularidade constatada em desacordo com a execu9&o do contrato, determinando prazo 
para a corre9ao;

IV - informar a autoridade competente, em tempo habil, a situa9ao que demandar decisao 
ou ado9ao de medidas que ultrapassem sua competencia, para que adote as medidas 
necessarias e saneadoras, se for o caso;
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V - proceder, conforme cronograma fisico-fmanceiro, as medi^oes dos servi?os 
executados e aprovar a ptanilha de medi^ao emitida pel a contratada ou conforme disposto 
em contrato;

VI - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a 
respeito da suspense da entrega de bens, a realiza^ao de services ou a execu^ao de obras;

VH - conferir e certificar as faturas relativas as aquisi^oes, services ou obras;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de prote^ao individual e coletiva de 
seguran9a do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a 
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias 
subcontratadas, que, a seu criterio, comprometam o bom andamento dos serv^os

X - verificar a correta aplica^ao dos materiais;

XI - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de 
promo9ao de controle de qualidade da execu9ao das obras e serv^os ou dos bens a serem 
adquiridos;

XII - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n° 14.133/21, orecebimento do objeto 
contratado, quando for o caso;

XHI - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para 
apura9ao de responsabilidade;

XTV - no caso de obras e serv^os de engenharia, alem das atribui9oes constantes nos 
incisos anteriores:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/ou RRT’s do CAU 
referente aos projetos arquitetonico e complementares, or9amentos e fiscaliza9ao, edital 
da licita9ao e respective contrato, cronograma fisico-fmanceiro e os demais elementos 
instrutores;

b) visitar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

c) verificar a correta constru9ao do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos 
ambientais;

XV - Fiscalizar o cumprimento das obriga9des trabalhistas e sociais nas contrata9oes 
continuadas com dedica9ao exclusiva dos trabalhadores da contratada

XVI - Outras atividades compativeis com a fun9ao.

Paragrafo unico: O fiscal de contrato de obras e serv^os de engenharia devera ter 
forma9ao nas areas de engenharia ou arquitetura.

Art. 87 - E permitida a contrata9ao de terceiros para assistir e subsidiar os fiscais de 
contrato de que trata este Decreto, desde que observadas as seguintes regras:
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I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabiiidade civil objetiva pela 
veracidade e pela precisao das informasoes prestadas, firmara termo de compromisso de 
confidencialidade e nao poderd exercer atribui^ao propria e exclusiva de fiscal de 
contrato; e

n - a contrata^ao de terceiros nao eximira de responsabiiidade o fiscal do contrato, nos 
limites das informa^es recebidas do terceiro contratado.

SEQAO III 
DO PAGAMENTO

Art. 88 - As contrata9oes terao pagamento efetuado por intermedio de deposito em conta 
bancaria da contratada, ou modalidade congeneres, respeitadas as conduces previstas no 
instrumento convocatorio ou no contrato.

§ 1°. O gestor do contrato devera enviar o processo com a solicita^ao de pagamento a 
Secretaria Municipal de Finanpas, respeitada a previsao contida no instrumento 
convocatorio ou no contrato.

§ 2°. Na hipotese de o pagamento nao ocorrer dentro do prazo previsto no instrumento 
convocatorio ou contratual e a contratada nao ter concorrido para a perda do prazo, devera 
ser feita a atualiza^ao monetaria do valor devido e o respective processo devera ser 
priorizado, observada a ordem cronologica das datas das demais exigibilidades pendentes 
de pagamento.

Art 89 - A ordem de pagamento das obriga9oes contratuais assumidas pela 
Administra9ao Municipal, para cada fonte diferenciada de recursos, com fundamento 
neste Decreto sera subdividida pelas seguintes categorias de contratos:

I - Fomecimento de bens;

II - Loca96es;

in - Presta9ao de serv^os;

IV - Realiza9ao de obras.

§ 1°. A ordem cronologica tera como marco inicial, para efeito de inclusao do credito na 
sequencia de pagamentos, a liquida9ao de despesa.

§ 2°. A ordem cronologica referida no caput, deste artigo podera ser alterada, mediante 
previa justificativa da autoridade competente, nas hipoteses previstas no § 1°, do art. 141, 
da Lein0 14.133/2021.

§ 3°. No caso de insuficiencia de recursos financeiros disponiveis para quita9ao integral 
da obriga9ao ou controversia sobre a execu9ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
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e quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para 
pagamento, pemianecendo o saldo remanescente na mesma posi<?ao da ordem 
cronologica.

§ 4°. A. inscrig3o da despesa em restos a pagar nao altera por si so a sua posigao na ordem 
cronologica de pagamentos.

§ 5°. Devera ser disponibilizado, mensalmente, em segao especifica do Portal da 
Transparencia do Municipio, a ordem cronologica dos pagamentos decorrentes de 
obrigagoes contratuais, bem como as justificativas que fundamentarem a eventual 
alteragao dessa ordem.

§ 6°. Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou a 
despesa especifica serao ordenados em listas proprias para cada convenio, contrato de 
emprestimo ou de fmanciamento, fundo especial ou outra origem especifica do recurso, 
cuja obteng&o exija vinculagSo.

SEQAOIV
DA APLICAgAO DE PEN ALIDADES

Art. 90 - Os editais e instrumentos convocatorios deverao prever expressamente as 
hipoteses de aplicagao das sangoes previstas no art. 156, da Lei n° 14.133/2021, 
notadamente os detalhes relacionados aos percentuais e valores de multa pecuniaria.

Art. 91-0 procedimento para a apuragao e aplicagao das sangoes previstas no art. 156, 
da Lei n° 14.133/2021, sera regulado em ato nonnativo proprio.
§ 1°. Para a aplicagao de qualquer penalidade contratual e imprescindivel a previa 
instauragao do devido processo administrative sancionatorio, assegurando-se o 
contraditorio e ampla defesa.
§ 2°. O ato normative referido no caput, deste artigo dispora sobre os requisites e 
condigoes de aplicagao, respeitados os principios norteadores da Administragao Publica.

Art. 92 - Na aplicagao das penalidades, a autoridade competente observara:

I - Os principios da proporcionalidade e da razoabilidade;

II - A nao reincidencia da infragao;
III - A atuagao da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta omissiva 

ou comissiva;
IV - A execugao satisfatoria das demais obrigagoes contratuais;

V - A nao existencia de efetivo prejuizo material a Administragao.
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§ 1°. Excepcionalmente, caso a penalidade prevista no instrumento convocatorio ou no 
contrato se mostre desproporcional a gravidade da infra^ao e ao prejuizo ou risco de 
prejuizo dela decorrente, a autoridade competente podera justificadamente reduzi-la, 
observados os demais criterios previstos neste artigo.

§ 2°. Sera permitida a reten^ao cautelar temporaria da parte do pagamento correspondente 
a pena pecuniaria em tese aplicavel nas hipoteses em que houver o risco de ser frustrada 
a cobran9a do debito, mediante decisao fimdamentada da autoridade competente.

§ 3°. O valor retido devera ser entregue a contratada em caso de nao aplica9ao ou de 
aplica9ao de penalidade inferior a inicialmente prevista

SEgAo v
DA ALTERAgAO DOS CONTRATOS

Art. 93 - Os contratos administrativos do Poder Executive Municipal, notadamente as 
suas clausulas de natureza economico-financeira e regulamentar, bem como a forma de 
pagamento, poderao ser alterados nas hipbteses e condipoes previstas no art. 124, da Lei 
n° 14.133/2021.

§ 1°. Cabera ao gestor do contrato iniciar a instru9&o que vise a altera9ao de contrato sob 
sua responsabilidade, seja por iniciativa propria ou por solicita9ao da contratada.

§ 2°. As altera9oes contratuais que acarretem aumento de despesa estarao sujeitas a 
verifica9ao de disponibilidade e previsao or9amentaria pela Secretaria Municipal de 
Finan9as.

§ 3°. As decisoes adotadas pela Administra9ao Municipal relativas a altera9oes no 
instrumento contratual serao comunicadas a parte interessada, por escrito, por meio de 
correspondencia com Aviso de Recebimento (AR), ou mediante ciencia inequivoca do 
interessado manifestada por meio eletronico idoneo.

§ 4°. Nos casos de acrescimo quantitative ou qualitative, o Orgao demandante devera 
elaborar expediente que contenha, no minimo:

I - Justificativa;

II - Indica9ao do item com a respectiva quantidade a ser acrescida;

III - No caso de acrescimo qualitative, especifica9oes tecnicas.

Art. 94 - A altera95o de clausula economico-financeira sera feita por meio de:

I - Reajuste em sentido estrito;
II - Repactua95o;
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III - Revisao.

Art. 95 - A clausula regulamentar admite altera^oes compreetidendo:

I - modifica^oes do projeto ou das especifica^oes;
II - acrescimo ou diminui9ao quantitativa do objeto;

HI - substitui^ao da garantia;

IV - modifica9ao do regime de execu9ao.

Art. 96 - A forma de pagamento poderd ser alterada sempre que tal modificapao for 
suficiente para restabelecer o equilibrio economico-financeiro ou a exequibilidade do 
contrato, atingidos pela superveniencia de novas condi95es de mercado ou de fatos 
imprevisiveis ou nao previstos no ajuste, vedada a antecipa9ao de pagamento em relagdo 
ao cronograma fmanceiro fixado sem a correspondente contrapresta9do de fomecimento 
de bens ou execu9do de obra ou servi90.

SEgAO VI

DA PRORROGACAO DO PRAZO DE VIGENCIA E EXECUgAO DOS
CONTRATOS

Art. 97 - Os contratos firmados pelo Poder Executive Municipal, observadas as 
disposi9oes da Lei n° 14.133/2021, poderao ter as seguintes vigencias maximas:

I - Contratos por escopo predefinido: vigencia compativel com a logica de execu9ao 
contratual;

II - Contratos que tenha por objeto servi90s e fomecimentos continuos; ate 05 (cinco) 
anos, prorrogaveis por igual periodo;
III - Contratos que gerem receita para a Administra9ao e contratos de eficiencia:

a) Ate 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento;

b) Ate 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento.

IV - Contratos que prevejam a opera9ao continuada de sistemas estruturantes de 
tecnologia da informa9ao; vigencia maxima de 15 (quinze) anos;

V - Contratos firmados sob o regime de fomecimento e presta95o de servi9o associado; 
vigSncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fomecimento inicial ou & 
entrega da obra com o prazo relativo ao servi9o de opera9&o e manuten9&o, este Hmitado 
a 05 (cinco) anos contados da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a 
prorroga9&o, desde que observado o limite m&ximo de 10 (dez) anos.

Pra$a da Bandeira, n° 02, Bairro Centro, Posdes - Bahia, CEP 45.260-000.



* * T .*

PREFEITURA MUNICIPAL DE POgOES 
ESTADO DA BAHIA

VlibptfeSa

§ 1°. Enquadram-se na hipotese prevista no inciso II, do caput, deste artigo, os servi9os 
contratados e compras realizadas pela Administra^ao Municipal para a manutengao da 
atividade administrativa, decorrentes de necessidades essenciais permanentes ou 
prolongadas.
§ 2°. A possibilidade de prorroga^ao de vigencia dos contratos devera estar expressamente 
prevista no edital e no instrumento convocatorio.

§ 3°. Na hipotese prevista no inciso I, do caput, deste artigo, o prazo de vigencia sera 
automaticamente prorrogado quando seu objeto nao for concluido no periodo firmado no 
contrato, respeitado o tramite processual.

§ 4°. O Poder Executivo Municipal podera estabelecer a vigencia por prazo indeterminado 
nos contratos em que seja usuario de service publico essencial, desde que comprovada, a 
cada exercicio financeiro, a existencia de creditos or^amentarios vinculados a 
contrata9ao.

Art. 98 - Nos contratos por escopo predefinido, devera ser expressamente previsto no 
edital e no instrumento contratual o prazo de execu9ao e, sempre que possivel, o 
cronograma fisico-fmanceiro.

§ 1°. Preferencialmente, o prazo de vigencia devera ser superior ao prazo de execu9ao do 
objeto nos contratos por escopo predefinido.

§ 2°. Os prazos de execu9ao, conclusao e entrega nos contratos por escopo predefinido 
admitem prorroga9ao, mantidas as demais clausulas do contrato e assegurada a 
manuten9ao de seu equilibrio economico-financeiro, desde que ocorra algum dos 
seguintes motivos, devidamente autuados em processo:

I - Altera95o do projeto ou especifica95es, pela Administra9ao;

II - Superveniencia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes, 
que altere fundamentalmente as conduces de execu9ao do contrato;

III - Interrup9ao da execu9ao do contrato ou diminui9ao do ritmo de trabalho por ordem 
e no interesse da Administra9ao;

IV - Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos 
naLei n° 14.133/2021;

V - Impedimento de execu9ao do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela 
Administra9ao em documento contemporaneo a sua ocorrencia;

VI - OmissSo ou atraso de providencias a cargo da Administra9ao, inclusive quanto aos 
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na 
execu9So do contrato, sem prejuizo das san95es legais aplic&veis aos responsaveis.

§ 3”. Caso seja mais vantajosa para o Poder Executivo a realiza9ao de novo procedimento 
licitatorio, mas nao haja tempo habil para a conclus&o da licitapSo sem prejuizo a
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continuidade do fomecimento do produto ou service de interesse da Administrate, o 
contrato podera ser, justificadamente, prorrogado pel a autoridade competente.
§ 4°. Na hipotese do § 3°, deste artigo, devera constar do termo aditivo formalizando a 
prorroga<?ao, a previsao de clausula resolutiva de vigencia em razao do inicio da execute 
do contrato decorrente do novo procedimento licitatbrio.

Art 99 - Caso o gestor pretenda prorrogar a vigencia do contrato, devera encaminhar os 
autos ao Setor de Licita^oes e Contratos para verificato preliminar em, pelo menos, 60 
(sessenta) dias antes do vencimento da vigencia contratual.
§ 1°. O processo que sera enviado pelo gestor ao Setor de Licitates e Contratos para 
verificato preliminar devera center, no minimo, a documentato basica para instruto 
de prorrogato contratual, composta pelos seguintes documentos:

I - Expediente com as justificativas detalhadas para a manutento do contrato, com a 
devida manifestato acerca da vantajosidade da prorrogato;

II - Formalizato da concordancia da contratada quanto a prorrogato;

III - Demonstrate da manutento da vantajosidade dos preQOS contratados.
§ 2°. Os processos de prorrogato de contrata^oes de bens e services que foram 
originalmente fundamentados por meio de inexigibilidade de licitato deverao corner, 
adicionalmente, os documentos que comprovem a permanencia da situato de 
inexigibilidade e consequente escolha do fomecedor.

§ 3°. A prorrogato de ajustes nao onerosos dispensa a apresentato do documento 
descrito no inciso HI, do § 1°, deste artigo.

§ 4°. Os autos deverao retomar ao gestor da contratato para complementato de 
informates sempre que se observar, durante a verificato preliminar, a ausencia de um 
dos documentos necessaries a instruto, ou se concluir que as informates nos autos 
estao imprecisas ou incompletas.

Art. 100 - O termo aditivo de prorrogato dos contratos incluira, obrigatoriamente, as 
clausulas economico-financeiras alteradas em razao da prorrogato e, no caso do § 3°, do 
art. 98, deste Decreto, a hipotese da rescisao provocada pelo inicio da execu?ao do 
contrato decorrente da conclusao do novo procedimento licitatorio.

Art. 101 - Apos verificato da viabilidade financeira-or^amentaria para prorrogato 
contratual, o orgao interessado encaminhara pedido de parecer juridico apenso aos autos 
do processo licitatorio para aprecia?ao do pleito, pela Procuradoria ou Assessoria Juridica 
do Municipio, finalizando com a deliberate da autoridade competente para realizato 
de termo aditivo ou congenere.

POCOES
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CAPITULO VII
DAS DISPOSIC0ES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 102 - Aplicam-se as disposiQdes deste Decreto, no que couber e na ausencia de norma 
especifica, aos convenios, acordos, ajustes e outros instrumentos congeneres celebrados 
por orgaos e entidades da Administrate Publica Municipal

Art. 103 - Nas referencias aos atos normativos federais como parametro normativo 
municipal, considerar-se-d a reda^ao em vigor na data de publicat0 deste Decreto.

Art 104 - Tendo em vista o disposto no art. 182, da Lei n° 14.133/2021, para fins de 
aplicagao da Nova Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos no ambito da 
Administragao Municipal deverao ser considerados os valores atualizados anualmente 

por ato do Poder Executive Federal

Art. 105 - A Procuradoria ou Assessoria Juridica do Municipio podera editar normas 
complementares ao disposto neste Decreto e disponibilizar informagoes e orientagdes 
adicionais, inclusive modelos de artefatos necessarios a instrug^o dos processes de 
contratag§o.

Art. 106 - O Setor demandante podera optar por licitar ou contratar diretamente com 
fundamento na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e na Lei n° 10.520, de 17 de julho 
de 2002, e respectivos regulamentos, nos processes em que a autorizagao da contratagSo 
pela autoridade competente para inicio do procedimento for assinada no documento 
gerado e indexado no Sistema Unico e Integrado de Execugao Orgamentaria, 
Administragao Financeira e Controle (SIAFIC) ate o dia 31. de margo de 2023.

Paragrafo unico. Os editais de licitagao e os extratos de contratagao direta de que trata o 
caput deverao, obrigatoriamente, ser publicados ate o dia 30 de dezembro de 2023.

Art. 107 - Revogam-se as disposigdes regulamentares em contrario a partir do inicio da 
vigencia deste Decreto.

Art. 108 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagSo.

Prefeitura Municipal de Pog6es/BA, Gabinete da Prefeita, em 31 de margo de 2023.

E MAGALHAESIRENILDA CFN
tefeita Municipal

OTTOAVAGNER DE MAGALHAES 
Secretario de Aoministragac/e Planejamento
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