PREFEITURA MUNICIPAL DE POGOES

€2  ESTADO DA BAHIA

DECRETO N° 198/2023
DE 31 DE MARCO DE 2023.

Regulamenta a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
que dispde sobre Licitagdes ¢ Contratos
Administrativos, no Municipio de Po¢des/BA e dé
outras providéncias.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE POCOES, Estado da Bahia, no uso de suas
atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Orgdnica Municipal, DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Decreto regulamenta a Lei Federal n° 14, 133, de 01 de abril de 2021, que
dispde sobre licitagdes € contratos administrativos, no dmbito do Poder Executivo
Municipal de Pogbes/BA. '

§ 1°. Ndo sdo abrangidas por,.este Decreto as licitagdes das empresas estatais municipais
e suas subsidiarias, regidas pela Lei Federal n° 13.303, de 30 de junho de 2016.

§ 2°. Além das hipéieses de incidéncia previstas no Art. 2°, da Lei Federal n® 14.133/2021,
aplica-se este regulamento, no que couber, as concessdes ¢ permissdes de servigos
publicos e aos procedimentos de contratag@o de parcerias piblico-privadas.

Art. 2° - O disposto neste Decreto abrange todos os orgdos da Administracdo Direta do
Poder Executivo Municipal, as autarquias, fundag¢des, fundos especiais ¢ as demais
entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio.

Art. 3° - O Ciclo de Contratagdes do Poder Executivo Municipal é composto pelas
seguintes etapas: :

I - Planejamento;

I - Instrug@o da contratagdo;

II1 - Selegdio do fornecedor;

IV - Execugio do objeto.
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SECAO1
DOS PRINCIPIOS, DIRETRIZES E DA GOVERNANGA DAS CONTRATACOES

Art. 4° - As contratagdes publicas no dmbito do Poder Executivo Municipal serdo
realizadas de acordo com o disposto na Lei Federal n° 14.133/2021, com as normas gerais
de regéncia e com este regulamento, observadas as disposi¢des do Decreto-Lei n° 4.657,
de 04 de setembro de 1942 (Lei de Introdugéo as Normas do Direito Brasileiro), e:

I - Os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, probidade administrativa,
publicidade, transparéncia, eficiéncia, celeridade, vinculagdio ao edital, julgamento
objetivo, formalismo moderado, seguranga juridica, razoabilidade e proporcionalidade;

I - As diretrizes de planejamento, segregacdo de fungdes, economicidade, motivagdo
circunstanciada e desenvolvimento nacional sustentavel.

Art. 5° - Compete a Alta Administragdo do Poder Executivo Municipal implementar
manter instincias, mecanismos ¢ instrumentos de governanga das contratagdes publicas
em suas estruturas administrativas, em consonancia com o disposto neste Decreto ¢ em
alinhamento com as diretrizes institucionais, as agdes ¢ planos de natureza estratégica
municipal e sujeita a programagio orgamentdria ¢ financeira.

Paragrafo anico. Sio fungdes da governanga das contratagdes no dmbito do Poder
Executivo Municipal:

I - Assegurar que os principios e as diretrizes arroladas no Art. 4°, deste Decreto, estejam
sendo preservadas nas contratagdes publicas;

II - Promover relagdes integras e confidveis, com seguranga juridica para todos os
envolvidos, € que produzam o resultado mais vantajoso para a Administragio, com
eficiéncia, eficacia e efetividade nas contratagdes publicas;

III - Promover a sustentabilidade das contratagdes publicas, incluindo aspectos de
acessibilidade e inclusdo social;

IV - Promover o desenvolvimento sustentavel no dmbito local e regional, inclusive a
partir de medidas de fomento e incentivo as micro e pequenas empresas sediadas no
Municipio; e

V - Promover o direcionamento, a avaliagdo e 0 monitoramento da gest3o de contratagdes.
Art. 6° - Para os fins de que trata o inciso [ e o § 1°, do Art. 169, da Lei Federal n°

14.133/2021, compete a Controladoria e Procuradoria Juridica a realizagio da avaliagdo
objetiva e independente acerca da adequagdo e eficiéncia dos instrumentos de
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governanga, de gestdo dos riscos ¢ de controles envolvendo os processos e estruturas das
contratagdes no &mbito do Poder Executivo Municipal.

Parigrafo unico. Para o desempenho das atribuigfes previstas no caput, deste artigo, a
Procuradoria Geral do Municipio, com apoio da Assessoria Juridica tematica, devera
auxiliar a Alta Administra¢io em relagio & formulago ¢ implementagédo dos instrumentos
de governanga e gestio de riscos e, ainda, regulamentar, em ato proprio, procedimentos
concernentes a4 politica de integridade publica nas contratagdes promovidas pela
Administragdo Municipal

SECAOII
DOS AGENTES PUBLICOS

Art. 7° - Para os fins do disposto no caput, do Art. 7°, da Lei Federal n® 14.133/2021,
consideram-se como agentes publicos responsaveis pelo desempenho das fungdes
essenciais do ciclo de contratagdes do Poder Executivo Municipal:

I - Ordenadores de Despesas;

If — Membros da Procuradoria e Assessoria Juridica do Municipio;

HH - Controle Interno e Ouvidoria Geral do Municipio;

IV - Servidores da Secretaria Municipal de Administragéo e Planejamento;

V - Servidores da Secretaria Municipal de Finangas;

VI - Membros do Departamento de Compras;

VII - Agentes de contratagdo € membros de Comissdo de Contratagao;

VIII - Gestores ¢ fiscais de contratos.

Art. 8° - Cabera a autoridade maxima do 6rgéo ou da entidade, ou a quem as normas de
organizacdo administrativa indicarem, promover gestdo por competéncias ¢ designar os

agentes publicos supracitados para o desempenho das fungdes essenciais 4 execugio desta
Lei que preencham os seguintes requisitos:

I - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da Administragio Publica;

Il - tenham atribuigbes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagdo
compativel ou qualificagfo atestada por certificagdo profissional emitida ou reconhecida
pela propria Administragdo Municipal; e

HI - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
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até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
e civil.

§ 1° A presenga do requisito de que trata o inciso II do caput deste artigo, podera ser
demonstrada através:

1- Da anélise do conjunto de atribuigdes do cargo, da fungdo comissionada ou da unidade
de lotagdo do servidor;

II - De documento comprobatorio de conclusdo de curso superior ou técnico em area de
conhecimento correlata & contratagdo publica, tais como gestdo, logistica, administragio,
direito, economia, contabilidade e similares;

III - De certificado ou declaragdo de conclusdo de agdo de capacitagdo emitido por
institui¢do publica com tematica correlata a contratagdo publica;

IV - De certificado ou declaragdo de conclusiio de agfo de capacitagdo emitido por
instituigdo privada com tematica correlata & contratagdo publica cuja concessio do
afastamento para a realizagio do treinamento externo tenha sido autorizada pela
Administragdo Municipal.

§ 2° A autoridade referida no caput deste artigo devera observar o principio da segregagio
de fungdes, vedada a designagdo do mesmo agente piiblico para atuagfo simultdnea em

fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros -

e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagdo.

§ 3° Os agentes publicos envolvidos no processo de licitagdo e contratagdo contario com
o apoio dos orgios de assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho
das fungdes essenciais a execugio do disposto neste regulamento.

§ 4° Em licitagio que envolva bens ou servigos especiais cujo objeto ndo scja
rotineiramente contratado pela Administragdo, podera ser contratado, por prazo
determinado, servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar os
agentes publicos responsaveis pela condugio da licitagdo.

§ 5° Na inviabilidade do cumprimento do quanto disposto no inciso I do caput deste
artigo, serd permitido que tais agentes sejam servidores ocupantes de cargo em comisséo.
Art. 9°- E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos,
ressalvados os casos previstos em lei:

I - admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situages que:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatorio,
inclusive nos casos de participagdo de sociedades cooperativas;
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b) estabelecam preferéncias ou distingdes em raziio da naturalidade, da sede ou do
domicilio dos licitantes; '

¢) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;

Il - estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, trabalhista,
previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e estrangeiras, inclusive no
que se refere a moeda, modalidade e local de pagamento, mesmo quando envolvido
financiamento de agéncia internacional;

I - opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos €, indevidamente, retardar
ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo contra disposi¢iio expressa em lei.

§ 1° Nédo podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugio do
contrato, agente publico de 6rgdo ou entidade licitante ou contratante, devendo ser
observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos
0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria.

§ 2° As vedagdes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a condugio
da contrata¢do na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

CAPITULO IT
DO PLANEJAMENTO

SECAO I
DOS ASPECTOS GERAIS

Art. 10 - A fase preparatéria do processo licitatorio ¢ caracterizada pelo planejamento €
deve compatibilizar-se com o Plano de Contratagdes Anual (PCA), sempre que elaborado,
e com as leis orgamentdrias, bem como abordar todas as considera¢des técnicas,
mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na contratagdo, compreendidos:

I - a descrigiio, sempre que possivel, da necessidade da contratagiio fundamentada em
Estudo Técnico Preliminar (ETP) que caracterize o interesse publico envolvido;

IT - a definigdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de Termo de
Referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

I - a defini¢do das condigdes de execugo e pagamento, das garantias exigidas e
ofertadas e das condigdes de recebimento;

IV - 0 orgamento estimado, com as composigdes dos pregos utilizados para sua formagio;

V - a elaboragdo do edital de licitagio;
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VI - a elaboragio de minuta de contrato, quando necessaria, que constara
obrigatoriamente como anexo do edital de licitagdo,

VII - o regime de fornecimento de bens, de prestagio de servigos ou de execugdo de obras
e servigos de engenharia, observados os potenciais de economia de escala;

VHI - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de disputa ¢ a
adequacdo e eficiéncia da forma de combinagéo desses parametros, para os fins de selegao
da proposta apta a gerar o resultado de contratagfio mais vantajoso para a Administragao
Puablica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagdo circunstanciada das condi¢des do edital, tais como justificativa de
exigéncias de qualificagio técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior relevancia
técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagdo econdmico-financeira,
justificativa dos critérios de pontuagdo € julgamento das propostas técnicas, nas licitagbes
com julgamento por melhor técnica ou técnica e prego, e justificativa das regras
pertinentes & participagdo de empresas em consorcio;

X - a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugio
contratual;

X1 - a motivagdo sobre o momento da divulgagio do orgamento da licitagdo, observado
o art. 24 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 11 - O planejamento de compras, obras, servigos geral e de engenharia devera
considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:

I - condigdes de aquisi¢do, contratagiio e pagamento semethantes as do setor privado,
II .- processamento por meio de sistema de registro de pre¢os, quando pertinente;

I - determinagdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em fungfo de consumo
e utilizacdo provaveis, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante
adequadas técnicas quantitativas, admitido o fornecimento continuo;

IV - condigdes de guarda e armazenamento, no caso de compras, que ndo permitam a
deterioragio do material;

VI - atendimento aos principios:

a) da padronizacg#io, considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas
ou de desempenho, quando couber;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso;

¢) da responsabilidade fiscal, mediante a comparago da despesa estimada com a prevista
no or¢gamento.
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SECAOTI
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Art. 12 - O Poder Executivo Municipal elaborara Plano de Contratagdes Anual (PCA)
com vistas a racionaliza¢do e padronizagio das contratagdes dos orgdos e entidades sob
sua competéncia, ao alinhamento com o planejamento estratégico municipal € a subsidiar
a elaboragdo das respectivas leis orgamentarias.

§1° As Secretarias Municipais deverdo elaborar seus proprios Planos Anuais de
Contratagdo (PAC’s) e encaminhar & Secretaria de Administragdo ¢ Planejamento, até o
dia 15 de julho de cada exercicio, os subsidios necessarios para a elaboragio do PCA
geral relativo ao ano seguinte, contendo, no minimo:

I - as compras, as obras e os servigos, geral e de engenharia, a serem realizados no ano
subsequente, inclusive as contratagdes diretas, nas hipdteses previstas nos art. 74 e art. 75
da Lein® 14. 133, de 2021;

IT - a estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratagdes a que se refere o
inciso [ deste artigo.

IT1 — os requisitos contidos no Art. 14 desse Decreto.

§ 2° A Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento estabelecerd, por ato
administrativo proprio, a forma de recebimento dos PAC’s de que trata o § 1°.

§ 3° A Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento podera reprovar itens do
plano de contratagdes anual ou devolvé-lo ao setor de contratagdes ou Secretaria
Municipal, se necessario, para realizar adequagdes, observado o prazo previsto no § 1°.

§ 4° A Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento, ap6s a consolidagdo do
plano de contratagdes anual, o encaminhard para aprovagdo da autoridade maxima do
Municipio.

§ 5° Até a primeira quinzena de agosto do ano de elaboragfio do plano de contratagtes

anual, a autoridade maxima aprovara as contratagoes nele previstas, observado o disposto
no art. 12, § 1°

Art. 13 - Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

I - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n° 12.527,
de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

II - as contratagdes realizadas por meio de concessdo de suprimento de fundos, nas
hipoteses previstas no art. 45 do Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986;
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IIT - as hipéteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da Lei n° 14.133,
de 2021; ¢

IV - as pequenas compras e a prestagdo de servigos de pronto pagamento, de que trata o
§ 2° do art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 14 — Na elaboracdo dos Planos Anuais de Contratagdo (PAC's), as Secretarias
Municipais deverfio apresentar as seguintes informagdes:

I - justificativa da necessidade da contratagio;
II - descrigdo sucinta do objeto;

III - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual,

IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento
simplificado,

V - indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contratagdo, a fim de ndo gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades da Secretaria requisitante;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo
com a metodologia estabelecida pela Secretaria;

VII - indicagdo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outra demanda, com vistas
a determinar a sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas; e

VIII - nome da 4rea requisitante ou técnica com a identificagdo do responsavel.
Art. 15— Os documentos de que tratam essa segfo poderdo ser remetidos a rea técnica

para fins de analise, complementagdo das informagles, compilagio de demandas e
padronizagio. '

Art. 16 - O Plano de Contratagdes Anual Municipal (PCAM) sera disponibilizado no
Portal Nacional de Contratagdes Piiblicas (PNCP).

Paragrafo unico. A Prefeitura Municipal disponibilizara, em seus sitios eletrdnicos, o
endereco de acesso ao seu Plano de Contratagdes Anual Municipal (PCAM) no Portal
Nacional de Contratages Publicas, no prazo de quinze dias, contado da data de
aprovagao.

SECAO III

DA CENTRALIZACAO DOS PROCEDIMENTOS DE AQUISICAO DE BENS
E SERVICOS

Art. 17 - Compete a Secretaria Municipal de‘Administragﬁo ¢ Planejamento:
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I - instituir instrumentos que permitam, preferencialmente, a centralizagdo dos
- procedimentos de aquisi¢do e contratagio de bens e servigos;

IT - criar catalogo eletrdnico de padronizagdo de compras e servigos, admitida a adogdo
justificada do catalogo do Poder Executivo federal;

III - estabelecer critérios para formagfo de pregos para aquisigdes e servigos, e/ou criar
banco de pregos para os mesmos fins, podendo, para tanto, valer-se de banco de pregos
de ambito federal ou estadual;

IV — instituir, com auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno,
modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados e de
outros documentos, admitida a ado¢o de minutas do Poder Executivo federal;

§ 1° O catalogo referido no inciso I do caput deste artigo podera ser utilizado em
licitagdes cujo critério de julgamento seja o de menor prego ou o de maior desconto.

§ 2° A ndo utilizagfio do catalogo eletrénico de padronizagio de que trata o inciso II do
caput ou dos modelos de minutas de que trata o inciso IV do caput deste artigo devera ser
Justificada por escrito e anexada ao respectivo processo licitatorio.

SECAO IV
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZACAO

Art. 18 - A Administraggo Municipal adotara, nos termos do inciso I, do Art. 19, da Lei
Federal n® 14.133/2021, o Catalogo CATMAT, do Sistema Integrado de Administragio
de Servigos Gerais (SIASG), do Governo Federal, ou o que vier a substitui-lo.

SECAO V
DO CICLO DE VIDA DO OBJETO A SER CONTRATADO

Art. 19 - Desde que objetivamente mensuraveis, fatores vinculados ao ciclo de vida do
objeto licitado, poderdo ser considerados para a definigdo do menor dispéndio para a
Administragdo Municipal.

§ 1°. A modelagem de contratagio mais vantajosa para a Administragdo Municipal,
considerado todo o ciclo de vida do objeto, deve ser considerada ainda na fase de
planejamento da contratago, a partir da elaboragéio do Estudo Técnico Preliminar (ETP),
do Termo de Referéncia (TR) ou do Projeto Basico (PB).

§ 2° Na estimativa de despesas de manutengdo, utilizaggo, reposigdo, depreciagio e
impacto ambiental, poderdo ser utilizados parAmetros diversos, tais como histdricos de
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contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informagdes constantes de
publicagdes especializadas, métodos de calculo usualmente aceitos ou eventualmente
previstos em legislagdo, trabalhos técnicos € académicos, dentre outros.

SECAO VI
DA CONTRATACAO DE SOFTWARE DE USO DISSEMINADO

Art. 20 - O processo de gestdo estratégica das contratagdes de software de uso
disseminado na Administragdo Municipal deve ter em conta aspectos como
adaptabilidade, reputagfo, suporte, confianga, a usabilidade e considerar ainda a relagéo
custo-beneficio, devendo a contratago de licengas ser alinhada as reais necessidades da
Administragdo com vistas a evitar gastos com produtos no utilizados.

Paragrafo dnico. No ambito municipal, o planejamento de contrata¢des de software de
uso disseminado podera observar, no que couber, o disposto no Capitulo II, da Instrugio
Normativa n° 01, de 04 de abril de 2019, da Secretaria de Governo Digital do Ministério
da Economia, e suas alteragdes posteriores, bem como, no que couber, a Portaria n° 778,
de 04 de abril de 2019, também da Secretaria de Governo Digital do Ministério da
Economia, e suas alteragdes posteriores.

SECAQO VII

DOS LIMITES PARA ENQUADRAMENTO DOS BENS DE CONSUMO NAS
CATEGORIAS COMUM E DE LUXO

Art. 21 - Os itens de consumo para suprir as demandas da Administragdo Municipal nio
deverdo ostentar especificagOes e caracteristicas excessivas aquelas necessarias ao
cumprimento das finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢io de artigos de luxo,
nos termos do Art. 20, da Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 1°. Considera-se “artigo de luxo™, para os fins de que trata o caput, deste artigo, os
materiais de consumo, de uso corrente, cujas caracteristicas técnicas e funcionais sejam
superiores ao estritamente suficiente e necessario para o atendimento da necessidade da
Administragdo, possuindo cariter de ostentagdo, opuléncia, forte apelo estético ou
requinte.

§ 2°. Néo serd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na
definigdo constante do § 1°, deste artigo:

I - For ofertado por prego equivalente ou inferior ao prego de bem de categoria comum
da mesma natureza; ou
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II - For demonstrada a essencialidade das caracteristicas superiores do bem em face das
necessidades da Administragio, a partir da aplicagio de pardmetros objetivos
tdentificados no ambito do Estudo Técnico Preliminar, do Termo de Referéncia ou
Projeto Bésico.

SECAQ VIII

DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE NAS CONTRATACOES DE GRANDE
VULTO

Art. 22 - Nas contratagdes de obras, servigos e fornecimentos de grande vulto, o edital
devera prever a obrigatoriedade de implantago de programa de integridade pelo licitante
vencedor, no prazo de 06 (seis) meses, contados da celebra¢@io do contrato, adotando-se
como parametro normativo para a elaboragdo do programa ¢ sua implementag@o, no que
couber, o disposto no Capitulo V, do Decreto Federal n® 11.129, de 11 de julho de 2022.

§ 1°. Considera-se de grande vulto a contratagio cujo valor estimado seja igual ou superior
a R$ 50.000.000,00 (cinquenta mithdes de reais).

§ 2°. O valor de que trata o artigo anterior sera atualizado pelo INPC/IBGE, tendo por
base o dia a publicac¢io Deste Decreto.

§ 3°. Decorrido o prazo de 06 (seis) meses indicado no caput sem o inicio da implantagio
de programa de integridade, o contrato sera rescindido pela Administragio, sem prejuizo
da aplicagdo de sang¢des administrativas em fungdo de inadimplemento de obrigagio
contratual, observado o contraditério ¢ ampla defesa.

CAPITULO III
DA INSTRUCAO DO PROCESSO DE CONTRATACAO

SECAO1
DA FASE PREPARATORIA

Art. 23. As contratagdes do Poder Executivo Municipal, seja mediante licitagdo, seja
mediante dispensa ou inexigibilidade, estdo sujeitas & realizago da fase preparatoria,
composta pelas seguintes etapas:

I - Formalizagdo da demanda;
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II - Elaboragdo de Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando couber, observado o
disposto na se¢do III deste Decreto;

HI - Elaboragdo do Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB), observado o
disposto na se¢do 1V, deste Decreto;

IV - Elaboragio do Anteprojeto ¢ do Projeto Executivo para obras e servigos de
engenharia;

V - Realizagio da estimativa de despesas;

VI - Elaboragdo da minuta do ato convocatério e, quando couber, do instrumento
contratual;

VII - Verificagdo e informagfo quanto & disponibilidade orgamentaria;
VHI - Controle prévio de legalidade, mediante a analise juridica da contratagio;
IX - Aprovagéo final da minuta de instrumento convocatério e autorizagio da despesa.

§ 1°. A formalizagdo da demanda e o registro das informag¢des necessarias é de
responsabilidade do Orgio demandante.

§ 2° A elaboragiio do ETP, do TR/PB, do Projeto Executivo ¢ da minuta do
edital/instrumento contratual é de responsabilidade do Orgdo demandante e/ou equipe de
planejamento da pasta ordenadora.

§ 3°. Para elaboragdo dos instrumentos constantes nesse artigo, o 6rgdo demandante

podera ser auxiliado por outros orgdos da Administragdo Publica Municipal com

expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

§ 4°. Por meio de ato normativo editado pela Secretaria Municipal de Administragio e
Planejamento serdo estabelecidos os procedimentos e fluxos especificos para a realizagio
das etapas referidas no caput, deste artigo.

SECAOII
DOS ELEMENTOS MINIMOS E FLUXOS DA FASE PREPARATORIA

Art. 24 - Apés a formalizagdo da demanda e a elaboragio dos instrumentos de
planejamento pelo Orgdo demandante, o processo de contratagdo sera devidamente
autuado por software de gestdo administrativa financeira e encaminhado ao Departamento
de Compras para pesquisa de pregos ou providéncias cabiveis.

Art. 25 - Para fins de ‘pesquisa de pregos, os autos deverdo conter, no minimo, a
documentagiio basica para instrugio da contratagdo, composta pelos seguintes
documentos:

COES

T
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I - Documento de Formalizagdo de Demanda;

H - Estudo Técnico Preliminar, quando couber, observado o disposto na segio IT1 deste
Decreto,

HI - Termo de Referéncia ou Projeto Basico, observado o disposto na se¢do IV deste
Decreto;

§ 1°. Os processos de contratagdo de bens e servigos por meio de inexigibilidade de
licitagdo deverdo conter, além da documentagio basica para instrugio da contratagdo:

I - Proposta comercial da pretensa contratada dentro do prazo de validade;

I - Documentos que comprovem a situago de inexigibilidade de licitagdo e consequente
escolha do fornecedor.

§ 2°. Os processos de contratagdes de bens e servigos por meio de adesio a Ata de Registro
de Pregos (ARP) gerenciada por outro drgdo pibico federal, estadual ou distrital ou
municipal, nos termos da subse¢do tematica deste Decreto, deverdo conter, além da
documentagio basica para instru¢do da contratagio:

1 - Copia da ARP a que se pretende aderir,
II - Copia do edital da licitag@io de origem e seus anexos;

IIT - Demonstrag&o, por parte do Ordenador da Despesa, acerca do ganho de eficiéncia e
a avaliagdo quanto a viabilidade e 4 economicidade para a Administragdo com a utilizagio
da ARP a que se pretende aderir;

IV - Autorizagdo formal do 6rgéo gerenciador da ARP;

V - Concordéncia formal da empresa signatiria da ARP quanto ao fornecimento dos itens
¢ nas quantidades desejadas.

§ 3°. Os processos de contratagdo de execugdo indireta de obras e servigos de engenharia
deverdo conter, além da documentagfo basica para instrugdo da contratagio, o Projeto
Executivo.

§ 4°. Sera dispensada a exigéncia do Projeto Executivo nos casos de contratagio de obras
e servigos comuns de engenharia caso seja demonstrada a inexisténcia de prejuizo para
afericio dos padrdes de desempenho e qualidade almejados, situagio em que a
especificagio podera ser realizada apenas em Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 26 - A partir do Termo de Referéncia/Projeto Basico, o Departamento de Compras
realizara a estimativa prévia da despesa, mediante procedimento de pesquisa de pregos,
na forma deste Decreto.

Paragrafo inico. Diante das caracteristicas e das particularidades da pesquisa de pregos,
bem como do historico das licitagdes anteriormente realizadas para o objeto, caso o
Ordenador da Despesa ou o Departamento de Compras entendam pela pertinéncia
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excepcional de atribuigdo de carater sigiloso ao orgamento estimado, devera apresentar
robusta justificativa para tanto.

Art. 27 - Apos a elaboragdo da minuta de edital e/ou do instrumento contratual devido,
0s autos seguirdo para a assessoria juridica municipal para realizagdo do controle prévio
de legalidade da contratagdo nos termos deste artigo e do art. 53, da Lei n® 14.133/2021.

§ 1°. Todos os processos que visem a uma contratagdo, independentemente do
instrumento que a formalizard, ao final da fase preparatéria, serdo submetidos a analise
juridica pela Procuradoria Geral do Municipio.

§ 2°. Concluida a analise juridica, nos termos deste artigo, ndo sera objeto de nova
submissdo a minuta de edital, de contrato ou de ARP que seja alterada por forga de
corregdo de erros materiais, de reprodugio textual de atos normativos € demais ajustes
redacionais que ndo representem alteragio substancial de contetdo.

Art. 28 - Apds a andlise juridica, os autos serdo encaminhados para apreciagdo da
Contabilidade Municipal que devera deliberar sobre a disponibilidade ou previsdo
orgamentaria da demanda.

Paragrafo tlinico. A anélise de disponibilidade orgamentaria sera dispensada em caso de
adogo de Sistema de Registro de Pregos (SRP) e quando a contratagdo ndo resultar onus
orgamentario pelo Poder Executivo Municipal.

SECAO III
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 29 — O Estudo Técnico Preliminar (ETP) é o documento counstitutivo da primeira
etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza determinada necessidade,
descreve as analises realizadas em termos de requisitos, alternativas, escolhas, resultados
pretendidos € demais caracteristicas, dando base ao anteprojeto, ao termo de referéncia
ou ao projeto basico, caso se conclua pela viabilidade da contratagéo.

§1°. O Estudo Técnico Preliminar a que se refere o caput deste artigo devera evidenciar
o problema a ser resolvido € a sua melhor solugfio, de modo a permitir a avaliagdo da
viabilidade técnica socioecondmica, sociocultural e ambiental da contrata¢do, abordando
todas as questdes técnicas, mercadologicas e de gestio da contratagdo, € conterd os
seguintes elementos:

I - descrigdo da necessidade da contratagfio, considerado o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse pablico;

II - descrigdo dos requisitos necessarios e suficientes A escolha da solugdo, prevendo
critérios e praticas de sustentabilidade;
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III - levantamento de mercado, que consiste na prospeccdo e analise das alternativas
possiveis de solugdes, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades, com
objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que
melhor atendam as necessidades da administragdo; e

b) ser realizada consulta, audiéncia piblica ou didlogo transparente com potenciais
contratadas, para coleta de contribuigdes.

IV - descrigio da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengdo € a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas
técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memoérias de
calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com
outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais,
das memdrias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de
anexo classificado, se a administrag8o optar por preservar o seu sigilo até a conclusio da
licitagéo,

VII - justificativas para o parcelamento ou no da solugdo, se aplicavel;
VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstragfio do alinhamento entre a contratagio e o planejamento da Secretaria ou
6rgdo, identificando a previsdo no Plano Anual de Contratagdes Municipal (PCAM) ou,
se for o caso, justificando a auséncia de previsio;,

X - resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional
sustentavel;

X1 - providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente 4 celebragdo do
contrato, inclusive quanto a capacitagfo de servidores ou de empregados para fiscalizagéo
e gestdo contratual ou adequagio do ambiente da organizagio;,

X1l - possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento; e
XX - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagdo.

§ 2°. O estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos previstos nos
incisos I, IV, VI, VIII e XIII do § 1° deste artigo e, quando ndo contemplar os demais
elementos previstos no referido paragrafo, apresentar as devidas justificativas.

§ 3°. Caso, apés o levantamento do mercado de que trata o inciso III do § 1° deste artigo,
a‘quantidade de fornecedores for considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos

ES |
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que limitam a participagfo sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que
possivel.

§ 4°. As andlises a que se referem os incisos do § 1° devem, sempre que possivel,
levar em considerago o histérico de licitagdes, inclusive as desertas ou frustradas, e
contratagdes anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemio,
eventuais questdes controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.

§ 5° A elaboragio do ETP;

1 - € facultada nas hipéteses dos incisos I, I, VII e VIII do art. 75 € do § 7° do art. 90 da
Lein® 14.133, de 2021; ¢

II - ¢ dispensada na hipétese do inciso IIT do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, e nos casos
de prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

§ 5°. Em se tratando de estudo técnico preliminar para contratagdo de obras e servigos
comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferi¢do dos
padrdes de desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser
realizada apenas em termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboragio
de projetos.

SECAO IV
DO TERMO DE REFERENCIA E PROJETO BASICO

Art. 30 - O Termo de Referéncia e o Projeto Basico sdo documentos necessarios para
contrata¢do de bens e servigos comuns e obras e servigos de engenharia, respectivamente,
devendo conter os seguintes pardmetros e elementos descritivos:

a) definigdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se
for o caso, a possibilidade de sua prorrogagio;

b) fundamentagio da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no
extrato das partes que nfo contiverem informagdes sigilosas;

¢) descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;,
d) requisitos da contratagio;

¢) modelo de execucio do objeto, que consiste na defini¢io de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestio do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;
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g) critérios de medigdo e de pagamento;
h) forma e critérios de selegdo do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais,
das memorias de calculo ¢ dos documentos que the ddo suporte, com os pardmetros
utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos calculos, que devem constar
de documento separado ¢ classificado;

Jj) adequagiio orgamentaria;

Paragrafo unico. O Termo de Referéncia devera ser devidamente aprovado pelo
ordenador de despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado,
indicando os elementos técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos
elementos contidos no orgamento estimativo € no cronograma fisico-financeiro de
desembolso, se for o caso.

SECAO V
DA PESQUISA DE PRECOS

Art. 31 — Esta se¢do dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagio de
pesquisa de pregos para aquisicio de bens e contratagdo de servigos em geral, no dmbito
da administragéo pablica municipal.

§ 1°. O disposto nesta se¢do ndo se aplica as contratagdes de obras e servigos de
engenharia.

§ 2° As licitagdes e contratagdes diretas no dmbito deste municipio que envolverem
recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar os
procedimentos de que trata a regulamentagdo federal sobre o tema.

§ 3°. Para aferi¢do da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro de precos, bem
como da contratagdo de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro
de precos, devera ser observado o disposto nesta se¢do.

Art. 32 - Para fins do disposto nesta se¢do, considera-se:

I - Prego estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado em série de
pregos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagao, os valores inexequiveis, os
inconsistentes e 0s excessivamente elevados; e

II - Sobreprego: prego orgado para licitagdo ou contratado em valor expressivamente
superior aos pregos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitagio ou
a contratagio for por pregos unitarios de servigo, seja do valor global do objeto, se a
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licitagdo ou a contratagéio for por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada
integral.

Art. 33 - A pesquisa de pregos sera materializada em documento que contera, no minimo:
I - descrigdo do objeto a ser contratado;

II - identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe
de planejamento;

HI - Informagfo ¢ identificagfo das fontes consultadas;
IV - série de pregos coletados;
V - metodo estatistico aplicado para a defini¢do do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragdo de
valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VII - memoria de célculo do valor estimado e documentos que the do suporte; e

VHI - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde
o inciso IV do art. 35.

Art. 34 - Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as
condigdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e
montagem do bem ou execug@io do servigo, quantidade contratada, formas e prazos de
pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas
a potencial economia de escala ¢ as peculiaridades do local de execugdo do objeto.

§ 1° No caso de previsdo de matriz de alocagdo de riscos entre o contratante e o contratado,
o calculo do valor estimado da contratagio podera desconsiderar o custo decorrente da
transferéncia do risco ao particular.

§ 2° O calculo de que trata o paragrafo anterior poderd amparar-se em metodologia
estabelecida no 4mbito da Unifo.

Art. 35 - A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego estimado em processo
licitatdrio para a aquisicdo de bens e contratagio de servigos em geral sera realizada
mediante a utilizagdo dos seguintes pardmetros, empregados de forma combinada ou ndo:

I'- Composigio de custos unitdrios menores ou iguais 4 mediana do item correspondente
nos sistemas oficiais de governo, quando possivel, como Painel de Pregos ou banco de
pregos em saude, observado o indice de atualizagfio de pregos correspondente;

II - Contratages similares feitas pela Administragdo Publica, em execugfio ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior 4 data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema
de registro de pregos, observado o indice de atualizagiio de pregos correspondente;

HOI - Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados
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ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos
no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgaciio do edital,
contendo a data e a hora de acesso;

IV - Pesquisa direta com, no minimo, 3 (irés) fornecedores, mediante solicitagdo formal
de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da
escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6
(sets) meses de antecedéncia da data de divulgacio do edital.

§ 1°. Deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos I e/ou Il, devendo,
em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 2°. Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso
1V, devera ser observado: '

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto
a ser licitado;

I1 - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descrigo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica - CNPJ do proponente;

¢) enderegos fisico e eletronico e telefone de contato;
d) data de emiss&o;
€) nome completo e identificag@io do responsavel, e

f) validade da proposta néo inferior a 90 (noventa) dias, salvo prazo diverso previsto no
processo administrativo em curso.

III - informag@o aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas no art. 34,
com vistas & melhor caracterizagdo das condi¢des comerciais praticadas para o objeto a
ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagio correspondente, da relagio de
fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como resposta a
solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 3°. Excepcionalmente, serd admitido o prego estimado com base em orgamento fora do
prazo estipulado no inciso II do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo
agente responsavel e observado o indice de atualizagfio de pregos correspondente.

§ 4°. Desde que justificado em razio da variagdo de pregos, a pesquisa podera se limitar,
no caso do inciso II, do caput deste artigo, aos contratos firmados com entes publicos da
regido a que pertence este municipio.

Praga da Bandeira, n° 02, Bairro Centro, Pogdes -‘Bahia, CEP 45.260-000.




PREFEITURA MUNICIPAL DE POCOES
ESTADO DA BAHIA

Art. 36 - Serdo utilizados, como métodos para obtengdo do prego estimado, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o calculo incida
sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais dos pardmetros de que
trata o art, 35, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes € 0s
excessivamente elevados.

§ 1°. Poderdo ser utilizados outros critérios ou metodos, desde que devidamente
justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela autoridade competente.

§ 2°. Com base no tratamento de que trata o caput, o preco estimado da contratagdo podera
ser obtido acrescentando determinado percentual, de forma a garantir a atratividade do
mercado em razdo da utilizagdo de propostas vencedoras de outros processos de compras,
limitado a 20%, mediante justificativa.

§3°. Para evitar sobrepreco, ainda, ¢ possivel a redugdo percentual da média aritmética
em casos de pesquisa com fornecedores, quando, justificadamente, o gestor piiblico
entender que 0s pregos estdo acima do mercado.

§ 4°. Para desconsiderag@io dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo
administrativo.

§ 5°. Devem ser considerados inexequiveis aqueles servigos que ndo puderem ser
prestados sem ensejar prejuizo ou auséncia total de lucro ao fornecedor, o que pode ser
justificadamente presumido pelo agente piblico, apos a notificagdo da empresa para
prova em contrario, sem manifestagio.

§ 6°. Por excessivamente elevados, consideram-se 0s pregos 100% (cem por cento) acima
da média dos demais, salvo demonstragdo de que a variagdo do produto ou servigo
costuma ultrapassar esse parametro, pela sua propria natureza.

§ 7°. Consideram-se inconsistentes propostas de prego que ndo atendem as especificagdes
exigidas no processo.

§ 8°. Excepcionalmente, sera admitida a determinagio de prego estimado com base em
menos de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor
responsavel e aprovada pela autoridade competente.

§ 9°. Quando o prego estimado for obtido com base tnica no inciso I do art. 35, o valor
ndo podera ser superior 4 mediana do item nos sistemas consultados.

Art. 37 - Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagéo, aplica-
se o disposto no art. 35.

§ 1°. Quando néo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no caput,
a justificativa de pregos sera dada com base em valores de contratagdes de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresenta¢do de notas
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fiscais emitidas para outros contratantes, piblicos ou privados, no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da contratagdo pela Administraggo, ou por outro meio iddneo.

§ 2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco de que trata o paragrafo anterior podera ser
realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3°. Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos
demonstre a possibilidade de competicao.

§ 4°. Na hipétese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput podera ser
realizada concomitantemente a sele¢iio da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5°. O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitagdo formal de cotagdes a
fornecedores.

CAPITULO IV
DO PROCESSO DE CONTRATACAO

SECAO1
DOS ASPECTOS GERAIS

Art. 38 - A selegdo do(a) contratado(a) sera realizada mediante processo de licitagdo
publica que assegure igualdade de condigdes a todos os concorrentes, ressalvados os casos
especificados na legislagio quando se admite a contratagio direta.

SECAO I
DA LICITACAO

Art. 39 - A licitagdo sera processada em conformidade com a modalidade indicada no
Termo de Referéncia ou Projeto Bésico tendo em vista a natureza do objeto ¢ os requisitos
para a sele¢do da melhor proposta.

Art. 40 - As licitagSes no Poder Executivo Municipal serdo realizadas, preferencialmente,
na forma eletrdnica.

§ 1°. Para a realizagfo das licitagdes na forma eletrénica poder ser adotada plataforma
eletronica fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privado, desde que mantida
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a integragéo com o Portal Nacional de Contratagdes Plblicas (PNCP), nos termos do § 1°
do art. 175, da Lei n® 14.133/2021.

§ 2°. Diante do disposto no § 1° deste artigo, no caso de utilizagdo de plataforma
eletronica parametrizada conforme regulamentagdo de outro ente federativo, a aplicagdo
dos respectivos normativos limitar-se-4 aos aspectos operacionais inerentes 4
parametrizagio do sistema, prevalecendo os normativos regulamentares do Poder
Executivo Municipal no tocante a disciplina da atuagdo dos agentes de contratagio, prazos
e procedimentos atinentes ao envio de documentagio pelas licitantes, apreciagiio de
impugnagdo ¢ pedidos de esclarecimentos, diligéncias e saneamento de falhas.

§ 3° Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa, a realizagdo de
licitagio na forma presencial, desde que comprovada a inviabilidade técnica ou a
desvantagem para a Administra¢do na realiza¢do da forma eletronica.

SUBSECAO I
DOS AGENTES RESPONSAVEIS PELA CONDUCAO DA LICITACAO

Art. 41 - A fase externa do processo de licitagdo péblica sera conduzida por agente de
contratagdo, ou, nos casos previstos no § 2°, do art. 8%, ou no inciso XI, do art. 32, da Lei
n° 14.133/2021, por Comissdo de Contratagao.

§ 1°. O(a) agente de contratagdo podera contar com o suporte necessario da Equipe de
Apoio na condugio dos procedimentos licitatorios, tanto na forma presencial quanto na
eletronica.

§ 2°. Compete a(0) Prefeita(o) designar:

1 - O(a) agente de contratagio e os membros de Comissio de Contratagido, dentre os
servidores integrantes do Quadro de Pessoal do Poder Executivo Municipal, observado o
disposto no art. 8°, deste Decreto.

II - Os integrantes da Equipe de Apoio, dentre os servidores integrantes do Quadro de
Pessoal do Poder Executivo Municipal, observado o disposto no art. 8°, deste Decreto.

§ 3°. Quando da condug#o de licitagdo na modalidade pregio, o(a) agente de contratagio
formalmente designado(a) sera referenciado como “Pregoeiro(a)”.

§ 4°. Quando da condugio de licitagdo na modalidade leildo, o agente de contratago
formalmente designado pelo Prefeito sera referenciado como “Leiloeiro Administrativo”,
se integrante do Quadro de Pessoal do Poder Executivo Municipal, e como “Leiloeiro
Oficial”, na hipétese do disposto no art. 31, § 1°, da Lei n° 14.133/2021.
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Art. 42 — A(o) Agente de Contratagio compete conduzir a fase externa dos processos
licitatdrios, observado o rito procedimental previsto no art. 17, da Lei n® 14.133/2021, ¢,
em especial:

I - Receber, examinar ¢ decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado pelos
setores técnicos responsaveis pela elaboragido dos artefatos de planejamento da licitagio
¢, quando necessario, pela Procuradoria ou Assessoria Juridica do Municipio;

IT - Conduzir a sessdo publica;
I - Conduzir a etapa de lances;

1V - Verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio € analisar as condigdes de habilitagdo, apoiado pelos setores técnicos
responsaveis pela elaboragdo dos artefatos de planejamento da licitagio;

V - Receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente
quando mantiver sua decisio;

VI - Indicar o vencedor do certame;

VII - Conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio;

VHI - Promover diligéncias necessarias 4 instrugdo do processo,
IX - Promover o saneamento de falhas formais;

X - Elaborar relatorios e atas de suas reunides e atividades;

XI - Formalizar a indicagdio de ocorréncia de conduta praticada por licitantes que,
hipoteticamente, se enquadre nos tipos infracionais previstos no art. 155, da Lei n°
14.133/2021, cujo encaminhamento 4 autoridade competente ocorrerd somente apds a
instrugdo da Procuradoria ou Assessoria Juridica do Municipio;

XH - Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior para as
providéncias e deliberagdes de que trata o art. 71, da Lei n® 14.133/2021;

§ 1°. A atuagdo e responsabilidade do(a) agente de contratagfo e, quando for o caso, dos
membros de Comissdo de Contratagio sera adstrita a realizagdo dos atos do procedimento
licitatério propriamente dito, desde a etapa de divulgagiio do edital até o envio dos autos
a autoridade superior para os fins previstos no art. 71, da Lei n® 14.133/2021.

§ 2°. O disposto no § 1°, deste artigo, ndo afasta a atuagdo do(a) agente de contratagdo,
em carater meramente colaborativo e sem assungfo de responsabilidade pela elaboragio
dos artefatos de planejamento, em relagdo a instru¢io da fase preparatdria dos certames.

Art. 43 - A apreciagdo, o julgamento e a resposta as impugnacdes, pedidos de
esclarecimento e recursos administrativos, bem como o julgamento das propostas € a
analise dos documentos de habilitagdo por parte do(a) agente de contratagdo e, quando
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for o caso, da Comissdo de Contratagdo serdo realizados mediante o auxilio do Orgio
demandante e da Procuradoria ou Assessoria Juridica do Municipio.

§ 1°. Na oportunidade da deflagragéo de cada procedimento licitatorio, uma vez solicitado
pelo agente de contratagio responsavel pela condugdo do certame, o titular do Orgdo
demandante indicard, nominalmente, um ou mais servidores como responsaveis por
conferir o suporte técnico necessario a realizagdo dos atos de condugio da licitagdo.

Art. 44 - No julgamento das propostas, na analise da habilitacdo e na apreciagdo dos
recursos administrativos, o(a) agente de contratagdio, pregoeiro(a) ou a comissdo de
licitagdio, deverdo, de forma motivada e piblica, realizar diligéncias para:

I - Obter esclarecimentos € a complementagdo das informagdes contidas nos documentos
apresentados pelas licitantes; '

II - Sanar erros ou falhas que néio alterem os aspectos substanciais das propostas € dos
documentos apresentados pelas licitantes;

Il - Atualizar documentos cuja validade tenha expirado apos a data de abertura do
certame, .

IV - Avaliar, com o suporte do Orgiio Técnico do Orgdo demandante, a exequibilidade
das propostas ou exigir das licitantes que ela seja demonstrada.

§ 1°. A inclusfio posterior de documentos sera admitida em carater de complementagio
de informagdes acerca dos documentos enviados pelas licitantes e desde que necessaria
para apurar fatos existentes a época da abertura do certame, no sentido de aferir o
substancial atendimento aos requisitos de proposta e de habilitagio.

§ 2° Para fins de verificagdo das condigbes de habilitagdo, sera possivel realizar,
diretamente, consulta em sitios oficiais de Orgdos e entidades cujos atos gozem de
presungdo de veracidade e fé publica, constituindo os documentos obtidos como meio
legal de prova.

Art. 45 - Os agentes indicados na forma deste Decreto, em seus afastamentos e
impedimentos legais ou, ainda, nos casos de impossibilidade pratica de condugdo do
certame, poderdo ser substituidos por outros servidores formalmente designado pelo(a)
Prefeito(a).

SUBSECAO II
DA MODELAGEM DA LICITACAO

Art. 46 - A modelagem da licitag@o, no tocante a modalidade, rito procedimental, critério
de julgamento de proposta e modo de disputa, serd estruturada de acordo com o ato
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convocatorio, observadas as caracteristicas do objeto e as consideragdes técnicas,
mercadologicas e de gestdo constantes dos artefatos de planejamento da contratagio,

§ 1°. Quando adotada a modalidade concorréncia ou pregdo, a licitagdo serd estruturada
conforme o rito procedimental ordinario previsto no caput, do art. 17, da Lei n°
14.133/2021.

§ 2°. A aplicagdo excepcional da possibilidade de inversdo das fases de habilitagdo e
julgamento das propostas prevista no § 1°, do art. 17, da Lei n® 14.133/2021, fica
condicionada a indicagdo robusta e circunstanciada dos ganhos de eficiéncia e
vantajosidade, notadamente quando:

I - For estabelecido para o julgamento das propostas procedimentos de analise e
exigéncias que tornem tal fase mais morosa, evidenciando o ganho de celeridade e
seguranga decorrente da antecipagio da habilitagio;

IT - Em razéo dos certames anteriores, for plausivel a conclusio de que a realizagfio da
fase de lances apenas entre as licitantes que j4 tenham demonstrado o atendimento as
exigéneias de habilitagdo representaria uma disputa mais qualificada e ofertas
presumidamente exequiveis.

§ 3°. Compete ao agente de contratagio/pregoeiro a apreciagdo dos motivos e a
deliberago acerca da admissibilidade de inversdo de fases de que trata o § 2°, deste artigo.

§ 4°. Em caso de licitagio deserta ou fracassada com participagdo exclusiva de
microempresas € empresas de pequeno porte, serd realizado procedimento licitatorio
amplo, hipitese em que os atos administrativos ja praticados, inclusive os pareceres
técnicos e juridicos, poderfio ser aproveitados na nova licitagdo.

SECAOQ 11
DO PROCEDIMENTO DE CONTRATACAQO DIRETA

Art. 47 - O processo de contratagio direta, que compreende os casos de inexigibilidade e
de dispensa de licitagfio, devera ser instruido em conformidade com os requisitos legais e
regulamentares, observando-se, especialmente, as disposi¢des do art. 72, da Lei n°
14.133/2021, e as contidas neste Decreto, bem como os entendimentos jurisprudenciais
aplicaveis e adequados as circunstincias do caso concreto.

Paragrafo imico. O processo de contratago direta serd conduzido por Agente de
Contratacio.

SUBSECAO I
DA DISPENSA DE LICITACAO
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Art, 48 - As contratagdes por meio de dispensa de licitagdo serdio instruidas de acordo
com os requisitos legais do dispositivo que as fundamentarem.

Paragrafo unico. No tocante as dispensas de licitagdo pelo valor estimado da
contrataciio, para os fins de que trata o § 1°, do art. 75, da Lei n°® 14.133/2021, considera-
se:

I - “Unidade gestora”™: o érgdo ou entidade municipal responsavel por administrar e/ou
executar dotagdes or¢amentarias e financeiras proprias ou descentralizadas, assim
entendido cada Secretaria, cada autarquia, cada fundaggo e cada fundo ou equivalentes;

I1 - “Objeto de mesma natureza”: aqueles relativos a contratages que possam ser
realizadas junto a fornecedores e prestadores de servigos que atuem no mesmo segmento
de mercado, conforme partigio econdémica usualmente adotada para fins comerciais,
empresariais e fiscais.

Art. 49 - As contrata¢Oes diretas previstas nos incisos I e II, do art. 75, da Lei n°
14.133/2021, serdo, preferencialmente, realizadas por meio de sistema de dispensa
eletronica, devendo, em todo caso, o aviso de contratagdo direta, juntamente com a integra
do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, ser divulgado no Portal da Transparéncia do
Municipio e no Portal Nacional de Compras Piiblicas (PNCP), com vistas a obtengéo de
propostas adicionais de eventuais interessados, observando o prazo minimo de
antecedéncia de 3 (trés) dias uteis.

§ 1°. Quando for viavel, sob o prisma técnico e de gestdo, o procedimento de cotagdo de
pregos devera ser realizado, preferencialmente, por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica do Governo Federal, de que trata a Instru¢do Normativa n° 67, de 08 de julho
de 2021, da Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia e suas posteriores alteragoes.

§ 2°. Nédo sendo viavel a utilizaglo de sistema de dispensa eletronica, observada a
necessidade de publicagio prévia do aviso de contratagéo direta nos termos do caput,
deste artigo, a coleta de propostas sera realizada por meio de comunicagdo eletronica (e-
mail) ou de oficios enviados diretamente as empresas fornecedoras do objeto que se
pretende contratar.

§ 3°. O prazo de divulgagdo do aviso de contratagdo direta podera ser prorrogado, caso
ndo seja obtida a quantidade minima de 3 (trés) propostas validas.

§ 4°. Excepcionalmente, caso sejam obtidas menos de 3 (trés) propostas validas, podera
ser efetivada a contratacio direta, desde que o Orgdo demandante, a partir de robusta
motivagdo, ratifique que o valor da menor proposta reflete o prego de mercado,
contemplando todos os custos diretos e indiretos do objeto.

R I
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Art. 50 - Havendo viabilidade técnica e administrativa, podera ser aplicado o
procedimento previsto no art. 49, deste Decreto, para as contratagdes emergenciais de que
trata o inciso VIIL, do art. 75, da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo anmico. Na hipdtese prevista no caput, deste artigo, o prazo de divulgacéo do
aviso de contratagio direta podera ser reduzido para 1 (um) dia util de antecedéncia.

SUBSECAO II
DA IEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Art. 51 - As contratagdes por meio de inexigibilidade de licitagdo serfio instruidos na
forma do disposto no art. 74, da Lei n° 14.133/2021, e com os subsidios apresentados pelo
Orgdio demandante no sentido de comprovar a inviabilidade de competigdo.

SECAO IV
DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES

Art. 52 - Sdo procedimentos auxiliares das contratagdes do Poder Executivo Municipal:
I - Sistema de registro de pregos;

I - Credenciamento;

I - Pré-qualificagio;

IV - Procedimento de manifestagio de interesse;

V - Registro cadastral.

SUBSECAOT
DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 53 - O Sistema de Registro de Pregos (SRP) € um conjunto de procedimentos formais
com o objetivo de registrar pregos para futura aquisi¢io de bens e/ou contratagio de
SEervigos.

§ 1°. E cabivel a contratagdo de obras e servigos comuns de engenharia pelo SRP, desde
que atendidos os seguintes requisitos:

I - Existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica ¢ operacional;
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IT - Necessidade permanente ou frequente de obra ou servico a ser contratado.

§ 2°. No caso de SRP para obras ou servigos comuns de engenharia na hipétese tratada
no § 1°, deste artigo, podera ser adotado como critério de julgamento o maior desconto
linear sobre itens da planitha orgamentéria.

§ 3°. Nos casos em que seja inviavel a predeterminagdo dos valores nominais dos itens do
objeto a ser contratado via SRP tendo em vista as caracteristicas do mercado ¢ a fluidez
dos pregos, podera ser adotado como critério de julgamento o maior desconto sobre
valores estabelecidos em tabelas referenciais, inclusive aquelas elaboradas e atualizadas
pela Administragdo Municipal para tal finalidade

Art. 54 - A realizagdo do SRP podera ser processada mediante:

I - Licitagdo, na modalidade pregdo ou concorréncia, devendo ser adotado como critério
de julgamento das propostas o menor prego ou maior desconto;

II - Contratagdo direta, a partir de hipéteses de dispensa ¢ inexigibilidade.

§ 1°. O instrumento convocatorio referente 4 SRP devera disciplinar detalhadamente as
matérias arroladas no art. 82, da Lei n° 14.133/2021, observando as disposigdes
constantes deste Decreto.

§ 2°. Podera ser prevista no edital a possibilidade de formacéo de cadastro de reserva com
os licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos da licitante
vencedora na sequéncia da classificagdo do certame.

Art. 55 - Homologado o resultado da licitagdo, os proponentes vencedores serdo
convocados para a assinatura da Ata de Registro de Pregos (ARP) que, apds cumpridos
os requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas.

Paragrafo inico. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de
fornecimento nas condigdes estabelecidas na ARP, mas ndo obrigard a Administragio a
contratar, facultada a realizagfio de licitagdo especifica para a aquisi¢do ou servigos
pretendidos, desde que devidamente motivada.

Art. 56 - O prazo de validade da ARP ser4 de 1 (um) ano, periodo no qual os pregos
registrados serdo validos sem necessidade de nova pesquisa de pregos, exceto se houver
manifestagdo do gestor, da fiscalizagdo ou do Orgdo Técnico do Orgdo demandante
informando alteragdo relevante quanto aos pregos praticados no mercado.

§ 1°. O prazo de vigéncia da ARP podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado que o prego permanece vantajoso.

§ 2°. O contrato decorrente da ARP tera sua vigéncia estabelecida em conformidade com
as disposigdes nela contidas, podendo, ainda, ser alterado em conformidade com o art.
124, da Lei n® 14.133/2021.
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Art. 57 - E permitida a adesfio 4s ARP's firmadas pela Administragdo Municipal, por
quaisquer Orgdos da Administragdo Piblica, desde que prevista no instrumento
convocatorio ¢ autorizada expressamente pela autoridade competente, observados os
limites legais.

Art. 58 - Quando houver, ao tempo da formulagdo da demanda, mais de um orgdo
interessado na contratagdo, sera designado orgdo gerenciador da Ata de Registro de
Pregos.

Art. 59 - A contrataglo de itens registrados em ARP deve ser autorizada previamente
pela autoridade competente, condicionada & disponibilidade orgamentéria para fazer
frente & despesa.

Art. 60 - A gestdo dos acionamentos de ARP's sera realizada pelo Orgdo demandante da
contratacio.

Art. 61 - Fica facultado ao Orgiio demandante o acionamento de item especifico constante
de grupo de itens.

Art. 62 - Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, o gestor da ARP convocara os fornecedores para negociarem a
redugio dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

§ 1°. Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagio de penalidade.

§ 2°. A ordem de classificagfio dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observara a classifica¢io original.

Art. 63 - Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados, o gestor
da ARP convocara o fornecedor para verificar a possibilidade de cumprir 0 compromisso.

§ 1°. Caso o fornecedor nfo tenha condigdes de cumprir os termos ¢ condigdes da ARP,
serd liberado do compromisso, caso a comunicagio ocorra antes do pedido de
fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade, se confirmada a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados.

§ 2° Na hipétese prevista no § 1°, deste artigo, o gestor da ARP devera convocar os
fornecedores integrantes do cadastro de reserva para igual verificagfo.

§ 3°. Nao havendo éxito nas negociages nas hipoteses do caput e § 2°, deste artigo, caso
a elevagdo dos pregos no mercado tenha sido decorrente de fatos supervenientes e
circunstdncias excepcionais devidamente comprovadas, podera a Administrago
Municipal promover a alteragdo dos precos registrados na ARP, desde que observadas as
seguintes condigdes:
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I - Trate o objeto da ARP de bem ou servigo imprescindivel para a Administragéo;

II - Haja justificativa contextualizada da repercussio superveniente e relevante na cadeia
de produgio dos bens e servigos, afetando a formagio de pregos no mercado relevante,

III - Seja realizada pesquisa de pregos demonstrando a atualidade dos valores praticados
no mercado;

IV - Haja concordancia do fornecedor quanto aos novos pregos.

§ 4°. Ndo havendo &xito nas negociagdes prevista neste artigo, a Administragdo Municipal
devera proceder o cancelamento da ARP, adotando as medidas cabiveis para obtenggo da
contratagdo mais vantajosa.

Art. 64 - As hipdteses de cancelamento da ARP e suas consequéncias deverdo constar do
instrumento convocatorio.

§ 1°. Compete ao 6rgdo gerenciador decidir quanto ao cancelamento do registro de pregos.

§ 2°. Nas hipoteses em que se proceder ao cancelamento do registro de pregos, tiver sido
formado cadastro de reserva € houver interesse no seu acionamento, cabera 2o Setor de
Licitagdes, em conjunto com o gerenciador da ARP, realizar os procedimentos
operacionais destinados ao chamamento do cadastro de reserva.

Art. 65 - O Orgio demandante, ao identificar uma ARP gerenciada por outro 6rgdo ou
entidade da Administragdo Publica federal, estadual, distrital que atenda as especificagdes
constantes do Termo de Referéncia ou Projeto Basico, podera requerer a realizagdo da
adesdo.

§ 1°. O Orgio demandante deveri apresentar as justificativas quanto ao ganho de
eficiéncia, a viabilidade e a economicidade para a Administracdo Municipal com a
utilizagfio da ARP a que se pretende aderir, devendo considerar:

I - Dados que demonstrem o ganho de eficiéncia ao nfo se realizar 0 procedimento de
contratag@o ordinario e se optar pela adesdo,

H - Quantitativos que comprovem a viabilidade do procédimento;

Il - Demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado, observando, no que couber, o disposto no Capitulo III, Segéo
V, deste Decreto.

§ 2°. A quantidade solicitada para adesdo nfo podera extrapolar o limite previsto na
legislagdo vigente.

§ 3°. Caberé ao Orgiio demandante anexar aos autos os documentos exigidos no § 2°, do
art. 25, deste Decreto.
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§ 4°. Ap6s a autorizagdo do orgdo gerenciador, a Administragio Municipal devera efetivar
a contratagdo solicitada em até¢ 90 (noventa) dias, prorrogével, excepcionalmente, por
igual periodo, observado o prazo de vigéncia da ARP.

SUBSECAO II
DO CREDENCIAMENTO

Art. 66 - O credenciamento ¢ indicado quando:

1 - Houver demonstra¢o inequivoca de que a necessidade da Administragdo so podera
ser realizada desta forma, mormente nos casos em que a flutuagdo constante do valor da
prestagiio ¢ das condigdes de contratagdo inviabiliza a sele¢@o de agente por meio de
processo de licitagio.

II - Néo for possivel a competicio entre os interessados para a prestagdo de um objeto
que puder ser realizado indistintamente por todos os que desejarem contratar com a
Administragio e preencherem os requisitos de habilitagdo, especialmente quando a
escolha, em cada caso concreto, do fornecedor do produto ou prestador do servigo nio
incumbir & prépria Administragio;

I - A contratagio simultinea do maior niimero possivel de interessados atender em
maior medida o interesse publico por ser inviavel estabelecer critérios de distingdo entre
os interessados ou suas respectivas propostas em raziio da uniformidade de pregos de
mercado.

§ 1° O valor da contratagdo decorrente do credenciamento serd predefinido pela
Administragiio e compativel com os pregos praticados no mercado, sendo admitida a
utilizagdo de tabelas de referéncia para sua determinagio.

§ 2°. Em razo das especificidades do mercado, caso ndo seja vidvel o preestabelecimento
de valor nos termos do § 1°, deste artigo, a Administragdo deverd prever a forma com a
qual serd apurada a adequagdo dos pregos praticados nas contratagdes decorrentes do
credenciamento.

SUBSECAOQ 111
DA PRE-QUALIFICACAO

Art. 67 - Havendo interesse e necessidade técnica relevante, o Orglio demandante podera
propor a realizagdo do procedimento de pré-qualificagio de que trata o art. 80, da Lei n°
14.133/2021.

§ 1° A pré-qualificag@o podera ser materializada de acordo com os seguintes objetivos:
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I - Pré-habilitagdo: selecdo prévia de licitantes que retmam condigdes de habilitagdo para
participar de futura licitago;

1I - Pré-classificagdo: sele¢do prévia de bens que atendam as exigéncias técnicas ou de
qualidade estabelecidas pela Administrag#o.

§ 2°. No caso previsto no inciso I1, do § 1°, deste artigo, a partir do procedimento de pre-
classificagdo podera ser instituido para grupos ou segmentos de bens:

I - “Banco de marcas positivo”, contemplando os produtos e equipamentos previamente
aceitos pela Administragdio Municipal;

II - “Banco de marcas negativo”, contemplando os produtos e equipamentos
anteriormente recusados pela Administragio Municipal.

§ 3°. Quanto ao prazo, a pré-qualificagdo tera validade:
I-De 1 (um) ano, no maximo, e podera ser atualizada a qualquer tempo;
II - Néo supefior ao prazo de validade dos documentos apresentados pelos interessados.

§ 4°. O “banco de marcas negativo”, antes de expirar a sua validade, podera ser revisado
a qualquer momento mediante provocacdo do interessado que, para tanto, devera
apresentar novo produto ou equipamento para avaliagdo.

§ 5° As relagdes de licitantes e os bens pré-qualificados serdo obrigatoriamente
divulgados em campo proprio do Portal da Transparéncia do Municipio ¢ no Portal
Nacional de Compras Publicas (PNCP).

SUBSECAO IV
DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE

Art. 68 - Para melhor instrugio da etapa de planejamento da contratagio, o Poder
Executivo Municipal podera solicitar a iniciativa privada, mediante Procedimento de
Manifestagdo de Interesse (PMI), a propositura e a realizag@o de estudos, investigagdes,
levantamentos e projetos de solugles inovadoras que contribuam com questdes de
relevancia publica, observando o disposto no art. 81, da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo amico. O procedimento detalhado para a realizagdo do PMI devera ser
regulado por meio de edital de chamamento publico, cuja publicidade dar-se-4 em
observdncia ao Capitulo V deste Decreto.

SUBSECAQ V
DO REGISTRO CADASTRAL
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Art. 69 - Para os fins previstos no art. 87, da Lei n® 14.133/2021, o Poder Executivo
Municipal devera utilizar o Sistema de Registro Cadastral Unificado disponivel no Portal
Nacional de Contratagdes Piblicas (PNCP).

Paragrafo anico. Até a implementagio efetiva do sistema referido no caput, deste artigo,
o Poder Executivo Municipal utilizara o Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF),
mantido pelo Poder Executivo Federal e regulamentado pelo Decreto n® 3.722, de 09 de
janeiro de 2001.

SECAO V
DO TRATAMENTO DIFERENCIADO A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

Art. 70 - Os critérios de tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte (ME/EPP) deverdo estar expressamente previstos no
instrumento convocatorio.

Art. 71 - Nos procedimentos licitatorios realizados na forma eletronica, os beneficios
previstos nesta segdo ndo serfio aplicados caso fique comprovado no processo
administrativo que a plataforma eletronica adotada pela Administragio ndio oferega
recurso especifico para fazé-lo de modo automatico.

| SUBSECAO 1
DA COMPROVAGAO DE ENQUADRAMENTO

Art. 72 - Para usufruir dos beneficios previstos neste Anexo, sera exigida da empresa a
apresentagdo de declaragdo, sob as penas da lei, de que cumpre os requisitos legais para
0 enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos do art.
3°, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, € do § 2°, do art. 4°, da Lei
n° 14.133/2021, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos
42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

§ 1°. A declaragéo a que se refere o caput, deste artigo sera exigida:

I- no momento da entrega dos envelopes ou registro de proposta na plataforma eletronica,
nos procedimentos de licitagio;

11 - no momento da entrega da documentagio, nos procedimentos de contratagio direta
ou utilizagdo do cadastro de reserva em Atas de Registro de Precos.
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§ 2°. A empresa ¢ responsavel por solicitar seu desenquadramento da condigdo de
ME/EPP quando houver ultrapassado o limite de faturamento estabelecido no art. 3°, da
Lei Complementar n® 123, de 2006, no ano fiscal anterior, ou diante da configuragdo
superveniente das hipéteses de excegdo previstas no § 4°, do art. 3°, da Lei Complementar
n° 123, de 2006, sob pena de lhe ser aplicadas as sangdes previstas no art. 156, da Lei n°
14.133/2021, caso usufrua ou tente usufruir indevidamente dos beneficios previstos nesta
se¢ao.

Art. 73 - Naio serdo aplicadas as disposigdes constantes dos artigos 42 a 49, da Lei
Complementar n° 123, de 2006, no caso de licitagdo para aquisigdo de bens ou contratagdo
de servigos em geral, ao item cujo valor estimado for superior & receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, € no caso de
contratagdo de obras e servigos de engenharia, as licitagdes cujo valor estimado for
superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

Art. 74 - A obtenglo de beneficios constantes nos artigos 42 a 49, da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no
ano-calendario de realizagio da licitagdo, ainda nfo tenham celebrado contratos com a
Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta méxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Art. 75 - Nas contratagdes com prazo de vigéncia superior a um ano, sera considerado o
valor anual do contrato na aplicagdo dos limites previstos nos artigos 73 e 74, deste
decreto.

SUBSECAOQ 11
DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA DA EPP E ME

Art. 76 - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasifio da participagfio em
certames licitatérios € em procedimentos de contratagdo direta ¢ de convocagéo do
cadastro de reserva em Atas de Registro de Prego, deverio apresentar toda a
documentagdo exigida para efeito de comprovagio de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restrigdo.

§ 1°. Na hipétese de haver alguma restrigdo relativa a regularidade fiscal e trabathista
quando da comprovagdo de que trata o caput deste artigo, serd assegurado prazo de 5
(cinco) dias Uteis, prorrogével por igual periodo, para a regularizagio da documentago,
a realizagdio do pagamento ou parcelamento do débito e a emissio de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativa.
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§ 2°. Para aplicago do disposto no § 1°, deste artigo, o prazo para regularizagdo fiscal e
trabathista sera contado a partir: ”

I - do momento em que a proponente for declarada vencedora, nas licitagdes nas ‘
modalidades concorréncia e pregdo quando adotado o rito procedimental ordinario
previsto no caput do art. 17, da Lei n® 14.133/2021;

I - da divulgagdo do resultado da habilitagio, nas licitagdes nas modalidades
concorréncia e pregdo quando houver a inversdo de fases de que trata o § 1°, do art. 17,
da Lei n® 14.133/2021,

Il - da comunicacdo, por meio eletrdnico idoneo, da constatagdo da restricdo, nos
procedimentos de contratagio direta ou utilizagdo do cadastro de reserva em Atas de
Registro de Pregos.

§ 3°. A prorrogagdo do prazo previsto no § 1°, deste artigo, podera ser concedida, a critério
~ das unidades administrativas responsaveis pelo procedimento licitatorio e de contratagdo,
quando requerida pelo interessado previamente ao escoamento do prazo original,
mediante apresentagio de justificativa,

§ 4°. A ndlo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto nos §§ 1° e 3°, deste artigo,
implicard decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangBes previstas no art.
156, da Lei n® 14.133/2021, sendo facultado & Administragio Municipal convocar os
concorrentes remanescentes, na ordem de classificagdo, ou revogar o procedimento.

. SUBSECAOQ III
DAS LICITACOES EXCLUSIVAS PARA ME E EPP

Art. 77 - Deverd ser realizado processo licitatorio destinado exclusivamente a
participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens ou lotes de licitagdo
cujo valor estimado seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

Paragrafo Ginice. Para a definigio do valor de que trata o caput deste artigo, considerar-
se-a apenas o valor estimado para a duragdo original do futuro contrato, excluindo-se as
possiveis prorrogagdes diante do disposto no art. 107, da Lei n° 14.133/2021.

SUBSECAO IV
DA COTA RESERVADA PARA ME E EPP

Art. 78 - Nas licitagdes para a aquisi¢do de bens de natureza divisivel, e desde que néo
haja prejuizo para o conjunto ou o complexo do objeto, devera ser reservada cota de, no
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maximo, 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte.

§ 1°. O disposto neste artigo ndo impede a contratagio das microempresas ou das
empresas de pequeno porte na totalidade do objeto.

§ 2°. O instrumento convocatorio devera prever que, na hipdtese de nido haver vencedor
para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante
de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o prego do primeiro
colocado da cota principal.

§ 3°. Se a mesma empresa vencer a cota reservada € a cota principal, a contratagio de
ambas as cotas devera ocorrer pelo menor prego.

§ 4°. Nas licitagdes por Sistema de Registro de Prego ou por entregas parceladas, o
instrumento convocatorio devera prever a prioridade de aquisigio dos produtos das cotas
reservadas, ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para atender as
quantidades ou as condigdes do pedido, justificadamente.

SUBSECAO V
DA SUBCONTRATACAOQ DE ME E EPP

Art. 79 - Nas licitagOes para contratacio de obras e servigos, observado o disposto no §
1°, do art. 4°, da Lei n° 14.133/2021, e desde que admitida pelo Orgio demandante, podera
ser estabelecida, na minuta de contrato que compde o anexo do instrumento convocatorio,
a exigéncia de subcontratagdo de ME/EPP caso a empresa contratada, de fato, venha a
realizar a subcontratagio.

§ 1°. Diante da possibilidade de subcontratagio, devera ser estabelecida na minuta de
contrato que compde o anexo do instrumento convocatorio:

I - o percentual maximo admitido de subcontratagdo, sendo vedada a sub-rogagdo
completa ou das parcelas de maior relevincia técnica ou de valor significativo, assim
definidas no instrumento convocatdrio,

II - que a empresa contratada, caso venha realizar a subcontrataggo, indique & fiscalizagdo
do contrato as microempresas e as empresas de pequeno porte a serem subcontratadas,
com a descricdo dos bens e servigos a serem fornecidos e seus respectivos valores,
devendo ser apresentada a documentagao de habilitagio da ME/EPP definida pelo Orgdo
demandante no Termo de Referéncia ou Projeto Basico;,

III - que a empresa contratada se responsabilize pela padronizagfo, pela compatibilidade,
pelo gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagio;,

IV - que, diante da eventual necessidade de substitui¢iio da subcontratada, a contratada
indique a gestdo do contrato a microempresa ou empresa de pequeno porte substituta,
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devendo ser apresentada a respectiva documentagio de habilitagio definida pelo Orgiio
demandante no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

§ 2°. Devera constar do instrumento convocatorio que a exigéncia de subcontratagdo nfo
sera aplicavel quando a licitante for:

I - microempresa ou empresa de pequeno porte;

1I - consorcio composto em sua totalidade por microempresas e empresas de pequeno
porte, respeitado o disposto no art. 15, da Lei n® 14.133/2021,

IIT - consdrcio composto parcialmente por microempresas ou empresas de pequeno porte
com participagdo igual ou superior ao percentual exigido de subcontratagdo.

§ 3°. Sdo vedadas:

I - a subcontratagdo de microempresas € empresas de pequeno porte que tenham
participado da licitagiio que deu origem ao contrato;

1I - a subcontratagdo de microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham um ou
mais s6cios em comum com a empresa contratante.

SUBSECAO VI

DA PRIORIDADE PARA AS ME’S E EPP’S SEDIADAS LOCAL OU
REGIONALMENTE

Art. 80 - Nos termos do § 3°, do art. 48, da Lei Complementar n° 123, de 2006, diante da
aplicagdio dos beneficios previstos nos artigos 77 ¢ 78 deste Decreto, podera ser
estabelecida no ato convocatdrio a prioridade de contratagio para as microempresas €
empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por
cento) do melhor prego valido.

§ 1°. Na hipédtese prevista no caput deste artigo, considerar-se-4 como a melhor proposta
aquela ofertada por microempresa ou empresa de pequeno porte sediada local ou
regionalmente ainda que superior, em até 10% (dez por cento), ao entdo melhor prego
valido ofertado por licitante que néo tenha sede no 4mbito local ou regional estabelecido
no § 2°, deste artigo, conforme delimitado no ato convocatorto.

§ 2°. Para os fins do disposto no caput deste artigo, considera-se:
I - ambito local: limites geograficos do Municipio de Pogdes/BA;

I1 - ambito regional: limites geograficos dos municipios compreendidos na Mesorregido
Centro-Sul Baiano (Microrregidio Vitéria Da Conquista), conforme definido pelo Instituto-
Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.
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SUBSECAO Vil
DO AFASTAMENTO DOS BENEFICIOS

Art. 81 - Nio se aplica o disposto nos artigos 77 € 78, quando:

I - n8o houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente e capazes
de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio, requisito este que
deve ser comprovado por meio de pesquisa de pregos ou de declaragio expressa do Orgdo
demandante;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e as empresas de
pequeno porte ndo for vantajoso para a Administragdo, comprometer a padronizagio ou
representar prejuizo ao conjunto ou ao complexo do objeto a ser contratado, devendo tal
Justificativa constar no Termo de Referéncia ou Projeto Basico,

I - a licitagdo for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos artigos 74 ¢ 75, da Lei n°
14.133/2021, excetuadas as hipoteses previstas nos incisos I e II, do caput, do referido
art. 75, nas quais a contratagdo devera ser feita, preferencialmente, com microempresas e
empresas de pequeno porte, observados, no que couber, os incisos 1 e 11, do caput, deste
artigo.

Paragrafo anico. Para o disposto no inciso II, do caput, deste artigo, considera-se ndo
vantajosa a contratagfio quando:

I - resultar em precgo superior ao valor estabelecido como referéncia; ou

I - a natureza do bem, servigo ou obra for incompativel com a aplicagéio dos beneficios.

Art, 82 - O afastamento dos beneficios previstos nesta sego, apos a devida justificativa
no processo administrativo, devera ser deliberado pelo titular do Orgdo demandante.

CAPITULO V
DA PUBLICIDADE DAS CONTRATACOES

Art. 83 - A eficécia das contratagOes esta condicionada a sua publicidade, que devera ser
realizada em conformidade com os artigos 54 € 94, ¢ 0 § 2°, do art. 174, da Lei nn°
14.133/2021, e com as seguintes diretrizes:

§ 1°. Em relagdo as licitagOes a serem realizadas nas modalidades previstas na Lei n°
14.133/2021, devera ser providenciado:
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I - A disponibilizagiio, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), do inteiro
teor do instrumento convocatorio € seus anexos e das informages concernentes a
realizagfo do certame;

II - A disponibilizag8o, no Portal da Transparéncia do Municipio, do inteiro teor do
instrumento convocatorio € seus anexos; as respostas aos pedidos de esclarecimento, as
impugnagdes € comunicados em geral; € os avisos referentes & revogagio, suspensdo e a
anulagdo do certame.

§ 2°. Em relag@o as contratagdes diretas, apos a autorizagdo da despesa pela autoridade
competente, devera o resultado ser publicado:

I - No Portal da Transparéncia do Municipio;
II - No Portal Nacional de Contrata¢des Pablicas (PNCP).

§ 3°. Em relag@o aos contratos, atas de registro de pregos, convénios ¢ demais avengas,
incluindo seus respectivos termos aditivos e apostilas, devera ser providenciado:

I - A disponibilizagéo, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, do inteiro teor dos
instrumentos contratuais e de seus anexos;

IT - A disponibilizagdo, no Portal da Transparéncia do Municipio, do inteiro teor dos
instrumentos contratuais e de seus anexos, bem como das informagdes complementares
exigidas nos §§ 2° e 3°, do art. 94, da Lei n° 14.133/2021;

§ 4°. Adicionalmente, além da observéncia do disposto nos §§ 1° a 3°, deste artigo, devera
a Administragdo Municipal promover a publica¢do dos avisos de licitacfio e extratos de
contratos ¢ termos aditivos:

I - No Didrio Oficial da Unifo, quando se tratar de contratagdes realizadas com recursos
oriundos de transferéncias voluntarias da Unido;

I — No Diario Oficial do Estado da Bahia, quando se tratar de contratagfes realizadas
com recursos oriundos de transferéncias voluntarias do Estado.

§ 5°. A publicagdo de avisos de licitagdo em jomais didrios de grande circulagdo devera
observar a legislagfio vigente.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO DA CONTRATACAO

~ SECAOI i
DO INICIO DA EXECUGAO

Art. 84 - Nas hipoteses em que o inicio da execugdo do objeto nio coincidir com a data
da assinatura do contrato, ou com prazo estabelecido a partir desta, cabera ao setor
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demandante da contratagdo notificar formalmente a contratada ou fornecedor beneficiario
para executar o objeto.

§ 1°. A notificagfio formal, que poderd ser encaminhada por mensagem eletronica,
conterd, pelo menos, um dos seguintes documentos:

I - Nota de Empenho substitutiva do contrato;

I - Ordem de Servigo a ser emitida pelo gestor da contratagio a ser entregue
presencialmente ou por via eletrdnica a contratada ou fornecedor beneficiario, juntamente
com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que ndo houver instrumento contratual;

III - Ordem de Fornecimento a ser emitida pelo gestor da contratagdo a ser entregue
presencialmente ou por via eletrénica & contratada ou fornecedor beneficiario, juntamente
com a respectiva Nota de Empenho nos casos em que ndo houver instrumento contratual.

§ 2° Cabera a contratada ou ao fornecedor beneficidrio acusar o recebimento da
notificagfo, por meio eletrénico ou documento oficial, no prazo indicado no instrumento
convocatdrio.

§ 3°. E facultada 4 contratada ou ao forecedor beneficirio a retirada presencial dos
documentos citados neste artigo no prazo indicado no instrumento convocatorio.

SECAOII
DO FISCAL DE CONTRATO

Art. 85 - Para cada contratagfo, independentemente do instrumento que a formalizara,
sera designado fiscal de contrato.

Art. 86 - O fiscal de contrato ¢ o servidor designado para zelar pela boa execugdo dos
contratos, devendo, para isso:

I - prestar apoio técnico e operacional & autoridade competente, subsidiando-a de
informagdes pertinentes as suas competéncias,

I - anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugio do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados;

I - emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execugdo do contrato, determinando prazo
para a corregdo;

IV - informar a autoridade competente, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adogdio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;
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V - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medigdes dos servigos
executados e aprovar a planitha de medigfio emitida pela contratada ou conforme disposto
€m contrato;

VI - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensio da entrega de bens, a realizagio de servigos ou a execugfo de obras;

VII - conferir e certificar as faturas relativas as aquisigdes, servigos ou obras;

VHI - exigir o uso correto dos equipamentos de prote¢do individual e coletiva de
seguranga do trabalho;

IX - determunar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as proprias
subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos

X - verificar a correta aplicagio dos materiais;

XI - requerer das empresas testes, exames ¢ ensaios quando necessarios, no sentido de
promogao de controle de qualidade da execugdo das obras e servigos ou dos bens a serem
adquiridos;

XII - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n° 14.133/21, o recebimento do objeto
contratado, quando for o caso;

XTI - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuragdo de responsabilidade;

XIV - no caso de obras e servigos de engenharia, além das atribuigdes constantes nos
incisos anteriores:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/ou RRT’s do CAU
referente aos projetos arquitetdnico e complementares, orcamentos e fiscalizago, edital
da licitagdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos
instrutores;

b) visitar o didrio de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

¢) verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais;

XV - Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais nas contratagdes
continuadas com dedicagio exclusiva dos trabalhadores da contratada

XVI - Outras atividades compativeis com a fungo.

Parigrafo unico: O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia deverd ter
formac@o nas areas de engenharia ou arquitetura.

Art. 87 - E permitida a contratagio de terceiros para assistir ¢ subsidiar os fiscais de
contrato de que trata este Decreto, desde que observadas as seguintes regras:
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I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndio poderd exercer atribuigdo propria e exclusiva de fiscal de
contrato; e

11 - a contratagiio de terceiros ndo eximira de responsabilidade o fiscal do contrato, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

SECAO III
DO PAGAMENTO

Art. 88 - As contratagdes terdo pagamento efetuado por intermédio de deposito em conta
bancaria da contratada, ou modalidade congéneres, respeitadas as condigdes previstas no
instrumento convocatorio ou no contrato.

§ 1°. O gestor do contrato devera enviar o processo com a solicitagdo de pagamento a
Secretaria Municipal de Finangas, respeitada a previsdo contida no instrumento
convocatorio ou no contrato.

§ 2°. Na hipotese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto no instrumento
convocatorio ou contratual e a contratada ndo ter concorrido para a perda do prazo, devera
ser feita a atualizagiio monetaria do valor devido e o respectivo processo devera ser
priorizado, observada a ordem cronolégica das datas das demais exigibilidades pendentes
de pagamento.

Art. 89 - A ordem de pagamento das obrigagdes contratuais assumidas pela
Administragdo Municipal, para cada fonte diferenciada de recursos, com fundamento
neste Decreto sera subdividida pelas seguintes categorias de contratos:

I - Fornecimento de bens;
II - Locagdes;

IIX - Prestagdo de servigos;
IV - Realizagio de obras.

§ 1°. A ordem cronolodgica terd como marco inicial, para efeito de inclusdo do crédito na
sequéncia de pagamentos, a liquidagfo de despesa.

§ 2°. A ordem cronologica referida no caput, deste artigo podera ser alterada, mediante
previa justificativa da autoridade competente, nas hipoteses previstas no § 1°, do art. 141,
da Lei n°® 14.133/2021.

§ 3°. No caso de insuficiéncia de recursos financeiros dispontveis para quita¢io integral
da obrigagdo ou controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade

| POCOES
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e quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para
pagamento, permanecendo o saldo remanescente na mesma posicio da ordem

‘cronoldgica.

§ 4°. A inscrigdo da despesa em restos a pagar niio altera por si s6 a sua posi¢éo na ordem
cronologica de pagamentos.

§ 5°. Devera ser disponibilizado, mensalmente, em segfio especifica do Portal da
Transparéncia do Municipio, a ordem cronolégica dos pagamentos decorrentes de
obriga¢des contratuais, bem como as justificativas que fundamentarem a eventual
alteragio dessa ordem.

§ 6°. Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados 4 finalidade ou a
despesa especifica serfio ordenados em listas proprias para cada convénio, contrato de
empréstimo ou de financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do recurso,
cuja obtengdo exija vinculagdo.

SECAO IV
DA APLICACAO DE PENALIDADES

Art. 90 - Os editais ¢ instrumentos convocatorios deverdo prever expressamente as
hipoteses de aplicagdo das sangdes previstas no art. 156, da Lei n° 14.133/2021,
notadamente os detalhes relacionados aos percentuais e valores de multa pecuniaria.

Art. 91 - O procedimento para a apuragio e aplicagdo das sangdes previstas no art. 156,
da Lei n® 14.133/2021, sera regulado em ato normativo proprio.

§ 1°. Para a aplicagdo de qualquer penalidade contratual é imprescindivel a prévia
instauragdo do devido processo administrativo sancionatdério, assegurando-se o
contraditério e ampla defesa.

§ 2°. O ato normativo referido no caput, deste artigo dispord sobre os requisitos €
condi¢des de aplicagdo, respeitados os principios norteadores da Administragdo Publica.

Art. 92 - Na aplicagio das penalidades, a autoridade competente observara:
I - Os principios da proporcionalidade ¢ da razoabilidade;
II - A ndo reincidéncia da infragéo;

III - A atuagdo da contratada em minorar os prejuizos advindos de sua conduta omissiva
Ol COmissiva;

IV - A execugio satisfatoria das demais obrigagdes contratuais;

V - A nio existéncia de efetivo prejuizo material 4 Administragdo.
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§ 1°. Excepcionalmente, caso a penalidade prevista no instrumento convocatorio ou no
contrato se mostre desproporcional a gravidade da infragfo e ao prejuizo ou risco de
prejuizo dela decorrente, a autoridade competente podera justificadamente reduzi-la,
observados os demais critérios previstos neste artigo.

§ 2°. Ser4 permitida a retengfio cautelar temporaria da parte do pagamento correspondente
a pena pecuniaria em tese aplicavel nas hipéteses em que houver o risco de ser frustrada
a cobranga do débito, mediante decisdo fundamentada da autoridade competente.

§ 3°. O valor retido devera ser entregue a contratada em caso de nfo aplicagdo ou de
aplicag8o de penalidade inferior & inicialmente prevista

SECAO V
DA ALTERAGAO DOS CONTRATOS

Art. 93 - Os contratos administrativos do Poder Executivo Municipal, notadamente as
suas clausulas de natureza econdmico-financeira e regulamentar, bem como a forma de
pagamento, poderdo ser alterados nas hipoteses e condigdes previstas no art. 124, da Lei
n° 14.133/2021.

§ 1°. Cabera ao gestor do contrato iniciar a instru¢3o que vise 4 alteragdo de contrato sob
sua responsabilidade, seja por iniciativa prépria ou por solicitagdo da contratada.

§ 2°. As alteragdes contratuais que acarretem aumento de despesa estardio sujeitas a
verificagdo de disponibilidade e previsdo orcamentaria pela Secretaria Municipal de
Finangas.

§ 3°. As decisdes adotadas pela Administragdo Municipal relativas a alteragdes no
instrumento contratual serdio comunicadas & parte interessada, por escrito, por meio de
correspondéncia com Aviso de Recebimento (AR), ou mediante ciéncia inequivoca do
interessado manifestada por meio eletrdnico idoneo.

§ 4°. Nos casos de acréscimo quantitativo ou qualitativo, o Orgdo demandante devera
elaborar expediente que contenha, no minimo:

I - Justificativa;
11 - Indicagdio do item com a respectiva quantidade a ser acrescida;

I1I - No caso de acréscimo qualitativo, especificagdes técnicas.

Art. 94 - A alteragdo de clausula econdmico-financeira sera feita por meio de:
1 - Reajuste em sentido estrito;

II - Repactuagio;
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11T - Revisdo.

Art. 95 - A clausula regulamentar admite alteragdes compreendendo:
1 - modificagdes do projeto ou das especificagdes;

IT - acréscimo ou diminuigdo quantitativa do objeto,

I - substituicio da garantia;

IV - modificacdo do regime de execugio.

Art. 96 - A forma de pagamento podera ser alterada sempre que tal modificagdo for
suficiente para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro ou a exequibilidade do
contrato, atingidos pela superveniéncia de novas condigdes de mercado ou de fatos
imprevisiveis ou ndo previstos no ajuste, vedada a antecipagiio de pagamento em relagdo
ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente contrapresta¢do de fornecimento
de bens ou execugdo de obra ou servigo.

SECAO VI

DA PRORROGACAQ DO PRAZO DE VIGENCIA E EXECUGCAQ DOS
CONTRATOS

Art. 97 - Os contratos firmados pelo Poder Executivo Municipal, observadas as
disposigdes da Lei n® 14.133/2021, poderdo ter as seguintes vigéncias maximas:

I - Contratos por escopo predefinido: vigéncia compativel com a logica de execugdo
contratual;

II - Contratos que tenha por objeto servigos e fornecimentos continuos; até 05 (cinco)
anos, prorrogaveis por igual periodo;

I - Contratos que gerem receita para a Administrago e contratos de eficiéncia:

a) Até 10 (dez) anos, nos contratos sem investimento,

b) Até 35 (trinta e cinco) anos, nos contratos com investimento.

IV - Contratos que prevejam a operagdo continuada de sistemas estruturantes de
tecnologia da informagio; vigéncia maxima de 15 (quinze) anos;

V - Contratos firmados sob o regime de fornecimento e prestagéio de servigo associado;
vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao fornecimento inicial ou a
entrega da obra com o prazo relativo ao servigo de operago e manutengdo, este limitado
a 05 (cinco) anos contados da data de recebimento do objeto inicial, autorizada a
prorrogacdo, desde que observado o limite méximo de 10 (dez) anos.
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§ 1°. Enquadram-se na hipotese prevista no inciso I, do caput, deste artigo, os servigos
contratados e compras realizadas pela Administragio Municipal para a manutengfo da
atividade administrativa, decorrentes de necessidades essenciais permanentes ou
prolongadas.

§ 2°. A possibilidade de prorrogagio de vigéncia dos contratos devera estar expressamente
prevista no edital e no instrumento convocatoério. '

§ 3° Na hipotese prevista no inciso I, do caput, deste artigo, o prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado quando seu objeto néio for concluido no periodo firmado no
contrato, respeitado o tramite processual.

§ 4°. O Poder Executivo Municipal podera estabelecer a vigéncia por prazo indeterminado
nos contratos em que seja usudario de servigo publico essencial, desde que comprovada, a
cada exercicio financeiro, a existéncia de créditos or¢amentarios vinculados a
contratag@o.

Art. 98 - Nos contratos por escopo predefinido, devera ser expressamente previsto no
edital ¢ no instrumento contratual o prazo de execugfio e, sempre que possivel, o
cronograma fisico-financeiro.

§ 1°. Preferencialmente, o prazo de vigéncia devera ser superior ao prazo de execugéo do
objeto nos contratos por escopo predefinido.

§ 2°. Os prazos de execu¢do, conclusio € entrega nos contratos por escopo predefinido
admitem prorroga¢do, mantidas as demais clausulas do contrato € assegurada a
manutengdo de seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos
seguintes motivos, devidamente autuados em processo:

1 - Alteragéo do projeto ou especificagdes, pela Administragio;

II - Superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das partes,
que altere fundamentalmente as condi¢des de execugdo do contrato;

IHI - Interrupgdo da execugio do contrato ou diminuigio do ritmo de trabatho por ordem
e no interesse da Administracio,

IV - Aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites permitidos
na Lei n® 14.133/2021;

V - Impedimento de execugio do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

VI - Omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administragio, inclusive quanto aos
pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na
execugdo do contrato, sem prejuizo das sangdes legais aplicdveis aos responsaveis.

§ 3°. Caso seja mais vantajosa para o Poder Executivo a realiza¢do de novo procedimento
licitatério, mas nfo haja tempo habil para a concluso da licitagdo sem prejuizo 4
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continuidade do fornecimento do produto ou servigo de interesse da Administragéo, o
contrato podera ser, justificadamente, prorrogado pela autoridade competente.

§ 4°. Na hipétese do § 3°, deste artigo, devera constar do termo aditivo formalizando a
prorrogagio, a previsdo de clausula resolutiva de vigéncia em razio do inicio da execugdo
do contrato decorrente do novo procedimento licitatorio.

Art. 99 - Caso o gestor pretenda prorrogar a vigéncia do contrato, devera encaminhar os
autos ao Setor de LicitagSes € Contratos para verificagdo preliminar em, pelo menos, 60
(sessenta) dias antes do vencimento da vigéncia contratual.

§ 1° O processo que sera enviado pelo gestor ao Setor de Licitagdes ¢ Contratos para
verificagio preliminar devera conter, no minimo, a documentagio basica para instrugio
de prorrogagdo contratual, composta pelos seguintes documentos:

1 - Expediente com as justificativas detalhadas para a manutengio do contrato, com a
devida manifestagdo acerca da vantajosidade da prorrogagéo;

II - Formalizagio da concordancia da contratada quanto a prorrogacéo;
THI - Demonstragio da manutengdo da vantajosidade dos pregos contratados.

§ 2° Os processos de prorrogacdo de contratagdes de bens e servigos que foram
originalmente fundamentados por meio de inexigibilidade de licitagdo deverfo conter,
adicionalmente, os documentos que comprovem a permanéncia da situagiio de
inexigibilidade e consequente escolha do fornecedor.

§ 3°. A prorrogagdo de ajustes ndo onerosos dispensa a apresentagdo do documento
descrito no inciso 11, do § 1°, deste artigo.

§ 4°. Os autos deverdo retornar ao gestor da contratagdo para complementagdo de
informagdes sempre que se observar, durante a verificagdio preliminar, a auséncia de um
dos documentos necessarios a instrugdo, ou se concluir que as informagdes nos autos
estdo imprecisas ou incompletas.

Art. 100 - O termo aditivo de prorrogagio dos contratos incluira, obrigatoriamente, as
clausulas econdmico-financeiras alteradas em razio da prorrogagao €, no caso do § 3°, do
art. 98, deste Decreto, a hipétese da rescisdo provocada pelo inicio da execugdo do
contrato decorrente da conclusdo do novo procedimento licitatorio.

Art. 101 - Apods verificagio da viabilidade financeira-orgamentaria para prorrogac¢do
contratual, o drgdo interessado encaminhara pedido de parecer juridico apenso aos autos
do processo licitatério para apreciagdo do pleito, pela Procuradoria ou Assessoria Juridica
do Municipio, finalizando com a deliberago da autoridade competente para realizagio
de termo aditivo ou congénere.
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CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 102 - Aplicam-se as disposi¢des deste Decreto, no que couber e na auséncia de norma
especifica, aos convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados
por 6rgdos e entidades da Administragio Pablica Municipal.

Art. 103 - Nas referéncias aos atos normativos federais como pardmetro normativo
municipal, considerar-se-4 a redagfio em vigor na data de publicagdio deste Decreto.

Art. 104 - Tendo em vista o disposto no art. 182, da Lei n® 14.133/2021, para fins de
aplicagio da Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos no ambito da
Administragio Municipal deverdo ser considerados os valores atualizados anualmente
por ato do Poder Executivo Federal.

Art. 105 - A Procuradoria ou Assessoria Juridica do Municipio podera editar normas
complementares ao disposto neste Decreto e disponibilizar informagdes e orientagdes
adicionais, inclusive modelos de artefatos necessérios & instrugdio dos processos de
contratagdo. '

Art. 106 — O Setor demandante podera optar por licitar ou contratar diretamente com
fundamento na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e na Lei n° 10.520, de 17 de julho
de 2002, e respectivos regulamentos, nos processos em que a autorizagio da contrata¢do
pela autoridade competente para inicio do procedimento for assinada no documento
gerado e indexado no Sistema Unico e Integrado de Execugio Orgamentaria,
Administragdo Financeira e Controle (SIAFIC) até o dia 31 de margo de 2023.

Paragrafo anico. Os editais de licitagio e os extratos de contratagdo direta de que trata o
caput deverdo, obrigatoriamente, ser publicados até o dia 30 de dezembro de 2023.

Art. 107 - Revogam-se as disposigdes regulamentares em contrario a partir do inicio da
vigéncia deste Decreto.

Art. 108 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagfo.

Prefeitura Municipal de Pogdes/BA, Gabinete da Prefeita, em 31 de margo de 2023,

IRENILDA C NM'E MAGALHAES
refeita Municipal




