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INTRODUCAO

A Controladoria Interna da Camara Municipal de Domingos Martins — SGCI — apresenta o
Plano Anual de Controle Interna — PACI 2025 que estabelece o planejamento de acdes e

atividades a serem realizadas pela Controladoria Interna no exercicio de 2025.

O PACIT foi orientado pelos principios da segregacao de fungdo e preservacao da independéncia,

além dos principios constitucionais da administragdo publica.

As acOes abordadas neste planejamento sdo consideradas relevantes pela SGCI para o

fortalecimento e aprimoramento da gestao das unidades administrativas da Camara.

FUNDAMENTACAO LEGAL

As atividades do Sistema de Controle Interno deste Legislativo Municipal t€m como base legal
os arts. 70 e 74 da Constituicao Federal de 1998, o art. 59 da Lei Complementar n° 101/2000
(LRF), os arts.75 a 80 da Lei n°4.320/1964, a Resolucao n°227/2011 do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo- TCEES, a Lei Organica Municipal, a Lei Municipal n® 2391/2012, a
Resolucao n°® 63/2012 da Cadmara Municipal de Domingos Martins, a Instru¢do normativa SCI

n°® 6/2012 e demais legislacdes.

FINALIDADE

O PACI 2025 tem a finalidade de definir cronograma de atividades correlatas do Controle
Interno durante o exercicio de 2025 a fim de proporcionar melhorias nos controles adotados nas
atividades da Camara e subsidiar a emissdo de parecer final da gestdo. As atividades que serdo
desenvolvidas pela SGCI exercerdo o controle prévio, concomitante e posterior dos atos da
Camara Municipal objetivando o cumprimento das exigéncias legais e normativas e a avaliacdo

da eficiéncia e economicidade na aplicacdo dos recursos publicos.
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ESTRUTURA DA CONTROLADORIA INTERNA

A unidade de Controladoria Interna ¢ composta atualmente por uma servidora, € um assessor

de Controladoria Interna.

Servidores Cargo
Fabiana Maria Uhl Soares Diretora de Controladoria Interna
Evaneti Cagandre Assessor administrativo de Controladoria Interna

METODOLOGIA DE TRABALHO

O planejamento das atividades de controle interno foi pautado considerando os seguintes

fatores:

a) A capacidade técnica e operacional da Controladoria Interna;

b) Acompanhamento, observacdes e pareceres emitidos no transcorrer do exercicio de
2023 e 2024 pela Controladoria Interna.

c¢) Fragilidades ou auséncias de controles observados no decorrer de 2024;

d) Determinagdes emanadas do Tribunal de Contas, outros 6rgaos de controle ou outras
instituicdes governamentais;

e) Disponibilidade de horas para execucao das atividades de conferéncias, conforme
Célculo de Horas Disponiveis Para Conferéncia Dos Pontos de Controle, referente as Contas

dos exercicios anteriores.

PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES

Serdo realizados procedimentos rotineiros € preventivos, conforme cronograma de trabalho,
com o objetivo de avaliar pontos da gestdo, acompanhar e melhorar a eficiéncia e eficacia dos

controles internos implantados. Estdo previstas as atividades especificas:

e Acompanbhar, assessorar e emitir arquivos das unidades da gestdo na elaboragdo e envio

da Prestagao de Contas Anual de 2024;
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e Elaborar o parecer conclusivo do controle interno- RELUCI, o relatorio de atividades

de auditoria — RELACI e o relatorio Informagdes do Controle Interno — INFOCI

referente as contas anuais de 2024;

e Acompanhar e assessorar as unidades no envio da Prestacdo de Contas Mensal durante

o exercicio de 2025, informando mensalmente ao TCE-ES, por meio do Cidades, as

informagdes de competéncia do 6rgao de controle interno;

e Realizar um estudo de identificacdo e avaliagdo das unidades que compdem a Camara

para subsidiar a analise de risco e de relevincia com vistas ao planejamento mais

eficiente das fiscalizagOes a serem realizadas;

e Acompanhamento e verificagao de pontos de controle propostos na Tabela Referencial

1 da Instrucao Normativa TCEES, n° 68/2020, no que compete ao Poder Legislativo,

conforme avaliacdes de risco e relevancia;

e Assessoramento na atualiza¢ao de instru¢des normativas;

e Acompanhar o planejamento e a elaboracao da Lei Orgcamentaria referente ao que

compete a Camara Municipal;

e Emitir pareceres e recomendagdes, apdés a realizagdo de andlise técnica de

conformidade, para ado¢ao de medidas preventivas e corretivas referentes a métodos e

processos utilizados para aprimorar o controle interno, bem como a¢des necessarias a

correcao de desconformidades;

e Acompanhar o indice de gastos com pessoal deste Poder;

e Acompanhar a divulgagao dos instrumentos de transparéncia da gestao fiscal nos termos

da Lei de Responsabilidade Fiscal e seu envio aos 6rgaos competentes;

e Responder consultas das unidades executoras quando a legalidade, legitimidade e

economicidade de procedimentos de trabalho, bem como, nos casos de interpretagdo

e/ou indicagdo da legislag@o aplicavel a determinadas situagdes hipotéticas;

e Participar de cursos e capacitagdes técnicas para aprimorar as atividades desenvolvidas

pelos servidores do controle;
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e Informar e orientar as unidades executoras quanto as manifestacdes e recomendacgodes
de 6rgdos de controle externo que possam implicar diretamente na gestdo do Sistema;

e FElaborar o Plano Anual de Controle Interno para o exercicio de 2025 e o Plano Anual
de Auditoria Interna 2025;

e Realizar demais atos de controle preventivo inerente as fungdes de Controle Interno da
SGCI;

e Responder questionario da ATRICON, (Programa Nacional de Transparéncia Publica-

PNTP).

HORAS DISPONIVEIS

Para apuracao do tempo necessario para a realizacdo e execugao das atividades de controle
interno, foram considerados os dias uteis disponiveis entre janeiro ¢ dezembro do exercicio de
2025, o quantitativo de servidores a disponibilidade da jornada de trabalho. As horas
disponiveis para o desempenho dessas atividades, os finais de semana e feriados constantes do

calendario oficial, conforme demonstrado da tabela a seguir.
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2025
Més Dia Final de Feriados/folga Dias Ne Dias Totais Férias Saldo Dias Horas/dia Total h/més
do Semana regulamentada uteis Servidores Auditoria (dias Totais
Més uteis) Auditoria
01/25 31 8 1 22 2 22 23 0 8 176
02/25 28 8 0 20 2 20 20 8 160
03/25 31 10 3 18 2 18 18 8 144
04/25 30 8 4 18 2 18 18 8 144
05/25 31 10 2 21 2 21 21 8 168
06/25 30 8 3 18 2 18 18 8 144
07/25 31 8 0 23 2 23 23 8 184
08/25 31 10 0 21 2 21 7 14 8 168
09/25 30 8 0 22 2 22 22 8 176
10/25 31 8 1 22 2 22 22 8 176
11/25 30 10 1 19 2 19 19 8 152
12/25 31 8 2 21 2 21 21 8 168
Total 365 104 17 227 227 30 220 9 1.960
Atividade Horas/ano %
1.Auditorias/Analise pontos de controle 686 35%
2.Avaliagdo do SCI, Auxilio a Elaboragdo de Normas 490 25%
3.Participacdo em Eventos de Capacitacdo 196 10%
4 .Outras Atividades de Controle Interno 588 30%
Total 1.960 100%
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CRONOGRAMA DE TRABALHO

A execucao do PACI sera cumprida conforme cronograma de trabalho delineado abaixo. A
ocorréncia de atividades demandas por 6rgaos externos e unidades da administracao e, conforme

a sua complexidade, podera alterar o cronograma de trabalho proposto.

PLANO DE ACAO DAS Jan. Fev. Mar. Abr. Mai. Jun. Jul. Agost. Set Out Nov
ATIVIDADES DE
CONTROLE INTERNO

1. ANALISE DE X X X X X X X
PONTOS DE

CONTROLE - previstos

na IN TCEES68/2020.

2. AVALIACAO DO X X X
SCI

3. AUXILIO A X X X X X X X X X
ELABORACAO E

REVISAO DE NORMAS

4, PARTICIPACAO X X X X

EM EVENTOS DE

CAPACITACAO

5. OUTRAS X X

ATIVIDADES DE

CONTROLE - ATRICON

5.1 — Remessa de X X X X X X X X X X X X

documentos e informagdes
ao Tribunal de Contas do
Estado — via Cidades.

5.2 — Acompanhamento de
diligéncias e recomendagdes
e determinacdes dos o6rgios
de controle Externo.

53 — Atendimento de X X X X
Consultas Técnicas e
Assessoramento as demais
Unidades Administrativas.
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5.4 — Atendimento ao TCE,
quando da realizacdo de
fiscalizagdo nas unidades
administrativas da gestdo.

5.5 — Elaborag¢do do Plano X X
Anual de Atividades de
Controle Interno 2026.

5.6 — Elaborag¢do do Plano X X
Anual de Auditorias 2026.

6 ACOES DE | X | X | X |X |X |X |X | X |x |x |x
MONITORAMENTO,
LEVANTAMENTO E
INSPECOES
EXECUCAO DO PLANO

O PACI sera executado no decorrer do exercicio de 2025.

CONSIDERACOES FINAIS

O presente plano foi elaborado de forma a ser cumprido considerando a estrutura atual da
Diretoria de Controladoria Interna, podendo ser alterado em fung¢do de determinacdo do

Presidente ou algum evento ndo previsto.

Domingos Martins/ES, 30 de abril de 2025.

FABIANA MARIA UHL SOARES

Diretora de Controladoria Interna
Mat: 447
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