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Mem.12/SGCI/2021 

Em 22 de abril de 2021. 

 

À Comissão Permanente de Licitação 

À Pregoeira e Equipe de Apoio 

  

 

Senhores, 

 

Considerando a Lei Federal nº 8666/1933 que institui normas para licitações e 

contratos da Administração Pública e a Lei Federal nº 10520/2002 que institui a modalidade de 

pregão, todas as compras públicas serão iniciadas com a abertura de processo administrativo, 

devidamente autuado, protocolado e numerado. 

Em dezembro de 2020, foi aprovado uma instrução normativa disciplinando sobre 

os procedimentos para formalização dos processos administrativos. Em seu art. 11, a referida 

instrução traz os procedimentos quanto a numeração do processo administrativo, onde cada 

unidade deverá seguir com a sequência numérica já existente, até finalizar o processo. 

Em análise realizada para a Prestação de Contas Anual, verificou-se a ausência de 

numeração do Processo Administrativo nº 148/2020, referente ao Pregão Presencial nº 1/2020, a 

partir dos documentos de competência da comissão em desatendimento ao art. 38, caput, da Lei 

Federal nº 8666/1993. 

Portanto, RECOMENDAMOS sanar a irregularidade imediatamente assim como 

atender ao art. 38 da Lei das Licitações e a Instrução Normativa SGDP nº 001/2020, realizando 

em TODOS os processos administrativos sob sua responsabilidade, a correta numeração. 

ALERTAMOS aos responsáveis que o agente administrativo que praticar atos em 

desacordo com os preceitos da Lei Federal 8666/93 sujeitam-se às sanções previstas na lei, sem 

prejuízo das responsabilidades civil e criminal que seu ato ensejar. 

 

   

  Atenciosamente, 

 

 

DIANA EFFGEN WAIANDT 

Diretora de Controladoria 

Matrícula 444 
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