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AVISO DE DISPENSA

Processo Administrativo n® 564/2025

Identificacdo CidadES: 2025.072L.0200001.09.0016
ID Contratacdo PNCP: 36028942000125-1-000019/2025

A CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE — ES (CMVNI),
torna publica a aquisi¢cao de material de papelaria para atender as demandas

da Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante — ES.

Interessados poderdao acessar o Termo de Referéncia no Portal da
Transparéncia e no Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP), ou
solicita-lo através do endereco eletrbnico compras@camaravni.es.gov.br, e
apresentar proposta de precos até as 16h do dia 01/07/2025. Demais
esclarecimentos ligar para 28 9 9946-1818, de 12h30 as 17h.

A empresa detentora da proposta mais vantajosa para a Camara Municipal de
Venda Nova do Imigrante/ES, sera contratada para envio da documentagao que
comprove reunir condicdes necessarias para contratar com a Administracéo, em

até 02 (dois) dias uteis apds a convocagao.

Venda Nova do Imigrante/ES, 25 de junho de 2025.

VERENA GONCALVES DO Assinado de forma digital por VERENA

GONCALVES DO NASCIMENTO:11860377769

NASCIMENTO:11860377769 Dados: 2025.06.25 12:46:39 -03'00'

Verena Gongalves do Nascimento

Agente de Compras
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TERMO DE REFERENCIA — DISPENSA DE LICITAGAO PARA A AQUISICAO DE MATERIAL DE
PAPELARIA PARA ATENDER AS DEMANDAS DA CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO
IMIGRANTE-ES

Processo Administrativo n2 598/2025

O termo de referéncia é o documento elaborado a partir do estudo técnico preliminar
realizado, contendo os elementos necessdrios para caracterizar o objeto da licitagdo com nivel
de precisdao adequado, sendo exigivel para toda contratacdo, independentemente da forma
de selecdo do fornecedor se dar por licitacdo, contratacdo direta ou por adesdo a ata de
registro de precos. No entanto, conforme manifestacao de fls. 13 no presente processo
administrativo (598/2025) e de acordo com a Resolugdo N2 194/2024 de 27 de margo de 2024
aprovada pela Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES e promulgada pelo
Presidente dessa Casa de Lei, nos termos do art. 18, §§ 12 e 22 da Lei Federal n.2 14.133/21, o
objeto a ser contratado no atual Processo Administrativo dispensa o Estudo Técnico
Preliminar, conforme art. 59, incisos | a IV da referida Resolucdo. A presente contratacdo se

dara por meio de dispensa, com base no art. 75, inciso Il da Lei 14.133 de 2021.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIll, “a” e “i” da Lei
14.133/2021).

A presente andlise decorre de solicitacdo formulada pelo Setor de Compras desta Casa
Legislativa, conforme consta as fls. 02/04 do Processo Eletrénico n? 598/2025, tendo por
objeto a contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de material de
expediente (papelaria), destinado a suprir a demanda da Camara Municipal de Venda Nova

do Imigrante/ES.

Tal contratagdao mostra-se necessaria em razdo da reposi¢ao de estoque, uma vez que os
materiais pleiteados sdo indispensdaveis ao regular funcionamento e a execugdo das atividades
administrativas desta Casa, prestando suporte as tarefas rotineiras e operacionais. A auséncia

ou escassez desses insumos comprometeria diretamente o desenvolvimento das atividades
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com o identificador 320030003400350031003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
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institucionais, afetando a produtividade dos servidores e a eficiéncia da entrega dos servicos
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publicos, em afronta ao principio da eficiéncia previsto no caput do art. 37 da Constituicdo

Federal.

Ressalte-se, ainda, que se trata de materiais de uso continuo, cuja indisponibilidade impacta
negativamente os resultados administrativos e operacionais da Camara Municipal. Em razao
da limitagao do espago fisico para armazenamento e da possibilidade de fracionamento da
entrega, a aquisicdao deverd ocorrer de forma parcelada, conforme as necessidades da

Administragao.

Nesse sentido, a contratagao serd realizada por item. A selecdo do fornecedor sera realizada
com base no critério de menor preco por item, mediante comparacdo entre orcamentos
validos, conforme previsto na Lei n2 14.133/2021. Considerando que os itens ndo apresentam
natureza interdependente entre si, tampouco exigem integracdo técnica ou fiscalizacdo
conjunta, conclui-se que o parcelamento contratual é técnica e juridicamente viavel, em
conformidade com os principios da economicidade, competitividade e vantajosidade

previstos na Lei n2 14.133/2021.

1.1. DO OBJETO CONTRATADO

1.1.1 Trata-se da contratacdao de empresa especializada para o fornecimento de material
de expediente (papelaria), com a finalidade de atender as necessidades administrativas e
operacionais da Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES, assegurando o pleno

funcionamento de suas atividades institucionais.

1.1.2 A contratada designara funcionario responsavel que acompanhara com o devido zelo
a realizacdo dos procedimentos contratados, devendo em caso de intercorréncias, formalizar

o ocorrido a contratante mediante relatério circunstanciado.

1.2. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL E FORMA DE CONTRATACAO
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1.2.1 Nos termos do art. 95, incisos | e Il, da Lei n2? 14.133/2021, informa-se que o presente
contrato sera dispensado e substituido pela emissiao de Nota de Empenho de despesa,
considerando-se suficiente para formalizacdo da contratacdo relativa aos seguintes itens:
caneta esferogrdfica azul ponta fina; fita adesiva transparente larga 45mm x 50m; fita crepe
larga 48mm x 50m; papel A4; corretivo em fita 5mm x 10m; bateria alcalina 3V; e lapiseira

0.5mm.

A adocgdo dessa forma simplificada de contratagdo justifica-se em razao do enquadramento
legal da hipdtese de dispensa de licitacdo, seja pelo valor do objeto contratual, nos moldes
do art. 75, inciso Il da mesma lei, seja pela natureza da aquisicdo com entrega integral e
imediata dos bens, o que afasta a necessidade de formalizacdo contratual autbnoma, nos

termos do dispositivo citado.

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas seguintes hipdteses, em que a
Administragdo poderd substitui-lo por outro instrumento hdbil, como carta-contrato, nota
de empenho de despesa, autorizagéo de compra ou ordem de execug@o de servigo:

I - dispensa de licitagcdo em razdo de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo
resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente

de seu valor.

No entanto, para o item pilha alcalina AA, pacote com 2 unidades, devera ser formalizado
contrato, tendo em vista que a entrega ocorrera de forma parcelada, conforme informado
pela servidora Verena as fls. 3 dos autos. Tal medida justifica-se em razao das limita¢cdes do
espaco fisico disponivel na sede da Cdmara Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES, o que

inviabiliza o recebimento integral do quantitativo previsto de forma unica.

13 DO CUSTO ESTIMADO DA CONTRATAGAO

1.3.1 Conforme disposto no Pedido de Compras n20021/2025 anexado ao processo

administrativo as fls. 06/07, o custo estimado da presente contratagdo foi apurado com base
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nos pregos unitarios de cada item, conforme os dados constantes no Painel de Pregos dos

AN

17

fornecedores, conforme demonstrado a seguir:

ITEM CcODIGO ESPECIFICACAO UNID | QUANTI. VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
00007 | 00001422 | LAPISEIRA 0.5 UN. 12,00 R$8,99 R$107,88

Lapiseira na cor preta, com escrita
precisa, recarregavel, com

Borracha na ponta, Clip metalico.

00003 00000118 PAPEL A4 PCT 40,00 R$35,00 R$1.400,00
210 mm x 297 mm 75 g/m?, branco,
alcalino, com sistema de qualidade iso,
impressao frente verso, vida de

arquivo maior de 200 anos, de floresta
sustentdavel (renovavel), para uso geral,
acondicionado com 500 folhas (embalag
primdria), e caixas contendo de 5 ou 10
resmas (embalagem secundaria).

00001 00001481 FITA ADESIVA TRANSPARENTE LARGA | UN. 3,00 R$9,90 RS 29,70
45MMX50M

fita adesiva transparente, composicdo:
de celofane, adesivo e resina sintéticas.
dorso de polipropileno

com adesivo medindo o minimo de 45
mm de largura x 50m de comprimento,
acondicionadas em embalagens
individuais e em pacotes accordeon
(permite que os rolos sejam separados
permane¢cam com identificacdo e
protecdo), com a identificacdo do
fabricante e validade impressos no
tubete. validade minima de 01 ano a
partir da data da entrega.

00008 00000431 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL UN. 50,00 R$1,30 R$65,00
PONTA FINA

0,7mm; escrita macia e de traco fino;
sem falhas ou borrées; tampa e
tampinha na cor da tinta; tampa
antiasfixiante; ponta de latao; resina
termoplasticas; tinta a base de
corantes organicos e solventes.

00002 00001914 FITA CREPE LARGA 48MMX50M em RL 4,00 R$13,49 R$53,96
dorso papel crepe, adesivo a base de
borracha e resina, resistente ao
estiramento, impermeavel.

00004 00001724 CORRETIVO EM FITA 5MMX10M UN. 9,00 R$13,90 R$125,10
a base de polietileno, corre¢ao a seco
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nao é necessario esperar secar para
rescrever por cima, excelente
aderéncia, formato ergonomico

que proporciona conforto e firmeza
ao usar, produto atéxico, 10m de
comprimento

00006

00001489 BATERIA ALCALINA UN. 10,00 40,00 R$400,00

em formato moeda, bateria alcalina de
volts, para ser utilizada em microfones
de lapela, apresentando data de
fabricagdo e a validade devera ser
igual ou superior a 02 anos.

00005

00001660 PILHA ALCALINA AAPCT C/ 2 PCT 120,00 R$6,90 R$828,00

embalagem original contendo 02
unidades, lacrada com as especificagde
validade do produto. voltagem (volts)
1.5 v apresentando validade minima
que devera ser igual ou superior a 02
(dois) anos, apds a data da entrega.

VALOR
TOTAL

R$3.009,64

1.3.2 O valor total estimado para a aquisicdo dos itens especificados corresponde ao
montante de RS 3.009,64 (trés mil e nove reais e sessenta e quatro centavos), conforme

detalhamento constante na planilha orgamentdria anexa.

1.3.3 A previsdao de custo e orcamento estimado é preliminar, contudo, suficiente para
analise de custo total de propriedade para escolha da solucdo adequada. A estimativa de

precos preliminar apresentada visa a analise da viabilidade da contratagao.

1.3.4 Os precos foram estimados com base em pesquisa de mercado realizada junto a, no
minimo, trés fornecedores distintos, bem como consulta ao Painel de Precos do Governo

Federal, observando-se as diretrizes do art. 23 da Lei n2 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso
XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 A presente contratacdo visa a aquisicdo de materiais de expediente (papelaria), tendo em

vista a necessidade de reposicdao de estoque para assegurar o pleno funcionamento das
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atividades administrativas da Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES. Tais
materiais sao essenciais ao suporte das tarefas rotineiras e operacionais desenvolvidas pelos
diversos setores da Camara, sendo considerados verdadeiras ferramentas de trabalho. Sua
auséncia ou insuficiéncia comprometeria diretamente a produtividade dos servidores,
dificultando o desempenho eficiente das atividades institucionais e afetando a qualidade dos
servicos prestados a sociedade. Ademais, por se tratarem de itens de utilizagao continua, a
manuten¢do de um estoque minimo é medida indispensdvel ao bom planejamento da
Administracdo, evitando a paralisacdo de procedimentos administrativos relevantes. Ressalte-
se que a aquisicdo ora proposta observa o principio da eficiéncia, insculpido no art. 37, caput,
da Constituicdo Federal, além de estar alinhada a economicidade e a adequada gestdo dos
recursos publicos. Dessa forma, justifica-se a contratacdo como necessaria, oportuna e
vantajosa para a Administracdo, garantindo a continuidade e a regularidade das funcées

administrativas desta Casa Legislativa.

3. DAS ESPECIFICAGOES, QUANTITATIVO E PRAZO PARA REALIZAGAO

3.1 A presente contratacao, destinada a contratacdo de empresa para o fornecimento de
material de expediente (papelaria) para atender a demanda Desta Casa de Leis, devera ser
realizada conforme o quantitativo estimado, detalhado a seguir, observando-se os
parametros técnicos e operacionais estabelecidos no Termo de Referéncia e nos demais

documentos que integram o presente processo administrativo:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
1 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL PONTA | UN 50,00
FINA
2 FITA ADESIVA TRANSPARENTE UN 3,00
LARGA 45MMX50M
3 FITA CREPE LARGA 48mm x 50m RL 4,00
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4 PAPEL A4 PCT 40,00
5 CORRETIVO EM FITA 5mm x 10m UN 9,00

6 PILHA ALCALINA AAPCT C/ 2 PCT 120,00
7 BATERIA ALCALINA 3V UN 10,00
8 LAPISEIRA 0.5 UN 12,00

3.2 Conforme estabelecido no Documento de Formalizacdo da Demanda, elaborado pela
servidora Verena Gongalves do Nascimento, e ja consignado neste Termo de Referéncia, a
entrega dos materiais devera ocorrer de forma imediata, no prazo maximo de até 10 (dez)
dias corridos, contados a partir da entrega, a CONTRATADA, da respectiva Autorizacao de
Fornecimento e da Nota de Empenho, para todos os itens, exceto o item referente a “Pilha
Alcalina AA — pacote com 2 unidades”, cuja entrega sera realizada de forma parcelada,
conforme a demanda da Camara Municipal e a limitagdo de armazenamento previamente
informada pela Administracdo. Apds a solicitacdo formal da contratante para o fornecimento
do item Pilha Alcalina AA — pacote com 2 (duas) unidades, a contratada tera o prazo maximo
de 10 (dez) dias corridos para realizar a entrega, observando-se as condi¢des e disposicées

estabelecidas nesta clausula e nos demais termos deste instrumento.

4. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO (art. 62, inciso XXIlI, alinea ‘c’)

4.1 O objeto em tela é a contratagao de empresa para o fornecimento de material de
expediente (papelaria) para atender as da Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante-

ES.
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4.2 A presente contratacdo refere-se a compra, nos termos do artigo 62, inciso X, da Lei n2
14.133/2021, por se tratar de aquisicdo remunerada de bens para fornecimento de uma sé
vez ou parceladamente, conforme a necessidade da Administracdo. Considera-se como
entrega imediata aquela realizada no prazo de até 30 (trinta) dias contados da emissao da
respectiva ordem de fornecimento. Considerando a urgéncia na reposi¢cdao dos materiais de
expediente, em razdo do esgotamento do estoque de itens essenciais de papelaria, a Camara
Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES optou pela contratagao direta, nos termos do
artigo 75, inciso Il, da supracitada Lei, por se tratar de hipdtese legal de dispensa de licitacdo
com fundamento no valor da contratacdo. Tal medida revela-se a alternativa mais vantajosa
para a Administracdo Publica, observando os principios da economicidade, da eficiéncia e da
continuidade do servigo publico, evitando prejuizos ao funcionamento regular dos setores

administrativos desta Casa Legislativa.

5. DAS CONDIGOES DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n? 14.133/21)

5.1 E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto contratual sem previa ciéncia e
autorizagdo da Camara Contratante, bem como a atuacao de profissionais sem a adequada

experiéncia na prestacdo dos servicos.

5.2 Os itens a serem adquiridos deverdao ser entregues no endereco da sede da Camara
contratante, conforme indicado no Termo de Referéncia. O eventual atraso injustificado no
fornecimento podera acarretar a aplicacdo das sangdes previstas na Lei 14.133/2021 e no
presente Termo de Referéncia.

5.3 A CONTRATADA devera preencher todos os requisitos de regularidade juridica, fiscal,

técnica e econdmico-financeira, previstos na Lei n? 14133/2021.

6. DO LOCAL E FORMA DA EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIll, “e” Lei n.
14.133/2021).
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6.1 O fornecimento do material constante no presente Termo de Referéncia ocorrera de
forma imediata nas dependéncias da Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante - ES,
situada a Av. Evandi Americo Comarela, 385, 42 andar, Esplanada, Venda Nova do Imigrante

—ES, mediante apresentag¢ao de requisi¢do autorizativa expedida pela contratante.

6.2 E de inteira responsabilidade da contratada, fornecer os itens objeto da contrata¢do
exclusivamente a Camara Municipal contratante, por seu servidor nomeado, ciente de que
a eventual violagdo do pactuado importard em ato de improbidade administrativa,
sujeitando a responsabilizacdo penal e civil correspondente, sem prejuizo da aplicacdo das

penalidades administrativas cabiveis.

6.3 A contratada designard funciondrio responsavel que acompanhard com o devido zelo
a realizacdo dos procedimentos contratados, devendo em caso de intercorréncias,

formalizar o ocorrido a contratante mediante relatério circunstanciado.

7. DA GESTAO DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)
7.1 ROTINAS DE FISCALIZAGCAO

7.1.1 O servico e o contrato deverdo ser executados fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, respondendo cada parte pelas

consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

7.1.2 Em caso de impedimento, paralisacdo ou suspensdo do servico ou do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante apostilamento (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59)

7.1.3 A execucdo do servico devera ser acompanhada e atestada por servidor da Camara
Municipal de Venda Nova do Imigrante- ES. A execug¢do do contrato devera ser acompanhada
e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021,
art. 117, caput), observado:

7.1.3.10 fiscal do contrato anotara em registro préprio quaisquer

ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, determinando o que

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 320030003400350031003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.

[=]



Estado do Espirito Santo - Brasil

www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818
CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 42 Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000

A CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE
0 30

for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados

(Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

7.1.3.2 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil
para a adoc¢do das medidas convenientes, qualquer situacdo que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n2

14.133/2021, art. 117, §29).

7.1.3.3 Podera ser realizada a retencdo ou glosa no pagamento devido a
CONTRATADA, proporcional a irregularidade verificada pela fiscalizacdo, sem

prejuizo de outras san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.3.1.1 ndo produziu os resultados acordados.

7.1.3.1.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou
com a qualidade ou da forma normalmente exigida.

7.1.3.1.3 deixou de utilizar materiais e/ou recursos adequados & execucdo
do servigo, ou utilizou-os em qualidade ou quantidade inferior, ensejando a

obtengdo de resultados inadequados.

7.1.4 O contratado se obriga a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiquem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes de falha na sua execucdo ou utilizacdo indevida de materiais e/ou

recursos nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

7.1.5 O contratado se responsabiliza por todos os danos causados a contratada ou a terceiros
em razdo da execucdo do servico, ndo se excluindo ou reduzindo sua responsabilidade a

ocorréncia de fiscalizagdo ou acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

7.1.6 O contratado é exclusivamente responsavel por encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

7.1.7 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade por seu pagamento, tampouco

poderd onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).
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7.1.8 As comunicagdes entre a contratante e a contratada serdao realizadas
preferencialmente por escrito, sempre que necessaria tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica ou meio tecnolégico idoneo para esse

fim.

7.1.9 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, a contratada deverd apresentar as
diversas certiddes de regularidade fiscal legalmente exigidas, devendo ainda manter, durante
a vigéncia do contrato, todas as condi¢cbes de habilitacio e qualificacdo exigidas no

instrumento convocatdrio da licitacdo.

7.1.10 Ainexecucado total ou parcial do objeto poderd ensejar a aplicacdo das san¢ées previstas
nos arts. 156 a 158 da Lei n2 14.133/2021, sem prejuizo das demais penalidades previstas na

legislagao vigente, garantido o contraditério e a ampla defesa.

8 FORMA DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias uteis, contados a partir do
recebimento definitivo dos bens, devidamente acompanhados da Nota Fiscal/Fatura, a qual
deverd estar em conformidade com os itens efetivamente entregues e com as condicoes
pactuadas. O pagamento ficara condicionado ao ateste do servidor designado, que verificara
a regularidade da entrega e a compatibilidade dos produtos com o objeto contratado. O
prazo de pagamento poderd ser suspenso caso haja incorre¢cdes na documentacao fiscal
apresentada ou na entrega dos materiais, reiniciando-se a contagem apds a devida

regularizacdo pela contratada, sem que isso gere 6nus a Administracao.

9 SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
9.1 Emitir ordem de servico ou de fornecimento com todas as informacdes necessarias para a

perfeita prestacao de servico, por intermédio do representante designado pela Camara.
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9.2 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigacoes

contratuais.

9.3 Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado desde que sejam observadas as

condi¢Oes contratuais.
9.4 Publicar o extrato do Termo de Referéncia, na forma da Lei.

9.5 Notificar a CONTRATADA, por escrito, na ocorréncia de eventuais imperfeicdes ou falhas

no curso da execuc¢do do contrato no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

9.6 Exercer a fiscalizacdo do servico contratado, sob os aspectos quantitativos e qualitativos,

por servidores especialmente designados.
9.7 Designar servidor responsavel pela fiscalizacdo do cumprimento do servico.

9.8 Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contrata¢cdo, anotando em registro préprio os fatos

gue, a seu critério, exijam medidas corretivas na execucao do contrato.

9.9 Notificar a CONTRATADA acerca da aplicacao de eventuais penalidades, garantindo o

contraditdrio e a ampla defesa.

10 SAO OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

10.1 Cumprir fiel e integralmente as clausulas e condi¢cdes constantes no Termo de

Referéncia, de forma a assegurar a qualidade e presteza do servico contratado.

10.2 Responsabilizar-se exclusivamente por todos os 6nus e obrigacdes concernentes a
legislacdo fiscal, civil, tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas decorrentes da
execucdo do servico e, ainda, por eventuais danos experimentados por seus funciondrios ou

terceiros em virtude de execugdo do presente instrumento.

10.3 Manter durante toda a execugao do servico as condi¢des de qualificacao que sejam de
sua competéncia apresentadas no processo de contratacdo, especialmente as Certidoes de

Quitagao Fiscal nas esferas Federal, Estadual e Municipal e FGTS

10.4 Responder integralmente pelas obrigacdes contratuais na forma disposta na Lei
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14.133/2021.

10.5 Apresentar Nota Fiscal Eletronica contendo a discriminagdao pormenorizada do(s)

objeto(s) contratado(s) conforme estabelecido no termo de referéncia.

10.6 Responsabilizar-se exclusivamente em relagdo as despesas necessdrias ao
deslocamento até a sede da Camara Municipal, bem como quaisquer outras que sejam uteis

ao fiel e integral cumprimento do contrato.

10.7 Atender aos prazos estabelecidos pela Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante

no atendimento ao descrito neste termo de referéncia.

10.8 Nao se utilizar ou permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16
(dezesseis) anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos,
nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre.

10.11 Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, eventuais motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao.

10.12 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o servico em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo

ou dos materiais empregados.

10.13 Responsabilizar-se integralmente pelo servico contratado, ndo transferindo a
terceiros, por qualquer forma, nem parcialmente, o contrato, nem subcontratar quaisquer

das obrigacoes que estd obrigada, sem anuéncia da CONTRATANTE.

10.14 A contratada se obriga a observar as disposi¢des da Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais (Lei n2 13.709/2018), quando do tratamento de dados eventualmente acessados

no cumprimento do contrato.

11 -ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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11.1 As despesas para atendimento da presente contratacdo estdo programadas em dotacao
orcamentdria prépria, definidos pelo setor contabil da Camara Municipal de Venda Nova do

Imigrante.

12. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

12.1 Conforme verificado no processo administrativo e exposto neste Termo de Referéncia,
os itens a serem adquiridos correspondem a bens de consumo de uso comum, sem relacdo de
interdependéncia técnica ou funcional entre si, o que possibilita a contratagdao

individualizada por item.

12.2 A autonomia entre os itens torna tecnicamente vidvel a divisdao do objeto, ndo sendo
necessaria a execu¢ao conjunta ou integrada, tampouco a fiscaliza¢cdo unificada, de modo que
a adjudicacdo e a contratacdo global poderiam implicar em restricdo indevida a

competitividade.

12.3 Assim, optou-se, com fundamento no artigo 40, alinea “b”, da Lei n? 14.133/2021, pela
contratagdo por item, o que se mostra como a alternativa mais adequada e vantajosa para a
Administracdo Publica, permitindo maior pluralidade de fornecedores, melhor composicao de
precos e atendimento efetivo das necessidades institucionais da Camara Municipal de Venda

Nova do Imigrante/ES.

13. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

13.1 A presente contratacdo, promovida pela Camara Municipal de Venda Nova do
Imigrante/ES, tem por finalidade a aquisicdo de materiais de expediente (papelaria), mediante
contratacdo de empresa especializada, visando atender as necessidades administrativas dos
servidores e parlamentares desta Casa Legislativa. Entre os principais objetivos especificos da
contratagdo, destacam-se:

13.1.1 A reposicdo de estoque, tendo em vista que os itens solicitados sdo

indispensaveis ao pleno funcionamento da estrutura administrativa da Camara

Municipal, proporcionando suporte as atividades rotineiras e operacionais. A auséncia
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desses materiais pode comprometer diretamente o desempenho das tarefas

institucionais, afetando negativamente a fluidez dos servigos publicos prestados.

13.1.2 Por se tratarem de ferramentas essenciais de trabalho, os materiais de
expediente viabilizam a adequada produtividade dos servidores, favorecendo a
gualidade e a celeridade da entrega dos servicos administrativos. Ademais, por serem
de utilizagdo continuada, a sua falta ou escassez impacta diretamente os resultados
operacionais da Administracdo, comprometendo o principio da eficiéncia, previsto no

caput do art. 37 da Constituicdo Federal.

14. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

14.1 N3o é necessaria, no caso em tela, a ado¢do de providéncias prévias ao contrato por

parte da Administracdo ou no tocante a capacitacao de seus servidores para tal finalidade.

15. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
15.1 A presente aquisicdo/contratacdo ndo demanda qualquer contrata¢do correlata ou

interdependente.

16. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL
16.1. De acordo com o Plano Anual de Contratacdo da Camara Municipal de Venda Nova do

Imigrante/ES, o presente objeto da demanda encontra-se no planejamento do PAC.

17. IMPACTOS AMBIENTAIS
17.1. Verificou-se e que este objeto ndo possui parametros de sustentabilidade para serem
aplicados no processo em questdo de forma especifica, além dos exigidos pelos Orgdos de

Controle.

18. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

18.1. Diante do exposto, conclui-se que a contratacdo ora pleiteada se mostra viavel,

necessdria e plenamente adequada para atender a demanda apresentada pela Camara
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Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES, observando os principios da eficacia, eficiéncia e
economicidade que regem a Administragao Publica. Com base nas informagdes constantes no
Termo de Referéncia, verifica-se que a solucdo proposta estd em consondncia com as
condicdes atuais de mercado, contempla todas as especificagdes técnicas indispensaveis a
contratagao e reflete fielmente as reais necessidades da Administragao.

Ressalte-se, ainda, que foram observadas as diretrizes legais pertinentes, especialmente as
disposi¢des contidas na Lei n? 14.133/2021, garantindo-se a legalidade, a transparéncia e a
razoabilidade da contratacdo em analise.

Dessa forma, a contratacdao em tela revela-se essencial a continuidade da atividade publica e
do interesse publico, a boa gestdo dos recursos publicos e ao pleno funcionamento das

atividades legislativas do Municipio.

19. DO PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA

19.1- A proposta de preco apresentada terd validade minima de 90 (noventa) dias.

Venda Nova do Imigrante/ES, 18 de junho de 2025.

Sara Lorenzoni Zavarize

Assessoria Administrativa
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