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PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA
2018

O presente PAAI — Plano de Auditoria Interna para o exercicio de 2018 da UCCI
— Unidade Central de Controle Interno da Camara Municipal de Venda Nova do
Imigrante estado do Espirito Santo tem como objetivo a realizagdo de auditorias
preventivas ou posteriori, contabeis, e operacionais, nos Sistemas
Administrativos de Controle Previamente assim definidos: Planejamento e
Orcamento, Controle Patrimonial, Contabilidade, Compras, Licitagcdes e
Contratos, Financeiro, Transporte, Administracdo de Recursos Humanos,
Controle Externo, Custos, Comunicacdo Social, Juridico, Servicos Gerais e
Tecnologia da Informac&do. Podendo ser incorporados ou extintos Novos
Sistemas de Controle previamente definidos, e, obedecendo a Legislagéo

vigente.

Os procedimentos e as técnicas de auditoria a serem utilizadas poderao ser
conceituados como o conjunto de verificagbes e averiguagées que permitirdo
obter evidéncias ou provas suficientes e adequadas para analisar as
informacdes para a formulacao e fundamentacao da opinido de Auditoria, que
depois as processardao e levardo ao conhecimento do auditado e da

Administracio.

As auditorias preventivas serao realizadas ao tempo do ato, procedimento ou
processo, tendo por fim atenuar possiveis impropriedades na execucao dos
sistemas; as demais auditorias analisam os procedimentos a posteriori de sua
realizagao, e buscam conferir se os principios basicos da Administragao Publica

e demais normatizagdes pertinentes foram devidamente aplicadas.

As analises da Auditoria Interna tém por finalidade precipua esclarecer questdes
conflitantes e irregulares, cientificando aos auditados da importancia em

submeter-se as normas vigentes. Na selegao dos Sistemas a serem auditados,
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serdo considerados os aspectos da materialidade, relevancia, vulnerabilidade,
riscos, ocorréncias pretéritas (falhas erros e outras deficiéncias anteriores),
manifestacdes do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo acerca das
contas anuais de exercicios anteriores bem como recomendacgdes da UCCI —
Unidade Central de Controle Interno pendentes de implementagdes, quando

existentes.

COMPOSIGAO DA AUDITORIA INTERNA

A Auditoria Interna da Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante - ES é
composta pela servidora abaixo especificada:

Nome: Verena Gongalves do Nascimento

Fungao/Cargo: Controladora

Para auxiliar nas atividades de auditoria utilizar-se-a os acessos aos bancos de
dados para fins de consulta e analise dos sistemas informatizados de
Contabilidade, Controle Patrimonial, Licitacdo, Contratos, Compras,
Almoxarifado, Protocolo e Folha de Pagamento da Camara Municipal de Venda

Nova do Imigrante - ES.

Serdo consultados também os registros fisicos dos Sistemas Administrativos
para subsidiar os trabalhos de auditoria. A realizacdo de trabalhos de auditoria
interna de maior complexidade ou especializagdo podera ter a colaboracao
técnica de outros servidores, mediante solicitacdo da UCCI — Unidade Central
de Controle Interno, de forma justificada e com autorizagdo do Presidente da
Camara Municipal.

TIPOS DE AUDITORIA REALIZAVEIS NESTE PAAI - 2018:

Com o objetivo de atuar em todas as Unidades da Camara Municipal, o Sistema

de Controle Interno — SCI podera executar uma ou mais modalidades de
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auditoria abaixo, de acordo com a necessidade e profundidade exigida. Os tipos

de auditoria aplicaveis neste PAAI — 2018 sao:

a) Avaliacdo de Gestdo — Objetiva emitir opinido com vistas a certificar a
regularidade das contas, verificar a execugdo de contratos ou ajustes, a
probidade na aplicagédo dos dinheiros publicos e na guarda ou administragao de

valores e outros bens confiados;

b) Acompanhamento de Gestao — Realizada ao longo dos processos de gestéo,
com o objetivo de se atuar em tempo real sobre os atos efetivos e os efeitos
potenciais positivos e negativos de uma unidade ou entidade publica,
evidenciando melhorias e economias existentes no processo ou prevenindo

gargalos ao desempenho da sua miss&o institucional;

c) Contabil — Compreende o exame dos registros e documentos, e na coleta de
informacdes e confirmacdes, mediante procedimentos especificos, pertinentes

ao controle do patriménio de uma unidade, entidade ou projeto;

d) Operacional — Consiste em avaliar as a¢gdes gerenciais e os procedimentos
relacionados ao processo operacional dos setores da administracdo publica,
programas, projetos, atividades, ou segmentos destes, com a finalidade de emitir
uma opinido sobre a gestdo quanto aos aspectos da eficiéncia, eficacia,
economicidade, procurando auxiliar a administragdo na geréncia e nos
resultados, por meio de recomendacgdes, que visem aprimorar os procedimentos,

melhorar os controles e aumentar a responsabilidade gerencial;

e) Especial — Objetiva o exame de fatos ou situagdes consideradas relevantes,
de natureza incomum ou extraordinaria, sendo realizadas para atender
determinacdo expressa de autoridade competente. Classificam-se nesse tipo os
demais trabalhos auditorias ndo inseridos em outras classes de atividades.
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FATORES CONSIDERADOS NA ELABORAGAO DO PAAI (2018) E OS
SISTEMAS ENVOLVIDOS

As acdes selecionadas, se fundamentaram nos seguintes fatores:
a) Rotinas ja definidas por meio de Instrugdes Normativas deste 6rgéo;
b) Pontos de controle definidos na IN 28/2013 TCEES e suas alteragoes.

Desta forma, as agoes de auditoria interna previstas para o exercicio de 2018

sdo as seguintes:

ACAO n° 001: Setor de Servigcos Gerais

Objetivo da auditoria: Avaliar o sistema de controle interno, verificando se o Setor
de servigos gerais esta cumprido a instrugdo normativa SSG n° 001/2017,
aprovada pela Resolugao CMVNI n° 151/2017.

Periodo da Execucao: Fevereiro de 2018.

ACAO n° 002: Secgio de Patriménio

Objetivo da auditoria: Avaliar o sistema de controle interno, verificando se a
secdo de patriménio esta cumprindo a instrugao normativa SPA n° 001/2015,
aprovada pela Resolugao CMVNI n° 137/2015.

Periodo de execucdo: Marco de 2018

ACAO n° 003: Secio de Contratos

Objetivo da auditoria: Avaliar o sistema de controle interno, verificando se a
secdo de contratos esta cumprindo a instrugdo normativa SCL n° 003/2016,
aprovada pela Resolugao CMVNI n° 142/2016.

Periodo de execucéao: Abril de 2018
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ACAO n° 004: Setor de Contabilidade

Objetivo da auditoria: Avaliar o sistema de controle interno, verificando se o Setor
de Contabilidade esta cumprido a instrucdo normativa CMNI n° 001/2014,
aprovada pela Resolugado CMVNI n° 135/2014.

Periodo da Execucao: Maio de 2018.

ACAO n° 005: Segio de Controle de Veiculos

Objetivo da auditoria: Avaliar o sistema de controle interno, verificando se a
unidade responsavel pelo controle de veiculos esta cumprindo a instrucéo
normativa SCV n°® 001/2016, aprovada pela Resolugao n°® 143/2016.

Periodo de execucdo: Junho de 2018

ACAO n° 006: Secio de Tecnologia da Informacgao

Objetivo da auditoria: Avaliar o sistema de controle interno, verificando se a
unidade responsavel pela tecnologia da informacgao esta cumprindo a instrugéo
normativa STI n° 002/2016, aprovada pela Resolucéo n° 145/2016.

Periodo de execucao: Julho de 2018

ACAO n° 007: Segio de Almoxarifado.

Objetivo da auditoria: Avaliar o sistema de controle interno, verificando se a
secao de almoxarifado esta cumprindo a instru¢do normativa SCL n° 003/2016,
aprovada pela Resolugao CMVNI n° 142/2015.

Periodo de execucdo: Setembro de 2018

ACAO n° 008: Secao de Licitagdes

Objetivo da auditoria: Avaliar o sistema de controle interno, verificando se o Setor
de Licitagdes esta cumprido a instrugcdo normativa SCL CMVNI n°® 001/2015,
aprovada pela Resolugao CMVNI 139/2015, e ainda a Lei de Licitagbes n°
8.666/93.

Periodo da Execugao: Outubro de 2018.
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ACAO n° 009: Segio de Recursos Humanos.

Objetivo da auditoria: Avaliar o sistema de controle interno, verificando se a
secdo de recursos humanos esta cumprindo a instrucdo normativa SRH n°
003/2017, aprovada pela Resolucdo CMVNI n°® 160/2017.

Periodo de execucao: Novembro de 2018

As auditorias serao realizadas em datas especificas e comunicadas as unidades
responsaveis pelos sistemas até 15 dias antes do inicio da data prevista para a
realizacao da auditoria:

¢ A data de inicio, a estimativa de tempo para execuc¢éo dos trabalhos, bem como

solicitara documentos e informacgdes necessarias a execucao dos trabalhos.

Simultaneamente as atividades de auditoria nos sistemas supracitados, a UCCI
— Unidade Central de Controle Interno acompanhara a execug¢ao dos trabalhos
das demais unidades administrativas envolvidas nos sistemas e, quando

necessario, expedira um relatério mensal.

Quanto ao sistema administrativo, a UCCI — Unidade Central de Controle Interno
exercera controle preventivo, mediante acompanhamento das unidades
executoras quanto a:

a. Elaboracgéo dos seus controles internos, visando ao seu aprimoramento;

b. Cumprimento das instru¢ées normativas editadas e implementadas para cada
subsistema e/ou setores, bem como auxiliando na edicdo de novas normativas

para procedimentos de rotinas desprovidas de regulamentagao.

No exercicio do controle preventivo a UCCI — Unidade Central de Controle
Interno adotara as seguintes medidas:

a. Realizar encontros e reunides com os servidores das unidades para dirimir
eventuais duvidas e questionamentos acerca da aplicabilidade, alcance e

cumprimento das instru¢gées normativas;
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b. Emitir de pareceres e recomendacgdes para aprimorar o controle interno,
quando contatada pela UCCI falha nos procedimentos de rotinas;

c. Responder consultas das unidades executoras quando a Legalidade,
Legitimidade e Economicidade de procedimentos de trabalho, bem como, nos
casos de interpretacédo e/ou indicagcédo da legislagdo aplicavel a determinadas
situacdes hipotéticas;

d. Informar e orientar as unidades executoras quanto as manifestacbes e
recomendacgdes de 6rgaos de controle externo que possam implicar diretamente
na gestéo do setor;

e. Realizar visitas técnicas preventivas nos setores para avaliar a eficiéncia dos
trabalhos administrativos;

f. Realizar demais atos de controle preventivo inerente as fungdes de Controle
Interno da UCCI. O controle preventivo da UCCI sera realizado junto a todo
Sistema administrativo durante todo o exercicio de 2018, sem data previamente
fixada, posto que as medidas do tépico anterior sejam adotadas sempre que a
UCCI verificar a sua necessidade quando do acompanhamento ou mediante

provocagao das unidades executoras ligadas ao Sistema.

Ressalta-se que mesmo selecionando os setores do Sistema a serem
possivelmente auditados, a UCCI| também adotara as medidas de controle
preventivo para as suas unidades, da mesma forma que, havendo a
necessidade, as unidades selecionadas para o controle preventivo, por deciséo
da UCCI ou mediante provocacgéao do Presidente da Camara, poderao ser objetos

de auditoria especial no decorrer de 2018.
CONSIDERAGOES FINAIS
Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de execugao dos trabalhos

poderdo sofrer alteragbes em fungcdo de algum fator que inviabilize a sua
realizagdo na data estipulada, tais como: Trabalhos Especiais, Treinamentos
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(cursos e congressos), Atendimento ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito

Santo ou Orgéo de Controle Externo, assim como atividades n&o previstas.

O resultado das atividades de auditoria sera levado ao conhecimento do
Presidente da Camara Municipal e aos envolvidos no sistema para que tomem

conhecimento e adotem as providéncias que se fizerem necessarias.

O PAAI — Plano de Auditoria, em atendimento ao principio constitucional da
publicidade dos atos da Administragdo Publica, sera disponibilizado na integra
no Mural de Aviso e/ou Sitio da Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante
- ES.

Venda Nova do Imigrante — ES, 28 de dezembro de 2017.

JOSE LUIZ PIMENTA DE SOUSA  VERENA GONGALVES DO NASCIMENTO

Presidente Controladora



