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RELATORIO DAS ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO — RELACI
EMITENTE:CONTROLADORIA GERAL DA CAMARA MUNICIPAL DE VENDA
NOVA DO IMIGRANTE

UNIDADE GESTORA:CAMARA MUNICIPAL DE CAMARA MUNICIPAL DE
VENDA NOVA DO IMIGRANTE

GESTOR RESPONSAVEL: JOSE LUIZ PIMENTA

EXERCICIO:2018

1. INTRODUGAO

As atividades de Controle Interno foram estabelecidas por intermédio do Plano
Anual das Atividades de Controle Interno, constante no endereco

https://cmvendanovadoimigrante-es.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx,

elaborado com base em Matriz de Risco, tendo sido auditados os seguintes

Pontos de Controle, bem como as auditorias abaixo informadas:

1. Itens de abordagem prioritaria.

1.1. Gestao fiscal, financeira e orcamentaria.

. Processos Universo do
Codigo Objeto/Ponto Administrativos Base legal Procedimento Ponto de
de controle A
analisados Controle

1/2018; 2/2018;
3/2018; 4/2018;
5/2018; 7/2018;
28/2018; 44/2018;
49/2018; 60/2018;
61/2018; 79/2018;
Despesa — 80/2018; 82/2018;
1.1.2 realizagdo sem 83/2018; 87/2018;
prévio empenho | 93/2018; 99/2018;
108/2018;113/2018;
116/2018;123/2018;
164/2018;190/2018;
240/2018;242/2018;
245/2018;297/2018;
308/2018;309/2018.

Lei 4.320/64, Verificagao
art. 60 documental.

Nota Explicativa:

v' Em andlise aos processos em tela, verifica-se que todas as depesas foram

realizadas com prévio empenho obedecendo a legisg¢ao federal.

Amostra
Selecionada

200(duzentos) 30 (trinta)
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1.2. Gestao Previdenciaria.

. Processos Universo do
Codigo Objeto/Ponto de Administrativos Base legal Procedimento Ponto de Amv:)stra
controle R Selecionada
analisados Controle
CF/88, art. 40.
Registro por LR.F‘ art. 69.
competéncia — Relatori L(:tl 3"’717/1998‘ Verificaga 12 (meses)
elatdrios art. 1°. erificagdo
121 despesas Contabeis | Lei 8.212/1991 documental 12 (meses)
previdenciarias .
patronais Lei ITocaI
Regime de
competéncia
CF/88, art. 40.
LRF, art. 69.
Pagamento das Lei 9.717/1998,
obrigagdes Relatérios art. 1°. Verificagao
122 | revidenciarias - Contabeis | Lei 8.212/1991 documental. 12 (meses) 12 (meses)
parte patronal Lei Local
Regime de
competéncia
CF/88, art. 40.
Registro por ::RFQ ??%/61%98
competéncia — Relatérios a?tl 1'0 ’ Verificaggo
1.2.3 multas e juros por Contabeis Lei 8.212/1991 documental. 12 (meses) 12 (meses)
atraso de Lei Local
pagamento el Loca
Regime de
competéncia
CF/88, art. 40.
Retengéo/Repasse Relatérios LRF, art. 69.
das contribuicdes PO Lei 9717/1998, Verificagao
124 previdenciarias- Contabeis art. 1°. documental. 12 (meses) 12 (meses)
parte servidor Lei 8.212/1991
Lei Local
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1.3. Gestao patrimonial.

. Processos Universo do
Caodigo Objeto/Ponto de Administrativos Base legal Procedimento Ponto de Amt_':stra
controle analisados Controle Selecionada
Bens em estoque,
moveis, imoveis e Balanco CRFB/88, art.
intangiveis — Patrimonial 87, caput cfc Verificagao
1.3.1 . . oy Lei 4.320/1964, 12 (meses) 12(meses)
registro contabil (contabil) e arts. 94 2 96 documental.
compatibilidade Inventario Anual ’ )
com inventario.
Bens moveis,
imoéveis e Termo de . P
1.3.2 intangiveis — Inventario Anual Lei 4;33/41 964, c}girl:frlszﬁ?; 12 (meses) 12 (meses)
Registro e de Bens U ’
controle
Disponibilidades Relatérios LC 101/2000, Verificagdo Caixa Economica
13.3 financeiras — Contébeis e art. 43 c/c § 3°, documental Federal 02 (Instituicoes
o depdsito e Extratos do artigo 164 da Financeiras)
aplicagéao. Bancarios CRFB/88. Banestes
Disponibilidades I e
) : Conciliagéao . Verificagao
financeiras — . Lei 4.320/1964,
1.3.4 depbsito e Bancarias e arts. 94 a 96. documental. 12(meses) 12 (meses)
o Extrato Bancario
aplicacéo
Obrigagoes LC 101/2000,
contraidas no Processo n° art. Verificagao
13.7 dltimo ano de 000318/2018 documental 12(meses) 12 (meses)
mandato 42.
1.4. Limites Constitucionais e Legais.
. - . Universo do
. Objeto/Ponto de Processos Administrativos . Amostra
Codigo controle analisados Base legal Procedimento Zz:tt‘:o":: Selecionada
Despesas com 101|/_2%00 Verificagao
1.4.6 pessoal — Relatério de Gestéo Fiscal ’ ¢ 12 (meses) 12 (meses)
. art. documental.
abrangéncia. 18
LC
1.4.7 Despesas com Relatério de Gestéo Fiscal 101/2000, Verificagao 12 (meses) 12 (meses)
pessoal — limite arts. 19 e documental.
20.
Do Lc
- 101/2000, Verificagao
148 descur_np_rlmento Relatério de Gestéo Fiscal art. documental. 12 (meses) 12 (meses)
de limites — 21
nulidade do ato )
Despesas com LC
pessoal — limite 101/2000, Verificagao
1.4.10 prudencial — Relatorio de Gestao Fiscal :rﬂé 2r§‘fo documental. 12 (meses) 12 (meses)
vedacdes parag
unico.
P essoal L
P . 101/2000,
extrapolaggo do art. 23 c/c Verificagao
1.4.11 I|_m|}e - Relatorio de Gestao Fiscal CRFB/8S. documental. 12 (meses) 12 (meses)
providéncias /
) art. 169, §§
medidas de o -~ 10
= 3°e 4o,
contencéo
Poder Legislativo o
Municipal Ezgglsg: I r'la"lgsnps?‘zgrﬁga CRFB/88, Verificagao
1.4.13 despesa com Financeira VPA. art. 253-A, § documental. 12 (meses) | 12 (meses)
folha de 1°.
pagamento
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Despesas com
1417 pgs%(?ald— Legislcao Municipal CR:BZ/S& Verificagao 12 (m 12 (m
- N Lei n° 1.228/2016 Nyhert documental. (meses) (meses)
fixagéo
Despesas com
pes’sgal . Ficha Financeira Detalhada e CRFB/8S, Verificagao
1.4.18 55;23335? Portal de Transparéncia ir?gitéc??/l_ documental. 12 (meses) 12 (meses)
pagamento
Despesas com Relatério Contéﬂbil '
ess0al — e Portal de Transparéncia do CRFB/88, Verificacio
1.4.19 P ~ Municipio de Venda Nova e art. 29, ¢ 12 (meses) | 12 (meses)
remuneragao http://sisaudweb.tce.es.gov.br/ inciso VII. documental.
P g
vereadores
Poder Legislativo e
1.4.20 Municipal — http://sisaudweb.tce.es.gov.br/ 25':289/_8: (}gecrlﬁ::gtaa? 12 (meses) 12 (meses)
despesa total ) ) )
1.5. Demais atos de gestao.
. Processos Universo do
Codigo Object;/::'%nléo de Admini_strativos Base legal Procedimento Ponto de SQQ:?::: da
analisados Controle
Documentos
inte%'gr;\tes da regulamentadora Verificacs
1.5.1 - PCA da remessa de ertricagao 01 01
compatibilidade tacso d documental.
com o normativo pres ai:ao e
do TCE contas.
1/2018; 2/2018;
3/2018; 4/2018;
5/2018; 7/2018;
28/2018; 44/2018;
49/2018; 60/2018;
61/2018; 79/2018;
~ 80/2018; 82/2018; e
152 | Sedregacdode | g35018; 87/2018; | CRFB/ES,art. 37 |  yornoacac 200 30 (trinta)
ungoes. 93/2018; 99/2018; ocumenta (duzentos)
108/2018;113/2018;
116/2018;123/2018;
164/2018;190/2018;
240/2018;242/2018;
245/2018;297/2018;
308/2018;309/2018
2. Itens de abordagem complementar
2.2. Gestao fiscal, fianceira e orgamentaria
. Processos Universo do
Codigo (LbjetolPonto Administrativos Base legal Procedimento Ponto de Amc_)stra
e controle . Selecionada
analisados Controle
Pagamento de Lei 8.666/1993, Verificagdo
e . .
S| pprrn, | e 5o %2 9 | documental | 06 o meses | 08 6%
2.2.28 A p CRFB/88, art. 37. | atraves do Junho a
cronoldgica despesa ordem Portal da dezembro Junho a
das cronoldgica To alda dezembro
s ransparéncia
exigibilidades
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2.2.30

Despesa -
realizagdo de
despesas —

irregularidades

1/2018;
3/2018;
5/2018;
28/2018;
49/2018;
61/2018;
80/2018;
83/2018; 87/2018;
93/2018; 99/2018;
108/2018;113/2018;
116/2018;123/2018;
164/2018;190/2018;
240/2018;242/2018;
245/2018;297/2018;
308/2018;309/2018

2/2018;
4/2018;
7/2018;
44/2018;
60/2018;
79/2018;
82/2018;

LC 101/2000, art.

15 clc Lei
4.320/1964, art.
40,

Verificagao
documental

200(duzentos)

30 (trinta)

2.2.31

Despesa -

liquidagao

Nota de Liquidagao:
17/2018;25/2018;
26/2018;27/2018;
46/2018;50/2018;
80/2018;83/2018;
84/2018;94/2018;
95/2018;97/2018;
98/2018;111/2018;
118/2018;121/2018;
122/2018;124/2018;
125/2018;126/2018;
127/2018;133/2018;
137/2018;147/2018;
148/2018;206/2018;
207/2018;231/2018;
242/2018;243/2018;
315/2018;317/2018;
321/2018;322/2018;
346/2018.

Lei
4.320/1
964, art. 63.

Verificagao
documental

12 (doze)
meses

12 (dozes)
meses

2.2.32

Pagamento de
despesas sem

regular
liquidagéao

OP n%s:
18/2018;26/2018;
27/2018;28/2018;
54/2018;62/2018;
99/2018;102/2018;
103/2018;114/2018;
115/2018;117/2018;
118/2018;137/2018;
145/2018;149/2018;
150/2018;152/2018;
153/2018;154/2018;
155/2018;165/2018;
171/2018;183/2018;
184/2018;256/2018;
257/2018;287/2018;
301/2018;302/2018;
392/2018;394/2018;
399/2018;400/2018;
432/2018;

Lei
4.320/1
964, art. 62.

Verificagao
documental

200(duzentos)

30 (trinta)

2.6. Demais atos de Gestao

Codigo

Objeto/Ponto de
controle

Processos
Administrativos
analisados

Base legal

Procedimento

Universo do
Ponto de
Controle

Amostra
Selecionada

2.6.1

Pessoal — fungao
de confianga e
cargos em
comisséo

Lei N° 1.127/2015 e
Lein®1.115/2014

CRFB/88, art. 37,
inciso V.

Verificagdo na
legislagéo e junto
ao RH

26.2

Pessoal — fungéo

de confianca e

Departamento de
RH e site da

Lei n®
1.115/2014; Lei
n® 1.127/2014 e

Verificagado
documental.
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cargos em Céamara Municipal Resolugdo n°
comisséo. de Venda Nova 093/2008.
Pessoal — .
= Processo Setivo P
26.3 CO””tZt;%acf POT | Simplificado - Edital ﬁggg’i’f' art. 37, (}f)iﬂfg:ﬁf‘; 01 (um) 01 (um)
o . .
determinado n® 001/2017
Portal da e
264 Pessoal — teto Transparéncia e CRFIEQ?SO %t 37, %itfgzﬁf; 01 (um) 01 (um)
RH ) .
Lei n°® 1.309/2018;
Realizaggo de | SetordeRHe n°1.258/2017; Lei
despesas sem | -89isiacdojuntoac | sprpies ot 37, | n° 1.127/2014; Lei
265 previsdo em lei site da Camara capht 7| n°1.115/2014. Lei ) )
especifica Municipal — . n° 1.229/2016 &
legislagdo. Lei n° 772/2008.

Nota explicativa:

v" Em 2017 foi aberto o processo seletivo simplificado por tempo determinado para
o cargo de contador, eis que o contadorefetivo pediu exoneragdo do cargo.
Informamos que encontra-se em fase licitatéria processo (Proc. Adminst. n°
299/2018) para preenchimento da vaga de contador através de concurso

publico.

3. AUDITORIAS E OUTROS PROCEDIMENTOS REALIZADOS

Ao assumir a Controladoria verificou-se que a necessidade de organizacao e
tramitacdo de processos administrativos, eis que a Camara Municipal nao
utilizava o protocolo geral de forma adequada. Os requerimentos e documentos
que passavam pelo protocolo geral ndo continham capas, ndo cosntavam
unidade de origem, tipo de documento inicial, resumo do assunto, dentre outras.
O tramite nao era feito no sistema informatizado disponibilizado, muito embora
todos os computadores dispunham do sistema de protocolo, mesmo assim, os
servidores tramitavam os processos manualmente sem utilizar o sistema de
“envio e recebimento” de processos administrativos, o que vinha a dificultar a

localizac&o dos referidos processos e a agilidade dos trabalhos.

Diante disso, o controle interno entendeu ser de extrema necessidade a

confeccdo de uma norma para uniformizar o sistema de protocolo, o que ocorreu
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através da a Instrugdo Normativa n° 01/2018 (Resolugdo n° 161/2018),

colocando em pratica a padronizacdo dos processos administrativos, com

autuacao, capas, assunto, numeragao e tramitagao via sistema.

Outra norma importante confeccionada, foi a IN n° 007/2018, cujo objetivo foi
estabelecer critérios para programagao, alteragao, parcelamento e pagamento
das férias dos servidores da Camara Municipal Venda Nova do Imigrante, ES,
visto que a Camara nao dispunha de regras para concessao de férias, o que

vinha gerando muitos transtornos para a Diregdo da Camara.
Foram realizadas duas Recomendacgdes Técnicas a Mesa Diretora, a saber:

v providéncias no sentido de adequacao do arquivo, almoxarifado espaco
fisico (Recomendacdo Técnica n° 01) publicada no Portal da
Transparéncia.

v medidas necessarias para o cumprimento das obrigacbes legais e
constitucionais de encerramento de mandato (Recomendacgao Técnica n°

02) publicada no Portal da Transparéncia (processon® 00318/2018).

4. AUDITORIAS REALIZADAS:

v ACAO n° 002: Secdo de Patriménio;
v ACAO n° 003: Secdo de Contratos, e,
v ACAO n° 005: Secgao de Controle de Veiculos.

Codigo Achados Proposicoes/Alertas Situacao
Patrimonio.
- Auséncia de registro ~
Recomendacéo ao
patrimonial; Presidente da Céamara
. ara sanar as
3.1.1 | - Bens localizados em outro | P .
irregularidades. sanada

local sem emissao do Termo

de Transferéncia.
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3.1.2 | Contratos

Nao houve achado

Transporte )

Nao houve achado

Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante, 19 de margo de 2019.
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