CAMARA MUNICIPAL DE MANTENOPOLIS
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CNPJ: 36.351.385/0001-89
CARTA DE NOMEACAO

A E&L PRODUCOES DE SOFTWARE LTDA.
ASSUNTO: Nomeagdo de Usuario Master para Sistema de Gestao

Senhor(a) Representante,

A Camara Municipal de Mantendpolis, pessoa juridica de direito pablico interno, inscritano CNPJ
sob o n° 36.351.385/0001-89, com sede na Rua Prefeito William Benjamim, n® 232, Centro, CEP:
29.770.000, em Mantendpolis/ES, neste ato representada por seu Presidente, vem,

respeitosamente, dirigir-se a Vossa Senhoria para comunicar a seguinte designagdo:
1. FUNDAMENTACAO LEGAL:

Em conformidade com o disposto na Lei Federal n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagdo),
Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais), Decreto Federal n°
10.540/2020, bem como as Resolugdes do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo e

demais normas aplicaveis & administragdo publica municipal.

2. DESIGNACAO:

Fica designada a servidora EDUARDA MORAIS SOUSA XAVIER, portadora do CPF n°
159.594.937-21, ocupante do cargo de Diretora do Legislativo, matricula funcional n° 5443 ,
como USUARIA MASTER do sistema de gestdo fornecido por essa empresa.

3. COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES:

A servidora designada ficara responsavel por:

3.1 Gestdo de Usuarios
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Cadastrar e descadastrar usudrios no sistema;
Definir perfis de acesso conforme as atribuigdes funcionais;
Autorizar e revogar permissdes de uso;

Manter atualizado o cadastro de usuarios ativos.

3.2 Seguranga da Informag@o

Zelar pela integridade, confidencialidade e disponibilidade das informagdes;
Implementar e fiscalizar o cumprimento das politicas de seguranga;
Reportar imediatamente qualquer incidente de seguranga;

Assegurar o cumprimento da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais.

3.3 Controle e Auditoria

Manter registros das atividades realizadas no sistema;
Fornecer relatorios de acesso quando solicitado pelos érgdos de controle;
Participar de auditorias internas e externas;

Documentar procedimentos operacionais.

3.4 Capacitagdo e Suporte

Orientar os demais usuarios sobre 0 uso adequado do sistema;
Promover treinamentos quando necessario;

Servir como ponto focal para questdes técnicas e operacionais.

4. VIGENCIA E REVOGACAO:

Esta designagdo entra em vigor na data de sua

deliberagdo desta Presidéncia, podendo ser revogada a qualquer temp

assinatura e permanecerd valida até ulterior

o mediante comunicagao

prévia.
5. DISPOSICOES GERAIS:
N/
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e A presente nomeagdo ndo gera qualquer 6nus adicional para a administra¢do publica;

e Esta designagdo deveré ser comunicada aos demais usuarios do sistema.

6. CONTATOS:
Para questdes relacionadas ao presente documento:

B Telefone: (27) 9 9787-7613

. E-mail: diretorlegislativo@cmm.es.gov.br

Sem mais para 0 momento, renovamos nossos votos de estima e consideragao, permanecendo a

disposigdo para quaisquer esclarecimentos que se fagam necessarios.
Respeitosamente,

Manten6polis/ES, 27 de junho de 2025.

Assinado de forma digital por

MARTIM JUNIOR MARTIM JUNIOR
TAVARES:12933842750 TAVARES:12933842750

Dados: 2025.06.27 13:11:47 -03'00'

Martim Junior Tavares

Presidente da CAmara Municipal

Eduarda Morais Sousa Xavier
Diretora do Legislativo

Usuéria Master Designada
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