DECRETO LEGISLATIVO N.2 452, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2016.

Dispde sobre a aprovacao da Instrucao
Normativa SCI — Sistema de Controle
Interno n.206/2016, expedida pela Unidade
Central de Controle Interno.

O Presidente da Camara Municipal de Mantendpolis/ES, no uso das
atribuicGes que Ihe confere o art. 19, inciso Il da Resolugdo 88/97 e,

Considerando o disposto na Resolu¢do TC n® 227, de 25 de agosto de 2011,
alterada pela Resolugdo TC n2 257, 07 de margo de 2013, que aprovou o
“Guia de Orientacdo para Implantacéo do Sistema de Controle Interno na
Administragéo Publica”;

RESOLVE:

Art. 12, Fica aprovada a Instrucdo Normativa SCI N.2 006/2016, de
responsabilidade da Unidade Central de Controle Interno da Camara
Municipal de Mantendpolis, que dispde sobre o exercicio das demais
atribuicdes especificas da Secretaria Geral de Controle Interno previstas nas
legislacdes vigentes, fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 22. Cabera a unidade responsavel a divulgacao da Instrucao Normativa
ora aprovada.

Art. 32, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete da Presidéncia, 22 de dezembro de 2016.

REINALDO DE FREITAS CAPAZ
Presidente



INSTRUCAO NORMATIVA SCI N2. 006/2016, DE 22 DE DEZEMBRO DE 2016.

Versao: 01

Aprovagcao em: 22 de dezembro de 2016.

Ato de aprovacgdo: Decreto n2. 452/2016.

Unidade Responsavel: Unidade Central de Controle Interno

CAPITULO |
FINALIDADE

Art. 1° - DispOe sobre o exercicio das demais atribuicdes especificas da
Secretaria Geral de Controle Interno previstas nas legislagdes vigentes.

CAPITULO Il
ABRANGENCIA

Art. 2° - A presente Instrucao Normativa abrange toda a Unidade Central de
Controle Interno no exercicio de suas atribuicOes especificas prevista nas
legislacOes vigentes.

CAPITULO 1l
BASE LEGAL

Art. 3° - A presente Instrucao Normativa tem como base legal a Constituicao
Federal de 1988, Constituicdao do Estado do Espirito Santo, Lei Municipal n°
1.442/2013, Resolug¢do N.2 227/2011 do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo, a Resolucdo n? 147/2013 da Camara Municipal de
Mantendpolis que dispde sobre o Sistema de Controle Interno do Poder
Legislativo e Instrucdo Normativa SCI N.2 001/2015 que dispGe sobre a
producao de instrucdes normativas “Norma das Normas”. Fundamentado
nesses termos a Unidade Central de Controle Interno tendo como intuito
de cumprir com os requisitos obrigatérios que estabelece a presente
Instrucdao Normativa na pratica de suas atividades.

CAPITULO IV
PROCEDIMENTOS



Art. 4° - Efetuar estudos e propor medidas visando a promover a integragao
operacional do Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo;

Art. 5° - Efetuar analise e emitir orientacdo aos setores administrativos em
caso de consultas formuladas na sua area de competéncia, com vistas a
solucdo dos problemas relacionados;

Art. 6° - Propor metodologias para avaliacdo e aperfeicoamento das
atividades do Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo;

Art. 7° - Realizar a fiscalizacdao nos setores administrativos, conforme
métodos e critérios constantes nos roteiros de trabalhos elaborados;

Art. 8° - Requisitar dos setores administrativos, da Comissao Permanente
de Licitacdo e da Comissao de Avaliacdo e Desempenho dos Servidores
Relatérios de Controle de Gestao Administrativa;

Art. 9° - Apresentar ao Presidente da Camara Municipal o Relatério Anual
de Controle Interno, elaborado com base nos Relatdrios de Controle de
Gestdao Administrativa apresentados;

Art. 10 - Elaborar o Relatdrio de Controle Interno a ser encaminhado ao
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo quando da prestacao de
contas do Presidente da Camara Municipal e de acordo com as
determinacdes legais;

Art. 11 - Ter acesso a todos os documentos e arquivos referentes a
patrimodnio, pessoal, contabilidade, financeiro, orcamentario, operacional e
afim, processos internos e todas as informacdes dos setores
administrativos que julgar necessarias visando a instruir procedimentos de
fiscalizacao;

Art. 12 - Apoiar o Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo no
exercicio de sua missdo institucional;

Art. 13 - Baixar Instru¢ao Normativa para cada unidade administrativa;

Art. 14 - Fazer observar o Regimento Interno da Camara Municipal;



Art. 15 - Tomar providéncias destinadas ao bom funcionamento do Poder
Legislativo e do Controle Interno;

Art. 16 - Receber, despachar e providenciar correspondéncias do Controle
Interno, distribuindo, de acordo com a natureza e fins, os papéis a ela
remetidos;

Art. 17 - Requisitar, quando necessario, dos setores administrativos da
Camara Municipal os documentos ou informacdes necessdrias as
deliberagdes;

Art. 18 - Autenticar, para fins legais, cdpia de documentos necessarios para
compor procedimentos administrativos internos da Camara Municipal.

Art. 19 - Assessorar a administracao nos aspectos relacionados com os
controles internos e externos e quanto a legalidade dos atos de gestao;

Art. 20 - Receber denuncias, notificar os responsaveis, caso a irregularidade
mantenha-se comunicar imediatamente o TCE/ES sob pena de
responsabilidade solidaria;

Art. 21 - Em caso de falta de informacdes em procedimentos, deve-se
reportar a orientacao da Legislacao citada no “Capitulo I1l” desta instrucao.

CAPITULO V
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 22 - O presente instrumento tem por objetivo direcionar e orientar as
atribuicdes da Unidade Central de Controle Interno que exerce a fungao de
fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial,
quanto a legalidade, legitimidade, economicidade, aplicacdo das
subvencdes e renuncia de receita, conforme exigéncia da legislacao
vigente.

Art. 23 - A responsabilidade da Unidade Central de Controle Interno reside
na coordenacao técnica dos setores, entidades e Poderes, no que se refere
a orientacdo quanto a instituicdo de rotinas internas, a observancia dos
principios de controle interno, o inter-relacionamento entre os controles



gue compdem o sistema, a analise dos controles quanto a relagdo custo-
beneficio e quanto a auditoria de verificagao dos controles ja instituidos, e,
ainda em implantacdo conforme Resolucdo n2. 227/2011 do TCE/ES.

Esta instrugdao entra em vigor na data de sua publicagao.

Mantendpolis/ES, 22 de dezembro de 2016.

REINALDO DE FREITAS CAPAZ
Presidente da CMM

WEDERSON ALMEIDA CARDOSO
Controlador Interno da CMM



FLUXOGRAMA 01 - IN SCI 06

ROTINA: Demais atribuicoes da Unidade Central de Controle Interno, previstas nas legislagoes
vigentes, sobre o Sistema de Controle Interno do Poder Legislativo.

Atribuicdes Especificas

Efetuar estudos e propor medidas

Efetuar andlise e emitir orientacdo
aos setores administrativos

Propor metodologias para
avaliacdo e aperfeicoamento das

atividades
Realizar a fiscalizagcdo nos setores
administrativos Para com: Unidades responsdveis;
Unidades executoras; Setores
Requisitar de todos os setores diversos; Comissdes Permanentes
administrativos Relatérios de __—" de Llicitacdo; Poder Legislativo;
Controle de Gestdo Controles Administrativos.

Ter acesso a todos os documentos
e arquivos que julgar necessdrias

Fazer observar o Regimento Interno
da Camara Municipal

Tomar providéncias destinadas ao
bom funcionamento do Poder
Leaislativo

Assessorar a Administracdo nos
aspectos relacionados com os
Conftroles Interno

Receber denUncias, nofificar os
responsdveis

Receber, despachar e providenciar
correspondéncias do Controle
Interno




