DECRETO LEGISLATIVO N.2 448, DE 11 DE AGOSTO DE 2016.

Dispde sobre a aprovacao da Instrucao
Normativa SCI — Sistema de Controle Interno n.2
03/2016, expedida pela Unidade Central de
Controle Interno.

O Presidente da Camara Municipal de Mantendpolis/ES, no uso das atribuicGes
que lhe confere o art. 19, inciso Il da Resolugdo 88/97 e,

Considerando o disposto na Resolugdo TC n2 227, de 25 de agosto de 2011,
alterada pela Resolugéio TC n2 257, 07 de mar¢o de 2013, que aprovou o “Guia
de Orientacdo para Implantacdo do Sistema de Controle Interno na
Administragéo Publica”;

RESOLVE:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrucdo Normativa SCI N.2 003/2016, de
responsabilidade da Unidade Central de Controle Interno da Camara Municipal
de Mantendpolis, que dispde sobre realizacao do Parecer Conclusivo do Controle
Interno sobre as Contas Anuais do Poder Legislativo do municipio.

Art. 22, Cabera a unidade responsavel a divulgacdo da Instrucao Normativa ora
aprovada.

Art. 32, Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete da Presidéncia, 11 de agosto de 2016.

REINALDO DE FREITAS CAPAZ
Presidente



INSTRUCAO NORMATIVA SCI N2. 003/2016, DE 11 DE AGOSTO DE 2016.
Versao: 01

Aprovacao em: 11 de agosto de 2016.

Ato de aprovagao: Decreto n2. 448/2016.

Unidade Responsavel: Unidade Central de Controle Interno

| - FINALIDADE

Dispor sobre a Instrucao Normativa de padronizacao, objetivos e procedimentos
para a realizacao do Parecer Conclusivo do Controle Interno sobre as Contas
Anuais do Poder Legislativo do municipio.

Il - ABRANGENCIA

Abrange todas as unidades da estrutura organizacional, das administracoes
Direta e Indireta, quer como executora de tarefas quer como fornecedoras ou
recebedoras de dados e informagdes em meio documental ou informatizado.

Il = CONCEITOS
1. Contas Anuais de Gestao:

Sao as contas que demonstram o cumprimento da legislacdo pelos ordenadores
de despesas no tocante aos atos que resultem receitas e despesas, tais como,
emissao de empenhos, autorizacgdo de pagamento, concessao de
adiantamentos, licitagdes, contratos, convénios, didrias, entre outros.

IV — BASE LEGAL

Em conformidade com o que dispde na Lei n2. 8.429/92 - Lei de Improbidade
Administrativa, a Instrucdao Normativa busca atender legalmente os dispositivos
contidos na Constituicdo Federal de 1988, Lei Complementar n2. 101/2000 (LRF)
e Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, no que
compete as responsabilidades do Sistema de Controle Interno.



V — RESPONSABILIDADES
1. Da Unidade de Controle Interno:

e Elaborar relatério resumido das atividades desenvolvidas no exercicio;

e Encaminhar o Parecer Conclusivo do Controle Interno dentro do prazo
previsto no Regimento Interno do TCE-ES, ao Presidente da Camara, para
encaminhamento ao TCE/ES juntamente com sua prestacdo de contas;

e Unificar e encadernar, fazendo uma coletanea das instru¢des normativas,
com a finalidade de elaborar o Manual de Rotinas Internas e
Procedimentos de Controle da Cdmara Municipal de Mantendpolis,
atualizando sempre que tiver aprovacao de novas instru¢cdes normativas,
ou alteragdes nas mesmas.

VI - PROCEDIMENTOS

e Elaborar o Relatério e Parecer Conclusivo das Contas do Poder
Legislativos, contemplando a andlise dos seguintes documentos e
demonstrativos:

a) Cumprimento das metas estabelecidas no Plano Plurianual;
b) Cumprimento das metas fiscais previstas na LDO;

c) Execucao Orcamentaria;

d) Demonstragdes contabeis;

e) Cumprimento dos limites de Pessoal;

f) Inscricao de Restos a Pagar;

g) Confrontacdao do inventdrio dos materiais em estoque com os registros
contabeis;

h) Confrontacdo do inventario dos bens patrimoniais com os registros contabeis;
VIl - CONSIDERACOES FINAIS

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao ser obtidos
junto a Unidade Central de Controle Interno que, por sua vez, através de
procedimentos de checagem, visitas de rotinas ou auditoria interna, aferirdao a



fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura
organizacional.

Esta instrucao entra em vigor na data de sua publicagao.

Mantendpolis — ES 16 de agosto de 2016.

REINALDO DE FREITAS CAPAZ
Presidente da CMM

WEDERSON ALMEIDA CARDOSO
Controlador Interno da CMM
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