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Portaria nº 007/2024 
 
 
 

Designa Comissão Permanente de 
Inventários Físico e Financeiro, Bens 
Móveis e Imóveis e Almoxarifado da 
Câmara Municipal de Jaguaré/ES, e dá 
outras providências. 

 
 

O Presidente da Câmara Municipal de Jaguaré, Estado do Espírito 
Santo, no uso de suas atribuições legais;  
 

Considerando a necessidade de implantar uma forma mais ágil e 
eficaz de controle patrimonial da Câmara Municipal de Jaguaré-ES e de propiciar meios 
mais eficientes na realização do inventário do patrimônio público;  
 

Considerando que os inventários dos bens patrimoniais móveis e de 
consumo visam cumprir o que determina a Lei 4.320/64, de modo que o balanço patrimonial 
reflita a realidade das exigências e permita o controle de cada bem em uso ou em estoque; 

 
Considerando, as disposições dos artigos 94 e 97, da Lei Federal nº 

4.320/1964 que disciplinam os registros analíticos de todos os bens de caráter permanente, 
com responsável pela sua guarda e administração;  

 
Considerando, subsidiariamente, as disposições do Decreto Estadual 

nº 1110-R/2002, em especial as dos artigos 27 a 31;       
 
Considerando, que o almoxarifado consiste em um importante setor 

no legislativo municipal, como também consiste no lugar destinado a armazenagem em 
condições adequadas de produtos para uso interno acondicionada a política geral de 
estoque; 

 
Considerando, que o almoxarifado visa assegurar o devido estoque 

dos bens, com controle e armazenagem devida; 
 
Considerando a necessidade de Catálogo eletrônico de padronização; 
 
Considerando, que existe a necessidade de uma equipe específica 

para levantamento e emissão de relatório mensal de controle para nortear as medidas 
cabíveis para melhor efetividade do almoxarifado e armazenagem, 
 

RESOLVE 
 

Art. 1º - Designar os Servidores: Srª Rita Maria Vieira de Oliveira, Sra. Eliane 
Correia de Araújo, Sra. Juliana dos Santos Pereira, Sra. Rayani dos Anjos e o Sr. 
Aelson Santo Souza, sendo a primeira Presidente, a segunda Secretária e as demais 
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Membros, respectivamente, para comporem a Comissão Permanente de Inventários Físico e 
Financeiro, Bens Móveis e Imóveis e Almoxarifado da Câmara Municipal de Jaguaré/ES. 

 
Art. 2º. São atribuições da comissão: 
 
I - Levantar mensalmente os saldos de estoques do almoxarifado da CMJ, emitindo 
listagem contendo especificação, quantidade em estoque e outros dados que 
se fizerem necessários à identificação de cada bem inventariado; 
 
II - Realizar conferência e verificação física, visando apurar, para a totalidade 
dos bens estocados, a exatidão dos saldos físicos e as condições de 
segurança, saneamento, disposição na área e nas prateleiras ou armários, de 
modo a facilitar a expedição, movimentação e inventário; 
 
III - Relacionar e identificar os bens sem o devido registro, para providências 
cabíveis; 
 
IV - Propor ao Chefe de Inventário e Almoxarifado a complementação, retificação, 
atualização do registro e das especificações e proceder qualquer outra anotação 
relacionada aos bens inventariados; 
 
V - Propor à autoridade competente a apuração de irregularidades constatadas; 
 
VI - Elaborar relatório de inventário contendo todas as informações e/ou 
justificativas pertinentes aos bens em análise; 
 
VII - Realizar o inventário anual, cumprindo o cronograma e atividades pré- 
estabelecidas pelo Presidente da Comissão; 
 
VIII - Encaminhar ao chefe do setor competente o relatório de inventário de bens 
patrimoniais e bens de consumo em estoque do Almoxarifado com suas depreciações 
e amortizações. 
 
I - Proceder à regularização dos bens de consumo em estoque do Almoxarifado 
conforme previsto no Inciso IV do art. 1° desta Portaria, registrando as medidas 
tomadas no próprio processo do inventário e encaminhar ao Chefe do setor de 
almoxarifado para apreciação quanto ao saneamento das irregularidades; 
 
Art. 3º. Os relatórios conclusivos gerados pela comissão deverão ser 
assinados por todos os membros da comissão. 
 
Art. 4º - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicação. 
 
Art. 5º -  Revogam-se as disposições em contrário. 
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REGISTRA-SE    PUBLICA-SE    CUMPRA-SE 
 
 
 

Gabinete do Presidente da Câmara Municipal de 
Jaguaré-ES, aos 17 (dezessete) dias do mês de janeiro do ano de dois mil e vinte e quatro 
(2024). 
 
 
 

EDSON SEBASTIÃO SOPRANI 
Presidente da Câmara Municipal 

 
 

Registrada e publicada na Secretaria Geral da 
Câmara Municipal de Jaguaré-ES, na data supra.  
 
 
 

JOÃO DANIEL FALQUETTO 
Secretário Geral 


