Camara Municipal de Jaguaré

Estado do Espirito Santo
Palacio Legislativo “Eugénio Salvador”

Portaria n® 007/2024

Designa Comissdo Permanente de
Inventarios Fisico e Financeiro, Bens
Moéveis e Imoéveis e Almoxarifado da
Camara Municipal de Jaguaré/ES, e da
outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Jaguaré, Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuicdes legais;

Considerando a necessidade de implantar uma forma mais agil e
eficaz de controle patrimonial da Camara Municipal de Jaguaré-ES e de propiciar meios
mais eficientes na realiza¢do do inventario do patriménio publico;

Considerando que os inventarios dos bens patrimoniais moéveis e de
consumo visam cumprir o que determina a Lei 4.320/64, de modo que o balango patrimonial
reflita a realidade das exigéncias e permita o controle de cada bem em uso ou em estoque;

Considerando, as disposi¢cdes dos artigos 94 e 97, da Lei Federal n®
4.320/1964 que disciplinam os registros analiticos de todos os bens de carater permanente,
com responsavel pela sua guarda e administracao;

Considerando, subsidiariamente, as disposi¢cdes do Decreto Estadual
n° 1110-R/2002, em especial as dos artigos 27 a 31;

Considerando, que o almoxarifado consiste em um importante setor
no legislativo municipal, como também consiste no lugar destinado a armazenagem em
condicdes adequadas de produtos para uso interno acondicionada a politica geral de
estoque;

Considerando, que o almoxarifado visa assegurar o devido estoque
dos bens, com controle e armazenagem devida;

Considerando a necessidade de Catalogo eletrénico de padronizacéo;

Considerando, que existe a necessidade de uma equipe especifica
para levantamento e emissdo de relatério mensal de controle para nortear as medidas
cabiveis para melhor efetividade do almoxarifado e armazenagem,

RESOLVE

Art. 1° - Designar os Servidores: Sr2 Rita Maria Vieira de Oliveira, Sra. Eliane
Correia de Araugjo, Sra. Juliana dos Santos Pereira, Sra. Rayani dos Anjos e o Sr.
Aelson Santo Souza, sendo a primeira Presidente, a segunda Secretaria e as demais
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Membros, respectivamente, para comporem a Comissao Permanente de Inventarios Fisico e
Financeiro, Bens Moveis e Iméveis e Almoxarifado da Camara Municipal de Jaguaré/ES.

Art. 2°. S&o atribuicdes da comisséao:

| - Levantar mensalmente os saldos de estoques do almoxarifado da CMJ, emitindo
listagem contendo especificacdo, quantidade em estoque e outros dados que
se fizerem necessérios a identificacdo de cada bem inventariado;

Il - Realizar conferéncia e verificacdo fisica, visando apurar, para a totalidade
dos bens estocados, a exatiddo dos saldos fisicos e as condicbes de
seguranca, saneamento, disposicdo na &area e nas prateleiras ou armarios, de
modo a facilitar a expedicdo, movimentacédo e inventario;

Il - Relacionar e identificar os bens sem o devido registro, para providéncias
cabiveis;

IV - Propor ao Chefe de Inventario e Almoxarifado a complementacao, retificacao,
atualizacado do registro e das especificacbes e proceder qualquer outra anotacdo
relacionada aos bens inventariados;

V - Propor a autoridade competente a apuracédo de irregularidades constatadas;

VI - Elaborar relatério de inventario contendo todas as informacfes e/ou
justificativas pertinentes aos bens em analise;

VIl - Realizar o inventario anual, cumprindo o cronograma e atividades pré-
estabelecidas pelo Presidente da Comisséao;

VIII - Encaminhar ao chefe do setor competente o relatério de inventario de bens
patrimoniais e bens de consumo em estoque do Almoxarifado com suas depreciacdes
e amortizagdes.

| - Proceder a regularizacdo dos bens de consumo em estoque do Almoxarifado
conforme previsto no Inciso IV do art. 1° desta Portaria, registrando as medidas
tomadas no préprio processo do inventario e encaminhar ao Chefe do setor de
almoxarifado para apreciacdo quanto ao saneamento das irregularidades;

Art. 3° Os relatérios conclusivos gerados pela comissdo deverdo ser
assinados por todos os membros da comissao.

Art. 4° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 5° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
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REGISTRA-SE PUBLICA-SE CUMPRA-SE

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de
Jaguaré-ES, aos 17 (dezessete) dias do més de janeiro do ano de dois mil e vinte e quatro
(2024).

EDSON SEBASTIAO SOPRANI
Presidente da Camara Municipal

Registrada e publicada na Secretaria Geral da
Céamara Municipal de Jaguaré-ES, na data supra.

JOAO DANIEL FALQUETTO
Secretario Geral
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