Camara Municipal de Jaguaré
Estado do Espirito Santo
Palacio Legislativo “Eugénio Salvador”

DECRETO N° 024/2023

Cria o Plano de classificacdo da Atividade Fim
da Camara Municipal de Jaguaré do Estado do
Espirito Santo: atividades-meio no ambito da

Camara Municipal de Jaguaré-ES.

O Presidente da Camara Municipal de Jaguaré, Estado Espirito Santo, no uso de
suas atribuicdes legais, tendo em vista 0 que dispde sobre o Regimento Interno e a

Lei Orgéanica do Municipio de Jaguaré-ES.

Considerando o disposto na Lei m°® 974, de 27 de dezembro de 2011, que dispbe
sobre o Sistema de Controle Interno no ambito do Municipio de Jaguaré-ES e
desnecessidade de Lei especifica do Poder Legislativo para criacdo de estrutura

propria do controle, ante a ja existéncia daquela Lei.

Considerando as disponibilidades orcamentarias e financeiras e os principios da

eficiéncia, da economicidade e da razoabilidade.

DECRETA:

Art. 1° Cria o Plano de classificagcdo da administracdo da Camara Municipal de
Jaguaré do Estado do Espirito Santo: atividades-meio no ambito da Camara Municipal
de Jaguaré-ES no ambito da Camara Municipal de Jaguaré-ES, que segue anexa como
parte integrante do presente Decreto.

Art. 2° - Este decreto entra em vigor na data de sua publicacgéo.
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Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Jaguaré, Estado do Espirito Santo,

aos 30 (trinta) dias do més de agosto de dois mil e vinte e trés (2023).

EDSON SEBASTIAO SOPRANI
Presidente

Registrado e Publicado na Secretaria Geral da Camara Municipal de Jaguaré-ES, na

data supra.

JOAO DANIEL FALQUETO
Secretaria Geral
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PLANO DE CLASSIFICACAO
ATIVIDADE FIM DO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE JAGUARE/ES
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A tabela de Temporalidade Documental tem por objetivo estabelecer prazos de
guarda e destinacéo final dos documentos produzidos e recebidos pela Camara

Municipal n exercicio de suas atividades.

Com ela é possivel saber, quanto tempo um documento deve permanecer na
unidade administrativa ao final de sua tramitacdo e se ele deve ser enviado ao

Arquivo Geral do Municipio de Jaguaré ou eliminado.

Este Plano de Classificacdo foi elaborado pela Comissdo de Avaliacdo de

Documentos e sera aprovado por meio de Decreto Legislativo.

Os documentos devem respeitar a ordem alfabética seguidas do cédigo de
classificacdo de acordo com seu cédigo de classificacdo por meio do indice da
Tabela. Com os codigos, é possivel examinar a parte da tabela que tem o cédigo

escolhido com o nome especifico do documento esta sendo procurado
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PLANO DE CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS DE ATIVIDADE-FIM DA
CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE/ES - ORGANIZACAO E SUPORTE
PARLAMENTAR)

00 ORGANIZACAO E SUPORTE PARLAMENTAR (FUNCAO)
00.01 SUPORTE AO PLENARIO (SUBFUNCAO)
ATIVIADE: 00.01.01 PROTOCOLO LEGISLATIVO

DOCUMENTO

00.01.01.01.
00.01.01.02.
00.01.01.03.
00.01.01.04.
00.01.01.05.
00.01.01.06.
00.01.01.07.
00.01.01.08.
00.01.01.09.
00.01.01.10.
00.01.01.11.
00.01.01.12.
00.01.01.13.
00.01.01.14.
00.01.01.15.
00.01.01.16.
00.01.01.17.
00.01.01.18.
00.01.01.19.
00.01.01.20.
00.01.01.21.
00.01.01.22.

Anteprojeto de Lei Legislativo;
Ato da Mesa;

Emenda;

Emenda Aditiva,

Emenda Modificativa;

Emenda Substitutiva;

Emenda Supressiva;
Indicacao;

Mensagem;

Mocéo;

Projeto de Decreto Legislativo;
Projeto de Emenda a Lei Organica,;
Projeto de Lei Complementar;
Projeto de Lei Legislativo;
Projeto de Lei Ordinéria;
Projeto de Resolucao;

Projeto de Lei Executivo Municipal;
Requerimento;

Veto;

Voto de Pesar;

Voto de Aplausos;

Voto de Repudio;
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00.01.01.23. Desarquivamento de Proposicéo;

00.01.01.24. Convocacdo de sessdo solene, justificativa de falta, licenca de
Vereador, Constituicdo de Comissao Parlamentar de Inquérito;

00.01.01.25. Oficios de ciéncia a autoridades (apresentacdo, comunicados e
informes; agradecimentos; convites e felicitacdes; pésames e outros de
natureza semelhante);

00.01.01.26. Oficios com informacdo de: convénios; Balancetes de outras
instituicdes do governo; destinacéo de verbas; recomendacdes e outros
de natureza semelhante);

00.01.01.27. Oficios de pessoa fisica, juridica e/ou entidade para manifestacéo
acerca de matéria legislativa e outros de natureza semelhante (entidade
civil, representacao, vereador ao gabinete do presidente);

00.01.01.28. Oficios do Executivo e do Tribunal de Contas do Estado (reserva
numero de lei, convocacdo de sessao extraordindria, declaracdo de
bens, encaminhamento de projeto, informacbes sobre projetos,
informacBes sobre requerimentos, encaminhamento de processo ao
Tribunal de Contas, pareceres do Tribunal de Contas, oficio de veto
parcial e veto total de matéria);

00.01.01.99 Outros documentos nao relacionados acima.

ATIVIDADE: 00.01.02 FINALIZAQAO LEGISLATIVA

DOCUMENTO:

00.01.02.01. Livro de Registro de Lei

00.01.02.02. Livro de Registro de Emenda a Lei Organica, de Resolucédo e de
Decreto Legislativo

00.01.02.03 Recibo de entrega a Gabinete de Vereador de Coépia de Indicacgéo,

RDSs, Mocao, Pronunciamento, e de resposta a esses documentos

ATIVIDADE: 00.01.03 EXPEDIENTE DO PLENARIO
DOCUMENTO:
00.01.03.01 Controle de verificacao de presenca dos Vereadores

00.01.03.02 Controle de verificagdo nominal de votagao
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00.01.03.03 Livro de Posse de Vereadores, de Prefeito e Vice-Prefeito
00.01.03.04 Deciséo do Presidente

00.01.03.05 Pedido de Renuncia

00.01.03.06 Convocacao de Suplente

00.01.03.07 Questao de Ordem

00.01.03.08 Precedente Regimental

00.02 SUPORTE AS COMISSOES PERMANENTES E TEMPORARIAS
(SUBFUNCAO)

ATIVIDADE:00.02.01 CONSULTORIA ESPECIALIZADA
DOCUMENTO:
00.02.01.01 Minuta de Relatério

ATIVIDADE: 00.02.02 ASSESSORIA E CONSULTORIA ECNOMICA FINANCEIRA
DO PROCESSO LEGISLATIVO

DOCUMENTO:

00.02.02.01 Minuta de substantivo ao Projeto de Lei Orcamentéria

ATIVIDADE: 00.02.03 ASSESSORIA E CONSULTORIA DO CONTROLE EXTERNO
DOCUMENTO:
00.02.03.01 Minuta de Parecer e Relatério de apreciacdo de Contas do executivo,

da Camara Municipal e Tribunal de Contas do Estado

ATIVIDADE: 00.02.04 ASSESSORIA, CONSULTORIA E ELABORACAO
LEGISLATIVA
DOCUMENTO:

00.02.04.01 minuta do relatério para a Comissdo de Constituicdo e Justica
00.02.04.02 Parecer Juridico a Presidéncia sobre questdes suscitadas dentro e fora

das Sessoes Plenarias
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00.02.04.03 Minuta do Relatério para Comissdo Parlamentar de Inquérito, de
Estudos etc.
00.02.04.04 Minuta de Proposicfes e Substitutivos para Comissdes Permanentes e

Temporarias.

ATIVIDADE: 00.02.05 EXPEDIENTE DAS COMISSOES

DOCUMENTO:

00.02.05.01 Livro de Ata de Reunido, Audiéncias e outros eventos da Comisséo
00.02.05.02 Copia de Oficios enviados e recebidos por Comisséo

00.02.05.03 Pauta da Reunido de Comissao

00.02.05.04 Lista de Presenca da Reunido de Comisséao

00.02.05.05 Memorando de solicitacdo de reserva de plenario

00.02.05.06 Convocacéao de reuniao de Comisséo

ATIVIDADE: 00.02.06 EXPEDIENTE DA CORREGEDORIA

DOCUMENTO:

00.02.06.01 Processo de denuncia

00.02.06.02 Processo de Cassacéao de Vereador, de Prefeito ou Vice-Prefeito
00.03 REGISTRO DOS TRABALHOS LEGISLATIVOS (SUBFUNCAO)
ATIVIDADE: 00.03.01 APANHAMENTO TAQUIGRAFICO, DECIFRACAO,
REDACAO E REVISAO

DOCUMENTO:

00.03.01.01 Sesséo Ordinaria

00.03.01.02 Sesséo Extraordinaria

00.03.01.03 Sesséo Permanente

00.03.01.04 Sesséo Secreta

00.03.01.05 Sesséo Solene

00.03.01.06 Notas taquigraficas das Sessdes Planarias (primeiro apanhamento/sem
revisao)

00.03.01.07 Anais das Sessodes Plenarias publicadas e editadas

ATIVIDADE: 00.03.02 TRANSCRICAO DE NOTAS TAQUIGRAFICAS
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DOCUMENTO:

00.03.02.01 Notas taquigraficas sem juntada de processo

ATIVIDADE: 00.03.02 OPERAC}AO DE PAINEL ELETRONICO
DOCUMENTO:
00.03.03.01 Relatorio de Votacéo

ATIVIDADE: 00.03.04 PUBLICAC}AO OFICIAL
DOCUMENTO:
00.03.04.01 Recibo de publicacéo para Imprensa Oficial
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TABELA TEMPORALIDADE BDE DOCUMENTOS DE ATIVIDADE-FIM DA CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE

00 ORGANIZAGAO E SUPORTE PARLAEMNTAR

00.01 SUPORTE Ao plenario

ATIVIDADE TIPO DE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINACAO OBSERVACAO
FINAL
CODIGO DOCUMENTOS CORRENTE INTERMEDIARIO
00.01.01.01. Antepro_Jeto_de Lei Ate a d(_allberac;ao 20 anos Arquivo permanente
Legislativo final
00.01.01.02 Ato da Mesa Ate a df(ianllableragao 20 anos Arquivo permanente
00.01.01.03 Emenda Ate a df(ianllableragao 20 anos Arquivo permanente
00.01.01.04 Emenda Aditiva Ate a df(ianllableragao 20 anos Arquivo permanente
00.01.01.05 Emenda Modificativa Ate a df(iarlllableragao 20 anos Arquivo permanente
00.01.01 00.01.01.06 Emenda substitutiva Ate a df?rllgeragao 20 anos Arquivo permanente
PROTOCOLO Até a deliberacéo
LEGISLATIVO 00.01.01.07 Emenda Supressiva final & 20 anos Arquivo permanente
00.01.01.08 Indicacéo Aea df?rllgeragao 20 anos Arquivo permanente
00.01.01.09 Mensagem Aea df?rllgeragao 20 anos Arquivo permanente
00.01.01.10 Mogéo Aea df?rllgl:)leragao 20 anos Arquivo permanente
00.01.01.11 Projeto _de Decreto Ate a d_ellberagao 20 anos Arquivo permanente
Legislativo final
00.01.01.12 Proleto_ de I%m_enda a Ate a d_ellberagao 20 anos Arquivo permanente
Lei Orgénica final
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Projeto de Lei

Até a deliberacdo

00.01.01.13 : 20 anos Arquivo permanente
Complementar final

00.01.01.14 PrOJeFO dg Lei Ate a dgllberagao 20 anos Arquivo permanente
Legislativo final

00.01.01.15 Projeto de Lei Ordinaria Ate a df?rlllableragao 20 anos Arquivo permanente

00.01.01.16 Projeto de Resolugéo Ate a df?rlll‘;)leragao 20 anos Arquivo permanente

00.01.01.127 Projeto de I_.e! Executivo Ate a dgllberagao 20 anos Arquivo permanente
Municipal final

00.01.01.18 Requerimento Ate a dﬁenllableragao 20 anos Arquivo permanente

00.01.01.19 Veto Ate a df(ianllableragao 20 anos Arquivo permanente

00.01.01.20 Voto de Pesar Ate a df(ianllableragao 20 anos Arquivo permanente

Até a deliberacéo .

00.01.01 00.01.01.21 Voto de Aplausos final 20 anos Arquivo permanente
PROTOCOLO . 5 i 5 .
LEGISLATIVO 00.01.01.22 Voto de Repudio Atea df(ianllableragao 20 anos Arquivo permanente

00.01.01.23 Desarquwar_neNnto de Ate a d(_allberagao 20 anos Arquivo permanente
Proposicdo final
Convocacéo de sesséo
solene, justificativa de
falta, licenca de Até a deliberacdo
00.01.01.24 Vereador, Constituicéo final & 20 anos Arquivo permanente
de Comisséo
Parlamentar de
Inquérito
Oficios de ciéncia a
autoridades
00.01.01.25 (apresgntagao, 1 ano - Eliminar na unidade
comunicados e
informes;

agradecimentos;
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convites e felicitacdes;
pésames e outros de
natureza semelhante);

00.01.01
PROTOCOLO
LEGISLATIVO

Oficios com informacéo
de: convénios;
Balancetes de outras
instituicdes do governo;

Até a deliberacéo

8 anos ou prazo
constante da

00.01.01.26 . ~ : - Atividade Meio, ou Eliminar
destinagéo de verbas; final ;
~ aplicando-se o que
recomendacdes e )
for maior
outros de natureza
semelhante)
Oficios de pessoa
fisica, juridica e/ou
entidade para
. ~ 8 anos ou prazo
manifestacdo acerca de
matéria legislativa e Até a deliberacdo _c'onstante .da -
00.01.01.27 : Atividade Meio, ou Eliminar
outros de natureza final :
: aplicando-se o que
semelhante (entidade f )
- ~ or maior
civil, representacao,
vereador ao gabinete do
presidente)
Oficios do Executivo e
do Tribunal de Contas
do Estado (reserva
namero de lei,
convocacao de sesséo
extraordinaria, Até a deliberacéao
00.01.01.28 declaracdo de bens, & 20 anos Arquivo permanente

encaminhamento de
projeto, informacgées
sobre projetos,
informacdes sobre
requerimentos,
encaminhamento de

final
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processo ao Tribunal de
Contas, pareceres do
Tribunal de Contas,

oficio de veto parcial e
veto total de matéria)

00.01.01
PROTOCOLO
LEGISLATIVO

00.01.01.99

Outros documentos referentes a organizagdo e suporte parlamentar
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TABELA TEMPORALIDADE BDE DOCUMENTOS DE ATIVIDADE-FIM DA CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE

00 ORGANIZAGAO E SUPORTE PARLAEMNTAR

00.01 SUPORTE AO PLENARIO

ATIVIDADE TIPO DE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACAO

CODIGO DOCUMENTOS CORRENTE INTERMEDIARIO

Até apreciagdo do
ultimo veto parcial
00.01.02.01 Livro de Registro de Lei correspondente ao 20
ano do Livro de
Registro

Arquivo Permanente

Livro de Registro de
Emenda a Lei Organica, | Até o final da Sessao

Mocao,
Pronunciamentos, e de
resposta a esses
documentos

00.01.02.02 X - : 20 Arquivo Permanente
00.01.02 de Resolucéo e de Legislativa respectiva
FISCALIZACAO e e
LEGISLATIVA Gabinete de Vereador
de coépia autenticada de
00.01.02.03 Indicacdo, RDSs, 5 anos : Eliminar

00.01.02.99 Outros documentos referentes ao suporte parlamentar
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TABELA TEMPORALIDADE BDE DOCUMENTOS DE ATIVIDADE-FIM DA CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE

00 ORGANIZAGAO E SUPORTE PARLAEMNTAR

00.01 SUPORTE AO PLENARIO

ATIVIDADE TIPO DE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINA(;AO OBSERVA(;AO
FINAL
CODIGO DOCUMENTOS CORRENTE INTERMEDIARIO
Controle de verificacdo Até a deliberacio
00.01.03.01 de presenca dos final & 20 anos Arguivo Permanente
Vereadores
00.01.03.02 Contrqle de verlflca~(;a0 Ate a d_ellberagao 20 anos Arguivo Permanente
nominal de votacdo final
Livro de Posse dos Até a deliberacio
00.01.03.03 Vereadores, de Prefeito final & 20 anos Arquivo Permanente
e Vice-Prefeito
00.01.03 o . Até a deliberagéo .
EXPEDIENTE DO 00.01.03.04 Deciséo do Presidente final 20 anos Arquivo Permanente
PLENARIO 00.01.03.05 Pedido de Renuncia Atea df(ianllableragao 20 anos Arquivo Permanente
00.01.03.06 Convocacdo de Ate a d(_allberagao 20 anos Arquivo Permanente
Suplente final
00.01.03.07 Questao de Ordem Ate a df(iarilableragao 20 anos Arquivo Permanente
00.01.03.08 Precedente Regimental Ate a cjfier:geragao 20 anos Arquivo Permanente
00.01.03.09 Outros documentos referentes ao suporte parlamentar
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TABELA TEMPORALIDADE BDE DOCUMENTOS DE ATIVIDADE-FIM DA CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE

00 ORGANIZACAO E SUPORTE PARLAEMNTAR

00.02 SUPORTE AS COMISSOES PERMANENTES E TEMPORARIAS

ATIVIDADE TIPO DE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINA(;AO OBSERVA(;AO
FINAL
CODIGO DOCUMENTOS CORRENTE INTERMEDIARIO
00.02.01 Até a deliberagéo
CONSULTA 00.02.01.01 Minuta de Relatério final - Eliminar
ESPECIALIZADA
00.02.02
ASSESSORIA E
CONSULTORIA Minuta de Substitutivo Até a deliberacéo
ECONOMICA 00.02.02.01. ao projeto de Lei final - Eliminar
FINANCEIRA D Orcamentéria
PROCESSO
LEGISALTIVO
00.02.03 .
ASESSORIA E Rg/llgzléj:ﬁ)%ee F;?)rrii?;g%o Até a deliberacdo
CONSULTORIA DO 00.02.03.01 : : - Eliminar
de contas do Executivo final
CONTROLE Municipal e da Camara
EXTERNO
00.02.04 Minuta de Relatério Até a deliberacéo
ASSESSORIA, 00.02.04.01 para a Comisséo de final - Eliminar
CONSULTORIA E Constituic@o e Justica
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ELABORACAO Parecer Juridico &
LEGISLATIVA Presidéncia sobre Até a deliberacio
00.02.04.02 guestdes suscitadas final 20 anos Arquivo Permanente
dentro e fora das
Sessbes Plenarias
Minuta de relatério para
00.02.04.03 Comisséo P,a_rlamentar At_é que a Comisséo 20 anos Eliminar
e de Inquérito, de seja extinta
Estudos, etc.
00.02.04 Minuta de Proposi¢cdes Até a deliberacio
ASSESSORIA, 00.02.04.04 e Substitutivos para final - Eliminar
CONSULTORIA E Comissbes Permanente
T:_I_E/ggf ,G?CA(\) 00.01.04.99 Outros documentos referentes ao suporte parlamentar
LIVRO DE Ata de
00.02.05.01 Reunido, audiénciase | Até 0 encerramento 20 anos Arguivo Permanente
outros eventos da do livro
Comisséo
Cépia de oficios . . ~
00.02.05.02 enviados e recebidos }?rt]zla deliberagao - Eliminar
por Comisséo
00.02.05 00.02.05.03 Pauta de reuiao de | atg inclusao em Ata : Eliminar
EXPEDIENTE DAS . 1 anos apds o
COMISSOES 00.02.05.04 Lista de presenca de | 1o dpa - Eliminar
Reunido de Comisséao .
Legislatura
Memorando de Até a realizagéo do
00.02.05.05 solicitacdo de reserva - Eliminar
. evento
de plenario
Convocacéo de reunido 1,anps apés o -
00.02.05.06 S término da - Eliminar
de Comisséao .
Legislatura
00.02.05.99 Outros documentos referentes ao suporte parlamentar
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Até publicacdo do
00.02.06.01 Processo de Denuncia | Diario Oficial do 20 anos Arquivo Permanente
00.02.06 Processo de Cassacéo =etado
EXPEDIENTE DA o Vereadores d‘é Até publicaggo do
CORREGEDORIA 00.02.06.02 . s Diario Oficial do 20 anos Arquivo Permanente
Prefeito ou de Vice-
) Estado
Prefeito
00.02.06.99 Outros documentos referentes ao suporte parlamentar

TABELA TEMPORALIDADE BDE DOCUMENTOS DE ATIVIDADE-FIM DA CAMARA MUNICIPAL DE JAGUARE

00 ORGANIZAGAO E SUPORTE PARLAEMNTAR

00.03 REGISTRO DOS TRABALHOS LEGISLATIVOS

ATIVIDADE TIPO DE DOCUMENTO PRAZO DE GUARDA DESTINA(;AO OBSERVA(;AO
FINAL
CODIGO DOCUMENTOS CORRENTE INTERMEDIARIO
Até publicacdo no Arauivo
00.03.01.01 Sessao Ordinaria diario oficial do 20 anos q
Permanente
Estado
Até publicacdo no Arquivo
00.03.01 00.03.01.02 Sessao Extraordinaria dlarlgsct)ggfl do 20 anos Permanente
APANHAMENTO Até publicacdo no
TAQUIGRAFlCO’ 00.03.01.03 Sessao Solene diario oficial do 20 anos Arquivo
DEQIFRA(;AO, B Estado Permanente
REDACAO E REVISAO y ———
Até publicacdo no Arauivo
00.03.01.04 Sessao Permanente diario oficial do 20 anos q
Permanente
Estado
00.03.01.05 Sesséo Secreta Ate.,p.ubllqa.gao no 20 anos Arquivo
diario oficial do Permanente
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Estado conforme o
caso

Até publicagdo no

00.03.01.06 |  \otas taquigraficas diario oficial do 20 anos Arquivo
das Sessdes Plenarias Permanente
Estado
Anais das SessGes Até a deliberagao Arquivo
00.03.01.07 Plenarias publicadas e p 20 anos
. inal Permanente
editadas
00.03.01.99 Outros documentos referentes ao suporte parlamentar
Notas taquigréaficas
00.03.02 00.03.02.01 sem juntada a Uma Legislatura - Eliminar
TRANSACRICAO DE processo
NOTAS Notas taquigraficas Até a deliberacéo Arquivo
TAQUIGRAFICAS 00.03.02.02 corrigidas final ¢ 20 anos Permanente
00.03.02.99 Outros documentos referentes ao suporte parlamentar
00.03.03 OPERACAO DO 1 ano apds o Arquivo
PAINEL B 00.03.03.01 Relatdrio de Votagéo término da 20 anos Permanente
ELETRONICO/VOTACAO Legislatura
MANUAL 00.03.03.99 Outros documentos referentes ao suporte parlamentar
Recibo de envio de Até a publicacéo no
00.03.04 PUBLICACAO 00.03.04.01 publicacéo para a Diério Oficial do - Eliminar
OFICIAL Imprensa Oficial Estado
00.03.04.99 Outros documentos referentes ao suporte parlamentar
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REFERENCIAS

TABELA DE TEMORALIDADE DOCUMENTAL MANUAL DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO
PAULO/SP - sitio eletrdnico: https://www.saopaulo.sp.leg.br/biblioteca-novo/wp-
content/uploads/sites/34/2020/11/TabelaDeTemporalidadeDocumentalManual.pdf
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