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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria Municipal de Administracdo Proc. N° Z'A ‘ / NQB
Folha N° 5324 .
Lein? 3.057, de 25 de janeiro de 2023. Ayl o)
Visto

Dispde sobre a concessdo de diarias aos Servidores
do Poder Legislativo de Sdo Gabriel da Palha/ES e

da outras providéncias.

TIAGO ROCHA, prefeito de Sdo Gabriel da Palha, do Estado do Espirito Santo: fago

saber que a Cdmara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1* Fica autorizada a concessdo de diarias ao Servidor do Poder Legislativo de S&o

Gabriel da Palha/ES na forma expressa nesta Lei.

Art. 22 O Servidor do Poder Legislativo de Sdo Gabriel da Palha - ES, devidamente
autorizado, que se deslocar para qualquer parte do territério nacional, fora do Municipio, em objeto de
servigo de interesse do Municipio ou em missdo oficial do Poder Legislativo, fara jus a percepgdo de diarias

destinadas a indenizar as despesas de alimentagéo e pousada.

Art. 3° A diaria, de carater indenizatdrio, sera paga por dia de afastamento do Municipio,

garantindo-se a inclusdo da data de saida e da data de chegada, se esta ocorrer apds as 12:00 horas.

Art. 4° Os valores das diarias do Servidor do Poder Legislativo de Sdo Gabriel da Palha - ES
estdo fixados em moeda corrente, conforme a tabela constante do Anexo | - Valores das Diarias de

Servidores do Poder Legislativo de Sao Gabriel da Palha - ES, desta Lei.

§ 1° - As parcelas de diaria referentes a alimentagdo e a pousada serdo devidas quando o

deslocamento do Servidor exigir pernoite, independente da hora do deslocamento.

.

§ 2° - Seré devida apenas a parcela de diaria relativa a alimentagdo quando o afastamento do

Servidor ndo exigir pernoite.

Art. 5° A concessdo e o pagamento de didrias serfio realizadas antecipadamente, mediante
requerimento escrito. protccolizado e aprovado pelo Presidente da Camara Municipal de Sdo Gabriel da
Palha - ES.

§ 1° - O requerimento para concessdo de diaria serd dirigido ao Presidente da Camara e
devera ser instruido com a motivagdo da viagem, o periodo de afastamento e o destino, nos termos do

formulario constante no Anexo Il - Requerimento de Diarias de Servidores, desta Lei, e, sempre que houver,

—
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de impresso sobre o evento que motiva o deslocamento.
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§ 2° - A diaria somente serd paga inediante autorizagdo expressa do Presidenty dtoCamara

Municipal de Sdo Gabriel da Palha - ES.

§ 3° - O pedido de concessdo de indenizagdo apds a realizagdo do evento, audiéncia, reunido,
dentre outros similares, poderdo ocorrer posteriormente, nas seguintes situagdes, a critério da autoridade
concedente:

I - situagdes de urgéncia, devidamente justificadas;

II -.impossibilidade da realizagdo do pedido em tempo habil, devidamente justificado.

§ 4° - Havendo necessidade de prorrogag@o do prazo de afastamento, o Servidor tera direito

as diarias correspondentes aos dias compreendidos nesse periodo.

§ 5° - Em caso de solicitagdo de diarias pelo Presidente da Cdmara, a autorizagdo sera

concedida pelo Vice-Presidente ou pelo Primeiro Secretario no despacho do requerimento.

Art.6° O Servidor que receber didria e ndo se afastar da sede, por qualquer motivo, fica

obrigado a restitui-la, integralmente, no prazo de trés dias Gteis apds a data prevista para o deslocamento.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de o Servidor retornar a sede em prazo menor do que o
previsto para seu afastamento devera restituir as diarias recebidas em excesso, no mesmo prazo do caput

deste artigo.

Art. 7° O Servidor ao final do objeto de servigo apresentara, no prazo de cinco dias Gteis

apos o retorno:

I - o atestado ou certificado de frequéncia que comprove a participagdo no evento que
motivou a viagem ou outro documento que certifique a presenga do beneficiario no local de destino,

conforme a solicitagdo prévia da diaria; ou

II - o relatério circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo de
afastamento, nos termos do formulario constante no Anexo III - Relatorio de Prestagdo de Contas de Diarias,

desta Lei.

§ 1° - A omissdo na apresentagdo da documentag@o ou do relatério de que trata este artigo

implicara o desconto, em folha de pagamento, do valor recebido.

§ 2° - E dispensada a apresentagdo de notas fiscais das despesas de hospedagem e

alimentacdo durante o periodo de afastamento.

Art. 8° O disposto nesta Lei ndo inclui as despesas com a aquisi¢do de passagens, por

quaisquer meios, taxas de embarque, seguros, inscrigdes, fretamento, locagdo ou uso de veiculos e
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Art. 9° Os valores das diarias constantes no Anexo | desta Lei serdo corrigidos, anualmente,

por Ato da Mesa.

Art. 10 As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei correrdo por conta de dotagdes

orcamentarias proprias consignadas no orgamento vigente, que serdo suplementadas se necessario.
Art. 11 Integram esta Lei os anexos;

I- Anexo | - Valores das Diarias de Servidores da Cadmara Municipal de Sdo Gabriel da Palha
= ES;
IT - Anexo Il - Requerimento de Diarias de Servidores da Camara Municipal de Sdo Gabriel

da Palha; e

1II - Anexo IIl - Relatdrio de Prestagdo de Contas de Diarias de Servidores da Camara

Municipal de Sdo Gabriel da Palha.
Art. 12 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo no Diario Oficial dos Municipios.

Art. 13 Revogam-se as disposigdes em contrario.”

PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Gabriel da Palha/ES, em 25 de janeiro de 2023.

TIA ROCHA
Préfeito Municipal

Publicada no Diario Oficial dos Municipios do Estado do Espirito Santo, na data supra.
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ANEXO 1

VALOR DA DIARIA DOS SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO
: DE SAO GABRIEL DA PALHA-ES

VALORES
LOCALIDADE ALIMENTACAO POUSADA RS
RS
Dentro do Estado - deslocamento do Municipio de S&o 150,00 250,00

Gabriel da Palha-ES para qualquer outro Municipio dentro
do Estado do Espirito Santo. '

Fora do Estado - deslocamento do Municipio de Sdo 300,00 500,00
Gabriel da Palha-ES para qualquer outro Municipio dos |
demais Estados da Federagao.
Distrito Federal - deslocamento do Municipio de Sdo 450,00 650,00
Gabriel da Palha-ES para a Capital Faderal - Brasilia-DF

ANEXO II
REQUERIMENTO DE DIARIAS DE SERVIDORES DO PODER LEGISLATIVO DE
SAO GABRIEL DA PALHA-ES

REQUERIMENTO DE DIARIAS DE SERVIDORES

CAMARA MUNICIPAL
DE SAO GABRIEL DA Anexo 1l da Le n° , de de 2023.
PALHA-ES

1. REQUERIMENTO:

EXCELENTISSIMO SENHOR PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL DA
PALHA-ES.

O(a) Servidor(a) da Camara Municipal de Sdo Gabriel da
Palha -ES

requer a concessdo e autorizagdo para o pagamento de ( )

diaria(s) justificada(s) na exposi¢do de motivos abaixo:

Destino:

Data de saida: ___ de de ___,as___ horas.

Data de chegada: de de , as horas.

Evento:

Exposig@o de motivos:

Estou ciente de que deverei prestar contas das diarias, no prazo de cinco dias ateis apds o retorno, nos termos
do art. da Lei n® e, no caso de omissdo da prestagdo de contas, autoriza o desconto em folha de
pagamento do valor recebido a titulo da(s) didria(s) acima requerida(s).

Sdo Gabriel da Palha/ES, em de de

Assinatura do(a) Servidor(a)
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2. DESPACHO DA PRESIDENCIA:

i L)
Proc. N® 5 5 I
Folha N° 0> ]

Visto

S&o Gabriel da Palha - ES, em___ de de

Assinatura do autorizador legal

ANEXO III
RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS DE SERVIDORES DO PODER
LEGISLATIVO DE SAO GABRIEL DA PALHA-ES

o RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS DE
i SERVIDORES
CAMARA MUNICIPAL DE SAO ) -
GABRIEL DA PALHA-ES Anexo Il da Lei n , de de 2023.

1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR:
Nome do(a) Servidor(a):
2. IDENTIFICACAO DA VIAGEM:

Destino:
Data de saida: de de , as horas.
Data de chegada: de de , as horas.
Evento:

Por ser verdade, assumo todas as responsabilidades inerentes ao contetido deste relatorio.
E o relatdrio.
Sdo Gabriel da Palha - ES, em de de
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