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INSTRUGCAO NORMATIVA SPP N° 071/2020

DISPOE SOBRE O PROCESSAMENTO DE
CONSIGNAGCOES EM FOLHA DE
PAGAMENTO NO AMBITO DO INSTITUTO
DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICiPIO DE SAO
GABRIEL DA PALHA - SAO GABRIEL DA
PALHA PREV.

VERSAO: I

APROVACAO EM: 18 DE FEVEREIRO DE 2020

ATO DE APROVACAO: DECRETO N° 1.246/2020, DE 18 DE
FEVEREIRO DE 2020

UNIDADE RESPONSAVEL: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SAO GABRIEL DA PALHA
- SGP-PREV

A CHEFE DO PODER EXECUTIVO DE SAO GABRIEL DA
PALHA-ES, no uso das atribuigcdes que lhe sao conferidas pelo inciso VIII,
do art. 70, da Lei Organica Municipal;

O DIRETOR PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SAO GABRIEL-ES,
no uso das atribuicbes que lhe sao conferidas pela Lei Municipal n©.
2.857/2019, de 20 de novembro de 2019, que Dispde sobre a
Reestruturagdao Organizacional e de Governanca do Instituto de Previdéncia
dos Servidores Publicos do Municipio de Sdo Gabriel da Palha - SGP-PREV e
das Unidades que o Integram e da Outras Providéncias;

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas
atribuicoes que lhe conferem os arts. 31, 70 e 74 da Constituicao Federal,
arts. 29, 70 e 76 da Constituicdo Estadual e arts. 56 e 59 da Lei Organica
do Municipio de Sdo Gabriel da Palha; e

Considerando a Lei Municipal n°. 2.316, de 25 de julho de 2013,
que Dispde sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio de Sao Gabriel
Da Palha e da Outras Providéncias;

Considerando a Lei Municipal n°. 2.336, de 19 de setembro de
2013, que Estrutura a Unidade de Central de Controle Interno do Poder
Legislativo e da Outras Providéncias;

Considerando a Lei Municipal n°. 2.337, de 19 de setembro de
2013, que Estrutura a Unidade Central de Controle Interno do Poder
Executivo e da Outras Providéncias;
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Considerando o Decreto n©. 422, de 31 de julho de 2013, que
regulamenta a aplicagao da Lei n°. 2.316, de 25 de julho 2013;

Considerando o Ato n©. 04, de 24 de setembro de 2013, que
regulamenta a aplicagao da Lei n°. 2.316, de 25 de julho 2013, que Dispde
sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio de S3o Gabriel da Palha e
da Outras Providéncias;

Considerando a Lei Municipal n°. 2.857/2019, de 20 de novembro
de 2019, que Dispdoe sobre a Reestruturacdao Organizacional e de
Governanca do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Sao Gabriel da Palha - SGP-PREV e das Unidades que o
Integram e da Outras Providéncias;

Considerando a Lei Municipal n°. 1.524/2005, de 11 de julho de
2005, que Dispde sobre Consignacao em Folha de Pagamento de Servidores
Publicos Municipais da Administracdo Direta, Autarquica e Fundacional a
Favor de Terceiros e da Outras Providéncias; e

Considerando a Constituicao Federal de 1988 e legislagdes
pertinentes sobre assunto.

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° A finalidade desta Instrucdao Normativa é estabelecer os
procedimentos para efetivagdo de consignacdes em folha de pagamento dos
beneficios de aposentadoria e pensdo por morte no ambito do Instituto de
previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Sao Gabriel da Palha -
SGP-PREV.

Art. 2° Esta Instrucao Normativa abrange os aposentados e
pensionistas, segurados do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos
do Municipio de Sao Gabriel da Palha - SGP-PREV.

CAPITULO II
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrucao Normativa considera-se:

I - Empréstimo consignado: modalidade de empréstimo em que
o desconto da prestacao é feito diretamente na folha de pagamento dos
aposentados e pensionistas;

II - Consignante ou Mutudrio: aposentados e pensionistas que
recebem beneficio do SGP-PREV que firmam com instituicdo consignataria,
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contrato de empréstimo, financiamento ou arrendamento mercantil
regulado por esta instrucao normativa;

III - Consignacdo obrigatoria: desconto incidente sobre
proventos de aposentadoria e de pensao por morte, efetuado por forca de
lei ou mandado judicial;

IV - Consignacao facultativa: desconto incidente sobre proventos
de aposentadoria e de pensao por morte, mediante sua autorizacao prévia e
formal e anuéncia do SGP-PREV;

V - Consignataria: instituicdo autorizada a conceder empréstimo
ou financiamento ou realizar operacao de arrendamento mercantil e
destinatdria dos créditos resultantes das consignagdes obrigatorias e
facultativas; e

VI - Remuneragao: conjunto dos valores recebidos mensalmente
a titulo de proventos, beneficio de pensdo por morte e vencimentos
acrescidos de vantagens permanentes.

CAPITULO III
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° Compete ao Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Sao Gabriel da Palha:

I - Realizar os calculos para verificar a margem de consignacao a
qual o aposentado ou pensionista tem direito;

II - Autorizar através de documento formal, comunicando ao
consignatario o valor da margem de consignacdo do aposentado ou
pensionista;

Art. 5° Compete a Controladoria Geral do Municipio:

I - Orientar os servidores envolvidos nos procedimentos
estabelecidos por esta Instrucao Normativa, sempre que solicitado;

II - Fiscalizar a aplicacao desta Instrugao Normativa; e

III - Guardar sigilo sobre dados e informagdes obtidos em
decorréncia do exercicio de suas fungdes e pertinentes a assuntos sob a sua
fiscalizacdo, utilizando-os exclusivamente para a elaboracao de relatérios ou
para expedicao de recomendagoes.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 62 As consignacdes se classificam em obrigatérias e
facultativas.

8§ 1° S3o consideradas consignagdes obrigatérias os descontos e
recolhimentos efetuados por forca de lei ou determinacdao judicial,
compreendendo:

I - Contribuicdo para o plano de seguridade social do servidor
publico;

II - Contribuicdo para a previdéncia social;
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III - Pensao alimenticia fixada e determinada em juizo;

IV - Imposto sobre a renda e proventos de qualquer natureza;

V - Reposicdo e indenizagao ao erario;

VI - Custeio parcial de beneficio e auxilios concedidos pela
administracao direta, autarquica e fundacional;

VII - Decisao judicial ou administrativa;

VIII - Mensalidade e contribuicao em favor de entidades
sindicais, na forma do art. 89, inciso IV, da Constituicao Federal; e

IX - Outros descontos obrigatérios instituidos por lei.

8§ 2° S3o consideradas consignagOes facultativas os descontos
incidentes sobre os proventos de aposentadoria ou de pensdao por morte,
mediante autorizacdo prévia e formal do aposentado ou pensionista com a
interveniéncia do SGP-PREV, compreendendo:

I - Prestacao referente a aquisicdo de imodvel residencial de
consignatario previsto no inciso I do art. 99;

II - Aluguel de imdvel residencial para residéncia do servidor;

III - Prémio de seguro de vida do servidor a consignatario
previsto nos incisos III e IV do art. 99;

IV - Previdéncia complementar do servidor a consignatario
previsto no inciso III do art. 99;

V - Mensalidades entidades de classe, associagoes, clubes e
cooperativas de consumo para servidores publicos municipais;

VI - ContribuicGes para planos de saude;

VII - Amortizacdo e juros de dividas pessoais contraidas junto
aos consignatarios previstos nos incisos I e IV do art. 99; e

VIII - Outros descontos autorizados pelo servidor com a
interveniéncia do SGP-PREV.

8§ 3° As consignagdes obrigatdrias terdo prioridade sobre as
facultativas.

Art. 7° A soma mensal das consignagdes facultativas de cada
beneficidrio ndo pode exceder ao valor equivalente a 30% (trinta por cento)
do seu beneficio previdenciario.

Art. 8° O valor total das consignacdes obrigatorias e facultativas
nao podera exceder a 60% (sessenta por cento) da remuneracao.

8§ 1° Caso a soma das consignacbes obrigatdrias e facultativas
exceda o limite previsto no caput deste artigo, serdao suspensas as
consignacdes facultativas por ultimo averbadas, até que se restabeleca a
margem consignavel.

8 2° O restabelecimento da consignagao facultativa suspensa
sera feito priorizando aquela que foi contratada pelo servidor e inserida em
folha ha mais tempo.

§ 3° Nao sendo possivel, por qualquer motivo, efetivar as
consignacoes, cabera ao servidor providenciar diretamente junto a entidade
consignatoria o recolhimento das importancias por ele devidas, ndo se
responsabilizado o SGP-PREV por eventuais prejuizos dai decorrentes.
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Art. 9. Poderd ser credenciado pelo SGP-PREV para feito das
consignacgoes facultativas:

I - Orgdos da administracdo publica direta, indireta ou
fundacional, da Unido, do Estado, do Municipio, ou instituicdes integrantes
do Sistema Financeiro e Sistema Habitacional; autorizados a funcionar pelo
Banco Central do Brasil;

II - Cooperativas de consumo, associacoes e clubes criados para
atender aos servidores publicos do Municipio;

III - Entidades fechadas ou abertas de previdéncia privada, que
operam com planos de peculio, saude, seguro de vida ou renda mensal; e

IV - Seguradoras que operam com plano de seguro de vida.

Art. 10. A instituicdo consignataria deverd informar ao servidor
aposentado e pensionista que a consignacao sé se efetivard apés o SGP-
PREV informar a mesma, a existéncia de margem consignavel disponivel.

Art. 11. A margem consignavel sera informada pelo SGP-PREV
por meio oficial a instituicdo consignataria credenciada.

Art. 12. Ficam as consignatarias referidas no inciso V do artigo
39, obrigadas na forma do art. 52 do Cdédigo de Defesa do Consumidor, a
dar ciéncia prévia ao servidor das seguintes informagdes, bem como de
outras que possam ser necessarias ao caso em concreto:

I - Valor total do financiamento;

II - Custo efetivo total mensal e anual, relativo a todos os
acréscimos remuneratdérios, moratorios e tributdrios que eventualmente
incidam sobre o valor financiado; e

III - Valor, niumero e periodicidade das prestacdes.

Art. 13. As entidades consignatarias deverdo divulgar as regras
acordadas no convénio celebrado aos beneficidrios que autorizam os
descontos em folha de pagamento.

Art. 14. Antes de contratarem com pessoas fisicas as
consignatarias deverao informar o custo total da operacdo, que sera
denominado Custo Efetivo Total - CET.

8§ 1° O CET devera ser calculado a qualquer tempo pelas
consignatarias a pedido do consignado.

8§ 22 O CET sera calculado segundo a formula constante da
Resolugao N° 3.517/2007 do Banco Central do Brasil - BACEN.

Art. 15. As taxas e 0s encargos que compdem o CET deverao ser
registrados no sistema pelas consignatarias, ndo podendo haver cobranca
da Taxa de Abertura de Crédito — TAC ou Taxa de Liquidacao Antecipada -
TLA e o Imposto Sobre Operagoes Financeiras — IOF devera ser financiavel.
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Art. 16. Quando ocorrer operagao de compra e venda de
contratos de empréstimos entre as consignatarias, ficam as instituicdes
obrigadas a proceder da seguinte forma:

I - A consignataria que terd o contrato de empréstimo pessoal
negociado deve informar oficialmente ao SGP-PREV, no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis, a partir da data da informacgao proposta:

a) O saldo devedor do contrato;

b) A forma de pagamento; e

c) O banco, agéncia e o numero da conta corrente no qual devera
ser depositado o saldo devedor do contrato.

II - A consignatdria que comprar o contrato devera efetuar o
pagamento do saldo devedor do contrato, no prazo maximo de 03 (trés)
dias Uuteis, e informara ao SGP-PREV que efetuou a quitagdo do contrato;

III - O prazo para informar o recebimento do pagamento do
saldo devedor e liberacdo do contrato sera de 03 (trés) dias Uteis; e

IV - A consignatdria que teve o contato de empréstimo pessoal
comprado deve efetuar a liquidagdo do contrato e informar oficialmente o
SGP-PREV, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, a partir da data em
que ocorreu o registro do pagamento do saldo devedor do contrato.

8 1° Ocorrendo negociagcao ou renegociacao referente ao
empréstimo pessoal dos segurados junto as entidades, ficara a entidade
credora na mesma prioridade de recebimento da prestagao negociada,
desde que os valores das prestacdes sejam iguais ou menores do que as
originalmente contraidas.

8§ 2° Somente sera permitida a renegociacdo do contrato
conforme prevé este artigo, com o minimo de 50% (cinquenta por cento)
das parcelas pagas pelo consignante ou mutuario.

Art. 17. O desconto referente a consignacao facultativa sera
efetuado em folha de pagamento, mediante autorizacdo prévia e expressa
do beneficiario em favor da instituicdo consignataria, credenciada perante o
SGP-PREV.

Paragrafo Unico - A inclusdo da consignacdo facultativa em
folha de pagamento do SGP-PREV efetivar-se-a apds a consignataria
informar oficialmente ou por meio eletrénico ao SGP-PREV até o dia 20
(vinte) de cada més, através de relatério com as informacdes referentes aos
descontos dos segurados aposentados e pensionistas.

Art. 18. O repasse dos valores referentes as consignacdes em
favor da entidade consignataria sera efetuado pelo SGP-PREV até o décimo
dia util posterior a liberacdo do pagamento do segurado.

Paragrafo Unico - A instituicdo consignataria que receber
quantia indevida fica obrigada a devolvé-la ao servidor em prazo nao
superior a 03 (trés) dias, a contar da constatacdo do fato, mediante
apresentacao do recibo de pagamento (contracheque).
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Art. 19. Fica estabelecido o limite maximo de 03 (trés) contratos
de empréstimo consignado por consignante ou mutuario.

Paragrafo Unico - Cada instituicdo consignataria sé podera
firmar um contrato por consignante ou mutudrio, sendo permitida a
averbacao de um novo contrato, mediante a liquidacdo do ja existente.

Art. 20. A consignagao em folha de pagamento nao implica, em
nenhuma hipotese, co-responsabilidade do SGP-PREV por dividas ou
compromissos de natureza pecuniaria assumidos pelos seus beneficiarios
junto as instituicdes consignatarias.

Art. 21. As consignagoes facultativas poderao ser canceladas:

I - Por forca de lei;

II - Por ordem judicial;

III - Por vicio insandvel no processo de consignacao;

IV - Quando ocorrer agao danosa aos interesses do consignante
ou mutuadrio praticado pela consignataria;

V - Por interesse da Administragdao, devidamente justificada,
comunicada a decisdao com antecedéncia de 30 (trinta) dias;

VI - Por interesse da consignataria, expresso por meio de
solicitagdao formal encaminhada ao SGP-PREV, com antecedéncia de 30
(trinta) dias; e

VII - A pedido do segurado.

Paragrafo Unico - O pedido de cancelamento formulado pelo
segurado deverda ser acompanhado da comprovacao da anuéncia da
entidade consignataria, quando for objeto de contrato.

Art. 22. A constatacao de consignagcao processada em desacordo
com o previsto nesta instrucdao normativa, mediante fraude, simulacao,
dolo, conluio ou culpa, que caracteriza a utilizacao ilegal da folha de
pagamento de aposentados e pensionistas do SGP-PREV, impde ao Diretor
Presidente do SGP-PREV o dever de suspender a consignacdo e sua
consequente desativacdo imediata, temporaria ou definitiva, e quando o
caso, do descredenciamento da instituicdo consignatdria envolvida, sem
prejuizo das demais medidas cabiveis.

8 1° O pedido, por parte do consignado, de cancelamento de
consignacao implica interrupgao do desconto na folha de pagamento em que
for formalizado ou na folha do més subsequente, caso a do més do pedido
ja tenha sido processada.

8§ 2° As consignacgOes facultativas relativas a empréstimo ou a
venda de produtos somente poderdo ser canceladas pelo consignado com
aquiescéncia da instituicdo consignataria, mediante pedido formal, e as
demais, mediante comunicacao prévia do mesmo.

Art. 23. Havendo desconto indevido nao autorizado pelos
aposentados e pensionistas do SGP-PREV, a instituicdo consignataria ficara
responsavel pelo imediato ressarcimento aos mesmos, no prazo de até 48
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(quarenta e oito) horas, contado da data da liberagdo do pagamento do
consignado.

8 1° Decorrido o prazo previsto no caput deste artigo e nao
havendo o ressarcimento por parte da consignataria, a mesma sera
suspensa do processo de consignagao em folha de pagamento.

8 2° O ressarcimento do desconto indevido nao isenta a
consignataria da aplicacdo das penalidades previstas nesta instrucao
normativa.

Art. 24. O nao cumprimento das normas previstas nesta
instrucdo normativa pela instituicdo consignataria culminard nas seguintes
penalidades:

I - Adverténcia escrita;

II - Suspensao temporaria de até 90 (noventa) dias; e

III - Cancelamento do credenciamento.

8§ 19 A aplicacdo de duas adverténcias no espaco compreendido
de 180 (cento e oitenta) dias culminard na penalidade de suspensao
temporaria.

8§ 29 A aplicagao de duas suspengdes no espaco compreendido de
360 (trezentos e sessenta) dias culminara na penalidade de cancelamento
do credenciamento.

8§ 3° A aplicacao da penalidade de cancelamento de
credenciamento sera publicada no Diario Oficial dos Municipios do Estado do
Espirito Santo e comunicado aos consignados do SGP-PREV.

8§ 4° Somente 03 (trés) anos apds o descredenciamento previsto
no caput podera a instituicdo consignataria solicitar novo credenciamento.

§ 59 A sancdo prevista no item I do caput deste artigo sera
aplicada pelo Diretor Administrativo-Financeiro e as demais previstas nos
itens II e III, sera aplicadas pelo Diretor Presidente do SGP-PREV, facultada
a defesa da consignataria no prazo de 10 (dez) dias.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Demais procedimentos para a concessao de consignagao
em folha de pagamento dos aposentados e pensionistas do SGP-PREV,
devera ser observada a Lei Municipal n® 1.524/2005, de 11 de julho de
2005, que Dispde sobre Consignacao em Folha de Pagamento de Servidores
Publicos Municipais da Administracdao Direta, Autarquica e Fundacional a
favor de Terceiros e da outras providéncias.

Art. 26. Os esclarecimentos adicionais a esta Instrugao
Normativa poderdo ser obtidos junto Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Sdo Gabriel da Palha - S3o Gabriel da Palha PREV,
Controladoria Geral do Municipio e Nucleo de Controle Interno que, por sua
vez, através de procedimentos de controle, aferird a fiel observancia de
seus dispositivos por parte das diversas Unidades da Estrutura
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Organizacional do Poder Executivo Municipal, incluindo a Administracao
Direta e Indireta, bem como do Poder Legislativo, respectivamente.

Art. 27. A ndo observancia de qualquer uma das tramitacdes
estabelecidas nesta Instrucdo Normativa sujeitard os responsaveis a
responsabilidade administrativa e demais sangdes cabiveis.

Art. 28. Os termos contidos nesta Instrucao Normativa nao
exime a observancia das demais normas competentes, que deverdo ser

respeitadas.

Art. 29. Esta Instrucdo Normativa entrara em vigéncia a partir da
sua publicagao.

Sao Gabriel da Palha, 18 de fevereiro de 2020.

LUCELIA PIM FERREIRA DA FONSECA
Prefeita Municipal

ALDIVINO ANTUNES PINTO
Diretor-Presidente do SGP-PREV

ILZA LUCIA DA CONCEICAO
Controladora Geral do Municipio
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