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TERMO DE REFERENCIA
1.0 OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servios em tecnologia da informagao,
incluindo os servigos de implantagéo, treinamento, licenga de uso, suporte e hospedagem mensal de
ferramentas web integradas, mediante a execugdo das atividades e demais caracteristicas e
especificacdes técnicas contidas neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

Como é do conhecimento de todos, a sociedade tem exigido cada vez mais dos Gestores Publicos
maior transparéncia dos atos e agdes de Governo, bem como uma participagédo mais efetiva dos
cidaddos no planejamento, formulagéo, implementagéo e execugéo das politicas publicas. Para fazer
valer de forma plena esse importante instrumento de gestéo da informagéo e de controle do uso do
dinheiro publico se faz necessario a ampliagéo da transparéncia ativa e passiva utilizando recursos em
tecnologia da informagdo que possibilitam uma maior aproximagdo do cidadao com o Legislativo,
através das mais variadas plataformas disponiveis (computadores, smartphones, etc), promovendo o
gerenciamento eficiente das informagdes produzidas pela Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha,

bem como atender em sua plenitude, os requisitos da Lei de Acesso a Informagao e aos Orgaos de
Controle.

A Camara Municipal de S&o Gabriel da Palha possui seu Portal Oficial (www.camarasgp.es.gov.br), o
qual disponibiliza informacées sobre a estrutura administrativa do Poder Legislativo Gabrielense, a
producAo legislativa, bem como toda a legislagdo municipal e o Portal da Transparéncia que mostra a
execucdo financeira deste orgao. Ocorre que é imprescindivel a reformulagdo do portal com a
implantagdo de novas ferramentas para aumentar a eficiéncia e transparéncia do Poder Legislativo,
atendendo aos requisitos da Lei de Acesso & Informagéo, aos Orgéos de Controle Externo e Intemo e
principalmente a sociedade em geral. E preciso constantemente modernizar as metodologias utilizadas
nas tecnologias para o alcance das finalidades pretendidas com a implantacdo das medidas

necessarias ao cumprimento da legislagdo, buscando, sobretudo, o estreitamento das relacdes entre a
sociedade e o governo.

Com base no exposto, tendo sido o Ultimo instrumento contratual (n&o renovado), firmado no exercicio
de 2017, indispensavel se faz a atualizagdo das informagdes e dos sistemas em razdo das diversas
alteragbes ocorridas nesse interim. Ademais, a celebragdo de novo Contrato é exigéncia legal haja
vista 0 impedimento de prorrogagdo do Contrato n° 06/2020, vigente até 17 de junho de 2021.

3. DO DETALHAMENTO DO OBJETO
3.1 PORTAL OFICIAL DO LEGISLATIVO

O Portal Oficial da Camara Municipal de S&o Gabriel da Palha deverad ser uma ferramenta que
permitira, de forma integrada as outras ferramentas web constantes deste Termo de Referéncia, a
publicagdo de informagdes dinamicas das areas administrativa e legislativa, atendendo a todos os
requisitos da legislacdo vigente no que tange & maior transparéncia dos atos e agbes do Poder
Legislativo, por meio da divulgagdo das informagdes de interesse publico, compreendendo, além dos
dados alusivos & area da contabilidade e finangas e das exigéncias contidas na Lei de Acesso a
Informagéo (Lei Federal n° 12.527/2011), o acervo legislativo.

E escopo deste servigo:
a) Reformulagéo do Portal; / /
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b) Licenca de uso e suporte mensal do Portal.

3.1.1  Reformulagao do Portal Oficial do Legislativo

Além dos objetivos mencionados no item anterior, o Portal Oficial do Legislativo devera atender aos
requisitos da Lei de Acesso a Informacao (Lei Federal n® 12.527/2011) quanto & transparéncia ativa e
passiva, a Lei do Portal da Transparéncia (Lei Complementar n® 131/2009), que estabeleceu a
obrigatoriedade de ampla divulgagéo, inclusive em meios eletrdnicos de acesso publico, a planos,
orgamentos e leis de diretrizes orgamentarias, bem como a prestagdes de contas, execugdo
orcamentaria, gestéo fiscal e cumprimento as demais normas legais aplicaveis.

Esta etapa corresponde a todos 0s servigos necessarios ao pleno funcionamento e utilizagao do Portal
Oficial do Legislativo pela Contratante, dentre os quais: Reformulagéo do Portal, Migragdo de Dados e
Treinamento;

O prazo para inicio de Reformulagdo do Portal Oficial do Legislativo é de 10 (dez) dias corridos, a
contar da data do recebimento da Autorizagao de Servico, e o de conclusdo de implantagao é de até no
maximo 30 (trinta) dias corridos;

A Contratada devera apresentar a proposta de Layout para o Portal, definindo a identidade visual,
harmonizando efeitos e cores utilizados. Cabera a Contratante a aprovagédo do layout proposto.

A Contratante devera utilizar as boas praticas para a reformulag@o do Portal, garantindo que o mesmo
atenda as seguintes caracteristicas:

e Usabilidade: E a facilidade de uso. Assegurar que o Portal seja projetado de tal maneira que o
cidaddo tenha facilidade em executar as tarefas sem o auxilio de terceiros, e que, ao retornar
ao Portal futuramente, ele reconheca seus elementos sem ter que reaprender a opera-lo;

« Navegabilidade: E a organizagdo da informagdo que garante o cidaddo navegar de forma
intuitiva, estando ciente de onde esta e o que deve fazer para voltar ou avangar em um
processo dentro do Portal;

o Acessibilidade: E a organizagéo coesa da informagao e da codificagdo da informagdo a fim de

que pessoas idosas efou com deficiéncia visual possam perceber, compreender, navegar e
interagir com a internet (W3C);

O Portal Oficial devera possuir, no minimo, os seguintes requisitos:

e Requisitos Gerais

a) Integralmente desenvolvido em linguagem de programagao WEB e responsivo as diversas plataformas
existentes;

b) Obedecer aos padrdes do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a assegurar a leveza do
sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais
existentes, e, ainda, atender aos requisitos de acessibilidade;

c) Devera utilizar Banco de Dados Relacional;

d) Possuir interface amigavel e intuitiva;

e) Possuir todas as mensagens e tela dos mddulos que compdem o Portal exibidas em idioma portugués;

f) Todos os médulos componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do portal, a sua
adaptacéo as necessidades da contratante, por meio de parametrizagdes e customizagdes;

g) Utilizar o TCP/IP como protocolo padréo de comunicagao interagindo as diversas camadas do sistema;

h) Permitir que as estagbes de trabalho possam ser locais ou remotas, conectadas a LAN ou a rede
Wireless;

i) Todas as informagGes disponiveis no Portal Oficial do Legislativo devem estar em base de dados,
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possibilitando ao internauta buscar qualquer um dos dados de forma dindmica;

j) Asinformagdes devem estar coerentes e sincronizadas de forma dindmica, com aquelas cadastradas
na intranet do Portal;

k) Todas as paginas da é&rea administrativa deverdo ter ferramentas integradas, para insergéo,
visualizagao, configuragao, alteragdo e exclusao dos itens cadastrados;

) O Portal Oficial do Legislativo devera ser totalmente dindmico e todas as informagbes poderdo ser
atualizadas a qualquer momento pelo usuario responsavel;

m) A Contratada devera manter o Portal da Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha atualizado contra
as ultimas vulnerabilidades conhecidas;

n) A Contratada, durante a vigéncia do contrato, deve manter todos os softwares sempre atualizados com
as Ultimas atualizagdes disponiveis;

o) A Contratada deverd proceder a instalagao, configuragdo, manutengdo, corre¢ao e atualizagdo do
Sistema Operacional, antivirus e demais softwares, instalados no servidor, necessarios ao pleno e
correto funcionamento do Portal;

p) A Contratada deverd manter backup diario, fora das dependéncias da Camara Municipal de Séo
Gabriel da Palha, de toda a base de dados do Portal;

q) A Contratada se compromete a manter absoluto sigilo quanto as informagdes contidas no backup
supra, garantindo que este sé seja usado para a recuperacao do Portal em caso de desastre;

r) Por ocasido do término do contrato, a contratada devera entregar a Camara Municipal de Séo Gabriel

da Palha o backup gravado em midia eletronica, da base de dados do Portal Oficial do Legislativo e do
Sistema Legislativo.

e Modulo Gerenciador de Contelido

a) Possuir fungdo para inclusao, alteragao, consulta e excluséo de noticias;

b) Possuir fungédo para inclusao, alteracéo, consulta e excluséo da agenda da Camara;

c) Possuir fungéo para incluséo, alteragéo, consulta e excluséo de paginas dindmicas;

d) Possuir fungéo para inclusdo, alterac@o, consulta e excluséo de imagens, audios e videos;

e) Possuir fungao para inclusdo, alteragao, consulta e excluséo de links e servigos;

f) Na pagina principal do Portal Oficial do Legislativo, publicar as noticias, no seguinte formato:

« Quadro rotativo: o usuario podera escolher até 5 (cinco) noticias cadastradas para ficar em um quadro

o rotativo na pagina principal, exibindo seu titulo, resumo e imagem redimensionada;

o Destaque: o usuario podera escolher até 3 (trés) noticias cadastradas para ficar em destaque na
pagina principal, exibindo seu link e imagem (se cadastrada) redimensionada e parte de seu texto;

« Para cada noticia publicada, exibir: titulo, data, autor, fonte, texto e foto anexada.

g) Possuir recurso para consulta por palavra no texto das noticias cadastradas e listar os links das
noticias encontradas, legenda explicativa e quando foram publicadas;

h) Possuir recurso para compartilhar recurso nas redes sociais (facebook e twitter ou outras);

i) Possuir recurso para imprimir e enviar noticia por e-mail;

j) Além das noticias, na pagina principal do Portal Oficial do Legislativo, deverdo ser publicadas as
seguintes informagoes:

» Informagdes sobre os servigos prestados pela Camara;

o Endereco;

» Horarios de atendimento ao cidadéo;

» Perguntas frequentes sobre o Legislativo;

e Palavra do Presidente: Pagina contendo um texto, links e uma foto do presidente;

k) Publicar informagdes da area legislativa, nas seguintes segdes:

o Vereadores da atual Legislatura;

e Composi¢do da Mesa Diretora;

¢ Composicao das Comissdes Permanentes e Temporarias.
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¢ Modulo de Informagdes Legislativas

a) Possuir fungdo para inclusdo, alteragdo, consulta e exclusdo de Vereador, para registro de dados
pertinentes aos vereadores, contendo os seguintes campos: nome civil, nome parlamentar, partido,
curriculo (perfil), telefone, e-mail, site, data de nascimento, n°® da cédula de identidade (RG), n° de
inscricdo no CPF/MF e Foto; .

b) Possuir fungdo para inclusao, alteragéo, consulta e exclusdo de Legislatura, para registro de dados
pertinentes as legislaturas, contendo os seguintes campos: Numero da legislatura, Data de inicio e
Data de término da legislatura; Permitir a vinculagdo de Vereadores a uma determinada Legislatura,
para registro dos seguintes campos: Vereador, Data de inicio do mandato, Data de término do mandato
e Situagéo do Vereador na Legislatura;

¢) Possuir fungdo para inclusao, alteragdo, consulta e exclusdo de Mesa Diretora, para registro de dados
pertinentes as Mesas Diretoras, contendo os seguintes campos: Nimero da Legislatura Data de inicio e

o Data de término do mandato da Mesa Diretora; Permitir a vinculagdo de Vereadores a uma
determinada Mesa Diretora, para registro dos seguintes campos: Vereador, Data de inicio e Data de
término do mandato do Vereador na Mesa Diretora, cargo na Mesa Diretora e Situagéo do Vereador na
Mesa Diretora;

d) Possuir funcéo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo da Comisséo, para registro de dados
pertinentes as Comissdes Permanentes e Temporarias, contendo os seguintes campos: Numero da
legislatura, Nome da Comissdo e Tipo da Comisséo; Permitir a vinculagdo de Vereadores a uma
determinada Comisséo, para registro dos seguintes campos: Vereador, Cargo na Comisséo, Data de
inicio e Data de término do mandato do Vereador na Comisséo;

e) Possuir funcéo para incluséo, alteracdo, consulta e exclusdo da Sesséo Plenaria, para registro de
dados pertinentes as Sessdes Plenarias, contendo os seguintes campos: Nimero da Sessdo, Tipo da
Sessdo, Data e Horario da Sessao, Nimero da Legislatura;

f)  Possuir fungéo para inclusdo, alteragdo, consulta e exclusdo da Sessdo Plenaria, a partir da selecdo
das proposituras que estejam com a tramitagdo nas fases que compdem o Expediente;

g) Possuir fungdo para gerar a Ordem do Dia, a partir da seleg@o das proposituras que estejam com a
tramitagao nas fases que compdem a Ordem do Dia;

h) Possuir fungdo para registrar a Presenga dos Vereadores nas Sessdes Plenarias, nos casos de falta
justificada, permitir o registro da justificativa;

)  Possuir fungéo para incluséo, alteragdo, consulta e exclus@o do Cargo dos Vereadores nas Comissoes;

j)  Possuir fungdo para incluséo, alteragdo, consulta e exclusdo do Cargo dos Vereadores na Mesa
Diretora;

k) Possuir funcéo para incluséo, alteragao, consulta e exclusao do Partido do Vereador;

[)  Possuir funcéo para inclusao, alteracao, consulta e exclusao da Situagéo do Vereador na Legislatura,
Mesa Diretora e Comissoes;

m) Possuir fungéo para inclusao, alteragao, consulta e excluséo do Tipo de Comiss&o;

n) Possuir funcdo para incluséo, alteragdo, consulta e excluséo do Tipo de Sesséo Plenaria;

e Transmissdes (Streaming de Video)

Este servigo corresponde a transmisséo de filmagens, em tempo real, a partir do acesso ao Portal Oficial da
Cémara Municipal, atendendo aos seguintes requisitos e funcionalidades:
‘a) Bitrate de até 1024 Kbops (1MB);
b) RTSP/RTP/RTMP/MPEG-TS;
Compativel com qualquer Sistema Operacional (Windows, Linux, Mac, Android, 10S);
IPTV (MPEG-TS);
Links para dispositivos moveis;
Até 200 (duzentos) usuarios simultaneos;
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e Modulo Gerenciador do e-SIC (Servigo de Informagéo ao Cidadéo)

a) Possuir funcionalidade para que o cidado efetue um pedido de informagéo através do Portal;

b) Possuir funcionalidade para que o responsavel pelo e-SIC da Camara Municipal de Séo Gabriel da
Palha receba o pedido de informagao de forma eletrénica e encaminhe para o setor apto a prestar a
informagé&o;

c) A tramitagdo do pedido de informagéo pelos setores da Camara Municipal de S&o Gabriel da Palha se
dara de forma eletronica;

d) O cidaddo recebera por e-mail uma nofificagdo a cada nova movimentagdo de seu pedido de
informagao.

e) O cidaddo podera acessar o modulo e-SIC (Servigo de Informagéo ao Cidadao) do Portal - Web Site
da Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha para acompanhar seu pedido de Informagéo;

~. f) Além do pedido de informagdo, o cidaddo podera fazer uma denuncia, sugestdo, elogio, efc, e
posteriormente, mediante um cadastramento prévio de login e senha, acompanhar seu processo pela
web.

e Modulo Gerenciador do E-OUV (Ouvidoria)

a) Possuir funcionalidade para que o Cidaddo efetue uma denlncia, reclamag&o, solicitagéo, sugestao ou
elogio através do Portal;

b) Possuir funcionalidade para que o responsavel pelo E-OUV da Camara Municipal de Sao Gabriel da
Palha receba a manifestacdo de forma eletrdnica, e encaminhe para o setor responsavel;

¢) A tramitagdo da Manifestagéo recebida pelos setores da Camara Municipal de Sao Gabriel da Palha se
dara de forma eletrénica;

d) O cidado recebera por e-mail uma notificagdo a cada nova movimentagéo de sua Manifestagéo;
e) O cidadao também podera acessar o modulo de E-OUV (Servigo de Ouvidoria) do Portal da Camara
Municipal de Sdo Gabriel da Palha para acompanhar seu Pedido de Informagao;

3.1.2 Licenga e Suporte Mensal do Portal Oficial do Legislativo
Por se tratar de portal web, a contratada devera fornecer a versdo com nimero ilimitado de licengas.

Todas as licencas do Portal Oficial do Legislativo ofertado possuirdo garantia de atualizagbes de
versdo, pelo periodo de vigéncia do contrato.

A empresa contratada, durante a vigéncia do contrato, devera efetuar em um prazo néo superior a 72h,

alteracbes nas paginas do Portal Oficial do Legislativo solicitadas pela Camara Municipal de S&o
Gabriel da Palha.

A contratada devera garantir Regime de Funcionamento Diario do Ambiente:
a) Uso do sistema 5x9 para dias Uteis em horario comercial;
b) Suporte ao sistema 5x9 para dias Uteis em horario comercial.

3.2 IMPLANTAGAO, LICENGA E SUPORTE MENSAL DO SISTEMA LEGISLATIVO

O Sistema Legislativo devera ser uma ferramenta que permitira, de forma integrada as outras
ferramentas web constantes deste Termo de Referéncia, exercer a transparéncia ativa de sua
producao legislativa.
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E escopo deste servigo: =

a) Implantagéo de software;
b) Licenga de uso e suporte mensal de software.

3.2.1 Implantagédo de Software

O Sistema devera controlar e gerenciar toda a produgao legislativa, permitindo efetuar a elaboragéo de
processos, tramitagéo eletrdnica e anexagédo de documentos.

O Sistema Legislativo devera possuir, no minimo, os seguintes requisitos:
» Requisitos Gerais:

a) Utilizar Banco de Dados Relacional;
—~. b) Assegurar a leveza do sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e

sistemas operacionais existentes, e, ainda, atender aos requisitos de acessibilidade;

c) Possuir interface amigavel e intuitiva;

d) Possuir todas as mensagens e tela dos médulos que compdem o sistema, exibidas em idioma
portugueés; :

e) Todos os modulos componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do sistema, a sua
adaptacéo as necessidades da contratante, por meio de parametrizagbes e customizagdes;

f)  Utilizar o TCP/IP como protocolo padrdo de comunicagdo interagindo as diversas camadas do sistema;

g) Permitir que as estaces de trabalho sejam locais ou remotas, conectadas a LAN ou a rede Wireless;

h) Possuir funcionalidade para transmitir o audio das Sessbes Plenarias, para até 100 usuarios
simultaneos.

e Requisitos minimos do médulo de Seguranga:

a) O acesso ao sistema devera ser acessivel especificamente através de permissdo de uso somente a
usuarios autorizados. Para cada tarefa autorizada, o administrador de seguranga podera especificar o
nivel do acesso;

b) Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos de seguranga que impegam
usuarios néo autorizados de efetuar consultas ou alteragdes em alguns dados de forma seletiva;

c) As autorizagbes ou desautorizagdes do acesso pelo usuario aos médulos e fungdes do sistema
deverdo ser dindmicas e ter efeito imediato;

d) O sistema devera permitir a customizagéo dos menus de acesso as funcionalidades, podendo atribuir
um perfil a usuarios especificos;

e) Permitir a inclusdo, alteracéo e consulta de pessoas ao sistema;

f) Possuir fungdo para incluséo, alteragdo, consulta e exclusdo de setores ao sistema. Nesta
funcionalidade, o sistema devera permitir a vinculagdo de pessoas a um determinado setor especifico;

g) Permitir a inclus@o, alteragéo e consulta de usuarios; nesta funcionalidade o sistema devera permitir a
vinculag@o de um usuario a uma pessoa; devera permitir também a vinculacéo de perfis de usuario a
um determinado usuario especifico;

h) Permitir a inclusdo, alteragdo e consulta de perfis de usuario; nesta funcionalidade o sistema devera
permitir a vinculagdo de uma determinada fungdo existente a um perfil de usuario especifico; na
vinculag@o, o sistema também devera permitir a sele¢do do modo de acesso: inclusdo, alteragao e/ou
exclusao;

i) Possuir funcionalidade para que o usuario, ao acessar o sistema, possa alterar a sua senha/Esqueci

minha senha; 7. 7
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« Requisitos Minimos do Médulo de Elaboragéo e Aprovagéo de Processos

a) Permitir a elaboragdo de um processo digital, pelos usuarios vinculados ao gabinete do vereador,
cadastrando as seguintes informagoes: Area do Processo, Tipo do Processo, e Assunto/Ementa;

b) Possuir opgao para que o usuério gere o Anexo Principal através do sistema ou através da anexagéo
de um arquivo no formato PDF;

c) Permitir a possibilidade de cadastramento de coautores ao processo digital cadastrado;

d) Permitir a anexagéo de arquivos, em quaisquer formatos, ao processo digital;

e) Ao elaborar um processo digital, marcé-lo com a situagao pendente de assinatura eletronica;

f) Na fungdo de Elaboragdo de Processos, disponibilizar consulta aos processos digitais utilizando os
seguintes critérios: area, tipo, assunto e periodo;

g) Mostrar a lista de processos digitais do gabinete do vereador, separados por Processos Digitais
Elaborados e Processos Digitais Aprovados;

h) Na consulta, Identificar de forma clara, quais processos digitais j& foram assinados digitalmente e quais

~ processos digitais estdo pendentes de assinatura digital;

i) Possuir recurso para abrir o Anexo Principal do Processo Digital;

i) Permitir a exclusdo de um processo digital elaborado pelo vereador, desde que ele ainda nao tenha
sido aprovado;

k) Permitir a aprovagdo dos processos digitais, pelos usuérios autorizados, elaborados pelos gabinetes
dos vereadores;

) Ao aprovar um processo digital, gerar automaticamente o numero do processo, data e hora de
aprovagao;

m) Nos casos em que o Tipo do Processo esteja configurado com a numeragéo automatica ativada,
numerar automaticamente o tipo de processo ao aprovar o Processo Digital;

n) Na fungdo de Aprovagdo de Processos, disponibilizar consulta aos processos digitais utilizando os
seguintes critérios: autor, area, tipo, assunto, periodo e numero do processo.

o Requisitos Minimos do Médulo de Informagdes Legislativas:

a) Possuir fungdo para incluséo, alteragao, consulta e exclusédo de Vereador, para registro de dados
pertinentes aos vereadores, contendo os seguintes campos: nome civil, nome parlamentar, partido,
curriculo (perfil), telefone, e-mail, site, etc;

b) Possuir funcdo para incluséo, alteragdo, consulta e exclusdo de legislatura, para registro de dados
pertinentes as legislaturas, contendo os seguintes campos: numero da legislatura, data de inicio e data
de término da legislatura; Permitir a vinculagdo de Vereadores a uma determinada legislatura para
registro dos seguintes campos: Vereador, data de inicio do mandato, data de término do mandato e
situacéo do Vereador na Legislatura;

c) Possuir fungdo para incluséo, alteragdo, consulta e exclusdo de Mesa Diretora, para registro de dados
pertinentes s Mesas Diretoras, contendo os seguintes campos: nimero da Legislatura, data de inicio e
data de término do mandato da Mesa Diretora; Permitir a vinculagdo de Vereadores a uma determinada
Mesa Diretora para registro dos seguintes campos: nome do Vereador, cargo na Mesa Diretora, data
de inicio e data de término do mandato do Vereador na Mesa Diretora e situagao do Vereador na Mesa
Diretora;

d) Possuir fungdo para incluséo, alteragdo, consulta e exclusdo da Comisséo, para registro de dados
pertinentes as ComissGes Permanentes e Temporarias, contendo os seguintes campos: nimero da
legislatura, nome e tipo de Comissdo; Permitir a vinculagédo de Vereadores a uma determinada
Comissao para registro dos seguintes campos: Vereador, Cargo na Comisséo, data de inicio e data de
término do mandato do Vereador na Comissao;

e) Possuir fungdo para incluséo, alteragéo, consulta & exclusdo da Sesséo Plenaria para registro de
dados pertinentes as Sessdes Plenarias, contendo os seguintes campos: nimero da Sesséo, tipo de

Sess#o, data e horario da Sess&o, Numero da Legislatura;
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f) Possuir fungdo para inclusdo, alteragéo, consulta e excluséo da Sess&o Plenaria, a partir da selecao
das proposituras que estejam com a tramitagéo nas fases que compdem o Expediente;

g) Possuir fungdo para gerar a Ordem do Dia a partir da selegdo das proposituras que estejam com a
tramitag&o nas fases que compdem a Ordem do Dia;

h) Possuir fungdo para registrar a presenca dos Vereadores nas Sessdes Plenarias; Nos casos de falta
justificada, permitir o registro da justificativa;

i) Possuir funcdo para incluséo, alteragéo, consulta e excluséo do Cargo dos Vereadores nas Comissoes;

j) Possuir fungdo para incluséo, alteragdo, consulta e exclusdo do Cargo dos Vereadores na Mesa
Diretora;

k) Possuir fungdo para inclusdo, alteragéo, consulta e exclusdo do Partido do Vereador;

) Possuir fungdo para incluséo, alteragdo, consulta e exclusdo da Situag&o do Vereador na Legislatura,
Mesa Diretora e Comissoes;

m) Possuir fungéo para incluséo, alteragéo, consulta e exclusdo do Tipo de Comissao;

n) Possuir fungéo para inclusao, alteragdo, consulta e excluséo do Tipo de Sessao Plenaria.

e Requisitos Minimos do Médulo de Processo Legislativo:

a) Possuir fungéo para incluséo, alteragéo, consulta e excluséo da Area do Processo;

b) Possuir fungéo para inclusdo, alteragdo, consulta e exclusao do Tipo de Processo;

c) Possuir fungéo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusao da Situagéo do Processo;

d) Possuir fungdo para incluséo, alteragéo, consulta e excluséo do Parecer;

e) Possuir fungdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo de Fase do Processo, para registro de
dados pertinentes as fases dos processos, contendo os seguintes campos: Descrigéo da Fase, Area,
Status de Arquivamento, Status de Expediente e Status da Ordem do Dia. Permitir a vinculagéo de
setores a uma determinada fase;

f) Possuir fungéo para inclusdo, alteragéo, consulta e exclusao do Parecer da Tramitagao;

g) Possuir fungdo para inclusdo, alteragdo, consulta e excluséo do Tipo de Processo, para registro de
dados pertinentes aos tipos de processos, contendo os seguintes campos: Descrigdo do Tipo de
Processo, Area, Status para Numeragdo Automatica; Status para Publicagdo no Portal; Status de
Processo Eletronico;

h) Possuir recurso para cadastramento de fluxo dos processos legislativos, definindo previamente as
fases, setores e pareceres por tipo de processo;

i) Possuir fungdo para incluséo, alteragdo, consulta e excluséo de Documentos, para registro de dados

pertinentes aos Documentos, contendo os seguintes campos: Tipo do Documento, Nimero, Data e
Assunto;

i) Possuir fungéo para efetuar a tramitagéo de processos;

k) Na fungéo de tramitagao eletronica, cada usuario s6 poderé acessar os processos enviados para o seu
setor;

) O usuario s6 podera escolher os pareceres previamente cadastrados no fluxo de cada tipo de
processo, podendo anexar documentos previamente cadastrados;

m) Possuir funcdo para consultar os processos pelos seguintes argumentos: Tipo, NUmero e Ano do
Processo, Area, Autor, Assunto e Situagéo;

n) No resultado da consulta, listar o total de registros encontrados e o seguinte contetdo: Tipo, Numero e
Ano do Processo, Ementa, Autor, Situagao;

o) Possuir recurso para acessar o Processo Digital, podendo visualizar: o Anexo Principal, os Documentos
Anexos da Tramitagao Eletrdnica e as Tramitagdes Eletronicas, todos ordenados por data de criagéo;

p) Possuir fungdo para inclusao, alteragéo, consulta e exclusdo de Classificagdo de Assuntos, para
registro de dados pertinentes ao Plano de Classificagdo Documental;

q) Possuir fungdo para inclusdo, alteragéo, consulta e exclusdo da Tabela de Temporalidade;

r) Possuir fungdo para inclusdo, alterago, consulta e excluséo de Caixas, para registro de dados
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pertinentes ao local onde 0s processos serdo arquivados;

s) Mudar o status da situagéo para “arquivado’, toda vez que o processo digital estiver em uma fase
configurada com Status de Arquivamento;

t) Possuir fungdo para arquivar os processos que estejam na situagdo “arquivado”, registrando no
minimo: nimero da caixa, localizagéo, data e responsavel pelo arquivamento.

e Requisitos Minimos do Médulo do Portal da Produgao Legislativa:

a) Integralmente desenvolvido em linguagem de programacgéo WEB e responsivo as diversas plataformas
existentes;

b) Obedecer aos padroes do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a assegurar a leveza do
sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais
existentes, e ainda atender aos requisitos de acessibilidade;

c) Disponibilizar Consulta Geral, por Tipo de Propositura, por Situagéo, por Autor, por indice Cronolégico;

-~ d) Na Consulta Geral, permitir que o usuario utilize os seguintes argumentos de pesquisa: Tipo de
Propositura, Nimero do Processo, Nimero da Propositura, Ano, Periodo, Autor, Assunto e Tema;

e) Na Consulta por Tipo de Propositura, listar os tipos e as respectivas quantidades existentes. Ao clicar
em um determinado tipo, listar as proposituras vinculadas;

f) Na Consulta por Situacdo da Propositura, listar as situacdes e as respectivas quantidades existentes.
Ao clicar em uma determinada situagao, listar as proposituras vinculadas;

g) Na Consulta por Autor da Propositura, listar os autores e as respectivas quantidades existentes; Ao
clicar em um determinado autor, listar as proposituras vinculadas;

h) Na Consulta por Indice Cronolégico, listar os anos que contem proposituras cadastradas. Ao clicar em
um determinado ano, listar as proposituras vinculadas;

i) No resultado de todas as consultas existentes, listar o total de registros encontrados e o Tipo, Numero
e Ano da Propositura, Data de Protocolo, Situagéo, Numero do Processo e Ementa;

j) Selecionando uma das proposituras listadas no resultado das consultas, disponibilizar a Ficha da
Propositura contendo as seguintes informagées: Tipo, Numero e Ano da Propositura, Data de
Protocolo, Numero do Processo, Anexos da Propositura, Historico da Tramitagdo, contendo Data, Fase,
Setor, Parecer da Tramitagdo, Complemento da Agao e o Despacho Digital, assinado eletronicamente;

k) Na Ficha da Propositura, possuir link para acessar o Processo Digital, podendo conter em sua
estrutura: Capa, Anexo Principal, os Despachos Eletrdnicos e os Anexos Digitais da Tramitag@o;

) Disponibilizar consulta contendo todos os Vereadores da Legislatura Atual;

m) Disponibilizar, para cada Vereador, os cargos que ocupa na Mesa Diretora e Comissdes, Proposituras
Apresentadas, Leis de sua Autoria e Frequéncia em Plenario;

n) Disponibilizar consulta das Sesstdes Plenarias, contendo links para acesso ao Expediente, Ordem do
Dia e Presenga em Plenario.

e Requisitos Minimos do Médulo de Gerenciamento de Atos Normativos Compilados:

a) Possuir funcéo para incluséo, alteracéo, consulta e excluséo de Espécies Normativas;

b) Possuir fungéo para incluséo, alteragao, consulta e excluséo de Autores do Ato Normativo;

c) Possuir fungéo para incluséo, alteragéo, consulta e excluséo de Temas do Ato Normativo;

d) Possuir fungéo para incluséo, alteragdo, consulta e excluséo de Vocabulario Controlado;

e) Possuir fungéo para incluséo, alteragéo, consulta e excluséo de Tipos de Remisséo;

f)  Possuir fungdo para inclusao, alteracdo, consulta e exclusao de Situacdo dos Atos Normativos;
g) Possuir fungdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo de Atos Normativos;

h) Permitir a vinculagdo de Temas a um determinado Ato Normativo;

i) Permitir a vinculagdo de termos, constantes do Vocabulario Controlado, a um determinado Ato
Normativo;
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Permitir a vinculagdo de Remissoes a um determinado Ato Normativo;
Permitir a vinculagao de Autores a um determinado Ato Normativo;
Permitir a anexacao do arquivo em PDF do Ato Normativo;

Permitir a anexagdo do arquivo editavel, contendo todas as remissdes ativa e passiva na propria
estrutura do Ato Normativo;
Nos casos de cadastramento de Ato Normativo que foram gerados através de proposituras que estéo
cadastradas no Sistema de Processo Legislativo, vincular automaticamente ao informar a propositura,
os autores, temas e termos do vocabulario controlado;
Toda e qualquer modificagdo feita em software (em perfis, usuarios, modulos, fungbes, pessoas,
setores, menus, acessos e permissdes, etc.), seja inclusdo, alteragéo, exclusoes, login, logout e etc.
deverdo ser registrados em Logs descrevendo a agéo feita, realizada por qual usuario, com registro de
data, horario e entre outros (Ex: IP, nome da maquina do usuério) e disponibilizados ao administrador
do sistema e departamento de TI, via relatorio, em sistema e em formato exportavel (como pdf, .csv,
xml).

Requisitos minimos do modulo do Portal da Legislagédo Compilada

Integralmente desenvolvido em linguagem de programagéo WEB e desenvolvido em um framework
front-end que permita a criagéo de portais responsivos, tais como o Bootstrap ou outro que garanta as
mesmas funcionalidades;

Obedecer aos padrdes do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a assegurar a leveza do
sistema, bem como sua compatibilidade com os diversos navegadores e sistemas operacionais
existentes, e ainda atender aos requisitos de acessibilidade;

Disponibilizar Consulta Geral, por Espécie Normativa, por Tema, por Situagao, por Autor, por indice
Cronoldgico;

Na Consulta Geral, permitir que o usuario utilize os seguintes argumentos de pesquisa: Espécie
Normativa, Ntimero do Ato Normativo, Namero da Propositura, Ano, Periodo, Autor, Assunto e Tema;
Na Consulta por Espécie Normativa, listar as espécies e as respectivas quantidades existentes; Ao
clicar em uma determinada espécie, listar os Atos Normativos vinculados;

f) Na Consulta por Tema, listar os temas e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar em um
determinado tema, listar os Atos Normativos vinculados;

g) Na Consulta por Situagao, listar as situagdes e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar em
uma determinada situacéo, listar os Atos Normativos vinculados;

h) Na Consulta por Autor, listar os autores e as respectivas quantidades existentes; Ao clicar em um
determinado autor, listar os Atos Normativos vinculados;

i) Na Consulta por indice Cronologico, listar os anos que contem Atos Normativos cadastrados; Ao clicar
em um determinado ano, listar os Atos Normativos vinculados;

j) No resultado de todas as consultas existentes, listar o total de registros encontrados, a Especie
Normativa, Nimero e Ano do Ato Normativo, Data de criagdo, Situagdo e Ementa;

k) Selecionando um dos Atos Normativos listados no resultado das consultas, disponibilizar a Ficha do
Ato Normativo contendo as seguintes informagdes: Espécie Normativa, Nimero e Ano do Ato
Normativo, Data de criagdo, Situagdo, Autor, Numero da Proposigéo que originou o Ato Normativo,
Remissao Ativa (Espécie, Numero e Ano do Ato Normativo Alterado, e Remissao) e Remissado Passiva
(Espécie, Numero e Ano do Ato Normativo Alterador, & Remiss&o);

) Na Ficha do Ato Normativo, possuir link para acessar o Ato Normativo Compilado, o Ato Normativo
Digitalizado e a Propositura que deu origem ao Ato Normativo;

m) Disponibilizar links para Legislagéo em Destaque;

n) Na Ficha do Ato Normativo, ao clicar no Autor, listar todos os Atos Normativos vinculados a este autor.

e
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3.22 Mapeamento e Configuragao de Fluxo de Processos

Durante a implantagdo do Software a Contratada devera efetuar o mapeamento e a configuragao
(implementagéo dos fluxos no sistema) dos principais fluxos de processos da area legislativa:

a) Emenda a Lei Organica;

b) Projeto de Lei Complementar;

c¢) Projeto de Lei Ordinéria;

d) Projeto de Decreto Legislativo;

e) Projeto de Resolugéo;

f) Indicagao;

g) Requerimento (Mogao, Pedido de Informagéo, Urgéncia efc).

0 fluxo sera configurado no sistema de acordo com as regras do Regimento Interno vigente da Camara
Municipal de Sao Gabriel da Palha;

Para cada Tipo de Processo sera estabelecido todas as rotas possiveis, contemplando no minimo:
Fase atual, parecer, proxima Fase e os setores responsaveis de cada etapa estabelecida;

Ao final da implantagdo a Contratada devera fornecer no formato de tabela e de fluxograma o
mapeamento de cada fluxo definido.

3.2.3 Licenca de uso e suporte mensal

Por se tratar de sistema para publicagéo na Internet, a contratada devera fornecer a verséo do sistema
com nimero ilimitado de licengas;

Todas as licengas do software ofertado possuirdo garantia de atualizages de verséo, pelo periodo de
vigéncia do contrato;

A contratada devera garantir Regime de Funcionamento Diario do Ambiente:
a) Uso do sistema 5x9 para dias Uteis em horario comercial;
b) Suporte ao sistema: 5x9 para dias Uteis em horario comercial.

3.3 HOSPEDAGEM DA SOLUGAO EM DATA CENTER

3.3.1 Hospedagem do Sistema/Portal e Base de Dados

Este servigo corresponde a Hospedagem do Sistema/Portal Web, bem como de toda a base de dados
gerada, atendendo aos seguintes requisitos minimos:

a) Espaco de até 50 GB para armazenamento;

b) Taxa de transferéncia mensal de até 50 GB;

c) Acessos diarios de até 1.000;

d) Possuir suporte MySQL, Postgre SQL, File Bird e SQL Server;

e) Webmail em portugués;

f) Firewall;

g) Backup diario;

h) Estatisticas;

Suporte Técnico;

Painel de Controle em Portugués;

k) Atualizagdo via FTP;

) Péagina de Erro configuravel;

Rua Ivan Luiz Barcellos, 104, bairro Gloria, CEP 29780-000 - S&o Gabriel da Palha, ES | CNPJ 27.554.914/0001-50

W/ WWW.camarasgp.es.gov.br | camara@camarasgp.es.gov.br | 27 3727 2252

—_— —
_——



CAMARA MUNICIPAL DE
SAO GABRIEL DA PALHA-ES

PODER LEGISLATIVO

Proc. N°—2L2 %‘ —
Folha N°___A
e “;‘{%;—

m) Servidores de DNS Redundantes;

n)
o)

Servidor POP3/IMAP/SMTP préprio;
Suporte a PHP, Perl, ASP, ASP.Net, Access e ODBC.

3.3.2 Hospedagem de Contas de Caixas de Correio Eletrénico

Este servigo corresponde a hospedagem de até 50 (cinqueta) contas de correio eletrénico, atendendo
aos seguintes requisitos e funcionalidades minimas:

Capacidade de até 10GB para cada caixa de correio eletronico;
Permitir acesso através de Webmail, POP3, SMTP e IMAP;
Possuir recurso para filtragem de e-mail personalizada;

Possuir regras de classificag@o de Spam;

Possuir recurso Anti-spam e antivirus;

Possuir recursos para criptografia e acesso seguro SSL.

4. DA QUANTIDADE E DA META DE PRODUTIVIDADE

A contratada deverd cumprir as metas de produtividade estabelecidas a seguir sob pena de
descumprimento contratual, salvo se apresentar justificativa aceita pelo fiscal do contrato.

ITEM DESCRICAO uniD. | aroE | PRAZO

1. | Servigos de Implantacdo

11 l;;alfﬁ;mulagéo do Portal Oficial do Legislativo de Sao Gabriel da Unidade | 01 01

1.2 | Implantagdo do Sistema Legislativo Unidade | 01 01

2. | Servigos Mensais
21 Licenga de uso e Suporte Mensal do Portal Oficial do Legislativo

de S&o Gabriel da Palha e | R 2
2.2 |Licenca e Suporte Mensal do Sistema Legislativo Més 12 12
2.3 |Hospedagem da Solugéo em Data Center Més 12 e

5. DA PROPRIEDADE DO SOFTWARE

Sendo ftitular do software ofertado, a licitante apresentara o registro, no Instituto Nacional de
Propriedade Industrial (INPI) ou Certiddo da Associagdo das Empresas Brasileiras de Tecnologia da
Informagao, Software e Internet (ASSESPRO), ou ainda Declaragéo de Titularidade do Software pela
prépria licitante, comprovando que os softwares apresentados na licitagdo s&o de sua propriedade.

Caso ndo seja a proprietaria, a licitante devera apresentar declaragéo ou certificagao original em papel
timbrado (com firma reconhecida) do fabricante, dono do Software, informando que a mesma possui
plenos poderes para comercializar e esta apta a prestar os servigos de instalagéo, parametrizacéo e
suporte do produto ofertado. Caso o fabricante ndo seja empresa nacional o documento devera ser
traduzido e consularizado no pais de origem;

A comprovagéo da Propriedade do Software devera fazer parte da Proposta Comercial;
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6. DA QUALIFICAGAO TECNICA —

6.1. DA LICITANTE

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, que comprove(m) que a Licitante executou satisfatoriamente servico de Fornecimento de
licenga de Ferramentas Web, de natureza idéntica ou similar ao da presente licitagéo, compativel em
caracteristicas e quantidade com o objeto, devendo o documento conter o nome, enderego e o telefone
do atestador, o nimero do contrato e o endereco eletrdnico do software(s) publicado na Web;

| - O(s) atestado(s) apresentado(s) pela licitante devera(do) fazer mengao ao(s) software(s) de: Portal
Oficial do Legislativo, Sistema de Processo Legislativo Web e Sistema para Gerenciamento de Atos
Normativos Web, mediante apresentagdo de declaragdo firmada por pessoas juridicas publicas efou
privadas que sendo clientes da licitante, atestem a capacidade da mesma para prestar o servi¢o do
objeto ora licitado, em papel timbrado da empresa Contratante, assinado por seu representante legal,
discriminando o teor da contratagdo, o nimero do contrato, os dados da empresa contratada e
endereco eletronico do software(s) publicado na Web.

—

b) Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, que comprove(m) que a Licitante executou satisfatoriamente servico de Mapeamento e
Configuragéo de Fluxo de Processos.

As informag6es minimas que ndo estejam expressamente indicadas no(s) atestado(s) apresentado(s)
pela licitante deverdo ser comprovadas por meio de documentagdo complementar anexada ao
atestado;

6.2. DA EQUIPE TECNICA

No ato da assinatura do contrato, a Licitante devera comprovar por meio de documentos, que possui
em seu quadro funcional os seguintes profissionais:

6.2.1 Profissional em Tecnologia da Informagédo: Responsavel pela Implantagdo do Software, com
formagao superior ou especializagdo em Tecnologia da Informagé&o.

6.2.2 Profissional em Administragdo de Empresas: Responsavel pelo Mapeamento de Fluxo de
Processos, com formacao superior ou especializagdo em Administrag@o de Empresas.

Os profissionais acima relacionados, deverdo comprovar a concluséo do curso de graduagdo e caso
tenha, certificado de pos-graduagéo, através de diploma fornecido por instituigéo de ensino superior;

A Camara Municipal podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das informagdes
constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a inabilitagao, a
licitante que apresentar documentos em desacordo com as informagdes obtidas pela Equipe de
Pregéo, além de incorrer nas sangdes previstas na Lei n® 8.666/1993.

7. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

Além das disposicdes em Lei, constituem obrigagdes da Contratante:

a) Proporcionar as informages necessarias para que a CONTRATADA possa executar os servigos dentro
das normas estabelecidas;
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b) Notificar a Contratada, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades constatadas na execugao dos
servigos, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

c) Efetuar, através do Fiscal do Contrato, apds apresentacdo da Nota Fiscal, o recebimento do objeto e
atestar a execugao dos servigos;

d) Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos em desacordo com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia, exigindo sua corregdo quando possivel, no prazo maximo de 03 (trés) dias, sob pena de
aplicagdo de sangdes administrativas previstas na Lei Federal n® 8.666/1993, ressalvados 0s casos
fortuitos ou de forga maior, devidamente justificados e aceitos;

e) Exigir o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado da Contratada que produza
complicages para a supervisao e fiscalizagao, que adote postura inconveniente ou incompativel com o
exercicio das atribuigdes que lhe foram designadas;

f)  Nao permitir que outrem execute os servigos objeto do presente termo, que se obrigou & Contratada;

g) Efetuar o pagamento a Contratada, conforme for estabelecido.

h) Consultar a CONTRATADA somente através das pessoas que foram treinadas para a utilizagao do

- sistema;

i) Enviar 8 CONTRATADA solicitagéo, por escrito ou através dos meios estabelecidos, com detalhes e
precisdo, descrevendo os problemas ou pendéncias relativas aos Sistemas, bem como identificando os
programas envolvidos;

j)  Disponibilizar os recursos materiais e humanos necessarios a instalagao do sistema, ceder instalagoes
e equipamentos e cooperar efetivamente com a operagao de instalagéo desenvolvida, dentro do seu
horario de expediente, nos dias e horarios previamente agendados entre as partes;

k) Manter pessoal habilitado e adequadamente treinado para a operacdo do sistema e para a
comunicacdo com a CONTRATADA, e prover, sempre que ocorrerem quaisquer problemas com o
sistema, toda a documentagéo, relatorios e demais informagdes que relatem as circunstancias em que
os problemas ocorreram, objetivando facilitar e agilizar os trabalhos;

) Definir os responséaveis pela area de informética; e

m) Cumprir demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia, Edital de Licitagéo e neste Contrato.

8. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
Além das disposigdes em Lei, constituem obrigagdes da Contratada:

a) Realizar os servicos contratados a Camara Municipal de S&o Gabriel da Palha, dentro do prazo
previsto, bem como, a manutengéo de imagens, textos, legislagéo e outros, sempre que solicitado;

b) Providenciar a imediata correcéo das deficiéncias apontadas pela Camara Municipal de Sao Gabriel da
Palha quanto a execugdo dos servigos contratados;

c¢) Manter em compatibilidade com as obrigagdes a serem assumidas e com as exigéncias do Edital do
certame, bem como todas as condigdes de habilitacdo e qualificago exigidas no processo, durante a
vigéncia contratual;

d) Manter os Sistemas instalados em Data Center(s) sob sua responsabilidade, bem como os recursos de
hardware, software e seqguranga da informagdo necessarios para o perfeito funcionamento da solugao.

e) Tomar as medidas corretivas cabiveis, desde que possiveis, tao logo seja notificada, de algum
problema constatado;

f)  Permitir que a CONTRATANTE efetue a execugdo de cdpias dos arquivos fornecidos nos meios
magnéticos originais do servigo contratado, para fins de seguranga (‘backup”), com a finalidade
exclusiva de propiciar a recomposigdo do contelido do meio fisico original em casos de perda de seus
arquivos, na forma do inciso |, do art. 6°, da Lei n® 9.609/98,;

g) Designar pessoal qualificado para a execugdo das atividades descritas neste instrumento,
responsabilizando-se pela qualidade da prestagéo dos servigos, com a utilizagéo de todos os recursos
materiais e humanos necessarios a sua execugao,

h) Prestar assisténcia a CONTRATANTE, solucionando duvidas na implantagdo e durante o
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processamento do sistema. Essa assisténcia podera ser por escrito, e-mail, telefone, visita a sede da
CONTRATANTE e na propria sede da CONTRATADA, conforme solicitagéo do Fiscal do Contrato;

i) Assumir inteira responsabilidade técnica pela execugdo dos servigos, correndo por sua propria conta
todos os Gnus, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outras despesas concernentes
a execugao dos servigos;

i)  Executar todos os servigos, nas condigdes estipuladas na proposta e estabelecidas neste instrumento;

k) Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com a administragdo da Camara, para o fluxo
operacional da prestagdo de servios objeto deste instrumento;

)  Manter contato com a administragéo da Camara Municipal de S&o Gabriel da Palha sobre quaisquer
assuntos relativos & prestacdo dos servigos, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais
determinados pela urgéncia de cada caso;

m) Sera de inteira responsabilidade da Contratada qualquer acidente, danos a terceiros, entre outros,
ocorridos em horéario de trabalho, ficando a Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha, isenta de
qualquer responsabilidade pelos mesmos;

n) Permitir a fiscalizagéo dos servicos por parte da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizagdo por parte dos fiscais de contrato prestando todos os esclarecimentos solicitados, de forma
clara, concisa e logica, atendendo prontamente as reclamagdes formuladas;

0) Manter o sigilo sobre todas e quaisquer informagdes técnicas e institucionais a que tiver conhecimento,
podendo somente divulga-las com a prévia autorizagdo da Camara Municipal de S&o Gabriel da Palha;

p) Arcar com as reclamagdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizagdo do contrato a ser
firmado, cuidando imediatamente das providéncias necessarias para a corregéo, evitando repeticéo de
fatos;

q) Encaminhar, em até 02 (dois) dias, relatério do andamento do servigo, sempre que for solicitado;

r) Providenciar a substituigio imediata de seus empregados, sempre que solicitados pela Camara
Municipal, caso sejam considerados inconvenientes & boa ordem e as normas disciplinares;

s)  Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo praticada por seus empregados, quando da
realizagdo dos servigos;

t)  Aceitar, nos termos do art. 65, § 1°, da Lei n° 8.666/93, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarias, nos termos e condigdes previstos na referida legislagéo;

u) Nao transferir a outrem, o objeto estabelecido, sem prévia e expressa anuéncia da Contratante;

Cumprir demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia, Edital de Licitagéo e neste Contrato.

. v) Cumprir demais obrigagtes previstas no Termo de Referéncia, Edital de Licitacéo e neste Contrato.

9, DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

0 objeto deste contrato sera pega de acompanhamento, controle, fiscalizagéo e avaliagéo por parte da
Camara Municipal, na qual indicaré:

a) Comissdo Especial de Avaliagdo, nomeada através de Portaria, que sera responsavel por
acompanhar, avaliar e atestar os servigos de Reformulagéo do Portal Oficial do Legislativo de Sé&o
Gabriel da Palha e Implantagdo do Sistema de Legislativo, bem como verificar se os sistemas
fornecidos atendem aos requisitos exigidos.

b) Fiscal do Contrato, nomeado através de Portaria, que sera responsavel por acompanhar e atestar
0s servigos mensais, ao qual competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execugdo do
contrato, e de tudo daré ciéncia a Administragao.

O fiscal do contrato devera anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos & autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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10. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

Consoante ao artigo 45 da Lei n® 9.784/1999, a Administragéo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparagéo.

11. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

A empresa licitante devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas no edital, sujeitando-se
as penalidades constantes no art. 7° da Lei n°® 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993,
conforme o disposto:

a) Multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente sobre o valor da
proposta apresentada, nos casos de: ndo atendimento do prazo de assinatura do contrato;
descumprimento do prazo estipulado no edital para a retirada da Autorizagéo de Fornecimento; no
atraso quanto ao prazo de entrega dos servigos ou pela recusa em fornecer o objeto desta licitagéo,
calculada pela formula M = 0,01 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor
da obrigagdo e D = nimero de dias em atraso;

b) Impedimento do direito de licitar e contratar com a Camara Municipal de Séo Gabriel da Palha por um
perfodo de até 2 (anos) anos, no caso de apresentacao de declarag&o ou documento falso;

¢) A aplicacdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicagdo da penalidade de impedimento de licitar ou
contratar;

d) Caso a empresa vencedora se recuse a assinar o Contrato, a retirar a Autorizagéo de Fornecimento, a
fornecer os produtos objeto desta licitagéo, a atender ao disposto deste Termo de Referéncia, aplicar-
se-4 o previsto no art. 4°, inciso XVI, da Lei n® 10.520/2002, devendo as licitantes remanescentes ser
convocadas na ordem de classificagdo de suas propostas na etapa de lances.

e) As sancdes administrativas somente serdo aplicadas pela Camara Municipal de Séo Gabriel da Palha
apos a devida notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

f) A notificagio devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de recebimento, onde
serd indicada a conduta considerada irregular, a motivagéo e a espécie de sangao administrativa que
se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa.

. g) Oprazo para apresentagdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimag&o, onde

devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei n® 8.666/1993.

12. DO PAGAMENTO

O pagamento referente aos servigos de Reformulagdo do Portal Oficial do Legislativo de S&o Gabriel
da Palha e Implantagdo do Sistema Legislativo, ocorrera apos a conclus@o desses servigos, mediante
apresentagdo da Nota Fiscal de Servigos, bem como dos comprovantes de regularidade trabalhistas,
fiscais e comerciais, exigidos para a habilitagéo no procedimento licitatorio.

O pagamento referente aos servigos de Licenga de uso e Suporte Mensal do Portal Oficial do
Legislativo de Sao Gabriel da Palha e do Sistema Legislativo, e ainda a Hospedagem da Solugéo em
Data Center, seréo efetuados MENSALMENTE, mediante o fornecimento a Camara Municipal de Séo
Gabriel da Palha de NOTA FISCAL, bem como dos comprovantes de regularidade trabalhistas, fiscais e
comerciais, exigidos para a habilitagdo no procedimento licitatorio. Estes documentos, depois de

conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento até o 10° (décimo) dia
(il, apds a respectiva apresentagdo.

A nota fiscal devera conte%wesmo CNPJ e razdo social apresentados na etapa de
CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE HABILITACAO.
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Qualquer alteragdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que modifique as informagoes
registradas no Pregdo, devera ser comunicada a Camara Municipal de S&o Gabriel da Palha, mediante
documentagao propria, para apreciagéo da autoridade competente.

Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao) devolvido(s) a
empresa contratada para corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a
partir da data de apresentagdo do novo documento, devidamente corrigido.

A Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha podera deduzir do pagamento importancias que a

qualquer titulo Ihe forem devidos pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de
suas obrigagoes.

O pagamento referente ao valor da nota fiscal somente sera feito por depdsito bancario, sendo
expressamente vedada a empresa contratada a cobranca ou desconto de duplicatas por meio da rede
bancaria ou de terceiros.

Para a efetivacdo do pagamento a licitante devera manter as mesmas condigdes previstas no edital no
que concerne a proposta de precos e a habilitagao.

13. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

Os recursos necessarios para fazer face as despesas do presente objeto correrdo a conta do Projeto
0103111012.101 - Manutencéo do Poder Legislativo Municipal, Elemento 33904000000 - Servigos de
Tecnologia da Informagao e Comunicagao - Ficha 13.

14. DO VALOR PARA CONTRATAGAO

O valor total médio apurado pela Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha para a contratacéo de

empresa especializada para prestagéo de servigos em tecnologia da informagdo, mediante a execucao

das atividades e demais caracteristicas e especificacdes técnicas contidas no presente Termo de
e Referéncia sera informado apds a pesquisa de prego.

15. CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS

Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificagao de servigos comuns, nos termos da
Lei n® 10.520, de 2002.

16. DO PRAZO DO CONTRATO

O contrato tera vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogado por igual(is) e sucessivo(s) periodo(s),
limitado a 48 (quarenta e oito) meses, de ¢ acordo com o art. 57, incisos Il e IV, da Lei 8.666/93 e suas
alteragdes posteriores, por se tratar de servigos de natureza continua.

O prazo para inicio dos servigos sera logo apos a emisséo da Autorizagdo de Fornecimento expedida
pela Diretoria de Compras, Licitagtes, Almoxarifado e Patriménio da Camara Municipal de Sao Gabriel

da Palha.
//Gwéabriel da Palha-ES, 15 de julho de 2021.
T QUETTI BOLDRINI

Secretario Geral
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