LEI N°© 2.260, DE 24 DE OUTUBRO DE 2012.

DISPOE SOBRE
PROCEDIMENTO PARA SE
OBTER ACESSO A

INFORMACAO NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE SAO GABRIEL
DA PALHA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

RAQUEL FERREIRA MAGESTE LESSA, Prefeita Municipal de Sao
Gabriel da Palha, do Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais,
FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Lei disp0Oe sobre as normas e os procedimentos a serem
observados pela Administracdo Publica Municipal, com o fim de garantir o acesso a
informacgdo previsto no inciso XXXIII do Art. 5.9, no inciso II do § 3.9 do Art. 37, no
§ 2.9 do Art. 216 da Constituicdo da Republica, na Lei Federal N.°© 12.527, de 18 de
novembro de 2011, no inciso II do § 4.9 do Art. 32 da Constituicdo do Estado do
Espirito Santo e no inciso II do § 5.9 do Art. 18 da Lei Orgénica Municipal.

Paragrafo Unico. Subordinam-se ao regime desta Lei:

I - os érgdos publicos integrantes da administragdo direta dos
Poderes Executivo e Legislativo;

II - as autarquias, as fundacbes publicas, as empresas publicas, as
sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou
indiretamente pelo Municipio de Sao Gabriel da Palha-ES.

Art. 2° Aplicam-se as disposicOes desta Lei, no que couber, aos
orgdos Publicos e as Entidades Privadas sem fins lucrativos que recebam, para a
realizacdo de acbes de interesse publico, recursos publicos provenientes do
orcamento municipal na forma de auxilios, contribuicbes, subvencgdes sociais,
contratos de gestdo, termos de parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros
instrumentos congéneres.

8§ 19 A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no
caput refere-se a parcela dos recursos publicos recebidos e a sua destinagdo, sem
prejuizo das prestacGes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

8§ 2° Os pactos administrativos mencionados no caput deste artigo
deverao mencionar expressamente a aplicabilidade desta Lei naquilo que for
pertinente.

Art. 3° As normas previstas nesta Lei destinam-se a assegurar o
direito fundamental de acesso a informacdo e devem ser executadas em
conformidade com os principios basicos da administragdo publica e com as
seguintes diretrizes:

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
excegao;
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I - divulgagdo de informagdes de interesse publico,
independentemente de solicitagdes;

IIT - utilizacdo de meios de comunicagao viabilizados pela tecnologia
da informacao;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administracdo publica;

V - desenvolvimento do controle social da administracdo publica.
Art. 4° Para os efeitos desta Lei, considera-se:

I - informacdo: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados
para producado e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte
ou formato;

IT - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que
seja o suporte ou formato;

III - informacgdo sigilosa: aquela submetida temporariamente a
restricdo de acesso publico em razao de sua imprescindibilidade para a seguranca
da sociedade e do Municipio;

IV - informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel;

V - tratamento da informacgdo: conjunto de acdes referentes a
producdo, recepgao, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducgdo, transporte,
transmissao, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagdao, avaliacao,
destinacdo ou controle da informacao;

VI - disponibilidade: qualidade da informacao que pode ser conhecida
e utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VII - autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido
produzida, expedida, recebida ou modificada por determinado individuo,
equipamento ou sistema;

VIII - integridade: qualidade da informacdao nao modificada, inclusive
quanto a origem, transito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informacao coletada na fonte, com o
maximo de detalhamento possivel, sem modificacoes;

X - transparéncia ativa: disponibilizagdo espontdnea de informagdes
de interesse geral ou coletivo, independente de requerimento;

XI - transparéncia passiva: fornecimento de informagdes solicitadas
por qualquer cidaddao mediante simples pedido de acesso.

CAPITULO II ;
DO ACESSO A INFORMAGOES E DA SUA DIVULGAGAO

Art. 5° E dever da Administragdo PUblica Municipal garantir o direito
de acesso a informagdo, que sera franqueada, mediante procedimentos objetivos e
ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao.



Art. 6° Cabe aos 6rgaos e entidades do poder publico Municipal,
observadas as normas e procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a:

I - gestdo transparente da informagdo, propiciando amplo acesso a
ela e sua divulgacao;

IT - protecdo da informacao, garantindo sua disponibilidade,
autenticidade e integridade;

III - protecdo da informacao sigilosa e da informacdo pessoal,
observada a sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de
acesso.

Art. 7° O acesso a informacgdao de que trata esta Lei compreende,
entre outros, os direitos de obter:

I - orientagdo sobre os procedimentos para a consecugdo de acesso,
bem como sobre o local onde a informacdo almejada poderd ser encontrada ou
obtida;

IT - informacao contida em registros ou documentos, produzidos ou
acumulados por seus érgaos ou entidades, recolhidos ou ndo aos arquivos publicos;

IIT - informacdao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou
entidade privada decorrente de qualquer vinculo com seus 6rgdos ou entidades,
mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

IV - informacgdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informagdo sobre atividades exercidas pelos 6rgdos e entidades,
inclusive as relativas a sua politica, organizagdo e servicos;

VI - informacdo pertinente a administracdo do patrimo6nio publico,
utilizacdo de recursos publicos, licitagdo, contratos administrativos;

VII - informacdo relativa:

a) a implementacdao, acompanhamento e resultados dos programas,
projetos e acdes dos 6rgdos e entidades publicas, bem como metas e indicadores
propostos;

b) ao resultado de inspecOes, auditorias, prestacdes e tomadas de
contas realizadas pelos 6rgaos de controle interno e externo, incluindo prestacées
de contas relativas a exercicios anteriores.

8§ 1° A negativa de acesso as informacGes objeto de pedido
formulado aos 6rgdos e entidades referidas no Art 1.9, quando ndo fundamentada,
sujeitara o responsavel a medidas disciplinares previstas em lei.

8§ 2° Informado do extravio da informacdo solicitada, podera o
interessado requerer a autoridade competente a imediata abertura de sindicancia
para apurar o desaparecimento da respectiva documentagao.

8§ 3° Verificada a hipotese prevista no § 2.9 deste artigo, o
responsavel pela guarda da informacdo extraviada deverd, no prazo de 10 (dez)
dias, justificar o fato e indicar testemunhas que comprovem sua alegagao.



Art. 8° O acesso a informacgdo de que trata esta Lei ndo abrange:
I - as hipodteses legais de sigilo e de segredo de justica;

II - as sindicancias investigatérias enquanto em andamento, assim
classificadas pela autoridade instauradora competente como envolvendo situagdes
de carater sigiloso;

III - as hipdteses de segredo industrial decorrentes da exploracao
direta de atividade econ6mica pelo Poder Publico ou por pessoa fisica ou entidade
privada que tenha qualquer espécie de vinculo com ele;

IV - as informagbes referentes a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientificos ou tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a
seguranca da sociedade e do Municipio.

V - as negociagodes prévias e a celebracdo de protocolos de intencoes
entre o Poder Publico e particulares relativos a instalacdo de empreendimentos
industriais, comerciais e de prestacdo de servicos no territério municipal, de
proporcdes econOmicas e sociais e significativas para a realidade local, até a
definicdo dos beneficios a serem concedidos no ambito de programa de
desenvolvimento econ6mico e a edicdo de lei autorizativa de instalacdo do
empreendimento com a concessdo dos incentivos publicos;

VI - hipoteses que ponham em risco a vida, a seguranca ou a saude
da populacéo.

Paragrafo Unico. As informacdes ou documentos que versem sobre
condutas que impliguem em violacdo dos direitos humanos praticada por agentes
publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderdo ser objetos de restricao
de acesso.

Art. 9° E dever dos o6rgdos e entidades publicas municipais
promover, independentemente de requerimentos, a divulgacdo em local de facil
acesso, no ambito de suas competéncias, de informagdes de interesse coletivo ou
geral por eles produzidas ou custodiadas, a titulo de transparéncia ativa.

8§ 19 Na divulgacado das informacgodes a que se refere o caput, deverao
constar, no minimo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e
telefones das respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;

II - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos
financeiros;

III - registros das despesas;

IV - informagdes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive
os respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, agoes,
projetos e obras de 6rgdos e entidades;

VI - respostas a perguntas mais freqlientes da sociedade; e



VII - outras informacdes que por determinacao do regulamento
proprio de cada 6rgao municipal mereca uma transparéncia ativa.

§ 29 Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgdos e entidades
publicas municipais deverdo utilizar todos os meios e instrumentos legitimos de que
dispuserem, sendo obrigatéria a divulgacdo em sitios oficiais da rede mundial de
computadores (internet).

8§ 39 Os requisitos a serem atendidos pelos sitios de que trata o § 2.9
serao estabelecidos em regulamento.

CAPITULO III )
DO SERVIGCO DE INFORMACAO AO CIDADAO - SIC

Art. 10 O acesso a informacgbes publicas sera assegurado mediante:

I - criacdo de Servico de Informacdo ao Cidaddao - SIC, nos érgaos e
entidades do poder publico municipal, em local com condigdes apropriadas para:

a) atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacoes;

b) informar sobre a tramitagcdo de documentos nas suas respectivas
unidades;

c) protocolizar documentos e requerimentos de acesso a informacoes;

d) gerir com transparéncia a informagdo, propiciando o seu amplo
acesso e a sua divulgacao;

e) proteger a informacdo, garantindo sua disponibilidade,
autenticidade e integridade;

f) proteger a informacdo sigilosa e a informacao pessoal, observada a
sua disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso.

II - realizacdo de audiéncias ou consultas publicas, incentivo a
participacdo popular ou a outras formas de divulgacao.

Art. 11 O Servico de Informacdao ao Cidaddao - SIC do Municipio
compreende a atividade de prestar ou fornecer:

I - orientacdo sobre os procedimentos para o acesso, bem como
sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida a informacdo almejada;

IT - informacdo contida em registros ou documentos, produzidos ou
acumulados por seus 6rgdos ou entidades, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

III - informacdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou
entidade privada decorrente de qualquer vinculo com seus érgaos ou entidades,
mesmo que esse vinculo ja tenha cessado;

IV - informacdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacdo sobre atividades exercidas pelos 6rgdos e entidades,
inclusive as relativas a sua politica, organizagéo e servicos;

VI - informacdo pertinente a administracdo do patrimdnio publico,
utilizacdao de recursos publicos, licitagdes, contratos administrativos;

VII - informagdo relativa a implementagdo, acompanhamento e
resultados dos programas, projetos e acdes dos d6rgdos e entidades publicas, bem
como metas e indicadores propostos;



VIII - informacgdo relativa ao resultado de inspecgbes, auditorias,
prestacbes e tomadas de contas realizadas pelos érgaos de controle interno e
externo, incluindo prestacdes de contas relativas a exercicios anteriores.

8§ 1° O Servico de Informacao ao Cidadao - SIC visa ao atendimento
dos pedidos de acesso a informagdo publica, ndo excluindo a obrigatoriedade dos
Orgdos integrantes da Administracdo PUblica Municipal realizarem a publicidade
oficial dos atos de sua competéncia, de forma rotineira e independentemente de
qualquer requerimento, para que surtam seus efeitos juridicos e legais, em
atendimento a legislacdo especifica.

§ 29 O Servigo de Informagdes ao Cidaddo - SIC sera regulamentado
por ato proprio dos Poderes Executivo e Legislativo Municipal.

CAPITULO IV }
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMAGAO

Secao I
Do Pedido de Acesso

Art. 12 Qualquer interessado tem legitimidade para apresentar
pedido de acesso a informagdes aos 6rgdos e entidades referidos nos artigos 1.0 e
2.9 desta Lei, por qualquer meio legitimo, devendo o pedido conter a identificagao
do requerente e a especificagdo da informacdo requerida, sendo vedada a
exigéncia:

I - de dados que possam inviabilizar a solicitacao de acesso; e,

IT - de motivos e/ou justificativas determinantes da solicitacdo de
acesso a informacdes de interesse publico.

8§ 1° A vedacgao contida no inciso II deste artigo é excepcionada para
os casos de pedido de acesso relativos a informagdes pessoais que potencialmente
possam prejudicar a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem, bem como as
liberdades e garantias individuais daqueles a quem elas se refiram.

8§ 2° O acesso a informagdo de que cuida este artigo busca efetivar a
transparéncia passiva no ambito da Administracdo Publica.

§ 39 Para 0 acesso a informacdes de interesse publico, a identificacdo
do requerente ndo pode conter exigéncias que inviabilizem a solicitacdo.

8§ 4° Os 6rgaos e entidades do poder publico municipal devem
viabilizar alternativa de encaminhamento de pedidos de acesso por meio de seus
sitios oficiais na internet.

Art. 13 O pedido de acesso sera protocolado, autuado e numerado
em expediente proprio, cabendo ao responsavel do Servico de Informacgdo ao
Cidaddo - SIC deliberar sobre as providéncias necessarias para 0 seu
processamento.

Paragrafo Unico. Compete aos Chefes dos Poderes Executivo e
Legislativo, por meio de atos administrativos proprios, definir os meios oficiais de
encaminhamento de pedidos de acesso, bem como os respectivos enderegos e
contatos, devendo, obrigatoriamente, disponibilizar pelo menos uma alternativa
eletronica por meio do sitio oficial dos Poderes Executivo e Legislativo na internet.



Art. 14 O servico de busca e o fornecimento da informacdo
requerida, é gratuito, salvo nas hipéteses de reproducao de documentos pelo érgao
ou entidade publica consultada, situacdo em que podera ser cobrado do requerente
exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servigos e dos
materiais utilizados.

Paragrafo Unico. Estard isento de ressarcir os custos previstos no
caput o requerente cuja situacdo econ6mica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo
do sustento préoprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal N.°© 7.115,
de 29/8/1983.

Art. 15 Quando se tratar de acesso a informagdao contida em
documento cuja manipulacdo possa prejudicar sua integridade devera ser oferecido
a consulta de cdpia, com certificacdo de que esta confere com o original.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de obtencdo de cépias, o
requerente podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor
publico, a reproducao seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a
conservacao do documento original.

Art. 16 Em caso de indeferimento, parcial ou total, de acesso a
informacdo, fica assegurado ao requerente o direito de obter o inteiro teor da
decisdo prolatada pelo Servico de Informacao ao Cidadao - SIC.

8§ 1° Quando ndo for autorizado acesso integral a informagdo por ser
ela parcialmente sigilosa, fica assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de
certiddo, extrato ou cépia com ocultacdo da parte sob sigilo.

8§ 2° O direito de acesso aos documentos ou as informacdes neles
contidos, utilizados como fundamento da tomada de decisdo e do ato
administrativo, sera assegurado com a edigdo do ato decisério respectivo.

8 3° A negativa de acesso as informacbes, objeto de pedido
formulado aos érgdos e entidades publicas municipais, quando ndo fundamentada,
sujeitara o responsavel a medidas disciplinares, nos termos da legislagao aplicavel.

8§ 4° Quando a negativa de acesso a informacgdao tiver como
fundamento o seu extravio, poderd o interessado requerer a autoridade
competente, por intermédio do Servico de Informagdo ao Cidaddo - SIC, a
instauracdo de expediente administrativo apropriado para apurar o
desaparecimento da respectiva documentacdo, hipétese na qual o responsavel pela
guarda da informacdo extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato
e indicar as provas que comprovem sua alegacao.

§ 5° S3o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos
determinantes da solicitacdo de informacdes de interesse publico.

Art. 17 O 6rgdo ou entidade publica ou privada sem fins lucrativos
deverd autorizar ou conceder o acesso imediato a informagao disponivel.

8§ 1° Ndo sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma
disposta no caput, o érgao ou entidade que receber o pedido devera, em prazo ndo
superior a 20 (vinte) dias:

I - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar
a reproducao ou obter a certidao;



IT - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial,
do acesso pretendido; ou

III - comunicar que ndo possui a informacgdo, indicar, se for do seu
conhecimento, o 6rgao ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o
requerimento a esse 6rgao ou entidade, cientificando o interessado da remessa de
seu pedido de informacao.

8§ 2° O prazo referido no § 1.9 podera ser prorrogado por mais 10
(dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

§ 3° Sem prejuizo da seguranga e da protecdo das informacGes e do
cumprimento da legislacdo aplicavel, o Servico de Informacdao ao Cidaddo - SIC
poderd oferecer meios para que o proprio requerente possa pesquisar a informagao
de que necessitar.

8§ 4° Quando ndo for autorizado o acesso por se tratar de informacao
total ou parcialmente sigilosa nos termos do Art. 23 e seguintes da Lei Federal N.©
12.527/2011, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de recurso,
prazos, enderecamento e condigcdes para sua interposicdao, devendo, ainda, ser-lhe
indicada a autoridade competente para sua apreciacdao, que serdao definidos em
regulamento préprio de cada um dos Poderes Executivo e Legislativo.

8§ 5° A informacdo armazenada em formato digital sera fornecida
nesse formato, caso haja anuéncia do requerente.

8§ 6° Caso a informacao solicitada esteja disponivel ao publico em
formato impresso, eletronico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo
informados ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera
consultar, obter ou reproduzir a referida informagdao, procedimento esse que
desonerara o 6rgdo ou entidade publica da obrigagdo de seu fornecimento direto,
salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar por si mesmo tais
procedimentos.

Secao II
Dos Recursos

Art. 18 No caso de indeferimento parcial ou total de acesso a
informagdo ou as razGes da negativa do acesso, o interessado podera interpor
recurso contra a decisdo, no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia.

Paragrafo Unico. O recurso interposto, serd dirigido ao Servico de
Informacdo ao Cidaddao - SIC dos 6rgaos e entidades da administracdo municipal,
gue podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 19 Indeferido o acesso a informacdo pelo Servico de Informacao
ao Cidaddo - SIC, na forma do Art. 11 desta Lei, o requerente podera recorrer ao
Chefe do Poder Executivo ou Legislativo, que deliberara no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis se:

I - 0 acesso a informacdo nao classificada como sigilosa for negado;

II - a decisdo de negativa de acesso a informagdo total ou
parcialmente classificada como sigilosa ndo indicar a autoridade classificadora ou a
hierarquicamente superior a quem possa ser dirigido pedido de acesso ou
desclassificacao;



ITI - estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos
previstos nesta Lei.

8§ 1° Verificada a procedéncia das razoes do recurso, o Chefe do
Poder Executivo ou Legislativo determinara a Comissdo Mista de Reavaliacao de
InformacgGes que adote as providéncias necessarias para dar cumprimento ao
disposto nesta Lei.

8§ 2° Negado o acesso a informacgao pelo Chefe do Poder Executivo ou
Legislativo, cépia do expediente sera encaminhada ao Sistema de Controle Interno,
para acompanhamento e fiscalizacdo da sua regularidade.

_ CAPITULOV _ ;
DAS RESTRIGCOES DE ACESSO A INFORMAGAO

Secao I
Disposicoes Gerais

Art. 20 N3o poderd ser negado acesso a informagao necessaria a
tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

8§ 1° Excetua-se da regra prevista no caput deste artigo as
informacgoes tipificadas na Secdo II deste Capitulo durante o prazo ali estipulado.

8§ 29 As informacgdes ou documentos que versem sobre condutas que
impliqguem violagdo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a
mando de autoridades publicas ndo poderdo ser objetos de restricdo de acesso.

Art. 21 O disposto nesta Lei ndo exclui as demais hipoteses legais de
sigilo e de segredo de justica nem as hipéteses de segredo industrial decorrentes
da exploracdo direta de atividade econ6mica pelo Municipio ou por pessoa fisica,
entidade privada sem fins lucrativos ou agentes publicos que tenham qualquer
vinculo com o poder publico municipal.

Secao II
Da Classificacao da Informacao quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 22 S3o consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade
ou do Municipio e, portanto, passiveis de classificacdo as informagdes cuja
divulgacdo ou acesso irrestrito possam:

I - por em risco a defesa e a integridade do territério municipal;

II - prejudicar ou po6r em risco a conducdo de negociacdes ou as
relacGes internacionais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por
outros Municipios e organismos internacionais;

III - p6r em risco a vida, a seguranca ou a saude da populacdo;

IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econémica ou
monetaria do Municipio;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou operacées estratégicas dos
orgaos de seguranca do Municipio;



VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnolégico, assim como a sistemas, bens,
instalacdes ou areas de interesse estratégico do Municipio;

VII - pOGr em risco a seguranga de instituigdes ou de altas autoridades
nacionais, estaduais ou estrangeiras e seus familiares;

VIII - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de
investigacao ou fiscalizacado em andamento, relacionadas com a prevencao ou
repressao de infracoes.

Art. 23 A informacdo em poder dos 6rgdos e entidades publicas,
observado o seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade a seguranga da
sociedade ou do Municipio, podera ser classificada como ultrassecreta, secreta ou
reservada.

8§ 1° Os prazos maximos de restricdo de acesso a informacao,
conforme a classificacdo prevista no caput, vigoram a partir da data de sua
producao e sdo os seguintes:

I - ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;
IT - secreta: 15 (quinze) anos; e
III - reservada: 5 (cinco) anos.

8§ 29 As informagbes que puderem colocar em risco a seguranca do
Prefeito, Vice-Prefeito e do Presidente da Camara Municipal e respectivos conjuges
e filhos(as) serdo classificadas como reservadas e ficardo sob sigilo até o término
do mandato em exercicio ou do Ultimo mandato, em caso de reeleicdo.

8§ 39 Alternativamente aos prazos previstos no § 1.9, podera ser
estabelecida como termo final de restricdo de acesso a ocorréncia de determinado
evento, desde que este ocorra antes do transcurso do prazo maximo de
classificagao.

8§ 4° Transcorrido o prazo de classificacdo ou consumado o evento
que defina o seu termo final, a informagdo tornar-se-a, automaticamente, de
acesso publico.

8§ 5° Para a classificacdo da informacdao em determinado grau de
sigilo, devera ser observado o interesse publico da informacgao e utilizado o critério
menos restritivo possivel, considerados:

I - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do
Municipio; e

IT - o prazo maximo de restricdo de acesso ou o evento que defina
seu termo final.

Art. 24 Regulamento de cada um dos Poderes Executivo e Legislativo
dispora sobre procedimentos e medidas a serem adotados para o tratamento de
informagao sigilosa, de modo a protegé-la contra perda, alteragdo indevida, acesso,
transmissao e divulgagao nao autorizados.

Segdo III
Dos Procedimentos de Classificacao, Reclassificacao e Desclassificacao



Art. 25 A classificagdo do sigilo de informagdes no ambito da
Administracdo Publica Municipal é de competéncia:

I - no grau de ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeito;

b) Vice-Prefeito;

c) Presidente da Camara Municipal;

d) Secretarios Municipais e autoridades equivalentes; e
e) Procurador Geral do Municipio.

IT - no grau de secreto, das autoridades referidas no inciso I, dos
titulares de autarquias, fundacdes ou empresas publicas e sociedades de economia
mista;

III - no grau de reservado, das autoridades referidas nos incisos I e II
e das que exercam funcdes de direcdo, comando ou chefia, de acordo com
regulamentacdo especifica de cada 6rgao ou entidade, observado o disposto nesta
Lei.

Paragrafo Unico. A competéncia prevista nos incisos I e II, no que
se refere a classificacdo como ultrassecreta e secreta, poderd ser delegada pela
autoridade responsavel a agente publico, vedada a subdelegagéo.

Art. 26 A classificacdo de informacdao em qualquer grau de sigilo
devera ser formalizada em decisdo que contera, no minimo, 0s seguintes
elementos:

I - assunto sobre o qual versa a informacdo;

I - fundamento da classificacdo, observados os critérios
estabelecidos no Art. 23;

III - indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias,
ou do evento que defina o seu termo final, conforme limites previstos no Art. 23;

IV - identificacdo da autoridade que a classificou.

Paragrafo Unico. A decisdo referida no caput serd mantida no
mesmo grau de sigilo da informacao classificada.

Art. 27 A autoridade maxima de cada 6rgdo ou entidade publicara,
anualmente, em sitio a disposicdo na internet e destinado a veiculacdo de dados e
informacgdes administrativas, nos termos de regulamento:

I - rol das informacdes que tenham sido desclassificadas nos ultimos
12 (doze) meses;

IT - rol de documentos classificados em cada grau de sigilo, com
identificacdo para referéncia futura;

III - relatdério estatistico contendo a quantidade de pedidos de
informacgdo recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informagdes genéricas
sobre os solicitantes.

§ 19 Os o6rgdos e entidades deverdo manter exemplar da publicagdo



prevista no caput para consulta publica em suas sedes.

8§ 22 Os o6rgdos e entidades manterdo extrato com a lista de
informacdes classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos
fundamentos da classificagao.

Secao IV
Das Informacoes Pessoais

Art. 28 O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de
forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das
pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

8§ 19 As informacOes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a
intimidade, vida privada, honra e imagem:

I - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificagdo de
sigilo e pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producdo, a
agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem;

II - poderdo ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros
diante de previsao legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se
referirem.

8§ 29 Aquele que obtiver acesso as informacdes de que trata este
artigo sera responsabilizado por seu uso indevido.

8§ 3° O consentimento referido no inciso II do § 1.9 ndo sera exigido
quando as informacgdes forem necessarias:

I - a prevencdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica
ou legalmente incapaz, e para utilizagdo Unica e exclusivamente para o tratamento
médico;

II - a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa
a que as informacgdes se referirem;

III - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - a defesa de direitos humanos; ou

V - a protegdo do interesse publico e geral preponderante.

8§ 4° A restricdo de acesso a informacgao relativa a vida privada,
honra e imagem de pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar
processo de apuracdo de irregularidades em que o titular das informacdes estiver

envolvido, bem como em agbes voltadas para a recuperacgdo de fatos historicos de
maior relevancia.

8§ 59 Regulamento de cada um dos Poderes Executivo e Legislativo,
dispora sobre os procedimentos para tratamento de informacdo pessoal.

CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES



Art. 29 Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade
ao agente publico, na forma do Art. 32 da Lei Federal N.© 12.527/2011, que serdo
processadas em expediente administrativo préprio, com observancia aos principios
do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal, e serdo consideradas
infragbes administrativas, que deverdo ser apenadas segundo os critérios
estabelecidos na Legislacao Municipal:

I - recusar-se a fornecer informacao requerida nos termos desta Lei,
retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de
forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

IT - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar,
desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informacao que se encontre
sob sua guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento em razao do exercicio das
atribuigdes de cargo, emprego ou fungao publica;

III - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitacdes de acesso a
informacdo;

IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso
indevido a informagao sigilosa ou informacdo pessoal;

V - impor sigilo a informagao para obter proveito pessoal ou de
terceiro, ou para fins de ocultacao de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacdo
sigilosa para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documento concernente
a possivel violagao de direitos humanos por parte de agentes do Municipio.

8§ 1° Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do
devido processo legal, as condutas descritas no caput serdo consideradas faltas
disciplinares que deverdao ser punidas segundo os critérios estabelecidos na
respectiva legislagdo de regéncia do agente publico.

8§ 29 Pelas condutas descritas no caput, podera o agente publico
responder, também, por improbidade administrativa, conforme o disposto em
legislacdo pertinente.

Art. 30 A pessoa fisica, a entidade privada ou o agente publico que
detiver informacbes em virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder
publico municipal e deixar de observar o disposto nesta Lei estara sujeito as
seguintes sancodes.

I - adverténcia;

IT - multa;

III - rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV - suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento
de contratar com a administragdo publica por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
administragdo publica, até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.



8§ 1° As sancglOes previstas nos incisos I, III e IV poderdao ser
aplicadas juntamente com a do inciso II, assegurado o direito de defesa do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias.

8§ 2° A aplicacdo da sancdo prevista no inciso V é de competéncia
exclusiva do Chefe dos Poderes Executivo ou Legislativo, facultada a defesa do
interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de
vista.

8§ 3° A reabilitacdo referida no inciso V sera autorizada somente
quando o interessado efetivar o ressarcimento ao 6rgdao ou entidade dos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancgdo aplicada com base no inciso IV.

Art. 31 Os 6rgdos e entidades publicas respondem diretamente pelos
danos causados em decorréncia da divulgacdo ndo autorizada ou utilizagdo indevida
de informacdes sigilosas ou informacOes pessoais, cabendo a apuragdo de
responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa assegurado o respectivo
direito de regresso.

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica,
entidade privada ou agente publico que, em virtude de vinculo de qualquer
natureza com o6rgdos ou entidades municipais, tenha acesso a informacao sigilosa
ou pessoal e a submeta ao tratamento indevido.

_ CAPITULO VII .
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 32 Regulamento de cada um dos Poderes Executivo e Legislativo
dispord sobre a instituicdo, composicdo, organizacdo e o funcionamento da
respectiva Comissdo Mista de Reavaliacdo de Informagodes que terd, no minimo, as
seguintes atribuigdes:

I - requisitar da autoridade que classificar informacdao como
ultrassecreta, secreta ou reservada esclarecimento ou conteudo, parcial ou integral
da informacao;

IT - rever a classificacdo de informacgdes ultrassecretas, secretas ou
reservadas, de oficio ou mediante provocacdo de pessoa interessada, observado o
disposto no Art. 7.9 e demais dispositivos desta Lei;

ITII - prorrogar o prazo de sigilo de informacao classificada como
ultrassecreta, sempre por prazo determinado, observado o disposto no § 1.° do Art.
23;

IV - promover e propor a regulamentacdo do credenciamento de
seguranca de pessoas fisicas, empresas, 6rgaos e entidades para tratamento de
informacdes sigilosas e garantir a seguranca das informacdes classificadas no Art.
23.

§ 19 O prazo referido no inciso III é limitado a uma Unica renovacéo.

§ 29 A revisdo de oficio a que se refere o inciso II devera ocorrer, no
maximo, a cada 4 (quatro) anos.

8§ 3° A nado deliberacao sobre a revisdao prevista no inciso II, pela
Comissdao Mista de Reavaliagao de Informacgdes, nos prazos previstos no § 2.9,



implicard a desclassificagdo automatica das informagbes, e serdo consideradas de
acesso publico.

8§ 4° Os membros da Comissdo Mista de Reavaliacao de Informacdes
terdo o mandato maximo de 2 (dois) anos, permitida uma Unica reconducgdo para o
mandato imediatamente subsequente.

Art. 33 Aplica-se, no que couber, a Lei Federal N.° 9.507, de
12/11/1997, em relacdo a informacdo de pessoa, fisica ou juridica, constante de
registro ou banco de dados de entidades governamentais ou de carater publico.

Art. 34 Os o¢rgaos e entidades publicas deverdo proceder a
reavaliacdo das informacgOes classificadas como ultrassecretas e secretas no prazo
maximo de 2 (dois) anos, contado da sua classificacao.

8§ 19 A restricao de acesso a informagdes, em razao da reavaliacao
prevista no caput, devera observar os prazos e condicdes previstos nesta Lei.

8§ 22 No ambito da administracdo publica municipal, a reavaliacdo
prevista no caput podera ser revista, a qualquer tempo, pela Comissdo Mista de
Reavaliacdo de Informacdes, observados os termos desta Lei.

8 3° Enquanto ndo transcorrido o prazo de reavaliacdo previsto no
caput, sera mantida a classificagdo da informacdo nos termos da legislagdo
precedente.

Art. 35 No prazo de 30 (trinta) dias, a contar da vigéncia desta Lei, o
dirigente maximo de cada 6rgdo ou entidade da administracdo publica municipal
direta e indireta designara autoridade que |he seja diretamente subordinada para,
no ambito do respectivo 6rgdo ou entidade, exercer as seguintes atribuicdes:

I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a
informacdo, de forma eficiente e adequada aos objetivos desta Lei;

IT - monitorar a implementacdao do disposto nesta Lei e apresentar
relatérios periddicos sobre o seu cumprimento;

III - recomendar as medidas indispensaveis a implementacdo e ao
aperfeicoamento das normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento
do disposto nesta Lei; e

IV - orientar as respectivas unidades no que se refere ao
cumprimento do disposto nesta Lei e seus regulamentos.

Art. 36 Os membros da Comissao Mista de Reavaliacdo de
Informacdes responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela
Comissdo, salvo se posicdo individual divergente estiver devidamente
fundamentada e registrada em Ata lavrada na reunido em que tiver sido tomada a
decisao.

Art. 37 Os Poderes Executivo e Legislativo deverdo designar 6rgdo
ou setor de sua estrutura administrativa responsavel:

I - pela promogdo de campanha de abrangéncia municipal de fomento
a cultura da transparéncia na administragdo publica e conscientizagdo do direito
fundamental de acesso a informacgéo;
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II - pelo treinamento de agentes publicos no que se refere ao
desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na administracdo publica;

III - pelo monitoramento da aplicagdo da Lei no ambito da
administracdo publica municipal concentrando e consolidando a publicagdo de
informacdes estatisticas relacionadas no Art. 26.

Art. 38 As adequacbes administrativas que se fizerem necessarias
em decorréncia da aplicacdo desta Lei serdo efetivadas por meio de atos
administrativos proprios, regulamentadas pelos Chefes dos Poderes Executivo e
Legislativo Municipal.

Art. 39 Os Poderes Executivo e Legislativo deverdao regulamentar o
disposto nesta Lei no prazo de 120 (cento e vinte) dias, a contar da data de sua
publicagao.

Art. 40 As despesas decorrentes da presente Lei correrdao por conta
de dotagGes orgamentarias proprias, consignadas no Orcamento vigente.

Art. 41 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Publique-se Cumpra-se.

Gabinete da Prefeita Municipal de Sao Gabriel da Palha, Estado do Espirito Santo,
24 de outubro de 2012.

RAQUEL FERREIRA MAGESTE LESSA
Prefeita Municipal

Publicada nesta Secretaria Municipal de Administracdo, na data supra

CARMINDO ANGELO CORADINI
Secretario Municipal de Administracao

Este texto ndo substitui o original publicado e arquivado na Prefeitura Municipal
de Sao Gabriel da Palha.
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