CAMARA MUNICIPAL DE
SAO GABRIEL DA PALHA-ES

PODER LEGISLATIVO

ORIENTACAO TECNICA N° 001/2023

UNIDADE Gabinete do Presidente

ADMINISTRATIVA DO

PODER LEGISLATIVO:

DESTINATARIO: Leonardo Luiz Valbusa Bragato

ASSUNTO: Consideracdes Técnicas acerca das agdes preventivas

relacionadas a Protecdo de Dados Pessoais e Sensiveis na
Administragdo Publica em observacdo ao disposto em
legislacdo federal na Camara Municipal de Sao Gabriel da
Palha

DATA: 08 de margo de 2023

Recomendagdo: orientar e conscientizar sobre a necessidade de garantir a correta adequagao
ao tratamento de dados pessoais previstos na Lei Geral de Prote¢ao de Dados.

LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

Recentemente o Brasil se tornou mais um pais a acompanhar o
fluxo das nacoes que criaram legislacoes especificas para  regrar
os dados pessoais que circulavam livremente na sociedade, pelos meios fisicos e digitais.

Nao raro o proprio titular dos dados, ou seja, o cidaddo, por falta de informacdo, acabava
concedendo seus dados pessoais e outras informagdes sem consentimento, que ao fim eram
utilizadas de maneira abusiva por terceiros.

A LGPD — Lei Geral de Protecao de Dados n° 13.709/2018 regulamenta o tratamento dos
dados pessoais nos ambitos fisicos e digitais, com o objetivo de resguardar direitos
fundamentais das pessoas fisicas, buscando impedir que pessoas juridicas tratem
abusivamente dos dados, violando a privacidade e o livre desenvolvimento das pessoas
naturais.

A legislacdo visa promover o respeito e a conscientizacao, para que o titular de dados tenha
ciéncia do valor dos seus dados e que detenha o poder sobre sua utilizacao.

DIRETRIZES GERAIS — LGPD

A LGPD dispoe sobre principios, conceitos, direitos e deveres que devem ser observados
sempre que houver tratamento de dados pessoais, nos meios fisicos e digitais, por pessoa
natural ou juridica de direito publico ou privado, e se aplica a qualquer operacao de
tratamento, independentemente do meio, do pais, de sua sede ou do pais onde estejam
localizados os dados.

Considerando, a preocupacado da gestdo publica, de forma a garantir seguranga para tomar as
medidas necessdrias quanto a protecdo de dados pessoais e sensiveis na Administragdo
Publica Municipal do Poder Legislativo, damos origem a presente Orientacdo Técnica, a qual
visa orientar as unidades quanto a necessidade de observancia a Lei Geral de Protecdo de
Dados - LGPD e a sua regulamentacdo no municipio em conjunto com outros documentos
legais.

INFORMACAO
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Em carater preventivo e orientativo, considerando os dados e fluxos de informagdes existentes
nesta Administragdo Publica Direta, ¢ com a necessidade de promover a ciéncia na
importancia de proteger os dados pessoais e sensiveis, por meio das diversas Unidades
Administrativas do Poder Legislativo, orienta-se:

1. Atuar com boa-fé e observar os conceitos existentes na Lei Geral de Protecdo de Dados
vigente, Em razdo disso elaboramos um #GLOSSARIO DA LGPD, destacando
os termos mais comuns, dos quais destacam-se:

a) dado pessoal: informacao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

b) dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicg¢ao religiosa,
opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizag¢do de carater religioso, filosofico ou
politico, dado referente a satde ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa natural;

c) titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de tratamento;

d) controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem
as decisoes referentes ao tratamento de dados pessoais;

e) operador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o
tratamento de dados pessoais em nome do controlador;

f) tratamento: toda operagdo realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta,
producao, recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reprodugdo, transmissao,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou
controle da informacao, modificacao, comunicag¢ao, transferéncia, difusao ou extracao;

g) finalidade: realizagdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos, explicitos e
informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de forma incompativel
com essas finalidades;

h) adequacgdo: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao titular, de
acordo com o contexto do tratamento;

1) livre acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a
duracdo do tratamento, bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

j) transparéncia: garantia, aos titulares, de informagdes claras, precisas e facilmente
acessiveis sobre a realizacdo do tratamento e os respectivos agentes de tratamento,
observados os segredos comercial e industrial;

k) seguranca: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao,
perda, alteragdo, comunicag¢do ou difusao;

1) prevengdo: adocdo de medidas para prevenir a ocorréncia de danos em virtude do
tratamento de dados pessoais;

DAS ORIENTACOES:

Visando orientar o Administrador Publico e assim, contribuir para a maximiza¢do dos
resultados na gestdo e considerando o intuito de orientar as Unidades Administrativas desta
Camara Municipal para que estas observem as prescri¢des legais quanto a Lei Geral de
Protecdo de Dados, para garantir que os principios constitucionais sejam observados, bem
como a observancia a probidade administrativa, este Nucleo de Controle Interno, com o
proposito de fomentar a correta aplicagdo da Lei e provocar um debate e estudo acerca de suas
garantias em contrapartida com a Lei de Acesso a Informagao, e visando facilitar a aplicagao
de alguns pontos sobre a da Lei Geral de Prote¢do de Dados, apresentamos as seguintes
orientagoes:
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I - Na existéncia da identificagdo de dados pessoais e/ou sensiveis nos termos da Lei Federal
n. 13.709/2018, os orgdos da Administragdo Publica deverdo garantir a aplicagdo de medidas
de protecdo e controle de acesso aos dados, independentemente do meio ao qual estejam
armazenados, bem como do registro da finalidade de seu tratamento nos termos da legislagao
federal e da norma regulamentar no municipio.

IT - Quanto ao tratamento de dados pessoais e/ou sensiveis relacionados aos recursos humanos
da Administracdo Publica devem ser observados os fins especificos para o cumprimento das
legislacdes municipais existentes e as decorrentes da respectiva lei nacional, devendo manter
o devido registro do controle de acesso;

Il - Quando se tratar de dados que versam sobre a saide e dados sobre criangas e
adolescentes, deverdo ser observadas as regras gerais e especiais previstas pela Lei Geral de
Prote¢do de Dados, resguardando atencao redobrada para esses casos.

IV - As unidades deverdo respeitar os direitos do titular previstos na legislacao nacional, dos
quais estdo contidos, a titulo exemplificativo, o acesso aos dados proprios, a confirmagdo da
existéncia de tratamento dos dados, da necessidade de consentimento para os casos em que for
exigido, da correcdo dos dados, a anonimizagdo, bloqueio, ou eliminacdo e o
compartilhamento.

V - As autoridades maximas das unidades deverdo se comprometer para garantir aos
representantes que atuardo como auxiliares, controladores e operadores de dados nas suas
respectivas Pastas, os meios necessarios ao atendimento das diretrizes e orientagcdes no
municipio que estejam em observancia com a legislagdo de protecdo de dados pessoais e
sensiveis.

VI - Todo servidor publico tem o dever de comunicar imediatamente a Controladoria Geral do
Municipio sobre qualquer descumprimento aos dispositivos legais que tratam da prote¢ao de
dados pessoais e/ou sensiveis no municipio, podendo recomendar qualquer agdo preventiva
que seja necessaria para a mitigacao de riscos.

VII - Observar as demais politicas, em especial, as que tratarem sobre Governanga, Seguranga
da Informagcdo, Etica e Conduta Funcional, Acesso a Informagao, Integridade, bem como, os
guias, cartilhas e demais textos de complementacdo quando cabiveis de aplicagdo no
municipio e que estejam relacionados com a Lei Geral de Prote¢ao de Dados.

VIII - As unidades divulgardo aos seus servidores, de forma clara e objetiva, por meio fisico e
digital, a Cartilha LGPD — Lei Geral de Protecdo de Dados — elaborada e disponibilizada pela
Controladoria Geral do Municipio, contendo resumo dos principais temas da Lei Federal n.
13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando-se, inicialmente, na medida do possivel, os
padrdes minimos aplicaveis para a protecdo de dados pessoais e sensiveis, evitando-se
eventuais CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO descumprimentos que possam
ocorrer que sejam advindos da ndo observancia da legislagdo nacional supracitada.

CONCLUSAO
Desta forma, nossa ORIENTACAO tém como objetivo primordial provocar a mobiliza¢do do

Poder Legislativo por meio do Gestor Presidente, de forma a contribuir para a aplicagdo da
Lei Geral de Protecdo de Dados na Camara Municipal de Sdo Gabriel da Palha, baseado na
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premissa de que embora faz-se necessario a protecdo de dados, por outro lado € preciso
disponibilizé-los.

Precisamos entender que a transparéncia consiste em um importante instrumento de gestao,
controle e exercicio da democracia.

A compreensdo original do direito a transparéncia referia-se a obrigagdo do Estado de nado
violar a liberdade de expressdo, correspondendo, portanto, a uma absten¢cdo da Administracao,
conceito este que evoluiu e assumiu feigdes positivas.

Atualmente, exige-se do Poder Publico que atue na implementagdo do direito ao acesso a
informagao, disponibilizando dados de forma ativa e sob demanda a sociedade.

De outro lado, ¢ assente que cabe aos Orgdos de Controle zelar pela ordem legal e
constitucional, bem como pelo Estado Democratico e Social de Direito, do qual decorre a
exigéncia de se conceder o mais amplo acesso as informagdes publicas a sociedade em
contrapartida a Lei Geral de Prote¢ao de Dados.

Isso porque a transparéncia consiste em importante instrumento de legitimagdo da atuagao da
Administragdo Publica e pressuposto intrinseco ao exercicio do controle, em especial o
externo e o social.

Muito se questiona sobre possiveis conflitos aparentes entre a LGPD — Lei Geral de Protecao
de Dados e a LAI — Lei de Acesso a Informacgdo (n® 12.527/2011), ao considerar que uma
legislagdo pretende resguardar a privacidade dos dados enquanto a outra busca disponibiliza-
los com transparéncia.

Um estudo comparativo entre as legislagdes permitird visualizar que entre ambas existe uma
relagdo de complementaridade, podendo coexistir sem conflitos, desde que respeitadas suas
peculiaridades.

A presente Orientagdo Técnica tem como objetivo orientar e conscientizar sobre a
necessidade de garantir a correta adequagao ao tratamento de dados pessoais e/ou sensiveis na
Camara Municipal, de forma que a legislacdo que trata do tema e suas diretrizes sejam
implementadas com o objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural.

Urge que se providencie com a maior brevidade possivel a regulamentacdo da Lei Federal,
visando garantir a seguranca juridica quanto a sua efetiva aplicagdo

Ficam, portanto, consignadas e vinculadas as devidas orientagdes técnicas, a fim de garantir a
conformidade dos atos de gestdo praticados pela Administracdo Publica DESTE Poder
Legislativo Municipal.

Por fim, ficamos a disposi¢ao para dirimir quaisquer dividas sobre o assunto em questao.

E a nossa Orientagao.

Sao Gabriel da Palha-ES, 08 de margo de 2023.
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Coordenador do Nucleo de Controle Interno:
Jodo Augusto Dalcin
Matricula: 441

Encaminhada a recomendagao.

Registro de recebimento do documento pela Unidade Demandada

Assinatura, carimbo e matricula do responsavel: Data do recebimento:
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