CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA-ES
PODER LEGISLATIVO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADM N°¢: 259/2025

1. DO OBJETO

1.1. O presente tem como objetivo a contratacdo de empresa para
emissdo de passagens aéreas, para o Vereador Marcelo Zucateli Cunha,
para a cidade de Brasilia/DF, entre os dias 03 a 06 de novembro do
corrente ano, conforme especificagcbes e quantidades definidas no Termo
de Referéncia.

1.2. Definicdo/Detalhamento do objeto, conforme especificacbes
técnicas, condicfes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento, abaixo discriminadas:

ITEM NOME DESCRICAO/ UNIDADE
~ DE
ESPECIFICACAO MEDIDA QUANI;FIDAD
01 Passagem | Passagem aérea trechos ida e | Unidade 01
Aérea volta (VIX x BSB x VIX) com (um)

trecho ida | saida do aeroporto de Vitéria/ES
e volta (VIX) em 03/11/2025* (segunda-
VIX X CGH | feira) e destino o aeroporto de
X VIX Brasilia (BSB) e a volta para o dia
06/11/2025** (quinta-feira) para o
aeroporto de Vitéria (VIX).

*03/11/2025 - VIX x BSB
**06/11/2025 - BSB x VIX

11.1. 1.3. O critério de julgamento adotado sera o de “menor preco
global”, observado o valor médio R$ 3.351,52 (trés mil trezentos e
cinquenta e um reais e cinquenta e dois centavos), com base em pesquisa
de precos,constante neste processo administrativo.

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO
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2.1. A presente contratacdo tem por finalidade atender a solicitacao do
Vereador Marcelo Zucateli Cunha, com assento nesta Casa de Leis, que
realizara viagem oficial a cidade de Brasilia/DF, partindo do Aeroporto de
Vitéria/ES, no periodo de 03 a 06 de novembro de 2025. O objetivo da
viagem é a visita a gabinetes de Deputados Federais e Senadores, a fim
de buscar recursos e firmar parcerias institucionais que possam resultar
em beneficios concretos para o Municipio de Iconha/ES. Considerando a
relevancia da agenda institucional e a necessidade de custear o
deslocamento aéreo, justifica-se a aquisicdo das passagens, garantindo
condicbes adequadas de transporte, dentro dos principios da
economicidade, legalidade e eficiéncia na aplicacdo dos recursos publicos.

3. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. Da Forma de Requisicdo do Bem/Servico

3.1.1. O objeto do presente termo de referéncia seré recebido de forma
unica.

3.2. Do Prazo para Entrega do Produto/Servico

3.2.1. O prazo serd na data e horarios agendados pela Camara para
entrega apos recebimento da Ordem de Compra.

3.3. Do Local e Horario de Entrega

3.3.1. O local de entrega dos servicos sera no endereco Rua Muniz Freire,
305, Centro, Iconha-ES, em horario agendado pela Camara, respeitado o
horario de expediente deste 6rgao, das 07hOOmim as 16h00min.

3.4. Do prazo para a substituicido no caso de defeito

3.4.1. Sera de 10 (dez) dias uteis a partir da data da comunicacao formal
da CONTRATANTE a CONTRATADA.

3.5. Dagarantialegal

3.5.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual.

3.6. Dos Custos Agregados ao Objeto

3.6.1. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos

trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, prestagcdo de garantia e quaisquer outras que
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incidam ou venham a incidir na execucao do contrato, correrao por conta
exclusiva da empresa vencedora.

4. DO PLANO DE FISCALIZACAO/GESTAO DO CONTRATO

Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, fica designada a servidora
Rosidéria Furlan Chicon, Matricula n.° 272, para acompanhar e fiscalizar a
execucao do objeto da contratacdo, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas, e determinando o que for necessario a
regularizacéo de falhas ou defeitos observados.

4.1 Do Recebimento Provisdrio/Definitivo do Produto/Servico

4.1.1. O objeto ser& recebido provisoriamente, pelo fiscal do contrato,
mediante assinatura no verso do documento fiscal respectivo atestando o
recebimento provisério que apdés verificacdo da sua conformidade
encaminhara os documentos para o recebimento definitivo pelo gestor do
contrato, com os dizeres: “verificada a conformidade, ao gestor para o
recebimento definitivo”.

4.1.2.Se o objeto for de facil conferéncia e sem complexidade de
verificagcdo para fins de recebimento, o fiscal podera formalizar o atesto
aduzindo no verso do documento fiscal: “Recebido e conferido em ato
unico”, ao gestor para o recebimento definitivo.

4.1.3. Os itens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacfes e quantidades constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos pela Contratada no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data de recebimento
da notificacdo, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

4.1.4. Até que seja sanada a situacdo prevista no item anterior, ficara
interrompido o prazo de recebimento definitivo e o prazo para pagamento
ficara suspenso.

4.1.5.0 recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucao do contrato.

5. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.1. Além das obrigac¢fes resultantes da aplicacdo da Lei n°® 14.133/2021 e
demais normas pertinentes, cabera ao Contratante:
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5.1.1. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos solicitados pela
Contratada para a fiel execucao do contrato;

5.1.2. Comunicar a Contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas
com a entrega do objeto;

5.1.3. Receber o objeto;

5.1.4. Solicitar o reparo, a correcao, a remocao ou a substituicdo do objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes, bem como rejeitar,
no todo ou em parte, os equipamentos entregues fora da especificacédo ou
com problemas técnicos;

5.1.5. Assegurar o acesso do pessoal autorizado pela Contratada,
devidamente identificados, aos locais onde devam executar 0S servicos,
tomando todas as providéncias necessarias;

5.1.6. Efetuar os pagamentos a Contratada conforme previsto neste Termo.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Além das obrigacdes resultantes da aplicacao da Lei n® 14.133/2021 e
demais normas pertinentes, cabera a Contratada:

6.1.1. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condi¢cées, no prazo e local
indicados pela Administragdo, em estrita observancia das especificacdes
do Termo de Referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva nota
fiscal constando detalhadamente as indicagbes da marca, fabricante,
modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia,

6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de
acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078, de 1990);

6.1.3. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacao de, a
critério da Administracdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou
reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo de 10 (dez) corridos, o
produto com avarias ou defeitos;

6.1.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao,
inerentes ao objeto da presente licitacéo;

6.1.5. Comunicar & Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacéao;
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6.1.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacfes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacao exigidas na licitacao;

6.1.7. N&ao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigacdes assumidas, nem subcontratar qualquer das
prestacfes a que estd obrigada, exceto nas condi¢cdes autorizadas no
Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

6.1.8. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos;
nem permitir a utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

6.1.9. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execucao do contrato.

7. DA SUBCONTRATACAO

7.1. Até regulamentacao interna que estabelecera os casos e percentuais
de subcontratacdo, ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto.

8. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

8.1. A presente contratacdo tera vigéncia até o dia 31 de dezembro de
2025, podendo ser prorrogada no caso de acréscimo nos termos do artigo
125 da Lei n° 14.133/2021, bem como nas hipdteses previstas no artigo
107 e SS da Lei Federal de Licitacdes e Contratos Administrativos.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado de forma unica, mediante emissao de
Nota Fiscal e Autorizacédo de Fornecimento emitido pelo Setor de Compras.

10.DO REAJUSTE

10.1 Os pregos serao expressos em reais e fixos e irreajustaveis, durante
a vigéncia do contrato.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Comete infracdo administrativa o fornecedor que infringir as
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disposicOesprevistas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, quais sejam:
11.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano
a Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;
11.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5. n&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

11.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida
para a contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta,;

11.1.7. ensejar o0 retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o
certame ou prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucao do
contrato;

11.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execucao do
contrato;

11.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

11.1.10.1. considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a
declaracdo falsa quanto as condicbes de participacdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em
qualquer momento da dispensa, mesmo apos o encerramento da fase de
negociacao;

11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos desta
Dispensa;

11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

11.1. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminas nos
subitens anteriores, em processo de aplicacdo de penalidade, estara
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sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 11.1.1, quando n&o se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado dos itens
prejudicados pela conduta do fornecedor, por quaisquer das infragcdes dos
subitens 11.1.1 a 11.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracado Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a 11.1.7, quando
naose justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta eindireta de todos os entes municipais, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12,
bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade
mais grave;

11.3 Na aplicacao das sancoes serdao considerados:

11.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

11.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

11.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢gdes cabiveis forem superiores ao
valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.5. A aplicacdo das sancgdes previstas neste Termo ndo exclui, em
hipotese alguma, a obrigacdo de reparacédo integral do dano causado a
Administragcao Publica.

11.6. Na aplicacao da sancgao prevista na alinea “b” do item 11.2 deste
Termo, serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
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dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

11.7. Para aplicagcao das sancdes previstas nas alineas “c” e “d” do item
11.2 deste Termo sera instaurado processo de responsabilizacdo, a ser
conduzido por comissao composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o
contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

11.7.1 Quando o quadro funcional nao dispor de servidores estatutarios, a
comissao a que se refere o item anterior sera composta de 2 (dois) ou mais
empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes,
preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servi¢co no
6rgao ou entidade.

11.8. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as
demais sancdes.

11.9. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa
ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o0s demais procedimentos
previstos na Lei n° 14.133/2021.

12. DA ESTIMATIVA DE PRECOS

12.1. O valor total estimado da contratacdo é de R$ 3.351,52
(trés mil trezentos e cinquenta e um reais e cinquenta e dois centavos).

13. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
13.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em

dotacao orcamentaria propria, prevista no orcamento da Camara Municipal
de Iconha, para o Exercicio de 2025, na classificacdo abaixo:

Fonte: 150000009999 — Recursos nao vinculados de impostos e
transferéncias de impostos. Recursos Ordinarios;

Projeto/Atividade: 2.002 — Manutencdo das Atividades do Poder
Legislativo;

Elemento de Despesa: 339033000000, Passagens e Despesas com
Locomocao.

Iconha/ES, 29 de outubro 2025.
Elaborado por:
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Gabriela Anholeti Pereira
Setor de Compras
Camara Municipal de Iconha/ES

Aprovo, em de outubro de 2025.

Moises Pinto Marphiori
APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA
E AUTORIZO O PROSSEGUIMENTO DO PROCESSO.
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