CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA PROC. ADM.: 560/2017
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PODER LEGISLATIVO Fls:
EQUIPE DE PREGAO

Rubrica:

EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N2. 001/2018

A CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA, mediante a Pregoeira designada pela Portaria n®
068/2017, torna publico para conhecimento dos interessados, que realizara as 10h0Omin
(dez horas), horario de Brasilia-DF, do dia 02 de abril de 2018, na sala de reunides da
Comissao Permanente de Licitacao, na sede do Poder Legislativo Municipal, situada na Rua
Muniz Freire, n? 305, Centro desta cidade de Iconha/ES, licitacdo na modalidade de
PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL sob o regime de empreitada por
preco global, conforme descrito neste Edital e seus Anexos, objetivando a contratacdo de
empresa especializada para prestacao de servigos na area de tecnologia da informacao para
fornecimento, licenciamento, implantag¢do, treinamento, manutencao e suporte de Sistema
Informatizado Integrado, a serem utilizados pela Camara Municipal de Iconha/ES, cujo
Edital e seus anexos, incluindo o Termo de Referéncia, se encontram disponiveis no sitio
eletronico www.iconha.es.leg.br, podendo ser retirados também na sede da Camara no
endere¢o acima descrito das 07:00 as 13:00 horas ou através de solicitacdo pelo e-mail
camaraiconha@yahoo.com.br.

O procedimento licitatorio que dele resultar obedecera, integralmente, a Lei n®
10.520/2002 e o Decreto Federal n? 3.555/2000, que regulamentam a licitacdo na
modalidade de Pregdo, como também, aplicar-se-do subsidiariamente as normas
constantes da Lei n? 8.666/93 e suas alteragdes e Lei Complementar n? 123/2006.

1-DO OBJETO

1.1 Constitui objeto deste edital, a contratacao de empresa para prestacdo de servicos na
area de tecnologia da informacdo para fornecimento, licenciamento, implantagdo,
treinamento, manutencdo e suporte de Sistema Informatizado Integrado, a serem utilizados
pela Camara Municipal de Iconha/ES, conforme descricio constante no Termo de
Referéncia, Anexo VI, parte integrante deste Edital, a saber:

a) Sistema Integrado de Recursos Humanos;

b) Sistema Integrado de Contabilidade Publica;

c) Sistema Integrado de Controle Interno;

d) Sistema Integrado de Almoxarifado;

e) Sistema Integrado de Patrimonio;

f) Sistema Integrado de Protocolo,

g) Sistema Integrado de Compras, Licitacdes e Contratos;

h) Sistema de Transmissdo de dados para o Portal da Transparéncia.
2. DOS IMPEDIMENTOS DE PARTICIPACAO
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2.1. Nao podera participar desta licitacdo quem esteja em situacdo juridica impeditiva de
contratar com o Poder Publico ou com a Administracdo Publica de qualquer ente
federativo.

2.2.Nao sera permitida a participa¢do de consércios.

2.3. Poderao participar as empresas do ramo de atividade compativel com o objeto licitado.
3. D0 CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES

3.1. O licitante podera vir representado por seu administrador ou por mandatario.

3.2. Somente sera admitido o credenciamento de um uUnico representante para cada
licitante.

3.3. O representante devera ter poderes para, em nome do licitante, praticar todos os atos
relativos as etapas do pregdo, principalmente para formular propostas, apresentar
recursos e impugnacoes.

3.4. Os poderes de representacao deverao ser demonstrados junto a Pregoeira por meio de
instrumentos publicos ou particulares, observado o seguinte:

[ - No caso de pessoa que exerce a funcao de 6rgdo da empresa (proprietario, dirigente,
sécio-gerente, etc.), deverdo ser apresentados: a carteira de identidade do
representante e o instrumento de constituicio da sociedade empresaria (contrato
social ou estatuto), nos quais deverao constar os poderes necessarios a assunc¢ao de
obrigacdes em nome da pessoa juridica. Se o representante for sécio nio detentor de
poderes para isoladamente formular propostas ou praticar atos de administracao, os
demais sdcios participantes da administragio, conforme dispuser o instrumento de
constituicao da empresa, deverao outorgar-lhe os poderes necessarios;

Il - Os mandatarios deverdo apresentar o documento de identidade e instrumento de
mandato respectivo com a firma do outorgante reconhecida. Juntamente com os
documentos mencionados, 0 mandatario devera apresentar documento (contrato
social, estatuto, etc.) que comprove os poderes do mandante para a outorga das
faculdades constantes da credencial;

Y

3.5. A falta de clareza quanto aos poderes necessarios a oferta de lances implicara a
impossibilidade de o licitante formula-los, aplicando-se a regra da 12 parte do item
seguinte. Recomenda-se, assim, a ado¢dao do modelo de procuracao posto no Anexo Il deste
edital.

3.6. O licitante que ndo cumprir as exigéncias de representacdo ndo podera formular as
ofertas verbais da etapa de lances do pregdo, valendo, contudo, para todos os efeitos, os
termos de sua proposta escrita. Qutrossim, o licitante ndo podera praticar qualquer ato na
sessao de realizagdo do certame, como a interposicdo de recursos.

3.7. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da
Lei Complementar n2. 123/2006, para que essa possa gozar dos beneficios previstos
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nos arts. 42 a 45 da referida Lei, é necessario, no ato do credenciamento do licitante,
a apresentacao de Certidao expedida pela Junta Comercial, nos termos do art. 82 da
I.LN. 103/2007 do DNRC - Departamento Nacional de Registro no Comércio.

3.8. Caso o Proponente enquadrado na condicio de Micro Empresa - ME - ou
Empresa de Pequeno Porte - EPP - nao apresentar a Certiddo, na forma do item
anterior, este podera participar do procedimento licitatdrio, sem direito, entretanto,
a fruicio dos beneficios previstos nos arts. 42 a 45 da Lei Complementar n2.
123/2006.

3.9. Os documentos necessarios ao credenciamento de representante poderao ser
apresentados em original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério
competente ou pela Pregoeira ou qualquer membro de sua equipe de apoio desta
Camara Municipal.

3.10. Todos os documentos relativos ao credenciamento de representantes devem
estar fora dos envelopes de proposta ou de documentos.

4. DOS ENVELOPES DE PROPOSTAS E DE DOCUMENTACAO

4.1. A proposta de preco e os documentos de habilitagdo deverao ser entregues no dia, hora
e local fixados no preambulo deste instrumento, em envelopes distintos, opacos, lacrados
(com cola ou lacre) e identificados em seu frontispicio com o nome comercial da licitante e
com os seguintes dizeres:

ENVELOPE 01 - PROPOSTA DE PRECOS

CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA - ES
RUA MUNIZ FREIRE, N° 305, CENTRO
CEP: 29.280-000 - ICONHA-ES
PREGAO PRESENCIAL N.2 001/2018
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE
CNPJ

ENVELOPE 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA - ES
RUA MUNIZ FREIRE, N° 305, CENTRO
CEP: 29.280-000 - ICONHA-ES
PREGAO PRESENCIAL N.2 001/2018
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE
CNPJ

4.2. Os envelopes deverdo ser protocolizados na CAmara Municipal de Iconha/ES,

localizada na Rua Muniz Freire, n° 305, Centro, até as 10:00h (dez horas) do dia 02
de abril de 2018.
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4.3. SO serao aceitos os envelopes com protocolo até as 10:00 (dez horas), ficando
sob a responsabilidade dos licitantes interessados chegarem com antecedéncia para
garantirem que os envelopes sejam protocolizados dentro do horario permitido.

4.4. Nao havendo expediente na data marcada ou outro fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame, fica a reunido adiada para o primeiro dia util subsequente,
conservando a mesma hora e local, se outra data ou horario ndo forem estabelecidos pelo
Setor de Licitagdes ou pela Pregoeira.

5. DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1. A proposta devera ser redigida em lingua vernacula, datilografada ou impressa em
papel timbrado da empresa, em tnica via, sem emendas, rasuras ou entrelinhas. Suas folhas
devem ser rubricadas e a ultima datada e assinada por pessoa com poderes para assumir
obrigacdes em nome da empresa (proprietario, dirigente, sdcio-gerente ou mandatario), e
nela deverao constar:

a) o seguinte titulo: “PROPOSTA DE PRECOS PARA O PREGAO PRESENCIAL N°¢.
001/2018 DA CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA/ES".

b) o nome comercial da proponente, nimero do CNPJ, endereco, telefone, endereco de e-
mail e dados bancarios, como também, os dados pessoais do responsavel pela empresa que
ira assinar o contrato, tais como: nome, endereco, CPF/MF e RG;

c) indicacdo individualizada das caracteristicas do objeto cotado, e que devera estar de
acordo com as exigéncias constantes do Anexo VI deste edital, nao se admitindo propostas
alternativas.

d) cotacdo dos precos em moeda nacional, ja incluidos tributos, fretes, taxas, seguros e
outras despesas incidentes.

e) os precgos deverdo ser expressos em algarismos e também por extenso.

e.1) em caso de divergéncia entre os valores, a correcdo sera feita da seguinte maneira: os
valores por extenso prevalecerdo sobre os numéricos.

f) prazo de validade das propostas, que serad de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contado da
data prevista para entrega dos envelopes.

5.2. Nao serdo aceitas propostas: alternativas, submetidas a termo, condigdo ou encargo ou
com precos indeterminados.

5.3. Em nenhuma hipoétese podera ser alterado o contetido da proposta escrita, salvo as
alteracdes dos precos decorrentes da etapa de lances ou a corre¢do de meros erros formais.

5.4. Poderado ser corrigidos pela Pregoeira erros meramente matematicos.
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5.5. A falta de rubrica, data e/ou assinatura na proposta somente podera ser suprida por
representante da proponente, com poderes para tal fim, que esteja presente na reunido de
abertura dos envelopes.

5.6. Se na proposta constarem condi¢Ges materiais mais vantajosas que as exigidas neste
edital, elas ndo serdo consideradas para efeito de escalonamento das ofertas, mas
vincularao o proponente na execug¢do contratual.

5.7. A apresentacao das propostas implicara plena aceita¢do, por parte da licitante, das
condicdes estabelecidas neste Edital.

6. DA ESTIMATIVA DE VALOR

6.1 - O valor exposto na tabela abaixo, média apurada a partir de levantamento de valores
realizado pela Camara, representara o limite de contratacao do Poder Legislativo Municipal,
sendo que os valores acima do referenciado ensejardo na desclassificacdo da proposta
comercial:

LOTE 1

Valor maximo a

Item Descricao ser ofertado

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de
servicos na area de tecnologia da informacdo para
fornecimento, licenciamento, implantacdo, treinamento,
manutencdo e suporte de Sistema Informatizado Integrado, a
serem utilizados pela Camara Municipal de Iconha, de:
Contabilidade Publica; Recursos Humanos; Almoxarifado;
Patrimonio; Compras, Licitacbes e Contratos; Protocolo;
1 A . R$ 73.066,67

Controle Interno; e, Portal da Transparéncia. Sistemas e
servicos a serem implantados pela contratada em Sistema
Operacional GNU/Linux para o servidor de Banco de Dados,
Sistema Operacional GNU/Linux ou Windows 2000
profissional ou superior para as estacdbes de trabalho,
simultaneamente, e Sistema Gerenciador de Banco de Dados
Free, conforme Termo de Referéncia constante no Anexo VI

deste edital.

7. DA QUALIFICACA0 ECONOMICO-FINANCEIRA

7.1. Certidao Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial e Recuperacao Extrajudicial,
expedida pelo(s) Cartérios Distribuidor(es) da sede ou domicilio da licitante, expedida até
60 (sessenta) dias da data da abertura do envelope de habilitacgao.
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8. DOS DOCUMENTOS HABILITATORIOS

8.1. Os documentos necessarios a habilitacdo no certame sdo os seguintes:
8.1.1. Quanto a habilitagao juridica:

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ac¢des, acompanhado de documentos
de eleicdo de seus administradores, com as devidas alteracoes, conforme determina o
Art. 2031 do Cédigo Civil Brasileiro (Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de 2002);

c) inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

d) decreto de autoriza¢do, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.1.2. Quanto a regularidade fiscal e trabalhista:
a) prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNP]);

b) prova de regularidade para com a Seguridade Social (Certiddo Negativa de Débito
emitida pelo INSS);

c) prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certidao de Quitacao de Tributos e
Contribui¢des Federais, expedida pela Receita Federal);

d) Certidao de Quitacao da Divida Ativa da Unido, fornecida pela Procuradoria da Fazenda
Nacional;

e) prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

f) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e do Municipio do domicilio ou sede
do licitante, ou outro equivalente na forma da lei.

g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

8.1.2.1. As certiddes referidas nas alineas “b”, “c” e “d” serdo emitidas em conjunto,
expedidas pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional,
conforme Decreto n? 5.512, de 12 de agosto de 2005.

8.1.3. Declarac¢do (modelo no ANEXO IV) de que cumpre o disposto no inciso XXXIII do
art. 72 da Constituicao Federal e na Lei n2 9.854, de 27 de outubro de 1999.
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8.1.4. Declaracgao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitacdo, (modelo
do Anexo III), assinada por representante com poderes para agir em nome da empresa.

8.1.5. Apresentar no minimo 02 (dois) atestados, emitidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, com a firma do declarante reconhecida, comprovando ter fornecido, a
contento, objeto semelhante ao ora licitado.

8.2. Os documentos acima poderao ser apresentados em original, por qualquer processo
de copia (legivel) autenticada por cartério competente ou pela Pregoeira ou
qualquer outro membro de sua equipe de apoio.

8.2.1. Se algum licitante desejar que seus documentos sejam autenticados pela
Pregoeira, este devera ir a Cimara Municipal de Iconha/ES, no Departamento de
Licitacoes, até 40 minutos antes do inicio da Sessao Publica, para que o
procedimento de autenticacao seja efetuado.

8.3. Os licitantes que apresentarem documentos em desacordo com as estipulacdes desta
secdo ou nao lograrem provar sua regularidade serao inabilitados.

8.4. A validade dos documentos sera aquela expressa nos mesmos ou estabelecida em lej,
exceto para as propostas, que terdo necessariamente validade de 60 (sessenta) dias,
conforme alinea “f” do subitem 5.1.

8.5. Em caso de omissao, a Pregoeira admitira como validos os documentos emitidos em até
60 (sessenta) dias de sua apresentacdo, ndo se enquadrando no prazo de que trata este
item os documentos cuja validade é indeterminada e os atestados de capacidade técnica, se
exigidos.

9. DO PROCEDIMENTO

9.1. No dia, hora e local fixados no preambulo deste ato convocatdrio, a pregoeira
instaurard a sessdo publica, destinada ao credenciamento dos representantes, ao
recebimento dos envelopes de propostas de precos e de documentacdo e, ainda, a
realiza¢do do procedimento licitatorio.

9.2. Inicialmente, antes de iniciada a sessdo, serd verificado o credenciamento dos
representantes, devendo a pregoeira motivar suas decisbes quanto a esta fase,
consignando-as em ata, principalmente nos casos em que se decidir pela irregularidade da
representacao.

9.3. Apos o credenciamento, sera aberta a sessdo. Os interessados ou seus representantes
deverdo apresentar uma declaracao (modelo no Anexo I), fora dos envelopes, dando
ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo. O cumprimento dessa
exigéncia é pré-requisito para participacio no certame.

9.3.1. Os interessados que enviarem os envelopes de proposta comercial e
documentacao sem representante credenciado deverao remeter, fora dos envelopes,
a declaracao acima.
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9.4. Declarada a abertura do certame, a Pregoeira recebera e verificara a regularidade dos
envelopes trazidos pelos licitantes, observando o preenchimento dos requisitos fixados
neste edital e nao serdao admitidos novos proponentes.

9.4.1. Recebidos os envelopes, descabera a desisténcia da proposta.

9.5. Em seguida, a pregoeira procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de
precos e as examinarg, a fim de verificar o cumprimento das condi¢des formais e materiais
estabelecidas neste Edital, devendo ser desclassificadas, de plano, as que estiverem em
desacordo.

9.6. Para o objeto, as propostas de precos validas serdo ordenadas em ordem crescente de
precos, devendo ser, em seguida, eleitos para participar da fase de lances o autor da
proposta de pre¢o mais baixo e os que tenham apresentado valores sucessivos e superiores
em até 10% (dez por cento), relativamente ao menor prego.

9.7. Se ndo existirem, no minimo, trés propostas escritas que atendam as condi¢des
previstas no item anterior, serdo selecionados para a fase de lances os autores das 03
(trés) melhores propostas, quaisquer que sejam os precos.

9.8. Considerando o estabelecido no item anterior, caso haja propostas empatadas na
terceira posicdo, todas elas participarao da etapa de lances.

9.9. Se, com os critérios acima, ndo for possivel a obtencdo do nimero minimo de trés
proponentes, seja por desinteresse do mercado, seja por desclassificacoes de propostas
escritas, o certame transcorrera normalmente com dois licitantes na fase de lances. Caso
haja o comparecimento de um Unico interessado ou uma sé proposta admitida, a Pregoeira
dara continuidade ao procedimento sem a realizacdo da fase de ofertas verbais, aplicando
os dispositivos deste edital concernentes a aceitabilidade da proposta, a habilitacdo, a
negociacdo do preco ofertado e a adjudicagao.

9.10. A fase de lances se processara em rodadas consecutivas, nas quais os representantes
dos licitantes selecionados poderdao formular, sucessivamente, ofertas verbais, na
oportunidade de cada um, até que se obtenha o menor preco possivel.

9.11. Os licitantes sé poderao ofertar um lance por rodada.

9.12. O primeiro lance cabera ao autor da proposta selecionada de maior preco. Logo
depois, a Pregoeira convidara individualmente, em ordem decrescente de precos, os
demais licitantes selecionados para ofertarem seus lances, seguindo a mesma sequéncia
nas rodadas subsequentes.

9.13. Caso duas ou mais propostas escritas apresentem valores iguais, para se estabelecer a
ordem de oferta de lances, serdo realizados sorteios, cujos vencedores deverdao assumir os
lugares subsequentes na sequéncia.

9.14. Somente serao considerados os lances com reducdes significativas.
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9.15. A formulagdo de lances ndo é obrigatéria. A eventual recusa do licitante em ofertar
lance, quando for convidado, seja na rodada inicial seja nas subsequentes, implicara,
apenas, sua exclusdo da fase de lances nas rodadas ulteriores. Contudo, nessa hipétese, o
preco da proposta escrita ou do ultimo lance formulado, conforme o caso, sera mantido,
para efeito de ordenacdo das propostas.

9.16. O preco da proposta escrita do licitante sem representacdo continuara valido na etapa
de lances, se ela for selecionada para tanto.

9.17. Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado para a contratagao.

9.18. Os lances deverao ficar adstritos a reducao dos precos, ndo se admitindo ofertas
destinadas a alterar outros elementos da proposta escrita.

9.19. Quando convidado a ofertar seu lance, o representante do licitante podera requerer
tempo para analisar seus custos ou para consultar terceiros, podendo, para tanto, valer-se
de celular. O tempo concedido ndo podera exceder 5 minutos.

9.20. A pregoeira devera registrar os lances ofertados, podendo, para tal fim, usar meios
eletronicos de gravacao.

9.21. Os licitantes poderao utilizar equipamentos de gravacdo para registrar o
procedimento, desde que nao embaracem o desenvolvimento do certame ou prejudiquem o
conforto fisico dos presentes.

9.22. Quando for obtido o menor preco possivel do item, a etapa de lances sera concluida
para ele.

9.23. Declarada encerrada a fase de lances, a Pregoeira procedera a classificacio dos
licitantes, considerando os valores lancados e verificara se ocorre empate (EMPATE
FICTO), nos termos do art. 44 da LC n2 123/2006, entre o lance mais bem classificado
e os lances apresentados por empresas com direito a tratamento diferenciado, além
de examinar a aceitabilidade da menor proposta quanto ao objeto e ao preco,
decidindo motivadamente a respeito.

9.23.1. Considerar-se-ao empatados (EMPATE FICTO) todos os lances apresentados
pelas microempresas e empresas de pequeno porte, que sejam iguais ou até 5%
(cinco por cento) superiores ao lance mais bem classificado.

9.23.2. Nao ocorrera empate quando o melhor lance tiver sido apresentado por
empresa que se enquadre como microempresa ou empresa de pequeno porte.

9.23.3. Ocorrendo empate nos termos do disposto no item 9.23, proceder-se-a da
seguinte forma:

a) A Pregoeira, verificando a existéncia de empresa enquadrada no art. 32 da LC n?

123/2006, no intervalo citado no item 9.23.1, convocara a microempresa ou
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empresa de pequeno porte melhor classificada para apresentacio de proposta de
preco inferior a da primeira classificada;

b) A convocacio devera ser atendida no prazo maximo de 5 (cinco) minutos, sob
pena de preclusao do direito, e havendo a apresentacdo de prec¢o inferior pela
mesma, esta passara a condicio de primeira classificada no certame, nio
importando a realizacdo de nova etapa de lances;

c) Ndo ocorrendo o interesse da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma dos incisos “a” e “b” deste item, serao convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na hipodtese dos itens 9.23. e 9.23.1. deste edital, na ordem

de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito; e

d) No caso de equivaléncia (igualdade) dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo
estabelecido no item 9.23.1. deste edital, sera realizado sorteio entre elas para que
se identifique aquela que primeiro podera exercer o direito de preferéncia, através
da apresentacdo de melhor oferta.

9.23.4. Na hipédtese do nao exercicio de preferéncia, nos termos previstos no subitem
anterior, voltara a condiciao de primeira classificada a empresa autora da proposta
de melhor preco originariamente apresentados na fase de lances.

9.24. Se a proposta do primeiro classificado for aceita, a Pregoeira devera abrir o respectivo
envelope de documentagdo para confirmar as condi¢gdes habilitatérias, consoante as
exigéncias deste Edital.

9.24.1. Caso a licitante classificada com o menor preco global seja uma
microempresa ou empresa de pequeno porte, se esta apresentar restricdes na
comprovacio da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias tuteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Pregoeira, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente (ME/EPP) for convocado para
regularizacao da documentacio apresentada com restricdes, ocasido em que sera
suspensa a sessao e determinada nova data para a continuidade dos trabalhos.

9.24.2. No dia marcado para a continuidade dos trabalhos, se verificada a nao
regularizacao da documentacao fiscal, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara decadéncia do direito a contratacio, sem prejuizo das sang¢oes cabiveis,
sendo facultado a Pregoeira convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo crescente, e se convocado podera exercer o direito inserto no subitem
9.24.1.

9.24.3. Apods a comprovacao do atendimento as exigéncias habilitatérias, o licitante
sera declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

9.24.4. A prerrogativa regulamentada no subitem 9.24.1 nao desobriga as
microempresas e/ou empresa de pequeno porte da apresentacao dos documentos de
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regularidade fiscal elencados no item 8.1.2 deste Edital, os quais deverdo ser
apresentados mesmo que com restricoes, sob pena de inabilitacao.

9.25. Constatado o atendimento das exigéncias habilitatérias, o licitante serd declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

9.26. Se a oferta de menor preco nao for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatoérias, a Pregoeira examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade
e procedendo a habilitacio do proponente. A Pregoeira continuara semelhante
procedimento, seguindo a ordem de classificacdo, até encontrar uma proposta que atenda a
este Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do
certame.

9.27. Nas situagdes previstas nos subitens 9.17, 9.23 e 9.26, a Pregoeira podera negociar
diretamente com o proponente, para que seja obtido prego melhor.

9.28. A adjudicacdo do objeto ao vencedor somente sera feita pela Pregoeira, se nao houver
manifestacdes recursais.

9.29. A adjudicacao do objeto ao vencedor ndo produz o efeito liberatorio dos demais
licitantes classificados, que somente se desvinculardo e terdo sua documentagdo
habilitatoria devolvida apos a entrega dos objetos licitados.

9.30. Decididos os recursos, cabera a autoridade superior adjudicar os objetos da licitacao
ao vencedor.

9.31. As empresas licitantes deverdo comparecer, previamente a entrega dos envelopes, a
sede da Camara Municipal para conhecer sua infraestrutura tecnoldgica, com intuito
de facilitar a elaborac¢ao de suas propostas. A referida visita devera ser realizada até o
dia anterior previsto para abertura do certame.

9.32. A Camara Municipal reserva-se no direito de, por conveniéncia e oportunidade, com
intuito de diligenciar a empresa vencedora quanto ao atendimento do objeto licitado,
proceder com o agendamento de demonstracgao técnica dos sistemas ofertados, com
intuito de certificar-se quanto as caracteristicas técnicas descritas neste termo de

referéncia. O ndo atendimento a qualquer dos itens acarretara a imediata desclassificacdao
da empresa no presente certame.

10. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO E DOS RECURSOS

10.1. Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatério do Pregao em até 02 (dois) dias uUteis anteriores ao dia do certame;

10.1.1. A apresentacao de impugnacdo contra o presente edital devera ser protocolada no
Protocolo da Camara Municipal de Iconha/ES e encaminhada a Pregoeira, e sera
processada e julgada por este e a Equipe de Apoio;

10.1.2. Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para a
realizacao do certame.
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10.2. Os recursos deverdo ser interpostos, verbalmente, no final da sessido, devendo o
licitante interessado indicar o(s) ato(s) atacado(s) e a sintese das suas razdes (motivacao),
que serdo registrados em ata.

10.3. A Pregoeira indeferira liminarmente recursos intempestivos, imotivados ou
propostos por quem nao tem poderes, negando-lhes, deste modo, processamento, devendo
tal decisdo, com seu fundamento, ser consignada em ata.

10.4. Interposto o recurso e apresentada sua motivacao sucinta na reunido, o licitante
podera juntar, no prazo de 3 (trés) dias, memoriais contendo razdes que reforcem os
fundamentos iniciais. Nao serd permitida a extensdo do recurso, nos memoriais
mencionados, a atos nao impugnados na sessao.

10.5. Os demais licitantes, ficando intimados desde logo na prépria sessdo, poderao
apresentar suas contrarrazdes no mesmo lapso do item anterior, contado do encerramento
do prazo do recorrente para a apresentagao das razoes.

10.6. O recurso contra ato da Pregoeira ndo tera efeito suspensivo.

10.7. A falta de manifestacdo recursal imediata e motivada do licitante importara a
decadéncia do direito de recurso.

10.8. Preenchidas as condi¢des de admissibilidade, o recurso sera processado da seguinte
forma:

[ - A Pregoeira aguardara os prazos destinados a apresentacdo dos memoriais de razdes e
contrarrazoes;

Il - Encerrados os prazos acima, a Pregoeira ird analisar o recurso, suas razdes e
contrarrazoes, podendo reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias, ou, nesse
mesmo prazo, fazé-lo subir para a autoridade superior devidamente informada, devendo,
neste caso, a decisdo ser proferida dentro do prazo de 5 (cinco) dias tteis, contado do
recebimento do recurso.

10.9. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

10.10. Os memoriais dos recursos e contrarrazoes deverao dar entrada no Servico de
Protocolo desta Camara, localizado no térreo do endere¢o constante do preambulo deste
edital, observando-se o disciplinado do item 10.4.

10.11. Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Sala de Licitagoes.

10.12. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, o
presente certame sera adjudicado e homologado.

11. DA PREGOEIRA

Rua Muniz Freire, n.° 305, Centro, Iconha/ES. Cep. 29.280-000. Tel.: (28) 3537-1263.
Site: www.iconha.es.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA PROC. ADM.: 560/2017
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PODER LEGISLATIVO Fls:
EQUIPE DE PREGAO

Rubrica:

11.1. Compete a Pregoeira a conducdo do certame, em todas as suas etapas, incumbindo-
lhe os atos decisorios de cada fase.

11.2. A Pregoeira exercera a policia dos trabalhos, podendo determinar a abstencdo de
qualquer ato que embarace o procedimento, pedir o siléncio e determinar a saida de
pessoas (licitantes, representantes ou interessados) que estejam se portando de forma
inadequada e abusiva.

11.3. A Pregoeira sera auxiliada pela Equipe de Apoio em todas as etapas do procedimento
licitatorio.

12. DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGACAO

12.1. A adjudicac¢do, em favor da licitante vencedora, sera feita pela Pregoeira no final da
sessdo e registrada em ata.

12.2. Em havendo recurso submetido a autoridade superior competente, na forma do
subitem 10.8 deste edital, a adjudicacdo sera feita pelo mesmo.

12.3. A homologacdo em favor da licitante adjudicada nesta licitacdo serd feita pelo
Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal de Iconha/ES, apés recebimento
do processo concluido pela Pregoeira e sua Equipe de Apoio.

13. DO CONTRATO

13.1. Homologada a licitacdo e publicada no Diario Oficial, a Administracdo convocarg, por
escrito, o adjudicatario para, no prazo de 5 (cinco) dias apds a publicagdo da homologacao,
assinar o instrumento contratual, que obedecera ao disposto neste Edital e as condi¢cdes do
Capitulo III da Lei n® 8.666/93 e alteragdes posteriores.

13.2. E facultado & CaAmara Municipal de Iconha/ES, quando o convocado nio assinar o
termo de contrato ou nao aceitar o instrumento equivalente no prazo e condi¢cdes
estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes pela ordem de classificacdo, para fazé-
lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas de cada classificado, inclusive quanto
aos precos, de conformidade com o ato convocatorio, ou revogar a licitacao.

13.3. Para celebrar o contrato, o licitante vencedor devera manter as mesmas condi¢des de
habilitacao.

13.4. O prazo estipulado no item 13.1 podera ser prorrogado, a pedido fundamentado do
adjudicatario, aceito pela Administracao, uma tnica vez e por igual periodo.

13.5. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Camara Municipal de
Iconha/ES, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as
penalidades legalmente estabelecidas.
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13.5.1. O disposto neste item nao se aplica aos licitantes convocados nos termos do item
13.2 deste Edital, que ndo aceitarem a contrata¢do, nas mesmas condi¢des propostas pelo
primeiro adjudicatario, inclusive quanto ao prazo e preco.

13.6. Decorridos 60 (sessenta) dias da data da apresentacdo das propostas, sem
comunicacdo para a contrata¢do, ficam os licitantes liberados dos compromissos
assumidos.

13.7. O contratado fica obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢es propostas, os acréscimos
ou supressdes que porventura se fizerem necessarios, em até 25% (vinte e cinco por
cento), do valor inicial atualizado do contrato ou instrumento equivalente, nos termos do
art. 65, § 12, da Lei n.2 8.666/93.

13.8. Os termos do instrumento de contratagdo vincular-se-do estritamente as disposi¢des
deste instrumento e as condi¢des da proposta da empresa vencedora.

13.9. A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses a contar da assinatura do mesmo,
podendo ser prorrogado, conforme dispde a Lei n.2 8.666/93.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1 - Fornecer o objeto solicitado, cotado em estrita conformidade com as especificagcdes de
sua proposta, a qual vincula-se, ndo sendo admitidas retificacoes, cancelamentos, quer seja
nos precos, quer seja nas condi¢des estabelecidas.

14.2. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto adjudicado, sem prévia e
expressa anuéncia desta Camara.

14.3. Propiciar todas as facilidades indispensaveis a fiscalizacao da entrega do bem;

14.4. A Contratada devera executar os servigos de acordo com a programacao e solicitagcdo
estabelecida pelo Contratante, observadas as condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia - Anexo VI, deste Edital.

14.5. A Contratada devera fornecer relatério de atividades desenvolvidas pelos técnicos
envolvidos no trabalho.

14.6. 0 prazo maximo para inicio dos servicos, a partir da data de assinatura do contrato é de
05 (cinco) dias uteis e para os demais, conforme abaixo:

14.6.1. Instalacdo fisica e implantagdo, prazo maximo 15 (quinze) dias, contados da
assinatura do contrato, devendo a empresa contratada disponibilizar técnicos em
quantidade necessaria para o cumprimento da instalacao;

14.6.2. Prazo para treinamento e adequacdo dos sistemas, 30 (trinta) dias, da implantacao,
devendo a empresa contratada oferecer técnicos aptos para o treinamento de turmas de até
10 (dez) funcionarios cada uma, de acordo com as necessidades do Contratante;
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14.6.3. Prazo para inicio da operacionalizacdo dos sistemas, impreterivelmente em 05
(cinco) dias ap6s o término dos treinamentos de cada sistema.

14.7. Os sistemas serdo implantados na sede da Camara Municipal de Iconha/ES.

14.8. A contratada devera garantir o funcionamento do objeto do contrato, a todos os
sistemas implantados, compreendendo sua instala¢do, configuracdo e pleno funcionamento
pelo periodo de vigéncia deste termo e aditivos que lhe forem incorporados.

14.9. Disponibilizar Suporte Técnico aos Usuarios, relativo ao servico contratado da seguinte
forma:

14.9.1. In Loco:

a) O atendimento técnico in loco, sempre que ocorrer falhas ou incorre¢des dos softwares,
que ndo puderem ser solucionados por atendimento remoto.

14.9.2. Remoto:
a) 0 atendimento técnico remoto para procedimentos de suporte, capazes de eliminar

anormalidades, com equipe de atendimento em quantidade e capacidade compativel com as
necessidades do contratante;

b) O atendimento técnico remoto devera estar disponivel 8 horas por dia, em todos os dias
uteis da semana.

14.9.3. A cada chamada deverdo ser registradas as seguintes informagdes: data e hora de
abertura do chamado técnico, identificacio do atendente responsavel pela abertura do
chamado, problema, descricdo do problema, estado da solicitacdo (chamadas em aberto,
pendentes ou fechadas), responsavel pela execucao do servico, data e hora de execucdo do
servico, data e hora do encerramento do chamado e tempo de atendimento considerando
inicio e fim do chamado. Todas as informac¢des devem ser disponibilizadas de forma clara,
compreensivel e facilmente legivel.

14.10. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo contratante e atender
prontamente a eventuais solicitacdes/reclamacdes.

14.11. Manter durante toda e execuc¢ao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao.

14.12. O cumprimento de todas as cldusulas e condi¢des do contrato e seus anexos;

14.13. A assungdo integral de todas as obrigacdes, trabalhistas e previdencidrias, isentando o
contratante de qualquer reclamacao, resultante de atos dos prepostos ou de qualquer pessoa
empregada para execug¢do dos servi¢os, objeto deste.

14.14. Demais obrigacoes, constantes do Termo de Referéncia - Anexo VI, parte integrante
deste edital.
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14.15. Entregar o objeto contratado em prazo ndo superior ao maximo estipulado na
proposta. Caso tal entrega ndo seja feita dentro do prazo, a CONTRATADA ficara sujeita a
multa.

14.16. Responder pelas despesas relativas a impostos, taxas, fretes, descarga e quaisquer
outras que forem devidas, referentes ao objeto e a execug¢do da contratacao.

14.17. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a este 6rgdo ou a
terceiros em razdo de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominag¢des contratuais ou legais a que estiver sujeita.

14.18. Fornecer o objeto deste certame independentemente da quantidade especificada na
Autorizac¢do de Fornecimento, dentro do prazo estipulado em sua proposta.

14.19. Cumprir outras obrigacdes previstas no Codigo de Protecao e Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico.

14.20. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, durante
o periodo que precede a entrega do objeto.

15. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
15.1 A Camara Municipal de Iconha/ES obriga-se a:
[ - Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o previsto neste instrumento.

II - Comunicar imediatamente a empresa qualquer irregularidade manifestada na entrega
do objeto.

[l - Atestar a entrega do objeto do presente certame, através de servidor publico designado
pela Camara Municipal de Iconha/ES, de forma a fazer cumprir os prazos e condi¢des do
presente Edital, a proposta e as disposi¢des a que estes serao vinculados.

15.2. Efetuar os pagamentos dentro do prazo previsto, correspondente aos servicos
efetivamente prestados.

15.3. A abertura de chamados para suporte técnico devidamente oficializada;
15.4. Acompanhar e Fiscalizar a Execug¢do do Contrato.

15.4.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo deste Contrato, assim como o recebimento e a
conferéncia dos servicos prestados, serdo realizados pelo Servidor Edson Biancardi Filho.

15.5. Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades;

15.6. Responsabilizar-se pela supervisao, geréncia e controle de utilizacdo dos sistemas
assegurando a configuracdo adequada de maquina para instalacdo dos sistemas, manter
BACKUP adequado para satisfazer as necessidades de segurancga, assim como “restart” e
recuperacao no caso de falha de maquina;
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15.7. Demais obrigacdes, constantes do Termo de Referéncia (Anexo VI).

16. DO PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

16.1 O Contratante de posse dos documentos apresentados pela Contratada, recebera
provisoriamente o objeto licitado, verificando-se a implantacdo dos mesmos em
conformidade com os quantitativos, prazos e demais itens pertinentes, emitindo termo de
recebimento provisorio, datado e assinado pelo mesmo e técnico da Contratada, em 02
(duas) vias, uma a ser arquivada no Processo Licitatério e outra via disponibilizada para a
Contratada;

19.2. Apés o recebimento provisério do objeto deste Edital, correspondente a cada fase,
serdo realizados os testes pelo Contratante, para cada setor atendido, com orientacao da
Contratada, durante até 10 (dez) dias corridos contados da emissdo do Termo de
Recebimento Provisério, apds o que serd emitido o Termo de Aceitacdo Técnica, em 02
(duas) vias;

16.3. Os produtos somente serdo considerados aceitos depois de realizados todos os testes
de funcionamento e averiguacdo do cumprimento dos itens constantes das especificacoes
técnicas previstas no Edital, Termo de Referéncia e Proposta da Contratada;

16.4. Encontrando irregularidade, sera fixado prazo para correcao e/ou substituicao dos
produtos pela Contratada;

16.5. Em caso de irregularidade ndo sanada pela Contratada, o Contratante reduzird a
termo os fatos ocorridos e encaminhard ao 6rgao competente para as providéncias de
penalizac¢do, conforme previsto no contrato;

16.6. Os documentos previstos neste titulo, nao podem sofrer rasuras de qualquer espécie,
nem em dados informados e nem na assinatura;

16.7. O recebimento definitivo do objeto, ndo exclui a responsabilidade ético-profissional
da Contratada pela execu¢do do Contrato e pelo perfeito fornecimento dos servigos,
cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas quando da sua efetiva utilizacao;

16.8. Fica designado o Fiscal do Contrato para verificar a entrega do objeto, conforme o
Termo de Referéncia, assim como atestar o recebimento;

17.DO REAJUSTE

17.1. O valor contratado sera fixo e irreajustavel, pelo periodo de 12 (meses) meses. Apds o
periodo de 12 (doze) meses, contados da data de apresentacdo da proposta, e em caso de
prorrogacao do Contrato, o preco dos servicos podera ser reajustado pela variagdo
acumulada do Indice Geral de Precos de Mercado - IGPM - FGV, ocorrido nos 12 (doze)
meses anteriores, dentro das condi¢coes do artigo 65, §82 e, se for o caso, na alinea D, Inciso
II do artigo 65 da Lei 8.666/93.
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18. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

18.1. As despesas decorrentes deste processo correrdo a conta dos Recursos da Camara
Municipal de Iconha/ES, para o exercicio de 2018, a saber:

Fonte de Recursos n° 10000000 - Recursos Ordindrios;

Projeto/Atividade: 2002 - Manutengdo das Atividades Administrativas do Poder Legislativo;
Elemento Despesa: 33903900000 Equipamento e Material Permanente;

Ficha: 24

19. DO PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos apds o fornecimento
do objeto e consequente apresentacdao das Notas Fiscais/Faturas devidamente atestadas
pelo setor requisitante e/ou pelo responsavel pela fiscalizagdo do Contrato e sera efetuado
através de boleto ou depdsito bancario mediante a apresentacao da Nota Fiscal.

19.2. Poderdao ser descontados dos pagamentos os valores atinentes a penalidades
eventualmente aplicadas.

19.3. Em nenhuma hipétese havera antecipacdo de pagamento.
20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Se a Contratada se recusar a receber a Ordem de Servico ou assinar o contrato,
injustificadamente, ou se havendo justificativa, esta nao for aceita pela CAmara Municipal
de Iconha/ES, e ainda, se apds a contratacdo incorrer em inexecug¢do total ou parcial do
contrato, a administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar as seguintes
penalidades:

a) adverténcia, sempre que verificadas pequenas irregularidades, para as quais haja
concorrido;

b) multa moratéria em caso de atraso injustificado na entrega do objeto e demais
elementos integrantes ou por motivo nao aceito pela Camara Municipal de Iconha/ES,
calculada sobre o valor empenhado, de acordo com a seguinte tabela:

Dias de atraso Percentual dia % Percentual multa %
12 a0 102 dia 0,1 0,1a1,0
112 ao 202 dia 0,2 1,2a3,0
21220 302 dia 0,3 3,3a6,0
31230 40° dia 0,4 6,4a10
41° ao0........ 1,0 11a20

c) multa de 2% (dois por cento) do valor total empenhado, em razdo de inexecugao total
ou parcial;

d) suspensio temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracao, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;
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e) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

20.2. Poderda a Administracdo considerar inexecucdo total ou parcial do contrato, para
imposicdo da penalidade pertinente, a entrega posterior ao prazo estabelecido. Igualmente
se, notificado pela irregularidade do objeto, ndo proceder a troca dentro do prazo de 24
(vinte e quatro) horas a partir da notificacao.

20.3. As sangdes previstas nas alineas “a”, “d” e “e" do subitem 21.1 poderdo ser impostas
cumulativamente com as demais.

20.4. A Administracdo, para imposi¢do das sanc¢oes, analisara as circunstancias do caso e as
justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla defesa e o
contraditorio.

20.5. As multas poderdo ser cumuladas e serdo descontadas dos valores devidos a
contratada, se houver, ou cobradas judicialmente.

21. DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1. A empresa Contratada fica com a responsabilidade de enviar novas certiddes, quanto
aregularidade fiscal, quando as apresentadas no certame licitatério estiverem vencidas.

21.2. E facultado a Pregoeira ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informag¢do que deveria constar no ato da
sessdo publica.

21.3. Fica assegurado a Camara Municipal de Iconha/ES o direito de, no interesse da
Administracdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, esta licitagdo,
dando ciéncia aos participantes, na forma da legislacdo vigente.

21.4. As proponentes assumirdo todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Camara Municipal de Iconha/ES ndo sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

21.5. As proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

22.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Camara Municipal de Iconha/ES.

21.7. 0 desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
do licitante, desde que seja possivel afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da
sua proposta, durante a realizagdo da sessao publica de pregao.
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21.8. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacao da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranga do futuro
contrato.

21.9. Qualquer pedido de esclarecimento em relacao a eventuais duvidas na interpretacao
deste Edital e seus Anexos sera atendido pela Pregoeira ou pelos membros da Equipe de
Apoio, de segunda-feira a sexta-feira das 07:00h as 13:00h, na Sede da Camara Municipal
de Iconha/ES, situada na Rua Muniz Freire, n.2 305, Centro, Iconha/ES ou através do
telefone (28) 3537-1263.

21.10. Este Edital se completa com as regras e principios da Lei n? 10.520, de 17/07/2002,
pelo Decreto Federal n°® 3.555/2000, que regulamentam a licitacao na modalidade Pregao,
e subsidiariamente, da Lei n° 8.666/93 e suas alteragoes, Lei Complementar n2 123/2006.

21.11. Este edital contém os seguintes anexos: Anexo I - Declaracdo de Cumprimento das
Condi¢des de Habilitagdo; Anexo II - Modelo de Procuracao; Anexo Il - Declaracao de
inexisténcia de fato superveniente; Anexo IV - Declaracao de Habilitagdo; Anexo V - Minuta
do Contrato; Anexo VI - Termo de Referéncia.

21.12. E competente o Foro da Comarca de Iconha/ES para dirimir quaisquer litigios
oriundos da presente licitacao.

21.13. O presente edital podera ser obtido no endereco eletronico www.iconha.es.leg.br,
através de solicitacao pelo e-mail camaraiconha@yahoo.com.br ou diretamente na Sede da
Camara Municipal de Iconha/ES, situada na Rua Muniz Freire, n.2 305, Centro, Iconha/ES,
devendo, neste caso, o interessado levar um pendrive, para que o ato convocatorio seja nele
gravado.

Iconha/ES, 15 de margo de 2018.

GABRIELA ANHOLETI PEREIRA
Pregoeira
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ANEXO 1
PREGAO PRESENCIAL n®. 001/2018

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS CONDICOES DE HABILITACAO

CNP]J ne. sediada
declara, sob as penas da lei, que CUMPRE
todos os requisitos habilitatérios do Pregdo Presencial n2. 001/2018 da Camara Municipal
de Iconha/ES.

de de 2018.

(nome completo do representante da empresa, n2. da C.I. e assinatura)

Observacao:
Esta declaracao devera ser emitida em papel que identifique a licitante.
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ANEXO 11

PREGAO PRESENCIAL n®. 001/2018

PROCURACAO
Por este instrumento, a empresa , sediada a
inscrita  no CNP]J sob 0 ne.
outorga poderes a , portador do
documento de identidade n2. , inscrito no CPF/MF sob o n<.

para representa-la no Pregao Presencial n° 001/2018, de ordem da Camara Municipal de
Iconha/ES, podendo o mandatario praticar todos os atos relativos ao certame,
notadamente: formular ofertas, inclusive verbais; assinar os documentos da licita¢do;
negociar precos; e interpor recursos ou renunciar ao direito de propé-los.

(assinatura, nome e CPF do mandante)

Observacao:
Esta declaracao devera ser emitida em papel que identifique a licitante.
*A firma do mandante deve ser reconhecida.
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ANEXO III
PREGAO PRESENCIAL n®. 001/2018

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

CNP]J ne. Sediada
declara, para os devidos fins de direito e sob
as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdao no
Pregdo Presencial n2 001/2018, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
supervenientes.

de de 2018.

(nome completo do representante da empresa, n2. da C.I. e assinatura)

Observacao:
Esta declaracao devera ser emitida em papel que identifique a licitante.
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ANEXO IV
PREGAO PRESENCIAL n®.001/2018

DECLARACAO PARA HABILITACAO

CNP]J ne. , sediada

por intermédio de seu representante legal

0(@) ST(@)cmermerrmererrmesrsrsessssnnens , portador(a) da Carteira de Identidade No......mererrenes e do
CPF NO e , declara, para os devidos fins de direito e sob as penas da lei, que

CUMPRE o disposto no no inciso XXXIII do art. 72 da Constitui¢do e inciso V do art. 27 da
Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de
1999, que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz () .

de de 2018.

(nome completo do representante da empresa, n2. da C.I. e assinatura)

Observacao:
Esta declaracao devera ser emitida em papel que identifique a licitante.
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ANEXO V
PREGAO PRESENCIAL n®. 001/2018

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE
PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI
FAZEM A CAMARA MUNICIPAL DE
ICONHA E EMPRESA XXXXXXX.

A CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA, com sede na Rua Muniz Freire, n¢ 305, Centro, Iconha-ES,
inscrita no CNPJ sob o n? 03.251.599/0001-24, neste ato representada pelo seu Presidente, o
Vereador José Antonio Marconsini, inscrito no CPF sob o n.2 743.007.417-00, portador da
Carteira de Identidade n.2 604.594/ES, doravante denominada CONTRATANTE, e a empresa
XXXXXX, inscrita no CNP] sob o n.2 XXXXX, sediada na XXXXXX, n.2 XX, Bairro, Cidade, doravante
designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) XXXXXX, nacionalidade, estado
civil, fun¢do, portador(a) do CPF n.2 XXXXX, tendo em vista o que consta no Processo n®
560/2017 e em observancia as disposicdes da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao Presencial n.2 001/2018, mediante
as clausulas e condig¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1 - A presente contratacdo decorre de Processo Licitatério modalidade Pregdo Presencial n®
001/2018 - Processo n? 560/2017, homologado em XX/XX/2018, fundamentado na Lei Federal
n? 10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando-se subsidiariamente, no que couber, as disposicoes
da Lei Federal n? 8.666, de 21 de junho de 1993, com alteragdes posteriores, e demais normas
regulamentares aplicaveis a espécie.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO DO CONTRATO

2.1 - Constitui objeto deste a contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servicos
na area de tecnologia da informacao para fornecimento, licenciamento, implantacdo,
treinamento, manutencao e suporte de Sistema Informatizado Integrado, a serem utilizados pela
Camara Municipal de Iconha/ES, conforme descricdo constante no Termo de Referéncia, Anexo
VI, parte integrante do Edital, a saber:

a) Sistema Integrado de Recursos Humanos;

b) Sistema Integrado de Contabilidade Publica;

c) Sistema Integrado de Controle Interno;

d) Sistema Integrado de Almoxarifado;

e) Sistema Integrado de Patrimonio;

f) Sistema Integrado de Protocolo,

g) Sistema Integrado de Compras, Licitacdes e Contratos;

Rua Muniz Freire, n.° 305, Centro, Iconha/ES. Cep. 29.280-000. Tel.: (28) 3537-1263.
Site: www.iconha.es.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA PROC. ADM.: 560/2017
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PODER LEGISLATIVO Fls:
EQUIPE DE PREGAO

Rubrica:

h) Sistema de Transmissdo de dados para o Portal da Transparéncia.
2.2 - Para fins da presente contratacao, se adota as seguintes defini¢des:

a) INSTALACAO: configuracio do SOFTWARE as necessidades da contratante, com
cadastramento e preparacdo das bases de dados e dos médulos existentes do programa, com
acionamento dos comandos e conexdes necessarias, deixando o SOFTWARE em pleno
funcionamento e operacao;

b) TREINAMENTO: promocao de atividades a cargo da CONTRATADA, voltadas a capacitagdo da
contratante, seus servidores e/ou prepostos, tornando-os aptos a operacao dos sistemas. Os
treinamentos excedentes ao numero previsto no edital devera ser cobrado pela Contratada,
mediante apresentacao de orcamento prévio, expressamente aceito pela contratante;

c¢) SUPORTE TECNICO: atendimento por meio de help desk, por técnicos préprios ou de terceiros
devidamente credenciados pela CONTRATADA, através de um canal de comunicagdo
previamente designado pela contratante (telefone, fax, e-mail, correio ou conexao remota), com a
finalidade de acompanhar e supervisionar o (s) sistema (s), bem como esclarecer e solucionar
duvidas e problemas de operacdo do SOFTWARE, mantendo-se disponivel em dias uteis e em
horario comercial, de segunda a sexta-feira, das 7h as 17h;

d) MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA: adoc¢io pela CONTRATADA, por meio do canal
previamente designado pela contratante, conforme suporte técnico definido na alinea anterior e
durante todo o periodo de vigéncia do presente contrato, de medidas e agbes tendentes a
atualizacdo, correc¢do, solucdo, evolucao tecnolodgica, e resolucao de demais problemas
decorrente da execucdo/operacdao do SOTWARE, trabalhando preventivamente na solucdo de
possiveis falhas, podendo, a seu critério, proceder a substituicdo das copias que apresentarem
problemas por outra devidamente corrigida. A manutencao destina-se a garantir a constante
evolucdo do software as necessidades legais, bem como garantia da qualidade e operabilidade do
mesmo;

e) VISITA TECNICA: deslocamento de técnico (s) da CONTRATADA as instalacdes da contratante,
devendo ocorrer, excepcionalmente, quando esgotadas todas as possibilidades de resolucao via
Suporte Técnico, em razdo de equivoco na ado¢do das medidas de solucdo de problemas, levado
a efeito por funciondrio (s) ou preposto (s) da CONTRATADA; falha técnica provenientes de
erros de programacdo/ configuracao/parametrizacao:

e.1) Mesmo havendo a possibilidade de execuc¢do via suporte técnico, sera objeto de cobranga
por parte da CONTRATADA os servigos para correcdes de erros provenientes de uso e operagao
indevido do (s) SISTEMA (s); servico (S) de consultoria/assessoria, inerentes a qualquer das
atividades, fung¢des, ou procedimentos da Administracdo Publica; treinamentos especificos a
usudrios ja treinados e/ou novos usuarios; reinstalacdo ou novas instalagcdes dos softwares por
motivos de formatagdo de maquinas, novos equipamentos, entre outros;

f) ATUALIZACAO: atualizacdo das func¢des existentes nos mddulos do (s) SISTEMA (S), com
relacdo as variaveis normalmente alteradas em razdo de exigéncias legais, ou quaisquer outras
causas externas que decorram de determinacdo governamental, ou dos 6rgdos de controle
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externo, desde que, em tempo habil, a contratante comunique a CONTRATADA, por escrito, da
necessidade de tais atualizacdes, assim como envie a mesma a legislacdo que servira de base as
atualizagdes solicitadas, e que tenham pertinéncia com a presente contratacdo. Excetua-se da
definicdo de atualizacdo as obriga¢des que por mera liberalidade venham a ser assumidas pela
contratante junto a particulares ou qualquer entidade publica direta, indireta ou fundacional;

g) CUSTOMIZACAO: intervencdo, a cargo da CONTRATADA, e somente por meio e/ou
autorizacdo expressa desta, de medidas necessarias a alteracdo ou complementagao do cédigo-
fonte do software, ou desenvolvimento de novos médulos de cédigo relativos a relatérios,
melhorias, interfaces, formularios e telas, alteracdes na forma original dos programas/maddulos,
para atender aos requisitos técnicos da contratante, a ser atendido mediante or¢camento prévio,
conforme valores constantes na Clausula Sétima, excetuando-se aquelas intervencdes que
decorram de alteracdes necessdarias para atendimento de exigéncias legais que, neste caso, a teor
da definicdo contida no item “f”, caracterizar-se-ao como atualizacao;

h) PARAMETRIZACAO: atendimento dos requisitos técnicos solicitados pela contratante, sem a
necessidade de alteracdo do codigo-fonte do software, ou de desenvolvimento de novos mddulos
de codigo, por encontrar-se o requisito técnico solicitado naturalmente incorporado a partir de
simples ajustes de pardmetros por ocasido da sua implementac¢do e/ou implantacao;

i) MIGRACAO DE DADOS: conversio, quando necessario, dos dados existentes no banco de dados
da contratante, adaptando-os e ajustando-os aos formatos exigidos pelos sistemas objeto deste
contrato, garantindo a integridade das informag¢des e dos dados armazenados no Sistema
Gerenciador de Banco de Dados da contratante. Os servigos de migragdo e conversao de dados de
um determinado equipamento para outro sera cobrado mediante orcamento prévio, conforme
condi¢des pactuadas neste instrumento.

2.2.1 - Ndo estdo inseridos como suporte técnico, manutencao, atualizacdo ou parametrizacao, e
serdo cobrados mediante or¢gamento previamente aprovado, os servigos de recuperacdao de
arquivos de dados, quando possiveis, provocados por erros de operacao, falhas do equipamento,
sistema operacional, invasdo/corrompimento de dados por programas externos invasores
(Virus), instalacdo elétrica e erros em programas especificos, atribuiveis a CONTRATANTE e/ou
seus prepostos, por negligéncia, imprudéncia ou impericia, bem como consultas inerentes ao
sistema operacional, utilitarios ou produtos nao recomendados pela CONTRATADA, ou
estranhos a sua marca.

2.2.2 - A interpretacdo das normas legais aplicaveis a Administracdo Publica, editadas durante o
prazo de vigéncia do presente contrato, a serem implementadas no (s) “SISTEMA”, serao levadas
a efeito com base no entendimento majoritario na doutrina e jurisprudéncia patria dominante.
Em Caso de exiguidade de tempo para implementacdo das modificacdes de natureza legal,
decorrente do curto espaco de tempo entre a publicacio da norma e a sua entrada em vigor, a
CONTRATADA indicara as solugdes alternativas para atender, temporariamente, as exigéncias da
nova Lei, até que os mdédulos possam ser atualizados definitivamente.

2.2.3 - Todas as alteracdes e/ou customizacdes do sistema, sugeridas pela contratante, passarao
a ser de propriedade exclusiva da CONTRATADA, independentemente da sua implementacao ou

Rua Muniz Freire, n.° 305, Centro, Iconha/ES. Cep. 29.280-000. Tel.: (28) 3537-1263.
Site: www.iconha.es.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA PROC. ADM.: 560/2017
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PODER LEGISLATIVO Fls:
EQUIPE DE PREGAO

Rubrica:

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO E DOS PAGAMENTOS

3.1 - O presente contrato tem valor global de R$ xxxx,00 (VALOR POR EXTENSO),
correspondente aos custos de implantagdo e manutencao mensal dos seguintes sistemas:

a) Sistema Integrado de Recursos Humanos;

b) Sistema Integrado de Contabilidade Publica;

c) Sistema Integrado de Controle Interno;

d) Sistema Integrado de Almoxarifado;

e) Sistema Integrado de Patrimonio;

f) Sistema Integrado de Protocolo,

g) Sistema Integrado de Compras, Licitagdes e Contratos;

h) Sistema de Transmissdo de dados para o Portal da Transparéncia.

3.1.1 - O valor global contratado sera pago em 12 (doze) parcelas iguais e sucessivas no valor de
R$ xx,00 (valor por extenso) cada, referentes a manutengdo, mais uma parcela tnica no valor de
R$ xx,00 (valor por extenso), referente a implantacio.

3.2 - Os pagamentos serdo efetuados pela tesouraria da contratante, por processo legal referente
aos servicos efetivamente prestados pela CONTRATADA, mediante emissdao de documento fiscal,
acompanhado do termo de recebimento definitivo firmado pela contratante, devidamente
assinado e conferido, da seguinte forma:

3.2.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos ap0ds o fornecimento do
objeto e consequente apresentacdao das Notas Fiscais/Faturas devidamente atestadas pelo setor
requisitante e/ou pelo responsavel pela fiscalizacdo do Contrato e sera efetuado através de
boleto ou depoésito bancario mediante a apresenta¢do da Nota Fiscal;

3.2.2 - Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1 - A prestacdo dos servicos, objeto deste Contrato, serdao empenhados por meio das dotacdes
orcamentarias consignadas no or¢camento vigente da Camara Municipal de Iconha/ES, conforme
as classificacdes abaixo, para o Exercicio de 2018.

Fonte de Recursos n2. 10000000 - Recursos Ordinérios;

Projeto/Atividade: 2002 - Manutencao das Atividades Administrativas do Poder Legislativo;
Elemento Despesa: 33903900000 Equipamento e Material Permanente;

Ficha: 24

CLAUSULA QUINTA - DAS RESPONSABILIDADES
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5.1 - DA CONTRATADA:

5.1.1 - Disponibilizar todos os servigos contratados em total concordancia com as exigéncias do
Termo de Referéncia - Anexo VI.

5.1.2 - O Suporte Técnico aos usudrios, relativo ao servigo contratado da seguinte forma:
5.1.2.1 - In Loco.

a) O atendimento técnico in loco, sempre que ocorrer falhas ou incorre¢des dos softwares, que
nao puderem ser solucionados por atendimento remoto.

5.1.2.2 - Remoto.

a) O atendimento técnico remoto para procedimentos de suporte, capazes de eliminar
anormalidades, com equipe de atendimento em quantidade e capacidade compativel com as
necessidades do contratado;

5.1.3 - A cada chamada deverao ser registradas as seguintes informagdes: o nimero do registro
de abertura do chamado técnico, data e hora de abertura do chamado técnico, identificacdo do
atendente responsavel pela abertura do chamado, identificacdo do Ponto de Presenga,
solicitante, problema, descricio do problema, estado da solicitagdo (chamadas em aberto,
pendentes ou fechadas), responsavel pela execuc¢ao do servico, data e hora de execucdo do
servico, data e hora do encerramento do chamado e tempo de atendimento considerando inicio e
fim do chamado. Todas as informa¢des devem ser disponibilizadas de forma clara,
compreensivel e facilmente legivel.

5.1.4 - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante e atender prontamente
a eventuais solicitagdes/reclamacdes.

5.1.5 - Manter durante toda e execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por
ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacao exigidas na licitagao.

5.1.6 - O cumprimento de todas as cldusulas e condi¢des do contrato e seus anexos.

5.1.7 - A assuncdo integral de todas as obrigagdes, trabalhistas e previdenciarias, isentando a
contratante de qualquer reclamacao, resultante de atos dos prepostos ou de qualquer pessoa
empregada para execucdo dos servicos, objeto deste.

5.1.8 - Manter sob absoluto sigilo, todas as informagcdes que lhe forem transmitidas, pela
contratante, em razao da execu¢do do objeto do presente contrato, protegendo-as contra a
divulgacao a terceiros, ou a seus prestadores de servigos, que no desenvolvimento de suas
atividades tenham necessidade de conhecé-las, instruindo devidamente as pessoas responsaveis
pelo tratamento de tais informacoes a protegé-las e manter a confidencialidade das mesmas.
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5.1.9 - Tomar as medidas corretivas cabiveis, desde que possiveis, tdo logo seja notificada, por
escrito, de algum problema constatado no software.

5.1.10 - Fornecer a contratante as novas implementacdes e as correcdes dos eventuais erros
existentes no produto licenciado, entre os quais se definem as incorre¢des encontradas entre as
especificagdes contidas na documentagdo dos mesmos e a sua operagao.

5.1.11 - Manter em seu quadro de funciondrios, técnicos aptos a efetuar o atendimento
adequado a contratante, com nivel de conhecimento compativel com o grau de dificuldade e/ou
inconsisténcias eventualmente apresentado pelo (s) sistema (s), durante todo o periodo do
contrato.

5.1.12 - Demais obrigagdes, constantes do termo de referéncia anexo.

Paragrafo inico. No término do contrato, por qualquer modalidade, fica a CONTRATADA, desde
ja, autorizada a promover a desinstalacdo imediata dos sistemas contratados. Todavia,
desinstalados os sistemas a CONTRATADA devera manter disponivel a CONTRATANTE o banco
de dados gerados pelo sistema durante a contratacao, procedendo a entrega a contratante do
banco de dados em arquivo digital.

5.2 - DA CONTRATANTE:

5.2.1 - Efetuar os pagamentos dentro do prazo previsto, correspondente aos servicos
efetivamente prestados.

5.2.2 - A abertura de chamados para suporte técnico devidamente oficializada;

5.2.3 - Credenciar, perante a CONTRATADA, mediante documento habil, servidor autorizado a
solicitar, acompanhar e fiscalizar os servigos.

5.2.4 - Notificar a CONTRATADA, fixando-lhe prazo para corrigir irregularidades.

5.2.5 - Produzir cépias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato, para
evitar transtornos como perdas de dados ocasionadas por falta de energia, problemas de
hardware, operacdao indevida ou ndo autorizada, invasdo de softwares externos (tais como o
virus).

5.2.5.1 - Somente é permitido a contratante a reproducdo de COPIA DE RESERVA (“backup”),
para a finalidade e condi¢cOes estabelecidas no caput da alinea “f” desta clausula, considerando-se
qualquer outra copia do sistema objeto deste contrato, além daquela, como c6pia ndo autorizada
e, sua mera existéncia, caracterizar-se-a como violacdo aos direitos de propriedade da
CONTRATADA, sujeitando a contratante, e o servidor/funcionario responsavel pela cépia
indevida, as penalidades previstas no presente contrato e legislacdo em vigor.

5.2.6 - Proteger todos os programas com os respectivos dados, contidos no computador ou
ambiente designados, e informar a CONTRATADA sobre mudancas que ocorrerem, relacionadas
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com a versao original do sistema informatizado de gestdo publica da contratante.

5.2.7 - Disponibilizar a CONTRATADA ambiente adequado para que sejam ministrados os
treinamentos.

5.2.8 - Disponibilizar “um meio de acesso a rede mundial de computadores (INTERNET)”, um
computador munido de hardwares para o meio de acesso com a internet e softwares de
comunicacdo sugeridos pela CONTRATADA. Nos casos onde houver filtros de pacotes
(FIREWALL) a CONTRATADA devera deter condi¢cdes técnicas e legais para possiveis alteragdes
nos filtros, mantendo, assim, permanentes condi¢des de uso, com vistas a dar maior agilidade,
eficiéncia e seguranca a prestacio do servico (SUPORTE TECNICO/ MANUTENCAO/
ATUALIZACAO).

5.2.9 - Disponibilizar os recursos materiais (instalacdes e equipamentos) e humanos (servidores
ou funcionarios) necessarios a execucdo do contrato, cooperando efetivamente com a sua
execucdo, durante todo o periodo de vigéncia contratual, dentro do seu horario de expediente, e
nos dias e horarios previamente agendados entre as partes.

5.2.10 - Manter pessoal habilitado e adequadamente treinado (com conhecimentos basicos de
informatica) para a operagao do sistema e para a comunicacdo com a CONTRATADA, e prover,
sempre que ocorrerem quaisquer problemas com o SISTEMA, toda a documentacgao, relatérios e
demais informacdes que relatem as circunstancias em que os problemas ocorreram, objetivando
facilitar e agilizar os trabalhos.

5.2.11 - Definir os responsaveis pela area de informatica por escrito, aos quais a contratante
devera reportar-se para esclarecimentos de duvidas técnicas e operacionais.

5.2.12 - O SISTEMA é fornecido na forma de cédigo objeto, ndo sendo permitido a contratante,
ou qualquer de seus representantes, prepostos, servidores, funcionarios, procuradores ou
terceiros interessados, de qualquer forma, total ou parcialmente, a titulo gratuito ou oneroso,
provisorio ou permanentemente:

a) Copiar, alterar, ceder, sublicenciar, vender, dar em locacdo ou em garantia, doar, alienar,
transferir, o sistema objeto do presente contrato, assim como seus manuais ou quaisquer
informacdes relativas ao mesmo.

b) Modificar as caracteristicas do(s) programa(s), médulo(s) de programa(s), rotinas ou
quaisquer partes da estrutura do SISTEMA, amplia-los, altera-los ou decompila-los de qualquer
forma, sem a prévia, expressa, especifica anuéncia da CONTRATADA, ficando estabelecido, desde
ja, que quaisquer alteracdes que devam ser efetuadas no sistema, ainda que de interesse da
contratante e autorizada pela CONTRATADA, a qualquer tempo, s6 podera ser operada pela
CONTRATADA ou pessoa expressamente autorizada pela mesma.

5.2.13 - Demais obrigagdes, constantes do termo de referéncia anexo.

CLAUSULA SEXTA - DAS PENALIDADES
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6.1 - Ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo direta e autarquica do Municipio
de Iconha pelo prazo de até 05 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicao, a pessoa que praticar quaisquer atos previstos no artigo 72 da Lei Federal n? 10.520,
de 17 de julho de 2002.

6.2 - Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢des previstas na proposta e neste edital, a
contratante podera aplicar a adjudicataria ou contratada as sang¢des previstas no art. 87, da Lei
n2. 8.666/93, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal cabiveis.

6.2.1 - Adverténcia.
6.2.2 - Multa nos seguintes percentuais:

a) Multa de mora correspondente a 0,5% por dia de atraso na execug¢ao do objeto do contrato,
limitado a 10% do valor total do contrato.

b) Multa de 10 % do valor total do Contrato por rescisdao em que der causa.

6.2.3 - Suspensao tempordaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar com a
administracdo, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

6.2.4 - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes de punicdo, ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
de sancao aplicada com base no item anterior.

6.3 - As Multas referidas nesta Clausula serao descontadas do pagamento devido a Contratada.
Na hipdtese de ndo haver pagamento pendente, as multas aplicadas deverao ser pagas por meio
de deposito na conta bancaria da contratante, no prazo de 03 (trés) dias uteis a contar da data da
sua aplicacao.

6.4 - Caso a CONTRATADA se recuse a executar o objeto contratual ou venha a fazé-lo fora das
especificacdes estabelecidas, a Camara Municipal de Iconha podera rescindir a contratacao.

6.5 - As sangdes previstas nos itens 6.2.1 (adverténcia), 6.2.3 (suspensdo temporaria) e 6.2.4
(declaracao de inidoneidade), ndo sdo cumulativas entre si, mas poderdo ser aplicadas
juntamente com a multa prevista no item 6.2.2.

CLAUSULA SETIMA - DO RECEBIMENTO

7.1 - A Camara Municipal de Iconha, de posse dos documentos apresentados pela Contratada,
recebera provisoriamente o objeto licitado, verificando-se a implantacdo dos mesmos em
conformidade com os quantitativos, prazos e demais itens pertinentes, emitindo termo de
recebimento provisorio, datado e assinado pelo mesmo e técnico da CONTRATADA, as 02 (duas)
vias, a ser arquivada no Processo e uma via para CONTRATADA.
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7.2 - Ap6s o recebimento provisério do objeto deste Contrato, correspondente a cada fase, serdo
realizados os testes pela contratante, para cada setor atendido, com orientacio da
CONTRATADA, durante até 10 (dez) dias corridos contados da emissdo do Termo de
Recebimento Provisorio, apds o que sera emitido o Termo de Aceitacdo Técnica, em 02 (duas)
vias.

7.2.1 - Os produtos somente serdo considerados aceitos depois de realizados todos os testes de
funcionamento e averigua¢do do cumprimento dos itens constantes das especificacdes técnicas
previstas no Edital, Termo de Referéncia e proposta da CONTRATADA.

7.2.2 - Encontrando irregularidade, serd fixado prazo para correcdo e/ou substituicio dos
produtos pela CONTRATADA.

7.2.3 - Em caso de irregularidade nao sanada pela CONTRATADA, a contratante reduzira a termo
os fatos ocorridos para as providéncias de penalizacdo, conforme previsto no Contrato.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

8.1 - O presente Contrato podera ser rescindido judicialmente ou extrajudicialmente, nas
hipéteses arroladas nos artigos 77 e 78, incisos I a XII, e XVIII da Lei n®. 8.666/93, com alteracdes
introduzidas pelas Leis n2 8.883/94 e n© 9.648/98.

8.2 - Nos casos de rescisdo extrajudicial por ato unilateral, a CONTRATADA sera notificada em
observancia aos principios do contraditério e da ampla defesa.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA ALTERACAO CONTRATUAL

9.1 - O prazo para execucdo dos servicos é de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 57, inciso IV da Lei n2. 8.666/93.

9.2 - O objeto do presente Contrato podera sofrer acréscimos ou supressoes, conforme previsto
no artigo 65 da Lei n? 8.666/93.

9.3 - O valor deste Contrato sera fixo e irreajustavel, pelo periodo de 12 (meses) meses. Apds o
periodo de 12 (doze) meses, contados da data de apresentacdo da proposta, e em caso de
prorrogacao do Contrato, o preco dos servigcos podera ser reajustado pela variacdo acumulada do
Indice Geral de Precos de Mercado - IGPM - FGV, ocorrido nos 12 (doze) meses anteriores,
dentro das condi¢des do artigo 65, §82 e, se for o caso, na alinea D, Inciso II do artigo 65 da Lei
8.666/93.

CLAUSULA DEZ - DOS PRAZOS E LOCAIS PARA IMPLANTACAO DOS SERVICOS

10.1 - O prazo maximo para inicio dos servicos, a partir da data de assinatura do contrato é de
05 (cinco) dias uteis e para os demais, conforme abaixo:

10.1.1 - Instalagdo fisica e implantacdo, prazo maximo 15 (quinze) dias, contados da assinatura
do contrato, devendo a empresa CONTRATADA disponibilizar técnicos em quantidade necessaria
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para o cumprimento da instalacao;

10.1.2 - Prazo para treinamento e adequacao dos sistemas, 30 (trinta) dias, da implantacao,
devendo a empresa CONTRATADA oferecer técnicos aptos para o treinamento de acordo com as
necessidades da contratante.

10.2 - Os sistemas serdo implantados na sede da Camara Municipal de Iconha, situada na Rua
Muniz Freire, n? 305, Centro, Iconha/ES.

10.3 - A CONTRATADA devera garantir o funcionamento do objeto do Contrato, a todos os
sistemas implantados, compreendendo sua instala¢do, configuracao e pleno funcionamento pelo
periodo de vigéncia deste termo e aditivos que lhe forem incorporados.

CLAUSULA ONZE - DA PUBLICACAO

11.1 - O extrato do presente contrato sera publicado na Imprensa Oficial, na forma prevista no
art. 61, Paragrafo Unico, da Lei n2 8.666/93.

CLAUSULA DOZE - DA VINCULAGCAO CONTRATUAL

12.1 - Este contrato esta vinculado de forma total e plena ao Pregao Presencial n2 001/2018 e ao
Processo Administrativo n? 560/2017, que lhe deu causa, cuja execucdo, exigir-se-a rigorosa
obediéncia ao Instrumento Convocatorio.

CLAUSULA TREZE - DO FORO

13.1 - As partes elegem o foro da Comarca de Iconha-ES, para dirimir qualquer agdo ou
pendéncia que porventura advenha do presente instrumento, renunciando, expressamente a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

13.2 - E assim, justas e contratadas, assinam as partes o presente instrumento em 03 (trés) vias
de igual teor e forma, para um sé efeito legal.

Iconha-ES, XX de MéS de 2018.

José Antonio Marconsini
Camara Municipal de Iconha/ES
CONTRATANTE

Responsavel
CONTRATADA.

CNPJ n°® XXXXXXXXXX
CONTRATADA
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Testemunhas:
1 RG/CPF
2 RG/CPF
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ANEXO VI

PREGAO PRESENCIAL n®. 001/2018

TERMO DE REFERENCIA

PROJETO BASICO: Contratacio de empresa especializada em fornecimento de

software.

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para presta¢do de servicos na area de tecnologia da
informacdo para fornecimento, licenciamento, implantacdo, treinamento, manutencido e
suporte de Sistema Informatizado Integrado, a serem utilizados pela Camara Municipal de
Iconha, de: Contabilidade Publica; Recursos Humanos; Almoxarifado; Patriménio; Compras,
Licitacoes e Contratos; Protocolo; Controle Interno; e, Portal da Transparéncia.

Sistemas e servicos a serem implantados pela contratada em Sistema Operacional
GNU/Linux para o servidor de Banco de Dados, Sistema Operacional GNU/Linux ou
Windows 2000 profissional ou superior para as estacdes de trabalho, simultaneamente, e
Sistema Gerenciador de Banco de Dados Free.

2. JUSTIFICATIVA

A Camara municipal de Iconha - ES, preocupada em realizar uma gestdo eficaz e
transparente nos moldes exigidos pelo Tribunal de Contas, identificou a necessidade de
gerenciar os sistemas de gestdo desta Casa para enfrentar os desafios que lhe sdo
apresentados, por meio da atualizacdo e do aperfeicoamento, proporcionando-lhes o
conhecimento de ferramentas e técnicas especificas para o planejamento e execucao das
atividades relacionadas aos setores de contabilidade e administrativo.

A contratacdo dos servicos de empresa especializada para fornecimento, licenciamento,
implantacao, treinamento, manutencao e suporte de Sistema Informatizado Integrado de:
Contabilidade Publica; Folha de Pagamento; Almoxarifado; Patriménio; Compras; Licitacdes
e Contratos; Protocolo; Controle Interno; e, Portal da Transparéncia, visa a pratica e correta
pratica dos trabalhos com geracao de relatdrios, para atender as necessidades desta Camara
Municipal.

A contratagdo tratada neste termo esta amparada e sera regida pela Lei Federal no 8.666/93
e suas alteracoes.

3. DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1 OBJETIVO

Agregar agilidade, economicidade e qualidade nos servicos desenvolvidos pelos setores de
contabilidade e administrativo, por meio do aprimoramento dos instrumentos que
nortearao a conducao da gestao e servicos.
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3.2 ACOES OPERACIONAIS

. O Software de Gestdo Publica Integrado (tipo ERP) deverd ser um sistema

»” o« » o«

“multiusuario”, “integrado”, “on-line”, permitindo o compartilhamento de arquivos de dados
e informac¢des de uso comum;

o Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

. Funcionar em rede com servidores GNU/Linux, Windows Servers, FreeBSD e estacoes
de trabalho com sistema operacional Windows 98, NT, 2000 e XP ou GNU/Linux;

. Ser desenvolvido em interface grafica;

. Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, permitindo

bloqueio de acesso depois de determinado numero de tentativas de acesso invalidas,
criptografia e expiracdo de senhas;

. Prover controle de restricdo de acesso as fun¢des do aplicativo através do uso de
senhas, disponibilizando recurso de dupla custddia, utilizando o conceito de usudrio
autorizador, em qualquer fungdo, selecionada a critério do usuario;

o Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuario, permissao exclusiva
para gravar, consultar e/ou excluir dados;

. Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem sucedidas de login, bem
como os respectivos logoffs, registrando data, hora e usuario;

. Manter historico dos acessos por usuario e por fungdo, registrando a data, hora e o
nome do usuario;

. Manter log de auditoria das alteracdes efetuadas sobre os principais cadastros e
tabelas;

. Permitir a visualiza¢do dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam salvos

em disco para posterior reimpressdo, inclusive permitindo selecionar a impressao de
intervalos de paginas e o nimero de copias a serem impressas, além de também permitir a
selecdo da impressora de rede desejada;

. Permitir que os relatérios sejam salvos em extensdo de arquivos “rtf, .txt e .xIs” de
forma que possam ser importados por outros aplicativos;

. Permitir a exportacdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em
arquivos tipo texto;

. Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrao ODBC ou ADO a partir de
outros utilitarios ou aplicativos como geradores de relatdrios, geradores de graficos etc;

. Possuir ajuda on-line (help);

. Possuir validacdo dos campos das telas necessarias antes da gravacao no banco de
dados em SQL ANSI;

o Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma online;

. Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através do
banco de dados, por meio de triggers ou constraints;

. Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usudrios remotos, utilizando a
Internet como meio de acesso;

. Permitir que os programas executdveis sejam instalados nas estagdes usuarias,

provendo rotinas de atualizacdo automatica desses programas a partir do servidor, no caso
de substituicao de versoes;

. Possuir ferramenta de criagcdo/edicao de relatérios que permita o desenvolvimento
de novos relatérios a partir da base de dados existentes, bem como a edicdo dos relatorios
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novos e os ja existentes, e suas inclusdes no menu de cada sistema sem a necessidade de
compilacao do cédigo-fonte;

. Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser
incorporados ao sistema de informacdes gerenciais automaticamente no menu, quando
desejar, sem a necessidade de substitui¢cdo do executavel;

. Todos os sistemas devem ter condigdo de importar um arquivo de texto, através de
configuracdo de usuario para uma ou mais tabelas dos sistemas;

. Possuir um Sistema Gerenciador de Banco de Dados Relacional (SGBD) que possua o
padrao SQL ANSI;

. SGBD totalmente de dominio publico, possua licenca BSD e seja fornecido ou cedido
gratuitamente pela empresa contratada;

. O SGBD devera possuir os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR),

tablespaces, integridade transacional, stored procedures, views triggers, suporte a modelo
hibrido objeto-relacional, suporte a tipos geométricos;

. As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverdo estar alojadas
preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que, independentemente dos
privilégios de acesso do usuario e da forma como ele se der, ndo seja permitido tornar
inconsistente o banco de dados;

. O sistema devera permitir a realizacao de “cépias de seguranca” dos dados, de forma
“on-line” e com o banco de dados em utilizacao;
. O SGBD devera conter mecanismos de seguranga e protecao que impecam a perda de

transacoes ja efetivadas pelo usudrio e permita a recuperacdo de dados na ocorréncia de
eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente automatico, documentado e seguro;

. As senhas dos usudrios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de
algoritmos préprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas de
consulta, manutencdo de cadastro de usudrios ou tela de acesso ao sistema;

. O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranga para impedir
que usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar
consulta, alteracgao, exclusdo, impressdo ou copia;

. O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para impedir
que usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para efetuar
consulta, alteracgao, exclusdo, impressdo ou copia;

. Possuir ferramenta de assinatura eletronica, através de Certificagdo Digital Padrao
ICP Brasil, que permita dar validade juridica aos documentos gerados;
. Possibilitar, caso o 6rgao licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos

também possam ser assinados eletronicamente com o uso da certificacao digital. Esta
ferramenta devera ser propriedade da empresa fornecedora do Sistema ERP de
Administracao Publica;

. Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou
similar.

3.3 SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS

A - RECURSOS HUMANOS

. Permitir a captacdo e manutencdo de informacgdes pessoais de todos os servidores
com no minimo os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiagdo, Data de Nascimento, Sexo,
Grau de Instrucao, Estado Civil, Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, C)rgéo Expedidor e Data).
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. Permitir a captacdo e manutencdo de informag¢des do vinculo que o servidor teve
e/ou tem com o Orgao, com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo,
Salario e Carga Horaria Semanal.

. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:
Celetistas, Estatutarios, Comissionados e Contratos temporarios.

. Permitir o registro de atos de elogio, adverténcia e punicao.

. Permitir o registro e controle da promocao e progressdao de cargos e salarios dos
servidores.

. Estabelecer um Unico cadastro de pessoas para o servidor, para que através deste

possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalharam no Orgao
Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha
ater.

. Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acimulo da
bases para INSS .

. Validar digito verificador do nimero do CPF.

. Validar digito verificador do nimero do PIS.

. Localizar servidores por nome ou parte dele.

. Deve possuir consulta rapida a qualquer cadastro e local do sistema, sendo
generalizada através de tecla de funcao.

. Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de

renda realizando a sua baixa automatica na época devida conforme limite e condi¢cdes
previstas para cada dependente.

. Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o nome do pensionista, CPF,
banco e conta para pagamento.
. Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza

efetivo, comissionado e temporario etc., com no minimo a nomenclatura desejada pelo
6rgdo, vinculada ao CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas e data e nimero da
Lei.

. Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao
selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios.

. Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte.

. Gerar automaticamente informacdo para desconto do vale transporte em folha de
pagamento apds lancamento da entrega dos passes.

. Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia no
calculo da folha.

. Emitir relatérios com a movimentacdo de pessoal no periodo: cedido(s), ou em
afastamentos temporarios com ou sem beneficios pela previdéncia.

. Registrar a CAT - Comunicac¢do de Acidente do Trabalho e o afastamento do servidor
quando houver acidente de trabalho para beneficios ao INSS.

. Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP, baseado no histérico do
servidor;

. Emitir certiddes de tempo de servico e disponibilizar informac¢des para o calculo da

concessdo de aposentadoria através da geracdo do calculo atuarial (conforme layout
conveniado).

. Emitir relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s),
demitido(s), aniversariantes do més, direito a anuénio (ATS).
. Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.
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. Garantir total disponibilidade e seguranca das informagdes histéricas com
detalhamento de todos os pagamentos e descontos.

. Registrar e manter o historico das alteracdes de cargo, salario, lotagdo, vinculo,
regime juridico, local de trabalho dos servidores e banco/agéncia/conta bancaria.

. Permitir a emissdo de relatérios com textos pré-definidos utilizando parametros do
sistema, a partir de informac¢des administrativas no setor, para que o préprio usuario possa
editar e imprimir para quem desejado.

. Permitir com que o usuario monte seu proprio relatério, a partir de informacgdes
administrativas no setor, em "layout” e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador
de relatorio”.

. Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter o recursos de "gerador de
arquivos txt", para que o proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir
de informagdes administrativas no setor, em "layout” e ordem selecionada.

. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a
emissdo de relatorios rotineiros.

. Deve permitir a configuracao de cabecalhos dos relatérios, para que sejam ou nao
impressos com o brasdo o outro logotipo que identifique a entidade.

. Deve possuir controle de senhas e de usuarios com niveis de acesso.

B - FOLHA DE PAGAMENTO

. Manter historico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissdo de relatérios individuais ou
globais.

. Controlar e manter o registro das informacdes histéricas, necessarias as rotinas
anuais, 132 Salario e férias.

. Permitir o registro e controle de convénios e empréstimos que tenham sido
consignados em folha.

. Deve permitir a configuracao de quais proventos e descontos devem ser considerados
como automaticos para cada tipo de calculo (139, férias, descontos legais, ATS, etc).

. Deve permitir a configuracdo de todas as féormulas de calculo de forma que possam
ser configuradas, ficando em conformidade, com o estatuto do 6rgao, tornando o calculo da
folha totalmente configurado e administrado pelo préprio usuario do sistema.

. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo
de um regime em um outro.

. Deve permitir a configuracdo das tabelas mensais de calculo, podendo o usuario
incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de acordo
com sua necessidade. Exemplos: tabelas de INSS, IRRF, salario familia, Instituto, ATS.

. Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e
parciais de acordo com os padroes.

. Possuir cadastro de diarias e emissao de autorizagdo das mesmas.

. Permitir o controle de consignacdes importadas de sistemas externos. Ex: e-consig,
Credicesta.

. Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias,

Adiantamento de Décimo Terceiro Saldrio, Décimo Terceiro Salario e Folhas
Complementares ou de Diferencas Salariais; Inclusive de Pensdo Judicial e Beneficios,
permitindo recalculos da folha a qualquer momento parcial ou geral.

Rua Muniz Freire, n.° 305, Centro, Iconha/ES. Cep. 29.280-000. Tel.: (28) 3537-1263.
Site: www.iconha.es.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA PROC. ADM.: 560/2017
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PODER LEGISLATIVO Fls:
EQUIPE DE PREGAO

Rubrica:
. Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime.
. Permitir recalcular um unico funciondrio pds calculo da folha, para evitar a
necessidade de seguir todo o procedimento de geragdo e calculo da folha.
. Permitir simulag¢des parciais ou totais da folha de pagamento.
. Deve permitir a inclusdo de variaveis fixas e mensais, as quais deverdo ser também,
quando necessario, geradas a partir de um gerador de variaveis.
. Permitir a inclusdo de valores variaveis na folha como os provenientes de horas
extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos.
. Propiciar a inclusdo de Cédigos de Proventos ou Descontos Fixos no préprio cadastro
do empregado, evitando a digitagdo mensal como uma variavel.
. Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais
como salario familia e/ou abono familia para efetivos.
. Deve permitir o calculo das médias de horas extras que cada servidor tem direito a
receber em férias, 132 salario ou rescisdo de contrato.
. Permitir o calculo automatico dos adicionais por tempo de servico como o anuénio,
decénio e quinquénio.
. Calcular automaticamente as contribui¢des sindicais na época devida.
. Calcular automaticamente os encargos, processar relatorios com as informagdo dos

valores relativos a contribuicao individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Instituto),
de acordo com o regime previdenciario do servidor.

. Deve emitir comparativo de situacdes dos servidores entre duas competéncias.

. Emitir folha de pagamento completa ou com quebras por unidades administrativas.

. Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do
servidor/funcionario, além de emitir por banco e agéncia.

. Emitir listagem do servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou
grupais, com valores mensais, conforme desejado.

. Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques ou para outra
finalidade, contendo lotagdo, matricula, nome e espago para assinatura.

. Emissdo de contracheque (pré-impresso), permitindo a livre formatacdo do
documento pelo usudrio, conforme modelo padrao utilizado pela empresa.

. Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

. Permitir a emissao de cheques para pagamento de servidores/funcionarios;

. Emitir os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em
qualquer época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padroes da legislagdo vigente.

. Possibilitar a exportacdo automatica dos dados para contabilizacdo automatica da
folha de pagamento integrando com a contabilidade.

. Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria,

emitindo relagdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido
a ser creditado.
. Exportar/Importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de participantes, afins de
langar os valores dos abonos com pagamentos em folha na devida época solicitado pelo
Banco do Brasil.

. Permitir a gera¢do de arquivos para o CAGED.
. Permitir a geracdo da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a Competéncia 13.
. Permitir rotinas de comparacao da base de dados da Gefip/Sefip com a folha de

pagamento automaticamente através do software.
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. Disponibilizar informag¢des em arquivos conforme pedido pela fiscalizacdo da Receita
ou Previdéncia. Ex.: MANAD.
. Permitir a geracdo de informagdes anuais como DIRF e RAIS, nos padrdes da
legislacdo vigente.
. Possuir Modulo de Auténomos separado dos servidores/funciondrios, porém
acessando o mesmo banco de dados.
. Permitir o registro de auténomos no sistema de folha de pagamento com seus
respectivos cddigos de identificagcdo de prestador de servigos.
. "Provisdo para pagamento: salarios, remuneracdes e beneficios do exercicio
. (novas normas da contabilidade);"
. Provisdo para pagamento: Décimo terceiro saldrio (novas normas da contabilidade)
. Provisdo para pagamento: Férias (novas normas da contabilidade)
. Provisao para pagamento: INSS e Instituto de Previdencia- Contribui¢des sobre
salarios e remunerac¢des (novas normas da contabilidade)
C- ATOS ADMINISTRATIVOS
. Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como
Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse.
. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licencas e
afastamentos, com o registro nas observagdes funcionais do servidor, apos a tramitacao.
. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de férias em
gozo e/ou pectinia com o registro nas observagdes funcionais do servidor, apds a tramitagao.
. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir um lancamento de suspensao de
pagamento, com o registro nas observagdes funcionais do servidor, apds a tramitagao.
. Gerar automaticamente o ato administrativo apos informar no cadastro as datas de

inicio de recebimento de Insalubridade, Assiduidade, Anuidade, Posse etc. com registro nas
observacgdes funcionais do servidor.

. Deve controlar e emitir as movimentacoes de pessoal e os atos publicados para cada
servidor ao longo de sua carreira.

D - RESCISOES E FERIAS

. Possuir rotina de calculo de rescisdes de contrato de trabalho (CLT), e/ou quitagdes
de demissdes conforme estatutos municipais, tanto individuais quanto coletivas ou
complementares.

. Deve permitir a inclusdo e configuracao de motivos de rescisdo e respectivas verbas
rescisorias decorrentes de cada um.

. Emitir o Termo de Rescisdo de Contrato e disponibilizar em arquivos as informacdes
de Guia Rescisoério do FGTS - GRRF, quando necessario.

. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a
admissao até a exoneracgao.

. Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo
langado, com o respectivo 1/3 adicional e médias periddicas.

. Emitir os Avisos e Recibos de Férias.

. Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este lancamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo.

. Deve possibilitar calculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10 dias

permitidos por Lei, transformando em Abono Pecuniario.
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3.4SISTEMA INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA

A - CONTROLE ORCAMENTARIO
. Atender as exigéncias da Lei n? 4.320/64 e da Lein2 101/01 (responsabilidade fiscal) e
suas alteracdes;

. Permitir o cadastro das atividades e fun¢des programaticas;

. Permitir que o cadastro da proposta orcamentaria da despesa possa ser feita utilizando
o controle por 6rgdo e unidade orcamentaria;

. Armazenar dados do orgamento e disponibilizar consulta global ou detalhada por érgao,
fundo ou entidade da administracdo direta, autirquica e fundacao, inclusive empresa estatal
dependente;

. Permitir a geréncia e a atualizacdo da tabela de classificacdo econémica da despesa, da

tabela de componentes da classificacdo funcional programatica, da tabela de natureza da
despesa, da tabela de unidade or¢camentaria, da tabela de vinculos e da tabela de fontes de
recursos especificadas nos anexos da Lei n2 4320/64 e suas atualizacdes;

. Permitir inclusdo de informacdes oriundas das propostas orcamentarias dos 6rgaos da
administracdo indireta para consolidacdo da proposta orcamentaria do Municipio, observando
o disposto no artigo 50 inciso III da Lei Complementar n2 101/2000 (LRF);

. Emitir relatdério da proposta orcamentaria municipal consolidada (administracao direta
e indireta) conforme exigido pela Lei n® 4320/64, Constituicio Federal e pela Lei
Complementar n2 101/2000 (LRF);

. Integrar-se totalmente as rotinas da execucdo org¢amentaria possibilitando o
acompanhamento da evolu¢do da execucao do orcamento;

. Gerar o cronograma mensal de desembolso;

. Cadastrar e controlar as dotagdes constantes do or¢amento do Municipio e das
decorrentes de créditos adicionais, especiais e extraordinarios;

. Permitir que a elaboracao da proposta or¢amentiria da despesa seja individualizada
por unidade gestora como também consolidada;

. Permitir consolidacdo da proposta orcamentdria fiscal e da seguridade social;

. O sistema devera permitir o planejamento de proposta da receita e da despesa

orcamentaria, além das transferéncias financeiras para a elaboracdo da Lei Or¢camentaria
Anual;

. Relacdo de 6rgaos;

. Relacdo de unidades orcamentarias;

. Relacao de fungdes de Governo;

. Relacdo de subfunc¢des de Governo;

. Relacdo de programas de Governo;

. Relacdo de projeto e atividades;

. Emitir todos os anexos de or¢amento, global e por 6rgdo, fundo ou entidade da

administracdo direta, autdrquica e fundacao, bem como empresa estatal dependente, exigidos
pela Lei n2 4320/64, pela Lei Complementar n® 101/2000 (LRF) e legislagdo municipal;

. Sumario geral da receita por fontes e da despesa por fungdes de Governo;

. Anexo 1 - demonstracdo da receita e despesa segundo as categorias econOmicas
(adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n2 163);
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. Anexo 2 - receita segundo as categorias econdmicas e natureza da despesa segundo as
categorias econOmicas (adequada ao disposto na Portaria Interministerial STN/M e SOF/MP
n? 163);

. Anexo 2 - resumo geral da receita;

. Anexo 2 - consolidagdo geral da despesa;

. Anexo 6 - programa de trabalho;

. Anexo 7 - demonstrativo de fungdes, subfunc¢des e programas por projetos, atividades e
operacoes especiais;

. Anexo 8 - demonstrativo da despesa por fung¢des, subfun¢des e programas conforme o
vinculo com os recursos;

. Anexo 9 - demonstrativo da despesa por 6rgaos e funcgoes;

. Relatorio Analitico da Receita por fontes e Categoria Econ6mica;

. Relatorio da Receita Fiscal e da Seguridade Social;

. Relatério Analitico da Despesa Detalhado por Fontes de Recurso;

. Relatorio da Despesa por Atividade/Projeto/Operacao Especial

. Relatorio da Despesa Conforme Vinculo com os Recursos

. Relatorio Comparativo de Fonte de Recurso (Receita e Despesa)

. Relatorio da Despesa Fiscal e da Seguridade Social

. Relatorio de Metas Bimestral de Arrecadagdo

. Relatorio de Metas Bimestral da Despesa

. Relatério de Cronograma de Desembolso por Orgéo, Unidade Orcamentaria, ;

. Tabela Explicativa da Evolu¢ao

. Relatorio de Compatibilizacao do Or¢amento / Metas Fiscais

. Demonstrativo da Despesa por Modalidade de Aplicagao

. Totais da Receita e Despesa Por Codigo de Aplicagdo (Vinculo de Recursos)

. Demonstrativo da Aplicacao da Receita na Saude - 15% pelo Orgado

. Demonstrativo da Aplicagdo da Receita na Educag¢ao - 25% pelo Orgado;

. Demonstrativo da Aplicacao da Receita do FUNDEB Com Pessoal - 60% pelo Orgado;

. Demonstrativo de Aplicagdo no PASEP - 100% pelo orgado;

. Demonstrativo da Despesa com Pessoal pelo Orgado;

. Demonstrativo da Receita Corrente Liquida pelo Orc¢ado;

. Grafico do Or¢amento da Despesa por Categoria Econdmica ou Func¢ao com Valor
Orc¢ado e Percentual;

. Grafico do Orcamento da Receita por Categoria Econémica ou Fonte de Recurso com
Valor Or¢ado e Percentual;

. Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para limitacao

de empenho conforme o Artigo 92 da Lei n? 101/00 - LRF, de 4 de maio de 2000, quando
necessario;

. Controle do orcamento inicial (QDD - Quadro de Detalhamento de Despesas) e suas
alteragdes durante o exercicio (cancelamentos, suplementagdes, bloqueios, indisponibilidade
etc).

B - MODULO DE CONTABILIDADE

. Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentirios, a nota de
lancamento ou documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidacdo de receitas e
despesas e a ordem de pagamento para a efetivacdo de pagamentos;

Rua Muniz Freire, n.° 305, Centro, Iconha/ES. Cep. 29.280-000. Tel.: (28) 3537-1263.
Site: www.iconha.es.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE ICONHA PROC. ADM.: 560/2017
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PODER LEGISLATIVO Fls:
EQUIPE DE PREGAO

Rubrica:
. Permitir que os empenhos globais, ordindrios e estimativos possam ser anulados
parcial ou totalmente;
. Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser

inscritos em restos a pagar, de acordo com a legislacao, e posteriormente liquidados ou
cancelados;

. Possuir ferramenta em que possam ser visualizados os empenhos com saldo a liquidar
para que seja gerada automaticamente a anulacao dos empenhos selecionados pelo usuario;

. Permitir iniciar més ou ano, mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento contabil do
anterior, atualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;

. Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balan¢o no
encerramento do exercicio, observando o paragrafo unico do Artigo 82 da Lei Complementar
n2101/2000 (LRF);

. Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informacgdes
relativas ao processo licitatério, fonte de recursos e nimero do processo;

. Permitir a contabilizacdo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros
contadbeis e partidas dobradas;

. Assegurar que as contas s6 recebam langcamentos contibeis no ultimo nivel de
desdobramento do plano de contas utilizado;

. Disponibilizar rotina que permita ao usudrio a atualizacdo do plano de contas, dos
eventos e de seus roteiros contabeis;

. Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apuragao

do resultado e para a apropria¢do do resultado, ndo permitindo langamentos nos meses ja
encerrados;

. Permitir a utilizacao de histéricos padronizados e histéricos com texto livre;

. Permitir a incorporacdo patrimonial na emissado ou liquidagdo do empenho;

. Permitir a utilizacao de um ou mais centros de custos na emissdo do empenho;

. Permitir a contabilizacdo de reten¢des na emissdo da liquidacio do empenho pelo
regime de competéncia;

. Possibilitar a consulta ao sistema sem alterar o cadastro original;

. Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso;

. Contabilizar as dotagdes orcamentarias e demais atos de execucdo orcamentiria e

financeira para 6rgao, fundo ou entidade da administragdo direta, autarquica e fundagao, bem
como empresa estatal dependente;

. Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da autorizacao legal
para abertura de créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos na Lei de
Orgcamento ou na LDO;

. Possibilitar imprimir dados basicos do empenho e seu favorecido para identificacdo de
processos de despesa;
. Utilizar plano de contas com codificacao estruturada em no minimo 6 (seis) niveis, de

forma a atender a classificacdo or¢camentaria da receita e da despesa e a consolidacao das
contas publicas de acordo com a Portaria Interministerial STN/MF e SOF/MP n? 163 e
Portaria n® 406/11;

. Tratar separadamente o movimento mensal das contas e, também, o movimento de
apuracao do resultado do exercicio, altm do movimento de apropriacdo deste resultado ao
patriménio municipal;

. Disponibilizar relatério ou consulta de inconsisténcia na contabiliza¢cdo diaria, com
destaque para as contas com saldo invertido;
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. Nao permitir exclusdo ou cancelamento de lancamentos contabeis;
. Permitir estornos de lancamentos contabeis, nos casos em que se apliquem;
. Disponibilizar consultas a movimentacdo e saldo de contas de qualquer periodo do

exercicio e do exercicio anterior, inclusive aos movimentos de apuragdo e apropriacdao do
resultado;

. Demonstrar sinteticamente as movimentagdes de langamentos de despesas e receitas
nos cadastros;

. Efetuar a digitalizacdo em gravacdo da documentagcdo que acompanha o processo de
despesa (notas fiscais, recibos, contratos etc) no processo de liquidagdo de empenhos;

. Possibilitar a anulagao total ou parcial dos empenhos e a exclusdo das mesmas;

. Efetuar a escrituracdo contabil dos langamentos da receita e despesa automaticamente

nos sistemas: Financeiro, Patrimonial e de Controle em partidas dobradas, de conformidade
com os Artigos n2 83 an? 106 da Lei n? 4.320/64;

. Possibilitar o controle de restos a pagar em contas separadas por exercicio para fins de
cancelamento, quando for o caso;
. Permitir controle de alteracdes orcamentarias e os dados referentes a autorizacao de

geracao destas (Lei, Decreto, Portaria e Atos) como os valores por recurso empregados e o tipo
de alteracao (suplementacao, anulacdo e remanejamento);

. Permitir abertura de créditos especial e adicionais exigindo informacao da legislacao de
autorizacao;

. Controlar as dotagbes orgcamentdrias, impossibilitando a utilizacdo de dotagdes com
saldo insuficiente por unidade gestora;

. Permitir a verificacao das datas dos lancamentos para informar ou bloquear quando a
mesma for anterior a ultima langada, controladas individualmente por unidade gestora;

. Possibilitar o bloqueio de médulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para ndo permitir a
inclusao ou manuten¢do dos lancamentos, podendo ser controlado por grupo/usuario;

. Permitir a demonstragdo em modo visual de todos os niveis dos planos de contas do
sistema;

. Permitir que os lancamentos da despesa (alteracdo or¢amentaria, reserva, empenho,
liquidacdo e pagamento) sejam controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora
consolidadora apenas podera consultar estes;

. Permitir a emissdo de assinaturas, definidas pelo usudrio, em todos os relatérios,
individualizadas por unidade gestora;

. Permitir controle de acesso do grupo/usudrio a todos os cadastros e relatérios do
sistema;

. Permitir integracao do modulo de reserva com o modulo de empenho, transferindo para
o empenho todas as informacgdes previamente cadastradas na reserva de dotagao;

. Permitir o controle de reserva de dotagdo, possibilitando a anulagdo dos saldos nao
utilizados;

. Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;

. Permitir a liquidagdo total ou parcial dos empenhos, sendo estes orcamentarios ou de
restos a pagar, bem como a anulagao destas;

. Controlar os saldos dos empenhos que ja estio anexados a documentos (cheque e
ordem bancaria), assim como o pagamento do mesmo;

. Controlar os saldos das liquidagdes que ja estio anexadas a documentos (cheque e

ordem bancaria), assim como o pagamento da mesma liquidac¢ao;
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. Permitir em todas as anulagdes informar complemento dos histéricos referente a
transacao efetuada;
. Permitir que os langcamentos do financeiro sejam controlados por unidade gestora,
sendo que a unidade gestora consolidadora podera consultar estes langamentos;
. Inscrigdo de restos a pagar processado e ndo processado;
. Integrar todas as contas do sistema or¢camentario, financeiro, patrimonial e de Controle
cujas movimentacoes sao registradas simultaneamente;
. Efetuar, a partir da implantagdo, a operacionalizagdo do sistema através do

empenhamento, liquidagdo, baixa de empenho, lancamento da receita e administracao
orcamentaria, gerando automaticamente os langamentos na contabilidade, orcamento e
tesouraria;

. Permitir que os dados orcamentarios e de tesouraria sejam processado em datas
diferentes, podendo ser parametrizados;

. Permitir a consulta de todos os lancamentos contibeis originados pela emissao e
movimentacdo de determinada despesa, através da numeracao do empenho;

. Permitir o controle do processo de liquidacdo da despesa, fornecendo relatérios das
liquidagdes e ndo permitindo pagamento de despesa nao liquidada;

. Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo o
software de gestao;

. O sistema permite definir se a conta do plano recebe ou nao langamento contabil;

. Permitir definir a qual Natureza da Informacao e atributo pertence a conta contabil,
com selecao entre: Financeiro, Patrimonial, Orcamentario e de Controle;

. Gerar as razdes analiticas de todas as contas integrantes dos Planos de Contas.

. Possibilitar a configuracdo da despesa e da receita para controles, como de gastos com

educacdo, FUNDEB, saude, pessoal, rendncia de receitas, evolugdo e projec¢do, informacao de
metas, objetivos, justificativas, caracterizacdo, autor de emendas entre outros;

. Configuragdo dos lancamentos automaticos e langamentos de encerramento;
. Geracgao dos lancamentos de abertura e verificacao das inconsisténcias;
. Gerar relatorios ou arquivos em meios eletronicos solicitados na Lei Complementar n?

101/2000 (LRF) com vistas a atender aos Artigos 52 e 53 (relatério resumido da execugdo
orcamentaria), Artigos 54 e 55 (relatdrio da gestao fiscal) e Artigo 72 (despesas com pessoal);

. Emissdo de relatdrios listagens contendo todas as movimentagdes da receita e despesa;
. Possibilitar a emissdo de relatérios configuraveis, ou seja, com a possibilidade de
inclusdo, agrupamento e filtro de diversas colunas com seus respectivos valores e somatorios;
. Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e

organizada, os empenhos, liquidagdes e movimentacdes contabeis, seguindo a ordem
cronologica.

C - TESOURARIA

. Permitir a emissdo de cheques e respectivas copias para contabilizacdo posterior;

. Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo préprio usuario, de forma a
compatibilizar o formato da impressao com os modelos das diversas entidades bancarias;

. Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagdo bancaria;

. Permitir a anulagao parcial ou total de uma determinada receita;

. Possibilitar a conciliagdo bancaria;

. Possuir total integracao com o sistema contabil efetuando a contabilizagdo automatica

dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;
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. Permitir o controle de aplicacdo e resgate financeiro dentro de uma mesma conta
contabil;
. Controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum

pagamento (com cheque) seja efetuado sem o respectivo registro, registrar e fornecer
relatorios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque;

. Permitir a identificacdo do contribuinte ou instituicio arrecadadora para todas as
receitas arrecadadas;
. Gerar arquivos, em meios eletronicos, contendo dados detalhados de todos os

pagamentos a serem efetivados pelo sistema bancario para diversos bancos através do
movimento de ordem bancaria gerado, controlando o nimero de remessa destes arquivos por
unidade gestora;

. Possibilitar o planejamento de pagamentos via arquivo para instituicdes bancarias;

. Projetar o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsdo e a execu¢do diaria de
entradas e saidas financeiras, inclusive saldos;

. Possibilitar o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com varias contas pagadoras;

. Possibilitar o registro do pagamento da despesa e a anula¢do do registro de pagamento,
fazendo os lancamentos necessarios;

. O sistema devera dispor de recurso que permita a tesouraria registrar todas as

movimentagdes de recebimento e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as operagdes
decorrentes, tais como: Emissdao de Cheques e Copia de Cheques, Livros, Demonstragdes e o
Boletim de Caixa;

. Permitir o lancamento de investimento, aplicagdes e todos os demais lancamentos de
débito/crédito e transferéncias bancarias. Controlar os saldos bancarios, controlar todos os
lancamentos internos e permitir os lancamentos dos extratos bancarios para gerar os
relatorios necessarios;

. Controlar a movimentagdo de pagamentos (nas dotagdes orgamentarias,
extraorcamentarias e restos a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa
ou bancos, gerando recibos permitindo anulagdes, efetuando os langamentos
automaticamente;

. Emitir todos os relatdrios didrios necessarios ao controle da tesouraria, classificados
em suas respectivas contas;
. Possuir ferramenta em que possam ser renumerados, de forma automatica e

organizada, as ordens de pagamento, os pagamentos e os taloes de receita, seguindo a ordem
cronologica;

. Permitir a importacdo de dados da receita e da despesa para o setor financeiro;

. Possibilitar o cadastro de recibo de pagamento onde o usudrio podera informar o
empenho e os descontos efetuados para posterior impressao do recibo e assinatura do
fornecedor;

. Possibilitar o pagamento de empenhos através dos documentos, cheques e ordem
bancaria, ou pelo pagamento direto;

. Possibilitar o pagamento de liquidagdes através dos documentos, cheques e ordem
bancaria, ou pelo pagamento direto;

. Permitir que os lancamentos da receita (arrecadagdo, previsdao atualizada) sejam
controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora apenas podera
consultar estes lancamentos;
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. Permitir o reajuste das previsdes de receita através dos indices definidos na Lei
Orcamentaria e/ou Lei de Diretrizes Orcamentarias, com ou sem arredondamento;

. Propiciar baixa de tributos, divida ativa e demais arrecadagdes municipais por lote
(arquivo bancario) ou individualmente;

. Permitir registro de todas as movimenta¢des de recebimento e de pagamento, controlar
caixa, bancos e todas as operagdes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Borderds,
Livros, Demonstracgdes e o Boletim, registrando automaticamente os langamentos;

. Permitir registro e fornecimento de relatérios sobre os pagamentos efetuados por
banco/cheque;

. Manuteng¢do de cadastro de bancos, as agéncias bancarias e contas bancarias;

. Manuten¢do do cadastro de contas bancarias;

. Relatorios de repasse, onde o usudrio podera configurar as contas de receita e
percentuais para calculo de valores a repassar para a educagdo, satde e outros;

. Relatérios de boletim diario da tesouraria;

. Relatorios de demonstrativo financeiro do caixa;

. Relatérios de extrato bancario;

. Relatorios demonstrativos dos cheques em transito;

. Relatorios das receitas préprias e de transferéncias em relagdo ao total arrecadado,
detalhando por tributo e outras receitas;

. Relatorios de comparativo da receita orcada com a arrecadada;

. Relatorio da previsdo atualizada da receita;

. Relatérios do movimento didrio da receita — analitico;

. Relatorios do movimento didrio da receita — sintético;

. Relatorios de saldos das receitas;

. Relatorios de balancete da receita;

. Relatérios do demonstrativo da receita arrecadada;

. Relatérios do balancete da receita anual;

. Relatorios de registro analitico da receita;

. Relatoérios de receitas municipais da administracao direta;

. Relatorios de receitas extra orcamentarias;

. Relatorios de demonstracao diaria de receitas arrecadadas (or¢camentirias e extra
or¢camentarias);

. Relatorios de livro caixa;

. Relatérios de termo de abertura e encerramento;

. Relatérios de termo de conferéncia de caixa;

. Relatérios de conciliacao bancaria;

. Relatérios de ordem bancaria;

. Relatorios de ordem bancaria por fornecedor;

. Relatorios de movimento de pagamento;

. Relatorios de movimento de pagamento por natureza de despesa;

. Relatorios de resumo de pagamentos;

. Relatorios de copia de cheque;

. Relatorios de pagamento por fornecedor;

. Relatorios de restos a pagar e seus pagamentos;

. Relatorios diarios necessarios ao controle da tesouraria classificados em suas

respectivas dotacdes/contas.
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D - BALANCO
. Configuragdo para fechamento automatica das contas do balango;
. Fechamento automatico do balancgo seja ele mensal ou anual;
. Possibilidade de informacdo de dados manuais provenientes de sistemas como:

Patrimonio, Almoxarifado, Arrecada¢do e demais que ndo estejam integrados e necessita da
mesma;

. Relatorio de sumario geral;

. Anexo I - demonstrativo da receita e despesa segundo as categorias economicas;

. Anexo I - resumo geral da receita;

. Anexo II - demonstrativo da despesa por categoria econdmica;

. Anexo VII - demonstrativo por funcdo, subfun¢do e programas por categoria
econdmica;

. Anexo VII - demonstrativo por funcao, subfuncao e programas por projeto/atividade;

. Anexo VIII - demonstrativo por fung¢do, subfuncao e programas conforme vinculo com
0S recursos;

. Anexo IX - demonstrativo da despesa por 6rgao e funcao;

. Anexo X - comparativo da receita or¢ada com a arrecadada;

. Anexo XI - comparativo da despesa autorizada com a realizada;

. Anexo XII - demonstrativo dos créditos a receber;

. Anexo XII - balango orgamentario;

. Anexo XIII - balango financeiro;

. Anexo XIV - balango patrimonial;

. Anexo XV - varia¢des patrimoniais;

. Anexo XVI - demonstrativo da divida fundada;

. Anexo XVII - demonstrativo da divida flutuante;

. Anexo XVII - demonstrativo dos créditos a receber;

. Anexo XVIII - Inventario das Contas do Ativo Permanente

. Anexo XIX - Inventario das Contas do Passivo Financeiro Permanente

. Comparativo patrimonial;

. Comparativo por fonte de recurso;

. Demonstrativo do resto a pagar, separado por ano, em processados e ndo processados e
agrupado por funcdo e subfuncao, totalizando cada agrupamento;

. Emitir lista de decretos de suplementagdo/anulacao de cadastrados pela entidade;

. Emitir balancete de verificacao.

E - INTEGRACAO E PRESTACAO DE CONTAS

. Consolidar a autarquia com a prefeitura, automaticamente, através de geracao e
importacdo de arquivos ou online;

. Gerar importacdo e exportacao dos dados da autarquia;

. Possuir rotina para importacdo dos arquivos de integracdo gerados na autarquia, da
rotina contabil, receita e despesa para a realiza¢do da consolidagdo;

. Possibilidade de trabalhar com mais de uma base de dados, com planos distintos,

sendo que cada unidade gestora tem acesso as suas respectivas informag¢des permitindo
somente a emissdo dos anexos do orcamento e relatorios de forma consolidada ou nao, para
a unidade gestora consolidante;

. Possuir rotina de geracdo do arquivo para prestacdo de contas junto ao CIDADES
WEB - ES (Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo);
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. Gerar arquivos para Internet, conforme deferido pelo Tribunal de Contas da Unido
(conforme solicitado);

. Possuir rotina de geracdo do Manual Normativo de Arquivos Digitais - MANAD para
prestacdo de contas a Secretaria da Receita Previdenciaria - SRP;

. Possuir um cadastro para geracdo de arquivos de forma dindmica, onde o usuario
podera informar todos os arquivos e os campos do banco de dados para geragdo de arquivos
no formato *.txt;

. Integracdo total com o sistema de Folha de Pagamento, empenhando, liquidando e
gerando as ordens de pagamento de toda a folha automaticamente no sistema de
contabilidade;

. Integracdo automatica das entradas de almoxarifado ao efetuar a liquidagao;

3.5 SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE INTERNO

. Permitir a descentralizacdo do Controle Interno nas diversas areas da administracao
mediante "Agentes de Controle Interno”, para verificacgio de conformidade de todos os
processos em andamento na administracao conforme normas pré-estabelecidas no Manual
de Controle Interno.

. Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotados na administracao
publica, contendo as exigéncias para fiscalizagdo contabil, financeira, or¢amentaria,
operacional e patrimonial, objetivando atender o Art. 70 da CF/88 e demais normas que se
aplicam a realidade da administracao.

. Possuir local de cadastro do Manual de Controle Interno aplicado a todas as areas da
administracdo, o qual podera nortear a atuagdo do controle interno e sofrer alteracdes para
atender a realidade da administracao.

. Permitir alteracdo e exclusdo das rotinas e procedimentos que nao se enquadrarem a
realidade da administragdo ou que a administragao julgar conveniente.
. Permitir o cadastro dos locais alocados as suas rotinas e procedimentos, a fim de

controlar com maior eficiéncia todos os procedimentos alocados em cada local da
administracdo publica.

. Permitir a vinculacdo de determinadas rotinas com os departamentos responsaveis
pela execucdo, de forma que outros departamentos/setores ndo tenham acesso a tais
informagdes, proporcionando a segregacao de atividades aos seus respectivos
departamentos.

. Possuir o cadastro de obrigagdes legais, listando suas obrigacoes e a data limite das
mesmas, permitindo o aviso das obrigacdes cadastradas ao acessar o sistema. Assim como
também tramitar compromissos com os demais setores.

. Permitir integracdo com os demais sistemas do presente edital para acesso as
consultas e emissao de relatérios da competéncia do Controle Interno.
. Permitir ao Controle Interno o acompanhamento das aplicagdes dos dispositivos

constitucionais, bem como da legislacdo complementar no que tange aos Gastos com
Educacdo, Sadde, Gastos com Pessoal, FUNDEB, por meio de relatérios integrados com os
demais softwares.

. Permitir visualizacdo de todas as informacgdes que estejam cadastradas nos bancos ao
qual o sistema esteja integrado. Com isso o usudrio master podera ter acesso a todas as
informagdes que estejam armazenadas nos demais bancos seja na forma de tabelas, graficos,
resumo ou detalhamento podendo somente visualizar, assim como salvar tais informacdes.
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. Possuir modelos de documentos em formato checklist e texto normal para as
principais rotinas da administra¢do publica.
. Permitir tramitar as inconsisténcias do checklist com os demais setores para que

assim sejam tomadas as devidas providéncias com a sua respectiva situacdo: concluido,
aguardando, resolvendo ou em espera.

. Os modelos de relatorios checklist poderdo ser respondidos de forma integral pelo
controlador ou de forma desmembrada: cada setor responde a parte do relatorio pertinente
a si. O controlador como usudrio master podera visualizar todas as respostas da checagem
dos demais setores.

. Possuir verificacao de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de controle,
objetivando encontrar os provaveis erros e direcionar uma melhor tomada de decisao.
. Permitir ao usudrio master a visualizacdo de todos os acessos ao sistema feito pelos

usuarios com a identificacdo do usuario, data e horario de entrada e saida e identifica a
estacao.

. Permitir a vinculacdo dos usuarios do software aos seus respectivos departamentos,
de forma que estes operadores consigam executar rotinas/procedimentos pertinentes a sua
pasta.

. Permitir cadastrar tabelas manuais ou com informagdes automaticas, objetivando o
uso das mesmas na montagem dos documentos de controle.
. Possuir cadastro de respostas, podendo ser feitas de forma manual ou automatica.

Esta ultima busca informagdes das tabelas pertencentes ao banco de dados
automaticamente.

. Possibilidade de criacdo de outros modelos de documentos, utilizando itens de
diversos documentos ja cadastrados, a fim de criar um novo modelo de documento de forma
simplificada ou completa, sem a necessidade de cadastra-los novamente.

. Permitir o cadastramento de todas as legislagcdes referentes ao controle interno,
podendo assim, correlacionar cada item a uma ou mais legislagcdes, através da
fundamentacao legal.

. Utilizacdao da funcdo de texto condicional, otimizando o sistema conforme a condigao
escolhida pelo usudario, para que dessa forma seja impresso no documento o texto referente
a determinada condicao.

. Permitir o agendamento de uma auditoria para determinados periodos.

. Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteragoes.

. Permitir editar e imprimir a notificacdo de auditoria aos responsaveis.

. Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a auditoria.

. Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar
as providéncias que devem ser tomadas para solucdo da mesma.

. Permitir especificar o responsavel por cada providéncia bem como o prazo para sua
execucao.

. Permitir anexar varios documentos para cada providéncia encaminhada.

. Permitir enviar automaticamente e-mail com a providéncia a ser tomada ao
responsavel pela providéncia.

. Permitir ao responsavel consultar as providéncias que o mesmo possui.

. Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que foram
encaminhadas ao mesmo.

. Registrar os pareceres finais das auditorias.
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. Através da visualizagdo dos Macrocontroles é possivel o acompanhamento de
resultados legais e administrativos da gestao a partir de informac¢des contabeis, financeiras e
administrativas.

. Possibilita a edicdo dos modelos de documentos cadastrados e permite salvar os
mesmos no caminho especificado pelo usuario.
. Permitir a parametrizacdo dos graficos, das tabelas, das informagdes e com isso o

cadastro de documentos parametrizados de forma a padronizar a execuc¢do das checagens,
possibilitando posteriormente a geracdo de informagdes uniformizadas de forma automatica
ou manual.

. Permitir ao controlador acesso a todas informacdes da competéncia do Controle
Interno nas diversas areas da administracdo, inclusive a realizacdo de auditoria nos
trabalhos realizados pelos servidores e agentes publicos, gerenciando tais informacdes,
planejando e coordenando os trabalhos do Controle Interno no cumprimento de sua missao.

3.6 SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

. O Modulo de Estoque devera permitir o controle de toda a movimentacdo de entrada,
saida, devolucdo e transferéncias de materiais feitas nos estoques, bem como administrar e
inventariar os estoques para localizagao fisica do material e controlar automatica

. Possuir integracdo com o sistema de compras, licitacdo e contratos gerando
automaticamente a entrada no estoque a partir de uma autorizagdo de fornecimento.

. Utilizar centros de custo na distribuicdo de matérias, para apropriagdo e controle do
consumo.

. Permitir a fixacao de cotas financeiras ou quantitativas por material individual ou por
grupo de materiais para os centros de custos.

. Possibilita efetuar transferéncia de materiais entre estoques

. Emite pedido de compras ao setor de acordo com os materiais em ponto de reposicao.
. Registrar a localizagdo fisica dos materiais.

. Possuir controle da localizacao fisica dos materiais no estoque.

. Manter controle efetivo sobre as requisicdes de materiais, permitindo atendimento
parcial de requisicoes e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das requisicoes.

. O Médulo de Estoque devera possuir recursos para possibilitar o cadastramento e a

manutencao das diversas informacdes que fazem parte do processo de gestdao do cadastro de
materiais bem como sua classificacdo, grupo, subgrupo, tipo de medida, c6digo de barra.

. Controlar o estoque minimo, maximo e ponto de reposicao dos materiais.

. Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos
diversos almoxarifados.

. Emitir etiquetas de prateleiras para identificacdo dos materiais.

. Manter e disponibilizar em consultas e relatdrios informacgdes historicas relativas a
movimentacdo do estoque para cada material, de forma analitica.

. Permitir o registro da abertura e do fechamento de inventario, bloqueando
movimenta¢des durante a sua realizagao.

. Permitir gerenciar os ajustes fisicos e financeiros dos estoques, ocorridos do
inventario

. Permite efetuar entradas de materiais nos estoques recebidos em doacao.

. Possuir integracdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclusao

do item patrimonial naquele sistema.
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. Efetuar a baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material (aplicacao
imediata).
. Permitir o controle de vencimento dos lotes de mercadorias.
. Permitir bloquear as movimentag¢des em periodos anteriores a uma data selecionada.
. Possibilitar a definicao parametrizada através de mascara da estrutura de centros de
custos, locais fisicos e da classificacao de materiais.
. Possibilitar restringir o acesso dos usuarios somente a almoxarifados especificos.
. Possibilitar que determinados itens sejam requisitados apenas por determinados
centros de custos.
. O Modulo de Estoque devera possuir recursos para registrar e dar manutencao nas
informacgdes de cadastro de Fornecedor
. Possibilita gerenciar o estoque virtual, mostrando a quantidade pedidos compra em
aberto, compras em andamento e previsdo de entrega no estoque.
. Possibilitar a emissao de relatério de balancete do estoque mostrando os movimentos
de entradas, saidas e saldo atual por periodo
. Possibilitar a emissao de relatérios de entradas e saidas de materiais por produto,
nota fiscal, centro de custo
. Possibilitar que o processo de requisicao de material possa ser feita pela WEB, dessa
forma efetuando a integracdo com os setores solicitantes ao almoxarifado
. Permitir consultar o prego da ultima compra, para estimativa de custo
. Processa relatério de materiais acima do maximo permitido em estoque.
. Processa relatério de materiais abaixo do maximo permitido em estoque.
. Possibilitar efetuar a devolucao da entrada e requisi¢cdo no estoque.
. Emitir relatério de devolugdes de entradas e de requisicdes.
. Permitir consultas ao catalogo de materiais por c6digo ou descricdo de item;
. Emite relatdrio de saldo de materiais por almoxarifado ou consolidado.
. Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério
com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.
. Quando um material tiver movimentagdo, mesmo que o responsavel tenha permissao,

nao deixar que o mesmo possa ser alterado.

3.7 SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO

. O sistema de Patrimdnio Publico deve possibilitar a manutencao e controle dos dados
pertinentes aos Bens mdveis, imoveis e semoventes, de maneira efetiva desde o
cadastramento, a classificacdo e a movimentacao.

. Cadastrar as informagdes dos bens moveis, inclusive veiculos e imo6veis préprios com
todos os dados necessarios ao controle de patrimonio, registrando a identificacdo do setor e
pessoa responsavel pelo bem.

. Consultar aos bens por numero de tombamento, data de aquisi¢do, nimero do
documento e nimero/ ano do empenho.

. Incluir imagens do bem afim de auxiliar na sua localizac¢ao.

. O sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.

. O sistema devera permitir que cada tipo de bem siga uma numeragao de tombamento
independente.

. Possibilitar a incorporar ou nao incorporar o valor do bem no patrimoénio.
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. Possibilitar fazer uma ou vdarias copias de cadastro de bem e gerando
automaticamente o codigo da placa a partir do cédigo inicial informado, copiando as
caracteristicas do bem.

. Ter o recurso digitalizagdo de documentos na tela de cadastro de bens, como: nota
fiscal e ou outros documentos. Permitir inserir também pelo menos documentos nos
formatos PDF, DOC, JPG, ODT, BMP, JPG, PNG e XLS.

. Ter parametros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens
(moveis e imdveis) para informagdes adicionais.

. Permitir a utilizagdo, na depreciacdo, amortizacdo e exaustdo, os métodos: linear ou
de quotas constantes e/ou de unidades produzidas, em atendimento a NBCASP;

. Permitir a avaliacdo patrimonial em atendimento a NBCASP (Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico), possibilitando o registro do seu resultado,
independentemente deste ser uma Reavaliagcdo ou uma Redugao ao Valor Recuperavel;

. O Termo de Guarda e Responsabilidade podera ser cadastrado de forma individual ou
por coletivo dos bens.

. A transferéncia de bens podera ser individual ou coletiva.

. Na tela de transferéncia devera ser informado o nimero do documento autorizador.

. Permitir transferéncia individual, parcial ou global de itens;

. Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informag¢des: nimero
da guia, data da baixa, motivo, codigo e especificacao do bem.

. A baixa de bens podera ser individual ou coletiva de bens.

. Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patrimoénio publico (venda,
doacgoes, inutiliza¢des, abandono, cessao, devolugao, alienacao, leildo, outros).

. Registrar as comissdes de inventdrio informando: nimero do decreto/portaria, os
membros e sua respectiva vigéncia.

. Dar baixa de bens que ndo foram localizados no setor durante o registro do mesmo na
tela de inventario.

. Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor, mas pertencentes a outro,
durante o registro do inventario.

. Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario, bloqueando a
movimentac¢do ou destinacdo de bens durante a sua realizacao.

. Registrar o responsavel pela conformidade da reavaliacdo/ depreciagao.

. A depreciacdo de bens podera ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na
selecdo.

. O sistema deve permitir que as férmulas de depreciacdo/ reavaliacdo e as selegdes
sejam criadas pelo usuario.

. Controlar bens alienados e sua vigéncia.

. Controlar os bens encaminhados a manutencao, armazenando os dados bdasicos da

movimentagdo, tais como: data de envio, se € manutencdo preventiva ou corretiva, valores,
possibilitando a emissdo de relatério de nota de manuten¢do, bens em manuten¢do em
aberto e efetuadas.

. Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.

. Permitir visualizacdo da versdo do sistema que esta sendo utilizada.

. O software de patrimonio devera dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que
possibilite o usuario emitir relatério com contetido, “layout” e ordens selecionaveis.

. Emissdo de etiquetas de patrimonio, contendo nimero do tombamento, especificacao

do bem e cddigo de barras.
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. Emissdo de relatério de baixas por classe ou localizacao do bem.
. Emissdao do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e
pertencentes ao setor; Localizados mas pertencentes a outro setor; e Nao Localizados;
. Emitir o Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes informacdes: niimero

da guia, data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), nimero do bem e
especificacao.

. Emitir relacdo de bens por produto.

. Emitir relatério de nota de alienacgao.

. Emitir relatério de relagdo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisicao.

. Emitir relatério destinado a prestacdo de contas;

. Emitir relatério do inventario por unidade administrativa.

. Manter o registro histoérico das movimentag¢des dos bens, e emitir o relatorio analitico
de todas as movimentagdes ocorridas durante sua vida util.

. Listar através de relatério os bens que estdo com a garantia para vencer.

. Relacao de reavaliacdes e depreciacdes por localizagdo ou classe.

. Permitir o registro contdbil tempestivo das transa¢des de avaliagcdo patrimonial,

depreciacdo, amortizacdo, exaustdo, entre outros fatos administrativos com impacto
contabil, em conformidade com a NBCASP;

. Permitir o armazenamento dos histéricos de todas as operagdes como depreciacdes,
amortizacdes e exaustdes, avaliagdes, os valores correspondentes aos gastos adicionais ou
complementares, bem como registrar histérico da vida util, valor residual, metodologia da
depreciacdo, taxa utilizada de cada classe do imobilizado para fins de elaborac¢do das notas
explicativas correspondentes aos demonstrativos contabeis, em atendimento a NBCASP;

. O patriménio devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao
efetuar o recebimento de equipamentos direcionados ao patrimodnio, o sistema informe
qual(is) aquisi¢cdo(des) pendente(s).

. Informar o processo de compra e nimero da ordem de fornecimento, referentes ao
item patrimonial, demonstrando assim a integracao com o sistema de compras.
. O patriménio devera ser integrado ao sistema de protocolo, de modo que possa

vincular o bem ao processo administrativo, trazendo informacgdes os processos cadastrados
no sistema de Protocolo.

. Realizar a importacdo das Contas Contdbeis previamente cadastradas no sistema de
contabilidade.

3.8 SISTEMA INTEGRADO DE PROTOCOLO

A - PROTOCOLO E PROCESSOS

. O modulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de
qualquer tipo de documento, com registro do seu recebimento e tramitacdes, até seu
encerramento, fornecendo informagdes rapidas e confidveis;

. Possibilitar que a parametrizagdo da sequéncia da numerac¢ao dos processos pode ser
criada pelo préprio usudrio, bem como poder definir se a sequéncia por ano, més, origem e
espécie;

. Permitir consulta aos dados do processo através de cddigo, nome do requerente,
CPF/CNP]J e da leitura do c6digo de barras impresso na etiqueta;
. Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;
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o Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores
onde os processos irdo passar e a previsao de permanéncia em cada setor;
. Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da inclusdo do
processo;
. Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;
. Permitir registrar a identificacio do funciondrio/data que promoveu qualquer

manutencao (cadastramento ou alteracdo) relacionada a um determinado processo,
inclusive nas suas tramitacgoes;

. Permitir a impressao de etiquetas de enderecamento para encaminhamento de
correspondéncias;

. Permitir registrar os pareceres sobre o processo, histérico de cada tramite sem limite
de tamanho de parecer;

. Possibilitar que cada oOrgdo registre ou consulte os processos sob sua
responsabilidade;

. Permitir controlar toda tramitacdo dos processos dentro da instituicdo, entre
usudrios e 6rgdos que possuam acesso aos programas;

. Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens ou de outros documentos,
relacionadas ao processo;

. Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensac¢do, de Anexacdo, de
Abertura e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.;

. Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de
senha/usuario;

. Possibilitar a emissao de planilha de arquivamento de processos por data de abertura
e data de encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais, constando
numero do processo e quantidade de folhas;

. Possibilitar consultas diversas por numero de processo, por requerente, 4rgao,
assunto, data de movimentacao, data de abertura e data de arquivamento;

. Possuir rotina de arquivamento de processos com identificacdo de sua localizacdo
fisica;

o Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua vida util;

. Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracao
dos processos em tramite;

. Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

. Ter recurso que, ao enviar o processo, o sistema efetua critica sobre providéncias a
concluir, desta forma podendo ser parametrizado pelo préprio usuario;

. Emitir relatério de histérico de tramitacdo dos processos;

. Emitir relatério de impressao de workflow;

. Possuir recurso de assinatura eletronica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificacdo digital;

. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

. Emitir relatério de etiqueta de processo;

. Possuir integracdo com o médulo de tributario, verificando no ato da inclusdao de um
processo se o contribuinte possui débitos fiscais junto ao Municipio;

. Possuir parametrizacdo no qual o préprio usudrio pode definir se, ao gravar um

processo, o sistema ndo vai criticar, vai criticar e vai criticar e bloquear contribuintes com
débitos fiscais;
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. Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o
numero do volume, data de abertura e responsavel;
. Possuir recurso de digitalizacao para OCR;
. Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo

definido em cima de informacgdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.
B - OUVIDORIA
. O moédulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento,

com registro do seu recebimento e tramitacdes até seu encerramento, fornecendo
informacgdes rapidas e confiaveis;

. Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de cddigo, nome do requerente,
CPF/CNP]J e da leitura do c6digo de barras impresso na etiqueta;

. Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

. Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores
onde os processos irdo passar e a previsdo de permanéncia em cada setor;

. Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da inclusdo do
assunto, com login e senha pela web;

. Permitir registrar a identificacio do funcionario/data que promoveu qualquer

manutencao (cadastramento ou alteracdo) relacionada a uma determinada ouvidoria,
inclusive nas suas tramitacgoes;

. Permitir a impressao de etiquetas de enderecamento para encaminhamento de
correspondéncias;

. Permitir registrar os pareceres sobre o assunto de ouvidoria com histérico de cada
tramite sem limite de tamanho de parecer;

. Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os assuntos de ouvidoria sob
sua responsabilidade;

. Permitir controlar toda tramita¢cdo dos assuntos de ouvidoria dentro da instituicao,
entre usudrios e departamentos que possuam acesso aos programas;

. Possibilitar a digitalizacdo e inclusao de imagens em documentos anexando a uma
ouvidoria;

. Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensa¢do, de Anexacdo, de
Abertura e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.;

. Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com controle de
senha/usuario;

. Possibilitar consultas diversas ouvidorias por requerente,
setor/departamento/secretaria, assunto, data de movimentagdo, data de abertura e data de
arquivamento;

. Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificacdo de sua localizacao
fisica ou digital;

. Possibilitar o controle do historico dos assuntos das ouvidorias geradas;

. Manter e mostrar o registro de funciondrio, data de todo cadastramento ou alteragao
das ouvidorias em tramite;

. Possibilitar que todos os assuntos de ouvidoria registrados possam virar um processo
de protocolo oficial, caso seja necessario;

. Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populagao

pensa de um determinado assunto para facilitar as providéncias por parte da administragdo;
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. Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populacdo de a sua opinidao sobre o
assunto;
. Possibilitar que a resposta da opiniao do cidadao seja feita via telefone ou via Internet
no site oficial do Municipio;
. Gerar relatorios de controle de todos os assuntos pesquisados pela ouvidoria com a
populacgao;
. Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinido da populagdo sobre os itens
pesquisados facilitando a avaliagdo das pesquisas criadas;
. Emitir relatério de impressao de workflow;
. Possuir recurso de assinatura eletronica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificacdo digital;
. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;
. Possuir recurso de digitalizacao para OCR;
. Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo

definido em cima de informacgdes de grau de dificuldade, impacto e prazo;

C- CONTROLE INTERNO DE DOCUMENTOS

. Permitir o controle de todos os documentos internos do 6rgao, tais como: Oficios, CI's
etc;

. Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente, agrupando
pela espécie;

. Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de
dados;

. Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados;

. Permitir a tramitacdo dos documentos gerados em mddulo Unico, identificando se o
mesmo é documento, processo, ouvidoria ou legislativo;

. Permitir a personalizacdo de nimeros sequenciais para cada espécie de documento;

. Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que o mesmo ja
identifique sua a destinagdo;

o Permitir consultas de documentos por cédigo de barras, assunto, espécie, ano,
numero, data, palavra-chave, detalhamento, autor, interessado e requerente, dentre outros;

. Permitir o arquivamento dos documentos de forma que possamos identificar

enderecamentos fisicos (rua, estante, prateleira, caixa, recipiente etc) controlando a
permanéncia que os mesmos ficardo arquivados;

. O sistema deve emitir relatérios de comprovante de abertura de documentos assim
como o contetudo do documento;

. Permitir que a formata¢do dos documentos possa ser efetuada através de editor
externo, de facil manuseio, ja conhecidos ou utilizados pelo usuario (Microsoft Word);

. Permitir identificar por quais setores e pessoas o documento teve suas tramitacdes,
inclusive com data e hora possibilitando também a visualizacdo dos pareceres, identificando
possiveis dias de atrasos e permanéncia;

. Possibilitar a integracdo de documentos e processos de forma que um possa ser
anexado ao outro e que as tramitagdes sejam conjuntas;
. Permitir que a consulta das tramita¢des possa ser efetuada através da Internet de

forma privada, utilizando chave unica de consulta para cada documento e autor;
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. Permitir efetivo controle de perfis de usuarios possibilitando que determinados
sejam restritos a fazer operacdes do tipo inclusdo, exclusdo, alteracdo e consulta em
qualquer médulo que seja necessario;

. Permitir que os usudrios possam ser autorizados a fazer as tramita¢cdes somente em
setores especificos, inclusive determinar parametros de inicio e desligamento;

. Emitir relatério de impressao de workflow;

. Possuir recurso de assinatura eletronica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificacdo digital;

. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser assinado
eletronicamente;

. Possuir recurso de digitalizacao para OCR;

. Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo

definido em cima de informacgdes de grau de dificuldade, impacto e prazo;
3.9 SISTEMA INTEGRADO DE COMPRAS, LICITACAO E CONTRATOS

. Controlar a data de validade das certiddes negativas e outros documentos dos
fornecedores, com emissao de relatério das documentacoes vencidas/por vencer dos
fornecedores;

. Emitir Certificado de Registro Cadastral para os fornecedores com numeragao
sequencial.

. Na tela de cadastro de fornecedores devera ser possivel cadastrar as informacées do
balanco para o calculo de indices de liquidez e endividamento.

. Possibilitar a inclusdo dos s6cios da empresa no cadastro dos fornecedores.

. Permitir cadastrar fornecedores, informando: Ramos de atividade, Documentos e
certidoes negativas e Materiais fornecidos.

. Permitir efetuar pesquisas para os sites do INSS, FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e
Federal na tela de fornecedores.

. Permitir enquadrar o fornecedor de acordo com os critérios estabelecidos pela lei
complementar 123/2006.

. Registrar as ocorréncias dos fornecedores de materiais e servicos na respectiva tela
de cadastro.

. Permitir realizar planejamento de compras informando estimativa e periodicidade.

. Permitir consolidar os planejamentos de compras em um pedido de compras.

. Permitir encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de prego e licitagao.

. Permitir informar na tela do pedido de compras a justificativa e os critérios a serem
seguidos.

. Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou nao das licitacoes,
acompanhando o processo desde a solicitagdo até a entrega do bem ao seu destino;

. Consolidar varios pedidos de compras para geracdo de pesquisas e/ ou licitacao;

. Controlar as solicitacdes de compra, ndo permitindo que usuarios de outros centros
de custo acessem ou cadastrem solicitagdes ndo pertencentes ao seu setor;

. Permitir a importacdo de itens de um processo de compra ja cadastrado
anteriormente;

. Possuir os controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da Lei
8.666/93;
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. Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatérios desde a preparacdo até seu
julgamento, registrando as etapas de:
. Publica¢ao do processo;
. Emissdo do mapa comparativo de precos;
. Emissdo das Atas referente Documentacdo e Julgamento das propostas;
. Interposicao de recurso;
. Parecer da comissao julgadora;
. Parecer juridico;
. Homologacao e adjudicacao;
. Registrar os processos licitatorios contendo todos os dados necessarios para sua
identificacdo, como o nimero, o objeto, a modalidade de licitagdo e a data de abertura;
. Acompanhar todo o processo de abertura e julgamento da licitacdo, habilitagdo,
proposta comercial, adjudicacdo e emissao do mapa comparativo de precos;
. Numerar as licitagdes por modalidade;
. A ata devera ser gerada automaticamente de acordo com o modelo informado,
podendo ainda edita-la a qualquer momento;
. A ata do Pregdo devera trazer o histdrico de lances;
. O sistema deve possuir configuracdo de julgamento por técnica, definindo os grupos,
questoes e respostas;
. Permitir efetuar o pregdo por lote de itens;
. Permitir que os lotes sejam enquadrados manualmente;
. Ter recurso de enquadramento de lotes de forma automatica, podendo ser por: Item,
codigo do produto, tipo de material ou global;
. O Sistema devera classificar automaticamente as propostas do Pregdo Presencial,
indicando quais fornecedores participardo da etapa de lances, conforme a lei 10.520/2002;
. O sistema devera indicar na tela de julgamento os fornecedores que estiverem
empatados em qualquer posicao;
. O sistema devera mostrar automaticamente os empates no julgamento de pregos das
licitagdes, de acordo com lei complementar 123/06, inclusive para pregao;
. Permitir cadastrar licitagdes por maior lance ou oferta;
. Permitir criar e editar modelos de editais, contratos, atas, adjudicacdo, homologacao,

parecer juridico, avisos e publicag¢des, justificativa de dispensas a partir dos modelos
existentes no sistema;

. Permitir efetuar lances em tempo real para os processos na modalidade de pregao
presencial, mantendo o controle automatico do préximo participante classificado para cada
lance, permitindo a sua desisténcia no lance;

. Possibilitar o acompanhamento lance a lance do pregao, através de tela, que devera
ser atualizada mediante digitacdo dos lances, de forma que os fornecedores possam
acompanhar o andamento do pregao;

. Permitir informar a situagdo dos processos de licitacao: anulada, cancelada, suspensa,
deserta, fracassada ou revogada;
. Permitir o cadastramento das comissdOes permanentes e especiais, pregoeiros e

leiloeiros, informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas respectivas
datas de designacdo e expira¢do, permitindo informar também os seus membros e fun¢des
designadas;

. Permitir que os centros de custos requisitantes de cada item do processo licitatorio,
seja levados para o contrato;
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. Possibilitar a digitacdo das propostas iniciais de fornecedores para o pregao,
definindo quais participardo dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do
Pregao 10.520/2002;

. Possibilitar a separa¢do dos itens do processo e suas respectivas quantidades por
centro de custo e por despesa orcamentaria;

. Trazer através de tela o aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores
quando escolher um fornecedor para uma pesquisa ou licitagdo;

. Gerenciar os controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da
Lei 8.666/93, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas,
diminuindo a necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico;

. Conter rotina de reajustes de precos da Ata de Registro de Precos;

. Gerar a autorizacdo de fornecimento aos fornecedores automaticamente mediante
registro de preco;

. Registrar e emitir as requisicoes de compras das atas de registro de preco;

. No cadastro de contratos devera permitir o registro de pelo menos as seguintes

informacdes: objeto, valor contratado, processo de compra, nimero do protocolo, categoria,
data de assinatura, vigéncia e aditivos;

. Gerar o contrato automaticamente a partir de uma licitacdo/Compra;

. Administrar os contratos por unidade gestora;

. Controlar o saldo de material / servigco dos contratos cadastrados no sistema;

. Definir cronograma de entrega dos itens e pagamentos dos contratos;

o Permitir registrar a rescisao de contrato;

. Possibilitar o cadastro dos aditivos de contratos;

. Possuir parametros que permitam que o sistema sinalize com antecedéncia o
vencimento dos contratos;

. As ordens de compra deverdo ser geradas a partir de uma licitacdo / pesquisa ou
compra direta;

. Permitir que as ordens de compras sejam geradas parcialmente e que controle o seu
saldo;

. Permitir registrar os descontos, previsao de entrega e a data da realizacao da entrega
nas ordens de compras;

. Possuir recurso de mesclagens, utilizando campos do banco de dados para todos os
modelos de documentos;

. Dispor da Lei das Licitacdes (8.666/93) para eventuais consultas diretamente no
sistema;

. Permitir gerar arquivos para o Tribunal de Contas do Estado relativo as licitagdes e
contratos realizados;

. Emitir relatério das Licitacdes vencidas por Fornecedor;

. Emitir o quadro comparativo da pesquisa de precos;

. Emitir o relatério de balizamento de precos das propostas;

. Emitir o resumo do andamento dos pedidos de compra através de relatorio;

. Possibilitar a emissdo da autorizacdo de compra ou fornecimento, listando os itens,
dotacao utilizada e local de entrega;

. Possibilitar a consulta ao preco praticado nas licitagdes agrupando por fornecedor;

. Relatdrio que liste os fornecedores por classificagdo/situagao;

. Emitir relatério de Fornecedores por Ramo de Atividade;
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. Permitir a integracao com os sistemas de /almoxarifado atualizando dados cadastrais
de fornecedores, materiais e centros de custo;
. Disponibilizar as Autorizacdes de Fornecimento finalizadas para entrada automatica
no sistema de estoque/almoxarifado;
. O sistema de compras, licitagdes e contratos devera ser integrado com o sistema de
contabilidade disponibilizando as licitagdes e contratos finalizados (itens e valores);
. O sistema de compras, licitagdes e contratos devera ser integrado com o sistema de

contabilidade buscando de forma automatica as fichas/dotacdes orcamentarias e seus
respectivos saldos financeiros para controle nos procedimentos de compras;

. O sistema de compras, licitagdes e contratos devera ser integrado com o sistema de
contabilidade gerando as autorizacdes de empenho;

. O sistema de compras, licitagdes e contratos devera ser integrado com o sistema de
contabilidade gerando as reservas de dotacao;

. O sistema de compras, licitagdes e contratos devera estar integrado com o sistema de
protocolo, para que o processo possa ser gerado automaticamente no ato do cadastro da
solicitacdo de compra conforme parametros definidos;

. O sistema de compras, licitacdes e contratos devera estar integrado com o sistema de
protocolo, possibilitando o vinculo do processo de licitagdo com o processo administrativo;

3.10 SISTEMA DE TRANSMISSAO DE DADOS PARA O PORTAL DA TRANSPARENCIA
MUNICIPAL

A - CARACTERISTICAS GERAIS

. Devera haver conectividade de rede local para acesso as bases de dados dos sistemas
de Contabilidade, Recursos Humanos e Compras, Licitacdes e Contratos.

. Conectividade irrestrita a rede mundial de computadores Internet com taxa de
transferéncia minima de 1Mb/s;

. A conectividade com os servidores do dominio “portaltp.com.br” devera se dar
preferencialmente de forma direta, com acesso irrestrito na camada OSI 3 ou uso de proxies.
Caso estes sejam utilizados o acesso devera ocorrer de forma an6nima, sem a necessidade de
utilizacao de quaisquer credenciais;

. Sistema Operacional Microsoft Windows XP SP3 ou superior;

. Espaco em disco disponivel de 80 M bytes (apenas para armazenamento da
aplicacdo);

. Memoria livre disponivel de 128 M bytes (apenas para a execugdo da aplicacao);

. Sistema de fornecimento de energia ininterrupto UPS (Nobreak);

. O equipamento deverd permanecer em funcionamento 24 horas diarias para
sincronismo dos dados de forma automatizada ou fora do horario de expediente;

. A instalacdo e execucdo da aplicacdo deverad ocorrer através de credenciais com
direitos administrativos no sistema operacional;

. Para acesso ao sistema o equipamento do cliente / cidaddao devera possuir as

seguintes caracteristicas minimas:

- Navegador compativel com a plataforma Microsoft Silverlight e criptografia SSL de 256
bits;

- Conectividade com a rede mundial de computadores Internet com taxa de transferéncia
minima de 256 Kb/s. Taxas de transferéncias superiores a 768Kb/s sdo recomendadas
especialmente para que pesquisas que resultem em grande volume de informa¢do ocorram
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com a maior brevidade possivel melhorando, assim, a usabilidade e experiéncia do usuario.

B - TRANSMISSAO DE DADOS

. Fornecer Recursos para publicagdo das informag¢des no portal municipal de
transparéncia publica;

. Instalagdo, configuracdo e hospedagem de um aplicativo, responsavel pela
transmissdo e publicacdo destas informacgdes;

. Treinamento ao (s) responsavel (s) pela publicacdo das informagdes no portal
municipal de transparéncia publica;

. Manuteng¢do do aplicativo responsavel pela publicacdo das informagdes no portal
municipal de transparéncia publica;

. Disponibilizar chave de acesso e contrassenha, a Prefeitura Municipal, 6érgao

contratante do Portal Municipal, para que disponibilize aos demais 6rgaos acesso a
transmissao dos dados;

. A publicacao das informagdes / dados se dara de duas formas: Manual ou Automatica.
. Manual: Onde o usuario responsavel acessara através do menu, constante no
aplicativo e publicara as informag¢des, manualmente.

. Automatica: De acordo com agendamentos feitos no aplicativo pelo usuario

responsavel, onde podera escolher a forma de publicacdo (diaria, hora em hora, etc.).
Lembrando que caso seja utilizada esta op¢do, a maquina ou servidor, onde o sistema
encontra-se instalado, devera ficar ligada 24 horas, caso contrario a publicacdo nao ocorrera
conforme pré-agendado;

4. QUALIFICACAO TECNICA

4.1 Devera ser contratada para a realizacdo do objeto deste termo pessoa juridica que
apresentar habilitacdo juridica e regularidade fiscal nos termos legais.

4.2 ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: Comprovacio de aptiddo fornecida por pessoas
juridicas de direito publico ou privado que comprove o bom desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazo com objeto da licitacao.

4.3 As empresas licitantes deverao comparecer previamente a entrega dos envelopes a sede
da Camara Municipal para conhecer sua infraestrutura tecnolégica, com intuito de facilitar a
elaboracdao de suas propostas. A referida visita devera ser realizada até o dia anterior
previsto para abertura do certame.

4.4. A Camara Municipal reserva-se no direito de, por conveniéncia e oportunidade, com
intuito de diligenciar a empresa vencedora quanto ao atendimento do objeto licitado,
proceder com o agendamento de demonstragdo técnica dos sistemas ofertados, com intuito
de certificar-se quanto as caracteristicas técnicas descritas neste termo de referéncia. O nao
atendimento a qualquer dos itens acarretard a imediata desclassificagdo da empresa no
presente certame.

5. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA
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5.1 Acatar a fiscalizagcdo do servico contratado, levado a efeito por pessoa designada pela
contratante para acompanhar a execucdo do contrato e cujas solicitacdes deverdo ser
atendidas prontamente, bem como comunicar a contratante quaisquer irregularidades
detectadas;

5.2 Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes,
impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes
aos servicos executados por seu empregado uma vez que ndo existe, no caso, vinculo
empregaticio deles com a contratante;

5.3 Responsabilizar-se pelas eventuais despesas necessdrias a execucdo do servigo
solicitado, qualquer que seja o valor;

5.4 Elaborar e encaminhar a Camara Municipal relatoério final circunstanciado dos servigos
prestados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 Prestar informagdes a contratada que garantam o bom andamento dos trabalhos;

6.2 Acompanhar o desenvolvimento das atividades, podendo solicitar ao representante da
contratada, quando necessario, possiveis adequag¢des na prestacao dos servigos;

6.3 Disponibilizar a empresa a ser contratada local - espacgo fisico e mobilidrio - para a
realiza¢do das atividades a serem desenvolvidas com estrutura fisica compativel ao objeto
deste projeto;

6.4 Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato, mediante representante especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei Federal no 8.666/93;

6.5 Notificar a contratada, formal e tempestivamente, todas as irregularidades observadas
no decorrer da prestacao dos servigos;

6.6 Efetuar os pagamentos dentro dos prazos estipulados no contrato, mediante
apresentacdo da nota fiscal devidamente atestada pelo executor do contrato, no prazo
pactuado.

7. VALOR ESTIMADO

7.1 O valor estimado sera considerado a partir de 03 (trés) propostas de pregos validas,
compativeis com o mercado, uma vez que o setor competente realizara pesquisa solicitando
propostas de custos para empresas atuantes na area.

8.VIGENCIA DO CONTRATO
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8.1 A vigéncia do contrato serd contada a partir da assinatura do instrumento até 31 de
dezembro de 2018, podendo ser prorrogado até o limite de 48 (quarenta e oito) meses,
conforme previsto no art. 57, 1V, da Lei 8.666/93.

9. PAGAMENTO

9.1 O pagamento referente a licenca de uso do software, instalagdo e treinamento sera
efetuado em uma Unica parcela, e mensalmente para suporte técnico, manutengao e locagdo
do software de acordo com as normas de execucao financeira, or¢camentaria e contabil da
Camara Municipal de Iconha - ES.

10. PENALIDADES

10.1 Caso a empresa a ser contratada nao cumpra integralmente as obrigacdes contratuais
assumidas, garantida a prévia defesa, estara sujeita as san¢oes previstas no artigo 87 da Lei
de LicitagOes e Contratos e demais legislagdes vigentes.

11. FORO

11.1 O Foro para dirimir eventuais conflitos acerca do presente objeto de contratacdo
devera ser o Foro do municipio de Iconha, Estado do Espirito Santo.

~

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1 Cumpre salientar que, se porventura alguma situagdo ndo prevista neste termo ocorrer,
todas as consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal no 8.666/93 e suas
alteracgdes posteriores, bem como pelas legislacdes pertinentes ao tema.

Ressalte-se, ainda, que sdo aplicaveis ao contrato decorrente deste Projeto Basico, as normas
exorbitantes do Direito Administrativo.

Maria José Pereira Vieira
Diretora Administrativa da Camara Municipal
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