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RESOLUGAO N° 009/2015

Aprova a Instrugdo Normativa SCO n° 003/2015 —
Versao 01 e da outras providéncias.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Iconha, no uso de suas atribuicdes
legais que lhe sédo conferidas, e para dar cumprimento as exigéncias contidas nos
artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal, artigos 29, 70, 76 e 77 da Constituicdo
Estadual, artigo 59 da Lei Complementar n° 101/2000 e a Resolugao TC n°® 227/2011,
alterada pela Resolugédo TC n° 257/2013, além da Lei Municipal n° 754 de 1° de agosto
de 2013 (Lei que dispde sobre o Sistema de Controle Interno Municipal) e da Portaria
n® 019/2013 (Homologa o novo Plano de Agéo para implantagdo Sistema de Controle
Interno), RESOLVE.

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdao Normativa SCO n° 003/2015, de
responsabilidade do Setor de Contabilidade, que dispbe acerca da geragao e
divulgacao dos demonstrativos, em conformidade com o Decreto Municipal n° 2.702 de
24 de junho de 2014.

Art. 2°. A presente Resolugao entra em vigor na data de sua publicagéo.

Iconha-ES, 13 de maio de 2015.

Marcos José Beiriz Soares
Presidente

Gedson Brandao Paulino Valdeci Cestari
Vice-Presidente Secretario
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INSTRUGAO NORMATIVA SCO N° 003/2015
Verséao: 01
Aprovacao em: 12/05/2015
Ato de aprovacgao: Resolugao 009/2015

Unidade Responsavel: Camara Municipal de Iconha.

| - FINALIDADE
Dispor sobre os procedimentos para a geracéo e divulgacdo dos demonstrativos, com
vistas a eficacia, eficiéncia e transparéncia da aplicacdo dos recursos publicos.

Atender aos principios e preceitos normativos da Lei Federal n® 4320/64 e da Lei
Complementar Federal n° 101/2000 (Lei Responsabilidade Fiscal - LRF).

Il - ABRANGENCIA
Abrange todos os Setores Administrativos da estrutura organizacional da Camara
Municipal.

Il - CONCEITOS

1. RREO
Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria.

2. RGF
Relatério de Gestao Fiscal.

3. Categoria Econémica

Classificagdo das receitas e despesas em operagcbes correntes ou de capital,
objetivando propiciar elementos para uma avaliagdo do efeito econd6mico das
transacdes do Setor Publico.

4. Funcgao

Considerada o maior nivel de agregacdo das diversas areas de atuagdo do Setor
Publico, demonstrando a missao institucional da Administragédo Publica, por exemplo,
cultura, educacao, saude, defesa.

5. Subfungao

Representa um nivel de agregacao imediatamente inferior a fungcdo e deve evidenciar
cada area da atuagao governamental, por exemplo: Fungdo — Educagao/ Subfungao —
Educacao Infantil.
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6. Resultado Nominal
Resultado da variagcédo do saldo da divida liquida de um Setor Publico, em determinado
periodo de tempo.

7. Resultado Primario
Corresponde a diferenca entre as receitas arrecadadas e as despesas liquidadas, nao
considerando as receitas financeiras e as despesas financeiras.

8. Restos a Pagar
Sao as despesas empenhadas, mas ndo pagas até 31 de dezembro de cada ano.

9. Operagdes de Crédito

Corresponde ao compromisso financeiro assumido em razdo de mutuo, abertura de
crédito, emissao e aceite de titulo, aquisicdo financiada de bens, recebimento
antecipado de valores provenientes da venda a termo de bens e servicos,
arrendamento mercantil e outras operagdes assemelhadas, inclusive com o uso de
derivativos financeiros.

10. Alienagao de Ativos
Ato de ceder bens a outrem, mediante contrapartida compensatéria, em numerario,
outros bens ou direitos.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de agdes, de responsabilidade do
Setor de Contabilidade, no sentido da implementacédo do Sistema de Controle Interno
da Camara Municipal, sobre o qual dispéem os artigos 31, 70 e 74 da Constituicao
Federal, artigos 29, 70, 76 e 77, da Constituicao Estadual, Lei Complementar n°
101/2000, Lei Municipal n® 754, de 1° de agosto de 2013 (Lei que dispde sobre o
Sistema de Controle Interno Municipal). Visando atender ainda a Lei Federal n°
4.320/64, Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor Publico, Lei
Organica Municipal e demais legislagdes pertinentes a matéria.

V — RESPONSABILIDADES

1. Do Setor de Contabilidade:

1.1. Promover a divulgagdo e implementacao desta Instrugdo Normativa, mantendo-a
atualizada.

1.2. Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das Instrugdes
Normativas a que o Setor de Contabilidade esteja sujeito.

1.3. Promover discussdes técnicas com os Setores Administrativos e com o Setor de
Controle Interno, visando constante aprimoramento das Instrugdes Normativas.
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1.4. Manter a Instrucido Normativa a disposicado de todos os servidores relacionados ao
Setor de Contabilidade.

1.5. Cumprir e zelar para que todos cumpram a Instru¢do Normativa, em todos os seus
termos.

2. Dos demais Setores Administrativos:

2.1. Atender as solicitagdes do Responsavel pelo Setor de Contabilidade, quanto ao
fornecimento de informacbes e a participacdo no processo de atualizacdo das
Instru¢des Normativas.

2.2. Alertar ao responsavel pelo Setor de Contabilidade sobre as alteracbes que se
fizerem necessarias nos procedimentos de trabalho.

2.3. Realizar as atividades colocadas sob sua responsabilidade na presente Instrucao
Normativa.

2.4. Cumprir fielmente as determinacgdes desta Instrugao Normativa.
3. Do Setor de Controle Interno:

3.1. Prestar apoio técnico por ocasido das atualizacbes da Instrucdo Normativa, em
especial no que tange a identificagéo e avaliagdo dos pontos de controle e respectivos
procedimentos de controle.

3.2. Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle inerentes ao Setor de
Contabilidade — SCO, através da atividade de auditoria interna e inspec¢des, propondo
alteragdes na Instrugdo Normativa para aprimoramento dos controles.

VI - PROCEDIMENTOS

1. Os Relatoérios Resumidos da Execugdo Orgamentaria (RREQO) serdao compostos dos
seguintes demonstrativos:

a) Anexo | (RREO) — Balango Orgamentario. Neste demonstrativo deverdo ser
evidenciadas as receitas e as despesas orgcamentarias, por categoria econdmica,
confrontando o orcamento inicial e as suas alteragdes com a execu¢ao, demonstrando
o resultado orcamentario.

b) Anexo Il (RREO) - Demonstrativo da Execugcdao das Despesas por
Fungao/Subfungao. Neste demonstrativo devera ser evidenciado o maior nivel de
agregacao das acdes da Administracdo Publica, nas diversas areas de despesa que
competem ao Setor Publico. A fungao se relaciona com a missao institucional do 6rgéao,
por exemplo, cultura, educacao, saude.
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c) Anexo lll (RREO) — Demonstrativo da Receita Corrente Liquida. O demonstrativo
devera demonstrar o somatério das receitas correntes, deduzidos nos Municipios:
contribuicdo dos servidores para o custeio do seu sistema de previdéncia e assisténcia
social e as receitas provenientes da compensagao financeira citada no § 9° do art. 201
da Constituicio Federal. Sera apurada somando-se as receitas arrecadadas no més de
referéncia e dos onze anteriores, excluidas as duplicidades.

d) Anexo IV (RREO) — Demonstrativo do Resultado Nominal. Neste demonstrativo
devera ser demonstrada a evolugdo da Divida Fiscal Liquida.

e) Anexo V (RREO) — Demonstrativo do Resultado Primario. O demonstrativo
devera demonstrar a diferenca entre as receitas arrecadadas e as despesas liquidadas,
excluindo as receitas financeiras e as despesas financeiras.

f) Anexo VI (RREO) — Demonstrativo dos Restos a Pagar. O demonstrativo devera
apresentar os valores dos restos a pagar inscritos, pagos e a pagar, possibilitando o
acompanhamento efetivo dos mesmos.

g) Anexo VIl (RREO) — Demonstrativo das Receitas de Operagoes de Crédito e
Despesas de Capital. O demonstrativo demonstrara as receitas de operagdes de
crédito comparadas com as despesas de capital liquidas, com a finalidade de
demonstrar o cumprimento da Regra de Ouro, ou seja, a vedagao constitucional da
realizagao de receitas das operacdes de crédito excedentes ao montante das despesas
de capital, ressalvadas as autorizadas mediante créditos suplementares ou especiais
com finalidade precisa, aprovados pelo Poder Legislativo por maioria absoluta.

h) Anexo VIIl (RREO) — Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da
Execucao Orgcamentaria. Neste demonstrativo deverdo ser evidenciadas, de forma
simplificada, as execugdes orgamentarias e de restos a pagar, o cumprimento das
metas de resultado nominal e primario estabelecidas no Anexo de Metas Fiscais da
LDO- Lei de Diretrizes Orcamentaria e a aplicacdo da receita de capital derivada da
alienacéao de ativos.

1.1. Os demonstrativos do RREO listados acima seguirdo os seguintes prazos de
publicagdo, conforme a opgao legal dada aos municipios com populagado inferior a
50.000 habitantes:

PERIODICIDADE
DA SEMESTRAL
PUBLICAGAO
ANEXOS DEMONSTRATIVOS
] Demonstrativo da Receita Corrente Liquida
v Demonstrativo do Resultado Nominal
Vv Demonstrativo do Resultado Primario
Vi Demonstrativo dos Restos a Pagar
Xl Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execugao
Orgcamentaria
PERIODO PRAZOS PARA PUBLICAGAO
Jan/Jun Até 30 de julho
Jan/Dez Até 30 de janeiro
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1.2. Os demonstrativos do RREO deverado conter a identificacdo ser assinados pelo
Presidente da Camara e pelo Contador responsavel pela Contabilidade da Cémara
Municipal.

2. Os Relatérios de Gestao Fiscal serdao compostos dos seguintes demonstrativos:

a) Anexo | (RGF) — Demonstrativo da Despesa com Pessoal. Neste demonstrativo
devera ser demonstrado o somatorio dos gastos do Ente da Federagcdo com os ativos,
os inativos e os pensionistas, relativos a mandatos eletivos, cargos, fungdes ou
empregos, civis, militares e de membros de Poder, com quaisquer espécies
remuneratorias, tais como vencimentos e vantagens, fixas e variaveis, subsidios,
proventos da aposentadoria, reformas e pensdes, inclusive adicionais, gratificagdes,
horas extras e vantagens pessoais de qualquer natureza, encargos sociais e
contribuicdes recolhidas pelo ente as entidades de previdéncia, bem como dos
contratos de terceirizacdo de méao-de-obra que se referem a substituicdo de servidores
e empregados publicos, em relagao a receita corrente liquida.

b) Anexo Il (RGF) — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida. O demonstrativo
devera apresentar o montante total, apurado sem duplicidade, das obrigag¢des
financeiras do Ente da Federacao, assumidas em virtude de leis, contratos, convénios
ou tratados e da realizacdo de operacdes de crédito, para amortizacdo em prazo
superior a doze meses, deduzidas as disponibilidades de caixa, as aplicacdes
financeiras e os demais haveres financeiros;

c) Anexo lll (RGF) — Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores.
Neste demonstrativo deverdo ser demonstradas as garantias e contra garantias,
prestadas a terceiros.

d) Anexo IV (RGF) - Demonstrativo das Operagcoes de Crédito. Neste
demonstrativo devera ser demonstrada toda e qualquer operagao de crédito realizada
pela Administragcdo Publica, independentemente de envolverem ou n&o o ingresso de
receitas orgcamentarias nos cofres publicos.

e) Anexo V (RGF) — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa. O demonstrativo
devera demonstrar a disponibilidade financeira da administracdo publica e apurar a
parcela comprometida para inscricdo em Restos a Pagar de despesas néo liquidadas,
cujo limite é a suficiéncia financeira.

f) Anexo VI (RGF) — Demonstrativo dos Restos a Pagar. O demonstrativo devera
apresentar os valores dos restos a pagar inscritos do exercicio e de exercicios
anteriores, por Orgéo e por fonte de recurso, bem como a disponibilidade financeira
para cobertura dos mesmos.

g) Anexo VII (RGF) — Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestao Fiscal. O
demonstrativo devera evidenciar de forma simplificada, o acompanhamento da
despesa com pessoal, da divida consolida liquida, das garantias e contra garantias de
valores, das operagdes de crédito e dos restos a pagar.

2.1. Os demonstrativos do RGF listados acima seguirdo os seguintes prazos de
publicacdo, conforme a opg¢ao legal dada aos municipios com populagao inferior a
50.000 habitantes:
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1° SEMESTRE
PRAZO PARA
DEMONSTRATIVOS PUBLICAGAO
Anexo 1 — Demonstrativo de Despesa com Pessoal
Anexo 2 — Demonstrativo da Divida Consolidada Até o dia
Anexo 3 — Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de 30 de julho
Valores
Anexo 4 — Demonstrativo das Operacoes de Crédito
Anexo 7 — Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestao
Fiscal
2° SEMESTRE
PRAZO PARA
DEMONSTRATIVOS PUBLICAGCAO
Anexo 1 — Demonstrativo de Despesa com Pessoal
Anexo 2 — Demonstrativo da Divida Consolidada
Anexo 3 — Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Até o dia
Valores 30 de janeiro
Anexo 4 — Demonstrativo das Operacoes de Crédito do ano subsequente
Anexo 5 — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa ao
Anexo 6 — Demonstrativo dos Restos a Pagar de referéncia
Anexo 7 — Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestao
Fiscal
Até 30 dias apos a
Relatorio de Gestao Fiscal Consolidado divulgacao do
relatério do ultimo
quadrimestre do
exercicio

2.1.2. Os demonstrativos do RGF do ultimo semestre deverao conter também os
listados nas alineas “e” e “f”, além da operacdo de crédito por antecipacdo de receita,
liquidada com juros e outros encargos incidentes, até o dia 10 de dezembro de cada

ano, com a proibicdo de contratar tais operacdes no ultimo ano de mandato.

2.2. Os demonstrativos do RGF deverao conter a identificacdo ser assinados pelo
Presidente da Camara, Controle Interno e pelo Contador responsavel pela
Contabilidade da Camara Municipal.

3. Quando da elaboragado dos demonstrativos deverédo ser observados os modelos e
instrucbes de preenchimento constantes nos Manuais Técnicos dos Demonstrativos
Fiscais do Tesouro Nacional — STN.

4. Para fins de consolidacdo dos demonstrativos, a Camara Municipal devera
encaminhar até o dia 20 (vinte) do més subsequente ao do encerramento do bimestre
ao Departamento de Contabilidade da Prefeitura, em arquivo TXT., os seguintes
demonstrativos:

a) balancete analitico da receita;
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b) balancete analitico da despesa;
c) balancete contabil analitico simplificado; e
d) demonstrativo das provisdes matematicas.

5. O Departamento de Contabilidade devera observar os prazos constantes na IN SCI
n° 05/2014, no tocante ao envio de dados do RREO e RGF ao Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo — TCCES, por meio do Sistema LRFWEB.

6. Em atendimento a transparéncia na gestao fiscal, devera ser dada ampla divulgagao
aos Demonstrativos da LRF, por meio de:

a) publicagdo em jornal de grande circulagdo no Municipio, até 30 (trinta) dias apos o
encerramento de cada bimestre/semestre.

b) disponibilizacdo no site da Camara até 30 (trinta) dias apds o encerramento de cada
bimestre/semestre.

7. O Setor de Contabilidade devera arquivar juntamente com os Demonstrativos da
LRF os comprovantes de remessa e divulgagao, sendo eles:

a) exemplar da publicacéo no jornal de grande circulagao.

b) copia do protocolo de recebimento dos arquivos do LRFWEB, expedido pelo TCEES.
c) copia do “recibo de entrega de dados contabeis” das informagdes preenchidas no
SISTN.

8. O Setor de Contabilidade mantera arquivados os Demonstrativos da LRF, no
minimo, até 05 (cinco) anos apods o julgamento das contas, conforme Resolu¢do
14/2001 do Conselho Nacional de Arquivos Publicos.

8.1. Caso haja pendéncias (ex: agbes judiciais) os documentos deverdo ficar
arquivados até a resolug¢ao da pendéncia.

VIl - CONSIDERAGOES FINAIS

1. A Camara Municipal devera dispor de sistema informatizado que possibilite a
geracao dos demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal para cumprimentos dos
dispositivos nesta Instrucdo Normativa e demais legislacdes pertinentes.

2. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta instrugdo poderao ser obtidos junto
ao Setor de Contabilidade, bem como junto ao Setor de Controle Interno, que por meio
de procedimentos de controle, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte

dos Setores Administrativos.

3. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Iconha-ES,13 de maio de 2015.
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Marcos José Beiriz Soares
Presidente da Camara

Patricia Munaldi Pinto
Controladora





