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AVISO DE PRETENSA CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO 005/2026
PROCESSO N° 029/2026
Identificagio do CidadES: 2026.0611.0200001.09.0005

AVISO DE APRESENTACAO DE PROPOSTAS DE PRECOS PARA PROCESSO DE
DISPENSA DE LICITACAO.

A Camara Municipal de Santa Leopoldina, Estado do Espirito Santo, torna publico o aviso
para a contratacdo de empresa para prestagdo de servigos de Mestre de CerimoOnia para a
realizagdao da Sessdao Solene de entrega de Titulos de Cidadao Leopoldinense e de Honra
ao Mérito, tendo em vista o 139° aniversario de emancipagao politica de Santa Leopoldina,
com base na Lei n° 14.133/2021.

Os interessados em apresentar proposta de precos e/ ou tomar ciéncia das
condigdes/exigéncias técnicas, administrativas e financeiras da contratacdo, poderdo
acessar o processo completo no sitio eletronico da Camara Municipal de Santa Leopoldina,

https://www.santaleopoldina.es.leg.br/, ou solicitar através do e-mail para

camara(@santaleopoldina.es.leg.br.

O periodo de apresentacao de propostas aos interessados € de 09 a 11 de margo de 2026.

Mais informagdes podem ser obtidas pelo telefone https://wa.me/2732661064 »/

Santa Leopoldina/ES, 09 de margo de 2026.

VINICIUS FONSECA LEAO
Agente de Contratacao
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AVISO DE PRETENSA CONTRATACAO DIRETA

(PROCESSO CMSL N.° 029/2026)

Identificacdo do CidadES: 2026.061L.0200001.09.0005

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA/ES, torna publico aos interessados,
realizara Dispensa, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, na hipotese do art. 75,

inciso I, nos termos da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais legislagdes aplicaveis.

Periodo para apresentacao da proposta:

09/03/2026 4 11/03/2026

E-mail para envio da proposta:

camara@santaleopoldina.es.leg.br

Telefone para contato (whatsApp):

w https://wa.me/2732661064

O Aviso/Termo de Referéncia da
Dispensa estara disponivel no Site Oficial

da Camara Municipal:

www.santaleopoldina.es.leg.br

https://cmsantaleopoldina-

es.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=9

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA:

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de Mestre de Cerimdnia para a realizagdo da

Sessao Solene de entrega de Titulos de Cidadao Leopoldinense e de Honra ao Mérito, tendo em

vista o 139° aniversario de emancipagdo politica de Santa Leopoldina, com base na Lei n°

14.133/2021.

1.2. O critério de julgamento e selecdo da melhor proposta serd o de menor prego, observadas as

exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

1. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
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2.1.1.
2.1.2.

b)

d)

2.1.3.
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Que nao atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber

citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdao de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substitui¢do a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o

ilicito ou a utilizag¢do fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.1.4. Sociedades cooperativas.

3. DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS:

3.1.

As propostas deverdo preferencialmente seguir o modelo que consta no ANEXO IV e conter as

seguintes informagdes basicas:

a) Razdo Social, nimero inscricdo CNPJ, endereco, representante legal e demais dados cadastrais;

b) Descricao dos produtos, conforme especificagdes do Termo de Referéncia;
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¢) Valor unitario;

d) Valor Global da proposta.

e) Prazo de validade da proposta, que ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data

3.2.

de sua apresentacao.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:

3.2.1. Contiver vicios insanaveis;

3.2.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

3.2.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para

a contratagao;

3.2.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

3.2.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,

3.3.

34.

desde que insanavel.

Para fins de julgamento das propostas serd considerado o critério de menor prego, em caso

de empate serdo aplicadas as disposi¢oes da Lei n® 14.133/2021.

Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado

o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

4. HABILITACAO:

4.1.

4.2.

4.2.1.

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam dos ANEXOS deste aviso e
deverdo ser apresentados por todos os fornecedores participantes no momento da apresentacao

de suas propostas.

Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste

Aviso de Contratagao Direta.

Na hipodtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgao ou entidade
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examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a

apura¢ao de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condigdes de habilitagdo.
4.3. Constatado o atendimento as exigé€ncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.
5. DAS DISPOSICOES GERAIS

5.1. O procedimento encontra-se  divulgado no  sitio  eletrénico  do municipio

http://www.santaleopoldina.es.leg.br.

5.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento

fracassado), a Camara Municipal podera:

5.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;
5.2.2. Valer-se, para a contratagcdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde

que atendidas as condi¢des de habilitacdo exigidas.

5.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo serda operacionalizada fora deste

procedimento.

5.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagdo de habilitagao,

conforme o caso.

5.3. As providéncias dos subitens 5.2.1 e 5.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o

comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

5.4. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo

agente competente da Camara Municipal na respectiva notificacao.

5.5. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas

64 e imara@santaleopoldina.es.leqg.br @ NPJ: 28.521.342/00
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5.8.

5.9.
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que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e

eficacia para fins de habilitag¢do e classificagdo.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse

da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

O prestador do servico assume todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas

e a Administragcdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente

da condugao ou do resultado do processo de contratagdo.

Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou

demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

Integram este Aviso de Contrata¢do Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO II - DESCRICAO E DOS VALORES MAXIMOS ADMITIDOS;

ANEXO III - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO;

ANEXO IV — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;

ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIII, DA
CONSTITUICAO FEDERAL;

ANEXO VI - DECLARACAO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTO;

ANEXO VII - ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA.

Santa Leopoldina/ES, 09 de margo de 2026.

Vinicius Fonseca Ledo

Agente de Contratacao
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1.

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagdo de empresa para prestacao de
servigos de Mestre de Cerimonia para a realiza¢ao da Sessdo Solene de entrega de Titulos de
Cidadao Leopoldinense ¢ de Honra ao M¢érito, tendo em vista o 139° aniversario de
emancipagdo politica de Santa Leopoldina, com base na Lei n°® 14.133/2021, conforme

condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

A presente contratacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servigos de Mestre de Cerimonia, com vistas & condugdo da Sessdo Solene de entrega de
Titulos de Cidadao Leopoldinense e de Honra ao Mérito, em comemoracao ao 139° aniversario

de emancipacao politica do Municipio de Santa Leopoldina.

A Sessdo Solene possui carater oficial e institucional, sendo promovida pela Camara
Municipal, contando com a presenca de autoridades, homenageados, servidores publicos e
municipes, 0 que exige organizacao protocolar adequada, fluidez na condugao dos trabalhos e
observancia as normas de cerimonial publico. Nesse contexto, a atuacdo de profissional
qualificado como Mestre de Cerimdnia ¢ essencial para garantir o cumprimento do roteiro
oficial, o respeito as formalidades, o correto encaminhamento das falas e a harmonia do

evento.

A contratacdo visa assegurar que a solenidade transcorra de forma organizada, clara e
compativel com a importancia institucional da data comemorativa, contribuindo para a
valorizacdo dos homenageados e para a boa imagem do Poder Legislativo Municipal perante
a comunidade.

Ressalta-se que a Camara Municipal ndo dispde de servidor efetivo com atribui¢do especifica
e experiéncia técnica comprovada para a conducdo profissional de eventos solenes dessa
natureza, tornando necessaria a contratacdo de empresa especializada para a prestagao do

Servico.
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2.5.

2.6.

A contratagdo encontra respaldo na Lei n® 14.133/2021, observando os principios da
legalidade, eficiéncia, planejamento, economicidade e interesse publico, sendo medida
indispensavel para o pleno éxito da Sessdo Solene comemorativa do aniversario de

emancipacao politica do Municipio.

Dessa forma, justifica-se a presente contratagdo como necessaria e adequada para assegurar a

organizagao protocolar e a exceléncia na conducdo do evento institucional.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

3.1.

Conforme descrito no anexo II do aviso de contratagao.

4. DO FUNDAMENTO LEGAL

4.1. O presente objeto serd realizado com fundamento no inciso Il do art. 75, da Lein® 14.133/2021,

nos termos das Instru¢des Normativas n° 001/2023, 002/2023, 005/2023, 001/2024, 002/2024,
003/2024, 004/2024 e suas alteragoes.

5. DA GARANTIA DE EXECUCAO

5.1.

Nao haverd exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratacao.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecugao total ou parcial.
As comunicagdes entre a Camara Municipal e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

A Camara Municipal podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias

°66




& -

=

CAMARA MUNICIPAL
SANTA LEOPOLDINA

-

/ ESTADO DO ESPIRITO SANTO

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

que devam ser cumpridas de imediato.

Apo6s a homologacdo e adjudicacao do objeto, o fornecedor vencedor sera convocado para
assinatura do contrato, devendo comparecer ou manifestar-se no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento da convocagdo, sob pena de decair do direito a

contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal podera
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execugao da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das san¢des

aplicaveis, dentre outros.

A gestao e fiscalizacdo deste objeto serd realizada por servidor designado, por meio de Ato de

Designag¢do da autoridade competente.

A fiscalizacao ndo exclui, nem reduz, a responsabilidade da fornecedora, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas,vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, nao ocorréncia

desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

O fiscal acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des

estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

7. DA PESQUISA DE PRECOS

7.1. Conforme Relatério de pesquisa de prego abaixo:

Item Método adotado Quant. Valor total estimado

01 Média 1 servigo R$ 2.100,00

VALOR TOTAL ESTIMADO RS$ 2.100,00
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8. DA ESTIMATIVA DO VALOR MAXIMO DA CONTRATACAO

8.1.

8.2

8.3.

Para a contratacdo do objeto descrito no item deste Termo de Referéncia, a Camara Municipal,
por intermédio da pesquisa de prego, estima o VALOR MAXIMO de R$ 2.100,00 (dois mil
e cem reais), que corresponde a média global dos precos pesquisados, conforme consta no

Relatoriode Pesquisa de Precos constante desse Processo Administrativo.

No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

O valor supracitado corresponde ao valor maximo a ser pago, de forma que os interessados
poderdo oferecer propostas contendo valores inferiores, sagrando-se vencedor aquele que
ofertar o menor prego global para a execu¢do do objeto nos moldes constante no presente

Termo de Referéncia.

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

9.1.

O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAQ, com fundamento no art. 75, inciso II da Lei n® 14.133/2021, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL ofertado.

10. DA PUBLICIDADE DO AVISO DE CONTRATACAO

10.1.

10.2.

O Aviso de Contratagao Direta alusivo a presente sera divulgado no Portal da Transparéncia,
Imprensa Oficial Eletronica da Camara Municipal de Santa Leopoldina. Além do Termo do
Aviso da Contratagdo Direta contendo a especificagdo do objeto pretendido, serd mantido no
sitio eletronico oficial da Camara Municipal pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis. Este
aviso também serd divulgado no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP) e no Diario

Oficial dos Municipios (AMUNES).

Os valores propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional (REAL - RS) e ja
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incluidos todos os custos diretos e indiretos relativos ao objeto, inclusive com as despesas

de transporte, seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios

ou outros decorrentes, ou que venham a ser desenvolvidos em razdo do Termo de Referéncia

e/ou instrumento convocatorio, ndo cabendo a Camara Municipal quaisquer custos

adicionais.

10.3. Os PROPONENTES assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas

propostas e a Camara Municipal de Santa Leopoldina, em nenhum caso serd, responsavel

por esses custos, independente da condugao ou do resultado deste processo.

11. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1. Constituem obrigacoes da CONTRATADA:

11.1.1.

11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

11.1.5.

11.1.6.

Apresentar proposta clara, detalhada e precisa para a prestacdo dos servigos de
Mestre de CerimoOnia, garantindo o atendimento integral as especificacdes e

condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

Responsabilizar-se por eventuais erros ou omissdes na proposta apresentada,

comprometendo-se a executar os servigos conforme exigido pela Contratante.

Disponibilizar a Contratante todos os meios necessarios para comprovacdao da
qualificacdo profissional e da conformidade dos servigos prestados, incluindo

portfolio, experiéncia e demais informacgdes solicitadas.

Garantir que o profissional designado possua experiéncia compativel com eventos

oficiais e institucionais, observando as normas de cerimonial publico e protocolo.

Executar integralmente o objeto contratado, em conformidade com o Termo de
Referéncia, a legislagdo vigente e as orientagdes da Contratante, assumindo

integralmente os riscos decorrentes da prestagao dos servicos.

Disponibilizar profissional capacitado para conducdo da Sessdo Solene, assegurando




-

CAMARA MUNICIPAL
SANTA LEOPOLDINA

/ ESTADO DO ESPIRITO SANTO

11.1.7.

11.1.8.

11.1.9.

11.1.10.

11.1.11.

11.1.12.

11.1.13.

11.1.14.

11.1.15.

11.1.16.

organizagdo, clareza na comunicagao, respeito ao roteiro oficial e adequada condugao

das etapas do evento.

Cumprir todas as normas de seguranca, ética profissional e demais disposi¢des legais

aplicaveis a execucao dos servigos.

Observar, atender, respeitar, cumprir e¢ fazer cumprir a legislacdo vigente,
especialmente a Lei n° 14.133/2021 e as disposi¢des constantes no Termo de

Referéncia.

Comunicar imediatamente a Contratante qualquer fato que possa comprometer ou

interferir na regular execugao dos servigos.

Responsabilizar-se por danos causados a Administragdo ou a terceiros, decorrentes

de sua ac¢do ou omissdo, culposa ou dolosa, na execucao do contrato.

Substituir, sem 6nus adicional, o profissional designado sempre que este nao atender
as exigeéncias técnicas, apresentar conduta inadequada ou deixar de cumprir o roteiro
estabelecido.

Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer prejuizos
decorrentes de sua atuacao ou de seus prepostos, isentando a Contratante de qualquer

onus.

Manter sigilo sobre informacdes obtidas durante a execucdo do contrato,

especialmente aquelas relacionadas a organizacao do evento e aos participantes.

Submeter-se a fiscalizagdo da Contratante, que poderd interromper ou ajustar a

execugao dos servigos em caso de desconformidade com o Termo de Referéncia.

Arcar com todos os encargos fiscais, trabalhistas, previdencidrios, comerciais e

demais custos decorrentes da prestagao dos servigos contratados.

Emitir nota fiscal correspondente aos servigos prestados e manter durante toda a
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11.1.17.

11.1.18.

11.1.19.

execucdo contratual todas as condigdes de habilitagdo exigidas.

Cumprir, quando aplicavel, as disposi¢des legais relativas a reserva de vagas

previstas na legislagdo trabalhista.

Prestar esclarecimentos sempre que solicitados pela Contratante acerca da execugao

dos servigos.

Entregar, juntamente com a nota fiscal para fins de pagamento, os seguintes

documentos:

11.1.19.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

11.1.19.2. Certidao conjunta de tributos federais e Divida Ativa da Unido;

11.1.19.3. Certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital;
11.1.19.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF;
11.1.19.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

11.1.20.

11.1.21.

11.1.22.

11.1.23.

11.1.24.

11.1.25.

Guardar sigilo e assegurar a protecao das informagdes obtidas durante a execugao
contratual, comunicando imediatamente qualquer incidente de seguranca.

Manter canal de comunicag¢ao ativo para atendimento a Contratante durante o periodo
de execucao dos servicos.

Comunicar prontamente quaisquer anormalidades que possam prejudicar o bom
andamento da Sessdo Solene.

Comparecer sempre que convocada para prestar esclarecimentos sobre a execugao
do contrato, sem 6nus para a Contratante.

Designar preposto responsavel pela execug¢do do contrato, informando nome
completo, CPF, e-mail, telefone de contato e substituto em caso de auséncia, podendo

a Contratante solicitar substitui¢do mediante justificativa.

Disponibilizar 01 (um) Mestre de Cerimdnias devidamente trajado para solenidade
formal, para conduzir, com exceléncia, formalidade e fluidez, a Sessdo Solene de

entrega dos Titulos, observando rigorosamente o protocolo institucional e as
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11.1.26.

11.1.27.

11.1.28.

11.1.29.

orientacdes da Equipe de Cerimonial da Camara, que fornecera cépia do roteiro para
leitura prévia, esclarecimento de duvidas quanto a pronuncias e termos técnicos,
podendo o profissional realizar anotagdes necessarias a adequada conducao do
evento, sendo vedada qualquer alteracdo de conteido sem prévia e expressa

autorizagao da Camara.

Garantir que o profissional designado comparega ao local do evento com
antecedéncia minima de 01 (uma) hora antes do inicio da cerimonia, para reuniao de

alinhamento com a Equipe de Cerimonial.

Assegurar que o Mestre de CerimoOnias permaneca durante toda a solenidade,
responsabilizando-se pela condugdo da abertura, anuncios formais, composi¢do da
Mesa de Autoridades, apresentacdo dos homenageados, atragdes culturais, transigoes

protocolares, agradecimentos e encerramento do evento.

Realizar toda a condugdo do evento com voz adequada ao ambiente, postura
compativel com a formalidade da solenidade, observando integralmente o roteiro

protocolar e as orientagdes da Equipe de Cerimonial da Camara.

Constituem atribuigdes especificas do Mestre de Cerimonias:

11.1.29.1. Apresentar autoridades, convidados e homenageados, conforme lista

previamente fornecida pela Camara;

11.1.29.2. Mediar os momentos protocolares da cerimdnia com clareza, formalidade e

fluidez, abstendo-se de improvisar conteudos institucionais ndo autorizados;

11.1.29.3. Cooperar com a equipe de som e gravagdo, utilizando adequadamente o

microfone e respeitando os tempos previstos no cronograma;

11.1.29.4. Comprovar experiéncia na conducgdo de eventos oficiais e cerimdnias publicas,

especialmente com presenca de autoridades e representantes institucionais;

11.1.29.5. Demonstrar boa oratoria, dic¢ao clara, leitura fluente e capacidade de

improvisa¢do compativel com o ambiente solene;

11.1.29.6. Manter postura ética, profissional, cordial e compativel com o carater
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institucional do evento;

11.1.29.7. Seguir rigorosamente o roteiro, script € cronograma previamente definidos, em

11.1.30.

11.1.31.

11.1.32.

11.1.33.

11.1.34.

alinhamento com a Equipe de Cerimonial da Camara.

Garantir a substituicdo imediata do profissional designado, sem qualquer 6nus
adicional para a Contratante, caso este ndo cumpra os requisitos minimos
estabelecidos, ausente-se ou ndo atenda ao padrao técnico e institucional exigido.
Quando houver a prestagao de servigo de Mestre de Cerimodnia, o profissional
designado pela Contratada deverd comprovar experiéncia minima na conducao de
eventos protocolares oficiais, mediante apresentagdo de documentos expedidos por
6rgdos publicos ou entidades de reconhecida relevancia institucional, que
demonstrem atuacao em sessoOes solenes, eventos institucionais ou cerimonias de
natureza analoga.

O profissional designado para atuar como Mestre de CerimoOnia deverd possuir
conhecimento das normas de cerimonial publico e protocolo oficial, observando as
diretrizes institucionais da Camara Municipal durante a conducao do evento.

A Contratada obriga-se a garantir a participagdo do Mestre de Cerimonia em reunido
técnica preparatoria, a ser realizada com antecedéncia minima de 01 (uma) hora antes
do inicio do evento, juntamente com a equipe de cerimonial da Camara Municipal de
Santa Leopoldina, destinada ao alinhamento do roteiro oficial, horarios, apresentacao
das autoridades, sequéncia protocolar e demais orientagdes necessarias a adequada
condugao da Sessao Solene.

A auséncia injustificada do Mestre de Cerimodnia a reunido técnica preparatoria sera
considerada descumprimento contratual, sujeitando a Contratada as san¢des previstas

no contrato e na legislagao aplicavel.

12. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

12.1. Constituem obrigacdoes da CONTRATANTE:

12.1.1.

Exigir o fiel cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA

relacionadas a prestacao dos servicos de Mestre de Cerimonia durante a Sessao Solene,
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12.1.2.

12.1.3.

12.1.4.

12.1.5.

12.1.6.

12.1.7.

12.1.8.

12.1.9.

12.1.10.

12.1.11.

conforme as especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

Exercer a fiscalizacdo da execugdo dos servigos contratados, por meio de servidor
designado, verificando se a condugdo da solenidade ocorre em conformidade com o
roteiro oficial, padrdes institucionais e disposi¢cdes contratuais.

Atestar provisoriamente a execu¢do dos servigos prestados e, apos verificacdo da
conformidade com as exigéncias técnicas e organizacionais, proceder ao recebimento
definitivo, rejeitando os servigos que ndo atendam as condi¢des pactuadas, mediante
notificacao formal a CONTRATADA.

Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre falhas, vicios ou incorregdes
verificadas na condug¢do da solenidade, para que sejam sanadas, corrigidas ou
ajustadas, no todo ou em parte, as expensas da CONTRATADA.

Efetuar os pagamentos nas condi¢des e valores pactuados, desde que cumpridas todas
as formalidades legais e contratuais, podendo glosar ou rejeitar valores quando os
servigos forem prestados em desacordo com o contratado.

Nao responder por compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros,
ainda que relacionados a execu¢@o do contrato, nem por danos decorrentes de atos de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

Prestar a CONTRATADA as informagdes e esclarecimentos necessarios a adequada
execucao dos servicos, incluindo roteiro do evento, cronograma, local da solenidade e
orientagdes protocolares.

Notificar formalmente a CONTRATADA na ocorréncia de falhas ou imperfeigdes na
execugdo dos servigos, solicitando as corregdes cabiveis de forma tempestiva.
Solicitar ao preposto da CONTRATADA, sempre que necessario, a ado¢ao de medidas
corretivas para assegurar a regularidade, organizacdo e qualidade da condugdo da
Sessao Solene.

Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo contratual,
especialmente quanto a aplicacdo de sangdes, ajustes, prorrogagdes ou demais
providéncias administrativas.

Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes constantes do processo administrativo e

do contrato, garantindo a observancia das condi¢des pactuadas.
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12.1.12. Disponibilizar a CONTRATADA todas as informacdes e elementos necessarios ao
cumprimento do contrato, especialmente quanto ao local, horérios e programagdo da
solenidade.

12.1.13. Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, fixando prazo razoéavel para corre¢do ou adequacao.

12.1.14. Aplicar as penalidades previstas no contrato, nos casos de descumprimento total ou
parcial das obrigagdes pela CONTRATADA, assegurado o contraditério e a ampla

defesa.

13. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

13.1. DOTACAO ORCAMENTARIA:
Elemento: 33.90.39.00000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.
Subelemento: 33.90.39.47000 — Servi¢os de Comunica¢dao em Geral.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento serd feito apds conferencia de Nota Fiscal Eletronica com as requisi¢coes de

compras.

14.2. O contratante pagara a contratada, até 10 (dez) dias, apos a apresentacdo da nota fiscal/fatura
correspondente, devidamente aceita e atestada pelo 6rgdo competente, sendo vedada a

antecipacao do pagamento.

14.3. Ocorrendo erros na nota fiscal/fatura, estas serdo devolvidas & contratada para corregdo,

ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da data de

apresentacdo da nova nota fiscal/fatura.

15. DO PRAZO DE VIGENCIA

15.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 06 (seis) meses, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

°66
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16. DAS DISPOSICOES GERAIS
16.1.

As condicdes de pagamento, fornecimento, dotacdes, obrigagdes das partes e demais

condi¢des para a execugdo do objeto estardo previstas no Termo de Referéncia.

16.2. Nos casos em que for omisso o presente TR, serd aplicada a Lei Federal n® 14.133/2021 ¢

suas alteragdes posteriores.

e + 55 27 3266-1064 9 camara@santaleopoldina.es.leg.br @ CNPJ: 28.521.342/0001-76
: .
u w.santaleopoldina.es.leg.br o o camarasantaleopoldina

e Rua Costa Pereira, 76, Centro Santa Leopoldina - ES - CEP: 29.640-000
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ANEXO II - DA DESCRICAO E DOS VALORES MAXIMOS ADMITIDOS

ITEM

DESCRICAO

QUANT.

VALOR TOTAL

01

Prestacdo de servicos de Mestre de Cerimonia para condugdo da Sessdo Solene de entrega de Titulos de Cidadao
Leopoldinense e de Honra ao Me¢érito, alusiva ao 139° aniversario de emancipagdo politica do Municipio de Santa
Leopoldina, a ser realizada no dia 16 de abril de 2026, no Ginasio de Esportes, situado na Rua Cabo Milton, Centro, no
Municipio de Santa Leopoldina/ES.

O evento tera inicio previsto para as 18h30, devendo o profissional designado comparecer ao local com antecedéncia
minima de 01 (uma) hora, a fim de alinhar o roteiro, orientagdes protocolares e ajustes necessarios junto a organizagao do
evento.

A prestagdo dos servicos compreendera a conducdo integral da solenidade, observando rigorosamente o roteiro oficial, as
normas de cerimonial ptblico e o protocolo institucional, com término previsto até, no maximo, as 22h, ja incluidos todos os

encargos, tributos, despesas operacionais e demais custos necessarios a perfeita execugdo do objeto.

01

RS$ 2.100,00

©°eo6




e _

CAMARA MUNICIPAL

SANTA LEOPOLDINA

= / ESTADO DO ESPIRITO SANTO
-

ANEXO III - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
1. Habilitacio juridica:

1.1. No caso de empresario individual, inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢dao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores.

1.4. Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro

onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

1.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdao dos seus administradores.

1.6. Decreto de autorizag@o, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento

no Pais.

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso.



http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

-

e

CAMARA MUNICIPAL
SANTA LEOPOLDINA

-

2.2

2.3.

24.

2.5.

2.6.

/ ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢ao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdao da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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ANEXO 1V - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

14.133/2021.

OBJETO: Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de Mestre de Cerimdnia para a realizagdo da Sessdo Solene de entrega de Titulos de

Cidadao Leopoldinense ¢ de Honra ao Mérito, tendo em vista o 139° aniversario de emancipagdo politica de Santa Leopoldina, com base na Lei n°

Responsavel: Razao Social:
CNPJ: Endereco:
CEP: Telefone: E-mail:
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ITEM

DESCRICAO

QUANT.

VALOR TOTAL

01

Prestacdo de servicos de Mestre de Cerimonia para condugdo da Sessdao Solene de entrega de Titulos de Cidadao
Leopoldinense ¢ de Honra ao Mérito, alusiva ao 139° aniversario de emancipagdo politica do Municipio de Santa
Leopoldina, a ser realizada no dia 16 de abril de 2026, no Ginasio de Esportes, situado na Rua Cabo Milton, Centro, no
Municipio de Santa Leopoldina/ES.

O evento tera inicio previsto para as 18h30, devendo o profissional designado comparecer ao local com antecedéncia
minima de 01 (uma) hora, a fim de alinhar o roteiro, orientagdes protocolares e ajustes necessarios junto a organizagdo do
evento.

A prestagdo dos servicos compreendera a conducdo integral da solenidade, observando rigorosamente o roteiro oficial, as
normas de cerimonial publico e o protocolo institucional, com término previsto até, no maximo, as 22h, ja incluidos todos os

encargos, tributos, despesas operacionais e demais custos necessarios a perfeita execugdo do objeto.

01

RS

Validade da proposta: dias (MINIMO 60 DIAS).

DECLARO, sob as penas da Lei, que os servigos ofertados atendem todas as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

DECLARO que o preco indicado contempla todos os custos diretos e indiretos incorridos na data da apresentagdo desta proposta incluindo, entre outros: tributos,

encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete, lucro.

q
opoldina.e: q.or oo imarasantaleopoldina
entro Santa Leopoldina CEP:; 29.640 18]
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Data / 12026.

CPF do representante:

Nome do representante:

Assinatura do representante

e + 55 27 3266-1064 e camara@santaleopoldina.es.leg.br @ CNPJ: 28.521.342/0001-76
v
"a'\"‘.". w.santaleopoldina.es.leg.br o o camarasantaleopoldina

e Rua Costa Pereira, 76, Centro Santa Leopoldina - ES - CEP: 29.640-000
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ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO INCISO XXXIII
DO ART. 7°, DA CONSTITUICAO FEDERAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 029/2026

Declaro para os fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei 14.133/2021, que nao
empregamos menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, como também

menores de dezesseis anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de quatorze anos de idade.

/ES, de de 2026.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:
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ANEXO VI - DECLARACAO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTO
A empresa , iInscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)

o

, portador(a) do  documento de  identidade n

, inscrito(a) no CPF sob o n° , declara sob as

penas da lei a inexisténcia de fato impeditivo a sua participagdo no procedimento administrativo

n°. 029/2026.

/ES, de de 2026.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n°
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ANEXO VII - ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 021/2026

Atestamos, para os devidos fins, que o Sr.

b

portador do CPF n° , atuando em nome da empresa

, inscrita no CNPJ n°

, prestou servigos como Mestre de CerimoOnia em evento(s)

institucional(is) promovido(s) por este(a)

(6rgao/entidade).

Declaramos que o referido profissional conduziu sessdes solenes, eventos institucionais ou
cerimOnias de natureza andloga, demonstrando experiéncia na condu¢do de eventos
protocolares oficiais, observando as normas de cerimonial e protocolo aplicaveis e realizando
suas atividades de forma satisfatoria.

Atestamos, ainda, que os servigos foram executados com qualidade, organizacdo e adequado
alinhamento com a programacdo institucional, atendendo plenamente as expectativas desta
instituicao.

O presente atestado ¢ emitido para fins de comprovacao de experiéncia na conducao de eventos
protocolares oficiais, podendo ser utilizado para fins administrativos e de participacdo em

processos de contratagdo publica.

, de de

Nome e assinatura da autoridade responsavel:
Cargo:

Orgdo / Entidade:

CNPJ:

Contato institucional:




