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AVISO DE PRETENSA CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO 007/2026
PROCESSO N° 043/2026
Identificagdo do CidadES: 2026.0611.0200001.09.0008

AVISO DE APRESENTACAO DE PROPOSTAS DE PRECOS PARA PROCESSO DE
DISPENSA DE LICITACAO.

A Camara Municipal de Santa Leopoldina, Estado do Espirito Santo, torna publico o aviso
para contratacdo de empresa para prestagao de servicos de agenciamento e fornecimento
de passagens aéreas nacionais com emissdo, remarcagao, cancelamento, endosso e
reembolso (quando aplicavel), destinadas ao deslocamento de servidores e vereadores da

Céamara Municipal de Santa Leopoldina, com base na Lei n° 14.133/2021.

Os interessados em apresentar proposta de precos e/ ou tomar ciéncia das
condi¢cdes/exigéncias técnicas, administrativas e financeiras da contratacdo, poderdo
acessar o processo completo no sitio eletronico da Camara Municipal de Santa Leopoldina,

https://www.santaleopoldina.es.leg.br/, ou solicitar através do e-mail para

camara(@santaleopoldina.es.leg.br.

O periodo de apresentacdo de propostas aos interessados ¢ de 07 a 13 de maio de 2026.

Mais informagdes podem ser obtidas pelo telefone https://wa.me/2732661064 »/

Santa Leopoldina/ES, 07 de maio de 2026.

VINICIUS FONSECA LEAO
Agente de Contratacao

©06
.}
©
5



https://www.santaleopoldina.es.leg.br/
mailto:camara@santaleopoldina.es.leg.br
https://wa.me/2732661064

&

- r.

- CAMARA MUNICIPAL
SANTA LEOPOLDINA
= / ESTADO DO ESPIRITO SANTO

AVISO DE PRETENSA CONTRATACAO DIRETA

(PROCESSO CMSL N.° 043/2026)

Identificacdo do CidadES: 2026.0611.0200001.09.0008

A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA/ES, torna publico aos interessados,
realizara Dispensa, com critério de julgamento MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO sobre o
bilhete a ser ofertado, na hipotese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de

2021 e demais legislacdes aplicaveis.

Periodo para apresentacdo da proposta: 07/05/2026 a 13/05/2026

E-mail para envio da proposta: camara@santaleopoldina.es.leg.br
Telefone para contato (whatsApp): N\ https://wa.me/2732661064

O Aviso/Termo de Referéncia da www.santaleopoldina.es.leg.br
Dispensa estara disponivel no Site Oficial https://cmsantaleopoldina-

da Camara Municipal: es.portaltp.com.br/consultas/documentos.aspx?id=9

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA:

1.1. Contratagdo de empresa para prestagdo de servicos de agenciamento e fornecimento de
passagens adreas nacionais com emissdo, remarcacao, cancelamento, endosso e reembolso
(quando aplicavel), destinadas ao deslocamento de servidores e vereadores da Camara Municipal
de Santa Leopoldina, com base na Lei n°® 14.133/2021, conforme condi¢des, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O critério de julgamento e selecdo da melhor proposta sera o de maior percentual de desconto,

observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO:

2.
e
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2.1.

2.1.1.
2.1.2.

b)

d)

2.1.3.

/ ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

Que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);
Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber

citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar
em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulga¢do do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdao de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o

ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.1.4. Sociedades cooperativas.

3. DA FORMA DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS:

3.1.

As propostas deverdo preferencialmente seguir o modelo que consta no ANEXO IV e conter as

seguintes informagdes basicas:
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a) Razdo Social, nimero inscricdo CNPJ, endereco, representante legal e demais dados cadastrais;

b) Descricao do item, conforme especificacdes do Termo de Referéncia;

¢) Percentual de desconto;

d) Prazo de validade da proposta, que nao serd inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data

de sua apresentacao.

3.2.  Seradesclassificada a proposta vencedora que:

3.2.1.
3.2.2.
3.2.3.

3.24.
3.2.5.

Contiver vicios insanaveis;

Nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratagao;

Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;
Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,

desde que insanavel.

3.3. Para fins de julgamento das propostas sera considerado o critério de maior percentual de

desconto, em caso de empate serdo aplicadas as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021.

3.4. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado

o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

4. HABILITACAO:

4.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam dos ANEXOS deste aviso e

deverdo ser apresentados por todos os fornecedores participantes no momento da apresentacao

de suas propostas.

4.2. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar

quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste

Aviso de Contratagao Direta.
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4.2.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacao, o 6rgao ou entidade
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a

apura¢ao de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condigdes de habilitagdo.
4.3. Constatado o atendimento as exigé€ncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

5. DAS DISPOSICOES GERAIS

5.1. O procedimento encontra-se  divulgado no  sitio  eletrénico  do municipio

http://www.santaleopoldina.es.leg.br.

5.2.  No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento

fracassado), a Camara Municipal podera:

5.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;
5.2.2. Valer-se, para a contratagcdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde

que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

5.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste

procedimento.

5.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagdo de habilitagao,

conforme o caso.

5.3. As providéncias dos subitens 5.2.1 e 5.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o

comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

5.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo

agente competente da Camara Municipal na respectiva notificacao.

64 e imara@santaleopoldina.es.leqg.br @ NPJ: 28.521.342/00
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5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.
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No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e

eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo sempre interpretadas em
favor da amplia¢do da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse

da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

O prestador do servi¢o assume todos os custos de preparacdo e apresentagao de suas propostas
e a Administragcdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente

da condugdo ou do resultado do processo de contratagao.

Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus anexos ou

demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO II - DESCRICAO E DOS VALORES MAXIMOS ADMITIDOS;

ANEXO III - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO;

ANEXO IV — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS;

ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIII, DA
CONSTITUICAO FEDERAL;

ANEXO VI - DECLARACAO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTO.

Santa Leopoldina/ES, 07 de maio de 2026.

Vinicius Fonseca Leao

Agente de Contratagiao

°66
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1.

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa para prestagao de
servigos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais com emissao,
remarcacdo, cancelamento, endosso e reembolso (quando aplicavel), destinadas ao
deslocamento de servidores e vereadores da Camara Municipal de Santa Leopoldina, com base
na Lei n® 14.133/2021, conforme condigdes, quantidades e exigé€ncias estabelecidas neste

instrumento.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

O objetivo desta contratagdo ¢ a prestacdo de servigos de agenciamento e fornecimento de
passagens aéreas nacionais, abrangendo emissdo, remarcagdo, cancelamento, endosse e
reembolso (quando aplicavel), destinadas ao deslocamento de servidores e vereadores da
Camara Municipal de Santa Leopoldina. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze)

meses.

A Camara Municipal de Santa Leopoldina tem o dever de promover a representacdo
institucional de seus membros e servidores em eventos, semindrios, congressos € capacitagoes
em ambito nacional, a fim de garantir a atualizacdo e o aprimoramento das atividades

legislativas e administrativas.

A celebragdo de contrato com uma empresa especializada em agenciamento de passagens
aéreas garante agilidade e seguranga na aquisicao dos bilhetes, evitando trdmites burocraticos

excessivos e permitindo um melhor planejamento logistico.

A contratagdo centralizada dos servigos de emissdao de passagens possibilita maior controle
sobre os gastos publicos, além de facilitar a fiscalizagdo e assegurar a transparéncia na

execucao do contrato.
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2.5.

2.6.

2.7.

A necessidade de remarcacdo, cancelamento e reembolso das passagens aéreas deve ser
atendida por uma empresa especializada, que forneca solugdes rapidas e eficientes para

eventuais mudangas nas agendas dos servidores e vereadores.

Esta contratacao esta em conformidade com os principios e diretrizes estabelecidos pela Nova
Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, garantindo a legalidade, a economicidade e a

eficiéncia na aquisi¢ao dos servigos.

Portanto, a contratacdo de uma empresa especializada na prestagdo de servigcos de
agenciamento e¢ fornecimento de passagens aéreas nacionais ¢ essencial para atender as
necessidades da Camara Municipal de Santa Leopoldina, proporcionando seguranca, agilidade
e controle sobre os recursos publicos, além de garantir a execucdo eficaz das atividades

institucionais.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

3.1.

Conforme descrito no anexo II do aviso de contratagao.

4. DO FUNDAMENTO LEGAL

4.1. O presente objeto sera realizado com fundamento no inciso Il do art. 75, da Lei n°® 14.133/2021,

nos termos das Instru¢des Normativas n° 001/2023, 002/2023, 005/2023, 001/2024, 002/2024,
003/2024, 004/2024 e suas alteragoes.

5. DA GARANTIA DE EXECUCAO

5.1. Nao havera exigéncia de garantia de execu¢do para a presente contratagao.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecugao total ou parcial.

As comunicagdes entre a Camara Municipal e a CONTRATADA devem ser realizadas por

°66
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

A Camara Municipal podera convocar representante da empresa para ado¢ao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara Municipal podera
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes

aplicaveis, dentre outros.

A gestao e fiscalizacdo deste objeto serd realizada por servidor designado, por meio de Ato de

Designagdo da autoridade competente.

A fiscalizacdo ndo exclui, nem reduz, a responsabilidade da fornecedora, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas,vicios
redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, nao ocorréncia

desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

O fiscal acompanhard a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes

estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

Apo6s a homologacao e adjudicacao do objeto, o fornecedor vencedor serd convocado para a
assinatura do contrato, devendo comparecer ou manifestar-se no prazo maximo de 05 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento da convocagdo, sob pena de decair do direito a

contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas na Lei n® 14.133/2021.
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DA ANALISE SUMARIA DE RISCOS

7.2.

7.3.

7.1. Nos termos do art. 72, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, o processo de contratagcdo direta deve

conter documento de formalizagdo da demanda e, quando pertinente, estudo técnico preliminar

e analise de riscos.

No presente caso, 0 objeto consiste na prestacdo de servigos de agenciamento e fornecimento
de passagens aéreas nacionais, compreendendo emissdo, remarcagao, cancelamento, endosso
e reembolso (quando aplicavel), destinados ao deslocamento de servidores e vereadores da
Camara Municipal de Santa Leopoldina. Trata-se de servico comum, amplamente disponivel
no mercado e sem complexidade técnica relevante, sendo atividade rotineira na Administragao

Publica para viabilizar deslocamentos institucionais.

Diante da natureza padronizada do servigo ¢ da existéncia de mecanismos de controle e
fiscaliza¢dao previstos neste Termo de Referéncia, entende-se que os riscos envolvidos sao
reduzidos, motivo pelo qual se registra a presente analise simplificada, dispensando-se a

elaboragdo de avaliagdo de riscos mais detalhada.

8.

DA ESTIMATIVA DO VALOR MAXIMO DA CONTRATACAO E DO
PERCENTUAL DE DESCONTO

8.1. Conforme Relatorio de pesquisa de preco abaixo:
Item Método adotado Percentual estimado Valor total estimado
01 Média 10,50 % R$ 48.268.,40

9. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

9.1.

O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com fundamento no art. 75, inciso II da Lei n° 14.133/2021, com adocdo do
critério de julgamento pelo MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO sobre o bilhete a

ser ofertado.

°66
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10. DA PUBLICIDADE DO AVISO DE CONTRATACAO

10.1.

10.2.

10.3.

O Aviso de Contratagao Direta alusivo a presente sera divulgado no Portal da Transparéncia,
Imprensa Oficial Eletronica da Camara Municipal de Santa Leopoldina. Além do Termo do
Aviso da Contratagdo Direta contendo a especificagdo do objeto pretendido, serd mantido no
sitio eletronico oficial da Camara Municipal pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis. Este
aviso também sera divulgado no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP) e no Diario

Oficial dos Municipios (AMUNES).

Os valores propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional (REAL - R$) e ja
incluidos todos os custos diretos e indiretos relativos ao objeto, inclusive com as despesas
de transporte, seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios
ou outros decorrentes, ou que venham a ser desenvolvidos em razdo do Termo de Referéncia
e/ou instrumento convocatorio, ndo cabendo a Camara Municipal quaisquer custos

adicionais.

Os PROPONENTES assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas € a Camara Municipal de Santa Leopoldina, em nenhum caso sera, responsavel

por esses custos, independente da condugao ou do resultado deste processo.

11. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

11.1.

Constituem obrigacoes da CONTRATADA:

11.1.1. Apresentar uma proposta detalhada e precisa para a prestagdao dos servicos de

emissdo, remarcacdo, cancelamento, endosso e reembolso (quando aplicavel) de
passagens aéreas nacionais, garantindo que todas as especificacdes e condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia da Camara Municipal de Santa Leopoldina

sejam atendidas.

11.1.2.  Ser responsavel por qualquer erro na proposta apresentada, comprometendo-se a

realizar os servicos conforme exigido no Termo de Referéncia, observando os

interesses da Camara Municipal de Santa Leopoldina e a legislagdo aplicavel.

11.1.3. Disponibilizar a Contratante todos os meios necessdrios para a comprovacao da
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11.1.4.

11.1.5.

11.1.6.

11.1.7.

11.1.8.

11.1.9.

11.1.10.

11.1.11.

11.1.12.

qualidade e conformidade dos servicos, permitindo a verificagdo de suas
especificagdes, de forma transparente e eficiente.

Garantir que todas as passagens emitidas para os servidores e vereadores da Camara
Municipal de Santa Leopoldina estejam em conformidade com as normas e
regulamentos vigentes das companhias aéreas e da Agéncia Nacional de Aviacdo
Civil (ANAC), bem como com as normas internas da Camara Municipal.

Executar integralmente o objeto contratado, assumindo como exclusivamente seus
os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do servigo, atendendo
sempre aos prazos e condi¢des estabelecidos no contrato.

Assegurar a disponibilidade de canais de atendimento para emissdo, remarcacao e
cancelamento das passagens, incluindo atendimento fora do horario comercial,
considerando a urgéncia das demandas da Camara Municipal de Santa Leopoldina.
Cumprir todas as normas ambientais ¢ de seguranca do trabalho vigentes,
responsabilizando-se por eventuais penalidades decorrentes de sua inobservancia,
conforme a legislacdo aplicavel.

Observar e cumprir a legislacdo vigente, especialmente a Lei n® 14.133/2021, e
demais regulamentagdes pertinentes, buscando sempre a melhoria continua na
prestagdo dos servigos € o atendimento adequado a Camara Municipal de Santa
Leopoldina.

Informar imediatamente a Contratante sobre qualquer impossibilidade ou problema
na emissao, remarcagdo ou cancelamento das passagens contratadas, adotando as
medidas necessarias para a resolugdo rapida e eficaz dos problemas.
Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Camara Municipal de Santa
Leopoldina ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na prestacao do servigo,
conforme os termos do contrato.

Assegurar a emissdao de passagens pelo menor prego disponivel no momento da
aquisi¢do, sempre respeitando as condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia da
Camara Municipal de Santa Leopoldina.

Garantir a transparéncia na emissao dos bilhetes, encaminhando a Camara Municipal
de Santa Leopoldina os comprovantes e recibos das passagens adquiridas, com total

clareza e precisao.
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11.1.13.

11.1.14.

11.1.15.

11.1.16.

11.1.17.

11.1.18.

Manter sigilo sobre as informag¢des relacionadas a aquisicdo das passagens e aos
dados dos passageiros (servidores e vereadores), ndo as divulgando sem autorizagao
formal da Camara Municipal de Santa Leopoldina.

A Camara Municipal de Santa Leopoldina se reserva o direito de cancelar qualquer
aquisi¢do de passagem que nao esteja de acordo com este Termo de Referéncia, sem
prejuizo de eventuais penalidades contratuais.

Pagar todas as obrigacdes fiscais, previdenciarias, comerciais, trabalhistas e
quaisquer encargos decorrentes das atividades envolvidas na prestacdo dos servicos,
garantindo o cumprimento de todas as obrigagdes legais.

Fornecer nota fiscal e manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condigdes
exigidas para habilitacdo, em conformidade com as obrigacdes assumidas.
Apresentar mensalmente um relatorio detalhado das passagens emitidas, remarcadas
e canceladas, com informagdes completas sobre os servigos prestados e suas datas,
para controle e fiscalizagdo pela Camara Municipal de Santa Leopoldina.

Entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal

para fins de pagamento, os seguintes documentos:

11.1.18.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

11.1.18.2. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

11.1.18.3. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital

do domicilio ou sede do contratado;

11.1.18.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF;
11.1.18.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

11.1.19.

11.1.20.

11.1.21.

Manter canal de atendimento permanente para prestar esclarecimentos e
informacdes, receber comunicacdes da Camara Municipal de Santa Leopoldina e
resolver eventuais problemas na prestagcdo do servico.

Comparecer, sempre que convocada pela Camara Municipal de Santa Leopoldina,
para exame e esclarecimentos de quaisquer problemas relacionados a execugdo do
contrato, sem qualquer 6nus para a Contratante.

Designar preposto aceito pela Camara Municipal de Santa Leopoldina para, durante




&

&

-

CAMARA MUNICIPAL
SANTA LEOPOLDINA

e / ESTADO DO ESPIRITO SANTO

B

o periodo de vigéncia, representd-la na execu¢do deste contrato, informando nome
completo, CPF, e-mail e telefone de contato. A Camara Municipal podera recusar a
indicacao do preposto, desde que devidamente justificada, devendo a empresa

designar outro profissional.

12. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

12.1. Constituem obrigacoes da CONTRATANTE:

12.1.1.

12.1.2.

12.1.3.

12.1.4.

12.1.5.

12.1.6.

12.1.7.

Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA,
conforme estabelecido no Termo de Referéncia e no contrato firmado com a Camara
Municipal de Santa Leopoldina.

Exercer a fiscalizagdo do servico contratado por servidor designado pela Camara
Municipal de Santa Leopoldina, assegurando a qualidade e conformidade dos servigos
prestados pela CONTRATADA.

Atestar o servico prestado de forma provisoria, e apos verificagdo das especificagdes e
da conformidade com o contrato, de forma definitiva, rejeitando o que nao estiver de
acordo, por meio de notificacdo formal 8 CONTRATADA.

Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre os vicios ou incorre¢des verificadas no
servigo prestado, para que sejam corrigidos, substituidos ou reparados pela
CONTRATADA, no todo ou em parte, as suas expensas, dentro de um prazo razoavel.
Efetuar os pagamentos nas condi¢des e precos pactuados, desde que cumpridas todas
as formalidades e exigéncias do contrato, podendo rejeitar no todo ou em parte o
servigo prestado que esteja em desacordo com as obrigagdes contratuais da
CONTRATADA.

A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA, inclusive com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do
contrato, nem por qualquer dano causado em decorréncia de ato da CONTRATADA,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios a realizagdo do objeto da
contratacao, facilitando o cumprimento do contrato pela CONTRATADA e a obtengao

dos resultados esperados.
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12.1.8. Notificar por escrito a CONTRATADA, imediatamente, sobre eventuais imperfeigdes,

12.1.9.

12.1.10.

12.1.11.

12.1.12.

12.1.13.

12.1.14.

falhas ou nao conformidades na execug¢ao do servigo contratado, solicitando as devidas
corregoes.

Solicitar ao preposto da CONTRATADA, sempre que necessario, a ado¢ao de medidas
corretivas ou adequadas para resolver falhas ou imperfeicdes na execugdo do servigo
contratado, de modo a garantir o cumprimento total das obrigagdes contratuais.
Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do contrato, em
especial quanto a aplicacdo de sangdes e alteragdes do mesmo, conforme as disposigodes
da Lein® 14.133/2021 e as condi¢des contratuais.

Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas no Processo de Contratacdo e
no contrato, assegurando a transparéncia e a legalidade de todas as etapas da execu¢ao
do servigo.

Fornecer e colocar a disposi¢do da CONTRATADA todas as informagdes, documentos
e elementos necessarios para o cumprimento adequado das obrigagdes do contrato,
facilitando a execug¢ao dos servigos.

Rejeitar os servigos realizados em desacordo com as obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA, estabelecendo prazo razoavel para que a CONTRATADA corrija as
falhas ou inadequacdes no servigo prestado.

Aplicar as penalidades cabiveis, conforme as situagdes previstas neste contrato e na
Lei n® 14.133/2021, em caso de descumprimento das obrigagdes contratuais pela

CONTRATADA.

13. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

13.1. DOTACAO ORCAMENTARIA:

Elemento: 33.90.33.00000 — Passagens e Despesas com locomogao.

Subelemento: 33.90.33.01000 — Passagens para o pais.

14. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

14.1.

A contratacdo devera contemplar, no minimo, os seguintes requisitos:

°66
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14.1.1.

14.1.1.1.

14.1.2.
14.1.3.

14.1.4.
14.1.5.

14.1.6.

14.1.7.

14.1.8.

14.1.9.

14.1.10.
14.1.11.

A contratada devera disponibilizar, durante a vigéncia contratual, o seguinte meio para

atendimento agil e eficaz:

Atendimento eletronico por e-mail ou plataforma de mensagens corporativas (como

WhatsApp, ou equivalente).

Flexibilidade na busca por tarifas e horarios, incluindo varias companhias aéreas;
Reserva e emissdo de bilhetes aéreos, no ambito do territdrio nacional de qualquer
empresa aérea, sendo preferencialmente a tarifa mais economica;

Suporte ao cliente, 7 dias por semana, para emergéncias e alteragdes de itinerario;
Equipe de atendimento especializada em gestdo de viagens corporativas, apta a prestar
informagdes e esclarecimentos;

Observar, rigorosamente, as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades,
cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por eventuais transgressoes;

Atentar sobre a Instru¢do Normativa RFB N° 2.145, de 26 de junho de 2023 que alterou
a IN RFB n°® 1.234/2012 que dispde sobre a reten¢do de tributos nos pagamentos
efetuados pelos 6rgdos da administragao publica.

Prestar assessoramento para a definicao de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos
(partida/chegada), melhores conexdes e tarifas promocionais, procedendo, ainda,
quando solicitado pelo CONTRATANTE, a filtragem dos resultados por meio de
critérios diversos, tais como horarios de embarque e desembarque, duracdo de voo,
escalas, conexdes, classes, aeroportos, dentre outros;

Pesquisar, antes da emissdo do bilhete de passagem, e apresentar ao CONTRATANTE,
as tarifas que no momento estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas,
devendo optar pela de menor valor, colaborando na definicdo de melhor roteiro e
informando sobre vantagens que o CONTRATANTE possa obter, sem que isso
implique acréscimo nos precos contratados e caso ndo sendo possivel, informar o
motivo;

A execucao dos servicos ocorrera sob demanda;

Os bilhetes emitidos deverdo conter o nome do passageiro, o nimero do bilhete, o

codigo localizador, a companhia aérea, os trechos, as datas, os horarios e as regras
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aplicaveis a tarifa, os nimeros de voos, os valores de tarifa, os assentos prioritarios,

bagagens extra, ¢ a taxa de embarque;

14.1.12. Efetuar a marcagao de assentos indicados pelo CONTRATANTE, sendo que, em caso

de inoperancia do sistema, devera adotar as providéncias cabiveis, junto aos balcoes
das companhias aéreas do aeroporto, sem que isso implique o acréscimo nos precos

contratados.

14.1.13. A empresa contratada devera:

14.1.13.1. Apresentar, junto a nota fiscal, a copia do bilhete eletronico e do comprovante da

tarifa original emitida pelo sistema da companhia aérea ou por sistema de reservas

reconhecido;

14.1.13.2. Apresentar o valor do desconto aplicado, conforme percentual contratado, de forma

destacada no corpo da nota fiscal;

14.1.13.3. Estar sujeita a conferéncia pela Camara Municipal, que podera a qualquer momento

verificar a compatibilidade entre a tarifa original e o valor com desconto aplicado.

15. DA HABILITACAO

15.1.1.

15.1.2.

15.1.3.

15.1.4.

15.1.5.

15.1. Habilitagao juridica:

No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a

verifica¢ao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de
seus administradores;

Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
No caso de sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil das

Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
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15.1.6.

administradores;
Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em

funcionamento no Pais.

15.2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

15.2.1.

15.2.2.

15.2.3.

15.2.4.

15.2.5.

15.2.6.

Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

15.3. Qualificacio Técnica:
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15.3.1. Apresentar registro da empresa na EMBRATUR — Empresa Brasileira de Turismo; ou
cadastro no Ministério do Turismo, nos termos da Lei n° 11.771, de 17 de setembro de

2008.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera feito em até 05 (cinco) dias, apds a apresentagdo da nota fiscal/fatura
correspondente, devidamente aceita e atestada pelo setor competente, sendo vedada a

antecipacao do pagamento.

16.2. Ocorrendo erros na nota fiscal/fatura, estas serdo devolvidas & contratada para corregdo,
ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da data de

apresentacao da nova nota fiscal/fatura.

17. DO PRAZO DE VIGENCIA

17.1. O prazo de vigé€ncia do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado desde que

haja previsdo legal, mediante justificativa e comprovacdo da vantajosidade de sua

manuteng¢ao, além da existéncia de créditos orcamentarios vinculados, nos termos da Lei n°

14.133/2021.

18. DAS DISPOSICOES GERAIS

18.1. As condicdes de pagamento, fornecimento, dotagdes, obrigacdes das partes e demais

condig¢des para a execugao do objeto estarao previstas no Termo de Referéncia.

18.2. Nos casos em que for omisso o presente TR, serd aplicada a Lei Federal n° 14.133/2021 e

suas alteragdes posteriores.
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ANEXO II

PASSAGEM AEREA:
Fornecimento de passagens aéreas na classe econdmica, com
reserva ¢ emissdo de bilhetes aéreos para todo o territério nacional,
de qualquer companhia aérea disponivel. Atendimento no Aeroporto
de Vitoria/ES, prestando suporte no check-in, quando necessario.
Envio dos bilhetes aéreos por meio eletronico e, quando solicitado,
01 R$ 48.268,40 10,50 %
entrega fisica na sede do Legislativo Municipal. Prestacdo de
servicos de reembolso e endosso de bilhetes aéreos, conforme as
regras das companhias aéreas. Reserva de sala de embarque em
aeroporto, quando solicitado e disponivel, sendo os custos

adicionais de responsabilidade do solicitante. O prazo para emissao

do bilhete sera de até trés horas durante o horario comercial.

e + 55 27 3266-1064 e camara@santaleopoldina.es.leg.br @ CNPJ: 28.521.342/0001-76

- N
w*.w./‘samaleopoldmaes.leg.br o o camarasantaleopoldina

e Rua Costa Pereira, 76, Centro Santa Leopoldina - ES - CEP: 29.640-000
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ANEXO III - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
1. Habilitacio juridica:

1.1. No caso de empresario individual, inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢dao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores.

1.4. Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro

onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

1.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdao dos seus administradores.

1.6. Decreto de autorizag@o, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento

no Pais.

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso.
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3.

2.2

2.3.

24.

2.5.

2.6.

1.
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Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢ao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagado das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943.

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdao da

Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacido Técnica:

Apresentar registro da empresa na EMBRATUR — Empresa Brasileira de Turismo; ou cadastro

no Ministério do Turismo, nos termos da Lei n® 11.771, de 17 de setembro de 2008.
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ANEXO 1V - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Leopoldina, com base na Lei n® 14.133/2021.

OBJETO: Contratacao de empresa para prestacao de servigos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais com emissao, remarcagao,

cancelamento, endosso e reembolso (quando aplicavel), destinadas ao deslocamento de servidores e vereadores da Camara Municipal de Santa

Responsavel: Razao Social:
CNPJ: Endereco:
CEP: Telefone: E-mail:
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PASSAGEM AEREA:

Fornecimento de passagens aéreas na classe econdmica, com
reserva e emissao de bilhetes aéreos para todo o territdrio nacional,
de qualquer companhia aérea disponivel. Atendimento no Aeroporto
de Vitoria/ES, prestando suporte no check-in, quando necessario.
Envio dos bilhetes aéreos por meio eletronico e, quando solicitado,
01 R$ 48.268,40 %
entrega fisica na sede do Legislativo Municipal. Prestacdo de
servicos de reembolso e endosso de bilhetes aéreos, conforme as
regras das companhias aéreas. Reserva de sala de embarque em
aeroporto, quando solicitado e disponivel, sendo os custos

adicionais de responsabilidade do solicitante. O prazo para emissao

do bilhete sera de até trés horas durante o horario comercial.

e + 55 27 3266-1064 e camara@santaleopoldina.es.leg.br @ CNPJ: 28.521.342/0001-76

w*.w./.samaleopoldlnaes.leg.br o o camarasantaleopoldina

e Rua Costa Pereira, 76, Centro Santa Leopoldina - ES - CEP: 29.640-000
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Validade da proposta: dias (MINIMO 30 DIAS).

DECLARO, sob as penas da Lei, que os servigos ofertados atendem todas as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

DECLARO que o prego indicado contempla todos os custos diretos e indiretos incorridos na data da apresentagao desta proposta incluindo, entre outros:

tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro e lucro.

Data / /2026. CPF do representante:

Nome do representante:

Assinatura do representante
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ANEXO V - MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO INCISO XXXIII
DO ART. 7°, DA CONSTITUICAO FEDERAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 043/2026

Declaro para os fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei 14.133/2021, que nao
empregamos menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, como também

menores de dezesseis anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de quatorze anos de idade.

/ES, de de 2026.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:
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ANEXO VI - DECLARACAO DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTO
A empresa , iInscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)

o

, portador(a) do  documento de  identidade n

, inscrito(a) no CPF sob o n° , declara sob as

penas da lei a inexisténcia de fato impeditivo a sua participagdo no procedimento administrativo

n°. 043/2026.

/ES, de de 2026.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n°
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