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PORTARIA N°. 146/2025

DISPOE SOBRE A DESIGNACAO DE
SERVIDOR PARA RESPONSABILIDADE
NA ABERTURA E CONDUCAO DE
PROCESSOS DE DIARIA NO AMBITO
DA CAMARA MUNICIPAL

O Presidente da Camara Municipal de Santa Leopoldina — Estado do Espirito Santo, no

uso de suas atribuicdes legais,
RESOLVE:

Art. 1°. Designar a servidora GRAZIELE ROMAO TEODORO AMORIM, ocupante do
cargo de ASSESSOR(A) PARLAMENTAR, como responsavel pela solicitacdo de abertura e
conducdo dos processos de concessdo de diarias no ambito da Camara Municipal de Santa

Leopoldina.
Art. 2°. Compete ao(a) servidor(a) designado(a) pela presente Portaria as seguintes atribuicdes:

| - Realizar a solicitacdo de abertura dos processos de concessdo de diarias, preenchendo e
providenciando a documentagdo necessaria;

Il - Acompanhar todo o tramite do processo, inclusive solicitando as assinaturas dos despachos
necessarios junto aos setores competentes;

Il - Solicitar aos servidores beneficiarios a apresentacdo do comprovante de participacdo no
curso ou evento correspondente a diéria concedida;

IV - Monitorar a conclusdo do processo, garantindo que todas as etapas e documentagdes sejam

devidamente cumpridas e arquivadas.

Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposices em

contrério.




CAMARA MUNICIPAL
SANTA LEOPOLDINA

\;a/ ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Santa Leopoldina/ES, 07 de outubro de 2025.

DARLEY JANSEN ESPINDULA

Presidente da Camara
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