CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Art. 3°. Todas as Instrugbes Normativas, bem como as atualizagbes ou revogacgoes,
deverdo ser enviadas, impressas ou em meio magnético ou eletrénico, a todos os
Orgaos, Divisdes, Diretorias, Setores e Departamentos, que deverdo manté-las em

pasta propria, para consultas peridédicas pelos servidores da area.

§ 1° Ao receberem as Instrugdes Normativas, as Chefias deverao proceder a sua
imediata leitura e andlise, esclarecendo possiveis dividas com a Unidade Central de
Controle Interno, informando e orientando todos os servidores sob sua

responsabilidade, quanto a sua repercusséo ou implicagéo nas rotinas do Orgao.

§ 2° As Chefias dever&o atestar o recebimento e ciéncia do conteudo das Instrugoes
Normativas mediante recibo préprio a ser devolvida a Unidade Central de Controle

Interno.

Art. 4°. Todos os Orgédos e o Sistema de controle Intétno séo solidariamente
responsaveis pelo acompanhamento das respectivas legislagdes pertinentes as suas
atribuicdes e deverao propor formalmente a imediata alteragéo da Instrugao Normativa

que regulamenta o assunto, sempre que se fizer necessario.

Art. 5°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicag&o.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

Santa Leopoldina/ES, 20 de setembro de 2013.
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