CAMARA MUNICIPAL DE SANTA LEOPOLDINA

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PORTARIA N°. 043/2013

A Presidente da Camara Municipal de Santa
Leopoldina — Estado do Espirito Santo, no uso

de suas atribui¢des legais,

RESOLVE:
Art. 1°. Fica instituido o Sistema de Normatizagdo e Procedimentos Internos, com
objetivo de sistematizar, modernizar, racionalizar e controlar procedimentos internos da
Camara Municipal de Santa Leopoldina.

Art. 2°. Fica Instituida a Instrugdo Normativa, como instrumento de normatizagéo e
regulamentacdo de procedimentos internos a serem observados por todos os

servidores da Camara Municipal de Santa Leopoldina. sz

§ 1° As Instrugdes Normativas serao elaboradas e assinadas pelo Auditor Chefe da
Controladoria Interna responsavel pela Unidade Central de Controle Interno do

Legislativo, em conjunto com o Presidente da Casa; .

§ 2° O Sistema de Controle Interno devera manter controle da numeragdo e
atualizagéo das Instrugbes Normativas publicadas, devendo manter as atualizagdes
com a mesma numeragao original, alterando-se apenas a data e a sequéncia

cronologica das edi¢des de atualizagéo;

§ 3° As alteragdes, atualizagbes e/ou revogacdes de quaisquer orientagdes contidas
nas Instrugdes Normativas deverdo ser solicitadas a Unidade Central de Controle
Interno, mediante exposi¢ao dos fatos que sustentem as alteragbes, ou nova legislagéo
sobre o0 assunto.

§ 4° As Instrugdes nao podem contrariar as leis ou decretos, as quais se subordinam.
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