Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba
Estado do Espirito Santo

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 13/2026
(Processo Administrativo n°® 1317/2025)
ID CIDADES: 2026.062L0200001.09.0013

1. INTRODUCAO

1.1. A Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba, em atendimento ao 83° do art. 75 da
Lei n°. 14.133/2021, torna publico para conhecimento dos interessados, 0 presente aviso
da Dispensa de Licitagdo n° 13/2026 para CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA CONFECQAO E FORNECIMENTO DE MATERIAL GRAFICO
PERSONALIZADO, conforme Termo de Referéncia em anexo, objetivando obter a melhor

proposta, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

Data e horario limite para _ _ _ .
. Dia 19/03/2026 (quinta-feira) até as 17:00 horas.
apresentacdo das propostas:

Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba, Rua
Dalmacio Espindula, n° 155, Centro, CEP 29645-000,
Santa Maria de Jetiba, sala do Departamento de
Endereco Fisico e Eletrdnico: | Compras e Licitagdes, ou por meio eletrdnico, pelo e-

mail: compras@santamariadejetiba.es.leqg.br .

Informacdes na sala do Departamento de Compras e

LicitacOes.

1.2. As empresas interessadas deverao entregar suas propostas (Anexo Il) pessoalmente
ou via Email no Departamento de Compras e Licitagdes, localizado na sede da Camara
Municipal de Santa Maria de Jetiba (endereco na tabela acima), até 17 horas do dia
19/03/2026 (quinta-feira), em um envelope lacrado ou via e-mail.

1.3. O envelope ou o e-mail devera conter os seguintes dizeres:


mailto:compras@santamariadejetiba.es.leg.br
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PROPOSTA DE PRECOS

Céamara Municipal de Santa Maria de Jetiba- ES.

Aviso de Dispensa de Licitacao n° 13/2026.
(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)
CNPJ:

1.4. A empresa detentora da proposta mais vantajosa para a Camara Municipal de Santa
Maria de Jetiba-ES sera contatada para envio da documentacdo que comprove reunir as
condicdes necessérias para contratar com a Administracdo, em até dois dias Uteis ap0s

a convocacao.

2. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

2.1. O objeto da presente dispensa € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de empresa especializada para confeccdo e fornecimento de material
grafico personalizado, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas

neste aviso de Contratacéo Direta e seus anexos.

2.2. Compbem este Aviso de Dispensa de Licitacdo, além das condicbes especificas, os
seguintes documentos:

e ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

e ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA;

3. JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratagdo tem por objetivo a aquisicdo de materiais graficos
personalizados para atender as demandas institucionais da Camara Municipal de Santa
Maria de Jetib&/ES, compreendendo folders institucionais e pastas porta diploma com o

respectivo diploma, todos com identidade visual prépria.
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A contratacdo se justifica pela necessidade de padronizar a comunicacado institucional,
fortalecer a identidade visual do Poder Legislativo e possibilitar a adequada divulgagéao de
acOes, campanhas educativas e informativas de interesse publico, contribuindo para a

transparéncia e para a aproximacao entre a Camara Municipal e a sociedade.

Além disso, os materiais serdo utilizados em atividades institucionais e eventos oficiais,
garantindo maior organizacédo, formalidade e representatividade nas comunicacdes e

solenidades promovidas pela Camara.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria, adequada e alinhada as necessidades
administrativas e funcionais da Camara Municipal, contribuindo para a melhoria da

imagem publica e da qualidade do servico prestado a comunidade.

4. PERIODO PARA ENVIO DA PROPOSTA DE PRECO/COTACAO:

4.1. O presente Aviso ficara disponivel até a data limite de apresentacao das propostas
gue deverdo ser entregues na sede da Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba, ou via
Email (endereco na tabela acima).

4.2. Limite para Apresentacdo da Proposta de Precos: Dia 19/03/2026 (quinta-feira) até
as 17:00 horas.

5. HABILITACAO JURIDICA E FISCAL:
5.1. Para fins de habilitacdo e formalizacdo da contratacdo, a empresa devera apresentar
a documentacdo necessdria a comprovacdo de sua regularidade juridica, fiscal,
trabalhista e econdmico-financeira, bem como demais documentos indispensaveis a
verificacdo de sua aptiddo para contratar com a Administracdo Publica, nos termos dos
arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133/2021, conforme segue, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis
a contar da solicitagéo formal da Administracao.

e Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ativo;

o Certidao de regularidade junto a Fazenda Federal;

o Certidao de regularidade junto a Fazenda Estadual;

o Certidao de regularidade junto a Fazenda Municipal;
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o Certificado de Regularidade do FGTS;
o Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
o Certiddo negativa de faléncia ou Concordata;

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado;

o Declaracdo de que ndo emprega menor em condicdes proibidas pela legislacédo

vigente.

6. PROPOSTA DE PRECO/COTACAO:

6.1. A Proposta de preco podera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo Il
deste Aviso.

6.2. O critério de julgamento das propostas sera o de menor pre¢o por item, devendo os
valores unitarios ofertados guardar compatibilidade com os precos praticados no
mercado, conforme pesquisa realizada pela Administracao.

6.3. No valor da proposta deverdo estar incluidas todas as despesas relacionadas a

execucao do objeto.

7. DAS DISPOSICOES GERAIS:

7.1. A Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba-ES podera revogar o presente Aviso
de Dispensa, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico,
decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

7.2. A Camara devera anular o presente Aviso de Dispensa, no todo ou em parte, sempre
gue acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocacéo.

7.3. A anulacéo do procedimento de Dispensa, ndo gera direito a indenizacao.

7.4. Apoés a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo

por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Camara Municipal.

Santa Maria de Jetiba, 16 de marco de 2026.

ROSELI BONING BRAUN

Agente de Contratacoes
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

APRESENTACAO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a contratacdo de empresa
especializada para a confeccdo e fornecimento de materiais graficos
personalizados, destinados ao atendimento das demandas institucionais da
Céamara Municipal de Santa Maria de Jetibda, incluindo a¢des de comunicacéo,
cerimonial, eventos oficiais e campanhas de conscientizacao.

Os materiais a serem adquiridos contribuirdo para a padronizacdo da
identidade visual, fortalecimento da comunicacéo institucional e adequada
apresentacao das atividades legislativas ao publico interno e externo.

OBJETO
Contratacdo de empresa especializada para a confeccdo e fornecimento de
materiais gréaficos personalizados, compreendendo folders institucionais e
envelopes personalizados, conforme especificacbes e quantidades descritas

neste Termo de Referéncia.

JUSTIFICATIVA
A presente contratacdo visa atender a necessidade de aquisicdo de materiais
graficos personalizados para a Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba,
abrangendo folders institucionais, pastas porta diploma com o respectivo

diploma com identidade visual propria.

A confecgdo de materiais graficos personalizados é essencial para padronizar a
comunicagdo institucional, fortalecer a identidade visual da Camara e
assegurar que a correspondéncia oficial seja reconhecida e transmitida com a

formalidade e representatividade do Poder Legislativo.
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Os custos relativos a entrega, manuseio e demais despesas, serdo de
responsabilidade exclusiva da empresa contratada, devendo estar inclusos no
valor final da proposta, sem qualquer énus adicional & Camara Municipal.

Os folders institucionais e de conscientizacdo tém como finalidade divulgar
acOes, campanhas educativas e informativas de interesse publico,
especialmente aquelas voltadas a promoc¢éo de direitos, cidadania e politicas
publicas, contribuindo para a transparéncia e aproximacdo entre o Poder

Legislativo e a sociedade.

4. OBJETIVOS

Padronizar a identidade visual da comunicacdo institucional da Camara
Municipal;

Atender as demandas de comunicacéo, cerimonial e eventos oficiais;

Apoiar acdes educativas e de conscientizacdo promovidas pela Camara e
pela Procuradoria da Mulher;

Assegurar qualidade grafica e apresentacdo adequada dos materiais

institucionais.

5. QUANTIDADE A SER ADQUIRIDA E DESCRICAO DO OBJETO
ITEM DESCRIQAO UNIDADE QUANT
Folder institucional — 210 x 297
mm (A4)
e Formato fechado: 210 x 297
mm (A4)
e Impresséo: 4/4 cores LOTE 5

(colorido frente e verso)
e Dobras: 2 (duas) dobras
o Papel: Couché 150g/m?

¢ Acabamento: Brilho
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o Tiragem: de 500
(quinhentas) unidades

o Cada tiragem podera
possuir arte prépria,
distinta ou especifica,
desenvolvida conforme a
finalidade do material
institucional a ser produzido,
mantendo-se, contudo, as
mesmas especificacoes
técnicas de impressao e

acabamento.

Folder institucional — 210 x 297
mm (A4)
e Formato fechado: 210 x 297
mm (A4)
e Impresséo: 4/4 cores
(colorido frente e verso)
e Dobras: 3 (trés) dobras
o Papel: Couché 150g/m?
02 e Acabamento: Brilho LOTE .
e Tiragem: de 500
(quinhentas) unidades
o Cada tiragem podera
possuir arte prépria,
distinta ou especifica,
desenvolvida conforme a
finalidade do material
institucional a ser produzido,

mantendo-se, contudo, as
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mesmas especificacdes
técnicas de impressao e

acabamento.

Pasta porta diploma:

Tamanho 325x470mm no color
plus porto seguro 240g/m?, ou
equivalente, impressdo em hot
stamp no tamanho 15x7 na cor
prata.

03 | Acabamento dobrado e com corte
especial para prender o diploma. UNIB- 200
Diploma:

Tamanho 297x210mm no ap offset
240g/m? 4/0 cor, com impressao
em hot Stamp no tamanho de
28x18 na cor prata. Acabamento

corte reto.

6. ESPECIFICAGOES TECNICAS

Os materiais graficos a serem confeccionados deverdo apresentar padrdo de
qualidade compativel com o uso institucional, cerimonial e oficial da Céamara
Municipal de Santa Maria de Jetib4, observando rigorosamente as caracteristicas

técnicas definidas para cada item do objeto.

Os folders institucionais deverao ser produzidos no formato A4 (210 x 297 mm), com
impressdo colorida frente e verso (4/4 cores), utilizando papel couché com
gramatura minima de 150 g/m? e acabamento em brilho, assegurando fidelidade
cromatica, boa legibilidade e resisténcia ao manuseio. As dobras deverdo ser
executadas de forma precisa e alinhada, sendo admitidas variacdes de duas ou trés

dobras, de acordo com a finalidade de cada material. A tiragem devera respeitar a
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guantidade definida por lote, garantindo uniformidade visual entre todas as unidades
produzidas. Ressalta-se que cada lote/tiragem podera possuir uma arte propria e
distinta, desenvolvida de acordo com a finalidade especifica de cada material
institucional, mantendo-se, contudo, a padronizacdo de qualidade de impressao e

acabamento.

As pastas porta diploma deverdo ser confeccionadas em papel de alta gramatura,
tipo Color Plus Porto Seguro 240 g/m? ou equivalente, assegurando rigidez,
durabilidade e apresentacdo compativel com a solenidade das homenagens
institucionais. A aplicacdo de hot stamp na cor prata devera apresentar acabamento
uniforme, bem definido e resistente, sem falhas, respeitando o tamanho e
posicionamento estabelecidos. O acabamento dobrado e o corte especial interno
para fixacdo do diploma deverdo garantir seguranca, alinhamento e adequada

acomodacédo do documento.

Os diplomas deveréo ser produzidos em papel offset com gramatura minima de 240
g/m2, no formato A4, com impressao colorida em alta definicdo, assegurando nitidez
dos textos e elementos graficos. A aplicacdo de hot stamp na cor prata devera
apresentar qualidade superior, com brilho uniforme e perfeita aderéncia ao papel. O
acabamento em corte reto devera apresentar precisdo e regularidade em todas as

pecas.

Todos os materiais deverdo ser produzidos a partir de artes finais fornecidas pela
Camara Municipal, sendo obrigatoria a submissdo de prova digital e, quando
solicitado, prova fisica para aprovacdo prévia antes da producdo definitiva. A
empresa contratada devera garantir que 0s materiais apresentem resisténcia

adequada ao manuseio e transporte via Correios.

7. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

Assinatura do Contrato: O contrato devera ser assinado dentro de 10 (dez)
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dias uteis ap6s a homologacéo do processo de contratacao.

Entrega: A entrega dos materiais devera ocorrer em até 15 (quinze) dias Uteis,
contados a partir da emissédo da Nota de Empenho ou da solicitacdo formal da
Camara Municipal, acompanhada da arte final aprovada para impressao,
conforme a demanda apresentada durante a vigéncia contratual. Os materiais
deverdo ser entregues obrigatoriamente no endereco oficial da Céamara
Municipal de Santa Maria de Jetiba, situado a Rua Dalméacio Espindola, n° 155,
Centro, Santa Maria de Jetiba/ES, sendo de inteira responsabilidade da
empresa contratada o transporte, a logistica e quaisquer custos decorrentes da

entrega.

PAGAMENTO
O pagamento sera realizado em parcela Gnica, ap6s o recebimento dos
materiais, a verificagdo de sua conformidade com as especificacbes
contratadas e a apresentacdo da Nota Fiscal e das Certiddoes Negativas de
Débito exigidas, conforme critérios ja utilizados pela Camara Municipal:
Nota Fiscal: A contratada devera apresentar a Nota Fiscal devidamente
emitida, contendo a descricdo dos servigos prestados no periodo e o valor
correspondente.
Certiddes Negativas de Débitos (CNDs): A contratada devera apresentar as
seguintes certiddes atualizadas e validas:
Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniéo.
Certidao Negativa de Débitos Estadual.
Certidao Negativa de Débitos Municipal.
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
Certiddo Negativa de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigco (CRF/FGTS).

Certiddo Negativa de Recuperacdo Judicial de Extrajudicial (Faléncia e
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Concordata).

Todos os documentos serdo analisados pelo fiscal do contrato, que verificard a
conformidade e autenticidade antes de autorizar o pagamento. Somente apos
essa validacdo o pagamento sera processado.

O pagamento sera realizado em até 15 (quinze) dias ap0s a apresentacao e
aprovacdo de todos os documentos exigidos, observando-se as condicdes

contratuais.

9. CRITERIO DE ESCOLHA DA PROPOSTA
Menor preco por item, considerando a conformidade com as especificacfes

técnicas neste Termo de Referéncia.

10.  VIGENCIA
A contratacao tera validade de 12 meses, podendo ser prorrogado de acordo
com alein®14.133/2021.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA
Os recursos para a despesa advirdo do elemento orcamentério destinado a
manutencao das atividades legislativas — Outros servi¢os de terceiros — Pessoa

juridica.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Fornecer os layouts e orientagdes técnicas necessarias;

Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato;

Efetuar o pagamento conforme as condi¢des estabelecidas.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Produzir os materiais conforme especificagbes aprovadas;

Arcar integralmente com os custos de entrega no local indicado neste termo de
referéncia;
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e Cumprir os prazos estabelecidos;
e Garantir a qualidade dos materiais entregues;

e Apresentar a documentacéo fiscal e as certiddes exigidas.

14. SANCOES CONTRATUAIS
Aplicacdo de multa por atraso injustificado ou descumprimento contratual.

15. FISCAL DO CONTRATO

A fiscalizacao ficara a cargo de servidor designado pelo Presidente da Camara.

Santa Maria de Jetiba-ES, 09 de fevereiro de 2026.

Ismael Littig

Secretario de Comunicacéo
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
Processo: 1317/2025, contratacdo de empresa especializada para confeccdo e
fornecimento de material gréfico personalizado, conforme as caracteristicas,

especificacdes, quantitativos e condicdes descritas no Termo de Referéncia.

Item | Quant. | Tipo Descricao Valor Total

01 05 lote Folder institucional — 210 x 297 mm (A4)

o Formato fechado: 210 x 297 mm (A4)

e Impressdo: 4/4 cores (colorido frente e
verso)

e Dobras: 2 (duas) dobras

o Papel: Couché 150g/m?2

e Acabamento: Brilho

e Tiragem: de 500 (quinhentas) unidades

o Cada tiragem podera possuir arte prépria,
distinta ou especifica, desenvolvida
conforme a finalidade do material
institucional a ser produzido, mantendo-se,
contudo, as mesmas especificacdes

técnicas de impressao e acabamento.

02 05 lote Folder institucional — 210 x 297 mm (A4)

o Formato fechado: 210 x 297 mm (A4)

e Impressdo: 4/4 cores (colorido frente e
verso)

e Dobras: 3 (trés) dobras

« Papel: Couché 150g/m?

e Acabamento: Brilho

o Tiragem: de 500 (quinhentas) unidades

Cada tiragem poderd possuir arte proépria,
distinta ou especifica, desenvolvida conforme a
finalidade do material institucional a ser produzido,
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mantendo-se, contudo, as mesmas especificacdes
técnicas de impressao e acabamento.

03 200

Unid.

Pasta porta diploma:

Tamanho 325x470mm no color plus porto seguro
240g/m2, ou equivalente, impressdo em hot stamp
no tamanho 15x7 na cor prata.

Acabamento dobrado e com corte especial para
prender o diploma.

Diploma:

Tamanho 297x210mm no ap offset 240g/m2 4/0
cor, com impressédo em hot Stamp no tamanho de

28x18 na cor prata. Acabamento corte reto.

Valor Global da Proposta:

Validade da Proposta: 60 dias;

Despesas inerentes a imposto, tributos, contratacdo de pessoal e outros, correrdo
totalmente por conta da empresa contratada;

a) Razédo Social da Empresa:

b) CNPJ:

¢) Endereco:

(Cidade/UF), de

Assinatura do Responsavel e Carimbo da Empresa

de 2026.




