Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba
Estado do Espirito Santo

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 035/2025
(Processo Administrativo n° 1021/2025
A Cémara Municipal de Santa Maria de Jetiba, em atendimento ao §3° do art. 75 da
Lei n°. 14.133/2021, torna publico para conhecimento dos interessados, o presente aviso
da Dispensa de Licitagdo n° 035/2025 para CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO/CONFECCAO DE CAPAS DE PROCESSO
Conforme Termo de Referéncia em anexo, objetivando obter a melhor proposta,

observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

Data e horario limite para
Dia 27/11/2025 (quinta-feira) até as 17:00 horas.
apresentacao das propostas:

Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba, Rua
Dalmacio Espindula, n° 155, centro, CEP 29645-
000, Santa Maria de Jetiba, sala da comissdo
Endereco Fisico e Eletrénico: Permanente de Licitagbes, ou na via eletrbnica
pelo seguinte e-mail:

compras@santamariadejetiba.es.leq.br .

Informacgdes na sala da CPL.

As empresas interessadas deverdo entregar suas propostas (Anexo )
pessoalmente ou via Email no Setor de Compras, localizado na sede da Camara
Municipal de Santa Maria de Jetiba (enderego na tabela acima), até 17 horas do dia
27/11/2025 (quinta-feira), em um envelope lacrado ou via Email.

O envelope devera ou Email devera conter, os seguintes dizeres:
PROPOSTA DE PRECOS

Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba- ES.

Aviso de Dispensa de Licitagao n° 035/2025.
(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)
CNPJ:

A empresa detentora da proposta mais vantajosa para a Camara Municipal de Santa

Maria de Jetiba-ES sera contatada para envio da documentacdo que comprove reunir as
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condi¢cdes necessarias para contratar com a Administragcado, em até dois dias uteis apods a

convocagao.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
FORNECIMENTO/CONFECCAO DE CAPAS DE PROCESSO, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste aviso de Contratagéo Direta e seus anexos.
1.1. Compdem este Aviso de Dispensa de Licitacdo, além das condi¢cbes especificas,
0s seguintes documentos:

1.1.1. ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

1.1.2. ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA;

2, JUSTIFICATIVA E NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de capas de processos a
Camara Municipal se faz necessaria para garantir a adequada organizagao,
padronizacao e preservagao dos documentos oficiais.

As capas de processos desempenham papel fundamental na identificagdo e protecao
dos autos administrativos e legislativos, facilitando o manuseio, o arquivamento e a
consulta por parte dos servidores. Além disso, contribuem para a conservagao fisica dos
documentos, prolongando sua durabilidade e evitando danos.

A padronizagdo do material assegura maior efici€éncia na tramitagcao interna, promove a
uniformidade visual dos processos e refor¢ga a imagem institucional da Camara.
Portanto, a aquisicdo ¢é imprescindivel para dar continuidade as atividades
administrativas e legislativas, garantindo a adequada gestdo documental, em

conformidade com os principios.

3. PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO E PROPOSTA
DE PREGO/COTAGAO:
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3.1. O presente Aviso ficara disponivel até a data limite de apresentag¢ao das propostas

que deverao ser entregues na sede da Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba, ou via
Email (enderecgo na tabela acima).

Limite para Apresentacdo da Proposta de Precgos: Dia 27/11/2025 (quinta-feira) até as
17:00 horas

HABILITAGAO JURIDICA E FISCAL:

3.2. Registro ativo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), conforme exigido
pela Lei 14133.

3.3. Regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal, conforme
estipulado na legislacéo.

3.4. Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), conforme
exigido pela Lei 14133.

3.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme determinagao da Lei
14133/2021

3.6. Comprovacdo de inexisténcia de faléncia ou concordata da empresa, conforme
exigido pela Lei 14133 e legislagao pertinente.

3.7. Apresentacao de copia de Contrato Social.

3.8. Declaragéo de ndo empregar menores — Modelo fornecido pela Camara Municipal.

4. PROPOSTA DE PRECO/COTAGAO:
4.1. A Proposta de preco podera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo
Il deste Aviso.

4.2. O preco ofertado nao podera exceder o valor GLOBAL praticado em mercado.

5. DAS DISPOSICOES GERAIS:

5.1. A Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba-ES podera revogar o presente Aviso
de Dispensa, no todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico,
decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

5.2. A Camara devera anular o presente Aviso de Dispensa, no todo ou em parte,

sempre que acontecer ilegalidade, de oficio ou por provocagao.
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5.3. A anulagao do procedimento de Dispensa, ndo gera direito a indenizagao.
5.4. Apés a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo

por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

Santa Maria de Jetiba, 24 de novembro de 2025.

ALESSANDRA BINOVO
Agente de Contratagcdes
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TERMO DE REFERENCIA

1. APRESENTACAO
1.1. O presente termo de referéncia tem por objetivo a contratagdo de empresa especializada

para fornecimento de capas de processo.

2. OBJETO
2.1. Fornecimento de capas de processos para a Camara Municipal para garantir a adequada

organizacgao, padronizagao e preservagao dos documentos oficiais.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de capas de processos a
Camara Municipal se faz necessaria para garantir a adequada organizagéo, padronizagao e
preservagao dos documentos oficiais.

As capas de processos desempenham papel fundamental na identificacdo e prote¢cao dos
autos administrativos e legislativos, facilitando o manuseio, o arquivamento e a consulta por
parte dos servidores. Além disso, contribuem para a conservacao fisica dos documentos,
prolongando sua durabilidade e evitando danos.

A padronizagdo do material assegura maior eficiéncia na tramitagcdo interna, promove a
uniformidade visual dos processos e refor¢ca a imagem institucional da Camara.

Portanto, a aquisicao é imprescindivel para dar continuidade as atividades administrativas e

legislativas, garantindo a adequada gestdo documental, em conformidade com os principios.

4. OBJETIVOS

4.1. Objetivamos assegurar a continuidade das atividades administrativas e legislativas, por
meio de uma gestdo documental eficiente, alinhada aos principios da legalidade,
transparéncia e organizacéo.

5.ESPECIFICAGCAO E QUANTIDADES

Item: |Quant |Tipo |Descrigcao

01 2.000 |und |Capa de processo confeccionada na cor branca, em
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material resistente, tamanho 48cm x 33cm, papel cartao
triplex 250g, com gramatura adequada para durabilidade
e protecdo dos documentos, com impresséo
personalizada em preto, com a identificacdo da Camara
Municipal, incluindo braséo, espago para preenchimentos
de dados, com dobras e vincos que faciltem a
organizagdo e manuseio dos documentos, conforme

modelo anexo.

6. CRONOGRAMA DE EXECUGAO

6.1. As capas de processo deverao ser entregues novas, em perfeito estado de conservagao
e de acordo com as especificagoes.

6.2. A entrega devera ocorrer em 30 (trinta dias corridos apds a emissado da autorizacao de
fornecimento.

6.3. As capas deveréao ser entregues na sede da Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba,
localizada na Rua Dalmacio Espindula, n°® 155, Centro, Santa Maria de Jetiba-ES - CEP:
29645-000, de segunda-feira a sexta-feira, no horario de 07h as 12h ao servidor designado
para o recebimento, devidamente acondicionados em pacotes lacrados.

6.4. O recebimento ficara condicionado a conferéncia e aceitagdo por servidor responsavel,
que verificara a conformidade quanto a qualidade, quantidade e caracteristicas especificadas.
6.5. Caso sejam constatadas nao conformidades ou defeitos, a empresa devera providenciar
a substituicdo imediata, sem 6nus adicional para a Camara Municipal.

6.6. O transporte, descarregamento e todos os custos relacionados a entrega serdo de
responsabilidade exclusiva da contratada.

6.7. O fornecimento devera ser acompanhado da nota fiscal correspondente.

7. PAGAMENTO
7.1. Os pagamentos serdao efetuados pela tesouraria da Camara Municipal, apods
apresentacdo de nota fiscal devidamente atestada pelo servidor responsavel pelo

recebimento, até o décimo dia subsequente ao recebimento da nota e sua liquidagao.



Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba
Estado do Espirito Santo

7.2. Em caso de irregularidade do material ou na documentacao fiscal, o prazo de pagamento

devera ser contado a partir da correspondente regularizagéo.

8. CRITERIO DE ESCOLHA DA PROPOSTA

8.1. O critério de escolha de proposta devera se basear no registro de pregos, menor preco.

9. PRAZOS E CONDIGOES DE GARANTIA

9.1. A entrega devera ser realizada em uma unica remessa, visando garantir a imediata
disponibilidade do material e facilitar o controle e a organizagao do estoque.

9.2. Todas as despesas, encargos trabalhistas e previdenciarios e outros custos decorrentes

direta e indiretamente para o fornecimento, correrdo por conta exclusiva da contratada.

10. DOTAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. Os recursos financeiros para cobertura da despesa irdo provir do elemento de despesa:
001001.0103100502.089 — Manutencado das atividades legislativas —dotagdo orgamentaria
3.3.90.30.00000 — material de consumo — Ficha 10.

11. OBRIGAGOES E DIREITOS DA CONTRATANTE

11.1. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que se fizerem necessarios para o
fornecimento.

11.2. Fiscalizar se o material foi entregue de acordo com as especificagdes e quantidades.
11.3. Notificar a contratada de qualquer irregularidade encontrada.

11.4. Empenhar os recursos orcamentarios necessarios ao pagamento;

11.5. Efetuar o pagamento dentro do prazo estabelecido.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Fornecer o material, de boa qualidade e em absoluta conformidade com a descrigdo do
objeto.

12.2. Entregar o material devidamente embalado.

12.3. Encaminhar dados bancarios e fornecer a nota fiscal.
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12.4. Providenciar a substituicdo no caso de imperfeicbes no prazo maximo de 05 dias

corridos.

13. SANGOES CONTRATUAIS
13.1. O n&do cumprimento das disposi¢cdes deste termo de referéncia e seus anexos implicara

sansodes de acordo com a Lei.

Santa Maria de Jetiba-ES, 08 de setembro de 2025.

ALEXANDRA SCHULZ

Responsavel pela Formalizagdo da Demanda



Processo:

Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba

Estado do Espirito Santo

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
1021/2025 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA

FORNECIMENTO/CONFECCAO DE CAPAS DE PROCESSO PARA CAMARA
MUNICIPAL DE SANTA MARIA DE JETIBA, conforme as caracteristicas, especificacdes,

quantitativos e condi¢des descritas no Termo de Referéncia.

Item

Quant

Tipo

Descrigao

Valor

unit

Valor

total

01

2.000

Unid

Capa de processo confeccionada na cor branca,
em material resistente, tamanho 48cm x 33cm,
papel cartdo triplex 250g, com gramatura
adequada para durabilidade e protecdo dos
documentos, com impressado personalizada em
preto, com a identificagdo da Camara Municipal,
incluindo brasdo, espaco para preenchimentos de
dados, com dobras e vincos que facilitem a
organizacdo e manuseio dos documentos,

conforme modelo anexo.

Valor Global da Proposta:

Validade da Proposta: 60 dias;

Despesas inerentes a imposto, tributos, contratacdo de pessoal e outros, correrdo
totalmente por conta da empresa contratada;

a) Razéao Social da Empresa:

b) CNPJ:

c) Endereco:

(Cidade/UF), de

de 2025.
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Assinatura do Responsavel e Carimbo da Empresa



