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CONSIDERAÇÕES INICIAIS 

 
 

A nova Lei de Licitação alude que cada ente federativo poderá elaborar o plano de 

contratações anual, tendo como objetivo racionalizar as contratações e alinhar o 

planejamento estratégico do órgão público, como destacamos abaixo: 

 
Art. 12 No processo licitatório, observar-se-á o seguinte: 

 
 

VII - a partir de documentos de formalização de demandas, os órgãos 

responsáveis pelo planejamento de cada ente federativo poderão, na forma de 

regulamento, elaborar plano de contratações anual, com o objetivo de racionalizar as 

contratações dos órgãos e entidades sob sua competência, garantir o alinhamento com 

o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboração das respectivas leis 

orçamentárias. 

 
§ 1º o plano de contratações anual de que trata o inciso VII do caput deste artigo 

deverá ser divulgado e mantido à disposição do público em sitio eletrônico oficial e será 

observado pelo ente federativo na realização de licitações e na execução dos contratos. 

 
I – APRESENTAÇÃO 

 
 

O Plano de Contratações Anual - PCA é essencial para que possamos conhecer o grau 

da necessidade da compra; a projeção da demanda (consumo médio); quantidades 

necessárias para atendimento das demandas; estabelecer claramente o que se pretende 

adquirir (especificação, código, padronização, dentre outros) e permitir que as empresas 

possam se planejar com antecedência para participar das licitações para aquisição e 

prestação de serviços. A ausência de um planejamento geral de compras tem como 

efeito a existência de dados não confiáveis, a realização de compras 
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desnecessárias e não planejadas, a ineficiência no atendimento ao usuário, o 

desperdício de materiais, entre outros. O PCA da Câmara de Santa Maria de Jetibá faz 

parte de um novo modelo de compras instituído nacionalmente que tende a passar por 

ajustes e adequações. Sendo um modelo novo que amplifica a segurança das licitações, 

implica em novos desafios e, um novo processo que visa tornar os processos mais 

transparentes e eficientes. Uma Administração Pública com um plano estratégico de 

compras consegue se planejar ao longo do ano e observar quais produtos e serviços são 

realmente essenciais para realizar suas funções e, desta maneira, pode se organizar 

para comprar a quantidade exata, sem sobras ou gastos extras. 

 
II – OBJETIVOS 

 
 

O Plano de Contratações Anual da Câmara Municipal de Santa Maria de Jetibá, possui 

como objetivo reunir e publicar as necessidades e possíveis contratações (fornecimentos 

e serviços), a serem realizadas durante o restante do exercício de 2025. Pretende-se, 

com este planejamento, ter uma visão global da situação e das alternativas existentes, 

elaborar estratégias que otimizem os procedimentos e facilitem os resultados e divulgar 

as informações, para fortalecer a transparência de gestão das contratações. Visa, ainda, 

estabelecer prioridades e atender normativas da Lei Federal 14.133/21, elencando os 

possíveis fornecimentos, prestações de serviços e prorrogações para o ano de 2026, e, 

enfatizando a publicidade e transparência nas contratações públicas. 

 
III – METODOLOGIA 

 
 

O Plano de Contratações Anual deste poder leva em consideração as demandas 

realizadas no período de 12 (doze) meses anteriores, bem como demandas a serem 

atendidas no decorrer do ano de 2026. A primeira etapa para elaboração do Plano de 

Contratações Anual de 2026 consistiu no levantamento das necessidades junto às 
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unidades administrativas. Cada unidade relacionou suas aquisições e/ou prorrogações 

contratuais, a partir das quais, o Setor de Compras elaborou o presente relatório e o 

Plano de Contratações Anual. 

 
IV – ESTIMATIVA DE QUANTIDADES 

 
 

Os quantitativos de materiais de consumo foram definidos através dos seguintes 

critérios: consumo dos materiais nos últimos 12 (doze) meses, as demandas 

eventualmente não atendidas de materiais nos últimos 12 (doze) meses, o Índice de 

segurança e o estoque mínimo existente. No momento da aquisição é também avaliada 

a disponibilidade orçamentária. Os materiais permanentes têm seus quantitativos 

definidos nos Termos de Referência de acordo com as demandas eventualmente não 

atendidas de materiais nos últimos 12 (doze) meses, verificação de materiais com 

período extenso de utilização, já desgastados, com defasagem tecnológica ou funcional 

e obsoletismo; reserva técnica de itens, inclusive os passíveis de reaproveitamento, e o 

índice de segurança. Para a aquisição, além dos parâmetros acima, é verificada a 

disponibilidade orçamentária. 

 
V – MONITORAMENTO DO PCA 

 
 

O monitoramento do Plano de Contratações Anual será realizado a cada 2 meses pela 

equipe de planejamento de contratações, com o objetivo de avaliar o andamento das 

contratações de forma a identificar tempestivamente contingências que possam 

comprometer o cumprimento do plano. O monitoramento do plano será acompanhado 

ainda através da execução orçamentária dos contratos, visando identificar possíveis 

anulações de empenho a serem realizadas de forma antecipada, cujos valores poderão 

ser utilizados em outras contratações. 

 
VI – PRAZOS 
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Os prazos para formalização das contratações podem variar de acordo com as 

necessidades deste poder, mediante conveniência e, sempre pautando o interesse 

público. 

 
VII - PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

 
 

O Plano de Contratações Anual, para o exercício de 2026, apresentado a seguir, visa a 

contemplar todas as necessidades previstas pelos departamentos, para o 

desenvolvimento das atividades com a qualidade que o serviço de atendimento aos 

usuários exige. Nossos usuários são todos aqueles diretamente envolvidos nos trabalhos 

regulares da Câmara Municipal de Santa Maria de Jetibá. Estão previstas as aquisições 

de materiais de uso permanente e contínuo para execução dos trabalhos legislativos, 

limpeza e higiene, manutenção preventiva e permanente dos ambientes, serviços 

obrigatórios e de atendimento às necessidades dos servidores e vereadores. Além de 

toda a despesa obrigatória, existe o desejo de melhoria dos serviços e do ambiente de 

trabalho, que estão contemplados em contratação de novos serviços. Temos em mente 

que muita coisa pode e deve melhorar nos próximos anos, porém, isso não acontecerá 

de forma imediata e sim ano após ano, constituindo um fluxo contínuo de melhoria. 

Segue, portanto, o Plano de Contratações Anuais da Câmara Municipal de Santa Maria 

de Jetibá. 

 

 
TOTAL DE GASTOS COM CONTRATAÇÕES NO ANO DE 2026 

TOTAL DO ANO DE 2026 R$ 2.240.977,33 
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ITEM 

 

DESCRIÇÃO DO OBJETO 

 

CUSTO ESTIMADO 

 

PERIODO ESTIMADO 
PARA REALIZAÇÃO DE 

CONTRATAÇÃO 

 

 

 
OBSERVAÇÃO 

01 Ferramentas e peças para execução de 

serviços internos. 

R$ 5.000,00 1º TRIMESTRE  

02 Capa de Processo R$ 1.200,00 1º TRIMESTRE  

03 Divisórias para Procuradoria da Mulher R$ 5.000,00 1º TRIMESTRE  

04 Cadeira para escritorio  R$ 20.000,00 1º TRIMESTRE  

05 Carimbos  R$ 500,00 1º TRIMESTRE  

06 Aquisição de Bandeiras diversos tamanhos 

Oficiais 

R$ 3.200,00 1º TRIMESTRE  

07 Fornecimentos de trajes típicos para os 

servidores para a solenidade alusiva ao 

dia do município 

R$ 6.300,00 1º TRIMESTRE  

08 Software de produção de Videos R$4.500,00 1º TRIMESTRE  
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09 Fornecimento de troféus e placas de 

Homenagens  

R$ 20.000,00 1º TRIMESTRE  

10 Fornecimento de café colonial para 

Solenidades 

R$ 32.000,00 1º TRIMESTRE  

11 Fornecimento de vasos de flores e arranjos 

para solenidades 

R$ 10.000,00 1º TRIMESTRE  

12 Inscrições para cursos/treinamentos R$ 50.000,00 1º TRIMESTRE  

13 Fornecimento de água tratada e esgoto R$ 18.000,00 1º TRIMESTRE  

14 Fornecimento de telefonia R$ 4.000,00 1º TRIMESTRE  

15 Publicações de atos oficiais no Diário 

Oficial do Estado do Espírito Santo DIO-ES 

R$ 9.000,00 1º TRIMESTRE RENOVAÇÃO 

CONTRATUAL’ 

16 Contratação de jornal de grande circulação R$ 8.000,00 1º TRIMESTRE RENOVAÇÃO 

CONTRATUAL’ 

17 Seguro dos veículos R$ 6.000,00 1º TRIMESTRE  

18 Locação de equipamentos profissionais de 

cópia e impressão de empresa especializada 

no ramo 

R$ 25.000,00 1º TRIMESTRE RENOVAÇÃO 

CONTRATUAL’ 

19 Fornecimento de toalhas de mesa 

decorativas para solenidades - Locação 

R$ 6.000,00 1º TRIMESTRE  

20 Certificado Digital R$ 2.500,00 1º TRIMESTRE  
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21 Fornecimento de energia elétrica R$ 50.000,00 1º TRIMESTRE  

22 Aquisição de tapetes R$ 8.000,00 1º TRIMESTRE  

23 Equipamentos móveis – Secretaria de 

Comunicação 

R$35.000,00 1º TRIMESTRE  

24 Manutenção Preventiva dos Veículos – 

Câmbio 

R$ 5.000,00 1º TRIMESTRE  

25 Aquisição de Software para Secretaria de 

Comunicação – pacote Adobe Creative 

Cloud 

R$ 30.000,00 1º TRIMESTRE  

26 Higienização e manutenção de ar 

condicionado 

R$ 5.000,00 1º TRIMESTRE  

27 Manutenção Corretiva e Preventiva – 

Manutenção de No-break do Servidor da 

Câmara Municipal – TI 

R$ 880,00 1º TRIMESTRE  

28 Licença de Inteligencia Artificial Generativa R$ 13.477,33 1º TRIMESTRE  

29 Equipamentos de informática 

(COMPUTADORES) 

R$ 75.920,00 2º TRIMESTRE  

30 Aquisição de sistema operacional de relógio 

de ponto 

R$ 2.500,00 2º TRIMESTRE RENOVAÇÃO 

CONTRATUAL’ 

31 Peças/pneus e outros serviços de R$ 15.000,00 2º TRIMESTRE  
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manutenção dos veículos 

32 Utensílios para copa e cozinha R$ 8.000,00 2º TRIMESTRE  

33 Material de escritório e expediente R$ 14.000,00 2º TRIMESTRE  

34 Aquisição de Ar condicionado R$ 35.000,00 2º TRIMESTRE  

35 Contratação de empresa especializada para 

prestação de serviços informatizados de 

gestão pública 

R$ 180.000,00 2º TRIMESTRE RENOVAÇÃO 

CONTRATUAL’ 

36 Seguro prédio e equipamentos contra 

roubo, raio e incêndio 

R$ 2.000,00 2º TRIMESTRE  

37 Contratação de empresa especializada para 

serviços de tecnologia da informação de 

compilação de atos normativos 

R$ 20.000,00 2º TRIMESTRE RENOVAÇÃO 

CONTRATUAL’ 

38 Contratação de empresa especializada 

Consultoria de Ti – Secretaria de Informática 

R$ 35.000,00 2º TRIMESTRE  

39 Contratação de empresa especializada para 

prestação de serviços de Fornecimento 

de passagem aérea 

R$ 100.000,00 2º TRIMESTRE RENOVAÇÃO 

CONTRATUAL 

40 Contratação de serviços técnicos de 

solução e segurança de proteção de dados 

em nuvem para assegurar a continuidade 

R$ 30.000,00 3º TRIMESTRE RENOVAÇÃO 

CONTRATUAL 
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das operações, proporcionando maior 

flexibilidade na solução de backup, rapidez 

na implantação, facilidade na recuperação 

de dados, proteção robusta contra crimes 

cibernéticos e manutenção da integridade 

dos equipamentos de informática. 

41 Material de limpeza, higiene e utensílios 

diversos 

R$ 8.000,00 3º TRIMESTRE  

42 Gêneros alimentícios R$ 50.000,00 3º TRIMESTRE  

43 Higienização e limpeza de veículos R$ 1.800,00 3º TRIMESTRE  

44 Fornecimento e gerenciamento de cartão 

auxílio-alimentação  

R$ 800.000,00 3º TRIMESTRE RENOVAÇÃO 

CONTRATUAL 

45 Desinsetização dos prédios e limpeza 

de  Caixas d’água 

R$ 2.000,00 3º TRIMESTRE  

46 Recarga de extintores R$ 4.000,00 3 TRIMESTRE  

47 Manutenção do elevador R$ 9.000,00 3º TRIMESTRE RENOVAÇÃO 

CONTRATUAL’ 

48 Fornecimento de gás de cozinha R$ 1.300,00 4º TRIMESTRE  

49 Fornecimento de água mineral R$ 5.200,00 4º TRIMESTRE  

50 Fornecimento de combustível (gasolina) R$ 15.000,00 4º TRIMESTRE RENOVAÇÃO 
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CONTRATUAL 

51 Banco de preços R$ 30.000,00 4º TRIMESTRE RENOVAÇÃO 

CONTRATUAL 

52 Galeria de Fotos e placas de Identificaçao – 

Vereadores – Bienio 2027/2028 

R$ 1.500,00 4º TRIMESTRE  

53 Fornecimento de link de acesso à internet R$ 10.000,00 4º TRIMESTRE RENOVAÇÃO 

CONTRATUAL 

54 Contratação de empresa especializada em 

saúde e segurança no trabalho.  

R$ 16.000,00 4º TRIMESTRE RENOVAÇÃO 

CONTRATUAL’ 

55 Aquisição de Camisas de Uniforme R$18.000,00 1º TRIMESTRE  

56 Ferramentas de manuntenção – Tv Câmara R$ 1.200,00 1º TRIMESTRE  

57 Equipamentos TV Câmara – Modernização  R$ 350.000,00 1º TRIMESTRE  

58 Material Gráfico R$ 10.000,00 1º TRIMESTRE  

59 Iluminação Cênica R$ 4.000,00 1º TRIMESTRE  

60 Letreiro Galeria dos Presidentes R$ 3.000,00 1º TRIMESTRE  
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CONCLUSÃO 

 

 
No atual cenário ao qual o país se encontra, é muito importante encontrar maneiras 

eficientes para racionalizar recursos. Ações de planejamento, além de não oferecerem 

custos extras a gestão, são muito eficazes para o bom andamento das finanças e 

também garante uma boa qualidade ao produto ou serviço contratado. 

 
Uma administração pública com um plano de contratação consegue se planejar e 

alcançar eficiência com economicidade, garantindo assim custos com gastos extras. 

 
O Plano de Contratação Anual da Câmara Municipal de Santa Maria de Jetibá será 

publicado no site deste Poder Legislativo, garantindo acesso rápido aos cidadãos e as 

empresas que queiram se organizar para participar das aquisições públicas; será 

também publicado no Portal de Transparência. 

 
 
 
Santa Maria de Jetibá-ES, 28 de Outubro de 2025. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

CARLOS A. W. ESPINDULA 

Presidente da Câmara 


