Prefeitura Municipal de Santa Maria de Jetiba
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PLANO DE ACAO SIAFIC - DECRETO 10.540 DE 05 DE NOVEMBRO DE 2020

FASE 1 — Planejamento Inicial

1.1 |Constituir Comissdo de estudos |Alinhar agdes e metas | 30/04/2021 |Executivo | 1- VALDECIR JACOB Decreto
e avaliagdo do padrio minimo |necessarias para 2 - EDGAR MIERTSCHINK
de qualidade do SIAFIC cumprimento das
diretrizes do Decreto N°
10.540/2020.
1.2 |Avaliar a situagdo atual Identificar as agdes 30/04/2021 |Reunido na | Toda a comissdo. Sendo que cada participante |Classificar cada
Identificar as agdes corretivas  |corretivas Camara classificara os itens de acordo com sua area de |topico. Determinar
Municipal |atuag@o prazo e responsaveis
as 09:30 para os requisitos
determinados no
decreto 10.540

2.1 |Sistema tnico, integrado, mantido e gerenciado pelo Poder Executivo resguardada a autonomia dos poderes; 30/11/2022 Ewerton Lirio
Nascimento e
Bismarck Lemke

2.2 |Registros dos atos e fatos relacionados com a administragio orgamentéria, financeira e patrimonial; 30/11/2022 Kayo de Souza

Kuster, Marcos
Friedrich e Andreia

Bridi
2.3 |Geragdo e a disponibilizagio de informagdes e de dados contabeis, orgamentérios e fiscais, observados a 30/11/2022 Kayo de Souza
periodicidade, o formato e o sistema estabelecidos pelo 6rgdo central de contabilidade da Unido, nos termos do Kuster, Marcos
disposto no § 2° do art. 48 da Lei Complementar n"/HJf,HEZZQéO, inclusive quanto ao-cogtrole de informagdes Friedrich e Andreia
= = : Kavo daSouza Kusier
Miertschink WO ter
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Decreto n® 31/2021 .

complementares; Bridi
Assegurar, na hipétese de substituigdo do SIAFIC, a migrag#o integral e tempestiva dos dados e das informagdes 30/11/2022 Ewerton Lirio
2.4 |existentes no sistema anterior, sem interrupgio de informagdes contabeis, orgamentarias, financeiras e fiscais ¢ 0 Nascimento e
treinamento de usudrio, de forma que as informagdes de transparéncia sejam mantidas integralmente, sem prejuizo Bismarck Lemke
dos periodos anteriores;
Os registros contabeis deverdo representar integralmente o fato ocorrido, observada a tempestividade e apresentara: |30/11/2022 Kayo de Souza
(a) valores em moeda corrente nacional, Kuster, Marcos
2.5 |(b) método de partidas dobradas, Friedrich e Andreia
(c) na hipétese de transagio em moeda estrangeira, esta sera convertida em moeda nacional e sera aplicada a taxa de Bridi
cambio na data de referéncia estabelecida em norma aplicavel,
(d)data da transagao;
¢) conta debitada e creditada
fo histérico da transagdo, com referéncia a documentagéo de suporte necessarios a sua perfeita caracterizagdo e
identificagéo, de forma descritiva ou por meio do uso de cédigo de historico padronizado,
g)valor da transag@o,
h)ntmero de controle dos registros eletronicos que integrem um mesmo langamento contabil;
i) normas gerais de consolidagao das contas pablicas
Processar e centralizar o registro contabil dos atos e fatos que afetem ou possam afetar o patrimdnio da entidade, 30/11/2022 Kayo de Souza
2.6 |[sem prejuizo do disposto na legislagdo aplicavel; Kuster, Marcos
Friedrich e Andreia
Bridi
2.7 |Disponibilizagio aos usuarios de controle interno e externo do Diario, Razdo e documentos gerados pelo SIAFIC;  |30/11/2022 Kayo de Souza
Kuster, Marcos
Friedrich e Andreia
Bridi
2.8 |Registro contabil de forma analitica; 30/11/2022 Kayo de Souza
Kuster, Marcos
Friedrich e Andreia
Bridi
2.9 |Obtengdo da documentacdo na forma e no prazo fgdequados para evitar omissdes e distorgdes nos registros contabeis; |30/1 1/2022 Kayo de Souza
/ )N T, Kuster, Marcos
17 L ’
i/ vas ol CW Kayo de%@?u;:a Kuster
[ [ [/ “Miertschin " Contador
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Friedrich e Andreia
Bridi

2.10 Cor}templar pl:occ.adiment.os que garantam a seguranca, a preservagio e a disponibilidade dos documentos e dos 30/11/2022 Kayo de Souza
registros contabeis mantidos em sua base de dados; Kuster, Marcos
Friedrich e Andreia
- Bridi
2.11 |Permitir a acumulagdio dos registros por centros de custos; 30/11/2022 Kayo de Souza
Kuster, Marcos
Friedrich e Andreia
Bridi
2.12 Vedzfq:a_to do cc_)ntrole periddico d.e saldos das contas contabeis sem individualizagdo do registro para cada fato 30/11/2022 Kayo de Souza
conttzbﬂ ocorrido, em que os registros sdo gerados apenas na exportagao de movimentos para fins de prestacdo de Kuster, Marcos
contas; ,
s; Friedrich e Andreia
Bridi
2.13 |Vedagio de geragdo de registro cuja data ndo corresponda a data do fato contabil ocorrido; 30/11/2022 Kayo de Souza
Kuster, Marcos
Friedrich e Andreia
Bridi
2.14 Ven{agao quanto a alterag@o dos cécl_igos—fonte ou das bases de dados do Siafic que possam modificar a esséncia do [30/11/2022 Kayo de Souza
fendmeno representado pela contabilidade ou das demonstragdes contabeis; Kuster, Marcos
Friedrich e Andreia
Bridi
2.15 Vede}de.l a l.lt]ll.ZBLQﬁO de ferramentas fie sistema que refagam os langamentos contabeis em momento posterior ao fato |30/11/2022 Kayo de Souza
contabil ocorrido, que ajustem ou ndo as respectivas numeragdes sequenciais e outros registros de sistema; Kuster, Marcos
Friedrich e Andreia
_ Bridi
2.16 ptlllzagap_de rotmas_ para a rtializag‘ﬁc.n dt_: cprregc”)es ou de anulagdes por meio de novos registros, assegurada a 30/11/2022 Kayo de Souza
:inaltetrabllldade das informagédes originais incluidas apds sua contabilizagao, de forma a preservar o registro historico Kuster, Marcos
o : :
s atos; Friedrich e Andreia
Bridi
2.17 |Registros necessarios a elaboragdo dos balancetgs ‘r‘_,elativos ao més imediatamente anterior;até o vigésimo quinto dia 30/11/2022 Kayo de Souza
e g nk Kavo de Sguza Kysi
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do més subsequente; Kuster, Marcos
Friedrich e Andreia
Bridi
2.18 |Registro dos atos de gestdo orgamentaria e financeira relativos ao exercicio imediatamente anterior, inclusive paraa |30/11/2022 Kayo de Souza
execucdo das rotinas de inscrigdo e cancelamento de restos a pagar até 30 de Janeiro; Kuster, Marcos
Friedrich e Andreia
Bridi
2.19 |Registros para outros ajustes necessarios a elaboragio das demonstragdes contébeis do exercicio imediatamente 30/11/2022 Kayo de Souza
anterior e para as informagdes com periodicidade anual a que se referem 0 § 2°do art. 48 e o art. 51 da Lei Kuster, Marcos
Complementar n° 101, de 2000, até o ultimo dia do més de fevereiro; Friedrich e Andreia
Bridi
2.20 |Impedir registros contabeis apds o balancete encerrado; 30/11/2022 Kayo de Souza

Kuster, Marcos
Friedrich e Andreia
Bridi

2.21 |Assegurar a sociedade o acesso as informagdes em tempo real e pormenorizadas sobre a execugdo orgamentaria e 30/11/2022 Ewerton Lirio

financeira, em meio eletrénico que possibilite amplo acesso publico, conforme 0 Modelo de Acessibilidade em Nascimento;
Governo Eletronico (e-MAG); Bismarck Lemke e
Edgar Miertschink

Permitir, diretamente ou por intermédio de integragdo com outros sistemas estruturantes, a disponibilizagdo em meio eletrnico que possibilite amplo acesso
2.23 |publico, no minimo, das seguintes informagdes relativas aos atos praticados pelas unidades gestoras ou executoras:

ie-de Administragdo
+ Decreton®31/2021 ..
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I - quanto a despesa: 30/11/2022 Ewerton Lirio
a) os dados referentes ao empenho, a liquidagdo e ao pagamento: Nascimento;
b) o niimero do correspondente processo que instruir a execugdo orgamentaria da despesa, quando for o caso; Bismarck Lemke e
. ~ . . . . . Edgar Miertschink
¢) a classificagdo orgamentaria, com a especificagio da unidade orgamentaria, da fun¢do, da subfungéo, da natureza
da despesa, do programa e da agdo e da fonte dos recursos que financiou o gasto, conforme as normas gerais de
2.23.1 |consolidagdo das contas piblicas de que trata § 2° do art. 50 da Lei Complementar n® 101, de 2000;
d) os dados e as informagdes referentes aos desembolsos independentes da execugéo orgamentaria;
e) a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento, com seu respectivo niimero de inscri¢do no CPF ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ, inclusive quanto aos desembolsos de operagdes independentes da
execu¢io orgamentaria, exceto na hipétese de folha de pagamento de pessoal e de beneficios previdenciarios;
2.23.2 | Relagdo dos convénios realizados, com o niimero do processo correspondente, o nome da identificagdo por CPF ou [30/11/2022 Silvia Helena Ferreira
CNPJ do convenente, o objeto e o valor; de Freitas Giordani e
Silvania Schultz
Gumes
Procedimento licitatorio realizado, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, quando for o caso, com o nimero do 30/11/2022 Jacson Herbst,
2.23.3 respectivo processo; Marcos Roberto
Pellacani, Edgar
Miertschink, Silvana
Gumz e Alessandra
Binovo Binovo
2.23.4 | Descri¢@o do bem ou do servigo adquirido, quando for o caso; 30/11/2022 Jacson Herbst,
Marcos Roberto
Pellacani, Edgar
Miertschink, Silvana
Gumz e Alessandra
Binovo Binovo
Il - quanto a receita, os dados e valores relativos: 30/11/2022 Silvia Helena Ferreira

a) a previsao na lei orcamentaria anual;

de Freitas Giordani e
Valdecir Jacob

’ ) I - )
" {/ I/ //7;%

i~ _L_'ﬂﬁ‘-'h:‘--"l / /
Y Miertschink
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2.23.5

b) ao langamento, observado o disposto no art. 142 da Lein®5.172. de 25 de outubro de 1966, e no art. 52 e no art.
53 da Lei n® 4.320. de 17 de marco de 1964, resguardado o sigilo fiscal na forma da legislagio, quando for o caso;

c) a arrecadacio, inclusive referentes a recursos extraordinérios;
d) ao recolhimento; e

e) a classificagiio orcamentaria, com a especificagdo da natureza da receita e da fonte de recursos, observadas as
normas gerais de consolidagdo das contas piblicas de que trata o § 2° do art. 50 da Lei Complementar n° 101, de
2000;

Permitir o armazenamento, a integragdo, a importagio e a exporta¢do de dados, observados o formato, a

30/11/2022

Ewerton Lirio

executora tenha acesso aos dados de outra, com ;:gcegéi@ de detennir@sa%ve‘m d’e/‘acesso especificos definidos nas
-t

2.24 |periodicidade e o sistema estabelecidos pelo 6rgao central de contabilidade da Unido, nos termos do disposto no § 2° N?scimento €
do art. 48 da Lei Complementar n° 101, de 2000; Bismarck Lemke
2.25 |Ter mecanismos que garantam a integridade, a confiabilidade, a auditabilidade e a disponibilidade da informagdo Ewerton Lirio |Ewerton Lirio
registrada e exportada; Nascimento e |Nascimento e
Bismarck Bismarck Lemke
Lemke
2.26 |Conter, no documento contébil que gerou o registro, a identificagdio do sistema e do seu desenvolvedor; Kayo de Souza
Kuster, Marcos
Friedrich e Andreia
Bridi
O SIAFIC atender4, preferencialmente, a arquitetura dos Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletronico - 30/11/2022
ePING, que define o conjunto minimo de premissas, politicas e especificagdes técnicas que regulamentam a
2.27 |utilizagdo da tecnologia de informagdo e comunicagio no Governo federal, e estabelece as condigdes de interagdo
entre os Poderes e esferas de Governo e com a sociedade em geral;
O Siafic devera ter mecanismos de controle de acesso de usuarios baseados, no minimo, na segregago das fungdes |30/11/2022 30/11/2022
de execu¢do orcamentaria e financeira, de controle e de consulta, e ndo serd permitido que uma unidade gestora ou
2.28

lertschi
Secre{éno de Administra nt{‘
Decreto no 3172021
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politicas de acesso dos usuarios;

O acesso ao Siafic para registro e consulta dos documentos apenas sera permitido apds o cadastramento e a 30/11/2022 30/11/2022
habilitagdo de cada usudrio, por meio do niimero de inscrigéo no CPF ou por certificado digital, com a geragdo de
2.29 codigo de identificagiio proprio e intransferivel, vedada a criagio de usudrios genéricos sem a identificacdo por CPF;
Requisitos para o cadastramento de usuario no SIAFIC: 30/11/2022 Ewerton Lirio
i Nascimento e Edgar
230 |1 - autorizag@o expressa da chefia imediata ou de servidor hierarquicamente superior; e Miertschink
11 - assinatura do termo de responsabilidade pelo uso adequado do Siafic;
Mecanismos de autenticagdo de usuarios no SIAFIC: 30/11/2022 Ewerton Lirio
5di Nascimento e Edgar
531 |I-codigo CPF e senha; ou Miertschink
IT - certificado digital com codigo CPF;
Na hipétese de utilizagdo do mecanismo de que trata inciso I do § 3°, o Siafic devera manter controle das senhas e da |30/11/2022 Ewerton Lirio
2.32 |concessio e da revogagio de acesso; Nascimento e Edgar
Miertschink
Os documentos referentes ao cadastramento e a habilitagio de cada usuario deverdo ser mantidos em boa guardae  30/11/2022 Ewerton Lirio
2.33 |conservagiio em arquivo eletrnico centralizado, que permita a consulta por érgdos de controle interno e externo e Nqsmmer_ltﬂ e Edgar
por outros usuarios; Miertschink
O registro das operagdes de inclusio, exclusio ou alteragdo de dados efetuadas pelos usuarios sera mantido no Siafic |30/1 1/2022 Ewerton Lirio
para acesso restrito a usuarios autorizados e contera, no minimo: Nascnmepto e Edgar
Miertschink
234 |l - o codigo CPF do usudrio;
II - a operagao realizada; e
111 - a data e a hora da operagdo;
2.35 |Na hipdtese de ser disponibilizada a realizagao de operagdes de mclu% ifgalteragio de dados no  (30/11/2022 Ewerton Lirio
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Siafic por meio da internet, devera ser garantida autenticidade através de conexdo segura;

Nascimento e Edgar

Miertschink
2.36 |A base de dados do Siafic devera ter mecanismos de prote¢do contra acesso direto ndo autorizado; 30/11/2022 Ewerton Lirio
Nascimento e Edgar
Miertschink
2.37 |0 acesso direto a base de dados sera restrito aos administradores responsaveis pela manutengdo do Siafic, 30/11/2022 Ewerton Lirio
identificados pelos respectivos niimeros de inscrigdo no CPF no proprio sistema ou em cadastro eletronico mantido Ngscimel)to e Edgar
em boa guarda e conservagio e sera condicionado a assinatura de termo de responsabilidade armazenado Miertschink
eletronicamente, estando vedada a manipulagio da base de dados e o Siafic registrara cada operagdo realizada em
historico gerado pelo banco de dados (logs):
Vedado aos administradores com acesso direto a base de dados: 30/11/2022 Ewerton Lirio
. . - " . . . Nascimento e Edgar
I - divulgar informagdes armazenadas na base de dados do Siafic com finalidade diversa do cumprimento dos Miertschink
2.38 |requisitos previstos neste Decreto; e
11 - alterar dados, exceto para sanar incorregdes decorrentes de erros ou de mal funcionamento do sistema, mediante
expressa autorizagio do érgdo responsavel pelo gerenciamento do Siafic;
Cépia de seguranga da base de dados do Siafic que permita a sua recuperagdo em caso de incidente ou de falha, 30/11/2022 Ewerton Lirio
2.39 | preferencialmente com periodicidade diaria, sem prejuizo de outros procedimentos de seguranga da informagao; Nascimento e Edgar
Miertschink
(A
A




