Camara de Santa Maria de Jetiba
Estado do Espirito Santo

Santa Maria de Jetiba-ES, 15 de abril de 2024.

PREGAO ELETRONICO N° 002/2024
Processo Administrativo n°® 056/2024
SRP

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Camara Municipal de Santa Maria de
Jetiba, pessoa juridica de direito publico, sediado a Rua Dalmécio Espindula, 155, Centro, Santa Maria de
Jetiba, inscrito junto ao C.N.P.J sob o nimero 31.815.897/0001-35, realizara licitacdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de julgamento de menor preco por lote (lote Gnico), nos
termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Resolugdo Legislativa n® 004/2023 e demais legislacbes
aplicadas, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: a partir das 8:00 h do dia 16 de abril de 2024.
ABERTURA/JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: a partir das 8:00 h do dia 09 de maio de 2024.
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: as 8:30 h do dia 09 de maio de 2024.
REFERENCIA DE TEMPO: horério de Brasilia (DF).

LOCAL.: Portal: Bolsa de LicitacGes do Brasil — BLL www.bll.org.br

1-DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de empresa
para fornecimento de sistemas informatizados de gestdo publica, englobando concessdo do direito de uso,
instalacdo, implantagdo, treinamento, customizagdo, migracdo, adequacdo, suporte técnico, atualizacéo
tecnoldgica e assisténcia técnica dos sistemas informatizados de gestdo publica, visando a melhoria da
eficiéncia, eficécia e efetividade no desempenho de todas as atividades e o alcance dos resultados planejados,
conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital com as caracteristicas descritas no
Anexo 01 desse edital.

1.2 Este drgdo se reserva no direito de adquirir parte do objeto desta licitacdo, ou rejeitar toda proposta,
desde gue haja conveniéncia para 0 mesmo.

13 O valor estimado da contratacdo pretendida é de R$ 131.200,00 (cento e trinta e um mil, duzentos
reais).

14 E vedada a participagio no presente certame, de empresas que em cujo quadro social figurem
servidores pablicos da Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba.

15 A contratacdo tem por objetivo viabilizar o bom desempenho e funcionamento dos trabalhos
legislativos e os controles internos desta Casa de Leis.

1.6 Os licitantes participantes poderdo fazer visita técnica as instalagdes, hardware e software da Camara
para conhecer as condi¢des de execucdo e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos.

1.6.1 A visita técnica para conhecimento das condigdes locais das instalagdes devera ser realizada em dias
uteis na sede deste orgdo, situada no endereco constante no preambulo deste edital, por profissional técnico
credenciado por escrito pela empresa licitante, que sera acompanhado pelo Chefe do Departamento de
Informatica da Camara Municipal. Maiores esclarecimentos poderdo ser obtidos pelo telefone (27) 3263-1175.


http://www.bll.org.br/

1.6.2  As licitantes poderdo agendar visita técnica junto ao Departamento de Informatica, com no minimo 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia, devendo a mesmo ser realizada no maximo até o terceiro dia util anterior
a abertura dos envelopes.

2 — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 — As despesas inerentes a este Pregdo correrdo por conta da seguinte dotagéo orcamentéria:
PROJETO: 001001.0103100502.089 — Manutencéo das Atividades Legislativas

dotacdo orcamentéria 3.3.90.39.00000 — outros servicos de terceiros pessoa juridica

Ficha 13.

3— DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1 Para participar deste Pregdo Eletronico as empresas deverdo apresentar toda a documentacdo exigida
para respectivo cadastramento junto a Bolsa de Licitacdes e Leildes.

3.2 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
3.3 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados anteriormente e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a corre¢do ou & alteracdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.4 Sera concedido tratamento diferenciado as empresas enquadradas como microempresa ou de pequeno
porte para atender o previsto no Art. 48, Inc. 11l da Lei Complementar n® 123/2006, exceto nas condi¢des
previstas no Art. 49, Inc. 1l e 111 do mesmo diploma legal.

3.4.1 A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas
de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com
a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

35 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para 0 microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006.

3.6 N&o Poderdo disputar esta licitacdo:

a) aquele que ndo atenda as condicdes deste edital e seus anexos;

b) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo
versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

c) empresa isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

d) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de participar da licitagdo
em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

e) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcédo na licitagdo ou atue
na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

g) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao deste edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a
condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista;

h) agente pablico do 6rgdo ou entidade licitante;
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i) pessoas juridicas reunidas em consorcio;

j) Organizac6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condico;

k) ndo podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execu¢do do contrato agente publico do
6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacGes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a
matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de 2021;

3.7 O impedimento de que trata o item serd também aplicado ao licitante que atue em substitui¢éo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta
da personalidade juridica do licitante.

3.8 A critério do Legislativo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 3.6 (b) e 3.6 (c) poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacéo,
de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do
6rgdo ou entidade.

3.9 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

3.10 O disposto nos itens 3.6 (b) e 3.6 (¢) ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servi¢o que inclua
como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas,
e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.11 Em licitacBes e contratacGes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.
3.12  Avedacdo de que trata o item estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade
de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

3.13 O licitante devera estar credenciado, de forma direta ou através de empresas associadas a Bolsa de
Licitagbes do Brasil, até no minimo uma hora antes do horério fixado no edital para o recebimento das
propostas.

3.14 As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas deverdo nomear através do instrumento de
mandato, com firma reconhecida, operador devidamente credenciado em qualquer empresa associada a Bolsa
de LicitacGes do Brasil, atribuindo poderes para formular lances de precos e praticar todos os demais atos e
operagdes no site: www.bll.org.br.

3.15 A participagdo do licitante no pregédo eletronico se dara por meio de participacdo direta ou através de
empresas associadas a BLL — Bolsa de Licitagdes do Brasil, a qual devera manifestar, por meio de seu operador
designado, em campo proprio do sistema, pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no Edital.

3.16 O acesso do operador ao pregdo, para efeito de encaminhamento de proposta de preco e lances
sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se darad mediante prévia definicdo de senha privativa.
3.17 A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em qualquer pregédo
eletronico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou por iniciativa da BLL - Bolsa De
LicitacGes do Brasil.

3.18  E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transacao
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a BLL - Bolsa de Licitagdes do Brasil a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.19 O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrdnico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncéo de capacidade técnica para realizacdo das transacdes
inerentes ao pregao eletronico.

3.20 A participagdo no Pregdo, na Forma Eletronica se dard por meio da digitacdo da senha pessoal e
intransferivel do representante credenciado (operador da corretora de mercadorias) e subsequente
encaminhamento da proposta de pregos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observados data e
horario limite estabelecido.

3.21 Poderao participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitagéo.
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3.22  Qualquer davida em relacdo ao acesso no sistema operacional, podera ser esclarecida ou através de
uma empresa associada ou pelos telefones: Curitiba-PR (41) 3097-4600, ou através da Bolsa de LicitagBes do
Brasil ou pelo e-mail contato@bll.org.br.

4 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1 Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e
de julgamento.

4.2 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta, conforme o
critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.
4.3 No cadastramento da proposta inicial, o licitante, em campo proprio do sistema, devera anexar
declaracdo que:

a) esta ciente e concorda com as condi¢cBes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente o0s
requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

b) ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituico;

c) ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando
o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

d) cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4 O licitante organizado em cooperativa devera anexar declaracao, ainda, em campo proéprio do sistema
eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

45 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera anexar declaracdo, ainda, em campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre 0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 88 1°ao 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133,
de 2021.

4.6 A falsidade das declaracdes de que tratam os itens 4.3 sujeitard o licitante as sancGes previstas na Lei
n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de habilitagdo anteceder
as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

4.8 N&o havera ordem de classificagdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds 0s procedimentos de abertura da sessdo publica e da
fase de envio de lances.

4.9 Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagfes no sistema
eletrénico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconex&o.

4.10 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5—DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

51 O licitante deverd enviar sua proposta mediante 0 preenchimento, no sistema eletronico,
contemplando o valor total do lote, discriminando também o valor de cada item nele contido.

5.2 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
do servigo.
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54 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracéao, sob alegacéo de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

55 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao.

5.6  Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes
publicas federais, quando participarem de licitagces publicas.

5.7 O descumprimento das regras supramencionadas pelo Legislativo por parte dos contratados pode
ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso X, da Constitui¢do; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobrepreco na execuc¢do do contrato.

6 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES

6.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-& em sessdo publica, por meio de sistema eletrdnico, na data,
horério e local indicados neste Edital.

6.2 Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.3 A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

6.4 A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacéo.

6.5 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo
da fase de lances.

6.6 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Agente de Contratacao e 0s
licitantes.

6.7 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrbnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
6.8 O lance devera ser ofertado pelo valor total por lote.

6.9 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sesséo
e as regras estabelecidas no Edital.

6.10 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.11  Na&o havera intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, deixando os licitantes livres para
realizarem suas ofertas conforme conveniéncia.

6.13 O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu tltimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.14  Serad adotado para o envio de lances no pregdo eletrdnico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.15 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Gltimos dois minutos do periodo de duragdo
da sessao publica.

6.16 A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso
de lances intermediérios.

6.17  Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente.

6.18  Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema, podera o Agente de
Contratacdo, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de lances,
em prol da consecugéo do melhor prego.

6.19  Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.



6.20  No caso de desconexdo com o Agente de Contratacdo, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances.

6.21  Quando a desconexao do sistema eletronico para 0 Agente de Contratacdo persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessdo publica serad suspensa e reiniciada somente ap6s decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Agente de Contratacdo aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para
divulgacéo.

6.22  Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.23  Em relacéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte
da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prdpria as microempresas e empresas de pequeno
porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC
n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

6.24  Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

6.25 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma Gltima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.

6.26  Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificag&o, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.27  No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para
gue se identifique aguela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.28 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate seré aquele previsto no
art. 60 da Lei Federal n® 14.133/2021 de 1° de abril de 2021, nesta ordem:

a) disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a
classificago;

b) avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

c) desenvolvimento pelo licitante de a¢fes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme regulamento;

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacfes dos 6rgaos de controle.
6.29  Persistindo o0 empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou
prestados por:

a) empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da Administracéo
Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacéo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no
territorio do Estado em que este se localize;

b) empresas brasileiras;

C) empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009;
6.30 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacdo, o Agente de
Contratagdo podera negociar condi¢cfes mais vantajosas, ap6s definido o resultado do julgamento

6.30.1 A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razéo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracéo.

6.31 A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
6.31.1 O resultado da negociacdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo
licitatorio.

6.32 O Agente de Contratacdo solicitara ao licitante mais bem classificado que, em prazo a ser determinado
conforme conveniéncia para o Legislativo Municipal, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apos
a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.
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6.32.1 E facultado ao Agente de Contratagio prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.33  Apos a negociacao do preco, o Agente de Contratacdo iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

7 — DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o Agente de Contratacéo verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14
da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/). A consulta aos cadastros sera realizada
em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa,
a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

7.2 Caso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros. O licitante serd4 convocado para manifestacdo previamente a sua
inabilitacdo.

7.3 Constatada a existéncia de sancdo, o Agente de Contratacdo reputara o licitante inabilitado, por falta
de condicdo de participagdo. No caso de inabilitacdo, haverd nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

7.4 Caso atendidas as condigdes de participacgdo, sera iniciado o procedimento de aceitacdo da proposta.
75 Verificadas as condicGes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o Agente de
Contratagdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos,
observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.6 Serda desclassificada a proposta vencedora que:

a) contiver vicios insanaveis;

b) ndo obedecer as especifica¢des técnicas contidas no Anexo 01 e no Termo de Referéncia;

C) apresentar pregos inexequiveis ou que permanecerem acima dos precos definidos para a contratacéo;

d) ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou de seus anexos, desde que
insanavel.

7.7 Sera também desclassificada a proposta considerada inexequivel.

7.7.1  No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracéao.

7.8 A inexequibilidade, na hipétese de que trata o item 7.7.1, s6 sera considerada apds diligéncia do Agente
de Contratacdo, que comprove:

a) que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

b) inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8 - DA HABILITACAO

8.1 Os licitantes deverdo encaminhar através da plataforma eletronica, em formato digital, no prazo de
uma hora, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do Agente de Contratacdo nos termos deste
Edital, a documentacéo relacionada abaixo, para fins de habilitag&o.

8.2 E facultado aos licitantes, no ato do cadastramento da proposta, a anexacdo dos documentos de
habilitacdo, antecipando o envio dos mesmos, antes da fase de disputa.

Documentos para habilitacéo:
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e Cédula de Identidade e CPF do socio administrador da empresa;

Ato constitutivo registrado no 6rgdo competente, e suas alteracBes, quando este ndo estiver

consolidado;

Inscricdo no CNPJ, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;

Prova de Inscri¢do Estadual, se houver, relativa ao domicilio ou sede da empresa;

Prova de Inscricdo Municipal, relativa ao domicilio ou sede da empresa;

Atestado de Capacidade Técnica, emitido por érgdo publico ou empresa privada, por execucdo de

servigo da mesma natureza (instalacdo, manutencao e configuracao de sistemas), para os quais ja tenha

o licitante prestado servigo relativos ao objeto desta licitacdo, que atestem o desempenho da

proponente quanto a qualidade dos mesmos;

e Balanco Patrimonial, Demonstracéo de Resultado de Exercicio e demais demonstra¢des contébeis dos
dois Gltimos exercicios sociais (as empresas criadas no exercicio ficam autorizadas a substituir os
demonstrativos contébeis pelo balango de abertura);

e Demonstrativos de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), em ambos os exercicios, apurados pelas formulas abaixo, cujo célculo devera ser
demonstrado em documento préprio, devidamente assinado pelo representante legal da empresa e por
profissional habilitado da area contabil.

Liquidez Geral: o resultado devera ser superior a 1,00

LG = (ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO0)
(PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE)

Solvéncia Geral: o resultado deveréa ser superior a 1,00

SG= ATIVO TOTAL .
(PASSIVO CIRCULANTE + PASSIVO NAO CIRCULANTE)

Liquidez Corrente: o resultado devera ser superior a 1,00

LC=  ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE
As empresas que apresentarem resultado igual ou menor que 1 (um), em qualquer dos indices acima
deverdo comprovar o capital minimo ou o patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor
estimado total para contratacgao.
e Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;
Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica Estadual (ICMS), relativa ao domicilio ou
sede da empresa;
Certiddo de Regularidade de Tributos Municipais (ISS), relativa ao domicilio ou sede da empresa;
Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia, (sera considerada a validade de 60 dias a partir da data de
sua expedicdo quando a mesma nao estiver expressa no corpo da certidao);
Declaragdo de atendimento ao Inc. XXXII1 do Art. 7° da Constituicdo Federal;
Declaragdo Unificada (Anexo 06);

Demais Consideracfes Quanto a Habilitag&o

O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal e da apresentacédo do balango patrimonial e das demonstracdes
contabeis do Ultimo exercicio.

A existéncia de restri¢do relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as
demais exigéncias do edital.



A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagéo.

Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apos a declaragédo do vencedor,
comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo
publica, quando requerido pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

A ndo-regularizacéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitacdo do
licitante, sem prejuizo das sangOes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pegqueno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista,
seré& concedido 0 mesmo prazo para regularizagdo.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Agente de Contratacdo
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenté-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitacdo, havera nova
verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficard obrigado a
comprovar os requisitos de habilitacdo cumulativamente, isto é, somando as exigéncias do item em que venceu
as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob pena de inabilitacdo, além da aplicacdo
das san¢0es cabiveis.

N&o havendo a comprovacgao cumulativa dos requisitos de habilitagéo, a inabilitac&o recairéa sobre o(s) item(ns)
de menor(es) valor(es) cuja retirada(s) seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do licitante nos remanescentes.
Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado vencedor.

8.2 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em
formato digital, via plataforma eletrénica, op¢ao “Documentos Complementares”, no prazo de 02 (duas) horas,
sob pena de inabilitac&o.

8.3 N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.4 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.5 Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros em documentos
pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

9- DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de duas horas, a
contar da solicitacdo do Agente de Contratacdo no sistema eletrénico e devera:

a) ser redigida em lingua portuguesa, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas,
devendo a ultima folha ser assinada, preferencialmente de forma digital, pelo licitante ou seu
representante legal.

b) conter a indicagdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

9.2 A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer da
execucdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.

9.3 Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

94 Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o prego global, prevalecerdo os primeiros; no caso
de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso, prevalecerdo estes Gltimos.

95 A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condigéo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena
de desclassificacao.



9.6 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que
ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10 - DOS RECURSOS

10.1 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacdo de
licitantes, a anulacéo ou revogacdo da licitagdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.
10.2 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo ou
inabilitacdo do licitante, a intencéo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo.
10.3  Sera concedido o prazo de 15 (quinze) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencéo de
recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(ais) decisdo(des) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo proprio do sistema

10.4 O recorrente tera, 0 prazo de trés dias Uteis para apresentar as razdes, pelo sistema eletrnico, ficando
os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema
eletrbnico, em outros trés dias Uteis, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.5 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
poderé reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Gteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

10.6  Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

10.7 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

10.8 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.9  Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco da sede da
Céamara Municipal, situada a Rua Dalmécio Espindula, 155, Centro, Santa Maria de Jetiba-ES.

11 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1 A sessdo publica podera ser reaberta:

a) Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a realizagdo da sessdo publica
precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados
e 0s que dele dependam.

b) Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor
ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipéteses, serdo adotados os procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

11.2 Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

11.3 A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail, de acordo com a fase do
procedimento licitatorio.

12 —- DA PROVA DE CONCEITO

12.1  Encerrada a fase de habilitacdo, a empresa classificada em primeiro lugar serd convocada pelo
Pregoeiro, para, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, iniciar a Prova de Demonstragdo dos Sistemas;

12.2 A prova de demonstracdo dos sistemas tera duracdo aproximada de até 05 (cinco) dias Uteis, podendo
ser prorrogada mediante fato superveniente devidamente justificado. Neste caso, a empresa devera protocolar
o0 pedido de prorrogacdo com a devida justificativa com, no minimo, 01 (um) dia Gtil antes do encerramento
do prazo, que sera analisado pelo Legislativo cabendo a este decidir pela prorrogacao ou ndo do prazo.

12.3  Aprovavisaaveriguar de forma préatica que os sistemas ofertados atendem aos requisitos especificados
no Termo de Referéncia. Por esta razdo, os itens serdo demonstrados na mesma ordem em que se encontram
dispostos as especificacdes técnicas.

12.4 A prova ocorreré nas dependéncias da CONTRATANTE;

12.5 A empresa proponente devera trazer todos os equipamentos necessarios e 0s modulos do software
devidamente configurados, sendo responsabilidade da Camara Municipal apenas a infraestrutura local;
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12.6 Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria para demonstracéo do atendimento aos requisitos
é de responsabilidade da Empresa Arrematante, assim como a massa de dados necessaria para a demonstragao;
12.7 Uma vez iniciada a prova é vedado a Empresa Arrematante a instalacdo ou atualizacdo de qualquer
componente de hardware e software dedicados a prova.

12.8 O SOFTWARE instalado para realiza¢do da prova devera ficar disponivel até o encerramento da fase
de julgamento.

12.9  Qualquer interessado poderd acompanhar a realizacao da prova de demonstracao dos sistemas, sendo
gue, durante a prova somente poderdo se manifestar a equipe da CONTRATANTE e a empresa arrematante.
Os demais interessados poderdo se manifestar por escrito durante a fase de recursos.

12.10 A prova serd julgada por uma Comissao de Avaliagdo, criada especificamente para este fim, para que
com base em conhecimentos t&citos adquiridos, conduzir e subsidiar as decisfes quanto ao aceite ou recusa
dos sistemas demonstrados, para fins de conclusdo do procedimento licitatério, devendo fundamentar os
motivos da recusa, se houver.

12.11 A Comissao de Avaliacdo seré formada por servidores da Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba
- ES, da éarea de informética, dos fiscais e do setor que utilizara o sistema.

12.12 Cada médulo sera avaliado de forma objetiva conforme os itens descritos no Termo de Referéncia.
12.13 Apobs as demonstracOes realizadas pela empresa proponente, a Comissao de Avalia¢do tera um prazo
de até 02 (dois) dias Uteis para emitir para um relatorio de analise.

12.14 O SOFTWARE ofertado sera considerado reprovado nas seguintes condicoes:

a) Ndo comparecimento para execucdo da prova na data e hora marcada;

b) O néo atendimento do disposto deste Termo de Referéncia durante a Prova de Demonstragdo dos Sistemas.
12.15 Sera concedida uma Unica oportunidade de aplicacdo da Prova de Demonstracdo dos Sistemas por
Licitante.

12.16 Na hip6tese do ndo atendimento aos requisitos discriminados no Termo de Referéncia pela empresa
proponente na demonstracao do sistema, 0 Agente de Contratagdo convocara a empresa licitante subsequente
na ordem de classificagédo, para que, depois de habilitada, realize a respectiva demonstragéo do sistema, sendo
avaliada nos mesmos moldes da empresa licitante anterior, e assim sucessivamente, até a apuracao de um
licitante que atenda a todas as exigéncias do Termo de Referéncia;

12.17 A empresa proponente so sera declarada vencedora mediante aprovagdo na Prova de Demonstragdo
dos Sistemas.

13 — DA ADJUDICAGCAO E HOMOLOGACAO

13.1 O certame sera adjudicado e homologado, por ato do Presidente da Camara Municipal, encerradas as
fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos.

14 - DA GARANTIA DE EXECUQAO
14.1  N&o havera exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratacao.

15- DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1 Apos a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.
15.2 O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua

convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des
previstas neste Edital.

15.3  Alternativamente & convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, o Legislativo podera encaminha-lo para assinatura
ou aceite da Adjudicatéria, através de meio eletronico, para que seja assinado digitalmente ou aceito no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

15.4 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pelo Legislativo Municipal.



155 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica
no reconhecimento de que:

a) A referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negécios ali estabelecida as
disposicOes da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021;

b) A contratada se vincula a sua proposta e as previses contidas no edital e seus anexos;

¢) A contratada reconhece que as hip6teses de extin¢do do contrato sdo aquelas previstas nos artigos 104, 111,
131, 137 e 138 da Lei Federal n° 14.133 de 01 de abril de 2021.

15.6  Oinstrumento contratual oriundo desse certame terd a vigéncia de 12 meses a contar de sua publicacao,
podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n® 14.133 de 01 de abril de 2021.

15.7  Os servigos devem ser entregues conforme determinado no Termo de Referéncia.

15.8  Previamente a contratacdo o Legislativo realizara Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal
de Contas da Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/) para identificar possivel proibicéo de contratar com
0 Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas. Considerando que o Termo de Contrato é
expedido pela Diretoria Geral Administrativa, ficara a cargo da mesma as consultas elencadas acima.

15.9 Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condicBes de habilitacdo consignadas no
edital, que dever&o ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos.
15.10 Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢bes de habilitacdo consignadas no
edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, a Administragdo, sem prejuizo da
aplicagdo das san¢des das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante,
respeitada a ordem de classificacdo, para, ap6s a comprovagdo dos requisitos para habilitacdo, analisada a
proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociacéo, assinar o contrato ou a ata de registro
de precos.

16 - DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1 O prego consignado no contrato seré corrigido anualmente, mediante negociacao entre as partes e a
formalizacéo do pedido pela CONTRATADA, observado o interregno minimo de um ano, contado a partir da
data limite para a apresentacio da proposta, pela variacao do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
- IPCA ocorrida nos ultimos 12 (doze) meses, e, caso o referido indice venha a se tornar inaplicavel em virtude
de disposicéo legal ou, por qualquer outro motivo, seja impossivel a sua utilizagdo, sera utilizado o indice de
Precos ao Consumidor da Fundacao Instituto de Pesquisas Econémicas (IPC-FIPE).

16.2  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste

17 - DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

17.1 O fornecimento do servigo seguird a seguinte dindmica:

a) Inicio da prestacdo do servico logo apos a assinatura do contrato;

b) Os servigos deverdo ser disponibilizados para a Camara Municipal, sito na Rua Dalmécio Espindula, n° 155,
Centro, Santa Maria de Jetiba-ES.

de Referéncia.

18 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1  Asobrigacdes da Contratante e da Contratada encontram-se definidas na Minuta Contratual, parte integrante
deste edital, na forma da Lei Federal n® 14.133/2019 e da Resolucéo Legislativa n® 004/2023 e demais legislacdes

aplicadas.

19 - DO PAGAMENTO

19.1  Os pagamentos das etapas de implantacdo, migrag&o, treinamento e capacitacdo ocorrerdo apos o término de

cada etapa, mediante apresentacdo da nota fiscal de servicos.

19.2 O pagamento da manutencdo sera efetuado mensalmente até o 10° (décimo) dia Gtil de cada més subsequente

ao més de prestacdo dos servigos, mediante apresentacdo da nota fiscal de servigos.


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

19.3  Os pagamentos so serdo realizados com a apresentacdo das CNDs, devidamente atualizadas, que deverao ser
anexadas a nota fiscal de servicos.

19.4  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.
19.5 Antes de cada pagamento a contratada, sera verificado a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital.

19.6  Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua adverténcia, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

19.7  Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos
6rgéos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
0 recebimento de seus créditos.

19.8  Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

19.9 Havendo a efetiva execucgdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacao.

19.10 Quando do pagamento, seré efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

19.10.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢fes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

20 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1  As san¢Oes administrativas seguirdo as disposigdes contratuais e a Resolucdo Legislativa n°® 004/2023 que
dispBe sobre as infraces e procedimentos para aplicacdo das sangdes previstas na Lei Federal n.° 14.133 de 1° de
abril de 2021, aos licitantes e contratados, pelas infragdes administrativas praticadas contra o Legislativo Municipal.

21 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1  Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da Lei n°
14.133, de 2021, devendo apresentar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
21.2  Aresposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada na plataforma eletronica, em
campo especifico, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do
certame. Cabera ao Agente de Contratacdo, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo do objeto e demais
condigdes, decidir sobre a impugnagé&o.

21.3 A impugnacéo e o pedido de esclarecimentos deverdo ser realizados por forma eletronica, através da
plataforma de Pregdo Eletrénico ou pelo e-mail licitar2009@yahoo.com.br.

21.3.1 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao Agente
de Contratacdo, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data/hora designada para abertura da sessdo publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet, na plataforma de Pregéo Eletronico.

21.4  Asimpugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.

21.4.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e deverd ser motivada pelo
agente de contratagdo, nos autos do processo de licitacao.

21.4.2 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracéo.

215  Acolhida a impugnacéo, seréo retificadas as condi¢des do edital e definida nova data para a realizacdo
do certame.

22 — DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1 Dasessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.
22.2  Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
mailto:licitar2009@yahoo.com.br

horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo Agente de
Contratacao.

22.3  Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horéario de
Brasilia — DF.

22.4  No julgamento das propostas e da habilitacdo, o0 Agente de Contratacdo podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo
e classificacéo.

22,5 A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacéo.

22.6  As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratacdo.

22.7 Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou
do resultado do processo licitatério.

22.8  Nacontagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

22.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importaré o afastamento do licitante, desde
gue seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.
22.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem
0 processo, prevalecera as deste Edital.

22.11 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico www.bll.org.br e no sitio do
Legislativo Municipal: www.santamariadejetiba.es.leg.br/, e nos dias Uteis no endereco da sede
administrativa do Legislativo Municipal, no periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo
com vista franqueada aos interessados.

22.12 Os pagamentos referentes ao fornecimento do objeto deste certame estardo sujeitos a retencdo de
Imposto de Renda, na forma prevista na Instru¢cdo Normativa RFB n° 1.234 de 11 janeiro de 2012, bem como
nas condig¢Bes do Decreto Municipal n® 241/2023, de 31 de agosto de 2023.

22.13 Nao serdo anexados os modelos das declaracdes para que ndo haja engessamento aos licitantes, que
poderdo apresentar todas as declaragdes em um s6 documento ou em documentos distintos)

22.14 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

ANEXO 01 — Descricdo Detalhada do Objeto;

ANEXO 02 — Modelo de Proposta;

ANEXO 03 — Termo de Referéncia;

ANEXO 04 — Minuta Contratual,

ANEXO 05 — Estudo Técnico Preliminar;

ANEXO 06 — Declaracéo Unificada.

JOEL PONATH
Presidente da Camara


http://www.bll.org.br/
http://www.santamariadejetiba.es.leg.br/

ANEXO 01

Camara Municipal de Santa Maria Jetiba
Governo do Estado do ESPIRITO SANTO

DESCRITIVO DO OBJETO

LOTE 01 (Lote Unico)

Lote Cédigo Especificacao Unidade |Quantidade Unitério | Valor Total

00000003  SISTEMA INTEGRADO DE RH E FOLHA DE PAGAMENTO UN 12,00 1485000  17.820,00
CAPACITACAO, TREINAMENTO MODULO DE RECURSOS HUMANOS

00000067 E FOLHA DE PAGAMENTO 32,00 80,000 2.560,00
IMPLANTACAO, LICENCA DE USO POR PRAZO DETERMINADO

00000066 \15pULO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO UN 100 2100000 2.100,00

00000006  PORTAL DA TRANSPARENCIA UN 1200  1.100,000  13.200,00
CAPACITACAO, TREINAMENTO MODULO DE PORTAL DA

00000072 TRANSPARENCIA. H 32,00 80,000 2.560,00
IMPLANTACAO, LICENCA DE USO POR PRAZO DETERMINADO

00000071 \IOPULO DE PORTAL DA TRANSPARENCIA UN 100 2100000  2.100,00

00000004  SISTEMA DE ALMOXARIFADO UN 1200 850,000  10.200,00

00000073  CAPACITACAO, TREINAMENTO MODULO DE ALMOXARIFADO H 32,00 80,000  2.560,00
IMPLANTACAO, LICENCA DE USO POR PRAZO DETERMINADO

00000070 MODULO DE ALMOXARIFADO UN 1,00 2.100,000 2.100,00

00000005 SISTEMA DE PATRIMONIO UN 12,00 850,000 10.200,00
IMPLANTACAO, LICENCA DE USO POR PRAZO DETERMINADO

00000074 \15DULO DE CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS UN 100 2100000 2.100.00
CAPACITACAO, TREINAMENTO MODULO DE CONTROLE DE BENS

00000075 PATRIMONIAIS H 32,00 80,000 2.560,00

00000007  SISTEMA INTEGRADO DE PROTOCOLO E PROCESSOS UN 12,00 980,000  11.760,00
IMPLANTACAO, LICENCA DE USO POR PRAZO DETERMINADO

00000076 \5HULO DE GESTAO DE PROTOCOLOS E PROCESSOS UN 100 2100000 210000
CAPACITACAO, TREINAMENTO MODULO DE GESTAO DE

00000077 PROTOCOLOS E PROCESSOS H 32,00 80,000 2.560,00

00000047  SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS SRV 1200 1350000  16.200,00
CAPACITACAO, TREINAMENTO MODULO DE COMPRAS,

00000069 CONTRATOS E LICITACOES H 32,00 80,000 2.560,00

00000068 'MPLANTACAO, LICENCA DE USO POR PRAZO DETERMINADO N 100 2100000 210000

MODULO DE COMPRAS, CONTRATOS E LICITACOES



00000144 SISTEMA DE CONTROLE INTERNO E AUDITORIA UN 12,00  1.600,000 19.200,00

IMPLANTACAO, LICENCA DE USO POR PRAZO DETERMINADO

00000179 \IOPULO DE GESTAO DE CONTROLE INTERNO UN 100 2100000 200,00
CAPACITACAO, TREINAMENTO MODULO DE GESTAO DE
00000180 CONTROLE H 32,00 80,000 2.560,00

INTERNO

Total do Lote — R$ 131.200,00



ANEXO 02
PREGAO, NA FORMA ELETRONICA N° XXX/2024
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL FINAL (licitante vencedor)

Apresentamos nossa proposta para prestacdo dos servicos objeto da presente licitacdo Pregdo, na
Forma Eletrdnica n® XXX/2024 acatando todas as estipula¢6es consignadas no respectivo Edital e seus
anexos.

IDENTIFICACAO DO CONCORRENTE:

NOME DA EMPRESA: CNPJ e INSCRICAO ESTADUAL:
REPRESENTANTE e CARGO: CARTEIRA DE IDENTIDADE e CPF:
ENDERECO e TELEFONE: AGENCIA e N° DA CONTA BANCARIA

PRECO (READEQUADO AO LANCE VENCEDOR)

Devera ser cotado, preco unitario e total por item, de acordo com o Anexo 01 do Edital.
PROPOSTA: R$ (Por extenso)

CONDICOES GERAIS

A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatorio que rege a presente licitacéo.
PRAZO DE GARANTIA

A garantia devera ser da seguinte forma: Para todos os Lotes de no minimo xxxx, a contar do
recebimento definitivo do objeto pela Contratante (condicéo variavel conforme o objeto).

LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

De acordo com o especificado no Termo de Referéncia.

Declaro para os fins de direito que no preco cotado ja estdo incluidas eventuais vantagens e/ou
abatimentos, impostos, taxas e encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais e
comerciais, assim como despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam
sobre a contratacéo.

VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL

De no minimo, 60 (sessenta) dias contados a partir da data da sessao publica do Pregao.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA

OBS: A INTERPQSI(}AO DE RECURSO SUSPENDE O PRAZO DE VALIDADE DA
PROPOSTA ATE DECISAO.



ANEXO 03
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1.Contratacdo de empresa para fornecimento de sistemas informatizados de gestao
publica, englobando concessdo do direito de uso, instalacdo, implantacao,
treinamento, customizagdo, migracdo, adequacdo, suporte técnico, atualizacdo
tecnoldgica e assisténcia técnica dos sistemas informatizados de gestdo publica,
visando a melhoria da eficiéncia, eficacia e efetividade no desempenho de todas as

atividades e o alcance dos resultados planejados.

2. MOTIVACAO
2.1.Viabilizar o bom desempenho e funcionamento dos trabalhos legislativos e os

controles internos desta Casa de Leis.

3. MODALIDADE E TIPO DE LICITACAO
3.1.Pregao Eletrénico Menor Preco por Lote.

4. ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS E SISTEMAS
4.1.Recursos Humanos e Folha de Pagamento;
4.2. Almoxarifado;
4.3.Controle de Bens Patrimoniais;
4.4.Portal da Transparéncia;
4.5. Protocolos e Processos;
4.6.Compras, Contratos e Licitacdes;
4.7.Controle Interno;
4.8. Constituem servigcos complementares ao objeto:

4.8.1. Servicos de implantacdo dos sistemas que compreende a migracdo e
customizagdo de dados, disponibilizagdo dos sistemas nos servidores e
estacBes de trabalho disponiveis, capacitacdo e treinamento dos servidores
publicos, o ensino de conceitos, regras ou habilidades necessarias a

operacionalizacdo do sistema e apoio técnico presencial que consiste na



presenca de técnico nas dependéncias do contratante, oferecendo servicos
técnicos que garantam o inicio e o bom funcionamento do sistema contratado;

4.8.2. Apoio técnico a distancia que consiste na oferta de servicos técnicos,
realizados a distancia, para solucionar, verbalmente ou por escrito,
guestionamentos técnicos apresentados, de casos concretos que sejam
correlacionados ao uso do sistema contratado, de questdes de informatica
relacionadas a operacionalizacdo do sistema e de orientacdo técnica na
aquisicdo de equipamentos, na construcdo da rede logica de dados de rede,
instalacao de servidores, entre outros;

4.8.3. Atualizacdo do sistema que € a sua adequacao as modificacdes ocorridas em
leis federal, estadual e municipal que afetem os parametros inicialmente
estabelecidos nos sistemas e outras funcionalidades;

4.8.4. Manutencdo do sistema que corresponde aos servicos de informatica
necessarios para a correcdo de eventuais erros detectados e adocdo pela
licitante vencedora, por meio do canal previamente designado pela Camara,
conforme suporte técnico definido na alinea “b” e durante todo o periodo de
vigéncia do presente contrato, de medidas e a¢les tendentes a atualizacéo,
correcdo, solucdo, evolucdo tecnologica, e resolucdo de demais problemas
decorrente da execucao/operacdo do SOTWARE, trabalhando preventivamente
na solucéo de possiveis falhas, podendo, a seu critério, proceder a substituicdo
das copias que apresentarem problemas por outra devidamente corrigida. A
manutencdo destina-se a garantir a constante evolucdo do software as
necessidades legais, bem como garantia da qualidade e operabilidade do
mesmo;

4.8.5. Servicos avulsos de treinamento que vierem a ser requisitados pela
contratante apds o término dos servicos de implantacdo dos sistemas, com a
finalidade de reciclagem ou capacitacao de novos servidores publicos;

4.8.6. Apoio técnico presencial — Presenca de técnico da contratada nas
dependéncias do contratante, para prestar de assisténcia técnica e solucionar
problemas de operagcdo ou de casos concretos relacionados ao uso dos
sistemas contratados. Estes servicos somente ocorrerdo se formalmente
requisitados pela contratante e desde que esgotas as possibilidades de

atendimento remoto.



5. DO AMBIENTE TECNOLOGICO

5.1.Deverdao ser executados no ambiente tecnolégico da informagcédo usado, e
planejado, pela Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba-ES, conforme aqui
descrito, ao qual estarao perfeitamente compatibilizados, ainda que condicionados
a instalacao, pelo contratado, de software basico complementar;

5.2.0 sistema operacional devera funcionar em rede com servidores Windows Servers
e estacbes de trabalho com sistema operacional Windows 7, 8 ou 10, padrao
tecnolégico adotado pela Camara, ou superior;

5.3. A comunicagao entre os servidores e estagdes utilizara o protocolo TCP/IP;

5.4.0 software basico complementar necessario a perfeita execugdo dos sistemas
ofertados no ambiente descrito devera ser relacionado pela contratada, que devera
também especificar o numero de licencas necessarias a sua completa operagao, o
nao relacionamento, significa que a licitante fornecera a suas expensas todos os
softwares complementares a execugao da solugao proposta, ou ainda que 0 mesmo
nao necessite de tais complementos.

5.5. O processo de instalagdo dos modulos/sistemas devera ser efetuado de forma
padronizada e parametrizada, preferencialmente, através de aplicagdes,
evitando que os usuarios tenham que efetuar procedimentos manuais para
instalacdo dos mesmos e configuragcdo de ambiente. Todo o processo de
criagao e configuragédo dos parametros de acesso ao banco de dados devera
estar embutido nas aplicagdes. Todos os softwares componentes devem
permitir, sem comprometer a integridade do sistema proposto, a sua
adaptacao as necessidades da contratante, por meio de parametrizacbes

e/ou customizacgdes.

6. DA RECUPERACAO DE FALHAS E SEGURANCA DE DADOS
6.1. A recuperacao de falhas devera ser automatica, ocorrendo de forma transparente
ao usuario. O sistema devera conter mecanismos de prote¢ao que impegcam a perda
de transacgdes ja efetivadas pelo usuario. O sistema devera permitir a realizagdo de
backups dos dados de forma on-line (com o banco de dados em utilizagdo). As
transacoes no sistema, devem ficar registradas permanentemente com a indicagao
do usuario, data, hora exata, hostname e endereco IP, informagéao da situagéo antes

e depois, para eventuais necessidades de auditoria posterior.



6.2.As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco de
Dados e nao nas aplicagdes — Front-End, de tal forma que um usuario que acesse
o Banco de Dados por outras vias nao o torne inconsistente. Em caso de falha
operacional ou logica, o sistema devera recuperar-se automaticamente, sem
intervencao de operador, de modo a resguardar a ultima transag&o executada com
éxito, mantendo a integridade interna da base de dados correspondente ao ultimo

evento completado antes da falha.

7. EXECUCAO DOS SERVICOS DE CONVERSAO INICIAL DE DADOS,

LEVANTAMENTO DE DADOS, CONVERSAO, ADAPTACAO E TESTES

7.1.Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de
customizagdo, devera ser feito em conjunto com os funcionarios deste Poder
Legislativo, incluindo o Chefe do Departamento de Informatica, para todos os itens
a serem adaptados pelo licitante.

7.2.Providenciar a conversdao dos dados existentes para os formatos exigidos pelos
sistemas licitados. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptag¢ao do
formato dos dados a serem convertidos e seus relacionamentos.

7.3.Executar os servigcos de migracao dos dados existentes nos atuais cadastros e
tabelas dos sistemas licitados, utilizando os meios disponiveis na Camara. A
Camara fornecera os arquivos dos dados em formato “txt” para migragéo.

7.4. A contratada devera disponibilizar o suporte na sede do Municipio:
7.4.1. Durante todo o processo de levantamento para customizagdo e na

implantacéo;

7.4.2. Durante a implantacdo no tocante ao ambiente operacional de producgao;
7.4.3. Na primeira execucado de rotinas de cada sistema durante o periodo de

vigéncia do contrato.

8. METODOLOGIA DE TRABALHO
8.1.A empresa licitante devera apresentar sua metodologia de gerencia de projetos a
ser adotada para a implantacdo dos softwares, contemplando a identificagcdo das
fases, etapas, atividades e tarefas que considere pertinente ao objeto desta

licitagcao;



8.2.Devera descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando
ganho de produtividade nos trabalhos de implantagao;
8.3. Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser

descritas em lingua portuguesa, assim como todos os demais elementos.

TREINAMENTO
9.1.A empresa licitante devera apresentar o Plano de Treinamento para a Equipe da
Contratante, abrangendo o nivel técnico e usuarios;
9.2.Devera apresentar o Plano de Treinamento abrangendo os niveis técnico e
gerencial;
9.3.0s Planos de Treinamento devem conter os seguintes requisitos minimos:
9.3.1. Nome e objetivo de cada méddulo de treinamento;
9.3.2. Publico alvo;
9.3.3. Conteudo programatico;
9.3.4. Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo
apostilas, documentagao técnica, etc.;
9.3.5. Carga horaria de cada médulo do treinamento;
9.3.6. Processo de avaliagao de aprendizado;
9.3.7. Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares,
filmes, slides, livros, fotos, etc.);
9.3.8. Apresentar proposta para a realizagao dos treinamentos, considerando que:
9.3.8.1. Cabera a CONTRATANTE o fornecimento de mobiliario e
equipamentos de informatica, assim como locais adequados, necessarios
a realizacao dos treinamentos;
9.3.8.2. As despesas relativas a participagdo dos instrutores e de pessoal
préprio, tais como: hospedagem, transporte, diarias, etc. serdo de
responsabilidade da CONTRATADA,;
9.3.8.3. O periodo sera de acordo com o descrito no Cronograma proposto.
9.3.9. As turmas admissiveis por curso serao:
9.3.9.1. matutino (8:00h as 11:00h);
9.3.9.2. vespertino (13:00h as 17:00)
9.3.9.3. integral (8:00h as 11:00 e 13:00 as 17:00).



9.3.10. As instalagbes terdo iluminagdo compativel e refrigeragao fornecido

pela CONTRATANTE;

9.3.11. As despesas de envio de servidores da Camara para treinamento fora
do municipio, tais como: transporte, hospedagem e alimentagéo, deverao correr
por conta da CONTRATANTE.

9.3.12. A realizagao do treinamento devera obedecer as seguintes condig¢des:

9.3.12.1. As datas para inicio de cada modulo deverdo obedecer ao estipulado
no Cronograma a ser acordado entre as partes apds a assinatura do
contrato;

9.3.12.2. O treinamento e o respectivo material didatico deverdo ser em idioma
portugués, sendo o material impresso, um por participante;

9.3.12.3. Todo material necessario a realizagdo e ao acompanhamento do curso,
a saber: bloco de papel, caneta, material didatico, entre outros, devera ser
fornecido pela CONTRATADA na época do treinamento;

9.3.12.4. O curso de treinamento sobre a solugdo proposta devera seguir ao
padrao de carga horaria da contratada. Caso os funcionarios indicados pela
Camara constatem insuficiéncia de carga horaria ou qualidade ruim nesse
servigco, devera a CONTRATADA repetir o treinamento, até atingir o nivel
de satisfacdo desejavel;

9.3.12.5. Possuir uma carga horaria minima de 20 (vinte) horas por sistema
licitado;

9.3.12.6. Total de servidores a serem treinados: aproximadamente 40 (quarenta);

9.3.12.7. A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar
e avaliar o treinamento contratado com instrumentos proéprios, sendo que,
se o treinamento for julgado insuficiente, cabera a CONTRATADA, sem
Oonus para a CONTRATANTE, ministrar o devido reforgo.

9.3.13. Quando solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera
providenciar alteragdes no programa de treinamento, incluindo recursos,

instrutores, conteudo, etc.



10. SUPORTE/ MANUTENCAO REQUERIDOS

10.1. As solicitagdes de atendimento por parte da CONTRATANTE deverao ser
protocoladas junto a CONTRATADA contendo a data e hora da solicitagdo, a
descricao do problema, o nivel de prioridade para o atendimento desta solicitacao e
uma numeragao de controle. Para cada problema uma unica solicitacdo devera ser
protocolada;

10.2. Devera ser garantido o atendimento, em portugués, para pedidos de suporte
no horario das 07:00 h as 17:00 h, de segunda a sexta-feira;

10.3. No caso de parada de sistema produtivo o atendimento de suporte devera
estar garantido nas 24 horas seguintes;

10.4. O atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por um atendente
apto a prover o devido suporte ao sistema, com relacdo ao problema relatado, ou
redirecionar o atendimento a quem o faga;

10.5. A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do
cliente de forma a poder verificar condicbes de erros que ndo possam ser
reproduzidas em ambientes internos da empresa fornecedora do sistema;

10.6. Ferramentas que possibilitem a monitoragdo, e correcdo se necessario, do
desempenho, em termos de utilizagdo e tempos de resposta para os usuarios, do
sistema deverao fazer parte do contrato de manutencao e suporte;

10.7. Devera ser garantida a constante evolugao dos softwares propostos, por meio
da manutencgao preventiva, ou seja, aquela que antecede ao problema, por meio de
atualizacao de versdes;

10.8. O servigco de manutencao devera compreender a atualizacido de versdes dos
softwares licitados, assim como a correcao, condi¢des para eletrdnica e/ou manual,
de erros/falnas de programacdo das versbes em uso para garantir a
operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades descritas anteriormente,
mantendo as parametriza¢des e customizacoes ja efetuadas;

10.9. A seguranga dos arquivos relacionados com o Software é de responsabilidade
de quem opera o Software. A CONTRATADA nao sera responsabilizada por erros
decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou impericia do CONTRATANTE, seus
empregados ou prepostos na sua utilizagdo, assim como problemas provenientes
de “caso fortuito” ou “forga maior”, contemplados pelo art. 393 do Novo Cadigo Civil

Brasileiro.



11. PRAZO DE IMPLANTACAO
11.1. Todos os sistemas que compdem o objeto desta licitagcdo deverao ser
implantados no prazo maximo de 15 (quinze) dias a contar da assinatura do
contrato. A implantagdo a que se refere este item engloba: conversdo da base de
dados, testes, parametrizacdo, customizagdes, adaptagbes e treinamento da
equipe, sistemas totalmente preparados e prontos para operacionalizagao.

11.2. Os sistemas serao implantados na sede da Camara Municipal.

12. HABILITACAO
12.1. Sera considerada habilitada a proponente que apresentar os documentos

exigidos pela comisséo, atendendo os seguintes quesitos:

12.1.1. Habilitac&o juridica;

12.1.2. Regularidade Fiscal,

12.1.3. Qualificacdo Econdmico-Financeira;
12.1.4. Qualificacao Técnica;

13. PRAZO, CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS

13.1. O Prazo global maximo para a prestacdo dos servigos limita-se a um periodo
de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do instrumento contratual,
podendo ser prorrogado nos termos da Lei n® 14.133/21 e suas atualiza¢des;

13.2. Se a qualidade dos servicos ndo corresponder as especificacdes, sera
aplicado as penalidades cabiveis;

13.3. Correrao por conta da Contratada todas as despesas de seguros, transporte,
frete, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes da execucéo dos

Servigos.

14. TERMO DE COMPROMISSO DE SIGILO E SEGURANCA DA INFORMACAO
14.1. A CONTRATADA devera manter sigilo, sob pena de responsabilizacao civil,
penal e/ou administrativa, sobre quaisquer dados, informagfes, codigos-fonte
e/ou artefatos contidos em quaisquer documentos e em quaisquer midias, incluindo
meios de armazenamento e transferéncia, de que venha a ter conhecimento durante

a execucdo do CONTRATO, nao podendo, sob qualquer pretexto divulgar,



reproduzir ou utilizar tais informacdes, independentemente da classificacao de sigilo
conferida pelo CONTRATANTE ou por terceiros a tais documentos;

14.2. Serd  exigido da CONTRATADA a assinatura de TERMO
DE COMPROMISSO, pelo qual se compromete a manter o sigilo e a
confidencialidade de todas as informacfes de que venha a ter conhecimento no
exercicio de suas atribuicfes, e que a mesma 0 exija dos seus empregados que
prestarem servigos no ambiente do CONTRATANTE. Por questdes de seguranga,
fica a CONTRATADA obrigada a estender o COMPROMISSO de manutencgdo do
sigilo e seguranca das informacfes a todos os seus servidores diretamente
envolvidos na execucdo do CONTRATO. Sendo que o CONTRATANTE reserva o
direito de proceder levantamento e/ou confirmacéo de informacdes pertinentes a
idoneidade de qualquer profissional que venha a ser indicado para a prestacao dos
servicos;

14.3. A CONTRATADA também estard sujeita ao cumprimento das diretrizes
aplicaveis estabelecidas na POLITICA DE SEGURANCA DA INFORMACAO E
COMUNICACOES do CONTRATANTE, bem como suas respectivas NORMAS
COMPLEMENTARES - as quais ao CONTRATANTE incumbe dar o devido
conhecimento;

14.4, A CONTRATADA néo podera repassar a terceiros, em nenhuma hipétese,
informacgdes, dados, metadados, produtos/artefatos desenvolvidos e entregues em
funcdo da execucdo dos servicos ficando responsavel juntamente com o
CONTRATANTE por manter a seguranca da informacéo durante a execucdo das
atividades e também em periodo posterior ao término da execucdo dos produtos
(periodo de garantia técnica);

14.5. Todas as bases de dados, bem como toda a documentacgéo gerada em fungao
da prestacdo dos servicos pertencem ao CONTRATANTE e a ele devem ser
entregues pela CONTRATADA ao final do CONTRATO, ou sempre que solicitadas.

15. QUALIFICACAO TECNICA
15.1. Apresentagao de atestado(s) de capacidade técnica fornecidos por pessoa
juridica de direito publico ou privado, por execucao de servico da mesma natureza
(instalagdo, manutengéo e configuragdo de sistemas), para os quais ja tenha o



licitante prestado servigo relativos ao objeto desta licitagdo, que atestem o
desempenho da proponente quanto a qualidade dos mesmos;

15.2. Os licitantes participantes poderdo fazer visita técnica as instalacoes,
hardware e software da Camara para conhecer as condicbes de execucado e
peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos;

15.3. A visita técnica para conhecimento das condigdes locais das instalagdes
devera ser realizada em dias uteis na sede deste 6rgédo, situada no endereco
constante no preambulo deste edital, por profissional técnico credenciado por
escrito pela empresa licitante, que sera acompanhado pelo Chefe do Departamento
de Informatica da Camara Municipal. Maiores esclarecimentos poderao ser obtidos
pelo telefone (27) 3263-1175;

15.4. As licitantes poderdo agendar visita técnica junto ao Departamento de
Informatica, com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, devendo a
mesmo ser realizada no maximo até o terceiro dia util anterior a abertura dos

envelopes.

16. PAGAMENTO

16.1. Os pagamentos das etapas de implantacdo, migracdo, treinamento e
capacitacdo ocorrerdo apos o término de cada etapa, mediante apresentacdo da
nota fiscal de servigos;

16.2. O pagamento da manutenc¢éao sera efetuado mensalmente até o 10° (décimo)
dia util de cada més subsequente ao més de prestacdo dos servigos, mediante
apresentacao da nota fiscal de servicos;

16.3. Os pagamentos s serdo realizados com a apresentacdo das CNDs,
devidamente atualizadas, que deveréo ser anexadas a nota fiscal de servigos;

17. REAJUSTAMENTO

17.1. Os precos propostos pela CONTRATADA poderéo ser reajustados, de acordo
com os preceitos da Lei n.° 8.880, de 27 de Maio de 1994, através do indice Geral
de Precos do Mercado — IGP-M/FGV;

17.2. Os reajustamentos dos precos propostos estardo ainda sujeitos, a Leis
Complementares, Medidas Provisdrias e Decretos que venham regulamentar novos

procedimentos em funcdo das medidas econdémicas de interesse do Pais.



18. DOTACAO ORCAMENTARIA
18.1. Os recursos financeiros para pagamento dos encargos resultantes do certame
proverdo da seguinte dotacdo orgcamentaria:
18.1.1. Especificacdes: despesa: 001001.0103100502.089 — Manutencéo das
Atividades Legislativas — dotacdo orcamentaria 3.3.90.39.00000 — outros

servicos de terceiros pessoa juridica — Ficha 13.

19. CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

19.1. Sera contratada a empresa que apresentar a melhor proposta do menor preco
por lote.

20. VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO

20.1. A estimativa de valor da contratacéo € sigilosa até o momento da abertura da

proposta de precos da licitagcéo;

20.2. Serdo utilizados, como metodologia para obtencdo do preco de referéncia
para a contratacéo, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa
de precos, desde que o célculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos,
oriundos de um ou mais dos parametros adotados neste caso, desconsiderados 0s

valores inexequiveis e 0s excessivamente elevados.

21. SEGUE ANEXO A ESTE TERMO DE REFERENCIA
21.1. Roteiro para a realizagéo da Prova de Conceito;
21.2. Caracteristicas Gerais para Todos 0s Sistemas e seus Respectivos Modulos.

Todas as demais disposi¢cdes encontram-se inseridas na minuta do contrato.

Santa Maria de Jetiba-ES, 26 de fevereiro de 2024.

JOSELIO KRUGER



Chefe do Departamento de Informatica

ROTEIRO PARA A REALIZACAO DA PROVA DE CONCEITO

1. OBJETIVO E ABRANGENCIA.

1.1.Fornecer 0s insumos necessarios a realizacdo da prova de conceito da solucéo
apresentada pela licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar no Preg&o, quanto
ao atendimento dos requisitos funcionais e ndo funcionais contidos nas caracteristicas

gerais para todos os sistemas.

2. JUSTIFICATIVA DA PROVA DE CONCEITO E VERIFICAQAO DE
CONFORMIDADE:

2.1 Nao pretende a Camara de Santa Maria de Jetiba, analisar os sistemas ofertados
para fins de classificacdo das propostas. Trata-se na verdade, de hipétese de verificacdo
acerca da veracidade e real compatibilidade da proposta com as especifica¢cées do edital.

2.2 No caso em questdo, a prova de conceito objetivara verificar se a solugao
apresentada satisfaz as exigéncias do termo de referéncia. Destaca-se, que, "quando
exigida, ndo pode constituir condicdo de habilitacdo dos licitantes, devendo limitar-se ao
licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar. Caso néo seja aceito o material
entregue ou apresentado para analise, o licitante deve ser desclassificado, devendo ser
exigido do segundo e assim sucessivamente, até ser classificada uma empresa que atenda

plenamente as exigéncias do ato convocatorio.

3 DOCUMENTAQAO COMPLEMENTAR

3.1 A empresa classificada em primeiro lugar devera apresentar no momento das
apresentacdes dos sistemas, a seguinte documentacdo complementar devidamente
impressa com a identificacdo da empresa licitante, contendo a razdo social e o n° de
inscricdo no CNPJ, respeitado o vernaculo, sem emendas nem rasuras; ao final ser
identificada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador:

Quanto as caracteristicas técnicas:

3.2 Descricdo completa da Unica solucdo integrada, com riqueza de detalhes,
observados os requisitos minimos descritos no edital, a fim de comprovar sua real
capacidade de atendimento do objeto licitado, de forma a permitir a verificacdo de

conformidade dos requisitos estabelecidos no edital.



3.3 Declaracéo de que a solucéo integrada € multiusuaria, ndo possui restricdo quanto
ao numero de usuarios ou trafego de dados e informacéo, provendo, dessa forma, rotinas
necessarias a conservagdo da integralidade das informacdes fornecidas, bem como
definicdo de rotinas de seguranga;

Quanto a implantacéo e funcionamento:

3.4 Declaracdo de que o prazo de instalacdo, conversdo dos dados, treinamento e
liberagdo, para pleno funcionamento da solugéo integrada, de acordo com o0s requisitos
estabelecidos no presente edital ndo sera superior a 15 (quinze) dias Uteis, contados da
emissao da ordem de servico.

3.4.1 Declaracdo de que realizara a conversdo de todos os dados da solucao
integrada, objeto desta licitagdo, atualmente em uso pelo Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Santa Maria de Jetiba.

3.4.2 Declaracdo de que a solucao integrada entrara em operacao plena no dia
imediatamente posterior ao periodo acima (3.4).

3.5 Planos técnicos contendo:

3.5.1 Planos de implantacéo: representando as condi¢des e 0s procedimentos para
a implantacdo da solucdo integrada proposta, incluindo atividades de conversdo de

arquivos atualmente em uso pela Camara e respectivos cronogramas para cada area.

4 DA FORMA DE REALIZACAO DA PROVA DE CONCEITO

Para aceitacdo da proposta sera exigida apresentacéo de prova de conceito, conforme
as condicdes abaixo:

4.1 O prazo para apresentacao da prova de conceito serd de cinco dias Uteis apls a
convocacdo da empresa, sendo que o licitante que descumprir esse prazo sera
desclassificado automaticamente do certame, podendo ocorrer a convocagao do licitante
classificado em segundo lugar e assim sucessivamente.

4.2 O licitante devera possuir equipamento proprio, para demonstracdo das
funcionalidades do sistema aos membros da equipe técnica da Camara Municipal de Santa
Maria de Jetibad. Esta equipe fara uma avaliacdo da ferramenta e confrontara suas
funcionalidades com os requisitos especificados no documento em Anexo do edital.

4.3 A ndo demonstracdo de atendimento a quaisquer dos requisitos exigidos implicara

na desclassificacdo imediata da proponente no certame.



4.4 Poderdao as licitantes classificadas nas posicbes posteriores, comparecer com
técnicos devidamente capacitados para acompanharem os procedimentos relativos a prova
de conceito.

4.5 Os licitantes que forem assistir a prova de conceito ndo poderao interrompé-la de
nenhum modo, sendo-lhes permitido fazer constar pronunciamento em ata.

4.6 Se o licitante for aprovado na prova de conceito e sua proposta estiverem em
conformidade com este Edital, ela sera aceita, caso ele seja reprovado, sua proposta sera
desclassificada e ser4 convocado o licitante classificado em segundo lugar e assim

sucessivamente.

CARACTERISTICAS GERAIS PARA TODOS OS SISTEMAS

1. O software basico complementar necessario a perfeita execucdo dos sistemas
ofertados no ambiente descrito devera ser relacionado pela contratada, que devera também
especificar o numero de licencas necessarias a sua completa operagdo, 0 nhao
relacionamento, significa que a licitante fornecera a suas expensas todos os softwares
complementares a execucgéo da solugéo proposta, ou ainda que 0 mesmo néo necessite de
tais complementos;

2. O software de Gestao Publica devera atender aos seguintes requisitos técnicos, sob
pena de desclassificagéo:

3. O Software de Gestdo Publica Integrado (tipo ERP) devera ser um sistema
‘multiusuario”, “integrado”, “on-line”, permitindo o compartilhamento de arquivos de dados
e informacdes de uso comum;

4. O sistema devera ser executado através de navegador web e ser compativel com o
Google Chrome versao 30, Mozilla Firefox versdo 33.1, internet Explore versdo 10 ou
versdes superiores destes navegadores citados;

5. Os softwares ofertados deverdo ser totalmente compativeis com o software
gerenciado e mantido pelo Poder Executivo, conforme acérddo TCEES 00910/2019-1 e na
forma do art. 48, § 6°, da Lei de Responsabilidade Fiscal e do Parecer Consulta 20/2018
do TCEES.

6. Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

7. Ser desenvolvido em interface gréfica;



8. O sistema operacional devera ser o MS Windows 2012 Server ou versao superiores,
como servidor de Banco de Aplicacbes Web e Banco de Dados. Nas estacdes de trabalho
Windows 7, Windows 8, Windows 10 ou superiores, padrdo tecnoldgico adotado pelo
contratante;

9. Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo através do uso de senhas, permitindo
bloqueio de acesso depois de determinado numero de tentativas de acesso invalidas,
criptografia e expiracédo de senhas;

10. Prover controle de restricdo de acesso as func¢des do aplicativo através do uso de
senhas, disponibilizando recurso de dupla custédia, utilizando o conceito de usuario
autorizador, em qualquer funcao, selecionada a critério do usuario;

11. Em telas de entrada de dados, permitindo atribuir, por usuario, permissao exclusiva
para gravar, consultar e/ou excluir dados;

12. Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem-sucedidas de login, bem
como os respectivos logoffs, registrando data, hora e usuario;

13. Manter histérico dos acessos por usuario e por funcéo, registrando a data, hora e o
nome do usuério;

14. Manter log de auditoria das alteracdes efetuadas sobre os principais cadastros e
tabelas;

15. Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam
salvos em disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a impresséo de
intervalos de paginas e o nimero de cépias a serem impressas, além de também permitir
a selecéo da impressora de rede desejada,;

16. Permitir que os relatdérios sejam salvos em extensdo de arquivos”.rtf, .txt e .xIs” de
forma que possam ser importados por outros aplicativos;

17. Permitir a exportacdo das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em
arquivos tipo texto;

18. Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC ou ADO a partir de
outros utilitarios ou aplicativos como geradores de relatorios, geradores de gréficos etc.;

19. Possuir ajuda on-line (help);

20. Possuir validagédo dos campos das telas necessérias antes da gravagado no banco de
dados;

21. Toda atualizacdo de dados deve ser realizada de forma online;

22. Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, através

do banco de dados, por meio de triggers ou constraints;



23. Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando a
Internet como meio de acesso;

24. Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas estagdes usuarias,
provendo rotinas de atualizacdo automatica desses programas a partir do servidor, no caso
de substituicdo de versoes;

25. Possuir ferramenta de criacdo/edicado de relatérios que permita o desenvolvimento
de novos relatorios a partir da base de dados existentes, bem como a edicdo dos relatorios
NOVoS e 0s ja existentes, e suas inclusdes no menu de cada sistema sem a necessidade de
compilacdo do codigo-fonte;

26. Todos os relatorios de todos os sistemas aplicativos envolvidos devem poder ser
incorporados ao sistema de informacdes gerenciais automaticamente no menu, quando
desejar, sem a necessidade de substituicdo do executavel;

27. Todos os sistemas devem ter condicdo de importar um arquivo de texto, atravées de
configuracdo de usuario para uma ou mais tabelas dos sistemas;

28. Possuir Sistema Gerenciador de Banco de Dados Gratuito, FREE, preferencialmente
de cddigo aberto. Na eventualidade da solucéo ofertada demandar a utilizacdo de SGBD
proprietario devera a empresa proponente indicar tal condicdo em sua proposta de precos
e ja computar os custos do licenciamento do respectivo software para os servidores de
dados da Camara;

29. O SGBD devera possuir os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR),
tablespaces, integridade transacional, stored procedures, views triggers, suporte a modelo
hibrido objeto-relacional, suporte a tipos geométricos;

30. As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados deverdo
estar alojadas preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma que,
independentemente dos privilégios de acesso do usuario e da forma como ele se der, ndo
seja permitido tornar inconsistente o banco de dados;

31. O sistema devera permitir a realizacao de “cépias de segurancga” dos dados, de forma
“on-line” e com o banco de dados em utilizagao;

32. O SGBD devera conter mecanismos de seguranca e protecdo que impecam a perda
de transac0es ja efetivadas pelo usuério e permita a recuperacdo de dados na ocorréncia
de eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente automatico, documentado e

Seguro;



33. As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma criptografada, através de
algoritmos proprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam mostradas em telas de
consulta, manutencao de cadastro de usuérios ou tela de acesso ao sistema;

34. O gerenciador de banco de dados deverd possuir recursos de seguranca para
impedir que usuarios nao autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para
efetuar consulta, alteracéo, excluséo, impressao ou copia;

35. O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para
impedir que usuarios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados para
efetuar consulta, alteracéo, excluséo, impressao ou copia;

36. Possuir ferramenta de assinatura eletronica, através de Certificacdo Digital Padrao
ICP Brasil, que permita dar validade juridica aos documentos gerados;

37. Possibilitar, caso o 6rgéo licitante desejar, que os documentos digitalizados ja salvos
também possam ser assinados eletronicamente com o uso da certificacdo digital. Esta
ferramenta devera ser propriedade da empresa fornecedora do Sistema ERP de
Administracdo Publica;

38. Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em formato PDF ou

similar.

SISTEMA INTEGRADO COMPRAS, LICITAQC)ES E CONTRATOS

Médulo | - Cadastro de Fornecedor (CRC)

1. Utilizar registro geral de fornecedores, desde a geracdo do documento de
“Certificado de Registro

Cadastral”, controlando o vencimento de documentos, bem como registrar a inabilitagdo
por suspensao ou rescisao do contrato.

2. Possibilitar a cadastrar as informacdes do balanco dos fornecedores no sistema para
gue 0 mesmo possa calcular automaticamente os indices de liquidez.

3. Controlar as certiddes vencidas ou a vencer dos fornecedores.

4. Permitir que o sistema avise quando for utilizado um fornecedor que teve contrato
suspenso.

5. Manter informacdes cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.

6. Manter informacdes cadastrais de socios, representantes, contato e conta bancaria
dos fornecedores.

7. Calcular os indices de liquidez automaticamente apos o preenchimento do balanco

patrimonial.



8. Mostrar tela de aviso de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores ao
tentar abrir o cadastro de fornecedores.

9. Emitir relatorios de documentos a vencer ou vencidos dos fornecedores.

10. Ao cadastrar um fornecedor ter opgao de definicdo do tipo de fornecedor de acordo
com a lei complementar 123/2009

11. O sistema deve permitir fazer pesquisas através de link, para os sites do INSS,
FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e Federal.

12. O sistema deve efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais,
servicos e obras como histérico de alteragdes no cadastro e restricbes sofridas como multas
e outras penalidades.

13. Permitir que o relatério de certificado de registro cadastral — CRC — possa ser

parametrizado pelo proprio usuario.

Moédulo Il - Sistema de Compras

1. O Mobdulo de Compras, Licitagdes e Contratos devera permitir acompanhar todo o
processo licitatorio, envolvendo as etapas desde a preparacao (processo administrativo)
até o julgamento, registrando as atas, deliberacdo (preco global), mapa comparativo de
precos.

2. Possibilitar que através do moédulo de compras possa ser feito o planejamento
(previsao de consumo) para cada setor dentro de um periodo.

3. Poder consolidar os planejamentos de compras gerando pedido de compras
automaticamente.

4. Permitir a geracdo de pedido de compras possa ser feito pelo préprio sistema em
cada secretaria.

5. Possuir integragcdo com o sistema de licitagdes permitido verificar o andamento dos
processos de compras.

6. Permitir o cadastramento de comissdes julgadoras informando datas de designacao
ou exoneracao e os membros da comissao.

7. Emitir quadro comparativo de preco apos o processo de cotacdo para ver qual foi o
vencedor da menor proposta.

8. Possuir rotina que possibilite que a pesquisa e pre¢o sejam preenchidos pelo proprio
fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio magnético para

entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacao.



9. Terrecurso de encaminhar os pedidos de compras para pesquisa de preco, licitacdo
ou autorizacdo de fornecimento.

10. Emitir resumo dos pedidos de compra em andamento, informando em que fase o
mesmo se encontra e também sua tramitacdo no protocolo

11. Todas as tabelas comuns aos sistemas de compras, licitacdes e de materiais devem
ser unicas, de modo a evitar a redundancia e a discrepancia de informacoes.

12. Integrar-se com a execuc¢do or¢camentéria gerando as autoriza¢cdes de empenho,
autorizagdes de fornecimento e a respectiva reserva.

13. Possuir integracdo com o sistema de arrecadacdo criticando se o fornecedor possuir
deébitos fiscais.

14. O Médulo de Compras ndo devera permitir a alteracao da descricdo do material apos
sua utilizacao;

15. Ter controle através de alerta e relatorio no sistema quando o limite de dispensa de
licitacdes for excedido de acordo com o tipo de material / servico.

16. Permitir a geracdo automética de autorizacao de fornecimento a partir da execucao
do processo de licitagao.

17. Realizar o controle do total das compras dispenséaveis (sem licitacdes). Possibilitar a
geracdo de ordem de compra pegando os dados da requisicdo. Caso utilize cotacédo de
planilha de precos o sistema devera pegar os valores automaticamente.

18. Emitir relatério de autorizacao de fornecimento.

19. Possuir Integracdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado
automaticamente conforme parametrizacdo no ato do pedido de compra.

20. Emitir relatorio de valores médios de processos de pesquisa de preco para licitacao.

21. Ter recurso de consolidar varios pedidos de compras para formacéao de licitagao.

22. Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatorio
com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

23. Possibilitar a criagcdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa
da dispensa de licitagéo.

24. Possibilita anular um processo de compra justificando a sua deciséo.

Mdédulo Il - Sistema de Licitacao
1. Registrar os processos licitatorios identificando o numero do processo, objeto,

requisicdes de compra a atender, modalidade de licitagéo e data do processo.



2. Possuir meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da
licitacdo, registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposi¢cao de recurso, anulacéo,
adjudicacgédo e emitindo o mapa comparativo de pregos.

3. O Modulo de Licitag6es ndo devera permitir a utilizacdo das despesas sem que haja
disponibilidade orcamentaria.

4. O Moddulo de Licitacdes devera permitir sugerir o niamero da licitacdo sequencial, ou
por modalidade.

5. O Modulo de Licitagdes devera permitir separar os itens do processo por despesa
orcamentaria a ser utilizada.

6. O Modulo de Licitacdes devera permitir copiar os itens de outro processo licitatorio,
ja cadastrado.

7. Possibilitar a entrega do edital e itens a serem cotados em meio magnético, para que
0s participantes possam digitar suas propostas e as mesmas possam ser importadas
automaticamente pelo sistema.

8. Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo préprio
fornecedor, em suas dependéncias, e posteriormente enviada em meio magnético para
entrada automatica no sistema, sem necessidade de redigitacéo.

9. Ter a opcao de criar modelos de edital padréo para o uso do sistema sem ter que
criar varios modelos para licitagcdes diferentes.

10. Ter modelos para todos os textos de licitagoes.

11. Utilizar o recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos
requeridos nas etapas da licitacédo e pesquisa de precos

12. Ter configuracdo de julgamento por técnica, definidos as questdes e as resposta.

13. Verificar possiveis débitos fiscais no ato da inclusédo dos fornecedores na licitagdo.

14. Gerar a ata do processo licitatério automaticamente de acordo com o modelo criado.

15. O Médulo de Compras, Licitacdes e Contratos devera permitir gerar arquivos para
atender as exigéncias do Tribunal de Contas relativas a prestacdo de contas dos atos
administrativos de licitagcdes e contratos.

16. O Mddulo de Licitagdes devera permitir a impresséao de relatorio para conferéncia de
inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar os arquivos para o TCE
(Tribunal de Contas do Estado)

17. O Modulo de Licitacdes devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar,
evitando a realizacdo de despesas de mesma natureza com dispensa de licitacdo ou

modalidade de licitagdo indevida, por ultrapassarem os respectivos limites legais;



18. O Mdédulo de Licitacbes devera permitir controlar os limites de cada modalidade
estabelecidos em Lei através do objeto da compra.

19. Permitir consulta ao preco praticado nas licitagbes, por fornecedor ou material.

20. Permitir as seguintes consultas ao fornecedor: Fornecedor de determinado produto;
LicitacGes vencidas por Fornecedor;

21. Gerar todos os controles, documentos e relatérios necessarios ao processo
licitatorio, tais como: ordenacdo de despesa, editais de publicagdo, homologacédo e
adjudicacéo, atas, termo de andlise juridica, parecer técnico e aviso de licitacdes;

22. Conter o recurso de “gerador de relatério”, que permite ao usuario emitir relatério
com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

23. Possuir recursos de fala que ao término de confeccdo de uma ata a mesma possa
ser lida automaticamente pelo sistema para os fornecedores e membros da comissao

24. O sistema de compras deve sinalizar automaticamente empates no julgamento de
precos, de acordo com lei complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e
maximos, inclusive a cada rodada de lance do pregéo presencial.

25. Indicar quais sao as empresas empatadas na fase de julgamento dos precos.

26. Possuir julgamento por maior desconto, ou melhor, oferta.

27. Possibilitar que no tipo de julgamento de desconto ou melhor oferta as propostas de
precos possam ser langcadas em porcentagem inclusive os modelos de ata, homologacéao.

28. Ter controle da situacdo do processo de licitacdo, se ela esta anulada, cancelada,
concluida, suspensa, licitacdo deserta, fracassada ou revogada.

29. O Modulo de LicitacBes devera permitir gerar entrada no almoxarifado a partir da
liquidagdo da mercadoria.

30. Disponibilizar a Lei de Licitagdes em ambiente hipertexto.

31. Integracgao total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todas

as licitacdes cadastradas do sistema de compras, licitacdes e contratos.

Médulo IV — Pregéo Presencial

1. Ter médulo de pregéo presencial, além de controlar todo o processo.

2. Permitir a execucgao do pregao por item ou lote de itens.

3. Fazer com que o enquadramento dos lotes possa ser automatico por Item,
classificagcdo de material/servigo ou global.

4. Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.

5. Registrar de forma sintética os fornecedores que participardo no pregéao.



6. Permitir a digitacao e classificacdo das propostas iniciais de fornecedores definindo
guais participardo dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregéao.

7. O Mddulo de Licitacbes devera possibilitar a classificacdo das propostas do Pregéo
Presencial automaticamente, conforme critérios de classificacdo impostos na legislacdo
(Lei 14.133).

8. Registrar os precos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor.

9. Permitir o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser
atualizada automaticamente mediante a digitacédo dos lances, permitindo aos fornecedores
participantes uma viséo global do andamento do pregéo.

10. O Mddulo de Licitacbes devera permitir a emissdo da ATA do Pregao Presencial e
histérico com os lances.

11. Integragéo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos

0s preg0des presenciais cadastrados no sistema de compras, licitagcdes e contratos;

Médulo V — Registro de Precos

Gerenciar os controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com art. 15 da
Lei 8.666/93, facilitando assim o controle de entrega das mercadorias licitadas, diminuindo
a necessidade de controle de mercadorias em estoque fisico.

1. Registrar e emitir as requisicbes de compras e servigos para registro de preco.

2. Registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preco dos fornecedores.

3. Conter base de precos registrados.

4. Gerar termo de compromisso para o fornecedor vencedor.

5. Gerar automaticamente autorizacdo de fornecimento aos fornecedores mediante

registro de preco.

Mdédulo VI - Sistema de Contratos

1. Registrar e controlar os contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de
entrega e pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e
rescisdes, bem como o numero das notas de empenho.

2. Fazer com que a geracdo do contrato seja automatica sem que o usuario tenha que
redigitar todo o processo.

3. Possibilitar que possa ser criado o modelo de contratos com campos de mesclagem

para serem usados pelo sistema.



4. O Moddulo de Contratos devera permitir a definicho e o0 estabelecimento de
cronograma de entrega dos itens dos contratos.

5. O Modulo de Contratos deverad permitir a definicdo e o estabelecimento de
cronograma de pagamentos dos contratos.

6. O modulo de contrato devera controlar o saldo de material contrato.

7. Registrar a rescisdo do contrato indicando motivo e data.

8. Registrar as medi¢cdes da execucdo do contrato informando o percentual de
concluséo a cada medicao.

9. O sistema deve possibilitar cadastramento de aditamento contratual.

10. O sistema devera sinalizar com antecedéncia o vencimento dos contratos.

11. O sistema devera controlar os contratos por unidade gestora.

12. Integragéo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos

0s contratos cadastrados no sistema de compras, licitacdes e contratos.

Médulo VIl — Cotacédo Eletrénica

1. Sistema com banco de precos para pesquisa de valores fechados em licitagbes de
até no maximo os ultimos 5 anos que serao utilizados em novos processos de compra na
formacéao de preco médio de mercado;

2. O banco deve possuir no minimo 250 mil registros de precos;

3. O sistema deve possuir campo de pesquisa de produtos pelo nome e uma busca

avancada onde o usuario possa buscar com os seguintes filtros:

Fornecedor (CNPJ e razéo social);

Valor unitéario

Quantidade licitada;

4. Para que o usuario possa avaliar qual registro se enquadra melhor na realidade da
sua cotacao o sistema devera consistir gue o item anterior forneca uma lista retornada da
busca com as seguintes informag¢des minimas:

- Nome do produto/servico;

- Unidade de medida; - Quantidade licitada;

- Valor unitario; - Data de homologacéo; - Fornecedor.

5. Condicionar que do relatorio gerado no item anterior o usuario deve ter a opcao de
ordenar os registros por valor, quantidade, descricao e data de homologacéao.

6. Sistema deve oferecer ao usuario a op¢ao de gerar uma lista de precos selecionados

por ele, podendo o usuéario editar a lista e posteriormente imprimi-la com os dados gerados



na busca acrescidos do numero de processo do registro e CNPJ do fornecedor, afim de

facilitar a cotacao.

SISTEMA INTEGRADO DE ALMOXARIFADO

1. Permitir a manutencédo para o cadastro de materiais quanto as informacoées de:

- grupo,

- subgrupo,

- classificacao,

- embalagem.

2. Permite consultas ao catalogo de produtos, aplicando filtros diversos (home, codigos,
etc.);

3. Registrar os enderecos fisicos dos materiais.

4. Possuir controle da localizacao fisica dos materiais dentro dos estoques;

5. Controlar lotes de materiais (controle de prazo de validade).

6. Controlar as aquisicdes de materiais/mercadorias por notas fiscais e 0s gastos por
requisicao

7. Gerar automaticamente a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra,
podendo esta ser integral ou parcial, mostrando assim a integracdo com o sistema de
compras.

8. Possibilidade de importacdo de Nota fiscal Eletrénica (Nfe).

9. Sistema de almoxarifado integrado ao patriménio, efetuando a incorporacao de bens
guando for o caso;

10. Permitir inclusdo de dados relativos as entradas e saidas que sdo independentes de
execucao orcamentaria (doacéo e devolucéo) no almoxarifado.

11. Permite transferéncia entre almoxarifados, efetuando atualizacdo no estoque;

12. Controlar o atendimento as requisicoes de materiais.

13. O sistema deve trazer no momento da requisicdo automaticamente o lote com
validade que esta para vencer.

14. Dar baixa automética no estoque pelo fornecimento de material através da aplicagédo
imediata.

15. Para a distribuicdo de materiais devera ser utilizado os centros de custos/locais para
controle do consumo.

16. As requisicbes poderdo ser feitas através da WEB, efetivando a integracdo dos

setores solicitantes ao almoxarifado, que ndo possuem acesso a rede do orgéao.



17. Todas as movimentacdes de entradas, saidas e transferéncias deverdo ser
bloqueadas durante a realizacdo do inventario. Permitir informar o registro de abertura e
fechamento do processo de inventario.

18. Permitir a geracdo de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado;

19. O sistema devera permitir o controle de todas as movimentacfes efetuadas nos
diversos almoxarifados municipais.

20. Permitir consultas de todas as movimentacdes de entrada e saida de um
determinado material.

21. Emitir relatério de requisicbes de materiais por centro de custo.

22. Emitir etiquetas para localizacdo dos materiais dentro do almoxarifado fisico.

23. Emitir relat6rio de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

24. Emitir relatorio de todos os produtos cadastrados no sistema, com cadigo,
especificacdo, unidade, endereco e lote.

25. Emitir relatorios de controle de validade de lotes de materiais.

26. Emitir relatérios destinados a Prestacao de Contas aos Tribunais de Contas da Uniédo
e do Estado;

27. Relatorio demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.

28. Relatdrio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado.

29. O software de almoxarifado devera dispor do recurso de “gerador de relatorios”, que
possibilite o usuario emitir relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

30. Permitir que cada setor elabore sua propria requisicdo de material.

31. Historico de acessos dos usuarios que executaram rotinas no sistema;

32. Opcao de visualizar os relatérios em tela antes da impresséo;

33. Importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema compras visando o
cadastro unico;

34. O acesso dos usuarios sera conforme a hierarquia definida pela gestéo, possuindo
acesso somente a almoxarifados especificos.

35. Possibilitar a configuracdo de cotas financeiras ou quantitativas por grupo de
materiais ou por materiais para os diversos centros de custos.

36. Possuir controle de limites minimo, maximo e de ponto de reposicéo de saldo fisico
em estoque;

37. Realizar o fechamento mensal das movimentacbes de materiais, bloqueando o

movimento nos meses ja encerrados.



SISTEMA INTEGRADO DE CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS

1. O patrimbénio devera ser integrado ao sistema de almoxarifado, de modo que ao
efetuar o recebimento de equipamentos direcionados ao patrimbnio, o sistema informe
qual(is) aquisicao(6es) pendente(s).

2. Cadastrar as informacdes dos bens moveis, inclusive veiculos, imoveis proprios e
locados com todos os dados necessarios ao controle de patrimbnio, registrando a
identificacdo do setor e pessoa responsavel pelo bem.

3. O sistema de Patriménio Publico deve possibilitar a manutencédo e controle dos
dados pertinentes aos Bens moveis, imoveis, semoventes e intangiveis, de maneira efetiva
desde o cadastramento, a classificacdo e a movimentacao.

4. Possibilitar a incorporar ou nao incorporar o valor do bem no patriménio.

5. Possibilitar fazer uma ou varias cépias de cadastro de bem e gerando
automaticamente o cédigo da placa a partir do codigo inicial informado, copiando as
caracteristicas do bem.

6. Consultar aos bens por nimero de tombamento, data de aquisicdo, numero do
documento e nimero/ ano do empenho.

7. No cadastro de bem, devera conter o registro de sua garantia.

8. Listar através de relatorio os bens que estdo com a garantia para vencer.

9. Incluirimagem(ns) do bem a fim de auxiliar na sua localizagao.

10. Ter parametros para que possam ser incluidos novos campos no cadastro de Bens
(méveis e imbveis) para informacdes adicionais.

11. Emissao de etiquetas de patriménio, contendo numero do tombamento,
especificacdo do bem e codigo de barras.

12. O sistema devera permitir o registro de bens recebidos ou cedidos em comodato.

13. Permitir registrar o numero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

14. Informar o processo de compra, numero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integracdo com 0s
sistemas de compras e protocolo.

15. Ter o recurso digitalizacdo de documentos na tela de cadastro de bens, como: nota
fiscal e ou outros documentos. Permitir inserir também pelo menos documentos nos
formatos PDF, DOC, JPG, ODT, BMP, JPG, PNG e XLS.

16. Emitir relacéo de bens por produto.

17. Emitir relatorio de relacéo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisi¢ao.



18. O Termo de Guarda e Responsabilidade podera ser cadastrado de forma individual
ou por coletivo dos bens.

19. Registrar as comissdes de inventario informando: niumero do decreto/portaria, 0s
membros e sua respectiva vigéncia.

20. Emissdo do relatorio demonstrando os bens em inventariados: localizados e
pertencentes ao setor; localizados, mas pertencentes a outro setor; e ndo localizados;

21. Emitir relatorio do inventario por unidade administrativa.

22. Permitir registrar os motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda,
doacdes, inutilizacdes, abandono, cessao, devolucéo, alienacéo, leildo, outros).

23. A baixa de bens podera ser individual ou coletiva de bens.

24. Dar baixa de bens que n&o foram localizados no setor durante o registro do mesmo
na tela de inventario.

25. Registrar as baixas e emitir o Termo de Baixa com as seguintes informacdes: numero
da guia, data da baixa, motivo, codigo e especificacdo do bem.

26. Emisséo de relatério de baixas por classe ou localizagdo do bem.

27. A transferéncia de bens podera ser individual ou coletiva.

28. Efetuar a transferéncia de bens localizados no setor, mas pertencentes a outro,
durante o registro do inventario.

29. Na tela de transferéncia deveréa ser informado o numero do documento autorizador.

30. Emitir o Termo de Transferéncia com pelo menos as seguintes informacgdes: nimero
da guia, data de transferéncia, origem e destino (local e responsavel), numero do bem e
especificacao.

31. A depreciacao de bens podera ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na
selecéao.

32. O sistema deve permitir que as férmulas de depreciacao/ reavaliacdo e as selecdes
sejam criadas pelo usuario.

33. Registrar o responséavel pela conformidade da reavaliacéo/ depreciagao.

34. Relacédo de reavaliagdes e depreciacdes por localizacéo ou classe.

35. Possuir rotina de agregacdo de bens. Estes deveréo ser tratados como um unico
bem, podendo desvincula-los a qualquer momento.

36. Controlar bens alienados e sua vigéncia.

37. Emitir relatério de nota de alienacao.

38. Controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.



39. Controlar os bens encaminhados a manutencéo, armazenando os dados basicos da
movimentacéao, tais como: data de envio, se € manutencgao preventiva ou corretiva, valores,
possibilitando a emissao de relatério de nota de manutencdo, bens em manutencdo em
aberto e efetuadas.

40. Emitir relatério destinado a prestacao de contas;

41. Manter o registro historico das movimentacdes dos bens, e emitir o relatorio analitico
de todas as movimentacdes ocorridas durante sua vida util.

42. O software de patriménio devera dispor do recurso de “gerador de relatorios”, que
possibilite o usuario emitir relatério com conteudo, “layout” e ordens selecionaveis.

43. Permitir visualizac&o da verséo do sistema que esta sendo utilizada.

Mobile de Patrimonio

44. Permitir integragdo com software de Inventario Patrimonial Mobile, com tecnologia
de captura automatica de dados por meio de aparelhos celulares ou tablets, possibilitando
a leitura, identificacdo, comunicacéo, cadastro e importacao/exportacdo via cabo ou Wi-Fi
de informacdes para o banco de dados de modo rapido e seguro;

45. Possibilitar a carga de dados para o aplicativo a partir da base do sistema de gestao
de controle patrimonial;

46. Possibilitar a visualizacédo das informacdes de cadastro do bem;

47. Permitir o registro de novo bem;

48. Permitir o registro de foto a partir da camera do aplicativo;

49. Possibilitar a exibicdo da(s) imagem(s) do bem;

50. Possibilitar o registro de responsabilidade do bem;

51. Possibilitar a atualizagdo do estado de conservagéo do bem;

52. Ser compativel com sistema android,;

53. ApOs instalado, o chefe responsavel da carga patrimonial ou agentes patrimoniais
devidamente designados pelo chefe poderao realizar a conferéncia dos bens via leitura do
cbdigo de barras ou utilizacdo de tecnologia RFID do registro patrimonial, listagem dos bens
a serem conferidos, adicdo de bens que n&o constem na carga, entre outras

funcionalidades.

SISTEMA INTEGRADO GESTAO DE PROTOCOLO E PROCESSOS.

Modulo | — Protocolo e Processos



1. O mddulo de protocolo e controle de processos deve possibilitar o registro de
gualquer tipo de documento, com registro do seu recebimento e tramitacdes, até seu
encerramento, fornecendo informacgdes rapidas e confiaveis;

2. Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores
onde 0s processos irdo passar e a previsao de permanéncia em cada setor;

3.  Emitir relatério de impressao de workflow;

4. Possibilitar que a parametrizacao da sequéncia da numeragdo dos processos pode
ser criada pelo proprio usuario, bem como poder definir se a sequéncia por ano, més,
origem e espécie;

5. Emitir relatério de etiqueta de processo;

6. Manter registro de palavra-chave para facilitar a pesquisa dos processos;

7. Possibilitar a digitalizacdo e incluséo de imagens ou de outros documentos,
relacionadas ao processo;

8. Possuir recurso de definicdo de analise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informagdes de grau de dificuldade, impacto e prazo.

9. Possuir recurso de abertura de volume para processo, bem como informando o
numero do volume, data de abertura e responsavel,

10. Emitir comprovante de protocolizacdo para o interessado no momento da incluséo
do processo;

11. Permitir controlar os documentos exigidos por assunto;

12. Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacdo, de
Abertura e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.;

13. Permitir registrar os pareceres sobre 0 processo, historico de cada tramite sem limite
de tamanho de parecer;

14. Possibilitar o envio e recebimento online dos processos com controle de
senha/usuario;

15. Permitir controlar toda tramitacao dos processos dentro da instituicdo, entre usuarios
e 0rgaos que possuam acesso aos programas;

16. Ter recurso que, ao enviar 0 processo, o sistema efetua critica sobre providéncias a
concluir, desta forma podendo ser parametrizado pelo proprio usuario;

17. Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquer
manutencdo (cadastramento ou alteracdo) relacionada a um determinado processo,

inclusive nas suas tramitacoes;



18. Possibilitar que cada o0Orgdo registre ou consulte o0s processos sob sua
responsabilidade;

19. Possibilitar consultas diversas por niumero de processo, por requerente, 6rgao,
assunto, data de movimentacgéo, data de abertura e data de arquivamento;

20. Permitir consulta aos dados do processo através de cédigo, nome do requerente,
CPF/CNPJ e da leitura do codigo de barras impresso na etiqueta,

21. Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

22. Possibilitar o controle do histérico dos processos em toda a sua vida util;

23. Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracao
dos processos em tramite;

24. Emitir relatério de histérico de tramitacdo dos processos;

25. Possuir recurso de assinatura eletronica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificacao digital;

26. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser
assinado eletronicamente;

27. Possuir parametrizacdo no qual o préprio usuario pode definir se, ao gravar um
processo, o0 sistema nao vai criticar, vai criticar e vai criticar e bloquear contribuintes com
deébitos fiscais;

28. Possuir recurso de digitalizagéo para OCR;

29. Possuir rotina de arguivamento de processos com identificacdo de sua localizacao
fisica;

30. Possibilitar a emissao de planilha de arquivamento de processos por data de
abertura e data de encerramento, selecionando o arquivamento em diversos locais,

constando numero do processo e quantidade de folhas.

Mdédulo Il = Controle Interno de Documentos

1. Permitir o controle de todos os documentos internos do 6rgéo, tais como: Oficios,
Cl's etc,;

2. Permitir a personalizacdo de numeros sequenciais para cada espécie de documento;

3. Possuir recurso de definicdo de andlise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informagdes de grau de dificuldade, impacto e prazo;

4. Permitir cadastrar varios modelos para serem utilizados posteriormente, agrupando

pela espécie;



5. Todos os documentos modelos e gerados devem ficar armazenados no banco de
dados;

6. Permitir anexar arquivos digitais para os documentos gerados;

7. Permitir a tramitagdo dos documentos gerados em médulo Unico, identificando se o
mesmo é documento, processo, ouvidoria ou legislativo;

8. Permitir que o documento gerado possa ser associado a um assunto e que 0 mesmo
ja identifiqgue sua a destinacao;

9. O sistema deve emitir relatérios de comprovante de abertura de documentos assim
como o conteudo do documento;

10. Permitir que a formatacdo dos documentos possa ser efetuada através de editor
externo, de facil manuseio, ja conhecidos ou utilizados pelo usuario (Microsoft Word);

11. Permitir identificar por quais setores e pessoas 0 documento teve suas tramitacoes,
inclusive com data e hora possibilitando também a visualizacédo dos pareceres, identificando
possiveis dias de atrasos e permanéncia;

12. Possibilitar a integracdo de documentos e processos de forma que um possa ser
anexado ao outro e que as tramitagdes sejam conjuntas;

13. Permitir que a consulta das tramitacdes possa ser efetuada através da Internet de
forma privada, utilizando chave Unica de consulta para cada documento e autor;

14. Permitir consultas de documentos por cddigo de barras, assunto, espécie, ano,
ndmero, data, palavra-chave, detalhamento, autor, interessado e requerente, dentre outros;

15. Permitir efetivo controle de perfis de usuarios possibilitando que determinados sejam
restritos a fazer operacdes do tipo incluséo, exclusdo, alteracdo e consulta em qualquer
modulo que seja necessario;

16. Permitir que os usuarios possam ser autorizados a fazer as tramitagcdes somente em
setores especificos, inclusive determinar parametros de inicio e desligamento;

17. Emitir relatério de impressao de workflow;

18. Possuir recurso de assinatura eletrbnica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificagéo digital;

19. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser
assinado

eletronicamente;

20. Possuir recurso de digitalizacdo para OCR;



21. Permitir o arquivamento dos documentos de forma que possamos identificar
enderecamentos fisicos (rua, estante, prateleira, caixa, recipiente etc.) controlando a

permanéncia que os mesmos ficardo arquivados.

Moédulo Il = Ouvidoria

1. O moébdulo de ouvidoria deve possibilitar o registro de qualquer tipo de documento,
com registro do seu recebimento e tramitacdes até seu encerramento, fornecendo
informacdes rapidas e confiaveis;

2. Permitir o cadastramento do workflow por assunto, bem como definindo os setores
onde 0s processos irdo passar e a previsao de permanéncia em cada setor;

3. Emitir comprovante de ouvidoria para o interessado no momento da inclusao do
assunto, com login e senha pela web;

4. Permitir registrar a identificacdo do funcionario/data que promoveu qualquer
manutencdo (cadastramento ou alteracdo) relacionada a uma determinada ouvidoria,
inclusive nas suas tramitacoes;

5. Possibilitar que cada departamento registre ou consulte os assuntos de ouvidoria
sob sua responsabilidade;

6. Permitir controlar toda tramitacdo dos assuntos de ouvidoria dentro da instituicao,
entre usuarios e departamentos que possuam acesso aos programas;

7. Possibilitar a digitalizacdo e inclusdo de imagens em documentos anexando a uma
ouvidoria;

8. Permitir a formatacdo de termos, como: Termo de Apensacdo, de Anexacao, de
Abertura e Encerramento de Volume, Termo de Desentranhamento etc.;

9. Possibilitar o envio e recebimento on-line de ouvidorias com controle de
senha/usuario;

10. Possibilitar consultas diversas ouvidorias por requerente,
setor/departamento/secretaria, assunto, data de movimentacao, data de abertura e data de
arquivamento;

11. Permitir consultas aos dados da ouvidoria através de codigo, nome do requerente,
CPF/CNPJ e da leitura do codigo de barras impresso na etiqueta,

12. Propiciar pesquisa baseada em “consulta fonética”;

13. Possibilitar o controle do historico dos assuntos das ouvidorias geradas;

14. Manter e mostrar o registro de funcionario, data de todo cadastramento ou alteracéao

das ouvidorias em tramite;



15. Possibilitar que todos os assuntos de ouvidoria registrados possam virar um
processo de protocolo oficial, caso seja necessario;

16. Possibilidade de criar fontes de pesquisa para saber o que realmente a populagéo
pensa de um determinado assunto para facilitar as providéncias por parte da administragéo;

17. Cadastro de pesquisas e perguntas para que a populacédo de a sua opinido sobre o
assunto;

18. Possibilitar que a resposta da opinido do cidadao seja feita via telefone ou via Internet
no site oficial do Camara Municipal;

19. Gerar relatérios de controle de todos os assuntos pesquisados pela ouvidoria com a
populacao;

20. Possibilidade de criar graficos que demonstre a opinido da populagéo sobre os itens
pesquisados facilitando a avaliagdo das pesquisas criadas;

21. Emitir relatério de impressao de workflow;

22. Possuir recurso de assinatura eletrénica para envios e recebimentos de processos
utilizando a certificagéo digital;

23. Possibilitar que todo documento ou imagem anexado ao processo possa ser
assinado

eletronicamente;

24. Possuir recurso de digitalizacéo para OCR;

25. Possuir recurso de definicdo de andlise de prioridade do processo, bem como sendo
definido em cima de informac@es de grau de dificuldade, impacto e prazo;

26. Possuir rotina de arquivamento de ouvidorias, com identificacdo de sua localizacao

fisica ou digital.

Mddulo IV — Ferramentas Administrativas

1. Possibilitar a eliminacdo de espaco no inicio e fim do registro;

N

Possibilitar definicdo de consultas parametrizadas;

3. Possibilitar a eliminacdo de registros néo utilizados;

4. Possibilitar a correcdo de duplicidades de registros ap0s analise e vinculacédo de
semelhanca,;

5. Possibilitar analise de registros em duplicidades por: igualdade, semelhanca,
igualdade ou semelhanca;

6. Possibilitar verificacdo de utilidade de registros por area (RH, protocolo, compras,

almoxarifado,



etc.)

7. Possibilitar a impresséo da consulta realizada;

8. Em casos especificos, possibilitar apenas a inativagdo do registro, mantendo todo o
histérico de cadastro do registro.

SISTEMA INTEGRADO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO

Mddulo | — Recursos Humanos

1 Disponibilizar o cadastro de pessoal com, no minimo, as seguintes informacdes: data
de nascimento, sexo, estado civil, raca/cor, grau de escolaridade, naturalidade,
nacionalidade, nome do pai, nome da mae, endereco completo; documentagéo
(identidade/RG, CPF, titulo de eleitor, certificado militar, PIS/PASEP e CNH).

2 Validar digito verificador do nimero do CPF.

3 Validar digito verificador do niamero do PIS.

4 Possibilitar a configuragdo de operadores do software com permissdo para
inclusao/alteracéo/exclusao de registros no cadastro de pessoal ou permissao apenas para
consulta dos dados cadastrais.

5 Permitir o cadastramento da estrutura administrativa/organizacional da Instituicao,
definindo os locais de trabalho para vinculagéo ao cadastro dos servidores.

6 Possibilitar o cadastro de bancos e agéncias para pagamento dos servidores.

7 Permitir o cadastro da tabela salarial instituida pela legislacdo municipal.

8 Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetivo, comissionado e temporario etc., com no minimo a nomenclatura desejada pelo
orgao, vinculada ao CBO, referéncia salarial inicial, quantidade de vagas, data e nUmero da
Lei.

9 Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagem de vagas ocupadas ao
selecionar um determinado cargo no cadastro de funcionarios.

10 Possibilitar a configuracao das formas de admisséo por regime de trabalho, categoria
funcional, regime previdenciario e tipo de admissao, para garantir que nao seja admitido
servidor com informacdes fora dos padrbes permitidos.

11 Possibilitar a criacdo de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar e
definir suspensdes de contagem de tempo de servigo, contagem de tempo de férias e
contagem de tempo para 13° salério.

12 Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como:

Celetistas, Estatutarios, Comissionados e Contratos temporarios.



13 Permitir a captacdo e manutencao de informacgdes funcionais de todos os servidores
do 6rgdo com no minimo os seguintes dados: Matricula, Regime Juridico, Vinculagcédo a
Tabela Salarial, Cargo Ocupado, Lotag&o, Jornada de Trabalho, vinculo para RAIS, tipo de
salério (conforme codificagdo da RAIS), categoria do trabalhador (conforme codificacao
para GFIP), periodo de estagio probatorio.

14 Registrar a movimentacao histérica de: progressdes na tabela salarial; alteracdes de
vencimento/salario; cargos e funcdes que o servidor tenha desempenhado;

15 Registrar o histérico de contagens de tempo para célculo de adicional de tempo de
servico

16 Estabelecer um Unico cadastro de pessoas para o servidor, para que atraves deste
possam ser aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalharam no Orgdo
Publico e permitir controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha
a ter.

17 Permitir contratos de duplo vinculo dentro e fora da empresa, quanto ao acumulo das
bases para INSS.

18 Viabilizar, nos casos de admisséo de pessoal, o aproveitamento de informacoes
cadastrais registradas em cadastros anteriores.

19 Localizar servidores por: nome, parte dele, data de demissdo, CPF e RG.

20 Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na
legislagdo municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do
servidor.

21 Permitir o registro de tempo averbado anterior.

22 Realizar a digitalizacdo de qualquer tipo de documento dos servidores, seja
Certiddes, RG, Atestados, Certificados, etc.

23 Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de
renda realizando a sua baixa automéatica na época devida conforme limite e condicfes
previstas para cada dependente.

24 Cadastrar e gerenciar os afastamentos dos servidores e sua respectiva influéncia no
calculo da folha.

25 Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com 0 nome do pensionista, CPF,
banco e conta para pagamento.

26 Permitir o cadastro de documentos com textos pré-definidos utilizando parametros
do sistema.

27 Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte.



28 Permitir cadastrar o Roteiro do Vale Transporte.

29 Permitir cadastrar os Funcionarios que solicitaram o Vale Transporte, informando
qual linha a ser utilizada, quantidade de Vale diaria ou mensal e ainda o periodo em que ir4
permanecer com o Beneficio do Vale Transporte.

30 Permitir realizar alteracéo de dados, como, Cargo, Padréao Salarial, Centro de Custo,
Secao, Local de forma coletiva.

31 Permitir registrar informacdes de servidores cedidos e recebidos em cedéncia.

32 Possuir Moédulo de Auténomos separado dos servidores/funcionarios, porém
acessando o mesmo banco de dados.

33 Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

34 Emitir relatorio de Contrato de Trabalho.

35 Emitir relatorio com as ocorréncias cadastradas para o servidor.

36 Emitir certiddes de tempo de servico.

37 Emitir relatério com a movimentacéo das Licencas e Afastamentos dos servidores,
podendo emitir por Funcionario ou por Tipo de Licencga.

38 Emitir relatério com informagBes dos Funcionarios que tem Vale Transporte,
contendo informacéo da Linha, Valor da tarifa e Periodo de Validade.

39 Emitir relatorio com a movimentacéo de pessoal no periodo: admitido(s), demitido(s),
aniversariantes do més.

40 Permitir a emisséo de relatorios com textos pré-definidos, para que o proprio usuario
possa editar e imprimir para quem desejado.

41 Permitir com que o usuario monte seu proprio relatério, a partir de informacoes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador
de relatorio".

42 Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de
arquivos txt", para que o proéprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir
de informacdes administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

43 Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a

emissao de relatorios rotineiros.

Mdédulo Il = Medicina do Trabalho
1 Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos
interruptos, quando caracterizar que sdo da mesma causa, evitando pagamento indevido

por parte do Orgéo e possibilitando o encaminhamento ao INSS;



2 Registrar e emitir a CAT - Comunicacao de Acidente do Trabalho e o afastamento
do servidor quando houver acidente de trabalho para beneficios ao INSS.

3 Permitir realizar o cadastro do PPRA.

4  Permitir realizar o cadastro do PCMSO.

5 Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

6 Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario.

7 Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no historico do
servidor;

8 Emitir o Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;

Modulo Il — Férias e Rescisdes

1 Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a
admissao até a exoneracgao.

2 Permitir o lancamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores,
facilitando este langcamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo.

3 Permitir o pagamento das férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo
lancado, com o respectivo 1/3 adicional e médias periddicas.

4  Deve possibilitar célculos de férias individuais, quando ocorre a venda dos 10 dias
permitidos por Lei, transformando em Abono Pecuniério.

5 Emitir os Avisos e Recibos de Férias.

6 Deve permitir a incluséo e configuracdo de motivos de rescisao e respectivas verbas
rescisorias decorrentes de cada um.

7  Possuir rotina de célculo de rescisées de contrato de trabalho (CLT), e/ou quitacfes
de demissdes conforme estatutos municipais, tanto individuais quanto coletivas ou
complementares.

8 Emitir o Termo de Resciséo de Contrato e disponibilizar em arquivos as informacfes

de Guia Rescisorio do FGTS — GRRF, quando necessario.

Moédulo IV — Folha de Pagamento

1. Deve permitir a configuracdo de quais proventos e descontos devem ser
considerados como automaticos para cada tipo de célculo (13°, férias, descontos legais,
ATS, etc).



2. Deve permitir a configuracdo de todas as formulas de calculo de forma que possam
ser configuradas, ficando em conformidade, com o estatuto do 6rgao, tornando o célculo da
folha totalmente configurado e administrado pelo préprio usuario do sistema.

3. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho,
impossibilitando que seja efetuado o langcamento de um vencimento ou desconto exclusivo
de um regime em um outro.

4. Deve permitir a configuracdo das tabelas mensais de célculo, podendo o usuério
incluir novas tabelas, definir a quantidade de faixas e, ainda, nomear essas tabelas de
acordo com sua necessidade.

Exemplos: tabelas de INSS, IRRF, salario familia, Instituto.

5. Disponibilizar emissdo de relatérios para apontamento e conferéncia dos
langcamentos de eventos referentes ao calculo da folha de pagamento.

6. Deve permitir a inclusdo de variaveis, as quais deverdo ser geradas a partir de um
gerador quando necessario, possibilitando inclusive fazer sele¢cdes por regime, cargo,
secretarias, bancos.

7. Permitir o processamento das folhas de Pagamento Mensal, Rescisdo, Férias,
Adiantamento de Deécimo Terceiro Salario, Décimo Terceiro Salario e Folhas
Complementares ou de Diferencas Salariais; Inclusive de Penséo Judicial e Beneficios.

8. Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha como os provenientes de horas
extras, periculosidade, insalubridade, faltas, empréstimos, descontos diversos.

9. Deve permitir realizar o lancamento de verbas de forma expressa, de modo a agilizar
0 processo de lancamento de variaveis mensais, comum a um grupo de funcionarios,
inserindo o langamento na tela de observagdes do cadastro de funcionarios.

10. Permitir o controle de consignac¢des importadas de sistemas externos.

11. Possuir rotinas que permitam administrar salarios, possibilitando reajustes globais e
parciais de acordo com os padroes.

12. Os reajustes salariais devem ser realizados com no minimo as opc¢des: por
percentual, valor acréscimo, valor estipulado com a opcao de realizar arredondamento.

13. Realizar importacdo de planilhas no sistema de Folha de Pagamento diretamente
para o Lancamento Mensal ou Langamento Fixo, sem a necessidade de digitacdo das
informacdes otimizando assim o tempo do usuario;

14. Gerar automaticamente informacéao para desconto do vale transporte em folha de

pagamento apés lancamento da entrega dos passes.



15. Calcular automaticamente os valores relativos aos beneficios dos dependentes, tais
como salario familia e/ou abono familia para efetivos.

16. Permitir o célculo automético dos adicionais por tempo de servico como 0 anuénio,
decénio e quinquénio.

17. Calcular automaticamente as contribui¢cdes sindicais na época devida.

18. Processar relatérios com as informacfes dos valores relativos a contribuicdo
individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Instituto), de acordo com o regime
previdenciério do servidor.

19. Permitir recalcular um unico funcionario pos calculo da folha geral, para evitar a
necessidade de refazer todo o procedimento de geracao e céalculo da folha.

20. Permitir recalcular uma folha de pagamento, realizando apenas alguns célculos
especificos, como: Calculo de INSS, Calculo de FGTS, Salario Familia, ou ainda recalcular
a folha apenas para um grupo de funcionarios, de acordo com a selecéo escolhida, sem a
necessidade do célculo geral da mesma.

21. Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias.

22. Podendo comparar apenas um Lancamento especifico, comparar o valor liquido,
comparar o valor bruto de cada servidor.

23. Permitir estipular valores para tolerancia para comparacao.

24. Além de realizar a comparacao por cargo, secretaria, regime, banco.

25. Realizar o bloqueio das Informacdes do cadastro de Funcionarios, para que nao
ocorra altera¢cdes indevidas no momento de conferencia da folha de pagamento.

26. Realizar o bloqueio das Informacdes da Folha de Pagamento, apés a conferéncia da
folha, para que ndo ocorra alteragdes como inclusdes, alteracdes e exclusdes na Ficha
Financeira do Servidor.

27. Possuir médulo para registro de autbnomos no sistema de folha de pagamento com
seus respectivos codigos de identificacdo de prestador de servicos.

28. Possuir cadastro de diarias e emissdo de autoriza¢do das mesmas.

29. Manter histdrico para cada servidor/funcionario com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatoérios.

30. Emitir relatério de folha de pagamento completas com as op¢des de quebra por no
minimo:

a Banco
b Cargo

c Regime



d Secretarias
e Divisbes

f Secbes

31. Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as seguintes informacdes:
a Base de valores;
Datas de Nascimento;
Datas de Demisséo;

b
c
d N° dependentes;
e Responsaveis para assinatura e
f

Valores Patronais de Previdéncia.

32. Emitir folha liquida, contendo matricula, nome, CPF e salario liquido do servidor,
além de emitir por banco e agéncia.

33. Emitir listagem do servidor/funcionario por provento ou descontos individuais ou
grupais, com valores mensais, conforme desejado.

34. Emitir folha de assinatura para recebimento de contracheques contendo lotacao,
matricula, nome e espaco para assinatura.

35. Emissdo de contra cheque (pré-impressdo), permitindo a livre formatacdo do
documento pelo usuério, conforme modelo padréo utilizado pela empresa.

36. Emitir contracheques de meses anteriores (segunda via).

37. Permitir a emissdo de relatérios para apuracdo de valores das contribuicbes
previdenciarias relativas a folha de pagamento, com opcdes de emissdo analitica e
sintética.

38. Permitir a emissdo de relatério com informacgdes referente ao Movimento do Vale
Transporte.

39. Permitir a emissédo do Recibo de Pagamento dos Autdnomos.

40. Emitir os informes de rendimentos para fins de declaracdo a Receita Federal em
gualquer época do ano, inclusive de anos anteriores, nos padrdes da legislacao vigente.

41. Permitir com que o usuario monte seu proprio relatério, a partir de informacgdes
administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador

de relatério".



42. Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria,
emitindo relacéo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente, CPF e valor liquido
a ser creditado.

43. Permitir a geracao de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as empresas
responsaveis pelo controle das Consignacdes dos servidores.

44. Possibilitar a exportacdo automatica dos dados para contabilizagcdo automatica da
folha de pagamento integrando com a contabilidade.

45. Permitir a geracao da GEFIP/SEFIP mensalmente, inclusive a Competéncia 13.

32 Permitir rotinas de comparacéo da base de dados da GEFIP/SEFIP com a folha de
pagamento automaticamente através do software.

33 Permitir a geracao de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentacéo
e/ou Refeicéo

34 Permitir a geracdo de arquivos para o CAGED

35 Permitir a geracéo de arquivos para avaliacao atuarial.

36 Exportar/Importar arquivos do PIS/PASEP, como cadastro de participantes, afins de
lancar os valores dos abonos com pagamentos em folha na devida época solicitado pelo
Banco do Brasil.

37 Permitir a geracdo de informacfes anuais como DIRF e RAIS, nos padrdes da
legislag&o vigente.

38 Disponibilizar informacdes em arquivos conforme pedido pela fiscalizagéo da Receita
ou Previdéncia. Ex.: MANAD.

39 Permitir a geracdo de arquivos para o TCE (Tribunal de Contas do Estado).

40 Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de
arquivos txt", para que o proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir
de informagdes administrativas no setor, em "layout” e ordem selecionada.

41 Realizar mensalmente o provisionamento do avo de Férias e 13° salario, juntamente
com seus encargos.

42 Realizar a baixa do valor provisionado mediante a quitacdo do direito do servidor.

43 Emitir para a Contabilidade relatorio para auxiliar o lancamento desses valores,
contendo informagfes como: Valor Provisionado por més, Valor Pago no Més, Valor de
Pagamento com Provisdo Reconhecida, Valor de Pagamento sem Provisdo Reconhecida,
Adiantamento Concedido e Saldo Atual. Podendo o relatério ser emitido por Funcionario,
Regime Previdenciario, Secretaria, Centro de Custo. Tipo de Proviséo e Tipo de Valor de

Provisao.



44 Disponibilizar na internet, em tempo real, informacdes pormenorizadas sobre a
execucao orcamentaria e financeira, atendendo a LAI.

45 Permitir realizar simulacdes parciais ou totais da folha de pagamento, sem afetar a
sua base real. Nao sendo possivel gerar arquivos dessa base de simulagéo.

Moédulo V — Atos Administrativos

1 Manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos como
Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse.

2 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langcamento de licencas e
afastamentos, com o registro nas observacdes funcionais do servidor, apds a tramitacao.

3 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um lancamento de férias em
gozo e/ou pecunia com o registro nas observagBes funcionais do servidor, apos a
tramitacao.

4 Gerar automaticamente o ato administrativo a partir um lancamento de suspensao
de pagamento, com o registro nas observacdes funcionais do servidor, ap6s a tramitacao.

5 Deve controlar e emitir as movimentagdes de pessoal e os atos publicados para cada

servidor ao longo de sua carreira.

Mddulo VI - Concurso Publico

1 Permitir realizacdo e/ou 0 acompanhamento de concursos publicos e processos
seletivos para provimento de vagas.

2 Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.

3 Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.

4 Realizar o cadastro da equipe que estd acompanhando o concurso, informando de
gual equipe pertence, fiscal ou comisséao.

5 Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.

6 Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso
mediante a nota da prova.

7 Permitir informar se a vaga do candidato é especial.

8 Permitir informar se o candidato assumiu ou desistiu da sua vaga.

9 Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

10 Emitir relatorio dos servidores que assumiram a vaga através do resultado do

concurso.



Modulo VII — Processo Seletivo

1. Permitir cadastrar como rotina se 0 processo seletivo utilizara graduacdo em curso
ou nao;

2. Permitir cadastrar a comisséo avaliativa com informac¢do minima do nome e fungéo
de cada membro;

3. Permitir cadastrar as pontuacdes por titulo de cada cargo oferecido;

4. O sistema devera permitir que a selecdo seja realizada através de pontuacédo de
titulos e tempo de servico;

5. O sistema devera permitir configurar quantidade (maxima) de cada titulo que podera
ser apresentada pelo candidato;

6. O sistema devera permitir a configuracao de titulos exclusivos por cargo;

7. O sistema devera permitir que os candidatos possam cadastrar recursos (revisao de
inscricdo, pontuacgao de titulos e tempo de servico);

8. O sistema devera possuir um portal para o candidato cadastrar e acompanhar sua
inscricao;

9. Emitir o comprovante de inscrigao.

Mdédulo VII — Ponto Eletrénico

Montagem de Escalas

Cadastro de regras para apuracéo de horas.

Leitura de registro de relégios.

Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto.
Aplicacao de tolerancia na leitura de registro.

Apuracéo de horas para Banco de Horas ou Langamentos
Controle de presenca de funcionarios;

o N o oA W N

Relatorio de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

Modulo VIII - eSocial

1 - Permitir a geracao do arquivo de qualificacéo cadastral.

2 - Permitir a importacdo da qualificagcdo cadastral, mostrando as divergéncias
existentes nos dados dos empregados, e como soluciona-los, ou seja, onde devera ser

corrigido.



3 - Permitir realizar a configuracdo dos dados da empresa, conforme cada forma de
trabalho da entidade. 4 — Permitir a configuracdo das rubricas conforme as tabelas do
eSocial.

5 - Permitir configuragao de informagdes para envio de arquivos do eSocial, arquivos
de eventos, ndo periodicos e periodicos.

6 - Permitir a validacdo desses arquivos, antes mesmo de envia-los ao ambiente do
eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergéncias existentes.

7 — Permitir que na tela de validagao, ao clicar no erro, o sistema abre diretamente na
tela e no campo onde esta divergente conforme layout do eSocial para realizar a correcao.

8 - Permitir na geracdo dos eventos de tabelas e iniciais, as op¢des de Inclusao,
Alteracéo e Exclusao de cada evento desse grupo.

9 - Permitir na geracdo dos eventos periddicos e nao periodicos, a op¢ao de Inclusdo
e retificacdo de cada evento desse grupo.

10 - Acusar automaticamente na validacéo dos eventos, qual evento devera ser incluido,
retificado, alterado ou excluido, conforme as alteracdes realizadas no software de Recursos
Humanos e Folha de Pagamento.

11 - Permitir na transmisséo de cada lote ao portal do eSocial, a consulta via sistema,
do protocolo e os recibos existentes, mostrando assim 0s eventos enviados e sua situacao
mediante o recebimento do eSocial.

12 - Ester atualizado com a Ultima versao do eSocial.

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

1 Exibir o brasdo do municipio no Portal da Transparéncia, permitindo melhor
caracterizacao e identificacdo do sistema pelo usuario;

2 Exibir informacbes minimas das unidades gestoras publicantes do Portal da
Transparéncia, tais como: responsavel, endereco, telefone e horario de funcionamento;

3 Dispor de um glossario dos termos utilizados no Portal da Transparéncia,
proporcionando ao usuario do sistema entender termos mais complexos da administracéo
publica;

4  Exibir as principais leis que regulam o Portal da Transparéncia, proporcionando ao
usuario do sistema visualizar estes documentos;

5 Disponibilizagdo, em tempo real, dos dados da execuc¢éo orgcamentaria e financeira,

no Portal da Transparéncia, conforme discriminacdo da Lei Complementar 131/2009;



6 Nas informacOes da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa empenhada,
liquidada e paga, bem como exibir a ficha da despesa de forma individual,

7 A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informacdes: entidade, nUmero da
despesa, tipo da despesa, ano da despesa, data da despesa, numero do processo, valor
da despesa, nome do favorecido, CPF ou CNPJ do favorecido e todo o detalhamento da
despesa, que compreende 0 0rgao, unidade orcamentéria, funcdo, subfuncdo, programa,
projeto ou atividade, elemento da despesa, subelemento, fonte de recurso e histérico da
despesa;

8 A ficha da despesa também deve apresentar todas as demais etapas vinculadas
aquela despesa;

9 Divulgar informac6es minimas para o acompanhamento das fases da despesa, bem
como or¢camento da despesa;

10 Divulgar informacdes minimas para o acompanhamento do orcamento da receita e
execucao da receita;

11 Divulgar informagBes minimas sobre quaisquer repasses ou transferéncias de
recursos financeiros;

12 Permite publicar informacdes referentes a compras realizadas, com a exibicao de
uma lista detalhada de aquisicfes de materiais e servi¢os realizadas, incluindo descritivos,
guantitativos e valores de itens;

13 Divulgar informag¢Bes minimas sobre contratos e aditivos firmados pelo 6rgéao
publicante;

14 Exibir a listagem de processos licitatérios, dispensas e inexigibilidades;

15 Divulgar informagBes minimas sobre os bens patrimoniais pertencentes ao
municipio;

16 Divulgar informacdes minimas sobre as entradas e saidas do almoxarifado do 6rgao
publicante;

17 Divulgar informacdes minimas sobre a folha de pagamento dos servidores, tais como
matricula, salario base, cargo, data de admisséo, carga horaria, e secretaria;

18 Possibilita a divulgacdo dos valores bruto e liquido do salario dos servidores, bem
como seus descontos e vencimentos;

19 O Portal da Transparéncia devera estar disponivel na web, sem limitacBes de
acessos simultaneos;

20 Devera ser disponibilizado o link do Portal da Transparéncia para que 0 mesmo seja

acessado através da pagina do érgéo publicante;



21 Possibilitar a publicacdo de documentos no Portal da Transparéncia, conforme
determina a Lei N° 12.527/11;

22 Permitir, através de configuracdo, que o portal possa ser configurado de forma a
apresentar somente as entidades que o 6rgéo desejar demonstrar;

23 Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema, permitindo que o
cliente configure qual consulta deseja exibir;

24 O sistema deveré permitir ao cidaddo pesquisar as informacdes por meio de filtros,
de forma simples e de facil operagdo e, quando ndo for possivel utilizar este recurso,
proporcionar a busca através de um campo de busca por palavra-chave;

25 Permitir o download de documentos, tais como: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias, Lei Orcamentaria Anual, Relatérios de Gestdo Fiscal, Relatérios
Resumidos da Execucdo Or¢camentéria, Balancetes mensais, integra dos contratos, editais
e resultados dos editais, bem como qualquer outro documento exigido pelos 6rgéos
supervisores do Portal da Transparéncia, através de publicacdo manual (upload) de cada
documento, por uma area administrativa do Portal da Transparéncia,;

26 Possibilitar exportar as informagbes do Portal da Transparéncia em diversos
formatos eletrénicos, inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de
modo a facilitar a analise das informacdes;

27 Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais como
PDF, XLS, XLSX, RTF e CSV.

CONTROLE INTERNO

1. Demonstrar analises em tempo real por meio dashboard (painel eletrénico) de valores
e percentuais, conforme o caso - na forma definida pelo art. 2°, § 2°, Inciso Il do Decreto
Federal 7185, de 27/05/2010, que regulamentou o art. 48, paragrafo unico da LC 101/2000,
com as alteragbes introduzidas pela LC 131/2009 — dos limites voltados para a
responsabilidade na gestao das financas publicas;

2. Permitir a automacéo da extracdo de dados na forma de pontos de controle quando
todas as informacgdes estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada;

3. Permitir a insercdo manual de analise documental de pontos de controle quando as
informacdes ndo estiverem disponiveis e acessiveis de forma estruturada;

4. Através da visualizacdo dos macros controles, materializar o acompanhamento de
resultados legais e administrativos da gestéo a partir de informagdes contébeis, financeiras

e administrativas;



5. Possibilitar a edicdo dos modelos de documentos cadastrados e permitir salvar os
mesmos no caminho especificado pelo usuario;

6. Permitir a parametrizacdo das tabelas e das informagdes e com isso o cadastro de
documentos parametrizados de forma a padronizar a execugdo das checagens,
possibilitando posteriormente a geracao de informacgdes uniformizadas de forma automatica
ou manual;

7. Possibilidade de criacdo de outros modelos de documentos, utilizando itens de
diversos documentos ja cadastrados, a fim de criar um modelo de documento de forma
simplificada ou completa, sem a necessidade de cadastra-los novamente;

8. Permitir ao Controle Interno o acompanhamento das aplicacbes dos dispositivos
constitucionais, bem como da legislacdo complementar no que tange aos Gastos com
Educacéo, Saude, Gastos com Pessoal e FUNDEB,;

9. Possuir verificacdo de inconsisténcias apresentadas nos principais fluxos de controle,
objetivando encontrar os provaveis erros e direcionar uma melhor tomada de deciséo;

10. Permitir a emissdo automatica do relatério mensal e anual pelo responsavel do
controle interno, que devera conter os resultados obtidos mediante 0 acompanhamento e a
avaliacdo dos controles existentes;

11. Permitir ao controlador acesso a todas informacdes da competéncia do Controle
Interno nas diversas areas da administracdo, gerenciando tais informacdes, planejando e

coordenando os trabalhos do Controle Interno no cumprimento de sua missao.



ANEXO 04

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° ..... /2024 CONTRATAGCAO DE SERVICOS DE LICENCA DE USO E
MANUTENCAO DE SISTEMAS, QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL E
A EMPRESA ......

CONTRATANTE
A Céamara Municipal de Santa Maria de Jetiba, pessoa juridica de direito publico interno,
inscrita no CNPJ sob o n° 31.815.897/0001-35, com sede administrativa ha Rua Dalmacio

Espindula, n°® 155, Centro, Santa Maria de Jetib4-ES, neste ato representada pelo

Presidente da Camara Municipal Senhor ............... , neste Municipio de Santa Maria de
Jetiba-ES, inscrito no CPF n° ...........

CONTRATADA

Empresa ..., , inscrita no CNPJ sob o n° ......... , estabelecida na ........... ,
.......... , Bairro ...y ety eeeenn..., Neste ato representada por ..................,
residente em ................ ) e e inscrito(@) no CPF n® ................ , resolvem

celebrar o presente Contrato, como especificado no seu objeto, em conformidade com o
Processo Licitatorio n° ......... , ha modalidade ........................ n° .......... , do tipo técnica e
preco sob a regéncia da Lei Federal n® 14.133/21, e demais legislag&o pertinente, mediante
as clausulas e condi¢Bes a seguir pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem como objeto a contratacdo, pelo legislativo municipal, de
empresa especializada em cesséo de direito de uso (locagdo) dos seguintes sistemas
integrados de gestéo publica:

1.1.1. Recursos Humanos e Folha de Pagamento;

1.1.2. Almoxarifado;

1.1.3. Controle de Bens Patrimoniais;

1.1.4. Portal da Transparéncia;

1.1.5. Protocolos e Processos;

1.1.6. Compras, Contratos e Licitagbes;

1.1.7. Controle Interno;



1.3. Constituem servicos complementares ao objeto:

1.3.1. Servicos de implantacdo dos sistemas que compreende a migracao e customizagao
de dados, disponibilizacdo dos sistemas nos servidores e estacdes de trabalho disponiveis,
capacitacdo e treinamento dos servidores publicos, o ensino de conceitos, regras ou
habilidades necessarias a operacionalizacdo do sistema e apoio técnico presencial que
consiste na presenca de técnico nas dependéncias do contratante, oferecendo servicos
técnicos que garantam o inicio e o bom funcionamento do sistema contratado;

1.3.2. Apoio técnico a distancia que consiste na oferta de servi¢os técnicos, realizados a
distancia, para solucionar, verbalmente ou por escrito, questionamentos técnicos
apresentados, de casos concretos que sejam correlacionados ao uso do sistema
contratado, de questbes de informatica relacionadas a operacionaliza¢éo do sistema e de
orientacao técnica na aquisicdo de equipamentos, na construcao da rede légica de dados
de rede, instalacao de servidores, entre outros;

1.3.3. Atualizacdo do sistema que é a sua adequacdo as modificacdes ocorridas em leis
federal, estadual e municipal que afetem os parametros inicialmente estabelecidos nos
sistemas e outras funcionalidades;

1.3.4. Manutencéo do sistema que corresponde aos servicos de informatica necessarios
para a correcao de eventuais erros detectados e adocao pela licitante vencedora, por meio
do canal previamente designado pela Camara, conforme suporte técnico definido na alinea
‘b” e durante todo o periodo de vigéncia do presente contrato, de medidas e agdes
tendentes a atualizacéo, correcao, solucdo, evolucao tecnoldgica, e resolucdo de demais
problemas decorrente da execucao/operacdo do SOTWARE, trabalhando preventivamente
na solucéo de possiveis falhas, podendo, a seu critério, proceder a substituicdo das copias
gue apresentarem problemas por outra devidamente corrigida. A manutencéo destina-se a
garantir a constante evolucédo do software as necessidades legais, bem como garantia da
gualidade e operabilidade do mesmo;

1.3.5. Servicos avulsos de treinamento que vierem a ser requisitados pela contratante apos
o término dos servicos de implantacao dos sistemas, com a finalidade de reciclagem ou
capacitacdo de novos servidores publicos;

1.3.6. Apoio técnico presencial — Presenca de técnico da contratada nas dependéncias do
contratante, para prestar de assisténcia técnica e solucionar problemas de operagéo ou de
casos concretos relacionados ao uso dos sistemas contratados. Estes servicos somente
ocorrerdao se formalmente requisitados pela contratante e desde que esgotas as

possibilidades de atendimento remoto.



CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

2.1. O prazo de vigéncia do presente instrumento, sera de 12 (doze) meses e tera inicio
imediatamente apdés a sua publicacdo, podendo ser prorrogado a critério da Camara
Municipal, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021;

2.2. Os servigcos deverao ser entregues no prazo determinado no Termo de Referéncia.
CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR DO CONTRATO

3.1. O valor estimado do presente contrato € de R$.................... (cerrrrreeeenen reais)
conforme proposta da CONTRATADA apresentada no procedimento licitatério e a seguir
discriminado:

311 RS (cereeeeeeeiiis reais) correspondem a IMPLANTACAO, que ser&o
pagos com aceite de validacéao final pela Camara Municipal,

312. RS COPPT reais) corresponde a manutencdo dos sistemas, serdo
pagos mensalmente em até 10 (dez) dias corridos de cada més subsequente ao més de
prestacdo dos servi¢cos, mediante apresentacdo da nota fiscal de servicos;

313. RS (oo reais) corresponde a capacitacdo e treinamento dos
modulos licitados, serdo pagos apos o término de capacitacdo de cada modulo em até 10
(dez) dias corridos de cada més subsequente ao més de prestacdo dos servicos, mediante
apresentacao da nota fiscal de servicos.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1. O pagamento referente ao fornecimento do servico serd efetuado mediante
apresentacao de nota fiscal em nome da Camara Municipal devidamente atestada pelo
fiscal do contrato, em até 10 (dez) dias corridos, contados a partir da liquidacdo das
mesmas;

4.2. O pagamento somente sera autorizado com ateste na nota fiscal apresentada, e
relatério do fiscal de contrato, atestando a execucao do objeto;

4.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovagao da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a contratante;

4.4. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

4.5. Antes de cada pagamento a contratada, sera verificado a manutencao das condi¢cdes



de habilitacéo exigidas no edital,

4.6. Constatando-se a situacao de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da contratante;

4.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacado da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto & existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos;

4.8. Persistindo a irregularidade, a contratante deveré adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa;

4.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize
sua situacao;

4.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel;

4.11. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aguele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. Os recursos financeiros para cobertura das despesas irdo provir do elemento de
despesa: 001001.0103100502.089 — Manutencdo das Atividades Legislativas — dotacdo
orcamentaria 3.3.90.39.00000 — outros servicos de terceiros pessoa juridica — Ficha 13.
CLAUSULA SEXTA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAQAO

6.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo deste Contrato, assim como o recebimento e a

conferéncia  dos  servigos prestados, serao realizados pelo  Servidor

6.2. O servidor atuard como gestor e fiscalizador da execuc¢éo do objeto contratual;
6.3. A CONTRATADA ¢é obrigada a assegurar e facilitar o acompanhamento e a

fiscalizacéo deste Contrato pela Administragéo, bem como permitir o acesso a informagdes



consideradas necessarias pela Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba-ES;

6.4. O acompanhamento e a fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo excluem nem
reduzem a responsabilidade da CONTRATADA pelo correto cumprimento das obrigacoes
decorrentes deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Qualquer ocorréncia ou anormalidade que venham a interferir na execug¢do dos
servicos objetos do presente projeto deverdo ser comunicadas a imediatamente, por oficio,
devendo ser refeitos sem qualquer 6nus para a Camara Municipal, os trabalhos executados
deficientemente ou em desacordo com as instrucées emanadas do setor fiscalizador da
mesma. As indicacdes de procedimentos serdo formalizadas com antecedéncia;

7.2. Fornecer, em carater intransferivel e ndo exclusivo: copia do sistema em versao
atualizada durante toda a vigéncia do contrato;

7.3. Proporcionar corpo técnico qualificado e especializado para garantir os servicos de
suporte e manutencao técnica;

7.4. Realizar todos os processos de Exportacdo e Importacdo de dados que se fizerem
necessarios para atualizacdo da versao atual do produto em utilizacdo na Camara
(sistemas legados) para a nova versao do sistema da CONTRATADA, disponibilizando aos
técnicos da contratante responsaveis pelos médulos;

7.5. Disponibilizar estrutura que possibilite a abertura de chamados pela
CONTRATANTE para correcao de problemas;

7.6. Prestar a CONTRATANTE todas as informacgdes e esclarecimentos necessarios ao
acompanhamento dos trabalhos, sempre que solicitado;

7.7. Conduzir os trabalhos de acordo com normas técnicas adequadas, em estrita
observancia as normas legais aplicaveis;

7.8. Responsabilizar-se integralmente pela qualidade técnica dos trabalhos por ela
desenvolvidos e respectivos produtos;

7.9. Assumir toda a responsabilidade pelos danos que eventualmente venham a ser
causados por seus empregados ou prepostos no desenvolvimento dos trabalhos;

7.10. Nao divulgar e nem oferecer a terceiros, durante e apos a execucédo do contrato,
dados e informagOes referentes aos servicos realizados, salvo se expressamente
autorizado pela CONTRATANTE;

7.11. Garantir que solucdo integrada ofertada ndo apresentara limitacbes quanto ao
numero de usuarios para acesso aos terminais;

7.12. Garantir que realizara a converséo de todos os dados da solucéo integrada, objeto



desta licitacao, atualmente em uso pela Camara;

7.13. E obrigacéo da contratada concluir o desenvolvimento dos modulos (funcionalidades
dos sistemas) até a conclusdo da implantacdo. Este item ndo se aplica a estrutura técnica
geral ou mediante prévia negociacdo, em caso de necessidades de prorrogacao de prazo,
desde que a funcionalidade nédo seja imprescindivel para a execucéo dos trabalhos diarios
ou de funcionalidade do sistema;

7.14. Compromete-se ao final do contrato, caso haja outra empresa vencedora do préximo
certame licitatério, a prestar todas as informagdes técnicas e documentacao requerida para
garantir a viabilidade técnica da migracao de fornecedor sem impactos operacionais para a
Céamara;

7.15. E de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA a aquisicdo de softwares e
componentes adicionais de apoio a execuc¢ao dos servicos além daqueles disponibilizados
pelo CONTRATANTE em seu ambiente, ndo havendo qualquer responsabilidade reversa
ao CONTRATANTE concernente a custos de licenciamento, titularidade dos direitos de
propriedade e outros direitos de propriedade intelectual sobre os programas;

7.16. Executar os servicos conforme as especificagbes do Contrato, do Termo de
Referéncia e de sua proposta;

7.17. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou as supressdes que se
fizerem no objeto contratual, até o limite legal de 25% (vinte e cinco por cento) do seu valor
total;

7.18. Reparar, refazer, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, no prazo fixado pelo gestor do CONTRATO, os servi¢cos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados - ressalvada a aplicacdo de glosas e sanc¢des pelo ndo cumprimento dos
critérios de qualidade e/ou ndo atendimento a orientacfes do CONTRATANTE;

7.19. Garantir o cumprimento, durante toda a vigéncia contratual, dos requisitos minimos
relacionados a perfis profissionais de sua equipe técnica diretamente envolvida na
execucao do objeto, de acordo com as obrigacdes contratuais e em conformidade com as
normas e determinacdes em vigor;

7.20. Apresentar ao CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo o 0rgéo para a execucao do servigo - instruindo-os quanto a
necessidade de acatar as normas internas deste;

7.21. Arcar com todos os custos administrativos de sua responsabilidade relacionados ao

OBJETO e a execucdo do CONTRATO, responsabilizando-se por todas as obrigacdes



trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade ao CONTRATANTE;

7.22. Indicar e manter PREPOSTO apto a representa-la junto ao CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execucdo do CONTRATO, de acordo com 0s requisitos
definidos;

7.23. Atender prontamente quaisquer orientacdes e exigéncias do gestor do CONTRATO,
inerentes a execuc¢ao do objeto contratual;

7.24. Informar prontamente ao CONTRATANTE sobre fatos e/ou situagdes relacionadas
a prestacao dos servicos contratados que representem risco ao éxito da contratacéo ou o
cumprimento de prazos exigidos, além de responsabilizar-se pelo contetdo e veracidade
das informacOes prestadas - sob pena de incorrer em situagées de dolo ou omisséo -
comunicando o gestor do CONTRATO, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

7.25. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros;

7.26. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execucéo dos servicos, durante a vigéncia do contrato;

7.27. Reparar quaisquer danos diretamente causados & CONTRATANTE ou a terceiros
por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia
da relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucao dos servicos pela CONTRATANTE;

7.28. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacao,
qguaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes da metodologia
de trabalho;

7.29. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a este Poder Legislativo, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a CONTRATANTE
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.30. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizacdo da Solucdo de
Tecnologia da Informacdo pelo CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para
sustar o fornecimento, total ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar a

medida necessaria;



7.31. Manter, durante toda a execuc¢éao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo - assim
como deve zelar pelo cumprimento de suas obrigacgdes legais, fiscais e trabalhistas;

7.32. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores - SICAF, a empresa CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizac&o do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos,
0S seguintes documentos:

1) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

3) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

7.33. Manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da Solugcédo de
Tecnologia da Informacédo durante a execucao do Contrato;

7.34. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da Solugcédo de
Tecnologia da Informacédo sobre os diversos artefatos e produtos produzidos ao longo do
CONTRATO, incluindo a documentacdo, os modelos de dados e as bases de dados ao
CONTRATANTE, nos termos da legislacao vigente;

7.35. Zelar pelo cumprimento de leis e normas relativas a seguranca e medicina do
trabalho durante a execucdo de quaisquer servicos de sua responsabilidade nas
instalacbes do CONTRATANTE. Assim como cumprir as normas do CONTRATANTE
aplicaveis em suas instalacdes funcionais, inclusive regras de acesso e controles de
seguranca,;

7.36. Manter o mais rigoroso sigilo sobre quaisquer dados, informacdes, documentos e
especificacdes que a ela venham a ser confiados ou que venha a ter acesso em razdo da
execucdo dos servicos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, revela-los, divulga-los,
reproduzi-los ou deles dar conhecimento a quaisquer terceiros;

7.37. Fornecer, sempre que solicitado, amostra para realizacéo de Prova de Conceito para
fins de comprovacao de atendimento das especificacdes técnicas;

7.38. A Administracdo NAO respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus

empregados, prepostos ou subordinados. Ainda, quanto ao dimensionamento de sua



proposta, a execucao do contrato, a CONTRATADA tem por responsabilidades:

7.38.1. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados na Lei n°® 14.133, de 2021;

7.38.2. Realizar a transi¢cao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia
e técnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos da CONTRATANTE ou da nova empresa que continuara a
execucao dos servicos;

7.39. Emitir e apresentar a(s) nota(s) fiscal(ais) ou faturas, discriminadas e contendo 0s
valores unitario e total das passagens e dados bancéarios da empresa a fins de pagamento.
CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcbes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua PROPOSTA;

8.2. Nomear fiscal de contrato para exercer o acompanhamento e fiscalizacdo da
execugao contratual mantendo, inclusive, o registro historico devidamente documentado;
8.3. Encaminhar formalmente as demandas, preferencialmente por meio de Ordem de
Servigo, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

8.4. Realizar avaliacdes periodicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;
8.5. Receber o objeto/servico fornecido pela CONTRATADA gue esteja em conformidade
com a PROPOSTA aceita, conforme inspec¢des realizadas, verificando minuciosamente, no
prazo fixado, a conformidade dos servigosrecebidos provisoriamente com as
especificagdes, para fins de aceitacéo e recebimento definitivo;

8.6. Comunicar a CONTRATADA por escrito (ou por meio eletrénico habil), fixando prazo
para a sua correcdo, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.7. Pagar aCONTRATADA oo valor resultante da prestacdo do servigo, conforme
resultados aferidos, no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

8.8. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela CONTRATADA,;

8.9. Aplicar a CONTRATADA as sancdes administrativas regulamentares e contratuais

cabiveis;



8.10. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento da Solucédo de Tecnologia da Informacao;

8.11. Comunicar previamente a CONTRATADA caso haja necessidade de esforco
excepcional para prestacao de servicos em horéario ndo usual,

8.12. Realizar, no momento da licitagdo e sempre que necessario, diligéncias com o
LICITANTE classificado provisoriamente em primeiro lugar para fins de comprovagao de
atendimento dos requisitos de selecéo;

8.13. Nao transferir a CONTRATADA aresponsabilidade para realizagdo de atos
administrativos ou a tomada de decisao.

CLAUSULA NONA — DAS PENALIDADES

9.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado

que:

a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

C) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

0) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcbes acima descritas as
seguintes sancoes:

9.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n°
14.133, de 2021);

9.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

TP ]

alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima neste contrato, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei
n® 14.133, de 2021);

9.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

(1LY < TP 1]

descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
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alineas “b”, “c” e “d”, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, que

justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n®14.133, de 2021);

9.2.4. Multa: calculada na forma do edital ou do contrato, com base no do valor do contrato
licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer
das infracdes administrativas previstas no Termo de Referéncia, no percentual de 0,5% até
15%, na hipétese de cometimento das infracdes previstas nas alineas “a”, “b”, “c” e “d” e
até 30%, se cometidas infragdes previstas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h”;

9.24.1. A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades
definidas nos itens descritos nesta clausula;

9.3. A aplicacéo das sanc¢des previstas neste contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacgéo integral do dano causado ao contratante (art. 156, 89°, da Lei n°
14.133, de 2021):

9.3.1. Todas as sanc¢des previstas neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 87°, da Lein® 14.133, de 2021);

9.3.2. Da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacgéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021);

9.3.3. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo contratante ao contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021);

9.3.4. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacéo enviada pela autoridade competente;

9.3.5. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao contratado, observando-se o procedimento previsto no

caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de

impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar;
9.4. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, 81° da Lei n°® 14.133, de
2021):

9.4.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

9.4.2. as peculiaridades do caso concreto;
9.4.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
9.4.4. os danos que dela provierem para o contratante;

9.4.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas



e orientacdes dos orgaos de controle;

9.5. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em

outras leis de licitacdes e contratos da administracdo publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,

Nnos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159);

9.6. A personalidade juridica do contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos
previstos neste contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores
e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagcao de coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o contratado,
observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021);

9.7. O contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data

de aplicacdo da sancdao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021);

9.8. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21;

9.9. Os débitos do contratado para com a administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste
mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0
mesmo Orgdo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13
de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA - DA EXTINCAO

10.1. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou

antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

10.1.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei;

10.2. A alteracéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao

ensejara a extincao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato;
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10.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva;

10.3. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

a) Balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;

b) Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

C) Indenizacdes e multas;

10.4. A extin¢do do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indeniza¢do por meio de termo
indenizatoério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021);

10.5. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de

natureza técnica, comercial, econébmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcao na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art.
14, inciso IV, da Lein.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA RESPONSABILIDADE POR DANOS

11.1. A CONTRATADA respondera por todo e qualguer dano provocado a

ADMINISTRACAO, seus servidores ou terceiros, decorrentes de atos ou omissdes de sua
responsabilidade, a qual ndo podera ser excluida ou atenuada em funcéo da fiscalizacao
ou do acompanhamento exercido pela ADMINISTRACAO, obrigando-se, a todo e qualquer
tempo, a ressarci-los integralmente, sem prejuizo das multas e demais penalidades
previstas no presente Contrato;

11.2. Para os efeitos desta clausula, dano significa todo e qualquer énus, despesa, custo,
obrigagdo ou prejuizo que venha a ser suportado pela ADMINISTRACAO, decorrentes do
nao cumprimento, ou do cumprimento deficiente, pela CONTRATADA, de obrigacdes a ela
atribuidas contratualmente ou por forca de disposicdo legal, incluindo, mas nao se
limitando, pagamentos ou ressarcimentos efetuados pela ADMINISTRACAO a terceiros,
multas, penalidades, emolumentos, taxas, tributos, despesas processuais, honorarios
advocaticios e outros;

11.3. Se qualquer reclamacéo relacionada ao ressarcimento de danos ou ao cumprimento
de obrigacdes definidas contratualmente como de responsabilidade da CONTRATADA for
apresentada ou chegar ao conhecimento da ADMINISTRACAO, esta comunicard a
CONTRATADA por escrito para que tome as providéncias necessarias a sua solucéo,

diretamente, quando possivel, a qual ficar4 obrigada a entregar & ADMINISTRACAO a
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devida comprovacao do acordo, acerto, pagamento ou medida administrativa ou judicial
gue entender de direito, conforme o caso, no prazo que lhe for assinado. As providéncias
administrativas ou judiciais tomadas pela CONTRATADA ndo a eximem das
responsabilidades assumidas perante a ADMINISTRACAO, nos termos desta clausula;
11.4. Fica desde ja entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham
a ser exigidas da ADMINISTRACAO, nos termos desta clausula, deverdo ser pagas pela
CONTRATADA, independentemente do tempo em que ocorrerem, ou serdo objeto de
ressarcimento & ADMINISTRACAO, mediante a adogdo das seguintes providéncias:
11.4.1. Deducéo de créditos da CONTRATADA,;

11.4.2. Medida judicial apropriada, a critério da ADMINISTRACAO.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESPONSABILIDADE TRABALHISTA]

12.1. Compete exclusivamente a CONTRATADA, na consecucdo do objeto deste
Contrato, observar as normas que integram o regime juridico da relacdo trabalhista
celetista, em especial a Consolidacdo das Leis Trabalhistas — CLT, legislacdo
complementar, normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho e dispositivos contidos
nas Convencdes Coletivas de Trabalho das categorias envolvidas na execugcao dos
servicos;

12.1.1. A CONTRATADA obriga-se a responder por todas e quaisquer a¢des judiciais,
reivindicagcdes ou reclamacgdes de seus empregados, sendo, em quaisquer circunstancias,
considerado como exclusivo empregador e Unico responsavel por qualquer énus que a
ADMINISTRACAO venha a arcar, em qualquer época, decorrente de tais acoes,
reivindicacfes ou reclamacoes;

12.1.2. Fica a CONTRATADA obrigada a comunicar & ADMINISTRACAO, no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas apdés o recebimento da notificacdo/citacdo, qualquer
reclamacao trabalhista ajuizada por seus empregados e relacionada a servi¢os prestados
na ADMINISTRACAO.

12.1.3. Vindo a ADMINISTRACAO a responder por qualquer acdo ou reclamacao
proposta por empregados da CONTRATADA, pessoas a seu servigco ou qualquer terceiro,
estara expressamente autorizado a, mediante simples comunicacao escrita, reter e utilizar
0os créditos de titularidade da CONTRATADA, até o montante necessario para 0
ressarcimento integral da obrigacdo exigida, incluindo custas, despesas processuais e
honorarios advocaticios.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO REAJUSTE

13.1. O preco consignado no contrato sera corrigido anualmente, mediante negociacao



entre as partes e a formalizacdo do pedido pela CONTRATADA, observado o interregno
minimo de um ano, contado a partir da data limite para a apresentacéo da proposta, pela
variacéo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA ocorrida nos Gltimos
12 (doze) meses, e, caso o referido indice venha a se tornar inaplicavel em virtude de
disposicéo legal ou, por qualquer outro motivo, seja impossivel a sua utilizacdo, sera
utilizado o Indice de Precos ao Consumidor da Fundacdo Instituto de Pesquisas
Econdmicas (IPC-FIPE).

13.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA PUBLICAGCAO

14.1. Caberéd a contratante a publicacdo no 6rgdo de imprensa oficial do extrato do
presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO FORO

15.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Santa Maria de Jetiba-ES, para dirimir quaisquer
davidas ou contestacdo oriunda direta ou indiretamente deste instrumento, renunciando-se
a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem justos e acordados, assinam o presente contrato em 02 (duas) vias de igual teor

e forma, juntamente com 02 (duas) testemunhas igualmente signatéarias.

Santa Maria de Jetiba-ES, ....de .....cccoovvvrien.... de 2024.

CAMARA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DE JETIBA
JOEL PONATH
Presidente da Camara

Contratante

Contratada

TESTEMUNHA







ANEXO 05

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

1. INFORMACOES BASICAS

Processo Administrativo n° 0056/2024 - Contratacdo de empresa para implantagédo do

Sistema integrado de Gestao Publica.
2. DESCRIC}AO DA NECESSIDADE

O presente Estudo Técnico trata da necessidade de contratacdo de empresa para
fornecimento de sistemas digitais de gestdo publica, incluindo a cesséo ao direito de uso,
instalacdo, implantacdo, treinamento, customizacdo, migracdo, adequacgdo, suporte
técnico, atualizacdo tecnolégica e Assisténcia Técnica dos referidos sistemas,
informatizando assim os procedimentos de gestédo publica adotados no ambito da Camara
Municipal de Santa Maria de Jetiba, visando a maior eficiéncia, transparéncia, agilidade e
confiabilidade no desempenho das atividades de todas os Setores da deste Poder

Legislativo.

A Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba reconhece a importancia de modernizar e
otimizar seus processos internos, a fim de aprimorar a gestao publica e proporcionar
servicos de qualidade aos cidadaos. Nesse contexto, surge a necessidade de contratar uma

empresa especializada em software de gestao publica integrada.

A implementacdo de um software de gestdo publica integrado é essencial para dar
continuidade aos servicos deste Poder Legislativo, garantindo mais eficiéncia e
transparéncia. Dessa forma, a Camara podera otimizar a gestdo financeira, recursos

humanos, compras, licitacdes, tributacdo, contabilidade e demais areas.

Com um sistema abrangente e integrado, sera possivel ter uma visdo panoramica das

informacgdes, facilitando o acesso aos dados atualizados e relevantes para a tomada de



decisbes estratégicas. Além disso, o software possibilitara o controle rigoroso dos

processos, reduzindo erros, fraudes e retrabalho.

A transparéncia e 0 acesso a informacao sao valores fundamentais, ao disponibilizar um
portal da transparéncia e um sistema eletrénico de informacfes ao cidaddo (e-SIC), o
software permitira que os municipes tenham acesso facil e rapido a informacgdes publicas,

fortalecendo a relacdo entre a Camara e a comunidade.

A seguranca dos dados € uma preocupacao primordial. O software deve atender as
regulamentacdes vigentes, como a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), garantindo a
privacidade e a confidencialidade das informagdes dos cidad&os e da Camara.

Além disso, é fundamental contar com uma empresa especializada e experiente no
desenvolvimento e implementacdo de solu¢cbes de gestao publica. A contratacdo de uma
empresa com referéncias solidas e expertise comprovada nesse setor proporcionara a
garantia de um sistema confiavel, suporte técnico eficiente e atualizacdes regulares para

acompanhar as demandas e evolucao da administracao publica.

Portanto, a contratacdo de uma empresa especializada em software de gestao publica
integrado é indispensavel para modernizar e aprimorar a gestdo municipal de Santa Maria
de Jetibd, fortalecendo a eficiéncia dos processos, a transparéncia, a tomada de decisées

estratégicas e o atendimento as demandas da comunidade.

Atualmente, o Poder Legislativo conta com um sistema de gestdo integrada que é
amplamente utilizado, satisfazendo de forma basica as necessidades de cada setor. Vale
ressaltar que a validade do contrato vigente se estende apenas até o dia 31 de dezembro
de 2023, contudo, em razéo da auséncia da contratacao dos referidos softwares de gestao
publica pelo Poder Executivo, 0 mesmo por meio do oficio n°® 023/2023 comunicou que
houve um equivoco no que tange a licitacdo apenas referente ao médulo de contabilidade,
eximindo entdo a contratacdo de empresa especializada para fornecimento dos demais
servicos a Camara Municipal, desta forma solicita-se com urgéncia, uma nova licitacdo em
tempo habil, a fim de que os servigcos e atividades executados pelos setores ndo sofram
interrupgdes ou falhas, uma vez que é importante considerar a possibilidade de haver um

periodo para implantacéo e treinamento dos servidores que o utilizarao.

3. AREA REQUISITANTE



Setor requisitante: Informatica.

Responsavel: Josélio Kruger.

4. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
1. Requisitos Bésicos:

A empresa contratada devera fornecer um software de gestéo publica integrado que atenda

as necessidades especificas da Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba.

O software deve abranger a todos os setores, como o0 de recursos humanos e folha de
pagamento, de compras, contratos e licitacdes, de protocolo e processos, de almoxarifado,
de bens patrimoniais, de transparéncia e de controle interno.

Deve ser capaz de realizar o gerenciamento eficiente de processos, documentos e fluxos

de trabalho relacionados as atividades deste poder.
2. Funcionalidades do Software:

Recursos Humanos e Folha de Pagamento: Deve possibilitar a gestdo de informacoes dos
servidores, controle de ponto, célculo de folha de pagamento, entre outras funcionalidades

relacionadas a area de RH.

Compras, Contratos e LicitacBes: Deve permitir o registro de processos licitatorios, gestao
de fornecedores, controle de estoque, além de possibilitar a realizagcdo de compras de

forma eficiente.

Transparéncia e Acesso a Informacao: Deve disponibilizar recursos para a divulgacao de
informacgBes publicas, como portal da transparéncia, e-SIC (Sistema Eletrénico de

Informacdes ao Cidadao), entre outros.

Controle interno: Permitir ao controlador acesso a todas informacfes da competéncia do
Controle Interno nas diversas areas da administracdo, gerenciando tais informacdes,

planejando e coordenando os trabalhos do Controle Interno no cumprimento de sua misséao.

Todas os sistemas e funcionalidades devem estar explicitas no termo de referéncia.



3. Experiéncia e Referéncias:

A empresa interessada em fornecer o software de gestéo publica integrado deve apresentar
experiéncia comprovada na implementacao desse tipo de solugdo em outras camaras ou

orgaos publicos.

Deve fornecer referéncias de clientes atuais e/ou anteriores que possam atestar a qualidade

e eficiéncia do software e dos servi¢os prestados.
4. Prazos:

A empresa contratada deve estabelecer um cronograma de implantacdo do software,
levando em consideracdo as necessidades e prioridades da Camara, e devido a vigéncia

atual do software de gestao utilizado pela municipalidade.

A empresa contratada deve estabelecer um cronograma de migracdo e adaptacdo dos

bancos de dados j& utilizados.
Realizar toda a implantacdo, migracéo e treinamento até 30 (trinta) dias apds a contratacao.

E importante ressaltar que os requisitos acima sdo uma descri¢cdo geral e as especificaces
detalhadas das funcionalidades de cada sistema, e de prazos especificos, devem ser

tratados em termo de referéncia especifico e Edital de licitac&o.
5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para levantamento dos precos médios, a comissao de compras solicitou propostas direta a
diversos fornecedores do ramo especifico por meio de e-mails, conforme comprovacéao
anexada a este processo, tendo em vista a peculiaridade do objeto em questdo, com o
retorno de apenas uma empresa, a comissado optou por fazer a publicacdo do aviso no

Diario Oficial e em jornal de grande circulagédo, conforme anexos.
6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucao proposta para atender as necessidades de gestdo da Camara Municipal de Santa
Maria de Jetiba consiste na contratacdo de uma empresa especializada em software de

gestao publica integrado, que ofereca uma solucdo abrangente e customizavel para as



diferentes areas do Poder Legislativo, a titulo de exemplificacdo, cita-se 0s recursos
humanos e folha de pagamento, de compras, contratos e licitacbes, de protocolo e

processos, de almoxarifado, de bens patrimoniais, de transparéncia e de controle interno.

O software sera desenvolvido utilizando tecnologias modernas e terd uma interface
amigavel, facilitando o uso por parte dos servidores municipais. Sera modular e escalavel,
permitindo a adicdo de novos modulos e funcionalidades conforme a necessidade futura da

Camara.

A solucdo incluira a integragdo com os sistemas legados j& existentes na Céamara,

garantindo a interoperabilidade e o aproveitamento dos dados e processos ja estabelecidos.

A seguranca dos dados sera uma prioridade na solucéo proposta. O software contara com
recursos avancados de protecéo, seguindo as diretrizes da legislacao vigente, como a Lei
Geral de Protecdo de Dados (LGPD). Serdo implementadas medidas de seguranca

robustas para garantir a privacidade e a confidencialidade das informacdes.

A solucdo também abrangera a disponibilizacdo de um portal da transparéncia, permitindo
que os cidadaos tenham acesso facil e transparente a informagdes publicas relevantes.
Além disso, sera implementado um sistema eletrénico de informac¢des ao cidadao (e-SIC),

facilitando a solicitacdo e 0 acesso a dados e documentos por parte da comunidade.

A empresa contratada oferecera suporte técnico especializado e atualizacdes regulares do
software, visando garantir o pleno funcionamento do sistema, a correcdo de eventuais

problemas e a implementacdo de melhorias conforme necessario.

Por fim, a solu¢do incluird um treinamento adequado para os servidores municipais, visando
garantir a adocdo eficiente do software e o0 aproveitamento maximo de suas

funcionalidades.

Essa solucdo proporcionara & Camara Municipal de Santa Maria de Jetiba uma gestao
publica mais eficiente, integrada e transparente, possibilitando a automatizacdo de
processos, a agilidade na tomada de decisbes e o fornecimento de servigos de qualidade

para a comunidade.

7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS



ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT.
01 Sistema Integrado de Recursos Humanos e Folha de Pagamento Més 12
02 Implantacéo, Licenca de Uso por prazo determinado Moédulo de und. 01
Recursos Humanos e Folha de Pagamento

03 Capacitacao, Treinamento Modulo de Recursos Humanos e und. 01
Folha de Pagamento

04 Sistema Integrado de Portal da Transparéncia Més 12

05 Implantac&o, Licenca de Uso por prazo determinado Médulo de und. 01
Portal da Transparéncia

06 Capacitagao, treinamento Médulo de Portal da Transparéncia und. 01

07 Sistema Integrado de Almoxarifado Més 12

08 Implantacéo, Licenca de Uso por prazo determinado Moédulo de und. 01
Almoxarifado

09 Capacitagao, Treinamento Modulo de Almoxarifado und. 01

10 Sistema Integrado de Controle de Bens Patrimoniais Més 12

11 Implantagéo, Licenca de Uso por prazo determinado Mdodulo de und. 01
Controle de Bens Patrimoniais

12 Capacitacdo, Treinamento Modulo de Controle de Bens und. 01
Patrimoniais

13 Sistema Integrado de Protocolos e Processos Més 12

14 Implantagéo, Licenga de Uso por prazo determinado Médulo de und. 01
Gestéo de Protocolos e Processos

15 Capacitacdo, Treinamento Modulo de Gestdo de Protocolos e Und. 01
Processos

16 Sistema Integrado de Compras, Contratos e Licitagoes Més 12

17 Implantagéo, Licenca de Uso por prazo determinado Médulo de und. 01
Compras, Contratos e Licitaces

18 Capacitacdo, Treinamento Modulo de Compras, Contratos e und. 01
Licitacbes

19 Sistema Integrado de Controle Interno Més 12

20 Implantacéo, Licenga de Uso por prazo determinado Médulo de und. 01
Gestao de Controle Interno;

21 Capacitacdo, Treinamento Modulo de Gestéo de Controle Interno Und. 01

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratacdo com base no contrato anterior n°20/2023, conforme em

anexo, corresponde ao montante respectivo a R$ 64.094,04 (sessenta e quatro mil, noventa

e quatro reais e quatro centavos).

O valor da contratacao apresentado pela empresa corresponde ao montante respectivo a

R$ 131.200,00 (cento e trinta e um mil e duzentos reais), conforme Proposta Comercial n®
119485/2024.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO




O parcelamento da solucao é a regra, devendo a licitagcdo ser realizada por item, sempre
gue o objeto for divisivel, desde que se verifigue ndo haver prejuizo para o conjunto da
solugédo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participacdo de
licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para execucédo da totalidade do

objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou unidades autbnomas;

Os itens foram organizados de forma a manter a sua individualizagéo, podendo os licitantes
ofertarem lances em lotes especificos. Ressalta-se que o parcelamento do objeto ndo

interfere na qualidade dos lotes.
10. CONTRATA(;@ES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

N&o se faz necessaria a realizacéo de contratacfes correlatas e/ou interdependentes para

a viabilidade e contratacdo desta demanda.
11. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

Os recursos financeiros para cobertura das despesas irdo provir do elemento de despesa:
001001.0103100502.089 — Manutencéao das Atividades Legislativas;

Dotacdo Orcamentaria: 33903900000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica —
Ficha: 0000013.

12. RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacdo de um sistema de gestdo integrado oferecera diversos beneficios para a
Camara Municipal, especialmente para os setores envolvidos em atividades relacionadas
ao protocolo, compras e licitacdes, recursos humanos, almoxarifado, patriménio,

transparéncia e controladoria. Entre os beneficios, podemos citar:

|. Eficiéncia e agilidade nos processos: Com um sistema de gestdo eletronica de
documentos, as Secretarias podem automatizar tarefas burocraticas e processos manuais,
reduzindo o tempo necessario para executar procedimentos rotineiros. Isso resulta em
maior eficiéncia e agilidade na realizacdo das atividades. Além disso, a busca por
informacdes e documentos torna-se mais rapida e precisa, facilitando a tomada de

decisoes;



Il. Reducdo de erros e retrabalho: A digitalizacdo e automatizacdo dos processos de gestao
documental diminuem as chances de erros humanos e retrabalho. Ao eliminar a
dependéncia de papéis fisicos e implementar fluxos de trabalho eletrénicos, o sistema
minimiza erros de digitagéo, perdas de documentos e extravios. ISso resulta em maior
confiabilidade dos registros e reducédo do tempo desperdicado em correcdes e repeticdes

de tarefas;

lll. Transparéncia e acesso a informacgdo: Um sistema de gestdo integrado permite um
melhor controle e monitoramento das atividades realizadas pelos diferentes setores da
Camara. Além disso, a padronizacdo e a organizacdo dos documentos facilitam o acesso
rapido e seguro as informacfes por parte dos servidores e cidaddos, promovendo a
transparéncia e a prestacéo de contas;

IV. Economia de recursos e sustentabilidade: A adocdo de um sistema eletrénico reduz
significativamente o uso de papel, impresséo e armazenamento fisico de documentos. Isso
resulta em economia de recursos financeiros destinados a compra de suprimentos de
escritdrio e a manutencdo de espacos para arquivo fisico. Além disso, a reducdo do
consumo de papel contribui para a preservacdo ambiental e a promocdo da
sustentabilidade, demonstrando responsabilidade social por parte da Administracao
Publica;

V. Conformidade com a legislacdo e normas: A implementacdo de um sistema de gestao
integrado auxilia na conformidade com as legislacBes e normas aplicaveis ao 6rgao publico.
Ele permite o armazenamento seguro e adequado de documentos, o rastreamento de
alteracdes e o cumprimento de prazos legais. Isso é particularmente importante em
processos de licitacdo, onde é necessario seguir regras especificas e garantir a integridade

e transparéncia do processo.
13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Tendo em vista a fiscalizacao do contrato, sera importante que o fiscal tenha conhecimento
do objeto a ser contratado, para atuar na fiscalizagcdo da execucao dos servigos prestados

de maneira satisfatdria, observando a qualidade e sua garantia.

Considerando o fato que a aquisi¢ao dos itens sera por demanda, na qual sera solicitado a

execucdo de acordo com a necessidade dos setores envolvidos, o setor de Informética



devera viabilizar as a¢cfes planejadas para acompanhamento das execucdes dos servicos
de forma satisfatéria, observando a validade, a qualidade dos sistemas e a garantia, bem

como garantir o funcionamento e armazenagem adequado dos sistemas.
14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratacdo aqui pretendida € a de uma empresa para fornecimento de Software de
Gestdo Publica, tendo em vista a contratacdo do ramo tecnoldgico, que nao produzira

produto tangivel, esta ndo apresenta impactos ambientais.
15. DECLARAC}AO DE COMPATIBILIDADE DE PRECOS

Declaramos, para os devidos fins que o valor médio para a Contratacdo de empresa para
implantacdo do Sistema de Gestdo Publica integrado, foi apurado por meio de orgamento
atualizado, junto a fornecedor regular, aptos quanto a natureza de ocupacgéo empresarial e
€ compativel com os precos do mercado com base nos orgcamentos coletados e

comprovados por meio de contratos similares.
16. DECLARACAO DE NAO DIRECIONAMENTO

Declaramos, para os devidos fins que a contratacdo de empresa para implantacdo do
Sistema de Gestéo Publica integrado, referente ao Processo n° 0056/2024, ndo apresenta

possivel direcionamento que restrinja o carater competitivo do certame.
17. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Considerando o estudo preliminar efetivado pela equipe de planejamento acerca do objeto
em apreco, constatou-se a viabilidade técnica e econbmica sem restricbes, para a
contratacdo de empresa para fornecimento de Software de Gestao Publica Integrado para
a Camara Municipal.

Fica condicionado para a total viabilidade da contratacédo, a inclusédo do termo de referéncia
com as questbes apontadas em todo o estudo técnico, sendo principalmente toda a
funcionalidade de cada sistema em questdo, e 0s requisitos especificos da contratacéo,

com prazos e demais questdes necessarias para a perfeita execugdo do contrato.

18. RESPONSAVEIS PELA ELABRACAO DO ETP



MARCOS AURELIO DETTMANN

Matricula 221

LEONE DOS SANTOS CALLOT

Matricula 210

JOSELIO KRUGER

Matricula 271

SANDIELY PROCHNOW SAICK

Matricula 287



DECLARACAO DE VIABILIDADE

Considerando os estudos preliminares efetivados pela equipe de Planejamento
subscrita acerca do objeto em apreco, constatou-se a VIABILIDADE TECNICA E
ECONOMICA para a CONTRATA(;AO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO E
IMPLANTAC}AO DO SISTEMA DE GESTAO PUBLICA INTEGRADO, no exercicio de

2024, pela forma orientada no presente relatério.

Santa Maria de Jetiba-ES, 21 de fevereiro de 2024.

MARCOS AURELIO DETTMANN

Matricula 221

LEONE DOS SANTOS CALLOT

Matricula 210

JOSELIO KRUGER

Matricula 271

SANDIELY PROCHNOW SAICK

Matricula 287



MATRIZ DE GERENCIAMENTO DE RISCOS

A avaliagdo da probabilidade e do impacto devera ser analisada em uma escala de 1 a 10,

conforme definida nas tabelas abaixo:

Escala de Probabilidade (P) - associada as chances de o risco ocorrer

Descritor Descricao Nivel

Muito Evento extraordinario ou improvavel - sem historico de ocorréncia, podera | 1

Baixa até ocorrer, mas nada nas circunstancias indica essa possibilidade.

Baixa Evento raro. De forma inesperada ou casual, 0 evento podera ocorrer, pois 2
as circunstancias pouco indicam essa possibilidade.

Média Evento possivel. De alguma forma, o evento podera ocorrer, pois as 5
circunstancias indicam moderadamente essa possibilidade de frequéncia

reduzida e com histérico de ocorréncia parcialmente conhecido.

Alta Evento provavel, usual. De forma até esperada, o evento podera ocorrer, 8
pois as circunstancias indicam fortemente essa possibilidade, com

histérico de ocorréncia amplamente conhecido.

Muito Alta | Evento praticamente certo. De forma inequivoca, o evento ocorrera, as | 10
circunstancias indicam claramente essa possibilidade, evento repetitivo e

constante.

Escala de Impacto (l) - associada as consequéncias no caso de o risco ocorrer

Descritor Descrigao Nivel
Muito Impacto insignificante nos objetivos 1
Baixo
Baixo Impacto minimo nos objetivos 2
Médio Impacto mediano nos objetivos, com possibilidade de recuperacao 5

Alto Impacto significante nos objetivos, com possibilidade remota de 8
recuperacao, de dificil reversao

Muito Alto | Impacto méaximo nos objetivos, sem possibilidade de recuperacdo, | 10

irreversivel

Apos o resultado do calculo da probabilidade x impacto seré obtido o nivel do risco, que

podera ser classificado como baixo, médio, alto e extremo, conforme tabela abaixo:

Nivel de Risco




Risco Baixo (RB) 0-9,99
Risco Médio (RM) 10 - 39,99
Risco Alto (RA) 40 - 79,99
Risco Extremo (RE) 80 - 100

MATRIZ DE RISCO:

Muito Alto

IMPACTO

PROBABILIDADE




GERENCIAMENTO DE RISCOS

Objeto da Matriz de Risco: Contratacdo de Empresa para Implantagédo do Sistema de

Gestado Publica Integrado.

Fase de analise

(X) Planejamento da Contratacdo
( ) Gestdo do Contrato

Identificacdo de riscos

Evento de Risco 01: Licitacdo néo realizada em tempo habil.

Causa do Risco: Atraso no procedimento licitatério

Probabilidade Impacto Nivel
Baixa (2) Alto (8) RM (16)
ID Dano
01 |Atraso no procedimento licitatorio
02 |Atraso na entrega da atividades administrativas
ID Acao Preventiva Responséavel
01 | Executar as etapas da contratacdo Comisséo de Compras
com zelo e celeridade. Comisséo de Licitacao
Pregoeiro
ID Acéo de Contingéncia Responséavel
01 | Realizar contratacdo emergencial Setor Administrativo
pelo periodo de, no maximo, 180 Presidéncia
dias, com clausula de resilicéo,
concomitante a continuidade do
procedimento licitatorio.
Evento de Risco 02: Impugnacéo do edital
Causa do Risco: Edital em desacordo com as normas especificas de item/servigo.
Probabilidade Impacto Nivel
Baixa (2) Muito Alto (10) RM 20

ID

Dano

01 |Atraso no procedimento licitatério.

02 |Descontinuidade na pratica das atividades da Camara.

ID Acéo Preventiva Responsavel
01 |Andlise pormenorizada dos itens Comisséao de licitagédo
exigidos no edital, de forma a néao Pregoeiro

extrapolar as
previstas em Lei.

regulamentacdes

02 |Observar atentamente as

Comisséo de licitacao

regulamentacdes na conducdo do Pregoeiro
procedimento licitatério.

ID Acdo de Contingéncia Responsavel

01 |Tomar as providéncias necessarias Comisséao de licitagédo
ao saneamento do processo no Pregoeiro

menor prazo possivel, de modo a
permitr a realizacdo do certame.

Evento de Risco 03: Licitacao resulta sem vencedor habilitado.




Causa do Risco: Preco do mercado impraticavel ou produto mal especificado.

Probabilidade Impacto Nivel
Baixa (2) Muito Alto (10) RM 20
ID Dano
01 |Atraso no procedimento licitatério e descontinuidade do servigco prestado.
ID Acéao Preventiva Responséavel
01 |Verificar a existéncia de empresas Comisséo de Compras
em condi¢cbes de entregar o servi¢co
a ser contratado.
02 | Verificar as exigéncias solicitadas e Equipe de Planejamento
analisar se € compativel com a
realidade do mercado.
03 |Dar ampla publicidade ao edital. Pregoeiro
ID Acao de Contingéncia Responsavel
01 |Consultar as empresas do ramo Comisséo de licitacao

para verificar se as exigéncias
requeridas no edital n&o estao
restringindo a ampla participacao.
Se for o caso, adequar o edital e
republicar.

Pregoeiro

Evento de Risco 04: Estimativa de preco em descompasso com o0s valores praticados

no mercado.

Causa do Risco: Orcamentos incompativeis com os pre¢os praticados no mercado.

Probabilidade

Impacto

Média (5)

Muito Alto (10)

Nivel

Dano

01

Licitacdo deserta ou fracassada (descontinuidade do servico).

02 | Contratacdo com sobre preco.

ID Acéo Preventiva Responséavel

01 | Realizar extensa e adequada pesquisa Comissao de Compras

de mercado, levando em consideracao
os valores da apolice atual que néo
devem sofrer grande alteracéo
injustificadamente.
ID Acdao de Contingéncia Responséavel




01

No caso de preco elevado, deve o
pregoeiro negociar a reducdo dos
valores propostos, tendo como
parametro os valores médios de
mercado anexados a este estudo
técnico.

Pregoeiro

Evento de Risco 05: Servico prestado ndo atende as expectativas.

Causa do Risco: Ma fé da contratada; Projeto basico/termo de referéncia sem clareza,
com dubiedade de interpretacao.

Probabilidade Impacto Nivel
Baixa (2) Muito Alto (10) RM 20
ID Dano
01 | Dispéndio de recursos publicos.
02 |Havera prejuizos as atividades setoriais.
ID Acéao Preventiva Responséavel
01 | Revisar as especificacdes contidas no Fiscal de Contrato
projeto basico e no termo de referéncia.
ID Acao de Contingéncia Responsavel
01 | Se necessario, sancionar a contratada Presidéncia

e realizar outra licitacao.

Evento de Risco 06: Impedimento de realizar o pagamento a contratada devido falta de
regularidade fiscal.

Causa do Risco: Contratada ndo cumpre os requisitos.

Probabilidade Impacto Nivel
Baixa (2) Médio (5) RM 10
ID Dano
01 | Atraso na continuidade dos servigos.
ID Acéo Preventiva Responséavel
01 Deixar claro no edital e seus anexos Pregoeiro
sobre as obriga¢cdes da contratada
durante a vigéncia do contrato.
ID Acao de Contingéncia Responsavel
01 | Verificar no momento do pagamento as Contadora

regularidades, comunicando




imediatamente a contratada em caso de
alguma falta.




Formuléario Pesquisa De Precos

Conforme Portaria

Agente (s) responsavel (eis) pela pesquisa:

Fontes de consulta:

Painel de Precos

Aquisicdes e Contratos de outros entes publicos

Pesquisa publicada na internet

X | Pesquisa direta com o fornecedor

Tabelas Referenciais

Justificativa:

Para avaliar a possivel aquisicdo de Passagens Aéreas para atender a este Poder
Legislativo, a equipe de planejamento realizou uma consulta diretamente com o fornecedor,

por meio dos e-mails e consultas provenientes de contratos de outros entes publicos.

Fornecedores consultados que responderam a solicitacao:

Fornecedor 1: EL PRODUCOES DE SOFTWARES — CNPJ — 39.781.752/0001-72.

Fornecedores consultados que néo responderam a solicitacao:

Fornecedor 2: PUBLIDATA SISTEMAS LTDA — CNPJ — 84.907.153/0001-07
Fornecedor 3: META GESTAO PUBLICA LTDA — CNPJ — 08.833.724/0001-28.
Fornecedor 4: ATIMO SOFTWARE LTDA — CNPJ — 84.721.984/0001-90.
Fornecedor 5: DBSELLER SERVICOS DE INFORMATICA LTDA — CNPJ —
05.238.851/0001-90.



Fornecedor 6: NTCONSULT TECNOLOGIA E CONSULTORIA LTDA — CNPJ —
05.583.210/0001-73.

Fornecedor 7: CUSTOM SOLUCOES E SISTEMAS DE INFORMATICA LTDA — CNPJ —
07.436.316/0001-70.

Fornecedor 8: SMARAPD INFORMATICA LTDA — CNPJ — 50.735.505/0001-72.

E-mail dos Fornecedores consultados que responderam a solicitagéao:

EL Producbes de Softwares

comercial@el.com.br,

E-mail dos Fornecedores consultados que ndo responderam a solicitacao:

atendimento@publidata.com.br;
contato@metagestaopublica.com.br;
contato@atimosoftware.com.br;
comercial@dbseller.com.br;
comercial@ntconsult.com.br;
custom@customsistemas.com.br;

dpo@smarapd.com.br;

Metodologia utilizada na definicao do valor estimado:

Menor Preco

X Média



mailto:comercial@el.com.br

[ ] Mediana

Outro critério/ método

Justificativa:

Foi utilizado o preco médio e precos simples para embasamento da licitacéo.



ANEXO 06
B _ DECLARACAO UNIFICADA
REF.: PREGAO ELETRONICO N° XXX/20XX PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

XXXXXI20XX.
A empresa , inscrita no CNPJ (MF) n°
, com sede na ,
por intermédio de seu representante legal Sr. (a) :
infra-assinado, portador(a) da Carteira de ldentidade n° , CPF n°

, em cumprimento ao solicitado no Edital de PREGAO ELETRONICO
N° XXX/20XX, DECLARA, sob as penas da lei, que:

» Tem pleno conhecimento e aceitagao das regras e das condigdes gerais da contratagao;

* Possui enquadramento na condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, para fins das
prerrogativas do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006 e que ndo estd sujeita a quaisquer
impedimentos estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos art. 42 a art. 49 da
citada lei. Declara ainda atender aos limites previstos no 8 2° do Art. 4° da Lei Federal n°® 14.133/2019,
quando couber;

* Nao possui em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 anos, em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, e menor de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicéo de aprendiz a partir de 14
anos (art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal);

 Nido possui em seu quadro de pessoal servidor publico do Poder Executivo Estadual exercendo
funcbes de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil, de geréncia,
administracdo ou tomada de deciséo, (inciso 1V, do art. 14° da Lei 14.133/2021);

» Nao esta impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta
(inciso 111, do art. 14 da Lei 14.133/2021);

* Declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Codigo Penal Brasileiro que atende a reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e as
regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24
de julho de 1991,

* Até a presente data ndo recebeu deste ou de qualquer outro 6rgdo da administracdo publica direta
ou indireta, SUSPENSAO TEMPORARIA, de participacdo em licitacdes e/ou impedimento de
contratar com a administracdo, assim como nao ter recebido declaracdo de INIDONEIDADE, para
licitar ou contratar com a administracdo publica federal, estadual ou municipal e do Distrito Federal,
ndo havendo assim FATO IMPEDITIVO DA HABILITACAO da mesma, ciente da obrigatoriedade
de comunicar ocorréncias posteriores.

Local e data
Identificacdo da empresa e assinatura do representante legal



