
PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTAOO DA BAHIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 220/2025

Interessado: SECRETARIA DE GOVERNO, ADMINISTRA^AO E PLANEJAMENTO
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d Secreterio Municipal de Governo, Admin, e Iflanejamento

,'5; AUTORIZAQAO

:ONTRATA(Ka DE EMPRESA ESPECIAUZADA NO FORNECIMENTO J)E MATERIAL DE 
■XPEDIENTE PARA MANUTENCAO DAS AHVIDADES DAS SECRETARIES MUNICIPAIS

Data: 02/04/2025__________________________________________________________________

DE'ABERTURA DO PROCESSO 
AfOMINKTRATIVG 
( >4)2/04/2025 / ,

jg^d^Martini Bora 
Rrefeito Mijnicipav

I t



nantr PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

OFICIO N° 96/2025/ SEGOV
Una (BA), 02 de abril de 2025.

necessidades

Atenciosamente,

Secretaria Municipal do Governo, 
Administragao e Planejamento - SEGOV

■ S cits ; j______ rdMENP
Secretdrio de Governo

Jose Nildo Santos Nascimento

Caio Cezar Oliveira Santos
Antonio Washington Reis de Macedo

De: SEGOV

Para: Setor de Licitagoes

C/C: Setor de Compras

Assunto: Abertura de process© administrativo

IWiutiiA.

Prefeitura Municipal de Una
Praca Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 - Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000.

E-mail: Dmuna@una.ba.aov.br - Tel. (73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 3236-2186

Reitero a importdncia da trarnitapao celere da^presente requisipao, a fim de 
evitar qualquer descontinuidade nos serviqos prestadqs por esta municipalidade.

Sem mais para o momento, coloco-me a disposiqao para eventuais 
esclarecimentos.

Prezado Coordenador, frT,; ■33 nrLcn
• i “■ — — V X £
,’ J '-! y *. r*******^..

Considerando o Estudo Tecnico Preliminar datado de 03 de fevereiro de 2025, 
elaborado nos termos do artigb 18'da Lei.Federal^0ilf4.133/2021 £que demonstrou a 
viabilidade, necessidade e economicidade da contratapab;^^

Considerando V'que "a* 'present© demahda^atendej^as 
operacionais das Secretarias Municipals de Governo, Abministrapao e Planejamento; 
Saude; e Desenvolvimento Social, no intuito de garantir o regularjuncionamento de 
suas atividades administrativas; z 11) ) '

Vimos por meio deste, solicitor ci abertura/io^devido processo licitatorio com 
vistas a aquisiqao de materiais de expedient©, conforme detalhado no referido ETP, 
contemplando os itens, quantidades^ especificaqdqs tecnicas estabelecidos, 
observando-se os priricipios^da economicidade, eficiencia ©' transparencia da 
Administrapao Publica z - 

Ressaltamos que a centralizaqao.e o planejamento desta contratapao visam 
assegurar: r - X %■

J Continuidade'dos servipos publicos;. .
✓ Melhdria na produtividade dos serviddres;

Padronizapdd'cle insumos e contfole logisticq;^
✓ Economic de escdld e racidnalizapao de gastos publicos.

mailto:Dmuna@una.ba.aov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

Documento de Formalizagao da demanda
ESTADO DA BAHIA

Unidade Requisitante

Ii i

ITEM UN

6001 LT

502 UND

703 CX

504 UND

130UND5

15006 UND

310UND7

Bloco anote e cola 4x5cm3308 UND

Bloco anote e cola 7,6x7.6cm3309 UND

I

DOCUMENTO DE FORMALIZAQAO DE DEMANDA 
(DFD)

*
»• J

IDENT1FICACAO DO REQUISITANTE

Secretaria de Govemo, Administra^ao e Planejamento - SEGOV

1. Objeto
QTD

_____ _________________ x i t J-J- J LCL/T? __________
Responsavel pela requisifadPJbse Nildo Santos Nascimehtoj^S^j

Decreto N° 08 de 1° de Janeiro de 2025 e-mail: administracao@una.ba.gov.br 
__________________________________ L—L—J__________ .._______ ■ ____________

APONTADOR. de tepis,-manual, portetil, Tentradas, em material ptestico rigido, sem depdslto. 
__________j ; * t i > ~ ‘ ____________________________________

BANDEIROLA, de plastico, dimensoes 20 cm x 15 cm, com variacao de +/-1 cm, coladas em cordao 
barbante. Embalagem: pacote com 10 m.

BARBANTE, 100 % algodao, com 14 (quatorze) fios torcidos. Rolo com, no mfnimo, 240 g. Rotulagem 
contendo no mlnimo, nome, composIqSo do produto, quantidade de fios, peso Ifquido do rolo, nome e 
CNPJ do fabricante.

DESCRIQAO DO PRODUTO

ALCOOL ETlLICO, tipo hidratado, 46° comum, usodomdstico. Embalagem lit

Alfinete Cabeqa n° 24 Coats Corrente^Cohtfinr 1 Caixa com 50gra. Alfinete Cabega n" 24 Coats 
Corrente. O alfinete n°24 tern 24mm de comprimento e por ser urn pouco mais grosso e curto. 6 mats 
resistente e mais adequado para tecidos m6dtos e pesado, bem como para ser utilizado em vrtrines. 
_____________ i fl
— T-*' 1,1 " y
ALFINETE, de escritdrio, mapa? numero 01 .'cores diversas, com cabega de poliestireno e corpo de 
arame de ago niquelado. Embalagem: caixa com 50 unidades, com dados de identificagSo do produto 
e marca do fabricante.x „ - ' / ‘ / \\

ALMOFADA’ para carimbo,' em tecido, entintada na cor preta/estojo pldstico, dimensoes: compnmento 
mlnimo 11,0 cm e Maximo 13,0 cm x largura minima 7,0 cm e maxima 10,0 cm. Embalagem com 
dados de identificagao do produto e marca do fabricante.

mailto:administracao@una.ba.gov.br
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Estado da Bahia

Documento de Formalizagao da demanda
ESTADO DA BAHIA

10 ex 60

BORRACHA, branca, tipo ponteira, para encaixe em (undo de Idpis. Caixa com 100 und.CX 2511

BORRACHA, elastica, numero 18. Embalagem: caixa com 25 gramas.PCT 5012

13 UND 290

25014 UND

15015 UND

25016 UND

6017 UND

33018 CX

26019 CX

305CX20

45CX21

75UND22

15523 UND

400UND24

50025 CX

2

BORRACHA bicolor (azul/vermelha), para apagar tinta de caneta e Idpis, atdxica, dtmensoes varidveis: 
comprimento 40 a 60 mm, largura 16 a 20 mm e espessura 6,0 a 8,0 mm.Caixa com 40 und.

CARTOLINA. comum, lisa, diversas cores (amarelo, rosa, azul, laranja, verde), dimensdes 50 x 60cm 
gramatura de 180 g/m2.

CAPA, para encademacao, em PVC, cor azul claro transparente, dimensoes 210 x 297 mm.

CLIPS, para papel, em ago niquelado, numero 2/0 (dois). Embalagem: caixa com 100 unidades. com 
dados de Identificagao do produto e marca do fabricante. Material conforme Norma SAE 1010/20. 
Caixa com 50 und.

CADERNO Capa Dura 1 materia Dimensoes 200mm x 275mm 96 FOLHAS

CADERNO, executive capa dura, no imens 96 fl, espiral, tamanho grande, com calendSrio. contatos. 
planejamento mensalA -i J * rr * ^--~7 

CAIXA arqulvo, em papelSo ondulado onda "C’, capa'externa em Kraft de 150gr/m2, mlolo de 
130gr/m2, gramatura geral 515,00g/mg,'dimensoes 415 x 175 x 290 mm.

CAIXA arquivo, em polipropiieno, de polionda, com aproximadamente 36 x 250 x 130mm, cores 
diversas.

CANETA hidrografica, ponta fina, jogo com 12 (doze) unidades ern coressortidas.

7___, f f L f * f I i * f

CANETA MARCA TEXTO, ponta indefomtevel, tinta fluorescente a base d’dgua, gravado no corpo a 
marca do fabricante. Embalagem: CAIXA COM 12 UNIDADES, DIVERSAS CORES, com dados de 
IdentlficagSo do produto, marca do fabricante, data de fabricagSo e prazo de validade.

CALCULADORa' digital, portatil, capacidade .12 (doze) digitos, com as 04 (quatro) operacoes 
basicas, raiz quadrada, porcentagem, correcao parcial e total, inversao de sinais, memoria, bateria a 
luz solar. *

p >5
CANETA esferogtefica.'escrita fina, na corazul, corp© em material ptestico transparente, comprimento 
aproximado de 140 mm, gravado no corpo a marca do fabricante. Carga: tubo ptestico aproximado de 
130,5 mm, esfera em tungstenio, caixa cony50 unidades.

-^.\\\ I: b
CANETA esferogtefica. escrita fina^na$00*preta, corpo^em material ptestico transparente. 
comprimento aproximado de 140 mm, gravado no corpo a marca do fabricante. Carga: tubo ptestico 
aproximado de 130,5 mm, esfera em tungstenio, caixa com 50 unidades.

J

CANETA esferogtefica/escrita fina, na cor vermelha,]corpo em material ptestico transparente, 
comprimento aproximado de 140 mm, gravado no corpo a marca do fabricante. Carga: tubo ptestico 
aproximado de 130,5 mm, esfera em tungstenio, caixa com 50 unidades.
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26 CX 450

27 CX 400

28 ex 130

29 UND 60

30030 UND

10031 UND

UND 9032

9033 UND

4534

350UND

21036 UND

210UND37

Etiqueta adesiva. cor branca, 50.8mmx101,6mm caixa d 25 Fl, ref. 6283.15038 CX

20039 UND

30040 UND

450UND41

3

CLIPS, para papel, em aQO niquelado, numero 3/0 (trgs). Embalagem: caixa com 50 unidades, com 
dados de identifica^So do produto e marca do fabricante. Material conforme Norma SAE 1010/20. 
Caixa com 50 und.

CLIPS, para papel, em a$o niquelado, numero 6/0 {seis). Embalagem: caixa com 50 unidades, com 
dados de identificaQSo do produto e marca do fabricante. Material conforme Norma SAE 1010/20. 
Caixa com 50 und.

EXTRATOR, de grampo, tipo esp^tula, em metal cromado, dimensoes 15 cm {com varia^ao de +/- 
10%)

PITA, adesiva, em crepe, na cor bege, dimensao 18 mm x 50 m. Embalagem: rolo individual, com 
dados de identifica?ao do produto e marca do fabricante.

' ‘ 'A
COLA, em bastao, tipo velas, a

ESTILETE estreito, corpo ptestico, ISmina estreita dividida, com trava de seguran$a.

j J jV i I J "''jASt k 1
ESTILETE largo, corpo pldsfico, ISmina estreita dividida, com trava de seguran^a.

COLA liquida a base de P.V.A., branca, para uso em papel, ceramics, tecido, artesanato. Embalagem: 
frasco piastico com 90 g, com bico economizador, com dados de identificagao do produto, marca do 
fabricante e prazo de validade. [

1 . ______________

FITA, adesiva. transparente, fabricada em celulose, adesivo em resina de borracha natural, dimensoes 
48 mm x 40 m Embalagem com dados de identifica^ao do produto e marca do fabricante.

CLIPS, para papel, em ago niquelado, numero 8/0 (oito). Embalagem: caixa com 25 unidades, com 
dados de identificagao do produto e marca do fabricante. Material conforme Norma SAE 1010/20. 
Caixa com 50 und. A \_____ . CrW Vex________________________

X in h/ w
COLA liquida a base de P.V.A., branca, para uso em papel, cerSmlca. tecido, artesanato. Embalagem: 
frasco pldstico com .1000mi, com bico economizador, com dados de identificagAo do produto, marca 
do fabricante e prazo de validade. 

COLA, em bastSo, aplicagao papel, com lampa que evita ressecamento. Secagem ripida, lavSvel e 
nao tdxica, com validade minima de 3 meses. Apresentagao bastao. peso 10 gramas. 

: ‘ •

COLA, em bastao? tipo velas, a base de silicone, tamanho grande, para aplicacao em pistola eletnea.
-ITC.-.1 .■_________ 'i . ■■

J* ** ' / ’ '■
base de silicone, tamanho m6dio, para aplicacao em pistola eletrica.

. u;.- “y

CORRETIVO, liquido’.a base de 8gua. Embalagem: fiasco de 18ml, corn dados de identificagao do 
oroduto marca do fabricante, data de fabricagao e prazo de validade. Caixa com 12 und.

: v ___________________
y-.’ "Vi f-*.* '

EMBORRACHADO E.V.A, tamanho 480x400x1,5mm, atdxico, embonachado, lavdvel, nao perecfvel.

UND

35
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42 UND 60

43 UND 75

UND 7044

5545 UND

170CX46

70CX47

70CX48

12049 UND

100CXSO

70CX51

14052 UND

26553 UND

250UND54

250UND55

6056 UND

PAPEL CREPOM, atdxico, dtversas cores, medindo no minimo 0,48x2mUND 30057

4

ESTADO DA BAHIA

GIZ. de cera. dimensoes 1.0 cm (diametro) x 9.0 cm (comprimento), com variacao de +/- 0,5 cm. 
Embalagem: caixa com 12 giz de cores diversas.

GRAMPEADOR. capacidade para grampear ate 100 (cem) folhas de papel 75 gr/m2, comprimento 
mSximo 25cm, estrutura metelica, base para fechamento do grampo com duas posigdes (grampo 
aberto e fechado). Embalagem com dados de identificagao do produto e marca do fabricante.

LIVRO, protocolo, encademado com 104 folhas, dimensfio 215x160 mm.

GRAMPEADOR, capacidade para grampear ate 25 (vinte e cinco) folhas de papel 75 gr/m2, 
comprimento mfnimo 12,5 cm, estrutura metilica, base para fechamento do grampo com duas 
posigoes (grampo aberto e fechado), capacidade de carga minima 01 (urn) pente de 100 grampos 
26/6. Embalagem com dados de idenfrficagao do produto e marca do fabricante.
___________ t \ -r ~ ________________________

Ct
GRAMPEADOR, capacidade para grampear ate 50 (cinquenta) folhas de papel 75 gr/m2, compnmento 
m^ximo 25cm, estrutura metdlica,'base para fechamento'do grampo com duas posigdes (grampo 
aberto e fechado),’capacidade de carga minima 01 (urn) pente de 100 grampos 9/14. Embalagem com 
dados de identificagfio do produto e marca do fabricante.

LIVRO, ata. pautado, sem margem, capa dura, cor preta, 50 folhas, dimensoes 320 x 220 mm, 
numeradotipograficamente. papel alta alvura 75gr/m2.

MOLHADOR, de dedos, em pasta, ligeiramente perfumado, para manuseto de papeis e papel moeda. 
Embalagem com 12 g. com dados de identificagdo do produto. marca do fabricante, peso liquid© e 
prazo de validade.

LIVRO, ata, pautado, sem margem, capa dura, cor-preta, 100 folhas, dimensoes 320 x 220 mm, 
numerado tipograficamente, papel alta alvura 75 gr/mZ^/’A 1'1 I /"A

GRAMPO galvanizado, para grampeador, pentes com 100 grampos, tamanho 26/6. Embalagem: caixa 
com 5000 unidades, com dados de identificagao do produto e marca do fabricante.

GRAMPO galvaniz"ado. para grampeador, pentes com 100 grampos, tamanho 9/14. Embalagem: caixa 
com 5000 unidades, com dados de identificagao do produto e marca do fabricante._______ , v* _______________

'»■' 4 ' I i J
GRAMPO, plastico, regulavel, para arquivamento de ate 500 folhas de papel. Embalagem: caixa com 
100 unidades, com dados de identificacao do produto e marca do fabricante.

__________________it f / _______ ■ ■ - ______________________________________

ISOPOR, em placa, espessura 15 mm/dimensoes 1000X 500 mm

LAPIS, de cor, revestido em madeifa, comprimento de 17,5 cm, com variacao de +/- 0,5 cm, gravado 
no corpo a marcado fabricante. Embalagem: caixa com 12 cores diversas. com dados de 
identificacao do produto e niarca do fabricante. '■ \\

_________________
LAPIS, grafite, numero 02 (dois) revestido em madeira,’comprimento 175 mm, gravado no corpo a 
marca do fabricante, caixa com 144 unidades. ^""5'

LAPISEIRA. 0.5mm. - ' '________________________________
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58 PCT 110

59 CX 500

13060 UND

61 UND 130

62 CX 55

5063 PCT

42064 UND

UND 42065

66 UND 470

37067 UND

350 mm, com prendedor macho e
UND 20068

20069 UND

50070 UND

PASTA, documento, em acetato transparente, com abas e el^stico, dimensoes 235 x 350 mm.55071 UND

PASTA, documento, em acetato transparente, com abas e etestico, dimensoes 235 x 350 x 200 mm.35072 UND

25073 UND

5

ESTADO DA BAHIA

PAPEL VERGE, dimensoes 210x297 mm, formato A-4, gramatura 180g/m2, corbranco. Embalagem: 
caixa com 50 folhas, com dados de identificaoao do produto e marca do fabricante.

PAPEL, alcalino,altaalvura, formato A-4, gramatura 75g/m2. Embalagem: em material imperme^vel, 
contra umidade, com 10 (dez) resma, contendo a marca do fabricante.

PASTA, classificador, em papel, transparente, dimensoes 235 x 350 mm, com prendedor macho e 
femea.

PAPEL, auto adesivo, tipo contact, material plSstico, cor incolor, gramatura 60, largura 130mm, altura 
55mm, acabamento superficial brilhante, transmitancia transparente.

PASTA, documento, em acetato transparente, com abas e elastico, dimensoes 235 x 350 x 400 mm.

r s ■
PAPEL, camurca, cores diverSas, dimensoes !40 x 60 cm, com variacao de ate +/- 5%.
_________________ . 'j / 7 ■ v__________________________________

PAPEL, carbono.^r^e’^crita miAuaVpi-C0Cazul;-^iens^215^'315 mm. Embalagem: caixa com 

100 folhas, com dados deIdentiticagSo do produto .e marca do fabricante.

PAPEL, couche,-cor_branca, gramaturaJl20 g7m2’ com 100 (ce’m) folhas.
__________ ...................................... ... 7/- ; a______________________

-; ,*■■ • -■ [• -■ ; fl
PAPEL, metro, n*a cor.branca7grarnatura75g/rnVJargura:1,20m..Embalagem com dados de 
identificacao do produto e do fabricante. Apresentacaofrolo com:30 kg
___________ Z,-~~ 7': _________________________

PAPEL, metro, ria.cor pardo, gramatura:.75g7m!, largurai-jl ,20m. Embalagem com dados de 
identificacaodo produto'edof^bricanteTApresentacao: rolocom 30 kg
__________ ''~yz'XX ______________________

PASTA, arqurvdVregistrador AZ.^orso.j^goTCom 85 mmj Dimensoes 216 mm x 330 mm, capa em 
papelao com espessura nao inferior a-3 mm plastificada.'jjrotetor metdlico nas bordas da parte inferior, 
fecho metdlico cbm alavanca de aciohamentd para^abertura aukiliado por mola, fixado por 04 (quatro) 
rebites, 2 argolasXprendedpr^em materialpiastico de bba resistfincia, orificio de manuseio revestido 
de material piasticd.\ './•

PASTA/arquivo,.registradpr^'po-AZrienvpapelao^nsadp.^immisoes^SlSO mm (largura) x 280 mm 
(altura) x 85 mm (dorsb)’; com'variacao de +/r 10%,.feCho:me'talicb cqm-alavanca de acionamento para 
abertura auxiliado pbii:m6la/ixad(rpbrj04?(quatrojfrebit^;orificio de’ manuseio revestido de material 
plastico e janela para identificacaojno dorsb,, 

______________________ ~ ~k-l-j__________

PASTA, classificador, em acetato, transparente, dimensoes 235 x 
temea.^^^ :

r-.O -wZ
PASTA, classificador, em papel imens duplo, plastificado, com prendedor imensoe macho e femea, 
imensoes 230 x 340 mm, podendo variar em ate + 5%, na cores diversas.
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74 UNO 700

75 UND 42

4276 UND

1577 UND

4078 UND

15079 UND

7580 UND

7581 UND

PRANCHETA A4 MDF PRENDEDOR PLASTICO ACRIMET 11735082 UND

PRENDEDOR. para pasta, macho e femea, em plastico resistente. Embalagem: com 50 unidades.7083 UND

UND 26084

8585 UND

13586 UND

14587 UND

9088 UND

6

ESTADO DA BAHIA

PASTA, suspensa, em fibra marmorizada e plastificada, cor marron, fabricada em papel cartao 350 g, 
dimensoes 235 x 360 mm, prendedor macho e temea em plastico, visor em plastico transparente e 
etiqueta para identificapSo, com 06 (seis) posiQoes para alojamento do visor, ponteiras para 
arquivamento em metal com acabamento em ilhPs nas extremidades superiores, terminals das 
extremidades em plastico reforQado.

TECIDO TNT, boblna 1,40x50m, gramatura 40gr/ml, cores diversas (branco, amarelo, azul, vermelho, 
preto, verde) 

TESOURA ESCOLAR, preta, no minimo 13 cm. com lamina em apo inox, ponta 2,08 20 arredondada 
e cabo plastico.

PERFURADOR metaiico, com capacidade para perfurar no mfnimo 30 folhas de papel 75g/m2, em 
ferro fundido, plntura eletrostatica, nas cores compativeis com mobiliario de escritdrio, pinos 
perfuradores em apo norma SAE 1112 com oxidapSo preta, molas apo norma SAE 1065/70, zlncada 
e desidrogenizada, plno transversal norma SAE1010/20 zincado, apoio da base em polietileno.
____________ --.-1 r n rn rr-_________

-A ’ * r -r-: "--/v n.
PERFURADOR metaiico,- com’capacidade para'perfurar no mfnimo 40 folhas de papel 75g/m2, 
dimensoes mlnirhas 160 x 110x80 mm, em ferro fundido, pintura eletrostatica, nas cores compativeis 
com mobiliario de escritdrio, pinos perfuradores em apo norma SAE 1112 com oxidapao preta, molas 
apo norma SAE 1065/70, zincada e desidrogenizada, pino transversal norma SAE1010/20 zincado, 
apoio da base em polietileno.***

TESOURA, para picotar, em apo polido, 7 ou 9 polegadas, prdpria para cutelaria, cabo em pldstico de 
alia resistdncia. Embalagem com dados de identificapao do produto e marca do fabricante.

TESOURA, modelo domestica, em apo polido, 8 (oito) polegadas. prdpria para cutelaria, cabo em 
pldstico de alta resistdncia. Embalagem com dados de identificapdo do produto e marca do fabricante.

REGUA. em material pldstico resistente, transparente?com 30 cm de comprimento, impressdo da 
graduapao,’ leglvel e sem falhas, em miKmetros e centimetres, sem deformapoes e rebarbas, com 
espessura 2,5 a 3,0 mm, com no minimo 2,5 a 4,0 cm de largura.

PERFURADOR, de papel, metaiico, com capacidade para dois furos, perfurar no minimo 150 folhas 
de papel 75g/m2, em chapa de aco, pintura eletrostatica, nas cores compativeis com mobiliario de 
escritorio, pinos perfuradores em aco norma SAE 1112 com oxidacao preta, molas aco norma SAE 
1065/70, zincada e desidrogenizada, pino transversal norma SAE1010/20 zincado, apoio da base em 
polietileno. . I |1

PINGEL, marcadorpermanente para gravapao CD, cores diversas.

7 7i 77/7^' T
PINCEL, marcador perrhanente, ponta pbrosa, cores diversas (preto, azul e vermelho), gravado no 
corpo a marca do fabricante, comprimento de 12 cm. com'variapSo de +/-10 por cento. Caixa com 12 
unidades. yV 

PISTOLA ELETRICA?para bastao decolaquente tamanho grande, voltagem 220V.
______________ \--.yxv_______________________— - ' ■ ______________________________________ 

’S'y/ //
PISTOLA ELETRICA;' para bastao de cola quente tamanho medio, voltagem 220V.
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89 UNO 90

90 ex 65

TOTAL GERAL

7

TINTA carimbo. sem 6leo, na cor PRETA ou AZUL. Embalagem com 40 ml, com dados de identificaoao 
do produto, marca do fabricante, data de fabrica$So e prazo de validade.

TINTA TEMPERA, em frasco, embalagem com 06 unidades em cores diversas, cada frasco com 
aproximadamente 250ml.

. x. •

1. Motiva<ad / Justifi^tiva : ■

A contratapao de uma':;-empresaXparaTfornecimento^de. diversos materiais de 
expediente para a manuten^ao das atividades das Secretarias Munitipais se apresenta como 
uma medida de extrema relevaricia paraj)jnteresse publico e para p bom fiincionamento da 
gestao municipal. Ao garantifib"ab"ast^imen^cdntinuo_dp insiimos necessaries para o 
desenvolvimento das atividades adminisirativas^a contratapab edritribui para a eficiencia e 
eficacia dos services prestados ajpopula^ao.

Do ponto de vista operaciorial, a^aquibi^So’centralizada deimateriais de expediente 
permite uma melhor gestao dp;estpque, evit^idojdesperdicips L̂e‘garantindo a disponibilidade 
dos produtos quando necessarips.-Alem dissp^padronizapao dos itens adquiridos facilita a 
identificapao, controle e reposi^ao dps mesm^ptppdrcionXndp^ uma maior organizapao e 
agilidade nas atividades cotidiarias/daiSecre^^asiMunibipais.

Sob o aspecto economico^a’-coh&atapAb^e^m^empresa/especializada pode resultar 
em ganhos de escala e negociapbes.mais^vantajosas^possibii^ndp'.a.^obtenQao de pre^os 
competitivos e verificando 'umaJpossivel reduQao de custosjpara a/adrninistrapao publica. 
Dessa forma, a busca 'pcla ccoiTpmicidade dos_recursosxpubhcos c prprriovida, garantindo 
uma aplica^ao mais eficieiite dbs^curspszdispbniveiS^S^^?

Por firn, a contrata^ao de uina empresa?p^a fomecirnento de materiais de expediente 
tambem pode contribuir para a promo^aoda sustentabilidade ambiental, atraves da ado^ao 
de praticas mais sustentaveis na produ^ao e descarte dos insumos. A preferencia porprodutos 
reciclados ou com mencg.impacto^arribfenUfJpbde ^r^incefitiyada, promovendo a 
conscientiza^ao e o respeito ao meio ambiente.

Diante do exposto, a contrata?ao de uma empresa para fomecirnento de materiais de 
expediente para a manuten^ao das atividades das Secretarias Municipals se mostra como 
uma medida essencial para garantir a continuidade e qualidade dos servipos prestados a 
popula^ao, ao mesmo tempo em que proporciona beneficios operacionais, econbmicos e, 
potencialmente, ambientais.
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A despesa com acontrataQao de services de terceiros-pessoajuridica, bem como aaquisicao 
de bens, sao pennitidos, com base na Lei Municipal N° 1.018/2021, a qual dispoe sobre Plano 
Plurianual (PPA) do municipio de Una para o quadrienio 2022 a 2025.

Jose Nildo Santos Nascimento 
luri Mota Silva

ift
Projeto Atividade: 2542.101^21^246 -^esta^^Secre/affmlMunjcipal de Saude 
Elemento de Despesa: 3390390000&- Mat^al^eJjonsumo^/'
Fonte: 00-Tesouro \

6rgao 11: Secretaria de^Desenvolvirnefito^Social^gj jf %
Unidade: Fundo Mun1cipaMje^^^fenciag.o.qal^^^^^S"^^ i
Projeto Atividade: 11 f2:0^i221^2^4^ggestao^^Secrmna^do Desenvolvimento
Social . "
Elemento de Despesa: 33903900000=^MateriaydelGdnsumo
Fonte: 00-Tesouro

______ - ’ . P.^TAPn OA RAHIA'___________

ESTADO OA BAHIA

___________________

Argao 20: Secretaria de Go^nw^^rjjjni^^^^^l&iijfejameffto
Unidade: Secretaria de Gov^rno^^inistA^aogPlanjja^tp
Projeto Atividade: 2020.04m62i(^9SG^ra^^vi^5a Secretaria De Gov., 
Administracao e Planejamentp JBg5^.
Elemento de Despesa: 33903^00'000 ^MateriaLd^GSnsunk^^

6rgao 25: Secretaria Municipal^dejSaudry
Unidade: 42 - Secretaria Municipal de Saude^^'
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(Lei 14.133/2021, art. 6°, Inc. XX)

2. Descri^ao da solu^ao como um todo

1

ESTADO DA BAHIA

1. Descri^ao da necessidade
-■> 'TLrq cri/77

Este Estudo Tecnico Preliminar tern como objetivo subsidiar a instru<?ao do processo 
administrative destinado a contrata^ao, por meio de licita$ao,*da aquisi^ao de materiais de 
expediente, conforme previsto'na Lei Federal h°_14!l33/202lr. notadamente em seu artigo 
18, que exige a elabora<?ao do’ETP^como parte dos documentor,tecnicos obrigatorios que 
instruem o processo de contrata^ao publica. _ ■■ 1

A demanda atende as necessidades^da Secretaria de-Governo, Administra^ao e 
Planejamento, Secretaria Municipal de Saude e Secretaria de Desenvolvimento, no intuito 
de garantir o regular funcionamento administrativo das referidas pastas, assegurando meios 
materiais adequados ao desempenhd das’atividades institucionais’.

A contrata?ao ora proposta tern por finalidade' suprir, de fonna continua e adequada, 
a demanda por materiais de expediente Jndispensaveis ad ^funcionamento das atividades 
administrativas das Secretarias Municipals-de Govemo, AdministraQao e Planejamento, 
Saude e Desenvolvimento. Tais insumos sao essenciais para'a execu^ao de tarefas rotineiras, 
como elabora^ao de documentos, organizagao". de*proces'sos7 registro de informa?oes, 
atendimento ao publico e tramita^ab de expedientes intemos e extemos.

A indisponibilidade desses materiais L_comproniete diretamente a eficiencia dos 
services prestados, podendo ocasiOnar atrasos, retrabalho, perda de infoima^oes e prejuizos 
a qualidade da gestad 'publica.<Considefando a natureza continua das atividades 
administrativas e o dever constitucibnaLda Administra^ao Publica'de^assegurar a presta$ao 
ininterrupta c eficientes'dos 'services^pubi.icos*(art: 37^da^CF/88), faz-se necessaria a 
contrata^ao planejada e centralizada do'forfiecimentojiesses itens.

Ressalta-se que os materiais^de-expe'diente^demandados sao de uso comum e 
consumo recorrente, motivo pelo qual se propoe a realiza^ao de procedimento licitatorio que 
contemple a aquisipao de forma consolidada e padronizada; com vistas a obter melhor gestao 
de estoque, economia de escalaj racionaliza^ao de gastos publicos e otimizapao dos recursos 
disponiveis.

A aquisi^ao direta desses materiais, por meio de processo licitatorio, visa consolidar 
as necessidades das secretarias, promovendo ganhos de escala, redu?ao de custos, 
padroniza^ao dos insumos e maior controle logistico e orgamentano.

Altemativas como contrata^ao indireta (ex: loca^ao ou fomecimento terceirizado de 
material de consumo) foram descartadas por nao apresentarem viabilidade tecnica e 
econdmica para o objeto em questao.
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3. Areas requisitantes
- Secretaria de Govemo, Administra^ao e Planejamento
- Secretaria Municipal de Saude
- Secretaria de Desenvolvimento Social

4. Requisitos da contrata^ao

A contratagao devera aterider aos seguintes requisites tecnicos, operacionais e legais, 
com o objetivo de garantirfa^adequada' execupao'contratual .e'4 entrega de produtos 
compativeis com as necessidades da Adrninistra^ao: ( $

4.1. Requisitos tecnico^dbs-itens-

• Os materiais devem ser novos, originais de fabrica, riao recondicionados ou 
remanufaturados, e estar em perfeitas condi^oes de uso. ,

• Devem atender aos padroes de qualidade, desempenho e seguran^a estabelecidos por 
normas tecnicas da ABNT X/Associapao Brasijeira de Nonnas Tecnicas) ou 
organismos intemacionais equivalentesTquando aplicavek (

• Itens como papel A4;(canetas, grampos,-cbja, entre.outros, deverao obedecer as 
especificaQoes tecnicas miriimas detalhadas no Termo de Referencia, quanto a 
gramatura, composieab, fonnato, embalagem; durabilidade e ergonomia.

• Materiais com validade (ex: colas, conetivbs liquidos) devem apresentar prazo
minimo de 12 meses a*contar da data de entrega.’ > . //

4.2. Requisitos de entrega 1 '/// ; V

• A entrega dos materiais <devera bcoiter no local e: prazo'definidos no Termo de 
Referencia, podendo serein remessas unicas ou parciais, conforme cronograma e 
demanda das secretarias contratantes. ■-

• O transporte e descarregamento dos itens serao de responsabilidade da contratada, 
sem qualquer onus adicional para a Administra^aoJ’ublica* j

• Os materiais entregues deVerao^estar-devidamente^embalados, identificados e 
acompanhados da nota fiscal, em conformidade com os pedidos emitidos.
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5. Estimativas das quantidades a serem contratadas

descriqAo do produtoITEM UN QTD

AbCOOL ETlLICO, tipo hidratado, 46° comum, uso dom^stico. Embalagem 11t1 LT 600

2 UND 50

3 CX 70

4 UND 50

1305 UND

15006 UND

3107 UND

Bloco anole e cola 4x5cm3308 UND

9 UND 330

CX 6010

CX 2511

8ORRACHA, elastlca, numero 18. Embalagem: caixa com 25 gramas.PCT 5012

UND 29013
CADERNO Capa Dura 1 matdria Dimensoes 200mm x 275mm 96 FOLHAS

14 UND 250

15 UND 150

16 250UND

3

APONTADOR, de lapis, manual, portatil, 1 entradas, em material pldstico 
rigido, sem depdsito. ; 7

■ '■ . ’ /■, A... •' 7 A

BORRACHA, branca, tlpo ponteira, para ericaixe em fundo de lapis. Caixa com 
100 und.

CAIXA arquivo, em pollpropileno, de polionda, com aproximadamente 36 x 250 
x 130mm, cores diversas.

CADERNO, executive capa dura, no imens 96 fl, espiral, tamanho grande, com 
calendario, contatos, planejamento mensal.

CAIXA arquivo, em papelao ondulado onda "C*. capa extema em Kraft de 
150gr/m2, miolo de 130gr/m2, gramatura geral 515,00g/mg, dimensoes 415 x 
175 x 290 mm.

Bloco’anote e cola 7,6x7,6cm

'■ • *, • ■ .

BORRACHA bicolor (azul/venfielhaj, para apagar tinta de caneta e lapis, 
atdxica, dimensfies varteveis: comprimento 40 a 60 mm, largura 16 a 20 mm e 
espessura 6,0 a 8,0 mm.Caixa com 40 und.

Alfinete Cabega n’ 24 Coats Corrente. Contem: 1 Caixa com 50grs. Alfinete 
CabeQa n’ 24 Coats Corrente. O alfinete n°24 tern 24mm de comprimento e 
por ser urn pouco mais grosso e curio, 6 mais resistente e mais adequado 
para tecidos m6dids e pesado. bem como para ser utilizado em vitrines

ALFINETE. de escritbrio, rhapa, numero 01. cores diversas, com cabe^a de 
poliestireno e corpo de arame de ago.niquelado. Embalagem: caixa com 50 
unidades, com dados de identificagao do produto e-marca do fabricante.

ALMOFADA, para carimbo. em tecido, entintada' na cor preta, estojo plbstico, 
dimensSes: comprimento mfnimo 11;0 cm e Maximo 13,0 cm x largura minima 
7,0 cm e maxima 10,0 cm. Embalagem com .dados de identificagSo do produto 
e marca do fabricante. . 1

BANDEIROLA, de plastico, dimensoes 20 cm x 15 cm, com variacao de +/-1 
cm, coladas em cordao barbante^ Embalagem:- pacote com 10 m.

> ' i ____________
BARBANTE. 100 % algodSo, com 14 (quatorze) fios torcidos. Rolo com, no 
minimo, 240 g. Rotulagem contendo no mfnimo, nome, composigSo do 
produto, quantidade de fios, peso Ifquido do rolo, norrie e CNPJ do fabricante.
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17 UND 60

18 CX 330

CX19 260

CX 30520

21 CX 45

UND 7522

23 UND 155

UND 40024

CX25

CX 45026

CX27

13028 CX

UND 6029

4
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CALCULADORA, digital, portatil, capacidade 12 (doze) digitos, com as 04 
(quatro) operacoes basicas, raiz quadrada, porcentagem, correcao parcial e 
total, inversao de sinais, memoria, bateria a luz solar.

CANETA esferografica, escrita fina, na cor azul, corpo em material plastico 
transparente, comprimento aproximado de 140 mm, gravado no corpo a marca 
do fabricante. Carga: tube pldstico aproximado de 130,5 mm, esfera em 
tungstenio, caixa com 50 unidades.

com 50 unidades, com dados de identificafSo do produto e marca do 
fabricante. Material conforme Norma SAE 1010/20. Caixa com 50 und.

:C3^s/pa^papel' em aporiiiqueiOo, n'Ser^6/0^(seisV^balagem: caixa

400 < ..........................- - •

500/'

COLA liquida a base de P.V.A., branca, para uso em papel, cerSmica, tecido, 
artesanato. Embalagem: frasco plastico com 1000ml, com bico economizador, 
com dados de identificaqao do produto, marca do fabricante e prazo de 
validade.

CLIPS, para papel, em a^o niquelado, numero 8/0 (oito). Embalagem: caixa 
com 25 unidades, com dados de identificaQao do produto e marca do 
fabricante. Material conforme Norma SAE 1010/20. Caixa com 50 und.

CANETA esferografica, escrita fina, na cor preta, corpo em material pldstico 
transparente, comprimento aproximado de-140 mm, gravado no corpo a marca 
do fabricante. Carga< tubo-plSstico:aprdximado^de 130,5 mm, esfera em 
tungstSnio; caixa com 50 unidadesr

IL..- I ?’* LJ ‘"W
CANETA esferografica, escrita jfina, ha ’cor^ermelha, corpo em material 
ptastico’trahsparenterTOmprimento ^proximado;de440-mm, gravado no corpo 
a marca-do'tabric^te.'Carg^tutro-piastico^aproximado de 130,5 mm, esfera 
em tungstenio^caixa com -50^ unidades..

CANETA hidrograficaTpdhta finajogo cbm 12 (doze')' unidades em cores 
sortidas.. |

.-----------—.J.
CANETA MARCA>TEXTO, pqnta dndefomteyel,’ tinta fluorescente a base 
d’^gua, gravado'nbrodrpo a rharca do fabricante. Embalagem: CAIXA COM 12 
UNIDADES,’blVERSAS+CORES; corn’.dadds.'de'identificaQao do produto, 
marca’do fabricante; data’de'fabricagao e pfazb de-validade.

________________
CAPxM para encademacab, em:f§ZC,-cor azul claro transparente, dimensoes 
210x297mmj Z’’ [J. "ip

CARTOLINAV'comum.liM.-diySreas cores (am'areloZrosa, azul, laranja, verde), 
dimensoes 50.'x.60cm gramaturb.de 180 g/rri2. ,

_____ i-i.**4 ■'.'5 __________________
____

/ "CLIPSppara^papef, em-agd.niquelado, numefo-2/0 (dois)?Embalagem: caixa 
“ Com lod'uhidades? com dados de identificagbb dojarodyto e marca do 

fabricante. Material conforme Norma SAE,lbl6/20..Caixa com 50 und.

CLIPS, para’-papel, em agomiqueiadopnumerb 3/0 (tres). Embalagem: caixa 
com 50 unidades/ corn daddb de? identificagao do produto e marca do 
fabricante. Material conforme Norma SAE 1010/20. Caixa com 50 und.

gramaturb.de
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30 UNO 300

31 UND 100

UND 9032

9033 UND

34 UND 45
de validade. Caixa com 12 und.

UND 35035

210UND36

UND 21037

CX 15038

UND 20039

UND40

UND41

6042 UND

43 UND

UND 7044

UND 5545

5
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COLA, em bastao, aplicaoao papel, com tampa que evita ressecamento. 
Secagem rdpida, lavdvel e nao tdxica, com validade minima de 3 meses. 
Apresentaqao bastao, peso 10 gramas.

COLA liquids a base de P.V.A., branca, para uso em papel. cerdmica, tecido, 
artesanato, Embalagem: frasco ptestico com 90 g. com bico economizador, 
com dados de identifica^ao do produto, marca do fabricante e prazo de 
validade.

E
75

J

TF

GRAMPEADOR, capacidade para grampear ate 25 (vinte e cinco) folhas de 
papel 75 gr/m2, comprimento minimo 12,5 cm, estrutura met^lica, base para 
fechamento do grampo com duas posi?6es (grampo aberto e fechado), 
capacidade de carga minima 01 (urn) pente de 100 grampos 26/6. Embalagem 
com dados de identificaq§o do produto e marca do fabricante.

GRAMPEADOR, capacidade para grampear ate 50 (cinquenta) folhas de papel 
75 gr/m2, comprimento mdximo 25cm, estrutura meUlica, base para 
fechamento do grampo com duas posifoes (grampo aberto e fechado), 
capacidade de carga minima 01 (urn) pente de 100 grampos 9/14. Embalagem 
com dados de idenfificaqao do produto e marca do fabricante.

GRAMPEADOR, capacidade para grampear ate 100 (cem) folhas de papel 75 
gr/m2, comprimento mSximo 25cm, estrutura metSlica,1 base para fechamento 
do grampo com duas posiQoes (grampo aberto e fechado). Embalagem com 
dados de identifica?ao do produto e marca do fabricante.

300
____ £_ ' tz
450 <:

COLA, em bastao, tipo velas, a base de silicone, tamanho grande, para 
aplicacao em pistola eletrica., _

COLAi;em bastao/tipo*velas, a’base de silicone, tamanho m6dio, para 
aplicacao em pistola eletrica. • Q

-i ID hJ W & ~~
CORRETIVO, liquid© a base de igua. Embalagem: frasco de 18ml, com dados 
de identlftca$So do produto, marca do fabricante. data de fabricate e prazo 
de validade. Caixa com 12 und.

EMBORRACHADO E.V.A, tamanho 480x400x1,5mm, atoxico, emborrachado, 
lavdvel, n§o perecivel. j i , 

ESTILETE estreito.-corpo plastico, Ifimina, estreita dividida, com trava de 
seguranga. 1.. i < A u

ESTILETE la'rgo\corpo*) plastico,- Ifimtne . estreita. dividida, com trava de 
seguranga.-j* /J!

» — ■'< r } T ’ ►
Etiqueta adesiva, cor branca, 50,8mnix101.6mm caixa c/ 25 Fl, ref. 6283.

EXTRATOR, de grampo. tipo espStula, em metal cromado, dimensoes 15 cm 
(com variagSode +/-'10%) \\ /.

FITA,"adesiva, em crepe, na co^bege, dimensao 18 mm x 50 m. Embalagem: 

rolo individual, com dados de identificagSo do produto e marca do fabricante.
\ r __ - ____________

FITA, adesiva,*7ransparente, fabricada en/celulose. adesivo em resina de 
borracha natural,,dimensoes'48 mm x 40 mJEmbalagem'corn dados de 
identificagao do produto e marca do fabricante.^>z' \

GIZ, de cera, dimensoes 1,0 cm (diametro) x 9.0 cm (comprimento). com 
variacao de +/• 0,5 cm. Embalagem: caixa com 12 giz de cores diversas.
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17046 CX

ex 7047

CX 7048

49 UNO 120

CX 10050

ex 7051

140UND52

265UND53

250UND54

250UND55

UND56

UND57

PCT 11058

59 CX

130UND60

130UND61

CX 5562

PAPEL, couche, cor branca, gramatura 120 g/m2, com 100 (cem)folhas.50

6
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GRAMPO galvanizado, para grampeador, pentes com 100 grampos, tamanho 
26/6. Embalagem: caixa com 5000 unidades, com dados de identiftcapao do 
produto e marca do fabricante.

GRAMPO galvanizado, para grampeador, pentes com 100 grampos, tamanho 
9/14. Embalagem: caixa com 5000 unidades, com dados de identifica^So do 
produto e marca do fabricante.

GRAMPO, plastico, regulavel, para arquivamento de ate 500 folhas de papel. 
Embalagem: caixa com 100 unidades, com dados de Identificacao do produto 
e marca do fabricante.

c
500

ISOPOR, em placa, espessura 15 mm, dimensoes 1000 x 500 mm

u- < i . i
LAPIS, de cor, revestido em madeira, comprimento de 17,5 cm, com variacao 
de +/-0.5 cm, gravado no corpo a marcado fabricante. Embalagem: caixa 
com 12 cores diversas, com dados de identificacao do produto e marca do 
fabricante. *^^*^7**“^ " *

LAPIS, grafite, niimero 02 (dois) revestido em madeira, comprimento 175 mm,

PCT

PAPEL^ alcaTino,-aka atvura.^forniato'A -4?gramatura 75 g/m2. Embalagem: 
em material impermeSvel, contra umidade, com 10 (dez) resma, contendo a 
marca do fabricante.

PAPEL, auto adesivo, tipo contact, material plSstico, cor incolor, gramatura 60, 
largura 130mm, altura 55mm, acabamento superficial brilhante, transmitancia 
transparente.

PAPEL, camurca, cores diversas, dimensoes 40 x 60 cm, com variacao de 
ate +/■ 5%.

PAPEL, carbono, para escrita manual, na cor azul, dimensao 215 x 315 mm. 
Embalagem: caixa com 100 folhas, com dados de identificacao do produto e 
marca do fabricante.

60

300^:

gravado no corpo a marca do fabricante, caixa com 144 unidades.

LAPISEIRA, 0,5mm. —I. ■

LIVRO^ ataj pautado,. sem'margem/capa dura,* cor preta, 100 folhas, 
dimensoes 320 x 220 mm, numerado tipograficamente, papel alta alvura 75 
gr/m2? , J ""Vj I 

T i • --.t' //</ Ti r
LIVRO, ata, pautado, sem margem, capa dura, cor preta, 50 folhas, dimensSes 
320 x 220 mm, numerado tipograficamente, papel alta alvura 75 gr/m2.

/ • r_____:.
f \ - - —T’-t'A h' i

LIVRO, protocolo, encademado com 104 folhas, dimensSo 215x160 mm. 
. -r * 1 //______fi________________________

If— f i

MOLHADOR, de dedos, em pasta, ligeiramente perfumado, para manuseio de 
papels e papel moeda.' Embalagem com 12 g; com dados de identifica^So do 
produto? marca do fabricante, peso liquido e prazo de validade.

PAPEL CREPOM atdxico, diversas cores, medindo no mfnimo 0,48x2m 
L Zr. -  »Z? \ 

PAPEL VERGE, dimensoes 210 x 297 mm, formato A-4, gramatura 180 g/m2, 
cor branco. Embalagem: caixa com 50 folhas, com dados de identificapSo do 
produto e marca do fabricante.

63
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64 UND 420

65 420UND

66 UND 470

37067 UND

68 UND 200

69 UND 200

50070 UND

55071 UND

35072 UND

73 UND

70074 UND

I-
UND 4275

4276 UND
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PAPEL. metro, na cor branca, gramatura 75g/m’, largura 1,20m. Embalagem 
com dados de identificacao do produto e do fabricante. Apresentacao: rolo 
com 30 kg

PAPEL, metro, na cor pardo, gramatura 75g/m2, largura 1,20m. Embalagem 
com dados de identiftcacao do produto e do fabricante. Apresentacao: rolo 
com 30 kg

PERFURADOR met^lico, com capacidade para perfurar no minimo 40 folhas 
de papel 75g/m2, dimensSes minimas 160 x 110 x 80 mm, em ferro fundido, 
pintura eletrosUtica. nas cores compativeis com mobilterio de escritdrio, pinos 
perfuradores em a?o norma SAE 1112 com oxidafao preta, molas a?o norma 
SAE 1065/70, zincada e desidrogenizada, pino transversal norma SAE1010/20 
zincado, apoio da base em polietileno.

U' i A I I 1 B l /X h-1 I „
PERFURADOR metdlico, com capacidade para perfurar no minimo 30 folhas 
de papel 75g/m2, em ferro fundido, pintura eletrostdtica, nas cores compativeis 
com mobilidrio de escritdrio, pinos perfuradores em aco norma SAE 1112 com 
oxida^So preta, molas apo norma SAE 1065/70, zincada e desidrogenizada, 
pino transversal norma SAE1010/20 zincado, apoio da base em polietileno.

PASTA, arqurvo, registrador AZ, dorso largo com 85 mm. Dimensoes 216 mm 
x 330 mm, capa em papelao com espessura nao inferior a 3 mm plastificada, 
protetor metdlico nas bordas da parte inferior, fecho metdlico com alavanca de 
acionamento para aberlura auxiliado por mola, fixado por 04 (quatro) rebites, 
2 angolas, prendedor.em material'pldstico de boa resistdncla, orificio de 
manuseiorevestido de* material pldstico.’ UJ

w... h ri ________________
’ • ri U H

PASTA, arquivo, registrador tipo AZ, em papelao prensado, dimensoes 250 
mm (largura) x 280 mm (altura) x 85 mm (dorso), com variacao de +/-10%, 
fecho metalico com alavanca de acionamento para abertura auxiliado por mola 
fixado por 04 (quatro) rebites,. orificio de. manuseio revestido de material 
plastic© e janela para identificacao no dorso.’* — ’

PAStA, classificador, em acetato, transparente, dimensoes 235 x 350 mm, 
com prendedor macho e fdmea.. „ —.

PASTA, classificador,1 em papel imens'duplo, plastificado, com prendedor 
imensoe macho e femea, imensoes 230 x 340 mm, podendo variar em ate + 
5%, na cores diversas. 'v > 1

PASTA, clas'sificadorTem papel, transparente, dimensSes 235 x 350 mm, com 
prendedormachoefdmea. f

PASTA, document©, em acetato transparente, com abas e eldstico, dimensoes 
235 x 350 mm. - \\ / ; } ft

PASTA, document©, em acetato transparente, com abas e etestico. dimensoes 
235 x 350 x 200 mm. 

PASTA, document©, em acetato transparente, com abas e elastic©, dimensoes 
235 x 350 x 400 mm. 

PASTA; suspensa, em fibre marmorizada e plastificada, cor matron, fabricada 
em papel carta© 350 g, dimensoes 235 x 360 mm, prendedor macho e femea 
em ptestico, visor em plastic© transparente e etiqueta para identificacao, com 
06 (seis) posiQdes para alojamento do visor, ponteiras para arquivamento em 
metal com acabamento em ilhbs nas extremidades superiores, terminais das 
extremidades em ptestico reforcado.



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

Estudo Tecnico Preliminar
ESTADO OA BAHIA

1577 UND

PINCEL, marcador permanente para gravaQao CD, cores diversas.78 UND 40

UND 15079

80 UND 75

UND 7581

PRANCHETA A4 MDF PRENDEDOR PLASTICO ACRIMET 11735082 UND

70UND83

260UND84

UND 8585

UND 13586

UND87

UND88

90UND89

6590 ex

TOTAL GERAL

8

PERFURADOR, de papel, metalico, com capacidade para dots furos, perfurar 
no mlnimo 150 folhas de papel 75g/m2, em chapa de aco, pintura eletrostatica, 
nas cores compativeis com mobiliario de escritorio, pinos perfuradores em aco 
norma SAE 1112 com oxidacao preta, molas aco norma SAE 1065/70, zincada 
e desidrogenizada, pino transversal norma SAE1010/20 zincado, apoio da 
base em polietileno.

145
__

90

PINCEL. marcador permanente, ponta porosa, cores diversas (preto, azul e 
vermelho), gravado no corpo a marca do fabricante, comprimento de 12 cm, 
com variafSo de +/• 10 por cento.’Calxa com 12 unidades.

1 \ ' ______________
PISTOLA EL^TRICA, pare’ bastSo’de cola'quente tamanho grande, voltagem 
220V. v .-I, U C/ H _____________
PISTOLA EL^TRICA.'.para bastao de cola quehte tamanho m6dio, voltagem 
220V. r ___________________

PRENDEDOR, para -pasta,- macho -e-femea, em plastico resistente.
Embalagem: com 50 unidades. -< I* t

REGUA, em material ’ plastico resistente, .transparente, com 30 cm de 
comprimento. impressSo da graduaqao, leglvel e sem falhas, em millmetros e 
centimetros, sem deformaqdes e rebarbas, com espessura 2,5 a 3,0 mm, com 
no mlnimo 2.5 a 4,0 cm de largura.</ | j

TECIDO TNT, bobina 1,40x50m7gramatura 40gr/m2, cores diversas (branco, 
amarelo, azul, vermelho, preto, verde) .jv

TESOURA ESCOLAR, preta, no mlnimo 13 cm'com lamina em a?o inox, ponta 
2,08 20 arredondada e cabo plastico. | 

TESOURA, modelo domestica, em apo polido, 8 (oito) polegadas, prdpria para 
cutelaria.'cabo em plastico de alta resistancia. Embalagem com dados de 
identificagSo do produto e marca do fabricante.^// \\

TESOURA * para: picotar,- em a?o polido,'7 ou 19 polegadas, propna para 
cutelaria,' cabo em plastico de alta resistencia^ Embalagem com dados de 
identificaqSo do produto e marca do fabricante.

TINTA carimbo, sem 6leo, na cor PRETA ou AZUL. Embalagem com 40 ml, 
com dados de identificaqao do produto. marca do fabricante, data de fabricaqao 
e prazo de validade.
t x—y ----- --- r—* A t t > A________________

TINTA TEMPERA,'em frasco, embalagemloom 06unidades em cores diversas, 
cada frasco com aproximadamente 250ml.
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> Melhoria da eficiencia e produtividade dos servidores

> Padroniza^ao e controle de consume
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6. Levantamento de mercado

O levantamento de mercado foi realizado com base no art. 23 da Lei n° 14.133/2021, 
seguindo as orienta^oes da Instru^ao Normativa SEGES/ME n° 65/2021. A pesquisa 
envoi veu:

padroniza^ao dos itens utilizados, 
racional e previsibilidade orQamentaria.

A centraliza^ao da aquisi^ao favorece a 
possibilitando melhor controle de estoque, consumo

O fomecimento de insumos adequados, padronizados e de boa qualidade confribui 
para a organiza^ao do trabalho, agilidade nos processes intemos e aumento da produtividade 
dos colaboradores.

- Cota^dcs com fomecedores locais e regionais;
- PreQOS obtidos em contratapoes similares por entes publicos;
- Consultas a bancos de pre^os oficiais, como o Painel de Prepos e o Compras.gov.br.

- ' • * '"H
Ressalta-se que, de acordo com levantamento realizado junto ao mercado intemo do 

municipio de Una/BA, verificou-se que nao ha empresas locais’deyidamente capacitadas ou 
estruturadas para atender, de^forma-imediatale'Satisfat6ria7a'totalidade das exigencias 
previstas no objeto desta contrata^ao/o que refor^Ta necessidade de busca por fomecedores 
em ambito regional ou estadual. - — J,

Esse levantamento garantira a elabora^ao de estimativas compativeis com o mercado 
e em conformidade com o principio da economicidade (art. 11, inciso I da Lei n° 
14.133/2021). |

7. Alinhamento entre a contfata^ao e o planejamento - »
■ u zXy ; i

A contrata^ao esta alinhada com os objetivos estrategicos da Administra^ao Publica 
Municipal, conforme previsto no Plano Plurianual^(PPA) e na Lei Or^amentaria Anual 
(LOA), que preveem dota^oes especificas para materiais de consdmo.

8. Beneficios a serem alcan^ados com a contrata^ao [
< .. L >)

> Continuidade e regularidade das atividades administrativas

A disponibilidade pefmanente lde-'materiais de expediente assegura o 
funcionamento ininterrupto das secretarias, permitindo o cumprimento das rotinas 
administrativas, atendimento ao^publico_e execupao de programas e projetos 
institucionais. tZvi 1 ADU DA oAHiA

Compras.gov.br
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A pesquisa de mercado demonstrou que ha ampla ofcrta de fomeccdores aptos a 
atender, sem prejuizo a competitividade. O formato adotado esta compativel com a estrutura 
de fomecimento do setor, o que respeita a realidade mercadologica e evita direcionamentos 
indevidos.

A compra em maior volume, por meio de processo licitatdrio unificado, permite 
a obten<?ao de melhores pre^os por item, reduzindo custos unitarios e promovendo 
economia para os cofres publicos.

O agrupamentordosynateriais'errr itens‘homogeneos^ foi realizado com base na 
similaridade de uso, aplica^o' ou natureza" dos produtos'*(ex:’papeiaria, instrumentos de 
escrita, materials adesivos, acessorios de escritorio), permitindo maior racionalidade na 
contrata^ao e melhor desempenho dos fomeccdores.

8.2. Viabilidade de atendimento pelo mercado fornecedor

> Atendimento as normas legais e prinefpios da Administra^ao Publica

A contrata^ao planejada, precedida de.Estudo Tecnico Preliminar e instruida 
conforme os dispositivos da Cei n° 14.133/202 i?fortalece a goveman^a, a transparencia 
e a eficiencia das contrata^oes publicas. i

> Redu^ao de riscos operacionais e administrativos -

A ado$ao de criterios objetivos. com especificasoes claras e prazos definidos, 
minimiza o risco de entregas irregulares, produtos Jncompativeis e paralisa?oes nos 
scrviqos prestados pelas secretarias.

8. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solu^ao j 
b I ’’ .ii

Nos termos do art. 40, inciso I, alinea "b", da Lei n® 14.133/2021, que determina a 
apresenta^ao de justificativa para a sblu^ao adotada entre as possiveis para o atendimento da 
necessidade, a presente contrata$ao propoe a aquisipao de materials de expediente por meio 
de licita^ao com estrutura^aotpor-item, de'acordoj com criterios tecnicos, fiincionais e 
logisticos. / „ . . , ,

A solu$ao adotada visa atender de forma mais eficiente e economica a demanda 
consolidada das Secretarias Municipals de Govemo, AdministraQad e Planejamento, Saude 
e Desenvolvimento, com base has seguintes justificatiyas:

■’ S/.-iO '
8.1. Aflnidade tecnica e funcional dos iteiis
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EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATA^AO

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAQAO
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A presente contrata^ao viabiliza ganhos de escala ao concentrar itens semelhantes 
em um unico grupo, o que permite ao fomecedor uma logistica de entrega mais eficiente e a 
Administra<?ao uma melhor negocia<;ao de pre^os por categoria, resultando em economia 
para o erario.

ESTADO DA BAHIA

8.3. Redu^ao de custos e ganhos de escala

8.4. Seguran^a juridica e alinhamento a legisla^ao

A solu^ao esta fundamentada no'art.'40' inciso I,7alinea/‘b” da Lei n° 14.133/2021, 
que preve a obrigatoriedadetcle^justificar aTescolha^dirmeihor^soluQao para atender a 
necessidadepublica. 0 agrupamentopofitens homogeneos, neste contexto, representa uma 
solupao tecnica e juridicamerite *adequada,: alinh'ada Jaos/pfincipios da economicidade, 
eficiencia, razoabilidade e interesse publico'. '

9. Contrata^oes correlatas ou interdependentes:

Nao ha contratapoes. correlatas ou interdependentes, uma vez que o objeto da 
contrata(?ao contempla integralmente^as'1 necessidades^ da Administrapao Publica, sem 
demandar outras contratapoes para a sua plena execupao. |

10. Declarapao de viabilidade H i .
V. \ A' ' /u . ,Conforme a analise da necessidade,■4 os ibeneficiosf esperados, o levantamento 

preliminar de mercado e os objetivos estrategicos do muriicipio/esta equipe de planejamento 
de contratapao declara viavel e vahtajosa a aquisipao de matenais de exppdiente, nos moldes 
apresentados neste Estudo tecnico Preliminar. com fundamcnto na Lei n° 14.133/2021.

Una/BA, 03 de fevereiro de 2025



6RGA0/ SECRETARIA: 20 - SECRETARIA DE GOVERNO, ADMINISTRAQAO E PLANEJAMENTO

POSSlVEIS CONSEQU&NC1ASRISCOPOSSlVEIS CAUSASN*
Compras mat planejadas e sem observar critdrios de priorizacSo

InexistSncia ou falhas no planejamento de compras anual

Perda de ganhos de escala e de melhores condi?6es de negociagao

Compras desvantajosas em regime de emergfenciaFalha na previsao de demandsR1

Descontinuldade da contratagao de bens e services de natureza continua

CONTROLES SUGERIDOS 

Fraco2 Aumentar a capacitacao dos envolvidos

Satisfatdrio4 Adequar aos criterios exiqidos pela normatizapao vigente.

Mediano3 Melhorar o engajamento dos demandantes

Forte5 Atualizar de forma continua do uso do sistema pelos demandantes

Satisfatdrio4

Satisfatdrio4

■ w-

sQ,r

CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOSAVALIAQAO

MEDIO73INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES

-

C-1) Capacitagao: programa de capacitag3o continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagao e contratagao

C-2) Normatizagao: critdrios e regramentos especificos de controle para elaborate e execugao do planejamento de compras anual

C-3) Matrix de Responsabilidade: atribuigdes de todos os envolvidos no processo de contrataQao piiblica, desde o demandante atd o 
 dirigente mdximo —

C-4) Sistema informatizado: ferramenta de controle de demanda de insumos e servigos 

Falta de coordenagao central de aquisigoes

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsaveis pela contratagao______________________________

Falta de dados, informagbes ou instrumentos para identificagao e quantificagao 
de bens e servigos a serem adquiridos (banco de dados)

Falta de comunicagao entre area requisitante e agentes publicos responsaveis 
pela contratagao______ ________________

Mitigar os riscos, podendo ser aperfeigoado  
Acompanhar de forma sistemdtica e continua em busca de 
aperfeigoamento.

FASE - PREpARATbRIA OU DE PLANEJAMENTO

RESPONSAVEL: JOSE NILDO SANTOS NASCIMENTO
OBJETO DA CONTRATAQAO: AQUISIQAO DE DIVERSOS MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA SEREM UTILIZADOS NA MANUTENQAO DAS ATIVIDADES DAS SECRETARIAS

MUNICIPAIS
DATA: 04/02/2025

Plano de Tratamento de Riscos do Nlacroprocesso de Contratagao

C-5) Estrutura centralizada: centralizagSo dos procedimentos de aquisigSo e contratagao de bens e servigos

C-6) InspegSo: rotina de acompanhamento sistemStico pela alta diregao, com apoio da unidade setorial de controle inferno, do planejamento 

de compras anual  ______________



Compras desvantajosas em regime de emerg&nciaFalha na previsao de demandaR1
POSSfVEIS consequEnciasRISCON*

Desperdicio de recursos

Falta de conhecimento dos servidores dos setores requisitantesR2
Falha no levantamento de necessidades

Falta do produto ou serviQO

Falha na oficializapao da demanda

CONTROLES SUGERIDOS

Mediano3C-1) Sistema informatizado: ferramenta de controls de demanda de insumos e services Aperfeipoar as ferramentas de controls da demanda

Satisfatdrio4C-2) Capacitacao: programa de capacitacao continuada dos agentes publicos que participam do processo de licita?ao e contratapao Aumentar a capacitacao dos envolvidos

Medrano3C-3) Memdria de cdlculo: fundamentacao do quantitative da demanda Mitigar as dificuldades para mensurar a demanda

Forte5 Aumentar o engajamento e interacao dos envolvidos.

Forte5 Aumentar o engajamento e interacSo dos envolvidos.

D__
POSSiVEIS conseqjEnciasRISCOPOSSiVEIS CAUSASN°

Atraso na aquisifao/contratac&o do bem ou serviceDemora da oficializapao da demanda

Contratac^o emergencialFalta de planejamento
Atraso do inicio do processo licitatorioR3 ProrrogacSo irregular ou desvantajosa de contratos

Pagamento por indenizagaoDesidia ou m£ fe

CONTROLES SUGERIDOS

3 Mediano
Melhorar o engajamento dos demandantes

Satisfatdrio4
Atualizar de forma continua do uso do sistema pelos demandantes

Mediano3 Aumentar a capacitacao dos envolvidos

Fraco2 Melhorar o engajamento dos demandantes

Forte5

©

rAVALIACAO'

[CONTROLES A SEREMJMPLANTADOS OU APERFEIgOADOS[AVALIACAO

CONSISTENTE][iNDiCADOR'PARClAJDE'NfVEJPOS CONTROLES

Demora na elaboragao dos documentos referentes d fase preparatoria (TR, 
anteprojeto, etc)

Falha na quantiflca^ao de bens e 
services a serem adquiridos ou 

contratados

I

Aperfeicoar a apuracao da condura atravds dos PADs e Sindicancias.C-5) Responsabilizagao: mecanismos para apuragao de conduta dos agentes publicos

HTCONSiSTENTEl

C-3) Capacitate: programa de capacitagao continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagao e contratagao

C-4) Procedlmento Operaclonal PadrSo (POP): formalizat© de etapas e fluxos internos do processo com definite de prazos e atribuito 
de reponsdveis_____________________________________________ ________ _____________________________

Falta de dados ou instrumentos para identificato e quantificagao de bens e 
servigos a serem adquiridos quando da elaboragSo do Termo de Referenda

C-4) RevisSo por terceiros: verificagao dos procedimentos por terceiros que nao tenham participado da etapa do processo

apoio da unidade setorial de controls interno, do planejamento

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsaveis pela contrataggo_________________________________

POSSiVEIS CAUSAS

C-1) Matrix de Responsabilidade: atribuigoes de todos os envolvidos no 
dirigente rngximo

C-2) Sistema Informatizado: ferramenta de controle de demanda de insumos e servigos

processo de contratagSo piiblica. desde o demandante at6 o

^CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOS B

C-5) Inspegfio: rotina de acompanhamento sistemStico pela alta direg§o, com 
de compras anual

INDICADOR PARCIAlfDeTiivgijgSs cSSTOLg?



Compras desvantajosas em regime de emergSnciaFalha na previsao de demandaR1
POSSiVEIS conseqjEnciasRISCON®

Falta de conhecimento dos servidores dos setores requisitantesR4

CONTROLES SUGERIDOS figi

Mediano3

4 Satisfatdrio

POSSiVEIS CONSEQU^NCIASRISCOPOSSiVEIS CAUSASN°

Falta de conhecimento dos servidores dos setores requisitantes
Desperdicio de recursosR5

Falha na avaliaoao do cenSrio econfimico, social e tecnologico

CONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio
Aumentar a capacitacSo dos envolvidos

Satisfatdrio4
Mitigar as dificuldades para mensurar a demanda

POSSiVEIS consequEnciasRISCOPOSSiVEIS CAUSAS

Pesquisas de pre^os Inadequadas

Nao utiliza^ao de bancos de preQOS disponiveis
Licita?ao deserta ou fracassada

Falta de conhecimento dos agentes publicos dos setores requisitantes
Falha na definiQao do prego referencialR6

Desidia ou md fe

Nao apresentagao de cotaQoes pelos fornecedores

Aquisigoes com sobreprego

CONTROLES SUGERIDOS

3 MedianoC-1) CapacitagSo: programs de capacitaoao continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitapdo e contratatjao Aumentar a capacitapao dos envolvidos

Fraco2
Atualizara tabela de preco referencial conforme utilizado no mercado

Forte5
Atualizar de forma continua do uso do sistema pelos demandantes

2

«■«

: h-' CONTROLES A SEREM IMPLANTAOOS OU APERFEICOADOSavalia<?Ao

^PIC^RVARCiA^

Melhorar o enqalamento dos demandantes

Cotapoes apresentadas pelos fornecedores com prepos irreais (superestimados 
ou inexequiveis)

Modelagem de contratagao inadequada 
ou nSo vantajosa

Justificativa tecnica e econdmica 
inadequada da contratagao

C-2) Sistema informatizado: ferramenta de composi?ao de pre^os e orgamento

C-3) Catilogo eletrfinico de padronizagSo de compras, services e obras: sistema informatizado de gerenciamento centralizado e com 
indicagao de pregos. destinado a permitir a padronizagao de itens a serem adquiridos pela Administragao Publica

C-1) Capacitagao: programs de capacitagao continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagSo e contratagao

C-2) Estudo TScnico Prellminar: documento que evidencia o problems a ser resoMdo e a sua melhor solugSo, permitindo a avaliagSo da 
viabilidade tecnica e econdmica da contratagao 

C-1) Capacitagao: programs de capacitagSo continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagao e contratagao

C-2) Estudo TScnico Prellminar: documento que evidencia o problems a ser resolvido e a sua melhor solugdo, permitindo a avaliagSo da 
viabilidade tecnica e econdmica da contratagao

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsdveis pela contratagao_________________________________

POSSiVEIS CAUSAS

Melhorar o treinamento dos requisitantes

Adequar as informagdes, conforme o novo documento e a lesgislagdo 
vigente. 

min

N°

FracoC-4) Procedimento Operacional Padrao (POP): formalizagao de etapas e fluxos internos do processo com defmigao de prazos e atribuigao 
de reponsdveis

................ ............... .

Contratagao de uma solugdo que poderia ter sido evitada ou ter sido realizada em melhores 
condigdes

iB

4



Compras desvantajosas em regime de emerg6ncia Falha na previsao de demandaR1
POSSlVEIS CONSEQU^NCIASRISCON0

Falta de conhecimento tecnico da equipe

Ausfencia de fluxo interne formal definindo responsabilidades

R7
Nulidade do processo licitatbrioN3o adoQao de solugoes sustentaveis e inovadoras

CONTROLES SUGERIDOS 

Satisfatdrio4 Aumentar a capacitapao dos envolvidos

Satisfatdrio4 Aumentar o engajamento e inlerapao dos envolvidos.

Satisfatdrio4

Aumentar o engajamento e interapao dos envolvidos.

Forte5
Adequar aos critdrios exiqidos pela normatizac9o viqente.

Forte5
intinua do uso do sistema pelos demandantesAtualizar de f

PF®
POSSlVEIS consequEnciasRISCOPOSSlVEIS CAUSASN®

Perda de credibilidade e prejulzo reputacional
Conluio entre agentes publicos e licitantes

Ausdncia de competitividade
Conflito de interesses do agente publico 

Direcionamento da licitagaoR8 Contratagao com sobrepregoFalta de revisao do Edital por drgao de assessoramento juridico 

Contratapao de empresa n&o qualificada

I
CONTROLES SUGERIDOS

responsabilidades entre diferentes pessoas, especialmente as fungoes Mediano3 Ampliar o quadro de servidores para atender as demandas.

Satisfatdrio4 Aumentar o programa de capacitagao dos envolvidos

Satisfatdrio4C-3) Rodizio: rotatividade de fungoes na comissao de contratagao Ampliar o quadro de servidores para atender as demandas.

Forte5C-4) Canal de Denuncia: implementagao de canal de comunicagao especlfico para area de licitagao e contratos 

Forte5C-5) Padronizagao: modelos de minutas de editais, de termos de referfencia, de contratos padronizados e de outros documentos Adequar aos criterios exigidos pela normatizacao vigente.

DOS 01Favauaqao]

AVALIAgAO]

Exigencies excessivas ou restritivas relacionadas ao objeto e/ou 9 
qualificagao do licitante

Nao realiza$ao ou falhas nos estudos 
tecnicos preliminares (ETP)

CONSISTENTE

Solugao contratada ou adquirida que nao corresponde 9s necessidades (modelagem equivocada) 

projeto bdsico sem elementos essenciais para selegao

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos respons^veis pela contratagao_________________________________

POSSlVEIS CAUSAS

Elaboragao do termo de refer&ncia (TR) ou 
da proposta mais vantajosa_____________
Especificagdes indevidamente restritivas, com consequents diminuigao da competigSo e aumento 
indevido do custo da contratagao

Desperdicio de recursos 

p

C-1) Segregagao de fungoes: separagao de atribuigdes ou 
conflitantes ou criticas.  
C-2) CapacItagSo: programa de capacitagao continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagdo e contratagao, com 
Snfase em riscos de integridade _____ ________________________________ ________

C-1)CapacitagSo: programa de capacitagao continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagao e contratagao

C-2) Matriz de Responsabilidade: atribuigoes de todos os envolvidos no processo de contratagao publica, desde o demandante ate o
dirigente mbximo______ _____________________________

INDiCADORVARCIALTDEjjlVElFDOS CONTROLES, 

C-4) Checklist: lista de verificagao de especificagdes e requisitos para elaboragao do ETP 

C-5) CatSlogo eletronico de padronizagao de compras, servigos e obras: sistema informatizado de gerenciamento centralizado e com
indicagSo de pregos, destinado a permitir a padronizagao de itens a serem adquiridos pela Administragao Publica

C-3) Normatizagao: norma para elaboragao do ETP pela drea requisitante, com o apoio da area de licitagao. por agente com perfil e 
conhecimento do objeto a ser licitado, visando apresentar descrigao clara e detalhada do objeto, os parSmetros tecnicos adotados para 
estimar quantitativos e levantar pregos referenciais, alem de criterios objetivos para avaliar e selecionar proposta mais vantajosa e estudo de 
viabilidade com as justificativas sob o ponto de vista tecnico, de economicidade, de conveniencia e de oportunidade



Compras desvantajosas em regime de emergfenciaFalha na previsao de demandaR1
Satisfatbrio4 Aperfeicoar a apuracSo da condura atravds dos PADs e Sindicancias.

Forte5C-7) AtribuigSo de autorldade e limites de al$ada: definigao formal dos limites de autoridade para tomada de decisoes Cumprir a Legislapao vigente.

CONSISTENTEINDICADOR PARCIAL7DE'NiVEJDOSjCONTROLESj

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
piiblicos responsdveis pela contratagao

C-6) ResponsabilizagSo: mecanismos para apuragao de conduta dos agentes publicos

3s •SV



.1 Compras desvamajosas em regime de emergfinciaFalba na previsao de demandaR1

possIveis consequEnciasPOSSiVEIS CAUSASN#

LicitaQcto deserta ou fracassada

Falha na publlcldade do editalR9 Anula^do do processo por descumprimento de exig&ncia legal

Desidia ou m3 (6

CONTROLES SUGERIDOS

4 Aumentar a capacitacfio dos envotvidos

SatisfatOrio4 Estrito cumprimento conforme lesglslapao viqente

canals Instituclonais como Portal Naclonal de ContrafSes Publlcas (PNCP), sites Forte5
Estrito cumprimento conforme lesqislacSo viqente

possIveis consequEnciasRISCON®

Atraso na aquisioSo/contratapfio do bem ou servipo

JudicializapSo do processo iicitatdrio

R10 Nutidade do processo Iicitat6rio

CONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4C*1)CapacltapSo: programa de capacitapSo continuada dos agentes pdblicos que partidpam do processo de licrtapSo e contratapSo Aumentar o enqajamento dos envolvidos

Forte5

RISCON°

Exlstdncia de cldusulas que restrlgem a competitividade
Atraso na aquisipfio/contratapfio do bem ou servipo

Falta de publlcldade ou prazo insuficiente

Perda de credibilidade e prejulzo reputationalImpugnapao do editalR11 Falhas I6cnicas e formats do edital

ContratapSo emergenciatFalha nas respostas aos pedidos de esdarecimento e de ImpugnapSo

Nfto observftncra dos requisitos legais

CONTROLES SUGERIDOS

Falta de atratividade das atividades relactonadas 3 lidtapSo. face ao rise© de 
responsabilizap&o

Eeros na condugdo do processo 
licitatdrio

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos respons3vels peta contratapSo.|

Falta de conhedmento dos agentes publicos sobre as exigfincias legais de 
publicapflo.

Ausfincia de fluxo intemo formal definindo responsabiiidades

Perda de credibilidade e prejuizo reputational

RISCO

C-2) NormatizagSo: crit6rios e regramentos para designapSo dos agentes de contratapfio

POSSiVEIS CAUSAS

Satisfatdrio

Adequar aos critdrios exiqidos pela normatizapSo viqente.

POSSiVEIS consequGncias

Oesperdlcio de recursos com nova publicapfio

C-1) Capacltapfio: programa de capacltapfio continuada dos agentes publicos que partlclpam do processo de lidtapSo e contratapfio

C-2) Procedimcnto Operacional Padrfio • POP: formalizapfio de etapas e fluxos internes do processo com definlpfio de prazos e atribuipfio
de reponsfiveis___________________________
0-3) Melos de dlvulgapfio: ampla divulgapfio do Edital em
do 6rg§o, jornals do grande circulapfio e outros _______ —

POSSiVEIS CAUSAS

Designapfio da equipe sem requisitos tficnicos e experifincia adequados para a 
funpfio



Compras desvantajosas em regime de emergSnciaFalha na previsao de demandaR1
Forte5

Forte5 Adequar aos criterios exlgldos pels normatizacao vioente.

Forte5

mo

Os processes dependem do Parecer da PGE e posterior tramitafSo na 
SAEB/SEFAZ

Falta de conhecrmento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos respons^veis pela contratagfio____________________________

0-1) Revlslio por terceiros: verificai^o dos procedimentos por terceiros que nfio tenham particlpado da etapa do processo

0-2) Padronlza?fio: modetos de minutas de editais, de termos de referenda, de contratos padronizados e de outros documentos 

0-3) CapacItagSo: promover programs de capadtapfio continuada dos agentes publicos que partidpam do processo de licitag§o e 
contratacSo _____ _ ___________ Aumentar o enqajamento dos envolvidos



Compras desvantajosas em regime de emergSnciaFalha na previsao de demandsR1
POSSlVEIS consequ£nciasRISCON°

JudiclallzatSo do processo licitatdrlo

R12
Perda do prazo legal para publicaQao das respostas

; -itJ.o^.-i •• >< ........ '• f'
CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOSCONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4
Aumentar a capadtapao dos envotvldos

Forte5

RISCON®

RestripSo de competilMdade

Queslionamento judicial sobre a licitapSo. com risco de anulapSo do contratoApresentapfio pelo licitante de documentos iniddneos
R13

Atraso na aquisrpdo/contratapfio do bem ou servipoConluio entre agentes puWicos e licitantes

do licitante ou do agente publico

' CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOSCONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4C-1) Capacitapfio: programs de capacilapSo continuada dos agentes publicos quo partictpam do processo de licitapdo e conlratapSo Capacitacitar os tfecnicos em cumprimento da LidtacSo.

Forte5 Estrito cumprimento conforme fesqislapfio vigente

Forte5 Cumprlr a Legislapfio vigente

Medlano3 Em fase de implementac§o

Satisfatdrio4

84

RISCOPOSSlVEIS CAUSASN*

Questionamentos futures, inclusive judicials, sobre a licitapSo, com risco de anulapdo do contratoConluio entre licitantes
R14

Conluio entre agentes publicos e licitantes

CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOSCONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4 Intensllicar a capacitapgo tdcnica dos envolvidos.

Inextstente1
Nao se apllca atualmente para as contratapdes da SECOM

Inexistente1

Falta de conhecimento dos agentes de contratapSo e responsdveis pelas 
respostas

Falha dos agentes de contratapSo e responsdveis pela andllse dos documentos 
de habilitapSo

Falha nas respostas aos pedidos de 
esclarecimento e de impugnagdo

Classificagao ou desclasslfrcagao 
indevlda de licitante

Proposta fictlcla, de fachada ou de 
cobertura com Intuito de aparentar 

competitivldade

C-5) Responsabilizapdo: mecanlsmos para apurapSo de conduta dos agentes pCiblicos

l'” indicadoR PARCIAL DE Nh/EL DOS CONTROLES

Prejulzo ao erdrio

; AVAUACfto '

C-2) Canal de Denuncia: implementapao de canal de comunteapSo especlfico para drea de licitapfio e contratos

C-3) Normatizapfio: procedlmentos de avaliapSo. matriz de avaliapfio com critSrios estabelecldos de documentos especlftcos necessaries 6 
habllitapfio e as InformapOes presentes na proposta ________________________ _____________________________

C«4) Sistema de videomonltoramento: sistema de videomonltoramento para gravapfio das sessdes piiblicas presencials da licitapSo

Fatta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos respons^veis pela contratapSo____________________________

POSSlVEIS CAUSAS

ContratapSo de empresa sem capacldade para execupdo do 
contrato______________

: ' avauaqAo ;

Aperfeipoar a apurepSo da condura atravds dos PADs e Sindicandas.
, 1 IconSiStente

POSSlVEIS consequ£ncias

C-1) Capacitapfio: programa de capadtapfio continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitapSo e contratapSo, com 
fenfase em riscos de integridade  ________________________ ________________________________
C-2) OitigBncia de tercciros: procedlmentos de diligenclamento prSvio de fomecedores (Due Diligence) para contratapdes vultosas e/ou 
conslderadas estratSgicas__________________________ __ ___________________________________
C-3) Cddigo de Etlca: conjunto de diretrizes que define os valores, normas e comportamentos para auxiliar os agentes de contratapSo a 

[tomar decis&es corretas em slluapdes comptexas ou dilemas morals________________________________________

Atraso na aquisipSo/contratapSo do bem ou servipo

. ‘ : avaua'cAo ■’

________Cumprir a Portaria para sua aplicapSo quando necessSrio___________
. i""'' : '■■>< jcpNSisTENTC.:-

POSSlVEIS consequEncias

C-1) Capacitapfio: promover programa de capacitapfio continuada dos agentes publicos que partidpam do processo de lidtapSo e 
contratapSo____________________________ ________________________________________________________ ______

C-2) Normatizapfio: norma para designar equipe de apoio de carfiter tficnico. para auxiliar a comissfio de contratapSo nas decisdes relativas 
fis contratapdes de maior vutto e complexidade, em espedal aquelas da modalidade de difilogo competitivo e/ou quando o critfirio de 
julgamento for ’tdcnica e prepo" ou ’ maior retomo econ&mico"

POSSlVEIS CAUSAS



Compras desvantajosas em regime de emergfinclaFalha na prevlsao de demandaR1

Inexistente1

Satisfatdrio4

J44

C-5) C ircularizagfio: verificagOes entre terceiros para checar informagfies fomecidas petos lid tant es

i ' f, INDICADOR PARCIAL DE NlVEL DOS CONTROLES

Nao so aplica atualmente___________________________________
As informagdes $So disponibilizadas nos sites de compras publicas e 
de transparenda do Govemo.

frAgil

Falta de conheclmento do planejamento de compras anual por parte dos agentes
piiblicos responsdvels pela contratag5o _________________

C-4) Programs de Integridade: conjunto de regras e pritlcas de gestSo desenvolvidos para garantir que as empresas atuem para prevenir, 
detectar e corrigir ilidtudes contra a AdministragSo Piiblica a ser exigida nas contratagfies vultosas ou conslderadas estratdgicas



Compras desvaniajosas em regime de emergfenciaFalha na previsao de demandaR1
POSSlVEIS CONSEQU^NCIASRISCON°

Atraso na aquislQfio/contrata?&o do bem ou servltjoFalha na dlvulgaqfio do edital

Contrata^fio emergencialMercado com poucos fomecedores

Liclta?ao deserta ou fracassada Prejuizo ao erdrioR15 Exist&ncia de cldusulas que restrigem a competitividade

Erro na espccificagfio do bem ou serviqo
Retrabalho

Prego referential Inexequlvel

teSEKSSHSCONTROLES SUGERIDOS

5 Forte
Estrito cumprimento conforme lesglslacao vkjente

Forte5 Aumeniar o enqajamento e interapfio dos envolvldos.

C«3) Audifencia
Inexistente -1

MSo se apllca atualmente nas contratapdes da SECOM.

POSSlVEIS CONSEQU&NCIASRISCON0

Atraso na licitapSo

Falhas tdcnlcas e formais do edital
Pagamentos por indenizagfio

Judicializa?ao da llclia^aoR16
Indispontbilidade do bem ou scrvigoFalhas na anfilise de legalidade do edital

M£-f6 do licitante

CONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4C-1) Revlsfio por tercelros: verificagSo dos procedimentos por terceiros qua nfio tenham partldpado da etapa do processo

Satlsfatorio4 Capacltar contlnua para acompanhamento da LegtslapSo

Forte5 Adoquar aos critdrios exigidos pela normatizapSo viqente.

POSSlVEIS consequEnciasRISCOPOSSlVEIS CAUSAS

Prejuizo ao erdrioPesquisa Inadequada de pregos

SobrepregoR17 Equipe envolvlda sem conheclmento de tontes e bases de pregos para consultas
Comprometlmento reputational do drg&o contratante

M£-fe dos agentes publicos

I

Falta de conheclmento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsdveis pela contratapSo

POSSlVEIS CAUSAS

N°

C-1) Melos de divulgagfio: ampla divulgapSo do Edital em canals institucionais como Portal National de Contragoes Publicas (PNCP). sites 
do 6rgSo, jornais de grande drculag&o e outros •_____________

C-2) Revisfio por tercelros: verificagSo dos procedimentos por terceiros que nao tenham participado da etapa do processo

C«3) Audifencla ou consulta piiblica: instrument© de participagfio do cldadSo. em que se expfie urn tema sobre determlnado assunto de 
interesse geral e recebe contribuigfies/sugestbes e propostas, posslbilitando, a troca de Informagbes.utilizado nos casos de llcitagbes que 
envolvam aqulsigdes complexes e de cardter Inovador, a firn de que a organizagSo possa cdher Informagbes do mercado para adotar a 
methor sotugSo

POSSlVEIS CAUSAS

ContratagSo emergencial

Enviar as informagdes para muntr os orgSos responsbvel pela a 
anbllse.

C-2) Capacltagao: programs de capadtagSo contlnuada dos agentes publicos que partitipam do processo de licitagbo e contratagfio

C-3) Normatlzagfio: ImptementagSo de procedimentos formais sobre o processo de contratagfio publica. induindo a utilizagfio de TRs e
Editaispadronizados '................ .................................................................... ....



Falha na previsSo de demandaR1

Satlsfatdrio4

Satlsfatbrio4

tnexlstente1
Cumprir a leqlslagSo vipente.

Forte5 Aperfeicoar a apuracSo da condura atrav&s dos PADs e Sindicancias.

Forte5
Atuaiizar de forma continua do use do sistema pelos demandantes

POSStVEIS consequEncias
POSSlVEIS CAUSASN*

fmpossibilidade da contrataQfio

R18 Parcelamento indevido da contrataefio

Satrsfatdrio4

Aperfeicoar o sistema para que reflita a realidade da Pasta.Mediano3

POSSlVEIS consequGncias
POSSlVEIS CAUSASN°

Distrato/RescisSo contratual

R19 dos contratados

Conluio entre fiscal do contrato e o contratado

CONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4C-1) Capacita?fio: programa de capacitate continuada dos agentes piiblicos que participam do process© de licitato e contratagfio Intensificar a capacitato dos tdcnicos envolvtdos no processo.

NSo se apllca a nossas contratates.Inexistente1

Satisfatdrio4

Satisfatdrio4C-4) Plano de flscalizafSo: planode fiscalizato contratual contend© as atividades de fiscalizato previstas

Falta de conhedmento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsdveis pela contratato 

Fiscal ou Gestor do contrato sem conhecimento tfecnlco do bem ou servigo 
contratado 

Indisponlbilldade orgamenteria para 
reallzagSo da contrata;3o

Descumprimento dos requisites de-----------------------------------------
qualldade e desempenho estabetecldos Desperdicio de recurso publico 

no edital ~

0-2) Rcvlsfio por terceiros: contratado de empresa especializada para realizato de ensaios e testes laboratoriais. quando necessdrlo 

C-3) Responsabilizato: mecanismos de responsabilizato para apurapto de conduta dos agentes pOblicos .

Precarizat° da prestato de servi^o

Intensificar a capadtato tecnlca dos envolvidos.  
Utilizer Banco de Progo, (fomcedores cadastrados, valor de ultima note 
fiscal) e Sites especlallzados__________________________________

Aperfeicoar a apurato da condura atravfes dos PADs e Sindicancias. 
Compartilhar com a ComissSo de Flscallzato as atuallzates do 
Plano de FiscalizatQ- 

Fatta de previsSo da necessidade da contratat© no planejamento de compras
anual______________ ■___________________________________________
Mudanga no centric fiscal que possa resultar em restrites e 
contingenciamentos oryamentdrios

Comprometimento do orgamento com outras contratates e aditvos

Adequar o sistema de cadastre de planejamento de compras e services 
a NLLC. 

RISCO

C-5) Catfilogo eletrSnico de padronizagfio de compras. scrvlgos e obras: sistema informalizado de geronciamento centralizado e com 
indicate de preyos. destinado a permitir a padronizayao de itens a serem adquiridos pela Administrate Publica ,

CONTROLES SUGERIDOS ' __________

C-1) Planejamento de compras anual: instrumento de promote de transparencia e aprimoramento da govemanya publica. estabelecido 

na Nova Lei de Lidtates e Contratos ____________________ ______;;

C-2) Monltoramento: sistema de acompanhamento da execute oryament6ria para adequar fis prioridades das contratayoes, 

RISCO

Compras desvantajosas em regime de emergfincia

CONTROLES SUGERIDOS 

C-1) CapacitaySo: programa de capadtato continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitayfio e conlratato com 
 Snfase em pesqulsa de preyos-------------------------------------------- ----------- ---------------- ---------------------------------------------- -------------------------

C-2) Capacitay&o: programa de capacitate continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitato e contratato. com 

finfase em riscos de tntegridade . _
C-3) C6digo de Ftica: conjunto de diretrizes que define os valores. normas e comportamentos para auxlliar os agentes de contratat© a 
tomar decisbes corretas em situates complexes ou dilemas morais ______________________________________

C-4) Responsabitlzayao: mecanismos para apurato de conduta dos agentes publicos



R1

RISCON®

N5o apresentaffio de garantias pelo fomecedor
Prejuizo ao erdrio e d sociedade

Recusa de assinatura conlratuat pelo licitanie vencedor
R20

Fates supervenientes tals come Hcenpas. autodzafSes, desapropria0es, etc
Perda de credibiltdade e prejuizo reputational do contratante

Atraso na expediQfio da ordem de servipo 

CONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4

Aprimorar o engajamento das Areas envotvidas.Satisfatdrio4

Aprimorar a formalizagSo das reunides.Satisfatdrio4

POSStVElS CONSEQU&NCIASPOSSiVEIS CAUSASN°

Pagamentos indevidos

CIAusutas contratuals imprecisas quanto aos critdrios de medigSo e receblmento

R21
Prejuizo ao erdrio

Conlub entre fiscal do contrato e o contratado

CONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4 Intensiflcar a capatitacfio dos fiscals de contrato

Satisfatdrio4 Apticar o Check list da Comlssao de FiscalizacSo.

Satisfatdrio4

Satisfatdrio4

Mediano3 Reavaltar o quadro de qestores e fiscals

Mediano3C-6) Rodizio: rodlzlo de funpdes de fiscals e gestores de contratos Reavaliar o quadro de gestores e fiscals

Forte507) Visits in loco: Inspegfio nos locals de receblmento dos bens e services

Satisfatdrio4 Aperfelcoar a apuracSo da condura atravds dos PADs e Sindicantias.

Falha na conferdncla da qualidade e quantidade dos bens e services de produtos 
recebtdos '

Atesto indevido de receblmento de 
bens e services

Atraso no inlclo da execu^ao contratual 
ou do forneclmento de bens e services

Falta de recursos operacionais sulicientes para realizar a ftscalizagSo

Cbnflito de interesse dos servidores deslgnados como fiscals e/ou gestores do 
contrato 

Aprimorar a Estrutura existente._______________________
Envidar esforpos para aperfeipoar a atuagdo da ComlssSo de 
FiscalizacSo.______________________________________

O1) Capacitagfio: programa de capacitapao continuada para fiscals e gestores de contratos, incluido questoes relaclonadas a COdigo de 
Etica e responsabllizagfio dos agentes publicos __________

02) Checklist: apllcagAo de llstas de verificapSo para o receblmento provisdrio e definltivo

03) Estrutura adequada: condipdes operacionais adequadas e sufitientes para ftscalizapSo do contrato (pessoal: recursos e loglstlca para 
visita in loco etc) ______________________________________________ __________________ _________
04) ComissSo de fiscalizagfio: constituipfio de comissfio para fiscalizapfio de contratos vultosos, vutnerdveis ou de alta complexidade 
tdcnica________ ___________________________________________________________________ _____________________________

05) Segregapfio de fungAo: segregapAo da responsabilidade pelo recebimento provlsdrio e definitive para evilar repetipAo de equivocos

Adotar o check-list especifico para cada modalidade de contratapAo. 
elaborado pelo setor de Contratos e Convftnios.___________________

Compras desvantajosas em regime de emergfinda

POSSlVEIS consequEncias

Fatla de conhecimento do planejamento de compras anual per parte dos agentes I Fa|ha na Drev|85O de demands 
publicos responsAveis pela contratapfio  I p ------------------------------

POSSlVEIS CAUSAS

O1) Checklist: lista de verificapSo da documentapfio necessAria para initio da execupfio contratual

02) Matrix de Responsabilidade: atribuipPes de todos os envotvidos no processo de contratapao publics, desde o demandante at6 o 
dirigente mAximo_________________________________ _________________________________________________________ _______ _
C-3) Normatlzapfio: adopfio formal da prfitica de gestor e fiscal do contrato realizarem reuniAo com preposto do contratado antes do Initio da 

- mBSSS
RISCO

08) Responsabilizapfio: mecanismos de responsabllizapAo para apurapAo de conduta dos agentes publicos  , 



Compras desvantajosas em regime de emerg&ndaFalha na previsao de demandsR1
POSSiVElS CONSEQU&NCIASRISCON®

N§o apontamento de Irregularidades ou desvios pelo fiscal

Receblmento do objeto do contrato em desacordo com as especificaofies
Ingerfincia indevlda de terceiros

lnobserv§ncia das obriga^Ces contratuaisFalha na flscallza^ao contratualR22 Conluio entre o contratado e o fiscal do contrato

Pagamento indevido

ou desldia do fiscal

avauaqAoCONTROLES SUGERIDOS 

SatisfatOrio4C-1) Capacitagfio: programs de capacitapSo continuada sobre fiscalizagSo de contratos Intensificar a capacitacfio dos fiscais de contrato

Satisfatdrio4 Aprimorar a retina de fiscalizacdo

Forte5
Adequar aos critdrios exiqldos pela normatizac3o viqente.

Inexlstente1

Satisfatdrio4

Satisfatdrio4 Aperfeicoar a apuracSo da condura atravds dos PADs e Sindicancias.

Mediano3
Mltlgar os riscos identificados,, Inserir campo (imaqom e video).

Forte5

' MEDIOINDICADOR PARCIAL DE NfVEL DOS CONTROLES 75

POSSiVElS consequEnciasRISCOPOSSiVElS CAUSASN°

Falta de conhecimento tdcnico por parte dos agentes piibllcos
Favorecimento Indevido ao contratado

Altera$§o contratual IndevldaR23
Prejulzo ao erdrio

Md-fe dos agentes pubficos

CONTROLES A SEREM IMPLANT ADOS OU APERFEIQOAOOSavauaqAoCONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4

Forte5

Forte5 Aumentar o engajamento dos envotvidos

Fiscals sem as compet&ndas necessdrias, sem conhecimento do objeto e/ou 
condigdes para desempenho das atlvldades

Falha na apllcagdo e/ou cdlcuto dos indices e perlodos de reajuste

Deliberagdo inadequada quanto ao pedido de alteragSo. aditivo, reajuste ou 
reequtllbrio contratual

N5o se aplica.____________________________________
Aperfelpoar o acompanhamento slstemdtico por parte do setor de 
Controls Intemo.

Intensificar a capacltar os envolvidos quanto a atualizagdo das normas 
vigentes._________ ______________________________________
Aperfeigoar o acompanhamento sistemdlico por parte do setor de 
Controls Intemo.

Falta de conhedmento do pianejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos respons6veis pela contratagSo

POSSiVElS CAUSAS

Fragilidade no processo de apuragdo de responsabilidade

CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEI^OADOS

C-6) Responsabilizagao: instituir mecanismos de responsabllizagfio para apuragSo de conduta dos agentes pltblicos

C-7) Slstema informatizado: ferramenta automatizada para gestSo e controls de contrato, com registros de reunifies entre contratado e 
fiscal/gestor, ocorr&ndas do contrato, medigfies, acompanhamento de saldos, aditlvos. reajustes e pagamentos. inclusive com recursos de 
Imagem e video, quando oportuno____________________________________
C-8) Canal de Denuncla: Implementagao de canal de comunicagflo especifico para 6rea de licitagSo e contratos

C-1) Normatizagao: norma sobre exigfincia de quo o processo administrative seja acompanhado de justificativa do gestor e do fiscal 
fundamentando a necessidade da atteragfio contratual e, sempre que necessdrlo, obter auxilio de 6rea jurldica e financeira/contSbil 
desvinculada da Srea conlratante  
C-2) Matriz de Alocagfio de Riscos: matriz de alocagSo de riscos, incluindo no contrato clausula sobre compartilhamento dos riscos, quando 
couber___________ ___________________________________________ ____________________________________________________

C-3) RevlsSo por terceiros: verificagSo dos procedimentos por terceiros que nfio tenham participado da etapa do processo

C-2) Plano de fiscalizagfio: piano de fiscalizagfio contratual contend© as atividades de fiscalizagSo prevtslas

C-3) NormatizagSo: norma contendo minimamente: a) deflnigfio de requisitos mlnimos de competfincia para nomeagfio de fiscais e gestores, 
b) atrlbuigOes e responsabllidades; c) designagfio formal do fiscal e do gestor; e d) previsao de assinatura de termo de clfincta sobre a 
designagfio _____________________________________________________________________
C-4) ComlssSo de fiscalizagfio: constituigSo de comissao para fiscalizagflo de contratos vultosos, vulnerSvels ou de alia complexidade 

tficnlca____________________________________________________ ______________________________________________________
C-5) Inspegfio: rolina de acompanhamento sistemfitico pela unidade setorial de controls Intemo dos processes de alteragfio contratual



Compras desvantajosas em regime de emergSndaFalha na previsdo de demandsR1
Forte5

Aumentar o engalamento dos cnvolvtdos

Satisfatdrio4C-5) Responsablliza^fio: mecanismos de responsabilizapSo para apurapSo de conduta dos agentes publicos

. INDICADOR PARCIAL DE NlVEL DOS CONTROLES 92I

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsdve'ts pela contrataySo_________________________________

C-4) lnspe;fio: indusao no piano anual de atividades da unidade setorial de controle intemo a inspegfio dos processes de alterapSo contratual

Aperfelcoar a aputaefio da condura atravds dos PADs e Sindicancias.

CONSISTENT !
1



Compras desvantajosas em regime de emerg&nclaFalha na previsao de demandsR1
POSSlVEIS CONSEQU^NCIASRISCON0

Atraso na Ttnaliza^o do processo do contrata^o Pagamento por indenizapSo

Falla de conhecimento por parte dos agentes publicos

R24 Limite de vigfincia contratual atingido

AplicafSo de penalidades, multas ou sanpoes pelos drgfios de controls
Falta de ferramenta para gestao contratual

ou desldia dos agentes publicos

avaliaqAo CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOAOOSCONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4C-1) Normatiza^fio: ImplementafSo de procedimentos formais sobre o processo de gestao contratual

Satisfatdrio4

Satisfatdrio4
Miliqar os riscos identificados., Insertr campo (imagem o video).

Satlsfatdrio4

80INDICADOR PARCIAL DE NiVEL DOS CONTROLES j ,

POSSlVEIS consequEnciasRISCO POSSlVEIS CAUSASN°
PrecarizagSo do servfc) prestado

R25 Falha na fiscallzaQdo contratual Distrato/resclsSo contratual

Md*(6 do contratado

. CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOS. : AVAUACAOCONTROLES SUGERIDOS

Aperfelpoar a identificaQfio dos riscos existentes.Satisfatdrio4

Satisfatdrio4

CONSISTENT80

Incapacidade do fomecedor de manter as condl0es previstas na licltapao 
durante execute contratual ____________________________

Recebimento de bens ou servi^os sem 
cobertura contratual

Descumprimento das condi$oes de 
habilitagdo pela contratada durante 

execu$ao contratual

Aprimorar o Plano de fiscalizacSo elaborado anualmente peta 
ComissSo.

Aprimorar as ferramentas de procedimentos formais.______________
Intensificar a capacitar os envoMdos quanto a atualizapSo das normas 
viqentes._____________________ ____________________________

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
pLiblicos responsflveis pela contratagfio__________________________ ______

POSSlVEIS CAUSAS

Aperfeipoar a apuracdo da condura atravds dos PADs e Sindicancias.
CONSISTENTE I

C-2) Capacitapfio: capacitapSo dos agentes publicos quanto aos procedimentos necessArios 0 gestOo contratual

C-3) Slstema Informatlzado: ferramenta automatizada para gestSo e controls de contrato. com reglstros de reunifies entre contratado e 
fiscal/gestor. ocorrfincias do contrato. medipfies. acompanhamento de saldos. aditivos, reajustes e pagamentos. inclusive com recursos de 
imagem e video, quando oportuno _ ________________________________ _____________

C-4) Responsabllizagfio: mecanismos de responsabilizapfio para apurapfio de conduta dos agentes publicos

C-2) Plano de flscallzapfio: piano de frscalizapfio a verificapSo da manutenpfio das condipfies de habilitapto

I INDICADOR PARCIAL DE NiVEL DOS CONTROLES ‘ f

C-1) Normatlzapfio: InclusSo nos editals e contratos das seguintes dSusulas: a) obrigapfio do contratado de manter durante toda a execupfio 
do contrato todas as condipfies de habilitagfio e qualificapfio exlgidas na licitapfio; b) clfiusula de penaiidade para o inadlmplemento; e c) 
dSusuia de garantia contratual prevendo a execupSo da garantia para ressarcimento dos valores e indenizapfies devidos AdminlstrapSo pela 
nfio manutenpfio das condipfies contratuais originals



Compras desvantajosas em regime de emergSnciaFalha na previsao de demandaR1
POSStVElS consequ£nciasRISCON®

Conluio entre fiscal/gestor e contratado

Dane eo patrimdnio pOblico

SuperfaturamentoR26

Comprometimento reputacional do <5rg5o contratante

MedipSo de quantidades superiores ds executadas ou fornecidas

avauaqAo CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOSCONTROLES SUGERIDOS

SatisfatPrio4 Intensificar a capadtagdo dos agentes publicos.

Inexistente1 Cumprir a legisiacfiao vigenle

Inexistente1

Inexistente1

Satisfatdrio4 Aperfeicoar os procedimentos de rotina.

Satisfatdrio4

INDICAOOR PARCIAL DE NlVEL DOS CONTROLES 50

POSSlVEIS consequEnciasRISCOPOSSlVEIS CAUSASN®

Dano ao patrimdnio publico e 6 sociedadeAtraso no pagamento dos services

Distrato contratualAtraso ou n§o concessfio de reajuste contratual

Perda de credibitidade e prejulzo reputacionalFalha na fiscalizapdo contratual
R27

Perda das condipoes de habflitagdo do contratado

Demora na entrega de bem ou servigoOrgamentos inexequfvels

ContratagSo de fomecedor sem as qualificagdes necessdrias

CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOSAVAUAQAOCONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4

Satisfatdrio4C-2) Normatizagfio: instituigSo de procedimentos formais sobre o processo de fiscalizagfio contratual

Inexistente N5o se aplica.1

FRAGILINDICADOR PARCIAL DE NlVEL DOS CONTROLES 60

Atraso ou paralisagao da execugao 
contratual

C-3) Dlligencia do terceiros: procedimentos de diligenciamento prdvio de fomecedores (Due Diligence) para contratagdes vultosas e/ou 
conslderadas estratdgicas —

MM6 dos agentes pubticos

Deficldncia na execugfio do objeto que results em dimtnulgSo da sua qualidade. 
vida util ou seguranga

Fiscalizagdo inexistente ou inadequada da execugSo contratual

Estrito cumprlmento conforme tesqislagSo vigente  
Exigir o cumprfmento da norma vigente e adotar urn programs de 
integridade.

Mitigar os riscos identificados,, inserir campo (imaqem e video). 
Aprimorar a formalizagdo de documentos com requisitos de 
competdncia para nomeagdo de fiscais e gestores, conforme 
estabelecido legalmente, e seu cumprimento lid.

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos respons&veis pela contratagfio_________________________________

POSStVElS CAUSAS

Aperfelgoar a apuragSo da condura atravds dos PADs e Sindicancias.

frAgil

um agents publico ou comlssflo) nos contratos mais vuttosos e

C-1)Capacitagao: programa de capacitagfio conlinuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagfto e contratagfio. com 
finfase em riscos de Integridade____________________ _______________________ _________________________________
C-2) C6digo do Etlca: conjunto de diretrizes que define os valores. normas e comportamentos para auxiliar os agentes de contratagfio a 
tomar decisfies corretas em situagtes complexes ou dilemas morals___________________________ _______ ___________________

C-3) Canal de Denuncia: imptementagfio de canal de comunicagfio especfftco para firea de licitagfio e contratos

C-4) Programa de Integridade: exlg&ncia nas contratagfies vultosas e/ou conslderadas estratfigicas que o contratado tenha Programa de 
Integridade efetlvo__________________
C-5) Dupla checagem: procedlmento de dupla checagem (mais de 
vulner6veis_______________________ _____________________

C-6) Responsablllzagfio: mecanismos de responsabilizagfio para apuragfio de conduta dos agentes publicos

C-1) Sistema Informatizado: ferramenta automalizada para gestao e controls de contrato, com registros de reunifies entre contratado e 
frscal/gestor. ocorrfincias do contrato. medigfies. acompanhamento de saldos, aditivos, reajustes e pagamentos. inclusive com recursos de 
imagem e video, quando oportuno _______________



Compras desvantajosas em regime de emergfirtciaFalha na previsao de demandaR1
POSStVEIS consequ£nciasPOSSlVEIS CAUSAS RISCON®

ParaltsapSo ou distrato contratualFalta de disponlbllidade or^amentdria e financeira

Perda de credibllidade e prejulzo reputationalFalha no fluxo do processo de pagamento
R28

prestapdo de servi^oDescumprimento da ordem cronoldgica de pagamento

Pagamento de juros. multas e morados egentes publicos

avaliaqAo CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEI£OADOSCONTROLES SUGERIDOS

C-1) Planejamento de compras anual: elaborate do Plano de ContrataQfio Anual de acordo com a disponibilidade orgamenldrio-financeira Satisfatdrio AperfeiQoar o sistema para que reflita a realidade da Pasta.4

Satisfatdrio4
Incentivar o enqajamento e InteracSo dos envolvidos.

Satisfatdrio4C-3) Acompanhamento financeiro-orqamentfirio: sistemdtica de monitoramento da execugfio financeira e orqamentdria Acompanhar a execucSo contratual no FIPLAN.

1 InexistenteC-4) Canal de Denuncla: Imptementa^So de canal de comunica?§o especifico para drea de licitagSo e contratos Estrtto cumprlmento conforme lesqlslacfio vlqente

Satisfatdrio4

60

C-2) Matrix de Responsabilidade: atribuigdes de todos os envolvidos no processo de contratagSo publica. desde o demandante atd o 
dirigente mdximo

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsdvels pela contratagao

Irregularidade no fluxo de pagamento 
ao contratado

C-5) Responsabillzagfio: mecanismos de responsabilizagfio para apuragfio do conduta dos agentes publicos

INDICADOR PARCIAL DE NfVEL DOS CONTROLES
Aperfeipoar a apurapdo da condura atravds dos PADs e Sindicancias.

| ' FRAGIL



Compras desvantajosas em regime de emergfinciaFalha na previsao de demandaR1
POSSlVEIS consequEnciasRISCON°

Favoreclmento Indevido a terceiros

R29 Perda de credibilidade e prejulzo repulacional

MS-te ou desldla dos agentes publecos

CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOSavauacAoCONTROLES SUGERIDOS

Inexistente1

Satisfatdrio4

Aprimorar a execupfio or^amentdria e fmancelra no FIPLANSatisfatdrio4C-3) Sistema informatizado. Implementapao em sislema informatizado de funcionaltdade para controle da ordem cronotogtca de pagamentos

Satisfatdrio4C-4) Responsabilizagfio: mecanismos de responsabflizapSo para apuragSo de conduta dos agentes publicos

INDICADOR PARCIAL DE NlVEL DOS CONTROLES 65  
POSSlVEIS consequEnciasRISCOPOSSlVEIS CAUSASN°

MM6 dos agentes publicos e/ou contratados

Prejulzo ao erdrio
R30 Atestos indevidos de notas fiscals

Falta de conhecimento da equlpe

CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOSavaliaqAoCONTROLES SUGERIDOS 

Inexistente1C-1) Revfefio por terceiros: InstAncla revisora para pagamentos anteclpados fora das hfpdteses legais NSo se aplica

Forte5C-2) Checklist lista de verificagfio da documentagfio necessSria para liberagfio de pagamento Adequar aos criferlos exlgidos pela normatlzagao viqente.

Forte5llmltes do algada: definigSo formal dos limites de autorldade para tomada de decisOes Estrito cumprimento conforme lesgislagfio viqente

Forte5C-4) Responsabllizagfio: mecanismos de responsabllizagfio para apuragfio de conduta dos agentes publicos Aperfelcoar a apuracSo da condura atravfis dos PADs e Slndicanclas,

Satisfatbrio4C-5) CapacItagSo: programa de capacitagfio sobre gestSo/fiscalizagfio de contratos e pagamento

80INDICADOR PARCIAL DE NlVEL DOS CONTROLES

POSSlVEIS consequEnciasRISCOPOSSlVEIS CAUSASN0

M£-f6 dos agentes publicos e/ou contratados

Prejulzo ao erdrio
R31 Atestos indevidos de notas fiscals

Falta de conhecimento da equlpe

CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEipOADOSavalia^AoCONTROLES SUGERIDOS

Descumprlmento da ordem cronoldgica 
de pagamento

Pagamento anteclpado fora das 
hipdteses legais

Falha no fluxo do processo de pagamento

Aus&ncla de funcionalidade no sistema informatizado de pagamento para 
controle da ordem cronoldgica.__________________________________

C-1) Canal de Denilncla: Imptementagflo de canal de comunicagflo especlfico para Area de lidtagfio e contratos

C-2) Meios de divulgagfio: ampla divulgagSo da ordem cronoldgica de pagamentos em canais institucionais como Portal Transparftncia e site 

dodrgSo 

Estrito cumprimento conforme lesqislagao viqente  
Aprimorar a divulgagSo nos demais canais aldm do Portal de 
Transpardnda.

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsdvels pela contratagfio _____

POSSlVEIS CAUSAS

Aperfelcoar a apuragSo da condura atravds dos PADs e Sindicandas.

FRAGIL

Intenslflcar capacitacfio dos agentes

CONSISTENTE

C-3) Atribulgfio de autorldade o

Pagamento de bens naoentregues ou 
servl$os nao prestados



Compras desvantajosas em regime de emergftnciaFalha na previsao de demandsR1
Satisfatdrio4

Aprimorar o Chech list do setor responsdvel

Satisfatdrio4
Incent Ivar o engajamento e interacdo dos envolvidos-

Satisfatdrio4
Aperfeicoar a apuracSo da condura atravds dos PADs e Sindicanclas.

Satisfatdrio4C-4) CapacitagSo: programs de capadtagflo sobre gestdo/fiscalizaoSo de contratos e pagamento

CONSISTENTEt' INDICADOR PARCIAL DE NlVEL DOS CONTROLES - 80

Intensificar a capadtacSo dos agentes »
p !

| Falta de conhecimento do pianejamento de compras anual por parte dos agentes
| publicos responsdvels pela contratagfio____________________________________

C-1) Checklist: llsta de verificagao da documentagSo necessdria para liberapSo de pagamento

C-2) Matrix de Responsabllidade: atribuigdes de todos os envolvidos no process© de contrataodo piiblica, desde o demandante atd o 
dirigente mdximo______________________________________________________________________________________ _______

C-3) Responsabllizagfio: mecanismos de responsabilizafdo para apura?So de conduta dos agentes publicos



Compras desvantajosas em regime de emcrgfinciaFalha na previsSo de demandsR1
POSStVEIS consequCnciasRISCON°

Prejuizo ao erdrio

R32 Mudanpas nas leis e regulamentos

Distrato contratuatAtrasos e interrupgCes na execud&o contratual

Mudanta no escopo do contrato

avauaqAo CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOAOOSCONTROLES SUGERIDOS

SatlsfatPrto4 Adaptar ds exiq&ncias da NLLCA,

Medtano3
Atualizar o SIMPAS para melhor gestao de eontratos.

Salisfatdrio4

Adaptar ds exkjfencias da NLLCA,

Satisfatdrio4

75 I

MEDIOINDICADOR GLOBAL DE NIVEL DOS CONTROLES 76

Desequlllbrio econdmico-financelro do 
contrato

C-4) Capacitagfio: programa de capacitatfio sobre metodologlas para cdfcufo de reequlllbrfo econflmfco-financeiro do contrato

I INDICADOR PARCIAL DE NiVEL DOS CONTROLES*  ..

Falla de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsdveis pela contratapdo_________________________________

POSSlVEIS CAUSAS

Mudanpas nas condipoes econfimicas (variapdes camblals, instabilidade 
financelra, etc)___________________________________________
Falhas nos estudos de demanda. eslimalivas de custos e (wedficapfio dos 
eontratos 

Incentlvar a capadtapSo dos agentes 

mEoio

C-3) Normatizapfio: norma para elaborapdo do ETP pela drea requisitante, com o apoio da Area de lidtapao, por agente com perfil e 
conhecimento do objeto a ser lidtado. visando apresentar descripdo dara e detalhada do objelo, os parametros tdcnicos adotados para 
estimar quantitativos e ievantar prepos referenclais, bem como os crilGrios objetlvos para avaliar e seledonar proposta mais vantajosa e 
estudo de vlabilidade com as juslificatlvas sob o ponto de vista tecnico, de economicidade. de conveniftncia e de oportunidade 

C-1) Matriz de alocagfio de riscos: matrix de alocapSo de riscos. incluindo no contrato clausula sobre compartilhamento dos riscos, quando 
combe___________________________________________________________________________________________________________
C-2) Slstema Informatizado: femamenta automatizada para gestSo e controle de contrato, com registros de reuni&es entre contratado e 
fiscal/gestor. ocorrfindas do contrato, medigdes. acompanhamento de saldos, aditrvos, reajustes e pagamentos. inclusive com recursos de 
imagem e video, quando oportuno



MAPA DE RISCO - ART. 18, INCISO X DA LEI 14.133/2024

como

Una/BA, 04 de fevereiro de 2025

JOSE NILDO SANTOS NASCIMENTO
Secretdrio de Governo, AdministraQao e Planejamento 

Decreto n° 8 de 1 ° de janeiro de 2025

Nesse sentido, em observdncia ao principle da eficiencia, nas 
contrataQbes realizadas pelo municipio, a andlise de riscos, em atendimento ao 
art. 18, incise X, da Lei 14.133/2021, sera comprovada atraves do mapa de riscos 
geral do meta processo de contratapao, exceto para obras e services especiais 
de engenharia, que demandam um mapa de risco especifico.

Observa-se que o(s) objeto(s) dessa licitaqdo e(sao) classificado(s) 
bem[ns) comum(ns), pois possui(em) especificaqdo(des) usual(is) de 

mercado e padrdo(oes) de qualidade definidas em edital, conforme 
estabelece o incise XIII do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e pelo que 
estdo aptos a satisfazer necessidades comuns, ndo precisando conter 
caracteristicas peculiares para atingir seus fins. Os atributos essenciais do objeto, 
possuem forma objetiva e uniforme, cujas caracteristicas tendem a 
padronizaqao e invaridveis ou entao, sujeitas a diferenqas minimas.

Deste modo, justifica-se a dispense do Mapa de gerenciamento de 
risco especifico para o presente processo, se encaminhando o MAPA DE RISCOS 
GERAL DO METAPROCESSO DE CONTRATAQAO, uma vez que este contempla os 
riscos que possam comprometer o sucesso da licitaqao e a boa execupao 
Contratual, apresentando suas causas e consequencias, assim como as aqdes 
para o controle e mitigapdo destes riscos, indicando as aqdes de contingencia, 
com a definipdo dos responsdveis por estas apoes.

O Decreto Municipal N° 531/2024, que dispde sobre normas de 
licitapdo e contratos administrativos para a Administraqdo Publica direta, 
autdrquica e fundacional do Municipio de Una/BA, em seu art. 9°, determine 
que a Administraodo Publica Municipal deve observer diretrizes de integridade, 
distribuindo entre suas unidades internes a responsabilidede pelos atos 
necessaries para licitar e contratar, incluindo a analise de riscos.

A Lei n° 14.133/2021 estabelece a obrigatoriedade da andlise de 
riscos na fase preparatoria da licitapdo, garantindo maior seguranpa e 
eficiencia nas contrataqdes municipais, sendo o mapa de risco o instrumento 
essencial para identificar e mitigar riscos financeiros, tecnicos e operacionais, 
assegurando transparencia e governance.



MEDIA DOS PRE£OSCOIA^AO 4ALFA PAPELARIAON PAPELARIA EATACADO ALIMENTOS E L1MPEZA

DESCRiqAO DO PRODUTO T R$VAlMUNfT. M VALO* TOTALR$ VALOR TOTALr$ valor uurr.1 R$ VALOR TOTALR$ VALOR UNIT.R$ VALOR TOTALR$ VALOR UNIT.R$ VALOR TOTAL RS VALOR UMIT.
R$ 16.59 R59.952.5O3300,DOR$5,50RSRS 10500,00RS15.560,00RSR$ 36,1010350,00RSRS P.25500LT

R$ 1X00 RSS9940175,00R$RS 3,50RSRS9LM9630RSRS 731230,00R$ 4,60 RS502 UND

R$S,43 R$M3,7IM 245.00RS 3.50RS 413,00RS 5,9055540«6$ 733RS 322,00RS4.60703 O(

RS IMS RSS92.A3257,00RSRSRS 1.12730RS USS41M0R$RS X22575,00RSRS 115050UNO

RS 0,04 RSIOBJO89.70RSR$ 0,69RS 104,00RS 0,1062.40NSRS 0,48179,40R$RS 1.30130UNO5
RS 122,63 •5 m. 944,75697.50030RSRS 42530RS 66.900,00RS 44,6029470,00R$RS 19,781.725,00«sRS 1.1515006 UNO

«17,99 RSS.STSJS1.79830RSR$ 54013426,00RS44>04494,90RSRS IS,791.782, SORSRS 5.75310UNO
RS 18,25 R$6.020,BS16.681,40RSRS 50,583.267,00ASRS 9,901448,00RSRS 8,602.277,00RSR$ 6,90Bloco a note e cola 4 x5cm3308 UND
RS 16.19 *$5,341,0519.167,00RSRS 39,903.267.00RSRS 9,902.173,70RS 6,89 RS2.656,50«RS 8.05Bloco anole b cola 7,6x7,6cm3309 UND

*$241340RS3MS777,00UJS RS■$RS 2490,00«S 41,SO2-37040RSRS 39402.415,00RSRS *0,2560CX10

R$ 30,34 R$7M,5OR$ 484,00RS 19,36750,00R$ 30,M RS65040RSAS 26,001.150,00RS 46,00 R$25CX11
RS585,63RS 1X71RS 511,00R$ 10,22R$ 37540RS7.50306,50RSRS6431,150,00RS 23.00 RS5012 PCT

RS 14,87 R$4.313432.111,20RSRS 7415.77X00RSRS 19.90436740RSRS 15465.00LS0RSRS 17^5290UND13
R$7.74540RS 30482 00S40»$RS 8421647540RSRS 67,909.12540RS•$ 36,60237540RSRS 11^025014 UND

RS 9,26 RS1.J8?,5ORS 1.485,009,90•9133S.0ORS■ S6.901350,00ASAS 9,001.330,00RSRS 9.2015015 UND
R$ 10,35 •$2.586,M1.230,00RSR$ 4,82RS 2.475,00RS 9,903.192,50de com RSRS 12,779.450,00RS 13.80 RS25016 UND

RS 2335 •$1,401.1514174Q*$RS 1645137240«$RS 22481.4*94©RS■$24.831.72S40RS 28,75 RS6017 UND

R$ 19. $$9,10RS 59,27RS 30.454,40R$ 31,6825.707,00R$RS ?7,9020.62S.00RSR$ 62,5021.460,00ASRS 65,00330CXIB

R$1$-2*4JORS 5X79R$ 7.732,4029,74RS20454,00RSRS 77.901643040RS*$62,501X900,00RS 65,00 RS26019 CX

RS SX83 R$17.94143RS 9.119,50RS 29,9023.759,SOASAS 77,9019462,50RSRS 6X5019.825.00RSRS 65.0030520 a
*$44539490,SO •$9,90ASR$ 10,908$ 355,50RS 7,803144$t$*5649621.00RS 13.604521

ALCOOL ETlLICO. bpo hUratado, 46’ comum, uso domfislico.
Embalaaem 1lt__________ —

E

9ORRACHA bicolor (azulArermeiha), para apapar linla de caneta e 
lapis, altosca. dimenstes varBveis: comprtnento 40 a 60 mm, 
largura 16 a20 mm e espessura 6.0 a S.Omm.Caixa corrUOund.

BORRACHA, branca, lipo ponteira, para encaixe am (undo de 
lapis. Caixa com IQOund,
BORRACHA. elastice. numero 18. Embalagam: caixa com 25 
gramas.______________________________________________
CADERNO Capa Dura 1 mataria Omensfies 200mm x 275mm 96 
FOLHAS______________________________ ______________
CADERNO. executive capo dura, no imens 86 fl, capital, tamanho

QTO |

Alfrete Cabeoa n‘ 24 Coats Cotrente. Contam: 1 Cabo com 
' SOgrs. Aflinete Cabeps a* 24 Coats Corrente. 0 alfinea n‘24 tern 

24mm de comprimentoe pot ser urn pouco mats grosso e curio, e 
mala rasBtente e mate adequado para tecidos mfidios a pesado. 
bem como para ser ulilteedo em vitrines

~~ ALFINETE, de escrltdrio. mapa. numero 01, cores diversas, com 
cabega de polieslireno e corpo de arame do ago nlquelado. 
Embalagem; caixa com 50 vnldades. com dados de Identificagao 
do produto e marca do fabrlcante._______________________
ALMOFADA. pare carlmbo. em tecido, entlntada na cor preta. 
cstofo plistico, dimensfies: comprimento mlnimo 11.0 cm e 
Maximo 13,0 cm x largura minima 7,0 cm e maxima 10,0 cm. 
Embalagam com dados de Bentificagfio do produto e marca do 
fabrlcante._________ ____________________________ ______
APONTADOR. de Idpls, manual, portdtil, 1 ontradas. em material 
pldstico rlgdo, sem doodslto.___________________________ _
BANDEIROLA, de plastco. dimensoes 20 cm x 15 cm. com 
vartecao de *!- 1 cm, coladas em cordao barbante. Embalagenv 
pacotecom 10 m. __________________ __________
BARBANTE, 100 % elgodflo, com 14 {quatorze} ties iorcidos. Rolo 
com. no minimo, 240 g. Rotulagem contendo no mlnimo, nome, 
composkjSo do produto. quantidade de floe, peso liquldo do rolo, 
nome e CNPJ do fabrlcante,__________________ _________

ITEM| UN |

grande, com calenddrlo, contatos. olaneiamenlo mensal,  
CAIXA arquivo, em papelfio ondulado onda "C", capa extema em 
Kraft de 150gr/m2, mblo de ISOgr/mZ, gramalura geral 
515,00g/mg,dimensdes415x 175x290 mm. 
CAIXA arquivo, em polipropleno. de polionda. 
aproamadamente 36 x 250 x 130mm, cores dlveraas.  
CALCULADORA, diglal, portaH. capacidade 12 (doze) digitos, 
com as 04 (quatro) opcrecoes basicas. raiz quadrada. 
porcentagem.correcao parcial e total, biversao de sinate, memoria, 
bataria a luz solar. ___________________ ____________
CANETA esferografica. escrlta fine, na cor azul, corpo em material 
plAsflco transparent, comprimento aproximado do 140 mm, 
gravado no corpo a marca do fabricants. Carga: tube piastico 
aprosmado de 130.5 mm. esfera em tungstenlo. caixa com 50 
uniCades. ______________
CANETA esierogrSfca, escrita Una. na cor preta, corpo em 
material piastico Irensparente. comprimento aproximado de 140 
mm. gravado no corpo a marca do fabricanlo. Carga: tube ptastico 
aproximado de 130.5 mm, esfera em tungstanb. caixa com 50 
unidades. _________________ _
CANETA esferografica escrlta fma. na cor vermelha. corpo em 
material piastico transparent, comprimento aproxrmado de 140 
mm. gravaCo no corpo a marca do fabricanlo. Carga: tube piastico 
aprotdmado de 130.5 mm. esfera em tungstfihto, caixa com 50 
unidades- _ _____________

’ CANETA hidrografica. penta fma. jogo com 12 (doze) unidades em 
cores sorttd as. ________________ _ ________________



M an RSI,212,M9M Ui.tOR$ 2.9C?,O0R$ 31,’6RS 165,00HS2.J81.035.00R$ 13.00 ts7522 UND

RS RS US R$261,$6RS O.RO 62.00R$ 24*,S0RS 1.90135,00RS LOO RSSILTSRS 3,45 R$15523 UNO

RS RS MS R$542,00RS LW *00,00RS 100,00RS LOO720,MRSLM RS4M,00RS 1.02 RS40024 UNO

RS RS MS R$2.176,25RS LO’ 1.035X01.350,00RS L» RSRSRS LH1.72S30R5 3.45 RS500CX25

RS2.CMM.7S»$ R$MCRS LSO ■35,00RS i3SS,00RS 730RS 3.93 RS 1.79S,$4>R$ I.IILSORS 4,0345026 CX

RS Ml M1.9MJX)LIS RS 00.005560.00 RSRSW130RS l.SSKOORSi.nRS 4.60 RS M4030400ex27

RS60S,*SRS RS *37<S LIT 242.10R$ 1.027,00RS 7.90RS 514,70RS 339RS 99LOORS 4.60130a28

R$ 21.4$ RSt. 117,00RS 94S.0015,75RS 137«,NRS 2230RS 1.10430RS 11,40RS 28,75 RS 1,725,006029 UND

RS 330 RS 1.170 JBRS K<a RS 606X0RS 1354.00RS L SORS L9M30R$ 7.70690,00RS 2.30 RS30030 UNO

R$ R$ 1,0* RS1OL250,9$ 0S,00RSRS MOR$ 21230RS 2, URS 2 JO RS 2304010031 UNO

RS RS 24* R$21»,1S■$ 9,«1 314,10RS 115,00RSLSORS MO RS 117,00RS 3.45 RS 310, SOUND 9032
R$ 2,39 R$214,6SRSRS 3,4* 314,10RS 117,00RS LMRS MO <5 117,00RS 3,45 R$ 310309033 UND

RS 2*39 RSt.n*,64RS U67 RS 640.1$R$U.» RS L660.S0RS 1.607.50RS 37,96R$C,K RS 31C3045UND34

RS94SRS SO*,00 nsx.ioojsRS L«4RS 1.005.MRS 3,101.606,50RS 4,59 RSRS 1.207,50RS 3.45UND 35035
RS MS RSS2L33RS RS 294,001.40RSL90 RS 609.00RS 699.30RS 3,33RS 2.30 RS 46341021036 UND
RS 3,41 RS 716,10RS R$ 525,001.029,00 L»RS*.® RSRS SI$,*ORS 2,79724,50RS 3,45 RS21037 UND

R$ R$ 31,26 654.619,00RS 4.036,00RS 26.90R$ 26,63 RS 3.994,50RS 6.097,50RS 40,25CX 15038
R6L67 RSS74.5ORS 290.00RS 1,40RS 900,00RS4.S06SL00RS 1.29 RSRS 2.30 RS 460,®20039 UND

RS 7,12RS 1.009.00 *$2,135.25•SRS 2J2SXWt$7,752.367^0RS 7.09 RSRS 2.76M0RS 9.2030040 UND

RS2.199J6RS 307.® R$*,WRS O.MRS 337S,®*57,WRS 1,99 RS 095.50RS 6.1404)0RS 9 2045041 UND

RS 5,57 RS3344M«S RS 2*6,®R$ 534,00 4,10RSL®9$ *11,20RS 6,97RS 2.30 RS 131,0060UND42

RS RS 13,04 RS6 223,191$ 35,37 2.5SL75RS 9J9LS0t$)31.®RS 6-741®RSn.®RS sus^oRS 75.007543 UND

COLA liquMa a base de P.VA.. branco, para uso em papel. 
ceramfce, tecido, artesaneto. EmbBtagern: frasco plastico com 90 
g com bico economlzador, com dados do Wcnlificadao do produto, 
marca do fabricanle e prazo de validade.

CANETA MARCA TEXTO, porta indetorindvol, tinta fliroresconte a 
base d'agua, gravedo no corpo e marca do fabricanle. 
Embalngem- CAIXA COM 12 UNIDADES, DIVERSAS CORES, 
com dados de kJentifica?So do produto, marca do fabreanto, data 
de tabreeeflo a prazo do validade.
CAPA, pare encademacao. em PVC. cor azul claro transparento. 
drnensoes 210 x 297 mm.
CARTOLINA, compm, lisa, diversas cores (amarelo, rosa. azul, 
laranja, verde), dimensbos 50 x 60cm gramatura de 180 glm2.

CLIPS, para papel. em apo niquelodo, numero 2/0 (dois). 
Embalagem: caixa com 100 unidades, com dados de Hentficapflo 
do produto e marca do fabricants. Material conforme Norma SAE 
1010/20. Ceixa com 50 und.
CLIPS, para papel, em apo niquelado, nvmero 3/0 (trbs). 
Embalagem: caixa com 50 unidades. com dados de dentificapfio 
do produlo e marca do fabricanle. Material conforme Norma SAE 
1010/20. Caixa com 50 und.
CLIPS, para papel. em apo niquelado. nOmero 6/0 (sets). 
Embalagem: cabia com 50 unidades. com dados de ideniiflcapio 
do produto e marca do fabricante. Material conforme Norma SAE 
1010/20. Caixa com 50 und.
CLIPS, para papel. em epo niquelado, niimero 8/0 (olio). 
Embalagem: cabta com 25 unidades, com dados de IdentlflcapSo 
do produto e marca do fabricante. Material conforme Norma SAE 
1010/20. Cabe com 50 und.______________________________

COLA liquida a base de P.VA., brenca. para uso em papel. 
cerfimica tecido, artesanato. Embalagem: fresco pldstico com 
1000ml, com bco economlzador, com dados de identilicapflo do 
produto, marca do fabricante e prazo de valldede.

PITA, adesiva. transparente, fabricada em celuiose. adosrvo em 
reslna de borracna natural, dimensfies 48 mm x 40 m Embalagem 
com dados de identfficapao do produto e marca do fabricanle.

GIZ, de cere, dimensoes 1,0 cm (diametro) x 9,0 cm 
(comprlmento), com variacao de ♦/- 0.5 cm. Embalagem: caixa 
com 12 qiz de cores diversas.____________________________
GRAMPEADOR. capacidade para grampear ate 100 (cam) folhas 
de papel 75 gr/m2. comprimenlo mbximo 25cm, estrulura 
melSlica. base para fcchamento do grompo com duas posipSes 
(grempo aberto e fechado). Embalagem com dados de 
IdentlfrcapSo do produto e marca do fabricante.

COLA, em bastSo, aplicapJo papel. com lamps quo evita 
ressecamento. Secagem rftpida, lavbvel e nfto tbxica. com validade 
minima de 3 meses. ApresentagSo bastflo. peso 10 gramas.

COLA, em baslao, tipo velas. a base de silicone, tamanbo grande. 
para aplicacao em plstola eletrica.__________________________
COLA, em bastao, lipo velas. a base de silicone, tamanho mbdio. 
para aplicacao em plstola eletrica.__________________________

CORRETIVO. liguido a base de 6gua. Embalagem: fresco de 
18ml, com dados de Identilicapao do produto. marca do fabricante. 
data de fabricapSo e prazo de validade. Caixa com 12 und.

EMBORRACHAOO E.V.A. tamanbo 480x400x1.5mm. atCxlco, 
embotracbado, iavavel n9o pereclvel.
ESTILETE esbeito. corpo plbstto. IJmina eslraila dMdlda, com 
Irava de seouranca.
ESTILETE largo, corpo plistico. ISmina estreita dividida. com trava 
de sequranca._________________________________________
Etlquota adesiva. cor branca. 50.8rnmx101,6mm caixa d 25 Fl. 
ref. 0283. ____________________________________
EXTRATOR. de grempo, tipo espbtula. em melai cromado. 
dimensbes 15 cm (com variacSo de ♦/• 10%>_________________
ATA, adesiva. em crepe, na cor bege, drmensSo 18 mm x 50 m. 
Embalagem: rolo Individual, com dados de tdentiftcapSo do produto 
e marca do fabricante.



•$ R$ H,MIMO 1113,001413,00■$R$ l.MS^O■SUMMMUDRS 35,00 M70UND44

RS ».') RS1.1KJBRSRS 243240RS 31303.2«$40RSS340 RSRS 69.00 RS 3,7954055UND45

rSi.rmjjRS 1041RSRS 3M 656,20RS 1.613,00RS9,»RS7.99 RS 1356,30RS s.sswRS 20,7017045 CK

RS24S2.C0RS RS 2932ns 1043 1.29040347340RSRS 4 330RS 143440RS 26,20RS 28.75 RS 24124070a47

RSS.lSl.SIRS R$ 73,3913.347,10RS 193.M RSRS 699,30RS 9,99RS 17.25 RS 1.207,3070ex48

RS MS RS774.90S.67 RS 000.40701,00 RSRSRS 5,90969,60RS MR RSRS 5.18 RS 62X6012049 UNO

AS 6.69 R$169«RS 406.00RS 4MRS 990,00RS 9,90700,00R$7,00 RSR$ 1430,00RS 13,8010050 ex

RS <0,72 RS4.250,17RSRS 4.693^0RS 69,903.040,00RS 72,00 RSRS 241740RS 40.257051 &
RS RS 4,66 RSSSl^ORS 353,001446,00RS4M^0RS 3^9 R$32X00RS 2 JO RS14052 UND

RS 2X51 RSI.700,13«$ 2.954,73RS 11,13RS 7.923,50RS 29JO54274SRS2LM RSRS 23,00 RS «.095,0026553 UND

RS 14,52 R53.630,00RS 7.94 RS 1.965,MRS 4.725,00R$ 16,903.497,50RS 13,99 RS4.312,50RS 17,25 RS250UND54
RS 3C06 RS4.01S,00RS 2.623,00RS io,soRS 4.675,00RS19.S0•S 4.24740RS 16,994.31X50RS 17.25 RS250$5 UND

RS RS 3,99 R$ 219,10X«0 IM.OO390,00 RSRSRS 6,50203^0RS 349 RSR$ 3,45 RS 207,006056 UND

R$726X«RS n$ 242RS 396,00670,00R$2.« RS603,00RSXOl nsi.oasxwRS 3,45 RS30057 UND

RS 23,61 RSXSiMIRS 11,00 RS 1.210.00RS 2.750,00RS 25.00XP90^0RS 19,00 RSRS 442740RS 40.2$110PCT58

RS 269,01 RS 134.506i&.ois,ooRS 20,05RS 17S.00030RS 35(100RS 176.000,00•5 356,00175.000,00RS 350.00 RS50059 CX

RS 36,11 414.954,30nS RS 6 376,5049,05RS 565^)0R$4,»1X407,20R$ 95,64 RSRS 44X50RS 3,4513060 UND

RS 2,61 RS 346,40RS Ml 146,9033XMRSRSX60310,70RSX39 RSR$4,60 RS 59X00130UND61
652077,63RS R$ 32,76RS 33,70 1.853,503.294,50RS 59,® RSRS 1465,00RS 23,001.697,50RS 34.50 R$55CX62
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•S ill-ii •51U1W.MM 1.9100.00*$166410W I50.m,oo«»6,006<»00,MR$ 130.00 *542065 UND

GRAMPO, plastics, regulavel, para arquivamento de ate 500 folhas 
de papel. Embalagem: calxa com 100 unldades. com dados do 
Mentificacao do produto e marca do labrlcanto.

ISOPOR, em placa. aspessura 15 mm, dlmensOes 1000 x 500 mm

GRAMPO galvanizado, para grampeador, penles com 100 
grampos, lamanho 2&6. Embalagem: cabs com 5000 unldades. 
com dados de idonlificapSo do produto e marca do labricante.

GRAMPEADOR. capscdede para grampear ale 25 (wnte e clnco) 
folhas de papel 75 gr/m2, comprimento mlnlmo 12,5 cm, estrutura 
metdlica, base para (echamento do grampo com duas poslgdes 
(grampo aberto o fochado), capacldade de carga minima 01 (urn) 
penta de 100 grampos 26/6. Embalagem com dados de 
tdentiOcagSo do produto e marca do fabricante.

GRAMPO galvantado. para grampeador. penles com 100 
grampos. lamanho 9/14. Embalagem: cata com 5000 unldades. 
com dados de idontflcag8o do produto e marca do fabricante.

LAPIS, de cor. revesbdoem madeia. comprimento de 17,5 cm, 
com variecao de */-0.5 cm, gravedo no corpo a marcado 
fabricante. Embalagem: caixa com 12 cores dlversas. com dados 
de jdentlflcaceo do produto e marca do fabricante. _
LAPIS, grafite. niimero 02 (dels) revestido em madoira. 
comprimento 175 mm, gravado no corpo a marca do fabricante. 
caixa com 144 unldades. .
LAPfSEIRA, 0,5mm.___________________________________
LIVRO, ata. pautado. sem margem. capa dura, cor preta. 100 
folhas. dtmensftes 320 x 220 mm. numerado tipograficamente. 
papel alia alvurn 75 gr/m2. .
LIVRO, ata. pautndo. sem margem, cepe dura, cor preta. 50 
folhas, dimensfles 320 x 220 mm, numerado tipografCamente. 
papel alta aivura 75 qr/m2._____________________ _ _______ __
LIVRO, protocolo, encademado com 104 folhas. dtmensSo 
215x160 mm. _____________________________________ _
MOLHADOR. de dedos, em pasta, ligeiramente perfumado, para 
manuseio de papeis e papel moeda. Embalagem com 12 g. com 
dados de idenllflcagSo do produto, marca do fabricante. peso 
llquklo e prazo de valldade._______________________________
PAPEL CREPOM. atbxico, dlversas cores, medindo no mlnlmo 
0.46x2m _______________________________________
PAPEL VERGE, dimensoes 210 x 297 mm. formato A-4, 
gramalura 180 g/m2. cor btanco. Embalagem: caixa com 50 
folhas. com dados de identificagfio do produto e marca do 
fabricante.____________________________________________
PAPEL. alcalino. alia elvura. formalo A-4. gramatura 75 g/m2.
Embalagem; em material impermedvol, contra umidade, com 10 
(dez) resma, contondo a marca do fabricante.  

’ PAPEL. auto adesivo. tipo contact, material pldstico, cor rncolor. 
gramatura 60. largure 130mm, eltura 55mm, acabamento 
superfeel brihante, transmitancia transparente.

’ PAPEL. camurca, cores dwersas, dimensoes 40 x60 cm, com 
variacao de ate ♦/■ 5%.

’ PAPEL, carbono. para escrita manual, na cor azul, dimensflo 215 x 
315 mm. Embalagem: caixa com 100 folhas. com dados de 
IdentlficacSo do produto e marca do fabricante.

’ PAPEL, couche. cor branca, gramatura 120 g/m2. com 100 (cem) 
folhas.___________________________________ ___________

’ PAPEL. metro, na cor branca, grsmatura 75g)m’. largure 1.20m. 
Embalagem com dados de idenlifcacao do produto e do 
fabricante. Aprosentacao: rolo com 30 kg

’ PAPEL. melro, na cor pardo. gramatura 75g/m’. largura 1,20m. 
Embalagem com dados de identilicacao do produto e do 
labricante. Aprosentacao: rolo com 30 kg___________________

GRAMPEADOR. capacldade para grampear ate 50 (cinquonte) 
folhas de papel 75 gr/m2. comprimento mdxlmo 25cm, estrulure 
metSICa, base para fechamento do grampo com duas posigfics 
(grampo aberto e fechado), capecklade de carga minima 01 (urn) 
penle de 100 grampos 9/14. Embalagem com dados de 
kfentifeagflo do produto e marca do fabricante.



RS,.2H.7SHS1M3«S l.OO.CO>$1O.S7S.M«SRS 22,50«$ ateo.ooBUMRS 35.00 RS is sso.oo47066 UND

RSR.S2S.ilRS 21,18RS 2.111,50RS 1S.KS.12S.00RS 22 JO RSs.sujeRS n.oo RSRS 3500 12 . MO JORS67 UNO 370

RSSISJO"SR.OSR$ IK.OORS LSIM0.00RSRS1.S0RS SSKOORS l,l»RS 6.90 RS 1.M0.0020068 UNO

RS111U0RS s.ssRS IM.OORS2.100JORSRS 1040SSSJORS 1.21 RSRS 6.90 RS 14K.D020069 UND

RSI.007,SORS 4.02RS us.oo1372.2W.00 RSRSRSRSO149S.00RS2.n RSRS 6.90 RS l.RSO.OO50070 UND
RSZSSi.llRSi.nRS2.173,00RSRSR.SO« 1.ROS.SORSU11.795.00RS 6.90 RS71 550UND
BlStUiRS 1.77RS 211,00RS o.st1.17S40RSRSS.SO« 1.241.S0RS MlRS 6.90 RS 2.R1S3035072 UND
llSl.iSl.ilRS M7RS us.ooRS 0.7111.175,00RSRS7.S0RS 1391.S0RS 1,791.725.00RS 6,90 RS25073 UND

tSIJU.TSRS 141aS t.llSJORS2.97S30RS■SMS« 2.250,00■S1402415.00RS 3.45 ■s70074 UND

■S1472J7RSU.St■S i.m.KRS is.ss2.M7.I0RSRS 55.40RS 2 561.16RS 60.MRS 34,50 RS 1.441,004275 UND

RS3.1BM1RS 75,17RS 1.357,12RS M.71aS S.751.00RS 81.50■$ 1.731,00RS 81.00RS 1.SM.S0RS 40.254276 UND

RS1O31R.URS 401.23aS 2.257.50150.50RSRS 21341,50RS 1.102,00z.asjoIS4M40 RSRS 172.50 RS t.Sll.SO1577 UND

■S1S2.40RS 4.04RS •0,60RS U«214,00RSRS 5.10■s 14030RS1.S0184.00RS 4,60 RSPINGEL, marcsdor permanente para gravacfio CD. cores diversas.4078 UND

RS4.1444SRS27.7SRS 2.150.00RS iijoRS O.US.OORS 65.50RS 540,00RS 3.005450,00RS 23.00 RS15079 UND

RS2.S34J1RS 33,00RS 2 222.50para tastSo de cola quente tamanho 16.304.Ill,SO RSRSRS 55,90RS 7.M9.2SRS 19,19RS 23.00 RS 1.725,007580 UND
BlinjlRSnjii.oujoRS 27.501J«7,5ORSRS 4240RS 2.249.2SRS 19.91RS 17,25 RS 1491,757581 UND
RS6.139.13RS 17,40RS 3.675,00RS 10. SO10463,00RSRS 29.90RS 2444, SO•s«.nRS 23.00 RS 4.050,00PRANCHETA A4 MOP PRENDEDOR PLASTICO ACRIMET 11735082 UND
RS1.600.27RS RS22.9S1.70540RSRS 2540RS W9.30RS 9.19RS 33.35 RS 2.114.307083 UND

■5609.70■52.33RS 231.40RS 0,09RS 310,00RS MORS 491,<0■S 149RS 4.60 RS 1.1N.0026084 UND

RS1049U4■512345RS 1435.65RS 164313421.50cores RSR$ 137.9010.943 ftRS 128.00 RSRS 190.00 RS 16.130.008585 UND

PRENDEDOR. para pasta, macno e femea, em plaslico resistenle. 
Embalaqem: com SO unidades.

TECIDO TNT. bobina MOrfOrn, aramatura 40e''m2. 
dNersas (branco, amarelo, aiul, vermeho, preto, verde)

PERFURADOR moiaiico. com capacidade para perfurar no 
mlnlmo 30 folbas de papel 75#/m2, em ferro tundido, pmtura 
cletrostStica, nas cores compativeis com moblliario de esc ri tor io, 
pines perfuradores em afO norma SAE 1112 com oxidaefto preta, 
molas a?o norma SAE 1065/70, ilncada e desldrogenizada, pino 
transversal norma SAE1010/20 zincado. apolo da base em 
polietieno.

PINGEL, marcador permanents, penta porosa, cores drversas 
(preto, azul e vermelho), gravado no corpo a marca do tabricante. 
comprlmento de 12 cm, com varlagflo de +/-10 por cento. Calxa 
com IZumdades.
PISTOLA ELETRICA,
grande, vollagem 220V.
PISTOLA EL^TRICA, para bastAo de cola quente tamanho mOdio. 
voltagem 220V.

REGUA. em material ptestico resfstente. transparente. com 30 cm 
do comprlmento, impressSo da gradusgSo. leglvel e sem falhas. 
em mUimetros e centimetros, earn deformagfies o rebarbas, com 
espessura 2.5 a 3,0 mm, com no mlnlmo 2,5 a 4,0 cm de largura.

PERFURADOR metelico. com capacidade para perfurar no 
mlnimo 40 folhas de papel 75g/m2, dimensOes mtnimas 160 x 110 
x 80 mm, em ferro tundido, plntura elelrostetlca, nas cores 
compativeis com mobiltorio de escritoho, pinos perfuradores em 
ego norma SAE 1112 com oddafdo preta. motes ago norma SAE 
1065/70. zincada e desidrogenizeda, pino transversal norma 
SAE1010/20 zincado. epoio da base em polietileno.

PERFURADOR, de papel. matalico. com capacidade para dots 
lures, perfurar no minimo 150 tothes de papel 75g/m2, em Chapa 
de aco, piitura etotrostatica, nas cores compativeis com mobiiarn 
de escritorio, pinos perfuradores em aco norma SAE 1112 com 
oxkiacao preta, molas aco norma SAE 1065/70, zincada e 
doBidrogenizada, pino transversal norma SAE1010/20 zincado, 
apolo da base em polietileno.

PASTA, arquivo. registrador tipo AZ, em papolao prensado. 
dlmensoes 250 mm (largura) x 280 mm (altura) x 85 mm (dorso), 
com variacao de */- 10%. fecho metalico com alavanca de 
oebnamento para abertura auxiliado por mota flodo por 04 
(quatro) rebites, orlficlo de manuseb reveslido de material plastco 
n janela para ideniiticacao no clorso.
PASTA, classificador, em acelato, Iransparenle, dimenstes 235 x 
350 mm, com prendedor macho etomea.____________________
PASTA, dasslfcador. em papel imens duplo, ptastiTicado. com 
prendedor imensfie macho e lemea. ImensOes 230 x 340 mm, 
podendo variar em ate * 5%, na cores dlversas.  
PASTA. classWcador, em papel, Iransparenle. dlmensBes 235 x 
350 mm, com prendedor macho e femea.____________________
PASTA, documento, em acetate Iransparenle, com abas e 
efeslico, dimensfies 235 x 350 mm. _
PASTA, documento, em acetate Iransparenle. com abas e 
efesBco, dimensOes 235 x 350 x 200 mm.
PASTA, documento. em acetate transparente, com abas e 
eiastfco, dimensfies 235 x 350 x400 mm.____________________

PASTA, suspensa. em fbra mermorlzada e plastificada. cor 
matron, fabricada em papet carfeo 350 g. dimensOes 235 x 360 
mm, prendedor macho e femea em ptflstico. visor em ptesbeo 
transparente e etiquete para IdenlifcagSo, com 06 (seis) posigBes 
pare alojamento do visor, ponteires para arqutvemenio em metal 
com ecabamento em Kbps nas extrem Idedes suporbres, terminals 
das extremidades em ptestico reforgado.

PASTA, arquivo, registrador AZ, dorso largo com 85 mm. 
DlmensBes 216 mm x 330 mm, cepa em papelSo com espessura 
nfio inferior a 3 mm plastificada. protetor metelico nas bordas da 
parte hferbr. fecho metelico com alavanca de aebnamento para 
abertura auxiiado por mola, tocedo por 04 (quatro) rebites. 2 
ergoles, prendedor em material ptestKo de boa resistencia. orificb 
de menuseio revestldo de material ptestico.

RSR.S2S.il
llSl.iSl.il


n$9tS.2SSS7.1S■s ■$Ml.SORSnsa.soRSS.OO RS <osx«1.SS2.S0RS 11.50 RS86 UNO 135

RS1W6.S4RS RS RS 13.SS1.115,SO s.10 735,50RSRS 13,SORS 11.00 RS 1.710,001.501,25R$ 17,25 RS14587 UNO

RS10C5.URS RS 34.11RS u.a l.ltS.20S431.OORSRS9S.WRS m.ooRS 10.001.S51.S0RS 1755 RS9088 UNO

RSUS.ISRS RS nr.n RS MS47S.00RSRS7.S0S23.10RSS.55 RS1.01S40RS 11.50 RSUNO 9089

RSl.SSl.OSRS 21,37RS RS <03,701.471,00 3.33RS 31,40 RSRS 3S2.SORSI.SO1.43S00RS 23.00 M90 ex 65
R$R$ 829.304,57R$ 792.528,82932.974,90R$ 769.076,36352.717,73RS

TOTALGERAL

TESOURA. pare plcotar, em apo polido, 7 ou 9 polegadas. priprra 
para cutelarla, cabo em plSsbco de alia resistSncia. Embalagem 
com dados de MentificapSo do produto e marca do fabricente.

TINTA carimbo. sem Oleo, na cor PRETA ou AZUL. Embalagem 
com 40 ml, com dados de identficapjo do produto, marca do 
fabrCante, data de fabricapSo e prazo de validade.
TINTA TEMPERA, em fresco, embalagem com 06 unldades em 
cores diverses. cada fresco com aproximadamenle 250ml.

TESOURA ESCOLAR, preta, no mlnimo 13 cm, com ISmina em 
aco inox, ponta 2,08 20 erredondeda e cabo plfistico,___________
TESOURA. modelo domestics, em apo polido. 8 (oito) polegadas, 
prbprla para cutoleria, cabo em plAstico do alia resist6ncia. 
Embalagem com dados de identificapSo do produlo o marca do 
fabricante.



VALOR TOTALVALOR UNITQTDITEM UN
R$ 15,660.00R$ 26.10600LT1

R$ 396.50R$7.9350UNO2

R$ 555.10R$ 7.9370CX3

R$ 411.00R$ 8.2250UNO4

R$ 62.40R$ 0.48130UND5

R$ 29,670.00R$ 19.781500UND6

ALFINETE, de escritdrio, mapa, numero 01, cores diversas, 
com cabe?a de poliestireno e corpo de arame de a?o 
niquelado. Embalagem: caixa com 50 unidades, com dados 
de identificaQao do produto e marca do fabricante.

ALMOFADA, para carimbo, em tecido, entintada na cor 
preta, estojo pldstico, dimensoes: comprimento minimo 11,0 
cm e Maximo 13,0 cm x largura minima 7,0 cm e maxima 
10,0 cm. Embalagem com dados de identificaQao do produto 
e marca do fabricante.  
APONTADOR, de Idpis, manual, portatil, 1 entradas, em 
material plastico rigido, sem deposito.____________ _____
BANDEIROLA, de plastico, dimensoes 20 cm x 15 cm, com 
variacao de +/- 1 cm, coladas em cordao barbante.
Embalagem: pacote com 10 m.________________________

descriqAo do produto_________
ALCOOL ETiLICO, tipo hidratado, 46° comum, uso 
dom&stico. Embalagem 1lt  _____________

Minete Cabe?a n° 24 Coats Corrente. Confem: 1 Caixa com 
50grs. Alfinete Cabe^a n° 24 Coats Corrente. O alfinete n°24 
tern 24mm de comprimento e por ser urn pouco mais grosso 
e curto, 6 mais resistente e mais adequado para tecidos. 
medios e pesado, bem como para ser utilizado em vitrines 
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R$ 4,894.90R$ 15.79310UND7

R$ 2,370.00R$ 39.5060CX10

R$ 650.00R$ 26.0025CX11

R$ 306.50R$ 6.1350PCT12

R$ 4,367.40R$ 15.0629013 UND

R$ 9,125.00R$ 36.50250UND14

R$ 1.350.00R$ 9.0015015 UND

R$ 3,192.50RS 12.7725016 UND

R$ 1,489.80RS 24.8360UND17

RS 20,625.00RS 62.5033018 CX

R$ 1,848.00
R$ 2,273.70

BARBANTE, 100 % algodao. com 14 (quatorze) fios 
torcidos. Rolo com, no minimo, 240 g. Rotulagem contendo 
no minimo, nome, composigao do produto, quantidade de 
fios, peso I[quido do rolo, nome e CNPJ do fabricante.

£ 
9

UND
UND

330
330

R$ 5.60
R$ 6.89

CANETA esferogrSfica, escrita fina, na cor azul, corpo em 
material plastico transparente, comprimento aproximado de 
140 mm, gravado no corpo a marca do fabricante. Carga: 
tubo plastico aproximado de 130,5 mm, esfera em 
tungstdnio, caixa com 50 unidades.

Bloco anote e cola 4x5cm_______________________
Bloco anote e cola 7,6x7,6cm
BORRACHA bicolor (azul/vermelha), para apagar tinta de 
caneta e lapis, atoxica, dimensoes varteveis: comprimento 
40 a 60 mm, largura 16 a 20 mm e espessura 6,0 a 8,0 
mm.Caixa com 40 und. __________________________
BORRACHA, branca, tipo ponteira, para encaixe em fundo 
de l&pis. Caixa com 100 und._____________________
BORRACHA, elastica, numero 18. Embalagem: caixa com 
25 gramas._______________________ ______________
CADERNO Capa Dura 1 materia Dimensoes 200mm x 
275mm 96 FOLHAS  
CADERNO, executive capa dura, no imens 96 fl, espiral, 
tamanho grande, com calendario, contatos, planejamento 
mensal.________________________ _________________ _
CAIXA arquivo, em papelao ondulado onda “C", capa 
externa em Kraft de 150gr/m2, miolo de 130gr/m2, 
gramatura geral 515,00g/mg, dimensoes 415 x 175 x 290 
mm.______________________________________ ________
CAIXA arquivo, em polipropileno, de polionda, com 
aproximadamente 36 x 250 x 130mm, cores diversas.

CALCULADORA, digital, portatil, capacidade 12 (doze) 
digitos, com as 04 (quatro) operacoes basicas, raiz 
quadrada, porcentagem, correcao parcial e total, inversao de 
sinais, memoria, bateria a luz solar.



R$ 16,250.00R$ 62.50260CX19

R$ 19,062.50R$ 62.50305CX20

R$ 314.55R$ 6.994521 CX

R$ 165.00R$2.207522 UND

R$ 155.00RS 1.0015523 UND

R$ 720.00R$ 1.80400UND24

R$ 1,995.00RS 3.99500ex25

R$ 1,795.50RS 3.99450CX26

R$ 1,596.00RS 3.9940027 CX

CLIPS, para papel, em a?o niquelado, numero 3/0 (ires). 
Embalagem: caixa com 50 unidades, com dados de 
identificafao do produto e marca do fabricante. Material 
conforme Norma SAE 1010/20. Caixa com 50 und.

CANETA MARCA TEXTO, ponta indeformdvel, tinta 
fluorescente a base d’agua, gravado no corpo a marca do 
fabricante. Embalagem: CAIXA COM 12 UNIDADES, 
DIVERSAS CORES, com dados de identificagao do produto, 
marca do fabricante, data de fabricagao e prazo de validade.

CAPA, para encadernacao, em PVC. cor azul claro 
transparente, dimensoes 210 x 297 mm.  
CARTOLINA, comum, lisa, diversas cores (amarelo, rosa, 
azul, laranja, verde), dimensoes 50 x 60cm gramatura de 
180 g/m2. 

CLIPS, para papel, em ago niquelado, numero 2/0 (dois). 
Embalagem: caixa com 100 unidades, com dados de 
identificagao do produto e marca do fabricante. Material 
conforme Norma SAE 1010/20. Caixa com 50 und.

CLIPS, para papel, em ago niquelado, numero 6/0 (seis). 
Embalagem: caixa com 50 unidades, com dados de 
identificagao do produto e marca do fabricante. Material 
conforme Norma SAE 1010/20. Caixa com 50 und.

CANETA esferografica. escrita fina, na cor vermelha, corpo 
em material plSstico transparente, comprimento aproximado 
de 140 mm, gravado no corpo a marca do fabricante. Carga: 
tubo plfistico aproximado de 130,5 mm, esfera em 
tungstenio, caixa com 50 unidades.

CANETA hidrografica, ponta fina, jogo com 12 (doze) 
unidades em cores sortidas.

CANETA esferografica, escrita fina, na cor preta, corpo em 
material ptestico transparente, comprimento aproximado de 
140 mm, gravado no corpo a marca do fabricante. Carga: 
tubo pl£stico aproximado de 130,5 mm, esfera em 
tungstenio, caixa com 50 unidades.



R$ 518.70R$ 3.99130CX28

R$ 1,104.00R$ 18.406029 UND

R$ 2,334.00R$ 7.78300UND30

R$ 212.00R$ 2.12100UND31

R$ 117.00R$ 1.309032 UND

R$ 117.00R$ 1.3090UND33

R$ 1,687.50R$ 37.5045UND34

R$ 1,606.50R$ 4.5935035 UND

R$ 699.30R$ 3.3321036 UND

R$ 585.90R$ 2.79210UND37

R$ 3,994.50R$ 26.63150CX38

R$ 658.00R$ 3.2920039 UND

R$ 2,367.00R$ 7.89300UND40

CLIPS, para papel, em apo niquelado, niimero 8/0 (oito). 
Embalagem: caixa com 25 unidades, com dados de 
identificapao do produto e marca do fabricante. Material 
conforme Norma SAE 1010/20. Caixa com 50 und.

 
COLA liquida a base de P.V.A., branca, para uso em papel, 
ceramica, tecido, artesanato. Embalagem: frasco pl^stico 
com 1000ml, com bico economizador, com dados de 
identificapao do produto, marca do fabricante e prazo de 
validade._______________ __________________________
COLA liquida a base de P.V.A., branca, para uso em papel, 
ceramica. tecido, artesanato. Embalagem: frasco pl^stico 
com 90 g, com bico economizador, com dados de 
identificapao do produto, marca do fabricante e prazo de 
validade._________________ ______________ _________
COLA, em bastao, aplicap^o papel, com tampa que evita 
ressecamento. Secagem rapida, lavSvel e nao tdxica, com 
validade minima de 3 meses. Apresentapao bastao, peso 10 
gramas.__________________ _________________
COLA, em bastao, tipo velas, a base de silicone, tamanho 
grande, para aplicacao em pistola eletrica._______________
COLA, em bastao, tipo velas, a base de silicone, tamanho 
mfedio, para aplicacao em pistola eletrica.  
CORRETIVO, liquido a base de 6gua. Embalagem: frasco 
de 18ml, com dados de identificapao do produto, marca do 
fabricante, data de fabricapao e prazo de validade. Caixa 
com 12 und._______________________________________

' EMBORRACHADO E.V.A, tamanho 480x400x1,5mm, 
atoxico, emborrachado, Iav6ve1, nao perecivel.

' ESTILETE estreito, corpo ptestico, lamina estreita dividida, 
com trava de seguranpa.______________ ____________

' ESTILETE largo, corpo plastico, lamina estreita dividida, 
com trava de seguranpa. _____________________

' Etiqueta adesiva, cor branca, 50,8mmx101,6mm caixa d 25
Fl, ref. 6283.  

EXTRATOR, de grampo, tipo esp^tula, em metal cromado, 
dimensoes 15 cm (com variapao de +/-10%)

’ FITA, adesiva, em crepe, na cor bege, dimensao 18 mm x 
50 m. Embalagem: rolo individual, com dados de 
identificapao do produto e marca do fabricante._________



R$ 895.50R$ 1.99450UND41

R$ 418.20R$ 6.9760UND42

R$ 6,742.50R$ 89.907543 UND

R$ 1,645.00R$ 23.507044 UND

R$ 3,245.00R$ 59.0055UND45

R$ 1,358.30R$ 7.99170CX46

R$ 1,834.00R$ 26.207047 CX

R$ 699.30R$ 9.997048 a
GRAMPO, plastico, regulavel, para arquivamento de ate 500 
folhas de papel. Embalagem: caixa com 100 unidades, com 
dados de identificacao do produto e marca do fabricante.

GRAMPEADOR, capacidade para grampear ate 25 (vinte e 
cinco) folhas de papel 75 gr/m2, comprimento minimo 12,5 
cm, estrutura metalica, base para fechamento do grampo 
com duas posigoes (grampo aberto e fechado), capacidade 
de carga minima 01 (um) pente de 100 grampos 26/6. 
Embalagem com dados de identificagao do produto e marca 
do fabricante.

PITA, adesiva, transparente, fabricada em celulose, adesivo 
em resina de borracha natural, dimensoes 48 mm x 40 m 
Embalagem com dados de identificagao do produto e marca 
do fabricante.________________________
GIZ, de cera, dimensoes 1,0 cm (diametro) x 9,0 cm 
(comprimento), com variacao de +/- 0,5 cm. Embalagem: 
caixa com 12 giz de cores diversas.____________________

GRAMPEADOR, capacidade para grampear ate 100 (cem) 
folhas de papel 75 gr/m2, comprimento m£ximo 25cm, 
estrutura metalica, base para fechamento do grampo com 
duas posigoes (grampo aberto e fechado). Embalagem com 
dados de identificagao do produto e marca do fabricante.

GRAMPO galvanizado, para grampeador, pentes com 100 
grampos, tamanho 26/6. Embalagem: caixa com 5000 
unidades, com dados de identificagao do produto e marca 
do fabricante._______________________________
GRAMPO galvanizado, para grampeador, pentes com 100 
grampos, tamanho 9/14. Embalagem: caixa com 5000 
unidades, com dados de identificagao do produto e marca 
do fabricante. 

GRAMPEADOR, capacidade para grampear ate 50 
(cinquenta) folhas de papel 75 gr/m2, comprimento maximo 
25cm, estrutura metalica, base para fechamento do grampo 
com duas posigoes (grampo aberto e fechado), capacidade 
de carga minima 01 (um) pente de 100 grampos 9/14. 
Embalagem com dados de identificagao do produto e marca 
do fabricante.



R$ 969.60R$ 8.08120UND49

R$ 700.00R$ 7.00100ex50

R$ 5,040.00R$ 72.0070CX51

R$ 488.60R$ 3.49140UND52

R$ 5,827.35R$ 21.9926553 UND

R$ 3,497.50R$ 13.99250UND54

RS 4,247.50R$ 16.99250UND55

R$ 203.40RS 3.396056 UND

RS 603.00RS 2.01300UND57

RS 2,090.00RS 19.00110PCT58

R$ 178,000.00R$ 356.00500CX59

RS 12,407.20RS 95.44130UND60
PAPEL, auto adesivo, tipo contact, material pldstico, cor 
incolor, gramatura 60, largura 130mm, altura 55mm, 
acabamento superficial brilhante, transmitancia transparente.

ISOPOR, em placa, espessura 15 mm, dimensoes 1000 x 
500 mm______________________________ __________
LAPIS, de cor, revestido em madeira, comprimento de 17,5 
cm, com variacao de +/- 0,5 cm, gravado no corpo a 
marcado fabricante. Embalagem: caixa com 12 cores 
diversas, com dados de identificacao do produto e marca do 
fabricante. __________________________ ___
LAPIS, grafite, numero 02 (dois) revestido em madeira, 
comprimento 175 mm, gravado no corpo a marca do 
fabricante, caixa com 144 unidades. _
LAPISEIRA, 0,5mm. ________________________

MOLHADOR, de dedos, em pasta, ligeiramente perfumado, 
para manuseio de papeis e papel moeda. Embalagem com 
12 g, com dados de identificacao do produto, marca do 
fabricante, peso liquido e prazo de validade.

PAPEL CREPOM, atbxico, diversas cores, medindo no 
minimo 0,48x2m___________________________________
PAPEL VERGE, dimensoes 210 x 297 mm, formato A-4, 
gramatura 180 g/m2, cor branco. Embalagem: caixa com 50 
folhas, com dados de identificacao do produto e marca do 
fabricante. _______________________________
PAPEL, alcalino, alta alvura, formato A-4, gramatura 75 
g/m2. Embalagem: em material impermedvel, contra 
umidade, com 10 (dez) resma, contendo a marca do 
fabricante. 

UVRO, ata, pautado, sem margem, capa dura, cor preta, 50 
folhas, dimensoes 320 x 220 mm, numerado 
tipograficamente, papel alta alvura 75 gr/m2.

LIVRO, protocolo, encademado com 104 folhas, dimensao 
215x160 mm. 

LIVRO, ata, pautado, sem margem, capa dura, cor preta, 
100 folhas, dimensoes 320 x 220 mm. numerado 
tipograficamente, papel alta alvura 75 gr/m2.



R$ 310.70R$ 2.3913061 UND

R$ 1,265.00R$ 23.0055ex62

R$ 950.00R$ 19.0050PCT63

R$ 163,380.00R$ 389.0042064 UND

R$ 150,780.00R$ 359.0042065 UND

R$ 8,460.00R$ 18.0047066 UND

R$ 6,660.00R$ 18.0037067 UND

R$ 658.00R$ 3.29200UND68

RS 658.00R$ 3.2920069

PAPEL, metro, na cor pardo, gramatura 75g/m2, largura 
1,20m. Embalagem com dados de identificacao do produto e 
do fabricante. Apresentacao: rolo com 30 kg

PASTA, classificador, em acetato, transparente, dimensoes 
235 x 350 mm, com prendedor macho e f&mea.

PASTA, arquivo, registrador AZ, dorso largo com 85 mm. 
Dimensoes 216 mm x 330 mm, capa em papelao com 
espessura nao inferior a 3 mm plastificada, protetor metalico 
nas bordas da parte inferior, fecho metalico com alavanca 
de acionamento para abertura auxiliado por mola, fixado por 
04 (quatro) rebites, 2 argolas, prendedor em material 
plastico de boa resistencia, orificio de manuseio revestido 
de material ptastico.

PASTA, classificador, em papel imens duplo, plastificado, 
com prendedor imensoe macho e femea, imensoes 230 x 
340 mm, podendo variar em ate + 5%, na cores diversas.

PASTA, arquivo, registrador tipo AZ, em papelao prensado, 
dimensoes 250 mm (largura) x 280 mm (altura) x 85 mm 
(dorso), com variacao de +/- 10%, fecho metalico com 
alavanca de acionamento para abertura auxiliado por mola 
fixado por 04 (quatro) rebites, orificio de manuseio revestido 
de material plastico e janela para identificacao no dorso.

UND

PAPEL, camurca, cores diversas, dimensoes 40 x 60 cm, 
com variacao de ate +/• 5%.__________________________
PAPEL, carbono, para escrita manual, na cor azul, 
dimensao 215 x 315 mm. Embalagem: caixa com 100 
folhas, com dados de identificacao do produto e marca do 
fabricante.____________________________________
PAPEL, couche, cor branca, gramatura 120 g/m2, com 100 
(cem) folhas.

PAPEL, metro, na cor branca, gramatura 75g/m2, largura 
1,20m. Embalagem com dados de identificacao do produto e 
do fabricante. Apresentacao: rolo com 30 kg .



R$ 1,495.00R$ 2.99500UND70

R$ 1,809.50R$ 3.29550UND71

R$ 1,746.50R$ 4.99350UND72

R$ 1,697.50R$ 6.79250UND73

R$ 2,450.00R$ 3.50700UND74

R$ 2.561.16R$ 60.9842UND75

R$ 3.738.00R$ 89.004276 UND

PERFURADOR metalico, com capacidade para perfurar no 
mfnimo 40 folhas de papel 75g/m2, dimensoes minimas 160 
x 110 x 80 mm, em ferro fundido, pintura eletrostetica, nas 
cores compativeis com mobili^rio de escritdrio. pinos 
perfuradores em afo norma SAE 1112 com oxida^ao preta, 
molas aQO norma SAE 1065/70, zincada e desidrogenizada, 
pino transversal norma SAE1010/20 zincado, apoio da base 
em polietileno.

PERFURADOR metalico, com capacidade para perfurar no 
mlnimo 30 folhas de papel 75g/m2, em ferro fundido, pintura 
eletrostatica, nas cores compativeis com mobiliario de 
escritdrio, pinos perfuradores em apo norma SAE 1112 com 
oxida^ao preta, molas aQO norma SAE 1065/70, zincada e 
desidrogenizada, pino transversal norma SAE1010/20 
zincado, apoio da base em polietileno.

PASTA, classificador, em papel, transparente, dimensdes 
235 x 350 mm, com prendedor macho e femea.

PASTA, documento, em acetato transparente, com abas e 
eldstico, dimensoes 235 x 350 mm.  
PASTA, documento, em acetato transparente, com abas e 
eldstico, dimensoes 235 x 350 x 200 mm. _____________
PASTA, documento, em acetato transparente, com abas e 
eldstico, dimensoes 235 x 350 x 400 mm._______________

PASTA, suspensa, em fibra marmorizada e plastificada, cor 
marron, fabricada em papel cartao 350 g, dimensoes 235 x 
360 mm, prendedor macho e femea em plastico, visor em 
pldstico transparente e etiqueta para identificagao, com 06 
(seis) posi?oes para alojamento do visor, ponteiras para 
arquivamento em metal com acabamento em ilhds nas 
extremidades superiores, terminals das extremidades em 
pldslico reforQado.



R$ 7,485.00R$ 499.0015UND77

R$ 140.00R$3.504078 UND

R$ 540.00R$ 3.6015079 UND

R$ 2,999.25R$ 39.997580 UND

R$ 2,249.25R$ 29.997581 UND

RS 2,446.50R$ 6.99350UND82

R$ 699.30RS 9.9970UND83

R$ 491.40RS 1.8926084 UND

RS 10,965.00R$ 129.008585 UND

RS 405.00R$ 3.00135UND86

RS 1,740.00RS 12.00145UND87

TECIDO TNT, bobina 1,40x50m, gramatura 40gr/m2, cores 
diversas (branco, amarelo, azul, vermelho, preto, verde)

PERFURADOR, de papel, metalico, com capacidade para 
dois furos, perfurar no minimo 150 folhas de papel 75g/m2, 
em chapa de aco, pintura eletrostatica, nas cores 
compativeis com mobilrario de escritorio, pinos perfuradores 
em aco norma SAE 1112 com oxidacao preta, molas aco 
norma SAE 1065/70, zincada e desidrogenizada, pino 
transversal norma SAE1010/20 zincado, apoio da base em 
polletlleno.

PINGEL, marcador permanente para gravagao CD, cores 
diversas._______________________ _________________ _
PINGEL, marcador permanente, ponta porosa, cores 
diversas (preto, azul e vermelho), gravado no corpo a marca 
do fabricante, comprimento de 12 cm, com varia^ao de +!- 
10 por cento. Caixa com 12 unidades.__________________
PISTOLA EL^TRICA, para bastao de cola quente tamanho 
grande, voltagem 220V.  
PISTOLA EL&TRICA. para bastao de cola quente tamanho 
medio, voltagem 220V. ______________________ ______
PRANCHETA A4 MDF PRENDEDOR PLASTICO ACRIMET 
117_______________________________________ ______
PRENDEDOR, para pasta, macho e femea, em plastico 
resistente. Embalagem: com 50 unidades.

REGUA, em material plastico resistente, transparente, com 
30 cm de comprimento, impressao da gradua^ao, legivel e 
sem falhas, em milimetros e centimetros, sem deformapdes 
e rebarbas, com espessura 2,5 a 3,0 mm, com no minimo 
2,5 a 4,0 cm de largura.

TESOURA ESCOLAR, preta, no minimo 13 cm, com lamina 
em a?o inox, ponta 2,08 20 arredondada e cabo plastico.

TESOURA, modelo domestica, em apo polido, 8 (oito) 
polegadas, prbpria para cutelaria, cabo em plastico de alta 
resistdncia. Embalagem com dados de identificapao do 
produto e marca do fabricante.



R$ 900.00R$ 10.009088 UNO

R$ 629.10R$ 6.999089 UNO

R$ 552.50R$8.506590 ex
R$ 769,076.36TOTALGERAL

1/

TESOURA, para picotar, em a?o polido, 7 ou 9 polegadas, 
propria para cutelaria, cabo em pl^stico de alta resist&ncia. 
Embalagem com dados de identifica^ao do produto e marca 
do fabricante. _ _________________________
TINTA carimbo, sem oleo, na cor PRETA ou AZUL. 
Embalagem com 40 ml, com dados de identificaoao do 
produto, marca do fabricante, data de fabrica^ao e prazo de 
validade. ________________
TINTA TEMPERA, em frasco, embalagem com 06 unidades 
em cores diversas, cada frasco com aproximadamente 
250ml. 
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REF. COTAQAO DE PREQO PARA MATERIAL DE EXPEDIENTE
VALOR TOTALVALOR UNITQTDITEM UN

R$ 10.350,00R$ 17,256001 LT

230,00R$R$ 4,60UND 502

322,00R$R$ 4,60703 CX

575,00R$R$ 11,5050UND4

179,40R$R$ 1,381305 UND

1.725,00R$R$ 1,1515006 UND

1.782,50R$RS 5,75310UND7

2.415,00R$R$ 40,256010 CX

1.150,00R$RS 46,0025CX11
1.150,00R$RS 23,0050PCT12
5.002,50RSRS 17,2529013 UND

2.875,00RSR$ 11,5025014 UND

1.380,00RSRS 9,20150UND15

x 3.450,00RSRS 13,80250UND16

1.725,00R$RS 28,7560UND17

21.450,00R$RS 65,0033018 CX

16.900,00RSRS 65,0026019 CX

13.325,00RSR$ 65,0020520 CX

621,00RSRS 13,8045CX21

A PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA/BA 
SETOR DE COMPRAS

Alfinete Cabega n° 24 Coats Corrente. Contem: 1 Caixa com 50grs. Alfinete 
Cabe^a n0 24 Coats Corrente. O alfinete n°24 tem 24mm de comprimento e 
por ser urn pouco mais grosso e curto, 6 mais resistente e mais adequado 
para tecidos medios e pesado, bem como para ser utilizado em vitrines

£ 
9

UND
UND

330
330

RS 6,90
RS 8,05

RS
RS

2.277,00
2.656,50

DESCRIQAO DO PRODUTO

ALCOOL ETfLICO, tipo hidratado, 46° comum, uso dom6stico. Embalagem 11t

aaa»««

ATACADO
CNPJ: 41.943.148/0001-47
INSC ESTADUAL: 198.245.438
RUA DADES QUEIROZ 94 - CENTROUNA-BA
EMAIL: almeidaservicos58@gmail.com

ALFINETE, de escritorio, mapa, numero 01, cores diversas, com cabepa de 
poliestireno e corpo de arame de apo niquelado. Embalagem: caixa com 50 
unidades, com dados de identificapao do produto e marca do fabricants.

ALMOFADA, para carimbo, em tecido, entintada na cor preta, estojo ptestico, 
dimensoes: comprimento minimo 11,0 cm e Maximo 13,0 cm x largura 
minima 7,0 cm e maxima 10,0 cm. Embalagem com dados de identificapao 
do produto e marca do fabricante. _
APONTADOR, de l^pis, manual, portitil, 1 entradas, em material ptestico 
riqido, sem deposito. ____________________________________ _______

BANDEIROLA, de plastico, dimensoes 20 cm x 15 cm, com variacao de +/-1 
cm, coladas em cordao barbante. Embalagem: pacote com 10 m.

BARBANTE, 100 % algodao, com 14 (quatorze) fios torcidos. Rolo com, no 
minimo, 240 g. Rotulagem contendo no minimo, nome, composipao do 
produto, quantidade de fios, peso liquido do rolo, nome e CNPJ do fabricante.

Bloco anote e cola 4x5cm______________________________________________
Bloco anote e cola 7,6x7,6cm _ _
BORRACHA bicolor (azul/vermelha), para apagar tinta de caneta e lapis, 
atoxica, dimensoes variaveis: comprimento 40 a 60 mm, largura 16 a 20 mm 
e espessura 6,0 a 8,0 mm.Caixa com 40 und. _ _
BORRACHA, branca, tipo ponteira, para encaixe em fundo de tepis. Caixa 
com 100 und._________________________________________________________
BORRACHA, elastica, numero 18. Embalagem: caixa com 25 gramas._______
CADERNO Capa Dura 1 materia Dimensoes 200mm x 275mm 96 FOLHAS

CADERNO, executive capa dura, no imens 96 fl, espiral, tamanho grande, 
com calendario, contatos, planejamento mensal.__________________________
CAIXA arquivo, em papelao ondulado onda "C", capa externa em Kraft de 
150gr/m2, miolo de 130gr/m2, gramatura geral 515,00g/mg, dimensoes 415 x 
175 x 290 mm._______________________ ________________ _______________
CAIXA arquivo, em polipropileno, de polionda, com aproximadamente 36 
250 x 130mm, cores diversas. ________________________
CALCULADORA, digital, portatil, capacidade 12 (doze) digitos, com as 04 
(quatro) operacoes basicas, raiz quadrada, porcentagem, correcao parcial e 
total, inversao de sinais, memoria, bateria a luz solar.  
CANETA esferografica, escrita fina, na cor azul, corpo em material plastico 
transparente, comprimento aproximado de 140 mm, gravado no corpo a 
marca do fabricante. Carga: tubo plastico aproximado de 130,5 mm, esfera 
em tungstSnio, caixa com 50 unidades.___________________________________
CANETA esferografica, escrita fina, na cor preta, corpo em material plastico 
transparente, comprimento aproximado de 140 mm, gravado no corpo a 
marca do fabricante. Carga: tubo plastico aproximado de 130,5 mm, esfera 
em tungstenio, caixa com 50 unidades.__________________________________
CANETA esferografica, escrita fina, na cor vermelha, corpo em material 
plastico transparente, comprimento aproximado de 140 mm, gravado no 
corpo a marca do fabricante. Carga: tubo plastico aproximado de 130,5 mm, 
esfera em tungstenio, caixa com 50 unidades.___________________________
CANETA hidrografica, ponta fina, jogo com 12 (doze) unidades em cores 
sortidas.____________________________________ _________________________

mailto:almeidaservicos58@gmail.com


R$ 1.035,00R$ 13,807522 UND

R$R$ 3,45 534,7515523 UND

R$ 408,00R$ 1,0240024 UND

R$ 1.725,00R$ 3,4525 CX 500

R$ 1.813,50R$4,0345026 CX

R$ 1.840,00R$4,60CX 40027

R$ 598,00R$ 4,60CX 13028

R$ 1.725,00R$ 28,756029 UND

R$ 690,00R$ 2,3030030 UND

230,00R$R$ 2,30100UND31

310,50R$R$ 3,4590UND32
310,50R$R$ 3,4590UND33

310,50R$R$ 6,9045UND34

1.207,50R$R$ 3,45350UND35
483,00R$R$ 2,3021036 UND
724,50R$R$ 3,4521037 UND

6.037,50R$R$ 40,25CX 15038

460,00R$R$ 2,30200UND39

2.760,00R$R$ 9,2030040 UND

R$9,20 4.140,00R$45041 UND

138,00R$RS 2,3060UND42

5.625,00RSRS 75,007543 UND

2.450,00RSR$ 35,0070UND44

CLIPS, para papel, em a?o niquelado, numero 3/0 (Ires). Embalagem: caixa 
com 50 unidades, com dados de identificaQao do produto e marca do 
fabricante. Material conform© Norma SAE 1010/20. Caixa com 50 und.

CLIPS, para papel, em aQO niquelado, numero 6/0 (seis). Embalagem: caixa 
com 50 unidades, com dados de identificagao do produto e marca do 
fabricante. Material conform© Norma SAE 1010/20. Caixa com 50 und.

CANETA MARCA TEXTO, ponta indeformavel, tinta fluorescent© a base 
d’agua, gravado no corpo a marca do fabricante. Embalagem: CAIXA COM 
12 UNIDADES, DIVERSAS CORES, com dados de identificagao do produto, 
marca do fabricante, data de fabricacao e prazo de validade._______________
CAPA, para encadernacao, em PVC, cor azul claro transparent©, dimensoes 
210 x 297 mm._______________________________________________________
CARTOLINA, comum, lisa, diversas cores (amarelo, rosa, azul, laranja, 
verde), dimensoes 50 x 60cm gramatura de 180 q/m2.____________________

CLIPS, para papel, em apo niquelado, numero 2/0 (dois). Embalagem: caixa 
com 100 unidades, com dados de identificaQao do produto e marca do 
fabricante. Material conforme Norma SAE 1010/20. Caixa com 50 und.

a base de silicone, tamanho medio, para

^RAMPEADOR, capacidade para grampear ate 100 (cem) folhas de papel 75 
gr/m2, comprimento maximo 25cm, estrutura metdlica, base para fechamento 
do grampo com duas posi^oes (grampo aberto e fechado). Embalagem com 
dados de identificagao do produto e marca do fabricante.

GRAMPEADOR, capacidade para grampear ate 25 (vinte e cinco) folhas de 
papel 75 gr/m2, comprimento minimo 12,5 cm, estrutura metalica, base para 
fechamento do grampo com duas posipoes (grampo aberto e fechado), 
capacidade de carga minima 01 (um) pente de 100 grampos 26/6. 
Embalagem com dados de identificaQao do produto e marca do fabricante.

CLIPS, para papel, em apo niquelado, numero 8/0 (oito). Embalagem: caixa 
com 25 unidades, com dados de identificagao do produto e marca do 
fabricante. Material conforme Norma SAE 1010/20. Caixa com 50 und.

COLA liquids a base de P.V.A., branca, para uso em papel, ceramica, tecido, 
artesanato. Embalagem: frasco piestico com 1000ml, com bico 
economizador, com dados de identificapao do produto, marca do fabricante e 
prazo de validade.____________________________________________ ________
COLA liquida a base de P.V.A., branca, para uso em papel, ceramica, tecido, 
artesanato. Embalagem: frasco plastico com 90 g, com bico economizador, 
com dados de identificapao do produto, marca do fabricante e prazo de 
validade.______________________ _______________________________________
COLA, em bastSo, aplicapSo papel, com tampa que evita ressecamento. 
Secagem rapida, lavavel e nao toxica, com validade minima de 3 meses. 
Apresentapao bastao, peso 10 gramas.__________________________________
COLA, em bastao, tipo velas, a base de silicone, tamanho grande, para 
aplicacao em pistola eletrica. 
COLA, em bastao, tipo velas, 
aplicacao em pistola eletrica. ________________________________
CORRETIVO, liquido a base de agua. Embalagem: frasco de 18ml, com 
dados de identificapao do produto, marca do fabricante, data de fabricapao e 
prazo de validade. Caixa com 12 und.___________________________________

' EMBORRACHADO E.V.A, tamanho 480x400x1,5mm, atoxico, emborrachado, 
lavavel, nao perecivel.________________________________________________

' ESTILETE estreito, corpo plastico, Ifimina estreita dividida, com trava de 
seguranpa.______________________________________________ ____________
ESTILETE largo, corpo plastico, lamina estreita dividida, com trava de 
seguranpa.__________________ _________________________________________

Etiqueta adesiva, cor branca, 50,8mmx101,6mm caixa cl 25 Fl, ref. 6283.

' EXTRATOR, de grampo, tipo espatula, em metal cromado, dimensoes 15 cm 
(com variapao de +/• 10%)____________________________________________

FITA, adesiva, em crepe, na cor bege, dimensao 18 mm x 50 m. Embalagem: 
rolo individual, com dados de identificapao do produto e marca do fabricante.

’ FITA, adesiva, transparente, fabricada em celulose, adesivo em resina de 
borracha natural, dimensoes 48 mm x 40 m Embalagem com dados de 
identificapao do produto e marca do fabricante._________________ _________

GIZ, de cera, dimensoes 1,0 cm (diametro) x 9,0 cm (comprimento), com 
variacao de +/- 0,5 cm. Embalagem: caixa com 12 giz de cores diversas.



R$ 3.795,00R$ 69,005545 UND

R$ 3.519,00R$ 20,7017046 CX

R$ 2.012,50R$ 28,7547 70ex

R$ 1.207,50RS 17,2548 CX 70

RS 621,60R$ 5,1849 120UND

1.380,00R$R$ 13,8050 CX 100

RS 2.817,50RS 40,257051 CX

322,00RSR$ 2,3014052 UND

6.095,00RSRS 23,0053 UND 265

R$ 4.312,50RS 17,25250UND54

4.312,50RSRS 17,25250UND55

207,00RSR$ 3,456056 UND

1.035,00R$R$ 3,4530057 UND

4.427,50RSRS 40,25110PCT58

175.000,00RSR$ 350,0050059 CX

448,50RSRS 3,4513060 UND

598,00R$R$ 4,6013061 UND

1.897,50RSRS 34,505562 CX

1.725,00RSRS 34,505063 PCT

54.600,00RSR$ 130,0042064 UND

54.600,00RSRS 130,00420UND65

16.450,00R$RS 35,00470UND66

12.950,00R$R$ 35,0037067 UND

1.380,00RSRS 6,9020068 UND

1.380,00R$RS 6,9020069 UND

LAPIS, grafite, numero 02 (dois) revestido em madeira, comprimento 175 
mm, gravado no corpo a marca do fabricante, caixa com 144 unidades.

MOLHADOR, de dedos, em pasta, ligeiramente perfumado, para manuseio 
de papeis e papel moeda. Embalagem com 12 g, com dados de identificagao 
do produto, marca do fabricante, peso iiquido e prazo de validade.

GRAMPEADOR, capacidade para grampear ate 50 (cinquenta) folhas de 
papel 75 gr/m2, comprimento maximo 25cm, estmtura metalica, base para 
fechamento do grampo com duas posigoes (grampo aberto e fechado), 
capacidade de carga minima 01 (um) pente de 100 grampos 9/14. 
Embalagem com dados de identificag^o do produto e marca do fabricante.

GRAMPO galvanizado, para grampeador, pentes com 100 grampos, tamanho 
26/6. Embalagem: caixa com 5000 unidades, com dados de identificagao do 
produto e marca do fabricante.__________________________________________
GRAMPO galvanizado, para grampeador, pentes com 100 grampos, tamanho 
9/14. Embalagem: caixa com 5000 unidades, com dados de identificagao do 
produto e marca do fabricante._________________________________________
GRAMPO, plastico, regulavel, para arquivamento de ate 500 folhas de papel. 
Embalagem: caixa com 100 unidades, com dados de identificacao do produto 
e marca do fabricante._________________________________________________
ISOPOR, em placa, espessura 15 mm, dimensoes 1000 x 500 mm__________
LAPIS, de cor, revestido em madeira, comprimento de 17,5 cm, com variacao 
de +/- 0,5 cm, gravado no corpo a marcado fabricante. Embalagem: caixa 
com 12 cores diversas, com dados de identificacao do produto e marca do 
fabricante. _______________ ______________________

LAPISEIRA, 0,5mm._____________________________________________ _____
LIX/RO, ata, pautado, sem margem, capa dura, cor preta, 100 folhas, 
dimensoes 320 x 220 mm, numerado tipograficamente, papel alta alvura 75 
gr/m2._______________________________________________________________
LIVRO, ata, pautado, sem margem, capa dura, cor preta, 50 folhas, 
dimensoes 320 x 220 mm, numerado tipograficamente, papel alta alvura 75 
gr/m2.__________________________________________________ _____________

LIVRO, protocolo, encademado com 104 folhas, dimensao 215x160 mm.

PAPEL CREPOM, atoxico, diversas cores, medindo no minimo 0,48x2m 

PAPEL VERGE, dimensoes 210x297 mm.formato A-4, gramatura 180 g/m2, 
cor branco. Embalagem: caixa com 50 folhas, com dados de identificagao do 
produto e marca do fabricante.__________________________ ________________
PAPEL, alcalino, alta alvura, formato A-4, gramatura 75 g/m2. Embalagem: 
em material impermeavel, contra umidade, com 10 (dez) resma, contendo a 
marca do fabricante.___________________________________________________
PAPEL, auto adesivo, tipo contact, material plastico, cor incolor, gramatura 
60, largura 130mm, altura 55mm, acabamento superficial brilhante, 
transmitancia transparente.______________________________________________
PAPEL, camurca, cores diversas, dimensoes 40 x 60 cm, com variacao de 
ate +/• 5%.__________ __________________________________________________
PAPEL, carbono, para escrita manual, na cor azul, dimensao 215 x 315 mm. 
Embalagem: caixa com 100 folhas, com dados de identificagao do produto e 
marca do fabricante. _______________________________ _______________

PAPEL, couche, cor branca, gramatura 120 g/m2, com 100 (cem) folhas.

PAPEL, metro, na cor branca, gramatura 75g/m*, largura 1,20m. Embalagem 
com dados de identificacao do produto e do fabricante. Apresentacao: rolo 
com 30 kg____________________________________________________________
PAPEL, metro, na cor pardo, gramatura 75g/m2, largura 1,20m. Embalagem 
com dados de identificacao do produto e do fabricante. Apresentacao: rolo 
com 30 kg___________________________________________________________

PASTA, arquivo, registrador A2, dorso largo com 85 mm. Dimensoes 216 mm 
x 330 mm, capa em papelao com espessura n§o inferior a 3 mm plastificada, 
protetor metaiico nas bordas da parte inferior, fecho metalico com alavanca 
de acionamento para abertura auxiliado por mola, fixado por 04 (quatro) 
rebites, 2 argolas, prendedor em material plastico de boa resistencia, orificio 
de manuseio revestido de material plastico.

PASTA, arquivo, registrador tipo AZ, em papelao prensado, dimensoes 250 
mm (largura) x 280 mm (altura) x 85 mm (dorso), com variacao de +/• 10%, 
fecho metalico com alavanca de acionamento para abertura auxiliado por 
mola fixado por 04 (quatro) rebites, orificio de manuseio revestido de material 
plastico e janela para identificacao no dorso.__________ ___________________

’ PASTA, classificador, em acetate, transparente, dimensoes 235 x 350 mm, 
com prendedor macho e femea.________________________________________
PASTA, classificador, em papel imens duplo, plastificado, com prendedor 
imensfie macho e femea, imensoes 230 x 340 mm, podendo variar em ate + 
5%, na cores diversas.________________________________________________



R$R$ 6,90 3.450,0070 UND 500

R$RS 6,90 3.795,0055071 UND

R$ 6,90 R$ 2.415,0035072 UND

RS 6,90 R$ 1.725,00UND 25073

R$ 2.415,00RS 3,4570074 UND

R$R$ 34,50 1.449,004275 UND

RS 1.690,50RS 40,254276 UND

R$ 2.587.50R$ 172,501577 UND

R$ 184,00R$ 4,604078 UND

R$ 3.450,00R$ 23,00UND 15079

R$ 1.725,00RS 23,007580 UND

RS 1.293,75RS 17,25UND 7581
R$ 8.050,00R$ 23,0035082 UND

2.334,50RSR$ 33,3570UND83

RS 1.196,00R$ 4,6084 UND 260

R$ 16.150,00RS 190,00UND 8585

1.552,50R$R$ 11,50UND 13586

R$ 2.501,25R$ 17,2514587 UND

R$ 1.552,50R$ 17,259088 UND

RS 1.035,00RS 11,50UND 9089

1.495,00R$RS 23,006590 ex
RS 546.237,25

PRAZO DE VALIDADE DA COTACAO: 60 DIAS

UNA BA, 17 DE FEVEREIRO DE 2025.

------------ ----Z

PASTA, suspensa, em fibra marmorizada e plastificada, cor marron, fabricada 
em papal cartao 350 g, dimensoes 235 x 360 mm, prendedor macho e femea 
em plastico, visor em plastico transparente e etiqueta para identificaoao, com 
06 (seis) posipoes para alojamento do visor, ponteiras para arquivamento em 
metal com acabamento em ilhps nas extremidades superiores, terminals das 
extremidades em plastico reforgado.

PERFURADOR metalico, com capacidade para perfurar no minimo 30 folhas 
de papel 75g/m2, em ferro fundido, pintura eletrostatica, nas cores 
compatfveis com mobili^rio de escritorio, pinos perfuradores em a^o norma 
SAE 1112 com oxida?ao preta, molas a$o norma SAE 1065/70, zincada e 
desidrogenizada, pino transversal norma SAE1010/20 zincado, apoio da base 
em polietileno. 

PERFURADOR metalico, com capacidade para perfurar no minimo 40 folhas 
de papel 75g/m2, dimensoes minimas 160 x 110 x 80 mm, em ferro fundido, 
pintura eletrostatica, nas cores compativeis com mobiliario de escritorio, 
pinos perfuradores em ago norma SAE 1112 com oxidagao preta, molas ago 
norma SAE 1065/70, zincada e desidrogenizada, pino transversal norma 
SAE1010/20 zincado, apoio da base em polietileno.

PERFURADOR, de papel, metalico, com capacidade para dois furos, perfurar 
no minimo 150 folhas de papel 75g/m2, em chapa de aco, pintura 
eletrostatica, nas cores compativeis com mobiliario de escritorio, pinos 
perfuradores em aco norma SAE 1112 com oxidacao preta, molas aco norma 
SAE 1065/70, zincada e desidrogenizada, pino transversal norma 
SAE1010/20 zincado, apoio da base em polietileno._______________________
PINGEL, marcador permanente para gravagao CD, cores diversas.__________
PINGEL, marcador permanente, ponta porosa, cores diversas (preto, azul e 
vermelho), gravado no corpo a marca do fabricante, comprimento de 12 cm, 
com variapao de +/-10 por cento. Caixa com 12 unidades._________________
PISTOLA ELETRICA, para bastao de cola quente tamanho grande, voltagem 
220V.________________________________________________________
PISTOLA ELETRICA, para bastao de cola quente tamanho medio, voltagem 
220V._______________________________________________________________
PRANCHETA A4 MDF PRENDEDOR PLASTICO ACRIMET 117____________
PRENDEDOR, para pasta, macho e femea, em plastico resistente. 
Embalagem: com 50 unidades. _____________________________________ _
REGUA, em material plastico resistente, transparente, com 30 cm de 
comprimento, impressao da graduagao, legivel e sem falhas, em milimetros e 
centfmetros, sem deformagoes e rebarbas, com espessura 2,5 a 3,0 mm, 
com no minimo 2,5 a 4,0 cm de larqura.__________________________________
TECIDO TNT, bobina 1,40x50m, gramatura 40gr/m2, cores diversas (branco, 
amarelo, azul, vermelho, preto, verde)___________________________________
TESOURA ESCOLAR, preta, no minimo 13 cm, com lamina em ago inox, 
ponta 2,08 20 arredondada e cabo plastico._______ _______________________
TESOURA, modelo domestica, em ago polido, 8 (oito) polegadas, propria 
para cutelaria, cabo em plastico de alta resistfincia. Embalagem com dados 
de identificagao do produto e marca do fabricante.________________________
TESOURA, para picotar, em ago polido, 7 ou 9 polegadas, propria para 
cutelaria, cabo em plastico de alta resistencia. Embalagem com dados de 
identificagao do produto e marca do fabricante.__________________________ _
TINTA carimbo, sem oleo, na cor PRETA ou AZUL. Embalagem com 40 ml, 
com dados de identificagao do produto, marca do fabricante, data de 
fabricaqao e prazo de validade._________________________________________
TINTA TEMPERA, em frasco, embalagem com 06 unidades em cores 
diversas, cada frasco com aproximadamente 250ml.

TOTAL GERAL

e eleistico,

e eldstico,

PASTA, classificador, em papel, transparente, dimensoes 235 x 350 mm, com 
prendedor macho e femea._____________________________________________
PASTA, documento, em acetato transparente, com abas e elastico, 
dimensoes 235 x 350 mm.__________________________________
PASTA, documento, em acetato transparente, com abas 
dimensoes 235 x 350 x 200 mm.____________________________
PASTA, documento, em acetato transparente, com abas 
dimensoes 235 x 350 x 400 mm.



VALOR TOTALVALOR ONTARIOQTD TOTALUNO

10.500,00R$R$ 17,50600LT1

1.598,00R$ 31,96 R$50UND2

413,00R$R$ 5,9070CX3
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M
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Alfa 
. ..

especificacAo

ALCOOL ETILICO, tipo hidratado, 46° comum? 
uso domestico. Embalagem 11t______________

Alfinete Cabe^a n° 24 Coats Corrente. Contem: 1 
Caixa com 50grs. Alfinete CabeQa n0 24 Coats 
Corrente. O alfinete n°24 tern 24mm de 
comprimento e por ser um pouco mais grosso e 
curto, e mais resistente e mais adequado para 
tecidos medios e pesado, bem como para ser 
utilizado em vitrines

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAgAO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL E SEGOV 
PROPOSTA DE PRE^O

BANCO DO BRASIL_________________ ____________ ,
SETOR REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE, 
DESENVOLVIMENTO SOCIAL E SEGOV

CIDADE: ITABUNA
ENDEREtJO: Trav. Dr Gil Nunes Maia, 372, loja 1 Centro
TEL: (73) 3211-7872
INSCRIQAO ESTADUAL: 83011205 ME
RG: 101.805.322

CNPJ: 10.850.581/0001-04_________________
NOME FANTASIA: ALFA PAPELARIA__________
EMAIL: alfapapelaria_2@hotmail.com_______
CEP: 45600-114__________________________
REP. LEGAL: ILMA O. GUIMARAES, BRASILEIRA,
s Jeira______________________
DADOS BANCARIOS: AG;3175-5 C/C 18.981-2 
CPF REP LEGAL: 163.452.315-68

ALFINETE, de escritorio, mapa, numero 01, 
cores diversas, com cabega de poliestireno e 
corpo de arame de ago niquelado. Embalagem: 
caixa com 50 unidades, com dados de 
identificagao do produto e marca do fabricante.

Livrarta/Papelaria e Moveis para Eseritdrio

mailto:fgdossantos2017@outlook.com
mailto:alfapapelaria_2@hotmail.com


R$50 22,55 R$UND 1.127,504

R$130 0,80 R$UND 104,005

R$ 44,60 R$1500 66.900,00UND

R$ 44,60 R$ 13.826,00310UND7

8

9

R$ 41,50 R$ 2.490,0060CXio

R$ R$30,00 750,0025CX

R$ 7,50 R$ 375,0050PCT

R$ R$ 5.771,0019,90290UND13

R$ 16.975,0067,90 R$250UND14

R$ 8,90 R$ 1.335,00150UND15

Livraria, Papelarla e Movets para Escritdrio

Al

3ANDEIROLA, de plastico, dimensoes 20 cm x 
<- 15 cm, com variacao de +/- 1 cm, coladas em 

cordao barbante. Embalagem: pacote com 10 m.

Travessa Dre Gil Nunes Maia, n® 372 Centro - Itabuna Bahia Fone:(73)8162-8969 
CNPJ: 27.920.133/0001-32 INSCR. ESTADUAL: 141.127.770- ME
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ii 

ft
12

R$

R$

R$
R$

3.267,00

3.267,00
UND
UND

330
330

9,90
9,90

ALMOFADA, para carimbo, em tecido, entintada 
na cor preta, estojo plastico, dimensoes: 
comprimento minimo 11,0 cm e Maximo 13,0 cm 
x largura minima 7,0 cm e maxima 10,0 cm. 
Embalagem com dados de identificagao do 
produto e marca do fabricante.

Bloco anote e cola 4x5cm__________________ _
Bloco anote e cola 7,6x7,6cm________________
BORRACHA bicolor (azul/vermelha)” para1 
apagar tinta de caneta e • lapis, atoxica, 
dimensoes variaveis: comprimento 40 a 60 mm, 
largura 16 a 20 mm e espessura 6,0 a 8,0 
mm.Caixa com 40 und.

BARBANTE, 100 % algodao, com 14 (quatorze) 
fios torcidos. Rolo com, no minimo, 240 g. 
Rotulagem contendo no minimo, nome, 
composigao do produto, quantidade de fios, peso 
Kquido do rolo, nome e CNPJ do fabricante.

BORRACHA, branca, tipo ponteira, para encaixe 
em fundo de lapis. Caixa com 100 und.

BORRACHA, elastica, numero 18. Embalagem: 
caixa com 25 gramas._____________________
CADERNO Capa Dura 1 materia Dimensoes 
200mm x 275mm 96 FOLHAS_______________
CADERNO, executivo capa dura, no imens 96 fl, 
espiral, tamanho grande, com calendario, 
contatos, planejamento mensal.

CAIXA arquivo, em papelao ondulado onda “C”, 
capa externa em Kraft de 150gr/m2, miolo de 
130gr/m2, gramatura geral 515,00g/mg, 
dimensoes 415 x 175 x 290 mm.

APONTADOR, de lapis, manual, portatil, 1 
entradas, em material plastico rigido, sem 
deposito.

mailto:fgdossantos2017@outlook.com
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R$250 9,90 R$ 2.475,00UND16

R$60 22,88 RS 1.372,80UND17

R$330 77,90 RSCX 25.707,0018

R$ 77,90 R$ 20.254,00260CX19

R$ 77,90 RS 23.759,50305CX20

R$ 7,90 R$ 355,5045CX21

R$ 38,76 RS 2.907,0075UND22

^‘Livraria, Papelaria e Moveis para Escritorio

CAIXA arquivo, em polipropileno, de poltonda, 
com aproximadamente 36 x 250 x 130mm, cores 
diversas.

CALCULADORA, digital, portatil, capacidade 12 
(doze) digitos, com as 04 (quatro) operacoes 
basicas, raiz quadrada, porcentagem, correcao 
parcial e total, inversao de sinais, memoria, 
bateria a luz solar.

Travessa Dr2 Gil Nunes Maia, 372 Centro - Itabuna Bahia Fone:(73)8162-8969 
CNPJ: 27.920.133/0001-32 INSCR. ESTADUAL: 141.127.770- ME
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CANETA esferografica, escrita fina, na cor azul, 
'orpo em material plastico transparente, 
comprimento aproximado de 140 mm, gravado 
no corpo a marca do fabricante. Carga: tubo 
plastico aproximado de 130,5 mm, esfera em 
tungstenio, caixa com 50 unidades.

CANETA esferografica, escrita fina, na cor preta, 
corpo em material plastico transparente, 
comprimento aproximado de 140 mm, gravado 
no corpo a marca do fabricante. Carga: tubo 
plastico aproximado de 130,5 mm, esfera em 
tungstenio, caixa com 50 unidades.

CANETA esferografica, escrita fina, na cor 
vermelha, corpo em material plastico 
transparente, comprimento aproximado de 140 
mm, gravado no corpo a marca do fabricante. 
Carga: tubo plastico aproximado de 130,5 mm, 
esfera em tungstenio, caixa com 50 unidades.

CANETA hidrografica, ponta fina, jogo com 12 
(doze) unidades em cores sortidas.

CANETA MARCA TEXTO, ponta indeformavel, 
tinta fluorescente a base d’agua, gravado no 
corpo a marca do fabricante. Embalagem: CAIXA 
COM 12 UNIDADES, DIVERSAS CORES, com 
dados de identifica^ao do produto, marca do 
fabricante, data de fabricagao e prazo de 
validade.

mailto:fgdossantos2017@outlook.com


R$155 1,90 R$UND 294,5023

R$UND 400 2,00 R$ 800,0024

R$ R$500 7,90CX 3.950,0025

R$ 7,90 R$450 3.555,00CX26

R$ R$8,90 3.560,00400CX27

R$ 7,90 R$ 1.027,00130CX28

R$ R$22,90 1.374,0060UND29

^Livraria, Papelaria a Moveis para Escritorio ;

CAPA, para encadernacao, em PVC, cor azul 
claro transparente, dimensoes 210 x 297 mm.

CLIPS, para papel, em a<?o niquelado, numero 
2/0 (dois). Embalagem: caixa com 100 unidades, 
com dados de identificaQao do produto e marca 
1o fabricante. Material conforms Norma SAE 
1010/20. Caixa com 50 und.

CLIPS, para papel, em ago niquelado, numero 
3/0 (tres). Embalagem: caixa com 50 unidades, 
com dados de identifica^ao do produto e marca 
do fabricante. Material conforms Norma SAE 
1010/20. Caixa com 50 und.

CLIPS, para papel, em ago niquelado, numero 
6/0 (seis). Embalagem: caixa com 50 unidades, 
com dados de identificagao do produto e marca 
do fabricante. Material conforms Norma SAE 
1010/20. Caixa com 50 und.

CLIPS, para papel, em ago niquelado, numero 
8/0 (oito). Embalagem: caixa com 25 unidades, 
com dados de identificagao do produto e marca 
do fabricante. Material conforme Norma SAE 
1010/20. Caixa com 50 und.

Travessa Dr9 Gil Nunes Maia, n9 372 Centro - Itabuna Bahia Fone:(73)8162-8969 
CNPJ: 27.920.133/0001-32 INSCR. ESTADUAL: 141.127.770- ME

E-mail: fgdossantos2017@outlook.com

COLA liquida a base de P.V.A., branca, para uso 
em papel, ceramica, tecido, artesanato. 
Embalagem: frasco plastico com 1000ml, com 
bico economizador, com dados de identificagao 
do produto, marca do fabricante e prazo de 
va I i d a d e. _______________

CARTOLINA, comum, lisa, diversas cores 
(amarelo, rasa, azul, laranja, verde), dimensoes 
50 x 60cm gramatura de 180 g/m2.

mailto:fgdossantos2017@outlook.com


Alfa
R$300 3,50 R$UND 1.050,0030

R$100 2,00 R$UND 200,0031

R$90 1,50 R$UND 135,0032

R$90 1,30 R$UND 117,0033

R$45 36,90 R$UND 1.660,5034

R$350 3,10 R$UND 1.085,0035

R$UND 210 2,90 RS 609,0036

R$210 4,90 R$UND 1.029,0037

R$CX 150 26,90 RS 4.035,00

R$200 4,50 RSUND 900,0039

R$300 RSUND 7,75 2.325,0040

Livraria, Papelaria e Moveis para Escritorio

tamanho 
emborrachado,

Travessa DrS Gil Nunes Maia, ns 372 Centro - Itabuna Bahia Fone:(73)8162-8969 
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E.V.A, 
atoxico,

COLA, em bastao, aplica^ao papel, com tampa 
que evita ressecamento. Secagem r£pida, 
lavavel e nao toxica, com validade minima de 3 
meses. Apresentaqao bastao, peso 10 gramas.

COLA liquida a base de P.V.A., branca, para uso 
em papel, ceramica, tecido, artesanato. 
Embalagem: frasco plastico com 90 g, com bico 
economizador, com dados de identifica^ao do 
produto, marca do fabricante e prazo de 
validade.

"OLA, em bastao, tipo velas, a base de silicone, 
tamanho grande, para aplicacao em pistola 
eletrica._________________________________
COLA, em bastao, tipo velas, a base de silicone, 
tamanho medio, para aplicacao em pistola 
eletrica._________________________________
CORRETIVO, liquido a base de agua. 
Embalagem: frasco de 18ml, com dados de 
identificagao do produto, marca do fabricante, 
data de fabricagao e prazo de validade. Caixa 
com 12 und._____
EMBORRACHADO 
480x400x1,5mm, 
lavavel, nao perecivel._____________________
ESTILETE estreito, corpo plastico, lamina 
estreita dividida, com trava de seguranga.______
ESTILETE largo, corpo plastico, lamina estreita 
dividida, com trava de seguranga.____________
Etiqueta adesiva, cor branca, 50,8mmx101,6mm 
caixa c/ 25 Fl, ref. 6283.____________________
EXTRATOR, de grampo, tipo esp^tula, em metal 
cromado, dimensoes 15 cm (com variagao de +/- 
10%)__________________
FITA, adesiva, em crepe, na cor bege, dimensao 
18 mm x 50 m. Embalagem: rolo individual, com 
dados de identificagao do produto e marca do 
fabricante.

mailto:fgdossantos2017@outlook.com


R$450UND 7,5041 R$ 3.375,00

R$UND 6042 8,90 R$ 534,00

R$75UND 131,90 R$43 9.892,50

R$70 25,90 R$UND 1.813,0044

R$ 51,50 R$55 2.832,50UND

R$170 9,90 R$CX 1.683,0046

. n Livraria, Papelaria e Moveis para Escritorio • "

GIZ, de cera, dimensoes 1,0 cm (diametro) x 9,0 
cm (comprimento), com variacao de +/- 0,5 cm. 
Embalagem: caixa com 12 giz de cores diversas.

GRAMPEADOR, capacidade para grampear ate 
50 (cinquenta) folhas de papel 75 gr/m2, 
comprimento maximo 25cm, estrutura metalica, 
base para fechamento do grampo com duas 
posiqoes (grampo aberto e fechado), capacidade 
de carga minima 01 (urn) pente de 100 grampos 
9/14. Embalagem com dados de identificapao do 
produto e marca do fabricante.

Travessa Dre Gil Nunes Maia, nQ 372 Centro - Itabuna Bahia Fone:(73)8162-8969 
CNPJ: 27.920.133/0001'32 INSCR. ESTADUAL: 141.127.770- ME
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GRAMPO galvanizado, para grampeador, pentes 
com 100 grampos, tamanho 26/6. Embalagem: 
caixa com 5000 unidades, com dados de 
identificaqao do produto e marca do fabricante.

GRAMPEADOR, capacidade para grampear ate 
25 (vinte e cinco) folhas de papel 75 gr/m2, 
comprimento minimo 12,5 cm, estrutura 
metalica, base para fechamento do grampo com 
duas posiqoes (grampo aberto e fechado), 
capacidade de carga minima 01 (urn) pente de 
100 grampos 26/6. Embalagem com dados de 
identificaqao do produto e marca do fabricante.

GRAMPEADOR, capacidade para grampear ate 
100 (cem) folhas de papel 75 gr/m2, 
,omprimento maximo 25cm, estrutura metalica, 
base para fechamento do grampo com duas 
posiqoes (grampo aberto e fechado). 
Embalagem com dados de identificaqao do 
produto e marca do fabricante.

FITA, adesiva, transparente, fabricada em 
celulose, adesivo em resina de borracha natural, 
dimensoes 48 mm x 40 m Embalagem com 
dados de identificaqao do produto e marca do 
fabricante.

mailto:fgdossantos2017@outlook.com


R$70 43,90 R$CX 3.073,0047

R$ 193,5470 R$ 13.547,80CX48

15 mm, R$ 5,90 R$120 708,00UND49

R$ R$ 990,009,90100CX50

R$ R$ 4.893,0069,9070CX51

R$ R$ 1.246,008,90140UND52

R$ R$ 7.923,5029,90265UND53

R$ 4.725,0018,90 R$250UND54

R$ 19,50 R$ 4.875,00250UND55

R$ R$ 390,006,5060UND56

cores, R$ R$ 870,002,90300UND57

Livraria, Papelaria e Moveis para Escritorio
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Alta
GRAMPO galvanizado, para grampeador, pentes 
com 100 grampos, tamanho 9/14. Embalagem: 
caixa com 5000 unidades, com dados de 
identificagao do produto e marca do fabricante.

GRAMPO, plastico, regulavel, para arquivamento 
de ate 500 folhas de papel. Embalagem: caixa 
com 100 unidades, com dados de identificacao 
do produto e marca do fabricante.

ISOPOR, em placa, espessura 
iimensdes 1000 x 500 mm  
lAPIS, de cor, revestido em madeira, 
comprimento de 17,5 cm, com variacao de +/- 
0,5 cm, gravado no corpo a marcado fabricante. 
Embalagem: caixa com 12 cores diversas, com 
dados de identificacao do produto e marca do 
fabricante._______________________________
LAPIS, grafite, numero 02 (dois) revestido em 
madeira, comprimento 175 mm, gravado no 
corpo a marca do fabricante, caixa com 144 
unidades._________________________
LAPISEIRA, 0,5mm.________________ ______
LIVRO, ata, pautado, sem margem, capa dura, 
cor preta, 100 folhas, dimensoes 320 x 220 mm, 
numerado tipograficamente, papel alta alvura 75 
gr/m2.__________________________________
LIVRO, ata, pautado, sem margem, capa dura, 
cor preta, 50 folhas, dimensoes 320 x 220 mm, 
numerado tipograficamente, papel alta alvura 75 
gr/m2.__________________________________ _
LIVRO, protocolo, encadernado com 104 folhas, 
dimensao 215x160 mm.____________________

MOLHADOR, de dedos, em pasta, ligeiramente 
perfumado, para manuseio de papeis e papel 
moeda. Embalagem com 12 g, com dados de 
identificacao do produto, marca do fabricante, 
peso liquido e prazo de validade.

PAPEL CREPOM, atdxico, diversas 
medindo no minimo 0,48x2m
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R$110PCT 25,00 R$ 2.750,0058

R$ R$ex 500 350,00 175.000,0059

R$130 4,50 R$ 585,00UNDe

R$ 2,60 R$ 338,00130UND61

R$ 59,90 R$ 3.294,5055CX62

R$ R$ 4.744,0094,8850PCT63

R$ 172.200,00410,00 R$420UND64

R$ 355,00 R$ 149.100,00420UND

R$ R$ 10.575,0022,50470UND66

Livraria, Papetaria e Moveis para Escritdrio

PAPEL, auto adesivo, tipo contact, material 
olcistico, cor incolor, gramatura 60, largura 
,30mm, altura 55mm, acabamento superficial 
brilhante, transmitancia transparente.

PAPEL, camurca, cores diversas, dimensoes 40 
x 60 cm, com variacao de ate +/- 5%.

Travessa Dr9 Gil Nunes Maia, n9 372 Centro - Itabuna Bahia Fone:(73)8162-8969 
CNPJ: 27.920.133/0001-32 INSCR. ESTADUAL: 141.127.770- ME

E-mail: fgdossantos2017@outlook.com

PAPEL VERGIz, dimensoes 210 x 297 mm, 
formato A-4, gramatura 180 g/m2, cor branco. 
Embalagem: caixa com 50 folhas, com dados de 
identificaQao do produto e marca do fabricante.

PAPEL, alcalino, alta alvura, formato A-4, 
gramatura 75 g/m2. Embalagem: em material 
impermeavel, contra umidade, com 10 (dez) 
resma, contendo a marca do fabricante.

PAPEL, carbono, para escrita manual, na cor 
azul, dimensao 215 x 315 mm. Embalagem: 
caixa com 100 folhas, com dados de 
identificaQao do produto e marca do fabricante.

PAPEL, couche, cor branca, gramatura 120 
g/m2, com 100 (cem) folhas.________________
PAPEL, metro, na cor branca, gramatura 75g/m2, 
largura 1,20m. Embalagem com dados de 
identificacao do produto e do fabricante.
Apresentacao: rolo com 30 kg_______________
PAPEL, metro, na cor pardo, gramatura 75g/m2, 
largura 1,20m. Embalagem com dados de 
identificacao do produto e do fabricante.
Apresentacao: rolo com 30 kg_______________
PASTA, arquivo, registrador AZ, dorso largo com 
85 mm. Dimensoes 216 mm x 330 mm, capa em 
papelao com espessura nao inferior a 3 mm 
plastificada, protetor metalico nas bordas da 
parte inferior, fecho metalico com alavanca de 
acionamento para abertura auxiliado por mola, 
fixado por 04 (quatro) rebites, 2 argolas, 
prendedor em material plastico de boa 
resistencia, orificio de manuseio revestido de 
material plastico.
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R$370 22,50 R$UND 8.325,0067

R$ 4,50200 R$UND 900,0068

R$ 10,50 R$200 2.100,00UND69

R$ 4,50 R$ 2.250,00500UND70

R$ 4,50 R$ 2.475,00550UND71

R$ 6,50 R$ 2.275,00350UND72

R$ 7,50 R$ 1.875,00250UND73

R$ 4,25 R$ 2.975,00700UND74

|XLjvrariaypapelaria e Mdveis’para^Escritorio]

f'7 f _«rfS3SSS

PASTA, documento, em acetato transparente, 
com abas e elastico, dimensoes 235 x 350 mm.

Travessa Dr2 Gil Nunes Maia, n2 372 Centro - Itabuna Bahia Fone:(73)8162-8969 
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PASTA, arquivo, registrador tipo AZ, em papelao 
prensado, dimensoes 250 mm (largura) x 280 
mm (altura) x 85 mm (dorso), com variacao de +/ 
10%, fecho metalico com alavanca de 
acionamento para abertura auxiliado por mola 
fixado por 04 (quatro) rebites, orificio de 
manuseio revestido de material plastico e janela 
para identificacao no dorso.

PASTA, classificador, em acetato, transparente, 
dimensoes 235 x 350 mm, com prendedor 
nacho e femea.__________________________
PASTA, classificador, em papel imens duplo, 
plastificado, com prendedor imensoe macho e 
femea, imensdes 230 x 340 mm, podendo variar 
em ate + 5%, na cores diversas._____________
PASTA, classificador, em papel, transparente, 
dimensoes 235 x 350 mm, com prendedor 
macho e femea. ______

PASTA, documento, em acetato transparente, 
com abas e elastico, dimensoes 235 x 350 x 200 
mm._______________________________ ____
PASTA, documento, em acetato transparente, 
com abas e elastico, dimensoes 235 x 350 x 400 
mm._________________________________ __
PASTA, suspense, em fibra marmorizada e 
plastificada, cor marron, fabricada em papel 
cartao 350 g, dimensoes 235 x 360 mm, 
prendedor macho e femea em plastico, visor em 
plastico transparente e etiqueta para 
identificaQao, com 06 (seis) posigoes para 
alojamento do visor, ponteiras para arquivamento 
em metal com acabamento em ilhos nas 
extremidades superiores, terminals das 
extremidades em plastico reforqado.__________
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R$ 55,90 R$42 2.347,80UND75

R$ 3.759,0089,50 R$42UND76

28.543,50R$ 1.902,90 R$15UND77

236,00R$ R$5,9040UND78

9.825,00R$ R$65,50150UND79

R$ R$ 4.192,5055,9075UND80

Livrana, Papelana e Moveis para Escritono

PERFURADOR metalico, com capacidade para 
perfurar no minimo 30 folhas de papel 75g/m2, 
em ferro fundido, pintura eletrostatica, nas cores 
compativeis com mobiliario de escritorio, pinos 
perfuradores em ago norma SAE 1112 com 
oxidagao preta, molas aQO norma SAE 1065/70, 
zincada e desidrogenizada, pino transversal 
norma SAE1010/20 zincado, apoio da base em 
polietileno.

PERFURADOR metalico, com capacidade para 
perfurar no minimo 40 folhas de papel 75g/m2, 
dimensoes mfnimas 160 x 110 x 80 mm, em 
ferro fundido, pintura eletrostatica, nas cores 
compativeis com mobiliario de escritorio, pinos 
perfuradores em ago norma SAE 1112 com 
oxidagao preta, molas aQO norma SAE 1065/70, 
zincada e desidrogenizada, pino transversal 
norma SAE1010/20 zincado, apoio da base em 
polietileno.

Travessa Dr2 Gil Nunes Maia, ns 372 Centro - Itabuna Bahia Fone:(73)8162-8969 
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PERFURADOR, de papel, metalico, com 
capacidade para dois furos, perfurar no minimo 
150 folhas de papel 75g/m2, em chapa de aco, 
pintura eletrostatica, nas cores compativeis com 
mobiliario de escritorio, pinos perfuradores em 
aco norma SAE 1112 com oxidacao preta, molas 
aco norma SAE 1065/70, zincada e 
desidrogenizada, pino transversal norma 
SAE1010/20 zincado, apoio da base em 
polietileno.

PINCEL, marcador permanente para gravagao 
CD, cores diversas.

PINCEL, marcador permanente, ponta porosa, 
cores diversas (preto, azul e vermelho), gravado 
no corpo a marca do fabricante, comprimento de 
12 cm, com variagao de +/• 10 por cento. Caixa 
com 12 unidades.

PISTOLA ELETRICA, para bastao de cola 
quente tamanho grande, voltagem 220V.
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R$UND 75 42,50 R$81 3.187,50

R$UND 350 29,90 R$82 10.465,00

R$70 25,50UND RS83 1.785,00

R$260 2,00 R$UND84 520,00

R$85 157,90UND R$ 13.421,5085

R$135 4,90 R$UND86 661,50

R$ R$145 19,90 2.885,50UND87

R$90 95,90 R$UND 8.631,0088

R$90 7,50 R$UND 675,0089

R$CX 65 53,40 RS 3.471,0090

116

R$ 932.974,90VALOR TOTAL

Livraria, Papelaria e Moveis para Escritorio

TESOURA, modelo domestica, em ago polido, 8 
(oito) polegadas, propria para cutelaria, cabo em 
plastico de alta resistencia. Embalagem com 
dados de identificagao do produto e marca do 
fabricante.

Travessa Dr9 Gil Nunes Maia, n9 372 Centro - Itabuna Bahia Fone:(73)8162-8969 
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1

TESOURA, para picotar, em a^o polido, 7 ou 9 
polegadas, propria para cutelaria, cabo em 
plastico de alta resistencia. Embalagem com 
dados de identificagao do produto e marca do 
fabricante.

TINTA carimbo, sem oleo, na cor PRETA ou 
AZUL. Embalagem com 40 ml, com dados de 
identificaQao do produto, marca do fabricante, 
data de fabricagao e prazo de validade.

TINTA TEMPERA, em frasco, embalagem com 
06 unidades em cores diversas, cada frasco com 
aproximadamente 250ml.

PISTOLA ELETRICA, para bastao de cola 
quente tamanho medio, voltagem 220V._______
PRANCHETA A4 MDF PRENDEDOR
PLASTICO ACRIMET 117__________________
PRENDEDOR, para pasta, macho e femea, em 
plastico resistente. Embalagem: com 50 
unidades.

REGUA, em material plastico resistente, 
transparente, com 30 cm de comprimento, 
impressao da graduagao, legivel e sem falhas, 
em milimetros e centimetros, sem deforma^oes 

rebarbas, com espessura 2,5 a 3,0 mm, com 
no minimo 2,5 a 4,0 cm de largura.

TECIDO TNT, bobina 1,40x50m, gramatura 
40gr/m2, cores diversas (branco, amarelo, azul, 
vermelho, preto, verde) __________________
TESOURA ESCOLAR, preta, no minimo 13 cm, 
com lamina em a?o inox, ponta 2,08 20 
arredondada e cabo plastico. 
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Validade da Proposta: 60 DIAS.

Itabuna, 27 DE FEVEREIRO DE 2025

LivrariaJ Papelaria e Moveis para E5crit6r|dg;w*

VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$ NOVECENTOS E TRINTA E DOIS MIL NOVECENTOS E SETENTA E QUATRO REAIS E NOVENTA 
CENTAVOS )

EMPRESA: I. OLIVEIRA GUIMARAES 
REPRESENTANTE LEGAL 

ILMA OLIVEIRA GUIMARAES 
CPF: 163.452.315-68

Travessa Dr® Gil Nunes Maia, n® 372 Centro - Itabuna Bahia Fone:(73)8162-8969 
CNPJ: 27.920.133/0001-32 INSCR. ESTADUAL: 141.127.770- ME

E-mail: fgdossantos2017@outlook.com

110850581/000
LODVBRA GUIMARAES

ts.
to: 45^.114
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PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

TERMO DE ABERTURA_DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

PREFEITO MUNICIPAL DE UNA, Estado da Bahia, no uso de suas atribui;oes legais e,

a)

b)

ESESTADO

0 Prefeito Municipal, no uso das atribuicoes que lhe confers a legislacao em vigor, especialmente a Lei 14.133/21 e 
suas alteragoes legais, resolve:

ESTADO DA BAHIA

X * .. - r ’ AUTORIZAQAO DE ABERTURA DO PROCESSO
^02^04/2025 /A

C) !

para atendimento da despesa;

ROGtWO MARTI

CONSIDERANDO a solicitaQao formal atraves oficio requisitdrio da SECRETARIA DE GOVERNO, 
ADMINISTRApAO E PLANEJAMENTO para abertura de process© administrativo visando a CONTRATApAO DE EMPRESA 
ESPECIALIZADA NO FORNECIMENTO DE MATERIAL DE EXPEDIENTS PARA MANUTENQAO DAS A1TVIDADES DAS 
SECRETARIAS MUNICIPAIS . V K , 4— “

fX 11
CONSIDERANDO o que determina o art. 18 da Lei 14.133/2021 que trata da fase preparatoria do processo hcitatorio, 

DETERMINO a realizagao das seguintes providencias: L

a) Autuagao de competente Processo’Administrative, a teor do disposto no art. 18 e demais regras pertinentes 
contidas na Lei Federal n°. 14.133/21 e suas alteragoes, com a juhtada do presente termo acompanhado da solicita^ao do 
Orgao Municipal;

Anexar pesquisa de pregos’em conformidade com o art. 23 da Lei nJ. 14.133/2021 ao presente processo;

Solicitar manifesfeta^o da Secretaria . Municipal da Fazenda quanto a disponibilidade de dotacao orgamentana 
:odadespesa; v 1

d) Remetam-se os autos a Procuradoria Jur^ica Municipal I para exarar Parecer Juridico quanto a legaltdade dos 

atos constantes do presente processo administrativos : f /

Gabinete do Prefeito Municipal, em 02/04/2025 
// V -

BOId
Prefeito Murficipal

\ X



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

Una (BA), 26/09/2025

C. I.- SETOR DE COMPRAS

Setor de ComprasDo:

Para: Gabinete do Prefeito

IN 065/2021 e Lei 14.133/2021

Prezado Senhor,

I (

ESTADO DA BAHIA

IV - pesquisa direta com, no mfnimo, 3 (ires) fomecedores, mediante solicitaqao formal de cotaqao, por 
meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fomecedores e que nao 
tenham sido obtidos os orqamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedencia da data de divulgaqao do edital; 
ou

III - dados de pesquisa publicada em mfdia especializada, de tabela de referSncia formalmente aprovada 
pelo Poder Executive federal e de sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados 
no momento da pesquisa e compreendidos no Intervalo de at6 6 (seis) meses de antecedencia da data de 
divulgaqao do edital, contendo a data e a hora de acesso;

s >ntdnio Washington Reis de Macedo

• Rogerio'Martins Borges/
\ CL | , lu Jr, -a/__________________

Assunto: Comunicagao de Realiza^ad'deiPesquisa^e^Pre^osJerin^Conformidade com a

I - composigao de custos unit£rios menores ou iguais S mediana do item correspondente nos sistemas 
oficiais de govern©, como Paine! de Pregos ou banco de pregos em saude, observado o indice de atualizagao de 
pregos correspondente;

II - contratagoes similares fertas pela Administragao Publica, em execugao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano 
anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de 
atualizagao de pregos correspondente;

1. INTRODUQAO ( _ !
O presents memorando tem como objetivo comunicar^Vossa Excelencia acerca da realiza^ao da 

pesquisa de pregos. conforme as normativas vigentes, para aquisi<;ao de bens e contrata<;ao de 
services no ambito da Administragao Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

■ ’ t! - // b-
2. REFERENCIA NORMATIVA ~

A pesquisa de pregos foi conduzida em estrita conformidade com as diretrizes estabelecidas na 
Instru^ao Normativa n° 065, de 07 de julho de 2021, que dispoe sobre o procedimento administrative 
para a realiza^ao de pesquisa^de^preQds.l^Destacamos''que>todos/os requisites e orientaQoes 
estabelecidos na referida IN forarrTobservados durante^o processo^A pesquisa de pregos para fins 
de determinaQao do preQO estimado em processo licitatorio para a aquisiQao de bens e 
contrata^ao de services em geral foi realizada mediante a utilizaQao dos seguintes parametros:



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

VALOR GLOBAL ESTIMADO3.

Informamos que o valor global estimado para e de R$ 829.304.57

ESTADO DA BAHIA

ESTADO DA BAHtA

V * pesquisa na base national de notas fiscals eletronicas, desde que a data das notas fiscals esteja 
compreendida no periodo de at6 1 (urn) ano anterior data de divulgaqao do edital, conforme disposto no 
Cademo de Loglstica, elaborado pela Secretaria de GestAo da Secretaria Especial de Desburocratiza?ao, Gestao 
e Govemo Digital do Ministerio da Economia._______________________________ ____ _____________ _______

‘ li
I* 

if

ou fornecer
____________ __________

Ficamos a disposi^ao para^prestar quaisquer..esclarecirnentos adicionais 
informa<;des complementares que Vos^Excelencia julgar/fT&cess^rio.

l^gMacedo

Supervisor do Setor de Compras
i i

-



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTADO OA BAHIA

Una (BA), 26/09/2025

C. I.-SEC. FAZENDA

De:

referida despesa.

Atenciosamente,

ESTADO DA BAHIA

.Debbrdh’Virgfnia Borges

■Fdbio^ChagasdeAlmeida

Secretaria Municipal da Fazenda :

Para: Departamento de Contabilidade-

Assunto: Solicita^ao de Dota^ab Or$amentdria

Prezado Senhor, | |j

Visando atender a soiicitagao da secretaria de GOVERNO/ADMINISTRACAO e planejamento com objetivo 
de CONTRATA$AO DE EMPRESA ESPECIAMZADA’NO FORNECIMENTO DE MATERIAL DE
EXPEDIENTE PARA MANUTENQAO DAS ATIVIDADES^DAS, SECRETARIAS MUNICIPAIS Solicito 
informaQdes deste Setor quanto a existfincia 'de dota^ao orQamenUria'considerando o corrente exercicio para a realizapao da

^^^Deborah Virginia Borges }';? m

' SecretariaMuni&pal da Fazenda
-



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTADO DA BAHIA

Uno (BA), 26/09/2025

Fdbio^Chcgas de Almeida

Fazenda

ELEMENTO DE DESPESA

FONTE DE RECURSO

dRGAO___________
UNIDADE_________
PROJETO/AT1VIDADE

De: Departamento de Contabilidade |*

Para: Secretaria Municipal

C. I.- COORDENAQAO DE CONTABILIDADE

d Id
• -_ —   r

da s \ Deborah Virginia Borges
\\ A ‘ *» !

____________________ _____________________________________________________________
Assunto: Dlsponlbiliza^ao de Dotagao Or$amentana^j^*y/ t ’ j J

Prezado Senhor, W J'

Em aten^ao a comunicaQao interna'de V. S^^yisando'atender o pedido de CONTRATA^AO DE 
EMPRESA ESPECIALIZADA NO ^FORNECIMENTO^DE ^MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA 
MANUTEN^AO DAS ATIVIDADES^DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS Segue informapao deste setor 
quanto a existencia de 'dotaiao^orQarrientdriOipara o.exercicio'de 2025, no intuito de empenho da 
referida despesa, conforme especificapao abaixo:' \\

^KIPIO ,
~T 6rgao: 16 - SECRETARIA DE GOVERNO, ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO 
_________ Unidade: 31 - SECRETARIA DE GOVERNO, ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO 
— -y-Projeto/Atividade: Projeto Atividade:_2020.0412262.009 - Gestao Dos Servip 
“ J da’Secretaria De .Gov.^Administragao le Planejamento / Projeto Atividaa 

2542.10122142.246 - Gestao da Secretaria Municipal de Saude / Proje' 

Atividade: 1112.08122162.247 - Gestao da Secretaria do Desenvolvimer
_ Social Z\

Elemento d4 Despesa: Elesnento de Despesa: 33903000000 - Material 
_________ Consumo I____________/ \_________________________________—_ 
~ I Fonte de Recdrso: RECURS0S ORDInAriqs '

Atencio^orfVi^jnte, \

Coordenador de Contabilidade



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTADO DA BAHIA

Una (BA), 26/09/2025

C. I.- SEC. FAZENDA

De:

Atenciosamente,

<■

J.
i

i

Deborah Virginia gorges ft
Secretaria Municipal da Fazenda

]r Jf).

______________ r !■._______ _______ 
Secretaria Municipal da Fazenda Deborah Virginia Borges

Rogerlo Martins Borges 
f '/ ”
, —/■! '! *________________________________________________________________________________________________________

PrezadoSenhor,
Conforme a pesquisa junto ao Orpamento Municipal,do corrente'exercicio/inforfnamos qiie existe disponibilidade de dota$ao

Para: Gablnete do Prefeito

Assunto: Solicita^ao de Dota^ao OrQamentaria^-^

~H 5a\"

armamentaria para contabilizamao da despesa referente CONTRATA^KO DE EMPRESA ESPECIAUZADA NO FORNECIMENTO 

DE MATERIAL DE EXPEDIENTS PARA MANUTENcKo DAS ATIVIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTADO DA BAHtA

NCIATERMO DE-RE

ESTADO DA BAHIA

Secretaria do Governo, Administragao e 

Planejamento



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA

Estado da Bahia

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATA^AO

QTDITEM UN

600LT1

50UND2

70CX3

50UND4

130UND5

1500UND6

310UND7

Bloco anote e cola 4x5cm330UND8

Bloco anote e cola 7,6x7,6cm330UND9

60CX10

fundo de lapis. Caixa com 100
25CX11

BORRACHA, elastica, numero 18. Embalagem: caixa com 25 gramas.5012

1

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE DIVERSOS 
MATERIAIS DE EXPEDIENTS PARA A MANUTEN^AO DAS ATIVIDADES 
DAS SECRET  ARIAS MUNICIPAIS.

Secretaria Municipal do Governo, 
AdministraQao e Planejamento - SEGOV

DESCRICAO DO PRODUTO

ALCOOL ETILICO, tipo hidratado, 46° comum, uso domestico. Embalagem lit

BORRACHA bicolor (azul/vermelha), para apagar tinta de caneta e lapis, atoxica, 
dimensoes variaveis: comprimento 40 a 60 mm, largura 16 a 20 mm e espessura 6,0 a 
8,0 mm.Caixa com 40 und.

BORRACHA, branca, tipo ponteira, para encaixe cm 
und.

BARBANTE, 100 % algodao, com 14 (quatorze) fios torcidos. Rolo com, no minimo, 
240 g. Rotulagem contendo no minimo, nome, composiqao do produto, quantidade de 
fios, peso liquido do rolo, nome e CNPJ do fabricante.

BANDEIROLA, de plastico, dimensoes 20 cm x 15 cm, com variacao de +/- 1 cm, 
coladas em cordao barbante. Embalagem: pacote com 10 m.

Alfinete Cabe?a n° 24 Coats Corrente. Contem: 1 Caixa com 50grs. Alfinete Cabepa 
n° 24 Coats Corrente. O alfinete n°24 tern 24mm de comprimento e por ser urn pouco 
mais grosso e curto, e mais resistente e mais adequado para tecidos medios e pesado, 
bem como para ser utilizado em vitrines

ALFINETE, de escritorio, mapa, numero 01, cores diversas, com cabetja de poliestireno 
e corpo de arame de 390 niquelado. Embalagem: caixa com 50 unidades, com dados de 
identifica^ao do produto e marca do fabricante.

ALMOFADA, para carimbo, em tecido, entintada na cor preta, estojo plastico, 
dimensoes: comprimento minimo 11,0 cm e Maximo 13,0 cm x largura minima 7,0 cm 
e maxima 10,0 cm. Embalagem com dados de identificaQao do produto e marca do 
fabricante.

APONTADOR, de lapis, manual, portatil, 1 entradas, epi material plastico rigido, sem 
deposit©.

ri
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25014 UND

15 UND 150

16 UND 250
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33018 CX
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CX 30520

12 (doze) unidades em cores sortidas.CX 4521

UND 7522

UND 15523

24 UND 400

50025 CX

45026 CX
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CAIXA arquivo, em papelao ondulado onda “C”, capa externa em Kraft de 150gr/m2, 
miolo de 130gr/m2, gramatura geral 515,00g/mg, dimensoes 415 x 175 x 290 mm.

CAIXA arquivo, em polipropileno, de polionda, 
130mm, cores diversas.

CANETA esferografica, escrita fma, na cor preta, corpo em material plastico 
transparente, comprimento aproximado de 140 mm, gravado no corpo a marca do 
fabricante. Carga: tubo plastico aproximado de 130,5 mm, esfera em tungstenio, caixa 
com 50 unidades.

CARTOLINA, comum, lisa, diversas cores (amarelo, rosa, azul, laranja, verde), 
dimensoes 50 x 60cm gramatura de 180 g/m2.

CALCULADORA, digital, portatil, capacidade 12 (doze) digitos, com as 04 (quatro) 
operacoes basicas, raiz quadrada, porcentagem, correcao parcial e total, inversao de 
sinais, memoria, bateria a luz solar.

CANETA esferografica, escrita fina, na cor vermelha, corpo em material plastico 
transparente, comprimento aproximado de 140 mm, gravado no corpo a marca do 
fabricante. Carga: tubo plastico aproximado de 130,5 mm, esfera em tungstenio, caixa 
com 50 unidades.

CUPS, para papel, em aqo niquelado, numero 2/0 (dois). Embalagem: caixa com 100 
unidades, com dados de identificaqao do produto e marca do fabricante. Material 
conforme Norma SAE 1010/20. Caixa com 50 und.

CANETA hidrografica, ponta fina, jogo com

CAPA, para encadernacao, em 
mm.

com aproximadamente 36 x 250 x

CLIPS, para papel, em aqo niquelado, numero 3/0 (tres). Embalagem: caixa com 50 
unidades, com dados de identificaqao do produto e marca do fabricante. Material 
conforme Norma SAE 1010/20. Caixa com 50 und.

CANETA MARCA TEXTO, ponta indeformavel, tinta fluorescente a base d’agua, 
gravado no corpo a marca do fabricante. Embalagem: CAIXA COM 12 UNIDADES, 
DIVERSAS CORES, com dados de identificaqao do produto, marca do fabricante, data 
de fabrica?ao e prazo de validade.

PVC, cor azul claro transparente, dimensoes 210 x 297

CADERNO, executive capa dura, no imens 96 fl, espiral, tamanho grande, com 
calendario, contatos, planejamento mensal.

CANETA esferografica, escrita fina, na cor azul, corpo em material plastico 
transparente, comprimento aproximado de 140 mm, gravado no corpo a marca do 
fabricante. Carga: tubo plastico aproximado de 130,5 mm, esfera em tungstenio, caixa 
com 50 unidades.

CADERNO Capa Dura 1 materia Dimensoes 200mm x 275mm 96 FOLHAS
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27 CX 400

28 CX 130

29 UND 60

30 UND 300

10031 UND

9032 UND

9033 UND

UND 4534

UND 35035

ESTILETE estreito, corpo plastico, lamina estreita dividida, com trava de seguran<?a.UND 21036

ESTILETE largo, corpo plastico, lamina estreita dividida, com trava de seguran<?a.210UND37

Etiqueta adesiva, cor branca, 50,8mmx 101,6mm caixa c/ 25 Fl, ref. 6283.15038 CX

metal cromado, dimensoes 15 cm (com
20039 UND

UND 30040

UND 45041

6042 UND
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CLIPS, para papel, em a^o niquelado, numero 6/0 (seis). Embalagem: caixa com 50 
unidades, com dados de identifica^ao do produto e marca do fabricante. Material 
conforme Norma SAE 1010/20. Caixa com 50 und.

CLIPS, para papel, em a$o niquelado, numero 8/0 (oito). Embalagem: caixa com 25 
unidades, com dados de identificapao do produto e marca do fabricante. Material 
conforme Norma SAE 1010/20. Caixa com 50 und.

COLA liquida a base de P. V.A., branca, para uso em papel, ceramica, tecido, artesanato. 
Embalagem: frasco plastico com 1000ml, com bico economizador, com dados de 
identifica?ao do produto, marca do fabricante e prazo de validade.

EMBORRACHADO E.V.A, tamanho 480x400x1,5mm, atoxico, emborrachado, 
lavavel, nao perecivel.

GIZ, de cera, dimensoes 1,0 cm (diametro) x 9,0 cm (comprimento), com variacao de 
+/- 0,5 cm. Embalagem: caixa com 12 giz de cores diversas.

Secretaria Municipal do Governo, 
Administragao e Planejamento - SEGOV

COLA, em bastao, aplica<?ao papel, com tampa que evita ressecamento. Secagem 
rapida, lavavel e nao toxica, com validade minima de 3 meses. Apresenta^ao bastao, 
peso 10 gramas.

COLA, em bastao, tipo velas, a base de silicone, tamanho grande, para aplicacao em 
pistola eletrica.

COLA, em bastao, tipo velas, a base de silicone, tamanho medio, para aplicacao em 
pistola eletrica.

CORRETIVO, liquido a base de agua. Embalagem: frasco de 18ml, com dados de 
identifica?ao do produto, marca do fabricante, data de fabrica<?ao e prazo de validade. 
Caixa com 12 und.

COLA liquida a base de P. V.A., branca, para uso em papel, ceramica, tecido, artesanato. 
Embalagem: frasco plastico com 90 g, com bico economizador, com dados de 
identifica^ao do produto, marca do fabricante e prazo de validade.

EXTRATOR, de grampo, tipo espatula, em 
varia?ao de +/- 10%)

FITA, adesiva, em crepe, na cor bege, dimensao 18 mm x 50 m. Embalagem: rolo 
individual, com dados de identifica<?ao do produto e marca do fabricante.

FITA, adesiva, transparente, fabricada em celulose, adesivo em resina de borracha 
natural, dimensoes 48 mm x 40 m Embalagem com dados de identificaeao do produto 
e marca do fabricante.
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43 UND 75

44 UND 70

45 UND 55

46 CX 170

47 CX 70

48 CX 70

49 UND 120 ISOPOR, em placa, espessura 15 mm, dimensoes 1000 x 500 mm

50 CX 100

CX51 70

52 UND 140 LAPISEIRA, 0,5mm.

53 UND 265

54 UND 250

LIVRO, protocolo, encademado com 104 folhas, dimensao 215x160 mm.55 UND 250

56 UND 60

57 UND 300 PAPEL CREPOM, atoxico, diversas cores, medindo no minimo 0,48x2m

4

GRAMPEADOR, capacidade para grampear ate 100 (cem) folhas de papel 75 gr/m2, 
comprimento maximo 25cm, estrutura metalica, base para fechamento do grampo com 
duas posi^oes (grampo aberto e fechado). Embalagem com dados de identifica<?ao do 
produto e marca do fabricante.

Secretaria Municipal do Governo, 
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GRAMPEADOR, capacidade para grampear ate 25 (vinte e cinco) folhas de papel 75 
gr/m2, comprimento minimo 12,5 cm, estrutura metalica, base para fechamento do 
grampo com duas posi^oes (grampo aberto e fcchado), capacidade de carga minima 01 
(um) pente de 100 grampos 26/6. Embalagem com dados de identifica^ao do produto e 
marca do fabricante.

GRAMPEADOR, capacidade para grampear ate 50 (cinquenta) folhas de papel 75 
gr/m2, comprimento maximo 25cm, estrutura metalica, base para fechamento do 
grampo com duas posi^des (grampo aberto e fechado), capacidade de carga minima 01 
(um) pente de 100 grampos 9/14. Embalagem com dados de identificacao do produto e 
marca do fabricante.

GRAMPO galvanizado, para grampeador, pentes com 100 grampos, tamanho 26/6. 
Embalagem: caixa com 5000 unidades, com dados de identificacao do produto e marca 
do fabricante.

GRAMPO galvanizado, para grampeador, pentes com 100 grampos, tamanho 9/14. 
Embalagem: caixa com 5000 unidades, com dados de identificacao do produto e marca 
do fabricante.

GRAMPO, plastico, regulavel, para arquivamento de ate 500 folhas de papel.
Embalagem: caixa com 100 unidades, com dados de identificacao do produto e marca 
do fabricante.

LAPIS, grafite, numero 02 (dois) revestido em madeira, comprimento 175 mm, gravado 
no corpo a marca do fabricante, caixa com 144 unidades.

LIVRO, ata, pautado, sem margem, capa dura, cor preta, 100 folhas, dimensoes 320 x 
220 mm, numerado tipograficamente, papel alia alvura 75 gr/m2.

LAPIS, de cor, revestido em madeira, comprimento de 17,5 cm, com variacao de +/- 
0,5 cm, gravado no corpo a marcado fabricante. Embalagem: caixa com 12 cores 
diversas, com dados de identificacao do produto e marca do fabricante.

LIVRO, ata, pautado, sem margem, capa dura, cor preta, 50 folhas, dimensoes 320 x 
220 mm, numerado tipograficamente, papel alta alvura 75 gr/m2.

MOLHADOR, de dedos, cm pasta, ligeiramente perfumado, para manuseio de papeis e 
papel moeda. Embalagem com 12 g, com dados de identificacao do produto, marca do 
fabricante, peso liquido e prazo de validade.
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58 PCT 110

59 CX 500

60 130UND

PAPEL, camurca, cores diversas, dimensoes 40 x 60 cm, com variacao de ate +/- 5%.61 130UND

5562 CX

PAPEL, couche, cor branca, gramatura 120 g/m2, com 100 (cem) folhas.5063 PCT

UND 42064

42065 UND

47066 UND

37067 UND

UND 20068

20069 UND

50070 UND

550UND71

35072 UND
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PAPEL, auto adesivo, tipo contact, material plastico, cor incolor, gramatura 60, largura 
130mm, altura 55mm, acabamento superficial brilhante, transmitancia transparente.

PAPEL, carbono, para escrita manual, na cor azul, dimensao 215 x 315 mm. 
Embalagem: caixa com 100 folhas, com dados de identifica^ao do produto e marca do 
fabri cante.

PAPEL, metro, na cor pardo, gramatura 75g/m2, largura 1,20m. Embalagem com 
dados de identificacao do produto e do fabricante. Apresentacao: rolo com 30 kg

Secretaria Municipal do Governo, 
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PASTA, documento, em acetato transparente, com abas e elastico, dimensoes 235 x 350 
x 200 mm.

PAPEL VERGE, dimensoes 210 x 297 mm, formato A-4, gramatura 180 g/m2, cor 
branco. Embalagem: caixa com 50 folhas, com dados de identificagao do produto e 
marca do fabricante.

PAPEL, metro, na cor branca, gramatura 75g/m2, largura 1,20m. Embalagem com 
dados de identificacao do produto e do fabricante. Apresentacao: rolo com 30 kg

PAPEL, alcalino, alta alvura, formato A-4, gramatura 75 g/m2. Embalagem: em 
material impermeavel, contra umidade, com 10 (dez) resma, contend© a marca do 
fabricante.

PASTA, classificador, em 
prendedor macho e femea.

PASTA, documento, em acetato transparente, com abas e elastico, dimensoes 235 x 350 
mm.

x 350 mm, com

PASTA, arquivo, registrador AZ, dorso largo com 85 mm. Dimensoes 216 mm x 330 
mm, capa em papelao com espessura nao inferior a 3 mm plastificada, protetor metalico 
nas bordas da parte inferior, fecho metalico com alavanca de acionamento para abertura 
auxiliado por mola, fixado por 04 (quatro) rebites, 2 argolas, prendedor em material 
plastico de boa resistencia, orificio de manuseio revestido de material plastico.

PASTA, arquivo, registrador tipo AZ, em papelao prensado, dimensoes 250 mm 
(largura) x 280 mm (altura) x 85 mm (dorso), com variacao de +/- 10%, fecho metalico 
com alavanca de acionamento para abertura auxiliado por mola fixado por 04 (quatro) 
rebites, orificio de manuseio revestido de material plastico e janela para identificacao 
no dorso.

papel, transparente, dimensoes 235 x 350 mm, com

PASTA, classificador, em acetato, transparente, dimensoes 235 
prendedor macho e femea.

PASTA, classificador, em papel imens duplo, plastificado, com prendedor imensoe 
macho e femea, imensoes 230 x 340 mm, podendo variar em ate + 5%, na cores 
diversas.
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25073 UND

70074 UND

UND 4275

42UND76

15UND77

PINCEL, marcador permanente para grava^ao CD, cores diversas.40UND78

150UND79

PISTOLA ELETRICA, para bastao de cola quente tamanho grande, voltagem 220V.UND 7580

PISTOLA ELETRICA, para bastao de cola quente tamanho medio, voltagem 220V.75UND81

PRANCHETA A4 MDF PRENDEDOR PLASTICO ACRIMET 11735082 UND

70UND83

26084 UND

85UND85
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PASTA, documento, em acetato transparente, com abas e elastico, dimensoes 235 x 350 
x 400 mm.

PRENDEDOR, para pasta, macho e femea, em plastico resistente. Embalagem: com 50 
unidades.
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PINCEL, marcador permanente, ponta porosa, cores diversas (preto, azul e vermelho), 
gravado no corpo a marca do fabricante, comprimento de 12 cm, com varia^ao de +/- 
10 por cento. Caixa com 12 unidades.

PASTA, suspensa, em fibra marmorizada e plastificada, cor marron, fabricada em papel 
cartao 350 g, dimensoes 235 x 360 mm, prendedor macho e femea em plastico, visor 
em plastico transparente e etiqueta para identifica^ao, com 06 (seis) posi?6es para 
alojamento do visor, ponteiras para arquivamento em metal com acabamento em ilhos 
nas extremidades superiores, terminals das extremidades em plastico refonjado.

PERFURADOR metalico, com capacidade para perfurar no minimo 30 folhas de papel 
75g/m2, em ferro fundido, pintura eletrostatica, nas cores compativeis com mobiliario 
de escritorio, pinos perfuradores em a<po norma SAE 1112 com oxida^ao preta, molas 
390 norma SAE 1065/70, zincada e desidrogenizada, pino transversal norma 
SAE1010/20 zincado, apoio da base em polietileno.

PERFURADOR metalico, com capacidade para perfurar no minimo 40 folhas de papel 
75g/m2, dimensoes minimas 160 x 110 x 80 mm, em ferro fundido, pintura eletrostatica, 
nas cores compativeis com mobiliario de escritorio, pinos perfuradores em 390 norma 
SAE 1112 com oxida9ao preta, molas 390 norma SAE 1065/70, zincada e 
desidrogenizada, pino transversal norma SAE1010/20 zincado, apoio da base em 
polietileno.

PERFURADOR, de papel, metalico, com capacidade para dois furos, perfurar no 
minimo 150 folhas de papel 75g/m2, em chapa de aco, pintura eletrostatica, nas cores 
compativeis com mobiliario de escritorio, pinos perfuradores em aco norma SAE 1112 
com oxidacao preta, molas aco norma SAE 1065/70, zincada e desidrogenizada, pino 
transversal norma SAE1010/20 zincado, apoio da base em polietileno.

REGUA, em material plastico resistente, transparente, com 30 cm de comprimento, 
impressao da graduapao, legivel e sem falhas, em milimetros e centimetros, sem 
deformapoes e rebarbas, com espessura 2,5 a 3,0 mm, com no minimo 2,5 a 4,0 cm de 
largura.

TECIDO TNT, bobina 1,40x50m, gramatura 40gr/m2, cores diversas (branco, amarelo, 
azul, vermelho, preto, verde)
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87 UND 145

88 90UND

89 90UND

90 ex 65

DESCRICAO NECESSIDADE DADAE

1.3. O objeto desta contrata^ao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme 
Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.
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1.2. Os bens objeto desta contrata^ao sao caracterizados como comuns, conforme 
justificativa constante do Estudo Tecnico Preliminar.

TTNTA carimbo, sem oleo, na cor PRETA ou AZUL. Embalagem com 40 ml, com 
dados de identificaQao do produto, marca do fabricante, data de fabrica^ao e prazo de 
validade.

TESOURA ESCOLAR, preta, no minimo 13 cm, com lamina em a<?o inox, ponta 2,08 
20 arredondada e cabo plastico.

TESOURA, modelo domestica, em ago polido, 8 (oito) polegadas, propria para 
cutelaria, cabo em plastico de alta resistencia. Embalagem com dados de identificagao 
do produto e marca do fabricante.

TESOURA, para picotar, em ago polido, 7 ou 9 polegadas, propria para cutelaria, cabo 
em plastico de alta resistencia. Embalagem com dados de identificagao do produto e 
marca do fabricante.

2. FUNDAMENTACAO 
CONTRATA^AO

TINTA TEMPERA, em frasco, embalagem com 06 unidades em cores diversas, cada 
frasco com aproximadamente 250ml.

2.1.1. A contrata^ao de uma empresa para fomecimento de diversos materials de 
expediente para a manuten^ao das atividades das Secretarias Municipals se mostra 
essencial para o bom funcionamento da administra^ao municipal. Diversos setores 
dependem desses materiais para realizar suas atividades diarias, tais como papel, canetas, 
grampos, entre outros.

A importancia dessa contratagao esta diretamente relacionada ao atendimento das 
necessidades da administragao, uma vez que a falta de materiais de expediente pode 
prejudicar o andamento dos processes e prazos estabelecidos pela gestao publica. Alem 
disso, a seguranga e eficiencia tambem sao aspectos relevantes, pois a falta de materiais 
adequados pode comprometer a qualidade do servigo prestado a populagao.

No que diz respeito a legalidade e economia, a contratagao de uma empresa 
especializada para fomecer os materiais de expediente garante que os produtos adquiridos 
sigam as normas legais e sejam comprados a pregos justos e competitivos de mercado. 
Isso contribui para a transparencia e lisura nas compras publicas, evitando possiveis 
irregular! dades.

Alem disso, e fundamental garantir a manutengao, funcionamento ou 
conformidade com as normas legais das atividades desenvolvidas pelas Secretarias

7
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£

3. REQUISITOS DA CONTRATA^AO

Especifica^ao dos Materiais:

padroes de mercado.

Prazos de Entrega:

Padroes de Qualidade e Seguran^a:

8

- Os materiais de expediente a serem fomecidos devem estar de acordo com as 
necessidades e demandas das secretarias municipais, seguindo as especiflca^oes tecnicas 
e quantidades indicadas neste instrumento.

- E fundamental que a empresa tenha logistica eficiente para garantir a entrega dos 
materiais dentro do prazo estipulado.

- E essencial que os materiais sejam certificados e testados, assegurando sua eficacia e 
eficiencia no uso diario.

Secretaria Municipal do Governo, 
Administragao e Planejamento - SEGOV

- Os materiais fomecidos devem atender a padroes de qualidade e seguranpa, garantindo 
a satisfa^ao dos usuarios e a integridade dos funcionarios que irao utiliza-los.

- E importante que os materiais sejam de qualidade e atendam aos 
garantindo durabilidade e desempenho adequados.

Municipais, pois isso impacta diretamente na eficiencia e eficacia dos servi^os prestados 
a populagao. A contrata^ao de uma empresa especializada permite que os gestores 
publicos foquem em suas atribui^bes principals, enquanto a empresa parceira cuida do 
fomecimento dos materiais de expediente necessarios.

Por fim, o interesse publico envolvido nessa contrata?ao e evidente, uma vez que 
a disponibilidade dos materiais de expediente e essencial para o funcionamento adequado 
das Secretarias Municipais e, consequentemente, para a prestasao de servi^os de 
qualidade a popula^ao. Assim, a contrata^ao de uma empresa para fomecimento desses 
materiais e medida que visa garantir a continuidade e eficiencia das atividades 
administrativas municipais.

- A empresa contratada deve cumprir rigorosamente os prazos de entrega estabelecidos, 
evitando atrasos que possam prejudicar as atividades das secretarias municipais.

A contratapao para fomecimento de diversos materiais de expediente para a manutenQao 
das atividades das secretarias municipais possui requisitos especificos a serem 
observados, garantindo a qualidade, seguran^a, eficacia e eficiencia dos produtos 
fomecidos. Abaixo, serao detalhados alguns dos requisitos necessarios para a contrata^ao 
deste objeto:

la s
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4. MODELO DE EXECU^AO DO OBJETO

Condi^oes de Entrega

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Fiscaliza^ao

9
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4.1. A entrega dos materiais de expediente devera ser realizada no endereQO indicado 
pelas Secretarias Municipals dentro do prazo estipulado no contrato, que devera ser de, 
no maximo, 30 dias uteis apos a emissao do pedido.

4.2. Apos a entrega dos materiais, as Secretarias Municipals terao ate 5 dias uteis para 
conferir e aprovar os produtos recebidos. Apos a aprova^ao, a empresa tera ate 10 dias 
uteis para emitir a nota fiscal e solicitar o pagamento.

5.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado^ao de 
providencias que devam ser cumpridas de imediato.

5.3. As comunicasoes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por 
escrito sempre que o ato exigir tai formalidade, admitindo-se o uso de mensagem 
eletronica para esse firn.

5.6. A execu^ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do 
contrato, ou pelos respectivos substitutes (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgao ou entidade podera 
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresenta^ao do 
piano de fiscalizaQao, que contera informa^oes acerca das obriga^oes contratuais, dos 
mecanismos de fiscaliza^ao, das estrategias para execu?ao do objeto, do piano 
complementar de execu^ao da contratada, quando houver, do metodo de aferi^ao dos 
resultados e das san^oes aplicaveis, dentre outros

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa^ao ou suspensao do contrato, o 
cronograma de execu^ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, 
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas 
aven^adas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas 
consequencias de sua inexecu^ao total ou parcial.

4.3. Para a libera^ao do pagamento, a empresa devera apresentar a nota fiscal dos 
materiais fomecidos, devidamente atestada pelas Secretarias Municipals, juntamente com 
a documenta^ao fiscal e trabalhista exigida por lei.
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5.7. O fiscal tecnico do contrato acompanhara a execuQao do contrato, para que sejam 
cumpridas todas as condi^oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores 
resultados para a Administra^ao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal tecnico do 
contrato emitira notifica^oes para a corre^ao da execu^ao do contrato, 
determinando prazo para a corre^ao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

5.7.4. No caso de ocorrencias que possam inviabilizar a execu^ao do contrato nas 
datas aprazadas, o fiscal tecnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao 
gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

5.7.5. O fiscal tecnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, 
o termino do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renova^ao tempestiva 
ou a prorroga^ao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

5.7.1. O fiscal tecnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do 
contrato todas as ocorrencias relacionadas a execuijao do contrato, com a descri^ao 
do que for necessario para a regulariza^ao das faltas ou dos defeitos observados. 
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

5.10. O gestor do contrato coordenara a atualiza^ao do processo de acompanhamento e 
fiscaliza^ao do contrato contendo todos os registros formais da execu?ao no historico de 
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de service, do registro de ocorrencias,
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5.7.3. O fiscal tecnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, 
a situa^ao que demandar decisao ou ado?ao de medidas que ultrapassem sua 
competencia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. 
(Decreto n° 11,246, de 2022, art. 22, IV).

5.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga^oes contratuais, o fiscal administrativo 
do contrato atuara tempestivamente na solu^ao do problema, reportando ao gestor do 
contrato para que tome as providencias cabiveis, quando ultrapassar a sua competencia; 
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

5.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten^ao das condi^oes de 
habilita^ao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas 
e a formaliza^ao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos 
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 
2022).
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das altera^oes e das prorroga^oes contratuais, elaborando relatorio com vistas a 
verificaQao da necessidade de adequacies do contrato para fins de atendimento da 
finaHdade da administraQao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, 
de todas as ocorrencias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, 
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua 
competencia. (Decreto n° 11.246. de 2022, art. 21, IT).

5.12. O gestor do contrato acompanhara a manutenQao das condicoes de habilitagao da 
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que 
obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos 
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.1. No caso de controversia sobre a execu^ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e 
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, 
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5.13.0 gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos 
fiscais tecnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigaQdes assumidas 
pelo contratado, com men^ao ao seu desempenho na execu<?ao contratual, baseado nos 
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, 
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes. (Decreto n° 11.246, 
de 2022, art. 21,Vin).

5.15. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacoes sobre a 
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a 
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n° 
11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.16. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo 
habil, o termino do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovaQao 
ou prorrogacao contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

5.17. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos 
para a formalizapao dos procedimentos de liquidaQao e pagamento, no valor 
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

5.14. O gestor do contrato tomara providencias para a formaliza^ao de processo 
administrativo de responsabiliza^ao para fins de aplica^ao de san^oes, a ser conduzido 
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo 
setor com competencia para tai, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 
X)-
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comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela 
incontroversa da execu<?ao do objeto, para efeito de liquida^ao e pagamento.

6.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobran^a equivalente, correra o prazo de 
dez dias uteis para fins de liquida^ao, na forma desta se^ao, prorrogaveis por igual 
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

6.5. Para fins de liquida$ao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou 
instrumento de cobran^a equivalente apresentado expressa os elementos necessaries e 
essenciais do documento, tais como:

6.5.1. o prazo de validade;
6.5.2. a data da emissao;
5.5.3. os dados do contrato e do orgao contratante;
6.5.4. o periodo respective de execu^ao do contrato;
6.5.5. o valor a pagar; e
6.5.6. eventual destaque do valor de reten^oes tributarias cabiveis.

Secretaria Municipal do Governo, 
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6.2. O prazo para a solucjao, pelo contratado, de inconsistencias na execu^ao do objeto ou 
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobran?a equivalente, verificadas pela 
Administra^ao durante a analise previa a liquida^ao de despesa, nao sera computado para 
os fins do recebimento definitive.

6.7. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente 
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta 
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante 
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art, 68 da Lei 
n° 14.133. de 2021.

6.3. O recebimento provisorio ou defmitivo nao excluira a responsabilidade civil pela 
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade etico-profissional pela 
perfeita execugao do contrato.

6.4.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a 
possibilidade de prorrogagao, no caso de contratagoes decorrentes de despesas 
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso IT do art. 75 da Lei no 
14,133, de 2021,

6.6. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, 
ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada ate que o 
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a 
comprovagao da regularizagao da situagao, sem onus ao contratante;
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6.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa^ao de irregularidade do contratado, sera 
providenciada sua notifica^ao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, 
regularize sua situa^ao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser 
prorrogado uma vez, por igual periodo, a criterio do contratante.

6.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem 
bancaria para pagamento.

6.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para credito em banco, 
agencia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.17. Quando do pagamento, sera efetuada a reten^ao tributaria prevista na legisla^ao 
aplicavel.

6.17.1. Independentemente do percentual de tribute inserido na planilha, quando 
houver, serao retidos na fonte, quando da realiza^ao do pagamento, os percentuais 
estabelecidos na legisla^ao vigente.

6.11. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a 
rescisao contratual nos autos do processo administrative correspondente, assegurada ao 
contratado a ampla defesa.

6.8. A Administra^ao devera realizar consults ao SICAF para: a) verificar a manuten^ao 
das conduces de habilita^ao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impega 
a participa^ao em licita^ao, no ambito do orgao ou entidade, que implique proibi^ao de 
contratar com o Poder Publico, bem como ocorrencias impeditivas 
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

6.10. Nao havendo regulariza^ao ou sendo a defesa considerada improcedente, o 
contratante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade 
fiscal quanto a inadimplencia do contratado, bem como quanto a existencia de pagamento 
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir 
o recebimento de sens creditos.

6.12. Havendo a efetiva execu^ao do objeto, os pagamentos serao realizados 
normalmente, ate que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize 
sua situa^ao junto ao SICAF.

6.13. O pagamento sera efetuado no prazo de ate 10 (dez) dias uteis contados da 
finalizagao da liquidagao da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrucao 
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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Forma de selegao e criterio de julgamento da proposta

Exigencias de habilita^ao

7.2. Para fins de habilita^ao, devera o licitante comprovar os seguintes requisites:

Habilita^ao jurfdica

sitio https://www.gov.br/emnresas-e-negocios/pt-

7.7. Sociedade simples: inscri^ao do ato constitutive no Registro Civil de Pessoas 
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus 
administradores;
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6.18. O contratado regularmente optante pelo Simples National, nos termos da Lei 
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e 
contribuigoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara 
condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz 
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.1. O fomecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de 
LICITAQAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do 
criterio de julgamento pelo MENOR PREQO GLOBAL.

7.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade 
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI. 
inscrigao do ato constitutive, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas 
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento 
comprobatorio de seus administradores;

7.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no 
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade 
federativa onde se localizar a filial, agenda, sucursal ou estabelecimento, a qual sera 
considerada como sua sede, conforme Instrucao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de 
marco de 2020.

7.3. Empresario individual: inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a 
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de 
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a 
verificagao da autenticidade no $ ________
br/empreendedor;

7.8. Filial, sucursal ou agencia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do ato 
constitutivo da filial, sucursal ou agencia da sociedade simples ou empresaria,
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7.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi^o (FGTS);
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de 
Empresas Mercantis onde opera, com averba^ao no Registro onde tern sede a matriz

7.10. Agricultor familiar: Declara^ao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, 
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar 
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de 
dezembro de 2021.

7.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as altera^oes ou 
da consolida^ao respectiva.

7.13. Prova de inscri^ao no Cadastre Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de 
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.16. Prova de inexistencia de debitos inadimplidos perante a Justi^a do Trabalho, 
mediante a apresenta<?ao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos 
termos do Titulo VII-A da Consolida^ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- 
Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.9. Sociedade cooperativa: ata de funda^ao e estatuto social, com a ata da assembleia 
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil 
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, alem do registro de que trata o art. 107 da Lei 
n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede 
do fomecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove 
a qualifica^ao como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucao Normativa RFB 
n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

7.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta^ao de 
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e 
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os creditos 
tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive 
aqueles relatives a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de 
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da 
Fazenda Nacional.
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7.18. Certidao negativa de falencia expedida pelo distribuidor da sede do fomecedor - Lei 
n° 14.133, de 202L art. 69, caput, inciso II);

7.25.1. Os atestados de capacidade tecnica poderao ser apresentados em nome da 
matriz ou da filial do fomecedor.

7.19. Certidao negativa de insolvencia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou 
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa^ao na 
licita^ao (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrupao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), 
ou de sociedade simples;
7.20. Certidao negativa de falencia expedida pelo distribuidor da sede do fomecedor - Lei 
n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).
7.21. Balango patrimonial e demonstrapoes contabeis do ultimo exercicio social, ja 
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situa^ao financeira da 
empresa, vedada a sua substituipao por balancetes ou balances provisorios, podendo ser 
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (tres) meses da data de 
apresentapao da proposta;
7.22. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvencia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), 
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresenta^ao pelo licitante de balance 
patrimonial, demonstra^ao de resultado do ultimo exercicio e obtidos pela aplica^ao das 
seguintes formulas:
I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)/( Passive 
Circulante + Passive Mao Circulante);
II - Solvencia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e
III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).
7.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licita^ao deverao atender a todas as 
exigencias da habilita^ao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balance 
de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°);
7.24. O balance patrimonial, demonstra^ao de resultado de exercicio e demais 
demonstrates contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica 
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

7.25. Comprova^ao de aptidao para o fomecimento de bens similares de complexidade 
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrata^ao, ou com 
o item pertinente, por meio da apresenta^ao de certidoes ou atestados, por pessoas 
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho 
profissional competente, quando for o caso.
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informa^oes necessarias a

7.26. Certidao Simplificada da Junta Comercial do Estado

7.27. Licen^a ou Autoriza^ao de Funcionamento emitida pelo orgao competente.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA^AO

8.1. O custo estimado total da contrata^ao e de R$ xxx (xxx)

9. ADEQUACAO OR^AMENTARIA
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9.1. As despesas decorrentes da presente contrata^ao correrao a conta de recursos 
especificos consignados no Or^amento Geral do Municipio de Una.

Orgao 20: Secretaria de Governo, Administra^ao e Planejamento
Unidade: Secretaria de Governo, Administra^ao e Planejamento
Projeto Atividade: 2020.0412262.009 - Gestao Dos Services da Secretaria De Gov.,
Administra^ao e Planejamento
Elemento de Despesa: 33903900000 — Material de Consumo

Orgao 25: Secretaria Municipal de Saude
Unidade: 42 - Secretaria Municipal de Saude
Projeto Atividade: 2542.10122142.246 - Gestao da Secretaria Municipal de Saude
Elemento de Despesa: 33903900000 — Material de Consumo
Fonte: 00 - Tesouro

Orgao 11: Secretaria de Desenvolvimento Social 
Unidade: Fundo Municipal de Assistencia Social

7.25.3. Devera haver a comprova^ao da experiencia minima de 12 (doze) meses 
na presta^ao dos services de fomecimento de refei^oes e quentinhas, sendo aceito 
o somatorio de atestados de periodos diferentes, nao havendo obrigatoriedade de 
os 12 meses serem ininterruptos.

7.25.4. Sera admitida, para fins de comprova^ao de quantitativo minimo, a 
apresenta^ao e o somatorio de diferentes atestados executados de forma 
concomitante.

7.25.2. O fomecedor disponibilizara todas as 
comprova^ao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela 
Administra^ao, copia do contrato que deu suporte a contrata^ao, endere^o atual da 
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros 
documentos.
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Projeto Atividade: 1112.08122162.247 - Gestao da Secretaria do Desenvolvimento
Social
Elemento de Despesa: 33903900000 - Material de Consumo
Fonte: 00 - Tesouro
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JOSE NILDO SANTOS NASCIMENTO
Secretario de Governo, Admiristraqdo e Planejamento
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QUAUFICAQAO PREGOEIRO/AGENTE DE CONTRATA^AO

Prefeitura Municipal de Una
Praca Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14-Centro-CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000. 

E-mail: DmunaOuna.ba.gov.br - Tel. (73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 3236-2186

DmunaOuna.ba.gov.br


Una

MUNICIPIO DE UNA
Estado da Bahia

Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 110, de 02 de Janeiro de 2025.

D E C R E T A:

I.

II.

DOS AGENTES DE CONTRATACAO

Quarta-feira
15 de Janeiro de 2025
89 - Ano XX - N° 4750

“Dispoe sobre a criaqao da Comissao de 
Contratagao e a nomea$ao da Equipe de 
Apoio e dos sews membros e da outras 
providencias".

CERTIFICAQAO DIGITAL. MDCXQTNCQZM4QZA5RUY3MD 
Esta edi^ao encontra-se no site oflcial deste ente.

Di&rio Oflcial do 
MUNiCiPiO

DAS DISPOSIGOES GERAIS

§ FRara efeito do disposto no coput os agentes indicados para 
comporem a Comissao de Contratagdo deverdo preencher os seguintes requisitos:

§ 2° Deverd ser obsen/ado o princfpio da segregapdo de fungoes, 
vedada a designapdo do mesmo agente publico para atuaqdo simultdnea em 
funqdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultapdo de 
erros e de ocorrencia de fraudes na respective contrataqdo.

Prefeitura Municipal de Una
Pra$a Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 — Centro — CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000. 

Site: www.una.ba.QOv.br- E-mail: omuna@una.ba.aov.br

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE UNA, Estado da Bahia, no uso de suas 
atribuiqdes legais conferidas, in cqsu, pelo inciso VI, do Artigo 77 da Lei Orgdnica do 
Municipio de Una, e de qcordo o art. 7° da Lei Federal n° 14.133/2021,

Art. FFica criada a Comissao de Contratapao em cardter 
permanente com a funpao de receber, examinar e julgar documentos relativos as 
licitapbes e aos procedimentos auxiliares, conforme disposto no art. 7° da Lei 
Federal n° 14.133/2021.

Art. 3° A licitapao sera conduzida por urn Agente de Contratapdo 
designado pela autoridade competente na forma do § 1° do art. 1° deste Decreto, 
que poderd tomar decisdes, acompanhar o trdmite da licitapao, dar impulso ao 
procedimento licitatdrio e executor quaisquer outras atividades necessdrias ao bom 
andamento do certame ate a homologapdo.

tenham atribuipoes relacionadas a licitapoes e contratos ou possuam 
formapdo compativel ou qualificapdo atestada por certificapdo profissional 
emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico;

ndo sejam ednjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais 
da Administrapdo, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colaieral ou 
por afinidade, ate o terceiro grau, ou de natureza tecnica, comercial, 
econdmica, financeira, trabalhista e civil.

http://www.una.ba.QOv.br
mailto:omuna@una.ba.aov.br


Una

MUNICIPIO DE UNA
Estado da Bahia

Gabinete do Prefeito

admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situaqoes que:I.

II.

III.

Quarta-feira
15 de Janeiro de 2025
90 - Ano XX - N° 4750

CERTIFICAQAO DIGITAL: MDCXQTNCQZM4QZA5RUY3MD 
Esta edi^ao encontra-se no site oficial deste ente.

Diario Oficial do 
MUNICIPIO

§ 2° Em licitaqao que envolva bens ou serviqos especiais, desde que 
observados os requisites estabelecidos no art. 7° da Lei n° 14.133/2021, o Agente de 
Contrataqdo poderd ser substitufdo por Comissao de Contrataqao formada por, no 
minimo, 1 (urn) membro, que responderd solidaria'mente por todos os atos 
praticados pela Comissao, ressalvado o membro que expressar posiqao individual 
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver 
sido tomada a decisdo.

§ 3° As regras relatives a atuagdo do Agente de Contrataqdo e da 
Equipe de Apoio, ao tuncionamento da Comissao de Contrataqdo e d atuaqdo de 
fiscais e gestores de contratos serdo estabelecidas em regulamento, podendo estes 
contarem com o apoio dos orgdos de assessoramento juridico e de controle interne 
para o desempenho das funqoes essenciais a execupao do disposto neste Decreto.

§ l® o Agente de Contratagdo sera auxiliado por Equipe de Apoio e 
responderd individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro 
pela atuagdo da equipe.

opor resistencia injustificada ao andamento dos processes e, indevidamente, 
retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou praticd-lo contra disposiqao 
expressa em lei.

DA NOMEAQAO DOS MEMBROS DA COMISSAO DE CONTRATAQAO

§ 4° Em licitaqdo que envolva bens ou serviqos especiais cujo objeto 
nao seja rotineiramente contratado pela Administrapdo, poderd ser contratado, por 
prazo determinado, serviqo de empresa ou de profissional especializado para 
assessorar os agentes publicos responsdveis pela condupdo da licitapdo.

Art. 4° E vedado ao agente publico designado para atuar na area 
de licitapoes e contratos, ressalvados os casos previstos em lei:

a) comprometam, restrinjam ou frustrem o cardter competitivo do processo 
licitatdrio, inclusive nos casos de participapdo de sociedades cooperativas:

b) estabelepam preferencias ou distinpdes em razdo da naturalidade, da sede 
ou do domicilio dos licitantes:

c) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato:

estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal, 
trabalhista, previdencidria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e 
estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda, modalidade e local de 
pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agencia 
internacional;

Art. 5° Ficam nomeados para comporem a Comissao de 
Contratapao nos termos da Lei n° 14.133/2021 os seguintes servidores:

Prefeitura Municipal de Una
Pra$a Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 - Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000.

Site: www.una.ba.aov.br • E-mail: pmunaigiuna.ba.qov.br

http://www.una.ba.aov.br
pmunaigiuna.ba.qov.br


Una

MUNICIPIO DE UNA
Estado da Bahia

Gabinete do Prefeito
I - Agente de Contratacjdo:

a) CAIOC^ZAR OLIVEIRA SANTOS;

11 - Equipe de Apoio:

III - Membro Suplente:

a) FERNANDA SANTOS DA SILVA.

Z*’-

-3/\:

a) GABRIEL RUSCIOLELLI DA SILVA;
b) HELANE GABRIELLA SOUZA DE ALMEIDA.

Quarta-feira
15 de Janeiro de 2025 
91-Ano XX-NB 4750

r 
if “a I—

ROG^RIO MARTINS BORGES 
Prefeito .>

CERTIFICAQAO DIGITAL: MDCXQTNCQZM4QZA5RUY3MD 
Esta edig^o encontra-se no site oficial deste ente.

* i i

Diorio Oficial do 
MUNIClPiO

Art. 6® Este Decreto entra em vigor nesta data, revogando as demais 
disposiqOes em contrdrio. —  - -

Gabinete do Prefeito Municipal de Una, Bahia, em 02 de Janeiro de 2025.
' V :^r " -

Pardgrafo unico. Em licitaqOo na modalidade Pregao, o Agente 
responsdvel pela conduqao do certame serd o servidor CAIO C^ZAR OLIVEIRA 
SANTOS, designado como Pregoelro.

Prefeitura Municipal de Una 
Pra?a Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 - Centro - CNPJ 13,672.605/0001-70. Una - Bahia. CEP 45.690-000. 

Site: www.ijna.ba.Qov.br - Exnail: omunat&una ba .oov.br

http://www.ijna.ba.Qov.br
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A Escola Nacional de Administra^ao PilbLica - Enap atesta que

CAIO CEZAR OLIVEIRA SANTOS

■

Validade: 20 de setembro de 2029Brasilia, 20 de setembro de 2024

iwii

realizou com exito a prova de Certificagao Profissional Basica em Licitagoes e
Contratos Administrativos, demonstrando conhecimentos e habilidades para atuar com 

excelencia nas compras governamentais, por meio da condu^ao dos procedimentos de 
planejamento da contratagao, selegao do fornecedor e gestao do contrato, contribuindo 

para a eficiencia e a transparencia na gestao dos recursos publicos.

o\ 
\ • i

Betanfe Lemos 
Presidenta

Lidta^oes e 
•g/ Contratos 
T31 Admnistrativos 1 u 
(OV——

Z57



CompetEncias:

:!i

0

EIK«SB

1 An^lise da demanda
2. An^lise de viabilidade
3. AnAltse de custos

4. An^lise de rtscos
5. Elaborate de documentos

6. Iicitaq3o por pregSo
7. Lidta<;3o por concorrencia, concurso, leilSo e diilogo competitive

8. EfetivaqSo da ata de registro de pre^os
9. Contrata^o por dispense ou inexigibilidade de licita^So
10. Utiliza^o de instrumentos auxiliares is lictta^fies - credenciamento, pr6 qualificagSo e outros

11. Concessio de suprimento de fundos
12. Preparatjao da fiscalizagSo de contratos

13. FiscaLiza<;3o de contratos

14. FiscalizaqSo de obras
15. AscalizagSo de contratos de tecnologia da informagio

16. AtteragSo contratual
17. AplicagSo de sangoes administrativas

18. Encerramento de contratos

Certificado registratfo na Secretaria Escolar da Enap sob eddigo 31cdc4f, em 16/01/2025.0 
presente certificado pode ter a sua validade comprwada acessando o QRCode A esquerda, 
ou. caso desejar, Irtformando eddigo adma na pAgina da Enap 
(httpsy/www.escolavirtuatgovbr/documentosA'alidacao), op^lo ■Validar certificado'
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http://www.escolavirtuatgovbr/documentosA'alidacao


concluiu o curso Formacao de Pregoeiros - Teoria (Turma JUL/2023), com 

carga-horaria de 20 boras, inicio em 13101/2023, termino em 02/08/2023 e nota 

final 86.17.

A Escola Nacional de Administragdo Publica - Enap certifica que

CAIO CEZAR OLIVEIRA SANTOS

kJ
Betania Lemos 

presMtenta

I■■



Historico

►
Conteildo

Mdduio 1 - Pregao, uma modalidade de licitagdo (na forma eletrdnica)
Mdduto 2 - Poses do Pregao Eletrfinico
Mddulo 3 - Pregao Eletronico - Operagdo parte 1
Mddulo 4 - Pregao Eletrdnico - Operagdo parte 2

Escola Nactonal de 
Administra^So Publics

Curso:
Formagao de Pregoeiros - Teoria

Cargo l-lordria: 
20 boras

Nome:
CAIO CEZAR OLIVEIRA SANTOS

Disponibilidade:
13/07/2023 a 02/08/2023

Noto FinaL
86.17

OO.627.S12/OOO1-O9
Enap 

kncola ttncionAl de 
AttainiatffiC&o HiM.ica

mir
qsjc 
iJMr
HE

Certificado registrado na Escola VirtuaLGov - EV.G sob o eddigo: 0XNx9869991SVgl
Este certificado foi gerado em 02/08/2023.

LjmMcJj o presente certificado pode ter a sua validade comprovada acessando o QRCode a esquerda, ou, caso desejar, informando 

o eddigo acima na opijao Valida^ao de Documentos no endere^o https://www.escolavirtualgov.br.
A data de emissao pode ser anterior £ data final do curso nos casos em que o participante alcan^ou os requisites minimos 

ift “UH para aprovaqao antecipadamente. 

https://www.escolavirtualgov.br
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Certificado
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I. I

Paulo Marques
Presidents Substituto
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concluiu o curso Nova lei de licitaQdes: Visao Geral (Turma FEV/2023), com 

carga-hordria de 10 horas, inicio em 13/0212023, termino em 14/02/2023 e note 

final 67.5.

A Escola National de Administragdo Publica - Enap certifica que

CAIO CEZAR OLIVEIRA SANTOS’li
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Historico

► Conteiido

J Mddulo 1: Introdugao e sfntese das inova^oes da Lei nl 14.133, de Is de abril de 2021;
Mddulo 2: Principals mudan;as e impactos para os municipios - parte 1;
Mdduto 3: Principals mudangas e impactos para os municipios • parte 2;
Mddulo 4: A transi;do da lei atual para a nova Lei;
Mddulo 5: Adequagoes necessdrias frente d nova Lei.

Escola Nacional de 
Administragao Piiblica

Curso:
Nova lei de licita^oes: Visao Geral

Carga f-lordria:
10 horas

Nome:
CAIO CEZAR OLIVEIRA SANTOS

Nota Final'
67.5

Disponibilidade:
13/02/2023 a 23/02/2023

Bi

Certificado registrado na Escola Virtual.Gov - EV.G sob o codigo: 6G598634009CTNS

Este certificado foi gerado em 14/02/2023.
0 presents certificado pode ter a sua validade comprovada acessando o QRCode esquerda, ou, caso desejar, informando 
o codigo acima na opi;ao ValidaQao de Documentos no enderecjo https://www.escolavirtual.gov.br.

SSrt A data de emissao pode ser anterior data final do curso nos casos em que o participante alcamjou os requisites minimos 
□hiGE para aprovagao antecipadamente.

00.627.612/0001-0?
Enap

Zt9cc>14 FiBSiOnSl de 
AdisicistTRf&e Publica

Virtual.Gov
https://www.escolavirtual.gov.br


CERTIFICADO

Enap

Diogo G. R. Costa 
Presidente

Escola Nacional de Administra^o Publica - Enap

A Escola Nacional de Administra^ao Publica - Enap certifica que CAIO CEZAR 
OLIVEIRA SANTOS, nascido(a) em 25 de abril de 1986, CPF 023.556.615-29, 

concluiu o curso Gestao e Fiscaliza^ao de Contratos Administrativos (Turma 
JUN/2019), disponivel no periodo de 28/06/2019 a 17/08/2019, com carga- 

horaria de 40 boras.

Escola Nacional de 
Administra^Go Publica

escolavirtual.gov.br

escolavirtual.gov.br


HISTORIC© DO PARTICIPANTE 

CONTEUDO PROGRAMATICO

3 Fiscaliza^ao de contrato
3.1 Fundamentos legais
3.2 Acompanhamento de contrato
3.3 £tica e responsabilidade na fiscaliza^ao
3.4 Fiscaliza$ao da execu^ao do contrato
3.5 Penalidades na inexecupSo de contrato
3.6 Rescisao de contrato
3.7 Responsabilizapao do fiscal de contrato

Carga Horaria: 
40 horas

Pais de Nascimento:
Brasil

Periodo: 
28/06/2019 a 17/08/2019

Nome:
CAIO CEZAR OLIVEIRA SANTOS
Curso:
Gestao e Fiscaliza^ao de Contratos
Administrativos

CPF:
023.556.615-29

Data de Nascimento:
25/04/1986

Nota Final:
60.67

00.627.612/0001-09

Enap
Eocoia KsaiaiiaJ de

Certificado registrado na Escola Virtual.Gov - EV.G sob o codigo w8aq85825itVDZ, em 10/12/2019 as 
16:12 horas.
O presente certificado pode ter a sua validade comprovada acessando o QRCode a esquerda, on, caso 
desejar, informando o codigo acima na opgao Validagao de Documentos no enderego 
https://www.escolavirtual.gov.br/.
A data de emissao pode ser anterior a data final do curso nos casos em que o participante alcangou os 
requisites minimos para aprovagao antecipadamente.

1 Logistica
1.1 Planejamento
1.2 Licitagao
1.3 Contrato

2 Contrato Administrativo
2.1 Elaboragao do contrato, obrigatoriedades e execugao
2.2 Duragao e prazo de execugao
2.3 Alteragoes contratuais
2.4 Limitagoes legais
2.5 Limites percentuais
2.6 Manutengao e equilibrio economico nos contratos

Virtual.Gov
https://www.escolavirtual.gov.br/
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CERTIFICADO

Enap Escola Nacional de 
Adrriinistra^&o Publica

Diogo G. R. Costa 
Presidente

Escola Nacional de AdministraoSo Publica - Enap

l-Evq|
escolavirtual.gov.br

A Escola Nacional de Administrapao Publica - Enap certifica que CAIO CEZAR 
OLIVEIRA SANTOS, nascido(a) em 25 de abril de 1986, CPF 023.556.615-29, 

concluiu o curso Formapao de Pregoeiros (Turma JUN/2019), disponivel no 
periodo de 18/06/2019 a 18/07/2019, com carga-horaria de 20 boras.

escolavirtual.gov.br


HISTORiCO DO PARTICIPANTE

CONTEUDO PROGRANIATICO

Curso:
FormaQao de Pregoeiros

1 Pregao
1.1 Bens e services comuns
1.2 Caracteristicas e formas do PregSo
1.3 Principios e beneficios
1.4 Equipe e fornecedores

2 Fases do Pregao Eletronico
2.1 Fases Preparatoria e Externa
2.2 Retorno a fase anterior/Ata complementar
2.3 Sanqdes e penalidades
2.4 Anula^ao e revogap^o
2.5 Documentos formais da licitapao
2.6 Pregao Internacional

3 Operaqao do sistema I
3.1 Utilizapao do sistema
3.2 InclusSo do Aviso de Licitaqao
3.3 Fluxo de trabalho do Pregao Eletronico
3.4 Menu do Pregao Eletronico
3.5 Vincula^ao da equipe do Pregao
3.6 Inclusao de impugnaQoes, esclarecimentos e avisos
3.6 Sessao publica do Pregao

4 Opera^ao do sistema II
4.1 Ata do PregSo
4.2 Analise e decisao de recurso
4.3 AdjudicaQao do Pregao
4.4 Ata Complementar
4.5 Homologa^ao do Pregao

Nome:
CAIO CEZAR OLIVEIRA SANTOS

CPF:
023.556.615-29

Periodo:
18/06/2019 a 18/07/2019

Data de Nascimento: 
25/04/1986

Carga Horaria:
20 horas

Pais de Nascimento:
Brasil
Nota Final:
70.3

00.627.612/0001-0$
Enap

Nadonal de 
Attoixufitraqfto Ktfelica

Certificado registrado na Escola Virtual.Gov - EV.G sob o codigo y78F831603fTGc, em 10/12/2019 as 
16:12 horas.
O presente certificado pode ter a sua validade comprovada acessando o QRCode a esquerda, ou, caso 
desejar, informando o codigo acima na oppao Valida?ao de Documentos no enderepo 
https://www.escolavirtual.gov.br/.
A data de emissao pode ser anterior a data final do curso nos casos em que o participante alcanpou os 
requisites minimos para aprova^ao antecipadamente.

Virtual.Gov
https://www.escolavirtual.gov.br/


Certificado

concluiu o curso Nova Lei de LicitaQdes: planejamento e governanga 

(Turma MAR/2023), com carga-horaria de 25 floras, infcio em 13/03/2023, 

termino em 16/03/2023 e nota final 85.

Betania Lotos 
Presidewta.

A Escola Nacional de Administragao Publica - Enap certifica que

CAIO CEZAR OLIVEIRA SANTOS



Historico

►
Conteudo

Escola Nacionat de 
Administra(;3o Publica

Curso:
Nova Lei de Licitagoes: planejamento e governanga

Cargo Morano: 
25 horas

rc:
E

Nome:
CAIO CEZAR OLIVEIRA SANTOS

M6dulo 1 - Lei Federal ne 14.133: contextualizondo as mudangas trazidas peta nova ILei;
Modulo 2 - infrodufdo ao planejamento e govemanga das contratafdes;
Modulo 3 - Processo de elaboragao de Estudo Tdcnico Preliminar - ETP);
Modulo 4 - Processo de elaboragdo de TRs.

Noto Final: 
85

Disponibilidade:
13/03/2023 a 12/04/2023

00.G27.612/0C01-O9
Enap

Kocola NncioffiU de

"ft|m| Certificado registrado na EscolaVirtual.Gov - EV.G sobocddigo: :jj Oyk88524177MvP

rKMIfr Este certificado foi gerado em 16/03/2023.
CftffQ o presente certificado pode ter a sua validade comprovada acessando o QRCode esquerda, on, caso desejar, informando 
KSj o codigo acima na op^ao Validatjao de Documentos no endere^o https://www.escolavirtual.gov.br.

A data de emissao pode set anterior £ data final do curso nos casos em que o participante alcanijou os requisites minimos 
para aprovacao antecipadamente. __________

Virtual.Gov
https://www.escolavirtual.gov.br

