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Para: Gabinete do Prefeito 

C/C: Setor de LicitaQoes 

C/C: Setor de Compras 

Assunto: Abertura de processo administrativo

Jose Nildo Santos Nascimento

Rogerio Martins Borges

Caio Cezar Oliveira Santos

Antonio Washington Reis de Macedo

Secretano de Gov emo ,

Prefeitura Municipal de Una
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Senhor Prefeito/f'

Com os melhores cumprimentos, vimos.pelo presente solicitor a abertura de 
processo administrativo com vistas a contratapao de empresa especializada para a 
cessao de uso de softwares de Gestdo Publica, contemplando, ainda, os servipos de 
migrapao de dados, implantapdo dos sistemas e capacitapao dos usudrios, 
conforme demanda identificada por esta unidade administrative.

A requisipao fundamehta-se na .^necessidade de modernizapao da 
infraestrutura tecnologica da Administrapdo, bem como no aprimoramento da 
execupdo das atividades administrativas, orpamentdrias, financeiras, contdbeis e de 
gestdo de pessoal, de modo a garantir maior eficiencia, seguranpa da informapdo, 
integrapdo dos dados e conformidade coma legislapdo vigente.

A contratapdo pretendida permitird a utilizapdo de solupdo tecnologica 
atualizada, com manutenpdo continua e suporte especializado, sem a necessidade 
de desenvolvimento ou manutenpdo propria, atendendo aos principios da eficiencia 
e da economiciddde. < - _ s

Os servipos de migrapao e implantapdo sdo indispensdveis para assegurar a 
continuidade das. atividades administrativas e a preservapdo do histdrico das 
informapdes institucionais.'fevitando^prejuizos a prestapdo dos servipos publicos. A 
capacitapao dos usudrios, por sua vez, e essencial para garantir a correta utilizapdo 
dos sistemas e a maximizapdo dos beneficios esperados.

Diante do exposto, solicita-se o devido encaminhamento para formalizapdo 
da demanda, conforme Documento de Formalizapdo de Demanda, Estudo Tecnico 
Preliminar e Termo de Referenda constante em anexo a este oficio.
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1. Objeto

*

2. Motiva^ao / Justificativa

1

DOCUMENT© DE FORMALIZAQAO DE DEMANDA 
(DFD)

Estado da Bahia 

Documento de Formalizagao da demanda

IDENTIFICACAO DO REQU1S1TANTE

Unidade Requisitante Secretaria de Govemo; Administrate e Planejamento - SEGOV

Responsive! pela requisi^ao: Jose^Nildo Santos Nascimento^- 
de Janeiro de e-mail: administracao@una.ba.gov.br

• u“*’ ~ “■ “ —““"“iw J ' -

As estimativas de cjuantidade' e detalhamento do objeto de contrata^ao estao 
dispostas no ANEXO I deste pocumerito de Formalizato de Demanda

Decreto N°: 08 de 1° 
2025

A presente demanda decorre*da necessidade da Administrate Publica de dispor de 
ferramentas tecnologicas adequadas. seguras e integradas para a execute das atividades 
administrativas. orcamentarias, fmanceiras. contabeis e de gestao de pessoal. de modo a 
garantir a correta aplicatotos recursos publicqs^p atendimento as .exigencias legais e a 
continuidade dos serviebs^prestadds a sb’eiedade? ' ■-

Os sistemas atualmente utilizados apresentam limitaQoes quanto a integrate das 
informacoes. atualizapao normativa e eficiencia operacional, o que compromete a 
padronizato dos processes, eleva o risco de inconsistencias nos dados e dificulta o 
adequado controle e atomada de decisoes gerenciais. Ademais, as constantes alterates na 
legislate demandam solutes tecnologicas atualizadas e com suporte especializado. cuja 
manutencao por meios proprios nao se mostra viavel tecnica ou economicamente.

Nesse contexto, a contratacao de empresa especializada para a cessao de uso de 
softwares de Gestao Publica, acompanhada dos services de migrate, implantato e 
capacitate* revela-se imprescindivel para suprir tais deficiencias. A solute permitira a 
integrate das informates em ambiente unico ou interoperavel, assegurando maior 
confiabilidade dos dados, melhoria dos mecanismos de controle intemo e apoio efetivo a 
gestao administrativa.____________ _____________________________ _____________

mailto:administracao@una.ba.gov.br
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Documento de Formaliza^ao da demanda

, I

3. Alinhamento com pianos institucionais

4. Dota^ao or^amentaria

5. Equipe de planejamento da contrata^ao

2

JoseNildo Santos Nascimento 
luri Mota Silva

A despesa com a contrata?ao de services de terceiros — pessoa juridica, bem como~a 
aquisi?ao de bens sao permitidos. corn base na Lei Municipal N° 1.018/2021, a qual dispbe 
sobre Plano Plurianual (PPA)' do municipio de Una para o quadrienio 2022 a 2025

6rgao 20: Secretaria de Govcrno, Administra^ao e Planejamento 
Unidade: Secretaria de Governo, AdministraQao e Planejamento 
Projeto Atividade: 2020.0412262.009 - Gestao Dos Servi^os da Secretaria De Gov., 
Administra^ao e Planejamento
Elemento de Despesa: 33903900000 - Outros Servi^os de Terceiros - Pessoa Juridica 
Fonte: 00 - Tesouro " / *•
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Os servi^os de migra^ao e implanta^ao sao essenciais para preservar o historico das 
informaQdes e garantir a continuidade das atividades institucionais, evitando interrup^oes 
nos services publicos essenciais. A capacita^ao dos usuarios. por sua vez, e necessaria para 
assegurar a correta utiliza^ao das ferramentas, potencializando os beneficios da 
contrata^ao e reduzindo riscos operacionais.

Dessa forma, a contrata^ao proposta atende a uma necessidade real e atual da 
Administra^ao. sendo indispensavel para o aprimoramento da gestao publica, o 
cumprimento das obriga^oes legais e o fortalecimento da eficiencia, da transparencia e da 
govemantja administrativa. justificando plenamente sua formaliza^ao por meio do presente 
Documento de Formaliza^ao de Demanda.
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6. Local / Data / Identifica<?ao e assinatura dos requisitantes
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PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

Documento de Formaliza$ao da demanda

ANEXOI

DESTINADO A PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA:

Uni.
Descri(3oItem

01ALMOXARIFADO01

COMPRAS, licitacOes e contratos 0102

CONTAB1LIDADE PUBLICA 0103

0104

0105

NOTA FISCAL ELETR0n1CA DE SERVINGS 0106
01PATRIMONIO07
01PORTAL DA TRANSPARfcNCIA08
0109

0110

01WEB SERVICOS (Contra Cheque Online)11

0112

VALOR GLOBAL COM IMPLANTAC^AO

4
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Definiijao/DetalhaiTiento do objeto, conforme especifica^bes tecnicas, condi^bes, 
quantidades e exigencias estabelecidas no Termo de Referencia.

Valor Total (12 
Meses)

Implanta^So 
RS '

Valor mensal 
RS

GESTAO DE SAUDE E AGENDAMENTO DE^ .
CONSULTAS_________________________ ■
HOSPEDAGEM DO DATA CENTER

RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO_________________<
TRIBUTACAO

WEB SERVINGS ONLINE DA
ADMIN1STRACAO AO CONTRIBUINTE < ",



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
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Estudo Tecnico Preliminar

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
(Lei 14.133/2021, art. 6°, Inc. XX)

2.

1

ESTADO DA BAHIA

1. Identifica^ao da necessidade

A Administra^ao Publica possui a necessidade de dispor de ferramentas tecnologicas 
adequadas que permitam a execu^ao eficiente, segura e integrada das atividades 
administrativas, or^amentarias, financeiras, contabeis e de pessoal. garantindo a correta 
gestao dos recursos publicos e a adequada prestaqao dos services a sociedade.

A contrata^ao de empresa especializada para a cessao de uso de softwares de Gestao 
Publica, acompanhada dos services de migra^ao, implantapao e capacitaQao, mostra-se 
necessaria para suprir deficiencias, promovendo a modemiza^ao da infraestrutura 
tecnologica e a padroniza^ao dos processos administrativos, em consonancia com as boas 
praticas de goveman^a publica.

A solu^ao pretendida permitira a integra^ao das informa?6es em ambiente umco ou 
interoperavel, proporcionando maior confiabilidade dos dados, melhoria na gestao e no 
controle intemo, alem de subsidiar a tomada de decisoes pelos gestores publicos com base 
em informa^oes precisas e atualizadas. . z

Ademais, a cessao de uso de softwares assegura a atualiza^ao continua dos sistemas, 
acompanhando as mudan^as legais, normativas e tecnologicas, sem a necessidade de 
investimentos adicionais em desenvolvimento proprio ou manutengao especializada, o que 
atende aos principios da economicidade e da eficiencia.

Os services de migra^ao e implanta^ao sao imprescindiveis para garantir a 
continuidade das atividades administrativas, preservando o historico das mformaejoes e 
evitando a interrup?ao dos servi?os publicos essenciais. A capacita?ao dos usuanos, por sua 
vez e fundamental para assegurar a correta utilizapao das ferramentas contratadas, 
maximizando os beneficios esperados e reduzindo riscos decorrentes do uso inadequado dos

Dessa forma, a contratapao proposta atende a uma necessidade real e atual da 
Administrapao, sendo condipao essencial para o aprimoramento da gestao publica o 
atendimento as exigencias legais e o fortalecimento dos mecamsmos de controle, 
transparencia e eficiencia administrativa, justificando sua mclusao no Estudo tecnico 
Preliminar como solupao adequada para o problema identificado.

Descri^ao da solupao como um todo

Prospectando e analisando a melhor solupao a contratar, uma empresa especializada para 
a cessao de uso de softwares de Gestao Publica, acompanhada dos servipos de migrapao, 
implantapao, capacitapao e suporte tecnico, representa a melhor solupao para a 
Administrapao Publica por atender, de forma integrada e eficiente, as necessidades
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Estudo Tecnico Preliminar

3. Requisitos da contrata^ao

3.2. Requisitos Funcionais do Software

2

3.1. Requisites Gerais

• A contrataQao devera contemplar a cessao de uso de softwares especificos para 
Gestao Publica, incluindo os services de migra^ao de dados, implanta^ao do 
sistema e capacita?ao dos usuarios.

• A solu^ao devera ser integrada, permitindo o compartilhamento e a consistencia das 
informa^des entre os diversos modules do sistema.

• O software devera atender as rotinas administrativas, or^amentarias, financeiras, 
contabeis, patrimoniais, de pessoal e demais areas da Administravao Publica.

• Devera permitir a emissao de relatorios gerenciais, operacionais e legais, conforme 
exigencias dos orgaos de controle.

• Os sistemas deverao operar em ambiente seguro, estavel e de facil usabilidade para 
os servidores.

ESTADO DA BAHIA 

operacionais, legais e estrategicas do orgao, considerando aspectos tecnicos, economicos e 
administrativos.

Sob o ponto de vista tecnico, a solu^ao permite a utiliza^ao de sistemas consolidados 
e amplamente utilizados no mercado, desenvolvidos especificamente para atender as 
demandas da Administra^ao Publica, com ftincionalidades padronizadas, integra^ao entre 
modules e capacidade de atualiza^ao continua. Tai caracterfstica assegura maior 
confiabilidade das informa^oes, redu^ao de falhas operacionais e aderencia as rotinas 
administrativas, sem a necessidade de desenvolvimento de sistemas proprios, o que 
demandaria elevado tempo, custo e risco.

No aspecto legal e normative, a cessao de uso de softwares garante que a 
Administra^ao esteja permanentemente alinhada as exigencias da legisla^ao vigente e as 
normas emanadas pelos orgaos de controle, uma vez que as atualiza^des legais e tecnicas 
sao de responsabilidade da contratada. Isso reduz significativamente o risco de 
inconformidades, san?6es e retrabalho, fortalecendo os mecanismos de controle intemo e de 
transparencia.

Adicionalmente, a solu^ao contempla suporte tecnico especializado e manuten^ao 
continua, garantindo estabilidade operacional, rapida resolu^ao de incidentes e evolu^ao do 
sistema conforme as necessidades da Administra^ao. Tai suporte contribui para a eficiencia 
administrativa e para a continuidade da presta^ao dos services publicos essenciais.

Por fim, a contrata^ao atende aos principios da eficiencia, economicidade, 
planejamento e goveman^a previstos na Lei n° 14.133/2021, configurando-se como a 
altemativa mais adequada, sustentavel e segura para suprir a necessidade identificada, razao 
pela qual se apresenta como a melhor solu^ao para a Administra^ao Publica no ambito do 
Estudo Tecnico Preliminar. .
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Estudo Tecnico Preliminar

3.4. Requisitos de Migra^ao de Dados? i

3.5. Requisitos de Seguran^a da Informa^ao e LGPD

3

• A soluQao devera estar em total conformidade com a legislate vigente aplicavel a 
Administra^ao Publica.

• Devera atender as normas e padroes estabelecidos pelos Tribunals de Contas. 
Secretaria do Tesouro Nacional e demais drgaos fiscalizadores.

• Devera garantir atualiza^des continuas do sistema sempre que houver alterapoes 
legais ou normativas.

e a preserva^ao do historico

ESTADO OA BAHIA

3.3. Requisitos de Conformidade Legal e Normativa

em conformidade com a Lei Geral de Prote^ao de Dados

j i • - "

• A empresa contratada devera realizar a migra^ao integral dos dados dos sistemas 
atualmente utilizados.

• Devera ser assegurada a integridade. a confiabilidade 
das informagoes migradas.

• A migragao devera ser validada pela equipe tecnica da Administragao antes da 
entrada em produgao do sistema.

• O software e os servigos contratados deverao estar em conformidade com a Lei n 
13.709/2018 (Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais - LGPD), bem como com as 
demais normas aplicaveis a protegao de dados no ambito da Administragao Publica.

. A contratada dever£ tratar os dados pessoais exclusivamente para as finalidades 
relacionadas a execugao do contrato, conforme as instrugdes da Administragao, 
atuando na condigao de operadora de dados, nos termos da LGPD.

. Deverao ser adotadas medidas tecnicas e administrativas aptas a proteger os dados 
pessoais contra acessos nao autorizados. situagoes acidentais ou ilicitas de 
destruigao. perda. alteragao, comunicagao ou qualquer forma de tratamento 
inadequado ou irregular. x =  .

• O sistema devera possuir mecanismbs de controle de acesso. com autenticagao 
individual de usuarios. definigao de perfis e niveis de permissao, bem como 
possibilidade de revogagSo imediata de acessos quando necessario.

• O sistema deverd possuir controle de acesso por niveis e perfis de usuarios.
• Devera manter registros de auditoria das operagoes realizadas.
• Devera contar com mecanismos de backup, recuperagao de dados e protegao das 

informagoes.
• A solugao devera estar 

Pessoais (LGPD).
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4. Estimativas das quantidades a serem contratadas

5. Levantamento de mercado

7. Beneficios a serem alcan^ados com a contrata^ao

4

4.1. As estimativas de quantidade e detalhamento do objeto de contrataQao estao dispostas 
no ANEXO I deste Estudo Tecnico Preliminar.

execu^ao do objeto, uma vez que os servi$os de cessao de 
atualiza^des e parte da capacita^ao podem ser i 
complementados, quando necess&rio. por atendimentos 
programados.

6. Alinhamento entrea contrata^ao e o planejamento

A contrata^ao esU alinhada com os objetivos estrategicos da Administraqao Publica 
Municipal, conforme previsto no Plano Plurianual (PPA) e na Lei Orqamentaria Anual 
(LOA), que preveem dota<?des especificas para services de transporte.

O levantamento de mercado for realizado com o objetivo de identificar solu^bes 
disponiveis capazes de atender as necessidades da Administra^ao Publica quanto a cessao 
de uso de softwares de Gestao Publica,1 bem como aos services de migra^ao de dados, 
implanta^ao. capacitate e suporte tecnico, observando criterios de viabilidade tecnica, 
economica e operacional.

Verificou-se que o mercado nacional dispoe de diversas empresas especializadas no 
fomecimento de softwares voltados especificamente a Gestao Publica. com soluqbes 
consolidadas, modulares e aderentes as exigencias legais, normativas e operacionais 
impostas aos entes publicos. Tais empresas atuam de forma regional ou nacional, oferecendo 
seus services de maneira presencial e remota, o que amplia a competitividade e a 
possibilidade de atendimento ao Municipio. ,

Constatou-se, entretanto. que o Municipio de Una nao dispoe. em seu territdrio. de 
empresa com capacidade tecnica, estrutura operacional ou portfolio compativel com a oferta 
do objeto pretendido, especialmente no que se refere a disponibilizato de sistemas 
integrados de gestao publica com atualizat0^con^nuaJ suporte especializado e 
conformidade com as exigencias dos orgaos de controle.

Dessa forma, o atendimento a necessidade identificada depende da contratato de 
empresa especializada sediada em outros municipios ou estados, o que nao compromete a

- ' : uso de software, suporte tecnico, 
realizados por meios digitais.

presenciais previamente

A presente contrata^ao permitira a modemizat0 dos processos intemos, 
promovendo maior eficiencia operacional. padroniza^ao de rotinas e integrat0 das areas 
administrativa. orqamentaria. financeira, contabil e de gestao de pessoas. fatores essenciais 
para uma atua^ao publica mais organizada. segura e orientada a resultados.
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9.1. Moderniza^ao da gestao publica

5

Atualiza^ao da infraestrutura tecnoldgica, com ado?ao de sistemas modemos. seguros e 
aderentes as boas praticas de goveman^a publica.

9. Resultados pretendidos
'Jo/, '

Com a contrata?ao de empresa especializada para a cessao de uso de softwares de 
Gestao Publica, acompanhada dos services de migra^ao, implanta^ao e capacita^ao, 
pretende-se alcan^ar. entre outros, os seguintes resultados:

ESTADO OA BAHIA

Entre os principals beneficios a serem alcan$ados. destaca-se a integra^ao das 
informa^oes em ambiente unico ou interoperavel. o que reduz retrabalhos, inconsistencias e 
riscos de erros manuals, alem de assegurar maior confiabilidade, rastreabilidade e 
tempestividade dos dados. Essa integrate contribui diretamente para o aprimoramento dos 
mecanismos de controle intemo e extemo, para o cumprimento das exigencias legais e 
normativas vigentes e para o aumento da transparencia na gestao dos recursos publicos, 
fortalecendo a presta?ao de contas a sociedade.

A adoQao de softwares especializados, por meio de cessao de uso, assegura ainda a 
atualiza^ao continua dos sistemas, acompanhando altera^oes legais, fiscais, conUbeis e 
tecnologicas, sem a necessidade de investimentos adicionais em desenvolvimento proprio 
ou em equipes t^cnicas especializadas para manuten^ao. Tai caracteristica revela-se alinhada 
aos principios da economicidade e da eficiencia, ao rediizir custos operacionais de longo 
prazo e mitigar riscos associados a obsolescencia tecnologica. r

Os servi^os de migra^ao e implanta^ao constituem etapas indispensaveis para a 
continuidade das atividades administrativas, garantindo a preserva?ao do historico de dados 
e a integridade das informa^des institucionais, ao mesmo tempo em que minimizam 
impactos na rotina dos setores e evitam a interrup^ao de servi(?os publicos essenciais. 
Complementarmente, a capacita^ao dos usu&rios finais assegura a adequada utiliza^ao das 
ferramentas contratadas, potencializando os ganhos de produtividade, reduzindo falhas 
operacionais e ampliando a autonomia dos servidores no uso dos sistemas.

Dessa forma, a contratagao proposta gera beneficios diretos e indiretos a 
Administra^ao Publica, ao promover maior eficiencia administrativa, seguran^a da 
informa^ao, suporte a tomada de decisoes gerenciais e fortalecimento da goveman^a publica. 
Trata-se, portanto, de solu?ao tecnicamente adequada e plenamente justificada para atender 
as necessidades identificadas, contribuindo de forma efetiva para o aprimoramento da gestao 
publica e para a entrega de melhores services a sociedade.

8. Areas requisitantes "
- Secretaria de Govemo, Administra^ao e Planejamento
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9.1.3. Melhoria da confiabilidade e da qualidade das informa^oes

6

Unificasao das informa^oes das areas administrativa, or^amentaria, financeira, contabil e de 
pessoal em ambiente integrado ou interoperavel, reduzindo retrabalhos e inconsistencias.

v-:-A.. ' -
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9.1.2. Integra^ao e padroniza^ao dos processos administrativos

■ V.

Esta equipe de planejamento deGlara^viavel esta-contratd9ao\;-corn base no presente Estudo 
Tecnico Preliminar. -

Garantia de dados mais precisos, integros e atualizados. com maior rastreabilidade e 
seguran^a da informa^ao.

“V*

. G'"< r.,;

Una/BA, 05 de Janeiro de 2026

v
ir r''\

--------------------------------------------------------------------------v/: >

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAQAO

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA GONTRATAQAO 

______

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATA(, AO 
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PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

Estudo Tecnico Preliminar

ANEXO I

DESTINADO A PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA:

Uni.
Descri^aoItem

01ALMOXAR1FADO01

01COMPRAS, LICITA^OES E CONTRATOS02

CONTABILIDADE PUBLICA 0103

0104

0105

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVINGS 0106

01PATRIMONIO07

PORTAL DA TRANSPARENCIA 0108

0109

0110

01WEB SERVINGS (Contra Cheque Online)11

01DA12

VALOR GLOBAL COM IMPLANTA^AO

7

ESTADO DA BAHIA

Valor Total (12 
Meses)

Implanta^ao 
RS

Valor mensal 
RS

RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE
PAGAMENTO___________ _
TRIBUTAQAO

GESTAO DE SAUDE E AGENDAMENTO DE
CONSULTAS_____________________ ________
HOSPEDAGEM DO DATA CENTER

WEB SERVINGS ONLINE 
ADMINISTRA^AO AO CONTRIBVINTE

Defini^ao/Detalhamento do objeto, conforme especifica^oes tecnicas, condi^oes, 
quantidades e exigencias estabelecidas neste instrumento, abaixo discriminadas:



MAPA DE RISCO-ART. 18, INCISO X DA LEI 14.133/2024

riscos

Una/BA, 10 de novembro de 2025

HE_______ ____ Ito
Secretdrio de Governo, Administrafjdo e Planejamento 

DeCretojn°8de 1° de Janeiro de 2025

I
l

A Lei n° 14.133/2021 estabelece a obrigatoriedade da andlise de 
na fase preparatdria da licitagdo, garantindo maior seguranga e 

eficiencia nas contratagbes municipals, sendo o mapa de risco o instrumento 
essencial para identificar e mitigar riscos financeiros, tecnicos e operacionais, 
assegurando transparencia e governanga.

O Decreto Municipal N° 531/2024, que dispbe sobre normas de 
licitagdo e contratos administrativos para a Administragdo Publica direta, 
autdrquica e fundacional do Municipio de Una/BA, em seu art. 9°, determina 
que a Administragdo Publica Municipal deve observer diretrizes de integridade, 
distribuindo entre suas unidades internes a responsebilidode pelos etos 
necessorios pore licitar e contrater, inclulndo a andlise de riscos.

Nesse sentido, em observdncio co principio do eficiencio, nos 
contratogbes reolizodas pelo municipio, c cndlise de riscos, em atendimento co 
crt. 18, inciso X, do Lei 14.133/2021, sere comprovodo atraves do mopa de riscos 
gerol do meta processo de contratagdo, exceto para obras e servigos especiais 
de engenharia, que demandam urn mapa de risco especifico.

Observa-se que o(s) objeto(s) dessa licitagdo e(sdo) classificado(s) 
como bem(ns) comum(ns), pois possui(em) especificagdo(bes) usual(is) de 
mercado e padrdo(bes) de qualidade definidas em edital, conforme 
estabelece o inciso XIII do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e pelo que 
estdo aptos a satisfazer necessidades comuns, ndo precisando conter 
caracteristicas peculiares para atingirseus fins. Os atributos essenciais do objeto, 
possuem forma objetiva e uniforme, cujas caracteristicas tendem a 
padronizagdo e invaridveis ou entdo, sujeitas a diferengas minimas.

Deste modo, justifica-se a dispense do Mapa de gerenciamento de 
risco especifico para o presente processo, se encaminhando o MAPA DE RISCOS 
GERAL DO METAPROCESSO DE CONTRA!AQAO, uma vez que este contempla os 
riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e a boa execugdo 
Contratual, apresentando suas causes e consequencias, assim como as agbes 
para o controle e mitigagdo destes riscos, indicando as agbes de contmgencia, 
com a definigdo dos responsdveis por estas agbes.



ORGAO/ SECRETARIA: SECRETARIA DE GOVERNO, ADMINISTRAQAO E PLANEJAMENTO

DATA: 05/01/2026

POSSIVEIS CONSEQUENCIASRISCOPOSSIVEIS CAUSAS N°
Compras mal planejadas e sem observar critferios de prionzapao

Inexistencia ou falhas no planejamento de compras anual

Perda de ganhos de escala e de meihores condipoes de negociapSo

Compras desvanlajosas em regime de emergdnciaFalha na previsao de demandaR1

Descontinuidade da contratapSo de bens e sen/igos de natureza continua

CONTROLES SUGERIDOS

Fraco2 Aumentar a capacitapao dos envolvidos

Satisfatorio4 Adequar aos criterios exigidos pela normatizapao vigente.

Mediano3 Melhorar o engajamento dos demandantes

Forte5 Atualizar de forma continua do uso do sistema pelos demandantes

Satisfatorio4

Satisfatorio4

w

3

ft 

EASE ^PREPARATORIA'OUiDE PLANEJAMENTO < > ..M. i

.2

*

IB

<73
•I .____

Falta de coordenapao central de aquisipoes

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos respons^veis pela contratapao_________________________________

Falta de dados, informapdes ou instrumentos para identificapSo e quantificapSo 
de bens e servipos a serem adquiridos (banco de dados) ___________

Falta de comunicapSo entre area requisitante e agentes publicos responsSveis 
pela contratap§o 

RESPONSAVEL: JOSE N1LDO SANTOS NASCIMENTO

OBJETO DA CONTRATAQAO: Contratapao de empresa especializada 
implantapao e capacitapao, para suprir as t.~—-------------------------  -

Mitigar os riscos, podendo ser aperfeipoado  
Acompanhar de forma sistematica e continua em busca de 
aperfeipoamento

■ - ‘ma prestapao de servipos de cessao de uso de softwares para Gestao Publica, bem como servipos.de migrapao, 
necessidades das secretarias municipals.

mEdio a

' AVALIa'cAO ■ i CONTROLES A SEREM IMPLANTADOSOUAPERFEIQOADOS

:1NDICADOR$ARCIALDE NlVEL DOS CONTROLES

C-1) Capacitapao: programa de capacitapao continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitapao e contratapao

C-2) Normatlzapao: criterios e regramentos especificos de controle para elaborapao e execute do planejamento de compras anual 

C-3) Matriz de Responsabilidade: atribuipoes de todos os envolvidos no processo de contratapao publica, desde o demandante ate o 

dirigente nteximo _ _______________________________

C-4) Sistema informatizado: ferramenta de controle de demanda de insumos e servipos

C-5) Estrutura centralizada: centralizapao dos procedimentos de aquisipSo e contratapao de bens e servipos

C-6) Inspepao: rotina de acompanhamento sistentetico pela alta direpSo, com apoio da unidade setorial de controle mterno, do planejamento 

de compras anual

II ♦ ft ft < if < >
h w '‘ifr > u, ♦ 4 > > t ft » | e ® ft ~

Plano de«Tratamento de Riscos do Macroprocesso^e^Contratagao
< % < < a> vji <fs ft

. 8«-

servipos.de


Compras desvantajosas em regime de emergSnciaFalha na previsdo de demandaR1
possiveis consequEnciasPOSSiVEIS CAUSAS RISCON°

Desperdicio de recursos

Falta de conhecimento dos servidores dos setores requisitantesR2
Falha no levantamento de necessidades

Falta do produto ou serviqo
Falha na oficializaqSo da demanda

CONTROLES SUGERIDOS i *
Mediano3C-1) Sistema informatizado: femamenta de controle de demanda de insumos e servipos Aperfeipoar as ferramentas de controle da demanda

SatisfatorioC-2) CapacitapSo: programa de capacitapSo continuada dos agentes publicos que participam do processo de Iicitapao e contratapSo 4
Aumentar a capacitapao dos envolvidos

Mediano3C-3) Memdria de cdlculo: fundamentapSo do quantitative da demanda Mitigar as dificuldades para mensurar a demanda

Forte5C-4) Revisao por terceiros: verificapSo dos procedimentos por terceiros que nSo tenham participado da etapa do processo
Aumentar o engajamento e interacSo dos envolvidos.

5 Forte
Aumentar o engajamento e interapao dos envolvidos.

i* s

possiveis consequCnciasPOSSIVEIS CAUSAS RISCON°

Atraso na aquisipao/contratapSo do bem ou servipoDemora da oficializapao da demanda

Contratapao emergencialFalta de planejamento
Atraso do inicio do processo licitatdrioR3

Prorrogapao irregular ou desvantajosa de contratos

Pagamento por indenizapaoDesidia ou m£ fe
*

CONTROLES SUGERIDOS 1 » 4

Mediano3
Melhorar o engajamento dos demandantes

Satisfatorio4C-2) Sistema informatizado: ferramenta de controle de demanda de insumos e sen/ipos Atualizar de forma continua do uso do sistema pelos demandantes

MedianoC-3) Capacitapao: programa de capacitapao continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitapSo e contratapao 3
Aumentar a capacitapao dos envolvidos

Fraco2
Melhorar o engajamento dos demandantes

Forte5C-5) ResponsabilizapSo: mecanismos para apurapao de conduta dos agentes publicos Ajserfeijoa^^guragac^t^ondur^trave^o^AD^^indicancias^

* *
& ■feJL

iNDICADORPARCIAeDENlVElTDOS’C^TROLES1 rcONSiSTENTE’

^vauaqAo1

INDICADOR PARCIALtDE NIVEUD’OS'CONTROLES] CONSISTENTE

Falha na quantificagao de bens e 
servigos a serem adquiridos ou 

contratados

C-1) Matriz de Responsabilidade: atribuipoes de todos os envolvidos no processo de contratapao publica, desde o demandante ate o 
:dirrgente maximo 

C-4) Procedimento Operacional Padrflo (POP): formalizapSo de etapas e fluxos internos do processo com definipSo de prazos e atribuipSo 
de reponsaveis

Falta de dados ou instrumentos para identificapdo e quantificapdo de bens e 
servipos a serem adquiridos quando da elaborapSo do Termo de Referenda

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsciveis pela contratapao

Demora na elaborapao dos documentos referentes a fase preparatoria (TR, 
anteprojeto, etc)

FavaEwcAo [CONTROLES A S^EM IMPLANTADOS OU APERFEigOADOS]

C-5) Inspepao: rotina de acompanhamento sistematico pela alta direpao, com apoio da unidade setorial de controle interno, do planejamento 
de compras anual 

* t < 1



Compras desvantajosas em regime de emergfenciaFalha na previsao de demandaR1
POSSiVEIS CONSEQUENCIASRISCON°

Falta de conhecimento dos servidores dos setores requisitantesR4

CONTROLES SUGERIDOS

Mediano3

Satisfatdrio4

POSSiVEIS CONSEQUENCIASRISCOPOSSiVEIS CAUSASN°

Falta de conhecimento dos servidores dos setores requisitantes
Desperdicio de recursos

R5
Falha na avaliagao do cendrio econdmico. social e tecnologico

CONTROLES SUGERIDOS

Satisfatorio4 Aumentar a capacitapao dos envolvidos

Satisfatorio4 Mitiqar as dificuldades para mensurar a demanda

POSSiVEIS CONSEQUENCIASRISCOPOSSiVEIS CAUSAS N°

Pesquisas de prepos inadequadas

N§o util izapao de bancos de prepos disponiveis Licitapdo deserta ou fracassada

Falta de conhecimento dos agentes publicos dos setores requisitantes
Falha na definigdo do prego referencialR6

Aquisipdes com sobreprepo

CONTROLES SUGERIDOS

Mediano3C-1) CapacitaqSo: programa de capacitapdo continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitapSo e contratapao Aumentar a capacitapdo dos envolvidos

Fraco2 Atualizar a tabela de prepo referencial conforme utilizado no mercado

Forte5
Atualizar de forma continua do uso do sistema pelos demandantes

Fraco2 Melhorar o engajamento dos demandantes

ns

•K- ** mEdio « ^s ■If

e £

fc CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOS
fP - 3k “ Ml -<EV .. i

•■isr '-w
CONSISTENTE80J5 *W

i■^

frAgil»»
INDICADOR PARCIAL DE NfVEL DOS CONTROLES

'Wf

Modelagem de contratapao inadequada 
ou ndo vantajosa

Justificativa t&cnica e econdmica 
inadequada da contratapao

CotapSes apresentadas pelos fornecedores com prepos irreais (superestimados 
ou inexequiveis) 

I

C-4) Procedimento Operacional PadrSo (POP): formalizapSo de etapas e fluxos internes do processo com definipSo de prazos e atribuipSo 

de reponsSveis

ContratapSo de uma solupao que poderia ter sido evitada ou ter sido realizada em melhores 
condipSes

70

C-1) CapacitapSo: programa de capacitapao continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitapAo e contratapAo

C-2) Estudo TAcnico Preliminar: documento que evidencia o problems a ser resolvido e a sua melhor solupao, permitindo a avaliapAo da 
viabilidade tdcnica e economica da contratapAo

Melhorar o treinamento dos requisitantes_______________________
Adequar as informapoes, conforme o novo documento e a lesgislapAo 
vigente.  _

C-i) CapacitaqSo: programa de capacitapAo continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitapAo e contratapAo

C-2) Estudo TAcnico Preliminar: documento que evidencia o problema a ser resolvido e a sua melhor solupAo. permitindo a avaliapAo da 
viabilidade tAcnica e econOmica da contratapAo  

Desidia ou mA fe

NAo apresentapAo de cotapdes pelos fornecedores

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsAveis pela contratapAo_________________________________

POSSiVEIS CAUSAS

_INDICADORPARCIAL DEiNfVEL DOS CONTROLES

« AVALIACAO

C-2) Sistema informatizado: ferramenta de composipAo de prepos e orpamento

C-3) CatAlogo eletrdnico de padronizagAo de compras, servipos e obras: sistema informatizado de gerenciamento centralizado e com 
indicapAo de prepos, destinado a permitir a padronizapao de itens a serem adquiridos pela AdministrapAo Publica

AVALIAQAO

INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES
>g- w .S. ®i=

CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEICOADOS•• AVALIA«''°

...
CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEICOADOS

!!;#■ "S3 -fe- -J* »<- ■*
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Compras desvantajosas em regime de emergenciaFalha na previsao de demandaR1
POSSIVEIS CONSEQU&NCIASRISCON°

Falta de conhecimento t^cnico da equipe

Ausencia de fluxo interne formal definindo responsabitidades

R7
Nulidade do processo licitatdrioNao ado?ao de soluqdes sustentaveis e inovadoras

Desperdicio de recursos

CONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4 Aumentar a capacitacSo dos envolvidos

Satisfatdrio4 Aumentar o engajamento e interacSo dos envolvidos.

Satisfatdrio4

Aumentar o engajamento e interacao dos envolvidos.

Forte5
Adequar aos critferios exiqidos pela normatizapao vigente.

Forte5
Atualizar de forma continua do uso do sistema pelos demandantes

iil»]

POSSlVEIS consequEnciasRISCOPOSSIVEIS CAUSASN°
Perda de credibilidade e prejuizo reputacional

Conluio entre agentes publicos e licitantes

Ausfencta de competitividade
Conflito de interesses do agente publico

Direcionamento da licita^aoR8 Contratagao com sobrepreqoFalta de revisao do Edital por drgao de assessoramento juridico

Contratagao de empresa nao qualificada

CONTROLES SUGERIDOS

Mediano3 Ampliar o quadro de servidores para atender as demandas.

Satisfatdrio4 Aumentar o programa de capacitacao dos envolvidos

Satisfatdrio4C-3) Rodizio: rotatividade de funpdes na comissao de contratapdo Ampliar o quadro de servidores para atender as demandas.

Forte5C-4) Canal de Dendncia: implementagSo de canal de comunicagSo especifico para area de licitag&o e contratos

Forte5.0-5) PadronizagSo; modelos de minutas de editais, de termos de referenda, de contratos padronizados e de outros documentos Adequar aos criterios exiqidos pela normatizacSo vigente.

'consistente* j

Exigfencias excessivas ou restritivas relacionadas ao objeto e/ou 3 
qualificagao do licitante

Nao realiza^ao ou falhas nos estudos 
t6cnicos preliminares (ETP)

0-1) CapacitaqSo: programa de capacitagao continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagao e contratagSo 

0-2) Matrix de Responsabilidade: atribuigoes de todos os envolvidos no processo de contratagSo publics, desde o demandante ate o 
dirigente m^ximo __________________ __________

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsSveis pela contratagao_________________________________

POSSlVEIS CAUSAS

SolugSo contratada ou adquirida que nSo corresponde as necessidades (modelagem equivocada)

ElaboragSo do termo de referencia (TR) ou projeto bSsico sem elementos essenciais para selegSo 
da proposta mais vantajosa____________________ ___________________________________
Especificagbes indevidamente restritivas. com consequents diminuigao da competigao e aumento 
indevido do custo da contratagbo

C-1) SegregagSo de fungbes: separagao de atribuigbes ou responsabilidades entre diferentes pessoas, especialmente as fungbes 
conflitantes ou criticas._______________________________ —
0-2) CapacitagSo: programa de capacitagbo continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagbo e contratagao, com 
enfase em riscos de integridade ___________

0-4) Checklist: lista de verificagao de especificagbes e requisites para elaboragao do ETP 

C-5) CaUlogo eletrbnico de padronizagao de compras, servigos e obras: sistema informatizado de gerenciamento centralizado e com 
indicagao de pregos, destinado a permitir a padronizagbo de itens a serem adquiridos pela Administragao Publics

0-3) Normatizagao. norma para elaborate do ETP pela ^rea requisitante, com o apoio da area de licitagao, por agente com perfil e 
conhecimento do objeto a ser licitado, visando apresentar descrigbo Clara e detalhada do objeto, os parametros tecnicos adotados para 
estimar quantitativos e levantar pregos referenciais, al6m de critbrios objetivos para avaliar e selecionar proposta mais vantajosa e estudo de 
viabilidade com as justificativas sob o ponto de vista tecnico, de economicidade, de conveniencia e de oportunidade

—  . ■ .......

AVAL1AQAO * Ip CONTROLES A SEREM IMPLANT ADOSOU APERFEIQOADOS 
■1 -



Compras desvantajosas em regime de emerggnciaR1 Falha na previsao de demanda

C-6) ResponsabilizagSo: mecanismos para apuragdo de conduta dos agentes publicos Satisfatdrio4
Aperfeipoar a apuracao da condura atravds dos PADs e Sindicancias.

5 Forte

^3 ___ J
iNDICADOR PARCIAlJDE hliVEJDOS^CONTRQLES^ CONSISTENTE

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos respons^veis pela contratagao

C-7) Atribuigao de autorldade e limites de algada: definigao formal dos limites de autoridade para tomada de decisdes 

r



Compras desvai.. _^$as em regime de emerggnciaFalha na previsdo de demands

. FASE - SELEQAO DO FORNECEDOR
possIveis consequEnciasPOSSfVEIS CAUSAS RISCON°

Liciia^o deserta ou fracassada

Falha na publicidade do editalR9 Ausfincia de fluxo interne formal definindo responsabllidades
AnulagSo do processo por descumprimento de exigfencia legal

Desidia ou md f6

CONTROLES A SEREM IMF>LANTApdS OU APERFEIQOADOS' avaliaqAoCONTROLES SUGERIDOS

C-i) CapacItagSo: programs de capacrtagSo continuada dos agentes publicos que participam do processo de lidtagao e contratapSo Satisfatdrio4
Aumentar a capadtacflo dos envotvidos

Satisfatdrio4
Estrito cumprimento conforme lesgislacflo viqente

5 Forte
Estrito cumprimento conforme lesgrslagcio viqente

CONSISTENTE87

POSSlVEIS consequEnciaspossIveis causas RISCON°

Atraso na aquisipdo/contratagdo do bem ou servipo

JudicializapSo do processo licitatdrio
R10

Nulidade do processo licitatdrio

Perda de credibilidade e prejulzo reputadonat

- CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOS' ' avaliaqAoCONTROLES SUGERIDOS

C-i) CapacitagSo: programs de capadtsp&o continuada dos agentes publicos que partidpam do processo de lidtagflo e contratagdo Satisfatdrio4
Aumentar o engalamento dos envolvidos

5 Forte

90

possIveis consequEnciasPOSSlVEIS CAUSAS RISCON°

Existdnda de ddusulas que restrigem a competitividade
Atraso na aquisigdo/contratagdo do bem ou servipo

Falta de publiddade ou prazo insufidente

ImpugnagSo do edital Perda de credibilidade e prejulzo reputationalR11 Falbas tdcnicas e formais do edital

ContratagSo emergendalFalha nas respostas aos pedldos de estiaredmento e de impugnagdo

Desperdltio de recursos com nova publicagdoNSo observdnda dos requisites legais

: CONTROLES A SEREM iMPLANTADOS OU APERFEIQOADOS‘ AVAUAQAO ' 'CONTROLES SUGERIDOS

Falta de conhedmento dos agentes publicos sobre as exig^ntias legais de 
pubijcagSo

Designagflo da equipe sem requisitos tOcriicos e experiOntia adequados para a 
funqflo

Falta de atratividade das ativldades reladonadas 8 licitagdo. face ao risco de 
responsabiiizacSo

Erros na condugdo do processo 
licitatdrio

Falta de conhedmento do planejamento de compras anuai por parte dos agt. ..-a ] 
publicos respons^veis pela contratagSo|

C-2) Procedlmento Operational Padr&o * POP: formalizagdo de etapas e fluxos intemos do processo com definigdo de prazos e atribuigdo 
de repons^veis_______________________________________________________________________________________
C-3) Melos de dlvulgagflo: ampla divulgagdo do Edital em canals institudonais como Portal National de Contragdes Publicas (PNCP), sites 
do 6rg&o. jomais de grande drculagSo e outros

•'jNDICADOR PARCIAL DE NlVEL DOS CONTROLES , . , \ '

Adequar aos criterios exigidos pela normatizagao viqente.
^CONSISTENTE ' '

C-2) Normatizagao: critarios e regramentos para designagSo dos agentes de contratagdo 

■ IND1CADOR.PARCIAL DE NlVEL DOS CONTROLES

I R1



Falha na previsao de demandaR1
Forte5

Forte5 Adequar aos criterios exigidos pela normatizapao vigente.

Forte5

IniSSlBli I"I <></ 100>,rr |
 ___________

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsaveis pela contratapSo___________________________ _

C-l) RevisSo porterceiros: verificagao dos procedimentos por terceiros que nao tenham participado da etapa do processo

Compras desvantajosas em regime de emergSncia

Os processes dependem do Parecer da PGE e posterior tramitagao na 
SAEB/SEFAZ

Aumentar o engajamento dos envolvidos _

!IWsisff^Ti '.. 8

C-2) PadronizagSo: modelos de minutas de editais, de termos de referencia, de contratos padronizados e de outros documentos

C-3) CapacitagSo: promover programa de capacitagSo continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagSo e 

contratagSo 
i —" ■

     .



Compras desvantapsas em regime de emergfinciaFalha na previsSo de demandaR1
POSSlVEtS consequSnciasRISCON°

JudicializagSo do processo licitatdrio

R12 Atraso na aquisigdo/contratagdo do bem ou serviqo

CONTROLES A SEREM1MPLANTAD0S OU APERFEIQOADOSAVALIAQAO .CONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4 Aumentar a capacitapao dos envotvidos

Forte5

90

POSSlVEIS consequEnciasRISCOPOSSlVEIS CAUSASN*

RestrfpSo de competitividade

Questionamento judicial sobre a iicitagdo, com risco de anulapSo do contrato

R13 Atraso na aquistg&o/contratapdo do bem ou servipoConluio entre agentes piiblicos e licitantes

Md-fd do licitante ou do agente publico

CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIOOADOSCONTROLES SUGERIDOS

SatisfatdrioC-1) Capacltagfio: programa de capacitagSo continuada dos agentes piiblicos que participam do processo de licitapSo e contratapSo 4 Capacitacitar os tdcnicos em cumprimento da Licitac9o.

Forte5 Estrito cumprimento conforme lesqislac^o viqente

ForteS Cumprir a LegtslacSo viqente

Mediano3 Em fase de implementacao

Satisfatdrio4C-5) Rcsponsabilizapao: mecanismos para apurapfio de conduta dos agentes piiblicos

INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES I.

POSSlVEIS consequEnciasRISCOPOSSlVEIS CAUSASN°

Questionamentos futuros, inclusive judicials, sobre a licitapflo, com risco de anulapSo do contratoConluio entre licitantes
R14 Prejuizo ao erdrioConluio entre agentes piiblicos e licitantes

avaliacAo CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOSCONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4 Intensrficar a capacitacflo tdcnica dos envotvidos.

Inexistente1 N5O se aplica atualmente para as contratac&es da SECOM

Inexistente1

Falha nas respostas aos pedidos de 
esclarecimento e de impugnagdo

Classiflca$ao ou desclassificaQao 
indevida de licitante

Proposta ficticia, de fachada ou de 
cobertura com Intuito de aparentar 

competitividade

Falta de conhecimento dos agentes de contratapSo e responsdveis pelas 
respostas ________________________________________

Perda do prazo legal para pubiicaodo das respostas

Falha dos agentes de contratagflo e responsdveis pela andlise dos documentos 
de habilitagflo ____ ______________________________________

ApresentagSo pelo licitante de documentos iniddneos

Cumprir a Portaria para sua aplicacdo quando necessdrio
CONSISTENTE. ,

C-2) Canal de Demincla: Implementapao de canal de comunicagfio especifico para drea de licitapao e contratos

C-3) Normatlzagao: procedimerrtos de avaliagfio. matriz de avaliagflo com critdrios estabelecidos de documentos especificos necessdrios 9 
habilitagSo e as informagdes presentes na proposta  

C-4) Sistema de videomonitoramento: sistema de videomonitoramento para gravagSo das sessdes piiblicas presenciais da licltagSo

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
piiblicos responsdvels pefa contratagfio

POSSlVEIS CAUSAS

Aperfeigoar a apuragdo da condura atravds dos PADs e Slndicancias-

CONSISTENTE

Contratagdo de empresa sem capaddade para execugdo do 
contrato

AVALIACAO '

C-1) CapacitagSo: promover programa de capacitagdo continuada dos agentes piiblicos que participam do processo de licitagflo e 
contra tagdo___________________________________________ _________________________________________ __ __
C-2) Normatizagdo: norma para deslgnar equipe de apoio de carter tdcnico, para auxiliar a comissdo de contratagdo nas decisdes relativas 
ds contratagdes de mator vulto e compiexidade, em especial aquelas da modalidade de didlogo competitive e/ou quando o critdrio de 
julgamento for "tdcnlca e prego" ou ” maior retomo econdmico"

INDICADOR PARCIAL DE NlVEL DOS CONTROLES
_ • . ;__ ................................................................................ .... ... »——..

C-1) Capacitagdo: programa de capacitagdo continuada dos agentes piiblicos que participam do processo de licitagdo e contratagdo, com 
dnfase em riscos de Integridade __________________________________________________
C-2) Dlligdncia de tercelros: procedimentos de diligenciamento prdvio de fomecedores (Due Diligence) para contratagdes vultosas e/ou 
consideradas estratdgicas_________________________________________ ___________________________________ -
C-3) Cddigo de Etlca: conjunto de diretrizes que define os valores, normas e comportamentos para auxiliar os agentes de contratagdo a 
tomar decisdes corretas em situagdes complexas ou dilemas morals _



Compras desvantajosas em regime de emergSnciaFalha na previsSo de demandaR1

Inexistente1

Satisfatdrio4

C-4) Programa de Integrldade: conjunto de regras e pr&icas de gestSo desenvolvidos para garanltr que as empresas atuem para prevenlr, 
detectar e corriglr iiicltudes contra a Administragdo Publics a ser exigida nas contratagdes vultosas ou consideradas estratdgicas

Falta de conheclmento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsdveis pela contratapao

...i.,'. ■' • ./ ■ ■
44:

NSo se aplica atualmente______________________________
As informagdes sSo disponibilizadas nos sites de compras piiblicas e 
de transparenda do Governo.___________________________

v' ...tragil'?-- :.

C-5) CircularizagSo: verificagdes entre terceiros para checar informagdes fomeddas pelos tidtantes



Compras desvatt^jsas em regime de emerggnciaR1 Falha na previsao de demanda

POSSlVEIS CONSEQU&NCIASRISCON’

Atraso na aquisiQSo/contrataoSo do bem ou servigoFalha na dlvulgacdo do edilal

Contrataodo emergencialMercado com poucos fomecedores

LicitagSo deserta ou fracassada Prejulzo ao erSrioR15 Existfincia de clSusulas que restrigem a competitividade

Erro na especlficagflo do bem ou servigo
Retrabalho

Prego referenda! inexequivel

CONTROLES SUGERIDOS

Forte5 Estrito cumprimento conforme lesgisiacflo vfaente

Forte5 Aumentar o engajamento e Interacfio dos envolvidos.

Inexistente•1

NSo se aplica atualmente nas contraiacOes da SECOM.

POSSlVEIS CONSEQUCNCIASRISCON°
Atraso na licitagdo

Falhas tecnicas e formais do edital
Pagamentos por indenizagdo

Judicializagao da licitagdoR16
Indisponibilidade do bem ou serviceFalhas na andlise de legalidade do edital

Contratacdo emergencialMP-f6 do licitante

CONTROLES SUGERIDOS

Satisfatbrio4C-1) Revisao por tercelros: verificaoao dos procedimentos por terceiros que nfio tenham participado da etapa do process©

Satisfatdrio4 Capacitar continua para acompanhamento da LegislacSo

5 Forte Adequar aos crithrios exigidos pela normatizaeflo vigente.

POSSlVEIS consequ£nciasRISCOPOSSlVEIS CAUSASN°
Prejulzo ao erhrioPesquisa inadequada de pre^os

SobrepregoEquipe envolvida sem conhecimento de fontes e bases de prepos para consuftasR17
Comprometimento reputational do brgdo contratante

Mb-fe dos agentes putticos

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
pubiicos responsSveis pela contratac^o_____________________________

POSSlVEIS CAUSAS

Enviar as informapbes para munlr os orgSos responsbvel pela a 
anblise.____________ _________________________________

C-1) Melos de divulgacflo: ampla divulgapao do Edital em canals InstHudonais como Portal National de Contraqtes Publicas (PNCP), sites 
do brgfio. jomais de grande tirculagfio e outros ______________________________ _____________ ;

C-2) Revisao por tercelros: verificafSo dos procedimentos por terceiros que nao tenham participado da etapa do process©

C-3) Audlfincia ou consults p£ibllca: instrumento de participado do tidadSo. em que se expbe urn tema sobre determinado assunto de 
interesse geral e recede contribulpbes/sugestbes e propostas, possibilitando, a troca de informabbes.utillzado nos casos de litita?bes que 
envolvam aquisipbes complexes e de carbter inovador. a firn de que a organizado possa colher informapbes do mercado para adotar a 
melhor soludo .

POSSlVEIS CAUSAS

C-2) Capacitsdo: programa de capacitado contlnuada dos agentes pubiicos que partitipam do processo de lititado e contratado

C-3) Normatizado: implementado de procedimentos formais sobre o processo de contratado pbblica, incluindo a utilizado de TRs e
Editais padronizados • ■__________________________________________________________ . ........................ ...................................................................................................................... ...



Falha na previsao de demandsR1

SB
4

Satisfatdrio4

Inexistente1 Cumprir a leqislacao vioente.

Forte5 Aperfeipoar a apufacSo da condura atravfes dos PADs e Sindicandas.

Forte5
Atualizar de forma continua do uso do sistema pelos demandantes

POSSlVEIS consequGnciasRISCON°
Impossibilidade da contratapSo

R18 Parcelamento indevido da contratapSo

Satisfatdrio4

Mediano3

RISCOPOSSlVEIS CAUSASN8
Distrato/Rescisdo contratual

R19 dos contratados

Conluio entre fiscal do contrato e o contratado

CONTROLES SUGERIDOS

SatisfatdrioC-1) Capacltapflo: programs de capadtapfio continuada dos agentes piiblicos que partidpam do processo de lidtapfio e contratapfio 4 Intensificar a capadtapflo dos tecnicos envolvidos no processo.

Nflo se aplica a nossas contrataptes.Inexistente1

Satisfatdrio4

Satlsfatdrio4C-4) Plano de fiscallzapao: piano de fiscalizapSo contratual contendo as atividades de fiscatizapao previstas

Fiscal ou Gestor do contrato sem conhedmento tdcnico do bem ou servipo 
contratado________________________________ ; Descumprimento dos requisites de------------------------------------

qualidade e desempenho estabelecidos Desperdido de recurso publico 
ho edital ' --------------------------------

Indisponibilidade orpamentdria para 
reallzapSo da contratapdo

Precarizapdo da prestapdo de servipo

Falta de previsao da necessidade da contratapSo no planejamento de compras 
anual______________________________ ____________________
Mudanpa no cen£rio fiscal que possa resuitar em restripdes e 
contingendamentos orpamentarios

Comprometimento do orpamento com outras contratapdes e aditvos

Intensificar a capadtapflo tfecnica dos envolvidos.  
Utilizar Banco de Prepo, (fomcedores cadastrados, valor de ultima nota 
fiscal) e Sites espedalizados 

Aperfeipoar a apurapte da condura atravfes dos PAOs e Sindicandas. 
Compartilhar com a Comissfio de Fiscalizapfio as atualizaptes do 
Plano de Fiscalizapflo-

C-2) Revisfio por terceiros: contratapSo de empresa espedalizada para realizapfio de ensaios e testes laboratorials, quando necessArio

C-3) Responsabllizapflo: mecanismos de responsabifizapSo para apurapfio de conduta dos agentes piiblicos

Adequar o sistema de cadastro de planejamento de compras e servlpos 
a NLLC. 

Aperfeipoar o sistema para que reflita a realidade da Pasta.

POSSlVEIS consequEncias

POSSlVEIS CAUSAS

I Falta de conhedmento do planejamento de compras anual por parte dos agentes
| pdblicos responsSvels pela contratapflo ;______________________

CONTROLES SUGERIDOS

C-1) Planejamento de compras anual: Instrument© de promopflo de transparenda e aprtmoramento da govemanpa publica, estabeleddo 
na Nova Lei de Lidtaptes e Contratos .'_______________ ;----------

C-2) Monitoramento: sistema de acompanhamento da execupflo orpamentSria para adequar ds prioridades das contrataptes 

igj»

C-5) Catfllogo eletrflnico de padronlzapfio de compras, servlpos e obras: sistema informatizado de gerenciamento centralizado e com 
indicapao de prepos, destinado a permitir a padronizapflo de itens a serem adquiridos pela Administrapflo Publica

Compras desvantajosas em regime de emergflnda

Satisfatdrio

CONTROLES SUGERIDOS

C-1) Capacitapflo: programa de capadtapfio continuada dos agentes piiblicos que participam do processo de licitapflo e contratapflo com 
flnfase em pesquisa de prepos ____ _________________________________
C-2) Capacitapflo: programa de capacitapflo continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitapflo e contratapflo, com 
flnfase em riscos de integrrdade_______ _ __________________________________ _______________________________
C-3) Cddigo de Etica: conjunto de diretrizes que define os valores, norrhas e comportamentos para auxiliar os agentes de contratapflo a 
tomar decistes corretas em situaptes complexas ou dilemas morais

C-4) Responsabillzapflo: mecanismos para apurapflo de conduta dos agentes publicos



Compras desva, ,osas em regime de emergSnciaR1

. frAgil65

POSSlVEIS consequEnciasPOSSfVEIS CAUSASN’ RISCO

N6o apresentapfio de garantias pelo fomecedor
Prejulzo ao erArio e d sodedade

Recusa de assinatura contratual pelo licitante vencedor
R20

Fatos supervenientes tais como licenpas, autorizapCes, desaproprlaptes, etc
Perda de credibilidade e prejulzo reputational do contratante

Atraso na expedtpSo da ordem de servipo

avaliaqAoCONTROLES SUGERIDOS

C-1) Checklist: lista de verificapdo da documentapdo necessSria para initio da execupSo contratual Satisfatdrio4

Satisfatdrio4 Aprlmorar o engajamento das dreas envolvidas.

4 Satisfatdrio Aprlmorar a formalizapdo das reunldes.

' ' CONSlSTENtE -80

POSSlVEIS consequSnciasPOSSlVEIS CAUSASN° RISCO

Pagamentos indevidos
Clciusulas contratuais imprecisas quanto aos critdrios de medipdo e receblmento

R21 Falta de recursos operadonats sufitientes para realizar a fiscallzapdo

Prejulzo ao erdrio

Conluio entre fiscal do contrato e o contratado

CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOSAVALIAQAO 'CONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4
Intenslficar a capadtapao dos fiscals de contrato

C-2) Checklist: aplicapdo de listas de verificapdo para o receblmento provisdrio e definitive Satisfatdrio4
Aplicar o Check list da Comissao de Fiscalizacao.

Satisfatdrio4

Satisfatdrio4

C-5) Segregapdo de funpdo: segregapdo da responsabilidade pelo receblmento provisdrio e definitivo para evitar repetipdo de equlvocos 3 Mediano
Reavaliar o quadro de gestores e fiscals

C-6) Rodlzio: rodizio de funpdes de fiscais e gestores de contratos 3 Mediano
Reavaliar o quadro de gestores e fiscais

C-7) Visits In loco: inspepdo nos locals de receblmento dos bens e servipos 5 Forte

C*8) Responsablllzapdo: mecanismos de responsabilizapdo para apurapdo de conduta dos agentes publicos 4 Satisfatdrio

INDICADOR PARCIAL DE NlVEL DOS GONTROLES ■>. 78

C-1) Capacitapdo: programs de capatitapdo continuada para fiscais e gestores de contratos, intiuldo questdes relacionadas a Cddigo de 
Etica e responsabiiizapdo dos agentes publicos

Falha na conferdncia da qualidade e quantidade dos bens e servipos de produtos 
recebidos

Conflito de interesse dos servidores designados como fiscais e/ou gestores do 
contrato

Atraso no inlcio da execu$<io contratual 
ou do fornecimento de bens e servipos

Atesto indevido de receblmento de 
bens e servipos

C-3) Estrutura adequada: condipdes operationais adequadas e sufitientes para fiscalizapdo do contrato (pessoal; recursos e loglstica para 
vlsita in loco etc)_____________________________________________________________________________________
C*4) ComlssSo de fiscallzapSo: constituipSo de comissdo para fiscalizapSo de contratos vultosos. vulnerdveis ou de alta complexidade 
tecnica

Aprimorar a Estrutura existente.____________________
Envidar esforpos para aperfeipoar a atuapSo da ComissSo de 
Fiscalizapflo.

Aperfeipoar a apurapflo da condura atravfes dos PADs e Sindicancias.
, mEdio

■ ■■ . .... ■ .. • ■ 'Hi ■' ■ 1 •■. ■ i . i’

CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOS
. , • „ , ... : ................... ■ ........................ .

Adotar o check-list especlfico para cada modalidade de contratapdo, 
elaborado pelo setor de Contratos e Convfinlos.

C-2) Matriz de Responsabilidade: atribuipdes de todos os envolvidos no processo de contratapdo publica, desde o demandante at6 o 
dirigente m^ximo___________________________ __ ________ _____ _________ ___ ______ _______
C-3) Normatizapflo: adopSo formal da prdtica de gestor e fiscal do contrato realizarem reuniSo com preposto do contratado antes do initio da 
execupdo contratual e documentar em Ata todos os esclaretimentos realizados__________________________________ ________

. INDICADOR PARCIAL DE NlVEL DOS CONTROLES ’
r « f. ? «> . , , , i ' j ... ’ •

Falta de conhecimento do pianejamento de compras anuai por parte dos age. ,.es | 
publicos responsAveis pela contratapAo________________ _____________| Falha na previsflo de demanda

INDICADOR PARCIAL DE NlVEL DOS CONTROLES



Compras desvar.-josas em regime de emergfinciaFalha na previs&o de demandaR1
possIveis consequEnciasRISCON°

NSo apontamento de irregularidades on desvios pelo fiscal

Recebimento do objeto do contrato em desacordo com as especificapdesIngerfincla indevida de tercelros

InobservSncia das obrigapdes confratualsFalha na fiscaliza$3o contratualR22 Conlulo entre o contratado e o fiscal do contrato

Pagamento indevido
Md-te ou desldia do fiscal

Fragilidade no processo de apurapSo de responsabilidade

avaliaqAo CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIfJOADOSCONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4C-1) CapacltacSo; programa de capadtapSo continuada sobre fiscalizagdo de contratos tntensificar a capacitapao dos fiscais de contrato

Satisfatdrio4C-2) Plano de fiscalizagflo: piano de frscalizapSo contratual contendo as atividades de fiscalizapfio previstas Aprimorar a rotlna de fiscaiizacflo

Forte5
Adequar aos critferios exigidos pela normatizacflo vtaente.

Inexistente1

Satisfatdrio4

SatisfatdrioC-6) Responsabllizagflo: instituir mecanismos de responsabilizapSo para apuragdo de conduta dos agentes publicos 4 Aperfelpoar a apuracflo da condura atravds dos PADs e Sindicancias.

Mediano3
Mitlgar os riscos identificados,. inserir campo (imagem e video).

Forte5

mEdioINDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES 75

POSSIVEIS consequEnciasRISCOpossIveis causasn®

Falta de conhecimento tdcntco por parte dos agentes publicos
Favorecimento indevido ao contratado

A1tera$<to contratual indevidaR23
Prejuizo ao erdrio

Md-fd dos agentes publicos

avalia<;Ao CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOSCONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4

Forte5

Forte5 Aumentar o engajamento dos envolvidos

Fiscais sem as competencias necessdrias, sem conhecimento do objeto e/ou 
condigdes para desempenho das atividades

Ndo se aplica.____________________________________
Aperfeigoar o acompanhamento sistemdtico por parte do setor de 
Controle Intemo,

tntensificar a capadtar os envolvidos quanto a atualizapdo das normas 
vigentes. _____________________________________
Aperfeigoar o acompanhamento sistemdtico por parte do setor de 
Controle Intemo. 

Falta de conhecimento do planejamento de compras anuai por parte dos agentes 
publicos responsdveis pela contratagfio_____________________________

possIveis causas

Falha na apiicagfio e/ou cdlculo dos Indices e perlodos de reajuste

DeliberagSo inadequada quanto ao pedldo de alteragSo, aditivo, reajuste ou 
reequillbrio contratual

C-3) Normatlzagao: norma contendo minimamente: a) definigiio de requisites minimos de competfenda para nomeagfio de fiscais e gesteres; 
b) atribuigdes e responsabllWades; c) designagflo formal do fiscal e do gestor; e d) previsflo de assinatura de term© de cifencia sobre a 
designagflo
C-4) Comissao de fiscalizagflo: constituigfio de comissdo para fiscallzagSo de contratos vultosos. vulnerdveis ou de alta complexidade 
tfecnica___________________________________________________________________ _________________________

C-5) InspegBo: rotlna de acompanhamento sistemStico pela unidade setorial de controle intemo dos processes de alteragSo contratual

C-1) Normatlzagao: norma sobre exigfencia de que o processo administrative seja acompanhado de justificative do gestor e do fiscal 
fundamentando a necessidade da alteragflo contratual e, sempre que necessdrio, obter auxilio de Area juridica e financeira/contebil 
desvinculada da area contratante
C-2) Matriz de Alocagflo de Riscos: matriz de alocagdo de riscos. incluindo no contrato clausula sobre compartilhamento dos riscos. quando 
couber________________________________ ________________________________________________________

C-3) Revisflo por terceiros: verificagflo dos procedimentos por terceiros que n3o tenham participado da etapa do processo

C-7) Sistema informatizado: ferramenta automatizada para gestfio e controle de contrato, com registros de reunifies entre contratado e 
fiscal/gestor, ocorrfincias do contrato. medigfies, acompanhamento de saldos. aditivos. reajustes e pagamentos, Inclusive com recursos de 
imagem e video, quando oportuno
C-8) Canal de Dentincla: implementagflo de canal de comunicagSo especlfico para firea de licitagflo e contratos



Compras desvantajosas em regime de emergSnciaFalha na previsao de demandaR1
Forte5 Aumentar o enqajamento dos envolvidos

Satisfatdrio4

9?

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsdveis pela contratagao___________

C-4) InspegSo: inclusao no piano anual de atividades da unidade setorial de controle interne a inspegao dos processes de alteragSo contratual

C-5) ResponsabilizagSo: mecanismos de responsabilizagao para apuragSo de conduta dos agentes publicos Aperfeigoar a apuragao da condura atraves dos PADs e S ndicancias 
' cBnStente ' ’



Compras desvantajosas em regime de emergfenciaFalha na previsao de demandaR1
possIveis consequEnciasRISCON®

Atraso na finalizagdo do processo de contratagdo
Pagamento por indenizagdo

Falta de conhecimento por parte dos agentes piiblicos

R24 Limite de vigfincia contratual atingido

Aplicapao de penalidades, multas ou sanpdes pelos 6rg3os de controleFalta de ferramenta para gestSo contratual

MS-te ou desidia dos agentes pubiicos

CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOSavaliacjAoCONTROLES SUGERIDOS

Satlsfatdrio4C-t) NormatlzaoSo: implementaQSode procedimentos formais sobre o process© de gestao contratual

Satisfatdrio4

Satisfatdrio4
Mitigar os riscos identificados.. inserir campo (imaqem e video).

Satisfatdrio4

80

possIveis consequSnciasRISCOpossIveis causasn°
Precarizapdo do service prestado

R25 Falha na fiscalizagSo contratual
Distrato/resclsdo contratual

Md-fd do contratado

CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOSavaliaqAoCONTROLES SUGERIDOS

AperfeiQoar a identificagdo dos riscos existentes.Satisfatdrio4

Satisfatdrio4

. CONSISTENTE80

Incapacidade do fomecedor de manter as condigdes previstas na licitagao 
durante execugflo contratual

Recebimento de bens ou servigos sem 
cobertura contratual

Descumprimento das condigdes de 
habilitagSo pela contratada durante 

execugSo contratual

Aprimorar o Plano de fiscalizagdo elaborado anualmente pela 
Comissfio.C-2) Plano de flscallzagflo: piano de fiscalizagdo a verificagfio da manutengao das condigdes de habilitagfio

INDICADOR PARCIAL DE NiVEL DOS CONTROLES '

Falta de conhecimento do ptanejamento de compras anual por parte dos agentes 
pubiicos responsSveis pela contratagdo_________________________

possIveis causas

Aprimorar as ferramentas de procedimentos formais.  
tntensificar a capacitar os envolvidos quanto a atualizagdo das normas 
vigentes.___________________________________________

Aperfelcoar a apuragdo da condura atravds dos PAOs e Sindicancias.
11 ' CONSISTENTE

C-2) Capacltagdo: capacitagdo dos agentes pubiicos quanto aos procedimentos necessdrios d gestdo contratual

C-3) Slstema informatlzado: ferramenta automatizada para gestdo e controle de contrato. com registros de reunides entre contratado e 
fiscal/gestor, ocorrdncias do contrato, medigdes, acompanhamento de saldos, aditivos, reajustes e pagamentos, inclusive com recursos de 
imagem e video, quando oportuno ___________________________________________________

C-4) Responsabillzagdo: mecanismos de responsabilizagdo para apuragdo de conduta dos agentes pubiicos

, \ .. . . , . INDICADOR PARCIAL DE NiVEL DOS CONTROLES

C-1) Normatizagdo: inclusdo nos editais e contratos das seguintes cidusulas: a) obrlgagdo do contratado de manter durante toda a execugdo 
do contrato todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo; b) cldusuta de penalidade para o inadrmpiemento: e c) 
ddusuta de garantia contratual prevendo a execugdo da garantia para ressarcimento dos valores e Indenizagdes devidos d Administragdo pela 
ndo manutengdo das condigdes contratuais originals



Compras desvan.u,osas em regime de emerg&nciaFalha na prevlsSo de demandsR1
possIveis consequ£nciasRISCON0

Conluio entre fiscal/gestor e contralado

Dane ao patrimfinio publico

SuperfaturamentoR26

FiscatizacSo inexistente ou inadequada da execugdo coniratual
Comprometimento reputadonal do 6rg3o contratante

Medigdo de quantidades superiores Ss executadas ou fomeddas

avauacAo CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APEREEIQOADOSCONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4 Intensiflcar a capacltapao dos agentes publicos.

Inexistente1 Cumprir a leglslacSao vigente

Inexistente1

Inexistente1

Salisfatdrio4 Aperfefcoar os procedimentos de rotina,

Satisfatdrio4

SO

POSSlVEIS consequEnciasRISCOPOSSlVEIS CAUSASN®

Dano ao patrimdnio publico e S sociedadeAtraso no pagamento dos services

Olstrato coniratualAtraso ou nflo concessSo de reajuste coniratual

Perda de credibitidade e prejuizo reputadonalFalha na fiscalizacdo coniratual
R27

Perda das condigdes de habilitagSo do contralado

Demora na entrega de bem ou servigoOrgamentos inexequlveis

ContratagSo de fomecedor sem as qualificagtes necessdrias

CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFElQOADOSavaliaqAoCONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4

Satisfatdrio4C-2) NormatizagSo: instituigdo de procedimentos formais sobre o processo de fiscalizapao coniratual

Inexistente Nflo seaplica.1

• INDICADOR PARCIAL DE NlVEL DOS CONTROLES frAgil "

Atraso ou paralisagSo da execugdo 
coniratual

C-6) ResponsabllizagSo: mecanismos de responsabilizagfio para apuragdo de conduta dos agentes publicos 

' : ■ INDICADOR PARCIAL DE^NIVEL DOS CONTROLES ’ ; ■

Mitigar os riscos identificados., inserir campo (imagem e vldeo)- 
Aprlmorar a formalizagflo de documentos com requisites de 
competdnda para nomeagdo de fiscais e gestores, conforme 
estabeiecldo leqaimente, e seu cumprimento fiei.

Md-fd dos agentes publicos

Deficidncia na execugdo do objeto que resulte em diminuigdo da sua qualidade, 
vida util ou seguranga

Estrito cumprimento conforme lesgislagdo vigente  
Exigir o cumprimento da norma vigente e adotar urn programa de 
integridade.________________________ _____________

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsdveis pela contratagdo

POSSlVEIS CAUSAS

C-1) Capacltagdo: programa de capacitagdo continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagdo e contratagdo, com 
dnfase em riscos de integridade   ____________________ ___________________________ ________
C-2) COdigo de Gtica: conjunto de diretrizes que define os valores. normas e comportamentos para auxiliar os agentes de contratagdo a 
tomar dedsbes corretas em situagdes complexas ou dilemas morals

C-3) Canal de Denuncia: implementagdo de canal de comunicagdo especlfico para Area de licitagdo e contratos

C-4) Programa de Integridade: exigfenda nas contratagbes vultosas e/ou consideradas estratdgicas que o contralado tenha Programa de 
Integridade efetivo__________________________________________ ______________________________________
C-5) Dupla checagem: procedimento de dupla checagem (mais de urn agente publico ou comissdo) nos contratos mats vultosos e 
vulnerdveis ____________________________________________________ _______

Aperfeigoar a apuragdo da condura atravds dos PADS e Sindicandas. 
frAgil

C-3) Dlllgdncia de tercelros: procedimentos de diligendamento prdvio de fomecedores (Due Diligence) para contratagbes vultosas e/ou 
consideradas estrafegicas 

C-1) Sistema informatizado: ferramenta automatizada para gestdo e controle de contrato. com regislros de reunibes entre contralado e 
fiscal/gestor. ocorrbndas do contrato. medigbes, acompanhamento de saldos. aditivos, reajustes e pagamentos, indusive com recursos de 
imagem e video, quando oportuno___________________ _____________________________________________ _______

' I'60



Compras desvantajosas em regime de emergfinciaFalha na previsdo de demandaR1
POSSlVEIS CONSEQU&NC1ASRISCO

Paralisagdo ou distrato contratualFalta de disponlbilidade orpamentSria e financeira

Perda de credibiiidade e prejuizo reputational
Falha no fluxo do processo de pagamento

R28 MS prestagdo de servigoDescumprimento da ordem cronoldgica de pagamento

Pagamento de juros. multas e mora
Md-fe dos agentes publicos

CONTROLES A SEREM IMPLANTAOOS OU APERFEIQOADOSAVALIApAOCONTROLES SUGERIDOS

Aperfeigoar o sistema para que refllla a realidade da Pasta.SatisfatOrio4

Satisfatdrio4 Incentivar o enqajamento e Interacao dos envolvidos.

Satisfatdrio4 Acompanhar a execupao contratual no FIPLAN

Inexistente1C-4) Canal de Denuncla: implementapao de canal de comunicagao especlfico para area de ticitagSo e conlratos Estrito cumprimento conforme lesqislacdo vigente

Satisfatdrio4

Irregularidade no fluxo de pagamento 
ao contratado

C-5) Responsabilizagao: mecanismos de responsabilizagao para apuragao de conduta dos agentes publicos 

l INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES

Falta de conhetimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsdveis pela contratagdo

POSSlVEIS CAUSAS

Aperfeigoar a apuragao da condura atravds dos PADs e Sindicantias. 
frAgil

C-1) Planejamento de compras anual: elaboragdo do Plano de Contratagao Anual de acordo com a disponlbilidade orgamentdrio-financeira

C-2) Matrix de Responsabitidade: atribuigdes de todos os envolvidos no processo de contratagao publics. desde o demandante atd o 
dirigente _____________________________________________________________________________________
C-3) Acompanhamento financeiro-orgamentdrio: sistemdtica de monitoramento da execugao financeira e orgamentdria

N°

68 
____



Compras desvantajosas em regime de emergfenciaFalha na prevlsSo de demandaR1
POSSlVEIS CONSEQU&NCIASRISCON°

Favoredmento indevido a terceiros

R29 Perda de credibllidade e prejuizo reputational

ou desldia dos agentes publicos

avaliaqAo CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOSCONTROLES SUGERIDOS

tnexistente1

Satlsfatbrio4

Aprimorar a execupfio oroamentAria e financeira no FIPLANSatisfatPrioC-3) Slstema informatizado: implementaoSo em sistema informatizado de funcionalidade para controle da ordem cronolbgica de pagamentos 4

Satisfatdrio4C-4) Responsabilizapao: mecanismos de responsabilizaQSo para apurapSo de conduta dos agentes publicos

INDICADOR PARCIAL DE NiVEL DOS CONTROLES 65

POSSlVEIS consequSnciasRISCOPOSSlVEIS CAUSASN°

Md-fp dos agentes publicos e/ou contratados

Prejuizo ao erdrloR30 Atestos indevidos de notas ftscars

Falta de conhecimento da equipe

CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOSavaliacAoCONTROLES SUGERIDOS

tnexistente1C-1) Revlsfio por terceiros: InsUncia revisora para pagamentos anteclpados fora das hipdteses legais Nao se aplica

Forte5C-2) Checklist: lista de verificapao da documentapao necessaria para liberapao de pagamento Adequar aos criferios exlpldos pela normatizacao vipente.

Forte5C-3) Atribulpao de autoridade e limltes de atqada: definipao formal dos limites de autoridade para tomada de dectedes Estrito cumprimento conforme lesqislacao vigente

Forte5C-4) Responsabillzagao: mecanismos de responsabilizapSo para apurapSo de conduta dos agentes publicos Aperfetcoar a apuracdo da condura atravfes dos PADS e Sindicancias.

Satisfatdrio4C-5) CapacitaqSo: programs de capacltapfio sobre gestSo/fiscaiizapSo de contratos e pagamento

INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES 80

POSSlVEIS consequEnciasRISCOPOSSlVEIS CAUSASN®

Md-fd dos agentes publicos e/ou contratados

Prejuizo ao erdrioR31 Atestos indevidos de notas fiscals

Falta de conhecimento da equipe

CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOSavaliacAoCONTROLES SUGERIDOS

Pagamento anteclpado fora das 
hlpdteses legais

Descumprimento da ordem cronoldgica 
de pagamento

C-1) Canal de Dentincia: implementapao de canal de comunicapfio especlfico para drea de licitapSo e contratos

C-2) Melos de divulgapSo: ampla divulgapao da ordem cronoldgica de pagamentos em canals institucionais como Portal Transpardncia e site 
do 6rgao_____ __ _____________________________________ ________________________

Falha no fluxo do processo de pagamento

AusSntia de funcionalidade no sistema informatizado de pagamento para 
controle da ordem cronoldgtca._____________________________

Falta de conhecimento do pianejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos respons^vels pela contratapSo

POSSlVEIS CAUSAS

Estrito cumprimento conforme lesqislacao vigente  
Aprimorar a divulgapao nos demais canais al6m do Portal de 
Transparfencia.________________________ ________

Aperfeipoar a apurac§o da condura atravds dos PADs e Sindicancias.

frAgil

Intensrficar capatitapao dos agentes
CONSISTENTE

Pagamento de bens n3o entregues ou 
servipos nao prestados



Compras desvantajosas em regime de emergenciaR1 Falha na previsao de demanda

C-1) Checklist: lista de verificapdo da documentapSo necess^ria para liberagSo de pagamento Satisfatdrio4
Aprimorar o Check list do setor responsdvel

Satisfatdrio4
Incentivar o engajamento e interac^o dos envolvidos.

C-3) Responsabilizagao: mecanismos de responsabilizagdo para apuragao de conduta dos agentes publicos Satisfatdrio4
Aperfeipoar a apuracdo da condura atravds dos PADs e Sindicancias.

C-4) CapacitagSo: programs de capacitagSo sobre gestao/fiscalizagao de contratos e pagamento Satisfatdrio4

I |JI''8O 'I,' ‘

C-2) Matriz de Responsabilidade: atribuigdes de todos os envolvidos no processo de contratagao publica, desde o demandante ate o 
dirigente maximo

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsdveis peta contratagdo

____________ intensificar a capacitagao dos agentes 

■' I' •it'.!I <r I ■;,< ! I,;!, > CONSJSTENTE |,,j........;................ ................................................................................... ................



Compras desvantajosas em regime de emerg&nciaFalha na previsSo de demandaR1
POSSiVEIS consequFnciasPOSSiVEIS CAUSAS RISCON°

Prejulzo ao erArio

R32 Mudancas nas leis e regulamentos

Distrato contratualAtrasos e interrupQtes na execuoSo contratual

Mudanga no escopo do contrato

AVALIAQAO CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIQOADOSCONTROLES SUGERIDOS

Satisfatdrio4 Adaptar a$ exiqdndas da NLLCA.

Mediano3
Atualizar o SIMPAS para melhor gestdo de contratos.

Satisfatdrio4

Adaptar ds exigdncias da NLLCA.

SatisfatdrioC*4) CapacitaoSo: programa de capadtaQdo sobre metodologias para cdlculo de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato 4

INDICAOOR PARCIAL DE NiVEL DOS CONTROLES 75

S3 MEDIO]iNDTCADOR'GCOBAgDENIVEJDOSTCpNTROllES]

Desequilibrio economico-financeiro do 
contrato

C*3) NormatizacSo: norma para elaboragdo do ETP pela drea requisitante, com o apoio da drea de licitacdo, por agente com perfil e 
conhecimento do objeto a ser licitado. visando apresentar descrigdo dara e detalhada do objeto, os pardmetros tdcnicos adotados para 
estimar quantitativos e levantar pregos referenciais, bem como os critdrios objetivos para avaliar e selecionar proposta mais vantajosa e 
estudo de viabilidade com as justificativas sob o ponto de vista tdcnico, de economicidade. de convenidnda e de oportunidade

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes 
publicos responsdveis pela contratagfio

C-1) Matriz de alocag&o de riscos: matriz de alocagdo de riscos, incluindo no contrato cldusula sobre compartilhamento dos riscos, quando 
coube_____________________________________________________________________________________________
C-2) Sistema Informatizado: ferramenta automatizada para gestflo e controle de contrato, com registros de reunites entre contratado e 
fiscat/gestor, ocorr6ncias do contrato. medigfies. acompanhamento de saldos, aditlvos. reajustes e pagamentos, inclusive com recursos de 
imagem e video, quando oportuno

Mudangas nas condigdes econdmicas (variagdes camblais. instabilidade 
fmanceira, etc)_________________________________________
Faihas nos estudos de demanda, estlmativas de custos e predfrcagdo dos 
contratos 

Incentivar a capacitacflo dos agentes 

mEdio
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PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTADO OA BAHIA

b)

IGabinete do Prefeito Municipal, em 07/01/2026

IERMO DE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

das atribuicoes que lhe confere a legislate em vigor, especialmente a Lei 14.133/21 e

autorizaqAo de abertura do processo 
ADMINISTRATIVO 
x^\07/01/2026 ~

ROd^RlO MARffIN^ORGES 
Prefeito Municipal __

c) S
para atendimento da despesa;

0 Prefeito Municipal, no uso 
suas alteragoes legais, resolve:

PREFEITO MUNICIPAL DE UNA, Estado da Bahia, no uso de suas atribui^oes legais e,

CONSIDERANDO a solicitagao formal atraves oficio requisitorio da Secretaria Municipal de Governo, 
Administragao e Planejamento para abertura de processo administrative visando a CO NT RAT AC AO DE EMPRESA PARA 
CONCESSAO DE LICEN^A DE USO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS INTEGRADOS DE GESTAO ADMINISTRATIVA 
E FINANCEIRA, BEM COMO SERVINGS DE\IMPLANTA£AO, CONVERSAO E ARMAZENAMENTO DE DADOS, 
TREINAMENTO, TESTES E SERVigOS DE MANUTENQAO QUE GARANTAM AS AtTERAQOES LEGAIS, CORRETIVAS E 
EVOLUTIVAS, ATENDIMENTO E SUPORTE^T^CNICO PARA OS SOFTWARES DE TRIBUTAQAO, CONTABILIDADE, 
RECURSOS HUMANOS, PATRIMONIO, COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS, NOTA FISCAL DE SERVI^OS 
ELETRONICA, PORTAL DA TRANSPARENCY, GESTAO DE SAUDE E AGENDAMENTO DE CONSULTAS E WEB 
SERVICES SERVI^OS ON-LINE DA ADMINISTRATED AO CONTRIBUINTE

CONSIDERANDO o que determine o art. 18 da Lei 14.133/2021 que trata da fase preparatdria do processo llcitatorio, 
DETERMINO a realizagao das seguintes providehdas?^ ’ *1

i - *. ’ y.- / s ' J
a) Autuacao de competente Processo Administrative; a teor do disposto no art. 18 e demais regras pertinentes 

contidas na Lei Federal n<>. 14.133/21 e suas alterago^, com a/juntada do presente termo acompanhado da sohatagao do 

Orgao Municipal; l' l' /

Anexar pesquisa de pregos em conformidade com o art. 23 da Lei n°. 14.133/2021 ao presente processo,

A z -Solicitar manifesfetaqSo da Secretaria Municipal da Fazenda''quanto a'disponibilidade dedotaqao orqamentaria

d) Remetam-se os autos a ProcuradontaJuridta Murtdpal I Para exarar Parecer Juridico quanto a legalidade dos 

atos constantes do presente processo administrativos



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

Una (BA), 13/01/2026

C. I.- SETOR DE COMPRAS

Antonio Washington Reis de MacedoSetor de ComprasDo:

Rogerio Martins BorgesPara: Gabinete do Prefeito

Prezado Senhor,

2.

ESTADO DA BAHIA

Assunto: Comunica^ao de Realiza^ao de Pesquisa de Pre^os em Conformidade com a 

IN 065/2021 e Lei 14.133/2021

>70^

V - pesquisa na base national de notas fiscais eletrdnicas, desde que a data das notas ftscais esteja 
compreendida no perfodo de ate 1 (urn) ano anterior S data de divulgapao do edital, conforme disposto no 
Cademo de Loglstica, elaborado pela Secretaria de Gestao da Secretaria Especial de Desburocratizagao, Gestao 
e Govemo Digital do Minist^rio da Economia. ------

I - composi$ao de custos uniterios menores ou iguais h mediana do item correspondente nos sistemas 
oficiais de govemo, como Painel de Pregos ou banco de pregos em saude, observado o indice de atualizagao de 
pregos correspondente; — «- V

' r-.r . \ jv: -
II - contratagoes similares feitas pela Administragao Publics, em execugao ou concluidas no penodo de 1 (urn) 
ano anterior & data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice 
de atualizagao de pregos correspondente;

i - • __________________________________ __________ __
III - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referencia formalmente aprovada 

pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados 
no moment© da pesquisa e compreendidos no interval© de at6 6 (seis) meses de antecedencia da data de 
divulgagao do edital, contend© a data e a hora de acesso;

IV • pesquisa dlreta com, no minimo. 3 (tres) fomecedores, mediants solicitagao formal de cotagao, por 
meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fomecedores e que nao 
tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedencia da data de divulgagao do edital, 

ou

 como objetivo comunicar Vossa Excelencia 
pesquisa de pregos, conforme as normativas vigentes, para.aquisi^ao de bens 
services no i ' ,--------"-----------------------------

referBncia NORMATIVA V,
r ‘ i :

A pesquisa de pregos foi conduzida em estrita conformidade com as diretnzes estabelecidas na 
Instru^ao Normativa n° 065, de 07 de julho de 2021, que dispoe sobre o procedimento administrative 
para a realiza^ao de pesquisa de pregos. Destacamos^que/todos os requisites e orientates 
estabelecidos na referida IN foram'observados durante o processo. A pesquisa de prepos para fins 
de determinapao do prepo estimado em processo licitatorio para a aquisipao de bens e 
contratapao de servipos em geral foi realizada mediante a utilizapao dos seguintes parametros.

1. INTRODUQAO
O presente memorando tern acerca da realizapao da 

‘ i e contratapao de 
ambito da Administrapao Publica Federal direta. autarquica e fundacional.



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da BahiaVr

VALOR GLOBAL ESTIMADO3.

Informamos que o valor global estimado para 6 de R$ 407.966.66

I

tz- /

V

ESTADO DA SAHiA

ESTAOO DA BAHIA

I 
I

alew

V -A/'

Ficamos a disposi<;ao para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais ou fornecer 
informatjoes complementares que Vossa Excelencia julgar necessario.

-I /n pa 
< A. t ' * r

Antonio Washington Reis de Macedo
Supervisor do Setor de Compras



&

ITEM ESPECIFICA$AO UND. *********

1.1 Sistema de Gestao de ALMOXARIFADO 01
011.2 R$ 24.000,00
011.3 R$ 30.000,00
011.4 R$ 28.800,00
011.5 R$ 44.400,00
011.6 R$ 36.000,00
011.7 R$ 60.000,00
011.8 R$ 21.600,00
011.9 R$ 30.000,00
011.10 HOSPEDAGEM DO DATA CENTER R$ 30.000,00
011.11 R$ 10.200,00
011.12

Sistema de Gestao TRIBUTARIA
Sistema de Gestao de NOTA FISCAL ELETR6NICA
DE SERVIQOS____________
Sistema de Gestao de PORTAL DA TRANSPARiN-
CIA_________________________________
Sistema de RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE 
PAGAMENTO

__________COTAQAODEPREQOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA - SETOR DE COMPRAS

R$ 950,00
R$ 
29.200,00

R$ 11.400,00

R$ 
350.400,00

VALOR TO­
TAL 

(12 Meses)
R$ 24.000,00

IMPLAN- 
TAQAO 

R$.
R$ 
2.500,00 
R$ 
2.500,00 
R$ 
1.000,00 
R$ 
3.000,00 
R$ 
9.000,00 
R$ 
1.500,00 

|R$ 
1.500,00 
R$ 
1.000,00 
R$ 
3.000,00 
R$ 
1.000,00 
R$ 
1.000,00 
R$ 
1.000,00 
R$ 
28.000,00

VALOR 
MENSAL 

R$ 
R$ 
2.000,00 
R$ 
2.000,00 
R$ 
2.500,00 
R$ 
2.400,00 
R$ 
3.700,00 
R$ 
3.000,00 
R$ 
5.000,00 
R$ 
1.800,00 
R$ 
2.500,00 
R$ 
2.500,00
R$ 850,00WEB SERVIQOS (Contracheque Online)

WEB SERVIQOS ONLINE DA ADMINISTRA^AO AO 
CONTRIBUINTE_________________________
VALOR GLOBAL COM IMPLANTAQAO = R$ 
378.400,00

Sistema de Gestao de PATRIMfiNIO
Sistema de Gestao de GESTAO DE SAUDE E AGEN-
DAMENTO DE CONSULTAS________________
Sistema de Gestao de COMPRAS, LICITACOES E
CONTRATOS___________________________

Sistema de Gestao de CONTABILIDADE PUBLICA

DATA: 07/01/2026__________

CONDIQOES DE PAGAMENTO: EM ATE 30 (TRINTA) DIAS

N° REQUISIQAO/SETOR REQUISITANTE: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAQAO

,____________ _____________ DADOS DO FORNECEDOR____________________
RAZAO SOCIAL: Delta Consultoria em Tecnologia da Informagao LTDA
CNPJ N° 32.317.443/0001-05
ENDEREQO: Rua Sao Jos6,03 - Andar 2 ■ Apto 201 - Sao Caetano ■ Itabuna - BA________

■SPONSAVEL: Vagner Muchilin Caetano________ ___________________
TELEFONE: (73) 98217-6776
EMAIL: comercial@deltasistema.com.br_________
VaLIDADE DA COTAQAO: 60 dias

A

mailto:comercial@deltasistema.com.br


Itabuna/BA, 07 de Janeiro de 2026.

ajP^WWitf; MMI-jA"

s*•ywt^0 “ '



PROPOSTA COMERCIAL

01 Sistema Nota Fiscal Eletronica Web R$ 5.400,00 R$ 64.800,00

02 Sistema de Tributa^ao Web R$ 3.200,00 R$ 38.400,00
0103 R$ 2.500,00 R$ 30.000,00
0104 R$ 2.650,00 R$ 31.800,00
0105 R$ 2.500,00 R$ 30.000,00

Sistema de Contabilidade Publica Web 0106 R$ 4.000,00 R$ 48.000,00

Sistema de Portal da Transparencia 0107 R$ 2.000,00 R$ 24.000,00
0108 R$ 2.600,00 R$ 31.200,00

R$ 3.500,000109 R$ 2.700,00 R$ 32.400,00
0110

11 01
12 R$ 13.200,00R$ 1.500,00 R$ 1.100,0001

Itabuna-Bahia, 07 de Janeiro de 2026
Atenciosamente,

i

e-

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA-BA
AOS CUIDADOS DO SETOR DE COMPRAS LICITACOES E CONTRATOS

r

Avenida Princesa Isabel N21206 - 2S Andar - Salas 201 e 202 - Sao Caetano - Itabuna-Ba - CEP 45.607-127 
Fone: (73) 3301-2710 - (71) 98205-3822

O valor da Implanta^ao e de: R$ 44.300,00 (Quarenta e quatro mil e Trezentos Reais)
O Valor mensal da proposta e de: R$ 32.300,00 (Trinta e dois Mil e Trezentos Reais)
O Valor global da proposta + Implantagao e de: R$ 431.900,00 (Quatrocentos e Trinta e Um Mil e 
Novecentos Reais)
Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

INF^CO
gestAo pOblica

Sistema de Recursos Humanos e Folha de 
Pagamento Web____________________
Sistema de Gestao de Saude e 
Agendamento de Consultas Web_______
Hospedagem do Data Center

01
01

R$ 1.500,00

R$ 1.500,00

R$ 3.900,00
R$ 3.900,00

R$ 3.500,00

R$ 4.000,00

R$ 2.650,00

R$ 1.000,00

R$ 31.800,00

R$ 12.000,00Web Servigos (contracheque online)
Web Services Online da Administra^ao ao 

Contribuinte

Sistema de Patrimonio Web

Sistema de Compras, Licitagao e Contratos
Web_______________________________
Sistema de Almoxaraifado Web R$ 3.500,00

R$ 
10.500,00 

R$ 3.000,00

R$ 4.000,00

Objeto: Contrata?ao de empresa especializada na presta^ao de services de tecnologia da informacao, 
yoltados a locagao de softwares especificos para a gestao publica, conforme detalhamento a seguir:



gestAo POBLICA

Atenciosamente,

2
Avenida Princesa Isabel N91206 - 2e Andar - Salas 201 e 202 - Sao Caetano - Itabuna-Ba - CEP 45.607-127 

Fone: (73) 3301-2710 - (71) 98205-3822

Uilber do C. Aragao Lima
Diretor Comercial
Fone: (73) 3301-2710 - (71) 98205-3822 H
E-mail: comercial@infocoge5taopublica.com.br

I46S54.4397OO01-67
IHFOCO GESTAO PliBi-lCA

I (TABUN/MAHIA

mailto:comercial@infocoge5taopublica.com.br


www.coDaminformatica.com, br

A Prefeitura Municipal de Una - Bahia

1/3
Rua ACM, 913 - PARQUE IRE - Feira de Santana - Ba - 44032-740 Telefax: (75) 3224-0058. 

CNPJ: 05.481.412/0001-04 I.E.: 59.734.002-ME I.M.: 16.634-0

PROPOSTA DE PRECO
LOCACAO DE SOFTWARE PARA A AREA PUBLICA

“Nao pense no dia de amanha como uma entidade estdtica, 
intocdvel, sempre d merce do destino.

li possivel atingir o futuro, tocd-lo, modificd-lo. 

Desde que voce se planeje para ele”

ww.coDaminformatica.com


www.coDaminformatica.com.br

DESCRIQAO DOS SERVIQOSITEM UNID.

Sistema de Contabilidade01
01 12.000,00 4.500,00 54.000,00

Sistema Recursos Humanos e Folha de
0102 5.000,00 3.000,00 36.000,00Pagamento

Sistema Tributario 0103 5.000,00 3.800,00 45.600,00
01Sistema de Nota Fiscal Eletronica04 5.000,00 5.900,00 70.800,00

0105 2.000,00 1.300,00 15.600,00

Sistema de Gestao de Saude e
0106 36.000,005.000,00 3.000,00Agendamento de Consultas

01 26.400,0007 4.500,00 2.200,00
0108 5.000,00 2.900,00 34.800,00

Sistema de Compras, Licitagao e
0109 5.000,00 3.000,00 36.000,00Contratos

Sistema de Almoxarifado 0110 5.000,00 2.900,00 34.800,00

0111 2.000,00 1.300,00 15.600,00

Hospedagem do Datacenter 01

VALOR TOTAL POR EXTENSO: (quatrocentos e noventa e nove mil e cem reais).

VALIDADE DA PROPOSTA 60 (sessenta) dias.

2/3

Prefeitura Municipal de Una - Bahia 
Setor de Compras.

Web Services Online da Administragao 

ao Contribuinte

Sistema Web Servigos (contracheque 

online)

Rua ACM, 913 - PARQUE IPE - Feira de Santana - Ba - 44032-740 Telefax: (75) 3224-0058. 
CNPJ: 05.481.412/0001-04 I.E.: 59.734.002-ME I.M.: 16.634-0

IMPLANTA 
QAO(R$)

VALOR 
MENSAL 

(R$)

VALOR 
TOTAL(R$) 
12 meses

Sistema de Portal da Transparencia

Sistema de Patrimonio

Inscrigao Estadual: 059.734.002
Cidade: Feira de Santana
Telefone: 75-99133-3030

2.000,00
57.500,00

3.000,00
36.800,00

36.000,00
441.600,00

12
Valor Global + Implantagao (R$): 499.100,00

Razao Social: COPAM INFORMATICA E CONSULTORIA LTDA
CNPJ: 05.481.412/0001-04____________
Enderego: Rua Antonio Carlos Magalhaes 

[Estado: Bahia CEP: 44.054-005

http://www.coDaminformatica.com.br


www.coDaminformatica.com.br

Atenciosamente,

Feira de Santana, 07 de Janeiro de 2026.

3/3
Rua ACM, 913 - PARQUE IPE - Feira de Santana - Ba - 44032-740 Telefax: (75) 3224-0058. 

CNPJ: 05.481.412/0001-04 I.E.: 59.734.002-ME I.M.: 16.634-0

m&iedeSiiTtaaRas 
fttebncCgoiMtUi'IS 

8deU ProprieUrta 
CPF: 382.316.895-91

Carimbo da empresa

105:481.412/0001-04]
COPAHWFO^WECONMTOfiiALTDA.ME

Parque Ip* • CEP: 44.054-005 
[FEIRADE SANTANA • BAHIA|

http://www.coDaminformatica.com.br


PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

Una (BA), 13/01/2026

C. I.-SEC. FAZENDA

Deborah Virginia BorgesSecretaria Municipal da FazendaDe:

Fabio Chagas de Almeida

Prezado Senhor,

Atenciosamente,

ESTADO DA BAHIA

ESTADO OA BAHIA

Para: Departamento de Contabilidade

Assunto: SoHclta^ao de Dota^ao Or^amehtdria '

Visando atender a solicitaQao da Secretaria Municipal de Govemo, Administragao e Planer 
de contrata$Ao de empresa para concessAo DE LICENCA de up 
INFORMATIZADOS INTEGRADOS DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINAN' 
SERVICOS DE IMPLANTApAO, CONVERSAO E ARMAZENAMENTO DE DAP 
TESTES E SERVINGS DE MANUTENQAO ^GUE GARANTAM AS Ar 
CORRETIVAS E EVOLUTIVAS, ATENDIMENTO E SUPORTE TECNICO PA 
TRIBUTAQAO, CONTABILIDADE, RECURSOS HUMANOS^TMMONIO, THAMSPAueNCIA 
E CONTRATOS NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA, PORTAL A TRANSPARENCIA, 
GESTAO DE Sa’ODE E AGENDAMENTO DE CONSULTAS E WEB SERVICES SERVICOS ON-LINE 
DA ADMINISTRAGAO AO CONTRIBUINTE Solicito informaQoes deste Setor quanto a existencia de dota^ao 
orpamentaria considerando 0 corrente exercicio para a realiza$ao da referida despesa.

Ms Deborah Virginia Borg^ 
Secretaria Municipal da Fazenda

Jp com objetivo 
XT SISTEMAS

* BEM COMO 
,REINAMENTO, 

4QOES LEGAIS, 
J SOFTWARES DE 

jPRASy LICITACOES



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTADO DA BAHIA

Una (BA), 13/01/2026

C. I.- COORDENACAO DE CONTABILIDADE

De: Departamento de Contabilidade Fabio Chagas de Almeida

Para:

ELEMENTO DE DESPESA

lOOOOOV RECURSOS ORDINARIOSFONTE DE RECURSO

Atener

Coordenador de Contabilidade

DrgAo_________
UNIDADE__________
PROJETO/ATIVIDADE

Deborah Virginia Borges 
2 j ,

7^7
■'JQ’

e-: A

Secretaria Municipal da Fazenda.

Assunto: Disponlbiliza<?ao de Dota^ao Or^amentdrla

PrezadoSenhor, y' \ ■n J

Em atenqao a comunica(?ao interna de V. Sr0., visando atender o pedido de CONTRATA^AO DE 
EMPRESA PARA CONCESSAO DE LICEN^A DE USO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS INTEGRADOS DE 
GESTAO ADMIN1STRATIVA E FINANCEIRA, BEM COMO SERVINGS DE IMPLANTA^AO, CONVERSAO E 
ARMAZENAMENTO DE DADOS, TREINAMENTO, TESTES E SERVINGS DE MANUTENQAO QUE 
GARANTAM AS ALTERA^OES LEGAIS, CORRETIVAS E EVOLUTIVAS, ATENDIMENTO E SUPORTE 
TECNICO PARA OS SOFTWARES J DE *TRIBUTA^AO, ‘CONTABILIDADE, RECURSOS HUMANOS, 
PATRIMONIO, COMPRAS, LICITA^OES E CONTRATOS, NOTA FISCAL DE SERVINGS ELETRdNICA, PORTAL 
DA TRANSPARf-NCIA, GESTAO DE SAtJDE E AGENDAMENTO DE CONSULTAS E WEB SERVICES SERVINGS 
ON-LINE DA ADMINISTRATED AO CONTR1BUINTE Segue informa<;ao deste setor quanto a existencia 
de dotaqao orqamentdria para o exercicio de 2026, no intuito de empenho da referida despesa, 
conforme especiftcaqao abaixo: \

y :________________
■V drgao: 16 - Secretaria Municipal de Governo, Administragao e Planejamento

Unidade: 31 - Secretaria Municipal de Governo, Admlnistracflo e Planejamento 
'Prdjetb/Atividade: Projeto Atividade: 2.066 - Gestao Dos Services da Secretaria

Gov., Administra^ao e Planejamento • ■__________________________________
Elemento de Despesa: Elemento^f^)espesa: 33903900000 - OUTROS SERVI^OS 
TERCEIROS PESSOA JURiDICA 
Fonte de Rec’urao: Fonte: ISOOi



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

Una (BA), 13/01/2026

C. I.- SEC. FAZENDA

De:

Para:

4

Atenciosamente,

ESTADO OA BAHIA

Secrefaria Municipal da Fazenda

Gabinete do Prefeito

Deborah Virginia Borges

Rogerio Martins Borges

Assunto: Solicifa^ao de Dota?ao Or^amentarta ’

K -Prezado Senhor, - / v‘

Conforme a pesquisa junto ao Or^amento Municipal do corrente exercicio, informamos que existe disponibilidade de dota$ao 
or?amentaria para contabilizapao da despesa referente CONTRATACAO DE EMPRESA PARA CDNCESSKo DE UCENCA DE
USD DE SISTEMAS INFORMATIZADDS INTEERADOS DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA, DEM COMO 
SERVICOS DE IMPLANTACAO, CONVERSED E ARMAZENAMENTO DE DADOS, TREINAMENTO, TESTES E SERVICOS 
DE MANUTENCAO QUE GARANTAM AS ALTERACOES'LEGAIS, CORRETIVAS E EVOLUTIVAS, ATENDIMENTO E 
SDPORTE TECNICD PARA OS SOFTWARES DE TRIBUTACAO, CONTABIUDADE, RECURSOS HDMANOS, 
PATRIMONIO, COMPRAS, LICITACDES E CONTRATOS, NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA, PORTAL DA 
TRANSPARlNCIA, GESTAO OE SAUDE E AGENDAMENTO DE CONSOLTAS E WEB SERVICES SERVICOS ON-UNE DA 

ADMINISTRACAO AO CONTRIBDINTE

Deborah Virginia Borges 
Secret&ria Municipal da Fazenda

■_>,A DAu i



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTADO DA BAHIA

ESTADO DA BAHIA Secretaria do Governo, Administragao e 

Planejamento



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

tno.

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDKOES GERAIS DA CONTRATA^AO

Implanta^ao R$Uni.
Descri^aoItem

01SISTEMA GESTAO ALMOXARIFADO01

UCTTACjdES 01EGESTAO COMPRAS,SISTEMA02

CONTRATOS

SISTEMA GESTAO CONTABIUDADE PUBUCA 0103

0104

01HOSPEDAGEM DO DATA CENTER05

01SISTEMA NOTA FISCAL ELETRONtCA DE SERVI^OS06

01SISTEMA GESTAO PATRlMdNIO07

01PORTAL DA TRANSPAR^NGA08

0109

0110

01WEB SERVINGS (Contra Cheque Online)11

SISTEMA GESTAO DE SAUDE E AGENDAMENTO DE 

CONSULTAS

Valor Total (12 

Meses)

1.1. contrata<;ao de empresa para concessao de ucen(;a de uso de sistemas 
INFORMATIZADOS INTEGRADOS DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA, BEM COMO 

SERVINGS DE IMPLANTA^AO, CONVERSAO E ARMAZENAMENTO DE DADOS, TREINAMENTO, 
TESTES E SERVINGS DE MANUTEN^AO QUE GARANTAM AS ALTERA(;dES LEGAIS, CORRETIVAS 
E EVOLUTIVAS, ATENDIMENTO E SUPORTE T^CNICO PARA OS SOFTWARES DE TRIBUTA^AO, 

CONTABIUDADE, RECURSOS HUMANOS, PATRlMdNIO, COMPRAS, UCITA^dES E CONTRATOS, 
NOTA FISCAL DE SERVINGS ELETRdNICA, PORTAL DA TRANSPARENCY, GESTAO DE SAtlDE E 

AGENDAMENTO DE CONSULTAS E WEB SERVICES SERVINGS ON-UNE DA ADMINISTRACjAO AO

CONTRIBUINTE.

Valor mensal 

R$

SISTEMA GESTAO RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE 

PAGAMENTO

SISTEMA GESTAO TRIBUTACAO

Prefeitura Municipal de Una
Praca Dr. Manoel Pereira de Almeida. 14 - Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70. Una - Bahia. CEP 45.690-000. 

E-mail: pmuna@una.ba.qov.br - Tel. (73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 3236-2186

mailto:pmuna@una.ba.qov.br


PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

1PK>^

01L2

VALOR GLOBAL COM IMPLANTACJAO

1.2. O(s) servi^s) objeto desta contrata^ao sao caracterizados 
justificativa constante em Estudo Tecnico Preliminar.

como comum(ns), conforme

j,WEB SERVKOS ONLINE DA ADMINISTRACAO AO 

' dONTRlBLHNTE

a virtualiza^ao dos

2. fundamenta^ao e descricao da necessidade da contratacao

2.1. A contrata^ao de empresa especializada para a prestavao de services de cessao de 
uso de softwares para Gestao Publica, bem como para a execu^ao dos services de migra^ao de 
dados. implantaQao e capacitate de usuarios, visa atender a necessidade de modemiza^ao 
administrativa e aprimoramento dos processos internes da Administrate Publica. de modo a 
tomar a prestat0 des services publicos mais agil, eficiente e segura.

A utilizato de sistemas informatizados especializados permite a automat0 de retinas 
administrativas, a padronizat0 de procedimentos e a redu^ao de falhas operacionais, 
contribuindo significativamente para o aumento da eficiencia, da produtividade e da qualidade 
das informates gerenciais utilizadas na tomada de decisoes pelos gestores publicos.

Ressalta-se que a contratagao de solugao tecnologica adequada e fundamental para o 
atendimento as constantes exigencias legais e normativas impostas pelos orgaos de controle, 
tais como Tribunais de Contas e Secretaria do Tesouro Nacional. A cessao de use de softwares 
garante atualizagoes permanentes, assegurando a conformidade com a legislagao vigente e 
mitigando riscos de inconsistencias, irregularidades e sangdes administrativas.

Os servigos de migragao e implantagao sao indispensaveis para garantir a continuidade 
das atividades administrativas, preservando a integridade, a confiabilidade e a seguranga dos 
dados historicos da Administragao. A correta implantagao do sistema assegura o pleno 
funcionamento das ferramentas contratadas, evitando interrupgoes ou prejuizos aos servigos 
publicos essenciais.

Dessa forma, a contratagao pretendida revela-se necessaria, convemente e oportuna, 
atendendo ao interesse publico e aos principios constitucionais da legalidade, eficiencia, 
economicidade e transparencia, alem de contribuir para o fortalecimento da govemanga 
administrativa e a melhoria contmua da gestao publica

A contratagao de urn ERP que atenda a gestao municipal, incluindo 
processos, pode ser amplamente sustentada pelos seguintes pontos:
Integragao e Centralizagao de Dados: Um ERP complete permite a integragao e centrahzagao 
de dados de todas as areas da gestao municipal, como fmangas, recursos humanos, compras, 
licitagoes, obras publicas, entre outras. Isso elimina redundancias, inconsistencias e silos de

Prefeitura Municipal de Una
Praoa Dr. Manoel Pereira de Almeida. 14 - Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000.

E-mail: Pmuna@una.ba.gov.br - Tel. (73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 3236-2186

mailto:Pmuna@una.ba.gov.br


PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ferramenta web para 
serie de beneficios

Prefeitura Municipal de Una
Prapa Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 - Centro - CNPJ 13.672.605/0001 -70, Una - Bahia. CEP 45.690-000. 

E-mail: pmuna@una.ba.qov.br - Tel. (73) 3236-2021/2022/2023 • Fax. (73) 3236-2186

informa^ao, garantindo uma visao unificada e precisa das pera^oes municipais.
Automa^ao e Otimiza^ao de Processos: A virtualiza^ao dos processes por meio de um ERP 
automatiza tarefas repetitivas e manuals, reduzindo erros e aumentando a eficiencia 
operational. Processos como emissao de notas fiscais, gestao de contratos, pagamento de 
fomecedores e folha de pagamento podem ser executados de forma mais rapida e precisa.
Acesso Remote e Continuidade Operacional: Com a virtualiza^ao dos processos, os 
funcionarios municipais podem acessar o sistema ERP de qualquer lugar, a qualquer momento, 
o que e especialmente relevante em emergencias, como pandemias ou desastres naturals. Isso 
garante a continuidade operational e a presta^ao de services publicos mesmo em conduces 
adversas.
Transparencia e Presta^ao de Contas: Um ERP completo facilita a transparencia das 
opera^oes municipais, fomecendo acesso facil a informaQoes sobre gastos, receitas, contratos, 
projetos e outras atividades govemamentais. Isso fortalece a presta^ao de contas e a confian^a 
dos cidadaos na gestao publica.
Tomada de Decisao Embasada em Dados: Com dados consolidados e atualizados em tempo 
real, os gestores municipais podem tomar decisoes mais embasadas e estrategicas. Relatorios e 
analises fomecidos pelo ERP permitem uma melhor compreensao das tendencias, desafios e 
oportunidades, facilitando o planejamento e a aloca^ao de recursos.
Seguranga da Informa^ao: Um ERP completo oferece recursos avan?ados de seguranpa da 
informa^ao. protegendo os dados municipais contra amea^as ciberneticas, acesso nao 
autorizado e perda de informa^oes. Isso e fundamental para garantir a confidencialidade, 
integridade e disponibilidade dos dados govemamentais.
Redu^ao de Gustos e Desperdicios: Embora a implementa?ao de um ERP completo represente 
um investimento initial, os beneficios a longo prazo incluem a redu?ao de custos operacionais, 
desperdicios e retrabalho. A automa^ao de processos e a otimizasao de recursos resultam em 
economias significativas ao longo do tempo.
Alem dos pontos mencionados anteriormente, a contrata^ao de uma 
implementar o ERP que atenda a gestao municipal tambem oferece uma 
adicionais, justificando ainda mais essa escolha:
Reducao de Custos de Infraestrutura: Ao optar por uma solu^ao web, nao e necessano 
investir em infraestrutura local, como servidores dedicados ou redes de comunicapao 
complexas. Isso reduz os custos de aquisi^ao, manutensao e atualiza^ao de hardware, bem como 
os gastos com energia eletrica e espa?o fisico.

Atualiza^des e Manuten^ao Simplificadas: Com uma ferramenta web, as atualizajdes de 
software e manuten^oes de sistema sao realizadas de forma centralizada pelo provedor do ERP. 
Isso elimina a necessidade de interven^ao manual por parte da equipe de TI da prefeitura, 
reduzindo o tempo e os recursos necessarios para manter o sistema funcionando de forma segura 
e atualizada. , ~ ,
Escalabilidade e Capacidade de Expansao: Uma solu^ao web e facilmente escalavel, 
podendo crescer conforme as necessidades da prefeitura. Se houver um aumento na demanda 
por servi?os ou um acrescimo nas operates municipais, a ferramenta web pode ser facilmente 
expandida para acomodar essas mudan^as, sem a necessidade de grandes investimentos 
adicionais.

mailto:pmuna@una.ba.qov.br


PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

3. REQUISITOS DE CONTRATA^AO

Integra^ao com Outros Sistemas e Services: Uma ferramenta web permite uma integra^ao 
mais facil e eficiente com outros sistemas e services online utilizados pela prefeitura, como 
sistemas de geolocaliza^ao, portais de transparencia, plataformas de atendimento ao cidadao, 
entre outros. Isso proporciona uma experiencia mais integrada e completa para os usuarios 
finals.
Maior Capacidade de Resposta a Demandas Emergentes: Em um mundo cada vez mais 
digital e dinamico. a agilidade para se adaptar a novas demandas e tecnologias e fundamental. 
Uma ferramenta web oferece maior capacidade de resposta a essas demandas emergentes, 
permitindo que a prefeitura se mantenha atualizada e competitiva no cenario governamental.

Portanto, a escolha de uma ferramenta web para implementar o ERP complete que atenda a 
gestao municipal nao so fortalece os argumentos previamente mencionados, como tambem 
proporciona uma serie de vantagens adicionais, contribuindo para uma administra^ao publica 
mais eficiente, flexivel e adaptavel as demandas do ambiente digital atual.

3.1. A empresa devera ser proprietaria dos sistemas ofertados, devendo comprovar a 
propriedade.

3.5. A solu^ao a ser disponibilizada devera funcionar em ambiente protegido, integralmente 
baseada em tecnologia web, compativel com os navegadores mais utilizados no mercado e 
passivel de configura^ao conforme as demandas especificas do Municipio e de seus 
contribuintes.

3.6. O sistema devera permitir que o usuario utilize multiplas telas simultaneamente dentro da 
propria aplica9ao.

Prefeitura Municipal de Una
PraQa Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 — Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000. 

E-mail: pmuna@una.ba.qov.br • Tel. (73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 3236-2186

3.2. Em caso de nao ser a proprietaria, devera possuir autoriza^ao para licenciamento de uso 
dos sistemas englobando cessao do direito de uso, instala^ao, implanta^ao, treinamento, 
customiza^ao, migra^ao, adequa^ao, suporte tecnico, atualiza^ao tecnologica e assistencia 
tecnica, bem como apresentar autoriza^ao especifica da proprietaria.

3.3. No que conceme ao Data Center, a CONTRATADA fica encarregada de manter os 
sistemas basicos (Sistema Operacional, Servidor de Aplica^ao, Servidor de Banco de Dados, 
etc.) constantemente atualizados, sobretudo quando falhas de seguranga forem relatadas pelos 
fabricantes (quando licenciados) ou pela comunidade (quando se tratar de software livre). 3.4.
3.4. Ressalta-se que todos os custos relacionados a essas atualiza^oes sao de responsabilidade 
exclusiva da CONTRATADA.

3.7. O acesso devera ser viabilizado por, no minimo, tres navegadores amplamente difundidos, 
tais como Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge e Internet Explorer, sempre 
compativeis com suas versbes atualizadas.

mailto:pmuna@una.ba.qov.br
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3.10. O ambiente devera permitir abertura simultanea de multiplas janelas de trabalho.

3.11. A integrasao com outros sistemas devera ser posslvel por meio de APIs, WebServices, 
arquivos XML ou ainda importagao/exportaQao em formatos TXT e CSV.

formatos PDF, XLSX e TXT,

ao pleno funcionamento da solu^ao 
indica^ao da quantidade de licen^as 

os componentes adicionais

3.12. A solu^ao devera possibilitar a emissao de relatorios nos 
alem de permitir sua visualiza^ao previa antes da impressao.

3.13. A comunica^ao entre servidores e estates de trabalho devera utilizar protocolo TCP/IP.

3.14. Devera operar sob protocolo HTTPS com certificado SSL valido, garantindo criptografia, 
seguran^a e confidencialidade das informa^oes trafegadas.

3.15. Eventuais softwares complementares indispensaveis 
deverao ser formalmente informados pela contratada, com 
necessarias. Caso nao haja essa indica^ao, entender-se-a que todos 
serao fomecidos sem onus ou que nao sao necessarios.
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3.9. Devera operar em diferentes plataformas, assegurando funcionamento nos principais 
sistemas operacionais de desktops e dispositivos moveis, obrigatoriamente Windows, Linux, 
Android e iOS.

3.8. A aplica^ao devera possuir layout adaptavel (design responsivo), ajustando 
automaticamente sua apresenta^ao conforme o tamanho da tela do dispositivo utilizado, 
incluindo computadores, tablets e smartphones, garantindo adequada visualizacao e 
usabilidade.

3.16. A instala^ao dos modulos devera ocorrer de maneira padronizada e automatizada, 
preferencialmente por meio de aplicagoes proprias, evitando interven^oes manuals por parte 
dos usuarios. A cria^ao e configura^ao de parametros de acesso ao banco de dados deverao 
estar incorporadas ao processo automatizado.

3.17. Os componentes da solu?ao deverao permitir ajustes por parametriza^ao ou customiza^ao, 
sem comprometer a integridade do ambiente.

3.18. O sistema devera atender integralmente a Lei Geral de Prote?ao de Dados (LGPD) e ao 
Marco Civil da Internet.

3.19. As ftmcionalidades deverao estar consolidadas em ambiente unico e integrado, evitando 
retrabalho, redundancia de informa^oes e inconsistencias. Quando necessario, devera haver 
possibilidade de interoperabilidade com sistemas de terceiros.
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INFRAESTRUTURA DE DATACENTER

A infraestrutura devera contemplar, no minimo:

3.21. A solu<?ao devera prever recupera^ao automatica de falhas sempre que possfvel, de forma 
transparente ao usuario, preservando transa^oes conclufdas.

3.23. O ambiente devera contar com mecanismos de seguran^a que protejam dados e acessos, 
prevenindo uso indevido ou a^oes prejudiciais aos interesses do Municipio.

3.24. Todas as a^oes relevantes (inclusao, altera^ao e exclusao) deverao ser registradas para 
auditoria.
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• Gerador com acionamento automatico em caso de interrupsao eletrica;
• Sistema eletrico estabilizado;
• Redundancia de links de internet, servidores (aplica^ao e banco de dados), fontes de 

alimenta^ao e discos;
• Controle rigoroso de acesso fisico;
• Monitoramento ininterrupto (24x7) da conectividade e dos servidores;
• Supervisao continua do ambiente de firewall;
• Politica de backup abrangendo modalidades completa, diferencial, incremental 

continua, RAID e armazenamento em nuvem, com mecanismos que assegurem 
atualiza^oes ffequentes;

• Firewall redundante e compartilhado;
• Licenciamento de todos os softwares, sistemas operacionais, banco de dados e 

servidores utilizados;
• Espa^o minimo de 500 GB destinado a backups;
• Link dedicado de internet com banda minima de 20 Mbps;
• Ambiente climatizado;
• Sistemas de detec^ao de intrusao;
• Prote<?ao contra alagamentos e incendios, com sistemas de detec^ao e combate;
• Monitoramento por CFTV 24 boras com cameras diumas/notumas.

3.22. Devera permitir execu^ao de backup com o banco de dados em opera^ao. Os backups 
deverao ser periodicamente testados para verifica^ao de integridade.

3.20. A hospedagem devera ocorrer em data center disponibilizado pela contratada, 
devidamente certificado quanto aos requisites de seguran^a fisica (prote?ao contra incendio, 
falhas eletricas e acessos nao autorizados) e seguranga logica. A estrutura devera assegurar alta 
disponibilidade, tolerancia a falhas, balanceamento de carga, contingencia operacional, 
recuperagao de dados, monitoramento continue e protegao antivirus, garantindo acesso 
permanente via internet.
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Modelo Transacional

Controle de Acesso e Auditoria

restrito conforme perfil de usuario. O

3.57 As permissoes deverao produzir efeito imediato.

altera^ao de dados conforme setor

3.57. As operates relevantes deverao gerar registros histdricos para fins de auditoria.

3.58. O sistema devera impedir consultas ou modifica^oes nao autorizadas.

Documenta^ao Integrada

3.26. As regras de integridade deverao estar implementadas diretamente no servidor de banco 
de dados, evitando inconsistencias decorrentes de acessos extemos.

j.59. A aplica^ao devera disponibilizar documenta^ao eletronica integrada as funcionalidades, 
com navega^ao por topicos relacionados.

Prefeitura Municipal de Una
PraQa Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 -Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000. 

E-mail: pmuna@una.ba.qov.br - Tel. (73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 3236-2186

3.58. Devera ser 
organizacional.

possivel restringir visualiza^ao e

3.30. O sistema devera funcionar por meio de transa^des on-line, responsaveis por executar e 
registrar atos administrativos. Os dados inseridos deverao ficar imediatamente disponiveis em 
servidor central, sendo coletados uma unica vez na origem.

3.56. O acesso as funcionalidades devera ser i 
administrador podera definir permissoes diferenciadas por grupo ou usuario, inclusive quanto 
ao nivel de acesso (consulta ou edi^ao).

3.50. Devera ser multiusuario, integrado e operando em tempo real, permitindo coleta 
automatica de dados e emissao local da documenta^ao necessaria.

3.40. As telas deverao ser especificas por atividade, com valida^ao imediata das informaQoes 
digitadas e processamento instantaneo.

3.25. A integridade do banco de dados devera ser assegurada inclusive em situa^oes de queda 
de energia ou falhas tecnicas.

em data center sob

3.27. Em caso de falha logica ou operacional, o sistema devera restabelecer-se 
automaticamente, preservando a ultima opera^ao concluida com exito.

3.28. Todas as informa^des deverao permanecer armazenadas 
responsabilidade da contratada.
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Interface

O sistema deve ser:

3.61. Requisites Funcionais do Software

3.62. Requisitos de Conformidade Legal e Normativa

3.63. Requisitos de Migra^ao de Dados

• A empresa contratada devera realizar a migra^ao integral dos dados dos sistemas 
atualmente utilizados.

• Devera ser assegurada a integridade. a confiabilidade 
informa^oes migradas.

• Multiusuario, integrado e online;
• Ambiente cliente-servidor (TCP/IP);
• Compativel com GNU/Linux e Windows;
• Banco de dados relacional gratuito, de dominio publico, com licen^a BSD;
• Compativel com SQL ANSI;
• Possuir auditoria completa, logs, criptografia de senhas e controle de acesso;
• Permitir acesso remoto via internet;
• Possuir gerador e editor de relatorios;
• Exportar dados em formatos como PDF, TXT, XLS, CSV;
• Permitir backup online e recuperacpao automatica;
• Suportar certifica^ao digital padrao ICP-Brasil.

e a preserva^ao do historico das

• O software devera atender as rotinas administrativas, or^amentarias, financeiras, 
contabeis, patrimoniais, de pessoal e demais areas da Administra^ao Piiblica.

• Devera permitir a emissao de relatorios gerenciais, operacionais e legais, conforme 
exigencias dos orgaos de controle.

• Os sistemas deverao operar em ambiente seguro, estavel e de facil usabilidade para os 
servidores.

• A solu^ao devera estar em total conformidade com a legisla^ao vigente aplicavel a 
Administrasao Publica.

• Devera atender as normas e padroes estabelecidos pelos Tribunals de Contas, 
Secretaria do Tesouro Nacional e demais orgaos fiscalizadores.

• Devera garantir atualiza^oes continuas do sistema sempre que houver altera^oes legais 
ou normativas.
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3.60.As telas deverao seguir padrao visual web e oferecer orienta^ao automatica ao usuario 
durante a navega?ao.
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3.64. Requisites de Seguranga da Informa^ao e LGPD

4. DESCRI^AO DA SOLU^AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE 
VIDA DO OBJETO

• A migra^ao devera ser validada pela equipe tecnica da Administra^ao antes da entrada 
em produ^ao do sistema.
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4.1. A solu^ao a ser contratada consiste na cessao de uso de softwares integrados de 
Gestao Publica, acompanhada dos services necessarios a sua plena operacionaliza^ao, 
abrangendo as etapas de planejamento, implanta^ao, operagao. manutengao e encerramento, de 
forma a garantir a eficiencia, a continuidade e a sustentabilidade da solugao ao longo de todo o 
seu ciclo de vida.

Na fase inicial, a solugao contempla o planejamento da implantagao, com levantamento 
das necessidades da Administragao, diagnostico dos sistemas atualmente utilizados, definigao 
de cronograma, metodologia de execugao e alinhamento tecnico entre a equipe da contratada e 
os gestores e usuarios do orgao. Essa etapa e essencial para assegurar que a solugao esteja 
aderente as rotinas administrativas e as exigencias legais e operacionais.

Em seguida, sera realizada a migragao dos dados dos sistemas legados para a nova 
plataforma, com preservagao do historico das informagoes, validagao dos dados migrados e 
adogao de medidas de seguranga da informagao, garantindo a integridade, a confidencialidade 
e a disponibilidade dos dados durante todo o processo de transigao.

A etapa de implantagao compreende a configuragao, parametrizagao e disponibilizagao 
dos modules contratados, assegurando sua integragao e adequado funcionamento. Essa fase

• O software e os servigos contratados deverao estar em conformidade com a Lei n° 
13.709/2018 (Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais - LGPD), bem como com as 
demais normas aplicaveis a protegao de dados no ambito da Administragao Publica.

• A contratada devera tratar os dados pessoais exclusivamente para as finalidades 
relacionadas a execugao do contrato, conforme as instrugoes da Administragao, atuando 
na condigao de operadora de dados, nos termos da LGPD.

• Deverao ser adotadas medidas tecnicas e administrativas aptas a proteger os dados 
pessoais contra acessos nao autorizados, situagoes acidentais ou ilicitas de destruigao, 
perda, alteragao, comunicagao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou 
irregular.

• O sistema devera possuir mecanismos de controle de acesso, com autenticagao 
individual de usuarios, definigao de perfis e niveis de permissao, bem como 
possibilidade de revogagao imediata de acessos quando necessario.

• O sistema devera possuir controle de acesso por niveis e perfis de usuarios.
• Devera manter registros de auditoria das operagbes realizadas.
• Devera contar com mecanismos de backup, recuperagao de dados e protegao das 

informagoes.
• A solugao devera estar em conformidade com a Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais 

(LGPD).
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1. CARACTERISTICAS GERAIS DO SOFTWARE (ERP)

8.
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inclui testes operacionais, ajustes necessaries e entrada gradual em produ^ao, de modo a evitar 
interrup?6es na presta^ao dos services piiblicos e assegurar a continuidade das atividades 
administrativas.

A solu^ao preve, ainda, a capacita^ao dos usuarios indicados pela Administra^ao, por 
meio de treinamentos teoricos e praticos, presenciais ou remotos, visando assegurar o correto 
uso das funcionalidades do sistema, a padroniza^ao de procedimentos e a maximiza^ao dos 
beneficios esperados com a utiliza^ao da ferramenta.

Durante a fase de opera^ao, a contratada devera disponibilizar suporte tecnico 
especializado, manuten^ao ebrretiva, preventiva e evolutiva, bem como atualiza^bes periodicas 
do sistema, garantindo a adequate continua as altera^oes legais, normativas e tecnoldgicas, 
especialmente aquelas decorrentes de exigencias dos orgaos de controle e da legisla^ao vigente.

Ao longo de todo o ciclo de vida da solu^ao, deverao ser observados rigorosamente os 
requisites de seguran^a da informa^ao e de prote^ao de dados pessoais, em conformidade com 
a Lei Geral de Prote^ao de Dados Pessoais (LGPD), assegurando o tratamento adequado dos 
dados, o controle de acessos, a rastreabilidade das operates e a mitiga^ao de riscos.

Por fim, a etapa de encerramento do contrato devera prever procedimentos formais para 
a transi^ao ou descontinuidade da solu^ao, incluindo a devolu^ao, exporta^ao ou migrapao dos 
dados para outro sistema indicado pela Administra^ao, bem como a exclusao segura das 
informaQoes sob posse da contratada, garantindo a continuidade dos services e a preserva^ao 
do patrimonio informacional da Administra^ao Publica.

1. Multiusuario e Integrado: O Software de Gestao Publica Integrado (tipo ERP) devera 
ser um sistema “multiusuario”, “integrado”, “on-line”, permitindo o compartilhamento 
de arquivos de dados e informaQbes de uso comum;

2. Protocolo: Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;
3. Compatibilidade de Servidores: Funcionar em rede com servidores GNU/Linux, 

Windows Servers, FreeBSD e estagoes de trabalho com sistema operacional Windows 
98, NT, 2000 e XP ou GNU/Linux;

4. Interface: Ser desenvolvido em interface grafica;
5. Seguran$a de Acesso: Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo atraves do uso 

de senhas, permitindo bloqueio de acesso depois de determinado numero de tentativas 
de acesso invalidas, criptografia e expira^ao de senhas;

6. Dupla Custodia: Prover controle de restri^ao de acesso as fun^oes do aplicativo atraves 
do uso de senhas, disponibilizando recurso de dupla custodia, utilizando o conceito de 
usuario autorizador, em qualquer fun^ao, selecionada a criterio do usuario;

7. Permissoes por Usuario: Em telas de entrada de dados, permitir atribuir, por usuario, 
permissao exclusiva para gravar, consultar e/ou excluir dados;
Auditoria de Login: Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem 
sucedidas de login, bem como os respectivos logoffs, registrando data, hora e usuario;

9. Historico Funcional: Manter histbrico dos acessos por usuario e por fun^ao, 
registrando a data, hora e o nome do usuario;
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10. Log de Altera^oes: Manter log de auditoria das altera^des efetuadas sobre os principais 
cadastros e tabelas;

11. Gestao de Relatdrios: Permitir a visualiza?ao dos relatorios em tela, bem como 
possibilitar que sejam salvos em disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo 
selecionar a impressao de intervalos de paginas e o numero de copias a serem impressas, 
alem de tambem permitir a sele^ao da impressora de rede desejada;

12. Formatos de Exporta^ao: Permitir que os relatorios sejam salvos em extensao de 
arquivos “.rtf, .txt e .xls” de forma que possam ser importados por outros aplicativos;

13. Exporta^ao de Tabelas: Permitir a exportaQao das tabelas integrantes da base de dados 
do aplicativo em arquivos tipo texto;

14. Conectividade de Dados: Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrao ODBC 
ou ADO a partir de outros utilitarios ou aplicativos como geradores de relatorios, 
geradores de graficos etc;

15. Suporte: Possuir ajuda on-line (help);
16. Valida^ao de Campos: Possuir valida^ao dos campos das telas necessarias antes da 

grava?ao no banco de dados em SQL ANSI;
17. Sincronismo: Toda atualiza^ao de dados deve ser realizada de forma online;
18. Integridade: Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, 

atraves do banco de dados, por meio de triggers ou constraints;
19. Acesso Remoto: Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, 

utilizando a Internet como meio de acesso;
20. Atualiza^ao Automatica: Permitir que os programas executaveis sejam instalados nas 

estates usuarias, provendo rotinas de atualiza^ao automatica desses programas a partir 
do servidor, no caso de substitui?ao de versoes;

21. Edi^ao de Relatorios: Possuir ferramenta de cria^ao/edi^ao de relatorios que permita 
o desenvolvimento de novos relatorios a partir da base de dados existentes, bem como 
a edi^ao dos relatorios novos e os ja existentes, e suas inclusoes no menu de cada sistema 
sem a necessidade de compila^ao do codigo-fonte;

22. Informa^oes Gerenciais: Todos os relatorios de todos os sistemas aplicativos 
envolvidos devem poder ser incorporados ao sistema de informagoes gerenciais 
automaticamente no menu, quando desejar, sem a necessidade de substitui^ao do 
executavel;

23. Importa^ao Parametrizada: Todos os sistemas devem ter condi^ao de importar um 
arquivo de texto, atraves de configura^ao de usuario para uma ou mais tabelas dos 
sistemas;

24. SGBD Relacional: Possuir um Sistema Gerenciador de Banco de Dados Relacional 
(SGBD) que possua o padrao SQL ANSI;

25. Licenciamento SGBD: SGBD totalmente de dominio publico, possua licen^a BSD e 
seja fomecido ou cedido gratuitamente pela empresa contratada;

26. Recursos de Banco de Dados: O SGBD devera possuir os seguintes recursos: point­
in-time recovery (PITR), tablespaces, integridade transacional, stored procedures, views 
triggers, suporte amodelo hibrido objeto-relacional, suporte atipos geometricos;

27. Integridade no Servidor: As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados 
deverao estar alojadas preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tai forma
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que, independentemente dos privilegios de acesso do usuario e da forma como ele se 
der, nao seja permitido tomar inconsistente o banco de dados;

28. Backup Online: O sistema devera permitir a realiza^ao de “copias de seguran^a” dos 
dados, de forma “on-line” e com o banco de dados em utiliza^ao;

29. Recupera^ao de Falhas: O SGBD devera center mecanismos de seguran^a e protegao 
que impe^am a perda de transa9des ja efetivadas pelo usuario e permita a recupera^ao 
de dados na ocorrencia de eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente 
automatico, documentado e seguro;

30. Criptografia de Senhas: As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma 
criptografada, atraves de algoritmos proprios do sistema, de tai maneira que nunca sejam 
mostradas em telas de consulta, manuten^ao de cadastro de usuarios ou tela de acesso 
ao sistema;

31. Prote^ao de Base de Dados: O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos 
de seguran?a para impedir que usuarios nao autorizados obtenham exito em acessar a 
base de dados para efetuar consulta, altera^ao, exclusao, impressao ou copia;

32. Tecnologia Mobile: Utiliza^ao da tecnologia com coleta de dados atraves de Palm ou 
Celular (Mobile) para levantamentos tecnicos como inventario de almoxarifado e 
patrimonio;

33. Seguran^a de Acesso a Base: O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos 
de seguran^a para impedir que usuarios nao autorizados obtenham exito em acessar a 
base de dados para efetuar consulta, altera^ao, exclusao, impressao ou copia;

34. Assinatura Digital: Possuir ferramenta de assinatura eletronica, atraves de CertificaQao 
Digital Padrao ICP Brasil, que permita dar validade juridica aos documentos gerados;

35. Documentos Digitalizados: Possibilitar, caso o orgao licitante desejar, que os 
documentos digitalizados ja salvos tambem possam ser assinados eletronicamente com 
o uso da certifica^ao digital. Esta ferramenta devera ser propriedade da empresa 
fomecedora do Sistema ERP de Administra^ao Publica;

36. Formatos de Arquivo: Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em 
formato PDF ou similar.

O sistema devera conter cadastro de fomecedores de pessoas fisicas e juridicas.
Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados de acordo 
tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O sistema nao podera

cadastro de lotes de mercadorias, para controle da validade de itens 
pereciveis, medicamentos, entre outros;

Permitir a manuten^ao do catalogo de materials quanto as informa^oes de: nome, 
especifica^ao e unidade de medida;
3.
4.
com o
permitir a digita^ao do campo CNPJ para pessoa fisica e vice-versa;

5. Devera possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle da validade de itens 
pereciveis, medicamentos, entre outros;

6. Devera possibilitar o cadastro de endere?os fisicos de estocagem, para controle do saldo de itens

1. Controle de toda a movimenta^ao de entradas, saidas, transferencias e prazos de 
validade de materials no estoque, devendo realizar a atualiza^ao do saldo estoque de acordo 
com cada movimenta^ao realizada;
2.
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em endere^os distintos, conforme definido pelo gestor;
Possuir no cadastro de materials campos para describees sucintas e detalhadas sem limita£ao de 
caracteres, atraves de especificabao integral:

8. O software devera proporcionar mecanismos de busca de materials, atraves do fomecimento de 
palavras inteiras ou parte de palavras contidas no nome ou na describao dos produtos;
Possibilitar o lanbamento de entradas automaticas da nota fiscal, a partir da emissao de 
autorizaboes de fomecimento (AF), de forma integrada com o software de gestao de Compras, 
Licitaboes e Contratos;

10. Permitir realizar as Entrada de material por (compra, doabao, devolubao de saida ou por outros 
motivos);

11. Permitir o controle de varies Almoxarifados;
12. Permitir realizar transferencias entre almoxarifados.
13. Permitir cadastro de centres de custo (de consume);
14. Permitir cadastres de requisitantes de materiais.
15. Possibilitar o cadastro de classificaboes do estoque, podendo ser subdividido em materiais de 

consumo, materiais permanentes, dentre outros que forem necessarios;
16. Emitir relatorio de Credito de Transferencias de Estoque:
17. Emitir relatorio de Debito de Transferencias de Estoque;
18. Devera possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle da validade de itens 

pereciveis, medicamentos, entre outros;
19. Possuir configurabao de quantitativo e/ou valor, minimo, medio e maximo de itens, para controle 

do ponto de ressuprimento de saldo fisico no estoque;
20. 0 software devera possibilitar que sejam realizadas requisiboes de materiais, possibilitando que 

os setores fora do orgao possam realizar suas solicitabdes diretamente pelo sistema
21. Possibilitar emissao de relatorio de balancete do estoque por classe patrimonial, demonstrando 

os movimentos de saldo inicial, entradas, creditos de transferencia, saidas, debitos de 
transferencia e saldo atual;

22. Possibilitar o bloqueio de movimentaboes no almoxarifado durante o periodo de inventario;
23. Emitir relatorio de boletim de entrada;
24. Emitir relatorio de historico de materiais, contendo as informabdes detalhadas das 

movimentaboes de cada item.
25. Possibilitar efetuar a saida automatica de todos os itens do estoque pela entrega do material de 

forma integral;
26. Permitir duplicar itens do catalogo de materiais, agilizando novos cadastros;
27. Devera possibilitar a implantabao de saldos iniciais de itens no estoque;
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COMPRAS, LICITABOES E CONTRATOS
Cadastro de Fomecedores:

1. O sistema devera identificar as empresas como ME e EPP para cumprimento a lei 123/2006 
147/2014.
O sistema devera permitir pesquisar fomecedores a partir de palavras contidas no seu nome, 
CPF/CNPJ, enquadramento e situabao (ativo/vigente);
Controlar os prazos de vencimento das certidoes e demais documentos exigidos aos fomecedores, 
permitindo a emissao de relatorios;
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a consulta de regularidade dos 
fomecedores, atraves de link direcionando para os seguintes sites: INSS, FGTS, Fazenda 
Municipal, Estadual e Federal;

8. Integrate total com o SIAFIC, Exportando automaticamentos os fomecedores cadastrados no 
sistema de Compras, Licita^ao e Contratos

„. O sistema devera permitir pesquisar fomecedores a partir de palavras contidas no seu nome, 
CPF/CNPJ, enquadramento e situa^ao (ativo/vigente);

4. Disponibilizar cadastro de atividades economicas, codificada de acordo com a Classifica^ao 
Nacional de Atividades Economicas (CNAE), possibilitando o vinculo ao cadastro do 
fomecedor;

5. O sistema devera conter cadastro de fomecedores de pessoas fisicas e juridicas, para participa^ao 
em compras e licita^oes;

6. Os campos de cadastramento de dados do fomecedor devem ser habilitados de acordo com o tipo 
de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O sistema nao podera permitir a 
digita^ao do campo CNPJ para pessoa fisica e vice-versa;

7. O sistema devera disponibilizar recurso para permitir

Compras e Licita^oes:
10. Conter modulo de pesquisa de pre^os, indispensavel para a verifica^ao de existencia de recursos 

suficientes para cobrir despesas deconentes de contrata^ao publica, confronto e exame de 
propostas em licita^ao, estabelecendo o pre?o aproximado de referencia que a administra^ao 
estara disposta a contratar;

11. Possibilitar que a pesquisa de pre^os seja realizada utilizando o 
solicita^oes de compras/servi^os;

12. O sistema devera destacar no relatorio de quadro comparative de pregos, as propostas que contem 
o menor pre?o;

13. Possibilitar o envio de email do fomecedor contendo as informa^oes de identificavao do 
processo, alem de link e chave de acesso as informa^oes;

14. Quando o fomecedor acessar o processo de compra correspondente, atraves do portal de services, 
exibir grid contendo os dados da compra, fomecedor e itens a serem respondidos;

.5. Apos responder a cota^ao de pre^os, o sistema devera enviar um e-mail para o solicitante, 
informando que o preenchimento de pre^os foi realizado com sucesso pelo fomecedor;

16. Possibilitar que o fomecedor realize a emissao de relatorio contendo os pre^os ofertados;
17. A pesquisa de pre^os devera ficar disponivel por um periodo de tempo determinado, de forma 

configuravel. Apos esse periodo, o processo nao estara mais disponivel;
18. Registrar no sistema a data de apresenta^ao da proposta pelo fomecedor;
19. Nao permitir que fomecedores inativos e bloqueados respondam pesquisas de pre^os pelo portal 

de services online.
20. O sistema devera identificar as empresas como ME e EPP para cumprimento a lei 123/2006 e 

147/2014.
21. O sistema devera controlar as aquisi^oes de materials e contrata^ao de services, de forma 100% 

digital, desde o pedido de compras ate a contrata^ao, realizada atraves das modalidades de 
dispensa ou licita^ao, seguindo todas as etapas do processo ate a homologa^ao, contrato, 
autoriza^ao de empenho/empenho, autoriza^ao de fomecimento/liquida^ao, entrega ou presta^ao 
dos services e liquida^ao de despesa;
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22. O sistema devera armazenar informa^oes relativas aos processes de aquisi^oes e services, tais 
como: orgao, modalidade, numero/ano, processo administrativo, tipo de licita^ao (menor pre^o, 
melhor tecnica, tecnica e pre^o, maior lance ou oferta, etc.), base legal, classifica^ao, objeto, 
comissao de licita^ao, datas/hora de abertura, entrega de envelopes, responsaveis, participantes, 
habilitates, inabilita^oes, pareceres e demais dados referentes ao andamento do processo;

23. O sistema devera permitir o cadastre de solicitaqao de compras contendo os materiais e/ou 
servipos para dar inicio ao processo de aquisi^ao pelas diversas unidades gestoras e 
administrativas que compoem a administra^ao, atraves de usuarios devidamente habilitados;

24. Possibilitar o registro de planejamentos de compras. possibilitando estimar compras futuras de 
maneira mais assertiva;

25. Dispor de integrate com o sistema contabil para efeito de vincula^ao das dota^oes 
or^amentarias contabeis nos itens constantes solicitate de compras o'u services.

26. Permitir o cadastramento de comissoes permanentes e especiais, pregoeiros e leiloeiros, 
informando o documento de nomea^ao, membros e fun^oes designadas;

27. Possuir os modulos de Controle de Estoque, Compras, Licita^oes e Contratos totalmente 
integrados entre si, sem redundancia de base de dados;

28. Registrar os processes licitatorios, identificando numero do processo, objeto, requisites de 
compra,modalidade de licita^ao e datas do processo;

29. Permitir realizar Cadastre de Pessoas (Usuarios, Fomecedores e outros);
30. O sistema devera permitir, quando necessario, o agrupamento de varias solicita^oes de compras 

ou services para fins de formaliza^ao do procedimento licitatorio;
31. Dispor de integrate com o sistema contabil para efeito de vincula^ao das dota?6es 

or^amentarias contabeis nos itens constantes solicitato de compras ou services.
32. Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatorios desde a prepara?ao ate seujulgamento, 

registrando as etapas de:
• Publicato do processo;
• Emissao do relatorio de quadro comparative de pre^os;
• Emissao das atas referente a documentato e julgamento das propostas;
• Interposito de recurso;
• Anulato e revoga^ao;
• Impugnato;
• Parecer da comissao julgadora;
• Parecer juridico;
• Homologate e adjudicate
33. Possibilitar reordenar as fases do processo de acordo com a necessidade;
34. Numerar compras e licita^oes por modalidade;
35. Emitir relatorio de vencedores de pre^os;
36. O sistema devera destacar no relatorio de quadro comparativo de prepos, as propostas que contem 

o menor pre^o;
37. Permitir informar a situate dos processos de licita^ao: concluida, anulada, cancelada, suspensa, 

deserta, fracassada ou revogada;
38. O Modulo de Compras, Licita^oes e Contratos devera permitir gerar arquivos para atender 

exigencias do Tribunal de Contas relatives a presta?ao de contas dos atos administrativos de 
licita^oes e contratos,
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os contratos cadastrados

39. Possibilitar ao fomecedor o registro de lances atraves do celular;
40. Permite integra^ao com o Portal Nacional de Compras Piiblicas - PNCP
41. Disponibilizar modulo de gerenciamento e acompanhamento da disputa e lances do pregao;
42. Registrar de forma sintetica os fomecedores participantes do pregao;
43. O sistema devera disponibilizar uma tela para acompanhamento de lances para os licitantes, com 

a visualiza?ao do status e numero do lote, licitantes e valor;
44. Possibilitar que o pregoeiro possa modificar o status do item/lote;
45. Possibilitar que o pregoeiro/equipe de apoio proceda com a habilita^ao ou inabilita^ao do 

fomecedor;
46. Possibilitar ao fomecedor o registro de lances atraves do celular;
47. Encerrada a fase de negocia^ao, o sistema devera atualizar o status do item/lote indicando que o 

mesmo foi arrematado.
IS. Permite integra^ao com o Portal Nacional de Compras Piiblicas — PNCP Convenios;
49. Permitir o registro dos contratos e convenios informando numero e ano do contrato, fomecedor 

contratado, datas de inicio e termino, objeto, prazos, valores e quantidades contratadas, 
calculando a vigencia contratual;

50. Registrar os aditivos, suspensdes e rescisoes contratuais, indicando motive e data;
51. Permite o cadastro de responsaveis pelo Convenio, representantes, signatarios e o agrupamento 

dos responsaveis;
52. Integrate total com o SIAFIC, exportando automaticamente todos 

no sistema de compras, licita^oes e contratos e convenios.
53. Emitir relatorio de razao de contratos e convenios;
54. Registrar as medi^oes/etapas de execugao dos contratos e convenios;
55. Registrar as parcelas de contratos e convenios;

Fomecimento . .
56. Registrar, de forma automatica, as solicitagoes de empenho para o reconhecimento imcial da 

despesa (AE);
57. O sistema devera realizar via integragao com sistema contabil, o empenho da despesa
58. Registrar e autorizar, de forma automatica, que a entrega de materiais ou a execugao de servigos, 

possam ser realizados pelo fomecedor/credor (AF);
59. Registrar o ateste da entrega de materiais ou execugao de servigos, de forma automatica, mediante 

autorizagao para que a devida despesa seja liquidada (AL);
60. O sistema devera realizar via integragao com sistema contabil, a liquidagao da despesa,
61. Possibilitar anular as solicitagoes de empenho ja reconhecidas como despesa (AE);
62. Possibilitar anular a entrega de materiais ou execugao de servigos, ja autorizados (AF);
63. Possibilitar anular a entrega de materiais ou execugao de servigos, ja atestados (AL);
64. Possibilitar complementar as solicitagoes de empenhos ja reconhecidas como despesa (AE),
65. Emitir relatorio de autorizagao de empenho (AE);
66. Emitir relatorio de autorizagao de fomecimento (AF);
67. Emitir relatorio de anulagao de autorizagao de empenho (AE);
68. Emitir relatorio de anulagao de autorizagao de fomecimento (AF);
69. Emitir relatorio de anulagao de autorizagao de liquidagao (AL);
70. Emitir relatorio de razao de autorizagao de fomecimento (AF);
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em conformidade com a Portaria 916 
do ministerio de previdencia, com emissao dos respectivos demonstrativos;

11. Possibilitar a emissao de relatorio com as deduces para o Imposto de Renda;
12. Possuir rotina de pagamento das despesas via pix

Contratos:
72. Permitir o registro dos contratos e convenios informando numero e ano do contrato, fomecedor 

contratado, datas de inicio e termino, objeto, prazos, valores e quantidades contratadas, 
calculando a vigencia contratual;

73. Registrar os aditivos, suspensoes e rescisdes contratuais, indicando motive e data;
74. Permite o cadastro de responsaveis pelo Contrato, representantes, signatarios e o agrupamento 

dos responsaveis;
75. Integrate total com o SIAFIC, exportando automaticamente todos os contratos cadastrados no 

sistema de compras, licita^oes e contratos e convenios.
76. Emitir relatorio de razao de contratos;
77. Registrar as medi^oes/etapas de execu?ao dos contratos;
78. Registrar as parcelas de contratos e convenios;
79. Permite integra?ao com o Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP

1. O Sistema de Contabilidade Publica devera registrar todos os fatos contabeis
ocorridos e possibilitar o atendimento a legisla^ao vigente, a analise da situa^ao da administra^ao 
publica e a obten^ao de informa^oes contabeis e gerenciais necessarias a tomada de decisoes.
Efetuar escrituragao dos subsistemas contabeis patrimonial, or^amentario, custo e compensa^ao 
de acordo com a Norma Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - NBCASP e a 
lei 4.320/64.
Gerar relatorios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depositos de Diversas Origens, 
Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas, bem como Boletim Diario da 
Tesouraria.
Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balan^o anual, na forma da Lei 
4.320/64, Lei Complementar 101/00 - LRF, Normas Brasileira de Contabilidade Aplicadas ao 
Setor Publico - NBCASP e Resolu^oes do Tribunal de Contas.
Contabilizar as dota^des or$amentarias e demais atos da execu^ao or^amentaria e financeira.
Utilizar o Empenho para comprometimento dos creditos or$amentarios, a Nota de Lan^amento 
ou documento equivalente definido pela entidade publica para a liquida^ao de receitas e despesas 
e a Ordem de Pagamento para a efetiva^ao de pagamentos.
Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de complementa^ao ou anula^ao 
parcial ou total, e que os empenhos ordinaries sejam passiveis de anula?ao parcial ou total. 
Possibilitar no cadastro do empenho a inclusao, quando cabivel, das informa^oes relativas 
processo licitatorio, fonte de recursos, numero da obra, convenio e o respective contrato. 
Possibilitar no cadastro do empenho a inclusao, quando cabivel, de informa^oes relativas 
Manual Normativo de Arquivos Digitais - MANAD.

10. Permitir a contabiliza^ao do regime proprio de previdencia
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13. Permitir a incorpora^ao patrimonial na emissao ou liquida^ao de empenhos.
14. Permitir a utiliza^ao de objeto de despesas na emissao de empenho para acompanhamento de 

gastos da entidade.
15. Permitir o controle de reserva das dota^oes or^amentarias possibilitando anula^ao
16. Permitir a emissao de etiquetas de empenhos.
17. Permitir que os documentos da entidade (notas de empenho, liquida^ao, ordem de pagamento, 

etc.) sejam impressas de uma so vez atraves de uma fila de impressao.
18. Permitir a altera^ao das datas de vencimento das Liquida^oes sem a necessidade de efetuar o 

estomo das liquida^des do empenho.
19. Permitir Ajustes de lan^amentos contabeis para operadores autorizados.
20. Permitir a utiliza^ao de historicos padronizados e historicos com texto livre.
21. Permitir estomo de registros contabeis nos casos em que se apliquem.
°2. Permitir a apropria^ao de custos na emissao ou liquida^ao do empenho, podendo utilizar quantos 

centros de custos sejam necessaries por empenho/liquida^ao.
23. Permitir a reapropriapao de custos a qualquer momento.
24. Permitir a informa^ao de reten^oes na liquidate do empenho.
25. Permitir a contabilizasao da apropriagao das retengoes na liquidagao do empenho.
26. Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso.
27. Permitir controle dos recursos antecipados para os adiantamentos, subvengoes, auxilios 

contribuigdes e convenios, devendo o sistema emitir empenhos para os repasses de recursos 
antecipados.

28. Permitir controlar os repasses de recursos antecipados, limitando o empenho a um determinado 
valor ou a uma quantidade limite de repasses, de forma parametrizavel para os adiantamentos de 
viagens, adiantamentos para suprimentos de fundos e demais recursos antecipados.

29. Permitir controlar os repasses de recursos antecipados limitando o numero de dias para a 
prestagao de contas, podendo esta limitagao ser de forma informativa ou restritiva.

30. Permitir bloquear um fornecedor/credor para nao permitir o recebimento de recurso antecipado 
caso o mesmo tenha prestagao de contas pendentes com a contabilidade.

31.0 sistema de Contabilidade devera atender as Portarias da Secretaria do Tesouro Nacional e suas 
alteragoes, no que se refere a implantagao do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP 
e das Demonstragoes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico - DCASP, previsto no Manual de 
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP.

32. Possuir controle, por data, das alteragoes realizadas no Plano de Contas, obedecendo as 
movimentagoes ja existentes para as mesmas.

33. Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo PCASP (Plano de 
Contas Aplicado ao Setor Publico).

34. Assegurar que as contas so recebam langamentos contabeis no ultimo nivel de desdobramento 
do Plano de Contas utilizado.

35. Disponibilizar rotina que permita a atualizagao do Plano de Contas, das Naturezas de Receita e 
Despesa, dos eventos e de seus roteiros contabeis de acordo com as atualizagoes das respectivas 
normas.

36. Assegurar que os langamentos contabeis sejam realizados utilizando contas de uma mesma 
natureza da informagao.

37. Assegurar que as contas com indicador de superavit por fonte de recurso
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38. Possuir cadastre de LCP (Lan^amentos Contabeis Padronizados) padronizados no MCASP.
39. Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Lan^amentos Padronizados)'nos moldes definidos no 

MCASP.
40. Possuir controle, por data, das altera^oes realizadas no cadastro de LCP e CPL, obedecendo as 

movimenta^oes contabeis ja existentes para os mesmos.
41. Assegurar que a contabiliza^ao de todos os fatos administrativos ocorra atraves do uso dos 

Lan^amentos Contabeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de Lan^amentos Padronizados 
(CLP).

42. Possuir mecanismo que parametrize as regras contabeis de acordo com as necessidades de cada 
entidade possibilitando a parametriza^ao das mesmas pelo proprio contador da instituigao 
publica.

43. Possuir mecanismo que configure todas as regras contabeis de integra^ao entre os sistemas 
estruturantes de Administra^ao de Receitas e Administra^ao de Suprimentos (Compras e 
Materials, Licita^oes e Patrimonio).

44. Assegurar que a escritura^ao contabeis dos atos e fatos atendam as NBCASP e Lei 4.320/64.
45. Assegurar que toda a movimenta^ao contabil seja identificada por um Identificador de Fato 

Contabil.
46. Possuir um cadastro de Reten^oes onde se defina a conta contabil da mesma, bem como se a 

mesma se refere a uma reten^ao propria da entidade ou de terceiros.
47. Permitir que se defina percentual de determinada reten^ao
48. Possuir mecanismo que defina se o momento pelo qual ocorrera o fato gerador do recolhimento 

de uma retemjao propria sera na liquidate ou no pagamento do empenho.
49. Permitir a arrecadagao da receita orsamentaria
50. Permitir exporta^ao de dados atraves de arquivos, inclusive nos formatos XLS e texto CVS;
51. Possuir controle de acesso aos modules de cada sistema por senhas diferenciadas para cada 

usuario, com restri^ao de uso individual de cada senha.
52. Oferecer seguran^a contra viola^ao de dados ou acessos indevidos as informaQoes, atraves do 

uso de hierarquia de senhas, restringindo as tarefas aos usuarios responsaveis.
53. Todos os acessos aos sistemas devem ser registrados em arquivo, informando o modulo e 

identificando data, hora, usuario e a?ao realizada, podendo ser feita auditoria em modulo 
especifico para esse fim.

54. Permitir realizar backup do banco de dados
55. Permitir definir assinaturas nas notas da receita e despesa para posterior impressao
56. Permitir a transferencia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balance no 

encerramento do exercicio, observando o paragrafo unico do Artigo 8° da Lei Complementar n° 
101/2000 (LRF);

57. Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apura^ao do 
resultado e para a apropria^ao do resultado, nao permitindo lan^amentos nos meses ja encerrados; 
Gerar os arquivos compativeis para o envio das informa^oes ao: SICONFI, MATRIZ 
CONTABIL; STOPS, SIOPE;

58. Gerar relatorios ou arquivos em meios eletronicos solicitados na Lei Complementar n° 101/2000 
(LRF) com vistas a atender aos Artigos 52 e 53 (relatorio resumido da execuQao or^amentaria), 
Artigos 54 e 55 (relatorio da gestao fiscal) e Artigo 72 (despesas com pessoal);

59. Permitir iniciar mes ou ano, mesmo que nao tenha ocorrido o fechamento contabil do anterior,

mailto:pmuna@una.ba.qov.br


PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

Prefeitura Municipal de Una
Praga Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14-Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70, Una-Bahia. CEP 45.690-000. 

E-mail: pmuna@una.ba.qov.br - Tel. (73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 3236-2186

atualizando e mantendo a consistencia dos saldos;
60. Possuir razao de empenho com coluna com debito e credito indicando saldo
61. Disponibilizar relatorio ou consulta de inconsistencia na contabiliza^ao diaria, com destaque para 

as contas com saldo invertido;
62. Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da autoriza^ao legal para abertura 

de creditos adicionais de acordo com os criterios estabelecidos
63. Disponibilizar consultas a movimentagao e saldo de contas de qualquer periodo do exercicio e 

dos exercicios anteriores, inclusive aos movimentos de apura^ao e apropria^ao do resultado;
64. Possibilitar a emissao de relatorios configuraveis pelo usuario, ou seja, com a possibilidade de 

inclusao, agrupamento e filtro de diversas colunas com seus respectivos valores e somatorios;
65. Possibilitar a Consolida^ao das informa^oes, mantendo cadastro original e permitir que na 

Unidade Gestora Prefeitura visualize informagoes consolidadas e pot unidade gestora
46. Gerenciar lan^amentos contabeis, permitindo visualiza^ao em balancetes por periodo

7. Permitir a defini^ao se a conta do piano recebe ou nao lan^amento contabil;
68. Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas e/ou juridicas de uso geral de todo o software de 

gestao;
69. Gerar as razoes analiticos de todas as contas integrantes dos subsistemas contabeis
70. Configura^ao dos lan^amentos automaticos e lan^amentos de encerramento;
71. Emissao de relatorios listagens contendo todas as movimentaQoes da receita e despesa;
72. Permitir a emissao de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos os relatorios,
73. Individualizadas por unidade gestora;
74. Elaborar demonstrative do excesso de arrecada^ao pela tendencia do exercicio;
75. Possibilitar o bloqueio de modulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para nao permitir a inclusao 

ou manuten^ao dos lan^amentos, podendo set controlado por grupo/usuario;
76. Permitir controle de acesso do grupo/usuario a todos os cadastres e relatorios do sistema;
77. Integrar todas as contas dos subsistemas patrimonial, or^amentario, compensa^ao, cujas 

movimenta^des sao registradas simultaneamente;
78. Permitir o controle do processo de liquida^ao da despesa, fomecendo relatorios das liquidates 

e nao permitindo pagamento de despesa nao liquidada;
’9. Permitir Cancelamento de Restos a Pagar informar complemento dos historicos referente a 

transa^ao efetuada;
80. Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;
81. Permitir a liquidate total ou parcial dos empenhos, sendo estes or^amentarios ou de restos a 

pagar
82. Permitir abertura de creditos adicionais exigindo informa^ao da legislate de autorizato;
83. Permitir abertura de creditos especial e adicionais exigindo informat0 da legislate de 

autorizato;
84. Controlar as dotat^s or^amentarias. Impossibilitando a utiliza^ao de dota^oes com saldo 

insuficiente por unidade gestora;
85. Permitir a verifica^ao das datas dos lan^amentos para informar ou bloquear quando a mesma for 

anterior a ultima lan^ada, controladas individualmente por unidade gestora;
86. Gerenciamento da Despesa com controle por fonte de recurso, elemento de despesa e 

subelemento por Centro de Custo
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Gestao Financeira e Tesouraria
87. Gera arquivos, em meios eletronicos, contendo dados detalhados de todos os pagamentos a serem 

efetivados pelo sistema bancario para diversos bancos atraves do movimento de ordem bancaria 
gerado, controlando o numero de remessa destes arquivos por unidade gestora;

88. Gera integra^ao automatica dos descontos dos pagamentos e das liquidagoes na receita, atraves 
da transposi^ao de consigna?ao;

89. Permite pagamento via pix, debito automatico e transferencia
90. Concilia os saldos das contas bancarias, emitindo relatorio de concilia^ao bancaria, permitindo 

configura^ao do formulario de acordo com as necessidades da entidade;
91. Permite a anula^ao parcial ou total de uma determinada receita;
92. Possui total integra^ao com o sistema contabil efetuando a contabiliza^ao automatica dos 

pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria;
93. Controla os talonarios de cheques em poder da tesouraria para que nenhum pagamento (com 

cheque) seja efetuado sem o respective registro, registrar e fomece relatorios sobre os 
pagamentos efetuados por banco/cheque;

94. Permite a identifica^ao do contribuinte ou institui^ao arrecadadora para todas as receitas 
arrecadadas;

95. Projeta o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsao e a execu^ao diaria de entradas e 
saidas financeiras, inclusive saldos;

96. Possibilita o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em 
contrapartida com varias contas pagadoras;

97. Possibilita o registro do pagamento da despesa e a anula^ao do registro de pagamento, fazendo 
os lan^amentos necessarios;

98. Disposi^ao de recurso que permita a tesouraria registrar todas as movimentavoes de recebimento 
e de pagamento, controlar caixa, bancos e todas as opera^oes decorrentes, tais como: Livros, 
Demonstrates e o Boletim de Caixa;

99. Permite o lan^amento de investimento, aplica^oes e todos os demais lan^amentos de 
debito/credito e transferencias bancarias. Controlar os saldos bancarios, controlar todos os 
lan^amentos intemos e permitir os lan^amentos dos extratos bancarios para gerar os relatorios 
necessarios;

100- Controla a movimenta^ao de pagamentos (nas dota^oes or^amentarias, extra 
orQamentarias e restos a pagar) registrando todos os pagamentos efetuados contra caixa ou 
bancos, gerando recibos permitindo anula^oes, efetuando os lantpamentos automaticamente;

101. Emite todos os relatorios diarios necessarios ao controle da tesouraria, classificados em 
suas respectivas contas;

102. Possui numera^ao de forma automatica e organizada, as ordens de pagamento, os 
pagamentos e os taloes de receita, seguindo a ordem cronologica conforme cada registro 
sequencial

103. Permite a importa^ao de dados da receita e da despesa para o financeiro;
104. Possibilita o cadastro de recibo de pagamento onde o usuario podera informar o 

empenho e os descontos efetuados para posterior impressao do recibo e assinatura do fomecedor;
105. Possibilita o pagamento de liquidates atraves dos documentos, cheques e ordem 

bancaria, ou pelo pagamento direto;
106. Permite que os lan^amentos da receita (arrecada^ao, previsao atualizada) sejam
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124.
125.
.26.

recursos;
127. Possuir relatorio comparativo das previsoes do PPA. LDO e LOA;
128. Permitir .a consolida^ao dos pianos plurianuais dos orgaos da Administra^ao Direta e 

Indireta.
Lei de Diretrizes Or^amentarias (LDO)

Cadastrar a previsao das transferencias financeiras a fundos;
Possuir relatorios gerenciais da previsao da receita, despesa e transferencias financeiras;
Registrar a receita com previsao para os dois exercicios seguintes;
Permitir descrever a metodologia de calculo da receita;
Informar a renuncia da receita e as formas de compensa^ao;
Informar as metas fisicas e financeiras da despesa;
Estar integrado ao PPA possibilitando a utiliza^ao dos cadastrados, matendo a 

padroniza^ao de informa^oes
136. Nao permitir a inclusao de prioridades que nao estejam previstas no PPA;

controlados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora apenas podera 
consultar estes lan^amentos;

107. Permite o reajuste das previsoes de receita atraves dos indices definidos na Lei 
Or^amentaria e/ou Lei de Diretrizes OrQamentarias, com ou sem arredondamento;

108. Propicia baixa de tributos, dfvida ativa e demais arrecada^oes municipais por lote 
(arquivo bancario) ou individualmente;

109. Permite registro de todas as movimenta^oes de recebimento e de pagamento, controlar 
caixa, bancos e todas as operates decorrentes, tais como: Emissao de Cheques e Borderos, 
Livros, Demonstra^oes e o Boletim, registrando automaticamente os lan^amentos;

110. Permite registro e fomecimento de relatorios sobre os pagamentos efetuados por 
banco/cheque;

111. Manuten?ao de cadastro de bancos e as agencias bancarias;
* 12. Manuten?ao do cadastro de contas bancarias.

Modulo Planejamento Municipal
Plano Plurianual (PPA)
Permitir cadastrar orienta^oes do govemo para elabora^ao do piano plurianual;
Permitir atribuir responsavel para cada programa para acompanhamento;
Registrar o historico das altera^oes efetuadas durante a vigencia do piano plurianual;
Efetuar a avalia^ao periodica dos programas;
Cadastrar as restri^oes e providencias relativas a avalia^ao;
Possuir relatorios de acompanhamento e compara^ao da execu?ao financeira;
Possuir relatorios de avalia^ao do piano plurianual;
Possuir anexos e planilhas para envio ao Legislativo;
Possuir cadastro de Eixo Estrategico nas A^oes dos Programas
Cadastrar a programa^ao da receita possibilitando a identifica^ao de 

cada fonte de destino;
Registrar os indicadores para avalia^ao dos programas;
Cadastrar as a^oes necessarias ao atendimento dos programas;
Permitir informar as metas fisicas e financeiras, sendo com a indica^ao da fonte de
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Informar a expansao da despesa
Permitir informar os riscos fiscais;
Permitir informar as proje^oes para o resultado nominal;
Possuir para emissao os anexos da Portaria 632 e 633 referentes aos Riscos e Metas
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Emitir os anexos nos modelos da Lei 4.320/64;
Possuir Proje?ao Atuarial do Regime de Previdencia
Permitir a consolida^ao das diretrizes or^amentarias dos orgaos da Administra^ao 

Direta e Indireta.
Lei Or^amentaria Anual (LOA)
Possuir cadastro de programas e a^oes integrado ao PPA;
Permitir o cadastro da previsao da receita
Identificar qual a?ao pertence a cada projeto atividade
Permitir identificar o localizador de gastos no cadastro da despesa;
Possuir cadastro de Credito Adicional suplementando e anulado dota^oes orsamentarias 

conforme definido em lei
Possuir relatorios de compara^ao da receita e despesa por fonte de recurso;
Possuir planilha de identifica^ao das despesas;
Possuir relatorios gerencias da previsao da receita, despesa e transferencias financeiras;
Emitir os anexos nos moldes da Lei 4.320/64;
Possuir Cota Or^amentaria
Permitir a consolida^ao das diretrizes or^amentarias dos orgaos da Administra^ao 

Direta e Indireta.
Possuir Bloqueio e Desbloqueio de Dota?ao
Controle Or^amentario por Cronograma de Desembolso
Permitir reestimativa de receita

Presta^ao de Contas
Permitir Consolida^ao da Unidade Gestora do Legislativo
Permitir emissao dos relatorios da LRF RREO e RGF
Permitir Prestagao de Contas REINF
Gerar arquivo de Presta^ao de Contas do Tribunal de Contas do estado
Emitir os Anexos e gerar arquivo de Presta^ao de Contas SIOPE
Emitir os Anexos e gerar arquivo de Presta^ao de Contas SIOPS
Emitir os Anexos e gerar arquivo de Presta^ao de Contas S1CONFI
Emitir os Anexos do Fechamento do Balance e os lan^amentos contabeis de forma 

automatizada

137.
138.
139.
140.

Fiscais;
141.
142.
143.

GESTAO DE SAUDE
Caracteristicas Gerais

1. O software de gestao publica integrado (tipo erp) devera ser urn sistema separado 
em modules “multiusuario”, “integrado”, “on-line”, permitindo o compartilhamento 
de arquivos de dados e informa^bes de uso comum.

2. Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP e HTTP.
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O software devera ser desenvolvido em linguagem de programa^ao Java para web, e 
trabalhar exclusivamente de forma on-line devido a todas unidades possuirem 
sinal de Internet (MODULOS WEB).

2. Permitir a hospedagem em servidor de aplica^ao nao sendo necessario realizar
atualiza^oes de versoes nas estates de trabalho.

3. Ser compativel com a versao do Java 6 ou superior.
4. Manter em cache as paginas e imagens nas estates de trabalhos e atualiza-las

automaticamente quando houver novas versoes.
5. Ser compativel com os principals navegadores como (Mozilla Firefox, Internet

Explorer e Google Chrome, Microsoft Edge, Opera).
6. Os MODULOS deverao Possibilitar instala$ao em servidores, Windows Servers

FreeBSD.
7. Funcionar em rede com servidores GNU/Linux, Windows Servers, FreeBSD, > e 

esta^oes de trabalho com MODULO operacional Windows XP e suas versoes 
posteriores ou GNU/Linux.

Permitir escolha da senha pessoal no primeiro acesso do usuario do sistema, as senhas 
devem ser armazenadas na forma criptografada, atraves de algoritmos proprios 
do MODULO, de tai forma que nunca sejam mostradas em telas de consulta, 
manuten^ao de cadastre de usuarios ou tela de acesso ao MODULO.

9. Prover efetivo controle de acesso ao Modulo atraves do uso de senhas, 
permitindo bloqueio de acesso depois de determinado numero de tentativas 
invalidas caso o identificador (login), e senha estiverem incorretos, e apos a 
expira^ao do usuario, enviando email de alerta de seguran^a informando o 
motivo do bloqueio.

10. Possibilitar aos operadores com perfil de administra^ao do sistema, redefinir a 
senha de outros operadores.

11. Possibilitar que o usuario altere, ou resete sua propria senha atraves da interface 
disponibilizada na tela de cadastre de usuario.

12. Disponibilizar a op^ao de recuperar a senha atraves da tela de login. O usuario 
que nao se lembrar qual e a sua senha de acesso ao sistema, podera utilizar esta 
opfao para definir uma nova senha. O sistema exibira urn formulario solicitando 
o preenchimento do Login de acesso ao sistema, e o Email de acesso, informado 
no cadastre de usuario. O sistema enviara um link para o e-mail do usuario, 
apenas se todas as informa^oes preenchidas estiverem corretas, de acordo com 
o seu cadastre no sistema. Ao acessar o e-mail e clicar no link enviado pelo 
sistema, o usuario sera redirecionado a uma pagina, na qual ele podera redefinir 
sua nova senha.

13. Permitir acessar todos os modules que o usuario tenha acesso, por um unico 
endereQo eletronico, utilizando apenas um unico identificador (login) e senha.

14. Permitir o acesso de multiples logins em maquina ou navegadores diferentes.
15. Manter historico dos acessos por usuario e por fun^ao, registrando a data, hora 

e o nome do usuario.
16. Bloquear o acesso ao MODULO quando este nao tiver intera^ao do usuario por 

determinado periodo.
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17. Manter log de auditoria das altera^oes efetuadas sobre os principais cadastros e 
tabelas, oferecendo ao cliente escolha de visualiza^ao das a^oes de acordo com 
os criterios do cliente (visualiza^ao dinamica).

18. Permitir a visualiza^ao dos relatorios em tela, bem como possibilitar que sejam 
salvos em disco para posterior reimpressao, inclusive permitindo selecionar a 
impressao de intervalos de paginas e o numero de copias a serem impressas, 
alem de tambem Permitir a sele^ao da impressora de rede desejada.

19. Os relatorios deverao ser salvos em formatos de arquivos “TXT, RTF, PDF, 
HTML, CSV, ODT e XLS” de forma que possam ser importados por outros 
aplicativos.

20. Permitir a exporta^ao das tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em 
arquivos tipo texto.

21. Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrao ODBC ou ADO a partir 
de outros utilitarios ou aplicativos como geradores de relatorios, geradores de 
graficos etc.

22. Possuir valida^ao na camada de interface com o usuario para os campos 
obrigatdrios, antes de fazer a requisi<?ao de grava^ao no banco de dados.

23. Assegurar no servidor de aplica^ao que as informa^oes necessarias para 
grava^ao em banco de dados sejam validadas caso a interface com o usuario 
falhar por qualquer motive.

24. Toda atualiza^ao de dados deve ser realizada de forma on-line.
25. Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos, 

atraves do banco de dados, por meio de triggers ou constraints.
26. Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuarios remotos, utilizando 

a internet como meio de acesso.
27. Possuir controle de atualiza^ao de versao de banco de dados, informando ao 

usuario quando ocorrer erros de atualiza^ao e possibilitar a identifica^ao da 
versao utilizada.

28. Possuir urn MODULO Gerenciador de Banco de Dados Relacional (SGBD) que 
possua o padrao SQL ANSI, sendo obrigatorio o atendimento das seguintes 
condi^des obrigatorias:

29. O SGBD devera possuir os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR), 
tablespaces, integridade transacional, stored procedures, views triggers, suporte 
a modelo hibrido objeto-relacional, suporte a tipos geometricos.

30. As regras de integridade do gerenciador de banco de dados deverao estar 
alojadas preferencialmente no Servidor Banco de Dados, de tai forma que, 
independentemente dos privilegios de acesso do usuario e da forma como ele se 
der, nao sejapermitido tomar inconsistente o Banco de Dados.

31.0 modulo devera permitir a realiza^ao de “Copias de Seguran^a” dos dados, de 
forma “on- line” e com o banco de dados em utiliza^ao.

32. O SGBD devera center mecanismos de seguran^a e prote^ao que impe^am a 
perda de transa^oes ja efetivadas pelo usuario e permita a recupera^ao de dados 
na ocorrencia de eventuais falhas, devendo este processo ser totalmente 
automatico, documentado e seguro.
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33. Que o SGBD possua recursos para ser executado em microcomputadores que 
utilizem 01 (um) ou mais processadores. nao seja limitado na capacidade de 
armazenamento e de acessos a sua base e que possua suporte a clusteriza^ao.

34. O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguran^a para 
impedir que usuarios nao autorizados obtenham exito em acessar a base de dados 
para efetuar consulta, altera$ao, exclusao, impressao ou copia.

35. Os profissionais so poderao visualizar as informa^oes pertinentes a unidade a 
qual esta vinculado, evitando o uso indevido das informa^oes, exceto nos casos 
em que as permissoes concedam tai a^ao.

36. Devera fazer o controle de vigencia do usuario, para determinar o tempo de 
acesso ao modulo.

37. Em telas de entrada de dados, menus e relatorios permitir atribuir, por usuario, 
permissao exclusiva para incluir, alterar, consultar e/ou excluir dados.

38. Permitir a exclusao de dados apenas se o mesmo nao tiver dependencia com 
outros cadastres, exibindo uma mensagem clara de aviso que a informa^ao sera 
deletada.

39. Os campos obrigatorios de cada tela deverao ficar em destaque em rela^ao aos 
demais, obrigando o usuario a preencher para conclusao do cadastro.

40. Permitir o registro de nivel de acesso (grupo de usuario do MODULO), 
possibilitando a usuario rotina de facil visualiza^ao de fun^oes como visualizar, 
incluir, consultar, alterar e excluir, organizando em nivel hierarquico simulando 
o menu do MODULO, sendo possivel ter visoes separadas entre cadastros e 
relatorios.

41. Possibilitar a restri^ao de acesso do usuario do modulo por empresa e filial.
42. O MODULO devera conter o cadastro de acordo com a tabela do IBGE para: 

pais, estado e municipio.
43. Ser desenvolvido em interface grafica, compativel com o S.O. Windows e 

Linux.
44. Manter em tela a informa^ao de navega^ao no modulo que fique de facil retomo 

e acesso a novas funsoes.
45. Permitir o controle de varias empresas e filiais na mesma aplica^ao e banco de 

dados.
46. Permitir o controle de diversas unidades de atendimento no mesmo banco de 

dados.
47. Permitir o cadastro e o registro de informa^oes de Empresa, informando seu 

nome, seu tipo Juridica ou Entidade, CNPJ, Inscri^ao Municipal/ Estadual, 
dados de endere^amento e dados de contato.

48. Permitir o cadastro e registro de informasbes da Filial, informando seu nome, 
seu tipo Juridica ou Entidade, CNPJ, Inscri^ao Municipal/ Estadual, dados de 
endere^amento e dados de contato.

49. Permitir a localizacao rapida do registro de Pessoa Fisica, buscando pelo nome 
do usuario, epf ou todos os registros lan^ados no sistema.
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50. Permitir o registro de cadastro de Pessoa Fisica, informando dados e documentos 
pessoais, endere^o, contato, documentos trabalhistas, certidoes, com controle de 
duplicidade atraves de documentos.

51. Permitir o registro de Pessoa Jundica, com dados pessoais basicos de 
identifica^ao, informando seu nome, nome fantasia, dados de endere^amento, 
dados de contatos, com controle de duplicidade atraves do CNPJ.

52. Permitir o registro manual de paises ou carga automatica em rotinas de 
importances.

53. Permitir o registro manual de estados por pais ou carga automatica em rotinas 
de importances.

54. Permitir o regfctro manual de municipios por estado ou carga automatica em 
rotinas de importances.

55. Permitir o registro de bairros.
56. Permitir o registro de logradouros, classificando por tipo de logradouro.
57. Permitir o registro de profissao possibilitando a classificanao por CBO.
58. Permite usar trava de Login por Periodo.
59. Possibilitar configurar a obrigatoriedade de informar o CNS, RG, ou CPF do 

paciente em seu cadastro.
60. O software devera possuir interface em lingua portuguesa do Brasil.
61. Permitir integranao do sistema com a API de CEP dos correios, buscando 

enderenos automaticamente a partir do CEP informado conforme o registro de 
endereno na base nacional dos correios.

62. Permitir visualizanao da senha de acesso a tela de login do sistema.
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Modulo Agendamento Intemo
1 Possuir integranao com o modulo Faturamento/Produnao ambulatorial, para facilitar a 
digitanao.
2 Permitir o registro de grupo de especialidade, de mode a agrupar as especialidades e seus 
respectivos procedimentos visando melhor controle dos servinos prestados, habilitando ou 
restringindo o acesso ao grupo por operador do sistema.
3 Permitir o cadastro de acesso do usuario por tipo de consulta, definindo acesso a todos os 
usuarios para quando o cronograma utilizar a distribuinao de vagas, mesmo para os usuarios que 
podem utilizar todas as vagas da distribuinao.
4Permitir a localizanao do cronograma fixo a partir das informanoes: Unidade, Grupo de 
Especialidade, Especialidade e Dia da Semana.
5 Permitir o registro de cronogramas fixos para profissional da saude, por Unidade de Saude, 
grupo de especialidade, por especialidades, por tipo de cronograma informando se sera por 
profissional, tipo de servino, ou grupo de agendamento, dia da semana pre-determinado 
(domingo, segunda, terna, quarta, quinta, sexta ou sabado), e tumo controlando inclusive a 
quantidade de vagas programada para atendimentos.
6 Possibilitar o controle de vagas programadas, informar se utiliza distribuinao das vagas do 
cronograma entre retomo, la consulta, avalianao cirurgica, vagas liberadas para o portal do 
paciente, validando as vagas no agendamento.
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7Possibilitar a emissao de relatorio a partir da tela de pesquisa de cronograma fixo como: por 
periodo, por unidade, por profissional, por especialidade ou por grupo de especialidade.
SPermitir a localiza^ao do cronograma diario a partir das informa^oes: Unidade, Grupo de 
Especialidade, Especialidade, Data Inicial e Final de atendimento.
9Permitir o registro de cronogramas diarios para profissional da saude ou especialidade por 
Unidade de Saude, grupo de especialidade, informando o tumo, a data de atendimento, 
controlando inclusive a quantidade de vagas programadas para atendimentos, vagas agendadas e 
vagas disponiveis.
10 Possibilitar no cadastro de um cronograma diario, a distribui^ao de vagas entre 
unidades, controlando as quantidades disponiveis por unidade individualmente. Permitir que uma 
unidade matriz gerencie que um determinado cronograma seja compartilhado entre varias 
unidades, possibilitando ao usuario responsavel a edi^ao deste cronograma fazer atualiza^oes 
tais como: transferencia de vagas entre determinadas unidades, altera^ao de quantidade de vagas 
do cronograma, fazendo sua redistribui^ao entre unidades. Esse gerenciamento e feito por nivel 
de acesso do usuario, o usuario de uma determinada unidade so sera capaz de visualizar as vagas 
disponiveis que ele tenha acesso.

Permitir o controle de vagas quando for distribuida para atender um prestador regulador. 
Possibilitar a emissao de relatorio a partir da tela de pesquisa de cronograma diario 

por periodo, por unidade, por profissional, por especialidade ou por grupo de

U a partir do cadastro do cronograma fixo, 
 escolha de uma unica data ou intervalo de datas, sendo possivel informar a 

observa^ao. Possibilidade na mesma tela de realizar agendamento em bloco para o paciente.

11
12
como: 
especialidade.

Permitir Gerar Cronograma Diario 
possibilitando a (------------ ------

informando Grupo de Especialidade, Unidade, Especialidade, Profissional, Tumo, o Periodo e
Dia da Semana. , ,
14 Possibilidade de gera^ao de cronograma diario com multiplos horarios para 
profissionais da saude, por Unidade de Saude, grupo de especialidade, por especialidade, tumo, 
data, controlando inclusive a quantidade de vagas programada para atendimentos.
15 Possibilidade de gera^ao de cronograma fixo com multiplos horarios para profissionais 
da saude, por Unidade de Saude, grupo de especialidade, por especialidade, dia da semana pre- 
determinado (domingo, segunda, ter^a, quarta, quinta, sexta ou sabado), duragao de atendimento, 
tumo, data, controlando inclusive a quantidade de vagas programada para atendimentos.
16 Permitir que seja feito o controle de vagas por cronograma, possibilidade de informar 
se utiliza distribuigao das vagas do cronograma para retomo, la consulta, avaliagao cirurgica, 
vagas liberadas para o portal do paciente.
17 Possibilitar a personalizagao de textos para impressao de guias e mensagem no 
agendamento, no registro de cronogramas.
18 Possibilitar a restrigao do agendamento a partir das configuragoes do grupo de 
especialidade conforme item: tipo de agendamento individual ou por grupo, agendamento, por 
sequencia ou hora, fila de espera por profissional ou por CBO, restringir servigo unico ou varios 
e definigao de modelo de mapa e guia.
19 Possuir um meio pratico de filtragem de vagas para agendamento, podendo filtrar por 
grupo de especialidade, unidade, especialidade, profissional por data ou periodo.
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Restringir o registro do agendamento

Possibilitar ao usuario na 
historico do paciente, utilizando

27
28

29
30

as
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Permitir ao usuario a edi^ao ou cadastro de unidade, grupo de especialidade, 
especialidade e profissional na tela de listagem de vagas para atendimento.
21 Permitir ao usuario na tela de listagem de vagas para atendimento, distinguir entre 
cronogramas, bloqueado, sem vagas, compartilhado, distribuido e disponivel, por cores. Os 
cronogramas filtrados sao apresentados com sua cor representando sua situa^ao como descnto.
22 Possuir na tela vagas para atendimento, a visualiza^ao estatistica de vagas programadas, 
agendadas, disponiveis e em espera, por profissional e data, para orienta^ao dos usuarios.
23 Possibilitar na tela vagas para atendimento, a visualiza^ao de pacientes na fila de espera 
por cronograma ou por especialidade.
24 Possuir a fiin^ao de Agendamento em Grupos, ou seja, mais de um paciente para um 
mesmo horario como ocorre na fisioterapia.
25 Possibilitar ao usuario na tela de listagem de vagas para atendimento venticar o 
historico do paciente, utilizando uma pesquisa avan^ada por nome do usuario, codigo do 
prontuario, cartao nacional de saude, CPF e data de nascimento.
26 Permitir a gera^ao de relatorios na tela de listagem de vagas para atendimento, como. 
mapa de consulta, mapa de consulta apenas confirmado, mapa de consulta em branco, mapa de 
consulta com procedimento, lista de agendamento por cronograma, hsta de agendamento por 
especialidade, lista de espera por cronograma, lista de espera por especialidade, cronograma por 
grupo e cronograma por especialidade.

Permitir o agendamento de consultas para datas posteriores.
Permitir o agendamento, cancelamento e remanejamento de consultas medicas e 

odontologicas, de acordo com a escala dos profissionais, com valida^ao de procedimentos 
relacionados a consulta, sexo e idade do paciente no ato do agendamento e ordenafao dos 
pacientes conforme horario de marca^ao.

Permitir aviso de quando o paciente faltar a ultima consulta agendada.
Permitir o bloqueio de agendamentos para o profissional ou especialidade em datas 

especificas, possibilitando ainda o registro do motivo para o bloqueio.
31 Restringir o registro do agendamento caso algum dado do paciente esteja incomp e o, 
como: data de nascimento, sexo, raQa/cor, IBGE do municipio, nome da mae e cartao nacional

solids
32 Permirtir a na tela de cadastro de Agendamento a edi?ao dos dados do paciente.
33 Possibilitar na tela de cadastro de Agendamento a visuahza^ao do paciente inativo por 

™40tlV° possuir controle de situa^ao dos agendamentos, podendo classificar os atendimentos 
como solicitados, agendados, confirmados, realizados, faltou, cancelado, transfendo e falta

35 Possibilidade de inserir o motivo do cancelamento do agendamento de consulta, quando 
este tiver a situa^o classificada como cancelada.
36 Permitir o cancelamento de consultas agendadas, com estorno da vaga, sem a
necessidade de exclusao do registro. .
37 Possibilitar a altera^ao da sequencia de atendimento dos pacientes manual

38 Possibilitar a transferencia de um ou mais agendamentos de um profissional para outra 
data, escolhida pelo operador do sistema.
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Possibilitar o registro de cadastre do atendente responsavel pelo agendamento da

41

tipos: Inicia,

Possibilitar a impressao das guias de agendamento

Possibilidade de gerar agendamento em bloco para o paciente, informando Grupo de

em duasem impressora matricial
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39
consulta.
40 Possibilitar que, no ato do agendamento, possa ser feita uma verifica^ao do historico 
dos ultimos agendamentos feitos para o paciente antes da confirma^ao da consulta, com periodo 
configurado pelo usuario, informando inclusive quando o paciente nao compareceu ao 
atendimento.

Permite o envio de mensagens automaticas via WhatsApp a partir do agendamento 
quando a situa^ao for agendada ou confirmada pelo operador do sistema.
42 Possibilitar a altera^ao da sequencia na lista de agendamento do cronograma de forma 
a ser possivel a reordena^ao dos pacientes agendados. Apos a confirma^ao, o sistema organiza a 
lista por ordem de sequencia.
43 Permitir o registro e controle de pacientes em listas de espera por cronograma, 
permitindo a transferencia destes pacientes para o agendamento de consultas quando necessario.
44 Possibilita mesmo depois de agendar urn paciente sua transferencia para urn outro 
cronograma. Esta op^ao possibilita a transferencia de varios pacientes de uma umca vez.
45 Bloquear o agendamento caso nao existam mais vagas para o cronograma, exibmdo 
mensagem de limite de vaga e possibilitando a autorizafao por meio de dupla custodia referente 
a nivel de acesso do sistema.
46 Possibilitar a emissao do comprovante de agendamento de consultas medicas e 
odontologicas, com informa^oes sobre o local da consulta, numeragao e demais informa?oes 
uteis.
47
vias.
48 ______ o_____ o—
Especialidade, Unidade, Especialidade, Profissional, Turno, o Periodo e Dia da Semana.
49 Possuir pratico processo de pesquisa de agendamentos ja efetuados para o usuario, 
possibilitando a escolha do campo de pesquisa informando o nome do usuario codigo do 
prontuario, Cartao Nacional de Saude - CNS, CPF e data de nascimento. Se o campo de pesquisa 
for o nome do usuario, e possivel escolher ainda entre os tipos: Inicia, Contem e Termina. Estas 
opcoes irao filtrar os registros que iniciam, contenham ou termmem com o valor digitado, 
trazendo as informafoes de agendamentos, lista de espera, data de atendimento, loca, 
profissional do atendimento entre outros outros dados.
50 Permitir a listagem e inclusao de pacientes em lista de espera fixa por Unidade de Saude 
e/ou especialidade e/ou profissional, com informa?oes da data de cadastro e data de solicitajao, 
permitindo que estes sejam apresentados na espera para todas as datas ate que seja efetivado o

51 Permite o cadastro de calendario com parametriza^ao de feriados, dias uteis, campanhas
e outros tipos de eventos, informando seu nome, data de inicio e firn do evento, com possibilidade 
de registrar uma descri^ao para o evento. .
52 Possibilidade de localiza^ao rapida de todos os usuarios da saude (pacientes) ja 
cadastrados, possibilitando a escolha do campo de pesquisa informando o nome do usuario, 
codigo do prontuario, Cartao Nacional de Saude - CNS, CPF, data de nascimento, ou nome da 
mae. Se o campo de pesquisa for o nome do usuario, e possivel escolher entre os tipos. Inicia,
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Contem, Termina, ou Igual. Estas op<?oes irao filtrar os registros que iniciam, contenham, 
terminem ou sao iguais com o valor digitado para pesquisa.
53 Permitir na tela listagem de usuario da saude, distinguir entre os cadastres, ativo, inativo, 
e com prontuarios provisorios, por cores. Os cadastros filtrados sao apresentados com sua cor 
representando sua situa^ao como descrito.
54 Permitir na tela de listagem de usuario da saude, a consulta e emissao de relatorios: 
carteirinha do usuario, ficha do paciente, ficha de prontuario, historico de agendamento.
55 Permitir o cadastramento do usuario da saude, com informa^bes basicas de 
identifica^ao, CNS, prontuario provisorio ou auxiliar, permitir cadastrar pelo nome social, 
permitr abreviatura no cadastro do nome, informar o sexo, data de nascimento, ra^a/ cor, nome 
da mae, possibilitadade de registro de informa^oes do grupo sanguineo, e se o usuario e doador 
de sangue, cadastramento de endere^os de residencia, naturalidade.
56 Permitir o registro de contato do usuario (telefone, celular, email), informar registro de 
documenta^bes pessoais (CPF, identidade, data de expedi$ao da identidade, orgao de expedi^ao 
da identidade, estado de expedi^ao da identidade, numero do titulo do eleitor, zona eleitoral e 
se^ao), o registro de documenta^bes de certidbes (dados de certidao de nascimento, dados de 
certidao de casamento), o registro de documenta^bes trabalhistas (numero da carteira de trabalho, 
serie, estado, profissao, numero do PIS/PASEP e data do PIS).
57 Possibilitar vincular uma foto ao paciente, podendo ser por envio de arquivo ou captura 
direta atraves de uma webcam, na tela de cadastro de usuario da saude.
58 Possibilidade de informar a situa^ao do usuario da saude, se o mesmo esta ativo, ou
inativo. Informando os motives de inativa^ao: mudanga de territbno, umficagao de usuario e 
6bit0- i j -j 4 j

59 Possibilitar o registro de dados de unidade de referencia, contemplando a unidade de 
referencia, agente comunitario e telefone/celular do agente comunitario.
60 Permitir a liberagao de acesso ao Portal do Paciente atraves do cadastro de usuano da 
saude, com possibilidade de desbloqueio de senha, ativagao ou inativagao de login e recuperar 
senha para o paciente.
61 Possibilidade de visualizagao de informagbes sobre ultimas alteragoes realizadas no 
cadastro de usuario da saude, informando data e usuario responsavel pelas alteragoes e pelo
o sid astro
62 Possibilitar acesso rapido no cadastro de usuario da saude a dados de historico dos 
atendimentos realizados na rede de pelo menos: Agendamentos, Atendimentos Medicos e 
Odontolbgicos, Atestados, Medicamentos, Exames, Dados da familia.
63 Possibilitar a emissao da ficha do paciente, a ficha de prontuario, a impressao da etiqueta 
de identificagao do envelope do prontuario e a carteirinha do usuario, para utilizagao dos servigos
de Saude.
64 Possibilitar ao usuario no momento em que acessar o modulo de agendamento navegar 
entre menus e relatorios acessando apenas o Modulo de Agendamento Intemo.
65 Restringir o acesso do operador do sistema por grupo de atendimento e Unidade de 
Saude, possibilitando que o mesmo so visualize dados das unidades que tern acesso.
66 Permite o controle do acolhimento intemo na unidade, possibilitando o direcionamento 
das salas de atendimento.
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percentual e valor

Possibilitar emissao de relatorio que liste os acolhimentos por profissional/periodo.

71
72
73
74
75
76
77
78
79
80

68 
acesso,
69
70

Possibilitar emissao de relatorio que liste o quantitativo de faltosos por periodo.
Possibilitar emissao de relatorio quantitativo de agendamento com i 

por periodo
83 1

nos grupos de

Restringir a vincula^ao de profissionais a realiza^ao de services, cronogramas fixos ou 
diarios se o mesmo estiver com status de inativo.

Restringir o acesso ao registro de cronogramas normals e compartilhados por nivel de 
por usuario do sistema/unidade e grupo de especialidade.
Devera ter funcionalidade de chamar pelo painel de chamada.
Restringir services no agendamento a partir da pre-configura^ao 

atendimento e unidades.
Permitir o cadastro de eventos no calendario da unidade.
Restringir por paciente apenas uma vaga por cronograma de atendimento.
Possibilitar emissao de relatorio de usuarios da saude aniversariantes por periodo.
Emitir relatorio quantitativo de cadastro de usuarios realizado por periodo.
Possibilitar emissao de relatorio de Auditoria que liste Altera^ao Cadastro de Usuario.
Possibilitar emissao de relatorio que liste os agendamentos por especialidade.
Possibilitar emissao de relatorio que liste os agendamentos por profissional.
Possibilitar emissao de relatorio que liste as esperas por cronograma.
Possibilitar emissao de relatorio que liste as esperas por especialidade.
Possibilitar emissao de relatorio que liste o quantitativo de atendimentos reahzados por 

profissional.
81 
82

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVINGS

1. Estar de acordo com as orientates do Modelo Conceitual e Manual de Integrate proposta pela 
Camara Tecnica da ABRASF, em sua versao 2.03 ou superior;

2. Registrar todas as informates inerentes a emissao de uma nota fiscal convencional, em papel e, 
ainda, permitir que se fa^am os registros de abatimentos e retentes de tributes, sob 
responsabilidade do contribuinte;

3. Possibilitar a emissao das Notas Fiscais de Services Eletronicas - NFS-e atraves do portal 
eletronico da Prefeitura via browser (modalidade online), como tambem atraves de aplicativo 
proprio do contribuinte via WebService (modalidade offline), que deverao possuir codigos de 
verificato unico no padrao definido no Modelo ABRASF para cada NFS-e gerada no sistema;

4. Possuir elementos de seguran?a (alfanumericos e graficos) que comprovem a sua autenticidade
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o quantitativo

Possibilitar a emissao de relatorio de cronogramas fixos por unidade.
Possibilitar a emissao de relatorio de cronogramas compartilhados por

Unidade/Vagas/Agendados. ...
87 Possibilitar a emissao de relatorio de vagas disponiveis por cronograma, podendo tiltrar 
por unidade e profissional.
88 Possibilitar emissao de relatorio que liste os acolhimentos por profissional/penodo.

Possibilitar emissao de relatorio que liste o quantitativo de agendamentos por Unidade 
de Saude. ,
84 Possibilitar emissao de relatorio que liste o quantitativo e estimativas de 
atendimentos/agendamentos em forma de graficos. 
85 
86
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perante a administra^ao fazendaria e elementos de verificaQao e conferencia dos dados que 
comprovem sua validade pelos tomadores de services;
A solu^ao web do sistema deve possuir um modulo administra^ao e um modulo prestador ambos 
devem possuir acesso atraves de autentica^ao de usuarios, devera possuir tambem uma area 
publica onde o acesso ocorrera sem necessidade de autentica?ao;

6. O sistema deve possibilitar identificar as pessoas juridicas ou fisicas como emissores de NFSe, 
o acesso ao sistema seja ele para a solutjao web ou consumo dos services via WebService so 
podera ocorrer se a pessoa estiver identificada como Prestador de Servi^os Emissor de Notas, 
Prestador Eventual ou Tomador/Intermediario de services;

7. Permitir que as pessoas solicitem acesso ao sistema, de forma online;
8. Possibilitar a gera^ao de termo de solicita^ao de acesso;
9. O termo de solicita^ao de acesso deve ser personalizavel pelo fisco;
10. Possuir funcionalidade onde seja possivel movimentar as solicita^oes de acesso efetuadas pelos

prestadores/tomadores de servi?o. 
11.0 acesso ao sistema so podera ser liberado apos o deferimento da solicita^ao pelo fisco atraves 

de funcionalidade para deferimento/indeferimento;
12. Para o caso de deferimento, o sistema deve enviar um e-mail ao solicitante informando que sua 

solicita^ao foi deferida;
13.0 corpo do e-mail de confirma^ao de deferimento/indeferimento deve

fisco; ' , . ,
14. A autenticasao para acesso ao sistema devera se dar atraves de usuano (CPF) e senha;
15. Para realizar a autentica^ao ao sistema devera possuir mecanismo de prote^ao do tipo Captchas 

utilizado para distinguir humanos e maquinas;
16. Tambem devera ser possivel realizar autentica?ao atraves de certificado digital padrao ICP-Brasil 

(e-CPF ou e-CNPJ com vinculo do CPF da pessoa no certificado);
17. Devera ter funcionalidade de recupera^ao de senha;
18. Devera ter funcionalidade de altera?ao de senha;
19. Deve ser possivel consultar o log de auditoria das operates realizadas no sistema, identiticando

data, hora, funcionalidade, detalhamento textual do que foi realizado, pessoa que reahzou a 
operacao e empresa; .

20. Disponibilizar layout e meios para possibilitar a importaQao de arquivos gerados pelos sistemas 
da escrita fiscal ou contabil utilizados pela empresa prestadora ou tomadora de servi^o bem como 
meios para validasao do layout do arquivo.

21. Disponibiliza a op^ao para inclusao de avisos direcionados exclusivamente para alguns
contribuintes ou Pop ups com notifica^oes que serao exibidos na pagina inicial do sistema NFb- 
e para todos os contribuintes. ~ . .

22. A funcionalidade de gera^ao de NFSe sera disponibilizada apenas na solu^ao web, e devera exigir 
dos emissores exclusivamente o que nao pode ser obtido pelo Cadastre Municipal do 
Contribuinte, evitando redundancia ou redigita^ao de dados.

23 Possibilitar o preenchimento automatico dos dados do Tomador do Servi^o atraves do 
preenchimento do CNPJ ou do CPF, utilizando API de integra^ao com a Receita Federal do 
Brasil - RFB, quando o prestador for emitir a Nota Fiscal de Services; . , . _ Tr.c

24. Permitir a gera?ao de guia de ISS proprio (NFS-e emitidas) e Substitute Tributario (NFS-e 
recebidas com reten^ao de ISS), por competencia e por nota (s).
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25. Permitir que na emissao de uma NFS-e, quando da indica^ao do Tomador de Services seja 
realizada a verifica^ao se o mesmo e Substitute Tributario do ISSQN e se for aplicar, 
automaticamente a Reten<;ao do ISSQN a ser recolhido pelo Tomador do Servi^o, conforme as 
informa^oes do Cadastro Econdmico do Municipio.

26. Permitir o controle de empresas Substitutas Tributarias definidas para pagamentos das retcnQoes 
em Regime de Caixa seja realizado para cada Nota Fiscal Eletronica recebida, permitindo que a 
empresa Substituta Tributaria informe a data de pagamento das Notas Fiscais e gerencie as Guias 
que serao geradas para recolhimento do ISSQN.

27. Permitir a emissao de NFS-e com informa^ao de ISS suspense por decisao judicial, bloqueando 
a gera^ao da guia de ISS e permitindo ao gestor o desbloqueio desta guia.

28. Permitir a emissao de NFS-e com deduces da base de calculo nas situates previstas na Lei 
7.186/2006 e Lei Complementar 175/2020.

9. Permitir a consulta de documentos fiscais tornados por periodo, data de competencia, CNPJ do 
tomador do service. .

30. Permitir a consulta de NFS-e emitidas e canceladas por: inscri^ao, data de emissao, data de 
competencia, numero do RPS, CPF/CNPJ do tomador do service.

31. A visualizagao e impressao da imagem das NFS-e emitidas devera ser feita em arquivo formato

32 Refalcula automaticamente as aliquotas de ISS Proprio e Retido dos contribuintes por Periodo 

de Apurafao PA (mes), utilizando do RBT12 as informafoes dos faturamentos declarados no 
PGDAS-D de Comercio, Industria, Filiais e Exporta^ao, somados aos valores de Servi^os da 
Notas Fiscais de Services Eletronica NFS-e, emitidas pelos contribuintes estabelecidos no

33. Permitir o calculo automatico da aliquota, identificando as notas fiscais emitidas com ahquota 
reduzida para entao apurar o valor da diferen^a do ISS a ser pago e notificar o contnbuinte ~

34. Faz a apura$ao do ISSQN sobre a diferen^a a maior declarado no DASN/PGDAS-D em rela?ao
as Notas emitidas-NFS-e. , ,

35. Possuir recursos para substitui9ao de NFS-e nas modalidades online (via browser) e atraves de 
interface web service. Neste caso, devera ser registrado urn vinculo entre a NFS-e substituida e

36.0 sistema devera observar as parametriza^oes da entidade quanto as regras para substituigao com 
no minimo os seguintes itens:

37. Prazo maximo para a substitui^ao.
38. Defini^ao de data base para contagem de prazo para substitui^ao.
39. Permissdes quanto a disponibilidade para substitui?ao de nota fiscal quando ocorrer a

substitui^ao dentro do mes de emissao da nota. .
40. Permissao quanto a necessidade de aprova^ao da entidade quando a substitui<?ao da nota tiscal 

ocorrer dentro do mes de emissao.
41. Parametriza^ao para envio de e-mail aos envolvidos no processo de substitui^ao.
42. Possuir recursos para cancelamento de NFS-e nas modalidades online (via browser) e atraves de 

interface web service. Neste caso, aNFS-e deverapossuir algum elemento grafico que identifique 
facilmente que a nota esta cancelada;

43.0 sistema deve observar as parametriza^oes da entidade quanto as regras para cancelamento com 
no minimo os seguintes itens:
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II
44. Prazo maximo para cancelamento.
45. DefiniQao de data base para contagem de prazo para cancelamento.
46. Permissoes quanto a disponibilidade para cancelamento de nota fiscal quando o ocorrer 

cancelamento dentro do mes de emissao nota.
47. Permissao quanto a necessidade de aprova^ao da entidade quando o cancelamento da nota fiscal 

oconer dentro do mes de emissao.
48. Permitir a implanta^ao do controle de cancelamentos de NFS-e atraves da ciencia do tomador, 

para que uma NFS-e seja efetivamente cancelada apenas com a concordancia do tomador de 
servi^.

49. Parametriza^ao para envio de e-mail aos envolvidos no processo de cancelamento;
50. Possuir funcionalidade onde seja possivel deferir/indeferir as solicita^oes de 

cancelamento/substitui^ao de notas que foram efetuadas fora do prazo definido pela entidade.
51. Permitir a verifica^ao online e publica da autenticidade e validade de uma NFS-e atraves do 

fomecimento do CPF/CNPJ do prestador, numero da NFS-e e o codigo de verifica^ao do selo da 
NFS-e;

52. Possuir a funcionalidade de carta de corre^ao, tai documento e complementar a nota fiscal e deve 
permitir corrigir dados que nao impactam na apura^ao do imposto ou mudan^a do 
prestador/tomador de services, conforme abaixo:

• Razao Social do prestador de service.
• Nome fantasia do prestador de service.
• Contatos (e-mail e telefone) do prestador de servi?o.
• Endere^o (Logradouro/Numero/complemento, bairro) do prestador de service.
• Razao Social do tomador de servi£O.
• Nome Fantasia do tomador de servi^o.
• Endere^o (Logradouro/Numero/complemento, bairro) do tomador de service.
• Contatos (e-mail e telefone) do tomador de service.
• Razao Social do intermediario do service.
• Dados RPS (numero//serie/tipo).
• DiscriminaQao do service.
53. Possuir funcionalidade onde seja possivel deferir/indeferir as solicita^oes de correQoes nas notas 

efetuadas atraves da carta de corre^ao fora do prazo definido pela entidade.
54. Permitir ao gestor autorizar e desautorizar um contribuinte a emitir NFS-e;
55.0 sistema deve observar as parametriza^oes da entidade quanto as regras para emissao da carta 

de corregao com no minimo prazo maximo para efetuar corregoes em notas fiscais, prazo maximo 
para cancelamento de cartas de corregao e parametrizagao quanto a data base para permissao de 
cancelamento de cartas de corregao.

56.0 sistema devera possibilitar a entidade que edite o modelo da carta corregao conforme a 
necessidade de cada entidade.

57. Ao consultar uma nota fiscal eletronica que possua carta de corregao o 
DANFSE e a carta de corregao com os dados alterados.

58.0 sistema da licitante devera possuir ferramenta que permita aos contribuintes selecionar as 
Notas Fiscais de Servigos Eletronicas - NFS-e - emitidas de ISS Proprio a fim de se gerar a guia 
de recolhimento com os respectivos valores a serem recolhidos antecipadamente ou no
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sem a possibilidade de interven^ao do

no momento da emissao da NFS-e

1
vencimento;

59. Possibilitar a gera$ao das informaQoes em arquivos XML;
60. Enviar automaticamente e-mail para o tomador do service, quando informado pelo prestador, na 

emissao da NFS-e para o seu CPF/CNPJ;
61. Permitir ao prestador do service enviar qualquer NFS-e emitida para um ou mais e-mails com a 

possibilidade da inclusao de comentarios;
62. Possibilitar que o sistema ofere^a aos usuarios a possibilidade da emissao de Notas Fiscais de 

Serviqos Eletronicas — NFS-e, atraves de dispositivos moveis e sem exigir do usuario o download 
de nenhum tipo de aplicativo;

63.0 sistema devera possuir mecanismo para que na emissao da NFS-e a defini^ao sobre o local 
onde o imposto e devido seja controlado automaticamente de acordo com as regras da Lei 
Complementar n° 116 de 31 de julho de 2003;

'4.0 sistema devera apresentar a aliquota constante na tabela de aliquotas do Municipio no 
momento da emissao da NFS-e de acordo com o item de service constante no cadastro do 
contribuinte, no caso de contribuintes Nao Optantes do Simples Nacional, e nao permitir que o 
usuario fa?a a altera^ao da mesma;

65.0 sistema devera permitir que o usuario informe a aliquota 
no caso de contribuintes Optantes do Simples Nacional;

66. Definir a aliquota do Simples Nacional automaticamente, 
usuario nessa sele^ao;

67. Permitir o registro e monitoramento dos contribuintes enquadrados no regime do Simples 
Nacional, nos termos da LC 123/06, confrontando e permitindo visualizar os dados das Notas 
Fiscais Eletronicas emitidas ou outras declara^oes estabelecidas em lei;

68. Garantir a gerasao automatica, ao final do periodo de competencia, de guia complementar 
referente ao ISSQN de todas as NFS-e emitidas e/ou retidas cujos impostos ainda nao tenham 
sido antecipados voluntariamente pelos contribuintes mantendo, assim, a consistencia do 
movimento tributario de cada contribuinte;

69. Permitir o controle sobre a dedu^ao da base de calculo das empresas de Pianos de Saude, com 
base nas Notas Fiscais recebidas automaticamente de empresas estabelecidas e das escritura^oes 
de notas fiscais de outros municipios, para que seja ser aplicada regra de abatimentos para 
definigao da base de calculo do ISS e consequente geragao da Guia de recolhimento do ISSQN 
com todo o abatimento permitido pelo municipio.

70. Permitir que os pianos e cooperativas de saude cadastrem os cooperados (pessoa fisica e juridica) 
para que baseado nas notas fiscais emitidas contra os pianos e cooperativas de saude o sistema 
permita o abatimento destas notas de base de calculo do ISS.

71. Permitir que o prestador de servigo avulso solicite remotamente o cadastro de Contribuinte 
Avulso para a emissao de Notas Fiscal de Servigos Eletronica Avulsa;

72. Garantir que o usuario somente possa acessar o sistema para emissao Nota Fiscal de Servigos 
Eletronica Avulsa apos a aprovagao do cadastro pela autoridade fiscal e o recebimento das 
credenciais de acesso e senha.

73. Disponibilizar aos mesmos as seguintes informagoes para a emissao da Nota Fiscal de Servigos 
Eletronica Avulsa: Dados do Tomador do Servigo, Periodo de Competencia, Municipio da 
Prestagao do Servigo, Tipo de Atividade e Descrigao do Servigo.

74. Permitir a geragao e impressao de DAM vinculado a Nota Fiscal de Servigos Avulsa no padrao
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FEBRABAN e o FIX, para que o usuario possa realizar o pagamento do imposto em qualquer 
rede bancaria integrando-se ao sistema Tributario utilizado no municipio atraves de WebService.

75. Permitir que o usuario do sistema possa consultar e imprimir a Nota Fiscal de Services Eletronica 
Avulsa.

76. Permitir que o prestador de fora do municipio possa se cadastrar no sistema e emitir o Registro 
ou Declara^ao Auxiliar de Nota Fiscal de Services, e enviado automaticamente para o tomador 
de service.

77. A Declara^ao Auxiliar de Nota Fiscal de Services devera center o nome e CNPJ do tomador do 
servi^o, o service de acordo com a Lei Municipal, valor do servi^o, dados do prestador de fora 
do municipio. aliquota, valor do 1SS e o numero da nota fiscal de origem.

78. Permitir enviar a Declara^ao Auxiliar de Nota Fiscal de Services para o tomador de servipo.
79. Conter rotina para transformar as Declara(?6es Auxiliares de Nota Fiscal de Services em 

documento de arrecada^ao municipal — DAM.
80. Disponibilizar modulo gestor para obten?ao de relatorios gerenciais; .
81. Permitir o controle de conta-corrente de valores de dedu?ao de material de constru^ao civil por 

contribuinte, possibilitando gerar o credito atraves da importa?ao do Nota Fiscal Eletronica 
(NFe) permitindo gerar o consume automatico no ato da emissao da NFSe.

82. Permitir gerar cupom a cada NFS-e emitida, possibilitando parametriza?ao do sorteio no modulo
de Nota Premiada. . ,

83. Permitir parametriza^ao de substitutes tributaries que poderao dar aceite de notas fiscais emitidas

84. Garantir a gera^ao automatizada da Declara^ao e do Imposto Devido com base nas Notas Fiscais

85 Permitir informar a reten^ao na fonte pelos tomadores de servi^os tnbutaveis, na condi^ao de 
’ Responsaveis ou Substitutes Tributarios do ISSQN, nomeados pelo Municipio ou para atender
as hipoteses da Lei Complementar 116/03;

86 Possibilitar a emissao de Guia de recolhimento do ISSQN, de qualquer mes em atraso calculando 
automaticamente os juros, multas, atualiza?ao monetaria e descontos, observada a integra?ao 
com o sistema tributario municipal;

87. Permitir a visualiza5ao e impressao de relatorio de movimento mensal por declarante, 
informando todas as notas fiscais emitidas e recebidas, identificando os tomadores e prestadores 
dos referidos services, com a descri^ao de sua respectiva natureza de opera^ao;

88. Permitir ao contribuinte retificar uma declara^ao mensal, sendo neste caso, necessano que o 
sistema mantenha o vinculo entre as declaragoes, permitindo o rastreamento da retifica^ao,

89. Deve ser possivel realizar a declara^ao dos services prestados e tornados por item de service da
Lei Complementar 116/2003; . .

90. Deve ser possivel realizar a declara^ao dos services prestados e tornados por item de service da 
Lei Complementar 116/2003 por intermedio de WebServices;

91. Deve ser possivel realizar a declara^ao dos servi^os prestados e tornados por item de serviQO a 
Lei Complementar 116/2003 por intermedio de processamento de arquivo;

92. Deve ser possivel realizar a declara$ao dos services prestados e tornados por nota fiscal emitida;
93. Deve ser possivel realizar a declara$ao dos services prestados e tornados por nota fiscal emitida 

por intermedio de WebServices;
94. Deve ser possivel realizar a declara^ao dos services prestados e tornados por nota fiscal emitida

Nh
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o protocolo de

de notas avulsas com as

por intermedio de processamento de arquivo;
95. Prover, atraves da disponibiliza^ao de senhas por contador/contribuinte, sigilo absolute quanto 

as informa^bes particulares de cada contador/contribuinte e das empresas sob sua 
responsabilidade.

96. Permitir ao contador/contribuinte acessar somente a lista de empresas sob sua responsabilidade 
e realizar a manuten^ao dos dados das DMS’s — Declara^ao Mensal de Servi^o — somente destas 
empresas.

97. Permitir ao contador/contribuinte adicionar tantos usuarios no sistema quanto for necessario, 
sendo o acesso individualizado e todos devem ter acesso a todas as empresas da lista do 
contador/contribuinte.

98. Permitir ao contador/contribuinte realizar uma DMS sem movimento.
99. Cada DMS devera ser composta de todas as informasoes necessarias a completa identifica^ao do 

documento emitido, do prestador, do tomador, dos services prestados e do valor da operagao.
100. Possibilitar ao contador/contribuinte a digita^ao, o recebimento e o 

processamento de DMSs retificadoras, apos a entrega da declaragao.
101. Permitir ao contador/contribuinte gerar e imprimir 

confirma^ao de recebimento da DMS.
102. Permitir que o contribuinte possa realizar o pagamento do ISS de uma 

determinada competencia, copiando a chave Pix e colando no APP do Banco onde possui conta.
103. Permitir que o contribuinte possa realizar o pagamento do ISS de uma

determinada competencia, realizando a leitura do QRcode Pix com leitor do APP do Banco onde 
possui conta. .

104 Permitir, a emissao do Recibo Provisorio de Services - RPS, contorme 
previsto no Manual de Integra^ao da ABRASF. O RPS podera ser utilizado nas seguintes op^oes:

105 RPS eletronico emitido por aplica^ao propria do contribuinte utilizando a 
estrutura de WebService. O sistema devera disponibilizar, aos contribuintes que optarem por essa 
modalidade, uma serie de interfaces para troca de mensagens XML. Essas mensagens poderao 
estar assinadas digitalmente (atraves de certificados digitais) ou nao, dependendo da defmifao 
do Municipio para cada contribuinte;

106. RPS eletronico emitido por aplica^ao propria do contribuinte. O sistema
devera disponibilizar aos contribuintes que optarem por essa modalidade, uma interface para 
upload do arquivo XML. Este arquivo devera estar assinado digitalmente (atraves de certificados 
digitais); . .A .

1Q7 Possuir funcionalidade que permita ao tomador de service informar a ciencia
da exccucao do servi^o discriminado na NFSe pelo prestador a fim de dar fe sobre a ocorrencia 
do fato gerador. Essa funcionalidade deve ser parametrizavel atendendo as seguintes regras:

• Determinar o valor minimo da nota a ser manifestada;
• Determinar os tipos de pessoas que podem manifestar a nota (Fisica, Jurfdica ou Ambas),
• Determinar o prazo para manifesta^ao da nota.
108. A manifesta^ao do tomador deve ocorrer via link enviado no e-mail ao 

tomador no momento da emissao da nota fiscal ou atraves da solu^ao web com acesso autenticado 
pelo tomador.

109.
caracteristicas:

Ji
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H3, Possibilidade de libera^ao manual, pelo fiscal, da nota avulsa atraves de
informe de pagamento;

114. Possibilidade de analise das liberavoes de notas em caso dos regimes 
especiais de tributa^ao;

115. Integra^ao das informa^oes das guias com o Sistema Tributario Municipal.
116. Para os servi^os prestados de constru^ao civil, onde exista valor maximo 

estipulado para dedu^ao da base de calculo sem comprova^ao, deve ser sugerido 
automaticamente pelo sistema o valor de dedu^ao previsto, sendo possivel a sua altera^ao.

H7 Para os services prestados de constru^ao civil deve ser obrigatorio
informagoes referentes a obra, bem como matricula CEI/CNO da obra e Anotagao de 
Responsabilidade Tecnica-ART.

Hg Para os servigos prestados de construgao civil onde o prestador julgar que
nao existem dados da obra, deve ser possivel que mesmo declara que a obra em questao nao 
necessita da matricula CEI/CNO e ART. „

H9 Possuir “Resumo geral dos movimentos de emissao de notas onde deve
demonstrar uma consulta com no minimo os seguintes itens:

• ISSQN devido para o municipio;
• ISSQN devido para outros municipios;
• Quantidade de notas geradas.
120. No ambiente de administragao tambem deve

os seguintes relatorios gerais das NFSe:
• Notas emitidas;
• Resumo de notas por atividade (quantidade e valor das notas);
• Visao geral quantitativa dos cenarios das notas emitidas.
121 Possuir modelo customizavel de Notificagao do Debitos para envio aos 

contribuintes por carta ou domicilio eletronico, com respectiva guia de recolhimento, tendo como 
alvo todos os contribuintes identificados que utilizaram indevidamente da emissao de NFS-e com 
aliquota menor que a devida para retengao a menor pelo seu tomador.
Nota Fiscal Eletronica Mobile ..

122 O sistema disponibiliza a emissao de NFS-e por meio de aphcativo para 
dispositivos moveis com plataforma Android e IOS com interface amigavel e eontar com a opQao 
para emissao de NFS-e por empresas com atividades rotineiras.

123. O sistema permite a cada emissao de NFS-e a possibilidade de
compartilhamento e envio por e-mail. .

124. O sistema permite a verificagao de autenticidade das Notas Fiscais recebidas 
atraves da leitura de QrCode.
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1. Permitir cadastrar a estrutura organizational (locals, setores, secretarias) que compoe o orgao, 
conforme organograma definido pela entidade;

2. Possibilitar o cadastre de formulas de calculo de lan^amentos contabeis para cada tipo de 
movimenta^ao (avaliagao, reavalia^ao e deprecia^ao);
Permitir consultar os bens por numero de tombamento, nome, data, valor e tipo de aquisi^ao 
(grupo de bens);

4. Possuir rotina de duplica^ao de bens, a ser utilizado nos casos em que sao tombados varies bens 
de mesma caracteristica, agilizando o cadastramento dos bens;

5. Permitir o registro da baixa dos bens por venda, doa^ao, obsolescencia ou sucateamento, 
inutiliza^ao, inexistencia fisica, sinistro, etc.;

6. Possibilitar a inclusao (entrada) de urn bem permanente no sistema de patrimonio atraves da 
integrate com o sistema de almoxarifado.
Permitir amanuten^ao do catalogo de materials quanto as informa^oes de: nome, especifica^ao 
e unidade de medida;

8. O sistema devera conter cadastre de fomecedores de pessoas fisicas e juridicas,
9. Os campos de cadastramento de dados do fomecedor devem ser habilitados de acordo com o 

tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O sistema nao podera permitir a 
digita?ao do campo CNPJ para pessoa fisica e vice-versa;

10. Permitir o cadastro de grupos de bens patrimoniais tais como moveis, imoveis, semoventes e 
intangiveis;

11. Possuir cadastro de classes patrimoniais para agrupamento de bens de acordo com a sua 
classifica^ao contabil;

12. Possuir rotina para estomo de avalia?ao de bens patrimoniais;
13. Posibilitar a impressao do relatorio de estomo de movimenta^oes;
14. Possuir rotina para estomo de deprecia^ao de bens patrimoniais;
15. Possuir rotina para estomo de reavalia^ao de bens patrimoniais;
16. Emitir relatorio de historico de bens patrimoniais;
17. Possuir cadastro de avalia^oes para correQao/atualizaQao de valores dos bens da entidade,
18. Possuir rotina de reavalia^ao e deprecia^ao de acordo com os parametros definidos pela entidade
19. Permitir o registro da abertura e do fechamento do inventario, bloqueando a movimenta^ao ou 

destina^ao de bens durante a sua realiza^ao;
20. Possuir cadastro de comissoes de patrimonio, contendo a finalidade, vigencia, Documento de 

Nomea^ao e composi^ao dos membros responsaveis;
21. Permitir duplicar itens do catalogo de materials, agilizando novos cadastros;
22. Demonstrar no grid de tombamento automatico de bens moveis o nome do fomecedor, 

documento fiscal, numero do documento fiscal, nome do item e a quantidade disponivel para 
langamento;

23. Possibilitar o cadastro dos bens moveis e imoveis, contendo todos os dados necessarios para o 
patrimonial, inclusive identifica^ao do setor e pessoa responsavel. No caso de bens imoveis, 
permitir ainda o lanQamento dos seguintes dados adicionais como: endere^o, area, valor, tipo, 
natureza e utiliza^ao;

24. Emitir relatorio de etiquetas patrimoniais contendo no 
do item e QRCode;
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limita^oes de acessos2.

3.

4.

5.

25. Permitir o registro da baixa dos bens por venda, doa$ao, obsolescencia ou sucateamento, 
inutiliza^ao, inexistencia fisica, sinistro, etc.

26. Possibilitar a inser^ao de anexos ao bem, podendo ser nota fiscal, foto, etc.;
'll. Gera^ao dos arquivos de presta^ao de contas do Tribunal de contas do estado.
28. Emitir relatorio de termo de transferencia patrimonial;
29. Emitir relatorio de baixas patrimoniais;
30. Permitir realizar a baixa patrimonial.
31. Possuir cadastro de comissoes de patrimonio, contendo a finalidade, vigencia, Documento de 

Nomea^ao e composigao dos membros responsaveis;
32. Emitir relatorio da rela?ao sintetica dos bens patrimoniais cadastrados por periodo.

6.
7.

8.
9.
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com deficiencia aprovado pelas

Devera ser um sistema totalmente responsive, podendo ser acessado de qualquer dispositive 
movel, devendo para tanto responder ao tamanho da tela para se adequar da melhor forma a 
celulares, tablets e qualquer navegador;
O Portal da Transparencia devera estar disponivel na web, sem
simultaneos;
Possibilitar a Entidade personalizar o Portal da Transparencia, inserindo o brasao, banner e o 
logotipo do Municipio, assim come alterar as cores do piano de fundo, exibir o brasao do 
Municipio no Portal da Transparencia, permitindo melhor caracterizavao e identifica^ao do 
sistema pelo usuario;
Exibir informa^oes minimas das unidades gestoras publicantes do Portal da Transparencia, tais 
como: responsavel, endere^o, telefone e horario de funcionamento;
Dispor de um glossario dos termos utilizados no Portal da Transparencia, proporcionando ao 
usuario do sistema entender termos mais complexes da administra^ao publica;
Dispor de uma se^ao Fale Conosco
Dispor de ferramentas de acessibilidade WEB para pessoas
Normas Brasileiras de Acessibilidade;
Dispor mapa do site;
Dispor de se^ao “Perguntas Frequentes”;

10. Dispor de Manual de Navega^ao;
11. Possibilitar a disponibilizapao das principais leis que regulam o Portal da 

Transparencia;
12. Possibilitar disponibilizar informa^ao sobre a estrutura organizational;
13. Possibilitar inserir informaQoes sobre as unidades administrativas;
14. Possibilitar a disponibiliza?ao da Carta de Services do Poder executivo Municipal;
15. Atender a Lei Complementar n° 131/2009, onde se instituiu a obrigatoriedade 

quanto a divulga^ao atraves de meios eletronicos e de acesso ao publico, dos pianos, or^amentos 
e leis de diretrizes orQamentarias; das presta^oes de contas e o respectivo parecer previo; do 
Relatorio Resumido da Execu^ao Or^amentaria, do Relatorio de Gestao Fiscal e das versoes 
simplificadas desses documentos;

16. Disponibiliza^ao, em tempo real, dos dados da execu^ao or^amentaria e financeira,
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as demais etapas vinculadas

ou transferencias de

nome do

no Portal da Transparencia, conforme determina^ao da Lei Complementar 131/2009;
17. Nas informa^oes da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa empenhada, 

liquidada e paga, bem como exibir a fic-ha da despesa de forma individual;
18. A ficha da despesa deve fomecer as seguintes informa^oes: entidade, numero da 

despesa, tipo da despesa, ano da despesa, data da despesa, numero do processo, valor da despesa, 
nome do favorecido, CPF ou CNPJ (permitindo aplicar mascara) do favorecido e todo o 
detalhamento da despesa, que compreende o orgao, unidade or^amentaria, fun^ao, subfun^ao, 
programa, projeto ou atividade, elemento da despesa, subelemento, fonte de recurso e historico 
da despesa;

19. A ficha da despesa tambem deve apresentar todas 
aquela despesa;

20. A informa^ao sobre pagamento deve conter, minimamente: valor do pagamento, 
empenho, data, favorecido e descri^ao do objeto;

21. No empenho, as informa^des minimas: numero do empenho, valor, data, favorecido 
e descri^ao do objeto;

22. Divulgar informa^bes minimas para o acompanhamento do or9amento da receita e 
execu?ao da receita;

23. Divulgar as informa^bes do estagio da receita;
24. Divulgar informa^oes minimas sobre quaisquer repasses

recursos financeiros;
25. Disponibilizar informafbes sobre convenios, contratos de repasse, termos de gestao 

e instrumentos congeneres, contendo minimamente: convenio recebido ou concedido, 
beneficiario; objeto; vigencia inicial e final; valor;

26. Permite publicar informa^bes referentes a compras realizadas, com a exibi^ao de 
uma lista detalhada de aquisi^bes de materials e services realizadas, incluindo descritivos, 
quantitativos e valores de itens;

27. Divulgar informa^bes sobre contratos e aditivos firmados pelo orgao pubheante, 
permitindo tambem a publicaQao na Integra dos contratos e aditivos;

28. Exibir a listagem de processes licitatorios, dispensas e inexigibilidades, permitindo 
a publica^ao na Integra dos editais e das atas de licita^ao;

29. Divulgar informa^bes minimas sobre os 
Municipio;

30. Divulgar informai^bes minimas sobre as entradas e saidas do almoxarifado do orgao 
publicante;

31. Disponibilizar Menu de consulta dos servidores publicos, permitindo a divulga<?ao 
de informa^bes minimas sobre a folha de pagamento dos servidores, tais como matricula, salario, 
cargo, data de admissao, carga horaria, e secretaria de lota?ao;

32. Possibilita a divulga^ao dos valores bruto e liquido do salario dos servidores, bem 
como seus descontos e vencimentos;

33. Disponibilizar informa^bes sobre diarias, indicando no minimo o 
beneficiario, funcao/cargo, valor recebido, periodo da viagem, destine e motive,

34. Disponibilizar informasbes sobre passagens;
35. Disponibilizar de ferramenta para pedidos de acesso a informa^ao (E- SIC), com as 

seguintes caracteristicas: facil acesso, possibilidade de recurso, apresenta^ao de relatbrio

S|
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estatfstico (quantidade de pedidos recebidos, atendidos, indeferidos), possibilidade de publica^ao 
das manifesta^oes apresentadas ao municipio;

36. Disponibilizar informa^oes sobre o SIC Fisico do municipio;
37 Permitir a publica^ao da informa^ao sobre o cadastro de Fomecedores Impedidos

de licitar - CAFIMP;
38. Permitir links com outros portais/site, a exemplos do portal do Govemo Federal e 

Diario Oficial;
39. Disponibilizar informagoes sobre programas. projetos e agoes;
40. Disponibilizar informagoes sobre as obras publicas municipals;
41  Disponibilizar campo para insergao dos relatorios instrumentos de planejamento.

PPA, EDO, LOA, RGF, RREO e Prestagao de contas;
42. Permitir publicagao de documentos do Controle Intemo, a exemplo. Instrugoes

Normativas, relatorios de Auditoria, Recomendagoes e pareceres;
43 Possibilitar a publicagao de documentos no Portal da Transparencia, conforme 

determina a Lei N° 12.527/11;
44 Permitir, atraves de configuragao, que o portal possa ser configurado de forma a 

apresentar somente as entidades e menus que o municipio desejar demonstrar,
45. Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema, permitindo que o

municipio configure qual consulta deseja exibir; ~ .
46. O sistema devera permitir ao cidadao pesquisar as informagdes por meio de intros, 

de forma simples e de facil operagao e, quando nao for possivel utilizar este recurso, proporcionar 
a busca atraves de um campo de busca por palavra-chave;

47 Permitir o download de documentos, tais como: Plano Plurianual, Lei de Diretnzes
Orgamentarias, Lei Orgamentaria Anual, Relatorios de Gestao Fiscal, Relatorios Resumidos da 
Execugao Orgamentaria, Balancetes mensais, Integra dos contratos, editais e resultados dos 
editais, bem como qualquer outro documento exigido pelos orgaos supervisores do Portal da 
Transparencia, atraves de publicagao manual (upload) de cada documento, por uma area 
administrativa do Portal da Transparencia; n

48. Possibilitar exportar as informagoes do Portal da Transparencia em diversos 
formatos eletronicos, inclusive abertos e nao proprietaries, tais como plamlhas e texto, de modo 
a facilitar a analise das informagoes;

49. Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais 
como PDF, XLS, XLSX, RTF e CSV;

50. Permitir a migragao de dados de outro(s) sistema, trazendo informagao de no
minimo em 06 (seis) meses; r.,,,-

51 O Portal deve ser integrado com os Sistemas de Contabilidade Publica, Gestao
Administrativa, Gestao Financeira e Tesouraria, Planejamento Municipal, Recursos Humanos e 
Folha de Pagamento e Gestao de Tributes;

Cadastro
1 Permitir a captagao e manutengao de informagoes pessoais de todos os servidores com no minimo 

os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiafao, Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrufao,
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partir de informa^oes de um contrato ja existente,
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o servidor, para que atraves deste possam ser 
aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no Orgao Publico e permitir 
controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter com este, 
possibilitando a consulta de dados historicos, independente do periodo trabalhado;

13. Validar digito verificador do numero do CPF;
14. Validar digito verificador do numero do PIS;
15. Permitir o reajuste parcial ou global das referencias salariais;
16 Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que estao nomeados 

em cargo de comissao possibilitando a consulta das informa9oes cadastrais de ambos os vinculos;
17. Localizar servidores por Nome ou parte dele;
18. Localizar servidores pelo CPF;
19. Localizar servidores pelo RG;
20. Permitir a inclusao de um novo contrato a

Estado Civil, Fotografia, Endere$o, CPF, PIS, RG (Numero, Orgao Expedidor e Data 
Expedi^ao), Carteira de Trabalho (Numero e Serie), Carteira de Habilita^ao, Naturalidade, 
Nacionalidade, Tipo de Sangue, identificar se e Deficiente Fisico;
Permitir a capta^ao e manuten^ao de informa^oes do vinculo que o servidor teve e/ou tern com 
o Orgao, com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga 
Horaria Semanal, Data de Nomea^ao, Data de Posse, Data de Admissao, Data de Termino de 
Contrato Temporario, Lota^ao, Unidade Or^amentaria, Horario de Trabalho, Local de Trabalho, 
Permitir capta^ao e manuten^ao de informa^oes da Qualifica^ao professional incluindo a 
escolaridade, formatjao, treinamentos realizados e experiencias anterior;
Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda realizando 
a sua baixa automatica na epoca devida conforme limite e condi^oes previstas para cada 
dependente;
Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas, 
Estatutarios, RJU e Contratos Temporarios;

6. Permitir o cadastramento de Pensoes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data de 
Inclusao, Banco e Conta para Pagamento, Dados para Calculo (Percentual, Valor Fixo, Salario 
Minimo);

7. Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio, para manter 
o historico da lotagao e custeio, com informa^ao da fonte de recurso que sera utilizada para 
capta^ao do recurso a ser utilizado para pagamento dos servidores informados no custeio;

8. Registrar e manter o historico das altera?bes de cargo, salario, Unidade Gestora, lota^ao, custeio,
vinculo, regime juridico, local de trabalho e Banco/Agencia/Conta Bancaria dos servidores,, data 
e hora da opera^ao e usuario que efetuou a altera^ao; ,

9. Permitir o cadastramento de todas as referencias salariais contendo no minimo o simbolo da 
referenda e o historico dos valores salariais para cada referencia;

10. Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza etetivo, 
comissionado e temporario com no minimo a Nomenclatura, Natureza, Grau de Instru^ao, CB , 
Referencia Salarial Inicial, Quantidade Criada, registrar as atribui^oes necessanas em cada cargo;

11. Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um mesmo local 
possa ser consultado diversas informa^oes, como: dados financeiros, dependentes, licen?as e 
afastamentos, ferias e licen^a premio;

12. Estabelecer um unico codigo de registro para
aproveitados
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Fenas
42. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de ferias dos servidores desde a admissao ate

a exoneravao; ... .
43. Permitir o lan^amento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de ienas
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selecionando um ou varies servidores. Isto e muito utilizado na recontrata9ao de servidores 
temporarios;

21. Permitir a informa^ao do desligamento a um servidor para pagamento individual da rescisao, 
bem como a informa^ao de um unico desligamento a um grupo de servidores para pagamento 
coletivo. Isto e muito utilizado na rescisao de servidores temporarios cujos contratos vencem no 
mesmo dia;

22. Possibilitar a configura^ao das formas de desligamento por regime de trabalho e motive de 
rescisao, para garantir que nao seja informado um desligamento inadequado para o servidor, por 
exemplo: termino de contrato para um servidor efetivo;

23. Possibilitar a configura^ao das formas de admissao por regime de trabalho, categoria funcional, 
regime previdenciario e tipo de admissao. para garantir que nao seja admitido um servidor com 
informagoes fora dos padroes permitidos;

24. Permitir o cadastramento de todos os langamentos fixos dos servidores (adicionais, gratificagdes, 
consignagdes, etc...), para efeito de pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o codigo 
da verba (verificando se a verba esta prevista para o regime de trabalho do servidor);

25. Permitir transferencia coletiva nos itens: Local de Trabalho, Lotagao, Custeio, Cargo, Padrao de 
Salario;

26. Permitir langamentos coletivos nos itens (Langamentos Fixos, Langamentos Variaveis)
27. Permitir o registro de Dedugao de INSS em outra empresa para realizar o abatimento correto.
28. Permitir realizar o cadastro de substituigao de cargos, em ocasiao de ferias ou hcengas;
29. Viabilizar o registro de ocorrencias profissionais dos servidores, previstas na legislagao 

municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor;
30. Permitir o registro de tempo averbado anterior;
31. Realizar a digitalizagao de qualquer tipo de documento dos servidores, seja Certidoes, RCr, 

Atestados, Certificados, etc.;
32. Permitir que seja adicionado ao cadastro de cada funcionario a foto;
33. Permitir o cadastro de fichas de avaliagao para os servidores;
34. Criagao de log (exclusao, inclusao, alteragao) que o usuario tenha feito no sistema,
35. Cadastro de Perfis de usuario com permissoes de: Inclusao, alteragao, visualizagao,
36. Permitir planejamento (defmindo cronograma, ministrante, carga horana e data da emissao de 

certificado) e execugao de cursos de aperfeigoamento, por iniciativa do drgao e por sohcitagao 
dos proprios servidores, com emissao de relatorio desse planejamento.

37. Permitir o cadastro de bolsistas/estagiarios
38. Permitir o cadastro de atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios
39. Permitir cadastro das instituigoes de ensino conveniadas com o orgao;
40. Permitir o cadastro de carreiras
41. Permitir o registro de autonomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos codigos 

de identificagao de prestador de servigos, separado dos servidores, porem acessando o mesmo 
banco de dados;
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controlando o saldo restante dos dias de ferias;
44. Permitir o pagamento de 1/3 de ferias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado;
45. Permitir o lan^amento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores, facilitando 

este lan^amento quando varios servidores vao sair de ferias no mesmo periodo;
46. Permitir o lan^amento e pagamento do adiantamento de 13° salario por ocasiao das ferias.
47. Permitir a gera?ao da planilha de ferias anual
48. Permitir o pagamento de 20 dias de ferias para cargos como Raio X
49. Medicina do Trabalho e Licen^as e Afastamentos
50. Manter o cadastro do CID e a descri^ao da doen^a;
51. Manter o cadastro de todos os medicos que atendem os servidores publicos municipals com o 

Nome e CRM;
52. Efetuar o lan^amento de todos os tipos de licen^as a seguir: Licen^as Maternidade, Acidente do 

Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorroga^ao de Doen?a e Acidente de 
Trabalho, informando no minimo a Identifica^ao do servidor, tipo de licen^a ou afastamento, 
documento apresentado, medico que atendeu, CID informado no atendimento, medico que fez a 
pericia, CID informado na pericia e periodo homologado da licen^a ou afastamento;

53. Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho atraves do cadastramento da CAT e a emissao do 
formulario padronizado;

54. Captar automaticamente os dados da CAT como: doen^a informada no atendimento e medico 
que atendeu no langamento de atestado referente a acidente do trabalho;

55. Permitir lan^ar a data da alta medica para as licen^as e afastamentos;
56. Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos interruptos, 

quando caracterizar que sao da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do Orgao 
e possibilitando o encaminhamento ao INSS;

57. Controlar prorroga^oes de licen^as para evitar que ultrapasse o limite de dias permitido para a 
mesma;

58. Possuir rotina para lan^amento de Licen?a Gestante (Maternidade) de 180 dias, com gera^ao em 
verbas separadas dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdencia somente 
do previsto em lei;

>9. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de licen^a premio dos servidores desde a 
admissao ate a exonerate;

60. Permitir o lan^amento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de 
licen^a premio controlando o saldo restante dos dias;

61. Efetuar o lan^amento de todos os tipos de licen^as, a seguir: Licen?a Gala, Licen^a Nojo e 
Licen?a sem Vencimento, informando no minimo a Identifica^ao do servidor, tipo de licen^a, 
documento apresentado, data de inicio e termino da licen?a;

62. Possibilitar a cria^ao de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar e definir 
suspensoes de contagem de tempo de servi^o, contagem de tempo de ferias e contagem de tempo 
para 13°salario.

63. Permitir realizar o cadastro do PPRA.
64. Permitir cadastrar o EPI por Cargo.
65. Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario.
66. Permitir cadastrar Edital e Elei^oes da CIPA
67. Permitir cadastrar Membros da CIPA
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68. Devera possuir registro e controle dos cedidos e recebidos em cedencia

76. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de

em gozo de

Contagem de Tempo de Service
87. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servi^o, abatendo as
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Vale Transporte
79. Permitir o cadastramento das empresas que fomecem o vale transporte;
80. Permitir a controle dos roteiros para os quais serao utilizados os passes;
81 Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no percurso de ida e 

volta ao trabalho com possibilidade de adi?ao de passes para outros percursos, no caso de 
servidores que se deslocam para mais que urn local de trabalho;

82. Gerar mapa de compra de vales-transporte com a quantidade e o valor, discriminados por tipo de
passe, baseado na informa^ao dos passes requisitados por cada servidor e os dias uteis do periodo 
a ser utilizado; .. ,

83. Permitir a configura^ao dos codigos para desconto e restitui^ao de vale transporte em folha de
pagamento; .

84. Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informa^ao dos passes 
requisitados e os dias uteis do periodo a ser utilizado,

85. Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/creditos em casos de faltas, fenas, licen^as
e afastamentos; ,

86. Gerar automaticamente informagao para desconto do vale transporte em folha de pagamento apos 
langamento da entrega dos passes;

Atos Administrativos
69. Manter o cadastro de todos os textos que darao origem a atos administrativos como Portaria, 

Decretos, Contratos e Termos de Posse;
70. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licengas e 

afastamentos, com o registro no curriculo funcional do servidor, apos a tramitagao;
71. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de ferias 

ferias, com o registro no curriculo funcional do servidor, apos a tramitagao;
72. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga premio em 

gozo com o registro no curriculo funcional do servidor, apos a tramitagao,
73. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga sem 

vencimento, com o registro no curriculo funcional do servidor, apos a tramitagao;
74. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga gala, com o 

registro no curriculo funcional do servidor, apos a tramitagao;
75. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga nojo, com o 

registro no curriculo funcional do servidor, apos a tramitagao;
76. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de suspensao ou 

advertencia, com o registro no curriculo funcional do servidor, apos a tramitagao;
77. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de Insalubridade, 

Periculosidade e Gratificagao, com registro no curriculo funcional do servidor;
78. Permitir a emissao de atos administrativos individuals ou coletivos conforme textos configurados 

pelo proprio usuario;
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concurso mediante

Permitir informar se a vaga do candidato e especial.
Permitir informar se o candidato assume ou desistiu da sua vaga.
Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidates.

Ponto Eletronico
91. Leitura de registro de relogios;
92. Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto;
93. Montagem de Escalas;
94. Cadastro de regras para apura^ao de horas;
95. Aplica^ao de tolerancia na leitura de registro;
96. Apura^ao de horas para Banco de Horas ou Lan^amentos;
97. Relatorio de faltas. atrasos, registros inconsistentes e saldos.
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faltas injustificadas e as licen^as nao contadas como efetivo exerefeio, emitindo certidao para 
concessao e atualiza^ao do percentual concedido para pagamento em folha, controlando os 
periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de ausencias 
em rela^ao ao limite estabelecido;

88. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Ferias, abatendo as faltas injustificadas e as 
licen^as nao contadas como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito de gozo de ferias, 
controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de 
excesso de ausencias em rela^ao ao limite estabelecido;

89. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressao Salarial, abatendo as faltas 
injustificadas e as licen^as nao contadas como efetivo exercicio, emitindo certidao para 
concessao e atualiza^ao do salario para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos, 
prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de ausencias em relaQao ao limite

>0. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas 
injustificadas e as licen^as nao contadas como efetivo exercicio, emitindo certidao demonstrando 
o tempo de efetivo exercicio ate a data atual. Permitir a informa^ao de tempos anteriores oriundos 
de outros orgaos, consolidando todo o tempo na certidao para fins de aposentadoria.

Concurso Publico
98. Permitir realiza^ao e/ou o acompanhamento de concursos publicos e processes seletivos para 

provimento de vagas.
99. Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.
100. Permitir realizar o concurso para urn Setor em especifico.
101. Realizar o cadastro da equipe que esta acompanhando o concurso, informando de qual 

equipe pertence, fiscal ou comissao.
102. Permitir informar e acompanhar os candidates inscritos no concurso.
103. Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou nao no <-------------------

a nota da prova.
104.
105.
106.

Folha de Pagamento
107. Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisao, Adiantamento 

de Ferias, Licen^a Premio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de Decimo Terceiro Salano,
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Decimo Terceiro Salario e Complementar;
108. Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referencia, 

separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de 
pagamento;

109. Permitir o processamento de folha de rescisao individual ou coletiva com calculos de 
ferias indenizadas, proporcionais e 13° salario automaticamente, sem a necessidade de 
lan^amento avulso na folha;

110. Permitir a inclusao de valores variaveis na folha como os provenientes de horas extras, 
emprestimos, descontos diversos e a^oes judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores 
no caso de lan^amento comum a todos;

111. Permitir a inclusao de verbas de forma rapida, incluindo a mesma verba para varies 
funcionarios, facilitando a inser^ao dos dados

112. Permitir o lan^amento de informa^des para a folha de forma descentralizada, onde cada 
secretaria possa realizar os lan^amentos apenas aos servidores nela lotados.

113. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, 
impossibilitando que seja efetuado o lan^amento de um vencimento ou desconto exclusive de 
um regime em um outre;

114. A folha de Adiantamento de Ferias devera ser processada com as informa^oes dos dias 
de pecunia e/ou gozo lan^adas nas ferias, nao permitindo duplicidade de lan^amento em variavel 
na folha de pagamento;

115. Gerar automaticamente os valores relatives ao salario familia dos dependentes;
116. Possuir retinas de calculos atraves de formulas e expressoes em portugues, para 

qualquer vencimento e desconto, tomando o calculo da folha totalmente configurado e 
administrado pelo proprio usuario. Possibilitar que o proprio usuario crie novas verbas de 
vencimentos ou descontos, reutilizando uma ja existente, configurando as incidencias e a regra 
de calculo. As regras de calculo previstas em legislate federal ou estadual deverao estar no 
sistema e nao deverao ser alteradas por usuario comum;

117. Possibilitar a execu^ao do calculo ou recalculo de diversas formas como: Individual, 
por faixa de matricula e sele^ao aleatoria. Calcular e processar os valores relatives a contribui^ao 
individual e patronal para o RGPS (INSS) e RPPS (Previdencia Municipal), de acordo com o 
regime previdenciario do servidor.

118. Permitir a importa^ao de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados em 
folha controlando os registros validos e rejeitados pelo processamento

119. Permitir o cadastramento de lan^amentos parcelados, a credito ou a debito, para os 
servidores, de forma a controlar as parcelas lan^adas em folha e o saldo atual remanescente. O 
lan^amento das parcelas em folha deve ser de forma automatica, podendo ser pago ou descontado 
o total ou parte do valor baseado em uma formula de calculo que calcule um percentual sobre a 
remunera^ao, permitindo o lan^amento ate o limite deste percentual, atualizando o saldo 
remanescente automaticamente apos o encerramento da folha.

120. Possuir integra^ao com o Modulo de Administra^ao Or^amentaria e Financeira, atraves 
de arquivo texto, importando as configura^oes contabeis das verbas de vencimento e Desconto

121. Possuir calculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com 
emprego fora do Orgao;

122. Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensbes judiciais, a partir do

3
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GeraQao de Arquivos
139. Gera arquivo SEFIP e validar as inconsistencias no formato TXT para importa^ao em 

software da Caixa Economica federal;

compara^ao, alem de realizar a

desconto efetuado para o servidor, incluindo deposito em conta;
123. Possuir rotinas de calculo de insuficiencia de saldo para servidores com estomo na folha, 

efetuando ajuste automatico dos descontos limitados ate um teto configurado pelo usuario. A 
prioridade dos descontos deve ser configurada pelo usuario e os valores consignados que nao 
foram descontados deverao ser registrados possibilitando a emissao de relatorios destes valores 
para envio aos estabelecimentos conveniados;

124. Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que nao estao em meio 
magnetico. ou seja, fichas financeiras que estao em papel;

125. Permitir a inclusao de lan^amentos para servidores afastados sendo que estes 
langamentos somente poderao ser processados na primeira folha em que o servidor retomar do 
afastamento. Os lan^amentos ficam pendentes durante todo o periodo do afastamento sendo 
incluido automaticamente na folha somente no termino do afastamento e retomo do servidor ao 
trabalho;

26. Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais;
127. Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competencias, podendo 

comparar apenas um Lan^amento especifico, comparar o valor liquido, comparar o valor bruto 
de cada servidor;

128. Permitir estipular valor para tolerancia para a 
compara^ao por cargo, secretaria, regime, banco

129. Gerar as informa^oes referentes aos provisionamentos, baixas e estomos de ferias, 13° 
salario e seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade 
Aplicadas ao Setor Publico.

130. Permitir cadastrar as diarias do servidores, e realizando o calculo da folha conforme o 
valor lan^ado.

131. Permitir o controle de limite de pagamento, nao ultrapassando o padrao salarial do 
Prefeito/Presidente

132. Permitir a importa^ao de planilhas, inserido os dados diretamente no Lancamento Fixo 
ou Mensal, permitindo que as colunas sejam identificadas com os campos de leitura no momento 
da importa^ao, sem layout previo.

133. Permitir a gera^ao de lancamento especifico para varios servidores.
134. Permitir que seja visualizado mensalmente, todos os servidores que estao terminando 

licencas, que deverao retomar ao trabalho para que se possa ser verificado o seu retomo e efetuar 
o pagamento.

135. Disponibilizar na internet, em tempo real, informacoes pormenorizadas sobre a 
execucao orcamentaria e financeira, atendendo a LAI.

136. Permitir realizar a transferencia de saldo contabil
137. Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando alteracdes apos o 

encerramento da mesma.
138. Permitir o bloqueio no cadastro de funcionarios, para evitar alteracoes que interfiram no 

momento do fechamento da folha.
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Permitir a emissao da Ficha Funcional dos servidores.
Permitir a emissao dos servidores admitidos no mes;
Permitir a emissao de servidores demitidos no mes;
Permitir a emissao de formularios padronizados e atualizados da rescisao de contrato

154.
155.

INSS;
156.
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Relatorios
Permitir a emissao dos Avisos de Ferias;
Permitir a emissao do Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo

Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatorio por tipo de afastamento, por 
doen^a e por periodo;

157. Permitir a emissao do Termo de Rescisao;
158. Permitir a emissao de relatorios com textos pre-definidos, para que o proprio usuario 

possa editar e imprimir para quern desejado.
159.
160.
161.
162.

140. Permitir rotina de compara^ao da base de dados da SEFIP/GFIP coma folha de 
pagamento automaticamente atraves do software;

141. Gerar e validar as inconsistencias para a DIRF, nos padroes da legisla^ao vigente, via 
arquivo texto para importa^ao no software da Receita Federal

142. Gerar e validar as inconsistencias para a RAIS, nos padroes da legisla^ao vigente, via 
arquivo texto para importa^ao no software do SERPRO;

143. Gerar as informa^oes de admissao e rescisao necessarias ao CAGED, via arquivo texto, 
para importaqao no software do Ministerio do Trabalho;

144. Permitir a gera^ao de arquivos para credit© em conta, corrente ou poupanQa, da rede 
bancaria, emitindo rela^ao dos creditos contendo matricula, nome, numero da conta e valor a ser 
creditado;

145. Possuir integra$ao com o Modulo de Administra^ao Or^amentaria e 
Financeira,disponibilizando os dados necessaries para reserva, empenho, liquidate e pagamento 
das despesas com pessoal, possibilitando informar datas diferentes para pagamento de convenios;

146. Possuir rotina de Gera^ao de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a 
presta^ao de informaQdes via arquivo texto, conforme Instru^ao Normativa MPS/SRP n° 12, de 
20/06/2006 - DOU de 04/07/2006;

147. Gerar arquivo texto para utiliza^ao em calculo atuarial;
148. Permitir a gera^ao de arquivos pre-definidos e conter os recursos de "gerador de 

arquivos txt”, para que o proprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de 
informaQoes administrativas no setor, em "layout" e ordem selecionada.

149. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de sele^ao para facilitar a 
emissao de arquivos rotineiros.

150. Permitir a gera<?ao de arquivo de Retomo e Margem Consignavel para as empresas 
responsaveis pelo controle das Consigna^oes dos servidores.

151. Permitir a gera^ao de arquivos para credito de beneficios, como Vale Alimenta^ao e/ou 
Refei^ao

152. Permitir a gera^ao de arquivos para Tribunal de Contas dos estados brasileiros;
153. Possibilitar a cria^ao de relatorios especificos para o SIOPE (Sistema de Informavoes 

sobre Or^amentos Publicos em Educa^ao).

■ j
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163.
164.
165.

partir de informa^oes 
ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de

as seguintes informa^oes:
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181E 300131 Permitir a gera^ao do arquivo de qualifica?ao cadastral dos servidores, podendo essa 
gera<?ao set com quebras de secretarias, situates de servidores, para envio ao e-Social.

Permitir a emissao de recibos para pagamento de pensao judicial;
Permitir a emissao de Guia de Recolhimento de Previdencia Municipal;
Permitir a emissao da rela^ao do Salaries de Contribui^ao padrao INSS;
Emitir relatorio de folha de pagamento completas com as opgoes de quebra por no

ser gravados diferentes tipos de sele^ao para

conforme as portarias do Govemo Federal.
Permitir a emissao dos relatorios de observaQoes dos servidores
Permitir a emissao da certidao de tempo de service
Permitir a emissao da Folha Analitica por folha processada ou Consolidada, todas as 

folhas processadas no mes;
166. Permitir a emissao do Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos de 

todas as folhas com possibilidade de, dentro do mes, emitir das folhas separadamente ou 
consolidando os valores em um unico resumo;

167. Permitir a emissao do resumo dos valores liquidos da folha por banco ;
168. Permitir a emissao do Informe de Rendimentos para servidores com reten^ao de Imposto 

de Renda na Fonte e para aqueles que nao tiveram retengao;
169. Manter historico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e 

descontos, permitindo consulta ou emissao de relatorios;
170. Permitir a emissao dos contracheques, permitindo a inclusao de textos e mensagens em 

todos os contracheques, para determinados servidores ou para um grupo de servidores 
selecionados;

171. Permitir a emissao Guia de Recolhimento de INSS com opgoes de quebra por centro de 
custo, secretarias, permitindo imprimir somente a Guia de INSS de valores do mes, bem como a 
Guia de INSS com valores da competencia 13.

172. 1
173. 1
174. i
175.

minimo:
a) Banco
b) Cargo
c) Regime
d) Lotagdes

176. Emitir relatorio de folha de pagamento com no minimo
a) Base de valores;
b) Datas de Demissao;
c) Valores Patronais de Previdencia.

177. Permitir com que o usuario monte seu proprio relatorio, a
administrativas no setor, em "layout" e c.-----------
relatorio". .

178 Permitir que o proprio usuario monte graficos para a admimstragao
179. Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario - PPP, baseado no historico do

servidor- •
180. Deve permitir que possam -- — ''''= Hifernntw tinos de selecao oara facihtar a 

emissao de relatorios rotineiros.

MB
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182. Permitir importar o arquivo de qualifica^ao cadastral (retomo do e-Social) ao sistema, 
mostrando as divergencias encontradas nos dados dos servidores, e ainda orienta^ao de como 
devera ser solucionado essas divergencias.

183. Permitir realizar a configura^ao dos dados da empresa. conforme cada forma de trabalho 
da entidade, para gera?ao dos eventos S-1000 e S-1005.

184. Permitir a configura^ao das rubricas utilizadas pela folha de pagamento, conforme as 
tabelas do eSocial, indicando as suas incidencias, para a gera?ao dos eventos S-1010.

185. Permitir configura^ao de cargos e fun^oes gratificadas conforme as 
disponibilizadas pelo comite do e-Social, para a gera^ao dos eventos S-1030 e S-1040.

186. Permitir a configura^ao dos horarios existentes no orgao, conforme os campos exigidos 
pelo e-Social, para a geraQao do evento S-1050.

187. Permitir a configura^ao dos ambientes de trabalho, com sens fatores de risco para a 
gera^ao do evento S-1060.

188. Permitir cadastrar os processes judiciais, conforme os campos exigidos pelo e- Social, 
alem de realizar sua vincula^ao as rubricas ou configura^des do empregador, para realizar a 
gera^ao do evento S-1070.

189. Permitir a valida^ao dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de envia-los ao 
ambiente do e-Social, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergencias 
existentes.

190. Permitir ainda, que na tela de validate dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrir 
diretamente na tela e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento, onde 
esta divergente conforme o layout, para que o usuario possa realizar a corre^ao.

191. Permitir que no ambiente de produ^ao dos eventos iniciais e de tabelas, ao realizar a 
valida^ao o sistema aponte automaticamente para o usuario, qual evento e necessario enviar uma 
altera^ao e/ou inclusao.

192. Permitir realizar a valida^ao dos eventos nao periodicos, antes mesmo de envia- los ao 
ambiente do eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergencias 
existentes.

193. Permitir captar as informagoes do sistema de Folha de Pagamento, para realizar a 
geragao dos eventos periodicos, tanto de remuneragbes como de reabertura e fechamento de 
eventos.

194. Permitir na transmissao de cada lote ao portal do eSocial, a consulta via sistema, do 
protocolo e os recibos existentes, mostrando assim os eventos enviados e sua situagao mediante 
o recebimento do eSocial.

195. O sistema devera gravar os recibos de cada loto enviado, em sua base de dados, para 
consultas futuras.

196. O sistema devera estar atualizado com a ultima versao do eSocial.
197. Deve capturar informagoes necessarias do Bando de Dados da Folha de pagamento para 

geragao das informagoes.
198. Permitir integragao constante com Banco de Dados da Folha de pagamento para 

informativos de prazos de entrega dos arquivos.
199. O sistema/modulo devera, como fungao principal, uma analise de impacto do e- Social, 

verificando a base de dados, identificando as corregoes necessarias para atender o envio correto 
das informagoes, possibilitando a corregao das inconsistencias encontradas nos cadastros da

u 
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TRIBUTAQAO

multiples enderesos,

momento de inclusao ou altera^ao

cadastre de pessoa.
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minimo informa^des de CPF/CNPJ e

Folha de Pagamento;
200. Realizar uma busca na base de dados, diagnosticando as inconsistencias em rela^ao aos 

leiautes do e-Social e novas parametriza^oes necessarias;
201. Apresentar uma lista de a^oes a serem tomadas, que podem ser corrigidas pelo propno 

usuario, reduzindo os riscos de erros nos envios de informa$oes ao e- Social.

Requisites do Cadastre Geral de Pessoas
1. Permitir registro em Cadastre Unico de Pessoas utilizando como identificador o CPF ou CNPJ, 

para indexa^ao de pessoas fisicas, juridicas e equiparadas a juridicas;
2. Permitir o cadastramento do endere^amento complete das pessoas, com 

possibilitando parametrizar e identificar cadaum dos tipos;
3. Permitir o cadastramento de dados de contato das pessoas, com multiplos contatos, possibilitando 

ainda parametrizar os tipos de contatos;
4. Permitir o registro das situates cadastrais das pessoas, possibilitando parametrizar e identiticar 

cada um dos tipos, bem como a vigencia de cada uma das alteragoes;
5. Permitir anexar arquivos digitalizados de documentos com informa^oes do Tipo do documento, 

identificador, Data de Expedi?ao e Validade;
6. Permitir o relacionamento entre pessoas com qualifica^ao deste vinculo;
7. Permitir o vinculo com Imoveis;
8. Permitir o vinculo com unidades economicas e profissionais;
9. Permitir a atualiza^ao cadastral em massa com no i-----

10. Possibilitar a inclusao/altera^ao de dados pelo proprio contnbuinte via processo admimstrat ,
com valida^ao previa pelo gestor, antes dos dados serem atualizados, , .

11. Possibilitar a inclusao/altera?ao de dados pelo proprio contribuinte, com vahda^ao previa pelo 
gestor, antes dos dados serem atualizados;

12. Permitir a emissao de relatorios gerenciais mediante inser^ao de parametros;
13. Registrar todas as altera^oes efetuadas no cadastro de cada pessoa, possibilitando consultar 

historico das altera^des (antes e depois) com bora, dia e usuario responsavel pela altera^ao, 
fomecendo tambem o numero do processo que amparou a altera^ao, quando for o caso;~

14. Permitir criar atributos especificos no cadastro de pessoa, atraves de parametnza^ao, nao sendo
necessario envoiver desenvolvimento. .

15. Permitir a integrate com o API, Consulta CNPJ do SERPRO, para acesso a informa¥oes
atualizadas do cadastro de pessoas fisicas em tempo real, no momento de inclusao ou altera^ao 
do cadastro de pessoa juridica; .

16. Permitir a integral com o API, Consulta CPF do SERPRO, para acesso a informa9oes
atualizadas do cadastro de pessoas fisicas em tempo real, no momento de inclusao ou altera^a 
do cadastro de pessoa fisica; .

17. Permitir cadastrar multiplos tipos de documentos relatives a pessoa fisica, tais como mforma^oes 
completas de RG, CPF, Passaporte e CNH.

18. Permitir cadastrar multiplos observances no
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Requisites do Cadastro Imobiliario
20. Permitir o cadastro dos imoveis situados na area geografica do municipio, sejam urbanas ou 

rurais, unidades ou subunidades. nas diversas situa^des como por exemplo com habite-se ou em 
pre-cadastro;

21. Permitir o cadastro de condominios, aproveitando informa^oes comuns para o cadastro das 
subunidades;

22. Permitir o cadastro de Campanhas de Recadastramento aberta aos contribuintes;
23. Permitir o cadastro dos imoveis, com atributos proprios previstos na legisla^ao, tais como 

dimensoes do terreno e da constru^ao, testada, localiza^ao, caracteristicas topograficas e de 
conforma^ao, caracteristicas construtivas, elementos de constru^ao, equipamentos especiais, 
localiza^ao, destina^ao, tipo de patrimonio, fatores de corre^ao de terreno e de constru^ao, padrao 
construtivo, ente outros;

24. Permitir cadastro e altera^ao da base territorial municipal (por exemplo: logradouros, faixas de 
logradouros, quadras, face de quadra) e das suas agrega^oes (por exemplo: bairros e setor fiscal);

25. Permitir o registro e a altera^ao da situagao fiscal dos tributos (por exemplo: contribuinte, imune, 
isento, nao incidente);

26. Permitir troca de informa^oes entre os modules do sistema tributario, possibilitando acesso a 
todos os dados relacionados, tais como, informa^oes da condi^ao da pessoa como contribuinte, 
apresentado todas os cadastros mercantis relacionados e com detalhamento destas informa^oes. 
Apresentar os ITBI's relacionados, alem dos protocolos, execugoes, notificagoes, entre outros;

27. Permitir o controle da situagao cadastral do imovel;
28. Permitir registrar o enderegamento completo de localizagao do imovel;
29. Permitir registrar o enderegamento completo do destinatario da correspondencia do imovel;
30. Permitir anexar arquivos digitais, inclusive a documentagao legal do imovel;
31. Possibilitar vincular processes administrativos ao imovel;
32. Permitir o cadastramento, alteragao e consulta de dados de imoveis, com vigencia na data, em 

data retroativa ou em data futura;
33. Permitir o relacionamento entre condominio e imoveis nele inseridos, com vigencia na data, em 

data retroativa ou em data futura;
34. Permitir o georreferenciamento das unidades imobiliarias atraves do armazenamento das suas 

coordenadas;
35. Permitir o relacionamento entre pessoas fisicas e juridicas com imoveis com a qualificagao do 

relacionamento (p.ex. proprietario, detentor de dominio util, compromissario, possuidor, 
inventariante, administradora imobiliaria), com possibilidade de indicagao do percentual de 
participagao, quando for o caso;

36. Permitir o relacionamento entre inscrigdes imobiliarias, com sua respectiva vigencia, indicando 
a qualificagao da relagao, atribuindo a informagao de uma ou mais inscrigdes maes ou inscrigdes 
filhas, especialmente quando imovel for resultado de desmembramento e remembramento, alem 
de permitir outras vinculagoes (relagao entre imovel publico e privado, laje, entre outros).

37. Permitir troca de informagdes entre os modules do sistema tributario possibilitando acesso a 
todos os dados relacionados, tais como, informagdes da condigao da pessoa como contribuinte, 
apresentado todas os cadastros mercantis relacionados e com detalhamento destas informagdes.
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57. Lan?amentos dos Tributes Diretos Imobiliario
58. Permitir. a partir de dados cadastrais. efetuar o

Em rela^ao ao(s) imoveis, apresentar todos os imoveis relacionados detalhando todas as 
caracteristicas, como tamanho, boletim de informa^ao cadastral - BCI, historico de proprietarios, 
ITBI's relacionados, alem dos protocolos. execu^oes fiscais, entre outros;

38. Registrar todas as altera^oes efetuadas no cadastro de cada imovel, possibilitando consultar 
historico das altera^oes (antes e depois) com bora, dia e usuario responsavel pela altera^ao, 
fomecendo tambem o numero do processo que amparou a altera^ao, quando for o caso.

39. Permitir que no ato de altera^ao de qualquer dado do BCI, o novo valor venal, possa ser visto em 
tela.

40. Permitir que para mesma matricula de imovel, possam ser cadastradas diversas areas construidas 
e para cada uma destas que, se possa registrar diferentes caracteristicas de BCI, gerando valores 
venais distintos que irao compor o valor venal total do imovel;

41. Permitir visualizar todos os BCFs, valores venais e valores por metro quadrado, que foram 
aplicados ao longo dos anos, mantendo-se estes dados no historico cada um dos exercicios;

2. Manter no cadastro do imovel, todo o historico de areas construidas, contendo a data de inclusao 
e sua data de inativa^ao;

43. Permitir criar atributos especificos no cadastro de imovel, atraves de parametriza^ao, nao sendo 
necessario envoiver desenvolvimento;

44. Permitir parametrizar os tipos de areas vinculadas ao imovel, possibilitando informar as 
caracteristicas construtivas por area.

45. Permitir informar os logradouros lindeiros no cadastro imobiliario.
46. Permitir informar a fra^ao territorial do imovel, e controlar automaticamente a fracao territorial 

dos imoveis vinculados a condominios e empreendimentos.
47. Permitir cadastrar multiplos observances no cadastro de imovel.
48. Permitir que a partir de um determinado imovel, posse se copiar as caracteristicas e se aplicar em 

novos cadastros de imoveis, a quantidade de copias, devera ser informada pelo usuario,
49. Permitir a criagao de servi?o para atualizanao ou recadastramento imobiliario, vinculado a um 

fiscal/servidor do Municipio. Este servi^o podera ser criado por imovel, por faixa de imovel, por 
setor, por distrito, por rua, por quadra ou por loles;

50. Permitir que os serviQos atualizanao ou recadastramento imobiliario, seja realizado por aplicanao, 
in loco, com aplicanao em tempo de execute na base de dados;

51. Permitir que seja configurado quais informaQoes do cadastro Imobiliario possam ser habilitados 
para o contribuinte atualizar ou cadastrar em tempo real os imoveis, atraves de um aplicativo 
disponibilizado ao contribuinte;

52. Permitir que os servinos atualizaQao ou recadastramento imobiliario, seja realizado por aplicanao, 
in loco, com aplicanao em tempo real de execuQao na base de dados;

53. Possuir rotina de mensagem de orientanao sobre o recadastramento, sendo que essa mensagem 
devera ser apresentada na tela de recadastramento e tambem impressa no protocolo,

54. Permitir a visualizaQao dos dados e documentos enviados pelos contribuintes, para valida^ac da 
fiscalizanao;

55 Permitir o download dos documentos anexados pelo contribuinte no preenemmento do
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conforme legisla^ao, com vigencia na data atual, em data retroativa ou em data futura;
59. Permitir, a partir de dados cadastrais, efetuar o lan^amento dos tributes imobiliarios de oficio 

lote pre-definidos ou individualmente;
60. Permitir a parametriza^ao dos dados para lan^amento dos tributes, com base em atributos 

previstos na legislapao;
61. Permitir simular calculos de tributes imobiliarios, com lan^amento de oficio, para visualiza^ao 

do valor e do demonstrative de calculo, sem efeito no extrato financeiro (sem efetivar o 
lan^amento);

62. Permitir alterar a data de vencimento dos tributes IPTU para o exercicio vigente e para o proximo 
exercicio.

63. Permitir impugna^ao de elementos cadastrais do imovel pelo contribuinte para reavalia^ao da 
base de calculo e, consequentemente, do tribute devido, oferecendo possibilidade ao contribuinte 
de efetuar o pagamento da parte reconhecida.

64. Permitir emissao de Demonstrative de Lan^amento para consulta online, ou para notificaQao 
eletronica pelo do Domicilio Eletronico do Contribuinte ou para gera^ao de arquivo eletronico 
para impressao de boletos e/ou cames, conforme formate e leiaute definido, incluindo codigo de 
barras.

65. Permitir a emissao de relatorios gerenciais mediante inser^ao de parametros.
66. Registrar todas as altera^oes financeiras efetuadas no tribute, possibilitando existir consulta do 

historico das alteraQbes (antes e depois) com bora, dia e usuario responsavel pela altera$ao, 
fomecendo tambem o numero do processo que amparou a altera^ao, quando for o caso, fazendo 
a escritura^ao no sistema contabil da prefeitura do lan^amento e de todas as suas altera^bes, em 
conformidade com o MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

67. Permitir gerar Documento de Arrecada^ao Municipal — DAM para pagamentos parciais relativo 
ao lan^amento;

68. Permitir agrupar a emissao da DAM para varios lan^amentos realizados;
69. Possuir rotinas de identifica?ao de inconsistencia de dados na avalia^ao do valor venal e no 

calculo do IPTU por imovel, permitindo analise e corre^ao das inconsistencias, bem como 
listagem dos cadastros inconsistentes.

70. Permitir a realiza^ao de lan^amentos com base de calculo, valor do imposto e acrescimos legais 
informados pelo gestor, para atendimento de decisoes judiciais e administrativas, registrando os 
dados dos processos/autoriza^oes;

Requisites do Cadastro Mercantil
71. Permitir cadastro e manuten?ao de unidades econdmicas e profissionais, inclusive autonomos, 

estabelecidas ou nao estabelecidas, das pessoas fisicas, juridicas e as estas equiparadas, com os 
atributos proprios previstos na legisla^ao (tais como: nome/razao social, nome fantasia, 
CPF/CNPJ, endere$o localiza^ao, data constitui^ao, regime tributa^ao, natureza juridica, porte 
empresa, CNAE’s, etc);

72. Permitir consulta a dados historicos dos contribuintes.
73. Permitir a altera^ao dos dados de cadastro das unidades economicas e profissionais, com vigencia 

na data, em data retroativa ou em data futura;
74. Atribuir numero identificador prdprio municipal, denominado Inscri^ao, as unidades econdmicas 

e profissionais;
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75. Permitir o registro e a altera^ao da situa^ao fiscal dos tributes (por exemplo: contribuinte, imune, 
isento, nao incidente);

76. Permitir o gerenciamento da situa^ao cadastral do contribuinte;
77. Permitir o relacionamento entre unidades economicas e profissionais com a qualifica^ao do 

relacionamento (por exemplo: matrix, filial, escritorio, deposito) e sua respectiva vigencia;
78. Permitir o relacionamento das unidades econdmicas e profissionais com imoveis;
79. Permitir o relacionamento das unidades econdmicas e profissionais com pessoas indicando a 

qualificavao do relacionamento (por exemplo: sdcio-administrador, socio, entre outros),
80. Permitir anexar arquivos digitais, inclusive a documenta^ao legal;
81. Possibilitar vincular processes administrativos, podendo ser detalhado;
82. Possibilitar vincular notifica^bes, podendo ser detalhado;
83. Permitir a parametrizavao dos dados para lan^amento dos tributes 

com base em atributos previstos na legislate;
;4. Permitir a emissao de relatdrios gerenciais mediante inser?ao de parametros.

85. Permitir integra$ao REDESIM (Rede Nacional para a Simplifica^ao do Registro e da 
Legaliza^ao de Empresas e Negdcios).

86. Registrar todas as altera^bes efetuadas no cadastre de cada unidade economica, possibihtando 
consultar historico das altera^bes (antes e depois) com hora, dia e usuario responsavel pela 
altera^ao, fomecendo tambem o numero do processo que amparou a altera?ao, quando for o caso.

87. Possibilitar cadastrar os historicos de vigencias de enquadramento do simples nacional.
88. Permitir o cadastramento do endere^amento complete das unidades economicas e profissionais, 

permitindo cadastrar multiples endere^os, possibilitando parametrizar os tipos de endere<?os.
89. Permitir o cadastramento de dados de contato das unidades econdmicas e profissionais, 

permitindo cadastrar multiples contatos, possibilitando parametrizar os tipos de contatos.
90. Permitir que no cadastro de unidades econdmicas sejam informados os valores apurados de

faturamento por exercicio fiscal. .
91. Permitir o cadastro de torres de telefonia, caixas eletrdnicos e drgaos sem personalidade juridica 

com atributos proprios, vinculado ao cadastro de unidades econdmicas, nao permitindo gerar 
cadastres de unidades econdmicas com CNPJ duplicado.

92. Permitir cadastrar multiples observances no cadastro de unidades econdmicas e profissionais.
93. Permitir o cadastramento de cooperados, vinculados ao cadastro mercantil.
94. Lannamento dos Tributes Diretos Mobiliario ,
95. Permitir efetuar o calculo e recalculo dos tributes relacionados ao exercicio de atividade 

econdmica, com langamento de oficio com vigencia na data, em data retroativa ou em data futura;
96 Permitir simular calculos de tributes relacionados ao exercicio de atividade econdmica, com 

' lannamento de oficio, para visualiza9ao do valor e do demonstrativo de calculo sem efeito no 
extrato fmanceiro (sem efetivar o lannamento);

97. Permitir emissao de Demonstrativo de Lannamento para consulta online, ou para notiticanao 
eletrdnica pelo do Domicilio Eletrdnico do Contribuinte ou para geragao de arquivo eletromco 
para impressao de boletos e/ou cames, conforme formate e leiaute definido, incluindo codigo de

98. Registrar todas as alteraQdes financeiras efetuadas no tribute, possibilitando existir consulta do 
historico das alteranoes (antes e depois) com hora, dia e usuario responsavel pela alteraQao, 
fomecendo tambem o numero do processo que amparou a alteranao, quando for o caso.
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99. Permitir a alimentar o faturamento, indicando a fonte utilizada na apura^ao, para classifica^ao 
fiscal do contribuinte, conforme legisla^ao.

100. Permitir impugna?ao do faturamento e se estabelecido pelo contribuinte, para a 
reavalia^ao da base de calculo da Taxa de Localiza^ao e Funcionamento - TFF, 
consequentemente, do tribute devido, oferecendo possibilidade ao 
pagamento da parte reconhecida.

101. Permitir parametrizar o calculo por atividade, possibilitando cadastrar 
unidades fiscais, vinculando ao cadastro mercantil;

Permitir anexar documentos no lan^amento constituido;
Permitir gerar DAM para pagamentos parciais relative ao lan^amento.
Permitir a importaQao do arquivo GFIP, para apurar o numero de profissionais que 

prestam services em nome de uma empresa sujeita a tributa^ao de forma flxa,
105. Realizar a integra^ao com os sistemas de declara^ao de servipos e NFS-e, a fim de 

recepcionar os lan^amentos do ISS;
106. Realizar a integrate com o sistema contabil do municipio, a partir do lan^amento do 

credit© tributario.
107. Possuir rotina de identifica^ao de inconsistencia de dados no calculo das Taxas

Mobiliarias por empresa, permitindo analise e corre^ao das inconsistencias, bem como listagem 
dos cadastros inconsistentes. , .

108. Permitir a realiza^ao de lan^amentos com base de calculo, valor do tribute e acrescimos 
legais informados pelo gestor, para atendimento de decisoes judiciais e admmistrativas, 
registrando os dados dos processos/autoriza^bes.

1. Integra^ao Municipal a Junta Comercial
109. O sistema flexivel e parametrizavel, que otimize a troca de informavbes com o 

integrador estadual sob responsabilidade da Junta Comercial do Estado.
110. O sistema contem modules com recursos diferenciados, que contribuirao para a maior 

eficiencia dos processos municipais de Abertura, Altera^ao e Baixa de Empresas.
111. Na funcionalidade Cliente o sistema realiza a integrate com o sistema Integrador 

Estadual para recebimento e envio de dados nas etapas de Viabihdade, Formaliza^ao e 
Licenciamento.

112. Na funcionalidade Analise de Viabilidade recebe os dados de locahza5ao e atwidades 
pretendidas para o empreendimento, respondendo as solicita^des automaticamente, embasado 
pelas tabelas de tomada de decisoes elaboradas a partir da lei de uso do solo municipal.

113. Na funcionalidade Formalizavao o sistema consome os protocolos contendo^os eventos 
de Abertura, Altera^ao e Baixa de empresas diretamente do Integrador Estadual, nao devendo 
haver necessidade de redigita^ao de dados ou fichas cadastrais por parte da Prefeitura e nem do 
Empreendedor, respeitando o conceito de entrada unica de dados pela junta comercial.

114. O sistema, na Constitui^ao de Empresas, logo apos a gera<?ao do CNPJ pela Receita 
Federal, processa os dados disponibilizados pelo Integrador Estadual, fazendo funcionar o 
sistema de integra^ao municipal a junta comercial que realizara a conferencia da integndade dos 
mesmos, gerando na sequencia uma nova Inscri^ao Municipal e cadastrando a nova empresa na 
base de dados municipal.

115. O sistema realiza eventos de altera^ao e baixa de empresas, quando o sistema de 
integrasao municipal a junta comercial devera entao inserir automaticamente no cadastro

mailto:pmuna@una.ba.qov.br


PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

fPKX

Prefeitura Municipal de Una
Pra(?a Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 - Centro - CNPJ 13.672.605/0001 -70, Una - Bahia. CEP 45.690-000. 

E-mail: pmuna@una.ba.qov.br - Tel. (73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 3236-2186

Emissao de DAM e Pagamento:
132. Permitir a emissao de documento de arrecada^ao, inclusive a segunda via;
133. Permitir que todos os documentos de arrecada^ao sejam emitidos com PD< nos 

Documentos de Arrecada^ao Municipal - DAM;
134. Permitir a recep^ao e processamento de arquivos, padrao FEBRABAN, proveniente de

economico local os dados atualizados pelas esferas estadual e federal.
116. O sistema esta preparado para receber automaticamente os dados de constitui^ao do 

MEI - Microempreendedor Individual, disponibilizados pelo Integrador Estadual.
117. O sistema, ao final do processo de formaliza^ao, para as empresas que tiverem CNAE(s) 

de serviQo em seu cadastro, serao credenciadas automaticamente na Nota Fiscal de Services 
Eletronica - NFS-e.

118. O sistema permite a facil revisao/atualiza^ao dos Riscos das Atividades.
1. Requisites do Financeiro e Arrecada^ao
119. Configura$6es Tributes e Receitas
120. Possuir funcionalidade que permita cria^ao, manuten^ao e consulta de tipos de 

obriga^oes tributarias, bem como suas defmi^oes e regras de aplica^ao. Por exemplo, definir 
numero de parcelas, valor minimo, entre outros.

121. Possuir funcionalidade que permita a manutengao do historico de regras de 
elegibilidade, calculos e algoritmos, com a identifica^ao de vigencia destas.

122. Permitir a cria^ao/defini^ao e manuten^ao de diferentes calendarios e regras de 
aplica^ao de calendarios de tributa^ao (elegibilidade, calculos diversos e outros).

123. Permitir a utiliza^ao de unidades fiscais de referencia em campos monetarios, com 
indexa^ao com principais indices como IPCA, IPCA-E, SELIC etc.

124. Permitir atualiza^ao do credito tributario atraves da aplicagao de um determinado indice 
definido pela Administra^ao, inclusive com a possibilidade de aplicabilidade restrita a 
determinados lotes de contribuintes.

125. Permitir parametrizar agrupamentos de DAM para pagamento por conta bancaria, por 
tributo ou geral.

126. Permitir a emissao do edital de convoca?ao para ciencia de Notifica^ao de Lan^amento 
da Contribui^ao de Melhoria.

127. Possuir rotina de calculo parametrizavel para cobran^a de Contribui^ao de Melhoria, 
baseada em rateio de custo.

128. Permitir a emissao do edital de convoca^ao para ciencia da cobran^a de Contribui^ao 
de Melhoria.

129. Permitir parametriza^ao e geratpao de contribui?ao de melhoria, possibilitando o 
cadastramento da Obra, Etapa e Rua, e seus respectivos valores conforme faixas das testadas 
tributadas.

130. Permitir em tempo real ao contribuinte / profissional o requerimento e acompanhamento 
do processo, inclusive sendo possivel a intera^ao entre o fisco municipal e o requerente, para 
emissoes de alvaras do tipo Sanitario, Ambiental compreendendo a licen^a previa - LP, licenga 
de instala^ao — El e licen^a de opera^ao — LO.

131. Permitir a importa^ao de arquivo de cartao de credito, possibilitando cruzar informa^des 
com services declarados das NFS-e e Declara^ao do Simples Nacional.

QMB1E
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agentes arrecadadores;
135. Permitir baixa automatica das dividas com pagamentos repassados pelo agente 

arrecadador;
136 Permitir o acompanhamento e gestao dos documentos de arrecada^ao emitidos, pagos e 

nao pagos, por tribute e periodo, permitindo visualizar os pagamentos que nao baixaram creditos 
tributaries, pagamentos indevidos ou a maior, entre outros;

137. Permitir importar manualmente ou recepcionar automaticamente arquivo de 
informa^oes de ISS - SIMPLES NACIONAL em formato disponibilizado pela Uniao para 
registro automatico da baixa do tribute;

138. Permitir a selegao de debitos de diferentes tributes ou de dividas nao tributarias, 
inclusive de varias inscri^oes de um mesmo contribuinte, para pagamento em um unico 
documento de arrecadagao ou processo de parcelamento;

139. Permitir a emissao de documento de arrecadagao por agente arrecadador ou por 
contribuinte das diferengas a menor nos pagamentos repassados;

140. Permitir automaticamente rejeitar um arquivo de pagamento eletronico recebido, 
inserindo registro de pagamento rejeitado por motive;

141. Permitir o link site to site para o pagamento, direcionando para 
arrecadadora;

142. Disponibilizar meios para gerar documento de arrecadagao para uso de outros orgaos.

Gestao Financeira
143. Permitir acompanhamento e g__ .

transagbes financeiras efetuadas (constituigao, revisao e extingao), visualizagao dos deb’]tos

_____ ; ■ ' - tmonetariajurosdemoraemultademora;
Permitir compensagao de credito, conforme legislagao tributaria, 
Permitir transferencia de credito, conforme legislagao tributaria, 
Permitir consultar, apos os procedimentos de compensagao ou transferencia, a origem e 

destine dos creditos, gerando relatorio detalhado; .
Permitir cadastrar ou descadastrar restituigao de importancia para posterior aprovagao 

por usuarios especificos (com perfil autorizado), conforme legislagao tributaria,
148. Permitir o cadastre de usuarios com perils autorizados a aprovar restituigbes 

cadastradas, de acordo com os valores das algadas estabelecidas na legislagao especifica (portaria 
de delegagao de competencia); .

149 Permitir o ajuste das restituigbes aprovadas que sejam rejeitadas no momento do 
pagamento por inconsistencia nos dados do contribuinte (integrafao com o sistema de 
pagamentos);

150. Permitir aplicar os efeitos da prescrigao e da decadencia
conforme legislagao tributaria; .

151. Permitir a corregao manual (fazer e desfazer operagbes) das transagbes financeiras de
pagamento e extingao do credito tributario do contribuinte, com a transengao do motive e 
indicagao do processo administrativo; .

152. Permitir a apropriagao dos pagamentos e outras transagbes financeiras para extingao do 
credito tributario, no nivel de cotas, com valor e data de vencimento por cota, recalculando o
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saldo remanescente a cada baixa financeira;
153. Permitir a troca de arquivos entre Banco e Prefeitura realizada automaticamente 

trafegando informa^oes de Cadastramento em debito automatico, cancelamento de debito 
automatico, agendamento de pagamentos, retomo de pagamentos efetivados, cancelamento de 
agendamento, ocorrencias nao debitadas;

154. Permitir a sele^ao de debitos para emissao de documento de arrecada^ao visando urn 
deposito administrativo:

155. Permitir a conversao do deposito administrativo em renda para a quita^ao de debitos, 
ainda que parcial;

156. Permitir consultar os valores dos depositos administrativos ou judiciais, comparando- 
os com os valores devidos e apurando sua conformidade para liquida^ao do debito,

157. Permitir o calculo dos valores a serem levantados pela contratante e/ou pelo contribuinte 
em caso de pagamento por deposito judicial, considerando o saldo atual da(s) conta(s) 
judicial(ais) e os valores e datas dos respectivos depositos;

Permitir o calculo de atualiza^ao monetaria e juros nao capitalizaveis, aplicavel nos 
especificados pelo usuario, para valores a serem restituidos ou para pagamentos em atraso,

Permitir a constitui?ao dos creditos tributarios lan^ados de oficio e por declara^ao, 
sendo possivel consultar todos os elementos envolvidos no calculo, para apresenta^ao da 
memoria de calculo;

160. Permitir a revisao dos creditos tributarios, sem perda das informavoes antenores, ou
seja, com guarda do historico financeiro, bem como a de todos os elementos envolvidos no 
calculo; . . .

161. Permitir a emissao de Demonstrative de Lan^amento para cada constitui^ao do credito
tributario ou revisao; . A .

162. Permitir notificar contribuinte por meio eletronico, e-mail, SMS, Domicilio Eletromco, 
sempre que forem realizadas altera^oes na divida ou destina^ao de credito do sujeito passivo, 
seja decorrente de revisao, resultado de processo administrativo ou decisao judicial,

163 Permitir que seja definido o valor do credito tributario independente dos parametros de 
calculo (como base de calculo, aliquota, entre outros), em cumprimento a decisao judicial; ~

164. Permitir o calculo do valor a ser restituido atraves de RPV ou Precatorio em fun^ao de 
decisao judicial, gerando um relatorio especifico para estes casos;

165. Permitir o bloqueio dos creditos para pedidos de restitui^ao na via administrativa, em 
fungao de pleito na via judicial, registrando no extrato financeiro o processo administrativo e/ou 
judicial que deu origem ao bloqueio;

166. Permitir o calculo do credito tributario por CPF/CNPJ/N0 de Inscngao, conforme 
legislagao, informando parametros (como base de calculo, aliquota, entre outros) 
casuisticamente, gerando planilha detalhada;

167. Permitir a emissao do Documento de Arrecadagao com o valor parcial da divida 
constitufda, para cumprimento de determinagao judicial;

168. Permitir simular calculos de tributes para visualizagao do valor e do demonstrative de 
calculo, sem efeito no extrato financeiro;

169. Permitir a baixa de credito tributario nos casos de extingao por processo, remissao, 
dagao em pagamento, transagao, decisao administrativa ou judicial, entre outros,

170. Permitir o registro da suspensao da exigibilidade do credito tributario com selegao a
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partir de filtros;
171. Permitir qualificar o credito tributario como primeiro lan^amento ou resultante de 

revisao, a maior ou a menor, ou isen^oes, imunidades, nao incidencias ou outras a^oes que 
tenham reflexo na divida (impugna^ao administrativa ou decisao judicial, por exemplo);

172. Permitir a emissao do extrato financeiro do contribuinte, por Inscri^ao/CPF/CNPJ, com 
a op?ao de aplica^ao de filtros;

Tribute Premiado
Permitir configurar mais de um sorteio por ano;
Permitir dar Nomes ao sorteio;
Permitir configurar gerar cupons sem verificar se o tributo esta pago;
Permitir configurar gerar cupons somente para tributes que estiver pago;
Permitir configurar gerar cupons para todos os tipos de contribuintes;
Os cupons deverao ser gerados de forma virtual;
Possuir servi(?o no portal para gerenciamento para que o participante possa consultar 

seus cupons, os sorteios efetuados, bem como os ganhadores desde que o mesmo esteja logado 
ao

180.
181.
182.
183.
184.

sorteio, podendo ter mais de um sorteio para 
individual cada sorteio;

185. Permitir apos a realiza^ao do sorteio visualizar os

Arrecada^ao - Conciliagao com agente arrecadador
190. Permitir cadastrar e manter os Agentes Arrecadadores;
191. Permitir acompanhamento e gestao da Arrecadagao para fins de Conciliagao dos 

repasses financeiros do agente arrecadador;
192. Permitir identificar diferengas na conciliagao para cada agente arrecadador para 

determinado dia;

portal de servigos da prefeitura;
Possuir Servigo no Portal sem login para conferir os sorteios e Ganhadores;
Permitir consultar de forma geral os cupons gerados, independente da situagao;
Permitir consultar os documentos que geraram o cupom;
A geragao do sorteio devera ser feita de forma virtual;
A Rotina de sorteio podera ser acessada somente no dia em que houver realizagao do 

o mesmo dia, mas devendo realizar de forma

Beneficio Fiscal
186. Permitir o registro e controle dos creditos em geral, inclusive os creditos constituidos 

em programa de beneficio fiscal, assim como, a utilizagao para compensagao de credito tributario 
e emissao dos respectivos certificados;

187. Permitir a implantagao de beneficios fiscais que implique redugao da divida do sujeito 
passive, bem como permitir consulta e emissao de relatorio que conste a base legal, contribuinte, 
exercicio, valor do desconto e vigencia;

188. Permitir o controle automatico da vigencia dos beneficios fiscais;
189. Permitir a extragao de dados referentes a remincia de receita por aplicagao de beneficios 

fiscais, seja por redugao do tributo a pagar ou por compensagao de credito, com possibilidade de 
exportagao em arquivos;
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Arrecada^ao - Debito Automatico
202. Permitir a transmissao e a recep^ao de arquivos de cadastro e exclusao de contribuinte 

optante pelo servifo de debito automatico, conforme padrao FEBRABAN - Manual do Debito 
Automatico;

203. Permitir a gera^ao de arquivo de agendamento de pagamentos via debito automatico 
para remessa aos agentes arrecadadores, conforme padrao FEBRABAN - Manual do Debito 
Automatico;

1. Arrecada^ao - Classificasao Fiscal
204. Possuir o cadastro do piano de contas para classificaQao da receita arrecadada;
205. Permitir parametriza^ao para relacionar a classificaQao fiscal com os componentes das 

receitas de pagamentos conciliados para lan^amentos contabeis, observado o MCASP — Manual 
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

206. Transmitir os dados relacionados a pagamento, restitui^ao de indebito, transferencia e 
compensa^ao para processamento no Sistema responsavel pelo controle contabil e financeiro do 
Municipio, bem como recepcionar o resultado;

Requisites da Fiscaliza?ao
207. Sistema deve possui um modulo para que o Gestor possa fazer o planejamento Anual 

da fiscalizaijao empregando um dos seguintes filtros: CNAE, Classifica^ao na Tabela de 
Atividades do ISSQN, por Bairro e ou por Logradouro, selecionando os fiscais que farao parte 
do planejamento.

208. Possuir um modulo estrategico na gestao do ISS que possibilite o planejamento das 
a?oes fiscais a partir do cruzamento das informa^oes apresentadas pelos contnbuintes, 
identificando o potencial de ISS devido e nao pago ao municipio, apontando as causas e a 
dimensao do fenomeno da evasao fiscal;

209. Realizar a apura^ao do ISSQN levando em considera^ao a Diferen^a nos Faturamentos 
identificados e a Aliquota correta da Faixa de Receita Bruta Anual ao Sujeito Passive aplicada.

Permitir o estorno e exclusao de lotes de anecada^ao processados com erro;
Permitir o registro baixa manual de pagamentos nao transmitidos via arquivo ou nao 

tratados na recep^ao dos arquivos do agente arrecadador;
195. Permitir o registro (baixa) de pagamentos recepcionados dos agentes arrecadadores e a 

concilia^ao com os repasses registrados no extrato bancario;
196. Permitir realizar opera^oes para sanar diferen^as de repasses de agentes arrecadadores 

em determinados dias;
197. Permitir o fechamento diario da concilia^ao por banco;
198. Permitir identificar sobras de repasses em controle individual para cada agente 

arrecadador;
199. Permitir apropriar sobras de repasses de dias anteriores para liberar concilia^ao 

financeira de um determinado dia;
200. Permitir estomar sobras de repasse de agente arrecadador;

Permitir a libera^ao automatica e manual da concilia^ao dos repasses financeiros com 
os arquivos de pagamentos recebidos de cada agente arrecadador, de acordo com as regras de 
cada convenio;

Mg
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210. Apresenta relatorio de analise da diferen^a na deciara^ao, o mesmo tem por objetivo 
comparar. entre os sistemas DASN/PGDAS-D e a Nota Fiscal de Services Eletronica - NFS-e, 
os valores de base de calculo da Presta?ao de Servi<?os.

211. Possibilitar o cadastramento do fiscal responsavel pela Ordem de Servi^o;
212. Uma vez elaborado o Planejamento Anual o programa o sistema devera gerar 

automaticamente as Ordens de Servi^o para os fiscais.
213. O Sistema deve possuir um modulo para que o Gestor possa fazer o Planejamento de 

For^a Tarefa, empregando um dos seguintes filtros: CNAE, Classifica^ao na Tabela de 
Atividades do ISSQN, por Bairro e ou por Logradouro, e neste caso volta a considerar todos os 
contribuintes, mesmo aqueles ja contemplados no Planejamento Anual.

214. O sistema deve permitir a gera^ao de Ordem de Fiscaliza^ao Avulsa a qualquer tempo 
e para qualquer dos contribuintes, mesmo que ja selecionados em outros processos anteriores.

215. O sistema deve permitir a gera?ao de Ordem de Fiscaliza?ao a partir de solicita?ao do 
Fiscal, devidamente embasada.

216. O sistema deve permitir ao Gestor o acompanhamento de todas as ordens em rela^ao ao 
tratamento dado pelos fiscais (leitura e fechamento de ordens).

217. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissao do Termo de Inicio da A^ao Fiscal 
- TIAF, com as seguintes informasoes: dados principals do contribuinte, data do inicio da 
fiscaliza^ao, documentos necessaries para o inicio da fiscaliza^ao, prazo para atendimento, dados 
do agente de fiscaliza^ao que emitiu a correspondencia, dados de ciencia da notifica^ao, data e 
pessoa que recebeu a correspondencia;

218. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissao do Mapa de Apura^ao de debitos 
fiscais.

219. Permitir consulta dos Termos de Inicio de A^ao Fiscais realizadas, em aberto ou 
cancelados.

220. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissao do Auto de Infra^ao da obriga^ao 
principal e acessoria.

221. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissao e consulta do Termo de Apreensao.
222. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissao e consulta do Termo de 

Encerramento de fiscaliza^ao.
Permitir gera£ao de Termos de Recebimentos dos documentos intimados.
Permitir consulta dos Termos de Recebimentos realizados.
Permitir gera?ao de Termos de Devolu^oes dos documentos recebidos.
Possibilitar a customiza^ao de todos os documentos disponibilizados para o fisco 

durante a Fiscaliza^ao;
Permitir o registro de descontos da multa por infra^ao de acordo com a legisla^ao;
Permitir a impressao de guias para pagamento do Auto de Infra^ao;
Permitir a configura^ao das regras necessarias para a aplica^ao de corre^ao monetaria e 

multas, conforme legisla^ao vigente;
230. Permitir a impressao de guias para pagamento do Auto de Infra^ao;
231. Enviar automaticamente para o domicilio eletronico do contribuinte todos os 

documentos fiscais para ciencia do mesmo;
232. Permitir a parametriza^ao da pontua?ao para os 

programa^ao fiscal;

mailto:pmuna@una.ba.qov.br


PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

sua produtividade no

Prefeitura Municipal de Una
Prapa Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 - Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000. 

E-mail: pmuna@una.ba.qov.br - Tel. (73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 3236-2186

233. Permitir a parametriza^ao de demonstratives de calculos suportados por formulas 
especificas para os tributes, obriga^ao principal e obriga^ao acessoria;

234. Permitir a defini^ao de permissdes de acesso as funcionalidades do sistema;
235. Permitir ao modulo de fiscaliza^ao o cruzamento de dados de todas as informa^oes 

disponiveis no banco de dados com informa^oes prestadas pelos contribuintes para realizar 
malhas fiscais;

Permitir a emissao de documentos fiscais em unidade ou em lote;
Permitir a execu^ao da A$ao Fiscal por auditor-fiscal;
Disponibilizar no modulo da fiscaliza^ao os dados dos cadastres mobiliario, imobiliario, 

' t set editados pelos 
respectivos cadastros;

com formulas para cada tipo de

236.
237.
238.

financeiro, permitindo a sele^ao pela administra^ao dos campos que podem
auditores durante a fiscaliza^ao, sem que haja altera^ao nos i

239. Permitir a utiliza^ao de demonstratives de calculos
tributo;

_40. Permitir a realiza^ao dos calculos e recalculos relacionados com atualiza^ao monetaria,
multa de Infra^ao, multa de mora e juros de mora, a partir do valor original do lan^amento,

241. Permitir a inclusao automatica nos demonstrativos de calculos dos valores lan^ados 
quando se tratar de tributes lan^ados de oficio;

242.
as fases;

243.
244.
245.

parametrizavel para composiQao de componente salarial;

Permitir o cadastre do salario possibilitando definir o limite de pontos, configura^ao do

Permitir o acompanhamento e gerenciamento, em tempo real, da fiscaliza^ao em todas

Permitir a lavratura (emissao) de documentos fiscais durante a a^ao fiscal, 
Permitir guardar o historico das programa^oes fiscais e fiscaliza^oes,
Permitir a mensuragao das tarefas executadas pelos auditores atraves de pontua^ao

246. Permitir a gera^ao relatorios periodicos da pontua^ao dos auditores-fiscais;
247. Permitir o cadastro do salario possibilitando definir o limite de pontos, configura^ao do 

valor dos pontos por fiscal, salario-base do funcionario, da produtividade variavel (arrecada^ao) 
e da parte fixa.

248. No Cadastro de Faixa de Pontos pode se configurar a quantidade de pontos recebiao por
uma faixa de valor do item cadastrado. z

249. Possuir Cadastro de Limite, onde informa o valor maximo que o funcionario podera 
receber.

250. Permitir o lan^amento da produtividade devida, na tela de Lan^amentos do mes.
251. Permitir a informa^ao de quando funcionario esta de ferias, para que gere produtividade 

em conformidade com a legislasao em vigor.
252. Possuir o controle da conta-corrente fiscal.
253. Permitir que o funcionario acompanhe, via consulta a situa^ao de

mes corrente. . , .
254. Permitir a fiscaliza^ao de tributos imobiliarios devendo atender os itens obngatorios da 

fiscaliza^ao ja mencionados anteriormente relatives ao planejamento, distribui?ao, recep^ao, 
execu^ao da a^ao fiscal, lavratura de documento fiscal e apura^ao de produtividade,

255. Permitir parametrizar programa^ao fiscal por tipos de unidades imobiliarias (terreno e 
construQao), por logradouro, por setor fiscal e zona fiscal;
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Requisites do Parcelamento de Creditos
268. Permitir configura^ao de regras de parcelamento e reparcelamento contendo no minimo: 

receitas, numero de parcelas, valor minimo de parcelas, percentual a ser pago na primeira parcela, 
no caso de reparcelamento e data de vencimento da primeira parcela, indice de atualiza^ao, 
defmi^ao de incentives ou nao, nos respectivos componentes do credito tributario;

269. Permitir ao contribuinte adesao ao parcelamento atraves de visao unificada de seus 
debitos;

270. Permitir a realiza^ao de parcelamentos por CPF/CNPJ de creditos tributarios, conforme 
definido em legislate, compostos do valor nominal, atualiza^ao monetaria, encargos moratorios 
e multa de infra^ao, na CONTRATANTE e na Divida Ativa, executados ou nao, incluindo a

Requisites da Cobran^a Administrativa
256. Permitir a classifica^ao dos contribuintes inadimplentes em perfis;
257. Permitir o acompanhamento e gestao dos tributes a serem cobrados 

administrativamente, sendo possivel a utiliza^ao de filtros para selesao das cobran^as. Os filtros 
deverao considerar o perfil da divida (atributos da divida, por exemplo: valor, tribute, data de 
vencimento, entre outros);

258. Permitir a cria^ao de carteiras de cobran^a, que sao agrupamentos dinamicos de 
contribuintes ou perfis de contribuintes e seus debitos, a partir de regras pre-definidas ou sele?ao 
manual pelo setor responsavel;

259. Permitir a cria?ao de reguas de cobran^a, ou seja, definir fluxo de a<?6es cronologicas, 
desde avisos eletronicos antes da data de vencimento, ligasoes telefonicas, envio de carta 
cobran£a e de SMS, agendamento de reunioes de concilia^ao, ou qualquer outra a^ao anterior a 
cobran^a;

260. Permitir ao conciliador agendar concilia^oes com contribuintes inadimplentes 
permitindo registrar o resultado da negocia^ao.

261. Permitir classificar as modalidades de cobran^a, tais como Call Center, e-mail, SMS, 
cartas, negativa^ao de devedores, dentre outros;

262. Permitir comunicar os devedores por meio das diversas agoes de cobranga (nas 
tecnologias, formatos e layout definidos pela CONTRATANTE, tais como notificagao via carta, 
e-mail, SMS, Diario Oficial, Domicilio Eletronico), atraves dos convenios estabelecidos;

263. Permitir apuragao dos resultados obtidos pelas cobrangas realizadas, por meio de 
acompanhamento de pagamentos recepcionados e parcelamentos realizados;

264. Permitir que seja possivel mapear todas as agoes de cobranga realizadas para 
determinado debito ou CPF/CNPJ:

265. Permitir inscrever debitos em Divida Ativa de forma automatica, atraves de rotina 
parametrizavel ou manual, atraves da selegao de debitos em tela do sistema ou pela importagao 
de arquivos.

266. Permitir o acompanhamento e gestao dos tributos a serem cobrados 
administrativamente, sendo possivel a utilizagao dos filtros relacionados ao perfil do contribuinte 
(atributos da pessoa, do imovel ou da atividade econdmica exercida, entre outros atributos 
associados indiretamente);

267. Permitir classificar os devedores, atraves de criagao de ranking, cruzando informagoes 
cadastrais com informagoes financeiras, apresentando indice de sucesso em cobrangas anteriores.

St
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cobran^a de honorarios advocaticios e o recolhimento, para posterior repasse, de custas e 
despesas judicials;

271. Disponibilizar o Termo de Parcelamento ao contribuinte, contendo no minimo as 
seguintes informa^oes: CPF ou CNPJ, InscriQao Municipal (imobiliaria ou mobiliaria), 
identificasao do contribuinte e debitos originals;

272. Permitir o acompanhamento e gerenciamento dos parcelamentos nos seus diversos 
estagios, desde a sua contrata?ao pelo contribuinte ate sua finaliza^ao, pela quita^ao dos Debitos 
ou pelo rompimento, por descumprimento do acordo.

273. Permitir que os pagamentos efetuados pelo contribuinte sejam apropriados e 
compensados no saldo devedor do parcelamento, independente de numero de parcela ou exatidao 
do valor pago, recalculando a proxima parcela a ser paga, bem como o saldo devedor;

274. Permitir o ajuste automatico da divida em parcelamento, quando do recalculo da divida 
original em razao de decisao judicial ou conclusao de processo administrative;

,75. Permitir ao contribuinte o cadastro de banco, agencia e conta-corrente quando da adesao
ao parcelamento para que toda forma de pagamento parcelado, em regra, seja por debito 
automatico;

276. Permitir ao contribuinte e aos gestores do parcelamento op^ao de rompimento do 
parcelamento em andamento;

277. Permitir aos gestores reativar parcelamentos;
278. Permitir ao contribuinte optar pela data de vencimento do parcelamento, quando da 

adesao ou fixa-la de acordo com legislapao vigente;
279. Permitir aos gestores do parcelamento visualiza^ao de creditos tributarios passiveis de 

parcelamento, por CPF/CNPJ, inscri^ao imobiliaria, Inscri^ao, Execu^ao Fiscal,
280. Permitir aos gestores do parcelamento a gera?ao de relatorios de debitos por CPF/CNPJ, 

Inscri^ao, Inscri^ao Imobiliaria;
281. Permitir ao contribuinte e aos gestores a emissao do extrato do Parcelamento com 

composi^ao dos debitos incluidos nos parcelamentos para acompanhamento dos pagamentos;
282. Permitir a emissao de DAM a veneer ou vencidos para o contribuinte e para os gestores 

do parcelamento;
283. Permitir ao contribuinte e aos gestores do parcelamento a emissao de DAM de 

antecipa^ao de parcelas, podendo ser calculado pela quantidade de cotas a serem antecipadas ou 
pela imposi^ao de valor a ser antecipado, de acordo com a op^ao do contribuinte, recalculando, 
assim, o saldo devedor;

284. Permitir aos gestores do parcelamento configurar parametros para o rompimento 
automatico de parcelamentos com a possibilidade de haver prazos distintos para o rompimento a 
depender do tipo de parcelamento e legislaQao vigente;

285. Permitir aos gestores do parcelamento a parametriza^ao de datas de vencimentos, por 
tipo de parcelamento e de acordo com a legislate vigente, respeitando a op^ao de vencimento 
do contribuinte, quando escolhida na adesao ao parcelamento, se permitido pela legisla^ao 
vigente;

286. Permitir que coexistam regras distintas de atualiza^ao monetaria do saldo devedor como 
por exemplo IPCA, IPCA + 1%, taxa SELIC, tabela PRICE, garantindo a possibilidade de 
manuten^ao dos calculos de atualiza^ao dos acordos ja existentes, regidos por lei anterior, mesmo 
com imposi^ao de novas regras para novos acordos;
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287. Permitir que coexistam regras distintas de desconto de encargos moratorios, multas de 
infragao, custas judiciais e honorarios advocaticios referentes aos creditos tributarios a serem 
parcelados, possibilitando essa aplica$ao em parcelamentos ordinaries e em parcelamentos 
incentivados, de acordo com a legislate em vigor;

288. Disponibiliza^ao de relatorios de acompanhamento dos parcelamentos, com 
informaQoes de parcelas a veneer, pagamentos realizados, parcelas em aberto, parcelamentos 
rompidos e a romper, parcelamentos por estagio, montante contratado, dentre outros,

289. Disponibilizar relatorios gerenciais;
290. Permitir que o contribuinte informe a quantidade de parcelas que podera realizar o 

parcelamento no portal do contribuinte, possibilitando aplicar percentuais de renuncia de juros e 
multa conforme a quantidade de parcelas informada e a legisla^ao vigente.

291. Possibilitar parametrizar a forma de cobran^a de honorarios advocaticios, informando 
o percentual a ser aplicado e em quantidade de parcelas que podera ser diluido.

292. Permitir vincular na parametriza^ao do parcelamento a lei de constitui^ao e 
categoriza^ao dos tipos de beneffeios, incluindo anistia sobre as multas fiscais.

1. Requisites do Atendimento ao Contribuinte
293. O sistema deve ter funcionalidade que apresente aos usuarios do sistema as perguntas

frequentes; . , . .
294. Permitir que o contribuinte municipal tenha acesso aos services basicos, evitando a 

necessidade de atendimento presencial, services como emissao e parcelamentos de ITPU, ITBI, 
Alvaras, DAM's, CND's;

295. Permitir ao gestor da Entidade definigao do layout, com, pelo menos, tres opQoes de 
" ■ cores, icones e inserir links;

Permitir a emissao de documento de arrecada^ao, inclusive segunda via;
Permitir a emissao de extrato fiscal do contribuinte;
Permitir a emissao do cartao de inscrito no cadastre e ficha cadastral;
Permitir a emissao u.

parametriza^ao, sem intervengao
QRCode. . „

300. Permitir parametrizagao de Certidao Cadastral de Empresas, sem intervengao de
desenvolvimento e que sua emissao tenha numero de autenticidade, sendo possivel validar pelo 
portal de contribuintes e QRCode; ~

301. Permitir parametrizagao de Certidao Cadastral de Imoveis, sem intervengao de 
desenvolvimento e que sua emissao tenha numero de autenticidade, sendo possivel validar pelo 
portal de contribuintes e QRCode;

302. Permitir a visualizagao de pendencias que motivaram
com efeito de negativa; . .

303. Permitir a emissao de certidoes em conformidade com decisoes judiciais, de torma 
manual, sendo possivel sua parametrizagao, sem intervengao de desenvolvimento, contendo 
numero de autenticidade e QRCode;

304. Permitir a consulta ao historico de certidoes emitidas;
305. Permitir a emissao da cota unica do IPTU do exercicio e/ou realizar o seu parcelamento, 

simulando de uma unica vez, todas as opgoes de parcelas disponiveis;
306. Permitir o cadastro e as alteragoes cadastrais das Pessoas Fisicas, registrando o exercicio
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na Certidao de Di'vida

de Atividade Economica Autonoma, quando for o caso;
307. Permitir consulta aos historicos cadastrais com as respectivas datas e altera^oes 

cadastrais;
308. Permitir a consulta e a emissao de extrato de parcelamentos com sua composi?ao;
309. Permitir a simula^ao e o parcelamento de debitos ativos de forma consolidada, 

considerando todas as disposi^oes legais;
310. Permitir a consulta dos debitos e seus pagamentos, inclusive os 

fiscaliza^ao com sua composi^ao;
Permitir a emissao de debitos, agrupando-as em um unico documento de arrecada^ao;
Permitir a confirma^ao de autenticidade de certidao de posi?ao de debito, via internet;
Permitir a consulta de situa^ao e tramita^ao de processes administrativos;
Permitir a compensa^ao de pagamentos em duplicidade dentro do exercicio curso;
Permitir a emissao de relatorio da Divida Ativa do contribuinte de forma consolidada.

Permitir a emissao da Certidao da Divida Ativa — CDA em formato PDF;
Permitir a gera^ao eletronica e a impressao do Livro da Divida Ativa;
Permitir o envio de debitos para protesto em massa, atraves de gera^ao de arquivo para 

integra?ao com o sistema de protestos e seus Cartorios.
329. Permitir a emissao de DAM do debito inscrito em Divida Ativa;
330. Permitir imputagao do valor do credito tributario para cumprimento de decisao judicial, 

possibilitando a emissao do Documento de Arrecada^ao;
331. Permitir o parcelamento dos debitos, com a possibilidade de exclusao de encargos 

(transa?ao), segundo criterios a serem definidos;

Requisites da Divida Ativa
316. Permitir a inscri^ao automatica dos debitos em divida ativa, baseado em parametros 

definidos pelos gestores, com possibilidade de definir periodicidade e o agendamento eletronico;
317. Permitir configurar regras de valida^ao para os debitos passiveis de inscri^ao em Divida 

Ativa. excluindo aqueles que, por exemplo, nao possuirem informa^oes cadastrais suficientes 
para identifica^ao e localiza^ao do contribuinte;

318. Organiza os contribuintes e seus debitos em carteiras;
319. Caso os contribuintes e seus debitos nao atendam mais as regras de inclusao, estes 

podem ser retirados da carteira e incluidos nas carteiras em que as variaveis de inclusao possam 
ser atendidas, com atualiza^ao diaria;

320. Permitir a inscri^ao manual dos debitos em Divida Ativa atraves da sele^ao em tela do 
sistema, mediante uso de filtros, ou pela importa^ao de arquivos;

321. Permitir consultar e selecionar debitos, mediante filtragem, para emissao de avisos de 
cobran^a, atraves de correspondencia, SMS ou Domicilio Eletronico;

322. Permitir a sele^ao de massa de debitos, mediante filtragem, para o preparo do 
ajuizamento;

323. Permitir a Inclusao de Anota^oes nas Certidoes de Divida Ativa.
324. Atualiza^ao de Certidao de Divida Ativa com controle versao, possibilitando a 

rastreabilidade dos fatos ocorridos.
Controle das informa^oes complementares que serao incluidas
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Gestao de Procuradoria
349. Protesto em Cartorio
350. Permitir a sele^ao individual e/ou em 

cartorio;
351. Possuir rotina de gera^ao de arquivo eletronico, com os dados dos contribuintes e dos 

debitos. para envio ao cartorio responsavel pelo protesto;
352. Permitir a importa^ao do arquivo de confirma?ao do cartorio para os contribuintes 

protestados;
353. Possuir o acompanhamento do protesto atraves dos dados de importa^ao;

Permitir a emissao de extrato fiscal financeiro do contribuinte para visualiza^ao dos 
debitos inscritos em divida ativa, com op^ao para visualizar os debitos nao inscritos;

333. Permitir suspensao de exigibilidade dos debitos, refletindo seus efeitos, quando for o 
caso, na classifica^ao do contribuinte (suspendendo inadimplencia) e na emissao de certidoes;

334. Permitir o acompanhamento e a gestao divida em seus diversos estagios apos a 
inscri^ao, com op(?ao de visualizar os estagios anteriores a inscri^ao na Divida Ativa;

335. Permitir a devolugao de debitos inscritos para o orgao de origem;
336. Permitir a conversao do deposito administrative ou judicial em renda para a quita^ao de 

debitos, ainda que parcial;
337. Permitir realizar a baixa manual de debitos seja por decisao judicial ou por outros 

motivos, com a devida justificativa;
338. Permitir a baixa automatica, de acordo com parametriza^ao definida, de debitos 

prescritos;
339. Permitir o gerenciamento dos motivos e prazos de suspensao da exigibilidade;
340. Permitir a aplica<?ao de diversos indices de atualiza^ao monetaria, individualizando-os 

em fun^ao da natureza do debito;
341. Permitir a emissao de relatorios gerenciais;
342. Permitir a escritura^ao das dividas inscritas, e respectivos pagamentos, descontos ou 

abatimentos, em conformidade com o MCASP — Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor 
Publico.

343. Permitir que na tela de pesquisa da divida possa set feito parcelamento, englobamento, 
imprimir os debitos e o cancelamento da divida;

344. Concilia^ao de Cobran^a
345. Permite,atraves de sele^ao de perfis de contribuintes,o agendamento para atendimento 

de concilia^ao
346. Disponibiliza fun^ao para que o agente de cobran?a possa realizar agendamento dos 

contribuintes,que irao ser convidados para concilia^ao fiscal dos seus debitos junto a um 
funcionario publico autorizado (conciliador fiscal),o qual devera visualizar todos os dados do 
contribuinte;

347. Permite ao conciliador simular os valores para parcelamento, emitir de termo de
parcelamento e cancelar parcelamentos, se for necessario, de acordo com as regras cadastradas 
no sistema; .

348. Realiza a emissao de guias dos debitos em aberto, atualizar os dados do contribuinte 
que esta sendo atendido e se necessario cadastrar uma a^ao de cobran^a.
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Possuir baixa automatica dos pagamentos das dividas protestadas;
Permitir o cancelamento/desistencia de protestos de Certiddes de Divida Ativa.
Possibilitar a emissao da Carta de Anuencia para Certidoes de Divida Ativa Protestadas;
Permitir o Cancelamento de Certidoes de Divida, informando motivo e Processo

Administrative.
358. Permitir a Inclusao de Anota^oes nas Certiddes de Divida Ativa.
359. Atualizasao de Certidao de Divida Ativa com controle versao, possibilitando a 

rastreabilidade dos fatos ocorridos.
360. Possibilitar a Assinatura Digital na Certidao de Divida Ativa atraves de certificado 

padrao ICP Brasil, garantindo assim a integridade dos dados constantes no documento.
361. Possibilitar o envio Automatico de Certiddes de Divida Ativa e Peti^desparaaobten^ao 

da Assinatura Eletrdnica, sem que haja interven^ao do usuario no produto.
T62. Permitir que os retomos de ocorrencias dos cartdrios fa^am parte do histdrico de 

acionamentos dos contribuintes e de suas dividas que estao relacionadas aos retomos.

Execu^ao Fiscal . .
363. Permitir. acessar o Web Site dos diversos drgaos cadastrados (pnncipalmente os 

Tribunals de Justiva Estaduais), diretamente a partir da aplicagao;
364. Permitir a troca de informagdes com sistemas do Poder Judiciario atraves de integrate 

com a Procuradoria Municipal;
365. Adotar o ModeloNacional de Interoperabilidade - MNI, disponibihzado pelo Conselho

Nacional de Justi^a - CNJ, como protocolo de comunicasao com os Tribunais para viabilizar o 
envio de processes. .

366. Receber retomo do Tribunal de Justi^a com data de ajuizamento e numero do Protocolo,
ficando gravado no processo de envio. ~

367. Permitir anexar procura^ao durante o envio do ajuizamento com integra^ao ao 1 nbunai
deJusti^a. A ,  .,

368. Permitir a sele?ao e cria^ao de lote de debitos, com base em parametros defmidos, para
ajuizamento das a^oes de execu^ao fiscal, seguindo os padroes do MNI, em integra^ao com o 
Tribunal de Justi^a. . .

369 Gerenciar as operates referentes aos tramites dos processes de ajuizamento de debitos, 
permitindo a vinculafao da certidao de peti¥ao a um procurador responsavel, registrado no 
cadastro de procuradores. . . , .

370. Possuir rotina que permita a integra^ao com o sistema de procuradona do mumcipio, 
mediante a importagao^xporta^ao de dados, atraves de arquivos em formato digital com layout 
parametrizavel, que possibilite a exporta?ao dos dados pertinentes a emissao da peti?ao para 
ajuizamento e ao acompanhamento do tramite jundico e a importagao dos dados necessanos a 
identifica$ao dos ajuizamentos, sem que haja a necessidade de redigita^ao em ambas as 
opera^oes.

371. Possibilitar o cadastramento dos processes ja em andamento, informando nestes casos
o procurador atualmente vinculado a este processo, seja manual ou por Integra^ao com O 
Tribunal; t /rnr

372. Possibilitar o cadastramento das partes, incluindo documentos, como CNFJ/crt, 
Inscri^ao ou RG;
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Permitir o cadastro de Cemiterios Municipals, contendo: Nome e Endere^o;

Controle dos valores arrecadados, das Certidoes Enviadas para Protestos e Protestadas. 
Demonstrativo analitico dos debitos inscritos e\ou ajuizados por livro de inscri^ao.
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Possuir gera^ao de relatorio dos valores em Protestos;
Possuir acompanhamento Judicial por Contribuinte e SituaQao;
Emissao de relatorio listando os valores protestados e valores enviados para protesto em

Permitir o cadastro de tipos de sepultamentos, onde o mesmo devera set utilizado no 
cadastro de obitos;

390. Permitir o Cadastro de Tipo de Sepultura, onde o mesmo devera ser utilizado no
cadastro de obitos; .

391. Permitir o cadastro de sepulturas, onde o mesmo devera center: O nome do cemiteno,
mimero, responsavel, requerente, valor pago, codigo talao, data, herdeiros, area, quadra, Ala, 
Jazigo, gaveta, cova, livro; .

392. Permitir a pesquisa da sepultura por niimero, cemiterio, responsavel, quadra, ala, jazigo,
waviiviv,
Permitir a emissao de relatorio com os dados cadastrados a sepultura;
Permitir o cadastro do medico declarante do obito;
Permitir o cadastro do obito contendo:

Cemiterio;
Numero de sepultura, onde devera preencher automaticamente informa^oes 

sobre o cadastro da mesma;
3. Tipo de Sepultura;

gaveta, cova e livro;
393.
394.
395.

1.
2.

373. Permitir anexar documentos aos processes, tanto os emitidos pelo proprio sistema como 
outros digitalizados (DOC, BMP, GIF, JPG, XLS, PDF);

374. Disponibilizar agenda por procurador, permitindo o cadastramento tanto de 
compromissos vinculados aos processos quanto de outros compromissos quaisquer;

375. Possuir rotina que permita a comunica^ao entre a Vara de Executes Fiscais, a 
Secretaria de Fazenda e a Procuradoria Fiscal, com integra^ao via WebService;

376. Possibilitar a integra^ao ao sistema de Primeiro Grau do Tribunal de Justi^a, para 
permitir que a Procuradoria Fiscal possa atuar e monitorar todos os seus processos 
eletronicamente;

377. Permitir gera^ao de Notifica^ao.;
378. Permitir o envio de Notifica^ao via Domicilio Tributario Eletronico do Contribuinte - 

DTEL;
379.
380.
381.

aberto.
382.
383.

Controle de Cemiterio
384. Permitir o cadastro de Cemiterios Municipals, contendo: Nome e Endere^o;
385 Permitir o vinculo dos funcionarios aos cemiterios cadastrados, podendo vincular mais

de um funcionario por cemiterio;
386. Permitir identificar o local do velorio;
387. Permitir o cadastro de Causa de Morte, onde o mesmo devera ser utilizado no cadastro

de Obitos; t . ,
388. Permitir o cadastro de funerarias, onde a mesma devera ser utilizada no cadastro de 

obitos;
389.
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Permitir emissao de relatorio das guias de cobran^a das movimenta^oes e sepultamentos 
aberto (vencidas ou nao) e pagas;

Permitir emissao de relatorio de todas as movimenta^oes realizadas por cemiterio e por 
tipo de movimento;

408. Permitir emissao de relatorios de ocupaQao de vagas do cemiterio;
409. Permitir emissao de relatorios de concessoes de sepulturas e lotes por status de 

cobran^a;
Permitir elabora?ao de graficos da ocupa^ao do cemiterio;
Permitir elabora^ao de grafico de sepultamentos e movimenta^oes;
Possui Integra$ao com os modules Tributario e Dfvida Ativa.

Business Intelligence
413. Mostrar diversos cenarios referentes a Execu^ao Fiscal da Divida Ativa, estabelecendo 

comparativos entre as fases da a^ao judicial em termos numericos e percentuais de tai forma criar 
uma camada de apresenta^ao que de ao gestor uma visao rica de como se encontra os creditos 
em execuQao, sinalizando possiveis perdas por ausencias de a^oes.

414. Demonstrar cruzamentos de dados entre os diversos status da dfvida ativa, montantes 
arrecadadas perfodos, prescri^ao, estatfstica da divida prevista e a receber, bem como demonstrar 
o impacto dos maiores devedores na previsao de arrecada^ao. Tambem apresentar numeros que 
demonstre as perdas anuais da dfvida, bem como apontar o crescimento desta a partir de 
comparativos com dados historicos.

415. Projetar recebimento de Parcelamento da Divida Ativa por periodo, apontando

Tipo de Sepultamento;
Funeraria;
Caracterfsticas gerais das pessoas falecidas;
Dados do requerimento e pagamento;
Causas de morte, podendo adicionar mais de um motive;
Medico declarante;
Dados do sepultamento;
InformaQoes padronizadas atendendo a necessidade da Prefeitura.

Permitir a emissao de relatorio com os dados do obito;
Permitir informar a exuma^ao;
Permitir informar a remo^ao;
Permitir o cadastro de Licen^as de alvara para constru^ao ou reforma;
Imprimir grafico de quantidade de causas de mortes por periodo;
Permitir cadastro e controle dinamico de setores sem limite de nfveis;
Permitir emissao de guias de libera^ao de sepultamento com emissao de cobran<?a de 

taxas e possfvel parcelamento;
403. Permitir a emissao de guias de exuma^ao, movimenta^ao e translado de corpos com 

emissao de cobran^a de taxas e possfvel parcelamento;
404. Permitir a realiza^ao de concessao de lotes e de sepulturas por prazo determinado ou 

indeterminado, com emissao de cobran^a de taxas e possfvel parcelamento;
405. Permitir emissao de relatorios de falecidos de um determinado periodo ou causa mortis 

e de toda sua movimenta^ao;
406.

em
407.
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WEB SERVINGS PORTAL DO SERVIDOR (CONTRA CHEQUE ONLINE)

1.

3.
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JK

em Dados Cadastrais permitindo anexar o documento de

tendencias e o impacto positive ou negative sobre o montante. Alem disso ser capaz de fazer 
diversos cruzamentos com perda de descontos em multas e juros, impacto sobre o montante da 
divida.

416. Apresentar variadas combina^oes estatisticas referente a arrecada^ao de tributes e taxas 
per periodo, tipo de tributes, agrupamentos de tributes, bem come mostrar previsoes e tendencias 
de arrecada^ao com base em periodos anteriores. Alem disso ser capaz de exibir comparativos 
de arrecada^ao previstas versus arrecada^ao realizada atraves de variados filtros.

417. Demonstrar proje^oes de arrecada^ao a partir de percentuais incidentes sobre o 
montante do IPTU por servi^os, industria, comercio e residencial, trazendo numeros estatisticos 
sobre perdas e ganhos com isen^oes entre outros beneficios.

418. Demonstrar estatisticas de recebimentos das diversas taxas e impostos, bem como 
previsoes de recebimento sobre percentuais de contribuintes atingidos por estas taxas e impostos

419. Variances, proje^oes e tendencias sobre arrecada^ao de ISS e TFF tendo como 
parametros, regimes tributarios, atividade econdmica.

420. Visao das previsoes gerais de recebimento previsto comparado a recebimento realizado 
em diversos periodos.

421. O modulo BI deve estar totalmente integrado ao sistema tributario de maneira que haja 
apenas um login para acessar tanto o sistema tributario quanto o modulo BI neste embutido.

Permitir o acesso ao Portal do Servidor Publico com logon/senha, utilizando como padrao de 
logon CPF.

2. O portal do Servidor Publico devera permitir a solicita^ao de nova senha em caso de 
esquecimento, enviando link com nova senha para o e-mail previamente cadastrado.
O portal do Servidor Publico devera permitir consulta e emissao do Contracheque, Consulta e 
emissao do Informe de Rendimentos no layout da Receita Federal do Brasil RFB, mediante 
identifica^ao do logon e senha, por servidor.

4. O portal do Servidor Publico devera permitir a valida^ao do contracheque impresso via web pelo 
servidor/agente politico, utilizando a forma de autentica^ao QR code ou codigo de valida^ao, 
para comprova^ao de autenticidade.

5. O portal do Servidor Publico devera permitir ao usuario do RH conferir as informa^oes enviadas 
atraves do Portal do Servidor, e validar ou rejeitar as mesmas com documentos anexados quando 
necessario.

6. Permitir emissao de listagem dos aniversariantes
7. Permitir o cadastro de avisos individuals ou coletivos para os funcionarios
8. Permitir a emissao do Organograma do Orgao com suas divisoes e responsaveis
9. Permitir a consulta da Ficha Funcional
10. Permitir a consulta da Ficha Financeira Anual
11. Permitir a Solicita^ao de Altera^ao

comprovatpao
12. Permitir a Solicita^ao de Atestado ou Pericia Medica Informando o periodo, CID, Medico 

Responsavel e anexando o Comprovante do Atestado ou da Pericia digitalizado a solicita^ao
13. Conter link com a documentagao necessaria para requisites em geral
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WEB SERVINGS ONLINE DA ADMINISTRA^AO AO CONTRIBUINTE

Services disponiveis via Portal do Contribuinte

de desenvolvimento, contendo numero de

14. Permitir ao funcionario que o mesmo possa solicitar o periodo de ferias de acordo com o periodo 
aquisitivo e dentro do prazo minimo e maximo para saida das ferias

15. Permitir ao funcionario que o mesmo possa solicitar cursos em diversas areas contento nome do 
curso, local, data, carga horaria, justificativa, valor, os gastos adicionais com hospedagem, diarias 
ou quaisquer despesas podendo anexar tambem o documento (flyer) digitalizado relacionado ao 
curso

16. Permitir ao Gestor autorizar as altera^oes cadastrais solicitadas pelos funcionarios
17. Permitir ao Gestor autorizar os atestados ou pericias medicas solicitadas pelos funcionarios
18. Permitir ao Gestor autorizar os pedidos de ferias solicitadas pelos funcionarios
19. Permitir ao Gestor autorizar os Cursos solicitadas pelos funcionarios
20. O portal do Servidor Publico devera permitir parametrizar quais

acesso aos services basicos, evitando a necessidade 
emissao e parcelamentos de ITPU, ITBI, Alvaras,
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'; os dados cadastrais o 
servidor/agente politico tera acesso para conferencia e atualizapao, permitindo ainda que o RH 
defina quais “campos” devera enviar comprovante para validar as atualiza^oes.

1. Permitir que o contribuinte municipal tenha 
de atendimento presencial, services como 
DAM's, CND's;

2. Permitir a emissao de documento de arrecada^ao, inclusive segunda via;
3. Permitir a emissao de extrato fiscal do contribuinte;
4. Permitir a emissao do cartao de inscrito no cadastro e ficha cadastral,
5. Permitir a emissao de certidao de debitos do contribuinte, sendo possivel sua parametrizaQao, 

sem interven^ao de desenvolvimento, contendo numero de autenticidade e QRcode.
6. Permitir parametriza^ao de Certidao Cadastral de Empresas, sem interven^ao de 

desenvolvimento e que sua emissao tenha numero de autenticidade, sendo possivel validar pelo 
portal de contribuintes e QRcode;

7. Permitir parametriza?ao de Certidao Cadastral de Imoveis, sem interven^ao de desenvolvimento
e que sua emissao tenha numero de autenticidade, sendo possivel validar pelo portal de 
contribuintes e QRcode; , .

8. Permitir a visualiza^ao de pendencias que motivaram a emissao de certidao positiva com eteito
de negativa; 

9. Permitir a emissao de certidoes em conformidade com decisoes judiciais, de forma manual, sendo 
possivel sua parametriza^ao, sem interven^ao de desenvolvimento, contendo numero de 
autenticidade e QRcode;

10. Permitir a consulta ao historico de certidoes emitidas;
11. Permitir a emissao da cota unica do IPTU do exercicio e/ou realizar o seu parcelamento, 

simulando de uma unica vez, todas as op^oes de parcelas disponiveis;
12. Permitir o cadastro e as alteragoes cadastrais das Pessoas Fisicas, registrando o exercicio de
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5. MODELO DE EXECU^AO DO OBJETO

1. Metodologia de Implanta^ao

Fase III: Instalaqao e Conflguraqdo (15 dias)

Ease II: Migra^ao e Conversdo de Dados (30-60 dias)

• Extrapao de dados dos sistemas antigos (BalanQO, Folha, Patrimonio, Compras).
• Saneamento e tratamento de inconsistencias.
• Carga inicial no novo banco de dados e valida^ao de saldos contabeis/financeiros.
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Fase I: Planejamento e Diagnostico (15 dias)

• Levantamento detalhado da infraestrutura de rede e hardware do Municipio.
• Defini^ao dos interlocutores tecnicos de cada secretaria.
• Estabelecimento do cronograma definitivo de migra$ao de dados.

Atividade Economica Autonoma, quando for o caso;
IB.Permitir consulta aos historicos cadastrais com as respectivas datas e altera^oes cadastrais;
14. Permitir a consulta e a emissao de extrato de parcelamentos com sua composi^ao;
15. Permitir a simula^ao e os parcelamentos de debitos ativos de forma consolidada, considerando 

todas as disposi^oes legais;
16. Permitir a consulta dos debitos e seus pagamentos, inclusive os decorrentes de fiscaliza^ao com 

sua composi^ao;
17. Permitir a emissao de debitos, agrupando-as em um unico documento de arrecada^ao;
18. Permitir a confirma^ao de autenticidade de certidao de posi^ao de debito, via internet;
19. Permitir a consulta de situa^ao e tramita^ao de processos administrativos;
20. Permitir a compensa^ao de pagamentos em duplicidade dentro do exercicio curso;
21. Permitir a emissao de relatorio da Divida Ativa do contribuinte de forma consolidada.

• Configura^ao dos servidores (nuvem ou local).
• Parametriza^ao das regras de negocio (formulas de calculo da folha, aliquotas de ISS, 

modelos de editais e contratos).
• Libera^ao dos acessos por niveis de hierarquia e seguran^a.

A execu^ao devera seguir um cronograma dividido em 05 (cinco) fases principals, garantindo 
que a transi^ao dos sistemas legados para a nova plataforma ocorra sem interrup9ao dos services 
publicos.

mailto:pmuna@una.ba.qov.br


PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

Fase IV: Treinamento e Capacitaqao (Continuo)

Fase V: Operaqao Assistida e Encerramento (30 dias)

2. Regime de Manutengao e Suporte Tecnico

A contratada devera disponibilizar suporte tecnico para garantir a continuidade operacional:

falhas de processamento identificadas pelos

5.2. A avaliagao da demonstragao pratica dos sistemas do licitante sera realizadapor um Grupo

• Treinamento presencial ou EAD para os usuarios-chave de cada modulo.
• Entrega de manuals tecnicos e guias rapidos de operagao em portugues.

• Acompanhamento presencial ou remoto durante o primeiro fechamento de folha e 
primeiro balancete mensal.

• Ajustes finals em relatorios e modelos de documentos.
• Assinatura do Termo de Aceite Definitivo.

o

o

o
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5.4. A posigao do Grupo de Avaliagao Tecnica (GAT), nao eximira a empresa de 
responsabilidades, cujo nao atendimento venha a ser verificado no ato da implantagao dos 
sistemas.

5.5. A nao demonstragao de atendimento a quaisquer dos requisitos exigidos implicara na 
desclassificagao imediata da proponente no certame.

de Avaliagao Tecnica (GAT) designado atraves da Secretaria de Governo, Administragao e 
Planejamento. O GAT sera formado por no minimo 03 (tres) tecnicos. A avaliagao tecnica sera 
proferida mediante parecer tecnico que julgara as funcionalidades e caracteristicas dos sistemas 
apresentados com base no Termo de Referencia.

5.3. O licitante tera o prazo maximo estabelecido pelo GAT para demonstrar todos os sistemas, 
sendo que, qualquer dilatagao de prazo solicitada em decorrencia de problemas tecnicos sera 
avaliada pela Comissao. A insatisfatoria ou nao comprovagao das caracteristicas descritas no 
termo referencial, acarretara na desclassificagao da proponente e a convocagao do segundo 
colocado para avaliagao do sistema proposto.

1. Suporte Preventivo: Atualizagoes periodicas do sistema decorrentes de alteragoes na 
legislagao (STN, TCE, Receita Federal).

2. Suporte Corretivo: Corregao de bugs ou 
usuarios.

3. Canais de Atendimento:
Nivel 01: Help-desk via telefone/chat em horario comercial.
Nivel 02: Acesso remoto para resolugao de problemas complexos.
Nivel 03: Visita tecnica presencial em casos de extrema urgencia.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Fiscaliza^ao Tecnica

6.1. 0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas 
aven^adas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequencias 
de sua inexecu^ao total ou parcial.

6.6. A Contratada devera manter preposto da empresa 
o periodo do contrato.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indica?ao 
preposto da empresa, hipotese em que at.
atividade.

no local da execu^ao do objeto durante

6.3. As comunicagoes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito 
sempre que o ato exigir tai formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse 
fim.
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‘ “ > ou a manuten^ao do
Contratada designara outro para o exercicio da

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para ado^ao de 
providencias que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta^ao 
dos services, indicando no instrumento os poderes e deveres em rela^ao a execute do objeto 
contratado.

6.9. O fiscal tecnico do contrato acompanhara a execu^ao do contrato, para que sejam 
cumpridas todas as conduces estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores 
resultados para a Administra^ao. (Decreto n° 11.246. de 2022. art. 22, VI),

6.10. O fiscal tecnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as 
ocorrencias relacionadas a execu^ao do contrato, com a descri^ao do que for necessario para a

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa^ao ou suspensao do contrato, o cronograma 
de execu^ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais 
circunstancias mediante simples apostila.

Fiscaliza^ao

6.8. A execu^ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, 
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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competencia; (Decreto

Gestor do Contrato

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal tecnico do contrato emitira 
notifica^oes para a corre^ao da execu^ao do contrato, determinando prazo para a corre^ao. 
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

IV 

■

6.13. No caso de ocorrencias que possam inviabilizar a execu^ao do contrato nas datas 
aprazadas;. o fiscal tecnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. 
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal tecnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o termino 
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova^ao ou a prorroga^ao 
contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Si
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6.12. O fiscal tecnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situa^ao 
que demandar decisao ou ado^ao de medidas que ultrapassem sua competencia, para que adote 
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246. de 2022, art. 22, IV);

vw| 
iasssMsa

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualiza^ao do processo de acompanhamento e 
fiscaliza^ao do contrato contendo todos os registros formais da execu<?ao no historico de 
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de service, do registro de ocorrencias, das 
altera^oes e das prorroga^oes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificaQao da 
necessidade de adequa^oes do contrato para fins de atendimento da fmalidade da administrapao. 
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de 
todas as ocorrencias relacionadas a execu^ao do contrato e as medidas adotadas, informando, 
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competencia. (Decreto n 
11.246, de 2022, art. 21,11).

Fiscaliza^ao Administrativa

6.15. O fiscal administrative do contrato verificara a manutengao das conduces de habilitagao 
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza^ao 
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios 
pertinentes, caso necessario (Art. 23,1 e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obriga^oes contratuais, o fiscal administrative do 
contrato atuara tempestivamente na solu^ao do problema, reportando ao gestor do contrato para 
que tome as providencias cabfveis, quando ultrapassar a sua competencia; (Decreto n 11.246, 
de 2022, art. 23, IV).

regulariza^ao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n0 14.133. de 2021, art. 117, $loe 
Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);
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7. CRITERIOS DE MEDI^AO E DE PAGAMENTO

7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados.

Do recebimento

7.1.1.3. deixar de utilizar materials e recursos humanos exigidos para a execu?ao 
do service, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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6.19. O gestor do contrato acompanhara a manuten^ao das condi^oes de habilita^ao da 
contratada. para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem 
o fluxo normal da liquida^ao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. 
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as 
atividades contratadas; ou

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documenta^ao pertinente ao setor de contratos para 
a formaliza^ao dos procedimentos de liquida^ao e pagamento, no valor dimensionado pela 
fiscaliza^ao e gestao nos termos do contrato.

6.21. O gestor do contrato tomara providencias para a formaliza^ao de processo administrativo 
de responsabiliza^ao para fins de aplica^ao de santjoes, a ser conduzido pela comissao de que 
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competencia para 
tai, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.1.1, Sera indicada a reten^ao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade 
verificada, sem prejufzo das san^oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1. A avalia^ao da execu^ao do objeto ocorrera mensalmente, observada e atestada atraves de 
relatorio tecnico produzido pela equipe tecnica e/ou fiscal responsavel designado (a) pela 
contratante.

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avalia^ao realizada pelos 
fiscais tecnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigasoes assumidas pelo 
contratado, com men?ao ao seu desempenho na execu^ao contratual, baseado nos indicadores 
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do 
cadastro de atesto de cumprimento de obrigasoes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informasoes sobre a consecusao 
dos objetivos que tenham justificado a contrata£ao e eventuais condutas a serem adotadas para 
o aprimoramento das atividades da Administrasao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).
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IPK)'

7.2. 0 fiscal tecnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato 
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigencias de carater tecnico. (Art. 
22, X, Decreto n° 11.246, de 2022').

1A. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto 
de vista tecnico e administrativo.
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7.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal 
tecnico do contrato ira apurar o resultado das avalia^oes da execu^ao do objeto e, se for o caso, 
a analise do desempenho e qualidade da presta^ao dos services realizados em consonancia com 
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos 
a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo 
detalhado ou, em havendo mais de urn a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, 
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou 
incorre^oes resultantes da execute ou materials empregados, cabendo a fiscaliza^ao nao 
atestar a ultima e/ou unica medi^ao de services ate que sejam sanadas todas as eventuais 
pendencias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6.3. A fiscaliza^ao nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medi<?ao de services ate 
que sejam sanadas todas as eventuais pendencias que possam vir a ser apontadas no 
Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n 14133, de 2021)

7.6.4. O recebimento provisorio tambem ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de 
todos os testes de campo e a entrega dos Manuals e Instru^oes exigiveis.

7.6.5. Os services poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com 
as especifica?6es constantes neste Termo de Referenda e na proposta, sem prejuizo da 
aplica?ao das penalidades

7.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato 
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigencias de carater 
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.7. Quando a fiscaliza^ao for exercida por urn unico servidor, o Termo Detalhado devera 
conter o registro. a analise e a conclusao acerca das ocorrencias na execu^ao do contrato, em 
relapao a fiscaliza^ao tecnica e administrativa e demais documentos que julgar necessaries, 
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitive.

7.8. Emitir documento comprobatorio da avalia^ao realizada pelos fiscais tecnico, 
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagoes assumidas pelo
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7.8.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagao apresentada pela 
fiscaliza^ao e, caso haja irregularidades que impe^am a liquidapao e o pagamento da 
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por 
escrito, as respectivas correQoes;

7.8.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos services 
prestados, com base nos relatorios e documentaQoes apresentadas; e

ou Fatura, com o valor exato

contratado, com men^ao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores 
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas. devendo constar do 
cad astro de atesto de cumprimento de obrigacoes. conforme regulamento (art. 2J, VIII. Decreto 
n° 11.246, de2022Y

Liquida^ao

7 9 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobran?a equivalente, correra o prazo de dez dias 
uteis para fins de liquida^ao, na forma desta se?ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos 
do art. 7°, $2° da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade 
de prorroga^ao, nos casos de contratagoes decorrentes de despesas cujos valores nao 
ultrapassem o limite de que trata o inciso H do art. 75 da Lei n—14.13a, de 202_L

7.8.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal 
dimensionado pela fiscalizagao.

7.8.4. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos 
procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e 
gestao.

7.8.5. No caso de controversia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e 
quantidade, devera ser observado o teor do art, 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando­
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao 
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.8.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, 
de inconsistencias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.8.7. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez 
e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade etico-profissional pela perfeita execugao 
do contrato.
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7.11. Para fins de liquida^ao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento 
de cobran^a equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do 
documento, tais como:

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa^ao de irregularidade do contratado, sera 
providenciada sua notifica^ao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize 
sua situa^ao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma 
vez, por igual periodo, a criterio do contratante.

7.11.1.0 prazo de validade;
7.12.2. a data da emissao;
7.13.3. os dados do contrato e do orgao contratante;
7.14.4. o periodo respective de execu^ao do contrato;
7.15.5. o valor a pagar; e
7.16.6. eventual destaque do valor de reten^oes tributarias cabiveis.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao 
contratual nos autos do process© administrative correspondente, assegurada ao contratado a 
ampla defesa.

Prefeitura Municipal de Una
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7.16. Nao havendo regulariza^ao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante 
devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscaliza^ao da regularidade fiscal quanto a 
inadimplencia do contratado, bem como quanto a existencia de pagamento a ser efetuado, para 
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus 
creditos.

7.12. Havendo erro na apresenta?ao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impe?a a 
liquida^ao da despesa, esta ficara sobrestada ate que o contratado providencie as medidas 
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprova^ao da regulariza^ao da situa^ao, sem onus 
a contratante;

7.14. A Administra^ao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenpao das 
conduces de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impega a 
participagao em licitagao, no ambito do orgao ou entidade, que implique proibigao de contratar 
com o Poder Publico, bem como ocorrencias impeditivas indiretas (INSTRUQAO 
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da 
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade 
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a 
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

fl
■
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Prazo de pagamento

Forma de pagamento

que constar como emitida a ordem bancaria

. Quando do pagamento, sera efetuada a reten^ao tributaria prevista

Forma de sele^ao e criterio de julgamento da proposta

Qualifica^ao tecnica

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para credito em banco, agencia 
e conta conente indicados pelo contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELE^AO DO FORNECEDOR E REGIME DE 
EXECUCAO

Prefeitura Municipal de Una
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8.1 O fomecedor sera selecionado por meio da realiza$ao de procedimento de LICITAQAO, na 
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com ado^ao do criterio de julgamento pelo 
MENOR PREQO GLOBAL.

7.18. Havendo a efetiva execu?ao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, ate 
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situa^ao junto ao 
SICAF.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em 
para pagamento.

na legisla^ao aplicavel.

8.2. Os atestados de capacidade tecnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da 
filial do fomecedor;

7.22. Independentemente do percentual de tribute inserido na planilha, quando houver, serao 
retidos na fonte, quando da realiza^ao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislate 
vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei 
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retenqao tributaria quanto aos impostos e 
contribui^oes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a 
apresenta^ao de comprova^ao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento 
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.19.0 pagamento sera efetuado no prazo maximo de ate dez dias uteis, contados da fmaliza^So 
da liquida^ao da despesa, conforme se^ao anterior, nos termos da Instrucao Normativa 
SEGES/ME n° 77, de 2022.

g 3
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8.3 Para fins de habilita^ao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilita^ao juridica

8.3.1 PESSOA JURIDICA - Comprovante de Situa^ao Cadastral - CNJP.

8.3.4 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do 
fomecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

Prefeitura Municipal de Una
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8.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta^ao de 
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela 
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os creditos tributarios 
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relatives a 
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do 
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.2.1 O fomecedor disponibilizara todas as informasdes necessarias a comprova^ao da 
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do 
contrato que deu suporte a contrata^ao, endere^o atual da contratante e local em que foi 
executado o objeto contratado, dentre outros documentos;

8.2.3 Prova de inexistencia de debitos inadimplidos perante a Justi^a do Trabalho, mediante a 
apresenta^ao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII- 
A da ConsolidaQao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 10 de maio de 
1943;

8.3.7 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza^ao de funcionamento no Brasil, 
publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa 
onde se localizar a filial, agencia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como 
sua sede, conforme Instru^ao Normativa DREI/ME n.° 'll, de 18 de mar^o de 2020.

8.3.8 Sociedade simples: inscri^ao do ato constitutive no Registro Civil de Pessoas Juridicas 
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.3.6 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade 
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri^ao 
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a 
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de 
seus administradores;

8.3.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certiflcado da Condi^ao de 
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita^ao flcara condicionada a veriflcaQao da 
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

KS3
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Habilita^ao fiscal, social e trabalhista

licita^ao (art.

8.3.10 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas 
consolida^ao respectiva.

as altera^oes ou da

8.3.14 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do 
fomecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.
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8.3.9 Filial, sucursal ou agencia de sociedade simples ou empresaria: inscri^ao do ato 
constitutive da filial, sucursal ou agencia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, 
no Registro Civil das Pessoas Jun'dicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde 
opera, com averba^ao no Registro onde tem sede a matriz

8.3.12 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de.Servi^o (FGTS).

8.3.13 Prova de inexistencia de debitos inadimplidos perante a Justi?a do Trabalho, mediante a 
apresenta^ao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII- 
A da Consolida^ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 
1943.

Qualifica^ao Economico-Financeira

8.4. Certidao negativa de insolvencia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do 
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa^ao na licita^ao (art. 
5°, inciso II, alinea “c”, da Instru^ao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade 
simples;
8.4.1 Certidao negativa de falencia expedida pelo distribuidor da sede do fomecedor - Lei n 
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
8.4.2 Balance patrimonial e demonstrates contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e 
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a 
sua substituigao por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices 
oficiais quando encenado ha mais de 3 (tres) meses da data de apresentagao da proposta,
8.4.3 Indices de Liquidez Geral (LG), Solvencia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), 
superiores a 1 (urn), comprovados mediante a apresentagao pelo licitante de balango 
patrimonial, demonstragao de resultado do ultimo exercicio e obtidos pela aplicagao das 
seguintes formulas:

8.3.11 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de 
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela 
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os creditos tributarios 
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relatives a 
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do 
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA^AO

9.1 O custo total estimado da contrata^ao e de R$ 393.200,00

10. ADEQUA^AO ORNAMENT  ARI A

10.2 A contrata^ao sera atendida pela seguinte dota?ao:

Una. BA, 12 de fevereiro de 2026

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)/( Passivo Circulante 
+ Passivo Nao Circulante);
II - Solvencia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e
III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).
8.4.4 As empresas criadas no exercicio fmanceiro da licita^ao deverao atender a todas as 
exigencias da habilita^ao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balan^o de 
abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°);
8.4.5 O balance patrimonial, demonstra^ao de resultado de exercicio e demais demonstrates 
contabeis limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de apessoajuridicater sido constituida ha 
menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°).
8.4.6. Certidao Simplificada da Junta Comercial do Estado.
8.5.7. Alvara de Funcionamento.

10.1 As despesas decorrentes da presente contrata^ao correrao a conta de recursos especiflcos 
consignados no Or^amento do Municipio de Una/BA

JOSE NILDO SANTOS NASCIMENTO
Secretdrio de Governo

Prefeitura Municipal de Una
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Orgao 20: Secretaria de Governo, Administra^ao e Planejamento
Unidade: Secretaria de Governo, Administra^ao e Planejamento
Projeto Atividade: 2020.0412262.009 - Gestao Dos Services da Secretaria De Gov.,
Administrate e Planejamento
Elemento de Despesa: 33903900000 - Outros Servins de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte: 00 - Tesouro
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Una

Decretos

MUNICIPIO DE UNA
Estado da Bahia

Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 531, de 26 de Janeiro de 2024.

normas e

D E C R E T A:

CAPITULO I 
DISPOSIQdES PRELIMINARES

Segunda-feira 
29 de Janeiro de 2024 
2-Ano XIX-N® 4425

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 202 L que 
estabelece a nova "Lei de Licitaqoes e Contratos Administrativos" para os drgaos e 
entidades da Administraqdo Publica direta, autdrquica e fundacional da Unido. dos 
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios:

CERTIFICAQAO DIGITAL: QZC0ODQ4MEM1OTE4ODCYND 
Esta edigao encontra-se no site oficial deste ente.

Diorio Oficial do
MUNICIMO

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE UNA, ESTADO DA BAHIA, no uso das 
atribuiqdes, com base na Lei Orgdnica do Municipio de Una e na Lei Federal n° 
14.133. de 10 de abril de 2021;

“Dispoe sobre normas de licita^ao e 
contratos administrativos para a 
Adminisfragao Publica direta, autdrquica 
e fundacional do Municipio de Una/BA, 
nos termos previstos na Lei Federal n° 
14.133, de 10 de abril de 2021

Prefeitura Municipal de Una
Praca Dr. Manoel Pereira de Almeida. 14 - Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70. Una - Bahia. CEP 45 690-000 
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CONSIDERANDO a necessidade de ajustes e adequagdo das 
normas o regulamentos internes do Municipio de Una para a compatibilizagao da 
Politico de Contrataqdes, das diretrizes de governance e das competencias dos 
agentes publicos com as disposiqdes da Lei n° 14.133, de 2021;

CONSIDERANDO que a Administraqao do Municipio de Una, nos 
termos da Lei Organica do Municipio de Una, observadas as disposiqbes constantes 
da Lei n° 14.133, de 2021, dispoe de autonomic para regulamentaqdo dos 
procedimentos internes de licitagoes e contratos;

CONSIDERANDO o disposto no caput do art. 7° e no § 3° do art. 8° 
da Lei n° 14.133, de 2021;

Art. 1° Este Decreto dispoe sobre normas de licitagao e contratos 
administrativos para a Administragdo Publica direta, autdrquica e fundacional do 
Municipio de Una, nos termos previstos na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 
2021, bem como consolida a regulamentagdo da materia em dmbito municipal.

Pardgrafo unlco. Os drgaos e entidades contratantes deverdo 
observer as normas gerais previstas na legislagdo federal e as normas especificas 
deste decreto para a realizagdo de licitagdo e a formalizagdo e execugdo de 
contratos.
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CAPITULO II 
DAS COMPETENCIAS GERAIS

Estado da Bahia 
Gabinete do Prefeito

' o 
deste

Segunda-feira 
29 de Janeiro de 2024 
3-Ano XIX-N° 4425

IV.
V.
VI.
VII.
VIII.

CERTIFICAQAO DIGITAL: QZC0ODQ4MEM1OTE4ODCYND 
Esta edigao encontra-se no site oficial deste ente.

Diorio Olichl do 
MUNiCIMO

a comissao de

a autoridade ou orgao subordinado, excetuadas as seguintes hipoteses:

contratar ou deaplicagdo das penalidades de impedimento para licitar e 
declaracdo de inidoneidade para licitarou contratar; 
realizagdo de licitoQao na forma presencial e a antecipapao da tase de 

contratapdo emergencial, caso em que, se a autoridade prevista no "caput" 
deste artigo ndo autorizar a contratapao, deverd ratifica-la em ate 5 (cmco) 

dias.

§ 4° A Secretaria Municipal da Fazenda poderd estabelecer, por

' Prefeitura Municipal de Una TT
Pw Dr. Mano.1 Per.ir. do Aim-do. ,4 - Centro - CNPJ13.67
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Segao I
Das Competenclas das Autorldades Mdximas dos 6rgaos e Entidades

Art. 2’’ Compete aos Secretdrios Municipals e ds autorldades 
mdximas dos drgdos autdnomos equiparados as Secretanas Municipals aprovar o 
piano de contrataqdes anual, bem como autorizar licitaqdes, contratapdes diretas 
e a utilizagdo de procedimentos auxiliares nas licitapoes e contratapdes, no dmbito 
dos respectivos drgdos.

§ 1° Na administrapdo indireta,. a competencia de que trata o 
"caput" deste artigo incumbe aos dirigentes das respectivas entidades.

§ 2° Salvo na hipdtese de lei ou regulamento especial prever 
contrdrio, compete, ainda, as autorldades reteridas no "caput" e no § 1° des 
artigo:

homologar licitapoes e adjudicar os objetos respectivos;
aprovar minutas de editais;
designer o agente de contratapdo, o pregoeiro ou 
contratapdo;
designer equipe de apoio;
anuler e revogar licitapoes ou declard-las desertas ou prejudicadas;
aplicar penalidades a licitantes e a contratados;
decidir recursos administrativos; ,
decidir sobre a realizapdo de licitapdo na forma presencial e sobre a 
antecipapdo da fase de habilitapdo prevista no artigo 17, § 1 , da Lei Federal 
n° 14.133, de 2021; . . t
assinar e extinguir contratos, por qualquer meio jundicamente admitido, 
autorizar liberapdo e substituipdo de garantias contratuais; .
autorizar devolupdo ou substituipdo de garantia para participar de licitapao, 
autorizar alterapdes contratuais;
autorizar repactuapdes contratuais.

§ 3Q As competenclas previstas neste artigo poderdo ser delegadas

http://www.una.ba.aov.br
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IV.
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VI.

VII.

VIII.

IX.

conterd, sem prejuizo de outrosXIII.
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II.
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Segao II
Dos Agentes de Contrata^do, Pregoeiros e Comissoes de Contratagao

■ ' ~ , ou, conforme o caso, d 
condupdo’ da fase externa do processo

portaria, a centralizapdo de compras e contratapdes de servipos comuns aos 
drgdos municipals, sem prejuizo da alocapdo do objeto no piano de contratapdo 
anual da unidade.

a) dos participantes do procedimento licitatdrio;
b) das propostas classificadas e desclassificadas:
c) das propostas e lances e da classificapdo final das propostas,
d) do exercicio do direito de preferencia por parte de microempresas, empresas

Prefeitura Municipal de Una
Praoa Dr. Manoel Pereira de Aime.da, 14 - Centro - CNPJ

Rita: www.una.ba.aov.br- E-mail: omuna<g)una.ba.qov.br - Tel. (73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 323b 2

§ 5° No caso do § 4° deste artigo, os demais drgdos municipals ndo 
poderdo promover licitapdes para o mesmo objeto com caracteristicas 
semelhantes, salvo em situapdes excepcionais, devidamente justificadas, mediante 
previa anuencia da Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 3° Ao Agente de Contratapdo,
Comissdo de Contratapdo, incube a <
licitatdrio, cabendo-lhes ainda:'

analisar a minuta de edital, propondo as alterapdes e correpbes necessdrias; 
promover a divulgapdo do edital, apds aprovapdo pela Assessors Jundica 
ou Procuradoria do Municipio, quando necessdrio, e autorizapao da 
autoridade competente: . .
responder os pedidos de esclarecimentos e eventuais impugnapoes 
apresentadas contra o edital. com o auxilio dos setores tecmcos 
competentes; ,. .
determiner a abertura da sessdo. publica e promover seu adiamento, 
suspensdo ou reativapdo, quando necessdrio. conforme decisao da 
autoridade competente;
analisar as propostas e desclassificar aquelas que ndo atendam aos requisites 
previstos no edital; , x .
promover o desempate das propostas, quando o sistema eletromco de 
licitapdo ndo o previr automaticamente; , 
processor a etapa de lances de acordo com a modalidade de hcitapao e 
com o sistema utilizado; ....
promover 0 exercicio do direito de preferencia afeto as microempresas, 
empresas de pequeno porte e cooperativas, quando for o caso,
negociar o valor do menor prepo obtido ou condipdes mais vantajosas para 
a Administrapdo:
decidir motivadamente quanto a aceitabilidade do prepo;

Scrpdonac anata e se manifestar com relopdo aos recursos interpostos 
contra seus atos, encaminhando-os d autoridade competente, caso nao 
reforme a decisao recorrida;
elaborar ata da sessdo publica, que
elementos, o registro:

http://www.una.ba.aov.br
una.ba.qov.br
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XIV.

de pequeno porte e cooperotivas;
da negociapao do prepo;
da aceitabilidade do menor prego;
da andlise dos documentos de habilitagdo;
do saneamento de irregularidade fiscal das microempresas, empresas de 
pequeno porte e cooperativas, quando for o caso;
dos recursos apresentados e respectiva decisao;

proper a autoridade competente a homologagao, a adjudicagao do objeto 
ao licitante vencedor, a revogagao ou a anulagao do processo licitatbrio, 
bem como a declaragao de licitagao deserta ou prejudicada.

Segunda-feira
29 de Janeiro de 2024 
5-Ano XIX-N° 4425

e)
f)
g)
h)
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§ 2° Caberd ao Agente de Contratagdo ou a Comissao de 
Contratagdo, alem dos procedimentos auxiliares a que se refere a Lei Federal n° 
14.133, de 1° de abril de 2021, a instrugdo dos processes de contratagdo direta nos 
termos do art. 72 da citada Lei.

§ 1° Podera ser constituida' equipe de apoio, em cardter 
permanente ou especial, no dmbito de cada drgdo ou entidade, formada por 
servidores efetivos ou ocupantes de cargos em comissao da Prefeitura Municipal ou 
cedidos de outros drgdos du entidades.

§ 3° O Agente de Contratagdo, a Comissao de Contratagdo e os 
Gestores e Fiscais de Contratos contardo, sempre que considerarem necessdrio. 
com o suporte dos drgdos de assessoramento jurfdico e de controle interne para o 
desempenho das fungdes listadas acima.

§ 4° Em licitagao na modalidade Pregdo, o Agente de Contratagdo 
responsdvel pela condugdo do certame sera designado Pregoeiro.

§ 5° As Secretarias Municipals promoverdo a capacitagdo dos 
Agentes de Contratagdo e das Equipes de Apoio, bem como de todos os demais 
agentes publicos essenciais a execugdo do processo de licitagao e contratagao 
dos brgdos da Administragdo Municipal Direta, Autarquias e Fundagbes, bem como 
dard suporte tecnico e operacional para utilizagdo dos sistemas eletrbmcos 
utilizados no dmbito do Municipio.

Art. 4° O Agente de Contratagdo e os Membros da Comissao de 
Contratagdo designados para o cumprimento do disposto neste Decreto serdo 
selecionados, preferencialmente, dentre servidores publicos efetivos ou 
empregados publicos do quadro permanente e deverdo preencher os requisitos 
previstos no art. 7° da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021.

§ l0 Para fins do disposto no inciso III do caput do art. 7° da Lei 
Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021, consideram-se contratados habituais as 
pessoas fisicas e juridicas cujo histbrico recorrente de contratagdo com o brgdo ou 
com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagoes.

http://www.una.ba.aov.br
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$e?ao III

que pretend© contratar no exercfcio seguinte. informando, para cada um deles:

I.

II.

III.

§ 2° A vedaqdo de que trata o inciso III do caput do art. 7° da Lei 
Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021 incide sobre o agente publico que atue em 
processo de contrataqdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que 
atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 5° O Agente de Contrataqao e o respective substituto serao 
designados pela autoridade competent©, em cardter permanent© ou especial, 
conform© o disposto no art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

IV.
V.
VI.
VII.

I.
II.
III.

Se^ao I 
Do Plano de Contrata^des Anual

CAPITULO III 
DAS LICITACOES

Segunda-feira
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Do Compartilhamento de Estruturas entre brgdos

Art. 6° As Secretarias Municipals e os orgaos autbnomos a elas 
hierarquicamente equiparados poderdo compartilhar estruturas para o 
processamento de licitaqoes e contrataqdes voltadas ao atendimento das suas 
necessidades.

agregaqdo, sempre que possivel, de demandas referentes aos objetos da 
mesma natureza;
concepqao do calenddrio de licitagdo, observado o disposto nos incisos IV a 
VI do “caput" deste artigo:
adequaqdo financeira e orgamentdria.

Prefeltura Municipal de Una
Praca Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 - Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70, Una • Bahia. CEP 45.690-000.
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a descriqao.sucinta do objeto:
a justificativa para a aquisiqdo ou contratapao:
quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa 
de consume anual:
a estimaiiva preliminar do valor;
o grau de prioridade da compra ou contrataqdo;
a data pretendida para a compra ou contrataqao;
a existencia de yinculapao ou dependencia com a contrataqao de outro 
item para sua execuqdo, visando determiner a sequencia em que os 
respectivos procedimentos licitatdrios serdo realizados.

Art. 7° O Municipio poderd elaborar Plano de Contratapoes Anual 
(PCA), com o objetivo de racionalizar as contrataqdes dos orgaos e entidades sob 
sua competencia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estrategico e 
subsidiar a elaboraqdo das respectivas leis orqamentdrias, descrevendo os objetos

§ 1° Na elaboragdo do Plano de Contratagoes Anual serdo 
observadas as seguintes diretrizes:

http://www.una.ba.aov.br
mailto:Dmuna@una.ba-aov.br
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§ 2° Para as contrataqoes de soluQdes de tecnologia da informagdo 
e comunica<?des, o Plano de ContrataQoes Anual observard diretrizes tecnicas e 
legais para subsidiar qualquer ato de ordenaqdo de despesa.

§ 3° Compete a Secretaria da Governo, Administraqdo e 
Planejamento coordenar o process© de elaboragao dos Pianos de Contrataqdo 
Anuais e regulamentar sua realizaqdo.

Art. 8° O Plano de Contrataqdes Anual sera divulgado no sitio 
eletronico oricial ate o final de cada exercicio, para vigencia no exercicio seguinte, 
podendo ser aditado, a qualquer tempo, mediante decisao justificada do Prefeito 
Municipal ou autoridade subordinada mediante delegaqao do Prefeito Municipal.

§ 1° Faculta-se a realizaqdo na forma presencial, desde que 
motivada e autorizada pelo titular do orgao ou entidade licitante, devendo a 
sessao publica, nessa hipotese, ser registrada em ata e gravada em au^o e video, 
procedendo-se a anexaqdo dos arquivos no process© administrativo da licitaqao.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no pardgrafo § 1° deste artigo e desde 
que previsto no edital, a sessao publica poderd ser transmitida ao vivo em canal do

' ' Prefeitura Municipal de Una
Pra^a Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 - Centro - CNPJ 13-672.605/0001-70 Una - Bahia. CEP 45.690-000.
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Se^ao III 
Da Reallza^ao das Llcita^oes na Forma Eletrdnica

Art. 10. Todas as licitaqdes serdo realizadas preferencialmente sob a 
forma eletrdnica.

Segao II 
Da Governance das Licitacoes e Contratacoes

Art. 9° A Administraqdo Publica Municipal no ambito de cada urn 
de seus drgdos ou entidades, observard as diretrizes de integridade existentes 
estabelecidas na forma do § 2° deste artigo e implementard os processes e 
estruturas complementares necessdrias para viabilizar a governanqa das 
contrataqdes, nos termos do artigo 11, pardgrafo unico, da Lei Federal n° 14.133, de 
2021.

§ 1® Observada a segregaqdo de funqoes, cabe aos drgaos e 
entidades integrantes da Administragdo Publica Municipal distribuir entre suas 
unidades internas a competencia para a prdtica dos atos necessdnos para hcitar e 
contratar, correspondentes a fase preparatdria do certame ou do contrato, tais 
como pesquisa de preqos, reserva de recursos, elaboraqao de termo de referenda 
e do orqamento, definiqdo das condigdes .de contrataqao e .andlise de nscos, 
dentre outros.

§ 2° ' Caberd a Secretaria Municipal da Fazenda expedir 
regulamento geral sobre governance e, em conjunto com a Controladoria Geral do 
Municipia, sobre integridade.

wvw.una.ba.oov.br
mailto:pmuna@una.ba.qov.br
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III. do resultado de cada

oIV.

V.

§ 4’ A Secretaria Municipal da Fazenda disciplinard os sistemas 
eletronicos a serem utilizados para processamento das licitagoes.
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Se^ao IV 
Das Amostras, Exames de Conformldade e Provas de Concetto
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 i ou prova
procedimento de pre-qualificagdo permanente ou no 
contrato ou da ata de registro de preqos: -

Art. 12. Ao prever a andlise e avaliqao de conformidade, o edital 
deverd center, no minimo, os seguintes itens:

§ 3° Nas licitapdes processadas eletronicamente, serao observadas 
as regras proprias do sistema eletronico utilizado, que deverdo constar 
expressamente do edital.

Prefeitura Municipal de Una
Praca Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 - Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70, Una ■ Bahia. CEP 45.690-000 
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prazo adequado para entrega da amostra ou realizaqdo do exame de 
conformidade ou prova de conceito pelo licitante,
a possibilidade e a forma de participaqdo dos interessados, inclusive dos 
demals licitantes, no acompanhamento do procedimento de avaliaqdo;
a forma de divulgagdo. a todos os licitantes, do periodo^ do Jocal da 
realizagao do procedimento de avaliagdo e 
avaliagdo;
o roteiro de avaliaqao, detalhando todas as condiqoes em que 
procedimento sera executado, alem dos criterios de avaliaqao, 
as cldusulas que especifiquem a responsabilidade do ente contratante 
quanto ao estado em que a amostra sera devolvida e ao prazo para sua 
retirada apds a conclusdo do procedimento licitatorio.

Art. 13. A andlise e avaliagao de conformidade ndo substitui a

Art. 11. O edital poderd prever a realizagao de andlise e avaliagdo 
de conformidade da proposta, mediante homologagdo de amostras. exame de 
conformidade ou prova de conceito, entre outros testes de interesse da 
Administraqdo, para comprovar a aderencia as especificaqoes definidas no termo 
de referenda ou no projeto bdsico.

§ 1° Na hipdtese de previsao da andlise e avaliaqdo de 
conformidade da proposta como condiqdo de classificdqao, a exigencia limitar-se- 
d ao licitante provisoriamente clqssificado em primeiro lugar.

§ 2° Havendo condiqoes excepcionais devidamente justificadas, o 
edital poderd prever a exigencia de andlise e avaliagdo de conformidade da 
proposta de ate tres licitantes, observada a ordem de classificagdo provisdria.

§ 3° No caso de licitaqdo que envolva o fornecimento de bens, a 
Administracdo poderd exigir amostra ou prova de conceito tambem no 

• periodo de vigencia do

http://www.una.ba.aov.br
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Art. 14. As contrataQoes deverao observor os seguintes principios:

compatibilidade de especificapbes

HI.

IV.

verificagdo obrigatoria para fins de recebimento do objeto contratado, conforme 
previsto no artigo 140 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

I.
II.

Sepao V 
Da Padronlzapao das Contratapoes
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Art. 18. Caberd a Secretaria Municipal responsdvel pela execugao 
de obras estruturantes e intervengoes de infraestrutura no dmbito do Municfpio:

a) da padronizapao, considerada a
esteticas, tecnicas ou de desempenho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente 
vantajoso.

Prefeitura Municipal de Una
Praca Dr. Manoel Pereira de Almeida. 14 - Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000. 
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Art. 15. O planejamento e execupao dos processes licitatbrios 
deverao ser motivados com estimulos a redupdo de consumo, andlise do ciclo de 
vida de produtos (produpao, distribuipao, uso e disposipao) para determinar a 
vantajosidade econbmica da oferta, estimulos para que os fornecedores assimilem 
a necessidade gradativa de oferecer ao mercado obras, produtos e servipos 
sustentdveis e fomento da inovapao com uso racional de produtos com menor 
impacto ambiental negative.

Art. 14. Caberd a Procuradoria Juridica do Municipio disciplinar os 
modelos de minutas de editais e a padronizapdo.de contratos.

Pardgrafo unico. Caberd, ainda, a Procuradoria Juridica do 
Municipio disciplinar as hipdteses de dispense da andlise juridica prevista no artigo 
53, § 5°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, que poderd operar-se atraves de parecer 
normative.

Pardgrafo unico. As especificapbes tecnicas dos servipos continuos 
com dedicapdo exclusive de mao de obra ou predomindneia de mao de obra 
terdo como referenda os Estudos Tecnicos do Governo Federal, observadas as 
demais normas municipals de regencia.

Art. 17. A Secretaria Municipal da Fazenda disciplinard a 
padronizapdo do termo de referencia de compras e servipos continuos comuns a 
todas as unidades da Administrapdo Publica Municipal.

instituir o sistema informatizado de acompanhamento de obras;
padronizar tecnicamente a contratapdo de obras e servipos de engenharia, 
no que couber;
promover a adopdo gradativa de tecnologias e processos integrados que 
permitam a criapdo, a utilizapdo e a atualizapdo de modelos digitais de 
obras e servipos de engenharia;
fixar a metodologia para elaborapdo de anteprojeto nos casos de

http://www.una.ba.aov.br
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V.

Art. 19. Nao serao bbjeto de execuqrao indireta:

I.

II.

III.

I.

II.

III.

§ 1° A substituigdo de projeto executivo pela especificapdo em 
termo de referenda ou em projeto bdsico para obras e servipos comuns de 
engenharia, conforme o artigo 18, § 3°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ficard 
condicionada a manifestapdo tecnica fundamentada de que inexiste prejuizo para 
a aferipdo dos necessdrios padroes de desempenho e qualidade.

Pardgrafo unlco. O prazo minimo para o recebimento de sugestdes 
sera de 5 (dnco) dias uteis, podendo ser realizada audienda publica, a criterio do

contratapdo integrada;
elaborar Tabela de Gustos Unitdrio destinada a elaborapdo de preqos 
referenciais para contratapoes de obras e servipos de engenharia.

CERTIFICAQAO DIGITAL: QZC0ODQ4MEM1OTE4ODCYND 
Esta edipao encontra-se no site oficial deste ente.

Sepao VI
Da Realizapao de Consulta e Audlencla Publicas

Art. 20. Poderd ser realizada consulta publica:
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§ 2° A area tecnica deverd manifestar-se acerca da caracterizapdo 
de servipo engenharia como comum ou especial, a partir dos criterios definidos no 
artigo 6°, inciso XXI, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 21. O drgdo licitante deverd submeter d consulta publica, no 
minimo, o termo de referencia, que contenha a identificapdo e a descripdo do 
objeto do contrato, alem da justificativa da contratapdo.

Prefeitura Municipal de Una
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Pardgrafo unlco. Os servipos auxiliares, instrumentais ou acessdrios 
aos objetos de que tratam os incisos do "caput" deste artigo poderdo ser 
executados de forma indireta, vedada a transferencia de responsabilidade para a 
realizapdo de atos administrativos ou a tornado de decisdo para o contratado.

as atividades relacionadas d tomada de decisdo ou posicionamenio 
instifucional nas areas de planejamento, coordenapdo, supervisdo e 
controle; -
as atividades relacionadas as estrdtegias para o drgdo. pu a entidade, cuja 
terceirizapdo possa ’colocar em risco o controle de processes e de 
conhecimentos e tecnologias;
as funpdes relacionadas ao poder de policia, de regulapdo, de outorga de 
servipos publicos e de aplicapdo de sanpdo.

sempre que os valores estimados da contratapdo superarem o montante de 
R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais);
independentemente do valor estimado da contratapdo, sempre que a 
relevdncia, a pertinencia ou a complexidade do objeto assim o 
recomendarem:
para qualquer valor, quando a legislapdo especifica a exigir.
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orgao licitante, observada, nesse caso, a antecedencia de 8 (oito) dias uteis para 
convocagao.

CERTIFICAQAO DIGITAL: QZC0ODQ4MEM1OTE4ODCYND 
Esta edi?ao encontra-se no site oficial deste ente.

Diorio Oficial do
MUNICIPIO

„ „ j:.,--'j no artigo 25 deste Decreto, se do 
hipoteses de responsabilidade previstas na Lei

Art. 26. Sem prejuizo do disposto 
descumprimento decorrerem as t .. z
Federal n° 12.846. de 1° de agosio de 2013, a contratada respondera pelas 
penalidades nela previstas.

Prefeitura Municipal de Una
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Pordgrafo unlco. O processo de licitapao sera instruido com os 
documentos que comprovem a consulta publica e, quando couber, a audiencia 
publica, e com a conclusao da andlise realizada.

Art. 23. Todas as etapas da consulta publica. compreendendo a 
abertura, os esclarecimentos e os subsidios, deverdo ser divulgadas no sftio 
eletronico oficial do Municfpio ate a data da publicagao do edital.

Art. 22. As criticas e as sugestdes enviadas deverao, 
obrigatoriamente, estar devidamente identificadas e acompanhadas da 
argumentaqao que as justiflque, sobre as quais o orgdo licitante ford a respective 
andlise.

da Controladoria Geral do Municipio, que considerard:

o comprometimento da alta administraqdo da pessoa juridica;
a adogdo de padroes de conduta e eddigo de etica;
a realizagdo de treinamentos periddicos sobre o programa de integndade;
a gestdo dos riscos e controles internos;
a implantapdo de canais de denuncia de irregularidades; 
mecanismos de prevenqdo de conflitos de interesses.

Art. 25. O descumprimento das cldusulas contratuais referentes ao 
programa de integridade poderd ensejar a rescisdo contratual e aplicapao de 
penalidades.

Segao VII
Da Implantagao de Programa de Integridade pelos Contratados

Art. 24. Nas cdntrataqdes de obras, serviqos e fornecimentos de 
grande vulto, o edital deverd prever a obrigatoriedade de implantaqao de 
programa de integridade pelo contratado, no prazo de 6 (seis) meses, contado da 
celebrapao do contrato.

§ 1° Considera-se obras, servipos e fornecimentos de grande vulto 
aqueles cujo valor estimado se]a superior a R$ 10.000.000,00 (dez milhoes de reais).

§ 2° Os pardmetros de avaliaqdo do programa de integridade 
apresentado pela licitante serao aqueles estabelecidos nas normas e orientapoes

http://www.una.ba.aov.br
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Art. 27. Sao modalidades de licitaQao:

III.

I.
II.

pregdo;
concorrencia;
concurso;
leilao;
didlogo competitivo.

menor prepo:
maior desconto;
melhor tecnica ou conteudo artfstico;
tecnica e prepo;
maior lance, no caso de leilao;
maior retorno econdmico.

Sepao VIII 
Das Modalidades De Licrtapao

Sepdo IX 
Dos Crit6rlos de Julgamento

Segunda-feira
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I.
II.

III.
IV.
V.

I.
II.
III.
IV.
V.
VI.
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Art. 29. O julgamento'das propostas sera realizado de acordo com 
os seguintes criterios: ' - -

o prepo minima previsto no edital de leilao sera o valor da avaliapao;
poderd ser admitido, mediante previsdo expressd no_edital, o parcelamento 
do valor, caso em que o numero mdximd de prestapoes sera de 60 (sessenta) 
parcelas mensais, atualizadas mensalmente peld taxa referencial do Sistema 
Especial de Liquidapdo e Custodia (SELIC); ...
a escritura sera lavrada pelo agente publico do Setor de Patrimonio 
designado Secretaria Municipal de Administrapdo apos o pagamento 
integral do prepo pelo licitante vencedor.

Pardgrafo unico. Na hipotese do ‘'caput", a proposta de prepos do 
licitante deverd conter expressamente os pardmetros de menor dispendio previstos 
no edital.

Art. 30. O criterio de julgamento pelo menor prepo ou maior 
desconto e, quando couber, por tecnica e prepo, considerara o menor dispendio 
para a Administrapdo, desde que o estudo tecnico _preliminar aponte 
objetivamente a relevdncia dos custos indiretos para a definipao da despesa total 
com a contratapdo.

Art. 28. Nas licitapdes no modalidade leilao, destinadas a alienapdo 
de imdveis, alem das diretrizes constantes da Lei Orgdnica Municipal serdo 
observadas as seguintes regras:

Art. 31. Nas licitapdes com criterio de julgamento por maior

http://www.una.ba.aov.br
pmuna/Buna.ba.qov.br


Una

MUNICIPIO DE UNA
Estado da Bahia

Gabinete do Prefeito

Segunda-feira
29 de Janeiro de 2024 
13-AnoXIX-N0 4425

CERTIFICAQAO DIGITAL: QZC0ODQ4MEM1OTE4ODCYND 
Esta edipao encontra-se no site oflcial deste ente.

Diorio Oficial do 
MUNICiPiO

Art. 32. O julgamento por tecnica e prepo considerard a maior 
pontuQQdo obtida a partir da ponderapdo, segundo fatores objetivos previstos no 
edital, das notas atribufdas aos aspectos de tecnica e de prepo da proposta, na 
proporgdo maxima de 70% (setenta por cento) de valora<;do para a proposta 
tecnica.

t  ■ ’ ' > no "caput" deste
criterios estabelecidos pelo artigo 60 da Lei Federal n°

Prefeitura Municipal de Una
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Art. 35. Nas licitagdes de servigos, a planilha de composipdo de 
custos unitdrios sera apresentada pelo licitante vencedor apds o encerramento da 
etapa competitiva.'

Pardgrafo unico. Nas licita^des de obra e servigos de engenharia, a 
planilha de composipdo de custos deverd inlegrar a proposta das licitantes, 
observado o disposto no artigo 56, § 5°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 36. Apds a etapa de oferta de lances, serdo aplicados os 
criterios de desempate previstos nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 
14 de dezembro de 2006.

Paragrafo unico. Apds o procedimento previsto 
artigo, serdo aplicados os c-------- --------  -

desconto, o percentual de desconto apresentado pelos licitantes incidird 
linearmente sobre os pregos de todos os itens do orgamento estimado constante do 
edital.

Art. 33. No julgamento por melhor tecnica, por tecnica e prego ou 
melhor conteudo artistico, o atribuigdo de notas a quesitos de natureza tecnica ou 
artistica sera realizada por banco ou Comissdo especifica para tai finalidade, com 
numero impar de membros, sendo ao menos 1 (um) servidor efetivo ou empregado 
publico pertencente aos quadros permanentes da Administraqdo.

§ 1° Excepciondlmente, de forma justificada, poderdo ser 
contratados profissionais por conhecimento tecnico, experiencia ou renome na 
avaliaqdo dos quesitos especificados no edital para compor a banco de que trata 
o "caput" deste artigo.

§ 2° O edital podera estabelecer pontuagdo minima para as 
propostas tecnicas, cujo ndo atingimento acarretard a desclassificaqdo do licitante.

Se?doX
Da Apresentagao de Propostas e Lances

Art. 34. Os prazos minimos para dpresentagdo de _propostas_ e 
lances, contados a partir da data de divulgaqdo do edital de licitaqdo, poderdo, 
mediante decisdo fundamentada, ser reduzidos ate a metade nas licitagdes 
realizadas pela Secretaria Municipal da Saude, no dmbito do Sistema Unico de 
Saude (SUS), em conformidade com o com o art. 55, § 2°, da Lei Federal 14.133, de 
2021.

http://www.una.ba.aov.br
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14.133, de 2021, desde que previstos no instrumento convocatorio.

I.

II.

Art. 40. Nas hipoteses previstas no artigo 70, inciso III, da Lei Federal 
n° 14.133, de 2021, serao exigidos, apenas, os documentos que comprovem:

Art. 39. As habilitaqoes fiscal, social e trabalhista serao aferidas 
mediante a verificaqao dos documentos previstos no artigo 68 da Lei Federal n° 
14.133, de 2021. - ■?

Se^do XI 
Da Negocia^ao da Proposta

Art. 38. Na hipbtese do artigo 59, § 4°, da Lei Federal n0 14.133, de 
2021, quando, no caso de obras e serviqos de engenharia, a proposta contiver 
valores inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orpado pela 
Administrapdo, o orgdo ou entidade contratante dard ao licitante a oportunidade 
de demonstrar a exequibilidade da sua proposta antes de deliberar acerca de sua 
desclassificapao.

Pardgrafo unlco. Poderdo ser aceitas certiddes positives com efeito 
de negatives ou cujos debitos estejam judicialmente garantidos ou com sua 
exigibilidade suspense por decisdo judicial.

§ 2° O instrumento convocatorio deverd estabelecer prazo para 
envio da proposta adequada ao ultimo valor ofertado apds a negociapdo de que 
trata o '‘caput” deste artigo e, se necessdrio, de documentos complementares, 
observadas as regras atinentes ao sistema eletrdnico utilizado.

§ 1° A negociapao sera publica e poderd ser acompanhada pelos 
demais licitantes.

inscripdo no Cadastre de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastre Nacional de 
Pessoas Jurtdicas (CNPJ);
regularidade perante a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do Tempo

CERTIFICAQAO DIGITAL: QZC0ODQ4MEM1OTE4ODCYND 
Esta edipao encontra-se no site oficial deste ente.

Sepao Xtl 
Da Habil'rtapdo

Segunda-feira
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Diorio Oficial do
MUNICIHO

Art. 37. Definido o resulted© do julgamento, o Agente de 
Contratapdo, o Pregoeiro ou a Comissdo de Contratapdo deverdo encaminhar 
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prepo, para que seja 
obtida melhor proposta, vedada a negociapdo em condipoes diferentes das 
previstas no edital.

Pardgrafo unlco. Constatada a inexequibilidade dos prepos 
ofertados, nos termos do artigo 59, III e IV, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, a 
conduta do licitante poderd ser apurada na forma deste Decreto, caso tambem 
seja tipificada como ato lesivo pela Lei Federal n° 12.846, de 2013.
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IV.

V.

Art. 41. O edital poderd prever que as exigencias a que se referem 
os incisos I e II do “caput" do artigo 67 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sejam 
substituidas por atestados fornecidos por pessoas jundicas de direito publico ou 
privado, devidamente registrados nos conselhos profissionais competentes, quando 
for o caso, salvo na contratagdo de obras e servigos de engenharia.

§ 2° O edital poderd prever, nas compras para entrega futura e na 
execugdo de obras e setviqos, alternativa ou cumulativamente a exigencia de 
indices econdmicos, a comprovaqdo de patrimdnio liquido equivalente a ate 10% 
(dez por cento) do valor estimado da contrataqdo, a ser discriminado em moeda 
corrente.

§ 3’ Nao serdo exigidos indices econdmicos ou patrimdnio liquido 
minimo nas compras para entrega imediata.

Art. 43. O process© de contratagdo direta, que compreende os 
casos de inexigibilidade e de dispense de licitapdo, deverd ser instruido com os 
documentos previstos no art. 72 da Lei n.014.133, de 2021.

de Serviqo (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos 
encargos socials instituidos por lei;
regularidade perante a Fazenda do Municipio licitante, quanto aos tributos 
relacionados com a prestaqdo licitada;
regularidade perante a Justiqa do Trabalho quando envoiver a prestagdo de 
servipo com dedicagdo exclusive de mdo de obra:
o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal.

CERTIFICAQAO DIGITAL: QZC0ODQ4MEM1OTE4ODCYND 
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Art. 42. Os indices econdmicos setoriais exigiveis para a habilitagdo 
econdmico-financeira e consequent© aptiddo econdmica do licitante para cumprir 
as obrigagdes decorrentes do future contrato serdo publicados anualmente pela 
Secretaria Municipal da Fazenda.

§ 1° Na ausencia da fixagdo do'indice setorial previsto no "caput", 
esta poderd ser feita, de forma justificada no process©, pela Pasta contratante.

Diario Olkial do 
MUNICIPiO

Art. 44. Na contratagdo direta por inexigibilidade ou por dispense de 
licitagdo, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida 
no art. 23 da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado deverd comprovar previamente 
que os pregos estdo em conformidade com os praticados em contratagoes

§ 4° O edital deverd estabelecer para o consdrcio acrescimo de 
10% (dez por cento) a 30% (trinta por cento) sobre o valor exigido de licitante 
individual para a habilitagdo econdmico-financeira, na forma do § 2° deste artigo, 
exceto mediante justificativa ou nos casos de consdrcios compostos, em sua 
totalidade, de microempresas e pequenas empresas, assim definidas em let.

CAPITULO IV
DA CONTRATACAO DIRETA

http://www.una.ba.aov.br
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semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentapdo de notas 
fiscais emiiidas para outros contratantes no periodo de ate 1 [urn) ano anterior d 
data da contrata^do pela Administra^do, ou por outro meio iddneo.

CAPfTULO V 
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

Segao I 
Do Credenciamento

Segunda-feira
29 de Janeiro de 2024
16 -Ano XIX - N° 4425

CERTIFICAQAO DIGITAL: QZC0ODQ4MEM1OTE4ODCYND 
Esta edi^ao encontra-se no site oficial deste ente.

Diario Oficial do
MUNiCIHO

Subse?ao I 
Do Objeto de Credenciamento

Art. 47. O credenciamento de pessoas naturais ou juridicas poderd 
ser utilizado nas hipdteses de contratapdo:

Art. 45. Na andlise da notoria especializapdo e da essencialidade 
do trabalho a ser desenvolvido pelo future contratado para o pleno atendimento 
das necessidades da Administrapdo Publica, nos casos de contratapdo por 
inexigibilidade de licitapdo, de servipos tecnicos especializados de natureza 
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria 
especializapdo, considerar-se-d notoria especializapdo o profissional ou a empresa 
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho 
anterior, estudos, experiencia, publicapbes, organizapdo, aparelhamento, equipe 
tecnica ou outros requisites relacionados com suas atividades, permita inferir que o 
seu trabalho e essencial e reconhecidamente adequado d plena satisfapdo do 
objeto do contrato. ...

Art. 46. Os contratos de capacitapdo, que abrangem cursos abertos 
e in company, presenciais e a distdneia, workshops, semindrios, congresses e 
equivalentes, podem ser firmados .por meio de inexigibilidade de licitapdo, 
conforme alinea "f" do inciso III do Artigo 74 da Let n° 14.133/2021, podendo ser 
dispensado o termo de referencia, hipdtese em que deve ser juntado aos autos, 
alem das informapdes exigidas neste Regulamento, a ficha tecnica do evento, 
material, folders e/ou documentos similares (inclusive obtidos atraves de sites da 
instituipdo organizadora).

paralela e ndo excludente, nos casos em que e vidvel e vantajosa para a 
Administrapdo Municipal a realizapdo de contratapoes simultdneas em 
condipoes padronizadas;
com selepdo a criterio de terceiros, quando a selepdo do contratado esta a 
cargo do beneficidrio direto da prestapdo:
em mercados fluidos, cuja flutuapdo constante do valor da prestapdo e das 
condipoes de contratapdo inviabiliza a selepdo de agente por meio de 
processo de licitapdo.

Art. 48. O edital de credenciamento sera permanentemente aberto 
para ingresso de novos interessados.

Prefeitura Municipal de Una
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Subsegao II 
Do Edttal de Credenciamento
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Pardgrafo unlco. O credenciamento poderd ser revogado a 
qualquer tempo, mediante justificativa, sem prejufzo da continuidade das relaqoes 
contratuais jd estabelecidas.

Art. 53. O interessado que atender a todos os requisites previstos no 
edital sera credenciado pelo drgdo ou entidade contratante, encontrando-se apto 
a executor o seu objeto.

Pardgrafo unico. O Agente de Contrataqao, ou a Comissdo de 
Contrataqdo, quando for o caso, poderd solicitor esclarecimentos, retificapoes e 
complementapdes da documentapdo ao interessado.

Art. 51. Caberd recurso da decisdo do agente de contrataqdo, ou a 
comissdo de contrataqdo, no prazo de 3 (tres) dias uteis, contados da data da 
publicaqdo do resultado.

Art. 52. O indeferimento do pedido de credenciamento ndo inibe a 
sua reapresentapdo pelo interessado, condicionado ao preenchimento da 
exigencia ndo atendida no pleito anterior.

Subsepao III 
Da Concessao do Credenciamento

Art. 49. O edital de credenciamento conterd a descriqdo do objeto, 
exigencies de habilitaqdo, exigencias de qualificaqdo tecnica, criterio para 
distribuiqdo da demanda, quando for o caso, criterio para ordem de contrataqdo 
dos credenciados, quando for o caso, valores fixados para remunerapdo, minuta 
de termo contratual e modelos de declarapoes.

§ 1° Na hipotese do credenciamento fundado no inciso III do artigo 
47 deste decreto, a Administrapdo deverd registrar as cotapoes de mercado 
vigentes no momento da contratapdo.

§ 2° O edital definird os valores fixados e poderd prever fndice de 
reajustamento dos prepos. quando couber, para as hipdteses de contratapdo 
paralela e ndo excludente e de contratapdo com selepdo a criterio de terceiros.

§ 3° Na hipotese de credenciamento para fornecimento de bens, a 
Administrapdo poderd, excepcionalmente, exigir amostra ou prova de conceito do 
bem no fase de andlise da documentapdo ou no periodo de vigencia do contrato, 
desde que justificada a necessidade de sua apresentapdo.

Art. 50. O interessado deverd apresentar a documentapdo no prazo 
definido no edital, que ndo sera inferior a 8 (oito) dias uteis, contados de sua 
divulgapdo.
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Art. 58. A Administrapdo poderd realizar 
quando hoover:

Subse?do IV 
Do Cancelamento do Credenciamento

Segunda-feira
29 de Janeiro de 2024
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Art. 55. O credenciamento ndo gera qualquer obrigaqao do orgao 
ou entidade contratante em efetivar a contrataqdo do objeto.

o descredenciamento

pedido formalizado pelo credenciado;

Prefeitura Municipal de Una 
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Pardgrafo unico.
permanente de novos 
permanecer vigente.

Art. 54. Durante a vigencia do credenciamento, e obrigatorio que os 
credenciados mantenham regulares todas as condiqoes de habilitaqao e que 
informem toda e qualquer alteraqdo relacionada as condiqoes de 
credenciamento.

§ 1° O credenciado, no caso previsto neste artigo, poderd 
apresentar de uma vez so a documentaqdo exigida.

—§ 2° O'disposto no § 1° ndo se aplica quando as exigencies de 
capacidade tecnica forem diferenciadas, hipdtese em que o credenciado deverd 
apresentar complementaqdo da documentaqdo relative a esse quesito.

A Administraqdo permitird o cadastramento 
interessados, enquanto o edital de chamamento

Art. 56. Para habilitaqdo como credenciado, serdo exigidos os 
documentos necessdrios e suficientes para demonstrar a capacidade do 
interessado de realizar o objeto da contratagdo, nos termos do disposto no art. 62 
ao art. 70 da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 57. O mesmo interessado poderd ser credenciado para 
executor mais de urn objeto, desde que atenda aos requisites de habilitaqdo em 
relaqdo a todos os objetos.

§ 1° A inscriqdo do interessado para o credenciamento mediante 
apresentaqao de requerimento de participagdo implicard a aceitaqdo integral e 
irrestrita das condiqdes estabelecidas no edital.

§ 2° O interessado que atender aos requisites de habilitaqdo 
previstos no edital sera credenciado, com a possibilidade de, no interesse da 
Administraqdo, ser convocado para executor o objeto.

§ 3° Quando convocado para execuqdo do objeto, _o 
credenciado devera comprovar que mantem todos os requisitos de habilitaqao 
exigidos no edital de credenciamento para fins de assinatura de contrato ou outro 
instrumento hdbil.

http://www.una.ba.aov.br
ba.gov.br
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§ l® O pedido de descredenciamento de que trata o incise I do 
caput nao desincumbira o credenciado do cumprimento de eventuais contratos 
assumidos e das responsabilidades deles recorrentes.

§ 2° Nas hipoteses previstas nos incisos II e III do caput, alem do 
descredenciamento, deverd ser aberto process© administrative, assegurados o 
contraditorio e a ampla defesa, para possivel aplicapao de penalidade, na forma 
estabelecida na legislapdo.

§ 4° Somente por motivo de economicidade, seguranqa nacional 
ou no interesse da administraqdo, devidamente justificado, em qualquer caso, pela 
autoridade maxima do orgdo ou da entidade contratante, ndo sera rescindido o 
contrato em execupdo com empresa ou protissional que estiver irregular.

Art. 61. Caso ndo se pretenda a contratapdo, ao mesmo tempo, de 
todos os credenciados, o edital deverd prever criterio objetivo de distribuipdo da 
demanda entre os credenciados, observando-se sempre o criterio de rotatividade.

Pardgrafo unico. O descumprimento de obrigagdes contratuais sera 
regido peio instrumento firmado.

II.
III.
IV.

I.
II.

III.
IV.

perda das condigdes de habilitagdo do credenciado;
descumprimento injustificado do contrato pelo contratado;
sangdo de impedimenta de licitar e contratar ou de declaragdo de 
inidoneidade superveniente ao credenciamento.

advertencia por escrito;
suspensdo tempordria do seu credenciamento; 
descredenciamento; ' 
multa.

CERTIFICAQAO DIGITAL: QZC0ODQ4MEM1OTE4ODCYND 
Esta edigao encontra-se no site oficial deste ente.

Subsegdo V 
Das Contratagdes Paralelas e Nao Excludentes
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Art. 59. O edital poderd prever as seguintes penalidades ao 
credenciado, garantido o contraditorio e a ampla defesa e sem prejuizo de outras 
sangoes cabiveis:

§ 3° Se houver. a efetiva prestagdo de servigos ou o fornecimento 
dos bens, os pagamentos serdo realizados normalmente, ate decisdo no sentido de 
rescisdo contratual, caso o fornecedor ndo regularize a sua situdgdo.

Art. 60. O credenciado poderd solicitor seu descredenciamento a 
qualquer tempo, mediante solicitagdo escrita ao orgdo ou entidade contratante, 
que deliberard no prazo maxima de 5 (cinco) dias uteis.

Pardgrafo unico. Os novos credenciados, ao ingressarem no 
credenciamento, nos termos do artigo 53, “caput", deste Decreto, serdo

http://www.una.b8.QOv.br
mailto:Dmuna@una.ba.gov.br




Una

MUNICIPIO DE UNA

Estado da Bahia
Gabinete do Prefeito

posicionados apos o ultimo credenciado, observada a ordem estabelecido.

Segunda-feira
29 de Janeiro de 2024
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CERTIFICAQAO DIGITAL: QZC0ODQ4MEM1OTE4ODCYND 
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SubseQdo VII 
Das Contrata^oes em Mercados Fluidos

valores da prestapao e das condipoes de 
atendimento aos requisites de habilitaqdo

Art. 62. As contrataqbes serao formalizadas por termo de contrato 
ou outro instrumento hdbil. observado o disposto no artigo 95 da Lei Federal n° 
14.133, de 2021.

Diado Oficial do
MUNICIPIO

Pardgrafo unico. Decorrido o prazo para assinatura do contrato ou 
inicio da execuqao dos serviqos, sem justificativa aceita pelo orgao contratante, 
sera convocado o proximo credenciado de acordo com a ordem estabelecida em 
sorteio.

Subse^do VI
Das Contrata$6es com $ele$ao a Crlterio de Tercelros

Art. 63. Nos casos de contrataqdes decorrentes de seleqao a criterio 
de terceiros, a pessoa natural ou jundica credenciado receberd o Termo de 
Credenciamento.

Art. 64. A remuneraqao pela execupdo contratual sera realizada 
pela Administragdo Municipal du pelo terceiro, conforme estabelecido no edital.

§ I” Sendo a execuqdo remunerada pela Administraqao Municipal, 
os valores constardo do Edital de Credenciamento.

Art. 67. O credenciamento para atendimento das demandas que 
possuam flutuaqoes constantes nos 
contratagdo dar-se-d mediante o 
constantes do edital.

Pardgrafo unico. Para utilizagdo do credenciamento em mercados 
fluidos a Administragdo municipal deverd verificar a compatibilidade do prego 
praticado com os pardmetros de mercado da contratagdo que pretende reahzar, 
ficando dispensada a predeterminagdo de tabela fixa de pregos.

Art. 68. A verificagdo da atualidade dos valores da prestagao e das

Prefeitura Municipal de Una
Prafa Or. Manoel Pereira de Almeida. 14 - Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70 Una - Bahia. CEP 45^690-000 
Site: www.una.ba.aov.br - F-mail: DmunatRuna.ba.qov.br - Tel. (73) 3236-2021/2022/2023- Fax. (73) 3236-2186

§ 2° A execugdo remunerada por terceiros observard o valor 
mdximo definido pela Administragdo Municipal.

Art. 65. Os orgaos ou entidades responsdveis pelo credenciamento 
deverdo divulgar no sitio eletrdnico oficial as pessoas fisicas ou juridicas 
credenciadas, esclarecendo as regras de remuneragdo.

Art. 66. O edital fixard a vigencia do Termo de Credenciamento e as 
condicionantes para fins de sua renovagdo.

http://www.una.ba.aov.br
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condiQoes de contratciQdo dar-se-d:

I.

II.

ambiente virtual pela Administrapao

I.

II.

futura.

II.

Art. 72.

Segunda-feira
29 de Janeiro de 2024
21 - Ano XIX-N° 4425

prazo 
uteis.

SeQaoll 
Da Pre-Qualificacao

CERTIFICAQAO DIGITAL: QZC0ODQ4MEM1OTE4ODCYND 
Esta edi<?ao encontra-se no site oficial deste ente.

Diario Oficial do 
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bens que atendam as exigencias tecnicas 
pela Administraqdo.

Pardgrafo unlco. A pre-qualificapao ndo gera direito a contratagdo

Pardgrafo unlco. As contratagoes serao instrufdas a partir das 
informaqoes vigentes a data da consulta ao <------------ .
Municipal.

Art. 71. A Administragao Municipal poderd realizar licitagao restrita 
aos licitantes ou bens pre-qualificados, justificadamente, desde que.

I. a convocagdo para a pre-qualificagdo discrimine que as futures licitagdes 
serdo restritas aos pre-qualificados;
a pre-qualificagdo seja total.

Pardgrafo unico. O convite nao exclui a obrigagdo de atendimento

Prefeitura Municipal de Una
pra?a Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 - Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70 Una - Bahia. CEP 45_690-000
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Art. 72. No caso de realizagdo de licitagao restrita, sera 
encaminhado convite por meio eletronico a todos os pre-qualificados no respectivo 
segmento.

Art. 70. A pre-qualificagdo e o procedimento tecnico-administrativo 
para selecionar previamenie:

licitantes que reunam condigoes de- habilitagdo para participar de futura 
licitagao ou de licitagao vinculada a programas de obras ou de servigos 
objetivamente definidos;
hens aue atendam ds exigencies tecnicas ou de qualidade estabelecidas

mediante pesquisa, preferencialmente eletrdnica, diretamente junto aos 
credenciados, para atendimento da demanda;
por meio de atualizagdo das informagdes, a partir de comunicagdo, 
preferencialmente eletrdnica, por parte do credenciado.

Art. 69. O drgao ou entidade responsdvel pelo credenciamento 
poderd instituir ambiente virtual para consulta dos pregos e das condigoes de 
contratagdo, que sera atualizado pelas pessoas fisicas ou juridicas credenciadas, 
respondendo estas pelas informagdes langadas na plataforma, na forma prevista 
no edital de credenciamento.

Pardgrafo unico. Na hipdtese prevista no “caput” deste artigo, o 
mdximo de andlise dos documentos de pre-qualificagdo sera de 10 (dez) dias



Una

MUNICIPIO DE UNA
Estado da Bahia

Gabinete do Prefeito

i.

ii.

in.

■ pre-qualifica<;ao,

os

I.

II.

Segunda-feira
29 de Janeiro de 2024 
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CERTIFICAQAO DIGITAL: QZC0ODQ4MEM1OTE4ODCYND 
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■ ■ ' ' ■ ■ i o procedimento, forma de
avaliaqao e demais condipoes, de acordo com'o termo de referencia.

Art. 76.
estabelecidos no edital.

aos requisites de publicidade do instrumento convocatorio.

assegurar que os bens adquiridos possuam um padrdo minimo de qualidade 
e adequaqao aos servigos a que se destinam;
promover a isonomia no tratamento dispensado aos interessados na 
aprova^do de bens;
proporcionar maior precisao na caracterizaqdo do bem a ser adquirido em 
compras futures.

Art. 74. Para a • pre-qualificaqao, ps- bens devem estar 
acompanhados das respectivas descripbes, justificativa formal que demonstre as 
potenciais vantagens que serao alcanqadas com

§ I” E facultado. em qualquer fase do process©, a promoqdo de 
ampla diligencia destinada a esclarecer ou complementer sua instruqao, bem 
como solicitor a orgaos e entidades competentes a elaboraqdo de pareceres 
tecnicos destinados a fundamentar as decisbes.

§ 3° Sempre que possivel, os testes de avaliaqdo poderao contar 
com a participaqdo dos interessados, os quais, inclusive, poderao indicar assistente 
tecnico as suas expenses. .

Art. 77. Da decisdo que defere ou indefere a pre-qualificaqdo 
caberd recurso no prazo de 3 (tres) dias uteis, contados a partir da sua publicapao.

nas seguintes hipbteses.

Prefeitura Municipal de Una
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Art. 78. Serd cancelada a pre-qualificaqao 
sem prejuizo das penalidades eventualmente aplicdveis:

ocorrencia de fraude ou falsidade nas declaraqbes ou provas documentais 
apresentadas no processo de pre-qualificaqao;
constataqdo de discrepdncia relevante entre os resultados dos exames 
realizados nas amostras do bem avaiiodo e os obtidos com o uso e/ou em

Art. 73. Constituem objetivos gerais dos processos de pre- 
qualificaqdo de bens:

Art. 75. Os interessados poderao apresentar mais de uma marca ou 
modelo para um mesmo bem a ser pre-qualificado, que poderao ser aprovados 
desde que todos os requisitos do edital sejam observados para cada um deles.

A avaliaqao das propostas obsen/ard os criterios

§ 2° Quando necessario, poderd ser solicitada a certificaqdo da 
qualidade do produto ou do processo de fabricaQdo, inclusive sob o aspect© 
ambiental, por qualquer instituiqao . oficial competente ou por entidade 
credenciada.

http://www.una.ba.QOv.br
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in.

service, houver necessidade deI.

II.

III.

IV.

Art. 80. A Secretaria Municipal- do Governo, Administracao e 
Planejamento manterd cadastro dos bens pre-qualificados.

Segao til
Do Procedimento de Manffestacao de Interesse

IV.
V.

avaliaqdes posteriores;
quando o bem aprovado deixar de atender a qualquer exigencia tecnica 
feita pelo Municfpio no respective edital de pre-qualificaqdo;
quando a fabricaqdo se torne comprovadamente descontinuada;
quando presentes razbes de interesse publico, devidamente justificadas e 
comprovadas.

Subse?do I 
Do Cablmento do Sistema de Registro de Pre?os

Se^do IV 
Do Sistema de Registro de Pre^os

Segunda-feira
29 de Janeiro de 2024
23 - Ano XIX - N® 4425

CERTIFICAQAO DIGITAL: QZC0ODQ4MEM1OTE4ODCYND 
Esta edi?ao encontra-se no site oficial deste ente.

Diorio Oficial do 
MUNICIMO

Art. 82. O Sistema de Registro de Preqos poderd ser adotado nas 
seguintes hipoteses:

Art. 79. Quaisquer modificaqbes no processo de fabricaqdo ou nas 
caracteristicas do bem aprovado obrigam o responsdvel que propbs a pre- 
qualificaqao a informar ao orgdo ou entidade contratante e providenciar a 
adequaqao dos documentos.

quando, pelas caracteristicas do bem ou 
contrataqbes permanentes ou frequentes;
quando, pelas caracteristicas da obra ou serviqos de engenharia, houver 
necessidade de contrataqbes permanentes ou frequentes, desde que haja 
projeto padronizado, sem complexidade tecnica e operacional;
quando for conveniente a aquisiqdo de bens com previsao de entregas 
parceladas ou contrataqdo de services remunerados por unidade de 
medida ou em regime de tarefa:
quando for conveniente a aquisiqdo e locaqao de bens ou a contrataqdo 
de services para atendimento a mais de um orgao ou entidade, ou a 
programas de governo, inclusive nas compras centralizadas:

Prefeitura Municipal de Una
Praca Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 - Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000.
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Art. 81. O Procedimento de Manifestacdo de Interesse - PMI terd 
como escopo a possibilidade de consulta a iniciativa privada, com a divulgacdo 
de edital de chamamento, para a propositura e a realizacdo de estudos, 
investigacoes, levantamentos e projetos de soluqbes inovadoras que contribuam 
com questoes de relevancia publico, podendo ter a participacdo restrita a startups.

Pardgrafo unlco. Compete a Secretaria responsdvel pela execuedo 
do objeto a conduedb do PMI, observadas as regras e os procedimentos previstos 
no Decreto Federal n° 8428/2015. '

http://www.una.ba.Qov.br
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Art. 84. Competird aos drgdos ou entes interessados:

I.

realizar a Intenpdo de Registro de Freges;

Art. 83. Compete ao orgdo ou d entidade gerenciadora praticar 
todos os atos de controle e de administragdo do Registro de Pregos.

§ 1° Quando dois ou mais drgdos tiverem interesse em registrar 
pregos para fornecimento de materiais ou prestagdo de servigos, poderdo, a seu 
criterio. estabelecer qual deles o registrard, com a possibilidade de utilizagdo do 
registro pelos demais.

II.
III.

I.
II.

quando, pela natureza do objeto, ndo for possfvel definir previamente o 
quantitativo a ser demandado pela Adminisfragdo.

estabelecer os requisites tecnicos a serem observados na elaboragdo do 
edital e da Ata de Registro de Pregos, salvo se jd fixados em padronizagdo; 
discriminar os quantitativos estimados de consume anual;
designar servidores para auxiliar o Agente de Contratagdo na condugdo do 
certame, se necessdrio.

Segunda-feira
29 de Janeiro de 2024
24 - Ano XIX - N° 4425

Subsegao II 
Da Centralizagao do Sistema de Registro de Pregos para Compras e Servigos 

Comuns a toda a Adminisfragdo Municipal

CERTIFICAQAO DIGITAL: QZC0ODQ4MEM1OTE4ODCYND 
Esta edigao encontra-se no site oficial deste ente.

Subsegdo Hi 
Das Competencias do 6rgdo Gerenciador

Diirio Oficial do 
MUNiano

§ 2° Na hipdtese prevista no § l° deste artigo, o Registro de Pregos 
poderd ser efetuado pela Secretaria Municipal do Governo, Administragao e 
Planejamento.

Art. 87. Caberd ao Orgdo Gerenciador a prdtica dos atos de 
controle e adminisfragdo do Sistema de Registro de Pregos, em especial:

consolidar todas as informagbes relativas d estimativa individual e total de 
consumo, bem como promover as devidas adequagdes com -- ... . . vistas a
definigao das especificagbes tecnicas ou dos projetos bdsicos para atender 
aos requisitos de padronizagdo:

Art. 85. Os pedidos de adesbes.as Atas de Registro de Pregos aqui 
tratadas serdo dirigidos a Secretaria do Governo, Adminisfragdo e Planejamento, 
que deliberard a respeito, atestando a sua economicidade.

Prefeitura Municipal de Una
Praca Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 - Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000. 
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Art. 86. Excepcionalmente, quando a contratagao revelar-se 
antieconbmica ou quando houver necessidade especifica, poderd a unidade 
interessada deixar de utilizer a.Ata de Registro de Pregos, mediante a devida 
justificativa e o despacho da autoridade competente para autorizar a contratagdo, 
que deverdo constar do respective processo.

http://www.una.ba.aov.br
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IV.

VII.

VIII.

IX.

X.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

I.

V.
VI.

Segunda-feira
29 de Janeiro de 2024 
25-Ano XIX-N° 4425
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Subse?do IV 
Das Competencias dos Orgaos Participantes

Diorio Oficial do
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realizar pesquisa de mercado:

a) antes da realizagdo do certame, visando aferir os pregos efetivamente 
praticados;

b) apos a realizagdo do certame, para fins de prorrogagao do prazo de vigencia 
da ata, visando aferir a compatibilidade dos preqos registrados com os 
efetivamente praticados;

acompanhar a economicidade dos pretjos registrados, sempre que 
necessdrio a preservagdo do interesse publico, considerados o tempo 
decorrido, a sazonalidade de mercado ou outras condiqoes econdmicas 
especfficas. tornando publico o resultado desse acompanhamento, 
realizar o procedimento licitatdrio pertinente;
indicar os fornecedores, sempre que solicitado, obedecendo a ordem de 
classificagdo e os quantitativos de contrataqao definidos pelos drgdos 
participantes do Sistema de Registro de Pregos;
informar sobre existdncia de pedido de revisao de preqos pendente de 
julgamento ou decisao;
acompanhar o consume dos itens registrados pelos orgdos participantes e 
pelos orgdos ndo participantes;
receber os pedidos de revisao dos preqos registrados e manifestar-se sobre 
eles, submetendo a deliberagdo a autoridade competente;
conduzir e aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as 
penalidades decorrentes de infragdes no procedimento licitatdrio e no 
acompanhamento da Ata de Registro de Pregos;
aplicar sanqdo de impedimenta de licitar e contratar, resultante de mfragoes 
aos termos dos contratos decorrentes da Ata de Registro de Pregos, durante 
a sua vigencia; 
submeter a proposta ' de aplicaqdo de sanqdo de declaraqao de 
inidoneidade para licitar ou contratar ao secretario municipal ou autoridade 
maxima do drgao ou entidade, resultante de infraqoes aos termos dos 
contratos decorrentes da Ata de Registro de Pregos, praticados durante a 
sua vigencia; , . .
autorizar a prorrogaqdo do prazo de vigencia da ata de registro de preqos, 
nos termos deste Decreto; . , .
divulgar na Internet, em pdgina mantida pelo Mumcipio, os preqos 
registrados para utilizaqdo dos orgaos participantes; .
cancelar e rescindir a Ata de Registro de Preqos, nos termos deste Decreto.

Art. 88. Caberd aos Orgdos Participantes:

manifestar interesse em participar do Sistema de Registro de Preqos, 
informando ao drgao Gerenciador, no prazo por este estipulado, a sua 
estimativa de consumo, desde logo expressando sua concorddncia com o 
objeto a ser licitado;

Prefeitura Municipal de Una
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convidar, mediante correspondencia, por meio eletronico ou por qualquerI.
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§ 2° Para fins de cumprimento do “capuf" deste artigo, caberd ao 
Orgdo Gerenciador durante a Intencdo de Registro de Pregos:

§ 1° A Intengdo de Registro de Preqos sera dispensdvel quando o 
Orgdo Gerenciador for o unico contratante.

garantir que os atos relatives a inclusdo no registro de pregos estejam 
formalizados e aprovados pela autoridade competente;
solicitor, se necessdrio, a inclusdo de novos itens, no prazo previsto pelo orgdo 
ou pela entidade gerenciadora, acompanhada das informagbes a que se 
refere o inciso I e da pesquisa de mercado que contemple a variagdo de 
custos locals e regionais;
manifestar, junto ao orgdo ou a entidade gerenciadora, por meio da 
Intengdo de Registro de Prego, sua concorddncia com o objeto, 
anteriormente a realizagdo do procedimento licitatorio ou da contratagdo 
direta;
auxiliar tecnicamente, por solicitagdo do orgdo ou da entidade 
gerenciadora, as atividades relativas a pesquisa de mercado e instrugdo 
processual para a realizagdo do procedimento licitatorio;
tomar conhecimento da Ata de Registro de Pregos, inclusive de eventuais 
alteragdes, para o correto cumprimento de suas disposigoes;
assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Pregos, de que a 
contratagdo a ser realrzada atenda aos seus interesses, sobretudo quanto 
aos valores praticados; ~
zelar pelos atos relatives ao cumprimento das obrigagdes assumidas pelo 
fornecedor e pela aplicagdo de eventuais penalidades decorrentes do 
descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Pregos ou de 
obrigagdes contratuais;
aplicar, garantidos os prinefpios da ampla defesa e do contraditbrio, as 
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata de 
Registro de Pregos, em relagao a sua demanda registrada, ou do 
descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagao ds suas prbprias 
contratagdes, informar as ocorrencias ao orgdo ou a entidade gerenciadora; 
prestar as informagbes solicitadas pelo orgdo ou.pela entidade gerenciadora 
quanto d contratagdo e d execugdo da demanda destinada ao seu orgdo 
ou d sua entidade.

Art. 89. O Orgdo Gerenciador deverd, na fase preparatbria do 
processo licitatorio, para fins de Registro de Pregos, realizar procedimento publico 
de Intengdo de Registro de Pregos para possibilitar, pelo prazo minimo de 8 (oito) 
dias uteis, a participagdo de outros brgdos ou entidades da Administragdo Publica 
Municipal na respective ata e determiner a estimative total de quantidades da 
contratagdo.
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§ 4° Os procedimentos previstos nos incisos III e IV do § 2° deste 
artigo serao efetivados antes da elaborapdo do edital e de seus anexos.

§ 5° Os orgdos e as entidades municipals que ndo participarem do 
procedimento previsto no “caput" deste artigo poderao aderir a Ata de Registro de 
PreQOS na condiQao de ndo participantes,. !
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outro eficaz, os orgdos e entidades da Administraqdo para participarem do 
Sistema de Registro de Preqos, intormando desde logo as especificaqdes do 
o’bjeto a ser licitado;
estabelecer, quando for o caso, o numero mdximo de participantes na 
Intenado de Registro de Preqos em conformidade com sua capacidade de 
gerenciamento;
aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infimos ou 
a inclusdo de novos itens;
deliberar quanto a inclusdo posterior de participantes que nao manifestaram 
interesse durante o periodo de divulgaqdo da Intenqdo de Registro de 
Preqos.

§ 3° Caso entenda pertinente. poderd o 6rgdo Gerenciador ouvir os 
orgdos e entidades da Administragdo acerca do objeto licitado e, especialmente, 
suas especificaqoes, preliminarmente a adoqdo da providencia prevista no inciso I 
do § 2° deste artigo.

Art. 90. O Registro de Preqos sera feito mediante pregdo ou 
concorrencia, procedimento a ser processado' pelo Orgdo Gerenciador e 
precedido de pesquisa de mercado.

§ 1° Excetuam-se do disposto no "caput" deste artigo os casos em 
que houver inviabilidade de competiado, podendo ser efetuado o registro de 
preqos por inexigibilidade de licitaqao, condicionada sua manutenqao a 
permanencia da condiqdo inicial a cada contrataqdo.

§ 2° Na licitaqdo para registro de preqos, ndo e necessdrio indicar a 
dotaqdo orQamentdria, que somente sera exigida para a formalizaqdo do contrato.

Art. 91. O edital de licitaqdo para Registro de Preqos observard as 
regras gerais estabelecidas na Lei n° 14.133, de 2021, e dispord sobre:

as especificidades da licitaQdo e de seu objeto, incluida a quantidade 
maxima de cada item que poderd ser contratada;
a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens ou, no caso de 
serviijos. de unidades de medida, desde quejustificada;
a possibilidade de prever preqos diferentes:

yww.una.ba.aov.br
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a) quando o objeto for realizado ou entregue em locals diferentes;
b) em razao da forma e do local de acondicionamento;
cj quando admitida cofaqao varidvel em razao do tamanho do lote;
d) por outros motivos justificados no process©;
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a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposfa em quanfitafivo 
inferior ao mdximo previsto no edital e obrigar-se nos limifes dela;
o criferio de julgamenfo da licifatjdo;
as condigdes para alteraqdo ou atualizaqdo de preqos registrados, conforme 
a realidade do mercado e observado o disposto nesta seqdo;
a vedagdo a parficipagdo do drgdo ou da entidade em mais de uma Ata 
de Registro de Preqos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela 
de que jd fiver participado, salvo na ocorrencia de ata que tenha registrado 
quanfitafivo inferior ao mdximo previsto no edital;
as hipdteses de cancelamento do registro de fornecedor e de preqos, de 
acordo com o disposto nesta seqdo;
o prazo de vigencia da Ata de Registro de Preqos, que sera de um ano e 
poderd ser prorrogado por igual periodo, desde que comprovado o preqo 
vantajoso;
as penalidades a serem aplicadas por descumprimento do pactuado na Ata 
de Registro de Preqos e em relagdo ds obrigagdes contratuais;
a estimativa de quantidades a serem adquiridas por drgaos ou entidades 
ndo participantes, observados os limites previstos nesta segdo, no caso de o 
drgdo ou a entidade gerenciadora admitir adesdes;
a inclusdo, na Ata de Registro de Preqos, para a formaqdo do cadastro de 
reserve, conforme o disposto nesta segdo;

a) dos licitantes que aceitarem cotar os bens, as obras ou os serviqos em preqos 
iguais aos do licitante vencedor, observada a ordem de classificaqdo da 
licitaqdo;

b) dos licitantes que mantiverem sua proposfa original;
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Pardgrafo unico. Para fins do disposto no inciso II do caput, 
consideram-se quantidades minimas a serem cotadas as quantidades parciais, 
inferiores a demanda na licitagdo, apresentadas pelos licitantes em suas propostas, 
desde que permitido no edital, com vistas a ampliaqao da competitividade e a 
preservagdo da economia de escala.

a vedagdo a contratagdo, no mesmo orgao ou na mesma entidade, de 
mais de uma empresa para a execugdo do mesmo seivigo, a fim de 
assegurar a responsabilidade contratual e o principio da padronizagdo, 
ressalvado o disposto no art. 49 da Lei n° 14.133, de 2021;
na hipdtese de licitagdo que envolya o. fornecimento de bens, a 
Administragdo poderd, excepcionalmente, exigir amostra ou prova de 
conceit© do bem na fase de julgamenfo das propostas ou de lances, ou no 
periodo de vigencia do contrato ou da ata de registro de pregos, desde que 
justificada a necessidade de sua apresentagdo.
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Art. 94. A indicacao da disponibilidade de creditos orpamentdrios 
somente sera exigida para a formalizagdo do contrato ou de outro instrumento 
hdbil.

Art. 92. Apos o encerramento da fase de habilitapdo, os licitantes 
remanescentes poderao reduzir seus prepos ao valor da proposta do licitante 
vencedor.

§ 1° A apresentapdo de novas propostas na forma do “caput" deste 
artigo ndo prejudicard o resultado do certame em relapdo ao licitante mais bem 
classificado.

§ 2° Sera analisada a documentapao de habilitapdo dos licitantes 
que tiverem apresentado proposta nos termos do “caput” deste artigo.

Art. 93. O Registro de Prepos poderd ser utilizado nas hipdteses de 
contratapdo direta, por inexigibilidade ou por dispense de licitapdo, para a 
aquisipdo de bens ou para a contratapdo de servipos por mais de um drgdo ou 
uma entidade.

§ 2° O Registro de Prepos poderd ser utilizado na hipdtese de 
contratapdo direta, por inexigibilidade de licitapdo, para a aquisipdo, por forpa de 
decisdo judicial, de medicamentos e insumos para tratamentos medicos.

Art. 95. Homologado o resultado da licitapdo, sera lavrada Ata de 
Registro de Prepos, na qual serdo registrados os prepos e os fomecedores, com 
observdncia da ordem de classificapdo, as quantidades e as condipdes a serem 
observadas nas futures contratapoes e os orgdos participantes.
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SI0 Para fins do disposto no caput, alem do disposto neste Decreto, 
serdo obsen/ados:
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§ 2° O licitante que, convocado para assinar a ata, deixar de faze-lo 
no prazo fixado, dela sera excluido, sem prejuizo da aplicapdo das penalidades 
cabiveis.

§ 1° Serdo convocados para assinar a Ata de Registro de Prepos os 
licitantes vencedores e aqueles que tiverem ofertado proposta nos termos do artigo 
92 deste Decreto, especificando-se, na ata, a ordem de classificapdo.

os requisites da instrupdo processual previstos no art. 72 da Lei n® 14.133, de 
2021:
os pressupostos para enquadramento da contratapdo direta, por 
inexigibilidade ou por dispense de licitapdo, conforme previsto nos art. 74 e 
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.
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serao registrados na ata os pregos
observado o disposto nesta segdo;
sera inclufdo na ata, na forma de anexo, o registro:

Art. 96. A relagdo de materials, servigos, obras e respectivos pregos 
registrados por todos os orgdos e entidades da Administragdo Direta e Indireta sera 
disponibilizada na Internet, na pdgina do Municipio, a fim de possibilitar consulta 
geral e acesso a todo cidaddo.
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Art. 97. O prazo de vigencia da Ata de Registro de Pregos e de urn 
ano, prorrogdvel por ate igual periodo, desde que:

§ 3° Apos a adogdo dos procedimentos previstos nos §§ I0 e 2° 
deste artigo, o drgdo Gerenciador providenciard a publicagdo da Ata de Registro 
de Pregos e, se for o caso, do ato que promover a exclusdo.

e os quantitativos do adjudicatdrio,

o(s) detentor(es) haja(m) cumprido satisfatoriamente sues obrigagdes; 
pesquisa previa revele que os pregos sdo compativeis com os de mercado.

§ I0 A expiragdo do prazo de vigencia da Ata de Registro de Pregos 
ndo acarreta a extingdo dos contratos dela decorrentes, ainda em execugdo, os 
quais poderdo ter a vigencia prorrogada de acordo com as disposigdes neles 
contidas.

Subsegao VIII 
Da Contratagao com Fornecedores Registrados

Art. 98: Apos d homologagdo da licitagdo ou da contratagdo 
direta, deverdo ser observadas as seguintes condigdes para a formalizagao da Ata 
de Registro de Pregos:
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§ 2° Os quantitativos estimados na Ata de Registro de Pregos serdo 
renovados proporcionalmente ao periodo da prorrogagdo, observada a estimativa 
de consumo inicialmente prevista pelo Orgdo Gerenciador e pelos Orgdos 
Participantes.

a) dos licitantes ou dos fornecedores que aceitarem cotar os bens, as obras ou os 
servigos com pregos igudis aos do adjudicatdrio, observada a classificagao na 
licitagdo:

b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original:

sera respeitada, nas contratagoes, a ordem de classificagao dos licitantes ou 
fornecedores registrados na ata.

§ 1° O registro a que se refere o inciso II do caput tern por objetivo a 
formagdo de cadastro de reserve, para o caso de impossibilidade de atendimento 
pelo signatdrio da ata.

una.ba.gov.br
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§ 2° Para fins da ordem de classifica^do, os licitantes ou 
fornecedores de que trata a alinea "a” do inciso II do caput antecederao aqueles 
de que trata a alinea “b" do referido inciso.

§ 3°. A habilitaqdo dos licitantes que compordo o cadastro de 
reserve a que se referem o inciso II do caput e o § 1° somente sera efetuada 
quando houver necessidade de contrataqdo dos licitantes remanescentes, nas 
seguintes hipoteses:

quando o licitante vencedor ndo assinar a Ata de Registro de Pregos no 
prazo e nas condiqdes estabelecidos no edital;
quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do Registro de 
Preqos, nas hipoteses previstas nesta segdo.

§ 4° O preqo registrado, com a indicaqdo dos fornecedores, sera 
divulgado no Didrio Oficial do Municipio e disponibilizado durante a vigencia da Ata 
de Registro de Pregos.

Art. 99. Apos os procedimentos previstos no art. 98, o licitante mais 
bem classificado ou o fornecedor, no caso da contratagdo direta, sera convocado 
para assinar a Ata de Registro de Pregos no prazo e nas condigdes estabelecidas no 
edital de licitagdo ou no aviso de contratagdo direta. sob pena de decadencia do 
direito, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado uma vez, por 
igual periodo, mediante solicitagdo do licitante mais bem classificado ou do 
fornecedor convocado, desde que:

a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo;
a justificagdo apresentada seja aceita pela Administragdo.

§ 2° A Ata de Registro de Pregos sera assinada e disponibilizado no 
Sistema de Registro de Pregos.

Art. 100. Na hipotese de o convocado ndo assinar a Ata de Registro 
de Pregos no prazo e nas condigdes estabelecidos no art. 99, observado o disposto 
no § 3° do art. .98 fica facultado a Administragdo convocar os licitantes 
remanescentes do cadastro de reserve, na ordem de classificagdo, para faze-lo em 
igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Paragrafo unlco. Na hipotese de nenhum dos licitantes de que trata 
a alinea "a” do inciso II do caput do art. 98 aceitar a contratagdo nos termos do 
disposto no caput deste artigo, a Administragdo, observados o valor estimado e a 
sua eventual atualizagdo na forma prevista no edital, poderd;

convocar os licitantes de que trata a alinea "b" do inciso II do caput do art. 
98 para negociagdo, na ordem de classificagdo, com vistas a obtengdo de 
prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatdrio;
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adjudicar e firmar o contrato nas condi<?des ofertadas pelos licitantes 
remanescentes, observada a ordem de classificapdo, quando frustrada a 
negocioqdo de melhorcondiqdo.

Subse^ao IX 
Da attera^ao ou atuallza^do dos pre?os registrados
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Art. 101. A existencia de preqos registrados implicard comprornisso 
de fornecimento nas condipoes estabelecidas, mas ndo obrigard a Administraqao a 
coniratar, facultada a realizapdo de licitaqao especifica para a aquisiqao 
pretendida, desde que devidamente justificada.

Art. 102. Os pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados 
em decorrencia de eventual redupao dos preqos praticados no mercado ou de 
fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos serviqos registrados, nas seguintes 
situaqbes:

em caso de forgo maior, caso fortuito ou fato do prtncipe ou em decorrencia 
de fatos imprevisiveis ou previstveis de consequencias incalculdveis, que 
inviabilizem a execugao da ata tai comb pactuada, nos termos do disposto 
na alinea “d” do inciso II do caput do art.J 24 da Lei n° 14.133, de 2021;
em caso de criagdo, alteragao ou extingao de quaisquer tributes ou 
encargos legais ou superveniencio de disposigbes legais, com comprovada 
repercussdo sobre os pregos registrados;
na hipbtese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo direta de 
clausula de reajustamento ou repactuagdo sobre os pregos registrados, nos 
termos do disposto na Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 103. Na hipbtese de o prego registrqdo tornar-se superior ao 
prego praticado no mercado, por motive .superveniente, o brgdo ou a entidade 
gerenciadora convocard o fornecedor para negociar a redugao do prego 
registrado. 

§ 1° Caso ndo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo 
mercado, o fornecedor sera liberado do comprornisso assumido quanto ao item 
registrado, sem aplicagdo de penalidades administrativas.

-§ 2° Na hipbtese prevista-no § 1°, o gerenciador convocard os 
fornecedores do cadastro de reserve, na ordem de classificagao, para verificar se 
aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado.

§ 3° Se nao obtiver exito nas negociagbes, o brgdo ou a entidade 
gerenciadora procederd ao cancelamento da Ata de Registro de Pregos, nos 
termos do disposto no art. 105, e adotard as medidas cabiveis para a obtengdo de 
contratagdo mais vantajosa.

§ 4° Na hipbtese de redugao do prego registrado, o brgdo ou a 
entidade gerenciadora comunicard aos brgdos e as entidades que tiverem firmado
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descumprir as condipoes da Ata de Registro de Rrepos;I.

§ 1° Para fins do disposto no caput, o fornecedor encaminhard, 
juntamente com o pedido de alterapao, a documentapdo comprobatoria ou a 
planilha de custos que demonstre a invidbilidade do prepo registrado em relaqdo 
as condigbes inicialmente pactuadas.

Art. 104. Na hipdtese de o prepo de mercado 1ornar-se superior ao 
prepo registrado e o fornecedor nao puder cumprir as obrigapbes estabelecidas no 
ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alterapao do prepo 
registrado, mediante comprovapdo de fato superveniente que o impossibilite de 
cumprir o compromisso.

§ 6° O orgdo ou a entidade gerenciadora comunicard aos drgdos e 
as entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da Ata de Registro de 
Prepos sobre a efetiva alterapao do prepo registrado, para que avaliem a 
necessidade de alterapao contratual, observado o disposto nesta sepdo.
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Art. 105. O detentor da Ata de Registro de Prepos, assegurado o 
contraditdrio e a ampla defesa, terd seu registro cancelado quando:

SubsepaoX 
Do Cancelamento dos Prepos Registrados

Didrio Oficial do 
MUNiapio

§ 3° Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos 
termos do disposto no § 2°, o gerenciador convocard os fornecedores do cadastro 
de reserve, na ordem de classificapdo, para verificar se aceitam manter seus prepos 
registrados, observado o disposto no § 3° do art. 98.
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contratos decorrentes da Ata de Registro de Prepos, para que avaliem a 
conveniencia e a oportunidade de diligenciarem negociapdo com vistas d 
alterapao contratual, observado o disposto nesta sepdo.

§ 2° Na hipdtese de ndo comprovapdo da existencia de fato 
superveniente que inviabilize o prepo registrado, o pedido sera indeferido pelo 
orgdo ou pela entidade gerenciadora e o fornecedor deverd cumprir as 
obrigapbes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos 
termos do disposto no art. 105, sem prejufzo da aplicapdo das sanpbes previstas na 
Lei n° 14.133, de 2021, e na legislapdo aplicdvel.

§ 4° Se ndo obtiver exito nas negociapbes, o drgdo ou a entidade 
gerenciadora procederd ao cancelamento da Ata de Registro de Prepos, nos 
termos do disposto nesta sepdo, e adotard as medidas cabfveis para a obtenpdo 
da contratapdo mais vantajosa.

§ 5” Na hipdtese de comprovapdo do disposto no caput e no § 1°, o 
drgdo ou a entidade gerenciadora atualizard o prepo registrado, de acordo com a 
realidade dos valores praticados pelo mercado.
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Art. 107. A Ata de Registro de Pre^os podera ser rescindida nas 
hipdteses previstas para a rescisdo dos contratos em geral.

■ ' , inclusive em 
de descontinuidade de servipo
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Pardgrafo unico. A autorizapdo do orgdo ou da entidade 
gerenciadora apenas sera realizada apos a aceitapdo da adesdo pelo fornecedor.

Art. 109. Serdo observadas as seguintes regras de controle para a 
adesdo a Ata de Registro de Prepos de que trata o art. 108.

recusar-se, injustificadamente, ao atendimento da demanda solicitada, 
dentro da quantidade estimada na ata;
deixar, injustificadamente, de assinar o contrato ou instrumento equivalente 
no prazo estabelecido pela Administrapdo, sem justificativa aceitdvel;
recusar-se a reduzir o prepo registrado, na hipdtese de tornar-se superior 
aqueles praticados no mercado;
sofrer sanpdo prevista nos incisos III ou IV do artigo 156 da Lei Federal n° 
14.133, de 2021, ou, em virtude de lei ou decisdo judicial, ficar impedida de 
contratar com a Administrapdo Publica.

Pardgrafo unico. Na hipdtese prevista no inciso V do caput, caso a 
penalidade aplicada ao fornecedor ndo ultrapasse o prazo de vigencia da Ata de 
Registro de Prepos, o orgdo ou a entidade gerenciadora podera, mediante decisdo 
fundamentada, decidir pela manutenpdo do Registro de Prepos, vedadas novas 
contratapdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sanpdo.

Subsepao XI 
Da Utillzapao da Ata de Registro de Prepos por 6rgaos ou Entidades Nao 

Participantes
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Art. 108. Durante a vigencia da Ata, os orgdos e as entidades da 
Administrapdo Publica que ndo participaram do procedimento poderdo aderir a 
ata de registro de prepos na condipdo de ndo participantes, observados os 
seguintes requisites:

apresentapdo de justificativa da vantagem da adesdo, 
situapoes de provdvel desabastecimento ou c_ J------
publico;
demonstrapdo da compatibilidade dos valores registrados com os valores 
praticados pelo mercado, na forma prevista no art. 23 da Lei n° 14.133, de 
2021; . .
consulta e aceitapdo previas do orgao ou da entidade gerenciadora e do 
fornecedor.

Art. 106. O fornecedor podera solicitor o cancelamento do seu 
Registro de Prepo, sem aplicapdo de penalidades, na ocorrencia de fato 
superveniente que venha comprometer a perfeita execupao contratual, 
decorrente de caso fortuito ou de forpa maior devidamente comprovados.
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§ l” Na hipotese prevista no "caput" deste artigo, caberd ao 
detentor da ata, observadas as, condipoes nela estabelecidas, optar pela 
aceitapao ou ndo do fornecimento, independentemente dos quantitativos 
inicialmente estimados e desde que .ndo haja prejuizo ao atendimento das 
obrigapbes anteriormente assumidas.

CAPfTULO VI 
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Art. HO. Flea facultada a utilizapdo, pelos orgdos municipals, dos 
Registros de Prepos de outros entes federativos, desde que demonstrada a 
vantajosidade. ( '

Pardgrafo unlco. Para os fins do disposto nos incisos III e IV do 
"caput" deste artigo, deverdo ser consultados os seguintes cadastros:

Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspenses (CEIS):
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP):
Cadastro Nacional de Condenapbes Civeis por Atos de Improbidade 
Administrative e Inelegibilidade (CNIA - CNJ).

Art. 112. Os contratos deverdo, sempre que couber, confer as 
cldusulas previstas no artigo 92 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e, ainda, as 
seguintes:

a irregularidade perante os Cadastros Fazenddrios Municipals;
a pena de impedimento de licitar e contratar com o Municipio licitante;
a pena de inidoneidade para licitar ou contratar;
a proibipdo de contrafar com o poder publico por decisdo judicial em apdo 
de improbidade.

Prefeitura Municipal de Una
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Art. 111. Sem prejuizo de outras condipbes previstas em lei ou no 
edital, constituem dbice d formalizacdo e prorrogacdo dos contratos 
administrativos:

as aquisiqbes ou as contrataQbes adicionais ndo poderdo exceder, por 
brgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens 
do instrumento convocatbrio registrados na Ata de Registro de Pregos para o 
brgdo ou a entidade gerenciadora e para os orgdos ou as entidades 
participantes:
o quantitative decorrente das adesbes ndo poderd exceder, na totalidade, 
ao dobro do quantitative de cada item registrado na Ata de Registro de 
Precos para o brgao ou a entidade gerenciadora e os brgaos ou as 
entidades participantes, independentemente do numero de brgaos ou 
entidades ndo participantes que aderirem a Ata de Registro de Preqos.
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Se^ao II 
Da Vedagao de Efe'rtos Retroativos

Art. 113. E vedado atribuir efeitos financeiros retroativos aos 
contratos regidos por este Decreto.

Pardgrafo unlco. O disposto no "caput" ndo se aplica as hipoteses 
previstas no artigo 75, VIII, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, quando, diante de 
comprovada urgencia, eventual demora para previa celebrapao d_o contrato 
possa acarreiar danos irrepardveis, situaqdo em que sua formalizaqdo dar-se-a 
oportunamente, convalidando a contrataqdo de obra, fornecimento ou sen/ipo, 
cuja execuqdo jd se tenha iniciado.

a obrigaqdo do contratado de arcar fiel e regularmente com todas as 
obrigapdes trabalhistas relacionadas aos empregados que participem da 
executjdo do objeto contratual, na hipdtese de contrato de prestaqao de 
services;
clausula anticorruppdo;
disposipdes relacionadas a discipline de proteqdo de dados pessoais, nos 
termos da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de 
Proteqdo de Dados (LGPD), quando for o caso.

Se^ao III
Prorroga$ao de Contratos de Servi$o e Fornecimento Continues

Art. 114. Observado o limite mdximo de prazo de vigencia previsto 
na Lei Federal 14.133, de 2021, os contratos de prestaqdo de servipos continuados e 
de fornecimento, mantidas as mesmas • conduces avenpadas, poderdo ser 
prorrogados sucessivamente, desde que:

o contratado haja cumprido satisfatoriamente suas obrigaqdes,
a pesquisa prdvia revele que os preqos sdo compqtfveis com os de mercado, 
nos termos do decreto que dispunha sobre o procedimento admimstrativo 
para a realizapdo de pesquisa de preqos para aquisiqao de bens e 
contrataqdo de serviqos em geral, no dmbito do Administrapao Pubhca 
Direta Municipal.

■ - Segao IV
Da Gestao e da Fiscallza?ao dos Contratos Adminlstratlvos

Art. 115. Considera-se gestao de contratos, para os fins deste 
Decreto, o serviqo geral administrative realizado desde a formalizaqao ate o 
termino do contrato, por qualquer das hipoteses previstas em lei e no contrato.

Paragrafo unico. As atribuipbes necessdrias a gestao dos contratos 
poderdo ser exercidas por uma ou mais unidades administrativas de acordo com a 
estrutura do orgdo ou entidade contratante.
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Art. 116. Constituem atividades a serem exercidas pela unidade 
administrativo responsdvel pela gestdo de contratos:

acompanhar as contratapoes a partir da lavratura do ajuste ate sua 
implantagdo, em se tratando de prestapao de servipos ou da entrega de 
material, no caso de tornecimento parcelado que culmine em instrumento 
contratual;
ter conhecimento da Integra do contrato firmado, bem como de seu 
cronograma flsico-financeiro, bem como controlar a utilizapao dos recursos 
orpamentdrios destinados ao amparo das despesas dele decorrentes: 
fazer constar do processo administrativo correspondente as informapdes e os 
documentos necessdrios a formalizagdo do contrato, inclusive quando o seu 
instrumento for substitufdo;
executor as diligencias e providenciar a tramitapdo necessdria que 
precedem a assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, 
termos de rescisdo contratual, termos de recebimento contratual e afins pela 
autoridade competente para, ao final, promover a publicidade desses atos; 
expedir a ordem de inicio, no caso de prestapdo de servipos;
encaminhar cdpia do contrato firmado, da proposta do contratado, do 
edital e dos demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para 
subsidiar o exercicio da respective fiscalizapdo:
verificar, com base na legislapdo vigente, a regularidade da documentapao 
necessdria a formalizapdo do contrato, bem como mante-la atualizada, nos 
termos da lei e do contrato;
atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existencia de 
adequado acompanhamento a execupdo do ajuste;
manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a 
autoridade competente a necessidade de prorrogapdo contratual ou de 
realizapdo de nova contratapdo, conforme o caso;
manter o controle do prazo de vigencia e da atualizapdo do valor da 
garantia contratual, procedendo, em tempo hdbil, ao encaminhamento 
necessdrio a sua substituipdo e/ou reforpo ou prorrogapdo do prazo de sua 
vigencia, quando for o caso;
dar inicio aos procedimentos para a prorrogapao dos contratos com a 
antecedencia necessdria, levando em conta as informapdes prestadas pela 
unidade demandante do servipo e pelo fiscal do contrato, os prepos de 
mercado e demais elementos que auxiliem na identificapao da proposta 
mais vantajosa para a Administrapdo;
verificar se a documentapao necessdria ao pagamento, encaminhada pelo 
fiscal do contrato, estd de acordo com o disposto no contrato e nas regras 
de Direito Financeiro que disciplinam os procedimentos para a liquidapao e 
pagamento;
verificada a existencia de qualquer infrapdo contratual, constatada pelo 
gestor ou unidade gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o 
procedimento de proposta de aplicapdo de penalidade, nos termos 
previstos no instrumento contratual, bem como informar, com a devida 
justificativa tecnica, ds autoridades responsdveis, os fatos que ensejam a 
aplicapdo de sanpdes administrativas em face da inexecupao parcial ou
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os certidoes 
sempre que

118. Constituem otividodes a serem exercidas 
com atribuipSo de fiscal de contrato:

Art. 117. Considera-se fiscdlizapdo de contratos, para os fins deste 
da conformidade dos sen/ipos e obras 

dos^materiais entregues com o objeto contratado, de forma a 
exato cumprimento do contrato, devendo ser exercida por 

da Administraqdo especialmente designado^ permitida a 
e subsidid-lo com informaqoes pertinentes a
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total do contrato, observada a legislagao vigente;
apurar situaqao de inadimplemento com relagao as obrigapoes trabalhistas, 
ao tomar conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de 
apdo judicial, e adotar, garantido o contraditorio e a ampla defesa, as 
providencias previstas em lei e no contrato;
executor as atividades inerentes a complete gestdo do contrato firmado, 
inclusive no que se refere a manutenpdo das condipdes de regularidade 
fiscal, previdencidria e trabalhista da contratada, bem como a inexistencia 
de registros nos cadastres restritivos, acaso existente, instruindo em process© 
documental autdnomo, onde deverdo ser encartadas 
comprobatorias da referida regularidade, atualizando-as 
necessdrio;
emitir declarapbes, certidoes e atestados de capacidade tecmca em 
relapdo a execupdo dos servipos e aquisipdes contratados, ouvido o fiscal do 

contrato;
repassar as informappes sobre vigencia e necessidade_de prorrogapao do 
ajuste para a area responsdvel pelo Plano de Contratapoes Anual;
exercer qualquer dutra incumbencia que lhe seja atribuida por forpa de 
previsdo normativai

Art. 117.. Considera-se fisedlizapdo de contratos, para
Decreto, a atribuipdo de verificapdo -------- ---- -------- -
executados e
assegurar o
representante
contratapdo de terceiros para assisti-lo
essa atribuipdo. ’

Art.
representante da Administrapdo

acompanhar e registrar as ocorrencias relatives a execupdo contratual, 
informando a unidade responsdvel pela gestao de contratos aquelas que 
podem resultar na execupdo dos servipos e obras ou na entrega de material 
de forma diverse do objeto contratual, tomando as providencias necessdnas 
a regularizapdo, por parte da contratada, das faltas ou defeitos observados;
recepcionar. da^ contratada, devidamente protocolados, os documentos 
necessdrios ao pagamento, previstos no termo_de contrato e nas normas que 
disciplinam os procedimentos para a liquidapao e pagamento, conferi-los e 
encaminhd-los a unidade responsdvel pela gestdo de contratos;
verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servipos, 
das obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no 
instrumento contratual, atestar a respective nota fiscal ou fatura e 
encaminhd-la d unidade responsdvel pela gestdo de contratos;
manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a Prorro9j^!°' 
rescisdo ou qualquer outra providencia que deva ser ----------------- -
ao contrato que fiscaliza;
consultar a unidade demandante dos servipos, obras ou materials sobre a

http://www.una.ba.ciov.br
mailto:Dmuna@una.ba.aov.br


Una

MUNICIPIO DE UNA
Estado da Bahia

Gabinete do Prefeito

i.

VI.
VII.

II.
III.

Segunda-feira
29 de Janeiro de 2024
39 - Ano XIX - N° 4425

CERTIFICAQAO DIGITAL: QZCQODQ4MEM1OTE4ODCYND 
Esta ediQao encontra-se no site oficial deste ente.

DHrio Oficial do
MUNICIPIO

Art. 122. Para os fins da Lei Federal n° 14.133, de 2021, considera-se 
contrato de services continuos com predomindneia de mao de obra aquele em 
que a mao de obra, ainda que ndo dedicada exclusivamente a execuqao do 
objeto contratado, responda por mais de 50% (cinquenta por cento) dos custos da 
contratapdo, segundo orpamento estimado.

Art. 123. Sem embargo de outras provisoes adicionais previstas na 
legislapdo vigente, os contratos administrativos que envolvam a prestapdo de 
servigos continues com dedicapdo exclusive ou com predomindneia de mao de 
obra, deverdo prever expressamente:

necessidade de acrescimos ou supressoes no objeto do contrato, se detectar 
algo que possa sugerir a adopao de tais providencias:
proper medidas que visem a melhoria continua da execupdo do contrato; 
exercer qualquer outra incumbencia que lhe seja atribuida por forpa de 
previsdo normative.

Art. 119. O fiscal de contrato e o seu substituto serdo indicados 
formalmente pela chefia da unidade demandante dos servipos, obras ou materials 
objeto do contrato e designados por meio de despacho do ordenador de despesa, 
devendo preencher os seguintes requisitos:

I. possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado, se possivel; 
ndo estar respondendo a processo administrativo disciplinar; ~ 
ndo possuir em seus registros funcionais punipoes em decorrencia da prdtica 
de atos lesivos ao patrimdnio publico, em qualquer esfera de governo.

§ 1° O ordenador de despesa, mediante portaria, poderd designer 
um servidor ou comissdo de servidores para exercer a atribuipdo de fiscalizapao dos 
contratos de aquisipdo de material de escritdrio ou outros materiais de consume 
para os quais ndo sejam previstas obrigapoes futures para o contratado.

§ 2° Cabe a Administrapdo promover regularmente cursos 
especificos para o exercicio da atribuipdo de fiscal de contrato, ficando todos os 
servidores que estiverem exercendo a atividade obrigados a cursd-los.

Art. 120. A fiscalizapao do contrato poderd ser compartilhada, 
devendo ser definida, no ato que designer os respectivos fiscais, a parcela do 
objeto contratual que sera atribuida a cada um.

Art. 121. As disposipdes desta Sepdo aplicam-se, no que couber, 
para as atas de registro de prepos.

a obrigapdo do contratado em: 
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SepaoV 
Da Contratapao de Prestapao de Servipos com Regime de Dedicapao Exclusive e 

com Predomindneia de Mao de Obra
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§ 1° A garantia devera ser apresentada no prazo fixado no edital da 
licitapdo, ndo superior a 15 (quinze) dias, contados da assinatura do contrato, 
admitindo-se uma prorrogagdo, medidnte requerimento justificado e aceito pelo 
drgao ou entidade contratante, sendo atualizada periodicamente e renovada a 
cada eventual prorrogaqdo do contrato, observando-se os procedimentos e 
normas fixadas pela Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 124. A contratagdo de servigos continues com dedicagdo 
exclusive ou com predomindneia de mao de obra ndo poderd ser realizada sem a 
prestagdo de garantia, competindo a contratada eleger uma das modalidades 
previstas no artigo 96, § 1°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, observados eventuais 
pardmetros previstos no edital da licitagdo.

§ 2° A garantia prestada suportard os onus decorrentes do 
inadimplemento das obrigagoes contratuais, inclusive os debitos trabalhistas e
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Paragrofo unlco. Os contratos poderao ainda prever o depdsito de 
valores em conta vinculada e o pagamento direto das verbas trabalhistas, em caso 
de inadimplemento, conforme regulamentagdo a ser expedida.

a} arcar fiel e regularmente com todas as obrigagoes trabalhistas dos 
empregados que participem da execugdo do objeto contratual;

b) enviar d Administragdo Publica Municipal e manter atualizado o rol de todos 
os funciondrios que participem da execugdo do objeto contratual;

c) oferecer todos os meios necessaries aos seus empregados para que obtenham 
os extratos dos recolhimentos de suas contribuigdes previdencidrias ao Institute 
Nacional do Seguro Social - INSS e dos seus depdsitos ao Fundo de Garantia 
do Tempo de Servigo - FGTS;

d) destacar e manter o numero exigido ou, quando ndo fixado, o montante 
necessdrio de empregados, compativel com a natureza, quantidade, 
extensdo e demais caractensticas dos servigos objeto do contrato;

e) apresentar, quando solicitado pela Administragdo, comprovagdo do 
cumprimento dos obrigagoes trabalhistas e com o Fundo de Garantia do 
Tempo de Servigo (FGTS) em relagdo aos empregados diretamente envolvidos 
na execugdo do contrato;

a aplicagdo dos efeitos previstos no artigo 139 da Lei Federal n0 14.133, de 
2021, no caso de rescisdo;
que o pagamento relativo ao ultimo mes de prestagdo dos servigos, em 
decorrencia da extingdo ou da rescisdo do contrato, ficard condicionado, 
sem prejufzo dos demais documentos exigidos, d apresentagdo de copias 
dos termos de rescisdo dos contratos de trabalho, devidamente 
homologados, dos empregados vinculodos d prestagdo dos respectivos 
servigos, ou d comprovagdo da realocagdo dos referidos empregados para 
prestar outros servigos;
a insergdo de clausula especifica prevendo a aplicagdo de sangoes 
administrativas, em caso de descumprimento das obrigagoes trabalhistas e 
previdencidrias pelo contratado.
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