PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTAQO DA BAHIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 009/2026

Interessado: Secretaria Municipal de Governo, Administra¢ido e Planejamento

OBJETO:

CONTRATACAD DE EMPRESA PARA cnncsssin DE 'LICENGA DE USD DE SISTEMAS
NFORMATIZAUDS INTEGRADOS ne sssun anmmmmva‘z rmancem. BEM COMD
ERVICOS DE IMPLANTACAD, cnuumsin E ARMAZENAMENTO DE DADOS, TREINAMENTE,
ESTES E SERVICOS DE MANUTENCAD GUE GARANTAM AS ALTERAGOES LESAIS,
ORRETIVAS E EVOLUTIVAS, ATENDIMENTO E SUPORTE TECNICD PARA OS SOFTWARES DE
RIBUTACAD, CONTABILIDADE, RECURSNS HUMANDS, PATRIMONID, COMPRAS, UCITACDES

CONTRATOS, NOTA FISCAL DE sslwll;us [ELETRONICA, PORTAL DA TRANSPARENCIA,
ESTAD DE SAUOE E ABENDAMENTD DE l:uusul.ms € WEB SERVICES SERVIGOS DN-LINE DA
OMINISTRACAO AO CONTRIBUINTE
Data: 07/01/2026
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PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA

Estado da Bahia

Secretaria Municipal do Governo,
Administracdo e Planejamento — SEGOV

OFICIO N® 002/2024/ SEGOV
Una {BA}. 05 de janeiro de 2024

De: SEGOV José Nildo Santos Nascimento

Para: Gabinete do Prefeito Rogério Martins Borges

C/C: Setor de Licitagoes Caio Cezar Qliveira Santos

C/C: Setor de Compras Anidnio Washingion Reis de Macedo

Assunto: Abertura de processo administrativo
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Com os melhores cumprimentos, vimos, pelo presente solicitar a abertura de
processo odministrativo com vistas & conlratag&o de empresa especializada para o
cessdo de uso de soffwares de Gestdo Publica, contemplando, aindo, os servigos de
migrac@o de dados, implantagde dos sistemas e copacitogdo dos usudrios,
canforme demanda identificada por esta unidade administrativa.

A requisicto fundamenta-se na  necessidode de modernizagdo da
infraestrutura tecnolégica da AdministragGSo. bem como no aprimoramento da
execugdo das atividades administrativas, orcamentdarias, financeiras, contabeis e de
gestdo de pessoal, de modo o garantir maior eficiéncia, seguranca da informagao,
integragao dos dados e conformidade com™a legislacdo vigente,

A contratacdo pretendida permitird a ulilizagdo de solugcdo tfecnologica
atualizoda, com manutencdo continua e suporte especializado, sem o necessidade
de desenvolvimentio cu manutencoo propria. atendendo aos principios da eficiéncia
e da economicidade. J\,\h v s

Os servigos de mlgrcgoo e mplam‘agco sdo indispensavels para assegurar o
continvidade das. onwdqdes administrativas € ¢ preservagcdo do histérico dos
informagdes msﬂfucnoncls,.ewtando prerzos & prestagGo dos servigos publicos. A
capacitagdo dos usudrios, por 500 vez, & essencial para garantir a coreta utilizagdo
dos sistemas e a maximizagdo dos beneficios esperados.

Diante do exposto, solicita-se o devido encaminhamento para formalzagdo
do demanda, conforme Documento de Formalizagdo de Demanda, Estudo Técnico
Preliminar € Termo de Referéncia constante em anexo a este oficio.

Atenciosamente,

Secre aro de Govemo

Prefeitura Municipal de Una
Praga Dr. Mancel Pereira de Almeida, 14 - Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70. Una - Bahia. CEF 45.690-000.
E-mail; pmyuna@una ba.gov.br - Tel. (73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73} 3236-2186
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PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
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ESTADOD DA BAHIA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
(DFD)

IDENTIFICAGCAO DO REQUISITANTE

Unidade Requisitante | Secretaria de Governo, Administragdo e Plancjamento - SEGOV

Responsdvel pela requisicio: José Nildo Santos Nascimento - . -
I Lo TR a

Decreto N°: 08 de 1° de Janeiro .de | e-mail: administracao@una.ba.gov.br

2025 A IR

1. Objeto

As estimativas de quantidadé’ e”detalhamento- do objeto de contratagdo estdo
dispostas no ANEXO I dest¢ Documerito de Formalizagao de-Demanda
R Corenld =
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A presente demanda decorre da necessidade da-Administragdo Publica de dispor de
ferramentas tecnolégicas adequadas, seguras ¢ integradas para a execugao das atividades
administrativas, oramentdrias, financeiras, contabeis € de gestdo de pessoal, de modo a
garantir a correta aplicagdo dos recursos publicos..o atendimento as exigéncias legais e a
continuidade dos servicos prestados 4 sociedade? * » £ il

Os sistemas atualmente utilizados apresentam limitagdes quanto a integragdo das
informagdes, atualizagio normativa e eficiéncia operacional, 0 que compromete a
padronizagdo dos processos, eleva o risco de inconsisténcias nos dados e dificulta o
adequado controle ¢ a tomada de decisGes gerenciais. Ademais, as constantes alteragdes na
legislagdo demandam solugdes tecnolbgicas atualizadas e com suporte especializado, cuja
manulengdo por meios proprios ndo se mosira viavel téenica ou economicamente.

Nesse contexlo, a contratagio dc empresa especializada para a cessdo de uso de
softwares de Gestdo Publica. acompanhada dos servigos de migragdo, implantagao ¢
capacitagio, revela-se imprescindivel para suprir tais deficiéncias. A solugdo permitird a
integragio das informagdes em ambiente Unico oU interoperavel, assegurando maior
confiabilidade dos dados, melhoria dos mecanismos de controle interno € apoio efetivo a

gestdo administrativa.
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Os servicos de migragéo ¢ implantagdo sdo essenciais para preservar o historico das
informagdes e garantir a continuidade das atividades institucionais, evitando interrupgdes
nos servigos publicos essenciais. A capacitagao dos usudrios, por sua vez, € necessaria para
assegurar a correta utilizagdo das ferramemias, potencializando os beneficios da
contratagdo e reduzindo riscos operacionais.

Dessa forma, a contratagdio proposta atende a uma necessidade real ¢ atual da
Administracdo, sendo indispensivel para o aprimoramento da gestdo publica, o
cumprimento das obrigagdes legais e o fortalecimento da eficiéncia, da transparéncia ¢ da
governanga administrativa, justificando plenamente sua formalizagdo por meio do presente
Documento de Formalizagdo de Demanda. £ .
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3. Alinhamento com planos institucionais

A despesa com a contratadﬁo de 'séwiqps de terceiros — pessoa juridica, bem como a
aquisigdo de bens sdo permitidos, com base na Lei Municipal N° 1.018/2021, a qual dispde
sobre Plano Plurianual (PPA) do municipio de Una para o q_uad_;ﬁnio 2022 a 2025

4. Dota¢io or¢amentaria

Orgao 20: Secretaria de-Governo, Adininistragiio ¢ Planejamento

Unidade: Secretaria de Governo, Administragio e Planejamento

Projeto Atividade: 2020.0412262.009 - Gestio Pos Servigos da Secrctaria De Gov,,
Administra¢io ¢ Planejamento '

Elemento de Despesa: 33903900000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Fonte: 00 - Tesoura: = =3 o L. (.74 556

5. Equipe de plancjamento da contratacio

José Nildo Santos Nascimento
Turi Mota Silva
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6. Locai/ Data / Identificagao e assinatura des requisitantes

Una (BA). 05 de janeiro de 2026
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ANEXO

Definigdo/Detalhamento  do objeto, conforme especificagles técnicas, condigdes,
quantidades ¢ exigéncias estabelccidas no Termo de Referéncia,

DESTINADO A PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA:

. R - | Uni. lniplantgr;ﬁo Valor mensal | Valor Total (12

Item Descrigdo . RS RS Meses)
01 ALMOXARIFADO ]
02 COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS 01
03 CONTABILIDADE PUBLICA 0!
04 GESTAO DE SAUDE E AGENDAMENTO DE_ . | Ot

CONSULTAS : .
05 HOSPEDAGEM DO DATA CENTER 1]
06 NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS 01
07 PATRIMONIO al
08 PORTAL DA TRANSPARENCIA <] 01
09 RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE 0l

PAGAMENTO L B
10 TRIBUTACAOQ e - 0l -
1] WEB SERVICOS (Cantra Cheque Online) 0)
12 WEB SERVICOS ONLINE DA 01

ADMINISTRAGCAO AQ CONTRIBUINTE ~ [ ~ O I

VALOR GLOBAL COM IMPLANTACAO
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

{Lei 14.133/2021, art. 6° Inc. XX)

1. Identificagdio da necessidade

A Administrago Piblica possui a necessidade de dispor de ferramentas tecnoldgicas
adequadas que permilam a execuglio eficiente, segura € integrada das atividades
administrativas, orcamentarias, financeiras, contdbeis e de pessoal, garantindo a correta
gestio dos recursos pablicos ¢ a adequada prestagdo dos servigos 2 sociedadc.

A contratagio de empresa especializada para a cessao de uso dec softwares de Gestao
Piblica, acompanhada dos servigos dec migragéo, implantagio e capacitagdo, mostra-sc
neccssaria para suprir dcficiéncias, prtomovendo a modernizagdo da infraestrutura
tecnoldgica e a padronizagdo dos processos administrativos, cm consonancia com as boas
praticas de governanga publica.

A solucgo pretendida permitird a integragéio das informages em ambientc unico ou
interoperavel, proporcionande maior confiabilidade dos dados, melhoria na gestao € no
controle interno. além de subsidiar a tomada de decistes pelos gestores publicos com base
em informagdes precisas e atualizadas.

Ademais, a cessiio de uso de softwarcs assegura a atualizagéio continua dos sistemas,
acompanhando as mudangas legais, normativas € tecnolégicas, sem a necessidade de
investimenios adicionais em desenvolvimento proprio ou manutencio especializada, o que
atende aos principios da economicidade e da eficiéncia.

Os scrvicos de migragio e implantagio sao imprescindivels para garantir a
continuidade das atividades administrativas, preservando o historico das informagdes ¢
evitando a interrupgio dos servigos publicos essenciais. A capacitagdo dos usuarios, por sua
vez, ¢ fundamental para asscgurar a correta utilizagdo das ferramentas contratadas,
maximizando os beneficios esperados e reduzindo riscos decomrentes do uso inadequado dos
sistemas.

Dessa forma, a contratagiio proposla atende a uma necessidade reat e atual da
Administragio, sendo condigdo cssencial para o aprimoramento da gestdo piblica, o
atendimento as exigéncias legais e o fortalecimento dos mecanismos de controle,
transparéncia e cficiéncia administrativa, justificando sua incluséo no Estudo Técnico
Preliminar como solugio adequada para o problema identilicado.

2. Descrigao da solugio como um todo

Prospectando ¢ analisando a melhor solugdo a contratar, Uma cmpresa especializada para
a cessdo de uso de softwares de Gestiio Publica, aconpanhada dos servigos de migragao,
implantagio, capacitagdo e suporle técnico, reprcsenta a melhor solugdo para a
Administragdo Publica por atender, de forma intcgrada e eficiente, as necessidades



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

Estudo Técnico Preliminar

ESTADO DA BAHIA

operacionais, legais e estratégicas do orgéo, considerando aspectos técnicos, econdmicos €
administrativos,

Sob o ponto de vista técnico, a solug@o permite a utilizago de sistemas consolidados
e amplamente utilizados no mercado, desenvolvidos especificamente para atender as
demandas da Administra¢do Publica, com funcionalidades padronizadas, integragdo cntre
médulos ¢ capacidade de atualizagdo continua. Tal caracteristica assegura maior
confiabilidade das mformagdes, reduciio de falhas operacionais ¢ aderéncia as rotinas
administrativas, sem a nccessidade de desenvolvimento de sistemas proprios, o que
demandaria elevado tempo, custo e risco.

No aspecto legal ¢ normativo, a cessdo ‘de uso de softwares garante quc a
Adminisitagio esteja permanentemente alinhada s exigéncias da legislagdo vigente ¢ as
normas emanadas pelos orgios dc controle, uma vez que as atualizagdes legais e técnicas
sio de responsabilidade da contratada. Isso reduz significativamente o rmsco de
inconformidades, sangdes e retrabalho, fortalecendo os mecanismos de controle intemo e de
transparéncia. _ :

Adicionalmente, a solugdo contempla suporte técnico cspecializado ¢ manutengao
continua, garantindo estabilidade operacional, rapida resotugdo de incidentes ¢ evolugéo do
sistema conforme as nccessidades da Administragdo, Tal suporte contribui para a eficiéncia
administrativa e para a continuidade da prestagao dos servigos piblicos cssenciais.

Por fim, a contratagio atcnde aos principios da eficiéncia, economicidade,
planejamento e governanga previstos na Lei n® 14.133/2021, configurando-se como a
alternativa mais adequada, sustentavel e segura para suprir a necessidadc identificada, razdo
pela qual se apresenta como a methor solugao para a Administragao Publica no ambito do
Estudo Técnico Preliminar. :

3. Rcquisitos da contratagao

3.1. Requisitos Gerais

o A contratagiio deverd contemplar a cessdo de uso de softwares especificos para
Gestao Publica, inciuindo os servigos de migragio de dados, implantagdo do
sistema e capacitag@o dos usuarios. :

« A solugio devers ser integrada, permitindo o compartithamento e a consisténcia das
informagdes entre os diversos médulos do sistema.

3.2. Requisitos Funcionais do Software

o O software devers atender as rotinas administralivas, or¢amentarias, financeiras,
contdbcis, patrimoniais, de pessoal e demais 4reas da Administragio Piblica.

o Devera penmitir a emissdo de relatérios gerenciais, operacionais e legais, conforme
exigéncias dos orgos de controle.

o Os sistemas deverdo operar em ambicnle seguro, estavel e de facil usabilidade para
0s servidores.
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3.3. Requisitos de Conformidade Legal e Normativa

3.4. Requisitos de Migragéo de Dados™ U

*

A soluciio devera estar em total conformidade com a legislagdo vigente aplicvel a
Administragio Publica.

Devera atender as normas e padrdes estabelecidos pelos Tribunais de Contas,
Sceretaria do Tesouro Nacional e demais 6rgaos fiscalizadores.

Devera garantir atualizagdes continuas do sistema sempre que houver alleragdes
legais ou normativas.

Lall - - -

7

-

b RS P - :
A empresa contratada deverd realizar a migraggo inlegral dos dados dos sistemas
atualmente utilizados.
Devera ser assegurada a integridade, a confiabilidade € a preservagdo do histérico
das informagdes migradas.
A migragio devers ser validada pela equipe técnica da Administragdo antes da
entrada em produgdo do sistema.

31.5. Requisitos de Seguranca da [nformacio ¢ LGPD

O software e 0§ servigos contratados deveréic estar em conformidade com a Lei n®
13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD), bem como com as
demais normas aplicaveis a prote¢do de dados no ambito da Administragdo Publica.
A contratada devera tratar os dados pessoais exclusivamente para as finalidades
relacionadas a execugdo do contrato, conforme. as instruges da Administragéo,
atuando na condicfo de operadora de dados, nos termos da LGPD.

Deverio ser adotadas medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais conira acessos Nao autorizados, situacdes acidentais ou ilicitas de
destruigdo, perda, alteragio, comunicagdc ou qualquer forma de tratamento
inadequado ou irregular. = S ,v, oo

O sistema devera possuir mecanismos de controle de acesso, com autenticagao
individual de usuarios, defini¢do de perfis € niveis de permissdo, bem como
possibilidade de revogagdo imediata de acessos quando necessario.

O sistema deveré possuir controle dé acesso por niveis e perfis de USUArios.

Devera manter registros de audiloria das operagbes realizadas.

Devera contar com mecanismos de backup, recuperagio de dados e protegdo das
informagoes.

A solugao devera estar em conformidade com a Lei Geral de Protegio de Dados
Pessoais (LGPD).
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4, Estimativas das quantidades a serem contratadas

4.1. As estimativas de quantidade e detalhamento do objeto de contratagdo estao dispostas
no ANEXO I deste Estudo Técnico Preliminar.

5. Levantamento de mercado

O levantamento de mercado foi: realizado com o objetivo de identificar solugdes
disponiveis capazes de atender as necessidades da Administragéo Publica quanto & cess3o
de uso de sofiwares de Gestio Publica, bem como aos servigos de migragdo de dados,
implantacdo, capacitagdo e suporte técnico, observando critérios de viabilidade técnica,
econdmica e operacional.

Verificou-se que o mercado nacional dispde de diversas empresas especializadas no
fornecimento de softwares voltados especificamente a Gestdo Publica, com solugdes
consolidadas, modulares ¢ aderentes as exigéncias legais, normativas e operacionais
impostas aos cntes publicos. Tais empresas atuam de forma regional ou nacional, oferecendo
scus servicos de maneira presencial e remota, o que amplia a competitividade ¢ a
possibilidade de atendimento ao Municipio.

Constatou-se, entretanto. que 0 Municipio de Una ndo dispde, em seu territdrio. de
empresa com capacidade (écnica, estrutura operacional ou portfélio compativel com a oferla
do objelo pretendido, especialmente no que se referc a disponibilizag3o de sistemas
integrados de gestdo publica com atualizagdo " continua, suporte especializado ¢
conformidade com as exigéncias dos érgdos de controle. -

Dessa forma, ¢ atendimento & necessidade identificada depende da contratagao de
empresa especializada sediada eém-outros municipios ou estados, 0 que ndo compromete a
execugdo do objeto, uma vez que os servigos de cessdo de uso de software, suporte técnico,
atualizagdes e parie da capacitacdo podem  ser realizados por meios digitais,
complementados, gquando necessario, por atendimentos presenciais  previamente
programados.

6. Alinhamento éntre a contratagio ¢ o planejamento

A contratagdo estd alinhada com os objetivos estratégicos da Administragdo Publica
Municipal, conforme previsto no Plano Plurianual (PPA) e na Lei Orgamentaria Anual
(LOA), que preveem dotagdes especificas para servigos de transporte.

7. Beneficios a serem alcangados com a contratagio

A presente contratagio permilira a modernizagdo dos processos internos,
promovendo maior eficiéncia operacional, padronizagao de rotinas.e integracdo das dreas
administrativa, orcamentaria, financeira. contébi! ¢ de gestdo de pessoas. faiores essenciais
para uma atuagio publica mais organizada, segura e orientada a resuitados.
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Entre os principais beneficios a serem alcangados, destaca-se a inlegragao das
informagdes em ambiente Unico ou interoperavel, o que reduz retrabalhos, inconsisiéncias €
riscos de erros manuais, além de assegurar maior confiabilidade, rastreabilidade ¢
tempestividade dos dados. Essa integrag&o contribui diretamente para o aprimoramento dos
mecanismos de controle interno e externo, para o cumprimento das exigéncias legais e
normativas vigentes € para ¢ aumento da transparéncia na gestao dos recursos publicos,
fortalecendo a prestagdo de contas a sociedade.

A adogdo de softwares especializados, por meio de cessdo de uso, assegura ainda a
atualizagdo continua dos sistemas, acompanhando alteragdes legais, fiscais, contébeis e
tecnolégicas, sem a necessidade de investumentos adicionais em desenvolvimento proprio
ou em equipes técnicas especializadas para manutengfio. Tal caracteristica revela-se alinhada
aos principios da economicidade e da eficiéncia, ao reduzir custos operacionais de longo
prazo € mitigar riscos associados a obsolescénciz tecnoldgica. -

Os servigos de mipracio e implantagdo constituem etapas indispensaveis para a
continuidadc das atividades administrativas, garantindo a preservagédo do histérico de dados
¢ a integridade das informag@es institucionais, ao mesmo tempo em gue minimizam
impacios na rotina dos setores e evitam a interrupgdo de servigos publicos cssenciais.
Complementarmente, a capacitagio dos usuarios finais assegura & adequada utilizagdo das
ferramentas contratadas, potencializando os ganhos de produtividade, reduzindo falhas
operacionais € ampliando a autonomia dos servidores no uso dos sistemas.

Dessa forma, a contratagio proposta gera beneficios diretos e indirctos a
Administragio Publica, ao promover maior eficiéncia administrativa, seguranca da
informacao, suporte a tomada de decisbes gerenciais e forlalecimento da governanga publica.
Trata-se, portanto, de solugdo tecnicamente adequada e plenamente justificada para atender
as necessidades identificadas, contribuindo de forma efetiva para o aprimoramento da gestdo
pablica e para a entrega de melhores servigos a sociedade. '

.- 4

_\4‘\~
~, "1

8. Arcas requisitantes - e
- Secretaria de Governo, Administragdo e Plancjamento

9. Resultados pretendidos

e -

Com a contratagao de empresa especnallzada para a cessdo de uso de sofiwares de
Gestio Piablica, acompanhada dos servigos de migragdo, implantagdo e capacitacio,
pretende-se alcangar, entre outros, os seguintes resultados:

9.1. Modernizagio da gestio piblica

Atualiza¢do da infraestrutura tecnoldgica, com adog¢fo de sisternas modernos, seguros €
aderentes ds boas préticas de governanga piblica.
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9.1.2. Integragao ¢ padronizagdo dos processos administratives

Unifica¢do das informagdes das areas administrativa, or¢amentaria, financeira, contabif ¢ dc
pessoal em ambiente integrado ou interoperavel, reduzindo retrabalhos e inconsisténcias.

9.1.3. Melhoria da confiabilidade ¢ da qualidade das informagdes

Guarantia de dados mais precisos, integros e atualizados, com maior rastrcabilidade e
seguranga da informag3o.
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10. Declaragio de viabilida-'dée; o

EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

EQUIPE DE PLANEJAMENTO._DA;CONTRATAC%O&:
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ESTADC DA BAHIA

Estado da Bahia

ANEXO 1

Defini¢do/Detalhamento  do  objeto, conforme
quantidades e exigéneias estabelecidas neste instrumento, abaixo discriminadas:

especificagies

DESTINADO A PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA:

Estudo Técnico Preliminar

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA

técnicas, condigdes,

. Uni. | implanta¢ao | Valor mensal | Valor Total (12
Item Descrigio : RS RS Meses)
-
01 ALMOXARIFADO 01
02 COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS 01
03 CONTABILIDADE PUBLICA 0l o
04 GESTAO DE SAUDE E AGENDAMENTO DE. | 01
CONSULTAS .
05 HOSPEDAGEM DO DATA CENTER 01
06 NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS 0}
07 PATRIMONIO 01
08 PORTAL DA TRANSPARENCIA i3
09 RECURSOS HHUMANOS E FOLHA DE 1ot
- PAGAMENTO
10 TRIBUTAGAQ - 01
T WEB SERVICOS (Contra Cheque Online) - "
12 WEB SFRVICOS  ONLINE DA |01
! | ADMINISTRACAOQ AO CONTRIBUINTE
VALOR GLOBAL COM IMPLANTACAO
- _




MAPA DE RISCO - ART. 18, INCISO X DA LEI 14.133/2024

A Lei n° 14.133/2021 estabelece a obrigatoriedade da andiise de
riscos na fase preparatdria da licitagdo. garantindo maior segurangd €
eficiéncia nas confratacdes municipais, sendo o mapa de risco o instrumento
essencial para identificar e mitigar riscos financeiros, técnicos e operacionais,
assegurando transparéncia € governanga.

O Decreto Municipal N¢ 53172024, que dispde sobre normas de
licitacdo e contratos administrativos para G Administracd&o Publica diretq,
autarquica e fundacional do Municipio de Una/BA, em seu art. 9°, determina
que a Administrag@o POblica Municipal deve observar direfrizes de integridade,
distribuindo entre suos unidades internas a responsabilidade pelos atfos
necessarios para licitar e coniratar, incluindo a andlise de riscos.

Nesse sentido, em observancia Qo principio da eficiéncia, nhas
contratacoes realizadas pelo municipio, @ andlise de riscos, em atendimento ao
art. 18, inciso X, da Lei 14.133/2021, serd comprovada através do mapa de riscos
geral do meta processo de contratacdo, exceto para obras € servigas especiais
de engenharia, que demandam um mMapa de risco especifico.

Observa-se que ols} objetols) dessa licitagdo é(sao) classificado(s]
como bem(ns) comumins], ROIs possui{em) especificagao(des) uvsual(is) de
mercade e padrdo(des) de gualidade definidas em edital, conforme
estabelece o inciso Xl do art. &° da Lei Federal n.® 14.133, de 2021, e pelo que
estao aptos a sofisfazer necessidades comuns, ndo precisando conter
caracteristicas peculiares para atingir seus fins. Os atributos essenciais do objeto,
possuem forma objetiva e uniforme, cujas caracteristicas  tendem  a
padrenizagdo e invaridveis ou entdo, sujeitas a diferengas MInimas.

Deste maodo, justifica-se a dispensa do Mapa de gerenciamento de
risco especifico para ¢ presente processo, se encaminhando o MAPA DE RISCOS
GERAL DO METAPROCESSO DE CONTRATAGAQ, uma vez que este contempla o5
fiscos que possam comprometer o SUCesso da licitacdo e a boa execugdo
Conftratual, apresentando suas Causas e consequéncias, assim como as agoes
para o controle e mitigagdo destes riscos, indicanda as acdes de contingéncia.
com a definic@io dos responsaveis por estas agoes.

Una/BA, 10 de novembre de 2025

DSOS NASCHAENTO

Secretdrio de Governo, Administragdo e lanejamento
Decreto n® 8 de 1° de janeiro dg 2025
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ORGAO! SECRETARIA: SECRETARIA DE GOVERNO, ADMINISTRAGAC E PLANEJAMENTO

RESPONSAVEL: JOSE NILDO SANTOS NASCIMENTO

OBJETO DA CONTRATAGAQ: Contratagao de empresa especializada na prestagio de servigos de cessao de uso de softwares para Gestao Publica, bem como senvigos. de migragao.
implantagao e capacitacaa, para suprir as necessidades das secretarias municipais.

DATA: 05/01/2026

SR TR <

N° POSSIVE(IS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Inexisténcia ou falhas no pianejamento de compras anual Compras mal planejadas e sem observar criterios de prionzacao
Falta de coordenac¢ac cenlral de aquisi¢ies Pecda de ganhos de escala e de methores condicles de nEgOCIACA0

Faha ce conhecimento dc planejamenta de compras anual por parte dos agentes

R1 piblicos responsaveis pela contratacio Falha na previsdo de demanda Compras desvaniajasas em regime de emergéncia

Falta de dados, informagies ou instrumentos para idertificacdo e quantitcagao
de bens e servigos a serem adquirdos (banca de dados)

Desconlinuidade da contralagdo de bens £ servigos de nalureza corlinua

Falla de comunicacn entre area requisilanie e agentes publicos responsaveis
pela contratagdo ]

% CONTROLES

N . ) N
CONTROLES SUGERIDOS ** AVALIAGAD ~ A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEICOADOS
C-1] Capagitagio- programa de capacitagdo conlinuaca dos agentes publicos que aricipam do processo de licilagao e canlrata 2 Fraco L
) Capacitago” prod g @ 9 p uep ° " v 0 Aumentar a capacitagao 4os envolvidos
C-2) Normatizagan: cfitdrios e regramentos especificos de controle para elaboragac € ¢xscugdo do plangiamento de compras anual 4 Satislatorio - - i ,
Adequar aos critéiios exigidos pela normalizacio vigenle
-3} Matriz de Responsabilidade: atnbuicSes de tados os envolvidos no processo de cortratagio publica, desde o demandante até o 3 Mediano
dirigenle maximo Melhorar o engajamente dos demardantes
C4) Sistema informatizado; ferramenta de controle de demanda de iNSUMDS & $81viCos 5 Fore . ) .
atualizar de forma continua do use da sislema pelos démandantes
C.-§) Estrutura centralizada: centralizagdo dos procedimentos de aquisicdc e contralagao de bens ¢ SEMVICOS 4 Salisfatano
) Estrutura centra izaca p aquisicdc gaoden '@_ Mitigar os riscos. podendo ser aperfeioado
1C-8) Inspe¢ao: rofina de acom panhamento sistemauco pela akta dwegdo, com apoie da unidage setorial de contrcls interno do planejamento 4 Satisfatario Acompanhar de forma sistemalica e continua em busca e
jde compras anJal aperfeicoamento

INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES

i Aot _ o o

sovtnp,



servipos.de

Falta de cenhecimento do planejamenio de compras anual por parte dos agentes

R1  |hiticos respansaveis pela sontratagao Falha na previséo de demanda

]Compms desvantajosas em regime de emergéncia

N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Falta de dades au instrumentos para identificagao e quantificacads de bens @
SeIvicos @ serem adquinidos quanda ¢a elaboragac do Termo de Referéncia Desperditio de recursos
. . . Falha na quantificagio de bens e
R2 IFalta de cerhecimento dos servidores des selores requisitantes servigos a serem adquiridos ou
I contratados
Falha no levantamento de necessidades
— — = —— I Falta do proauto ou serviga
Falha na ofializagao da demanda
" e
CONTROLES SUGERIDOS O P M CONTRQO R PLA D OU APER OADQ

- : i i 3 Mediano
C-1} Sistema informatizado: ferramenta de cantrole de demanda de insumos € servigos _ _ L Aperfeicoar as ferramentas de controle da demanda

: i : i i bl icipam d licitagao e contratagio 4 Satisfatario N )
C-2} Capacitagdo: programa de capacitagdo gtuﬁada dos agenles publicos que paricip 0 protesso de licitaga o] Aumentar a capacitagao dos envelvidas .

. . . S 3 Megiano
C-3} Memoéria de cafculo” fundamenia¢ao do quantitasvo da gemanda _ l Mitigar a5 dficuldades para mensurar 8 demanda

; i  veri Iy i ici 5 Fort
C.4) Revisao por tercelros: verificapo dos procedimentos por terceiros que nia tenham participado da etapa di pIOCEsSO f O | aumentar o engajamento e interago dos envolvidos. |
'¢-5) Inspegao: rotina de acampanhamento sisleméatico peta alla diregao, com apeio da unidade setorial dg controle interno, do planejamento 5 | Forle
|de compras anual Aumenlar o eng_aLamenlo & iteracdo dos envelvidas.

r L B BRI N DICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES e RS S & 20)
4

t

N° i POSSIVEIS CAUSAS | RISCO

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Demora da oficializagac da demanda
Falla de planesamento

R3 ~ Atraso do inicio do processa licitatério
Demora nz elaboragdo dos documentos referentes 3 fase preparatoria (TR,

anleprojeto, elc)

Desldia ou rré &

Alrase na aquisigao/contratagio do bem ou servige

Cantralagao emergencial

Proricgagao iregular ou desvantajosa de contratos

Pagamenla pos indenrzagad

- - v Ty =
A AC CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS Ot APERFEICOADD!
. CONTROLES SUGERIDOS _ it ? Y% ; -m-mﬁﬂ-ﬁcd
C-1) Matriz de Responsabilidede: alribuLicdes de tados os envolvides no processe de conl:atagan publica, desde o demandante alé o 3 Mediano
dirigente maximo Melhora- ¢ engajamanto dos cemanganies
C-2) Sistoma Informiaitzado: fruamanta e conimi da Samanda oo sUmos & se_r:looi_ o BRSfRIenS Atualizar de fosma continua 1o Liso do 5istema pelos demandantes
: i : ilaca i Ut ricipam If I 0 e contrata 3 , Mediano
C-3) Capacitaglo: programa de capacilagao continuada dos agen!_e_s. piljllcos que parficipam do processo de licraca a0 Aumentar 2 capacitagao dos envolvidos
C-4) Pracedimento Operacional Padrio {POP): formalizacio de etapas e fluxos intemos do processo com definiglo de prazos e atribui¢do 2 | Fraco
de reponsaveis ] » Melharar 0 gngajamento dos demandantes
- ili : i bl § Forte
C-5) Responsabilizacso" mecanismos para apuracao de canduta dos agentes publicos Aperfeigoar a apuracao da candura atraves dos PADSs e Sirdicacias.

I A N OICADO0R PARCIALDE NIVEL DOS CONTROLES [ ISSRIE Y 1 I

-




Falta de conhegimenio do planejamento de compras anual por parfe dos agenles ) = ) . |
R4 |piblicos responsévers pela corliatacho Fatha na previsio de demanda Compras desvamajosas em regime de emergancia
N°® POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Justificativa técnica ¢ econdmica Convalagio de uma solugao que podenia ter sida evitada ou ler sido realizada em melhores

R4 lFaIta de conhecimento 6os servidores dos selores requisitantes inadequada da contratagao condicdes
CONTROLES SUGERIDOS AVALIAGAD ONTRQ REM IMPLANTADDS QU APER ADO
C-1) Capactitagao: programa de capacitagao continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagdo e contralagan 3 Mediano .
| Medhorar ¢ beinamenla dos requisitanles
C-2) Estude Técnico Pretim inar: documento que evidencia o problema a ser fresoido © a sua melnor SolUG30. permitindo a avaliacao da a Satisfatorio lﬁ\ﬁec;uat as informagdes. conforme © novo documento e 3 lesgisiagan
viabilidade técruca e econémica da contratagdc | vigente.
B = — A . - - o r - . o a £ . 5. \_ - :. B N . -
% % % . =« INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES F j # HMEDIO » + 4 ;
M) 5 2 3 - ™ . LT A @0 il = - - .o - .. -

N° i PDSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Fala de conhecimenio dos servwdores dos setores requigitantes . -
Moadelagem de contratagido inadequada
RS Desperdloo 49 recursos
Falha na avalagio 60 cendnp econdmico. social € lecnokopica l ou nao vantajosa
CONTROLES SUGERIDDS IGCADOS
C-1) Capacitagdo: programa de capacitagae continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagdo e contraiagad | 4 | Satislatonc

|Aumentar a capacilagao das envolvinos

C-2) Estudo Técnita Preliminar. documentio gue evidencia o problema a ser resolvido e 3 sua melhat solugdo  permitindo a avaliagdo da
viabildade Iécnica e econémica ¢a conlratagdo

. & % % w & < /NDIGADOR PARCIAL DE NIVEL DOS GONTROLES N '}] n CONSISTENTE
‘ . i ) - B “a AR 4 .. w . £ . R

N° POSSIVEIS CAUSAS POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Pesquisas de precos inadequadas
N&o ulilizagac de bancos de pregds diSpOnives
— Licita¢do deserta ou fracassada
Falta de conhecimenlo dos agentes publicos dos setores requisitanies l
R& : Falha na definigdo do prego referencial
Desidia ou ma fé
! NAD apresentagdo de colapdes petos fornecedores -
— - isi m scb |
Cotaches apresenladas pelos fornecedores cOm pregas Neais {superestimados Aquisigoes co epreeo
{au inexequivais}
- — " g a— YT
I CONTROLES SUGERIDOS i AVALIACAQ CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEICOADOS
) [P B ~ 1 Ah. . .. ~. . : - -
C-1) Cagachaco programa de capacitagdn continuada dos agenles pablicas que participam do processo dé heilagdo ¢ corbrala¢as 3 Mediano .
! ) Capacitagac: progra _IA'JG ad g pubricos q 33 pam da p @ 03 ) Aurnentar a capatiiagdo dos gnvolvidos _
C-2) Sistema infarmatizado: fermal ta de composi¢ao de pregos e mento 2 Fraco
} Si nfarmatiz menta POsica pregos e orga Atualizar a tabela de prego referencial conforme utillzado no mercado

C-3) Catalogo eletrdnica de padronizagdn de tompras, servigos e phras: sisiema informatizado de gerenciamento centralizada e com
indicacao de pregos, desiinado a permitir a padronizagao de itens a serem adquiridos pela Administragao PUbhca 5 Forle

4 Alualizar de forma continua do uso do sistema pelos demandanies

C-4) Procedimanto Operacional Padrao {POP). lormahzagao de elapas e fluxos internos do processoe com dehniz3o de orazos 8 alfibukao
de reponsaveis

| elhorar o engajamento dos Jemandanles
& L @ w Tf FRAGL ¢ & i T 4



Falta de conhecmentio do planejarmento de compras anual par parle dos agenies . . ) N
R1 publicos respons éveii pela contratacao Falha na previsio de dem anda A Compras desvantajosas em regime de emerg encla_‘
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Falta gde ¢conhecimenta téenico da equipe Solugap contratana cu adquinda que ndo correspande as necessidades {modelagem equivocada)

. ) . . ] Elabora¢ao 40 lermo de referéncia (TR) ouw prejeta basics sem clementos éssenciais para selegcio

Auséncia de fluxa interno fermat defin‘nde responsakilidades Yda proposla mais vantajosa i Gup pa epd

R7 Nao realizagéio ou falbas nos estudos (Especificagbes indevidamente resiritivas, com consequente diminuigo da compeligao e aumento
téenleos preliminares (ETP) indevido do custo da coniratagac
Nao adogdo de solugdes sustentavess e inovadoras Nulidade do processa hcitatorio
Desperdicio de racursps

CONTROLES SUGERIDOS AQ ONTRO R p A0S OU APER 0ADD
C-1) CapacHacio: proarama de capacitagia continuada dos agentes piblicos que participam do processe dé licitacao e conirata 30 4 Satisfatorio
) Cap gao: prog . ! 9¢ P uep il o ach g ) Aumentar a capaclacdo dos envolvidos
—_ ¥ S

C-2) Matriz de Responsabilidade: atnbuides de tedas os envolvidos no processo oe cantrala¢do paplica, desde o demandante até o 4 Satisfatéeio :
dingenreﬂaximo Aumentar o engajamento ¢ intera¢ao dos envolvings.
C-3) Normalizagao: noima para elaboragio 6o ETP pela area requisilante. am 6 apoio da area de licitag3o, por agente comn perfil &
conhecimento do cbjetc a ser licitado, visando apresentar descricao clara € detalhada do objelo, 05 pardmetras tecnicos adotados para 4 Satistatdrio
estimar quantitativos e levantar pregos referenciais, além de crilénos abjetivos para avaliar e selecionar proposta mais vantajosa e esiudo de -
viabiligade cem as justificativas sab o ponto de vista lécnico de ecanomicidade, de conveniéncia e de aportunidade

_ Aumentar o enqajamento g interagdo dos envolvidos.
C-4) Checklist; Iista de verificagdo de especificagdes € requisitos para elaboragao do ETP 5 Forte L

Adegquar acs critérips exigidos pela narmatizagia vigerte.
C-5) Catélogo eletrdnico de padronizagao de compeas, servigos & obras: zistema nformatizade de gerenciamento centralizade e com
inpicacao de pregos, gestinado a permitr a padronizagad de ltens a serem adquindos pela Administragéo Publica 5 ! Forte
._._ Atualizat de forma continua do uso do sislema pg'as demandanies
I Xy ::‘_. —’

5 CONTROLES

A Bl Jx

POSSIVEIS CAUSAS

CONSISTENTE ¥

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

IConluio entre agentes publicos e liciiantes

Corfliio de interesses do agente publice

Falta de revisip do Edital por 6rgao de assessgramento jurldico

Direcionamente da licitagao

REB

Fxgénoias excessivas 2 restiitivas relacianadas ac objeto e/au 2
aLaliicacan do hcitante

Perda de credibilidade e prejuizo reputacional f

Auséncia de competlitividade

Conlralagao com sebreprego

Cantratagio de empresa ndo qualificada

CONTROLES SUGERIDOS

‘s CONTROLES A BEREM IMPLANTADOS QU APERFEIGDADOS

C-1) Segregacio de fungdes: separagao de alribuicdes au respangatriidades entre diferenies pessoas, especialmente as fungdes 3 Mediano
conflitares ou criicas. ) Ampliar 0 quadre dg servidores para atender 33 demandas
C-2) Capacitagao: pragrama de capacitagio continuada dos agenies publicos que participam do processo de licitacdo 8 cantratagaaq, o 4 Satsfatério |
&rfase em riscos de integridade Aumentar o_pragrama de capacitacao dos envolvidos o
-3} Rodizio: rotalivid. fungBes na comissdo de contratagao 4 Satisfatano
o3 e A 6 vk « | Ampliar o guadro de servidores pata atender as demandas.
C-4) Canal de Denincla: implementagao de canal de comunicagia gspecifico para drea de licilagao g contratos ] Fare
C-5) Padronizaglo. medeios de minutas de edia’s, de tefmos de referénaia, de contratos padronizados e de cutros documentas ] Forte o . )
] Adequar 205 criténos exigides pela normatizacda vigente. A




R1

Falta de connecimento do planejamento de compras anual por pare aos agentes
|puslicos responsdveis pela contratagao

Falha na previséo de demanda

!Comptas desvantsjosas em regime de emergéndia

C-8) Respansahillzagdo. mecanismos para apuragdo de condula dos agentes publicos

4

Satisfatdrie

|Aperfeicoar a apuracdo da condura através dos PADS § Sindicancias

C-7; Atribuigdo de autorldada e limitas de algada: defimgao farmal dos limites de autoridade para temada de decistes

[5,]

Forte

Cump:r a Legislagao vigente.

Brorr o

o _epn e SHPSW .




Falla de conhecimento do planejamanto 08 COMPras anwal por pane dos age...d
e -] Falha na previsdo de demanda

licitatério
FaNa de atralividade das alividades relacionadas 4 licita¢ho, face ao flsea de

mpt: ) m regi mergénci
R1  |puniicos responsaveis pela contratagia COMPras dasvi.. . 465 90 foging 06 emérgncin
e S oS e v o FASE - SELEGAO DO FORNECEDOR - e
Ne POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
|Fatta de conhecimento dos egentes piiblicos sobre as exigéncias legais de Lickagso desena o Iracassada
publicaco
R |Auséncia de fuxo interno formal definindo responsabilidades Falha na publicidade do edital
Anulacio do processo por descumprimento de exigéncia lega!
Desldia ou ma fé
CONTRCOLES SUGERIDOS - ' AVALIAGAO :CONTROLES A SEBEMJMEL.‘ANT‘AQO"S ou .Igi'?ERFElcOAD.OS'
. : i nlinuada dos agentes pobhcos que participam do processo de licli e contrala 4 Satisfatdrio
C-1) Capacltag2o: programa de capaciragao contin 9 pu que particip p agdo o Aumantar a cagatitacio dos envolvidas
€-2) Procedimente Operacional Padrap - POP: formalizagdo de elapas e Muxes mtemos do processo com definicao de prazos e atribuicdo a Satlsistono
de reponsavels |Estrito cumprimento conforme lesgislacAo vigenle
C-3) Melos de divulgagla: ampla divulgacdo do Edilal em canais Institucionais coma Porlal Nacional de Comragdes Pablicas (PNCP), sites 5 F
do érgéo. jomais de grande circulacdo e outms Estrito cumpdmento conforme lesgfslagao vigenle
Soottera oo a0 17 INDICABOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES . -, T oy o CONSISTENTE .
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUERCIAS
Atraso na aquisicioicontrata¢ade do bem au servi
Oesignagdo da equipe sem requisitos téenicos e expenéncla adequados para a 9 A v
fun¢do _— i
Judicializagao do processo licitaténio
R10 Erras na condugao do processo iciahizaga :

Nulidade do processa licitaibrio

Falha nas respostas aas pedidos de esclarecimento e de impugnacio

N3o ghservandia dos requisitos legals

fopansabilzachs Perda de credibilldade e prejulzo reputacional
CONTROLES SUGERIDOS ©UAVAUAGAO T | CONTROLES A SEREM IMBLANTADOS OU APERFEIGOADOS -
. : i i It iclpam ae i contratagao 4 istaldn
C-1) Capacitagho: programa de capacilaglo continuada dos agentes publicas que participam do processo de licitagao @ ] Satistatério Aumeatar o endsiamento dos savohidas
- - i, . F
C-2} Normatizagho: oitérios ¢ repramentos para deslgnacdo dos agenies de contratacao 5 orte deausr sos eicios Exigldos pels Rommalizacic vigsre:
. . INDICADOR.PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES | A ‘ ‘CONSISTENTE °
N°© POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Existéncia de ctausulas que restrigem a competitividade
Atraso na aquisigaofconlialagaa do bem ou servigo
Falta de publicklade au prazo insuficlente
R11 |Falhas Wcnicas e fommais do editz! Impugnagac do edital Parda de crediblidade e prejulzo reputacional

Contratagio emergencial

Desperdicfo de recurses com nova publicagac

CONTROLES SUGERIDQS

- " | AVALAGAC™

! CONTROLES A SEREMIMPLANTADOS OU APERFEICOADOS




Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte ¢os agentes

R1 pLbIiCOS 1eSpONSAYEIS pals COMrAIacA0 _ Falha na previsio de demanda (;ompras desvantajosas em fegime de emergéncia
(-1) RevisZo por terceiros: verificacho dos pracedimentos par 1erceiros gue n3o tenham particioado da etapa do processo 5 Forte g:g;gegs::; dependem do Parecer da PGE e posterior tamitagao na
C-2) Padronizagdo: modslos de minutas de editais, de lermos de referéncia, de contratos padronizados e dg outros documenlos 5 Forte [

Adequar 20s critérios exigidos pela normatizagac vigente.

-c_:-3] Capacitagio: prOmMOveT progrania da ¢apacitaca continuada dos agentes publicos que panicipam do processo de heitagdo e
contratagiio

INDICACOR PARGIALDE NWEL BC
Pl RN D

-t it sl ah !,

Aumenlar o engajamento dos envolyidos
4 g i 1 I

]




Conluip entie agentes pubiizos e licitantes indevida de licitante

Ma-é do licitante ou do agene publico

Falta de canhecimento Jo plangjamento de compras anual por parte dos agentes | ) A
R1  |piblicos responsdvels pela contralagio Falhana previsdo de demanda Compras desvaniajosas om regime de emergéncia
N POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Falia de conhecimento dos agentes de coniratacio e responsaveis pelas iali .
Rz |Eseosias Falha nas respostas 20s pedidos de Judiclalzacdo do processo Roitabrio
Perda do prazo legal para publicagho das respostas esclarecimento e de imMpugnagao a4 5 aquisicaoicontratagao do bem ou servko
CONTROLES SUGERIDOS AVALIAGAD . CONTROLES A SEREM__IMPLAN'YADOS OU APERFEIGOADOS
C-1} Capacltacho: promover programa de capatilagdo conlinuada dos agentes publicos que participam do processo de licitlagdo @ a Satistatério
oontratagda Aumentar a capatilac3o dos envolvidos
C-2) Normatl2a¢3a; norma para designar equipe de apoio de cariter ¥cnico, para auxlliar a comissae de coniralacde nas decisdes relalivas
As conlratagdes de maior vulo € complexidade, em aspecial aquelas da modalidade de didlogo competitivo efou quando ¢ ¢rilénio de s Forte
d . " au * mai mo econdmico”
Juigamenta for “técalca e prega” ou ” malor 1919 eco mee _ . —_— ICumprira Poraris para sua aplicagao quanda necessdrio
INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES %0 ' . CONSISTENTE . .
N® POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Fatha dos agenies de conraiagao e responséveis pela analiss dos documenios g
de habiliacao Reslricao de compelitividade
itan . ) . _— flei . .
R13 Apresentaglo pelo licitame da documentos Inidbnees Classlficago ou desclassificagio Queslionamenio judicial sobre B licitagdo, com risca de anulagaa do contrato

Atraso na aquisicao/contratagio do bem ou servico

Contratag2o de £mpresa sem capacidede pard execucho do

coniralo
CONTROLES SUGERIDOS AVAUAC'AO * - | CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIGOACOS
C-1 i X acilacap continuada dos agentes publicos gue participam do processo de lickagéo e contratacio 4 Safisfalério
) CopochiagBo. programs de capachac gertes piblicos que pericipam dop - w ' Capacitacitar_0s téenicas em cumprimenlo da Licilagho.

-2) € aneia: | entacdo de canal de nicacdo especificn para rea de licila¢ao e contratos 5 Fort
3] Ganas de fhens mplementacao comunicagdo ¢speciios 8 one Estrito cumprimenlo canforme kesqiislacho vigente
C-3) Normatizagio: procedimentos de avalizgao, matriz de avaliagdo com critdrios estabelecidos de documenlos especificos necessarios a 5 Fote
habilitagdo e as informagdes presentes na proposta Comgrir 8 Legyislacdo vigente
C-4) Slatema de videomonitoramente: sislema de videomonitoramenta para gravacao das scssbes publicas presenciais da lichacao 3 Mediano )

Em fase de implementacaa
g nsabliizaglo: mecansmos para apuragio de conduta dos agentes poblicos 4 Salisfatdro
C-5) Respo i para apuracd il e Aperfeicoar a apuragdo da congura através dos PADS ¢ Sindicancias.
:‘ e T . INDICADOR PARCIAL DE NiVEL DOS CONTROLES 84 ' ) CONSISTENTE '
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Conlulo entre licitantes Proposta ficticia, de fachada ou d¢  |Questionamentos futuros, Inclusive judicials, sabee a licitago, com risca de anulacde do cantrato
R14 cobertura com intulto de aparentar
Confuio enice agentes publicas e liciantes competitividade Prejuiza 20 erdno
CONTROLES SUGERIDOS AVALIAGAD - CONTROLES A SEREM IMPLANTADDS QU APERFEICOADOS

C-1) Capacitag3o. grograma de capacilagso conlinuada dos agentes publicos que participam do processo de lcitagao e contratagao, com 4 Satisfatério '

dnfase em nisoos 0 Integridade Intensificar a capacitacio téenica dos envolvidos.

C-2) Dllig&ncia de terceiros: procedimenios de diligenciamanto prévio de fomecedores (Cue Diligence) para conlratagdes vulosas efou 1 (nexistente

consigeragas estratégices NAo se aplica aluaiments para as contraiapbes da SECOM

C-3) Codigo de Etica: conjunto de diretrizes que detina as valores, nammnas & comportamenlos para suxiliar 0s agentes Je Coniraiagao a 4 Inexislente

iomar decisdes conetas em situapdes complexas ou dilemas morais




Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte 4os agenies .
R1  |nabiicos reaponsaveis pela contratagho Falha na previsio de demanda

Compras desvaniajosas em regime de emergéncia

C-4)Programa de (ntegridade: conjunto de regras e praticas de gestdo desenvolvigos para garantis que as empresas atuem para prgvenlt,
deleclar e corngir ilicludes cantra & Adminisiracao PUdlica & $er exigida nas conlratagdes vultosas ou conskieranas estralégicas

E Inexistente

N&p se aplica atualmenle

C-5) Circuslarizagiio: verficagdes entre terceiros para checar informaghes fomecidas pelos licitantes

4 Salisfaldria

Ag informacdes s&o disponlbilizadas nos sites de compras putlicas ¢

de transparencis do Governo.

i+"} INDICADOR FARCIAL'DE NIVEL DOS CO!
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- Falia de conheciments do pknejamento de compras anual por parte dos agenles_' . .
R1  |avicas res Aveis pefa contratacda i Fatha na previsic de dermanda Compras desvari..,0sas em reglme de emergéncia
N° POSSIVE(S CAUSAS RISCQ POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Falha na divulgagia do edital Atraso na aquisicioiconimtacho do bem ou Servigo
Mercado cam poucos fomecedores Cantratacao emergenclal
R15 |Existéncia de dfusulas que restigem a competitiidade Licitag3o deserta ou fracassada Prejulzo ap erdrio
Ero na especificagdo da betm ou servica
Retrabalho
Prega referencial inexequivel
m u. SR LF fh T T T AT, et s D 40P oef AT L,
CONTROLES SUGERIDCS : 17[ ]{]{ EGI iﬂ'”m SN TR O, LS A SE REM IMPLANT ADGS O APERFEICOABGS
. : [0 TR S 0 TR L e T Ifwn |-r llblﬂt‘.‘:hlml" W LA T e L S AT L A T B T T A
C-4) Meios de divutgagaa: ampls divulgacio do Edital em canais institucionais ¢como Portal Nacional de Conuapdes Publicas {(PNCP), sltes Forte .
do argAo, jomais de grande circulagin e oUlros ) . | Estrito cumpsimento conforme lesgistacao vigente A
2 . ven d i t tercel h rticipado da eta F : )
C-2) RevisEo par tercelros. verificagio dos procedimentos por tarcelros que ndo tenham parficip elapa Jo processo S . orte Aumentar o enpalaments ¢ interacso dos eNVOlides.
¢-3) Audincia ou censuita poblica: instrumento de padicipacaa do cldadao, em que so papde um lema sobre delerminado assunlo de
interesse geral @ recebe contribuicdes/sugesldes & proposias, possibilitande, a troca de informagbes utilizado nos casas de lictagbes que 1 Inexisients
envolvem aquisigdes complexas e de carites Inovador. a fim de que a organizagan possa colher informagdes do mescado para adater @ o
methor salugaa . _ |N2o se apr’ca atugimente nas con!ratag_o_e_ s da SECOM _I
T T oADK PARCIAL B NIVEC BOS CoNTRoLEE T ey e T T e S
NS J’J"H“‘" ik ]f!’.’ﬁ!f: "é.'*‘zr? & s Nt G unull‘mnl.um R u-mvm.r".arfh#‘r R .:iuﬂm‘ﬁ.lﬂlrh«ﬂﬁ i M i !rllrJl Nk e J'th i ,_-r.-:Fz.:flﬂ., e “ o i !
N® POSSIVEIS CAUSAS RISCO ' POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Afraso na ficilagho
" |Faihas técnicas e farmais do edilal -
. - . . ) ’ Pagamentas por indenizagdo
R16 . Judiclalizagdc da licitagao
Falhas na andlise de legatidade ¢o edital Indispanibliidade do bem ou servigo
MA.1é da licitante ’ . Conlratagdo emergencial
. . “Ji VA L R A A e o TR R It 37 N il T e | IJ night! ! "" '.‘-
CONTROLES SUGERIDOS AR RO L caNTROlES Wsekew MPCANTADOS OU APEREEICHAD
. . ik !.h‘r'uﬂ'l‘ e Unr--uw ST N e 1 b P o AT G NE AL BN 5 "'u .u ‘w w'.ul IM
-1} Revis30 por tereeiros: verificaglo dos procedimentos por terelros que ndo lenham participada da elapa ¢o piocesso 4 Salisfatorio E:;;?r as informacbes pars munlc 0 0rga0s respansavel pela a
. analise.
C-2) Capacitagdo: capaciacap contipvada dos agentes plblicas gue parlicipam do peocessa de liciiag2o e coniratagao 4 Satisfatério
2) Capacitaglo: programa de capaciacé i : e B - o - Capacitar continua para acompanhamenta da Lepislagio
C-3) Normatizagao: implementagdo de procedimentos formais sobre o processa de contratagao pubdlica. Inclulndo a utlizagioce TRs e 5 Forle
Editais nadmnlwd oS . Mguar a03 critérios exigidos peta normatizachn vigehte
T B e 1” 'ul.v T, - 3.8 R Al L A T AT 1 J"‘rl.ili' ‘I. SRS SR N PRS- Jm_, IJIIU},'I}"' fi -.1, i A i) ;Ifr‘r‘ Idl'|"lrf|q j-n- ‘ml > 1! 1R Lrs-udn, | i) |, !{ y a g ofi el
i " INDICADOR PARCIAL-DE NIVEL NTR ol i l? l fieli ,,H SISTENTE it i
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0 POSSIVEIS CAUSAS RISCO : POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Pesguisa inadequada dg precos © - |Prejulza ao erdria
R17 |Equipe enveivida sem conhecimenio de foates g hases de pregos para consulias Sobreprego
Comprometimento reputacional do 6rgao conlralonte
Ma.1¢ dos agentes plblicos




Falta de conhecimenta do planejamento de compras anual por pane dos agentes
publicas responsavels pela conlralagio . Falhana previsao de demanda

Compras desvantajosas em regime de emergéncla

CONTROLES SUGERIDOS
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C-1) Capacitagao: progrema da capatitagie continuada dos agentes pubiicos que participam do processo de fichagdo € contrata¢io com

Indicagdio de pregos, destinade a permiir a pagronizagio de itens a sefem adquindos pela Administracho Publica

] Satist

énfase em pesqulsa ¢ pregos istaioni Intensificar a capacitaclo léenica dos envolvidas.
C-2) Capacitagho: programa de capecilacho continuada dos agentes plblicos que participam (0 processo de lictacio e contratagdo, com 4 Satisfatério Ullizar Banco de Prego, (fomeedores cadasirados, valor de ullime nota
&nfase em riscos de integridade fiscal) e Sltes especlalizados
C-3) Gosigo de Etica: conjunto de diretrizes que define o valofes, nomas ¢ compatamentos pam auxiliar s agentes de contratagho a 1 Inexistente
tomar declsdes carratas em siluagbes complexas ou dilkkmas moras Cumpri 2 legistacao vigenie.
0-4 Res hbllizagRo: megal ismos ra apuracdo de condula dos agentes publicos 5 Fone' : ‘ )

) Responaabllizag " para puraca - ¢ : Aperteicoar a apuragio da condura airavés dos PADS e Sindlcancias.
C-5) Catdlogo eletrdnico de padmmucao do compras, sefvigos @ obrag: sistema |rr|'c|rmauzado de gerenciamento centralizado & com s Forle

H Ml,m’”"‘" i f J/‘ i """éﬁ“""i)‘h'?ﬁ”ri?fhi“ibé'ri'l'\'t"éi."B'd"s"'c":‘bf"ﬁ'i"'iigf""""“’“IW,La ,/F}’""'JTJ""W
Iu M .-nJ. i K i llm ot e e S e e Rt P TR 'tr'ru'rulr.md..'ﬂuu. (AR 'F LA i

ILN

e

Atuatizar de forma continua do yso do sistema 0% demandantes
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POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Falla de previsio da necessidade da contratagéo no planejamente de compras

anual
R1g [Mudanga no cendno fiscal que possa resufiar em restrigdes ¢ Indisponibilidade orgamentaria para
contingenciamentos orgamentarias reatizagao da centratagdo

Camprometimento da argamento com Quiras contratagdes e ad:hm

Impossibilidade da contratagAa

‘|Parcelamenio indevide da ¢ontratagao

T R L L BRI «Hrn\lla'a.ir'.'lm,'r R
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co NTROLES SUGERIDOS e ‘},:‘” lACAO ! 3‘;*] i CONTROLES e W
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C. 1: ‘Planejamento de compras anual; Insiry menlo de prom:x;éo de Uansparencla & aprimoramenso da govemanca publiea, estabelewo 4 Satistatério Adeguar o sislema de cadasiro de planejamento ¢ compras e servicos
na Hova Lel de Licilapdes e Contratos : anLLC.
C-2) Monitoramenta; sistema de acompanhamenlo da execucao orgamentdria para adequar &s prioridades das ccmra1apoes k) Meadiang

Aperfeicoar o slslema para due refiita 8 realidade da Pasla,
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no edital -
Conlule entre fiscal do tantralo e o contratado

N° POSSIVEIS CAUSAS ’ RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Flseal ou Geslor do contrato sem conhecimento iécnico do bem ou servlpn . Oistrato/Rescisao contralval
ponraiedo - Descumprimento dos requisitas de
R19 [ma.edos contratados . |qualidade e desempenho estabelecidos |Desperdicio de recurso pirblico

Precanzagao da prestagaa de senvigo

WP T lf']"df: T EGHTURIL AL R T 1) wurr ST et R
CONTROLES SUGERIDOS ca Jf in ONTROLES & A'SEREM mgtﬁnmﬁos PERFE|COADOS /"
i e L L T e T e N T Y L A L R --Tnlr, .ul. CiER R 1L
. 0 acit ntinuada dos agenies pdblicos arlicipam do processo de licitagio e conlralagao 4 Satistaidro .
C-1) Capacltagho: programa de capacitagao continu g Py que pi pal P o8 @ : Intensificar a capacltacao dos 1écnicos envolvidos no Procasso.
C-2) Revislic por tercelros: contratagao de empresa especializada para nealizecAo de enssios e testes laboralorials, quando necessario 1 Inexistente |No se aplica a nossas contratagdes.
-3) Re: billzagao: fsmos de responsabilizagdo ra¢ao de condut ageni(cs pudlicos 4 Satistaléno
C-3) Responsabillzagdo: mecans ponsabitizacao para apu 8 dos agenics pudl Aperfeigoar_a apucagao da condura através dos PAODs e Sindicancias.
C-4) Plang de fscalizacao; plano de fiscalizagao conlratual contendo as alividades de fiscalizacdo previstas 4 Satislatério Compartithar cam & Comissdo de Fiscalizagho as atualizagdes 6o

Plano de Fiscalizagdo.




Falia de conheclmento do planejamento de compras anual por parte dos age. ..es_

R4 puhﬁoos respcnsaveis pela oonlmacau pama na pruwsﬁo de dumanda Compras desva.._,a$88 em regime d¢ ernergéncia
i . oL el INDICAOOR PARCIAL DE NlVEL DOS CONTROLES ) Tes | . . N .FR#G?L
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

NAp apresentagha (e parantias pelo fomecedar

Prejulzo ao erdrio e & socledage

R0 Recusa de assinalura contralual pelo licltante vencedor Atraso no Inicta da execuglio contratual

ou do fernecimento de bens e serviges

Falos supsrvenientes (ais como licengas, autarizagdes, desapropsiaghes, ele

Perda de credibilidade e prejuizo repulacienal do contratante
Atraso na expedicao da ordern de senvigo

T . RN T

CONTROLES SUGERIDOS AVALIACAé CON'T‘ROLES A SER EM IMPLANTADOS ou APERFEI(;OADOS !
o ] i o . : Admar [} cneck list especlrm para cada mooanaaue de oon!mtacbo
C-1) Checklist: lista de verificagdo da documeniagdo necasséria para infcio da execucdo contratual 4 Satisfatérie etaborado palg setor de Contratos ¢ Convinios.
C:?] Matrlz d_e Respansabliidade: atibuigdes de todos os envohvides no processe de contralagdo publica, desde o demandante atd o 4 Satlisfatdno |Apimorar o engajamento das dreas envolvidas.
dirgente maximg
C-3) Normatizaglo: adogdo famal da pratica de geslor e iscal do contrato realizarem teunide com preposio do conlratado antes do inicio da . ,
exewcao comratual e documenlar em Afa lodos os esdarecmen!os reglizedos 4 Satistatdrio |Aprimorar a formalizagdo das reunides.
IR INDICADOR PARCIAL DE NiVEl. Dos CONTROLES e T T T CONSISTENTE
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Falba na ¢onferéncia ¢a quatidade e quantldade dos bens e senigos de produios
recebidlos

Pagamenios indevidos
Clausulas contratuais imprecisas quanio 0% critdrios de medicho & recebimento

Atesto Indevido de recebimenta da

o . . .
R21 |Faha de recursos operacionais suficientes para realizar a hiscatzago bens e sarvigos

Conflito ¢e interesse dos servidoras dastignadas como fiscais e/pu gestores do

i 8
contrato Prejuizo ao eréno

Conluig eatre fiscal da conicato e o cantralado

CONTROLES SUGERIDOS 1, AVALIAGAD ... | CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEICOADOS
C-1) Capacltagho: programa de capacitagdo continuada para fiscais e gestores de contratos, inclulda questdes relacionadas a Codigo de 4 Satisfatos
Elica e respansabilizagao dos agenles publicos Intenslficar a capacitagio dos fiscals de conlralo
2) Checklist: aplicagia de listas de verifica¢do para o recetimento provisorio e definitivo 4 Satisfatoro
C-2) Checklist sp i ieagdo pa . " Aplicar o Check Ifst da Comiss3o de Fiscalizagio,
C-3) Estrutura adequads: condigdes operacionais adequadas 8 sulicientes para fisCal2acdo do contrato (pessoal; recursos @ loglstica para , .
. 4 Satisfaténo . .
visita in 1000 elc) Aprimorar a_Estautura existente.
C-4) Comlissdo de fiscalizagho; constiluicao de comissdo para fiscalizagdo de contratas vuliosos, vulnerdvels ou de afia compleddade 4 Satistatésio E_miugr esforpos para aperfeigear a atuagio da Comissdo de
técanica Fisealizaghn.
C-5) S agdo de funglo: 0 da responsabilidade receblmento provisdnio e definilivo para evitar repetikao de equivocas 3 Mediano
» Segregag ¢80 segregacd pa pefo B . petid - Reavaliar 0 quadio de geslores e frecais
C-6) Rodidio: mdizio de fungdes de fiscais e gestores de contratos 3 Mediano )
Reavaliar o quadro de gestores e fiscals
C-7) Visita in faco. inspegdo nos locais de recabimento dog bens & Senvigos S Forte
C-8) Responsabllizagin; mecanismas de (esponsabilizagao para apuragao de conduta dos agentes publicos 4 Satlsfatordo

. . . Aperfeicoar 3 apuracdo da condura através dos PADs e Sindicancias.
Sl T INDICAOORPARCIALDENIVELDOSCDNTROLES L (R (B (EE R < .- Do




Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos BGENES—
R1  |oiblicos responsaveis peta contraiacio Falha na previsie de demanda

Campras desyat.,.,0s8s em regime de emergéncia

N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Fiscais sern a3 competdnclas necessanias, sem conhecimento do abjeta efou
condighes para desempenho das atidades

Ingecéncla indeviga os tercelros

R22 |Conlulo entre o contealado ¢ o fiscal da contrato Falha na fiscalizagao contratual

Ma-fé ou desidls do fiscal

N&o apontamento de imegulanidades ou desyios pelo fiscal

Retebimenta do objeto do conlraia em desacondo com aa especificagbes

Inobservancia das obrigagdes contraluals

Pagamento Indevide

Fragilidatte no processo de apuracao de responsabilidade

CONTROLES SUGERIDOS AVALIAGAC CONTROLES A SEREM {MPLANTADOCS OU APERFEIGOADDS

-1) Capacitacdo; rama de citacdo continuada scbre fiscalizagio de contalos q Satlsfatdrio
) Eapactscho ol capacitach w ° fntensificar a capacitaclo dos fiscals de contrato

.2) Plang de fiscalizacao: plano de fiscalizagio contratual contende as slividades de fiscalizaco previstas 4 Satigfa
C-2) Plano alizagho: i A0 contiat s iS{a10N0 | o primotar a rotina de fiscalizago
€-3) Normat(zago- noma cantendo minimamente: a) definica de requisitas minimos de competéncia para nomeagdo de [Scais ¢ gestores:
b} atribuicdas e responsabllidades. ¢} designago formal da fiscal 2 do gestor; e d) previsAo de assinalura de lemmo de ciéncia sobre a S Forte
dosignacao Adequar acs criténios exigidus pels normatizaclo vigente.
C-4) Comlissio de fiscalizagho: constitui¢an de COMiss3o para fiscalizagio de contratos vultosos, vulneraveis cu de alla complaxidede 1 Inexislente
(écnica N20 se aplica.
C-5) Inspecto; ralina de acompanhamenlo sislematico pefa unidade setorial de controfe intema dos processes de alteragia contrawal 4 Satlsfatrio éop:fl::iggo;::r::ompanhamento sistematico pot parle do setor de
¢-6) Responsabhizacfio: instiluif mecantsmos de respansabdllizacdo para apuragio de conduta dos agentes pablicos 4 Satisfatdro

) po ¥ o (80 para apurach b . Aperfelcoar a apuragdo da condura através dos PADS e Sindicancias.
C-7) Sistems Informatizado: fesramenta aulomatizada para gestdo e santrole de contrato, com registros de reunides enire contratado ¢
fiscaligestor, ocoméncias do contraln, medichdes, acompanhamento de saldes, aditives. reajustes e pagamentos, inClusive com recursos de 3 Medizno
imagem e video, quando oponuno Mitigar ps risces identificados., inserir campo (imagem e video).
C-8) Canel de DenOncla: implementagao de canal de comunicacio especifico para 4rea de licitagdo e contralos 5 Eorie
INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES 75 MECIO

N°® POSSIVEIS CAUSAS RISCO

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

| Fatta ge canhecimento téenico por panie dos agentes piblicos

Falha na aplica¢2o efou calculo dos ndices e perlodos de reajuste

Alteragae contratual indevida
RZ3 Defiberagio inadequada quanto 2o pedkdo de alteracao, aditivo, reajusta ou g

reequillbrio conlrafual

t5-1¢ dos agentes pibicas

Favomecimenlo indevide ao contralade

Prejuiza 20 erério

[ ——
CONTRCLES SUGERIDOS i AVALIAGAO CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIGOADOS

C-1) Normatizag4a. norm3 $obre exigénela de que o processo administralivo sgja acompanhada de justiicalva do gestor e do fiscal
funda. mentsndo & necessidade da alleracdo contratual e, sempre que necessanio, obler auxilio e drea jurtdica e financeiraicontabll 4 Satistatdno Intensificar & capacitar os envalvidos quanto a atualizagao das nomas
desvinculada da 4rea contralante vipentes.
C-2) Matriz de Alocacfo de Riscos: matriz de alocagdo de riscos. incluinda no contrato cldusula $q bre compariilhamento dos riscos, quando 5 Fatte Aperieicoar o acompanhamenlo sistematica por parte 4o setor de
couber Controle Infemo.

-3 terceiros: venicacao dos procedimentos lereeiros que ndo ienham participado da etapa do processo 5 Faorte
(=1} Rvisho por ' sl * . g partcip n Aumentar o engajamenio des envolvidos




Falta de conhecimenio do 'planejamenlo de compras anual par parte dos agemes

R1  |publicos responsveis pela conlratagio Falha na previsao de demanda

Compras desvartajosas em regime de emergéncia

C~4) Insgego nclusdo no plano anval de atividades da unidade selorial de controle inferng a inspegdo dos processos de alieracda contratual

5 Forte I . .
JAumentar o engajamerto dos envolviklos
T

C-5) Responsabilizagdo: mecanismos de responsabilizacéo para apuracdio de conduta dos agenies plblicos

4 Satisfatério |
| A

perfeicoar_a apuragdo da condura através dgos PADS e Sindicancias.

v dts
NSISTENT
'ﬂﬂoﬁierg.‘!‘a.‘!frfﬁ&mk Bdiih




Falta de conhecimento do plangjaments de compras anual por pane dos agentes .
R1  [nobiicos responsaveis pela contratacan Falha na previso de demanda

Compras desvanlajosas om regime de emergéncia

N® POSSIVEIS CAUSAS RISCO

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Atraso na finalizagao do processe de coniratagio

Falla de conhecimento por parle dos agentes publicos

Recebimento de bens ou servigos sem

R24 |Limite de vigancia contratual alinpido cobertura contratual

Faha de feramenia para gestio conlratual

Ma-fé ou desidia des egentes publicos

Pagamento pof indenlzagao

Aplicacao de penalldades. mullas ou sangdes pelos 6rgaos de controle

CONTROLES SUGERIDOS AVALIAGAC ~ | CONTROLES A SEREM (MPLANTADQS OU APERFEICOARDS
.1) Normpilzagia: impiementagao de procedimentos fomais sobre 0 processo de gestho cantratual q Satlslatdrio
c-1 zagha: imp! » P ' B Aprimorar as feramentas de procedimentas formais.
C-2) Capatitactio: capecilagla dos agenies publicos quanto aos procedimentos necessarios 4 gestdo conlratual 4 Satiefatdrio L";;ee":‘l‘:'s‘:a' 2 capacliar os envolvidos quanto a alualizagae das nomas
C-3) Slatema informatizado: ferramenta aulomalizada para gestao & controle de contrate, com regisiras de reunides entre conlratado &
fiscaligestar, oconéncias do contrato, medigdes, acompanhamento de saldos, aditivos, reajusles e pagamentgs. inclusive com recursos ¢ 4 Satlsfaibrio
imagem e video, quande eportuno Miligar o8 riscas identificados , inserir ampo fimagemn e video).
-4) Res| billza¢A0: mecanfsmas de responsabil o para apuragfio de canduta dos agentes pabiicos 4 Satsfatédo )
C4) ponsabilizad ponsabifzago pard apu = : Aperfeicoar » apuracso da condura através dos PADs e Sindicancias.
Y .4 .l .. INDICADOR PARGIAL DE NIVEL DOS CONTROLES | . 80 , ' " CONSISTENTE - R

N° PQSSIVEIS CAUSAS RISCO

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Incapacidade do fomecedor de manter as condigbes previstas na licitacao
duranie execu¢ao contratal

Descumprimento das condigdes de
R25 |Falha na fiscalizagzo comratual habilitagao pela contratada durante

Precanzacdo do sefvigo prestado

crausula de garantia conlratua) prevendd a execucdo da garantia para ressarcimentio dos valores e Indenizagbes devidos a Adminlstragao pela
n&o manutengao das condigbes contratusls onglnais

execugdo contratual Distraloiresclisao contratual
Ma-fe do coniratado
CONTROLES SUGERIDOS AVALIAGAO CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEICOADOS
C-1) Normatizagho: inclus30 nos editals e contraios das seguintes cidusulas: a) obrigagaa do contratado dé manter duraate toda a execucao r
do conlrato todas as condicies de habilitagia ¢ gqualificagdo exigidas na ficitago; b) cdlausuia ge panalidade para o nadimplemento; e c) 4 Satistatéria |Aperteipoar a dentf o dos ri existantes.

Safisfatoro

Aprimorar o Plane de fiscalizag2o elaborado anualmente pela

Comisséo.

C-2) Plano de fiscalizagho: plano de hiscalizaglo a verificacdo da manuten¢ao das candicdes de habilitacio

" INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES ' =~ :-- - °

| CONSISTENTE




Isisca!imceo inexistenle o madequada da execucsn contralusd!

|Medi¢o ge quaatigades superones &s execuladas ou fomecidas

R ;Smnzif:::::;f;?:; apl:;ﬂ:;g? e COMPIEY aNual pot pante das agentes_ Falha na previsio de demanda compras desvan..osas em regime de emergéncia
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Conluio entre fiscaligesior ¢ conlralado
M4 dos agentes publicos Dano 20 patrfmdnio publico
R26 ?i:g%m ::g ifae:ucawo do objeto que resulle em diminuigio da sua qualidade, Superfaturamento

‘Comprametimento reputaciona! do érgao contratante

CONTROLES SUGERIDOS AVAUIRGAO CONTROLES A SEREM (MPLANTADOS OU APERFEIGOADDS
C-1) Capacltagio: frograma de capacilagho conlinuada dos agentes publicos que pariicipam ¢o processo de holtagaa e contratago, com 4 Satistaldrio
8nlase em fscos de integndade Intensiflcar e capacliagdo dos agentes prblicos.
C-2) Codigo de Elica: conjunio de diretdzes que defing os valores, nomas & compontamentos para auxitiar os agentes de contratacao a 1 Inexistente
|temar decisbes cortetas em silvaghes complexas ou dilemas morais Cumprir a leglslagdao vigente
B | do Deni N d I . fl lighai Iral 1 Inexistenl

C-3) Canal de Denincis. implementagio de canal de comunicacio especifico par area de lict ¢ao e conlralos xistenle Estrito cumprimento contorme lesgisiacso vigenie
C-4) Programa de Integridade; exigéncia nas conralacdes vullosas efou consideradas estralégicas que o contralado (enha Programa de 4 inexistente | EXI9If 0 cumprimente da norma vigenle e adotar um programa de
Integridade efetivo inlegridade.
C-5) Dupla checagem: procedimente de dupla checagem {mais de um agente pablico ou comiss30) NO$ CONIratos mals wllosos € a Saisfatario
vulnerdyveis Aperipicoar 0s procedimentas de roting.
[off Nizag&o: [ H biliza racAo de condut: iblicos 4 Satisfatério

} Respengabllizagio: mecanismos da respoasal cAo para apuragd nduta dfu agentgs pl . B Aperialosar % a0b da congura at ravés dos PADs & _Sir}ﬂicano‘as.

. INOICADOR PARCIAL 'DE NIVEL DOS CONTROLES * e . FRAGIL
N® POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Atrase no pagamento dos senvigos

Alea50 Ov N0 concessio de reajusie contratual

PN I {ISEARERCR0 EQDRIAN Atraso ou paralisagao 43 execugao

contratual

R27
JPerda das condigdes de habillagdo do conlratado

Orgamentos Inexequivers

Coniralago de tomecednr sem as qualificagdes necessanas

Oano ao palnmdnio publico e a sociedade

Distrato contratual

|Perda de credibilidade & prejuizo reputacional

Demora na entrega de bem ou sevigd

CONTROLES SUGERIDOS AVALIAGAD CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEICOADOS
C-1) Sistema Informatizado: (erramenta avtomalizada para geslao ¢ contmie de conlratp, com (egistros de reunfdes entre conlratado e
fiscaligestor. acoméncias do contraio. medigbes, acompanhamenta de saldos, aditivos, majustes e pagamentos, inclusive com recusses do 4 Salisfalbrio
imagem ¢ video, quando aporuno Jitigat os riscos ientificados ., inserl campo (imagsm e video).
Aprimorar a formalizagho de documentos com requisitas de
C-2) Normatizago: Instiluigao de procedimenlos formals sobre o processa de flscalizaglo contratual 4 Salisfawdrio |[compelénda pacs nomeagho de fiscais e geslones, conforme
estabelecidp legalmente, e seu cumprimento fied.

C-3) Diigeacia de terceiras: procedimentos de dilignaclamento prévio de Iymecedores (Due Diligence) para conliatagbes vultosas efou

Inexisienle lNao se aplica.

conslderadas cstralégicas

. ' P
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Faha de conhecimenta do planejamento de compras anual por parie das agentes )
R1  |punlicos respansdves peta contralaglo Falha na previs3o de demanda

Compras desvantafosas em regime de emerpéncia

N° POSSIVEIS CAUSAS RISCC

POSSIVE(S CONSEQUENCIAS

Falta de disponibilkiade orgamentaria e financeirs

§28 Falha np fluxo do processo de pagamento ‘ ularidade no fluxo de pagamento

ao contratada

Descumprimento da ordem cronokgica de pagamenio

M3-1é dos agenles publicos

Paralisagso ou distrato conlralual

lPerda de credibiiidade e prejuizd reputacional

M4 prestagdo de senigo

Pagamento g jurgs, mulas & mora

CONTROLES SUGERIDOS AVALIAGAQ l:ON‘rROLEs A SEREM [MPLANTAOQS OU APERFEIQOADOS

C-1) Planejamento de compras anval: elaboragao do Plano de Contratacio Anual de acordo com a disponibilidade orgamentacdo-financeira 4 Satistatério |Aperfeicoar ¢ sistema para que reflila 3 realidade da Pasta.
C-2) Mairiz A2 Responsahilidade: atibuicdes de todos 06 envalvidos no peocesso de contratag®o publica, desde o demandanie atd o 4 Satstatorio
dirigants maximo incentivac o engajameato e Inlefagio dos envotvidos.

. f Ire-0 rio: sislemat monil ta da ex financei menlari 4 histatdd
C-3) Acompanhamento finance r¢amentario matica dé moniloramen ecuca0 financeira e 0rga a Sahis -] P o contealial no FIPLAN.

-4 J : imple n eolfi [C=1} nlratos 1 (nexislente
C-4} Canat de Denuncia: implementacao de canal de comunicagio especifioo para drea de ficilagdo € €0 slen Exirito cumprimenta conforme lesgisiago vigente

llizagho. 3 de responsabiliza A(3 BPUragdD o duta d nles publicos 4 atisfaldno
C-5) Responsah 2aG30° Mecanigmo sponsabilizagao p puracaa de conduta dos agentes publi - S % |aperteigoar 1 ogu g8 conurs aravés dos PADS ¢ Singicancias.
INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES 68 FRAGIL ‘




R1 :z:ﬁ;'; ?::ph::mf:;ap:rrgm de compras saual por parte dos agenies Falha na previsio de demanda Campras desvantajosas em regime de emengéntia
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVELS CONSEQUENCIAS
Falha no fluxe dp processo de pagamente Favorecimeanto indevida a terceiros
R29 Auséncla de Funcinnalidade_no sistema informatlzado de pagamenlo para Descumprimento da ordem cranolégica
controle da ordem Gronologiea. de pagamento Perda de credibilidade e prejuizo reputacional
Ma-{6 ou desidia dos agentes publicos

CONTROLES A SEREM IMPLANTADQS QU APERFEICOADOS

CONTROLES SUGERIDOS AVAUAGAO
.1) Crnal da Denuncia; Implementagio de ¢cangl de comunicaghn espesifico para drea de lictagde e conlratos 1 Inexislenie
) Cona e A £ ictagd Estrito cumprimenlo conforme lesfislac8o vipente
C-2) Melos de divulgagso: ampla divulgaglo da ordem cronaldgica de pagamentos em canzis institucionais como Portal Trangparéncia ¢ site 4 Satlsfatddo |APAMorat a divulgagdo nos demais canais além do Portal de
do 420 Transparéncia.
€-3) Sistoma Informatizado: implementagio em sistema informatizado de funcionalidade para conlrole da orgem cronokigica de pagamentas 4 Satisfatdrio |Aprimorar a execugda orgamemaria ¢ financeira no FIPLAN
4R 3ablliza¢ao: mecanis de responsablliza ara apuraglo ve dos agentes pablicos 4 Satistatori
G-4) Respon 30: mecanismos Ge responsablizagio para apuragha de CoNAwta das agertes piny o 'S1aTN0 _|nperteigoar a apuragso da condura atraves dos PADS e Sindicancias,
INDICADDR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES 65 FRAGIL '
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCQ POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Ma-1é dos agentes pUblicos efou contratados
. Pagamento antecipado fora das .
. fiscai ! 1za ao erfrdo
R30 |atestos indevidos de notas fiscais hipéteses legais Prejul
Falla de conhecimenio da equipe
CONTROLES SUGERIDOS AVALIAGAD CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIGOADOS
-1) Revisd Iros: instanci isom para mentas anleclpados fora das hipdteses legal 1 Inexistien;
C-1) Revislo por terce instancia revisona para paga pados fora das hipdlesaes legals nexisienie Nba $¢ aplica
€-2) Checklist; lisla de verificacaa da documentagio necessaria para libetagso de pagamen(o S Fornte L |
Adequar aos critérios exigldos pela normalizagaa vigente.
C-3} Atribulgdo de autaridade ¢ limfics de slgada: definicao formal dos limites de aulcridade para tomada de decisbes 5 Forte ‘ . i
Extrite cumprimenlo conloame lesgislacao vigenle
C4) Responsabllizagao: macanismas de res| hitllzagdo para a| o de coodduta das agentes publicos 5 Forte
) Responsabllizag ponsatillzacdo para apuraca ) P Aperfelcoar a apuregso da condura através dos PADs e Sindicancias.
5) Capacltagio: rama de capachacio sobre gesidofiscalizacao de contratos e pagamento 4 Satisfatdrio
e _) _ opaciias Df°9- i s 9 @ © pag . _ ] _ Intensticar capacha;an_ dos agentes
) INDICADOR PARCIAL DE NWVEL DOS CONTROLES a0 CONSISTENTE

setvicos ndo prestados

Falta de conhecimento da equips

N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
MA4-fé dos apentes piblicos efou contratadas
R31 [atestos indevidos de nolas fiscais Pagamento de bens ndo entregues ou Prejuizo 80 erafio

CONTROLES SUGERIDOS

| AVALIAGAQ

e

CONTROLES A SEREM IMPLANTACOS OU ﬂPERFElCOADOS




Faha de connecimento 4o planejamento de compras anual por parie ¢os agentes ) . . -
R1 publicos respansavers pels conlratagio o Filha na previsio de demanda Compras desvaniajosas em regime de emergéncia -
C-1) Chacwlist lista de verificacas da documentaglo necessarnia para libera¢ho de pagamenio 4 Satisfatsrio

Aprimorar o Check list da setor responsavel

C-2) Matriz de Responsabllidada: atribuigdas de todgs os envalvides no processe de contratagdo poblica, desde o demandante alé o

° L. 4 Satisfatorio
dingente maximo Incantivar ¢ engajamento e interagdo 4os envolyidos.
C-3) Respanszabilizagao: mecanismos de responsabilizacio para apuraga¢ de canduta dos agenles publicos 4 Satisfatorio L )
) pa : « purasa . 9 P . Aperfeicoar a apuragao da condura alrgvés dos PADS e Sindicancias.
C-4) Capacitago: programa de capacitacao sobre gestdoiscalizagdo de contratos € pagamento 4 Satisfatorio

Inlensificar a capacitacag dos agentes
‘ RO B
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Falla g¢ conhecimento do planejamento de compeas anual por parte dos agentes

R1  |piniicos responsavels pela contratagao Fatha na previsda de demanda

Compras desvantajosas em regime de emergaéncia

contrato

Atrasos e intemupgles na execusdo condratual

N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVELS CONSEQUENCIAS
Mudangas nas condi¢bes econdmicas (vanagdes cambials, Instabilkdade
financeirs, eic) - Prejulzo a6 erario
Falhas nos estudos de demarxda, estimalivas de custos e precificagdo dos
coniratos
ilibri ndémico-financeiro de
R32 |Mudangas nas ieis e regulamentos Bessqilibria acondmico-fins

Distrato conlratual

Mudanga no escopo do contrato
CONTROLES SUGERIDOS AVALIAGAO CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEICOADOS
C-1) Matriz de alocag8o de riscos’ matnz de alocacio de riseos, incluindo no contrate clavsuls sobre compartilhamento dos riscos, quando a Satisfatorio
coube Adaptar as exifjéncias g3 NLLCA.
C-2) Sistera Informatizado; ferramenta automatizada para gesiag e controle de contrato, com regisiros de reunities enlre contralado e
fiscal/gestor, ocon@ncias o contralo, medigdes. acompanhamento de saldos, adliivas, reajustes e pagamentos, inclusive com recursos de 3 Medianp
Imiagesh ¢ viaeo. quando cporung Alualizar_o SIMPAS para melhor gesign de contratos.
C-3) NormaltizegAo: norma para elaboragia do ETP pela drea requisitante, com © apoid da drea de licilagdo, por agenle com perfil @
conhecimenlo do objeto a ser licitado, visando apresentar deserigdo clara e detalhada do objeto, 0s pardmetros téenicos adotados para 4 Satisfatorio
estimar quanliltativas e levantar pregos referenciais, bem como os critérios obletves para avaliar e selecionar proposta mais vantajosa e
estudo de viabilidade com as juslificativas sab o ponta de visla téenico, de economicidade, e conveniéncia 8 de oporiunfdade
Adaptar s exigéncias da NLLCA.
, . o ) . 4 saf

C-4) CapacltagBo: programa de capaciagdo sobre melodologias para calculo de reequilibrio eeondnTwﬁnancewo go contralo Satistaldrio Incantivar o capacitagso dos agentes,__
' INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES 75 MEDID
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PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTADO DA BAHIA

e i g — — —— e -

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSQ ADMINISTRATIVO
O Prefeito Municipal, no uso das atribuicdes que |he confere a legislagao em vigor, especialmente a Lei 14.133/21 e
suas alteragdes legais, resolve:

PREFEITO MUNICIPAL DE UNA, Estado da Bahia, no uso de suas atribui¢Ges legais e,

CONSIDERANDO 2 solicitagdo formal através oficio requisitério da Secretaria Municipal de Governo,
Administracio e Planejamento para abertura de processo administrativo visando a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA

CONCESSAC DE LICENCA DE USO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS INTEGRADOS DE GESTAO ADMINISTRATIVA

€ FINANCEIRA, BEM COMO SERVICOS!DE_IMPLANTACAO, CONVERSAD E ARMAZENAMENTO DE DADOS,

-

TREINAMENTO, TESTES E SERVICOS DE MANUTENGAO QUE GARANTAM AS ALTERACOES LEGAIS, CORRETIVAS E
EVOLUTIVAS, ATENDIMENTO E SUPORTE TECNICO PARA'OS SOFTWARES DE TRIBUTAGAO, CONTABILIDADE,

RECURSOS HUMANOS, PATRIMONIO, COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS, NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA, PORTAL DA TRANSPARENCIA, GESTAO DE SAUDE E AGENDAMENTO DE CONSULTAS E WEB
SERVICES SERVICOS ON-LINE DA ADMINI_ST’RACEO AQ CONTRIBUINTE
1 e .

CONSIDERANDQC o que determina o art. '1,8 da Leéi 14.133/2021 que trata da fase preparatoria do processa licitatério,

DETERMINO a realizacio das seguintes providéndias: Rl o= .
Gd seq p.: ‘ ‘. \. :‘ "‘r‘k', li i

a) Autuacdo de competente Processo Administrative, @ teor do disposto no art. 18 e demais regras pertinentes

r

contidas na Lei Federal n°. 14.133/21 e suas alteragoes, com’a juntada do presente terma acompanhado da solicitagdo do
Orgdo Municipal, ‘ '. S s ' --—:"i':l \\\ f' !
b) Anexar pesquisa de pregos em conformidade com o art. 23 da Lei n°, 14.133/2021 ao presente processo;

AR o N A
PR £ :

-

da Secretaria Municipal da Fazendélqua'ntq a disponibilidade de dotagio orcamentaria

Q) Solicitar manifesfetacdo

para atendimento da despesa; \5;;“/ “{7 \\‘_‘_:;\ - ;;,4,_\_:\_.‘\(/ -
> // 4 I/I/
S / e T eont ‘,‘H\Q _//"

d) Remetam-se 0s autos a Procuradoria Juridica Municipal | ™ para exarar Parecer Juridico quanta a legalidade dos
atos constantes do presente processo administrativos

Gabinete do Prefeita Municlpal, em 07/01/2026 - S

AUTORIZAGAQ DE ABERTURA DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO




PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTADO DA BAHIA

Una (BA), 13/01/2026

C. .- SETCR DE COMPRAS

Do: Setorde Compras Anidnio Washington Reis de Macedo

Para: Gabinete do Prefeito Rogério Marting Borges

Assunto: Comunicagao de Realizagao de Pesquisa de Pregos em Conformidade com a

IN 065/2021 e Lei 14.133/2021 T
Prezado Senhor, \ \ N
i ':: <l ; v g‘o ; ~
E‘_-"_’;‘.'_ -~ J". "‘1_ ;- ”
- A PR _ .
i, INTRODUCAO A .

O presente memorando tem como objetivo comunicar Vossa Exceléncia acerca da realizagao da
pesquisa de pregos, conforme as normativas vigentes, para.aquisicac de bens e contratagao de
servicas no ambito da Administragio Pablica Federal direta. autarquica e fundacional.

\
2. REFERENCIA NORMATIVA \
ML A i !
A pesquisa de pregos foi conduzida em estrita conformidade com as diretrizes estabelecidas na
Instrucao Normativa n® 065, de 07 de julho de 2021, que dispde sobre o procedimento administrativo
para a realizacdo de pesquisa de pregos. Destacamos ™ que ftodos s requisites e orientagoes
. N * - %N F . .
estabelecidos na referida IN foram observados durante o processo. A pesquisa de pregos para fins
de determinagdc do prego estimado em processo licitatério para a aquisigdo de bens e
contratagéo de servigos em geral foi realizada mediante a utilizagao dos seguintes pardmetros:
i e o .
| - composi¢io de custos unitarios mencres QU iguais a mediana do ilem correspondents nos sistemas
oficiais de govarno, como Palnal de Pregos ou banco de preqos am saude, obsarvado o indice de atualizagao de
pragos comaspondente; NS e T NYS
N S S VI W S
Il - contratagdes similares feitas pela Administragao Publica, em execugio ou concluidas no parodo de 1 (um)
ano anterior 4 data da pesquisa de pragos, inclusive mediante sistema de regisizo de pregos, observado o indice
de atualizagao de pregos comespondents;

L

-— s 1 1

__) [

Il - dades de pssquisa publicada em midia especializada, de tabela de referancia formalmente aprovada
pslo Poder Executivo federal e de sitios elelrinicos especializadas ou de dorminio amplo, dosde que atualizados
no momento da pesquisa e compreendidas no intervalo de até & (seis) meses de anlecedéncia da data de
divulgagio do edital, contendo a data e a hara de acesso;

Iv - pasqulsa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagao, por /
meio dé oficio ou e-mail, dasde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores & qus nda
tenham sido obtidos os argamentos com mais de 6 (seis) meses de anlecedéncia da dala de divulgagao do edital;
ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas, desde que a data das notas fiscais este)a
compreendida no periodo de até 1 (um) ano antenor & data de divulgagio do edital, conforme disposto no
Cadero de Logistica, elabarada pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Deshurocratizagao, Gesldo
e Govemno Digital do Ministério da Economia.




PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTADO DA BAHIA

3. VALOR GLOBAL ESTIMADC

Informamos que o valor global estimado para é de R$ 407.966.66

Ficamos 3 disposicao para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais ou fornecer
informagdes complementares que Vossa Exceléncia julgar necessario.
. - Y rs
‘..‘\,‘.\ - R A
Anténic Washington Reis de Macedo
Supervisor do Setor de Compras
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COTACAODEPRECOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA - SETOR DE COMPRAS

DATA: 07/01/2026

CONDICOES DE PAGAMENTO: EM ATE 30 (TRINTA) DIAS

N> REQUISICAO/SETOR REQUISITANTE: SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAQ

DADQS DO FORNECEDOR

RAZAQ SOCIAL: Delta Consultoria em Tecnologia da Informagio LTDA

CNPJ N° 32.317.443/0001.05

| ENDEREGOQ: Rua Sao José, 03 - Andar 2 - Apto 201 - S0 Caetano - Itabuna - BA

“SPONSAVEL: Vagner Muchilin Caetano

TELEFONE: (73) 98217-6776

EMAIL: comercial@deltasistema.com.br

VALIDADE DA COTAGAO: 60 dias

X lMPL@N- VALOR |VALOR TQ-
ITEM ESPECIFICAGAQ UND.| TAGAO | MENSAL TAL eHiEhth
: R$. R$ (12 Meses)
, - RS R$
1.1 | Sistema de Gestio de ALMOXARIFADO 01 2.500,00 | 2.000,00 R$ 24.000,00
. . 01 |R$ R$
1.2 | Sistema de Gestio de PATRIMONIO 250000 |2.00000 |RS24.00000
13 Sistema de Gestdo de GESTAO DE SAUDE E AGEN-| 01 |R$ RS R$ 30.000,00
' DAMENTO DE CONSULTAS 1.000,00 |2.500,00 T
Sistema de Gestio de COMPRAS, LICITAGOES E| 01 |R$ R$
14 | cONTRATOS 3.000,00 {2.40000 |R®28.800,00
_ . 01 |R$ R$
1.5 |Sistema de Gestao de CONTABILIDADE PUBLICA 9.000,00 |3.700,00 R$ 44.400,00
) u 01 [R$ RS
1.6 | Sistema de Gestio TRIBUTARIA 1500,00 |3.000,00 R$ 26.000,00
1.7 |Sistema de Gestdo de NOTA FISCAL ELETRONICA| 01 [RS R$ R$ 60.000.00
" | DE SERVICOS 1.500,00 |5.000,00 i
Sistema de Gestido de PORTAL DA TRANSPAREN-| 01 |R$ R$
18 1oa 1.000,00 [180000 |R®21-600,00
Sistema de RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE| 01 |R$ R$
19 | pAGAMENTO 3.000,00 [250000 |R®30.000,00
01 |RS$ RS
1.10 |HOSPEDAGEM DO DATA CENTER 1.000,00 | 250,00 R$ 30.000,00
1.11 | WEB SERVIGOS {Contrachegue Online} A b oo |R8850.00 |RS 10.200,00
WEB SERVICOS ONLINE DA ADMINISTRAGAO AO| 01 |R$
1.12 CONTRIBUINTE 1.000,00 |R$ 95000 [RS11.400,00
VALOR GLOBAL COM lMPLANTA(;ﬁO =R$ R$ RS RS
378.400,00 28.000,00 | 29.200,00 | 350.400,00

et e e s
h
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INFCO

GESTAO PUBLICA

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA-BA

AOS CUIDADOS DO SETOR DE COMPRAS LICITACOES E CONTRATOS

PROPOSTA COMERCIAL

R$ 3.900,00

Objeto: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servi¢os de tecnologia da informacaa,
veltados a locagdo de softwares especificos para a gestiio pablica, conforme detalhamento a seguir:

01 Sistema Nota Fiscal Eletronica Web 01 RS 5.400,00
0 .9
. 02 Sistema de Tributagio Web : RS 3.900,00 RS 3.200,00 | R$ 38.400,00
P 03 | Sistema de Patrimonio Web 01 | R$3.500,00 | RS 2,500,060 | R$ 30.000,00
04 ;i;t:ma de Compras, Licitagdo e Contratos 01 RS 4.000,00 RS 2.650,00 | RS 31.800,00
05 | Sisterna de Almoxaraifado Web 01 | R$3.500,00 [ R 2.500,00 | RS 30.000,00
Sistema de Contabilidade Publica Web 01 RS
06 4, 2 RS 48. ,00
10.500,00 RS 4.000,00 $ 48,000
07 Sistema de Partal da Transparéncia 01 RS 3.000,00 | RS 2.000,00 | RS 24.000,00
08 Sistema de Recursos Humanos e Folha de 01 R$ 4.000,00 RS 2.600,00 | R$ 31.200,00
Pagamento Weh
Sistema de Gest3o de Saide e 01 RS 3.500,00
9 .700,0 . 0
: Agendamento de Consultas Web R$2.700,00 | RS 32.400,0
10 | Hospedagem do Data Center 01 R$ 1.500,00 | rg 2.650,00 | RS 31.800,00
11 | web Servigos (contracheque online} 01 RS 1.500,00 | RS 1.000,00 | RS 12.000,00
Woeb Servicos Online da Administragdo ao
1 3.200,00
2 RS 1.500,00 | RS 1.100,00 | *> 13200,

Contribuinte

O valor da Implantagio é de: RS 44.300,00 (Quarenta e quatro mil e Trezentos Reais)

O Valor mensal da proposta é de: R$ 32.300,00 (Trinta e dois Mil e Trezentos Reais)
C Valor global da proposta + Implantag3o € de: RS 431.900,00 {Quatrocentos e Trinta e Um Mil e
Novecentos Reais)

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

Iltabuna-Bahia, 07 de janeiro de 2026

Atencicsamente,

e ———————————_—— e

Avenida Princesa Isabel N21206 - 22 Andar ~ Salas 201 e 202 - Sio Caetano - ltabuna-Ba - CEP 45.507-127
Fone: (73) 3301-2710 - {71) 98205-3822




INFRCO

GESTAO PUBLICA

Atenciosamente,

[46.554.439/0001-67
INFOCO GESTAO PUBLICA
AV, FRINCESA ISABEL 1206
TTIT\Y 22 ANDAR 51202 - CEP: A4%.607-127

Tber do C.  [TABUNA-BAHIA
Uilber do C. Aragdo Lima L— TABUNA-B ___l
Diretor Comercial 5
Fone: {73} 3301-2710 - (71) 98205-3822
E-mail: comercial@infocogestagpublica.com.br

Avenida Princesa Isabel N21206 — 22 Andar — Salas 201 e 202 - Sip Caetano - Itabuna-Ba - CEP 45.607-127
Fone: (73) 3301-2710 - {71) 98205-3822
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www,copaminformatica.com.br

PROPOSTA DE PRECO
LOCACAO DE SOFTWARE PARA A ARFA PUBLICA

A Prefeitura Municipal de Una - Bahia

“Nao pense no dia de amanhi come uma entidade estdtica,

intocdvel, sempre & mercé do destino.

E possivel atingir o futuro, focd-lo, modifica-lo,

Desde que vocé se planeje para ele”

Rua ACM, 913 - PARQUE IPE - Feira de Santana - Ba - 44032-740 Telefax: (75) 3224-0058,
CNPJ: 05.481.412/0001-04 LE.: 59.734,002-ME I.M.; 16.634-0 113



ww.coDaminformatica.com

www.copaminformatica.com,br

Setor de Compras.

Razéo Social: COPAM INFORMATICA E CONSULTORIA LTDA

CNPJ: 05.481.412/0001-04

Inscrigdo Estadual: 059.734.002

Enderego: Rua Anténio Carlos Magalhaes

Cidade: Feira de Santana

Estado: Bahia CEP: 44.054-005

Telefone: 75-99133-3030

. IMPLANTA | VALOR [ VALOR
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UNID. CE\O(R$) MENSAL [ TOTAL(R$)
_(R$) 12 meses
o1 |Sistema de Contabilidade
1 12.000,00 4.500,00 54.000,00
Sistema Recursos Humanos e Folha de
2 01
0 Pagamento 5.000,00 3.000,00 36.000,00
03 |Sistema Tributério 01 5.000,00 | 3.80000 | 45.600,00
Sistema de Nota Fiscal Eletrénica 01
| 5.000.00 | 590000 | 70.800.00
Sistema Web Servigos (contracheque
. o1 )
05 online) 2.000,00 1.300,00 15.600,00
Sistema de Gestdo de Salde e
i 01 36.000,00
06 Agendamento de Consultas 5.000,00 3.000,00
07 Sistema de Portal da Transparéncia o1 4.500,00 2.200,00 26.400,00
08 |Sistema de Patrimonio o 5.000,00 | 2.900,00 | 34.800,00
Sistema de Compras, Licitagdo e
09 o 01 5.000,00 3.000,00 | 36.000,00
ontratos
10 |Sistema de Almoxarifado 01 5.000,00 | 2.900,00 | 34.800,00
Web Servicos Online da Administragao -
1 a0 Contribuinte 01 2.000,00 1.300,00 15.600,00
12 iHospedagem do Datacenter 01 2.000,00 3,000,060 | 36.000,00
Valor Global + Implantacao {R$): 499.100,00 57.500,00 36.800,00 | 441.600,00

VALOR TOTAL POR EXTENSO: {quatrocentos e noventa e nove mil e cem reais).

VALIDADE DA PROPOSTA 60 (sessenta) dias.

Rua ACM, 913 - PARQUE IPE - Feira de Santana — Ba — 44032-740 Telefax: (75) 3224-0058.
CNPJ: 05.481.412/0001-04 1.E.: 59.734,002-ME [.M.: 16.634-0

213



http://www.coDaminformatica.com.br

www.copaminformatica.com.br

Carimho da empresa

oy Neide de Suntond Re [05.481.412/0001-04)
opet ey« bl . OPAN HPORMATCAE CONSULTORALTDA- B8

CPP: 352.318.60501 Rua Antindo Cartos $13 - Andar 01
. Parque ipd - CEP. 44.034-005
Feira de Santana, 07 de janeiro de 2026. ‘F_E‘RA OE SANTANA - BAHIA

Rua ACM, 913 - PARQUE IPE - Feira de Santana - Ba - 44032-740 Telefax: (75) 3224-0058.
CNPJ: 05.481.412/0001-04 [.E.: 59.734.002-ME I.M.: 16.634-0 13
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PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTACO DA BAHIA

Una [BA), 13/01/2026
C. .- SEC. FAZENDA

De: Secretaria Municipal da Fazende | Deborah Virginia Borges

Para: Departamento de Contabilidade | Fébio Chogos de Almeida

Assunto: Solicitac@o de DotagGo Orgamentarda "~ '--1/ /3
1Lie T s r~
' r,,.\ -. = -‘ - ! . N
Prezado Senhor, ' d
N
Visando atender a solicitagdo da Secretaria Municipal de Governo, Administragao e Planejr Q§ com objelivo

de CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA CONCESSAO DE LICENGA DE US SISTEMAS
INFORMATIZADOS INTEGRADOS DE GESTAO ADMINISTRATIVA E FINAN/ , BEM COMO

SERVIGCOS DE IMPLANTACAO, CONVERBAO E ARMAZENAMENTO DE DAF . REINAMENTO,
TESTES E SERVICOS DE MANUTENCAO ~QUE GARANTAM AS A’ AGOES LEGAIS,
CORRETIVAS E EVOLUTIVAS, ATENDIMENTO E SUPORTE TECNICO P& 3 SOFTWARES DE
TRIBUTACAQ, CONTABILIDADE, RECURS03 HUMANOS, PATRIMONIOQ, PRAS, LICITAGOES

E CONTRATOS, NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA, PORTAL ..A TRANSPARENCIA,
GESTAO DE SAUDE E AGENDAMENTO DE CONSULTAS E WEB SERVICES SERVIGCOS ON-LINE

DA ADMINISTRAGCAO AO CONTRIBUINTE Solicilo informagdes deste Setor quanto a existéncia de dotagdo
orgamentaria considerando o camente exercicio para a realizagdo da ref‘t\erida despesa.

1., . ) \\'\- o "S. - ¢ ’ A
S AN 9\?’\ A
Atenciosamente, 7 a W LB
Déborah Virginia Borgg

Secretarnia Municipal da Fazenda

Como L

(s

ESTADO DA BAFA



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTADO DA BAHIA

Una (BA), 13/01/2026

C. .- COORDENAGCAO DE CONTABILIDADE

De: Departamenta de Contabilidode Fabio Chagas de Almeida

Para: Secretaria Municipal da Fozendo Deborohl Virgfnio Borges

Assunta: Disponlbilizag&o de Doim;ao Grt;umentdria . AN Ry 4 _Ln_:
Prezado Senhor, \( \ o ‘.,‘ - " J’} I" ‘U

Em atenglo & comunicacdo mternc de V. $r°, visando ctender o pedido de CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA CONCESSAO DE LICENCA DE USO DE SISTEMAS INFORMATIZADOS INTEGRADOS DE
GESTAO ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA, BEM COMO SERVICOS DE IMPLANTAGAQ, CONVERSAO E
ARMAZENAMENTO DE DADOS, TREINAMENTO, TESTES E SERVICOS DE MANUTENCAQ QUE
GARANTAM AS ALTERACOES LEGAIS CORRETIVAS E EVOLUTIVAS, ATENDIMENTO E SUPORTE
TECNICO PARA 0S SOFTWARES 'DE ‘TRIBUTACAO\ *CONTABILIDADE, RECURSOS HUMANOS,
PATRIMONIO, COMPRAS, LlClTA(;ﬁES E CONTRATOS, NOTA FISCAL.DE SERVICOS ELETRONICA, PORTAL
DA TRANSPARENCIA, GESTAO DE SAUDE E AGENDAMENTGQ DE CONSULTAS E WEB SERVICES SERVICOS
ON-LINE DA ADMINISTRACAO AQ CONTRIBUINTE Segue mformc:coo deste setor quonto a existéncio
de dolagdo orgamentdria para o exercicio de 2024, ne miuﬁo de empenho da referida despesa.

conforme especificagdo obaoixo: - V. == \\\
4.; ‘:1
GRGAC B 6rg§o 16 = Secretaria Muniapal de Governo, Administragda e Planejamento
UNIDADE Unidade: 31 — Secretasla Municipal de Governo, Administragdo e Planejamento
PROIETO/ATIVIDADE Lo CProjeto/Atividade: Projeto Atividade: 2.066 - Gestdo Dos Servigos da Secretaria
- Gowv., Administragao e Planejamento
ELEMENTO DE DESPESA Elemento de Despesa: £lemento ge Despesa: 33203900000 - QUTROS SERVICOS
TERCEIROS PESSOA JURIDICA
FONTE DE RECLIRSO Fonte de Recuio: Fonte: 15000000000% RECURSDS ORDINARIOS

Coordenador de Contabilidade



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTADO OA BAHIA

Una [BA). 13/0t/2026

C. .= SEC. FAZENDA

De: Secretaria Municipal da Fazenda Deborah Virginia Barges
Para: Gabinete do Prefelto Rogério Martins Borges
Assunto: SolicitacGo de Dotagao Orcamenfaria B ':'.\; -~
\'( .
v !f C ; Ly
Prezado Senhor, A S -’

.! = - -
Conforme a pesquisa junto ao QOrgamento Municipﬁl do corrente exercicio, informamos gue existe disponibilidade de dotagdo
argamentaria para contabilizagio da despesa referente CONTRATACAO DE EMPRESA PARA CONCESSAQ OE LICENCA DE

USD DE SISTEMAS (NFORMATIZADDS INTEGRAROS DE GESTAOD ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA, BEM COMD
SERVICOS OE IMPLANTACA®D, CONVERSAD E ARMAZENAMENTO DE DADOS, TREINAMENTD, TESTES E SERVICOS
DE MANUTENGEO QUE GARANTAM AS Amm:ﬁzs LEGAIS, CORRETIWVAS E EVOLUTIVAS, ATENDIMENTO E
SUPORTE TECNICO PARA 05 SOFTWARES DE "TRIBUTAGAO, CONTABILIDADE, RECURSOS HUMANDS,
PATRIMINID, COMPRAS, LICITACES E CONTRATOS,” NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA, PORTAL DA
TRANSPARENCIA, GESTAD DE SAUDE E AGENDAMENTD DE CONSLLTAS E WEB SERVICES SERVICDS ON-LINE DA

MIMINISTI!M_:I(I AD CONTRIBUINTE N A .
/\\ \:\ — ’”/ '
Alenciosamente, ) ‘\:.\ ir ‘l\/ -w_mﬁ@," . o‘ﬁ
Deborah Virginia E;ﬁ>

Secreténa Mumc:pal da Fazenda

—btl'\t DU J*\uf{’ T
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5TADD oA BAHIA Secretaria do Governo, Administragao e
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ESTADO DA BAHIA



- PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA CONCESSAQ DE LICENGA DE USQ DE SISTEMAS
INFORMATIZADOS INTEGRADOS DE GESTAO ADMINISTRATIVA € FINANCEIRA, BEM COMO
SERVICOS DE IMPLANTAGAO, CONVERSAO E ARMAZENAMENTO DE DADOS, TREINAMENTO,
TESTES E SERVICOS DE MANUTENGAO QUE GARANTAM AS ALTERACOES LEGAIS, CORRETIVAS
E EVOLUTIVAS, ATENDIMENTO E SUPORTE TECNICO PARA OS SOFTWARES DE TRIBUTAGAO,
CONTABILIDADE, RECURSOS HUMANOS, PATRIMONIO, COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS,
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA, PORTAL DA TRANSPARENCIA, GESTAC DE SAUDE €
AGENDAMENTO DE CONSULTAS E WEB SERVICES SERVICOS ON-LINE DA ADMINISTRAGAO AQ

CONTRIBUINTE.
Descric Uni. [Implanta¢do R$| Valar mensal Valor Tatal (12
Item esCrigac RS Meses)

01 SISTEMA GESTAO ALMOXARIFADO o
02 SISTEMA GESTAO COMPRAS, UCITACOES € 01

CONTRATOS
032 SISTEMA GESTAO CONTABILIDADE PUSLICA 01
04 SISTEMA GESTAC DE SAUDE £ AGENDAMENTO DE [ o3

CONSULTAS :
as HOSPEDAGEM DO DATA CENTER 01
06 SISTEMA NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVIGOS 01
07 | SISTEMA GESTAQ PATRIMONIO 0l

{

08 PORTAL DA TRANSPARENCIA 1 o1
09 SISTEMA GESTAQ RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE 01

PAGAMENTO
10 SISTEMA GESTAO TRIBUTAGAD 01
11 WES SERVICOS {Contra Cheque Online) 0l

Prefeitura Municipal de Una
Praga Dr. Mancel Pereira de Almeida, 14 - Centio = CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000.

E-mail. pmuna@®una.ba.gov.br - Tel. (73) 3236-202%/202212023 - Fax. {73} 3236-2186
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PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

d c il B' e, Ea'\.

WEB SERVICOS: ONLINE

VALOR GLOBAL COM IMPLANTAGAO

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sao caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante em Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo de empresa cspecializada para a prestagéo de servigos de cessdio de
uso de softwares para Gestio Publica, bem como para a execugdo dos servigos dc migragéo de
dados, implantagfio e capacitagdo de usudrios. visa atender a necessidade de modernizagdo
administrativa e aprimoramento dos processos internos da Administragio Publica, d¢ modo a
tornar a prestagio dos scrvigos publicos mais agil, eficiente e segura.

A utilizagiio de sistemas informatizados especializados permite a automagdo de rotinas
administrativas, a padronizagio de procedimentos € a redugao de falhas operacionais,
contribuindo significativamente para o aumento da eficiéncia, da produtividade e da gualidade
das informagdes gerenciais utilizadas na tomada de decisdes pelos gestores publicos.

Ressalta-se que a contratagdo de solugio tecnologica adequada é fundamental para o
atendimento as constantes exigéncias legais e normativas impostas pclos drgdos de controle,
tais como Tribunais de Contas € Secrctaria do Tesouro Nacional. A cessdo de uso de softwares
garante atualizagdes permancntes, assegurando a conformidade com a legislagdo vigente ¢
mitigando riscos de inconsisténcias, irregularidades e sangdes administrativas.

Os servigos de migragdo e implantag3o sdo indispensaveis para garantir a continuidade
das atividades administrativas, preservando a integridade, a confiabilidade € a seguranga dos
dados histéricos da Administragio. A correta implantagdo do sistema assegura o pleno
[uncionamento das ferramentas contratadas, cvitando interrupgdes ou prejuizos a0s Servigos
pablicos essencials.

Dessa forma, a contratagiio pretendida revela-sc necessaria, conveniente e oportuna,
atendendo ao interessc publico ¢ aos principios constitucionais da legalidade, eficiéncia,
economicidade e transparéncia, além de contribuir para o fortalccimente da governanga
administrativa € a melhoria continua da gestdo piblica

A contralacio de um ERP que atenda 3 gestdo municipal, incluindo a virtualizagio dos
processos, pode ser amplamente sustcntada pelos seguintes pontos:

Intcgracio ¢ Centralizacio de Dados: Um ERP completo permite a integragio ¢ centralizagdo
de dados de todas as arcas da gestdo municipal, como finangas, recursos humanos, compras,
licitagdes, obras publicas, entrc outras. Isso elimina redundancias, inconsisténcias ¢ silos de
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informagdo, garantindo uma visdo unificada e precisa das peragdes municipais.

Automagio e Otimizacio de Processos: A virtvalizagdo dos processos por meio de um ERP
automatiza larefas repetitivas e manuais, reduzindo erros e aumentando a eficiéncia
operacional. Processos como emissdo de notas fiscais, gestdo de contratos, pagamento de
formecedores e folha de pagamento podem ser executados de forma mais rapida e precisa.
Acesso Remoto ¢ Continuidade Operacional: Com a virtualizagdo dos processos, 0s
funcionarios municipais podem acessar o sisterna ERP de qualquer lugar, a qualquer momento,
0 que € especialmente relevante cm emergeéncias. como pandemias ou desastres naturais. [sso
garante a continnidade operacional € a prestagdo de servigos publicos mesmo em condigdes
advcersas.

Transparéncia e Prestacio de Contas: Um ERP completo facilita a transparéncia das
opera¢des municipais, fornecendo acesso facil a informagdes sobre gastos, reccitas, contratos,
prajetas ¢ outras atividades governamentais. Isso fortalece a prestagdo de contas e a confianga
dos cidadZos na gestdo publica.

Tomada de Decisdo Embasada em Dados: Com dados consolidados e atualizados em tempo
real, os gestores municipais podem tomar decisdes mais embasadas € cstratégicas. Relatérios ¢
andlises fornecidos pelo ERP permitem uma melhor compreensdo das tendéncias, desafios €
oportunidades, facilitando o plancjamento € a alocago de recursos.

Seguranga da Informagio: Um ERP completo oferece recursos avangados de seguranca da
informac@io, protegendo os dados municipais contra amcagas cibernéticas, acesso nao
autorizado e perda de informagdes. Isso ¢ fundamental para garantir a confidencialidade,
integridade c disponibilidade des dados governamentais.

Redugio de Custos ¢ Desperdicios: Emboraa implementagio de um ERP complcto represente
um investimento inicial, os beneficios a longo prazo incluem a reducdo de custos operacionais,
desperdicios e retrabalho. A automagio de processos ¢ a otimizagdo de recursos resultam em
economias significativas ao longo do tempo.

Além dos pontos menciopados anteriormente, a contratagdo de uma ferramenta web para
implementar o ERP que atenda a gestdo municipal também ofercce uma séric de beneficios
adicionais, justificando ainda mais essa escolha:

Redugio de Custos de Infraestrutura: Ao optar por uma solugiio web, ndo & nceessario
investir em infraestrutura local, como servidores dedicados ou redes de comunica¢do
complexas. [sso reduz os custos de aquisi¢do, manutengao ¢ atualizagdo de hardware, bem como
0s gastos com energia clétrica & espago fisico.

Atualizacdes e Manutengio Simplificadas: Com uma ferramenta web, as alualizagdes de
software e manutengdes de sislema sio realizadas de forma centralizada pelo provedor do ERP.
[sso elimina a necessidade de intervengdo manual por parte da cquipe de 11 da preleitura,
reduzindo 0 tempo € 0s TeCUrsos NECESSATiOs para manier o sistema funcionando de forma segura
e atualizada.

Escalabilidade ¢ Capacidade de Expanside: Uma solucdo wcb ¢é facilmente cscalavel,
podendo crescer conforme as necessidades da prefeitura. S¢ houver um aumento na demanda
por servigos ou um acrésclmo nas operagoes municipais, a ferramenta web pode ser facilmente
expandida para acomodar essas mudangas, sem a necessidadc de grandes investimentos
adicionais.
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Integracdo com Qutros Sistemas e Servigos: Uma ferramenta web permite uma integragéo
mais facil e eficiente com outros sislemas ¢ servigos online utilizados pela prefeitura, como
sistcmas de geolocalizagdo, portais de transparéncia, plataformas de atendimento ao cidaddo,
entre outros. Isso proporciona uma experiéncia mais integrada ¢ completa para 0s usuarios
finais.

Maior Capacidade de Resposta a Demandas Emergentes: Em um mundo cada vez mais
digital e dinmico, a agilidadc para sc adaptar a novas demandas e tecnologias € fundamental,
Uma ferramenta web oferece maior capacidade de resposta a essas demandas emergentes,
permitindo que a prefeitura sc mantenha atualizada e competitiva no cendrio governamentat,

Portanto, a escolha de uma ferramenta web para implementar o ERP completo que atenda a
gestdo municipal ndo sé forlalece os argumentos previamente mencionados, como também
proporciona uma série de vantagens adicionais, contribuindo para uma administragdo publica
mais eficiente, flexivel e adaptivel as demandas do ambicnte digital atual.

3. REQUISITOS DE CONTRATACAO

3.1. A cmpresa devera ser proprietdria dos sistemas ofertados, devendo comprovar a
propriedade.

3.2. Em caso de nio ser a proprietaria, deverd possuir autorizagio para licenciamento de uso
dos sistemas englobando cessfo do direito de wso. instalagdo, implantagéio, treinamento,
customizagdo, migragdo. adcquagdo, suporte técnico, atualizagdo leenoldgica e assisténcia
técnica. bem como apresentar autorizagdo especifica da proprietaria.

3.3. No que concemne ao Data Center, a CONTRATADA fica encarregada de manter os
sistemas bdsicos (Sistema Operacional, Servidor de Aplicagiio, Servidor de Banco de Dados,
etc.) constantemente atualizados, sobretudo quando fathas de scguranga forem relatadas pelos
fabricantes (quando licenciados) ou pela comunidade (quando se tratar de software livre). 3.4.
3.4. Ressalta-sc que todos us custos relacionados a essas atualizagdes sdo de responsabilidade
exclusiva da CONTRATADA.

3.5. A solugdo a ser disponibilizada dever4 funcionar em ambiente protegido, integralmente
baseada em tecnologia web, compativel com os navegadores mais utilizados no mercado e
passive] de configuragio conforme as demandas cspecificas do Municipio ¢ de seus
contribuintes.

3.6. O sistema devera permitir que o usuério utilize multiplas telas simultancamente dentro da
propria aplicagao.

3.7. O acesso devera ser viabilizado por, no minimo, trés navegadores amplamente difundidos.
tais como Google Chrome, Mouzilla Firefox, Microsoft Edge e Internet Explorer, sempre
compativcis com suas versdes atualizadas.
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38. A aplicacio devera possuir layout adaptave] (design responsivo), ajustando
automaticamente sua apresentagio conforme o tamanho da tela do dispositivo utilizado,
incluindo computadores, tablets e smartphones, garantindo adequada visualizagdo ¢
usabilidade.

3.9, Deverd operar em diferentes platatormas, assegurando funcionamento nos principais
sistemnas operacionais de desktops ¢ dispositivos moveis, obrigatoriamente Windows, Linux,
Android e (OS.

3.10. O ambiente devera permitir abertura simultdnea de muitiplas janelas de trabalho.

3.11. A intcgragdo com outros sistemas devera ser possivel por meio de APTs, WebServices,
arquivos XML ou ainda importagéo/exportagio em formatos TXT ¢ CSV.

3.12. A solugiio devera possibilitar a emiss3o de relatdrios nos formatos PDY, XT1.8X e TXT,
além de permitir sua visualizagio prévia antes da impressao.

3.13. A comunicagdo entre servidores ¢ estagdes de trabalho devera utilizar protocolo TCP/IP.

3.14. Deverd operar sob protocolo HT'TPS com certificado SSL vélido, garantindo criptografia,
seguranga ¢ confidencialidade das informagdes trafegadas.

3.15. Eventuais softwares complementares indispensaveis ao pleno funcionamento da solugao
deveriio ser formalmente informados pela contratada, com indicagio da quantidade de licengas
necessarias. Caso nio haja essa indicagao, entender-se-a que todos os componentes adicionais
serdio fornecidos sem Onus ou que ndo sio Necessdrios.

3.16. A instalagdo dos modulos devera ocorrer de mancira padronizada € automatizada,
preferencialmente por meio de aplicagdes proprias, evitando intervengfes manuais por parte
dos usuarios. A criacio e configuragio de pardmetros de acesso a0 banco de dados deverao
estar incorporadas ao processo automatizado.

3.17. Os componentes da solu¢dio deverio permitir ajustes por paramelrizagio ou cusiomizagio,
semn comprometer a integridade do ambicnte.

3 18. O sistema devera atender integralmente A T.ci Geral de Protegéo de Dados (L.GPD) ¢ ao
Marco Civil da Intcrnet.

3.19. As funcionalidades deverdo estar consolidadas em ambiente unico e integrado, cvitando
cetrabatho, redundéncia de informagdes e inconsisténcias. Quando necessario, devera haver
pussibilidade de interoperabilidade com sistemas de terceiros.
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INFRAESTRUTURA DE DATACENTER

3.20. A hospedagem deverd ocorrer em data cenler disponibilizado pela contratada,
devidamente certificado quanto aos requisitos de seguranga fisica (protegdo contra incéndio,
falhas elétricas e acessos n#o autorizados) e seguranga logica. A estrutura deverd asscgurar alta
disponibifidade, tolerdncia a falhas, balanceamente de carga, contingéncia operacional,
recuperacio de dudos, monitoramento continuo e protegdo antivirus, garantindo acesso
permanente via internet.

A infraestrutura devera contemplar, no minimo:

Gerador com acionamento automatico em caso de interrupgdo elétrica;
Sistemnau ¢létrico estabilizado;

e Redundincia de links de inlernet, servidores (aplicagdo e banco de dados), fontes de
alimentagdo e discos;

« Controle rigoroso de acesso fisico;

» Monitoramento ininterrupto (24x7) da conectividade ¢ dos servidores;

+ Supervisdo continua do ambiente de firewall;

o Politica de backup abrangendo modalidades completa, diferencial, incremental
continua, RAID e ammazenamento €m nuvem, com mecanismos quée assegurcm
atualizagbes frequentes;

Firewall redundante ¢ compartilhado;
Licenciamento de todos os sofiwares, sistemas operacionais, banco de dados e
servidores utilizados;

» Espago minimo de 500 GB destinado a backups;

« Link dedicado de internet com banda minima de 20 Mbps;

« Ambiente climatizado;

» Sistemas dec detecgio de intrusdo,

« Protecio contra alagamentos ¢ incéndios, com sistemas de detecgdo ¢ combate;

+ Monitoramento por CFTV 24 horas com cdmeras diurnas/noturnas.

3.21. A solugdio devera prever recuperagdo automatica de falhas sempre que possivel, de forma
transparente ao usudrio, preservando transagdcs concluidas.

3.22. Devera permitir execugfo de backup com o banco de dados em operagdo. Qs backups
deverao ser periodicamente testados para verificagio de integridade.

3.23. O ambiente devera contar com mecanismos de seguranga gue protejam dados € acessos,
prevenindo uso indevido ou agdes prejudiciais aos interesses do Municipio.

3.24. Todas as agdes relevantes (inclusdo, alteracio e exclusdo) deverdo ser registradas para
auditona.
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3.25. A integridade do banco de dados devera ser assegurada inclusive ¢m situacdes de queds
de energia ou falhas técnicas.

3.26. As regras de integridade deverdo estar implementadas direlamente no servidor de banco
de dados, evitando inconsisténcias decorrentes de acessos externos.

327. Em caso de falha logica ou operacional, o sistcma deverd restabelecer-se
automaticamente, prescrvando a ultima operagdo concluida com éxito.

3.28. Todas as informagdes deverio permanecer armazenadas em data center sob
responsabilidade da contratada.

Modelo Transacional
3.30. O sistema devera funcionar por meio de transagGes on-line, responsaveis por executar ¢
registrar atos administrativos. Os dados inseridos deverfio ficar imediatamente disponiveis em

servidor central, sendo coletados uma unica vez na origem.

3.40. As telas deverdo ser cspecificas por atividade, com validagio imediata das informacédes
digitadas e processamento instantaneo.

3.50. Devera ser multiusudno, integrado e operando em tempo real, permitindo coleta
automatica de dados e emissdo local da documentagio necessaria,

Controle de Acesso e Anditoria

3.56. O acesso as funcionalidades dcvera ser restrito conforme perfil de usuario. O
administrador podera definir permissdcs diferenciadas por grupo ou usudrio, inclusive quanto
a0 nivel de acesso (consulta ou edigio).

3.57 As permissdes deverdo produzir efeito imediato.

3.58. Deverd ser possivel restringir visualizagdo e alteragio de dados conforme setor
organizacional.

3.57. As operagdes relevantes deverdo gerar registros historicos para fins de auditoria.
3.58. O sistema devera impedir consultas ou moditicagdes ndo autorizadas.
Documentagdo Integrada

3.59. A aplicagdo devera disponibilizar documentagéo eletrdnica integrada as funcionalidades,
com navegagdo por topicos relacionadaos.
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Interface

3.60.As telas deverdo seguir padrio visual web ¢ oferecer orientagfio automética ao usudrio
durante a navegagio.

O sistema deve ser:

Multiusudrio, integrado e online;
Ambiente cliente-servidor (TCP/IP);
» Compativel com GNU/Linux ¢ Windows;
« Banco de dados relacional gratuito, de dominio publico, com licenga BSD;
« Compativel com SQL ANSI,
« Possuir auditoria completa, logs, criptografia de scnhas e controle de acesso;
« Permitir acesso remoto via intemet;
s Possuir gerador ¢ cditor de relatorios;
» Exportar dados em formatos como PDF, TXT, XLS, CSV;
« Permitir backup online e recuperagéo amomatica,
« Suportar certificagdo digital padrdo ICP-Brasil.

3.61. Requisitos Funcionais do Software

« O software devera atender is rotinas administrativas, orgamentérias, financeiras,
contabeis. patrimoniais, de pessoal e demais dreas da Adminisiragio Publica.

« Devera permilir a emissio de relatérios gerenciais, operacionais e legais, conforme
cxigéncias dos orgéos de controle.

s+ Os sistemas deverdo operar em ambiente seguro, estavel ¢ de ficil usabilidade para os
servidores.

3.62. Requisitos d¢ Conformidade Legal ¢ Normativa

« A solucio devera estar em total conformidade com a legislagéo vigente aplicavel &
Administragdo Publica.

o Devera atender s normas e padrdes estabelecidos pelos Tribunais de Contas,
Secretaria do Tesouro Nacional € demais drgaos fiscalizadores.

» Devera garantir atualizagdes continuas do sistema sempre que houver alteragdes legais
ou normativas.

3.63. Requisitos de Migragio de Dados

s+ A empresa coniratada deverd realizar a migragéo integral dos dados dos sistcmas
atualmente utilizados.

» Decvera ser assegurada a integridade, a confiabilidade e a preservagdo do histérico das
informagdes migradas.
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» A migra¢io devera ser validada pela cquipce téenica da Administragdo antes da entrada
em producdo do sistema.

3.64. Requisitos dc Seguranca da Informagao e LGPD

o O software e os servi¢os contratados deverdo estar em conformidade com a Lei n®
13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo dc Dados Pessoais — LGPD), bem come com as
demais normas aplicaveis a protegio de dados no dmbito da Administragdo Publica.

« A contratada devera tratar os dados pessoais exclusivamente para as finalidades
relacionadas a exccucfio do contrato, conforme as instrugdes da Administragéo, atuando
na condig@o de operadora de dados, nos termos da LGPD.

+ Deverao ser adotadas medidas técnicas ¢ administrativas aptas a proteger os dados
pessoais contra acessos ndo autorizados, situagbes acidentais ou ilicitas de destruigdo,
perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma dc (ratumento inadequade ou
irregular.

« O sistema devera possuir mecanismos de controle dc acesso, com autenticagdo
individual de usudrios, defini¢io de perfis e niveis de permissio, bem como
possibilidade dc revogagio imediata de acessos quando nccessario.

» O sistema devera possuir controle de acesso por niveis ¢ perfis de usuarios.

» Decverd manter registros de auditoria das operagdes realizadas.

e Deverd contar com mecanismos de backup. recupera¢do de dados ¢ protegdo das
informagades.

o A solugiio devera estar cm conformidade com a Lei Geral de Protegio de Dados Pessoais
(LGPD).

4. DESCRICAQ DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

4.1. A solugio a ser contratada consiste na cesso de uso de softwares integrados de
Gestao Publica, acompanhada dos scrvigos necessarios & sua plena operacionalizagdo.
abrangendo as clapas de planejamento, implantagdo, operagio, manutengdo € encerramento, de
forma a garantir a eficiéncia, a continuidade e a sustentabilidade da solug@o ao longo de todo o
seu ciclo de vida.

Na fase inicial, a solugdo contempla o plancjamento da implantagiio, com levantamento
das necessidades da Administracdo, diagndstico dos sistemas atualmente utilizados, defini¢ao
de cronograma, metodologia de execugdo e alinhamento técnico entre a equipe da contratada e
os gestores e usudrios do 6rgdo. Essa etapa ¢ essencial para assegurar que a solugdo esteja
adcrente as rotinas administrativas ¢ as exigéncias legais ¢ operacionais.

Em seguida, sera realizada a migragdo dos dados dos sistemas legados para a nova
plataforma, com prescrvagio do histérico das informagdes, validagdo dos dados migrados ¢
adocio de medidas de seguranca da informagio, garantindo a integridade, a confidencialidade
e a disponibilidade dos dados durante todo o processo de transicéo.

A etapa dc implantacao compreende a configuracio. parametrizagio e disponibilizagao
dos modulos contratados, assepurando sua integragdo ¢ adequado funcionamento. Essa fase
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inclui testes operacionais, ajustes necesséarios ¢ entrada gradual em produgdo, de modo a cvitar
intcrrupgdes na prestagdo dos servigos publicos € assegurar a continuidade das atividades
administrativas.

A solugdo prevé, ainda, a capacitagdo dos usuarios indicados pela Administragdo, por
meio de treinamentos tedricos e praticos, presenciais ou remotos, visando asscgurar o correlo
uso das funcionalidadcs do sistema, a padronizagdo de procedimentos e a maximizagdo dos
benceficios esperados com a utilizagio da ferramenta.

Durante a fase de operagdo, a contratada devera disponibilizar suporte técmico
especializado, manutengdo corretiva, preventiva e evolutiva, bem como atualizagdes periodicas
do sistema, garantindo a adequagio continua as alteragdes legais, normativas ¢ tecnoldgicas,
especialmente aquelas decorrentes de exigéncias dos 6rgdos de controle ¢ da legislagio vigente.

Ao longo de todo o ciclo de vida da solugédo, deverdo ser observados rigorosamente 08
requisitos de seguranga da informagdo e de prote¢do de dados pessoais, em conformidade com
a Lei Geral de Protegio de Dados Pessoais (LGPD), assegurando o tratamento adequado dos
dados, o controle de acessos, a rastreabilidade das operagdes € a mitigagio de riscos.

Por fim, a ctapa de cncerramento do contrato devera prever procedimentos formais para
a transi¢ao ou descontinuidade da solugfio, incluindo a devolugio, exportagdo ou migragéo dos
dados para outro sistema indicado pela Administragdo, bem como a exclusido segura das
informagdes sob posse da contratada, garantindo a continuidade dos servigos e a preservagao
do patriménio informacional da Administragio Piblica.

1. CARACTERISTICAS GERAIS DO SOFTWARE (ERP)

1. Multiusudrio e Integrado: O Software de Gestdo Pblica Integrado (tipo ERP) devera
ser um sistema “multiusuario”, “integrado”, “on-line”, permitinde o compartilhamento
de arquivos de dados e informagdes de uso comum;

Protocolo: Ambiente Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP;

3. Compatibilidade de Servidores: Funcionar em rcde com servidores GNU/Linux,
Windows Servers, FreeBSD ¢ estagdes de trabalho com sistema operacional Windows
98. NT, 2000 ¢ XP ou GNU/Linux;

4. Interface: Ser desenvolvido em interface grafica;

5. Seguranca de Acesso: Prover efetivo controle de acesso ao aplicativo atraveés do uso
de senhas, permitindo bloqueio de acesso depois de determinado nimero de tentativas
de acesso invalidas, criptogratia € cxpiragdo de senhas;

6. Dupla Custédia: Prover controle de restrigio de acesso as fungdcs do aplicativo através
do uso de senhas, disponibilizando recurso de dupla custodia, utilizando o conceito de
usudrio autorizador, em qualquer fungdo, selecionada a critério do usnario;

7. Permissaes por Usudrio: Em (elas de entrada de dados, permitir atribuir, por usuério,
permissio exclusiva para gravar, consultar e/ou excluir dados;

8. Auditoria de login: Registrar, em arquivo de auditoria, todas as tentativas bem
sucedidas de login, bem como os respectivos logoffs, registrando data, hora e usuario;

9. Histérico Funcional: Manter histdrico dos acessos por usudrio e por fungdo,
registrando a data, hora e o nome do usudrio;

4
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10. Log de Alteragdes: Mantcr log de auditoria das alteragoes efetuadas sobre os principais

11.

12.

14.

15,

16.

17.
18.

19.

cadastros e tabelas;

Gestao de Relatérios: Permitir a visualizagio dos relatérios cm tela, bem como
possibilitar que scjam salvos em disco para posterior reimpressio, inclusive permitindo
selecionar 4 impressdo de intervalos de paginas e o nitmero de copias a screm impressas,
além de tamb¢m permitir a selegdo da impressora de rede desejada;

Formatos de Exportagiio: Permitir que os relatorios sejam salvos em extensio de
arquivos “rtf, .txt ¢ .xIs” de forma que possam ser importados por outros aplicativos;

. Exportacio de Tabelas: Permitir a exportagdo das tabelas integrantes da base de dados
do aplicativo em arquivos tipo texlo;

Conectividade de Dados: Utilizar bancos de dados que permitam acesso padrdo ODBC
ou ADO a partir de outros utilitarios ou aplicatives como geradores de relatonios,
geradores de graficos elc;

Suporte: Possuir ajuda on-line (help);

Validagio de Campos: Possuir validagio dos campos das telas necessarias antes da
gravagiio no banco de dados em SQL ANSI;

Sincronismo: l'oda atualiza¢do de dados deve ser realizada de forma onling;
Integridade: Garantir a intcgridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos,
através do banco de dados, por meio de triggers ou constraints;

Acesso Remoto: Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usudrios remotos,
utilizando 2 Internct como meio de acesso;

20. Atualizacdo Automdtica: Permitir que os programas exccutaveis sejam instalados nas

21.

22

23.

estagdes usudrias, provendo rotinas de atualizagdo automatica desses programas a partir
do servidor, no caso de substituigdo de versdes;

Edicéo de Relatdrios: Possuir ferramenta de criagdo/edicdo de relatdrios que permita
o desenvolvimento de novos relaldrios a partir da base de dados existentes, bem como
a edi¢do dos relatérios novos e 0s jd existentes, € suas inclusdes no menu de cada sistema
sem a necessidade de compilagio do cddigo-fonte;

Informagdes Gerenciais: Todos os relatérios de todos os sistemas aplicativos
envolvidos devem poder ser incorporados ao sistema de informagdes gerenciais
automaticamente no menu, quando desgjar, sem a necessidade de substitui¢io do
executavel;

Importag¢io Parametrizada: Todos os sistemas devem ter condigdo de importar um
arquive de texto, através de configuragfio de usudrio para uma ou mais tabelas dos
sistemas; '

24, SGBD Relacional: Possuir um Sistcma Gerencilador de Banco de Dados Relacional

25.

(SGBD) que possua o padrdo SQL ANSI;
Licenciamento SGBD: SGBD tolalmente de dominio piblico, possua licenga BSD e
seja fornecido ou cedido gratuitamenie pela empresa contratada;

26. Recursos de Banco de Dados: O SGBD devera possuir 0s seguintes recursos: point-

27.

in-time recovery {PITR), tablespaces, integridade transacional, stored procedures, views
triggers, suporte a modelo hibrido objeto-relacional, suporte 4 tipos geométricos;

Integridade no Scrvidor: As regras de integridade do Gerenciador de Banco de Dados
deverdo estar alojadas preferencialmente no Servidor de Banco de Dados, de tal forma
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que, independentemente dos privilégios de acesso do usuario e da forma como ¢le se
der, nido scja permitido tornar inconsistente o banco de dados;

28. Backup Online: O sistcma dcvera permitir a realizagdo de “cépias de seguranga” dos
dados, de forma “on-line” e com o hanco dec dados em utilizagdo;

29. Recuperac¢ido de Falhas: O SGBD devera conter mecanismos de seguranga € protegédo
que impegam a perda de transagdes ja efetivadas pelo usuario e permita a recuperagéo
de dados na ocomréncia de eventuais falhas, devendo este processo ser lotalmente
automatico, documentado e seguro,

30. Criptografia de Senhas: As senhas dos usuarios devem ser armazenadas na forma
criptografada, através de algoritmos proprios do sistema, de tal maneira que nunca sejam
mostradas em telas de consulta, manutengao de cadastro de usuarios ou tela de acesso
ao sistema;

31. Protecdo de Base de Dados: O gerenciador dc banco de dados devera possuir recursos
de seguranga para impedir que usudrios ndo autorizados obtenham éxito em acessar a
base de dados para efetuar consulta, alteragio, exclusio, impressdo ou copia;

32. Tecnologia Mobile: Utilizagdo da tecnologia com colela de dados através de Palm ou
Celular (Mobile) para levantamentos técnicos como invenldrio de almoxarifado e
patrimonio;

33. Seguranga de Acesso a Base: O gerenciador de banco de dados devera possuir recursos
de seguranga para impedir que usudrios nio autorizados obtenhany éxito cm acessar a
base de dados para efetuar consulta, alteragio, exclusdo, impressdio ou copia;

34. Assinatura Digital: Possuir ferramenta de assinatura eletrénica, através de Certificagio
Digital Padrio ICP Brasil, que permita dar validade juridica aos documentos gerados;

35. Documentos Digitalizados: Possibilitar, caso o drgdo licitante desejar, que 0s
documentos digitalizados ja salvos também possam ser assinados eletronicamente com
o uso da certificagio digital. Esta ferramenta deverd ser propricdade da empresa
forneccdora do Sistema ERP de Administra¢do Pablica;

36. Formatos de Arquivo: Permitir que os documentos digitalizados possam ser salvos em
formato PDI" ou simitar.

ALMOXARIFADO

1. Controle de toda a movimentagfio de entradas, saidas, transferéncias e prazos de
validade de materiais no cstoque, devendo realizar a atualizag@o do saldo estoque de acordo
com cada movimentagdo realizada;

2. Permitir a manutengio do catdlogo dc maleriais quanto as informagdes de: nome,
especificagdo e unidade de medida;

3 O sistema deveré conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas ¢ juridicas,

4. Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados de acordo

com o tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Excmplo: O sislema ndo podera
permitir a digitagio do campo CNPJ para pessoa fisica ¢ vice-versa;
5. Devera possibilitar o cadastro de lotcs de mercadorias, para controle da validade de itens
perecivels, medicamentos, entre outros;
6. Devera possibilitar o cadastro de enderegos fisicos de estocagem, para controle do saldo de itens
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cm cndercgos distintos, conforme definido pelo gestor;

Possuir no cadastro dc materiais campos para descrigdes sucintas ¢ detalhadas sem limitagdo de
caracteres, através de especificagdo integral:

O soflware devera proporcionar mecanismos de busca de materiais, através do fornecimento de
palavras intciras ou parte de palavras contidas no nome ou na descrigéo dos produtos;
Possibilitar o langamento de entradas automaticas da nota fiscal. a partir da emissdo de
autorizagdes de fornecimento (AF), de forma integrada com o software de gestdo de Compras,
Licitagdes ¢ Contratos;

Permitir realizar as Entrada de material por (compra, doagio, devolugdo de saida ou por outros
mMotivos);

Permitir o controle de varios Almoxarifados;

Permitir realizar transferéncias entre almoxarifados.

Permitir cadastro de centros de custo (de consumo);

Permitir cadastros de requisitantes de mateniats,

Possibilitar o cadastro de classificagdes do estoque, podendo ser subdividido em materiais de
cONsumo, materiais permanentes, dentre outros que forem necessarios;

Emitir relatorio de Crédito de Transferéncias de Estoque;

Emitir relatorio de Débito de Transferéncias de Estoque;

Devera possibilitar o cadastro de lotes de mercadorias, para controle da validade de itens
pereciveis, medicamentos, entre oulros;

Possuir configuragio de quantitativo e/ou valor, minimo, médio e maximo de itens, para conirole
do ponto de ressuprimento de saldo fisico no estoque;

0 software devera possibilitar que sejam realizadas requisi¢dcs de materiais, possibilitando guc
0s setores fora do drgfio possam rcalizar suas solicitagdes diretamente pelo sistema

Possibilitar emissdo de relatorio de balancete do estoque por classe patrimonial, demonstrando
os movimentos de saldo inicial, entradas, créditos de transferéncia, saidas, dcbitos de
transferéneia e saldo atual;

Possibilitar o bloqueio de movimentagdes no almoxarifado durante o periodo de inventario;
Emilir relatorio de boletim de entrada;

Emitir relatério de historico de materiais, contendo as informagles detalhadas das
movimentagdes de cada item.

Possibilitar efetuar a saida automatica de todos os itens do estoque pela entrega do material de
forma intcgral;

Permitir duplicar itens do catalogo de materiais. agilizando novos cadastros;

Devera possibilitar a implantagio de saldos iniciais de itens no estoque;

COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

Cadastro de Fornecedores:

O sistema deveré identificar as empresas como ME e FPP para cumprimento a le; 12372006 e
147/2014.

O sistema devera permitir pesquisar fornecedores a partir de palavras contidas no seu nome,
CPF/CNPJ, enquadramento ¢ situagfio (ativo/vigenle);

Controlar os prazos de vencimento das certidGes € demais documentos exigidos aos fornecedores,
permitindo a emissdo de relatdrios;
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17

18.
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Disponibilizar cadastro de atividades cconOmicas, codificada de acordo com a Classificagéo
Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE). possibilitando o vinculo a0 cadasiro do
fomecedor;

O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e juridicas, para participagio
em compras ¢ licitagdes;

Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados de acordo com o tipo
de pessca (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Excmplo: O sistema ndo podera permitir a
digitagdo do campo CNPJ para pessoa fisica e vice-versa:

O sistema devera disponibilizar recurso para permitir a consulta de regularidade dos
formecedores, através de link direcionando para os seguintes sites: INSS, FGTS, Fazenda
Municipal, Estaduai e 'ederal;

Integracéo total com o SIAFIC, Exportando automaticamentos os fornceedores cadastrados no
sistema de Compras, Licitagdo ¢ Contratos

O sisicma deverd permitir pesquisar fornecedores a partir de palavras contidas no scu nome,
CPF/CNPIJ, enquadramento ¢ situagdo (ativo/vigente);

Compras ¢ Licitagdes:

Conter modulo de pesquisa de precgos, indispensavel para a verificagio de existéncia de recursos
suficientes para cobrir despesas decorrentes de contratagdo publica, confronto e exame de
propostas em licitagdo, estabelecendo o prego aproximado de referéncia que a administragdo
estara disposta a contratar,

Possibilitar que a pesquisa de pregos seja realizada utilizando o método de agrupamento de
solicitagdes de compras/servigos;

O sistema devera destacar no relatério dec quadro comparativo de pregos, as propostas que contém
0 MENOr Prego;

Possibilitar o envic de email do fornecedor contenda as informagdes de identificagiio do
processo, além de link e chave de acesso as informagoes;

Quando o fornecedor acessar o processo de compra correspondente, através do portal de servigos,
exibir grid contendo os dados da compra, fornecedor e itens a serem respondidos;

. Apds responder a cotagio de pregos, o sistema devera enviar um e-mail para o solicitante,

informande que o preenchimento de pregos foi realizado com sucesso pelo forneccdor;
Possibilitar que o fornecedor realize a emissdo de relatorio contendo os pregos ofertados;

configuravel. Apos esse periodo, o processo ndo estara mais disponivel;

Registrar no sistema a data de apresentagfio da proposta pelo fornecedor;

Nio permitir que forncccdores inativos e blogueados respondam pesquisas de pregos pelo portal
de servigos online.

O sistema deverd identificar as empresas como ME ¢ EPP para cumprimento & lei 123/2006 e
147/2014.

O sistema devera controlar as aquisi¢des de materiais e contratagdo de servigos, de forma 100%
digital, desde o pedido de compras até a contratagdo, realizada através das modalidades de
dispensa ou licitagdo, scguindo todas as efapas do processo at¢ a homologagdo, contrato,
autorizagio dc empenho/cmpenho, autorizagio de fornecimento/liquidagio, cntrcga ou prestacao
dos servigos ¢ liquidagido dc despesa;
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- O sistema deverd armazenar informagdes relativas aos processos de aquisigdes ¢ servigos, tais

como: Orgao, modalidade, numere/ano, processo administrativo, tipo de licitagio (menor prego.
melhor téenica, técnica e prego, maior lance ou oferta, etc.), base legal, classificagdo, objeto,
comisso de licitagdo, datas’hora de abertura, entrega de envelopes, responsdveis, participantes,
habilitagSes, inabilitagdes, parcceres ¢ demais dados referentes ao andamento do Processo;

O sistema devera permitir o cadastro de solicitagio de compras contendo os materiais ¢/ou
servigos para dar inicio ao processo de aquisicio pelas diversas unidadecs gestoras e
administrativas que compdem a administracdo, através de usuarios devidamente habilitados;

. Possibilitar o rcgistro de planejamentos de compras, possibilitando cstimar compras futuras de

mancira mais assertiva;

. Dispor de integragdo com o sistema contabil para cfeito de vinculagdo das dotagdes

or¢amentarias contabeis nos itens constantes solicita¢dio de compras ou servigos.

Permitir o cadastramento de comissfes permanentes ¢ cspeciais, pregoeiros e leiloeiros,
informando o documento de nomeagio, membros e fungdes designadas;

Possuir 0os maédulos de Controle de Estoque, Compras, Licitagdes ¢ Coniratos totalmente
integrados cntrc si, sem redundéncia de base de dados;

Registrar os processos licitatdrios, identificando namero do processo, objeto, requisigdes de
compra,modalidade de licitag3o e datas do processo;

Permitir realizar Cadastro de Pessoas (Usuarios, Fomecedores € outros);

() sisterma deverd permitir, quando necessario, o agrupamento de varias solicilagdes de compras
ou servigos para fins de formalizagdoe do procedimento licitatorio;

Dispor dc intcgragdo com o sistema contdabil para efeito de vinculagdo das dotagdes
or¢amentarias contdbeis nos itens constantes solicitacdo de compras ou servigos.

. Possibilitar o acompanhamento dos processos licitatdrios desde a preparagdo até seu julgamento,

registrando as etapas de:

Publicagédo do processo;

Emissédo do relatério de quadro comparativo de pregos:

Emissdo das atas referente a documentagdo e julgamento das propostas;
Interposigdo de recurso;

Anulagdo e revogagio;

Impugnacio;
Parccer da comissdo julgadora;
Parecer juridico;

Homologacgao ¢ adjudicagio

. Possibilitar reordenar as fases do processo de acordo com a necessidade;
34,
. Emitir relatorio de vencedores de precos;
36.

Numerar compras ¢ licitagdes por modalidade;

O sistcma devera destacar no relatorio de quadro comparativo de pregos, as propostas que contém
0 MENOT pPrego;

Permitir informar a situagdo dos processos de licitagdo: concluida, anulada, cancelada, suspensa,
deserta, [racassada ou revogada;

. O Modulo de Compras, Licitaghes e Contratos deverd permitir gerar arquivos para atender

exigéncias do Trbunal de Contas relativos a prestacdo de contas dos alos administrativos de
licitagdes e contratos,
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Possibilitar ao fornecedor o registro de lanccs através do celular;
Permite integragio com o Portal Nacional dc Compras Pibticas - PNCP

. Disponibilizar médulo de gerenciamento ¢ acompanhamento da disputa ¢ Jances do pregao;

Registrar de forma sintética os fornecedores participantes do pregéo; A

O sistema devera disponibilizar uma tela para acompanhamento de lances para os licitantes, com
a visualizagiio do status € ntimero do tote, licitanles ¢ valor;

Possibilitar que o pregoeire possa modificar o status do item/lote;

Possibilitar que o pregoeiro/equipe de apoio proceda com a habilitagdo ou inabilitagdo do
fornecedor;

Possibilitar ao fornecedor o registro de lances através do cclular;

Encerrada a fase de negociagio, o sistema devera atualizar o status do item/lote indicando que o
mesmo foi arrematado.

Permite integragio com o Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP Convénios;

Permitir o registro dos contratos ¢ convénios informando numero e ano do contrato, forncecedor
contratado, datas de inicio ¢ término, objeto, prazos, valores e quantidades contratadas,
calculando a vigéncia contratual;

Registrar os aditivos, suspensdes e rescisdes contratuais. indicando motivo e data;

Permite o cadastro de responsaveis pelo Convenio, representantes, signatarios e o agrupamento
dos responsaveis;

. Integragdo total com o SIAFIC, exportando automaticamente todos 0s contratos cadastrados

no sistema de compras, licitagdes e conlratos ¢ convénios.

Emitir relatério de raziio de contratos e conveénios;

Registrar as medigdes/etapas de exceugdo dos conlratos e convénios;
Registrar as parcelas de contratos e convénios;

Fornecimento

Registrar. de forma automatica, as solicitagdes de empenhio para o reconhceimento inicial da
despesa (AE);

O sistema devera realizar via integragfio com sistema contabil, o empenho da despesa

Registrar e autorizar, de forma automatica, que a entrega de materiais ou a execugdo de servigos,
possam ser realizados pelo fornecedor/credor (AF);

Registrar o atcste da entrega de materiais ou exccugdo de servigos, de forma automatica, mediante
autorizagfo para que a devida despesa seja liquidada (AL);

O sistema dever realizar via integragio com sistema contabil, a liquidagao da despesa;
Possibilitar anular as solicitagdes de empenho ja reconhecidas como despesa (AE);

Possibilitar anular a entrega de matcriais ou execugio de servigos, ja autorizados (AI');
Possibilitar anular a entrega de materiais ou execugdo de servigos, ja atestados {AL):
Possibilitar complementar as solicitagdes de empenhos ja reconhecidas como despesa (AE);
Emitir relatorio de autorizago de empenho (AE);

Critir relatorio de autorizagio de fornecimento (AF);

Emitir relatério de anulagio de autorizagéo de empenho (AE);

Eamitir relatério de anulagdo de autorizagédo de fornecimento (Al):

Limitir relatério de anulagdo de autorizagdo de liquidaggo (AL);

Emitir relatério de razdo de autorizagio dec forecimento (Al);
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Emitir relatério de razdo de autorizagio de fiquidagdo (AL)

Contratos:
Permilir o registro dos contratos e convénios infarmando ntimero e ano do contrato, fornecedor
contratado, datas dc inicio ¢ término, objcto, prazos, valores e quantidades contratadas,
calculando a vigéncia contratual;
Registrar os aditivos, suspensdes e rescisdes contratuais, indicando motive ¢ data;
Permite o cadastro de responsaveis pelo Contrato, represcntantcs, signatdrios € 0 agrupamento
dos responséveis;
Integrago total com o SIAFIC, exportando automaticamente todos os contratos cadastrados no
sistema de compras, licitagdes e contratos e convenios.
Emitir relatério de razdo de contratos;
Registrar as medigdes/ctapas de exccugio dos contratos;
Regisirar as parcelas de contralos € convénios:
Permite integrag@o com o Portal Nacional de Compras Publicas — PNCP

CONTABILIDADE PUBLICA

1. O Sistema de Contabilidade Publica deverd registrar todes os fatos contabeis
ocorridos e possibilitar o atendimento a legislagdo vigente, a analise da situagao da administra¢éo
publica e a obtencdo de informagdes contébeis e gerenciais nceessdrias a tomada de decisdes.
Efetuar escrituracio dos subsistemas contabeis patrimonial, orgamentario, custo € compensagio
de acordo com a Norma Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico - NBCASP e a
let 4.320/64.

Gerar relatérios gerenciais de Reccita, Despesa, Restos a Pagar, Depositos de Diversas Origens,
Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas, becm como Boletim Diario da
Tesouraria.

Elaborar os anexos e demonsirativos do balancete mensal e do balango anual, na forma da Lei
4.320/64, Lei Complementar 101/00 - LRF, Normas Brasileira de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Piblico — NBCASP e Resolugdes do Tribunal de Contas.

Contabilizar as dotagdes orgamentarias ¢ demais atos da cxecugdo orgamentdria e financeira.
Utilizar o0 Empenho para comprometimento dos créditos orgamentdrios, a Nota de Langamento
ou documento equivalente definido pela entidade publica para a liquidagéo de receitas € despesas
e a Ordem de Pagamento para a efetivagdo de pagamentos,

Permitir que os empenhos globais e estimativos sejam passiveis de complementagéo ou annlagio
parcial ou total, e que os empenhos ordinarios sejam passiveis de anulagio parcial ou total.
Possibilitar no cadastro do empenho a inclusfo, quando cabivel, das informagdes relativas ao
processo licitatério, fonte de recursos, nimero da obra, convénio ¢ o respectivo contrato.
Possibilitar no cadastro do empenho a inclusdo, quando cabivel, de informagdes relativas ao
Manual Normative de Arquives Digitais - MANAD.

Permilir a contabilizagio do regime préprio de previdéncia em conformidade com a Portaria 916
do ministério de previdéncia, com emissio dos respectivos demonstrativos;

Possibilitar a emissio de relatorio com as dedugdes para o Imposto de Renda;

Possuir rotina de pagamcnto das despesas via pix

Prefeitura Municipal de Una
Praga Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 - Cenlra - CNPJ 13.672.605/00¢1-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000.

E-mail: pmuna@una.ba.gov.br - Tel. {73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 3236-2186



mailto:pmuna@una.ba.qov.br

15,

16.
17.

18.
19.

20.
2]

9

23.
24.
25.
26.
27.

28.

29,

31.

32.
33.
34,

35.

36.

37.

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

. Permitir a incorporagiio patrimonial na emissdo ou liguidagdo de empenhos.
. Permitir a utiliza¢dc de objeto de despesas na emisséo de empenho para acompanhamento de

gastos da entidade,

Permitir o controle de rescrva das dotagdes orgamentdrias possibilitando anulagdo

Permitir a emissdo de etiquetas de empenhos.

Permitir que os documentos da entidade (notas de empenho, liquidagdo, ordem de pagamento,
etc.) sejam impressas de uma sé vez através de uma fila de impressio.

Permitir a alteragao das datas de vencimento das Liquidagdes sem a necessidade de efetuar o
estormo das liquidagdes do empenho.

Permitir Ajustes de langamentos contabeis para operadores autorizados.

Permitir a utilizag@o dc historicos padronizados ¢ histéricos com texto livre,

Permitir estorno de registros contibeis nos casos ¢m que se apliquem.

. Permitir a apropriacio de custos na emissio ou liquidagio do empenho, podendo utilizar quantos

centros de custos sejam necessarios por empenho/liquidacio.

Permitir a reapropriagdo de custos a qualquer momento,

Pernmitir a informagdo de retengdes na Jiquida¢ao do cmpenho.

Permitir a contabilizagdo da apropriagdo das retengdes na liquidagiio do empenho.

Permitir controle de empenho referente a uma fonte de recurso.

Permitir controle dos recursos antecipados para os adiantamentos, subvengdes, auxilios
contribuigdes e convénios, devendo o sistema emitir empenhos para os repasses de recursos
antecipados.

Permitir controlar os repasses de recursos antecipados, limitando o empenho a um determinado
valor ou a uma quantidadc limite de rcpasses, de torma parametrizdvel para os adiantamentos de
viagens, adiantamentos para suprimentos de fundos e demais recursos antecipados.

Permitir controlar os repasses de recursos antecipados limitando o nimero de dias para a
prestacdo de contas, podendo esta limitagdo ser de forma informativa ou restritiva.

. Permitir bloquear um fornecedor/credor para nfo permitir o recebimento de recurso antecipado

caso 0 mesmo tenha prestagde de conlas pendentes com a contabilidade.

O sistema de Contabilidade devera atendcer as Portarias da Secretaria do Tesouro Nacional € suas
alleragOes, no quc se refere a implantagdo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP
¢ das DemonstragGes Contabeis Aplicadas ao Setor Publico - DCASP, previsto no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP.

Passuir controle, por data, das alteragdes realizadas no Plano d¢ Contas, obedecendo as
movimeniagdes ja exislentes para as mesmas.

Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo PCASP (Plano de
Contas Aplicado ac Setor Publico).

Assegurar que as contas sd recebam langamentos contibeis no altimo nivel de desdobramento
do Plano de Contas utilizado.

Disponibilizar rotina que permita a atnalizago do Plano de Contas, das Naturezas de Receita e
Despesa, dos eventos e de seus roteiros contdbeis de acorde com as atualizagdes das respectivas
normas.

Assegurar que 0s langamentos contdbeis sejam realizados ulilizando contas de uma mesma
naturcza da informagao.

Assegurar que as contas corn indicador de superavit por fonte de recurso

Prefeitura Municipal de Una
Praga Di. Manoel Pereira de Almeida, 14 — Centro — CNPJ 13.672.605/0001-70. Una - Bahia. CEP 45.680-00D.

E-mail: pmuna@una.ba.goy.br - Tel. {73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 3236-2186


mailto:pmuna@una.ba.qov.br

40.

41.

42.

43.

44.

45.

46.

47,
48.

49.
50.
S1.

52.

54.
55.
56.

57.

59,

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
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. Possuir cadastro de LCP (Langamentos Contabeis Padronizados) padronizados no MCASP,
. Possuir cadastro dc CLP (Conjunto de Lang¢amentos Padronizados) nos moldes definidos no

MCASP.

Possuir controle, por data, das alteragdes realizadas no cadastro de LCP ¢ CPL, obedecendo as
movimentagdes conlabeis ja existentes para 0s mesmos.

Assegurar que a contabilizagio de todos os fatos administrativos ocorra através de uso dos
Langamentos Contibeis Padronizados (LCP) € do Conjunto de Langamentos Padromizados
(CLP).

Possuir mecanismo que parametrize as regras contabeis de acordo com as necessidades dc cada
entidade possibilitando a parametriza¢do das mesmas pelo proprio contador da instituigdo
publica.

Possuir mecanismo que configure todas as regras contabeis de integragio entre os sistemas
estruturantes de Administragdo de Receitas e Administragio de Suprimentos (Compras ¢
Materiais, Licitagdes ¢ Patrimdnio).

Assegurar que a escrituragio contabeis dos atos e fatos atendam as NBCASP ¢ Lei 4.320/64.
Assegurar que toda a movimentagdo contabil seja identificada por um Identificador de Fato
Contabil.

Possuir um cadastro de Retengdes onde se defina a conta contabil da mesma, bem como se a
mesma se refere a uma retengdo propria da entidade ou de 1erceiros.

Permitir que se defina percentual de determinada retengdo

Possuir mecanismo que defina se 0 momento pelo qual ecorrera o fato gerador do recolhimento
de uma retengdo propra serd na liquidagdo ou no pagamento do empenho.

Permitir a arrecadagio da receita orgamentéaria

Permitir exportagdo de dados através de arquivos, inclusive nos formatos XLS ¢ texto CVS;
Possuir controle de acesso aos modulos de cada sistema por senhas diferenciadas para cada
usudrio, com restrigdo de uso individuai de cada senha.

Oferecer seguranga contra violagiio de dados ou acessos indevidos as informagdes, atraves do
uso de hierarquia de scnhas, restringindo as tarefas aos usudrios responsavets.

. Todos os accssos aos sisternas devem ser registrados em arquive, informando o mddulo ¢

identificando data, hora, usudrio ¢ a¢fio realizada, podendo ser feita auditoria em modulo
especifico para cssc fim.

Permitir realizar backup do banco de dadoes

Permitir definir assinaturas nas nolas da receita e despesa para posterior impressio

Permitir a transferéncia automdtica para o cxcrcicio seguinte de saldos de balango no
encerramento do exercicio, observando o paragrafo Gnico do Artigo 8° da I.ei Complementar n°
101/2000 (LRF),

Utilizar calendario de encerramcnto contdbil para os diferentes meses, para a apuragéo do
resultado e para a apropriagio do resultado, ndo permitindo langamentos nos meses jd encerrados;
Gerar os arquivos compativeis para o envio das informag¢des ao: SICONFI, MATRIZ
CONTABIL,; SIOPS, SIOPE;

. Gerar relatérios ou arquivos em meios eletrdnicos solicitados na I.ei Complementar n® 101/2000

(LRF) com vistas a atender aos Artigos 52 ¢ 53 (relatdrio resumido da execugdo orcamentdria),
Artigos 54 ¢ 55 (rclatério da gesido [iscal) e Artigo 72 (despesas com pessoal),
Permilir iniciar més ou ano, mesmo que nio tenha ocorrido o fechamento contabil do anterior,
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alualizando e mantendo a consisténcia dos saldos;

60. Possuir razdo de empenho com coluna com débito e crédito indicando saldo

61. Disponibilizar relatdrio ou consulta de inconsisténcia na contabifizagio diaria, com destaque para
as contas com saldo invertido;

62. Disponibilizar rotina que permita o acompanhamento do limite da autorizagéo legal para abertura
de créditos adicionais de acordo com os critérios estabelecidos

63. Disponibilizar consultas 4 movimentagio e saldo de contas de qualquer periodo do excrcicio ¢
dos exercicios anteriores, inclusive aos movimentos de apuragdo ¢ apropriagéo do resultado;

64. Possibilitar a cmissiio de relatérios configurdveis pelo usuario, ou seja, com a possibilidade de
inclusdo, agrupamento e filtro de diversas colunas com seus respectivos valores € somatérios;

65_ Possibilitar a Consolida¢do das informagdes, mantende cadasiro original e permitir que na
Unidade Gestora Prefeitura visualize informagdes consolidadas e por unidade gestora

<6, Gerenciar langamentos contabeis, permitindo visualizagio em balancetes por periodo

- /. Permitir a defini¢&o se a conta do plano recebe ou nédo langamento contabil;

68. Permitir consulta ao cadastro de pessoas fisicas ¢/ou juridicas de uso geral de todo o soliware de
gestio;

69. Gerar as raz0ces analiticos dc todas as contas integrantes dos subsistemas contabeis

70. Configuragido dos langamentos automdticos e langamentos de encerramento;

71. Emissio de relatérios listagens contendo todas as movimentagdes da receita e despesa;

72. Permitir a emiss3o de assinaturas, definidas pelo usuario, em todos os relatérios,

73. Individualizadas por unidade gestora;

74. Llaborar demonstrativo do excesso de arrecadagiio pela tendéncia do exercicio;

75. Possibilitar o bloquecio de modulos, rotinas c/ou tarcfas do sistema, para ndo permitir a incluséo
ou manutengdo dos langamentos, podendo ser controlado por grupo/usuario;

76. Permitir controle de acesso do grupo/usuario a todos os cadastros e relatdrios do sistemna;

77. Integrar todas as contas dos subsisternas patrimonial, or¢amentario, compensagdo, cujas
movimentagdes sdo registradas simultaneamente:;

78. Permitir o controle do processo de liquidagiio da despesa, fornecendo relatérios das liquidagbes
¢ n#o permitindo pagamento de despesa n#o liquidada;

‘9. Permitir Cancelamento de Restos a Pagar informar complemento dos histdricos referente a
transagdo efetuada;

80. Permitir o controle de empenhos de restos a pagar;

81. Permitir a liquidagio total ou parcial dos empenhos, sendo estes orgamentarios ou de restos a
pagar

82. Permitir abertura de créditos adicionais exigindo informac3o da Jegislagdo de autorizagio;

83. Permitir abertura de créditos especial c¢ adicionais exigindo informagiio da legislagdo de
autorizaggo;

84. Controlar as dotagdes or¢amentdrias. Impossibilitando a utilizagdo de dotagdes com saldo
insuficiente por unidade gestora;

85. Permilir a verificagdo das datas dos langamentos para informar ou bloqucar quando a mesma for
anterior a dltima langada, controladas individualmente por unidade gestora:

86. Gerenciamento da Despesa c¢om controle por fonte de recurso, elemento dc¢ despesa ¢
subelemento por Centro de Custo
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Gestdo Financeira ¢ Tesouraria

87. Gera arquivos, em meios cletrdnicos, contendo dados detalhados de todos os pagamentos a serem
efetivados pelo sistema bancirio para diversos bancos alravés do movimento de ordem bancdria
gerado, controlando o niimero de remessa destes arquivos por unidade gestora;

88. Gera integragdo automética dos descontos dos pagamentos e das liquidagdes na reccita, através
da transposigio de consignagio;

89. Permite pagamento via pix, débito automdlico ¢ transferencia

90. Concilia os saldos das contas bancérias, emitindo relatério de conciliagdo hancéria. permitindo
configuracdo do formulario de acordo com as necessidades da entidade;

91. Permite a anulago parcial ou total de uma determinada receita;

92. Possui total integragio com o sistema coniabil efetuando a contabilizagdo automdtica dos
pagamentos e reccbimentos cfetuados pela tesouraria;

93. Controla os talonarios de cheques em poder da tesouraria para quc nenhum pagamento (com
cheque) seja cfetuado sem o respeclivo registro, registrar e forncce relatorios sobre os
pagamentos efetuados por banco/chcque;

94. Permitc a identificagdo do contribuinte ou instituigio arrecadadora para todas as receitas
arrecadadas;

95. Projeta o fluxo de caixa mensal tomando por base a previsdo e a execugio didria de entradas ¢
saidas financeiras, inclusive saldas;

96. Possibilita o controle do pagamecnto de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com varias contas pagadoras;

97. Possibilita o registro do pagamento da despesa e a anulagio do registro de pagamento, fazendo
0s langamentos necessarios;

98. Disposi¢do de recurso que permita a tesouraria registrar todas as movimentagdes de recebimento
¢ de pagamento, controlar caixa. bancos ¢ todas as operagoes decorrentes. tais como: Livros,
Demonsiragdes e o Boletim de Caixa;

99. Permite o langamento de investimento, aplicagdes c todos os demais langamentos dc
débito/crédito ¢ transferéncias bancarias. Controlar os saldos bancdrios. conirolar todos os
langamentos internos e permitir os langamentos dos extratos bancarios para gerar 0s relatorios
NeCessarios;

100. Controla a movimentagde de pagamentos (nas dotacdes or¢amentarias, extra
orgamentarias e restos a pagar) registrando todos os pagamcentos efetuados contra caixa ou
bancos, gerando recibos permitindo anulagbes, efetuando os langamentos automaticamente;

101, Emite todos os relatérios diarios necessarios ao controle da tesouraria. classificados em
suas respectivas contas;

102. Possul numcragdo de forma automatica e organizada, as ordens de pagamento, os
pagumentos & os talSes de reccita, seguindo a ordem cronolégica conforme cada registro
sequencial

103. Permite a importagio de dados da receita e da despesa para o financeiro:

104. Possibilita o cadastro de recibo de pagamento onde o usuario poderd informar o
empenho e os descontos efetuados para posterior impressao do recibo e assinatura do formeccedor;

105. Possibilita o pagamente de liquidagdes através dos documentos, cheques e ordem
bancéria, ou pelo pagamento direto;

106. Permite que os langamentos da receila (arrecadagiio, previsio atualizada) scjam

Prefeitura Municipal de Una
Praga Dr. Manoel Pereira de Almeida. 14 - Centro — CNPJ 13.672.605/0001-70. Una - Bahia. CEP 45.690-000.

E-mail: pruna@una.ba.gov.br - Tel. (73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73} 3236-2186


mailto:pmuna@una.ba.qov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

cantrolados por unidade gestora, sendo que a unidade gestora consolidadora apenas podera
consultar estes langamientos;

107. Permite o regjuste das previsdes de receita através dos indices definidos na T.ei
Orgamentaria e/ou L.ej de Diretrizes Orgamentdrias, com ou sem arrcdondamento;

108. Propicia baixa de tributos, divida ativa e demais arrecadagdes municipais por lote
(arquivo bancério) ou individualmente;

109. Permite registro de todas as movimentagdes de recebimento ¢ de pagamento, controlar
caixa, bancos ¢ 1odas as operagdes decorrentes, tais como: Emissdo de Cheques e Borderds,
Livros, Demonstragoes ¢ o Boletim, registrando automaticamente os langamentos;

110. Permite registro e fornecimento de relatérios sobre os pagamentos efetuados por
banco/cheque;
111, Manuteng¢do de cadastro de bancos e as agéncias bancarias;
o 12, Manuien¢ao do cadastro de contas bancarias.

Madulo Planejamento Municipat

113. Plano Plurianual {(PPA)

114, Pemmitir cadastrar orientagdes do governo para elaboracdo do plano plurianual;

115. Permitir atribuir responsavel para cada programa para acompanhamento;

l16. Registrar o histérico das alteragdes efetuadas durante a vigéncia do plano plurianual;

117. Efetuar a avaliagdo periodica dos programas;

118. Cadastrar as restri¢Oes e providencias relativas a avaliagio;

119. Possuir relatérios de acompanhamento ¢ comparagéo da execugdo financeira,

120. Possuir relatérios de avaliagdo do plano plunanual;

121. Possuir anexos ¢ planilhas para envio ao Legislativo;

122. Possuir cadastro de Eixo Estratégico nas Agdes dos Programas

123. Cadastrar a programagio da receita possibilitando a identificagdo de
cada fonte de destino;

124. Registrar os indicadores para avaliagio dos programas:

125. Cadastrar as agdes necessdrias ao atendimento dos programas;

.26, Permitir informar as metas fisicas e financeiras, sendo com a indicagdo da fonte de
[CCUrsos;

127. Possuir relatorio comparative das previsdes do PPA, LDO e LLOA;

128. Permitir a consolidagdo dos planos plurianuais dos orgdos da Administra¢do Direta ¢
Indireta.
Lei de Diretrizes Or¢amentérias (LDO)

129. Cadastrar a previsdo das transferéncias financeiras a fundos;

130, Possuir relatorios gerenciais da previsio da receita, despesa e transferéneias financeiras;

131. Registrar a reccita com previsdo para os dois exercicios seguinies;

132. Permitir descrever a metodologia de calculo da receita;

133. Informar a remincia da rcceita ¢ as formas de compensacgao;

134. Informar as metas fisicas e financeiras da despesa;

13s. Estar integrado ac PPA possibilitando a utilizagdo dos cadastrados, matendo a
padroniza¢do de informagdes

136. Nio permitir a inclusdo de prioridades que ndo estejam previstas no PPA;
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137. Informar a expansiio da despesa

138. Permitir informar os riscos fiscais;

139. Permitir informar as projeges para o resultado nominal;

140. Possuir para emissio os ancxos da Portaria 632 e 633 rclerentes aos Riscos e Metas
Fiscais;

141. Emitir 0s anexos nos modelos da Lei 4.320/64:

142. Possuir Projegdo Atuarial do Regime de Previdencia

143. Permitir a consolidagiio das diretrizes orgamentdrias dos érgdos da Administracdo
Direta e Indireta.

144, Lei Or¢amentaria Anual (LOA)

145. Possuir cadastro de programas ¢ agdes integrado ao PPA;

146. Permitir o cadastro da previsdo da receita

147. [dentificar qual agdo pertence a cada projeto atividade

148. Permitir identificar o localizador de gastos no cadastra da despesa;

149, Possuir cadastro de Crédito Adicional suplementando e anulado dotagdes orgamentarias
conforme definido em lei

150. Possuir relaténos de comparagio da receita e despesa por fonte de recurso:

151. Possuir planilha de identificagdo das despesas,

152. Possuir relatérios gercncias da previsio da receita, despesa e transferéncias financeiras;

153. Emitir os anexos nos moldes da Il 4.320/64,

154. Possuir Cota Orgamentaria

155. Permitir a consolidagdo das diretrizes orgamentarias dos orgdos da Administragio
Direta ¢ Indireta.

156. Possuir Blogueio e Desblogueio de Dotagao

157. Conltrole Orgcamentério por Cronograma de Desembolso

158. Permitir reestimativa de receita
Prestacdo de Contas

159. Permitir Consolidaggo da Unidade Gestora do Legislativo

160. Permitir emissdo dos relatdrios da LRF RREO ¢ RGE

161. Permitir Prestagdo de Contas REINF

162. Gerar arquivo de Prestagio de Contas do Tribunal de Contas do estado

163. Lmitir 0s Anexos ¢ gerar arquivo de Prestagio de Contas SIOPE

164. Emitir os Anexos e gerar arquivo de Prestagdo de Contas STOPS

165. Emitir os Anexos e gerar arquivo de Prestagio de Contas SICONFI

166. Emitir os Anexos do Fechamento do Balango ¢ os langamentos contdbeis de forma
automatizada

GESTAO DE SAUDE
Caracteristicas Gerais
1. O software de gestdo publica integrado (tipo erp) devera scr um sistema separado
em modulos “multiusuario”, “integrado™, “on-linc”, permitindo o compartithamento
de arquivos de dados e informagties de uso comun.
2. Ambicnte Cliente-Servidor sob Protocolo de Rede TCP/IP e HTTP.
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1. O software devera ser desenvelvido em linguagem de programago Java para web, e
trabalbar exclusivamente de forma on-line devido & todas unidades possuirem
sinal de Internet (MODULOS WEB).

2. Permitir a hospedagem cm servidor de aplicagio nao sendo necessério realizar
atualizagdes de versdes nas estagdes de trabalho.

3. Ser compativel com a versdo do Java 6 ou superior.

4, Mantcr em cache as piginas e imagens nas cstacbes de trabalhos e atualiza-las
automaticamente quando houver novas versoes.

5. Ser compativel com os principais navegadores como (Mozilla Firefox, Internet
Explorer e Google Chrome, Microsoft Edge, Opera).

6. Os MODULQS deverdo Possibilitar instalagdo em servidores, Windows Servers,
FreeBSD.

7. Funcionar em rede com servideres GNU/Linux, Windows Servers, FreeBSD ¢
estagdes de trabalho com MODULO operacional Windows XP e suas versdes
posteriores ou GNU/Linux.

8. Permilir cscolha da senha pessoal no primeiro acesso do usuério do sistema, as senhas
devem ser urmazenadas na forma criptografada, através de algoritmos proprios
do MODULO, de tal forma que nunca sejam mostradas em telas de consulta,
manuten¢do de cadastro de usudrios ou tela de acesso ao MODULO.

9. Prover efelivo controle de acesso ao Mddulo através do uso dec senhas,
permitindo bloqueio de acesso depois de determinado numero de tentativas
invdlidas caso o identificador (login), e senha estiverem incorretos, e apés a
expiragdo do usudrio, enviando cmail de alerta de sepuranga informando o
motivo do bloqueio.

10. Possibilitar aos operadores com perfil de administragio do sistema, redefinir a
senha de oulros operadores.

11. Possibilitar que o usudrio altere, ou resete sua propria senha através da interface
disponibilizada na tela de cadastro dc usuario,

12. Disponibilizar a opgao de recuperar a senha através da tela de login. O usuario
que ndo se lembrar qual € a sua senha de accsso ac sistema, podera utilizar esta
opgdo para definir uma nova senha. O sistema exibird um formulsrio solicitando
o preenchimento do Login de acesso ao sistema, e o Email de acesso, informado
ne cadastro de usudrio. O sistema enviard um link para o e-mail do usudrio,
apenas sc todas as informagdes preenchidas estiverem corretas, de acordo com
0 seu cadastro no sistema. Ao acessar 6 ¢-mail e clicar no link enviado pelo
sistema, o usudrio scra redirecionado a uma pagina, na qual ele podera redefinir
sua nova senha.

13. Permitir accessar todos os médulos que o usudrio tenha acesso, por um tnico
enderego eletrénico, utilizando apenas um Unico identificador (login) e senha.

14. Permitir o acesso dec multiplos logins em maquina ou navegadores diferentes.

15. Manter historico dos acessos por usudrio ¢ por fungfo, registrando a data, hora
¢ o nome do usudrio,

16. Bloguear o acesso a0 MODULO quando este nao tiver intera¢do do usuario por
dcterminado periodo.
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Manter log de auditoria das alteragdes efctuadas sobre os principais cadastros e
tabelas, oferecendo #o cliente escolha de visualizagio das agiies de acordo com
os critérios do cliente (visualizagdo dindmica).

Permitir a visualizagéio dos relatérios em tela, bem como possibilitar que sejam
salvos em disco para posterior reimpressio, inclusive permitindo selecionar a
impressdo de intervalos de paginas ¢ o numero de cOplds a serem impressas,
alem de também Permitir a selegdo da impressora de rede desejada,

Os relatorios deverdo ser salvos em formatos de arquivos “TXT, RTF, PDF,
HTML, CSV, ODT ¢ XLS” de forma que possam ser importados por outros
aplicativos,

Permitir a exportagdo dus tabelas integrantes da base de dados do aplicativo em
arquivos tipo texto.

Utilizar bancos de dados que pcrmitam acesso padrio ODBC ou ADO a partir
de outros utilitarios ou aplicativos como geradores de relatorios, geradores de
graficos etc,

Possuir validagdo na camada de interface com o usudrio para os campos
obrigatdrios, antes de fazer a requisicéo de gravagdo no banco de dados.
Assegurar no servidor de aplicagdo que as informagdes necessarias para
gravagao em banco de dados sejamn validadas caso a interface com o0 usudrio
fathar por qualquer motivo.

Toda atualizagfio de dados deve ser realizada de forma on-line.

Garantir a integridade referencial entre as diversas tabelas dos aplicativos,
através do banco de dados, por meio de triggers ou constraints.

Possibilitar que os aplicativos sejam acessados por usuirios remotos, utilizando
a internct como meio de acesso.

Possuir controle dc atualizagho de versio de banco de dades, informando ao
usuario quando ocorrer erros de atualizagio ¢ possibilitar a identificacdo da
versdo utilizada.

Possuir um MODULO Gerenciador de Banco de Dados Relacional (SGBD) que
possua o padrdo SQL ANSI, sendo obrigatério o atendimento das seguintes
condigdes obrigatdrias:

G SGBD deverd possuir os seguintes recursos: point-in-time recovery (PITR),
tablespaccs, integridade transacional, stored procedures, views triggers, suporte
a modelo hibrido objcto-relacional, suporte a tipos geométricos.

As regras de integridade do gerenciador de banco de dados deverdio estar
alojadas preferencialmente no Scrvidor Banco de Dados, de tal forma que,
independentemente dos privilégios de acesso do usuario e da forma como ele se
der, ndo seja permitido tornar inconsistentc o Banco de Dados.

- O médulo devera permilir a realizagdo de “Copias de Segurang¢a™ dos dados, de

forma “on- line” e com o banco de dados em utilizagio,

- O SGBD devera conter mecanismos de scguranga e protc¢do que impegam a

perda de transagdes ja efetivadas pelo usudrio e permita a recuperagdo de dados
na ocorréncia de eventvais falhas, devendo este processo ser totalmente
automatico, documentado ¢ seguro.
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3. Que o SGBD possua recursos para ser executado em microcomputadores que

utilizem O1 (um) ou mais processadores, ndo scja limitado na capacidade de
armazenamento ¢ de acessos a sua base ¢ que possua suporie a clusterizagio.

- (0 gerenciador de banco de dados devera possuir recursos de seguranca para
tmpedir que usuarios nao autorizados obtenham éxito em acessar a base de dados
para efetuar consulta, alteragdo, exclusdo, tmpressio ou copia.

- Os profissionais s6 poderdo visualizar as informagdes pertinentes a unidade a
qual esta vinculado, evitando o uso indevido das informacdes, exceto nos casos
em quc as permissdes concedam tal a¢Zo.

- Devera fazer o controle de vigéncia do usuario, para determinar o tempo de
acesso ao modulo.

. Em telas de entrada de dados, menus e relatérios permitir atribuir, por usudrio,

permissdo exclusiva para incluir, alterar, consultar e/ou excluir dados.

. Permitir a exclusdo de dados apenas se o mesmo néo tiver dependéncia com
outros cadastros, exibindo uma mensagem clara de aviso que a informago sera
deletada.

- Os campos obrigatdrios dc cada tela deverdo ficar em destaque em relagiio aos

demais, obrigando o usuério a preencher para conclusio do cadastro.

Permitir o registro de nivel de acesso (grupo de usudrio do MODULO),

possibilitando 4 usuario rotina de [Acil visualizagio de fungSes como visualizar,

incluir, consultar, alterar e excluir, organizando em nivel hierarquico simulando

0 menu do MODULOQ, sendo possivel ter visdes separadas entre cadastros e

relatorios.

Possibilitar a restri¢3o de acesso do usuario do médulo por empresa e filial.

O MODULGQ devera conter o cadastro de acordo com a tabela do IBGE para:

pais, estado € municipio. -

Ser desenvolvido cm interface gralica, compativel com o S.0. Windows ¢

Linux.

Manter em tela a informag#o de navegagio no méduloe que fique de facil retorno

€ acesso a novas fungdes.

Permitir o controle de varias empresas e filiais na mesma aplicagdo ¢ banco de

dados.

Permitir o controle de diversas unidades de atendimento no mesmo banco de

dados.

Permitir o cadastro ¢ o registro de informagdes de Empresa, informando seu

nome, seu lipo Juridica ou Entidade, CNPIJ, Inscrigio Municipal/ Esladual,

dados de enderegamento e dados de contato.

Permitir o cadastro e registro de informagdes da Filial, informando scu nome,

seu tipo Juridica ou Entidade, CNPJ, Inscricdo Municipal/ Estadual, dados de

endercgamento e dades de contato.

. Permitir a localizacdo rdpida do registro de Pessoa Fisica, buscando pele nome
do usudrio, cpf ou todos os registros langados no sistema.
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50. Permitir o registro de cadastro dec Pessoa Fisica, informando dados e documentos
pessoais, endere¢o, contato, documentos trabalhistas, certiddes, com controle de
duplicidade através de documentos.

S1. Permitir o registro de Pessoa Juridica, com dados pessoais basicos de
identificagdo, informando scu nome, nome fantasia, dados de enderegamento,
dados de contatos, com controle de duplicidade através do CNPJ.

52. Permitir o registro manual de paises ou carga avlomética cm rotinas de
importagdes,

53. Permitir o registro manual de estados por pais ou carga automdtica em rotinas
de importagdes,

54. Permitir o regfStro manual de municipios por cstado ou carga automadtica em
rotinas de importagdes.

55. Permitir o registro de bairros.

56. Permitir o registro de legradouros, classificando por tipo de logradouro,

57. Permitir o registro de profissdo possibilitando a classificagdo por CBO.

58. Permite usar trava de Login por Periodo.

59. Possibilitar configurar a obrigaloriedadc de informar o CNS, RG, ou CPF do
pacicnte em seu cadastro.

60. O software devera possuir interface em lingua portuguesa do Brasil.

61. Permitir integragdo do sistema com a API de CEP dos corrcios, buscando
enderegos automaticamente a partir do CEP informado conforme o registro de
cnderego na base nacional dos correios.

62. Permitir visualizagdo da senha dc acesso a tela de login do sistema.

Méoduio Agendamento Interno

1 Possuir integracdo com o mdédulo Faturamento/Produgiic ambulatorial, para facilitar a
digitagio.

2Permitir o registro de grupo de especialidade. de modo a agrupar as especialidades e scus
respectivos procedimentos visando mclhor controle dos servicos prestados, habilitando ou
restringindo o acesso ae grupo por operador do sistema.

3 Permitir o cadastro de acesso do usuario por tipo de consulta, definindo acesso a todos os
usuarios para quando o cronograma utilizar a distribui¢do de vagas, mesmo para os usuarios que
podem utilizar todas as vagas da distribuigio.

4Permitir a localizagdo do cronograma fixo a partir das informagdes: Unidade, Grupo de
Especialidade, Especialidade e Dia da Semana.

5Permitir o registro de cronogramas fixos para profissional da %aude por Unidade de Saude,
grupo de especialidade, por especialidades. por tipe de cronograma informande se serd por
profissional, tipo de servigo, ou grupo de agendamento. dia da semana pré-determinado
(dominge, segunda, ter¢a, quarla, quinta, scxta ou sabado). e tumo controlando inclusive a
quantidade dc vagas programada para atendimentos.

6Possibilitar o controle de vagas programadas, informar se utiliza distribuigio das vagas do
cronograma cntre retomo, 1° consulta, avaliagdio cirdrgica, vagas liberadas para o portal do
pacientc, validando as vagas no agendamento.
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7Possibilitar a emissdo de relatorio a partir da tela de pesquisa de cronograma fixo como: por
periodo, por unidade, por profissional, por especialidade ou por grupo de especialidade.

8 Permitir a localizagio do cronograma diario a partir das informagdes: Unidade, Grupo de
Especialidade, Especialidade, Data Inicial e Final de atendimento.

9Permitir o registro de cronogramas diarios para profissional da saude ou especialidade por
Unidade de Sande, grupo de especialidade, informando o tume, a data de atendimento,
controlando inclusive a quantidade de vagas programadas para atendimentos, vagas agendadas ¢
vagas disponiveis.

10 Possibilitar no cadastro de um cronograma diario, a distribuigdo de vagas entre
unidades, controlando as quantidades disponiveis por unidade individualmente. Permitir que uma
unidade matriz gerencie que um delerminado cronograma seja compartilhado entre vérias
unidades, possibilitando ao usudrio responsavel a edigdo deste cronograma fazer atualizacOes
tais como: transferéncia de vagas entrc determinadas unidades, alteragao dc quantidade de vagas
do cronograma, tazendo sua redistribui¢do entre unidades. Esse gerenciamento ¢ feito por nivel
de acesso do usuario, o usuario de uma determinada unidade s6 sera capaz de visualizar as vagas
disponiveis que ele tenha acesso.

11 Permitir o controle de vagas gquando for distribuida para alender um prestador regulador.
12 Possibilitar a emissdo de relatorio a partir da tela de pesquisa de cronograma diario
como: por periodo, por unidade, por profissional, por espccialidade ou por grupo de
especialidade. -

13 Permitic Gerar Cronograma Didrio a partir do cadastro do cronograma fixo,
possibilitando a escolha de uma tnica data ou intervalo de datas, sendo possivel informar a
observagio. Possibilidade na mesma tela de realizar agendamento ¢m bloco para o pacientc,
informando Grupo de Lspecialidade, Unidade, Especialidade, Profissional, Tumo, o Periodo ¢
Dia da Semana.

14 Possibilidade de geragdo de cronograma didrio com multiplos hordrios para
profissionais da saude, por Unidade de Saude, grupo de especialidade, por especialidade. turno,
data, controlando inclusive a quantidade de vagas programada para atendimentos.

15 Possibilidadc de geragdo de cronograma fixo com muluplos horarios para profissionais
da saude, por Unidade de Satide, grupo de especialidade, por especialidade, dia da semana pré-
determinado (domingo, segunda, ter¢a, quarta, quinta, sexta ou sabado), duragio de alendimento,
turno, data, controlando inclusive a quantidade de vagas programada para atcndimentos.

16 Permitir que seja feito o controle de vagas por cronograma, possibilidade de informar
s¢ utiliza distribui¢o das vagas do cronograma para retorno, 1* consulta, avaliagdo cirurgica,
vagas liberadas para o portal do pacientc.

17 Possibilitar a personalizagdo de textos para impressdo de gulas e mensagem no
agendamento, no registro de cronogramas.
18 Possibilitar a resirigio do agendamento a partir das configuragdes do grupo de

especialidade conforme item: tipo de agendamento individual ou por grupo, agcndamente por
sequéncia ou hora, fila de espera por profissional ou por CBO, restringir servigo inico ou varios
e defini¢io de modelo de mapa e guia.

19 Possuir um meio pratico de filtragem de vagas para agendamento, podendo filtrar por
grupo de especialidade, unidade, especialidade, profissional por data ou periodo.
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20 Permitir a0 usudrio a edigio ou cadastro de unidade, grupo de especialidade,
especialidade e profissional na tela de listagem de vagas para atendimento.
21 Permitir ao usuario na tela de listagem de vagas para atendimento, distinguir entre

cronogramas, blogueado, sem vagas, compartilhado. distribuido e disponivel, por cores. Os
cronogramas filtrados sdo apresentados com sua cor representando sua situagfio como descrito.

22 Possuir na tela vagas para atendimento, a visualizag#o estatistica de vagas programadas,
agendadas, disponiveis € em espera, por profissional ¢ data, para orientagdo dos usudrios.

23 Possibilitar na tela vagas para atendimento, a visualizagdo de pacientcs na fila de cspera
por cronograma ou por especialidade.

24 Possuir a fungdo de Agendamento em (Grupos, ou seja, mais de um paciente para um
mesmo horario como ocorre na fisioterapia.

25 Possibilitar ao usuario na tcla de listagem de vagas para atendimento verificar ©

historico do paciente, utilizando uma pesquisa avangada por nome do usudrio, codigo do
prontudrio, cartdo nacional de saude, CPF e data de nascimento.

26 Permitir a geragio de relatorios na tela de listagem de vagas para atendimento, como:
mapa de consulta, mapa de consulta apcnas confirmado, mapa de consulta cm branco, mapa de
consulta com procedimento, lista de agendamento por cronograma, lista de agendamento por
especialidade, lista de espera por cronograma, lista de espera por especialidade, cronograma por
grupo e cronograma por especialidade.

27 Permitir o agendamento de consultas para datas posteriores,

28 Permitir o agendamento, cancelamento ¢ remanejamento de consultas médicas €
odontolégicas, de acordo com a escala dos prolissionais, com validagdo de procedimentos
relacionados a consulta, sexo e idade do paciente no ato do agcndamento ¢ ordenagdo dos
pacientes conforme horario de marcagao.

29 Permitir aviso de quando o paciente faliar a ultima consulia agendada.

30 Permitir o bloqueio de agendamentos para 0 profissional ou especialidade em datas
especificas, possibilitando ainda o registro do motivo para o bloqueio.

31 Restringir o registro do agendamento caso algum dado do paciente csteja incompleto,

como: data de nascimento, sexo, raga/cor, IRGE do municipio, nome da mae ¢ cartdo nacional
de saude.

32 Permirtir a na tela de cadastro de Agendamento a edigdo dos dados do paciente,

33 Possibilitar na tela de cadastro de Agendamento a visualizagdo do pacientc inativo por
motivo de Obito.

34 Possuir controle de situagio dos agendamentos, podendo classificar os atendimentos
como solicitados, agendados, confirmados, realizados, faltou, cancclado, transferido ¢ falta
justificada.

35 Possibilidade de inserir o motivo do cancetamento do agendamento de consulta, quando
este tiver a situagdo classificada como cancelada.

36 Permitir o cancelamento de consultas agendadas, com esiorno da vaga, sem a
necessidade de exclusiio do registro.

37 Possibilitar a alteragio da sequéncia de atendimento dos pacientes manual ou
automatica.

38 Possibilitar a transferéncia de um ou mais agendamentos de um prolissional para outra

data, escolhida pelo operador do sistema.

Prefeitura Municipal de Una
Praga Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 - Gentro - CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000.

E-mail: pmuna@una.ba.gov br-Tel. {73) 1236.2021/2022/2023 - Fax. {73} 3236-2186


mailto:pmuna@una.ba.qov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

39 Possibilitar o registro de cadastro do atendente responsdvel pclo agendamento da
consulla. -
40 Possibilitar que, no ato do agendamento, possa ser feita uma verificagio do histérico

dos ultimos agendamentos feitos para o paciente antes da confirmag@o da consulta, com periodo
configurado pelo usuario, informande inclusive quando © pacicnte ndo compareceu ao
atcndimento.

41 Permite 0 envio de mensagens automaticas via WhatsApp a partir do agendamento
quando a situagdo for agendada ou confirmada pclo operador do sistema.
42 Possibilitar a alteragdo da sequéncia na lista de agendamento do cronograma de torma

a ser possivel a reordenagio dos pacientes agendados. Apds a confinmagdo, o sistema organiza a
lista por ordem de sequéncia.

43 Permitir o registro ¢ controle de pacientes em listas de espera por cronograma,
permitindo a transferéncia destes pacientes para o agendamento de consultas quando necessario.
44 Possibilita mesmo depois de agendar um paciente sua transferéncia para um outro
cronograma. Esta opgdo possibilita a transferéncia de varios pacientes dc uma unica vez.

45 Bloquear 0 agendamento caso 1do existarn mais vagas para 0 cronograma, exibindo
mensagem de limite de vaga e possibilitando a autorizagio por meio de dupla custodia refercnte
a nivel de acesso do sistema.

46 Possibilitar a emissio do comprovante de agendamento de consultas médicas ¢
odontoldgicas, com informagdes sobre o local da consulta, numeragio e demais informagoes
Uteis.

47 Possibilitar a impressdo das guias de agendamento em impressora matricial em duas
vias.

43 Possibilidade de gerar agendamento cm bloco para © paciente, informando Grupo de
Especialidade, Umdade, Especialidade, Profissional, Turno, o Periodo ¢ Da da Semana.

49 Possuir pratico processo de pesquisa de agendamentos ja cfetuados para o usSuario,

possibilitando a escolha do campo de pesquisa informando ¢ nome do usuario, cédigo do
prontuario, Cartdo Nacional de Saude - CNS, CPF ¢ data de nascimento. Se o campo dec pesquisa
for 0 nome do usudrio, é possivel escolher ainda cntre os tipos: Inicia, Contém ¢ Termina. Estas
opgdes irdo filtrar os registros que iniciam, contenham ou terminem com o valor digitado,
trazendo as informacdes de agendamentos, lista de espera, data dc atendimento, local,
profissional do atendimento enire outros oulros dados.

50 Permitir a listagem ¢ inclusdo de pacientes em lista de cspera tixa por Unidade de Saude
e/ou especialidade e/ou profissional, com informagdes da data de cadastro ¢ data dc solicitagdo,
permitindo que estcs sejam apresentados na espera para todas as datas até que seja cfetivado o
agendamcnto da consulta.

51 Permite o cadastro de calendario com parametrizagio de feriados, dias uteis, campanhas
e outros tipos de cventos, informando seu nome. data de inicio e fim do evento, com possibilidade
de registrar uma descri¢do para o evento.

52 Possibilidade de localizagio rapida de todos os usuarios da saude {pacicntes) ja
cadastrados, possibilitando a escolha do campo de pesquisa informando o nome do usuano,
codigo do prontuario, Cartdo Nacional de Satude - CNS, CPF, data de nascimento, ou nome da
mie. Se o campo de pesquisa for o nome do usuario, & possivel escolher cntre 0s tipos: Inicia,
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Com.ém, Termina, ou Igual. Estas opgdes irdo filtrar os registros que iniciam, contenham,
terminem ou sdo iguais com o valor digitado para pesquisa.

33 Permitir na tela listagem dc usuario da saude, distinguir entre os cadastros, ativo, inativo,
€ com prontuarios provisérios, por cores. Os cadastras filtrados sdo apresentados com sua cor
representando sua situagdo como descrito.

54 Permitir na tela de listagem dc usudrio da saide, a consulta e emissdo de relatérios:
carteirinha do usuario, ficha do paciente, ficha de prontuario, histérico de agendamento.
55 Permitir o cadastramento do usuario da saide, com informagdes basicas de

identificagio, CNS, prontuario provisorio ou auxiliar, permitir cadastrar pelo nome social,
permitr abreviatura no cadastro do nome, informar o sexo, data de nascimento, raga/ cor, nomc
da mie, possibilitadade de registro de informagdes do grupo sanguineo, ¢ se 0 usuario € doador
de sangue, cadastramento de cnderegos de residencia, naturalidade.

56 Permitir o registro de contato do usuério (telefone, celular, email), informar registro de
documentages pessoais {CPF, identidade, data de expedigio da identidade, 6rgdo de expedigio
da identidade, estado de expedigio da identidade, numero do titulo do cleitor, zona eleitoral e
se¢i0), o regisiro de documentagSes de certiddes (dados de certiddo de nascimento, dados de
certiddo de casamento), o registro de documentagdes trabalhistas (nimero da carteira de trabalho,
série, estado, profissio, nimero do PIS/PASEP e data do PIS).

57 Possibilitar vincular uma fote ao paciente, podendo ser por envio de arquivo ou caplura
direta através de uma webcam, na tela de cadastro de usuério da saude.
58 Possibilidade de informar a situagdo do usuério da saide, s¢ 0 mesmo estd ativo. ou

inativo. Informando os motivos de inativagdo: mudanga de territorio, unificacdo de UsSuario e
abito.

59 Possibilitar o registro de dados de unidade de referéneia, contemplando a unidade de
referéncia, agentc comunitario e telefone/celular do agente comunitario.
60 Permitir a liberagio de acesso ao Portal do Paciente através do cadasiro de usuario da

saude, com possibilidade de desbloqueio de senha, ativagdo ou inativagdo de login e recupcrar
senha para o paciente.

61 Possibilidade de visualiza¢io de informagdes sobre Gltimas alteragtes realizadas no
cadastro de usuario da satde, informando data e usudrio responsavel pelas alteragdes ¢ pelo
cadastro.

62 Possibilitar acesso rapido no cadastro de usudrio da saude a dados de histonco dos
atendimentos rcalizados na rede de pelo menos: Agendamentos, Atendimentos Médicos e
Odontologicos, Atestados, Medicamentos, Exames, Dados da familia.

63 Possibilitar a emissgio da ficha do paciente, a ficha de prontuario, a impressao da etiqueta
de identificagio do envelope do prontuario ¢ a carteirinha do usuario, para utilizagdio dos servigos
de Saude,

64 Possibilitar ao usuario no momento em gue acessar o médulo de agendamento navegar
entre menus e relatorios acessando apenas o Médulo de Agendamento Interno.

65 Restringir 0 acesso do operador do sistema por yrupo de atendimento ¢ Unidade dc
Sadde, possibilitando que 0 mesmo s visualize dados das unidades que tém acesso.

66 Permite o controle do acolhimento intcrmo na unidade, possibilitando o direcionamento
das salas de atendimento.
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67 Restringir a vinculagdo de prolissionais a realizagio dc servigos, cronogramas fixos ou
diarios se 0 mesmo cstiver com status de inativo.

68 Restringir o acesso ao rcgistro de cronogramas normais e compartilhados por nivel de
acesso, por usudrio do sistema/unidade ¢ grupo de especialidade.

69 Devera ter funcionalidade de chamar pclo painel de chamada.

70 Restringir servicos no agendamento a partir da pré-configuragdo nos grupos de
atendimento ¢ unidades.

71 Permitir o cadastro de eventos no calendario da unidade.

72 Restringir por paciente apenas uma vaga por cronograma de atendimento.

73 Possibilitar emissio de relatério de usuarios da saiide aniversariantes por periodo.

74 Emitir relatério quantitativo de cadastro de usudrios realizado por periodo.

75 Possibilitar cmissao de relatério de Auditoria que liste Alteraggio Cadastro de Usuario.
76 Possibilitar emissdo de relatério que liste os agendamentos por especialidade.

77 Possibilitar emisséo de relatorio que liste os agendamentos por profissional.

78 Possibilitar emiss3o de relatdrio que liste as esperas por cronograma.

79 Possibilitar emissio de relatorio que liste as esperas por especialidade.

80 Possibilitar emissio de relatorio que liste o quantitativo de awendimentos realizados por
profissional.

81 Possibilitar emissdo de relatério quc liste o quantitativo de fallosos por periodo.

82 Possibilitar emissio de relatério quantitativo de agendamento com percentual e valor
por periodo

83 Possibilitar emissic de relatorio que liste o quantitativo de agendamentos por Unidade
de Sadde. '

84 Possibilitar emissdo de relatorio que liste o quantitativo ¢ estimativas  de
atendimentos/agendamentos em forma de graficos.

85 Possibilitar a emisso de relatério de cronogramas fixos por unidade.

86 Passibilitar a emisso de relatério de cronogramas compartilhados  por
Unidade/Vagas/Agendados.

87 Possibilitar a emissio de relatdrio de vagas disponiveis por cronograma, podendo filtrar
por unidade e profissional.

88 Possibilitar emissao de relatério que liste os acolhimentos por profi ssional/periodo.

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS

Estar de acordo com as orientagdes do Modelo Conceitual ¢ Manual de Integragdo proposta pela
Camara Téenica da ABRAST, em sua versdo 2.03 ou superior;

Registrar todas as informagdes inerentes a emissdo de uma nota fiscal convencional, em papel e.
ainda, permitir que se fagam os registros de abatimentos e retengdes dec tributos, sob
responsabilidade do contribuinie;

Possihilitar a emissdo das Notas Fiscais de Servigos Eletrénicas — NFS-e através do portal
eletrdnico da Prefeitura via browser (modalidade onlinc), como também através de aplicativo
proprio do contribuinte via WebService (modalidade offline), que deverdo possuir codigos de
verificagdo tnico no padrio definido no Modelo ABRAST para cada NFS-e gerada no sistema;
Possuir elementos de seguranga {alfanumeéricos ¢ graficos) que comprovem a sua aulenticidade
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perante a administragdo fazendaria e clementos de verificagdo e conferéncia dos dados que
coniprovem sua validade pelos tomadores de servigos;

5. A solugdo web do sistema deve possuir um modulo administragdo ¢ um médulo prestador ambos
devem possuir acesso através de autenticagfio de usudrios, deveré possuir também uma area
pliblica onde o acesso ocorrerd sem necessidade de autenticagio;

6. O sistema deve possibilitar identificar as pessoas juridicas ou fisicas como emissores de NFSe,

0 acesso ao sistema scja ele para a solugdo web ou consumo dos servigos via WebService $6

podera ocorrer se a pessoa estiver identificada como Prestader de Servigos Emissor de Notas,

Prestador Eventual ou Tomador/Intermedidrio de servigos:

Permitir que as pessoas solicitem acesso ao sistema, de forma enline;

Possibilitar a geragdo de termo de solicitagdo de acesso;

O termo de solicitagdo de accsso deve ser personalizavel pelo fisco;

0. Possuir funcionalidade onde seja possivel movimentar as solicitagdes de acesso efetuadas pelos

prestadores/tomadores de servigo.

11. O acesso ao sistema sé poderd ser liberado apos o deferimento da solicitagdo pelo fisco atraves
de funcionalidade para deferimento/indeferimento;

12 Para o caso de deferimento, o sisiema deve cnviar um ¢-mail a0 solicitante informando que sua
solicitagdo foi deferida;

13.0 corpo do e-mail de confirmag@o de deferimento/indeferimento deve ser personalizdvel pelo
fisco,

14. A autenticagfio para acesso ao sistema devera se dar através de usudrio (CPF) ¢ senha;

15. Para realizar a autenticagdo ao sistema devera possuir meeanisnio de protegdo do tipo Captchas
utilizado para distinguir humanos e maquinas;

16. Também devera scr possivel realizar autenticagdo através de certificado digital padréio ICP-Brasil
{e-CPF ou e-CNPJ com vinculo do CPF da pessoa no certificado);

17. Devera ter funcionalidade dc recuperagéo de senha;

18. Devera ter funcionalidade de alteragio de senha;

19. Deve ser possivel consultar o Jog de auditoria das operagoes realizadas no sistema, identificando
data. hora, funcionalidade, detalhamento textual do que foi realizado, pessoa que realizou a
operagao ¢ empresa,

20. Disponibilizar layout e meios para possibilitar a importagéo de arquivos gerados pelos sistemas
da escrita fiscal ou contahil utilizados pela empresa prestadora ou tomadora de servigo bem como
meios para validagio do layout do arquivo.

21. Disponibiliza a opgdo para inclusio de avisos direcionados exclusivamenle para alguns
contribuintes ou Pop ups com notificagdes que serdo exibidos na pagina inicial do sistema NFS-
e para todos os contribuintes.

22. A funcionalidade de geragiio de NFSe serd disponibilizada apenas na solugdo web, e deverd exigir
dos emissores exclusivamente o que ndo pode ser obftido pelo Cadastro Municipal do
Contribuinte, evitando redundincia ou redigitagdo dc dados.

23. Possibilitar o preenchimente automatico dos dados do Tomador do Servigo através do
preenchimento do CNPJ ou do CPF, utilizando AP1 de integragdo com a Receita Federal do
Brasil — RI'B, quando o prestador for emitir a Nota Fi scal de Servigos;

24. Permitir a geragdo de guia dc ISS préprio (NFS-c cmitidas) e Substituto Tributario (NFS-¢
recebidas com retenciio de ISS), por competéncia e por nota (s).

— o o~
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25. Permitir que na cmissdc de uma NFS-e, quando da indicagdo do Tomador de Servigos seja
realizada a verificagio se o mcsmo € Substituto Tributario do ISSQN e se for aplicar,
automaticamente a Retencdo do ISSQN a ser recolhido pelo Tomador do Servigo, conforme as
informagdes do Cadastro Econdmico do Municipio.

26. Permitir o controle de empresas Substitutas Tributarias definidas para pagamentos das retengdes
em Regime de Caixa seja realizado para cada Nota Fiscal Eletronica recebida, permitindo que a
empresa Substituta Tributaria informe a data de pagamento das Notus Fiscais ¢ gerencie as Guias
que serdio geradas para recolhimento do ISSQN.

97, Permitir a emissdo de NFS-¢ com informagio de [SS suspenso por decisdo judicial, bloqueando
a geragio da guia de 1SS ¢ permitindo ao gestor o desbloqueio desta guia.

78, Permitir a emissdo de NFS-e com dedugdes da base de céleulo nas situagdes previstas na Lei
7.186/2006 e Lei Complementar 175/2020.

9. Permitir a consulta de documentos fiscais tomados por periodo, data de competéncia, CNPJ do
tomador do servigo.

30. Permitir a consuita dc NFS-e emitidas e canceladas por: inscrido, data de emissdo, data de
competéncia, nimero do RPS, CPF/CNPJ do tomador do servigo.

11. A visualizagdio e impressdo da imagem das NES-¢ emitidas deverd ser feita em arquivo formato
PDF.

32. Recalcula aulomaticamente as aliquotas de ISS Préprio ¢ Retido dos contribuintes por Periodo
dc Apuragio PA (més), utilizando do RBTI12 as informagdes dos faturamentos declarados no
PGDAS-D de Comércio. Indistria, Filiais e Fxportagdo, somados aos valores de Servigos da
Notas Fiscais de Servicos Elctronica NFS-c, emitidas pelos contribuintes estabelecidos no
municipio.

33 Permitir o calculo automético da aliquota, identificando as notas fiscais emitidas com aliquota
reduzida para entdo apurar o valor da difercnga do 1SS a ser pago ¢ notificar o contribuintc.

34. Faz a apuragio do ISSQN sobre a diferenga 4 maior declarado no DASN/PGDAS-D em relagéo
as Notas emitidas — NFS-c.

35, Possuir recursos para substiluigdo de NFS-e nas modalidades online {via browser) ¢ através de
interface web service. Neste caso, deverd ser registrado um vinculo entre a NES-c substituida ¢
a substituta;

36. O sistema devera observar as parametrizagdes da entidade quanto as regras para substituigdo com
no minimo 0s seguintes itens:

37. Prazo maximo para a substitui¢ao.

38. Delini¢do de data base para contagem de prazo para substituico.

39. PcrmissGes quanto 2 disponibilidade para substituicdo de nota fiscal quando ocorrer a
substitui¢do dentro do més de emissdo da nota.

40. Permissiio quanto a necessidade de aprovacdo da entidade quando a substitui¢do da nota fiscal
ocorrer dentro do més dc emissio.

41. Parametrizagiio para envio de e-mail aos envolvidos no processo de substituigéo.

42. Possuir recursos para cancelamento de NES-e nas modalidades online (via browser) ¢ através de
interface web service. Neste caso. a NFS-e devera possuir algum elemento grafico que identifique
facilmente quc a nota esta cancelada;

43. O sistema deve observar as parametrizagdes da entidade quanto as regras para ¢ancelamento com
no minimo os seguintes itens:
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44, Prazo maximo para cancelamento.

45. Definicéo de data base para contagem de prazo para cancelamento.

46. Permissoes quanio a disponibilidade para cancelamento de nota fiscal quando o ocorrer
cancelamento dentro do més de emissdo nota.

47. Permissdo quanto & necessidade de aprovacio da entidade quando o cancelamento da nota fiscal
ocorrer dentro do més de emissio.

48. Permitir a implaniagdo do controle de cancelamentos de NFS-¢ através da ciéncia do tomador,
para quc uma NFS-¢ seja cfetivamente cancelada apenas com a concorddncia do tomador de
$ervigo.

49, Parametrizagfo para envio de e-mail aos envolvides no precesso de cancelamento;

50.Possuir [uncionalidade onde seja possivel deferir/indeferir as  solicitagdes de
cancelamento/substituigio de notas que [oram efetuadas fora do prazo definido pela entidade.

51. Permitir a verificagéio online e publica da autenticidade ¢ validade de uma NFS-e através do
fornecimento do CPF/CNPI do prestador, numero da NFS-e ¢ o cédigo de verificagio do selo da
NFS§-¢;

52. Possuir a funcionalidade de carta de corregdo, tal documento ¢ complementar a nota fiscal ¢ deve
permitir corrigir dados que nfo impactam na apuragdo do imposto ou mudanga do
prestador/tomador de servigos, conforme abaixo:

Razdo Social do prestador de servigo.

Nome fantasia do prestador de scrvigo.

Contatos {e-mail ¢ telefone) do prestador de servigo.

Enderec¢o (Logradouro/Numero/complemento, bairro) do prestador de servigo.
Razio Social do tomador de servigo.

Nome Fantasia do tomador de scrvigo.

Endere¢o (Logradouro/Numero/complemento, bairro) do tomador de servigo,
Contatos (¢-mail ¢ lelefone) do tomador de servigo,

Razdo Social do intermedidrio do servigo.

Dados RPS (numero//série/tipo).

Discriminagédo do servigo.

. Possuir funcionalidade onde seja possivel deferir/indcferir as solicitagdes de corre¢des nas notas
efetuadas através da carta de corregéo fora do prazo definido pela entidade.

54. Permitir ac gestor autorizar e desautorizar um contribuinte a emitir NFS-¢;

55. () sistema deve observar as parametrizagdes da cntidade quanto 4s regras para emissdo da carta
de corregdo com no minimo prazo maximo para cfetuar corregdes em notas fiscails, prazo maximo
para cancelamento de cartas de corregfio ¢ parametriza¢do quanto a data base para permissio de
cancelamento de cartas dc corregéo.

56.0 sistema devera possibilitar a entidade que edite 0 modelo da carta corregdc conforme a
neccessidade de cada entidade.

57. Ao consultar uma nota fiscal eletrénica que possua carta de corregdo o sistema deve exibir a
DANFSE e a carta de correcio com os dados alterados.

58. 0 sistema da licitante devera possuir ferramenta que pernmita aos contribuintes selecionar as
Notas Fiscais dc Servigos Eletronicas — NFS-e ~ emitidas de ISS Proprio a fim de se gerar a guia
de recolhimento com os respectivos valores a serem recolhidos antecipadamente ou no
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vencimenlio;

59. Possibilitar a geragdo das informagdes em arquivos XML;

60, Enviar automaticamente e-mail para o tomador do servigo, quando informado pelo prestador, na
emissdo da NFS-¢ para o seu CPF/CNPI;

61. Permitir ao prestador do servigo enviar qualquer NFS-e emitida para um ou mais e-mails com a
possibilidade da inclusdo de comentérios;

62. Possibilitar que o sistema oferega aos usudrios a possibilidade da emissdo de Notas Fiscais de
Servigos Eletrdnicas — NT'S-g, através de dispositivos movels e sem exigir do usudrio o download
de nenhum tipo de aplicativo;

63. O sistema devera possuir mecanismo para que na emissdo da NFS-e a definigio sobre o local
onde o imposto é devido seja controlado automaticamente de acordo com as regras da Lei
Complementar n® 116 de 31 de julho de 2003;

4.0 sistema deverd apresentar a aliquota constante na tabela de aliquotas do Municipio no
momento da emissdo da NFS-e de acordo com o item dc servigo constante no cadastro do
contribuinte, no caso de coniribuintes Ndo Optantes do Simples Nacional, ¢ ndo permitir que o
usuario faga a alteragdo da mesma:

65. 0 sistema devera permitir que o usuario informe a aliquota no momento da emissdo da NFS-e
no caso de contribuintes Optantes do Simples Nacional;

66. Definir a aliquota do Simples Nacionai automaticamente, sem a possibilidade de intervengéo do
usuario nessa selecao;

67. Permitir o registro ¢ monitoramento dos contribuintes ¢nguadrados no regime do Simples
Nacional. nos termos da LC 123/06, confrontando e permitindo visualizar os dados das Notas
Fiscais Llctronicas emitidas ou outras declaragdes estabelecidas em lei;

68. Garantir a geragio automdtica, ao final do periodo de competéncia, dec guia complemnentar
referente ao ISSQN de todas as NFS-c emilidas e/ou retidas cujos impostos ainda néo tenham
sido antecipados volunlariamente pelos contribuintes mantendo, assim, a consisiéncia do
movimento tributério de cada contribuinte;

69. Permitir o controle sobre a dedugdo da base de calculo das empresas de Planos de Saude, com
hase nas Notas Fiscais recebidas automaticamente de empresas estabelecidas e das escrituragdes
de notas fiscais de outros municipios, para que seja ser aplicada regra de abalimentos para
definicdo da base de calculo do ISS e consequente geragdo da Guia de recolhimento do ISSQN
com todo o abatimento permitido pelo municipio.

70. Permitir que os planos e cooperativas de satide cadastrem os cooperados {pessoa fisica e juridica)
para que bascado nas notas fiscais emitidas contra os planos e cooperativas dc satde o sistcrna
permita o abatimento destas notas de base de calculo do ISS.

71. Permitir quc o prestador de servigo avulso solicite remotamente o cadastro de Contribuinte
Avulso para a emissdo de Notas Fiscal de Servigos Eletronica Avulsa;

72. Garantir que 0 usudrio somente possa acessar o sistema para emissdo Nota Fiscal de Servigos
Eletrnica Avulsa apds a aprovagio do cadastro pela autoridade fiscal e o reccbimento das
credenciais de acesso ¢ scnha.

73. Disponibilizar 20s mesmos as scguintes informagdes para a emissdo da Nota Fiscal de Servigos
Fletrénica Avulsa: Dados do Tomador do Servigo, Periodo de Competéncia, Municipio da
Prestagio do Servico, Tipo de Atividade ¢ Descrigdo do Servigo.

74, Permitir a geragio e impressio de DAM vinculado & Nota Fiscal de Servigos Avulsa no padréo
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FEBRABAN ¢ o PIX. para que o usudrio possa realizar o pagamento do imposto em qualquer
rede bancéria integrando-se ao sistema Tributario utilizado no municipio atravcs de WebService.

75. Permitir que 0 usudrio do sistema possa consultar e imprimir a Nota Fiscal de Servigos Eletronica
Avulsa.

76. Permitir que o prestador de fora do municipio possa se cadastrar no sistema e emitir o Registro
ou Declara¢do Auxiliar de Nota Fiscal de Servigos. e enviado automaticamente para o tomador
de servigo.

77. A Declaragio Auxiliar de Nota Fiscal de Servigos devera conter 0 nome € CNPJ do tomador do
servigo, o servico de acordo com a Lei Municipal. valor do servigo. dados do prestador de fora
do municipio, aliquota, valor do ISS ¢ o nimero da nota fiscal de origem.

78. Permitir enviar a Declaragiio Auxiliar de Nota Fiscal de Servigos para o tomador de scrvige.

79, Conter rotina para transformar as Declaragdes Auxiliares de Nota Fiscal de Servigos em
documento de arrecadagfio municipal — DAM.

80. Disponibilizar médule gestor para obtengdo de rclatdrios gerenciais;

81 Permitir o controle de conta-correntc de valores de dedugdo de matcrial de construgdo civil por
contribuinte, possibilitando gerar o crédito através da importagio do Nota Fiscal Eletrbnica
(NFe¢), permitindo gerar o consumo automatico no ato da emissio da NFSe.

82. Permitir gerar cupom a cada NFS-¢ emitida, possibilitando parametrizag¢o do sortcio no madulo
dc Nota Premiada.

83, Permnitir parametrizagdo de substitutos tributarios que poderdo dar accite de notas fiscais emitidas
para 0 mesmo;

84. Garantir a geragio automatizada da Declaragdo e do Imposto Devido com base nas Notas Fiscais
ernitidas;

85. Permitir informar a retengdo na fonte pelos tomadores de servigos tributaveis, na condigao de
Responsiveis ou Substitutos Tributarios do ISSQN, nomeados pelo Municipio ou para atender
as hipoleses da Lei Complementar 116/03;

86. Possibilitar a emissio de Guia de recolhimento do ISSQN, de qualquer més em atraso calculando
automaticamente os juros, multas, atualizagiio monctaria e descontos, observada a integragéo
com o sistema tributario municipal;

87 Permitir a visualizagio e impressdo de relatério de movimento mensal por declarante,
informando todas as notas fiscais emitidas e recebidas, identificando os tomadores e prestadores
dos referidos servigos, com a descrigdo de sua respectiva naturceza de operagao:

88. Permitir ao contribuinte retificar uma declaragao mensal, sendo neste caso, NEcessario que o
sistema mantenha o vinculo entre as declaragdes, permitindo o rastreamento da retificagio;

89. Deve scr possivel realizar a declaragdo dos servicos prestados ¢ tomados por item de servigo da
Lei Complementar 116/2003;

90. Deve scr possivel realizar a declaragéo dos servicos prestados ¢ tomados por item dc servigo da
Lei Complementar 116/2003 por intermédio de WebScrvices;

91. Deve ser possivel realizar a declaragio dos servicos prestados e tomados por item de servigo da
Lei Complementar 116/2003 por intermédio de processamento de arquivo;

92. Deve ser possivel realizar a declaragdo dos servigos prestados ¢ tomados por nota fiscal emitida;

93. Deve ser possivel realizar a declaragio dos servigos prestados ¢ tomados por nota fiscal emitida
por intermédio de WebServices;

94. Deve ser possivel rcalizar a declaragdo dos servigos prestados e tomados por nota fiscal emilida
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por intermédio de processamento de arquivo:

95, Prover. através da disponibilizagio de senhas por contador/contribuinte, sigilo absoluto quanto
is informacdes particulares de cada contador/contribuintc ¢ das cmpresas sob sua
responsabilidade.

96. Permitir ao contador/contribuinte accssar somente a lista de empresas sob sua responsabilidade
¢ realizar a manutenciao dos dados das DMS’s — Declaragao Mensal de Servige — somente destas
empresas.

97, Permitir a0 contador/contribuinte adicionar tantos usudrios no sistema quanto for necessario.
sendo o acesso individualizado e todos devem (er acesso a todas as empresas da lista do
contador/contribuinte.

98, Permitir ao contador/contribuinte rcalizar uma DMS sem movimento.

99, Cada DMS devera scr composta de todas as informagdes nccessdrias 4 completa identificagao do
documento emitido. do prestador, do tomador, dos servigos prestados e do valor da operago.

100. Possibilitar ao contadorfcontribuintc a digitagdo, o recebimento ¢ o
processamento dc DMSs retificadoras, apds a entrega da declaragao.

101. Permitir ao contador/contribuinte gerar ¢ imprimit o protocolo de
confirmagio de reccbimento da DMS.

102. Permitir que o contribuinte possa rcalizar o pagamento do ISS de uma
determinada competéncia, copiando a chave Pix e colando no APP do Banco onde possui conta.

103. Permitir que o contribuinte possa realizar 0 pagamento do ISS de uma

determinada competéncia, reatizando a leitura do QReode Pix com leitor do APP do Banco onde
possui conta.

104. Permitir, a emissio do Recibo Provisério de Servigos — RPS, conforme
previsto no Manual de Integragdo da ABRASY. O RPS podera ser utilizado nas seguintes opgdes:
105. RPS clelrdnico emitido por aplicagio prépria do contribuinte utilizando a

estrulura de WebService. O sistema devera disponibilizar, aos contribuintes que optarem por ¢ssa
modalidade. uma séric de interfaces para troca de mensagens XML FEssas mensagens poderdo
estar assinadas digitalmente (através de certificados digitais) ou ndo, dependendo da definigéo
do Municipio para cada contribuintc;

106. RPS eletronico emitido por aplicagio prépria do contribuinte. O sistema
devera disponibilizar wos contribuintes que optarcm por essa modalidadc, uma interface para
upload do arquivo XMT.. Estc arquivo devera estar assinado digitalmente (através de certificados
digitais);

107. Possuir funcionalidade que permita ao tomador de servigo informar a ¢iéncia
da exceugdo do servigo discriminado na NFSe pelo prestador a fim de dar fé sobre a ocorréncia
do fato gerador, Essa funcionalidade deve ser parametrizavel atendendo as scguintes regras:

e Determinar o valor minimo da nota a ser manifestada;

e Determinar os tipos de pessoas que podem manifestar a nota (I'isica, Juridica ou Ambas):

e Determinar o prazo para manifestagdo da nota.

108, A manifcstacio do tomador deve ocorrer via link enviado no e-mail ao
tomador 1o momento da emissio da nota fiscal ou através da selugiio web com accsso autenticado
pelo tomador.

109. Possuir rotina para cmissdo de notas avulsas com  as seguintes
caracteristicas:
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110. Possibilidadc inclus@o de requerimento de nota avulsa;

111, Emissdo de documento para arrecadagdo com o vator do ISS apurado na
NFSe;

112. Possibilidade de condicionar a emissdo da nota mediante a pagamento dos
tributos incidentes;

113. Possibilidade de liberacdio manual, pelo fiscal, da nota avulsa através de
informe de pagamento;

114, Possibilidade de andlise das liberagdes de notas em caso dos regimes
especiais de tributagéio;

115. Integragdo das informagGes das guias com o Sistema Tributario Municipal.

116. ‘ Para os scrvicos prestados de construgdo civil, onde exista valor méximo

cstipulado para dedugdo da base de céleulo sem comprovagdo, deve ser sugerido
automaticamente pelo sistema o valor de dedugéo previsto, sendo possivel a sua alteragdo.

117. Para os servicos prestados de construgdo civil deve ser obrigatdrio
informagdes referentes a obra, bem como matricula CEI/CNO da obra e Anotagio de
Responsabilidade Técnica — ART,

118. Para 0s servigos prestados de construgdo civil onde o prestador julgar que
nio existem dados da obra, deve ser possivel que mesino declara quec a obra em guestdo néao
necessita da matricula CEIVCNO ¢ ART.

119. Possuir “Resumo geral dos movimentos de emissdo de notas” onde deve
demonstrar uma consulta com no minimo 0s scguintes itens:

s ISSQN devido para o municipio;

o ISSQN devido para outsos municipios;

¢ Quantidade de notas geradas.

120. : No ambiente de administragiio também deve ser possivel emitir, no minimo
os seguintes relatorios gerais das NFSe:

s Notas emitidas;

s Resumo de notas por atividade (quantidade e valor das notas);

e Viséo geral quantitativa dos cenarios das notas emitidas.

121. Possnir modelo customizavel de Notificagdo do Deébitos para envio aos
contribuintes por carta ou domicilio eletrénico. com respectiva guia de recolhimento, tendo como
alvo todos os contribuintes identificados que utilizaram indevidamente da emissdo de NIS-e com
aliquota menor que a devida para retengaoc a menor pelo seu tomador.

Nota Fiscal Elcirénica Mobile

122. O sistema disponibiliza a emissdo de NFS-c por meio de aplicativo para
dispositivos moveis com plataforma Android e 108 com interface amigavel e contar com a opgao
para emissdo de NES-e por cmpresas com atividades rotineiras.

123. O sistema permite a cada emissdo dc NFS-e a possibilidade de
compartithamento e envio por e-mail.
124, O sistcma permite a verificagéo de autenticidade das Notas Fiscais recebidas

atraves da leitura de QrCode.

PATRIMONIO
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1. Permitir cadastrar a estrutura organizacional (locais, sctorcs, secretarias) que compde o drgdo,

conforme organograma definido pela entidade;

Possibilitar o cadastro de formulas de calculo de langamentos contdbeis para cada tipo de

movimentagio (avaliagdo, reavaliagio e depreciacio);

3. Permitir consultar os bens por numero de tombamento, nome, data, valor e tipo dc aquisi¢do
{grupo de bens),

4. Possuir rotina de duplicagiio de bens, a ser utilizado nos casos em que sdo tombados vérios bens
de mesma caracteristica, agilizando o cadastramento dos bens;

5. Permitir o registro da baixa dos bens por venda, doagho, obsolcscéncia ou sucaleamento,

inutilizagéo, inexisténcia fisica, sinistro, etc.;

. Possibilitar a inclusdo (entrada) de um bem permanente no sistema de patrimdnio através da

integragdo com o sistema de almoxarifado.

7. Permnitir a manutengio do catdlogo de materiais quanto as informagdes de: nome, especificagdo

¢ unidade de medida;

O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e juridicas,

Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados dc acordo com o©

tipo de pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O sistema ndo podera permitir a

digitagio do campo CNPJ para pessea fisica e vice-versa;

10. Permitir o cadastro de grupos dc bens patrimoniais tais como moveis, imdvels, semoventes ¢
intangiveis; '

11. Possuir cadastro de classes patrimoniais para agrupamento de bens de acordo com a sua
classificagdo contabil;

12. Possuir rolina para estorno de avaliagao de bens patrimoniais;

13. Posibilitar a impressdo do relatorio de estorno de movimentagaes;

14. Possuir rotina para cstomo de depreciagio de bens patrimoniais;

15. Possuir rotina para estomo de reavaliagdo de bens patrimoniais;

16. Emitir relatdrio de histérico de bens patrimonials;

17. Possuir cadastro de avaliagdes para corregio/atualizagdo de valores dos bens da entidade:

1 8. Possuir rotina de reavaliagdo e depreciagdo de acordo com os pardmetros definidos pela entidade

19. Permitir o registro da abertura ¢ do fechamento do inventario, blogueando a movimentagio ou
destinagdio de bens durante a sua rcalizacdo:

20. Possuir cadastro de comissdes de patriménio. contendo a finalidade, vigéncia, Documento de
Nomeagio e composi¢io dos membros responsavcis;

2. Permitir duplicar itens do catilogo de matcriais, agilizando novos cadastros;

22. Demonstrar no grid de tombamento automatico de bens moveis o nome do [ormecedor,
documento fiscal, numero do documento fiscal, nome do item e a quantidade disponivel para
langamento;

23. Possibilitar o cadastro dos bens méveis e iméveis, contendo todos os dados neccssarios para o
patrimonial, inclusive identificagdo do setor ¢ pessoa responsavel. No caso de bens imoveis,
permitir ainda o langamento dos seguintes dados adicionais como: enderego, arca, valor. tipo,
natureza e utilizagdo;

24. Emitir relatério de etiquetas patrimoniais contendo no minimo o nitmero no tombamento. nome
do item e QRCode;
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. Permitir o regisiro da baixa dos bens por venda, doagdo, obsolescéncia ou sucateamento,

inutilizagfo, incxisténeia fisica, sinistro, ete.

Possibilitar a inser¢do de anexos ao bem, podendo ser nota fiscal, foto, ete.;

Geragdo dos arquivos de prestagdo de contas do Tribunal de contas do estado.

Emitir relatério de termo de transferéncia patrimonial;

Emitir relatério dc baixas patrimoniais;

Permitir realizar a baixa patrimonial.

Possuir cadastro de comissdes de patrimdnio, contendo a finalidade, vigéncia, Documento de
Nomeugio ¢ composigdo dos membros responsaveis;

. Emitir relatério da relagio sintética dos bens patrimoniais cadastrados por periodo.

PORTAL DA TRANSPARENCIA

Devera ser um sistema totalmente responsivo, podendo ser acessado de qualquer dispositivo
mével, devendo para tanto responder ao tamanho da tcla para se adequar da melhor forma a
celulares, tablets ¢ qualquer navegador;
O Portal da Transparéncia devera estar disponivel na web, sem limilagOes de acessos
simultancos;
Possibilitar a Fntidade pcrsonalizar o Portal da Transparéncia, inserindo o brasio, banner € o
logotipo do Municipio, assim como alterar as cores do plano de fundo, exibir o brasio do
Municipio no Portal da Transparéncia, permitindo melhor caracterizagdo ¢ identificagdo do
sistema pelo usuario;
Exibir informag&es minimas das unidades gestoras publicantes do Portal da Transparéncia, tais
como: responsavel, enderego, telefone e horario de funcionamento;
Dispor dc um glossario dos termos utilizados no Portal da Transparéncia, proporcionando ao
usuario do sistema entender termos mais complexos da administragio pablica;
Dispor de¢ uma segdo Fale Conosco
Dispor de ferramentas de acessibilidade WEB para pessoas com deficiéncia aprovado pelas
Normas Brasileiras de Acessibilidade;
Dispor mapa do site;
Dispor de scgfio “Perguntas Frequentes™,
Dispor de Manual de Navegagao;
Possibilitar a disponibilizagio das principais leis que rcgulam o Portal da
‘Transparéncia;
Possibilitar disponibilizar informag&o sobre a estrutura organizacional;
Possibilitar inscrir informagdes sobre as unidades administrativas;
Possibilitar a disponibilizacdo da Carta de Servigos do Poder executivo Municipal;
Atender a Lei Complementar n® 131/2009, onde se instituiu a obrigatoriedade
quanto a divulgagdo através de meios eletronicos ¢ de acesso ao publico, dos planes, orgamentos
e leis de diretrizes orcamentarias; das prestagdes de contas e o respectivo parecer previo; do
Relatério Resumido da Execugao Orgamentdria, do Relatério de Gestdo Fiscal ¢ das versoes
simplificadas desses documentos;
Disponibilizagio, em tempo real, dos dados da execugdo orgamentaria ¢ financeira,
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no Portal da Transparéncia, conforme determinagio da Lei Complementar 131/2009;

Nas informagdes da despesa, deve-se permitir selecionar 4 despesa empenhada.
liquidada ¢ paga, bem como exibir a ficha du despesa de forma individual;

A ficha da despesa deve fomnecer as seguinies informagdes: entidade, nimero da
despesa, tipo da despesa, ano da despesa, data da despesa, namero do processo, valor da despesa,
nome do favorecido, CPF ou CNPJ (permitindo aplicar mascara) do favorecido ¢ todo o
detathamento da despesa, que comprcende o érgdo, unidade orgamentdria, fungdo, subfungdo,
programa, projelo ou atividade, elemento da despesa, subelemento, fonte de recurso e historico
da despesa:

A ficha da despesa também deve apresentar todas as demais etapas vinculadas
aquela despesa;

A informagfio sobre pagamento deve conter, minimamente: valor do pagamento,
cmpenho, data, favorecido ¢ descrigiio do objeto,

No empenho, as informagdes minimas: numero do empenho, valor, data, favorccido
¢ descrigdo do objeto; ‘

Divulgar informagdes minimas para 0 acompanhamento do orgamento da receita ¢
execucdo da receita;

Divulgar as informagdes do estagio da receita;

Divulgar informagéics minimas sobre quaisquer repasses ou transferéncias de
recursos financetros;

Disponibilizar informagdes sobre convénios, contratos de rcpasse, termos de gestao
e instrumenios congéneres, conlendo minimamente: convénio reccbido ou concedido;
beneficiario; objeto; vigéncia inicial e final; valor;

Permite publicar informagdes referentes a compras realizadas, com a cxibi¢do de
uma lista detalhada de aquisi¢des de matcriais e servigos realizadas, incluindo descritivos,
quantitativos e valores de itens;

Divulgar informagdes sobre contratos ¢ aditivos firmades pelo 6rgdo publicante,
permitindo também a publicagio na integra dos conlralos € aditivos;

Exibir a listagem de processos licitatorios, dispensas ¢ inexigibilidades, permitindo
a publicagdio na integra dos editais e das atas de licitagio;

Divulgar informagdes minimas sobre os bens patrimoniais pertenccntes ao
Municipio;

Divulgar informagdes minimas sobrc as entradas e saidas do almoxarifado do orgéo
publicante;

Disponibilizar Menu de consulta dos servidores publicos, permitindo a divulgagdo
de informagdes minimas sobre a folha de pagamento dos servidores, tais como matricula, salario,
cargo, data de admissio, carga hordria, ¢ secretaria de lotagdo;

Possibilita a divulgacdo dos valores bruto € liquido do salario dos servidores, bem
como seus descontos ¢ vencimentos;

Disponibilizar informagdes sobre didrias, indicando no minimo o nome do
beneficidrio, funcio/cargo, valor recebido, periodo da viagem, destino ¢ motivo;

Disponibilizar informag¢des sobre passagens;

Disponibilizar dc ferramenta para pedidos de acesso a informagdo (E- SIC), com as

seguintes caracteristicas: ficil accsso, possibilidade de recurso, apresentagdo de relatorio
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estatistico (quantidade de pedidos recebidos, atendides, indcfenidos), possibilidadc de publicagio
das manifestag@es apresentadas a0 municipio;

36. Disponibilizar informagdes sobre o SIC [isico do municipio;

38.
39.
40.
41,
42.
43.
44
45,

46.

47.

48.

49,

50.

51.

Permitir a publicagao da informagdo sobre o cadastro de Fornecedores Impedidos
de licitar — CAFIMP;

Permitir links com outros portais/site, a exemplos do portal do Governo Federal e
Didrio Oficial;

Disponibilizar informagdes sobre programas. projetos e agoes;
Disponibilizar informagdes sobre as obras publicas municipais;

Disponibilizar campo para inser¢do dos relatorios instrumentos de plancjamento:
PPA, LDO, LOA, RGF. RREO e Prestagio de contas;,

Permitir publicagdo de documentos do Controle Interno, a exemplo: Instrugdes
Normativas, relatérios de Auditoria, Recomendagdes e pareceres;

Possibilitar a publicagio de documentos no Portal da Transparéncia, conforme
determina a Lei N© 12.527/11;

Permitir, através de configuragdio, que o porlal possa ser configurado de forma a
apreseniar somente as entidades € menus que o municipio desejar demonstrar;

Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema, permitindo que 0
municipio configure qual consulta descja exibir;

O sistemna deverd permitir ao cidaddo pesquisar as informagdes por meio de filtros,
de forma simples e de facil operagéo e, quando née for possivel utilizar este recurso, proporcionar
a busca através de um campo de busca por palavra-chave;

Permitir o download de documentos, tais como: Plano Plurianual, T.ei dc Diretrizes
Orcamentarias, Lei Orgamentdria Anual, Relatérios de Gestio Fiscal, Relatérios Resumidos da
Execucdo Or¢amentaria, Balancetes mensais, [ntegra dos contratos, editais ¢ resultados dos
editais, bem como qualquer outro documento exigido pelos drgos supervisores do Portal da
Transparéncia, através de publicagdo manual (upload) de cada documente, por uma area
administrativa do Portal da Transparéncia;

Possibilitar cxportar as informagdes do Portal da Transparéncia em diversos
formatos eletrdnicos, inclusive abertos ¢ ndo proprietasios, tais como planilhas ¢ texto, de modo
a facilitar a analise das informagdes;

Permitir exportar os dades publicados para arquivos em diversos formatos, tais
camo PDF, XLS, XLSX, R1t ¢ CSV;

Permitir a migragio de dados de outro(s) sistema, trazendo informagdo de no
minimo em 06 (seis) meses;

O Portal deve ser integrado com os Sistemas de Contabilidade Publica, Gesido
Administrativa, Gestio Financeira e Tesouraria, Plancjamento Municipal, Recursos Humanos ¢
Folha de Pagamento e Gestéo de Tributos;

RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
Cadastro

Permitir a captagdo e manutengdo de informagdes pessoais de todos o0s servidores com no minimo
os seguintes dados: Matricula, Nome, Filiagiio, Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instrugdo,
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Estado Civil, Fotografia, Lnderego, CPF, PIS, RG (Numero, Orgdo Expedidor ¢ Data
Expedi¢go), Carteira dc Trabalho (Ntmero e Séric), Carteira de Habilitagdo. Naturalidade,
Nacionalidade, Tipo de Sanguc, identilicar se é Deficiente Fisico;

2. Permitir a captagdo € manutengdo dc informagées do vinculo que o scrvidor teve e/ou tem com
o Orgdo, com no minime os seguintes dados: Regiine Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga
Horaria Seranal, Data de Nomeagio, Data de Posse, Data dc Admissdo, Data de Término de
Contrato Temporario, Lotagio, Unidade Orgamentaria, [lorario de Trabalho, [.ocal de Trabalho;

3. Pcrmitir captagdc e manutengdo de informagdes da Qualificagdo profissional inclvindo a
escolaridade, formaco, treinamentos realizados e experiéncias anterior;

4. Controlar os dependentes de servidores para fins de salario {amilia e imposto de renda realizando

a sua baixa automética na épaca devida conforme limite e condigdes previstas para cada

dependente;

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas,

Estatutarios, RJU ¢ Contratos Tempordanos:

6. Permifir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data de
Inclusdo, Banco ¢ Conta para Pagamento, Dados para Calculo (Percentual, Valor Fixo, Salario
Minimo);

7. Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio, para manter

o histérico da lotagdo e custeio, com informag@o da fonte de recurso que sera utilizada para

captagdo do recurso a ser utilizado para pagamento dos servidores informados no custeio;

Registrar e manter o historico das alteragdes de cargo, salario, Unidade Gestora, lotagdo, custeio,

vinculo, regime juridico, local de trabalho ¢ Banco/Agéncia/Conta Bancaria dos servidores, , data

e hora da operagio e usunario que efetuou a alteragdo;

9. Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o simbolo da
referéncia e o histérico dos valores salariais para cada referéncia;

10. Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de nafureza cletivo,
comissionado e temporaric com no minimo a Nomenclatura, Natureza, Grau de Instrugio, CBO,
Referéncia Salarial Inicial, Quantidade Criada, registrar as atribuigdes necessarias em cada cargo;

11. Possuir “atathos” para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um mesmo local
possa ser consultado diversas informagbes, como: dados financeiros, dependentes, liccngas €
afastamentos, férias e licenga prémio;

12. Estabelecer um tnico cédigo de registro para o servidor, para que atraves deste possam ser
aproveitados os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no Orgdo Piblico e permitir
controlar todos os vinculos empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter com este,
possibilitando a consulta dc dados historicos, indcpendente do periodo trabalhado;

13. Validar digito verificador do nimero do CPI':

14, Validar digito verificador do nimero do P1S;

15. Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

16. Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efelivos, que estio nomeados
em cargo de comissdo possibilitando a consulta das informagdcs cadastrais de ambos 0s vinculos;

17. Localizar servidores por Nome ou parte dele;

18. Localizar servidores pelo CPF;

19. Localizar servidores pelo RG;

20. Permitir a inclusio de um novo contrato a partir de informagoes de um contrato ja existente,

00
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selecionando um ou varios servidores. Isto é muito utilizado na rccontratagdo dc scrvidores
temporarios;

Permitir a informacio do desligamente a um servidor para pagamento individual da rescisio,
bem como a informago de um tnico desligamento a um grupo de servidores para pagamento
coletivo. Isto ¢ muito utilizado na rescisio de servidores temporérios cujos contratos veneem no
mesmo dia;

Possibilitar a configuragio das formas de desligamento por regimc de trabalho e motivo de
rescisdo, para garantir que ndo seja informado um desligamento inadequado para o servidor, por
exemplo: término de contrato para um servidor efetivo;

Possibilitar a configuragdo das formas de admisséo por regime de trabalho, categoria funcional,
regime previdenciario e tipo de admissdo, para garantir que nao scja admitido um servidor com
informagdes fora dos padrdes permitidos; '

Permitir o cadastramento de todos os langamentos fixos dos servidores (adicionais, graiificagdcs,
consignagdes, etc...), para cfeito de pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o codigo
da verba (verificando se a verba estd prevista para o regime de trabalho do scrvidor);

Permitir transferéncia coletiva nos itens: Local de Trabalho, Lotagdo, Custeio, Cargo, Padrio de
Saldrio;

Permitir langamentos coletivos nos itens (Langamentos Fixos, Langamentos Variaveis)

Permitir o registro de Dedugdo de INSS em outra empresa para realizar ¢ abatimento correto.
Permitir realizar o cadastro de substituicdo de cargos, em ocasido de férias ou licengas;
Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos scrvidores, previstas na legislagéo
municipal, possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor;

0. Permitir o registro de tempo averbado anterior;
_Realizar a digitalizagio de qualquer tipo de documento dos servidores, seja Certiddes, RG,

Atestados, Certificados, €tc.;

Permitir que seja adicionado ao cadastro dc cada funcionario a foto;

Permitir o cadastro de fichas de avaliagdo para os servidores;

Criagéo de log (exclusdo, inclusdo, alteragio) que o usuario tenha feito no sistema,

Cadastro dc Perfis de usudrio com permissdes de: Inclusao, alteraggo, visualizagao;

Permitir plancjamento (definindo cronograma, ministrante, carga hordria e data da cmisséo de
certificado) e exccugdo de cursos de aperfeigoamento, por iniciativa do 6rgdo e por solicitagdo
dos proprios servidores, com emissao de relatorio dessc planejamento.

Penmitir o cadastro de bolsistas/estagiarios

Permitir o cadastro de atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios

Permitir cadastro das institui¢des de ensino conveniadas com o orgio;

Permitir o cadastro de carreiras

Permitir o registro de auténomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos codigos
de identificagho de prestador de servigos, separado dos servidores, porém acessando 0 mesmo
banco de dados;

Férias

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admissao ate
a exoneragio;

Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo aquisitivo de féras
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controtando o saldo restante dos dias de férias;

. Permitir o pagamento de 1/3 de férius integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado;

Permitir o langamento de um mesmao periodo de gozo para um grupo de servidores, facilitando
este langamento quando vérios scrvidores vao sair de férias no mesmo periodo;
Permitir o langamento e pagamento do adiantamento de 13° saldrio por ocasido das férias.

. Permilir a geragdo da planilha de férias anual
48.

49,
50.
51.

Pcrmitir o pagamento de 20 dias de férias para cargos como Raio X

Mcdicina do Trabalho € Licengas ¢ Afastamentos

Manter o cadastro do CID ¢ a descrigdo da doenga;

Manter o cadastro de todos 0s médicos que atendem os servidores publicos municipais com o
Nome e CRM;

Efetuar o langamento de wodos os tipos de licengas a seguir: Licengas Maltcrnidade, Acidente do
Trabalho, Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogagdo de Doenga e Acidente de
Trabalho, informando no minimo a Identificagdo do scrvidor, tipo de licenga ou afastamento,
documento apresentado, médico que atendeu, CID informado no atendimento, médico que fez a
pericia, CID informado na pericia ¢ periodo homologado da ticenga ou afastamento;

. Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a emissio do

formulario padronizado;

Captar automaticamente os dados da CAT como: doenga informada no atendimento e médico
que atendeu no langamento de atestado refercnte a acidente do trabalho;

Permitir lancar a data da alta médica para as licengas e afastamentos;

Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos interruptos,
quando caracterizar que sio da mesma causa, evilando pagamento indevido por parte do Orgéo
e possibilitando o encaminhamento ao INSS;

Controlar prorrogagdes de licengas para evitar que ultrapasse o limite de dias permitido para a
mesma;

Possuir rotina para lancamento de Licenca Gestante (Maternidade) de 180 dias, com geragdo em
verbas separadas dos 120 dias € 60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdéncia somente
do previsto em lei;

. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitives de licenga prémio dos servidorcs desde a

admissdo até a exoneracio;

Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de
licenga prémio controlando o saldo restante dos dias;,

Cfetuar o langamento de todos os tipos de licengas, a seguir: Licenga Gala. T.icenga Nojo ¢
Licenga sem Vencimento, informando no minimo a Identificacdo do servidor, tipo de licenga,
documento apresentado, data de inicio e término da licenga;

Possibilitar a criagdo de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar e definir
suspensdes de contagem de tempo de servigo, contagem de tempo de férias e contagem de tempo
para 13%alério.

Permitir realizar o cadastro do PPRA.

Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

Permitir Cadastrar o EPI por Funcionario.

Pcrmitir cadastrar Edital e Eleigdes da CIPA

Permitir cadastrar Membros da CIPA
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Deverd possuir rcgistro € controle dos cedidos e recebidos em cedéncia

Atos Administrativos

Manter o cadastro de todas os textos que dario origcm a atos administrativos como Portarna,
Decretos., Contratos ¢ Termos de Posse;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento dc licengas ¢
afastamentos, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagao;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias em gozo de
férias, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramilagdo;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga prémio em
gozo com 0 registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagdo;

Gerar aulomaticamente o ato administralivo a partir dc um langamento de licenga sem
vencimento, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitagido;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga gala, com o
registro no curriculo funcional do servidor, apas a tramitagéo,

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir dc um lancamento de licenga nojo, com o
registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagio;

Gerar automaticamente o ato administrativo a partit de um langamento de suspensde ou
adverténcia, com o registro no curriculo funcional do servidor, apos a tramitagdo:

Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de Insalubridade,
Periculosidade e Gratificagdo, com registro no curricule funcional do servidor;,

Permitir a emissio de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos configurados
pelo proprio usuario,

Vale Transporte

Permiitir o cadastramento das empresas que formecem o vale transporte;

Permitir a controle dos roteiros para os quais serdo utilizados os passes:

Permitir ¢ registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no percurso de ida ¢
volta ao trabalho com possibilidade de adigdo de passes para OUtros percursos, no caso de
servidores que se deslocam para mais que um local de trabatho;

Gerar mapa de compra de vales-transporte com a quantidade e o valor, discriminados por tipo de
passe, baseado na informagéo dos passcs requisitados por cada servidor e 0s dias ateis do periodo
a scr utilizado;

Permitir a configuragio dos codigos para desconto ¢ restitui¢io de vale transporte em folha de
paganiento;

Gerar mapa de cnirega de passes para cada servidor baseado na informag¢io dos passes
requisitados e os dias uteis do periodo a ser utilizado;

. Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/créditos em casos de faltas, férias, licengas

¢ afastamentos;
Gerar automaticamente informagao para desconto do vale transporte ¢m folha de pagamento ap6s
langamenta da enirega dos passes,

Contagem de Tempo de Servigo
Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servigo, abatendo as
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faltas injustificadas ¢ as licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certidio para
concessio e atualizagdo do percentual concedido para pagamento em folha, controlando s
periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias
em relagde ao limite estabelecido;

88. Calcular o tempo de cfetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas injustificadas e as
licencas ndo contadas como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito de gozo de férias,
controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando 0s mesmos. por motivo de
excesso de auséncias em relagio ao limite estabelecido;

89. Calcular o tempo dc efetivo exercicio para fins dc Progressao Salarial, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas néo contadas como efetivo exercicio, emitindo certidao para
concessio ¢ alualizagdo do saldrio para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos,
prorrogando ou cancelando 0s mesmos, por mofivo de excesso de auséncias em relagdo ao limite
estabelecido;

40. Caleular o tempo de cfetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas nao contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo demonstrando
o tempo de cfetivo excreicio até a data atual. Permitir 2 informaciio de tempos anteriores oriundos
de outros 6rgios, consolidando todo o tempo na certiddo para {ins de aposentadoria.

Ponto Eletronico
91. Leitura de registro de relogios;
92, Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto;
93. Montagem de Fscalas;
94, Cadastro de regras para apuragdo de horas;
95. Aplicagio de tolerincia na leitura de registro;
96. Apuragio dc horas para Banco de Horas ou [.angamentos;
97. Relatério de faltas, atrasos, registros inconsistentes € saldos.

Concurso Publico

98. Permitir realizagdo e/ou o acompanhamento de concursos piblicos e processos selelivos para
provimento de vagas.

99. Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.

100. Permitir realizar o concurso para um Sctor em especifico.

101. Realizar o cadastro da equipc gue estd acompanhando o concurso, informando de qual
equipe pertence, fiscal ou comissdo.

102. Permitir informar e acompanhar os candidalos inscritos no concurso.

103. Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou néo no concursoe mediante
a nota da prova.

104. Permitir informar se a vaga do candidato € especial.

105. Permitir informar se o candidato assume ou desistiu da sua vaga.

106. Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

Folha de Pagamento
107. Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal. Rescisdo, Adiantamento
de Férias, Vicenga Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro Saldrie,
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Décime Terceiro Saldrio e Complementar;

108. Permitir o processamento de varias folhas de pagamento para a mesma referéncia,
separando por grupo de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de
pagamento;

109. Permitir o processamento de folha de rescisfo individual ou coletiva com calculos de
férias indenizadas, proporcionais e 13° saldrio automaticamente, sem a necessidade dc
langamento avulso na folha;

110. Permitir a inclusic de valores variaveis na folha como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e agdes judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores
no caso de langamento comum a todos;

111. Permitir a inclusio dc verbas de forma rapida, incluindo a mesma verba para varios
funcionarios, facilitando a insergdo dos dados

112. Permitir o langamento de informagdes para a folha de forma descentralizada. onde cada
secretaria possa realizar os lancamentos apenas aos servidores nela lotados.

113. Controlar os vencimentos ¢ descontos permitidos em cada regime de trabatho,
impossibilitando que seja cfetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo de
um Tegime em um outro;

114. A folha de Adiantamento de Férias devera ser processada com as informagdes dos dias
de pecinia e/ou gozo langadas nas [étias, ndo permitindo duplicidade de langamento em variavel
na ftolha de pagamento;

115. Gerar automaticamente os valores relativos ao saldrio familia dos dependentes;

116. Possuir rotinas de célculos através de formulas e expressdes em portugués, para
qualquer vencimento ¢ desconto, tornando o célculo da folha totalmente configurudo e
administrado pelo proprio usuario. Possibilitar que o proprio usuaro crie novas verbas de
vencimentos ou descontos, reutilizando uma ja existente, configurando as incidéncias ¢ a rcgra
de calculo. As regras de calculo previstas em legislagdo federal ou estadual deverdo estar no
sistema ¢ ndo deverdo scr alteradas por usuario comuny;

117. Possibilitar a execugio do calculo ou recélculo de diversas formas como: Individual,
por faixa de matricula ¢ sele¢8o aleatoria. Calcular e proccssar 0s valores relativos a contribuigio
individual e patronal para ¢ RGPS (INSS) ¢ RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o
regime previdenciario do scrvidor,

[18. Permitir a importagio de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados em
folha controlando os registros validos ¢ rejeitados pelo processamento
119. Permitir o cadastramento de langamentos parcelados, a crédito ou a débito, para 0s

servidores, de forma a controlar as parcelas langadas em folha ¢ o saldo atual remanescente. O
langamento das parcclas em folha deve ser de forma automtica, podendo ser pago ou descontado
o total ou parte do valor baseado em uma férmula de célculo que calcule um percentual sobre a
remuncragio, permitindo o lancamento até o limitc deste percentual, atualizando o saldo
remanescente automaticamente apos o encerramento da folha.

120. Possuir inlegragio com o Mddulo de Administragio Orgamentaria e Financeira, através
de arquivo texto, importando as configuragdes contabeis das verbas de vencimento ¢ Desconto

121. Possuir céalculo de INSS proporcional na folha de pagamcnto para servidores com
emprego fora do Orgao;

122. Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do
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desconto efctuado para o servidor, incluindo depdsite em conta;

123, Possuir rotinas de calculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estorno na folha,
efetuando ajuste automatico dos descontos limitados até um teto configurado pelo usuario. A
prioridade dos descontos deve ser configurada pelo usudrio e os valores consignados que ndo
toram descontados deverio ser registrados possibilitando a emissdo de relatdrios destes valores
para ¢nvio aos cstabelccimentos conveniados;

124, Possuir rotina para o cadastramento das fichas financciras que nédo cstdo em meio
magnético, ou seja, fichas financeiras que estdo em papel;
125. Permitir a inclusdo de langamentos para servidores afastados sendo que estes

langamentos somente poderdo ser processados na primeira folha em que o servidor retornar do
afastamento. Os langamentos ficam pendentes durante todo o periodo do afastamento sendo
incluido automaticamente na folha somente no término do afastamento ¢ retorno do servidor ao
rabalho;
26. Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais ¢ parciais;

127. Existir funcionalidade de comparativo de scrvidores entre duas competéncias, podendo
comparar apenas um Langamento especifico, comparar o valor liquido, comparar o valor bruto
de cada servidor;

128. Permitir estipular valor para tolerincia para a compara¢do. além dc rcalizar a
comparagdo por cargo, sceretaria, regime, banco
129. Gerar as informagdes referentes aos provisionamentos, baixas ¢ estornos de férias, 13°

saldrio e seus respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico.

130. Permitir cadastrar as diarias do scrvidores, e realizando o célculo da [olha conforme o
valor langado.

131. Permitir o controle de limite de pagamento, nfio ultrapassando o padrdo salarial do
Prefeito/Presidente

132 Perniitir a importagdo de planilhas, inserido os dados dirctamente no Langamento Fixo
ou Mensal, penmitindo que as colunas sejam identificadas com os campos dc leitura no momento
da importagdo, sem layout prévio.

133, Permitir a geragdo de lancamento especifico para varios servidores.

134 Permitir que seja visualizado mensalmente, todos os servidores que estdo terminando
licengas, que deverdo retornar ao trabatho para que se possa ser verificado o seu retormo ¢ efetuar
0 pagamento.

135. Disponibilizar na internet, ¢m tempo real. informagdes pormenorizadas sobre a
execuciio orgamentaria e financeira, atendendo a LAL

136. Permitir realizar a transferéncia de saldo contébil

137. Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando alicragdes apos o
encerramento da mesma.

138. Permitir o bloqueio no cadastro de f[unciondrios, para evitar alteragdes que interfiram no

momento do fechamento da folha.

Geragfio de Arquivos
139. Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no formato TXT para importagdo em
software da Caixa Econdimnica federal;

Prefeitura Municipal de Una
Praca Dr. Mancel Pereira de Aimeida, 14 — Centro — CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000.

E-mail: pmuna@una.ba.qov.br - Tel. (73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 3226-2186



mailto:pmuna@una.ba.qov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

140. Permitir rotina de comparagdo da basc de dados da SEFIP/GFIP coma foiha de
pagamento automaticamente através do software;

141. Gerar ¢ validar as inconsisténcias para a DIRF, nos padrdes da iegislagdo vigente, via
arquivo texto para imporlagio no software da Receita Federal

142. Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos padrdes da legislagao vigente, via
arquivo lexto para importagdo no software do SERPRO;

143. Gerar as informag&es de admissdo e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo texto,
para importagao no sofiware do Ministério do Trabalho,

144, Permitir a gerag3o de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanga, da rede
bancéria, cmitindo relagao dos créditos contendo matricula, nome, nimero da conta ¢ valor a ser
creditado;

145, Possuir integragio com o Modulo de Administragio Orgamentdria e
Financeira,disponibilizando os dados necessarios parareserva, empenho, liquidagéo e pagamento
das despesas com pessoal, possibilitando informar datas diferentes para pagamento de convénios;

146. Possuir rotina de Geragio de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a
prestaciio de informagdes via arquivo texto, conforme Instrugio Normativa MPS/SRP n® 12, de
20/06/2006 — DOQU de 04/07/2006;

147. Gerar arquivo texto para utilizagdo em calculo atuarial,

148. Permitir a geragdo de arquivos pré-definidos ¢ conter os recursos de "gerador de
arquivos txt", para que o proprio usudrio possa montar ¢ gerar o arquivo descjado a partir de
informagdes administrativas no setor, em "layout” e ordem selecionada.

149. Deve permitir que possam ser gravados difcrentes tipos de scleg@o para facilitar a
emissdo de arquivos rotineiros.

150. Permitir a geragdo de arquivo de Retorno e Margem Consignével para as empresas
responsaveis pelo controle das Consignagdes dos servidores.

151. Permitir a geracio de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimenta¢ao e/ou
Refeigéo

152. Permitir a geragdo de arquivos para Tribunal de Contas dos estados brasileiros;

153. Possibilitar a criagdo de relatérios espeeificos para o SJOPE (Sistema de Informagdes

sobre Orgamentos Publicos em Educagio).

Relatérios

154. Permilir & emissao dos Avisos de Férias;

155, Permitir a emissdo do Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo
INSS;

136. Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatorio por tipo de afastamento, por
doenga e por periodo;

157. Permitir a emissio do Termo de Rescis#io;

158, Permitir a emissio de relaiérios com textos pré-definidos, para que o proprio usuario
possa editar € imprimir para quem desejado.

159. Permitir a emissdio da Ficha Funcional dos servidores.

160. Permitir a emissio dos servidores admitidos no més;

161. Permitir a emissio de servidores demitidos no mes;

162. Permitir a emissio de formularios padronizados e atualizados da rescisdo de contrato
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conforme as portarias do Governo Federal.

163. Permitir a emissdo dos relatérios de observagdes dos servidores

164. Permitir a emissdo da certiddo de tempo de servigo

165. Permitir a emissio da Folha Analitica por folha processada ou Consolidada. todas as
folhas processadas no mes;

166. Permitir a emissdo do Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos € descontos de

todas as folhas com possibilidade de, dentro do més, emitir das folhas separadamente ou
consolidando os valores em um Unico resumo,

167. Permitir a emissdo do resumo dos valores liquidos da folha por banco :

168. Permitir a emissio do Informe de Rendimentos para servidores com retengdo de Imposto
de Renda na Fonte ¢ para aqueles gue ndo tiveram retengéo;

169. Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos €
descontos, permitindo consulta ou emissio de relatorios;

170. Permitir a emissio dos contracheques, permitindo a inclusdo de textos € mensagens em

todos o0s contracheques, para determinados servidorcs ou para um grupo de servidores
selecionados;

171. Permitir a emissio Guia de Recolhimento de INSS com opgdes de quebra por centro de
custo, secretarias, permitindo imprimir somente @ Guia de INSS de valores do més, bem ¢como a
Guia de TNSS com valores da competéncia 13.

172. Permitir a cmissao de recibos para pagamento de pensdo judicial;

173. Permitir a emissdo de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal;

174. Permitir a emissdo da relagio do Salarios de Contribuigdo padrdo INSS;

175. Emitir relatério de folha de pagamenio completas com as opgoes de quebra por no
minimo:

a) Banco

b) Cargo

¢) Regime

d) Lotagdes '

176. Emitir relatorio de folha de pagamento com no minimo as seguintes informagdes:
a) Base de valores:

b) Datas de Demissio;
¢) Valores Patronais de Previdéncia.

177, Permitir com que © USUATO MONte scu Proprio relatdrio, a partir de informagdes
administrativas no setor, em "layout” e ordem selecionada. contendo recursos de "gerador de
relatorio”,

178. Permitir que o proprio usuéario monte graficos para administra¢do

179. Deve emitir o Perfil Profissiogrifico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do
servidor;

180C. Deve permitir que possam seT gravados diferenles tipos de selegdo para facilitar a
emissdo de relatorios rotineiros.

E-social
181. Permitir a geragdo do arquivo de qualificagdo cadastral dos scrvidores, podendo essa
geragio ser com quebras de secrelarias, situagbes de servidores, para envio ao e-Social.

Prefeitura Municipal de Una
Praga Dr. Manoel Pereira da Almeida, 14 - Ceniro — CNPJ 13.672 605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.630-000.

E-mail: Emuna@u na.ba.gav.br - Tel. {73) 3236-20214/2022/2023 - Fax. (73) 3236-2186



PREFEITURA MUN_ICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

182. Permitir importar o arquivo de qualificagdo cadastral (retorno do e-Social) ao sistema,
mostrando as divergéncias encontradas nos dados dos scrvidores, € ainda orientagdio de como
deveri ser solucionado essas divergéncias.

183. Permitir realizar a configuracio dos dados da empresa. conforme cada forma de trabalho
da entidade, para geragio dos eventos S-1000 e S-160S.

184. Permitir a configura¢iio das rubricas utilizadas pela folha de pagamento, conforme as
tabelas do eSocial, indicando as suas incidéncias, para a gera¢do dos eventos S-1010.

183. Permitir configuragio de cargos e fungdes gratificadas conforme as tabelas
disponibilizadas pelo comité do e-Social, para a geragiio dos eventos S$-1030 ¢ S-1040.

186. Permitir a configuragio dos horarios existentes no érgdo, conforme os campos exigidos
pelo e-Social, para a geragdo do evento S-1050.

187. Permitir a configuragio dos ambientes de trabalho, com seus fatores dc risco para a
geragdo do evento S-1060.

188. Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme os campos exigidos pelo e- Social,
além de realizar sua vinculac®o as rubricas ou configuragdes do empregador, para realizar a
geragdo do evento S-1070.

189, Permitir a validagdo dos cventos iniciais ¢ de tabelas, antes mesmo de envia-los ao
ambientc do e-Social, fazendo com que assim possam scr climinados os crros e divergéncias
existentes.

190. Permitir ainda, que na tela de validagiio dos eventos, ao clicar no erro. o sistema abrir
diretamente na tela € no campo do sistema de Recursos Ifumanos ¢ Folha de Pagamento, onde
esta divergente conforme o layout, para que o usudrio possa realizar a corregio.

191. Permitir que no ambicnte de produgdo dos eventos iniciais ¢ de tabelas, 10 realizar a
validagdo o sistema aponte automaticamente para o usudrio, qual cvento ¢ necessario cnviar uma
alteragfo c/ou incluséo.

192. Permitir realizar a validagio dos eventos ndo periodicos, antes mesmo de envié- los ao
ambicnie do eSocial, fazendo com que assim possam ser climinados os erros e divergéncias
cxistentes.

193. Permitir captar as informagdes do sistema de Folha de Pagamento, para realizar &
geragio dos eventos periddicos, tanto de remuneragSes como de reabertura e fechamento de
eventlos,

194. Permitir na transmissio de cada lotc ao portal do eSocial, a consulta yia sistcma, do
protocolo ¢ os recibos existentcs, mostrando assim 0s eventos enviados e sua situagdo mediante
o recebimento do eSocial.

195. O sistema devera gravar os recibos de cada loto enviado, em sua base de dados, para
consultas futuras.

196. O sistema devera estar atualizado com a Gltima verséo do eSocial.

197. Deve capturar informagdes necessarias do Bando de Dados da Folha de pagamento para
geragio das informagdes.

198. Permitir integragdo constante com Banco de Dados da kolha de pagamento para
informativos de prazos de entrega dos arquivos.

199, O sistema/médulo devera, como fungdio principal, uma analise de impacto do ¢- Social,

verificando a basc dc dados, identificando as correghes necessérias para atender o envio correto
das informagdces, possibilitando a corregéo das inconsisténcias encontradas nos cadastros da
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Folha de Pagamento;

200. Realizar uma busca na basc de dados, diagnosticando as inconsisténcias em relagdo aos
leiautes do e-Social e novas parametrizagdes necessarias;
201. Apresentar uma lista de agdes a serem tomadas, que podem ser corrigidas pele proprio

usuario, reduzindo os riscos de erros nos envios de informagdes ao c- Social.

TRIBUTACAO

Requisitos do Cadastro Geral de Pessoas

1. Permitir registro em Cadastro Unico de Pessoas utilizando como identificador o CPF ou CNPJ,

para indexacio de pessoas fisicas, juridicas e equiparadas a juridicas;

Permitir o cadastramento do enderegamente complcto das pessoas, com multiplos endercgos,

possibililando parametrizar e identificar cada um dos tipos;

3. Permitir o cadastramento de dados de contato das pessoas, com multiplos contatos, possibilitando
ainda parametrizar os tipos de contatos;

4. Permitir o registro das situagdes cadastrais das pessoas, possibilitando parametrizar & identificar

cada um dos tipos, bem como a vigéncia de cada uma das alteracdes;

Permitir ancxar arquivos digitalizados de documentos com informagdes do Tipo do documento,

identificador, Data de Expedigdo e Validade;

Permitir o relacionamento entre pessoas com qualificagio deste vinculo;

Permitir o vinculo com Iméveis;

Permitir o vinculo com unidades econdmicas e profissionals;

Permitir a atualiza¢do cadastral em massa com no minimo informac¢des de CPF/CNPJ ¢

Nome/Razio Social;

10. Possibilitar a inclusdo/alteragiio de dados pelo proprio contribuinte via processo administrativo,
com validag¢@o prévia pelo gestor, antes dos dados serem atualizados;

11. Possibilitar a inclusdo/alleragio de dados pelo proprio contribuinte, com validagio prévia pelo
gestor, antes dos dados serem atualizados;

12. Permitir a ermiss@o de relatérios gerenciais mediantce insergao de parametros;

13. Registrar todas as alteragdes efetuadas no cadastro de cada pessoa, possibilitando consultar
histérico das alteragdes (antes e depois) com hora, dia e usuario responsavel pela alteragdo,
fornecendo também o numero do processo que amparou a alteragio, quando for o caso:

14. Permitir criar atributos especificos no cadastro dc pessoa, atraves de parametrizagio, ndo scndo
necessario envolver desenvolvimento.

15. Permitir a integragio com o APL, Consulta CNPJ do SERPRO, para acesso a informagoes
atualizadas do cadastro de pessoas fisicas em tempo real, no memento de inclusdo ou alteragdo
do cadastro de pessoa juridica;

16. Permitir a integragdo com o API, Consulta CPl do SERPRO. para accsso a informagbes
alualizadas do cadastro de pessoas fisicas cm tempo real, no momento de incluséo ou alteragao
do cadastre de pessoa fisica;

17. Permitir cadastrar multiplos tipos de documentos relativos a pessoa fisica, tais como informagdes
completas de RG, CPF, Passaporie ¢ CNH.

18. Permitir cadastrar miltiplos observagdes no cadastro de pessoa.

~
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19. Permitir importagio com arquivo de DNE ou banco de dados disponibilizado pelos correios.

Requisitos do Cadastre Imobiliario

20. Permitir o cadastro dos imdveis situados na area geogréfica do municipio, scjam urbanas ou
rurais, unidades ou subunidades, nas diversas situagdes como por exemplo com habite-s¢ ou em
pré-cadastro,

21. Permitir o cadastro de condominios, aproveitando informagdes comuns para o cadastro das
subunidades;

22. Permitir o cadastro de Campanhas de Recadastramento aberta aos contribuintes,

23, Permitir ¢ cadastro dos imoveis, com atributos proprios previstos na legislagdo, tais como
dimensics do terrcno ¢ da construgdo, testada, localizagdo, caracteristicas topograficas ¢ de
conformagdo, caracteristicas construtivas, elementos de construgdo, equipamentos especiais,
localizagiio, destinagéo, tipo de patrimédnio, fatores de corregdo de terreno e de construgio, padrao
construtivo, cnle outros;

24. Permitir cadastro ¢ alteracdo da base tcrritorial municipal (por exemplo: logradouros, faixas de
logradouros, quadras, face de quadra) e das suas agregagdes (por exemplo: bairros e setor fiscal);

25. Permitir o registro ¢ a alteragfio da situagéo fiscal dos tributos (por exemplo: contribuinte, imune,
isento, nic incidente);

26. Permitir troca de informagdes entre os médulos do sistema tributdrio. possibilitando acesso a
todos os dados relacionados, tais como, informag¢des da condigio da pessoa como contribuinte,
apresentado todas os cadastros mercantis relacionados e com detalhamento destas informagdes.
Apresentar os ITBI's relacionados, além dos protocolos, execugdes, notificagdes, entre outros;

27. Permitir o controle da situagdo cadastral do imovel;

28. Permitir registrar o enderegamento completo de localizagio do imével;

29. Permitir registrar o enderegamento completo do destinatario da correspondéncia do imovel;

30. Permitir anexar arquivos digitais, inclusive a documentagéio legal do imdvel;

31. Possibilitar vincular processos administrativos ao imaével;

32. Permiltir o cadastramento, alteragio e consulta de dados de imoveis, com vigéncia na data, cm
data retroativa ou em data futura;

33. Permitir o relacionamento entre condominio e imoveis nele inseridos, com vigéncia na data, em
data retroativa ou em data futura; :

34. Permitir o georrefcrenciamento das unidades imobilidrias através do armazenamento das suas
coordenadas;

35. Permitir o relacionamento entre pessoas fisicas ¢ juridicas com imoveis com a qualificagio do

relacionamento (p.ex. proprietirio, detentor de dominio util, compromissario, possuidor,

inventariante, administradora imobiliaria), com possibilidade de indica¢do do perccntual de
participagéo, quando for o caso;

Permitir o relacionamento entre inscri¢des imobilidrias, com sua respectiva vigéncia, indicando

a qualificagdio da relacéo, atribuindo a informagdo de uma ou mais inscrigdes mées ou inscrigdes

filhas, especialmente quando imével for resultado de desmembramento ¢ remembramento, além

de permitir outras vinculagSes (relagdio entre imdvel publico ¢ privado, laje, entre outros).

Permitir troca de informagdes entre os modules do sistema tributario possibilitando acesso a

todos os dados relacionados, tais como, informagdes da condi¢io da pessoa como contribuinte,

apresentado todas os cadastros mercantis relacionados e com detalhamento destas informagaes.

36
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Em relagio ao(s) imdveis, apresentar todos os imoveis relacionados detalhando todas as
caracteristicas, como tamanho, boletim de informagdo cadastral - BCI, historico de proprietarios,
ITBI's relacionados, além dos protocolos, execugdes fiscais, entre outros;

Registrar todas as alteragdes efetuadas no cadastro de cada imével, possibilitando consuliar
histérico das alieragdes (antes e depois) com hora, dia e usudrio responsivel pela alteragdo,
fornecendo também o nimero do processo que amparou a altcragao, quando for o caso.

Permitir que no ato de alteracio de qualquer dado do BCI, o novo valor venal, possa scr visto em
tela.

Permitir que para mesma matricula de imdvel, possam ser cadastradas diversas areas construidas
¢ para cada uma destas que, se possa registrar diferentes caracteristicas de BCI, gerando valores
venais distintos que irdo compor o valor venal total do imavel;

Permitir visualizar todos os BCI’s, valores venais ¢ valores por metro quadrado, que foram
aplicados a0 longo dos anos, mantendo-se estes dados no historico cada um dos exercicios;

. Manter no cadastro do imével, todo o historico de areas construidas, contendo a data de inclusao

e sua data de inativagdo;

Pcrmitir criar atribulos especificos no cadastro de imovel, através de parametriza¢do. ndo sendo
neeessdrio envolver desenvolvimento;

Permitir parametrizar os lipos de 4reas vinculadas ao imével, possibilitando informar as
caracteristicas construtivas por area.

Permitir infarmar os logradouros lindeiros no cadastro imobiliario.

Permitir informar a fragao territarial do imével, e controlar automaticamente a {racdo territorial
dos iméveis vinculados a condominios ¢ empreendimentos.

Permitir cadastrar maltiplos obscrvages no cadastro de imovel.

Permitir que a partir de um determinado imével, posse se copiar as caracteristicas e se aplicar em
novos cadastros de imoveis, a quantidade de copias, devera ser informada pelo usudrio;

Permitir a criacio de servigo para atualizagdo ou recadastramento imobilidrio, vinculado a um
fiscal/servidor do Municipio. Este servigo podera ser criado por imével, por faixa de imovel, por
setor, por distrito, por rua, por quadra ou por loles;

. Permitir que os servigos atualizago ou recadastramento imobilidrio, scja realizado por aplicagdo,

in loco. com aplicagdo em tempo de execugdo na base de dados;

Permitir que seja configurado quais informagdes do cadastro Imobiliario possam ser habilitados
para o contribuinte atualizar ou cadastrar em tempo rcal os imaveis, através dc um aplicativo
disponibilizado ao contribuinte;

Permitir que os servigos atualizagdo ou recadastramento imobilirio, seja realizado por aplicagéo,
in loco, com aplicagiio em tempo real de exceugdo na base de dados;

Possuir rotina de mensagem dc orientagdo sobre o recadastramento, sendo que essa mensagem
deverd ser apresentada na tela de revadastramento e tambem impressa no protocolo;

Permitir a visualizacio dos dados e documentos enviados pelos contribuintes, para validaggo da
fiscalizagéo;

Permitir o download dos documentos anexados pelo contribuinte no preenchimento do
recadastramento;

Permitir a impressao do protecolo de recadastramento.

Langamentos dos Tributos Dirctos Imobiliario

Permitir, a parlir de dados cadastrais, efetuar o célculo e recalculo dos tributos imobilidrios,
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conforme legisla¢do, com vigéncia na dala atual, em data retroativa ou em data futura;

Permitir, a partir de dados cadastrais, efetuar o langamento dos tributos imobiliarios de oficic em
lote pré-definidos ou individuaimente;

Permitir a parametrizagio dos dados para langamento dos (ributos, com base em atributos
previstos na legislagéo:

Permitir simular calculos de tributos imobiliarios, com langamento de oficio, para visualizagio
do valor ¢ do demonstrativo de calculo, secm efeito no extralo financeiro (sem cletivar o
Jancamento):

Permitir alterar a data de vencimento dos tributos IPTU para o exercicio vigente e para o proximo
CXereicio.

Permitir impugnagdo de elementos cadastrais do imdvel pelo contribuintc para reavaliagdo da
base de calculo e, consequentemente, do tributo devido, ofcrecendo possibilidadc a0 contribuinte
de efetuar o pagamento da parte reconheccida.

Permitir emissdo de Demonstrativo de Lan¢amento para consulta online. ou para notificagdo
cletrdnica pelo do Domicilio Eletrdnico do Contribuinte ou para geragdo de arquivo cletronico
para impressio de boletos e/ou carnés, conforme formato e leiaute definido. incluindo codigo de
barras.

Permitir a cmissiio de relatérios gerenciais mediante inser¢do de parametros.

Registrar todas as alteraces financeiras efetuadas no tributo, possibilitando existir consulta do
histérico das alteragdes (antes e depois) com hora, dia € usuario responsavel pela alteragéo,
fornecendo também o ntimero do processo que amparou a alleragdo, quando for o caso, fazendo
a escrituragdo no sistema contabil da prefeitura do langamento e de todas as suas altcragdes, em
conformidade com 0 MCASP — Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

Permitir gerar Documento de Arrecadagéo Municipal — DAM para pagamentos parciais relativo
ao lancamento;

Permitir agrupar a emissio da DAM para varios langamentos realizados;

Possuir rotinas de identificagiio de inconsisténcia de dados na avaliagdo do valor venal e ne
calculo do IPTU por imével, permitindo analisc e corre¢do das inconsisténcias, bem como
listagem dos cadastros inconsistentcs.

Permitir a realizagio de langamentos com base de calculo, valor do imposto e acréscimos legais
informados pelo gestor, para atendimento de decisdes judicials € administrativas, registrando os
dados dos processos/autonzagdes;

Requisitos do Cadastro Mercantil

Permitir cadastro e manutengio de unidades econdémicas € profissionais, inclusive autbnomos,
estabelecidas ou ndo estabelecidas, das pessoas fisicas, juridicas e as cstas equiparadas, com 0s
atributos proprios previstos na legislagdo (tais como: nome/razio social. nome fantasia,
CPF/CNPJ, endercgo localizagdo, data constituigdo, regime tributagdo, naturcza juridica, porte
empresa, CNAL’s, ete);

Permitir consulta a dados histdricos dos contribuintes.

Permitir a alteracfio dos dados de cadastro das unidades econdmicas ¢ profissionais, com vigéncia
na data, em data rctroativa ou em data fulura,

Atribuir nimero identificador préprio municipal, denominado Inscri¢do, as unidades econdmicas
¢ profissionais;
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. Permitir o registro e a alteragfo da situagdo fiscal dos tributos (per excmplo: contribuinte, imune,
iscnto, ndo incidente);

Permitir o gerenciamento da situagdo cadastral do contribuinte;

Permitir o relacionamento entre unidades econdmicas ¢ profissionais com a qualificagio do
relacionamento (por exemplo: matriz, filial. escritério, depésito) e sua respecliva vigéncia;

. Permitir o relacionamento das unidades econdmicas e profissionais com imoveis:

Permitir o relacionamento das unidades econdémicas e profissionais com pessoas indicando a
qualificagao do relacionamento (por exemplo: socio-administrador, s6cio, entre outros);
Permitir anexar arquivos digitais, inclusive a documentacao legal,;

Possibilitar vincular processos administratives, podendo ser detalhado;

Possibilitar vincular notificagdes, podendo scr detalhado;

Permitir a parametrizagdo dos dados para langamento dos tributos com langamento de oficio,
comn base em atributos previstos na legislagdo:

_Permitir a emissdo de relatérios gerenciais mediante insergéio de parametros.
85.

Permitir integragio REDESIM (Rede Nacional para a Simplificagio do Registro ¢ da
Legalizagdo de Empresas e Negdcios).

Registrar todas as alteragdes efetuadas no cadastro de cada unidadc ccondmica, possibilitando
consultar histérico das alteragdes (antes e depois) com hora, dia e usuario responsavel pela
alteragiio, fornecendo também o nimero do processo que amparou 4 alteragiio, quando for o caso.
Possibilitar cadastrar os histéricos de vigéncias de enquadramento do simples nacional.

Permitir o cadasteamento do endercgamento completo das unidades ccondmicas ¢ profissionais,
permitindo cadastrar miltiplos enderegos, possibilitando parametrizar os tipos de enderegos.
Permitir o cadastramento de dados de contato das unidades econdmicas € prolissionais,
permitindo cadastrar muitiplos contatos, possibilitando parametrizar os tipos de contatos.
Permitic que no cadastro de unidades econdmicas sejam informados os valores apurados de
faturamento por cxercicio fiscal,

Permitir o cadastro de torres de telefonia, caixas eletronicos e 6rgdos sem personalidade juridica
com atributos proprios, vinculado ao cadastro de unidades ccondmicas, ndo permitindo gerar
cadastros de unidades econdmicas com CNPJ duplicado.

Permitir cadastrar multiplos observagdes no cadastro de unidades ccondmicas ¢ profissionais.
Permitit o cadastramento de cooperados, vinculados ao cadastro mercantil.

[.angamento dos Lributos Dirctos Mobiliario

Permitir efetuar o calculo e recalculo dos tributos relacionados ao exercicio de atividade
econdmica, com langamento de oficio com vigéneia na data, cm data retroativa ou em data futura;
Permitir simular cdleulos de tributos relacionados ao excreicio de atividade ccondmica, com
langamento de oficio, para visualizagZo do valor e do demonstrativo de célculo sem efeito no
extrato financeiro (sem efetivar o langamento):

Permitic emissdo de Demonsirativo de J.angamento para consulta online, ou para notifica¢do
eletrdnica pelo do Domicilio Eletronico do Contribuinte ou para gerago de arquivo eletrdnico
para impressdo de boletos ¢/ou carnés, conforme formato ¢ leiaute definido, incluindo codigo de
barras.

Registrar todas as alteragdes financeiras efetuadas no tributo, possibilitando existir consulia do
historico das alteragdes (antes e depois) com hora, dia ¢ usuario responsavel pela alteragao,
fornecendo também o nimere do processo que amparou & alterago, gquando for o caso.

Prefeitura Municipal de Una
Praga Or. Manoel Pereira de Almeida, 14 — Centro — CNPJ 132.672 605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000.

E-mail: pmuna@una.ba.gov.br - Tel. (7 1) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 3236-2186


mailto:pmuna@una.ba.qov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

99. Permitir a alimentar o fahuramento, indicando a fonte utilizada na apuragéo, para classificagao
fiscal do contribuinte, conforme legislago.

100. Permitir impugnagio do faluramento ¢ se estabelecido pelo contribuinte, para a
reavaliagio da base de calculo da Taxa de Localizagdo ¢ Funcionamento - TFF,
consequentemente, do tributo devido, oferecendo possibilidade ao contribuinte de efetuar o
pagamento da partc reconhecida.

101. Permitir parametrizar o cdlculo por atividade, possibilitando cadastrar os valores de
unidades fiscais, vinculando ao cadastro mercantil;

102. Permitir anexar documentos no langamento constituido;

103. Permitir gerar DAM para pagamentos parciais relativo ao langamento.

104. Permitir a importagao do arquivo GFIP, para apurar o numero de profissionais que
prestam servigos em nome de uma empresa sujeita a tributagiio de forma f{ixa;

105. Realizar a integragio com os sistemas de declaragio de servigos e NFS-¢, a fim de
recepeionar os langamentos do [SS;

106. Realizar a integragio com o sistema contabil do municipio, a partir do langamento do
crédito tributdrio.

107. Possuir rotina de identificagdo de inconsisténcia de dados ne calculo das Taxas

Mobiligrias par empresa, permitindo andlise e corre¢do das inconsisténcias, bem como listagem
dos cadastros inconsistentes.

108. Permitir a realizagdo de langamentos com base de cdleulo, valor do tributo ¢ acréscimos
legais informados pelo gestor, para atendimento de decisdes judiciais e administrativas,
registrando os dados dos processos/autorizagoes.

|. Integragio Municipal a Junta Comercial

109. O sistema flexivel ¢ parametrizavel, que otimize a troca de informagdcs com o
integrador estadual sob responsabilidade da Junta Comercial do Estado.

110, O sistema contém modulos com recursos diferenciados, que contribuirdo para a maior
eficiéncia dos processos municipais de Abertura, Alteragdo ¢ Baixa de Empresas.

111 Na funcionalidade Cliente o sisiema rcaliza a integragdo com o sistema Integrador
Estadual para recebimento e envio de dados nas etapas de Viabilidade, Formalizagdo e
Licenciamento.

112. Na funcionalidade Andlise de Viabilidade recebe os dados de localizagdo ¢ atividades
pretendidas para o cmpreendimento, respondendo &s solicitagbes autornaticamente, embasado
pclas tabelas de tomada de decisdes elaboradas a partir da lei de uso do solo municipal.

113. Na funcionalidade Formalizagio o sistema consome os protocolos contendo os eventos
de Abertura, Alteragio ¢ Baixa de empresas dirctamente do Integrador Estadual, n&o devendo
haver necessidade de redigitagio de dados ou fichas cadastrais por parte da Prefeitura e nem do
Empreendedor, respeitando o conceito de entrada ninica de dados pela junta comercial.,

114. O sistema, na Constituigio de Empresas, logo apds a geragao do CNPIJ pcla Reccita
Federal, processa os dados disponibilizados pelo Integrador Estadual, fazendo funcionar o
sistemna de integragio municipal & junta comercial que realizara a conferéncia da integridade dos
mesmos, gerando na sequéncia uma nova Inscrigo Municipal € cadastrando 4 nova cmpresa na
base de dados municipal.

115. O sistema realiza eventos de alteragdo e baixa de empresas, quando o sistema de
integragdo municipal & junta comercial devera entdio inserir automaticamente no cadasiro
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econdmico local os dados atualizados pelas esferas estadual e federal,

116. Q sistema esta preparado para receber automaticamente os dados de constituigio do
MEI - Microempreendedor Individual, dispomibilizados pelo Integrador Lstadual.
117. O sistema, ao final do processo de formalizagdo, para as cropresas que tiverem CNAE(s)

de servigo em seu cadastro, serdo credenciadas automaticamente na Nota Fiscal de Servicos
Eletronica — NFS-e.

118. O sistema permite a facil revisio/atualizagio dos Riscos das Atividades.

1. Recquisitos do Financeiro e Arrecadagdo

119. Configurages Tributos e Receitlas

120. Possuir funcionalidade quc permita criagio, manutengdo e consulta de tipos de

obrigagdes tributdrias, bem como suas definigGes ¢ regras de aplicagio. Por exemplo, definir
nimero de parcelas, valor minimo, entre outros.

121. Possuir funcionalidade que permita a manutengio do historico de regras de
elegibilidade, calculos ¢ algoritmos, com a identifica¢o de vigéncia destas.

122. Permitir a criagdo/definigdo ¢ manutengio de diferentes calendarios e regras de
aplicagdo de calendarios de tributagdo (elegibilidade, caleulos diversos e outros).

123. Permitir a utilizagdo dc unidades fiscais de referéncia em campos monetarios, com
indexagdo com principais indices como IPCA, IPCA-E, SELIC etc,

124. Permitir atualizagdo do crédito tributario através da aplicagéo de um determinado indice

definido pela Adminisiragdo, inclusive com a possibilidade de aplicabilidade restrita a
deterrninados lotes de contribuintes.

125. Permitir parametrizar agrupamentos de DAM para pagamento por conta bancaria, por
tributo ou geral.

126. Permitir a emissdo do edital de convocagdo para ciéncia de Notificagdo de Langamenio
da Contribuigio de Melhoria.

127. Possuir rotina de cédlculo parametrizdvel para cobran¢a de Contribuigdo de Melhoria,
baseada em ratcio de custo.

128. Permitir a emissdo do edital de convocagio para ciéncia da cobranca de Contribuigdo
de Mclhoria.

129. Permitir parametrizagdo ¢ gerugdo de contribuigdo de melhoria, possibilitando o

cadastramento da Obra, Ftapa ¢ Rua, ¢ seus respectivos valores conforme faixas das testadas
tributadas.

130. Permitir em tempo real ao contribuinte / profissional ¢ requerimento ¢ acompanhamento
do processo, inclusive sendo possivel a interagdo entre o fisco municipal € o requerenle. para
cmissBes de alvards do tipo Sanitario, Ambiental compreendendo a licenga prévia — LP, licenca
de instalagdo — L1 e licenga de operagdo — LO.

131. Permitir a importagdo de arquivo de cantdo de crédito, pessibilitando cruzar infonmagdes
com servigos declarados das NFS-e ¢ Declaragdo do Simples Nacional.

Emissdo de DAM ¢ Pagamento:

132. Permitir a cinissio de documento de arrecadagio, inclusive a sepunda via;

133. Permitir que todos os documentos de arrecadacdo sejam emitidos com PIX nos
Documentos de Arrecadagdo Municipal - DAM;

134, Pcrmitir a recepgdio e processamento de arquivos, padrio FEBRABAN, proveniente de
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agentes arrccadadores;

135. Permitir baixa automética das dividas com pagamentos repassados pelo agente
arrecadador;
136. Permitir o acompanhamento e gestio dos documentos de arrecadagao emitidos, pagos €

nio pagos, por tributo e periodo, permitindo visualizar os pagamentos que nao haixaram crc¢ditos
tributarios, pagamentos indevidos ou a maior, entre outros;

137 Permitir importar manualmente ou recepcionar automaticamente arquivo de
informagdes dc 188 — STIMPLES NACJONAL cm formato disponibilizado pela Unido para
registro automatico da baixa do tributo:

138, Permitir a selecio de débitos de diferentes tributos oun de dividas ndc tributarias,
inctusive de varias inscrigdes de um mesmo contribuinte, para pagamento em um unico
documento de arrecadagdo ou processo de parcelamento;

139. Permitir a emissio de documento de arrecadagio por agente arrecadador ou por
contribuinte das diferengas a menor nos pagamentos repassados;

140. Permitir automaticamente rejeitar um arquivo de pagamento eletronico recebido,
inserindo registro de pagamento rejeitado por motive;

141. Permitir o link site to site para o pagamento, direcionando para a rede bancaria
arrecadadora;

142. Disponibilizar meios para gerar documento de arrecadagdo para uso de outros Orgaos;

Gestdo Financeira

143, Permitir acompanhamento e gestéio dos débitos possibilitando consultar historico dc
transagdes financeiras efetuadas (constituiglo, revisio e extingdo), visualizagio dos d¢bitos a
vencer, no nivel de cotas, com a possibilidade de aplicagéo de filtros, individualizando os dados
referentes ao valor original, atualizagdo monetaria, juros de mora e multa de mora;

144, Permitir compensagdo de crédito, conforme legislagdo tributaria;

145. Permitir transferéncia de crédito, conforme legislagéo tributaria;

146. Permitir consultar, apés os procedimentos de compensagio ou transferéncia, a origem ¢
o destino dos créditos, gerando relatorio detalhado;

147. Permitir cadastrar ou descadastrar restitui¢dio de importancia para posicrior aprovagio
por usuérios especilicos (com perfil autorizado), conforme legislagio tributéria;

148. Permitir © cadastro de usudrios com perfls autorizados a aprovar restitui¢des

cadastradas, de acorde com os valores das algadas estabelccidas na legislagdo especifica (portaria
de delcgagéo de competéncia);

149. Permitir o ajuste das restituigbes aprovadas que sejam rejeitadas no momento do
pagamento por inconsisténcia nos dados do coniribuinte (intcgragio com o sistema dc
pagamentos);

150. Permitir aplicar os cfeitos da prescrigdo e da decadéncia e 0 cancelamento de débitos,
conforme legislagdo tributéaria;

151. Permitir a corregdo manual (fazer e desfazer operagdes) dus transagdcs financeiras de
pagamento ¢ extingdo do crédito tributério do coniribuinte, com a transcrigio do motivo ¢
indicagio do processo administrativo;

152. Permitir a apropriagido dos pagamentos ¢ ouiras transagdes financeiras para extingdo do
crédito tributario. no nivel de cotas, com valor e data de vencimento por cota, recalculando o
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saldo remanescente a cada baixa financeira;

153. Permitir a troca de arquivos cntre Banco e Prefeitura rcalizada automaticamente
trafegando informagdes de Cadastramenio em débito automatico, cancelamento de débito
automatico, agendamento de pagamentos, retorno de pagamentos efetivados, cancclamento de
agendamento, ocorréncias ndo debitadas;

154. Permitir a selecio de débitos para emissdo de documento de arrecadagéo visando um
deposito administrativo;

155. Permitir a canversao do depésito administrativo em renda para a quitagao de débitos,
ainda que parcial;

156. Permitir consultar os valores dos depositos administrativos ou judiciais, comparando-
os com os valores devidos e apurando sua conformidade para liquidagdio do débito;

157. Permitir o calculo dos valores a serem levantados pela contratante e/ou pelo contribuinte

em caso de pagamento por depdsito judicial, considerando o saldo atual da(s) conta(s)
judicial(ais) e os valores ¢ datas dos respectivos depositos:

158. Permitir o calculo de atualizagdo monetiria € juros ndo capitalizaveis, aplicavel nos
casos especificados pelo usudrio, para valores a serem restituidos ou para pagamentos em atraso;
159. Permilir a constitui¢do dos créditos tributdrios langados de oficio e por declaragéo,

sendo possivel consultar todos os elementos envolvidos no célculo, para apresentagdo da
memdria de calculo;

160. Permitir a revisio dos créditos tributdrios, sem perda das informagdes anteriores, ou
scja, com guarda do histérico financeiro, bem como a de todos os elementos cnvolvidos no
calculo;

161. Permitir a emissdo dec Demonstrativo de l.angamento para cada constituigdo do crédito
tributdrio ou revisio;

162. Permitir notificar contribuinte por meio eletrénico, ¢-mail, SMS, Domicilio Eletrénico,
sempre que forem realizadas alteragbes na divida ou destinagdo de crédito do sujeito passivo,
seja decorrente de revisdo, resultado de processo administrativo ou decisdo judicial;

163, Permitir que seja definido o valor do crédito tributario independentc dos pardmetros de
calculo {como base de calculo, aliquota, entre outros). ¢m cumprimento a decisdo judicial:

164. Permitir o calculo do valor a ser restituido através de RPV ou Precatdro em fungdo de
decisdo judicial, gerando um relatdrio especitico para estes casos;

165. Permitir o bloqueio dos créditos para pedidos de restilui¢ao na via administrativa, em
funcio de pleito na via judicial, registrando no extrato financeiro o processo administrativo e/ou
judicial que deu origem ao bloqueio;

L66. Permitir o calculo do crédito tributario por CPF/CNPJ/N® de Inscri¢do, conforme
legislagdo, informando pardmetros (como base de calculo, aliquota, eptre oulros)
casuisticamente, gerando planilha detalhada,

167. Permitir a cmissdo do Documento de Arrecadagiic com o valos parcial da divida
constituida, para cumprimento de determinaggo judicial;

168. Permitir simular calculos de tributos para visualizagdo do valor ¢ do demonstrativo de
calculo, sem efeito no extrato financeiro;

169. Permitir a baixa de crédito tributario nos casos dc extingdo por processo, remissio,
dagdo em pagamento, transagdo, decisdo administrativa ou judicial, entre outros;

170. Permitir o registro da suspensdo da exigibilidade do crédito tributario com selegdo a
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partir de filtros;

171. Permitir qualificar o crédito tributério como primeiro langamento ou resultante de
revisdio, a maior ou a menor, ou isengdes, imunidades, ndo incidéncias ou outras agdes que
tenham reflexo na divida (impugnagio administrativa ou deciso judicial, por exemplo);

172. Permitir a emissdo do extrato financeiro do contribuinte, por Inscri¢do/CPF/CNPI, com
a opgdo de aplicagio de filtros;

I'ributo Premiado

173. Permitir configurar mais de um sorteio por ano;

174. Permitir dar Nomes ao sorteio;

175. Permitir configurar gerar cupons sem verificar se o tributo esta pago;

176. Permitir configurar gerar cupons somenite para tributos que estiver pago;

177. Permitir configurar gerar cupons para todos os tipos de contribuintes;

178. Os cupons deverdo ser gerados de forma virtual;

179. Possuir servico no portal para gerenciamento para que o participante possa consultar

seus cupons, os sorteios efetuados, bem como os ganhadores desde que o mesmo estcja logado
ao portal de servigos da prefeitura;

180. Possuir Servigo no Portal sem login para conferir os sortcios € Ganhadores;

181. Permitir consuliar de forma geral os cupons gerados. independente da situagdo;

182, Permitir consultar os documentos que geraram 0 Cupom;

183. A geragdo do sorteio devera ser feita de forma virtual;

184. A Rotina de sorteio podera ser acessada somente no dia em que houver realizagio do

sorteio, podendo ter mais de um sorteio para 0 mesmo dia, mas devendo realizar de forma
individual cada sorteto;
185. Permitir apds a realizagio do sorteio visualizar os ganhadores de cada sorteio;

Reneticio Fiscal

186. Permitir o registro ¢ controle dos créditos cm geral, inclusive os créditos constituidos
em programa de bencficio {iscal, assim como, a utilizagdo para compensagao de crédito tributario
¢ emissfio dos respectivos certificados;

187. Permitir a implantagiio de beneficios fiscais que implique redugdo da divida do sujeito
passivo, bem como permitir consulta e emiss#o de relatorio que constc a base legal, contribuinte,
exercicio, valor do desconto e vigéncia;

188. Permitir o controle automatico da vigéncia dos beneficios fiscais;
189. Pemmiitir a extragdio de dados refercentes a renuncia de reccita por aplicagio de beneficios

fiscais, scja por redugio do tributo a pagar ou por compensag¢do de crédito, com possibilidade de
cxportagdo em arquivos;

Arrecadagao — Conciliagdo com agente arrecadador

190. Permitir cadastrar € manter os Agentes Arrecadadores,

191. Permitir acompanhamento ¢ gestio da Arrecadagiio para fins de Conciliagdo dos
repasses financeiros do agente arrccadador;

192. Permitir identificar diferengas na conciliagdo para cada agente arrccadador para

determinado dia;
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193, Permitir o estorno e exclusio dc lotes de arrecadagdo processados com erro;

194. Pcrmitir o registro baixa manual de pagamentos ndo transmitidos via arquivo ou nao
tratados na recepgdo dos arquivos do agente arrecadador;

195. Permitir o rcgistro (baixa) de pagamentos recepeionados dos agentes arrccadadores € a
conciliagdo com os repasses registrados no extrato bancario;

196. Permitir realizar operagdes para sanar diferengas de repasses de agentes arrecadadores
cm delerminados dias:

197. Permitir o fechamento didrio da conciliagao por banco;

198. Permitir identificar sobras de repasses cm controle individual para cada agente
arrecadador;

199. Permitir apropriar sobras de rcpasses de dias anteriores para liberar conciliag@o
financeira de um detecrminado dia;

200. Permiltir estornar sobras de repasse de agente arrecadador;

01. Permitir a liberagdo automética ¢ manual da conciliagio dos repasscs financeiros com

os arquivos de pagamentos recebidos de cada agente arrecadador, de acordo com as regras de
cada convénio;

Arrecadagiio — Débito Automatico

202. Permitir a transmissdo e a recepedo de arquivos de cadasiro ¢ exclusdo dc contribuinte
optante pelo scrvigo de débito automatico, conforme padrao FEBRABAN - Manual do Deébito
Automatico;

203. Permitir a geragdo de arquivo de agendamento de pagamentos via débito automatico
para remessa aos agentcs arrecadadorcs, conforme padrio FEBRABAN - Manual do Débito
Automatico;

1. Arecadacdo — Classificagio Fiscal

204. Possuir o cadastro do plano de contas para classificagfo da receita arrecadada;

205. Permitir parametrizag3o para rclacionar a classificagdo fiscal com os componentes das
reccitas de pagamentos conciliados para langamentos contabeis, observade o MCASP — Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico;

206. Transmitir os dados relacionados a pagamento, restituigao de indébito, transferéncia e
compensagdo para processamento no Sistema responsavel pelo controle contdbil e financeiro do
Municipio, bem comao recepeionar o resultado;

Requisitos da Fiscalizagdo

207. Sistema deve possui um moédulo para que o Gestor possa fazer o planejamento Anual
da fiscalizacdo empregando um dos seguintes filtros: CNAE, Classificagdo na Tabela de
Atividades do ISSQN, por Bairro ¢ ou por Logradouro, selecionando os fiscais que fardo parte
do plangjamento.

208. Possnir um madulo estratégico na gestdo do ISS que possibilite o plancjamento das
acoes fiscais a partir do cruzamento das informagoes apresentadas pelos contribuintes,
identificando © potencial de 18$ devido e nfio pago ao municipio, apontando as causas € a
dimensdo do fendémeno da evas3o fiscal;

209. Realizar a apuragio do ISSQN levando em consideragdo a Dilerenga nos Faluramentos
idemificados e a Aliquota correta da Faixa de Receita Bruta Anuai ao Sujcito Passivo aplicada.
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210. Apresenta relatorio dc andlise da diferenca na declaragao, 0 mesmo tem por objetivo
comparar, entre os sistemas DASN/PGDAS-D e a Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica — NFS-g,
os valores de base de célculo da Prestagio de Servigos,

211. Possibilitar o cadastramento do fiscal responséavel pela Ordem de Servigo;

212. Uma vez elaborado o Plancjamento Anual o programa o sisterma deverd gerar
automaticamentc as Ordens de Servigo para os fiscais.

213, O Sistema deve possuir um médulo para que o Gestor possa fazer o Planejamento de

Forga Tarefa, empregando um dos seguintes filtros: CNAE, Classificagdo na Tabela de
Alividades do ISSQN, por Bairro € ou por Logradouro, & neste caso volta a considerar todos os
contribuintes, mesmo aqueles ja contemplados no Plancjamento Anual.

214, Q sistema deve permitir a gera¢do de Ordem de Fiscalizagdo Avulsa a qualquer tempo
¢ para quatquer dos coniribuintes, mesmo que j4 selecionados em outros processos antcriores.

215. O sistema deve permitir a geragdo de Ordem de Fiscalizagéo a partir de solicitagdo do
Fiscal, devidamente embasada.

216. O sistema deve permilir ao Gestor o acompanhamento de todas as ordens em relagdo ao
tralamento dado pelos fiscais (leitura e fechamento de ordens).

217. O sistema deve permitir 0 Auditor/Fiscal a emissao do Termo de Inicio da Agdo Fiscal

- TIAF, com as seguintes informagdes: dados principais do contribuinte, data do inicio da
fiscalizacio, documentos necessarios para o inicio da fiscalizagdo, prazo para atendimento, dados
do agente de fiscalizagdo que emitiu a correspondéncia, dados de ciéncia da notificagdo, data ¢
pessoa que recebeu a correspondéncia;

218. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissdo do Mapa de Apuragdo de debitos
tiscais.

219, Permitir consulta dos Termos de Inicio de Agdo Fiscais realizadas, em aberto ou
cancelados.

220. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a emissdo do Auto de Infragio da obrigagdo
principal e acessoria.

221. O sistcma deve permitir o Auditor/Fiscal a emissio e consulta do Termo de Apreensio.

222. O sistema deve permitir o Auditor/Fiscal a cmissfo e consulta do Termo de
Encerramento de fiscalizagdo.

223, Permitir geragdo de Termos de Recebimentos dos documentos intimados.

224. Pcrmitir consulta dos Termos de Recebimentos realizados.

223, Permitir geragio de Termos de Devolugdes dos documentos recebidos.

226. Possibilitar a customizagio de todos os documentos disponibilizados para o fisco
durante a Fiscalizagdo:

227. Permitir o registro de descontos da muita por infragdo de acordo com a legislagao;

228. Permitir a impressdo de guias para pagamento do Auto de Infragéo;

229. Permitir a configuragfio das regras necessarias para a aplicagdo de correg@io monetaria e
multas, conforme tegislagio vigente:

230. Permitir a impressio de guias para pagamento do Auto de Infra¢do;

231. Enviar automaticamente para o domicilio eletrdnico do contribuinte todos os
documentos fiscais para ciéncia do mesmo.

232. Permitir a parametrizagio da pontuagdo para os auditores-fiscais por tipo de

programacéo fiscal:
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233. Permitir a parametrizagio de demonstrativos de caleulos suportados por [érmulas
especificas para os tributos, obrigagéo principal € obrigagio acesséna;

234. Permitir a defini¢io de permissdes de acesso as funcionalidades do sistema;

235, Permitir a0 médule de fiscalizagio o cruzamento de dados de todas as informagdes

disponiveis no banco de dados com informagdes prestadas pelos contribuintes para realizar
malhas fiscais;

236. Permitir a cmiss@o de documentos fiscais em unidade ou em lote;
237. Permitir a cxccugio da A¢ao Fiscal por auditor-fiscal:
238. Disponibilizar no médulo da fiscalizagéio os dados dos cadastros mobilidrio, imobiliario,

financeiro, permilindo a selegdo pela administrago dos campos que podem ser editados pelos
auditores durante a fiscalizagdo, sem que haja alteragdo nos respectivos cadastros;

239. Permitir a utilizagdc de demonstrativos de cdlculos com formulas para cada tipo de
tributo;

_40. Permitir a realizagdo dos clculos ¢ recdlculos relacionados com atualizagio monetaria,
multa de [nfracio, muita de mora e juros de mora, a partir do valor original do langamento;

241. Permitir a inclusio automatica nos demonstrativos de calculos dos valores lan¢ados
quando se tratar de tributos langados de oficio;

242. Permitir 0 acompanhamento e gerenciamento, em tempo real, da fiscalizacdo em todas
as fases:

243. Permitir a lavratura (emissdo) de documentos fiscais durante a agio fiscal;

244. Permitir guardar o histérico das programagies [iscais e fiscalizagdcs,

245, Permitir a mensuragdo das tarefas executadas pelos auditores atraves de pontuagio
parametrizavel para composigdo de componente salarial;

246. Permitir a geragio relatdrios periodicos da pontuagio dos auditores-fiscais;

247. Permitir o cadastro do saldrio possibilitando definir o limite de pontos, configuragdo do

valor dos pontos por fiscal, salario-base do funcionario, da produtividade variavel (arrecadagio)
¢ da parte fixa.

248. No Cadastro de Faixa dc Pontos pode se configurar a quantidade de pontos recebido por
uma faixa de valor do itemn cadastrado.

249. Possuir Cadastro de Limite, onde informa o valor maximo que o funcionério podera
receber.

250. Permitir o lancamento da produtividade devida, na tela de Lancamentos do més.

251. Permitir a informagio de quando funcionario esta de férias, para que gere produtividade
em conformidade com a legislagdo em vigor.

252. Possuir o controle da conta-corrente [iscal.

253. Permitir que o funcionario acompanhe, via consulta a situagdo de sua produtividade no
més corrente,

254, Permitir a fiscalizacdo de tributos imobilidrios devendo atender os itens obrigatdrios da

fiscalizacho ja mencionados anteriormente relativos ao plancjamento. distribuigdo, recepgdo.
execugdo da agdo fiscal, lavratura de documento fiscal e apuragao de produtividade;

255. Permitir parametrizar programaco fiscal por tipos de unidades imobiliarias {terreno ¢
consirugio), por logradouro, por setor fiscal e zona fiscal;
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Requisitos da Cobranga Administrativa

256. Permitir a classificagio das contribuintes inadimplentes em perfis;

257. Pcrmitir o acompanhamento € gestdo dos tributos a serem cobrados
administrativamenie, sendo possivel a utilizagio de filtros para selegdo das cobrangas. Os filtros
deverdo considerar o perfil da divida (atributos da divida, por exemplo: valor, tributo, data de
vencimento, entre outros);

258. Permitir a criagdo de carteiras de cobranga, que sio agrupamentos dindmicos de
contribuintes ou perfis de contribuintes e seus débitos, a partir dc regras pré-definidas ou selegdo
manual pelo setor responséavel;

259. Permitir a criagio de réguas de cobranga, ou seja, definir Quxo de agdes cronolégicas,
desde avisos eletronicos antes da data de vencimento, ligagOes telefénicas, envio de carta
cobranga ¢ dc SMS, agendamento de reunides de conciliagdo, ou qualquer outra agdo antcrior a
cobranga;

260. Permitir ao conciliador agendar conciliagdes com contribuintes inadimplentes
permitindo registrar o resultado da negociagio.

261. Permitir classificar as modalidades de cobranga, tais como Call Center, e-mail, SMS,
cartas, negativacio de devedores, dentre outros;

262. Permitir comunicar os devedores por meio das diversas agdes de cobranga (nas
tecnologias, formatos e layout definidos pela CONTRATANTE, tais comeo notificagio via carta,
e-mail, SMS, Diario Oficial, Domicilio Eletrdnico), através dos convénios estabelecidos;

263. Permitir apuragdo dos resultados obtidos pelas cobrangas rcalizadas, por meio de
acompanhamento de pagamentos recepcionados e parcclamentos realizados;

264, Permitir que seja possivel mapear todas as agdcs de cobranga realizadas para
determinado débito ou CPF/CNPI;

265. Permitir inscrever débitos em Divida Ativa de forma automética, através dc rotina
parametrizavel ou manual, através da selecdo de débitos em tela do sistema ou pela importagéo
de arquivos.

266. Permitir o acompanhamento e gestio dos tributos a screm  cobrados
administrativamente, sendo possivel a utilizagao dos filtros relacionados ao perfil do contribuinte
(atributos da pessoa, do imével ou da atividade econdmica exercida, entre outros atributos
associados indiretamente);

267. Permitir classificar os devedores, através de criagio de ranking, cruzando informagSes
cadastrais com informagdes {inanceiras, apresentando indice de succsso em cobrangas anteriores.

Requisitos do Parcelamento de Créditos

268. Pemnitir configuragéo de regras de parcelamento e reparcelamento contendo no minimo:
receitas, numero de parcetas, valor minimo de parcelas, percentual a ser pago na primcira parcela,
no caso de reparcelamento e data de vencimento da primeira parcela, indice de atualizagio,
detini¢do de incentivos ou nio, nos respectivos componentes do crédito tributério;

269. Permitir ao contribuinte adesdo ao parcelamento através de visao unificada de seus
débitos;

270. Permitir a rcalizagdo de parcelamentos por CPF/CNPJ de créditos tributdrios, conforme
definido em legislagdo, compostos do valor nominal, atualizagdo monetiria, encargos moratorios
e multa de infragdo, na CONTRATANL e na Divida Ativa, exccutados ou ndo, incluindo a
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cobranga de honorarios advocaticios ¢ o recolhimento, para posterior repasse, de custas ¢
despesas judiciais;

271. Disponibilizar o Termo de Parcelamento av contribuinte, contendo no minimo as
seguintes informagdies: CPF ou CNPJ, Inscrigio Municipal {imobiliaria ou mobiliaria),
identificagiio do contribuinte e débitos originais;

272. Permitir o acompanhamento ¢ gerenciamento dos parcelamentos nos scus diversos
estagios. desde 2 sua contratagio pelo contribuinte aié sua finalizagéo, pela quitagdo dos Débitos
ou pelo rompimento, por descumprimento do acordo.

273. Permitir que os pagamentos efetuados pelo coniribuinte sejam apropriados e
compensados no saldo devedor do parcclamento, independente de nimero de parcela ou exatiddo
do valor pago, recalculando a proxima parcela a ser paga, bem como o saldo devedor;

274. Permitir o ajuste automético da divida em parcclamento, quando do recalculo da divida
original em razdo dc decis3o judicial ou concluséo de processo administrativo;
75, Permitir ao contribuinte o cadastro de banco, agéncia e conta-corrente quando da adesdo

ao parcelamento para que foda forma de pagamento parcelado, cm regra, scja por débito
automatico;

276. Permitir ao contribuinte e aos gestores do parcelamento opgdo de rompimento do
parcelamento cm andamento;

277. Permitir avs gestores reativar parcelamentos;

278. Permitir a0 contribuinte optar pela data de vencimento do parcelamento, quando da
ades?o ou fixa-la de acordo com legislagéio vigente;

279. Permitir aos gestores do parcelamento visualizag@o de creditos tributdrios passiveis de
parcelamento, por CPF/CNPJ, inscrig8o imobiliaria, Inscrigiio, Execugdo Fiscal,

280. Perniitir aos gestores do parcelamento a geragdo de relatorios de débitos por CPI/CNPI,
Inscrigiio, Inscrigdo Imobiliaria;

281. Permitir ao conlribuinte € aos gestores a emissdo do extrato do Parcelamento com
composigio dos débitos incluidos nos parcelamentos para acompanhamento dos pagamentos;
282. Permitir a emissio de DAM a vencer ou vencidos para o contribuinte ¢ para os gestores

do parcelamento;
283. Permitir ao contribuinte ¢ aos gestores do parcelamento a emissdo de DAM de

antecipagio de parcelas, podendo ser calculado pela quantidade de cotas a serem antecipadas ou
pela imposigio de valor a ser antecipado, de acordo com a opgéo do contribuinte, recalculando,
assim, o saldo devedor;

284, Pcrmilir aos gestores do parcelamento configurar parametros para o rompimenio
automatico de parcelamentos com a possibilidade de haver prazos distintos para o rompimento a
depender do tipo de parcelamento e legislagdo vigente;

285. Permilir aos gestores do parcelamento a parametrizagdo de datas de vencimentos, por
tipo de parcelamento ¢ de acordo com a legislagio vigente. respeitando a opgdo de vencimento
do contribuinte, quando escolhida na adesdio ao parcelamento, se permitido pela legislagdo
vigente;

286. Permitir que coexistam regras distintas de alualizagdo monetaria do saldo devedor como
por exemplo IPCA, IPCA + 1%, taxa SELIC, tabela PRICL, garantindo a possibilidade de
manutengdo dos calculos de atualizag@o dos acordos ja existentes, regidos por lei anterior, mesmo
com imposigio de novas regras para navos acordos;
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287. Permitir que coexistam regras distintas de desconto de encargos moratorios, multas de
infragdo, custas judiciais e honorarios advocaticios referentes acs créditos tributérios a serem
parcelados, possibilitando essa aplicagdo em parcclamentos ordindrios e em parcelamentos
incentivados, dc acordo com a legislagio em vigor;

288. Disponibilizagdo de relatérios de acompanhamento dos parcelamentos, com
informacdes de parcelas a vencer, pagamentos realizados, parcelas em aberto, parcelamentos
rompidos € a romper, parcelamentes por estagio, montante contratado, dentrc outros:

289, Disponibilizar relatorios gerenciais,

290. Permitir que o contribuinte informe a quantidade de parcclas que podera realizar o
parcelamento no portal do contribuinte, possibilitando aplicar percentuais de renuncia de juros e
multa conforme a quantidade de parcelas informada c a legislagdo vigente.

291. Possibilitar parametrizar a forma de cobranga de honorarios advocaticios, informando
o percentual a ser aplicado ¢ em quantidade de parcelas que podera ser diluido.
292, Permitir vincular na parametrizagdo do parcelamento a lei de constituigdioc e

categorizacio dos tipos de beneficios, incluindo anistia sobre as multas fiscais.
1. Requisitos do Atendimento ao Contribuinte

293. O sistema deve ter funcionalidade que apresente aos usudrios do sistema as perguntas
frequentes;
294. Permitir que o contribuinte municipal tenha accsso aos servigos basicos, evitando a

neeessidade de atendimento presencial, servigos como emissdo ¢ parcelamentos de ITPU, ITBI,
Alvaras, DAM's, CND's;

293, Permitir ao gestor da Entidade defini¢do do layout, com, pelo menos, trés opgocs de
Portal de servigos, usudrio ainda podera escolher cores, icones ¢ inscrir links:

296. Permitir a emissio de documento de arrecadagdo, inclusive segunda via;

297. Permitir a emissdo de extrato fiscal do contribuinte;

298. Permitir a emissdo do cartdo de inscrito no cadastro e ficha cadastral;

299. Permitir a cmissdo de certiddo de débitos do contribuinte, sendo possivel sua

parametriza¢do, sem intervengdo de desenvolvimento, contendo numerce de autenticidade e
QRCode.

300. Permitir parametrizagio de Certiddo Cadastral de Empresas, sem intervengdo de
desenvolvimento ¢ que sua emissio tenha numero de antenticidade, sendo possivel validar pelo
portal de contribuintes ¢ QRCode;

301. Permitir parametrizagio de Certiddo Cadastral de Iméveis, sem intervengdo de
desenvolvimento ¢ que sua emisso tenha nimero de antenticidade, sendo possivel validar pelo
portal de contribuintes € QRCode;

302. Permitir a visualizagio de pendéncias que motivaram a emissdo de certidao positiva
com efeito de negativa;
303. Permitir a emissdo de certiddes em conformidade com decisdes judiciais, de forma

manual, sendo possivel sua parametrizagdo, sem Inlervengao de desenvolvimento, contendo
ndmero dec autenticidade ¢ QRCode;

304. Permitir a consulta ao historice de certiddes emitidas;

305. Permitir a emissio da cota unica do IPTU do excreicio e/ou realizar o seu parcelamento,
simulando de uma Gnica vez, todas as opgdes de parcelas disponiveis;

306. Permitir o cadastro e as alteractes cadastrais das Pessoas Fisicas, registrando o exercicio
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de Atividade Econdmica Autdnoma, quando for o caso;

307. Permitir consulta aos historicos cadastrais com as sespectivas datas ¢ alleragdes
cadastrais;

308. Permitir a consulta ¢ a emissio de extrato de parcelamentos com sua composigao;

309. Permitir a simulacio € o parcelamento de débitos ativos de forma consolidada,
considerando todas as disposigdes legais;

310. Permitir a consulta dos débitos ¢ scus pagamentos, inclusive os decorrcntes de
fiscalizagfo com sua composicio;

311. Permitir a emissdo de débitos, agrupando-as em um unico documento de arrecadagio;

312. Permitir a conlirmagao de autenticidade de certiddo de posi¢éo de débito, via internet;

313. Permitir a consulta de situag#o ¢ tramitagdo de processos administrativos;

314, Permitir a compensagio de pagamentos cm duplicidade dentro do exercicio curso;

115, Permitir a emissdo de relatorio da Divida Ativa do contribuinte de forma consolidada.

Requisitos da Divida Ativa

316. Permitir a inscri¢iio automatica dos dcbitos em divida ativa, basecado em parametros
definidos pelos gestores, com possibilidade de definir periodicidade e o agendamento eletronico;
317. Permitir configurar regras dc validag8o para os débitos passiveis de inscrigdo em Di vida

Ativa, excluindo aqueles que, por excmplo, néo possuirem informagdes cadastrais suficientes
para identificagdo ¢ localizagio do contribuinte;

318. Organiza os contribuintes e seus d¢bitos em carteiras;
319. Caso os contribuintes ¢ seus débitos nido atendam inais as regras de inclusfo, estes

podem ser retirados da carteira ¢ incluidos nas carteiras em que as variavels de inclusdo possam
ser atendidas, com atualizagdo diana;

320. Permitir a inscrigiio manual dos débitos em Divida Ativa através da selcgao em tela do
sisterna, mediante uso de filtros, ou pela importagdo de arquivos;

321, Permitir consultar e sclecionar débitos, mediante filiragem, para emissdo de avisos de
cobranga, através de correspondéncia, SMS ou Domicilio Eletrdnico;

322, Permitir a selecdo de massa de débitos, mediante filtragem, para o preparo do
ajuizamento;

323, Permitir a Inclusio de Anotacdes nas Certiddes de Divida Ativa.

324. Atualizagio de Certiddo de Divida Ativa com controle versdo, possibilitando a
rastreabilidade dos fatos ocorridos.

325. Controle das intormagdes complementares que serdo jncluidas na Certidido de Divida
Ativa.

326. Permitir a emissdo da Certidéio da Divida Ativa— CDA em formato PDF;

327. Permitir a geragdo eletrdnica e a impressdo do Livro da Divida Ativa;

328. Permitir o envio de débitos para protesto em massa, através de geragéo de arquivo para
integragio com o sistema de protestos € scus Cartorios.

329. Permitir a emissdo de DAM do débito inscrito em Divida Ativa,

330. Permitir imputaco do valor do crédito tributario para cumprimento de decisdo judicial,
possibilitando a emissio do Documento de Arrecadagdo;

331. Permitir o parcelamento dos débitos, com a possibilidade de exclusdo de encargos

{transagio), segundo critérios a screm definidos;
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332. Permitir a emissio de extrato fiscal financeiro do contribuinte para visualiza¢do dos
débitos inscritos em divida ativa, com op¢io para visualizar os débitos ndo inscritos,

333. Permilir suspensdo de exigibilidade dos débitos, refletinde seus efeitos, quando for o
caso, na classifica¢@o do contribuinte (suspendendo inadimpléncia) € na emissdo de certiddes;

334, Permitir 0 acompanhamento ¢ a gestdo divida cm seus diversos estdgios apos a
inscrigio, com op¢ao de visualizar os estagios anteriores a inscrigdo na Divida Altiva;

335. Permitir a devolugiio de débitos inscritos para o drgao de origem;

336. Permitir a conversiio do depésilo administrativo ou judicial em renda para a quitagdo de
débitos, ainda que parcial,

337. Permitir realizar a baixa manual de débitos seja por decisdo judicial ou por outros
motivos, com & devida justificativa,

338. Permitir a baixa automatica, de acordo com parametrizagdo definida, de debitos
prescritos;

336. Permitir o gerenciamento dos motivos e prazos de suspensao da cxigibilidade;

340. Permitir a aplica¢do de diversos indices de atualizagdo monetaria, individualizando-os
em funcio da naturcza do débito;

341. Permitir a emissio dc relatérios gerenciais:

342, Permitir a escrituracdo das dividas inscritas, e respeclivos pagamentos, descontas ou

abatimentos, em conformidade com o MCASP — Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor
Pablico.

343. Permitir quc na tela de pesquisa da divida possa ser feito parcelamento, englobamentoe,
imprimir os débitos e o cancelamento da divida;

344, Conciliagéo de Cobranca

345. Permitc,através de sclego de pertis de contribuintes,o agendamento para atendimento
dc conciliagio

346. Disponibiliza fungéo para que o agente de cobranga possa realizar agendamento dos

contribuintcs,que irdo ser convidados para conciliagho fiscal dos seus débites junto a um
funciondrio publico autorizado (conciliador fiscal),o qual devera visualizar todos os dados do
contribuinte;

347. Permite a0 conciliador simular os valores para parcelamento, emitir de termo de
parcelamento e cancelar parcelamentos, s¢ {or necessario. de acordo com as regras cadastradas
no sistemna;

348. Realiza a emissio de guias dos débitos em aberto, atualizar os dados do contribuintc
gue esta sendo atendido e se neccssario cadastrar uma agao dc cobranga.

Gestio de Procuradoria

349. Protesto em Cartorio

350. Permitir a selecdo individual efou em lote das dividas para cobranga via Protesto em
cartorio;

351. Possuir rotina de geragiio de arquivo eletronico, com os dados dos contribuintcs € dos
débitos, para envio ao cartdrio responsavel pelo protesto;

352. Permitir a importagdo do arquivo de confirmagdo do cartorio para s contribuinies
protestados;

353. Possuir o acompanhamento do protesto através dos dados de importagdo;
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354. Possuir baixa automatica dos pagamentos das dividas protestadas,

3355. Permitir o cancelamento/desisténcia de protestos de Certiddes de Divida Ativa.

356. Possibilitar a emissio da Carta de Anuéncia para Certiddes de Divida Ativa Protestadas;

357. Permitir o Cancclamento de Ccrtiddes de Divida, informando motivo e Processo
Administrativo.

358. Permitir a Inclusdo de Anotagdes nas Certiddes de Divida Ativa.

359, Atualizagio de Certiddo de Divida Ativa com controle versdo, possibilitando a
rastreabilidade dos fatos ocorridos.

360. Possibilitar a Assinatura Digital na Certiddo de Divida Ativa através de certilicado
padrzo ICP Brasil, garantindo assim a integridade dos dados constantes no documento.

36]. Possibilitar o envio Automatico de Certiddes de Divida Ativa c Peti¢tes para a obtengio
da Assinatura Eletrdnica, sem que haja intervencéo do usuario no produto.

262, Permitir que os retornos de ocorréncias dos cartorios fagam parte do histérico de

acionamentos dos contribuintes e de suas dividas que est3o relacionadas aos retornos.

Execugéo Fiscal

363. Permitir. acessar © Web Site dos diversos érgdos cadastrados (principalmente os
Tribunais de Justica Estaduais), diretamente a partir da aplicagdio;

364. Permitir a troca de informagdes com sistemas do Poder Judicidrio atraves de intcgragdo
com a Procuradoria Municipal,

365. Adotar o Modelo Nacional de Interoperabilidade — MN1, disponibilizade pclo Consciho
Nacional de Justica — CNJ, como protocolo de comunicagdo com 08 Tribunais para viabilizar o
envio de processos.

366. Receber retorno do Tribunal de Justia com data de ajuizamento € numero do Protocolo,
ficando gravado no processo de envio.

367. Permitir anexar procuragdo durante o envio do ajuizamento com integragiio ao Tribunal
dc Justiga.

368. Permitir a selegdio ¢ criagdo de lote de débitos, com base em pardmetros definidos, para
ajuizamento das agdes de execugdo fiscal, seguindo os padrdes do MNI, em integragio com ¢
Tribunal de Justiga,

369. Gerenciar as operagdcs referentes aos tramites dos processos de ajuizamento de débitos,
permitindo a vinculagfio da certiddo de petigdo a um procurador responsavel, registrado no
cadastro de procuradores.

370. Possuir rotina que permita a integragdo com o sistema de procuradoria do municipio,
mediante a importagio\exportagio de dados, atravcs de arquivos em formato digital com layout
parametrizavel, que possibilite a exportagdo dos dados perlinentes a emissdo da peligdo para
ajuizamento e a0 acompanhamento do trémite juridico e a importagdo dos dados neccssarios a
identificacdo dos ajuizamentos, sem que haja a necessidade de redigitagio em ambas as
operagdes.

37t. Possibilitar o cadastramento dos processos ja em andamento, informando nestes ¢asos
o procurador atualmente vinculade a estc processo, scja manual ou por Integragdo com 0
Tribunal;

372 Possibilitar o cadastramento das partes, incluindo documentos. como CNPJ/CPF,
Inscrigdo ou RG;
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373. Permitir anexar documentos aos processos, tanto 0s emitidos pelo proprio sistema como
outros digitalizados (DOC, BMP, GIF, IPG, XLS, PDf);

374. Disponibilizar agenda por procurador, permitindo o cadustramento tanto de
compromissos vincutados aos processos quanto de outros compromissos quaisqucr;

375. Possuir rotina que permita a comunicagdo entre a Vara de Execugdes Fiscals, a
Sceretaria de Fazenda e a Procuradoria Fiscal, com integragio via WebService:

376. Possibilitar a integragio ao sistema de Primeiro Grau do Tribunal dc Justiga, para

permitir que a Procuradoria Fiscal possa atuar ¢ monitorar todos 0§ Seus processos
eletronicamente;

377. Permitir geragdo de Notificagdo.;

378. Permitir o envio de Notificagdo via Domicilio Tributario Elewdnico do Contribuinte —
DTEL:

379. Possuir geragio de relatério dos valores em Protestos;

380. Possuir acompanhamento Judicial por Contribuinte e Situa¢do;

381. Emissio de relatorio listando os valores protestados e valores enviados para protesto em
aberto.

382. Controle dos valores arrecadados, das Certiddes Enviadas para Protestos e Protestadas.

383. Demonstrativo analitico dos débitos inscritos c\ou ajuizados por livro de inscrigdo,

Controle de Cemitério

384. Permitir o cadastro de Cemitérios Municipais, contendo: Nome e Endereco;

385. Permitir o vinculo dos funciondrios aos cemitérios cadastrados, pedendo vincular mais
de um funciondrio por cemitério;

386. Permitir identificar o local do velorio;

387. Permitir o cadastro de Causa de Morte, onde 0 mesmo devera ser utilizado no cadastro
de Obitos;

388. Permitir o cadastro de funerarias, onde a mesma devera ser utilizada no cadastro de
Sbitos;

389, Permitir o cadastro de tipos dc sepultamentos, onde o mesmo deverd ser utilizado no
cadastro de obitos;

390. Permitir o Cadastro de Tipo de Sepultura, onde o mesmo devera ser utilizado no
cadastro de 6bitos;

391. Permitir o cadustro de sepulturas, onde o mesmo devera conter: O nome do cemitério,

numero, responsavel, requerente, valor pago, codigo taldo, data, herdeiros, arca, quadra, Ala,
Jazigo, gaveta, cova, livro;

392. Permitir a pesquisa da sepultura por mimero, cemitério, responsavel, quadra, ala, jazigo,
gaveta, cova e livro;
393. Permitir a emissdo de relatorio com os dados cadastrados a sepultura;
394, Permiltir o cadastro do médico declarante do obito;
395. Permitir o cadastro do bilo contendo:
1. Cemitério;
2. Numero de sepultura, onde devera preencher automaticamente informagoes
sobre o cadastro da mesma,
3. Tipo de Sepuitura;
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4. Tipo de Sepultamento;
5. Funeraria;
6. Caracteristicas gerais das pessoas falecidas;
7. Dados do requerimento ¢ pagamento;
8. Causas de morte, podendo adicionar mais de um motivo,
9. Médico declarante;
10. Dados do sepultamento;,
11. Informagdes padronizadas atendendo a necessidade da Prefeitura.
396. Permitir @ emissdo de relatério com os dados do 6bito;
397. Permitir informar a exumagao;
398. Permitir informar a remogao;
399, Permitir o cadastro de Licengas de alvara para construgio ou reforma;
400. Imprimir grafico de quantidade de causas de mortes por periodo;
. Permitir cadastro e controle dindmico de setores sem hmite de niveis;
402. Permitir emissfio de guias de liberagfio de sepultamento com emissio dc cobranga de
taxas € possivel parcelamento;
403. Permitir a emissdo de guias de exumagio, movimentagdo ¢ lranslado de corpos com
emissio de cobranca de taxas e possivel parcelamento,
404. Permitir a realizagdo de concessio de lotes e de scpulturas por prazo determinade ou
indeterminado, com emissao de cobranga de (axas e possivel parcelamento;
405, Permitir emissdo de relatorios de falecidos de um determinado periodo ou causa mortis
¢ dc toda sua movimentagdo;
406. Permitir emissio de relatdrio das guias de cobranga das movimentagdes € sepultamentos
em aberto (vencidas ou n#o) e pagas;,
407. Permitir emisséo de relatorio de todas as movimentagdes realizadas por cemitério ¢ por
tipo de movimento;
408. Permitir emissdo de relatorios de ocupagdo de vagas do cemilério;
409. Permitir emiss3o de relatrios de concessdes de sepulturas ¢ lotes por status de
cobranga;
110. Permitir claboragio de graficos da ocupagdo do ccmitério;
411. Permitir elaboraciio de grafico de scpultamentos e movimentagdes;
412. Possui Integracéo com os modulos Tributario ¢ Divida Ativa.

Business Infelligence

413. Mostrar diversos cendrios referentes a Exccugdo Fiscal da Divida Ativa, estabelecendo
comparalivos entre as fases da agdo judicial em termos numéricos ¢ percentuais de tal forma criar
uma camada dc apresentagdo que dé ao gestor uma visio rica de como sc encontra 0s créditos
em execugdo, sinalizando possiveis perdas por auséncias de agoes.

414. Demonstrar cruzamentos de dados entre os diversos status da divida ativa, montantes
arrecadadas periodos, prescrigdo, estatistica da divida prevista € a receber, bem como demonstrar
o impacto dos maiores devedores na previs@o de arrecadagéio. Também apresentar numeros que
demonstre as perdas anuais da divida, bem como apontar o crescimento desta a partir de
comparativos com dados historicos.

415. Projetar recebimento de Parcelamento da Divida Ativa por periodo, apontando
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tendCncias © o impacto positivo ou negativo sobre o montante. Além disso ser capaz de fazer
diversos cruzamentos com perda de descontos em multas ¢ juros, impacto sobre 0 montante da
divida.

416. Apresentar variadas combinagdes estatisticas referente a arrecadagéo dc tributos e taxas
por periodo, tipo de tributos, agrupamentos de tributos, bem como mostrar previsoes ¢ tendéncias
de arrecadagfo com base em periodos anteriores. Além disso ser capaz de exibir comparativos
de arrecadagio previstas versus arrecadagdo realizada através de variados fiitros.

417. Demonstrar projecdes de arrecadagdo a partir de percentuais incidentes sobre o
montantc do IPTU por servigos, indastria, comércio e residencial, trazendo nimeros estatisticos
sobre perdas € ganhos com isengdes entre outros beneficios.

418. Demonstrar estatisticas de recebimentos das diversas taxas ¢ impostos, bem como
previstes de recebimento sobre percentuais de contribuintes atingidos por estas taxas e impostos

419. Variagdes, proje¢des ¢ tendéncias sobre arrecadagdo de 1SS e TFF tendo como
pardmetros, regimes tributarios, atividade econémica.

420. Vis#o das previsdes gerais de recebimento previsto comparado a recebimento realizado
em diversos periodos.

421. O modulo Bl deve estar totalmente integrado ao sistema tributario de mancira que haja

apenas um login para acessar tanto o sistema tributario quanto o madulo Bl neste embutido.
WEB SERVICOS PORTAL DO SERVIDOR (CONTRA CHEQUE ONLINE)

1. Permitir o acesso ao Portal do Servidor Publico com logon/senha, utilizando como padrio de
logon CPF,

2. O portal do Servidor Publico devera permitir a solicitagio de nova senha em caso de
esquecimento, enviando link com nova senha para o e-mail previamente cadastrado.

3. O portal do Scrvidor Publico devera permitir consulta ¢ emissdo do Contracheque, Consulta €
emissio do Informe de Rendimentos no layout da Receita Federal do Brasil RFB, mediante
identificacdo do logon e senha, por servidor,

4, O portal do Servidor Pablico devera permitir a validagio do contracheque impresso via web pelo
servidor/agente politico, utilizando a forma de autenticagdo QR code ou cadigo de validagio,
para comprovag#o de autenticidade.

5. O portal do Servidor Publico devera permitir a0 usuario do RH conferir as informagdes enviadas

através do Portal do Servidor, e validar ou rejeitar as mesmas com documentos ancxados quando

necessario.

Permitir emiss&o de listagem dos aniversariantes

Permitir o cadastro de avisos individuais ou coletivos para os funcionarios

Permitir a cmisséo do Organograma do Orgdio com suas divisdes e responsaveis

Permitir a consulta da Ficha Funcional

0. Permitir a consulta da Ficha Financeira Anual

1. Permitir a Solicitagio de Alteragiio em Dados Cadastrais permitindo anexar o documenlto de

comprovagao '

12. Permitir a Solicitagdo de Atestado ou Pericia Médica Informando o pcriodo, CID, Médico
Responsavel e anexando o Comprovante do Atestado ou da Pericia digitalizado a solicitagéo

13. Conter link com a documentagio necessaria para requisi¢des em geral

m—arEEa:
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. Permitir ao funciondrio que o mesmo possa solicitar o periodo de férias de acordo com o periodo

aquisitivo e dentro do prazo minimo € maximo para saida das férias

. Permitir ao funcionario que o mesmo possa solicitar cursos em diversas areas contento nome do

curso, local, data, carga horaria, justificativa, valor, os gastos adicionais com hospedagem, diarias
ou quaisquer despesas podendo anexar também o documento {flyer) digitalizado relacionado ao
curso

Permitir ao Gestor autorizar as alteragdes cadastrais solicitadas pelos funcionarios

Permitir 2o Gestor autorizar os atestados ou pericias médicas solicitadas pelos funcionarios
Permitir ao Gestor autorizar os pedidos de férias solicitadas pelos funcionarios

Permitir ac Gestor autorizar os Cursos solicitadas pelos funciondrios

O portal do Servidor Publico devera permilir parametrizar quais os dados cadastrais ©
servidor/agente politico tera acesso para conferéncia e atualizagio, permitindo ainda que o RH
defina quais “campos” devcra enviar comprovante para validar as atualizagoes.

WEB SERVICOS ONLINE DA ADMINISTRACAO AO CONTRIBUINTE

Servigos disponiveis via Portal do Contribuinte

Permitir que o contribuinte municipal tenha acesso aos servicos basicos, cvitando a neccssidade
de atendimento presencial, servigos como cmissio e parcelamentos de ITPU, ITBI, Alvaras,
DAM's, CND's;

Permitir a emissio de documento de arrecadagdo, inclusive segunda via;

Pemitir a emissio de extrato fiscal do contribuinte;

Permitir & emissao do cartdo de inscrito no cadastro ¢ ficha cadastral:

Permitir a emissio de certiddo de débitos do contribuinte, sendo possivel sua parametrizagdo,
sem intervencao dc desenvolvimento, contendo nimero de autenticidade e QRcodce:

Permitic parametrizagio de Certidio Cadastral de Empresas, sem infervengdo de
desenvolvimento e que sua cmissfio tenha nimero de autenticidade, sendo pussivel validar pelo
portal de contribuintes e QRcode;

Permitir parametrizagio de Certidao Cadastral de Iméveis, sem intervengio de desenvolvimento
¢ gue sua emissdo tenha nimero de autenticidade, sendo possivel validar pelo portal de
contribuintes ¢ QRcode;

Permitir a visualizagdo de pendéncias que motivaram a emisséo de certidio positiva com cfeito
de negativa,

Permitir a emissao de certiddes em conformidade com decisdes judiciais, de forma manual, sendo
possivel sua parametrizagdo, sem intervengao de desenvolvimento, contendo numero de
autenticidade ¢ QRcode;

Permitir a consulta ao historice de certiddes emitidas;

Permitir a emissiio da cota tnica do IPTU do exercicio ¢/ou realizar o seu parcelamento,
simulando de uma tnica vez, todas as opgdes dc parcelas disponiveis;

Permitir o cadastro e as alteragdes cadastrais das Pessoas Fisicas, registrando o exercicio de
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Atividade Econdmica Autdénoma, quando for o caso;

. Permitir consulta aos histdricos cadasirais com as respectivas datas e alteragdes cadastrais;
. Permitir a consulta e a emissdo de extrato de parcelamentos com sua composicio;
. Permitir a simulagio e os parcelamentos de débitos ativos de forma consolidada, considerando

todas as disposigdes legais;

Permitir a consulta dos débitos e seus pagamentos, inclusive os decorrentes de fiscalizagdo com
sua composi¢io;

Permitir a emissdo dc débitos, agrupando-as em um inico documento de arrecadagdo;
Permitir a confirmagio de autenticidade de certiddo de posigdo de débito, via inlernet;

Permitir a consulta de siluagio e tramitacdo de processos administrativos;

Permitir a compensagdo de pagamentos em duplicidade dentro do eXercicio curso;

Permitir a emissio de relatério da Divida Ativa do contribuinte de forma consolidada.

5. MODELO DE EXECUCAQ DO OBJETO
1. Mectodologia de Implantagdo

A execugfio devera seguir um cronograma dividido em 05 (cinco) fases principais, garantindo
que a transi¢ao dos sistemas legados paraa nova plataforma ocorra sem interrupgdo dos servigos
publicos.

Fase I: Planejamento ¢ Diagnéstico (135 dias)

+ Levantamenio detalhado da infraestrutura de rede e hardware do Municipio.
« Definicdo dos interlocutores técnicos de cada secretaria.
« Fastabclecimento do cronograma definitivo de migragéo de dados.

Fase II- Migra¢dio e Conversdo de Dados (30-60 dias)

o Fxtragio de dados dos sistemas antigos (Balango, Folha, Patriménio, Compras).
« Saneamento ¢ tratamento de inconsisténcias.
o Carga inicial no novo banco de dados e vulidaco de saldos contdbeis/financeiros.

Fase III: Instalagdo e Configuragdo (13 dias)

» Configuragdo dos scrvidores (nuvem ou local).

« Parametrizagiio das regras de negécio (formulas de céleulo da folha, aliquotas de ISS,
modelos de editais ¢ contratos).

o Liberagio dos acessos por niveis de hierarquia e scguranga.
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Fuse IV: Treinamento ¢ Capacitagdo (Continn)

» Treinamento presencial ou EAD para os usudrios-chave dc cada modulo.
» Entrega de manuais técnicos ¢ guias rapidos de operagio em portugues.

Fase V: Operagdo Assistida ¢ Encerramento (30 dias)

¢ Acompanhamento presencial cu remoto durantc ¢ primeiro fechamento de folha ¢
primeiro balancete mensal.

¢ Ajustes finais em relatdrios € modclos de documentos.

» Assinatura do Termo de Aceite Definitivo.

2. Regime de Manutengio e Suporte Técnico
A contratada devera disponibilizar suporte téenico para garantir a continuidade operacional:

1. Suporte Preventivo: Atualizagdes periddicas do sistema decorrentes de alteragdcs na
legislagdo (SN, TCE, Receia Federal).
2. Suporte Corretivo: Corregdo dc bugs ou falhas de proccssamento identificadas pelos
usuarios.
3. Canais de Atcndimento:
o Nivel 01: Help-desk viu telefone/chat em horario comercial.
o Nivel 02: Acesso remoto para resolugio de problemas complexos.
o Nivel 03: Visita (écnica prescncial em casos de extrema urgéncia.

5.2. A avaliagfio da demonstragdo prética dos sistemas do licitante serd realizada por um Grupo
de Avaliagio Técnica (GA') designado através da Secretaria de Governo, Administragdo e
Planejamento. O GAT sera formado por no minimo 03 (1rés) técnicos. A avaliagdo técnica serd
proferida mediante parccer técnico que julgard as funcionalidades ¢ caracterisiicas dos sistemas
apresentados com base no Termo de Referéncia.

5.3. O licitante terd o prazo maximo estabelecido pclo GAT para demonstrar todos os sistemas,
sendo que. gualquer dilatagio de prazo solicitada cm decorréncia de problemas técnicos sera
avaliada pela Comissdo. A insatisfatoria ou ndo comprovagio das caracteristicas descritas no
termo referencial. acarretara na desclassificagio da proponente € a convocagio do segundo
colocado para avaliagdo do sistcma proposto.

54. A posicio do Grupo de Avaliagdo Tcenica (GAT), ndo eximird a empresa de
responsabilidades. cujo nfio atendimento venha a ser verificado no ato da implantagéio dos
sisternas.

5.5. A ndio demonstragio de atendimento a quaisquer dos requisitos exigidos implicard na
desclassificagdo imediata da proponente no certamc.
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6. MODELO DE GESTAOQ DO CONTRATO

6.1. O contrato devera scr executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecugio total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, ¢ cronograma
de execugdo scra prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstincias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.4. O orgiac ou entidade poderda convocar representantc da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. A Contratada designara formaimente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo
dos servigos, indicando no instrumento os podercs ¢ devercs em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

6.6. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugio do objeto durantc
o periodo do contrato.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdio ou a manutengio do
preposto da cmpresa, hipdtese em que a Contratada designard outro para o cxercicio da
atividade.

Fiscalizacdo

6.8. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lein® 14.133. de 2021, art. 117. caput).

Fiscalizac¢iio Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrate acompanhara a execugdo do contralo, para que sejam
cumpridas todas as condigdes cstabelecidas ne contrato, de modo a assegurar os methores
resultados para a Administragdo, (Decreto n® 11 246. de 2022, art. 22, V1);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugio do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
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regularizagio das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133. de 202, art. 117, S1%e
Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22, 11):

6.11. Identificada qualquer inexatidZo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a corregdio da execugdo do contrato, determinando prazo para a correqdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art, 22, 11I),

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, cm tempo habil, a situagdo
que demandar decisdo ou adogfo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e sancadoras, se for o caso. (Decreto n° 11,246, de 2022, art. 22, [V}

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Dccreto n® 11,246, dc 2022, art. 22, V):

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagio ou a prorrogagio
contratual {Decreta n° 11.246, de 2022, art. 22, V1i).

Fiscalizacio Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condigdes de habilitagdo
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e 11, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
conlrafo atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
quc tome as providéncias cabivels, guando ultrapassar a sua COmMpetencia; (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 23, 1V).

Gestor do Countrato

6.17. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento €
fiscalizacdo do contrato contendo todos os rcgistros formais da execugdo no historico de
percnciamento do contrate, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes ¢ das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art, 21, IV).

6.18. O gestor do cantrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando.
se for 0 caso, 4 autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. {Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, iI).
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6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagio da
contratada, para fins de empenho de despesa ¢ pagamento, e anotard os probiemas que obstem
o fluxo normal da liquidacio € do pagamento da despcsa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1I).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagho realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengio ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a cventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a [ormalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagio para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséio de que
trata o art. 158 da Lci n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21. X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatrio final com informagdes sobre a consecugio
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administragfo. (Decreto n® | 1.246, de 2022, art. 21, VI),

6.23. O gestor do contrato devera cnviar a documentagio pertinente ao setor dc contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo ¢ pagamenio, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termaos do contralo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucio do objelo ocorrera mensalmente, observada e atestada atraves de
relatorio técnico produzido pela equipe técnica efou fiscal responsivel designado (a) pela

contratante,

7.1.1. Sera indicada a retengdio ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso sc constate que a Contratada:

7.1.1.1. nda produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugac
do servigo. ou utiliza-los com qualidade ou gquantidade inferior & demandada.

Do recebimento
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7.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (A2,
22, X, Decreto n®11.246, de 2022).

7.3. O fiscal administrativo do contrata realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado quc comprove o cumprimento das exigéncias de cardter
administrativo. (4drf. 23. X, Decreto n® {1.246._de 2022)

7.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugio do objeto e, se for o ¢aso,
a analise do desempenho e qualidade da prestagdio dos servigos realizados em consondncia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a screm pagos
i contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de wm a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corngir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagio ndo
atestar 2 ullima e/ou tnica medicio de servigos até que sejam sanadas lodas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6.3. A fiscalizagdo nd3o efctuard o ateste da ultima c/ou {inica medi¢do dc servigos ate
que scjam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2024)

7.6.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio de
todos os testes de campo ¢ a entrega dos Manuais ¢ Instrugdes exigiveis.

7.6.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia € na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades

7.7. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverad
conter 0 registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em
relagdo & fiscalizagio técnica ¢ administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

78. Emitir documento comprobatorio da avaliagio realizada pelos fiscais técnico,
adminisirative e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
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contratado, com mengio ao seu desempenho na execugido contratual, baseado em indicadorcs
objetivamente definidos ¢ aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de ohrigagdes, conforme regulamento (art_21, VI Decreto
n®11.246 de 2022).

7.8.1. Realizar a analise dos relatorios ¢ de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizac3o e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdio ¢ o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais perlinentes, solicitando A CON'TRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes;

7.8.2. Cmitir Termo Detathado para cfeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; ¢

7.8.3. Comunicar a empresa para que cmila a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

7.8.4. Enviar a documentagio pertinente ao setor de conlratos pard a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo ¢ pagamento. no valor dimensionado pela fiscalizagio e
2estd0.

785 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensao, qualidade €
quantidade, devera ser obscrvado o teor do art, 143 da Lei n®14.133, de 2021, comunicando-
se 4 cmpresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da exccugdo
do objeto, para efeito de liguidag¢ao e pagamento.

7.8.6. Nenhum prazo de recebimento acorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na exccugio do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.8.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela scguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita exccugdo
do contrato.

Ligquidagio
7§, Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias

liteis para fins de liquidagdo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos lermos
do art. 7°. §2° da Instrugfio Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacio, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso If do art. 75 da L.ein® 14.133, de 2021.
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7.11. Para fins de liquidagio, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os clementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.11.1. o prazo dc validade;

7.12.2. a data da emissdo;

7.13.3. os dados do contrato e do orgéo contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execugédo do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/l'alura, ou circunstdncia que impega a
liquidagio da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se¢ o prazo apds a comprovagio da regularizagio da situagio, sem Onus
a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line a0 SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficials ou a
documentagiio mencionada no_art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta a0 SICAF para: a) verificar a manutencio das
condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que Impeca a
participagfio em licitagao, no 4mbito do orgde ou entidade, que implique proibi¢do de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no praze de 5 (cinco) dias Gteis, regularize
sua situagiio ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Niio havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos orgfos responsaveis pcla fiscalizag@o da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratade, bem como quanto 4 existéncia de pagamento a ser cfctuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas nccessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.
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7.18. Havendo a efetiva execugio do objelo, 0s pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situaggo junio ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera ¢fctuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo
da liquidagdio da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em gue constar como emitida a ordem bancéaria
para pagamento.

. Quando do pagamento, serd efetuada a retengfo tributaria prevista na legislagdo aplicdvel.

7.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonle, quando da realizagio do pagamento, os pereentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

723. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123. de 2006, ndo sofrera a retengdo tributiria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanio, o pagamento ficara condicionado a
apresentagio de compravagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor serd selecionada por meio da realizagio de procedimento dc LICITAGAO. na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO GLOBAL.

Qualificagio técnica

8.2. Os atestados de capacidade téenica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do forneccdor;
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8.2.1 O fomecedor disponibilizara todas as informagdes neccssdrias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagio, endercgo atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos;

8.3 Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar 0s seguintes rcquisitos:
Habilitagao juridica
8.3.1 PESSOA JURIDICA - Comprovante de Situagio Cadastral — CNJP.

8.3.2 Prova de regularidade fisca) perante a Fazenda Nacivnal, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios
federais e a Divida Ativa da Unido (RAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos lermos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Reccita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.2.3 Prova de incxisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do 'lrabalbho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com cfeito de negativa, nos termos do Titulo Vil-
A da Consolidagio das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.3.4 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ¢ Municipal do domicilic ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo excreicio contrata ou concorre.

8.3.5 Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEL cuja aceitagio ficard condici onada a veriticagio da
antenticidade no sitio https://www.gov.br/cmpresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.6 Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLY: inscrigio
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, 4
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

8.3.7 Sociedade empresiria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou csiabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme lnstrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.3.8 Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de suz sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.3.9 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitulivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou cmpresdria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.3.10 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagido fiscal, social ¢ trabalhista

8.3.11 Prova de regularidade fiscal perantc a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pcla Secretaria da Receijta Federal do Brasil (REFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), rcferente a todos os créditos tributarios
federais ¢ & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aquelcs relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1,751, de 02 de outubro de 2014, do
Sceretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.3.12 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Scrvigo (FGTS).

8.3.13 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a
apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagio das Leis do Trabatho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maijo de
1943.

8.3.14 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa 4 atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

Qualificagio Econdmico-Financeira

8.4. Certidio negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sedc do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagao (art.
5°, inciso T1, alinca “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ML n° 116, de 2021}, ou de sociedade
simples;

8.4.1 Certidio ncgativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.4.2 Balango patrimonial € demonstragdes contabeis do nltimo exercicio social, ja cxigiveis ¢
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a
sua substituigio por balancetcs ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresenta¢@o da proposta;

8.4.3 Indices de Liquidez Geral (I.G), Sclvéncia Geral (SG) ¢ Liguidez Corrente (LC),
superiores a 1 {um), comprovados mediante apresentagio pelo licitante de balango
patrimonial, demeonstragio de resultado do ultimo excrcicio ¢ obtidos pela aplicagdo das
seguintes formulas:
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I - Liquidez Geral {LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)/( Passivo Circulante
+ Passivo Nao Circulante);

II - Solvéncia Geral {SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e
II - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.4.4 As cmpresas criadas no exercicio financeiro da licitagiio deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagio e poderdo substituir os demonstralivos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°%

8.4.5 O balango patrimonial, demonstracio de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

8.4.6. Certiddo Simplificada da Junta Comercial do Estado.

8.5.7. Alvara de Funcionamento.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 O custo total estimado da contratagdo ¢ de R$ 393.200,00
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrenles da presente contratagiio correrdio a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Municipio dc Una/BA

10.2 A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Orgio 20; Secretaria de Governo, Administragao ¢ Planejamento

Unidade: Secretaria de Governo, Administra¢ao e Planejamento

Projeto Atividade: 2020.0412262.009 — Gestdo Dos Servigos da Secretaria De Gov.,
Administragio ¢ Planejamento

Elemento de¢ Despesa: 33903900000 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte: 00 — Tesouro

Una, BA, 12 de feverciro de 2026

JOSE NILDO SANTOS NASCIMENTO
Secretdrio de Governo
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DECRETQ N° 531, de 24 de Janeire de 2024,

“DispGe sobre normas de licikagdo e
conhatos  adminiskratives para @
Administrogda Poblica direta, avtdrquico
e fundociona! do Municipia de Una/BA,
nos termos previstos na lei Federal n®
14.133, de 1° de abrif de 2027".

O PREFEITQO DO MUNICIPIO DE UNA, ESTADO DA BAHIA, no uso das
aftibuigdes, com base na Lei Orgdnica do Municipic de Una e na Lei Federal n®
14,133, de 1° de abril de 2021;

CONSIDERANDO @ Lei Federal n® 14,133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece d nova "Lei de Licitagdes ¢ Coniratos Administrativos” para os drgaos e
entidades da Administracao PUblica direta, autarguica e fundacional da Uniaa, dos
Esiados, do Distrito Federal & dos Municipios:

CONSIDERANDO o necessidode de djustes e adequagdo das
nomas e regulamenios inlermos do Murnicipio de Una para d compatibilizog&o da
Poliica de Confratacaes, das diretrizes de goveranga e das competéncias dos
agentes publicos com as disposighes da Lein® 14.133. de 2027;

| CONSIDERANDO quc o Administragdo do Municioie de Undg. nos
termos da Lei Orgénica do Municipio de Una, observadas as disposigdes constantes
da lei n° 14.133, de 2021, dispde de autonomia pora regulamenlagdo dos
procedimentos intemaos de licitagdes e contratos;

CONSIDERANDO o disposto no capuf do art. 7° e no § 3° do art. 8°
da lein® 14133, de 2021; )

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICCES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto dispde sobre normas de licitag@o e coniratos
adminisiialivos parg a Administracac Poblica direta, autarquica ¢ fundacional do
Municipio de Una, nos termos previstos na Lei Federal n® 14.133. de 1° de avril de
2021, berm como consolida a regulamentagdo da materia em ambito municipal

Pardgrale Onico. Os orgdos e enfidoces contatantes deverdio
observar as normas gerais previstas na legislogao federal & as normas aspecilicas
deste decieto para a redlizacao de licitaggo e a formolizagcao € execuctn de
contratos.
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CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS GERAIS

Secdol
Das Competénclas das Autoridades Mdximas dos Grgaos e Entidades

Art. 2° Compete aos Secretdrios Muricipais e as  autcridades
maximas dos érgdos autdbnomaos equiparados &s Secrefarias Municipais aprovar ©
plano de contratagdes anual, bem como autorizar licitagdes, conlratagées diretas
e a ulilizagdo de procedimaenios auxiliares nas licitogdes e contratagdes, ne ambito
dos respectivos argdos.

§ 1° No administragdo indiretd, a competdncia de que frala o
"coput’ deste artigo incumbe aos dirigentes das respeciivas entidades.

§ 2° Salva no hipdlese de lei ou regulomenio especial prever o
contrario, compete, ainda, &s autcridades reteridas no "capul” e no § 1° deste
anigo:

. homologor licitagdes e adjudicor os ohjelos respectivos:
. aprovor minutas de editais;
il. designar o agente de contratagdo, © pregoeiro ou a comissdo de
contratag&o;
V. designar equipe de apoio;
V. anular ¢ revogar ficitagdes ou declara-as desertas ou prejudicadas:
V. aplicor penafidades a licitantes ¢ a contratados;
Vil decidir recursos administrativos:
Vil.  decidir sobre a eaqlizagao de licitagho na forma presencial e sobre 4
antecivacto da fose de habilitagao prevista no crligo 17. § 1%, da Lei Federal
n° 14.133, de 2021,
IX. assinar & extinguir contratos. por qualguer meio juridicamente odrmitido;
¥, outorizarliberacao e substituigdo de garantfios controlyais:
Xl. autorizar devolucdo ou substituicdo de gorantia para participar de licitagao:
XIl.  autorizar clteragdes coniratugis: :
Xill.  autorizar repactuagdes contratuais.

§ 3° As competéncias previstas neste artigo poderdo ser delegadas
a autoridade ou érgoo subordinado, excetuadas as seguintes hipdteses:

. aplicogto das penalidodes de impedimento para licilar € confratar ou de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar;
h  realizacdo de licitagdo na forma presercial € a anfecipagdoc do fase de
habilitagdo:
. contratagdo emergencial, caso em que, s€ a auvtoridade prevista no "caput”
deste arfige ndo auiorizar a contralagdo, deverd ratifica-lg em até § {Cinco)
dics.

§ 4° A Secretaro Murcipal do Eazenda pederd estabelecer, por
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portaria, u centraliza¢do de compras € contiatagdes de servigos cornuns Qas
4rgaos municipais, sem prejuizo do alocagdo do objeto no plono de contratagao
anvual da unidade.

§ 5° No caso do § 4° deste artigo, 0s demais Grgaos municipais Ndo
poderdio promover licitagcdes para ¢ mMesmMa objeto  com caracteristicas
semelhantes. salve em situagdes excepcionais, devidamente justificados, mediante
prévia anuéncia da Secretario pMunicipal da Fazenda.

Secdolll
Dos Agentes de Contratacdo, Pregoeiros e Comissoes de Contratagdo

Art. 3° Ao Agente de Conlrafogdio, ou, conforme © Caso. G
Comisséio de Contratacdo, incube o condugdo da fose exlema do processo
licitatoria, cabendo4hes ainda. :

. andlisar a minula de edital, propondo as alteragoss e corregdes necessdrias;

0. promover a divulgacao do aditcl, apds aprovagdo pela Assesseria Juridico
ou Piocuradotic do Municipio, quando NECEessero, € autorizagd@o da
autoridade competente;

.  responder os pedidos de esclarecimentos € evenluydis impugnagdes
apresentadas  contra © edital. com © auxiio dos setores fécnicos
competenies; .

V. determinar a abertura da sessdo publica e promover seu adiamento.
suspensao  ou reativag@o, quando NECessaro, conforme decisac da
auteridade competente;

v. onalisar as propostas e desclossificar aguelas que n@o alendam Qos requisiios
previstos no edital:

VI, premovar o desempate das propostas, quando o sisterna eletrénico de
licitagao ndo o previr automaticumente;

vil,  processar a etapa de lances de acordo com @ modalidade de liciiacdo ¢
com o sisterna ufitizado;

vIll. promover o exercicio do dreito de preferéncia afeto s microempresas,
emprescs de pequeno porte e cooperativas, quando ior 0 Caso:

(X. negocior o valor do menor prego oblido du cordicdes mais vantgjosas para
a Administragdo:

X. decidir motivadamente quanto & aceitabilidade do prego;

Xl promover Q habilitagdo! :

XIl, recepcionar, andalisar e se monifestar com relagao aos recursos interpostas
contra seus atos, cncaminiando-os G avtoridade competente, caso nao
reforme o decisac recomida;

Xl elgboror ata da sessdo publica, que conterd, sem prejuizo de outios
elementos. o registro:

a) dos participantes do procedimento liGitalério:

b] das propostas classiicadas & desclassificadas:

c] das propostos e lances e da classificacaa final das propostas;

d) do exercicio do direito de preferéncia por parte de microempresas, €mMpresos
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de pequeno porie e cooperativas:

e] danegociagdo do pre¢o.

f] da aceitabilidode do menor prego;

g) da andlise dos documentos de habilitagdo:

h) do soneomento de iregukxidade fiscal das micreempresas, empresas de
pequeno porte e cooperalivas, quando for 6 Coso;

i| dosrecurscs apresentados e respéectiva decisdo;

XIV. propor & autaridode compelienie a homologagto. a adjudicacdo do objeto
ao licitante vercedor, o revogagde ou o anulagdo do processo licitatdrio,
bem como a declara¢do de licitagdo deserta ou prejudicada.

§ 1° Poder& ser constituida equipe de apoio. em cardter
peimanente ou especial, no émpiic de cada 6rgdo ou entidade. formada por
servidores eletivos ou ocupantss de cargos ern comissao da Prefeitura rMunicipal ou
cedidos de outros orgaos ou entidades. ’

§ 2° Caberd ac Agente de ContratagGo ou § Camissgo de
Cortratagdo, clém dos procedimentos quxilicres a que se refere o lei Federal n®
14.133, de 1° de aoril de 2021, q instrug@o dos processos de contratagao diretd nos
termos do ort. 72 da cilada Lei.

§ 3° O agente de Confratagdo, a Comissdo de Contratagdo e os
Gestores e Fiscais de Confratos contordo, sempre qué considerarem necessario,
com o suporte dos orgdos de assessoramento juridico e de controle intemo para ©
desempenho das fungdes listadas acima.

§ 4° Em licitac@o na modalidade Pregdo. o Agente de Controtagdo
responsavel pela conducac do certame serd designado Pregoeiro.

§ 5° As Secretarias Municipois promover@o a capacitagde dos
Agentes de Contratagdo e das Cquipes de Apoio, bem como de todos o5 demais
agentes publicos essenciqis G execugdo do processo de licitogdo e contratagdo
dos orgtios do Administragao Muricipal Direta, Autarquios ¢ fundacdes, bem como
dard suporte 1écnico e operacional para utilizo¢ao dos sisternas eletrdnicos
ulilizadns ne ambito do Municipio.

Art. 42 O Agente dc¢ Contratagao e os Membros da Comissag de
Conhotagdo designados para o cumprimento do disposto neste Decreto serdo
selecionados,  preferencicimente,  dentre  servidores  plibfcos efetives  ou
empregudos publicos de guadro permancnte & deverdc preercher 03 requisitos
previstos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021.

§ 1° Poro fins do disposto no inciso Il do caput do art. 7° da Lei
Federal n° 14.733 de 1° de abril de 2021, consideram-se conkroiados habituqis as
pessoas fisicas e juridicas cujo histdrico recorente de contratagdo com o érgho ou
com a enlidade evidencie significativa probabilidade de novas contratacaes.
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§ 2° A vedagdo de que trata o inciso Il do caput do art. /° da Lei
Federal n® 14.133 de 1° de abxil de 2021 incide sobre o agente publico que atue em
processo de conmalagdo cuje objeto seja do mesmo ramo de otvidade em que
atue o licitante cu o contratado hakitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 5° Q Agente de Controtagdo e o respective substituta serdo
designados pela autoridode competente, em cardter perrnanante ou especial,
conforme o disposto no art. 8° da Lei n® 14,133, de 2021,

Secdo til
Do Compartilhamento de Estruturas entre Grgdos

Art, &° As Secretarias Municipais e os orgios auténomos a ekas
hierarquicamente  equiparados  podego  comportilhar  estruturas pora 0
processamento de licitagdes e conlratagdes voltadas ao alendimento dos sucs
necessidades.

CAPITULO I
DAS LICITACOES

Segao |
Do Pkano de Contratagdes Anual

Art. 7° O Municipic podera elaborar Plano de Confratagdes Anual
{PCA), com a objetivo de racionalizar as confrataches dos Grgacs e enlidades sob
sua competéncia, garantr o alinhomento com ¢ seu planejamento estratéqgico e
subsidiar a elobora¢a@o das respechivas ieis orcamentarias, descrevendo os objetos
que pretende contratar no exercicio seguinte, informando, para cado um deles:

I @& descricdo sucinta do objeto;
0. ojustificativa para a aquisicao ou contratagao;
ll. quantidade o ser contratado. quando couber, considerada a expectativa
de cors.mo anual;
V. @ estimativa preliminar do valor;
V. o yraude prioridade do compra ou contratago;
V|, adata pretendida para a compra ou centratagdo;
VIl q existéncia de vinculacdo ou dependéncia com a contratacdo de outro
item pato sua execugdo, visando determinor a sequéncia em que 0s
respectivos procedimentos licitatorios serao realizados.

§ 1° Na elaboraggoe do Plano de Confratacdes Anual serQo
observadas cs seguintes diretiizes:

I ogregoacdo, sempre gue possivel, de demandas referentes Qos objetos da
mesmo natureza.
I concepgdo do calenddria de licitagdo, observado o disposio nos incisos IV a
Vi do "caoput” deste artigo:
. adequacdao financeira € orgamentaria.
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§ 2° Para us contratagdes de solugdes de tecnologia da informagdo
e comunicagdes, o Plana de Contralagdes Anudl observard drefrizes técnicas €
legais para subsidiar qualquer ato de ordenagdo de despesa.

‘ § 3° Compete & Secrctaria da Governo. Administtagoo €
Planejamento coordenar o processo de elaboragdao dos Planos de Contratagto
Anuais e regulameniar sua realizagQo.

Art. 8 O Plano de Contratacbes Anual serd diviigado no sitio
elefronico oficial até o final de cada exercicio, para vigéncia no exercicio seguinte.
podendo ser aditade. a qualquer tempo, mediante decisao justificada do Frefeilo
punicipal ou ouloridode subordinaca mediante delegegao do Prefeito mMunicipal.

secdelll
Da Governanga das Licitagdes e Contratagdes

Art. 9° A Adminisracdo Publica Municipal, no ambito de cada uvm
de seus &rgaos ou enfidades. vbservard as dirclizes de integridade exislentes
estabelecidas ra forma do § 2° deste ortigo e implementard os processos &
estruturas  complemeniares  necessorias  para viabilizar @ governonca  das
contratacoes, nos termos do artigo 11, pardagrato Unico, da Lei Federal n® 14,133, de
2021,

§ 1° Observada a segregagdo de funcdes, cabe gos 6rgaos €
cntidades integrantes da Adrrinistragao PUblica Municipdl distibuir ensre suas
unidades intemnas a competéncia para a pratica dos atos necessdrios pana licitar €
contratar, corespondentes & fase preparatéria <o certame ou do contrato, tais
COMO pesquisa de Pregos, reserva de {ecursos, elaboracdo de termo de referéncia
e do orcamento, detinigao dos condigdes de confralacdc & andlise de riscos,
dentre outros, o

§ 2° Coberd a Secrelaria Municlpol da Forendo  expedic
regulamento geral sobre governancea €, em conjunto com @ Centroladeria Geral do
Municipio. sobre integridade.

Segdo lll
Da Reallza¢do das LicitagBes na Forma Elehidnica

Art. 10. Todas as licitagdes serao realizadaos preferencialmente sob a
forma eletrénica.

§ 1° Faculta-se a realizacdo na formia presencial, desde que
motivada e autorizada oelo fituar do o:gaoc ou enfidade tcitante, devendo Q
sess@o publica, nessa hipdtese, ser registrada em ata € aravada em Gudio ¢ video,
procedendo-se O onexagdo dos crquivos No Processo administrativo da licitagao.

§ 2° 5em prejuizo do disposio no pardgrafo § 1° deste artigo € desde
que previsto no edital, a sessdo publica poderd sef ransmilida ao vivo em canal do
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6rgéio na internct ou em redes sociais oficiais.

§ 3° Nos licitagdes processadas eletronicamente, serao abservadas
as regras préprios do sistemo  elefrdnice  utiizado.  que deverao constar
expressamente do cdital.

§ 4° A Secrefario Municipal do Fozendo disciplinard os sislemas
eletrdnicos a serem utilizados para processamento das licitagdes.

Secao IV
Das Amostras, Exames de Conformldade e Provas de Concelto

A, 11. O edital podera prever a redlizagdo de andlise e avaliagto
de conformidade da proposta, mediante homoelogagdo de amostras. exame de
conformidade ou provo de conceito, entie outros tesles de intcresse da
Adminisiragdo, parg comperovar a aderéncia &s especificagdes definidus no termo
de referéncia au no projeto basico.

§ 1° Na hipotese de previsgo do andlise ¢ avaliagao de
conformidade da proposta como condi¢ao de classificagdo, a exigéncia limitar-se-
a ao licitante provisorigmente classificado em primeiro lugar.

§ 2° Havendo condicdes excepcionais devidamente justificadns, o
edital poderd prever a exigéencia dc andlise e avaliogéo de conformidode da
proposta de até trés licitantes, obsérvado a ordem de classificagdo provisdria,

§ 3° No case de licitagdo que envolva o farnecimento de bens, ©
Administracéo poderd exigir amostra ou  prova de conceito também no
procedimento de pré-qudlificacdo permanente ou NO perodo de vigéncia do
contrato ou ca ata ¢e registro de pregos. ..

Art. 12, Ao_prev'er a ondlise e avaligdo de conformidode. o edital
deverd conter, no minimo, os seguintesitens: T

. prozo adequado para cntrega da amosira ou realizagdo do éxame do
conformigade ou prova de conceita pelo licitante;

I. a possibifdade & a forma de parlicipocan dos inferessados, inclusive dos
dermais licitantes, no acompanhomento do procedimento de avaliagdo;

M. @ forma de divulgagdo. o todos os licitontes, do periado € do local da
recdlizac@o do procedimento de avaliugdo e do resultado de cada
avaliagdo;

V. b rotero de avaliagdo. detcthondo todas s condicbes em que ©
procedimenlo serd executado, além dos critérios de avaliagdo:

V. as clausulas que especifiguem o responsabilidade do ente contratante
quanto go estado em gug a amosira sera develvida @ ao prazo pora sud
retiroda apds o conclusdo do procedimento licitatoric,

Art. 13. A andlise e avaliogde de conformidade ndo substiiul a
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verifica¢ao obrigatora paro fins de recebimento do objeto contratada, confoime
previsto no artigo 140 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

Segdo V
Da Padronlragdo das Contratagoes

Art. 14, As contratagdes deverdo observar 0s seguintes principios:

a) da padronizacdo, considerada o compatibilidade de especificagdes
estéticas, técnicas ou de desempenho;

bi do parcelamento, quando for lecnicamente viavel e ecoromicamente
vantgjoso.

at. 15. O planejomento & execucdo dos processos licitatorias
deverdo ser motivados com estimulos & redugdo de consumao, andlise do cicle de
vido de produtos [produgdo, distibuicac, uso e disposicdo) para determinor
vantdjosidade econdmica da oferta, estimulos para que os lorecedares assimilem
a necessidode gradaliva de oferecer ao mercado obras, produtos € sCervigos
sustentaveis e fomento da inovagdo com use racionot de produtos com menor
impactc ambiental negativo.

Art. 16. Coberd a Procuradoria-Juridica do Municipio disciplinar os
modelos de minutas de editais e o padronizagdo de contratos.

Parégrafo Unico. Caberd, ainda, & Procuradoria Juridica do
Municipio disciplinar as hipéteses de dispensa da andlise juridica prevista no artigo
53, § 5°, da Lei Federal n® 14.133, de 7021, que poderd operar-se através de parecer
normalive. ’

Af. 17. A Secretcria Municipal da Fazenda disciplinaré a
padronizacao do termo de referéncia de Compros e servigos continugs comuns a
todas as unidades da Administragac Publica Municipal.

Pardgrafe Onico. As especificagdes técnicas dos servigos continues
com dedicacao exclusiva de mao de obra ou predominéncio de mao de obra
terdo como releréncia os Fstudos Técnicos do Governo Federal, observadas 65
demdis nomnas municipais de regéncia.

Art. 18. Caberd a Secretoria Municipal responsdvel pgla execucan
de obras estruturanles e intervergdes de infraestrutura no ambito do Municipio:

I instituir o sistema informatizado de acompanhamento de obras;

Il.  padronizar tecnicomente a contratagdo de obros e servicos de engenharia,
no que couber;

. promover a adoco gradativa de tecnologias e processos integrados que
permitam a criagao, a uliizagdo e a atualizagbo de modelos aigilais de
ohras e servicos de engenharia;

IV, lixar a metodologia parg elaborogdo de antep:ojeto nos cosos de
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contratogdo integrada;
V. elaborar Tobela de Custos Unitdrio destinada & elaboragdo de pregos
referencigis para contratagdes de obras e servigos de engenharia.

§ 1° A substituicho de projeto executivo pela especificagdo em
termo de referéncia ou em projete bdsice para obras e sevigos comuns de
engenharia, conforme ¢ atigo 18, § 3°% da Lei Federal n® 14.133, dg 2021. ficard
condicionada a manifestagdo técnica fundamentada de que inexiste prejuizo para
a afericao dos necesséiios padrdes de desempenho ¢ qualidade.

§ 2° A area técnica deverd manifestar-se acerca da caraclerizagdo
de servico engenharia como comumn ou especial. a partir dos critérios definidos no
artigo &° incise XX, da Lei federal n® 14133, de 2021. :

Art. 19. No serdo objete de execugdo indireton

.  os afivdades relacionadas & tomada de decisdo ou posicioncmento
instifucional nas areas de  planejomento, coordenogdo, supervisdo e
contiole; : )

I. s ctividades relacionadas &s estratégias para o érgdo ou @ entidade, cuja
terceirizacdo possa -colocar em Tisco o controle de processos e de
conhecimentos e tecnhologias;

ll, as fungoes relacionadas ao podar de policio, de regulacdo, de outarga de
servicos plblicos e de aplicogdo de sangao.

Pardgrafo Onlco. O servicos auxiliares, inslrumentais ou acessarios
oos obietes de que frotam os incisos do "caput" deste arligo poderdo ser
execulados ce fonna indireta, vedada o transteréncia de resporsabilidade para o
reglizacao de alos administralives ou o tomada de déciséo para o contratado.

. Segdo vl
- Do Realizagdo de Consulta e Audiéncla Pu.’:bl_[cas

Art. 20. Poderd ser realizada consulta publica:

I, sempre que os volores eslimados da contratagao superarem o montante de
RS 10.000.000,00 {dez milnGes de reaqis).

I. independentemente do valor eslimado da contratagdo, sempre que a
relevancia, a pertinéncia ou o complexidade do objeto assim o
recomendarem;

I, para qualquer valor, quando a legislog o especifica a exigir,

Ar. 21, O &rgae licitante deverd submeler & consulta publica, no
minimo, o iermo de referéncia. que contenha o idenlificagéo e a descrigdo do
objete do conlrato, além da justificativa da confrotagao.

Pardgrato Unico. O prazo minimo para o recebimento de sugestaes
serG de 5 (¢inco) digs Uteis, podendo ser realizada audiéncia puplca, a citério do
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4rado licitante, observada, nesse caso. a antecedéncia de 8 {oito} dias Uieis para
convocagdo,

At. 22, As crficos e as sugestées enviadas deverdo,
obrigatoriomente, estar  devidamente  identificadas ¢ acompanhadas  da
orgumentagd@o que as juslilique. sobre as quais o Grgdo licitante fara a respectiva
andlise.

Art. 23. Todas as etapas da consulto publica. compreendendo a
abertura. os csclarecimentos & os subsidios, deverGo ser divulgadas no sitio
elefronico oficial do Municipio até a data da publicagdo de edital,

pardgrafo dnice. O processo de licitagdo serd instruido com os
documentos que camprovem a consulta publica ¢, quondo couber, G audiéncia
pUblica, e com a conclusdo do andllse realizada.

Se¢do Vii
Do Implantagéo de Programa de Integridade pelos Contratodos

Ar. 24, Nas contratacdes de obras. servicos e fornecimentos de
grande vulto, o edital deverd prever a obrigotoriedade de implantacdo de
programa de integridade pelo coniratado. no praze de 6 (seis) meses, contado da
celebragiio do contrato.

§ 1° Cansidera-se obros. servicos & fornecimentos de grande vulto
agueles cujo vaior estimado seja superior a R$ 10.000.000,00 [dez milhdes de redis).

§ 2° Os pardmeiros de avaliagac do programa e integridade
apresentado pela licitante ser&o aqueles estabelecidos nas normas € crentagoes
da Confroladoria Geral do Municipio, que considerara:

.  ocomprometimento da alta administragdo da pessoa juridica:
Il.  aadogdo de pudrdes de conduta e codigo de etica:
. aredlizocdo de treinamentos periddicos sobre ¢ programa de integridade;
V. o gestéo dosriscos e controles internos:
v. aimplantacdo de canais de denuncia de imegularidades;
VI. mecanismos de prevensao de conflilos de interesses.

art. 25. O descumprimenio cas cldusulas contraluais referentes ao
programa de integridace poderé ensejar a rescisdo conlfotucl e aplicagdo de
pendlidades.

Art. 26. Sem prejuizo do disposto no orfigo 25 deste Decreto. se do
descumprimento decorrerem Qs hipoteses de resporsabilidade previstas na Lei
Federal n® 12,846, de 1° de agoslo de 2013, a conlratada responderad  pelas
pendlidades nela previstas.
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Sec¢do VI
Das Modalidades De Licitagao

Art. 27. 560 madclidades de licitagao:

. pregaq;
. conconéncia;
l.  concursn;
V. leilgo;
V. didlogo compelitivo.

Art. 28. Nos licitacdes no modalidade Ieilto, destinadas @ aliena¢ o
de iméveis, além das diretrizes constanies da Let Organica Municipal. serGo
okservadas as seguintes regras. :

I. o prego minimo previsto no edital de leiléo serd o volor da avoliagao;

I. poderd ser admitido, medionte privisdo expressa no edital, o parcelamento
do valor, cose em gue & numerd maximo de prestagoes serd de 80 (sessental)
parcelas mensais, atualizodas mensaimente peld taxa refetenciat do Sisterna
Especial de Liquidagao e Custédia {SELIC):

W, a escritura sera lowrada pelo agente publico do Setor de Patimonio
gesignade Secretaria Municipal de Administragcas apds © pogamento
integral do prego pel¢ licitanie vencedor.

Seg¢do IX
Das Critérios de Julgamento

Art. 29, O julgamento das propostas serd reglizado de acordo com
os seguintes crilérios: .

.  menor preqgo;
II.  maiocr desconto;
0. melhor técrica ou conteudo artistico;
Iv. técnicae prego;
V. mdior lance, no caso de ¢ildo:
V.  maior retorno econdmico.

Art. 30. O critério de julgamento pelo menor prego ou Mool
desconio e, quando coubgt, por tecnica e preco. considerara o menor dispéndlic
paora o Administracdo, desde que o ¢sludo técnico preliminar  aponte
objelivamente a reievancia dos custos indiretos pare @ definigdo da despesa total
com a contratag&o,

Pardgrafo Unice. No hipotese do "coput”. a proposia de pregos do
licitante deverd conter expressamente os pargmetros de menor dispendic previstos
no edital.

Art. 31. Nas licitagdes com crifério de julgamecnto por maior

Prefeilura Municipal de Una
Praga Dr. Manacl Pereira de Almeido. 14 - Centro - CNPJ 13.672.6050D01-70, Una - Bala. CFP 45.690-000
Site: www.yna ba gov.be - E-mail; pmunaduna.be.nov.be - 1el (73) 3236.2021/2022/2023 - Fax. (73) 9235-2186

CERTIFICACAO DIGITAL: QZCOODQ4MEMIOTE40DCYND
Esta edigéo encontra-se no site oficial deste ente.


http://www.una.ba.aov.br
pmuna/Buna.ba.qov.br

Segunda-feira ra - .
26 de Janeiro de 2024 Una Didrio Cficial do
13 - Ano XIX - N? 4425 WN

[

MUNICIPIO DE UNA

Estado da Bahia
Gabinete do Prefeito

desconto. o percentual de desconto  opresentado  pelos licitantes incidra
linearmente sobre os precos de tedos 0 itens do orgemento estimado constante do
edifal.

Art. 32. O juigamento por técnica ¢ preco considerard @ maior
pontuagdo obtida a portir da ponderag o, segunda fatores objetivos previstos no
edital, das notas atibuidas aos aspectos de iéenica e de prego da proposta. na
péropor(;éo maxima de 70% {setenta por cento)] de valoragdo para a proposta
1&cnica.

Art. 33. No julgamento por meinor técnica, por técnica ¢ preco ou
melhor conteudo artistico, a alibuicao de notas a quesitos de natureza fécnica ou
aristico serd reglizada por banco ou Comissao especifica para tal finglidode, com
numero impar de membros. sendo ao menos | [um) servidor efetivo ou empreqgado
publico pertencente cos quadros permanentes da Administragdo.

§ 1° Excepciondlmente, de forma justiicada, poderdo  sef
conhiatados profissionais por conhecimento t&cnico, expenéncia ou renome no
avalicgdo dos quesitos especificados no edital para compor o banca de aue trata
o "caput" deste arligo.

§ 2° O edital poderd esiabelecer ponfuagdd minima para as
oropostas técnicas, cujo NAo atingimenta acarrelond o desclossificagdo do licitante.

. Segdo X
Da ApresentagGo de Propostas e Llances

Art. 34. Os prazos minimos para opresentagdo de propostas e
lcnces. contados a partir da dota de divulgacae do editol de ficita¢ao, poderGo,
mediante decisdo fundamentada, ser reduzidos até o metade nas licitagcdos
realizadas pela Secretaria Municipal da Saide, no dmbito do Sisterna Unico de
Savde (SUS), emn conformidade com o com © art. 55, § 2%, da Lei Federal 14.133, de
2021,

Art, 35. Nas licitagdes de sewvigos, a planiha de compnsicdo de
cuslos unitdrios serd apresentada pelo licitonte vencedor apos © encerramento da
etapa competitiva.-

Pardgrafo Gnlco. Nas licitagdes de obro e servicos de engenharic, o
plcnilba de compaosigio de custos devera inlegrar a proposta das licitantes,
observaco a disposto no artigo $4, § $°, da Lei Federal n® 14,133, de 2021.

Art. 36, Apds a etopa de cferlo de lonces, serdo aplicados ©s
critérios de desempaote previstos nos artigos 44 e 45 da Lei Complemnentar n® 123, de
14 de dezembro de 2006.

Pardgrafe Onice. Apds o procedimento previsto no "caput” deste
artigo, serdo aplicados s critérios esfabelecidos pelo arligo 60 da\ei Fegeral n®
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14133, de 7021, desde que previstos no instrumenio convocatdrio,

Segao XI
Da Negocla¢do da Proposta

An. 37. Definde o resultado do julpomento, © Agente de
Confrotagdo, ¢ Pregoeiro ou a Comissdo de Controtacdo deverdo encaminhar
contraproposta 0o Yicitante que tenho apresentado o melhor preco, para que seja
obtida melhor proposia. vedada a negociagde em condigdes diferentes das
previstas no edital.

§ 1% A negociagao sera publica e podera ser acompanhada pelos
demais licitantes,

§ 2° C instrumento convocatdrio deverd estabelecer prazo para
envio da proposte adegquada a¢ ultimo valor ofertado apds a negeciagdo de que
trata ¢ "caput” deste artigo e, se necessario, de documentos complementares,
cobservadas as regras atinentes aoc sistema elefronico utilizado.

Art. 38. Nao hipdtese do artigo 59, § 4° datLei Federal n® 14,133, de
2021, quondo, no caso de obras e servigos de engenharia, o progosta contiver
valores intericres a 75% (setento & cinco por cento) do valor orgado pela
Administrac@o, o 6rgdo ou entdade contratante dard ac liciFante a cpcriunidade
de demonstrar O excquibilidade da sua proposta antes de deliberar acerca de sua
desclassificagfio.

Pardgrafo Unlco. Consiatuda o inexequibiidode dos pregos
ofertados. nos termos do artige 59, ill e IV, da lei Federal n® 14.133. de 2021, @
conduta do licitante poderé ser apurada na formo deste Decreto, caso também
seja tipificada como ato lesive pela Lei Federul n® 12.844, de 2013.

Secdo Xl
Da Habllitagdo

Art. 3% As habiitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas
mediante o verificacdo dos documentos previstos no urtigo 68 da Lei Federal n®
14.133, de 2021. - N

Paragrafo Unico. Poderdo ser aceitas certiddes positivas com efeito
de negativas ou cujos débitos estejom judicialimente garantidos ou com suaQ
exigihilidade suspensa por decisén judicial.

Art. 80. Nas hipéteses previstas no artige 70, inciso 1, da Lei Federal
n®14.133, de 2021, scrdo exigidos, apenas, os documentos que comprovem:

. inscrig@o no Cadastro de Pessoags Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Jurdicas {CNFP);
I regulaidade perante a Sequridade Social € ¢ Fundo de Garantia do Tempo
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de Servigo (FGTS). demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos socials instituidos por lei:

Il. regulaidade perante a Fazendo do Municipio licitonte, quento aos tributos
relacionados com a prestacooe licitoda;

V. regulaidade perante a Justiga do Trabatho quando envolver a prestagdo de
servico com dedicacdio exciusiva de mao de obra:

V. o cumprmento do disposto no inciso XXXl do art, 7° da Constituic&o Federal,

Art. 41, O edital poderd prever que as exigéncias a que se referem
os incisos | & Il do “caput" do ortigo 67 da lei Federal n® 14,133, de 2021, scjam
substituidas per atestados fornecigos por pessoas juridicas de direito piblico ou
privada, devidamenie registrados nos conselheos profissionais competentes, quando
for & caso. salva na centratagdo de obras e saervigos de engenharia.

Art. 42. Os indices econdmicos setoriais exigiveis para a habiltagdo
econdmico-financeira e consequenie apliddo econdmico do licitante para curnprir
as obrigagdes decomentes do futuro contrato serdo publicados anualmenie pela
Secretaria Municipal da Fozenda. '

§ 1° Na auséncia da fixagdo do indice setorial previsto no “caput”.
esta poderad ser feita. de forma justificada no processo, pela Pasta contratanie,

! § 2° O edital poderd prever, nas compras para erirega futura e na
i execucdo de obras e servigos, allernativa ou cumulafivamente & exigéncia de
l indices econdmicos, a comprovacao de patimanio iquido equivalente o até 10%
(dez por cente) do valar estimado da contratagdo, a ser discriminade em moedd
comente, .

& 3° NGo serdo exigidos indices econdmicos ou patriménic liquido
| miNimo Nas compras parg entrega imediata.

§ 4° O edital deverd estabelecer para o consdrcio acréscimo de
10% |dez por cento) a 30% (finta por ¢ento) sobre o valor exigide de licitante
individual para a habilitacdo econdmico-finonceira, na forma do § 2° deste artigo,
exceto mediante juslificativa ou nos casos de consércios composios, erm suo
totdlidode, de microempresas e pequends empicsas, assim definidas em lei.

CAPITULO IV
DA CONTRATACAO DIRETA

art. 43, O processo de contratagdo direta, que compreende os
casos de inexigibilidade ¢ de dispensa de licitogdo, deverd ser instruido com os
documentos previstos no art. 72 da Lein.® 14.133, de 2021.

Art. 44. Na contfratag 6o direta por inexigibilidade ou por dispensa de
licilagde, quande nae for possivel estimar o valor de objeto ne forma estabelecido
no art. 23 do Lei n® 14.133, de 2021, o contralado deverd comprovar previamenie
que os pregos estdo em conformidade corm os praticodos em contratagdes
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semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio do gpresentacdo de nofas
fiscois emitidos para outros centratantes no periodo de até 1 [um) ana anterior &
data aa contratagao pela Adminisiragdo, ou por outro meio dneo.

. Art. 45. Nao andlise da notdria especializa¢éo e da essencidlidade
do frabaolho a ser desenvolvido peilo future conlratado para © plena otendimento
das necessidades da Administagdo Poblica. nos casos de controtagdo por
inexigibilidade de licitagho, de servicos técnicos especiclizados de naturezq
predominantemente  intelectual  comn profissionais ou  empresas  de notoria
especializacdo, considerar-se-& notdria especidalizacao o prafissional ou a emprasa
cujo conceito no caompo de sua especialidade, decarente de desempenho
anterior, estudos, experiéncig, publicagdes, organizacdo, aparchamento, equipe
técnica ou outras requisifes relacionados com suas atividades, permita inferir que o
seu trabalho & essencial e reconhecidamente adequado & piena satfisfagdo do
objeto do cortraio.

Art. 46, Os contratos de capacitagdo, aue abrangem cursos abertos
e in compuany, presenciols e 4 distdncia. workshops, semindrios, Congressos €
equivalentes, podem ser frmados por meio de inexigibilidade de licitagho,
confarme alinea " do inciso 1l do Artigo 74 do Lei n® 14.133/2021, podendo ser
dispensado o fermo de referéncia, hipdtese em que deve ser juntodo 0os autos,
além dos informagdes exigidas neste Regulomento, a ficho tecnica do evento,
material, folders efou documentos similares [inclusive oblidos através de sites da
instituig@o arganizadora). i

CAPITULO V
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

Sécao |
Do Credenciomento

. Subsegdo | -
‘Do Objeto de Credenciamente

Art. 47. O credencioments de pessoas naturgis ou juridicas podera
ser utilzado nas hipdteses de contrainogdo:

.  parglela e ndo excludente, nos ¢asos em que € vidvel e vantQjosa para d
Administrac@o Municipal @ readlizocao de contratagdes simultaneas em
condicdes padronizadas;

I,  com selecdo a crilério de terceiros, quando a selegao do contratado estG o
cargo do beneficidrio direto da prestacac.

Il.  em mercados fluidos, cuja flutuagas constante do valor da prestagdo e das
condicdes de contralagao inviobiliza a sele¢do de agenle por meio de
processo de liciiag 0o.

Ast. 48. O edilal de credenciamento serd permarentemente aberto
pam@ ingresso de noves inieressados.
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Pardgrate Unico. O credenciamento poderd ser revogado @
qualquer tempo, mediante justiticativa, sem prejuize da continvidade das relagdes
contratuais ia estabelecidas.

Subsegdo Il
Do Edital de Credenciamento

Ar. 49. O edital de credenciamento conterda a descrigdo do objeto,
exigéncios de habilitogdo, exigéncias de qualificugao técnica, criterio pora
distribuic@o do demanda, quando for o caso, critério para ordem de contretagao
dos credencicdos, quando for o caso. valores fixados pata remuneracac, minutQ
de termo contratuol e modelos de declaaces.

§ 1° Na hipbtese do credenciamento fundado no inciso Il do ortigo
47 deste decrcto, o Administracdo deverd registrar as cotogdes de mercado
vigentes na momento da contratacdo.

§ 2° O edilal definird os valores fixados e podera prever indice de
reqjusiamento dos pre¢os. quando couber, para as hipdteses de contratagdo
paralela e nGo excludente g de contratacdo ¢com selegdo a critério de ferceiros.

§ 3° Na hipéiese de credenciomento para fornecimento de bens, @
Administracae poderd, excepcionalmente, exigir amostra ou prova de conceito do
bem na fase de andlise da decumeniagdio ou no periodo de vigéncia do contrato.
desde que justificoda a necessidade de sua apresentago.

Art. §0. O interessaddo dever& opresenidr a documenta¢dn no prazo
definido no edial, que hao serd interior o 8 {oito] dias Oteis, contados de sua
divulgagao.

Pardgrafo Unico. C Agente de Contratagdo, ou @ Comissdo de
Conifratacao, quando for o caso, poderd solicitar esclarecimentos, retificagoes e
complementacdes da documeniagdo ao inferessado.

Art. 51. Cabera recurso da decisdo do agente de contralagdo. ov a
comissao de contratagan, no prazo de 3 (trés) dias Oteis, contades da data da
publicagao do resultado.

Art. 52. O indeferimento de pedido de credenciamento nae inibe a
sua reapreseniagdo  pelo  interessado, condicionado ao  preenchimento  da
exigéncia ndo atendida no pleito anterior.

Subsegdo M
Do Concessdo do Credenciemente

Art. 53. O interessado que atender o todos os requisitos previstas no
edital serd credenciado pelo &rgdo ou enfidade contratante, encontrando-se apto
a execular o seu abjeto.
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Pasdgrafe Onico. A Adminisrogae permitrd o cadaostramento
permanente dg¢ novos intercssados, énquanto o edital de chamamento
peimanecer vigente.

Art. 54. Durante a vigéncia do credenciomenlo, & obrigatdrio que 0s
credenciados mantenham regulares todos as condicies de habiitagdo e que
infomem loda e qualquer ¢lteragdo  relacionada o5  condigoes de
credenciamento.

Ad. 55. O credenciamento néio gera gqualguer abrigagdo do 6rgdo
au entidade contratante em efetivar a contratagdo do objeto.

A, 56. Para habilitaciio como c¢redenciade. serGo exigidos oS
documentos necessarios e suficientes para  demonstrar A capacidade do
interessado de realizar o objelo do contratagdo, nos termos do disposto ne art. 42
ao art. 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 1° A inscrigdo do interessade para o credenciamento medianie
apreseniacdo de requerimento de participag@o implicara a aceitagao integral e
irestrita das condicdes estabelecidas no edital.

§ 2° O inferessado que atender QoS requisitos de habilitagdo
previstos no edital serd credenciado. ¢om a possibilidade de, no inleresse da
Adrrnistracao, ser convacado para executar o objefo.

§ 3° Quandc convocado para execugdo do objeto, ©
credenciado deveré comprovar que mantém todos os requisitos de habilitagGo
exigidos no edital de credenciamento pora fins de assinatura de contrato cu outro
instrumento habil, 4

Af. §7. O mesmo inferessado poderd ser credenciado para
execular mais de um ohjeta, desde que atenda aos requisitos de habilitaggo em
relacdo o todos os objeios.

§ 1° O credenciado. no cOsO previsto neste orfigo, podera
apresentar de uma vez 6 a documentagdo exigida.
L.§ 2° O ‘disposto no § 1° ndo se aplica quondo s exigéncias de
capacidade técnica forem diferenciadcs, hipotese em que o credancicdo gevera
cpresentar complementagdo da documentagdo relativa a esse quesito.

Subsecaa IY
Do Cancelamento do Credenciamento

Art. 58. A Administracdo poderd realizar o descredencicmento
quando houver:

I. pedide formalizade pelo credenciado;
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I,  perdodas condicdes de habilitagdo do credenciado;
ll.  descumprimentg injusiificado da confraio pelo contratado;
IV. sangdo de impedimente de licitar e contratar ou de declaragdo de
inidoneidade superveniente ao credenciamento.

§ 1° O pedido de descredenciamento de que tiato o inciso | do
caput nde desincumbicd o credenciado do cumprimenio de eventyais contrafos
assumidos e das responsabilidades deles recorrentes.

§ 2° Nas hipbteses previstas nos incisos Il € il do caput, além do
descredenciamento, deverd ser aberto processo administrativo, assegurados o
contraditono e o ampla deicsa, paro possivel aplicogdo de penclidade, no forma
aestabelecida na legislacdo.

§ 3° Se houver a efefiva prestacdo de servigos ou 0 fornecimento
dos bens, as pagamentos ser@o redlizados normalmente, ate decistilo no sentido de
rescistio coniraival. case o fornecedor ndo regulaiize-a suo $1uagdo.

§ 4° Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional
ou no interesse da administragdio, devidamente justificada. em qualquer caso, pelo
autoridade maxima do 6rgao ou da entidade contralante, ndo serd rescindido o
con'rato em execucda corm empresa ou profissioncl que estiver iregular,

Art. 59. C editil poderd prever os seguintes penalidades oo
credenciada. garantido o confraditdrio ¢ a ampla defesa e sem prejuizo de outras
sangdes cabiveis;

. adverténcia por escrito;

.  suspensdo temporara do seu o redenc;amemo
. descredenciarmento;
V. multa,

Paragrafo unico. O descumprimento de obrigogdes contratuais sera
regido pela instrumento firmado.

Art. 0. O credenciado poderd soiicitar seu descredenciamento a
quolquer tempo, mediante soficitagdio escrito co 6rgéo ou cnhdode contratante,
que deliberard no prazo maximo de 5 (¢inco) dias uteis.

Subsecdo ¥V
Das Controtagaes Faralelas € NGo Excludentes

Art. §1. Cose nac se preterda a contratacdo, aoc mesmo tempo. de
todos os credenciados, ¢ eaital deverd prever critério objetivo ge distibui¢do do
gemanda entre os credenciados. observando-se sempre o critéric de rotatividade.

Paragrafo dnico. Cs novos credenciados, o ingressarem  no
credenciamento. nos termos do arigo 53, “caput'. deste Decreto. serdo
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posicionados apds o Uliimo credenciado, observada a ordem estapelecida.

) Art. 62. As confratacdes serdo formalizodas por tefmo de contrato
ou outro instrumento habil. observodo o disposto no adigo 9% da Lei Fedesal n®
14,133, de 2021.

) pardgrate Onico. Deconido o prazo para assinatura do contiato cu
infcio do execucdo dos servicas, sem justificativa aceita pelo &rgao contratante,
serd convocado o proximo credenciado de acordo com a ordem estahelecida em
sorteio.

" ) Subse¢do VI
Das Contratogses com Selegdo a Critério de Ferceiros

Ar. 632. Nos casos de contraiacdes decorrentes de sele¢do ¢ criterio
de terceiros, a pessog notural ou jundica credenciada receberd o Termo de
Credenciamento.

Ar. 44. A remuneracto pela execugdo contratual serd reclizada
pela Administrag@o Municipal bu pelo erceiro, conforme estabelecida no edital.

§ 1° Sendo @ execugdo remunerada pela Administragao Municipal,
os valores constaraio do Eaital de Credenciamenlo.

§ 2° A execugQo remuncrada por terceiros obsetvar o valor
maximo definido pela Administrag&o Municipal.

Art. 5. Os Orgdos ou entidodes resporisveis pelo credenciamento
devertio divuigar no sitio cletrdnico  oficiol as  pessoos fisicas ou juridicas
credenciadas. esclarecendo as 1egras de remuneragao.

) Art. 4. O edital fixard a vigéncia do Termo de Credenciamentfo € as
condicionantes pora fins de sua renovagao.

Subsegdo Vi
Das Contratagdes em Mercados Fluidos
Ad. 47. O credenciomento para alendimento das derandas que
possuam flutuagdes constantes nos valores da prestacdo e das condigoes dc
contiotocdo dar-se-a mediante o atendimento Cos requisitos de  habillitacéo
constantes do edital.

Pardgrato Unico. Pora ulilizagdo do credenciamento em MErcados
fluidos @ Administracdie municipal devera verificar @ compatibilidode do preco
praticado com os pardmetros de mercado da contratacdo que pretende realizor,
ficando dispensada o predeterminagdo de tabelc fixa de pregos.

An. 8. A verificagdo da atualidade des valores da prestogdn e das
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condigdes de contratagas dar-se-&:

I.  medianie pesquisa, preferencialmente eletrdrica, diretamente junto cos
credenciados, para atendimento da demanda;

. por meio de otualizacdo dos informagdes, o partir de comunicogto,
preferencialmente cletrdnica, por parte do credenciado.

At §9. O 6rgBo ou entidade responsavel pelo credenciomento
podera instituir ambiente virtual para consulta dos pregos e das condigoes de
conlratagdo, que sera atudizado pelas pessoas fisicas ou juridicas credenciados.
respondendo estas pelas informagoes langadas ne plataforma. na forrma prevista
no edital de credenciamento. :

~

Paragrafo unlco. As contratacdes ser@o instruidas o partir das
informacdes vigentes & dota do consulfa ao ambiente vitual pela Administragao
Municipal.

SecGo li
Da Pié-Qualificagdo

Ar. 70. A pré-qualificacdo € o procedimento t&écnico-administrativo
para s¢lecionar previomenie:; ’

I licitantes que rednaom condigdes de habilitagao para participar de futura
licitagtie ou de licitagdo vinculoda @ programas de cbras pu de servigos
objefivamente defin'dos;

I. bens que atendam as exigéncias técnicas ou de qgualidade estabetecidas
pela Acminislragdc.

Paréigrafo onico. A pré-qualiicacdo ndo gera direito & contratagdo
futuro.

Ar. 71. A Administracto Municipat poderd realizar licitagao restita
aos licilantes ou bens pré-qudiificados, justificadomente, desde que:

. a convocacas para a pré-qualificacdo discrimine gue as futuras licitagdes
serdio restrilas aos pré-qualificados;
. apré-qualificagdo seja fotal.

Pardgrafo Unico. Na hipdiese previsto no “caput” deste artigo. ¢
prozo méximo de andlise dos documentos de pré-qualificacdo serd de 10 [dez] dias
utels.

An. 72. No caso de redlizagao de licitag@o restrita, sera
encaminhado convite por meio eletrdnico a fedos 0s pré-qualificados no respectivo
segmento.

Parégrato Unico. O convite nao exclui o obrigocdao de atendimen!o
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aos requisitos de publicidade do instrurnenio convocatdrio.

Art, 73, Corstituem objefivos gerais dos processos de  pré-
qualificagdo de bens:

. assegurar que os bens adquitidos possuam um padrdo minimo de qualidade
e adequacdo Qos servigos a que se destinam;
II. promover @ isonomic no irgtomento dispensadd qos inferessados nd
aprovagan de bens;
I, proporcionar maior precisdo na caracierizagdo do bem a ser adquirido em
compras futuras. :

Art. 74. Para a préqualificaogdo, os- bens devem  esiar
acompanhados das respectivas descrigoes, justificativa formal que demonsire as
potencicis vantagens que serdo dlcangadas com o procedimento, forrma de
avaliacdo e demais condigdes, de acordo com'o terma de referéncia.

Ad. 75. Os interessados poderdo apresentar mais de uma marca ou
mrodelo para um mesrmo bem a ser pré-qualificado. que poderdo ser aprovados
desde que todos os requisitos do edital sejom observados para cada um deles.

Art. 76. A avoliocdo das propostas observard o5 crilérios
eslabelecidos no edital. ‘ .

§ 1° £ facutlade. em qualquer fase do processo. d promog¢dao de
amplo diligéncio destinada a esclarecer ou complementar sua instrug&io, bem
como solicitar o orgdos e entidades competentes a elaborocao de poreceres
técnicos deslinades a fundamentar as decisdes.

§ 2° Quando necessario, poderd ser solicitada @ certificogdo da
qualidade do produto ou do processo de fabricacao, inchusive sob 0 aspecto
ambiental, pot qualquer instituicto  oficial competente ou  por enlidade
credenciada. . y

§ 3° Sempre que possivel, os tesles de avaliogdo poderdo contar
com @ participacde dos interessados, ©s quais, inclusive, podergo indicar assistenic
técnico &s suQs expensas. |

Avt. 77. Da decisdo que defere cu indefere o pre-qudlifica¢ac
coberd recurso no prazo de 3 (trgs) dios Uteis. contadoes a parlin da suo pubicagdc.

Art. 78. Setd cancelada a pré-qudlificacao nas seguintes hipdteses.
sermn prejuizo das penalidodes eventuaimente aplicaveis:

. ocorréncia de froude ou falsidade nas declaragdes au provas documentais
cpresenladas no processo de pré-qualificagao:

I.  constalacdo de discrepéncia relevante entre os resuilados dos exames
reafizados nas amostras do bem avaliado e os ebtidos com o uso e/Qu em
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avaliagoes posteriores;

. guando o bem aprovado deixor de aiender a qualquer exigéncia tecnica
feita pelo Municipio no respectivo edital de pré-qualificagao;

V. quando a fabricagdo se tore comprovadamente descontinuada;

V. quando presentes razdes de interesse publico, devidamente justificadas e
comprovadas.

Art. 79. Quaisquer modificacdes no processo de fabricagdo ou nas
caracleristicas do bem aprovado obrigam o responsavel que propds o pre-
qualificagdo a informar ao d1gdo ou entidade contratante e providenciar a
adequagdo dos documentos.

At 80. A Secretario Municipal do Governo, Administragdo e
Planeiamento manterd cadastro dos bens pré-qualiticados.

.. Secdolll -
Do Procedimento de Manifestagao de Interesse

Ad. B1. O Precedimento de Manitestagdo de Interesse - Pl terd
como escopo a possibilidade de consulta & iniciativa privada, com a divulgagdo
de edital de chomamenle. para o propositura e a redlizagdo de estudos,
investigagaes, levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que contribuam
com questdes de relevoncia publico, podendo fer a participacdo restrita a startups.

ParGgrafo Unico. Compete & Secrelaria responsavel pela execugdo
do objeto a condugdo do PMI, observadas as regras e 0s procedimentos previstos
no Decreto Federal n® 8428/2015. -

Secdo IV
Do Sistema de Registro de Precos

Subsegdo |
Do Cablmento do Sistema de Registro de Precos

Art. 82. O Sistema de Registro de Precos poderd ser adotado nos
seguintes hipdteses:

I.  quando, pelas caracterisiicas do bem ou servigo, houver necessidade de
contratagdeas permanenles ou frequentes:

. cuando, pelas caracteristicas da obra au servigos de engenharia, houver
necessidade de contratacdes permanenies ou frequenles, desde gue haja
projeto padronizado, sem complexidade técnica € operacianal;

ll. quando for conveniente a aquisicio de bens Com previsQo de entregas
parceladas ou contrgtagbo de servicos remunerados por unidade de
medida ou em regime de tarefa:

V. quando for conveniente a aquisiciic e locacdo de bens ou a contratagto
de servicos para otendimento @ mais de um 6rgdo ou enfidude, ou G
Programas de governo, inclusive nas compras centralizados:
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V. quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previarmente o
quantitalive a ser demandado pela Administracdo.

Subsegdio ll
Da Centralizagde do Sistema de Reglisiro de Pregos para Compras € Servigos
Comuns a toda a Administragde Municlpal

Art, 83. Compete ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora praticar
todos os atos de continle & de administragdo do Registro de Preqos.

§ 1° Quando dois cu mais orgdos tiverem interesse em registrar
precos para fornecimento de materiais ou prestagdo de servigos, pocerdo, d seu
critério, estabelecer qual deles o regislrard, com @ possibilidade de utilizagGo do
registro pelos dermais.

§ 2° Na hipdtese prevista no § 1° deste ortigo. o Registro de Pregos
poderd ser efetuado pela Secretaria Municipal do Governo, Administracdn &
Flanejamento.

Art. 84. Competird aos 6rgaos ou éntas interessados:

. estabelecer os requisitos técnicos o serem obsarvados na elaboragg&o do
edital e da Ata de Registro de Pregos. savo se jd fixadas #m padronizegao:
li. discriminar os quantitativas eslimados de consirmo anual;
. designar servidores para auxilior o Agente de Contratagdo na condugdo do
certame, 5& necessario.

Art, 85. Os pedidos de udesdes &s Atas de Regislro de Pregos aqui
wratadaos serao dingidos & Secretana do Governo. Administragao e Planejamento,
que deliberard a respeito, atestando @ sua economicidade.

Art. 86. Excepcionaimente, guando a contratacdc revelar-se
anlieconamica ou quando houver necessidade especifica. poderd a unidade
interessada deixar de ulilizar @ Ata de Registro de Pregos, mediante a devida
justificativa & o despache da autoridade competente para autarizar a contrata¢dn,
que deverdo constar do respectivo processo.

- Subse¢o Il
Das Competéncias do Orgéio Gerenciador

Art. 87. Caberd co Oigdo Gerenciador o pratica dos atos de
controle e adminisiracao do Sisterna de Registro de Pregos, em especial:

I, realizor o Intengdo de Registio de Precos;

I consolidar todas as informagdes relativas & estimativa individual e fotal de
consumo, bem como promover as devidas adequagoes com vistas @
gelinic@o das especilicagdes técnicas ou dos projetos basicos para atender
aos requisitos de padreni:agdo:
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I, reqlizor pesquisa de mercado:

a) ontes da realizagdo do certame, visondo olerir 05 pregos cletivamente
praticodos;

b) apés o redlizagao do certame, para fins de prorogagao do prazo de vigéncia
du ota, visando aferr o compatibiidade dos pregos cegistrados com os
efetivamente praticados;

¥, acompanhar o economicidade dos pregos registrados, sempte Qque
necessdrio & preservagdo do interesse publico, considerados O tempo
decorrido, a sazonalidade de mercado ou outras condigdes econdmicas
especificas, tormancdo pubfico o resuiado desse acompanhamento;

V. readlizor o procedimento licitotorio pertinente;

vl.  indicar os fornecedores, sempre que solicilade, obedecendo ¢ ordem de
classificagdo e os guantitativos de coniratacao definidos pelos érgdos
participantes do Sistema de Registro de Pregos;

v, informar sobre existéncia de pedido da revisGo de precos pendente de
julgamento ou decisfo;

Vi, acompanhar o consumo dos ilens registrados pelos orgaes participantes €
pelos érgdos n&io participantes;

1X. receber os pedidos de revisdo dos precos reqistrados e manifestar-se sobre
eles, submetendo a deliberacéo & autoridade competente:

X. conduzir e aplicor, garantida a ompla defesa & 0 contraditorio. as
penalidades decorrenies de inlrogdes no procedimenlo licitatdnio e no
ccompanhamento da Ala de Registro de Pregos;

Xl. aplicor sangdo de impedimento de licitar e conkratar, resultante de infragdes
aas leimos dos conlratos decorrentes da A*a de Regisiro de Pregos, durante
G sua vigencia; )

XI.  submeter o proposta de aplicagde de songdo de declarggdo de
inidoneidade para licitar ou contratar o secretario municipal ou auteridade
maxima do orgdo ou enfidade, resultante de infragdes aos termos das
contralos decorrentes da Ata de Registro de Pregos, praticadas durante a
suQ vigéncia;

Xil.  autorizar a prorogecao do prazo de vigéncia da ota de registro de pregos,
nos termos deste Decreto; T

X,  divilgar na Internet, em pagina mantida pelo Municipio. 0s precos
registrados para ufiizagdo dos drgdas participantes; .
V. cancelar e rescindir a Ata de Registra de Pregos, nos termos deste Decreto.

Subsecdo IV
bas Competéncias dos Grgdes Participantes

Art. 88. Caberd aos Orgdos Parficipantes:

. manifestar interesse em parficipar do Sistema de Registro de Pregos,
informande ao Orgao Gerenciador. No Prozo por este estipulado, ¢ sua
estimativa de consuma, desde logo expressando sua concordancia com o
objeto a ser licitado;
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. garantir que os atos relativos & inclusdéo no registro de pregos estejam
formalizados € aprovados pela autcridade compaiente;

o, solicitar, s& necessario. a inclusdo de novas itens, no prazo previsto pelo 6rgdo

: ov peia enfidade gererciadorq, acompanhada dos informagdes a gue se
refere o inciso 1 e da pesquisa de mercado que contemple a variagao de
custos locais e regiondis;

V. manifestar. junto ao érgdc ou G entidade gerenciadora, por meio da
Intengdo de Reqistro de Prego, sua concord@ncia com ¢ objeto,
anteriarmente @ reclizagcao do procedimento licitaldrio ou da contratagdo
direla;

V. auxlior tecnicamente, por solicitagdo do drg@o ou da  enfidade
gerenciadorg, as atividades relativas @ pesquisa de mercado e instrugdo
processual para a redlizacto do procedimento ficitaténo;

VI. tomar connecimento da Ata de Registro de Pregos, inclusive de eventuais
alteragdes, para o correto cumprimento de suas disposicoes:

VIl. assequrar-se, quando do uso da Ata de Registrc de Pregcs, de que @
confratacdo a ser realzada- atenda agos seus interesses, sobretudo quanta
aos volores proticados:

VIl zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagdes assumidas pelo
fornecedor e pela aplicacdo de eventuais penalidades decorentes do
descurmprimento do paciluade na Ato de Regisho de Pregos ou de
ohrigagdes coniratuais;

IX. aplicar, garantidos os principios da ampla defesa € do contraditonio, as
pendlidades decorentes do descumprimenta do paciuado na Ata de
Registro de Pre¢os, em relogda @ sua demanda registrada, ou do
descumprimentc das obrigogdes contratudis, em relagdo as suas préprias
contratagdes, informar as oconéncias ao drgdo ou & enlidade gerenciadora:

X, prestar as informagdes solicitadas pelo drgao ou pela enlidade gerenciadors
guanto a conlralacdo e a execucdo da demanda destinada ao seu Orgde
ou ¢ sua entfidade.

Subsegdo V
Da intenglio de Registro de Pregos

Ar. 89, O Orgao Gerencicdor devera, na fase picperatéria do
processo licitatdrio, para lins de Reqistro de Pregos, reaqiizar procedimenta publico
de Intengdo de Registro de Pregos para possibilitar, pelo praze minimo de 8 (oito]
dias uteis. a participacdo de outras érgdos ou enfidades da Adminisiragdo PUblica
Municipal na respectiva ata ¢ determinor ¢ esiimativa tolal de quanfidodes da
controtacdo.

. § 1° A Inteng@o de Registro de Pregos serd dispensavel quando o
Orgao Gerenciador for o dnico contratante,

) § 2° Para lins de cumprimento do “caput” deste artiga. caberd oo
Orgaoe Gerenciador durante a Inteng.ao de Registro de Pregos:

. convidar, mediante conespongéncia, por meio eletdnico ou por qualquer
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outro eficaz, os érgaas e entidades da Administracdo para parliciparem do
Sistema de Registre de Pregos, informando desde 1ogo as gspecificagdes do
objele a ser licitado:

I.  estabelecer, quando for © caso, © numero Maximo de participontes na
Inteng@o de Registro de Pregos em coniarmidade com sua copacidade de
gerenciamento;

Il.  aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infinos ou
ainclusdo de novos itens;

Iv. deliberar qguanto a inclusdo posterior de participantes que nao manifestaram
interesse durante o perfodo de divulgagdo do Intengdo de Registio de
Pre¢os.

§ 3° Caso entenda pertinente. poderd o Grgao Gerenciador ouvir as
drg&os & entidades da Administragbo acerca do objeto licitcdo e, especialmente,
suas especificagdes, preliminarinente & adogao da providéncio prevista no inciso |
do § 2° deste artigo.,

§ 4° Os procedimenlos previstos nos incisos ll e IV do § 2° deste
artigo serdo efetivados antes da elaboracaoc do edital & de seus aNEXOS.

§ 5° Os 6rgdos e as entidades municipais que néo participarem do
procedimento previsto no "caput" deste artigo poderdo aderir & Ala de Registio de
Precos na condicdo de ndo participanies. ;

Subse¢do VI
Do Licita¢do para Regisiro de Pregos

Art. 90. O Registro de Pregos sera feito mediante pregdo ou
concaréncia. procedimento o ser processado  pelo Orgdo  Gerenciador €
precedido de pesquisa de mercado.

§ 1° Excetuam-se do dispasto no "caput” deste ortigo 05 COSOs em
gue houver inviobiidade de competi¢do. podendo ser efetuodo o regisiro de
pregos por inexigibiidode de licitag@o, condicionada sua manutengoo &
permanéncia da condi¢ae inicial o cada controtag do.

§ 2° Na licitagdo para registro de pregos. NGo & necessaio indicar a
dotacdo orgamentdria, que somente serd exigida para a formalizagdo do contrato.

Ar. 91. O edital de licitac@o para Registro de Pregos abservard ds
regQras gerais estabelecidas na Lein® 14,333, de 2021, e dispord sobre:

I as especificidades da licitocdo e de seu objeto, incluida a quantidade
maxima de coda item que podera ser confratado;
II. o gquantidode minima a ser cotada de unidades de oens ou, No caso de
servigos, de unidades de medida, desde que justificada;
. o possibiidade de prever pregos diferentes:
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a) quundo o objeto lor realizado ou eniregue emiocais diferentes;

b] emrazdo da forma e do local de acondicionamento:

¢} quando admitida cofagdo variavel em razdo do tamanho do iote;
d] par outros motivos justificadas no processe:

V. u possibiidade de o licitante oferecer ou nao proposta em quantitativo
inferior oo Maximo previsto no edital e obrigar-se nos limites dela;

V. o critério de julgamento da licitagdo;

VI.  os condigoes para ateracdo ou atualizagioe de pregos registrados, conforme
a realidade do mercado e observado o disposto nasta se¢ao;

Vi o vedagdo a participagae de érgdo ou da entidade em mois de uma Ata
de Regisiro de Pregos com ¢ mesmo objeto no prazo de validade doguela
de que ja tiver participade, salve na ocorréncia de ata que lenha registrado
quantitative inferior ao mdximo previsto no edital;

VIl as hipdteses de cancelamento do registro de-fornecedor e de pregos, de
acordo com o disposto nesta se¢do; .

IX. o prazo de vigéncia do Ata de Registro de Pregos, que serd deé um ano &
poderd ser prorogada por igual periodo, desde que comprovado ¢ prego
vantgjose:

X, as pendgidades  serem aplicadas por descumprirnento do pacivado na Ata
de Registro de Preqos ¢ em relocao &s obrigagoes contratudis;

¥l. a estimativa de quantidades a serem adqguiridas por érgdios ou entidades
ndo porticipantes, abservados os limites previstos nesta se¢do, no caso de ¢
orgdio ou a enfidade gerenciadora admitir adesoes;

X'. ainclus@o. no Ata de Regislro de Pregos, paro a formagae do cadasiro de
reserva, confarme o disposto nesta segdo:

a) dos licitantes que aceitarem cotar os bens, Gs ObfAs oI 63 SEVICOS em pregos
igudis aos do licitante vencedor, observada o ordem de classificagde da
licitaggo;

b) dos licitantes que mantiverern sua proposta original:

Xl  a vedacdo & contatacdo, ne mesmo érgdo ou na mesma enfidode, de
mais de urng empresa paro a execugao do mesmo servigo, a fim de
assegurar a responsabilidade ' contratual & o principio do padronizagdo.
ressalvado o disposto no art, 49 da Lein® 14,133, de 2021,

XIV. na hipdtese de licitogdo que envolva o fomecimento de bens,
Administaagao  poderd, excepcionalmente, exigir amosira ou prova de
conceito do hem na fase de julgamento das propostas ou de lances, ou ho
rerindo de vigéncia do cortrata ou da ata de regisiro de pregos, desde que
justificada a necessidade de sua apresentagac.

Pardgrato Unico. Para fins do disposto no inciso Il do caput,
consideram-se gquantidades minimas a serem cotadas as quantidadss parCiais,
inferiores & demanda na licitacdo, apresentadas pelos licitantes ern suas propostos.
desde que permitido no edital, com vistas & ampliag@io da competifividade € o]
preservacan da economia de escala.
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Art. 92. Apds o encerramento da fase de habiliragde, os licitantes
remangscentes poderdio reduzir seus pregos ac valor da proposta de licitante
vencedor,

§ 1° A gpresentacas de novas propostas na forma do “capul” deste
arfige nao prejudicard a resultado do certame em relagdo ao licitante mais bem
classificado.

§ 2° Sesd andlisada o documentagdo de habililagdo dos liciianles
que tiverem apresentado prapasta nos termos do “caput” deste artigo.

Art. 93. O Registto de Precos podera ser utilizado nas hipdteses de
confratagdo direta, por inexigibilidude ou por dispensa de licltogdo. para a
aquisicdo de bens ou para a contatacdo de servicos por mais de um Grgdo ou
uma entidade.

§ 1° Para fins do disposto no ‘capul, giém do disposto neste Decreto,
sergo observados:

I, s requisitos da instrugdo processual previstos ne at. 72 da Lei rn 14.133, de
2021:

I os prossupostos poro enquadramento  do  contralagdo  direta,  per
inexigibilidade ou por dispensa de ficlagdo, conlorme previsto nas arl. 74 e
art. 75 da Lei n® 14,133, de 2071.

§ 2° O Regisito de Pregos poderd ser utilizcodo ng hipdtese dc
contratacdo direla, por inexigibilidade de licitogdo, para ¢ oquisicae, par forgu de
decisdo judicial, de medicamentos e insumos para tratamentos médicos.

Art. 94. A indicacao da disponibiidade de créditos orgamentarios
somente sera exgida para ¢ formalizacdo do contrate ou de outro instrumento
habil. ’ ’ : ’

-Subsegﬁo Vil
Do Registro de Pregos e da Valldode da Ata

Art. 95. Homologado o resultado da liciiagdo, serd lavrada Ata de
Registro de Pregos, na qual serdo registrados Os precos e os fornecedores, com
observancia da ordem de classificacdo, os quantidodes & os condicdes a serem
observadas nas fufuras contratagdes & os drgdos participontes.

§ 1° SerGo convocados pora assingr g Ata de Registro de Pregos os
licitantes vencedores e aqueles que tiverem ofertado proposta nos termaos do artigo
92 desle Decreto, especificando se, na ata, a ordemn de clossificacdo.

§ 2° Q licitante que, convacado pora assinar a ata, deixar de fazé-lo
no prazo fixodo, dela serd excluide, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
cobiveis.
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§ 3° Apds a adogdo dos procedimentos previstos nos §§ 1° o 2°
deste artigo. o Orgao Gerenciador providenciard a publicagao da Ata de Registro
de Pregos ¢, se for 0 caso, do ato que promoever a exclusaa,

Art. 94, A relogcdo de materiais, servigos, obras e respeclivos pregos
registrados por todoes s 4rgdos e entidades da Administragdo Direta e Indireta serG
disponibilizada na Internet, na pagina do Municipie. a fim de possitilitar consulta
geral e acesso a todo cidadéo.

Art. #7. O prozo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos ¢ de um
ano, prorragével por até igual periodo, desde que:

. ofs} detentor{es) hoja{m) comprido sotisfateriamente suas obrigacoes:
Il.  pesquisa prévia revele que os pregos sao compativeis com os de mercado.

§ 1° A expirag@io do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos
nd0 acareta a exiingde dos contratos dela decorrentes, ainda em execugdo, os
quais poderds ter a vigéncia prorfogada de acordo com as disposicoes neles
contidas.

§ 2° Os quantitativos estimados na Ata de Registro de Preqos seréio
renovados proporcionalmente ao periodo da prormogagao, obsernvada o estimaliva
de consumo inicidimente prevista pelo Orgdo Gerenciador e pelos Orgéos
Participuntes.

Subsegac Viil
Do Contratag@o com Fornecedares Registrados

Art. 93.’ Apbs Q homologocéo da licitagae cu da contratagdo
direla, deverao ser observadas as seguinles condicdes pora @ formalizacao da Ata
de Registra de Pregos:

. serdo registados na ata os precos e os quaniitativos do adjudicaidrio,
observado ¢ disposio nesta s¢¢ao;
I, serdincluido na ota, na forma de anexo, o registro:

a) dos licitantes ou ctos fomecedores que aceiturem cotar os bens, as obras ou 0s
servicos com precos iguais aos do adjudicatario, observada a classificagto no
licitagdo;

b) dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposto criginal;

Il ser& respeitado, nas contratagoes, o ordem de classiticagdo dos licitantes ou
fornecederes registrados na ola.

§ 1° O iegistio a que se refere o inciso 1do caput tem por objetfivo a
formacao de cadastre de reserva, para o caso de impossibilidade de atendimento
pelo signotdric da ata.
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§ 2° Para fins do ordem de classiticagdo, os licitantes ou
fornecedores de gue trata a alinea "a* do inciso Il do caput antecederao aqueles
de que trala g alinea "b" do referido inciso.

§ 3> A habilitagdo dos licitantes que comperGo o cadostro de
reserva o que se referem o inciso If do caput @ o § 1° somente serd efetuado
quando houver necessidade de con‘ratagdo dos licitantes remanescentes. nas
sequintes hipéteses:

I.  quando o licitante vencedor nde assinar a Ala de Registro de Pregos no
prazo e nas condigdes estabelecidos no edital;

. quando houver o cancelamento do regisiro do fomecedor ou do Registro de
Precos, nas hipéteses previstas nesta segdo.

§ 4° O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, serd
divulgado no Didrio Oficial do Municipio & disponibilizade durante a vigéncia da Ata
de Registo de Precos.

A, 99. ApOs os procedirnentos pravistos no art. 98, o licitante mais
bem classificado ou o formecedor, no caso da conlratagde dieto, seré convocado
pora assinar a Ata de Registro de Pregos no prazo e nas condicdes estabelecidas no
edital de licitagdo ou no aviso de confratagdo direta. sob pena de decagéncia co
direito, sem prejuizo da gpicagdo das sangdes previsias ng lLein® 14,133, de 2021,

. ¢ 1° O prozo de convacaglo podera ser prorrogudo uma vez, por
igual periodo, mediante solicitoc@o do licitante mais bem classificado ou do
formecedor convocado, desde que:

I. asoficitacde seja devidamente jusrifiéodo e apresentada dentro do prazo;
I, ajustificagdo apreseniada sejo aceita pela Adminisiragdo.

§ 2° A Ata de Registro de Pregos seré assirada & disponibilizoda no
Sisterna de Registro de Preqos.

art. 100. Na hipdtese de o convocado nio assinar a Ata de Regisiro
de Precos no prazo e nas condicoes estabelecidos no aif, 99, observado o disposto
no § 3 do art. 98 flica focutiado a Adminisirocao convocar os licitantes
rermanescentes do cadastio de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em
igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Pardgrato onlco. Na hipdtese de nenhurr dos licitanies de que frata
a allhea “a" do inciso ' do copul do art. 98 aceitar @ contratagdo nos termos do
disposto ne caput deste artigo, a Adminisiracao, observados o valor estimade € a
sua eventual alualizagio na forma prevista no edital. podera:

I convocar os licitantes de que trata a alinea "b" do inciso Il do caput do ort.
98 para negociacda, na ordem de clossificacdo, com visias & obtengdo de
preco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario:
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I.  adjudicar e firmar o contrato nas condigdes oferladas pelos liciantes
remanescentes, observada a ordern de classificagdo, quando frustrada a
negocicgdo de melhor condicdo.

Art. 181. A existéncia de pregos registrados implicard cormpromisso
de forecimento nas condicdes eslabelecidos. mas ndo obrigard a Administragao a
coniratar, facultada o redlizacdo de licitagdo especifica para a aquisicdo
pretendida, desde que devidamente jusiificada.

Subsegdo IX
Da alteragdo ou atuallzagdo dos precos registradas

Art, 102. Qs precos registrodes poderdo ser alterados ou alualizodos
em decoréncia de eventual redugao dos pre¢os praticades ne mercado ou de
falo que eleve o custo dos bens, das obras ou dos sefvigos redistrados, nos seguintes
situagoes: .

I em coso de forga maior, caso forluito ou fate do principe ou em decoméncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que
inviabilizem a execucdo da ola tal comao pactuada. nos termos do dispasto
na olinea *d" do inciso Il do coput do art, 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

Il em coso de criacdo, dltera¢dn ou exting@o de quaisquer tributos ou
encargos legais ou superveniéncia ue disposicoes legais. com comprovada
repercussco sobre s pregos registrados;

. na hipdtese de previsdo no edital ou no aviso de confratagao direta de
cldusula de regjustomento ou repoactulagdo sobre o5 precos registradas, Nos
termos do disposto no Lei n® 14.133, de 2021,

Ad. 103. Na hipotese de o pre¢o registrado tornar-se superior ¢o
preco praticado no mercado, por motivo superveniente, o digdo ou a entidade
gerenciadora convocord o fornecedor para negociar & redugdo Co prego
registrado. ' - )

§ 1° Caso nfio aceite redudr seu prege Aos valores praticados pelo
merfcado. o tomecedor serd liberado do compromisse ossumide quanic ao item
registrado, sem aplicagao de penalidades odministrativos.

-§ 2° Na hipdtese prevista-no § 1° o gerenciador corwocarg os
tomecedores do cadastro de reserva, na ordetn de classificogdoe. para venticar s&
aceitam reduzic seus precos aos valores de mercodo.

§ 3° Se n&o obtiver &xito nas negociagdes. o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora procederd ao cancelamento da Ata de Registro de Pregas. nos
termas do disposte no art. 104, e adotar as medidas cabiveis para a oblengdo de
contratagdo mais vantajosa.

§ 4° No hipétese de redugdo do preqo registrado. o Grgdio ou @
entidade gerenciadora comunicard aos orgdos e as enfidades que tiveram firmado
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contratos decorrentes da Afa de Registro de Pre¢os, para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diigenciarem negociagdo com vistas &
alteragdc contratual, observado ¢ disposto nesta seg¢do.

Art. 104, Na hipdtete de o prego de mercado 1emar-se superior ao
preco registrado e o fomecedor ndo puder cumprir os eorigagdes estabelecidas na
ato, sera facutade ao fornecedor requerer ao gerenciador a cliteragdo do prego
registrado, mediante comprovacdo de fato supervenicnie que o impossivilite de
curmprir © COMPromisso.

§ 1° Para fins do disposto no caput, o fornecedor encaminhard,
juntamente com o pedido de alteragdo, a documentogto comprobatdria cu a
planiha de custos que demonstre o inviabilidade do prego regisirado em relago
Gs condi¢des inicialmente pactuadas.

§ 2° Na hipdtese de ndo comprovagdo da existéncic de fato
superveniente que inviapbilize o prego registrado, o pedido serd indeferide pelo
srgdo ou pela enfidade gerenciadora e o forhecedor deverd cumprir as
obrigacoes estabelecidas na ata, sab pena de cancelamento do sew registro, nos
termos do dispasto no art. 105, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na
Lei n° 14,133, de 2021, e na legisiagdo aplicavel.

§ 3° Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos
termos do dispasto no § 2°. o gerenciadeor convocard os fornecedores do cadasio
de reserva, na ordem de clossificacae, para vernficor s& aceHam manter seus pregos
registrados, observado o disposto no § 3° do art. 98.

§ 4° Se ndo obfiver éxito nas negociagdes, o drgao ou o enfidade
gerenciadora procedera ac cancelomenta da Ato de Regisiro de Precos, nos
termos do disposto nesta segéo. e adotard as medidas cabiveis para a obtengao
da contratagcdo mais varntQjosq.

§ 5° Na hipotese dé comprovocdo do disposto no copute no § 19,0
6rgdio ou a entidade gerenciadora alualizard o prego registrado, de acordo com a
reatidade dos volores pioticados pele mercado.

§ & © 6rgae ou o entidode gerenciadora comunicard aos drgdos e
&s entidades que fiverem firmado cantratos decorrentes da Ata de Registro de
Precos sobre a efcliva alteracao do preco registrado, pora que avaliem a
necessidode de alteracao contratual, observado o disposic nesta secaa.

Subsecgdp X
Do Cancelamento dos Pregos Regisirados

Art. 105. Q dctentor da Ata de Registro de Pregos, assegurado o
contraditdrio e a ampla defesa, 1erd seu registra cancelado guando:

I.  descumprir gs condigdes da Ata de Registro de Pregos
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Il.  recusarse, injustificadamente, ao atendimento da demanda solicitada,
dentio da quantidade estimada na ata;

I, deixer, injustificadamente, de assinar o confrate ou insturnento equivalente
no prazo estabelecido pela Adminisiragdo, sem justificativa aceitavel;

IV. recusarse & reduzir 0 preco registraodo, na hipétese de lornar-se superior
dqueles praticados no mereado,

V.  sofier songd@o prevista nas incisos i ou IV ao artige 156 dalei lederal n?
14.133, de 2021, ou, em virtude de lei ou decisGo ivdicial, ficar impedida de
contratar com o Administragdo Pubiica.

Pardgrafo Unlco. Na hipdtese prevista no inciso V do caput. caso a
penalidade oplicada ae fornecedor ndo ultrapasse © prozo de vigéncia da Ata de
Reqistro de Pregos, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora poderd, mediante decisQo
fundaomentada, decidir pela manuiengao do Regdistro de Pregos, vedodas novas
contratagoes defivadas da ata enguanto perdurarem os efeitos da sangdo.

Arn. 106. O fornecedor podera soliciiar o cancelamento do seu
Regisio de Prego, sem oplicagdo de penardades, na ocorréncio de fato
superveniente que venha compratneter @ perfeita  execucda contratual.
deconente de caso fortuito ou de forca maior devidamente camprovados.

Ar. 107. A At de Registro de Pregos poderd ser rescindida nas
hipdteses previstas para a rescisde dos conhiatos em geral.

Subsegdo X|
Da UtilizagGo da Ata de Registro de Pregos por Orgdios ou Entidades N&o
Particlpantes

Art. 108. Durgnte a vigéncia da Ata, os 6rgGos e as enfidades da
Administrac@o Publica que ndo pariiciparam do procedimento poderdo aderir &
ata de registto de precos na condicdo de ndo participantes, observados o5
seguintes requisitos:

. apresentacdo de justificotiva da vantogem da adesdo, inclusive em
silvactes de provavel desabastecimento ou de desconlinuidade de servigo
publico;

I demanstracdo de compatibilidade dos valores registrados com os valores
praticados pelo mercado, na formao prevista no art. 23 da Lei n® 14.133, de
2021;

I, consulta e aceitagdo prévias do drgéo ou da enlidade gerenciodora e do
fornecedor.

Parégrafe Onico. A aulorizagdo do drgac ou da enlidade
gerenciadora apenas serd realizada apés a aceitacan da odes@o pelo fornecedor.

Art. 109. Serae observadas ns sequintes regras de controle pora a
adesae o Ata de Registro de Pregos de que trata o art. 108.
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I.  as aquisicdes ou s contratagdes adicionais ndo poderdc excedsr, por
Brgdo ou entidade, a 50% {cinquenta por cento] dos quantitativos dos itens
do insirumento convocatérnio registrados na Ata de Registro de Precos para o
drgdo ou a entidade gerenciodorg e pora os o1gdos ou as entfidades
parficipantes;

Il. o guantilativo decorrente das adesdes ndo poderd exceder, na fotclidade,
ao dabro do guantitative de cada iten registrado na Ala de Registro de
Precos para © 0igio ou a enfidade gerenciadora & os orgdos ou Qs
entidades parlicipantes, independentemente do nimere de &rgaos ou
enlidades ndo panticipontes que aderirerm & Ata de Registro de Pregos.

§ 1° No hipdtese prevista no "caput” deste arligo, cabera ao
detentor da cla, observadas as condigdes nela estobelecidas, optar pela
aceitacdo ou ndo do formecimento, independeniemenie dos quantitalivos
inicialmente estimados e desde que .ngo hgjo prejuizec oo atendimento das
obrigagdes anteriormente assumidas.

Art. 110, Fica facultada a uliizacao. nelos 6rgdos municipgois, dos
Registros de Pregos de outros entes federativos, desde que demonstrado o
vanlgjosidade.

CAPITULO Wi
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Art. }11. Sem prejuizo de outras condigdes provistas em iei ou no
edital, constiluemn bbicg a formalizachoe e prorogagdo  dos  contratos
administrativos.

I.  aireqularidade perante os Cadustros Fozendarios Municipais;
Il.  apena deimpedimento de licilar € contiotar com o Municipio liciiante;
. apena de inidoneidade para licitar ou contratar;
V. a proibicdo de contratar com o poder publice por deciséo judiciol em agdo
de improbidade. . - :

Pardgrafo Onlco. Parg os fins do disposto nos incisos 1IN e IV do
"caput” deste artigo, deverso ser consuliados os seguintes cadastros:

| Codastro Nacional de Empresas Inidéneos e Suspensas (CEIS):
Il Codosto Nacional de Empresas Punidas {CNEP);
. Cadostro Nacicna de Condenacdes Civeis por Atos de [mprohidade
Administrativa e Inelegibilidade (CNIA — CNJ}

Secae i
Das Cldusvlas Essenclais

Aft. 112. Os confrotos deverdo, sempre gue couber, conter as
cldusulas previstos no artige 92 dolei Federal n® 14.133, de 2021, e, ainda, as
seguintes:
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. a chigogdo do contratodo de orcar fiel e regularmenie com fodas as
obrgacdes trabalnistas relacionadds Qos empregades que participem da
execuGcao do objeto contratual, na hipdtese de contrato de prestacdo ae
5eMVIGOS;

I, cldusula anticorupgdo;

L. disposigdes relacionadas & discipling de prolegdo de dados pessaais, Nos
lermos dalei Federal n° 13.709, de 14 de agoslo de 2018, Lei Geral de
Protecao de Dados (LGPD). quando for o case.

Se¢do ll
Da Vedagdao de Efeitos Rghoaﬂvos

At 113. ¢ vedado atribuir efeitos financeiros relroativos  aos
contratos tegidos por este Decicto.

Parégrafo Gnico. O disposto no "coput’ ndo se aplica &5 hipoteses
previstas no ortgo 75, Vil da Lei federal n° 14.133, de 2021, quondo, diante de
comprovada urgéncia. eventuat demora para prévio celecbragao do contrato
possa acarrelar danos ireparaveis, stuagdio em que sua formalizagdo dar-se-
opertunamente. convalidando a contralagdo de obra, fomecimenio ou servigo,
cujo execucdo j4 se tenha iniciado.

Secdo HI
Da Promogagdo de Confratos de Sewvigo e Fornecimento Continuos

Art. 114, Opservado o limite maximo de prazo de vigéncia previsto
na Lel Federal 14.133, de 2021, o5 contratos de prestacdo de servigos contiruados e
de fornecimento, mantidas as mesmas - condigdes avencadas, podcerdo  ser
prorrogados sucessivamente, desde que:

I. o contratade hajo cumprido safistatoriamente suas obrigagoes:

Il o pesguisc préviarevele que s pregos sgo compativeis com os de mercado.
nos termos do decteto que dispunha sobre © procedimenio administrativo
para a reqlizocao de pesquisa de preqos para aquisi¢do de bens €
contratacdio de servicos em geral, no ambito da Administragtio Publica
Direta Municipal.

o o ‘Segdo IV
Da Gesldo e da Fiscallzagdo dos Contratos Administralivos

A, 115. Considera-se gesido de contratas, para os iins deste
Decteto, o servico gerol odministrativo realizado desde a formalizogao até o
términe do contato, por qualquer das hipdteses previstas em lei € no contrato,

pardagrafo Unico. As alribuiches necessanias a gestao dos contratos
poderdo ser exercidas por uma ou mais unidades adrministrativas de acordo com a
- estrutura do drado ou entidode confratante.
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Art. 116, Conslituem atividades a serem exercidas pela unidade
administrativa responsdavel pela gestdo da coniratos:

. acomponhar as contratogcdes a partir da lavraturg do gjusle alé sua
implantacdo. em se tratondo de prestagac de servigos ou da entrega de
material, no caso de fornecimento parcelado que culming em instrumento
confratual;

Il. ter conhecimento dg integra de confrato firmode, bem como de scu
cronograma fisico-financeiro, bem como controlar @ utilizagdo dos recursos
orgamentarios destinados ao omparo das despesas dele decorrenies;

. fazer constar do processo administrativo corespondente as informagdes € os
documeritos necessdios ¢ formalzacas do contrate, inclusive guando o seu
instrurmenlo for substituido:

Iv. executar as diligéncias & providencior a hamitagdo necessdria que
precedem <& assinatura dos confratos, termos adifives e de apostilamenta.,
termos de rescisdo contratual, termos de recebimento contratual e aofins pela
autoridade campetente para, ao final, promover a publicidade desses atos,

V.  expedi o ordem de inicio, no caso de prestagio de servigas:

VI, encaminhar cépia do contrato firmado, da proposte do contratado, do
edital e dos demais documentos portinentes oo fiscal do contrafo, para
subsidiar o exercicio da respectiva fiscalizacac;

vIl.  verificar, com base na legiskagdo vigente, a regularidade da docurmentagdo
necessénia 6 formalizacdo do contrato. bem como manté-la a*uaglizada, ros
termos da lei e do conirato;

vill, atuar conjuntamente cam o fiscal do contrato, verificando existéncio de
adequodo acompanhamento & execugdo de ajuste;

IX. manter o controle de todos s pracos relacionados aos contratos € informar &
autoridade competente a necessidade de prornrogagdo contratual ouv de
realizagdc de nova conlratagdo, conforme © caso;

X. manter o controle do prozo de vigéncio e do atualizagdo do valor da
garanfia confratual, procedendo, em tempo habil, ao enhcaminharnento
necessdro & sug substituicae efou reforgo ou prorogoGae do prczo de wa
vigéncic, quandc for © caso;

Xl. dar inicio aos procedimentos para a proregacdoe dos contrates com Q
antecedancia necessdrnia, levando em cenifa as inforrmagses prestodas pela
unidade demandante do servico & pelo fiscal do contraio, os pregos de
mercado e demais elementos que auxiiem na identificagdo do proposta
mais vantajosa para a Adminisfrogao; :

Xlh.  verificar se a documentagdo necessaria ao pagamenio, encaminhada pelc
fiscal do contrato, estd de acordo com o disposto no contraio e nas regros
de Direilo Financeire gque disciplinam os procedimentos para a liquidegac e
pagamento;

Xll.  verficada a existéncia de qualquer infragdo corfratucl, corstatada pelo
gestor ou unidade gestora, ou apontada pelo fiscal, relotar os fatos ¢ iniciar
procedimente de proposta de aplicagdo de pendlidade. nos termos
previstos no instrumento contrctual. bem comoe informar, com a devida
iustificativa técnica, &s autoridades responsavess, os fatos que ensejum Qa
oplicagio de sangdes administrativas em tace da inexecucfio parcial ou
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total do contrato, ehservada a legislugdo vigenie:

XIV.  opurar situacd@o de inadinplemento com relagdo as okrigagdes trabalhislas,
ao tomar conhec.mentc delo por qualguer meio. ingependentemente de
acoo judicial. e adotar, garantido ¢ contraditorio € a ampla defesa, as
providéncios previstas er lei e no contralc;

XV. executar as afividades increntes & completa gesiéo do contrato firmado,
inclusive no que se refere & monulengdo das condigoes de regularidade
fiscal, previdencidria e trabalhista da confratada. bem como inexisténcia
de reqistros nos cadastros restrilivos, ocaso existente, instruindo em processo
documental  outdnome, onde deverao ser encartados as  cerfidoes
comprobatérias da relerida regularidode. atualizando-as  sempre  Que
necessanio;

XVl. emitir declaracdes, cerfiddes e alestades de capacidade técnica em
relacao & execugdo dos servicos & aquisigdes contratados, ouvida o fiscal do

contrato:
XVl repassar s infarmoacoes sobre vigéncia e necessidade de prorogogdo do
cjuste para a dred responsdavel peto Plano de Controtagoes Anual;

XVII.  exercer qualquer oulra incumbéncic que the seja atrfibuida por forga de
previsao normativa. .

Art. 117. Considerasse fiscdlizacdo dé contratos, para o5 fins deste
Decreto, a afibuicdo de verficagcde da conformidode dos servicos € oDras
executados e das maiericis entregues com o oojefo conlratado, de forrma a
assegurar o exato  cumprimento do contialo, devendo ser exercida  por
reoresentonte do Administragdo  especiaimente designado. permitida @
contratagio de terceiros para ossisfi-lo e subsidia-lo com informagdes pertinentes @
essa atribuigdo. ’ . o

A, 118, Constituern afividodes a serem  exercidas  pelo
represeniante da Administragao com atribuizao de fiscal de contrato:

|, acompanhar & registrar 0s ocoréncias relotivas & execugdo contratual
informando a unidade responsdvel pela gestdo de contratos aguelas que
oodem fesultar na execugdo dos servicos e obias ou na entrega de material
de forma diversa do objetc contratual, tomando as providéncias necessarias
& regularizagdo, por parte da contratado. das faltas ou defeitos abservados;

I. recepcionar da confratada, devidamente protocolados, os documentas
necessdrios ao pagamento, previstos no fermo de coniratd @ nas normas que
disciplinam as procedimentos para a liquidacdo e pogamento, canferi-los &
encaminhd-los & unidade responsdvel pelo gestdo de contratos:

. verificar se 0 prazo de entrega, os quantidades e Q qualidade dos servigos,
das obras ou do material encontrom-se de acordoe com o estabelecido no
insturnento  contratual, atestar a réspectiva noto fiscal ou fotura e
encaminhd-la & unidade responsavel pela gestéo de contratos;

W. manifestarse formamente. guando consullado, sobre O prorogacao,
rascistio ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relagdo
ao contrato que fiscaliza:

V. consultor a unidode demandante dos servigos, obras ou materiais sobre o
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necessidade de acréscimos ou supressées na objete do contrato, se detectar
algo que possa sugerir @ adogdo de 1ais providéncias:
VI, propor medidas que visem & mielhoria continua da execugao do contrato;
VIl  exercer qualquer outra incumbéncia que he seja giribuida por forga de
previsao normativa,

Art. 119. O fiscal de contrato e o seu substituto sergo indicados
formalmente pela chefia da unidode dermandante dos servigos. obras ou rmaterndis
objeto do contrato e designados por meio de despacho de ordenador de despesa.
devendo pregncher 0s seguintes requisitos:

I, possuir conhecimentos especificos do objeto a'ser fiscalizodo, s¢ possive:
. nao estar respondends a processo administrativo gisciptinar;
. nao possuir em seus regislros funcionois punigoas em decoréncio da prafica
de alos lesivas oo paiimdnio poblico, em qualquer esfera de govemo.

§ 1° O ordenador de despesa. medionie portaria. poderd designar
um servidor ou comiss@io de setvidores para exercer d atribuito de fiscaiizagao dos
conlratos de aquisicdo de material de escriténiao ou outros materiais de consumao
para os quais ndo sejam previstas obrigagdes futuras para o confratado.

§ 2° Cabe & Administracfio promaver regularmente  cursos
especificos para o exercicic do atribuiglio de fiscal de confrato, ficando todas os
servidores que cstiverem excrcendo @ ofividade obrigados a cursa-los.

At 120, A fiscalizacdo do contrato poderd ser cempartihada,
devendo ser definido, no ato que designar o3 respectivos fiscais, o parcela do
objeto contratual que serd atribuida a coda um.

Art. 121. As disposicoes desta Segho aplicam-se, no que couber,
parc as glas de registro de pregos.

SegGo V
Da Contratacdo de Prestagdo de Servicos com Regime de Dedicagdo Exclusiva e
com Predomindncio de Mdo de Obra

Ar. 122, Para os fins da Lei Federal n® 14,133, de 2021, considera-se
contrato de servigos continuos com predomindancia de mao de obra aguele ern
que @ mdo de obra, ainda gue nao dedicada exclusivamerte & execugdo do
objeio contratado, responda por mais de 50% {cinquenta por cento) dos custos da
contratacde. segundo orgamento estimado.

Art. 123. Sem embarge de outras previsdes adicionais previstas na
legislacdo vigenfe, os controtos administrativos que envolvam a prestagto de
servicos continuos com dedicagao exclusiva ou com predominancia de man de
obrg, deverdo prever expréssamente:

I. aobrgo¢do do contratado em:
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al arcar fiel e regularmente com todas s obrigagdes  frabalhistas  dos
empregados que participem da execugdo do objeto contratual;

b} enviar & Adminislragcace Publica Municipal € manter afudlizedo o rol de tadas
os funciondrios que porticipem da execu¢do do abjeto contratyal:

«) oferecer todos 0s meins necessarnios ans seus empregados para que obilenham
os extratcs dos recolhimertos de suos conlrbuigdes orevidencidrias ao Instituto
Nacional do Segure Social - INSS e dos seLs dendsitos 00 Fundo de Garantio
do Tempo de Servigo - FGTS;

d} destacar e manter o himero exigido ou, quonco ndo fixade, ¢ moniante
necessario de empregados, compativel com a natureza, quantidade,
extenséio e demais caracteristicas dos serviges objeto do caontrato:

el apresentar, quondo solicitado pela  Administragdo, comprovagdo do
cumprimento das obrigagdes frabakhistas e com o Fundo de Garanta do
Tempo de Servico (FGTS) em relagdo aos empregadas diretamente envalvidos
na execuciao do contrato;

i, o oplicagdo dos efeitos pravistos no orligo 13% da iei tederal n® ~4.133, de
2021, no caso de resciséo;

I,  que o pagamento felativo oo dltimo més de presiagdo dos servigos, em
deconéncio da extingdo ou da rescisto do contrato, ficard condicionado.
sem prejuizo dos demais documentos exigidos. & gprésentagdo de cépias
dos termos de rescisGo dos confratos de  trahalho,  devidamente
homologados. dos empregados vinculados Q prestagdo dos respectivos
servicos, ou A comprovacdo da realocagdo dos referides empregados para
prestar outros servigas:

V. @ inserqdn de cldusula especifica prevendo a gplicagde ¢¢ sangoes
administrativas, em case de descumprimento das obrigagdes trabalhistas €
previdenciarias pelo contratado.

Pardgrafo Unico. Os conlratos poderco ainda prever o depdsito de
valores em conlta vinculada e o pagamente direto das verbas frobahistas, em caso
de inodimplementa. conferme regulamentagao a ser expedida,

Art. 124. A contiatagdo de servigos cortinuos com dedicaglo
exclysiva ou com predomindncia de mao de obra ndo poderd ser realizada sem
prastagao de garentia, competinde & contratada eleger uma das modalidaces
previstas ro artigo 96, § 1°, da Lei Federal n® 14,133, de 2021, ovservados eventuais
parametros previsios no edital da licitagdo.

§ 1° A gorantia deverd ser apresentaaa no prezo fixado no edital da
licitagdo, nde ssperor a 15 {guinze) dias, contados da assinatura do contrato,
admitindo-se uma preragagdo,. mediante requerimento justificade e oceito pelo
6rgdao ou enfidade coniratante, sendo atualizada pericdicamente e renovadda a
cada eventual prorogagdo do conirato, observando se os procedimentos e
normas fixadas pela Secretaria Municipal da Fazenda.

§ 2° A garontia prestada suporlard s dnus decomentes do
inadimptemento das obrigagées confraludls, inuluvive os deébitos trabahistas e
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