PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTADO DA BAHIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 217/2025

Interessado: SECRETARIA DE GOVERNO, ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA

Estado da Bahia

Secretaria Municipal do Governo,
Administracao e Planejamento — SEGOV

OFICIO N° 121/2025/ SEGOV
Una (BA), 27 de junho de 2025.

De: SEGOV José Nildo Santos Nascimento

Para: Gabinete do Prefeito Rogério Martins Borges

C/C: Setor de Licitagdes Caio Cezar Oliveira Santos

C/C: Setor de Compras Antdnio Washington Reis de Macedo

Assunto: Abertura de processo odmmlsfrcﬂvo
FAEE

m-—u_
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Excelentissimo Senhor Prefeno }_; Ty 2—?;’% ¥ .

da administra¢do pubhcowmunlcapol,,wmosipor meue?zieste sollcn‘cr a adogdo das
providéncias necessorlcrpcrc'—o*controtcc;oo**de“empresojﬁespeaollzcdo na
prestagdo de servigos de ogencnomento -de=viagens, obrongendo a emissdo,
remarcagdo e concelamenio’ -de: possogens -aéregs-e- ferr'é'éires noaoncls

A presente sollcn‘oc;oo ViSGv ciender os necess1dcdes operacionaqis e
institucionais das Secreioncs Munucupcls—de Soude, ,Desenvolwmenio Social e
Governo, Admmlsirc(;co e Plcnejomento F(SEGOV)—-1‘endo emmsto a frequéncia de
Compromissos exfernos que renvol\a?é“m“fservldores ffrepresenfonfes e colaboradores
vinculados a essas pastas. i | f{{;’ j}f’ g

A cenircllzccoo deste ServicoLpormeio de empresc especuollzodo permitird
maior eficiéncia, oglllgode\e contrfb!e‘”’”;}?xexgesfoo fde,.pcsscgens garantindo
economicidade, pcdronlzoc;oo e suporte tecnlco ncs demondes por deslocamentos
oficiais. \ oy : Fager :

‘-\ / :
- Estudo Técnico Prehr\ﬁmar ,aj?; s :,{' S
- Documento de Formollzoc;oo dd.De m“ér;gg:;

T B

- Termo de Referéncia. PR 2 A S

Ceriosrdo habityal OfenQOOnSOhCImeOSJO tromlicg:oo desta demanda nos
moldes da ieglslegeo wgente especnglmem‘e ‘E6Rformeas’ dusposucoes do Lei Federal
n°® 14.133/2021.

Atenciosamente,

___=.:e.\3.'5rriﬁi"‘ y NAS MENTO
Secretdrio de Goverho

Prefeitura Municipal de Una
Praga Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 — Centro — CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000.
E-mail: pmuna@una.ba.gov.br - Tel. (73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 3236-2186
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PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTADO DA BAHLIA

TERMO DE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

O Prefeito Municipal, no uso das atribuigbes que Ihe confere a legislagdo em vigor, especialmente a Lei 14.133/21 e
suas alteragdes legais, resolve:

PREFEITO MUNICIPAL DE UNA, Estado da Bahia, no uso de suas atribuiches legais €,

CONSIDERANDO a sol:citagao jformagatravés ofic1o requlsiténo yp~da SECRETARIA DE GOVERNO,
ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO para abertura de processo admmlstratxvo visando a CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA AGENCIAMENTO DE VIAGENS| PARA A ADMINISTRA(;AO PUBLICA‘MUNICIPAL, INCLUINDO EMISSAO,
REMARCAGAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS -TERRESTRES.E AEREAS NACIONAIS PARA ATENDER AS

NECESSIDADES DAS SECRETARIAIS MUNICIPAIS. - .t Lk ‘“\‘
- o 4
CONSIDERANDO o que determina o art. 18 da Lei 14. 133/2021 que e trata da fase preparatéria do processo licitatdrio,
DETERMINO a realizacdo das seguintes provndencnas — — e — :

- - - -
t

{
. a) Autuacdo de competente Processo Admmlstratlvo, a teor do dlsposto no art. 18 e demais regras pertinentes
contidas na Lei Federal n®. 14.133/21 e suas alterat;oes, com a ]untada do presente termo acompanhado da solicitagdo do

Orgéo Municipal; | \\« 2 i"] * [ i [

b) Anexar pesquisa de pregos em conforrmdade oom oart. 23 da Lei n° i114 13372021 ao presente processo;

) Soficitar manifesfetaco da’ Secretana Mumccpal da Fazenda quanto a disponibilidade de dotagdo or¢amentaria

para atendimento da despesa; 2 S/ / ;"’
/\ x}b\ ‘\\ - -l ' "/ “J y 4““

d) Remetam-se os autos & Procuradoria Jurtdma Mumc:pal | para exarar parecer Juridico quanto a legalidade dos

atos constantes do presente processo adm\m\ls‘u'f'tl\ig; - _:':, / /;g. / ‘\)
/1 Ir\ ""‘b%‘ //

Gabinete do Prefeito Municipal, em 10/0612025 Pf _ﬂ{,{’,’/

UTORIZACAO DE ABERTURA DO PROCESSO

E STA D O D FADMINISTRATIVO

27/06/2025

ROGERIO MARTINS BORGES
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

Documento de Formal_izagéo da demanda

"ESTADO DA BAHIA
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DOCUMENTO DE FORMALIZAQAO DE DEMANDA
~ (DFD).
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Decreto N°: 8 de 1° de janeir5ide v2025 Ermal: ﬁ;ni’s‘ﬁacii‘_d@qﬁiba.gov.br
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inclusive o’ Distrito Federal destl ‘_'6: -
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Contratagio ' d&~ “emprésa” para a
prestagdo de servigos de agenciamento
de viagens, compreendendo os servigos
de emissdo, - remarcagdio e _
2 cancelamento de passagens terrestres 190-00.0,00
~ [macionais para a capital do estado da
Bahia e outras unidades federativas,
inclusive o Distrito Federal, destinado
as Secretarias Municipais. .
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ESTADO DA BAHIA

2. Motivacao / Justificativa

A contratagdo de uma empresa para agenciamento de viagens para a administragio
publica se faz necesséria considerando a complexidade e volume de deslocamentos que
envolvem servidores, autoridades e demais agentes piblicos em missdes oficiais. A
terceirizagdo deste servigo traz consigo uma série de beneficios operacionais, econdmicos
e até mesmo ambientais que impactam diretamente no interesse publico. Do ponto de vista
operacional, contar com uma empresa especializada no agenciamento de viagens traz
maior eficiéncia na gestdo de deslocamentos, garantindo rapidez na emissdo de passagens,
agilidade na remarcago em caso de imprevistos & organizagdo ho cancelamento quando
necessario. Além disso, a expertise .da empresa contratada pode contribuir para a
otimizagdo das viagens, com sugestdes de rotas mais econdmicas e adequadas as
necessidades dos viajantes. ) LT

No &mbito econdmico, a contratagdo de uma empresa de agenciamento de viagens

possibilita a negociagdo de tarifas mais vantajosas, gerando economia para os cofres
publicos. A centralizagdo deste servigo em um tnico fornecedor também facilita o controle
de custos e a prestagdo de contas, conferindo transparéncia ao processo de gestdo de
viagens. o : .
Por fim, com base nos argumentos apresentados, a contratagdo de uma empresa
para agenciamento de viagens para 0 governo se mostra pertinente e estratégica, visando
aprimorar a eficiéncia na gestéio de deslocamentos, garantir economia de recursos publicos
e contribuir para uma atuagdo governamental mais eficiente.

- . . -

3. Alinhamento com planos institucionais

- . 5= Y e - b a e

i b7 b - -
A despesa com a contratagdo dé serviqo.'§ de terceiros — pessoa juridica é permitido, com
base na Lei Municipal N° 1.018/2021, a qual dispde sobre Plano Plurianual (PPA) do
municipio de Una para o quadriénio 2022 a 2025, mais especificamente no Programa 6:
Gestéo de politicas administrativas, cuja agio/produto é 2.009 - Gestio dos servigos da
Secretaria de Gov., Administragio e Planejamento, gestdo de recursos.
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4. Deotacio or¢amentaria

ORGAO 20: SECRETARIA DE GOVERNO, ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
UNIDADE: SECRETARIA DE GOVERNO, ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
PROJETO ATIVIDADE: 2020.0412262.009 - GESTAO DOS SERVICOS DA
SECRETARIA DE GOV., ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

ELEMENTO DE DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA
FONTE: 00 - TESOURO e, s
+ s B R X

ORGAO 11: SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

UNIDADE: FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL, ™’

PROJETO ATIVIDADE: 1112.08122162.247 - GESTAO JDA SECRETARIA DO
DESENVOLVIMENTO SOCIAL~

ELEMENTO DE DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS -
PESSOA JURIDICA

FONTE: 00 - TESOURO

ORGAO: 25 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE — UNIDADE: 42: - SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE. PROJETO/ATIVIDADE: 25.42.10122142.246: GESTAO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE. ELEMENTO DE DESPESA: 33903900000 —
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS ~PESSOA JURIDICA.

FONTE DE RECURSO: 15001 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS.

ORGAO: 25 - SECRETARIA MUNICIPAL :DE SAUDE UNIDADE: 37 - MAC -
ATENCAO DE MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE AMB. E HOSPITALAR.
PROJETO/ATIVIDADE: 2537.10302152. 299 - TFD - TRATAMENTO FORA DO
DOMICILIO. ELEMENTO DE DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.

FONTE DE RECURSO 15001 RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS.

‘.",f.

ORGAO: 25 ~ SECRETARIA MUNICIPAL "DE- SAUDE UNIDADE: 37 - MAC -
ATENCAO DE MEDIA E ALTA “COMPLEXIDADE AMB. E HOSPITALAR.
PROJETO/ATIVIDADE: 2537.10302152.299 - TFD - TRATAMENTO FORA DO
DOMICILIO. ELEMENTO. DE DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA. - . e

FONTE DE RECURSO: 1602 — TRANSFERENCIAS F UNDO A FUNDO DE RECURSOS
DO SUS PROVENIENTES DO GOVERNO FEDERAL.
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5. Equipe de planejamento da contratagio

José Nildo Santos Nascimento
Giovane Santos Nascimento
Turi Mota Silva

6. Local /Data/ Identifica;:ﬁo ¢ assinatura dos requisitantes

Una (BA), 25 de junho de 2025

. 2 3,
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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
GABINETE DO PREFEITO

CONTRATO N° 000300/2024
Tesmo de Contrato que entre si celebram o MUNKirio DE
UNA e 32 .cmpress GAM AGENOA DE TURSMO €
ORGANRADORA OE EVENTOS LTDA ME, para os fins que
‘espedfic

O MUNICIPIO DE UNA, Estada da 8ahia, pessoa juridica, de direite pubiléo Intervio, inscrita no CNPIn®
13.672.605/0001-70, com sede na Praga br. Maiigél Peralra de Alrnelda, ne 14, Céntro, nesta Cidade,
doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, neste atovepresentado pela Prefelto Munitipal, Sr.
TIAGO BIRSCHNER, braslleiro, malor, portador do RG n® 0971162468 $SP/BA e CPF n® -9;14.834.56&44,
restdente ‘e domiciliada neste Municipld, na Rua Félix Caidas, n¢ 215, égﬁ;ro,yg,- do outro fado, a Empresa
G&M AGENCIA DE TURISMO E ORGANIZADORA DE EVENTOS LTOA ME, estabelacida n3 Ladeira DO-ABAETE,
35- [TAPUA - SALVADOR - BA < CEP: 41610730 , Inscrita no CNPJ i 08.726.814/0001-10, represeritada neste:
ato por MARCIO MARTINS SOUSA, portador do G ri® 0443002550, CPE'r0 576.853:805-44, residente &
domiciliado na Rua A, 284 - CASTELO BRANCO - SALVADOR - BA - CEP: 41320850, resolvem flemar o presente
Contrata, em dbservinda as disposigdes da Lei nd 4,133, de 19 de abril de 2021, e demais legistagdo.
apiicivel, resolvem celebrar o .presente Termo de Cantrato, tendo em vista 0-qua consta no Processo
Adrinistrativo n® 000147/2024, Dispensa 000064/2024 coft as seguintes dausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBIETO{art. 92,1 e i)

1. O objeto do presente instrumento & a eontratagio de'servigos comuns através da CONTRATACRO OE
EMPRESA ESPECIALZADA NA PRETACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTU DE VIAGENS, COMPREENDENDO O SERVICOS

DE EMISSAD, REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS £ TERRESTRES NACIONAIS, PARA ATENDER AS

NECESSIDADES 00 MUNICIPIO DE UNAJBAHIA;, nas condicBes estabaledidas no Térmo de Referéncla
1.1, Vinculam esta contratag3o, independentemente de transcrigdo:
1.2.1. O Térmo de Referéndla;

1.2.2, A Proposta dé cantratado;

1.2.3, Eventuais anexas dos do;‘uméntqg_sup’:aél tados

CLAUSULA SEGUNDA -VIGENCIA £ PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéniia da contiatago é de 12 dejulho de 20242 12 de jultho de 2025

2.2 A prorrogagia de giie trataeste item é condiclonada ao ateste, pela autoridadé cofnpétente, de que as

condi¢des @ 0% pregas permanecem .vagnajrssbs para a Administragio, permitida anegaciagiocom o
contratado, atentando, ainds, parao cumpiimenta dos seguintes requisitos:

o)  Estarformalmente demanstrado r_'m-pg‘ac;ejjswqﬁle:a-fomd& prestagdo dos servigos
tern naturea continusds; Yo

Digitalizado com CamScanner



ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA.
GABINETE DO PREFEITO

de que a5 servigos tenham sido prestados regularmente;

< Seja juntads justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragio mantém
Interesse ha realizacdo do servigo;

& ‘Maja manifestaglio expressa do contratado iiformando o interesse na prorrogagao;
¢} $eja comprovado que a cantratado mantém as condigbies Inicials de kabllitag2o.
2.3. A prorrogag3o de contrato deverd ser promovida mediante telebragio de termo aditivo,

2.4, Nas eventuals prorrogagdes contratuals, os custos nJo renaviveis |4 pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periode de vigdntia da contratag3o dever3o ser reduzidos ou eliminados coma candig3o para a
renovagia.

2.5, 0 cantrato ndo poderd ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
dedlaraco de inidaneldade au Impedimenta de Hditare contratar com poder publico, observadas as
ahrangéncias de aplicagdo.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (ark. 92, W, Vil e XVIll)

3.1, G ragime de execugio contratual, os modeles de gestio e de execuio, assif como os prazose’
condigdes de conclusio, entrega, observagio e fecebimento do objeta constam no Termo de Referéndia.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO.

4.1, N3o serd admitida a subcontratag3o do abjeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. Gvalor total da contratagio & de 56.500,00 {cnquenta e sels mil quinhentos reals)

5.2, No valor acima estdo indluidas tadas as despesas ordindrias diretas e indiretas detorrentes da execucic
do objeto, indusive tributos efou impostos, encargos sodals, trabathistas, previdencidrios, fiscais e
comerclals incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessédrios ac cumprimenta integral
do cbjeto da contratagla

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art, 92,V e Vi)

6.1, O praio para pagamento do contratado e demais condigiies a ele referentes encontram-se definidas nc
Termo de Referéncia, anexo a este Contrate

CLAUSULA SENMA - REAIUSTE (art, 92, Y)

orgamento estimado, em 12de julho de 2024

Digitalizado com CamScanner
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ESTADO DA BAHIA-
PREFEITURA MUNIGIPAL DE UNA
GABINETE DO PREFEITO

rea;ustados miediante a aplicag3o, pelo contratante, do INDICE NACIONAL DE PRECOS AO CONSUMIDOR
AMPLO (IPCA), exclusivamente para as abrigaghes intcladas & concluidas apdsa otorrénda da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes. a0 primieirg, ointerregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeltas financeiros do Gitimo reajuste.

74.No caso de atrasa au n3o divulgagaa dois) indlee {s) de reajustamenta, o contratante pagard a0
tontratado a importénea caleulada pela Ultima variagio conhedda, liquidando adiferenga carrespondente
tho logo sejalm) divulgadols) afs) indice(s) definitiva(s).

7.5. Nas afedg&es.flnals, ofs) indice(s) utiilzado(s) pata reajuste seii{30), obrigatoramente, ofs) definitivo
{s) '

7.6, Caso ofs) indice{s) estabeleddo(s) para reajustame nto veniha{m} a ser extinto(s) au de quaiquer forma
nS0 poisalmj mals ser utilizadols), séra{So) adotado(s), em suhstetuido, o(s)que vierlem}) aser
determinado(s) pefa legisla;ao entdo emvigar.

7:7.Na auséndia de previsiolegal quanto 2o indice substituto, as partes alegerdo novo indice ofidial, para
reajustamento do prego do valar rémanescente, por meio dé termo aditive.

7.8 O reajuste serd reatizado por apostitamento.
CLAUSULA OITAVA - OBRIGACDES DO CONTRATANTE {art. 92: X, Xi ¢ XiV}
8.1 S50 obriga¢Bes-do Contratante:

8.2, Exigiro cumprimento de todas as obirigagdes atsumidas pelo Caontratado, de-acardo com o contrato e
saus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo & condighes éstabelecidas no Termo de Referéncia;

8A. Notificar e Contratado, por escrit, sobre vidos, defeitos ou Incorreghis veiificadas no objeto
fornecido, para que sefs par elé substituido, reparado ou carrigido, na tota! Guem parte, as Luas expensas;

8. Acampanhare figcalizar a execugdo do contrato e ocumprimento das obrigacdés peld Contratade;

86. Comunicar a empresa para ernjssio de Nota Fiscal no que pertine 3 parcela intontroversa da execuglo
doabjeto, para efelte de liguidaglo e pagamento; quando houver mmmvénin sobre 3 execugdo do
objeto, quanto 3 dimensn, qualidade ¢ quantidade, conforme o art. 143 da Lal n? 14.133, de 2021;

8.7. Efetuirr o pagamento aa Contratado do valor comspondente & execu¢So do objéte, no prazo, formaé

.....

condigBes estabelecidos no présente Contrato e nio Térmo de Refefandia;

8.3.Aplicar 2o Contratado as san¢8és previstas ha lé] e neste Contrata;

ohdgaﬁes peta Conmml o;

Digitalizado com CamScanner



Fixado pe!o fiséal do coatrato,

 ESTADO DA BAHIA
paesenmm MUNICIPAL DE UNA -

cita!neme emitlrdadsﬁo $obie todas a5 so!ldta;aes 8 redama;bes reladanadas dexeti¢do do
pfeseme cmrato, fresggivados 0§ requedme Ates imantfastaniente | lmpeulnentes, meramente-
protelatérios oude nanhium interesse ‘pars abosexaciitsodo 3Juste.

0}

:9.1; O-Contratado deve wmprir 19das asobrigagdes constantes: deste Coutmw & de Seus-anexas; assumlndo

-Como exclisivamanta seusos riscos eus despasssdecarronies datioad pedelta exewcaodo ob;eto.
;ohsemndo, alnda;; as'ohdgacaes 3 segulr dlspostas:

Manterpreposto aceitopela Admtnlsua;so ha ocal ¢ do servigo.pary; rewesemé-lo fiaexecu¢iodo

£ umtréto.

8 9.2.1. A indka;&o ota manutenc%o_:dc pmmsto da empresa padera’ser vecudafs: pe!o 6:350 ol entidade.
‘desde.quedevi damente. iustlﬁcada, devendo aiempresa designat outio para o exerticlo da atividade. -

PR ‘f’" opar eles sotldta\iﬂ“

‘9.4, Alocaros: empregados necessdnosab pérfelto cimprimenta das diusinas. deste contrata; com
~hah$lltaﬁo e conhedmemo adequados, famecandoas matériale; aquipamentos, !emmemas e uteusaios
-gemandadas; aijb quamidade qua!idede e tecnotogla deverio aténderas cecomenda;aes de'boa téenica e:
“alegislatsode reg&nda, .

95, Reparar, mrdgir, remover, reconstruir o Substituir, As suas: expensss, no totat 'ou.em parte, no prazo

) sgwlpos inos: qoats S8 Veriflearem vides -deteltas ou. lnmrregbes
restiltantes da exew;zo ou'das’ matertais empregados.

8,65 Responsabﬂmr»se peios vfaos € danos dewmtes da execu;éo do ob;eto, deacordocom o Codiid dé
E‘Defess dg:Consur mtd e (Le] n0.8.078, de 1990 <hups:ffwinyy planilts.g j

: L) -tient éamo: pomodoe quatquef dane causada’ Wn!suaﬁo ou tercelfos,
nao ‘tedizinds éssa ve?ponsablllaade 8 !iscamacao ot o awmpanhamemo daexecigBo eontratual peto.
Contratante quet ﬂmré autarizado’a deteantar dospagamentos devldos oudagarantla, casoexigidano
cdital, o vaforcorrespondente aos danos sofddas;

9;7:NBo cofitratar, durante-a v!genda dowmrato. cﬁnjuge, tampanhelrs by parénte em linha reta,
tolateral ou poraﬂnldade, até o tetteifo grau, de‘dlrlgente do oontmante ‘Sido flscal Gugestor da ;
oommo, oS! termos do ; ' , 3 1 ;

8. Qiiands nso for -possivel s’ veﬂﬂca;&o ‘da regularidade no Sistéms de Cadastro de-
Fomecedores SICAF ‘¢ ‘contratade devers: ent:egaf 20" setor fresponsével ‘pals fiscalizagio: do
contrato;. até o dig trtﬂta de'mes segulite.a6 da; pfesta;So dbg servf;owos seguintes dowmeator
1) prcws de’ regutaridade fe!mtva A Seguﬁdade Soda! 2) :entd!o mjuma relattva Fos mtmos

oY T K £ T A -

_ . _ Iy s aae .
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contratado; 4) Centidio de Regularidade do FGTS - CAF; e 5) Centldio Negativa de Oabitos Trabalhistas -
CNOT; ) '

-9.8. Responsabliizar-se pelo cimpritento das obrigag3es previstas em Acordo, Convenglo, Dissidio

;eigtw_o de Trabalho ou equivalentes das categorlas-abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagbes
grabalhl_sr_gs, sodals; previdentirias, tti'but&pfa_s e as demals previstas em legisiag3o especifica, cuja
Inadimplénda nio tranifere a respansabilidade ap Contratante;

9.10. Comiustiicar ad Fiseal do contrato, 716 praze de 28 {Visite e quatro) horas; qualquer ocarrénda anormal
ou scidente que sé verifique no local dos servigos. ' -

921, Prestar tado estlatecimentd ou iiifaimiago solidtada pelo Contratante ou por seus prepostos,

g’irin’tih}&_tﬁp’-mes}«c acesso; a qualquer tempo, 2o tocal dos tribalhos; bemn corho acs documentas relativas 3
execuciodo empreendimento,

9.10. Paralisar, por determinag3o do Contratante, quatquer a{!_vtil_a&e que-ndo esté]a sendo executada de
acardo com aboa técnicaou que ponha em fi<co a seguranca de pessoas ou beas de tercelros.

9.11. Promover a guarda, manutenido e vigitindade materials, ferramenitas; € tudo o quefor necessério 2
exeaucdo doabjeto, durante a vighnda do contrato,
2.2, Canduzir os trabathos com estrita observancia 3¢ normas da legistagdo pertinente, cumprindo as

determlha;‘ﬁ‘es dos Padares Piblicas, mantendo sempre lImp6 a locakdas servigos @ nas melhores
condi¢des de seguran{a; higiene e disdplina.

913. Submeterpreviamiente, pot escrito, ao Contratante, para andlise e apraviglo, quaisquer mudangas
nos métodas executivas que fujari 3s especificagdés domemorial descritivo ouinstrumeito congdnere,

9.14. 8o permitir a utilizagSo de qualquer trabatho do menor de dezessels anos, éxceto na condigdo de

aprendit para'os maldres de quatdrze anos, nem peeniltir a utilizagio do trabatha do menor de deroito

&nos-ém trabatho notumo, perigoso ou Insalubre:

9.15. Manter durante toda a vigéndiadg tontrato, em compati Bi_l tdade ¢ani a8 obrigaghes assumidas, todas

as condicles exlpldas para qualificago da contratacSo direta

9.16. Cutnprir, durante todo a fierioda de execu¢lo do contrato, 3 reserva de cargos prevista emlel para

pesso2 com deficifncia, para reabilitado da Previdéiidia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
L y - . - . ) 6. 19’

9:17. Comprovar a feserva dé argss 3 que se refere a diusula acima, no prazofixadd pelo fiscatdo
coritratd, coma indicag3o dos empregados que preencheramas reféiidas vagas art. 116, pardgra
<http:/{www,pl Rov:brfcclvil 03/ 2102019-2022/2021/Jei /114133 htm>);
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_proposta indusive quanto aos custos varidveis decorrerites dé fatéres futuros e incéntos, devendo

complemanté-los, caso o previsto Inidaimente em sua proposta nio seja sa!ismério para o atendimento.

daobjeta damntratat;a? excetoquando ocorrer algum dos eventosarro!ados noart. 124,11, &; datein®
14.133, de 2021 tto://wiw.planatto.gov.bir/ecivil 03 _8102019-023 . 33:0tm;

920 Cumprir, além dos postulados legals vigentes de &mbito federal, estaduat ou munidpal, as normas de
seguranta da Contratante;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGDES PERTINENTES A LGPD

10.1. As panes deverﬁo cumpﬁra 1ei h9 B.m—de 14de 3g0s sto de 2013 {tGep)

¥ vit’ ; /2011 hims; qusnto 2 tadas os dados
pessoais aquetenham acesso em raxfio do certame ou do cantrato administratwo que eventualmente
venhaa ser firmado, a patir da aptesentacio da proposta ne procedimento de cantratagdo, .
independentemente de detlaricdo ou de ateitago exprassa.

10.2.05 dados obtidos samente paderdo ser utitizados para as'finalidades que justificaram seuacesso e de
amrdo @ma boa-fé € com os prim:fpios do art. 62 B31GPO <hittps:{/www.planalto gov. bir/edyil 03)

CLAUSULA oiam'mmam;,_ GARANTIA OF EXECUCAO {art. 92, XUi)
11.1, NSo haverd exigéncia de garantla contratuat da exéeugdo.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS {art, 92 Xiv}

12.1, Comete lnfra;ﬁo administratwa, nos termos da i.ei n214.133 de 2m

a) dercausadinexecuglio parcial do contrato;

b} dercausad lnexewgﬁo pardial do contrato que cause gravé dano 3 Administragio ou
ao fundonamento dos servigos piblicas ou ao: Interesse coietlvo,

3] ﬁe?causa 3 Inexecu¢dn total do contrato;

d) ensejar o.refardamento da execucio ou da entréga do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e} spresentsr docuientacio falsa ou préstar declarag3o falsa durante 3 execugio do
contrato;

f} -praticaratofraudulento na execugio do contrato;
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h) pratiear ato lesive prevista no ant. 5 da Ll n? 12.846, de 10 de agosto de 2013
12.2. Ser3o aplicadas aocontratado que intorrer nas infragBes adima descritas as segulntes sangdes:

i) Adverténda, quando o contratado der causa 3 inexemsﬁo pam jal do contrato,.
sempre que ndose justificar a Imposi;ﬁo de penalidade mals grave {art,
de 2021);

i) Impediments: de hdme ‘contistir, quando praticadal as'condutas deseritas nas
alineas™h", *¢" & "d" do subitem.adma deste C‘ontrato. sempreé que nlio sejustificar almposigio
de pen&lrdade mais grave (an 155- 4° .da telr n 14,133, de.

in) Dedxmpio de iuidcmelm@. pan licitar-e contratar; qu:mdo praticadas as condutas
descritas nas atfneas 2", ", "g" e *h" do subitem acima déste cqntrato. bem como has alinéas
Hye tign 3 "d".que justmquem aimposlczo de penalldade mats grave{an:1 156 S‘_ ) L6 0

v) Multa:

1) Moratéiia 4& 0,05% (Zero virgula dinco poricento) por dia'de’atraso injustificado sobre
ovalorda parceia inadimplida.

2) Compensatéﬂa, paraas infrapdes desciitas nas alinaas "e” a "h" do subitem 12.1, de
1% a $%do valords Contrato.

3) Compensatﬁﬁa, paryainexecugiototal do contrate pnevista na alinea "c” do subitem

13.1,de1%:d 5% do valor 46 Conteato. |
4) Para InfraSo descrita naalinga “b” do subitem 121, a multa seré de 1% aS% dovator

do Contrato
.S)Para InfragBes destritas na slinea *d": do subitem n.: a mu!ta seride 1% 3 5% do

valor do Contrato.

123. A aplicagio das sangdes previstas neste Contrata ndo exclul, em hipﬁtese ‘alguma, a abrigaglo de
'repara;Solntegral dodanoausadoaoamtvatanie aft 156, §9° dai 14,133, de 2021

62019-2022/2021/1e 'uc'-'shmi&_‘;'

124,A apﬂaag:o das sangdes previstas -neste Contrato qan exd ul,em Mpétese a!guma, a obrigagio de
repara;So integral do dano causado a0 Contratante {art. 156, §99, da Leini0 34,133, di 2021

12,5, Todas as sangaes prevtstas neste mntrato pader&o ser aplicadas cumulativamente com.a multa {art.
Le d . : dbrfecvil: 03/. ato2015:

12.5.2 $a a multa aphcada 6 as indentza;bes cahiveis, fomm supe ores ao valor do
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eﬁentliaimente
desmntada da gatanﬁa

1.6, A Splicagio das sangoes:
R % obsewando 50 oprocedcmeﬂtoﬂfe )

devido pelo Contratante
pfestada ouse
: vil

{ansite.gov.by

ag Contratado,

reallzar-se-a em groce

réco rada iudicialmente {an.,
24

$s0 admfnlsm

' ., dessé valar, adiferencd serd
e mgsais o 45 Leint 14:133 de 2024

o}/L14133.0tmz)-

tichue.ass_eS“ _

vistanoa ut
019-- '

ampla defesa po Cont uatédm _
1nt.10.133 de 2 i gov.brfccvil GoF 2o s
penalidades delmpedimento de licitare contratir e de dedaragdoct  para Hci
contratar, -

m. Naaﬂim&oaas sangbes s€130 (Oﬂﬂdefa!i:f “art.' 56, §1 daleinb 14133, ¢2 2021

<} asdrcun

e) aimplantagdo ou © apexfets;éamento de

e arientagBes

12.8.A personatldade ju
dodirelto para fadllitar,

pmvowcnum.'m pammonial e, nésse €aso,

estend‘das 308 seUs: “adiminist
oudempresador mesmo ramo comie
Contmado, observadas, em todosos caso

juridica prévia

125.0 Cuntrataate davers, no gt
Sanga0; informar € mariters atualiz:
pubﬂddade fic Cadastro Nadionat ¢ de Empres

3ltd.Eo! br/cavil ato__zo

dos érgos de controle

ridica do Contratado, poderda ser’

a} anatireza€d gravidade 43 Infragio cometids;
a5 pecullaidades docaso concreto;

stﬁndas-agfavzmes-ou-aiéhuéﬁtész,

d) osdanos que dela provieremn parao Contratante; -

programa de intégridade, conforme normas

désconsideradasempre que utilizada com abuso
dos atos iHdtes pmv’ls!és neste Cantrato ou paia

encobrir oy dissimutara; prétw,e, jos 3
das sangdes: aplta;das 3 pessoa juridica serdo

Empreses Punidas {Crep), {nstitutdos no dmbito do-Pod

12.10: As sanges de Impadiménto de lidtare mntratar e dedaragdo de inldonetdade para licitar ov
eummars!u Passtveisde mabllim!o naforma: do art. 163 da teingl 433791 ) o]
.bi, | ato20] .2023/202 14133, htrn>

wodos os efeitas
radores e s&¢ias com poderes de admi

lagdo de coligagdo ou- cantrole,
s, 0 contraditéiio, a ampla defesaed obrigatoriedade de anatise

ato maximo de 15 (qutme) di
ados 0s dados: retgtivos 3s sanp&es porela. apllcadaso
a¢ (nidaneas e Suspensas (Cels) e no Cadastro

nistracao, a pessoa juridica sucessora
de fato oude direito, como

as tels, contado dadatade aplicagdo da
para fins de
Naclonal de

orExecutiva Federal.
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efou Indenlzsgﬁes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser mmpensados, total ou parcialmente, tomos
Créditos devidos peld referido mao detorrentes deste mesmo contrato ou de' gutros contratos
administmﬁvos s Que & oontratadﬁ possua €Om o Mmesmo 6:350 ora mttatante, na foma da sty rucso

936, : B0V, ‘

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (jirt, 92, XIX)

13.1. O contrato serd extinto quando curhpifdas &s obrigagdes de ambas as partes, alnda que isso ocorra
antes do prazo estipulado paratanto.

132, Se as obrigagdes nio farem cdmpridas no praio estipulado, a vigéncia ficars profrogada até a
condusso do objeto, tasa em que deversa Administragio providendar a readequaclo do wonograma
fixado para 6 contrate,

'13.3. Quando a nJo coficluslio do.contiaté refertda v Item anterior decorrer de culpado contratado:

a} ficars el constitufdo em mora, senda-the. agiidvéis‘ as respectivas sangdes
: adminfstrativas; e’

b) poders a AdministragSo-optar pela extingdn do contrdto €; nesse £aso, adotard as
medidas adrivtidas em t&i para a continuidade daexecugdo contratual

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOYACAD ORCAMENTARIA {art. 92, VIII)

AL As dedpiesas decorrentes da presente cantratagio cosrerda 4 conta de recursos espatcificas’
cansignados no Orgamento Geral'da Uni3a deste exerticio, na dotagdo abaixo disoriminada:

ORGAO: $EC ADMINISTRAGAO, GOVERNO EPLANEIAMENTO e SECRETARIA MUNICIPALDE sAUDE
PROIETO ATIVIDADE: 200412362.009 - GESTAO DOS SERVIGCS DA SECRETARIA DE GOV., AGMINISTRAGAO £
PLANEIAMENT033903900000 - Outios Servigos dé Tercelios - Pessoy Juridicaricha-
20093900150000000000¢ante de Recurso moooaooooo

Pessoaluﬁdicaﬁdta memumwmame de Ramrso m

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASQS OMISSOS (art. 92.111)

15.1.0¢ casos omissds. serio deddidos peto contratante, segundo as dtsposloﬁes eontidas nd __g_l__!ﬁ}w_&
de 2031 <t planaltd gov.br 03/ at62019- 1/lei/118133.5tm>, e demais formas
federais apticavels &, subsidiafiamente, seguridoas dispusl;aes contidasna-Lef n® 8,078, de¢ 1990
Codigo de Defesa do Cmsumdw WJIwwdamlm EOV. bflccivﬂ 03ﬂeisﬂ807mmhdo.hun>
e normas e pnndp!os gerals doscoa!ratos.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. Eventuals alteragBes contratuals reger-se-Jo peladisciplina dos arts, 124 ¢ segulntes da Lein® 14.133,
de 2021 <http:/{www.ptanalto.gov.br/ecivii 03/ ato2019-2022/2021/lei/L14133 htm>.

16.2.0 contratads é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuals, 0s acrésdmos ou supressdes que
se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte  ¢inco par cento) do valor inidal atualizado do cantrato.

16.3. As altera¢3es contratuals deverdo ser promovidas mediante celebragdo de tenmo aditivo, submetido d
prévis apravagSo da consultoria juridica do contratante, saivo nos cascs de Justificada necessidade de

antedpago de seus efeitos, hipdtese em que a formatizag3o do aditivo deverd acorrer no prazo maximo
de 1{um) més {art. 132 dalel n® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que nlo caracterizam alterag3o do contrato podem ser realizados por simples apaostila,

dispensada a celebrago de terma aditivo, na forma do art. 136 da te] n? 14,133, de 2021
_<hittp://www.planaite.gov.br/ecivi 35 Pl

CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de UNA, BAHIA, cam rendncla expressa a qualquer autro, por mais
privitegiado que seja, para nele serem dirimidas dividas e questdes ariundas deste contrato.

17.2. €, assim, por estarem as partes ajustadas e acordadas, lavram e assinam este contrato, em 03 {trés)
vias de iguals teor e forma, na presenca de 02 {duas) testemunhas, para que produza seus juridicos afeitos.

Una |BA), 12de Jytho de 2024,
TIAG HNER

Prefaito Municdpal

2, _ P
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CONTRATO N° 000179/2025

Termo de Contrato que entre si ¢celebram o MUNICIPIO DE
UNA & 2 empressa GBM AGENCIA DE TURISMO €
ORGANIZADORA DE EVENTOS LTDA ME, para os fins que
espedifica,

O MUNICIPIO DE UNA, Estado da Bahia, pessoa juridica, de direito publico interno, inscrita no CNPJ nf
13.672.605/0001-70, com sede na Praga Dr. Manoel Pereira de Almeida, n® 14, Centro, nesta Cidade,
doravante denominado simplesmente CONTRATANTE, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr.
ROGERIO MARTINS BORGES, brasileiro, maior, portador do RG n? 0479726701 SSP/BA e CPF n® 624.285.005-
20, residente e domiciliado neste Municipio, na Rua Joana Angélica, n® 27, Centro, e, do outro lado, &
Empresa G&M AGENCIA DE TURISMO E ORGANIZADORA DE EVENTOS LTDA ME, estabelecida na Avenidz
Tancredo Neves, CEO Salvador Shopping, 002539, sala 1014, T. Nova lorque, Caminho das Arvores, Safvador-
Bahia, CEP.: 41820-774, inscrita no CNPJ n® 08.726.814/0001-10, representada neste ato por IURI DOS
SANTOS BEZERRA, portador do RG n® 1158952507, CPF n2 031.503.965-57, residente e damidiliado na Rua Dr.
Renato Mendonga, EDF. Basque Verde, 317, apto. 101, Brotas, Salvador/Bahia, CEP.: 40285-440, resoivem
firmar o presente Contrato, em observancia 3s disposi¢des da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais
legisiagdo aplicivel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, tendo em vista o que constanc
Processc Administrativo n® 000115/2025, Dispensa 000052/2025 com as seguintes cldusutas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, 1 e Ii)

1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratagdo de servigos comuns através da CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE
EMISSAO, REMARCACAQ E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS € TERRESTRES NACIONAS, PARA ATENDER AS

NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE., nas condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia
1.1. Vinculam esta contratag3o, iridependentemenie de transcri¢do:

1.2.1. O Termo de Referéncia;

1.2.2. A Proposta do contratado;

1.2.3. Eventuais anexos dos documentos supracitados

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO i
2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 23 de abril de 2025 a 23 de abril de 2026

2.2. A prorrogag3o de que trata este item & condidonada ao ateste, pela autoridade compefehte, de que as
condicBes e os pregos permanecem vantajosos para a Administracao, permitida a negociagdo com o
contratado, atentando, ainda, para © cumprimento dos seguintes requisitos: -

o] Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestagdo dos servigos

tem natureza continuada; : . j!
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bj Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes
de que 05 servigos tenham sido prestados regularmente;

¢ Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizagdo do servigo;

d} Haja manifestacio expressa da contratado informando o interesse na prorrogagso;
& Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitagdo.
2.3. A prorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.4. Nas eventuais prarrogacdes contratuais, 0s custos nio renovaveis ja pagos ou amortizados ao lango do
primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condi¢do para a
renovagdo. '

2.5. 0 contrato ndo poders ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangGes de
declarag3o de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagdo.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92. 1V, Vil e XVill}

3.1 O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execug5o, assim como os prazos e
condigdes de conclus3o, entrega, observagio e recebimento do objeto constam no Termo de Referéndia.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO.

4.1. N30 serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

S.1. O valor total da odntrataqio é de 61.480,00 (sessenta € um mil quatrocentos e oitenta reals)

S.2. No valor acima estio incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da exequc¢do
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessdrios ao cumprimento integral
do objeto da contrata¢io

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92,V e V1)

6.1. O prazo para pagamento ao coritratado e demais condi¢des aele referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art, 92, V)

7.1. Os pregos iniclalmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do

orcamento estimado, em 23 de abril de 2025 W
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2.2. Apés o Interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratade, os pre¢os Inidais ser3o
reajustados, mediante a aplicag3o, pelo contratante, do INDICE NACIONAL DE PRECOS AO CONSUMIDOR
AMPLO (IPCA), exdusivamente para as obrigagdes inidadas e concluidas apés a ocorréncla da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de umano se ré contado a pantirdos
efeitos financeiros do Gitimo reajuste.

7.4.No caso de atraso ou ndo divulgac3o do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagard ao
contratado aimportanda calculada pela altima variag3o conhedida, liquidando a diferenga corfespondente
tdo logo seja{m) divulgado(s) ols) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferi¢Ges finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste seré{30), obrigatoriamente, ofs) definitivo
(s).

7.6. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto{s) ou de quaiquer forma
n3o possa(m) mais ser utilizado(s), serd(3o) adotada(s), em substctu;;éo, ofs) que vier{em) a ser
determinadofs) pela deglstagao entdo em vigor.

7.7. N3 ausénda de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice ofidal, para
reajustamenta do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.
CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGDES DO CONTRATANTE (art, 92, X, Xi e XIV)
8.1. 530 obrigagdes do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabeleddas no Termo de Referén&a;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vidos, defeitos ou incorregBes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

85. Acompanhar e fiscalizar a execugio da contrato e 6 cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emiss3o de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugio
do abjeto, para efeito de liquidaglo e pagamento, quando houver contravérsia sobre a execuglo do
objeto, quanto A dimens3o, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente A execugio do objeto, no prazo, formae
condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

83. Aplicar 30 Contratado as sangBes previstas na lei e neste Contrato;

89. Cientificar a Secretaria Responsadvel para adogdo das medidas cabiveis quando dc
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obrigagBes pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sabre todas as sollcitagBes e reclamagdes relacionadas & execugio do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente Impertinentes, meramente
proteiatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

CLAUSULA NONA - OBRIGACDES DO CONTRATADO (art. 92, XiV, XV e XVii)

9.1. 0 Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo

como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execug3o do objeto,
observando, ainda, as abrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceita pela Administrag3o no local do servigo para representi-fo na execugio do
contrato.

9.2.1 A indicacdo ou 3 manutenc3o do preposto da empresa poders ser recusada pelo 6rgao ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior {art. 137, I

<http://www.pianalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/1ei/114133.htm>) e prestar todo

esdarecimento ou informagdo por eles soficitados; k

o,
9.4. Alocar os empregados necessarios 3o perfeito cumprimento das dausulas deste contrato, com
habilitagdo e conhecimento adequados, fomecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios

demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo stender 3s recomendagies de boa técnicae
alegislacio de regéncia;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado peto fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregBes
resultantes da execu¢3o ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vitios e danos decorrentes da execugiio do objeto, de acordo com o Caodigo de
Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990 <https://www.planalto.gov.br/ccivil
03/leis/18078compilado. htm>), bem como por todo e qualquer dano causado 3 Administra¢io ou terceiros,
nda reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
edital, o valor corresponderite aos danos sofridos;

9.7. N3o contratar, durante a vigéncia do contrato, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do

contrato, nos termos do artigo 48, parégrafo tUnico, da Lei n®14.133, de 2021
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/lei/114133.htm>;

9.8. Quando n3o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fomecedores - SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagio dc
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Segundade Sodial; 2) certidio oon;unta relativa aos tributos federais e Divsda Ativa da Unigo; 3) certiddes
que comprovem a reguiaridade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do

contratado; 4) Cettldao de Regularidade do FGTS - CRF; e S) Certiddo Negativa de Débitos Trabathistas -
CNDT'

9.9. Respansabilizar-se peto cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Conveng3o, Dissidio

. Coletivo de Trabatho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes
trabalhistas, sodais, previdendsrias, tributirias e as demais previstas em legistag3o espedifica, cuja
inadimplénda n3o transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.10. Comuniq:ar ao Fiscal do contrato, ho prazo de 24 (vinte e quatro) haras, qualquer ocorrénda anarmal
ou atidente que se verifique no local dos servigos.

9.11. Prestar todo esdarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucdo do empreendimento.

9.10. Paralisar, por determinagdo do Contrafante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
‘acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de tercelros.

9.11. Promover a guarda, manuteng3o e vigildnca de materials, ferramentas, e tudo o que for necessdrio 3
execu¢3o do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.12. Conduzir os trabalhos com estrita observanda 3s normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinag8es dos Paderes Piblicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melthores
condigbes de seguranga, higiene e disdplina.

9.13. Submeter previamente, por escrito, a0 Contratante, para andlise e apravag3o, quaisquer mudangas
nos métados executivos que fujam s especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.14. N3o permitir a utilizagio de qualquer trabaltho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabatho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1S. Manter durante toda a vigénda do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumtdas. todas
as condigBes exigidas para qualificag3o da contratacdo direta

9.16. Cumpyrir, durante todo o periog!o de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiénda, para reabllitado da Previdéndia Sodial ou para aprendiz, bem como as reservas de

cargos previstas na legislagdo (art. 116 <http://www. planalto.gov. br/ccivil 03/ 3t02019-
2022/2021/1ei/L14133.htm>);

9.17. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula adma, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicaglo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Gnico

<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ a102019-2022/2021/1ei/114133.htm>); %

— e,
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9.18, Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementi-las, caso 0 previsto inicialmente em sua propasta ndo seja satisfatdrio para o atendimento
do objeto da contrataglo, exceto quando acarrer algum dos éventos arrolados no art. 124,11, d, da Lei n?

14.133, de 2021 <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ate2019-2022/2021/iei/t14133.htm>;

9.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de mbito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACDES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 {(LGPD)
<https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato20152018/2018/lei/i13709.htm>, quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentago da proposta no procedimento de contratagdo,
independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

10.2.0s dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 69 da LGPD <https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/

ato2015-2018/2018/lei/113709.htm>
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO {art. 92. XII)

11.1, N3o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

12.1. Comete infrag3o administrativa, nos termos da Lei n914.133, de 2021

<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/iei/L14133.htm>, o contratado que:

a) der causa ainexecugdo parcial do contrato;

b) der causa 3inexecug3o pardal do contrato que cause grave dano & Administragdo ou
aa funcionamento dos servigos piblicos ou 2o interesse coletivo;

¢) dercausaainexecu¢do total do cantrato;

d} ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e} apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao dc

contrato; %

-
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f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
g} comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5¢ da tel n? 12.846, de 19 de agosto de 2013

12.2. Ser3o aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

1) Adverténeia, quando o contratado der causa a inexecugdo parciat do contrato,
sempré que n3o se justificar a imposiciio de penalidade mais grave (art. 156, §2¢, da Lei n® 14.133,
de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas "b", "c" e "d" do subitem acima deste Contrato, sempre que n3o se justificara imposi¢do

de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021

<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm>);
iii) Dedlaragio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, "f*, "g" e "h" do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
np", "c” @ "d", que justifiquem a imposicio de penalidade mais grave {art. 156, §5% dalein®
14.133, de 2021 <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/1ei/114133.htm>).

iv) Multa: ' ‘ |

1) Moratéria de 0,05% {Zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre
o valor da parcela inadimplida. .

2) Compensatéria, para as infragdes descritas nas alineas "e" a "h" do subitem 12.1,de
1% a 5% do valor do Contrato.

3) Compensataria, para a inexecug3o total do contrato previstana alinea "c" do subitem
12.1, de 1% a 5% do valor do Contrato. '
4) Para infragdo descrita na alinea "b" do subitem 12.1, a muita serd de 1% a 5% do valor
do Contrato . ’

5) Para infragGes descritas na alinea “d"” do subitem 12.1, 2 multa serd de 1% a$% do
valor do Contrato.

12.3. A aplicagiio das sangdes previstas neste Contrato ndo exdui, em hipétese alguma, 3 obrigacdode
reparagio integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §3¢, datei n® 14.133, de 2021

<http:/{www.planalto.gov.br/ccivil 03/ 3t02019-2022/2021/lei/114133.htm>)

'12.4. A aplicacdo das sangDes previstas neste Contrato ndo exclul, em hipétese aiguma, a obrigagdo de
reparagio integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n? 14.133, de 2021
<http://www.pianalto.gov.br/ccivil 03/ 3t02019-2022/2021/fei/114133. htm>)

125, Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a muita (art.

156, §7¢, da Lei n® 14.133, de 2021 mng:[[www.Qlanalta.gov.br[ccivl! 03/ ato2019-
2022/2021/1ei/114133 htm>). . _ '

12.6.1. Antes da aplicagio da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/t14133.htm>}

Gteis, contado da data de sua intimagdo {art. 157, da Lei n® 14133, de 2021 W
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12.5.2 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabivels forem superiores ao valor do pagamenta
eventualmente devido pelo Cantratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicalmente (art. 156, §89, da Lei n® 14.133, de 2021

<bttg:(/_www.g_ lanalto.gov.br/ccivit 03/ atozommzpzyleizuma.mm).

12.6. A aplici¢io das sangGes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure 0 contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158da
Lei n? 14.133, de 2021 <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/1ei/114133 htm>, para as
penatidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar. .

12.2. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n® 14.133, de 2021
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03[ at02019-2022/2021/lei/L14133.htm>): ,

a) anatureza e agravidade da infragdo cometida;

b) as pecutiaridades do caso concréto;

¢)  as cireunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danbs que dela provierem parao éontratante;

. e) a implantag3o ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas
. e orientagdes dos 6rgdos de controle -

~12.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusio patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas 3 pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécos com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora
ou 3 empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os ¢asos, 0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia ) .

12.9. O Contratante devers, no prazo maximo de 15 {(quinze) dias Gteis, contado da data de aplicacdo da
sang3o, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Cels) @ no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no 3mbito doAPdge('gxécutivq Federal. o . '

12.10. As sang¢Ges de iin"pedii‘nenté de licitar e coniratare declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagio na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm> @/
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12.11. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de muita administrativa
e/ou indenizagdes, nio insaitos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pela referida 6rgdo decorventes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que 6 contratado possua com o mesmo 6rg3o ora contratante, naformada Instruc3o
Normativa SEGES/ME ne 26, de 13 de abril de 2022 <https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-

informawollegislaao[instruooes-normativas[!nstmcao-nomativa»seges—me-no-zs-de-ﬁde~abri!-de-
2022> ' :

CLAUSULA DECIVIA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XtX)

" 13.1.0 contrato serd extinto ﬁuando cumpridas as obrigagBes de ambas as partes, ainda que isso ocorra

antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagdes n3o forem cumpridas no prazo estipulado, a vigénda ficara prorrogada até a
condus3o do abjeto, caso em que devers a Administragdo providenciar a readequag3o do cronograma
fixado para o contrato.

13.3. Quando a n3o condus3o do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficari ele constituido em mora, sendo-lhe apliciveis as respectivas san¢de
administrativas; e

b) poderd a Administragdo optar pela exting3o do contrato e, nesse caso, adotara a
medidas admitidas em lei para a continuidade da execug3o contratual

" CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, Viit)

' 14.1 As despesas decorrentes da presente contratagio correrdo & conta de recursos espe‘cfficos

consignados no Orgamento Geral da UniSo deste exercicio, na dota¢do abaixo discriminada:

ORGAO: SEC DE GOVERNO, ADMINISTRAGAO £ PLANEJAMENTO e SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
PROJETO ATIVIDADE: 200412262.009 - GESTAO DOS SERVICOS DA SECRETARIA DE GOV., ADMINISTRACAQ E
PLANEJAMENT033903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICAFicha -
20093900150000000000Fante de Recurso - 150000000000

4210122142.246 - GESTAO OA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAGDEBBS(BSM - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS - PESSOA JURIDICAFicha - 22463900150010020000Fonte de Recurso - 150010020000

" CLAUSULA DECIMA GUINTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1i1)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposigde
contidas na lel _n® 14133, de 2021 <http://www.planalto.gov.brfccivil 03/ ato201S

L=
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Cédigo de Defesa do Consumidor <https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8078compilado.htm> -
e normas e principlos gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERAGOES
16.1. Eventuais alteragBes contratuais reger-se-3o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021 <http://www.planalto.gov.br/ecivil 03/ at02019-2022/2021/1ei/L14133.htm>.

16.2.0 contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuals, 0s acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor iniciaf atualizado do contrato.

16.3. As alteragBes contratuals deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido 3
prévia aprovacao da cansultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de

antecipagio de seus efeitos, hi pdtese em que a formalizagdo do aditivo deverd acorrer no prazo maximo
de 1 {um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

16.4. Registros que ndo caracterizam alterag3o do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragio de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/lei/114133.htm>

'CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

17.1. Fica eleita o Foro da Comarca de UNA, BAHIA, com rentncia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para nele serem dirimidas davidas e questdes oriundas deste contrato.

17.2. E, assim, por estarem as partes ajustadas e acordadas, lavram e assinam este contrato, em 03 (trés)
vias de iguais teor e forma, na presenga de 02 (duas) testemunhas, para que produza seus juridicos efeitos.

Una ( e abﬂl#??ﬁ_f
RTINS

ROG

Prefeito Municipal

Sastakadostsi
GE&MWAGENCIA DETURISM GANIZADORA DE EVENTOS LTDA ME

Contratada

TESTEMUNHAS:

2. CPF:
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ESTADO DO Bahia

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
GABINETE DO PREFEITO
Itens do Contrato
Lote: | LOTE 01-SEGOV
item - Produto/Servigo Unidade | Quantidsds | Velor Unitdrio | Valor Total
Juni 1 15.000,00 15.000,00
Jum 1 10.280,00 10.280.00
Late: | LOTE 02. SAUDE
Htem ' Produto/Servigo Unidede | Quantidade | Valor Unitérfo | Vafor Total
000003  {AGENCIAMENTO DE VIAGENS PASSAGEM AEREA  JUNI 1 620000 6.200.00
AGENCTAMERTODE VIKGENS E PASSAGEM
000004 [rreprerae . juni 1 30.000,00 30.000,00
L , VALOR TOTAL DO CONTRATO ' . 61.480,00

¥

CONTRATO N° 000179/2025 FL 12/ 2
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Estudo Técnico Preliminar 52/2025

1. Informacgoes Basicas

Nimero do processo:

2. Descricdo da necessidade

A contratagio de uma empresa para agenciamento de viagens para o governo, incluinde a emissdo, remarcagdo e cancelamento
de passagens terrestres e aéreas nacionais, é de suma importincia para atender as necessidades das secretarias municipais. Este
servigo € essencial para garantir a mobilidade dos servidores piiblicos, facilitando o deslocamento para participacdo em reunides,
cursos, eventos e outras atividades de interesse do municipio.

Do ponto de vista operacional, a contratagdo de um agenciamento de viagens especializado traz beneficios significativos, tais
como a otimizagdo do processo de reserva de passagens, a garantia de tarifas vantajosas € o atendimento agil e eficiente em casos
de remarcagdes ou cancelamentos, Além disso, a empresa coniratada poderd formecer relatérios gerenciais que ajudardo na gestio
e controle dos gastos com viagens, contribuindo para uma maior transparéncia e eficiéncia na utilizagio dos recursos piiblicos.

Sob o aspecto econdmico, a centralizagio deste servigo em uma empresa especializada permite a negociacio de contratos mais
vantajosos, resultando em economia de recursos para a administragdo municipal. A possibilidade de consolidar a demanda de
passagens de diversas secretarias em um tinico contrato também contribui para a redugao de custos e para a padronizacio dos
procedimentos, facilitando a prestagio de contas e a fiscalizagio dos gastos piblicos.

Diante do exposto, a contratagdo de uma empresa para agenciamento de viagens para o governo se apresenta como uma medida
estratégica e vantajosa, capaz de atender as necessidades das secretarias municipais, garantir eficiéncia operacional, proporcionar
economia de recursos e promover a sustentabilidade ambiental. Este processo respeita as normas institucionais vigentes,
garantindo a legalidade e transparéncia na execugao deste servigo de interesse ptiblico.

Por fim, ressalta-se que os quantitativos necessarios foram estimados com base em processos administrativos anteriores e nos
oficio requisitérios encaminhados pelas secretarias demandantes.

3. Area requisitante

4. Descricdo dos Requisitos da Contratagéo

Secretaria de Governo, Administracsio e Planejamento e Secretaria de Desenvolvimento Social:

Requisitos da contratagio de empresa para agenciamento de viagens para a Secretaria de Govlemo eD:
® Emissio de Passagens:

- A empresa contratada deve possuir sistema integrado de emissdo de passagens aéreas, terrestres e maritimas, de forma agil e
eficiente.

- E necessério que o agenciamento disponibilize opgdes de voos de diferentes companhias aéreas, precos competitivos e
possibilidade de reserva de assentos.

® Remarcagio de Passagens:
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- A empresa deve oferecer facilidades para remarcagfio de passagens, como atendimento online ou presencial, de acordo com as
politicas estabelecidas pelo érgdo publico.

- Deve haver disponibilidade de datas e horérios alternativos para os passageiros que necessitarem alterar seus itinerarios.
¢ Cancelamento de Passagens:

- A empresa contratada deve possuir procedimentos claros e acessiveis para o cancelamento de passagens, com rcgras
transparentes sobre taxas e prazos estabelecidos.

- E fundamental que o agenciamento proporcione rapidez no reembolso de passagens canceladas, seguindo as diretrizes
estabelecidas pelo contrato.

® Boas Priticas de Mercado:

- A contratada deve cumprir com as normas ¢ regulamentagdes vigentes no mercado de agenciamento de viagens, garantindo
transparéncia, ética e conformidade com as boas praticas do setor.

- E essencial que a empresa mantenha um padrio de atendimento de qualidade, com profissionais capacitados e preparados para
lidar com as demandas dos usudrios governamentais.

® Padrdes de Qualidade e Segurancga:

- A empresa deverd assegurar a seguranga dos dados dos passageiros durante todo o processo de agenciamento, garantindo a
confidencialidade das informagdes pessoais e financeiras.

- Deve-se priorizar a eficiéncia na prestagio dos servigos, garantindo que os itinerarios sejam cumpridos dentro dos prazos
estabelecidos e com a maxima seguranga possivel.

3.2 Secretaria Municipal de Sadde:

3.2.1. Os servigos a serem prestados pela Contratada compreenderéo:

3.2.2. Emissdo de passagens, que somente serio autorizadas mediante requisi¢des emitidas pela Secretaria contratante.
3.2.3. Marcagéo, reserva, remarcagio e cancelamento de passagens aéreas € terrestres nacionais.

3.2.4. Prestagdo de assessoramento para definigio de melhor roteiro, horario, frequéncia de voos, conexdes, chegadas e saidas de
terminais, tarifas promocionais e retirada dos bilhetes. i

3.2.5. Resolugdo de problemas que venham surgir relacionados a passagens e embarques.
3.2.6. Entrega dos bilhetes de passagens, inclusive fora do expediente normal e em sabados, domingos e feriados.

3.2.7. Manter para a Contratante ou a sua disposigao, a qualquer momento, em horario compreendido entre 8h as 17h de segunda
a sexta-feira, posto de atendimento com funciondrios suficientes para atender prontamente as solicitagdes decorrentes dos
servigos. Apos o horério estipulado, nos fins de semana e feriados, a Contratada devera indicar empregado para atender os casos
excepcionais e urgentes, disponibilizando a Contratante, plantio de telefones fixos e celulares.

3.2.8. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias.

3.2.9. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas concedidos pelas companhias aéreas e
terrestres,

3.2.10. Fornecer, sempre que solicitado pela Contratante, 4 comprovagio dos valores vigentes das tarifas & data da emissdo das
passagens, por companhia aérea e terrestres.

3.2. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica sobre a qualidade e
especificagdo dos materiais que serdo entregues.

3.3. Fornecer diretamente o objeto, nio podendo transferir a responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa
ou instituigdo de qualquer natureza.
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5. Levantamento de Mercado

Existem diversas altemativas de solugao presentes no mercado que podem atender 3 demanda de contratagio de empresa para
agenciamento de viagens para as secretariais municipais, incluindo emissio, remarcagdo e cancelamento de passagens terrestres e
aéreas nacionais para atender as necessidades das secretarias municipais.

Uma das opgdes seria a contratagio de uma agéncia de viagens especializada em servigos governamentais, que ja tenha
experiéncia e conhecimento das particularidades e exigéncias do setor publico. Essa opgdo traria como vantagem a expertise da
empresa em lidar com os ramites burocréticos e as necessidades especificas dos 6rgios governamentais. No entanto, como
desvantagem, pode-se citar o custo mais elevado em comparagio com agéncias de viagens convencionais,

Outra alternativa serfa a realizagdo de processo licitatério para selecionar a empresa que ofereca os melhores servigos e condicdes
para atender as demandas das secretarias municipais. Essa opgo traria como vantagens a transparéncia no processo de escolha e
a possibilidade de obter melhores pregos e condigdes contratuais. No entanto, como desvantagem, pode-se citar a necessidade de
um processo mais longo e burocrético.

Em resumo, optou-se pela realizagio processo licitatério, sob a forma eletrdnica, para a escolha mais vantajosa diante das das
empresas ofertantes do objeto e das necessidades e das condigdes especificas de cada secretaria municipal, levando em
consideracao fatores como experiéncia da empresa, custos envolvidos, qualidade dos servios prestados e transparéncia no
processo de contratagio.

6. Descricdo da solugdo como um tedo

A solugéo escolhida para atender 3 necessidade da contratagio de uma empresa para agenciamento de viagens para o govermno,
incluindo emiss3o, remarcagio e cancelamento de passagens terrestres e aéreas nacionais para as secretarias municipais, é a
terceirizagdo desse servico.

Ao terceirizar esse servigo, garantimos que as secretarias municipais tenham acesso a um agente de viagens especializado, que
poderé oferecer as melhores opgdes de passagens e itinerérios, de acordo com as necessidades de cada viagem. Além disso, a
empresa coniratada se responsabilizard por todas as etapas do processo de viagem, desde a emissdo até possiveis remarcagdes ou
cancelamentos, garantindo um servigo eficiente e livre de prescupagoes para as secretarias.

Essa solugio também traz beneficios em termos de economia, uma vez que a terceirizagio elimina a necessidade de investimento
em infraestrutura e recursos para a prestacio desse servigo. Dessa forma, as secretarias municipais podem utilizar os recursos de
forma mais eficiente e focar em suas atividades-fim.

Portanto, a terceirizagdo do agenciamento de viagens para o governo se apresenta como a solugio mais adequada e eficaz para

atender &s demandas das secretarias municipais, garantindo um servigo de qualidade, eficiente e sem maiores custos para a
administragao publica.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Objeto e quantitativo

Ne. Descrigdo do Item Passagem Taxa Prego de Total de

administrativa (%) Referéncia
atrea
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Contratagdo de empresa para a prestagio de
servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo os servigos de emissdo, 175.000,00
remarcagdo ¢ cancelamento de passagens aéreo
nacionais para a capital do estado da Bahia ¢
outras unidades federativas, inclusive o Distrito|
Federal, destinado a Secretaria Municipal de
Governo, Administragio e Planejamento.

Contratagio de empresa para a prestacio de
servigos de agenciamento de viagens,
compreendendo  os  servigos de emissdo,
remarcagdo e cancelamento de passagens
terrestres macionais para a capital do estado da
Bahia e outras unidades federativas, inclusive o
Distrito Federal, destinado a Secretaria Municipal
de Governo, Administragio e Planejamento.

190.000,00

8. Estimativa do Valor da Contratacio
Valor (R$): ,01

O custo estimado total da contratagio & de RS xxx (xxx).

9. Justificativa para o Parcelamento ou nio da Solugdo

Nos termos do art. 23, §1° da Lei Federal n® 14.133/2021, a Administragdo Publica deve, sempre que possivel, promover o
parcelamento do objeto visando & ampliacio da competitividade e & obtengio de propostas mais vantajosas. Todavia, no caso
especifico da contratagio de empresa especializada em agenciamento de viagens, com servigos compreendendo a emisséo,
remarcacdo e cancelamento de passagens terrestres e aéreas nacionais, ndo se revela técnica ou economicamente viavel o
fracionamento do objeto em lotes distintos.

Isso porque os servigos a serem prestados compdem um conjunte integrado, continuo e interdependente, cujo atendimento
isolado por diferentes fornecedores comprometeria a eficiéncia, o controle e a economicidade da gestdo contratual. A
fragmentacao do objeto, seja por tipo de passagem (terrestre ou aérea), por secretaria demandante ou por natureza do servigo
(emissdo, remarcagdo, cancelamento), dificultaria a operacionalizagio, aumentaria o tempo de resposta s demandas urgentes e
implicaria na necessidade de miltiplos contratos, com consequente aumento de custos administrativos e risco de inconsisténcia
nas informacdes e nas execug@es.

Além disso, o parcelamento do objeto comprometeria a padrenizacde e rastreabilidade das acdes, dificultando o controle
financeiro, a consolidacéio dos relatérios de viagens e a responsabilizagao contratual por falhas na execugcéo.

Assim, visando a racionalizagdo des recursos piblicos, a padronizacioe dos procedimentos, o controle centralizado das
despesas com deslocamentos oficiais e a garantia de maior eficiéncia administrativa, opta-se, fundamentadamente, pela
contratacio de um tnico fornecedor para o conjunte do ebjeto, conforme permitido pelo §1° do art. 23 da Lei n° 14,133
/2021, que admite a ndo realizacio do parcelamento guando houver justificativa técnica devidamente formalizada.

Portanto, a conmratagio integral do objeto é a medida mais adequada e vantajosa & Administragdo, por atender ao interesse
piblico com maior eficicia, seguranca e economicidade.
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10. Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes

A natureza do objeto € especifica e autdnoma, voltada exclusivamente & gestio de deslocamentos oficiais, niio havendo
sobreposicdo ou dependéncia direta com outros contratos administrativos. Também ndo hé previsdo de outros procedimentos
licitatérios em andamento que envolvam servicos similares ou conexos que justifiquem a unifica¢do ou coordenacio de
contratagdes.

Portanto, afasta-se a hipétese de tratamento conjunto com outros objetes, sendo plenamente justificada a tramitacio da
presente contratagdo de forma isolada, sem prejuizo a economicidade ou a eficiéncia da atuacdo administrativa.

11. Alinhamento entre a Contratagao e o Planejamento

A despesa com a contratago de servicos de terceiros — pessoa juridica ¢ permitido, com base na Lei Municipal N° 1.018/2021, a
qual dispde sobre Plano Plurianual (PPA) do municipio de Una para o quadriénio 2022 a 2025

12. Beneficios a serem alcan¢ados com a contratacio

A contratagdo de uma empresa para agenciamento de viagens para o governo, com incluso dos servicos de emissdo, remarcacio
e cancelamento de passagens terrestres e aéreas nacionais para atender as necessidades das secretarias municipais, visa alcangar
resultados significativos em termos de economicidade, methor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis.

Em relagio a economicidade, espera-se que a empresa contratada possa negociar tarifas mais vantajosas, realizar um
planejamento eficiente das viagens e reduzir custos com deslocamentos. Tsso contribuird para uma melhor utiliza¢iio dos recursos
financeiros disponiveis, gerando economias gue poderiio ser direcionadas para outras areas prioritdrias da administragio publica.

No que diz respeito ao aproveitamento dos recursos humanos, espera-se que a empresa contratada possua uma equipe qualificada
e capacitada para atender as demandas das secretarias municipais de forma eficiente e &gil. Isso garantird um melhor
aproveitamento do tempo e das habilidades dos servidores envolvidos na organizagio das viagens, permitindo que possam se
dedicar a outras atividades de maior relevancia.

Dessa forma, os resultados pretendidos com a contratagio da empresa de agenciamento de viagens atenderdo plenamente as
necessidades das secretarias municipais, proporcionando economia, eficiéncia operacional, qualidade no atendimento e
compromisso com a sustentabilidade. Assim, contribuirio para uma gestiio publica mais eficaz e transparente.

13. Providéncias a serem Adotadas

Nos termos do §1° do art. 18 da Lei Federal n° 14.133/2021, a fase de planejamento da contratagdo deve considerar a adociio de
providéncias preliminares necessdrias para garantir a viabilidade do certame e a adequada execugdo contratual.

No entanto, no case em andlise, referente A contrataciio de empresa especializada em agenciamento de viagens, verifica-se
que ndo ha providéncias prévias a serem adotadas, seja de natureza técnica, operacional, juridica ou administrativa, que
condicionem ou impactem a viabilidade do objeto.

O servigo a ser contratado € de natureza continua, especializada e padronizada, amplamente disponivel no mercado, sem a
necessidade de estudos técnicos complementares, levantamentos prévios, pareceres especificos ou adequagdes logisticas por parte
da Administragdo antes do inicio da execugo.

Assim, declara-se que, considerando a caracteristica do objeto e a experiéncia da Administracio com contratagdes

semelhantes, nenhuma providéncia prévia se mestrou necessiria para a formalizagdo ou efetivagdo desta contratagio, estando
O processo apto a seguir para as fases subsequentes.
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14. Possiveis Impactos Ambientais
Em cumprimento ao disposto no art. 20, §1°, inciso IX, da Lei Federal n° 14.133/2021, informa-se que, apds andlise técnica, nio
foram identificados impactos ambientais diretos ou indiretos relevantes decorrentes da contratacao de empresa especializada em

agenciamento de viagens, cujo objeto abrange a emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens terrestres e aéreas nacionais
para atendimento das Secretarias Municipais de Saiide, Desenvolvimento Social e SEGOV.

15. Declaragao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratagio.
15.1. Justificativa da Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara vidvel a presente contratacio com base neste Estudo Técnico Preliminar.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n® 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

GIOVANE SANTOS NASCIMENTO
Equipe de apoio
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MAPA DE RISCO - ART. 18, INCISO X DA LEI 14.133/2024

A Lei n° 14.133/2021 estabelece a obrigatoriedade da andlise de
riscos na fase preparatdria da licitagcdo, garantindo maior seguranca e
eficiéncia nas contratacdes municipais, sendo 0 mapa de risco o instrumento
essencial para identificar e mitigar riscos financeiros, técnicos e operacionais,
assegurando transparéncia e governanga.

O Decreto Municipal N° 531/2024, que dispde sobre normas de
licitagGo e contratos administrativos para a Administracdo Plblica direta,
autarquica e fundacional do Municipio de Una/BA, em seu art. 9°, determina
que a Administrag&o PUblica Municipal deve observar diretrizes de integridade,
distribuindo entre suas unidades internas a responsabilidade pelos atos
necessdrios para licitar e contratar, incluindo a andlise de riscos.

Nesse sentido, em observéncia ao principio da eficiéncia, nas
contratagdes realizadas pelo municipio, a andlise de riscos, em atendimento co
art. 18, inciso X, da Lei 14.133/2021, serd comprovada através do mapa de riscos
geral do meta processo de contratacdo, exceto para obras e servicos especiais
de engenharia, que demandam um mapa de risco especifico.

Observa-se que ofs) objeto(s) dessa licitagao &(sdo) classificado(s)
como bem(ns) comum(ns), pois possuifem) especificacdo(des) usuallis) de
mercado e padrdo(des) de qualidade definidas em edital, conforme
estabelece o inciso Xl do art. ¢° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, e pelo que
estdo aptos a safisfazer necessidades comuns, n@o precisando conter
caracteristicas peculiares para atingir seus fins. Os atributos essenciais do objeto,
possuem forma objetiva e uniforme, cujas caracteristicas tendem a
padronizac&o e invaridveis ou entdo, sujeitas a diferencas minimas.

Deste modo, justifica-se a dispensa do Mapa de gerenciamento de
risco especifico para o presente processo, se encaminhando o MAPA DE RISCOS
GERAL DO METAPROCESSO DE CONTRATAGAQ, uma vez que este contempla os
riscos que possam comprometer. o sucesso da licitacdo e a boa execucdo
Contratual, apresentando suas causas e consequéncias, assim como as acdes
para o controle e mitigagcdo destes riscos, indicando as agcdes de contingéncia,
com a definicdo dos responsdaveis por estas acdes.

Una/BA, 27 de junho de 2025

40T
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Secretario de Governo, Administracdb e Planejamento
Decreto n° 8 de 1° de janeiro de 2025



RESPONSAVEL: JOSE NILDO SANTOS NASCIMENTO

DATA: 27/07/2025

ORGAO/ SECRETARIA: 20 - SECRETARIA DE GOVERNO, ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

OBJETO DA CONTRATAGAO: Contratagdo de empresa para agenciamento de viagens para o governo, incluindo emiss&o, remarcagéo e cancelamento de passagens terrestres e
aero nacionais para atender as necessidades das secretariais municipais.

N° POSSIVEIS CAUSAS

RISCO

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Inexisténcia ou falhas no planejamento de compras anual

Falta de coordenacao central de aquisicdes

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes
R1 publicos responsaveis pela contratagio

Falta de dados, informagdes ou instrumentos para identificagéo e quantificacdo
de bens e servigos a serem adquiridos (banco de dados)

Falta de comunicag&o entre &rea requisitante e agentes publicos responsaveis
pela contrata¢éo

Falha na previsdo de demanda

Compras mal planejadas e sem observar critérios de priorizagao

Perda de ganhos de escala e de melhores condigdes de negociagao

Compras desvantajosas em regime de emergéncia

CONTROLES SUGERIDOS

C-1) Capacitagio: programa de capacitagio continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagdo e contratacéo

Descontinuidade da contratagao de bens e servicos de natureza continua

Aumentar a capacitacio dos envolvidos

C-2) Normatizag#o: critérios e regramentos especificos de controle para elaboragéo e execugéo do planejamento de compras anual 4 Satisfatorio L . o
Adequar aos critérios exigidos pela normatizacao vigente. ‘7 -
C-3) Matriz de Responsabilidade: atribuicdes de todos os envolvidos no processo de contratag2o publica, desde ¢ demandante até o 3 Mediano '
dirigente maximo - Melhorar ¢ engajamento dos demandantes L g e
C-4) Sistema informatizado: ferramenta de controle de demanda de insumos e servicos 5 Forte . . . T
Atualizar de forma continua do uso do sistema pelos demandantes
C-5) Estrutura centralizada: centralizagdo dos procedimentos de aquisicdo e contratagéo de bens e servigos 4 Satistatério

Mitigar os riscos, podendo ser aperfeigoado °

de compras anual

C-6) Inspegao: rotina de acompanhamento sistematico pela alta diregao, com apoio da unidade setorial de controle interno, do planejamento

INDICADOR PARCIAL
e “'::’ Lol .

-
3 N

SERVENBOSCONT

4 Satisfatorio Acompanhar de forma sistematica e continua em busca de
aperfeicoamento.
4




CONTROLES SUGERIDOS

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes . . A .
R1 publicos responsaveis pela contratagéo Falha na previsio de demanda Compras desvantajosas em regime de emergéncia
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Falta de dados ou instrumentos para identificagéo e quantificagio de bens e

servicos a serem adquiridos guando da elaboragao do Termo de Referéncia Desperdicio de recursos

. ) . Falha na quantificagio de bens e
R2 Falta de conhecimento dos servidores dos setores requisitantes servigos a serem adquiridos ou
. contratados
Falha no levantamento de necessidades
Falta do produto ou servigo
Falha na oficializagao da demanda

AVALIAGAQ

CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIGOADOS

'PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES

N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO

C-1) Sistema informatizado: ferramenta de controle de demanda de insumos e servigos Mediano .
Aperfeicoar as ferramentas de controle da demanda
C-2) Capacitagao: programa de capacitagao continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagao e contratagio 4 Satisfatério ! .
Aumentar a capacitacio dos envolvidos
C-3) Meméria de calculo: fundamentagio do quantitative da demanda 3 Mediano . i
Mitigar as dificuldades para mensurar a demanda
C-4) Reviséo por terceiros: verificagio dos procedimentos por terceiros que nao tenham participado da etapa do processo 5 Forte . R . .
Aumentar o engajamento e interacio dos envolvidos.
C-5) Inspegao: rotina de acompanhamento sistematico pela alta diregao, com apoio da unidade setorial de controle interno, do planejamento 5 Forte
de compras anual

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Demora da oficializag&o da demanda

Falta de planejamento

R3 Atraso do inicio do processo licitatério

Demora na elaboragdo dos documentos referentes a fase preparatéria (TR,
anteprojeto, etc)

Desidia ou ma fé

Atrasc na aquisigao/contratagdo do bem ou servigo

Contratagfo emergencial

Prorrogag#o irregular ou desvantajosa de contratos

CONTROLES SUGERIDOS

C-1) Matriz de Responsabilidade: atribuicdes de todos os envolvidos no processo de contratagho publica, desde o demandante até o
dirigente maximo

Pagamento por indenizag¢do

3 Mediano

Melhorar o engajamento dos demandantes

de reponsaveis

C-2) SIstema informatizado: ferramenta de controle de demanda de insumos e servigos 4 Satisfatério ) ) .

Atualizar de forma continua do uso do sistema pelos demandantes
C-3) Capacitagao: programa de capacitagéo continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagao e contratagao 3 Mediano . .

Aumentar a capacitagdo dos envolvidos
C-4) Procedimento Operacional Padrio (POP): formalizagao de etapas e fluxos internos do processo com definicao de prazos e atribuicao 2 Fraco

Melhorar o engajamento dos demandantes

C-5) Responsabilizagdo: mecanismos para apuragdo de conduta dos agentes publicos

INDICADOR PARCIAL DE NiVEL DOS CONTROLES

5 Forte

Aperfeicoar_a apuraco da condura através dos PADs e Sindi

CONSISTENTE




CONTROLES SUGERIDOS

C-1) Capacitagdo: programa de capacitagdo continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagao e contratagéo

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes i . ) .
R1 - pliblicos responséveis pela contratacdo Falha na previsio de demanda Compras desvantajosas em regime de emergéncia
Ne POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
R4  |Falta de conhecimento dos servidores dos setores requisitantes Justificativa técnica e econdmica Contratagao de uma solugio que poderia ter sido evitada ou ter sido realizada em melhores
inadequada da contratagdo condigdes

ALIACAOD O ADO

3 Mediano . .
Melhorar o treinamento dos requisitantes

C-2) Estudo Técnico Preliminar: documento que evidencia o problema a ser resolvido e a sua melhor solugéo, permitindo a avatiagéo da
viabilidade técnica e econdémica da contratagéo

Adequar as informagdes, conforme o novo documento e a lesgislagdo
vigente.

4 Satisfatério

INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Falta de conhecimento dos servidores dos setores requisitantes -
R5 Modelagem de Eontratag.ao inadequada Desperdicio de recursos
— ) . . ) ou ndo vantajosa
Falha na avaliagao do cenario econdmico, social e tecnologico

CONTROLES SUGERIDOS

C-1) Capacitagdo: programa de capacitagao continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagéo e contratagdo

AVALIAGAO CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIGOADOS

Satisfatorio § .
Aumentar a capacitagdo dos envolvidos

C-2) Estudo Técnico Preliminar: documento que evidencia o problema a ser resolvido e a sua melhor solugao, permitindo a avaliagéo da
viabitidade técnica e econdmica da contratagéo

INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES

Satisfatério

Mitigar as dificuidades para mensurar a demanda
CONSISTENTE

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Desidia ou mé fé

Nio apresentagiio de cotacdes pelos fornecedores

Cotacdes apresentadas pelos fornecedores com pregos irreais (superestimados
ou inexequiveis)

N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO
Pesquisas de pregos inadequadas
Néo utilizagio de bancos de pregos disponiveis
Licitag&o deserta ou fracassada
Falta de conhecimento dos agentes piblicos dos setores reguisitantes
Ré Falha na defini¢do do prego referencial

Aquisicoes com sobreprego

2.

INDICADOR PARCIAL DE NIVEL D@8 CONTROLES

CONTROLES SUGERIDOS A AD ONTRO R PLA DOS OU APER OADO
C-1) Capacitaglio: programa de capacitagio continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagdo e contratagao 3 Mediano
) Cap GA0: prog P G ¢ P auep P P ¢ ¢ Aumentar a capacitacéo dos envolvidos
C-2) Sistema informatizado; ferramenta de composi¢do de pregos e orgamento 2 Fraco
) posica prego v Atualizar a tabela de preco referencial conforme utilizado no mercado
C-3) Catélogo eletrénico de padroniza¢io de compras, servigos e obras: sistema informatizado de gerenciamento centralizado e com
indicagao de pregos, destinado a permitir a padronizag#o de itens a serem adquiridos pela Administragdo Publica 5 Forte
Atualizar de forma continua do uso do sistema pelos demandantes
C-4) Procedimento Operacional Padrao (POP): formalizaggo de etapas e fluxos internos do processo com definic&io de prazos e atribuicao 2 Fraco
de reponsaveis Methorar o engajamento dos demandantes




s

’

Faita de conhecimento do planejamente de compras anual por parte dos agentes . . . .
R1  |poblicos responsaveis pela contratagao Falha na previsdo de demanda Compras desvantajosas em regime de emergéncia
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Falta de conhecimento técnico da equipe Solugao contratada ou adquirida que ndo corresponde as necessidades (modefagem equivacada)
. . . - Elaboragao do termo de referéncia (TR) ou projeto basico sem elementos essenciais para selegéo
Auséncia de fluxo interno formal definindo responsabilidades da proposta mais vantajosa
R7 Nao realizagdo ou falhas nos estudos Especificacdes indevidamente restritivas, com consequente diminuigéo da competicao e aumento
técnicos preliminares (ETP) indevido do custo da contratagdo
N&o adogao de solugdes sustentaveis ¢ inovadoras Nulidade do processo licitatorio
Desperdicio de recursos
CONTROLES SUGERIDOS AVALIACAO CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEICOADGS
C-1) Capacitag8o: programa de capacitagdo-continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagao e contratac&o 4 Satisfatorio i .
Aumentar a capacitaggo dos envolvidos
C-2) Matriz de Responsabilldade: atribuicBes de todos os envalvidos no processo de contratago plblica, desde o demandante até o 4 Satisfatério
dirigente maximo Aumentar o engajamento e interacao dos envolvidos.
C-3) Normatizago: norma para elaborag#o do ETP pela area requisitante, com o apoio da area de licitagao, por agente com perfil
conhecimento do objeto a ser licitado, visando apresentar descricio clara e detalhada do objeto, os parAmetros técnicos adotados para 4 Satisfatério
estimar quantitativos e levantar pregos referenciais, além de critérios objetivos para avaliar e selecionar proposta mais vantajosa e estudo de
viabilidade com as justificativas sob o ponto de vista técnico, de economicidade, de conveniéncia e de oportunidade
Aumentar o engajamento e interac&o dos envolvidos.
C-4) Checklist: lista de verificagio de especificagbes e requisitos para elaborago do ETP 5 Forte
Adequar aos critérios exigidos pela normatizacio vigente.
C-5) Catalogo eletronico de padronizacdo de compras, servicos e obras: sistema informatizado de gerenciamento centralizado e com
indicagao de pregos, destinado a permitir a padronizago de itens a serem adquiridos pela Administragio Publica 5 Forte
Atualizar de forma continua do uso do sistema Eelos demandantes
i T ki : i CONSISTENTE
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Conluio entre agentes publicos e licitantes Perda de credibilidade e prejuizo reputacional
Conflito de interesses do agente piblico Auséncia de competitividade
RS Direcionamento da licitagéo
Falta de revisao do Edital por 6rgao de assessoramento juridico Contratagao com sobreprego
Exfg.énmas exce;sjvas ou restritivas relacionadas ao objeto efou a Contratagao de empresa ndo qualificada
qualificagéo do licitante
CONTROLES SUGERIDOS I AVALIACAO IR g
C-1) Segregagao de fungdes: separagao de atribuicbes ou responsabilidades entre diferentes pessoas, especiaimente as fungbes 3 Mediano
conflitantes ou criticas. Ampliar ¢ quadro de servidores para atender as demandas.
C-2) Capacitagdo: programa de capacitagdo continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagio e contratagao, com 4 Satisfatorio
énfase em riscos de integridade Aumentar o programa de capacitacio dos envolvidos
C-3) Rodizio: rotatividade de fungbes na comisso de contratagiio 4 Satisfatério ) .
Ampliar 0 quadro de servidores para atender as demandas.
C-4) Canal de Dentincia: implementagao de canal de comunicagsio especifico para area de licitagho e contratos = - T 5 Forte- N o e
C-5) ﬁadronlzagao: modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos 5 Forte s " .
Adequar a0s critérios exigidos pela normatizagio vigente.




R1

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes
pliblicos responséveis pela contratacéo

Falha na previsdo de demanda

Compras desvantajosas em regime de emergéncia

C-6) Responsabilizagao: mecanismos para apuragéo de conduta dos agentes plblicos

4

Satisfatdrio

Aperfeicoar_a apuragao da condura através dos PADs e Sindicancias.

C-7) Atribuigdo de autoridade e limites de algada: definigdo formal dos limites de autoridade para tomada de decisdes

Forte

is|




Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte aos agentes
R1 publicos responséveis pela contratagio

Falha na previsdo de demanda

r.

Compras desvantajosas em regime de emergéncia

_ FASE - SELECAO DO FORNECEDOR o

¥ . 4

Ne POSSIVEIS CAUSAS

RISCO

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Falta de conhecimento dos agentes publicos sobre as exigéncias legais de
pubticagdo

R9 [Auséncia de fluxo interno formal definindo responsabilidades

Falha na publicidade do edital

Licitagdo deserta ou fracassada

Anulagao do processo por descumprimento de exigéncia legal

Desldia ou méa fé
CONTROLES SUGERIDOS AVALIAGAO CONTROLES A SEREIQ'g IMPLANTADOS OU APERFEICOA_DOS

-1)C itag8o: programa de capacitago continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitagio e contratacio 4 Satisfatério
C-1) Capacitagao: prog pacitacd g p que particip p ca ¢4 ‘ Aumentar a capacitago dos envolvidos
C-2) Procedimento Operacional Padrao - POP: formalizagio de etapas e fluxos infernos do processo com definicdo de prazos e atribuigio 4 Satisfatério
de reponséavels Estrito cumprimento confarme lesgislag#o vigente
C-3) Melos de divutgagdo: ampla divuigaciio do Edital em canais institucionais como Portal Nacionat de Contragdes Publicas (PNCP), sites 5 Forte
do érgao, jormais de grande circulagdio e outros _ . Estrito cumprimento conforme lesgislacao vigente

' INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DO$ CONTROLES 87 CONSISTENTE J

N° POSSIVEIS CAUSAS

RISCO

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Designacao da equipe sem requisitos técnicos e experiéncia adequados para a
fungéo

R10

Falta de atratividade das atividades relacionadas a licitago, face ao risco de
responsabilizagdo

Erros na condugio do processo
licitatério

Atraso na aquisico/contratacio do bem ou servigo

Judicializagdo do processo licitatorio

Nulidade do processo licitatério

Perda de credibilidade e prejulzo reputacional

CONTROLES SUGERIDOS AVALIAGAO CONTROLES A seneav'l'lmpmnmnos ou APERFEI(:OADOS
C-1) Capacitago: programa de capacitagdo continuada dos agentes piblicos que participam do processo de licitagdo e contratagio 4 Satisfatério N A
Aumentar o engajamento dos envolvidos
C-2) Normatizago: critérios e regramentos para designagso dos agentes de contratacio 5 Forte o . R
. Adequar aos critérios exigidos oel_a normatizacdo vigente,
INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES A 90 . CONSISTENTE t

N° POSSIVEIS CAUSAS

RISCO

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Existéncia de clausulas que restrigem a competitividade

Falta de publicidade ou prazo insuficiente

R11 |Falhas técnicas e formais do edital

Falha nas respostas aos pedidos de esclarecimento e de impugnacgio

- - ey

Nao observéncia dos requisitos legals

Impugnagao do edital

- ————

Atraso na aquisicio/contratacio do bem ou servico

Perda de credibilidade e prejulzo reputacional

Contratagao emergencial

Desperdicio de recursos com nova publicagsio

CONTROLES SUGERIDOS

AVALIAGAO CONTROLES A SEREM.IMPLANTADOS ou APERFEIG‘OADOS

P



e

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes
R1 pubticos responsaveis pela contratagdo

Falha na previsdo de demanda

Compras desvantajosas em regime de emergéncia

C-1} Revis3o por terceiros: verificagdo dos procedimentos por terceiros que nao tenham participado da etapa do processo

5 Forte

Os processos dependem do Parecer da PGE e posterior tramitagdo na
SAEB/SEFAZ

C-2) Padronlzagéio; modelos de minutas de editais, de termos de referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos

5 Forte

Adequar aos critérios exigidos pela normatizagdo vigente.

C-3) Capacltagio: promover programa de capacitagdo continuada dos agentes plblicos que participam do processo de licitagéo e

contratagéo

Forte

Aumentar o engajamento dos envolvido

5




Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes
R1  |pubticos responsaveis pela contratagio Falha na previsio de demanda

Compras desvantajosas em regime de emergéncia

N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Falta de conhecimento dos agentes de contratacio e responséveis pelas
respostas Fatha nas respostas aos pedidos de

esclarecimento e de impugnagéo

R12
Perda do prazo legal para publica¢io das respostas

Judicializacho do processo licitatério

Atraso na aquisicAo/contratagsio do bem ou servigo

CONTROLES SUGERIDOS

AVALIAGAO CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIGOADOS

C-1) Capacitagaio: promover programa de capacitaco continuada dos agentes pablicos que participam do processo de licitagio e
contratagdo

4 Satisfatério ) N
Aumentar a capacitacdo dos envolvidos

C-2) Normatizag&o: noma para designar equipe de apoio de caréter técnico, para auxiliar a comisso de conirata¢do nas decisdes relativas

as contratagdes de maior vuito e complexidade, em especial aquelas da modatidade de didlogo competitivo e/ou quando o critério de 5 Forte

jul 10 fi i " ou " maior retomo econdmico”

ulgamento for "técnica e prego” ou * maior mo ecandmi Cumprir 2 Porlaria para sua aplicacdo quando necessario
INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES 90 CONSISTENTE

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO
Fatha dos agentes de contratagho e responsaveis pela anélise dos documentos
de habliitagso
R13 Apresentacao pelo licitante de documentos inidéneos Classificagiio ou desclassificacio
indevida de licitante

Conluio entre agenles publicos e ticitantes

Ma-fé do licitante ou do agente publico

Restrigao de competitividade

Questionamento judicial sobre a lictag8o, com risco de anulagio do contrato

Altraso na aquisicao/contratagio do bem ou servigo

Contratagao de empresa sem capacidade para execugdo do

contrato
CONTROLES SUGERIDOS AVALIAGAO CONTROLES A SEREM IMPLANTADROS QU APERFEIGOADOS
-1) Capacitagio: rama de capacltagdo continuada dos agentes puiblicos que participam do processo de licitacAo e contrataco 4 Satisfatorl

C-1)Cap Gel0: prog P . o P uep P P - - ° Capacitacitar_os técnicos em cumprimento da Licitag8o.
C-2) Canal de Denuncia: implementagfio de canal de comunicagfio especifico para area de licitacio e contratos 5 Forte

) Ca P @ 980 espe P e Estrito cumprimento conforme lesgislago vigente
C-3) Normatizag#o: procedimentos de avaliagsio, matriz de avaliagio com critérios estabelecidos de documentos especlficos necessarios 3 5 Forte
habllitagao e as informagdes presentes na proposta Cumprir a Legislac8o vigente
C-4) Sistema de videomonitoramento: sistema de videomonlitoramento para gravagfo das sessbes pablicas presenciais da licita¢3o 3 Mediano .

Em fase de implementacsio

C-5) Responsabilizagio: mecanismos para apurag2o de conduta dos agentes publicos 4 Satisfatdrio

) Respo . P8 o geries Aperfeigoar a apuracAo da condura através dos PADs e Sindicancias.

INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES 84 CONSISTENTE
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Conluio entre licitantes Proposta ficticia, de fachada ou de  JQuestionamentos futuros, inclusive judiciais, sobre a licitag8o, com risco de anulagio do contrato
R14 cobertura com intuito de aparentar
Conluio entre agentes publicos e licitantes competitividade Prejulzo ao erario
CONTROLES SUGERIDOS AVALIAGAQ CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEIG OADOS
C-1) Capacitag@o: programa de capacitagcio continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitag8o e contratagsio, com M Satisfatério
&nfase em riscos de integridade Intensificar a capacitacao técnica dos envolvidos.
C-2) Ditigéncta de tercetros: procedimentos de diligenciamento prévio de formecedores (Due Diligence) para contratacbes vultosas efou | Inexist er;l;" - : - iniend
consideradas estratégicas Néo se aplica atualmente para as contratagbes da SECOM
C-3) Cédigo de Etica: conjunto de diretrizes que define os valores, normas e comportamentos para auxiliar 0s agentes de contratag3o a 1 Inexistente

tomar decisdes corretas em situagdes complexas ou ditemas morais




Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes N
Falha na previsdo de demanda

Compras desvantajosas em regime de emergéncia

R1 publicos responsavels pela contratagdo
C-4) Programa de Integridade: conjunto de regras e préticas de gestao desenvolvidos para garantir que as empresas atuem para prevenir, 1 Inexistente
detectar e corrigir ilicitudes contra a Administraco Publica a ser exigida nas contratagbes vultosas ou consideradas estratégicas .
N&o se aplica atualmente
C-5) Circutarizaglo: verificagbes entre terceiros para checar informagdes fomecidas pelos licitantes 4 Satisfatério |AS informagdes so disponibilizadas nos sites de compras publicas e
_ de transparencia do Governo.
INDICADOR PARCIAL DE NIVEL'DOS CONTROLES a4 o FRAGIL
e WIS




Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes

Ma-fé do licitante

R1  |piblicos responsavels pela contratagio Falha na previsio de demanda Compras desvantajosas em regime de emergéncia
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Falha na divulgagao do edital Atraso na aquisicio/contratagao do bem ou servigo
Mercado com poucos fomecedores Contratagdo emergencial
R15 [Existéncia de cldusutas que restrigem a competitividade Licitagéo deserta ou fracassada Prejuizo a0 erario
Emo na especificagdo do bem ou servigo
Retrabatho
Preco referencial inexequivel
CONTROLES SUGERIDOS AVALIAGAO CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEICOADOS
C-1) Meios de dlvulgaclio: ampla divulgagso do Edital em canais institucionais como Portal Nacional de Contragbes Publicas (PNCP), sites 5 Forte
do 6rgho, jomais de grande circulago e outros Estrito cumprimento conforme lesgislag3o vigente
- fros: i i 30 tenham [] F
C-2) Revisfio por terceiros: verificagio dos procedimentos por terceiros que n nham participado da etapa do processo 5 ofte Aumentar o engajamento e Interacso dos envolvidos.
C-3) Audiéncla ou consulta publica: instrumento de participagao do cidadsio, em que se expde um tema sobre determinado assunto de
interesse geral e recebe contribuicdes/sugestdes e propostas, possibilitando, a troca de Informagdes, utilizado nos casos de licltagdes que 1 Inexistente
envolvam aquisigdes complexas e de carater inovador, a fim de que a organizago possa colher informagdes do mercado para adotar a
methor solugio N2o se aplica atuaimente nas contratagdes da SECOM,
INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES 73 MEDIO
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Atraso na licita¢do
Falhas técnicas e formais do edital
Pagamentos por indenizagao
R16 Judicializag4o da licitagio
Falhas na analise de legalidade do edital Indisponibilidade do bem ou servigo

Contratagfio emergenclal

CONTROLES SUGERIDOS

AVALIAGAO CONTROLES A SEREPvi IMPLANTADOS OU APERFEIGOADOS

C-1) Revis8io por terceiros: verificagio dos procedimentos por terceiros que n&o tenham participado da etapa do processo

Enviar as informagbes para munir os orgaos responsave! pela a

4 Satistatério
andlise.

C-2) Capaclta¢ao: programa de capacltagio continuada dos agentes publicos que participam do processo de licitaggo e contratago

4 Satistatério
Capacitar continua para acompanhamento da Leqislagcio

C-3) Normatizagio: implementaco de procedimentos formais sobre o processo de contratagdo pablica, incluindo a utiliza¢do de TRs e

s 5 Fort
Editais padronizados o __lndequar aos criterios exigidos pela nomatizagio vigente.
INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES 87 CONSISTENTE
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVE!S CONSEQUENCIAS
Pesquisa Inadequada de pre¢os Prejuizo ao erario
R17 {Equipe envolvida sem conhecimento de fontes e bases de precos para consultas Sobrepre¢o
. Comprometimento reputacional do érgéo contratante

Ma4-fé dos agentes puiblicos




. |Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes . . .
R1 | oilicos responsaveis pela contratagsio Falha na previsio de demanda Compras desvantajosas em regime de emergéncia .
} [ '-"r-"lllln '-:x.u f RIS, R :u-'muu AREHI, ot I G ot A Jl-l'»l‘l
CONTROLES SUGERIDOS il avaliacko ol M il CONTROUES'A SEREN IMPLANTADOS OU APERFEIGOADOS q
G it 5;,5,11||,I;...ll.|d,lll g .J[lu 2 \Iih‘ .Inuulu hi ittt FRat AN iR UL S b i
C-1) Capacitaglio: programa de capacitagio continuada dos agentes pablicos que participam do processo de licitagao e contratagdo com 4 Satisfatério
&nfase em pesquisa de precos Intensificar a capacitaglo técnica dos envolvidos.
C-2) Capacitagfo: programa de capacitagio continuada dos agentes pablicos que participam do processo de licitagdo e contratagao, com 4 Satisfatério |Utilizar Banco de Preco, (fomcedores cadastrados, valor de ultima nota
&nfase em riscos de integridade fiscal) e Sites especializados
C-3) Codigo de Etica: conjunto de diretrizes que define os valores, nommas e comportamentos para auxiliar os agentes de contrataglo a 1 Inexistente ' '
tomar decisdes corretas em situagdes complexas ou diilemas morais Cumpfir a legislagao vigente.
C-4) Res abilizagho: mecanismos para apura duta d gen ablicos 5 Forte
) pons ¢ eca para apuragdo de conduta dos agentes publ Aperfeicoar a apuragao da condura através dos PADs e Sindicancias.
C-5) Catétogo eletrdnico de padronlzagdo de compras, servigos e obras: sistema informatizado de gerenciamento centralizado e com 5 Forte
indicago de pregos, destinado a permitir a padroniza¢aio de itens a serem adquiridos pela Administragao Publica
Atuallzar de forma continua do uso do slstema los demandantes
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POSSIVEIS CAUSAS

i

RISCO

R TeESTRO oleoNTRAT

T

PQSSlVEIS CONSEQUENCIAS

lq 1
i nd it

Falta de previsio da necessidade da contratagao no plangjamento de compras
anua)

Mudanca no cenario fiscal que possa resultar em restricdes e
contingenciamentos orcamentarios

R18 realizagdo da contratagao

Coq;lpmmelimento do orgamento com outras contratacdes e aditvos

Indisponibilidade orgamentéria para

. Imppséibilidade da contratagio

" |Parcetamento indevido da contratagio

CONTROLES SUGERIDOS ' : o e

L]
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C-1) Planejamento de compras anual: mstrumento de promocao de 1ransparencna e aprimonamento da governan¢ga pubhca estabelec:do
na Nova Lei de Llclta(;bes e COntratos

Adequar o slstema de cadastro de planejamento de compras e servigos

Satisfatéﬂg “laNLLC.

C-2) Monltoramento: srstema de acompanhamento da execucao ofgamentaria para adequar as prioridades das contratagdes

11 ,l“‘i' " mﬁ}r ]H ﬂ{um{ l!”u”ﬂ"}Imln"“““‘uptllu‘ﬂ! i :',-l.ﬂlp.uwnmmrwm i) 'IlJlllulh 1IF . nuumim].um L m‘ 'uﬁ ',li IJ‘ ’ Mji kﬁj ; ll'
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Mediano Aperfelgoar o sistema para que refiita a realidade da Pasta.

e e e

u

no edital
Conluio entre fiscal do contrato e o contratado

N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Fiscal ou Gestor do contrato sem conhecimento técnico do bem ou servigo Distrato/Rescisio oo‘nlratu al
contratado Descumprimento dos requisitos de -
R19 |ma4-fé dos contratados qualtdade e desempenho estabelecidos Desperdiclo de recurso publico

sep EIEVT LR L Iy vl

Precarizagfio da prestaciio de servico

CONTROLES SUGERIDOS
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C-1) Capacitagio: d ntinuada dos agentes publicos que participam do processo de licita ntratagao Satisfatério X
) Cap go: programa de capacitagéo confinua g P que particlp P vh0 € 0 o Intensificar a capacitagfio dos técnlcos envolvidos no processo.
C-2) Revis&o por tercelros: contratagio de empresa especializada para realizagao de ensaios e testes laboratoriais, quando necessario 1 Inexistente |N2o se aplica a nossas contratagbes.
C-3) Responsabilizaciio; mecani de responsabllizacio para apurago de condula dos agentes piblicos 4 Satisfatorio N
) P ¢0; mecanismos de responsabilizacdo para apuragh 9 P Aperfeicoar a apurag8o da condura através dos PADs e Sindicancias,
C-4) Plano de fiscalizagiio: plano de fiscalizagio contratual contendo as aﬁvidaQeé.de fiscalizagdo previstas 4 Satisfatério gg::?;"?; :::zzga?m'ssa" de Flscalizacao as atualizagdes do

i



atividades.de

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes i . . .
R1 piblicos responsavels pela contrataco Falha na previsio de demanda Compras desvantajosas em regime de emergéncia
: N . INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES 65 " FRAGIL cel
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
N3ao apresentacao de garantias pelo fomecedor
Prejulzo ao erario e A sociedade
R20 Recusa de assinatura contratual pelo licitante vencedor Atraso no inicio da execugao contratual
Fatos supervenientes tais como licengas, autorizagdes, desapropriages, etc ou do fornecimento de bens e servigos
Perda de credibilidade e prejufzo reputacional do contratante
Atraso na expedicdo da ordem de servigo

bens e servigos

Conlflito de interesse dos servidores designados como fiscais efou gestores do
contrato

Conluio entre fiscal do contrato e o contratado

Prejulzo ao erério

CONTROLES SUGERIDOS AVALIAGAOD CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEICOADOS
3 o : : . Adotar o check-list especifico para cada modalidade de contratagso,
C-1) Checklist: lista de verificagio da documentaglo necesséria para inicio da execugao contratual 4 Satisfatério elaborado pelo setor de Contratos e Convénios.
- : Ivi iblica, " . .
dcin?geh:ta;'t:\zé:;n F;esponsabmdade atribuigdes de todos os envolvidos no processo de contratagao plblica, desde o demandante até o 4 Satistatério [Aprimorar o engajamento das Areas envolvidas.
C-3) Normatizag#io: adogao formal da prética de gestor e fiscal do contrato realizarem reuniaio com preposto do contratado antes do inicio da ' . )
execugao contratual e documentar em Ata todos os esclarecimentos realizados 4 Satisfatério |Aprimorar a formalizagdo das reunides.
. ., INDICADORPARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES . O CONSISTENTE
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Falha na conferéncia da qualidade e quantidade dos bens e servigos de produtos
recebidos . N
Pagamentos indevidos
Clausulas contratuais imprecisas quanto aos critérios de medigdo e recebimento
R21 |Falta de recursos operacionais suficientes para realizar a fiscalizagio Atesto indevido de recebimento de

CONTROLES SUGERIDOS AVALIAGAO [ CONTROLES A SEREM IMPLANTADDS OU APERFEIGOADOS -
C-1) Capacitag8o: programa de capacltacdo continuada para fiscals e gestores de contratos, incluido questdes relacionadas a Cédigo de 4 Satistatério T '
Etica e responsabilizagio dos agentes pablicos Intenslficar a capacitacio dos fiscais de contrato
C-2) Checklist: aplicagdo de listas de verificaclio para o recebimento provisério e definitivo 4 Satisfatério
) plicaga ¢80 pa p Aplicar o Check list da Comissao de Fiscalizaco,
C-3) Estrutura adequada: condig8es operacionals adequadas e suficientes para fiscalizagao do contrato (pessoal; recursos e loglstica para 4 Satistatério
visita in loco etc) Aprimorar & Estrutura existente.
C-4) Comissao de fiscalizagao: constituiclo de comissso para fiscalizagiio de contratos vullosos, vulneravels ou de alta complexidade 4 Satisfatério Epvidgr esforgos para aperfeigoar a atuaglo da Comiss2o de
técnica Fiscalizacao.
C-5) Segregacbo de fungao: segregacdo da responsabilidade pelo recebimento provisério e definitivo para evitar repeticdo de equivocos 3 Mediano )
Reavsliar o quadro de gestores e fiscais
C-8) Rodizlo: rodizio de fungdes de fiscais e gestores de contratos 3 Mediano 5
Reavaliar 0 quadro de gestores e fiscais
C-7) Visita in loco. inspe¢ao nos locais de recebimento dos bens e servigos 5 Forte
C-8) Responsablliza¢8o: mecanismos de responsabilizagsio para apuraglo de conduta dos agentes publicos 4 Satisfatério
) po cl _ Po ¢fop puragd _ 9 ‘p Aperfeicoar a apuracfio da condura através dos PADs e Sindicqnclas.
INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES 78 i ' Meoo L - T Lo




|Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes
R1 publicos responséveis pela contratagso

Falha na previsdo de demanda

Compras desvantajosas em regime de emergéncia

N° POSSIVEIS CAUSAS

RISCO

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Fiscais sem as competéncias necessarias, sem conhecimento do objeto efou
condigdes para desempenho das atividades

Ingeréncia Indevida de terceiros

R22 |Conluio entre o contratado e o fiscal do contrato

Ma-fé ou desidia do fiscal

N8o apontan;ento de imegularidades ou desvios pelo fiscal

Recebimento do objeto do contrato em desacordo com as especificagdes

Fatha na fiscalizag&o contratual

Incbservancia das obrigagbes contratuais

Pagamento indevido

Fragilidade no processo de apuragao de responsabilidade

CONTROLES SUGERIDOS
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N° POSSIVEIS CAUSAS
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C-1) Capacitagio: rama de cif continuada sobre fiscalizagao de contratos 4 Satisfatério

) Cap gho: prog capacitacdo continuad ' v Intensificar_a capacitaglo dos fiscals de contrato
©-2) Plano de fiscalizaglio: plano de fiscalizagdo contratual contendo as atividades de fiscalizagdo previstas 4 Satisfatério :

) gfo: piano de fiscalizagdo Y $20 P Aprimorar 2 rotina de fiscalizagdo
C-3) Normatizagio: norma contendo minimamente: a) definigho de requisitos minimos de competéncia para nomeacao de fiscais e gestores;
b) atribuicdes e responsabilidades; c) designagao formal do fiscal e do gestor; e d) previsAo de assinatura de termo de cléncia sobre a 5 Forte
designagao Adequar aos critérios exigidos pela nommatizaco vigente.
C-4) Comlsg&o de fiscalizagio: constituicho de comissdo para fiscalizagio de contratos vultosos, vulnerdvels ou de alta complexidade 1 Inexistente
técnica ) Nao se aplica.
C-5) Inspegao; rotina de acompanhamento sistematico pela unidade setorial de controle intermno dos processos de slteragio contratual 4 Satisfatério ggf‘:frzilzf‘:: r::ompanhamento sistematico por parte do setor de

e

C-8) Responsabilizago: institui nismos de responsabilizagio para apuracio de conduta dos agentes (iblicos 4 Satisfatério

) po s c@o: instituir mecanismos de respon g0 para apurac o . Aperfeicoar_a apuracso da condura alravés dos PADs e Sindicancias.
C-7) Sistema informatizado: ferramenta automatizada para gestio e controle de contrato, com registros de reunides entre contratado
fiscaligestor, ocorréncias do contrato, medigdes, acompanhamento de saldos, aditivos, reajustes e pagamentos, inclusive com recursos de 3 Mediano
imagem e video, quando oportuno | Mitiaar os riscos identificados., ingerir campo (imagem e video).
C-8) Canal de Dendincia: implementacéo de canal de comunicacao especifico para area de licitagéo e contratos 5 Forte
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Posslw-:|s cousecuEncms

Falta de conhecimento técnico por parte dos agentes publicos

Falha na aplicagao efou célculo dos Indices e perlodos de reajuste

R23
Deliberagéo inadequada quanto ao pedido de alterago, aditivo, reajuste ou

reequilibrio contratual

Alterago contratual indevida

M3-té dos agentes piblicos

Favorecimento Indevido ao contratado

Prejuizo ao erério

CONTROLES SUGERIDOS
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C-1) Normatizagao: norma sobre exigéncia de que o processo administrativo seja acompanhado de justificativa do gestor e do fiscal
fundamentando a necessidade da alteragao contratual e, sempre que necessario, obter auxilio de 4rea Juridica e financeira/contabil 4 Satisfatério || yensificar a capacitar os envolvidos quanto a atualizagio das normas
desvinculada da 4rea contratante vigentes.
C-2) Matriz de Alocagao de Riscos: matriz de alocaco de riscos, incluindo no contrato clausula sobre compartiihamento dos riscos, quando 5 Forte Aperfeicoar 0 acompanhamento sistematico por parte do setor de
couber : Controle [ntemo.
C-3) Revisa r tros: verifi dos imentos por terceiros que n&c+*-ham participado da etapa do processo 5 Fort

} Revisgo por terceiros: verificago proced S po g | ) participado d pacop - © Aumentar o engajamento dos envolvidos
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R1 Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes

ez vantaj i nei
publicos responséveis pela contratacio Falha na previsio de demanda Compras desvantajosas em regime de emergéncia
C-4) Inspegao: inclusdo no plano anual de atividades da unidade setorial de controle interno a inspegao dos processos de alteracio contratual 5 Forte ) 3
Aumentar o engajamento dos envolvidos

C-5) Responsabilizagdo: mecanismos de responsabilizas:ao para apuragao de conduta dos agentes publicos

4 Satisfatorio
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Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes ) . . N
R1 | nablicos responséveis pela contratzgao Falha na previsio de demanda Compras desvantajosas em regime de emergéncia
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Atraso na finalizagio do processo de contratago
Pagamento por indenizac8o
Falta de conhecimento por parte dos agentes piblicos
- ; . Recebimento de bens ou servigos sem

R24 |Limite de vigéncia contratual atingido cobertura contratual
Falta de ferramenta para gestio contratuat Aplicagio de penalidades, muttas ou sangbes pelos 6rgaos de controle
MA-{é ou desidia dos agentes publicos
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POSSIVEIS CAUSAS

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

CONTROLES SUGERIDOS ofitillicon A
K n,q;t m,;,:.,u,;.-w;-qy i .m.r‘l ".til’m‘.m’um'mrsuwMml inumlmn. T T e nr!.ﬂ!mnf“"u .4
C-1) Normatizag&o: implementagdo de procedimentos formais sobre o processo de gestao contratual Satisfatério X :
Aprimorar as ferramentas de procedimentos formals.

C-2) Capacitagao: “capacitagio dos agentes piiblicos quanto aos procedimentos necessérios & gestao contratual 4 Satisfatério ::i‘;ee’:‘ig‘:a’ a capacitar os envolvidos quanto a atualizaglo das normas
C-3) Sistema informatizado: ferramenta automatizada para gestao e controle de contrato, com registros de reunibes entre contratado e ‘
fiscaligestor, ocorrénclas do contrato, medigdes, acompanhamento de saldos, aditivos, reajustes e pagamentos, Inclusive com recursos de 4 Satisfatério
imagem e video, quando opartuno Mitigar os riscos identificados., inserir campo {imagem e video).
C-4) Responsabilizagio: mecanismos de responsabilizagéo para apura o de conduta dos agentes ptiblicos 4 Satisfatério

) PO : po wop puraga o P icoar a ‘a ura o da condura através dos PADs e Smdicanclas
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tncapacidade do fornecedor de manter as condigbes previstas na ||cata<;ao

durante execug3o contratual Descumprimento das condigdes de

habilitagdo pela contratada durante
execucgio contratual

R25 |Fatha na fiscalizagao contratual

M4-fé do contratado

Precarizag8o do servigo prestado

Distratofrescisao contratual

CONTROLES SUGERIDOS

C-1) Normatizagfio: inclus&o nos editais e contratos das seguintes ciausulas: a) obrigagao do contratado de manter durante toda a execugéo
do contrato todas as condicdes de habilitagio e qualificagio exigidas na licitagao; b) clausuta de penalidade para o inadimplemento; e c}
clausula de garantia contratual prevendo a execu¢ao da garantia para ressarcimento dos valores e indenizagbes devidos a Administrago pela
n&o manutengao das condicdes contratuais originals
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4 Satisfatorio |Aperfeicoar a identificago dos riscos existentes.
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C-2) Plano de fiscatizag8o: plano de fiscalizago a verificaglo da manutenglo das eon'd'rQOes de habilitagao
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4 Satisfatorio Comiss2o.
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Aprimorar o Plano de fiscalizago efaborado anualmente pela
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“R1

Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por pane ‘dos agentes
publicos responsaveis pela contratagao

Falha na previsdo de demanda

Compras desvantajosas em regime de emergéncia

NO

POSSIVEIS CAUSAS

RISCO

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

" |Conluio entre fiscal/gestor e co

ntratado

Ma-fé dos agentes publicos

R26 vida (til ou seguranca

|Deficiéncia na execucao do objeto que resulte em diminuigdo da sua qualidade,

Superfaturamento

Fiscalizaggo inexistente ou inadequada da execugao contratual

Medicao de quantidades superiores as executadas ou fomecidas

Dano ao patrimdnio publico

Comprometimento reputacional do 6rgao contratante

i l.m LR TG 1' B A T T ey A T T = ey m 1"nmn'hn's AU IR
CONTROLES SUGERIDOS Wi“\\\h? JALIACA E'N l‘ﬁl‘\t \“" CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS U ABEAEICAA 8.«'.\1““
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C-1) Capacitag8o: programa de capacita¢io continuada dos agentes pablicos que participam do processo de licitagao e contratacAo, com 4 Satistatério
&nfase em riscos de integridade Intensificar a capacitaco dos agentes publicos.
- |C-2) Cédigo de Etica: conjunto de diretrizes que define os valores, normas e comportamentos para auxiliar os agentes de contratagcdoa - -
1 Inexistente X .
tomar decisdes corretas em situagdes complexas ou dilemas morals Cumprir a legislagaao vigente
C-3) Canal de Dendncta: implementagfio de canal de comunicagao especlfico para area de licitagsio e contratos 1 Inexistente . .
Estrito cumprimento conforme lesgislacao vigente

C-4) Programa de Integridade: exigncla nas Contratagbes vultosas efou consideradas estratégicas que o contratado tenha Programa de 1 inexistente |EXigir 0 cumprimento da norma vigente e adotar um programa de
Integridade efetivo Integridade.
C-5) Dupla checagem: procedimento de dupla checagem (mais de um agente pUblico ou comlsséo) nos contratos mals vultosos e 4 Satistatério
vulnerévels Aperfeicoar os procedimentos de rotina.
C-8) Responsabllizagso: mecanismos de responsabilizagio para apuraco de conduta dos agentes publicos 4 Satisfatério

) ind ¢ " . lizagho para apuraga 8 pubt Aperfeicoar a apuracio da condura através dos PADs e Sindicanclas.
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N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Atraso no pagamento dos servigos Dano ao patriménlo ptiblico e & sociedade
Atraso ou ndio concessfio de reajuste contratual Distrato contratual
. P ibili i i

' R27 Fatha na fiscalizagso contratual Atraso ou paralisagio da execugio erda de credibilidade e prejulzo reputacional

Perda das condigdes de habilita

¢30 do contratado contratual

Orgamentos inexequivels

Contrataglo de fornecedor sem

as qualificagdes necessérias

CONTROLES SUGERIDOS

Demora na entrega de bem ou servigo
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_ C-1) Sistema informatizado: ferramenta automatizada para gestéo e controle de contrato, com registros de reunides entre contratado e
fiscaligestor, ocorréncias do contrato, medicdes, acompanhamento de saldos, aditivos, reajustes e pagamentos, inclusive com recursos de 4 Satisfatério
. |lmagem e video, quando oportuno Mitigar os riscos identificados., inserir campo (imagem e video).
Aprimorar a formalizag&o de documentos com requisitos de
C-2)' Normatizag4o: institulgao de procedimentos formais sobre o processo de fiscalizaglo contratual 4 Satisfatério |competéncia para nomeago de fiscals e gestores, conforme
estabelecido Iega_!mente e sey cumprimento fiel.
- - [C-3)-Diligéncla de terceiros: procedimentos de di!igencla!'nenlo prévio de fornecedores (Due Diligence) para contratagbes vultosas e/ou hralall e ~ - e Mot
consideradas estratégicas lnexlstente Nﬂo se aplica.
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Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes

R1  |pablicos responsaveis peta contratagiio Falha na previsdo de demanda

Compras desvantajosas em regime de emergéncia

N° : POSSIVEIS CAUSAS RISCO

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Falta de disponibilidade orgamentaria e financeira

Paralisagfio ou distrato contratual

Falha o fluxo do processo de pagamento Irregularidade no fluxo de pagamento

Perda de credibilidade e prejuizo reputacional

R28 ao contratado

Descumprimento da ordem cronolégica de pagamento
vt

Ma prestaglo de servico

Mé'—?é dos agentes publicos

‘mmn l""lm‘f"‘ﬂl'

Pagamento de juros, multas e mora
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C-1) Planejhmento de compras anual; elaboragio do Plano de Contrataco Anual de acordo com a disponibilidade orgamentério-financeira Satisfatério |Aperfeigoar o sistema para que reflita a realidade da Pasta.
C-2) Matriz de Responsabilidade: atribuicdes de todos os envolvidos no processo de contratagso publica, desde o demandante até o Satisfatério
dirigente maximo Incentivar 0 engajamento ¢ interag&o dos envolvidos.
C-3) Acompanhamento financelro-orgamentario; sistematica de monitoramento da execugo financeira e orgamentaria Satisfatério |
Acompanhar a execugio contratual no FIPLAN.
C-4) Canal de Deniincta: imptementaco de canal de comunicagio especifico para area de licitagao e contratos inexistente . . . .
Estrito cumprimento conforme lesgistacao vigente
C-5) Responsabilizagio: mecanismos de responsabilizagdo para apuragao de conduta dos agentes publicos Satisfatério
) po s PO o p puraca o P Aperfeicoar a apuracio da condura através dos PADs e Sindicancias.
; |r 1]
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Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes

R1 piiblicos respon sévels pela contratagao Falha na previsfio de demanda Compras desvantajosas em regime de emergéncia
"N° POSSIVEIS CAUSAS . RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Falha no fluxo do processo de pagamen|6 Favorecimento indevido a terceiros
R29 |Auséncia de funcionalidade no sistema informatizado de pagamento para Descumprimento da ordem cronolégica
|contrale da ordem cronolégica. : de pagamento

Ma-fé ou desidia dos agentes publicos

CONTROLES SUGERIDOS

C-1} Canal de Deniincia: implementag3o de canal de comunicagdo especlfico para area de licitagio e contratos

L
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Inexistente

Perda de credibilidade e prejuizo reputacional
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Estrito cumprimento conforme lesgistagao vigente

C-2) Meios de divulgagio: ampla divulgagio da ordem cronolégica de pagamentos em canais institucionais como Portal Transparéncia e site
do drg&o

4 Satisfatério

Aprimorar a divulgaco nos demais canais além do Portal de
Transparéncia.

C-3) Sistema informatizado: implementag8o em sistema informatizado de funcionalidade para controle da ordem cronolégica de pagamentos

4 Satisfatério

Aprimorar a execugéo orgcamentéria e financeira no FIPLAN

C-4) Responsabilizagso: mecanismos de responsabilizagio para apuragdo de conduta dos agentes plblicos

4 Satisfatério
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N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO

s
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POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

ar_a apurag8o da condura através dos PADs e Sindicancias.

i

Ma-fé dos agentes piblicos e/ou contratados

Pagamento antecipado fora das

R30 JAtestos indevidos de notas fiscals o hipéteses legais

Falta de conhecimento da equipe

Prejulzo ao erério

lhl m-*mm i l“'ml 1 ﬂinll‘l':ml.llﬁ‘l,mw 1t Hlllllttm.llli'llllll 'mm“ml TN NP R ST
CONTROLES SUGERIDOS i N ViAo e OV AR O RS et RO, oaposiil
hm.nmuhm.n.'mm it l.lmum'un»unmmw.' ﬂl"'mﬂhl‘ i!.dillh--ﬂlhml'lmrm.m.wumsmn.\ At
-1 isa r terceiros: instincia revisora para pagamentos antecipados fora das hipsteses | ais Inexistente
C-1) Revisfio po para pag pa pd eg X N3o se aplica
C-2) Checklist: lista de verificacio da documentagAo necessaria para liberagao de pagamento 5 Forte

Adequar aos critérios exigidos pela normatizacao vigente.

C-3) Atﬂbulcio de autoridade e limites de algada: definicio formal dos limites de autoridade para tomada de decisdes

5 Forte

C-4) Responsabilizagio: mecanismos de responsabilizagio para apuragdo de conduta dos agentes publicos

5 Forte

C-5) Capacitagho: programa de capacitagio sobre gestaoffiscalizaglo de contratos e pagamento
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N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO
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Satisfatério
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Intensificar capacitacio dos agentes

i

POSSIVEIS CONSEQUENCIAS

Estrito cumprimento conforme lesglsiacdo vigente
Aperfeidoar 2 apuracao da condura através dos PADs e Sindicancias.

Ma-fé dos agentes puiblicos efou contratados

Pagamento de bens nao entregues ou
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Falta de conhecimento do planejamento de compras anual por parte dos agentes - !
Falha na previsdo de demanda

Compras desvantajosas em regime de emergéncla

R1 pliblicos responsavels pela contratagao

C-1 Checklist: lista de verificaclio da documentago necesséria para liberacio de pa amento 4 Satisfatério

) i v pa A pag Agrimorar o Check list do setor responsavel
C-2) Matriz de Responsabliidade: atribuicdes de todos 0s envolvidos no processo de contratago piblica, desde o demandante até o 4 Satistatério
dirigente maximo incentivar o engajamento e interacdo dos envolvidos.
C-3) Responsabilizagho: mecanismos de responsabilizagio para apurago de conduta dos & entes' tblicos 4 Satisfatério

) po a po G40 para apuraca 9 P Aperfeicoar_a apuragso da condura através dos PADs e Sindicancias.

4 Salisfatério

C-4) Capacitagao: programa de capacitagao sobre gestaoffiscalizagio de contratos e pagamento
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Falta de conhecimento do planejamento de compras anuat por parte dos agentes

R1  [ogblicos responsavels pela contrataco Falha na previsio de demanda Compras desvantajosas em regime de emergéncla
N° POSSIVEIS CAUSAS RISCO POSSIVEIS CONSEQUENCIAS
Mudangas nas condigdes econdmicas (variagdes cambials, instabilidade
financeira, etc) Prejuizo ao erério
Faihas nos estudos de demanda, estimativas de custos e precificagio dos
coniratos
] Desequilibrio econémico-financeiro do
R32 [Mudangas nas leis e reguiamentos contrato
Atrasos e interrupgdes na execugo contratual Distrato contratual
Mudanga no escopo do contrato
CONTROLES SUGERIDOS AVALIAOAO CONTROLES A SEREM IMPLANTADOS OU APERFEICOADOS
C-1) Matriz de alocagao de riscos: matriz de alocaglo de riscos, incluindo no contrato cléausula sobre compartithamento dos riscos, quando . N
4 Satisfatério . .

|coube Adaptar 3s exigéncias da NLLCA.

C-2) Sistema informatizado: ferramenta automatlzada para gestao e controle de contrato, com registros de reunides entre contratado e

fiscal/gestor, ocorréncias do contrato, medigdes, acompanhamento de saldos, aditivos, reajustes e pagamentos, inclusive com recursos de 3 Mediano

imagem e video, quando oportunc Atualizar o SIMPAS para melhor gestfo de contratos.

C-3) Normatizaglio: norma para elaborago do ETP pela area requisitante, com o apoio da 4rea de licitagho, por agente com perfil e

conhecimento do objeto a ser licitado, visando apresentar descricio clara e detalhada do obleto, os pardmetros técnicos adotados para 4 Satisfatério

estimar quantitativos e levantar pregos referenciais, bem como os critérios objetivos para avaliar e selecionar proposta mais vantajosa e a

estudo de viabliidade com as justificativas sob o ponto de vista técnico, de economicidade, de conveniéncia e de oportunidade

Adaptar as exigéncias da NLLCA.
) Itagao: rama de capacitagio sobre metodologias célculo de ilibrio econdmico-financelro do contrat: 4 isfatdri
C-4) Capaclitagao: programa de cap o] ogias para o de reequilibrio mico-fi o 0 Satisfatério Incentivar a capacitacio dos agentes
INDICADOR PARCIAL DE NIVEL DOS CONTROLES 75 MEDIO

INDICADOR GLOBAL DE NiVEL DOS CONTROLES




PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA

Estado da Bahia

Secretaria Municipal do Governo,
Administracao e Planejamento — SEGOV

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAQO

1.1. Contratagdo de empresa para agenciamento de viagens para o governo, incluindo
emissdo, remarcagio e cancelamento de passagens terrestres e aero nacionais para atender
as necessidades das secretariais municipais, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Ne. Descrigfio do Item Passagem .T?xa . Preco de Total
administrativa A
aérea . (%) de Referéncia

Contratagdo de empresa para a prestagdo de
servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo os servicos de emissdo,
remarcagdo e cancelamento de passagens
1 {aéreo nacionais para a capital do estado da| 175.000,00
Bahia e outras unidades federativas, inclusive o
Distrito  Federal, destinado a Secretaria
Municipal de Governo, Administragio e
Planejamento.

Contratagdo de empresa para a prestagio de
servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo os servigos de emissdo,
remarcagdo ¢ cancelamento de passagens
2 |terrestres nacionais para a capital do estado da | 190.000,00
Bahia e outras unidades federativas, inclusive o
Distrito  Federal, destinado a Secretaria
Murnicipal de Governo, Administragio e
Planejamento.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagio sdo caracterizados como comum(ns),
conforme justificativa constante em Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo se faz necessaria considerando a natureza das
atividades desenvolvidas por essas secretarias, que frequentemente demandam
deslocamentos oficiais de servidores, profissionais contratados, colaboradores e
representantes do municipio para outras localidades, seja para participagdo em reunides
técnicas, capacitagBes, eventos oficiais, visitas institucionais, atendimentos



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA

Estado da Bahia

Secretaria Municipal do Governo,
Administragao e Planejamento — SEGOV

especializados, entre outros compromissos essenciais ao cumprimento das politicas
publicas setoriais.

Ademais, a centralizag8o desses servigos em uma empresa especializada assegura
maior controle, agilidade e economicidade na gestdo de passagens, uma vez que permite
melhor planejamento logistico e acesso a tarifas diferenciadas, bem como facilita a
resolugdo de imprevistos e a remarcagfo de viagens com mais eficiéncia.

Considerando a frequéncia e imprevisibilidade de deslocamentos que envolvem
as secretarias mencionadas, justifica-se a necessidade de um contrato continuo com
empresa que possa ofertar, de forma rapida e segura, servigos de reserva, emissdo,
alteragfio € cancelamento de passagens, além de suporte em tempo real, conforme as
exigeéncias de cada demanda administrativa.

Dessa forma, a contratagdo ora proposta representa medida estratégica e
indispensavel para assegurar o bom funcionamento da administragéo ptiblica municipal,
contribuindo para o cumprimento eficiente dos objetivos institucionais das secretarias
envolvidas.

3. REQUISITOS DE CONTRATACAO

3.1. Secretaria de Governo, Administra¢io ¢ Planejamento e Secretaria de
Desenvolvimento Social:

Requisitos da Contratagdo de Empresa para Agenciamento de Viagens para o
Governo:

¢ Emisséio de Passagens:

- A empresa contratada deve possuir sistema integrado de emissdo de passagens
aéreas, terrestres e maritimas, de forma 4gil e eficiente.

- E necessario que o agenciamento disponibilize opg¢des de voos de diferentes
companhias aéreas, precos competitivos e possibilidade de reserva de assentos.

e Remarcagio de Passagens:

- A empresa deve oferecer facilidades para remarcagdo de passagens, como
atendimento online ou presencial, de acordo com as politicas estabelecidas pelo
6rgédo publico. ,

- Deve haver disponibilidade de datas e horarios alternativos para os passageiros
que necessitarem alterar seus itinerarios.

¢ Cancelamento de Passagens:

- A empresa contratada deve possuir procedimentos claros e acessiveis para o
cancelamento de passagens, com regras transparentes sobre taxas e prazos
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Administracao e Planejamento — SEGOV

estabelecidos.
- E fundamental que o agenciamento proporcione rapidez no reembolso de
passagens canceladas, seguindo as diretrizes estabelecidas pelo contrato.

o Boas Praticas de Mercado:

- A contratada deve cumprir com as normas e regulamentag¢des vigentes no
mercado de agenciamento de viagens, garantindo transparéncia, ética e
conformidade com as boas préticas do setor.

- E essencial que a empresa mantenha um padréo de atendimento de qualidade,
com profissionais capacitados e preparados para lidar com as demandas dos
usudrios governamentais.

¢ Padrdes de Qualidade e Seguranga:

- A empresa deverd assegurar a seguranga dos dados dos passageiros durante

todo o processo de agenciamento, garantindo a confidencialidade das informagdes
pessoais e financeiras.

- Deve-se priorizar a eficiéncia na prestagdio dos servigos, garantindo que os
itinerdrios sejam cumpridos dentro dos prazos estabelecidos e com a maxima
seguranga possivel.

3.2 Secretaria Municipal de Savide:

3.2.1. Os servigos a serem prestados pela Contratada compreenderdo:

3.2.2. Emissdo de passagens, que somente serfo autorizadas mediante requisi¢cdes emitidas pela
Secretaria contratante.

3.2.3. Marcagdo, reserva, remarcagio e cancelamento de passagens aéreas e terrestres nacionais.
3.2.4. Prestagdo de assessoramento para defini¢do de melhor roteiro, horario, frequéncia de voos,
conexdes, chegadas e saidas de terminais, tarifas promocionais e retirada dos bilhetes.

3.2.5. Resolugdo de problemas que venham surgir relacionados a passagens ¢ embarques.

3.2.6. Entrega dos bilhetes de passagens, inclusive fora do expediente normal ¢ em sibados,
domingos e feriados.

3.2.7. Manter para a Contratante ou a sua disposigdo, a qualquer momento, em horério
compreendido entre 8h as 17h de segunda a sexta-feira, posto de atendimento com funcionarios
suficientes para atender prontamente as solicitagdes decorrentes dos servigos. Apés o hordrio
estipulado, nos fins de semana e feriados, a Contratada devera indicar empregado para atender os
casos excepcionais € urgentes, disponibilizando i Contratante, plantio de telefones fixos e
celulares,

3.2.8. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias.

3.2.9. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas concedidos
pelas companhias aéreas ¢ terrestres.
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3.2.10. Fornecer, sempre que solicitado pela Contratante, a comprovago dos valores vigentes das
tarifas a data da emiss&o das passagens, por companhia aérea e terrestres.

3.2. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obriga¢des estabelecidas na
legislagdo especifica sobre a qualidade e especifica¢o dos materiais que serdo entregues.

3.3. Fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade pelo objeto licitado
para nenhuma outra empresa ou institui¢do de qualquer natureza.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

4.1. Apos cuidadosa analise das opges disponiveis, chegou-se a conclusio de que
a contrata¢do de uma empresa para agenciamento de viagens para o governo, incluindo a
emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens, é a solugdo mais adequada para
atender as necessidades do objeto em questdo. Ao optar por essa solugfo, garantimos que
todas as atividades relacionadas a viagens oficiais serdio gerenciadas de forma eficiente e
precisa. A empresa contratada terd a expertise necessdria para lidar com as diversas etapas
do processo, desde a reserva de passagens até a organizagdo de roteiros ¢ itinerarios.

Além disso, ao delegar essa responsabilidade a uma empresa especializada,
conseguimos concentrar nossos esforcos em outras areas prioritarias do governo,
otimizando a gestdo de recursos ¢ melhorando a eficiéncia operacional.

Dessa forma, a contratagio de uma empresa para agenciamento de viagens
representa ndo apenas uma solug¢do conveniente, mas também uma estratégia inteligente
e eficaz para garantir o sucesso e a eficacia das atividades relacionadas a deslocamentos
oficiais.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Execugio

5.1. - Condigdes de entrega: A entrega dos servigos de agenciamento de viagens pode ser
parcelada, de acordo com a demanda do governo, ou tnica, englobando todos os servigos
contratados.

- Local e prazos para entrega: A empresa contratada deverd realizar os servigos de
agenciamento de viagens de acordo com as solicitagdes do Orgdo governamental,
respeitando os prazos estabelecidos para a entrega das passagens ¢ demais documentos
necessarios para a realizagdo das viagens.

- Procedimentos para comunicago de atrasos: Em caso de atrasos na entrega dos servigos
ou das passagens, a empresa contratada deverd comunicar imediatamente o orgéo
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governamental responsdvel pela contratagdo, apresentando justificativas e propondo
solugdes para minimizar os impactos causados pelo atraso.

- Garantia, manutencéo e assisténcia técnica obrigatorias: A empresa contratada devera
garantir a qualidade dos servigos prestados, realizar a manutengdo necessaria para garantir
o bom funcionamento do sistema de agenciamento de viagens e prestar assisténcia técnica
sempre que necessario, visando garantir a plena execugéo do contrato.

E importante que o contrato estabeleca claramente as condigdes de entrega, os prazos, os
procedimentos em caso de atrasos ¢ as obrigagdes da empresa contratada em relagdo a
garantia, manutencdo e assisténcia técnica, a fim de assegurar a eficiéncia e a qualidade
na prestagdo dos servigos de agenciamento de viagens para a administragio publica.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgido ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdio a
execugdo do objeto contratado.

6.6. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto
durante o periodo do contrato.

6.7. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdio ou a
manuten¢do do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para
o0 exercicio da atividade.
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Fiscalizagdo

6.8. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021. art. 117, caput).

Fiscalizacido Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246. de 2022 art. 22. VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigéo do que for necessario
para a regularizag¢@o das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133. de 2021, art.
117, §1° e Decreto n® 11.246. de 2022, art, 22. 11);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregéo da execugdo do contrato, determinando prazo para a
corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, JII);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagfio que demandar decisdo ou adogio de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246. de
2022, art. 22. 1V);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugio do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n® 11.246. de 2022. art. 22. V):

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas 4 tempestiva renovagéo ou a
prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246. de 2022, art. 22. VII).

Fiscalizagio Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
¢ a formalizagfo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de
2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).
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Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugfo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administrag&o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.19. O gestor do contrato acompanhara a manutengio das condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdio e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IID).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliag8o realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com meng&o ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreton® 11.246,
de 2022, art. 21, VIID).

6.21. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagfio de sangdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
X).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagio e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos
para a formalizagio dos procedimentos de liquidagio e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto ocorrera mensalmente, observada e atestada
através de relatério técnico produzido pela equipe técnica e/ou fiscal responsavel
designado (a) pela contratante.
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7.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que
a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou nio executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento
7.2. O fiscal técnico do contrato realizaré o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréter
técnico. (4rt. 22. X Decreto n° 11.246, de 2022).

7.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (4r. 23, X. Decreto n°11.246, de 2022)

7.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob
0 ponto de vista técnico e administrativo.

7.5. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execugio do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestaggio dos servigos realizados
em consonéncia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos & contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorreges resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Gltima e/ou tnica medigo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.6.3. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tinica medigfo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)
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7.6.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusio
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.6.5. Os servigos poderdio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades

7.7. Quando a fiscalizagfo for exercida por um tnico servidor, o0 Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusfio acerca das ocorréncias na execugio do contrato,
em relaglo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.8. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdio contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (arr. 21, VIII Decreto n®11.246, de 2022).

7.8.1. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo € o pagamento
da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.8.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.8.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.8.4. Enviar a documentagfo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gesto.

7.8.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do wrt. 143 da Lei n® 14.133. de 2021,
comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugfo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.8.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de
cobranga.

7.8.7. O recebimento provisério ou definitivo nfo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.
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Liquidac¢io

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correré 0 prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdio, na forma desta segdo, prorrogdveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instruciio Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores n#o ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133. de
2021.

7.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;

7.12.2. a data da emissio;

7.13.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execugio do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentagiio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca
a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizagdo da
situagdo, sem 6nus & contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou 4 documentagdo mencionada no art. 68 da Lein® 14.133/2021.

7.14. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo
das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega
a participagdo em licitag@o, no 4mbito do érgdo ou entidade, que implique proibigdo de
confratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 201 8).

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de S (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. Ndo havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgos responséaveis pela fiscalizag8o da regularidade
fiscal quanto 4 inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
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a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessérios para garantir
o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serfio realizados
normalmente, até que se decida pela resciséio do contrato, caso o contratado ndo regularize
sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da

finalizagdo da liquidagio da despesa, conforme segfo anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdio tributaria prevista na legislagio
aplicavel.

7.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagio vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, néo sofrera a retengéio tributéria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta

8.10 fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢io do
critério de julgamento pelo menor prego GLOBAL.

11
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Qualificacio técnica

8.2. Os atestados de capacidade técnica deverdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor;

8.2.1 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessdrias 4 comprovagio da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos;

8.3 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacéo juridica
8.3.1 PESSOA JURIDICA - Comprovante de Situagdo Cadastral — CNJP.

8.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributérios federais ¢ 4 Divida Ativa da Unidio (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.2.3 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagfio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do Trabatho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.3.4 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.3.5 Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagio ficard condicionada 2
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.3.6 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.3.7 Sociedade empresiria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Unifo e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
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considerada como sua sede, conforme Instru¢io Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.3.8 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.3.9 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piiblico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.3.10 Os documentos apresentados devero estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagdo respectiva.

Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

8.3.11 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e 4 Divida Ativa da Unisio (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.3.12 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.3.13 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagio de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.3.14 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

Qualifica¢dio Econdmico-Financeira

8.4. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na
licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

8.4.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).
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8.4.2 Balango patrimonial e demonstra¢des contabeis do dltimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentagdo da proposta;

8.4.3 Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentagdo pelo licitante de balango
patrimonial, demonstragfio de resultado do ultimo exercicio e obtidos pela aplicagio das
seguintes féormulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo)/( Passivo
Circulante + Passivo Nio Circulante);

IT - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nfo Circulante); e
III - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.4.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagio deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdio substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 65, §1°);

8.4.5 O balango patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio e demais
demonstrag¢es contébeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, §6°).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratagfo é de R$ xxx

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagio correrdio a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento do Municipio de Una/BA

10.2 A contratag@o serd atendida pela seguinte dotagfio:

ORGAO 20: SECRETARIA DE GOVERNO, ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
UNIDADE: SECRETARIA DE GOVERNO, ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
PROJETO ATIVIDADE: 2020.0412262.009 - GESTAO DOS SERVICOS DA SECRETARIA DE
GOV., ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

ELEMENTO DE DESPESA: 33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA
JURIDICA

FONTE: 00 - TESOURO
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ORGAO 11: SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

UNIDADE: FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

PROJETO ATIVIDADE: 1112.08122162.247 - GESTAO DA SECRETARIA DO
DESENVOLVIMENTOQ SOCIAL

ELEMENTO DE DESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

FONTE: 00 - TESOURO

ORGAO: 25 — SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE — UNIDADE: 42: - SECRETARIA
MUNICIPAL DE SAUDE. PROJETO/ATIVIDADE: 25.42.10122142.246: GESTAO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE. ELEMENTO DE DESPESA: 33903900000 — OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.

FONTE DE RECURSO: 15001 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS.

ORGAO: 25 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE — UNIDADE: 37 - MAC - ATENCAO DE
MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE AMB. E HOSPITALAR. PROJETO/ATIVIDADE:

2537.10302152.299 - TFD - TRATAMENTO FORA DO DOMICILIO. ELEMENTO DE DESPESA:
33903900000 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA.

FONTE DE RECURSO: 15001 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS.

ORGAO: 25 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - UNIDADE: 37 - MAC - ATENCAO DE
MEDIA E ALTA COMPLEXIDADE AMB. E HOSPITALAR. PROJETO/ATIVIDADE:
2537.10302152.299 - TFD - TRATAMENTO FORA DO DOMICILIO. ELEMENTO DE DESPESA:
33903900000 —~ OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA.

FONTE DE RECURSO: 1602 ~ TRANSFERENCIAS FUNDO A FUNDO DE RECURSOS DO SUS
PROVENIENTES DO GOVERNO FEDERAL.

Una, BA, 25 de junho de 2025

JOSE NILDO SANTOS NASCIMENTO
Secretario de Governo
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ANEXO 1

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Objeto: Contratagdo de empresa para agenciamento de viagens para o governo,
incluindo emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens terrestres e aero
nacionais para suprir as necessidades das secretariais municipais.

PROPOSTA:
i . . Valor
Item Descri¢iio do Produto/Servico Quantidade Unit Valor Total
Especificagdo, marca e demais
informagdes dos produtos ou
Servicos
Valor Global da
Proposta:

Validade da Proposta 60 (Sessenta) dias;

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratagdo de pessoal e outros, correrdo
totalmente por conta da Empresa contratada;

Razdo social;
N°do CNPJ:
Endereco:

Apresentamos nossa proposta conforme o Item e preco, estabelecidos no Termo de Referéncia.

Una-Ba, de de 2025

Assinatura do Responsavel
CPF:

Obs.: Identificagdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver. Utilizar
timbrado préprio da empresa.
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ANEXO II

MODELO DE DECLARACAO DE PROTECAO AO TRABALHO DO
MENOR

. -Cotagdo de Pregos Numero

PREGAQ ELETRONICO

Declaramos, sob as penas da lei, em atendimento ao quanto previsto no inciso XXXIII do
art. 7° da Constitui¢do Federal, para os fins do disposto Lei 14.133/21, que nio

empregamos menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,

(X ) nem menor de 16 anos.

() nem menor de 16 anos, salvo na condi¢dio de aprendiz, a partir de 14

anos.

Una (BA), de de 2025

RAZAO SOCIAL
CNPJ.
Representante Legal

Assinatura
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03/07/2025, 08:08 E-mail de Prefeitura Municipal de Una - ORGAMENTO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS

i«
1

SETOR DE COMPRAS <compras@'ﬁna.ba.gov.br>

ORCAMENTO DE PRESTAGAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS

1 mensagem

Lucas Pévoas <lucas _povoas@hotmail.com> 1 de jutho de 2025 as 15:45
Para:."Compras@una.ba.gov.br" <Compras@una.ba.gov.br> ;

‘
£
. 2

Boa tarde,

Segue em anexo a o orcamento para CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO
DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE. EMISSKO
REMARCA(;AO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES NACIONAIS PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE UNA. G

Att,

. Lucas Vieira Pévoas

.@ COTAC}AO PASSAGEM TERRESTRE-AEREA consolidada 2025 .pdf
128K
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(o

Nome Empresarial
61.522.326 LUCAS VIEIRA POVOAS

CNPJ
61.522.326/0001-73

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

e S s

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO OS
SERVICOS DE EMISSAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS
AEREAS E TERRESTRES NACIONAIS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO

MUNICIPIO DE UNA.
PROPOSTA:

P
s o e LI

LOTE 1

SERVICO

VALOR ANUAL ESTIMADO

PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE EMISSAOQ,
REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS

R$ 175.000,00

PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE EMISSAO,
REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS
TERRESTRES NACIONAIS

R$ 190.000,00

% TAXA ADMINISTRATIVA

12%~

VALOR TAXA ADMINISTRATIVA

R$43.800,00

VALOR TOTAL COM TAXA ADMINISTRATIVA

R$ 408.800,00




130/_06‘;32025, 13:56 E-mail de Prefeitura Municipal de Una - RES: cotagéo
.

SETOR DE COMPRAS <compras@una.ba.gov.br>

RES: cofa(;éo

1 mensagem

viptravel.atendimento@gmail.com <viptravel.atendimento@gmail.com> 30 de junho dé 202‘.5 as 13:52
Para: SETOR DE COMPRAS <compras@una.ba.gov.br> A

Bom dia!

Segue doc como solicitado.

De: SETOR DE COMPRAS <compras@una.ba.gov.br>

Enviada em: segunda-feira, 30 de junho de 2025 12:04
. Para: viptravel.atendimento@gmail.com

Assunto: cotagdo

Prezados,

Segue em anexo planilha para abertura de processo administrativo licitatorio para a contratagao de

empresa especializada na prestagdo de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo os servigos de
emissdo, remarcagfio e cancelamento de passagens aéreas e terrestres nacionais, para atender as necess__idadgs deste
municipio. .

Atenciosamente,

DIVISAO DE COMPRAS.

£ PROPOSTA DE PREGO - VIP.pdf :
549K

https://mail.google.com/mait/u/0/?ik=524122058a&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-776459928911 3683309%7Cmsg-f:183637360378194...  1/1


mailto:compras@una.ba.gov.br
https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=524f22058a&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r-7764599289113683309%257Cmsg-f:183637360378194
mailto:viptravel.atendimento@gmail.com
mailto:viptravel.atendimento@gmail.com
mailto:compras@una.ba.gov.br
mailto:compras@una.ba.gov.br
mailto:viptravel.atendimento@gmail.com

vipiravel

turismo e eventos
PROPOSTA DE PRECO

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA - BA

A empresa VIP TRAVEL TURISMO, PROMOCOES E EVENTOS LTDA, inscrita no CNPJ sob n°.
17.908.613/0001-24, sediada na Av. Tancredo Neves n°® 2539, Edif. CEO Salvador Shopping, sala 1015,
torre Londres, Caminho das Arvores, CEP: 41.820-021 Salvador — BA, Tel (71) 99997-1718, e-mail:
viptravel.atendimento@gmail.com, por seu s6cio administrador Marcio Martins Sousa, inscrito no CPF n°
576.853.805-44, vem enviar proposta de prego conforme solicitado. -

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE- SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE EMISSAO, REMARCACAO
E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES NACIONAIS, PARA ATENDER AS

NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE UNA. -
PROPOSTA: P
A —— LOTE |
A / S
SERVICO / VALOR ANUAL ESTIMADO
\ PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE -
VIAGENS, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE EMISSAO, / RS 175.000.00
REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS e DA ,
NACIONA]S / S e
PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTODE R B¢
VIAGENS, COMPREENDENDO 08 SERVICOS DE EMISSAO,” RS 190,000,600
REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS, ; R
TERRESTREs/ﬁAcmNAls
Y %TAXA ADMINISTRATIVA 7 18%
\ 7 e
| VALOR TAXA ADMINISTRATIVA - RS 65.700,00
VALOR TOTAL/COM TAXA ADMINISTRATIVA RS 430.700,00
/ B e
\? Salvador - BA, 39 de junho de 2025 o

?'T7.908.613/0901-i’1‘
VIP IRAVEL TURISNO, PROMOGOES E EVERTOS

Dirtor Executivo mm gnmd%ww&g}&g?m

® 71 99136-2321 - 98987-1718

contato@viptravelbrasil com br

© Gviplravetiorasid
B CNPJ: 17.908.613/0001-24
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27/06/3025, 09:58 E-mail de Prefeitura Municipal de Una - RES: cotagéo

SETOR DE COMPRAS <compras@una.ba.gov.br>

RES: cotacgao

1 mensagem

faturamento@foccusturismo.com.br <faturamento@foccusturismo.com.br> 27 de junho de 2025 as 09:51
Para: SETOR DE COMPRAS <compras@una.ba.gov.br>

Bom dia! Segue proposta de prego.

De: SETOR DE COMPRAS <compvras@una.ba.gov.br>
Enviada em: quinta-feira, 26 de junho de 2025 10:45
Para: Faturamento - Foccus Turismo <faturamento@foccusturismo.com.br>

Assunto: cotacao

Prezados,

‘Segue em anexo planilha para abertura de processo administrativo licitatério para a contratagéo de
empresa especializada na prestagdo de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo os servigos de
emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens acreas ¢ terrestres nacionais, para atender as necessidades deste

municipio. If

Atenciosamente,

i

DIVISAO DE COMPRAS.

'.@ PROPOSTA PREF UNA - AEREO.pdf -
578K
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PROPOSTA DE PREGCO

LICITANTE: G&M AGENCIA DE TURISMO E ORGANIZADORA DE EVENTOS LTDA
END. COMERCIAL: Rua Frederico Simbes, CEO Salvador Shopping, Sala 1014, Salvador- |UF: BA

BA

CEP: 41.820-774 FONE/FAX: (71) 3233-7528 CONTATO: Geraldo Guedes
INSC. ESTADUAL: CNPJ: 08.726.814/0001-10

VALIDADE DA PROPOSTA: 90 dias REPRESENTANTE LEGAL: Marcio Martins Sousa

DADOS BANCARIOS: Banco do Brasil, Ag: 2976-9 C/C: 217968-7

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE EMISSAO, REMARCAGCAO E
CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES NACIONAIS, PARA ATENDER AS NECESSIDADES

DO MUNICIPIO DE UNA.
PROPOSTA:
LOTE 1
SERVICO VALOR ANUAL ESTIMADO
PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, QOMPREENDENDO OS SERVICOS DE EMIstAO, RS 175.000.00
REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS T
NACIONAIS
.« PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO OS SERVICOS DE EMISSAOQ, R$ 190.000.00
REMARCACAOQO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS T
TERRESTRES NACIONAIS
% TAXA ADMINISTRATIVA 10%
VALOR TAXA ADMINISTRATIVA R$ 36.500,00
VALOR TOTAL COM TAXA ADMINISTRATIVA R$ 401.500,00
Valor Global da Proposta R$ 401.500,00 (quatrocentos e um mil reais e quinhentos

reais)
Validade da Proposta 60 (Sessenta) dias.

Salvador - BA, 27 de junho de 2025.

-~

71) 32337528 ... - > .7 4 {Jfoccustunismo.corbr

= agenciatoccusturismo

() Rua Frederico Simdes, n° 2539, CEO Salvador Shopping, Torre Nova York, Sala 1014,
Caminho das Arvores, Salvador - Ba, Cep: 41820-774



03/07/2025 07:44 _E-mail de Prefeitura Municipal de Una - Re: PREF UNA-BA | Proposta Taxa de Agenciamento (Aéreo + Rodoviério)

SETOR DE COMPRAS <compras@una.ba.gov.br>

Re: PREF UNA-BA | Proposta Taxa de Agenciamento (Aéreo + Rodoviario)

1 mensagem

Royal Recebtivo - Licitagdes e Contratos <licitacac@proyaireceptivo.com.br> 2 de julho de 2025 &s 17:55

Para::SETOR DE COMPRAS <compras@una.ba.gov.br>

Prezados, boa tarde.

Segue cotagao solicitada em anexo!

Rafael Vasconcelos .
Licitagdes e Contratos
{81) 99478-2584 (Telefone/Whatsapp) b

Rafael Vasconcelos
+5581 99478.2584 155 6198274.4999

licitacao(@royalreceptivo.com.br

Em 30/06/2025 11:18, SETOR DE COMPRAS escreveu:

Prezados,

Segue em anexo planilha para abertura de processo admlnlstratlvo licitatorio para a contratagdo de
empresa espemallzada na prestago de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo os servigos de
emlssao, femarcagiio e cancelamento de passagens aéreas e terrestres nacionais, para atender as necesmdades
deste- municipio.
,At‘é'nciosamente,

DIVISAO DE COMPRAS.

.@ PROPOSTA UNA.pdf
918K
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Goiénia, 01 de Julho de 2025.

Ao Municipio de UNA — BA. -
Ref. Solicitagdo de Cotajio.////l/‘
PROPOSTA COMERCIAL

Proponente: | RBR Transporte e Locadora LTDA {Royal Receptivo)
CNP3: | 10.932.538/0001-98
Endereco: | RUA C25, N2 430, QD 65 A, LT 14, SL. 03, SETOR NOVO HORIZONTE, GOIANIA — GO, CEP: 74.363-310.
Site: | www.royalreceptivo.com.br
E-mail: | licitacso@rovalreceptivo.com.br
Telefones: | {62) 4103-3019 | (81) 99478-2584 (Whatsapp Licitacdo)
Dados Bancérios: | Banco do Brasil // Agéncia: 3482-7 // Conta Corrente: 50763-6

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO
OS SERVICOS DE EMISSAO, REMARCAGAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS E TERRESTRES NACIONAIS, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DO MUNICIPIO DE UNA.

LOTE 1

ITEM | Descri¢io ALOR ANUAL ESTIMADO

PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO OS
1 | SERVICOS DE EMISSAO, REMARCAGAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS RS 175.000,00
NACIONAIS.

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO OS

2 | SERVICOS DE EMISSAO, REMARCACAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS TERRESTRES R$ 190.000,00
NACIONAIS.
9% TAXA ADMINISTRATIVA 16% {dezesseis por cento)
VALOR TAXA ADMINISTRATIVA RS 58.400,00
VALOR TOTAL COM TAXA ADMINISTRATIVA RS 423.400,00

validade da Proposta: 90 (noventa) dias.

Declaro que se encontram inclusos no valor total da proposta todos e quaisquer impostos incidentes, instalagdo, m3o-de-obra,
assisténcia técnica/manutengdo, emolumentos, contribuicGes previdencidrias, fiscais, sociais e parafiscais, que sejam deyidos em
decorréncia, direta ou indireta, da execug3o do objeto da presente dispensa de licitagdo. .

Condigbes de Pagamento: Conforme Termo de Referéncia.

RBR Transporte e Locadora EIREL
CNPJ: 10.932.538/0001-98
Neskeens Naves de Mendonga
CPF: 827.904.691-72

B 25 w0 430, 00 85-A. LoTe 14, Sas O3 - SeTon Nove Homtont | CEP 74.363-310 | Gode £ G0 - Bas.
TEL.: 82 4 103.30 1.9 - ROYALRECEFTIVO.COM.BR - CONTATO{DROYALRECEPTIVO.COM. BR
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PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA

Estado da Bahia
ESTADO DA BAHIA
Una (BA), 08/10/2025
C. 1.- SETOR DE COMPRAS
Do: Setor de Compras Antdnio Washington Reis de Macedo
Para: Gabinete do Prefeito Rogério Martins Borges

Assunto: Comunicagao de Realizagao de Pesquisa de Pregos em Conformidade com a

IN 065/2021 e Lei 14.133/2021 M"\M‘[ q ~

Prezado Senhor,
4 Bl
I g
1. INTRODUCAO mih R

K]

O presente memorando tem como objetivo comunicar Vossa Exceléncia acerca da realizagao da
pesquisa de pregos, conforme as normativas vigentes, para.aquisicdo de bens e contratagao de
servicos no ambito da Administragao Piblica Federal direta, autarquica € fundacional.

S ‘i\\#"(_ Y
2. REFERENCIA NORMATIVA \\-‘ g S f
ol 27O

. . ST - < o v E . . .

A pesquisa de pregos foi conduzida em estrita conformidade com as diretrizes estabelecidas na
Instrugao Normativa n° 065, de 07 de julho de 2021, que dispde sobre o procedimento administrativo
para a realizacio de pesquisa de pre¢os. Déstacamos*que ‘todos_ os requisitos e orientacdes
estabelecidos na referida IN foram'observados duranté o-processo. A pesquisa de pregos para fins
de determinagdo do prego estimado em processo licitatorio para a aquisicdo de bens e
contratacdo de servigos em geral foi realizada mediante a utilizagao dos seguintes parametros:

LA\ NN — Pl LA
| - composigio de custos unitarios menores ou iguais & mediana do item comrespondente nos sistemas

oficiais de governo, como Painel de Pregos ou banco de pregos em satde, observado o indice de atualizagéo de

precos correspondente; AN/ I/ e N YNAT WY
CEIANLTEFAL YN e T

Il - contratagGes similares feitas pela Administragao Plblica, em execugéo ou concluidas no perfodo de 1 (um)

ano anterior & data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice

de atuatizag@o de pregos comespondente;

=STADOC DA BAHIA

Ill - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabeta de referéncia formalmente aprovada
pelo Poder Executivo federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados
no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagéo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagao, por
meio de oficio ou e-mail, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que ndo X
tenham sido obtidos os orgamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgag&o do edital;
ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, desde que a data das notas fiscais esteja
compreendida no perlodo de até 1 (um) ano anterior & data de divulgagio do edital, conforme disposto no
Caderno de Loglstica, elaborado pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizaghio, Gestao
e Governo Digital do Ministério da Economia.




PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA
Estado da Bahia

ESTADO DA BAHIA

3. VALOR GLOBAL ESTIMADO

Informamos que o valor global estimado para é de R$ 365.000.00

Ficamos a disposicao para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais ou fornecer
informagdes complementares que Vossa Exceléncia julgar necessario.

@ 7 L
Antdnio W ashingfon Relsd Mocedo

Superwsor do setor de Cémpros
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C. |.- SEC. FAZENDA

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA

Estado da Bahia

Una (BA}. 08/10/2025

De: Secretaria Municipal da Fazenda | Deborah Virginia Borges

Para: Departamento de Contabilidade Fc’:bio Chagas de Aimeida

Assunto: Solicitagdo de Dotagoo Orgomenforia

- m“f"\&m .

Prezado Senhor,

'15;'_ ol g g’

Visando atender a solicitagdo da SECRETARIA DE GOVERNO, ADMINISTRA(;AO E PLANEJAMENTO com objetivo
de CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA AGENCIAMENTO .. DE VIAGENS PARA A
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, INCLUINDO EMISSAO,
CANCELAMENTO DE PASSAGENS TERRESTRES E AEREAS NACIONAIS PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DAS SECRETARIAS - MUNICIPAIS. Solicito mformagoes*deste Setor quanto a existéncia de
dotagao orgamentaria considerando o corrente exerciclo para a realizagao da referzda despesa

Atenciosamente,

o

%M“ NS

Secrez‘éna Mumc:p da Fazenda

~ \Al ‘.\'

CoN T
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=STADO DA BAHIA

REMARCAGAO E



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA

Estado da Bahia
ESTADO DA BAHIA
Una (BA), 08/10/2025

C. .- COORDENAGAO DE CONTABILIDADE

De: Depoartamento de Contabilidade Fabio Chagas de Aimeida

Para: Secretaria Municipal da Fazenda Deborah Virginia Borges

Assunto: Disponibilizagao de Dofac.ao Org!omet_lfqglo ‘t_l Q'Lm ~
Prezado Senhor, “»‘ . oA 'T A E] EJ

¥\ 2

Em atencdo & comunicagdo tm‘emo de V. Sr" “visando. ctender o pedido de CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA AGENCIAMENTO DE VIAGENS _PARA A ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL,
INCLUINDO EMISSAO, REMARCACAO E 'CANCELAMENTO " DE-PASSAGENS TERRESTRES E AEREAS
NACIONAIS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS MUNICIPAIS. Segue informagdo
deste setor quanto a existéncia de dotagdo -orgamentdria para o exercicio de 2025, no intuito de
empenho da referida despesa, conforme especificagdo abaixo: #

W

ORGAO Orgso 16 - SECRETARIA DE GOVERNO ADMINISTRA(AO E PLANEJAMENTO
UNIDADE Unidade: 31 — SECRETARIA DE GOVERNO, ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO
PROJETO/ATIVIDADE T Projeto/Atividade:.PROJETO ATIVIDADE: 2020.0412262.009 - GESTAO DOS SERVIC
_ - DA SECRETARIA DE GOV./ ADMINISTRARAO E PLANEJAMENTO
ELEMENTO DE DESPESA " Elemento de Despesa: ELEMENTO/DE CESPESA: 33903900000 - OUTROS SERVICOS
TERCEIROS — PERSOA JURIDICA
FONTE DE RECURSO ' Fonte de Recurs& (C YA Vs
D x - = : 4
/ \\ t. - . ﬁ " ' #'\
s Atenc e, Y 3
Ny o'~ 7

Vc\aordeh‘odor de onfdblhdc’gev
~z (. ;f‘ 'y _)c- .

TSTADDZ DA BAHIA



PREFEITURA MUNICIPAL DE UNA

Estado da Bahia
ESTADO DA BAHIA
Una (BA}, 08/10/2025
C. .- SEC. FAZENDA
De: Secretaria Municipal da Fazenda Deborah Virginia Borges
Para: Gabinete do Prefeito ' Rogério Martins Borges

Assunto: Solicitagao de Dotagao Orgamentaria

T
- “rezado Senhor, @)’;{":IL g_ ﬂ

Conforme a pesquisa junto ao Orgamento Mumcnpal do corrente exercicio, mformamos que existe disponibilidade de dotagao
orgamentaria para contabilizagdo da despesa referente BIINTRATAGKO ns EMPRESA PARA AGENCIAMENTO DE VIAGENS

PARA A ADMINISTRACAO PUBLICA MIINII:IPAL, INCLUINDD - msssin*nzmacngxn E CANCELAMENTO DE
PASSAGENS TERRESTRES E AEREAS uaclnums PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAIS

MUNICIPAIS. *r | \\\\\ /_‘_‘, N r__“i

‘—‘/ *.-..

‘-F‘"

Atenciosamente,

-‘qr
m Vrgi kb‘org£€ %

ESTADO DA BAHIA
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REGULAMENTACAO LEI 14.133/2021

Prefeitura Municipal de Una
Praga Dr. Manoel Pereira de Almeida, 14 — Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahia. CEP 45.690-000.
E-mail: pmuna@una.ba.gov.br - Tel. (73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 3236-2186
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Decretos

MUNICIPIO DE UNA

Estado da Bahia
Gabinete do Prefeito

DECRETO N° §31, de 24 de Janeiro de 2024.

“Dispde sobre normas de licitagdo e
contratos  administrativos para a
Administragdo Piblica direta, autérquica
e fundacional do Municipio de Una/BA,
nos termos previstos na lel Federal n°
14.133, de 1°de abril de 2021".

3T CTW_‘"*!

o] PR£FEI‘I’O DO MUNIC[PIO DE UNA ESTADO DA BAHIA no uso das
atribuicdes, com base na’Lei Organica do Mumc:p:o de Una e na Lei federal n°
14.133, de 1° de cbnldengZI::’J_:__; Fliape _;-..,;ﬁ ?}'

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que
estabelece a nova "Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos” para os érgdos e
entidades da Administraggo Publica direta, autdrquica e fundacional da Unido, dos
Estados, do Distiito Federal @ dos Municipios;” = .- %~ —ta

AR RY O

CONSIBERANDO ‘o necessidade “de - ajustes e- adequagdo das
normas e regulamentos internos ‘do Municipio de Una pora a compatibilizacdo da
Politica de Contratagdes, das diretrizes de govermnanca e das competéncias dos
agentes publicos com as disposicdes da Lei n° 14 133, de 2021;

| A~ N

CONSIDERANDO que a Admmlsfrocéo do Municipic de Una, nos
fermos da Lei Orgamco do Municipio de Ung, observadas as disposigcdes constantes
da Lei n° 14133, de”202], dispde de. autonomia para‘regulamentacdo dos
procedtmenios mfernos de lucutocoes e contratos; ' . TET PR

£ RS
qL =
CONS!DSRANDO o disposto no copuf do cn‘ 7°eno § 3° do art. 8°
da Lein® 14.133, de 2021;-~ % i s, — P S
" LA T | Ll - .

L L N v’i_':'

DECRETA: -
T €T A [y ~CAPITULO I~ - -
- ¢ 7 DiSPOSICOES PREI.IMINARES" N iA

Art. 1° Este Decreto dispde sobre normas de licitogdo e contratos
administrativos para a Administragdo Pdblica direta, autérquica e fundacional do
Municipio de Una, nos termos previstos na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021, bem como consolida a regulamentagdo da matéria em ambito municipal.

Pardgrafo Unico. Os érgdos e entidades coniratantes deverdo
observar as normas gerais previstas na legislag@o federal e as normas especificas
deste decreto para a realizagdo de licitogdo e a formalizacdo e execugdo de
contratos.

Prefeitura Municipal de Una
Praga Dr, M: | Perelra de Almelda, 14 — Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahla, CEP 45.690-000.
Site: www.una.ba.gov.br - E-mait: pmuna@una,ba.gov.br - Tel. (73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 3236-2186

CERTIFICAGAO DIGITAL: QZCOODQ4MEM1OTE4ODCYND
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.
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CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS GERAIS

Segdo |
Das Competéncias das Autoridades Mdéximas dos Orgdos e Entidades

Art. 2° Compete aos Secretdrios Municipais e s autoridades
mdximas dos érgdos autdnomos equiparados &s Secretarias Municipais aprovar o
plano de contratagdes anual, bem como autorizar licitagdes, contratacdes diretas
€ a utiizagdo de procedimentos auxiliores nas licitagcoes e contratagdes, no @mbito
dos respectivos 6rg&os. - ;ﬁi En i o
A : - T 1o~
§ 1° Na administraggo indireta, a competéncia de que trata o
‘caput” deste artigo inCumbe aos dirigentes das respectivas enques.
L e Y
. = . om——— — — s 4 ;
§ 2° Salvo na hipbtese de lei ou regulamento especial prever o
conirGrio, compete, aindo, &s autoridades referidas -no "caput’ e no § 1° deste

arligo:
I homologor licitagdes e adjudicar os objetos respectivos; o
I aprovar minutos de editais; T, - = :
ll. designar o agente dé':conirotocao, o~ pregoeiro ou a comissdo de
contratagdo; | | = e T P
IV.  designar equipe de apoio; P

V. anular e revogar ficitagdes ou _de'cloré-lo? desertas ou prejudicadas;
V. aplicar penalidades a licitantes e a contratados;
VI decidir recursos administrativos; | £y « Ny
VIl decidir sobre a ‘redlizacdo de . licitacdo na .forma presencial e sobre a
antecipagdo da fase de habilitagao prevista no artigo 17, § 1° da Lei Federal
n° 14,133, de 2021;+. . ’ - e T
IX.  assinar e extinguir contratos, por qualquer meio juridicamente admitido;
X.  autorizar liberac@o e substituicdo de garantias contratuais; '
XI.  autorizar devolucdo ou substitui¢Bo de gorantia para porticipar de licitagdo;

Xll.  autorizar alteragdes contratuais; -, {_}
Xii.  autorizar repactuagdes contratuais. -

r-§ 3° As competéncias previstas neste artigo poder&o ser delegadas
a autoridade 'ou 6rgdo subordinado, excetuaddas os seguintes hipbteses:

I. aplicagdo das penalidades de impedimento para licitar e coniratar ou de
deciaragdo de inidoneidade para lictar ou contratar:
. realizagdo de licitagdo na forma presencial e a antecipagdo da fase de
habilitagdo;
ll.  contratagdo emergencial, caso em que, se a autoridade prevista no “caput”
deste arligo ndo autorizar a contratagdo, deverd rafifica-la em até 5 {cinco)
dics.

§ 4° A Secretaria Municipal da Fazenda poderd estabelecer, por

Prefeitura Municipal de Una
Praca Dr, Manoel Pereira de Almeida, 14 - Centro - CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahis. CEP 45.680-000.
Site: www.una ba.gov.br - E-mail: pruna@una.ba gov.be - Tel, (73) 3236-2021/2022/2023 - Fax. (73) 3236-2186

CERTIFICAGAO DIGITAL: QZCOODQ4MEM1OTE4ODCYND
Esta edigdo encontra-se no site oficial deste ente.


http://www.una.ba.oov.br
pmunaOuna.ba.gov.br

Segunda-feira Diario Oficial do

T Una MUNICIPiO

MUNICIPIO DE UNA

Estado da Bahia
Gabinete do Prefeito

portaria, a centralizagcdo de compras e contratacdes de Servicos comuns Qos
orgdos municipais, sem prejuizo da alocacdo do objeto no plano de contrata¢do
anual da unidade.

§ 5° No caso do § 4° deste artigo. os demais ¢rgdos municipais nao
poderdo promover licitagdes para o mesmo objeto com caracteristicas
semelhantes, salvo em situagdes excepcionais, devidamente justificadas, mediante
prévia anuéncia da Secretaria Municipal da Fozenda.

Se¢do ll
Dos Agentes de Comrutacao Pregoeltos e Comissoes de Contratagéo
Art, 3° Ao Agente de’ Controtocﬁo ou, conforme 0 Caso, 4
Comissdo de Comrotocéo, incube a conducaordo fase’ externo do processo
licitatério, cabendo-ihes qinda: : A ,:_"":__"':";‘.‘* -f..,-j’
’-"’ .-.-'"*- . *~ .

I.  analisar a minuta de edital, propondo as olterocoes e co:recées necessarias:;

. promover a divulgagdo do edital, apds aprovagdo pelo Assessoria Juridica
ou Procuradoria do Mumcnpro quondo necesséno .€ outorizagdo da
autoridade competente; - CoTE A -}

. responder os pedidos de7 esc!orecrmemos e evenfucls impugnagoes
apresentadas contra o\edufol com=+o ‘auxilioc dos setores técnicos
competentes;. [ N A el P

V. determinar a, abertura da sessdo’ piblica e promover seu adiamento,
suspensdo ou-reativacdo, quando er'cessério. conforme decisdo da

autoridade competente; 78w e FeT F A

V. analisor as propostas e desclassificar oquelos que ndo atendam aos requisitos
previstos no edital; Lo TEE YRS v

VI.  promover o desempofe das proposios quondo o'sistema. eletrbnico de
licitag@o ndo o previr automaticamente; RNt AN

Vil.  processar a etapa de iances de acordo com a modalldode de Ilcntccco e
com o sistemao utilizado; -~ - - T o

VIIl.  promover o exercicio do,direito- de preferéncuo cfeto éxs m1croempresos
empresas de pequeno porte e cooperonvos quando for o caso;
IX.  negociar o valor do menor preco obtido ou condi¢des mais vantajosas para
a Administragdo;
X.  decidir motivadamente quanto & aceitabilidade do prego; ' A
Xl promover a habiltagdo; == ™= I—#"% Lty Ny
Xl recepcionar, analisar e se manifestar com relagcdo aos recursos interpostos
contra seus atos, encaminhando-0s & autoridade competente, caso ndo
reforme a decisdo recorrida;
Xll.  elaborar ofa da sessdo publica, que conterd, sem prejuizo de outros
elementos, o registro:

a) dos participantes do procedimento licitatério;

b) das propostas classificadas e desclassificadaos;

¢} das propostas e lances e da classificacao final das propostas;

d) do exercicio do direito de preferéncia por parte de microempresas, empresas

Prefeitura Municipal de Una
Praca Dr. Manoe! Pereira de Almeida. 14 - Centro — CNPJ 13.672.605/0001-70, Una - Bahla. CEP 45.690-000,

Site: www,una ba.gov.br - E-mail: pmunam@unag,ba.gov.br - Tel. (73) 3238-2021/2022/2023 - Fax. (73) 32356-2186
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de pequeno porte e cooperativos;

e) danegociagdo do prego;

f) da aceitabilidade do menor preco;

g} da andlise dos documentos de habilitacao;

h} do saneamento de imegularidade fiscal das microempresas, empresas de
pequeno porte e cooperativas, quando for 0 caso:;

i} dosrecursos apresentados e respectiva decisdo;

XIV.  propor & autoridade competente a homologacdo, a adjudicagdo do objeto
ao licitante vencedor, a revogagdo ou a anulagdo do processo licitatério,
bem como a declara¢do de licitacao deserta ou prejudicada.

ST e s A & P
§ 1°;Poderd ser. constituida' equipe de, apoio. em cardter
permanente ou especial,'no ‘ambito de cadaz6rgdo ou entidade, formada por
servidores efetivos ou 6cupontes de cargos'em comissao da Prefeitura Municipal ou

cedidos de outros 6rgaios ou entidades. = + LT w i

—.-

e - &

§ 2° Caberd ao Agente de Controtac@o ou & Comissdo de
Contratagdo, além dos procedimentos auxiliares a que se refere a Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, a insirugéo dos processos de contratagdo direta nos

f s do art. 72 da citada Lei: | ™ G -
ermos do a a ‘,.o alei \\i;\\;:“* o

b ] .
§ 3° O Agente de Controtacio, o Comissdo de Contratag@o e os
Gestores e Fiscais de Confratos confardo,  sempre que consideraremn necessdrio,
Ccom o suporte dos érgdos de’ assesseramento juridico e de controle intemo para o
desempenho das fungdes listadas acima. = £ - is
O i . F‘?{\\\\\ ," ;

§4° Er;h;licitocéq na modalidade Pregdo, o Agente de Contratac@o
responsavet pelo condugdo do'certome serd designado Pregoeiro. -~
/pf'-._\\ B VL A ™

. ) STee— PRI A .
< § 8% As,Secretarias Municipais promoverdao a.capacitagdo dos

Agentes de Contratagao e 'dos Equipes de'Apoio,’ bem como: de todos os demoais
agentes publicos essenciais & execugao do processo de licitac@o e contratactio
dos érg@os da Administrag@o Municipal Direta, Autarquios e Fundagdes, bem como
dorgd suporie técnico e operacional para utilizag&o dos sistemas eletrdnicos
vtilizados no Gmbito do Municipio.

ST AT YA T A L

~Art.-4° O Agente 'de Contratagcd@o e os Membros da Comisséo de
Contratacdo designados para o cumprimento do disposto neste Decreto serdo
selecionados, preferenciolmente, dentre  servidores publicos efetivos ou
empregados publicos do quadio permanente e deverdo preencher os requisitos
previstos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021.

. § 1° Para fins do disposto no inciso Il do caput do art. 7° da Lei
Federal n° 14,133 de 1° de abril de 2021, consideram-se coniratados habituais as
pessoas fisicas e juridicas cujo histdrico recormrente de contratagdo com o 6rgdo ou
com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.
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§ 2° A vedagdo de que trata o inciso Il do caput do art. 7° da Lei
Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021 incide sobre o agente piblico que atue em
processo de confratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que
atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 5° O Agente de Contratagao e o respectivo substituto ser&o
designados pela autoridade competente, em cordter permanente ou especial,
conforme o disposto no ort. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

Se¢dolll
Do Compartilhamento de Estruturas entre Orgéos
P oI :‘H T“: - X ~
Art. £°As Secretarias Municipais ‘e -os érgaos rautdnomos a elas
hierarquicamente equiparados §Z poderdo . comportilhgr_i’ esfruturas para o
processamento de licitacdes:e contratagdes voltadas;ao atendimento das suas
necessidades. T Tem T L -+ 4T T

. ——

. [

- CAPlTULO I
g .DAS UCITAGOES . _

s - v

' f R msecdo! . T— |
. DoPlano de Contratagdes Anual
’ Ty = - . Lo
Art. 7° O Municipio poderd elaBorar Plom‘> de Contratagdes Anual

{PCA), com o objetivo de racionalizar as contratagdes dos 6rgdos e entidades sob
sua competéncia, garantir o alinhamenio com o seu planejamento estratégico e
subsidiar a elaboragdo das respectivas leis orcamentérias, descrevendo os objetos
que pretende contratar no exercicio seguinte, informando, para cada um deles:

NS

e AN Taw T AT Dl ——
L adescricdo sucinta do objeto; .. - - e AN
I ajustificativa para a aquisicdo ou contratagdo; - w 2N
ll.  quantidade :a ser,contratada, quando couber,’considerada o expectativa
de consumo anual; =% fs—, T NN N
. . . s - N L
IV.  aestimativa preliminor do valor; —ji_3 it

V. o grau de pricridade da compra ou contratacdo;
VI. adata pretendida para a compra ou contratagao;
VI a existéncia de vinculac@io ou dependéncia com a confratagdo de outro
item parasua execugdo, visando-determinar G sequéncia ‘em que 0s
respectivos procedimentos licitatorios serdo realizados.

§ 1° No elaboragdo do Plano de Contratogdes Anual serdo
observadas as seguintes diretrizes:

I.  agregacdo, sempre que possivel, de demandas referentes aos objetos da
mesma naturezq;
iIl.  concepg¢do do calenddrio de licitagcdo, observado o disposto nos incisos IV a
VI do “coput” deste artigo;
ll.  adequagdo financeira e or¢amentdaria.
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§ 2° Para os contratagdes de solucdes de tecnologia da informagdo
e comunicagdes, o Plano de Contratagdes Anual observard diretrizes técnicas e
legais para subsidiar qualquer ato de ordenagdo de despesa.

§ 3° Compete & Secretaic da Govermno, Administragcdo e
Planejomento coordenar o processo de elaboracd@o dos Plonos de Contratagdo
Anuais e regulamentar sua reglizacéo.

Art. 8° O Plano de Contratagdes Anual serd dwulgodo no sitio
eletronico oficial até o final de cado exercicio, para vigéncia no exercicio seguinte,
podendo ser aditado. a qualquer fempo, mediante decisdo justificada do Prefeito
Municipal ou cutondoge subordinada medlonte delegccoo do Prefento Municipal.

R A
\‘: V3 3 secaony )u ? 2"
Da Govemango das l.lciiaqaes e Contrataco s

Art. 9° A Admumstrocoo Pobiica Mumcupcf, no C:mbuto de cada um
de seus érgdos ou entidades, observaré as diretrizes de integridade existentes
estabelecidas na forma do § 2° deste artigo .e implementard os processos e
estruturas  complementares necessérias para  viobilizar @ ‘governanca  das
contratagdes, nos termos do cn‘ngo 11 pcrégrofo umco da Lei Federol n° 14,133, de
2021. ) \ ‘.., s - T -

T M AT ey

§1° Observodc a segregocco de funcdes, cobe aos 6rgdios e
entidades integrantes’ da Administragcdo PUblica Municipal distribuir entre suas
unidades interas a competéncia para a pféhco dos atos necessdrios para licitar e
contratar, comespondentes & fase preporo?éno do certome ou do contrato, tais
como pesquisa de pregos, reserva de recursos, elaboragdo de termo de referéncio
e do orc;omento defnucoo das condicoes de confrctocao e_andlise de riscos,
dentre outros. . a* e Wy

(/.’* '.’z i“ N ol [’» 4
—§ . 2°\Coberé & ~Secretario. Munac1poi"?m Fczendo expedir
regulamento geral sobre govemoncc e, em conjunto com a Controladoria Geral do
Municipio, sobre integridade: - € e F ,{:) \_}" i

Seqoo m
—= Da Realizag&o das ticitagdes na Forma Eletrénica:
EZ e ® b 47 % e ? S L B ey 2. X I I

Art. 10. Todas as licitagdes serdo realizadas preferencialmente sob o
forma eletrdnico.

§ 1° Faculla-se a redlizacdo na forma presencial, desde que
motivada e autorizada pelo titutar do 6rgdo ou entidade licitante, devendo a
sessGo poblico, nessa hipdtese, ser registrada em ata e gravada em dudio e video,
procedendo-se & anexag¢do dos arquivos no processo administrativo da licitacdo.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no paragrafo § 1° deste artigo e desde
Que previsto no edital, a sess@o publica poderd ser transmitida co vivo em canal do
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6rgdo na internet ou em redes sociais oficiais.

§ 3° Nos licitacdes processadas eletronicamente, ser&o observadas
as regras proprios do sistema eletrdnico utiizado, que deverdo constar
expressamente do edital.

§ 4° A Secretaria Municipal da Fazenda disciplinard os sistemas
eletrdnicos a serem utilizados para processamento das licitacdes.

Segdo IV
Das Amostras, Exames de Conformidade e Provas de Concelto
,cis_}-_—'.,.-—:s"." TR S

Art. 1170 edital poderd prever afealizagdo de andlise e avaliagéo
de conformidade da proposta, mediahte homologacao de_amostras, exame de
conformidade ou prova *de” conceito " entre - outros - testes? de interesse  da
Administragdo, para comprovar a aderéncia &s especificagdes definidas no termo
de referéncia ou no projeto bdsico. - -~ - -. . - ,

§ 1° Na hipdtese de previsGo da andlise 'e avaliagdo de
conformidade da proposta como condi¢@o de clossificacdo, a exigéncia limitar-se-
4 oo licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar.

WY Vmr e ,

§ 2° Havendo condigdes excepcionais devidamente justificadas, o
edital poderd prever a exigéncia de”andlise e avaliagdo de conformidade da
proposta de até trés lic‘itomes. observada a ordem de cldssificacao proviséria.

¥ - i F!"""‘-—- o - Tt

§ 3° No cos’o de licitagdo que ehJolva‘o fornecimento de bens, a
Administragcdo poderd exigir .amostra 4 ou ‘provaf,de conceito também no
procedimento de pré-qualificacdo permanente ou”no periodo de vigéncia do
contrato ou da ota de registro de precos. .—<a - PR 2,

.‘: ‘,\ /"‘ﬂ: -, - ﬁ.ﬂ‘h_ o~ ~"}"‘
"R AR/12” Ao prever a andlise e avalicdc de conformidade, o edital
dever& conter, nd ’mfnirﬁqfo’s’segdirii_es itens:— - o NS -
S SR OV

I.  prozo adequado pora entrega.-da omostra ou realizag¢do do exame de
conformidade ou prova de conceito pelo licitante:

. a possibilidode'e'q 1forma de -participogdo dos interessados, rinclusive dos
demais licitantes, no acompanhaménto d6 procedimento dé avaliacdo;

. o forma de divulgacdo. a todos os licitantes, do periodo e do local da
reglizacdo do procedimento de avdliagdo e do resuliado de cada
avaliagcao;

IV. o roteiro de avaiicgcdo, detalhando todas as condigdes em que o
procedimento serd executado, além dos critérios de ovdliagdo;

V. as cldusulos que especifiquem a responsabilidode do ente contratante
quanto ao estado em que a amostra serd devolvida e qo prazo para sua
retirada apés a conclus@o do procedimento licitatério.

Art. 13. A ondlise e avaliogdo de conformidade ndo substitui o
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verificagdo obrigotério para fins de recebimento do objeto contratado, conforme
previsto no artigo 140 da Lei Federal n® 14,133, de 2021.

Se¢do V
Da PadronizagGo das Contratagdes

Art. 14. As contratagdes deverdo observar os seguintes principios:

Q) da padronizag@o, considerada o compatibiidade de especificagdes
estéticas, técnicas ou de desempenho;
b) do pcrcelomento qucndo for tecmcomem‘i -viével e economicamente
vantgj ‘. - Foo At
S S A
-

At. 15.70 plcne;cmento[e execu(;éo dos Processos licitatérios
deverdo ser motivados com estimulos & redu¢@o de consumo, onétlse do ciclo de
vida de produtos (produ¢do, distribuigdo, uso e. dlsposu;co} pora determinar o
vantgjosidade econdmica da oferta, estimulos para que os fomecedores assimilem
a necessidode gradativa de oferecer ao mercado obras, produtos e servicos
sustentéveis e fomento da inovagdo com uso rocnoncl de produlos com menor

act iental tivi - - .
impacto amb ongggl ?_'i-x — — - s- ri

Art. 16. Caberd 6 Procuradoria -Juridica do Munlcnp:o disciplinar os

modelos de minutas de edltols ea podronlzacdo de contratos..

Porégrafo Unico. cheré cundo o] Procurc:donc Juridica do
Municipio disciplinar as hipéteses de dlspenso da andlise juridica prevista no artigo
53, § 5°, da Lei Federol n" 14.133, de 2021, que pode;é operar-se através de parecer
normativo. \, _}, I 3_: e . __!__ _ 4/

1 ,; :;-' = -"f / 2 Gl e -

Art 17‘;‘,”A Secre\‘orlo _.Mumcupol da’ Fozenda. disciplinar@ a
podronlzccéo do termo de referéncia de compras e servncos conlfnuos comuns Q
todas as unidades da Admmnstroq:oo Pdblica Municipal. /5"/

AT w - - ‘-'\ Is
e — Tl N

Parégrafo unIco 'As espec1f cogoes técnicas dos servigos continuos
com dedicagdo exclusiva de mdo de obra ou predominancia de mdo de obra
terdo como referéncia os Estudos Técnicos do Governo Federal, observadas as
demais normas municipais de regéncia. — = v

— pl PR \L_ga‘ o _}I"“. b;é\}—} lA

Art. 18. Caberd & Secretaria Municipal responsével pela execugdo

de obras estruiurantes e intervengdes de infraestrutura no @mbito do Municipio:

. instituir o sistema informatizado de acompanhamenio de obras;

Il.  padronizar tecnicamente a confratagdo de obras e servicos de engenhariq,
no que couber;

.  promover ¢ adogdo gradativa de tecnologios e processos integrados que
permitam a criagdo, a utilizagdo e a atuadlizagdo de modelos digitais de
obras e servigos de engenharia;

IV. fixar a metodologioc para elaboragdo de anteprojeto nos casos de
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contratagdo integrada;
V. elaborar Tabela de Custos Unitdrio destinada & elaboragdo de pregos
referenciais para contratagdes de obras e servigos de engenharia.

§ 1° A substituic@o de projeto executivo pela especificag@o em
termo de referéncia ou em projeto bdsico para obras e servicos comuns de
engenharia, conforme o arfigo 18, § 3°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, ficard
condicionada a manifestagdo técnica fundamentada de que inexiste prejuizo paro
a aoferi¢do dos necessérios padrdes de desempenho e qualidade.

§ 2° A drea técnica deverd manifestar-se acerca da carocterizagdo
de servigo engenharia' como comum ou especial,” a parlir dos critérios definidos no
artigo 6°, inciso XXI, dal Léi Federal n° 14.133, de 2021.4f 1y o)

2 ALY

TUNZ 3 iL T gn

Art. 19.'NGo ser&o objeto de execucdo indireta: ¥
- i

T - - Lo "'-_

. os afividades ' relacionadas -a -tomada~de decis@o ou posicionamento
instifucional nas &reas de planejomento, coordenagdo, supervisdo e
controle; — -

Il.  os atividades relacionadas Gs estratégias para o0 érgd&o ou a entidade, cuja

terceifizag@o possatcolocarvem.risco o controle de processos e de

conhecimentos e tecnologias; %, .- =~ ~— .
. as funcdes relacionadas o poder de policia, de regula¢do, de outorga de
servicos pUblicos'e de oplicagdo de'sangdo. o
o ot !

Pardgrafo Unico. Os servigos . auxiliares, fnsirume_ntcis ou acessérios
oos objetos de que ‘tratom os incisosydo * ‘caput',’ deste drtigo poderdo ser
executados de forma indireto, vedada a fransferéncia de responsabilidade para g

readlizago de atos administrativos ou a tomada de decisdo para o contratado.

AR S\ -— Py PN
SN \1\‘ . Segdovl T, /} A
"*._DaReallzacéo de Consulta e Audiéncia Piblicas .~
T b e WD N
A, 20. Poderd»ser‘ reo1izodc_<;onsuitq publica:
. sempre que os valores estimados da contratacdo superarem o montante de
R$ 10.000.000,00 {dez milhdes de reais);; . e S W DL
I independentemente do -valor ‘estimado da -contratacdo, “sefmpre que a
relevancia, a pertinéncia ou @ complexidade do objeto assim o
recomendarem;
. para qualquer valor, quando a legislacdo especifica a exigir.

Art. 21. O 6rgdo licitante deverd submeter & consulta publica, no
minimo, o termo de referéncia, que contenha a identificagcdo e a descricdo do
objeto do contrato, além da justificativa da contratagao.

Pardgrafo Unico. O prazo minimo para o recebimento de sugestoes
sera de 5 (cinco} dias uteis, podendo ser realizada audiéncia publica, a critério do
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orgdo licitante, observada, nesse caso, a antecedéncia de 8 (oito) dias Uteis para
convocagdo.

Art. 22, As crtficas e as sugestdes enviadas deverdo,
obrigatoriomente, estar devidamente idenfificadas e acompanhadas da
argumentacdo que os justifique, sobre as quais o érgdo licitante fard a respectiva
andlise.

Art. 23. Todas as etapas da consulta poblica, compreendendo o
aberiura, os esclorecimentos e os subsidios, deverdo ser divulgadas no sitio
eletrdnico oficial do Munig’pio oté.o-dc_ig_ da puplicqcao do edital.

LY P e et T A

Parégrafo_Unico. O processo’ de licitacad -serd -instruido com os
documentos que comprovem a consulta publica e, guando couber, a audiéncio
publica, e com a conclgsqé da andlise realizada. - e ~d L{?f

- -

. SegGo VM- T —m _ ..
Da Implantagéo de Programa de Integridade pelos Contratados

Art. 24! Nos_corifratd¢des: de‘;’Aob"r“oj'i" seivicos .€ Homecimentos de
grande vulto, o edital. dever}&_'prever .a “obrigatoriedade de: implantagdo de
programa de integridade pelo contratado, no prazé de 6 (seis) meses, contado da

celebragao do contrato. | N : F
— . e .
§ 1° Considera-se obras, servicos e fomecimentos de grande vulto
aqueles cujo valor estimado seja superior a R$ -10.00_0.009,00 {dez mihdes de reais).
R . TN S
§ 2° Os,parGmetros dé quliccéo!l-do programa de integiidade
apresentado pela licitante serdio aqueles estabelecidos nas normas e orientagoes
da Controladoria Geral do Municipio, que considera_ré_:_;%t;{f VAN
£ T At S Y
L. ocomprometimento do alta administrag&o da péssoa juridico; ¢
Il.  aadogdo de padrdes de conduta e cédigo de ética; ~ ™~ -
. aredlizagdo de treinomentos periddicos sobre o programa de integridade;
V. agest&o dos riscos e controles intermnos:
V. aimplantagdo de canais de denuncia de iregularidades;
VI, mecanismos de prevengdo de conflitos de interesses. ;
PRI ? £ ‘C.J D L_;l—\f_'* PA
Art. 25. O descumprimento das cldusulas contratugis referentes ao
programa de integridode poderd ensejor a rescisdo contratual e aplicacdo de

pendlidades.

Art. 26. Sem prejuizo do disposto no artigo 25 deste Decreto, se do
descumprimento decomrerem as hipdteses de responsabilidade previstas na Lei
Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, a contratada responderd pelas
pendalidades nela previstas.
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Se¢do VIl
Das Modalidades De Lichagéo

Art. 27. Sdo modalidades de licitagdo:

. pregdo;

Il.  concoréncia;

.  concurso;

V. leildo;
V. didlogo competitivo.
- I3 O
Art. 28. Nas Iucufccées na modchdcde |e|Ioo desfinadas & alienagdo
de iméveis, além das _diretrizes constomes dc te: Organica ~ Mumapol serdo
observadas as seguintes 1 regros J = ; ‘r q :5] Z,

. ©prego minimo prevasto no edllol de Iellﬁo serd o vo1or do avaliagdo;

Il.  poderd ser admitido, med;onfe previsGo expressa-no-edital, o parcelamento
do valor, caso ém que 0 nimero maximo de prestagdes ser@ de 60 {sessenta)
parcelas mensais, atualizadas mensalmente pelo taxc referencial do Sistema
Especial de Liguidagdo e Custddia {SELIC):”

il.  a escritura serd lavrada “pelo agente piblico do Setor de Patimdnio
designado Secretario Municipal de Admumstrocco opés o pagamento

integral do pre(;o pelo licitante vencedor.z 7 l =
e P -
N ,Segdo IXy g
i Dos Critérios de Julgomento ! ,t )
' N N
A, 29; O 1ulgomento dos propostos seré realizado de acordo com
os seguintes cmérlos ".\,‘\.L R bt ~ F
" T ) - , e :
. menor preco;. /\‘w""-;,_:v DTN
.l B LY . ma . SR, S k3
Il.  maiordesconto; < pp « =~ AR\ N T

M. melhor técnica ou conteudo omsuco, - _;‘L,: \}3’:,
V. técnicoepreco; - N FE- (_) Ve

V. maior lance, no caso de eildo;

VL. maior retorno econdmico.

= Ay ML 2 AL A )
~Art.~30! O cniérlo de julgdmento pelo menor pre¢o ou maior

desconto e, quando couber, por técnica e preco, considerard o menor dispéndio
para o Administrogdo, desde que o estudo técnico preliminar aponte
objetivomente a relevancia dos custos indiretos para ¢ definic@o da despesa total
com @ contratagdo.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese do “coput”, a proposto de pregos do
licitante deverd conter expressamente 0s par@metros de menor dispéndio previstos

no edital.
Art. 31. Nas licitagdes com critério de julgamento por maior
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desconto, o percentual de desconto apresentado pelos licitantes incidird
linearmente sobre os pregos de todos os itens do orcamento estimado constante do
edital.

Art. 32. O julgamento por técnica e preco considerard a maior
pontuag&o obtida a partir da ponderagdo, segundo fatores objetivos previstos no
edital, das notas atribuidas aos aspectos de técnica e de preco da proposta, na
pé:oporcéo mdxima de 70% (setenta por cento) de valoracdo para a proposta
técnica.

Art. 33. No julgamento por methor técnica, por técnica e prego ou
melhor conteddo artistico, a atibuic@o de notas a quesitos de natureza técnica ou
artistica seré realizada por banca ou Comisséo especifica pard tal finalidade, com
numero impar de membros, sendo ao menos 1 {Um) sérvidor efetivo ou empregado
publico pertencente aos quadros permanentes.da Administracao.

T e = .
- - - - S

§ 1°. Excepcionalmente,~de forma =justificada, poderdao ser
contratados profissionais por conhecimento técnico, experiéncia ou renome na
avaliogdo dos quesitos especificados no edital para compor a banca de que trata
o “caput" deste artigo. i T o=

. V P Y
§ 2° O edital ‘poderd esfabelecer -pontuagdo minima para as
propostas tecnicas, cujo ndo atingimento acaretaré a de'icloss_ifi_g:ocao do licitante.
3 ) s el YR
. -, sSe¢do X -
. Da Apresentagdo de Propostas e Lances, .
iE - ;.'.":j;-.{q\\\"\ (,' s

Art. 34. Os prazos minimos,paro opresentacdo de propostas e
lances, contados a partir da dato de divulgagao do edital de licitagdo, poderdo,
mediante decisGo fundamentada, ser-reduzidos oté a metade -nas licitagdes
reclizadas pela Secretaria.Municipal da Satde, no émbito do Sistema Unico de
Saude (SUS), em conformidade com o com o ort. 55, § ?: ‘do,Lei \Federol 14.133, de
2021, R N AL R RN, I

IO P O

Art. 35. Nas licitagdes de servigos, a planiha de composigcdo de

custos unitdrios serd apresentada pelo licitante vencedor apds o encerramento da

etopa competitiva= — - P - Ca -,
P p'_..\..;" IAD\.J Iy :::l:’\:‘”l-r'\
Pardgrafo Gnico. Nas licitagdes de obra e servicos de engenharia, a

planiha de composico de custos deverd integrar a proposta das licitantes,
observado o disposto no artigo 56, § 5° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

f B}

Art. 36. Apds a etapa de oferta de lances, serdo aplicados os
critérios de desempate previstos nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de
14 de dezembro de 2006.

Pardgrafo Gnico. Apds o procedimento previsto no “caput" deste
artigo, ser@o aplicados os critérios estabelecidos pelo artigo 60 da Lei Federal n°®
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14,133, de 2021, desde que previstos no instrumento convocatdrio,

Segdo XI
Da Negoclagdo da Proposta

Art. 37. Definido o resultado do jugamento, o Agenie de
Contratacdo, o Pregoeiro ou a Comissdo de Contratagdo dever@o encaminhar
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida methor proposta, vedada a negociagcdo em condigdes diferentes das
previstas no edital.

§1° Q*negi:éiagég; ?ergg;blicré% pf)—ge’zgg ser' acompanhada pelos
demais licitantes. % *% 7 T LYy \ -
VT 3 S S5
§ 2° O'instrumento convocatério deverdlestabelecer prazo para
envio da proposta adequada ao Gltimo valor ofertado apés a negociagdo de que
tfrata o “coput” deste artigo e, se:necessario, de documentos complementares,
observadas as regras atinentes ao sistema eletrdnico utilizado.
L]

Art. 38. Na hipétese do artigo 59, § 4°, da Lei Federal n° 14,133, de
2021, quando, no cdso.de’ obras'e servicos de engenharia, d:proposta contiver
valores inferiores o :75% (seténta “e "cinco por ¢ento) do valor or¢ado pela
Administrac&o, o 6rgdio ou lentidade céntratonte daré go licitante a oportunidade
de demonstrar o exequibiidade da $Ud proposta antes de deliberar acerca de sua
desclassificagéo. ‘ Fre L a7 :

. f..::. ,'.- ‘: L i

Pardgrafo Unico. Constatada _ 3 5 ine‘;(equibilidode dos pregos
ofertados, nos termos.do arfigo 59, lit-e IV, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, q
conduta do licitante poderd ser apurada na forma deste Decreto, caso fambém
seja tipificaoda corpo ato [esi\'m pela Lei Federal n° ]2'81:‘,; de 2013, \‘

; -, ¥ ""_ N . P "
A ;f,\?,\:‘_”_‘,_}s Secé&o Xl 4,-«-;“}:%?:: i f)
~ \z f,‘; Da HablltagGo - \\_34;;"" Rt
G S Rt

Art. 39. As habilitagdes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas

medionte a verificoc@o dos documentos previstos no artigo 68 da Lei Federal n°

14133, 08 20215 =3 A ) (D DA BA A

Pardgrafo Gnico. Poderdo ser aceitas certiddes positivas com efeito
de negativas ou cujos débitos estejam judiciaimente garantidos ou com sua
exigibilidode suspensa por decisao judicial.

Art. 40. Nas hipbteses previstas no artigo 70, inciso Ill, da Lei Federal
n°14.133, de 2021, ser&o exigidos, apenaos, os documentos que comprovem:

I inscric@o no Cadastro de Pessoos Fisicas {CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);
Il.  regularidade perante a Seguridade Social e o Fundo de Garantia do Tempo
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de Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

ll.  regularidade perante a fazenda do Municipio licitante, quanto aos tributos
relacionados com a prestagao licitada;

IV.  regularidade perante a Justica do Trabatho quando envolver a prestag@o de
servico com dedicagdo exclusiva de mdo de obra;

V. o cumprimento do disposto no inciso XXX do art. 7° da ConstituicGo Federal.

Art. 41, O edital poderd prever que as exigéncias a que se referem
os incisos | e It do “caput" do artigo 67 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sejom
substituidas por atestados fomecidos por pessoas juridicas de direito pUblico ou
privado, devidamente reglsircdos nos ‘conselhos profnssnoncls compefenies quando
for o caso, salve na contratacao de obros e servucos de engenhono =

N TR A A e

Art. 42} Os indices econémucos setorigis exigiveis para a habilitagdo
econdémico-financeira e consequenie aptiddo economlca do licitante para cumprir
as obrigagdes decomentes ‘do futuro controto serdo publicados anualmente pela
Secretaria Municipal dc Fazenda. -

§1° Na auséncia da fixagdo do indice setorial previsto no “caput”,
esta poderd ser feita, de formc justificoda no procesio_ pelo Pasta contratante.

Py b Pl -

§ 2° O edital poderé prever nos compras para éntrega futura e na
execucdo de obras e servicos, alternativa ou cumulativamente & exigéncia de
indices econbmicos, a comprovacco ‘de patrimdnio quuado equivalente a até 10%
{dez por cento) do volor esflmodo da contratagdo, a ser discriminado em moeda

comrente, ! ) Ty AY s
\:: -..::“ x,‘ !':Y:{':\ \ .lﬁ
L
§ 3° Ngo serdo exugldos indices e_conémlcos ou pctnmomo liquido
minimo nas compros para emrego tmedlota - - ,y/, Ny
AN /‘7\‘\ - ’ «’;.( _,v/ .{Q‘\

“§ 4° O edital devera estabelecer poro o consérqo acréscimo de
10% (dez por cento) a 30% {irinta por cento). sobre o valor exigido de licitante
individual para a habilitagdsd econémico-financeira, na forma do § 2° deste artigo,
exceto mediante justificativa ou nos casos de consdrcios compostos, em sua
totalidade, de microempresas e pequencs empresos, assim definidas em lei.

ESTAD o SAHIA

DA CONTRATAGAO DIRETA

Arnt. 43. O processo de contratagcdo direta, que compreende os
casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, deverd ser instruido com os
documentos previstos no art. 72 da Lein.° 14,133, de 2021.

Art, 44. Na contratacdo direta por inexigibilidade ou por dispensa de
licitag@o, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto nao forma estabelecida
no art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021, o contralado deverd comprovar previamente
que 0s precos estdo em conformidade com os praticados em contratagdes
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semethantes de objetos de mesma nalureza, por meio da apresentagdo de notos
fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até | {um) ano anterior &
data da coniratagdo pela Administragao, ou por outro meio iddneo.

Art. 45. Na andlise da notéria especializac@o e da essencialidade
do trabalho a ser desenvolvido pelo futuro contratado para o pleno atendimento
das necessidades da Administrac@o Publica, nos casos de contratag@o por
inexigibilidade de licitacdo, de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente infelectual com profissionagis ou empresas de notéria
especializa¢do, considerar-se-é notéria especializagcdo o profissional ou a empresa
cujo conceitlo no campo, de sua; especialidade, - decomrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncia, publicagdés, organizacdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o
seu frabalho ¢ essencial e reconhecidomente adequado & plena satisfacd@o do

- ——— L]

objefodocontrato. 1 V' T = -

- . — . - . B B

Art. 46. Os contratos de capacitagdo, que abrangem cursos abertos
e in company, presencicis e & disténcia, workshops, semindrios, congressos e
equivalentes, podem  ser firmados. por meio de . inexigibiidade de licitagdo,
conforme dlinea “f" do inciso Ill do Artigo 74'da Lei n°, 14.133/2021, podendo ser
dispensado o termo _de.reférencid.‘lhipéiese em que deve ser juntado aos autos,
além dos informagdes exigidds' neste {Regulamento, a ficha técnica do evento,
material, folders e/ou documentos similares (inclusive oblidos afravés de siles da
instituic@o organizadora). ' L b
Aae .
o CAPflULOV~
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES -
4 > {3._, !'ﬁ o - ,’) 6;’

N N Se¢diol- » ¢ P )
LS 5 :‘%A‘Do Credenciomento _chgf A'{' 3{\}
Y S AT : “’ g o b
4*\_.‘;.- @-}?‘h&ubseq&ol -~ -+ ":_”_N_E??"\ ,;2»
** ™.YDo Objeto de Credenciamento™ -~ ~ had
SN
Art. 47. O credenciomento de pessoas naturais ou juridicas poderd
ser utilizado nas hipoteses de contratagdo:

— TTOA YT Y £ T A 1

I.  paralelo e ndo excludente, nos casos em que & viavel e vantgjosa para a
Administragdo Municipal a realizac@o de contratagdes simulténeas em
condigdes padronizadas;

ll.  com sele¢o a critério de terceiros, quondo a selecdo do contralado estd a
cargo do beneficidrio direto da presiacao;

. em mercados fluidos, cuja fluluag@o constante do valor da prestac&o e das
condicdes de contratagdo inviabiliza a selecdo de agente por meio de
processo de licitagdo.

Art. 48. O edital de credenciomento serd permanentemente aberto
para ingresso de novos inferessados.
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Pardgrafo Onico. O credenciamento poderd ser revogado a
qualquer tempo. mediante justificativa, sem prejuizo da continuidade das relacdes
contratuais j& estabelecidas.

Subsecdo Il
Do Edital de Credenciamento

Art. 49. O edital de credenciamento conterd a descrigdio do objeto,
exigéncios de habilitacdo, exigéncios de qudlificacdo técnica, critério para
distribui¢@o da demanda, quando for o caso, critério pora ordem de contratagdo
dos credenciados, quando for o.caso,” valores fixados para remuneragdo, minuta
de termo contratual e}mgdt_alos de‘declfurocoeri.‘ . ‘::‘m_ /‘z} ~

b ey ’ - P D N

§1° No’;\ipa‘)tese do cre'dencicm.entojundodo no inciso Ill do artigo
47 deste decreto, o "Administrag@o  deverd registrar.asicotagdes de mercado
vigentes no momento da.contratagdo. A e

- . - -y —_— ’.;

§ 2° O edita! definird-os valores fixados e poderd prever indice de
recjustamento dos pregos, quando .couber, para,as hipdteses de coniratacdo
paralela e ndo excludente e de contratagdo com selecdo a critério de terceiros.

1‘} } . \1 {(4."‘*"":‘- {l_ lr,

§ 3° Nd hipbtese de credencidmeénto para fomecimento de bens, a
Administrac@o poderd, excepcionalimente, exigir amostra ou prova de conceito do
bem na fase de andlise da documentacdo ou no periodo de vigéncia do contrato,

desde que justificada o necessidode,.de suQ apresenta¢do.

Art. 50. O interessado dévsr'é-dp:ésénto! a documentagdo no prazo
definido no edital, que nd@o serd inferior.a '8, (oito) dias Uteis, contados de suc
a " e F ek dng S e
dvigagdo. | . %}3 T T 44;:; -3
S ™ TR € < b
£ Pardgrafo 'énico. O Agente de Contratagcdo, ot a Comiss@o de
Contratag&o,” quando for o_caso; poderd solicitar esclarecimentos, retificacoes e
complementagdes da documentagdo ao interessado>37» | N
0 S RN i W
Art. §1. Caberd recurso da decisdo do agente de contratacao, ou o
comissGo de contratagdo, no prazo de 3 (iés) dias Uteis, contados da data da

Picostosaelodd 5 3 DA BAH LA

Ant. 52. O indeferimento do pedido de credenciamento n&o inibe a
sua reapresentacGo pelo interessado, condicionado ao preenchimento da
exigéncia ndo atendida no pleito anterior.

Subsegdo il
Da Concesséo do Credenciamento

Art. 53. O interessado que atender o todos os requisitos previstos no
edital serd credenciado pelo 6rg&o ou entidade contratante, encontrando-se apto
a executar o seu objeto.
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Pardgrafo dnico. A Administrag&o permitiré o cadastramento
permanente de novos interessados, enquanto o edital de chamamento
permanecer vigente,

Art. 54. Durante a vigéncia do credenciamento, & obrigatdrio que os
credenciodos mantenham regulares todas as condigdes de habilitagGo e que
informem toda e qualquer alteracdo relacionada & condigdes de
credenciamento.

Art. 55. O credenciamento néo gera qualquer obrigagao do érgdo
ou entidade coniratante em efetivar a confratacdo do objeto.

A ] - '":“ T‘r"‘.'q T ,"2 e L

Art. 56.,Paravhabilitacdo como crédenciado, *serdo exigidos os
documentos necessdrios \ e . suficientes ‘para . demonstrar @, capacidade do
interessado de realizar o objeto da contratagdo, nos termos do disposto no art. 62
coart.70datein®14.133,de2021. __ - = - Tt~

§ 1° A inscric@o do interessado para o credenciamento mediante
apresentagdo de requerimento de participacdo implicaré a aceitagdo integral e
irestrita das condicdes estabelecidos no edital. o : .

oy e

§ 2°:0 interessado qug otender aos requisitos de habilitacao
previstos no edital seré credenciado, com-a possibiidade de, no interesse da
Administragdo, ser convocado para executar o objeto. * '

, e’ o v '

§ 3° ' Quando Jconvocado~para ,execuglio do objeto, o
credenciodo deverd comprovar que mantém_todos os requisitos de habilitagdo
exigidos no edital de credenciamento poara fins de assinatura de contrato ou outro

instrumento hébjl. %{; \ *!:-\i: e ~ 4 .

A S : R EST ey
/& An.‘;s?_. ~O.mesmo interessado  poderd “ser credenciado para
executar mais de um objeto, desde que atenda aos requisitos de habilitag@o em
relacdo a todos os objetos. % ' sy c -~ e e
h ‘{‘:—-lpfx_.e' Lot 7T
§ 1° O credenciado,” no- caso previsto neste arfigo, poderd
apresentar de uma vez s6 a documentac@o exigida.
ST AT Y XA A
—§ 2° O"dispoﬁo-no §*1° ndo é:’ oplic_a quando as exigéncias de
capacidade técnica forem diferenciadas, hipétese em que o credenciado deverd
apresentar complementagao da documentagdo relativa a esse quesito.

Subseg@o IV
Do Cancelamento do Credenciamento

Art. 58. A Administragc@o poderd redlizar o descredenciamento
quando houver:

I pedido formalizado pelo credenciado:
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Il.  perda dos condigdes de habilitac&o do credenciado;
. descumprimento injustificado do contrato pelo contratado;
V. sangdo de impedimento de licitar e confratar ou de declaragdo de
inidoneidade superveniente ao credenciamento.

§ 1° O pedido de descredenciamento de que frata o inciso | do
coput ndo desincumbird o credenciado do cumprimento de eventuais contratos
assumidos e das responsabitidades deles recorrentes.

§ 2° Nos hipSteses previstas nos incisos Il e Il do caput, além do
descredenciamento, deverd ser- aberto *processo jadministrativo, assegurados o
contraditério e a ampta defesa, para possivel aplicacdo de pendlidade, na forma

estabelecida nalegislag@o. 3 = Y= = - ,_;/ ! &
RIS 'tﬁ;]tj :;'rt’} -!\.SLSI

§ 3° Se houver.a efefiva prestac@o de servigos ou o fornecimento
dos bens, os pagamentos serdo realizados normatmente, até decisdio no sentido de
rescisGo contratual, c_gds;o o fomecedor ndo reégularize a sua situagdo.

¥ ST [ v ‘Y '

§ 4° Somente por,motivo de economicidade, seguranca nacional
ou no interesse da administrag@o, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
autoridade maxima do érg&io ou da entidade contratante, ndo serd rescindido o
contrato em execugdo com empresa ou profissional que estiver imegular.

b B T S _

Art. 59. O ‘edital poderé prever as séguintes penalidades ao

credenciado, garantido o contraditério e a ampla defesa e sem prejuizo de outras

PN £ v -
sangdes caobiveis: LE P ﬁ*:_; a0 o
. TS AN 7

L adverténcia por escrito;"}._ R v : 4

. /!
Il suspensdo tempordria do seu credenciamento; Y
I.  descredenciomento; -'--1,\ " ey /,;, &Y
Vo muite, @ N WAy LN
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Pardgrafo Unico. O descumprimento de obrigacdes contratuais seré
regido pelo instrumento fimado . . ¢ F‘-‘?Q ot o

Art. 60. O credenciado poderé solicitar seu descredenciamento a
qualguer tempo, mediante solicitago escrita ao 6rg&o ou entidade coniratante,

que deliberard no prazé méximo de 5 (cinco) dias Oteis.## * ¥ 14 %

SubsecGo V
Das Contratacdes Paralelas e NGo Excludentes

Art. §1. Caso ndo se pretenda a contratac@o, ao mesmo tempo, de
todos os credenciados, o edital deverd prever critério objetivo de distribuicdo da
demanda entre os credenciados, observando-se sempre o critério de rotatividade.

Pardgrafo Gnico. Os novos credenciados, ao ingressarem no
credenciomento, nos termos do artigo 53, “caput”, deste Decreto, ser&o
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posicionados apds o Ultimo credenciado, observada a ordem estabelecida.

Art. 82. As contratagdes serdo formalizadas por termo de contrato
ou outro instrumento hdbil, observado o disposto no artigo 95 da Lei Federal n®
14.133, de 2021.

Pardgrafo Gnico. Deconido o prazo para assinatura do contrato ou
inicio da execucdio dos servicos, sem justificativa aceita pelo 6rg&o contratante,
serd convocado o proximo credenciado de acordo com a ordem estabelecida em
sorteio.

X s R ~ -
,4-\’-;* . —iSul'}s‘e_ii;&o vi 1 f‘l\ - —
Das Contratagdes com Selegdo a Critério de Tercgfrds
R B B A T A
Art. 63 Nos casos de coniratagde’s decomentes de selecdo a critério
de ierceiros, a pessoo’natural. ou juridica _credenciado”receberd o Termo de
Credenciamento. - . e — - = -y

Art. 4. A remuneragdo pela execugdo contratual serd reclizada
pela Administrag@o Municipal ou pelo terceiro, conforme estabelecido no edital.
. e = — ‘ )
] Y -

RS T - . .
§ 1° Sendo o execugdo remunerada pela Administracao Municipal,
os valores constar&o do Edital de Credenciamento. ’ i :
- AT Ao

§ 2°1A execucGo remunerada por terceiros ‘observard o valor
mdéximo definido pela Administrag@o Municipal. Ta M

i e Y \ -

Art. 65. Os 6rgdos ou e'nfidco_fes respor'mséveis pelo credenciomento
deverGo divuigor no’sitio eletrdnico ~oficial . as. pessoas fisicas ou juridicos
credenciadoas, esclarecendo as regras de remuneragdo. C AN

A /_}\;,-_-;_‘__ - ' '»+"'{"'f:-\. e

““Ar. 86O edital fixard a vigéncia-do Termo deé Credenciamento e as
condicionantes pora fins de SUGTENOVACAO.: — = T SN # *-

PR N 25T B WP
SubsecGo Vil
Das Contratagdes em Mercados Fluidos

= I T . i™hHh LR

=~ Art.-47. JrO %r\éd;}cicrn:énlo para atendimento dos demandas que
possuam flutuagdes constantes nos valores da prestagcdo e das condictes de
contratagcdo dar-se-G mediante o atendimento aos requisitos de habilitacao

constantes do edital.

Pardgrafo dnico. Para utilizag@o do credenciomento em mercados
fluidos a Administrag@&c municipal deverd verificar a compatibilidade do prego
praticado com os pardmetros de mercado da contratacdo que pretende redlizar,
ficando dispensada o predeterminacdo de tabela fixa de precos.

Art, 8. A verificagdo da atuolidade dos valores da prestacdio e das
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condigdes de contratacdo dar-se-&:

I.  mediante pesquisa, preferencialmente eletrdnico, diretamente junto aos
credenciados, para aotendimento da demanda;

. por meio de aludlizagcdo das informagdes, a partir de comunicacdo,
preferencialmente eletronica, por parte do credenciado.

Art. 69. O 4rgdo ou entidade responsd@vel pelo credenciomento
poderd instituir ambiente virtual para consulta dos pregos e das condigcdes de
contratagdo, que serd atualizado pelas pessoas fisicas ou juridicas credenciadas,
respondendo estas pelas informagdes langados na plataforma, na forma prevista
no edital de credenciamento. . ~# = E’-..*" B’y

Yo XN 3 i fi\%

wI

- - L D B .
Porég'rdfo *Onico. fAs c_oni(ciocées‘_seréo-;instru[dos a partir das
informacdes vigentes & data da_consulia ao ambiente virtual pela Administragc@o

Municipal. e . — !
- - .-_-__-_—: — - -.'1'
Sec&o Il ”
Da Plé-Quaﬁficqq_Go

L '
Art. 70. A pre-qualificagdo é o procedimento técnico-administrativo
para selecionar previamente: AN, * Y e e . . l‘
N Trwen, Tup
I licitantes que 'relnam condi¢des de habilitagdo para’participar de futura
licitag&o ou de licitag&io vinculada a programos de obras ou de servigos
objetivamente definidos;  ~ ~— 4, &~ ,. ¥
Il.  bens que atendam &s exigéncias técnicas ou de qualidade estabelecidas
pela Administragdo. - d A

o
yrer el .

i — o A |

¢ ‘-‘\/z\( R L «"'4{ /; l‘-‘.s
ey ’{JJ '\ xé') D e T "‘-\‘ - - :k; AN ‘)

Ad. 71 A-Administracdo Municipal poderé redlizar licitacao restrita
Qos licitantes ou bens pré-qualificados, justificadamente, desde que:

(/_ Pardgrafo Gnico. A pré-qualificac@o nao géfd'araiond contratacdo
futura. o PN ' i N

I a convocagdo para a pré-qualificagdo discrimine que as futuras licitagdes
sergo restritos-os pré-qualificados; j—s £, 5 QR BF,
I apré-qualificdgdo seja totdl =" —— AN i~

Parégrato Gnico. Na hipdtese prevista no "caput" deste arligo, o
prazo méximo de andlise dos documentos de pré-qualificacdo serd de 10 (dez) dias
Oteis.

Ar. 72, No caso de realizacdo de licitagdo restita, serd
encaminhado convite por meio eletrénico a todos os pré-qualificados no respectivo
segmento.

Pardgrafo Gnico. O convite n@o exclui o obrigac&o de atendimento
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Qos requisitos de publicidade do instrumento convocatério.

Art. 73. Constituem objetivos gerais dos processos de pré-
qudlificagdo de bens:

. assegurar que os bens adquiridos possuom um padr&o minimo de quatidade
€ adequagdo aos servigos a que se destinam;
I.  promover a isonomia no tratamento dispensado qos interessados na
aprovagdo de bens;
. proporcionar maior precisdo na caracterizagéio do bem a ser adquirido em

compras futuras. I f:!"i
£y } t —3._4

P

An. %747 "~ Para .0 £ pré-qualifi cocéo, oswbe?\?? devem estar

acompanhados das respechvos descngoes justificativa Jformalque demonstre as

potenciais vantagens'que seérdo_alcangadas com.o» procedlmenio forma de
avaliogdo e demais condigdes, de acordo com o lermo de referéncia.

- N .
= —— —

Art. 75. Os interessados poderdo apresentar mais de uma marca ou
modeio paro um mesmo bem a ser.pré-qualificado, que poderdo ser aprovados
desde que todos os requisitos do edital sejam observados para cada um deles.

| g ' :

- -

Art. 76, A ovcllocoo .das probosids observard os  critérios

estabelecidos no editdl. I \“‘»i' ‘J’{, i

LA

§1° E facultado, em: quclquer fase do processo, a promo¢do de

ampla diligéncio destinado a esclarecer. ou complementar sua instrugdo, bem

como solicitar a 6rgdos e entidades competentes a eloborocco de pareceres
técnicos destinados a fundamentar as decisdes. ___ s y;
X LA i .

§ 2° Qucmdo necessdrio, . podera ser solicitada a certifi icagdo da
qualidade do produto, ouTdo processo de fcbncocco, inclusive sob o aspecto
ambiental, porﬁquclquer- msinuucoo oficial competente,. ou por entidade
credenciada. 7 ‘5‘-' 714, \} P

POIP0 O

§ 3° Sempre que possivel, os 1esies de avalia¢do poderdio contar

com a participagdo dos interessados, 0s qudis, inclusive, poderdo indicar assistente

técnico &s sucjfxgans?s.';_}i 7 P Y- 3){_\ I__I AN

Art. 77. Do decisdo que defere ou indefere a pré-qualificac@o
caberd recurso no prazo de 3 (irés) dias Uteis, contados a partir da sua publicagdo.

Arl. 78. SerG@ cancelada o pré-qualificagcdo nas seguintes hipdteses,
sem prejuizo das penalidades eventualmente aplicaveis:

. ocoréncia de froude ou falsidade nas decloragdes ou provas documentais
apresentadas no processo de pré-qualificagdo:

. constatag@o de discrepéncia relevante entre os resultados dos exames
realizados nas amostras do bem avaliado e os obtidos com o uso efou em
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avdliagdes posteriores;

ll.  quando o bem aprovado deixar de atender a qualquer exigéncia técnica
feita pelo Municipio no respectivo edital de pré-qualificacdo;

V. quando a fabricagao se torne comprovadamente descontinuada:

V. quando presentes razdes de interesse publico, devidamente justificadas e
comprovadas.

Art. 79. Quaisquer modificogdes no processo de fabricacdo ou nas
caracteristicas do bem oprovado obrigam o responsével que propds a pré-
qudlificag@o a informar ao 6rgdio ou entidade coniratante e providenciar a
adequagdo dos documentos.

ave 1% =l uy;

T T e 4
Art. 80._A :Se'creté'rié"Munic‘i;'c!'do-f'ébcernof:/\dministrccéo e
Planejamento manterd cadastro dos bens pré-qualificados. F &7
LR N ol S AR N
a7t~ _ - SegGolls - = g
Do Procedimento de MantifestacGo de interesse

Art. 81. O Procedimento de Manifestac@o de :Interesse - PMI terd
como escopo a possibilidade de consulta & iniciativa’ privada, com a divulgagdo
de edital de chamamento, iparata propositura™e Q' realizag@o de estudos,
investigagdes, levantamentos e projetos de solugdes inovadoras que contribuam
com questdes de rele'_v0nclc3 publica, pode;ndojter a paricipagdo restrita a startups.

b Bt P '

Pardgrafo Unico. Comééie & Secretaria responsével pelo execucdo

do objeto a condugdic do PMI, obsérvadas as regras e 0s procedimentos previstos

no Decreto Federal n°‘8_:128/2t)_l!5. ""‘f{-\“ i A
a0 RRa G LA
.,_\_}_‘e\_ Ty Seglo V. 4 A N
£ *4 Do Sistema de Registro de Precos " *

AN ems sl A RN

=/ \’@,ﬁm Subse¢do | % # LN

“Do Cabimento do Sistema de Registro de Pregos - -
AR N T
Art. 82. O Sistema de Registro de Precos poderd ser adotado nas
seguintes hipbteses:

P ITID Y™y ™A 2O A

. quando,~pelas caracteristicasdo bem  ou servigo, houver necessidade de
contratagdes permanentes ou frequentes;

I quando, pelas caracteristicas da obra ou servigos de engenharia, houver
necessidade de contratagdes permanentes ou frequentes, desde que haja
projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;

. quando for conveniente a aquisicBo de bens com previsGo de enfregas
parceladas ou contratagd@o de servicos remunerados por unidade de
medida ou em regime de tarefa:

V. quando for conveniente o aquisicdo e locagdo de bens ou a contratogdo
de servigos para atendimento a mais de um érgéio ou entidade, ou a
programas de governo, inclusive nas compras centralizadas:
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V. quando, pelo natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administracdo.

Subsecgdo Il
Da Centralizagdo do Sistema de Registro de Pregos para Compras e Servigos
Comuns a toda a Administracdo Municipal

Art. 83. Compete ao érgéo ou & entidade gerenciadoro praticar
todos os atos de controle e de adminisirag@o do Registro de Pregos.

§ 1° Quondo dois;ou:mais 6rg@os-tiverem interesse em registrar
pregos para fornecimento de matericis ou prestagdo de servigos, poderdo, a seu
critério, estabelecer ‘qudl deles o 'regisiror{c‘n, com @ pbs'sibiljfﬁdde de utilizagdo do
registro pelos demais. **+ . & ¢ i L -~ 7'

o AE T A Mg

§ 2° Na-hipétese prevista no § 1° deste arligo, o Registro de Precos
poderd ser efetuado pela Secretaria - Municipal do -Goverro, Administrac@o e
Planejamento. e T .

o — P — M
Art. 84. Competiré gos 6rgdos ou entes ir's_f_eressodés:
WV AR D
I estobelecer os requisitos.técnicos o sererm observados na elaboracdo do
edital e da Ata de Registrd de Pregos, salvo se j@ fixados em padronizacdo;
IIl. - discriminar os quantitativos estimados dé consumo anuat: i

. designar servidores para auxiliar o Agente de Contratag@o no condugdo do

certame, se necessdrio, - FRNC ST
i.\ N $o-3 3 -‘ \ [ -—"l'l.f".l

At 85. Os pedidos de adesdes &s Atas de Registro de Pregos aqui
tratados serao dirigidos & Secretaria do Governo,”Administracéo e Planejamento,

que deliberard G respeita; atestands a sua economicidode.";f /’ !
- "~ . g \

d, h “{’/ﬁ. . 'T & ':—}:ﬁr‘fh_ > N
TArt. 86.7 Excepcionalmente. quando *.d ~contratacdo revelar-se
antiecondmica ou quando” houver necessidade - especifico, poderd a unidade
interessada deixar de ufilizar o Ata de Registro de Precos, mediante o devida
justificativa e o despacho da autoridade competente para autorizar a contratagdo,
Que deverdo constar do respectivo processo.

ESTALDQ.LDA BAHIA

Das Competéncias do Orgéo Gerenciador

Art. 87. Caberd oo Orgdio Gerenciador a pratica dos atos de
controle e administrag@o do Sistema de Registro de Precos, em especiat:

I realizar aintencao de Registro de Precos;

Il consolidar todas as informacdes relativas & estimativa individual e total de
consumo, bem como promover as devidas adequagdes com vistas &
definicdo das especificagdes técnicas ou dos projetos bdésicos para atender
Qos requisitos de padronizagdo;
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. realizar pesquisa de mercado:

Q) antes da reqdlizo¢@o do certame. visando aferir os precos efetivamente
praticados;

b) apés arealizagao do certame, para fins de prorrogagao do prazo de vigéncia
da ala, visando afefir a compatibiidade dos pregos registrados com os
efetivamente praticados:;

IV.  oacompanhar a economicidade dos pregos registrados, sempre que
necessario & preservagdo do interesse publico, considerados o tempo
decorido, a sazonadlidade de mercado ou oulras condigdes econdmicas
especificas, tornando publico o restltado desse' acompanhamento;

V. realizar o procedimento licitatério pertinente; ) L ~ipy 7~4y

VI indicar os fomecedores, sempre que solicitado, obedecendo a ordem de
classificac@o e os quantitativos ~de ”contratagdo Fdefinidos pelos 6rgaos
participantes do Sistema de Registro de Pregos; . & *

VIl informar sobre exisiéncia- de”pedido - de ‘revisao de :pregos pendente de
julgomento ou decisdo: T -

VI, acompanhar o consumo dos. itens registrados pelos 6rgdos participantes e
petos 6rglios ndo participantes; = T i

IX.  receber os pedidos de revisdio dos precos régistrados e manifestar-se sobre
eles, submietendo a deliberacdo & autoridade competénts:

X. conduzir e aplicor,} garantida - atompla , defesa- e o' contraditério, as
pendiidades decorentes de”infracdes no procédimento licitatério e no
acompanhamento da Ata de Registro de Precos; '

Xl.  aplicar san¢ao de impedimento de licitar e contratar, resultante de infragdes
aos termos dos contratos decormrentes da Ata de Registro de Pregos, durante
asvavigéncio., N\ igpdEhl 14 o/

Xll.  submeter a proposta "de; aplicocdo de“sancdo’ de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar ao secretério municipal‘ou autoridade
méxima’ do . érgdoou Jentidade, resultante . de *infracdes ‘aos* termos dos
confratos decomentes da’Ata de Registro de” Preos, praticadds durante a
SUQVIgENCIa, WSl os U = —— 1 N, 7 N

XNl autorizar a promogacdo. do prazo de vigéncia da ata de registro de precos,
nos termos deste Decreto; = -~ 7 - ¢

XIV. divuigar na Interet, em pagina mantida pelo Municipio, o0s pregos
registrados para utilizagdo dos érga_os participantes; s, ot VS

XV. cancelor e rescindir a Ata de Registro-de Pre¢os, nos termos deste Decreto.

-y e!

Subsegédo IV
Das Competéncias dos Orgéos Participantes

Arl. 88. Caberd aos Orgaos Parlicipantes:

. manifestar interesse em parlicipar do Sistema de Registro de Precos,
informando ao Org&o Gerenciador, no prazo por este estipulado, a sua
estimativa de consumo, desde logo expressando sua concordancia com o
objeto a ser licitado;
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. garantir que os atos relativos & inclusdo no registro de pregos estejom
formalizados e aprovados pela autoridade competente;

. solicitar, se necessério, a inclusdo de novos itens, no prazo previsto pelo érgdo
ou pela entidade gerenciadora, acompanhada das informagdes a que se
refere o inciso | e da pesquisa de mercado que contemple @ varia¢do de
custos locais e regionais;

V. manifestar, junto co 6rgdo ou & entidade gerenciadoro, por meio da
Intencdo de Registo de Prego, sua concordancia com o objeto,
anteriormente & realizagc@o do procedimento licitatério ou da contratacdo
direto;

V. auxiliar tecnicamente, pory solicitagcdo y doérgdlo  ou da  entidade
gerenciadora, ;as atividades relotivas .a pesquisa de ‘mercado e instrugc&o
processual para a realiza¢do do procedimento licitatério: g

Vi.  tomar conhecimento da Ata de Registro de Precos, inclusive de eventuais
alteracdes, para o cometo cumprimento de suas disposicoes;

Vil.  assegurar-se, quando - do -uso da_Ata de Registro de’Precos, de que @
contratagdo a ser realizada atenda aos-seus interesses, sobretudo quanto
aos valores praticados; '

Vill.  zelar pelos atos, relativos, ao, cumprimento das.obrigogcdes assumidas pelo
tornecedor e pela aplicagdo "de eventuais penalidadés decorrentes do
descumprimento. do’. pactuado na~Ata de*Registto de Precos ou de
obrigacoes confratuais; S\, ¥ A = <~ ,

IX.  aplicar, garantidos os principios da ampla defesa e .do contraditério, as
pendlidades decormrentes do descumprimento do pdctuado na Ata de
Registro de Precos, em relagdo & ,sua demanda, registrada, ouv do
descumprimento das obriga¢des contratudis, em'relacdo as suas préprias
contratagdes, informar as ocoméncios ao érg&o ou & entidade gerenciadorg;

X.  prestar gs informagdes solicitadas pelo érgdo ou pela entidade gerenciadoro
quanto & contratagdo e & execugdo da demanda déstinada ao seu érgdo

ou & sua entidade ., R Ny Y &
RGP %" Subsecdo V A S P
" ““Da Intengdo de Registro de Pregos -~ ™

A IS AN

Art. 89. O Orgao Gerenciador deverd, na fase preparatéria do

processo licitotério, para fins de Registro de Precos, realizar procedimento publico

de Intengdo de Registro de Pregos para possibilitar, pelo prazo minimo de 8 (oito)

dias Uteis, a participagdo de outros érgdos ou ‘entidades da Administrag@o PUblica

Municipal na respectiva ata e determinar a estimativa total de quantidades da
contratagdo.

§ 1° A IntencGo de Registro de Pregos serd dispens@vel quando o
Orgdo Gerenciador for o Gnico contratante.

§ 2° Para fins de cumprimento do “caput" deste artigo. caberd ao
Orgdio Gerenciodor durante a IntengGo de Registro de Precos:

I convidar, mediante correspondéncia, por meio eletrénico ou por qualquer
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outro eficaz, os érgdos e entidades da Administracdo para participarem do
Sistema de Registro de Pregos, informando desde logo as especificagdes do
objeto a ser licitado;

I.  estabelecer, quando for o caso, © numero mdaximo de paricipantes na
Intenc&o de Registro de Precos em conformidade com sua capacidade de
gerenciamento;

. aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos considerados infimos ou
ainclusdo de novos itens;

V. deliberar quanto & inciusdo posterior de poricipantes que ngdo manifestaram
interesse durante o periodo de divuigacdo da Intengdo de Registro de
Pregos. R

»

- . . T i - - PR
§ 3° Casd entenda pertinente, poderd o Ordao Gerenciador ouvir o
érgdios e entidades dd Administrag@o acerca do objeto ficitado e, especialmente,
suas especificacdes, preliminarmente & ado¢dio da providéncia prevista no inciso |
do § 2°deste artigo. "'.- I - ST AT

- - B

- —

- = —

§ 4° Os procedimentos previstos nos incisos Tl e IV do § 2° deste
artigo serdo efetivados.antes da elaborag@o do edital e de seus anexos.

§ 5° Os 6rgdios e as entidades municipais que nao participarem do
procedimento previsto no “caput'. deste artigo poderdo aderir & Ata de Registro de

- .

Precos na condi¢do de ndo parficipantes. - » - = {
\ IMes.

: _ Subsegédio VI * y
, *Da Licitag&o para Registro de Pregos

- . = = o
% re NGV g e g,
Art. 90. O Registro deiPrecos seid’feito mediante preg@o ou
concorréncia, procedimento ~a__ser -processado pelo Ofgao , Gerenciador e
precedido de pesquisa de mercado. — Tt T,
- .l N LN - .
~.§ 1° BxCetudm-se do disposto no “caput” desté arfigo o5 casos em
que houver inviabilidade . de. competic&@o, podendo.ser.efefuado o registro de
precos por inexigibilidade ~ de's licitag&o, ; condicionada sua manutengdo &
permanéncia da condigdo inicial a cada contratacdo.

—§ 22 Na licitagcdo para registro de pregos, ngo € neg:es;édo indicar a
dotagdo orgamentdria que somente serd-exigida para a formalizag&odo contrato.

Art. 91. O edital de licitag@o para Registro de Precos observard as
regras gerais estabelecidas na Lei n° 14.133, de 2021, e disporé sobre:

l.  as especificidades da licitacdo e de seu objeto, incluida a quantidade
maxima de cada item que poderd ser confratadag;
Il. o quantidade minima a ser cotada de unidades de bens Ou, No cQso de
servigos, de unidades de medida, desde que justificada;
. apossibiidade de prever precos diterentes:
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Q) quando o objeto for realizado ou enfregue em locais diferentes;

b) em raz&o da forma e do local de acondicionamento:

¢} quando admifida cotagdo varidvel em razéo do tamanho do lote;
d) por outros motivos justificados no processo;

V. o possibiidode de o licitante oferecer ou nGo proposta em quantitativo
inferior ao méximo previsto no edital e obrigar-se nos limites dela:

V. o critério de juigamento da licitacado;

VI.  as condi¢des para alteragdo ou atualizagdo de precos registrados, conforme
aredlidade do mercado e observado o disposto nesta se¢do;

VIl a vedagdo & participagdo do érgéio ou da entidade em mais de uma Ata
de Registro de Pregos com o mesmo objeto no prazo de validade daquela
de que j4 tiver participado, salvo na oconéncia de ata que tenha registrado
quantitativo inferior ao maéximo previsto no’edital; ~

Vil as hipbteses de” cancelamento do registro de formecedor e de precos, de
acordo com o disposto nesta secdo; e

IX. o prazo de vigéncia da Ata de Registro de -Precos, que serGd de um ano e
poderd ser promogado por igual periodo, desde que comprovado o prego
vantajoso; - - _— .

X. aspendlidades a serem dplicadas por descumprimento do pactuado na Ata
de Registro de Pregos e em relag@o &s obrigacoes contratuais;

XL a estimotiva de quantidades a serem adquiridas por 6rgaos ou entidades
ndo participantes, observados os limites previstos-nesta se¢do, no caso de o
6rg&o ou a entidade 'gerenciadora admitir adesdes: . X {j

Xl ainclusdo, no Ata de Registro de-Pregos, para @ formagdo do cadastro de

reservq, conforme o disposto nesta secdo: w, F )
‘ . ":‘_A: k\\\ _;'I,/ : !

a} dos licitantes qué aceitarem cotar 05 bens, as obras ou os servicos em pregos
iguais aos do licitante vencedor,-observada @ ordem de _classificacdo da
licitogdo; 7 & YdWYe U sz PGl A

b) dosiicitantes que mantiverem sua proposta origingt; .+~ /’-’ -

A T Wl e et L A
s 1:\;,/*“\ P 0 s -~ B | "

Xll. o vedagao & confratagdo,.no mesmo érgdo ou na mesma entidade, de
mais de uma empresa :’baraﬂc"\’eﬁcucdo_;do ‘mesmo servico, a fim de
assegurar a responsabilidade contratual e o principioc da padronizagdo,
ressalvado o disposto no art. 49 do Lei n°® 14.133, de 2021;

XIV. na hipbtese~de licitagdo - que envolva or-fornecimento~de bens, a
Administra¢@o  poderd = excepcionalmente, exigir amostra™ou prova de
conceito do bem na fase de julgamento das propostas ou de lances, ou no
pefiodo de vigéncia do contralo ou da ata de registro de precos, desde que
justificada a necessidade de sua apresentagdo.

3 _F

i

Pardgrafo dnico. Paro fins do disposto no inciso Il do caput,
consideram-se quantidades minimas a serem cotadas as quantidades parciais,
inferiores & demanda na licitogdo, apresentadas pelos liciiantes em suas propostas,
desde que permitido no edital, com vistas & amplicgdo da competitividade e &
preservagdo da economia de escala.
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Art. 92, Apds o enceramento da fase de habilitagdo, os licitantes
remanescentes poderdo reduzir seus precos ao valor da proposta do licitante
vencedor.

§ 1° A apresentacdo de novas propostas na forma do "caput" deste
arligo ndo prejudicard o resullado do certame em relagdo ao licitante mais bem
classificado.

§ 2° Ser6 andlisada a documentacdo de habilitagdo dos licitantes
que tiverem apresentado proposta nos termos do “caput” deste artigo.

e ST XY T Ty . .
Art. 93. O Registro de Precos poderd ser utilizado nas hipdteses de
contratacdo direta,® por inexigibilidade " ou ‘por ’dispenso_-‘de’-lic;itccéo. para a
aquisicdo de bens ou para a contratagdo de servigos por mais de um érgdo ou
. L T < - n———

uma entidade. o R f;'

- - -

§ 1° Para fins do disposto no ¢caput, atém do disposto neste Decreto,
serdo observados:
- — 4
. os requisitos da instrug@o processual previstos no"art. 72 da Lei n° 14,133, de
202]; '_-:; --I. ‘ “"-:,.‘ {-F' - “— . F . 133
. os pressupostos para's enquadramento  da, -coniratagcd@o  direta, por
inexigibilidade ou por dispensa de’licitagdo, conforme previsto nos art. 74 e
ort.75da Lein®14.133, de 202177 7. - # oo
Ao
§ 2° O Registro de Precos’poderé ser .utilizado na hipbtese de
contratacdo direta, por inexigibilidade de ficitqcéo". para a aquisicdo, por forca de
decisgo judicial, de medicamentos e insumos para tratdmentos médicos.
S e -
- Art. 947 Atindicacao da’disponibilidade de créditds orgamentdrios
somente serG exigida para o, formalizacdo do conirato ou deoutro instrumento
il e S . - e R -7
hdbil. LA \“,‘(flé; — "‘*::c. f’\gi..\‘--f’;}:‘r\\éqﬂ
X - C_?Jb?ecas vil_y - wE
Do Registro de Pregos e da Validade da Ato

~

T At 95. Homologado o resultado da licitagdo, serd lavrada Ata de
Registro de Pregos, na qual serdo registrados os precos e'os fornecedores, com
observancio do ordem de clossificagdo, as quantidades e as condigdes a serem

observadas nas futuras contratagdes e os érgdos participantes.

§ 1° Serdio convocados para assinar a Ata de Registro de Precos os
licitantes vencedores e aqueles que tiverem ofertado proposta nos termos do artigo
92 deste Decreto, especificando-se, na ata, a ordem de classificacdo.

§ 2° O licitonte que, convocado para assinar a ata, deixar de fazé-lo
no prazo fixado, delo serd excluido, sem prejuizo da aplicac@o das penalidades
cabiveis.
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§ 3° Apds a adogao dos procedimentos previstos nos §§ 1° e 2°
deste artigo, o Org&o Gerenciador providenciard a publicagdo da Ata de Registro
de Pregos e, se for 0 caso, do ato que promover a exclusdo.

Art. 96. A relogGo de materiais, servicos, obras e respectivos precos
registrados por todos os érgdos e entidades da Administrac&o Direta e Indireta serd
disponibilizada na Internet, na pagina do Municipio, a fim de possibilitar consulta
geral e acesso a todo cidadao.

Art. 97. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos é de um
ano, prommogdvel por até igual periodo, desde que:

R

<Y et oo —_ . -F ~
I ofs) detentor(es) haja(m) cumprido’ satisfatoriomente suas SBrigc(;ées:
. pesquisa prévig ‘i'e'veLe que 05 prg'c-'oé sdo comgdﬁvef;com’.os de mercado.

§ 1° A expiragdo do prazo de vigéncio.da Ata de Registro de Precos
ndo acareta a exfingdo dos contratos dela decomrentes, ginda em execugdo, os
quais poderdo ter a.vigéncia prorrogada de acordo com as disposicdes neles
contidas. om — 4

l B PR+ 2 S ST en———— N |

o ! C— £ o—-— = o=
§ 2° Os quantitativos estimados na Ata de Registro de Precos ser@o
renovados proporcionalmente ao peériodo da prorrogacdo, observada a estimativa
de consumo inicialmente } previsio*_ pelo- (')rgaoA Gerenciador e pelos Orgdos
Participantes. TeTe, v
: Fos L F
I Subsegdo Vit ~. .
Da Contratagdo com Fomecedores Registrados
- T 2t . 1 ¥
‘[‘ .y 2 T ‘i-__h . .;
Art. 98..Apds a-homologagdo da tlicitag@o. ou da confratagao
direta, deverdio ser observadas as seguintes condicdes pora A formalizacao da Ata

de Registro de Pregos: Wi, A
TR AN e -:---' e ’\'i}‘: W
) NN T T _ ST . '
I serdo registrados na-ota, os precos e os-quantitatives do adjudicatdrio,
observado o disposto nesta secao; ) e oL
Il serd incluido na ata, na forma de anexo, 6 registro:

a) dos licitantes ou dos fornecedores Que aceitarem cotar os bens, as obras ou os

servicos com pregos iguais dos do adjudicatrio observadd o classificac@o na
licitagdo;
b} dos licitantes ou dos fornecedores que mantiverem sua proposta original;

. serérespeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.

§ 1° Oregistro a que se refere o inciso Il do caput tem por objetivo a
formagdo de cadastro de reserva, para o caso de impossibilidade de atendimento
pelo signatdrio da ata.
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§ 2° Para fins do ordem de classificagdo, os licitantes ou
fornecedores de que trata a dlinea “a” do inciso Il do caput antecederdo aqueles
de que trata ¢ alinea “b" do referido inciso.

§ 3° A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de
reserva a que se referem o inciso it do caput e o § 1° somente serd efetuada
quando houver necessidade de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas
seguintes hipdteses:;

I quando o licitante vencedor ndo assinar o Ata de Registro de Precos no
prazo e nos condicoes estabelecidos no edital; ~
fi.  quando houver o cancelomento do registro do fornecedor. ou do Registro de
Precos, nas hipdteses previstas nesta'sec@o. ™y £ “Tiw s
RN O LTy 7
§ 4° O prego registrado, com a.indicagdo dos fornecedores, serd
divulgado no Didrio Oficial do Municipio e disponibilizado durante a vigéncia da Ata
de Registro de Pregos. it I T
Art. 99. Apds os procedimentos previstos no art. 98, o licitante mais
bem classificado ou 6 fomecedor, no caso da contratagdo diretq, seré convocado
para assinar a Ata de Registro de Precos no prazo e nds condigdes estabelecidas no
edital de licitagdo ou no aviso de contratagdo direta, sob pena de decadéncia do
direito, sem prejuizo da aplicagdo dof_ioncées pre:istcs n<|: Lein® 14,133, de 2021.

§ 1° O'prazo de convocacdo poderd ser-prorrogado uma vez, por
igual periodo, medionte solicitagdo " do , licitonte mais bem classificado ou do
tor Ho. des: A A A AR
ornecedor convocod"o‘desd.?‘que b _:___‘;-‘_\‘\ *} !. i ¥ i

L 8 SN b o yok
. asolicitag&o seja devidamente justificada £ apresentada dentro do prazo;

Il ajustificacdo apresentada seja aceito peld Administracdo. W
A . T .- s .

< -\-_‘_./_#-}‘9__ ] ‘. "..1: “
~ 3§ 2° A"Ata de Registro de Precos seré assinada & disponibilizada no
Sistema de Registro de Precos.: " e G N
Yo Iy Bl o ey ie
T '!5'310 A

Art. 100. Na hipéfése de 0 convocado ndo assinar a Ata de Registro
de Pre¢os no prazo e nas condi¢des estabelecidos no art. 99, observado o disposto
no § 3° do-oart--98 1fico, facultado & -Administracdo convocar, os licitantes

remanescentes do cadaostro dé reserva, nd ordemn de classificacdo, para fazé-lo em
igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

ParGgrafo Gnico. Na hipdtese de nenhum dos licitantes de que trata
a dlinea “a" do inciso Il do caput do ort. 98 aceitar a contrata¢do nos termos do
disposto no caput deste arligo. a Administragcdo, observados o valor estimado e @
sua eventual atualizag@o na forma prevista no edital, poderé:

. convocar os licitantes de que trata a alinea "b" do inciso Il do caput do art.
98 para negociagdo, na ordem de classificagdo, com vistas & obtencao de
pregco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatdrnio;
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Il adjudicar e firmar o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacdo, quando frustrada a
negociagdo de melhor condic@o.

Art. 101. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso
de fornecimento nas condicdes estabelecidas, mas n&o obrigar@ a Administragdo a
conifratar, facultada a redlizagdo de licitagdo especifica para a aquisicdo
pretendida, desde que devidamente justificada.

Subsecdo IX
Da alteragéio ou atualizagGo dos pregos registrados
m-J _"n-— 2-_ ‘_'."‘I: ‘—“3\ h.l“—-. .
Art, 102. Os pregos registrados poder&o ser alterados ou atualizados
em decoréncia de eventuol reducdo dos pregos praticados no mercado ou de
fato que eleve o cusio'dos'bené, das obras ‘ou dos s;erbicosjegisf_r'ddos, nas seguintes

situagdes: PR - T -

-~ [ -,

Cm o e e

. em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia
de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculéveis, que
inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto
na dlinea *d" do inciso Il do caput do'art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

. em coso de criagdo. ‘dlieragdo "ou extingdo. de qudisquer tributos ou
encargos legais ou superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada
repercussdo sobre os pregos registrados: = 4 y bood

. na hipdtese de previsGo no edital ou_no aviso .de contratagdo direta de
cldusula de reajustamento ou repactuagdo sobre os precos registrados, nos
termos do disposto na Lei n°® 14,133, de 2321. 4 , “

Art. 103..Na hipotese ' de o’;"areco registrado .tormar-se superior ao
preco praticado no mercado, por mofivo superveniente, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadord convocard: o-fomecedor para negociar _a rp_ducéo.’ do prego

registrado. ¥ L. T I s T
g - :‘f{; r . = "’s"-?-” e
P DT e NS
§ 1° Caso ndio aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo

mercado, o formecedor serd liberado-do compromisso assumido quanto aco item
registrado, sem aplicag&o de penalidades administrativas.
TS T T TN A oA LA

~ § 2°°'Na hipotese prevista-no'§ ‘1°, ‘o gerenciador convocard os
fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para verificar se
aceitam reduzir seus pregos aos valores de mercado.

§ 3° Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o érgao ou a entidade
gerenciadora procederd ao cancelamento da Ata de Registro de Precos, nos
termos do disposto no art. 105, e adotaré as medidas cabiveis para a obtencdo de
contratagdo mais vantajosa.

§ 4° Na hipétese de reduc@o do preco registrado. o 6rgdo ou a
entidade gerenciadora comunicard aos érgdios e ds entidades que tiverem firmado
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contratos decomentes da Ala de Registro de Pregos, para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociac@o com vistas &
alteragdo contratual, observado o disposto nesta sec@o.

Art. 104. Na hipétese de o preco de mercado tornar-se superior ao
preco registrado e o fornecedor néao puder cumprir as obrigagdes estabelecidas na
ata, serd facultado ao formecedor requerer ao gerenciador a altera¢do do prego
registrado, mediante comprovacao de fato superveniente que o impossibilite de
cumprir 6 Compromisso.

§ 1° Para fins do disposto’ no-caput,.o fornecedor encaminharg,
juntamente com o pedido de alteragdo’ a documentagdo comprobatéria ou a
planilha de custos que demonstre a inviabilidade do :precq‘ registrado em relagdo
s condigdes inicialmente pactuadas. O Y 4

!;*’.i i?"." "_—Jax_‘-.{:——_‘___,
- N e = = T m o L, . .

§ 2° No .hipéiese_-c_ie ndo comprovagdo da’ existéncia de fato
superveniente que inviabilize o prego registrado, o pedido serd indeferido pelo
6rgiio ou pela entidade gerenciadora e o fomecedor deverd cumprir as
obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos
termos do disposto no ort. 105, sem prejuizo da aplicag&@o das sangdes previstas na

o .

.

Lein® 14.133, de 2021, e na legislagdo aplicavel.”. * ]
i N
§ 3° Na hipétese de cancelamento do registro do fomecedor, nos
termos do disposto no§ 2° o gerenciador.convocard os fornecedores do cadastro
de reserva, na ordem de classificaga@o, para verificar se aceitam manter seus pregos
registrados, observado o disposto no'§ 3%do art. 98. S
. - EENDY L L
§ 4° Se ndo obfiver &xiio nas negociagdes, o érgdc ou a enfidade
gerenciadora procederd ao cancelamento da . Ata de Registro de Pregos, nos
termos do disposto nestq sec¢do, e adotard as miedidas cabiveis para a obtencao
da contratogo moais vantajosa. ' -

e

CNLZr t e T e T

§ 5° Na hipdtese de.comprovagdo do disposto no caput e no §1°0
6rgdo ou a entidade gerencio’do:qotdoﬁzéié o'prego registrado, de acordo com a
reclidade dos valores praticados pelo mercado.  °

—.§ 620 4rgdio ou a entidade gerenciadora comunicard aos érg&os e
s entidades quetiverem firmado’ contratos ‘decomrentss da Ata de'Registro de
Precos sobre o efetiva alteracdo do prego registrado, para que avdliiem a
necessidade de alterac@o contratual, observado o disposto nesta secéo.

Subsegdo X
Do Cancelamento dos Precos Registrados

Art. 105. O detentor do Ata de Registro de Precos, assegurado o
contraditério e a ampla defesq, terd seu registro cancelado quando:

I descumprir as condicdes da Ata de Registro de Pregos:
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Il recusor-se, injustificadamente, ao atendimento da demanda solicitada,
dentro da quantidade estimada na ata;

. deixar, injustificadamente, de assinar o contrato ou instrumento equivalente
no prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitével;

V. recusar-se a reduzir o prego registrado, na hipdlese de torar-se superior
Aaqueles praticados no mercado;

V. sofrer sangGo prevista nos incisos Il ou IV do artigo 156 da Lei Federal n®
14.133, de 2021, ou, em virtude de lei ou decis@o judicial, ficar impedida de
contratar com a Administrag&o PUblica.

Pardgrafo Unico. Na hipbtese prevista no inciso V do caput. caso a
penalidade aplicada ao foriecedor ndio ulirdposse o prozo de vigéncia da Ata de
Registro de Pregos, 0 6rgdio ou a entidade gerenciadora poderd: mediante decisdo
tundamentada, decidir pela manutencdo do Registro de Precos, vedadas novas
confratagdes derivados da ata enquanto perdurarem os ef_éito_s da san¢do.

Art. 108. O fornecedor-poderd solicitar o cancelamento do seu
Registro de Prego, sem aplicagdo de penalidodes, na ocoméncia de fato
superveniente que venha comprometer a _perfeita execugdio contratual,
deconente de caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovados.

* ! AN \m -7 et !
Art. 107. A Ata de Registr‘o‘de-Precos"poderdser rescindida nas
hipbteses previstas para a rescisGo dos contratos em geral: -
¢ ' S L4

o Subsec¢do XI -
Da Utilizagdio da Ata de Registro de Precos por Orgé&os ou Entidades Néo
- o Participantes v v 7,
AT IO
cee 1wy - o
Art. 108. Duronte a.vigéncio da Atg, os 6rgdos e os entidades da
Administragdo .PUblica que ndo participaram do procedimento poder&o aderir &
ata de registro de precos*na condicdo de nao ‘participantes, observados os
il I T . - - T ' T ¥
seguintes requisitos: \‘:\\.\ S ™ ::-..‘ ol ::‘, ﬁ{“%‘{; __:,". o /’
AR o TP i N 5
. apresentagdo de justificativa f da _vontagem da adesdo, inclusive em
situagdes de provével desabastecimento ou de descontinvidode de servico
publico;
. demonstrac&o da compatibiidade dos valores .registrados com os valores
praticados pelo mercado, na forma prevista no "an. 23 da Lei n® 14.133, de
2021;
. consulta e aceitag&o prévias do érg@o ou da entidade gerenciadora e do
fornecedor.

Parégrafo Unico. A autorizac@o do érgdo ou da entidade
gerenciadora apenas serd redlizada apés a aceitacéo da adesdo pelo fornecedor.

Art. 109. SerGo observadas as seguintes regras de controle para a
adesdo & Ata de Registro de Pregos de que trata o art. 108.
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I as aquisicdes ou as confratagdes adicionais ndo poderdo exceder, por
6rgao ou entidade, a 50% {cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens
do instrumento convocatério registrados na Ata de Registro de Pregos para o
6rgdic ou a entidade gerenciadora e para os 6rgdios ou as entidades
paricipantes;

Il. o quontitativo decomente das adesdes ndo poderd exceder, na totalidade,
ao dobro do quontitativo de cada item registrado na Ata de Registro de
Pregos para o 6rgdo ou a entidade gerenciadora e os érgdos ou as
entidades participantes, independentemente do numero de 6rgdos ou
entidades ndo participantes que aderirem & Ata de Registro de Precos.

- My T

- e
§ l°iNthipélese_‘pr_evisjomg""co];raut’;_dg'sie artigo, caberd ao
detentor dao ato, observadas as condicées;nelo"esicpel_ecidos, optar pela
oceitagdo ou ndo ‘do fomecimento, sindependentemente Zdos  quantitativos
inicialmente  estimados . e "desde _que’.ndo™ haja - prejuizo dofatendimento das
obrigagdes anteriormente assumidas. T * RN S

Art. 110. Fica facultado a utiizagdo, pelos érgdos municipais, dos
Registros de Pregos de outros.entes federativos, desde que demonstrada a
vantajosidade. + I - A .

. s e T
"o W Ccarifuto vie '*-—.»,‘
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS .
T PR e G T
Art. 111. Sem prejuizo“de oUlas ‘condi¢des previstas em lei ou no
edital, constituem -ébice & formalizacao <& promogagdo dos contratos
administrativos: . A AN ;

e

e # £
L. a irregulcridode‘péronte os Cadastros Fazenddrios Municipais; |
. apenade impedimento de licitar e contratar com © Municiplo licitante;
. a pena de inidoneidade para licitar ou contratar *e .7 4" 3,
V. a proibicdo de contratar com o poder publico por decisao judicial em acdo
de improbidade. '~ " ] O

. L S
; o r— (:“\‘_:‘3‘/

- R O
Pardgrato Gnico. Paro os fins do disposto nos incisos il e IV do
“caput” deste artigo, deverao ser consultados os seguintes cadastros:
=T e Y TR TR e
. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneds e Suspensds (CEiS); " *
I Cadastro Nacional de Empresas Punidas {CNEP);
.  Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade {CNIA - CNJ).

Secdo |
Das Cldusulas Essenciais

Art. 112. Os contratos deverdo, sempre que couber, conter as
cldusulas previstas no artigo 92 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e, ainda, os
seguintes:
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i. a obrigagdo do contratado de arcar fiel e regularmente com todos as
obrigagdes trabalhistas relacionadas aos empregados que participem da
execucdo do objeto contratual, na hipétese de contrato de prestac@o de
Servicos;

. cldusula anticomupgéao;

lll.  disposicdes relacionadas & discipling de protecdo de dados pessoaqis, nos
termos da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD), quando for o caso.

Se¢do I
Da Vedagéo de 'Ej'enos Retroativos
. - LN SN S

) —_— " g

e N B N S o .
Art. 113._E .vedddo atribuir - efeitost financeiros . retroativos  aos

- '

confratos regidos por este Decreto.] 114 T in =7 <
oyt e g 57.%

Pardgrafo Unico. O disposto no “caput’ ndo se aplica as hipdteses
previstas no artigo 75, VIIl, da Lei Federal n° -14.133, de 2021, quando, diante de
comprovada urgéncia, eventual demora para prévia celebracdo do contrato
possa acarretor danos irepardveis, situagdo em que sua formalizac@o dar-se-a
oportunamente, convalidando a confrofocéoﬂde"’bbro, .rforne_cimento Ou Servigo,

cuja execugdo ja se tenha ihEciodd.‘\ .o =
. . - B S SR
' ' *  Segdolll —-

' - . i
Da Prorrogagdo de Contratos de Servico e Fornecimento Continuos

Att. 114. Observado s limite maximo de prazo de vigéncia previsto

na Lei Federal 14.133, de 2021. os contratos de prestacdo de servicos continuados e

de fomecimento, manfidas “as mesmas ~condicdes avengadas, poderdo ser

promogados sucessivamente, desde que: . =% s~ - ) j;; - .

. AR - - . KR i .;'\

. ocontratado hothchprido satfisfatoriamente suas obrigagdes; ::\

Il. o pesquisa prévia revele que os pregos sao compativeis com os de mercado,
nos termos’do decreto que dispunha sobre "o procedimento administrativo
para ¢ redlizagdo de !pesquisaf deYpregos: para aquisicdo de bens e
contratagdo de servicos em geral, no ambito da Administrag&o Pblica
Direta Municipal.

- R - : - _—
IS AN oA DA LA
Da Gestdo e da Fiscaliza¢do dos Contratos Administrativos

RCY ———

Ar. 115. Considero-se gestdo de controtos, para os fins deste
Decreto, o servico geral administrativo realizado desde a formatizacdo até o
témino do contrato, por qualquer das hipéteses previstas em lei e no contrato.

Pardgrafo Unico. As atribuicdes necessérias & gestdo dos contratos
poderdo ser exercidas por uma ou mais unidades administrativas de acordo com a
estrutura do 6rg&o ou entidade contratante.
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Art. 114. Constituem atividades a serem exercidas pela unidade
administrativa responsdve! pela gestao de contratos:

. acompanhar as contratagdes a parlir da lavraiura do ajuste até sua
implantagdo, em se fratando de prestacdo de servigos ou da entrega de
material, no caso de fornecimento parcelado que culmine em instrumento
contratual;

I fer conhecimento da integra do conirato firmado, bem como de seu
cronograma fisico-financeiro, bem como controlar a utiizac@o dos recursos
orcamentdérios destinados ao amparo das despesas dele deconentes;

. fazer constar do processo administrativo comespondente as informagdes e os
documentos necessarios & formalizacao do contrato, inclusive quando o seu
instrumento for substituido; = =1 = Ty ey TR

V. executar as diligéncias ej providencior a ,tromi_[écéo _,'necessén’c que
precedem a assinatura ‘dos contratos, termos adifivos‘e;de apostilamento,
termos de rescis@o contratuat, 1ermos de recebimento contratual e ofins pela
autoridade competente para, ao final, promover a publicidade desses atos:

V.  expedir a ordem de inicio, no caso de prestacdo de servicos;

VI. encaminhar c¢épia do contrato firmado, . da propostajdo contratado, do
edital e dos demais documentos-perfinentes ao«fiscal .do contrato, paro
subsidiar o exercicio da respectiva fiscalizagao:; * yi__ 1,

VI verificar, com bose na legisiagao vigente,a regularidade da documentagdo
necessdria & formalizagdo do contrato, bem como manté-la otualizada, nos
termos dalei e do contrato; 7 ¢ ,

VIl atuar conjuntamente com o fiscat do contrato, verificando a existéncia de
adequado acompanhamento & execugdo do qjuste;

IX.  manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar &
autoridade competente a necessidade de prorogacdo contratual ou de
realizagdo de nova contratagdo, conforme o ¢aso: er -

X.  manter o controledo, prazo de.vigéncia e da‘atualizagcdo do valor da
garantia contratual, procedendo, em tempo’ hébil,_ao.sencaminhamento

......

necessdrio & 'sua subslituicdo e/ou reforco ou prorrogagdo do prazo de sua
vigéncio, quandoforocaso, |, - e SN 0 N -

XIl.  dar inicio aos procedimenlos,pdrc_‘o prorogagdo dos contratos com a
antecedéncia necessdria, levando em conta as informagdes prestadas pela
unidade demandante do servigco e pelo fiscal do contrato, os precos de
mercado e demdais; elementos que auxiiem na: identificagdo da proposta
mais vantajosa para a Administrogdo; ~* ¢+ =4 w4 42

XIl.  verificar se o documentag@o necessdria ao pagamento, encaminhada pelo
fiscal do contrato, esté de acordo com o dispostc no contrato e nas regras
de Direito Financeiro que disciplinam os procedimentos para a liquidagao e
pagamento;

Xl verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, constatada pelo
gestor ov unidade gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o
procedimento de proposta de aplicacdo de pendlidade, nos termos
previstos no instrumento contratual, bem como informar, com a devida
justificativa técnica, as autoridades responsdveis, os fatos que ensejam a
oplicagdo de sancdes administrativas em face da inexecucdio parcial ou
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total do controto, observada a legislagdo vigente;

XIV.  apurar situacdo de inadimplemento com relacao &s obrigacdes trabalhistas,
ao tomar conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de
acdo judicial, e adotar, garantido o contraditério e a ampla defesa, as
providéncias previstas em lei e no contrato;

XV. executar as atividades inerentes & completa gestdo do contrato firmado,
inclusive no que se refere & manutencdo das condigdes de regularidade
fiscal, previdencidria e trabalhista da confratada, bem como a inexisténcia
de regisiros nos cadastros restritivos, acaso existente, instruindo em processo
documental autdénomo, onde deverdo ser encartadas as certiddes
comprobatérias da referida regularidade, ~ atualizando-as  sempre que
necessaro; .-y 4 . =g TR ~

XVI.  emitir declaragdes, certiddes e " atestados de capacidade técnica em
relacio & execugdo dos servicos e oquisicdes contratados, ouvido o fiseal do
conftraio; o e 4

XVil.  repassar as informagdes sobre vigéncia e necessidade de prorogagd@o do
qjuste para a drea responsével pelo Plano de Contratagdes Anual;

XV exercer qualquer outra incumbéncia que the sejo atribuida por forca de
previsdo normgt_ivc. ' . 2 -{
. LEoT s aEl o= [,
Art. 117, Coinsideré‘-se fiscalizag@o de contratos, para os fins deste
Decreto, a atribuicdo de verificagcdo do. conformidade dos servicos e obras
executados e dos materiais entregues com o-objeto contratado, de forma a
assegurar o exato cumpiimento do contrato, devendo ser exercida por
representante  da  Administracdo, especialmente designado, permitidoa a
contratagdo de terceiros para assisti-lo e subsidiG-lo com informagdes pertinentes a
essa atribuicao. ’ R '

IECEON \i 4 Y
oo Ny EREN LY Y
Art.  118.x Constituem = ofividades+ a .serem _exercidas pelo
representante da Administrag&o 'com otribuicdo de fiscal de contrato?,
I STl L . Lo T AT
. . = - g S T Q
l. acompanhar € registrar-. as  oconéncias -relativas | d¥execugdo contratual,
informando & unidade ‘responsave! peta gest@o de contratos aquelas que
podem resultar na eéxecucdo dos Servicos e obras ou na entrega de material
de forma diversa do objeto contratudl, tomando as providéncios necessdrias
& regularizacdo, por parte da coniratada, das faltas ou defeitos observados;

. recepcionar:da, confratada, devidamente protocolados,» os , documentos
necessdrios ao pagamento, previstos no termo de controtd e nas normas que
disciplinam os procedimentos para ¢ liquidag@o e pagamento, conferi-los e
encaminhd-los & unidade responsavel pela gestdo de contratos;

. verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos Servigos,
das obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual, atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e
encaminhd-la & unidade responsavel pela gestdo de controtos;

V. manifestarse formalmente, quando consultado, sobre a prorogagdo,
rescisGo ou qualquer outra providéncia Que deva ser tomada com relagdo
ao contrato que fiscaliza;

V. consultor a unidade demandante dos servicos, obras ou materiais sobre a
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necessidade de acréscimos ou supressdes no objeto do contrato, se detectar
algo que possa sugerir a adogao de tais providéncias;
VI.  propor medidas que visem & melhoria continua da execucdo do contraio;
VIl exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja ofiibuida por forca de
previsGo normativa.

Art. 119. O fiscal de contrato e o seu substituto ser@o indicados
formalmente pela chefia da unidade demondante dos servigos, obras ou materiais
objeto do contrato e designados por meio de despacho do ordenador de despesa,
devendo preencher os seguintes requisitos:

R A
I possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado, se possivel;
I ndo estar respondendo a piocesso administrativo disciplinar; 37
. ndo possuir em’seus registros funcionais punicdes em decoréncia da prética
de atos lesivos ao patriménio pUblico; ém qualquer sferd de governo.,
L L T S ST

§ 1° O ordenador de despesa, medionte portaria, poderd designar
um servidor ou comiss@io de servidores para exercer o atribuig&o de fiscalizagao dos
contratos de aquisicéio de material de escritério ou.outros materiais de consumo

para os quais ndo sejam previstos obrigagdes futuras para o contratado.

- -

LN S

§ 2° Cabe O\Admi'nisircgao' promover regularmente cursos
especificos para o exercicio da atribuicdo de fiscal de contrato, ficando todos os
servidores que estiverem exercendo & afividade” obrigados a cursé-os.

4. - * .

Art. 120. A‘;fiscolizoi:bo;da‘, contrato poderd ser compartilhada,
devendo ser definida,yno ato que designar ‘os’ respectivos -fiscais, a parcela do
objeto contratual que's?id afribuida o'cadaum. . _ 1.¢7 A

N - /_4;,
JAr 121.‘:'ks;disposi¢6esAdesio Secdo aplicam-se, nd que couber,
para as atas de registro de precos. ' ’ ' TN
N D . s A
U NS gl Secdov. o DN, T NE
Da Contratagéo de Prestacdo de Servicos com Regime de Dedicagéio Exclysiva e
com Predominéncia de Mdo de Obra

a7

oL Vi
T e

ZAf.122.-Para os fins da Lei Federal n°.14.133, de 2021; considera-se
contrato de servigos continuos com predomindancia de mac dé obid aquele em
que a mao de obrg, ainda que ndo dedicada exclusivamente & execucdo do
objeto contratado, responda por mais de 50% {cinquenta por cento} dos custos da
conilratagdo, segundo orgamento estimado.

Art. 123. Sem embargo de outras previsdes adicionais previstas na
legislacdo vigente, os coniratos administrativos que envolvam a prestagdo de
servicos continuos com dedicac@o exclusiva ou com predominancia de mao de
obra, deverdo prever expressamente:

I.  aobrigagdio do contratado em:
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a) arcar fiel e regularmente com todas as obrigacdes frabathistas dos
empregados que participem da execu¢do do objeto contratual;

b) envior & Administrag&o PUblica Municipal e manter atualizado o rol de todos
os funciondrios que participer da execugéo do objeto contratual;

c) oferecer todos os meios necessdrios aos seus empregados para que obtenham

os extratos dos recolhimentos de suas contribuigdes previdencidrias ao Instituto

Nacional do Seguro Social - INSS e dos seus depésitos ao Fundo de Garantia

do Tempo de Servigo - FGTS;

destacor € manter 0 nimero exigido ou, quando ndo fixado, o montante

necess@rio de empregados, compativel com a natureza, quantidade,

extensdo e demais caracteristicas dos servicos objeto do contrato;

e) apresentar, quando solicilado pela ~Administrago.; comprovacdo do
cumprimento das obrigacdes trabalhistas € ‘com o Fundo 'de Garantia do

. Tempo de Servigo (FGTS) em relac@o ‘aos empregados diretamente envolvidos

na execugdo do contrate; % T Nl {J-'
onyalo. .7
- -

-

d

—-—

- -+

ll.  a aplicag@o dos efeitos previstos no artigo 139 da Lei Federal n° 14,133, de
2021, no caso de rescisdo; - u

. que o pagamento relativo ao Ultimo més de. prestacds dos servicos, em
decoréncia da exting@o ou dao rescisGo do confrato, ficard condicionado,
sem prejuizo dos demais documentos exigidos, & apresentacdo de cépias
dos termos de rescisGo, "dos. contratos ‘de trabalho, devidamente
homologados, "dos empregados vinculados & prestagdo dos respectivos
servicos, ou & comprova¢do da'realocacdo dos referidos empregados para
prestar outros servicos; A '

V. a insercdo de!cléusulo especifica : prevendo ;Q oplicagdo de sangdes
administrativas, em caso de descumprimento das obrigacdes trabalhistas e
previdencidrias pelo contratado.’ 27 T ™., ”{/ L

L B ey e o -

-Pardgrato Onico. Os coniratos poderdo ginda prever 0 depésito de
valores em conta vinculada e o pagamento direto das verbas trabalhistas, em caso
de inadimplemento, conforme regulamentacdo a ser expedida. v, .

o - " ._! . . '_ "_ - " '-,,‘\_ - \‘_.
«..\_}'I/;)'-\; . T, ¥ . .\-,.'»‘_p’;
Art. 124, A contratagdo f'a_e-servicps continuos com dedicac@o
exclusiva ou com predominancia de méao de obra ndo poderd ser realizada sem a
prestacdo de garantia, competindo & contratado eleger uma dos modalidades
previstas no artigo 96, §1°, da Lei Federat n°.14.133, de-2021, observados eventuais
par@metros previstos no edital da licitago.~ "% ~—r# . ¥ir

§ 1° A garantia dever6 ser apresentada no prazo fixado no edital da
licitagdo, néio superior @ 15 (quinze) dias, contados da assinaturg do contrato,
admitindo-se uma prorogag¢do, mediante requerimento justificado e aceito pelo
0rg&o ou entidade contratante, sendo atualizada periodicamente e renovada a
cada eventual promogacdo do contrato, observando-se os procedimentos e
normas fixadas pela Secretaria Municipal da Fazenda.

§ 2° A garantio prestada suportard os 8nus decomentes do
inadimplemento das obrigagdes contratudis, inclusive os débitos trabalhistas e
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previdencidrios, respondendo, também, pelas multas impostas pelo 6rgdo ou
entidade municipais, independentemente de outras cominagdes legais.

§ 3° A garantia prestada devera ser retida, mesmo apds o término
da vigéncia do contralo, até o atestado do cumprimento de todas as obrigagoes
contratuais ou quando em curso ag&o trabathista ajuizada por empregado da
contratada em face da Administragdo PUblica Municipal, tendo como fundamento
a prestagdo de servigos durante a execucdo do contrato, que poderd prever,
ainda, a ulilizagao do valor da garantio contratua! retida como depésito judicial, se
ainda ndo garantido o juizo pelo controtado.

S N L A T
oS L T oSegdo Vit el LTy
1Da’Alterag 56 dos Contratos ¢ dos Pregos :%l
© N o L T e i

Art. 125. As dlteragdes contratuais- observardo®os limites impostos
pela Lei Federal n® 14.133, de 2021. e T wd

At 128, Os coniratos ‘ser@o redjustados “anualmente, em
conformidade com indice, setorial ou geral, ou repactuados quando se tratar de
servigos com regime de dedicacao exclusiva ou com predominéncia de méao de

i ~ - - N
obra. ) " '{:\1 - - '
. ~ .

u

§ 1°A cp[icoc;‘c‘zo de indice - previsto no contrato poderd ser
formalizada por cpostvilomemo. ndo conﬁgu[cho alteragdo do contrato.
Y o o S .o
§ 2° Os indices e, a’formd,de.aplicagdo do reqjuste deverdo

observar o disposto em regulamento Propd TN\ Y /A
Art. 127 O contrato deverd fixar prazé para resposta o pedido de
repactuagdo. > ‘--_g*{ T i i P
L Y I N

- [ _ . e Yy
" Af. 128 A repaciuacao ~iniciar-se-& * com apresentacdo de
requerimento por parte da contratadao, instruido com 0s seguintes elementos:
~ r*l:-,‘ljl'o \J""’ .
I documento que demonstre analiticamente a alteragdo dos custos, por meio
de planitha de custos e formagao de precos;
1. acordo, convengdio ou dissidio coletivo.de trabatho, desde que nao sejam
restritos & catégoria da Administragao Publica em gefal. * ¢4 ™

§ 1° A repactuagdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas
forem necessérias, observado o principio da anudlidade para cada uma delas,
podendo ser realizada em momentos distintos para refletir a variagdo de custos que
tenham sua anuclidade resultonte em datas diferenciadas, tais como os custos
deconentes da mdo de obra e os custos decorrentes dos insumos necessd@rios &
execugdo do servigo.

§ 2° Quando a confratagdo envolver mais de uma categoria
profissional, com datas-bases diferenciadas, a repactuagdo deverd ser dividida em
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tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das
categorias envolvidas no contratagdo.

At. 129. A planitha que acompanha o requerimento deverd
observar os mesmos requisitos da plonilha de custo inicialmente apresentada no
momento do procedimento licitatério.

§ 1° Custos extraordindrios ndo previstos inicialmente ndo ser&o
objeto de repactuagdo e deverdo ser apresentados como pedido de reequilibrio.

§ 2° £ vedada.a-inclusao, tpor ocasi@o da repactuacdo, de
beneficios nGo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios
por forga de instrumento legal, acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho.

Vo oL M S ¥ T

Art. 130.’A repactuacdo em rela¢cd®o Gos custos.com a execucdo do
servico decorrentes do mercado estard condicionade a conformidade do pedido
com a variagdo dos pregos de mercado no periodo considerado, a ser aferida por
meio de pesquisa de mercado, nos termos do ‘Decreto Municipal que dispunha

sobre pesquisa de precos. — - .
R R L
Art. 131. .0 intemegno .minimo de” um ano para a primeira
repactuagdo ser@ comodo_o parir - ¥ =- o=, .
1 “ Ay, e g @

l. da datodimite " para apreséntacdo “das’ propostas £ constante do  ato
convocatério,, em relagdo  0os < custos” com ,a execucdo do servigo

decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais e equipamentos
vt ’
.

necessarios & execugdo do servigo; “r N » '

Il.  da data do acordo, convengdo, dissidio coletivo de trabatho ou equivalente

vigente & época da apresentagdo da: proposta quando a variagdo dos

custos for decorrente da mao de obra e estiver vinculadd &s datas-bases
dessesinstrumentos: S .. R N A

Art. 132..70" 6rgao’, ou - entidode _ contratante “poderd  realizar

diligénciaos e requisitar documentos - e (inform_ocp'es Ycomplementares junto &
contratada com o objetivo de esclarecer dividos a respeito do pedido.

T ARTI330 As repactuacdes y deverdo S‘S’e_[,‘solicitodos durante a
vigéncia do conirato, sob pena de preclusdo. ¥ » L v

Art. 134. Devidamente instruido, o pedido serd analisado pelo
unidade financeira do 6rgdo ou entidade confratante, que encaminhard o
processo, com parecer conclusivo, para deliberagdo da autoridade competente.

Pardgrafo Unico. Da decis@o da autoridade competente caberd
pedido de reconsideragdo no prozo de 3 (irés) dias Uteis.

Art. 135. A vigéncia dos novos valores contratuais decomrentes da
repactuagdo retroagird & data do pedido.
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§ 1° Nao serd concedida nova repactua¢d@o no prazo inferior @ 12
{doze) meses contados do Ultimo pedido.

§ 2° As repactuacdes serdo formalizadas por meio de
apostilamento.

Se¢do Vil
Do Reequilibrio Econdmico-Financelro

Art. 138. Os requerimentos de reequilibrio econdmico-financeiro dos
contratos e das atas de registro dg}preg:o; deverdo ser apresentados &
Administragdo PUblica Municipal acompanhados de todos os subsidios necessdrios

& sua andlise. a2 :] Ty g ‘?§/
"N's v Iz g
§ 1° A unidade’ contratante ou gerenciadora instruird o respectivo
processo adminisirativo, com parecer conclusivo das dreas econdmico-financeira e
juridica. —_— L. — e e

§ 2° O pedido deverd ser obrigatoriamente instruido com as
justificativas pertinentes e os documentos que comprovem a procedéncia do pleito,
sob pena do seu liminar indéferimento, - — PN B

v ,1&:\‘ \--;{j_‘—d -~ i

§ 3°A"andlise do_pedido: de ; reequilibrio * econdmico-financeiro
deverd observar o -disposto' nas cléusulas - contratuais (de alocagdo de riscos,
quando foro caso. - : Y ; B

Fa .. . f :;_ _.rl \1\

§ 4° Os novos precos somente’ vigorar&o a partir do celebracao de
termo  aditivo ao contrato administrativo ou a7 Ata de Registro de Precos,
retroagindo seus efeifg's E.:_ data do pedido.— » " o =
LT e s ' LA

Arf.'psz.‘:‘o;‘féquerimentos de reequilibrio’ econdmico-financeiro
observarao o procedimento previsto em decreto especifico Ay, 7
N

- \.{-’?i?1‘h:-—__ - _.::.(;- \};/
RN ~— Segdio VIIIN_} 2«

Do Procedimento para Recebimento Provisério e Definitivo

b (3

g
<.

ZArt. 138. O recebimento provisério e definifivo do objeto coniratual
deve ser realizado conforme o disposto no artigo 140 da Lei Federal h° 14.133, de
2021, e em consonancia com as regras definidas no edital para o objeto especifico
do contrato.

Ant. 139. O objeto do contrato serd recebido:
I.  emse tratando de obras e servicos:
a) provisofiamente, pelo responsével por seu acompanhamento e fiscalizagdo,

em prazo a ser definido no termo de referéncia/projeto bdsico e/ou contrato,
mediante termo detathado, quando verificado o cumprimento das exigéncias
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de cardter técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comiss@o designada pela autoridade
competente, apés prazo de observacdo ou vistoria, em prazo a ser definido
do termo de referéncia/ projeto bdsico e/ou contrato, salvo em casos
excepcionais, devidamente justificados e previstos no ato convocatério ou no
contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais;

Il.  em se tratando de compras:

Q) provisoriomente, de_ forma \sumdria,~, pelo  responsGvel  por  seu
acompanhamento e fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade
do materiat com as exigéncias contratuais; ¢} &7y

b) definitivamente, ¥por, servidor oul comissao tdesignada?f pela autoridade
competente, em prazo a ser definido do termo de referéncia e/ou contrato,
mediante termo detathado -que comprove o atendimento das exigéncias

contratuais. — D e’ ek
- Segdo IX : A

: Dos Pagamentos =~ " gt

- j ! g a - i .

Art. 140. Se o contrato ndo contiver ¢ definic&o do dia do vencimento
da obrigagdo, a unidade or¢amentéria adotard, como data de vencimento, 30
{trinta) dias corridos contados a partir da data de entrego da documentagdo pelo
contratada. , Lrr wm
r } ' ) ¥ :"\ ¥ b
§ 1° A estipulagdo, em instumentos convocatérios de licitagao ou
coniratuais, de prazo de pagamentio’inferior go fixado no. s caput”, deverd ser

previomente submetido & aprovacao da Secretaria Municipal da Fozenda.
-, RO - , I 1 .

—i

ERN — ¢

¥ Xoa . ' sore R .
47 § 2° A Secretaria Municipal da Fozenda disciplinard,* por portaria,
procedimento especifico e documenios necessdrios para liquidac@o e pagomento
das despesas contratuais,' bem como critérios de compeénsagao financeira quando
houver atraso no pagamento. #¥. #J.~ fQ N _ive o

Se¢Go X
= £ Dos Infragdes e SangSes Administrativas _+ ;A
_— Nt b P N N P T B R Y F
Art. 141. As penalidades administrativas s@o aquelas previstas na
legislagd@o federal, impondo-se, para sua aplicacdo, a observancia dos seguintes
procedimentos;

I proposta de aplicagdo da pena, formulada pelo unidade administrativa
responsdvel pela gestdo do controto, mediante caracteriza¢do da infragdo
imputada ao contratado, observado o disposto no inciso Xill do artigo 116
deste Decreto;

I acolhida a proposta de aplicagdo de penalidade, intimar-se-6 o contfratado,
de forma eletrdnico, a fim de garantir o contraditério e a ampla defesa;
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ll.  observéncia do prazo legat para apresentagdo de defesa pelo contratado:
IV, manifestagdo dos rgdios técnicos e juridico sobre as razdes de defesa;
V. decis@o da autoridade competente;
VI, infimag&o do contratado, medionte publicaca@o do decis@o e comunicagdo
elefrénica;
Vil.  observéncia do prazo lego! para interposicdo de recurso.

§ 1° Aplicada a pena e franscorrido o prazo sem interposicdio de
recurso ou denegado seu provimento, executar-se-é a penalidade aplicada.

§ 2° O procedimento previsto no"caput" deste artigo aplica-se &
proposta de extingGo do ‘Contrato, nos-termos’do“artigo 137, da Lei n° 14.133, de
2021, focultando-se” o, trémite simulténeo quanto :d cplicccbo}de penalidade
decorrente domesmo fato. . .34 L[ ¥ 7 25

LT Ay Fo3

e C— - : ;

§ 3° Os_ procedimentos .de oplicagdo’, das penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar e
contratar serdo conduzidos por comiss@o, nos termos do arfigo 158 da Lei Federal n®
14.133, de 2021. C - . o —— :

N , - ". _-* A;_s-_n;-‘.:‘_hpn_-.’

§ 4° A penalidade de multd'serd cdlculada na forma do edital ou
do contrato, observando-se o disposto no art. 154, § 3°, do Lei Federal n° 14.133, de
2021. oy f N e, g -

R /'3/0‘;3‘4-‘ . -

§ 5° Nos editais e contratos que tenham por objeto servicos
essenciais, a previsdo. das infragdes e .das sangdes ,administrativas deverd ser
estipulada de forma a inibir a solug@o de céptinuidodq do objeto.

k3 N el WY 4

Art. _142.%, Paraz a (dispensa ; da f:ciplicgc;eo_del_ penalidade é
imprescindivel expressa manifestagao do responsavel pelo .ocompanhamento da
execugdo do’confrato, esclarecendo os fatos que motivaram o’inadimplemento,
ou, no caso“de* forga ,maior,™que* aconfratada : comprove; ¥através de
documentagdo nos autos; a ocoréncia do evento impeditivo do cumprimento da
obrigag@io, ndo bastando,”.em . qualquer Idos . casos, @ mera alegacdo da
inexisténcia de prejuizo ao andamento dos servicos ou ao erdrio.

ZAr.7143.-Os _atos previstoscomo infragcdes administrativas na Lei
Federal n° 14.133“de 202! ou” em “outras “leis de ~licitacdes ‘e’ Contratos da
AdministragGo PUblica, que tombém sejom tipificados como atos lesivos pela Lei
Federal n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados pela Controladoria Geral do
Municipio.

Art. 144. A Secretaria Municipal do Governo, Administracdo e
Planejomento regulomentard, por portaria, o procedimento de cadastramento das
sancdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragcdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).
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CAPITULO VI
DA DIVULGAGAO DOS ATOS

Art. 145. Sem prejuizo da divulgacdo dos atos no Portal Nacional de
Contratagdes Pablicas, nos termos do artigo 174 dao Lei Federal 14.133, de 2021,
deverd ser observada a publicidade no Didrio Oficial do Municipio e nos seus
sistemas e plataformas eletronicas oficiais.

CAP[TULO vII
DAS DISPOSIGCOES FINAIS
. R

Art. 146. Cabe & Secretaria Municipal do Governo, Administrac@o e
Planejomento fixar e implementar a politico, as diretrizes & as prioridades pertinentes
Gs afividades administrativas. de . suprimentos, aquisicdes, contratos, inclusive
mediante a expedicdo, de-normds ‘e.a” implantacdo¥e {gestdo de sistemas
informatizados aplicéveis”ao “conjunto da Administracdo direta, autarquica e
fundacional do Poder Executivo. ' '

Ar. 147, As impugnagdes, defes'cs, pe!didos-de1-reconsiderc<;ao e
recursos previstos neste decreto e na Lei Federal n° 1 i 133, de 2021,'independem do
. i

-

pagamento de preco publico.. , < -~ _ N
) L S -
- L]
Pardgrafo Gnico. O disposto no “caput” deste artigo ndo se aplica
Qos requerimentos de mediogdo e propostas de acordo. | ,
: LV
Art. 148. Os editais pufblicodos € as contratagdes diretas firmadas a
partit 29 de dezembro de 2023 deverdo observar o regime juridico da Lei Federal n°
14.133, de 2021. “\“ ‘11;i.:3,\ !.")'xi o "‘gf f
T N L S S S
< §:1° Poderdo ser submetidos ao regime juridico das Leis Federais n°
8.666, de 21 de junho de 1993, n° 10.520, de 17 de jutho de 2002, e n° 12.462, de 4 de
agosto de 2011; e regulamentos aqui revogados, os seguintes instrumentos:
BRI SECE T N YRS
l.  processos autuados pela legislagdo_expressamente indicada no § 1° deste
artigo e desde que seu impulso tenha sido formalmente autorizados pela
autoridade competente até o dia 29 de dezembro de 2023;
. os coniratos:-firmados diretamente, com “fundamento; em despacho
autorizatério exarado até 29 de dezembro de 20237 %4 ¥ f£ v

§ 2° Na hipStese do § 1° deste artigo, se a Administracdo tiver
optado por iicitar de acordo com as leis ali ciladas, o conirato respectivo serd
regido pelas regras nelas previstas durante toda a sua vigéncia.

§ 3° Faculta-se ao Titular da Pasta ou & autoridade maxima da
entidade publica promover a readequacdo dos termos de editais retomados a
partir da vigéncia deste Decreto, observado o artigo 191 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021.
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Art. 149. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacdo,
revogando as demais disposicdes em contrario, especialmente as regulamentagdes
refativos os leis revogadas pela Lei Federal n® 14.133 de 2021. .

Art. 150. Permanecem vigentes os Decretos Municipais n° 349, de 25
de Maio de 2022 {Dispensa de Licitag@o em razdo do valor); 367, de 17 de Maio de
2022 (bens de consumo de luxo): 371, de 1° de Junho de 2022 {Elaboragdo de
Estudo Tecnico Preliminar - ETP): 447, de 17 de Marco de 2023 {Pesquisa de Pregos) e
448, de 17 de Margo de 2023 (Dispensa Eletrdnica).

Gabinete do Prefeito Municipal de Una, Bahia, em 26 de Janeiro de 2024.

ESTADO A BAHIA
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MUNICIPIO DE UNA

Estado da Bahia
Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 110, de 02 de Janeiro de 2025,

“Dispoe sobre a criagdo da Comissao de
Confratagdo e a nomeagdo da Equipe de
Apoio e dos seus membros e dé oufras
providéncias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE UNA, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuigdes legais conferidas, in casu, pelo inciso VI, do Artigo 77 da Lei Orgéanica do
Municipio de Una, e de acordo oart. 7° do Lei Federal n° 14 133/2021

- "

DECRETA: o

3. - . T ek

DAS DISPOSIC OES GERAIS

A. 1°Ffica criada a Comissdo de Contratac@io em cardter
permanente com a fungdo de receber, examinar e julgar documentos retafivos as
licitacdes e aos procedimentos auxiliares, conforme disposto no art. 7° da Lei
Federal n® 14.133/2021.

§ 1°Para efeito do disposto no caput, os agentes indicados para
comporem a ComissGo de Confratagdio deverdo preencher os seguintes requisitos:

I.  tenham atribui¢des relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam
formag&o compativet ou qualificag@io atestada por cerfificagdo profissional
emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico;

I.  ndo sejam cdnjuge ou companheiro de licitantes ou confratados habituais
da Administrac&o, nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou
por dfinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeirq, trabathista e civil.

§ 2° Deverd ser observado o principio da segregag@o de fungdes,
vedada a designacd@o do mesmo agente publico para atuagdo simultGnea em
funcdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de
erros € de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagdo.

DOS AGENTES DE CONTRATAGAO

A, 3° A licitag@o serd conduzida por um Agente de Contratagdo
designado pela autoridade competente na forma do § 1° do art. 1° deste Decreto,
que poderd tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologagao.
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