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Priručnik za ponuditelje: e-nabava 

E-dostava – dostava konačne ponude 
pregovarački postupak s prethodnom objavom 

 

Elektronička javna nabava (e-nabava) sveobuhvatni je naziv za sustav javne nabave koji se temelji na 

primjeni elektroničkih sredstava komunikacije u postupcima javne nabave i uključuje uvođenje 

elektroničkih alata kao potpore različitim fazama procesa javne nabave. 

E-nabava se provodi na Elektroničkom oglasniku javne nabave RH i sastoji se iz dva modula: 

 e-dostava 

 e-ocjena. 

 

 

E-dostava 

Modul e-dostave u pregovaračkom postupku s prethodnom objavom sastoji se iz sljedećih koraka: 

1. priprema postupka i objava Poziva na nadmetanje → naručitelji 

2. dostava (predaja) zahtjeva za sudjelovanje → ponuditelji 

3. otvaranje zahtjeva za sudjelovanje → naručitelji 

4. ocjena sposobnosti natjecatelja i slanje poziva na pregovaranje 

i odluke o nedopustivosti → naručitelji 

5. zaprimanje Poziva na pregovaranje i Odluke o nedopustivosti → ponuditelji 

6. priprema poziva na dostavu konačnih ponuda → naručitelji 

7. predaja konačnih ponuda → ponuditelji 

8. postupak javnog otvaranja konačnih ponuda → naručitelji 

 

Izvan sustava EOJN-a  odvijaju se sljedeći koraci όƛȊƳŜŚǳ ƪƻǊŀƪŀ 5. i 6) 

 Dostava ponude 

 Pregovori naručitelja i ponuditelja 

 Obavijest o isključenju inicijalne ponude 

 Obavijest o zaključenju pregovora 
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Predaja (dostava) konačne ponude 

NAPOMENA: 

 Poziv na pregovaranje, eventualna Odluke o nedospustivosti i Poziv na dostavu konačnih 

ponuda šalje se kroz sustav samo onim gospodarskim subjektima koji su kroz sustav 

dostavili zahtjeve za sudjelovanje. 

 Konačnu ponudu kroz sustav predaju samo oni ponuditelji koji su kroz sustav predali i 

zahtjev za sudjelovanje. 

 Nije dopušten prelazak sa papirante opcije na elektroničku i obrnuto između faza. 

 

U pregovaračkom postupku s prethodnom objavom u kojem ste dostavili (predali) zahtjev za 

sudjelovanje elektroničkim putem tj. kroz modul e-dostave Elektroničkog oglasnika javne nabave RH, 

nakon ocjene sposobnosti natjecatelja od strane naručitelja, zaprimit će te e-mail obavijest o pozivu 

na dostavu konačnih ponuda. 

 

E-mail na koji zaprimate obavijest o pozivu na dostavu konačnih ponuda, registrirani je e-mail Vašeg 

korisničkog računa u Elektroničkom oglasniku javne nabave RH. 

 

Poziv na dostavu ponuda 
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Klikom na dostavljeni link (poveznicu), sustav Vas vodi na navedni postupak javne nabave kako biste 

preuzeli (downloadali) dostavljeni poziv na dostavu konačnih ponuda, dodatnu dokumentaciju i 

troškovnike. 

Nakon prijave u sustav s Vašim korisničkim imenom i lozinkom 

 

Preuzimate dostavljene tj. zaprimljene dokumente. 
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Naknadno također možete vidjeti koje ste dokumente zaprimili u navedenom postupku. Nakon 

prijave na Elektronički oglasnik javne nabave RH, u navigaciji „Ponuditelji“→ „Moji Postupci“ 

odaberite navedeni postupak te kliknite na polje „Zaprimljeni dokumenti“. 

  

 

 

Proces predaje ponude 

Proces predaje ponude je prilaganje (uploadanje) ponude kroz sustav Elektroničkog oglasnika javne 

nabave RH. Priložena ponuda se sastoji od dokumenata ponude, ispunjenih troškovnika i Uveza 

ǇƻƴǳŘŜ όǎŀŘǊȌƛ tƻƴǳŘbeni list) ς dokument koji se kreira iz sustava. Priložena ponuda se nakon 

prilaganja kriptira te nije moguće doći do podataka iz predane elektroničke ponude prije roka za 

dostavu ponuda tj. do javnog otvaranja ponuda od strane naručitelja (ovlaštenih predstavnika). 

Navigacija „PONUDITELJI →MOJI POSTUPCI“ - označite postupak za koji želite predati elektroničku 

ponudu te odaberete polje „Predaja ponude“ 
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Unos osnovnih podataka o ponudi 

a. Oznaka ponude 

b. dijelovi ponude koji se dostavljaju odvojeno od elektroničke ponude 

(uzorci, jamstva..) 

c. kontakt podaci 
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Učitajte sve dokumente ponude osim "Ponudbenog lista" i troškovnika. Ponudbeni list se generira iz 

sustava i sastavni je dio dokumenta „Uveza ponude“. Troškovnik (troškovnici) se prilaže na zasebnom 

koraku. 

Dokumenti ponude najčešće uključuju dokaze sposobnosti, tehnički dio ponude i razne priloge. 

Molimo da obratite pozornost na upute Naručitelja o obliku i sadržaju ponude ukoliko postoje.  

 

Odabirete za koje grupe želite predati ponudu 

 ponuđene su samo one grupe za koje je naručitelj dostavio poziv na dostavu konačnih 

ponuda 
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Unos cijena ponude – troškovnika 

 ako je naručitelj koristio „standardizirani“ troškovnik όǇǊŜŘƭƻȌŀƪ ƛȊ ŜhWb-a) – moguće su 

dvije opcije ispunjavnja cijena  

A. ručni unos cijena 

B. prilaganje prethodno ispunjenog i spremljenog troškovnika – dokument u xls 

formatu 

 

Ukupna cijena izračunava se automatski na osnovi jediničnih cijena, količina i stopa PDV-a. 

 

 

 

 

 

 Rok valjanosti ponude – odabirete opciju i unosite podatak o roku valjanosti ponude 

 

 Unos podataka o podizvoditelju – DA/NE 

o ukoliko imate podizvoditelje odabirete opciju DA i upisujete potrebne podatke 

o u slučaju više podizvoditelja odaberite znak „+“ kod polja „Puni naziv i adresa 

podizvoditelja:*“ te ponovite unos traženih podataka za podizvoditelja

LǎǇǳƴƧŜƴƛ αǎǘŀƴŘŀǊŘƛȊƛǊŀƴƛά ǘǊƻǑƪƻǾƴƛƪ 

A) 

B) 
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 ako naručitelj nije koristio predložak troškovnika iz eOJN-a, nego je priložio samostalno 

izrađeni troškovnik (excel, word, pdf)  

1. unosite ukupnu cijenu ponude za predmet nabave ili grupu predmeta nabave 

2. prilažete ispunjeni troškovnik kao privitak (excel, word, pdf) 

 

 

 

 

 Rok valjanosti ponude – odabirete opciju i unosite podatak o roku valjanosti ponude 

 

 

 Unos podataka o podizvoditelju – DA/NE 

o ukoliko imate podizvoditelje odabirete opciju DA i upisujete potrebne podatke 

o u slučaju više podizvoditelja odaberite znak „+“ kod polja „Puni naziv i adresa 

podizvoditelja:*“ te ponovite unos traženih podataka

1) 

2) 
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Ukoliko se u postupku javne nabave kao „kriterij za odabir„ koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, 

potrebno je upisati i podatke o kriterijima za odabir ponude. 
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Kreiranje „Uveza ponude“ 

Uvez ponude je dokument (pdf) koji se generira iz sustava te sadrži sve podatke relevantne za 

predaju ponude na temlju unesenih informacija i datoteka. Uvezu ponude nije moguće  mjenjati 

sadržaj i strukturu. Uvez ponude sadrži onoliko ponudbenih listova za koliko se grupa predmenta 

nabave predala ponuda. Uvez ponude sadrži XML vezu na dokumente ponude ukoliko su uploadani 

kao sastavni dijelovi cjelokupne ponude. Na taj način osigurana je konzistencija i integritet predane 

ponude.  

 

 

 

Uvez ponude se potpisuje naprednim digitalnim potpisom. 

Preduvjeti za digitalni potpis: 

1. Adobe ili drugi PDF-čitač όCƻȄƛǘΣ 5ƛƎƛ{ƛƎƴŜǊΧύ s omogućenom opcijom digitalnog potpisivanja, 

2. važeći digitalni potpis. 

 

Detalje o digitalnom potpisu možete pronaći na poveznici: http://www.fina.hr/Default.aspx?sec=960 

 

http://www.fina.hr/Default.aspx?sec=960
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Predaja „Uveza ponude“ – ponude 

 

a) Prethodno kreirani „Uvez ponude“ morate potpisati naprednim digitalnim potpisom 

 

b) priložiti ga na koraku „5. Učitavanje Uveza ponude“ 

 „Odaberi“ – pronađete i učitate spremljeni „Uvez ponude“ 

 

 

 „Spremi“ – spremite učitani „Uvez ponude“ 

 

 

 Odabirom polja „Spremi dalje“ sustav Vas pita želite li predati ponudu 
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Važno je napomenuti da se u trenutku predaje konačne ponude,  uvez ponude kriptira mehanizmom 

koji je ugrađen u sustav te nije moguće ostvariti uvid u bilo koji element  ponude, sve do procesa 

javnog otvaranja ponuda, gdje se pristigle ponude validiraju te potom pohranjuju u sustav. Drugim 

rječima, dok nije istekao rok za podnošenje ponude i započelo javno otvaranje, nije moguće  

dekriptirati odnosno omogućiti uvid u bilo koji dio ponude. 

 

NAPOMENA: 

Ukoliko Vam se nakon spremanja učitanog „Uveza ponude“ pojavi upozorenje: 

„Podneseni dokumenti ponude ne zadovoljavaju uvjete integriteta i cjelovitosti ponude.“ 

Navedeno upozorenje označava da ste učitali „Uvez ponude“ koji neće zadovoljiti uvjete integriteta i 

cjelovitosti ponude tj. učitani dokument nije zadnja verzija kreiranog „Uveza ponude“ za navedeni 

postupak → učitavate krivi dokument. 

 

 „Spremi“ – spremite učitani „Uvez ponude“ 
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Potvrda o uspješno predanoj ponudi 

 

Također na e-mail adresu ponuditelja dolazi informacija o uspješno predanoj ponudi 
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Ukoliko ste započeli predaju ponude za određeni postupak ali je niste završili do kraja, možete je 

nastaviti od koraka koji je zadnji spremljen prilikom predaje ponude. 

 navigacija „PONUDITELJI →PONUDE“ 

 označite ponudu za koju želite nastaviti predaju ponude 

 gumb „Priprema ponude“ 

 

Svi prethodno upisani podaci i učitani dokumenti se nalaze u „Pripremi ponude“ osim upisanih cijena. 

Cijene se ne zapisuju u sustavu iz sigurnosnih razloga te ih je potrebno uvijek ispočetka upisati. 

 

 

Ukoliko ste započeli predaju ponude za određeni postupak, upisali tražene podatke, kreirali „Uvez 

ponude“ ali niste napravili zadnji korak tj. niste predali (učitali) digitalno potpisani uvez ponude, 

možete ga naknadno predati (učitati). 

 navigacija „PONUDITELJI →PONUDE“ 

 označite ponudu za koju želite samo predati digitalno potpisani Uvez ponude 

 gumb „Predaja uveza ponude“ 
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Izmjena, dopuna ili odustajanje od ponude 

 navigacija „PONUDITELJI →PONUDE“ 

 označite ponudu za koju želite napraviti određenu akciju 

 gumbi „Izmjena/dopuna“ ili „Odustajanje“ 

 

 

Bitno je napomenuti da se Izmjena ili Dopuna u sustavu smatra novom ponudom te da se na javnom 

otvaranju ponuda otvara samo zadnja verzija ponude, sa oznakom izmjena ili dopuna. 

 


