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1. Trâmite de certidões digitalizadas 
O Trâmite de Certidões é um serviço do Colégio Notarial do Brasil Seção São Paulo que permite 

aos notários solicitar certidões digitalizadas a qualquer cartório participante do projeto através 

de um novo módulo implementado na Central Notarial de Serviços Eletrônicos Compartilhados 

(CENSEC). 

Os atos que podem ser solicitados através de uma certidão digitalizada no sistema são: 

o Conversão de Separação em Divórcio; 

o Divórcio direto; 

o Inventário; 

o Nomeação de Inventariante; 

o Partilha; 

o Reconciliação; 

o Retificação; 

o Separação; 

o Sobrepartilha. 

o Ata Notarial; 

o Escritura; 

o Procuração; 

o Procuração para fins beneficiários; 

o Procuração sem valor econômico; 

o Renúncia de Procuração; 

o Substabelecimento. 

 

2. Processo de solicitação de certidão digitalizada 
tŀǊŀ ǳǘƛƭƛȊŀǊ ƻ ǘǊŃƳƛǘŜ ŘŜ ŎŜǊǘƛŘńƻ ƻƴƭƛƴŜΣ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŀŎŜƛǘŀǊ ƻ ά¢ŜǊƳƻǎ ŘŜ ǳǎƻ ŦƛƴŀƴŎŜƛǊƻ 

ǘǊŃƳƛǘŜ ŘŜ ŎŜǊǘƛŘńƻ ƻƴƭƛƴŜέ ŀƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά!ŎŜƛǘƻ ƻǎ ¢ŜǊƳƻǎέ Ŝ ŜǎǘŀǊ ŎƻƳ ŀǎ ǎŜƎǳƛƴǘŜǎ 

permissões habilitadas no perfil cadastrado no sistema, que são: 

o Solicitar certidão digital: permite solicitar certidões digitalizadas aos cartórios 

participantes do projeto; 

o Emitir certidão digital: permite emitir certidões digitalizadas aos cartórios 

participantes do projeto;  

o Financeiro depósito: permite realizar depósito de valores para a conta virtual da 

serventia; 

o  Financeiro retirada: permite realizar a retirada de valores da conta virtual da 

serventia  para a conta bancária cadastrada no sistema. 
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Figura 1 - Termo de uso financeiro 

 

 

Figura 2 ς Aceitação do termo 

!Ǉƽǎ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ ά!ŎŜƛǘƻ ƻǎ ¢ŜǊƳƻǎέ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ŜȄƛōƛǊł ƻ ŀǾƛǎƻ ά¢ŜǊƳƻ ŀŎŜƛǘƻ ŎƻƳ ǎǳŎŜǎǎƻέ Ŝ 

carregará a tela inicial. 
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Figura 3 - Tela inicial 

Observação: 

- Para cada processo executado neste módulo é necessário estar com as permissões ativas no 

perfil do usuário, além do aceite do termo de uso; 

- Não aceitar o termo de uso do módulo de trâmite de certidões impossibilitará a serventia de 

solicitar ou emitir certidões; 

- h ǘŜǊƳƻ ŘŜ ǳǎƻ ŦƛŎŀǊł ŘƛǎǇƻƴƝǾŜƭ ŘŜƴǘǊƻ Ǝǳƛŀ ά¦ǎǳłǊƛƻǎέΦ 

 

 

2.1. Cadastro de conta corrente do cartório 
Para realizar de emissão/solicitação de certidão a outro cartório participante do projeto de 

trâmite de certidões, obrigatoriamente o tabelião deverá cadastrar os dados da conta corrente 

do cartório para inclusão/retirada de saldo existente na conta virtual da CENSEC. 

Para cadastrar a(s) conta(s) corrente(s) do cŀǊǘƽǊƛƻΣ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŀŎŜǎǎŀǊ ŀ ǘŜƭŀ ά/ŀŘŀǎǘǊƻ ŘŜ 

/ƻƴǘŀέ ƴƻ ǎŜƎǳƛƴǘŜ ŎŀƳƛƴƘƻΥ CƛƴŀƴŎŜƛǊƻ -> Cadastro de conta. 

 

Figura 4 - Cadastro de conta 
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!ƻ ŀŎŜǎǎŀǊ ŀ ǘŜƭŀ ά/ŀŘŀǎǘǊƻ ŘŜ Ŏƻƴǘŀέ ǎŜǊł ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέ ǇŀǊŀ realizar o 

cadastro da conta que será utilizada como centro de custo da serventia. 

 

 
Figura 5 - Dados cadastrais 

!Ǉƽǎ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άbƻǾƻέ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘŀ ŀ ǘŜƭŀ ά/ŀŘŀǎǘǊƻ ŘŜ Ŏƻƴǘŀέ. 
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2.1.1. Cadastro de conta corrente Pessoa Jurídica 
tŀǊŀ ŎŀŘŀǎǘǊŀǊ ǳƳŀ Ŏƻƴǘŀ ŎƻǊǊŜƴǘŜ Řƻ ǘƛǇƻ άtŜǎǎƻŀ WǳǊƝŘƛŎŀέ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ǇǊŜŜƴŎƘŜǊ ƻǎ 

seguintes campos: 

¶ Banco: o nome do banco em que a conta foi criada; 

¶ Agência: o número da agência que a conta foi criada; 

¶ Número da conta: o número da conta corrente;  

¶ CNPJ: o número do Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas da serventia extrajudicial; 

¶ Titular da conta: o nome do responsável pela conta. 

 

 

 

Figura 6 - Conta Pessoa Jurídica 
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2.1.2. Cadastro de conta corrente Pessoa Física 
tŀǊŀ ŎŀŘŀǎǘǊŀǊ ǳƳŀ Ŏƻƴǘŀ ŎƻǊǊŜƴǘŜ Řƻ ǘƛǇƻ άtŜǎǎƻŀ CƝǎƛŎŀέ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ǇǊŜŜƴŎƘŜǊ ƻǎ ǎŜƎǳƛƴǘŜǎ 

campos: 

¶ Banco: o nome do banco em que a conta foi criada; 

¶ Agência: o número da agência que a conta foi criada; 

¶ Número da conta: o número da conta corrente;  

¶ CPF: o número do Cadastro de Pessoas Físicas do responsável; 

¶ Titular da conta: o nome do responsável pela conta. 

 

Figura 7 - Conta Pessoa Física 
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2.2 Solicitar créditos para o centro de custo do cartório 
Para solicitar créditos para o centro de custo do cartório após o cadastro da conta (pessoa 

física ou pessoa jurídica) é necessário acessar o seguinte caminho: Financeiro -> Extrato / 

Operações. 

 

Figura 8 - Extrato do centro de custo 

Após ŀŎŜǎǎŀǊ ŀ ǘŜƭŀ ά9ȄǘǊŀǘƻκhǇŜǊŀœƿŜǎέ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά5ŜǇƻǎƛǘŀǊ ǇŀǊŀ 

/9b{9/έΦ 
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Figura 9 - Depósito para o centro de custo 
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2.2.1. Depósito através de boleto bancário 
Para depositar crédito para o centro de custo do cartório através de boleto bancário é 

ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ǇǊŜŜƴŎƘŜǊ ƻ ŎŀƳǇƻ ά±ŀƭƻǊέ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ άDŜǊŀǊ .ƻƭŜǘƻέΦ 

 

Figura 10 - Boleto 

Observação: 

- Após o pagamento do boleto e o recebimento da confirmação pelo setor financeiro o crédito 

será liberado para o centro de custo do cartório. 

 



 

 
Rua Bela Cintra, 746 - 11º andar - CEP 01415-000 - São Paulo - SP. 

Telefone: (11) 3122-6277 
 
 

16 11 de Outubro de 2016 

 

2.2.2. Depósito através de transferência bancária 
Para depositar créditos para o centro de custo do cartório através de transferência bancária é 

ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴŀ ƻǇœńƻ ά¢ǊŀƴǎŦŜǊşƴŎƛŀ .ŀƴŎłǊƛŀέΣ ǇǊŜŜƴŎƘŜǊ ƻ ŎŀƳǇƻ ά±ŀƭƻǊέΣ ƛƴǎŜǊƛǊ ƻ 

ŎƻƳǇǊƻǾŀƴǘŜ ŀǘǊŀǾŞǎ Řƻ ōƻǘńƻ ά{ŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ŀǊǉǳƛǾƻέΣ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ŀ Ŏƻƴǘŀ ōŀƴŎłǊƛŀ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ 

ōƻǘńƻ ά/ƻƴŦƛǊƳŀǊέΦ 

 

Figura 11 - Transferência bancária 

 

 

Figura 12 - Prazo de liberação dos créditos 
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Observação: 

- Há três contas atualmente disponíveis para depósito através do sistema; 

- O comprovante da transferência bancária deve estar no formato .PDF; 

- O valor solicitado deve ser idêntico ao valor do comprovante anexado; 

- Após o envio da solicitação juntamente com o comprovante de transferência bancária, o 

crédito será liberado após um dia útil. 

 

2.3 Solicitar certidões digitalizadas 
Para solicitar certidões de atos lavrados na central CEP (Central de Escrituras e Procurações) e 

CESDI (Central de Escrituras de Separações, Divórcios e Inventários) é necessário consultar o 

ato na respectiva central ou realizar a solicitação manual, através da digitação de alguns dados 

do ato. 

 

2.3.1. Solicitar certidões digitalizadas na central CEP 
Para solicitar certidões na central CEP é necessário acessar o seguinte caminho: Centrais -> CEP 

-> Consulta ato 

 

Figura 13 - Consulta de ato CEP 
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Ao ŀŎŜǎǎŀǊ ŀ ǘŜƭŀ ά/ƻƴǎǳƭǘŀ ŘŜ ŀǘƻέ ǎŜǊł ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ informar os seguintes dados: 

¶ Nome: o nome de uma parte do ato presente no ato; 

¶ Documento (CPF/CNPJ): o número de documento de uma parte presente no ato 

¶ Identidade: o número da identidade de uma parte presente no ato; 

¶ Complemento: o complemento da identidade de uma parte presente no ato; 

¶ Livro: o número do livro em que o ato foi lavrado; 

¶ Folha: o número da folha em que o ato foi lavrado; 

¶ Data do ato: a data em que o ato foi lavrado; 

¶ UF: a Unidade Federativa em que o ato foi lavrado; 

¶ Município: o Município em que o ato foi lavrado; 

¶ Cartório: o cartório em que o ato foi lavrado; 

¶ Código de verificação: o número do código de verificação exibido na tela. 

 

!Ǉƽǎ ǇǊŜŜƴŎƘŜǊ ǘƻŘƻǎ ƻǎ ŎŀƳǇƻǎ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά.ǳǎŎŀǊέΦ 

 

 
Figura 14 - Resultado da pesquisa 

!ƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά.ǳǎŎŀǊέ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ŜȄƛōƛǊł ƻόǎύ ŀǘƻǎόǎύ ŘŜ ŀŎƻǊŘƻ ŎƻƳ ŎǊƛǘŞǊƛƻǎ ǳǘƛƭƛȊŀŘƻǎ ƴŀ 

ǇŜǎǉǳƛǎŀ Ŝ ǇŀǊŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀǊ ŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά±ƛǎǳŀƭƛȊŀǊέ 
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Figura 15 - Dados do ato 

!Ǉƽǎ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά±ƛǎǳŀƭƛȊŀǊέ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ŜȄƛōƛǊł ŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ Řƻ ŀǘƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀŘƻ Ŝ ǇŀǊŀ 

ǎƻƭƛŎƛǘŀǊ ŀ ŎŜǊǘƛŘńƻ ǎŜǊł ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά{ƻƭƛŎƛǘŀǊ /ŜǊǘƛŘńƻέ. 
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Figura 16 - Solicitação de certidão 

!ƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά{ƻƭƛŎƛǘŀǊ /ŜǊǘƛŘńƻέ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ŜȄƛōƛǊł ǳƳ ŀǾƛǎƻ ŘŜ ǉǳŜ ƻ ǇŜŘƛŘƻ Ŧƻƛ realizado 

com sucesso e exibirá a guia dƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƻ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀƻ ǇŜŘƛŘƻ Ŝ ǊŜǘƻǊƴŀǊł ǇŀǊŀ ŀ ǘŜƭŀ άaƛƴƘŀǎ 

solicitações ς tŜŘƛŘƻ ŘŜ ŎŜǊǘƛŘńƻέΦ 
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Figura 17 - Pedido realizado 

 

 
Figura 18 ς Comprovante 
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!ƻ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀǊ ŀ ǘŜƭŀ άaƛƴƘŀǎ ǎƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ - tŜŘƛŘƻ ŘŜ /ŜǊǘƛŘńƻέ ŀ ǎƻƭƛŎƛǘŀœńƻ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀ ŜǎǘŀǊł 

ƛƴƛŎƛŀƭƳŜƴǘŜ ŜƳ ά!ƎǳŀǊŘŀƴŘƻ /ŀǊǘƽǊƛƻ 9ƳƛǎǎƻǊέΦ 

 

Figura 19 - Pedidos de certidão 

Observação: 

- O valor total equivale à soma do valor da certidão praticado pelo cartório emissor, com a 

inclusão da taxa administrativa que será repassada para o Colégio Notarial do Brasil e o valor 

da certidão praticado pelo cartório solicitante; 

- O valor da certidão referente ao cartório solicitante, poderá ser alterado no momento da 

solicitação da certidão e este valor não será considerado no extrato da conta; 

- Os valores da certidão podem ser acrescidos pelo cartório emissor quando o ato possuir mais 

de uma folha; 

- Os dados do requerente devem ser informados sempre que necessário; 

- O histórico exibirá todas as informações inseridas no sistema pelos cartórios solicitante e 

emissor. 

- Para visualizar o comprovante gerado é necessário desbloquear o bloqueador de pop-ups do 

navegador. 
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2.3.2. Solicitação manual de certidões 
Para solicitar certidões manualmente é necessário acessar o seguinte caminho: Pedido de 

Certidão -> Minhas Solicitações. 

 

Figura 20 - Minhas solicitações 

!ƻ ŀŎŜǎǎŀǊ ŀ ǘŜƭŀ άaƛƴƘŀǎ solicitações ς tŜŘƛŘƻ ŘŜ /ŜǊǘƛŘńƻέ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ 

ά{ƻƭƛŎƛǘŀœńƻ aŀƴǳŀƭέΦ 

 

Figura 21 - Solicitação Manual 

!Ǉƽǎ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ ά{ƻƭƛŎƛǘŀœńƻ aŀƴǳŀƭέ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘŀ ŀ ǘŜƭŀ ά{ƻƭƛŎƛǘŀœńƻ aŀƴǳŀƭ ς Cadastro de 

tŜŘƛŘƻ ŘŜ /ŜǊǘƛŘńƻέ com os seguintes campos para preenchimento obrigatório: 
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¶ UF: a Unidade Federativa do cartório emissor; 

¶ Município: o Município do cartório emissor; 

¶ Cartório: o nome do cartório emissor; 

¶ Central: a central em que ato foi lavrado (CEP ou CESDI); 

¶ Tipo do ato: o tipo do ato que foi lavrado; 

¶ Natureza do ato: a natureza do ato que foi lavrado; 

¶ Livro: o livro em que o ato foi lavrado; 

¶ Complemento: o complemento do livro em que o ato foi lavrado; 

¶ Folha: a folha em que o ato foi lavrado; 

¶ Complemento: o complemento da folha em que o ato foi lavrado; 

¶ Nome: o nome da parte que está presente no ato lavrado; 

¶ CPF: o número do Cadastro de Pessoas Físicas referente à parte do ato lavrado; 

¶ Qualidade: a qualidade da parte presente no ato lavrado. 

Após o preenchimento de todos ƻǎ ŎŀƳǇƻǎ ǎŜǊł ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά9ƴǾƛŀǊέΦ 

 

Figura 22 - Solicitação manual (dados do ato) 
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!ƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά9ƴǾƛŀǊέΣ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘŀ ŀ ǘŜƭŀ άtŜŘƛŘƻ ŘŜ /ŜǊǘƛŘńƻέ ǇŀǊŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀœńƻ Řƻǎ 

valores e dados do pedido, posteriormente ao preenchimento de todas as informações é 

ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά{ƻƭƛŎƛǘŀǊ /ŜǊǘƛŘńƻέΦ 

 

Figura 23 - Confirmação do Pedido 

!ƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά{ƻƭƛŎƛǘŀǊ /ŜǊǘƛŘńƻέ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ŜȄƛōƛǊł ǳƳ ŀǾƛǎƻ ŘŜ ǉǳŜ ƻ ǇŜŘƛŘƻ Ŧƻƛ ŎƻƳ 

sucesso Ŝ ŜȄƛōƛǊł ŀ Ǝǳƛŀ Řƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƻ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀƻ ǇŜŘƛŘƻ Ŝ ǊŜǘƻǊƴŀǊł ǇŀǊŀ ŀ ǘŜƭŀ άaƛƴƘŀǎ 

solicitações ς tŜŘƛŘƻ ŘŜ ŎŜǊǘƛŘńƻέΦ 

 

Figura 24 - Comprovante Solicitação 

!ƻ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀǊ ŀ ǘŜƭŀ άaƛƴƘŀǎ ǎƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ - tŜŘƛŘƻ ŘŜ /ŜǊǘƛŘńƻέ ŀ ǎƻƭƛŎƛǘŀção realizada estará 

ƛƴƛŎƛŀƭƳŜƴǘŜ ŜƳ ά!ƎǳŀǊŘŀƴŘƻ /ŀǊǘƽǊƛƻ 9ƳƛǎǎƻǊέΦ 
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Figura 25 - Aguardando cartório emissor (solicitação manual) 

Observação: 

- O valor total equivale à soma do valor da certidão praticado pelo cartório emissor, com a 

inclusão da taxa administrativa que será repassada para o Colégio Notarial do Brasil e o valor 

da certidão praticado pelo cartório solicitante; 

- O valor da certidão referente ao cartório solicitante, poderá ser alterado no momento da 

solicitação da certidão e este valor não será considerado no extrato da conta; 

- Os valores da certidão podem ser acrescidos pelo cartório emissor quando o ato possuir mais 

de uma folha; 

- Os dados do requerente devem ser informados sempre que necessário; 

- O histórico exibirá todas as informações inseridas no sistema pelos cartórios solicitante e 

emissor. 

- Para visualizar o comprovante gerado é necessário desbloquear o bloqueador de pop-ups do 

navegador. 
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2.3.3. Solicitar certidões digitalizadas na central CESDI 
Para solicitar certidões na central CESDI é necessário acessar o seguinte caminho: Centrais -> 

CESDI -> Consulta ato. 

 

Figura 26 - Consulta de ato CESDI 

!ƻ ŀŎŜǎǎŀǊ ŀ ǘŜƭŀ ά/ƻƴǎǳƭǘŀ ŘŜ ŀǘƻέ ǎŜǊł ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ƛƴŦƻǊƳŀǊ ƻǎ ǎŜƎǳƛƴǘŜǎ ŘŀŘƻǎΥ 

¶ Nome: o nome de uma parte do ato presente no ato; 

¶ Documento: o número de documento de uma parte presente no ato; 

¶ Livro: o número do livro em que o ato foi lavrado; 

¶ Folha: o número da folha em que o ato foi lavrado; 

¶ Data do ato: a data em que o ato foi lavrado; 

¶ UF: a Unidade Federativa em que o ato foi lavrado; 

¶ Município: o Município em que o ato foi lavrado; 

¶ Cartório: o cartório em que o ato foi lavrado; 

¶ Código de verificação: o número do código de verificação exibido na tela. 

 

!Ǉƽǎ ǇǊŜŜƴŎƘŜǊ ǘƻŘƻǎ ƻǎ ŎŀƳǇƻǎ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά.ǳǎŎŀǊέΦ 
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Figura 27 - Resultado da busca (CESDI) 

!ƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά.ǳǎŎŀǊέ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ŜȄƛōƛǊł ƻόǎύ ŀǘƻǎόǎύ de acordo com critérios utilizados na 

ǇŜǎǉǳƛǎŀ Ŝ ǇŀǊŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊŀǊ ŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά±ƛǎǳŀƭƛȊŀǊέ 

 

Figura 28 - Dados do ato 

!Ǉƽǎ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά±ƛǎǳŀƭƛȊŀǊέ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ŜȄƛōƛǊł ŀǎ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ Řƻ ato selecionado e para 

ǎƻƭƛŎƛǘŀǊ ŀ ŎŜǊǘƛŘńƻ ǎŜǊł ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά{ƻƭƛŎƛǘŀǊ /ŜǊǘƛŘńƻέΦ 
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Figura 29 - Solicitar certidão (CESDI) 

!ƻ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά{ƻƭƛŎƛǘŀǊ /ŜǊǘƛŘńƻέ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ŜȄƛōƛǊł ǳƳ ŀǾƛǎƻ ŘŜ ǉǳŜ ƻ ǇŜŘƛŘƻ Ŧƻƛ com 

ǎǳŎŜǎǎƻ Ŝ ŜȄƛōƛǊł ŀ Ǝǳƛŀ Řƻ ǇǊƻǘƻŎƻƭƻ ǊŜŦŜǊŜƴǘŜ ŀƻ ǇŜŘƛŘƻ Ŝ ǊŜǘƻǊƴŀǊł ǇŀǊŀ ŀ ǘŜƭŀ άaƛƴƘŀǎ 

solicitações ς tŜŘƛŘƻ ŘŜ ŎŜǊǘƛŘńƻέΦ 
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Figura 30 - Confirmação do Pedido 

 

 

Figura 31 ς Comprovante 

Ao ǾƛǎǳŀƭƛȊŀǊ ŀ ǘŜƭŀ άaƛƴƘŀǎ ǎƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ - tŜŘƛŘƻ ŘŜ /ŜǊǘƛŘńƻέ ŀ ǎƻƭƛŎƛǘŀœńƻ ǊŜŀƭƛȊŀŘŀ ŜǎǘŀǊł 

ƛƴƛŎƛŀƭƳŜƴǘŜ ŜƳ ά!ƎǳŀǊŘŀƴŘƻ /ŀǊǘƽǊƛƻ 9ƳƛǎǎƻǊέΦ 
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Figura 32 - Minhas solicitações 

Observação: 

- O valor total equivale à soma do valor da certidão praticado pelo cartório emissor, com a 

inclusão da taxa administrativa que será repassada para o Colégio Notarial do Brasil e o valor 

da certidão praticado pelo cartório solicitante; 

- O valor da certidão referente ao cartório solicitante, poderá ser alterado no momento da 

solicitação da certidão e este valor não será considerado no extrato da conta; 

- Os valores da certidão podem ser acrescidos pelo cartório emissor quando o ato possuir mais 

de uma folha; 

- Os dados do requerente devem ser informados sempre que necessário; 

- O histórico exibirá todas as informações inseridas no sistema pelos cartórios solicitante e 

emissor. 

- Para visualizar o comprovante gerado é necessário desbloquear o bloqueador de pop-ups do 

navegador. 
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3. Processo para emissão de uma certidão digitalizada 
Para emitir uma certidão digitalizada por um cartório solicitante é necessário acessar o sistema 

com Certificado Digital e ter as permissões necessárias para o trâmite de certidões. 

 

Figura 33 - Pedidos pendentes 

!Ǉƽǎ ƻ ŀŎŜǎǎƻ ŀƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘƻ ƻ ǉǳŀŘǊƻ ŘŜ ŀǾƛǎƻǎ άTrâƳƛǘŜǎ tŜƴŘŜƴǘŜǎέΣ ƴŜǎǘŜ ǉǳŀŘǊƻ 

é possível visualizar todas as solicitações de certidões digitalizadas enviadas pelos cartórios ao 

cartório emissor. 

Para visualizar os pedƛŘƻǎ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ άCŜŎƘŀǊέ Ŝ ŀŎŜǎǎŀǊ ƻ ǎŜƎǳƛƴǘŜ ŎŀƳƛƴƘƻΥ 

Pedido de Certidão -> Solicitações Recebidas. 

 

Figura 34 - Solicitações Recebidas 

!ƻ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ ά{ƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ǊŜŎŜōƛŘŀǎέ ǎŜǊł ŜȄƛōƛŘŀ ŀ ǘŜƭŀ ά{ƻƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ǊŜŎŜōƛŘŀǎέ Ŝ ǇŀǊŀ 

visualizar os dados do pedido é necessário selecioná-ƭƻ Ŝ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ ά±ƛǎǳŀƭƛȊŀǊέΦ 












































